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Données de base 5

1.1

1.2

Données de base

Introduction

Grace a son déweloppement constant depuis plus de quarante ans, Untis est devenu un puissant outil de
planification, dont les trés nombreuses fonctions et possibilités de réglages, voire le contenu du présent
manuel, pourraient décourager certains novices.

C'est pour cette raison que nous leur recommandons de lire en premier la brochure intitulée ' Prise en
main rapide ', nettement plus sobre. Cette brochure guide le lecteur a l'aide d'exemples simples a travers
toutes les étapes qui permettront de réaliser un horaire avec Untis: cela commence par l'installation du
programme , suivie de la saisie des données de wotre école , puis de celle des données de base . Apres
cela, il suffit de déclarer les cours , puis d'élaborer I'horaire grace a la puissante optimisation . Le
diagnostic wous signale toutes les transgressions que l'optimisation a di faire pour réaliser I'horaire et
wous pouvez encore éventuellement corriger manuellement certaines données avant de lancer
I'impression des horaires des professeurs, des classes et des salles.

Le présent manuel a lui aussi été rédigé pour suiwre cette succession d'étapes logique, mais il doit avant
tout senir de référence et de \érification de certains traitements, plutét que de fil conducteur significatif.

Utilisez par conséquent ce manuel chaque fois que vous serez confrontés a des situations qui ne sont
pas décrites dans la 'Prise en main rapide' ou tout simplement pour découwrir tranquillement les
fonctions et les traitements d'Untis, ne serait-ce que pour en tirer le meilleur pour réaliser vos emplois du
temps.

Données de base

Ce chapitre décrit les caractéristiques des données de base et la maniére de les saisir.

Les données de base sont les données fondamentales qui vont permettre de confectionner I'horaire d'une
école. Il s'agit d'une part des classes , des professeurs , des salles et des matiéres , a partir desquels
on constitue les cours, et, d'autre part, de toute une série de données importantes, telles que les
divisions ou le zones. Un des moyens d'accéder aux différentes données de base est de cliquer sur
I'onglet du ruban 'Saisie des données' ou sur celui du ruban 'Démarrage’.




EH S = dE
m Démarrage Saisie des données Planification
@ | \ar .l =3 ?E,J Diagnostic = %

I5 Pondération -
[Classes|Professeurs Salles Matigres Planifier

- - - =) Upt sation -

Données de base tils de planification

Cours

Tous les cours

Horaire de classe portrait

Horaire de classe paysage

Horaire résumé des classes portrait
Haraire résumé des classes paysage
Grand hor. classes

Résumé classes

B décdddd @I R,

Groupes d'éléves

(73]

Contraintes

Groupe fenétres k

Parmi les données de base, les classes, les professeurs, les salles et les matiéres occupent une place
particuliére, puisque, comme déja mentionné plus haut, ces données vont constituer les cours. C'est
pour cela que nous allons souvent désigner ces quatre types de données de base par le mot éléments .

Chaque donnée de base est affichée dans sa propre fenétre de dialogue et c'est donc dans la fenétre de
I'élément que vous woulez traiter, p. ex. les matieres, que vous pouvez ajouter, modifier ou supprimer des
données. Toutes les fenétres des données de base sont quasi pareilles et nous allons a présent décrire
cette similitude.

Formats des données de base

Chaque élément des données de base ( classes , professeurs , salles , matiéres , éléves ) peut étre
traité dans sa propre fenétre.

Chaque fenétre comporte essentiellement trois parties: la barre d'outils , la grille et le formulaire.

Grille

La grille affiche tous les éléments de la donnée concernée, a raison d'un élément par ligne. Les champs
détaillant I'élément peuvent étre ajoutés ou supprimés de la grille par l'utilisateur a l'aide du bouton
<Affichage>, a l'exception du 1er champ (sur fond gris). Dans l'illustration, la grille affiche les champs
Nom, Nom entier, Salle de remplacement, Pondération, Décentralisée et Capacité.

Formulaire

La partie formulaire affiche un élément a la fois de la donnée de base concernée, ainsi que tous les
attributs de cet élément. Dans I'exemple illustré ce sont le nom (ou sigle) de la salle concernée, son
nom entier, sa capacité, etc.
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Remarque:
Vous pouvez afficher ou masquer le formulaire en cliquant sur la fleche du coin inférieur gauche.

I

@ salles / Salle ORE==E=R=T |
Sl [ HRIO  EBEKRTSE&E -8 £

Maom | Mom entier Salle de remplt | Poncération . -
oyl salle de gym. 1 Sy 4
Sgy?  =alle de gym. 2 Syl 4 )
Sphy  =alle de physicue 3 arn lle
Stna  =alle de travaux manuels 3
Simt s tray. man tesle ;
Zcui =alle cuizine scolaire 4
Sla zalede clazze1a Sk 2
S1h =alle de classe 1b =2a 2
S2a zale de clasze 2a =2k 2
=28 zale de clazze 2b =3a 2
S3a zale de classe 3a S1a 2
1 4 GénérayY Salle ] [
Sayd Salle de remplt
4 Pondération 5.
. . formulaire

Décentralizée

Capacité zalle

Driwizian

Zone 1 [zury. pauses]
Zone 2 [zury. pauzes]
Mam externe
- [ Salle -

Nous allons maintenant aborder les thémes suivants:

Barre d'outils
Saisie des données
Modifier les formats

Exploiter les formats
Imprimer




1.3.1

Les fonctions de la barre d'outils

Vous trouverez les boutons des fonctions suivantes dans beaucoup de fenétres d'Untis:

FERI QI IBEALTLELEEE -

Afficher tout

Cette fonction permet d'adapter le cadre extérieur de la fenétre a la taille de la grille.

Affichage

Les fonctions de I'affichage sont décrites en détail dans le ch. Afficher / masquer colonnes .

Nouveau
Cette fonction sert a créer un nouvel élément. Pour plus de détails, veuillez consulter le ch. Saisie des

données .

Supprimer
Cette fonction supprime I'élément actuel. Vous pouvez aussi sélectionner plusieurs éléments dans la
grille par cliquer glisser, puis les supprimer tous a la fois.

Modif. en série
Cette fonction permet de changer le contenu d'un champ pour toutes les lignes de la grille et elle est
décrite plus en détail dans le ch. Madification en série .

Trier
Il s'agit ici du tri automatique et permanent, lequel est décrit dans le ch. Trier .

Champs non vides
Cette fonction trés utile permet d'afficher temporairement dans la grille tous les champs comportant au
moins une donnée. Pour la désactiver et revenir a l'affichage précédent il suffit de la cliquer de nouveau.

Verrouiller I'aspect

Quand cette fonction est active (bouton enfoncé), la synchronisation automatique est désactivée, c.-a-d.
que les données affichées dans la fenétre restent pareilles en cas de clics sur d'autres éléments dans
d'autres fenétres.

Contraintes

Cette fonction permet d'indiquer des contraintes horaires pour I'élément actif: ces contraintes
s'échelonnent de '-3'(contrainte absolue, I'élément concerné n'est pas disponible au(x) moment(s) choisi
(s)) a '+3' (I'tlément concerné devrait a tout prix étre planifié au(x) moment(s) choisi(s)). Vu que les
contraintes ont une importance capitale pour toutes les données de base et aussi pour les cours, le ch.
Contraintes de la section Conseils d'utilisation leur est consacré.

Couleur de I'élément

Par le biais de cette fonction vous pouvez choisir une couleur de premier plan et d'arriére-plan pour
chaque élément ou chaque cours. Pour I'édition des horaires, ces couleurs seront affichées a I'écran et
également imprimées. Pour I'édition des données de base et des cours, ces couleurs seront affichées a
I'écran, mais elles ne seront pas imprimées. Pour I'édition des outils de planification ( Planification
interactive , Horaires de planification ), elles seront uniquement affichées a I'écran. Avec d'autres options
Untis, p. ex la Planification des remplacements , les éléments seront également affichés en couleur.
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Remarque: colorier plusieurs éléments
On peut colorier plusieurs éléments a la fois apres les awir sélectionnés par cliquer glisser (ou Ctrl+
clic), puis en cliquant sur <Couleur de I'élément>.

Vous pouvez aussi indiquer dans ce dialogue qu'une couleur soit automatiquement donnée aux
nouveaux éléments.

Premier plan

" Annuler
Arigre-plan

|realore Gruber & Pette

- Couleur automatique pour nouy. Eléments

Réglages
Le bouton <Réglages> wous permet de modifier les caracteres (police, style, taille) et d'autres
caractéristiques.

Style
Ici vous pouvez configurer I'impression et tout de suite woir le résultat dans la fenétre-horaire en cliquant
sur <Appliquer>. Vous trouverez davantage de détails dans le ch. Imprimer .

Actualiser
Actualise le format d'affichage. Vous pouvez également utiliser la touche F5.

1.3.2 Saisie des données

La saisie de nouveaux éléments dans les fenétres des données de base se fait toujours sur la derniére
ligne de la grille.

Alternativement, on peut aussi cliquer sur le bouton <Nouveau> de la barre d'outils, ce qui positionnera
automatiquement le curseur sur la derniére ligne de la grille.

Attention: validation de saisie
Vous devez toujours valider vos saisies par <Return> ou <TAB>, faute de quoi wvotre derniere saisie
pourrait ne pas étre enregistrée.
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1.3.3.1

e

@ Classes / Classe E E'@
ek Q QB IBERT ]

Mam  |Mom entier | Salle | Mat.pring Jjou SuitebstPrine | Pause de 1l H. par jou
1a classe 1al =1a 4 201-2 4-6
1h clasze 1b ([ S1b 4 21-2 4-5
2a Clasze 2a( =2a 4 21(1-2 4.7
2b clasze 2b ([ 52k 4 201-2 4.7
3a clazze 3a( S3a 4 212 4.8
b classe 3b (| 5pl 4 201-2 4.5
4 classe 4 (M Zp2 4 21-3 4-5
= Classe -

Pour effectuer d'autres saisies, déplacez le curseur sur le champ voulu avec la souris ou les touches
fiéchées et indiquez vos nouwvelles données.

Remarque: modifier un nom
Pour modifier le nom (sigle) d'un élément, il suffit de double cliquer sur le champ 'Nom' de I'élément
voulu.

Modifier les formats d'affichage

Chaque fenétre des données de base comporte une grille avec de nhombreuses colonnes de données
différentes, mais aucune école n'a besoin de les afficher toutes. C'est pour cela que vous pouvez

déterminer quelles colonnes doivent étre affichées ou non.

D'autre part, vous avez aussi la possibilité de trier les lignes et les colonnesselon vos propres critéres.
Afficher ou masquer des colonnes

Il existe deux maniéres différentes pour afficher ou non les colonnes de données de la grille: par le
bouton <Affichage> ou par le formulaire .

Remarque: champs non vides

Si wous cliquez sur le bouton <Champs non vides>1+=, cela aura pour effet d'afficher toutes les colonnes
comportant au moins un champ dans lequel une donnée a été saisie. Cette fonction est fort utile pour
voir d'éventuelles erreurs de saisie.

Affichage

Cliquez sur le bouton <Affichage> et cochez les cases 'Actif des colonnes que vous wvoulez afficher dans
la grille.
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Remarque: autres possibilités
Aprés awvoir cliqué sur le bouton <Affichage>, vous pourrez aussi indiquer s'il faut ou non imprimer une
colonne et s'il faut éditer le nom ou le nom entier de chaque élément.

i | Affichage | 25 |
u] Appliquer Arnuler
+ Champ Actif | imprimer | Mom entier
Nom ’
@ Professeurs / Professeurs
Gauss | > @ @ (0] @ Commentaire & 7]
Descr. Mo court [gigle
Mom  |Mom Salle |H.creuse H. p ause —— D D [ ,g )
Divisioh = ] om court (sigle]
Gauzz Gauss 0-3 sl ) & &
fal)
Mews  Mewtan 0-1
de base
Hugo  Hugo 01 Afﬁchage
Ander  Andersen 01
Arist  Aristote 0-1
i mpte des waleurs
Callas  Callas 0-1 4-6 1-2

Surveillance des pauses

Mobel  Mobel -1 4.5 1-2 —
Flarification des remplacements
Rub Rubens 01 4-7 1-3
Compheur
Cer Cervantes a1 4-7 1-2
Curie  Curie 0-1 4-7 1-3 ]
v Professeurs -

A partir du formulaire

Si wous déplacez le curseur sur I'un des champs du formulaire , il se transforme en quadruple fleche:
wvous pouvez alors le tirer dans la grille par Drag&Drop et il sera alors ajouté comme nouvelle colonne de
données.
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@ Classes / Classe
1a ~ | BAR O o ] R T AL R -8 Nom ertier
clazse 1a (Gauss)
clazse 1h (Mewton)
clasze 2a (Hugo)

Mam | kom entier
1a classe 1a (Gauss)
1k clazse 1h (Mewton)

clazse Zb (Andersel)
2a classe 2a (Hugo)

classe 3a (Aristote)

2k clazse 2b (Andersen) I b (Callas)
clazse allas

3a classe 3a (Aristate)
3k clazse 3b(Callas)
4 clasze 4 (Mohel)

clas=ze 4 (Mobel)

[ (F) hewres creuzes admises

T [ (F) Jaurs de cours n-consécut.

[2] 2 jours successifs

gllsser-deposer [ (H] affecter 1 demi-jourdour

[ 1) préserver affectation

4 M atiéres priticip. masdjour
2 Suite mat. princ. masdour Clazse principale [impr. hor. ]

&=, cours différents pour

Classe* -

Pour supprimer une colonne de la grille, il suffit de cliquer sur son en-téte et, tout en appuyant sur la
touche Ctrl, de la tirer au-dessus du formulaire déployé.

1.3.3.2 Trier

Vous disposez de trois possibilités pour trier.

Tri manuel par Drag&Drop

Pour changer un élément de place, cliquez sur I'élément voulu dans la premiére colonne (sur fond gris)
et, tout en maintenant le poussoir de la souris enfoncé, tirez cet élément vers le haut ou le bas jusqu'a

I'emplacement voulu.

L'ordre des colonnes peut également étre modifié par Drag&Drop.
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@ Professeurs / Professeurs E| EI@
fow 712 | B RIQ FIBERTEEEEB- &
[Jom Mom Salle | H. creuses théor. |H. par jour |Pause de midi
@ Professeurs / Professeurs
Gauss | Gauss 0-3 2-6 1-2
PR —— - = -
New — [=] | @ O Q @ LT &8 E Y Hugo  Hugo 0-1 47 1-2
Mam i deé t. |H. par jour |Pause de midi Ander  Andersen 0-1 4-6 1-3
e glisser-deposer 25 12 frist Aristote 01 46 1.2
Mo | 4.5 1.2 Callas  Callas 01 46 1.2
"Hugo  Hugo 01 4.7 1-2 Mokel  Mobel 0-1 4-6 1-2
Ander  Andersen 0-1 45 1-3 Rub Rubens 0-1 4-7 1-3
Arist Aristate 0-1 4-6 1-2 e Mesarton 0-1 4-6 1-2
Callas  Callas 0-1 4-6 1-2 Cer Cervantes 0-1 4.7 1-2
Mobel  Mobel 0-1 4-6 1-2 Curie  Curie 0-1 4.7 1-3
Rub Rubenz 0-1 4.7 1-3
¥Cer  Cervartes 0-1 4.7 1-2
Curie  Curie 0-1 4.7 1-3
i Professeurs -
i Professeurs -

Tri automatique temporaire

En cliquant sur un en-téte de colonne, les champs de données correspondants seront temporairement
triés par ordre croissant. Un nouveau clic fera un tri temporaire décroissant.

Attention: temporaire
Aprés fermeture et réouverture de la fenétre, l'ordre initial de succession des données est a nouveau
affiché.
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Hugo Hugo
Ancler Anderse
Arist  Aristote
Callazs Callas

Mobel Mobel

Fub  Rubens
Cer  Cervantes
Curie  Curie

4 [

¥ Professeurs

™ Professeurs

Tri automatique permanent

Si vous cliquez sur le bouton <Trier> , cela ouwre une nouvelle fenétre de dialogue dans laquelle vous
pouvez déclarer jusqu'a cinq critéres de tri hiérarchisés.
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1.3.3.3

p
Critéres de tn |

Trier zelan

- ALicun - -

(@) Croizzant ("1 Décraiszant

puiz 2elan

- ALCUn -

[Crajzzant [V Ecroizzant

puiz zelon

- ALCUn -

Crazzant [Nécrozzant

puiz 2elamn

- Aol -

[Crajzzant [Vécroizzant

puiz 2elan
- Acun -

Crojzzant [ecroizzant

[ 1] Awssi enregistrer tis pour les listes déroulanteg

Annuler Appliquer

Choisissez a présent d'aprés quels champs les données doivent étre triées. Si la case 'Aussi enregistrer
tris pour les listes déroulantes' a été cochée, ce tri sera aussi conser a tous les endroits du
programme ou ces éléments sont listés.

Filtre

Le filtre vous permet de filtrer simplement et rapidement les données affichées dans la fenétre selon un
ou plusieurs critéres.

Quand wous cliquez sur le bouton <Filtre>, cela insére une ligne entre les en-tétes des colonnes de la
grille et la grille elle-méme, ligne qui est symbolisée par le symbole du filtre. Il vous suffit alors d'indiquer
sur cette ligne et dans la colonne voulue le critére de filtrage.

Vous avez aussi la possibilité de filtrer simultanément selon plusieurs critéres (liaison-et mathématique).
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1.3.34

e classe la {Gauss) / Classe @ B EI@
- + B3 3 =] p Pl
[ BN E el AR ERSR-AEAS BB £
fcrs |+ ClProf H. non plan. TR plan | Professeur |Matiére |Classe(s) | Salle speciale | Salle réservée | H.doubles | Bloc -
=
41 2 Hugo 18,1b,2a2b @ classe In (Gauss) / Classe Wb =i Es]

7 |m23 2 Ander St 1a I RAERIT] S FE O SR BB L wm-EE OE
3 2.2 3 Hrist Say2 ECrs [1CIfraf  Hononplan. |Hh. |H. plan sefBTesselatiere |Classe(s) | Sals spéciale | Salle ré: »
| 5 Arist

£3 g i EES 1° 2,2 E " 18k Say2 sta |=
35 2 Callas mus 1a 5 Arist e 1a =Ma

39 2 Callas Eduar 13 5 Arist T 1a =1a

45 2 Mokl El - _

53 [ 5 Rub chim 1= il L

B3 2 Cer hio 1a - | N°Crs = Classe* -

*  NCrs - | Classe - ‘

Remarque: caractéres génériques
On peut également utiliser les caractéres génériques '?' et ™', lesquels peuvent respectivement
remplacer n'importe quel caractére ou n'importe quelle suite de caracteres.

Modification en série

@ classe la (Gauss) / Classe E B EI@
= = = = = _ "
e =] : & T #lo & LFHERL-REAS &-8 B
= |+ ClProt H. non plan. m pian | Professeur |Matidre | Classels) Salle spécisle | Salle réservée |H.doubles | Bloc -
= @ classe la {Gauss) / Classe E B EI@
4.1 2 Hugo 1a,1h,2a,2] — .
1 - <l (=] ; = B
BCEE 2 ancer [ 1 2 I BAMNBITLIE Q& B FOERSRE L
T3 + 2,2 3 Arist 18,1k 3+ CIPrH.na Hh. H. pigeePrate: giicre | Claszels) Salle spéciz Salle réserve H. double
3 5 Arist math 1a
33 S Arist geéo 1a = 2,3 2 1a Stma Sla 1-1
35 2 Callas mus 1a b Stma Sla
39 2 Callas gduar  1a Curie 1a,1b smt
46 2 obel fran 1a
a3 % 2 ) Rub chim 1a 35 2 Callaz  mus 1a Sla
B3 2 Cer hig 1a 38 2 Callas  éduar  1a Sla 1-1
63 2 cer hio 1a Sla
- s s
4 n »
¥ MNCrs = Classe* -

Untis propose deux possibilités de modifier des séries de données.

Par sélection des données a modifier

Sélectionnez (marquez) par cliquer glisser (ou clic + <Shift>-clic) les cellules d'une méme colonne, de
sorte qu'elles s'affichent sur fond jaune, puis tapez simplement la nouvelle valeur sur votre clavier et
validez par <Ent>: la nouwelle valeur a remplacé I'ancienne.
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e

@ Prafesseurs / Professeurs E E'@
Gauss v ° - AT &k
Marm Miarm reuzes théor, |H. par jour
Gauss  Gauss Pauze de midi 5
R 1-2
vz - Pauze de midi
Hugo  Hugo -F 1.2
Ander  Andersen -6 1.3
Arizt Ariztote -E 1.3
Callaz  Callas -G 1.2
Maokel  Mobel -G 1.2
Ruk Rubens -F 122
Cer Cervantes -F 1.3
Curie  Curie -7 1.3
1-2
1-2
et Professeurs -

Remarque: marquage
Vous pouvez aussi marquer des champs par <Shift>+<fleche haut> ou <fleche bas>.

En utilisant la fonction 'Modif. en série’

Si vous cliquez sur le bouton <Modif. en série>=%, vous pouvez indiquer I'ancienne et la nouwelle valeur
dans les champs du méme nom.
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134

P "

& Professeurs / Professeurs ﬂ_ @
fass v BORIQ @@ € )

Marm Marm Salle |Pauze de midi |H. creuzesthe H. par jour
Gauss Gauss 1-2 0-3 -G
ey Mewwtan 1-2 0-1

Hugo  Huga 1.2 0-1 Modif. en sére z
Ander  Andersen 1-2 0-1
Arist Aristote 1-2 0-1 i Ancienne waleur

Callaz  Callas 1-2 0-1
Pauze de midi 2'3
1-2 0-1

1.2 0-1 [] Tout le fichier [ Que ce qui est marqué

Mouvelle waleur

2-3
&3 a5 1.2 0-1

c2-3 w o Annuler

2-3

2-3

- 23

R

2-3

2-3

2-3

Professeurs -

Normalement, les modifications ne vont concerner que les champs affichés dans I'actuelle fenétre, mais
si wous woulez qu'elles concernent tous les éléments de ce type de votre fichier, cochez la case Tout le
fichier'.

Si vous avez mis le code ' Marqué (m) ' pour certains éléments, vous pouvez limiter la modification en
série a ces seuls éléments en cochant la case 'Que ce qui est marqué'.

Remarque: cocher ou 6ter la coche
On peut aussi cocher une case d'option ou en 6ter la coche en tapant sur la touche X', ce qui peut
s'avérer pratique pour modifier plusieurs cases d'option a la fois.

Gérer les formats

Vous pouvez modifier, supprimer ou créer des formats d'affichage. Il est également possible de déclarer
certains formats en tant que formats standard ou d'intégrer certains formats au menu déroulant des
données de base..

Vous trouverez les outils de gestion des formats soit dans le menu déroulant de la fleche située en bas
a droite de la fenétre de chaque donnée de base, soit dans le ruban de l'onglet 'Saisie des données',
bouton <Formats>.

Menu déroulant

Le menu déroulant de la fleche située en bas a droite de la fenétre de chaque donnée de base permet
soit de passer d'un affichage a I'autre parmi ceux déja disponibles, soit d'enregistrer un affichage
nouvellement modifié ou de le renommer, voire de le supprimer.

La rubrique 'Enregistrer I'affichage sous...' crée un nouvel affichage, lequel va ensuite figurer en téte de la
liste des affichages disponibles.
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Classe Iv'_:g

Classe-A

Classe-B

Classe

Enregistrer le format
Enregistrer le format sous...
Traitement

Supprimer

La rubrique Traitement' permet aussi d'intégrer un format dans le menu en cochant la case idoine.

w B
P‘rnfesseurs calles Matigres

| 38 Données de base

Eg Cours

B Tous les cours

B gt &

Renommer |'affichag
@ Horaire de classe portrait

ﬂﬁ Horaire de classe paysage

. Horaire résumé des classes portrait
Mo entier %

i

i

r]

g Résumé classes

28 Groupes d'éléves

fx_g Contraintes

Groupe fenétres

Remarque: affichage modifié

Dés que wous avez modifié un affichage, un astérisque apparait a c6té de son nom pour vous signaler
qu'il a subi un changement. Libre a wous ensuite de l'enregistrer ou de créer un nouwel affichage par
‘Enregistrer I'affichage sous..." .

Formats pour les données de base / Formats pour les cours
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1.3.5

On peut consulter la liste compléte de tous les formats d'affichage en cliquant sur 'Saisie des données |
Formats | Formats pour les données de base' ('Formats pour les cours').

e )

@ Farmats / Données de base E'@
an- [T @R =
Mom Mom entier Standard | dans le mer| Type -
Cla Clazze Vv Clazze
Fro Professeurs o Professeurs
I at M atigre o M atiére
Sal Salle 7 Salle 3
Cla-f, Clazze-f, Clazze
Pro-&, Profezzaurs-o Profezseurs
b at-2 M atigre-, b atigre
Sal-d, Salle-d Salle
Cla-B Clasze-B Clasze

Si vous cochez une case de la colonne 'Standard’, cela permet d'indiquer quel(s) affichage(s) sera
(seront) considéré(s) comme tel(s).

Si vous wulez ajouter d'autres affichages au menu des données de base, cochez simplement la case
correspondante dans la colonne 'dans le menu'.

Les boutons de la barre d'outils de la fenétre des formats d'affichage permettent de créer un nouveau
format d'affichage (qui sera basé sur celui qui est actif dans la liste), d'afficher ou de supprimer un format
existant.

Impression

Il y a deux emplacements principaux pour configurer limpression.

1. Mise en page )
Vous trouverez un bouton <Mise en page>.fdans chaque fenétre des données de base ou des
cours. Cette fonction permet soit de configurer I'impression, soit d'avoir un apergu du résultat.

2. Dialogue 'Choix d'impression’
Aprés awoir double cliqué sur un format d'affichage pour I'activer, vous pouvez accéder a la

fenétre de dialogue 'Choix d'impression' en cliquant sur le bouton <Impression>i=lou <Apergu>'9de la
barre d'outils 'Accés rapide'.

Remarque: copier dans le presse papier

Vous pouvez sélectionner tout ou partie des éléments affichés dans la grille d'une fenétre des données
de base ou des cours pour les copier <Ctrl + C> et les coller <Ctrl + V> sur |la page d'un logiciel de
traitement de texte ou une feuille de calcul.
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1.3.5.1 Mise en page

Le bouton de la fonction <Mise en page>.§§}se trouve dans la barre d'outils de toutes les fenétres des
données de base, des cours et de la planification des remplacements, ainsi que dans la barre d'outils
'Accés rapide”: la mise en page vous permet de configurer I'édition de vos listes de données.

m Démarrage ] saisie des données

B Eléves -

2 w H

Classes Professeurs Salles Matiéres o
- - - - ﬂ- Divisions ~

UE Groupes de

L'image vous montre une liste des cours de la classe 1a et le dialogue de la fonction <Mise en page> va
senir a configurer la maniére de les éditer. Le cadre droit de sélection permet de choisir les éléments
woulus.

Par exemple pour éditer les éléments d'une colonne en gras, cliquez sur la colonne voulue pour l'activer,
puis sur le bouton <B>.

@ Mise en page = o s
ElSLQAIBAZ LIS Flam g0 B =
1474 B o . P P
@ @ @ @ REQ|BQES généraux . Classefs): 7/7 W'imprimer que si modifié aprés
f pour rappors Sélection... 01.01.1990 [+  01:00:00 & | Avjourdbui
Eccle TEST DEMO = Untis 2018
{Que pour DEMO ou TEST  Valable 3.8.2015 15:42] "
|| Premigre colonne de teste sur chaque page
[ Grille: [ Réduire & la largeur de la page
a rlassea(auss) Modifier les textes o R
= - ISP mage d'arrigre-plan
e RS dlen-tétes » a P

N°Crs ClLPmof H nonplan HR. H plan Professeur Matére Classe(s)  Caslle spe
1 4.1 2 Hugo nfo 1a.1b.2a.20 E %
r 2,3 b3 Ander tmanb | 1a Stma | .

Gsuss tmanb | 1b Stma <nan défini>

Curie tmant | 1a,1b Stmt
] 2 Arist gym? | 1a.1b SgyZ )

Rub gymg | 1a,1b Say1 Modifier les marges
51 5 Arist math | 1a
&a B Arist géo 1a
<) pr3 Callzs mus 1z
) z Caliss Zdust s
45 2 Hobal fran 1s -
52 3 2ub chim  1a [711 page / élément
g2 z Cer bio 1a [ Ligne de bian (sff.théa
1b classe 1b (Newton) ‘ [] Caurs de '&lément
N*Crs ClLProf H. nanplan. | Hh. H. pian | Professeur Matiére Classes) Sslle spécisle
1 41 2 Hugo nio 1a,1b.2a.20
r 2.3 z Ander tmanb | 1a Stma

Gauss tmanb | 1b Stma

Curia tmant | 1a,1b Stmt
B |22 3 Arist gymi | 1a,1b Sgy2

Rub gymg | 1a,1b Sgy1
i 21 1 Ander tmanb | 1b,3b Stma
B 3 Callas édusr b
23 1 Ander mist 1b
j<in) 1 e Arist math 1B
e 1 Callas mus 1k
47 b Mabal fran 1b
B4 € Rub chim 1b
54 2 Cer bio 16
[0 1 Curia tmant | 1b Stmt

< = i +

La fonction de chaque bouton est indiquée sur l'illustration:
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Ecriture de
la ligne
Text d'en-téte
Impression

/ Apercu /
W /
= |

Afficher ou Nom

masquer des Gras / court / Portrait /
colonnes Saut de Nom Paysage
ligne entier

Vous pouvez aussi masquer ou afficher des colonnes par simple drag&drop.

@ Vs enprge =y

EISRIB AT L[]y ® adal 10 F - L
DO/ D O Classefs): 7/7 Nimprimer que si modifié apres
|~ Sélection 01011990 [+ 01:00:00 [& Avjourdhui
Ecols TEST DEMO Horaire 2TR/Z01T Untis 2016
Que pour DEMO ou TEST Valable dés: 10 octobre 3.8.2015 15:42

= | [] Premigre calonne de texte sur chaque page
[ Grille: [ Réduire & la largeur de la page

classe 1a (Gauss
1a alf )

N A 4 ' A A AR S 4 B

N*Crs | GL.Prof H. non plan. |Hh. | H. pfan | Professeur | Matiére | Salle spé: =rvde -
1 41 b3 it 1

Image d'arriere-plan

=R

T 23 2 Ander tmanb  Stms
Gauss  tmanz  Stme
Curie imant Stmt
R 3 A=t aymf | Sgy2 g ) A&
frs el B B glisser-déposer
31 5 Arist math Sia .
32 5 Aurist geo Sta YAy 4 e
38 2 Callas |mus Sia ST R
T 2 Callas | &dusr Sta —imme oo Belactmdes
48 = (A LT S imarp | 1a Sima page / élément
52 2 e Rub cnim Sia hiiedll| s
82 2 Car bic: Sta mant | HERE Stmt ane de bian [sff.theo
aym?  aib Sayz aurs de [€lément
1b classe 1b (Newton) aymg 13,1 Sayt
math s
géo | 1a
N°Crs | ©\Prof H.non plan. | Hh. H. pian | Professeur Matére Selle soicisle Sellerésafl 2o 12
11 41 2 Huga nf sis o
F 2.3 2 Ander tmanb | Stma Sta him ia
Gauss  tmanz  Stme Sia oS
Curie imant Stmt

1.3.5.2 Dialogue 'Choix d'impression’
Ce dialogue apparait automatiquement aprés avoir cliqué sur <Apergu> ou <Impression> dans la barre
d'outils 'Accés rapide'.

Veuillez noter que les fonctions d'édition proposées dans cette fenétre de dialogue dépendent du type de
fenétre de données (données de base, cours, ...) dans laquelle vous vous trouvez.



Données de base 23

Clazze(z] 1/7

Sélection. ..

hize en page

Type de lizte

Champs de données

Champs de données

Cantraint.: praofz de la classe i i
; ; i : o | = Aujourd'hui

Contraintes journaligres supplémentaire = I

Profs de la clazse

Woeus heures libres

Woels jours libres

Ces fonctions seront encore décrites plus en détail dans les chapitres consacrés a l'édition.

1.4 Propriétés des données de base

Il suffit en principe de renseigner le champ Nom pour élaborer automatiquement un horaire. Nous
pensons d'autre part qu'il vaut mieux laisser vide un champ dont la signification n'est pas claire pour
wous, que d'y effectuer des saisies qui pourraient dés le départ sérieusement entraver I'optimisation.

Remarque: déclarer peu de données au départ

Nous recommandons par conséquent aux débutants de ne renseigner que les champs affichés par
défaut dans la grille des données de base et de ne saisir des données dans des champs
supplémentaires que dans un deuxiéme temps, aprés awir consulté les premiers résultats de
I'optimisation.

Il'y a d'une part des propriétés communes a toutes les données de base ( propriétés indépendantes de
I'élément ) et, d'autre part, des propriétés spécifiques au type d'élément. Les informations sur ces
derniéres se trouvent dans les chapitres concernés:

Salles
Classes
Professeurs
Matieres

141 Champs communs aux données de base

Vous trouverez les champs de saisie suivants pour toutes les données de base.
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@ Classes / Classe E EI@
1a BRI QO B IBEATESE=SRE &-& e
MWom | Mom entier Commentaire  |Descr. |Code(s) stat. | Margué (m) | Fixe (3) | & ignorer (i) | M-impr. (M) (2)
1a clasze 1a (Gauss) E W
1k clasze 1h (Mewton) o
2a clasze 2a (Hugo) o
2hb clasze 2b (Andersen) o
ia clasze 3a (Ariztote) W
b clasze 3b (Callas) W
4 clasze 4 (Mabel) W
- Classe* -
Nom

Il faut déclarer ici un nom court (sigle), lequel sera utilisé par le logiciel pour identifier I'élément concerné.
Il est nécessaire d'indiquer un nom univoque pour chaque élément.

Remarque: pas de noms identiques pour différents élé ments

On peut en principe donner des noms identiques a deux éléments de type différent, p. ex. "1a' pour la
classe 1a et pour la salle de la classe 1a. D'autre part, les noms étant sensibles a la casse, on pourrait
trés bien déclarer une classe 1a et une autre classe 1A, mais nous le déconseillons fortement pour des

questions de lisibilité des impressions.

Nom entier
Déclarez dans ce champ un nom plus explicite, p. ex. 'classe 1a', lequel pourra figurer sur les
impressions. Il n'est pas obligatoire, mais fortement conseillé de renseigner ce champ.

Commentaire
Vous pouvez taper un petit texte de commentaire pour chaque élément.

Description
Les descriptions sont des données de base en soi , avec des noms et des noms entiers. Elles se
justifient lorsqu'elles concernent plusieurs éléments et que vous pouvez au besoin choisir entre
I'indication du nom ou celle du nom entier pour l'affichage et I' impression .

Code statistique
Vous pouvez déclarer autant de codes statistiques a un caractére que wous woulez, ils doivent

simplement étre séparés par des virgules. Ces codes seniront a former des sous-groupes pour vos
éditions. Lisez a ce propos le ch. Filtrer .

Marqué (m)
Vous pouvez marquer chaque élément, si le coeur vous en dit. Vous pourrez ensuite demander de ne
tenir compte que des éléments marqués avec certains traitements (impression des données de base ou

des horaires et modifications en série).
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14.2

==

T Ol

( Seélectian...

Type de liste

B | Classe(s) g*

.

Mam entier

Mam

1a clazze 1a [Gauzs]
1k clazze 1b [Mewton)
Za clazge Z2a [Hugo]

b clazze 2b [Andersen)
clazze 3a [Aristote]
clazze 3b [Callaz)

clazze 4 [Maobel]

Champs de données -

M'irmprimer que zi modifié aprés

0.01.1970 B 010000 5

-

FOF

FOF

Fixé (X)
Si un seul élément d'un cours (p. ex. la matiére) a été fixé, le cours concerné sera "gelé" dans I'horaire;
lors d'une nouvelle optimisation, les heures de ce cours ne seront donc plus déplacées.

Aignorer (i)

Si un seul élément d'un cours (p. ex. la salle) a été coché 'A ignorer', le cours concerné sera ignoré pour
I'noraire; il ne sera donc ni planifié, ni affiché. La valeur effective (en heures) d'un cours ignoré est quand
méme comptabilisée dans les heures effectives de la classe et du professeur concernés.

D'autre part, avec certaines interfaces, les éléments auxquels le code 'A ignorer (i)' a été affecté ne
seront pas exportés.

N-Impr. (N)
Si cette case est cochée, il n'y aura pas d'impression pour I'élément concerné, aussi bien pour I'horaire
que pour les résumés des cours.

Contraintes (C)
Ce champ estompé ne peut pas étre édité: il est automatiquement coché dés qu'un élément a des

contraintes.

Salles

Les champs de saisie suivants concernent uniquement les données de base des salles.



&2 Salles / Salle ) | -E ]

Sayl RO IBDERTESLEEME &-8 -
Mam | Mom entier Salle de remplt | Pondération . = | Décertralizée | Capacité salle | Division |Zone1 |Zone 2 | Mom exterr =

Sttt zalle trav. man. texdi

Socui =alle cuising scalain

Sgy? zalle de gym. 2 Soy
Soyl  zalle de gym. 1 Sy 2
Sphy  zalle de physigue

Stma  zalle de travaux mal

m

538 zaledeclazse3a 3a
Spl pseudo-zalle 1 (S3h) S1a
Sp2 peeudo-zalle 204)  S2a
52h  salle de clasze 2b S3a
S1a  zalede clazsela  31b
51h  =salle de clasze 1h SZa
S2a zaledeclsse2a S2b

36
30
32

RS U R G T % B S T LS R S R T B R o

* 4 7 Général” salle 2

Squ2 Salle de remplt
) Pondération 5.
Deécentralizee
Capacité zalle
Divizion
Zone 1 [sury. pauses)
Zone 2 [sury. pauzes)

Mom externe

-~ Salle* -

Salle de remplacement

La salle de remplacement est une salle équivalente a la salle initialement préwe et qui, si cette derniére
n'était pas libre, pourrait étre planifiée par Untis. Vous trouverez plus de détails sur la logique des salles
de remplacement dans le ch. Logique des salles .

Pondération S.

La pondération d'une salle est l'indice d'importance (de 0 a 4) que vous lui attribuez.

e Pondération 4: la planification d'une heure de cours n'est possible que dans la salle indiquée ou dans
sa salle de remplacement (p. ex. gymnastique).

e Pondération 0: Untis est autorisé a planifier I'heure de cours dans une autre salle que la salle (ou la
salle de remplacement) indiquée(s), si aucune des deux n'est disponible (recommandé pour tous les
cours qui ne nécessitent pas une salle dotée d'un équipement pédagogique spécifique).

e Pondération 1-3: indices de pondération intermédiaires possibles.

Quand aucun indice de pondération n'est indiqué, cela correspond a une pondération moyenne de 2.
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143

1.4.3.1

Remarque: optimisation de I'occupation des salles

En plus de la pondération de la salle, il y a un autre critére qui influence la planification des salles: c'est
l'optimisation de l'occupation des salles (Planification | Pondération, onglet 'Salles'). A ce propos, il faut
a tout prix que wous lisiez le ch. Logique des salles .

Décentralisée

Pour Untis, une salle est considérée comme décentralisée quand elle n'est pas située dans le batiment
principal et que les éléves ou les professeurs n'ont pas le temps de s'y rendre durant une pause. On
peut déclarer les valeurs suivantes dans ce champ: soit des chiffres de 1 a 9, pour des salles
décentralisées avec échelonnement de temps, soit des lettres de A a E, pour des salles décentralisées
sans échelonnement de temps. Pour plus d'informations sur ce type de salles, veuillez lire le ch. Salles
décentralisées .

Capacité salle
Au besoin, indiquez ici le nombre d'éléves maximum que la salle peut accueillir.

Si la capacité des salles a son importance lors de l'attribution des salles, veuillez lire le ch. Capacité
des salles .

Division
Chaque salle peut étre attribuée a une division pour des besoins de regroupement, par exemple pour
imprimer des listes de salles et/ou des horaires pour les salles de telle ou telle autre division.

Zone
On peut déclarer dans ce champ jusqu'a deux zones contigués a la salle. Renseigner ce champ n'est
cependant utile qu'en cas d'utilisation de I'option Surweillance des pauses .

Nom externe

Le nom externe n'est utilisé que si plusieurs écoles disposant de ressources propres ont été déclarées
dans une base de données MultiUser. Veuillez lire a ce propos le ch. Ressources concernant toute
I'école dans le manuel MultiUser.

Classes

Pour les classes, les champs de saisie de vos données sont disposés selon leur ordre sur les cartes a
onglets du formulaire et leur nombre peut différer de celui que vous voyez dans les illustrations du
présent manuel, puisqu‘il dépend des options Untis supplémentaires dont vous disposez.

Onglet Classe

Onglet Horaire
Codes

Cadre horaire de classe

Onglet 'Classe’

La carte a onglet 'Classe' comporte les champs de saisie suivants:
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4] Général//v Classe r Haraire T WValeurs ] [
Eleves M aitre de clazze
16 G
Sl Aliaz [2e nom]
12 Fillzs Girile
28 Eléves X
Marm an pazsé
Duree Diivision
Du Deqré scolaire
AL E cole principals
Mo externe
Eleves

L'encadré 'Eléves' contient un champ Filles et un champ Gargons, ou vous pouvez déclarer combien il y
a d'éléves de chaque sexe dans la classe. Ces deux nombres et leur somme sont directement transcrits
dans les champs correspondants de la grille.

Les indications figurant dans ces deux champs ne concernent que la \érification de la capacité des
salles. Si la question de la capacité est significative pour votre établissement, veuillez lire le ch.
Capacité des salles .

Durée
Le champs Du et Au de l'encadré 'Durée’ ne s'affichent que si vous disposez d'une licence pour I'option
Horaire variable et ils sont aussi décrits dans le manuel concernant cette option.

Maitre de classe (titulaire)

On peut déclarer un ou plusieurs maitres de classe pour chaque classe. Les indications figurant dans ce
champ sont utilisées pour le critére de pondération Maitre de classe au moins une fois par jour , pour
I'édition des horaires (dans la ligne d'en-téte), pour certaines listes et pour la planification des
remplacements.

Alias (2e nom)

Dans certains cas, il est nécessaire d'awir un alias pour chaque élément afin de compléter ou remplacer
le nom normalement utilisé dans I'établissement (p. ex. pour éditer des listes destinées aux autorités
scolaires, exporter des données pour des banques de données externes, etc.).

On peut déclarer les alias soit dans le champ ad hoc de I'élément concerné, soit dans 'Données de base
| Données particuliéres | Alias (2e nom)'.

Remarque: un nom pour un groupe de classes
On pourrait aussi indiquer un alias dans 'Données de base | Données particuliéres | Alias (2e nhom)' pour
un groupe de classes, par exemple '3abc' pour '3a+3b+3c".

Grille

Le champ Grille ne concerne que l'option Répartition des cours , afin de contréler cette répartition. Il n'a
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aucune incidence si vous ne disposez pas de cette option.

Nom an passé

Ce champ ne concerne que l'option Répartition des cours : on y indique le nhom que l'actuelle classe
avait I'année passée dans I'éventualité ou, par exemple, le professeur de classe garderait les mémes
éléves sur deux années consécutives, auquel cas on utiliserait la fonction < Prof. an passé >.

Division

Les classes aussi peuvent étre rattachées a une division afin, par exemple, d'éditer les horaires et/ou les
listes de classes d'aprés les divisions. Ces regroupements de classes par divisions sont surtout
importants avec l'utilisation de I'option Horaire des divisions .

Degré scolaire
Ce champ ne concerne que les options Répartition des cours , Planification des cours et Horaire des
éléves .

Ecole principale
Cette rubrique est utilisée pour I'import / export de certaines interfaces.

Nom externe

Le nom externe n'est utilisé qu'au cas ou plusieurs écoles ayant des ressources scolaires auraient été
déclarées dans une base de données MultiUser. Veuillez lire a ce propos le ch. Ressources scolaires
du manuel MultiUser.

1.4.3.2 Onglet 'Horaire’

La carte a onglet 'Horaire' comporte d'une part des champs de saisie et, d'autre part, des cases a
cocher de codes .

4 Général r Class&yy Horaire T Yaleurs ] [

Mo [sigle] salle réservée [ [P) heures creuses admises

Iy pe—— [1F) Jours de cours n-conzéout,

1.2 S
il e [T [H] affecter 1 dermi-jourjour

46 Heures par jaur min-max [ 1] préserver affectation
4 b atigrez princip. mardjour
2 Suite mat. prine. maxjour Clazze principale [impr. har.]

haw. cours différents pour

Nom (sigle) salle réservée

Si des classes ont leur propre salle, indiquez leur nom dans ce champ, ce qui va simplifier la saisie de
vos cours. Pour les classes sans salle réservée, veuillez consulter le ch. Salles de remplacement dans
la section 'Conseils d'utilisation'.
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Groupe de classes

Ce champ ne concerne que certaines écoles autrichiennes, certaines écoles secondaires britanniques,
belges ou allemandes, ou les éléves choisissent des familles de branches principales et secondaires ou
des matiéres équivalentes.

Attention!
Laissez ce champ vide si vous n'étes pas tout a fait au clair sur la signification des données qui peuvent
y figurer. Pour plus de détails, veuillez consulter la section Conseils d'utilisation — Groupes de classes .

Pause de midi min, max
Si nécessaire, indiquez ici la durée minimale et maximale de la pause de midi de chaque classe.

Si la pause de midi doit durer exactement 1 heure (= 1 période), tapez '"1-1"; si vous laissez le choix a
Untis entre aucune pause, une ou deux heures de pause, tapez '0-2' et si vous ne voulez aucune pause,
tapez '0-0".

Heures par jour min, max
Déclarez dans ce champ le nombre minimal et maximal d'heures de cours ou périodes par jour que vous
autorisez pour la classe.

Vous wulez p. ex. que la classe concernée ait au moins 4 h. et au plus 6 h. de cours par jour: tapez '4-
6' dans ce champ.

Matiéres princip. max/jour
Avec Untis, toute matiére peut étre déclarée matiére principale . Ce champ permet alors de limiter leur
nombre pour chaque jour.

Suite mat. princ. max/jour
Dans le méme ordre d'idées, vous pouvez limiter le nombre de matiéres principales pouvant se succéder
chaque jour.

Max. cours différents p/jour
Dans certains pays, les autorités scolaires exigent (en particulier pour les écoles ayant des cours toute
la journée) que le nombre de cours différents par classe n'excéde pas un certain maximum par jour.

Vous pouvez wous-méme indiquer cette valeur maximale dans le champ 'Max. cours différents p/jour'.

Classe principale (impr. hor.)

Si certaines de vos classes sont hétérogénes (p. ex. une demi-classe littéraire et une demi-classe
scientifique), avec des cours communs et des cours spécifiques pour chaque type, vous pouvez taper le
nom de la classe principale dans ce champ, afin d'éditer un horaire ou les cours des deux demi-classes
seront consolidés. Lisez a ce propos le ch. Conseils d'utilisation - Classes hétérogénes et le ch. Edition
des horaires / Plusieurs classes dans un horaire.

Codes

(P) heures creuses admises
En regle générale, on préfere éviter les heures creuses pour les classes et 'algorithme d'Untis y weille.
Toutefois, il faudrait les tolérer pour les classes fictives (ou 'pseudo classes') ou les fractions de classes
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(p. ex. des demi-classes).

(F) Jours de cours non consécut.

Cette case a cocher concerne les classes a temps partiel n'ayant pas chaque jour des cours (p. ex.
écoles professionnelles). Si vous ne woulez pas qu'Untis planifie les cours pour de telles classes en
jours consécutifs, cochez la case.

(2) 2 jours successifs

Dans les écoles professionnelles, les classes n'ont souvent leurs cours que sur deux jours par semaine.
Le choix des jours importe peu, mais ces deux jours doivent se succéder, afin de limiter les
déplacements des éléves. Si tel est le cas dans wotre établissement, cochez cette case.

(H) affecter 1 demi-jour/jour
La classe ne travaille que par demi-journée: si elle a des cours le matin, elle n'en aura pas l'aprés-midi et
vice versa.

(Y) préserver affectation
En cochant cette case, les heures de la classe concernée seront bloquées pour I'optimisation suivante,
avant la 1ére et aprés la derniére h. de demi-journée ayant déja été planifiées.

"

@ 1a - classe 1a (Gauss) Hor@B. = [=] E2
1a - 3| H A @ @ |2 ;

Année zoolaire: 1392016 - 3062007 [i@ -

Lu [Ma [ Me | Je | Ve | Sa

(s [=1] mathmus math { hio

Ma | Me | Je | Ve | Sa

mus | geo [ awmt | chim
hino rath

éduar
aym. chim

D =l DN | Wk =

MECrs | Prof, mat, sal. Cla. | Mo
31 Arist, math, S1a 1a
+3

@ =l RN =& W

Clal - Classe 1 -




32

1.4.3.4

Cadre horaire de classe autorisé pour une prochaine optimisation avec code Y, la limite entre les heures
du matin et celles de I'aprés-midi se trouvant entre la 5e et la 6e heure.

En langant une nouwelle optimisation, seules les heures qui se trouvent entre celles qui ont déja été
placées pourront étre planifiées. Un cas typique de recours au code Y serait celui ou vous aimeriez
préserver vos actuelles plages horaires sans cours, tant pour les classes que pour les professeurs,
avant de lancer une nouwelle optimisation. Des activités extra scolaires ne seront alors pas influencées
par le nouvel horaire.

Attention!
Le code Y restreint fortement I‘optimisation suivante et ne dewrait pas étre utilisé a la Iégére.

Cadre horaire de classe

Vous ne trouverez le bouton <Cadre horaire de classe> Eﬂque dans la barre d'outils des 'Classes |
Données de base' (donc pour nul autre élément).

Cette fonction sert a personnaliser la journée d'école en heures simples ou doubles pour chaque classe.
On peut également indiquer que les cours ne doivent pas prendre fin a une certaine heure tel ou tel autre
jour pour I'une ou l'autre classe, par exemple pour étre synchronisé avec I'horaire du bus.

Le cadre horaire de classe permet donc

¢ de préwoir certaines plages horaires pour planifier des heures doubles,

¢ de préwoir certaines plages horaires pour planifier des heures simples et

o d'éviter qu'aprés certaines heures de certains jours les cours de la classe ne prennent fin.

1. Par exemple pour privilégier la planification des heures doubles sur les deux premiéres heures du
matin de chaque jour (voir image), sélectionnez les heures correspondantes, puis cliquez dans I'encadré
'Planification’ sur <Heures doubles>.

2. Pour privilégier la planification des heures simples, procédez de maniére analogue, puis cliquez sur
<Heures simples>.

Attention: heures doubles en suffisance

Pour utiliser correctement cette indication des plages réserees aux heures doubles, il faut bien sir
aussi déclarer le nombre min-max d'heures doubles correspondant dans le champ 'H. doubles' des cours
de la ou des classes concernées.

3. Dans I'encadré 'Derniére heure', vous pouvez cliquer sur <Non> pour marquer les heures aprés
lesquelles les cours ne doivent pas prendre fin, au(x) jour(s) et pour la classe concernés, ce qui peut
s'avérer utile pour étre synchronisé avec les horaires officiels des bus scolaires.

Remarque: copier
Le bouton <Copier> permet de copier les indications déclarées pour les coller sur d'autres classes.
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-~ N
@ Cadre horaire de classe / Classe IER =N EE
1a © clazse 1a (Gauss)
4 Planification r Femplacement ] [

Dernigre heure Planificatian o
Muar o Heuresz double Copigr
O Heures izolées o

egal

“= paz d'heure double sur pause qui suit

1 2 3 4 ] E 7 ]
2:00 255 9250 10:45 11:40 1235 1330 14:25
8:45 3:40 10:35 11:30 1225 1320 14:15 1510

lundi 2 "2 1 2 2

rnardi 2 " 1 2 2 *
mercredi 20 "2 1 2 2 o
jeudi 2 2 1 2 2

vendredi 20 2 1 2 2 =
zamed 6 2 e 1 1

Annuler Appliguer

L'horaire illustré correspond aux indications déclarées sur I'image ci-dessus.
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14.4 Professeurs

Chez les professeurs, le nombre de cartes a onglet dépend aussi du nombre d'options que comportent
wos données de licence. Voici celles que nous allons décrire en détail:

e Carte a onglet 'Professeur’
e Carte a onglet 'Horaire'
e Codes

1.4.4.1 Carte a onglet 'Professeurs’

La carte a onglet 'Professeurs' permet d'indiquer les données suivantes:
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4 Gvénnérayy Professeurs r Horaire r Valeurs r Compétence r Caorr. valeurs r Remplts r S| »

D Fonction [kitre] Aliaz [2e nom| [ maze.

Carl Frigdrich Frénam Diate de naizzance [ fém.
M* perzannel Ecaole principale Texte 2
Statut du praf. D ate d'arivée Texte supplémentaire
Mowveau statut, date D ate de départ Texte supplementaire
Mouveau ztatut Taux haraire

o1 Diivision(s] No perso 2

gausz{@teachere Adresse e-mail Maom externe
M* de téléphone TEl mobile

Fonction (titre)
Les indications portées dans ce champ sont purement informatives et ne seniront qu'aux impressions et
exportations.

Prénom
Vous pouvez taper le prénom du professeur: les indications portées dans ce champ sont également
purement informatives et ne seniront qu'aux impressions et exportations.

N° personnel
Une indication dans ce champ n'a de sens que si vous utilisez un tel numéro pour vos impressions ou
des transferts de fichiers aux autorités scolaires.

Statut du prof. / Nouveau statut date / Nouveau statut

Vous pouvez éventuellement renseigner ce champ afin de préciser le statut du professeur (directeur,
stagiaire, etc.). Si ce statut devait varier en cours d'année, wous pouvez le préciser dans les champs
'Nouwveau statut date' et 'Nouveau statut'.

Division(s)

Chaque professeur peut étre rattaché a une, deux ou plus divisions afin, par exemple, d'éditer les
horaires et/ou les listes de professeurs d'aprés les divisions. Ces regroupements par divisions sont
surtout importants avec I'utilisation de I'option Horaire des divisions .

Adresse e-mail
Ce champ permet d'indiquer I'adresse électronique de chaque professeur.

Ce champ n'est pris en compte par Untis qu'en cas d'utilisation de I'option Info-horaire , laquelle permet
d' envoyer par courriel des horaires ou des messages relatifs aux remplacements.
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N° de téléphone
Les indications pouvant figurer dans ce champ n'ont pour l'instant qu'un caractére purement administratif
et ne sont pas encore utilisés par le logiciel.

Tél. mobile
Ce champ permet d'indiquer le n° de tél. mobile de chaque professeur.

Ce champ n'est pris en compte par Untis qu'en cas d'utilisation de l'option Info-horaire , laquelle permet
d' envoyer des messages par SMS a chaque professeur.

Alias (2e nom)

Ce libellé n'a de sens que pour les classes . Parfois, il est utile d‘avoir un alias afin de compléter ou de
remplacer le nom normalement utilisé dans I'établissement (p. ex. pour éditer des listes destinées aux
autorités scolaires, exporter des données pour des banques de données externes, etc.). On pourrait
aussi indiquer un alias pour un groupe de professeurs. Vous pouvez déclarer les alias soit dans ce
champ, soit dans le traitement 'Données de base | Alias (2e nom)'.

Date de naissance
Les indications portées dans ce champ sont purement informatives et ne seniront qu'aux impressions et
exportations.

Date d'arrivée / Date de départ
Ces deux champs permettent d'indiquer les dates d'arrivée ou de départ des professeurs. Ces
indications auront un effet limitatif sur les cours des professeurs concernés.

Ecole principale
Les indications portées dans ce champ sont purement informatives et ne seniront qu'aux impressions et
exportations.

Taux horaire
Les indications portées dans ce champ ne sont pour l'instant utilisées que par certaines écoles
allemandes.

No perso 2
Dans certains pays, les enseignants ont deux numéros personnels différents. Le cas échéant, ce
deuxiéme no personnel sera exporté en cas de besoin.

Nom externe
Le nom externe n'est utilisé que si plusieurs écoles ayant des ressources scolaires ont été déclarées

dans une base de données MultiUser. Veuillez lire a cet effet le ch. Ressources scolaires du manuel
MultiUser .

masc. / fém.

Hormis leur c6té purement informatif, les coches portées dans ces cases seront prises en compte par
I'option Surveillance des pauses , ou il est possible d'indiquer que certaines zones ne doivent étre
suneillées que par des enseignants ou que par des enseignantes.

Carte a onglet 'Horaire'

La carte a onglet 'Horaire' permet d'indiquer les données suivantes:
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| Général r F‘r::ufnf:ssnal_lryy Haoraire r WValeurs r Compétence r Corr, valeurs r Remplts r S| 3
Mam [sigle] salle réservée [H] affecter 1 demi-jourjour
12 B do mitel mitmmes [7] préserver affectation
g Meuges per fa mlawes . [F] ne paz planifier 1&re ET dern. b
0-3 Heures creuzes min-may meerant
paz dhz creuzes [A)]
4 Max H. en suite consécutive Pause de midi [B]
FPauze h. marg. baw. he pedjour [C]

Code optim, profs taw h. zuite conz. [0

Heures de présence max, Huoraire actuel

1 Heures creuszes

Nom (sigle) salle réservée
Permet d'indiquer une salle réservée au professeur concerné. Cela simplifie par la suite la saisie des
cours .

Pause de midi min-max
Si nécessaire, indiquez ici la durée minimale et maximale de la pause de midi de chaque professeur.

Heures par jour min-max

Déclarez dans ce champ le nombre minimal et maximal d'heures de cours ou périodes par jour que
souhaite le professeur: s'il désire donner entre 2 et 5 heures, tapez '2-5'. Si vous laissez ce champ vide,
wous laissez l'initiative a Untis, dont I'algorithme weillera a une répartition équilibrée des heures pour
I'ensemble des professeurs.

Heures creuses min-max
Ce champ permet de limiter le nombre d'heures creuses (heures blanches, trous) tolérées par semaine
pour le professeur concerné. Si vous laissez ce champ vide, cela correspond a l'indication '0-0'.

Max. H. en suite consécutive
Permet d'indiquer aprés combien d'heures de cours le professeur concerné souhaite un répit (ou pause),
sous forme d'heure creuse ou de pause de midi.

Pause h. marg.

Ce critéere est particuliérement important pour les écoles ayant des cours du soir. En effet, si un
professeur enseigne tard le soir, il souhaite généralement étre libre de cours pour les premiéres heures
du lendemain.

Le cadre horaire compte 11 h. par jour: le professeur X désire une pause de 4 h. aux heures marginales.
Si ce professeur donne ses cours le lundi jusqu'a la 9e h. incluse, ses cours du jour suivant ne dewont
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débuter qu’'en 3e h. (les 10e et 11e h. du lundi comptant pour 2 h. marginales et les 2 premiéres heures
du mardi comme 3e et 4e h. marginales).

Code optim. profs
Le code pour I'optimisation des professeurs est important en cas d'optimisation avec une attribution des
professeurs variable.

Les codes autorisés sont d'une part les chiffres 1 a 9 et d'autre part les lettres A a Z

En indiquant un chiffre, cela aura pour effet, en cas d'attribution des professeurs variable, que seuls les
cours du professeur concerné ayant le méme chiffre que ceux d'un autre professeur pourront étre
échangés.

En indiquant une lettre, cela aura pour effet, en cas d'attribution des professeurs variable, que seuls les
cours du professeur concerné ayant d'autres lettres (ou aucune lettre) que celles des autres professeurs
pourront étre échangés.

Heures de présence max.

Certains systémes scolaires recommandent de ne pas dépasser pour les professeurs un certain seuil
d'heures de présence par jour, ces derniéres comprenant aussi bien les heures de cours, que les heures
creuses et les pauses de midi.

Codes

(H) affecter 1 demi-jour/jour
Le professeur ne travaille que par demi-journée: s‘il a des cours le matin, il aura congé I'aprés-midi et
vice versa.

(Y) préserver affectation

Si wous cochez cette case, les heures du professeur concerné seront bloquées pour I'optimisation
suivante, avant la premiére et aprés la derniére heure de demi-journée qui ont déja été planifiées. Vous
trouverez un exemple sur l'utilisation correcte de ce code dans le ch. Propriétés des données de base —

Classes .

(R) ne pas planifier 1ére ET dern. h.
Si vous cochez cette case, cela permet d'éviter qu'un professeur soit planifié en 1ére et en derniére
heure le méme jour (Pondération | Contraintes | Contraintes (voeux d'horaire) pour les professeurs).

important
Les champs de l'encadré 'important' vous donnent la possibilité d'indiquer individuellement les critéres
importants pour I'horaire de chaque professeur.

pas d'heures creuses (A)
Si cette case est cochée, I'optimisation weillera encore plus fortement a éviter les heures creuses pour le
professeur concemé.

Pause de midi (B)

Si cette case est cochée, l'optimisation weillera encore plus fortement a préserver la pause de midi pour
le professeur concerné.
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1.4.5.1

Max. hs pljour (C)
Si cette case est cochée, I'optimisation weillera encore plus fortement a respecter les indications figurant
dans le champ 'Heures par jour min-max’.

Max. h. suite cons. (D)
Si cette case est cochée, I'optimisation weillera encore plus fortement a respecter les indications figurant
dans le champ 'Max. H. en suite consécutive'.

Remarque: ne pas généraliser
N'utilisez les codes A-D qu'au cas par cas. Si, par exemple, vous souhaitez vivement éviter les heures
creuses pour tous les professeurs, indiquez-le plutét dans le dialogue de la pondération.

Matiéres

La saisie des matiéres est réalisée de fagon analogue a celle des autres données de base déja décrites.
Des données supplémentaires importantes pour la planification peuvent étre déclarées pour chaque

matiere, p. ex. matiére principale ou matiére en h. marginales .

Carte a onglet 'Matiére'

Carte a onglet 'Horaire'
Codes

Carte a onglet '‘Matiére'

Groupe de matiéres
On peut, dans les compétences des professeurs, indiquer a la place de la matiére le groupe de matieres
auquel cette matiére est rattachée. Ce champ ne concerne que I'option Répartition des cours .

Alias (2e nom)

Pour compléter ou remplacer le nom normalement utilisé dans I'école (p. ex. pour listings destinés aux
autorités scolaires). Vous pouvez déclarer les alias soit dans ce champ, soit dans le traitement 'Saisie
des données | Autres données | Alias (2e nom)'.

4] GénéraVv Matigre r Haraire r WValeurs r Remplts ] [
Eel=l=re) | Groupe de matigres Aliaz [2e nom)
. . Divizion
[H] mati&re principale
[] [R] matigre en b. marginales [ (2] plugiewrs foiz par jour
[T [F] matigre faculkative []15] paz en heures marginales

Hewures doubles
[ (D] respect heures daubles [T(E] h. doubles ak sur pauses*

[][P) pas de surv. de pause avant/aprés
[] [5] Entretien




40

1.4.5.2 Codes
4 GénéraV Matiére r Horaire r WValeurs r Remplts ] [
Eel=m=re) | Groupe de matignes Aligz [2e nom]
. . Divizion
J| [H] matigre principale
[R1 matigre en b marginales [£] plugieurs faiz par jour
[F] matigre facultative [G] paz en heures marginales
Heurez doubles
[D] rezpect heures doubles [E]1h. doubles ok zur pauses-*

[F] pas de surv. de pauze avant/aprés

[S] Entretien

(H) matiére principale
Case cochée: la matiere concernée doit étre considérée comme une matiére principale (pour plus de
détails, veuillez consulter le ch. Conseils d'utilisation - Matieres principales .

(R) matiére en h. marginales

Case cochée: la matiére concernée, in extenso le cours comportant cette matiére, doit étre planifiée en
début ou fin de demi-journée, conformément au cadre horaire. Veuillez aussi consulter le ch. Conseils
d‘utilisation - Matiéres facultatives et heures marginales .

(F) matiere facultative

Case cochée: la matiére concernée, in extenso le cours comportant cette matiére, doit étre planifiée en
début ou fin de demi-journée, conformément au cadre horaire. Veuillez aussi consulter le ch. Conseils
d‘utilisation - Matiéres facultatives et heures marginales .

(2) plusieurs fois par jour
Que pour des cas particuliers: case cochée, wvous autorisez que la matiére soit planifiée plus d'une fois
dans la méme journée (les heures doubles et les blocs d'heures ne sont pas concernés). Les critéres de

pondération Ne pas placer une méme matiére plusieurs fois le méme jour et Eviter les erreurs dans les
heures doubles seront tout bonnement ignorés.

(G) pas en heures marginales
Case cochée: I'optimisation s‘efforcera de ne pas planifier la matiére concernée, in extenso le cours

comportant cette matiére, en début ou fin de demi-journée, conformément au cadre horaire.

(D) respect heures doubles

Attention! Que pour des cas trés particuliers

Le recours au code D n'a de sens que s'il est utilisé parcimonieusement et de fagon réfléchie, puisqu'il
restreint fortement les possibilités de Il'optimisation, en particulier quand elle doit traiter des matieres
avec beaucoup d'heures doubles. Efforcez-wvous de ne cocher cette case que si une précédente
optimisation n'a pas atteint le résultat escompté et que wus avez déclaré un indice '5' pour le critére
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Eviter les erreurs dans les heures doubles (Pondération, onglet 'Répartition des cours').

o |l faut se rappeler que pour un traitement correct des heures doubles il doit absolument y avoir des
indications min-max dans le champ 'H. doubles' des cours.
¢ Sila case du code (D) a été cochée, cela exclut les codes (2) et (C).

(E) h. doubles ok sur pauses-*

Les pauses-*, que l'on déclare dans le cadre horaire, influencent la répartition des heures doubles,
puisque ces derniéres ne peuvent pas les chevaucher. Si vous voulez exclure une matiére de cette
restriction, alors cochez la présente case.

(P) pas de surv. de pause avant/aprés
Ce code n'a d'effet que sur I'option Surveillance des pauses .

Certaines matiéres nécessitant une mise en place précédant ou suivant le cours (p. ex. gym, chimie),
ce code permet d'éviter qu'un professeur enseignant une telle matiére soit choisi pour assurer une
suneillance de pause avant ou aprés son cours.

(S) Entretien
Ce code n'a deffet que s'il est associé a WebUntis: il vous permet de caractériser une matiére comme
une matiére en rapport avec des entretiens.

1.4.5.3 Carte a onglet 'Horaire'

La carte a onglet 'Horaire' permet d'indiquer les données suivantes:

4] Général r Mativérva/y Haraire r WValeurs r Remplts [+

Maom [zigle] de |a zalle spéciale

00 Heures de l'aprés-midi min-mas

46 Heures hebdomadaires min-max
Succeszion matiéres profz

Succeszion matiéres clas.

Nom (sigle) de la salle spéciale

Si une matiére nécessite une salle spéciale (gym, physique, ...), tapez son nom dans ce champ. Cela
facilitera ensuite aussi la saisie des cours . Veuillez également lire le ch. Logique des salles dans la
section Conseils d'utilisation .

Heures de I'aprés-midi min-max
On déclare dans ce champ le nombre d'heures devant au moins (min) et pouvant au plus (max) étre
planifiées I'aprés-midi dans chaque classe.



42

14.6

14.7

Heures hebdomadaires min-max

Ce champ ne concerne que l'option Répartition des cours : vous pourriez, a des fins de controle, taper le
nombre min. et max. d'heures que la matiére doit avoir par semaine, s'il faut donner un cours avec cette
matiére dans une classe.

Succession matiéres profs

Un code de 1 a 9 signifie que les matiéres codées avec le méme chiffre doivent se succéder dans
I'noraire du professeur, tandis que les matiéres codées avec la méme lettre, de A a F, ne doivent pas
étre planifiées l'une a la suite de I'autre. Veuillez lire a ce propos le ch. Succession des matiéres dans
la section Conseils d'utilisation .

Succession matiéres clas.

Un code de 1 a 9 signifie que les matiéres codées avec le méme chiffre doivent se succéder dans
I'noraire de la classe, tandis que les matiéres codées avec la méme lettre, de A a F, ne doivent pas étre
planifiées I'une a la suite de l'autre. Veuillez lire a ce propos le ch. Succession des matiéres dans la
section Conseils d'utilisation.

Eleves

Cette rubrique ne peut étre activée dans le menu déroulant des données de base que si disposez de
I'option Horaire des éléves .

Remarque

Dans certains systémes ou degrés scolaires ce ne sont plus les classes qui déterminent les cours a
donner, mais les éléves, lesquels peuvent choisir leurs cours, ce qui implique qu'il y aura un horaire
individualisé pour chaque éléve. Untis propose deux options pour traiter ce genre particulier de
planification: I'option Horaire des éléves et I'option Planification des cours . L'emploi de l'option 'Horaire
des éléwes' est utile quand la plupart des cours sont orientés d'apres les classes et qu'une partie
seulement, jusqu'a 25%, peut étre librement choisie par les éléves. Quant a I'option 'Planification des
cours', elle va concerner les écoles ou les éléves peuvent choisir (presque) tous leurs cours.

Divisions
La rubrique 'Données de base | Données particuliéres' permet d'accéder aux éléments suivants:

Groupes d'éléves
Les groupes d'éléves sont destinés a |' attribution des éléves dans WebUntis . lls n'ont aucune incidence
sur la planification des horaires.

Alias (2e nom)

Il faut parfois disposer d'autres noms pour les éléments que ceux déclarés dans les données de base, p.
ex.:

e noms de matiéres normalisés pour les éditions destinées aux autorités scolaires

e noms normalisés pour permettre des liaisons avec des banques de données externes

e impression des horaires

Si wous woulez utiliser les alias indiqués ici pour l'impression de votre horaire, vous devez cocher d'une
part la case 'Horaire' du dialogue 'Alias’ et, d'autre part, la case 'Utiliser les alias' d'une fenétre-horaire
(bouton <Réglages>, touches 'Case horaire', puis 'Modif. champ'). Voir aussi le ch. Alias (2e nom) dans
la section Horaire .

Descriptions
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3.1

Les descriptions sont une donnée de base en soi, avec nom et nom entier pour chacune d'elles. Elles
sont utiles au planificateur lorsqu'il souhaite englober plusieurs éléments sous une méme description.

Vous pourriez par exemple taper un texte plus explicatif dans le champ 'Nom entier' d'une description;
ainsi, lors de la saisie des différentes données de base, il suffirait de taper leur nom (sigle) pour que le
logiciel reportat automatiquement le contenu du champ 'Nom entier' correspondant. Pour vos éditions,
wvous pourrez aussi choisir entre I'impression du nom et/ou celle du nom entier.

@ Descriptions / Description E'@
0 [=): | M TRE TS E
Mom | Mom entier Type Codel
Diir directeur Professeur
tit prof. titularizé Professeur
aux  prof. auxiliaire Professeur
fac  cours facuttatif Cours
opt  cours en ogtion Cours
fem  gue pour files Cours
Divisions

On peut rattacher chacune des données de base a une division, woire N divisions pour les professeurs.
Si wus ne disposez pas de I'option Horaire des divisions , cette indication reste purement informative et
pourra tout au plus étre utile pour vos impressions (p.ex. pour imprimer les horaires des classes de
chaque division).

Zones

Cette autre rubrique du menu des données de bases concerne l'option Surweillance des pauses: on
indique dans ce traitement les différentes zones de I'école (préaux, sous-sols, etc.) qui doivent étre
suneillées durant les récréations. Si vous n'avez pas la licence pour cette option, la rubrique reste

estompée dans le menu.

Optimisation
Optimisation

Ce chapitre décrit I' optimisation des horaires et différents outils de diagnostic intervenant avant et aprés
ce traitement .

Le logiciel commence par placer les différentes heures de cours dans une grille horaire encore \ide, ce
qui, on s'en doute, ne permet pas de réaliser un bon horaire. C'est donc par des permutations ciblées de
ces heures provisoirement placées que I'horaire pourra progressivement étre amélioré. Ce que sera en fin
de compte un 'bon' horaire va dépendre en grande partie des valeurs que vous avez déclarées pour les
différents critéres de la pondération.
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3.2

Pondération

La pondération sert a indiquer a I' optimisation automatique des horaires l'importance que vous donnez,
de 0 (sans importance) a 5 (extrémement important), a un certain nombre de critéres qui seront traités
lors de l'optimisation: Untis en tiendra donc compte pour confectionner votre emploi du temps.

Remarque!

Quelques critéres de pondération ne sont actifs que si vous avez déclaré certaines données dans les
données de base ou dans les cours (wir aussi le ch. 'Saisie des données de base'), alors que d'autres
ne dépendent pas de vos données et vont influencer chaque optimisation.

Un critére de pondération dépendant de vos données serait par exemple celui-ci: 'Respecter le nb. max
et min des heures par jour pour les profs'. Si vous avez tapé une valeur, p. ex. 2-4', dans le champ
'Heures par jour min-max' (onglet 'Horaire' des 'Données de base | Professeurs’), I'indice (0 a 5) que vous
allez mettre pour ce critére dans la pondération déterminera le degré (nul a trés fort) avec lequel
I'optimisation dewa le respecter. Par contre, si vous avez laissé le champ 'Heures par jour min-max' vide,
la pondération n'aura aucune influence sur l'optimisation.

Pour les critéres indépendants de vos données, il s'agit p. ex. des critéres 'Eviter les heures creuses
pour les classes' ou 'Eviter les h. isolées en demi-journée pour les profs', car aussi bien les heures
creuses, que les heures isolées n'ont besoin d'étre spécifiées dans les données de base ou les cours .

Cliquez sur 'Planification | Pondération' pour ouwrir la boite de dialogue des réglages de la pondération .

Les différents critéres de pondération sont regroupés par thémes sur plusieurs cartes a onglet, sur
lesquelles il suffit de glisser les curseurs pour indiquer un indice en points en regard des critéres qui
vous sont proposes:

e Position 0 - sans importance
e Position 1 - peu important

e Position 2 - assez important
e Position 3 - important

e Position 4 - trés important

e Position 5 - extrémement important
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- \
@ Paondération (o || = | 22|
f | . &3
Professeurs 1 peu rnparkank e imporkant
Prafesseurs 2 m Eviter les h. izolées en demi-journée pour les profz

Classes O ptimization des heures creuzes pour les professeurs

Matiéres w0 Eviber les doubles b creuses pour les profs

Matiéres principales

Rezpecter la pauze de midi pour lez professeurs
Salles

. Succeszion des matigres pour les profs
Repartition des heures

Cantraintes l/I\I Fezpecter lez pauzes zuivant le début ou précédant la fin des o

Haraire de période

Analyse

AnnLler Appliquer

Nous allons décrire brievement chaque critére de pondération et indiquer, s'il y a lieu, quelles données
sont concernées dans les données de base ou les cours.

3.21 Critéres de pondération

Comme déja indiqué, les différents critéres sont regroupés par themes sur des cartes a onglet.
Carte a onglet Professeurs 1

Carte a onglet Professeurs 2

Carte a onglet Classes

Carte a onglet Matiéres

Carte a onglet Matiéres principales

Carte a onglet Salles

Carte a onglet Répartition des heures

Carte a onglet Contraintes

Carte a onglet Analyse
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3.2.1.1 Carte a onglet Professeurs 1

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant
Professeurs 3 m Ewiter lez h. izolées en demi-journée pour les profz
Classes Y m "' DOptimization des heures creuses pour les professeurs
Matieres m "0 Ewiter les doubles h. creuzes pour les profs
Matiéres principales o -
m Fezpecter la pauze de midi pour lez profeszeurs

Salles

) h U Succession des matigres pour les profs
Répartition des heures '
Contraintes C l/;\l "' PBespecter les pauses suivant le début ou précédant la fin des cow

Haraire de période

Analyse

Annuler Appliguer

Eviter les h. isolées en demi-journée pour les profs
Un indice élevé (>3) pour ce critére aura pour effet, lorsqu'un professeur a des cours pendant une demi-
journée (matin ou aprés-midi), d'obliger Untis a planifier plusieurs heures successives.

Optimisation des heures creuses pour les professeurs
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Heures creuses min-
max' des 'Données de base | Professeurs'.

Eviter les doubles h. creuses pour les profs
Ce critéere compléte le précédent et peut ajouter des points malus pour d'éventuelles doubles heures
creuses a l'évaluation de I'horaire.

Respecter la pause de midi pour les professeurs
Un indice élevé oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ Pause de midi min-max des
'Professeurs | Données de base'.

Succession des matiéres pour les profs

Un indice élevé oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Succession matiéres
profs' (onglet Horaire) des 'Professeurs | Cours', des 'Classes | Cours' ou des 'Matiéres | Données de
base'. Voir le ch. 'Conseils d'utilisation — Succession des matiéres' pour plus de détails.

Respecter les pauses suivant le début ou précédant la fin des cours

Un indice élevé oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Pause h. marg.' (onglet
Horaire) des 'Professeurs | Données de base'. Voir le ch. 'Propriétés des données de base' pour plus de
détails.
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3.2.1.2 Carte a onglet Professeurs 2

Professeurs 1 ped imparkant  rés imparkant
Profesceurs 7 C m "' ' Bespecter le nb. max et min des heures par jour pour les profs
Classes m Rezpecter le nombre max d'heures par jour en zuite conzéoutive
Matiéres L i i

m Heurez de prézence du profezseur max. Aour

Matiéres principales . .
Heures en dernigre heure du matin

Salles _
0 b airiLar

Répartition des heures

Contraintes |/|\| Pondération

Haraire de période

Analyse

Annuler Apphguer

Respecter le nombre max et min des heures par jour pour les profs
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Heures par jour min-
max' des 'Données de base | Professeurs'.

Respecter le nombre max d'heures par jour en suite consécutive
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Max H. en suite
consécutive' des 'Données de base | Professeurs'.

Encadré 'Heures en derniére heure du matin’

Maximum

On admet généralement que les professeurs qui sont trop souvent obligés d'enseigner en derniére heure
de la matinée sont défavorisés, raison pour laquelle vous pouvez indiquer ici le maximum que vous
tolérez.

Pondération

Un indice de 0 a 5 va moduler le degré selon lequel le logiciel devra respecter ce critére.

Pour les professeurs, on peut encore influencer dans I'encadré 'important' de I'onglet 'Horaire' des
'Données de base | Professeurs’, a titre individuel, la pondération pour les heures creuses, la pause de
midi, le max. d’heures par jour et le max. d'heures en suite consécutive.
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important
[] pas dhs creuzes [4)

[ Pauze de midi [B]
[ Max. he pdour [T
[ Max h. suite cons. (0]

3.2.1.3 Carte a onglet Classes

Professeurs 1

Professeurs 2

1 1 . .
Classes m Respecter le nombre max et min de coursdjour pour les clazses

Matieres L m ' Respecter la pauze de midi pour les clazzes

Matiéres principales _ _
Succeszion des matiéres danz les clazses

Salles
i . | Rezpecter le nombre max. de cours différents pdjour pour les clazs
Répartition des heuras

Contraintes |/|\| aitre de clagze au moins une foiz par jour

Haraire de période

Analyse

AnnLler Appliquer

Eviter les heures creuses pour les classes
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a éviter le plus possible les trous (heures creuses, heures
blanches) dans I'horaire des classes.

Respecter le nombre max et min de cours/jour pour les classes
Un indice éleve oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Heures par jour min-max' de
I'onglet 'Horaire' des données de base des classes.

Respecter la pause de midi pour les classes
Un indice élevé oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Pause de midi min/max' de
I'onglet 'Horaire' des données de base des classes.

Succession des matiéres dans les classes
Un indice élevé oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Succession matiéres

clas.' (onglet 'Horaire') des 'Classes | Cours' ou des données de base des matiéres.

Respecter le nombre max. de cours différents p/jour pour les classes
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Un indice élevé oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Max. cours différents p/jour’
de l'onglet 'Horaire' des données de base des classes.

Maitre de classe au moins une fois par jour

Si un nom de maitre de classe a été déclaré dans le champ ad hoc de l'onglet 'Classe' des données de
base des classes, un indice élevé (>3) oblige l'optimisation a planifier ce maitre de classe au moins une
fois par jour dans sa classe.

3.2.1.4 Carte a onglet Matiéres

Professeurs 1 peEL impartant  rés imparkant

b atigre faculkative

Professeurs 2 /| en premigre heure de cours

Classes | | en dermigre heure de cours
AR W SO 7] entre la matinée et Faprés-midi
Matigéres
I atigre enseignée en h. marginale
Matiéres principales J| en premigre heure de cours
salles - ; - /| en dernigre heure de cours

J| entre la matinée et ['apréz-midi
Répartition des heures

Contraintes m Me paz placer les cours avec code G en heures marginales

Haoraire de période

Analyse

Annuler Appliguer

Les critéres de pondération suivants permettent d'indiquer au logiciel quelle importance wvous accordez a
vos matiéres facultatives (code F), de méme qu'aux matiéres enseignées en heures marginales (code
R), lesquelles sont définies dans les données de base des matiéres, onglet 'Matiéres', ou dans les
cours. Il s'agit pour l'essentiel de matiéres ne concernant pas I'ensemble des éléves d'une classe et qu'il
faut planifier en marge des demi-journées, afin d'éviter des heures creuses.

Trois cases a cocher permettent de définir les régles suivantes:

- 'en premiére heure de cours', si la premiére heure de chaque jour est autorisée pour la planification
- 'en derniére heure de cours', si la derniére heure de chaque jour est autorisée pour la planification
- 'entre la matinée et l'aprés-midi', si ce moment est autorisé chaque jour pour la planification

La maniere dont Untis traitera ces deux types de matiéres (F ou R) ne dépend finalement que de
I'importance que wous allez leur donner par un indice de pondération plus ou moins éleve.

Remarque
Il est bien sOr aussi possible de piloter la planification des matiéres marginales ou facultatives par le
biais des contraintes, mais cela laisse moins de flexibilité a I'optimisation.

€ pas placerles cours avec code G en heures marginales
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Permet de pondérer le critére qu'il faut planifier en milieu de demi-journée les cours comportant une
matiére avec ce code.

3.2.1.5 Carte a onglet Matiéres principales

Professeurs 1 peu important  trés important
Prafesseyrs 2 |/|\| Respecter nb. max de matiéres principales pdour pour classes
Classes et Rezpecter nb max matiéres princip. consécutives pour claszes

Matieres Fondération pour heure-limite
Matiéres principales 4 Heure-limite pour lez aspects suivants:
SEIIES LI T T B |

| b atigrez principales au pluz 1 foiz apréz heure-limite

Reépartition des heures

A katigre principale au moing 1 faiz juzgu's Mheure-limite
Contraintes
Haoraire de période

Analyse

AnnLler Appliquer

On déclare une matiere comme étant une matiére principale en cochant la case '(H) matiere principale'

des 'Données de base | Matieres' .

Respecter nb. max de matiéres principales p/jour pour classes

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours comportant des matiéres principales, a
respecter le nombre déclaré dans le champ 'Matiéres princip. max/jour' des Données de base | Classes
, onglet 'Horaire' (ou dans la grille).

Respecter nb max matiéres princip. consécutives pour classes

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours comportant des matiéres principales, a
respecter le nombre maximum de matiéres principales a la suite déclaré dans le champ 'Suite mat.
princ. max/jour' des Données de base | Classes , onglet 'Horaire' (ou dans la grille).

Encadré 'Pondération pour I'heure-limite’
Heure-limite pour les aspects suivants
Ici vous pouvez déclarer une heure-limite (p. ex. '4' pour la 4e heure).

Matieres principales au plus 1 fois apres I'heure-limite
Indiquez ici votre indice de pondération pour planifier vos matiéres principales au plus 1 fois par semaine
aprés I'heure-limite.

Matiere principale au moins 1 fois jusqu‘a I'neure-limite (incluse)
Indiquez ici votre indice de pondération pour planifier vos matiéres principales au moins 1 fois par
semaine avant ou durant I'neure-limite.
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3.2.1.6 Carte a onglet Salles

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant

Professeurs 2 .................................... m O ptimization de 'occupation des salles
Classes m Optimization dez zalles décentralizées
Matieres m Tenir compte de la capacité des zalles

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Haraire de période

Analyse

Annuler Appliguer

Optimisation de I'occupation des salles

On peut déclarer un indice de pondération de 0 a 4 pour chaque salle dans le champ 'Pondération S.'
des 'Données de base | Salles'. Cet indice détermine Iimportance de la salle pour un cours. Une salle
sans équipement particulier réservée a une classe pourrait facilement étre remplacée par une autre salle
(indice 0), alors qu'une salle de gym dewra impérativement étre planifiée pour un cours de gym (indice 4).

C'est précisément le critére de pondération 'Optimisation de I'occupation des salles' qui sert a faire
respecter plus ou moins fortement l'indice de pondération déclaré pour chaque salle.

Attention!

S'il y a un indice 4 (trés important), wire 5 (extrémement important) pour le critére 'Optimisation de
I'occupation des salles' et une pondération 4 pour la salle spéciale (champ 'Pondération S.' des salles),
Untis ne planifiera pas I'heure de cours qui ne peut pas étre donnée dans la salle spéciale.

Optimisation des salles décentralisées
Gestion des salles éloignées du batiment principal et des durées pour y accéder. Lisez a ce propos le
ch. 'Conseils d'utilisation — Salles décentralisées’

Tenir compte de la capacité des salles

L'optimisation et |'optimisation des salles s'efforcent d'attribuer une salle dont la capacitécorrespond au
nombre d'éléves du cours concerné. Si une telle salle n'est pas disponible, Untis cherche une salle
Iégérement plus grande ou, si elle est introuvable, une salle Iégérement plus petite.
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3.2.1.7 Carte a onglet Répartition des heures

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant

[ T T B I | e . . o & o
Professeurs 2 m MNe pasz planifier une matigre plusieurs fois le méme jour
Classes Ptat! Eviter les ereurs danz les heures doubles

Matiéres o " . . . .
| Me paz placer lez matigres enseignées 2h/remaine en jours conzé:

Matiéres principales _ _ _ _
m Me pas placer les matigres enseignées 3h/semaine eh jours conzé

Salles

-~ . 1 | Bien répartir zur différents moments lez h, de cours d'une matigne
Repartition des heures

q - - o g o e .
Contraintes m MErme cours au méme moment, mais & des jours différents

Horaire de periode Placer lez bloc: d'heures en début ou en fin de demi-journée

Analyse

Annuler Appliguer

Ne pas planifier une matiére plusieurs fois le méme jour
Une matiére, méme si elle fait partie de plusieurs couplages, ne peut étre planifiée qu'une fois par jour
dans chaque classe (sauf si elle a regu le code (2), voir ci-dessous).

Eviter les erreurs dans les heures doubles

Pour Untis, il y a deux sortes d'erreurs relatives aux heures doubles: d'une part I'éclatement des heures
doubles woulues et d'autre part la formation d'heures doubles non woulues, c.-a-d. quand une méme
matiere est planifiée sur deux heures successives, la préservation des heures doubles woulues étant
considérée comme plus importante par I' optimisation .

Ce critere de pondération dépend étroitement des codes '(2) plusieurs fois p/jour' et ‘(D) respect h.
doubles', qui ont pu étre indiqués dans les données de base ou les cours. On notera que ces deux
codes s'excluent mutuellement.

Le code '2' aura pour effet de désactiver le critére 'Eviter les erreurs dans les heures doubles' en lui
mettant I'indice O (sans importance), alors que le code 'D' va le renforcer. Ce renforcement pourrait
méme aller jusqu'au point de ne pas planifier un cours parce que cette planification transgresserait le
critére 'Eviter les erreurs dans les heures doubles'.

Si wous glissez le curseur du critére 'Eviter les erreurs dans les heures doubles' sur 5 (extrémement
important), la condition des heures doubles sera déja fortement pondérée pour tous les cours en début
d'optimisation. Cette pondération va encore se renforcer durant I'optimisation, de sorte qu'en fin
d'optimisation tous les cours seront traités comme ayant tous le code 'D'.



Optimisation 53

Attention!
C'est pourquoi nous vous suggérons de ne pas utiliser le code 'D', sauf cas exceptionnels, puisque cela
va diminuer la qualité des résultats de l'optimisation.

Ne pas placer les matiéres enseignées 2h/semaine en jours consécutifs

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours de 2 heures hebdomadaires (qui ne sont
pas en h. double) pour une méme matiére, a ne pas les placer sur deux jours qui se suivent, ni sur le
premier et le dernier jour de la semaine.

Ne pas placer les matiéres enseignées 3h/semaine en jours consécutifs
Analogue au critére précédent, pour les cours de 3 heures.

Bien répartir sur difféerents moments les h. de cours d'une matiére
Si, par exemple, une matiére est planifiée le lundi en 3e heure pour une classe donnée, cette méme
matiere ne devra pas étre planifiée en 3e heure les jours suivants. Le critére suivant produit l'effet inverse.

Méme cours au méme moment, mais a des jours différents
Si, par exemple, une matiére est planifiée le lundi en 3e heure pour une classe donnée, Untis dewa
planifier cette méme matiére en 3e heure les jours suivants. Le critére précédent produit l'effet inverse.

Placer les blocs d'heures en début ou en fin de demi-journée

Rappelons que les blocs d'heures ou heures en bloc sont des blocs d'au moins 3 heures successives
d'un méme cours. Si un établissement dispose de 6 heures pour la matinée, Untis pourrait par exemple
planifier 2 blocs de 3 heures. Autre cas de figure, si la durée du bloc d'heures (p. ex. 3 h.) est inférieure
a la durée normale des cours d'une demi-journée (p. ex. 4 h.), les éléves pourraient venir plus tard ou
quitter I'école plus tét.

3.2.1.8 Carte a onglet Contraintes

Professeurs 1 peu impartant  brés imparkant
Professeurs 2 m i Contraintes [woews d'haoraire] pour les professeurs
Classes m Confraintes des clazzes
Matieres |/|\| Contraintes des matigres
Matiéres principales )
m Contraintes des zalles

Salles

i . |/|\| Contraintes des heures de cours
Répartition des heuras

Contraintes
Haraire de période

Analyse

AnnLler Appliquer
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On déclare les contraintes en cliquant sur <Contraintes> dans les fenétres des données de base ou des
cours. Pour en apprendre davantage, veuillez consulter le ch. 'Conseils d'utilisation - Contraintes' .

Contraintes (veeux d'horaire) pour les professeurs
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les données de base des
professeurs .

Contraintes des classes

Un indice éleve oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les données de base des
classes .

Contraintes des matiéres

Un indice élevé oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les données de base des
matiéres .

Contraintes des salles
Un indice élevé oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les données de base des salles

Contraintes des heures de cours
Un indice élevé oblige Untis a respecter les contraintesdéclarées dans les cours.

3.2.1.9 Carte a onglet Analyse

Prof 1 o
rofesseurs Nombre Diétails
Professeurs 2
20 - 19
Classes
Ilatié
atiéres 15 |
Matiéres principales
Salles
WL g
Répartition des heures 7
Contraintes 5 | 5
Haraire de période 5
[ |
Analyse . 0
I:I - . .
peu impartant trés important
] 1 2 3 4 5
AnnLler Appliquer

Une répartition équilibrée des indices de pondération est la pierre angulaire de la qualité du résultat
obtenu par l'optimisation. La carte a onglet Analyse donne un apergu du nombre de fois ou chaque
indice, de 0 a 5, a été déclaré.
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3.2.2

On peut wir dans l'exemple qu'il y a approximativement 6 critéres de pondération pour lesquels l'indice
de pondération maximal 5 (extrémement important) a été déclaré.

La touche <Détails> vous donne s'il y a lieu une liste des paramétres de pondération pouvant entraver
I'optimisation en générant des problemes.

i s

Ces meszzages: concernent voz indication: danz la pondérahion qui peuvent générer des problémes
lorz de l'optimization [p. s heurez non planifiges]

Mo | Texte

1 Il y a8 critéres de pondération pondérés au maximunm.
Trop de critéres pondérés au max. réduizent la qualité du rézultat de l'optin.
2 Le cntére 'Eviter lez emreurs dang les heures doubles' a été pondéré au max.

Ce réglage peut mener & des heurez non planifiges, puisque lez cours qui doivent

étre planifiégz en hewres doubles ne pourront '&tre qu'en hewres doubles ou pas

Recommandations générales

Nous recommandons aux débutants de procéder comme suit pour trouver les indices de pondération
appropriés a leurs besoins:

Commencez par prendre connaissance de tous les critéres de pondération des différents onglets et de
leur signification.

Déclarez un indice '0' (nul) en regard de tous les critéres qui ne concernent en aucun cas votre école,
par exemple, pour les salles, le critére 'Optimisation des salles décentralisées' s'il n'y a pas ce genre de
salles dans wotre école.

Remarque
En cas de doute pour I'un ou l'autre critere, indiquez plutét '1' (peu important).

Modulez ensuite les indices pour les critéres de pondération restants de 'peu important' a 'extrémement
important'.

Enfin, une fois tous vos indices déclarés en regard de tous les critéres de pondération, regardez
I'analyse de wvos différentes valeurs. Vous dewriez au moins awir un nombre équivalent d'indices 1 a 5 ou,
encore mieux, une diminution de la fréquence pour les indices élevés.




Lehrer1
Anzahl
Lehrer 2 15 _ Bonne répartition des pondérations
Klassen
Facher
Hauptficher 10 L 10
Rdume =
Stundenverteilung
£l o
Zeitwinsche 4
Jahresplanung I 2
Analyse .
I:I - . . . .
urmwichtig extram wichtig
] 1 2 3 4 o
Abbrechen [ bermehmen

Vous ne devez en aucun cas awoir un nombre élevé de pondérations peu importantes (1) et extrémement
importantes (5). Vous devez également éviter une augmentation de la fréquence en direction des indices
élevés.

Professeurs 1 N b
amaore . - y- . .
Mauvaise répartition des pondérations
Professeurs 2 15 _
Classes
. 12
Matieres
. . 10
Matieres principales 10 4
Salles o
Répartition des heures
5 | g
Contraintes 4
3
Haraire de période J
Analyse
l I:I ° . .
peu impartant treés important
0 1 2 3 4 5
Annuler Appliguer
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Attention!

La différence entre les indices 4 et 5 est bien plus grande que celle entre les indices 3 et 4. Par
conséquent, si l'indice 5 (extrémement important) a été déclaré pour trop de critéres, I'optimisation sera
si fortement entravée qu'elle ne sera plus en mesure de planifier toutes les heures. On comprend dés
lors qu'il ne faut utiliser cet indice 5 qu'en cas d'absolue nécessité.

3.3 Optimisation

3.3.1 Commandes de I'optimisation

Cliquez sur 'Planification | Optimisation' pour ouwrir le dialogue des commandes de l'optimisation, dont
nous allons décrire les différentes rubriques.

Lanzer 'optirmization

Annuler
Stratéaie d'optimization [&, B, ...]

D planification pouzsée par % - Paurcentage de depart

Similitude au précédent horaire:
O=aucurne i 4=tréz zemblable

3 Warantes d'horaire par zénie [1-20] 4

Deqgré d'optim. de 1 [faible] & 3 [fort) [7] Fimation conditionnelle
[1] Prafs: que les irs libres sauhaités

Attribution profs durant Moptin. (| Respecter la capacité des salles

Fas daptimization de ['Sttrbutian
Faz permuter prof aw. autre matiere
FPermuter zlt cours de méme durée

Fermuter gu'au zein du deagré scal,

Frofesseurs selon cours

Far demi-jaurs pour anneses

Pour ztratégie D

5 Paurcentage d'augmentation

[ Awer préoptimization
[1] Conzerver la répartition selon calendrier

11% Heures doubles

[ ptimizer davantage les b, doubles

Optimization des cours
B edefinir ez alignements

[ ptimizer coure séparémt
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3.3.1.1

Lancer I'optimisation

Le planificateur peut choisir différentes stratégies et différents degrés d'optimisation.

Stratégie A - optimisation rapide
Stratégie B - optimisation poussée
Stratégie D - planification poussée par %

Stratégie E - optimisation nocturne

3.3.1.1.1 Stratégie d'optimisation (A, B, C, D, E)

Untis vous propose 4 stratégies a choix pour réaliser I'horaire de votre établissement, la stratégie A étant
I'algorithme le plus simple et le plus rapide, la stratégie E étant le plus complexe et le plus long. Pour
faciliter wvotre choix, nous pouvons vous donner le critére suivant: plus la stratégie d'optimisation est
complexe et plus la qualité de I'horaire sera élevée, mais ce sera aussi au prix de plus de calculs, donc
d'une durée de traitement plus longue. Plus loin, nous expliquerons en détail les particularités de chaque
stratégie.

Lanzer ['optimization
Stratégie d'optimization (4. B, ..

& optirmization rapide -

A optimization rapide

B optimization pouzsée
[ planification poussée par %
E oplimization nocturne

Stratégie A - optimisation rapide
Stratégie B - optimisation poussée

Stratégie D - planification poussée par 9

Stratégie E - optimisation nocturne

3.3.1.1.2 Variantes d'horaire par série (1-20)

Indiquez dans ce champ le nombre de variantes d'horaire qu'Untis dewra calculer. Si vous avez coché la
case 'Enregistrer également les dix meilleurs horaires optimisés' de I'onglet 'Enregistrer' des 'Paramétres
| Divers', le programme va les enregistrer sous les noms Work0.gpn a Workn.gpn, le meilleur horaire de
la série étant Work0, qui est affiché comme horaire actuel [actiff a la fin de l'optimisation. Il est
recommandé d'indiquer un nom de dossier dans les 'Parameétres | Divers', onglet 'Emplacement du
fichier', pour y sauvegarder ces fichiers de travail. Selon la stratégie d'optimisation utilisée, ces horaires
seront repris par le logiciel, afin de poursuivre leur traitement.

3.3.1.1.3 Degré d'optim. de 1 (faible) a 9 (fort)

Indiquez dans ce champ le degré d'optimisation, c'est-a-dire l'intensité avec laquelle Untis dewa analyser
en profondeur l'incidence de chaque placement d'heure sur I'horaire global. On pourrait comparer cela a
la réflexion d'un joueur d'échecs avant qu'il ne déplace une piéce (une heure de cours, en quelque sorte):
quelle sera l'incidence de ce déplacement sur la suite de la partie ?Au début de votre travail, nous vous
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recommandons de ne pas choisir de forts degrés d'optimisations, étant donné que les premiers résultats
révelent souvent qu'il reste encore des données ou des paramétres a corriger.

3.3.1.1.4 % d'heures a planifier (blanc = 100%)

Permet d'indiquer le pourcentage d'heures de cours de toute I'école que le logiciel doit planifier pour
chaque série d'horaires; comme Untis commence en principe toujours par les heures de cours les plus
difficiles a placer, ce type d'optimisation est intéressant pour détecter rapidement les gros problemes
structurels, voire les erreurs de saisie. Si vous laissez ce champ vide, I' optimisation s'efforce de planifier
la totalité des heures, soit 100%.

% dheures & planifier [Blanc =100%]

4 | Similitude au précédeant haraire:
O=aucune & 4=trés zemblable

[1] Fiation conditionnelle
[7] Profe: que leg jrz libres souhaités

[1] Respecter la capacité des salles

Four stratégie [
a]

[] Avwee préoptimization
[1] Canzerver la répartition selon calendrier

11% Heurez doubles

Optimization des cours

Remarque

L'indication d'un pourcentage va concerner toutes les heures de cours de I'école. En indiquant p. ex.
10% pour 1000 heures de cours, Untis va commencer par les 100 heures les plus difficiles a planifier, ce
qui vous permettra de wir quels sont les cours considérés comme les plus complexes par l'algorithme
du logiciel.

3.3.1.1.5 Similitude au précédent horaire

Ce champ indique au logiciel a quel point le nouvel horaire a calculer doit ressembler a celui qui vient
d'étre calculé. Valeurs possibles: de 0 ou blanc, signifiant aucune ressemblance, a 4, trés ressemblant.
Si wus faites des modifications en planification interactive, elles seront prises en compte. Si wous
laissez ce champ vide, cela équivaut a la valeur '0'.
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3.3.1.1.6 Fixation conditionnelle

En cochant la case 'Fixation conditionnelle', vous figez I'horaire précédemment calculé, du moins les
moments des heures de cours. En effet, la nouvelle optimisation sautera la premiére étape du placement
des heures pour ne réaliser que la seconde étape des permutations. De ce fait, le nouvel horaire sera
trés semblable au précédent. Si la case est cochée, cela renforce encore l'indication '4' qui pourrait
figurer dans le champ 'Similitude au précédent horaire'.

Si wous avez coché cette case et augmenté également le % d'heures a planifier et que vous relancez
I'optimisation, Untis commence par figer les moments du précédent horaire, il planifie ensuite les
moments du pourcentage supplémentaire d'heures de cours, puis il réalise finalement les permutations
pour toutes les heures.

3.3.1.1.7 Profs: que les jrs libres souhaités

Si cette case est cochée, le logiciel ne laissera libres de cours que les jours explicitement indiqués
dans les contraintes horaires des professeurs. Il n'ajoutera donc pas de jours de congé de sa propre
initiative.

3.3.1.1.8 Respecter la capacité des salles

Si cette case est cochée, l'optimisation fera une comparaison entre les indications du champ 'Capacité
salle'des salles et le total des 2 champs 'Filles' et 'Gargons' des classes ou des cours (Eléves fém. et
Eléves masc.): elle en tiendra compte avant de planifier.

3.3.1.1.9 Par demi-jours pour annexes

Cette case a cocher n'est active que si des indices d'éloignementont été déclarés dans les données de
base des salles. Le cas échéant, l'algorithme d'Untis s'efforce d'éviter des changements de salles entre
le batiment principal et les annexes, aussi bien pour les classes que pour les professeurs.

3.3.1.1.10 Pourcentage d'augmentation

Ce champ ne concerne que la stratégie D. Il est expliqué dans le ch. correspondant.

3.3.1.1.11 Avec préoptimisation

La fonction de cette case a cocher a été pensée pour les petites écoles: elle a pour effet d'analyser un
plus grand nombre de variantes lors de la premiére étape du placement des heures, ce qui aura un effet
positif sur le résultat final de I'optimisation, mais la durée des calculs sera aussi plus longue.

3.3.1.1.12 Optimiser davantage les h. doubles

Si au moins 80% de vos cours sont en heures doubles, vous pouvez cocher la case 'Optimiser
davantage les h. doubles', ce qui influencera la prochaine optimisation.

Pour ce traitement, de maniére interne, les heures du cadre horaire et les heures des cours sont
divisées par deux, de sorte que le calculateur n'ait que des heures simples et des demi-heures a
planifier.

Attention!
Veuillez noter que le nombre des heures du matin déclaré dans le cadre horaire doit étre pair: ainsi, avec
p. €x. un cadre horaire de 10 h., il ne faudrait pas indiquer 5, mais 4 ou 6 h. le matin.
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3.3.1.2

Attribution profs durant I'optim.

Lorsque des goulets problématiques apparaissent en cours d'optimisation (cf. aussi le ch. 'Analyse
CCC' ), bon nombre de ceux-ci peut disparaitre en permutant des professeurs. Si, en cours
d'optimisation, Untis trouve des professeurs pouvant étre permutés et qu'en les permutant cela va
améliorer la qualité de I'horaire, il n'hésitera pas a le faire.

Avec l'option 'Répartition des cours', vous disposez d'une version étendue de cette fonction.

Une attribution automatique de professeur ne peut étre faite que si I'une au moins des conditions
suivantes est réalisée:

e il y ades cours auxquels on a attribué le code (V) professeur variable'

e il y ades cours auxquels on a attribué un Prof-? (avec I'option 'Répartition des cours et calcul des
valeurs')

3.3.1.2.1 (V) Professeur variable

L'utilisation du code '(V) professeur variable' dans les cours (carte a onglet 'Code' ) autorise I'optimisation
a opérer des changements de professeurs en cas de besoin. Un professeur qui cause des problémes et
auquel on a affecté le code V pourra donc étre remplacé par un autre durant I'optimisation.

[ [R]Heure marginale
[ (5] Plarifier gr. clazse +tard

[ U] Gue h. dbles I'aprés-midi

[T [M] Planifier manuelement

Le code V concerne en principe tous les professeurs d'un cours couplé ou non couplé. Si vous ne voulez
pas que certains professeurs d'un couplage soient automatiquement remplacés durant I'optimisation, il
suffit de cocher la case 'Attribution des profs fixée' correspondante dans la loupe des cours. Cela aura
pour effet de désactiver pour eux seulement le code V déclaré pour le cours (voir illustration).

.

@ Andersen / Professeurs EE EI@
frde =12 | BMRITLIFI QISR FHERSE &-B L

keCrz |+ CIP{H. no/Hh.  |[H. pian | Profes Matigr| Clazs) Salle | Salle r|H. dou Bloc #fattribution du prof. fixée

&1 =12z 2 Ander tmank %g Stma =28 1-1

Curie tmant gg Stmt S2b

43 @2 2 Arcer mus gz Se -1

e
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3.3.1.2.2 Professeur-?

Si wous disposez de l'option 'Répartition des cours', I'optimisation choisira toujours les professeurs qui
conviennent le mieux, c.-a-d. disponibles et disposant des compétences woulues, par rapport a la
répartition des cours pour remplacer les professeurs-? que vous avez déclarés dans les cours. .

MeCrs |+ CIP H. na|Hh. | H. pfan |Professed Matiér Class| Salle ¢ Salle | H. dou Bloc

2a,
2k,
3a,
b4

S2a

75 +H 2 C 3 Fukb OyImIg %g' Sgyl 52b

& 2z 2 Curig tmant %g' Stmt 52 (141

3.3.1.2.3 Parametres

Différents parameétres pour l'attribution automatique de professeurs durant I'optimisation peuvent étre
précisés dans le dialogue des commandes de I'optimisation:

Altribution prafz durant ['aptim.

Paz d'optimization de ['attibution
Paz permuter prof av. autre matiére
Permuter zlt cours de méme durée

Permuter qu'au sein du deagré zcal.

Pas d'optimisation de I'attribution
Si cette case est cochée, cela désactive la permutation automatique de professeurs, c'est-a-dire que
tous les codes '(V) professeur variable' seront ignorés.

Les deux rubriques suivantes ne sont disponibles que si vous avez une licence pour I'option 'Répartition
des cours'.

Pas permuter prof av. autre matiére

Si cette case est cochée, cela limite les permutations de professeurs aux seuls cours ayant la méme
matiére.

Permuter sit cours de méme durée

Si cette case est cochée, cela limite les permutations de professeurs aux seuls cours ayant la méme
durée.
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Permuter qu'au sein du degré scol.

Si cette case est cochée, cela limite les permutations de professeurs aux seuls cours dont les classes
font partie du méme degré scolaire.

3.3.1.2.4 Professeurs selon cours

Si wous cliquez sur cette touche, toutes les permutations de professeurs des précédentes optimisations
sont annulées. Cela signifie que wous revenez au statu quo ante: chaque matiere étant a nouveau
enseignée par le professeur qui a été déclaré dans le dialogue des 'Cours | Professeurs'.

Une fois les permutations réalisées par l'optimisation, le diagnostic ( Démarrage | Diagnostic ou
Planification | Diagnostic ) affiche entre parenthéses les noms des professeurs ou des professeurs-?
(non définis) qui ont été modifiés. Ainsi, par exemple, peut-on wir sur Iimage que le prof-? du cours no
35 a été remplacé par Gauss.

La loupe des cours (wir image) affiche également les noms de I'actuel professeur (champ 'Professeur’)
et du professeur initial (champ '(Prof.)").

& Diagnostic de Ihoraire Wb ==
T L
13092016~ 2592016 Type de diagnostic. | @
- U'optiisstion = mordiis lss profssssurs iniislsment stibuss i
COUrs suivants.
Donnges | Horaire
- Disgristic IHED by @ classe La (Gauss) / Classe IO E=REcR =~
8 T R S BORITS S0 S R IEERL R AEAL D L
= Cours
. . Pondération: * NCrs|# CLPYH. naHh.  |H. pian | (Professeur) |Professi Matitre |Classe(s) | Salle spécie Salle réservé! H. doubles | Bloc
Total des heures nan planifiées 142
Uoptimisation a modiié un professeur * 1 Nombre: 11 Aficherl fl11 | a1 2 » Hugo 13162220 Sta
o Classe 145 BNOs  profmodiié 7 |m2s 2 ? ander [t 14 Stma Sta 14
Pauuss de i trop ongus 4 2 1 Huge(?) s |®22@1 3 » aristJgymt - 1a,1b sz Sa
Heures creuses des classes 4 2 B Cel El s s i Calas math 12 Sta
Violstion heursmsitssss, consints +3 3 114 7 Ander(? 3 Bs s 2 Hugo 6o 1a Sta
Trop peu dheures par jour > 2 73 Adst(l] 35 B2 2 o Gauss mus  Aa Sta
7 Prolossouns 2 - — :2/ Gauss  éduar  la Sla 14
Pause de midi trap longus 3 3 o _— B2 2 2 nobel  [ETI 1= S1a
Trop peu dheures par jour 2 = 3B Gauss(7) 53 Ts s i Nbel chm  1a Sta
Heure isolée en demi-oumée 3 20 2 @ B2 2 ? Cer ko a S1a
Salle 45 Wobel(7)
= Watie 5 53 Hobel (7)
Heures doubles non autorisées 3 2 B2 el
Hewns re periiss s matin 2 3
Eleve
Successions de cours Twes [ |- p— N
Calsndriss - Hor_périods
< I '

3.3.1.2.5 Code d'optimisation professeurs

L'option 'Répartition des cours' offre un moyen supplémentaire de limiter les permutations entre
professeurs variables.

Vous trouverez le champ pour ce code sur l'onglet 'Horaire' des 'Données de base | Professeurs' et des
cours, les codes déclarés dans ces deux champs ne s'influengant pas mutuellement.

Le code d'optimisation professeurs peut étre utilisé pour sélectionner des cours ou des professeurs a
rassembler en un pool d'éléments permutables, un méme code signifiant alors que les éléments qu'il
concerne peuvent étre permutés sans restriction.
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3.3.2

3.3.21

Vous pouvez déclarer les codes 1-9 et A-Z, lesquels agissent toujours limitativement. Si, par exemple,
wvous avez coché la case 'Permuter qu'au sein du degré scol.' (dans la fenétre des commandes de
I'optimisation) et mis le méme code 1 pour Gauss et Newton, seuls les cours de ces deux professeurs
qui concernent un méme degré scolaire pourront étre permutés.

@ Professeurs / F'rm@. E'@
Gauss -~ BT R O e

Maom | Mom CodeOptProfs

Gaus: Gauss 1

[Mesy Mewton 1

Hugo  Hugo

Ander Andersen
Arist | Aristote
Callaz Callaz
Mokel Mobel
RFubh  Rubens
cer  Cervartes

Cutie  Curie

-

Professeurs® -

Stratégies d'optimisation

Pour la planification automatique de wvos cours, wous pouvez choisir l'une des quatre différentes
stratégies d'optimisation:

Stratégie A - optimisation rapide

Stratégie B - optimisation poussée

Stratégie D - planification poussée par %

Stratégie E - optimisation nocturne
Stratégie A - optimisation rapide

Il s'agit de la variante la plus rapide: elle ne produit pas les meilleurs résultats, mais elle est fort utile
pour commencer, car elle vwous permet de voir aprés quelques secondes de calculs quelles grosses
erreurs vous auriez pu faire dans wos données de base ou vos cours. Untis va calculer une série
d'horaires comprenant n horaires individuels (de classes, de professeurs, etc.). Le nombre (n) d'horaires
individuels peut étre défini dans le champ "Variantes d'horaires par série (1-20)' de la méme fenétre. En
demandant par exemple 4 variantes, Untis calculera quatre horaires et vous proposera le meilleur sous
le nom de fichier de sortie Work0.gpn.

Remarque
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3.3.2.2

3.3.2.3

3.3.24

3.3.3

Des erreurs dans les données empéchent un bon résultat de l'optimisation. Nous vous recommandons
donc pour localiser ces erreurs d'utiliser la Stratégie A et les rubriques des données de base du
diagnostic.

Stratégie B - optimisation poussée

Cette stratégie apporte déja de trés bons résultats: utilisez-la aprés avoir utilisé la stratégie A et, si les
résultats ne correspondent pas a vos attentes, modifiez les réglages de la pondération (‘Planification |
Pondération').

Remarque: mieux utiliser les indices de pondération

Il'y a une (trés) grande différence entre les indices de pondération 4 et 5. Si le curseur d'un critére de
pondération se trouve sur l'indice 5, alors qu'un 4 aurait suffi, cela réduit fortement la qualité du résultat.
Commencez donc par positionner le curseur sur 4, puis, uniqguement si le résultat est insatisfaisant,
glissez-le sur 5.

Stratégie D planification poussée par %

Les résultats obtenus avec la Stratégie D ou B peuvent varier d'une école a l'autre. Comme la stratégie D
dure nettement plus longtemps que la B, utilisez-la uniquement si wvous n'awez pas obtenu de bons
résultats avec la B, méme aprés awoir modifié certains indices de pondération. Avec la stratégie D,
I'algorithme procéde par étapes, il ne traite donc pas dés le départ le 100% de tous les cours, raison
pour laquelle on peut aussi indiquer pour cette stratégie le % dheures a planifier au départ et le
pourcentage d'augmentation.

Remarque: % d'heures a planifier au départ et pourcentage d'augmentation
Nous wous recommandons d'indiquer 30% d'heures a planifier au départ et 20% de pourcentage
d'augmentation.

Stratégie E - optimisation nocturne

Comme son nom l'indique, cette stratégie peut durer trés longtemps, mais elle donne également les
meilleurs résultats dans la plupart des cas.

N'utilisez la stratégie E qu'aprés avoir utilisé les autres stratégies. La durée de l'optimisation dépend
étroitement de la taille de I'école, mais aussi du nombre d'horaires a calculer, du pourcentage
d'augmentation et du processeur de I'ordinateur, raisons pour lesquelles elle pourrait durer toute une
nuit.

Fenétre de I'optimisation

On lance I' optimisation en cliquant d'abord sur 'Planification | Optimisation' pour accéder aux
commandes de I'optimisation (que nous venons de décrire), puis sur la touche [OK].

Si, a la suite de cela, s'ouvre le dialogue 'Analyse des données' et qu'il n'affiche que des avertissements,
refermez-le en cliquant sur [OK]. Si l'analyse des données affiche aussi des erreurs, Untis ne peut pas
calculer d'horaire, vous devez donc les corriger préalablement pour rendre I'optimisation possible.

Cette fenétre de I'optimisation comporte 2 parties: en haut, il y a le cadre d'information affichant les
horaires calculés a ce stade, dont le meilleur est celui qui obtient le moins de points malus dans le
champ 'Estimation’ (il sera enregistré sous Work0.gpn). On peut arréter / poursuivre l'optimisation a tout
moment en cliquant sur la touche [Immédiatement] / [Continuer] pour consulter d'éventuels messages
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d'erreurs ou les simples avertissements (cadre inférieur).

Plusieurs autres champs complétent celui de I'estimation: 'Non planifié' (affiche le nombre d'heures de
cours qui n'ont pas pu étre planifiées), 'Heures creuses' (affiche le nombre d'heures creuses ou trous
dans les horaires des classes), 'Viol. h. maitr.' (affiche le nombre d'heures qu'il n'a pas été possible de
planifier a des moments qui ont été déclarés avec une contrainte +3 dans les cours ou les données de
base), 'Matiére 2x/j." (affiche le nombre de fois ol une méme matiére a di étre planifiée le méme jour) et
'Erreur h. dble' (affiche le nombre de transgressions sur les heures doubles). Ces informations vous
fournissent une premiére impression sur la qualité de votre horaire. Pour un diagnostic plus précis,
utilisez les outils de diagnostic (cf. ch. 'Diagnostic').

@ Lancer I'optimisation EI@
Suspendre 'optimization — -
I édiatement Aruler | Dptirization active 02
o Stratégie: B [3/2] .DESJEI

apres Mharaire 5. Série Fixer condit,

Apies la serie 1. Horaire de la série
Pemutations - etape: 1 2]

Estimation | Mon planifié | Heuwres creuses  |Viol b maitr, | Matigre 204, | Emew b, dble | Collisions d'8léves | H. creuses éléves

Haraire en cours : 258 1] 1] 3 1] 3 1] 1]
Meillzur horaire : 172 1] 1] 1] 1] g 1] 1]
1. Horaire de la sénie | 234 1] 1 2 1 5 1] 1]
2 Horaire de la séie | 264 1] 1] 2 4 5 1] 1]
3 Horaire de la séie 152 a a 2 a g a a

L'optimisation est finie lorsqu'un OK bleu sur fond jaune apparait dans la fenétre.

Remarque

Chaque horaire est évalué (colonne 'Estimation’): moins il y a de points malus et meilleur est I'horaire. Le
nombre de points dépendant de la quantité de données et des réglages effectués dans la pondération, il
ne senvirait a rien de le comparer a celui de I'école voisine.

Voir les résultats de I'optimisation

Une fois I' optimisation terminée, le meilleur résultat est activé (il est sur fond rouge), mais vous pouvez
aussi consulter les autres horaires calculés en cliquant sur la ligne voulue de la grille, puis sur OK.

Si wous avez coché la case 'Enregistrer également les dix meilleurs horaires optimisés' de lI'onglet
'Enregistrer' des 'Paramétres | Divers®, chaque horaire sera enregistré dans le dossier des fichiers de
travail d'Untis sous un nom de fichier propre (work1.gpn a work n .gpn) et pourra étre consulté et analysé
a tout moment.

Aprées awoir terminé le processus d'optimisation par un clic sur la touche jaune et bleue [OK], vous
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pouvez voir les différents résultats soit par le biais des fichiers work.gpn, soit en cliquant sur l'onglet de
ruban 'Démarrage’ ou 'Planification’, puis sur 'Optimisation | Horaires optimisés', cette derniere fagon
n'étant toutefois possible que durant une méme session, c.-a-d. que si le programme n'a pas été fermé
entretemps, auquel cas la rubrique serait estompée dans le menu.

ancer I'optimisation
Lancer Faptimisati =
@ 20 classe 2a (Hugo) Hard}).[= I[@ (=2 [ Homiesopimsests
2a SRR ¥ AN OK Sialége: B (3/2) 07472
T Arnéa scolaire 199 2016 - 3162017 Che 1. sere
Lu|malme | de|vels Mellew horaie 124 [} [} [} 0 5 0 [} )
—
orare Tt o o o T o o o v
1 | bio | mus | math chirn Horaire 3 145 0 0 0 [ 7 ] 0
7 o |00 e e Horaire 4 154 [ [ [ 0 6 0 [
Horaire § 163 [ [ [ 0 3 0 [
3 | séo | aéo Cill || Gl Horaire & 186 [ [ 1 0 5 ] [
4 |math hist | géo | math | math Horaire 7 172 [} [} [} 0 3 0 [}
5 | ntws ~angl } bio = Horaire 8 177 [ [ z 0 5 0 [
3 Horaire 8 178 0 0 2 0 5 [ 0
Horaire 10 179 [}
7 @ Lancer laptimisation =N o ===
8 O K Horaies optimisés 08
Siiatége: B (3/2) 0142
W°Crs | Prof, mat, sal. |Gla. | Moment |Semaine si ﬂ'a;égylz &2
65| Cer bio, 524 2a 1-41 -
3 @ 1 - classe 2a (Hugo) Hor{d}b). (= |[@ ][] Estimation | Non plarifié | Heures creuses | Viol h. maitr. | Matiére 2x/i. |Enewh. dble | Clisions d'éléves | H. creuses éleves
B =i ER s @e Meilew horaie 124 0 0 0 0 5 0 0
= &
« i Horaire 2 13 0 [ [ 1 5 ] [
¥ Annge scolaire19.9.2016 - 306.2017 - —
Clal - Classe 1 Howied [y 154 i i i 0 5 0 i )
Lu | Ma | Me
Horaire B 166 [} [} 1 0 3 0 [}
1 Horaite 7 172 [ [ [ 0 3 0 [
2 Horaire 8 iz 0 0 2 [ 5 ] 0
3 Horaire 3 178 [} [} H 0 5 0 [}
Horaire 10 179 [ 1 1 0 5 0 [
A citec | info. géo | math | math
5 phys
6 phys
7
8
NCrs |Prof,mat, sal. | Cla. |Moment |Semaine
0| New, math, 82a 2a 1-41
+3
« m »

Vous pouvez modifier 'emplacement du dossier d'archivage des fichiers work.gpn en donnant un
nouveau chemin dans le champ 'Fichiers de travail' des 'Réglages | Divers' de l'onglet 'Démarrage’.

Réglages

= Données de votre écaole
.. Général

- Résumé

- Valeurs

vers

- Enregistrer

- Emplacement du fichier
- Horaire

- Adlapter

-~ Décompte des valeurs
- Avertissermnents

- HTML

- e-rmail

.. Parinelac

Type de fichier

Fichiers de données [.gpn]
Fichiers 14.2 [.gpu)

Fichi

Fichiers HTHL
Fichiers des divisions
Fichiers e-mail joints
bodéles HTRL
Fichiers PDF

Chemin d'accés
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3.4

341

3.41.1

Diagnostic

Etant donné que les données concernant toutes vos données de base et vos cours renferment une
incroyable quantité d'informations, il est normal de ne pas pouwoir détecter lors de la saisie les
éventuelles erreurs ou incohérences, qu'il est pourtant essentiel de corriger pour obtenir un bon horaire.
Untis vous vient en aide pour détecter ces 'couacs'.

Mais ce chapitre ne parle pas que des erreurs, il décrit aussi les ‘faiblesses de certaines saisies' et
comment les rectifier pour obtenir de meilleurs résultats.

Planification par pour cent
Diagnostic

Diagnostic global
Planification par pour cent

Une fois la saisie de vos données terminée, il serait judicieux de commencer par une planification par
pour cent de vos cours (p. ex. 30%). Cela vous permettra de wir dans les premiers résultats la plupart
des cours considérés par Untis comme 'difficiles’. Le programme commence en principe toujours par la
planification de tels cours, histoire de les caser dans I'horaire pour qu'ils n'empéchent plus d'autres
planifications.

Remarque
La difficulté d'un cours est proportionnelle a I'indisponibilité de ses éléments, au nombre élevé
d'éléments couplés et a la taille des blocs d'heures.

Si Untis devait déja rencontrer des difficultés avec ce 30%, vous verriez dans la fenétre de I'optimisation
que des heures de cours n'ont pas pu étre planifié¢es. Commencez alors par augmenter le nombre de
variantes et le degré d'optimisation et, s'il n'y a toujours pas d'amélioration, il y a fort a parier que vous
avez des incohérences, woire des erreurs dans vos données.

Exemple

Avant de wous donner quelques exemples d'incohérences ou d'erreurs de saisie, nous vous proposons
une breve description de la planification par pour cent a l'aide d'un exemple.

1. Ouwrez le fichier demo.gpn .

2. Supprimez tous les horaires a l'aide de la commande du menu principal 'Planification | Déplanifier
toutes les heures'.

3. S'ouwre alors le dialogue 'Supprimer I'horaire”: cliquez sur [OK] pour le refermer.

4. OQuwez le dialogue d' optimisation en cliquant sur 'Planification | Optimisation' et tapez '30' dans le
champ '% d'heures a planifier' (laissez les valeurs proposées par défaut dans les autres champs).
Lancez l'optimisation en cliquant sur la touche [OK].

5. Cliquez sur 'Horaire | Classes' et affichez au besoin celui de la classe 1a.

L'horaire qui s'affiche sur votre écran dewait ressembler a celui illustré (il pourrait y avoir des différences
selon la version Untis utilisée).

Nous vous rappelons que la planification par pour cent concerne toute I'école et non que certaines




Optimisation 69

3.4.2

classes. Pour la classe 1a, on peut lire au-dessus de la grille horaire que moins de 30% des heures ont
été planifiées, alors qu'il y en a bien davantage pour d'autres classes, ce qui indique que la classe 1a
comporte moins de cours difficiles que les autres classes.

6. Cliquez sur la cellule du cours no 7 tmanb dans la grille.

@ la - classe la (Gauss) Hnrai@@ E'@
1a | -RAEAAslBr e E

Année zoalaire:19.9.2016 - 3006.201 7 1;e_ri -

Lu [ Ma | Me | Je | Ve | Sa

1 gyrnf.
2
3 oyt Q.
4 o, [
5
6
= mankh
8 eduar
M*Crs | Prof, mat, sal. Cla. Elév. | Morr
T Ander, tranh, Stma 1a 28
Gauss, tmanh, Stma 1h 29
Curie, trmant, Stmt 1a,1b
Somime a7
a m r
Clal - Classe 1 -

En consultant la loupe, vous constatez que ce cours est difficile a placer parce que 3 professeurs
(Ander, Gauss, Curie) sont couplés, qu'il faut 2 salles différentes (Stma, Stmt) et que ce cours est suivi
par 2 classes (1a, 1b). On peut dés lors aussi comprendre qu'il aurait été bien plus difficile de trouver
une place pour ce cours en fin de traitement qu'en début, ou la grille est encore presque vide et les
éléments du cours encore assez disponibles.

Si, lors d'une planification par pour cent, la fenétre de dialogue de I'optimisation affiche de surcroit des
heures non planifiées dans la colonne 'Non planifié', vous pouvez étre assurés qu'il y a de grosses
incohérences ou des erreurs dans vos données.

Contraintes

Les contrainteshoraires sont I'une des principales raisons de diminution de qualité des horaires. Pour
détecter d'éventuelles erreurs dans les contraintes que vous avez déclarées, Untis wous propose toute
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une série de listes prédéfinies. Pour les éditer, cliquez sur <Rapports> de l'onglet du ruban
'Planification'.

Dans le dialogue 'Choix d'impression' on vous propose différents types de listes (p. ex. Teams de
professeurs, Voeux jours libres, etc.)

H
Rapports
u Rapports
Classes 4

Professeurs » Compétence

Salles r Teams de professeurs

& |y 8

Réglages Travail supplémentaire
: Décompte mensuel
Groupe fenetres » P

Voeux heures libres

Vioeux jours libres

Contraintes journaliéres supplémentaires indéterminées

Corr. valeurs

En guise d'exemple, voyons des contraintes horaires en collision d'un team de professeurs. On wit dans
I'exemple que seul le jeudi n'est pas verrouillé par une contrainte absolue (-3) chez les professeurs
affichés.

1 Team de professeurs

Lu Ma he
Mam | 12EERRE]12El4ERR Bl 1121 EE]7

=]
[}

Callas

[T
o0+
00+

[N]
[}
ra
2]
[R]
| ]
(B8]
]
| ]
R
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3.4.5

3.4.6

Un cours de 3 h. simples (3 x 1 h. a répartir sur la semaine) ne pourrait donc pas étre donné par I'un ou
I'autre des professeurs de ce team sans qu'il y ait transgression d'une contrainte absolue, ce que
I'optimisation ne se permettrait pas de faire. Par contre, si vous n'avez pas ou que peu pondéré le critere
'Eviter les erreurs dans les heures doubles' de l'onglet de pondération 'Répartition des heures', Untis
planifierait probablement ce cours de 3 heures sous forme d'une heure double et d'une heure simple.

Vous trouverez des informations supplémentaires sur les teams de professeurs dans le ch. 'Conseils
d'utilisation — Teams de professeurs'.

Souplesse

Un point essentiel est la nuance entre ' doit “ et ' peut “.

L'indication '2-2' dans le champ 'H. doubles' des cours contraint Untis a planifier deux heures doubles
pour la matiere concernée. En indiquant plutét '1-2', on laisse plus de souplesse au logiciel, puisqu'il
peut, mais ne doit pas planifier deux heures doubles. Plus I'optimisation est libre de choisir entre deux
possibilités et meilleur sera le résultat final.

Heures fixées

Il n'est pas indiqué de restreindre les possibilités de I' optimisation par trop d'interventions manuelles,
telles des fixations pour certaines heures de cours. Voir a ce propos le ch. 'Planification manuelle'.

Pondérations

Si beaucoup d'heures n'ont pas pu étre planifiées, ouwez la fenétre de pondération et érifiez si les
indices que wus awez déclarés sont justifiés, en particulier les indices 5 (extrémement important). On
obtient souvent de bien meilleurs résultats en baissant d'un ou de deux crans les indices de certains
critéres de pondération. Lire a ce propos le ch. 'Pondération — Recommandations générales' .

Une fois ces \érifications faites, augmentez graduellement le pourcentage des heures a planifier, jusqu'a
ce que wous soyez certains d'avoir éliminé toutes les erreurs de saisie.

N'utilisez les stratégies d'optimisation plus complexes que quand aurez la certitude que toutes vos
données sont tout a fait correctes.

Le diagnostic et le diagnostic globaldu menu 'Planification' sont deux outils puissants pour mieux cerner
les erreurs de saisie ou les transgressions par rapport a vos indications. Nous allons les décrire juste
apres.

Diagnostic

Aprés optimisation de votre horaire, le diagnostic d'Untis analyse le résultat obtenu selon de nhombreux
critéres.

Cliquez sur I'onglet 'Démarrage’ ou 'Planification’, puis sur <Diagnostic> pour afficher la fenétre de ce
traitement, laquelle est en deux parties: a gauche, le cadre de sélection , a droite, le cadre de détail .
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e Diagnaostic de I'horaire @ E EI@
eR 4 -
18.0 - . , . :

fticre qu'une foiz par jour
- : = colrs. Sila matiére
Daon Cadre de sélection gclarée dans deus cours
- Dia Nb on va z'effarcer de ne paz
z matigres indiguées danz
Tousdtoutes  »=1 i i necoomadaires & planifier gu'il n'y
3 Classe Ed de jours d'@cole a dizposition.
o ; S ] Pondération: 4
tatigre 1f l 4 |
elele 1D B ImpDSSI_ . — Hombre: 9 Afficher les fenétres concermées
Clazze: trop peu dheures & dizpozition * 5}
Contrainte positive sur plage pause-midi 4 40 l Lla. ME_'L H/sem |N'Crs
-| Professeurs 1 la |chim 5 53
Cours avec professeurs sans salle * 1 b [math |5 30
 Galle 2 16 chim B 54
2e prof. dans la méme zalle * 2 Za |math |5 6
Succeszions de cours Za QEF' 5 6
Planification des cours 0 Gl 2
3 Cours 1 2b math B B
Trop de cours avec prionté de planif. * 1 2b | chim |6 6
Ja math & B
Fl 10 [

3.4.6.1 Le cadre de sélection

Le cadre de sélection comporte deux catégories:

o celle des éventuels probléemes de données
¢ celle des transgressions dans I'horaire

Vous pouvez basculer d'une catégorie a l'autre en cliquant sur I'onglet situé en haut. Les deux
catégories comportent des rubriques qui regroupent les différentes rubriques de diagnostic. Sur la droite
des rubriques s'affichent les totaux des problémes ou des transgressions. Si ce total est sur fond rouge,
cela signifie qu'il y a au moins 1 probléme important concernant un critére fortement pondéré. Les
différentes rubriques peuvent étre développées en cliquant sur le symbole '+'.

La pondération des différents critéres diagnostiqués est affichée dans la colonne 'Pdn', voir p. ex. dans
lllustration la pondération 5 pour le critére 'Matiére 1x/jour imp.". Les indices (0-5) des critéres sont
déclarés dans la fenétre de dialogue Pondération . Les critéres signalés par un * dans la colonne 'Pdn'
ne peuvent pas étre pondérés. La colonne 'Tot' affiche le total des transgressions concernant chaque
critére.
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@ Diagnastic de I'horaire
F &

19092016 -  -259.2016

Données | Horaire

= Diagnostic Fdn Hb
Touzftoutes  »=1
-| Clagze |
katigre 1 foiz par jour impozsible 4
Clazze: trop peu d'heures & dizpozition * A
Contrainte pozitive sur plage pause-midi 4 40
-| Profezseurs

1

Cours avec profezseurs zans salle 1

- Salle 2

2e prof. dang la méme zalle 2
Succeszions de couns
Planification des cowrs

-| Cours 1

Trop de cours avec prionté de planif. " 1

Seuls les critéres de diagnostic transgressés sont affichés de maniére standard: cela est \isible par la
bouton <Filtre> enfoncé, de méme que par les champs filtrés sur fond vert (indication >=1'dans la
colonne Tot'").

L'illustration montre comment les critéres de diagnostic peuvent p. ex. étre limités aux seules
transgressions des critéres de pondération pondérés a 4 ou davantage.
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@ Diagnostic de 'horaire

=

@37
19.09.2006 - :-25.8.2018

Données | Horaire

I Diagnostic

Cours

Heures de cours non planifiées
Courz ol il mangue des profs
Classe

FPauze de midi trop courte
Pausze de midi trop longue

Heures creuses des classes

Yidlation heure-maitresze, conbrainte +3

Trop dheures par jour
Professeurs

Trop dheures creuses
Double heure creuse

Pauze de midi trop courte
FPauze de midi trop longue
Fasz réugsi demijournée libre
Trop peu dheures par jour
Trop d'heures par jour

Trop dheures & la suite
Heure isolée en demi-joumée
Plarifier sur une interdiction
Salle

Salle spéciale pas planifiée
Heure zans salle

M atiére

Méme matiére 2 Fois par jour

Tousftoutes
»=1
=2
»=3
»=4
»=8

RS R IVRN VR % R N R L)

i e =R I R S el el AL

e

]

<Afficher tout>

] Diagnastic de I'haraire
HaF

092016 ~  -259.2016
Données aife

= Diagnoztic ‘

Cours

Heures de cours noh plarifiées
Cours ol il mangque des profs
Classe

Pauze de midi brop courte
Pause de midi rop longue
Heures creuses des classes
= Professeurs
Paz réussi demi-journée libre
Planifier sur une interdiction
Salle
= Matiére
M&me matigre 2 foiz par jour
Mon-respect des heures marginales
Eléve
Successions de cours
Calendrier - Hor. période

Pdr
=4

4

SRR
wmug

= = = o m

w

Ce bouton permet d'adapter la fenétre de diagnostic a une taille optimale.

<Actualiser la fenétre>

Ce bouton lance un nouveau calcul du diagnostic pour I'actualiser. On obtient le méme effet en
refermant, puis en ouvrant de nouveau la fenétre de diagnostic.

Il faut se rappeler que le diagnostic concerne toujours une semaine. Cela est nécessaire, car il peut y
awoir, du moins avec les options 'Horaire variable' ou 'Horaire de période', des horaires trés différents les
uns des autres, p. ex. pour des classes ouvertes en cours d'année. Si vous avez un horaire de ce type a
diagnostiquer, utilisez le calendrier de la fenétre de diagnostic pour choisir la semaine a analyser.
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2410206 |i C 30102018

4 Oktober 2016

i Mi Do Fr 5a
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3.4.6.2 Le cadre de détail

3
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2
9
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i

]

Ce cadre, situé a droite de la fenétre de diagnostic, permet de consulter le détail des rubriques activées
dans le cadre gauche de sélection. Si wous affichez également une fenétre-horaire a coété de la fenétre
de diagnostic, wous verrez aussitét ou se situe tel ou tel autre probléme sur lequel vous avez cliqué dans

le cadre de détail.

Un clic sur le lien 'Afficher les fenétres concernées' permet d'afficher a I'écran les fenétres des éléments
concernés par le probléme diagnostiqué. Ainsi, par exemple, comme le montre I'image, on wit qu'il n'y a

pas de salle pour le cours no 82 du professeur Gauss.

] Diagnaostic de I'horaire

&
2410206 - *-30102016

Données | Horaire

= Diagnostic

Classe

Matigre 1 fois par jour impossible
Clazze: trop peu dheures & dizposition
Contrainte positive sur plage pause-midi
Professeurs

Cours avec professeurs zanz salle
Salle

2e prof. danz la méme zalle

Successions de cours
Planification des cours
= Cours

Trop de cours avee priorté de planif

Fdn
Tousdtoutes

4

Mb
¥=1

Type de diagnostic

W =dlo- =]

Wous n'avez pas déclaré de zalle rézervée ou de zalle spéciale

Pour Ces Cours,

Pondération: =
Nombre: 1

‘ Afficher les fenétres concernees

g

l M*Crs | Prof
a2 Gauss

@ Gauss / Professeurs
Gauss

W) =]

TELIEIQ & @ PFH [

M*Crs|+ CIPIH. nojHh.  H. pfan
6 3,7 1
7 2,7 2
1 4
3 1,5 2
4 1,4 2
3 2
g2 |m1,:8z2 4

4 citec 01
Gaus: math 4

< Matiér Class Salle : Salle tH. dou Bloc

S2b

Stma S1a 141

S3a 01
Spl 141

Professeurs -

Dés que le probleme a été résolu, une coche apparait dans le champ correspondant de la colonne
'Etat' (symbole de feu de signalisation) et, en cas d'actualisation du diagnostic, le probléme ne va plus

apparaitre.
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Gauss AR FTLIF OIS B BFDH E
M*Crs|+ CIP H.no|Hh.  |H. pian | Profes bistier| Classi Salle ¢ Salle 1 H. dou| Bloc
2a,
[ 3,7 1 Gaus: math  2b, SZh
3a
7 1] 2, 3 2 Gaus: juehld 1h Stma S1a 141
1 4 Gaus: math | 33 S3a
3 + 1,2 2 S3a 01
4 + 1,2 2 Spl 141
5 2 Sp2 01
2 (@182 4 Gaus: math 4 R ——
Sgyl salle de gym. 1
Sgy2 salle de gym. 2
. " . Sphy salle de physique
@ Bl i bl ol E E E@ s Stma =alle de travaux manuek
RBaT E :
Scui salle cuising scolaie
" Type de diagnostic S1a salle de classe 1a
24102016 -30.10.2018
™ = Wous n'avez pas declaré de salle réservée ou de salle spéciale Sib salle de classe 1h
- PO GBS COLIS. S2a salle de classe 2a
Données | Horaire S2b salle de classe 2b
~ Diagnastic Pdn Mb S3a salle de classe 3a
Tousftoutes 5= 1 Spl preudo-salle 1 [3b)
Sp2 preudao-zalle 2 [4]
- Classe 54
Matigre 1 fois par jour impossible 4 ] . .
— - Afficher les fenéties concemees
Clasze: trop peu dheures & disposition " 5
Contrainte positive sur plage pause-midi 4 40
-| Professeurs 1
Cours avec profeszeurs zans zalle o
- Salle 2
2e prof. dang la méme salle 2
Successions de cours
Planification des cours
-] Cours 1
Trop de cowrs avec prioité de planif " 1
] 0 s

Le diagnostic signale les transgressions concernant les données ou I'horaire. Mais il se pourrait aussi
que wous eussiez p. ex. déclaré en toute connaissance de cause un cours sans salle. Si tel est le cas,
wvous pourriez simplement ne pas préter garde a cet avertissement ou, aprés awir cliqué dessus avec le
bouton droit de la souris, déclarer qu'il faut 'Ignorer la transgression'.

Si vous ne woulez plus woir ces transgressions affichées dans la liste, validez la rubrique 'Masquer les
transgressions ignorées' du menu contextuel (clic droit).
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7] Diagnostic de I'horaire E E EI@
M &% -

= Type de diagnostic
13082016 - _ -258.2016 , f . . . ..
Wouz n'avez paz déclaré de zalle rézervée ou de zalle spéciale
- PO CEE COUIE.
Données | Horaire

= Diagnostic Fdn MHb
Tougftoutes  »=1 . .
N — 7 _ clic droit
bl atigre 1 foiz par jour impossible 4 1 Pondération: i
- — — Hombre: 1 CONCEMEes
Contrainte positive sur plage pausze-midi 4 40
-| Professeurs 1 ! MR
: e =
Cours avec prof ! W°Crs | Prof 1 , & Ignorer la transgression
= Salle & 82 Gauz: *’ 2 Remettre a I'état initial
2e praof. danz la * 2
R v Masquer les transgressions ignorées
Planification Masguer les transgressions résalues
-| Cours 1
Trop de courg & * 1
* 10 b

Remarque

La rubrique 'Ignorer la transgression' qui est proposée dans le menu contextuel ne sert qu'a améliorer la
lisibilité des éléments affichés dans la fenétre de diagnostic. Elle n'a par conséquent aucune influence
sur les optimisations futures de votre horaire.

3.4.6.3 Matiére 1 fois par jour impossible

Le cadre de détail du diagnostic affiche un texte explicatif pour chaque critére de diagnostic et celui du
critére 'Matiére 1 fois par jour impossible' dans les 'Données | Classe' mérite une attention particuliére.
L'algorithme d'élaboration de I'horaire s'efforce toujours de planifier chaque matiére une seule fois par jour
et, si cela n'est pas possible pour toutes les matieres, le diagnostic affichera la liste des matiéres qui
ont dd étre planifiées plusieurs fois le méme jour.

L'image suivante montre que pour les deux cours de 5 h. d'anglais et de frangais dans la classe 1aon a
préw un professeur de soutien avec la matiére CS (cours de soutien), de sorte qu'il devrait y avoir 10 h.
de CS par semaine pour cette classe. Untis serait donc obligé de ne planifier la matiére CS qu'une seule
fois par jour et a raison d'une heure par jour, ce qui est irréalisable sur 5 jours, raison pour laquelle cette
transgression est affichée dans le diagnostic.
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e Diagnostic de I'horaire
H @ %

19.09.2016 ~ - -259.2016

Wb =)o

Type de diagnostic | ()

LUntis s'=fforce de ne planifier chaque matiére qu'une fois par jour par classe. Cette

régle vaut aussi pour les cours. Sila matiére ‘'cours de perfectionnement’ est par ex.

Dornées | Horaire déclarée dans dewux cours différents dune méme classe, |'optimisation va s'efforcer de
= Disanostic Pdn b rie pas planfier ces dewx cours le méme jour. Les matiéres indiquées dans |a liste ort
e davantage dheures hebdomadaires & planifier quil n'y a de jours d'école a disposition.
Tous/toutes >=1
—| Classe 42
5 - S . Pondération: 4
Matiere 1 fois par jour impossible 4 2
- p J B — MNombre: 2 Afficher les fenétres concemées
Contrainte positive sur plage pause-midi 4 40
- Professeurs 3 8
Cours avec professeurs sans salle - 3

- Salle 2

2e prof. dans la méme salle

Successions de cours @ classela (Gauss) / Classe E B EI@
Planificaton ds cours F I EORITSI S0 e RIGHERSR-REAS R @ )
= Cours
P { | M°Crs |+ Cl,Prof H.nonplan. |Hh. |H. pian |Professeur | Matiere | Classe(s) Sallespéciale | Salle réservée H. doubles |Bloc

Trop de cours avec priorité de planij

1 4,1 2 Hugo 13,1b.2a.2b S1a

7 |m23 2 Ander 1a Stma sia 1

73 [m22 3 Arist Jg¥mi 1a.1b Sgy2 sta

kil 5 Arist math 1a Sla

33 = 1,2 5 S1a

- Maier CDS  1a

35 2 Callas mus 1a Sla

39 2 Callas éduar 1a Sla 1-1

% & 2 Nobel 1a Sta

53 - 1,2 2\ 2 5 . i . S1a

< Huber cos 1a ’
63 2 Cer bio 1a Sla
¥ | N°Crs = Classe -

Solutions envisageables pour résoudre le probléme de cet exemple:

o définir les consignes pour les heures doubles ou les blocs d'heures ou

e cocher la case '(2) plusieurs fois par jour' pour la matiére CS dans les données de base des matiéres,
onglet 'Matiere', ou

¢ Modifier le nom de la matiére pour l'un des deux cours (p. ex. 'CS_FR' pour le cours de soutien en
frangais)

3.4.7 Diagnostic global

Le diagnostic global vous informe sur les classes ou les professeurs de wotre école qui ont hérité des
pires horaires. Cliquez sur l'onglet 'Planification’, puis sur 'Diagnostic | Diagnostic global' pour appeler ce
traitement.

De fagon analogue au diagnostic , le diagnostic global va également concerner une semaine donnée.

En fonction de I'élément choisi (classe ou professeur), le diagnostic global affiche une liste de tous les
éléments de votre école, triés par ordre décroissant des points malus indiqués dans la colonne 'Points’.
Plus I'élément a de points et plus la qualité de son horaire laisse a désirer.

Dans les colonnes suivantes, ce sont, pour chaque élément, les pires trois heures, c.-a-d. les plus mal
cotées qui sont affichées, comme la 6e heure du mardi pour la classe 4 (cf. illustration). Si I'on clique
sur un nombre de points, on peut voir, dans la colonne 'Motif, pour quelle raison I'heure en question est
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aussi mal cotée. De plus, en affichant une fenétre-horaire a c6té de celle du diagnostic, on woit tout de
suite ou se trouve I'heure en question, les deux fenétres étant synchronisées. Dans I'exemple, le motif
donné est 'Heure isolée en demi-journée’ et on obtiendrait une meilleure évaluation en planifiant une

deuxiéme heure de cours cet aprés-midi-la.

-

1 " Diagnostic global

19032016 -

Semaine scolaire: 1

-

Clazzelz)

Total dez points: 13 345

Actualizer

|3

Semaine-calendier 32 Tat honplanif: 5 Impression
Points ~ 2 Poirts | 3. Points | Moti

Z2b AE7T 1000 Sa-2 320 Salle non dizponible

2a 4432 1000 Me-2 B45 Salle non disponible

4 3536 JeB B12 Je-4 B0O3 Je-7 160 Heures creuses des classes

1a 2381 Yed B0 YWeh B0 YWed A0 Heure izolée en demi-journée
3a 2144 Me5 897 Me-2 323 MeB 229 k&me matiére 2 foiz par jour

1hb 1953 Sa-2 323 S5a-3 323 Sa1 140 b Eme matigre 2 fois par jour

b i Sa2 115 S5a1 |86 Lub &7 Erreurs danz les heures doubles
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3.4.38

@ 2b - classe 2b (Andersen) E}{E] E'@
2b | F E A s BN

Année zoalaire:19.9.2016 - 30062017 ‘f.. -
Lu [Ma [ Me | Je | Ve | Sa
EN - N -
rmath
2 | math mus | chim | phys
chim
3 hio | bio
eduar
4 phs | chim | hist W
5 | mus | hist |Tanal. [ math
6
7
8
MoCrs | Prof, mat, sal Cla. mMoment | Se
ia* Fukb, gy h, 23 1-4
Arist, o _b,za
4 I F

Clal - Classe 1 -

S'il n'y a aucun motif affiché, cela signifie que dans I'ensemble I'horaire de la classe ou du professeur est
déja trés bien noté. Il est vrai que I'heure affichée est parmi les trois plus mauvaises de I'élément
concerné, mais eu égard au reste de I'horaire, on peut la considérer comme bien cotée et il n'est pas
utile de faire des changements manuellement.

Alors que le diagnostic donne un bon résumé de la situation pour I'ensemble des horaires, le diagnostic
global, lui, vous permet de connaitre les raisons d'une mauvaise évaluation et d'intervenir ponctuellement
sur les pires horaires de I'école.

Analyse CCC

Pour réussir un bon horaire, il importe d'awir des informations sur les éventuels goulets problématiques
avant de lancer une optimisation .

Les CCC (chaines conflictuelles complexes) représentent bien ces regroupements de cours a planifier
au méme moment, ce qui pose souvent probleme pour telle classe ou tel professeur, puisque I'un ou
I'autre, voire les deux, sont déja concernés par un autre couplage de cours.
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3.4.8.1

3.4.8.2

Hugo Newton

Anglais
ﬁ 1a

s,
",
.

frgrl;lggis Mlewton

hysique
2a >p >3
Remarque!

Le nombre total des heures hebdomadaires de ces chaines est un bon indicateur de la difficulté qu'il y
aura pour les planifier, puisqu'il grossit vertigineusement dés qu'il y a beaucoup de teams de professeurs
différents: si le nombre total d'heures hebdomadaires d'une chaine dépasse celui des heures disponibles
selon le cadre horaire, une planification compléte de la chaine est en principe impossible.

On lance l'analyse CCC en cliquant sur 'Planification | Outils de diagnostic | Analyse CCC": s'ouvre alors
la fenétre correspondante et I'analyse démarre automatiquement (elle peut durer quelques minutes pour
les grands établissements scolaires).

Informations durant I'analyse

Durant 'analyse, les numéros des cours analysés s'affichent dans le cadre supérieur (a droite du mot
'Cours') et, juste a co6té, entre parenthéses, ce sont les couplages analysés, suivis du nombre total de
couplages a analyser.

-

e Analyse CCC (Critical- Conflict-Chain) des couplages
@ &
Cours: 82 [16/16] Wariantes examinées
Cours: 26 258 Taotal: 3059 219

L'analyse peut étre interrompue a tout moment avec le bouton <Immédiatement> de I'encadré
'‘Suspendre l'optimisation’, puis redémarrée avec ce méme bouton devenu <Continuer>.

La fenétre de dialogue CCC

On woit dans le cadre supérieur de I'exemple qu'il y a 70 cours et 15 couplages, ce qui implique que plus
de 2,8 Mio de combinaisons dewont étre examinées.

Cadre central

Le cadre central affiche les CCC en lignes: la 1ére colonne indique le total des heures hebdomadaires
de chaque chaine de couplages; il est suivi des numéros des cours constitutifs de chaque chaine, eux-
mémes parfois encore suivis d'un nom de professeur entre parenthéses. Nous y reviendrons plus loin.
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3.4.8.3

4P (= [@][=
Cours: 82 [16/1E) Wariantes examinées
Cours: 201 518 Total: 3059 219
clic
Hh. Cours -
2E B(Gauss] 17 [Hugo] 20(Hugo] 21 [Hugo] 26 [Ander)  45(Callas) 52 [Mobel] 57 [Rub] Lats] [F|u E [Hugo]
24 76 [Arist] 31 [Arist) 33 [Arizt) 53 [Rub) 73 75 [Arist)
23 2[Callaz] = 36 ([Callaz) = 35([Callas) = 39[Callaz) 38 [Callas) 41 [Callas) 34 [Callag] 37 [Callas) 42 [Callas) | B[Callaz) 11
22 2[Callas) = 28 [Ander]  36(Callas) | 47 [Mobell 54 (Rub) 6 (Rub) 73[Rub) 7 1 78 [Ander) 3
22 54 [Rub) 53 [Rub) 55 [Rub) E [Rub) 73 [Rub) 1 75 [Rub)
22 d3[Ander) | 79[Ander] B0 [Ander) | 82 [Ander) | 3 [Gausz] E [Ander] 7lAnder] B [Ander] 22 [Ander] | 29 [Ander)
22 94 90 [New)] | 95 [Mew) 8 [Mew) 93 [New) B 1 a1 75
22 d3[Ander) | 79[Ander] 23 [Ander)  80[Ander] 82 [Ander) B jAnder) 7lAnder) 81 [Ander] 7B [Ander | 4[Gauss]
21 94 38 [Callas) 41 [Callas) 34 [Callas) 37 [Callas) = 42 [Callas] 5 11 a1 Fiil
bl 43 i 79 19(Hugo] 23 [Ander] 51 [Mobel]  EBlAnder] 78 [Ander] | 4 [Gaussz] | 16 [Hugo) -
Crs Hh. | Classes Professeurs -
&5 2 4 Gauss
17 2 4 Huga
20 2 4 Hugao
21 4 4 Hugao
26 1 4 Ander
45 2 4 Callaz =
52 2 4 Mobel
57 2 4 Fub
4 Fub
Ander  Curie
Ander | Gauss
2a | 2b | 3a 1 Ander | Callas | Gauss  Hugo  Mobel  Fub -

Loupe (cadre inférieur)

La loupe détaille la ligne de la cellule activée dans le cadre central: on peut y woir sur 4 colonnes le no
du cours, ici le no 56 (New), le nombre d'heures hebdomadaires sur fond bleu clair, la ou les classes et
le ou les professeurs concernés, lesquels sont parfois sur fond rouge.

Les indications figurant dans la loupe doivent étre interprétées de la fagon suivante: le cours no 56
compte 4 h. hebdomadaires, la classe 3b et le professeur Newton y prennent part.

Certains cours concernent plusieurs classes et/ou professeurs (p. ex. no 69, 1, 4). Dans ce cas, tous
les éléments concernés sont listés cote a cote dans les colonnes 'Classes' et/ou 'Professeurs’'.

Tous les éléments (classes ou professeurs) qui empéchent la planification d'un cours au méme moment
que le cours sur lequel vous aviez cliqué dans le cadre central sont signalés sur fond rouge dans la
loupe. Ainsi, par exemple, il n'est pas possible de planifier le cours no 56 avec le cours no 1, tous deux
étant suivis par la classe 3b. Il est également impossible de coupler le cours no 25, méme si ce dernier
ne concerne pas la classe 3b, puisque Newton y participe aussi, raison pour laquelle il est affiché sur
fond rose.

Réduction des CCC

Sur la premiére ligne du cadre central, la plus longue chaine a 27 h. hebdomadaires qui ne peuvent pas
étre planifiees au méme moment, sous peine de provoquer des conflits. Il faut se rappeler qu'il est
possible de déclarer des contraintes pour chaque professeur, pour chaque classe, pour chague matiére
et pour chaque cours et que, pour chaque cours, on peut de surcroit définir des moments a privilégier ou
a exclure (p. ex. que les matiéres principales ne doivent pas débuter trop tard dans la journée), ou
encore que les salles ne sont pas disponibles tout le temps et que tout cela concerne aussi les
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éléments de toutes les autres chaines.

Remarque
On réalise alors qu'un grand nombre de chaines ayant beaucoup d'heures réduit vite les possibilités de
planification.

Toutefois, on peut raccourcir la chaine en modifiant le professeur de I'un ou l'autre cours.

Tout professeur dont la permutation serait susceptible de réduire fortement les heures de la chaine est
qualifié de critique . L' analyse CCC wous indique son nom entre parenthéses a c6té du no de cours,
dans le cadre central.

Si aucun élément critique n'est signalé, il vaut mieux laisser le cours tel quel, sans faire de permutations
de professeurs.

3.4.8.3.1 Liste des teams de professeurs

Pour se procurer la liste de ces teams et les éditer, utilisez les deux boutons préws a cet effet dans la
fenétre des CCC: <Consulter teams de profs> ou <Imprimer teams de profs>.
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I d Carte a onglet Salles 51
n ex Champs communs aux données de base 23
Classes 27
Code d'optimisation professeurs 63
- ( - Code optim. profs 36
Codes 30, 38, 40
Commandes de l'optimisation 57
Contraintes 53, 69
Contraintes (voeux d'horaire) pour les professeurs
Contraintes des classes 53
Contraintes des matiéres 53
Contraintes des salles 53
Critéres de pondération 45

2) 2 jours successifs 30

2) plusieurs fois par jour 40

D) respect heures doubles 40

E) h. doubles ok sur pauses-* 40
F) Jours de cours non consécut. 30
F) matiére facultative 40

pas en heures marginales 40

@

(
(
(
(
(
(
(
(
(H
(
(
(
(
(
(
(

)
H) affecter 1 demi-jour/jour 30, 38
) matiére principale 40 - D -
P) heures creuses admises 30
P) pas de surv. de pause avant/aprés 40 Diagnostic 68, 71
R) matiére en h. marginales 40 Diagnostic global 78
R) ne pas planifier 1ére ET dern. h. 38 Dialogue 'Choix d'impression' 22
V) 61 doubles heures creuses 46
V) Professeur variable 61
Y) préserver affectation 38 - E -
- A - Ecole principale 34
Eviter les doubles h. creuses pour les profs 46
Afficher ou masquer des colonnes 10 Eviter les erreurs dans les heures doubles 52
Alias (2e nom) 27 Eviter les h. isolées en demi-journée pour les profs
Analyse CCC 80 46

Eviter les heures creuses pour les classes 48
-B -

Bien répartir sur différents moments les h. de cours
d'une matiére 52 faiblesses de certaines saisies 68

Fenétre de l'optimisation 65

- C - Filtre 15

Formats des données de base 6

Carte a onglet Analyse 54

Carte a onglet Classes 48 - G -

Carte a onglet Contraintes 53

Carte & onglet 'Horaire' 36, 41 Gérer les formats 18
Carte & onglet 'Matiére' 39 goulets problématiques 80
Carte a onglet Matiéres 49 Groupe de classes 29
Carte a onglet Matiéres principales 50

Carte a onglet 'Professeurs’ 34 - H -

Carte a onglet Professeurs 1 46
Carte a onglet Professeurs 2 47
Carte a onglet Répartition des heures 52

Heures creuses min-max 36
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Heures de l'aprés-midi min-max 41
Heures hebdomadaires min-max 41
heures marginales 49

Heures par jour min, max 29

-L -

Le cadre de sélection 72

Les fonctions de la barre d'outils 8
I'neure-limite 50

Liste des teams de professeurs 83

Maitre de classe au moins une fois par jour 48
matiere principale 50

Matieres princip. max/jour 29

Max. cours différents p/jour 29

Max. H. en suite consécutive 36

Max. hs p/jour (C) 38

Méme cours au méme moment, mais a des jours
difféerents 52

Mise en page 21

Modification en série 16

-N -

N° de téléphone 34
N° personnel 34

Ne pas placer les cours avec code G en heures
marginales 49

Ne pas placer les matiéres enseignées 2h/semaine en
jours consécutifs 52

Ne pas placer les matiéres enseignées 3h/semaine en
jours consécutifs 52

Ne pas planifier une matiére plusieurs fois le méme
jour 52

Nom (sigle) salle résernvée 29
Nom an passé 27
nombre max et min des heures par jour 47

-0 -

Onglet 'Classe’ 27

Onglet 'Horaire' 29

optimisation 43

Optimisation de l'occupation des salles 51

Optimisation des heures creuses pour les professeurs
46
Optimisation des salles décentralisées 51

-P -

pas d'heures creuses (A) 38

Pause de midi (B) 38

Pause de midi min, max 29

Pause de midi min-max 46

Pause h. marg. 36

Placer les blocs d'heures en début ou en fin de
demi-journée 52

Planification par pour cent 68
Pondération 44

Professeurs 34

Propriétés des données de base 23

-R -

réglages de la pondération 44
Respecter la pause de midi pour les classes 48
Respecter la pause de midi pour les professeurs 46

Respecter le nombre max et min de cours/jour pour
les classes 48

Respecter le nombre max. de cours différents p/jour
pour les classes 48

Respecter les pauses suivant le début ou précédant la
fin des cours 46

-S .

Saisie des données 9

Salles 25

Souplesse 71

Statut du prof. 34

Stratégie A - optimisation rapide 64
Stratégie B - optimisation poussée 65
Stratégie D planification poussée par % 65
Stratégie d'optimisation (A, B, C, D, E) 58
Stratégie E - optimisation nocturne 65
Stratégies d'optimisation 64

Succession des matiéres dans les classes 48
Succession des matieres pour les profs 46
Succession matiéres profs 41

Suite mat. princ. max/jour 29
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-T -

Tél. mobile 34

Tenir compte de la capacité des salles 51
Trier 12
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