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1 Presentacion

Seforas y sefores,

el afio pasado a mostrado claramente que acontecimientos extraordinarios exigen a veces
reacciones rapidas. Lo tenemos en cuenta de la siguiente manera: en vez de recopilar las
mejoras en el transcurso del afio escolar para publicarlas luego de forma concentrada en
una nueva version de Untis, ahora las publicamos ya durante el afio escolar con las
actualizaciones periédicas.

La ventaja para usted es evidente: para realizar cambios urgentes, como, por ejemplo, en
estadisticas, ya no tiene que esperar un afo, sino que recibe herramientas nuevas y
actuales en cuanto estén listas y probadas. Claro que estas ampliaciones del programa
todavia no estan descritas en el folleto de la Gltima versién de Untis, dado que han sido
implementadas después (y en algunos casos mucho tiempo después) de la publicacion del
folleto.

Por esta razon, hemos documentado en este folleto también todos los cambios que ya se
incorporaron en el transcurso del ultimo afo en la versién 2021.

1.1 Nuevo diseino del menu contextual

El menu contextual ha sido revisado para Untis 2022. Estando el la modalidad ‘Horarios’ y
pulsando el botdn derecho del ratén sobre el fondo de pantalla ‘normal’, ahora puede abrir
rapidamente las ventanas de

. Datos basicos
. Clases
° Horario de aulas.

(A la ventana de resumen de comentarios ya se podia acceder antes a través del menu
contextual.)

\  Datos bisicos > | §
Lessons (teachers) R poteors ‘

NN
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El orden corresponde al de los botones individuales de la cinta de opciones en las pestafas
‘Inicio’ y ‘Entrada de datos’. La entrada superior en los submenus corresponde en cada
caso al formato estandar, pero todas las entradas representadas también en los submenus
de la cinta se visualizan en este mismo orden.

deracion pedagég

Grupos Profesores Aulas Materias )
e c = s imizacién *

S _Datos bisicos delapl:

B TousAoutes

B Professeurs / valeurs

< Horarios e prof.: Orientacién vertial
S Horarios de prof.; Orientacién horiz.
S Sumarios de prof.: Orientacion vertical
3, Sumarios de prof.: Orientacidn horiz.
5 Grand hor. profs

S Résumé profs

& Conjuntos de profesores

@ Petiesid.

Conjunto vent. »

*“ Formatos / Unterricht
- [fo®
Abrev. Nombre co Esténdar

- Todos -

U-Kla Klasse rupos
U-Leh Lehrer ores
U-Fac Fach aterias
U-All Alle Profesores

U-Klz-A | Klasse-A
U-Leh-A | Lehrer-A
U-Fac-A |Fach-A
U-Leh-Wer Lehrer / We
U-Nicht ver Nicht verpl
U-Rau Raum
U-Rau-A | Raum-A
U-Kla-F  Klasse-F
U-Rau-F | Raum-F
U-Fac-F | Fach-F
U-Leh-F | Lehrer-F
U-Leh-J | Lehrer-J

Materias
Profesores

OO00o0orRODOooOorax
o o o s | o S
D
§F
88
38
o o o

Profesores
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Si trabaja con el médulo Planificacién de franjas o Horario de alumnos se le ofreceran
también las respectivas ventanas de los alumnos.

Datei Entrada de datos Pla.

& [= &

Alumnos Listado: Eleccidn:Alumnos-
d il N0 ~ @

Inicio

Conjunto vent.

Horarios > Aulas

Datos basicos > Grupos
Lessons (teachers) > Profesores
Materias o

Ventana de los comentarios
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1.1.1 Ajustar las casillas de seleccion

Desde hace un tiempo, usted ya puede adaptar la longitud de las casillas de seleccion en
los datos basicos y en las ventanas de las clases en <Definiciones> en el apartado Otros
datos — Ajustes a la longitud del nombre o de la abreviatura utilizada.

En el transcurso del afio pasado el funcionamiento ya se ha generalizado en la version 2021
de forma que ahora también la casilla de seleccion de la ventana ‘Resumen: Periodos’
reacciona a estas definiciones.

Definiciones

(=) Pardmetros del Centro
Marco horario
Sumario
Valores.
(= Macros.
Guardar
Alojamiento/Carpeta de archivos
Horarios
Personalizar
Contabilidad
Advertencias
HIML
Correo electrénico
Periodos lctivos
Autolnfo
Intemnet
4 Sumarios
cién de susituciones
Franjas de materias
Mutisuario
Loggingy rash Reporting (Comunicacisn de los detlls de s incidencia)

Planificacién de sustituciones enlinea (online)

archivos “i).

Import/Export: Mend

Actwrtodes los mends ) Atocompletar
Submenis 1 Gic =>Modsidad de Edoiin
Sbmends delpais V] Uistads desplegables: <Entrade de d.

TLoeE=s 7 Vissakzarlp descripcin de s colamnas
Actuotzar el imero e akumros
f——— sy i sy
Noinclrlos aubs olostextos alotomde LT L iede
ot T

Color D automé

Eté... ~ | Modaldad: Plan.

Eté... ~ | Modaldad:Planf sus

Eté... ~ | MuliUsuaro: Pland

Esté... ~ | MuliUsuaro: Sust

Eté... ~ |Modo AE: Achivo de

Ests... - |Modo PS: Achivo de

Esté... = |Modo AE de MU: Achivo de
Ests... - |Modo PS en MU: Achivo de

Ets... - |Modo de comparacién
Baras H
Baras de heramentos separables

Vertana <Ttulares>
/| Actvaref Dobe Gic:
| Actuakzar los vertanas

Datos basicos y Lista de seleccién
Ordenar siempre a los pro.y las mat.

Sélo dferencias  * Linea desdoblada

Pardmetros | Curso escol;

Nlec 6
GrProf (3.7
HHs 1
Profesores  Callas.
Mateia  Ch
Grupols) 22232
Aula R2a
Aulz propia R2z
Inicio

Final

Aumnos |9
Alumnas

Alumnos: Mé
Alumnos: Mi

<

7
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1.2 Crash Dumps (Datos de la memoria a la hora del incidente)
& Control de Calidad

La estabilidad Untis es un objetivo central para nosotros. Por esa razon intentamos desde
hace tiempo mejorar continuamente la calidad de Untis.

1.2.1 Crash Dumps

@ Error Untis = [m] X

@ Se ha producido un error. Debe cerrar el programa Untis.

Haga un clic en <Enviar> para comunicar el error a GruberPetters. Nos ayudara a
reconstruir y corregir el error.

Comentario (opcional): - Quedan caracteres disponibles 4913:
Porfavor,describanos brevemente sus Gltimas acciones y gestiones anteiores al emor..

Correo electrénico (opcional)::

Se transferira a la empresa Untis GmbH |z informacidn técnica relacionada con el error. No se
puede descartar que esta informacién técnica contenga dates personales. Se codificara y
encriptaré los datos transferidos. Doy mi consentimiento a este envio de datos.

Generar 'Dumps’ detallades (Copia de
datos) (Recomendado)

Cancelar

Desde hace algun tiempo, en cada crash de Untis aparece una ventana en la que le
pedimos que nos envie sus datos en forma de un asi llamado Crash Dump y que nos ayude
asi a analizar y corregir las vulnerabilidades de Untis. Pero estos Crash Dumps fueron
enviados junto con los datos de soporte por defecto en la version 2021.0.0, lo que condujo a
problemas en algunos casos, dado que el archivo adjunto era demasiado grande para el
sistema de correo electrénico de la escuela.
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Por esta razén, después de la primera publicacién de Untis en 2021, se introdujo en el
apartado ‘Logging y Crash Reporting (Comunicacion de los detalles de la incidencia)’ en
<Definiciones> una opcién con la que puede evitar que se integren automaticamente los
Crash Dumps en los datos de soporte.

Definiciones X

=)- Pardmetros del Centro
Marco horario | Bllogi est activado

Sumario Determinar el rango/nivel del login
- Macros |
Determine hasta qué rango/nivel se debe crear un archivo *log de protocolo para los
eventos. Para todos los eventos que tengan este rango/nivel, o uno superior, se creard un
i protocolo. Cuanto més bajo sea el rango/nivel mas detallado y voluminoso seré el protocolo

Togging y Crash Reporting (Comunicacién de los detalles de a incidencia) ) del archivo *loa
3- Waming v

=)~ Sumarios

Planificacién de sustituciones en linea (online) et .
tivar temas especificas

/| Optimizacion (epercuti en ko velocidad de lo optimizacion)

Crash Repotting

Generar Dunps' detallados (Copis de datos) (Auments el volumen y el tiempo de cargar el
‘amhivo (Fash Renorts (ominicaciin de lns detalles de 1na incidenciall

Incluir Crash Dumps (Datos de Iz memoria 2 la hora del incidente) en los datos de soporte

3 M méximo de Dumps' (Copia de datos) en lo cole de espera de carger archivos

5 Nimero de Dumps' (Copia de datos) que se quiere guardar

Control de calidad

No quiero enviar datos 2 la empresa Untis GmbH sobre el uso de Untis o el numero de
caids del programa.

Cursiva = Definiciones guardadas localnente en su ordenador (en archivos ") Cancelar

Siempre que le sea posible, le pedimos que active ambas opciones.

1.2.2 Control de calidad

El control de calidad de Untis es otro proyecto mas para ayudarnos a seguir mejorando la
calidad de Untis.

Esa funcion, que se finalizo definitivamente después de la impresion de la version 2021,
transmite a Untis GmbH diferentes datos que sirven a garantizar la calidad, siempre que
exista una conexién a Internet, y eso cada vez que se cierra Untis.

Estos datos incluyen las respuestas a las siguientes preguntas:

e  ;Se ha cerrado Untis de forma intencionada o no? (En otras palabras: ¢Se ha
colgado Untis?)

¢ Cuanto tiempo ha durado la sesion Untis? (En segundos)

¢ Qué version de Untis se ha utilizado? (P. ej., UN2021.2.0)

¢ Qué arquitectura de sistemas se ha utilizado? (x86, x64)

¢, En qué idioma se ha utilizado Untis?
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e  ;Qué modulos Untis estan activos?
e  ;Qué pais esta definido?

En ello, no se transmiten ni datos personales ni datos de los que se puedan extraer
conclusiones sobre la escuela. También se puede desactivar la transmision de estos datos
de control de calidad en <Definiciones> en el apartado Logging y Crash Reporting.

1.3 El nuevo formato de archivo .untis

En los ultimos afios, Untis se ha visto confrontado con mas frecuencia con la peticién que
los datos regionales, y muchas veces los datos de los Estados Federados, deben
almacenarse junto con los datos de los horarios. En muchos casos se trata de datos
necesarios para una sincronizacion fluida con un sistema administrativo, estadistico o de
contabilidad. Al mismo tiempo, los trabajos en Unity han mostrado que el formato gpn, que
ya tiene mas de 20 afios, dificulta el desarrollo en determinadas areas por razones muy
similares.

Por se motivo, hemos desarrollado el nuevo formato de archivo *.untis, que presenta
ventajas en comparacion con el formato antiguo, especialmente a la hora de almacenar
datos adicionales (regionales). Ademas, tiene la ventaja de que los archivos en formato
*.untis pueden enviarse por correo electrénico sin problemas, ya que los datos (personales)
contenidos ya no pueden leerse como texto plano.

El cambio al nuevo formato de archivo se realiza de forma totalmente automatica para cada
pais o Estado federado. Si en su pais o Estado federado ya se estan almacenando datos en
el nuevo formato, Untis 2022 crea, sin que se lo solicite, una copia de seguridad en el
antiguo formato gpn y almacena en adelante sus datos en el formato nuevo. Al mismo
tiempo que Untis 2022, se publicara una actualizacion de Untis 2021, con la que también
Untis 2021 podra leer los archivos *.untis.

Untis - Hinweis 3

! Ab Untis 2022 wird ein neues Dateiformat verwendet. Eine Kopie lhrer Daten im bisherigen
gpn-Format wurde als
“C:\Untis\_backups\20_21_bw_demodaten2_support_Backup_20210331_1524.gpn" gespeichert

Von nun an werden Ihre Untis-Daten in Dateien mit der Endung *.untis gespeichert

OK

11
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El cuadro de dialogo ‘Abrir archivo’ le ofrece ahora por defecto también archivos *.untis:

e Offnen X
| € v 4 TEST > NDF Ve (I ) NDF" durchsuchen
Organisieren ~ Neuer Ordner - m 0
< Lokaler Datentrager (C Name Anderungsdatum Typ
s install (jupiter) (1) berlin.untis 31.03.2021 15.04 UN
w- divers (\jupiter) (P) @ bremengpn 30.03.2021 15:43 Unt
~- develop (\Wjupiter) (Q) @ Bw.gpn 31.03.2021 15:21 Unt|
| = support (\jupiter) (S:) BW.untis 31.03.2021 15:04 UN
= distnib (\jupiter) (T)
= users (\\yupiter) (U)
sy lizenzverwaltung (\jup
=y dokumente (\\jupiter) v < >
Dateiname: BW.gpn ¥ Untis (*untis; “.gpn) v )
[~ finen ] | Abbrechen

También las copias de seguridad (<STRG>-<SHIFT>-B) se almacenan en el nuevo formato
de archivo, pero en principio no cambia nada para usted en el manejo diario de sus archivos
Untis.
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1.4 Otros

1.4.1 MultiUsuario

Dado que la funcion <Integrar en la base de datos> se ha utilizado muy poco y al utilizarla
causaba problemas a menudo, se ha eliminado de la version Untis 2022. En su lugar puede
utilizar la funcién <Guardar en la base de datos...>.

[ = & Usuarios ~
5 =
= {S Elementos externos
MultiUsuario .
- 42¢ Definiciones
= Clave/Login
Cierre de sesion
~ Guardar en la base de datos

Data export to .untis-file...

Mensajes de usuarios

1.4.2 Instalacion

Para la instalacion de Untis 2022 se requieren los derechos de administrador.
A partir de la versién 2022, los archivos Demo se almacenan en el directorio
$public%\Documents\Untis.
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2 Datos basicos

En el pasado se expreso el deseo de que aquellas clases, en las que un profesor o una
profesora imparte clases, también fueran visibles en los datos basicos de los profesores/as.
Ahora, con la version 2022, esto es posible.

7 Lehrer /Lehrer Pl o B
fass M BMENRET &HEE0 IEDH-@
Name Raum Nachname  Hohistd. std.Tagfffassen ~
Gaus Gauss 03 25 fin3azne
New Newton o1 46 f2azb3azns
Hugo Hugo 01 a7
Ande Andersen (01 46 |1b
vist Aistoteles |01 |46 1a1b2a2b3a3b4
Calla: Callas 01 46 1aib2a2b3adbdKust
Nobe Nobel 01 46 1aib2a2b3a3b4
Rub Rubens 01 |47 1a1b2a2b3a3b4
Cer Cevantes |01 47  1aib2a2b3a3bs
Curie Curie 01 47  1aib2a2b3adb4 .
21 4 Allgemeines | Lehrer | Stundenpl et Mbelabige WertKorrektur | Vertr. | Pausenaufsicht | b
Markiert m) Unterchtete Kassen: b, 3a, 3, 4
Ignore )
Fx ()
N Druck. (N) Zeitwiinsche
Kiassen
Text
~ Besch.
Statistk-Kennzeichen

En la vista de formularios se ha colocado deliberadamente el campo correspondiente en la
pestafa ‘General’ para que la informacién esté disponible para todos los usuarios, también
los que Unicamente utilizan el médulo basico de Untis.

Con el cuadro de didlogo puede usted visualizar u ocultar la casilla ‘Clases impartidas’

B Felder der Ansicht X
Ok Ubemahme Abbrechen

+ Feld aktiv  drucken Langname
Name
Nachname
Text m|

chr. i | Kurzna
Unterrichtete Klassen

o — ‘3
Alias-(Zweit)Name O

# Grunddaten

(# Stundenplan

[# Kennzeichen

[# Wertrechnung

[# Pausenaufsicht

[# Vertretungsplanung
[* Zahler
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3 Diagnéstico

El diagndstico ha sido mejorado para la versién 2022 en las areas ‘Asignatura dos
veces/dia’ y ‘No separar Horas dobles’. Las infracciones de estas categorias ahora solo se
muestran en una categoria y si una hora doble solapa una “*-pausa’ también se pone en la
lista.

En el siguiente ejemplo hay una *-pausa’ entre la segunda y la tercera hora de la semana
lectiva basica, la cual indica que sobre esta pausa no puede extenderse una hora doble (o
bloques).

7 semana lectiva

4 Marco horario. Recreos b
Denominacién de la Pausa

[

Pausa extra de mediodia: desde - hasta.

0 Nim méximo de grupos con pausa simuténea a mediodia.

f Ertrada

| - —Este recreo no puede separar i ‘Horas dobles' i Bloques

P

+=R B (0

Nombre del recreo
Inicio b 9:40 | 14185 11:3012:25 1320/ 14:15 15:10
Final 800 85 12:35/13:30| 14:25
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves

Cancelar

Ademas, en la Plantilla horaria grupo de la 22 pone que de jueves a sabado deben
planificarse horas dobles en las primeras dos horas, pero horas individuales en las horas 3
ab.

- Plantilla horaria grupo / KlasseX
2 * Kasse 2a (Hugo)
4 Planificacion 4

Utima hora Planficacién
No Horas dobles Copiar
s Horas individuales

Indferente

* = Un recreo no puede separar Horas dobles’

1 2] 3] 4] sl e 7 38

hora doble hora individual

Aceptar Cancelar Aplicar

15
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Por lo tanto, el diagnéstico notifica los siguientes errores en el horario subsiguiente de la
clase 2a (entre otras):
Hora individual en area de Horas dobles (a causa de la hora individual de Ju-1/2 y Vi-1/2)
Hora doble en area de Hora individual (a causa de la hora doble Vi-4/5)
Hora doble indebida (a causa de la hora doble Rel Ma-2/3 encima de una *-pausa)

x
*“ 2a-Klasse 2a (Hugo) HorakI 3. # 2a-Kiasse 2a (Hugo) HoraKI4d.

,25—— & . » horas individuales en
He-@ A horas dobles
v (25092017 v |5 -30.92017 [~ Doble hora sobre
*-descanso
Lu | Ma] horas dobles en
lecciones horas
1 Ke
2 His
Bi
3
—— D
4 His s
5 D
6
7 *Ch-
8
Nlec Prof./Mat/Aula Gru. Hora Semana lecl
Nlec Prof/Mat/Aula Gru. Hora Semana lectiv Nlec Prof/Mat/Aula  Gru. Hora Semana lect 4: NotshiehRzall 22 Lol
=
60 Cer,E,R2a 2a 1-41 41 Callas, Ke,R2a 2a 1-41
+3 +3
< > < > < >

2 Diagnéstico de los horarios

B Gu H
H@ H 22 |Lu1

. 23 |Ma2
25.09.2017 ~| . -1.102017 22 Lot
23 |Ma2 . S
Datos bas. Horarios = |lig no se ha podido realizar la exigencia <Horas
u-
=l Diagnsti
s % |Ma2
& Clases ;: ra'f
Ar ogica: 4
Horas no planificadas = Tiulares afectados

Materias sin profesores asignados
-] Grupos
Planificacién sobre *-3'
Hora individual en drea de Horas dobles
Hora doble en area de horas individuales
(= Profesores
Simultaneidad(&) de profesores permitida |~
Aula
(=) Materias
Materia en 2 horas consecutivas
Planificacién sobre -3 SN—————
Sucesiones obligatorias
Calendario - Planif.anual
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4 Propuestas de intercambios

Las propuestas de intercambio han sido actualizadas para Untis 2022, de forma que ahora
también los casos especiales, como el intercambio de una hora doble por horas
individuales, se muestran correctamente. Se ha prestado atencion a que la loégica descrita
en el apartado Diagndstico se respete también en el caso de propuestas de intercambio.

Los cambios entre dos clases se representan ahora generalmente mediante flechas curvas
que empiezan y terminan en un borde de la casilla del horario. Al principio del intercambio
se desactivan los colores en el horario para mayor claridad:

% Clases alternativas = =] 23 e 1a - Klasse 1a (Gauss) Horarios (Kla1) @@ = = X
-_— . == , >
@ ST | [ C Actuiar la HJu-B dAEs M @& T
1 Peticiones acerca de horas 1b -209 ¥ | Curso escolar:18.9.2017 - 30.6.2018 W% v
v Intercambio =
2 | Infraccién en Horas dobles’ -320
3 Peticiones acercadehoras  2b EN Lu Ma Mi Ju Vi Sa =
4  Peticiones acerca de horas 2b -257 Imprimir
5 Peticiones acerca de horas 1b -431 1 E Bio MUS el Mat Gw
6 Peficiones acercadehoras  2a -288 & 5""""“” SN TED SN
i 536 olo entre profesores dfferentes
! Razones 1b Indicar los zaalles 2 = CED 'SD%M 2 REN 2
8 Razones diversas 1b -537 N
9  Materiaen dias seguidos 2b -527 3 Rel Mus Ma\ E E \Aai
10 Materia dos veces/dia -962
1 Materia dos veces/dia 1145 A lemm | @ 2 \Qa' > ¥
12 Peticiones acerca de horas 2b -430
13 Materiaendiassequidos ~ 2b | -507 5 - o~
14 Materia dos veces/dia -1330
15 Infraccién en "Horas dobles’ -1468 6
16 Materia dos veces/dia -1976
7 Wk
8 Wk Sporth =
N.lec Prof/Mat/Aula Gru. Hora Semanalectiva Alum. Texl *
< > v

Si usted lo considera importante, puede reactivar los colores también en la propuesta de
intercambio abierta mediante el botdn correspondiente.

En caso de intercambios mas complicados se utilizan -también por razones de mayor
claridad- cada vez mas las flechas rectas, que parten desde el centro de una casilla del
horario:

17
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' 1a-Kiasse 1a (Gauss) Horarios (Kia1) gn - o© x
fa e AAEs d@e & 7
¥ | Curso escolar:18.9.2017 - 30.6.2018 &~

1a | 1b | Ander| Gauss| Cure | Calas |
Horas 2 . a
30 Lu Ma Mi Ju Vi Sa

2 E Mat Sportht D Rel D

3 Rel M Mat E E Mat

4 | sporth D Mat D E

5 Gw Bio

6

7 .\‘k

8 Wk _Sporthl

-

IN1ec [Prof mat jaula G Hora ' Semana lectiva  Alum  Textn a

Una novedad es la disolucion correcta del intercambio de horas dobles a horas individuales.
En el ejemplo siguiente se cambia una hora doble del lunes 6/7 a las dos horas individuales
del viernes 4/5, lo que conlleva a mas cambios a sabado 1/2 y de alli a lunes 6/7.

% 3p -Kiasse 3b (Callas) Horarios (Kla1) u D = o X
B0 CHe-F AREs I8s @
¥ | Curso escolar:18.9.2017 - 30.6.2018 &~

3 |Gauss| Curie ] Cer ] New [
Lu Ma Mi Ju Vi Sa =
1 Gw _Sporth D ow D t
2 D Rel D His 5 Mat
3 | .SportM Mat w Wk Ke
4 Bio Ph Rel Ke
/
5 Ph His
//
6 g Wk
7 Gz Wk
8 v
|Nlan Prof Mat JAula Gru Hora Semana lectiva Alum  Textr
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5 Lineas desdobladas (conjunto de clases) y
periodos

5.1 Asignacién de aulas con lineas desdobladas (conjunto
de clases)

El cuadro de diadlogo de la asignacion de aulas ha sido ampliado, de forma que ahora
admite la asignacion de aulas a acoplamientos con lineas desdobladas (conjunto de
clases). En la parte izquierda del cuadro de dialogo de asignacion de aulas se encuentra
ahora la columna ‘Conjunto de clases efectivo’ (‘Conjunto de clases ef.’), en la que se
visualizan en letras negras las entradas de lineas desdoblas en el campo Lineas
desdobladas (=Conjuntos de clases). Las entradas en el campo ‘Conjunto de clases’ se
representan en gris para distinguirlas.

N . -
0,\:; Mo | Di | Mi | Do | Fr
", Abfrage / Unterricht - Alle gl -
i il & - B BBl P2 IR-80 1 LG
UNr- - Kile  NvpIStd. Wst Letver Fach Wert= Kiasse(n) ZellenU-Gruppe U-Gruppen | 2 | F1 & F1 § F1 ';’{4
000 200 1.500 i
=5 22 3 F1 F1 hQJ F1
3392 53,3 101 F 0611 K1 T 4 | F1 LR
122 [E2l 0389 K2 T2 ol
23 F3 0000 K3 T P
6
3411 122 F1 050K =1
# °

Unt Lohrer Raum Kiasse(n) Gang St
o1 K1

3392 122 K2
23 K3

Rm Kap. Ausw-Rm  Ausw-Sr.
0 0

‘m
Rl
Rz

2 Raun
s
Unt Lohror Reum Kiasse(n) Gang Stalsf M UG
) jo=9 i Rm Kap. Ausw-Rm. Ausw-Sr. Bes
a1 2 K
J O O

R1
R2
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5.2 Periodos

La introduccion de la fecha en la rejilla de la ventana de periodos se ha facilitado mediante
la implementacion de los asi llamados Date Pickers (selector de fechas).

B Periodos X
Abrev.
Periodo1 Configurar pag...
Crear un nuevo periodo Fijado
Periodo1 Nombre compl.
desde hasta Dias lectivos:
19092017 v| [30.062018 ] 25
Abrev. Nombre compl.  Desde Hasta Fijado Dias Periodo bas
Periodo1  Periodo1 19/09/2017 |3
4 Juni 2018 »

Mo Di Mi Do Fr Sa So
9 30 31 1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

1 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28

2 3 4 5 6 7
(] Heute: 31.05.2021




Planificacion de sustituciones | 21

6 Planificacion de sustituciones

6.1 Rediseino del dialogo de configuracién

Para facilitarles la orientacién sobre todo a los novatos en Untis, se ha revisado el cuadro
‘Definiciones’ para el area de la planificacion de sustituciones. La interconexion entre las
sustituciones por liberacion y examenes por un lado y las sustituciones ‘no aceptadas’ y
‘remuneradas’ por el otro, son ahora claramente visibles.

Periodo
19092017 v [1909207

£05mo se debe contabiizar?
o Taly Simbolos estadisticos
Valores
Horas (HH.MM)
Velor real Trieu substiutions and exams
) Stat-Verretungen nicht z3hien

Contabitzar nerallos exéme.

Contar s8o cancelaciones de ausencias con Mol

CQursiva = Definicones quardds locainente en su ardensdor en ahivos “i). Aceptar Cancelar
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6.2 Integracién con WebUntis

6.2.1 Comunicados del dia

Para que la sincronizacion de datos con WebUntis sea mas transparente y mas facil de
utilizar, se ha redisefiado la lista de los comunicados del dia.

7 Historial Incidencias S

Semana cdlendao 27 (06072021 | B

Fecha Dia  Profaus Sustit. | Sinsusi Sustrec Sinvigil Gr. aust Prof<-C| Aulas in Cambio Sin aula Comuni Incomp. Incomp,

57. | |0 0 [ 0 0 0 o o 0 o
67. Ma 0 0 0 0 0 [} 0 [} 0 0 B 0 0
77. M [0 ] 0 ] [ [} [} ] ] [} [ [ [
87. [0 ] [ ] [} 0 ] ] 0 [} o [ [
97. Vi [0 [ ] ] ] 0 0 0 0 [ [ 0 o
107. S

17 Do

4 Comunicado del dia (3) | _Dia de calendario »

T Bererigiies ™\Comuricado del i [#ebunts
Todos [+ | Todos ToDos
Profesores Todos todos los PROFY
Profesore: Curie mrs.curll [

Todos |Todos W060720 \ )

En una columna separada se puede ahora determinar qué comunicados del dia se deben
transferir a WebUntis. Ademas, se ha adaptado la entrada del periodo de validez de un
comunicado del dia al formato utilizado también en WebUntis.

Comunicados del dia ?

[ Todos los cursos escolares [7] Visualizar sélo comunicados actuales

Seleccién

Dia dela Pagina . Texto —_ Untis
Referencia semana inicial Encabezamiento desfilando Pablico Mobile
O § (Anular) Mensaje para TODOS 6jul.2021  6jul.2021 | cada dia
o Vd (Anuler) Menssje & todos los e
P%4 PROFESORES L= L

3 Paginas encontredes. Visualizacién de todas Pagines.1

Nuevo Elimina
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6.2.2 Terminologia

Para mayor coherencia con la planificacion de sustitucion de WebUntis, el término ‘custodia
adicional’ se ha cambiado por ‘custodia’ en algunos cuadros.

Frage )

Lehver ZIL hat am 5.8, in der 3. Stunde bereits Untemicht

Unt. 275: 12a,12b,12¢, ZIL, KU804, R704

Frage

|
| LetverziLhatam58 inder3 g Optionen

Lehrer nicht verplanen
Unt 275 123,120,126, ZIL, KU ® Lehrer halt sowohi Unterricht als auch Vertretung (Betreuung)
| Lehver im reguiaren Unterricht vertreten lassen (legt \(@iretung an)

Optionen

oK Abbrechen
Letver nicht verplanen 7 =
Lehrer im regularen Untericht vertreten lassen (18 S-PHRIHENES
Ander v 06/09/2021
lun. 06/09 mar. 9 mig.
——
18, 1b Ander 3a Ander 3a Ander
SportM Th2 W Werkr D R3s
3a Ander 1b Ander
D R3a His. R1b
3b Ander 3b Ander
D R2b D R1b
4 Gauss, Ander 4 Gauss, Ander
Mat Mat R2a
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6.3 El/la +-Suplente

Ya desde las versiones DOS de la planificacion de sustituciones de Untis (entonces todavia
gp-Present) se puede resolver una sustitucion pendiente mediante la entrada de ‘+’ sin la
indicacion explicita de un/a suplente.

Esta opcidn se utiliza muy a menudo en el sistema de materias de la secundaria en
Alemania y las sustituciones correspondientes estan indicadas como un tipo de ‘Hora de
estudio’.

%1 Sustituciones / Lehrer = B 3
PEXaRE gAY S v AR & & .
Sustituto de-a —

[Todos < 9092017 e
= . Clases sin sustitucion
Lehrer

NGm.Su Tipc Feché= Hora (Materiz Materi (ProfesffiSustituto iGrupo(s)) Grupo(s) (Aula) Aula Horaanter (Prof) Nu
1 selt 199. |7 *Gauss\{Sin profesor _4/ 1b Werkr  Werkr
2 Can199. 8 [ - causs 2 1b 1b Werkr Cancelar

<9 Gauss  Gauss
<37 New Newton
<37 Hugo Hugo

<97 Ander  Andersen
<3 Anist Avistoteles
< Callas  Callas
<37 Nobel  Nobel
< Rub Rubens
<3 Cer Cervantes
<37 Curie Curie

in profesor
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Por razones de compatibilidad con WebUntis, concretamente con la planificacion de
sustituciones en linea, se ha modificado el funcionamiento en la version 2021 de forma que
el ‘+’ en la columna Suplentes se convierte en el texto ‘Sin profesor/a’. La posibilidad
anterior de introducir datos sigue existiendo, sin embargo, el concepto nuevo permite
igualmente la eleccién ‘Sin profesor/a’ de la lista de los suplentes.

1a E CIID

martes | 7/9/2021 | 9:50-10:35 | R1a

Detalles Alumnos / Alumnas

Se imparte en el modus en linea (online)

R1a

‘ Texto de la sustitucién )
Vitr. ¢ e Lehrer

Comentarios para alumnos/alumnas

Informaciones para profesores

6.4 Borrar eventos y ausencias
A la hora de borrar eventos, se han afiadido las siguientes informaciones a la consulta:

Numero de evento

Clases implicadas

Profesores/as implicados/as
Fecha de inicio y final del evento
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¢ Hora de inicio y final del evento
e Texto definido (si disponible)

““ Evento / Lehrer

EE O I ED

de-a
19.09.2017
Ma 4
NGm.evento rupos Parte(gru| Profesores Aula desde:DD+« desdel hasta: DD.M hasta hora Motivc Texto Contabilizar
Ander,Arist,
3 2a Callas, 19.09. 1.19.09. 8 [ ]
Nobel
Pregunta Untis
2 1a1b Arist,Cer 19.09.

o

¢Quiere realmente borrar el siguiente evento?

« Evento nim: 3

» grupo: 2a

» profesores/ras: Ander, Arist, Callas, Nobel
« fecha: 19. 9.2017 hasta 19. 9.2017

» hora: 1 hasta 8

La consulta que aparece al deshacer cancelaciones ha sido ampliada por analogia:

Pregunta Untis

0 ¢Quiere realmente borrar el siguiente evento?

» Evento nim: 2

» grupo: 2b

« profesor/ra: Asim

« fecha: 1.2.2021 hasta 1.2.2021
« hora: 1 hasta 12

= ¢Aplicar la actual seleccion a todas las preguntas idénticas?

Por favor, observe que en ambos casos aparece la opcion ‘Aplicar la respuesta para todas
las preguntas idénticas en la seleccién actual’ en caso de seleccionar mas de un evento o
cancelacion.
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6.5 Solapamiento de ausencias y eventos

En la practica puede ocurrir que un profesor/a previsto/a para un evento desde hace tiempo,
esté de baja en el ultimo momento (por ejemplo, por enfermedad).

En tal caso, después de haber introducido la ausencia y de haber confirmado la eliminacion
del profesor/a del evento, era dificil hasta ahora de encontrar el evento correcto y de asignar
un/a suplente.

Por esta razon, se ha procedido a una mejora después de la publicacién del folleto de Untis
2021, explicada en el siguiente ejemplo.

| Evento / Lehrer

MEXR T&B@8HG s

de-a

-

Ma «

NOm.evento ~ Grupos Parte(gr
2 1a,1b

Aula desde:DD.V desdet hasta: DD.M hastahora Motivc Texto Contabiliz
19.09. 1.19.09. 3 O

3 2a 19.09. 1.19.09. 8 O

NUm.evento ‘:

En este ejemplo la profesora Curie esta prevista para el evento n° 2 planificado desde hace
tiempo. La profesora Curie cae enferma inesperadamente, lo que se registra en la ventana
de ausencias.

% Evento / Lehrer = =l >
FEX TrHEeEd .
de-a
T v
Ma “»

NUm.evento Grupos Parte(gru| Profesores Aula desde:DD-« desdel hasta: DD.M hastahora Motive Texto Contabiliz

23 1a,1lv| Curie 19.09. 1/19.09. 8 O
< >
Nomevento  [23 |
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Ahora Untis pregunta si la profesora Curie debe borrarse del evento. <No> mantiene la
profesora a pesar de la ausencia en el evento, por eso contestamos aqui con <Si>.

Pregunta Untis
0 Curie - Curie

Ausencia 21: 19.9./ Ma
Interferencia/Solapamiento con

Evento 2: 19.9./ Ma

¢Quiere eliminar Profesores Curie del evento?

-
()

-’

Untis confirma ahora que la profesora Curie ha sido borrada del evento:

! Se ha eliminado Profesores Curie del evento
nam. 23 el dia 19. 9.2017.

En la ventana de sustituciones el evento esta indicado ahora con ‘?’. Esto indica que
todavia se debe afiadir un profesor/a.

7 Sustituciones / Lehrer o [ &
PEXR pAEY S LB AR @ &
Susttuto de-a —
Va o []Clases sin susttucién

Lehrer
Nim.Sust. |Tipo | Fecha |Hora | (Materia) | Materia fffrofeson) | Sustitute WiGrupo(s)) | Grupots) | (Aula) | Auta | Hora anterior | (Prof) Nuevah. | Texto
8 Sustit 199. 1 , 4 Twr Twr
59 Sustil 199, 2 ® @ 4 Twr Twr
60 Sustil 199, 4 Cuie 777 2 2 Twr Twr
28 Liberi 199. 7 *Ander  Ander 1a (1a) Werkr - Prof<-Cancel
2 Liber: 19.9. 8 *Ander  Ander 1a (1a)  Werkr — ProfeCancel |
2 Liber; 199. 3 Callas  Callas 1a (la)  Rla - ProfeCancel |
26 Liber; 199. 4 Callas  Callas 1a (1a) Rla | — Profe-Cancel |
27 Liberi 199. 5  Ke = Callas  Callas | 1a (1a) Rla - Profe-Cancel |
16 Liberi 199. 2 D — Rub Rio 1o () Rib  — ProfeCancel |
23 Liberi 199. 1 Bio = Cer Cer 1a (1a) Rt |— Prof<Cancel |
17 Liberi 199. 3 Bio Cer Cer 1 (1) Rib - Profe-Cancel |
&1 Canc 199. 6 - *Curie - 4 4 Th2 Cancelacién cla

namsut. [ Jaf
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Para facilitar al responsable de sustituciones la localizacion del evento en la ventana de
eventos, la casilla ‘Profesor/a’ del evento en cuestion queda enmarcada en rojo (con los
‘??? habituales).

““| Evento / Lehrer =

FERTr-BEEd

de-a

-

Ma

Nim.evento Grupos Parte(grupoff Profesores jula desde:DD.MN- desdehora hasta: DD.MM hastahora: Motivo Texto Contabilizar
23 1a,1tv 277 19.08. 1 19.08. 8 m]

Nomevento (23 |3

6.6 Contabilidad de sustituciones en el formato HH:MM

Durante el ano pasado se ha ampliado ademas la contabilidad de sustituciones por la
definicion ‘Contabilizar horas y minutos’.

7 Blecdiondelistados = O X

@ ] Sumarios
#12] Estad.: Ocupacién
(2] Horas libres / Sesiones no ocupadas
7 (] Listado: MateriaHoras
] Listado: Materias asignadas
510] Clases
(2] Guardias en recreos
=] Gestién de sustituciones
[ Contabilidad de sustituciones
[E] Jorn.cance!
[E] Sustituciones: Sumario
(1 Plan de examenes

Tallinna, Tonismie Reaalkool ~ Swmnderplan 20172018 Untis 2022
Tallinn, Parnumnt 50 Gilt b: 10. Oktober 31.52021 1817

Gauss Gauss

Sustituciones / Clases canceladas / Corregirvalor: 19.9.- 30.9.

Fecha Hoa ENF Vo Comtador Masesia  Grupols)  Maivo Texto
199 Ma7 -F 1 1Weken  1b Everto

199 Ma@ F 1 2Weken  1b Evernto
Sustitucionss: 0

Sustitucionss no contabmzadas: 0
Cancelaciones: 2

Ciases cancaladas no contabilizadas: 0
Suma: -2

Gruber & Petters Software



30 ‘ Ventana de las Clases

7 Ventana de las Clases

7.1 Nuevo modo de ventanas: Sumario-Ano escolar

El desarrollo de la Contabilidad en Untis es interesante en la medida en que, partiendo de
solo un periodo en un afio escolar, surgié primero el deseo de un calculo exacto en cuanto
a los periodos de actividad de un/a profesor/a al dividir el afio escolar en varios periodos.

Untis 2021 ya tiene plenamente en cuenta este deseo, y en esta versién se muestran
también de forma muy transparente los promedios del valor anual correspondiente. Desde
entonces se han multiplicado las solicitudes de una visualizacion facil de comprender del
sumario del afio escolar, con lo cual se cierra el circulo y el afio entero vuelve a estar en el
centro de atencion.

A fin de satisfacer ese deseo, se han ampliado las ventanas de las clases por el modus
Sumario-Afo escolar.

7% Antisaari / Werte: AD mit Bild

o - FENR RTL S - @0RYHE F- -8
N.le- = Gr,Prof Horas no HHs Materi Profesc Grupo(s) Valor re Media an ey

0.00 15.00 15.00 13 Schoolyear overview over all terms
181 Schoolyear-overview X 2 p— - - ’
204 300 19.-37.

Please select the desired tems:
292 Seleccién | Periodo | Nombre compl. 2.00 1.9.-37.
355 Seml  Semester 1 300 19.-37
407 l Sem2 | Semester2 15719 -72 (p)
416 200 19.-37.
OK Cancel

¥ | N.lec 181 4 Clases 15.00 - Dedicaciones 1.00 = 16.00

Al activar el nuevo modus, se le preguntara primero qué periodos desea incluir en el
sumario. Si confirma la definicién inicial, se mostraran siempre todos los periodos
existentes.
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En el modus Sumario, se muestra ahora una linea (de clases) separada para cada periodo
en el que existe una clase. Al mismo tiempo se visualiza también una nueva columna que
muestra el periodo correspondiente.

Con excepcidén de la edicidn, que queda totalmente desactivada en este modo, todas las
funciones de la ventana de clases se mantienen. De ese modo se puede, por ejemplo,
ordenar las macros primero por numero de clases y segundo por periodo (marcos azules).

. Ahtisaari / Werte: AD mit Bild

[t & @ R ATL:S TR-QORES [l #F2 F2-80 .
U-Nr- Prd. - KlLe NwplStd. Wst Fach Lehrer ) Wert = Von Bis
7 9.00 4800 14.91
181 Sem1 E AhtMa 8a 2.00 24319.-37
181 Sem2-1 AhtMa 8a 2.00 243 X
181 Sem2-2 J o1 AhtMa 8a 3.00 243 §
04 em b AhtMa 13c 3.00 3.00
204 Sem2-1 3bic  AhtMa 13c 3.00 3.00 e
204 Sem2-2 3 bio Anhtva 13c 3.00 3.00
292 Semi b sp AhtMa  9d 2.00 2.00
292 Sem2-1 2 Ah(Ma 9d 2.00 2.00 y
292 Sem2-2 2 g3 AhtMa 9d 2.00 2.00
355 Sem1 3 bic AhtMa Eg 3.00 3.00
355 Sem2-1 3bio AhtMa Eg 3.00 3.00
356, abio  AhtMa Eg 3.00 3.00 Aostoig
607 Sem1 S1 AhtMa 9b 3.00 1.57 P
Fre==semt AhtMa  13b 2.00 2.00
416  Sem2-1 2 AhtMa 13b 2.00 2.00
2 AhtMa 13b 2.00 2.00

416 Sem2::
4

454 Sem2-1 o4 482 AntMa 13a 2.00 0.91 EeE
454 Sem2-2 y o4 4 82 AhtMa 13a 1.89 091

- | uNe [181 2 Unterrcht 14.00 + Anrechnungen 100 = 15.00

Ademas, puede ver de un vistazo que no todas las clases existen en todos los periodos
(marcos verdes) y que no todas las propiedades de las clases son iguales en todos los
periodos (marcos rojos).

Considere, por favor, que la columna ‘Valor=" muestra el valor del periodo de la clase
respectiva en el periodo correspondiente. El valor en la columna ‘Media anual’ solo se tiene
en cuenta una vez para una posible suma por clase.

La impresion y el disefio de la pagina funcionan en al modus Sumario de la manera habitual
en la ventana de clases:

31
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B43 & w - B
" O e, i e

[t Bescremngsspate . e Sote
[lrastec

[]0ACoden Lizenzzede

phipta s,

Fuse

zeee I\

Por lo tanto, desde el punto de vista del usuario, la Unica diferencia consiste en que cuando
se imprime en modus Sumario, se imprime una linea separada por cada periodo en el que

existe una clase determinada.
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7.2 Nueva opcion de impresion: juntar clases

En algunos colegios es habitual imprimir al principio del afio escolar un resumen de las
clases planificadas para el profesorado. Pero a veces, por razones de planificacion, estas
clases estan repartidas en varios numeros lectivos, lo cual ha causado en algunos casos
confusion entre las comparieras y los compafieros implicados.

Por esta razon, en el impreso de las clases de los profesores figura ahora la opcién

Juntar clases, que se activa en cuanto se elige la opcién Clases de este elemento. Con esta
opcion usted puede juntar las Clases para el impreso con el mismo grupo y las mismas
materias en una linea. Al mismo tiempo se adicionan el numero de horas semanales y los
valores de las unidades lectivas.

Seitriayout
Q[ B [ad & & Comicssmms . 1z-

©011/100 Lotvr 148 Oruck rur, ween geandert noch

’ e 101199 (O~ | 010000 1
Untis Ubungsschule ‘Stunderplan 2019/2020 Untis 2022
Ubungedaten fur Untis und WebUntis 532021 1057

Arist Aristoteles
V7 7 7 7

Q0 Acist E i 1 S ey Decpelatunde i 51 Unterrichts-

3300 Ace E 30 J e 0 AvchiBless || akon oweia>

Rla Anzohl der n

o Puccse [ Bharzzede (1t Sot) abeesmittel

26.00 (IsteAre.) - 0.00 (Sall) = 26.00

Gruber & Petters Softmare

 seeiapout
84 8 44 o comcswans - 1

©011/100 Lotver. 148 Oruck s, ween geandert noch

Untis Ubungsschule Stunderplon 2019/2020

Untis 2022 ngisgate s pow Sote
Ubungsdaten fir Untis und WebUntis 532021 1057

Arist Aristoteles
A A ’ ’ s s
Foise ——r

Mist Wers Lohrer Fach Kiosselr) S DigpSed Texs ®
B 500 At £ lo I | L 11 Dezgelstunde in 51 Unterrichts- =
7 ™ Arzoh Kisss <nicht Gotrier>
X Arist Ph 4o Phys___ Rég reaahl der o

L
=

[ Bz 550

26.00 (IsteAne) - 0.00 (Soll) = 26.00

Gruber & Petters Seftmare
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7.3 Contabilidad

Las descripciones emergentes que muestran el método del calculo, ahora estan activadas
también en la definicion ‘Semana’:

Letrer * | Untemchtl Werte *  Jatessmaiel= |-
421 . Komgeimieet
A Giptanter Ustpercht mit Arcachenngen
Woetw Von - Bs Peoad Sob Unteer  Are Wekeer st 151-Sol ~
14 312912 1 0000
15 1012-16.12 1 0000
16.1792-2312 1 0000
17 2492-2012 1 0000
18 311281 1 0,000
19 71431 L 0000
201412010 1 0000
21 20020 1 1026 1026 1028
2228132

23/42-102

24112172 9 ! o as "‘.«
5182-242
2 25233 [ Fach Klasse(n) U-Gry
7 43 . 72P
S oo I
#1834 2700H2-1 43.-26.() | F1 K1 K]
% B3-N3 [ & [} s
31474 L
32 84144 L [ -
Sincr 1 - v 302 J(. immam-m«wm-lm
34 224-284 1 e v

o ) 3726 3B 3

[ 3726 3B 3

38/ 205-285 1 3 s s

3 275-26 1 37 378 3B v




8 Untis Express

Untis Express

Para garantizar principalmente que Untis Express funcione sin dificultades con la
Planificacién de sustituciones WebUntis, Untis ha sido complementado con las siguientes

funciones.

8.1 Semana lectiva von hora ‘0f

La numeracion de las horas en Untis Express puede configurarse ahora también de forma

que empiece con una hora ‘0‘.

7% Semana lectiva = B
4 Marco horario Recreos b
5 Nomem de dias lectivos semandles (1> 7). Ertrada
9 Méximo de horas lectivas en un dia (1-560) Maions
Anuar

Lunes. - Primer dia de la semana

@0 Nimero de la primera hora lectiva. Tarde

KH3 =

fa ~EHE A

7| Periodo lectivo:21.9.2020 - 31.1.2021

_ ”°'35| Lu [Ma M| Ju | Vi
Nim.hora 0 1 2 3 4 5 6 7 8
800 |855 | 10:00 10:55| 11:50| 14:00 14:55| 15:50| 16:45 0 Qo
8:50 11:45) 12:40| 14:50 15:45| 16:40|17:35 1
Lunes Tarde Tarde Tarde Tarde 2 Fsu E
Martes Tarde Tarde Tarde Tarde e ot
Miéreoles Tarde Tarde Tarde Tarde 3 U
Jueves Tarde Tarde Tarde Tarde 4 [ IRK
Viemes | Mafia Mafia Tarde Tarde Tarde Tarde mmen
6
7
8
Cancelar Aplicar o
4 » r
8.2 Tutor/a del grupo
- Grupos /Kissse og- o

3 BENR O I@

1a  Kiasse 1a(Gaus R1 46
b Kiasse 1b(Newt R2 46
22 Kiasse 2a(Hugc R3 a7
26 Kiasse2b(Ande R4 a7
3a  Klasse3a (Aristc RS 48
3b | Klasse3b(Calla R6 48
4 Kiasse 4 (Nobel| R7 48

4b | Klasse 4b(Rube RS
Vor  Vorschule

Abrev. | Nombrecompl. |Aula |Texto |Matimp./dia | Matimp./ suc. Pausa extra/M | Horas/dia |(X) Fijar |(1)ignorar |Tutor

Ander.
Arist

Callas.

Ooooooooo
Ooooooooo
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Los datos basicos de los grupos han sido ampliados por la casilla tutor/a del grupo. En
algunos Estados Federados esto es importante para la correcta conexién con sistemas
terceros.

8.3 Periodos

La funcién <Periodos> esta ahora disponible para todos los usuarios de Untis Express.
Hasta ahora solo se activaba, si también se utilizaba el médulo Planificacion de
sustituciones.

Untis Express: La funcién <Periodos> esta activada también sin el médulo Planificacion de
sustituciones.

B’ Periodos X
Abrev.
H1 Configurar pag...
Crear un nuevo periodo Fijado
1. Halbjahr Nombye compl
~. S —
desde hasta ‘ 1239 {‘é’r} ‘/.; )
21092020 v| [04072021 v | = 2 =} :
H Periodos Definiciones Ayuda:Temas Asistente
Abrev. Nombre compl. | Desde vas lectivos ~ 5 = de Ayuda ..
H1 1. Halbjahr 20o2020 EEEE . 1. Haijanr 21.9.47)
H2 2. Halbjahr 01/02/2021 2. Halbjahr (1.2.4.7)

2. Halbjahr (1.2.4.7))
Mit F1 erhalten Sie Hilfe.
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8.4 Vigilancias en recreos

También las vigilancias en recreos estan disponibles para todos los usuarios/as de
Untis Express. Esa funcién estaba, hasta ahora, vinculada al médulo Planificaciéon de
sustituciones Express.

% Guardias en recreos = B
61 FHaR ofi T BEODH
Espacio | Profesores |
Viglancia (en min.): 1256 1045 f periodo - Fitro (<Conjunto de Nombre compl
sust.:0.0)
1] i 00 (o1 |12 |23 |34 |45 |56 |e7 |78 (&
e =~ 850 945 1050 1145 1240 1450| 1545 1640 17.35
2 v 800 855 1000 1055 1150| 14.00 1455 1550| 16.45
3| 1a | 1a [altahel I P Lo
SU_ | ME LM Martes New Gauss
- g}é ‘& Miércoles | Gauss Callas
Jueves Curie Arist
5 ale | | | viemes Cer Ander

DLs
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9 Untis con WebUntis

9.1 Nuevo diseno del dialogo WebUntis
Importacion/Exportacion (también Untis21)

Durante los trabajos en Untis Unity, se ha modificado el disefio del dialogo WebUntis
Importaciéon/Exportacion. La novedad mas importante para los usuarios de Untis ya
existentes es que las funciones y definiciones relacionadas con el archivo de evaluacion de
WebUntis han sido trasladadas a una propia pestafia. (También las funciones especificas
de Untiy se encuentran ahora en pestanas propias).

WebUntis X

Iwrtestiizenz

Definiciones ajax weburtis com:443

untis

1( ‘WebUntis Archivo de evaluacion ’ b

WebUntis Import/Export

Anfangsdatum fiir Daten, die mit * markiert sind, aktivieren

Datos basicos Export from 7.9.2020 Exportar
Clases® Export from 12.7.2021 Exportar
Sustituciones” Export from 5.7.2021 Exportar
Reservas Import from 7.9.2020 Importar
Ausencias” Import from 5.7.2021 Importar
Alumnos* Import from 7.9.2020 Importar
mat/ Import from 7.9.2020 Importar

Las pestafas solo son visibles si las funciones correspondientes estan disponibles en
WebUntis. Si, por ejemplo, en WebUntis se ha activado un archivo de evaluacion, Untis lo
reconoce por si solo y le ofrece la(s) conexion(es) disponible(s).



WebUntis
Iwrtestizenz

Definiciones sjax webuntis com:443

untis

q WebUntis{" Archivo de evaluacion
Archivo de evaluacion s

B Archivo de evaluacién est disponible Las gestiones y trabaios llevados a cabo en un
Archivo de evaluacién no akeran los datos reles.

1: WEBUNTIS PGf133698-4b78-4d9c-9654-1450d7e2520b

Activar el Archivo de evaluacion

Untis con WebUntis

Ahora se visualiza claramente la fecha respectiva relevante para la importacion o
exportacion y se marcan con * aquellas fechas que son modificables en la casilla ajustable

de fechas.
WebUntis X
Reinwein
el nessa.webuntis.com:443
untis
4 ‘WebUntis >
WebUntis Import/Export
Activate the start date for entries marked with *
Datos basicos Export from 7.9.2020 Exportar
Clases” Export from 26.7.2021 Exportar
Sustituciones” Export from 21.7.2021 Exportar
Reservas Import from 7.9.2020 Importar
Ausencias® Import from 21.7.2021 Importar
Gatos FMD* Export from 1.6.2021, Importfrom 1.6.2021 | Exportar Importar )|
Aumnos* Import from 7.9.2020 Importar |
mat/ Import from 7.9.2020 Importar

También las <Definiciones> en las que se introduce el servidor de su version WebUntis han

sido actualizadas. Se ha facilitado la entrada del servidor y se ha protegido contra una

entrada incorrecta.
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Definiciones para WebUntis X

[ Juntar grupos divididos

|| Eliminar los grupos ...

[_| Exportar las clases ignoradas
cN:rr‘nrl;ve = - [ Importar las solicitudes de reservas como clases
Noml:!re del - || Revisar las solicitudes de reservas iniciando el programa
usuario

Clave/P || Revisar las solicitudes de reservas antes de la exportacion.
lave/Passwe

|| Do not export holidays as master data.

Comprobar la conexién
e
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9.2 Sincronizacion de clases con WebUntis

A peticién de muchos, se ha creado una opcion que permite elegir libremente si las clases
con la misma combinacion de Materia/grupos pero sin conjunto de alumnos deben
agruparse en una sola clase en WebUntis, tal y como ha funcionado la sincronizaciéon desde
Untis 2018, o si deben visualizarse en clases separadas, tal y como era el caso hasta Untis
2017 inclusive.

Definiciones X

=)- Parametros del Centro
Marco horario Lesson export to WebUntis
Sumario
Valores Lessons with the identical class/subject combination, but without a student group shallin WebUntis
- Macros

 be combined to a single lesson (as in Untis 2018- 2021)

- Sumarios

. appear as several, independent lessons (a prior to Untis 2018)
). Planificacion de sustituciones

Franjas de materias “This option cannot be changed as soon as more than one tem has been created!
MultiUsuario

Logging y Crash Reporting (Comunicacién de los detalles de la incidencia) 1 Def. attomatica de Conjuntos de alum.

Tracing (Student groups wil automatically be entered as soon as a new lesson s created.)
WebUntis

Online substtution planning
Sincronizacién de los Datos basicos
En caso de que haya confictos o
Untis
Weblntis

Cursiva = Definiciones guardadas locaimente en su ordenador (en archivos “ini). Aceptar Cancelar

jAtencion!
Si no esta seguro de las consecuencias de esta opcion, mantenga la definicon basica y
pregunte a su asesor Untis en caso necesario.
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Ejemplo:
En el grupo 1c hay dos clases (separadas) con la asignatura NAT (natacion) sin conjunto de
alumnos.

£ 1¢/Kiasse

1c ~ |5 B 2 Ik
N.lec = Gr,Prof Horas no pl.
400
200 22 2 Meit SCHW 1c
199 22 2 Ander SCHW 1c
¥ ¥ ¥
< >

Con la definicién (por defecto) superior, estas dos clases se agrupan en una sola clase en
WebUntis y en Untis 2021.

Aviso X

Untis noticed that you have just entered the same subject for the same for two diferent teachers class in
pling

e ——————
[0 you want to enter a lesson for spit groups orteam teaching?
N @splt groups fenter diferent student ) /

(do not enter student arouos
Suprimir este mensaje definivamente

Clases K

asse 1a (Gauss)

Grupos Periodo
1a v | 2092021 25/9/2021 Semana actual
Nam.lect. Grupos Conjunto de alumnos (CA) Profesor/a Materias Hora Horas/Citas Alumnos Conjuntos de alumnos Informes
6300 1 Cer Bo 2 [ 2 2 7Y
i e D s [ 2 Y
( "3300 1a E a1 )m 3 5 M 2 22 7Y
3301 1e E_1s 2 nder  E s B 2 22 7
1100 L5 Higo Gwv 2 2 ] Y
3900 1a Calles  Ke 2 M 2 2 'Y
3100 18 Arist Mee 5 [ 2 2 7Y
3500 1e Colles  Mus 2 A 2 £ B
4600 18 Nobel  Rel 2 B 2 2 7Y
7301 1s,1b Rub spotk 3 2 ® 7
7300 1e,1b Arist SporM 3 2 ] Y
702 1a,1b Curie Tw 2 M 2 e ] 7Y
700 12 Ander Wk 2 a = 7Y
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Con la nueva posibilidad de definicién, se crean dos clases separadas en WebUntis, tal y
como se hacia hasta la version 2017 inclusive.

Unterrichtsexport nach WebUntis

Untemchte mit derselben Kombination Klasse/Fach aber ohne Schulergruppe werden in WebUntis

vag KLU0

en (wie in Untis 2017)

inander unabhangigen Un

Diese Option kann nicht mehr verandert werden, wenn sie mehr als eine Penode angelegt haben!

35 Zeitraum
Onine-\ 1c v 03.05.2021 07.05.2021 Aktuelle Woche
Stamr
Bei U-Nr Klasse Schiilergruppff Lehrkraft Fach Std. Wermine Schiiler Schiilergruppen Berichte
& [c Meit swv 2 IR 2 2P @
g Ic Ander 2 IR 2 2P @
jAdvertencia!

Esta opcion solo se puede modificar si aiin no ha realizado una exportacion de clases
para el afio escolar WebUntis correspondiente para el que esta editando su archivo Untis
(=afio escolar en MultiUsuario). En caso contrario, usted borra irrevocablemente en
WebUntis datos del Libro de clase, registros respecto a la asignatura, notas y otros datos
especificos del ano escolar ya registrados. Por esta razon, esta opcidn ya no es modificable
en cuanto usted haya creado mas de un periodo.
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9.3 No transferir las vacaciones como elemento de datos
basicos

En las universidades, a veces es comun que las diferentes facultades tengan diferentes
fechas de comienzo y fin de las vacaciones.

Si estas facultades ingresan sus datos a partir de versiones Untis separadas (por ejemplo,
clientes diferentes en un sistema MultiUsuario) en una version conjunta de WebUntis, el
ultimo cliente en exportar sobrescribe las fechas de comienzo y fin introducidas
anteriormente en WebUntis.

Recherche [[] Toutes les années scolaires | Después de exportar la facultad 1
Sélection -

O o

O / R Fl  Letemporada navidend 4JBHV 2021 17 janv. 2021
Trouvé un Elémer 1

Recherche Toutes les années scolaires

Sélection . Despues de exportar la facultad 2
(] o
00 # X F1 Latemporada naviden menv 2021 24janv.2021

Trouvé un Elément.1

Recherche [ Toutes les années scolairg
IDespués de exportar la facultad 1 I
Sé'Eﬁ““ Nom Nom entier d s
0 #/ R F1  Latemporada navidena {4 janv. 2021 17 janv. 2021
Trouvé un Elément.1

Por esta razon, Untis ofrece a partir de la version 2021.6.0 la opcion de no transferir las
vacaciones como datos basicos:



Untis con WebUntis
Definiciones para WebUntis X
Servidor de ajax ‘webuntis.com v Juntar grupos divididos
Web

= Bliminar los grupos ...
Puerto 443 gL

Exportar las clases ignoradas
Nombre del lwriestlizenz .
centro Importar las solicitudes de reservas como clases

Nombre del untis Revisar las solicitudes de reservas iniciando el programa
usuario
Revisar las solicitudes de reservas antes de la exportacion.

G Do not export holidays as master data. ’

Asi las vacaciones pueden introducirse de forma centralizada en WebUntis y la exportacion
de datos basicos de Untis ya no sobrescribe las entradas en WebUntis, pero la interrupcion
de las clases debido a las vacaciones se sigue transfiriendo de manera totalmente correcta
desde Untis a WebUntis, donde se visualiza de forma correspondiente.

Clave/Passwc ®®eee

Comprobar la conexién

9.4 Envio de SMS mediante WebUntis

El uso del envio de SMS mediante WebUntis ha disminuido constantemente en los ultimos
afios y ha sido sustituido por los mensajes en WebUntis, la Mensajeria (Messenger) de
Untis y notificaciones push, entre otros. Hemos tenido en cuenta este desarrollo y, por lo
tanto, hemos puesto fin a la compatibilidad con el envio de mensajes SMS mediante
WebUntis con la version 2021.9.0 y a continuacion hemos suprimido la funcién
correspondiente también den Untis.

9.5 Importacion de reservas y solicitudes de reservas

El ‘Valor' y el ‘Simbolo estadistico’ de una reserva se transfieren ahora también al importar
a Untis. Una condicion para ello es que usted active en WebUntis las casillas ‘Valor' y
‘Simbolo estadistico’ en el formato para gestiones utilizado.

45



46 ‘ Untis con WebUntis

Formato

Nombre Defat |
‘Gastones por defecta confirmads’

Se enviar un coreo alectbrico en el caso
e que 3¢ produzca un camb.

Indicarcaracaristaas de s reserva
Durscién mésima de uns scevidsd [min]
Solicuudes de reservas permitidas a parir de
das masrder

Gestones 2n adelznte hasa [cs]

Solictudes de resenas permitdas hasta of
(fechs d MM -

Avisaral profesorsencargado de esta [
acivicad

Ouos parsmatros
Viusizar Pl edar Vb astindar Usiaro. Opconss e seeceién
P—
e 0
Vareras
p—
oo de aciicades
JIR—

Texo G
Como siscrinico 0

Guardar ) (_ Eliminar ) ( Cancolar
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Por lo tanto, sus profesores/as también pueden utilizar estos valores para las reservas y
solicitudes de reservas:

Solicitar una reserva

Profesor/a Grupos

 Callas
Materias
Ber-C

Seccién

Abteilung 1

Cantidad Responsable

0 | SebF x[~] ¥

Tipo
<Seleccion> -

Participantes Oficina finanzas

Nota (visible para todos los usuarios) [ Simbolos estadisticos

Aviso: Se eliminar esta variable en versiones futuras. ‘ valor l

Se enviars un correo electrbnico en el caso de que se produzca un cambio.

Correo elecrénico

() Avisar 3l profesor/encargado de esta actividad.
Confirmar inmediatamente: R1b

Guardar Atras

En la importacion de reservas y solicitudes de reservas, el administrador puede controlar los
valores:

" Buchungen von WebUntis Termin

Fehler 1D - importiert Art Datum Std Std Lehrer Fach Klasse(n) Raum (Raum) Text Benutzell Wert Statistik
BI16 Sondereins.  31.3.2021 1 6JtH  PHILI 13 Audimax 'WU-Seminar fur (extrem) Fortgeschrittene AD 6240 W )
Buchungen Prufungen
Ubemehmen Ignornieren Joren maridesen SchieBen At Buchungen anzeigen =

Este procedimiento se utiliza, por ejemplo, en Austria en las escuelas de formacion
profesional de agricultura y silvicultura, si las clases se imparten de forma espontanea
debido a las condiciones meteorolodgicas y si los profesores/as registran ellos mismos
cuando han impartido los determinados cursos/seminarios.
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9.6 Conjuntos de alumnos

Los conjuntos de alumnos tienen una importancia fundamental para la sincronizacién de las
clases entre Untis y WebUntis. Las clases que se han dividido en varias clases
independientes con numeros lectivos diferentes se vuelven a unir en WebUntis en una clase
sobre la base del mismo conjunto de alumnos (0 mas exactamente: sobre la base de la
misma combinacién grupo/materia o el mismo conjunto de alumnos).

En la versién 2022 de Untis, la ventana de conjuntos de alumnos ha sido complementada
por una serie de funciones Uutiles.

9.7 Columnas adicionales en la ventana de Conjuntos de
alumnos

Con Untis 2022 se dispone de 3 columnas adicionales en la ventana de Conjuntos de
alumnos:

o Num. lect.: en esta columna se muestran los numeros de las clases en las que se utiliza
el respectivo conjunto de alumnos en el periodo activo en este momento.

o Ultiliz. en Periodo: aqui se muestran todos los periodos en los que se utilizan los
respectivos conjuntos de alumnos. Los periodos individuales estdn numerados
empezando por 1.

¢ NUm. de Sust.: en esta columna se muestran todos los numeros de sustitucion (en todo el
afo escolar) en los que se utiliza el Conjunto de alumnos.

2 19,25,
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9.8 Borrar los Conjuntos de alumnos no utilizados en la
ventana de Conjuntos de alumnos

Si borra una clase en la que esta registrado un conjunto de alumnos/as, este conjunto de
alumnos no desaparece automaticamente de la lista en la ventana 'Conjuntos de
alumnos/as’.

Para eliminar estos Conjuntos de alumnos obsoletos, se ha afiadido a la ventana la funcion
<Borrar Conjuntos de alumnos no utilizados>.

W -

dist| 4 @ Delete all unused student groups
g Delete all unused student groups
123 . 2
84 182

9.9 Campo de didlogo en la ventana de Conjuntos de
alumnos
Hasta ahora, solo se podia acceder al campo de dialogo en la ventana Conjuntos de

alumnos/as a través del menu contextual. En Untis 2022, se ha afiadido el botén
correspondiente en la barra de herramientas.

FEXRYT & 0 &-&@

Materiz C = Macro r. |V
3101 |1

5 Disefio de la pantalla: Parametros,

cH1 |1 ancho, seleccion, etc.

CH1 |1

EN1 12 84 1,2

N1 13 118 1,2



50 | Untis con WebUntis

9.10 Nuevo ano escolar

La posibilidad de borrar Conjuntos de alumnos/as se ha afiadido también en la funcion
<Nuevo afo escolar>. Se puede seleccionar aqui si desea borrar solo aquellos Conjuntos
de alumnos/as que no se estan utilizando o todos los Conjuntos de alumnos/as.

Nuevo curso escolar X

Curso escolar
desde hasta
06.09.2016 ‘ l02.07v201 7 v

Encabezamiento general

El periodo base del nuevo horario:
Semester 1(1.9.-7.2))

| Anular las vacaciones
v| Renumerar las clases
Contabilizar el superavit o déficit del curso pas...
Pasar los profesores al curso superior
Anular |as peticiones de profesores
Anular |as peticiones de las clases
Aplicar el contador anual anterior
Anular el nimero de alumnos

Anular la sucesion obligat...

"v! Delete student groups
# Delete the unused student groups
L Delete all student groups

0 i
Aceptar Cancelar

La ultima opcién (Borrar todos los Conjuntos de alumnos/as) conlleva a que se borre la
casilla Conjunto de alumnos/as en sus datos de Untis realmente en todas las clases. Esto
es necesario si sus datos de clases se sincronizan con el sistema de administraciéon de un
tercer proveedor, como, por ejemplo, E360, a través de los Conjuntos de alumnos/as y, por
lo tanto, los Conjuntos de alumnos/as se transfieren al comienzo del afio escolar desde ese

mismo sistema.
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9.11 Ayuda en la entrada de desdoblamientos

Si usted introduce en un desdoblamiento en distintas lineas de desdoblamiento la misma
combinacion materia/grupo(s), Untis 2022 le ayuda en la correcta entrada de Conjuntos de
alumnos/as para la ensefianza en equipo o clases con grupos divididos.

Ejemplo
En un desdoblamiento usted introduce en dos lineas Inglés-1c. En el momento de confirmar
la entrada, Untis le interrumpe con un aviso:

L 1/ Kiasse g
ffc v & @ TR ETHS ER-ORE B P De-&d
N.lec + Gr,Prof Horas nof HHs Profesc Materie: Grupo(s) Conj. alumnos 1°texto:Des Inicic Fine Semana lect dif Aula espec Aula propia  Horas d
500 5.00
201 @1,2 [®1 1 Ander [ Haupt-Zeitraster
199 82 2 Ander Haupt-Zeitraster BAD
200 22 2 Meit Haupt-Zeitraster BAD

Physik

< Musi

Texties Werken

Klasse

lal FoMat  Forderuntemicht Mathematik ©
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Ahora tiene la posibilidad de elegir entre 3 respuestas.

Opciodn 1: Division de grupos

X

Aviso

Untis noticed that you have just entered the same subject for the same for two different teachers class in
the.gama co koo

Do you want to enter a lesson for split groups or team teaching?
(®)split groups (enter different student groups) /

(Odo not enter student groups
|| Suprimir este mensaje defintivamente

Aceptar

En este caso, Untis introduce automaticamente Conjuntos de alumnos/as diferentes en las

dos lineas de desdoblamiento:

- 1c/Kasse

o x

fic HEENR 8T FU- 0= B #FC Im-&@
N.lec - Gr,Prof Horasnof HHs Profesc Materia Grupo(s) Conj. alumnos 1°texto:Des Inicic Fine Semana lect dif
500 500
199 92 2 Ander SCHW 1c Semana lect. basica
200 ]2 2 Meit SCHW 1c Semana lect. basica
202 21,2 ®1 1Foss [EN 1c ‘ Semana lect. basica
Gauss [E | 1c E_1c2
/
<
] niee o4

Aula espec Aula propia  Horas dobl Bloque L

7
7
1

BAD
BAD

Y aparece un aviso correspondiente en el borde de la ventana.

Your are entering a lesson X

for split groups

Untis has therefore entered
different student groups for
the teachers involved.
Student group E_1c_2 has
been entered for teacher
Gauss. This is important for
the representation in
WebUntis.
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Aqui esté el resultado en WebUntis:

Clases Klasse 1c
Grupos Periodo
| 1c v ‘ 20/9/2021 ~ |125/9/2021 ~ | Semana actual v

Num.lect. Grupos Conjunto de alumnos (CA) Profesor/a Materias Hora Horas /Citas Alumnos Conjuntos de alumnos Informes

10800 1c E_1c Hugo E 1 B 2 22 7Y
10801 1c E_1c.2 Curie E 1 B 2 22 B

10600 1c Gauss Wk (I 2 2 )

Opciodn 2: Ensefianza en equipo

Aviso X
Untis noticed that you have just entered the same subject for the same for two different teachers class in
the same coupling

Do you want to enter a lesson for splt groups or team teaching?

Ol T T i) )

Odo not enter studert groups
Suprimir este mensaje defintivamente

En este caso, Untis introducen en las dos lineas de desdoblamiento el mismo Conjunto de
alumnos/as, lo que en cualquier caso conlleva a que estas lineas de clases se combinen en
una sola clase en WebUntis.

1 1c/Kiasse go - ° x
fie HREN® S¥&b2 #- ORE e #C IB-£@ -
N.lec = Gr,Prof Horas nof HHs Profesc Materia Grupo(s) Conj. alumnos 1°texto:Des Inicic Fing Semana lect.dif Aula espec Aula propia  Horas dobl Bloqu¢*
6.00 6.00
200 @1,2 ®1 1 Ander [E 1 Haupt-Zeitraster
199 82 2 Ander SCHW 1c Haupt-Zeitraster BAD
200 92 2 Meit |SCHW 1c Haupt-Zeitraster BAD
202 @1,2 1 1 Arst D 1c D_1c Haupt-Zeitraster
Beck D 1c ,,
v
< >

También en este caso aparece un aviso explicativo en la parte derecha de la ventana:
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Your are entering a lesson X
for team teaching

Untis has therefore entered
the student group D_1c for
the involved teachers
involved. This is important
for the representation in
WebUntis.

Aqui esté el resultado en WebUntis:

Unterricht Klasse 1c
Klassen Zeitraum
1c v | 03.05.2021 07.05.2021 Aktuelle Woche
U-Nr Klasse Schiilergruppe Lehrkraft Fach Std. Termine Schiiler Schiilergruppen Berichte
168( 2 |1c E_1c Pas, Buck E 4 F'i [F 3 3 2 Q
y - e v I

Opcidn 3: No entrar ningun Conjunto de alumnos/as

En el caso de elegir esta opcidn, no se realizan entradas autométicas, tal y como se hacia
en Untis 2021. La visualizacion de las clases en WebUntis se controla entonces con la
opcion Sincronizacion de clases con WebUntis, descrita en el Gltimo apartado.
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Si selecciona la opcién 'Suprimir este mensaje definitivamente’, se guarda la ultima
seleccion y se aplicara en todos los casos similares. En <Definiciones> puede volver a
activar la ventana en las 'Advertencias’.

Definiciones

Parémetros del Centro ON/OFF| Advertencias y avisos
Marco horario = = =

Sumario [0 Unts roted thtyou have s E z =)
Valores

& Macros
Guardar

Alojamiento/Carpeta de archivos
Horarios

Personalizar

< Warnings and tips

Correo electronico = 5
Periodos lectivos
Autolnfo

Internet

Advertencias en la Bana de Estado
[ Stenciarel volumen (] Aviso estandar

Sumarios

Planificacién de sustituciones

Franjos de materias

MultiUsuario

Logging y Crash Reporting (Comunicacién de los detalles de la incidencic)
Tracing

WebUntis

Cursiva = Definiciones quardads locaimente en su ordenador (en archivos “in). Aceptar Cancelar




