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Introdugao 5

Introducao

Este capitulo ndo é apenas uma introdugao, mas também pretende ser um manual para este modulo de
Planeamento de Aulas e, como tal, contém a descrigdo necessaria ao funcionamento do Planeamento
de aulas.

Todos os utilizadores do Untis beneficiam das primeiras trés secgdes do capitulo Trabalho dos
Professores . Contém, tudo o que esta relacionado com os horarios e com as equipas de horarios
responsaveis pela distribuicdo de senigo aos professores. A fungédo Professores-valores , descrita na
ultima secgéao deste capitulo, € mais utilizada na Holanda.

Muitas fungdes deste modulo, como a Comparacéo de Aulas ou fungdes de Distribuigao de Senigo
pelos Professores, sao certamente muito Uteis, mas nao serdo abordados agora nesta secgao de
familiarizagdo com o sistema e sim, mais a frente, no capitulo Eerramentas de Planificacdo .

A planificagao de aulas pode ser dificil em determinadas alturas. Se tiver (até entao) trabalhado sem o
calculo de valores pode saltar diretamente para a segunda parte, que diz respeito ao calculo de valores.

Se, por outro lado, precisar do Calculo do Valor também tem sorte, pois com o novo menu de Ajuda do
Untis, nao precisa estar tudo aqui discriminado. As percentagens anuais sdo, por exemplo, algo
importante em alguns paises e este assunto pode ser util.

O ultimo capitulo Célculo do Valor com o Médulo Horarios variaveis aborda acima de tudo os problemas
criados com os horarios ndo anuais ou com aulas por semestres, ou periodos.

Resumo

Uma das maiores e mais complexas tarefas de fazer horarios € a distribuigdo de senigo aos
professores.

Dewe ter em consideragao o seguinte:

e Os professores devem ter um certo numero de horas letivas semanais. Estas Horas semanais
dependem do tipo de escola e do tipo de ensino, diurno ou noturno, mas também da idade dos
professores e dos niveis atribuidos. Habitualmente o nimero de horas semanais (22 horas por
semana para um horario completo sem redugdes). Existem horas de cargos e outras atividades que
n&o sendo aulas, devem ser contabilizadas nas horas semanais (coordenador de departamento,
diretor de turma, biblioteca, etc.). Estas horas s&o tidas em consideragéo na opgéao C. N&o Letiva .

e Um professor dewe ter a habilitagdo necessaria para lecionar uma determinada disciplina
Habilitac&o .

e Para garantir a continuidade pedagdgica, se possivel, um professor deve acompanhar a turma no
ano seguinte varios anos .

¢ A totalidade de horas devera ser distribuida por todos os professores de forma justa e uniforme. Isto
aplica-se também a componente nao letiva que esta incluida na totalidade de horas semanais em
"C. Nao Letiva".

e Quando atribuidas, a tarefa de calcular o nimero de horas totais, € muitas vezes complicada nas
escolas com ensino noturno. O valor das aulas, pode depender da hora em que ¢é lecionada, da
turma ou da disciplina.

O mdédulo “Planificagdo de Aulas” do Untis ajuda-o nas seguintes fungdes:
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Habilitacdo dos professores : Pode introduzir as disciplinas (ou grupos) que cada professor pode
lecionar.

Propor Professor : Para cada aula pode ter uma proposta do Untis sobre os professores habilitados
para lecionar.

Distribuicdo de Senico: Pode utilizar o Untis para automaticamente fazer a distribuicdo de senico
pelos professores .

Dificuldades nas Disciplinas : As disciplinas para as quais existem (alguns) poucos professores,
causa sempre problemas quando queremos atribuir os professores. Esta fungdo determina em que
disciplinas existem dificuldades na atribuigdo automatica de professores.

Tabela de Aulas : Permite-lhe uma visdo geral das aulas atribuidas (com professor).

Plano de estudos/Curriculos :Construir os curriculos das turmas com o nimero correto de horas
por disciplina.

Calculo do Valor : A planificagao e distribuicdo de senigo pode ser uma tarefa dificil quando as
aulas tém valores diferentes em determinadas turmas (1,5 a partir das 22:00, por ex.) o Untis
permite que atribua esta ponderagéo.

Distribuicao de Servigo (Parte 1)

Horas semanais

Cada professor tem um determinado nimero de horas semanais a cumprir, letivas e nao letivas <C. Nao
Lectiva>. O capitulo seguinte trata destas questdes:

Horas obrigatérias ,
C. Nao Lectiva ,

Aulas
Horas anuais ,

Horas obrigatorias

O numero de horas obrigatérias (Previstas/Semana) define-se no menu <Dados Base> ->
<Professores> -> separador <Valores>.
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@ Profeszores / Professor B EI@

P ~CIFENMEBRT I SEEEI0R @ B2,
Codig Mome Complel| Previstas/seman | Valor = | Max:Obrig/Sem.| Reais-previstos | Fator | Valor Aulas | Valor médio
P1 José 22000 17.DDOD 22.000 -5.000 | 1.000 17.000 17.000
P2 Filipe 22.000 26.000 22.000 4.000 | 1.000 26.000 26.000
B P3  Cristina 22000 19.000 22.000 -3.000 1.000 19.000 19.000
P4 Jodo 22.000 27000 22.000 5.000 | 1.000 27.000 27.000
P& Hermano 22000 27000 22.000 5.000 | 1.000 27.000 27.000
P&  Callas 22,000, 25.000 22.000 3.000 | 1.000 25.000 25.000
BF Mobel 22.000 15.000 22.000 —F.000 | 1.000 15.000 15.000
P38  Cadilhe 22,000, 29.000 22.000 7.000 | 1.000 29.000 29.000
P9 Madalena 22.000, 24.000 22.000 2.000 | 1.000 24000 24 000
P10 | Curie 22.000 15.000 22.000 -4.000 | 1.000 15.000 15.000
*
l "0 Dados Comuns Professor Haorarios Walores Habilitagdo Correcao valor | Sub... F
15.0 T Let.Semanais 1.000 Fatu:ur@

D.0C. NZo Letiva 9
@ Semana
22000 Previstas/zeman 9

22000  MaoObrig/Sem.

6 13.000 Valores

15.000 Valor Aulas
-3.000 Reaisprevistos @
0 0.000  Livre para este 15000 Valor médic@

[ | Professor* -

Os valores introduzidos nesta janela, dizem respeito ao calculo de valores das aulas e serdao abordados,
em detalhe, no capitulo correspondente.

Caso nao utilize o calculo dos valores das aulas, (parte do Moédulo Aulas) ou seja, 1 tempo letivo tem o
valor 1 nas horas dos professores, nao introduzindo ponderagées nenhumas nem para disciplinas,
turmas ou professores, entdo as horas semanais serdo iguais as Unidades do Untis.

Neste momento apenas estes elementos s&o importantes:

1. Tempos Letivos Semanais: Aqui pode ver as Horas semanais atribuidas ao professor.

2. C. Nao Letiva: Além das horas letivas, as horas semanais incluem ainda as horas nao letivas.
Encontrara mais informagdes no capitulo C, Nao Letiva .

3. Previstas/semana: Introduza o nimero de horas letivas semanais que o professor dewe ter na
escola, por exemplo, 14, 16, 18 ou 22.
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4. Max: Obrig./sem: Este valor apenas é importante se utilizar a Distribuicdo de Senico Automatica .

6. Valores : Valores das aulas caso algumas tenham ponderagdes diferentes de 1 por ex, a
ponderagao do ensino noturno 1,5 em que 10 horas equivalem a 15 horas semanais (ver também *
Fator ” e C. Nao Letiva ).

7. Reais-Previstos: E a diferenca entre as aulas atribuidas e as obrigatérias. Mostra precisamente a
diferenga de horas que o professor em causa tem.

8. Liwe para este Professor> NUmero de horas letivas ainda sem professor atribuido € que este
professor tem habilitagdo para lecionar. Informa se faltam ou sobram horas letivas. Encontrara mais
informagdes no capitulo Habilitacdo .

9. Eator Pode utilizar este fator para ajustar os valores finais do professor. O fator que aqui colocar
sera multiplicado pelo nimero de tempos letivos semanais.

Comp. Nao Letiva

O trabalho dos professores ndo se restringe as horas letivas, com alunos, tém também outras tarefas
como reunides, cargos, dire¢cdo de turma, projetos, etc... Ha duas possibilidades de ter em conta estas
horas nao letivas:

Comp. Nao Letiva

Primeiro deve introduzir os tipos de componente néo letiva que tem na escola em 'Médulos | Calculo do
Valor | C. Nao Letiva'.

A imagem abaixo mostra-lhe os varios tipos de componente nao letiva do ficheiro Demo2.gpn.

P o)

@ C.Nio Letiva/ C. Nio Lectiva = =R
Projetaos - R RRE S - _
Codigo |Momecompleto Descricio
AEE Atendimento Enc. de Educacio
BIB Biblioteca ADM
CE Conselho Execufvo ADM
cD Coordenador Departamento CT
COT Coordenador Diretores de Tuma M3
Dz Diretar de Curso
oT Diretar de Turma
b |Projetos Projetos OR
Art? T3 Reducdo porldade OR
*

As horas propriamente ditas da componente nZo letiva sdo introduzidas na janela de 'Mdédulos | Calculo
do Valor | Comp. Nao Letiva'.
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@ Comp. Nio Letiva (Prof) / Comp. Nao Letiva-68 = ch—==
TR e H-wd,
| [~ Professor [ = |
.00 C. N3o Letiva
+20.00 Aulzs =
= 26.00 Soma
- 26.00 Previstas
= (.00 Reais-previstos
MN® | CHL TL desde até |texto Descricio
32 A 79 ] a0
33| TE 2.00

No exemplo anterior podemos ver que o professor (Hugo) tem 2h de Direcgao de Turma (=Cdédigo <DT>)
e 4H de Coordenador de Departamento. Indica o tipo de redugédo com o cédigo CD. .

Exemplo: C. Nao Letiva do Professor Hugo:

6 horas nao letivas + 20 TL (unidades) letivas de aulas da um total de 26h. O professor Hugo tem o

horario completo, 4TL de CNL de Art° 79 + 2 CNL de TE + 20 Letivas.

Pode utilizar o <drag&Drop> nos professores e os varios tipos de horas nao

letivas

Exemplo: Os varios professores (ver imagem) tém horas nao letivas de OTE <OTE>. Selecione os
professores no menu <Dados base> -> <Janela de Elementos>, com CTRL + Clic para marcar os

professores e arraste-os para o tipo de horas néo letivas desejado <DT>:



Professor (=] [=]

<3 |Cadigo 'Mome completo |
{ @ o o I P1 José
Comp. Mao Letiva (Prof) / Comp. Nao Letiva-68 E
o ilipe
ElRI&re a-8@;
— P4 Jodo
AEE [~|  Comp. Mioletiva |~ | —Ips Hermano
1450C o Lot o T E—
T |P7 Nobel
a .
__|P8 Cadilhe
55 P9 Madalena
— P10 Curie
Ne P [TL_effsde até | texto Descricio | [
34| Pt E/M —

Assim, fica atribuido individualmente, a cada professor, horas de Direcgdo de Turma e pode agora
indicar o nimero de horas.

o

@ Comp. Nio Letiva (Prof) / Comp. Mo Letiva-68 ===
ENR| &S B-8d .
AEE -] [~] L

0.00 C. Nao Letiva

m

Ne [P [TL desde até | texto Descricio
35 P2 0.00
35| P3 0.00
37| P6 0.00

Utilize o mesmo método para atribuir varios tipos de horas nao letivas a um Unico professor.
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3.1.2.1 Nao Letivas temporarias

Pode limitar a validade das horas nao letivas. Por exemplo, uma professora que tenha horas de
amamentacdao até janeiro deve preencher o campo "De" e "Até".

P =

@ Comp. N3o Letiva (Prof) / Comp. Nao Letiva-68 =R eR <=
TR e BT,
P10 [~ Professor [+ |
6.00 C. Nao Letiva
+19.46 Aulas i
=25 46 Soma
- 25.00 Previstas
= [.46 Reaisprevistos il
M CHL TL desde até texto Valor =
38 | AMA 6.00 16-09-2014 03-01-2015  6h Reducdo Amamentacdo 6.00
Atencao:

Se trabalha com varios periodos, as horas nado letivas estendem-se ao ano letivo inteiro. Caso pretenda
restringir horas nao letivas a um determinado periodo de trabalho, deve introduzir as datas "De" e "Até".

3.1.2.2 Horas Nao Letivas C/ valores negativos

As horas nao letivas também podem ter valores negativos.

Ha horas nao letivas que podemos colocar a valer zero, uma vez que elas néo contabilizam para as 35h
semanais. Imagine um professor que num ano tem 25h quando deweria ter 22h. Ndo sdo pagas horas
extraordinarias a este professor, mas no préximo ano letivo, em vez de 22h tera apenas 19h. O que quer
dizer que havera horas nao letivas que poderao ter valor negativo.

Identifique primeiro o tipo de horas néo letivas.



12

o =

@ C.Nao Letiva / C. Ndo Lectiva o[ &[]
: D_CnL - BB BB,

Codigo |Momecompleto Descricéo
AEE Atendimento Enc. de Educacio
CE Conselho Execufva ADM
TE Tempo deEscola
BIB Biblioteca ADM
CD Coordenador Departamento
Art® TS | Reducdo porldade OR
oT Diretar de Turma
COT Coordenador Diretores de Tuma MS
e Diretor de Curso
AMA Amamentacio

b D _CHL DescontarCHL

®

Pode agora colocar no campo valores, o valor negativo correspondente a situagao do professor.

[ =

@ Comp. Mo Letiva (Prof) / Comp. Nao Letiva-68 = E=l—==
E i % 2‘?55 {é}'ﬁ’}@;

F 3
(E] Ih Professor [ = |

-2.00C. Nao Letiva
+23.00 Aulas

= 26.00 Soma

- 26.00 Previstas

\:_ 0.00 Heais-previstns:) N

m

M= CHL TL desde até texto Valar =
39| D_CHNL -2.00 Lecionou 2 horas a menos no ano antefio,  -2.00

3.1.2.3 Impressao: Nao Letivas

Pode imprimir uma listagem de horas nao letivas diretamente no menu <Médulos> —>Calculo do Valor>
-> <C. Nao Letiva> através do botdo <Imprimir...> ou <Preparar Pagina>.
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Escola Teste DEMO  Hordrios 2014/2015 Untis 2014
5o para Demo ou Teste  Walido a partir de:10 Outubro

C. Nao Letiva

P10

N® Prf CHNL TL desde até texto Valor =
38 P10 AMA 6.00 16-09-2014 03-01-2015 6h Reducdo Amamentacdo 6.00
40 P10 TE  2.00 2.00

Untis Software (Inforarios Software, Lda)

Pode igualmente imprimir as horas nao letivas juntamente com as aulas do professor através da opgéao
"C. Nao Letiva" na janela de impressao <Imprimir...> ou <Preparar Pagina> -> <Detalhes> -> <C. Nao
Letivas>. Sera impresso numa tabela por baixo das aulas do professor.

@ Curie / Professor 15-09 4[] =] = =)
i P10 - BENRIATFSL I Fd-QFE A8 Ak @ &
o -
i Configurar impressdo EI@
8 i E @ [a| B Elf#e| 5 & Aral - 310 - B3 e
11199 Professor: 1/10 Imprimir apenas ateragies depoi
" 01011990 @~ 01:00:00
| ) [7] Cabegalha em cada pagina
Escola Teste DEMO Horanios 20142015 DGreIha D Reduzir o tamanhe da pagina
50 para Demo ou Teste  Valido a partir de:10 Cutubro
Campos Imagem de fundo
Curie = -
;1 0 7 7 7 3 AN IR
Tur,Pr |= ‘ . ;
L Disciplina Turmals Valor = . 1B <ndo definido>
] EVT FET 2.00 TL M&o Col.
B MALC 124,125 2.00
i EVT 78 .00 TL Anusis
1 EVT e} 1.00 L =
4 EVT 128 4.00 -
B EDFM 12C 2.00 4 | m »
] EVT 12C 2.00
2 EVT TA 2.00 .
= 17.00 IUma pagina/Elemento
. Nio Letiva Contagem de Previstas/
[TL CML tesdo desde sté  Descriciio Aulzs do elemento
£.00 Amamentag@o  6h Redugdo Amamentagdo 03-0m C. Nio Letiva
2.00 Tempo de Escala
B.00 Soma Cabegalho
428 ‘Valor medio anual
25.00 (Letivas+Nao Letf) - 25.00 (Frewst=s)= Q.00
Untis Software {Inforarios Software, Lda)
4 | m 3 4 1 [;
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3.1.2.4 Resumo autmatico final de ano

Pode tirar do Untis um resumo final de ano, tal como no exemplo anterior.

Vamos ver, através de um exemplo em concreto:

Abra o ficheiro Demo2.gpn e para termos a certeza, feche todas as janelas em (“Janelas | Fechar
todas as janelas").

Agora pretende criar o ficheiro para um novo ano letivo pelo processo automatico de calculo dos
valores anuais.

Confirme que o tipo de trabalho ndo letivo “APA” (Horas do trabalho de Escola) ja existe em “Dados
Base | Comp. Néo Letiva“.

-

@ C.Nio Letiva/ C. Nio Lectiva = =R ==

BAL MERRCEES §- SRR X
Codigo Momecompleto Descricio
AEE Atendimento Enc. de Educacio

oy ADM

Balanco do Ano

BIB Biblioteca ADM
CD Coordenador Departamento
Art® 73 | Reducdo porldade OR
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-
Movo Ano Letivo |

~ Ano Letivo
De: Ate:
18052015 - 05072016 -

~ Cabecgalho para todos as Impressoes
Hordrios 2015/2016

Valido a partir de: 10 Outubro

| Apagar as Féras/Ferados

[/] Rel. Anual de CNL

Apagar Requisitos de Tempo dos Professores

Apagar Requisitos de Tempo das aulas

Aplicar o valor anual como valor de comegdo.
| Ok | | Cancelar

LN

e Selecione as datas de inicio e fim do novo ano letivo com a ajuda dos campos “De” e “Até” .

e Ative a opgéo “Rel. Anual de CNL” e confirme com <OK>. A janela com o Resumo anual sera
visualizada.
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[ |

# ' Contagem Anual

~ Profs com contagem Anual —o ‘
Selecionar | Professar: 1111 |

# ' Contagem Anual ﬁ

~ Listagens das CMLs com Motivos -

BAL 9 (=] 4 ~ Profs com contagem Anual
| Selecionar Profeszar: 11/11
Criar Listagens sobre exce... ~ List das CNLs com Mativos
Contagem Anual EAL (] |42 Mimero de semanas no NOVO ano lectivo.
To e Total TL/ana | Para o calculo do excesso anual.
Criar Listagens sobre exce...
Contagem Anual
Professor Total TL/ano | Obrig./ano Semanas C. Nao Letiva| »
Fi -407.2 1055.6 42 -34.83
P2 750.0 1015.0 42 @ £.31
P3 3155 1015.0 42 -16.65
P4 -3434 609.0 42 2268 | =
P5 899.0 1015.0 42 -2.76
Anular a CML que levam a estas rz P& 5283 1050 42 =321
) . P7 528.6 609.0 42 -1.91
| Selecionar | Comp. Néoljl |pg 859.5 1015.0 a2 3.70|—
P9 7120 1015.0 42 F21 .
| 0K T T D - T
L 3 Anular a CNL que levam a estas razées:
6 Selecionar | Comp. Nao Letiva: 0712

| QK a | Cancelar

1. Primeiro selecione os professores para os quais deve ser calculado o resumo anual. Selecione
todos os professores com excepgéao do professor ?.

2. Em seguida, selecione o tipo de trabalho nao letivo que deve ser introduzido nos valores anuais. No
nosso exemplo escolhemos o ‘BAnual’.

3. Clique no botao <Calcular o excesso anual>.

4. O resumo anual contém sugestdes de horas néo letivas para o atual ano letivo baseadas nos
valores de horas semanais definidos no ano letivo corrente. Pode editar os valores sugeridos
manualmente.

5. Finalmente selecione estas nao letivas para as quais devem ser apagadas desde o inicio do novo
ano letivo.

6. Clique em <OK> fecha a janela e gera as alteragédo nas Nao Letivas.
3.1.3 Aulas para Professores

O Untis oferece-lhe varias solugdes para atribuir os professores as aulas.
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3.1.31

Habilitac&do

Nowvo Ano Letivo

Ferramentas para atribuicdo manual de distribuicdo de senico
Habilitagao

A informagao sobre os professores que podem lecionar em que disciplinas € muito importante neste
Modulo de "Planificagdo de Aulas". Com base nas habilitagées dos professores o Untis pode por
exemplo:

e  propor professor livve em caso de faltar um professor numa aula;

e atribuicdo automatica de professores adequados a qualquer aula, antes ou durante a optimizagao;
e optimiza os acasalamentos no caso de aulas acasaladas;

e  procura aulas para professores com poucas horas poderem lecionar mais aulas.

Pode especificar quais as disciplinas que um professor pode lecionar no separador “Habilitagao” do
menu “Dados Base | Professores”. Podemos também combinar determinadas disciplinas com grupos
disciplinares (Departamentos), em que a diferenga entre os grupos disciplinares pode ser entre serem

implicitos e explicitos . No menu <Disciplinas> -> associe cada disciplina a um determinado
departamento ou grupo de recrutamento.

Pode introduzir as habilitagdes dos professores nos Dados Base-> Professores, no separador
"Habilitagao", do lado esquerdo.
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@ Professores / Professor B EI@
P2 v -l T BERTI&EI0IFE @ B-8d;
Codiff MNome Complel| Furos | TL por di| Fator| Previstas/s| Max:QObrig/Sem | Reais-pre| Valor = £
P1 José 0-3 2-6 1.000 25.000 28.000 -1.684 23.416 U
P P2 Filipe 01 4-6 1.100 25.000 28.000 9205 34.2056 i
P3 Cristina 0-1 4.7 1.000 25.000 28.000 1.6501 26.501
P4 Jodo -1 4-G 1.000 15.000 28.000 -9.027 h.A73
Bs Hermano -1 4.5 1.000 25.000 25.000 8.063 33.963 -
L~] 4 Dados Comuns Professor Hararios Walores Habilitacdo Correciovalor | Sub.. 'k
Disciplina | Nivel TL ‘ (Criar Hab. a partir das aulas |
CH 0.000
MACT 3.000
M= 13.000 ‘ Apagar habilitagies |
Disciplina |
Departamento |
| & | 25 sem professor [28.640 valores) Professar -

Esta tabela tem os seguintes campos:

. Disciplina : Nesta coluna deve introduzir as disciplinas ou o grupo disciplinar que o professor pode
lecionar. A figura mostra que um grupo disciplinar (Portugués) explicito tal como dois grupos
disciplinas implicitas (‘Mat?’ para ‘Mat A’ e ‘Mat B’ e por ex. ‘M* para todas as disciplinas
comegadas com ‘M’).

Este campo é sensivel as letras mailusculas e minusculas. Um “m” introduzido para

"Matematica" ou “Musica” sera interpretado pelo Untis como sendo "m" um novo grupo disciplinas.

Dica: Janela de Elementos
Pode introduzir as disciplinas por drag & drop através da janela de elementos.
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El 4 Dados Comuns Professor Horarios Valores Habilitacdo Correcao valor | Sub... F
Disciplina | Nivel TL El Disciplina («] &
GEO 2.000 <3 | Codige Nome completo |
HIST £.000 —|EMRC Educacio Moral Religiosa

|: e Qul Quimica
— POR Portugués
Drag&Drop E |inG Ingl&s
HIST Histaria
U GEO Geografia
_\E at Mathematik
Ty —
5 BIO Biologia
—|FIS Fisica
= |EM Educagio Musical

EI 26 sem professor [28.640 valores)

Cozinha

Educacio Fisica- H
Educacio Fisica- M

DT Diregdo de Turma
I

¢ Nivel : Use esta coluna para definir os niveis de ensino nos quais o professor pode ou quer lecionar a
referida disciplina. Por exemplo, se introduzir “7, 9” vai limitar a atribuicdo de disciplinas pertencentes
apenas ao 7° e 9° ano.

Pode definir este "Nivel" para cada turma no separador “Turma” do menu “Dados Base | Turmas”

@Turmaszurma E]linﬂl[é]ﬂ
i A "SI FEMBRITISFEIOIED E B-88 ¢

_Gﬁdigu Sala l Mivel |asc.teéri..| SeqDisTedrDia | PlLEstCurricul |Fatnr |Abrev..ﬂ._anter. |
A S 3 4 21010 0.500

[ |78 =2 Mz | 4 21010 1.000

B ss fz |l 4 2/ 1010 1000 | 1a

BE: s 13 | 4 21010 1000 | 1b

124 s L4 | 4 2| 3333 1000 |2a

128 SalaFicd 4 | | 4 2 3333 1000 | 2b

[ 12 sF PR 4 2| 3333 1000 |3a

.

- | Turma* - i

e TL : Este campo define quantos tempos letivos por semana o professor ja leciona essa disciplina (ou
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grupo disciplinas). Esta coluna é puramente informativa; por esta razao néo pode edita-la.

Se apagar uma disciplina em “Dados Base | Disciplinas” para a qual foi inserida habilitagdo para lecionar
num professor, essa habilitagdo também sera apagada.

Botdes junto as Habilitagdes dos professores:

. Criar Hab. a partir das aulas : Ao clicar neste botao as habilitagdes do professor sdo criadas
automaticamente a partir das aulas que o professor tiver atribuidas. Isto significa que o professor
tem habilitagédo para leccionar todas as aulas que tiver. As habilitagdes que ja foram introduzidas
n&o serao modificadas.

. Apagar Habilitagbes : Ao clicar neste botao a lista de habilitagdes de todos os professores
serao apagadas. Pode apagar apenas determinadas habilitagées de alguns professores,
selecionando a respetiva linha e depois a tecla <Del>.

. Disciplina e Grupo Disciplinar : Pode escolher cores para diferenciar mais facilmente as
disciplinas dos grupos disciplinares . Isto pode ser Gtil quando utilizamos nomes semelhantes.
Estes campos apenas tém efeito no separador das ‘Habilitagdes’.

3.1.3.1.1 Grp. Disciplinar (Departamento)

Pode agrupar as disciplinas em Grupos Disciplinares (Departamentos) em 'Dados Base | Disciplina'.

A diferenga esta em Grupos disciplinares implicitos e explicitos.
3.1.3.1.1.1 Grupo Disciplinar Explicito

Um grupo disciplinar explicito pode ser definido em “Dados Base | Disciplinas” através de um nome
comum a todas as disciplinas lecionadas por um mesmo grupo disciplinar (Departamento). Por
exemplo, no ficheiro Demo2.gpn as disciplinas de “QUI” e “FIS” foram atribuidas ao grupo disciplinar de
"Ciéncias Fisico-Quimicas".
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= =

@ Disciplinas / Disciplina =N=R ==
| GEO2 - RMEMEERTI S @ L
Codigi Mome completo Sala | TL & tarde fDepartamento §i(H)
EMRC Educacio Moral Religiosa 0-0 N =ociais )
QU CQuimica 0-0 lcra 1=
POR  Portugués 0-0 Ylinguas |
ING Inglés 00 linguas ]
HIST  Histaria 0-1 N =ociais 1@
GEO 0-1 W sociais 1=
Mat 0-0 | I |
GEQ2 02 BTécnicas | [
BIO  Biologia 0-1 lcra 1@
FIS  Fisica LFIST | 0-1 lcra 1=
EM  Educacéo Musical 0-2 W artes 10
EVT |EducVisual  SEDV 22 W artes | ]
oS 000 BT 1=
MAC —Gestio doméstica SOF1 | 2-2 BTécnicas | [
COZ Cozinha 22 Mtecnicas | [7]
EDFH GIM1 | 0-2 \ J O
=0 ] Educagio Fisica - M GIM2 |0-2 &
DT  Direcio deTurma 0-2 [

" ]
|'| Disciplina* *

3.1.3.1.1.2 Grupo Disciplinar Implicitos

3.1.3.1.2

Um Grupo disciplinar implicito é utilizado quando a descrigao da disciplina contém os simbolos “?”
Ou li*".

O simbolo “?” substitui um Unico carater enquanto o “*” substitui varios carateres. “Ing?”, por exemplo,
tanto serve para Inglés 1 como para Inglés 6 ou outro nivel. Por outro lado, “M*” serve tanto para
Matematica como para MACS.

Visualizar Habilitagoes

Pode imprimir uma listagem das habilitacées dos professores a partir do menu <Dados Base> ->
<Professores> no botao <Imprimir> ou <Preparar Pagina> e no campo "Tipo de Lista" escolha
"Habilitagdes". No campo "Critério" pode escolher quais os professores que lhe interessa imprimir as
habilitagdes.



Imprirnir ﬁ

Professor: 1410 ‘
| Detalhes |
| Critéria | Escola Teste DEMO  Horarios 2014/2015
Sopara Demo ou Teste Valido a partir de:10 Cutubro
_ n P2 Habilitagdes
Tipo de lista
Habiltaghes - || Discipl.grupoDisc) Do nivel Até ao nivel TL
Wl CN 0.0
MAC? 0.0
Imprimir apenas ateracies depois de. | M* 13.0
0n-0m-1570  [E- 00:00:00 | o0 -
P4 Habilitages
Discipl.grupoDisc) Do nivel Até ao nivel TL
| oK OFA 10
FOR 1 1 0.0
s EM 0.0
HIST 1.0
I at 0.0

Untis Software (Inforarios

A figura anterior mostra uma listagem de habilitagdes de professores ordenadas por professor. Do
mesmo modo, também é possivel imprimir uma listagem de habilitagdes de professores ordenadas por
disciplina a partir do menu 'Dados Base | Disciplinas'.

Habilitacoes dos Professores no Médulo de Gestao Diaria
As habilitagdes dos professores afetam o médulo de gestdo diaria (permutas e substituigdes). Uma

sugestdo de permuta ou de substituicdo contém informagao sobre quais os professores que lecionam a
mesma disciplina do professor ausente.
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3.1.3.2

3.1.3.2.1

el Proposta de substituigdo E@
D& ¢

= 1909 S5E-4 P2/Mat/9B [
- a de Substituigao (4). Supervistes (b) [

Proposta de Substituigdo (4) l Supervisies {5}]

Codigo Haorario Marca| Subst.| Cance Contal Requis Contai| Simbaolo

P10 - Tem habilitacsio pfdaradisc.)
P1 e |

P4 HEE | | 1 =]

P L [ 3 n

= Trocas Tumos (D)

Tipo: Antecipar aulas que ndo precisam de substituil ~ | 56 aulas posterores

Alterar Ano Letivo

Imagine que vai comegar um nowo ano letivo e que é da sua responsabilidade atribuir as aulas com a
ajuda do Médulo "Aulas". Habitualmente os professores tém continuidade pedagdgica, ou seja
acompanham as suas turmas no ano seguinte. Se o professor Newton deu matematica a turma 7A no
ano letivo anterior ira provavelmente acompanhar os seus alunos e lecionar, desta vez, a turma 8A.

Pode transferir os professores para o proximo ano letivo de forma manual com a opg¢ao 'Prof. do Ano
Passado' ou automaticamenteatravés da opgao <Ficheiro>-><Nowvo Ano Letivo>-><Transferir professores
para o Proximo Ano>.

Professor do Ano Passado

Se ainda tiver o ficheiro gpn do ano passado, pode atribuir os professores do ano passado as aulas,
com apenas uns cliques do rato, dando continuidade pedagdgica dos respetivos professores.

Para isso, dewe introduzir nos dados base, em todas as turmas um nome valido para o ano letivo
anterior. Por exemplo,na figura seguinte a turma 8A era no ano letivo anterior o 7A.



-

@Turmaszurma B E@
P 12¢ i  BERT I &EEIQIEH P B8O,

Codigo § sbrev.A_anter. ala Mivel | Disc.tedri., SeqDisTedorDia | Pl.Est'Curricul | Fator

BA 1 3 4 21010 0.500

8B | 3 4 21010 1.000

oA | A 3 3 4 21010 1.0:00

9B | i) 4 3 4 21010 1.000

124 | A 5 4 4 213333 1000

126 | 9B ala Fixa 4 4 23333 1.000

12C | F1 4 4 23333 1.000

"

|"| Turma *

Se introduzir os nomes das turmas do ano letivo anterior o botdo da barra de ferramentas <Prof. do Ano
Passado> estara ativo na janela de “Aulas | Turmas”. Isto permite que em todas as aulas ainda sem
professor, ou seja as aulas ainda com o "?", ira agora ser colocado o professor que lecionava a
disciplina no ano letivo anterior.

Lembre-se que a aula ndo é copiada como um todo de uma turma para outra. Apenas é copiado o
professor do ano letivo anterior, mantendo-se o nimero de horas, salas, etc.. inalterado.

- 'i
< Propor professor?

% Apagar Profs
'55 Prof. do ano passado

A fungao <Apagar Prof> é utilizada para substituir os professores atuais por um professor "?"
indeterminado para as aulas da turma em questao, contudo, deve confirmar as aulas com
acasalamentos e confirmar se também apagou o professor.

= v|
< | Propor professor?

% Apagar Profs
"t'ﬁ Prof. do ano passado
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Atencao:

Quando transfere professores do ano letivo anterior, a ordem das turmas é importante e deve comecar

pelas turmas de nivel maior e terminar nas turmas novas.

" Exemplo: A turma 7A do ano anterior € agora a turma 8A no nowo ano letivo. 1) Em <Aulas> -<Turmas>
-> <8A> apagam-se todos os professores da turma através da opgdo <Apagar Profs>. 2) Execute a
opgao <Prof. do Ano Passado>, que ira selecionar os professores do ano anterior (7A) e os vai atribuir

as mesmas disciplinas do 8A.

3.1.3.2.2 Transferir Profs Automaticamente

A condigao para atribuir automaticamente os professores do ano anterior as turmas do ano em curso,
mantendo a continuidade pedagdgica, € indicar primeiro o nome da turma no ano anterior
"Abrev.A_anterior" em DADOS BASE -> TURMAS. Isto significa determinar qual a turma que é o ponto
de partida para transferir os dados. Esta transferéncia automatica dos professores (distribuicdo de
seni¢o) pode agora ser realizada quando alterar o ano letivo.

Abra o menu "Ficheiro | Nowo Ano Letivo" e ative a opgéo "Transferir Professor para o Proximo ano".

=
MNovo Ano Letivo

Ano Letivo
De:

18032015 -

Hordrios 20152016

Renumerar aulas
Bel f&0al de CRI

Ate:
05072016 -

Cabecalho para todos as Impressies

Valido a partir de: 10 setembro

+ Apagar as Féras/Ferados

| oK

| Transferir Professor para o Proximo ano
—

| Apagar Requisitos de Tempo dos Professores
Apagar Requisitos de Tempo das aulas

| Cancelar

Aplicar o valor anual como valor de comegdo.

L

3.1.3.3 Atribuicao manual de professores

A atribuicdo de professores as aulas (distribuicdo de senigo) além de uma questdo pedagdgica é

também uma questdo administrativa devido ao diferente nimero de horas letivas que cada professor
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tem. Introduzir as aulas é a base fundamental que depois determina como resolver o puzzle ou
caracterizar e prevenir o aparecimento de alguns problemas.

Pode modificar e processar em qualquer altura, todos os dados que introduzir no Untis. O programa ira
frequentemente oferecer-lhe ajuda assinalando os problemas ou apresentando possiweis alternativas.

Existem varias fungdes de ajuda na atribuicdo manual de professores.

Dificuldades nas Disciplinas
Propor Professor

Propor Aula

3.1.3.3.1 Dificuldades nas Disciplinas

Podem aparecer problemas, caso nao tenha professores suficientes para lecionar algumas disciplinas.
Calcular estas dificuldades nas disciplinas, faz sentido quando os professores tém habilitagao para
lecionar mais do que uma disciplina, o que geralmente acontece por exemplo no 2° ciclo.

Imaginemos que o professor Gauss tem habilitagdo para lecionar Matematica e CN. A escola tem
muitos professores de matematica, mas poucos de Ciéncias da Natureza. Caso o professor Gauss ja
tenha o seu numero de horas letivas completo apenas com matematica, podera haver dificuldades em
atribuir um professor as aulas de ciéncias.

Nesta situagéo, faz sentido que ao professor Gauss fosse atribuido menos horas de matematica e mais
horas de ciéncias.

A fungao de “Dificuldades na Disciplina” - no menu “Mddulos | Planear Aulas | Dificuldades na
Disciplina® ¢ utilizada para determinar e visualizar os seguintes dados por disciplina:

) Nome : Cddigo da disciplina.

) TL : Numero de tempos letivos totais da escola.

) Aberto : Numero de tempos letivos desta disciplina ainda sem professor (em toda a escola).
) Professor : NUmero de professores com habilitagédo para esta disciplina.

) Max. Dispon. : NUmero maximo de horas que falta atribuir aos professores com habilitagdo nesta
disciplina, para os horarios ficarem completos. 'Falta' aqui significa o0 nUmero de horas que ainda
faltam para o professor completar o horario.

) Disponiveis : Esta coluna mostra as horas ainda disponiveis de professores com habilitagao para
essa disciplina.

) Impossibilidade (Impossibilidades Index): Esta coluna apresenta nimeros entre 0 (trago verde) e
999 (X vermelho), com 0 quer dizer que nao existem impossibilidades (dificuldades na atribuicao de
professor as disciplinas) enquanto que o 999 indica que o numero de horas disponiveis da disciplina
€ menor ou igual ao numero de horas em "Aberto". Quanto maior o valor nesta coluna mais dificil é
a situagao desta disciplina.
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[ o)

@ Constrangimentos nas disciplinas EI@
54 disciplinas sem aulas | Imprirmir |
Departamento

Codigo | TL Aberto Professor | max. dispon. | Disponiveis | Impossibilidade
EMRC  14.00 2.00 1 260 260 166
aul 1.00 0.00 3 10.10 0.00 w
POR 34.00 0.00 5 6.20 0.00 v
ING 15.00 5.00 2 0.00 0.00 x
HIST 5.00 0.00 3 6.20 0.00 W
GEO 8.00 2.00 1 1.00 1.00 b4
Mat 36.00 9.00 3 9.20 5.40 X
GEO2 4.00 0.00 1 260 0.00 W
BIO 14.00 2.00 2 0.00 0.00 x
FIS 11.00 4.00 1 0.00 0.00 b4
EM 9.00 3.00 2 5.20 0.80 b4
EVT 12.00 2.00 2 11.70 330 76
DES 13.00 2.00 1 0.00 0.00 x
OFA 12.00 7.00 3 11.30 8.00 100
MAC 2.00 2.00 1 11.70 330 76
CoZ 2.00 0.00 2 11.70 0.00 W
EDFH | 12.00 0.00 2 400 0.00 W
EDFM | 12.00 3.00 3 1570 6.00 33
oT 15.00 4.00 0 0.00 0.00 b4

Se ativar a opgdo “Apenas disciplinas com aulas por atribuir’ limita a visualizagao a apenas estas
disciplinas que ainda nao tém professor.

Ativar a opgéo “Departamento” significa ativar o grupo disciplinar em vez de apenas a disciplina.

A lista de dificuldades nas disciplinas pode ser impressa através do botao<Imprimir>.

Recomendagao:
Deve-se atribuir em primeiro lugar as disciplinas nas quais o programa detetou falta de professores.

3.1.3.3.2

Propor Professor

Se ainda nao souber que professor atribuir a uma determinada aula, quando estiver a fazer a distribuigao
de senicgo, pode atribuir o professor ? temporariamente em vez de um nome de professor provisério
como habitual. A fungdo <Propor Professor> ira ajuda-lo mais tarde a encontrar o professor mais
adequado para essa aula. Pode, obviamente, utilizar esta fungdo para encontrar outros professores para
aulas ja com professor atribuido.

A funcgao de propor professor é ativada através do respetivo botdo da janela de aulas (por ex. “Aulas |
Turmas”) e diz respeito a aula em que clicar com o rato.




- -
¥ Propor professor?

% Apagar Profs
'% Prof. do ano passado

Os professores propostos sdo ordenados de acordo com a diferenga entre o nimero de horas semanais
ja atribuidos e as horas semanais obrigatérias, ou seja de acordo com o niumero de horas que ainda
Ihes falta para completar o seu horario. Estes professores que ainda lhes faltam muitas horas para
completar o seu horario, sdo apresentados no topo da lista.

Se utilizar o médulo “Horarios-Departamento” tem uma opgao que lhe permite apenas visualizar os
professores disponiveis do respetivo departamento.

-Todos- -
11 Ciéncias Maturais
G272 Linguas

23 Literatura

Tem quatro campos disponiveis para selegéo:

o =

i Propor professor? EI@
| AMualizar
Sé Profs. com habiltagdo Janela em primeiro plano
Walor Anual Atualizar aula(Prof )

Codigo | Previstas | Letivas Resis-previstos

P10 25.00 18.03 -6.97

F1 25.00 18.52 -6.08

F7 15.00 1457 -0.43

F2 25.00 25.91 0.91

P3 25.00 2617 1.17

P4 15.00 17.26 226

P3 25.00 2750 250

P2 25.00 30.00 5.00

P5 25.00 39 9.39

(PE) 25.00 2799 2599
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. S6 profs com habilitagao : Ativando esta opgao permite-lhe visualizar apenas os professores que
tém habilitagéo para lecionar a disciplina em questao.

. Valor Anual : Utilize esta opgao para determinar, em vez do valor semanal real e previsto, o valor
anual (caso esteja introduzido nos dados base, professores->valores).

. Janela em Primeiro Plano : Com esta opgao a janela de Propor Professor estara sempre aberta
e visivel.

) Atualizar Aula (Prof)' : Caso esta opgao esteja ativa, apenas tera de clicar uma vez no professor
desejado para que veja, de imediato, o professor também na janela de Aulas.

Atencao:
Tenha em atengado que as aulas com Acasalamentos tém grande influéncia em como as aulas sao
colocadas.

Imaginemos que a professora Curie pertence a dois grupos de professores. Ela leciona EV com o
Professor Gauss e Artes com o professor Newton.

Por exemplo, a partir do momento que todas as aulas de Artes sejam colocadas, significa que esses
espagos ficam bloqueados para colocar EV. Caso o professor Newton também tenha outras aulas em
acasalamento com outros professores as suas aulas também ficardo bloqueads a estas horas.

Isto siginifica que estas cadeias de professores podem gerar conflitos e resultar em horas nao
colocadas. (Veja a secgao Analise CCC e Grupos de Professores no manual do utilizador para mais
informagdes.)

Por esta razao os professores propostos tém cores de fundo.

. Verde significa que o professor ja leciona neste grupo de professores acasalados.

. Branco significa que, atribuindo este professor sera criado um novo grupo de professores
acasalados, mas apesar disso o professor nao tem mais de oito horas em acasalamentos.

. Vermelho significa que estes professores ja lecionam nove ou mais horas de aulas em
acasalamentos com outros professores.

Dica: Professor ?

Com a janela de aulas dos professores pode facilmente atribuir todas as aulas ainda em aberto.
Selecione o professor ? em “Aulas | Professor” e atribua um professor adequado na linha das aulas,
com a ajuda da fungao "Propor Professor?". As aulas atribuidas com nowo professor desaparecem desta
janela e sao colocadas no respetivo professor.

3.1.3.3.3

Propor Aulas

Esta funcao € idéntica a fungao de Propor professor ? nas aulas da turma, mas agora no menu Aulas-
>Professores.

O Untis pode propor para cada professor as aulas mais adequadas, que ainda nao tenham professor
atribuido, de modo a que o professor complete o seu horario. Selecione o botdo da barra de ferramentas
<Propor Aulas> na janela de “Aulas | Professores”. Aparecera uma lista de aulas para as quais ainda
nao ha professor e que por isso estéo atribuidas ao professor "?".

A proposta de professor pode ser apresentada, tendo em conta as habilitagées dos professores e, se
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usar o médulo "Horarios-departamento”, também os respetivos departamentos.

As propostas podem ter um fundo verde, branco ou vermelho:

® ' Proposta de aula-P2 L&J

Aular| TurPd | TL | Disciplina Lecionam na turma | Tuma/’s

1 b1 1 aul o 9A.9B8.10A10B12C
7 2.1 2 OFA v 104,10B
7 2.1 2 MALC o 104.10B
46 2 EIO o 104

54 2 EIO v 10B

63 1 ING o 12C

a2 2 DES gA

a5 2 EIO aA

a7 2 DT aA

6 22 3 EDFM o 104.10B
2 1.2 2 ING o 12C

56 Profs. com habilitacdo

[~ ftualizar—| | Fechar |

. Verde significa que com este professor atribuido ndo aumenta o nimero de grupos de professores
acasalados . Isto significa que sao aulas sem professores acasalados ou aulas com professores
acasalados que ja incluem este professor.

. Branco significa que com este professor atribuido vai ser criado mais um grupo de professores
acasalados, mas que o professor ndo tem mais de oito horas de aulas nesse grupo.

. Vermelho significa que com este professor atribuido vai ser criado um nowvo grupo de professores,
em que o professor atribuido tem mais de nove horas nesse grupo. Atribuir este professor levara a
constrangimentos na otimizagao dos horarios.

A figura anterior mostra a proposta de aulas para a Professora Curie do ficheiro Demo2.gpn. Todas as
aulas apresentadas estdo com fundo verde com excegao da ultima. Nao existem acasalamentos nas
primeiras cinco aulas da lista - ela ficara com a sexta aula (A.N° 71) com o professor Gauss. Como ela
ja tem a aula numero 48 com o mesmo professor (como pode verificar na lista de acasalamentos de
professores) ndo havera nenhum grupo novo; por esta razao a aula tem um fundo verde.

A ultima aula da lista No. 5 - tem um fundo vermelho. Um dos dois professores do acasalamento é a
professora Callas, com quem a professora Curie ndo tem qualquer aula em comum. Escolhendo esta
aula ira criar um novo grupo de professores (uma nova cadeia de professores).

Pode imprimir os grupos de professores acasalados a partir da janela de professores no menu de
DADOS BASE e no botdo <Imprimir> ou <Preparar Pagina>, no tipo de lista "Profs no Acasalamento".
Esta lista também apresenta os requisitos de tempo dos respetivos professores.
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i Imprimir [&”

Professor: 9/10 1 Grupos de professores
C SG TE QA al SE
nome | 11203l4l5l8(7[slo] 1123145517 2lel 1]212]4l5 6l7le]0] 1|212l4l5 817 lele| 1|2lal4ls
Pa
[ F5
Tipo de lista 1l 1l 12 12 1
Profs.num acasalamenta. = 2.3/ EDFH, EDFM.

o

Imprimir apenas alteagies depois de... — 2 Gru pOS de profess ores

01011570 @~  00:00:00 [

G TE QA al SE
| mome | 1|213145(81712[0] 1|22]4 5[5 [7 |29l 1]2[2[4l5]8[7(e]2) 1|22l 4l5]8[7[e[e] 1[2[2]4[5
F10
| OK |
P& |-FFFFFFFF
33333 RRR
3:2/ EVT, OFA,

3.1.4 Professores: Horas Anuais

Com a contagem das horas anuais, o trabalho do professor refere-se ao ano todo e néo, apenas a uma
semana como habitualmente. Os valores seguintes podem contribuir para esse trabalho anual:

Aulas de acordo com o horario
Néo letivas, que podem ser do tipo:

e N&o Letivas resultantes de aulas dadas como planificagdes, corregdo de exames, apoios, etc..

e Nao Letivas que dependem do nimero de horas de cada professor como as redugdes por idade.
e outras projetos, OTEs, etc..

A opgédo “Valores Anuais“ no separador “Calculo do Valor’ no menu “Configuragdes | Diversos” deve
estar ativa. Isto faz com que aparega um novo separador "Trabalho Anual” no menu DADOS BASE-
>PROFESSORES.



oo e

Gravar Calculo do Valor
. L |sem Fator/Disciplina Casas decimais
Localizacao do ficheiro
|sem Fator/Professor
Horario [|zsem Fator/Tuma
Confi .
anfigurar do
Calculo do Valor l | Valor Anual
Avisos
[ icontar apenas dias de au... [/|Caleular semanas dao ana,
HTML gtraveés dos digs
. 0| Valor Anudl (100%)
Periodos
Autolnfo
Internet

QK | | Cancelar

Adicionalmente, deve ser introduzido em todos os professores no campo “Previstas/Ano” no separador
“Valores” dos DADOS BASE.

o

e ==
- - HMEBRTISFESEIQOIE S B-88 4

Gédi5| MomeCompleto | Obrig.fano | ‘Obrigitno |C.. Méno Letiva |‘u"a|urAuIas |Reais-pre| Walor = |Fatnr|
PP José 1 800.0 2000.00 2686 -15314 2686 1.000
B P2 Filipe 1 800.0 2000.00 28258 10258 28258 1.100
B P3  Cristina 1 800.0 200:0.00 819.5 -980.5 819.5 | 1.000
B P4 |Jodo 1 800.0 2000.00 B206 -12794 5206 | 1.000
B P5 Hermano 1 800.0 2000.00 1146.5 -663.4 1146.6| 1.000
B P& | Callas 1 800.0 2000.00 1456.5 -343.5 14565/ 1.000
B PF Mabel 1 800.0 2000.00 5409 -12591 5409 | 1.000
B P8 |Cadilhe 1 800.0 2000.00 1289.8 -510.2 1289.8 | 1.000
B P9 Madalena 1 800.0 2000.00 8.k -1F15 Fo.5 | 1.000
B P10 |Curie 1 800.0 2000.00 TisT7 -10243 Fr5.F | 1.000

+

lll 17 sem professor (0.03 valores) Professar® - ot
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3.1.4.1 Aulas de acordo com Horarios

As aulas anuais de acordo com os respetivos horarios sdo calculadas automaticamente e apresentadas
no campo 'Valor' na janela de 'Aulas | Professores'.

oy

@ Professores / Professor @ El@
P I RAENBIT &SI IOIF S a-8;
Codiff MomeCompleto | Obrig.fano | Max:Obrigiéno | C. Ndo Letiva |Valor sulas | Reais-pr Fator
b P José 1 800.0 2000.00 25886 L EH
P2 Filipe 1 800.0 2000.00 2825.8 | 100
P3 Cristina 1 800.0 2000.00 819.5 | 000
P4 Jodo 1 800.0 2000.00 B20.6 | D00
P5 Hermanao 1 800.0 2000.00 1146.5 -653. 1146.6 | D00
P6  Callas 1800.0 2000.00 14565 3434 14865 |.000
PF Mobel 1 800.0 2000.00 5409 -1259.- 5409 | D00
P3 Cadilhe 1 800.0 2000.00 1289.8 -510. 1289.8 | D00
P9 Madalena 1 800.0 2000.00 7.5 -1?21..‘: T8.5 | D00
P10 | Curie 1 800.0 2000.00 TreT -11]24.:'; TreT | D00
+
[+ | 17 sem professor (0,08 valores) _ Professor* -~ B

3.1.4.2 Nao Letivas anuais

Quando se utiliza a contagem anual, a diferenga depende de trés possibilidades:

e N3o letivas resultantes das aulas dadas

e Nao Letivas que dependem do numero de horas dos professores

e OQutras reducdes

3.1.4.2.1 Nao Letivasresultantes das aulas dadas

Algumas horas Nao Letivas dependem da quantidade de horas Letivas, por ex., se tiver mais de 100
alunos ou mais de 3 niveis devera ter 11 horas de componente Individual, logo menos horas de trabalho
de estabelecimento, para OTEs, Apoios, etc...

Isto pode ser especificado:

e Abra a janela de Nao Letivas através do menu "Aulas | Céalculo do Valor | Comp. NZo Letiva'.

e Selecione a opgédo 'Aulas previstas' na coluna 'DE".

e Especifique uma percentagem para esta redugao na coluna "%".
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o

@ Comp. Mio Letiva (Prof) / Comp. Ndo Letiva-68

ENR - H-T@;

»

F1] [~ | Professor [+ TH
359.860 C. Nao Letiva ‘E‘
+ 569.736 Aulas L
= 529.596 Soma
- 0.000 Previstas -
N®  [CHL TL desde |até |texto Descricd| % Base Valor =
CE 7E 000 o oo 7E OO0
32| CD 284.560 50.00 Aulas Previstas 254860
! ' oo ' ' ' ' LER L B oo L L A ¢

Neste exemplo, o professor Gauss da uma aula extra correspondente a 50% das horas letivas.

3.1.4.2.2 Nao Letivas Anuais

Muitas fungdes nao letivas dependem das horas letivas do professor, tais como as redugdes de idade.

As definigdes sao as seguintes:

e Abra a janela de Comp. Nao Letiva no menu 'Mddulos | Calculo do Valor | C. Nao Letiva'.

¢ Ative a opgao 'Previstas/Anuais' na coluna 'DE'.

e Especifique a percentagem para esta redug&o na coluna '%'.

@ Comp. Mao Letiva (Prof) / Comp. Nio Letiva-68

R 28 -8

P 1| [=]  Professor | = [l

355860 C. Ndo Letiva -
Me  [CML TL desde |até |texto Descricd| % Base Walor =
33 Banual Th.000 0.00 75.000
0l i o M n Xl ot W N | '-E' 4 i o 0 M n Yo}

T T T T T T T T i LB
32| CD 71.000 10.00| H. Previstas Anuais 71.000

Neste exemplo o professor Gauss tem horas de redugéo para formagao (Form) correspondentes a 10 %
das horas anuais que leciona.
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3.1.4.2.3 Outras Redugodes

Algumas redugdes ndo dependem das horas no horario ou das horas previstas anuais. Elas séao
especificadas com valor fixo.

As definigdes sdo as seguintes:
e Abra a janela de C. Ndo Letivas através do menu 'Aulas | Calculo do Valor | C. Nao Letiva'.

¢ Introduza um valor fixo para esta redugdo na coluna 'Valor'.

o

@ Comp. Nio Letiva (Prof) / Comp. Nio Letiva-68 o | = |3
8o & &-T@ .
P1 [~ Professor [ =] M
355,860 C. Nio Letiva L
: fmd A1 : | : dii di i‘i ‘ii‘i == iia"i II' : En- : L] .
33| DT 75.000 0.00 75.000
10.00 H. Previstas Anuais 71.000

Neste exemplo o professor Gauss tem uma redugao da C. letiva por Diretor de Turma (DT)
correspondente a 75 horas.

3.1.4.3 Resumo: Horas Anuais

Existem dois relatérios disponiveis para as horas anuais e que pode aceder no menu 'Listagens |
Listagens... | Planif. Anual'.

e Planif. Anual / Professores

e Planif. Anual / Resumo
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= =

i Selecdo de listagens EI@

#[_] Resumos
[#[_] Estatistica de ocupacgso
#[_] Horas livres
[#[_] Listagem de Disciplinas - Aulas
#[_] Listagens: Horas
F [ Aulas
[ Vigiléncias de Intervalos
™ Horarios de substituicso
=] Planific_Anual

H Planific.Anual / Professores

Planific. Anual / Resumo

3.1.4.3.1 Planif. Anual / Professores

O relatdrio de 'Planif. Anual / Professores' apresenta os valores anuais planeados, as aulas, as
redugdes e as diferengas entre quem trabalhou a mais ou a menos.

A janela de Imprimir permite-lhe escolher entre uma listagem detalhada das redugdes nao letivas ou das
aulas.
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Escola Teste DEMO  Hordrios 2014/2015
S0 para Demo ou Teste Walido a partir de:10 Outubro

Planific.Anual 2014/2015

P1 Joseé

H. Previstas Anuais 1 800.000
19-09 - 2812 208.44
05-01 - 30-06 361.30
Aulas Previstas 569.730
Aulas colocadas 521480 (49 %)
N3o Letivas £39.860 (51 %)
Letivas+Mio Letivas- Previstas  -738.660
Aulas

Mat - 124 189.000
GEC2 - 12B 44100
GEOQ2 -12C 88.200
Mat - 12C 186600
OFA 7B T6.700
Soma 583.600
Mo Letivas

Conselho Executivo 284 .86
Coordenador Departamento 180.00
Diretor de Turma 7500
Biblioteca 0.00
Soma 539.860
Soma 1061.340

Untis Software (Inforarios

3.1.4.3.2 Planif. Anual / Resumo

A listagem de 'Planif. Anual / Resumo' apresenta os valores de aulas previstas e dadas de forma
condensada. Também apresenta as substituicdes e aulas canceladas.
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Escola Teste DEMO  Horarios 2014/2015
S0 para Demo ou Teste Walido a partir de:10 Outubro

Planific. Anual / Resumo 2014/2015

Professor H. Previstas Anuais Mo Letivas Aulas colocadas Reais-previstos Cancelada Subst.

F1 1800.0 464.9 438.7 -895.5 0 0
P2 1800.0 0.0 ga4d.3 9157 0 0
P3 1800.0 0.0 649.4 -1150.6 0 0
P4 1800.0 0.0 74.6 -17264 0 0
P4 1800.0 0.0 875.5 9245 10 0
Pi 1800.0 0.0 739.3 -1060.7 0 0
= 1800.0 0.0 L -12454 10 0
Pa 1800.0 0.0 904.6 -895.4 0 0
P4 1800.0 0.0 879.6 9204 0 0
P10 1800.0 603.7 4493 -T46.5 0 0
7 0.0 0.0 691.8 691.8 0 0
Soma 18000.0 1068.6 71433 -9788.1 0 0

Untis Software (Inforarios Software, Lda)

3.2 Distribuicao de Servigo:Ferramentas

O mdédulo de distribuigao de senigo oferece-lhe varias possibilidades de atribuir aulas aos professores:

Tabela de Aulas

Plano de Estudos/Curriculos

Comparacéao de Horarios

Distribuicdo de Senico Automatica
3.21 Tabela de Aulas

Pode aceder a janela de Tabela de Aulas através do menu “Aulas | Tabela de Aulas” e obter uma vista
geral de todas as aulas da escola.

Os dados s&o a Turma, o Professor e a Disciplina. As linhas e as colunas da tabela apresentam dois
destes trés elementos, enquanto cada célula contém o terceiro elemento juntamente com outras
informagdes (horas semanais, valor da aula ou o nimero da aula) que pode escolher e selecionar.
(Como fazer esta selecéo iremos ver mais tarde.) Os dados base coloridos sdo também \visiveis aqui na
janela da Tabela de Aulas.
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3.21.1

&8 Tabela das Aulas - Temp. Letives o= ==
B x5 »£:% | & | | pefauir -8
Linhas Colunas Célulz A-N2/Tmp T T -
Tumals | - | Professor | = | Disciplina | - | [ | e |
75/3
a re NG Selecdo da semana -
Fitro Fitro Fitro 1509 = Professor: 12/12
| Selecionar | -
P P2 =) P4 = P10 ? 7-1 -
= |17 2% 18 27 ~|24 18 0 1
128 |30 TIFIS 9/POR JSEOFRN 2e0  EEW
12c |31 8GE0  ED 1ING
a4 (322 UMat  |IMat  SING 4inG || 1wror  EIENS 1POR | |=
98 32 UMat_ |&FIS  3ING 10Ul BING  |2BI0 1POR
124 |2 [IMat |2FIs ] 6ING | 5ING 1/POR
ED 4/EM gPOR 280 EEU
FEDRE I 2/0F 2 40Es PEGEoFOR  2Bi0  EE =
Professaor | Discipling | Turmals Sala |Sala fixa | Masculine | Feminino | Texto /| Est-2 | Valor linha | Texto Profs em L| Grupo de Alunos -
P5 aul 94, 9B, 124 53 3 ElE
P1 Mat 94, 9B, 124 S4 1
P4 Mat 94, 9B, 124 S5 3 -

Nota: Copiar para o Excel

Com a ajuda do Clipboard do Windows pode copiar a tabela de aulas para outras aplicagdes tais

o Excel por exemplo, atraves de CTRL+C e depois CTRL+V.

como

Pode obter mais informagdes nos capitulos seguintes:

e Brewe descricdo da Tabela de Aulas
¢ Definicbes na Tabela de Aulas

e Introduzir dados na Tabela de Aulas
e Outras funcbes da Tabela de Aulas

e Limitar a informacdo na Tabela de Aulas

Introdugdo a Tabela de Aulas

Pode ir seguindo a nossa explicagao através do ficheiro Demo2.gpn.

Na parte superior da janela pode selecionar que tipo de elementos pretende visualizar (Turmas,

professores ou disciplinas) nas linhas, nas colunas e dentro das células.




Linhas Colunas Célula

Tumads | = | Professaor | = | Digciplina | = |
oA Pa ING
Filtro Fittra Filtro

No exemplo seguinte, as linhas indicam a disciplina, as colunas as turmas e nas células pode ver o
professor e as horas semanais da aula. Nesta configuragcéo pode ver rapidamente que a professora
Cristina tem 2TL semanais de "GEO" com as turmas 7A, 7B, 9A e 9B.

Cligue numa célula da tabela de aulas e podera ver os detalhes da aula numa nova janela e também no
fundo da tabela.

o =

@ Tabela das Aulas - Temp. Letivos = =R
% = '% e gﬁa ﬂ ‘E% Default* Al _
Linhas Colunas Celula A-MN2Tmp -
Disciplina | ~ | Tumass | ~ | Professor | ~ |
= — . BE/2 =
=T - P Selecdo da semi
Fittro Fittro Fittro 1509
1| i F
T4 7B 84, SE 124 12B 12C -
£ (39 32 35 35 £ ) 35 43
GED |14 2IP3 2IP3 2/P3 2iP3 2IP3 2IP3 2'P3
Mat 32 B/P5 &/P5 4/p2 BiP2 4/ 4/p2 417
GED2 |5 1F2 1/F2 1P1 211
BIO 14 2P 2IP9 2/IP9 2P 2IP 2/IP9 2'P2
FIS 11 2ip2 2iP2 2iP2 P2 2/P5 -
EM 11 2/Ps 1/P& 1/PE 2/Pg 7 27 117 1
et 16 aPof)ario |zPie |arwo | 2P0 2P10
DES |15 2IP& IPE 2IP6 2IP& 2IP& 2IP6 2'P&
oFa 18 27 Jars e Jar |ae 27 217 B
M&C 4 2IP10 2/IP10
coZ |2 2'P3 v
Professor | Discipling | Turmals Sala | Sala fixa | Masculine | Feminine | Texto /| Esi [
? OFA TA SEVT | 51 16 Mecan
P1 OFA 7B SEVT 51 19 Carpin| G |5
P10 EVT TA. 7B SEDV 18 Téxteiz| G
] m b E
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Pode fazer alteragbes ao nimero de horas semanais, a disciplina da aula ou ao professor atribuido.

Os acasalamentos estédo assinalados a azul na tabela de aulas. Todas as aulas pertencentes ao
acasalamento estdo assinaladas com uma caixa azul, conforme mostra a figura, no exemplo da
professora P10 com a aula da disciplina de EVT.

Podem indicar-se os acasalamentos mediante um ponto "." que sera acrescentado ao nome abreviado,
caso assim configure nas <definigdes>-><Marcar Acasalamento>.

Varias partes da aula

A identificagcdo da aula na parte superior da janela (“A-N°/Temp”) apresenta o nimero da aula seguida do
numero de tempos letivos da célula selecionada. Se houver varias, isto quer dizer que a aula esta
dividida em varias partes. Neste exemplo, sera o caso da professora Madalena na aula de Ing na turma
do 12C. Um dos trés tempos letivos semanais pertencem a aula n® 61 e os outros dois a aula 72.

Ao clicar sobre o n° da aula nesta pequena janela vera os detalhes da aula em que a professora na aula
n°~61 esta sozinha enquanto na aula n° 72 esta com a professora Cristina de Ing e Port

A-N2Tmp
61 /4
Professor | Discipling | Turma/s Sala | 5ala fixa
P3 POR 12C 5F1
1
128 12¢ Professor | Discipling | Turma's Sala | Sala fixa
2P7 2P10 F3 FOR 12C SF1
P9 ING 12C

1/P6
41

Filtro

Através de um dos filtros disponiveis pode limitar o aparecimento dos elementos apenas aos que |lhe
interessam. Por exemplo, na figura em baixo o filtro foi ativado para a disciplina "Hist" (as disciplinas
estdo apresentadas nas linhas). Resulta que apenas aparecem as linhas onde a disciplina "Hist" ndo
esta vazia. Significa que apenas v& os professores que lecionam a disciplina de "Hist".
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[ -

@ Tabela das Aulas - Temp. Letivos o =@ |-
i%l“‘-‘“ﬁ’ﬁcﬁﬁﬁ|ﬁ|@|mfault* -
Linhas Colunas Célula A-NZTmp -
Disciplina | = | Professor | ~ | Tumads | = |
Ms2 =
HIST P3 94 1
' Filtro Filtro Filtro N
1| 1] F
= P4 PG P8 ? .
EMRC
aul 1/54 |
POR [&112C B9B 11/7B 4124
NG
HIST |[4/94 [:] 178 2N24 2196 2N2C
GEO (3124 E
Mat 4N12C
GEOZ
BIO 2N2C
FIS
EM &7 J2A
o 4
DES 13124
OFA 178 S/9B
MAC -

Esta funcéo pode obviamente ser utilizada da mesma forma para os elementos em coluna. Quando
filtrar as células a visualizagdo fica reduzida aos elementos das células que contém esse elemento.

3.2.1.2 Definigoes

Através do botao de <Definigdes> da barra de ferramentas pode aceder a uma janela com varias opgdes
para a janela de Tabela de Aulas.
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[ Definicaes .

~ Bementos da Tabela

Tumas agrupadas segundo Célula
# Sem Classificacdo & Mostrar horas semanais
Planos de Estudos/Curmic. Mostrar valores
Departamentos Mostrar aulas

| Marcar Acasalamerto

~ Total para .
Selecdo da semana
¥ Linhas Aintrodugdo de dados na célula cria
Colunas SEMPre UMa nova aula.

M&o imprimir linhas em branco.
Respeitar acasalamentos no calculo
Ocultar aulas lgnoradas
Visualizar servigo do Professor com
W -
Totais

| Tipodeletra | | 0K, || Cancelar |

Elementos da Tabela

Grupo-Disciplinas (em vez de disciplinas): se o tipo de elemento “Disciplina” estiver nas linhas ou nas
colunas, o grupo-disciplinar pode ser visualizado no lugar da disciplina. Se definiu o elemento
"Disciplina" para as células, esta op¢éo néo tera efeito.

Turmas agrupadas
Se trabalhar com o médulo de Horarios por Departamento, pode agrupar turmas por este critério.

Célula
Tem a opgao de Vvisualizar as horas semanais, os valores ou os n°s de aula.

Total para
E aqui que pode definir a visualizagdo dos totais por linha e por coluna das horas semanais ou valores.
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@ Tabela das Aulas - Temp. Letivos =N cR <=
ﬁ o % & @a ﬂ 'E% Default* =
Linhas Colunas Célula A-MN2Tmp -
Disciplina | ~ | Tumas | - | Professor | ~ | ErF
EMRC a F7 Selegdo da semana
Fittra Fittro Fittro 1509
1| i F
7 | TE | i-" | EE | e 1 | 1 "}E : o i .
2| E l 39 38 39 39 35 35 43
BIO 14 2IFT .
cCoz |2 2/P3
DES |15 RIPE I 3/P6 | 2IP& 2IP6 2IP6. 2IP6. 2IP6 =
oT 15 BIP5 3PS 2IP& 27 2IF2 2IF3 2/P5
EDFH | 21 J/PE. 3J/PE. 3J/PE. 3J/PE. JPE. JPE. IF2.
EDFM | 21 3/P5. I 3/P5. | 3/P5. 3/F5. 3/F5. 3/F5. JP10. 4
EM 11 2IP& 1/P& 1/P& 2IP& 27, 27, 1r?
EMRC | 14 | | P2 1P2. 2P7 2/P10
EVT |16 4/P10. IP10 2IP10. P10 2IP10. 2IP10.
FIS 11 2IFZ 2IF2 2IF2 IF2 2/P5
GEC | 14 2IF3. 2IP3. 2IP3. 2IP3. 2IP3 2IP3 2IP3 <7
e
Professor | Discipling | Turmals Sala | Sala fixa | Masculino | Fermimino | Texto 4 Est-2 ‘B -
F7 EMRC  7A s1 | L4
1 | 1] F =

Nota: Respeitar acasalamentos no calculo
Se escolher a visualizagdo com totais e também ativar esta opgao, as horas pertencentes a
acasalamentos apenas serdo contabilizadas uma vez.

Totais em parte da tabela das aulas

Se apenas desejar visualizar os totais numa parte da tabela, marque a respetiva area e selecione
<Imprimir> ou <Preparar Pagina>. Desta forma tera os totais na area selecionada.
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3.21.3

TA 7B 94 9B 124 12B 12C
| E |39 38 33 33 39 9 43

EIO 14 2F7 | 2P | 2P 2P 2Pa 2IP9 2IPa

CoZz |2 2P

DES |15 5IP3 | JP6 | 2P 2IPE 2IP6. 2IP&. 2IP6

DT 15 BIFS P9 2P 2? 2iP2 2IP3 2/P5

EDFH |21 3iPB. 3iPB. 2P3 E] P8 JPE. JPE. P2,

EDFM |21 3PS, | JP5. | JP5. PS5, PS5 PS5, YP10.

EM 11 2P 1/P6 1/P6 2P 2. 27, ?

EMRC |14 | N \EA aA |8 |1A

EVT |16 4/P10. IP10 2IP10. HP10. | T [T7 12 10

v o om o [Erlilem i b

GED |14 2IP3. 2/P3. 2IP3. 2IP3. 2IP3 WMat |1311/FP6 |2/P& | 2r7.
GEOQZ |2 |1/PZ |1P2
BIO |6 |2/P10. | 3P10.

Outras definicoes

) Seleg¢dao da Semana : A \isualizagao das aulas esta limitada a uma semana ou seja, apenas as
aulas dessa semana serao Vvisualizadas. Esta opgao apenas esta disponivel com o moédulo Horarios
variaveis.

. Alteracoes na célula cria uma nova aula : Se esta opgao nao estiver activa pode fazer as
alteragdes desejadas nos dados ja existentes na tabela de aulas, e as suas alteragdes terdo um
efeito imediato na aula em questao. Contudo, se a opg¢ao estiver ativa as alteragcdes nas células da
tabela de aulas levam a criagéo de novas aulas. As aulas ja existentes permanecem inalteradas.

) Nao imprimir linhas em branco : Em determinados casos ou seja, quando as colunas e as
linhas apresentam professores e disciplinas, filtrar pode levar a muitas linhas em branco. Ativando
esta opgao resulta com que apenas visualize as colunas e as linhas com informagdes. As células
em branco séo retiradas, o que faz com que a tabela de aulas fique mais pequena. Esta fungao é
particularmente util em escolas grandes com um grande nuamero de professores, turmas e
disciplinas para facilitar a visualizagao.

) Ocultar aulas ignoradas : Esta opgao assegura que as aulas "Ignoradas" nao serao visualizadas.
Introduzir dados na Tabela de Aulas

A Tabela de Aulas nado é apenas para visualizagao; pode introduzir dados nas células. Ao clicar na
célula tera uma nova janela disponivel.

Introduzir uma aula

Abra o ficheiro Demo2.gpn e feche todas as janelas. Agora abra a janela "Tabela de Aulas", na figura as
turmas sao apresentadas nas linhas e disciplinas nas colunas.

A turma 7A dewe ter 2 TL semanais de Quimica com a professora Callas.

1. Clique na respectiva célula. Repare que aparece um bot&o a direita de célula. Clicando neste botéao
abre-se uma janela.

2. Agora escolha 2 TL e a professora Callas (P6) nos respetivos campos.
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3. Uma nova aula com o n° 89, com 2 TL semanais é criada. "Aula n°/Temp" apresenta agora o nimero
de horas agora introduzidas.

@ Tabela das Aulas - Temnp. Letivos EI@
R x| L 57| & | & pefaurr - B
Linhas Colunas Adicionar uma nova aula. Iﬁ
gl
Tumass | = | Disciplina | = | 9
7A Qul 2 : CQuantos tempos |etivos tem a aula por semana?
Bl Filtra Pe] (] Que Prof.q @ Tabela das Aulas - Temnp. Letivos EI@
| L 7| & | & pefauirr - L
4 m
Linhas Colunas Célula AN Tmp -
EMRC QL” | OK | | Cancelar S
Tumass | = | Disciplina | ~ | Professor | + |
I |14 L] E
78 |3 |2P7 o (=) 5Ps 5(P5 A aul Pé
7B 8 2P7 GIFB 1/P4 Filtro Fitro Fitra
94 i) 2P7 1/P6. 4/P9 4iP9 2P3 -
B |33 |ZF7 1/PE 5IPS 2/P8 ‘ o L
124 i) 2P7 1/P6. 47 P9 2/PE EMRC QL@ POR | ING HIST |G
1Z2E i) 2P7 1/P6. 4P 2P3 ¥ |14 15 11 1
12C 43 2P10 1/P6. RIP3 ] 7 A i HPT =13 2
7B a8 2P7 1/P4 2
i m 94 |39 2P7 1/PE. 4/P9 4Py 21P3 2
Professor | Discipling | Turmals Sala | Sala fixa | Masculino | Fg 9B 3 2F7 1iPE. 5/P8 2IP8 2
124 i) 2P7 1/P6. 47 3PS 2/P6 2
1Z2E i) 2P7 1/P6. 4P 2P3 2
4 LI} 12C 43 2P10 1/P6. BIF3 P9 7 2
El 114} 3
Professor | Discipling | Turmals Sala fia fMasculing |F - =
P& Qul TA 51
4 T 1 il

Atencao: Adicionar nova aula

Pode também criar novas aulas, introduzindo dados numa célula com aulas ja existentes. O processo é
0 mesmo, mas a opgao "A Introdugao de dados na célula cria sempre uma nova aula" deve estar ativa
nas definicdes da tabela.

Modificar uma aula

Se desejar modificar uma aula ja existente a opgéo "A Introdugao de dados na célula cria sempre uma
nova aula" das definicdes da tabela ndo dewve estar ativa. Neste caso, todas as modificagdes que faga
afetardo de imediato a respetiva aula e ndo sera criada uma nova aula.
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@ Tabela das Aulas - Temp. Letivos ==l
R =H L 7 @ | & pefaur -
Linhas Colunas Célula AN Tmp -
Tumass | - | Disciplina | ~ | Professor | - |
E HsT o Selegac [F=3 E=l ==
Fittra Fittro Fittro 509 LIt - B
| 1 p AN/ Tmp -
B
EMRC aul POR |ING HIST |GED = i
E |14 - 34 15 11 o 14 9 Selecic
T4 41 2IP7 2iPs BIF8 BIPS 2IP3. - 1509 |
7B 38 2IP7 GIPE 1/P4 E] 2iP3. -
94 39 2IP7 1/P6. 4P9 4P9 2iP3 2iP3. ¢
SB ) 2IF7 1/P6. BIP6 2/IP3 2IP3. LH ING HIST GED
124 ki) 2IP7 1/P6. 447 3PS 2iPs 2iP3 | 15 13 14
128 39 2IP7 1/P6. 4P1 2iP3 2iP3 0 55 WP
12C 43 2/P10 1/P6. &IP3 3PS 27 2iP3 UP4 E] P31
4/P9 2IP3 2/IP3.
4 [T ' 208 Y=k}
Professor | Discipling | Turmals Sala | Sala fixa | Masculino | H Trocar um eBwtcu da aula. ﬁ
P4 HST 7B %2 |
1 — 3 - ’luantos tempos letivos tem a aula por semana?
T — A [=] Que Prof. quer atribuir a esta aula?
Professor | Disciplina | Tu
P4 HIST Tq | QK | | Cancelar
PR T} - =

Apagar uma aula

Selecionando uma célula e clicando no botdo <Delete> ou pressionar a tecla <Del> apaga os dados e a
aula da tabela.

3.2.1.4 Barra de Ferramentas

Ird encontrar os seguintes botdes na barra de ferramentas da Tabela de Aulas :

(9| T & 27| &3 | & | Default -

11

Apagar Aulas

Utilize este bot&o para apagar determinadas aulas da tabela de Aulas. Alternativamente pode utilizar a
tecla <Del> do seu teclado.

Propor Professor

Esta funcao ajuda-o a encontrar um professor adequado para a aula em questado. Veja o capitulo '
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Propor Professor ' para mais informagdes.

Professor do Ano Passado
Se as turmas estiverem em colunas/linhas da tabela, pode utilizar esta fungéo para atribuir os
professores do ano passado a todas as aulas da turma que selecionar com o rato. Veja o capitulo '
Propor Professor ' para mais informagdes.

Acasalar

Utilize este bot&o para criar Acasalamentos para todas as aulas que selecionou na Tabela. Veja o'
Manual do Utilizador ' para mais informagdes.

Desacasalamento Parcial

Utilize esta fungao para separar Acasalamentos. Veja mais informagdes no ' Manual do Utilizador '.
Comparagao de Aulas

O programa compara aulas de um ficheiro com outro ficheiro. Adiante encontrara uma seccao prépria
para abordar esta fungao.

Definigoes

Definicées Ja foi descrita anteriormente neste capitulo.

Guardar formato/Guardar como...

Muitas vezes é desejawel visualizar as aulas na Tabela de varias formas consoante as tarefas, por
exemplo, Definicbes ou a Ordenacdo . Pode guardar as definicbes e simplesmente mudar de
visualizag&o quando desejar.

Fo

@ Tabela das Aulas - Temp. Letivos =N =R
R TP @B l'ﬁ;z_partamentu-mv

Linhas Colunas Default
Historia

Departamento-MAT*

Professor | = | Tumads | = |

m

P1 124 Guardar formato Selecio da semana
Guardar formato como... _
Filtro Fittrao Renomear 1509
Apagar T
4| 7 F
A 7B 94 |98 124 128 12C »
T |41 40 39 39 39 39 47
P |17 2/0FA 4Mat [.) 5/IGEO2 6IGED2
IR 7IGEO2 |IGEO2 |4FIS  TIFIS
P3 |26 |2GEO 2ZGED 4HIST 2ZGEO 2GED 6GED B8IGED |z
P4 |5 5IHIST
s 33 EEG ot Bl 4F1S
PS |37 |BEM  |4DES  6QUI  10/QUI  5QUI 3QUI 3QUI
P7 |12 |2EMRC 2EMRC 2EMRC 2EMRC 2ZEMRC 2EMRC "
g |35 G oror 3EDFH
Ps |28 |2BI0 4BIDO  10POR 2BI0  5ING  2ZBIO  3ING | T

3.2.1.5 Selecionar elementos a visualizar

Pode utilizar os botdes de <Selecionar> para restringir a visualizagdo apenas as aulas desses
elementos. O botdo de cima diz respeito as linhas, enquanto que o de baixo é para as colunas. No
exemplo a visualizagao foi selecionada com quatro turmas e cinco disciplinas.
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@ Tabela das Aulas - Temp. Letives E@
R W L 7@ B Detaur -
Linhas Colunas Celulz | 3 Disciplina - Disciplina® 19/19
Disciplina E] Tuma/s E] il Cadigo Mome completo -
| EMRC | 7A | | 7 HIST Histéria -
GEOD Geografia _
[ Filtro [ Fittro | Fittro o [ mat Mathematik Tuma/s: 777
GED2 Geografia 2 Selecionar
BIO Biologia
FIS Fisica =
«| EM Fehucacio Musca B TIE =
EVT Educ Msual = Nome completa
M S NN NN Y | < Toma 74 Uodo)
EMRC 2P7 [J2P7  2P7 OFA Turma 7B (Morgado)
Qul 1/P6 MAC Turma 9A (Motz)
POR | &/PB &/P8 4/P9 Coz Cozinha Turma 5B (Cristina)
NG RIPG 4P EDFH Educaq;i:c FEs:ica -H Turma 124 {Caralina}.
HIST 1/P4 P31 EDFI‘H‘I Educagdo Fisica - I':'I -
GEOQ | 2/F3 2/IP3 2P3 I:
Mat 5/P5 6/P5 4/P2 BIF2 [ Tod ] ’ — ” I
GED2 1F2 P2 Todos Marcados Inverso
BIO 2/P5 2/P5 2P 2/P3 [ oK ] [ Cancelar ]
FIS 2IP2 2IP2
EM 2P 1/P& 1/P& 2/P& 27 217 7
EVT | 4/P10 P10 2IP10 P10 2IP10 2IP10 [ Todos H Marcados H Invers
NnEs 2IPR PR 2IPR PR PR PR PR
F‘ere:ssnr|DiscipIina Turma's |Sa|a |Sa|a fixa |Mascu|in|:: |FemininD|TErtD.! E [ Ok ] [ Cancelar
Tl o — m..u : -

Esta opgao de selegdo permite uma visualizagao geral, o que é muito Util em escolas grandes.
3.2.2 Plano de Estudos/Curriculos

A explicagdo genérica dos Planos de Estudos é seguida de uma explicagao das varias fungdes:

e Criar Aulas

¢ Adicionar disciplinas aos Curriculos

e Atribuir turmas aos Curriculos

Plano de Estudos

No menu "Dados Base | Turmas" pode associar as turmas aos diferentes curriculos.
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o =

@ Turmas / Turma b o o )
12C - = | @A TREF IS S L
Codigo Sala | Disc.ted| SeqDisTedl PlLEstCurricul Fator
TA =1 4 207 Ano 0.990
iB 52 4 217 Ano 1.000
OA 53 4 215" Ano 1.000
5B 54 4 215 Ano 1.000
124 Sh 4 2112° Ano 1.000
12B SalaF 4 2112° Ano 1.000
12C SF1 4 21 12°Profissional || 1.000
* \—#
- Turma* * .

Um plano de estudos ou curriculo € uma lista com as disciplinas e o nimero de horas semanais de um
determinado curso ou ano de escolaridade. Por um lado serve para verificar se as turmas da escola tém
todas o numero de aulas corretas nas disciplinas €, por outro lado, permite-lhe também criar as aulas
automaticamente a partir destes curriculos.

Nem todas as disciplinas precisam de ser introduzidas na janela dos planos de estudos - apenas
aquelas que quer confirmar. A distribuicdo de horas de acordo com os curriculos aplica-se a todas as
turmas nas quais introduziu o respetivo plano de estudos nos DADOS BASE->Turmas.

Pode aceder aos Planos de Estudos através do menu "Médulos | Planear Aulas | Plano de Estudos/
Curriculos”.

A janela de Plano de Estudos esta dividida em duas partes: a esquerda pode ver uma lista dos cédigos
de cada Plano de estudos/Curriculo ja criados, enquanto a direita, na tabela, pode ver as disciplinas de
cada Plano de estudos selecionado. A parte das disciplinas tem as seguintes colunas:
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F -

@ Plano de Estudos/Curriculos / Plano de Estudos/Curriculos E@

TR P E R G B

Caodigo Mome completo

1010 grau imferior hemew mdens |

3333 grau superior Copiar Disciplinas das Aulas/turmas

P 7 Ano 7 Ano Disciplina Departamento |

9% Ano 9* Ano

12° Ano 12 Ano

J*Frofissig 3° Profissional Disciplina | TL | TLdu|Bloco| 7A |7B | 7C

* b POR 56 s R
ING 55 N | |
HIST 1-1 1 R
GED 22 2 2 B
Mat 55 s ¢ 1N
BIC 2.2 2 2 R
DES 23 2 31 1B
EVT 34 4 3 1B
OFA 23 2 3 1IN
EM 12 z 1 1R
EDFH 33 3 3 N
EDFM 33 3 3 N
EMRC 22 z 2 R
DT 23 o 0o 0
*
4 ] 3

¢ Disciplina : Aqui pode utilizar quer o cédigo da disciplina quer grupo disciplinar implicito ou explicito.
Quando disciplinas ou grupos disciplinares implicitos ou explicitos estiverem introduzidos, o sistema
verifica a sua existéncia nos DADOS BASE-> Disciplinas.

Dica: Janela de Elementos
Pode utilizar a janela de Elementos para introduzir as disciplinas desejadas todas de uma vez,
selecionando-as e arrastando-as depois para a janela de Plano de estudos.

e TL : Nesta coluna introduza o nimero de horas semanais da disciplina (minimo e maximo separado
por virgula). Se introduzir “3,4” na linha de "Ing” significa que a disciplina podera ser lecionada no
minimo com 3h semanais e no maximo com 4 horas semanais, nas turmas 7A e 7B como na figura.
Se o valor minimo for igual ao maximo, como é habitual em Portugal) basta introduzir o valor uma vez-
introduzir “3” € a mesma coisa que introduzir os valores “3,3"

e TL Duplos : Nesta coluna pode introduzir o n® de blocos de 90 minutos desejados. Introduzindo “1,1”
significa que pretende 1 bloco de 90 minutos, se introduzir "3,3" quer dizer que pretende formar 3
blocos de 90 minutos

Este campo sera importante na criacao automatica das aulas, ou seja na fungdo <Formar

Aulas>.
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Dica: Ordenar

A janela com as disciplinas do plano de estudos pode ser ordenada por cada coluna, clicando para isso
no cabecgalho dessa coluna. Pode também modificar a ordem dessas disciplinas por drag&drop. Clique
na parte cinzenta atras do nome da disciplina, pressione o botdo do rato e arraste para a posigao
desejada.

Apagar Disciplinas

Se clicar no botdo <Delete> da barra de ferramentas ou pressionar a tecla <Del> apaga a disciplina da
tabela dos planos de estudos.

Copiar disciplinas

Pode copiar as disciplinas de um plano de estudos para outro plano de estudos. Clique na tabela que
pretende copiar e depois através do menu “Editar | Copiar” ou simplesmente pressione <Ctrl>+C. Em
seguida escolha outro plano de estudos e clique nas disciplinas. Novamente no menu “Editar | Colar” ou
simplesmente a tecla <Ctrl>+V, para inserir as disciplinas copiadas.

Atencao:
Se o plano de estudos para o qual quer copiar as disciplinas ja tiver disciplinas introduzidas, estas
serao apagadas e substituidas.

Imprimir e Visualizar
Pode imprimir quer os nomes dos curriculos quer as disciplinas dos curriculos, dependendo do que
precisar.

Disciplina |TL |TL duplos |Bloco |TA|TB | TC
Cddigo MNome completo [[POR E-h 5 |6 10
1010 grau inferior NG E§ 5 o o
127 Ano 12% Ano HIST 1-1 0 |1 |0
3333 grau superior GEOD 2.3 2 |2 1o
7 Ano 7% Ano Mat 55 5 [6 |0
9% Ano 3% Ano BIO 2-2 2 |2 [0
DES 2-3 2 |3 |0
EVT 3-4 4 |3 |0
OFA 2-3 2 |3 |0
EM 1-2 2 (1 ]0
EDFH 3-3 3 [3 [0
EDFM 3-3 3 |3 |0
EMRC 2-2 2 12 10
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3.2.21

Formar Aulas

Utilize esta funcao para criar as aulas a partir dos planos de estudos/curriculos para todas as turmas.
As aulas ja existentes nas turmas nao serdo apagadas e substituidas a ndo ser que o defina.

Apés pressionar o botdo, tem mais duas opgodes:

) | &
F1 - Ajuda ===)

Formar aulas

Esta funcdo produz, a partir do plano de estudos, as aulas para as
turmas escolhidas !

Para prossequir camegue em QK.

| Ajuda [

oK

 iApenas para o cumculo atual

Apagar aulas & existentes | Cancelar |

) Apenas para Curriculo atual : Ativando esta opgéo limita a criagéo das aulas apenas para as
turmas que pertencem a este curriculo, caso contrario as aulas séo criadas para todas as turmas
de todos os curriculos.

) Apagar aulas existentese : Caso ja tenha aulas nas turmas pode apaga-las através desta opgao.

Quando confirmar com <OK> o Untis vai, através dos planos de estudos, (todos ou sé o atual) criar as
aulas para as turmas de forma automatica, com todas as disciplinas e horas semanais.

Se o programa encontrar um grupo disciplinar, ira aparecer uma nova janela para definir quantas horas
sdo para cada disciplina.
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Introdugdo de TL semanais ﬁ

Pl EstudosCumiculo: 32 Profissional
Praticas
4 T Let.Semanais

Digciplina | TL

EM G

EVT G

DES

OFA
| oK
| Cancelar |

3.2.2.2 Copiar Disciplinas de Aulas ja existente

Utilize esta funcao para inverter o processo: Se ja tem as aulas criadas nas turmas, pode introduzir as
disciplinas dessas turmas nos planos de estudo/curriculos. A Unica condigao é ter inserido os nomes
dos planos de estudo em cada turma no menu de DADOS BASE->TURMAS.

Pode optar por introduzir as disciplinas apenas para o Plano de Estudos/Curriculo selecionado ou para
todos os Planos de Estudo.

| &
Caopiar Disciplinas das Aulas/fturmas | Formar aulas | E

Copiar Disciplinas das Aulasturmas

Copiar para oz Plano de Estudos/Cumiculos as disciplinas das aulas ja
endstentes nas tummas!

Para prosseguir camegue em QK.

| Auda |

+ iApenas para o cumculo atual} | OK |

| Cancelar |

3.2.2.3 Atribuir Turmas

Atribuir Turmas aos Planos de Estudos

Utilize esta fungao para atribuir outra turma aos curriculos. Na figura, clicando em <OK> estara a
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atribuir o plano de estudos 1010 (grau inferior) a turma 8A, além das turmas 7A, 7B e 8A.

® " Turma/s M

Cédigo | Nome completo | F!.Est/Cumicul
TA Tuma 7A 2 Ano
7B Turma 7B 72 Ano
iC Turma 7C 72 Ano

Tuma8h | ]
94 Turma G4 % Ao

9B Turma 3B % Ano @E
12A Tuma 124 122 Ano

128 Tuma 128 122 Ano
12C Tuma 12C 2 Profissional

Caodigo | Mome comp( Atribuir P, Estudos
1010 grau inferior |

3333 grau superior
P | T ANO 72 Ano
9 Ano 9 Ano
12% Ano 12% Ano

n 3* Profissic 3° Profissional Discipling |-|-|_
|7 | BFOR 56 ¢
| |ING 55 5
| |HIST 1-1
| |GED Disciplina | TL | TL duplos | Bloco | 74 aa
| Mat | |POR 56 22 5
| |BIo | |ING 55 22 5 o
| [DES || |HIST 1-1 [ o
| |EvT || |GEO 22 1 2 [
| |oFA || [ Mat 56 22 5 o
| |EM . |BIO 22 14 2 o
- DES 23 1 2 [ |
EVT 34 1 4 [
| OFA 23 11 2 [ ]

Apagar Turmas

48 Plano de Estudos/Curricu lano de Estu

e FAr-N-E YA

Utilize esta fungao para remover uma turma de um plano de estudos e atribuir-lhe outro plano de
estudos.



56

3.2.3

3.2.31

Comparar Aulas

A fungéo de “Comparar Aulas” foi desenwolvida para Ihe permitir comparar dados entre dois ficheiros

diferentes ou entre dois periodos diferentes do mesmo ficheiro de forma mais facil.

Para a comparagao entre dois periodos precisa do médulo "Horarios por Periodos” que esta incluido nos
modulos “Horarios variaveis” e “Gestao Diaria”.

Comparar aulas entre 2 ficheiros

Por vezes é necessario comparar dados de diferentes ficheiros, ou seja entre o ficheiro que esta a
utilizar e um outro anterior de copia de seguranca.

A comparagédo de Aulas é ativada na janela da Tabela de Aulas (“Aulas | Tabela de Aulas”) através do
respetivo botdo da barra de ferramentas.

Ird aparecer, entdo, uma janela onde pode indicar que ficheiro deseja comparar com o atual.

o

@ Tabela das Aulas - Tep
R LT

Fs

Comparagdo de aulas |

Para poder fazer a comparacdo das aulas. o ap-Untis tem de ser reiniciado.

Ficheiro do horario

C:\Users'PublicDocuments ' Untis demo .gpn Procurar

Com o ficheiro actual (C:4Users'Public®Documents' UntisDemo2 g...

CGuer iniciar o Untig agora ?

|- Gim—| | Nio |

Na janela seguinte pode depois indicar como pretende visualizar as diferengas entre os dois ficheiros:
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-

Comparagdo de aulas Iﬁ

Cores para marcar as diferencas

. # Corda Letra
_ {_JCor de Fundo

| Lttilizar cores na impressao

Diferengas a neqrito
Muostrar apenas as colunas dferentes

Mostrar apenas as linhas diferentes

0K | Cancel |

) Ficheiro A/ Ficheiro B : Utilize estes botdes para definir as cores das aulas diferentes entre os
dois ficheiros.

) Cor de letra/ Cor de Fundo : Aqui pode indicar qual a cor de letra ou a cor de fundo a visualizar.
) Cores na Impressao : Se desejar, pode também utilizar as cores na impressao para visualizar as
diferengas.

Mais, pode assinalar as diferengas a Negrito e restringir a visualizagéo apenas as linhas / colunas que
sejam diferentes.

O Untis ira agora abrir uma segunda vez, com outro ficheiro (como por ex. na fungao "comparagao de
horarios").

Vera que o numero de linhas na Tabela de Aulas ficou o dobro para se poder comparar cada linha no
ficheiro atual. Se forem encontradas diferengas seréo apresentadas com as configuragdes que definiu.
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[ )

@ Comparagdo de aulas - Temnp. Letivos E'@
9 | = g & &7 ||&|| & | Defaut -1 B
Qul FOR ING Mat GEOZ [EM EVT OFA oT

Ta P8 5IP5 5IP5 2P

A 5P BIF5 BP5 2iIPe 2IP10 | 2/P4

7B 6P BIFP5 1/P6 IPI0

7B 6/P3 6IF5 1/P6 P10 | 3P

98 1/P6 1F2 1/P6 2P0

9n 1/P6 BIPT |5/PE |5/IP1 P2 1/P6 2P0 2IP4

9B 1/P6 P2 2P IPI0

9B 1/P6 6/P7 |1/PE |B/IP1 P2 2P P10 | 2P4

124 1/P6

124 1iP6 5/P7 |4/PE 5P 2P 2iP4 | 2IP10 | 3/P4

128 4/P2

128 4/P4 4/P2 2P 2iP4 |3/IP10 | 3/P4

12C 2P 2P10

12C 4P3  1UPY  4P4 2P 1P4 (2P0 2/P4

Na comparagao de aulas da figura, pode ver que alguns dos professores das aulas mudaram. Para
muitas aulas no ficheiro B ainda nao havia professor atribuido, enquanto que no ficheiro A a maior parte
dos professores ja estao atribuidos, como é o caso, por ex., da turma 12A na disciplina de Ing que ira
ser leionada pela professora Madalena.

Professores que ja foram atribuidos e foram alterados, por ex., na aula de Ing da turma 9A onde o
professor Hermano foi substituido pelo professor Filipe.

Ao contrario da comparagao de horarios, as duas informagdes (dos dois ficheiros) no Untis nao estao
simétricas. As diferengas sao \visualizadas apenas numa janela da aplicagao e na segunda a selegéo
das "linhas" das "colunas e dos "Professores" ndo estao disponiveis na Tabela de Aulas.

3.2.3.2 Comparar aulas entre dois Periodos

Pode abrir este tipo de comparacéo de aulas a partir de uma janela de aulas (por ex. “Aulas | Turmas*)
através do botdo da barra de ferramentas <Comparagéao de Aulas>. Este botdo apenas esta ativo
quando ja tiver criado periodos no seu ficheiro.

@ lodo f Professor

P4 = Al ':ZEEZ

Os campos que estiverem ativos na janela (ativados no botado "Tabela" da barra de ferramentas) serao

5, T 2
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comparados.

Depois de clicar no botdo <Comparagao de aulas> aparece uma janela onde pode indicar com que
periodo deseja comparar o atual periodo. Esta janela é idéntica a janela de comparagao de ficheiros.

-

Comparagdo de aulas @

Por favor selecione o periodo de comparagdo

Selecionar | Periodo Mome compl
Periodo1 Periodol

.......................

‘Periodd_] Periodo2

# Corda Letra
Cor de Fundo

 Lkilizar cores na impressdo
 Diferencas a negrito
Mostrar apenas as colunas diferentes
Mostrar apenas as linhas dferentes

QK | | Cancel

As diferengas entre os dois periodos s&o visualizadas linha por linha, uma para cada periodo. Atengéo
que as linhas de acasalamento também sao incluidas na comparagao.
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-

@ Jozé / Professor @ E E'@
P1 A F-REIETE TLIFIOFEIEIPL|E
A-N® |+ Tor Prf | TLM|TL TL Anwi| Professc| Disciplina | Turmass | Sala dadiscip. Sala fixa
G| 15.00 0
33 4 P1 Mat 124 SEDV B
33 4 P1 Mat 124 SE
43 -1,2 1 P1 GEOD2 128 Sala Fixa
P10 BvT 128 SEDV
43 -11,2 1 P1 GEO2 128 Sala Fixa
P10 EVT 128 SEDV
1 -1,2 2% 4 P1 Mat 12C
? Mat 12C SF1
1 R 2@, 4 P Mat 12C
77 -2 3 2 P1 OFA 7B SEVT 51
? OFA TA SEVT 51
P10 BvT TATB SEDV
77 123 2 P1 OFA 7B SEVT =1
? OFA TA SEVT 51
P10 BvT TATB SEDV
92 4% 4 P FIS LFI51
k3 2 P4 GED2 12C SF1
| = A-N® = Professor® -

A figura mostra a comparagao das aulas do professor P1 em dois periodos identificados como 19 de
Setembro e 25 Janeiro. A verde o 1° Periodo e o vermelho para o 2° Periodo.

A aula n°® 58 tem a cor verde e aparece apenas uma vez, ao contrario das outras aulas. Isto significa
que o professor Aristoteles leciona a aula no 1° Periodo mas n&o no 2°.

A diferenga na aula 38 esta na coluna “Sala Fixa”. No 1° Periodo podemos observar que a sala é a S5
enquanto no 2° periodo temos a SEDV.

A aula 92 apenas aparece no 2° periodo.

Periodos: Resumo

Pode também utilizar alternativamente a opgéo do menu “Médulos | Horariospor Periodos | Visualizar-
TL” para visualizar as diferengas entre aulas ao longo dos varios periodos, e também as diferengas entre
os varios elementos dos DADOS BASE (turmas, professores, salas).

Para melhor analisar, pode limitar a lista apenas as aulas que s&o diferentes entre os varios periodos.

A figura mostra as diferencas da aula n°® 38 entre o 1° Periodo e o0 2°:



Distribuicao de Servigo (Parte 1) 61

3.24

3.2.4.1

3.2.4.11

i -

@ Atributes nos dif grupos (resumo) E'@
I.ﬂu.llas vJ I'IEA. 4 Mat 4 (38) v] Apenas as dif s : Linha d Acasalamento
Campos Periodal Periodo2
TL 4 h
Valor 4 500
(R} [
Sala 5h SEDV
TL Nao Cal. 1
Simbolos 1.R

Foram atribuidas Salas diferentes (sala S5 no 1° Periodo e a sala SEDV no 2° Periodo), o simbolo R foi
atribuido a aula no 2° Periodo.

Distribuicao de Servico Professores

Em alguns casos (novas turmas, disciplinas de escolas profissionais, etc.) atribuir os professores as
aulas pode ser efetuado automaticamente, respeitando as regras pré-definidas.

¢ Distribuicdo de Senico automatica antes da Otimizacao

¢ Distribuicdo de Senico automatica durante a Otimizacao

Distr. Servigo antes da Optimizagcao

Existem duas maneiras de fazer a distribuicdo de senigo antes da otimizagao:

¢ Distribuicdo de Senico Automatica
e Otimizacao de Acasalamentos de professores

Distribuicao de servigo automatica

Com a Distribuigao de Senigo automatica (“Modulos | Planear Aulas | Distrib. Serv. Professores®) aulas
em que se o professor atribuido for o "?" sdo automaticamente atribuidos aos professores mais
adequados. A atribuigdo dos professores respeita varios fatores ou critérios:

e Habilitacbes : O professor deve ter habilitagdo para lecionar (introduzir nos DADOS BASE-
>PROFESSORES). Se néo tiver as habilitagdes definidas, a distribuicdo de senigo é cancelada.

e Aulas Previstas/Semana : A distribuicdo de seni¢co automatica tenta atribuir o maximo de horas
previstas aos professores. Estas horas previstas s6 podem ser ultrapassadas caso ndo haja mais
nenhum professor disponivel para lecionar as aulas. Se ndo forem introduzidas o n° de horas
semanais previstas, a Distribuigdo de Senigo sera interrompida com uma mensagem de erro.
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Distrib.Serv. professores ﬁ Distrib.Serv. professores ﬁ
Distrib Serv. professares : = : LDistriI:u.Sew. professores | Imprirmir |
" Atribuir professores 20 para os elementos selecio... Atribuir professores s0 para os elementos selecio...
lla n® Professor Disciplina Tuma/s lla n®: Professor Disciplina Tuma/s

R 3 OFA 98.9A
h P4 EM 124128
7 P4 OFA 128128

a7 ? DT 5B
41 ? POR 124
42 P4 OFA 124
h2 ? POR 12B
62 P4 EM 12C
70 ? OFA 12C
71 P4 Mat 12C
i7 ? OFA TA

Distribuicao de Servico

Primeiro o sistema determina qual a disciplina mais dificil de atribuir em relagao ao nimero de aulas por
colocar e as habilitacées disponiveis (ver também “Aulas | Planear Aulas | Dificuldades nas Disciplinas

” para mais informagdes).Para esta disciplina o sistema procura as aulas com mais tempos letivos e
atribui-lhes o professor mais adequado. Dos professores com habilitagéo para lecionar a disciplina, o
sistema atribui aquele que precisar de mais horas para completar as horas semanais previstas.

Se tiver aberta uma janela de Aulas (“‘Aulas | Turmas”) e ativa a opgao “Distribuir professores apenas
para os elementos selecionados” o professor ? sera apenas substituido nesta turma.

Dica: Departamentos

Se definiu departamentos para as turmas, a aplicagéo perguntara se devem ser tidos em consideragéo.
Se tiver muitas turmas acasaladas, apenas o departamento da primeira turma no acasalamento ira
contar.

3.2.41.2

Otimizacgao de Professores

E importante considerar cuidadosamente a constituicdo dos acasalamentos e a formag&o dos grupos
de professores dos acasalamentos para facilitar a sua colocagao. (Para mais informacgdes, veja o
capitulo “Analise CCC” no manual do utilizador.)

Quantos mais grupos de professores acasalados existirem, mais dificil podera ser a colocagao dessas
aulas. Sera mais facil se um professor aparecer poucas vezes em acasalamentos, menos do que as
aulas que leciona, pois se forem todas em acasalamento, sempre com professores diferentes, a
colocacgao destas aulas obviamente sera muito mais dificil.

Por esta razao, a otimizagéo de grupos de professores acasalados tenta reduzir o nimero de grupos.
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Durante o processo sera tido em consideragéo o seguinte:
e O numero de horas do professor NAO pode ser alterado.

e O professor s6 sera atribuido se tiver habilitagdo para lecionar a disciplina.

Executar a otimizagao de acasalamentos de professores

A optimizagao dos grupos de professores acasalados executa-se em “Moédulos | Planear Aulas |
Otimizagao de Acasalamentos®. Ira aparecer uma janela com o nimero atual de grupos de professores
acasalados (“antes da otimizagao®).

Clicando no botado <Otimizagao de Acasalamentos> o Untis procura os professores que podem ser
trocados no sentido de reduzir o nimero de grupos de professores acasalados. Quando terminar a
otimizagao, todas as alteragdes feitas sdo apresentadas bem como o nimero de grupos de professores
acasalados resultante.

Cptimizagio de Acasalamentos ﬁ

COptimizagdo de Acasalamentos | Imprirmir... |
=
Antes da Optimitzacso: Optimizag3o de Acasaldpentos ﬁ
Optimizagdo de Acasalamentos | Imprimir.... |

Digciplina / Turma.’s
Antes da Optimitzacdo: 14 Acasalamentos

Depois da Optimitzacdo: 12 Acasalamentos

Disciplina # Tuma/’s Professor Professor Antes -
BK) £ 9A Pa P9
BIO A 12C PG P&
FIS /94 Ph F2
FIS / 12C P2 F5 -
POR / 12C P8 P3 I
HIST /5B F3 Fa
OK ING / 12 P5 P9
DT /12C PG P5
4 Permutas -
| oK | | Cancelar |

Clicando no botdo <OK> aceita a optimiza¢ao de grupos, clicando em <Cancelar> mantém os grupos
originais.

Reduzindo o numero de grupos de professores acasalados, resulta em mais opgdes para colocar estas
aulas nos horarios através da optimizagao, além de resultar em melhores horarios.
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3.2.4.2

Distr. Servigo durante Otimizagao

O Untis também Ihe permite alterar a Distribuigdo de Senigo durante a otimizagao . Isto significa que
o Untis pode substituir alguns professores em algumas aulas, por outros mais adequados que facilitem
a colocacgao das aulas nos horarios. Estas trocas de professores s serao realizadas nas aulas que
indicar e segundo as regras que definir (mais explicagdes ja a seguir).

A distribuicao de senig¢o durante a otimizagao é pouco desenwolvida na versao standard. Contudo, com
este modulo beneficia das potencialidades de trabalhar com as habilitacées dos professores.

Para que possa utilizar a distribuicdo de senigo de "Professor variavel" durante a otimizagao, pelo
menos uma das seguintes condi¢des deve acontecer:
e Existirem aulas com o professor ? atribuido.

e Existirem aulas assinaladas com o simbolo “(V) Professor Variavel.

Atencao: Acasalamentos

O simbolo "V" diz respeito a todos os professores dessa aula. Caso ndo deseje substituir algum desses
professores do acasalamento, deve ativar a opgdo "Definicdo Fixa do Professor" na respetiva linha do
acasalamento. Isto significa que o simbolo "V" nZo se aplica a este professor do acasalamento.

" t

@ Turma 7A (Jodo) / Turma E] E] = || = || &2
7A CIRENEABIRTESLIF - I0FEF & LI F -8 ¢
A-M? |[# TurPrf | TL Mo Col TL TL Anuwi| Professor | Discipli =| Turmals TLu:IupIn_,['Deﬁniu_:ﬁuﬂxadeprufssur (V) |

85 1 e, 2 Pa BIO A = [H]
g2 2 PG DE= TA 1-1 = |
i 2,3 2 ? OFA 7H 1-1 0 |
78 @22 |4 g, 3 P5 7ATE [
P3 TATB 0
£ [l
81 2 Pg EM A =
83 2 P7 EMRC  7A ]
88 2 P10 BVT A 1-1 ] =

h—
76 4 1 1 e, 2 P3 GEQ ;’;'TB'B’“ ] =
80 1 e, 5 P5 ING TA = =]
79 1 e, 5 P5 Mat TA | =]
84 1 e, 5 Pa POR  |7A = =]
87 (i) 2 P10 oT A =] =
] =

|~ ] ane : Turma® -

Enquanto que a versao standard apenas permite trocar professores que tenham a mesma disciplina,
com o mesmo numero de horas semanais, o médulo “Distribuicdo de seni¢co” permite também escolher
entre todos os professores com habilitagdo, e a quem falta horas “max. previstas/semana” disponivel em
(“Dados Base | Professores” no separador “Valores”) e ndo seja ultrapassado no caso de uma troca.
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Fo

@ Professores / Professor E] E@

P p " REMBRIT I EFESIQOINEI G B-8
Cadit MomeComplel Furos TL por di| Fator| Previstasd Max: ObrigiSem [fReais-pre| Valor =

P P11 José 03 2.6 1.000 25 -1.684 23416
P2  Filipe 0-1 45 1.100 25D 920 34206
P3 Cristina 0-1 4.7 1.000 25 DOy 1 1.501 26.501
P4 Jodo -1 45 1.000 15.0 1 -8.027 5973
PE  Hermano -1 4.5 1.000 25.00 1 3.8683 3338583
P& | Callas 0-1 45 1.000 25D | 4162 20182
P7 | Mobel 0-1 45 1.000 15000 | 0433 14567
Pa Cadilhe 0-1 4.7 1.000 250 1 4.471 25.471
P%  Madalena -1 4.7 1.000 25 .00 1 7737 32737
P10 | Curie -1 4.7 1.000 250 | -78995 17.002

%
| bl | 26 sem professor (258,640 valores) | Professar - .

Durante a otimizagéao € evitada a atribuicéo de disciplinas com maior dificuldade na colocagao.
3.2.4.2.1 Configuragdes da Otimizagao de profs

A figura seguinte mostra as configuragées na janela de otimizagao (‘Horario-Construgao | Otimizagao')
para atribuigdo automatica de professores.
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4.1

Parametros optimizagdo [&J

~ Desenvoly. da optimizacao
Estratégia de Optimizagdo (A.B.C.0.E)

QK | | Cancelar |

Percentagem de aulas (espago=1007%)

Tipo A: uma sére com n hordrios [ =] -
a colocar, e depaois parar

3 | N2de hordrios cada série (1-20) 4 | Semelhanga com o hordrio anterior:
(=difer., 4=mto. parecido

2 Miveis de optimizagdo (1-3) Focar condicion. o horario anterior

S0 dias livres desejados pelos Prof

~ Distrib. Servigo prof's. na optimizacdo ¥ Considerar a capacidade das salas

Mao optimizar Dist. Serv. Prof's

[vT}

o

Mo trocar Prof .com outra disciplina .
Trocar TL que t&m msm n2. de TL 5 % de aumento
Trocar s em turmas de mesmo nivel Com Optimizagdo previa;
-} Manter a distibuigdo atual
T 11% TL duplos
- - { TL Duplos especiais - Optimizagao ‘

As configuragdes tém o seguinte significado:

) Nao Otimizar Distr. Serv. Prof's. : Ativando esta opgao desativa a troca de professores. Todos os
simbolos “(V) Professor variavel” serao ignorados.

Com esta configuragao os professores ? nao seréo alterados.

e Nao trocar com outras disciplinas : trocar apenas entre disciplinas iguais.

Trocar TL que tenham o mesmo n°® de TL : Sé serdo trocadas aulas com o mesmo nimero de
tempos letivos.

e Trocar s6 em turmas do mesmo nivel : As alteragbes apenas serao efetuadas em aulas que
pertengam ao mesmo nivel de escolaridade (ano). O nivel (ano de escolaridade) é definido no menu
“DADOS BASE | Turmas*.

e Reatribuir o Prof. Original : Esta opgao permite que todas as alteragdes efetuadas em
optimizagdes anteriores sejam apagadas. Isto significa que todas as disciplinas serao lecionadas
pelo professor introduzido originalmente nessa aula.

Parte II: Calculo do Valor

Valores

Em muitos paises, as aulas ndo tém todas o mesmo valor para um horario completo. Por exemplo, a
disciplina ou o nivel da turma (ano de escolaridade) lecionada efetivamente, determina o quanto "vale"
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uma aula.

Se tiver o médulo “Horarios semanais variaweis” pode ainda ter em consideragdo as interrupgdes e as
restricdes de tempo nas aulas, que também tém um papel importante no calculo do valor.

No calculo do valor, é importante a altura da colocagao das aulas (por ex. quando as disciplinas sédo
atribuidas), nao é possivel saber antecipadamente em que dias € que as aulas vao ficar colocadas nos
horarios (por exemplo em dias feriados nacionais).

Assim, no calculo de valores anuais (ou por exemplo quando as aulas estao limitadas pelo modulo de
horarios variaveis) é assumido quando se contam as semanas que "todas" ou "nenhuma" estao
incluidas. Uma semana em que apenas ha aulas em 2 dias (antes ou depois das férias) sdo contadas
da mesma forma que uma semana com 5 dias.

Atencao:
O mais importante é que é possivel uma aula ser colocada numa determinada semana.

Introduzir Valores e Fatores

Cada tempo letivo tem automaticamente o valor de 1, a ndo ser que indique um valor diferente. Tem
varias possibilidades para alterar o valor do tempo letivo, por exemplo introduzindo o fator da disciplina ,
professores ou turmas. A segao seguinte explica em detalhe essas possibilidades.

Dados Base | Professores

Os parametros mais importantes para o calculo do valor podem ser encontrados nos DADOS BASE -
>Professores, na vista em formulario no separador "Valores".




-

@ Professores / Professor B E@

Pt - BMEMRRTISESQIEI DB &H.
Codit MNomeComp| TL | C. Méo Letival Previstas/s| Max:Obrig/ Valor = |Fator | % Aulas dadas| Valor Aulas
| = Jose 13.0 9520 26000 28000 23416 1.000 93 13.896
P2 Filipe 28.0 1.601 25,000 28.000| 34205 1.100 136 32.504
F3 Cristina 220 2910 25000 25.000| 26.501|1.000 106 23591
P4 Jodo 30 3.055 15000 28.000 5973 | 1.000 38 2918
P5 Hermano 200 3410 26000 28.000| 33.863|1.000 135 30.453
P& Callas 270 2.260 26000 25000 29162(1.000 116 26 902
PT Mabel 14.0 -0.112 15,000 18.000| 14567 1.000 aF 14679
Pa Cadilhe 28.0 26000 28.000| 29.471(1.000 117 20471
P Madalena 28.0 1.910 25,000 28.000| 327F3F(1.000 130 30.827
P10 | Curie 19.0 -0.009 25000 25.000| 17.002(1.000 &3 17.011
*
< 1 | F
L~ 4 Dados Comuns Professar Horarios WValares Habilitacdo Correcdo valor b
13.0 T Let. Semanais 1.000 Fator
95C. Nao Letiva
Semana
25000 Previstas/seman
28000 Mac:Obrg/Sem.
23416 Valores
13.896 Valor Aulas
-1584 Reais-previstos
363  Livre para este 23416  Valor médio
| & | 26 sem professor (25.640 valores) | Prafessaor® -

TL : E aqui que aparece o nimero de tempos letivos semanais.

e C. Nao Letiva : E o total de Horas N&o Letivas que o professor tem, introduzidas no menu “Médulos
| Planear Aulas | C. Nao Letiva“.

e Previstas/Semana : E aqui que deve introduzir o nimero de horas semanais que o professor tem de
ter.

¢ Max: Obrig/Semana : Este campo é importante para durante a otimizagao haver a troca de
professores nas aulas (Simbolo V, professor varidvel). Quando o processo de optimizagao atribui uma
aula de um professor a outro professor, o sistema ira verificar o nimero de horas, para que o valor nao
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exceda o valor aqui introduzido (pode ser o mesmo que 0 campo anterior).

e Valores: Aqui podera ver quanto é que "valem" as horas do professor. As proximas paginas
descrevem como séo calculados estes valores.

¢ Reais/Previstos : Este valor é a diferenga entre as horas previstas (contrato) e o nimero de horas
efetivas atribuidas. Um valor positivo significa horas extraordinarias, enquanto um valor negativo
significa que esse professor deve ter mais horas para ter o horario completo.

e Percentagem : Este campo indica o quanto em percentagem é que o professor ja atingiu as horas
previstas, ou seja pode ver imediatamente quais os professores que trabalham menos e quais os que
trabalham mais que o previsto.

Fator : Dependendo da antiguidade do professor as horas que leciona sao ponderadas. O valor que
aqui introduzir ira multiplicar pelo nimero de tempos letivos semanais.

Valor de corregao

O valor de corregao permite-lhe aumentar ou reduzir os valores das aulas de um determinado professor.

Para isso, abra a janela de 'Dados Base | Professores' e abra o separador de Corregao valor (ou
'Mddulos | Calculo do valor | Corregao valor').

Introduza a data desejada e o tipo de corregao, sendo que o '+' aumenta e o - diminui o valor.

Podera ver os valores alterados em Valores semanais .
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-

@ Professores / Professor E] El@
P - BENRETCILGESIQOIRIZR- DL
Cédig Nome Comp| TL | C. Néio Letiva Previstasis Max:Obrigi<| Valor = | Fator | % Aulas dadas| Valor +
P M José 13.0 9520 25.000 28.000 23416 1.000 93
P2 Filipe 28.0 1.801 25.000 28.000 34.205(1.100 138 |
F3 Cristina 220 2510 25.000 28000 26.501|1.000 106 |
P4 Jodo 30 3.065 15.000 28.000 5.973 | 1.000 39
B5 Hermano 290 3410 25.000 28000 33.863|1.000 138 L
4] i | 3
| - | 4 Dados Comuns Professor Haorarios WValares Habilitacdo -~ Correcdo va... F
Data Tipo | Valor = | Texto por linha e
Es
06-10-2014 + 5.000 | Substituigtes
- Todos
24112014 |- 3.000 | Auséncias =)
@ Valores seman. = = =]
Professor [=]
P1 [+|  Horaros/Valores [+| [F|Formate Comprimido i
| Atualizar | Aulas previstas + CML. Aulas quinzenais cometas paor semana
Seman| De; - Até: Periodo | Previstas|.ﬁ.ulas |N€m Let |C-::rr Wal |F-leais |Fleais—pre| -
Soma | 19-09-30-06 540000 439663 357952 2000 799615 -140.385
1 15-05-21-09 1 5.000 2175 1.904 -0.521
2 22-05-28-0% 1| 25.0000 11.686 9520 -3.754
a| 36 sem 3 25-05-05-10 1| 25.0000 11.686 9.520 -3.754
4 06-10-12-10 1| 250000 11.686 9.520 5000 26206 1.206
b 13-10-15-10 1 2650000 11.686 9.520 -3.754
6 20-10-26-10 1| 250000 11.686 9.520 -3.794
7 27-10-02-11 1| 25.0000 11.686 9.520 -3.754
g 03-11-08-11 1| 25000 11.686 9520 -3.794
9 10-11-16-11 1| 25.0000 11.686 9.520 -3.754
10 17-11-23-11 1| 250000 11.686 9.520 -3.794
11 24-11-30-11 1 25000 11.686 9520 -3.000 -6.794
173 N AT 0T AT 1 aEnnn 14 coc o B 9704

4.1.1.2 Dados Base | Disciplinas

Nos DADOS BASE -> Disciplinas, através do botao <Tabela> na secgao de "Valor" pode encontrar
todas as opgdes de célculo do valor para as disciplinas.
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41.1.3

@ Disciplinas / Disciplina

s =

EMRC =N

=3 HCh =5
(R TI &2 0L

Codige Mome completo

Fator |TL semanais |Valores sem.

rJ

P EMRC Educacdo Moral Re 1.050 14 14679
Qul  Quimica 1.050 1 1.050
POR  Portugués 1.167 34 39.620
ING  Inglés 1.167 15 17447 | _
HIST Historia 1.050 11 11.550 i
GEO Geografia 1.060 8 8.379
Mat  Mathematik 1.105 32 41.241
GEO2 Geografia2 1.0560 4 4305
BIO  Biologia 1.050 14 14.679
FIZ  Fisica 1.050 11 12.485
EM Educacio Musical 0.955 9 3.576
EVT  EducVisual 0.913 12 10.429
DES Desenho Técnico  0.%55 13 12396 -
== Disciplina®

-

. Fator : Utilize o fator da disciplina para indicar as diferengas de valores entre as disciplinas, ou
seja algumas disciplinas contam mais do que outras. Na Austria nas escolas secundarias, por

exemplo, Inglés tem o fator 1.167 enquanto EF tem apenas um fator de 0.955.

. TL Semanais da Disciplina : Aqui poder ver para quantos tempos letivos por semana é que essa

disciplina é lecionada na escola.
. Valores semanais da disciplina : Este valor indica quanto valem os tempos letivos na escola.

Dependendo se selecionou ou ndo a opgdo de "Valores Anuais" nas definicbes de "Valores", o valor
aqui indicado refere-se quer a semana ou a todo o ano letivo.

Pode encontrar estas definicdes em “Calculo do Valor’ no separador “Configuragdes | Diversos” (veja o

capitulo “ Definicées do Calculo do Valor ").

Dados Base | Turmas

Pode encontrar toda a informagé&o sobre o calculo do valor através do botao <Tabela> na secgao de
"Valor" dos DADOS BASE -> turmas.
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[

@ Tumas/Turma ) [ = [ & |25
72 L@ E T
Codigo Fator WValor=|TL
k| TA 0.990 34729 340
B 1.000 33479 330
oA 1.000 33681 340
o9B 1.000 33.164 340
124 1.000 33.204 320
1268 1.000 32.502 3.0
120 1.000 48.423 6.0
4
[* | Turma® -~ =

e Fator : Utilize o fator das turmas para indicar as diferengas de valores entre as turmas, ou seja, por
exemplo, as aulas do 7° ano podem ser mais valorizadas que as aulas de turmas do 12° ano. Muitas
vezes € utilizado para valorizar com 1,5 as turmas do ensino noturno

e Valores: Os valores das aulas lecionadas nestas turmas.

e T.L. Semanais: O niumero de tempos letivos que esta turma tem por semana.
4.1.1.4 Valoresdas aulas

Tal como nos DADOS BASE, ira encontrar varias colunas referentes ao calculo do valor em todos os
formatos de janelas (por ex. “Aulas | Professores®).



Parte Il: Calculo do Valor 73

@ Turma12C (Rui) / Turma OIDRE=E | EcR ="
12¢ - BEMARIATLS FI-08E &L IB- 2@
A-N® |+ Tur,Prf | TL Mdo Col| TL | TL Anui Professor | Discipling| Turmads | Valor | Valorlinha | fat. Disc. | Fat. Turma | Valor =| Previstos/ano
1 @51 |1 A P8 aul ??5%102; 1.050  1.000 0.210
E8 2 P1 GED2  |12C 1050  1.000 2.100
59 2 P3 GEO 12C 1050  1.000 2.100
50 2 P3 HIST 12C 1050  1.000 2.100
51 1 B 4 P3 POR 12¢ 1167  1.000 4,563
52 1 ? EM 12C 0955  1.000 0.955
53 2 P5 FIS 12C 1050  1.000 2.100
54 2 Ps DES 12C 0855 1.000 1910
55 2 P7 EMRC  |12C 1050  1.000 2.100
56 2 P8 BIO 12C 1050  1.000 2.100
&7 2 P8 coz 12C 0913  1.000 1826
58 1 B, P3 ING 12C 1167  1.000 1.167
B9 |@1,2 3 P10 EI :c 0855  1.000 2,385
70 = 1,2 2 ? OFA 12C 0913  1.000 1.825
71 m1,2 |2 B, 4 7 Mat 12C 1105  1.000 4.420
72 @12 2 P3 FOR 12C 1167  1.000 2334
73 @ (i) 2 P oT 12¢ 0855  1.000 1.910
(=] A : -

. Valor : Pode inserir um valor absoluto neste campo, ou um fator que se vai sobrepor a todos os

outros.

Valor Significado Efeito

4 50 \Valor Fixo SSJbr‘epc"J_e—Tc,e a~os fatores de professor, turmas e disciplinas, mas
ndo as limitacdes de tempo

=4.50 \Valor absoluto sobrepdes-se a todos os fatores e limitagbes temporais.
Nao se sobrepde a outros fatores ou limitagdes de tempo; sao

*4.50 valor fator fatores adicionais que podem, por ex., sobrevalorizar os valores
de determinadas aulas.
Nao se sobrepbes a outros fatores ou limitagdes de tempo;

+4.50 Adicionais fatores adicionais podem, por ex., sobrevalorizar determinadas
aulas.

Nota: positivo e negativo
Todos os valores e fatores podem ser inseridos como nimeros positivos ou negativos.

Ird encontrar exemplos no capitulo seguinte ' Exemplos de valores das aulas 'e 'Valores ou Fatores

Fixos para limitacdes temporais '

) Valor/Fator da linha : Esta informagao neste campo afeta toda a aula, pode introduzir valores
para uma so linha de acasalamento.

) Valores : Valores totais para a aula.

) Fator Disciplina : Este campo apresenta o fator da disciplina.

) Fator Turma : Este campo apresenta o fator para a turma.
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. Previstos/Ano : Pode utilizar este campo para indicar quantos tempos letivos desta aula devem
ser lecionados além do ano letivo

4.1.1.4.1 Exemplos de Valores das aulas

Pode influenciar o valor da aula de varias formas.

) Diretamente através de um valor fixo. Isto faz com que este valor da aula se sobreponha a todos
os outros valores ou fatores. Se antes do valor colocar o sinal de igual "=", as limitagdes temporais
também serao ignoradas. (Isto sera ilustrado mais tarde com outro exemplo.)

Valores Negativos também sao validos.

) Indiretamente Colocando antes do valor o sinal “+“ou “*“. Isto significa que a soma dos valores da
aula é adicionado aos valores existentes ou fatores multiplicados por este valor.

A figura seguinte mostra as aulas do professor "Filipe’. A coluna do “Valor =” apresenta o valor total da
aula.

e Filipe / Professor Em EI@
P2 1E Fx-dB TS0 LILZORE E
A-N® |+ Tur | TLMN|TL TL Anuwi| Profes| Discip| Turma ValorlithValor Valor = [ revistos/ano
5| 28.00 0 ol o] 32605 D 0D E=S Eom =
R EER - P2 GEO2 9ASB | 1185 | SR FIOREE & ¢
25 4 P2 |Mat |8A 4.862 m
26 2 P2 FIS |8A 2310 1o s 257 |
28 2 P2 FIS 9B 2310 LY m el |
35 5 P2 |Mat |9B 5.078 £ 562
¥ 2% 2 P2 | 12A 2310 2,000 0.820 1908 |31-01
bl {0 z P2_[DT |12A 2101 =2.000 | 2.000 1908 31-01
43 18 3 P2 FI5 12B 3.455 e 078
56 28 4 P2 |Mat |12B 4.862 w1250 | 280
69 @ 1,2 3 r2  [EiE 12c \ 3.162 2 101
750 | 4215
1,362
[+ | a-ne *| Aulas = Extraordinarias = 34.205 Professor® - [ \ 1152 4

|| A-ne * | Aulas + Extraordinarias = 34.177 T —

¢ O valor de 1.500 foi inserido na primeira linha (aula n°® 4). O valor original de 1.000 & agora substituido
pelo novo valor, tal como os fatores individuais.

¢ Na terceira linha podera ver o valor 2.000 para a aula n® 26. Contudo a coluna "Valor=' contém o valor
0.921 uma vez que a limitagao temporal foi tida em consideragao.

e A aula n® 28 é muito parecida com a aula n° 26. Contudo, neste caso o valor inserido de '=2.000'

significa que as limitagdes temporais ndo devem ser consideradas.

As alteragdes e dados inseridos tém sempre um efeito na aula como um todo. Por exemplo, se inserir
um valor fixo para uma aula acasalada com dois professores tera efeito em ambos os professores.
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41.1.5

41.2

Nota: Valor da Linha

Utilize este campo “Valor da linha” caso o valor desejado se aplique apenas a um professor do
acasalamento. Este campo nao se aplica a toda a aula. Apenas afeta a linha do acasalamento em que
colocar o valor. Tal como o campo “Valor” pode aqui inserir fatores adicionais ou valores fixo.

O capitulo de “ Exemplos de célculo do valor” descreve em detalhe como sao calculados os valores..
Fatores para grupos de Aulas

Se tiver o médulo “Horarios variaweis”, os grupos de aulas da-lhes mais uma opg¢ao para influenciar o
valor da aula.

= -

@ Grupos (Aulas) [ Grupo E'@
2 - BENRR| S EIEE
Codigo Momecompleto Inicio Fim Fator

b Ex Exercicios 18-09 30-06 0.463
Desp Desporto 18-09 J0-06 1.000
H1 lo.Semestre 19-09 01-02 0.500
Hz2 2o.5emestre (4-02 30-06 0.500
*

g

[ = | Grupo ~ o

O fator de um grupo definido num grupo de aulas sobrepde-se aos valores reduzidos das limitagdes
temporais. Veja o capitulo “Grupos de Aulas” para mais informagdes e exemplos.

Valores semanais

Conforme referido anteriormente o niUmero de semanas letivas onde as aulas podem ser lecionadas é
importante para o calculo do valor. Onde a aula esta colocada no horario e se pode ou nao ser lecionada
numa determinada semana, por exemplo, devido a um feriado nao é tido em consideragao.

Todavia, as horas que um professor ou uma turma tem numa determinada semana pode ser importante.
Assim, existe a janela de “Valores semanais” que pode encontrar em “Mdédulos | Céalculo do Valor |
Valores semanais”. Enquanto que a colocagdo das aulas nos horarios ndo tem grande importancia no
calculo do valor em situagdes "Normais", apenas interessa a questao se as aulas podem ser colocadas
em determinadas semanas, os valores que encontra nesta janela dizem respeito aos horarios atuais.

Na tabela pode escolher para que professor ou turma ( 1) e como (2 ) é que os valores semanais devem
ser apresentados. Em baixo destes dois campos tem uma breve explicagdo dos valores apresentados

3).
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41.21

41.2.11

@ Valoresseman. @) ==

Professor [ =] e Walor médio = 23.42
P1 [+] I Aulasfvalores [ = |I Formato Comprimido HH MM
| Atualizar | I Aulas + CML. Aulas quinzenais divididas I

Seman| De: - Até: Previstas Aulas Mdo Let |CorrVal | Resis Reais-previstos -

Soma | 19-09-30-06 %4000 5H&974| 39032 200 96206 2206

1 18-05-21-09 5.00 13.50 552 2342 18.42

2 22-05-28-05 2500 13.90 952 -158

3 25-09-05-10 2500 13.50 G52 -158

4 06-10-12-10 2500 13.50 552 5.00 342 L

Em alternativa a visualizar as aulas do modo habitual, os valores semanais podem ser visualizados com
os totais ja colocados ou por colocar em horas e minutos. Pode ser bastante Util quando utiliza horarios

com diferentes grelhas semanais ou tempos letivos com duragdes diferentes durante o dia.

Os valores semanais podem ser visualizados para professores e para turmas.

Valores semanais para professores

Pode escolher entre os diferentes tipos de valores semanais:

Aulas / Horas:

Aulas / Valores

Horario / horas

Horéario / valores

Substituicées / horas

Substituicées / valores

Contagem das substs

Aulas/ horas

Esta opcéo apresenta as horas definidas em “Aulas | Professores”que estédo colocadas ou ndo na
semana. Cada semana conta s6 com dias Uteis, os feriados s&o ignorados. Semanas, sem aulas
aparecem com o valor "0* em ambos “Previstas” e “Aulas®.
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@ Yalores seman. E'@

Professor | =
P1 [=|  Aulas/Horas [+ | Fe
| Aualizar | Aulzs Previstas sem as Néo Letivas.

Semana De: - Lte: Aulas -

Soma 15-05-30-06 R33.000

TL anuais 0.0 E

1 15-058-21-09 13.000

2 22-05-28-09 13.000

3 25-09-05-10 13.000

4 06-10-12-10 13.000

5 13-10-18-10 13.000

6 20-10-26-10 13.000

¥ 27-10-02-11 13.000

8 03-11-05-11 13.000

9 10-11-16-11 13.000

10 17-11-23-11 13.000 -

4.1.2.1.2 Aulas/ valores

E aqui que s&o apresentados os valores das aulas colocadas. Esta configuragdo apresenta o valor total
das aulas além das previstas, seguido das nao letivas. O total destas trés colunas resulta no valor
‘atual'.

A Ultima coluna apresenta as diferengas entre as previstas e as colocadas.

A média anual é apresentada em cima da janela.
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o )

@ Valores seman. E@
Professor [~ Valor médio = 23.42
P1 [ =] Aulas/Valores [ =] Formato Comprimido HH:MI
Atualizar | Aulas + CML. Aulas quinzenais divididas
Seman| De: - Até: Previstas Aulas Méo Let |CorrVal | Reais Reais-previstos -
Soma | 19-09-20-06 000 56974 39032 200 96206 562 06 ‘ A |
1 15-05-21-09 13.50 552 2342 2342 |4
2 22-05-28-09 13.590 952 2342
3 25-09-05-10 13.90 952 2342
4 06-10-12-10 13.590 952 5.00 2842
h 13-10-15-10 1350 952 2342
6 20-10-26-10 13.50 952 2342
¥ 27-10-02-11 13.590 9.52 2342
8 03-11-08-11 13590 952 2342 -

4.1.2.1.3 Horarios/ periodos

Com esta opgao, pode ver na coluna de “Aulas” - quantas horas este professor leciona na semana em
questéo. As Férias (feriados) s&o tidos em consideragdo. A coluna 'HH:MM' mostra a durag&o das aulas
dadas em horas e minutos.
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@ Valores seman. fo & =] @ P3 - Cristina, Bugalho H4D [ = |[ & |[=s]
Professor [=] F3 i w-FEARA s L
P3 [+]  Hordrios/Horas | ~ lE112014 ~ |- 1511204 7 ~

Atualizar | Aulas previstas. Aulas quir E $L_et':Semianai§ Periodo
nad ColoC3a0s
= Prot irtade  [10-11-2014 - 15-11-2014
Seman| De: - Até: Aulas HH:MMJ @ = L, G el FEHE]'E“:? Feseres = SG ‘1 [c)l--l'-ll Semana:9/46
Soma | 19-03-30-06 | 715.000 5315 ;3 --w-FHE G Friede
1 16009100 FEYT a] =
2 22-05-28-09 14.000( 10:30 2205201~ [ I
— : 14 TLet.Semanais Periodo ——— SG | TE ([QA | QI | SE | SA
3 Uo-10 16.0007 13:50 1 TL n3o colocados 52.08-2014 - 270520
2 . rof ntratad 5 SES
4 0E-10-12-10 18.000 13:30 ] £330r CO ado 5G 2209 Semana 2 1 |:1||25E“|'
A 12-10-15-10 18.000 13:30 Periodal
6 20-10-26-10 18.000 13:30 ] 2 128
GEOQ
7 27-10-02-11 18.000 13:30
=n 1 12C 12C
a 02110811 12 000/ 1330 SG 3 | = z z z | ror
9 10-11-16-11 8.000 | 6:00 & G o L
: 1 4 |12¢| = = = =
0 T2 ] TE000 1330 | FoR | I I I T
1 | 24-11-30-11 12.000(13:30 T
12 |0-12-07-12 18000 1330 | 2 5 8188 |8&
13 08121412 12.000(13:30 R R
3 = 6 o - - - —
14 15-12-21-12 18.000 13:30 ] ﬁ - - - -
15 22-12-28-12 18.000 13:30 4 U‘:'.j 7 s
&
=t
= =|A | 12c
5 S 2 | e | For 8 =
o
=
B e 3 2 +3 -1
7 2 2 +3 -1
8 2 2 £ -

Atencao: Feriados
Em dias feriados, definidos como tal em "Dados base | Férias" - as aulas colocadas sdo contabilizadas
como se tivessem sido dadas.

4.1.2.1.4 Horarios/ valores:

E aqui que s&o apresentados os valores das aulas previstas de modo semelhante para ' Aulas | Valores
'. Valores na colunas 'Previstas' e 'Nao Letivas' sdo calculadas proporcionalmente. Assim, os valores
previstos para uma semana de cinco dias com dois dias sem aulas é reduzido para um tergo (ver
semana 5).
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a -

ﬂ Yalores seman. — | (=] u
Professor B Walor médio = 17.00
P1 B Turmas.valores El [ Formato Comprir
| Atualizar | Aulas + CHL. Aulas quinzenais divididas

Seman| De: - Até: Previstas Aulas |F'.aais |Heais—previstns| Caorr Val | -
Soma | 15-09-30-06 987500 714000 714.000 -273.500 0.000

1 15-08-21-09 8333, 17.0000 17.000 3667 E
2 22-05-28-09 20833 17.000 -3.833

3 29-09-05-10 25000 17.000 -8.000

4 0E-10-12-10 25000 17.000 -8.000

5 13-10-13-10 12500( 17.000( 17.000 4.500

6 20-10-26-10 12500( 17.000( 17.000 4 500

7 27-10-02-11 25000 17.000 -8.000

8 03-11-09-11 25000 17.000 -8.000

9 10-11-16-11 25000 17.000 -8.000

10 17-11-23-11 25000 17.000 -8.000

11 24-11-30-11 25000 17.000 -8.000 i
' m | b

4.1.2.1.5 Substituicées/ aulas

Se trabalhar com o mdédulo de “Gestao Diaria”, esta opgéo apresenta-lhe o nimero de aulas
substituidas e canceladas.
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i )

@ Yalores seman. E@
Professor | =
P1 | = Substituighes.Horas | = Formato Comprimido HH:MM
Atualizar | TL incluindo as substituigies e atividades que contam como aulas
Seman| De: - Até: Aulas plansa Previstas | dadas Cancelad| Subst. AUIJ"_ = —
Soma | 19-09-30-06 587500 667.000 628.000  39.000 4.000 @ P1- J‘“E]'{B EI@
1 19-05-21-05 8.333 4.000 4.000 | i P1 - - E :
2 22-05-28-05 20.833) 15.000 15.000 ] -] =
3 29090510 25000 17000 17.000 10112014 ~ 5 - 15112014
4 06-10-12-10 25000 17.000 17.000 ] =z | TE |oa |l |sE [sA
L 13-10-19-10 12.500 6.000 6.000 1 12 12
6 |2010-26-10 12500 6000 6000 1=z EE
7 27-10-02-11 25.000 17.000 6000 11.000 2.000 3 12 [1221924
o 03.11.09.11 28 00017000 17,000 ] 2 [zabzelzalaza] -
9 10-11-16-11 25.000, 17.000 4000 13.000 2.000 5 2af 42 Eos
L1 I1=T1=-£3- 11 L3000 17000 L1000 13000 ] G
11 24-11-30-11 25.0000 17.000, 17.000 7 Fizh
12 01-12-07-12 25.000 17.000 17.000 ] g L=-
13 08-12-14-12 25.0000 17.0000 17.000 ]

4.1.2.1.6 Substituicées/ valores

Além dos valores para as aulas normais, esta opgao também apresenta os valores para as
substituigdes, aulas canceladas e corre¢cao de valor no modulo de gestéo diaria.
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-

™

@ Yalores seman. [o = |[&2 |
Professor | = |
P1 |~ Substituigies/Horas |= | Formato Comprimido HH:MM
Atualizar | TL incluinda as substituigdes e atividades que contam coma aulas
Seman| De: - Ate: Aulas planea Previstas dadas Cancelad| Subst. 4 @ P1- JGSE]F[B EI@
Soma | 19-08-30-06 987500 &67.000 628000 39000 13000 | : F1 A - ;
1 19-09-21-09 8333 4.000 4.000 - | 03112014 ~ = -08-11-2014
2 22-05-28-09 20833 15000/ 15.000
3 29-09-05-10 25000  17.000( 17.000 SG|TE |QA | QI [SE | SA
4 06-10-12-10 25000 17.000 17.000 1 |12B| 9B 12
LT 13-10-159-10 12 500 6.000 6000 2 ]19B |9B
G 20-10-26-10 12.500 6.000 6.000 3 |oa o8
T 27-10-02-11 25000 17.000 6.000( 117.000 &.000 m 12A112A
8 03-11-09-11 25000 17.000 17.000 5.000 5 |12A)12 foA
9 10-11-16-11 25000 17.000 4000 13.000 2.000 &
10 17-11-23-11 25000 17.000 2000 15.000 7 H
11 24-11-30-11 25000 17.000 17.000 :
12 01-12-07-12 25000 17.000 17.000
13 08-12-14-12 25000 17.000( 17.000 A-M* | Prof, Disc, Sal | T
14 [1512-21-12 25000 17.000/ 17.000 4 [ b I8
4.1.2.1.7 Contagem das Subst
Este relatério, apresenta todos os dados relativos a aulas e substituicbes em valores.
@ Valores seman. E@
Professor | =
F1 | =|  Contagem das Subst | = Formato Comprimido HH:MM
Atualizar | Walores anuais. Vardveis por regido !!
Seman| De: - Até: Previstas | Mdo Let | Aulas Reais Reais-pre Cancelad Corr Val | Corr Val-| Subst. Contador | =
Soma | 19-09-30-06 987500 0000 667.000( &67.000| -320.500 39.000 0.000 0.000 13.000 -26.000
1 15-08-21-09 8333 4000 -4.333 £
2 22-05-28-08 20833 15.000 -5.833
3 25-09-05-10 25.000 17.000 -8.000 N
4 06-10-12-10 25.000 17.000 -8.000
L 12-10-15-10 12.500 6.000 -6.500
6 20-10-26-10 12 500 6.000 -6.500
7 27-10-02-11 25.000 17.000 -8.000( 11.000 6.000( -5.000
8 03-11-05-11 25.000 17.000 -8.000 5.000 5.000
9 10-11-16-11 25.000 17.000 -8.000 13.000 2000 -11.000
10 17-11-23-11 25.000 17.000 -8.000 15.000 -15.000
1 24-11-30-11 25.000 17.000 -8.000 -




Parte Il: Calculo do Valor 83

A lista de valores semanais da turma tem uma estrutura semelhante a lista dos professores. Se
selecionar formatos com valores, verifica que o nimero de valores do professor é o que a turma

4.1.2.2 Valores semanais: Turmas
selecionada demonstra.
41.3 Valor médio

Em Dados Base Professores existe um campo "Valor Médio", que Ihe mostra a média dos valores das
aulas em todos os periodos. Ira também encontrar o mesmo valor em ' Aulas / valores na perspetiva do

professor em Valores / Semana .

-

@ Professores / Professor B EI@
P5 AR QI SBERTEE E
Cadit MomeComplel Previstas/seman | Valor = |Valor Aulas | Valor médio
P1 Jose 25000, 17.000 17 17.000
P2 Filipe 25000 26.000 26. 26.000
P3  Cristina 25000, 19.000 19. 19.000
P4  Jodo 25 000, 27.000 27 27.000
P PS5 Hermano 26000 27.000 27. 27.000
P& | Callas 25 000, 25000 25, 25.000
PT7 Mabel 25000 15000 15 15.000
P8  Cadilhe 25000, 29.000 29, 25.000
P2  Madalena 25000, 24.000 24, 24000
P10 | Curie 25000, 18.000 18. 18.000
*
il Professor® -

414 Configuragdes: Calculo do valor

Pode encontrar varias formas de configurar os parametros do calculo do valor no separador "Calculo do

valor” em “Configuragées | Diversos®.
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41.5

-
Diversos @

Gravar ~ Calculo do Valor
sem Fator/Disciplina
gem Fator/Professor

B | Casas decimais
Localizacdo do ficheiro

Horario gem Fator/Tuma
Caonfigurar .

J ~ Célculo do Valor
Calculo do Valor Valor Anual

. Cortagem-Minutos
Ayisos
|contar apenas dias de au. .. W Calcular semanas do ano,

HTML através dos dias

. 0 Valor Anual (100%)
E-mail
Periodos
Autolnfo
Internet

| oK | | Cancelar |

) Sem _fator/disciplina sem _fator/professor sem fator/turma : Pode utilizar estas opgdes para
substituir os _fatores individuais introduzidos nos dados base. Isto significa que esses fatores nao
serao, depois, tidos em consideragado no calculo do valor.

) Casas Decimais : Aqui podera definir o nUmero de casas decimais que pretende visualizar nos
valores e fatores nas diferentes janelas.

. Valores anuais : Pode definir se os valores semanais ou anuais devem ser visualizados.

. Contar apenas dias de aulas : Utilize esta opgao para definir se todas as semanas do ano letivo
devem ser incluidas no calculo do valor ou apenas, aquelas com pelo menos um dia de aulas (ou
seja, se os feriados/férias devem ou nao ser incluidos).

) Calcular semanas anuais através de dias simples : Esta opgao s6 estara ativa, se ativar a
opgao “Contar apenas dias de aulas”. Esta opgao resulta no calculo do nimero de aulas semanais/
anuais durante o ano letivo, calculado segundo a seguinte férmula: (nimero de dias de aulas do ano
letivo) / (nimero de dias de aulas na grelha semanal).

. Valor Anual : Neste campo pode inserir o valor anual correspondente a um horario anual de
professor completo. Por exemplo, um valor de 900 significa que o professor deve lecionar 900
tempos letivos anualmente. Esta opgao permite-lhe visualizar nos DADOS BASE -> Professores a
percentagem de horas ja atribuidas que o professor ja tem, em relagao ao seu horario completo.

Mais informagdes a frente no capitulo "Percentagem (valores anuais)” .
Listagens

O Untis permite-lhe visualizar e imprimir varios relatérios relacionados com a planificagdo de aulas e o
calculo dos valores.

Os relatérios descritos em baixo estdo associados com os dados inseridos, tal como descrito neste
capitulo. Pode aceder aos relatoérios através de “Listagens | Listagens”.
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o Listagem- disciplina- Aulas
o Listagem-Aulas

4.1.5.1 Listagem Disciplinas-Horas

Estao disponiveis trés opgdes no menu (“Listagens | Listagens®) em “Disciplinas-Horas” As primeiras
duas (“Turmas” e “Professores®) sédo particularmente interessantes em conjunto com a opgao “Previstas/
Ano”, no separador “Valores” do menu Aulas.

e Turmas

e Professores

¢ Disciplinas/Horas
4.1.5.1.1 Turmas

Abra esta listagem em 'Listagens | Listagens | Disciplinas-Horas | Turmas'. As trés opgdes na janela de
impressao sao a seguir explicadas:

(7L} Selecdo de listagens [= = || == | rImprimir ﬁ
E(E3 Resumos Tuma/s; l  Periodo T
[#[_ ] Estatistica de ocupagso
(] Horas livres . | Tipo de Letra |
=[_] Listagem de Disciplinas - Aulas

= Detalhes
|| Professores > '
. Disciplinas/Horas | Corfigurar pag. |
[#[_] Listagens: Horas
H[C ] Aulas
(] Vigilancias de Intervalos
[+ Hordrios de substituigio
[#[_ ] Horario de Exames
(0] Cancelar

e Escolha : E aqui que pode escolher quais as turmas a imprimir.

e Periodo : Esta opgao permite-lhe selecionar o intervalo de tempo em que pretende visualizar ou
imprimir os dados, tendo ao seu dispor algumas opgdes:

Tempos Letivos: ou seja, por exemplo, imprimir apenas aulas do 1° ao 6° TL da semana.
TL Semanais: ou seja, por ex., imprimir apenas aulas de Segunda-1 a quarta-feira-12.

Data: € aqui que pode selecionar uma ou mais semanas ou até todo o ano letivo.
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Periodo Letivo [
Periodo Letivo
De: At

1 g Tempos Letivos

551 al-5 T.Let. Semanais
Data
19092014 = = 0062015 = = Calendério-Semana

# Todo ano letivo
Senta Terga s
38. Calendario-Semana 27 Calendario-Semana o
1. Semana Letiva 47 Semana Letiva
| oK | | Cancelar |

e Detalhes: Além dos critérios referidos anteriormente, esta opgao permite-lhe incluir um resumo
anual.

TA Turma 7A (Jodo)

ME Aul TL =
Disciplina T.L.  Professor Semanais  Hora Impressio-Detalhes ﬁ
Obrig Prev.
ING 33 P5 5 3 TE-2, Ql-3, 3G Horario da discipling (Formato 54)
Linguas Soma Departamento 5 3 Por periodos letivos
M at H PS5 5 3 QA-3 Ql-4, TEA _
Matiy Soma Departamento 5 3 Nome comp. da disc.
DES 39 P 2 2 TE-4 TE-3 g9  Mimero de hordrios por pagina
EM 35 P& 2 2 Q1,562 -
EVT [} P10 2 2 TE-8, TE-T 3 Mumero de tempos numa linha
OF A 7 P4 2y (2) TE-8 TE-7 i
Praticas Soma Departamento B B Cabegalhos das linhas
BIO A3 Pg 2 1 8G-3 # Horizontal
Tedricas Soma Departamento 2 1 Diagonal
EDFH 73 Pa 3 2 QA-2 5G4 -
g Wertical
EDFM 73  P5 (3)  (2) QA2 SG4 =
EMRC 46 P7 2 1 TE-5
GED 1 P3 2 1 QA1
FOR 53 P2 5 2 -2, OA-4 [ Ok [ | Cancelar |
Soma 30 14

Nota: Resumo anual
Pode visualizar uma listagem detalhada também sobre os dados anuais.

4.1.5.1.2 Professores

As configuragdes e as opgdes para a listagem de professores sdo as mesmas que as da Turmas . Veja
as informagdes no capitulo anterior.
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P2 Filipe
M Al TL

Disciplina T.L. Tumma Semanais  Hora
Obrig Prev.

M at g2 12B 4 2 Q-2 3G-5

M at 80 94 4 3 TE-b, Q-3, 3G-3

M at 93 9B 5 4 TE-1, TE-2, QI-5, 3G-2

M at Soma 13 g

MatW Soma Departamento 13 9

FIS ] 12A 2 1 Ql-1

Fl3 10 128 3 1 SG-4

FIS 85 94 2 1 Ql-4

FIS a8 9B 2 1 TE-4

FIS Soma 9 4

Tedricas Soma Departamento 9 4

GEOZ 94 94 1 ]

GEOZ 94 9B (1) ()

GEODZ Soma 1 ]

Técnicas Soma Departamento 1 0

ECFH 74 12C 3 1 3G-1

Soma 26 14

4.1.5.1.3 Listagem Disciplinas-Horas

4.1.5.2

A listagem de disciplinas por horas mostra-lhe a que horas do dia cada disciplina é lecionada, em que
turma, em que sala e por qual professor.

EM Educacdo Musical

Dia Min. Tur. Sl Pri. Texto
Segqunda 8:00- 8:45 9A 33 Callas
Segunda 6:55- 340 TA 31 Callas
Segunda 11:40-12:25 9B 54 Callas
Terca 9:50-10:35 12C 53 Jodo
Quarta 8:865- 540 9B 54 Callas
Quarta 9:50-10:35 7B 52 Callas
(uinta 8:00- 845 TA 31 Callas
Quinta  13:30-14:15 124128 51 Jodo
Quinta  14:25-15:10 124,128 51 Jodo

Listagem-Disciplinas atribuidas

Pode aceder a listagem de 'Listagem| Listagem | Horas, que lhe oferece trés opgoes:

o Listagem de Professores/Disciplinas

e Listagem de Disciplinas/Professores

o Lista de Emergéncia
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4.1.5.2.1 Listagem Professores/Disciplinas:

Este relatério apresenta uma lista para cada professor com o total de horas semanais e quantas horas
por disciplina. Os valores das aulas também s&o apresentados, mas numa coluna separada.

Pode escolher as seguintes configuracées na janela de impresséo:

Professores/Disciplinas I&

Professor: 12/12

Escalha...
+ Nao imprimir elementos sem | Tipode Letra |
dados
com aulas ignoradas | Corfigurar pag. |

¥ |com turmas

| Abrev. da turma
Mivel Ciclo

oK |  Cancelar |

Escolha : Atraves deste botdao pode escolher que professores quer visualizar ou imprimir.

Nao imprimir elementos sem dados : Caso ative esta opgao, apenas os elementos com aulas
serao visualizados e imprimidos. Por exemplo, se o professor Newton nao tiver ainda qualquer aula
atribuida, ndo sera imprimido na listagem de professores/disciplinas, se, por outro lado, esta opgao
nao estiver ativa, o professor ird aparecer na listagem com 0 aulas e 0 valores.

e Com aulasIgnoradas : No separador “Simbolos” em Aulas, tem a opg¢éao para Ignorar aulas. As
aulas ignoradas s&o contabilizadas no calculo, mas nao s&o colocadas.

e Com turmas: : Com esta opgao, a listagem é acrescida com as turmas do professor. A listagem de
professores/disciplinas sera ainda acrescida do numero de horas em cada disciplina nas respetivas
turmas. O mesmo se aplica na listagem de Disciplinas/Professores.
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Professores/Disciplinas

TL Valores

P4 Martins 27.0 27.000
Portugués 8.0 8.000

Histdria 1.0 1.000
Mathematik 50 5.000
Educacio Musical 2.0 3.000

Oficinas d"Arte 10.0 10.000

P> Meneses 271.0 27.000
Inglés 5.0 5.000
Mathematik 11.0 11.000

Fisica 20 2000
Educagio Fisica- M 8.0 9.000

4.1.5.2.2 Listagens de Professores e Turmas

Esta listagem apresenta que professores lecionam que disciplinas e a que horas do dia. O valor das
aulas é também apresentado numa coluna a parte.

As configuragbes sdo as mesmas que na Listagem de Professores/Disciplinas . Aqui pode ver a
listagem de Disciplinas/Professores com as Turmas:

Disciplinas/Professores

Historia
Jodo Martins
Turma 7B (Maorgado)
Cristina Bugalho
Turma 394 (Mota)
Turma 12B (Meneses)
Turma 12C (Rui)
Cadihe Franciscal
Turma 98 (Cristina)
Turma 12A (Carolina)

Educacéo Musical

Jodo Martins
Turma 12A {Caraolina)
Turma 12B (Meneses)
Turma 12C (Rui)

Callas Maria
Turma 7A (Jodo)
Turma 7B (Morgado)
Turma 94 (Mota)

TL

P B = RIPRIRD O — =k
Lo T e e e e e e e e |

N N =y R L N T R T
Lo I e o e e e Y e |

Valores

11.000
1.000
1.000
6.000
2000
2.000
2.000
4.000
2000
2000

9.000
3.000
2.000
2000
1.000
6.000
2000
1.000
1.000
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4.1.5.2.3 Lista de Emergéncia

A lista de emergéncia produz uma listagem de todas as turmas e professores que nesse preciso
momento estdo na escola:

—— Lista de Emergéncia ﬁ
Dsta | Tipo de Letra |
05-12-2014 [E~
| Corfigurar pag. |
Tempos
il S 11401225
| oK | | Cancelar |

Lista de Emergéncia 5.12.2014, Tempos letivos 5: 11:40

FIS
128 | Professores
BIO '
12C o Professor Turma Sala Aula Texto por linha
Filipa Pinto 9A, 53, Aulan® 90
Mobel Alfredo 12A, 55, Aulan® 50
Cadilhe Franciscol 7A 51, Aulan® 53
Turmas
Turma Professor Sala Aula Texto por linha
TA Pa, S1, Aulan® 53
9A P2, 33, Aulan® 90
128 PT, S8, Aulan® A0

Pode aceder também a esta lista diretamente através do menu 'Listagens | Lista de Emergéncia'.

41.6 Dados do Estabelecimento

Pode ver esta informag&o no separador "Valores" do menu “Configuragdes | Dados do Estabelecimento®:
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a =

@ Dados do Estabelecimento E'@

4 Dados Comuns Resumo Valores

275.54 Soma de todas as horas dos professores
14.92 Tatal das aulas ignoradas

28.64 Horas sem professores

230.00 Horas obrigatdrias dos professores

15.04 Horas obrigatdras ndo atibuidas a professores

[ oK | | Cancelar | | Aplicar

) Soma de todas as horas dos professores : E o total de valores semanais e anuais de todos os
professores introduzidos nos dados base.

) Total de Aulas Ignoradas : E o total de todas as aulas Ignoradas.
) Horas sem professores : E o total de todas as aulas que ainda ndo tém professor atribuido.

) Horas Obrigatérias dos professores : Esta informagao mostra-lhe o total de horas previstas para
todos os professores.

) Horas obrigatérias nao atribuidas (se >0) para todos os professores : Se os valores previstos
dos professores forem superiores a 0, significa que esse professor ainda nao tem o horario
completo. Os valores apresentados séo os totais previstos de todos os professores nessa mesma
situagao. Se esse valor for 0, entdo nenhum dos professores trabalha menos horas que as
previstas.

Exemplos do Calculo do valor

Os capitulos anteriores descreveram as varias possibilidades de inserir dados referentes ao calculo de
valor. Os capitulos seguintes mostram-lhe, com exemplos, como o Untis realmente calcula os valores
das aulas e como os fatores influenciam os calculos.

¢ Valores na perspetiva do professor
¢ Valores na perspetiva da turma
Linha de Totais

Se clicar com o botao direito do rato no cabegalho da coluna ira ver um pequeno menu com varias
opgoes, entre as quais "Linha de Totais".
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421

4.21.1

Ordenar
Definigées
v Linha de totais
Ajustar largura da coluna

Ajustar todas as colunas Strg+E

Ajustar o campo ao seu conteddo Strg+F

Aulas: professores
Na janela de 'Aulas | Professores', o total da coluna "Valor='resulta do somatério das linhas de
acasalamento do professor selecionado.

Aulas: turmas
Na janela de 'Aulas | turmas', o total da coluna "Valor=" resulta do somatério de todas as linhas de
acasalamento.

Valores na perspetiva do professor

Dependendo da perspetiva, os valores das aulas podem ser interpretados de diferentes formas. Por
exemplo, uma hora com um professor e duas turmas conta com valor 1 para o professor, mas apenas
com o valor 0,5 para cada uma das turmas.

As seguintes opg¢des influenciam o calculo dos valores dos professores:

Fatores : Pode utilizar os fatores para valorizar as aulas de diferentes formas.

Valor da linha : Pode diferenciar partes da aula de diferentes formas.

Valores anuais : Pode calcular utilizando os valores anuais.

Percentagem fator (valores anuais) : Pode também visualizar os valores anuais em forma de
percentagem.

Fator Professores, Turmas e Disciplinas

Para cada um dos trés elementos - professores, turmas e disciplinas - pode ser definido um fator que é
multiplicado pelo valor da aula. Pode também visualizar os fatores da disciplina e da turma na janela de
aulas.

Abra o ficheiro Demo2.gpn e na janela de “Aulas | Professores” escolha o professor “Arist”. Repare na
aula n°® 79.
A aula tem 5.470 valores e é calculada da seguinte forma:

TL semanais (5) * o fator do professor (1.000) * Fator da turma (1.105) * Fator da Disciplina (0.990) =
5.470. Todos os fatores dos dados base estéo incluidos nos calculos.
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B Hermano / Professor E] E] E’@

- !, = ===
PS5 L BARBITNLIFIQI R FRDERSGN-BFET AL &8
A-MN® |+ Tur | TLM|TL TL Anu:| Profes| Discipli Turma| Salad| Sala| Valor Valorlinha| fat. Disc. Fat. Turma Valor =
28.00 0| | 0 ] 30.754
] B5 Mat 7B 32 0.990 1.0:00 5840
2 = Fls 12C | LFIS115F1 1,050 1 000 2100
5 P5 Mat TA 31 0.990 1.105 5.470
b P 12[=] TA =1 1187 1.105 o445
2 PE oT 12C 3F1 0.855 1.000 1.910
2 i 1% 3 P5 =0 95 94 | GIM2 |33 0.955 1.000 2.865
6 2,2 3 PE EDFM EE GIM2 | 55 0.855 1.000 2.865
78 2,2 1% 5 PE =n g TATE GIM2 | 51 0.955 1.105 3.188
|L’ A-NE El Aulas + Extraordinarias = 34.173 Professor® - .

Caso estes fatores ndo sejam para serem considerados, ative a correspondente opgao no separador
"Calculo do Valor" em “Configuragdes | Diversos” e o valor para esta aula muda para 5 (o n° de tempos
letivos semanais).

e I —

Gravar ~ Célculo do Valor
N 3 | Casas decimais
-
Localizacdo do ficheiro ¥|gem Fator/Discipiina
o sem Fator/Professor
rEG v
Canfi
e - Caloulo do Valor i
Calculo do Valor ]. [ Valor Anual | L
@ Hermano / Professr b oo e
; - = B =
i Ps L FRIFOLIFIC S FBERST-BREEEL &8
A-N® |+ Tur,[ TLM|TL TL Anu:| Profes Discipli Turma| Salad| Sala Valor 1\a"alc:-rlirlr'na| fat. Disc. Fat. Turma Valor =
5| 20.00 ol | 0 ol 29,000
10 18, B PE |Mat |TB =2 0.950 1.000 5.000
2 PE Fl= 12¢ LFIS1|5F1 1.050 1. 000 2 D00
9 18, 5 P Mat TA = 0.990 1.105 5.000
I - —
80 1 [ PE ING TA 3 1.167 1.105 5.000
73 (i} 2 P& oT 12C SF1 0.955 1.000 2.000
2 2218y 3 Ps S0t 9584 GIM2 | S3 0.955 1.000 3.000
[ 2,2 3 P& EDFM jlgg GIM2 | 35 0.955 1.000 3.000
7 |m2218, 3 Ps S0t 7ATE GIM2 | S1 0.955 1.105 3.000
- | AT = | Aulas + Extraordindrias = 32.410 Professor® —
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4.21.2

Valor da Linha

Uma aula com um numero de aula é considerada como um acasalamento, mesmo quando existem
varios professores envolvidos nela. Apesar disso, nestas aulas, pode atribuir a cada professor enwolvido
valores diferentes, através do campo "Valor da Linha".

Exemplo:

Abra o ficheiro Demo2.gpn e repare na aula 69. Os professores Filipe e Curie lecionam juntos a turma
12C com trés tempos letivos.

Neste exemplo, o professor Filipe € um professor especial que devido a sua idade tem a ponderagéo de
1,5. Introduza o valor de 1.5 na coluna 'valor da linha' do acasalamento para o professor Filipe.

Agora, repare na aula da professora Curie com o valor 2.865 (que é o resultado das horas semanais e
dos fatores de disciplinas, turmas e professores) enquanto o valor fixo da linha com 1,5 para o professor
Filipe ndo é afetado.

CIQNE=E EoH =5

@ Turma 12C (Rui) / Turma

12 - RNRTLIF QI FBERS XA AL BB
|A—P. + Tur Prf | TLM|TL | TL Anui Profess| Disci Turrna_.fs Salad Sala fixa Va_lnr Va_lorlinha fat. Disc. Fa_t. Turmal Valor =/ =
o 31,2 3 Pi0  |EDFN 12C GIMZ SF1 0.955 1.000 2865 |-
P2 =gy 12C GIM1 1.600 1.600
73 |® (i) 2 P5 DT [12C SF1 0.955 1.000 1.910
72 + 1,2 2 P3 POR |12C SF1 1167 1.000 2334
T + 1,2 2% 4 ? Mat [12C SF1 0.950 1.000 3960 -
| = | A-N= = Turma* v i

Nota: Inserir dados na coluna "Valor da Linha"
Pode influenciar o valor da linha, utilizando o mesmo tipo de dados (valores fixos, fatores, etc...)descrito
no capitulo com exemplos de valores das aulas.

4.2.1.3 Valores Anuais

Tal como ja referido, o Untis apresenta ndo s6 os valores semanais, mas também os valores anuais.
Para isso, selecione a opg&o “Valores Anuais” no separador "Calculo do Valor" do menu “Configuragdes
| Diversos*.
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4.21.31

Diversos ﬁ

Gravar ~ Calculo do Valor
=em Fator/Disciplina
sem Fator/Professar

3 | Casas decimais

Localizacdo do ficheiro
Horario sem Fator/Tuma

Configurar

Calculo do Valor
| Valar Anual

Calculo do Valor
ontagem-Minutos

Avisos
/| contar apenas dias de au... | Calcular semanas do ano,
HTML através dos dias
. 0 Valor Anual (100%)
E-mail

Os valores que aparecem na coluna “Valor=" s&do calculados da seguinte forma: (fatores * horas
semanais*numero de semanas do ano letivo)

Atencao:
Dewe ser realgado que para o calculo do valor, todas as semanas em que existem aulas tém o mesmo
valor.

Existem trés formas de calcular as semanas por ano:
e Todas as semanas

e Todas as semanas, excluindo as férias

e Calculadas a partir dos dias

Todas as semanas

A configuragdo no menu 'Configuragdes | Diversos' no separador 'Calculo do Valor' tem de ser o
seguinte:

~ Calculo do Valor
¥ | Valar Anual

Cortagem-Minutos

contar apenas dias de au...

=]

o

0 Valor Anual (100%)

Todas as semanas do ano letivo irdo contar, neste exemplo 42.
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@ Férias
...... . Data: SE 19-09-2014 Dia sem aulas Legenda Eérias [Feriadg Fim-de-semana
L) |@| Calendario-Semana: 38 [~ Feriado Ano letivo
SG| TE|QA(QI |SE|SA|DO|SG|TE| QA QI | SE|SA|DD|SG| TE| QA QI | SE SA|DO|SG|TE|QA|Ql | SE|SA|DD|SG|TE|GQA| QI |SE|SA| DO
Setembro 19 20021| 22 23 24 25 26 27|28]| 2% 30
o Qutubra 1 2 3 4, 5/ 6 7 8 9 1011|12]13 14 15 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 25|26] 27 28 29 30 A
Nowembro 1 2| 3 4 5 6 7 8| 910 11 12 13 14 15|16| 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 Z7 232!1'31]'
Dezembrn.? 3 4 5 8|7 9 10 11 12 13|14] 15 16 17 18 19 20021| 22 23 24|25 26 27|28] 25 20 31
Janeiro 1 2 3| 4 5 6 7 8 9 10|11]12 13 14 15 16 17)18] 1% 20 21 22 23 24|25]| 26 27 28 25 30 31
Fevereira 11 2 3 4 5 6 7| & 9 10/ 11 12 13 14|15| 16 17 18 19 20 21|22]| 23 24 25 26 27 28
2D_IEI'«'Ian;n 123456?391011 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29
Abril 1 2 3 4 51 6 7 8 5 1011)12] 12 14 15 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 25]26| 27 28 25 30
Maio .23456?391011 12 13 14 15 16|17| 18 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 30|31
Junho 1 2 3 4 5 6| 7| 8 9.11 12 13| 14| 15 16 17 18 19 20|21)| 22 23 24 25 26 27|28| 25 30
4 Dados gerais 3 [ 0K | [~~Eancelare||
Ano Letivo Mimero de dias: 285 M2 de dias de fénas: 3
fuilas Miimero de dias: 178 Nimero de semanas: 33 N2 de dias de féras: 27 Mimero de feriados: 4

O valor anual para o professor Filipe, com um tempo letivo semanal &, por isso, de 42.

@ Joso / Professor G = e =
P . '
P4 L FRBIFOLIF Q&I FBERSN-B L
A-N® |+ Tur, TLM|TL TL Anuwi| Profes Discip| Turma| Sala d| Sala fi| Valor | Walor linha| Valar =
0| 3.00 0 0 0
9 1 P4 HIST 7B 52 420
18 1 P4 OFA - 7B SEVT |52 420
a3 (i) 1 P4 oT 7B 52 420
[+ | amne |:| *| Aulas + Extraordinarias = 0.013 Professor® v

4.2.1.3.2 Todas as semanas sem férias

A configuragdo no menu 'Configuragdes | Diversos' no separador 'Céalculo do Valor' tem de ser o
seguinte:
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~ Calculo do Valor
|| Valor Anual
|| Contagem-Minutos

|| contar apenas dias de au... [T/ Caleular semanas da ana,

através dos dias
D Valor Anual (100%)

Apenas as semanas em que ha aulas serdo contabilizadas, ou seja sdo excluidas as férias do natal,
carnaval e pascoa, o que da 38 semanas.

Data: SE 19-09-2014 [ | Dia sem aulas Legenda Férias Feriado Fi
Calendario-Semana: 38 Feriado Ano letivo

2014

2015

4 . Dados gerais = oK

Ano Letivo Mimero de dias: 285  MNimero de semanas: 42 N2 de dias de féras: 3
Aulas Miamero de dias: 176 I Nlhmdesa'nmas:SBINEdedasdeféﬂas:Zﬂ Mimero de ferados: 4

O valor anual do professor Filipe para um tempo letivo semanal da aula n® 9 é de 38.
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o

@ Joso Professor ool=E =)

P4  RABIFTOLIF O &I FBERSH-BF
A-B® |+ Tur, TLM|TL TL Anuwi| Profes| Discig| Turmal Sala d| Sala fi| Valor | Valor linha| Valar =
0 3J.00 0 0 1] 114.0
a 1 P4 HIST 7B 32 35.0
16 1 Pa [BFAN 78 | SEVT s2 36.0
a8 (i} 1 P4 oT 7B 52 35.0

|~ | ane [ |+ Aulas + Extraordinarias = 0.011 Professor v o

4.2.1.3.3 Calcular a partir de dias uteis de aulas

A configuragdo no menu 'Configuragées | Diversos' no separador 'Calculo do Valor' tem de ser a
seguinte:

~ Calculo do Valor
[]Valor Anual

Cortagem-Minutos

/| contar apenas dias de au... | Calcular semanas do anoe,
através dos dias

0 Walor Anual (100%)

O ndmero de semanas é calculado da seguinte forma:
(Numero de dias em que tem aulas) / (Numero de dias de aulas por semana) = (Nimero de semanas)

Neste exemplo existem aulas colocadas em 171 dias do ano letivo, em 5 dias por semana, resultando
no seguinte calculo:

171/ 5= 34,2
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@ Férias
|@| Data: 5E 19-03-2014 Diz sem aulas Legenda Ferias Feriado F
= : Calendario-Semana: 38 Feriada Ano letiva
5G| TE|QA| Gl | SE| SA| DO SG| TE|QA QI | SE|SA| DO SG|TE| QA QI | SE| SA| DO SG| TE|QA| QI | SE [ SA| DO SG|TE
Setembro 15 20021| 22 23 24 25 26 27|28] 25 20
e Qutubro 1 2 3 4| 5/ 6 7 8 9% 1011|12)13 14 15 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28
Novembro 1 21 2 4 5 & 7 B| 9110 11 12 132 14 15|16| 17 18 13 20 21 22|23]| 24 25
Dezembro.? 3 4 5 6| 7 S 10 11 12 13|14 15 16 17 18 15 20)21| 22 23 24 25 26 27|28] 25 20
Janeiro 1 2 3| 4 5 6 7 & S 10|11)12 12 14 15 16 17|18] 19 20 21 22 23 24|25| 26 27
Feversiro 11 2 3 4 5 & 7| 8 9 10 11 12 13 14|15]| 16 17 18 13 20 21|22| 22 24
ST Margo 11 2 3 4 5 & 7| 8 9 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24
Abril 1 2 3 4 5/ 6 7 28 9% 1011|12)13 14 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28
Maio .2 3l 4 5 6 7T & 9|10)11 12 13 14 15 16]17]| 18 15 20 21 22 23|24| 25 26
Junho 1 2 3 4 5 6| 7| 8 9.11 12 13|14| 15 16 17 18 15 20|21| 22 23 24 25 26 27|28] 25 20
q Dados gerais I | oK
Ano Letivo Momero de dias: 285 Ndmero de semanas: 42 N2 de dias de fénas: 4
Aulas I Mimero de dias: 171 I MNimero de semanas: 38 N2 de dias de féras: 36 Nimero de ferados: 4

O valor anual para o professor Filipe, um tempo letivo por semana, aula n° 9 é entao de 34.2.

e

@ lodo f Professor

opl=n e )

P4 L FRBIFOLILZ O & FBERN-B L
A-M® |+ Tur | TLM|TL TL Anuwi| Profes| Discig| Turma Sala d| Sala fi| Valor | Walor linhal Valar =
0| 3.00 o 0 0 102.6
9 + 1 P4 HIST 7B 32
16 1 P4 OF& " 7B SEVT |52
a3 (i} 1 P4 oT B =52 342
| - | A-NE IZI = Aulas = Extraordinarias = 0.01 Professar -

Percentagem fator (valor anual)

Algumas escolas nao se interessam muito em quantos tempos letivos o professor tem, mas sim a
propor¢cao em relagado as horas previstas para lecionar.

Pode inserir o valor correspondente ao horario completo do professor, ou seja 100%, no campo "Valor
Anual (100%) no menu "Calculo do Valor” no separador “Configuragdes | Diversos”. Este valor é apenas
utilizado quando os "Valores Anuais" for ativado.

A janela de aulas agora ja ndo apresenta o valor anual, em vez disso apresenta a percentagem das
aulas atuais em relagéo as anuais.
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Pode facilmente ver pela linha de totais se um professor tem horas a mais ou horas a menos, em
relagdo as horas previstas.

Nota: Linha de Totais
Pode visualizar a linha de totais através do botdo direito do rato no cabegalho da janela de aulas.

Exemplo: Fator de percentagem anual

O professor Filipe atinge um valor anual de 1066.0 com as suas aulas.

~ Célculo do Valor
| Valor Anual

Cortagem-Minutos

contar apenas dias de au...

[

@ Filipe / Professor 0 Valor Anual (100%)
: P2 - 2| F R
A-P® |+ Tur, TLM|TL TL Anwi| Profes| Discig| Turma Sala d| Sala fi| Valor | Valor linhe Walor =

& | 26.00 0 0 0 1086.0
4 2,118, 1 P2 GED2 9A9B 53 41.0
25 4 P2 Mat |9A 53 164.0
25 2 P2 FIS 34 LFIS1 53 82.0
28 2 P2 FIS 8B LFIS1 54 82.0
35 18, 5 P2 Mat 9B 54 205.0
39 28, 2 P2 FIS 12A LFIS1 S5 82.0
43 18, 3 P2 FIS 128 LFIS1 SalaF 1230
5§ 28, 4 P2 | Mat 12B Sala F 164.0
69 1,218, 3 P2 12C | GIMA 123.0

> | ane +| Aulas = Extraordinarias = 0.1 Professar -~

Se inserir agora um valor anual de por ex. 930, podera verificar que o total de aulas & agora para este
professor de 114.4. Isto significa que ele leciona 14.4 % de horas a mais do que o seu horario completo.
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P

~ Célculo do Valor
| Valor Anual

Contagem-Minutos

contar apenas dias de au...

e Filipe / Professor 330 Valor Anual (100%)
P2 v | e
A-N® |+ Tur, TLM|TL TL Anuwi| Profes Discip| Turma Sala d| Sala fi| Valor| Valor linhg Valor= =
8| 26.00 o H

4 2,118y P2  GEO2 9A9B s3 .
26 2 P2 FIS A LFI51 | 53 8.8
28 2 P2 FI= oB LFIZ1 | =4 8.8
39 2% 2 P2 FIS 124 |LFIS1 (S5 8.8
49 1% 3 P2 FI= 128 |LFI31 SalaF 13.2
89 1,218 3 P2 12C | GIM1 13.2
25 4 P2 Mat | S4 S 17.6
b6 2% 4 P2 Mat | 12B SalaF 17.6
36 1% 5 P2 Mat |SB = 20
| = | AN= ~| Aulas + Extraordinarias = 114.35 Professar -

Horario incompleto

Se introduzir o nimero de horas do horario do professor contratado em forma de percentagem no campo

"Previstas/Ano" no menu "Dados Base | Professores" (um horario completo corresponde a 100%), o
campo "% Aulas Dadas" sera atualizado (a diferenca entre as aulas dadas e as previstas).

Em alguns paises da Escandinavia é habitual haver professores contratados, com horarios incompletos

com base na percentagem de um horario completo. A figura seguinte mostra-lhe o professor Jodo

definido como contratado com 20% das horas, e os professores Gauss e Nobel com 50%. Os valores
anuais permitem ver rapidamente que percentagem do valor de horas ja foi atingido.
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[

@ Professores / Professor E] E@
P1 L BNRBIO FEBERT Z
Codif MomeComplel Obrigfano | Valor = Reais-previstos
P P José 500 £9 4 5.4
P2 Filipe 100.0 114.4 14.4
P3 Cristina 100.0 06.8 -32
P4 Jodo 200 13.2 -6.8
P5 Hermanao 100.0 127.6 276
P& Callas 100.0 118.8 18.8
PF Mabel 50.0 61.6 11.6
Pa Cadilhe 100.0 1232 232
P Madalena 100.0 123.2 232
P10 | Curie 100.0 81.2 -18.8
+
| = | 26 sem professor (114,35 valores) Frofessor® -

4.2.1.5 Calculo em Minutos

O calculo do valor no Untis 2014 pode ser feito exatamente ao minuto. Para isso, ative a opgéo
'‘Contagem Minutos' em 'Configuragdes | Diversos | Calculo do Valor'.

Calculo do Valor
Valor Anual

| Contagem-Minutos

contar apenas dias de au...

0 Valor Anual (1007%)

Os campos 'Previstas/Semana’, 'Valor=' e 'Reais-previstas' nos dados Base->Professores ndo serdo
preenchidos com horas e minutos.

Atencao: Aulas Nao Colocadas

As aulas ndo colocadas nao serao tidas em consideragéo no calculo dos minutos, uma vez que nao &
possivel saber a duragdo do tempo letivo antes de estarem colocadas nos horarios (uma vez que é
possivel ter grelhas semanais com tempos letivos de diferentes duragdes).
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[

@ Professores / Professor E] E@
P1 BB O BB E R
Codigo MomeComplel| MacObrig/Sem | Reais-pre| Valor =
b P José 28.00 T34 T34
P2 Filipe 28.00 13:47 13:47
P3 Cristina 28.00 10:56 10:56
P4 Jodo 28.00 1:23 1:23
P5 Hermano 26.00 15:07 15:07
P& Callas 28.00 13:44 13:44
PF Mobel 18.00 9:40 9:40
Pa Cadilhe 28.00 15:48 15:48
PO Madalena 28.00 1428 1428
P10 Curie 28.00 8:56 8:56
+
| * | 26 sem professor (0.01 valores) Professor* .
Nota:

Os dados introduzidos no campo 'Previstos/Semana’ ndo serdo perdidos. Os dados wltardo a estar
visiveis quando desativar a opgao 'Contagem-Minutos'.

Nao Letivas

As néo letivas também serao apresentadas exatamente ao minuto. A figura mostra que o professor
Gauss tem mais 8 horas de redugéao de idade (Art® 79 do ECD). Ele tem ainda 3 horas de biblioteca de
trabalho de estabelecimento.

=

@8 C. Nio Letiva / C. Nio Lectiva

i N YN

P5 [ =] Professor

M* CML T desde
17 | Art? 7O 8:00 | 19-09-2007
32 | BIB 3:00

Valores semanais

E possivel alternar entre 'Horarios | Horas' e 'Substituices previstas | Horas' nos valores semanais.




104

Todos os valores serdo calculados exatamente ao minuto.

@ Yalores seman. E@
Profeszor [ =]
F5 [~|  Hordros/Horas [~ | |¥|Fomato C
Atualizar | Aulas Previstas sem as Mao Letivas. Aulas g
Semana | De: - Até: Previstas | Feais Aulas Mao Let | Reais-pre
Soma 15-09-30-06 620:15 620156 413:36 62015
TL anuais
1 15-09-21-09 B2 3:.00 212 B2
2-14 22-058-21-12 2730 16:30 11:00 2730
15 23-12-28-12 11:09 645 424 11:09

4.2.2 Valores na perspectiva da turma

Até agora apenas consideramos os valores na perspectiva do professor. Do ponto de vista das turmas,
0s acasalamentos podem resultar em valores diferentes, dependendo da configuragéo e do tipo de
acasalamento.

O valor apresentado corresponde ao total dos valores de todas as linhas do acasalamento na aula em
questao.

=

@ Turma TA (loda) / Turma E] E] E'@

74 - BANBITLIFIQI:IPBHER LT

A-M® 1+ Tuwr,Prf TLMN|TL TL Anuwi| Professor | Disciplina | Turmals Valor= ~| =

76 4.1 1 % 2 P3 GEOD TA 7B BA BB

T =34 2 7 OFA TA E
P10 BT 7ATE m
P2 EMRC TA DA

1.500

acasalamento é equivalente ao TA 2.000

apresentado em
ores Linha d Acasalamento [+

Walor ou fator
Walor do fator da linha Tuma 7A (Jodo)

30T Let Semanais
Id.D[:'D Valores/Semana I 34 500 Valores/Semana
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Atencao: Restricoes de Tempo e grupos de aulas
As restrigbes temporais das turmas ou dos seus elementos nos grupos de aulas que podera definir com
0 modulo "Horarios Variaweis", tem grande efeito nos valores descritos.

Os valores sao primeiro descritos sem fatores , os fatoressao depois incluidos e finalmente alguma
informagao na linha de Totais.

4.2.2.1 Sem fatores

Vamos ver o ficheiro Demo2.gpn e as duas possibilidades nos acasalamentos:
e Apenas um professor enwolvido (acasalamento de turmas)

e Varios professores envolvidos

Em ambos os casos, todos os fatoresestédo desativados (‘Definigdes | Diversos', no separador
'Calculo do valor').

4.2.2.1.1 Apenas um professor envolvido
O professor Hugo tem um total de quatro turmas na aula n°® 76. Isto significa que cada turma “utiliza” um
quarto do professor. Por esta razdo a aula com 2 TL semanais tem um valor de 0.5 na perspetiva da
turma 7A.
A situagao pode ser calculada da seguinte forma:
(N° de tempos Letivos semanais) / (NUmero de turmas) = (Valores)

O exemplo da aula 76 seria:

2/4=0.5

y

@ Turma 74 (Jodo) / Turma @ B EI@
7A L FTRBRITLIZIONSE FD R, g M- L

Ao+ Tur Pr TLMITL | TL Anwil Professor Discipling | Turmals ‘alor = A

76 4 1 18,0 2 P3 BED 7A.7B.9A 0B 0.500 I

77 E 23 2 ? OFA TA 2,000 |-

78 W22 18, 3 PS5 EDFM TATE 1.500

78 18, 5 P5 Mat A 5.000

30 18, 5 PS5 ING TA 5.000

81 2 P& EM TA 2.000

32 2 P DES TA 2000

| ™| ANe S Turma* v i

4.2.2.1.2 Varios professores envolvidos

Quando varios professores partilham uma aula em acasalamento, o valor para cada linha do
acasalamento é calculado tal como para um professor , e estes valores sdo adicionados em conjunto.
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Atencao: A turma nao esta no acasalamento
Se a turma em questado nao esta na linha do acasalamento, o valor da linha do acasalamento sera de 0.

Exemplo: Valor da aula 77 para a turma 7A

'

@ Turma 74 (Jodo) / Turma E]E] E@
7A R TLIFIOI S FBER A L
Ao |+ Tur, Prf TLMW|TL |TL Anwi Professor Disciplina | Turmais Valar = -
75 4.1 1 g\ 2 F3 GEOQ 7TA.7E.94 95 0.500
7 =23 2 ? OFA TA 2000 -
P1 OFA 7B 0.000
P10 EWT TATE 1.000
78 2,2 18, 3 =1 EDFM 7A.TE 1500
79 18, 5 P5 Mat A 5000 .
L~ 4 Aulas Hararios Simbolo Valares Linha d Acasalamento [
Walor ou fator
Walor do fator da linha Tuma 7A (Joda)
30T Let Semanais
I 3.000 Valores/Semana 33 500 Valores/Semana

¢ Primeira linha do acasalamento, professor Ander

Dois tempos letivos semanais na turma, com o valor de 2.000.
2/1=2

¢ A segunda linha de acasalamento, professor Gauss
Turma 7A néao esta incluida na linha de acasalamento, pelo que o valor € de 0.000.
¢ A terceira linha de acasalamento, professora Curie

Dois tempos letivos semanais para duas turmas, o valor € 1.000.
2/2=1

¢ Valor total para a aula 77

O valor total para a aula é o somatério das linhas do acasalamento, ou seja 3.000.
2+0+1=3
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4.2.2.2

4.3

Com fatores

Se agora desejar utilizar fatores num professor, turma e/ou disciplinas, os valores referidos
anteriormente irdo ser alterados devido a multiplicagdo das horas semanais por esses fatores.

Aula n° 76 sera utilizada como exemplo para ilustrar como os fatores s&o tidos em consideragao nas
turmas e nas disciplinas.

Isto produz os seguintes valores:
2 (tempos letivos semanais) / 4 (nimero de turmas) * 1,050 (fator da disciplina) * 0,990 (fator da turma)
= 0.520

-

@ Turma T4 (leda) f Turma EB EI@

7A L FHTRRITLIFIQIRIIBERGA-EEAEALE L
A-M® |® Tur,Prf | TL Mdo Co|TL | TL Anwi Professor | Discij| Turmails fat. Disc. Fat. Turma |Valor = -
76 41 |1 % 2 F3 GEC TATBSASE  1.050 0.990 n_521}| E
7 + 2,3 2 7 OFA TA 0.913 0.990 1.808
78 =22 |1 g, 3 PE 7A.7B 0.955 0.990 1.418

Pa EDF- =] 1.418 -

[=| A-Ne = Turma* *

Calculo do Valor-Horarios variaveis

O mdédulo de Horarios variaveis permite-lhe colocar datas limites nas aulas, de variadas maneiras. Isto
influencia consideravelmente o calculo do valor das aulas, como mostram os exemplos seguintes.

Atencao: Calculo

O caélculo do valor das aulas é muito importante no momento em que se faz a distribuigao de servigo (ou
seja quando atribuem os professores as aulas) - porque contabiliza o nimero de semanas letivas em
que as aulas podem ser colocadas, ou seja, todas.

Vamos agora ver, como colocar restrigbes temporais nas aulas:

e Restricdes temporais por Data

e Grupos de Aulas

e Periodos

Nota: Ano Letivo 2013/2014

Todos os exemplos que a seguir apresentamos foram calculados para o ano letivo 2013/2014. Para
restricbes temporais a mudanga de ano letivo pode ser muito importante. Uma restricado temporal que
num determinado ano letivo ocorre de segunda a sexta, pode no ano letivo seguinte - caso as datas nos
campos 'De' e 'Até' fiquem iguais - ocorrer de sexta a terga. O calculo do valor no primeiro caso sera de
uma semana e no segundo caso com duas semanas. Isto resulta em valores diferentes para diferentes
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431

anos letivos.

Restringir aulas com datas

A figura seguinte mostra o calendario do ano letivo para uma aula que tem uma restricido temporal de
05.03 a 28.03. 14.03 é um feriado municipal (assinalado a vermelho). Pode abrir o calendario do ano
letivo a partir de qualquer janela de aulas.

@ Calendario escolar - Aulas 81

el |®| Data: 5G 02-09-2013 Dia sem aulas Legenda Férias [Feriado Fim-de-semana
/ s Calendario-Semana: 36, Ferada Aulas Ano Letivo Outro periodo

5G| TE QA Ql [SE| SA|DO 5G| TE | QA QI | SE|SA|DO|SG| TE | QA QI | SE|SA | DO|SG TE|QA|QI | SE|5A| DO SG TE|QA|QI | SE|5A

Setembro 2 3 4/ 5 & 7| 8] 9|10 11|12 13|14|15]| 16 17| 18| 19| 20/ 21|22] 23| 24 25 26 ZFEI
2013 Outubro 1 2 3 4 51 6 7 & 5 10 112113| 14 15 16 17| 18/ 19]20] 21| 22| 23| 24| 25/ 26]|27] 28 25 30 N
Novembro 1.2 Pode haver 10" pode haver E‘ Pode haveraulas | 24) Pode haveraulas
Dezembro 1 aulasems dias Bl aulasem4 dias )19 22 —
Jansiro 1 2| 3| 4 5 12 ) 19] 20 23 24 25|26] 27 30| A
Fevereiro 11 2] 2 5 & 7| 8] 9110 11 13| 14/ 15)16] 17 18NJ3 20 21/ 22]123]| 24 25 27 28
2014 Margo 11 21 2 4 5 6 7 & 9110 11 12 13.15 16] 17 128 15 20 21 22|23 24 35 26 27 282‘
Abril 1 20 3| 4 5] 6] 7| 8 910 11|12|13]| 14| 15 16| 17| 18| 19|20] 21| 22| 23 24| 25 26| 27| 28| 29 30
Maig 102 3| 4 5 & 7 & 8510|1112 13 14 15 16 17| 18] 19 20| 21| 22| 23 24|25]| 26| 27/ 28 25 30 N
Junho _1 2 3 4/ B & T| 8] 9|10 11|12 13| 14|15]| 16 17| 18| 19| 20 21|22] 23| 24 25 26 EFE‘
4q Dados gerais Dados para a contagem I

Ano Letivo MNomero de dias: 302 Numero de semanas:
Aulas Mimero de dias: 199 Numero de semanas: 43§ Duracado (Periodo real): 4

Apesar do feriado ainda tem a possibilidade de todos os tempos letivos da aula serem colocados nos
outros dias uteis desta semana.

Isto pode ser visto no separador "Dados Gerais" no campo “Duragéo (intervalo de tempo). Isto mostra o
n° de semanas desse periodo, em que havera aulas pelo menos num dia da semana, neste caso 4,
sem contar com o feriado.

Com férias

Se houver um feriado durante este periodo, por ex. de 12.03 a 16.03, esta possibilidade deixa de existir.
Neste caso a aula apenas pode ficar colocada trés vezes neste periodo de tempo.
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@ Calendario escolar - Aulas 81
| [l Data: 5G 02-03-2013 Dia sem zulas Legenda Férias [Feriadd Fim-de-semana
i = Calendario-Semana: 36, Ferado HAulas Ano Letiva Outro periodo
S5G TE QA QI | SE 54 DO SG TE QA QI | SE|SA DO SG TE QA QI | SE SA DO SG TE QA QI SE SA DO SG TE QA QI | SE SA
Setembro 2 3 4 5 6 7| B 95 10 11 12 13/14|15| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 35 26 27 28'
- Outubro 12 3 4 5 6 7 8 5% 10 1112|1314 15 16 17 18 19|20]| 21 22 23 24 25 26|27| 28 295 30 N
Novembro 123 Podehaver oy Semaulas YN pode haveraulas o Pode haveraulas
Dezembro M| aulasems3 dias |8 1415 —1
Janeiro 1.2 3 45 12 7 18]19] 20 23 24 25|26| 27 30 3
Feversiro 1] 2] 3 4 E| 9| 10 1™N\Ji12 13 14 15|16 17 18 20 21 22|123]1 24 25 27 28
e Margo 1 2] 3 4 5 6 7 8 9,0 1112 13.1515 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 29
Abril 12 3 4 5 6 7 8 9% 10 1112|13] 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30
Maio 12 314 5 & 7 B 5510|1112 13 14 15 16 17|18] 19 20 21 22 23 24|25]| 26 27 28 25 30 M
Junho 1 2 3 4 5 6 7| 8 9 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28
4 Dados gerais Dados para a contagem [
Ano Letiva Nimero de dias: 302 Numero de semanas:
Aulas Mimeno de dias: 195  Nimero de semanas: 42 Duragdo (Perodo real): 3

Pode determinar se as semanas com férias ou feriados devem ou nao influenciar o calculo do valor,
através da opgao “ Contar apenas dias com aulas ” no separador “Calculo do valor’ do menu

“Configuragdes | Diversos”

As informagdes disponiveis no separador “Calculo do Valor’ e “Valores para ‘Contagem s6 de dias

letivos” do calendario do ano letivo é Gtil para perceber os calculos.

Calculo Valor com restrigoes temporais

O exemplo seguinte mostra como é que os valores séo calculados nas aulas com data limite. Veja a
aula n°® 25 no ficheiro Demo2.gpn. Os fatores nos dados base ndo devem ser tidos em consideragao e

as aulas devem acontecer entre

03.10 e 08.03.

Nestas circunstancias resulta em valores de 2.140. Olhando para o calendario do ano letivo pode
verificar como o valor foi calculado.



110

@Turma 9A (Mota) / Turma @E E' 4*0.5349 = 2.1396
P . = - A (2.140)
oA T CIEOBITLIF O FHER S H-F
A he | Tyrl T Mac T Tl sp Profecsnr | Hizcipling | Tyrmals |oicio Fim Valor = j
|25 4 P2 Mat 84 03-10 03-03 2.140 l:l
@ Calendério escolar - Aulas 25
| |®| Data: 5G 02-09-2013 Dia sem aulas Legenda Férias [Feriadal Fim-de-semana
Calendario-5emana: 36 Ferado Aulas Ano Letiva Outro periodo
5G TE| GA|QI |SE|SA|DO 5G| TE| QA QI |SE 54 DO\ SG TE|GA(QI | 5E|5A | DO 5G| TE| QA QI | SE| SA | DO|SG|TE|QA[QI | 5E| 5A
Setembro 2 3| 4 5 & 7| & 9| 10 11 12|13/ 14]|15| 16| 17 18| 19 20/21|22] 23| 24 25| 26 ZFE
2013 Outubro 1 2.3 4 5] 6 7 & 38 10 11 12|13} 12 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 35 26|27| 28 23 30 31
Nowvembro 1 2| 31 4 5 6 7 & 9|10011 12 13 14 15 16|17| 1& 18 200 21 22 23|24| 25 26 27 28 23 30
Dezembro 1 2 3 4 5 6 7| 8 9 10 11 12 13 14]15| 16 17 18 18 20 21|22| 23 24 35 26 27 28
Janeiro 1 2/ 3 4] 5] 6 7 & 5 1011|12]13 14 15 16 17 18]19]| 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 2% 30 31
Fevereiro 11 2 3 4 5 6 7 8 9@ 11 12/ 13 14 15|16| 17 18 15 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
2014 Margo 11 2 3 4 5 & 7 B| 9] 10| 11 12| 13| 14/ 15| 16| 17| 18 13 20 21|22|23] 24| 25 26| 27 ZSEI
Abril 12 3 4| 5] 6] 7| 8 9|10 1112|113 14| 15| 16 17| 18/ 19) 20| 21| 22| 23 24| 25 26]27| 28| 23 30
Maio 1 2| 3] 4| 5 6| 7 8 9 10|11] 12| 13| 14| 15| 16/ 17| 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25] 26| 27| 28| 29 30 31
Junho 1 2| 3| 4| 5 6| 7| 8 9 10 11 12 12/ 14]15] 1 24| 2h 26| 27|28
— 23 /43 = 0.5349
4 Dados gerais Dados para a contagem
Ano Letivo Nimero de dias: 301 | Numero de semanas: 43 Resultado
Aulas Nimero de dias: 157 | Mumero de semanas: 23 0.5349

O ano letivo prolonga-se por 41 semanas (incluindo férias). Contudo, existem apenas 22 semanas
disponiveis para as aulas. Dividindo um valor pelo outro (Total de semanas / semanas com aulas) da-lhe
um fator temporal que é usado para multiplicar o valor da aula.

O calculo foi efectuado: 4 * 22 / 41 = 2.146
Apenas dias com aulas

Como referido anteriormente, este calculo inclui semanas com férias. Se desejar excluir as férias pode
ativar a opgao “Contar apenas dias com aulas” no separador “Calculo do Valor’ do menu “Configuragées
| Diversos”.

Com isto, apenas as semanas de aulas serao incluidas nos calculos.
Na opcao “Contar apenas dias com aulas” os valores neste exemplo mudam de 2.140 para 2.000.

Os valores do separador “Contagem so6 de dias letivos” do calendario do ano letivo mostra-lhe o valor
alterado.

Deduzindo as férias e feriados do ano letivo, restam 40 semanas. Existem 20 semanas disponiveis para
a aula n® 25. Estes dois valores sdo novamente divididos, resultando numa distribuicdo do factor de 20 /
40 = 0.5. Se este fator for agora multiplicado pelo n° de tempos letivos semanais, para a aula n°® 25 o
resultado seria de 2.000
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@ Turma 94 (Mota) / Turma
iooa

RO RITSLIFE O & ID

E] E] Elg 4 *0.5000 = 2.000

R S w-FEd

)

AN | Tur| TL Mg TL L Anuil Professor Discipling  Turmais jnicig Fim Valor = L 4
25 4 P2 Mat 94 03-10 | 08-03 2.000|| |
@ Calendario escolar - Aulas 25
|| |@| Data: 5G 02-09-2013 Dia sem aulas Legenda Eérias [Feriadal Fim-de-sem:
Calendario-Semana: 36 Feriado Aulas Anio Letivo Outro periodo
5G| TE| QA QI |SE|SA DO\ SG TE|QA|GI | SE|SA|DO|SG|TE|QA| QI [SE|SA|DO|SG| TE|QA| QI |SE| SA|DO| SG| TE| QA QI | SE
Setembro 2 3 4 5 6 7| Bl 9% 10|11 12/ 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 35 % X7
2[)130L|1me 1 203 4 5 7 8B 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27] 28 2% 30 N
Newvembro 1 2 4 5 6 7 B 9|10f11 12 13 14 1516|1718 15 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 5
Dezembro 112 3 4 5 6 7] 8 8 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21]22|13334 \35)58| 27
Janeiro ...-E 7 08 5 1011|12]13 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 23 24 25|26) 27 28 25 30 H
Fevereiro 1] 2| 3 4 5 & 7 8| 9|90 924214 15/ 16| 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
2ﬂml'\l'lan;c: 11 2 3 4 5 & 7 B| 9|10 11|12 13| 14 15|16] 17 18 15 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
Abril 12 3 4 5] 6] 7 8| % 1011 12|13) 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30
Maio 1 2 3| 41 5 6 7 B 91001112 13 14 15 16 17|18] 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29 30
Junho 1] 2 3] 4 5 6_7] 8 5 10/ 11 12 13 14]15] 16 jp~=sd—2daoaalaalaa.gs 35 26 27
20 / 40 = 0.5000
4 Dados gerais Dados para a contagem
Ano Letivo Nimero de dias: 199 | MNimero de semanas: 40 Resultada
Aulas Nimero de dias: 37 Nimero de semanas: 20 05000

4.3.1.2 Opcgdo: “Uma Semana”

A janela de “Aulas | Professores” também lhe permite ver quantas aulas e disciplinas estao atribuidas
por semana. Para isso, selecione em <Definigdes> a opgao “Uma semana”.

-

Configurar

[—25=)

¥ | Mostrar simbolos herdados

Mastrar linha da soma

Tipo de Letra | [ OK

| | Cancelar

Ativando esta semana, aparece um campo disponivel no centro da parte de baixo da janela das aulas
onde podera escolher a semana que pretende visualizar.
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4.31.3

o )

@ Turma 9B (Cristina) / Turma 17-10 4P ol = =
9B ~CIFBITFLIF OIS FBDERdR-FAEAEL L

A-M® [+ Tur,Prf | TL M&o Col TL |TL Anuwi| Professor | Disciplinga | Turmals Inicio Fim Valor =

76 41 2 P3 GED TATE 54 BB 0.500

2 @22 3 P8 9B,9A 1.500

3 + 2,2 2 % 2 P10 EWT 5B oA 1.000

4 2.1 1 P2 GED2 SASE 0.500

33 5 P HIST 8B 01-10 01-11 5.000 I

29 5 P& POR a8 5.000

30 2 P& EM 5B 2.000

M 2 P& DES 9B 2.000

32 2 P7 EMRC 5B 2.000

34 2 P9 BIO 9B 2.000

36 b P2 Mat 5B 5.000

[ = | A-N= : Turma* -

A aula n® 33 é lecionadano periodo de 01.10 a 01.11. A aula agora s6 sera visualizada se uma destas
semanas estiver selecionada.

O valor apresentado apenas diz respeito a semana selecionada, ou seja o limite temporal ndo esta
incluido.

Para valores relacionados com a semana, ndo é muito importante se esta a usar a opgao "Uma
semana" ou a opgao "Contar apenas dias com aulas". Se a aula ocorrer numa semana em particular
(dentro de um determinado periodo), sera totalmente contabilizado, de outra forma sera completamente
excluido.

Nota: Apenas para a janela atual

A opcéo "Uma semana" apenas se aplica as aulas visualizadas neste formato de janela em que ativou a
opcéao. Se, por exemplo, ativar esta opgao na janela de Aulas->Professor, nao tera efeito na janela de
Aulas-> Turmas.

Valores/Fatores Fixos-restricoes tempo

Os valores ou fatores fixos também influenciam as aulas com restricbes temporais.

A seccao de calculo do valor no capitulo ' Valores das Aulas ' descreve genericamente como pode
alterar os valores das aulas. Basicamente, uma restricao temporal € sempre incluida no calculo, mas
pode alterar isto, colocando um valor fixo precedido do sinal de igual('=").
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4.3.1.3.1

Inserir valor | Significado Efeito

450 Valor fixo Subs_,tl’Ew os fatores_, de professor, turma e disciplina, mas nao de|
restricées temporais

=4.50 valor absoluto Substitui todos os fatores e restricbes temporais

N Nao substitui outros fatores ou restricbes temporais; fatores

4.50 \Valor fator B ; .
adicionais podem, por ex. sobrevalorizar determinadas aulas.
Nao substitui outros fatores ou limitagées temporais; valores

+4.50 Soma adicionais podem por ex. sobrevalorizar os valores de
determinadas aulas.

A utilizagao de valores ou fatores com restricbes temporais s&o explicados no exemplo seguinte:

e Valor fixo, restricdo temporal deve contar

¢ Valor fixo, restricdo temporal ndo deve contar

e Fator ou somatdrio final

Valor fixo, contar restricio temporal

Olhamos novamente para a aula n° 25 do ficheiro Demo2.gpn. Altere as datas para DE 06.10 ATE

02.03.

Introduza o valor "2" na coluna 'Valor'. O valor da aula n° 25 agora muda para 1.023.

&8 Filipe / Professor E E o || =) 2R
P2 L FRBITOLIL O S IBERSA-B
- 2 *0.5116 = 1.023
A-N® |+ Tur, TLM|TL TL Anui Profes| Discipling Turmals |Valor Valor = Inicio | Fim
5| 26.00 H 1 26.458
4 2.1 1 F2 GEO2 0A BB 1.155
28 2 P2 =] oA 2310
25 + 4 F2 Mat o4 2.000 1.023 0810 0203
3% = 5 P2 Mat 98 6.078 22 /43 = 0.5116
39 2 % 2 F2 FIS 124 2310 /
49 1 % 3 P2 FlS 126 3.465
=] 2 % 4 F2 Mat 12B 4862
a7 (i} | | 2 p2__|DT 124 2.101
69 4 Dados gerais Dados para a contagem
Ano Letivo MNimero de dias: 252 Numero de semanas: 43 Resuttado
[w] of Aulzs Nimero de dias: 148 Numero de semanas: 22 0.5116

O valor fixo de 2 neste exemplo, & multiplicado pelo factor 0.5116 do intervalo de tempo que marcou em
que a aula ira ocorrer.

4.3.1.3.2 Valor fixo, restricio temporal nao conta

Mais uma vez, olhamos para a aula n° 25 do ficheiro Demo2.gpn. Altere as datas para DE 06.10 ATE

02.03.
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Introduza na coluna "Valor" o sinal de igual seguido do algarismo 2 ("=2"). A restrigao temporal em que
a aula sera lecionada sera ignorada e apenas sera considerado o valor introduzido.

- .
@ Filipe / Professor E] E] |E||E||E|
- P2 - FRBITFOLIF O &I FHBER S N-B L

A-BN® |+ Tur, TLMW|TL TL Anuwi| Profes| Discipling Turmass | Valor Valor= =|Inicio |Fim
5| 26.00 H 1 27433

25 4 P2 Mat o4 =2 000 2.000 0610 02-03

4 2.1 1 P2 GED2 84 5B 1155

47 (i} 2 P2 oT 124 2101

26 2 P2 FIS 4 2310

39 2 % 2 P2 FIS 124 2310

69 1,2 3 P2 12C 3.152

45 1% 3 P2 FIS 12B 34585

56 2% 4 P2 Mat 12B 4.5982

36 5 P2 Mat 8B 6.078

| » | AN =| Aulas = Extraordinarias = 29,033 Profassor® - N

4.3.1.3.3 Fator ou valor adicional

Veja a aula n°® 25 do ficheiro Demo2.gpn. Altere as datas limite para o periodo DE 03.10 ATE 02.03.

Através de um fator ou de um valor adicional na coluna 'Valor", pode sobrevalorizar ou subvalorizar o
valor da aula. Os fatores do Professor, disciplina e turma tal como as restrigbes temporais seréo
incluidos no calculo.
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4.3.1.4

@ Filipe / Professor CIONE=E E=E =

P2 T s FR T LI 0 & IO N-BEZTEL &L
A-N® I+ Twr,| TL M| TL TL Anuwi| Profes| Discipling Turmals | Valor Valar = Inicio | Fim fat. Disc. |Fat Turma

5| 26.00 H 1 258.197
4 2.1 1 P2 GEOD2 9A 96 1.185 1.050 1.000
28 + 4 P2 Mat A +0.500 2764 0610 0203 1.105 1.000
26 2 P2
1 * * * —
a8 5 po 4 #1.,105 * 1.000 * 0.5116 + 0.500 = 2.764
39 28, P2 RIS R ' o ' TTORD 1000
43 18, 3 P2 |FIS 126 3.455 1050  1.000
56 28, 4 P2 Mat 128 D5 1.000
47 (i) 2 P2 DT 124 22/43=05116 L 400
69 + 1,2 3 P2 EDFH 12C :.152'[ 1 \ ik 1.000
J_<1 Dados gerais Dados para a contagem / \ |_-
| =] A-N® || Ano Letivo Nimero de dizs: 292 MNdmero de semanas: 43 Resultado | T
Aulas MNimero de dias: 148 Mdmero de semanas: 22 0.5116

Neste exemplo:

(Tempos letivos semanais) * (Fator disciplina) * (Fator turma) * (Fator Restrigdo temporal) + (Valor
adicional) = (Valor)

4*1.105* 1.000 * 0.5116 + 0.500 = 2.764
Varias restrigdes temporais

Se os varios elementos de um acasalamento estiverem limitados a determinadas datas, a data mais
curta aplica-se a todo o acasalamento. Pode ser uma restricdo temporal num dos elementos ou, se
houver sobreposigdes, a média das sobreposigdes, tal como mostra a figura.

A QI [ SE|SA DO|SG|TE | Q4 QI |SE|SA | DO|SG TE | QA[QI | SE | SA| DO SG|TE|[QA QI
39 10 11 12)13) 14 15 16 17 18 19| 20] 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 3
9
3

10 11 12|13 14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 A
10011 12]13) 14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 3

ol m
MR R TR
L1 Lo L
o = T
mmm%

0w

12 3 4 8] 6] 7 & 9 10 1112[13] 14 15 16 17 18 19]20] 21 2z 23 24 25 26[27] 28 23 30 W

Dica: Ver as restrigboes temporais nas aulas
As restrigbes temporais impostas a aula pode ser visualizada, quer no calendario do ano letivo ou
através de qualquer janela de aulas pelo botdo <Tabela> da barra de ferramentas.

A origem de cada restricdo temporal é indicada entre paréntesis:
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4.3.1.41

(u) significa uma restrigao temporal iniciada nas aulas
(k) referente a uma restricdo temporal devido a uma das turmas
(9) significa uma restrigao temporal devido a um grupo de aulas.

-

@ Filipe / Professor EE E@
P2 T AR T LIFI0 2 IO IN-BFEE O L EL

A-M® |+ Tor [TL M| TL TL Anwi Profes| Discipling Turmais | Grps Aulas | Dist| Inicio | Fim Periodo real -

5| 25.00 0 =

4 2.1 1 F2 GED2 84 56 sB 04-02 - 31-05 (k,g)

25 + 4 P2 Mat o4 54 0610 | 0203 |D6-10- 02-03 (u)

69 |@1,2 3 P2 [EDFH T 12¢ sS4 -] 12.00 - 01-02 (g)

26 2 P2 FIS o4 22-09 - 31-05 (k) -

| ™| A-N® : Professar* -

A tabela seguinte indica quais as restricdes temporais que o Untis pode utilizar caso deseje trabalhar
com mais do que uma limitagao temporal:

C L LG todos importantes no calculo do valor
X C ; se varias turmas tiverem restricdes ou se esses limites
temporais coincidirem, aplica-se o limite mais curto
X X L
X X o limite de tempo mais curto coincide
X X L
X X X L
Cc turma
L aula

GA Grupo de Aula

O exemplo seguintemostra-lhe como funciona.
Exemplo: varias restricées

A aula n° 76 no ficheiro Demo2.gpn é utilizada como exemplo. E uma aula acasalada com quatro
turmas (7A, 7B, 9A e 9B).

Para simplificar os fatores professor, turma e disciplina nao serao tidos em consideragéo neste
exemplo.

Introduza as seguintes datas como restricdes temporais para a aula em cada turma através do menu
“Dados Base | Turmas”: para a turma 7A de 03.10. a 29.02. para a turma 7B de 05.12. a 31.03. A
sobreposi¢cao das duas restricdes é assim de 05.12. a 29.2. Este intervalo de tempo que contempla 12
semanas é utilizado para calcular o valor da aula 76 (fator de restricdo: 12/ 43 = 0.2791).
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@ Calendario escolar - Aulas 76
& [ Data: 5G 02-03-2013 Dia sem zulas Legenda Férias [Feriado Fim-de-semana
4 Calendério-Semana: 36, Feriado HAulas Ano Letivo Qutro periodo
5G| TE QA QI | SE SA DO SG TE QA Ql SE|SA DO SG TE QA QI SE SA DO SG TE QA QI SE SA DO SG TE QA QI | SE SA
Setembro 2 3| 4 5/ 6 T| & 9 10 11 12| 13 14| 15| 16| 17| 18| 19 20 21|22| 23| 24 25| 26 ETE
2013 Qutubro 1 2| 3| 4 5| 6] 7| 8 9|10 11|12|13] 14 15| 16| 17| 18/ 19| 20| 21| 22| 23 24| 25/ 26|27| 28| 25 30 A
Navembro 1 2] 3| 4 5 6 7| & 9|10] 11|12 13| 14| 15 16| 17| 18| 19 20| 21| 22|23|24| 25 26 27| 28 2930
Dezembro 1 2/ 3 4. 5 6 7| 8 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 241325 26 27 28
Janeiro 1 2 3 4] 5 & 7 8 9 1011|12]13 14 15 16 17 1&|19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 29 30 A
Fevereiro 11 21 3 4 5 6 7 B 910 11 12 12 14 15|16] 17 18 19 20 21 22|23]| 24 25 26 27 28
o Margo 1| 2| 3 4 5 & 7 8 9|10 11|12/ 13| 14/ 15| 16| 17 18 19 20| 21 22|23| 24| 25 26 27 282'
Abril 1 2| 3| 4 5| &] 7| & 95|10 11|12)13]| 14| 15 16| 17 18| 19]|20| 21| 22| 23| 24| 25/ 26|27| 28 29| 30
Maio 1 2| 3| 4 5 6 7| & 9/10)11| 12/ 13| 14 15| 16/ 17| 1&| 19 20| 21 22| 23 24|25| 26| 27 28| 25 30 31
Junho 1| 2| 3| 4| 5 6 7| 8] 9 10 11| 12| 13| 14| 15| 16/ 17| 18| 19 20|21|22| 23 24| 25 26| 27 28
4 Dados gerais Dados para a contagem [
Ano Letivo Mimero de dias: 200 Nimero de semanas: 43 Resuttado
Aulas MNimero de dias: 47  Nimero de semanas: 12 0.2791

O valor da aula é o produto dos tempos letivos semanais e do fator de restrigdo: 2 * 0.2791 = 0.558

y

-

@ Cristina / Professar @ B EI@
P3 - s FR T LI O OIS H-BFEEE
A-M2 |# Twr,[TL M| TL TL Anuwi| Professor | Disciplina| Turma| Walor | Inicio | Fim | Periodo real Valor = -
4| 2200 o o 19:535 | =
18 2 P3 HIST S 03-10 - 28-02 (k) 0.977
TATB,
76 + 4,11 % 2 P3 GED 94, 05-12 - 28-02 (k) 0.558
98
- -
[+ | A-Ne *| Aulas + Bxtraordinarias = 22,445 Professart -

Se agora introduzir uma limitagao temporal para a aula, por ex. de 13.01. a 27.04 (15 semanas), isto ira
aplicar-se a todo o acasalamento. Todas as outras limitagoes temporais serao substituidas.

O fator da restrigao é agora baseado na nova restricdo: 15/ 43 = 0.3488.

O nowo valor para a aula € como ja referido o produto dos tempos letivos semanais pelo fator da

restricdo temporal: 2 * 0.439 =

0.878.
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@ Calendario escolar - @ SOSIE = EIE EI@
— 4w - HETRITOLIFIQI I FHRLT-BESAS B §
|m| |@| Calenddriod |A-MN® |+ Tur,|TL M|{TL TL| Professor | Disciplina) Turmails Valor | Inicio Fim Periodo real Valor = -
412200 0 1] 19675 (=
18 + 2 P3 HIST aﬁﬂ 03-10 - 28-02 (k) 0.977
SG| TE| f76 4,118, 2 P3 GEO 74759458 1301 27-04 13-01 - 27-04 (u) 0.598 |
Setembro %0 - GEO 124 02-00 - 30-06 2000, ~
Qutubro 1
W13 | vembro ] | »| An= (76 |%] Aulas + Extracrdinarias = 22.445 Professart -
Dezembro T 3T % 5 & T[] B[ 3 10 1T 1Z 13 1&[19] 16 17 18] 19] 20 Z1[ZZ] 23 28 25| 26| 27 28
Janeiro 12 3 4[s| 6 7 & 9 10/11]12|73 94 15 6 17 18] 19|20 21 22 23 24 25| 26|27 28 29 30
Feversire 1 2| 3 4 5 & 7 8] 9]10 11 12 13 14 15|16 17 18 13 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
o Margo 1 2| 3 4 5 & 7 8] 9|10 11 12 13 14 15]16] 17 18 15 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 2%
Abril 1 2 3 4 5/ 6] 7 & 8 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 35 26|27) 28 29 30
Maia 12 3| 4 5 & 7 & 510|11]12 13/ 14/ 15 16 17|18| 15 20 21 22 23 24|25]| 26 27 28 2% 0 AN
Junho _11 2 3 4/ 5 &_7] 8 9 10 11 12 13 14)15]| 16/ 17 18 19 20/21]22]| 23 24 25 26 2?§|
q Dados gerais Dados para a contagem I
Ano Letivo Mimero de dias: 200 Numero de semanas: 43 Resultado
Aulas Mumero de dias: 70 Mumero de semanas: 15 0.3488

4.3.1.5 Valores anuais com restrigcoes temporais

4.3.1.5.1

Se as aulas estiverem limitadas a um determinado periodo de tempo (restricbes temporais) o calculo do
valor muda consoante o numero de semanas em vez do fator da restrigao temporal.

O valor anual muda independentemente de selecionar ou ndo a opgéo “Contar apenas dias com aulas”
no separador 'Calculo do Valor' no menu 'Configuragdes | Diversos'. Caso ative esta opgao as semanas
de férias ndo serdo contabilizadas.

Célculo do Valor
| Valor Anual

Cortagem-Minutos

I | contar apenas dias de au..

gtraveés dos dias

0 Valor Anual (100

=y
o

I Calcular semanas do ano,

O exemplo seguintemostra as diversas formas de calculo.

Exemplo: Valores anuais com restricées

A aula numero 4 é aqui utilizada como exemplo. Esta aula sera apenas lecionada entre 07.10 - e 9.02.

Fatores de Turma, professor e disciplina ndo serdo incluidos neste calculo.

A opcgao 'Contar apenas dias com aulas” desativada

Nao ativando a opgao "Contar apenas dias com aulas' significa que o calculo sera baseado em18
semanas. Podera ver o nimero de semanas no calendario do ano letivo no separador de “Calculo do

Valor”.
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Isto resulta num valor de 18.000 para o tempo letivo da aula n° 4.

.- Eleylo do Yalo
@ Calendario escolar - Aulas 4 7 Valor Anual
| |®| Data: 5G 02-03-2013 Dia sem aulas Legenda antagem-MinLtos
Calendario-Semana: 36, Feriado Aulas P i
0 Valor Anual (100%)
5G| TE|QA Ql | 5E| 5A|DO| 5G| TE | QA QI | SE| SA|DO|SG TE | QA QI
Setembro 2 3| 4 5 & 7| 8] 310 N 1Ay R 7] 18] 19 20 ZI[ZZ] 23] 2% 757 27 Z6[ 2T
—_ Qutubro 12/ 3 4 5] 6 ¥ & 9 10 11 12|13} 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 31
Novembro 1 2| 31 4 5 6 7 8 9/10]11 12 13 14 15 16|17] 18 18 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 25 30
Dezembro 11 2 3 4 5 6 7| 8] % 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 15 20 21]|22| 23 24| 25 26 27 28|29
Janeiro 1 2 2 4] 5] 6 7 8 9 1011|12]13 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 23 24 25|26( 27 28 25 30 31
Fevereiro 11 2 3 4 5 6 7 8| 9] 10 11| 12| 13 14/15|16] 17 18 19 20 21/ 22|23]| 24 25 26 27| 28
Margo 1 2| 3| 4 5 6 7
2014 1 Fili Prof [=]
Abril 120 3 a5 6] 7 & s 10 1 ® Fiee/Professor CJQ)E= BB =
Maio 1 2[3[ 4] 5/ 6 7/ 8 g i 7|E HRITOLIFIO & FDR DB
Junho 1 2 3] 40 5 8 fane |+ Tur| TLM|[TL | TL|Professor| Disciplina Turmais | Inicio| Fim | Periodo real Valor=  »
_5 28.00 O 1179.0
4 Dados gerais Dados para a contagem 4 2,118y 1 P2 GED2 OASB  O7-10 09-02 07-10 - 09-02 (u) 13.0'
Ano Letivo Nimero de dias: 301 _ Nimero de semanas: 43 |28 - 4 P2 Mat oA 02-08 - 29-08 1720 ~
Aulas Nimero de dias: 128| Nimero de semanas:‘IBI [ ae =/ Aulas + Extraordindrias = 0.12 —— L.

Opgéao 'Contar apenas dias com aulas' ativa

Se ativar a opgao “Contar apenas dias com aulas”, as duas semanas de férias de Natal ndo serao
contabilizadas. Isto significa que o calculo sera apenas baseado nas 17 semanas.

O valor encontrado € o seguinte: 1 (tempo letivo semanal) * 17 (semanas) = 17.000.

Podera ver novamente o nimero de semanas no calendario do ano letivo, neste caso no separador
"Valores em ‘Contar apenas dias letivos'.

Calculo do Valor
@ Calendario escolar - Aulas 4 7 Valor Anual
&) |®| Data: 5G 02-09-2013 Dia sem aulas Legenda Contagem-Minutos
2 Calendario-Semana: 36, Feriado Aulas I /| contar apenas dias de au... I Calcular semanas do ano,
através dos dias
] Valor Anual {100%)
5G| TE|QA QI |SE|SA| DO\ SG TE | QA| QI |SE|SA| DO 5G| TE| QA
Setembro 2| 3| 4| 5| & 7] 8] 9 10| Nt oo — i i
ST E Qutubro 12 3 4 51 6] 7 8 9 10 11 12]13] 14 15 16 17 18 19]20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 25 30 3
MNovembro 1 21 31 4 5 6 7 & 9)10] 11 12 13 14 15 16|17| 18 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 23 30
Dezembro 1 2 3 4 5 6 7] 8| 9 10 11 12 13 14)15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29
Janeiro 1 2 3 4] 5] 6 7 2 9 1011|12]13 14 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 25|26]| 27 28 2% 30 AN
Fevereiro 11 20 3 4 5 & 7 8] 9]10 11 12 13 14 15]16| 17 18 19 20 21 22|23| 24 25| 26 27 28
- Margo 1l 2] 3 2 5 § 7—olalaa 43 40 40 suiaclael 45 40l 40 anl a9 anlaalae a0 ap a3 aa anlanl
Abril 1 2| 3] 4/ 5] 6] 7/ 8| 9] 10/ 11| & Filipe/ Professor (b = e =S
Maio 12 3/ 45 6 7 8 4§ P2 = T%?‘é)&@@&@@%%‘av% ;
Junho 1| 2| 3| 4| 5| &
- A-M® |+ Tur,| TLM| TL TL Professor| Disciplina Turmasis | Inicio| Fim Periodo real Valor =| =
- 6 28.00 0O 1151.0
4 Dados gerais Dados para a contagem -
114 2,118, 1 P2 GED2  9ASB  07-10 08-02 07-10- 09-02 (u) 17.0'
Ano Letivo Nimero de dias: 199 _ Mimero de semanas: 42 Moe ] 2 =5 =Y D200 - 25.08 B30 -
Aulas Nimero de dias: 80 | Nimero de semanas: 17
= | A-N® : Aulas + Extraordinarias = 0,12 Professor® .

Horas previstas/ano
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Se introduzir um valor no campo "Previstas/anuais" que podera encontrar no separador "Valores", este
valor hora sera utilizado para o calculo do valor e, neste caso, as restrigdes temporais nao serdo tidas
em consideragao.

-

@ Fiipe / Professor b = e =
P2 - ERARITNLIFIQI S POHRL T BRELALS E
AN = |+ Tur [ TLM|TL TL| Professor| Disciplina| Turmals | Inicio| Fim Periodo real Previstos/ano | Valor = #
6| 25.00| O 21| 11550 [=
4 211 % 1 P2 GED2 9408 OF-10 09-02 O7-10 - 09-02 (u 21 210
25 + 4 P2 Mat G4 02-09 - 25-06 165.0
26 2 P2 FIS L 02-09 - 20.06 840 -~
[ | A= | Aulas + Extraordindrias = 0.12 Professor® -

4.3.2 Grupos de Aulas

Pode atribuir aulas a grupos de aulas que, por sua vez, estao limitadas a determinados periodos de
tempo para os quais podera definir os respetivos fatores. Também podera haver interrupgdes nos limites
temporais dos grupos de aulas.

Podera encontrar os grupos de aulas no menu “Aulas | Grupos (Aulas)’.

1

-
@ Grupos (Aulas) / Grupo |E||E||E|
Ex S BFENMBRISGEIR IS -8 2
Codir Momecompleto Inicio Fim Fator
Ex  Exercicios 02-09 28-06 0483
Desp| Desporto 020G 2006 1.000
H1 10.5emestre 02-00 01-02 0.500
H2  2o.Semestre 04-02 2506 0.500
54 Semana A 020 20086 1.000
sB Semana B 09-09 28-06 1.000
sC  Semana G 23-09 25-06 1.000
%
1| ] 3
[ = | Grupo

A tabela seguinte indica quais os limites temporais utilizados no calculo do valor da aula:

GA L C todos importantes no calculo do valor

X X 0 periodo de tempo comum a todos ou 0 mais curto
X X Aula

X X X Aula




Parte Il: Calculo do Valor 121

4.3.21

GA grupos de aulas
A Aula
T Turma

Podera encontrar mais informagdes sobre os ' Grupos de aulas 'no capitulo Horarios variaweis .

Existem varias formas de criar valores para os grupos de aulas:

e Grupos de Aulas sem fatores

e Grupos de Aulas com fatores

Grupos de Aulas sem fator

Se néo introduzir qualquer fator para o grupo de aulas, o valor por defeito sera de '1.000". O fator da
restricdo temporal sera calculado a partir da duragéo da restricdo e o nimero de semanas tal como no

capitulo ' Calculo do valor com restricbes temporais .

Exemplo:

Abra o ficheiro Demo2.gpn, apague os fatores de professor, turma e disciplina e crie uma restricéo
temporal para o grupo de aulas de EF que vai de 02.09 - 22.12 (‘Aulas | Grupo de Aulas')

O fator deste grupo de aulas com esta restricdo temporal é de 0.372 16 / 43 = 0.372 ..

@ Grupo de aulas Desporto
Data: 5G 02-09-2013 Dia sem aulas Legenda Férias [Feriada| Fim-de-semana
Calendario-Semana: 36, Feriado Grupo de aulas Intemupgies Outra semana
SG|TE QA[GQI | SE|5A DO SG TE| QA|QI | 5E|SA DD SG TE| QA QI |SE|SA|DOD 5G| TE QA QI |SE | 5A | DO 5G| TE QA QI | SE|SA DO
Setembro 2 3 4 5 6 7] Bl % 101112 13 14)16] 16 17 18 15 20 21|22] 23 24 25 25 27 2B|29
2ms@utubm 12 3 4 567 B % 10 1112|13]14 15 16 17 18 19]20| 21 22 23 2£ 25 26)27| 28 23 30 1
Novembro 1 2] 31 4 5 &8 7 B 9)10]11 12 13 14 15 16|17] 18 1% 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 23 30
Dezembro 11 2 3 4 &5 & 7| B] 9 10 11 12 13 14]15| 16 17 18 15 20 21)|22| 23 24 28 2§ ZFZEE
Janeiro 11 2 3 4] 5| 6 7 8 5 10 11]12] 13 14 15 16 1
Feversiro 2] 2 ¢ 5 & 7 8] 8] 10 11 12 12 1 ® Grupes (Aulss) / Grupe L= e =
sore Marso 1 2] 3 4 5 & 7 8] 9|10 11 12/ 13 1| i Desp =N TRE | A o |
Aril 123 4 5 67 8 310 16 /43 = 0.372 E 1 Codigo Momecompleto | Inicio Fim Fator
Maio 12 3 4/ 5/ 6 7 8 1 Ex Exercicios 02-09 2008 0.463
Jurtho 1] 2/ 3/ 45 7| B /g1 1201 |, Desp  Desporio 0200 2212 1000 2'
H1 1o.5emestre 02-09 01-02 0.500
4 Dados gerais Dados para a contagem H2 20.Semestre 04-02 20.06 0.500 [
Ano Letivo Nimero de dias: 301 | Nimero de semanas: 43] Nimero de intefupgdes: 0 sA Semana A 0z2-08  28-08 1.000 |
Aulas Numero de dias: 199 Numero de semanas: 42 JDuraggo (Gr.aulas). 16 sB Semana B 0g-09  22-08 1.000
4 nr 3 L_
R4l Grupo - R

Agora abra 'Aulas | Professores' e veja a aula n® 2 do professor Cadilhe.

A aula pertence ao grupo de aulas de EF e o valor é o produto dos tempos letivos semanais e o fator da
restricdo temporal do grupo de aulas:
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(Valor) = (Tempos letivos semanais) * (Fator da Restricdo Temporal do grupo de aulas)

1.116 = 3 * 0.372

o

@ Hermano / Professor E] E] E'@

P5 i FR T LIFZ O & IS H-BF
AN <[+ Tur [T jscipli st |niciol F =] .
2 2,218, 3 ps EDFM 9834 Desp H 1.118 IIEI
[:%] |53 2 Fo Fl= T2 | 2. 000
79 18, 5 ps Mat 7A = 5000 _

[=| ame *| Aulas + Extraordinarias = 23.759 Professor -

Atencao: Aulas com duracgao limitada

Se uma aula tiver data de terminus antes do fim do ano letivo, e o seu grupo de aulas néo tiver fator,
apenas a limitagao temporal da aula sera tida em consideragao no calculo do valor e ndo a limitagado do
grupo de aulas.

4.3.2.2 Grupos de aulas com fator

Pode também definir um fator para o Grupo de Aulas, na coluna "Fator" na janela de grupos de aulas,
por exemplo caso os semestres contenham o mesmo, ainda que tenham duragdes diferentes.

Exemplo:

Abra o ficheiro Demo2.gpn, desative os fatores de professor, turma e disciplina. O grupo de aulas H1
com a restricdo temporal definida de 02.09 a 02.02. Isto iria teoricamente resultar num fator de 0.4878.
Contudo, foi introduzido na coluna "Fator", um fator de 0.500 na janela de Grupos (Aulas) e este fator
sera utilizado para os calculos seguintes.
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4.3.2.3

& Grupo de aulas 1o.5emestre
m @ Data: 5G 02-09-2013 Dia sem aulas Legenda Eérias [Feriadal Fim-de-sems
| | | | Calendério-Semana: 36, Feriado Grupa de aulas Intemupgies Cutra semana
SG|TE| QA QI |SE|SA DO/ SG TE QA QI | SE|SA|DO|SG|TE|GA| QI | SE|SA|DO|SG| TE|QA| QI | SE|SA| DD SG| TE| QA QI | SE
Setembro 2 3 & b5 6 7] B 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 12 19 20 21|22| 23 24 25 26 27
2013 Outubro 1 2 3 4 516 7 8 %5 10 11 12)13)14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 253 30 A
Novembro 1 2] 3] 4 5 6 7 8 9110111 12 13 14 15 16|17| 18 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 9
T 1Ml 2 2 2 5 ¢ 7| 8l eana3 99 2 galarl ae 93 40 95 on93loal o 5 26 27
Janeiro 1 2 2 4 5/ 6 7 &8 % 1011)12 @ Grupos (Aulas:]{Grupo EI 29 30 N
Fevereiro 1 2| 3 4 5 & j 8l 9 HL 18| e + % .'1'_"% Qv : 5 26 Zf 28
Margo 1 2] 3 4 5 6 7 8] 9 bl 26| 27| 22
2014 Lbril 1 2 3 4 5] B 7 a 810 11/ 12|13 CljdigD NDmEL‘.DITImE‘tD Inicio Fim Fator é 0
Maio 12 3] 4] 5/ & 7 8 310f11 E EEEED DO SO0 0483 7 78/ 29/ 30
Junho 1l 2 3 e gl o Desp |Desporio 02-09 22-12 O00 i 75( 26| 27
22 /43 = 0.512 H1 10.Semestre 02-09 01-02 m |
4 Dados gerais Dados para a contagem p A O SEMESHE 0202 20 il | | ” Cam
. i ) i 54 Semana A 02-09 28-08 1.000 |
Ano Letivo Nimero de dias: 301 Mdmero de semanas: 43, B Semana B 08-09 29.08 1,000
Aulas Mimero de dias: 183 Nimero de semanas: 22 .
o T L3
E
1= Grupo - Rz

Se agora atribuir a aula n® 10 ao grupo de aulas H1 o valor da aula sera calculado do seguinte modo:
(Valor) = (Tempos letivos semanais) * (Fator do grupo de aulas)

3=6*0.5

@ Hermano / Professor E]E] EI@

P - FRR T L1870 & JOR S H-BFE L
A-B = |+ Tur, TLM|TL TL| Professor| Disciplina| Turmals | Grps Aulas | Dishl Inicio| Fim Valar = >
5| 20.00| O 20.348| | _
2 2,218, 3 |P5 Sola B oF 08 | Desp = 1416 |7
[ 22 3 P5 =oj VI 174, 176 | Des =] 1116
10 18, 5 F5 Mat 7B H1 [ 3.000
83 2 F& FIS 12C [ Tooe T
| »| AN *| Aulas + Extraordinarias = 23.759 Professor* —

Atencao: Aulas com duragao limitada
Se uma aula tiver data de terminus antes do fim do ano letivo e for atribuido um fator ao grupo de aulas,
apenas o fator sera tido em consideragao no calculo do valor e ndo a data limite da aula.

Periodicidade

Todos os exemplos de restricdes temporais que lhe mostramos até agora, tém como base que as aulas
ocorrem, durante esse periodo, todas as semanas. Contudo, algumas disciplinas ndo sao lecionadas
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semanalmente, mas sim quinzenalmente.

Pode encontrar uma descrigdo da periodicidade no manual Horarios variaveis no capitulo ' Grupos de

aulas periodicas .

O exemplo seguinte mostra-lhe porque é que é aconselhavel trabalhar com fatores nos grupos de aulas

Exemplo:

¢ Abra o ficheiro Demo2.gpn e apague os fatores de turma, professor e disciplina. .
¢ Ative a opgao *Contar apenas dias com aulas' no separador 'Calculo do valor' do menu 'Configuragdes

| Diversos'.

¢ Através do menu “Configuragdes | Dados do Estabelecimento”, selecione uma periodicidade de 2;

¢ Depois defina dois grupos de aulas: “SA” para Semana A e "SB" para a Semana B.

'

@ Grupos (Aulas) / Grupo

fo & s

| cortar apenas dias de au...

sh - | MR =5 = 'ﬁéﬁ'{;}@:
5 = Periodicidade Semanal Pletcu Inicio Fim Fator Semana A | Semana B
- 02-08 | 29-06 0.463
~Caiodo do Valor Desporto 02-09 | 22-12 1.000
 |zem Fator/Disciplina o.Semestre 02-09 01-02 0.500
|sem Fator/Professor Po.Semestre | 04-02 | 29-06 0.500
o |sem Fator/Turma Eemana & 02-09 20.06 1.000, i
e Femana B 09-09 2806 1.000 |:|
~ Céleulo do Valor
Valor Anual S =
Contagem-Minutos
Grupo -

e Atribua a aula n® 50 ao grupo de aulas SA e a aula n° 51 ao grupo de aulas SB.
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o

@ Cristina / Professor E] E] E'@
: p3 " ERBITOLIF IO S IO EGEHN-BFE L
A-M® I+ Tur, TL M| TL TL|Professor | Disciplina | Turmals |Valor = | Grps Aulas Disti =

18 2 P3 HIST 9A 2.00 [Tl

80 2 P3 HIST 12C 2.00 ] =

A0 2, 2 |p3 GEO 124 2.00 =

50 2 P3 EED 12B 1.05 | = =] L

51 2 |P3 HIST 126 0.95 sB =

72 1,2 2] |P3 POR 12C 2.00 =

57 (i} 2| |P3 DT 12B 2.00 = -

| w | A-ne =) Aulas + Extraordinarias = 21.62 Professor® v

Pode verificar que os valores para as duas aulas ndo sao iguais. A diferenca deve-se ao facto de as
aulas na semana A ocorrerem durante 22 semanas enquanto as aulas na semana B ocorrerem apenas

em 20 semanas.

4 Dados gerais Dados para a contagem 22 ;’r‘u = 0.5238
Ano Letivo MNumero de dias: 159 Mimero de semanas: 42
Aulas Mimero de dias: 103 MNimero de semanas: 22

Resultado
0.5233

Introduza o fator de 0.500 em ambas as semanas o0 que ira originar uma contagem igual para ambas as

semanas.



126

F b
@ Grupos (Aulas) / Grupo o || @ | =]
8 - MENREISEIREI DB E
Codigo Momecompleto |Imicio |Fim Fator Semana & | Semana B
Ex Exercicios 0200 |29.08 0.483
Desp | Desporio 02-08 | 22-12 1.000
H1 10.Semestre 0200 |01-02 0.500
H2 20 Semestre 04-02 | 2908 0.500 [¥] [¥]
oA, Semana A 0200 |29.08 0.500 ]
sB Semana B 0900 |29-08 0.500 ]
: = =
@ Cristina / Professor Wb e fe =
- : Y | = - 13
= : P - EFBITOLIFZ IO S FHRE L
A= |+ Tur, | TL M| TL TL| Professor | Disciplina | Turmass |Valor = | Grps Aulas | Dist) =
59 2 P3 GEO 12¢ 200 [ H
57 (i) 2 |P3 oT 128 200 (] |8
50 2 P3 GED 12B 1.00 | s&
51 2 P3 HIST 12B 1.00| 5B
72 |m1,2 s F3 POR 12 2.00 (=~
|| ANe ‘59 | Aulas + Extraordinarias = 21,62 Professor® v o

4.3.3 Periodos

Com as restrigdes temporais o valor da aula depende sempre da duragéo do periodo de aulas definido.

Atencao: Periodos

Se utilizar periodos, esta situagdo ja ndo acontece: um periodo tem o mesmo valor que todo o ano letivo
no que diz respeito ao calculo do valor. Isto significa que a aula lecionada nesse periodo sera valorizada
como se fosse lecionada durante todo o ano letivo.

Isto acontece porque, frequentemente, as escolas fazem um periodo no inicio do ano letivo de 4
semanas com horarios provisorios, e os valores ficam ja definidos e validos para todo o ano letivo.

Exemplo:

Abra o ficheiro Demo2.gpn e apague os fatores de turmas, professor e disciplina . No menu “Mdédulos |
Horarios por Periodos | Periodos”, crie um nowvo periodo "Per1" que decorrera de 07.10 a 22.12.
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# ' Periodos

===

Codigo
Periodo? | Apaagar | | Impririr | | OK |
Nova periodo para este “periodo mae” | Faado

Periodo2 Mome completo

De: Ate: Dias de aulas

07-10-2013 - 2212-2013 - hh

Codigo Mome complete | Desde | ATE Fecado | Dias | Per-base
Periodol  Periodof 020813 290614 [] 144
Perindo2  Periodo2 07-10-:13 221213 [[] 55 {Periodo] i

Agora, crie uma nova aula neste periodo: professor José leciona 3 tempos letivos semanais de Mat a
turma 9B.

Uma vez que a aula é tratada da mesma forma que decorresse todo o ano letivo, resulta num valor de 3
como mostra a figura.

Fo

opl=E=m )

@ losé / Professar

PL "L ERBITNLIFIO & FDRE L

A-M® [+ Tur, TLM|TL TL Professor | Discipling | Turmals | Inicio | Fim Valar =

33 4 P1 Mat 124 450
43 1,2 1 P1 GEO2 12B 1.00
EB 2 P1 GEO2 12C 200
71 1,2 2% 4 P1 hat 12C 4.00
77 2,3 2 P1 OFA 7B 2.00
Ia'g SRR Mat w

A aulaso existe neste periodo

|| ANe

I:I = Aulas = Extraordinarias = 26.02

Professar® - .-

Contudo, se desejar que o calculo do valor tenha em consideracao a duragéo apenas deste periodo de
tempo, deve introduzir na aula a data "DE" e "ATE" como se fosse uma restricdo temporal normal.

O valor da aula é entdo, como habitual, o produto dos tempos letivos semanais e do fator da restricao
temporal.
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Data: SG 02-09-2013 [ "] Dia sem aulas Legenda Férias [Feriado Fim-de-semana
Calendario-Semana: 36, [ Feriade Aulas Ano Letiva Outro periodo
| |SG|TE|QA| QI |SE|SA|DO| SG| TE|QA| QI | SE|SA DO SG| TE|QA QI | SE|SA|DO|SG| TE|QA| QI | SE|SA| DO SG| TE|QA/QI | SE|SA
Setembro
2013 ———
Novembro 2| 3 MILEARE=EEEE
Dezembro 1 : .= = e
: ! " ERRITONLISFIOC G BBHE L
Janeiro
e A-Me [+ Tur,[TLMN|TL TL|Professor |Disciplina | Turmals |Inicio | Fim | Valor=~+
Margo = — = 2'“-
014 Lz S ANENE Mat o5 0710 2212 _g0767]
Maio 43 1,2 1 P1 GEQ2 128 1.000
Junhe /
11/43 = 0.2558 |
2 Aula Exti
4 Dados ge.lals/ Dados para a contagem B lZI Hias = !
Ano Letivo Numero de dias: 301 Ndmero de semanas: 43 Resuftado
Aulas MNimero de dias: 77 Mimero de semanas: 11 0.2558
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