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2.1

Inleiding

Grote instellingen, die uit meerdere afdelingen bestaan of die tengewlge van hun omvang in meer
afdelingen verdeeld moeten worden, maken en wijzigen vaak het rooster met meerdere personen. Het
doel is om een optimaal rooster te verkrijgen voor alle gemeenschappelijke onderdelen, zoals docenten
en lokalen.

Bovendien worden de dagelijkse roosterwijzigingen op veel scholen afdelingsgewijs verwerkt, dus door
meerdere dagroostermakers doorgevoerd, waarbij ook rekening dient te worden gehouden met de
afdelingsowerstijgende elementen.

Deze voorwaarden maken het noodzakelijk om bepaalde bewerkingen, zoals de optimalisatie of de
dagelijkse vervangingsplanning, afdelingsgewijs te kunnen doorvoeren.

Met de module Afdelingsrooster hebt u niet alleen de mogelijkheid, de bewerkingen binnen één
roosterbestand tot een afdeling te beperken, u kunt ook wolautomatisch de afdelingsgegevens naar
afzonderlijke gpn-bestanden exporteren . De onafhankelijk van elkaar bewerkte roostergegevens worden
dan later weer tot één algemeen rooster samengevoegd.

Vooral in samenwerking met Untis MultiUser biedt deze module vele voordelen.

Invoer van gegevens

In dit hoofdstuk wordt het definiéren_van de afdelingen , alsook het koppelen_van de elementen
beschreven. Met deze invoer wordt de basis voor het afdelingsgewijs bewerken van het rooster gelegd en
is het opsplitsen in afzonderlijke afdelingsbestandenmogelijk.

Een afdeling definiéren

Het definiéren van een afdeling gaat analoog aan het toevoegen van basiselementen met een afkorting
een wlledige naam. Met de knop <Afdelingen> op het tabblad Gegevensinvoer opent het invoenenster,
waarin u verschillende afdelingen kunt definiéren.

1

= Afdelingen / Afdeling

BB [~ FRR & &7

Afkartine  Vaolledige naam

A1 Afdeling 1
A147 Afdeling 117
A2 Afdeling 2
BB Bowvenkbouswy

WTH et ktuigkousy
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2.2 Koppelen aan klassen

Zijn de afdelingen gedefinieerd, dan kunt u deze koppelen aan de basiselementen. Klik hiertoe op de
knop <Afdelingen> op het tabblad Start (of op het tabblad Modules), waarna alle relevante basisvensters
met betrekking tot afdelingen worden geopend.

Bestand Gegevensil| Planning Roosters

@ ' {%) Diagnaose ~ @ @ 3 @ & @

5% Weging ~

== YWeging

Klassen — o Plannen Perioden Afdelingen | Instellingen Help Modules Gereedschap
- E - D Cptimalisatie = - = - . -

Owverzicht Planningsgereedschap Periodel (19-09-30-06)

- -

@ Afdelingen [Afdeling - 0O X a Dul:entenfDu('.te... - 0O x a I.ukalenfl.ukalen-ﬂfdelingen' - 0O x
BT MORE &7 -] PENRRE 2| F -] RENRBEY &5 2
Afkorting | Wolledige naam Afkorting | Achternsam | Afd. ~ Afkorting  “olledige naam | Afd, ~
A Afdeling 1 Al Gauss A Gl Gymzaal 1
A7 Afdeling 117 MEWY Mewwton A1 G2 Gymzaal 2
WTB Wyerktuighouwy HUG Hugo LA, Matuurkunceloka:
AND Anderzen LHA, Handenarbeiclok:
AR Aristoteles LH Hanchwerklokaal
CAL Callas 2117 KEL Heuken
MNOB Mobel A117 L1a Klazlokaal 1a
RUB Rubens 117 L1k Klasliokaal 1h
CER Cervantes L2a hlaslokaal 2a
CUR Curie A117 L2k Klazlokaal 2b
HAS L3a Klaslokaal 3a
w FL1 Fictief lokaal 1 (31 W
lz‘ |Docenten - Afdelingen v| IE‘ |Loka|en - Afdelingen v|

@ Klassen / Klassen - Afdelingen 4 - 0O = " Vakken / Vakken - Afdelingen o
- i = £ [==| » - i = £E3 ko
la [»|. MEEILT &5 O m FB-7| B [~/ BENEET &5 °
Afkorting | “olledige naam  Afd. Afkorting | Yolledige naam | Afdeling ~
1a Klas 1a [(Gauss) SK Scheikunde
1b Klaz 1b (Mewton’ ME Mederlands
28 Klas 2a (Hugo) EM Engels
2k Klas 2b (Anderse (e Geschiedenis
3a Klas 3a (Aristatel WTB A Aardrikskunde
3k Klas 3b (Callas) WTB WS Wiskunde
4 Klas 4 (Nokel) LT Liirtekenen
1c =] Biologie
A Matuurkunce
Ll duziek
GO Godsdienst
HiAs Hanchwerken w
lz‘ |Klassen - Afdelingen v| Iz‘ |Vakken - Afdelingen v|
Met F1 roept u de Helpfunctie aan < Periodel = ML

U koppelt een element aan een afdeling door invoer van de overeenstemmende afdeling in de kolom 'Afd.’
Docenten, lokalen en vakken kunnen aan meerdere afdelingen worden gekoppeld door deze komma
gescheiden in te voeren of door selectie met behulp van Ctrl-C.



ML .
= Docenten / Dc-centen-m“ulln... -

FET-T: METRBRT & Geeftles aan leeriingen
Afkorting | Achternasm | Afd. van afdeling A1 en A2
Gal  Gauss A1 .42 o
MEW Mewytan Ly
HUG Hugo Is gekoppeld aan
APD Anderzen alle afdelingen
AR Ariztoteles
CAL Callas AT INTE
NOB hobel BE Geeft alleenles aan
RUE Rubens 2117 afdeling BB
CER Cervartes
CUR Curie W

|E| Docenten - Afdelingen W

Klassen kunnen maar aan één afdeling worden gekoppeld.

Afkorting | Yolledige naam Afd. A
1a Klas 1a (Gauss) A1
1h Klas 1k (Mewton) A1
2a Klas 2a (Hugo) A2
Zh Klas 2b (Andersen’ A2

33 Klas 3a (Aristoteles
h Klas 3b (Callas)
4 Klaz 4 (Mobel)

|E| KIz

Afdeling 1
A7 Afdeling 11
Al Afdeling 2
BB Bovenbouw
WTE WherktuigboLw —I

Met het koppelen van afdelingen aan klassen legt u impliciet vast, welke lessen bij welke afdeling horen.
Als hulpmiddel kan in het lessenvenster met de icoon <Veldendialoog> de kolom 'Afdeling' worden
toegevoegd. Deze kolom heeft enkel een informatief karakter en kan niet worden gewijzigd.

In het volgende voorbeeld is aan alle lessen een afdeling gekoppeld.



Invoer van gegevens 7

Y Klas 2a (Hugo) / Klas lessen

22 (v BEMNE LS FR- OFE a2 &

L-nr +/ KL, Do Miet ¢ ity | Junl Docernt Wak  |Klas Yaklokaal Lokaal  Afdeling
11 4.1 2 HLUIG Ak Ma1h 252k a1
B 3,7 1 CAL SK | 2a,2b3a A2
75 2,2 3 FLB Lo | 2b,2a a2
a1 2,2 2 CUR HM | 2h2a A2
94 2,1 1 MEWY LT |2a2b a2
18 2 HUG 5 |Z2a L2a A2
35 1 CAL MU | 23 L2a a2
41 2 CAL WG |Za L2a A2
A5 7 MO [E1N] A | 7a A
*1 4 Lessen Rooster Waarde Koppelregel

I:I W akkenaroep

| = | Categorie |:| Leerlingen k.

HUG |« Dogent * | Yaklokaal I:I Leerlingen .
L1a * | Lokaal EI Totaal

I:I Statistiekcode Leerlingen min.
Afdeling I:I Tijdwakken Leerlingen ma.
I:I Deelnummer I:I Lln. lezgroep

Als regel geldt: bij een afdeling horen alle lessen van klassen, die gekoppeld zijn aan de betreffende
afdeling. Bij lessen met meerdere klassen (clusters) bepaalt de eerste klas van de eerste koppelregel bij
welke afdeling de les hoort.

Omdat in het bovenstaande voorbeeld les 11 een klassenkoppeling van 1a,1b,2a en 2b bevat en klas 1a
als eerte klas is ingewerd, behoort deze les tot de afdeling van klas 1a (A1).

Bewerken van afdelingsgegevens

Untis biedt de mogelijkheid om binnen één gpn-bestand de bewerkingen te beperken tot één afdeling.

Het keuzeveld Afdelingen

De gedefinieerde afdelingen kunnen met het pijltie onder de knop <Afdelingen> op het tabblad Start
worden geactiveerd.
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@ s - 3%/ Diagnose ~ % @ @ _
B - Z%weging - =

Elassen Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help
- B - Optimalisatie = - - - -
Owerzicht Planningsgereedschap v Alle-

41 (Afdeling 1)
A117 (Afdeling 117) L\S'

ol

77 Afdelingen.. — 0O X

EEERT E

A2 [Afdeling 2
Afkartine  Waolledige naam BB (Bovenbouw)
A1 Afdeling 1 .

WTE [Werktuigbouw)
A7 Afdeling 117
A Afdeling 2
BB Bovenbousy

WWTH Wierktuigbhouwy

Als een afdeling is geselecteerd, dan wordt de naam van de afdeling onder de knop weergegeven.

@

Afdelingen

-

A117 [Afdeling 117)

Door het activeren van een afdeling worden de bewerkingen in Untis beperkt tot alleen deze afdeling en
wordt het risico, dat iemand van een andere afdeling per ongeluk een wijziging doorvoert,
geminimaliseerd.

Tip: Met Untis MultiUser is het door het toewijzen van gebruikersrechten ook mogelijk om vooraf aan
gebruikers alleen rechten te geven tot één of meerdere afdelingen. Meer informatie vindt u in de
handleiding Untis MultiUser.

Basiselementen en lessen

Opent u een basisgegevenswvenster, terwijl een afdeling is geselecteerd, dan ziet u alleen elementen, die
zijn gekoppeld aan de geselecteerde afdeling en elementen, die niet aan een afdeling zijn gekoppeld.
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Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Mod
<~ 9V Diagnose ~ !
28 23
B - 3% weging -

Klassen o Plannen  Perioden Afdelingen Instellingen
- H- Optimalisatie = - - -
Owerzicht Planningsgereedschap E _Alle-

A1 [Afdeling 1)

A

= Klassen /Klas u /
= A117 [Afdeling 117)
fle ~]: BETRKT

-
g A2 [afdeling 2)
Afkarting  “alledige naam Afd. BB (Bovenbouw)
1a Hlas 1a (Gauzs) A1 )
WTE (Werktuigbouw)
1h Klasz 1 b (Mewton) A
4 Klas 4 (Mokel)

E Klas [Kla}* -

Bij het aanmaken van nieuwe elementen wordt automatisch de geselecteerde afdeling ingevoerd.

In het lessenvenster worden in een keuzelijst alleen de elementen getoond, die zijn gekoppeld aan de
geselecteerde afdeling en de elementen, die niet zijn gekoppeld aan een afdeling.

EBestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
1 7 Y B ® @ ¢
[ vF

B - 5% weging - <
Klassen Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help
- B - [E optimalisatie ~+ - - - -

Owerzicht Planningsgereedschap ; A2 [Afdeling 2)

Klas 2a ([Hugo) / Klas lessen

. F == = al
FE [T RY &S - OFE 48
— 38 2a klaz 2a [Hugo) -
L 28 b Klas 2b [fndersen) Vak Klas Vaklokaal  Lokaal  Afdeling | o~
4 284 Klas 4 [Nabel] Ke  |2a L2a A2
3 T — ML 2a LZa A
18 2 HUG GS |Z2a LZa A
11 4,1 2 HUG &K 1aib2a b Lla A “
B 3,7 1 cal Sk 2a.2b3a 82
W
|E| L-nr I:"il Klas lessen w
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Let u erop, dat altijd alle lessen van het actieve element worden getoond. In het voorbeeld wordt in het
lessenvenster van klas 2a ook les 11, behorende bij afdeling A1 getoond, ondanks de selectie van
afdeling A2.

Het wijzigen en wissen van een les van een andere afdeling is niet toegestaan. In de onderstaande
afbeelding ziet u dat het wissen van lesnummer 11 niet is toegestaan, omdat afdeling A2 is geselecteerd
en lesnummer 11 is gekoppeld aan afdeling A1.

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules

7 Yo B & @

o iy

B - 3% weging - 3
Elassen Plannen  Perioden Afdelingen Instellingen Help Da

- B - [Z optimalisatie =+~ - - -

Cwerzicht Planningsgereedschap A2 [Afdeling 2}

sl

<7 Klas 2a (Hugo) / Klas lessen

e ~1: REMB|ETELS - ORE a8 2
L-nr [+ KL, Do Miet ¢ Wi Junl Dogent Yak | Klas “aklokaal Lokaal Afdeling »
4 2 CA KG  2a L2a A2

35 1 CAL MU 2a L2a a2

18 2 HUG G5 | 2a L2a a7

11 4.1 2 HUG Ak 1alh2aZh L1a a1

G 37 1 :

ST

i U kunt alleen lessen wan de actiewe afdeling bewerken.

Lessen: 11
Afdeling: A2

] :4

3.3 Handmatig plannen

Wijzigingen in de roosterweergave zijn alleen toegestaan voor lessen, die tot de geselecteerde afdeling
behoren.
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Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules

¥ W — N = A @ G

Klassen Docenten Lokalen Vakken — Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbel
- - - - || optimalisatie =~ - - - -
Overzicht Planningsgereedschap A2 (Afdeling 2)|

@ 2a-Klas 2a (Hugo) Roost 4 _’ al] - O x Y Kias 2a [Hugo) / Klas lessen n u
- > N = " = N
Pt e-B gdARs M@ YR - FEONR ATCSS FR- 7
Y 0122038 : -158-12-2018 - L-nr + Kl Do Miet ¢ Ubae | Afdeling Docent Wak  Klas ~
1 1 2|Aa1 HUG Ak 1a1b2azh
Ma Di Wo | Do \r Za ; 1 A2 caL SH | 2a,2b3a
1 Lo, ME Al ME 2,2 3 A2 RUB Lo 2b,2a
GD KIG
2 EM =y LT, W 2||Aa2 HA 2h2a
3 | NE |wis | MU | wis | A LT 2azb
1 WIS Bl o5 EN E Untis - aanwijzingen G5 2a
MU 23
: N - U kunt alleen | de acti i
6 unt alleen lessen van de actieve
H. LIA afdeling bewerken, GD |22
i Bl ME | Za
Lo 0
i} A »
Klal - Klas 1 L ~

Bovendien worden in het venster 'Lokalen toewijzen/wissen' alleen de aan de afdeling gekoppelde lokalen
getoond en lokalen, die aan geen enkele afdeling zijn gekoppeld.

Optimalisatie

Tijdens de optimalisatie worden alleen lessen van de geselecteerde afdeling ingeroosterd. Alle andere
lessen blijven onaangeroerd, dat wil zeggen alle nog niet ingeplande lessen blijven niet ingepland en de al
ingeroosterde lessen van andere afdelingen blijven ongewijzigd.

In de onderstaande afbeelding zijn de klassen van afdeling A1 geelgekleurd, van afdeling A2
groengekleurd en afdeling A117 oranjegekleurd.
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1L . .
=0 Klassen / Klas

fa -] MENRET &

Afkaorting | Wolledige naam Afd. ~

1a Klas 1a (Gauss) A1

1h Klaz 1k (Mewton) A1

2a Klaz 2a (Hugo) a2

Zh Klas 2b (Anderzen) A2

3a Klas 3a [ Aristoteles)  A117

Sh Klas 3k (Callas) 2117

4 Klaz 4 (Makel)

W

- Klas R

We beginnen met een leeg rooster. In het linker rooster werd een optimalisatie voor afdeling A1
geactiveerd. Er werden dan ook alleen lessen ingeroosterd, die tot deze afdeling behoren.

Afdelingen @

Al (Afdeling 1) Afdelingen @

" 1a - Klas 1a [Gauss] R joster (Kla30) A2 [Afdeling 2) Afdelingen

[la"T~]: 2 - A117 (Afdeling 117)
- Lesiaanw-us-zuy' - 23.06-2013 ~|: @m-F
Lesjaar17-09-2018 - 29-0%1 3 :
1a Lo s Lesiaar] 7-09-2018 - 29082019 4 v
Ma-1 | vis 1a (1h | 2a | 2b | 3a
HA. fa [1b [2a [2b [3a [36 [ 4 [ ©
Ma-2 | EM Ma1 | s EM | ME a a a
Ha.
Ma-3 | mE | vus Moz | en B | s Ma-1 | was EN | ME wis
Ha.
Ma-4 K. el e | e R maz | En e G5
Ma-5 NE ea oy Ma-3 | ME |wis | wis | BI | wis | 2k
Ma-6 LOM. Va5 i a0 Ma-4 K LOM.
el Ma-6 LOM. B, Ma-5 MNE D Bl
Ma-6 or Ma-6 LOM. M
K
Blement fitter | [KIa30 - Kas 3{ || Me-B Ma-7 HE HA
Ma-8 Gs -
|Element filter | | K1a30 - Kias 30
|Elementﬁﬂer v| |KIaSO-KIas 30 v|

In het middelste rooster werd een optimalisatie voor afdeling A2 toegevoegd. De lessen van de al eerder
geplaatste afdeling werden hierbij niet gewijzigd. Zo ziet u, dat de les AK aan de afdeling A1 is
gekoppeld (eerste genoemde klas is 1a) en tijdens de optimalisatie van afdeling A2 onder geen beding
zal worden gewijzigd.

In het laatste rooster werden de lessen van afdeling A117 toegewvoegd. De eerder geplaatste lessen van
de owverige afdelingen werden hierbij wederom niet gewijzigd.
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3.41

3.5

Afdeling overstijgende faciliteiten

Bij het optimaliseren per afdeling gebruikt Untis de afdeling van de klas. Andere elementen (zoals
lokalen) worden daarbij naar beschikbaarheid gepland, ofwel wie het eerst komt, die het eerst maalt.

Afdelingen @
i Afdelingen @

A2 (Afdeling 2) Afdelingen

G1 - . I i "
i £e 8117 (Afdeling 117)|
Lesjaar:17-09-2018 - 29-06-2019 e - 3 .ﬁ B =
Ma | Di |Wo | Do | Vr Lesiaaf:'l?-[lﬁiﬂ'lf 29-06-2019
; b H I'lI'Ia Di M Dl] vr z Lesiaar:'l 7092018 f*DEQD-I 9
3 ! i 1. | Ma | Di w.:lnu vr | Za
2
i 1
3 1h.
5 - 2
6 h1a = 3 3a.
4 | 3a.
? 1b. 6 | 1a 2h. | 2b. 5
[ I
g 1a. | T1a. | 7 b, 1b.
— —_— 6 | 1a | 3a | 2h [ 2h.
H 1a. | I1a. |
Lokl - Lokaal 1 == == i 2h. 1h.
Lok1 - Lokaal 1 8 1a. L 1a.
Lokl - Lokaal 1 o

In het bovenstaande voorbeeld is het gymlokaal G1 een afdeling overstijgend element. De eerste afdeling,
die wordt geoptimaliseerd, heeft nog alle uren van het gymlokaal tot haar beschikking. De wolgende
afdeling kan alleen de nog vrije uren van het gymlokaal inplannen. Tijdens de optimalisatie van deze
afdeling kunnen geen lokalen worden geruild met lessen van de vorige afdeling.

Diagnose

Ook de diagnose wordt na selectie van een afdeling net zoals voor basisgegevens en lessen beperkt tot
één afdeling. De afbeelding toont voor twee verschillende afdelingen het diagnosepunt Te veel uren per
dag'.
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3.6

o -
== Diagnose

= & &
24- 3-:2018 o -30-0%-2m8 BTGy 238
e D& voorwaarde Uren / dag [minmax]' kon niet worden
gerespecteerd.
Invoergeg, Fooster
= Diagnoze W, | Ant Afdelingen
Alle =1 -
—
ol Klas 3 \SGEIDE & )
— Aantal: 4 Bipassend#Enster openen.
> Middagpauze te kot 4 1 -~z
e elluem i Ak 7 4 l Klaz Dag Uen/dag “ers (
. Fout met lokalen in dislocatie 3 4 1a bi 714-6] !
Docent a9 16 D 7[4-6) 1
Lokaadl b Do 748 1
Vak 14 b W T[4-6) 1
Leerling
Leswvolgordes % Diagnose . o x
Jaarplanning| [ @ E
N Diagnoseaspect
24- 52018 [ R De voormaarde "Uren / dag [minmax]' kon niet worden
gerespectesrd,
Irwoergeg,  Fooster .
= Diagnoge Wg,  Ant -~ Afdellngen
Ale >=1
=l Lessen 1 i
' Leszen zonder docenten " 1 Sty & .
oK 17 Aantal: 2 Biipasgeid venster openen.
as
T T g 2 2 l Klaz Dag  Urenfdag |Vers.
- Fout met lokalen in dislocatie 3 4 2a M.a filadll 1
Dag zonder klazzenleraar 2 11 b Di 7 14-5) 1
Docent 28 v 4 »
Afdrukken

Het selecteren van een afdeling heeft ook effect op de afdruk. Zo worden bij basisgegevens en
roosterafdrukken enkel elementen aangeboden, die tot de geselecteerde afdeling behoren en elementen,
die niet aan een afdeling zijn gekoppeld.

Exporteren naar afdelingsroosters

Met het exporteren naar afdelingsbestanden maakt Untis voor iedere afdeling een nieuw roosterbestand
met de naam <afdeling>.gpn (<afdeling> staat woor de afkorting van de afdeling) aan, dat de
onderstaande gegevens bevat.

e alle klassen, die gekoppeld zijn aan de afdeling.

e alle lesnummers en roostergegevens van de afdelingklassen. De eerst vermelde klas van een les
bepaalt bij welke afdeling de les hoort.

e alle klassen, die voorkomen bij de bovenstaande lessen. Als bij een lesnummer drie klassen zijn
vermeld, dan bepaalt de eerste klas bij welke afdeling de les hoort. De owverige klasnamen kunnen bij
een andere afdeling horen, maar worden uiteraard wel bij de basisgegevens overgenomen.

e alle docenten, lokalen, vakken en afdelingen van de school.

Een afdelingsbestand is in feite gewoon een nomaal gpn-bestand, waarbij intern de afdelingsgegevens
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worden gekenmerkt.

Let op: klassen zonder afdeling
Lessen zonder klas worden nooit geéxporteerd. Ook lesnummers waarbij de eerst vermelde klas geen
afdeling heeft, worden niet overgenomen.Wanneer de wolgende foutmelding verschijnt: “Er bestaat geen
afdeling, waaraan klassen zijn toegekend”, dan is er aan geen enkele klas een afdeling gekoppeld. Voer
bij klassen een afdeling in en herhaal het exporteren.

Ga voor het exporteren van de afdelingsgegevens als volgt te werk:

1. Op het tabblad Gegevensinwer ziet onder de knop <Afdelingen> welke afdelingen er zijn
gedefinieerd.

2. In het klassenvenster staat bij iedere klas in de kolom 'Afd' de bijbehorende afdeling.

% Klassen / Klas 3 - O x
22 [~ MENBRTY & 7
Afkarting  Wolledige naam At ~
1a Klas 1a (Gauss) A1
1h Klaz 1h (Mewton) A1
2a Klaz 2a (Hugo) A2
Zh Klas 2b (Anderzen) A2
3a Klas 3a (Aristoteles]  A117
3k Klas 3b (Callasz) a117
4 Klas 4 (Makel)
W
i Klas (Kla)* R

3. U opent u het exportvenster met het pijltje onder de knop <Afdelingen> op het tabblad Modules.
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Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules

123 (5\1 @ er; S =5 @ ] F‘
; S 2 & & =
Perioden Lesassistent Waardeberekening MultiUser Inforooster _ Jaarplanning Afdelingen Pauzerooster Dt
- - = - = - i} HMLexport B2 - - -
Plan van inzet en Wh. Waardeberekening MultilUser Inforooster

ﬁ Easisgegevens

Afdelingsrooster - Export > |G Export |

. | rt

Afdeling: &1 Bestandznaam % mpo

Wliessam 5 Al gon @ Lessen invoegen
Lessen: 22 Schermprofiel »

C:\Ugers\PubliciD ocurmentshJ

Afdeling exporteren

Afdeling overslaan

Unfis

2018

Alle afdelingen exporteren

4. Klik op de button <Alle afdelingen exporteren>. Hiermee maakt Untis maakt voor elke afdeling een
apart bestand aan met alle relevante gegevens van de afdeling. Aansluitend wordt een venster
getoond met vermelding van het aantal uitgevoerde afdelingen en klassen.

Untis - aanwijzingen b4

__J; Afdelingen: 3
Totaal aantal klassen: 10
Erworden afdelingen geéxporteerd

)4

Let op!
De afdelingsgegevens worden opgeslagen onder de naam <afdeling>.gpn, waarbij <afdeling> staat voor
de afkorting van de afdeling. Als dit bestand al bestaat, dan wordt deze zonder nawaag overschreven.

Tip: map voor opslag
Via ‘Instellingen | Diversen | Bestandenmap’ kunt u een map invoeren, waar de afdelingsbestanden
moeten worden geplaatst. Als hier geen map is ingevoerd, wordt de standaardmap van Untis (C:\Program
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4.1

Files\Untis) gebruikt.

Instellingen

[ Instellingsgegewvens
é--Diversen

- Dpslaan

- Bestandenmap
- Rooster

- Wormgeving

- Witaardeberekening
- Waarschuwingen
- HThAL

- E-mail

- Perioden

- Autalnfo

- |nternet

- Lijsten

- Dagroosterbeheer

Soort bestand

R oosterbestanden [.gpn]
Bestanden 14.% [.gpu)
Rezervebestanden
Werkbestanden

| rmpart/E #paort

HTML -bestanden

M ap

Afdelingzbestanden

C:\ifdelingen

E-mal bilage
HThL-zjablonen
FPDF-bestanden

Wizzen

Bewerken

Afbreken

Afdelingen afzonderlijk exporteren

Als u meer controle wilt tijdens de export, dan kunt u de afdelingen ook één voor één exporteren. In de
rechter bovenhoek vindt u de afkorting, het aantal klassen en het aantal lessen behorende bij de

eerstwlgende afdeling, die zal worden geéxporteerd.

Afdelingsrooster - Export

Afdeling: 2117

Klazsen: 2

Lezzen: 22
C:hAfdelingenta117.gpn

X

Afdeling exparteren

Afdeling overzlaan

Alle afdelingen exporteren

Afbreken

Beztandznaam

ATT7 gon

“Untis

2018
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411

Met de button <Afdeling exporteren> start u de export van de getoonde afdeling.

Wilt u een afdeling niet exporteren, klikt u dan op de button <Afdeling overslaan>. Hierna kunt u met de
wolgende afdeling verder gaan.

Beperkingen in de demobestanden

Als u de functionaliteit van de module Afdelingsrooster wilt uit proberen met behulp van een
demobestand, dan dient u rekening te houden met de wolgende beperkingen:

e Het aantal klassen, dat is gekoppeld aan een afdeling, mag niet groter zijn dan 3.
e Het aantal ingevoerde leerlingen mag niet groter zijn dan 3.

e Ermogen maximaal 7 klassen worden ingevoerd.

Optimaliseren van afdelingsroosters

Na het exporteren_van de afdelingsbestanden kan elke afdeling met het eigen bestand verder werken.
Met behulp van alle hulpmiddelen, die in Untis voorhanden zijn, kan het afdelingsrooster worden
geoptimaliseerd.

Bovendien is het mogelijk om extra basisgegevens en/of lessen toe te voegen in het afdelingsbestand.
Tijdens het teruglezen van het afdelingsbestand in het hoofdbestand wordt uiteraard ook rekening
gehouden met deze nieuwe gegevens.

Let op!
Gegevens die op de gehele instelling van toepassing zijn, zoals het tijdraster, mogen in geen geval in een
afdeling gewijzigd worden. Dergelijke gegevens worden dan ook niet in het hoofdbestand geimporteerd.

In de titelbalk van een afdelingsbestand wordt, naast de gebruikelijke informatie, ook de afdelingsnaam
getoond.

Untis MultiUser 2018 - A1 - Untis NL BV - Rooster 2018/2019 - Afdeling: A1 - O 4

Planning Roosters Curs Maodules |5 S g Sp U RE S OR | DR

g8 T Yoweo B (m A & g - 8- [Eluisten -
B - 5weging - = =] ] i - f@ ~  [Ed Snelinvoer

Klassen — Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbeheer =
- ﬂ = D Optimalisatie - - - - - = @ p\«"ergelijkingmodus
Owverzicht Planningsgereedschap Modules Gereedschap

Er kunnen meer klassen worden geéxporteerd, dan er gekoppeld zijn aan de afdeling. Dit komt, doordat
klassen, die niet bij de afdeling horen, maar wel voorkomen in de lesgegevens, ook worden geéxporteerd.
In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat bij een export van afdeling A1 ook de klassen 2a, 2b en 3b
worden overgenomen, alhoewel deze tot een andere afdeling behoren, Dit komt, omdat deze klassen wel
deelnemen aan lessen van afdeling A1, zoals u kunt zien in lesnummer 11 en 78.
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@ Klassen / Klas b - O x= £ ¥las 1b {Mewton] / Klas lessen 4]
. = > s .
fe ~]: BECRERE 2| [-]: BE IR BCELP TR~ 2
Afkorting | WVolledige nasm Afd. ~ L-nr |+ KI., Do Miet { Uk Afdeling |Docert  Wak | Hlas -
1a Klas 1a (Gauss) &1 11 4.1 2041 HUG Ak Maih2azh
1h Klaz 1h (Mewtan) A1 T 2,3 2 a1 GAaLl H& 1k
2a Hlas 2a (Huga) Fike) TEooE2,2 341 AR LOM [ 1a1b
2b Hlas 2b (Andersen) A2 Fi=: 2,1 141 AP0 HA  1b3h
3h Klas 3k (Callag) AT 2 3la CAL KG b W
L ' >
- Klas L * | L-nr 78 o ‘I{Ias lessen A

ledere les kan maar aan precies één afdeling worden gekoppeld. In het afdelingsbestand ziet u enkel de
lessen, die tot deze afdeling behoren.U kunt nu de lessen inroosteren, wissen of nieuwe lessen
toevoegen.

A

7% 1b - Klas 1b [Mewton) Runutll... - O =

-7 AR M >

¥ Hoazemae | s -1512-2018 ke

Ma Di Wo | Do Vr Za

1 [@vs | NE [ Ha | B oS
Z Bl | NE | Ha | wis [TwiEe] Ak
3 | ax [wis [@om | 65 | 6D | Ko
4 | oo | wais NE |@om. | KG
5 | Hv | Ha NE |LOM. | KG
6 [@om. [ mu Ak | Ak
7 | e [Lom A |iRE
8 LOM. A,

Klal - Klas 1 o

De wijzigingen worden bij het importeren in het hoofdbestandovergenomen.

Importeren van afdelingsroosters

Nadat de roosters van de_afzonderlijke afdelingen zijn gemaakt, plaatst u de afdelingsbestanden in de
map die is vermeld via Instellingen | Diversen | Bestandenmap (bijvoorbeeld C:\Afdelingen) of - indien niet
ingevoerd - in de programmamap van Untis. Vervolgens opent u het hoofdbestand.

Met het pijltje onder de knop <Afdelingen> op het tabblad Opties opent u het importvenster. Klik op de
button <Alle afdelingen importeren>.
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Perioden Le5355|stent Waardeberekemng Multilser Infarooster Jaarplanning Afdelmgen PauzeroosterD.
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Afdelingsraaster - Impart X @ Boport
Afdeling: A1 Bestandznaam
Lessen invoegen
Klazzen: 5 At.gon
Lesscn 22 Schermprofiel 4

C:%Afdelingenta1.gpn

et docentgegevens

Afdeling importeren

Afdeling overslaan

Unfis

2018

Alle afdelingen imparteren

Hiermee worden alle afdelingsroosters (<afdeling>.gpn) geimporteerd in het hoofdbestand. Alle
wijzigingen, die 'offline’ in de afdelingsbestanden werden toegevoegd, worden samengewvoegd.

Tip!
Indien bij het importeren sprake is van een dubbel lesnummer, dan wordt voor de betreffende les een
nieuw nummer aangemaakt.

Bij het gebruik van afdeling overstijgende docenten of lokalen kan het na de import voorkomen, dat er
botsingen zijn ontstaan. Deze worden zowel in de roosterweergave als in de diagnose getoond.
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6.1

L. 2a-Klas 2a (Hugo) Rooster (Klal)

22 [~ a-F BEAAs Be B 7

_z{ Botsingen met afdeling

overstijgende elementen

Al wordenin het

N hoofdbestand opgelost.

¥ [oizome | = 18122018 B~

Ma Di Wao Do Vr
1 WS AN NE'-gf'

WIS fmm=m o |
) EM EM EN
3| Ak ‘o GD GO Lo,
4| mE L), MNE B S —
5| Lo BI GS o LT. MA
6 ML A

WY S——
7 =T
H
Klal - Klas 1* P

Afdelingen afzonderlijk importeren

Net zoals bij Afdelingen_ afzonderlijk exporteren is het ook woor de import mogelik om de
afdelingsroosters handmatig één voor één te importeren. Rechts bovenin wordt vermeld, welke afdeling
als eerstwlgende aan de beurt is en hoeveel lessen en klassen hierbij betrokken zijn. Met de button
<Afdeling importeren> kunt u de import van deze afdeling starten of met de button <Afdeling overslaan>

naar de volgende afdeling wisselen.

Afdelingsrooster - [mport

Afdeling: A1
Klazzen: &

Lezzen: 44
C:hafdelingen'Al.gpn

ket docentgegevens

Afdeling importeren

Afdeling owverslaan

Alle afdelingen imparteren

Afbreken

Bestandznaam

AT gon
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6.2

6.2.1

Import van basisgegevens

Basisgegevens (docenten, lokalen, klassen en dergelijke) worden alleen uit de afdelingsbestanden
geimporteerd, als deze nog niet in het hoofdbestand woorkomen. Het als eerste ingelezen
afdelingsbestand, dat nieuwe basisgegevens bevat, bepaalt de bijbehorende eigenschappen.

Voorbeeld: In zowel het afdelingsbestand A1.gpn als in het afdelingsbestand A2.gpn wordt een nieuw vak
FA toegewoegd. Afdeling A1 hanteert als wlledige naam ‘frans1’ en afdeling A2 gebruikt ‘frans2’. Afdeling
A1 is als eerste afdeling geimporteerd. Hierdoor is bepaald, dat het vak FA in het hoofdbestand de
wolledige naam ‘frans 1’ krijgt.

Let op!

Basisgegevens (uitgezonderd docenten, zie wlgende_pagina ), die niet nieuw worden toegevoegd, maar
enkel zijn gewijzigd, worden niet opnieuw ingelezen. Dit wil zeggen, dat de wijzigingen niet worden
overgenomen.

Import van docenten

Soms vereist het bewerken van het rooster, dat bestaande docentgegevens moeten worden gewijzigd
(bijvoorbeeld het aantal toegestane tussenuren of tijJdwensen). Een vinkje bij 'Met docentgegevens' zorgt
enoor, dat ook de gewijzigde docentgegevens in het afdelingsbestand worden owergenomen in het
totaalbestand.

#

L — Tijdwensen / Docent-51

a2 afqs W 4SaiEa P = .

GAU  * Friedich Gauss [ Afdeling A2 wijzigt de
Dktijdwensen van docent GAU

1 2 3 4 &5 B 7 B8 Dag

taandag 3 T |
Dinzdag :

Woensdag Afdelingsrooster - Import w0
Donderdag Afdeling: A2 Bestandznaam

iR Klazzen: 3 AZ.gpn

Zaterian Lessen: 44

C:hafdelingen'aZ. gpn

Extra, onbepaalde tijdwenzen

| ket docentgegevens

Tijdbereik, | Aantal | Tidwens
Middag 2 Wrijhou

Aldeling importeren

docentwijzigingen
worden in het
hoofdbestand
overgenomen.

fdelitg overzlaan

afdelingen imparteren

Afbreken

Let op!
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Hebben twee afdelingen hetzelfde element gewijzigd, dan wordt alleen de wijziging van de eerste
afdeling, die werd geimporteerd, overgenomen.

Bewerken van totaalrooster

Na het importeren van de afdelingsbestanden kunt u het rooster voor de hele school nog verder
optimaliseren.

Mocht u tot nu toe geen rekening hebben gehouden met afdeling overstijgende elementen, dan worden
eventuele botsingen inzichtelijk met behulp van het diagnosevenster.

De optimalisatie , alsook de lokaaloptimalisatie functioneren zoals gewoonlijk. Als na de import van
afdelingsbestanden docentbotsingen optreden, omdat een docent bijvoorbeeld op twee afdelingen
lesgeetft en bij beide afdelingen op ma-3 is ingeroosterd, dan kunt u dit het beste oplossen door deze
lessen te wissen en verwlgens een optimalisatie te activeren, waarbij de optie 'Rooster voorwaardelijk
fixeren' is aangevinkt.

Lokaalbotsingen kunt u verhelpen met een Lokaaloptimalisatie .

Een daaropwilgende exportlevert bijgestelde bestanden voor de afdelingen op.

Lessen invoegen

Met de module Afdelingsrooster hebt u naast de mogelijkheid om eerder geéxporteerde
afdelingsbestanden te importeren ook de mogelijkheid om basisgegevens, lessen en roostergegevens uit
een willekeurig gpn-bestand in te voegen.

Open hiertoe het hoofdbestand en selecteer 'Opties | Afdelingsrooster | Lessen invoegen'. Navigeer
verwlgens nar het gpn-bestand, dat u wilt invoegen en klik op <Open>.

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules

IR ST

12; i |’:\ % ':E‘.-J‘ :-?E I ;"' v
| p = :,; - = _@.
Perioden Lesassistent Waardeberekening Multilser Inforooster Jaarplanning Afdelingen Pauzerooster Dagroosterbeheer
- - E' v - gt - e HTML-export & - - -
Plan wvan inzet en Wh, Waardeberekening MultiUser Infarooster ﬁ Basisgegevens
@ Export
% Import

|® Lessen invoegen |['>)

Schermprofiel ]

Bij het invoegen van gegevens gaat Untis als wolgt te werk:

e Alle basiselementen worden geimporteerd. Als elementen reeds bestaan, dan worden de
eigenschappen, zoals tijdwensen, niet overgenomen.

e Alle lessen worden overgenomen. Als een lesnummer al voorkomt, dan wordt voor de te importeren
les een nieuw lesnummer aangemaakt.

e Het gehele rooster wordt overgenomen. Bij overlapping van de reeds aanwezige en de geimporteerde
planning, worden botsingen gevormd.

e Algemene instellingen, zoals het tijdraster of vakantie worden niet geimporteerd.
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9.1

9.141

Uitwerkingen op andere functies

De module Afdelingsrooster heeft ook inMoed op de andere modules. Dit wordt op de wlgende pagina's
beschreven.

Dagroosterbeheer

Ook in de dagroostermodusheeft u met de module Afdelingrooster de mogelijkheid om de bewerkingen
tot een bepaalde afdeling te beperken.

Vervangingenvenster

In het vervangingenvenster worden alleen de vervangingsregels getoond, waarbij de afwezige klas, de
absente docent of de vervanger tot de actieve afdeling horen.

Bekijk het voorbeeld in de onderstaande afbeelding. Docent HUG is gekoppeld aan afdeling A1 en klas
3b aan afdeling A117. Klas 4 is aan geen enkele afdeling gekoppeld.

r'_ Klassen / Klas @ Docenten / Docent 4 - O =
2a (v MEMNBRYT & 7| Ho[~/. BRETRRKT 7
Afkarting  Waolledige naam Afd. " Afkor Achternaam Afd. L
1a Klas 1a (Gauzs) Ly GAll Gauzsz A1
jils] Klas 1k (Mewton) A1 MEWY | Meweton A1
2a Klaz 2a (Hugao) A HUS  Hugo A
Zh Klas 2b (Andersen) A2 AMD Andersen
33 Klas 3a (Aristoteles) A117 ARl Aristoteles
3b Klaz 3b (Callas) A7 CAL Callas A117 WTH
q Klaz 4 (Mobel) v MNOB | Mabel A117 ¥
i Klas [Kla)* w i Docent (Dod)* w

Nu wordt docent HUG op 02-11 absent. Op deze dag geeft hij les aan de klassen 1a, 1b, 2a, 2b, 3b en
4,

Is in het lintmenu de afdeling A1 geselecteerd, dan worden in het vervangingenvenster alle
vervangingsregels getoond, daar docent HUG bij de afdeling A1 hoort.

Wordt daarentegen afdeling A117 geselecteerd, dan wordt alleen vervangingsnummer 267 getoond,
omdat hierin een element van afdeling A117 voorkomt. In ons voorbeeld is dat klas 3b.
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e . r
~ = Vervangingen S Klas

@

Afdelingen

-

A1 (Afdeling 1)

[Iokaa Yaklokas

L1a Lia

L2a L2a
L2a LZa

EXeE pdAEV e B AR-© @
Klas Yar- tm —
plle v |2310:2018 B~
e o [ | Open vervangingen

Klas
Yery- =oort Datur= uw (vak) “ak (doce Yervs (klas(sen]) Klas
264 Wervanging 02-11 1 AK HUG %97 1a,1b, 2a,2h 1a,1b, 2a2h
265  Mervanging 02-11 3 AK HUG v 4 4
266  Mervanging 02-11 4 WNE HUS  #9% 4 4
267 Wervanging 02-11 3 G5 HUS 797 3k 3k

Verv-Nr. I:IE' Klas

" Vervangingen / Klas E

ERXRRE EAEFV F T A& &

Afdeli
Klaz Wan- t'm — e‘lrngen
[tlle > 29102018 o he A117 (Afdeling 117)
e o [ ] Open vervangingen

Klaz
“ery- oort Datur= uun (vakl “ak (doce Yerve (klas(sen]) Klas [Iokaa “aklokas
2687 Vervanging 02-11 5 GS HUZ  7%7  Sh 1]

vewnr. [ s v

Vanaf Untis 2017 kunt u in het vervangingenvenster met behulp van de veldendialoog de kolom
Afdeling(en) invoegen en zo zien tot welke afdeling een vervanging behoort.
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9.1.2

913

914

9.2

L1 Vervangingen / Klas

EXE AEVYV A RLGE B AR-& & .
Klaz Wan- b —

Jelle > [z3102m18 ~ hg

Week A Open vervanaingen

Klaz
Werv- Soort Diature uwn Cvak) Vak  (doce Wervs (klas(zen)) Klas (lokaa YWaklokad Afdeling(en)
Y A1)8117
264  ervanding 02-11 1 AK HUZ 797 1a,1h, 2a,2b 1a,1b, 23, 2k L1a Lila A1
267 Mervanging 02-11 5 G5 HUZ 797 3k 3h 2117

Verv-Mr. I:l z Klas (Wer-Kla}* ~

U kunt ook op deze kolom filteren. In dit geval mag er geen afdeling in het lintmenu zijn geselecteerd. In
de bovenstaande afbeelding ziet u een filter op de afdelingen A1 en A117.

Plandialoog

In de plandialoog (in de dagroostermodus) kunt u alleen wijzigingen doorvoeren, die tot de actieve
afdeling behoren.

Absentievenster en vervangingsvoorstel

Zowel in het absentenvenster als in het vervangingsvoorstel worden alleen docenten getoond, die ofwel
gekoppeld zijn aan de actieve afdeling, ofwel aan geen enkele afdeling zijn gekoppeld. Een nieuwe
absentie kan ook alleen voor deze docentengroep worden ingevoerd.

Vervangingsstatistiek

Vanaf versie 2017 houdt ook de vervangingsstatistiek rekening met een geselecteerde afdeling in het
lintmenu,

Untis MultiUser

Het autorisatiesysteem van MultiUser maakt het mogelijk om gebruikers en gebruikersgroepen alleen
rechten tot een bepaalde afdeling of afdelingen te geven. Met de keuze Gebruikers op het tabblad
Modules (blok MultiUser) kunt u in de kolom Afdelingen met een klik op het vierkantje met puntjes de
gewenste afdelingen koppelen aan een gebruiker.
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B Gebruikersbeheer i Afdelingen Y
Scholen | Afdelingen ~
D Afkorting Gebruikersgroep | Laatste aanmelding | Wachbwoord | Afdelingen 1 Akl
1 Admiristratis Admiristratie 12102017 - 1407 Geen i A2
2 Marjan Rooster N-08-2017 -16:39  Geen MAH?ME\‘ 1 Afd3
3 Rens Rooster 05032017 -11:34  Geen gl
E| DeDagroostermaker | Dagrooster 082007 - 9:068 Geen 3 A1/
3 A2
3 BB W
Wiszen MieLw Afbreken
Alle Gemarkeerd| | Inversie

Een gebruiker kan na het aanmelden alleen nog maar een afdeling selecteren, waarvoor hij/zij
geautoriseerd is.

Bestand Gegevensinvoer
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2L) Diagnose -
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v A1 [Afdeling 1)
A117 [Afdeling 117)

A2 [Afdeling 2)

In Untis MultiUser is is het werken met afdeling veel eenvoudiger, omdat dan geen export naar
afzonderlijke gpn-bestanden nodig is. Alle afdelingen werken met de toegekende rechten in dezelfde
database. Zo kunnen bijwoorbeeld afdeling overstijgende wijzigingen tijdens de planningsfase worden
doorgewvoerd, die vervolgens bij alle betrokken roostermakers direct inzichtelijk zijn.

Instellingen
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