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Introduktion

Pa mange skoler skal elever ogsa veere under tilsyn i pauserne. Dette ofte upopuleere arbejde ma
fordeles ligeligt mellem de ledige leerere. Det skal huskes, at pauser kan have forskellige laengder og at
man ikke kan traekke lige sa ofte pa nogen leerere, som man kan pa andre - og kun de gange, leererne
er pa skolen og har planlagt undenisning. At planleegge pausetilsyn er derfor en integreret del af
skemalagning.

Status for individuelle lokaler og gange skal ogsa inkluderes i planlaegningen, isaer for store skoler. Det
kan veere sveert - endda urimeligt - at have et pausetilsyn i en gang i den vestlige flgj af skolen efterfulgt
af en undenvisning i den ostlige flgj. Modulet ‘Pausetilsyn' giver dig mulighed for at tage hgjde for alt dette
og derfor ogsa opna perfekt pausetilsynsplanleegning.

Modulet 'Pausetilsyn' er designet til at pausetilsyn skal planlaegges efter skemaet er faerdigt. De
efterfglgende kapitler guider dig igennem de ngdvendige trin til at skemalaegge pausetilsyn: fra de
indledende stamdata input og gennem den faktiske skemalaegning til udgivelsen af pausetilsyn i

skemaet, som en udskrevet rapport eller pa internettet.

Eksemplerne i dette kapitel kan nemmest fglges ved brug af Demo6.gpn filen. De pakraevede inputs for
modulet 'Pausetilsyn’ er allerede lavet i denne fil.

Indledende inputs

Der skal laves et antal indledende inputs fer du kan begynde med skemalaegning af pausetilsyn. Den
falgende sektion beskriver de ngdvendige trin.

Bemeerk at du kan finde alle de nadvendige funktioner for pausetilsyn i menuen under 'Moduler |
Pausetilsyn'.

Modules | Windows 7

Cover planning k
Multiple terms 4
Students timetables k
Course scheduling 4
Lesson planning k
Value calculation 4

Department timetables k

Break supervisions k Corridors

Info timetable r Teachers
MultiUser ¥ Rooms

Calendar - Year Planning Subjects

Minutes timetable ¥ Break supemvisions
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2.1 Stamdata

De indledende inputs skal laves i stamdata for tilsynsomrader, lokaler, laerere og fag, fer man kan
begynde pa skemalaegningen af pausetilsyn.

Under 'Moduler | Pausetilsyn' vil du kunne finde seerligt forberedte stamdatavisninger. Du kan selvfelgelig
ogsa danne dine egne visninger, hvis du foretreekker dette.

211 Tilsynsomrader (Gange)

Gangene og skolegardene er selve tilsynsomraderne. Det er her pausetilsyn finder sted.

Modules IWindnws ?

Cover planning 4
Multiple terms g
Students timetables 4
Course scheduling g
Lesson planning 4
Value calculation g

Department timetables 4

Break supervisions k Corridors

Info timetable ¥ Teachers
MultiUser r Rooms

Calendar - Year Planning Subjects

Minutes timetable r Break supenisions

Intast tilsynsomraderne ligesom med alle andre stamdata (sasom klasser, leerere osv.). Du behgver kun
at tildele et kort og et langt nawn. "Parkeringsplads", "Skolegard" og "Gangareal, 1. sal" er typiske
eksempler pa omrader.

@ Corriclors  Corri... E'@

Cel T = +

T

Mame  Full name fdale| Fetn:
b |Cel Cellar

“ard 1 Schoolyard

Yard 2 2nd Yard

SiE Showver Girls

=B Shower Boys

5 =3 o
OO0R OO
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Valgmulighederne "mand" og "kvinde" har som formal at afmaerke bestemte tilsynsomrader, hvor kun
mandlige eller kvindelige tilsynsfarere ber tildeles (fx farstehjselpslokale). Automatisk skemaleegning
(optimering) vil tage hgjde for denne klassifikation.

Lokaler

Op til to tilsynsomrader kan tildeles til hvert lokale. Nar man optimerer pausetilsyn - i overensstemmelse
med de indstillede veegtningsparametre - \il Untis faworisere de laerere, som har undenisning i
nzertliggende lokaler far eller efter det pagaeldende pausetilsyn.

Aben vinduet for lokale-stamdata indeholdende de preedefinerede pausetilsyn under 'Moduler |
Pausetilsyn | Lokaler' og indtast den (eller de) tilsynsomrader, som er placeret teettest pa lokalet.

Bemeerk at du kan bruge pladsholderne "*" (for ethvert efterfelgende tegn) og "?" (for et enkelt
efterfglgende tegn), nar du tildeler et tilsynsomrade. Hvis du eksempelvis indtaster Ar* for lokale SH2 (se
figuren), betyder det at det pagaeldende lokale er placeret neer tilsynsomraderne Areal1 og Areal2.

@ Rooms / Rooms / Break Supewis@ E'@

Ki

41

Cotridor 1 Corridor 2
el
Cel

“ard 1

Mame | Full name

=H1 Spartz Hall 1
SH2  Sports Hall 2
PL Physics lab.

Yard 1

W= Wiarkshop T
T Textiles workshop | Cel
P i Kitchen Yard 1 N
| ™) Rooms / Break Supervision v i
Laerere

Derefter skal du beslutte dig for et maksimum pausetilsyn (i minutter), som hver laerer ber udfere.
Pausetilsyn kan vare i forskellige laengder af tid. Untis benyter derfor minutter som maleenhed for

pausetilsyn.

Indtast denne owe greense for ugentlig pausetilsyn under 'Moduler | Pausetilsyn | Leerere' i feltet 'P.tilsyn
max' i minutter.

Feltet 'Pausetilsyn’ viser hvor mange minutter tilsyn, der allerede er skemalagt for den pageeldende
leerer. Hvis veerdien i 'Pausetilsyn' overstiger veerdien i 'P.tilsyn max’, vil max-veerdien blive vist med regd
baggrund som advarsel.

Hvis en laerer ikke skal tildeles pausetilsyn, kan du indtaste 0 i feltet 'P.tilsyn max".
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@ Teachers / Teachers@. E'

(2]

Widh - | | =
Mame Surname BS Max @
P |Widh  Widhalm a0 J
Flei Fleizcher S0 200
Gaoll  Golhofer 50 200
Grat  Graf =0 10.0
Honi  Honisch a0 300
Jage  Jagenteufel a0 200
fant  Mantler a0 200
Moze  Moser 50 20.0
Seir | Scheibenreiter =0 20.0
Sma  Schmachil 33 200
*
| * | Teachers / Break Supervision® -

Bemeaerk:

Leerere for hvem P.tilsyn max er sat til 0 vil ikke blive tildelt nogle tilsyn under optimering af pausetilsyn.

Du kan fa et overblik over alle pausetilsynsminutter, som indtil videre er tildelt, ved at aktivere Total' for
kolonnen 'P.tilsyn max' under <Sidelayout> og udskrive stamdatavisningen (se figur).

i)

Fag

Det er nogle gange ikke agnskeligt for leerere at blive tildelt pausetilsyn, nar de har undenvist i visse fag i
forrige lektion. Idreetsleerere har fx brug for tid til at kleede om, og handarbejdslaerere er maske ngdt til at

rydde op i udstyret efter en handarbejdstime.




i )

@ Subjects / Subject o= | ]
© RE - BEMTRI E
Matme  Full name Foom |PM.pers Ak
P RE Religious Education 0-0 =
CH  Chemistry 0-0 0
DE German 0-0 |:|
EM Englizh 0-0 ]

HI Histary 0-1 ]
GEc  Geography and Eco 0-1 |:|
WM&  Mathemstics 0-0 0
G4 Graphics 0-2 ]

BI Biology 0-1 ]
FH Physics PL 0-1 0
MU hiusic 0-2 0
T 2.2
AR 0-2 O
oS 0-2
HE 2.2
K 2.2
FEB 0-2
FEG 0-2
CTe  Clazs Teacher 0-2 ]

* [
|+ | Subject -

| disse tilfeelde kan du aktivere bemaerkningen '(P) intet pausetilsyn far/efter' under 'Moduler | Pausetilsyn
| Fag'

Specificér tilsynsomrader

Efter de indledende stamdata inputs er lavet, kan selve tilsynet blive specificeret. Det geres ved brug af
det centrale planleegningsveerktgj for skemaleegning af pausetilsyn, pausetilsynsdialogen.

Du kan finde dialogen via 'Moduler | Pausetilsyn | Pausetilsyn'.



Specificér tilsynsomrader 9

Modules IWindnws 7

Cover planning g
Multiple terms g
Students timetables 4
Course scheduling g
Lesson planning g
Value calculation 4

Department timetables g

Break supervisions k Carridars
Info timetable r Teachers
MultiUser L Rooms

Calendar - Year Planning Subjects

Minutes timetable g

Break supervisions

Ved hjaelp af dropdown-listen under fanen 'Tilsynsomrade' kan du finde det omrade, som du gnsker at

skemalagge for tilsyn i gwe sektion af vinduet (1).

@ =3 ESR 5
LI
Carridar | Teacher
Minutesz: 110 Tatal school p| = | Lesson group [ Full narme
0M 142 243 344 4
845 940 | 10:35 1| & Break supervisions =N EoR (=
I yard1 R e B RO &L
+ Monday =
+ Tuesday ] Corridar | Teacherl
+ Wednesda . :
+ Thursday - Minutes: 310 Tatal sch00|y| - | Lezson group [ Full name
+ Friday |
01 1/2 2/3 a4 4/5 5/ B/7 78
‘ i 845 940 |10:35 [11:30 1225 (1320 (1415
200 (&85 | 9A0 1045 (1140 (1235 (1330 |14:25
+ Monday s 7 7
+ Tuezday i T T
+wednesday | 777 e e e
+ Thurzday e e e e
+ Friday e e s s
4 1 b

| den nedre sektion af vinduet skal du med markaren veelge de pauser, hvor du gnsker at bringe tilsyn

over det valgte omrade (2).

Klik nu pa knappen <Tilsyn> (3). Der vil nu blive vist symbolet "???" i de valgte felter for at indikere at




tilsynene i princippet er oprettet, men blot ikke tildelt nogen laerer endnu.
Disse tilsyn kaldes ledige tilsyn.

Gentag denne proces for alle tilsynsomrader. Du kan deaktivere ungdvendige tilsyn ved at veelge dem og
klikke pa knappen <Ingen tilsyn>.

Specificér tilsynslaengde

| princippet er laengden af hwert tilsyn automatisk taget fra det generelle skema ("Indstillinger |
Ringetider").

Du kan dog endre i disse vaerdier manuelt for at give en speciel wrdering til ikke seerligt forngjelige
tilsynsomrader og/eller pauser eller for at tilfgje de manglende tilsynsperioder fer den ferste lektion.

For at ggre dette skal du markere boksen "Minutter" (1).
Veelg nu omradet for tilsyn fer den farste lektion og indtast veerdien 20 (minutter) (2).

Det viste total for tilsynsminutter, der skal skemalaegges, aendre sig tilsvarende fra 480 til 530 (3 og 4).

@ Break supervisions o EI@
Bas i oo B G & [ .
- —
Corridar l Teachel]
Mirutes: 330 [offen:270] Tatal school y| + | Leszon group Full namme

04 1/2 243 344 4/5 56 E/7 78 8/9 3/
845 940 1035 11300 1225 13.20] 1415 1510 1605
855 950 1045 11400 1235 1330 1425 1520

: TS;:;:}I @ Break supervisions EI@
e Bas .t IR IR AR
=IFidap Carridor ] Teacher] i
! Sy tinutes: 390 [offen: 300) QDtal school y| = | Lesson group Full name

\\ 04 1/2 2/3 3M4 4/5 5/6 B/7 778 8/9 3/

845 840 1035 1130 1225 13200 1415 15100 1608
8000 855 950 1045 1140 1235 1330 1425 1520
+ Monday

+ Tuezday 20
+ Wednesday 20
+ Thursday 20
+! Friday 20
+ Saturday 20 ]

Bloker laerere for tilsyn

Skemaleeggeren Vil generelt forsege at tage individuelle laereres ensker til efterretning, nar der skal
tildeles tilsyn. Dette kan fx ske ved at blokere lzerere for visse tilsyn.

Veelg fanen 'Leerer' i tilsynsdialogen.
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P

@ Break supervisions E'@

: P esn RO B
)

Minwtes: 0 [Uncovered:0.0]  Total schoal w| = | Leszon group

Green cells indicate
supenvisions for which
the teacher is
particularly well suited.

01 142 243 344 4/5 5
245 |940  [10:35 (1130 (12
800 |&55  |360  [10:45 (1140 (123

+ Maonday

+ Tuesday

+ Wiednezday 20 10
+ Thursday

+ Friday 10

Granne felter i tabellen indikerer alle de tilsyn, som passer saerlig godt for den tilsvarende laerer (i
ovennaewnte eksempel er det leerer Gauss) pa basis af hans/hendes skema og i overensstemmelse med
dine indstillede vaegtningsparametre.

Leerer Gauss er til gengeeld den vikarierende skemalasgger pa denne demonstrationsskole og skal
udarbejde vikarplanen fgr undenisningen begynder hver dag. Her bar derfor ikke tildeles tilsyn i denne
periode (dvs. fgr den farste lektion).

1. Veelg de felter i den ugentlige tabel, hvor den pageeldende laerer ikke ber tillades noget tilsyn.
2. Kilik derefter pa knappen <Blokér>.

3. Leereren er nu blokeret for tilsyn pa de indikerede tider.

@ Break supervisions g EI@
Gauss iR e "‘{|@H|, & |56 | & M -
Carridoar Teacherl ﬂ]
Minutes: 0 [Uncovered:0.0]  Tatal zch
& Break supervisions E\@
S, e esalEu0n @8,
; 1l %500 | Conidar  Teacher

+ Monday ]
+ Tuesday Minutes: 0 [Uncovered:0.0)  Total school y| + | Lesson group Full name

+'wedneszda

+ Thursday \ 04 142 243 304 4/5 B/R E/7 78 89 9/

+l Friday » 845 940  |10:35 (1130 (1225 (1320 |1415 (1510 |16:05

200 (865 |8950 (1045 (1140 (1235 (1330 (1425 |1520

+ Manday
+ Tuesday
+Wednesday 10
+ Thursday

+ Friday B 10
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Ugentlige forskelle

Alle indstillinger kan ogsa anvendes til specifikke uger. Det ger du ved at klikke pa '+' ved siden af
ugedagene. Indtastninger i en bestemt uge Vil kun gaelde for den uge.

@ Break supervisions EI@
vard 1 caResa BEhOn SR,
Carmidaor l Teacher] |
Finutes: 260 Total zchooly| = | Leszon group W Full name
1 142 243 4 @ Break supervisions E
245 940 | 10:35 = = oiomi
800 (855 950 | 10:45 LT R oK B ROD ER
@londa}l MHaobel Cervant Cune Camdar ] Teacher]
Callaz Mobel  Curie
+iedn Fubens Callaz  Huga Minutes: 260 Taotal schoal y| = | Lesson group V| Full name
+ Thursday ristatle Ariztotle Mewton|
+ Friday Fubenz Cervant 041 142 |23 |34 |45 |56 |R77 |78 [8/9
245 940 (1035 (11:30 (1225 (1320 (1415 181
8.00 855 950 (1045 (1140 (1235 (1330 (1425 15:
= Manday Mabel Cervant Curie
2292014 | Mobel Cervant Cune
2992014 | Mobel Cervant Cune
E10.2014 | Mobel Cervant Curie
13.10.2014 | Mobel Cervant Curie
WJDQDM MHobel Cervant Curie
102014 Mobel Cervant Cune
311.2014| Mobel Cervant Curie
10.11.2014 | Mobel Cervant Curie
17.11.2014 | Mobel Cervant Curie
24.11.2014| Mobel Cervant Curie
1.12.2014 | Mobel Cervant Cune
812.2014| Mobel Cervant Curie
15.12.2014 | Mobel Cervant Curie
4 m

Eksempel: Callas har faet alle pausetilsyn 0/01 om mandagen undtaget i ugen fra den 3. november, hvor
Newton har faet dette tilsyn.

Du kan ogsa specifikt vaelge individuelle uger via ikonet 'Vis kalender'.
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4.1

-

@ Break supervisions

F=gjEcn |

25.9.201 4| Arigtatle
26.9.2014 | Cervant

Ariztotle Hewton
Rubens Cervant

Yard 1 - R e EEOH
Carridor l Teacher]
Minutes: 260 Tatal school y = Lesson group | Full name
| 22092014 ~
0/ 142 243 a4 4/5 5/6 B/7 s a4 a/
ad45 .40 1035 |11:30 (1225 (1320 (1415 (1510 1E05
200 g ata] .50 1045 | 17:40 (1235 (1230 (1425 1520
229207 4 Jg el Cervant Curie
2392014 | Callaz Mobel  Curie
24.9.2014| Rubens Callaz=  Hugo

Skemalagge tilsyn manuelt

Du kan somme tider gnske at tildele tilsyn manuelt, fx nar en kollega tilbyder at udfare visse tilsyn.

Indtaste laerere til tilsyn

For at gere dette skal du klikke pa den enskede placering i tilsynsskemaet for tilsynsomradet og blot
indtaste den relevante leerers korte nawn (betegnelse).

Hvis en laerers nawn vises pa en rad baggrund indikerer dette at tilsynet ikke passer godt ind i laererens

skema.

e

@ Break supervisions El@
caRlesun HROB| G/ .
Corridor l Teacher]
kinutes: BN Total school | = | Lezson group Full narne
04 1/2 243 a4 4/5 B/ B/T 778 a8/ 9/
adh 940 (10:35 [11:30 (1225 (1320 (1415 (1510 | 16:08
200 | &6h 360 10:45 (1140 (1235 (1330 (1425 1520
+ Monday Xl s Curie 777 s
+ Tuezday X s Mew 777 s
+'wednesday | 7F? TP Gauss 777
+ Thurzday e Cer Hugo Callaz 7Y
+ Friday Maobel  Arist Fiub Mew 797

Du kan ogsa lave angivelsen direkte i leererens tilsynsskema. Det ger du ved at vaelge fanen "Laerer" i
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tilsynsdialogen og indtaste det tilsvarende omrades navn i det enskede tilsyn (1). Bemeerk at du altid

bliver informeret om hvor mange tilsyn, der mangler at blive skemalagt (2).

i

200  [&55 350 |[10:45 [11:40 (1235 (1330 [14:25 1520

+ Monday I
 Tuesdey (1)
+ 'Wednesday

+ Thurzday rard 2
+ Friday

@ Break supervisions El@
Gauss B eosan BHhODH B8R E
Comdar  Teacher l
i
Minutes: 0 [Uncovered: 0.0] Tehu:u:ul y| = | Leszon group Full narme
04 1/2 243 a4 4/5 B/ B/T 778 a8/ 9/
&dh 540 (1035 (11:30 (1225 (1320 (1415 1510 | 16:05

Laererforslag
Funktionen "leererforslag" hjeelper dig med at finde en laerer for et bestemt tilsyn.

Det felgende eksempel er illustreret i Demo6.gpn filen.

1. Slet ferst alle indtastede tilsyn ved at dobbeltklikke pa knappen <Slet tilsyn>

&

og veelg i det nye vindue muligheden 'Slet alle tilsyn'.
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Delete break supervizions

Dptionz

Only delete supervizonz of the active teacher ar corridar

& iDelete all break superizions

['o ot delete the break supervizons

2. Placer markgren henover tilsynet mandag 0/1.

i ™

| princippet ger det ingen forskel hvis tilsynet er ledig (???) eller tildelt.

3. Aben nu <Leererforslag>.

i

@ Break supervisions

: vara2 -caRleXsu EROB R

=N ECB =

Corridor l Teacher ]

Minutes: 400 Total school p| = | Lesson group

Full narme

04 142 243
g8:45 | 340
g:00  |&55 | 350

+ Monday R 777

+ Tuezday T oyl
+'Wednesday | Y7 s
+ Thursday e rrr
+ Friday e Y

3/ 4/5 5/6
10:35 (11:30 1225
10:45 [11:40 | 12:35
E
e
s
i
EEE

BA7 78 8/9
13:20 (1415 1510
1330 [14:25 1520

34
16:05

Vinduet viser nu alle de lzerere, som kan tage det pageeldende tilsyn. Listen er sorteret efter minus
point, som opstar som resultat af de vaegtninger, du definerer. Hvis eksempelvis parameteret
"Undenvisning pa gangen far pausen” har en hgj vaegtning i forhold til de andre faktorer, vil de berarte
leerere blive rangeret hgjere (vaegtningsparametrene er beskrevet i detaljer pa de felgende sider).

=

De individuelle kolonner for hver lzerer-raekke indikerer hvornvidt en betingelse geelder eller gj. Hvis
"Undervis. far" er hakket af betyder det at laereren undeniser i lektionen far denne pause. Betingelser
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med veegtningen "Uvigtigt" vises ikke.

P o)

@ Teacher Suggestion EI@
I Apply I
W E= Mintes | Mas minutes | Less. befi Less. after Before 1st) After last | MTP prior TP after
Rub 0.000 933,000
Curie 0.000 933,000
Avrigt 0.000 933,000
Cer 0.000 933,000
Hew 0.000 999 000
Callaz 0,000 933,000
Mobel 0.000 933,000
Hugo 0.000 933,000

4. Et klik pa knappen <Anvend> (eller dobbeltklik pa den tilsvarende raekke) tildeler leereren til
tilsynet.

Skemalagge tilsyn automatisk

Foruden manuel skemaleegning kan pausetilsyn ogsa skemalaegges automatisk.
Vagtningsindstillinger

Far tilsyn optimeres skal veegtningsparametrene saettes. Aben det tilsvarende vindue ved brug af
veerktgjsikonet <Indstillinger>.

Brug "Maks Pausetilsyn pr. dag til at specificere det maksimale antal tilsyn en laerer bgr udfgre pr. dag.
Denne parameter er geeldende for alle lzerere pa skolen.

Skyderbetjeningen giver dig mulighed for at tilpasse de forskellige parametre til den automatiske
optimering af pausetilsyn. Hold skyderen med din mus, og skub den til en position mellem uvigtigt
(venstre) og ekstremt vigtigt (hgjre). Efter du har lavet tilpasningerne, skal du bekreaefte
veegtningsindstillingerne ved at klikke pa knappen <OK>.
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511

i ™
0 | Max break supery. /day | k. |

[ rirnpiarkant Estremely irmpartant

Do ot exceed max. minutes of the teacher

Lezzon beforedafter the break

Leszan in the comidor before/after the break
Mot before 15t penod of the day

Mat after lazt peniod of the day

Mo zupervizion double penod brealk

Mo conzecutive supervisions

Mot before time request -3'

Mat after time request -3

bax. break supery. /day

TP prior to the break supervizion

TP after to the break supervizion

Det felgende beskriver de individuelle veegtningsparametre.

Vagtningsparametre

Bemaerk at systemet Vil sege efter den mest passende laerer for hvert tilsyn, dvs. for en specifik
tidsperiode i en specifik gang/gard.

Maks. minutter ma ikke overskrides
Brug denne indstilling til at tilpasse hvonidt systemet ma overstige den definerede veerdi for "Maks antal
minutter pausetilsyn pr. uge" under "Stamdata | Leerere".

Undervisning for/efter pausen
Bevaeg skyderen til hgjre hvis lsereren skal have en lektion straks fer eller efter pausetilsynet.

Undervisning pa gangen fer/efter pausen
Brug denne parameter til at bestemme om leererne, der undeniser far/efter pausen i et lokale i den
pageeldende gang (dvs. et lokale, hvor stamdata indeholder en forbindelse til gangen) skal favoriseres.

Ikke for dagens 1. lektion
Tilsyn fer den farste lektion pa dagen er generelt upopulaert. Brug denne indstilling til at forhindre laerere i
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at blive tildelt et tilsyn fgr deres farste lektion pa dagen.

Ikke efter dagens sidste time

Ligesom med tilsyn for farste lektion pa dagen, er tilsyn efter sidste lektion pa dagen heller ikke seerlig
populeert. Benyt denne parameter til at forhindre laerere i at blive tildelt pausetilsyn efter deres sidste
lektion pa dagen.

Ingen tilsyn i pauser mellem dobbeltlektioner
Benyt denne parameter til at kontrollere hvonvidt lsereren kan tildeles pausetilsyn i pauser mellem
dobbeltlektioner.

Ingen pa hinanden fglgende tilsyn

Her specificerer du hvonidt det er vigtigt for dig at undga to eller flere efterfalgende pausetilsyn for en
leerer.

Ikke for/efter spaerring

Der er grunde for blokerede tider (tidsgnske -3 ). Det kan ofte veere at en leerer ikke er i skole i den
blokerede periode.

Du kan benytte disse to indstillinger for at forhindre tilsyn direkte far/efter en blokeret periode.

Maks Pausetilsyn pr dag

Denne indstilling bestemmer hvor vigtigt det er, at opfylde den maksimale meengde pausetilsyn pr. dag,
som er indtastet i det tilsvarende felt.

Mellemtime inden/efter pausetilsyn

Det er nogle gange anskeligt at give prioritet til skemalaegning af tilsyn far eller efter 'non-teaching
periods'.

Bekraeft dine input med <OK>.

Optimering

Optimering af pausetilsyn tildeler den mest egnede lzerer til hvert ledigt tilsyn. Det betyder, at

e tilsyn, som allerede er tildelt, ikke bliver gendret.

Hwvordan lzererne bliver rangeret som mest egnet til et specifikt tilsyn

o afhaenger af de vaegtningsparametre, du har sat.

Aben den automatiske skemalasgning af pausetilsyn med knappen <Optimering>.

Du kan bruge dropdown menuen (1) til at begraense optimeringen til ét tilsynsomrade. Lad den sta pa "-
Alle-" for nu.
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i ™

Coridor o

0 fram break;

0 to break: o

0 Shortest break

Delete poarly placed supervisions o

] | Cancel | | Help

Benyt felterne "fra pause" og "til pause” (2) til at begraense optimering til specifikke pauser. At
specificere fra pause 1 til pause 2 vil fx betyde, at kun tilsyn fer 1. og 2. time vil blive skemalagt. Lad
disse felter std tomme for nu.

Det er ofte anbefalet at s@ge efter lzerere til at holde tilsyn for de laengere pauser farst. Pa den made far
du lov til at behandle de lange pauser fgrst (som er de mest vanskelige at skemalasgge) og derefter
udfylde de resterende huller, nar du optimerer resten.

Brug feltet "Korteste pause" til dette formal (3). Hvis du indtaster 15 i dette felt, \il det resultere i, at der
kun skemaleegges pauser pa mindst 15 minutter eller lzengere. Lad ogsa dette felt sta tomt for nu. Det
betyder at alle tilsyn Vil blive skemalagt.

i "

@ Break supervisions

(= ][O =]

' Yard1 - laRleodau EROG| @R,
Carridar l Teacher]

binutes: 350 Total zchool w| = | Leszon group Full name

041 142 243 a4 4/5 5/ B/7F 78 a4 9/
gds %40 [10:35 1130 (1225 (1320 (1415 1510 1605

&00 &85 (360 (1045 (1740 (1235 1330 (1425 1520

+ Monday Hugo Curie  Mobel Mew

+ Tuesday Mew  Cer Rub Curne

+ Wiednesday | Arist Hugo Callaz  MNobel

+ Thursday Fub Callaz Cer Fub

+I Friday Mobel MNew  Ander Cer -

Optimeringen resulterer i, at Pausetilsynsdialogen bliver udfyldt.
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5.3

54

Korrektur

Pausetilsynsskemaet bar jeewnligt - iseer efter skemaaendringer - opretholdes sa vidt muligt og kun de
uacceptable tilsyn skemalsegges.

Corridar L-Group

-] -]

| All weekz identical

fram break

b break,

Shaortest breal:

 iDelete poorly placed supervizions

Cancel

Ved at veelge indstillingen "Slet darlige pausetilsyn" i Optimeringsdialogen kan du fierne alle de
leererinputs, hvor vaegtningsparametre, som er sat til "Ekstremt vigtigt", er blevet overskrewvet. | gwigt vil
darligt placerede tilsyn blive vist med red baggrund i Pausetilsynsdialogen.

Slette tilsyn

Hvis du ensker at slette bestemte laerere fra specifikke tilsyn, kan du markere det pagaeldende tilsyn i
Pausetilsynsdialogen og trykke <Del>.

For at slette alle tilsyn i en blok skal du vaelge knappen <Slet tilsyn>.

Delete break supervisions

O ptians

Only delete supervizons of the active teacher or corridor
(#)iDelete all break supervisions

Do not delete the break supervizons
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6.1

6.2

Hvis du bruger denne funktion, nar der ikke er nogle tilsyn i den valgte blok, kan du slette alle
pausetilsyn for din skole.

Praesentation og udskrift

Der er forskellige mader at udsende pausetilsynene pa: udskrive pausetilsynsvinduet, rapporter, visning i
skemaet, HTML output.

Udskrive Pausetilsynsvinduet

Tilsynsskemaerne vist i Pausetilsynsdialogen pa fanerne Gard og Laerer kan (som saedvanligt i Untis)
udskrives ved brug af knappen <Udskriv>. Udskriftet kan vaere pavirket af tilsynsomrader eller lzerere.

Hall Assembly Hall

041 12 |23 F4 A5 26
845 (940 10:35 ) 11:30 (1225
g5:.00 (855|250 10:45 1 11:40 [ 1235

Wonday Hugo Curie Callas
Tuesday M obel M e Gauss
Yednesday [Arist Gauss Curig
Thursday  |[Callas Callas M e
Friday Cer Ander Arist

Arist Aristotle

0f (12 |23 |3 |45 |8k
545 |940 [10:35|11:30 1225
800|555 |9850 |10:45[11:40]12.35
b ondary Yard 1
Tuesday
YWednesday [Hall
Thurs day ard 1
Friday Hall
Rapporter

Du har adgang til rapportudvalget via "Rapporter | Udvalg...". Under sektionen "Pausevagter" er der
forskellige udskriftmuligheder for individuelle dage eller et ugentligt overblik.
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Reports | Settings Modu

E Selection...

Report-5Settings...

[z Emergency list

i

e Report selection

=[] Overviews
] Loading-Statistics
=[] Free Periods

#[_] Subject-Periods-Report
=[] Periodz-Report

1
| Teachers
.

' Weskly summan

=[] Exam-5chedule
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Weekly summary - Break supervisions

For the printout, the so-called

Cel Yard 1 Yard 2
bo 07 [kaestra Callas, Maria [Mobel, Alfred Hugo, Wictor
ho 12 Cervantes, Miguel Madarme Curie, Marie
bo 243 [Rubens, Paul Mobel, Alfred Aristotle
Mo 34 | Sir Mewtan |, lsaac Hugo, Victar Madarme Curie, Marie
bo 445 Cervantes, Miguel
Mo &5 Aristotle
Mo B Cervantes, Miguel
ho 718 Aristotle
Tulf [Madame Curie, Marie | Sir Newtaon, lsaac Fubens, Paul
Tu1f2 Maestra Callas, Maria Mohel, Alfred
Tu2f3 |Rubens, Paul Cervantes, Miguel Sir Mewton, lsaac
Tu3d/d |Madame Curie, Marie [Dr. Gauss, Carl Friedrich | Mobel, Alfred
Tudis Madame Curie, Marie
Tusk Dr. Gauss, Carl Friedrich
TukSs badame Curie, Marie
Tu?fa Dr. Gauss, Carl Friedrich
We 071 |Rubens, Paul Dr. Gauss, Carl Friedrich | Aristotle
Wife 1,2 Rubens, Paul DOr. Gauss, Carl Friedrich
We 2/3 |Hugo, Yictor Maestra Callas, Maria Dr. Gauss, Carl Friedrich
We 34 |Hugo, Victor Mobel, Alfred badame Curie, Marie
Wie 4/5 Aristotle
YWe 65 Madame Curig, Marie
Fubens, Paul
Aristotle

“print-names"” (Reports|Report-
Settings|Print-names) are used.
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sy ==

Headers Print-names

Prirt-name faor teachers
Teach. Title+Mame,First E'

Print-name for students
Student Shaort Name B

ok | | Cancel

6.3 Visningiskema

Du kan vise og udskrive en laerers tilsyn sammen med hans/hendes skema. Aben skemaindstillingerne
for en laerers skema og klik pa knappen <Skemarude> under fanen "Alment".
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e

@ Arist - Aristotle Timetable (TeaHTML)

i Arist

-ca-FIdAA s |@%e B

00

(== =]

Rib

Matheratics

4
Physics
PL

v | School year:15.9.2014 - 3062015 | - |
Mo Tu Fr
1a 1a 1a
1 Englizh Mathernatics Mathernatics
Rla Rlsa
ib 1a
2 Matheratics English Mathematics

Rib
1a

Mathematics English

English

@ Layout 01 - Individual timetable with days across the top

(=)o ==

4 General Selection range

Wiew: TeaHTHML - Teacher HTML

Layout 1

Layout 2

HTML 3

Fort size: in 2

L Layout 01 - Individual timetable with daps | | Detalls window: | 80
| apout | acrozs the bop
Wiendkme 1.0 Coupl. legend: a0
Fark
b headi Heading: 30
| Colurmn heading | A names heading 9
| Row heading | Periods heading
G Period window | Contents [fields] of a teaching perlod)
R Heading for individual
| Heading individ. TT | T [prgilnl-out] | Print details
| oK | | Cancel | | Apply

Klik derefter pa knappen <Nyt felt> og veelg felttypen "Vis pausevagter”.
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6.4

] Layout 01 Period windaw Contents {fields) of a teaching periad

| Ok | ‘ Cancel | ‘ Apply |

Type af Timetable
Teacher |- | |E||A’||Q|
Field type: Carridor - Shart name: Standard format

5 | Max characters Timelable period: standard format

MNumber in coupling: 1 Ciesszs) o 1. Field
Corridar: Yerdana 7.7 Class[es)
. Font size (a3 a percentage] 2 Field
{50500 Room e g
Aligenment

Centred &)

m

Subject - @
. Ll

-

h,

e

1*Subject-XXXXXXXXX.

Start and end time New field am—— ‘ &J
ew TIe
/| Centre fields automatically Delete field | | Align fields E T ‘r‘L
¥ Horizantal e Jree e
Class # Short name
 ertical Scale 51 [Teacher) Full name
( Rioom Rk
1 Subject Use alias

Lesson number

Footnote reference
Special text

Text for the lesson period

Dezcription

Time request
Cluster [simultaneous lessans]
Student group | oK. ‘ |

Height of text field [relative to
standard-height]

Carcel |

1Room 99)

1R
L *Gubje ch-n s,
1Room 93]

S

Du kan nu placere det nye felt - athaengigt af formatet - til venstre (format 10) eller gverste hjerne (format
01) af timefeltet. Pausetilsynsfeltet er det eneste der vises mellem to timefelter.

Efter du har bekreeftet med <OK>, vil dit skema se nogenlunde ud som fglger (se figuren nedenfor).

Hvis du har tildelt forskellige farver til tilsynsomraderne i stamdata, vil det tilsvarende blive vist i skemaet.

HTML Output

Rapporterne over pausetilsyn kan udlaeses som HTML via udskrift udvalg. Det er ogsa muligt at f& HTML

output med infoskemaet (se kapitlet "Infoskema").
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71

7.2

p ™
Print selection A
Teacher 1/10 | Dietails |
| Selection.. |
| Pagesetup |
| Background |

QK. | Cancel |

Interaktion med andre moduler/funktioner

Den felgende sektion behandler kortfattet pausetilsynsmodulets interaktion med andre fagomrader og
funktioner. Se venligst de tilsvarende kapitler eller andre manualer for mere detaljeret beskrivelse.

Periodeskema

Skemalaegning af pausetilsyn er fuldt integreret med Multiuge- og Periodeskemamodulet. Det betyder, at
du kan oprette et pausetilsynsskema for hver periode. Nar en ny periode starter er tilsynsplanen for
'moder-perioden' geeldende.

Vikarhandtering

Hvis en leerer er fravaerende, nar han/hun skal holde tilsyn, vil en pausetilsynsvikar blive genereret.
Teksten "Pausetilsyn" er indtastet som vikartype. Fag- og klassefeltet forbliver tomme og tilsynsomrader
vil automatisk veere indtastet i lokalefeltet.

Et klik pa funktionen leererforslag vil abne leererforslagsdialogen for pausetilsyn.
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@ Substitutions / Teacher
Ee)e n BEV P TLEID A BB @
Substitute From-To -
-4l - (-] 12092014+ || 01102014 - [~ |
13 Daps
il i e i Uncovered substitutions
Teacher
Subst Type [rate | Perioc (Sukje Subjen (Teac Subst| (Clas: Class) (Roor| Room | Shifte | (Te) t Les-Text Substitution te
5 Break supervision 2249 on Callas ¥77 Cel  Cel
1 | Substitution 2248 1 KU Callas *77 2a 2a F2a R2a
2 | Substitution 22.9. 2 MU Callaz 777 1a 1a R1a FRia
3 Substitution 8. 3 AR Callas 77 |2b Zh F2b  R2b
& Teacher Suggestion
\ | Apply
N
= Counter | Maw. minutes | Less. befy Legs. after Before et After last [ HTP prior
Arist 993000 v v
Rub 939.000 v v
New 933000 v v
Curie 939000 v v
Gauss 939,000 v
Cer 933000 v v

(Bemaerk at du kan vise og skjule pausetilsynslaererforslag ved at abne den tilsvarende genvejsmenu.)
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7.3

7.4

[ -

@ Teacher Suggestion E' @

I Apply I

Mame Counter | Max. minutes | Less. bef Less. after | Before 1st| After kget fLHTF oo MTE after

Aist 599.000 v v 1} Points

Rub 999,000 v Counter

M e 999.000 ¥ Max minutes

Curie 939.000 + || Less. before

m o ‘o

Carridor before

Aright click on the Carridor after
heading row opens a 7| e i

context menu.
v After last per.

Consec. Superv.
Bef. blocking
After blocking

v NTP prior
v NTP after
B&/day

Derudover kan du slette og oprette pausetilsyn efter eget valg. Se venligst manualen for modulet
"Kursusplanlaegning" for flere detaljer.

Fjerntliggende lokaler

Skoler med fierntliggende lokaler (fiernere bygninger) bliver der ogsa taget hegjde for, nar pausetilsyn
skemalaegges. En leerer, som er nadt til at ga fra én fiern bygning til en anden i en pause, \il ikke blive
inkluderet i forslagene (og heller ikke skemalaegges under optimering).

Multiuge skema

Bemaerk at der ikke kan tildeles undenvisningsgrupper under pausetilsyn. Skemalagte pausetilsyn
forekommer i hver skoleuge.

Nar pausetilsyn optimeres bliver der dog taget hgjde for hvornvidt en undenvsning bliver undenvist pa
ugentlig basis eller det er en tidsbegraenset (eller periodisk) undenisning. Dette bliver saledes undersgagt,
nar systemet tjekker for at se, om en leerer er egnet til at tage et specifikt tilsyn.



@ Break supervisions =S| ]

Cel & Break supervisions
Coridor I Teacher | Cel - cR| e BOB &R
Minulss: 510 Carridor 1 Taacher] |
Minutes: 510 W E320M QroUp Full name:
0 142
Break supervisions
Callas Rub  Mew G0 7 = h _
urie Rub  Curie - Cel rraRleXs| BEHhEeD &R =
. + Monday Callaz
| Arst Hugo  Hugo Corridar ]Teachar}
+ Thurzday Cer Hugo  Arist
+ Friday MNew Cer Maobel 0520 f
710.2014 Minutes: 510 £550N groUp Full name
14.10.20714 | Rurie
21 10,207 4| Burie 04 142 ] 344 445 5/6 E/7 78 8/9 £ -
2810201 4| Burie 9400 1035 11.300 1225 1320 1415 15100 160
411.2014 Burie a.00 950/ 1045 11.40 1235 1330 1425 1520
11.11.2014| Eurie + Monday Callas Rub  Mew
18.11.2014| Furie % Fub  Curie
2511.2014| Burie 23.9.200 M urie Rub  Curie
2122014 | Eurie 30.9.2014 Burie: Rub  Curie
9122014 Eurie 7102014 R Rub  Curie
16.12.2014 | Eurie 14.10.2014 ) Bur Rub  Curie
2312.2014| Eurie 21.10.2014 Rurie Rub  Curie
13.1.2015 | Eurie 28.10.2014 Burie Rub  Curie
20.1.2015 | Eurie 4.17.2014 Burie Rub  Curie
27.1.2015 | Eurie 11.11.2014 Burie Aub  Curie
3.2.2015| Eurie 18.11.2014 Rurie Rub  Curie
10.2.2015 | Eurie 25.11.2014 Burie Aub  Curie
24.2 2015 | Eurie 2122014 Rurie Rub  Curie
3.3.2015| Eurie 9.12.2014 Burie Aub  Curie
10.3.2015 | Eurie 16.12.2014 Rurie Rub  Curie
17.3.2015 | Eurie 23122014 RBurie Rub  Curie
24.3.2015 | Eurie 13.1.2015 Rurie Rub  Curie
13,2015 Kurie 20.1.2015 Rurie Rub  Curie
7.4.2015| Eurie 27.1.2015 Rurie Rub  Curie =
14.4.2015 Eurie 3.2.2015 Rurie Rub  Curie
21.4.2015 | Eurie 10.2.2015 Burie Rub  Curie
28.4.2015 | Eurie 2422016 Rurie Rub  Curie
5.5.2015| Eurie 3.3.2015] Burie Rub  Curie
1252015 | Eurie 10.3.2015 Rurie Rub  Curie
19.5.2015 Eurie 17.3.2015 Burie Aub  Curie
26.5.2015 | Eurie 24.3.2015 Rurie Rub  Curie
2 6.2015| Eurie 31.3.2015 Burie Aub  Curie
9.6.20715| Eurie 7.4.2015] Burie Rub  Curie
16.6.2015 | Eurie 14.4.2015 Burie Rub  Curie
2362015 | Eurie 21.4.2015 Rurie Rub  Curie
30,6201 S urie 28.4.2015 Rure Rub  Curie
+ Arigt 552015 Rurie Rub  Curie
+ Thursday Cer 1262015 Rurie Rub  Curie
+ Friday Mew 19.5.2015 Rurie Rub  Curie
26.5.2015 Rurie Rub  Curie
2.6.2015 Rurie Fub  Curie
9.6.2015| Qurie Rub Curig
16.6.2015 Rurie Fub  Curie
23.6.2015 Rurie Rub Curie
30.6.201 S0 urie Fub  Curie
+ Aigt Hugo  Hugo -
TR o Mheee Ad
F] I v

Multitidstabel

Der bliver ogsa taget hgjde for forskellige klasseskemaer, nar pausetilsyn skemaleegges automatisk. Fra
brugernes perspektiv vil den eneste sendring i pausetilsyn-skemalaegningsdialogen veere, at man selv
skal veelge en tidtabel for tilsyn.



Interaktion med andre moduler/funktioner 31
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@ Break supervisions E@
Cel "R leLu | EROD BA

Carridor l Teacher]

Minutes: 510 A, | = | Leszon group Full narme

|m Timne grid ‘

01 Nerantmelid Toe el (a7 (we 88w
el 11M2.25 1320 1415 1510 1605

8.00 855 350/ 1045 11400 1235 13.30( 14.25 1520

+ Monday Callas Fub I e

+ Tuezday Curie Fub Curie

+ Wednesday |FRub Hugo  Hugo

+ Thuraday Cer Rub I e

+ Friday Aist Gauzs
Info-Skema

Modulet "Info-Skema" tillader at pausetilsyn kan udlzeses som HTML (se kapitlet "Info-Skema").

[ e |
Untis 2014 Timetabling So % \__|
« C [ filey//C/Users/Administrator. User-PC /Desktop/HTML/defaulthtm =
U ntIS — timetabling made easy
calendar waek Type Element Test school DEMO » For demo and test only
15.9.2014 [=] Break superisic[=] [vard1 [=] & Timle 201“zolsstatuvzl‘gsffg?leool:?Ezb;g

Yard 1 - Front Yard Break supervisions (15.9.2014 - 20.9.2014)

Monday| Tuesday|Wednesday| Thursday|Friday
- 8:00

8:45-8:55 |Curie Arist Rub Rub Cer
9:40 - 9:50  |Cer INew Nobel Callas Arist
10:35 - 10:45|Rub Cer Curie Gauss Hugo
11:30 - 11:40|Callas |Callas Ander Arist Gauss
12:25 - 12:35|Hugo Ander Hugo Ander [ew
13,20 - 13:30|Gauss  |Cer arist Callas Curie
14:15 - 14:25|Arist INew MNobel INew Ander
15:10 - 15:20|New Curie Callas Curie Rub

Gruber&PettersSoftware

Austria GruberPetters Software
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