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Introduktion

Pa starre skoler er det almindeligt at to eller flere medarbejdere leegger skema og administrerer
vikarmodulet. Nogle skoler er endvidere opdelt i flere afdelinger og bygninger, hvor hver afdeling har én
eller flere skemalzeggere og personer med ansvar for bookning.

Det er ikke muligt for to eller flere medarbejdere samtidigt at arbejde med samme gpn-fil, da kun én
bruger ad gangen far adgang med skriverettighed. Herved minimerer man risikoen for unadige fejl og
problemer i dataoverfarsler, som f.eks. nar aktuelle data ikke gemmes / videregives.

Disse problemer opstar ikke med Untis MultiUser. | Untis MultiUser bliver al data Igbende opdateret og

gemt i samme database, hvilket ger det muligt for flere brugere at arbejde samtidigt med det samme
dataseet.

Untis ">
Datenbank S \ |

f r __/ \

O vertretu ngsplanung

Absenzeingabe

Dette har flere fordele:

e Indtastning af data (stamdata, undervisning osv.) kan udferes af flere brugere og afdelinger pa
samme tid.

e Stamdata kan redigeres fra kontoret (indtastning af elew eller leererdata), mens skemalaeggeren
samtidigt arbejder pa skemaet.

e Untis MultiUser er baseret pa et brugerrettighedssystem. F.eks. kan brugerne pa studiekontoret
hawve rettigheder til kun at abne udvalgte vinduer og bruge specifikke funktioner, hvilket vil minimere
fejlmuligheder. Du fastleegger selv, hvilke rettigheder hver enkelt bruger/brugergruppe skal tildeles.

e Adskilte afdelinger kan oprette deres eget individuelle skema, samtidigt med at afdelingens data er
fuldt integreret med resten af skolen. Derved er det ogsa problemlgst at fordele/reservere feelles
ressourcer (eksempelvis laerere og lokaler) og sammenholde statistik for hele skolen.

e Arbejdet med vikarplanlaegnings-modulet er ogsa langt mere fleksibelt. Eksempelvis kan der,
uafhaengigt af den igangveerende \ikarplanlaegning, arbejdes med fraveersindtastning i
administrationen.

e Ydermere kan skemaleeggeren endre i skemaet for en kommende periode, selvom
vikarplanlaeggeren samtidigt arbejder pa vikarplanlaegning i indeveerende periode. Det er altsa ikke
leengere nedvendigt at importere data fra vikarplanlaegning til den nye periode.
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3.1

Teknisk baggrund

Untis MultiUser understgtter falgende databaser MySQL , MS SQL eller Microsoft Access . Adgang til
data foregar igennem ODBC. Aktualisering af data sker asynkront. Untis leder efter zendringer hvert 10.
sekund - uanset om andre brugere aendret i datasaettet - og synkroniserer/opdaterer databasen. Det er
ikke ngdvendigt at have Microsoft Access-programmet installeret sammen med brugen af en Microsoft
Access-database. For at oprette forbindelse til databasen skal der blot installeres en ODBC-driver.

Brugen af Untis MultiUser overfladiggare ikke gpn-filernes funktion. Det er stadigt muligt at overferer data
til en gpn-fil, og det er ogsa muligt at overfgrer data fra en gpn-fil til databasen. Mere om dette i kapitlet

om " Database og gpn-filer ".
Arbejde via internettet

Untis MultiUser kan nemt administreres via Internettet ved at bruge en MySQL database. Derved er det
ogsa muligt, for flere afdelinger der fysisk ligger langt fra hinanden, at arbejde med skemalaegning pa
samme tid. Hver afdeling far automatisk via nettet opdateret data fra de andre afdelinger om
skemalaegning og ressourceplanlagning.

Multi-Client funktion

Untis MultiUser er Multi-Client funktionsdygtigt. Det betyder at databasen kan indeholde flere skoler,
ﬂere perioder per skole og op til 255 forskellige skemaer-versioner per periode.
En skemavwersion af ét givet skolear fra én given skole svarer til data i én gpn-fil.

Database reorganisering

Hvis du arbejder med Microsoft Access som databank og arbejdshastigheden pa Untis MultiUser
svaekkes, eller hvis mdb-filen bliver for stor, da anbefales det at reorganisere din database. Til dette
formal er det ngdvendigt at installere Microsoft Access. Aben datafilen Untis.mdb og ga til menupunktet
'Office | Administration | Compact and Repair Database' (i Microsoft Access 2000 findes denne funktion
under Tools | Database Utilities | Compact and Repair Database').

|-/'_'\,|

Installation
Installationen af MultiUser foregar i to trin:

1. Installation af Untis-programmet (se bort fra dette punkt hvis du allerede arbejder med Untis)

2. Installation af en database-forbindelse (Microsoft Access, MySQL eller MS SQL).

Disse to trin bliver ngjere forklaret pa de falgende sider.

Untis-programmet

Der er ingen forskel pa installationsmetoden for single-user og multi-user versioner.

Du kan enten installere Untis pa en central (Windows-) server eller separat pa hver enkelt computer,

hvorfra der skal arbejdes med programmet. En central installation pa en (Windows-) server skal foretages
af en person med administrator-rettigheder. For at overfere de fornadne registreringer til systemet er det
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ogsa nedvendigt, at Untis-programmet fgrste gang - pa serveren savel som pa de enkelte
arbejdsstationer - startes af en person med administratorrettigheder.

Bemaerk:
I nogle tilfeelde skal Untis dbnes ved at hgjreklikke pa Units.exe filen (eller pa en genvej pa dit skrivebord)
og derefter veelge kommandoen "Kgr som administrator".

Opsatning af ODBC-forbindelse

Hver PC, der skal bruge Untis MultiUser, skal have opsat en ODBC forbindelse i overensstemmelse med
beskrivelsen i det felgende kapitel. Trinene er i princippet de samme.

En tom database (dvs. en database, hvor der ikke er oprettet nogen tabel) skal kopieres til en central
placering pa en netvaerkssenver. Kontakt Frey Software for at fa en skabelon til en Microsoft Access
database. Du er ngdt til at oprette den tomme database selv, hvis du bruger et andet database-program.

Derefter skal du fa din ODBC-forbindelse til at pege pa databasen. Se en detaljeret vejledning her: http://
untis.dk/downloads/FAQ/Hvordan_opretter_jeg_MultiUser_med_en_access-database.pdf  og her:
http://untis.dk/downloads/FAQ/Hwvordan_opretter_jeg_en_ODBC-forbindelse_til_en_MySql-database.pdf

Vigtig information til brugere, der allerede arbejder med Untis MultiUser:

Nawnet for databasen og for ODBC-forbindelse var som standard 'gpUntis' frem til Untis MultiUser version
2012. Fra og med Untis MultiUser version 2013 blev dette nawn aendret til 'Untis’, hvilket fremgar i alle
forklaringer og skaermbilleder. Du behaver ikke at sender dette navn med Untis 2013, hvis du allerede har
en eksisterende database med en ODBC-forbindelse, der fungerer.

Microsoft Access-Databasen

Bemaerk:
Vi anbefaler, at alle brugere, som har lille eller ingen erfaring med administrering af databaser, karer
Untis MultisUser med Microsoft Access - alternativt tilbyder Frey Software en hosted Igsning.

Udfer de fglgende trin for at bruge Untis MultiUser med en Microsoft Access database.
De fglgende trin kan foretages pa enhver computer, som du gnsker at arbejde med Untis MultiUser pa.
Windows 8:

1. Seg pa din startskaerm efter den passende ODBC forbindelse.
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Suchen

Uberall -~

Datenguellen einrichten
Bit)

Datenguellen einrichten

2. Veelg den gnskede ODBC forbindelse.

3. Fortsaet nu fra punkt 4 for de seldre Windows-versioner.

a2ldre Windows-versioner:

1. Aben kontrol panelet p& din Windows computer.



@ Untis 2012 DE
127

'% Microsoft Office Ward 2007

AD

fac= Dok t
|I_1EE Micrasoft Office Excel 2007 N e

\ Bilder

Erste Schritte
Downloads

M Yerbindung mit einem Prajektar
- ¢

Computer
.7 Micrasaoft Office Outlaalk 2007

Metzwerk
o Drapbaox

Systemsteuerung h‘
Gerdte und Drucker

Ausfiihren...
Alle Programme

2. Dobbeltklik pa "Administrator". Afhaengig af dine Windows indstillinger, kan du finde dette punkt under
'system og vedligeholdelse' eller i mappen 'Administration'.

o,
o,
oy L

Wernaltung

3. Klik nu p& "ODBC-datakilder"

4. Der kommer nu et vindue op, som viser alle datakilder, som allerede er oprettet. Vi gnsker nu at
oprette en datakilde for Untis. For at komme videre, klik pa knappen <Tilfgj>.

Hvis du kun ensker at oprette en ODBC-forbindelse for en specifik Windows-bruger geres dette under
fanebladet "Bruger-DSN" og knappen <Tilfgj>. Hvis du vil oprette ODBC-forbindelsen for alle Windows-
brugere geres dette under fanebladet "System-DSN" med et efterfglgende klik pa knappen <Tilfgj>.
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E] ODEBC-Datenguellen-Administrator |@—EE|
Ablaufverfolgung | Yerbindungs-Pooling | Infa
Benutzer-DSH | Syster-DSM Datei-DSH I Treiber
Spstemdatenquellen:
Mame Treiber T ]
E ntfernen

F.aonfiguneren...

- In einer QDBC-Syztemdatenguelle werden Informationen darliber
D; gezpeichert, wig sing Werbindung zu einem Datenprovider hergestelt wird,
= Auf eine Syastermdatenquelle konnen alle Bernutzer eines Computers und
die MT-Dienste zudreifen.

] 4 ] [ Abbrechen ] [bermehmen

b A

5. Veelg ud fra listen af drivere "Microsoft Access Driver (*.mdb) og klik pa <Udfer>. Hvis Denne driver
ikke fremgar af listen kan den downloades fra Microsofts hjemmeside (s@g efter "MDAC").

r | zg |'1
Meue Datenguelle erstellen I—— - S

W ahlen Sie einen Treiber ausz, fur den Sie eine Datenquelle
erstellen mochten.

o M arme W
J Drriver do Microzoft Excel™ «lz] B—

iy Drriver dao Microzoft Paradox [*.db ] B E
Diriver para o Microzoft Wisual FoxPro

1
_bdicroznft Ancess Driver [* mdhb) G
bicrozoft Access-Treiber [*.mdb] G
G

1

Pncrozoit de'ase Uinvver [*. dbf]
bicrozoft dBaze WFP Driver [°.dbf]

Lar PO T e

1| (11} |

-

< Zuriick Fertig ztellen ] [ Abbrechen
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3.2.2

6. Et nyt vindue kommer op, hvor du kan specificere hvilken database forbindelsen skal tilsluttes og
angive et nawmn. Datakildenawnet skal veere "Untis", hvis ikke andet er angivet i Untis. Du kan laese
mere om andring af navnet til ODBC-forbindelsen i kapitlet " Andring af nawnet til ODBC-forbindelsen
". | konfigurationen kan du trykke pa knappen <Velg> for at angive stien til gpUntis.mdb-filen pa
serveren.

o

CDEC Microsoft Access Setup

Datenguellennd

Bezchreibung:

Dratenbank

Pfadangabe zur Datei
Untis.mdb

Datenbank:  E:\Supporth_Databasze'Untiz.mdb

.ﬁ.uswéhlen...] [Erstellen... ] [Heparieren...] [Knmprimier

S el Datenbank auswahlen
. D atenbankname Werzeichniz [ ]
@) Keine -
| Iritiz. rndh ehsupportt_database
Datenb. Abbrechen
Bk [ ntiz.mdb = et - ]
[= Suppart [ Hif ]
= Databaze e
L 3 Empty [7] Schreibgeschiitzt
_ | [C] Exklusiv
D ateityp: Laufrerke:
&ccess-Datenbanken [ v] E e Daten - [ Metzwerk...

7. Godkend alle vinduer med <OK>. Installationen er nu udfart.

Advarsel:
Hvis du arbejder med et 64-bit operativsystem, laes da kapitlet af samme nawn.

Du kan nu sprige til punktet Farste opstart af Untis MultiUser.

MySQL database

Hvis du gnsker at kere Untis MultiUser med en MySQL database, skal du fgrst oprette en tom database
(uden tabeller) kaldt Untis ved brug af et database-administrationsvaerktg;.
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raee e I

' Console Options  Hotkeys  ‘Window Help

File View Action Hotkeys

§.§.|.[|5'" = EAk==

. Tahle |F|eu:u:|n:|s |5ize [btez) IEreated |T_I,I|:|e |Eomments |

MySOL Servers

Fhlocal

5 D atabases

- berin 2

2] brukerserin.ar
i ce

—@ dern

—@ information_schema

—@ Ihverness

—@ myzql

—@ zchule10

—@ sportaumnasium

&User Adrniniztration

Rl Aol e bl L= BLLLR of = T T T T T TR T T T s e, S T U T =TT
jg[local] Quemning kMySAL Server for Table information in database: sz
L Connection added successfully,

| i flocal] Querying MpSEL Server for Table information in database: Untis

A 4 Messages A SOL Debug /

Opret nu en ny ODBC datakilde under navnet 'Untis' via 'Kontrolpanel | Administration | ODBC-datakilder'.
(Se foregaende kapitel om Microsoft Access database .)
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===

=] ODEC-Datenquellen-Administrator

Ablaufverfolgung | Yerbindungs-Fooling I Infa
Benutzer-D'SH | Systern-DSM L atei-DSH | Treiber

.

Entfernen

[ MySOLODBC 1 Diiver T
Neue Datenquelle erstellen X

Wiahlen Sie einen Treiber agk. fur den Sie eine D atenquelle
erstellen mdchten.

Syztemdatenguellen:

MName  Treiber

M arme

/4

er [*.db )
".hat; ".csv)
er (" tut: ".cav)
ro Diriver

ticrozoft Paradaw-Tr

Microzoft Text Driv

ticrozoft Tewt-Trei

Microzoft Yisual

ticrozoft Visual FoxPro-Treiber
SGL ODEBC 2.1 Driver

Connector/ODBC SAL Server
] Pr—r— r

m L o

4 [am]

Connection Parameters

Data Source Mame:  Untis

Description;  Untis MySQL Datenbank

|
£ Zurtich é [ Fertig stellen ] l bbrechen
I [

@ TCRJIP Server;  localhost] Port: 3306 ——
) Mamed Pipe:
User:

Password:

Database:
O H Cancel ” Help

Hvis der ikke er en MySQL driver pa listen i dit kontrolpanel, skal du ferst downloade det fra internettet
(fx fra www.mysql.com ).

Advarsel:
Untis MultiUser kraever MySQL driver version 5.1.8 eller hgjere.

Du kan nu sprige til punktet Farste opstart af Untis MultiUser.
MS SQL database

Untis MultiUser tilbyder, udover de allerede beskrevet databaser, muligheden for at arbejde med
Microsoft SQL. Proceduren er i princippet den samme som for Microsoft Access og MySQL.

1. Opret fgrst en tom MS SQL database (uden tabeller) fx under nawnet Untis ved brug af et database-
administrationsveerktgj.

2. Opret nu en ny ODBC datakilde under nawnet 'Untis' via 'Kontrolpanel | Administration | ODBC-
datakilder'. (Se foregaende kapitel om Microsoft Access database .)
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= ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit)

BenutzerrDSH | SystemDSN | DateiDSN | Treher | Ablaufverfolaung | Yerbindungspooling | Infa

Systemdatenguellen:
Mame PFlattform  Treiber ‘|

Meue Dat elle erstellen

‘Wiahlen Sie einen Treiber aus, fiir den Sie eine Datenquells
erstellen miochten

Mame YN
= Hi ft Tewt Driver [*bat; ".csv) [
. x icrosaft Text Driver %kt .csv
Meue Datenquelle fiir SGL Server erstellen - Misrasoft Test-Treiber [tk * csv] g
MySOL ODBC 3.51 Dri 3
Dieser Assistent ist |hnen beim Erstellen einer ODBC-Datenquelle MySuL ODEC 5.2 ANgTe[; . 5
behilflich. anhand derer Sie sich mit einem SAL Server verbinden kinnen. 50 -2 ARl Linet
:| ‘welchen Namen machten Sie verwenden, um auf die D atenquelle zu MySOL DDBC 5.2 Unicode Driver 5
] velweisen? 2 & g
/‘l Mame: Urtis S0L Server Mative Client 11.0 2 v
— < >
“Wie mochten Sie die Datenguelle bezchreiben?
Beschieibung:
Mit welchem SOL Server mochten Sie sich verbinden p—
Server: | TINTIF&<\MSSOLSERVER vbmc;&bblechen
=) ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bif)

BenutzerDSN | Svstem-DSM | Datei-DSM | Treiber | Ablaufverfolgung | Yerbindungspooling | Info

Weitﬁwslemdatenquellen:
./ Marpe_Plattior giber Hinzufligen. .
‘ [ 328t SOLSewver

Entfernen

F.onfigurieren...

3.24 64-bit operativsystemer

Vigtig information for brugere med 64-bit operativsystemer

Du kan installere 32-bit versioner af de pakreevede drivere via 32-bit ODBC datakilde administrator. Ker
filen ' odbcad32.exe 'i systemmappen %SystemRoot%\SysWOW®64 (for eksempel under Windows 7
'C:\Windows\SysWOWG64\ '). Hvis du ikke kan finde driveren, du leder efter i ODBC-datakilde
administrationsveerktgjet dbnet via kontrolpanelet, sa ker 32-bit versionen som beskrewet her.

3.2.5 ODBC-Einrichtung iiber Kommandozeile

Fir Installationen Uber Software-Verteilung auf mehreren Clients ist oft wiinschenswert, dass alle
Konfigurationsschritte méglichst automatisch ablaufen. Bei der Installation iiber Kommandozeile kénnen
Sie ab der Version 2016 mit zusatzlichen Parametern auch Zielverzeichnis, Silent-Mode und Daten fiir
die Erstellung der ODBC-Verbindungen angeben.

Zielverzeichnis
Der Schalter fiir das Zielverzeichnis lautet /D. Der Installationsorder muss immer der letzte Parameter
sein, und darf nicht zwischen Hochkommas stehen, selbst dann nicht, wenn Leerzeichen vorhanden

sind.

Beispiel: SetupUntis2016DE.exe /D=C:\Untis
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Silent Installation

Die Installation kann Uber die Kommandozeile im Silent-Mode aufgerufen werden. Verwenden Sie dazu
die Option /S.

Beispiel: SetupUntis2016DE.exe /S

Automatisches Anlegen der ODBC-Verbindung

Sie kénnen das automatische Anlegen der ODBC-Verbindung (Benutzer-DSN) Giber die Kommandozeile
veranlassen. Dazu bieten wir drei Parameter an.

e /odbcdriver

Name des ODBC-Treibers (obligatorisch). Das ist der Name, welcher im ODBC-
Datenquellenadministrator in der Spalte Treiber' sichtbar ist (z.B. 'Microsoft Access Driver (*.mdb,
*.accdb)". Bitte beachten Sie (z.B. fir MySQL), dass der Treiber bereits installiert sein muss und dass
dieser meist in seiner 32-Bit-Fassung erforderlich ist (siehe Kapitel *64bit Betriebssystem) .

¢ /odbcparams:

Zusatzliche Parameter fiir die ODBC-Verbindung, wie Pfad der mdb-Datei, oder Benutzername,
Password, Server oder Datenbank fir MySQL/MS-SQL. Diese Parameter werden in der Form
'Schlissel1=Wert1;Schlissel2=Wert2;...' angegeben, wobei Schlissel und Werte abhangig vom
Hersteller der Datenbank sind. Wir geben nachfolgend Beispiele fur die meist verwendeten Parameter
an.

¢ /odbcname:

Optionaler Name fir die ODBC-Verbindung. Wenn kein Name angegeben ist, wird eine ODBC-
Verbindung mit dem Namen 'Untis' angelegt.

Beispiele

e Access: SetupUntis2106DE.exe /S /odbcdriver="Microsoft Access Driver (*.mdb, *.accdb)' /
odbcparams="DBQ=C:\DB\Untis.mdb’

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf die Datei C:\DB\Untis.mdb zeigt

e MySQL: SetupUntis2016DE.exe /S /odbcdriver="MySQL ODBC 5.1 Driver' /
odbcparams="SERVER=127.0.0.1;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd;PORT=3306'

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server 127.0.0.1 ber Port 3306 zugreift, Datenbankname
'Untis', Benutzer 'dbuser' mit Password 'passwd'.

e MSSQL: SetupUntis2016DE.exe /S /odbcdriver="SQL Server' /
odbcparams="SERVER=SERVERNAME\MSSQL;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd’

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server 'SERVERNAME\MSSQL' zugreift, Datenbankname
'Untis', Benutzer 'dbuser' mit Password 'passwd'.

e SetupUntis2016DE.exe /S /odbcdriver='SQL Server' /odbcparams=' SERVERNAME
\MSSQL;DATABASE=Untis;TRUSTED-CONNECTION=Yes'
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4.1

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server ' SERVERNAME\MSSQL' zugreift, Datenbankname
'‘Untis', Windows-Authentifizierung.

Forste opstart af Untis MultiUser

Der er hovedsageligt to muligheder, nar du opstarter Untis MultiUser for fgrste gang:

1. Du har ikke tidligere arbejdet med Untis og starter derfor op med et tomt dataseet. | dette tilfeelde skal
du ga til kapitlet Login-vinduet .

2. Du har allerede et Untis-datasaet og gnsker nu at overfare dette til din (tomme) database. | dette
tilfeelde skal du fortsaette med det fglgende kapitel Import af data fra .gpn fil .

Import af data fra .gpn fil

Hvis du allerede har data i en .gpn fil (singleuser-fil), som du gnsker at overfgre til din Untis MultiUser
database, skal du abne den gnskede .gpn fil og i menuen 'Filer' veelge "Gem i database".

Planung Stundenplane Kursplanung Module
Dateien...
= Offnen
@ demo.gpn
. Chllsers\Besitzer\Documents\Untish,
Zuletzt gedffnet
S DB -~1-~2016-2017~1
5@ SchlieBen ChUsers\Besitzer\DocumentstUntis,
. @ GPM-01-~2014-2015~2.gpn
E Daten speichern Chlsers\Besitzer\Downloads',
k2 speichern unter... @ AKTUELL.gpn
Chlsers\BesitzerAppDataiLocal\Temp'RarsDRal. 137,
_; Login @ GPM2014_230315.gpn
ChUsers\Besitzer\Downloads',
- Demol.gpn
@atenhank sp@ ChUsers\Besitzer\DocumentsiUntis),
')
| a Meues Schuljahr... |

Bemaerk:
Hvis du bruger en MS SQL database med en DB bruger, der ikke matcher en NT profil, og derfor kreever
autentifikation, er du farst ngdt til at indtaste disse indstillinger (Moduler | MultiUser | Indstillinger').
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Stundenplane Kursplanung FModule
r:EZI %Wnchenwerte §| Benutzer = @
~ L'p ‘:j Anrechnungen - .
Wertrechnung i i Infostundenplan
- {2 Einstellungen HTML-Export
Wertrechnung Info-5

Allgemeine MultiUser-Einstellungen H

4 7 MultiUser [

ODEC Y erbindung
Uritiz Marme [default="Untiz"]

kS SEL Server

SOL_Uzer ODBC Benutzermams

IITTITTL L) ODBLC Paszwart

u Anzeige der SchullD bei externen Elementen im
Stundenplan unterdrlicken

Externe Elemente ohne ntericht: Zeiten nur beim Login
einlesen

Abbrechen

Login-vinduet, som er beskrewvet i naeste kapitel, vil nu blive vist.
Login-vinduet

Nar du abner Untis MultiUser for farste gang, og ikke har overfert nogle data endnu, kommer du til login-
vinduet via "Filer | Login".

Hvis det er farste gang, du abner dette vindue med en ny eller tom database, vil vinduet se sadan ud:
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Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

Schulhurmmer:
S MHeu Schulen venaalten

Text:

Schuljahr
- M eu Schuljahre vensalten

Text:

Werzion:
| = Heu Werzionen venwalken

Text:

Benutzer:

Administrator -

Fazzwort: -
Fazzwort andern

Ahbbrechen

Login er kun muligt, hvis du har valgt en skole, et skolear/en periode og en version. Derfor vil det ferste
trin vaere at oprette disse. For at oprette disse skal brugernawn og adgangskode veere indtastet.

Standard-indstillingen er brugeren "Administrator" af brugergruppen med samme nawn (intet password).
Denne brugergruppe har alle rettigheder, der kan tildeles.

Opret en ny skole

For at oprette en ny skole skal du klikke pa knappen <Ny> under "Skole ID" i login-vinduet.

Schule anlegen

Die Schul-lD darf hochztens neunstellig zein

1 S chulhurnmer
1 SchulHD

Handbuch Sehule 1 | Test (max. 50 Zeichen)

Abbrechen
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Skole ID-et i databasen skal veere unikt. To skoler kan ikke have samme ID. Du kan veelge et tal eller en
tekst som skole ID i feltet " Skole ID", sa laenge der ikke er andre skole med samme ID. ID-et ma
maksimum veere pa 20 karakterer - f.eks. "Hogwarts123". Der kan ogsa indtastes en uddybende eller
mere forklarende tekst til ID-et.

Opret et nyt skolear/en ny periode

Du kan tilslutte sa mange skolear til én skole, som du gnsker. For at oprette et nyt ar skal du klikke pa
<Ny> under "Skolear" i login-vinduet. Husk at brugernawmn og adgangskode skal veere indtastet.

Schuljahr anlegen

zB.: 20152016

20742018 Schuljahr
200172018 Schulighr-ID
Schulishr 2017-2019 | Test [maw. 50 Zeichen)

Abbrechen

Systematikken i skole&rene/perioderne ber veere [Ar1]/[Ar2]. Untis giver selv et forslag pa baggrund af
det skoleér i gpn-filen, du i gjeblikket arbejder med. Hvis der ikke arbejdes med en gpn-fil, foreslas der et
skolear pa baggrund af systemdata.

Opret en ny version

Du kan gemme op til 255 forskellige versioner pr. gaeldende skoleér i databasen. En version svarer til én
gpn-fil.

Version anlegen

[ie YWerzion muzs im Bergich von 1 - 265 liegen

1 Wersion

prow. Plan Text [max. B0 Zeichen)

Abbrechen

For at oprette en ny version skal du klikke pa <Ny> under "Version". Husk at brugernawm og
adgangskode skal veere indtastet. Vaelg et nyt unikt nummer til versionen i skolearet. Der kan tilsluttes
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tekst til versionen under "Tekst"
Login

Sasnart du har oprettet et SkolelD, et skolear og en version, kan du indlaese dit dataseet.

Unfis Datenbank / Schuldaten einlesen

S chulhurnnmer:
1 - ey Schulen venwalten

Text: Handbuch Schule 1

Schuljahr
201642017 v MewL Schuliabre venaalten

Text:

Werzion;

1 - MHeu Werzionen wenwalen

Text:

Benutzer:

Admiriztrator -

FPazzwort; -
FPazzwaort andern

Abbrechen

Standardopseetning i den tomme database er "Administrator" (uden adgangskode). Denne bruger har
alle rettigheder og kan ikke slettes.

Farste gang der logges ind i en nyoprettet skoles database, kommer der automatisk et vindue frem med
licensdata. Indtast disse og accepter med <OK>. Dette trin er ikke ngdvendigt, hvis du har indlaest data
fra en gpn-fil ved at felge instruktionen i det forrige kapitel. Du kan nu fortsaette dit arbejde i Untis som
vanligt.

Brugeradministration

Untis MultiUser benytter et hierarki-system til brugerrettigheder, som er struktureret saledes:

o Brugergrupper
Hver enkelt bruger-gruppe har seerskilt definerede rettigheder. Du kan tilslutte sa mange brugere
i én brugergruppe som du gnsker.

o Brugere
Hver bruger skal tilsluttes netop én brugergruppe.
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Nar du starter Untis ferste gang med en tom database i database-"modus”, bliver brugergruppen
"Administratorer" - hvilket er den gverste brugergruppe med alle rettigheder - oprettet automatisk.
Samtidigt oprettes brugeren "Administrator”, som del af denne gruppe. Hverken brugeren "Administrator”
eller brugrgruppen "Administratorer" kan slettes eller aendres.

P )

(L Benutzerrechte o[BS
Meu Lozchen

Anzahl Uzer 1

= Adrniniztratar

Schule anlegen
Schuliahr anlegen
Yerzion anlegen
Adrninigtrator
Benutzervensaltung
[ phimier.ng
Drucken

D atenimport/-expart

(] [«] (<] [«] [«] [«] [«] [«] [«]

Info-Stundenplan

Stundenplan bearbeiten
Stammdaten bearbeiten
bezondere Daten bearbeiten
nterricht bearbeiten
Perioden bearbeiten
Yertretungzplanung bearbeiten
Abzenzen bearbeiten
k.ursplanung bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten

Schulen | Schuljahre | “ersionen | Penoden | Abtelungen | nur lesen

alle alle alle alle alle []

Abbrechen

Bemaerk:

Den automatisk oprettede bruger "Administrator" har ikke nogen adgangskode til at starte med. Det kan
anbefales at tildele et.
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5.1  Skifte adgangskoder

Funktionen <Skift adgangskode> finder du i login-vinduet.

Unfis Datenbank / Schuldaten einlesen

S chulhurnmer:

1 - = Schulen venwalten
Text: Handbuch Schule 1

Schuljahr

2mes2m7 - M e Schuliahre venaalen
Text: Schuliahr 20016-2017
Werzion;

1 - = Werzionen wenwalen
Text: vorl. Plan

Benutzer:

Admiriztrator -

FPazzwort;

Nar du klikker pa knappen kommer der et nyt vindue op, hvor du kan indtaste den nye adgangskode for
den valgte bruger.

Passwort

Altez Paszwaort:

Meuss Paszwort; |seeess

Meusz Pazzwol | pesess
wiederhalen:

Ok Ahbbrechen

| det pverste felt skal den gamle kode for brugeren indtastes. Hvis der aldrig har veeret nogen
adgangskode til brugeren er dette ikke muligt. Det er ngdvendigt at indtaste den nye adgangskode to
gange for at undga tastefejl.
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Nar du er feerdig, klik pad <OK>.
5.2 Brugergrupper og -rettigheder

Du kan administrere alle brugergrupper og de tilhgrende brugerrettigheder via menuen "Moduler |
MultiUser | Bruger | Brugerrettigheder".

Module
= Ga Benutzer =
EPET=E
= . & Benutzer
MultiUser
- Benutzerrechte

Eingeloggte Benutzer

Brugere, der ikke har adgang til "Brugerhandtering”, kan via denne menu informere sig selv om, hvilket
rettigheder de har. De kan kun se rettigheder for deres egen brugergruppe, og de kan ikke foretage
&ndringer.

5.21 Graduering af rettigheder

For de fleste brugergrupper er der fire forskellige rettighedsgrader:

1. Ingen rettigheder
Funktioner kan ikke udferes og der vises ingen data. Menupunkterne er inaktive, eller du far en
meddelelse, nar du forsgger at aktivere en proces.

Start Dateneingabe Planung Stundenpline Kursplanung Start Dateneinga
< Lehrer- {4 Diagnose - @ @ e-‘I‘_‘E @ <X Lehrer~ Y Diagn
Riume~ | Z% Gewichtung - - I

Riume~ | 57 Gewic
Rlanen Abteilungen | Einstellungen [Klassen| _
- - - ﬂ Facher~ ;2| Optim

Klassen
- ﬂ Facher~

Ubersicht . J Felge 28 Stammdaten

Gg Klassenplan hoch
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I" b1

& 2b-Klasse 2b (Andedlr | = |[ @ |[ =
20 ~-u-BldA s

Schuljahr:19.9.2016 - 30.6.2017 [ve] =

[

b

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

Rel | Mat |@Gw. | Rel |
Mat | Hiat-] Untis - Hinweis
=)
ke |Sportk
iFKe [iPPh
¢ l'x Sie haben nicht die erfarderlichen Berechtigungen

mus | His | fiir cliese Altion:
- Stundenplan: bearbeiten

@ =l DA B W R =

ok

2. Leserettighed
Vinduer og dialoger kan abnes og data vises; men der kan ikke foretages aendringer. (f.eks. kun SE
pa skema.)

3. Redigere visninger
Dette er et tillaeg til "Laeserettighed". Brugeren kan aendre i en visning for bedre overskuelighed og
oprette nye visninger, men der kan ikke foretages sendringer i datasaettet.

4. Redigere data
Brugere kan foretage aendringer i dataseettet.
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& Benutzerrechte = [ B ER
MHeu Lozchen

&nzahl User 1 0 1] 1]
W E= Adrminiztrator Sekretarniat Yertretungzplaner Stundenplaner
Schule anlegen ] ] ]
Schuliahr anlegen ] ]
Yerzion anlegen Ol ]
Audrinistrator ] ] ]
Benutzervenyaltung ] L] ]
[ ptirnierng ] L]
Drucken
D atenimpart/-expart L]
Info-Stundenplan ]
Stundenplan bearbeiten nur lesen Angichten bearbeiten bearbeiten
Stammdaten bearbeiten bearbeiten bearbeiten bearbeiten
bezondere Daten bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
I nterricht bearbeiten keine Rechte nur lezen bearbeiten
Perioden bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Yertretungzplanung bearbeiten nur lezen bearbeiten keine Aechte
Abzenzen bearbeiten bearbeiten bearbeiten keine Rechte
F.urzplanung bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Schulen | Schulighre | Wersionen | Perioden | Abteilungen | nur lesen
alle alle alle alle alle ]

Ahbbrechen

| dette eksempel ses brugergruppen "Administratorer” - hvori der ikke kan aendres - og yderligere to
brugergrupper; en gruppe for "Vikarplanlaeggere" og en for "Skemalseggere".

Forskellen mellem "Laeserettighed” og "Redigere visninger"

Forskellen mellem disse to rettigheder bliver forklaret mere dybdegaende i det falgende eksempel. Veer
saerligt opmaerksom pa de forskellige undenisningsrettigheder for de forskellige brugergrupper.



Brugeradministration 25

(L Benutzerrechte =
MHeu Lozchen
Anzahl Uzer 1 1 1] ]
K E= Adriniztrator Sekretariat Yertretungsplaner  Stundenplaner
Schule anlegen ] ]

-Stundenplan [ ]

Stundenplan bearbeite nur lezen

Stammdaten bearbeiten

besondere Daten bearbeiten  keine Rechte
I rterricht bearbeiten  keine Rechte
Perioden bearbeiten  keine Rechte

Yertretungzplanung

Anzichten bearbeiten bearbeiten
g bearbeiten

keine Rechte bearbeiten

hur lezen bearbeiten

keine Rechte bearbeiten

chie

= Benutzerrechte [= | 2=

Rechte
N ame Sekretariat

Schule anlegen

Schuliahr anlegen

Version anlegen

Benutzervensaliung

x
x
x
Administrator x
x
Dptimiering x
Drucken v
D atenimport:-export o
|nfo-5tundenplan

Stundenplan

Stammdaten

besgndere Daten keine Bechte

Un Start Dateneingabe Planung Stundenplane
Per

Wer
Abd Hochformat Querformat | Hochformat Querformat  Mehrere
K ~ E ~ E Elemente ~
ur .
Einzelpldne Ubersichtsplane

Einzelpline Ubersichtspline | Stundenfgte Stundenplanformate Eingtellungen

- -

Mehrere Wochen

Schulen | Schuliahre |Yersionen |Penioden | Abteilungen | nur lesen
alle alle alle alle alle

Abbrechen
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5.2.2

& Benutzerrechte = |2
Rechte i
Mame Vertrehungsplaner @  la-Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla1) (Publ 4 »

1a e EA s PN & @ & HET

Schulishr19.9.2016 - 30.6.2017

Schule anlegen

Schuliahr anlegen

Version anlegen

Adminiztrator
Benutzervenyaltung

Optirierung

Drucken

LARAARXNKAX

Datenimport-export

Info-Stundenplan
= . .
Stundenplan Anzichten bearbeiten

Stammdaten

besondere Daten keine Fechte

Un Start Dateneingabe Flanung Stundenplane
Pei

| B O O E OE E

Ab Hochformat Querformat = Hochformat Querformat Mehrere Einzelpline Ubersichtspline
K = i ~ = Elemente ~ B ~
A Einzelpldne Ubersichtspline Mehrere Wochen

Schulen | Schuljahre | Werzsionen | Penoden | Abteilungen | nur lezen
alle alle alle alle alle

Abbrechen

Som det fremgar af illustrationen, tillader "Laeserettighed" ikke aendringer i datasaettet, hvorimod
"Redigere visninger" aktiverer f.eks. funktioner som 'Feltvalg' og 'Indstillinger, ligesom menupunktet
'Undervisningsformater' bliver aktivt, s& nye visninger kan genereres.

| begge tilfaelde er det ikke muligt at sendre, slette eller oprette nye undenisninger.

Advarsel!

Denne regel geelder kun for 'private’ visninger. Sa snart visningen bliver 'offentliggjort', er det kun
administrator, der kan aendre visningen. Laes mere om private og offentlige visninger i det tilhgrende
kapitel .

Saéledes er det muligt for medarbejdere at sendre visninger eller oprette nye uden at kunne sendre i
dataseettet. Dette ber dog ikke veere muligt pa offentligt tilgeengelige computere.

Brugerrettigheder

Du kan give brugergrupperne de nedenfor beskrewne brugerrettigheder ved at seette flueben i de
tilhgrende bokse:

e Opret skole / Opret skolear / Opret version

Du skal have disse tre rettigheder for at kunne oprette et nyt dataseet i login-vinduet (skole, skolear og
version).

Rettigheden "Opret version" skal du ogsa have, hvis du vil overfare en gpn-fil til databasen via menuen
"Filer | Gem i databasen" eller overfgre data fra én version til en anden.
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Brugeradministration

Denne rettighed gar det muligt at oprette og administrere brugere og brugergrupper.

Brugeradministratoren kan IKKE tildele falgende rettigheder: 'Administrator’, 'Opret skole', 'Opret skolear'
og 'Opret version'.

o

Administrator

En gruppe, der har 'Administrator-rettigheder, har ogsa automatisk rettigheden 'Brugeradministration'.
Omvendt behgwer ikke alle grupper med '‘Brugeradministration'-rettigheder at have 'Administrator'-
rettigheder.

Denne rettighed gar det muligt at udfere felgende opgaver:

Tildele brugerrettigheden 'Administrator’

Tildele brugerrettigheden 'Opret skole’, 'Opret skolear' og 'Opret version'
Disse rettigheder fas automatisk som 'Administrator’ ; men de kan slettes igen hvis gnskeligt.

Redigere licensdata

Redigere offentlige visninger

Oprette / redigere eksterne elementer
Sammenflette data

Optimering

Denne rettighed gaer det muligt at udfere falgende opgaver:

)

(0]

o O O

o

Skemaoptimering

Skemaoptimering i mere end én periode (forudsat at du har rettighed til at arbejde i de pagaeldende
perioder)

Lokaleoptimering
Tidsanske-indstillinger
Diagnose
Totaldiagnose
CCC-analyse

Slet det lagte skema
Redigere 'Pausetilsyn'

Udskriv

Denne rettighed tillader visning og udskrivning af statistikker og rapporter.

Dataimport/-eksport

Denne rettighed ger det muligt at udfere al import og eksport - inklusiv eksport til gpn-fil.

Infoskema
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Denne rettighed ger det muligt at arbejde med alle funktioner i info-skemaet.

Falgende tilladelser kan forsynes med gradueringerne 'Ingen rettigheder', 'Kun leeserettighed', 'Rediger

visning' eller 'Rediger"

e Skema

Kun leeserettighed Rediger

- Se skemaer - Redigere skemaer

- Diagnose - Skemadialog

- CCC-analyse - Planleegningskema

- Totaldiagnose - Slet det lagte skema
- Middagspause-Statistik - Redigere pausetilsyn.

Rediger visning (sammen med "Leeserettighed”)
o Andre skema-visningen (menuknappen 'Indstillinger' i det valgte skema)

o Definere skema-visninger

o Stamdata
Leeserettighed Rediger

- Vise stamdata - Redigere stamdata
- Hjeelpefunktioner "Faggrupper til alias" (Filer | Hjaelpefunktioner)
- Hjeelpefunktioner "Nummerere leerere" (Filer | Hjeelpefunktioner)

AEndre visningstilstand (sammen med "Laeserettighed”)
o Oprette stamdata-visninger

o Modificere stamdata-visninger (menuknappen 'Feltvalg' i den valgte visning)

. Specialdata

Denne rettighed gar det muligt at se og aendre i felgende data:
o Afdelinger

o Ferie

o Funktioner i menuen "Indstillinger"
Under "Indstillinger | Diverse" findes funktioner, som ikke gemmes i databasen men pa den lokale
harddisk i filen "Untis.ini" (i stien til backup-filerne)

Disse funktioner er altid - uanset brugerrettigheder - til radighed.

J Undervisning
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5.2.3

Kun leeserettighed Redigere

- Undeniisning - Denne rettighed inkluderer alle funktioner fra
undenisningsplanlaegningsmodulet som f.eks:

- Undenisningsgrupper - Gruppeoptimering

- Undenisningssekvenser - Laerertildeling

- Undenvisningsskemaer - Oprette undenisning fra
undenisningsskemaer

- Emnet "Flaskehalse" - OSV.
og hjeelpefunktionerne
- Kobling til undenisningsreekkefalge
- Elevantal i undenvisning
- Opdel undervisning i enkeltlektioner
| vikarplanleegningsmodulet
- Overfar ventende til undenisningen
- Undenvisning for klassekonference

AEndre visningstilstand (sammen med "Laeserettighed”)

o  Oprette ny lektionsvisning
o Modificere eksisterende lektionsvisning

o Perioder
Denne rettighed gar det muligt at se, sendre og oprette nye perioder.

o  Periodetimeplaner
o Feerdiggere periodeplanlaegning

o Arsplanlaegning i perioder
o Hjeelpefunktioner "Undenisningsgrupper omformes til perioder"

Vikarplanlagning
o Vis / rediger al data fra vikarplanlaegningsmodulet (pa naer fraveer)

o Fravaer
o Vis / rediger fraveer

Kursusplanlaegning

o Denne rettighed ger det muligt at se og redigere data i modulerne "Elevskema" og Kursusplanlaegning"

J Laerertildeling
o Vis / rediger laerertildeling og reduktionsgrunde

Begraensninger

Du kan begraense brugerrettigheder til bestemte skoler, skolear, versioner, perioder eller afdelinger i den
nederste del at vinduet "Brugerrettigheder" (sti: Moduler | MultiUser | Bruger | Brugerrettigheder). Du skal
dog aktivere felterne fra venstre mod hgjre. Altsa du kan farste oprette begreensninger til skolearet, efter
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du har tilfgjet begraensninger til skolen.

Ydermere har du muligheden for at veelge "Kun laeserettighed" i slutningen af linjen, hvis det anskes.
Saledes kan du sikre, at data for nogle skolear kan zndres, mens de for andre skolear kun kan leeses.

Med ét klik pa knappen i det respektive felt kan du udveelge elementerne. Du kan sagtens veelge mere
end ét element.

Billedet viser brugergruppens tildelte rettigheder. |1 "Min skole 1" har brugergruppen ubegraenset adgang
til datasaettet for skolearet 2015/2016. Med hensyn til datasaettet for skoledrene 2016//2017 og
2017/2018 er adgangen begraenset til "Kun leeserettighed".

..,H h m _ . — ————
ursplanung beafeit keine Rechte Schulishre

2 alle

72 Ll |
e alle a
H

Anrechhungen bearbeiten  keine Rechte 20162017

2017208
Schulen | Schuliahre “erzsionen | Perioden |« 20182019
2 20162017.201

Alle

Schuljahre

Kursplatiung bearbeitel gine Hechte keing Hechte
Anrechhungen bearbeiten  keine Rechte keine Rechte
Schulen | Schuljahre “erzionen | Perioden | Abteilungen | nur lezen
2 2062017272018 alle alle all ]

2 2082019 alle alle alle

o
=

rkierte Inverse

C o)), o

Bemeerk falgende prioriteringsregler:

Regel 1: Koden for "Kun lzeserettighed" er kun geeldende inden for reekken - bade for perioden og

afdelingen som et hele.

Kun
leeserettighe

Periode Afdeling d
P1 A1 X
P2 Alle

| ovenstaende eksempel er alle rettigheder kun laeserettigheder, sa snart enten P1 eller A1 er valgt.

Regel 2: Angivelse af ét element 'overtrumfer' ‘Alle’

Kun
leeserettighe

Periode Afdeling d
XXX All X
XXX D1
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5.3

Alle afdelinger med undtagelse af A1 har "Kun leeserettighed".

Regel 3: Nar flere elementer angives, 'overtrumfer' "Kun lzeserettighed".

Kun
leeserettighe
Periode Afdeling d

XXX A1,A2 A3 X
XXX A2,A3,A4

Nu har afdelingerne A1, A2 og A3 "Kun laeserettighed". A4 har som den eneste 'normale’ rettigheder.

En administrator kan kun tildele rettigheder for brugergrupper pa den skole, hvor vedkommende selv er
administrator.

For at gemme informationerne i Brugergruppe-vinduet i databasen er det ngdvendigt at acceptere ved at
klikke pa <OK>. Hvis du klikker pa <Annuller> bliver alle gendringer i vinduet slettet.

Opret brugere

Brugere med rettigheden "Brugeradministrator” kan administrere eksisterende brugere og oprette nye
via "Moduler | MultiUser | Bruger". Hver bruger er tilsluttet én brugergruppe.

For allerede eksisterende brugere har du flere indtastningsmuligheder:

e Du kan tildele brugeren til en anden brugergruppe via dialogboksen, som fremkommer, nar du klikker
i det aktuelle felt.

Meuer Benutzer
] Benutzerverwal tung
Drurnmyuser M ame

I | Mame Eenutzergruppe letztes Lagin Sekretaniat - | Benutzerguppe

1| Adriniztratar | Administrator 0.32015-133

2 Sek S ekretariat 30.2.2015 - 1309 eeee Passwort

3| SiP Stundenplaner A0.3.2015 - 1300

4 4P Vertretungsplaner | 30.3.2015 - 1304 soee Passwort wiederholen

Lozchen ol Abbrechen

Bemaerk, at kolonnen "seneste login" viser hvornar en given bruger sidst var logget ind.

e Hvis en bruger har glemt sin adgangskode, kan administratoren slette adgangskoden i vinduet
"Brugeradministration". Brugeren skal indtaste en ny adgangskode ved at klikke pa knappen
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</Endre adgangskoden> i login-~vinduet som vist pa billedet.

Adminiztrator A0.32015-1353 gesetzt
Sekretariat 3022M5-1209 | gesetzt
Stundenplarer 032015 -1300 | gesetzt

wird geloscht
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Advarsel!
Kun brugere som har rettigheden "Administrator" kan tildele denne rettighed til andre brugergrupper.

Hvis der er mere end én skole i databasen, kan en administrator kun oprette brugergrupper pa egen
skole.

Ligesom med brugergrupper, er alle indtastninger ferst gemt i databasen, nar de er godkendt med klik pa
<OK>. Oprettelsen af brugere er undtagelsen - de skrives ind i databasen gjeblikkeligt.

Afdelinger pa brugerniveau
Hvis du arbejder med modulet Afdelingsskema , er det muligt at definere afdelingsrettigheder pa

brugerniveau. | dialogboksen "Moduler | MultiUser | Brugerhandtering | Bruger" kan du tildele enhver
bruger en afdeling via feltet "Afdeling". For at slette indtastningen klikkes pa <Slet>.

L] Benutzervenvaltung L] Abteilungen
Schulen | Abteilungen
- - 1.2141
ID | Mame Benutzergruppe letztes Lagin Pazzwort | Abteilungen 12 8117
1| Administrator | &dminiztrator 3032015-1356  gesetzt 132 Mb
2/ 5ek Sekretariat 032015-1309  gesstat _b .
3| 5P Stundenplaner 3032015-13:00  gesetzt
4 WP Wertretungeplaner  30.3.2015-1304  keines
Lozchen MNeu Abbrechen
L] Benutzervenvaltun &
9 Alle Markierte Inverze
Abbrechen
ID | Mame Benutzergruppe letztes Lagin Pazzwort | Abteilungen e
1| Admiristrator | Sdminiztrator 303205-1356  gesetzt
2| Sek Sekretariat IN32015-1309  gesetzt A1
3| 5P Stundenplaner 3032015-13:00  gesetzt

Hvis der er defineret afdelinger pa brugerniveau, vil alle indtastninger i feltet "Afdeling" i brugergrupperne
blive ignoreret.

Brugeren kan skifte afdeling via valgfeltet i hovedsymbollisten , men kun til de afdelinger, som
vedkommende har rettigheder til.
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Stundenpline Kursplanung Maodule
nx

123

w @ |

Abteilungen Einstellungen Hilfethemen

L3 L3 L3
E

v | A1 [abteilung 1)

5.4 Vinduet "Aktive brugere"

Alle brugere kan se hvilke brugere, der er logget ind, og hvilken aktivitet, de udferer. Dette kraever ingen
speciel rettighed.

Vinduet med "Brugere logget pa databasen" kan abnes via "Moduler | MultiUser | Bruger | Brugere logget
pa databasen".

" Eingeloggte Benutzer
Schule Schuljahr Werzion
-dlle - - -Alle - - -Alle - - Uzer abmelden

Eingeloggte Benutzer

M ame Schule | Schulighr  |%erzsion |Abteilung | Periode |Modus T atigh.eit
Adrinistratar 2 282019 1 -ale- Untiz Benutzervenwaltung
StP 2 2013/2019 1) -Alle - Unkis Stammdaten
WP 2 2Mes 209 1 -ale- Yertretungsplanung

Aktualizieren Schligfen

5.41 Log andre brugere af

Hvis du har rettigheden Brugeradministration kan du logge andre brugere af med knappen "Bruger
logges ud" i vinduet "Brugere logget pa databasen”. Brugeren vil f4 en meddelelse herom pa sin skaerm.
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Untis - Hinweis

Sie wurden von einem anderen Benutzer
l Lo ausgeloggt:
Administrator

e Eingelo

Schule Schuljahr Wersion
-Alle - - - Alle - - - Alle - -

I Uzer abmelden

Eingelogate Eenutzer

Mame Schule |Schuljahr | Yersion |Abteilung | Periode |Modus T atigk.eit
Adrminiztrator 2 2018/2019 1 -Ale - |dnkiz Benutzervenwaltung
WP 2 20852019 1 -ale - Wertretungzplanung

Aktualizieren Schliefen

Veer opmaerksom pa, at du har muligheden for at sende en intern meddelelse til alle aktive brugere, for
de logges af. Laes mere om denne funktion i kapitlet " Informationssystem"

5.5 Arbejde samtidigt

Det felgende afsnit refererer kun til brugere, der er logget pa samme version, altsa har valgt samme
skole-ID, skolear og version i log-in-vinduet.

5.5.1 Simultane @&ndringer af samme data

Mange funktioner kan udferes samtidigt af flere brugere. Det er intet problem, hvis eksempelvis to
brugere arbejder samtidigt i hhv. stamdata og undenisningslektioner. Hvert 10. sekund tjekker Untis
automatisk for eendringer i datasaettet og opdaterer fortlgbende.

Hvis to (eller flere) brugere redigerer den samme information, eksempelvis aendrer et nawn eller
skemalasgger en undenisning pa to forskellige steder, sa vil den bruger "vinde", hvis data farst blev
uploaded til databanken. De andre brugere vil modtage en meddelelse om, at andringen ikke kunne
foretages. Fglgende demonstrerer denne proces:
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5.5.2

Zeitpunkt der
Anderung
Benutzer 1
I I I I
! {0 5ec ! {0 3ec ! {0 5ec !
Benutzer 2

! {0 5ec Q {10 5e;

Anderung wird auf die
Datenbank geschrisben
Benutzer 2 "gewinnt

Unfis - Hinwels

Daten wurden von anderem Benutzer gedncert:

Lehrer: Gauss

Ok

Indtastninger fra bruger 2 vises hos bruger 1 med maksimalt 10 sekunders forsinkelse.

Der er dog funktioner, som ikke begr udfgres samtidigt med andre specifikke funktioner. Disse kaldes i
det fglgende for "kritiske funktioner". For nogle af disse funktioner skal brugeren veere den eneste, som
er logget pa den aktuelle version.

Vikarplanlaegningen har en seerstilling, da der her arbejdes med yderst sensitive data. Se ogsa afsnittet
om "Vikarplanleegning og skemalaegning".

Data-konsistens

| Untis MultiUser er der implementeret flere sikkerhedsmekanismer for at sikre datakonsistensen.

Séaledes er det ikke muligt at aendre stamdata eller lektioner mens en optimering kerer. Brugere som
fors@ger dette vil modtage en forklarende melding pa skaermen.
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Unfis - Hinwels

! L Diese Altion ist wegen der Tatighkeiten anderer Benutzer derzeit
nicht maglch:

StP: Optimierung

OF.

For felgende funktioner skal brugeren veere den eneste, der er logget pa:
e Import af data

e Import af afdelinger

¢ Redigering af licensdata

¢ Indstillinger (skoledata, tidsindstillinger osv.)

e "Filer | Nyt skolear"

e  Oprette eller redigere perioder

e  Optimering af mere end én periode

e  Opirette eller redigere ferie og helligdage

I nogle tilfaelde (f.eks.ferier), er det muligt at abne og se det respektive vindue, uagtet brugeren ikke er
den eneste, der er logget ind. Men det er ikke muligt at a2endre pa dataene.

Du kan logge aktive brugere af for at fa eksklusiv adgang til databasen (se kapitlet " Log andre brugere
af").

Privat / offentlig visning

Alle visninger og vinduesgrupper gemmes individuelt for hver enkel bruger. Hvis skemalaeggeren aendrer
standardvisningen for laererskemaet, vil standardvisningen veere ugendret for en anden bruger.



Start Dateneingal
‘&Lehrer - {Y Diagni
[E raume -~ | 5% Gewid

Klassen

- | Fécher - Optim

Stammdaten

Sek

Pazzwort: P asswort:

]

Unterricht

Alle Unterrichte

b Klassenplan hoch

( @ 1a-Klasse 1a(Gaussd | p . [ = [ = |[ = |
T F:e-DAs@ f

-

@ 1a- Klasse 1a (Gausd V. [ = [ = ==
fia “ie-FIER 5@ E

b Klassenplan quer

Klassen Ubersicht hoch

-*

Schuliah19.9.2015 - 30.6.2017 = Schulishr:19.9 2016 - 306 2017 -

Sa

D el |
=0l I-obel (HU

Denne funktion er ikke begraenset til redigering af visninger. Alle brugere kan (nar de blot har rettigheden
"Rediger visning") eendre og slette enhver visning. Alle andre brugere bibeholder deres egen
visningstilstand, som ikke influeres af dette.

Markere visninger som "offentlige"

Sommetider er forannaewnte forhold ikke det mest gnskede. Untis MultiUser skal maske ses pa flere
terminaler med visninger udfeerdiget af administrator.

Untis MultiUser giver dig mulighed for at markere flere specifikke visninger som "Public" (offentlig). Dette
vil ggre visningerne tilgeengelige for alle brugere.
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e

@ Formate/ Stundenplane (Public) | = || & ||l
- % =
== Lananame Standard | im Menu | Public A
Leh-Diag | Lehrer-Diagnoze ] -
Leh-HTML | Lehrer HTML ] L]
Leh1 Lehrer 1 ] ] []
Leh-M-1 | Lehrer 1 ] L] L]
Leh1 Lehrer 1 O ] ]
Lehld Lehrerplan graf ] ]
Leh10 Lehrer 10 ] ] ]
Leh1& | Lehrer 10 O ] ]
Lehid Lehrer 11 ] ] L]
Leh114 | Lehrer 11 O ] ]
Lehz1 Lehrer 21 ] ] ]
Lehzi Lehrer 20 Ol ] ]
Leh20& | Lehrer Obersicht ] ] "

Kun brugere med administratorrettigheder kan saette / fierne hakket ved "Public"-visning, Indstilling af
standardvisning og hvilke visninger som skal fremga af menuen, bestemmes fortsat af den enkelte
bruger. F.eks. kan hver bruger selv udforme den standardvisning, hvori "Skema | Klasser" abnes.

Untis - Hinweils

Sie haben nicht die Berechtigung, einer
l Y Ansicht den Status ‘public’ zu ertzilen.
Administrator

OE.

Advarsel!
Sa snart en visning gegres "Public”, vil alle visninger af samme nawn erstattes hos alle brugerne uden
meddelelse herom.

Nar en bruger opretter en ny visning og ger den "Public", er den tilgaengelig for alle brugere. Sa snart
hakket fiernes, er visningen kun synlig for brugeren der oprettede den, og for brugeren som fiernede
hakket. Visningen ses herefter ikke leengere pa visningslisten hos andre brugere.

Bemaerk, at markeringerne 'Public' og 'Standard' er uathaengige. Det er op til den enkelte bruger, hvonidt
en 'public’ visning bruges som 'standard'.
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6.2

7.1

Gem i en .gpn fil

Sommetider er det fordelagtigt at gemme dataseettet fra databasen i en .gpn fil, hvis for eksempel
skemalaggeren vil arbejde videre et sted, hvor der ikke er netveerksforbindelse.
Med hensyn til visninger geelder felgende regler:

e Ved eksporten til en .gpn fil vil alle private og "Public" visningstilstande blive overfert med
datasaettet.

e H\is der oprettes nye visninger i .gpn filen, \il disse overfgres som private visninger til datasaettet.

Advarsel!
Public-visninger vil i .gpn filen veere markeret som "Public". Hvis en visningstilstand markeres som
"Public" efter overferslen til .gpn filen, vil du miste disse aendringer, nar du overferer retur til databasen.

Der tages ikke hensyn til eendringer i visningstilstandene, nar data fra en .gpn fil flettes sammen med
databasen.

Delte ressourcer

Mange skoler deler ressourcer sdsom gymnastiksale og laerere. Det er derfor ngdvendigt at indregne
dette i planlaegningsfasen, sa der ikke opstar kollisioner.

Med Untis MultiUser er det muligt at definere disse delte ressourcer i databasen. Som med de
afdelingsdelte ressourcer har du saledes altid adgang til den samlede planlaegning for de pageeldende
ressourcer.

Tip: Eksterne ressourcer i afdelingsskemaet

Pa meget store skoler kan abning af .gpn filen eller log-in i databanken vaere meget tidsrevende grundet
den store datamaengde. Hvis du derimod opretter afdelingerne som selvstaendige skoler og dernaest
specificerer hvilke ressourcer, der skal deles blandt disse skoler, kan du opbryde datamasngden i mindre
stykker uden at miste overblikket over de delte elementer. Dette vil gge ydeewnen wldsomt, da séledes
kun data for én afdeling ("skole") skal indlaeses.

Opret eksterne elementer

Her er et par eksempler:

Leereren Gauss underviser pa to skoler: "Manual-skole 1" og "Manual-skole 2". Begge skoler bruger
Untis MultiUser, og de har en feelles database, som deres respektive ODBC-forbindelse peger mod.

For at definere Gauss som en feelles ressource, skal du ga ind i menupunktet "Moduler | MultiUser |
Eksterne Elementer" i ét af datasaettene.
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Fultilser

Et vindue vil fremkomme, hvor du kan oprette eksterne elementer. Disse skal herefter knyttes til det
tilsvarende element fra Stamdata.

Tip: Forkortelsen for det eksterne element

Forkortelsen for det eksterne element behaver ikke ngdvendigvis veere det samme som forkortelsen i
Stamdata. Det anbefales dog at veelge den samme forkortelse for de delte ressourcer pa alle skolerne.
Derved er det nemmere at bevare owerblikket, og du kan benytte de samme hjeelpefunktioner i Untis.

Hvis de delte undenisere eller lokaler allerede er defineret i stamdataseettet, kan du nemt tilfgje disse
elementer til listen over eksterne elementer via knapperne <Opret eksterne laerere> og <Opret eksterne
lokaler>.

@  Externe Elemente / Externes Element (Public) | = | & |3 2 Lehrer

Mame Langname

Matmne Langname Art E Externe Lehrer anlegen auss G atiss
Lehrer als externe Elemente mit MNew Newtan
gleichem Kurznamen anlegen Hugo Hugo
Ander Anderzen
b Arist Aristoteles
@ Lehrer /Lehrer . | = || & |[=£3a] Callas Callas
Mew | 2| E TR = TE Mohel Nabel
Mame |Machname Raum  Ext fame Rub Rubens
Gauss  Gauss Cer Cervantes
Mews  hewton d Curie Curie
Hugo  Hugo
Ander  Anderzen e )| Abteiing
Arist Aristateles
Callas | Callas Bl Markierte lpveerse
Makel  Mokel
Rub Rubenz &bbrechen

Cer Cervantes

Curie  Curie

= Lehrer [Public)* W

Som det ses af illustrationen, sker der herved to ting. For det farste oprettes et nyt element med
forkortelsen pa den delte undeniser i vinduet "Eksterne elementer”, og for det andet knyttes dette
element til det tilsvarende element i "Stamdata | Leerere" pa den enkelte skole. Dette sker i feltet
"Ekstern betegn.", hvor elementets forkortelse fremkommer.




Hvis du (manuelt) opretter eksterne elementer, hvis "Betegnelse" ikke er den samme som den fra
Stamdata-elementet, er du ogsa nedsaget til at udfylde feltet "Ekstern betgn." manuelt.

| dette eksempel blev undeniseren Gauss defineret som et eksternt element pa "Manual-skolen 1". | den
skoles datasaet er arbejdet feerdiggjort. Herefter logger skemalaeggeren fra "Manual-skolen 2" sig pa og
abner vinduet "Moduler | MultiUser | Eksterne elementer”.

Da undenviseren Gauss allerede er indtastet i vinduet "Eksterne elementer" pa "Manual-skolen 1", vil
dette nu ogsa vises pa den anden skole. Med disse data skal Gauss nu knyttes til "Stamdata | Leerere"
pa "Manual-skolen 2". Dette gares enten via en manuel indtastning i feltet "Eksternt nam" i "Stamdata |
Leerere" eller - i det tilfaelde hvor forkortelsen for det eksterne element er entydig - via knappen <Overfgr
til stamdata>.

e

@ Externe Elemente / Externes Elem ... E@
Gauss [w]| o | B [T &AW &- &2

——

Marme Langname At Text
Gauss Gauss Lehrer
p . Unftis - Frage
@ Lehrer / Lehrer b. [ = | ® |[s23]
& | pom ’ " . )
Mew = -] % % | B | I.' v Externe Elemente werden Stammedaten-Elementen
Name | Machname | Raum | Exdt. Name Y mit gleichem Kurznamen zugewiesen.

Woaollen Sie fortfahren?
Rub Rubens

Hugo  Hugo

Arist  Aristoteles o Nein
Gauss Gauss Gauss o

Callaz  Calas
Mobel  Maobel

Ander  Andersen

Cer  Cervartes stimmen die Name der externen Elemente

mit denen der Stammdaten dberein, so
werden sie automatisch in das Feld
"Ext. Mame" dbernommen

Curie  Curie
ey Mesvton

- Lehrer [Publig® ]

Hermed er alle indtastninger for at definere en delt ressource klaret. Det naeste afsnit beskriver, hvordan
Untis MultiUser giver besked om, at et eksternt element benyttes af en anden skole.

Parallelt arbejde

Vi antager som tidligere, at underviser Gauss er defineret som en delt ressource mellem de to skoler
"Manual-skolen 1" og "Manual-skolen 2".

Hvis én af de to skoler skemalasgger undenvisning for Gauss, Vil denne information samtidigt blive vist i
Gauss' leererskema pa den anden skole.
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@ Gauss - Gauss, Carl Fi4:» . [ = | 2 |3
Gauss ~x-FEHQ &g o N
c! ) i Untis Datenbank / Schuldatelr%
T 19092018 v |5 - 2492015 ke i
= Schulhummer: e
»
Mo | Di Do | Fr | Sa | | HES - Mew 5]
® Gauss - | o o ]
1 ’m . ?‘\ Text: Handbuch S chule 1 =, L
2 T 19092018 v |5 - 2492016 y Hg_v ’
3
Mvpl St q A
4 :gm Mo Di Mi Do Fr Sa *2a.
5 ™ 1 HBSZ 4 HBSZ 4 ﬂ
4.
6 2 HBSZ 3b HBSZ 4 HBSZ 33 HBSZ 33 -
7 3 HBSZ 33 HBSZ 3b HBSZ 33 HBSZ 33
8 4 HE5Z 3a HE5Z 4 HEsZ 2a a
:
Untis Datenbank / Schuldaten ]
6 HBS52 1b
Schulhummer:
7 HBS52 1b
HBSZ2 < Meu Schu e
8 ke
Text: Handbuch Schule 2

Leh1 - Lehrer 1

Bemaerk at pa Manual-skolen 2 er undenisningen skemalagt til 2. og 3. lekt, hvorimod den pa Manual-
skolen 1 er skemalagt til 3. og 4. lekt.

Grunden til dette er, at der er forskellige ringetider pa de to skoler.

Stundennr. 1 2 &) 4 5 B 7 8
Stundenbezeichnung

800 &85 %60 10:45 11:40 1235 1330 14:25

845 340 10:35 11:30 1225 1320 1415 1510
Montag Yormil *armil Yormil armil Yomil Nach Machi Machi
Dienstag Yormil *ormil Yormil ormil Yomil MNachi Machi Machi
Mittbwach armil qarmil % armil Yormil YMarmil MNachi Hach Mach
Donnerstag Yormil *armil %ormil armil Yomil Nach Machi Nachi
Freitag barenil At meersil St vernil Bed il Wimremil bl 2k B ach) Nach:
Samstag Untis Datenbank / Schuldaten e|

Schulhurammer:

HBSZ

-

MHeu

Text: Handbuch Schule 2

Stundenmr. 1 2 &) 4 5 B 7 8
Stundenbezeichnung

00 %55 10:50 11:40 1235 1325 1415 1505

945 10:40 11:35 1225 1320 1410 1500 1550
Montag Yormil *armil Yormil “armil Machi Machi Machi Mach
Dienstag Yormil *armil Yormil Sarmil Machi Machi Machi Machi
Mittbwach armil Yarmil % armil Yarmil Nachi Machi Hachi Mach
Donnerstag Yormil *armil Yormil Marmil Machi Nachi Machi Nachi
Freitag aureoil A neenil b aeenil Afaemil backy backs Mack) Hach

Unfis Datenbank / Schuldaten g

Samstag

Schulnummer:

HEST

-

Meu

Text:

Handbuch Schule 1

Som du kan se pa illustrationen varer 3. lekt. pA Manual-skolen 2 fra kl. 11:00 til 11:50. En lektion pa
Manual-skolen 1 varer kun 45 minutter, sa 3. lekt. pa Manual-skolen 2 foregar delvist i 4. og 5. lekt. pa
Manual-skolen 1. Derfor, fra et skemalaegningssynspunkt, vil bade 4. og 5. lekt. pa& Manual-skolen 1
veere optaget af undenisning for Gauss.

Hvis du aktiverer "Skemavisning i Minut-mode" via "Laerere | Leererskema | Indstilling af skema | Layout
2", kan du pa Manual-skolen 1 praecis se, hvornar Gauss' undenisning er skemalagt pa Manual-skolen

2.
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3

Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (LehT)

Gauss -| > - [F L:ﬁldﬁ'j @‘\8} Q'U‘-L'EE:'} Sv

UHR SN o 5

|7

@ Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, St.. E@

T 9092016 v | - 2492016

Mvpl St . .
(i Mo Di Mi
a.00

10,00 HB%Z 2 HBSZ

Gz Rib Mt

11.00 Hpsz3a | HBSZ3b | HBsE3a
12,00 HBSs22a HBS2 4 HB52 2a
13.00

14004 HBSZ 1b

1570 HBSZ 1b

[ Mur T agesabsenzen
Entfalle durchstreichen

4 Aligemein | Auswahl (Bereich) | Layout1” layout2 | HIML | b

Stundenplan-5 tunde
[ Doppelkstunden wie Einzelstunden
[ k.omb. Klazzen [2a,2b-»2ab)
[ Alle Elaszen in einem Feld
Fopplungen mit Punkt kennzeichnen
Firierung mit * kennzeichnen
Stunden bei Kollizion trennen
[ Stundentelder sortieren

Wertretungzplanung
Abzenzen anzeigen
[ Kein Absenzgrund

i anuelles Planen

Geanderte Stunden
Rt
[ Fett

[ 7] Krsi
[ Mit ! hervorheben

[ Unterstreichen

Drruck

[ Leere Zeilen nicht diucken
[7] Leere Spalte nicht diucken
[ Schwarzwieil-Diuck,

[]1 Oberschiift je Blatt

Autosize fur Lupe

Abbrechen [bernehmen

Ledigheden for de eksterne elementer vil ogsa fremga af skema-vinduet.
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7.3

7] Unt:3 Planungsdialog =N o
e+ depav o -fORRE=n@ExIe :
Unterricht A
|3 =] 4 Micht verplant r Infarmation r Histarie r Tauschketten |P &
z ; Stunden;
19.9.2016 - LY AT I T o
g2y 32 3a  Gauss Gz Al nicht
Be, T 9 2 33 MNew Ph v IR v
Maontag Dienstag Mittwoch
1,2 3|4|5|6 7 8 1 2 34 5 6 7 8 1 2 3 4/ 5|6 T 8
= Unt. 3 111 190 171 130 13|14l 191 131 191 191 19l 191
B [3a
3a +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3
= | Gauss, C..
Gauss _
Curie |

= Ras,Twr O AR
R3a HE NN
Tt -- ----

Die Verplanung externer Elemente
wird auch im Planungsdialog

< gekennzeichnet
L-Mr | Leht, Fa., Rrm. Kla. | Zeit Schulwi
Extern: HBS2 3a,Gz,R3a 10.45-11.30 (4587 1-41
< >

Fra version 2016 kan du via skemalaegningens og skemadialogens forstgrrelsesglas se i hvilke uger, de
eksterne elementer ikke er tilgaengelige.

Advarsel!

Du kan oprette sa mange skoler og skolear, som du gnsker, og op til 255 versioner i databasen. Hvis
"Manual-skolen 1" er logget ind i Version 1 \il informationerne om de eksterne elementer fra "Manual-
skolen 2" ogsa blive hentet fra Version 1. For at sikre sig korrekt funktionalitet skal alle skole arbejde i
den samme \ersion. Det anbefales derfor, at man altid arbejder i Version 1 .

Kollisioner med eksterne elementer

Som allerede beskrevet i tidligere afsnit vises det i en skoles skema, nar et eksternt element anvendes
pa en anden skole.

For Untis MultiUser algoritmen er disse eksternt skemalagte perioder blokerede, og denne blokering bar
ikke brydes. Ved manuel skemalaegning kan det dog til tider veere ngdvendigt at "oprette" en kollision,
som sa senere atter skal lgses.

Du kan omga algoritmen og saledes oprette en kollision med et eksternt element.
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i

@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh1) [ == ==
Gauss [=| . - HRA »|[BN & m-08 &= -

Y 19092016 w |5 -249.2016 1] «
Mo Di Mi Do Fr Sa *2a, |
1 HBS2 4 HBS2 4
2 HBS: b HBS: 4 HB%2 3a HB%2 3a
3 HBSZ 3a HBS: b HB%2 3a HB%2 3a
4 HBSZ 3a HB%: 4 HB%: 2a
5
6 HBs2 163
T HBS2 1b
ik I
8 ferkr Untis - Frage
Element in anderer Schule belegt. Trotzdem w
! speichern 7
Gauss - Di-6

k. Ahbrechen

Kollisionerne vises i skemaet og oplistes i diagnosen.
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® Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh1) U ===
Gauizs i x-F HA s|@ns| &0 8 E| = L
19092016 v |z - 249.2018 ] Stundenplan-Diagnose A [=l=2 ==
==
Mwp! Bt : : ¥ @7 L
i Mo Di Mi
1601 . Art der Diagnose
1 13092016 v | b Bei dizzen Elementen treten Kaolisionen auf.
2 HB5Z 3b HBSZ 4 Eingabedater | Stundenplan
3 HBS2Za | HESZSb | HBSZIm = Diagrose Gw. |Anz
Alle =1
4 HBSZ 33 HBS5Z 4 HBSZ 23 7 Untericht 1a0
Gewichtung: *
— Kl 25
5 Ve P, * L ahsse A An - Betroffene Fenster anzeigen
6 I3 |H982 ) = ehrer ;
N 7 D oppelhohlztunde 2 < Le. St.d' U-Hr U2
T qﬁ\ﬁ# TR Gauss DiE 1 Extemn
8 farkr ﬂ = Lehrerkollizion unerlaubt 1
+ Fach 2
Student
Unterrichtsiolgen
K.alender - Jahresplanung
7.4 Vikarplanlaegning

Ledigheden af de eksterne elementer gemmes og kan ogsa ses i modulet "Vikarplanlaagning"

Som det fremgar af illustrationen, har det eksterne element - undeniser Gauss - planlagt speciel
undenisning pa "Manual-skolen 2"(MS2) onsdag d. 19. september i 7. og 8. lekt. Han er derfor ikke til
radighed for "Manual-skolen 1"(MS1), hvilket ses pa skemaet.

Tidspunktet for 8. lektion pa MS2 falder sammen med tidspunktet for 7. og 8. lektion pa MS1. Bemeerk
at pa dette tidspunkt er Gauss ikke til radighed for MS1 til 'almindelig' undenvisning.

Bemeerk, at Gauss igen er ledig for MS1 i den efterfelgende uge, der begynder med 26. september.
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® Gaud» o | B [
[ auss - > sx-F

-

S 2492016

-

[E032me w

Mo Fr |Sa

4.

Qo | SR | | LD b =

Lehrer

Drabum
21.09.2016

Sondereinsatze

Lehrer: 1 Gauszz

Stunden

[E- 78

Sondereinsatze anlegen ]

Abbrechen

Lebrer |Stunde | Klasse |Fach | Raur Untis Datenbank / Schuldaten eg
Gausz |7 3a tdat - ;
Gausz |8 3a M at FHHIMITEL:
HBSZ - Mewu Sc
Tewt: Handbuch Schule 2

Leh-V1 - Lehrer 1 (Public)
@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplid » .| = || & [539)
= ——— e = _—
.. Gauss ~ | _ - [F |3 e | B - i
@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenp) | : 4 J @- 0% @p
Gauss -0 EH A - |B|Y EEng20e | -1.10.2018 [+
[E0az01c v | -24.9.2016 e 4 T d Unfis Datenbank / Schuldaten
=09, i A, 3 5
= Schulhummer:
Mo Di Mi Do 1
HES1 i Meu Sc
1 2 i
Test: Handbuch Schule 1
2 HBszsh | HBszd | HBsig 3 HBsE 3a *MW
3 HBSZ3a | HBS23b | HBSZ3a | HBSZ3 4 RISEREE AEERG || RS
4 HBSZ 33 HBSZ 4 HBSZ 23 5
5 \ 6 HBSZ lh/
6 HB5Z 1h HE 52 33 7 HB:;;'
B Mherkr
T HBSZ 1b\ T
ik v \_r/’_—
Wiy -
8 il \. ehl - Lehrer 1 W
| Leh1 - Lehrer 1 W

7.5

Indstillinger for eksterne elementer

| indstillingsvinduet har du felgende muligheder at veelge imellem for eksterne elementer:
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Einstellungen

B- S:chulclaten ODEC Yerbindung

s"_'_-”élem_e'ﬂe s Untis_rndb Namme [default="Urtis'")

- Uberblick

- Werte M5 SOL Server
- Diverses

. ODEC Benutzername

- Berichte
- Vertretungsplanung CDBC Fasswort

I Anzeige der SchullD bei externen Elementer im
Stundenplan unterdilicken

i Externe Elemente ohne Unterricht; Zeiten fur beirm Login
einlezen

Abbrechen

Undertryk visning af skole-ID ved eksterne elementer i skemaet

Ved at seette et hak her, kan man forhindre, at skole-ID'et pa den eksterne undenisning bliver vist i
skemaer.

@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stunclenplz4 b . E@
Gauss | .- F E@Iﬂﬂ @'\5’* Q‘"U‘--I’o ;
2B.09.2006 v |- - 1.10.2018 @ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenpled ¥ . [ = | B |3
Gauss -~ | > - { 'ﬁlﬂ&:ﬁ @0\5’: g-E}vU—._l ¢
Mo | Di | Mi -
T 6092016 w5 -1.102016 ke
2 JaRM | Hesz3b | Hesz4 Mo Di Mi Do Fr Sa
3 HBSZZa | HBSZ3b | HBSIZa 1 |*2a,R2a B [EChkRerdl 4 GzR70 | 4 Mat
4 HBSida | HBS14 | HBSZia 2 JaRM [3bGzR2b| 4Mat [3aGzR3a| 3amat | 3aBM
5 4 Mat 3 |zaczR3al3b0zRIb| Zamat | 3amst | 4 Mat | 4 Mat
6 4 Mat §l HESE b 4 zaMat | d4Mat | 2amet
T HBS2 b
h ik 0Tl
8 wierkr  JF A e 1b ik

| Lehl - Lehrer 1 W
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8.1

8.2

Eksterne elementer uden undervisning: Opdater kun tider ved log-in

Hvis et stamdataelement i din skole endnu ikke er skemalagt, ville et hak ved denne funktion forhindre,
at tiderne for dette element bliver opdateret Iabende, mens du arbejder med Untis. Data for dette element
bliver farst opdateret ved log-in. Dette kan have en positiv indflydelse pa MultiUser-ydeewnen. Veer dog
opmarksom pa, at andre skolers andringer for dette element ikke bliver opdateret, mens du
skemaleegger.

OBS: Sa snart du gar i gang med skemalasgning for dette element, skal du huske at fierne hakket
(fluebenet) igen.

Arbejde med afdelinger

Overordnet er der to mader at vise afdelinger med Untis MultiUser:

. Eksterne ressourcer : Hver afdeling vises som en selvstaendig skole. Faelles ressourcer behandles
som delte elementer mellem skolerne. Denne metode er velegnet til meget store skoler, da kun data
fra én afdeling ("skole") indlaeses ad gangen.

o Samlet dataadministration : Alle data samles centralt i én database.
Nar du arbejder med "Eksterne ressourcer”, sker databehandlingen kun indenfor én afdeling ad gangen

(f.eks. ved optimering eller vikarplanlaegning), hvorimod det ved "Samlet dataadministration" er muligt at
foretage databehandling for alle afdelinger ("skoler") pa én gang.

"Samlet dataadministration" er derfor at foretreekke pa skoler, hvor maengden af data ikke har forringende
effekt pa hastigheden af Untis MultiUser.

Laes mere om "Eksterne ressourcer" i kapitlet Delte ressourcer .

| de falgende kapitler beskrives mulighederne for afdelingsvis planleegning med samlet
dataadministration.

Skemaoptimering for alle afdelinger

Hvis skemaet pa skolen oprettes pa samme tid for alle afdelingerne (samtidig optimering for alle
afdelinger), giver Untis MultiUser muligheden for, at afdelingslederne samtidigt indtaster deres data i
samme dataseet. Herved bliver import og eksport af afdelingsdata ikke ngdvendig.

Endvidere \il du altid kunne se den aktuelle anvendelse af delte ressourcer (f.eks. ledige lokaler).

Via brugerrettighedssystemet kan bestemmes hvilke brugere, der har adgang til at arbejde med hvilke
afdelinger. Du kan se dette i rulle-menuen i indstillingslinjen. Se ogsa under "Afdelinger pa brugerniveau"

i kapitlet " Opret brugere".

Opret skema afdelingsvis

Hvis du opretter skemaerne afdelingsvis, giver Untis MultiUser fglgende fordele i forhold til tidligere
arbejdsprocedurer:

Med delte ressourcer (f.eks. lokaler), var det tidligere reglen, at afdelingerne fer skemalasgningen skulle
blive enige om, hvem der kunne bruge et bestemt lokale pa et givet tidspunkt. Med Untis MultiUser er
dette ikke leengere nadvendigt. Hver afdeling informeres om den generelle brug af lokalet pa ethvert
tidspunkt. En ressource kan ikke fejlagtigt bookes pa samme tidspunkt, da der dermed vil opsta en
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kollision.

For den enkelte afdeling giver dette veesentlig bedre muligheder for skemalaegning, da tidsmaessige
restriktioner far kunne medfere unadige begraensninger for denne.

Eksempel: Gymnastiksal 1 (Gym21) er til radighed for tre afdelinger. Efter aftale har afdeling 1 radighed
over Gym2 tirsdag og torsdag. Afdeling 2 har radighed mandag og onsdag, og afdeling 3 har radighed

fredag.

Radighed for Gym1 ser herefter saledes ud:

& Th1- Tumn... El@
Thi - H-F | HE

@ Thi - Tumn... E-@ & Thi - Tumn.. El-@
Thi - [F | <3 B Thi - [ | 5l &
¥ Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 Schuliahr19.9.2016 - 306.2017
Mo |Di [Mi |Do|Fr [Sa Mo | Di [Mi |Do|Fr [Sa
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
T 7
8 8
Raul - Raum 1* W Raul - Raum 1* v

¥ | Schuljahe19.9.2016 - 30.6.2017

Mo |Di |[Mi |Do|Fr [Sa
1
2
3
4
5
6
7
8

Raul - Raum 1* W

Gym1 er til radighed for afdeling 1 i 18 lektioner

Gym1 er til radighed for afdeling 2 i 18 lektioner

Tatsachlich belegte
Stunden durch Abteilung 2

Fir die Verplanung van
Abteilung 3 freie Stunden

& Th1 - Tumn... EI-@
il =] : -3 EE Tatsachlich belegte
e 19 e SLEAT Stunden durch Abteilung 1
Mo |Di [Mi Do |Fr [Sa
1 rZd
2
3
4
5
1
=1
5 —
Raul - Raum 1% W

Tatsachlich belegte
Stunden durch Abteilung 1

@ Tht - Tum...| = | & |3
Thi S .g-@ EE

Schuliahr19.9.2016 - 30.6. 2017

Mo | Di |Mi Do |Fr [Sa
1

T —

A
5
6
7

Raul - Raum 1* w
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8.3

Gym1 er til radighed for afdeling 3 i 9 lektioner

Med Untis MultiUser er en sadan aftale ikke lzengere nadvendig. F.eks. starter afdeling 1 med at
skemalaegge, derneest afdeling 2 og endelig afdeling 3.

Hermed vil tilgaengeligheden af lokalet se saledes ud:

Radighed for Gym1 med Untis MultiUser:

Gym1 er til radighed for afdeling 1 i 45 lektioner.

Gym1 er til radighed for afdeling 2 i 33 lektioner

Gym1 er til radighed for afdeling 3 i 21 lektioner

Alle tre afdelinger drager fordel af a2endringen - selv afdeling 3, der skemalzegger til sidst.
En samtidig optimering af flere afdelinger i samme periode er ikke mulig.

Sammenhang mellem afdelinger

Hvis alle afdelingers data samles i ét dataseet, er det nedvendigt klart at definere, hvilke lektioner der
tilharer hvilken afdeling. Dette gares via "Klasser | Stamdata".

@ Klassen /Klassen P .| = || ® |[e25a]
1a - : ',.=.I..._ L -% ? :

Mame | Langname . WEaum

1a Klasze 1a (Gauzs)
1h Klasze 1b (Mevwton)

2a Klasze 2a (Hugo) 3

2b Klazse 2b (Andersel) b

33 Klasze 3a (&ristatel =}

Sh Klasze b (Callas) 1

4 Klasze 4 (Mabel) =2
i Klassen - Abteilungen® W

Hvis flere klasser er sammenkoblet i én lektion, vil klassen, som farst bliver indtastet i koblingen, veere
bestemmende for tilhgrsforholdet til en afdeling. | undenisningsvinduet i kolonnen "Afdeling" kan du se
hvilken afdeling, den enkelte lektion tilhgrer.
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@ Klasse 1h {Mewton) / Klasse A ===
1b ~IRENBIERTE LI & (S e PR P B-BD L
U-pr |+ KlLe Mwpl Stdd. Wst |Jst |Lebrer  Fach Klaz=sein) |Ab‘teilung achrsum | Stammraum | DoppStd.  Block
1 4,1 2, > 2 Hugo 1a,1h,2afh A1 Rila
7 23 B2 2 Gauss 1 &1 kr Rla 141
73 |22 B3 3 arist  [Sporh 121k A1 Th Ria
P 2,1 B 1 1 Ander PN 1b,3k hika Yy Rib
2 2, 3 3 Callas 1h hika Rib 3
75 B 1 1 Ander  His 1 hika Rib
30 g £ Arist st 1h hika Rib
36 B 1 1 Callaz  Muz  1b hika Rihb
47 2, 2 2 Mobel [y 1h Mk Rihb
54 B\ g B Fub D 1 hika Rihb -1
64 2, 2 2 Cet Bio 1h Mk Rihb
70 B, 1 1 cuie [N 1t il Rib
*  U-Nr I:I = | Klasse* v

En undenviser kan tilsluttes flere afdelinger pa samme tid, sa vedkommende kan benyttes i alle disse
afdelinger. Ogsa lokaler og fag kan tilsluttes flere afdelinger.
Hvis der ikke er indtastet en afdeling, svarer det til "alle afdelinger”.

i

el Lehrer / Lehrer P | = || B |[o5s]
Cuiie = | | B [ R

Mame | RNachname |Yorname

Gauss  Gauss Carl Friedric
ey Mewvton l=aac
Hugo  Hugo Yictar

Ander  Andersen Hanz Chrisfian A117 Mb
Arist Aristoteles
Callaz  Callas T 2117
Mobel  Mobel Alfred A117 A1
Rt Rubenz Paul
Cer Cervartes  Miguel
Curie  Curie harie

il Lehrer* W

9 Vikarplanlagning

Med Untis MultiUser er det muligt for mere end én person at arbejde samtidigt med Vikarhandtering .
Der kan ogsé arbejdes samtidigt med vikarhandtering og skemalaegning, blot der arbejdes i forskellige
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9.1

9.2

9.3

perioder.
Inden for samme tidsrum kan man (fra Untis version 2016) ogsa arbejde med lokaletildeling i
skemalaegningsmode samtidigt med vikarhandtering.

Samtidigt arbejde med vikarhandtering

Som ved dataindtastning eller skemalaegning er det muligt for mere end én person at arbejde i det
samme datasaet. Saledes kan én person indtaste fraveer, mens en anden arbejder med
vikarplanlaegningen.

Vikarhandtering pa tveers af afdelinger

Vikarhandtering pa tveers af afdelinger klares simpelt, da enhwer afdeling altid ser den aktuelle status for
planleegningen. Herved elimineres faren for, at samme ressource dobbeltbookes.

Desuden kan rettighederne i brugeradministrationen justeres pa en sadan made, at en bruger kun har
adgang til ressourcerne fra vedkommendes egen afdeling.

| dette tilfeelde er vikariater synlige i alle afdelinger, de pavirker. Hvis en klasse eksempelvis tilhgrer
afdeling 1 og laereren tilhgrer afdeling 2, \il ethvert vikariat her vaere synlig i bade afdeling 1 og 2.

Vikarhandtering og skemalagning

Hvis en bruger, der har redigeringsrettigheder, arbejder i Vikarhandteringsmodulet, er det ikke samtidigt
muligt for andre brugere at foretage aendringer i skemaet i samme skema-periode. Skemalseggeren
modtager denne besked:

Unfis - Hinweis

! Sie kannen im im Mament keine Anderungen varnehmen, da Benutzer
mit
Bearbeitungs-Rechten in der Vertretungsplanung arbeiten.

-Vp

Ok Wl

Det er dog muligt, at vikarplanlaeggeren arbejder med Vikarhandtering i det aktuelle skema, samtidigt
med at skemalaeggeren arbejder med skemalaegning i en efterfalgende skemaperiode.

En undtagelse derfra (fra Untis version 2016) er lokaleplanlaegningen. Mens én eller flere brugere arbejder
i Vikarhandtering, kan man lave lokaleaendringer i skemalaegningsmode. Lees mere i kapitlet
Lokaleplanlaegning og vikarhandtering .

Du kan begraense vikarhandteringen til den indeveerende periode med indstillingen "Vikarhandtering kun i
periode". Denne mulighed finder du via "Indstillinger | Indstillinger | Diverse" og fanebladet "Perioder".
Herved bliver brugere, som arbejder med skemalasgningen, ikke blokeret af vikarhandtering, som pagar i
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andre perioder.

Einstellungen

& Schuldaten bei &nderungen in einer Mutterpeniode

- Allgemeines ) auch in Folgeperinden nden E:;iﬁtgr;ﬂseﬂanung auf Periode |

- Uberblick (1 nicht in Folgeperoden andern

-~ Werte (@ jedes mal nachfragen
El- Diverses

. Sichern Symbolleizte

- Dateiablage Breite der Periodenkombobox

- Stundenplan 120 =

LT E AT T atzachliches Periodendatum

- Wertrechnung
- Warnungen
- HTML

----I-:'erioden

- Internet

[ Berichte

- Wertretungsplanung
- Kursplanung

- MultiUser

Abbrechen

Lokaleplanleegning og vikarhandtering

Fra og med Untis MultiUser version 2016 er det muligt at gennemfare aendringer i lokaletildelingen i
skemalagningsmode samtidigt med/parallelt med Vikarhandtering.

Dermed geelder felgende regel:
Planlaegningsinformationer (lokaletildelinger) om eksisterende vikardata bliver ikke aendret!

Udgangssituationen:

- Klasse 3a har normalt matematik om torsdagen i 3. lekt. i lokale R3a.
- undtagelsesvis skal matematik finde sted i fysiklokalet den 29.09, denne lokaleaendring blev
gennemfert i Vikarhandteringen.
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10

10.1

s

i Verfretungen / Lehrer - Standard o |[EfER
2B mpdJdEVIF I TEEID A B & :
Waon-Bis -
-l - « | 29092016 |w e
Do T

[ Offene Wertretungen
Lehrer - Standard

Wr-he, | At Stunde- | Klas=se(n) (Lehrer) “edreter (Raum) Raum |(Fach) Fach “err.wvon |(Le.)nach |Yertretungs-Text
1 Raum-"tr. 1 3a *Zauss  Gauss R3a Phys & heute prakt. Ui,

Wir-Mr. I:l 5 | Lehrer - Standard w

Samtidigt sker der felgende a@ndringer i skemalagningsmode:

- Den almindelige undenisning for Matematik, 3a skal nu finde sted i lokale R2a.
- Fysikundenisningen for 2a om torsdagen 1. lektion skal nu finde sted i fysiklokalet.

Resultat:
® Vertretungen / Lehrer - Standard E@
o2 pAEV JIeersdaz-6le 5
ertreter Won-Bis -
Al - - | zangaois v =Y
bz il i [ Offene Wertretungen
Lehrer - Standard
SAr-Me. | Art Stundes | Klasse(n) (Lehrer) “ertreter (Raum) Raum |[(Fach) Fach “ertr.von |(Le.) nach “ertretungs-Text

1 Raum-“tr. 1 3a *Gauss  Gauss R2a ::;.

heute prakt. (k.

Vir-Nr, I:I = | Lehrer - Standard W

Vikarinformationen i feltet 'lokale’ er ikke aendret - i kolonnen '(Lokale)' star dog det ny-indtastede lokale
'R2a'. Ved parallelt arbejde i begge modus kan der naturligvis opsta kollisioner. Disse kollisioner bliver nu
fremhaevet med farve. Blev fysiklokalet eksempelvis skemalagt i skemalaegnings-mode, blev kollisionen
markeret i den pageeldende celle. Desuden er vikarnummeret farvet rgdt.

Datasikkerhed

Datasikkerheden vedrgrer bade beskyttelse mod uautoriseret adgang og oprettelsen af backups i tilfaelde
af systemnedbrud / skader pa dataseet eller database.

Sikring mod uautoriseret adgang

MySQL og Microsoft SQL tilbyder mange muligheder for sikring mod uautoriseret adgang til databasen.
Information om dette findes pa de respektive hjemmesider.
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Men ogsa Microsoft Access-databasen kan sikres mod uautoriseret adgang.

Bemaerk:

Nedenstaende forklaring beskriver proceduren ved brug af Microsoft Office Access 2007. Proceduren kan

veere helt anderledes, hvis du bruger en anden version af Access.

Start Microsoft Access og &ben menuen "Filer | Abn". Vaelg at abne filen "gpUntis.mdb" som_"Abn med

udelt adgang” (se ogsa billedet).

-

E Offnen

=)

I\,_./”\._.."’I | , «¢ Daten (E:) » Support » _Database »

o]

Organisieren = Meuer Ordner

& Suchvorgange = Mame

1M Computer | Empty
i:._{. Lakaler Datentr

=l DHD-RW-LaLIﬁ|E| =] Untis.meb
—a Daten {E:) —

. _archive_D

. _archive_e

 _private

 Backup

J Projekte

J Support

, _Database

. HogwartsDepartments

= -
Anderungsdatum

06.12.2011 16:49
26.01.2012 15:40
09.02.2012 14:28

. Empty

* 4|

Untis.mdb
Microsoft Office Access Database

Lfﬂ

Dateiname:  Untis.mdb

I

Anderungsdatum: 09.02.2012 14:28
Grofe: 15,0 MB

0l @
Typ

Dateiardner
Daterordner

Iicrosoft Of

- [Micromft Office Access (Maccd v]

Tools = [ Offnen |v] [ Abbrechen ]

Offnen

Exklusiv 6ffnen

C

Ga til "Funktioner | Sikkerhed | Angiv adgangskode til database..." i Access og indtast en adgangskode.
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=0 o ntis: Datenbank (Access 2000-Dateifarmat Aicrasoff

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals Acrobat
A ."_2? fK‘El % Eigenschaftenblatt E:3 =nd 0 ol
= == @ i 11gin J
=" |y =l ‘,’Qobjel-taljhﬁngig\- eiten —EI lJ LOAL
Visual Bezichungen B = sqQL Access- Datenbant Tabellenverknipfungs-Manag el
Basic < Statusleiste 5 Server Datenbank | ver-/entschliisseln

Malkra Einblenden/Ausblenden Analysieren|| Daten verschieben

Datenbankkennwort festlegen - &Ig

Kenrwort:
etk

Bestatigen:
*****|

Abbrechen

Denne adgangskode skal ogséa indtastes i ODBC-forbindelsen, for derigennem at kunne fa adgang til
databasen i Untis MultiUser uden at skulle indtaste adgangskode. Klik derfor pa "Avanceret" i ODBC-

forbindelsen "gpUntis" og indtast i adgangskode-feltet samme adgangskode som fer valgt i Access.
Brugernawn-feltet kan efterlades blankt.
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10.2

e

CDEBC Microsoft Access Setup

Datenguellenname:  [IFTE
Beschreibung:
Datenbank

Datenbank:  E:MSupports_Databaszehdntiz.mdb

.ﬁ.uswéhlen...] [Erstellen...] [Heparieren...] [Knmprimieren...]

I L ool | 1

-

Erweiterte Optionen festlegen

Standardautoriziening

N
|

K

Abbrechen

Hilfe

Erweitert. .

i 1Eg

Optionems =

F.enrwmart: Ty

Optionen
T_Irlp Wiert

Drefaultir
Drriver N |

EstendedtnziSOL 0 =
FIL k5 Acoess;

ImplicitCommitSyne il
A =D FE e i, andg

Wiert von DrefaultDrir

L &

Backup

Nar der arbejdes med Untis MultiUser, kan det - ligesom ved arbejdet med .gpn-filer - anbefales, at der

regelmaessigt tages en backup. Der er fglgende muligheder:

Gem dataseettet fra databasen i en .gpn-fil (se kapitlet " Databaser og .gpn-filer ") og gem .gpn-filen et

sikkert sted (f.eks. din lokale harddisk eller en USB-nggle).

Hvis du arbejder med Microsoft Access skal .mdb-filen komprimeres i Access via "Ekstra Database

seniceprogrammer | Komprimer og reparer database" og eventuelt yderligere med WinZip. Gem dernaest

filen et sikkert sted (f.eks. din lokale harddisk eller en USB-nagle).

Hvis du arbejder med MySQL eller Microsoft SQL, kan du oprette en database-backup i .txt-format og

gemme denne (f.eks. pa en USB-nggle).
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11  Meddelelsessystemet

Untis MultiUser tilbyder et meddelelsessystem til brugerne, som kan anvendes til internt at sende
beskeder brugerne imellem.

11.1 Sende meddelelser

For at afsende en meddelelse til én eller flere brugere abner du "Moduler | MultiUser | Bruger
beskeder" (OBS: man skal vaere logget ind for at kunne se denne funktion).

Module
35 #
i 'MultiUser':' Infostundenplan
il ‘E'-’.*:’} HTML-Export
= Login
] Logout

(1]

In Datenbank speichern

Datenexport in gpn-Datei...
¢ Eenutzernachrichten :‘

Klik derneest i vinduet "Bruger beskeder" pa knappen <Ny> og skriv den tekst, som du ensker at sende
til brugerne, i bunden af vinduet.
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Benutzernachrichten (o[ [ESm]

& 6@ -
™ Meu treff:
Meues Element/Unterricht eroffnen
=] Meue Machricht schreiben (o= ][=]
Benutzer Schule |Schuljahr | Yersion Empfanger
Administrator - HBS1 2001672017 1 @
Sek
St HEST  2016/2017 1 @
WP :
Betreff:

Abbrechen

Alle brugere, der er registreret i databasen, vises i vinduets gverste venstre hjgrne. Hvis én af disse
brugere er logget pa, vises det ud for kollegaens nawn, hvilket datasaet vedkommende arbejder i ("Skole",
"Skolear" og "Version").

Veelg den eller de bruger(e) du ensker skal modtage din besked og klik dernzest pa gverste pileknap
<Tilfgj modtager>. Alternativt kan du tilfgje brugere ved at dobbeltklikke pa listen over modtagere.

Tip!
Ved at holde <CtrI>-tasten nede kan du veelge flere modtagere pa én gang.
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11.2

& Meue Machricht schreiben E
Benutzer Schule | Schuljahr | Wersion mplanager
Administrator  HEST  2016/2017 1
Sek
SR HEST 20162017 1 Empfanger hinzufligen
WP -
@ MNeue Nachricht schi
LA Benutzer Schule | Schuljahr | Wersion E rpfanager
" “ “ Administratar - HBS1 200652017 1
Sek
SHP HES1 20162017 1

WP

Hvis beskeden skal sendes til alle brugere, der er logget pa, kan du klikke pa knappen med doppeltpilen.
Nu il listen over modtagere udvides til de brugere, der arbejder i det datasaet, som du ogsa arbejder i.

Send beskeden ved at klikke pa knappen <Send> nederst i vinduet.

Administrere meddelelser

Sa snart en bruger har sendt en besked, vil alle brugere, der er logget pa, fa en meddelelse om, at de
har modtaget en ny besked. Alle andre brugere \il fa denne meddelelse naeste gang, de logger pa.

Inform ation

Meus Benutzer-Machrichten erthalten. Anzeigen?

Ja M ein

Klikkes pa <JA> abnes vinduet "Bruger beskeder" med alle modtagne beskeder.

Tip!
Hvis du gnsker at leese beskeden pa et senere tidspunkt, skal du klikke pa <NEJ>. Du vil altid kunne se
dine beskeder via "Moduler | MultiUser | Bruger beskeder".

Du kan fa vist dine beskeder ved at dobbeltklikke pa et emne eller via knappen <Vis besked>.
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11.3

11.4

12

12.1

12.2

P -

@ Benutzernachrichten El@
i N7 i
Meu |Absender Datum Zeit Betreff:
Adminiztrator | 31320015 112,39 | alles Gute zum Geburtztagll!
Adminiztrator | 31320015 112,40 | Mittagsmenu )
Administrator | 31.32015 | 12.40 Doppelklick

®

Betreff: Untiz L pdate

Machricht anzeigen e[ ]

Liebe Untiz Mutzer,

morgen 7200 werden wir auf die neueste VYersion van Unbiz umztellen... Dabei wird der Zugang zur Datenbank einige
Minuten gesperrt sein.

Wi wlinzchen gutes Arbeiten mit der neven Yersion!

Abbrechen

Slette meddelelser

Hvis du gnsker at slette en besked permanent fra databasen, markeres beskeden, hvorefter du klikker pa
knappen <Slet>.

Opdatering

Hvis en dialogboks har vaeret aben leenge, kan det vaere hensigtsmaessigt at foretage en opdatering af
vinduet. Herved vises f.eks. aendringer foretaget af andre brugere og eventuelle nye beskeder. For at
opdatere klikkes pa knappen <Opdatering>.

Andre funktioner

Vinduesgruppering

Vinduerne i Untis MultiUser abner for hver bruger i samme visning, som da programmet blev lukket sidst.
Dette betyder, at den enkelte bruger straks kan arbejde videre med sin individuelle vinduesgruppering.

Untis i "Info"-mode

Info-tilstand er en funktion i modulet "Infoskema". Denne giver brugeren mulighed for at se det normale
Untis-vindue, anvende beskedsystemet og se samtidige visninger af laerer-, klasse- og lokaleskemaer for
alle brugere. Den enkelte bruger kan dog ikke foretage aendringer.

Denne tilstand kan ogséa bruges med Untis MultiUser. Hvor du i Untis normalt skal indtaste stien til data-

filen, skal du i Untis MultiUser angive skole, skolear og version adskilt med " ~ " og startet med "DB".
Istedet for

C\Untis\demo_info.gpn.Info1

skriver du

DB~Min skole 1~2016-2017~1,Info1
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Det er ogsa adressen, som du finder gverst i listen over senest abnede filer. (Se illustrationen)

m Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module

| L Dateien...

= Sffnen
DE~HBS1~2016-2017~1

. ChUsers\Public\DocumentsiUntis),
Zuletzt geoﬂl
DB~HB52~2016-2017~1

"a SchlieBen ChUsers\Public\DocumentsiUntis),
= DE~1-2016-2017~1
= ChlUsers\Public\DocumentsiUntish,

DE~2--2016-2017~1
2 rgiRublic

E Datenexpoi in gpn-Datei...

Advarsel!
Visse special-tegn (f.eks. skrastreger) skal af tekniske arsager erstattes af tankestreger. Det kan
anbefales at orientere sig om nawnet i listen over senest abnede filer.

Nar Untis MultiUser startes i info-tilstand, gennemser programmet, om der findes en bruger eller en
brugergruppe med nawnet "Info". Hvis ikke, oprettes automatisk en bruger (uden adgangskode) og en
brugergruppe. Herfter kan der med denne bruger logges pa alle computere med en gyldig ODBC-
forbindelse.

Brugeren sawvel som brugergruppen kan redigeres pa samme made som almindelige brugere og
brugergrupper.

Tip!
Hvis info-tilstanden bruges af samme bruger pa flere computere samtidigt, \il log-af fra den ene computer
ikke have effekt pa andre computere. For at starte info-tilstanden uden login henvises til kapitlet "

Automatisk login ".

12.3 Automatisk login

Untis MultiUser giver mulighed for at logge direkte ind pa din skoles data ved programstart. Proceduren
er som for oprettelse af stien til info-tilstand:

1.  Hgjre-klik et tomt sted pa dit skrivebord og veelg "Ny | Genwej".
2. Genwejen skal henvise til programmet Untis. Genwvejen for 2016-versionen kunne se ud som falger:
C:\Programmer\Untis\2016\Untis.exe

For at logge automatisk ind skal der tilfgjes skole, skolear og version separeret med " ~ " og
startet med "DB" samt brugernaw og adgangskode. Det kunne se ud som felger:

DB~Min skole 1~2016-2017~1 /user=admin /pw=admin
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12.4

12.5

Herefter ser den samlede genvej sadan ud:
C:\Programmenr\Untis\2016\Untis.exe DB~Min skole 1~2016-2017~1 /user=admin /pw=admin

Bemaerk dog, at hvis programmet startes pa denne made, vises din adgangskode i klar tekst i genvejens
egenskaber.

Opret nyt skolear

Ved afslutningen af et skolear findes der i Untis mange muligheder for at fortsaette funktionerne
automatisk til det nye skolear. Disse findes ogsa i Untis MultiUser. Ga til menen "Filer | Nyt skolear" og
indtast datoerne for skemaets eller studiets start og afslutning i det kommende skolear.

Nar du har klikket pa <OK> kommer et vindue frem, hvor du kan indtaste skolear og version, hvortil data
fra databasen skal overfares.

Meues Schuljahr
Meues Schuljahr
Schuljahr
Yan Biz Schuljahr
Ea2m7 v 29062018 w 2017201 Schuljakr
o i 2072018 Schuljahr-ID
Dberzchrift fur zamtliche Berichte
Stundenplan 2016/2017 Text [max. 50 Zeichen)]
Gilt ab: 10. Oktober Yorhandene Schulighre
Werzion
1 Werzion

Ferien loschen

[ Unterricht new nummerisren

Test [mas. Bl Zeichen]

[] Jahresiibertrag in Anrechhnung Vathandene Yersionen
[ Lehrer automatizch hochstufen
[T] Zeitwiinzche der Lehrer lozche
[T] Zeitwiinzche der Unterric Abbrechen

[7] J by i ektur Ubertragen
Abbrechen

Som standard vil Untis MultiUser foresla start- og slutdatoer som indtastet under "Nyt skolear". Disse
datoer kan endres. Hvis dette skolear ikke er oprettet tidligere, bliver det automatisk oprettet i
databasen.

Samtidigt login

Hvis to brugere logger sig ind samtidigt, kan det forekomme, at begge skriver i samme dataseet pa
samme tid. | dette tilfeelde fremkommer en dialogboks, hwor brugerne informeres om, at en
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12.6

12.7

synkronisering ikke er mulig for gjeblikket, og man bedes om at acceptere ved klik pd <OK>-knappen.
Efter accept gentages proceduren. Ingen data gar tabt.

Forskellige navne til ODBC-forbindelsen

Du kan andre nawnet pa ODBC-forbindelsen, som bruges til kommunikation med databasen. Dette kan
veere hensigtsmaessigt, hvis du vil logge pa flere forskellige datasaet uden hver gang at aendre nawnet pa
ODBC-forbindelsen i administrationsmenuen i kontrolpanelet.

| dialogboksen "Moduler | MultiUser | Indstillinger" kan du indtaste nawet pa ODBC-forbindelsen i
tekstfeltet.

Allgem eine MultiUser-Einstellungen

4 7 MultiUser [

QDB Yerbindung
Untiz Mame [default="1rtiz"]
M5 SCOL Server
SOAL_User ODEC Eenutzername
LA LILLT L L ODBC Pazzwart

u Anzeige der SchullD bei externen Elementen im
Stundenplan unterdilicken

Abbrechen

My SQL database

Somme tider kan det veere ngdvendigt at overfgre Untis-dataseettet fra en bestemt type database til en
anden database, fx MS Access til MySQL eller fra 'MySQL for Windows' til 'MySQL for Linux'".

Folgende database-overfgrsler er mulige:

Kilde database Mal database
MS Access MySQL

MS Access MS SQL
MySQL MS SQL

MS SQL MySQL

Nedenfor beskrives hvordan man konvertere MS Access til MySQL. De andre konverteringer foregar pa
lignende made.

1. Foarst skal du downloade den seneste version af Untis fra_www.untis.dk , installer det og indlees
databasen. Deraf sikrer du, at strukturen af din database er opdateret. Herefter skal du omdgbe
ODBC-forbindelsen til "Untis0".
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; CDEBC-Datenquellen-Administrator @
Ablaufverfolgung | Werbindungs-Pooling I Info
Benutzer-DSH | System-DSH Datei-DSH I Treiber
Systemdatenguellzn;
Mame Treiber
m Microzoft Access Driver [ mdb)
UrtisSQL SOL Server Konfigurieres....

. Y .\
MNeue Datenquelle ersteNen — \ Iﬂ

Wahlen Sie einen Treiber au fur den Sie eine Datenguelle
erztellen machten,

Mame i =
] Microsoft Acoess dBASE Cffiver 7 dbf, “.nde, “mdx] 1
= In =) EDBC-_Sys_tem\ﬁlatE_nEluelle Microzoft Access Driver adb) E| i |
0 t . . =
DZ e e i v Micrazaft Access Driver [“.mdb, ™ accdb) j

Auf eine Syztermdatenguelle kdnn

die MT-Dignste zugreifen. Microzoft Access Paradaox Driver [".db) 1
- ™ . - % ®
CDBC Microsoft Access Setup m Microzoft Access Test Driver | .:-:L .CEv) ;
Datenquellenname:  Urtis0 M ?crosoft dBase Driver [.*' dbf] L
Beschreibung: ‘U = L
Abbrechen
Datenbank.
Datenbank:  E:\Support_D atabasetUntiz. mdb
Auzwshlen... Erstellen... Feparieren... K.omprimigren...
] [ ] [ ] [ ] < Zuriic Fertig stellen
Systemdatenbank. g
@ Keine
() Datenbank:
Systermdatenbank. ..

2. Opret nu en ny ODBC datakilde ved nawn ’Untis’, som henviser til en tom (altsd uden skemaer) af
den type, du gnsker at overfare data til. Hvis ODBC applikationen ikke viser dig den gnskede driver,
ma du fgrst downloade den fra en relevant hjemmeside (fx www.mysgl.com ).



http://www.mysql.com
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12.8

r ~
5| ODBC-Datenguellen-Administrator ﬁ
Ablaufverfolgung | erbindungs-Pooling | Infa
Benutzer-DSH | System-DSH Datei-DSH | Treiber

Systemdatenguellen:

Marne Treiber .""llu“

DE Microzoft Access Driver [*.mdb)

Untis0 Microzoft Access-Treiber [*.mdb)]

UntizSAL S0L Server -
Meue Datenquelle erstellen

) ==

Wwiahlen Sie einen Treiber aus, fur den Sie eile D atenguells

erstellen mochten.

. Mame W
. | Microzoft Paradox-Treiber [*.db ] 3
- In giner DDBC-3 _-E_ Micrasaft Test Driver [*.tt: * cav) £
D; gespeichert, wieg e Mi ft Test-Treiber [* et * ¢
0 &ulf sine Systemd icrosoft Text-Treiber [*tat; * cav]
die N T-Dienste 2 Microsoft Visual FoxPro Driver 1
Microsoft Visual FoxPro-Treiber 1
MySOL ODBC 5.1 Driver HE
SOL Server B
r N
“— MySQL Connector/CDEBC Data Source Configuration &J '
N
My ;
Connector/ODBC
1[ Fertig stellen ] '. Abbrechen
Connection Parameters
Data Source Name:  UNts
Description:  ‘@ruPet:
@ TCPIP Server;  10.0.0.155 at: 3305 el
Mamed Pipe:
User:  rook
Password; s
Database: -
o) [ )
\ v,

3. Start Untis og veelg "Filer | Login". Processen starter, efter du er blevet spurgt om skiftet til MySQL
skal gennemfaeres. Det kan tage et par minutter alt efter databasens starrelse.

Hvis skiftet ikke gennemfares eller afbrydes utidigt, er du ngdsaget til at slette alle data fra den
nyoprettede database og genstarte processen.

Support

Da Microsoft Access databaser gemmes som en enkelt fil (.mdb), kan en allerede eksisterende support-
struktur uden problemer opretholdes.

En zip-komprimeret *.mdb-database-fil er omtrent af samme starrelse som en .gpn-fil og kan derfor let
vedhaeftes en e-mail.

Fer du zipper .mdb-filen, kan du komprimere selve databasen for at ggre .mdb-filen mindre. Dette geres
ved at abne filen gpUntis.mdb og ga til menuen "Funktioner | Databasefunktioner | Komprimer og reparer
database...".
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13

13.1

13.2

13.3

For at overfgre support-data nar du anvender MySQL eller Microsoft SQL databaser, skal du altid tage en
backup med et database administrationsprogram og sende denne til din Untis-partner.

Database og gpn-filen

Der er flere overfarselsmuligheder mellem databasen og gpn-filen. Du kan owerfgre hele gpn-filen til
databasen ved hjeelp af funktionen " Gem i database ". ZAndringer, som er foretaget i mellemtiden, bliver
overskrevet.

Nogle gange ensker eller ngdsages skemaleeggeren at arbejde "offline" og senere kun indskrive de
&ndrede data i databasen, mens gwrige kolleger stadig arbejder i databasen. | dette tilfaelde gemmes

ved hjeelp af funktionen " Overfgr eendringer til database ".

Det er naturligvis altid muligt at treekke data ud ved hjeelp af " Dataeksport til gpn-fil".
Dataeksport til gpn-fil

Via "Filer | Dataeksport til gpn-fil" kan du eksportere data fra den version du for gjeblikket arbejder i til en
gpn-fil. Derved kan du arbejde videre pa en computer, som ikke har forbindelse til en database (f.eks. en
baerbar computer), og fare aendringerne tilbage til databasen, nar forbindelsen igen kan oprettes.
Instruktion i denne overfarsel er beskrevet pa de felgende sider.

Du kan ogsa owverfare data til en gpn-fil for at lave en backup. (Se kapitlet " Datasikkerhed ".

Du skal have rettigheden til "Data import/eksport" for at kunne udfgre denne handling. Lees mere om
rettigheder i kapitlet " Brugeradministration".

Overforsel fra gpn-fil til databasen

For at overfare en specifik gpn-fil til en database indtastes via "Indstillinger | Licensdata" ferst de
licensdata, som er blevet brugt til at aktivere Untis MultiUser. Gem filen og gar som falgende:

1. Aben denne fil og veelg menupunktet "Filer | Gem i database".

2. Veelg det skole-ID, det skoledr og den version til hvilken filen skal overferes. Du kan oprette en ny
version som beskrewvet i kapitlet " Login-vinduet ". Vaelger du en allerede eksisterende version,
overskrives data i databasen.

3. Indtast brugernawn og adgangskode. Accepter med <OK>. Datasaettet vil nu blive overfart, og du vil
automatisk blive logget pa.

TIP: Backup af versioner

Denne proces overfgrer det gemte dataseet til databasen. Hvis du allerede arbejder med en specifik
version og gnsker at gemme denne som backup i databasen, kan dataseettet overfares til en ny version,
og der kan arbejdes videre herfra.

Indflette data fra en gpn-fil

Som naewnt i det tidligere kapitel kan det ofte vaere nedvendigt at overfgre data fra databasen til en gpn-fil
for at arbejde videre offline. Untis MultiUser tilbyder et smart veerktgj til at overferer data, som er blevet
a&ndret offline, tilbage til databasen uden at owverskrive alle de aendringer, der er blevet foretaget af andre
brugere i mellemtiden i databasen.
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Advarsel!

Indfletning af data fra en gpn-fil til databasen virker kun, hvis gpn-filen oprindelig er eksporteret fra
MultiUser-mode. Hvis gpn-filen ikke stammer fra denne, vil menu-ikonet veere inaktivt. Du kan kun
indflette til det dataseet, som du har eksporteret fra. Hvis (eksport)datasaettet ikke laengere eksisterer, vil
nedenstaende vindue komme frem.

Module
= =
MultiUser| Infostundenplan
- | HTML-Export
= Login

En komplet proces ser ud pa fglgende méde:
1. Eksporter datasaettet fra databasen til en gpn-fil.

2. Nu kan du arbejde med bade gpn-filen og databasen uathaengigt af hinanden.

Advarsel!
Perioder ma ikke laves om, da indfletning af data ikke kan gennemferes, hvis disse aendres. Foretag
sadanne endringer FAR eksporten foretages.

3. Nar dataene skal flettes, skal du abne dine gnp-fil og veelge menupunktet "Moduler | MultiUser |
Overfar sendringer til databasen".

4. Et vindue viser sig nu, hvor du skal indtaste brugernaw og adgangskode. Hvis du vinger af for "Log in
after completion”, bliver du logget pa databasen, nar indfletningen er feerdig.

Untis - Hinweis

Der Datenbestand, aus dem die vorliegende Datei exportiert
l L owurde, konnte nicht in der Datenbank gefunden werden.

Schule: HBS]

Schuljahr: 2017/2018

Wersion: 1

Ok

5. Nu kontrollerer Untis, om gpn-filen indeholder zendringer i forhold til alle de i databanken
eksisterende tabeller. For hver tabel, som indeholder aendringer (stamdata, undenisning, ferie osv.),
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13.31

vil der komme et vindue frem, hvor du kan veelge, om andringerne skal gennemfgres eller ej.
Dette kan illustreres med falgende eksempel:

Benutzer

Benutzer Adrninistrator W

Fazzwmort

/| Eirloggen nach Beendigung

Abbrechen

| kolonnen "i gpn" og " i DB" vises, om disse elementer forefindes i henholdsvis gpn-filen eller/og i
databasen. Saledes findes laererne Arist, Gauss og New i begge datasaet. Brugeren "Administrator” (se i
kolonnen "Bruger") har aendret Arist og Gauss i databasen, hvilket ogsa tydeliggeres med rad
baggrundsfarve. Dataseettet for laerer New er kun blevet andret i gpn-filen, hvorfor der ikke her er nogen
red baggrundsfane.

Leerer 'Tea2' blev oprettet i databasen, hvorimod laerer 'CC' er blevet oprettet i gpn-filen (eller de er begge
blewet slettet i den modsatte database). Felgelig er der kun vinge i kolonnen "i DB" eller "i gpn". Seet
vinge i "Apply" udfor de elementer du ensker skal sammenflettes med databasen. Klik pa knappen <Flet
valgte elementer>, nar de gnskede flueben er sat.

Advarsel!

Vingen under "Apply" refererer altid til gpn-filen. Hvis der saettes vinge i denne kolonne for alle elementer,
vil alle aendringer foretaget i mellemtiden i databasen blive slettet. | dette tilfeelde ville laerer IB blive
slettet fra databasen.

Hvilke data som er eendret (timegnsker, koder osv.) vises ikke her. Her ses kun hvilke elementer det
drejer sig om.

AEndringer i visninger i Untis eller vikarskemaer vil ikke kunne sammenflettes.
Indfletning af skemaer
AEndringer i den enkelte undenvisning og de skemalagte lektioner vises i to forskellige vinduer. | de

falgende illustrationer kan du se, at der kun har veeret fortaget én sendring (U-nr. 96). Kolonnerne "Klasse
(r)", "Leerere" og "Fag" refererer kun til det enkelte element i gpn-filen.
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IInterricht

Daten einmischen / Lesson

Geanderte Elemente auswahlen

Mur .gpn-&inderungen

Blle K.eine

Obemehmen | U-Mr
G
B3
B4
54
=1
B5
BR
B2
B
B3
E1

0

I O

Klazze(n]
2a.2b.3a
1a

1b

2a

2a

2a

b

3a

3a

3b

4

Lehrer

Callas
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer

Facher

Ch
Bio
Bio
]

E

Bio
Bio

Bio
Bio

in apn

&) [&] [«] &) [&] [&] [«] [&] [«] [&] [«

inDEB | Benutzer
&dministratar

LI PO L P L L L

b arkierte Elemente einmizchen

Hvis der er sket eendringer i skemaet, vil dette blive \vist i et separat vindue.
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13.3.2

[ Daten einmischen / Lesson

. Geanderte Elemente auzwahlen
Interricht / Yerplanung

Mur .gpn-dinderungen Bille K.eine
Obermehmen | U-Mr | Klasseln] | Lebrer |Facher |Yemplanung |ingpn |in DB | Benutzer
[] 90 2a Mew  Mat Di-1 &drministratar
] £3 1a Cer Bio [ ]
] B4 1b Cer Bio []
] R9 Z2a Cer B [ ]
O 50| Za Cet E L]
] 5 2a Cer Bio [ ]
] BE 2b Cer Bio [ ]
] B2 3a Cer E [ ]
] BY 3a Cer Bio [ ]
O] B2 3b Cer Bio L]
] E1 4 Cer E [ ]

[ b arkierte Elemente einmizchen l

Som det fremgar af illustrationen, er der foretaget en aendring i databasen af to undenisninger (U-nr. 46
og 53). | gpn-filen er der foretaget aendringer for undenisning nr. 59, 90 og 96.

Elementerne i kolonnen 'skemalaeg’ refererer til skemalaegning i gpn-filen.
Sammenslutte vikarplanleegningsdata

De andringer, der er foretaget i vikarplanlaegningsdataseettet, kan kun overfares som ét samlet datasaet
eller slet ikke.

13.3.3 AEndringer af perioder

Hvis der foretages grundlzeggende andringer (arsperioden, ringetider osv.) imellem databasen og gpn-
filen, er det ikke muligt at sammenflette datasaettet. Du ma sikre dig, at der ikke er
uoverensstemmelser, far du starter pa eksporten / importen.
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Indeks

-A -

Access 5

AEndringer af perioder 73
Arbejde med afdelinger 50
Arbejde samtidigt 35
Arbejde via internettet 5
arbejde videre offine 69
Automatisk login 64

-B -

backup 59, 69
Backup af versioner 69
Begraensninger 29
Brugeradministration 19
Brugergrupper og -rettigheder 22
Brugerrettigheder 26

-D -

Database og gpn-filen 69
Database reorganisering 5
Dataeksport til gpn-fil 69
Data-konsistens 36
Datasikkerhed 56
Delte ressourcer 40

eksklusiv adgang til databasen 36
Forskellige nawne til ODBC-forbindelsen 66

Gemien.gpnfil 40
Graduering af rettigheder 22

Indfletning af skemaer

71

Indflette data fra en gpn-fil

Ingen rettigheder 22
Installation 5
Internettet 5

-K -

Kollisioner med eksterne elementer

-L -

Leeserettighed 22

Log andre brugere af 34
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