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1.1

1.2

Datos basicos

Prélogo

El programa Untis que lleva mas de 30 afos desarrollandose y perfeccionandose se ha convertido en
una herramienta potentisima de la gestion de horarios. La cantidad de aplicaciones, que han ido
completando el programa en el trascurso de los afnos, llega a asustar a un nuevo usuario.

Por esta razén le recomendamos al nuevo usuario que se familiarice con el programa leyendo primero
la guia rapida "Untis-Gestion de horarios Introduccion” que le llevara por los primeros pasos del trabajo.
Explicara las aplicaciones basicas con ejemplos concretos y sugestivos. Empezara con la instalacion
del programa , la entrada de los datos del centro , los datos basicos y las clases . Pasara por la
optimizacién , que es el calculo de los horarios, y el diagndstico , que evalua los resultados obtenidos.
Acabara con el dialogo interactivo, que permite modificar los horarios, y la impresién de los horarios de
profesores, grupos, aulas y materias.

Este manual tiene la misma estructura que la guia rapida, profundiza los primeros conocimientos y da
una respuestas sobre aplicaciones especificas y menos corrientes.

Consulte este manual si quiere profundizar sus conocimientos sobre el programa gp-Untis, perfeccionar
SU manejo y si no encuentra las respuestas a sus preguntas en la guia rapida “Untis-Gestion de
horarios - Introduccion”.

Datos basicos
En este capitulo se explicara la entrada y gestion de los datos basicos.

Los datos basicos son los profesores , grupos , aulas y materias . Las secciones , vacaciones,
alumnos y espacios, que figuran en el mismo menu, los complementan. Se definen todos estos datos
en los menus que llevan el mismo nombre y que se han reunido en el menu “Datos basicos” de la Barra
principal de Herramientas.

Datos basicos .

Grupos

Profesares
Aulas
Materias

Alumnos
|_:| Titulares
Datos especificos »

Macros de Datos basicos

Un menu con letras de color gris esta desactivado, como por ejemplo las opciones “Resumen: Periodos”
y “Ausencias: Motivos”. Se desactivan por defecto las aplicaciones para las cuales se necesita un
modulo adicional, si se quiere trabajar con ellas. El menu “Ausencias: Motivos” es una aplicacion del
modulo <Planificacion de sustituciones> y “Resumen: Periodos”, una de <Horarios por periodos>.

Aviso: (Des)Activar menus el en programa
En la imagen superior no figuran otros menus por debajo de la aplicacion “Macros de datos basicos”.
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1.3

Sin embargo, se pueden afadir otros, como “Impresion: Profesores”, que no figuran de entrada en este
menu desplegable del programa. En el capitulo Macros de datos basicos se explicara cémo se crean y
despliegan estos menus personales.

Entre los datos basicos los de los grupos, profesores y aulas son los mas importantes ya que definen
las clases y materias. Como reciben un trato igual en su gestion, los llamaremos, de forma
generalizada, “elementos” o titulares” .

Se administran los datos basicos en ventanas, en las cuales se definen y gestionan estos datos
basicos. Todas estas ventanas tienen la misma estructura y el mismo manejo, por lo cual basta
explicar los puntos comunes soélo una vez para todos.

Vistas (=Macros) de Datos basicos

Una vista o ventana de los elementos basicos se llama macro. En este capitulo se explicara la entrada
y gestién de estos datos basicos. Los datos basicos son los profesores , grupos , aulas , materias y
alumnos . Todos estos datos se definen en los menus que llevan el mismo nombre y que se han reunido
en el menu “Datos basicos” de la Barra principal de Herramientas.

Las ventanas constan de tres partes: la Barra de Herramientas , la Matriz de datos y la Caja de Dialogo
o Tarjeta.

Matriz de datos

Cada elemento de los Datos basicos tiene su propia linea que relne toda la informacion acerca de él.
La informacion ofrecida depende del tipo de elemento y del usuario porque es él quién decide qué
informacién se da en la pantalla. En nuestro ejemplo, la informacién, ofrecida en forma de columnas,
son la abreviatura, el nombre completo, el aula alternativa, la importancia del aula, los simbolos de
deslocalizacién y la capacidad del aula.

Caja de Dialogo o Tarjeta
Toda la informacion de un elemento se halla en una tarjeta que contiene varias pestanas.

Atencion:
La Caja de Dialogo se (des)activa pulsando los botones, que llevan el simbolo de una flecha.
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P

@ Aulas f Aula E] E@ |
Depl "HRENRBRET HEE& O Fm- *

Abrev. | Nombre compl. Aula at. Imp.aula Deslocalizacion Capacidad
b (055 Pista deportiva 1 Dep2 4
Dep2 Pizta deportiva 2 Dep1 4
Fis Laboratorio de Fisica 3
Tecl Aula 1 de Tecnologia 3 Matriz de datos
~ex2 | Aula2de Tecnobogia 4
Flast Aula de Plastica 4
Aula Aula del 1a Aulb 2 36
Aulb | Aula del 1b AuZa 2 30
AuZa Aula del 2a AuZb 2 32
AuZb | Aula del 2b Auda 2
Auza Aula del 3a Aula 2
AuF3b | Aula ficticia del 3b Aula 2
AuF4 | Aula ficticia del 4 AuZa 2
&
(2] A
Dep2 Aula alt.
4 Imp aula ) )
Caja de Dialogo
Deslocalizacian
Capacidad del aula
Seccian
Espacio 1 {(Vigilancia)
Espacio 2 (Vigilancia)
Mombre extemo
E] Aula* - i

A continuacion se explicaran la

Barra de Herramientas
Entrada de datos
Personalizacién de macros
Gestion de macros

Impresion.

1.3.1 Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas se encuentra, por defecto, en el margen superior de una ventana; sin
embargo, el usuario la puede mover a cualquier parte de la ventana y variar sus dimensiones. Contiene
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estas aplicaciones:

MEMERSE: F8 O 3 &&-O

Ventanas estandares

Esta funcion varia las dimensiones de la ventana de forma ciclica.Si se pulsa el boton <Ventanas
estandares>, la ventana se ajustara al contenido de la matriz de datos. La segunda vez se adaptara a
las dimensiones de la Ficha o a la Caja de Dialogo y, ejecutandola por tercera vez, se restablecera la
ventana original.

Macro (=Parametros de la ventana)
Encontrara la descripcion de esta aplicacion en el capitulo "Ordenar lineas y columna".

Nuevo
Con <Nuewvo> se define un elemento nuevo. Es una aplicacion estandar de Windows. Encontrara la
descripcion de esta aplicacion en el capitulo "Definir elementos nuevos" .

Anular
Se elimina un elemento o un conjunto de elementos, previamente seleccionados, por medio de este
icono o la combinacion de teclas <CTRL>+<X>.

Cambio en serie
Permite cambiar y definir un valor en un conjunto de elementos en una columna. Encontrara la
descripcion de esta aplicacion en el capitulo "Cambio en serie" .

Ordenar
Esta aplicacion ordena los elementos de toda la matriz de forma permanente. Véase el capitulo
"Ordenar" .

Campos con contenido

Esta aplicacion activa y visualiza todas las columnas de la matriz de datos que tengan algun valor.
Ayuda a revisar los datos del afio pasado para asegurar que aun son validos. Con un segundo clic en el
icono, se wele al estado anterior.

Retener el elemento
Esta aplicacion permite inmunizar la ventana contra el trabajo en otras ventanas, de tal manera que su
contenido no se actualizara automaticamente.

Peticiones / Desiderata (Petic./ Desid.)

Aqui se entran las peticiones horarias de los elementos, que se pueden graduar desde el valor “- 3”
hasta “+3”. Un “- 3” significa que en esta hora no puede haber clase; un “+3”, que deberia haber clase en
esta hora. Es una peticion muy fuerte, pero no una obligacién de tener clase. Si fuera obligatoria la debe
fijar en el Didlogo planificador. Por la importancia de las peticiones se les ha dedicado un capitulo
propio, consultelo en Pormenores , capitulo Peticiones / Desiderata .

Color

Cada elemento puede tener sus propios colores, para la letra y el fondo. Los colores se aplicaran en las
ventanas del programa, sobre todo en las herramientas de cambiar Horarios, el Dialogo: Matriz y el
Dialogo: Horario unico , y en la impresién de los horarios, si la impresora lo permite. No se aplica a
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13.2

impresiones de la pantalla.

Recomendacioén:
Se asigna el mismo color a un conjunto de elementos, si se seleccionan éstos y se pulsa, a
continuacion, el botén <Color>.

Atencidn: Impresiéon en “Blanco/Negro”
En <Horario> -> <Editar horarios> - > <Disefio 2> -> <Impr.: “Blanco/Negro”>, se suprimen los colores
en la impresién pero no en la visualizacion.

Definiciones
En <Definiciones> se determina el tipo de letra, su tamafo, su estilo, etc.

Configuracion de la pagina
Ayuda a preparar el disefio de la pagina para una impresion en una buena presentacion. Encontrara mas
infrmacion en el capitulo "Impresion” .

Actualizar la ventana (F5)
Pone la ventana al dia.

Definir elementos nuevos

Un elemento nuevo se entra en la ultima linea de la matriz de datos. Esta ultima linea esta vacia y lleva
un asterisco “ * “ en la primera columna. Aqui, en la columna <Abreviatura>, se define la abreviatura de
un elemento nuevo.

Al igual que en todos los programas estandares, un nuevo elemento se puede definir mediante el icono
<Nuewo> de la Barra de Herramientas. Al usar esta opcion, el cursor se situara automaticamente en la
ultima linea de la matriz de datos y se procede tal como se ha descrito anteriormente.

Atencion: Confirmar la entrada
Confirme siempre sus definiciones pulsando las teclas <INTRO> o <TAB> para asegurar que los datos
queden guardados.
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1.3.3.1

i

@ Grupos / Grupos |E| o= || B ES
1a vi'iqm?’év“:xiﬁ-ﬁ
Abrey| Nombre compl. Aula Matimp./dia Pausa extra Horas/dia
[ Grupo 1a (Fernandez) Aula 4 1-2 456
1b Grupo 1b (Gomez) Aulb 4 1-2 45
2a Grupo Za (Pallés) AuZa 4 1-2 47
2b Grupo 2b (Ondas) AuZb 4 1-2 47
3a Grupo 3a (Santi) Auda 4 1-2 48
b Grupo 3b (Caruso) AUF3t 4 1-2 4-8
Grupo 4 (Macarino) AuF4 4 1-3 4-8
C *
-_—
|l| Grupos -

El avanca de columna a columna se realiza usando las flechas de teclado o el ratén.

Atencion: Cambiar la abreviatura
Con el fin de evitar errores no se puede sobrescribir una abreviatura. Para cambiarla, haga un doble clic
sobre ella.

Gestionar macros

Para evitar un exceso de informacion recomendamos desactivar los parametros que no son relevantes.
Asi no formaran parte de las columnas de la matriz de datos.

Aqui se determina el orden de las lineas y columnas.

(Des)Activar columnas

Hay dos posibilidades de ampliar o de reducir la informacion ofrecida en una ventana de Datos basicos:
1) (Des)Activar parametros en el menu del botén <Macro> o
2) Cambiar la estructura de la Caja de Dialogo.

Atencion: Parametros o columnas con contenido

EES
EEl

Pulsando el botén <Campos con contenido> se veran todas las columnas en las cuales hay por lo
menos una entrada. Es util para encontrar datos heredados del afio anterior, de los que se deberia
revisar si todavia son validos.

(Des)Activar columnas: Botén <Macro>

El usuario puede modificar cada vista a su gusto y sus necesidades determinando qué parametros
mostrara cuales quedan desactivados. El objetivo es limitar los parametros visualizados a los
esenciales. Pulsando el icono <Macro> de la Barra de Herramientas se accede a todos los parametros
de esta macro, a los que estan activados (véase la columna <Activar>) y a los que se ven en la Matriz
de Datos. Un parametro se (des)activa mediante un clic en <Activar>. El cambio se confirma con
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<Aplicar> o <Aceptar>.

Atenciodn: (Des)Activar columnas para la impresion

En el mismo menu, pulsando el boton <Campos con contenido>, se decide qué informacion se
imprimira en publicaciones y, en la columna <Denominacién>, si se usa la abreviatura o el nombre
completo en la impresion.

B Macro @
[ Aceptar ] [ Aplicar ] [ Cancelar ]
Macro Activar Imprimi‘r‘_ ominacian
Abrev. -
Apellidos
Texto [ [l
Descrip. [l ]  Abreviatura ™
Seccidn [l ] Abreviatura \ Macro
Seuddnimo (Alias) [ [
Datos basicos @ Profesores / Profeso E] El@
Horarios =
B Huec. Car T E = %\? va:x& @ v
Mz horas lect. sin descanso [ [ Abrev. | Apelidos T Aula Huecos Horasidia Pausa extra/d
Horas lib. marg [ ] [ 3 Caruso 0-1 46 1-2
Asign. variable prof :1-9; A-Z [ [ Cer |Cervantes 0-1 47 12
Pausa del mediod ia:min-max Fern Fernandez 0-3 25 1-2
Horas por dia: min.-max. Gom | Gomez 0-1 a7 12
Guardias Nac Nacarino Pérez 0-1 45 1-2
Contabilidad Pal  |Paliés 0-1 46 12
£l Tz Santi | Santiago 0-1 46 12
Planificacién de sustituciones ! )
Curie Curie 0-1 47 1-3
Contadores -
Gar Garcia 0-1 47 1-3
Ondas |Ondas 0-1 4-5 1-3
*
E] Profesores -

(Des)Activar columnas en la Matriz de Datos

En los dos casos se usa el método de <Arrastrar&Colocar>. Para activar una nueva columna en la
Matriz de Datos , se arrastra este parametro desde la Caja de Dialogo a la Matriz de datos: Coloque el
ratén sobre el nuevo parametro en la Caja de Diadlogo. Cuando aparezca una flecha estrella, pulse la
tecla <CTRL>, manténgala bajada y arrastre el parametro a la linea de encabezamientos de la Matriz.
Al soltar el botén derecho de ratdn aqui, el parametro quedara insertado como columna nueva.
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1.3.3.2

i

@ Grupos / Grupes D) [ l= =)
- % = ET3 g = Py
- "HFEMNEBRY &#58 O Rm @& ~
Abrev. |Nombre compl. S, “a E =
» Grupo 1a (Fernandez) »oa@ar @ Grupos / Grupos [E] El@
1b Grupo 1b (Gomez) R - — = .
1a L= | [="1 -
Za Grupo 2a (Pallés) + = % =
2b Grupo 2b (Ondas) Abrey| Nombre compl. Aula
3a Grupo 3a (Santi) [ 2 Grupo 1a (Fernandez) Aula
3b Grupo 3b (Caruso) 1b | Grupe 1b (Gomez) Aulk
4 Grupo 4 (Macaring 2a Grupo 2a (Palés) AuZa
* 2b Grupo 2b (Ondas) AuZb
fL 3a Grupo 3a (Santi) Au3a
E] | Marco hararia | Gpﬂfms | Horanios |"u"E||nres| 3b Grupo 3b (Caruso} AuF3b
,;A 4 Grupo 4 (Macarino} AuFs
Aula (@h propia !_E%I‘E.'WEI‘EIIEI} [Cl{F) Hug | *
. e [ iF) G -
{Grupo diversificacian) - E] | Marco horario | Grupos | Horarios | Valores
(H) 54

fula Aula propia (abreviatura) [

Las columnas de la Matriz de datos se eliminan o desactivan con el mismo método de
<Arrastrar&Colocar>: Pulse la tecla <CTRL>, manténgala bajada, haga un clic en el encabezamiento de
la columna y arrastrela a la Caja de Dialogo inferior. Al soltar el botdn derecho del ratén aqui, la columna
queda eliminada.

Ordenar lineas y columnas

Dispone de tres maneras de ordenar los elementos en una columna o linea del menu <Datos basicos>:
Ordenar manualmente mediante el método de <Arrastrar&Colocar>

Haga un clic en la primera columna, de color gris, de la Matriz de datos y arrastre la linea al lugar
deseado, manteniendo el botén izquierdo del ratén bajado.

Se aplica el mismo método de <Arrastrar&Colocar> para reordenar las columnas.
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& Profesores / Profesores M [= ][ = |[=3] ]
Fal ~ 5 @ E O & Profesores / Profesores M [=|[=][==]
kL Abrey. Apellidus Huecq Pal > [E ? E . -. % = ? év =1 A >T>
ArrastFar fem |Fernéndez 0-3 -
» Abrey. Apell?dus Huecos Horas/dia Pausa extra/M
cam GAmez 0-1 Fern Fernandez 0-3 28 1-2
Ondas | Ondas 01 Gom | Gomez 0-1 &7 1-2
Car Caruso 0-1 Ondas |Ondas 0-1 4-G 1-3
Mac Macaring Pérez  0-1 - o _ L2, il L
Santi Santiago 0-1 Nac Macarino Perez  0-1 4-5 1-2
Gar Garcia 0-1 Santi | Santiago 0-1 4-G 1-2
Cer Cervantes 01 Gar Garcia 0-1 &7 1-3
Sﬂlhl" curie | Curie 0-1 Cer Cervantes 0-1 4-7 1-2
* plPa [T 0-1 46 1-2
Curie | Curie 0-1 a7 1-3
*
E] Profesorg
E] Profesores® -

Orden automatico, pero temporal

Si ordena los elementos de una columna mediante un clic en su encabezamiento, el nuevo orden sera
ascendiente; pero solo pasajero. Un segundo clic ordenara los datos de forma descendiente, de formal
temporal.

Atencion: Orden temporal
Con un nuewo inicio del programa o después del cierre de la ventana, se restablecera el orden anterior a
estos cambios manuales.
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[ 1
& Profd) [ = |[= =50 -
i . Prof =]
iClickem -1 m ® Prof] (= [ |5
Fern S et
Abrev. :
[ 3 Fernandez Abrev. | Apelidos
Santi | Santiago Car Caruso
Pal Pallés Cer Cervantes
Mac Nacarino Pérez Curie | Curie
Car Carusao b m Fernandez
Ondas | Ondas Gar Garcia
Gom  |Gomez Gom  |Gomez
Cer Cervantes Mac Macarino Pérez
Gar Garcia Ondas |Ondas
Curie | Curie Pal Pallés
* Santi Santiago
—— *
4|
4| I 3
E] Profesores® -
E] Profesares® -

Orden automatico permanente

Si pulsa el icono <Ordenar> de |la Barra de Herramientas, é‘Vse abrira otra ventana en la cual se definen
los criterios del filtro y su orden de aplicacién: El primer criterio de orden, el segundo hasta cuatro
criterios que se aplicaran si hay varios elementos que cumplen las condiciones de los criterios
anteriores.
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1.3.3.3

-
Criterios de seleccion |

1r criterio de seleccidn

Abreviatura -

@ azcendente (71 descendente

Siguiente criterio zubordinado
--git criterio-- -

@ azcendente (71 descendente

Siguiente criterio subordinado
--zif criterio-

(@ ascendente dezcendente

Siguiente criternio subardinada

--zin criterio--

@ azcendente dezcendente

Siguiente criterio zubordinado
--gi criterio--

(@ azcendente dezcendente

kantener la seleccion de los listados

[ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar

El cambio sera definitivo, si el usuario lo decide en <Mantener la seleccién de los listados> antes de
cerrar el mendu.

Seleccionar

Los datos de los menus principales se filtran mediante la aplicacion <Seleccionar>, que se halla en la
Barra de Herramientas.

Al pulsar el icono <Seleccionar>, se genera una nueva linea en la parte superior, reconocible por la
imagen de un filtro a la izquierda. Aqui se escriben los criterios de la seleccion de datos. La seleccion
se ejecutara automaticamente una vez entrados los parametros de seleccion.

La seleccion puede realizarse por un criterio o por varios.
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@ Ciases/ Grupos _ SleEs |
= = 3 4 i 24 -
1a v | = E = El % & .&q = @ E aclassf(impns EI

h + Gr,Prof Horas no pl. HHs HH anuales Profesor Materia Grupo(s) 1a S| [E E E El % aiv & Qq - G g & & »

Y 1 ;

.g_/ 4,1 = + Gr,Prof Horas nopl. HHs HH anuales Profes

7 2,3 2 Ondas 1a s

73 m22 3 car  [Bepll] 1a,1b e’ 2,2

31 5 car  [Mat  1a 21

33 5 car [ 1a 59 I e

35 4 Nac Mus 1a

39 2 Nac Dib 1a

46 2 santi U 1= [x] ec 5 Grupos* \

53 2 5 Gar A 1a

63 pd Cer Bio 1a

B M.lec z Grupos® - %

Atencién: Uso de variables
Esta permitido el uso de las variables '?'y ™'. '?' sustituye un caracter; ™' una cadena.

@ Clases / Grupos ==]Ed

n Y DENR ) Sw- OHE 88 2

: +/Gr,Prof Horasnopl. HHs HH anuales Profesor Materia Grupo(s) | @B Clases / Grupos == ==
Y - =2 = |

N : L CH@WENR AFGS Hw- OEE &

7 2,3 2 Ondas 1a +/Gr,Prof Horas nopl. HHs HH anuales _Profesgr  Materia Grupois) Aula propia
73 2,2 3 Car |Bepl | 13,10 Y
31 ] Car et 1a (ae”
33 5 Car 0 1a 39
K] 2 Hac Wus 1a
] 2 Nac Dib 1a
45 2 Santi Rel 1a E] H.lec El = Grupos* -
53 22 5 Gar A 1a
63 2 Cer Bio 1a Aula
E] M.lec = Grupos® -

1.3.3.4 Cambios miiltiples

Puede cambiar y definir un valor en un conjunto de elementos, que se hallan en la misma columna, de
dos maneras:

Seleccionar con el ratén

Seleccione los campos a cambiar mediante el ratdn y escriba en una linea del area seleccionada el
nuevo valor sin hacer ningun clic.
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P

P (== S|
HEMTRRTY &5 8

-

>

-

Huecos Horas/dia

0-3 28

458

@ Profesores / Profesores
Fern - &
Abrev. | Apelidos Pausa extra/ll
» |Fern Fernandez
Pal Palles
Gom Gomez
Ondas | Ondas
Car Caruso
Mac Macarino Pére
Santi Santiago
Gar Garcia
Cer Cervantes
Curie Curie
*
B Profesores®

Pausa extra/M

1-2
1-2
1-2

Atencion: Seleccionar con el teclado

Con la combinacion de las teclas <CTRL>+<Flecha hacia abajo> o <CTRL>+<Flecha hacia arriba> se

selecciona el area recorrida.

Cambio en serie

=
Un cambio en serie se inicia pulsando el icono sindnimo en la Barra de Herramientas "% Entonces se
abrird un didlogo en el cual se indica el valor actual, que puede ser un campo en blanco, que debe ser
cambiado, e igualmente el nuevo valor y el area de aplicacion de los cambios.
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@ Profesores / Profesores P == R
Fern - = | & = £D
s = e - @ Profesores / Profesores ] ===
Abrev. | Pausa extra/M | Apelidos Huecos Horas/dia | al | _ »
Fern T E =
b |Femn 1-2 Fernandez Cambio en serie & % s, T év =& T
Pal 1-2 Pallés Abrev. | Pausa extra/i | Apelidos Huecos Horas/dia
Gom 1-2 Gomez 12 Valor actual » 23 FEI'I'.IEI'IEIEZ 0-3 28
Ondas | 1-2 Ondas Pal 2-3 Falles 0-1 4-6
Car 1-2 Caruso 2.3 T Gam 2-3 Gomez 0-1 47
Nac 1-2 Macarino Pérez Ondas §2-2 Ondas 0-1 45
santi [ 1-2 Santiago [T Cambic al 100%  [7] Elementos seleccion: Car 23 Caruso 0-1 46
Gar 1-2 Garcia - ) Nac 2-3 Nacarine Pérez 0-1 45
cer 12 Cervantes [ Aceptar || Cancelar Santi f2-3 Santiago 0-1 46
Curie  f§1-2 Curig Gar 2-3 Garcia 0-1 47
* e l— Cer 2-3 Cervantes 0-1 47
Curie §2-3 Curie 01 47
— Pe—
= Profesores™ - *
= Profesores® -

Por defecto, un cambio sélo sera efectivo en los elementos de la ventana visualizada.

Con <Cambio al 100%>, se pide un cambio en todos los datos de la columna.

Con <Elementos seleccionados> , seran cambiados s6lo los elementos que se habian seleccionado
anteriormente y que tienen el valor actual indicado.

Atencién: Quitar o poner corchetes

Se pone un corchete en una columna usando la letra "x" que representa el corchete. Se quita un
corchete sustituyéndolo por un campo en blanco.

Pulsando <Aceptar> se ejecuta el cambio.

Gestionar Macros

En la misma ventana se puede cambiar el nombre de la macro o eliminarla, crear una nueva macro
partiendo de una macro dada modificandola. Las modificaciones hechas se graban bajo el nombre de la

nueva macro.

El nombre de la Macro usada figura escrito en el marco de la Matriz de datos, en el marco inferior a la
derecha. En la ventana desplegable figuran todas las opciones de gestionar Macros y un listado de
macros predefinidas. Otros formatos de macros se hallan en el menu <Datos basicos> -> <Macros de

Datos basicos>.

Ventana desplegable de macros

Se crea una nueva macro partiendo de una macro dada modificandola. Con <Grabar la macro como...>
se crea una macro nueva con otro nombre. Esta se incorporara en el listado de las macros disponibles
y ocupara la primera posicion.
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Grupos |v]
T Grupos

Grupos-B

Grupos

Grabar la macro

Grabar la macro como ...
Renombrar

Anular

Atencion: Macros modificadas

Si se modifica la macro, el programa lo indicara afiadiendo un asterisco a su nombre. Ejemplo: Si
modifica la estructura de la macro "Grupos", ésta se llamara "Grupos*". Puede guardar esta macro
sobrescribiendo la anterior con <Grabar la macro> o grabarla como macro nueva: <Grabar la macro
como...>.

Macros (predeterminadas) de Datos basicos y Clases

Todos los formatos de macros disponibles se hallan en los menus <Datos basicos> -> <Macros de
Datos basicos> y en <Clases> -> <Macros de clases>. Los Datos basicos y las Clases tienen macros
propios.

i "~

@ Formataos / Datos basicos El
—.;.. @‘ % .

[Tudus ¥ | Gu

Grupos

Abrev. Mombre caor| Estandar | Segunda of| Tipo

| »

Gru __-:-_

Pro Profesores Profesores

Mat Materias |:| Materias =
Aul Aula [} Aula

Gru-A Grupos-A [l [l Grupos

Pro-f Profesores- [l [l Profesores

Mat-A Materias-& [ [ Materias

Aul-A Aula-A [ = Aula

Gnu-B Grupos-B [ = Grupos

Pro-E Profesores- [ [ Profesores

Mat-B Materias-B [l [l Materias

Aul-B Aula-B [ Aula S




24

1.3.5

1.3.5.1

En la columna <Estandar> se predetermina para cada tipo de elemento en qué formato se visualizaran e
imprimiran los datos por defecto.

Con la <Segunda opcién> puede incorporar macros en el listado desplegado de macros disponibles
para acceder a ellas de forma rapida. Las macros estandar se hallan en la parte superior del menu
desplegado; las de la segunda opcidn, en la parte inferior.

La Barra de herramientas de los menus <Datos basicos> -> <Macros de Datos basicos> y <Clases> ->
<Macros de clases> contienen los iconos <Nuewvo>, <Abrir la Macro> y <Eliminar la Macro>.

Impresién
Dos menus guian principalmente la impresion y determinan el disefio de los listados:

1. Disefio

La opcion <Disefio> i se halla en todos los menus de impresién de <Datos basicos> y
<Clases>. Contiene parametros del disefio de la pagina impresa.

2. Configurar la pagina
Se puede imprimir el contenido de una ventana, si ésta esta activada. Su margen superior de
color azul lo indicara. Se accede a la impresion o vista preliminar a través de los iconos <Imprimir ...>

=l o <Vista preliminar> 4 de la Barra de herramientas.
Mediante la pestafia <Seleccion> se determinan los elementos que se imprimiran. Se selecciona un
conjunto de elementos segun las normas estandares de Windows.

Atencidn: Copiar en el Portapapeles
Se copian partes o toda una matriz o tabla mediante la combinacion de las teclas <CTRL>+ <C> y se
insertan con <CTRL> + <V> programas de textos u hojas de calculo.

Configuracion de la pagina

Todas las macros de los Datos basicos, Clases y Sustituciones contienen la aplicacion <Vista

preliminar> E}, que se halla en la Barra de Herramientas. Ayuda a preparar el disefio de la pagina para
una impresion en una buena presentacion. Este menu contiene la utilidad <Configuracion de la pagina>
(véase la imagen).

@ Untis Multillser 2012 - dermo - Demostracion DEMO - Hor

Archivo  Herramientas Datos basicos Clases  Planificacia

e H &R -8 00 RBP4

A Victa prelim, CTRL+WY

| -:E,« Configuracion de la pagina
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Las herramientas de disefio del menu <Configuracion de la pagina> se hallan en la Barra de
Herramientas superior y son estandares. Si sitla el cursor encima de un icono, se explicara brevemente
su significado. Su manejo es facil. Ejemplo: Para obtener la impresion en negrita haga un clic sobre el
icono <B> (=en negrita).

El botén <Seleccion> enlaza con un listado de los titulares entre los cuales se eligen los que seran
impresos.

Para obtener la impresion de un parametro en negrita haga un clic sobre el icono <B> (=en negrita)
habiendo colocado antes el cursor en su columna correspondiente.

edemo.gpn:d : --EI :I
GA BEE a5 5 am S
Grupofs): 1/7 Imprimir sélo si fus cambiade después del ...

[ 12 columna en cada pagina

< <
Encabezamiento elemento 1 a Grupo 1a (Fernéndez)
Sreelizmwens siumes M.lec GrProf Horas nopl. HHs HHanuales Profesor Materia Grupo(s) Aula espec  Aula propia  Horas dobl.  Blogue
1 4.1 2 Gom Geo 1a,1b.2a.2b Aula
7 2,3 2 Ondas Tec 1a Tec1 Aula 11
Fern Tec 1b Tec1 Aula
Curie Man 1a,1b Tec2
73 2,2 3 Car DepM 1a1b Dep2 Aula
Gar DepV  1a,1b Dep1 Aulb
31 5 Car Mat 1a Aula
33 5 Car 1 1a Aula
35 2 Nac Mus 1a Aula
39 2 MNac Dib 1a Aula 11
46 2 Santi Rel 1a Aula
53 2 5 Gar A 1a Aula
63 2 Cer Bio 1a Aula

Se explican las otras aplicaciones en la imagen.

Imprimir / Vista previa Verical /| Apaisado
Linea de sumas

E =d Bazxz 'ﬁ & Adal - W0 v = v,

ARadir o \ Tipo de letra del

quitar columnas  INegrita/ encabezada

Salto de linea
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1.3.5.2

El usuario puede sustituir el encabezamiento predeterminado, que figura en la linea superior de las

columnas, por uno propio escribiéndolo en la segunda linea, la cual aparecera en blanco, o

sobrescribiendo el encabezamiento dado de la tercera linea.

@ demo.gpnis (=0 FoR(5e
@4 B AT (3§ anal - 10 - ¥ B~
Profesor: 10/10 Imprimir sélo si fue cambiado después del ...
0101570 B 01000 [
[ 12 columna en cada pagina
<P <F S
Encab iento col . - . . _—
neabezamiento colmnas Abrev. Apellidos Aula |Huecos permitidos Horas/dia Pausa extra/M Max. guard. ig.max.
Fem Femandez iB 4-6 12 0 10
Fal Fallés 0-1 4-6 1-2 0 10
Gom  Gdmez 0-1 4-7 1-2 0 10
Ondas Ondas 0-1 4-6 1-3 0 10

Atencidn: Salto de pagina

La ventana de <Configuracion de la pagina> indicara si se producira un salto de pagina por exceso de
informacién. Mostrara con qué columna acabaria la impresion, con las definiciones actuales, y cuales

figuraran en la segunda pagina.

Configurar impresion

Este menu prepara la impresién y contiene aplicaciones del menu <Configuracién de la pagina> :

<Seleccién> y <Disefio>.

El contenido y las aplicaciones dependen del tipo y titular de a impresién.

Grupols): 1/7

[ Seleccionar —

Tipo de listado
Peticiones: Prof.de -
Datos basicos

Listado: Profesores del grupo
Peticiones acerca de horas del ...

Peticiones indeterminadas adicionales ——
Peticiones: Dias =

Configurar impresidn ™|
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1.4

1.4.1

Seran descritas en los capitulos de la impresion.
Datos basicos imprescindibles

Para la optimizacién de horarios es suficiente definir las abreviaturas de los elementos basicos.

Recomendacion: Parametros imprescindibles

Recomendamos no definir propiedades adicionales de estos elementos si su utilidad y aplicacion no
han quedado claras. Aplique en los primeros trabajos con Untis sélo los parametros imprescindibles
que, por defecto, ofrece el programa en las macros estandares. Su uso inadecuado puede limitar mucho
la generacién de horarios, incluso hacerlos inviables.

Unos parametros son comunes en todos los menus, otros especificos. Encontrara toda la informacién
en los capitulos:

Aulas
Grupos
Profesores
Materias

Parametros comunes

A continuacién se describiran los parametros que son comunes en todos los menus:

& Grupos / Grupes [IYE=S E=E =N
4 - BIR O ™ IBDERTLEEAE B-E.
Abres,| Mombre compl, Texto Descrip.  Sele Estadistica (X1 Fijar (0 lgnorar (M Noimpr. (23
1a  |Grupo 1a (Fernandez) Todo el mundo quiere '
1k Grupn 1h (Gamez) y todo el mundo conoce s v v W
& |Grupo 2a (Pallés) ] 7
2k Grupo 2B [Ondas) Laorenz Petters W
33 | Grupo 33 (Santi) Presiderte v J
3b | Grupo 3b (Caruso) il
b [ [Grupo & (o) I IR
&
ILI Grupos* -

Abreviatura
Es un nombre inequivoco y Unico que se asigna a cada dato basico. No se puede prescindir de él.

Recomendacidén: Abreviaturas distintas

Recomendamos no usar la misma abreviatura para elementos diferentes.Ejemplo: Abreviaturas
idénticas, como 1A tanto para el grupo, como para el aula propia, conduciran facilmente a confusiones y
equivocaciones. La abreviatura es un parametro sensible: El programa distingue entre mayusculas y
minUsculas. Considera 1a y 1A como abreviaturas diferentes. No usen la misma abreviatura para
elementos diferentes que sélo se distinguen por mayusculas o minusculas.
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Nombre completo
El nombre completo da mas informacién que la abreviatura y puede sustituir la abreviatura en los
impresos. Se recomienda afadirlo; pero no es obligatorio.

Texto
Se puede redactar un texto relacionado con el titular.

Descripcion

Para caracterizar una propiedad comun, como por ejemplo “1er ciclo de la ESO”, se pueden definir
denominaciones propias con una abreviatura ( y un nombre completo). En la visualizacién y en los
impresos pueden sustituir la abreviatura o el nombre completo.

Simbolos estadisticos

Se pueden asignar a cada elemento varios simbolos estadisticos, separados por una coma. Se aplican
a la hora de exportar los datos o de definir un conjunto atipico de elementos en la seleccion de datos.
Consulte el capitulo Seleccionar .

Seleccion(m) - >Imp.
Se puede limitar la impresion de datos u horarios o el cambio en serie a determinados elementos, que
se hayan seleccionado previamente. Aqui se selecciona un elemento concreto. ***

X Grupo(s) @
Abrev. Mombre compl.
1a Grupo 1a (Femandez)

1b Gripo 1b [Gomez)
2a Grupo 2a (Pallés)

2b Grupo 2b {Ondas)
Ja Grupo Ja (Santi)
Ib Grupo 3b {Caruso)
4 Grupo 4 (Nacarino)

Configurar impresién

- ) [ Todos {—Sw Invertir
ar

[ Acept [ Cancelar

Grupofs);

| Aceptar | | HTML | | Cancelar |

(X)Fijar

Una clase planificada y fijada mantiene su hora en calculos posteriores.

(Dignorar

Si un elemento lleva la letra "I", toda la clase en la que interviene sera ignorada, tanto en la planificacion,
como en la visualizacion de horarios. Sin embargo, contara en el cdbmputo semanal de horas tanto de
profesores como de grupos.

De acuerdo con la normativas estatales diferentes no se exportaran los elementos distinguidos por el
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simbolo "I" a ciertas administraciones.

(N) No imprimir
Los horarios y clases de estos titulares no seran impresos.

(Z2)Peticiones/Desiderata

Es una casilla informativa y no accesible por el usuario. Informa si se han definido peticionespara el
titular actual. No se puede (des)activar aqui, se deben eliminar las peticiones en su propio menu.

14.2 Aulas

Los siguientes parametros son propios de aulas:



=

@ Aulas f Aula b == EE
bept  ~F HERET &E& © & @& D -

Abrev. |Aula at. Imp.aula Deslocalizac Capacidad Seccion Espacio 1 Mombre externo
> ﬁ Dep2__ 4
Depz Dep 4
Fis 3
Tec 3
Tec2 4
Plast 4
Aula |Aulb e 36
Aulk  |AuZa 2 30
AuZa |AuZb 2 32
AuZb | Au3a 2
Auda |Aula 2
AuF3b |Aula 2
AuF4 | AuZa 2
*

(2 [ areo horsa | Al

Dep2 Aula alt.

4 Imp aula
Deslocalizacion
Capacidad del aula
Seccidn
Espacio 1 {(Vigilancia)
Espacio 2 (Vigilancia)

Mombre estemo

E] Aula® -

Aula alternativa

Se introduce el aula que puede senir como alternativa de ésta. Ejemplo: Si el aula AU2A es la
alternativa para AU1A, el programa podra recurrir al AU2A, en el caso de que el AU1A esté ocupada.
Encontrara mas informacién en el capitulo "Gestién de aulas" .

Importancia del aula

La importancia del aula indica si es necesario asignar esta aula. Se expresa por valores numéricos

desde el "0" hasta el "4".

¢ Importancia 4 significa: No se puede planificar la clase, si no estan disponibles ni el aula ni una
alternativa.
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143

¢ Importancia 0: gp- Untis puede planificar la clase si esta aula no esta disponible.
¢ Importancia 1- 3: Son graduaciones entre el 4 y el 0.
Si no se concreta la importancia de un aula el programa la valorara con un "2".

Atencidon: Condiciones de la asignacién de aulas

El programa no planificara una clase sin aula o aula alternativa, si el aula tiene la importancia “4” y el
criterio <Optimizar la asignacién y ocupacioén de aulas> , la maxima ponderacién. Consulte también el
capitulo "Gestién de aulas" .

Deslocalizaciéon

Un aula deslocalizada es un aula propio de un grupo o un aula especifica que se encuentra en un
edificio secundario y los recreos no son lo suficientemente largos para un traslado a esta aula. El aula
se llama entonces "deslocalizada".

Si el aula se halla en el edificio principal o se puede acceder a ella en los recreos, no se introduce
ningun valor en este campo.

Si la condicion anterior no se da, se debe usar un numero, del "1" hasta en "9", o una letra, desde la
"A" hasta la "E", segun la duracién del recreo.

Consulte el capitulo "Aulas deslocalizadas" .

Atencién

La problemaética de desfase del inicio de horas lectivas en un centro no redunda en la aplicacion del
modelo de deslocalizacion. Se soluciona esta dificultad por medio del concepto de "Semanas lectivas
diferentes"” que se activa en <Definiciones> -> <Parametros del centro>.

Capacidad
Se puede anadir la capacidad del aula, lo cual resulta importante a la hora de asignarles una a grupos
numerosos que no caben en cualquier aula. Véase también el capitulo "Capacidad de aulas".

Seccién
En esta columna se atribuye el aula a una seccion. Tiene una aplicacion en la impresion de horarios
que pueden ser impresos y ordenados por secciones.

Espacio contiguo

Si planifica las vigilancias de los profesores en recreos con ayuda del médulo <Guardias en recreos> ,
se completa la informacion sobre cada aula por hasta dos espacios o pasillos cercanos, donde un
profesor puede hacer la vigilancia sin que pierda tiempo en traslados.

Nombre externo

Se necesita esta informacion si trabaja en la modalidad <MultiUsuario> que gestiona varios centros en
la misma base de datos. Debe indicar cémo se llama el aula en los otros centros que comparten su
base de datos. Véase también el capitulo Recursos externos> del manual MultiUsuario.

Grupos

Los datos de grupos estan ordenados por Cajas de Dialogo o Tarjetas cuyo numero depende de los
modulos que se usan, por lo cual su pantalla puede diferir de las imagenes de este manual. Las Cajas
de Dialogo o Tarjetas propias de <Grupos> son:

e Marco horario

e Grupos
e Horarios
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1.4.3.1

¢ Valores
Pestafna/Tarjeta "Grupos"

Los siguientes parametros son propios de grupos:

(=) Gupos | Horarios | Valores

Alumnos

Tutor del grupo {Prof )

16
Alumnos Seuddnima {Alias)

12 Alumnas Plan de Estudios

28 Mumnos
Abreviatura curso anterior
Perioda Seccitn
Inicio Mivel de estudios
Final Centro asignado

MNombre estemo

Varones / Mujeres

Se puede diferenciar entre alumnos (chicos, V) y alumnas (chicas, M) de un grupo. El programa calcula
automaticamente la suma y la menciona por debajo de las dos lineas de la entrada.

Este tipo de estadistica solo interesa y es necesario, si hay aulas de una capacidad limitada, en las
cuales no caben los grupos numerosos del centro. Véase también el capitulo "Capacidad de aulas”.

Periodo

Sélo el médulo Semanas no estandares requiere la definicion del inicio y final de las clases de un grupo.
Véase el manual "Semanas no estandares".

Tutor del grupo (Profesor)

En el encabezamiento de los horarios de grupos se puede imprimir el nombre del Tutor del grupo y en la
optimizacién se puede ponderar el criterio "El tutor debe estar con su grupo por lo menos una vez al dia"
. Varios profesores puede ser al mismo tiempo tutores del mismo grupo. Ademas, se usa el concepto
del tutor en el moédulo <Planificacion de sustituciones> y es un dato que se exporta en las aplicaciones
<Archivo> -> <Importacién y exportacion>.

Seudoénimo (Alias)

Es un nombre codificado. Se puede codificar los nombres antes de exportarlos. Es Util para la
proteccioén de datos personales.

Se define el seudénimo aqui o en el menu <Datos basicos> -> <Datos especificos> -> <Seuddnimo
(Alias)>.
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Atencion: Nombre seudénimo para conjuntos de grupos

En el caso de los grupos, se puede asignar el mismo seudénimo a un conjunto de varios grupos. Se
define el nombre comun en el menu <Datos basicos> -> <Datos especificos> -> <Seuddnimo (Alias)>.
Asi se sustituyen en los horarios, por ejemplo, los nombres individuales de los grupos (1A,1B,1C) en
desdoblamientos por otro, el seudénimo (Ejemplo: por 1ABC).

Plan de Estudios

Es una aplicacion solo para los usuarios del modulo <Asignacion de clases> que lleva la contabilidad si
las horas asignadas al grupo corresponden al Plan de Estudios .

Abreviatura en el curso anterior

En el médulo adicional <Asignacion de clases> es posible pasar los grupos a un curso superior
manteniendo todos sus profesores como profesores anteriores de la materia. Este modulo necesita
esta informacion.

Seccion

Se puede asignar a cada grupo una seccion determinada. Facilita la impresion de listados o horarios por
secciones. Es imprescindible definir las secciones si se trabaja con el médulo <Horarios por
secciones> .

Nivel de estudios
Es una aplicacion solo para los usuarios de los modulos <Asignacion de clases> , <Franjas de
materias> y <Horarios individuales de alumnos> .

Centro asignado
Algunas administraciones estatales piden esta informacién que sera, en estos casos, importada y
exportada.

Nombre externo

Se necesita esta informacion si trabaja en la modalidad <MultiUsuario> que gestiona varios centros en
la misma base de datos. Debe indicar cémo se llama el aula en los otros centros que comparten su
base de datos. Véase también el capitulo Recursos externos> del manual MultiUsuario.

1.4.3.2 Pestanal/Tarjeta "Horario"

En esta tarjeta puede definir valores y activar criterios sobre exigencias al horario del grupo.



ry N .
|—| Marco horario | Grupes | Horaros | Valores

Aula Mla propia (abreviatura) (P} Huzcos pemitidos

(Grupo diversficacion) (F} Grupo: Clase<-=Dia libre
(H) Sdlo 1 semijomada por dia

1-2  Pausa del mediodia:min-méx (Y) Mart. |a ertrada y salida

46 Horas pordia: min.maxc.

4 Mé&x. mat. importantes/dia

2 Sucesian max. Mat. imp. Mumero de visual. (-=Edician)

Maximo de materas dif /THa

Aula = Aula propia (abreviatura)

Si un grupo de alumnos tiene su propia aula, se afiadira aqui. Facilitara la entrada de las clases del
grupo: El programa anadira automaticamente el aula propia a cada clase del grupo. En caso contrario el
programa buscara otras aulas apropiadas y vacias. Para ello sera preciso haber previsto un aula, en
<Aula>, y haber definido correctamente las Aulas alternativas o ficticias. Consulte para obtener mas
informacién en caso de que no todos los grupos tienen un aula propia el capitulo "Aulas alternativas".

Grupo de diversificacion
Los grupos de diversificacion son una peculiaridad del sistema austriaco y, en parte, del inglés, belga y
espafiol.

Atencién: Uso equivocado

Antes de aplicarlo, es imprescindible leer las aclaraciones y recomendaciones del capitulo
correspondiente: "Grupo_de_diversificacién" y contactar con su empresa distribuidora. Un uso falso de
este concepto, invalidaria los horarios generados.

Pausa del mediodia: min.,max.

Si un grupo tiene clase por la tarde, se puede concretar cuantas horas lectivas deberia durar una pausa
extra y adicional del mediodia.

Ejemplo: “0-9” = La pausa extra del mediodia puede ser cualquiera.

“1-1” (min.=1;max.9) = La pausa extra del mediodia debe ser de una hora exacta lectiva.

“0-2” (min.=0,max.=2)= Se admite que no haya ninguna pausa extra del mediodia o una de una o dos
horas.

Con “0-0" y <(M) Libre al mediodia = Hueco> = Se exige que no haya ninguna pausa extra de mediodia.

Horas por dia: min.,max.
En jornadas con inicio y/o final flexible se limitan el minimo y el maximo de las horas diarias de grupos.

Ejemplo: “4-6” (min.=4,max.=6) = Una jornada puede ser de 4, 5 6 6 horas diarias.

Maximo de materias importantes/dia
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1.4.3.3

Se puede limitar el nUmero de asignaturas importantes para grupos en un dia. En el menu <Datos
basicos> -> <Materias> - > <(H) Materia importante> se debe precisar cuales de las materias se
consideran "importantes" .

Sucesién maxima de "Materias importantes"”

La introduccion del "3" supone que, como maximo, tres asignaturas importantes deberian seguir
ininterrumpidamente en el horario de este grupo. Un recreo no cuenta como interrupcion.

Previamente hay que definir en <Datos basicos> -> <Materias> - > <(H) Materia importante> cuales de
las asignaturas se consideran "importantes".

Maximo de materia diferentes por dia

En algunos paises no solo no importa que se repita una materia el mismo dia sino se desea porque se
considera que los cambios de materias de hora en hora obstaculiza un aprendizaje profundo. En estos
casos se puede limitar el nimero de materias que se dan el mismo dia.

Se define el nimero maximo admitido de materias diferentes en un dia por cada grupo y en <Maximo de
materia diferentes por dia>.

Se pondera la importancia de este criterio en <Planificacion>-> Ponderacion pedagdgica .

Numero de visualizacién

Permite editar varios horarios en un formato Unico. Los horarios de los grupos con el mismo nimero
seran visualizados e impresos en un Unico formulario horario. Ejemplo: Si los grupos ESO1A, ESO1B,
11ay 11b llevan el mismo <Numero de visualizaciéon> , por ejemplo, el "11", en el horario del ESO1A se
veran también las clases de los grupos ESO1B, 11ay 11b, y viceversa. Encontrara mas informacion en
los capitulos "Grupo de diversificacion"</> y "Varios horarios en un cuadro horario", éste ultimo en el
manual "Edicién de horarios".

Pestaina/Tarjeta "Horarios": Exigencias

(P) Huecos permitidos
Los grupos ficticios o virtuales, que se usan para planificar reuniones o vigilancias, pueden tener huecos
en su horario. Estos deben ser indicados en esta opcion activando <(P) Huecos permitidos>.

(F) Grupo: Clase<->Dia libre
Si un grupo de alumnos no tiene clase cada dia de la semana lectiva, puede ser deseable que no tenga
clase dos dias consecutivos. Se define esta condicion activando esta casilla.

(M) Libre al mediodia = Hueco

Una pausa extra del mediodia ( M = Mediodia) cuenta como un hueco en el horario del grupo que se
considera una infraccion grave en un horario normal de la mafiana y tarde. Ejemplo de una aplicacién:
En una jornada flexible del grupo se garantiza asi que las horas libres sélo puedan ser las primeras o
ultimas de un dia.

(H) Sélo 1 semijornada por dia
Si se activa este parametro para un grupo y éste tiene clase por la manana, no la tendra por la tarde y
viceversa.

(Y) Mantener la entrada y salida
En un nuewvo célculo se fijara el comienzo y el fin de las clases del grupo como en el horario anterior.
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1.4.3.4

& 1a- Grupo 1a (Femandez) (4p] [ = || = =%
F 3Aa s ala @ . Ep——
o @ i @ la- Grupo la (Ferndndez) Hora... | = || = |@
Lu [Ma | Mi |Ju | Vi |sa| e & .
T | 1| at m Mus Lu |[Ma | Mi [ Ju | Vi | Sa
2 | Mus | |DepM.| & 7
3 Bio Mat |
Dib 2
4 |DepM. A Mat 3
5
- 4
- 5
- 6
Deph.
7
M.lec |Prof/Matiaula | Gru. | Inicio-Fin | Semang B
31 Car, Mat, Aula 1a 2-41
+3 M.lec |Prof/Matfaula |(Gru. | Inicio-Fin | Semanal
+3
4 I F
4 I F

Ejemplo: Una optimizacion posterior con el simbolo <Y> no podra sobrepasar las horas limite de
mediodia del horario anterior.

En una optimizacién posterior s6lo se pueden planificar clases en aquellas horas que ya estan cubiertas
o en las horas libres intermedias sin rebasar las primeras y Ultimas horas del horario anterior.

Atencion: Uso restrictivo
Este parametro limita gravemente la generacién de un nuevo horario por lo cual se recomienda no usar
esta posibilidad.

Plantilla horaria del grupo

El icono <Plantilla horaria grupo> L es propio del menu <Datos basicos> -> <Grupos> y no figura en
ningun otro menu.

Este menu contiene dos aplicaciones: A parte de definir las horas en las que se debe prever una
sustitucion, en caso de que falte un profesor, se determinan aqui también las franjas horarias de las
horas que se planifican como dobles e individuales, si quiere éstas ocupen unas horas predeterminadas.
Ademas, si la jornada del grupo tiene una hora de salida flexible, se pueden indicar aqui las
restricciones en la salida de los alumnos.

La <Plantilla horaria grupo> ayuda a:

¢ determinar las franjas horarias de las horas dobles,

¢ determinar las franjas horarias de las horas individuales y
¢ |as horas limites del horario.
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Franja horaria obligatoria de Horas dobles

1. Si las horas dobles del grupo tienen una franja horaria predeterminada, se define esta franja en la
ficha <Planificacién>, seleccionando las horas reservadas para Horas dobles. Al pulsar el botén <Horas
dobles>, el numero “2” confirmara que la franja esta reservada para las Horas dobles. (Véase la imagen)
Franja horaria obligatoria de Horas individuales

2. De la misma manera se crea una franja horaria obligatoria de las Horas individuales. Se inicia el
proceso pulsando el botdén <Hora individual>, se definen las horas obligatorias y se termina la definicién
con un clic en <Horas individuales>. El nimero “1” confirmara que se ha creado con éxito la franja
horaria deseada.

Atencion: Suficientes horas dobles e individuales

Se deben prever como minimo tantas Horas dobles en <Clases> -> <Grupos>, como las que contiene
la franja horaria establecida de las Horas dobles. Asimismo, se deben prever como minimo tantas Horas
individuales en <Clases> -> <Grupos> como el nimero de las horas de franja establecidas.

Franja horaria sin condiciones

Si hay mas Horas dobles u Horas individuales que el nimero de horas de sus respectivas franjas, se
planificara el exceso de clases en las horas que no tienen ninguna condicion. Son las horas de la
plantilla que no llevan el nimero “2” o “1”.

Condiciones para la Gltima hora del dia: ¢{Ultima hora?

3. Si por alguna razén existen dias en los cuales las clases de un grupo no deban acabar después de
una hora determinada; sino mas tarde, se usa la aplicacién <;Ultima hora? (S/N)>. Ese es el
procedimiento de impedir que las clases acaben después de una determinada hora:

a)Se marcan las horas después de las cuales las clases no deben terminar, pulsando el botéon <No
ultima hora>.

b)El programa confirmara esta exigencia coloreando las horas que deben ser lectivas y afadiendo el
simbolo “X’ en la hora que no puede ser la ultima.

Atencidn: Copiar e insertar la plantilla horaria

Se copia el esquema horario de un grupo a otros grupos pulsando el botén <Copiar> y seleccionando, a
continuacioén, los grupos que tienen la misma plantilla horaria. Se finaliza la copia de la plantilla
confirmandola con <Aceptar>.
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=

@ Plantilla horaria grupo / Grupos-67 =R

1a : Grupo 1a (Femandez)

Planfficacion | Sustitucian

Uttima hora Planificacian
Mo g Horas dobles Copiar
Horas individuales 2

Indiferente

* = Un recreo no puede separar "Horas dobles’

11 2| 3 4/ 5 6 7 8
300 855 950 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25
845 540 10:35 11:30 12:25 1320 1415 1510
Lunes 2 *2 1 2 |
Martes 2 2 1 2 2
Migrcoles 2 =2 1 2 2 9
Jueves P 2 1 P 2
Viemes P “Z 1 P 2
Sabado 1'0‘2 1 g1 1]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

La imagen siguiente corresponde a las explicaciones anteriores.
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Profesores

También los datos de profesores estan ordenados por Cajas de Dialogo o Tarjetas cuyo nimero

depende de los médulos que se usan, por lo cual su pantalla puede diferir de las imagenes de este

manual. Las Cajas de Dialogo o Tarjetas propias de <Profesores> son:

e Pestafia/Tarjeta "Profesores"
e Pestafia/Tarjeta "Horarios"
e Pestafia/Tarjeta "Horarios": Exigencias

Pestana/Tarjeta "Profesores"

En esta tarjeta, llamada <Profesores>, puede entrar los siguientes valores.



E Marco horario | Profesores | Horarios I Yalores | Materas I Comegir valor | Sustit. | Guardias en rev:reu5|
Director Titulo Seudaonimo [Alias) [C] Varén {V)
Francisco Mombre de pila Fecha de nacimierto [ Mer (M)
Mimera personal (PIN) Certro asign. {Prof )
Régimen del profesor Fecha del atta
Sec Secciones Fecha de |a baja
gauss@teachere Direccién comeo Horas prof. Texto 2
Muimero de teléfono Mim personal 2
Momera mdwil MNombre extemo
Titulo

Aqui se puede redactar el titulo, su posicién o cualquier otro texto relacionado con el profesor. Sélo se
aplica en impresos y la exportacién de datos.

Nombre de pila
Se aplica sélo en algunos impresos, si el usuario lo decide.

Numero personal (PIN)
Se aplica en los impresos y en la exportacion de datos.

Régimen del profesor
Es una entrada opcional y abierta a cualquier interpretacion.

Secciones

Se pueden anadir varias secciones a las cuales pertenece el profesor. Las secciones permiten la
impresion de listados u horarios por secciones y son imprescindible para los usuarios del médulo
<Horarios por secciones> .

Algunos de los siguientes parametros no necesitan ningun tipo de explicacion:

Direccion del correo electréonico

El médulo <gp-Info> usa la direccién del correo electronico para enviar a los profesores sus horarios,
actualizaciones, sustituciones, cambios de case, mensajes etc.

Numero de teléfono
Numero movil
El médulo <gp-Info> usa el mévil para enviar a los profesores mensajes via SMS .

Seudénimo(Alias)
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1.4.4.2

Se pueden codificar los datos antes de exportarlos. Es Util para la proteccién de datos personales.
También en <Datos basicos> -> <Seuddnimo (Alias)> se puede entrar la codificacion. Se puede usar
Seuddnimos(Alias) para los Grupos .

Fecha de nacimiento
Se aplica en algunos impresos y en la exportacion de datos.

Centro asignado
Se aplica solo en impresos y en la exportaciéon de datos.

Fecha del alta
Fecha de la baja

Horas profesor
Sélo se usa en la exportacion de datos a la administracion superior del estado federal Rhenania
Westfalia de Alemania.

Numero personal 2 (PIN 2)
Se aplica en los impresos y en la exportacion de datos si se necesitan un segundo nimero personal
(PIN 2).

Nombre externo

Se necesita esta informacion si trabaja en la modalidad <MultiUsuario> que gestiona varios centros en
la misma base de datos. Debe indicar como se llama el aula en los otros centros que comparten su
base de datos. Véase también el capitulo Recursos externos> del manual MultiUsuario .

Varén (V) / Mujer (M)

Se aplica en impresos, en la exportacion de datos y en el médulo <Guardias en recreos> , donde se
pueden asignar determinados espacios o patios exclusivamente a profesores (V) o profesoras (M). Un
ejemplo es la vigilancia de los lavabos.

Pestaina/Tarjeta "Horarios™"

En esta tarjeta puede definir valores y activar criterios sobre exigencias al horario del profesor.



tJ | Marco horario F‘n:lfescures| Horarios |‘u’alnres | Materas I Comegir valnrl Sustit. | (Guardias en recreos

Aula propia (abreviatura) [] {H} 56l 1 semijomada por dia
1-2 Pausa del mediodia:min-max (] (Y) Mant. Ia entrada y salida
45 Horas por dia: min -méx. []{R} No ocupar la 12y la k. hera
-1 Huecos:min, . I"r1u1,.f.im|:u:|rtante.

[7] 5in huecos (&)

5 Mzx horag lect. sin descanso 7] Pausa extra/M. (B}

Horas lib. marg [ Clases/dia: M2

Asign. varable prof.:1-5; A-Z [ Clases suc.: Max.(D)

Aula propia

Se puede adjudicar al profesor su propia aula fija, por ejemplo, al profesor de deportes, el gimnasio GIM.
Untis prevera por defecto esta aula para todas las clases del profesor lo cual facilitara la entrada de
datos.

Pausa extra del mediodia: min.-max.

Se prevén unas horas lectivas como pausa extra del mediodia para el profesor indicando el nimero
minimo y maximo que debe durar. Ejemplo:1,3

Horas por dia: min.-max.

Se limita individualmente el maximo de horas diarias lectivas del profesor. Adicionalmente se pondera
esta exigencia para el profesorado en global en la ponderacion pedagdgica.

Ejemplo 1: 3-5 = El profesor deberia tener cada dia entre 3 y 5 horas lectivas.

Ejemplo 2: 0-5 = El profesor no puede tener mas de 5 horas lectivas.

Ejemplo 3: En blanco = No hay limites para una jornada minima y maxima.

Huecos semanales: min.-max.

Se estipula un margen de horas libres no lectivas intermedias en el horario de los profesores. Para un
profesor con 24 horas de permanencia en el Centro y 18 horas lectivas, se admiten:

Ejemplo: 1: 0-6 = Huecos semanales - min.: 0. Huecos semanales - max: 6.

Ejemplo: 2: 0-4 = Huecos semanales - min.: 0. Huecos semanales - max: 4. Se restan dos horas de
libre disposicién eligiendo el "4" como maximo, si se le asignan al profesor dos horas para reuniones de
departamento y éstas son definidas como una "clase lectiva" con nimero lectivo propio en su horario.
Ejemplo: 3: 0-6 = Huecos semanales - min.: 0. Huecos semanales - max: 6. No se restan dos horas de
libre disposicién eligiendo el "6" como maximo, si se dos horas para reuniones de departamento
mediante la ponderacién "-3" en el menu <Desiderata/Peticiones>.

Maximo de horas lectivas sin descanso
Para evitar la condensacion del horario del profesor se define después de cuantas horas lectivas de una

jornada deberia seguir una hora no lectiva. Un recreo no cuenta como descanso.

Horas libres marginales
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1.4.4.3

Para los profesores, que trabajan en dos turnos, es deseable evitar que trabajen hasta la ultima hora de
la tarde y entren a la primera hora de la mafana del dia siguiente. Las horas no lectivas al final de la
tarde y las primeras de la mafana siguiente son consideradas como "Horas libres marginales".
Ejemplo: 4 = Las 2 ultimas horas de la tarde y las dos primeras horas de la mafiana siguiente sin clase,
suponen 4 horas libres marginales. Otra solucidn serian las tres Ultimas horas libres de la tarde y la
primera de la mafana siguiente, las tres primeras horas libres de la mafiana y la ultima de la tarde
anterior, etc.

Asignacioén variable de profesores: 1-9, A-Z

Se permite que el programa cambie la asignacion de profesores durante la optimizacion, si le parece
oportuno, para mejorar la calidad de los horarios. En este sentido es una Asignacion variable de
profesores . Es necesario admitir expresamente estos cambios:

El mismo numero, desde el "1" hasta el "9", en la casilla <Asign. Variable prof.: 1- 9, A- Z>, condiciona
al programa a realizar intercambios soélo entre clases que tienen el mismo numero de la asignacion de
clases.

Si se escribe una letra, desde la "A" hasta la "Z", el programa sélo puede intercambiar los profesores de
aquellas clases que no tienen la misma o ninguna letra.

Pestana/Tarjeta "Horarios": Exigencias

(M) Libre al mediodia = Hueco
Las horas lectivas libres entre las clases de la mafana y de la tarde contardn como hora de
permanencia en el horario del profesor.

(H) Solo 1 semijornada por dia
Un profesor, que imparte clase por la mafiana, no tendra clases por la tarde y viceversa.

(Y) Mantener la entrada y salida

En un nuewo calculo se mantiene el comienzo y el final en el nuevo horario del profesor, tal cual como
estos figuraban en el horario anterior.

Esta opcidn en optimizaciones progresivas limita altamente las posibilidades del programa de calcular
unos horarios 6ptimos. Encontrara un ejemplo de aplicacion en el capitulo "Grupos" -> "Pestana/Tarjeta
"Horarios": Exigencias" .

(R) No ocupar la primera y la ultima hora
Se evita que el profesor tenga clase ni en la primera hora, ni en la Ultima del dia. Se pondera esta
exigencia en <Ponderacién pedagdgica> -> <Peticiones> -> <Peticiones profesores>.

Muy importante
Las opciones <Muy importante> permiten una ponderacion individualizada de las peticiones de
determinados profesores:

Sin huecos (A)

Se extremara la planificacion sin huecos adicionales para este profesor.

Pausa extra del mediodia (B)
Respetar Pausa extra del mediodia sobre todo para este profesor.

Maximo de clases por dia (C)
Respetar, sobre todo, el nUumero maximo de clases por dia de este profesor.
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1.4.5.1

Maximo de clases en sucesion (D)
Respetar, sobre todo, el numero maximo de clases en sucesion de este profesor.

Atencion: Aplicacion selectiva

La opcion Muy importante sirve para reforzar una exigencia de forma individualizada para determinados
profesores dandoles preferencia. Si se aplica a demasiados profesores o demasiados simbolos al
mismo profesor pierde su sentido y quedara invalidada.

Pestanal/Tarjeta "Materias"

En esta tarjeta, llamada <Materias>, puede asignarles caracteristicas o propiedades especiales como,
por ejemplo, el atributo de Materia importante o Materia marginal . Estos parametros estan ordenados
por:

Pestana "Materias"
Pestana/Tarjeta "Materias"
Pestana/Tarjeta "Horarios"

Pestaina "Materias"

Departamento

Se aplica en el médulo <Asignacién de clases> . Permite asignarle a un profesor en una clase las
materias de su licenciatura, por ejemplo, "Ciencias Naturales", en lugar de una materia concreta, por
ejemplo, "Biologia".

Seuddénimo(Alias)

Es un nombre ficticio para materias: Se pueden codificar los datos antes de exportar las materias. Es
util para la proteccion de datos personales. También en <Datos basicos> -> <Seuddnimo (Alias)> se
puede entrar la codificacién de la materia.

E] Marco horaro | Materas | Horarios | Valores | Sustit. |

Departamento Seuddnima (Alias)

{H} Materia importante

[C1 (R} Marginal-1 [] (2) Admitir mat. 2¢/dfa
[C] {F} Marginal-2 []{G} Mo &n horas marg.
Horas dobles

[]{D} Mo sepa/Crear ‘Ho.debl”  []{E)} 'Ho.dobl.'en recrens "=

[] (P} Sin vigilancia antes./después
[ {5} Hora de consutta
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1.4.5.2 Pestanal/Tarjeta "Horarios"

En esta tarjeta puede definir valores y activar criterios sobre exigencias al horario de la materia.

E] Marco horaro | Materas | Horarios | Valores | Sustit. |

Departamento Seuddnimo (Alias)

(H) Matera importante

[C1{R) Marginal-1 [71](2) Admitir mat. 2c/dia
[C]{F) Marginal-2 [T]{G) Mo &n horas marg.
Horas dobles

[]{D} No sepa./Crear *Ho.dobl’ []{E} "Ho dobl 'en recreos ' *

[ (P} Sin vigilancia antes./después
[]{5) Hora de coneulta

Aula especifica de la materia

Si una materia se imparte siempre en la misma aula, el programa la puede asignar automaticamente a
la materia en cuestion. Ejemplo: Las horas de Quimica tienen lugar siempre en el aula CN. Untis
prevera por defecto esta aula para todas las clases del profesor lo cual facilitara la entrada de datos .
Véase también el capitulo "Gestién de aulas" de "Pormenores".

Horas semanales por la tarde: min.-max

Se definen, en esta casilla, cuantas horas deben ser planificadas por las tardes semanalmente como
minimo o como maximo en esta materia.

Ejemplo: Horas semanales por la tarde: min-,max: 1-2 = Como minimo 1 hora, como maximo 2 horas
de esta materia por la tarde durante la semana en todos los niveles.

Horas semanales: min.-max.
Se aplica sdlo en el mddulo <Asignacién de clases> . El programa controlara el correcto nimero las
horas de esta materia.

Sucesion de materias (Profesores)

Se puede exigir o evitar la sucesion inmediata de ciertas materias en el horario de profesores. EI mismo
namero ("1°, ... ,’9") procura la sucesion inmediata de las clases de las materias que llevan este
namero. La misma letra (A, ..., 'F") evita la sucesién inmediata de las clases de las materias que
llevan esta letra. (Véase el capitulo propio "Sucesién de materias" de "Pormenores".) Se aplicara a la
materia en todos los niveles.

Ejemplo: Las Matematicas y la Fisica tienen como nimero de <Sucesion de materias (para profesores)
> el "1": => Después de una hora de Matematicas debe haber una de Fisica, o viceversa. en el horario
de profesores que imparten las dos materias.

Sucesion de materias (para grupos)

Se puede pedir o evitar la sucesién de ciertas clases en los horarios de los grupos. El mismo nimero
(1%, ... ,’9’) procura la sucesion inmediata de las materias que llevan este numero. La misma letra

(A, ..., 'F’) evita la sucesién inmediata de las materias que llevan esta letra. (Véase el capitulo propio
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1.4.5.3

"Sucesion de materias" de "Pormenores”.) Se aplicara a la materia en todos los niveles.

Ejemplo: Las Matematicas y la Fisica tienen como letra de <Sucesién de materias (para grupos )> la
"A": => Después de una hora de Matematicas no debe haber una de Fisica, o viceversa, en los horarios
de grupos.

Pestaina/Tarjeta "Materias"

(A) Materia general

Este parametro tiene una aplicacion sélo en combinacion con el médulo <Asignacién de clases>.
Significa que se imparte esta materia en todos los niveles del Centro. Permite el control del plan de
estudios de cada grupo.

(H) Materia importante

La definicion ‘Materia importante’ permite establecer ciertas condiciones para sus clases como el
ndamero maximo de sus horas en el mismo dia o en horas seguidas en el horario de los alumnos (vase
la pagina 307).

(R) Materia marginal-1

Se considera una "Materia marginal-1" una asignatura secundaria, lo cual significa que las clases de
esta materia se desean planificar preferentemente en horas marginales de (medias) jornadas (de la
mafiana, tarde o noche) (véase la pagina 308).

(F) Materia marginal-2

Llamaremos asi a una materia que deberia ocupar una hora marginal en una (media) jornada (de la
mafiana, tarde o noche) (véase la pagina 308). Tiene la misma funcion que una "Materia marginal-1". La
definicion de dos materias marginales permite diferenciar entre ellas, una pueden ocupar
preferentemente la primera hora, la otra la ultima de una jornada.

(2) Admitir materias dos veces al dia

Se permite planificar horas de esta asignatura dos veces el mismo dia, que pueden ser dos horas
seguidas o separadas. Se usa esta opcion (s6lo) para horas que no son lectivas como guardias,
reuniones, etc. En el caso de optativas con, por ejemplo 8 horas semanales, pero 4 horas reales para
cada alumno, se definen dos clases con 4 horas + 4 horas y dos abreviaturas diferentes como, por
ejemplo, Mat1 y Mat2).

(G) No en horas marginales
Se evita la planificacion de las clases de esta materia en horas marginales de las jornadas.

(D) No separar o crear "Horas dobles"

jAtencion!

No se debe activar esta opcion antes de hacer una optimizacién porque es una exigencia maxima del
programa mismo de no admitir "Horas dobles" no previstas o de separarlas. Sélo se activa después de
un calculo si hubiese una infraccién contra este principio.

Si se activa después de un calculo (véanse el apartado y la advertencia superior) en el caso de una
infraccién contra este principio, se extremaran las condiciones para horas dobles y consecutivas de
esta materia. Estas condiciones son:

Aviso

Si en la <Ponderacion pedagdgica> -> <Asignacién de clases> ha ponderado al maximo (ponderacién
"5") los dos primeros criterios, el programa parte de la condicién de no planificar "Horas dobles" no
previstas, Por eso no hace falta y no se debe marcar esta casilla en los calculos normales. Se emplea
solamente en casos de infracciones que se detectan en la progresion de los horarios y que el programa
mismo indica en el <Diagndstico> como tales. Entonces se usa esta opcion en el menu de <Clases>
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solo para las clases afectadas y no para toda la materia y se inicia una optimizacién nueva con el
parametro <Mantener los horarios>.

Los casos de infraccion, que el programa no detecta bajo los criterios "Materia dos veces al dia" o
"Materia en dos horas seguidas" del <Diagnéstico>, son debidos a una falsa introduccion de datos y
deben ser corregidos por el usuario.

(E) ‘Horas dobles’ en recreos " * " /‘Horas dobles’ separables por recreos " * "

Las ‘Horas dobles’ de esta materia pueden ser separadas por un recreo que se ha indicado en la
Semana lectiva por medio del asterisco " * ".

Alumnos

Se usa este menu soélo en combinacién con los médulos <Franjas de materias> y <Horarios
individuales de alumnos> , sin estos, quedara desactivado.

Franjas de materias>: Generacion de franjas de materias simultaneas

En sistemas educativos que permiten la eleccion de materias se plantean nuevas exigencias a la
planificacién si se permite una (casi) libre eleccion de las materias sin dar condiciones de materias
incompatibles. Como consecuencia los alumnos tendran horarios diferentes.

Se plantea la problematica:

¢ Qué materias pueden y deben ser paralelas para que siempre un maximo de alumnos tenga clase?
El médulo <Franjas de materias> lo resuelva teniendo en cuenta estas condiciones: Las materias seran
agrupadas en franjas:

Todas las materias de una franjas son simultaneas.

Si hay materias alternativas se asignara la primera o una de las alternativas

en todas las materias y para todos los alumnos.

Se tendra en cuenta:

Si hay varias clases de la misma materia éstas tendran un numero de alumnos semejante.

Las franjas seran formadas de tal manera que un maximo de alumnos tengan el minimo de horas de
permanencia en el centro o sea un minimo de horas libres en medio.

<Horarios individuales de alumnos>.

El médulo <Horarios individuales de alumnos> no es tan potente como <Franjas de materias> ya que
no organiza las materias en franjas. El usuario debe asignar las materias a los alumnos en <Materias/
Alumnos>.

Es posible confeccionar los horarios individuales de los alumnos e imprimirlos. En las materias optativas
y créditos variables se indicara en el horario de cada alumno la materia concreta que cursa.

Datos especificos

En <Datos basicos> -> <Datos especificos> se hallan las siguientes aplicaciones:

Conjuntos de alumnos
Los Conjuntos de alumnos facilitan la asignacion de alumnos a materias en el médulo WebUntis y solo
aqui tienen relevancia.

Seudénimo(Alias)

Es un nombre ficticio para Datos basicos: Se pueden codificar los datos antes de exportarlos. También
en los menus <Datos basicos> -> <Profesores/Grupos/Materias)> se puede entrar la codificacion del
<Seudonimo (Alias)>.Es util para

¢ |a proteccién de datos personales,

¢ |a exportacion a administraciones estatales y

¢ |a impresion.
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Si lo quiere usar en impresos debe activar en este menu la opcién <en los horarios> o sea <Horarios> y
prever en la plantilla horaria una subcasilla <Seudénimo(Alias)>. Véase el capitulo "Seudénimo(Alias)"
de "Horarios".

Se pueden asignar los elementos basicos a una 0 mas secciones. Sirven para ordenar la impresion de
horarios y listados.

Son imprescindibles si se trabaja con el médulo <Horarios por secciones>

Descripciones

Para caracterizar una propiedad comun, como por ejemplo “1er ciclo de la ESO”, se pueden definir
denominaciones propias con una abreviatura ( y un nombre completo).

En la visualizacién y en los impresos pueden sustituir la abreviatura o el nombre completo. La indicacion
de la abreviatura sera suficiente.

e

& Descripciones / Descripcicn = [ ==

Contr -HETR=E & B 72

E]Fbre\r.
Contr = | Anular | | Cambiar
Profesor contratado Mombre compl.
Fi I 3
Abrev. | Nombre compl. Estadistica
Dir Director
[ 3 Profesor contratado
Supl Profesor suplente
Prof Clase de profundizacion
Tut Tutoria
Exam Solo para aprobados
*
Secciones

Se puede asignar a cada titular de los Datos basicos una seccion determinada.En el caso de profesores
se les pueden afiadir varias secciones a las cuales pertenecen. Las secciones permiten la impresién de

listados u horarios por secciones y son imprescindible para los usuarios del médulo <Horarios por
secciones> .

Espacios

Si planifica las vigilancias de los profesores en recreos con ayuda del médulo <Guardias en recreos>,
se debe definir los espacios, que deben ser vigilados, y se puede completar esta informacion con la
indicacion si un profesor (V) o una profesora (M) lo deben vigilar. Esta distincién puede ser importante si
se trata de espacios "sensibles" como los lavabos de los alumnos (V) o de las alumnas (M).
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Clases

Clases

Llamamos Clases a las horas lectivas de las Materias que imparten los Profesores a los alumnos de un
Grupo en un Aula . Pueden ser de 30, 45 6 60 minutos o de cualquier otra duracion y tener otras

caracteristicas adicionales. Le recomendamos al nuevo usuario de Untis utilizar sélo los parametros
estandares que propone el menu <Clases>, porque un uso equivoco puede invalidar los horarios
obtenidos.

Hay que distinguir entre clases previstas o definidas y clases planificadas o colocadas.

Si se define en el menu <Clases> que la profesora Nacarino Pérez debe dar dos horas de Musica al
grupo 1a en el aula Au1a, llamamos esta unidad lectiva una clase prevista.

Si estas dos horas ya estan colocadas en los horarios tanto de la profesora como del grupo, por
ejemplo, el Lunes en la segunda hora y el jueves en la primera, se trata de una clase planificada.

Clase prevista o definida

P

& Clases / Grupos

1la "': ?-%? S;@

.
[ [f

B

Jl
o

& &

Do) =mlE=E )
ﬁ_gvcf""ﬂf* 3::

Mlec [+ GrProf Horaznopl.  HHs: HHanuales Grupals) Profezar  Materia  Aula propia
35 &, 2 2 1a hac bz e
E] M.lec I:I = Grupos® -

Clase planificada o colocada
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@ la - Grupo la (Fernandez) Horar...| = | [=] @
F R s |@r s 5 .

Lu ([Ma | Mi [ Ju | Vi | Sa

1 Mus
2 | Mus
3
4
5
6
T
8
M.lec |Profimatriula | Gruo | Inicio-Fin |Eemana le
34 Mac, Mus, Aula 1a 2-41
+3
L] L1 3

Menua <Clases>

El menu <Clases> tiene, como los menus de los <Datos basicos> , su propia ventana, también llamada
vista 0 macro, que consta de tres partes o apartados: la Barra de Herramientas , la Matriz de datos y la
Caja de Dialogo, Tarjeta o Ficha.

La estructura de la Caja de Dialogo o Ficha y de la Matriz de datos es la misma que se encuentra en
los menus de <Datos basicos> . En |la Caja de Dialogo se hallan todas las propiedades y
caracteristicas de una determinada clase en forma de casillas, ordenadas en fichas o pestafias. La
Matriz de datos tiene el formato de una tabla: Las clases forman las lineas y los parametros, que estan
relacionados con ellas, las columnas.

Se identificara cada clase con un Nimero lectivo que el programa da y el usuario no puede cambiar.

Atencioén: Macros o Vistas

La macro de las clases es una ventana para la cual valen todas las aplicaciones y funciones que se
explican en el capitulo Macros de Datos basicos , apartados Personalizacién de macros y Gestién de
macros

En <Clases>-> <Profesores> se ordenan las clases por profesores; en <Clases>-> <Grupos> por
grupos: La ventana contiene las clases del titular elegido y soélo éstas.
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Matnz de datos

i B

@ Clases / Grupos EI@
2a EHEOB T YO & dOERSFSL,A-FEOAB-EH -

Mlec =+ GrProf Horasnopl.  HHs: HHanuales Profezor  Msteria  Gruporls) Aula espec Aula propia Horas dobl Blogue | »
11 4.1 | 2 GOm 1a,1b,2a 2k Aula
G 3 3,7 1 Mac 2a,2h3a AuZa
75 3 2,2 3 Gar Dept' 2h2a Depl Auzh =
g @22 2 cwie [T 20 2e [EEE suze 1-1
54 2,1 1 Pal 2a,2h Auza
18 2 Gom His: 2a
318 ;_ m:z EL;S 2: Matriz de datos
2 Santi Rel 2a -
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tj Clases | Huorarios I 5 imbola I Valores I Linea desdnbladal

2 Horaz semanal. Seuddnima [&liaz) Departamento
Haras arwales Descrip. Alumnos [V]
EL L Prafesar Aula Alurmnas (]
L] I ateria Aula Aula propia 0 Total
1a1b.2a.2t Gupofs) Simbolos estadisticos Alumnos: Minimo
M. Subdiv. Filtraz Alurnnos: M aximo
Alumnas parti Digtribuir zobre Filtros AlurmnosMateria
Texto
1% texto:Desdob
2% texto:Desdob Caja de Dialogo

t] N.lec = Grupos* -

Atencion: Desdoblamientos
Las Clases_desdobladas constan de mas de un elemento por lo cual no caben en una Unica linea. Se
obtiene la informaciéon completa y detallada haciendo un clic en el simbolo <+> , que se halla en la
columna <Gr, Prof>

Clases: Definiciéon y entrada

Las clases se definen y entranen la Caja de Dialogo o Ficha o en la Matriz de datos . El procedimiento
de definir y entrar una clase en cada uno de estos menus se explicara por separado.

Las clases desdobladas constan de mas de un elemento que pueden ser varios profesores, grupos,
materias o aulas. En un desdoblamiento de grupos, uno o varios profesores dan clase en la misma hora
a alumnos de mas de un grupo; en un desdoblamiento de profesores uno o varios profesores dan clase
en la misma hora a alumnos de uno o varios grupos.

La definicion de las clases varia en funcion de la propiedad de cada clase que puede ser una:
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e Clase individual
e <Horas dobles> o <Bloques de horas>
e Clase desdoblada

Atencion: Columna <Gr,Prof>

La segunda columna con la cabecera <Gr, Prof> indica si la clase es un desdoblamiento, especificando
cuantos grupos y profesores intenienen. Ejemplo: <Gr,Prof> = <2,3> significa que en esta clase
participan alumnos de 2 grupos y 3 profesores. Un clic en el simbolo <+> muestra toda la estructura de
la clase desdoblada: A cada profesor del desdoblamiento le corresponde una linea en la cual figuran sus
grupos, su aula y su materia.

La columna <Gr,Prof> no contiene informacién alguna acerca de una clase individual.

Aula espec Aula propia Horas dobl Blogue

Mlec HGrProf Horaznopl.  HHs  HHanuales Profesor Materia Grupols)

1 41 2 Gom 1a1b,2a2b Aula

5] 37 1 Mac 8N Zatb5a ALZa

75 @322 3 Gar B 26 24 Dep AuZh
Car [BEph Y 26 25 Dep2 A2

Definicion: Clase individual

Entre en el menu <Clases> -> <Grupos> o <Clases> -> <Profesores> y pulse el icono <Nuew>. Se
abrira una nueva linea en la Matriz de datos, que sera la primera, copiando parte de la informacién que
contiene la segunda linea. Siempre se puede definir una clase nueva en la ultima linea de la matriz que
esta vacia. No se necesita recurrir a la aplicacién <Nuevo>.

El nimero de las horas semanales de la clase se entra en la tercera columna, llamada <HHs>, y se
completa la definicion de la clase afadiendo los otros elementos como el grupo, el profesor, la materia y

el aula.

Wb o e ]
& & JE

Blogue Horas dobl | -

@ Clases / Grupos

s ==

la v = | [

(TR 8vss i OBE

Mlec [+ GrP Hora: HHsz anummeso Matetia  Grupols) Aula espec Aula propia

Columna

56 2. 1 [ B 1a Auia
1 4.1 2 Gam 1a,1b,2a2h Aula 3
7 72,3
75 22 | @ Clases/ Grupos W) F=Irer )
3 la "HERENR AT S L - ORE & # FJET
33 Mlec =+ GrPiI Hora: HHs anuales Profeso Materia  Grupols) Aula espec Aula propia Blogue Horas dobl | -
(v niec =1 2.1 I Fern Gu 1 Aula
1 4.1 2 Gam 1a,1b2a2h Aula
T H23 2 oncas I ¢ Tect Aula 1-1 -
B M.lec : Grupos* -

Profesor / Grupo(s)
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Si trabaja en el entorno <Clases> -> <Grupos>, el programa afade automaticamente el nombre del

grupo actual en la columna <Grupo(s)>; si usa <Clases> -> <Profesores>, sera afiadida la abreviatura
del profesor.

Aula propia

El programa también afadira automaticamente el Aula propia siempre que ésta esté definida como Aula
propia del titular en <Datos basicos> -> <Grupos> o <Profesores>.

@ Grupos / Grupoas ) ==
1a -EHEMR QB JHERTHE T
Abres| Mombre compl, Auls Mathppidia Pausa extra Horazidia
Grupo 1a|:FernéndeﬁL PN E] j 41-2 4-6
Grupo 1h (Gomez)  EETET 412 16
Grupo 2a (Pallés) ALZa 4 1-2 4-7
Grupo Zh (Ondas A2 4 1.2 4.7
e @ Clases / Grupas EI@
Grupo 3b
- e P ) o = = =T p-1 ]
4 Grupo 4 ( la "HEBER ¥ O & @BERSF,E-EE [& - & & -
* Mlgc + GrProf Horasnopl.  HH: HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Auls espec  Aula propia Horas dobl.  Blogue | -
a7 [ Pal la —————W *uls
(=] S 1 Fern Fizte 1a Sula
1 4.1 2 Gom 1a1h2a.2b Aula -
E] M.lec = Grupos* |L]

Aula especifica

El programa afiadira automaticamente el Aula especifica siempre que ésta esté definida en <Datos
basicos> -> <Materias> o <Profesores> como Aula especfifica del titular. Ejemplo: El aula especifica de
la materia o de un profesor de Deporte es el Polideportivo ya que es alli donde impartira todas sus
clases. Este figurara por defecto en la columna Aula especifica.

@ Matenas / Materias EIIEI
Fis o : == e = >
HE [H8RT & 2
Abrey | Mombre compl. {Aula -
p |Fiz Fizica
[0 Culimica 0-0 [l
& Aleman 00 E 2
] @ Clases / Grupos EI@
- - - », = 0 - 0,
1a "EHEMMR T H O & JBERLI,FN-EEAG-EP-
Mlec 1+ GrProf Horaznopl. HHz HHanuales Profesor Materia  Grupols) Aula ezpec Aula propia Horas dobl.  Blogue | -
97 [ 1 Pal Fiz —e——1fie Fis 2ula
95 1 Fern Figte 1a Aula
1 41 2 Gom [ 1a,1b,2a,28 Aula -
e [z Grupos” B

Materias -
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Atencidn: Aula propia + Aula especifica

Si se prevén dos aulas, tanto el aula propia como una especifica, el programa asignara en primer lugar
la especifica y, en segundo lugar, si la primera opcién no es posible, el aula propia. Encontrara mas
informacién en el capitulo Gestién de aulas .

Horas dobles y Bloques de horas

Horas dobles = Dos horas consecutivas

Por defecto se daran las clases en horas individuales, repartidas en la semana. Si interesa impartir una
materia en unidades de dos horas consecutivas, se lo debe comunicar al programa en la columna
<Horas dobl.> , indicando cuéntas unidades de Horas dobles debe haber, como minimo y como
maximo:

Si debe haber exactamente una unidad de Horas dobles, se entra el cédigo "1-1"; el primer numero "1"
significa "como minimo 1 (unidad)", el segundo "1" significa "como maximo 1 (unidad)" de dos horas
consecutivas, quiere decir, exactamente una vez.

Mlec HiGrProf Horasnopl. HHs HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Aula espec  Aula propi HEras dobl. ™ Blogue

7 2,3 [ 2 ondas ' = Tect Aula N 1-1 J
'\..-_-_..f"

Con "0-1" se permite que se den dos horas en una unidad de Horas dobles o todas las horas en horas
individuales. El programa elegira la que sea la mejor solucién para el conjunto de horarios.

Mlec *GrProf Horasnopl. HHs HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Aula espec  Aula propi ﬁoras dobl. % Blogue
3 1,2 [ 2 Fern ot 2 ALGa -1

Con "1-2" se pide que se den dos o cuatro horas de la materia en una o dos unidades de Horas dobles.

Mlec = GrProf Horasnopl.  HHs: HHanuales Profesor  Materia  Gruporls) Aula espec  Aula propi ﬁu:uras dobl. Y Blogue
TG 2,2 4 Car Dephd 3a,3h Dep2 ALZa \ 1-2
V’

Recomendacion: Definicion flexible de Horas dobles
La definicion flexible como "0-1", "1-2" 0 "0-2" introduce libertad en la generacién de horarios y ayuda a
obtener unos horarios éptimos.

Bloques de horas
Tres 0 mas horas consecutivas de la misma materia se llama un "Bloque" de tres horas.

Se le comunica al programa en la columna <Bloque>. El "3" en esta columna exige que se den tres
horas de la materia en tres horas consecutivas.
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Mlec #&rProf HHz  HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Aula espec  Aula propia Horas du:ukf. Blocue
2 3| Mac Cib 1 Aulh L\ 9E

Con "3,3" se exige que se den dos bloques de 3 horas consecutivas cada uno. La materia debe tener,
por lo menos, 6 horas semanales.

33 | Car | 1a e \ 33
i

Mlec =+ GrProf  HHz  HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Aula espec Aula propia Horas du:ubr EII::uque_>

Definicion: Clase desdoblada

Llamamos “Clase desdoblada® o “Desdoblamiento” a una combinacion de clases simultaneas de varios
profesores, varios grupos, varias aulas y/o varias materias.

Atencion: Grupos y profesores desdoblados
Los grupos, que intenienen en un desdoblamiento, se entran separandolos por una coma; sin embargo,
para cada profesor desdoblado se crea una linea propia, llamada Linea desdoblada

Desdoblamiento de grupos

Ejemplo: El profesor "Gar" da la materia de "F" en dos horas y a alumnos de los grupos 1ay 1b. La
clase tiene lugar en el aula "Plast".

HH Profesor Materia Grupo Aula

2 Gar F 1a,1b Plast

Se procede como en la definicion de una clase individual, no obstante, separando los grupos por una
coma: 1a,1b.

P

@ Clases / Grupaos E E EI@
1a -HAEIR ETEL - QRS 2 & P H-8D.

Mlec =+ GrProf Horasnopl. HHs HHanuales Profesor  Materia  Grupols)  Aula espec Sula propia Horas dobl.  Blogue
a7 21 % 2 | 2 Gar F 1a,1kb Plast Aula
g 3 car R A
35 5 Car | 1a Aula

Si cambia en la ventana de <Clases> al grupo 1b vera que este desdoblamiento también figura en el
listado de clases del 1b.

Desdoblamiento de grupos y profesores



Las 4 horas de Aleman ("A") del 2a y 2b se imparten por niveles, creando tres grupos a los cuales los
profesores Cer, Ondas y Nac dan clase, cada uno en un aula diferente.

HH Profesor Materia Grupo Aula
4 Cer A 2a,2b R2a
4 Ondas A 2a,2b Au2b
4 Nac A 2a,2b AuF3b

1. Active en <Clases> -> <Grupos> al "2a".

2. Entre el nimero "4“ en la columna <HHs> y confirmelo con el tabulador <TAB>.

3. Escriba "Cer“ y confirmelo con el tabulador <TAB>. En lugar de “Cer” puede empezar con otro de
los tres profesores.

4. Entre la materia Aleman ("A“) vy,

5. enla columna <Grupo(s)>, los grupos "2a" y "2b" separandolos por una coma: 2a,2b.

6. El aula Au2a ya esta prevista automaticamente para esta clase.

7. Haga un clic en el simbolo <+>, que se encuentra al principio de la linea en la columna <Gr.Prof>.

Se abrira una linea desdoblada nueva, con un fondo gris, donde se entra al segundo profesor
("Ondas) y los grupos: 2a,2b.

a5 2 Pal Fiz 2a Fiz ALZa
94 m B4 [ 4 Cer 2 ZaZh AuZa

a5 2 Pal Fiz 2a Fiz AuzZa
94 =21 T4 [ 4 Cer 2, Za2h 2024

8. Sustituya el aula Au2a por Au2b; el Au2a es el aula prevista de Cer

9. Los datos de la profesora "Nac se entran en la tercera linea del desdoblamiento.

@ Clases / Grupos M f=le =
»  -H BB Y F O FPEREL XM BP.
Mlec H GrProf Horasnopl.  HHs:  HHanuales Profesor  Materia  Grupors) Aula espec Auls propia Horas dobl. Blogue
84 =23 By 4 Cer 2 Za2h AuZa
ondas A 2a,2kh Au2h
Mac A 2a,2b AuFsh
90 4 Pal flat 2a AuZa
a5 2 Pal Fiz 23 Fis AuZa

El simbolo <+> de la columna <Gr,Prof> se instalara fijamente cuando se haya definido un
desdoblamiento. Un clic en él desplegara todo el desdoblamiento.

Atencion: Desplegar todos los desdoblamientos
Haciendo un clic en el simbolo <+> en la columna <Gr,Prof> se desplegaran todos los
desdoblamientos; con <->, se cerraran.
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Encontrara mas informacién sobre los desdoblamientos y su gestion en el capitulo Desdoblar clasesy
Deshacer un desdoblamiento.

Desdoblar clases

Desdoblar clases usando <Arrastrar y colocar>(Drag&Drop)

Si quiere juntar dos clases individuales a un desdoblamiento, basta con arrastrar una, desde la columna
<Gr,Prof.>, a la linea de la segunda clase. Al colocarla ahi, se creara una clase desdoblada de las dos

clases individuales.

Advertencia | %

Dezdoblar las siguientes clases [S/M)

@ Clases / Grupos .
E7. Cer, Bio
3a - & TH8 BT & & || 56 GaHi
Mlec + GrP Hora: HH: anuales Profeso Materia  Gropols
=] 2 .. . .
= . [ Suprimir este menzaje definitivamente
= : o=
- £ »
- Soltar 5 S— - 0 EE -
a6 c%) 2 Mlec 1+ GrP Hora: HHs anuales Profeso Materia  Grupols) Aula espec Aula propia -
g2 ? 3 15 2 Gam Auda
&7 [ 2 22 4 ordas A 3a AL38
Arrastrar 29 1 oncas [ 3¢ Tec Auss
(=) e = Grupos* 5 21,2813 Gar _ Hs  |3a Au3a
Cer Bia 3= Auda L
62 ] Cer 3a AuGa
E] MN.lec $ Grupos*® -

Una clase de un desdoblamiento se elimina y se convierte en una clase individual arrastrando la linea
desdoblada correspondiente, desde la columna <Gr,Prof.>, a cualquier linea fuera del desdoblamiento.

Desdoblar clases usando el icono <Desdoblar>

Si quiere juntar dos clases individuales a un desdoblamiento, puede usar el icono <Desdoblar> de la
Barra de herramientas de <Clases>: Active una de estas clases y pulse el icono <Desdoblar>. Estara
definida como primera clase del desdoblamiento. Para afiadir la segunda clase puede usar tres
métodos:

¢ 1) haciendo un doble clic en ella en el menu <Clases>;
e 2) activandola en <Clases> y pulsando, en el menu <Desdoblar>, el botéon <Anadir>,
¢ 3) escribiendo su numero lectivo en el campo <N.lec.> y pulsando, en el menu <Desdoblar>, el botén

<Afadir>.
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Deshacer un desdoblamiento

En el capitulo anterior se ha descrito cémo se deshace un desdoblamiento usando el método <Arrastrar
y colocar> (Drag&Drop).

Deshacer un desdoblamiento usando el icono sinénimo.

Con esta aplicacion se convierten todas o sélo una parte de las clases de un desdoblamiento en
unidades individuales con nimeros lectivos propios.

Active el desdoblamiento a disolver y pulse el boton <Deshacer el desdoblamiento>.

Muevas clases

Profesores | Materias | Grupos

e L . | ==
@ Clase actual Nlec: 6 HHs: 1

Clase actual Mlec: B, HHs: 1

Profesores | Materias Grupos
Ou 2a.2b.3a

F (2]

252b3a
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5 @37 [ Ldsc] Gu 2329 (U L{filec +GrProf Horasmopl. HHe HHanusles Profesor Materia Grupo(s)  Aulaespec Aulapropiay =
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Atencion: Deshacer enteramente
Se disolvera el desdoblamiento totalmente en un Unico paso, creando clases individuales para todos los
profesores y grupos implicados.

Para separar y convertir una o varias clases de un desdoblamiento en clases independientes, se
seleccionan éstas y se pulsa la <Doble Flecha> y <Aceptar>. La nueva clase tendra la estructura de la
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linea desdoblada, manteniendo los desdoblamientos de grupos.
Método <Arrastrar y colocar>

Se puede entrar una clase con el método de <Arrastrar y colocar> (Drag&Drop) . Permite definir una
clase arrastrando sus elementos desde la ventana <Titulares>. Se abre ésta por medio de su icono en
la Barra de Herramientas o desde el menu <Datos basicos> -> <Titulares>.

Planificacion Horarios Brot o=
roresares —
+ 5B h‘@ = s |Abrev. Nombre compl.
_____ |Fem Fernandez
28 | Pal Pallés
— | Gom Gomez
Ondas Ondas
—|Car Caruso
L MNac Macarino Pérez

Dentro de la ventana <Titulares> se encuentran los submenus con los elementos de cada tipo de los
Datos basicos como profesores, grupos etc. Se arrastra, por ejemplo, un profesor desde la ventana
<Titulares> a la columna <Profesores> de la ultima linea de la ventana <Clases>.

Atencion: Arrastrar varios elementos
Si selecciona mediante la combinacion de <CTRL> + <Clic> (con el ratén) varios elementos en la
ventana <Titulares>, los puede arrastrar simultaneamente a todos y colocarlos en la ventana <Clases>.
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2.3.7

1a

@ Clases / Grupos
"EHEEN®E BT &L

Mlec '+ Gr P Hora: HHs anuales Profeso Materia  Grupors)

Grupos

Bl

Nombre compl.

Grupo 1a [Fernandez]
Grupo 1b [Gomez)

Grupo 2a [Pallés]
Grupo 2b [Ondas]

11 4,1 2 am 3a Grupo 3a [Santi]
7 2,3 2 Ondas  QEs 1a ﬂ 3b Grupu 3h [Carusu]
3 22 £ Car [ 12.1b a4 Grupo 4 [Nacarino)
3 5 car  Ma | 1a 2
33 5 Car | 1a S
35 2 Mac s 1a $
39 2 Mac Dk 1a =
45 2 Sarti Rel 1a
53 B2 s Gar A 1a —
B3 2 Cer Bio 1a
95 3,181 [ 7 1a1b2a Zula
Soltar

E] M.lec

Y
-

Grupos®

Hay que tener en cuenta que hay dos posibilidades de arrastrar varios elementos a la vez, que dan un
resultado diferente:
1) Si se arrastran varios profesores a la columna <Profesores> desde la ventana <Titulares> a

<Clases>, se crea un desdoblamiento con los profesores que hayan sido arrastrados. Cada uno tendra
su propia Linea desdoblada .

2) Si se arrastran varios grupos desde la ventana <Titulares> a <Clases>, se crea un desdoblamiento de

grupos separandolos en la columna en <Grupo(s)> por una coma.

Atencion: Método <Doble clic>
Se puede sustituir el método de <Arrastrar y colocar> por un Doble clic en <Titulares>.

Portapapeles

Es una aplicacion estandar para copiar contenidos en el Portapapeles. Con <Herramientas> ->

<Copiar> o

<CTRL>+<C> se copian los datos seleccionados en el portapapeles.

Aplicaciones

parecidas son:

<CTRL>+<X> se cortan los datos seleccionados y se copian en el portapapeles. Equivale a

<Herramientas> -> <Cortar>.

<CTRL>+<V> se insertan los datos desde el portapapeles. Equivale a <Herramientas> -> <Pegar>.

Aplicaciones propias de Untis

Es posible copiar las clases de un grupo en otro o, en el caso del médulo <Horarios por periodos> , las

de un Periodo en otro:

Ejemplo: Copiar las clases del 1a en <Clases> del 1b:

e Seleccione

las clases,

e <Herramientas> -> <Copiar> 0 <CTRL>+<C>,
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e Pase a la ventana de <Clases> del 1b (todavia sin clases),
¢ <Herramientas> -> <Insertar>0 <CTRL>+<V>
& Clases / Grupos EI@
13 rHENE T & Q0 8 gBEERSPLH-F2
Mlec =+ GrProf Horasnopl.  HHs HHanusles Profesor Grupols) Materia  Aula propis
1 4,1 )
7 2,3
73 2,2 k @ Clases / Grupos EI@
> Seleccionar 1b "H AR T F 0 & IDERSLH-E
a5 Cll'l +* C Mlec #GrProf Horazsnopl.  HHs  HHanusles Profesor  Grupols) Materia  Aula propia
39 |
46 F
o & Cambiar el grupe
63
@ Clases / Grupos w +» v EI@
NI 11 = ol | mm o = >
S ib CHEOR ¢ & 0 & EBERSELI-E
Mlec 1+ GrProf Horaznopl.  HHs HHanuales Profesor  Grupols) Materia  Aula propia
11 41 By [ = Gam Tob2azh | Aula
7 2,3 By 2 Ondas b Aula
73 m2,2 &3 3 Car b,k B 2uta
a7 8= 5 Car 1b et Aula -
43 B = 5 Car 1b I dula
10 oy 2 Nac 1k Mus  Aula
103 %2 2 Mac ] Dik Aula
109 %2 2 Sarti 4] Rel Aula
107 B s 5 Gar b A Aula
109 Ly 2 Cer b Bio Aula
E] N.lec = Grupos*® -
Pegar ampliado

Atencion: Copiar horarios

Es posible copiar horarios usando la opcién <Herramientas> -> <Pegar ampliado> del menu

<Herramientas>.

Exportacion de datos a otros programas

Los datos del portapapeles pueden ser exportados a otros programas de texto o a las hojas de calculo.
Se copiaran: Las clases y columnas seleccionadas, manteniendo el orden que tienen en Untis, cada

linea de los profesores desdoblados.
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241

_ | g o \\d9-o )=
Archivo  Herramientas Datos basicos Clases m —y — : _ .
. - H iz q} . @ @ Start Einfugen Seitenlayaut Farmeln Daten
S g Ausschneiden calibri -l ~la sl
=3 Kopieren
@ Aulas / Aula [E] EI@ EinfE]gen # Farmat iibertragen |F & U = 7l - é 7| e
Depl -H B 0 @8 2 Zwischenablage L Schriftart ]
Abrew, |Mombre compl. Aulaalt.  Impaulka | Fla - F |
| Pista deportiva 1 Dep2 4 f B : c o
Dep2  |Pista deportiva 2 Dep 4 d
Fiz Laboratario de Fizica 3 1
Tecl  |Aula 1 de Tecnologia 3 2 |Abrev. Nombre compl. Aula alt. Imp.aula
Tecz | Aula 2 de Tecrologia | 4 3 Depl Pista deportiva l Dep2 4
Plast | Aula de Plastica e 4 Dep2 Pista deportiva 2 Depl 4
:312 23:: SZ: 12 :312: 2 5 Fis Laboratoric de Fisica 3
s | Auls del 2a aoh 2 6 Tecl Aula l de Tecnologia 3
AuZh | Aula del Zb Ausa o 7 |Tec2 Aula 2 de Tecnologia 4
AuZa | Auladel 3a Aurla 2 5 Plast Aula de Plastica 4
AuF3k | Aula ficticia del 3k Aula 2 9 Aula Auladel 13 Aulb 2
AuFd | Aula ficticia del 4 AuZa 2 10 |Aulb Aula del 1b AuZa 2
* 11 AuZa Aula del 2a Au2b 2
12 Auzb Aula del 2b Au3a 2
] Aula M 13 |Au3a Aula del 3a Aula 2
14 |AuF3b Aulaficticiadel 3b  Aula 2
15 AuFd Aulaficticia del 4 AuZa 2

Propiedades de las clases

Se pueden entrar los valores tanto en la Caja de Dialogo o Ficha como en la Matriz de datos, las

peticiones personales sélo por medio del icono <Peti/Desid.>. Aqui se describira primero la gestion de

las peticiones personales y, a continuacion, la entrada y definicion de datos en la Caja de Dialogo .Las
fichas o pestafas aqui descritas, son los submenus de la Caja de Dialogo.

¢ Peticiones/Desideratum

Las fichas o pestafias siguientes son los submenus de la Caja de Dialogo.
e Ficha "Clases"
e Ficha "Horarios"
e Ficha "Simbolo"
e Ficha "Valores"
e Ficha "Linea desdoblada"

Peticiones: Clases

Puede visualizar las peticiones, definidas para clases, en tres entornos:

Peticiones de clases

Para cada clase se pueden definir exigencias horarias. Estas seran indicadas en esta opcion.
Encontrara mas informaciones en el capitulo Peticiones , del apartado Pormenores . Una peticion "+3"
para clases no existe. Debe garantizar que se dé una clase en determinadas horas colocandola en la

hora deseada y fijandola en el Dialogo.

Peticiones sobrepuestas
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2.4.2

Las clases no soélo estan condicionadas por las peticiones que se han redactado para ellas sino
también por las de todos los elementos, los Datos basicos , que intenienen en ellas. Si un profesor no
viene los martes, no se podra impartir la clase este dia. En esta presentacién se sumaran todas las
peticiones para ver la disponibilidad restante de la clase.

Si clica en una peticion, la ventana inferior informara quién es el titular o el responsable de esta peticion.

r

@ Clases / Grupos E] E] EI@

2 "HER T He)e IBERS L A-MEA B2
Mlec # GrProf Horasnopl.  HHz  HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Aula espec  Aula propia -
18 [ 2 Gam Hiz Za Au2a
11 4.1 g 5 . s " -
f 3,7 @ Peti/Desicl. / Clases-T4 EI@
(=) niec 1B |2 FeE s R At EsEs P .

-
18 : Clazes

m

() Peticiones de clases
@ Peticiones sobrepuestas

() Peticiones: Sin aulas

p 1 2 3| 4 &5 B 7 8|Diaz Mafana |Tardes
{ Im +3 +3 +3 +3 --
TS HEEEEENN
Migrcoles +3 +3 +3 +3
Jueves +3 +3 +3 +3 +3
Yiermes +3 43 +3 +3
S abado +3 43 +3 +3
E Lunes i Mombre | 1) 2| 3| 4 5 EB| 7 8|Diaz |Mahana |Tardes
Frofesar Gdm a3
Grupolz] 2a +3 +3 +3 +3
h aterias Hiz
Aulaz Auta
Clazes 18

Peticiones: Sin aulas

Si las peticiones y disponibilidades de las aulas no le interesan porque, por ejemplo, la Asignacién de
aulas es flexible, las puede desactivar aqui. La pantalla mostrara todas las peticiones, sobrepuestas,

sin las de las aulas.
Pestana/Tarjeta <Clases>

La ficha <Clases> contiene los siguientes parametros:
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Clazes | Horarios | Simbolo | Yalores | Linea desdoblada

2 Horas zemanal. Seudénimo [Alias]  TEcno Departamento
Haraz anuales Tut Dezcrip. Alumnoz V]

Ondas Profesor Tecl 2ula Alumnas [M)

Tec b ateria Aula Ala propia 0 Total

la Grupalz] Simbolos estadisticos Alumnos: Minima
M. Subdiv. Filtroz Alurnnos: M aximo
Alumnas parti Distribuir sobre Filtros Alumnos A ateria

Texto

12 tewto:Desdob

22 tewto: D esdob

Horas semanales / Horas anuales, Profesor, Materia, Grupo(s), Aula
El nimero de las unidades u horas lectivas semanales de la clase y los Datos basicos son los
parametros elementales de cada clase. Han sido descritos en el capitulo Clases: Definicion y entrada .

Num. Subdiv.

Es una herramienta para que el programa contabilice correctamente las horas semanales de grupos, si
se organizan clases de la misma materia en horas y partes diferentes del grupo sin desdoblar las
clases.

Ejemplo: Se da Inglés a la primera mitad del grupo 1A los lunes en la primera hora, y a la segunda
parte, los martes en la primera hora. Cada alumno sélo tiene una hora de Inglés. Para que el programa
no cuente dos horas, se escribe aqui para las dos partes de la clase el mismo numero, uno entre el 1y
el 255.

Si se divide una materia en tres grupos se debe prever el mismo nimero de subdivision en las tres
clases.

No se contabilizaran en la suma semanal las clases con el nimero “0” asignado.

Seudodénimo (Alias)
Sirve de codificacion de datos y otras utilidades de exportaciéon o impresién. Véase la descripcion en el
capitulo <Datos basicos> -> <Grupos> .

Aula = Aula especifica
Se escribe el nombre del aula especifica en la cual tendra lugar la clase. Si antes se ha definido un Aula
especfifica de la materia, el programa la afiadira automaticamente en esta casilla.

Aula propia

En el menu <Clases> -> <Grupos>, se puede prever el aula propia del grupo; en el menu <Clases> ->
<Profesores>, el aula propia del profesor. En este caso, el programa la afiadira automaticamente en
esta casilla.

Filtros
Se usa este parametro en el médulo <Horarios no estandares>. Un <Filtros> permite definir cualquier
periodo lectivo de una clase, de un grupo o profesor. Encontrara la descripcién en el capitulo <Filtros> .
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Simbolos estadisticos
Los <Simbolos estadisticos> permiten Seleccionar datos para, por ejemplo, su posterior evaluacién por
otros programas. Se puede definir para cada clase mas de un simbolo estadistico.

Departamento

Es el Departamento de la materia , definida en <Materias>. Se aplica en la Asignacion de clases a
profesores y el control del Plan de estudios de los grupos en el médulo <Asignacion de clases>.
Encontrara la descripcion en el manual del médulo correspondiente.

Alumnos (V) / Alumnas (M) / Total>

Se afiade el nimero de alumnos, si es diferente al del grupo entero y si se debe tener en cuenta la
capacidad de las aulas a la hora de asignarlas. El programa la considerara, si en el menu
<Planificacién> -> <Optimizacion> -> <Considerar la capacidad de las aulas> o <Planificacién> ->
<Optimizacion de aulas> -> <Considerar la capacidad de las aulas>lo exigiese.

El Total es la suma de las dos casillas anteriores.

Texto
Los textos adicionales tienen valor informativo, pueden ser visualizados en <Texto adicional> de los
<Detalles> y en la Visualizacion e impresion de horarios .

Mlec [+ GrProf Horaznopl. HHs HHanuales Profesor  Materia  Grupols)  Texto Horas dohl.
45 2 Ma ()] 4 manuslidades  1-1
o o
6 Dib
? man
8 Fis
M.lec |Profimatisula Gru. |Texto adicianal
45 Mac, Oib, AuZa (AuF4) | manualidades

Texto: 1° texto: Desdob. / 2° texto: Desdob.

Este texto se refiere solo al primer o segundo Profesor desdoblado , no a todo el desdoblamiento.

Pestanal/Tarjeta <Horarios>

La ficha <Horarios> contiene los siguientes parametros:
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Clages | Horanios | Simbolo | Yalores | Linea desdoblada

Periodo
1-1 " Horas dobles:min.-més.
Inicio

Haraz en el aula especifica

) . Final
Dwracian del blogque lectiva
Frioridad de la claze Sucesion de mat [Grupos)]
&zign, vanable prof.:1-9; A7 Sucesidn de mat. [Prof]

Simultaneidad de cl. [=:=5C
0 Horas no planificadaz milansinac fe £ ]

Franjas

Horas dobles: min.-max. / Duracién del bloque lectivo

Si una materia permite la planificacion de clases de dos horas seguidas e ininterrumpidas, se especifica
aqui, en <Horas dobles: min.-max.>, el nimero minimo y maximo de estos médulos. El resto seran
horas individuales.

Mediante un numero determinado mayor que 2, escrito en <Duracion del bloque lectivo>, se crean
bloques de 3 6 mas horas seguidas e ininterrumpidas.

Encontrara mas detalles en el capitulo <Horas dobles y Bloques de horas>

Horas en el aula especifica

Se determina cuantas horas de las clases deben tener lugar en el aula especifica. Las otras tendran
lugar en el aula definida en la casilla <Aula>. Ejemplo: Hay 4 horas semanales. Con el valor "2" el
programa reservara en la Optimizacién dos horas en el aula especifica.

Prioridad de la clase

El programa mismo calcula, en una pre-optimizacion, la mejor manera de planificar las horas,
empezando por las lecciones mas dificiles. Se puede intervenir en este proceso, adelantando o
posponiendo clases a la hora de planificarlas.

Las cifras del "1" al "4" procuran adelantarlas en el calculo, dando maxima preferencia la clase con la
cifra "1"; las cifras del "6" al "9" las posponen. La clase con la cifra "9" entrara en ultimo lugar en el
calculo y la colocacion de horas.

Atencion: Prioridad de la clase
Se recomienda no intervenir en la estrategia del programa y no cambiar la prioridad de las clases,
calculada por el programa, excepto en casos extremos.

Asignacioén variable de profesores: 1-9; A-Z

Si se usa el mdédulo <Asignacién de clases> se puede permitir en la optimizacion una flexibilidad
escalonada y gradual en la asignacion de profesores a grupos y materias, usando cifras "1-9" y letras
"A-Z". Encontrara mas informacion en el capitulo Optimizacion -> <Asignacion de profesores .
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Horas no planificadas
Aqui el programa informa cuantas horas de la clase actual no estan planificadas en este momento. Es
una informacion del programa y no accesible para el usuario.

Periodo

Se usa este parametro en el médulo <Horarios no estandares> . Permite limitar temporalmente el
periodo lectivo de una clase indicando su inicio y final. Encontrara la descripcion en el manual <Horarios
no estandares> .

Sucesion de materias (Grupos) / Sucesion de materias (Profesores)

Se puede exigir o evitar la sucesion inmediata de ciertas clases en el horario de los grupos y
profesores: EI mismo numero ("1", ... ,"9"), dado para determinadas clases, procura una sucesion
inmediata de estas horas. La misma letra ("A", ..., "F") evita una sucesién inmediata de estas clases en
el horario. Consulte los detalles en el capitulo propio de <Pormenores> , dedicado a la <Sucesién de
materias> .

Simultaneidad de clases (=;=SC)

Se definen los desdoblamientos para aquellas clases que tienen lugar simultdneamente. Si hay clases
que pueden coincidir o no con otras, se usa para éstas el mismo nimero ("=SC"), desde el "1" hasta el
"9". Las clases con la misma letra (desde la “A” hasta la “Z’) no deben ser simultaneas, no obstante,
pueden coincidir con clases sefialadas con otra letra, pero nunca con clases sin un simbolo de “=SC”.
Consulte los detalles en el capitulo propio de Pormenores, dedicado a la Simultaneidad de clases.

Pestanal/Tarjeta <Simbolo>

La ficha Simbolo permite concretar las propiedades y exigencias para cada clase. En la parte a la
izquierda encontrara:

Clazes | Horarios | Simbolo | Yaloes | Linea desdoblada

(" [#] Fijar claze \ [B] Mantener al masimo
(1 Igrarar para loz horanios [D] Horas dobles [+/+]
[r] Seleccidn -+ Impresidn [C] Sin horaz individuales
[E]Recreo: ™ * ™ no importan [R] Matena marginal-1
[F] k4 ateria marginal-2 [5] Pozponer "Grupo diversif.”
[G] Sin horas marginales [2] Materia 2 vecesddia
[K.] Sélo esta aula ] Profezaor wariable
[k] Sin revisionAanalizis [L] Mo en el pie de pagina
[r] Horaz en la mizma aula [U] Par la tarde Horas dobles
Azighacion fija de profesores [M] Colocar manualmente

k E sizten peticiones j

(X) Fijar clase / (I) Ignorar para los horarios / (m) Selecciéon -> Impresion
Encontrara la descripcion de la aplicacion de estos simbolos en el capitulo Parametros comunes .
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En el menu <Clases> el programa indica los médulos ignorados por medio del simbolo (I), tanto en la
Caja de Dialogo como en la columna <Gr,Prof> de la Matriz de datos. Se ignorara toda la clase en el
menu <Clases> o si una parte de ella lleva el simbolo (I) en otro menu. En este caso, se vera en los
Detalles a qué o quién se debe que se ignore toda la clase.

Mlec # GrProf Horasnopl.  HH: HHanuales Profesor  Materia  Grupols)
33 g, - 5 Car | 1a
35 2 Mac Pz 1a
34 2 Mac Dk 1a
45 2, 1 2 Sarti 1a
53 g\ - 5 Gar A 1a
B3 2 Cer Bia 1a

(E) Recreos " * " no importan
Dos horas seguidas o consecutivas de esta clase pueden ser separadas por recreos, definidos con
en la Semana lectiva . Conviene permitirlo si realmente no importa.

“ %y

(F) Materia marginal-2
Se intentara planificar las horas de esta clase en horas marginales de la jornada lectiva. Consulte los
detalles en el capitulo propio de Pormenores -> Materias marginales .

((G) Sin horas marginales
Esta opcidn evita la planificacion de las horas de esta clase en horas marginales de una jornada.
Encontrard mas informacion en Pormenores -> Materias marginales .

(K) Sélo esta aula
Las horas de esta clase s6lo deben tener lugar en el aula prevista. El programa no recurrira a otras
aulas aunque hayan sido declaradas Aulas alternativas .

(k) Sin revision / Analisis
El programa no indicara en el Diagndstico la posible incongruencia en la definicion de esta clase
suponiendo que es intencionada.

Atencion: Revisién de datos

Las incongruencias que no son deliberadas deberian ser corregidas. Desactive la advertencia sdlo si ha
comprobado que la incongruencia es intencionada y no obstaculiza una buena optimizacion de los
horarios.

(r) Horas en la misma aula

Se planificaran todas las horas de la clase en la misma aula aunque el aula tenga un aula alternativa
asignada. Ejemplo/Atencidn: Si se activa esta opcion para el grupo 1B al cual se asigna el aula AU1A,
el aula propia del grupo 1A, tendra preferencia el 1B en la ocupacién del aula AU1A aunque sea el aula
propia del 1A. Encontrara mas informacion en el capitulo Pormenores -> Gestién de aulas .

Asignacion fija de profesores

Esta aplicacion se dirige a los usuarios del modulo <Asignacion de clases> que permite una
<Asignacion flexible hasta libre de profesores de la misma materia a los grupos, dejando la decision en
manos del programa. Aqui se anula esta flexibilidad del programa, que se puede permitir e impedir en
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desdoblamientos para cada profesor individualmente. Encontrara esta posibilidad en la ficha <Linea
desdoblada>. Véase también el capitulo Optimizacién -> Asignacién de profesores .

Existen peticiones
Si se ha definido una Peticiénpara esta clase el programa lo indica aqui. Es una informacién del
programa y no accesible para el usuario.

Pestanal/Tarjeta <Simbolo> (/y2)

La ficha Simbolo permite concretar las propiedades y exigencias para cada clase. En la parte a la
derecha encontrara:

Clazes | Horarios | Simbolo | Yalores | Linea desdoblada

-

~

[#] Fijar claze [B] kantener al masimo

(11 lgnorar para los horarioz [ Horas dobles [+4-]

[n] Seleccidn -» Impresidn [C] Sin horaz individuales

[E] Recreas ™™ " noimpartan [R] K atera marginal-1

[F]1 k ateria marginal-2 [5] Pozponer ‘Grupo diversif.”
[G] Sin horas marginales [2] Materia 2 veces/dia

[K.] Sdlo esta aula [%'] Profesar wariable

[k] Sin revizion/dnalizis [L] Mo en el pie de pagina

[r] Horaz en la mizma aula U] Por la tarde Horas dobles
Azighacion fija de profesores k [M] Colocar manualmente _/1

Exizten pehciones

(B) Mantener al maximo
Es una fijacion condicionada de la clase si ya esta colocada en el horario. Su hora asignada quedara
fijada solo en la primera optimizacién, no en las siguientes. Consulte el capitulo Optimizacién ,

(D) Horas dobles (+/-)

El programa parte de la condicion de no admitir dos horas de una materia el mismo dia, si no se ha
pedido expresamente en <Horas dobles: min.-max.>, y de respetar las Horas dobles previstas, siempre
que se haya valorado esta condicién al maximo en la ponderacion pedagogica. Si a pesar de este
enfoque hay infracciones, se puede forzar el cumplimiento para las clases afectadas mediante esta
opcion activandola (solo) en las clases afectadas.

Atenciéon: Cuidado con <(D) Horas dobles ( + / - )>

Se puede forzar no colocar dos horas de la misma materia en un dia y el cumplimiento de las Horas
dobles previstas, sin embargo, a costa de otras exigencias de un buen horario. Procedimiento: 1) Revise
si ha exigido el peso "5" en la <Ponderaciéon pedagdgica> -> <Asignacién de clases> -> <No planificar
clases en dos horas consecutivas o separar Horas dobles>. 2) Haga otra optimizacion con esta
ponderacién si no era la maxima. En caso contrario pase al punto siguiente. 3) Si la ponderacion ya
daba maxima importancia a este criterio marque esta casilla s6lo en aquellas clases donde es un error
grave y inicie otra optimizacién con la Unica condicién <Mantener los horarios>. 4) Si hay muchas




clases con esta infraccion se debe a un mal planteamiento de organizar las clases y no se podran
solucionar recurriendo a <(D) Horas dobles (+ /- )>.

e La gestion correcta y flexible del criterio <Horas dobles: min.-max.> es esencial para una buena
planificacién de horas en un dia.
e La (D) es incompatible con la (C) y con el (2).

(C) Sin horas individuales

Se prima la planificacién de horas en bloques de cualquier ( = C ) dimensioén, evitando horas simples.
¢ La (C) es incompatible con la (D) y con el (2).

e Esta opcidn no tiene sentido si el total de las horas semanales es inferior a 6.

(R) Materia marginal-1

Se aplica este criterio como el criterio <(F) Materia marginal-2> a la hora de planificar las horas de esta
clase en horas marginales de la jornada lectiva, en la primera o ultima hora de la mafana, tarde o
noche. Encontrara mas informacion en el capitulo Pormenores -> Materias marginales .

(S) Posponer “Grupo de diversificacion”

Procura planificar en la Optimizacion en primer lugar las clases comunes y en segunda lugar las del

Grupo de la diversificacion .

e Se aplica sélo si hay horas de diversificacion y éstas son pocas.

¢ Debe haber definido correctamente las horas de los Grupos de diversificacion. Encontrara mas
informacién en el manual, capitulo <Pormenores>.

(2) Materia 2 veces al dia
El <2> permite al programa planificar horas de la materia, no sélo de una clase con un nimero lectivo
determinado, dos veces el mismo dia, por ejemplo, una hora por la tarde y otra por la mafana.

(V) Profesor variable

Si el programa se ve irremediablemente condicionado por limitaciones al planificar las horas de esta u
otra clase, puede apartar al profesor causante de estos problemas y sustituirlo en esta clase por otro
indeterminado (Ilamado "?"). El usuario deberia buscar un profesor adecuado después de la
optimizacién o resolver la clase vacante (simbolo "?") por otro método. Antes de usar este simbolo,
consulte el capitulo Optimizacién ,

(L) No en el pie de pagina
Esta clase no formara parte en los impresos del Pie de pagina de horarios.

(U) Por la tarde “Horas dobles”

Si en esta clase el programa planifica horas por la tarde, éstas deben ser seguidas. Para que se puedan

dar:

* “Horas dobles”, se debe admitir en: <Clases> -> <Horas dobles: min.-max.> con, por ejemplo, <0-1>.

¢ horas de esta materia por la tarde, se debe admitir en <Materias> -> Horarios> -> <Horas semanales
por la tarde: min.-max.>.La falta de estas dos definiciones seria una contradiccion.

(M) Colocar manualmente
El programa no planificara las horas de esta clase, si el usuario quiere colocarlas debe hacerlo el
mismo en el Dialogo.
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2.4.6

2.4.7

Pestanas/Tarjetas <Valores>,<Linea desd>

Ficha <Valores>

Sélo sera visible para los usuarios del médulo <Asignacion de clases> . Encontraran mas informacion
en el capitulo Valores del apartado Contabilidad .

Ficha <Linea desdoblada>

Reune los parametros que se aplican individualmente a las lineas desdobladas y no a todo el
desdoblamiento. Para la mayoria se ha descrito su utilidad en la Pestaia / Tarjeta <Clases> .
Encontrara la informacion sobre las aplicaciones <Asignacion fija de profesores> y <Profesor> en el
capitulo Asignacion de profesores , apartado Asignacion de clases.

Con Simbolos heredados

Los simbolos de la clase / Con simbolos indirectos

El menu <Clases> -> icono <Macro> - > parametro <Simbolos> contiene la opcién de que el programa
indique todos los simbolos, definidos para las clases, en una columna propia de la Matriz de datos.

La “Z significa que se ha definido una peticién horaria para un elemento de la clase.

Enigten peticiones | [l |
| Lo ne;m'“ 3 n;'m'; ocambiar el ool =] Tl
- Todos los simbolos de la clas

@ Clases / Grupas Contabilidad 0)CNE=E I ==
1a - | TR YO HGEE dE-BLET-MOAPE .

Mlec HGrProf Horaznopl HH:  HH anuales Profesor  Materia  Grupo(s) (k1 Selecimi-=inp. (B (3 ()1 | Simboloz e
11 4.1 [ 2 Gém 1a1bh2a2h || | N NN

7 @23 2 Ondas 8 1a RN m k.t A
7B Oma2z 3 Car [BEp 12,10 ] B E Efm 3
B3 2 Cer Bic 1@ ] ] [F1yEG

53 22 5 Gar A 18 ] ] B B B

46 2 Santi Rel 1@ ] ] [ Gr

39 2 M Dby 1 o G -

ac i & [ [ET [ [
E] M.lec = Grupos® -

Si en <Clases> -> <Definiciones> se activa la opciéon <Con simbolos indirectos>, se indicaran, entre
paréntesis, también los simbolos de todos los elementos que intervienen en la clase o sea los simbolos
que la clase ha heredado de otros elementos de la clase.
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2438

2.5

[]Una semana |

Con simbalos heredados l\

@ Clases / Grupos [T Indizar las sumas/Columna [ 4 E EI@
13 - ¢ RO LEE PR-BLET-EAL

Mlec '+ GrProf  Horas nE.Er.'_ HH= HH anuales Profesor  Materia  Grupols) k) Selecim)-=imp. (E) (31 (1) | Simbolos T

1 4,1 [ 2 G 3 1aibz2azh | | || N |

7 72,3 2 Ondas [ 1a B | ikt (Z) L

73 m2z 3 Car [BEph 12,10 ] 0 B Efne 1

B3 2 Cer Bio 1a [ [ [FYEG

53 g2 s Gar A 1a ] ] O 0O Ofeo

45 2 Santi Rel 1a [ [ [ Gr(HZ)

39 2 Mac Diky 1a ] ] [ [z iz -
N—

B M.lec = Grupos® -

Clases fijadas

Por medio de esta aplicacién, que se halla en <Clases> -> <Clases fijadas>, se obtiene un listado de
todas las clases que estan fijadas , sea por la condiciéon que se ha impuesto a la Clase misma, a un
Titular o elemento vinculado con la clase, al Filtro , etc. El programa indicara qué elementos o condicién
son la causa de la fijacion.

& Clase fijada EI@
RE .
23% de las clases est4 fijado
Mimlect. |Profesor |Materia |Grupors) |Clase fiada Fittrao fijsco Grupo fijgdo Profesor fijado | Aula espec. fijada | Aula propia fiada | Materia fiada |Hora fiada | «
b |G Mac G 2a,2b,3a Fern [}
7 Ondas Tec 1a,1h |:| Fern |:|
73 Car Deptd  1adb [} Dep2 = =
75 Gar Depy  2h2a = Dep2
94 Pal ot 2a,2h =
43 Mac Dib 3a,3h = Mus [}
75 Car Dephd  3a3h = Dep2 [}
35 Mac: Mus 1a D Mus D
36 Mac Mus 1 = Mus [}
358 Mac Mus 2a |:| Mus |:| -

Es posible anular una fijacion en esta ventana: Se busca la clase correspondiente, se hace un clic en la
casilla, que indica el motivo de la fijacidén por medio de un corchete verde, y se pulsa el botdn <Anular>.

Atencion
No es suficiente seleccionar la linea de la fijacion y ejecutar <Anular>. Se debe clicar en la casilla que

origina la fijacién y, a continuacion, en el icono <Anular>. Véase el capitulo <Clases fijadas> en
<Pormenores> .

Barra de Herramientas

Las aplicaciones de la Barra de Herramientas facilitan la gestion de las clases y estan descritas en el
capitulo <Datos basicos> -> <Barra de Herramientas> .
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Seleccion de
elementos

Funciones generales Funciones especiales

R T O e J -0y a-Fol P e

Algunas aplicaciones se usan sélo en el menu <Clases>. Estas son:

Desdoblar

Véase el capitulo Desdoblar clases .

Deshacer un desdoblamiento
Véase el capitulo Deshacer un desdoblamiento .

Propuesta: Profesor ?
Véase el capitulo Propuesta: Profesor ? del manual o médulo Asignacion de clases .

Curso escolar

El médulo Semanas no estandares permite limitar temporalmente, por un inicio y final, las clases y la
disponibilidad de los Datos basicos. Mediante los Filtros se define cualquier periodo y los dias lectivos
de una clase o de un titular. El calendario de <Curso escolar> mostrara en color verde los dias que
puedan ser lectivos, teniendo en cuenta todas las restricciones y condiciones.

Mlec #1GrProf Horaznopl.  HHs  HHanuales Profesor  hateria  Gropols) Fitros Inicio Final
i | 51 Car It 1a Semana A 340, 5.5
E3 2 Cer Bio 1a
Lu |Ma|Mi |Ju Vi |Sa|Da|lu Ma Mi|Ju |Vi |Sa Do Llu | Ma|Mi [Ju |¥i |Sa|Do|lu Ma Mi|Ju|Vi [Sa Do Llu | Ma|Mi|[Ju Vi |Sa|Dao|lu
Septiembre 19 20 21 22[23] 24 25 26 27 28 23[30
o1 | Detubre 1 203 5 6[ 7] 8 3 10 11 12 13[14] 15/ 16 17/ 18/19/20(21] 22 23 24 25 26 27[28|29[30 3
Maviembre 1.2 3[4 5 6 7 & 9 [A1]12 13 1415 16/17(18] 19 20 2 2z 23 24[25| 26 27 28 29 30
Diciembre 172 3 ¢ 5 & 7 s8[ 91001112 1314/ 15[16| 17 18 13 20 21 22[23| 24| 256/ 26 27 28/ 24[30] 3
Enero 12 3 4 5[ 6] 7 @ 410011 12[13] 14 15 16 17 15 19[20] 21222324/ 26/ 26[27) 28 29 20 N
Febrero 1 2[ 3] 4 &5 6 7 & 9000|1112 13 14 15 1617|1819/ 20/ 2122/ 23[24) 25 % 27 .
onp3 Marzo 1 23] 4 5 &/ 7 8 9[10] 11 12 13 14 15 16[17| 18/19/ 20/ 21/ 22| 23[24] 25 26 27 28 29 30[3]
Abil 10203 4l 86 7 = 910 11 12 13[14] 18 1617 18[19 20[21] 22 23 24 25 26 27[28] 29 30
Mayo 102 3 4[ 8 5 7 & 910 11[12[13 14 15 16 17 18[19) 20 21 22 23 24 25[26| 27 28 29 30 31
Junio 1172 3 4 5 6 7 8910 11 1213 14 15[16]17 18 19 20 21 22[23| 24 25 26 27 28 29[30]

Comparacion de clases
Véase el capitulo Comparacion de clases del manual o médulo Asignacién de clases .

Exportar clases como optativas
Véase el capitulo Exportar clases como optativas del manual o médulo Franjas de materias .

Definiciones

Las ventanas de <Clases> se personalizan e individualizan por medio de las tres opciones que ofrece el
icono <Definiciones>:
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Definiciones IHE‘]

[ Una semana
Con simbolos heredados

[ Indizar las sumas/Columna

[ Fuente ][ Aceptar ][ Cancelar

e 1) Una Semana

Se \isualizaran solo las clases de una semana concreta. Esta opcién s6lo se usa en el contexto del
modulo Semanas no estandares y presenta las clases que realmente se impartiran.

@ Clases / Grupas E] E] EI@

la "HEERMB T O FeE dR-BL,Fa-RaPE -

Mlec * GrProf Horassnopl. HHs HHanuasles Profesor  Materia  Grupols) Aula espec Aula propis Horas dokl, Blogue -

73 2,2 [ 3 Car DepM__ 1a,1b Dep2 Lula

3 & Car bzt 1a Aula -
_.d-_-'h._

=] niee [ e [10. ]2 Grupos* -

¢ 2) Con simbolos heredados
La columna <Simbolos>, que se visualiza pulsando el icono <Campos con contenido>, indica todos
los simbolos que se hayan definido para una clase. La opcién Con simbolos heredados completara
esta informacion con los simbolos que no se han definido directamente para esta clase sino en otros

datos y que condicionan y repercuten en esta clase indirectamente. Véase el capitulo Con simbolos
heredados .

¢ 3)Indicar las sumas/ Columna

Esta aplicacion suma los valores numéricos de cada columna e indica las sumas en la primera linea
de la ventana <Clases>.
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[] Una zemana
[] Con zimbalos heredados
" [ndicar laz sumasColumna

L) Clases / Grupas IE]E] EI@ -‘

la "HRRHeR T8 T O e FdE-d T
Mlec [+ GrProf _Horaz no gl AHz HHapuales  Feal= Profesor  hMateria  Grupo(s])
2 3000 0 25280

11 4,1 0500 Gom 1a,1h,2a2h
7 2,3 2.000 Ondas 1a

:

2
73 2,2 3 1500 Car B 13,10
63 2 2.000 Cer Bio 18
53 g, 2 5 5000 Gar A 18
46 2 2000 Santi [ 18
39 2 2.000 Nac Dib 18
33 2 2.000 Mac bz 1a
33 5 5.000 Car | 18
3 5 3.780 Car Mat 1=

(=] Mlec : Grupos* -

Atencidon: Opciones del menu desplegable de <Clases>
Entre las opciones, que se despliegan pulsando el botén derecho del ratén en el menu <Clases>, se
encuentra < Indicar las sumas>.

Impresién: Clases

La impresion de las clases sigue el mismo procedimiento que se describié para la Impresion de Datos
bésicos .

En <Imprimir ...> -> <Detalles> y <Vista preliminar> -> <Detalles> se hallan las opciones adicionales
de impresioén:
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+| 1 Pagina / Elemento

| Diferencia [HH reales - HH oblig.]
| Salo tikular

+ | Plantilla

| Aceptar | | Cancelar

1 pagina / Elemento

Con esta opcidn se imprimiran las clases de cada elemento, un Profesor o Grupo , en una hoja propia.

Diferencia: HH reales - HH oblig. (Contabilidad)

Con esta opciodn el programa calculara la diferencia de las horas lectivas realmente asignadas y las
obligatorias. Para poder disponer de esta herramienta del computo de horas, debe tener el moédulo

<Asignacion de clases> .

Solo titular

Con <Sdlo titular> se suprimiran en la impresién las lineas o materias desdobladas , en las que no

interviene el titular.

1 Pagina / Elementa

A Diferencia [HH reales - HH oblig.]
Fern Fernandez

1 Pagina / Elemento

| Diferencia [HH reales - HH oblig.]
Fern Fermandez

S tiular -1 Bl Wk
M.lec GrProf Horasnopl. HHs HHanuales Profesor W ateria Grupods) M.lec GrProf Horasno pl. HHs HH anuales Profesor Materia Grupo(s)
3} 37 1 Mac al] 2a2h3a [i] 37 1 Fern flat Ja,2b3a
Fem W at 23,2h,3a 7 2.3 2 Fern Tec 1h
Ondas  Mat 23,2h,3a 1 4 Femn at 33
gglin : gggggg 3 17 2 Fern Dt aa
Sant A 232h2a 4 1.3 2 Forn Ot 3
1 A 232h,3a 5 2 Fern [ 4
7 2.3 2 Ondas  Tec 1a 82 1,2 4 Fetn Mat 4

Fern Tec 1h
Curie It an 131h

1 4 Fern h at Ja
3 1,2 2 Fern Dt 3a
Curie It an 3a
4 1,2 2 Fern Dt 3b
Curie han b
] 2 Fern Dt 4
g2 1.2 4 Ondas  Mat 4
Fern h at 4
Dedicaciones

17.000 (Erect/sem +Otra ded) - 0,000 (Unid. obiigi= 17.000

La opcion Otras dedicaciones , que se halla en <Imprimir ...> -> <Detalles> y <Vista preliminar> ->
<Detalles> del menu <Clases> -> <Profesores>, se dirige sélo a los usuarios del médulo Asignacion de

clases

Peticiones acerca de horas

Ademas, es posible imprimir las peticiones de los titulares eligiendo Peticiones acerca de horas que se
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encuentra en la ventana <Configurar impresiéon> -> <Tipo de listado>.

Tipo de liztado

I D atos basicos -

o D atos bazicos
Feticiones acerca de horas [ e

Lu ha hl i Ju Wi Sa
Marmbre | 112)3|A5(6(7)2) 1(2121413)6(7 (B[ 1|23 4[5|6]7) 2] 112)3|415(6[ 7S] 1] 224567 12 112] 345
3323 313 3[3[2 3 32[2]3
3 - - - - - -FIFFE
3 3 3 3 3 33312
18 + L + - + - + - + L +H |- |- F
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 21331312

Sucesidén obligatoria de clases

Es posible influir de tres maneras en la secuencia y el orden obligatorio de clases que el programa debe
tener en cuenta en la planificacion de las clases, estableciendo:

e 1

@ Sucesion abligatoria de clases E'@

Sucezion obligatonia de clazes

Anular

Clazes simultaneas [no obligate -

multaneas [no obligatarias]
Sucesion calendarnia

Sucezion inmediata

Sucesion semanal

¢ Una sucesion inmediata de clases en un dia;
¢ Una sucesion semanal de clases;
e Clases que pueden ser simultaneas.

Sucesion inmediata

Si las horas de dos clases diferentes deben ser seguidas, se aplica esta herramienta. La encontrara en
<Clases> -> <Sucesion obligatoria de clases> -> Sucesién inmediata .

Ejemplo:

Después de una clase de Fisica que imparta Fern, debe darse una con el profesor Pal. Las dos
materias tienen 1 hora semanal cada una. Entre los nimeros lectivos asignados (Fis: 96 y 97) de las
dos clases como sucesion inmediata.
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2.7.2

@ Clases / Grupos

(===

N

Dby

la HEOR T O & @dBERSL, - T
Mlec B GrProf Horssnopl.  HHs: HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Aula propis | -
a5 1 Fern Fizte 1a Aula
a7 1 Pal Fiz la 1a Aula -
@ Sucesian obligatoria de clases B N.lec = Grupos® v
-
Sucezidn obligatora de clazes
= [ ] [ ] @ la - Grupo la (Fernandez) E]E[E] E\@
Anular Sucesidn inmediata hd . _ -
T Han@tee Dra.
Clazes L M Mi J Vi S
u a I u I a
31 | tfedi | | Eimna | | Ayuda |
| hat
Yisualizacion de
Mus |
@ Mimera lectivo () Materia ) Nimn lect. + Materia Bin

Ahrev. | Blogue | W] Mec | Nlec W lec | Nlec | Nlec | Nlec
G2 ] a7
1“"‘-—-—.,.__.-—-""’
M.lec "HHS Frofezorez | Grupoz Materias
9 i1 iFem 1b Fiste
97 |1 Pal 1hb Fizla

O~ D N | G M =

Aviso: Doble clic

Recuerde que puede entrar dos clases con el método de arrastrar y colocar (Drag&Drop) desde la
ventana de <Clases> o haciendo un doble clic en el niumero lectivo de la clase de la ventana de
<Clases>. En el primer caso se arrastran las clases desde la ventana de <Clases> a la de <Sucesién
inmediata>; en el segundo, se clica dos veces en los numeros lectivos. Cada sucesion obligatoria
recibe una abreviatura propia como, por ejemplo, G1.

(V) Sucesion inmediata variable

Si se activa la columna (V), el programa puede determinar el orden de la sucesién. No importa si Fern o

Pal da la primera hora.

M lec | M. lec
a5 97
=

Sucesion semanal

Abrey. | Bloque
G4 2

En la sucesiéon semanal se establece el orden de materias con una o dos horas semanales a lo largo de

la semana.

El orden semanal de las clases se entra en <Clases> -> <Sucesion obligatoria de clases> - >
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<Sucesioén semanal> .
Ejemplo:
Una sucesién semanal puede constar de hasta 3 clases ( de una o de dos horas semanales).
Una sucesion valida seria:
Lu. 12 hora: Clase 99 - > Mi. 42 hora: Clase 101 (- > Mi. 62 hora: Clase 103).
@ Clases / Grupas EI@

b R ENR T E O S BHERSL - 7
Mlec +GrProf Horasnopl.  HHs HHanuales Profesor  Materia  Grupols) Aula propia | -
g5 1 Fern | 10 Aulh
a9 1 Fern  |ElEHE 10 Aurlh -
& Sucesion abligatoria de clases E] M.lec & Grupos® -

Sucezion obligatonia de clases

C:_ il
[Suc.esn:-n sema-nal ) v] @ 1b - Grupo b (Gémez) HE}E] EI\E\

G3 [ Arular
Clazes Tﬂlﬂﬂ é@ @: S8 .
38 | afadi | | Emina | [ Apuda |
Yisualizacion de 1
@ Mimero lectiva () Materia (0 Hom.lect. + Materia 5
y maiz adelante en la
3 semana Quimica
Laboratorio.
Abrev. |Mlec |N.lec | Nlec Mlec | M.lec|M.lec 4
G3 5
. 6
M.lec |HH: |Profesores | Grupos M aterias
98 S0 Fan b Gute 7
93 |1 Fem 1b Ou la 8

Clases simultaneas (no obligatorias)

Si se admite planificar ciertas clases en la misma hora creando una colision de clases, se puede
recurrir a esta aplicacién que, sin embargo, no garantiza la simultaneidad.

Se entran las clases, que deberian ser preferentemente simultaneas, por sus nimeros lectivos en
<Clases> -> <Sucesion obligatoria de clases> - > <Clases simultaneas (no obligatorias)>

Atencion: Sin obligatoriedad

A diferencia con los Desdoblamientos, el programa puede rechazar la planificaciéon simultanea de las
clases indicadas, por lo cual no se debe sustituir la definicion de desdoblamientos por esta herramienta.

Optimizacién
La optimizacién

El capitulo siguiente trata de la Optimizacion de horarios que es la planificacion y colocacion
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automatica de las horas lectivas por parte del programa Untis. Usa en esta tarea un algoritmo
sofisticado. La planificacién acabara con el Diagndstico , en el cual el programa compara los resultados
obtenidos con los criterios que el usuario habia establecido en la ponderacion pedagdgica y que un
buen horario deberia cumplir.

El algoritmo de la generacién de horarios consta de dos niveles:
1) La colocacién inicial de clases y
2) los posteriores intercambios multiples de clases.

Como paso previo a la optimizacion el usuario debe orientar al programa sobre el enfoque de la
optimizacién ponderando criterios que guiaran al programa en el calculo. De esta manera el usuario
mismo decide qué es un buen horario. Se realiza esta definiciéon en la Ponderacién pedagdgica.

La ponderacién pedagégica

Esta aplicacion, que guiara al programa en el célculo, se halla en el menu <Planificacién> ->
<Ponderacion pedagogica>. Permite a cada centro establecer sus propios criterios a la hora de generar
sus horarios. Se determinan los puntos a tener en cuenta y se ponderan, a partir de la alta prioridad
(Nivel o grado 5 = muy importante), hasta llegar al otro extremo (Nivel 0 = sin relevancia).

Aviso
Algunos criterios dependen de otros parametros, definidos en <Datos basicos> o <Clases>.(Véase los
capitulo <Datos basicos>)

Ejemplo de la dependencia de la ponderacion de otro parametro: El programa sdlo puede tener en
cuenta el criterio <Respetar el nUmero minimo y maximo de clases por dia (prof.)>, si se han definido el
minimo y maximo en "Horas por dia:min.-max" como, por ejemplo, "4-6" que figura en el menu <Datos
basicos> -> <Profesores>. Si no se ha definido nada el criterio y su ponderacion quedan anulados.

Otros criterios, como <Sin huecos en los horarios de grupos> o0 <Sin hora Unica lectiva en una
semijornada>, son independientes de otras definiciones y criterios generales. No tienen un parametro
correspondiente en los <Datos basicos> -> <Profesores> o <Datos basicos> -> <Grupos> .

Esta aplicacién, la <Ponderacion pedagdgica> , se halla en el menu <Planificacion> -> <Ponderacion
pedagoégica>.

Las distintas pestafias o tarjetas del Menu <Ponderacién pedagégica> contienen una lista de los
Aspectos ponderables que se pueden tener en cuenta. Recomendamos mantengan la ponderacion
preestablecida en los primeros trabajos. Mediante un regulador se da importancia a cada criterio:

e Posicién 0 - El criterio es sin relevancia

e Posicién 1 - El criterio es poco importante

e  Posicién 2 - El criterio es importante

e Posicién 3 - El criterio es bastante importante
e Posicion 4 - El criterio es muy importante

e Posicidon 5 - El criterio es imprescindible Ponderacion
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i =

& Ponderacion pedagogica E @

| Aulasz I Azignacion de clazes | Peti/Deszid. | Planifizacion anual I Analiziz
Prafesares 1 | Profezores 2 I Grupos | hd aterias I b ateriaz importantes
zin relevancia  imprescindible
0 Sin haora dnica lectiva en una semijormada.
0 Optirizar el nimera de huecos [min. ¥ max.] de profesores
() Sin huecos sucesivos en horarioz.
0 FRezpetar la pauza extra del mediodia para profesores.
() Sucesidn de grupos [para profesores),
() Rezpetar horaz bres marginales, =i hay claze la mafiana siguiente.

Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda

A continuacion se explicaran los Criterios ponderables y su relacién con otros parametros que se hallan
en <Datos basicos> y <Clases>.

Criterios ponderables

Las distintas pestafias o tarjetas del menu <Ponderacién pedagdgica> contienen una lista de los
aspectos que se pueden tener en cuenta.

Ficha <Profesores (1)>
Ficha <Profesores (2)>

Ficha <Grupos>

Ficha <Materias>

Ficha <Materias importantes>

Ficha <Aulas>

Ficha <Asignacioén de clases>

Ficha <Peticiones/Desiderata>

Ficha <Analisis>
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3.2.1.1 Fichal/Tarjeta <Profesores (1)>

Aulas Azignacion de clases Peti/Desid. Planificacian anual Andliziz
Frafesores 1 Frofesores 2 Grupoz M atenas b ateniaz importantes

zin relevancia  imprezcindible

Sin hora dnica lectiva en una semijomada.

L
0 Optimizar el namero de huecos [min, p mas. ] de profesores
Sin huecos sucesivos en horarioz.
L
0 FRezpetar la pausa extra del mediodia para profesores.
0 Sucesidn de grupos [para profesores),
0 Reszpetar horaz bres marginales. =i hay claze la mafiana siguiente.

Sin hora unica lectiva en una semijornada

Se recomienda se le asigne un valor bajo, ya que se puede completar la jornada de profesores con una
hora de permanencia u otras actividades. Ademas, si la tarde sélo tiene 2 horas lectivas, sera logico
que haya tardes con una hora unica.

Optimizar el nimero de Huecos(min. y max.)
Se refiere a las columnas sinénimas del menl <Datos basicos> -> <Profesores>, donde se deberia

definir el minimo con "0" 6 "1", ya que se pueden anadir horas de permanencia u otras actividades en
horas marginales.

Sin Huecos sucesivos en horarios

Dos huecos sucesivos son, por ejemplo, los lunes, la 32 y 42 hora libres. Este criterio refuerza la
condicion <Optimizar el (minimo y) maximo de huecos (para Prof.)> ya que dos horas libres
consecutivas elevan considerablemente el numero de huecos.

Respetar la Pausa extra del mediodia

Es posible ampliar la pausa no lectiva del mediodia por horas lectivas que pueden ser la(s) ultima(s) de
la mafiana y/o la(s) primera(s) de la tarde. Aqui se ponderan los valores sinénimos, definidos en <Datos
basicos> -> <Profesores>.

Considerar la Sucesiéon de grupos

Se puede establecer o impedir la sucesion inmediata de ciertas clases o grupos en el horario de los
profesores. Se indican esta clases o materias en <Clases> o <Datos basicos> -> <Materias>. Véase
también la pagina 309, manual "Pormenores”, capitulo <Sucesion de materias>.

Respetar Horas libres marginales, si hay clase la mafana siguiente

Los profesores, que trabajan por la tarde, pueden pedir entrar mas tarde la mafana siguiente. Se
atiende esta peticion definiendo valores en la casilla sinénima de <Datos basicos> ->
<Profesores> - >tarjeta <Horario>.
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3.2.1.2 Fichal/Tarjeta <Profesores (2)>

Aulaz Azignacion de clazes Peti/Deszid. Planifizacian anual Analiziz
Profesores 1 Profesores 2 [Erupos b ateriazs kd ateriaz importantes

gin relevancia  imprezcindible

8

Rezpetar el ndmero max. w min. de clazes por dia [praf.].
() Respetar &l nlimero méy. de clages sucesivas en una jormada.

Mimero de clazes en la dlbima hora de la mafiana.

0 M. mawimo

Ponderacian

Respetar el nimero maximo y minimo de Clases por dia
Se refiere a las casillas correspondientes en el menu <Datos basicos> -> <Profesores>. Se recomienda
se le atribuya al minimo el valor "2".

Respetar el nimero maximo de clases sucesivas en una jornada

Si, en el menu <Datos basicos> -> <Profesores>, se ha agotado el limite permitido de asignar horas
seguidas sin interrupcion, la ponderacién debe ser alta.

Aviso

La pausa de mediodia cuenta como una interrupcién de clases.

Numero de clases en la ultima hora de la mafhana

Numero maximo

Es un criterio general para todo el profesorado. Puesto que conviene que determinadas clases de
algunos profesores se coloquen en las ultimas horas de la mafiana (créditos, deporte, etc.), es
aconsejable asignar a este criterio una ponderacion baja.

Ponderacion

Aqui se pondera el criterio anterior.

Se puede extremar individualmente la ponderacion de <Sin huecos>, <Pausa extra/M>, <Clases/dia:
Méx.> y <Clases suc.: Max.> en <Datos basicos | Profesores> - > <Horario>. Empleando esta
posibilidad con demasiada generosidad el criterio pierde su sentido y efectividad.
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kL importante
Sin huecos (4]

Pauza extra/t. [B]
Clazes/dia: Maw.[C]

Clazes zuc.: Max[D]

3.21.3 Fichal/Tarjeta <Grupos>

Aulaz Agignacion de clazes Feti/Desid. Flanificacion anual Analizis
Frofesores 1 Frofesores 2 Grupos b atenas bd ateniaz importantes

zin relevancia  imprezcindible

Sin huecos en loz horanios de grupos

1L
() Rezpetar el nomero min. v mas. de las horas diana: de grupos,
() Respetar la pauza extra del mediodia.
0 Sucezidn de materias [para arupos).
0 R ezpetar para loz grupos &l maximo de materias diferentes por dia

Eltutar debe estar en su grupo por lo menos una vez al dia

Sin Huecos en horarios de grupos
Se debe asignar a esta condicion el valor "5" para que se anteponga sin excepciones a las otras.

Respetar el niumero minimo y maximo de las horas diarias de grupos
Se refiere a los parametros sinénimos, definidos en el menu <Datos basicos> -> <Grupos>.

Respetar la Pausa extra del mediodia
Se refiere al parametro sindnimo, definido en el menu <Datos basicos> -> <Grupos>.

Sucesion de materias (para grupos)
Se puede establecer o impedir una sucesion de determinadas materias o clases. Véanse también
<Datos basicos> -> <Materias> y <Clases> -> <Grupos>.

Respetar para los grupos el maximo de materias diferentes por dia
Se pide que no se sobrepase el maximo de materias diferentes en una jornada. Se establece este
maximo en <Datos basicos> -> <Grupos>.

El tutor debe estar en su grupo por lo menos una vez por dia

Al indicar en <Datos basicos> -> <Grupos> al tutor de un grupo el programa intenta prever cada dia una
0 mas horas del tutor en el horario del grupo. Debe haber por lo menos tantas horas del tutor como dias
lectivos semanales. Aqui se pondera esta exigencia.



Optimizacion 85

3.2.1.4 Fichal/Tarjeta <Materias>

Aulaz Azignacion de clases Peti/Deszid. Planifizacian anual Analiziz
Profesores 1 Profeszores 2 [Erupos Materias kd ateriaz importantes

gin relevancia  imprezcindible
kat. marginal-2 [F]
S enlal1thora
| enla dltima hora
et (G et mafiana y tarde

b at. marginal-1 [R]
V| enlal?hora
() | enla dltima hora
| entre mafiana y tarde

() Sin clazes del tipo ' G 'en horas lectivas marginales.

En <Datos basicos> -> <Materias> el usuario puede definir cuales son las materias o clases que
debieran ocupar una Hora marginal en el horario, declarandolas como clases marginales-2, simbolo F, o
marginales-1, simbolo (R).

Para poder diferenciar las clases que deberian ocupar horas limites, se ha hecho la distincién entre
marginal-2 (F) y marginal-1 (R).

Materias marginales-2 (F) y marginal-1 (R)

Tiene tres opciones:

1) -"sd6lo en la primera hora de la semana lectiva";

2) - "solo en la ultima hora de la semana lectiva";

3) - "sdlo entre la manana y la tarde jornadas siempre que sea lectiva"

Aviso

Tanto la <R> como la <F> no imponen su condicién a otras exigencias. Para forzar la planificacién en
una hora marginal se debe trabajar con las peticiones, cerrando las otras horas con un “- 3”. Sin
embargo, este método de forzar al programa mediante peticiones "-3" es muy estricto y perjudica a
otras exigencias.

El concepto "Materias marginales" contrasta con la exigencia "Sin clases del tipo “G” en horas lectivas
marginales que pretende lo contrario, evitar estas clases en horas marginales.

Sin clases del tipo “G” en horas lectivas marginales

La caracterizacion de una materia o clase por la “G” (=Sin horas marginales) exige evitar la planificacion
de éstas en horas marginales de las jornadas.

Aqui se pondera esta exigencia.
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3.2.1.5 Ficha/Tarjeta <Materias importantes>

Aulaz Azignacion de clases Peti/Deszid. Planifizacian anual Analiziz
Prafesores 1 Frafesaores 2 Grupos b atenas Materias importantes

zin relevancia  imprescindible

(] i Respetar el ndmero maximo de materias import. por dia.

Rezpetar el ndmero maximo de materias import, en sucesion,

Ponderacion para la cota horaria establecida

4

Cota horaria para matenas importantes

() kd ateriaz import. como masimo 1 vez después

bl ateniaz import. como minimo 1 vez hasta la cota

En el menu <Datos basicos> -> <Materias> se define cuales de las materias se consideran “Materias
importantes”.

Respetar el nimero maximo de Materias importantes por dia
Se puede limitar el numero de materias importantes en un dia, estableciendo el maximo para cada
grupo en <Datos basicos> -> <Grupos> - > <Horario> .

Respetar el nimero maximo de materias importantes en sucesion
Se define el maximo de una sucesion en <Datos basicos> -> <Grupos> - > <Horario> . Un recreo no se
considera como una interrupcion en la sucesion de materias principales.

Ponderacioén para la Cota horaria establecida:

1) Cota horaria para materias importantes

Se establece hasta qué hora o cota horaria puede y debe haber, con excepciones, clases en las
materias importantes.

Se pondera esta exigencia en:
2) Materias importantes como méaximo 1 vez por semana después de la cota
Se limita el numero de horas que se dan al final de la jornada.

3) Materias importantes como minimo 1 vez por semana hasta la cota, esta incluida
Se exige un minimo de clases en "Materias importantes" en horas favorables.

Ejemplo 1:

- 6 = Cota horaria

- Ponderacion 3 = Materias importantes como maximo 1 vez por semana después de la sexta hora.
- Ponderacion 4 = Materias importantes como minimo 1 vez por semana hasta la sexta hora, ésta
incluida.
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3.2.1.6 Fichal/Tarjeta <Aulas>

Profezores 1 Profezores 2 [Erupos b ateriaz bd aterias importantes
Aullas Azignacion de clases Peti/Deszid. Planificacian anual Analiziz

zin relevancia  imprescindible

Optimizar la azighacion y ocupacian de aulas.

Optimiz.: Clazes con inicio desfazadosdolas deslocalizadas.

0 Congiderar la capacidad de las aulas.

Optimizar la asignacidon y ocupacioén de aulas
Mediante este criterio se define la importancia de la asignacion de las aulas y la exigencia de no dejar
clases sin aula. En <Datos basicos> -> <Aulas> se determina para cada aula el grado de su
importancia. Las aulas con una importancia “0” pueden ser sustituidas por cualquier aula alternativa,
incluso se admite que el programa planifique una clase sin aula si ésta tiene la importancia "0".

Las clases, a las que se ha asignado un aula de importancia “4”, necesitan obligatoriamente esta aula o
una alternativa.

Atencion

1)Si se combina esta importancia con una ponderacion “4” 6 “5”, para la optimizacioén de la asignacion
de aulas, el programa no planificara la clase, si no encuentra un aula adecuada.

2)Este criterio se vera reflejado y revisado por el programa en el <Diagnéstico> en los puntos <Sin aula
especifica> y <Clases sin aula>.

Si se prevé tanto un aula especifica como un aula propia, en la optimizacién se tendra en cuenta sélo
el aula especifica. Si no se asignase el aula especifica se tiene que ejecutar la <Optimizacién de
aulas> para asignar el aula propia.

Optimizacion: Aulas deslocalizadas / Deslocalizacion
Este criterio atafie sélo a aquellos centros con solapamientos de horas lectivas en edificios
deslocalizados , si no bastan los recreos para llegar a ellos. Véase la pagina 302.

Considerar la Capacidad de las aulas

Si el programa debe tener en cuenta la capacidad reducida de algunas aulas, se tiene que prever ésta
en la entrada de aquellas aulas, que no resultan adecuadas para los grupos numerosos, y establecer
cadenas idéneas de aulas alternativas en funcién de su capacidad.
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3.2.1.7 Fichal/Tarjeta <Asignhacidon de clases>

Profezores 1 Profezores 2 [Erupos b ateriaz bd aterias importantes
Aulaz { Asignaciondeclases i Peli/Desid. Flanificacidn anual Analizis

gin relevancia  imprezcindible

() Clazes de la mizma matenia 26lo una vez al dia
() Mo planificar clases en dog horas consecutiv.o separar ‘Horas dobles’
() Horaz de matenias de 2 unidades semanales en dias no sucesivos.
() Horaz de matenas de 3 urid. semanalez en diaz no sucesivos.
() Diztribucian equilibrada de laz haraz de una matenia en la semana.
() Las clazesz de una matenia ziempre a la mizma hora en dias diferentes.
0 Blogues de mas de 2 horas congecut. en horas marg, de una semijornada.

Clases de la misma materia s6lo una vez al dia

Por regla general se usa la ponderacion "5".

No separar 'Horas dobles' ni planificar clases con 'Horas dobles' (=D)

El programa parte de la premisa de no juntar horas o de no separar las horas dobles previstas. Se
recomienda que se atribuya el valor "5" ya que este criterio tiene que ver con el anterior.

Atencion
Se debe distinguir las clases o materias que pueden ser divididas por recreos mediante el simbolo (E)
"Horas dobles” en recreos.

Atencion
La organizacién de materias optativas en desdoblamientos requiere la definicion de abreviaturas
diferentes para cada moédulo.

Atencion

Se debe distinguir aquellas “materias” que si pueden darse dos veces el mismo dia, como por ejemplo:
reuniones, guardias, etc., por la condicion “(2) Admitir la materia 2 veces al dia” en el menu <Datos
basicos> -> <Materias> o <Clases>.

Horas de Materias de dos unidades semanales en dias no sucesivos
Se consideran dias sucesivos Ma, Mi y, también, Vi, Lu.

Horas de Materias de tres unidades semanales en dias no sucesivos
Se consideran dias sucesivos Lu/Ma/Mi y, también, Vi/Lu/Ma o Ju/Vi/Lu.

Distribucién equilibrada de las horas de una materia en la semana
Este criterio pretende equilibrar la distribuciéon de las horas.

Las clases de una materia siempre a la misma hora en dias diferentes
Las clases de una materia deberian ocupar siempre la misma franja horaria.
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“Bloques" de mas de 2 horas consecutivas en horas marginales de una semijornada
Ejemplo: Se planifican las clases de Tecnologia en unidades de tres horas y éstas deberian ocupar
horas marginales.

3.2.1.8 FichalTarjeta <Peticiones/Desiderata>

Profezores 1 Profezores 2 [Frupog hd ateriaz kd ateriaz importantes
Ailas Agighacion de clazes Peti/Desid. Planificacidn anual A dlisia

.......................................

(| Frioridad de las peficiones de los profesores.,

() Priondad de las peticiones de los arupos.
() Prioridad de las peticiones de lag materiaz.
() Prioridad de las peticiones de las aulas.

() Frioridad de laz peticiones de las clases.

Aqui se decide la importancia de las Peticiones de los grupos en comparacién con las de los
profesores, materias, aulas y clases y se toma la decision sobre las preferencias que el calculo debe
seguir a la hora de sopesar las distintas solicitudes. Véase también la pagina 268.

Prioridad de las peticiones de los profesores

Da importancia a las peticiones de los profesores que se han definido en <Datos basicos> ->
<Profesores>.

Prioridad de las peticiones de los grupos

Da importancia a las peticiones de los grupos que se han definido en <Datos basicos> -> <Grupos>.br>

Prioridad de las peticiones de las materias
Da importancia a las peticiones de las materias que se han definido en <Datos basicos> -> <Materias>
y al criterio <Horas semanales por la tarde:min.,max.> que se halla en el menu <Datos basicos> ->
<Materias> pestafia <Horario>, que influye en la distribucion de las horas sobre las tardes.

Prioridad de las peticiones de las aulas

Da importancia a las peticiones de las aulas que se han definido en <Datos basicos> -> <Aulas>.
Prioridad de las peticiones de las clases

Da importancia a las peticiones de las clases que se han definido en <Clases> -> <Profesores> o
<Clases> -> <Grupos>. Se refiere a la planificacion en las “Horas prioritarias”, de definicion "+3", para
clases de profesores, grupos, aulas etc.

Atencién
Las clases obligatorias se deben planificar y fijar en el Dialogo.
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3.2.1.9 Fichal/Tarjeta <Analisis>

Profezores 1 | Profezores 2 I [Erupos | b ateriaz I bd aterias importantes |
Aulas I Azignacion de clases | Peti/Deszid. | Planificacian anual Andliziz
Miamero
0 . 19
15 1
10 1 9
B
5 1 5
2 I
0 [ ] 0
sin relevancia imprescindible
] 1 2 3 4 5

Una ponderacién que sdlo usa los valores maximos no puede conducir a buenos resultados ya que no
tiene en cuenta la importancia real que corresponde a cada criterio. El usuario debe valorar los criterios
y tomar una decision sobre cuales son mas o menos importantes.

Una grafica del menu Andlisis dara un resumen visual de todas las ponderaciones. Véase la imagen.

Clicando en la pestafia <Detalles> el programa indicara los puntos que se deberian revisar antes de
iniciar la optimizacién que es el calculo de los horarios.
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3.2.2

i ' Anslisis de la ponderaciéf_ @

Eztoz avizoz adwierten sobre un enfoque [endneo] de la ponderacion pedagdgica que puede traer
problemas en la optimizacian, por gjemplo.dejando clazes sin pl.

Mim. | Texto

1 Se han ponderado 3 criteriog con el valar maximo.
IIn exceso de criterioz con la mas alka ponderacidn no indica las prioidades.
2 La ponderacian del criterio <0ptimizar la asignacidn p ocupacion de aulaz: tiene

una walor '4' & '8, 5i coincide con la importancia ‘4 de aulas, esta
combinacidn puede conducir a gque no ge planifiquen todas las clases

previztaz en estas aulas, =i falkan horas disponibles en estaz aulas.

Recomendaciones:Ponderaciéon

La ponderacion es una herramienta muy importante pero al mismo tiempo muy sensible. Una
ponderacion falsa conducira a resultados que no seran los 6ptimos que se puedan obtener.

El usuario debe tener claro qué significa cada criterio ponderable.
Puesto que los criterios, que cubren las exigencias de todo tipo de centros, son muy amplios habra

algunos que no son relevantes como, por ejemplo, la deslocalizacién, planificaciéon de las clases de
una materia siempre en la misma franja horaria, etc. Estos deben tener la ponderacion “0”.

Recomendacion
En caso de duda decidase por un valor bajo de ponderacion, el "1" por ejemplo.

La ponderacion final deberia dar como resultado una distribucién de ponderaciones como en la grafica
siguiente:

| Profesores1 | Profesores2 | Grpos | Mateias | Materias
fuss | Asionacitndeclssss | PetiDesid | Planficacionarual | Andliis

Nimeo o
1= Ponderacién equilibrada
11
10 10
i)
5 5

sin relevancia
0 1 2 3 4 5

imprescindible

Ponderacioén falsa
Hay que tener en cuenta que una ponderacion alta de un criterio siempre repercute en todos los demas
criterios. En la ponderacion pedagogica se debe llegar a un perfil real del centro. Dar a demasiados
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parametros el valor "5" no puede relevar al usuario de tomar la decisién sobre los criterios que le
interesan verdaderamente.

| Profesores1 | Profesores2 | Grupos | Mateias | Materias mponantes
fuss | Asionacitndeclssss | PefiDesd | Planficacion aual | Andlisis

15 Ponderacion falsa .
1
10
7
5 E

sin relevancia imprescindible
1] 1 2 3 4 a

Atencion

No se obtiene el mejor horario con un nimero maximo de ponderaciones "5”; sino con una ponderacion
equilibrada, que contenga todos los valores, desde el "0” hasta el "5”. La decision entre el valor "4" 6 "5"
es mas importante que la de entre el "2" o el "3". Solamente los criterios realmente imprescindibles

deben llevar la ponderacion "5".

3.3 La optimizacion

3.3.1 Laoptimizacién

Se accede a la optimizacién a través del menu <Planificaciéon> -> <Optimizacién>.
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Parametros del calculo | 2 |
Modalidad de la optimizacian [ py— ] [ Caroelar ]
Estrateqgia [&.E. C. D, E]
[Tipl:n & izl con n haranos v] E‘?QE_‘ICDE‘D’;]' ___*% de horas [Espacio
K] n Hararios por ciclo [1-20) 4 Parecido con el haranio anterior (0 =no,
.4 =muy)
2 Grado de elaboracion [1-9] [ Mantener los horarios

[] Sin dias libres no solicitados

Lzign. vanable de profesores Conziderar la capacidad de aulaz

Flanificar laz clazes deslocalizadas en la
mizma zemijornada

[ Mo cambiar con otra materia Fara la estrateqgia D:
5

[7] Sin asignacién variable de prof,

[] Cambio sdlo con las mismas horas

[] Cambio 8o en el mizma nivel [| Can optimizacith previa

[ Manterer la distibucion calendaria

9% Horas dobles

Reset: Profesores asighados - ]
Optimizacion especial Horaz dobles

3.3.1.1 Pasos de la optimizaciéon

El programa optimizara los horarios a base de los datos entrados y de los criterios establecidos en
relaciéon con las exigencias a tener en cuenta. El usuario puede elegir entre varias estrategias del
calculo y el grado de su elaboracién.

Tipo A = 1 ciclo lineal con 1-20 horarios

Tipo B = Ciclos reiterativos

Tipo C = %y ciclos reiterativos

Tipo D = Planificaciéon extra en % (=B+C)

Tipo E = Estrategia ewolutiva

3.3.1.1.1 Tipo de optimizacion (A, B, C, D, E)

El usuario elige entre cinco Estrategias para lograr un horario 6ptimo. La estrategia A es la mas facil; la
E, la mas compleja. Recomendamos al usuario nuevo empezar con el tipo A y, al usuario
experimentado, probar las otras modalidades a fin de encontrar la que él considera Optima. Se
explicaran los diferentes tipos en las paginas posteriores.
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kiodalidad de la optimizacicn
Esztrategia (&, B.C. D, E]

Tipo &: 1ciclo con n horarios

Tipo & 1ciclo con n horarioz
Tipa B: Ciclos reiterabivos
Tipo D Planif.extra en & [=B+C)
zipu E: Optimizacidn evolutiva

Tipo A =1 ciclo lineal con 1-20 horarios

Tipo B = Ciclos reiterativos

Tipo C = %y ciclos reiterativos

Tipo D = Planificacion extra en % (=B+C)

Tipo E = Estrategia ewolutiva

3.3.1.1.2 n - Horarios por ciclo (1 — 20)

En un procedimiento el programa puede confeccionar hasta 20 horarios diferentes. El usuario mismo
determina el nUmero exacto de propuestas. El programa indica, en el transcurso de la optimizacion, el
horario que esta generando en una base propia, denominada WORK xx .gpn y valora cada versiéon con
una puntuacién global que se calcula a raiz de los parametros y la ponderacion pedagogica. EI nUmero
xx , afadido a "WORK", indica el horario. Recomendamos guardar los horarios en una carpeta propia
que se debe indicar en <Definiciones> -> <Otros datos> - > <Carpetas de archivos> . Untis aprende de
los calculos anteriores para intentar mejorarlos en los posteriores. Este hecho conduce a mejoras
sustanciales. Para lograrlo Untis recurre en diferente grado, dependiendo de la Estrategiaselegido, a los
archivos WORKxx.GPN provisionales.

3.3.1.1.3 Grado de elaboracion

Se le puede pedir a Untis que intente mejorar el horario obtenido por intercambios multiples de clases
repitiendo y variando los calculos. Esto se logra extendiendo el Grado de elaboracion :

1 = Un Unico calculo que determinara el horario final.

2 = Dos calculos que determinaran el horario final. Cada calculo dara un resultado diferente, mejor o
peor.

9 = En nuewe ciclos reiterativos el programa intentara mejorar el horario intercambiando clases. Se
recomienda el valor “9”, el valor maximo posible. Asi se aprovecha que gp-Untis aprende de los calculos
anteriores para intentar mejorarlos en los posteriores.

3.3.1.1.4 Planificar el % de horas

La progresion o el calculo escalonado es un punto clave para conseguir unos resultados satisfactorios.
Si en <Planificar._el %_de_horas_(Espacio_libre = 100%)> no introduce ningun valor el programa
planificara todas las clases. Este procedimiento no es una progresion o un calculo escalonado sino uno
al cien por ciento.
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Arceptar | | Cancelar |

Flanificar el ___% de horas [Espacio
libre=100%)

4 Parecido con el haranio anterior [0 =na,
A =muy]

t antener los hararios
Sin diaz libres no salicitados

Congiderar la capacidad de aulaz

Planifizar laz clazes deslocalizadaz en la
mizma zemijornada

Para la estrategia D:
5
Con optimizacicn previa
M antener la diztribucidn calendaria

9% Horas dobles
Optirizacion ezpecialHoras dobles

Recomendacién
Si se empieza con un valor de "40", el programa planificara el 40% de las horas lectivas, comenzando
por las clases mas dificiles de todas.

3.3.1.1.5 Parecido con el horario anterior

Si hace cambios en el Didlogo los puede salvar en cierta manera en la préxima optimizacion pidiendo
que el nuevo horario sea parecido al anterior. Se puede graduar esta exigencia del "0" hasta el "4"
teniendo en cuenta el significado de la ponderacion:

0 o Espacio en blanco = El horario anterior no sera considerado como punto de referencia en un nuevo
célculo.

2 = El horario anterior debe ser punto de referencia en un nuewvo calculo.

3 = El horario nuevo debe parecerse en su estructura al anterior.

4 = E| horario nuevo debe ser semejante al existente. El valor "4" sélo expresa una peticion, no obligara
al programa a respetarlo en todos los puntos aunque lo intentara. El valor "4" no es tan vinculante como
la opcion <Mantener los horarios>.

3.3.1.1.6 Mantener los horarios

Si se quieren mantener al maximo los horarios ya obtenidos en calculos posteriores, se debe activar
esta opcién. Es mas exigente que el criterio <Parecido con el horario anterior> con la ponderacion "4".

La optimizacién partira del horario ya existente, pero puede cambiarlo en optimizaciones progresivas, si
fuese necesario u oportuno. Es imprescindible activar esta opcion, si se desea mejorar o ampliar un
horario mediante la progresién con un aumento del porcentaje a planificar.
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3.3.1.1.7 Sin dias libres no solicitados

El programa permite por defecto que haya dias libres para los profesores. Si quiere evitarlo, debe activar
esta casilla.

3.3.1.1.8 Considerar la capacidad de aulas

Si unas aulas tienen una capacidad limitada e inferior al niumero de alumnos de algunos grupos o
clases, el programa tendra en cuenta esta condicién, siempre que se haya definido la capacidad_del
aulay el numero de alumnos en los datos basicos.

3.3.1.1.9 Optimizacion de aulas deslocalizadas

Si un centro tiene Aulas_deslocalizadas debe procurar planificar el maximo de las horas de profesores
que trabajan en edificios distintos de forma consecutiva para evitar una pérdida de tiempo por traslados.
La opcion <Planificacion> -> <Optimizaciéon> - > <Planificar las clases deslocalizadas en la misma
semijornada> intentara minimizar estos traslados siempre que se haya definido correctamente los
simbolos de deslocalizacion.

Si refuerza esta opcion con una ponderacion alta del criterio <Optimizacién: Clases con un inicio
desfasado/Aulas deslocalizadas> que figura en <Planificacion> -> <Ponderacion> - > <Aulas>.

3.3.1.1.10 Estrategia Cy D: Aumento del porcentaje

Para la estrategia “C” o “D’se indica aqui el porcentaje del aumento en la progresién. Se explicara su
aplicacion en los capitulos correspondientes.

3.3.1.1.11 Optimizacién especial: Horas dobles

3.3.1.2

Si el 80%, o mas, de las clases son unidades de Horas dobles se puede ejecutar, dentro de un calculo
regular, una optimizacion especial de las Horas dobles.

Se parece a un calculo de horas individuales en una semana lectiva con la mitad de horas diarias.

Atencion

Para que esta opcidn sea viable el nimero de horas de las mafanas y tardes de la semana lectiva
deberia ser par el maximo de veces posibles. Una jornada de 10 horas deberia tener 4 o 6 horas por la
mafana y, viceversa, 6 y 4 por la tarde.

Asignacion de profesores

Un método de superar estrecheces en la planificacion es el intercambio de profesores de la misma
materia. Consulte el capitulo sobre el CCC- Analisis . Untis reconoce a los profesores que obstaculizan
una buena planificacion del conjunto de horarios y los suprime en desdoblamientos, si el usuario lo
permite. El programa apartara a estos profesores en una determinada clase sélo si se ha admitido esta
posibilidad:

e activando el pardametro <(V) Profesor variable> de esta clase. Este se halla en el menu <Clases> ->
<Profesores> - > en la pestafia <Simbolo>.

e usando el médulo <Asignacion de clases> y se ha asignado a la clase un Profesor indeterminado
ll?_ll

El médulo <Asignacion de clases> permite un uso adn mas sofisticado de la asignacion variable de
clases.
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3.3.1.2.1 (V) Profesor variable

Esta opcién hace referencia a la misma que se halla en <Clases> -> <Profesores> - > en la pestafa
<Simbolo> . La (V) Profesor variable permite que cualquier profesor del desdoblamiento sea suprimido si
es oportuno. El programa mismo buscarda a un profesor alternativo para aquel que obstaculiza la
planificacién, siempre que el usuario se lo pida.

[ [R) Materia marginal-1
[ 5] Posponer Girupo diversif,"
[] [2] Materia 2 vecesAdia

E "] Prafesor variable
[TTILI Mo en el pie de pagina
[ {U] Por la tarde Horas dobles

[] [M] Colocar manualmente

La "(V)" permite que cualquier profesor, incluso todos, del desdoblamiento sea suprimido. Se desactiva
esta posibilidad de sustitucién para un profesor determinado en el menu <Clases> -> <Profesores> ->
<Simbolo> -> <Asignacioén fija del prof.> del desdoblamiento de este profesor. El profesor sera fijo
aunque el desdoblamiento lleve el simbolo "(V)". Véase la imagen:

@ Fernandez / Profesor E]E] El@
Fern "HER T O 2 IOERSLS,H-EAEAL BB

Mlec # GrProf Horasnopl.  HHs HHanuales Profesor  Materia  Grupo(s)  Aula espec  Auls propia  Horas dobl. | Asignecidn fia de profesores
4 B1,2 [z Fern ot 3k SuFsh 1-1 ]

cuie Dol st

O

5] 3,7 1 Fern hiat 2a,2h 38 AUz E -
T 2,3 2 Fern Tec 1h Te1 Aula 1-1 |:|
1 4 Fern hat 3a Au3a il
3 1,2 2 Fern 3 Ausa 0-1 ]
5 2 Fern 4 AuFd 0-1 [l
82 1,2 4 Fern Mat 4 ]

3.3.1.2.2 Profesor ?

La opciéon <Profesor ?> del médulo <Asignacion de clases> tiene que ver con la asignacion de
profesores en la optimizacion. El programa mismo buscara a profesores idoneos para dar las clases

vacantes.
Mlec '+ GrProf Horazsnopl.  HHs HHanuales Profesor  Matetia  Grupols) Aula espec  Aula propia Horas dobl.  Blogue
i 4.1 2 A 1a1b2a2b Aula
7 2,3 2 1a Tecl Aula 1-1
73 2,2 3 1a1h Dep Aula
jal a Car Ilat 1a Aula
33 a2 Car | 1a Aula

3.3.1.2.3 Asignacién variable de profesores

El programa gestiona la asignacion variable de profesores durante la optimizacién, siguiendo las pautas
que el usuario marca:
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Azign. variable de profesores
Sin azignacion variable de prof.
Mo cambiar con obra matenia
Cambio zdlo con las mismas horas

Cambio zdla en el mizma nivel

Reszet: Profesores asignados

Sin asignacion variable de profesores

Aqui se desactiva la supresion de profesores en clases que llevan el simbolo (V), (V) = Profesor variable.
No habra cambios de profesores en estas clases.

Sélo podra usar las dos siguientes opciones si dispone de la licencia de <Asignacion de clases>:

No cambiar con otra materia

Un cambio de profesores solo es posible si tienen la misma materia.

Cambio sélo con materias de las mismas horas semanales

Un cambio de profesores solo es posible si sus materias tienen el mismo numero de horas semanales.

Cambio so6lo en el mismo nivel

Se permiten cambios sdélo entre materias y grupos del mismo nivel o curso.

3.3.1.2.4 Reset: Profesores asignados

Se anularan todos los cambios en la asignacién de clases, realizados por el programa en la
optimizacién anterior. El profesor previsto en <Clases> -> <Profesores> debe dar la materia.

En el menu <Planificacién> -> <Diagnostico> - > <Clases> -> <Profesor diferente> el programa avisara
sobre los cambios de asignacion realizados, indicando tanto al profesor nuevo como al remplazado.
Ejemplo: En la clase 79 el profesor Caruso fue sustituido por Fern.

Los <Detalles> indican al nuevo y anterior profesor asignado, son los cambios llevados a cabo por el
programa (Véase la imagen):
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o] Diagnastico de los horarios E B EI
&7
24092012 ~ —-309.2012 @ Grupo 3a (Santi) / Grupos (b =l e=as]
. 3a "HER T F 0O & dBERAELH-BE -
Datos bas. | Horarios
© Diagnéstic Pon e Mlec 1+ GrPr Hors: HHs anusles Profeso Materia  Grupols) Aula espec Aula propia Horas dobl Blogu -«
Todos »=1 =1 + 3,7 1 ? Gy 2a,2h3a AuZa
o Clages 14 43 12,2 3a,.3b Aula 141 =
Se ha cambiado un profesar en la opt. I * 13 e @22 3a,3h Dep2 Aua
E 4 79 + 2,2 3a,3b Tec1 Au3a 11
4 Profesor a7 1 Au3a
+ Aula 24 3 1,2 AuGa 0-1
+ Materias 23 9 Fiz Auda
= Alumnos 15 Auda -
Ll 3
[=] mtec o Grupos -
i} Rauss [ 7]
Callaz [7)
4 m 3

3.3.1.2.5 Asign. Variable prof.: 1-9,A-Z

Tanto el menu <Datos basicos> -> <Profesores>, como <Clases>, permite limitar un cambio en la
asignacion de determinados profesores y clases, realizados por el programa.

El mismo numero o la misma letra en la casilla <Asign. Variable prof.: 1- 9, A- Z> de <Datos basicos> -
> <Profesores> , tiene como consecuencia que el programa solo puede intercambiar clases entre
profesores, que tienen el mismo ndimero o la misma letra.

El mismo numero o la misma letra, en la casilla <Asign. Variable prof.: 1- 9, A- Z> de <Clases>,
condiciona al programa a realizar intercambios sélo entre clases, utilizando aquellas, que tienen el
mismo numero o la misma letra.

Si se escribe el mismo numero o la misma letra, tanto en la casilla <Asign. Variable prof.: 1- 9, A- Z> de
<Profesores>, como en <Clases>, el programa soélo puede intercambiar los profesores entre aquellas
clases que tienen el mismo nimero o la misma letra.

Los numeros y las letras de la asignacion variable de profesores no desactivan los otros parametros de
la asignacién variable, sino que se afiaden o suman a los otros.
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3.3.2

3.3.21

3.3.2.2

e

@ Profesares / Profesar E EI@
em - DR Q JOERTLEaEE ”

Ahkrey, | Apelidos AUl Huecos Horasidia  Pausa extrami] Asign'_Prof.
> ﬁ Ferndndez 03 26 1-2 1
Pl Pallés 01 45 1-2 1
GOm GOmez 0-1 a7 1-2
Cndas | Ondas 0-1 4.5 1-3
Car Caruso 0-1 4.5 1-2
hlac Macarino Pérez 0-1 4.5 1-2
Sarti Santiago 01 4.6 1-2
Gar Garcia 0-1 4.7 1-3
Cer Cervantes 0-1 4.7 1-2
Curie Curie 0-1 4.7 1-3
*

E] Profesor® -

Modalidades de la optimizacién

El usuario elige entre cinco Modalidades de la optimizacion para lograr un horario 6ptimo:

Tipo A = 1 ciclo lineal con 1-20 horarios

Tipo B = Ciclos reiterativos

Tipo C = %y ciclos reiterativos

Tipo D = Planificacién extra en % (=B+C)

Tipo E = Estrategia ewolutiva
Tipo A=1 ciclo lineal con 1-20 horarios

En esta modalidad el programa calculara, dentro de la misma optimizacién, hasta 20 horarios diferentes
y los guardara bajo un nombre propio: WORK1.gpn, ... , WORK20.gpn. El usuario pude recuperar cada
uno. Al final copiara automaticamente el mejor horario en el archivo WORKO0.GPN y en la memoria
actual del ordenador. Sera el horario que se vera por defecto después del calculo.

Recomendacién

Se aconseja al usuario nuevo use esta opcion <Tipo A = 1 ciclo lineal con n horarios (1 - 20)> en los
primeros calculos. Le ayudara al experimentado usuario, pasando por el <Diagndstico>, de encontrar
rapidamente los errores e incongruencias en los datos introducidos.

Tipo B = Ciclos reiterativos

Untis empieza en esta modalidad como en la estrategia "A", <Tipo A = 1 ciclo lineal con n horarios (1 -
20)>. A continuacién calculara una segunda, tercera etc. serie de horarios intentando superar el mejor
resultado obtenido anteriormente. Recomendamos pasar a esta modalidad después de haber hecho un
(s) calculo(s) con la estrategia "A" y de haber revisado la Ponderacion pedagdgica.
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3.3.2.3

3.3.2.4

3.3.3

En este nuewo ciclo no el programa tomara el mejor resultado obtenido como punto de partida, sino sélo
como punto de referencia. Dejara de lado los resultados anteriores, aunque el usuario le exija
<Mantener los horarios>, si encuentra un camino de superarlos en su calidad.

Atencidén: Ponderacion pedagodgica

El peso de las ponderaciones no sube de forma lineal. Entra la ponderacion "4" y "5" hay una diferencia
grande: la "5" practicamente no permite hacer concesiones. Debe usarla sélo para los criterios
pedagdgicos mas importantes.

Tipo D = Planificacion extra en % (=B+C)

La estrategia D o B suele dar el mejor resultado dependiendo del tipo de centro y el wlumen y la
estructura de sus datos. La D durara mas tiempo que la B porque se aplica en la estrategia D el
procedimiento de B y C a cada porcentaje planificado:

El programa optimiza la colocacion inicial de las clases en el nivel del porcentaje establecido y
siguiendo la estrategia B.

Cuando ya no consiga ninguna mejora, pasara al siguiente porcentaje tomando los horarios obtenidos
como punto de referencia.

Por defecto el aumento del porcentaje sera el 10%.

Siguiendo este procedimiento, el horario sera completado sucesiva y automaticamente hasta llegar al
100%.

Recomendacion: Porcentaje inicial y aumento
Los calculos con un porcentaje inicial del 30% y un aumento del 20% suelen dar buenos resultados.

Tipo E = Estrategia evolutiva

La quinta estrategia de la optimizacion, llamada ewolutiva, se desarrolla como la genética humana: Elige
dos de los mejores horarios, los “padres”, que a su vez transmiten determinadas propiedades a los
horarios de la segunda generacion, a los “hijos”. A diferencia de la genética humana, los horarios sélo
trasmiten sus mejores propiedades a la generacion posterior.

Esta estrategia dura bastante mas tiempo que las otras hasta horas; pero suele dar mejores resultados.
Recomendamos seguir este procedimiento en la aplicacion de esta estrategia:

Calcule primero los horarios con una de las otras estrategias A, B, C o D a fin de depurar los errores en
los datos.

Al obtener buenos resultados con ella aplique la estrategia E al mejor horario de los preliminares.

La optimizacion en curso

Se ejecuta la optimizacion a traves de <Planificacién> -> <Optimizacién>, pulsando el botén
<Aceptar>.

Si hay aun incongruencias en la entrada de datos, el <Analisis de datos> las avisara. Corrija los errores
avisodos o confirmelos, si son intencionados, pulsando <Aceptar>.

Durante el calculo el programa informa sobre el estado de la planificaciéon en dos ventanas:

1) La ventana superior (Caja de Dialogo) contiene todas las opciones para intervenir en el calculo: Se
cancela la optimizacion inmediatamente pulsando <Ahora>, después de un calculo de un horario con
<Final WORK*.GPN> o de todo un ciclo de horarios con <Final Ciclo>. Se reanuda un calculo
cancelado con <Continuar>, se cancela definitivamente con <Cancelar>.

2)En la ventana inferior se da una primera Valoracién de los horarios afiadiendo criterios esenciales
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3.34

como::

las horas no planificadas,

huecos en los horarios de grupos,

horas prioritarias, de peticion “+3”, no ocupadas,

materias dos veces al dia.

El programa valora cada horario por medio de una puntuacion, los horarios con menos puntos son
mejores. El <Diagndstico> dara un resumen mas exhaustivo sobre los puntos débiles de los horarios.
Si durante la optimizacion la ventana de un horario esta abierta se podra contemplar como éste se va
completando durante el calculo.

I =

@ Modalidad de la aptimizacian =R =

Parar la optimizacion

| P | | Cancelar | [ Optim en curso 1193.02.45 |
Eztrategia: A [342] 0/040
Firal:n.Harario [ Ak l 1. Cicla
Firal: Ciclo

2. Horario del ciclo
Compozicion de tablaz

Yaloracion | Horas no planif | Huecos | Horas priort. | katenaz 20/0ia

Harario actual ; 181 I} 1] 1 0
bejor horario : 181 1] 1] 1 0
1. Harano del cicla 181 I} 1] 1 ]

2. Horario del cicla
3. Haorario del cicla

El botén amarillo <ACEPTAR> avisa que la optimizacion ha finalizado.

Atencién

La valoracién de los horarios por puntos es una valoracion interna del programa. Si la calidad de los
horarios sube este nimero baja. Su valor depende del volumen y de la complejidad de los datos y es
diferente para cada centro. Dos centros no pueden comparar la calidad de sus horarios por la
puntuacion final.

Horarios optimizados

Aunque el programa active automaticamente el mejor horario después de una optimizacién el usuario
puede acceder a cualquier de los 20 horarios por medio de un clic en él o cargandolo desde la carpeta
donde se guardan los horarios WORK xx .gpn.

Una vez cerrada la ventana con los horarios optimizados, haber pulsado <ACEPTAR>, se welve a ella
mediante el menu <Planificacion> -> <Horarios optimizados>.

La informacion sobre los 20 mejores horarios de la optimizacion sélo esta disponible en la sesion del
trabajo el la cual se generaron. Si desea wlver a estos horarios en un trabajo posterior, los debe cargar
como archivos <Work xx .gpn> desde su carpeta de almacenamiento, la aplicacion <Planificacion> ->
<Horarios optimizados> esta desactivada.
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@ Modalidad de la optimizacian == =]

| Haorarios optimizados 00 | =

AC E PTAR Estrategia: & [3/2) 0/0/0
1. Ciclo L
I\J" aoolanif Il-ln II-I L oot Ihd bar {ni ‘EI} HH dobl
Mejar hararia 0 1 0 7
® 0} 2 ) e - : =
1a - Grupo la (Fernandez) . [=]
@ Madalidad de la optimizacian = e <=

R EAAs[@re g BEE2

- F'en'odo/ [
1a L= m-
| 1 ‘J r

| Horarios optimizados 00 |

ACEPTAR

Estrategia: & [3/2) 0/0/0

m

1. Ciclo
Yaloracidn | Horas no planif |Huecos |Horas priont. | Materiaz 24/Dia | Falta HH dobles
Mejor horario 163 1] 1] 1 1] 7
Horanio 2 170 nl nl 1 nl =l
Horario 3 0 1 0 g
G2 la- Grupo la [Felnéndez]@ ¥ = @ m

R Eas[@ee =

7 - F'en';pﬁ [
a - I= "

W NP AWM=
o
=]

Lu
1 I
2 A
3 | Bio
EN |
5 | mus

W - D

Atencion

Se (re)define la carpeta donde se guardan los archivos "WORKxx.gpn" en <Definiciones> -> <Otros
datos> -> <Carpetas de archivo> en la linea <Archivos (Tipo *.gpn)>

~

Citros datos

Advertenciaz | HTL | Comen electrdnico | Period

Gauardar |

Carpetaz de archivos

Hararioz |

Tipa de archiva

Archivog [Tipa ™ gpn)
Archivos 14.# [Tipo * gpu]
Copiaz de seguridad
Archivos temporales
Archivos: Import/Export

ol LIT A

Acceso

Archivos: Secciones

Cilempilntis

BTy O auarnaaos of coneg |
Plantillaz: HT kL
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3.4

3.41

Preparacion de la optimizacién

Dado el numero de datos que un centro escolar debe entrar para confeccionar sus horarios, puede darse
malentendidos o errores en ellos. Por eso hay que revisar los datos, antes de proceder a la
optimizacion, ya que un error grave invalida los horarios obtenidos.

Untis dispone de varias herramientas de busqueda de errores e incongruencias en los datos. Las
Incongruencias de las datos entrados no invalidan los horarios pero empeoraran los resultados o pueden
conducir a horarios no deseados. Se deben eliminar no sélo los errores sino también las entradas
desfavorables que repercuten de forma negativa en los resultados.

Progresién en el calculo

Diagnéstico
Totaldiagnose
Progresion en el calculo

Primer calculo

La progresion porcentual es un punto clave para conseguir unos resultados satisfactorios. Por ello
recomendamos avance gradualmente de la forma siguiente: Empiece con la planificacion del 40% de las
horas lectivas. El programa empezara por las lecciones mas problematicas y dificiles. Antes de
proceder a otro calculo con un porcentaje mas elevado, es imprescindible subsanar las "faltas"
mediante el didlogo o corrigiendo los datos iniciales.

Recomendacioén

Definicion de los parametros en el primer calculo:
A= Tipo de optimizacion

0= Horarios por ciclo

9= Grado de elaboracion

40= Planificar el __ % de horas

0= Parecido con el horario anterior

N= Mantener los horarios

S= Sin dias libres no solicitados.

Definicion de los parametros calculos posteriores:
B= Tipo de optimizacion (o C o D)

20= Horarios por ciclo

9= Grado de elaboracion

50= Planificar el __ % de horas

4= Parecido con el horario anterior

S= Mantener los horarios

S= Sin dias libres no solicitados.

Atencion

El programa emplea especial dedicacién en identificar las clases que son mas dificil de colocar. Lo
logra éptimamente por lo cual aconsejamos al usuario de no intervenir en la prioridad de la planificacion
de las clases, una posibilidad que, sin embargo, el programa permite en el menu <Clases> ->
<Horarios> -> <Prioridad de la clase>




Optimizacion 105

Antes de proceder a otro calculocon un porcentaje mas elevado, es imprescindible subsanar las "faltas"
mediante el dialogo o corrigiendo los datos iniciales. Por regla general se puede decir que hay datos
con entrada errénea por el usuario si quedan horas por planificar en una optimizacion a tan sélo el 30%.

3.41.1 Progresion: Ejemplo
Ejemplo:
1. Inicie el programa con el archivo demo.gpn.
2. Anule los horarios por medio de <Planificacion> -> <Anular los horarios>.

3. Confirme la anulacion de los horarios con <Aceptar> sin activar una de las excepciones de la
ventana <Anular los horarios>.

4. Ejecute la <Planificacion> -> <Optimizacion> después de haber entrado el valor 30 en la casilla
<Planificar el ___ % de horas>.

5. Visualice el horario del 1a. ( <Horario> -> <Grupos>).

El horario del 1a sera parecido al que muestra la imagen. Aqui se han planificado 15 de 30 horas, mas
que el 30%, ya que el programa considera que las clases del 1a son mas dificiles de planificar que
otras. En cambio, el 2a tiene sélo 8 de las 30 horas planificadas.

6. Haga un clic en la clase Tec.



106

3.4.2

@ la - Grupo La (Fernandez) Hor... E@
2 HARs Bz e B

+| Periodo l s
1a * [
3 Haraz zemanal. I
1 Horassinplanif. 47 99012 295 2013 v
1 m F

Lu [Ma [ Mi [ Ju | Vi | Sa

Dib

Q| =~ RN | W R =

M.lec |ProfiMat/Aula Gru. Texto adicion
7 Ondas, Tec, Tec1  1a Tutaria

Fern, Tec, Tecl 1h

Curie, Man, Tec2  1a, 1h

13

m

4 I I

En los <Detalles> se vera que es una materia desdoblada con tres profesores (Ondas, Fern, Curie), dos
grupos (1a, 1b) y dos aulas. Seria dificil colocar esta clase como ultima de todas. El programa
considera también las clases de Matematicas e Inglés como dificiles de planificar. La razén, no tan
obvia, la revela el CCC- Andlisis. Las dos clases (31, 33) estan en la segunda cadena mas larga de
clases interrelacionadas que se obstaculizan mutuamente (véase el capitulo sobre el <CCC-Analisis>.).

Por regla general se puede decir que hay datos con entrada errénea si quedan horas por planificar en
una optimizacion a tan sélo el 30%.

Revisar las peticiones/La desiderata

Revisar las peticiones / La desiderata

Las peticiones demasiado exigentes son muchas veces la causa de que los horarios no sean del todo
satisfactorios. Por eso es aconsejable revisar las peticiones antes de pasar a la optimizacion. El
programa facilita el control de las peticiones ofreciendo listados adecuados. Se accede a ellos desde
los <Datos basicos> o <Clases>, pulsando los botones <Imprimir ...> o <Vista preliminar>.

Dispone de listados sobre desdoblamientos, peticiones de dias, de horas, indeterminadas, etc.
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rConﬁgumr impresion _‘ u
Grupolz]: 1.7 [ Detallas ]
Seleccionar ]
[ Dizefio ]
[ Canfig. paagina ]
Tipo de listado E hcabezamienta

D atos bazsicos

Liztado: Profesores del grupo

Peticiones acerca de haraz

Peticiones indeterminadas adicionales

Peticiones: Diaz Hoy
Peticiones: Prof.del grupo

El ejemplo siguiente muestra un grupo de profesores desdoblados cuyas peticiones son incompatibles
como corrobora el listado <Peticiones en desdoblamientos>. Es un listado predeterminado si dispone
del médulo <Asignacion de clases>. Los otros usuario o encuentran soélo en la aplicacion
<Planificacién> -> <CCC-Analisis> -> <Vista preliminar: Desdoblamientos>.

a CCC {(Cadena de Clases Complejas) = Analisis

s

Clazes: 32 ['I‘:"TT"-“I — blieesrn de combif
[‘uflsta preliminar: Desdokbl. LEEH 523

El listado del ejemplo muestra claramente que para el desdoblamiento 8 sélo quedan el miércoles y el
jueves como dias lectivos. En los otros dias siempre hay un profesor con una peticion "-3", que impide
una planificacién de la clase desdoblada este dia.
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343

344

345

1 Profesores de un desdobl.

Lu M a hi Ju Wi Sa
rarbre | 12 34]a[8] 7121 (213 4]508 7]2) 1)2] 24561 7] 2] 12|34 567 [aluzialala gz el 1) 234 A
Mac

332 E121333
Fern

333132202
Ondas T=FFFFFFF

222212222
Gar

333333133
Gom e
33 E3E133)3 333
Santi +|+|+H| |+ +H]+H]H LLE L+ H--F F
{22222 3313 21202 212|212 2)] 22)2{2)2
1

Las jornadas libres exigidas solo permiten que se dén dos horas de la clase desdoblada, éstas,
miércoles y el jueves. Si la clase desdoblada tiene tres o mas horas, se tienen que redefinir las
peticiones horarias o permitir que se den en una o dos unidades de Horas dobles.
Encontrara mas informacién en el capitulo <Pormenores> -> <Desdoblamientos>.

Usar parametros flexibles

Se le deja al programa mas margen de actuacién si se le obliga lo menos posible, sustituyendo un
‘tiene que” por un ‘puede” .

Ejemplo 1: La entrada de <Horas dobles:min.-max.> = <2-2> obliga al programa a planificar en esta
materia exactamente dos unidades de Horas dobles. En cambio, ganara mucha flexibilidad con la
exigencia <Horas dobles:min.-max.> = <1-2> que posibilitaria que haya dos Horas dobles sin que sea
una obligacién.

Ejemplo 2: De forma parecida la exigencia <Horas dobles:min.-max.> = <0-1> permite pero no obliga al
programa a planificar una Hora doble.

Fijar sélo las clases con horario dado

Sélo se deberian fijar las clases antes de un calculo si tienen su horario preasignado e invariable. Véase
el capitulo <Planificar manualmente>.

Establecer una ponderacion realista

La ponderacion debe reflejar la importancia real de cada criterio en los horarios. Una ponderacién alta,
pero equivocada de un criterio, puede perjudicar otro que realmente sea importante. La ponderacién "5"
debe ser real y exclusivamente para los criterios mas importantes. Consulte también el capitulo
<Pormenores> -> <Ponderacion>.

Recomendacién
Aumente el porcentaje de planificacién sdlo si ha subsanado los errores y puntos débiles del calculo
anterior.

>Use la estrategia C, D o E sélo si se considera y es un experto en la estrategia A y B.
Tome en serio los avisos e infracciones que el programa indica en el menu <Diagndstico> y el
Diagnéstico cualitativoque se explicaran a continuacion.
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3.4.6

3.4.6.1

Diagnéstico

El Diagnéstico de los horarios acabados no sdlo detecta puntos débiles en los horarios; sino que
también ayuda a encontrar errores en la entrada de datos.

Terminada la optimizacion, se accede al Diagnéstico y valoracion de los horarios ejecutando el menu
<Planificacion> -> <Diagnéstico>. El programa comparara el horario con los criterios estipulados en la
ponderacion pedagdgica, e indicara las clases que no corresponden a estas exigencias.

La ventana del Diagnéstico consta de la Caja de Dialogo o Tarjeta, a la izquierda, y la ventana de
<Detalles> , a la derecha.

-

@ Diagnastico de los horarios E B EI@
@ |F|-

24092012 - —-30.9.2012

Criterio revizado

Ma ze ha podido azignarles a estas clazes el aula ezpecifica

e seleccion el
Datos bas. | Horaros
+ Diagnogtico FPan M
Todos =1 Ventana de detalle
-1 Clases 1
HD'E'S_ g Planlflcadas : x u Ponderacion pedagogica: 3
M aterias zin profesores azsignados 1 Miimero: 0 Tibulares afectados
G 22
el ' Mlec Aula H Irp.
+ Profesor 44
~ Aul 54 ' T3 Depl Ju? 4
g 3 0 " 7 Depl Jud 4
Clases sin aula asighada 3 20 v 2 L=
Horas dobles en aulas diferentes ¥ 1]
+ Matenas 4B
- Alumnos

Caja de Dialogo

Dos pestafas estructuran el <Diagndstico de horarios>:

¢ ala derecha la pestana <Datos basicos>,
¢ alaizquierda la pestana <Horarios>.

Las pestafias activan sus propios criterios diagnosticados que estan agrupados en carpetas tematicas.
A la derecha se indica el nimero de infracciones. Una infraccidn con un color de fondo rojo es una
lesidn grave de los criterios vigentes. Se resaltaran las infracciones de criterios con ponderacion "5” y de
los que llevan un asterisco “*” por un color rojo.

Se despliega todo el catalogo de los parametros agrupados clicando en el simbolo <+>.

La segunda columna <Pon> recuerda la ponderaciéon dada a cada criterio diagnosticado. La ponderacion
maxima de la Ponderacion pedagégica es el "5". Los criterios revisados que llevan un asterisco "*" no
son ponderables.

La imagen muestra una infraccién contra el criterio "Impos. 1x/Dia" (=Materia imposible una vez por dia).
La tercera columna <Num> (=Numero) contabiliza el nimero de infracciones. <
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@ Diagnastica de los horarios
(=]
2 a7

24092012 ~ - -309.2012

Datos baz. | Horano=

+  Diagndstico Par M im
Todos =1
-] Grupos 41
Impozible planif. la matena 1 vez/Dia & 1
Peticidn en la Pauza del mediodia 4 40
=1 Profesor 1
Clazes con prof. que no tienen aula 1
- Aula 2
2 praf. en la mizma aula " 2

-l Sucesiones obligatorias
-1 <Franjaz de materias»
+ Clases 1

Por regla general sélo se muestran los criterios en los cuales realmente hay una infraccién. Lo indica el
boton <Seleccion> bajada, que se halla en la Barra de herramientas de la ventana <Diagnodstico de
horarios>, y el valor ">=1" en la columna "Num".

La seleccion permite limitar la visualizacion de las infracciones. La imagen muestra como se reduce el
sumario de infracciones a las que tienen un criterio con una ponderacién 4, o mayor, asociada.
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r

@ Diagnastica de las hararios

F @ T -
24092012 » —-309.2012
Diatos bas, | Horanos -
+  Diagnostico Paor M @ Diagnastico de los horarios
Todos = —

-1 Clases Todos | o+ @ ? -
Maternaz zin profesares asignados =1 .
Se ha cambiado un profesor en la opt. i: % 1 24032M2 3058202

- Grupos wo d o
Haoraz prioritarias [de’+3°] no ocupadas »=5 Datos bag. | Horarios
Insuficientes horas por dia St |\ Diagndstico Pan M
Demasiadas horas por dia 2 1 =4 =1

= Profesor 57 | |=iC s 14
Demasiados huecos [praf] 3 a b ateriaz zin profesores asignados " 4
Dos huecos consecutivos n 2 Se ha cambiado un profesor enla opt. * 10
Fauza extra del mediodia corta 3 1 - Grupos
Pauza extra del mediodia larga 3 4 -1 Profesor 24
Sin el dia libre zolicitado 4 1 Sin el dia libre zolicitado 4 1
Inzsuficientes horas por dia a 16 Inzuficientes horas paor dia A 16
Demaziadas claze: consecutivas 4] B Demaziadas claze: consecutivas 4] B
Hara dnica en una semijornada 3 13 Planificacidn sobre ™27 * 1
Flanificacion zobre -3 " 1 - Aula

- Aula 21 -1 Materias 4
Clazes zin aula azsignada 3 21 Materiaz marginales’ no en horas marg, 4 4

=| Materias 26 =1 Alumnos
M ateria en 2 horas conzecutivas 3 a
Mat.de 2 unid. en diaz sucesivos 3 7
bd at.no permitida por la mafiana 2 4
bd at.no permitida por la tarde 2 1
b at.importante nio en laz horaz 17:"n" [h=d4] 3 1
“Materias marginales” no en horas marg. 4 4
Demasiadas materiaz import. [H] par dia 2 1

- Alumnosz

<Ventanas estandares>

Este icono regula las dimensiones de la ventana <Diagndstico de los horarios>.

<Actualizar>
Después de haber cambiado la ponderacién o los horarios, el boton <Actualizar> pone el diagnéstico al
dia. También se actualizara automaticamente el Diagndstico al cerrar y abrir su ventana.

Si se trabaja con el mdédulo <Horarios por periodos>, en el cual los horarios pueden cambiar de una
semana a otra, el Diagndstico siempre se refiere a la semana activada . Se elige su fecha en la pestana
correspondiente.
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3.4.6.2

2409212 - -309.2012

4 Oktober 2012 »
Mo i Mi Do Fr 5a 5o
24 _ 25 26 27 28 29 30

2 3 4 5 8 7
9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 M 35 % 27 I8
2 30 31 1 2 3 4
[ ] Heute: 24.08.2011

Ventana de los Detalles

Como en otros mendus, los <Detalles> dan mas explicacion sobre la clase que muestra el Diagnéstico.
Recomendamos abran adicionalmente un horario de grupos y uno de profesores para poder evaluar la
infraccion directamente en los horarios de los afectados.

Pulsando el botén <Titulares afectados> se mostraran las ventanas que estan relacionadas con la
infraccién. La imagen indica, por ejemplo, que en la clase nim. 82 no se ha previsto ninguna aula para
el profesor Gauss. En los capitulos <Diadlogo> se explicara detalladamente cédmo se pueden corregir los
puntos incumplidos.
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@ Diagnastico de los horarios E] E] E\@
H @7 .

- Criterio revizado
010202 » —-710.20012 . o . .
Ezta claze no tiene ningln aula especifica ni un aula propia o
cualquier otra aula asignada.
Datos bas. | Horarios
+  Diagnostico Faon Miim
Todos =1
Grupos 41
I Profesor : 3 Ponderacion pedagdgica;
Clazes con prof. que no tienen aula 3 Nimero- 3 Titulares afectados
[+ Aul 2 - -
L . . . U Mg Prof
= Sucesionesz obligatoriaz .
5 . & Curie
=] <Franjas de materias>
Clases 1 = it
82 Gauss

@ Andersen / Professeurs E] E] E\@
e < FANR T PO 2 PAERSL, I EEOAL RGO

L |Mlec +GrProf Horasnopl.  HH:  HHanuales Profesor  Materia  Grupols)  Aulkaespec| ASulapropia Horas dobl.  Blogue
B 3,7 1 Ander miath 2a,2b3a S3a
73 2,1 1 Ander b3 [Stma St
&1 22 2 Ancler tinank [P Stma S2a 1-1
43 2,2 2 Ander MLz 3a3h Spl 141
739 2,2 2 Ander tmank  QEERE] Stna =3a 1-1
28 1 Ancer hist Th S1hb
22 4 Ancer chirm 3a S3a
29 1 Ander 3a Stma S3a
23 4 Ander chim 3k Spl
26 1 Ander MUz 4 Wz
&0 1,2 2 Ancler 4 -1
82 1,2 [ Ander  math 4 i h

E] N.lec I:I - Professeurs -

Cuando una infraccion haya sido subsanada esta mejora sera indicada, por medio de un corchete, en la
columna <E> (=Estado). Si se actualiza el Diagnostico, ya no se mencionara la infraccion.



] Grupo 4 (Macarina) / Grupos E] E] EI@
4 "HEXR T F O e dBERSL,A-EEAL T
Mlec + GrProf Horaznopl. HHs HHanuales Profesor Materia  Grupols) Aula espec  Aula propia -
43 2 Mac Dty 4 AuF4
52 2 Santi Rel 4 AuF4
® Diagnastica de los horarios Eol 2 Gar Bio 4 AuF4
58 2 Gar F 4 AuF4
=
= @7l RE 1 Cer [ 4 BuF4
_ 74 1,2 3 curie  [DEpMI 4 Depz AuF4 =
2409202 - —-308.2012 1) 1,2 2 Onoas Tec 4
az 1,2 [ 4 Ondss Mt 1 -
Diatos bas. | Horarios Depl Pista deportiva 1 -
+ Diagnastico Pon M Dep2 Pista deportiva 2 z
Todos =1 _ a Fis Lahoratario de Fisica |
Grupos 42 E] fltec m - ",’/-—”’ﬁ'—F Tecl  Aula de Tecnologia
REE Tec2 Aula2de Tecrologia et
&=l Profesor : s 3 Ponderacion pedagogica; Plast  Aula de Plastica e
Clases con prof. que no tienen aula 3 Nimero: Titulares afectados Aula Al ddl 18
ulai o e lec Piof Aulb Aula el 1h
= Sucesiones obligatorias | o AuZa  Auls del 2a
= <Franjas de materias> w EDEId Auh Aula del 2b
Clases 1 =hoas ' Au3a  Auladel 3a
Fern AuF3b Aula ficticia del Sk
Aula ficticia del 4 k

En el Diagnéstico apareceran todas las clases en las cuales el programa no ha podido realizar y
respetar las condiciones que el usuario le habia impuesto. Si se trata de un incumplimiento
intencionado por el usuario, por ejemplo, no habia previsto un aula para un profesor expresamente
porque, como profesor de refuerzo, no necesita ninguna, se puede ignorar en el Diagnéstico por medio
de la opcion <lIgnorar la infraccion> a la cual se accede, pulsando el botén derecho del ratén. Si,
ademas, desactiva la opcion <Mostrar todas las infracciones> el programa ya no indicara en el futuro
los incumplimientos, declarados por el usuario como ignorables.
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3.4.6.3

@ Diagnastico de las horarios E| B EI@
F &7 -

n Criterio revizado
24092012 - 309202 : : : .
Se ha azignado la misma aula vanas veces a profesores del mismo
dezdoblamiento. ;Dan clase en la misma aula?
Datos baz. | Horanios
+ Diagndstico Paon Huim
Todoz »=1
= Grupos 42
Impozible planif. la materia 1 vez/Dia & 2 Ponderacion pedagdgica: =
Peticidn en la Pausa del mediodia 4 40 MNimero: 2 Thulkes aliaedks
= Profesor 2 1Ch
Clazes con prof. que no tienen aula * 2 ' iy dula gk Pr?f Ie-h? con EI—
- Aula 2 E  AF® Ga  Gim botdn derechol
i v i B 7 Tecl Ondas Femn
2 prof. en la misma aula: 2 L
=1 Sucesiones obligatorias € Ignorar la infraccisn

Ponderacion pedagogica: *
Miamero: 2

L ' M.lec Aula  Prof } Ocultar las infracciones ignaraclas
T G

5 Al . .
Q Terl  Ondas  Fern Mo maostrar las infracciones resueltas

Titulares afectado: ol

Atencion

Si se ignora una infraccién expresamente en el Diagnoéstico por medio de la opcidn <Ignorar la
infraccién> ésta no sera ignorada en la optimizacion que intentara subsanar esta incongruencia que
sigue siendo para él un error.

Imposible dar la materia una vez/Dia

El Diagndstico da una pequefia explicacion sobre el significado de cada criterio revisado. Uno merece
especial atencion: <Imposible 1x/Dia>. Figura en el apartado <Datos basicos> -> <Grupos>:

Es una maxima del programa de no colocar mas de una hora de una materia, no necesariamente de la
misma clase, el mismo dia, salvo en excepciones que el usuario ha pedido expresamente. Si hay
materias o clases que se den dos veces el mismo dia, sean horas de una clase individual o horas
desdobladas, el Diagndstico las detectard y las indicara.

Ejemplo: La imagen inferior muestra dos clases del grupo 1a con Inglés (=FU) como materia de
refuerzo. Se ofrece dos veces en un desdoblamiento de cinco horas cada uno. En total se daran 10
veces Inglés en la semana en el grupo 1a aunque, a lo mejor, no para cada alumno. Es imposible
distribuir las 10 horas de Inglés (=FU) en cinco dias sin repetir esta materia. Por esta razén este caso
figura en el Diagndstico como infraccion advirtiendo <Materia imposible una vez por dia>
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3.4.7

@ Diagnastica de los horanas E B EI@
M & |7

Criterio revisado '@}'

24092012 = =-30.9.2012 s " . .
E= un principio bazico del programa de no planificar la mizrma clazse ni

la mizra materia el mismo dia. Tiene conzecuencias muy impaortantes

Datos bas. | Horarios para desdoblamientos: Si dos desdoblamientos tienen una
+ Diagnostico Pan Nam composzicion diferente son clazes diferentez, Pero si una de laz
Tod e materiaz desdobladas ez la mizma Untiz no planificara dos horas de
ot | loz dos desdoblamientos el mismo dia. El aviso 'Matenia imposible una
= Grupos 42 vez por dia' no guiere decir que haya mas horas semanales de una
Impozible planif. la materia 1 vez/Dia 5 2 Iiundmac;iénl pé'dagé.gica':”'j ’ e !
Peticidn en la Pauza del mediodia 4 40 Midmero: 2 Tiulen=s iestedks
+ Profesor 3
© Aula 2 ' G Horas  Mlec
. — e 10 33

-| Sucesiones obligatorias TR 5 =

-1 <Franjas de maternias»

3 Clases @ Grupo la (Fernandez) / Grupaos B B EI@

la - |5 7 5 - 2
Mlec #HGrProf Horasnopl.  HHs  HHanuales Profesor  Materia  Grupo(s) Aula espec  Aula propia -
55 =-11,2 5 Qﬁr | E] Aula
| Her FUI 1a | a
55 -11,2 & ar A 1g Aula
IES FU 12 |

7 @23 2 Ondas 1a Tect Aua
T3 + 2,2 3 Car Drepahd 1a,1b Dep2 Aula -
(=] miec = Grupos* -

Una solucién en este caso es posible:

¢ 1) Si realmente son 10 horas para cada alumno se admite que se de Inglés (=FU) en unidades de dos
0 mas horas consecutivas, en Horas dobles y Bloques de mas de dos horas consecutivas.

e 2) Se permite expresamente que se de la materia FU dos o mas veces el mismo dia, activando la
opcion “(2)” (=Materia dos veces por dia).

¢ 3) Si no son 10 horas para cada alumno sino, como maximo, cinco se debe usar dos abreviaturas
diferentes para Inglés como refuerzo como, por ejemplo, FU1 y FU2.

Diagnéstico cualitativo

Mientras el Diagnostico detecta e indica las clases y horas en las cuales los resultados discrepan con
cada una de las exigencias impuestas en la ponderacion pedagodgica, el Diagnéstico cualitativo valora
los horarios de los profesores y grupos en su totalidad. Se accede a este tipo de evaluacion desde
<Planificacion> -> <Herramientas del Diagnéstico> -> <Diagndstico cualitativo> y revisa la semana
indicada.

Se elige entre el diagndstico de horarios de profesores o de grupos. Los horarios que en su totalidad
parecen menos logrados encabezaran el listado. El programa valora los horarios con una puntuacion
interna negativa: Una puntuacion mas alta significa un horario peor.

El programa indica las clases no planificadas y las tres peores horas del horario. En la imagen, la clase
del grupo "4" que tiene el peor horario es la sexta hora del martes. La causa de la valoracién negativa
figura en la Ultima columna de la ventana, encabezada con “Motivwo”, y se refiere a la hora seleccionada
por el cursor. Si no se selecciona ninguna de las tres horas, la hora diagnosticada sera la que peor
valoracion haya obtenido. En nuestro ejemplo, la razén de la mala calificacion de la hora es el hecho de
que se trata de la hora Unica en una semijornada. Obviamente se podria mejorar el horario colocando
una segunda hora en esta semijornada. El usuario debe explorar, por ejemplo mediante el Dialogo, qué
precio cobrara esta segunda hora.
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# ' Diagndstico cualitativa - [&J
24092012 w =
Cemana lectiva: 2 Purtuacidn total: 27 243
Semana calendario; 33 Sin planificar: 3 LI

I | o rerrag

Puntos | SPL 1 ____________ Puntos |2, Puntos | 3. Puntos | kativo
4 |5915 1 iMa-E 1000 JMad 726 Sa-2 B0 katera dos veces/dia
|||1b | BO72 3 ka3 380 Sa2 3N Sa3 3N Infraccidn en 'Horaz dobles’
2b 4386 1 Ju? o 1000 JuB 1000 Sa2 308 Aula no dizponible

2a | 4208 Ju? 1000 Ju8 1000 M2 B4 Aula nio dizponible

1a | 3974 3 ka3 00 Wi-g B0 Wi-5 Al Infraccidn en ‘Horaz dobles’
da | 2372 1 Mi-2 320 Mi-6 229 ka-4 140 kateria dos vecesz/dia

Jb | 2316 1 ka3 512 Mi-2 20 ka-4 140 Infraccidn en 'Horaz dobles’

@ 4 - Grupeo 4 (Macarina) Horario... E'@
B Al s EreE FEFE T

Lu [Ma [ Mi [ Ju | Vi | Sa

1 |Depm.| Tec. | Dt | Fis | Bio | Bio
2 F | Tec. | Rel | His | Dt

3 | His | Mus [Mat | F | Rel | A
4 A | Mat | Geo Geo |
5 Mat. A

6 Dib | Mat

7 Dib Dieph.

8 Fis Dephi.

Se indicaran las horas en el horario afectado siempre que esté abierto.

Se actualiza y se imprime el diagnéstico cualitativo pulsando las pestafas correspondientes.

Puede haber horas diagnosticadas sin que se dé el motivo de su valoracidon negativa en la ultima
columna de la ventana. Seran los horarios con una buena puntuacién, los que cumplen practicamente

todas las exigencias que se les habian impuesto. No hace falta modificarlos ya que estan bien logrados.

Mientras el Diagndstico revisa cada criterio por separado; este analisis valora la cualidad del horario en
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3.4.38

3.4.8.1

su conjunto.
CCC-Analisis

Las clases mas dificiles suelen ser los desdoblamientos y aquellas donde intenvienen profesores u otros
elementos horarios con escasa disponibilidad. Son las Clases criticas que dificultan obtener un buen
horario. Es importante saber antes de iniciar el calculo de horarios cuales son los puntos mejorables
de los datos entrados.

Un desdoblamiento de tres profesores del grupo E1A conlleva que éstos no estaran disponibles en las
clases de otros grupos en las horas del desdoblamiento. Si hay diez 0 mas desdoblamientos en un
grupo, casi no quedaran horas para libre disposicién en la planificaciéon de los horarios porque en otros
grupos suele haber otros tantos desdoblamientos.

Este es el punto de partida del CCC-Analisis ( CCC = Complex Conflict Chains) que revisa los datos
bajo el punto de vista de cuales son las clases que imponen mas restricciones que otras y como se
pueden estructurar mejor los desdoblamientos para obtener horarios éptimos, sustituyendo a un
profesor por otro.

Gomez Garcia

. Inglés .
I . Ta " I
Gomez Garcia
Francés_ - x —_ Fisica
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Atencion
El CCC- Anadlisis busca las clases que se excluyen mutuamente y los junta en una cadena de clases
complejas. Cuantas mas clases haya en una cadena, mas dificil sera su planificacion.

Se inicia el analisis desde la <Planificacién> -> <Herramientas del Diagnéstico> -> <CCC-Analisis>.
Arrancara automaticamente al acceder al menu y puede durar hasta un par de minutos, dependiendo del
wolumen de clases.

CCC-Analisis: Informaciones

Durante el andlisis el programa informa sobre su trabajo. En la esquina superior, a la izquierda, indica la
clase cuya dependencia con otras clases evalla, cuantos desdoblamientos ya ha analizado de todos de
los que forman la cadena de clases complejas. Ejemplo: El significado de <Clase: 82 (16/16)>:
Numeros de la clase analizada (NUumero de desdoblamientos en total/Numero de desdoblamientos
analizados).
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3.4.8.2

e

@ CCC {(Cadena de Clases Complejas) = Analisis de desdoblamientos,

Clazes: 82 [16/16] Mimera de combinaciones
Clazes: 2071 563 Total 3059 219

En <Numero de combinaciones> el programa informa sobre la cantidad de posibles combinaciones
evaluadas de la actual clases y de todas del CCC-Analisis. Con <Cancelar> se detiene el analisis, con
<Iniciar el Analisis> se welve a ejecutarlo.

Ventana CCC-Analisis

En la parte superior de la ventana de la CCC-Anadlisis figura la ultima clase y sus conexiones con otras,
de un total de 70. Se han evaluado 15 desdoblamientos. El programa ha hecho mas de 2,8 millones de
revisiones y chequeos en todo el Analisis.

Matriz de datos

La Matriz de datos es la parte principal de la ventana. Las lineas enumeran las cadenas de clases que
estan interrelacionadas. En la primera columna indica una suma que es el total de horas semanales de
todas las clases que componen la cadena. Unas clases de la cadena van acompafadas de nombres de
profesores que figuran entre paréntesis.
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@ CCC (Cadena de Clases Complejas) = Analisis de desdoblamientos. E @ EI@
L
Clazes: 70 [15/15] Mumero de combinaciones -
Clazes: 193 811 Total: 2 851 053

HHz Clages f

27 Z28IPall  3B[Pall  39([Pall  Z5[Pall 26 (Pal 1 4 [Pal] BI[Pall  43(Fal)

24 2 [Car] 10([Car) 7B i V9[Car]  80([Car

24 B4 [Gar] 2 [Car] G [Car] 7o V9[Car]  BO[Car

23 10]Car) 7B 77 78 79[Car]  BO[Car

23 3 Cerl  220[Cerl  23[Cer) 24 ([Cer) 1 B3 [Cer)  72[Cer] 45([Cer) 46[Cer] 54 [Cer]
22 Z28IPall  3B[Pall 25([Pall  ZB([P4l 1 2 3 4 VB

21 29[Mac]  30([Mac] 31 [Mac] 19[Mac] 20[Mac) 1 2 3 4 VB
21 2 [Gar] B [Car] 10[Carl 13 [Gar] 73

21 18 [Gdm) 1 V2 [Gam] FE[Gom] 40[Gam] 50([Gdm] 51 [Gdam) 59 [(Gom] B0 [Gam) 61 [Gdm)
200 28[Pall  36[Pall 25([Pall  2B([Pal 1 3 [Curig] 4 [Pal) B9 [Pal)

17 29(Pal) 1 5 E 7 49[Pall 5 [Pal)

17 18[Gam] 22 [Cerl  23[Cer] 24 ([Cer) 1 V2 [Cerl VB ([Gam)

15 81[Mac] 82[Mac] 8[Mac) 11 [Mac] 7h i 7a

14 B9 [Curie) VO[Curie]l 71 ([Fem] 77 [Fem] 48[Femn] 58 ([Fem)

14 1 V[Curie] BI[Pall 43[Cure] 49[Pal]l 5E[Fall

13 38([Fem) 1 ] B 7 48 [Fermn)

12 35[Cune] 1 3[Curie] ¥ [Curie] B9 ([Curie] 70 [Cure] 48 [Curig)

10 86 [Cune] 35[Curg] 15[Cune] 3 [Curig 7B 77 [Curig)

Cla. | HH= Grupos Profezores

2 2 Pal

36 5 2 Fal

a9 2 3a Fal

20 4 Za Fal

26 2 Za Fal

1 1 2a Z2b 33 3b 4 Mac

4 1 2a Zb Fal

g9 3 4 Curie  Pal

TS ™ 3b Pal

56 4 L 3b Fal

Detalles CCC-Analisis

La ventana inferior de los <Detalles> esta sincronizada con los movimientos del cursor en la Matriz. Un
clic en el num. 56 presentara los detalles de esta clase en el contexto de la cadena de clases. Las
horas semanales de la clase actual tienen un fondo azul, otras casillas un fondo rojo.

Interpretacion de la informacion: El profesor Pal da la clase 56, de 4 horas lectivas, al grupo 3b.

En la clase num. 1, de una hora lectiva, imparte clase el profesor Nac a los grupos 2a, 2b, 3a, 3by 4.
La clase 69 de la cadena, grupo 4, tiene 3 horas. En ella se desdoblan Curie y Pal. Otro ejemplo de un

desdoblamiento de profesores y/o grupos es la clase 4.

El fondo rojo indica por qué no se puede planificar simultdneamente la clase actual, la de color azul, con

la otra, de color rojo. La razén puede ser que es el mismo profesor quien da las dos clases o que es el

mismo grupo. Ejemplos:
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3.4.8.3

Las clases 56 y 1 son incompatibles, son clases con alumnos de 3b.
Las clases 56 y 25 son incompatibles, son clases del mismo profesor Pal.

Si en los <Detalles> se pasa de una clase a otra los colores cambiaran segun las relaciones entre las
clases de la cadena.

Aplicacion de los resultados

En el caso de que el Unico obstaculo para una mejor planificacién proceda sélo de los profesores, se
consigue una mejora en los horarios sustituyendo uno por otro.

Atencién
Cuantas mas clases haya en una cadena, mas dificil sera su planificacion.

Se puede facilitar la planificacion de las clases sustituyendo un determinado profesor por otro, por
ejemplo, en el desdoblamiento de la cadena mas larga que en nuestro ejemplo consta de 27 horas.

El profesor que mas obstaculiza la planificacién es aquel que el programa indica entre paréntesis al lado
del nimero lectivo. Un nuewvo calculo del CCC-Analisis dara la respuesta: Sera asi si baja el volumen de
horas de las cadenas. Si el volumen de horas en cadena aumenta con el cambio es un cambio
inoportuno. Cualquier tipo de cambio no conduce a una mejora.

Si el programa no indica ningun profesor obstaculizante no se puede esperar obtener una mejora de
deshacer parcialmente las interconexiones multiples de clases por el nimeros demasiado alto de
grupos implicados.

3.4.8.3.1 Listado: Profesores de un desdoblamiento

Los listados de Impresién: Desdoblamientos> sobre la composicion de los desdoblamientos son muy
utiles a la hora de valorar y mejorar su composicion. Indican los profesores, que forman un
desdoblamiento, y sus peticiones, que ayudan a revisar si los profesores desdoblados son compatibles
en sus peticiones horarias.

Planificacion manual

Gestionar horarios

El Dialogo, que es interactivo, permite realizar Modificaciones de los horarios , como por ejemplo:
- eliminar, planificar o traspasar una clase determinada a otra hora,

- buscar profesores o aulas disponibles,

- etc..

Todos estos cambios requieren que el planificador posea suficiente informacién sobre todos los puntos
que se deben tener en cuenta en estas operaciones. Untis facilita esta informacién de forma exhaustiva.

Se pueden realizar las modificaciones mas importantes en tres entornos:
1) en la Plantilla de los horarios

2) en el Dialogo: Horario unico

3) en el Diadlogo: Matriz
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4.2 Modificar horarios
El entorno mas comodo para trabajar en horarios es el cuadro horario que tiene una estructura y un
disefio conocidos. Se pueden realizar los siguientes trabajos:
e Colocar clases en los horarios
e Fijar clases ya planificadas
e Movwer clases ya planificadas

e Anular clases

e Asignar aulas a clases
etc.

421 Colocar clases (y fijarlas)

El objetivo de este ejemplo es colocar las horas de una materia en un horario y fijarlas para que sean
definitivas en todas las otras operaciones.

1. Abra el archivo demo.gpn y anule todos los horarios con <Planificacion> -> <Cancelar todas las
clases>, confirmelo con <Aceptar>.

2. Las clases no planificadasvan a parar al lado derecho del horario. Desde ahi se pueden arrastrar al
horario de la izquierda y colocarlas.

Al clicar en una hora no planificada el programa indicara las horas en las cuales se puede planificar una

hora sin cometer una infraccion contra las normas de un buen horario, las diponibilidades de grupos y

profesores o contra las peticiones esenciales de ambas.

Las casillas horarias, que tienen un fondo verde, indican las horas en las cuales se puede planificar la
clase.

Se tendran en cuenta las peticiones "- 3” de todos los elementos de la clase. El profesor Gém, por
ejemplo, que imparte Geografia en el 1a no esta en el centro los martes, por lo cual, este dia no puede
dar ninguna hora en el grupo 1a, el martes no aparece en color verde. Lo puede comprobar en los
<Datos basicos> -> <Profesores> -> <Peticiones/Desiderata>.

Aviso

El menu <Peticiones/Desiderata> permite personalizar los colores de las peticiones por lo cual puede
elegir para las peticiones los colores que mas le gusten.

Se activan los colores de las peticiones en <Editar horarios> -> <Disefio 2> -> <Con colores de
peticiones>.

Se planificaran las clases individuales, los médulos de Horas dobles y los Bloques como se habia
prevista en la entrada de las clases.
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@ La - Grupo la (Fernandez) Horanos {Grul) E]E] EI@ @ Peti/Desid. / Profesor-51 EI@
B EAfls [Beee BB Bafal B 5ee P .
';10';; Lu(MalMilJu Vi |Sa [Cer :MigueICewantes i
1 1 2] 3| 4 5 B 7| 8|Dias |Mafiana | Tardes -
|
2 i [ Martes ---------_
3 L= == =
Jueves
4 Vieres
5 Sabado il
6
7
hfat
8
Mlec |Profitatifula Gru. | Tewto adicional
35 MNac, Mus, Aulay 1a

Si hay mas de una hora no planificada de las misma clase éstas apareceran apiladas y se indicara su
nuamero si son mas de tres.

M.lec |Profimatisula | Gro,

El programa establece el orden de las clases y puede ser actualizado pulsando el botén derecho del
ratén y eligiendo la opcion <Nueva agrupacion: Clases no planificadas>. El usuario puede cambiar
manualmente el orden arrastrando la clase al lugar deseado.
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Otra posibilidad para planificar una clase en el horario consiste en arrastrarla desde la columna <Horas
no pl.> del menu <Clases> y colocarla en una hora idénea del horario .
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@ la - Grupo la (Fernandez) Horarios {Grul) EI
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Mueva agrupacion: Cl. no planificadas

M.lec | Profitdatifula Gru. Texto adicional
T Ondas, Tec, (Tec1) 1a Tutaria
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Casilla horaria: Formato estandar

Copiar con formato HTML

Colocar una clase sin que el aula esté disponible

Si el unico obstaculo es el hecho de que el aula y sus alternativas previstas estén ocupadas el color lila
del fondo de las casillas lo indicara. Véase la imagen.

Si planifica una clase en una hora de color lila, en la cual el aula y sus alternativas no estan disponibles,
el programa lo advertira acusticamente. Encontrara mas detalles en el capitulo (Des)Asignar un aula.

Fijar una clase

Si quiere que una clase planificada mantenga su hora, debe fijarla. La clase quedara inamovible.
Procedimiento: Se activa la hora en cuestion y se pulsa el icono <Fijar la clase> o la tecla <F7>. Se
suprime una fijacién aplicando las mismas funciones.

G

La fijacion de una hora se hace patente en los <Detalles> donde el numero lectivo lleva un asterisco "*".
También se vera reflejada en los horarios, siempre que lo exija en <Editar horarios> -> <Disefio 2> - >
<Indicar fijaciones por "*">.
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Si quiere fijar todas las horas de una clase, que ya estén planificadas , se activa la casilla
correspondiente en <Clases> -> <Grupos> - > <Simbolo> -> <(X) Fijar clase> o en la columna <(X)
Fijar>. Para que esta columna aparezca en la matriz de datos, se debe activar ésta en <Macro> -> <(X)
Fijar>. Si se fija un elemento en <Datos basicos>, como por ejemplo un grupo o profesor, se fijaran
todas sus clases.

Recomendacion: Revisar las clases fijadas

Se accede facilmente a todas las clases fijadas a través del menu <Clases> -> <Clases fijadas>. Aqui,
en este menu, se pueden suprimir las fijaciones. Consulte los detalles de esta posibilidad en el capitulo
"Fijaciones".

Arrastrar clases

El método de arrastrar y colocar facilita la gestiéon de horarios.

Se arrastre una clase manteniendo el botén izquierdo del ratén bajado. Puede colocar la clase en
cualquier hora del horario. Si es una hora con el fondo verde, encajara en los horarios ya existentes sin
ninguna incompatibilidad. La intensidad de color verde indica las horas mas idéneas: El programa
considera la hora mas verde la mas adecuada para el cambio, teniendo en cuenta las peticiones u otras
exigencias horarias.
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Las horas de color rojo corresponden a peticiones "-3" u otras exigencias fundamentales de un buen
horario como no repetir la misma materia en el mismo dia. Los detalles mostraran la peticion que causa
el color rojo. Es posible saltarse la advertencia roja y planificar la clase arrastrada en esta hora.

6 Tec.

7 Bia Tec. | Dib.

8 ’T—| Dik.
—

M.lec |Profimatiéola | Gro, | Texto 2
-3 Ja ma-a3:-3

Si el Unico obstaculo para la planificacién es la falta de disponibilidad del aula y de sus alternativas, el
fondo de las casillas se wlvera de color lila: "Clase sin aula":

En el método de <Arrastrar y colocar> las "Horas dobles" y "Bloques", de mas de dos horas
consecutivas, se desplazaran automaticamente como una unidad. Si quiere evitarlo para arrastrar, por
ejemplo, sdélo una hora, se pulsa la tecla <CTRL> antes de clicar en la hora que desea desplazar. Las
Horas dobles o el Bloque se convertiran en horas individuales, cada una con una casilla propia. Ahora
se puede arrastrar cada hora individualmente.

hat *R, I
ICEN | CilelieC
Bin Tec. |}

Intercambiar horas

Si la hora, a la cual se arrastra la clase, esta ocupada por otra materia pero tiene un fondo verde, la
clase arrastrada puede intercambiar su posicién con dicha clase. Hay que confirmar el intercambio en el
didlogo que se abrira al colocar la clase arrastrada. El botén <Intercambiar> ejecutara el cambio de las

dos clases.
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Planificar la clase | |

Clazes 1

Lu-B -x i1

Ohralz) clase(z] impiden zu planif.
Mimero de obstaculos: 1

Cla.: 22 A Ondas

[] Plarificar=» Simultaneidad: Grupos
[ Plarificar=» Simultaneidad: Prof.
[] Planificar=> Simultaneidad:dulas

|:Ie-:|:i|:-nar todasz laz incompatibiidad

Intercambio cl.

i o .
) Pareja de cambio: Clases:
[ Intercambiar | ) 2
—

| Planifizar la claze | | Cancelar

Clases alternativas

Es una aplicacién de la Barra de Herramientas de los horarios. Indicara las clases que se pueden
intercambiar con la hora actual sin causar incompatibilidades. Valorara este cambio con una puntuacién
que se basa en la ponderacion de loscriterios de la <Ponderacion pedagégica>. Una puntuacion positiva
en verde significa un cambio favorable para el conjunto de horarios, una negativa en rojo lo contrario.

Los cambios, que son posibles, se ordenan por su idoneidad: La primera propuestas es la mejor. En la
columna <Consecuencia> se indica la razén principal de la mejora o del empeoramiento.

Las propuestas sobre el cambio de dos o tres clases seran visualizadas directamente en los horarios
por medio de flechas rojas, siempre que se tenga abierta una ventana de horarios de grupos y
profesores. EI cambio seleccionado se ejecuta pulsando el botén <Intercambiar>. El boton <Deshacer>
de la Barra de Herramientas permite cancelar los cambios ya realizados y volver a los horarios
anteriores. El programa hara propuestas sobre posibles intercambios de clases que implican: a) dos
clases, b) tres clases, c) dos o tres clases. Esta Ultima es |la opcion predeterminada .
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Si los cambios pueden afectar los horarios de otros grupos otros grupos, Ud. puede permitir esta
posibilidad clicando en <Cambios en otros grupos>.

Ejemplo:

Se busca una hora alternativa para la 5a hora del 1b que se imparte los lunes. La imagen muestra, en la
columna <Mejora>, un balance positivo de 238 puntos. Para el profesor supondra un intercambio con la
5a hora del miércoles en el 1a. Se indicaran los grupos que afectan los cambios en la columna <Salto
grupo> y las repercusiones en sus horarios en la parte inferior de la ventana. En el ejemplo el cambio
menos perjudicial para el implicado segundo grupo 1a supone un empeoramiento de 66 puntos (-66).
Una mejora de +238 puntos y el cambio negativo de 66 puntos suman un total de +172 puntos a favor
del cambio.
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Soélo entre profesores diferentes

Si un profesor imparte mas de una materia al mismo grupo se ignoraran los cambios entre sus
materias. No supondrian cambios reales en el horario de grupo y del profesor sino tan sélo un cambio
del nombre de las materias en las mismas horas.

Planificaciéon con incompatibilidad

Si la hora, a la cual se arrastra la clase, esta ocupada; pero no tiene un fondo verde, las dos no pueden
intercambiar su posicién sin causar una incompatibilidad en los horarios. Como minimo un elemento de
una de las dos clases, el profesor o grupo, esta ocupado en la nueva hora.

Puede continuar el cambio iniciado con:
e <Cancelar>.

e <Planificar la clase>: En este caso la clase arrastrada suprimira la otra. Se anadira ésta a la lista
de las clases no planificadas del Dialogo.

e  <Planificar =>Simultaneidad: Grupos (Profesores; Aulas)>. Se planificara la clase encima de la otra
sin suprimir la clase del grupo (profesor; aula). Se creara una colisiéon o incompatibilidad de dos
clases porque por lo minimo un elemento (profesor, grupo, aula) tendra dos clases a la misma hora.
Se puede limitar la simultaneidad o colisiéon de clases a uno o dos elementos. En este caso los
demas elementos seran suprimidos.

[ |

Planificar la clase

Clazes 1

Lu-5 - Ma-h

Ohralz) clase(z] impiden zu planif.
Mimero de obstaculos: 1

Cla.: 82 Mat Ondaz

Planificar=3 Simultaneidad: Grupoz
Planifizar=3 Simultansidad: Praof.

Planificar=: Simultansidad:Aulaz

leccionar todas lag incompatibiidad

Planificar la claze | | Cancelar

Los <Detalles> mostraran todas las clases sobrepuestas.

Ademas, con la opcién <Visualizar horas incompatibles> del menu <Editar horarios> -> <Disefio 2>, se
mostrara la duplicidad de horas en los horarios mismos: Una casilla se dividira verticalmente e indicara
las dos (0o mas) clases simultaneas, cada una en una parte de la hora. Véase el manual, capitulo
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"Diseino 2" de "Edicion de horarios".

Cada clase de las que causan la colision puede ser desplazada individualmente clicando en ella.

| owat | |

Es posible arrastrar todas las clases sobrepuestas como un conjunto de clases incompatibles.
Arrastrar y colocar: Clases simultaneas

Se activa esta posibilidad en <Editar horario> -> <Disefio 2> -> <Arrastrar y colocar: Clases
simultaneas>.

talless.

Arraztry coloc.: Clazes simult
ArrastrarColocar Con colores de pet.

Eleccion de clases: Tecla <CTRL>

Por regla general, cada clase de las que causan la colisiéon se desplaza individualmente clicando en
ella. Puede arrastrar todo un conjunto de clases incompatibles sin cambiar el parametro en <Editar
horario> -> <Disefio 2> -> <Arrastrar y colocar: Clases simultaneas> pulsando la tecla <CTRL> y
clicando a continuacion en la casilla de la colisién de clases: El cursor arrastrara todo el conjunto de
clases.
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Lu Ma Mi Ju Vi Sa

Frasirar

1 HisOptl. MusOpt.  [Filf O LI fEﬁpe MatOJ)HiDO cud |Rel|De |Rel

2 DeptdOptt. | Mus |Orgu. (IOp A [His pe-'l'ﬁa't'a ACpt [Reld [HisO |FisO

3 IMu|Ge |Bio|lOb|AOQ |Mat|Mu |Ge |Bio fOb A (Mat(Mu [Ge |Bio|lOkb)AC |hat

4 |mu|Ge |Bio|lOb|AD |Mat|Mu |Ge [Bigllob |[AO [Mat{Mu [Ge [Bio|lOk|AO |Mat

5 Espe(MatO [10p|A0 |Fis Genopt%l HisO |FisD [10pt2 [ LatO Fil|D | L [Inf

6 Espe(matd | AOpt |(RelD Gqutf. Depmoptt. [Rel|De [Rel

7 Soltar

8 Latopt. | GeoOpt2. ||Espefibiatd)

9 |ioptz [Bioo |Bio0 |@uo DibOpt.

10 DibOpt.

Desdoblar

Se puede deshacer un desdoblamiento directamente en el horario a fin de planificar las clases
individuales por separado.

Ejemplo: El profesor Ondas imparte su clase en la 7a y 8a hora del martes a un grupo desdoblado de
alumnos del 2a y del 2b. Un cambio en la planificaciéon exige que tenga soélo los alumnos del 2a. La

clase desdoblada se deshace colocando el cursor sobre la 7a o 8a hora del martes, pulsando el botén
derecho del ratén y eligiendo la opcion <Deshacer un desdoblamiento>. A continuacion se planifica la
clase del 2a arrastrandola a una hora idonea.

@ 2a - Grupo ?a (Pallés) Horarios (Grul) m B E@
s @re @ BT
Lu Ma Ju Vi sa |
e 2a - Grupo 2a (Pallés) Horarios (Grul) @ @ E@
1 Mu. Mac Al GLLNEVITRE A CerpuZa | A CerAuZa T EAs [@e s BE SR,
Dib Mac AuZ.
2 | CerAuZa | Bio Cerpuz, | A Lu Ma Ju Vi Sa
His Gd. Au32
Dep. Gar De. . .
3 | mat PalAud. Wat Fal Aoz, | Fis PalFis | 1 1 [ Mo vac au, IA] A Cerduza | ACeranza
Dep. Car De.
Dib Mac AuZ,
4 A CerAuZa | Bio Cer AuZ. Fis Pal Fis I CerAula 2 I CerAuZa | Bio CerAuZ. | A CerAuZa
W His Gd. Aud
ep. GarDe.
6 1CerAu?a | Mat Pal AuZ Mat Pal AuZ 3 | mat Pal Auz. J — Mat PalAu2. [ Fis PalEis | 1CerAuZa
Dep. CarDe.
6 4 A Cerfula | Bio CerAu2. Fis PalEiz | 1CerAulda
7 ‘DepV Gar 5 | 1cersuza |Mat Pal Auz. Mat Pal AuZ.
8 Tec on. T 6 Mat Pal Au2 Mat Pal Au2
Casillas hararias L
Mlec |Prof/Matiula | Gru Asigna 1 7
a1 Curie, Man, Tec2  2b, 2a Deshacer un desdoblamienta l} P _
-3 Ondas, Tec, Tecl  2b, 23 ' Casilla harana: Farmata estandar 8 \ 1 =
| ‘Depussr .
Texto para un hora determinada = Mdn B?,; "] L?:'d_
Separar/Restar una hora de la clase Mlec |Prof/Mat/Aula Gru. | Texto adici Lar / ‘DepM Car Tecl
Copiar con formato HTML & Ondas, Tec, Tec1  2b, 2a
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4.2.6 Suprimiruna clase

Si se arrastra una hora desde el cuadro horario hacia los <Detalles> inferiores o al portapapeles, que se
halla a la derecha del horario, se suprimira su planificacién.

6 Tec.
T Bio Tec. | Dib.
B \h Dih.

\

M.lec F'rnf.IMati‘_\ula Gru. | Texto adicional
-3 Jahg-g]-4.
oy

4.2.7 Asignar un aula

Si el cursor se encuentra encima de una hora, se abriran varias opciones de didlogos al pulsar el botén
derecho det ratén. Eligiendo <Asignar un aula (+/- )> se procede a la asignaciéon de aulas. Véanse los
pormenores en el manual, capitulo "Dialogo: Horario Unico" -> "Asignar un aula".

B Asignar un aula (+/-) [—J&
Mimero de horas: -
[ Anular aula ] [ Azignar aula ] [ Cerrar ]
Hora individual -
Clazes 33 Vi3 [ Indizar las aulas ocupadas
Cap. neceszara; 28 Aulaz dizponibl.:
Aulai+y [Aula ++ |Praf Aula | Cap. |Aula alt Alt.(py
Auta  Car Auth 30 | W |
Dep O [
Dep2 [ [
Tecz B O
Plast [ [
Aula
Aula del 1a

Cap. del aula: 36

Aviso: Deshacer los cambios
Se anulan uno o todos los cambios del ultimo trabajo en los horarios por medio del boton <Deshacer los
L

cambios> , retrocediendo paso por paso.

Cambio de aula, llevado a cabo en sumarios de aulas (Formatos 20,30, 40)
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Los sumarios de horarios de aulas en formato 20, 30 y 40 facilitan un cambio de aulas. Al arrastrar un
titular "A" en la misma hora a otra aula ésta sera el aula asignada en lugar de anterior. Si estaba
ocupada por otro titular "B" éste tendra el aula de "A" a su disposicion. El intercambio sera automatico.

"

@ Tecd - Aula 2 de Tecnolagia Horaros (Aul204A) E [=]
£3 s Fee g BE=.
—_—— - Periodo Comparar h-:uranns
11 Haraz zemanal. I activads
17.9.2012 - 259.6.2013 Sdlo horarios cambiados
Lunes Martes
1 213 (4 |5 |6 |7 |8 1 2|3
4 3a.3. [1a,1. 2ly..
Dep1 [Pl Gar | Gar Gar
Dep. Dep. [Dep. Dep
4 3a.3. [1a,1. 2ly..
Dep2 | cCuri. Car |Car Car
D Dep. |Degp. Dep
I 4
Fis Pal Car
Fiz Fiz
Ia 4 4
Tecl ri ond. [ Ond.
%,—, Tec |Tec
3ﬂ 4 |2 |3
Tec2 Culri Curi. | Curi. [ Curi
han Man |Man | bMan
Plast
1a |1a 1a |4 b 1a 1a 1a
Aula | Car |Mac | Cer |Gom | Pal Car | Car | Mac
| Mus | Bio & hat hat | | Dik
1b b |1b 1b 1 b |1k
Aulb | Cer | Car |Santi Gar Gar | Gar |Sant
Rir hd=t FPal o, o, o, Ral

4.2.8 Dialogo en Sumarios de horarios

También se pueden efectuar cambios en los horarios editados en el formato 20, 30 y 40, que sumen
varios horarios. Dan una Vision mas global de los horarios y permiten apreciar las secuelas de un
cambio, llevado a cabo en un horario, sobre los demas ya que tiene la ventaja de visualizar varios
horarios.
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® 1a- Grupa la (Fernandez) Hararios {Gru2d) = || =]
3l @ |@re g FEFE.
= Periodo Comparar horarioz -
1a - = .
5 Horas semanal. I Getad
25 Horas sin planif. 17.9.2012 - 29.6.2013 Sdlo hararios cambiados -
Lunes Martes Migrcoles Jueves Wigtnes Sahado
112 |3 (4|5 |6 |7 (8|1 |23 |4 (5|6 |7 |81 (2|34 |5 |6|F |81 (2|34 |5 |6 |7 (8|1 |2|3|4|5([6]|7 |81 ([2]|3]|4]|5
1a ks De |De|De i |Di
1b Baltar e De |De|De
7a ® Grupo la (Fernandez) / Grupos E@ EI@
> - . CHEIRTF 02 PREAL,A-EEA 2
i \"-\ Mlec FGrProf Horasnopl.  HHs HHanuales Profesor  Materia  Grupo(s) Aula espec  Aula propia -
3b "“"-..._‘ 1 w41 B2 2 Gém 1a,1b,2a,2b sula
1 l7 mzs B2 2 Ondas 1a Tect fula E
m R & 0 el + 2,2 3 Car 1a,1k Dep2 Aula
:C rof Mat Shula | Gru. | Texto adiciona = %5 5 T = ol
¥
33 s 5 Car I 1a Aula
Arrastrar 8> 2 Mac Muz 1a Aula -
4 n 3
E] N.lec = Grupos® hd

Dialogo: Horario unico

El <Dialogo: Horario Unico> es un entorno simplificado para gestionar los horarios. Ademas de las
posibilidades de trabajar en cuadros horarios del menu <Dialogo:Matriz>, tiene otras aplicaciones a su
disposicion que se explicaran mediante ejemplos.

e Abra el archivo demo.gpn y

e la aplicacién <Planificacion> -> <Dialogo:Horario Unico>.

Vera el horario del 1a, que se parece a un cuadro horario, pero que contiene mas informaciones.
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@ Cla.53-1a Dialogo:Harana unico

rE d As c0fe @ o(@e.

DR E=N O =

1a i Sin planificar | |nformacicn | Histu:urial|
Clases Cla. |SPL |Inicio-Fin | Gru. |Prof |Mat | |-
[ 5 |[s3 j
19.9.2012 - L 1h  Car  Mat
30.6.2013 34 1 b Mac A
& 211 4 Gom A

Lu Ma i Ju Wi ga

En la parte superior, la <Caja de Dialogo> o <Tarjeta>, se indicara el grupo (1a) y sus horas no

planificadas. Quedan dos horas de la clase 53 por planificar.

En la pantalla central, que es el cuadro horario, los horarios de los tres elementos de la clase activada,
profesor, grupo y aula, se sobreponen de tal manera que los tres horarios se relinen en uno Unico: Se
vera su suma con cédigos propios. Una hora solo aparecera como libre, si lo es en los tres horarios a la

vez.

La clase activada de la imagen superior es la num 53: Gar imparte la materia "A" (Aleman) al grupo 1a.
El cuadro horario del <Dialogo: Horario Unico> es del grupo 1a.

Haga un clic en la 12 hora del jueves: Si se planificara una hora de la clase 53 aqui, s6lo seria posible a

costa de dos otras materias como indican los <Detalles>:

num. 35:

num.54:

"Nac,Mus,Au1a,1a"
"Gar,Au1b,1b".

2 I

3| Bio

4

] it

5 -

T 5

g -

Mlec | ProfiMatfAula |Gru. |Texo adicional -
33 CarlAula  1a E
ah Gar, His Au3a  3a
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431

ﬂ Cla.:53 - la Dialogo:Haorario tnico E] EE
PR Jd As 20+ Ew@e.

1a - Sin planificar Infu:urmau:iufuanistu:uriaI| 5
Clases = Cla. |SPL |Inicio-Fin |Gru. Prof | Mat | —
[53 = 53
19.9.2012 - 30 1 1h Car  Mat L
AR M2

Lu ] hdi Ju W Sa

o
=

ProfiMat/aula |Gru. |Texto adicional
a3 Gar A Aula 1a

+3 Clase acliva

Mlec | ProfiMatitula | Gru. |Texo adic
K1) Mac, Mus, Aula 1a
Gar A, Aulh 1h

Simbolos/Cédigos:<Matriz:Horario inico>

+ .... indica las horas de la clase actual, la 53.
# ... representa una hora fijada de la clase actual (Véase la pagina 167 del manual).

X.... La "x" en minUscula muestra una hora que esta ocupada por otra clase del profesor. Ejemplo: El
profesor Gar da clase al 1b los lunes en la 52 hora.

X.... La "X' en mayuscula simboliza un desdoblamiento. Ejemplo: Mi- 52 hora.

&.... "&" es el codigo de que dos o los tres elementos de la hora actual tienen clase en esta hora.
Ejemplo: Active la clase 11 (Gom/Geo/1a,1b,2a,2b) de Vi- 4% hora por medio de un doble clic. Desde la
perspectiva de la clase 11, la 52 hora del jueves lleva el simbolo “&”. En esta hora estan ocupados tanto
el 1b como el profesor Gom. Si se colocase aqui la clase 11, se deberian suprimir estas dos clases. La
imagen siguiente muestra otro ejemplo del simbolo "&": Jueves, 52 hora.
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Lu hila i Ju Wi Sa I

Ponderacion

*X*, KX, *&*.....
el usuario.

advierte que es una hora con una peticion “- 3".

&

En una hora sin simbolo se puede planificar una hora de forma instantanea.

Planificar una clase
Se coloca una hora de la clase nim. 53 por medio de un doble clic, por ejemplo, en la 52 h. del viernes o
pulsando el boton

Lu Ma i Ju Wi g3

1 Deph Tet Ot Fis Bio Mat
? F Tec Fel Hi= Ot hat
? His hus hat F Rel A
T+ A Bin Gen Gen I
? Mat R + A
? Diik -
T Dk - Dephd
? Fis - Deph

&

Ocupacion de aulas
Si el Unico obstaculo para la planificacion es la indisponibilidad tanto del aula y como de sus
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43.2

433

434

43.5

43.6

alternativas, la hora mostrara un fondo de color lila.
Ejemplo: Active la clase 21.

Recomendacion

Para evitar que otros colores se sobrepongan al color lila, se recomienda desactivar los colores si la
asignacion de aulas es importante por el hecho de que el centro tenga pocas aulas. Se desactivan los
colores mediante el icono <Activar los colores de clases>:.

Fijar una clase/una hora

Si una clase tiene una hora fija en el horario, se planifica el Dialogo y se pulsa el botén <Fijar la clase
(F7)>: (3, *x*, *X*). El Didlogo confirmara la fijacion afiadiendo asteriscos a los simbolos de la clase:
*X*, *X*,Il&ll'

@
Intercambiar horas

Si se busca para una clase una hora alternativa a la actual, basta con arrastrarla. Las clases ocupadas
que aparecen con un fondo verde son posibles parejas para un intercambio directo, en el cual no se
producira ninguna incompatibilidad. Se ejecuta el intercambio pulsando el botén <Intercambiar>.

Planificar con colisidon de clases

Por regla general Untis no admite una duplicidad de clases en una hora que no sea un desdoblamiento.
Sin embargo, el usuario la puede provocar deliberadamente en el Didlogo y en la gestion de los horarios.

Encontrara mas informacion en el capitulo <Gestionar horarios> -> <Arrastrar y Colocar: Clases
simultaneas>.

Anular una clase

Se cancela una clase planificada con el botéon <Anular la clase> & , la tecla <SUPR>; si es la clase
actual, con un doble clic y, si no es la clase actual, con un triple clic. El primero la convierte en la clase
actual, el doble clic posterior la cancela.

También se puede arrastrar la clase a la ventana de <Detalles>

Asignar un aula

Por medio del icono <(Des)Asignar un aula(CTRL>+<R>)> se gestiona la asignacién de un aula, la
condicion es que se haya previsto un aula en el menu <Clases>, aunque no sea la definitiva.

Ejemplo: En la clase nim. 7 de Tecnologia de los grupos desdoblados del 1a'y 1b queremos sustituir
las aulas Tec1 y Tec2 por otras. Se da la clase los martes, en la 72y 82 hora.

Abra el archivo demo.gpn y la aplicacion <Planificacién> -> <Matriz:Horario Unico>.

Ponga el cursor en la 72 hora del martes y pulse el botdon <(Des)Asignar un aula(CTRL>+<R>)> o las
teclas <CTRL>+<R>.

|
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A la izquierda de la ventana del <Asignar un aula(CTRL>+<R>)> se da informacion relacionada con las
aulas asignadas:

Pestafia <NUmero de horas>: Se puede realizar el cambio de ocupacion para
a) todas las horas semanales de la clase,

b) un bloque de horas,

¢) una hora unica e individual.

Aula(+) Aula(+)= Es el aula prevista en <Clases>.

Aula(++) Aula(++)= Es el aula realmente asignada.

Prof.

Prof= Es el profesor que ocupa el aula.

3. Elegimos “Bloque” porque buscamos aulas en dos horas consecutivas.

[ 8 | Asignar un aula (+/-) | 28 |
Moamero de horas: -
—— [ Anular aula ] [ Agignar aula ] [ Cerrar ]
Bloque -
Ster L MaT Mad [ Indizar las aulas ocupadas
Aulaz dizponibl.:
+ ++ Aula | Cap. [Aulaalt [AlL(p)
Tec!  Ondas Aula 36 ]
TecZ Tec? Curie Aulh 30 [l
AuZa 32 [l
Aulh &
Auda [
Dep’ ] [l
Tec Dep2 & &
Aula 1 de Techologia .
Fis [ [
Plast [ [

La ventana <Asignar un aula (+/- )> muestra a la derecha las aulas disponibles y la informacion
relacionada con ellas:

Aula  Aula = El aula disponible

Cap. Cap. = La capacidad del aula siempre que se haya definido en <Datos basicos> -> <Aulas>

Aula alt = Un aula alternativa a la asignada y definida en el menu <Clases>
Alt.(p) = El aula alternativa al aula propia del grupo, definida en el menu <Datos basicos> ->
<Aulas>.

Elegimos como aula nueva el Au1a para el profesor Fern. Haga un clic en el aula a sustituir, Tec1, en la
parte izquierda, y en el

4, aula nueva Aula a la derecha. Ejecute la asignacion de Au1a pulsando la pestafia <Asignar
aula>.
5. Elegimos como aula nueva la Fis para la profesora Curie. Haga, como antes, un clic en el aula

a sustituir, Tec2, en la parte izquierda, y en el aula Fis a la derecha. Ejecute la asignacioén de Fis
pulsando la pestafia <Asignar aula> o haciendo un doble clic en el aula Fis.
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[ 8 " Asignar un aula (+/-) | 23 |
MHimero de horaz: -
[ Anular aula ] [ Azignar aula ] [ LCerrar ]
Bloque
Clases: 7- Ma-7, Ma-g [ Indicar las aulas ocupadas
Aulaz dizponibl.;
Aulal+) [Audla ++ | Prof Aldla | Cap. [ Aulaalt | AL
Tecl  Tecl ondas Depi = |
Tec? Curie | DepZ [ [
. Fis [ [
Plast [ [
Alla 36 = [
Aulh 30 [ [
Tec2 Auza 32 ] [
Aula 2 de Techologia
AuzZh [ [
EATRE [l [l
"- 4

Los <Detalles> reflejaran el cambio de aulas. Las anteriores aparecen aun entre paréntesis.

. -

M.lec |ProfiMatfaula Gy,

7 Ondas, Tec, Aulb (Tecl) 1a
Fern, Tec, Aulh (Tecty 1h
Curie, Man, Depl (Tecy 1a, 1h

Con <Anular aula> se cancela la asignacién de un aula.

La opcidn <Indicar las aulas ocupadas> mostrara las aulas que ya estan asignadas a otras clases. Es
posible asignarlas a otra clase:

1. suprimiendo esta aula en la otra clase y asignarla a la actual,

2. creando una duplicidad, colision o incompatibilidad de aulas: Dos clases tendran lugar en la misma
aula;

3. intercambiando las dos aulas en sus clases.
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B ° Asignar un aula (+/-) | 3 |
Miimero de horas: -
[ Anular aula ] [ Azignar aula ] [ Cerrar l
Blogue
Clases 31 Ma-1 [ Indicar las aulas ocupadas ] r
Aula ne disponible | £ |
Cap. necesaria: 28 Aulas dizponibl :
Aula+) | Aula ++ |Prof Aula [ Cap. Aulaalt Al [Ocupad | cancel | [ ok |
Aula Car Dept
P O O O r'»-’-‘-.ula no disponible Aulb Ma-1 N
DepZ ] ] ] . _
Fis & & I Agignada a la claze: 54
[Grupos: b, Maternias: &)
Plast O E O
Auth el [ @) Suprimir el aula asignada a la clase
T AuZa 32 [ () Crear una duplicidad de ocupacion
Aula del 1b AuZb O ) Intercambiar las aulas
Cap. del aula: 20 Au3a 0 . v,
Tecl [ ]
- [l [l [ Suprimir este mensaje definitivarnente
AUF3h = =
AUF4 ] (] T|T

4.3.7 Deshacer/Historial

El programa apunta todos los cambios, realizados en el Dialogo o los horarios, en una agenda situada
en la pestafa <Historial> de la <Caja de Dialogo>.
Se anula y rehace un cambio con <Deshacer>, se cancelan todos, con <Anular el listado>.

4 v | Sin planificar | Informacicn | Histarial |

Clases Cla. Inicio-Fin ——
a7 — 87 |+ WA

1992012 - 87 - w1

AME.2013 = + Twis [ Anular todos ]
Bio 32 - Ju-

Todas las aplicaciones que se acaban de describir para el entorno <Dialogo: Horario unico> estan
disponibles en el entorno de trabajo <Dialogo: Matriz>.
A continuacion se explicaran las prestaciones adicionales que ofrece el <Dialogo: Matriz>.

44 Dialogo: Matriz

Los horarios se presentan en forma de matriz con lineas y columnas. Los horarios de los profesores,
grupos y aulas forman las lineas, los dias con sus horas lectivas las columnas.

441 Ejemplos de aplicaciones

A continuacion se explicara por medio de ejemplos la informacion que da el Dialogo.

¢ Abra el archivo DEMO.GPN y acceda a <Planificacién> -> <Dialogo: Matriz>.
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4411

4.41.2

4413

44.1.4

Casilla <Clases>

Aqui se indica la clase que esta activada. En nuestro ejemplo es la clase num. 11.

s

@ Cla.:L1 Dialaga:Matriz
& JEe & |
Clazes
m =
1992012 -
3062013

Sin planificar | |

Detalles de la clase

La aparte inferior, los <Detalles>, da informaciones adicionales sobre la clase elegida como en los
cuadros horarios. Encontrara mas informacién en el manual, capitulo "Editar horarios".

La ventana central muestra toda la informacién horaria que se pueda necesitar en la gestion de horarios.
Buscar una clase

Si no se recuerda el numero lectivo de una determinada clase, la puede buscar, entrando una
combinacién del grupo, profesor o materia de la clase, separando los dos por una coma.

e Ejemplo 1: Combinacién "1a,I" y pulsando la tecla <ENTER> => Se busca la clase de Inglés del
grupo 1a. El programa la identificara como clase nim. 3.

e Ejemplo 2: Combinacion "Car,1b" y pulsando la tecla <ENTER> =>Se pregunta por una clase que
el profesor Car imparte al grupo 1b. El programa la encontrara como clase num. 73.

Hora ocupada/Hora libre

La clase num. 11 es un desdoblamiento de cuatro grupos con el profesor Gon que imparte la materia
Geo en el aula Au1a. Se presenta desde la perspectiva de la clase actual, la clase nim.11, y en toda la
semana.

Simbolos/Cdédigos de la Matriz:

El simbolo+de la primera linea de la matriz, que indica el nimero de la clase, indica la posicion de la
clase activada. Se da la clase num. 11 los miércoles, en la 12 hora, y los sabados, en la 42 hora.

Las casillas sin contenido son horas libres del titular. Los grupos 1a 'y 1b tienen libre la 5% hora del
viernes.
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@ Cla:LL Dialogo:Matiiz =N R
2R dnm BAaY oS0 REHERREad . @ 1b- Grupa 1b (G4 [ = | =[5 || @ 1b- Grupo 1b (G4 [= ==
Clases a g R = Y 2 = 2 »
[ | 8rpantos: [ inamasiin | Historil | Camtios en cadere] ® 3 Baas@lse ®Ais @bs e 5
ad n Horas: = . .
1a83m3 - Cla. |SPL | Inicio-Fin | Gru. | Prof hat, | : @ Lu |Ma|Mi|Ju|Vi|sa
angams |7 o .
_ [ Total sin
Ren EE o Lt 8 rlavificat S 1 |sio A A
- Vlemels ‘ | Sahado | ‘ | B 2 His a
1 2 FRr] 1 3 4 |5 B
cla_ |11 ‘ 2 s
1a_ [Mat Rel I E Bt al __(ieg 4 Dib
1b Man His  Tec Bio Deph| #3 F—d—gao [~ T ==
G A B0 Fis Tec  Tec A | Gen Dt T r—r—»
2b Rel Fis Bio Mat Tec Tec | +3 A A Geo Dt 6
Prof | Gdrm 4 = -1 3a 3a 4 1a
Aula Aula [ 1a  1a  1a  1a 1a  1a 1a 1a 7 Sio
| S E I
4 1 3
M.ec |ProfMatAula |Gru. [ Texto adicior || [Nlec |ProfiMatidula |Gru. | Texo adicior
Mlec | ProfiMat/aula ‘Gru |Te:dn adicional |
a m L3 4 LS »

4.41.5 Peticiones

Las peticiones aparecen en la matriz con su ponderacion, por ejemplo “- 3”.La imagen muestra las
peticiones del grupo 3b (-3), del profesor Ondas (-2) y de las materias "Tec" e "IdA".

Se podran distinguir bien las peticiones indeterminadas, como "1 semijornada libre", si se elige para
ellas un color llamativo. En nuestro ejemplo, la 6a, 7a y 8a hora son, ademas, el resultado de una
peticion indeterminada (-3). Esta habia sido definida previamente con el color violeta.

Lunes hartes
1 2 a3 a4 s s |7 s 1 |2
Cla. [7g
an 3a His i
3h His [DepM  Fis a3 3 a3 Bia
oror | ONaS = |
Curie
Aula Tec1
FPlast
Mat |TES -1 -1 -1 -1 -1 -1 -1
A, ] | -2 -2

Se pueden anular las peticiones de un dia directamente en el Didlogo mediante el icono <Anular la
clase <SUPR>> o la tecla <SUPR>. El programa le pedira la confirmacion de la supresion. Si quiere
anular la peticién de sélo una hora lo debe hacer en el menu <Peti./Desid> pulsando su icono.

4.4.1.6 Individualizacion de Untis

Los contenidos presentados en la pantalla dependen de las dimensiones de la pantalla, de la tarjeta
grafica etc.

Para que un cambio de ordenador no signifique una alteracién del entorno habitual de trabajo, Untis
guarda todos los parametros, que determinan la presentacién, en un archivo llamado views.ini, que se
copiara en el sistema operativo o en la carpeta del programa:
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Puede localizar el archivo views.ini mediante la herramienta de busqueda de Windows.
4.41.7 Caja de Dialogo: Pestaiia <Informacion>

Se accede a mas informacion sobre la clase activada pulsando la pestana <Informacién>:
1) (Horas) Planificadas / Obligatorias / Diferencia

2) Grupo

3) Profesor

442 Gestion de ventanas

Las ventanas comunican entre si para facilitar el trabajo.

Actualizacion / Sincronizacién

Ejemplo:Si se elige la clase num. 21 en <Clases> o en el Dialogo se indicara su hora en el horario y
viceversa.

Mantener la clase actual
Si se prefiere que se mantenga la clase actual en el Dialogo, se pulsa el boton <Mantener la clase
actual>.

@

Ventana al fondo

Haciendo un clic en una ventana, ésta se convierte en la actual. Se desactiva este automatismo para la
ventana del Dialogo mediante la opcidn <Definiciones> -> <Ventana al fondo>. En esta modalidad el
Dialogo se mantendra siempre al fondo de la pantalla, si clica en una parte de la matriz.

Reordenar las tarjetas de la Caja de Dialogo

Las tarjetas de la Caja de Dialogo: <Sin planificar>, <Informacion>, <Historial> y <Cambios en
cadena>, estan sobrepuestas o solapadas. Las puede agrupar horizontalmente por medio de las
<Flechas>.

@ Cla.:21 Dialogo:Matriz

& &~ Fes 9 A =~ =[5

Clazes - ™ — i
I Sin planificar | Histarial I Cambios en cadena|

Cla. |SPL |Inicio-Fin |Gru. |Prof | at.

Planif.  Oblig.  Dif. Planit. Honopl

19.9.2012 - [ e e

062003 . 3 E L Ciclo lectiva
a1 1 Car  Mat 122 ek

f 34 |1 I Nac A

[T Multi-&C a3 |2 la  Gar A

44.3 Herramientas de planificaciéon

Las aplicaciones de los iconos de la Barra de Herramientas del <Dialogo: Matriz> ayudan a llevar a
cabo cambios en los horarios:

Planificar una clase
Anular una clase
Crear una colision de clases
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Arrastrar y colocar (Drag&Drop)
Deshacer / Historial
(Des)Asignar un aula

Aula alternativa

Activar la clase

Fijar la clase

Optimizacion

Clases para la hora libre
Cambiar un profesor asignado

4.4.3.1 Planificar una clase

Existen varias maneras de planificar una hora de una clase. Primero hay que activarla por su nimero
lectivo con cualquiera de los mecanismos descritos anteriormente. A continuacién se sitta al raton en
la hora en la que la clase debe ser colocada y se ejecuta la planificacion de la clase por medio de uno
de los siguientes procedimientos:

e  Se hace un doble clic del raton.

&

e Se pulsa el icono <Planificar la clase/<INS>>.
e Se pulsa la tecla <INS>.

e Se usa el menu <Planificar la clase/<INS>> a la cual se accede pulsando el boton derecho del
raton o ejecutando la misma opcion del menu <Herramientas>.(Véase también la pagina 175).

e Se teclea <X> e <INTRO>.
En una hora ocupada se creara una “Simultaneidad" o colision de clases, si se usan las teclas <&>
e <INTRO>. La clase actual sera planificada en la misma hora que la otra sin suprimir ésta. (Véase
la pagina 159).

Si en la planificacidon manual el usuario coloca una clase en una hora en la que el aula prevista esta
ocupada el programa se lo advertird por medio de un sonido acustico y un aviso en la Barra de Estado.

1. Ejemplo 1: Active la clase 30 (Car/Mat/1b) en el Dialogo.
2. Queda por planificar una hora de la clase 30.

Se puede colocar directamente en las horas de fondo verde y el simbolo !1!, 12!, etc.:. Cuanto mayor sea
el numero mas idénea es la hora.

La mejor hora es la 12 del sabado con el simbolo !1!. En esta valoracioén, el programa tiene en cuenta la
ponderacién pedagdgica y las desiderata de todos los elementos de la clase.

3. Se planifica la clase en una hora idénea colocando el cursor en ella y ejecutando una de las
funciones anteriormente descritas.

Atencion Recordamos si en la planificacion manual el usuario coloca una clase en una hora en la que
el aula prevista esta ocupada el programa se lo advertird por medio de un sonido acustico y un aviso en
la Barra de Estado.

Colocar una Hora doble

Ejemplo 2: Las dos horas de la clase 53 no planificadas deben darse los lunes, la 62 y 72 hora.
Haga un clic en la clase 53 en <Matriz:Didlogo> -> <Sin planificar>.

Seleccione con el ratén la 62 y 72 hora del lunes.
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4.4.3.2

44.3.3

4.4.3.4

Ejecute una de las funciones anteriormente descritas. Como que en los Datos basicos del grupo 1a se
habian declarado estas horas como no disponibles, el programa se lo advertira. Se suprime esta
restriccion confirmando la planificacién de las horas. Conviene anular la peticiéon “- 3", lo que se puede
realizar en los datos basicos o en el Didlogo mismo.

Se planifican las dos horas como una unidad aceptando la advertencia de que el destinatario no esta
disponible.

Anular una clase

La clase que marca el cursor sera anulada si:

e se pulsa la tecla <SUPR>,

e se hace un Doble clic con el ratén en ella,

e se pulsa el icono,

e se ejecuta el menu <Herramientas> -> <Eliminar (una clase)>. Se abre el mismo menu pulsando el
botdn derecho del ratén.

e se arrastra la clase desde la Matriz a los <Detalles>.

Anular las clases de toda la linea
Se anulan todas las clases de una linea, sea de un profesor, grupo o aula, por medio del icono <Anular
las clases de la linea>.

=

Cortar una clase
La clase seleccionada por el cursor sera anulada y, al mismo tiempo, activada en el Dialogo para que
se pueda planificar inmediatamente. Con <CTRL>+><X> se obtiene el mismo resultado.

Crear una colision de clases

Si se planifican dos o mas clases de un elemento en la misma hora, se crea una simultaneidad o
colision de clases. El programa se lo adwertirdA porque es un caso atipico y por regla general no
deseado. Consulte el capitulo <Gestionar horarios> -> <Arrastrar y Colocar: Clases simultaneas>.

Arrastrar y colocar ( Drag&Drop )

Una forma de trabajar comodamente tanto en el Didlogo como en horarios es arrastrar y colocar una
clase con el raton.

Coloque el cursor en una hora del Dialogo y arrastrela hacia otra hora.

Se indicaran todas las horas en las que se puede planificar la clase arrastrada en la linea <Cla.> con un
fondo verde.

Durante el desplazamiento de la clase arrastrada los Detalles muestran las caracteristicas de la clase
sobre la cual se encuentra la clase arrastrada.
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En los horarios, una flecha roja mostrara el movimiento de la clase arrastrada.
Se ha encontrado una hora idoneapor ejemplo la 5% hora del viernes, se coloca la clase aqui soltando el
botén izquierdo del ratén.

Las horas que llevan una doble flecha verde-, indican las clases que pueden intercambiar su hora
con la clase arrastrada sin causar ninguna incompatibilidad.

PO TEE 5@ E w(de-

Martes

Miércoles Jueves viermnes

1 2 I3 4[5 [6 [r [8 |1 2 7
Arrastrar+
I Re BN Frtt—itr |
-2 2l % b 3 E gal 3 |1 A |22 =2 b
33 33 3a 3 3 3 3 3a | 3a
3a i 1hb 1h 4 [ 1a | b [Ab b b 1b 10 10
T T 1
j @ Cer - Cemvantes, Migu[d|ib) [ [ = |25 [~ @ 33 - Grupe 3a (santi) Hora[ (b [= | = [
B s @ e P mlEas@se PR 2
o Seliies U= B 7
| - m-
a/ I, | D < I ] >
Lu [Ma | Mi[Ju|vi|sa Lu | Ma
1k 33 2a 2a 1
1 Bio | | & o | Bis 1
Sa 3h 2a 2a 2a
2 I | B0 | ? I | Bio | & 2
1a | 3a n | w | 2 3
3 Bio Bio . Bio Bio I
N EREE 2 | 4 4
A Bio I I
5
5 2a 3 3a Sa
| I 6
b
6 i i Bia 7
1b
7 1 2 3 U 8
8 . . & . N.lec |ProfMat/aula |Gru. |Tedo adicional
Mlec |Prof.hst/auls |Gru. |Texto adicionsl |~

-2
r e

4.4.3.5 Deshacer / Historial

Con el boton <Deshacer> del menu <Dialogo> -> <Historial>, se cancelan los cambios realizados y se
wielve a los horarios anteriores. Pulsandolo una vez, se invalida el primer cambio del listado. Con
<Anular todos> se cancelaran todos.

P

@ Cla:67 Dialogo:Matriz

rEp A BASGY A PO RHESDE e -

Clazes —
Ir - | Sin planificar I Infu:urman:i-:'un| Historial | Cambioz en cadena| @
jg90012. | foR [Inicio-Fin | Deshacer | d
30.6.2013 87 |+ M5
Bio 97 |- Wil [ Anular todos ]

32 |+ Mi-A
] MultiAC EEI - (v

4.4.3.6 (Des)Asignar un aula

Se inicia la asignacion de aulas pulsando su icono <(Des)Asignar un aula (CTRL+R)> o el botén
derecho del raton. También se abre esta aplicacion, que fue descrita en la pagina 170, mediante la
combinacidn de las teclas <CTRL>+<R>.
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4.4.3.7

4.4.3.8

4.4.3.9

Si el raton esta situado en la linea de un aula libre, un clic en el botén la asignara a la clase; si el aula
ya esta asignada, el clic la suprime.

|

Aula alternativa

Si el cursor se halla en la linea de un aula, la funcion <Aula alternativa (F8)> activara el aula alternativa
de la actual. Un segundo clic activa la tercera etc. El orden de las aulas alternativas se define en
<Datos basicos | Aulas>.

B8 iClic!

Gru. [ 1a
Fraf | Car
Adla |Aula

Gru. [1a
Frof | Car

AuTh . : Mus Bin

Si le interesa la capacidad de las aulas y ésta esta definida en los datos basicos de las aulas el
programa la indica si activa la opcién <Aulas con su capacidad> que figura en el menu del icono
<Definiciones>.

Gru. |13 i Mus  Bio -
Prof | Car 1a N -
Adla [AUZB (32 2a 23 2a
— =
Aulaz con 2u capacidad

Activar la clase

La clase seleccionada por el cursor sera activada y sustituira la actual. Un doble clic o la combinacién
<CTRL>+<INTRO> sobre una clase, conduciran al mismo resultado.

Fijar la clase (F7)

Se fija una clase individual o un conjunto con esta aplicacién. Una clase fijada no sera cambiada en
célculos posteriores. En el didlogo se reconocen las clases fijadas por el simbolo¥#, que figura en la
linea <Cla.>, y por un asterisco “ * 7, que lleva delante de su abreviatura.

i

Si una clase ya esta fijada, la fijacion sera anulada. Se activa esta funcion también con el botén derecho
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4.4.3.10

4.4.3.11

4.4.3.12

del raton.

Si se seleccionan varias horas en el Dialogo se aplicara la funcién <Fijar la clase (F7)> a todas las
horas seleccionadas.

Otra manera de acceder a la funcion <Fijar la clase (F7)> es pulsar el botdn derecho del ratén.

Optimizacion
Pulsando este icono, se ejecutara una optimizacion del tipo A desde el Dialogo mismo.

En el primer calculo el programa respetara todas las horas ya colocadas. No obstante, en los siguientes
calculos las puede mover segun su propio criterio y los de la ponderacion establecida por el usuario.

La optimizacién sera del tipo A.
Clases para la hora libre

Con esta herramienta se buscan clases que podrian darse en una determinada hora libre. El programa
hara propuestas sobre las clases idoneas, evaluandolas. La clase con el simbolo 1! es la mas
adecuada, la 12! en segundo lugar, etc.

Coloque el cursor en una hora libre y pulse el icono o la pestafia de la aplicacion <Clases para la hora

libre>
El simbolo indicara para qué hora se busca una clase, la valoracién de clases idéneas figura en la

e
primera linea del Didlogo ;1M1 1210131 etc.

El programa valorara para cada hora semanal si es aconsejable planificarla en la hora libre. La clase con
el simbolo 1! es la mas adecuada, la 12! en segundo lugar, etc.

Se lleva a cabo el cambio de una clase propuesta mediante el método de arrastrar y colocar, bien sea
realizandolo en el Dialogo, en el horario del grupo o del profesor.

@ Cla:31 DislogoMatiiz [DE=RE=R =)
® &~ Hes ) oonEERDEwde.
Clases 5
= = | Sinplanificar | Informacién | Historial | Cambios en cadens| (=]
Cla. [SPL [Inicio-Fin | Gru. |Prof | Mat -« Horas y . » n
pamz s .5 ‘ L iEl cambio a Sabade-1 es posible!
1 Lunes Martes Midqcoles [Jusves
2 3 s \¢ 6 (7 [8 |1 [z 4 6 |7 (8 |1 3 [4 |5 6 [7 [8 |1t [2 [3 @ |5
(7]

151 161 + + 1

3 A Bio His [Mal
Prof [Nac |23 1a 3b 3h b 4 4 22 3a 13 da b 1h 26 %2a 1a b 1b 1h b
Ala Auzo EPEIDNEEN 26 20 20 0z IEEE o 20 [EM 26 =2a 3h :2b 2b  zb (2R

N.lec |ProfiMatifula |Gru. |Texto adicional

Cambiar un profesor asignado

Esta funcion permite sustituir un profesor por otro en una clase. El cambio realizado en el Dialogo se
reflejara en los datos basicos de la clase afectada. Ejemplo: Se debe sustituir a un profesor en una
clase de Musica del 1a.

2. Abra el archivo demo2.gpn, un horario de profesores y el <Dialogo:Matriz> con la clase 35.

=

Al pulsar el icono <Cambiar un profesor asignado> se abrira un dialogo que le guiara por los pasos

necesarios para cambiar a un profesor.

La ventana a la izquierda contiene los profesores asignados a la clase actualmente; a la derecha,
figuran aquellos que, segun su horario, podrian hacerse cargo de la hora en cuestion sin hacer cambios
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444

44.41

en los horarios de estos profesores. El programa completa esta informacion sobre el profesor propuesto
por:

¢ HH sem = Sus horas semanales,

e SPL = Sus horas no planificadas,

e Licenciatura = Si tiene la licenciatura de la materia en cuestion,

e imparte = Si realmente imparte esta materia en este curso escolar.

Recomendamos antes de elegir al profesor, que debe hacerse cargo de la clase, clique en cada uno de

los posibles candidatos. Vera su horario personal en la ventana horaria y podra apreciar si esta clase
encaja bien en su horario actual.

En nuestro ejemplo hay tres profesores en cuyos horarios encajaria bien la clase, pero sélo uno, Ondas,
es profesor de Musica.

[ Arwlar prof. ] [ Augign. prof. ] [ Cerrar ]
Clazes: 35

Frofesorez dizponibles:
Frofesor |haterias Profesor |HH sem |SPL |imparte Licenciatura

s Ondas 27 0
Fern 17 0 [ [l
Curie 18 0 [ [
? 0 0 m F
71 1 0 B =

Mac
Macarino Pérez Elena

Supl - Profesor suplente

Informaciones especificas

A continuacién de describiran las aplicaciones que dan acceso a informaciones especificas en el
<Dialogo: Matriz>.

Profesores <-> Grupos

Si el cursor se halla en la linea de un grupo, se visualizaran los horarios de los profesores que dan clase
a este grupo. Los profesores estaran ordenados:

1) En primer lugar figuran los profesores que dan clase a todo el grupo y estan disponibles en la hora
actual.

2) En segundo lugar siguen los otros profesores del grupo y, en tercer lugar, los demas profesores.

Si el cursor se encuentra en la linea de un profesor, se visualizaran los horarios de todos los grupos a
los cuales imparte clase.
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4.4.4.2

4443

44.4.4

4.4.4.5

4.4.4.6

k.

Todos (grupos, profesores, aulas)

Si el cursor se halla en la linea de un profesor esta funcién activara los horarios de todos los profesores
en primer lugar, después los grupos y aulas por debajo de la clase actual.

Si el cursor se encuentra en la linea de un grupo, se presentaran los horarios de todos los grupos en
primer lugar, después las aulas y profesores.

Si el cursor se encuentra en la linea de un aula, se presentaran los horarios de todas las aulas en
primer lugar, después los profesores y los grupos.

Con la combinacién (tecla)<SHIFT>+(icono)<Todos>, se visualizaran sélo los horarios de los grupos.

=%
Segunda clase

La clase seleccionada sera activada como 22 clase por debajo de la clase actual.

&

Limpiar la pantalla

Por el hecho de activar sucesivamente varias veces la pantalla, ésta puede quedar un poco enmarafada.
Esta funcion elimina dichos restos.

E
Activar los colores de clases

Aqui, pulsando el boton <Activar los colores de clases>, se activan y desactivan los colores, definidos
en los datos basicos de los elementos.

Definiciones

El tamario de las letras y las casillas determinan cuantos dias y horas se veran en la pantalla. Aqui se
deciden la dimensién y la fuente empleadas en el Dialogo.

Se pueden desactivar las horas que no se quieren visualizar en el Didlogo y se decide si la ventana del
Dialogo queda en los trabajos al fondo de la pantalla.

Se toma de decision sobre el tipo de la presentacién de los elementos: x,X &, abreviaturas, etc.
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4.4.4.7 Activacion segunda clase

44.5

Si se quiere ver el horario de un profesor, grupo o aula en una linea nueva o ya existente, basta con
escribir su abreviatura en cualquier casilla de la linea y confirmarlo.

Ejemplo: Escribiendo Dep1 en cualquier casilla de la Matriz y acabandolo con <INTRO> se activara la
linea horaria del aula Dep.

FProf | Mac 2a 1a 2b b Zh 4 4
AUlg (AL | ——lte— 13 13 3b
| Depl _ Inlprof [Mac | 2a|1a 20 26 26 4 4
A Aula 1a | 1a 1a b
Aula™ Dept Z2bh Z2h 4 4

Si quiere retener la linea del aula Dep1, que muestra su horario, pulse el icono <Retener las lineas>.
Esta linea se mantendra en la pantalla hasta que se suprimira la retencion pulsando el botén <Ocultar
las lineas seleccionadas>. El signo " + " delante de la abreviatura recordara que se trata de un elemento
retenido.

= =

Prof |Mac Za | 1a 2bh Zb  Zh 4 4
Aula’ﬁl_a 1a | 1a 1a 3h

Auld |+Dapi 2 2h 4 4

Uso del teclado en el <Dialogo:Matriz>

El raton es la forma mas cémoda de mowverse por la pantalla. Pero también se puede usar el teclado:

Desplazamientos entre ventanas diferentes
<CTRL>+<Tabulador> = Cambio de la ventana actual a otra.

Desplazamientos entre los apartados del Didlogo
La pantalla del <Dialogo:Matriz> consta de tres partes. El programa indica por medio de un rectangulo
de color azul, en el angulo superior de la izquierda, qué parte de la matriz es la activada.

Clazes

1 =

13.9.20012 -
3062013

anificar | Infarmacian I Hiztarial | Cambios en cadena|
PL

=T Mot |

Inicio-Fi

l

Gru. | Texno adicional
i1a

Geo
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4.5

451

<F6> y <Flecha hacia arriba>+<F6> = Cambio entre las tres partes del Dialogo.
Se pasara desde la <Caja de Dialogo> a la <Matriz> y <Detalles> y se wolwvera a la Caja de Dialogo.

Desplazamientos dentro de la Caja de Dialogo
<CTRL>+<Tabulador>= Cambio de una pestafa a otra.

Funciones del teclado en la Caja de Dialogo
<ALT>+< -> > <ALT>+< <- > = Cambio desde una pestafa a otra.
<Tabulador> = Paso a la aplicacion siguiente de un menu.

Desplazamientos dentro de la Matriz central:

<CTRL>+< -> > = Salto a la ultima hora de la semana.

<CTRL>+< <- > = Salto a la primera hora de la semana.
<CTRL>+<INICIO> = Paso a la primera hora del dia.

<CTRL>+<FIN> = Paso a la ultima hora del dia.

<CTRL>+<Flecha hacia arriba> = Paso a la primera linea de la matriz.
<CTRL>+<Flecha hacia abajo> = Paso a la ultima linea de la matriz.
<ALT>+< -> > = Salto al dia siguiente.

<ALT>+< <-> = Salto al dia anterior.

Ejecucion de aplicaciones en el Didlogo:

<INS>= Planificar la clase.

<SUPR> = Eliminar la clase.

<CTRL>+<X>= Eliminar y activar la clase.

<F7> = Fijar la clase.

<F8> = Cambio al aula alternativa.

<CTRL>+<R> = Activar la asignacion de aulas.

<CTRL>+<INTRO> = Activar la clase como actual.
<CTRL>+<SHIFT>+<INTRO> = Activar la clase como segunda clase actual.

Cambios de clases

Ademas del método de arrastrar y colocar clases, gp- Untis ofrece otras tres posibilidades de modificar
los horarios. Estas aplicaciones se llaman:

¢ C(Clases alternativas,

e  Cambios multiples,

e  Cambios en cadena.
Clases alternativas

Untis indicara las clases que se pueden intercambiar con la hora actual sin causar incompatibilidades.
Valorara este cambio con una puntuacion que se basa en la ponderacion de los criterios de la
<Ponderacion pedagégica> .

[“]
’ P . =1 =]
Se accede a este menu pulsando el boton <Clases alternativas>.
El botén <Deshacer> del menu <Historial> permite cancelar los cambios ya realizados y volver a los
horarios anteriores.
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45.2

Encontrara mas informacién sobre esta aolicacion en el capitulo " Modificar horarios -> Mover clases "
ya planificadas.

El programa hara propuestas sobre posibles intercambios de clases que implican:

a) dos clases,
b) tres clases,
c) dos o tres clases. Esta es la opcidon predeterminada .

Una valoracion en rojo indica un intercambio negativo, una valoracién positiva en verde lo contrario. Se
ordenan los cambios posibles por su idoneidad: La primera propuestas es la mejor.

Las propuestas sobre el cambio de dos o tres clases seran visualizadas directamente en los horarios
por medio de flechas rojas, siempre que se tenga abierta una ventana de horarios de grupos y
profesores.

En el Dialogo, las posiciones de cambio llevan las letras A, B y C. El orden de cambio sera A->B -> C
> A.
5. Por medio del botén <Intercambio> se realiza el cambio propuesto.

Normalmente un intercambio de dos o tres clases sdélo es posible en determinadas horas. Si éstas no
coinciden con horas que el usuario prefiere, se debe imponer la planificacion de la clase sacrificando
otra que ocupa la hora. En este planteamiento gp- Untis facilita la busqueda de una hora adecuada para
la clase suprimida. Pueden ser necesarios hasta una veintena o0 mas cambios para cerrar los horarios.
En este trabajo el programa pone a disposicion del usuario dos herramientas, llamadas “Cambios
multiples” y “Cambios en cadena” .

Los cambios multiples se llevan a término mediante el método de <Arrastrar y colocar> (Drag&Drop),
que se realiza con la tecla <CTRL> pulsada, y pueden repercutir en los horarios de otros grupos.

Cambios multiples: Arrastrary Colocar

Se aplica el método de < Arrastrar y Colocar> igual que en los horarios. Permite llevar a cabo en los
horarios cambios y modificaciones Explicaremos su utilidad en el <Dialogo: Matriz> por medio de un
ejemplo.

Ejemplo: Buscamos otra hora para la clase de Deporte que se imparte los viernes, en la 82 h.

1. Abra el archivo demo.gpn, el <Dialogo:Matriz> con la clase 73 y el horario del grupo 1a.
Coloque el cursor en la clase 73 que tiene lugar los viernes, en la 82 h.

2. Haga un clic en esta hora y arrastrela, con la tecla <CTRL> pulsada, otra lugar en el horario. El
programa valorara las posibilidades de realizar cambios en la linea <Cla.>:

11,121, ... = Son horas donde se puede planificar la clase directamente sin causar ningun tipo de
incompatibilidad. De éstas la hora !1! es la mas idonea, la 12! en segundo lugar, etc.

11, 21, ... = Indican horas donde sélo se puede planificar la clase actual a costa de otra. Sera mas facil
wolver al planificar la clase 1!! que la 2! 6 3!l

El simbolol"®lindica las horas en las cuales sélo una Unica clase obstaculiza de planificacién de la
actual, condicién necesaria para poder seguir con los cambios en cadena. Si dos 0 mas clases impiden
la planificaciéon su supresion significaria una bi- o trifurcacién del hasta entonces proceso lineal e
inequivocado. En este caso se debe reanudar este procedimiento de rehacer los horarios para cada
clase suprimida.
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3. En nuestro ejemplo decidimos de colocar la clase 73 en la 52 h. del jueves, que esta ocupada
por la clase 2 (Nac/Dib/1b), Si sigue pulsando la tecla <CTRL> el programa no le pedira lo confirmacién
de este cambio.

IDeportel en el 1Ay 1B

Jueves Viernes
1 (2 |3 |4 E 7 |2

151
mus A 00 et

Dib  Dib  Dib

La clase suprimida, la 2, sera activada automaticamente y el programa valorara al instante las opciones
de planiﬁcarla-como lo hacia antes con la clase 73.

Si quiere continuar con estos cambios sucesivos, causados por los movimientos anteriores, hasta
encontrar una solucién final, que seria colocar la Ultima clase suprimida sin incompatibilidades, no debe
soltar la tecla <CTRL>.

4. Una hora idénea para la clase 2 es la 12 del sabado. El programa lo indica por medio del
simbolo !1!. Planificando la clase aqui se cierran los cambios y los horarios quedan restablecidos.

"Dib" en el 1B

a L Yiernes Sabado
2 |3 4 7 5 11 oz 3 14 |5 |6 [7 |8 |1 4 |5
+ + 1" 12!
& [Mat| Dib Dib TET His 3 A A
1a  Zb b b |1k da  3a [ e e e = e b b
10 Y 18 b | b 4 b BT 1 1hb
FHERENER B e R e

Las horas que llevan como simbolo una flecha doble de color verde M Wson las que permiten un
intercambio directo de dos clases sin causar ninguna incompatibilidad.

El simbolo !1! significa que se puede planificar la clase en estas horas sin suprimir otra clase. El
programa valora estas posibilidades: El 1! indica la mejor opcion, el 12! la segunda, etc.
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453

Lu (Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
1 | Mat Mus | Mat | Bio
2 | Mus | A |
3 Bin hat | | Mat
4 Hie A | mMat | A
5 Dep.
6
7
8

Con <Deshacer> o <Anular todos> se anulan los cambios de la cadena parcialmente o en su conjunto.

Se puede iniciar una cadena de cambios suprimiendo una clase que el programa no recomienda. En
este caso, dificilmente se obtendra una mejora en los horarios. Es probable que se alargue la cadena de
cambios sucesivos sin que se consiga cerrarla..

Cambios en cadena

La aplicacion <Cambios en cadena> se halla como menu o tarjeta propia en la <Caja de Dialogo> del
<Dialogo: Matriz>.

Una clase suprimida por otra se convierte automaticamente en la actual. Este hecho permite planificarla
inmediatamente sin necesidad de activarla previamente. Puede ser colocada en una hora libre u
ocupada:

1. Ejemplo 1: Se busca para la clase (38) de Musica del grupo 2a, Lu- 12 hora, una hora mas tarde en

el horario.
3. Inicie la aplicacion pulsando <Cambios en cadena> -> <Inicio>.

@ 2a- Grupo 2a (Palles) Ho(dip) [ = |[ = |5
B aAas [@e e BB

@ 1238 Dislogo:Matriz

Clases

m = foimacién | Historigl| Cambios en cadena (5]

1982012 Reshacs) Cla: 38 Ll - 7 @

e e

Mus . . . - » i .

. Cambio posible, p. ej. 34 Planification posible, p. ej. 11}
M ul-AC o

Lunes Martes
2 [3 [4 [5 [6 [7 |5 |eedlom
ca 38 WER _ — __ __{[sufjai}
oru. 2a | mus[ENIMEET A T b i
Prof [Nac [2a |1a 20 2b 20 4 4
Aua Awza |22 EEENZEN 22 Ml 4 4

[RIEEY] Prof/Matidula | Gru. |Texo adicional
+3 i
J

A 1 Mat Fis
1a 20 1h 1o b
2a [allizal an 4

2 1o b *2a

22 22 M 2a

2a 2a la 1a
2a 2a 4 2a [Za

Los simbolos que se usan en <Cambios en cadena> son los mismo que indican en el método de
arrastrar y colocar las horas idoneas. En nuestro ejemplo el programa sdlo detecta dos horas que
permiten un cambio sin colisiones: Son la 12 h ("3!"), 2° h ("3!") y 5° h ("5!!") del martes, la 62 h ("16!")
del jueves y la 12 h ("!1!") del sabado. Si estas cinco posibilidades quedan descartadas, hay que buscar
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otra solucion.

Simbolos / Codigos de <Cambios miultiples>

En este trabajo el simbolo "Ix!" (Ejemplo: 2" )indica que se puede colocar la hora directamente en
esta hora: Una hora libre lleva el signo !1!. Los simbolos 12!, 13!, etc., tienen el mismo significado que el !
1!, no obstante, el programa propone para el cambio en primer lugar esta hora, la del simbolo 12! en
segundo lugar, etc.

El simbolo "x!I" (Ejemplo: 1! ) indica que un intercambio directo de dos clases es posible. El nimero
valora este intercambio: EI programa considera "1!!" el mejor cambio, le siguen "2!I", "3II" | etc.

Nos decidimos por desplazar la clase 38/Nac/2a/Mus a la 12 h del martes. Supone de supresion la
clase 41/Nac/2a/Dib.
4, Coloque el cursor en la 12 h del martes y pulse el botén <Cambio>.

El horario se actualizara automaticamente: Clase 38/Nac/2a/Mus. El Didlogo activara la clase anulada,
41/Nac/2a/Dib y mostrara el entorno.

@ 23- Grupo 2a (Palles) Ho(() [= = =)
P ERs [@oe & PEZ

Lu [Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
1 Mus A A
2 Dib I | Bio | A
His
@ Cia.38 DislogoMatriz 3 | mat Mat | Fis | | D)E=E E=R =)
BrEn RAGT ASBOTRES S E DG 4| A | o0 Fis | 1
B 5 [0 [ wat | -ou Mat E
= [[Sin planficas | Infamacian | Historial| Cambios en cadena | =]

B -

| Deshacer o 5 6 L
1392m2 i a1 38 Ma1 > @ B
G una aceién ;
Mus

=Y todas
[ MulraC: -

Lunes Mus Mattes ‘M\évcmes |Ju5ves Dib ‘V\emas
1 = T = T T T T T T T T T T : T T T T T — T T : 4 |5

cla_[38 T an &l 7l [E]
Gru. [2a | e3 Mat A Wus | Dib Bio [Miat His His QU A T Mat | Fis 4 Bio Fis [0 al +
Prof_|Nac ta b b b 4 4 7a|2a fa fa % b b *Za 1a b th 1b b 3 3a L e e [ e e
Aula |AuZa Fall 22 DEEl 4 4 za|2a 4 2a Ea za 2a IEM*2a 2a [ZallE@l w4 22 Za 22 7 2a 38
Nlec | Prof/Malifula |Gru. | Testo adicional -

Indicara automaticamente, como antes, las posibilidades de colocar esta hora.

Se anula un cambio por medio del botén <Deshacer>, varios cambios pulsando <Anular todos>.

s Deshacer Cla: 41

L todas

Acabaremos los cambios planificando la clase 41/Nac/2a/Dib en la 12 h del sabado. El simbolo 1!
significa, que aqui se puede colocar la clase directamente sin causar ninguna incompatibilidad. Los
horarios estaran rehechos.

5. Situe el cursor en la 12 h del sabado y ejecute el botén <Cambio>.
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4.6

Ju | Vi | Sa

D=l D ] W M=

Clases con media hora

Se puede trabajar con unidades media hora, una hora y media, dos horas y media, etc. usando
nuameros decimales: 0.5, 1.5, 2.5, etc. El usuario debe decidir si la media hora debe ocupar la primera o
segunda parte de una hora entera.

) Grupo la {(Fernandez) / Grupos m @ EI@
1a "HEOR T F 0 & gOERSGLA-EEAL
@ La - Grupo la (Fernandez) E:@ | = ||EI Mlec [+ GrProf Aula espec  Aula propia | -
B - ) a5 n _Au1a
ol [
3 @ = @05 & B E | 2,3 Tec Aula
T3 2 3 Dep2 Aula c
Lu |Ma [Mi |Ju | Vi |Sa 1 5 Aula 1
— | 41 Bz 2 Gom  [E 13,1 ,28,2h Aula
1 || mat| A |Wus | Mat | Bio g5 5 Car I 1a Aula
2 Mus| | |Dep| A ‘R’}V'/I 35 2 Mac MUz 1a Alla
3 - vt — 39 2 Nac Dib 1a Aula
io at | - — . - -
. - 2 Santi Rel 1 Aul &
Dib =1 Madulos de media hora | £ | = 2 —
4 |Dep LA =
S Grupos* -
5 el Clases: 96
Hara Lu-b
6
@) Hora entera
7 () 12 media hora
Tec
8 ) 22 media hora

Aceptar l I Cancelar

M.lec |ProfiMatisula |
+3 |

Si se panifica en la primera parte el Dialogo lo muestra mediante un simbolo propio, que son un
paréntesis “ O) " y su apertura respecto a la abreviatura. Empieza en la segunda parte seran un
paréntesis “ ( O ” y su apertura respecto a la abreviatura. Si se suceden dos medias horas de dos
materias diferentes y ocupan una hora lectiva entera se indica este hecho con el simbolo " )( " o sea "O)
o

Si es s6lo un médulo de media hora debe decidir en qué parte de una hora entera se impartira.
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4.7

5.2

Madulos de media hora | 23 |

Clazesz: 96
Haora Lu-5

@ 12 media hora

) 22 media hora

[ Aceptar ] [ Cancelar I

.

Diferentes semanas lectivas:<Dialogo>

El didlogo siempre mostrara las clases y su entorno desde la perspectiva de la clase actual, quiere
decir, desde la perspectiva de la semana lectiva y la clase activada. Se presentan las horas de la clase
actual por el simbolo "O".

Se permite una planificacién o cambio de clases sdlo si es compatible con las horas que ya estan
planificadas en las otras esquemas lectivas. Los <Detalles> daran mas informacion sobre cada hora.

Edicion de horarios

Edicion de horarios

Una vez realizada la optimizacion y aprobados los horarios, llega el momento de recoger los frutos de
todo el trabajo anterior y presentarlos del modo mas adecuado posible. Los capitulos siguientes le
explicaran como lo conseguira.

Presentacion de horarios

Se accede a los horarios de profesores, grupos, aulas y materias mediante la aplicacion <Horarios>.
Los usuarios del modulo <Horarios individuales de alumnos> y <Franjas de materias> tienen a su
disposicion también los horarios individuales de alumnos.

El cuadro horario consta de cuatro partes:

La Barra de Herramientas superior,

la parte superior, llamada Caja de Dialogo o tarjeta,
la pantalla central, el cuadro horario,

la inferior, llamado los "Detalles” de la clase.
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a la - Grupo la (Fernandez) Horarios {Grul) E]E] EIE
B Afs @re s PRE&A.
=] Periodo Comparar horarios -
1a - )
28 Horas semanal. I [ activado
2 Haras sin planif 17.9.2012 - 29,6, 2013 Séla horarios cambiadas Ca" d D" ‘9'
Grupols) - la e 'a Wo 8
Lunes Martes Miércole Jueves Viernes Sabado
1
Mus Mac Aula Bio CerAula
8:00-2:45
2 Cep2
Mus Mac Aula A GarAula
5:55-9:40 Dept
3
Bio Cer Aula
0:50-10:35
Dib Mac Aula
4 Cep2
A GarAula A GarAula
10:45-11:3 Depl
5
11:40-12:2
: Matri
12:35.13:2 a r'z
7
ecl
13:30-14:1
E . Dep?
14:25-15:1 Depi
Nlec |Profiat/ula |Gru. | Tedo adicional | -
33 |CarlAula 1a c. d f d" 1e
- ase ae proiunaizacion .

Barra de Herramientas

Las Barras de Herramientas son desplazables a cualquier lugar o fuera de la pantalla y pueden contener
las aplicaciones, que el usuario determine. Se realiza esta personalizacion de la Barra de Herramientas

en un Dialogo, que se abrira colocando el cursor encima de ella, pulsando el botdn derecho del ratén .y

eligiendo <Personalizar>.
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’ @ la - Grupeo la (Fernancez) I-E]E[E] EI@ ]

call | s & B @FEFZ= 2 . @ Ventanas estandares

s

13 = En Clases alternativas . a Asignar un aula [=/-)

T|” I Agregar o quitar botones | . . Fijar la clase [F7)
. &7 Deshacer los cambios

H @ Activar los colores de clases

& Mantener 2l tipo de horarios
& Retener el elemento

. {i} Editar horarios
. |§| Contenido diferente

Elemento desdobl.

Horario del titular

Clases alternativas

RIS
AR

Mlec | ProfiMatffula |Gro. |Texto adicional
33 Car |, Aula 1a
+3

Ventanas laterales

El marco superior de las ventanas de horarios contiene dos botones en forma de flechas que permiten
abrir y cerrar una segunda ventana, colocados a la derecha y a la izquierda de los horarios.

Ejemplo: Si se trata de un horario de un grupo, el horario que se puede abrir a la izquierda sera el
correspondiente al profesor de la hora actual. Si clica en la flecha derecha se abrira la ventana de las
clases del grupo.
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5.21

5.2.2

@ Grupa 1a [Femandsz) [ Grupos e o Gamez, Emilio Hor.. | = || & |[=25]
E HENB ® & @ &8 gBERSLS -F2 HERs |Fre e BE.
Mlec [ Grfi Hors: Hs anuales Profeso Materis Grupols)  Aula espec Auapropia Horasdo | |, & Periodo |
;1 ;‘; ‘ i 13'111‘2&'% = iula = 28 Horas semanal I‘E‘
2, a ec ula - 2 Horas sin planif B i
32,2 3 [BERMY 1.1h Dep2 Aula [7:9.2012- 252013
Grupors) -
31 5 1a Aula =
33 B 1a Aula 4| LI} +
35 2 1a Aula
] 2 1a Auta 1 Lu |Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
45 2 1a Aula
53 %: s 18 At 1 || mat Muz | Mat | Bio
63 2 1a Aula 2 Mus |
3 Bio
Dib
4
5 & 1 3 2 B 1
&
= 7 -3 -3 -z + -1
E foeev] ]
8 3 3 & 43 A
Mlec |ProfiMatifula Gru Texto adic
al = - 11 Gom, Geo,Aula  1a,1b, 2a, 2h Mlec  Prof.tdat.iduls Gru. Texto sdicion
+3 11 =om, Geo, Aula  1a,1b, 2a, 2h
B M.lec = Grupos - 4| 1] * 4| i, *

Caja de Dialogo/Tarjeta

Aqui, en la parte superior, se determina al titular del horario sobre el cual el programa facilitara
informaciones como sus horas asignadas, las horas no planificadas, etc.

Titular
Aqui se entra la abreviatura del titular. Se puede hojear entre los horarios mediante los botones <Flecha
arriba>, <Flecha abajo> o las teclas del teclado <Flecha arriba>, <Flecha abajo>, <Awag> y <Repag>.

Comparacion de horarios
Se dedicara un capitulo propio a <Comparacion de horarios> y sus aplicaciones <activado> y <Sélo
horarios cambiados> el otra parte del manual bajo el nombre "Comparacién de horarios".

Horas semanales
Se cuentan las horas semanales y las que aun no estan planificadas.

Ventana de horarios

Es la parte central de la ventana. El usuario puede personalizar el disefio de los horarios. Encontrara las
instrucciones en el capitulo "Formatos de horarios personalizados".
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e

==

£

@ 1o oupats enana ) (=] o el |
@ic. : S
g c(2)e e B -

Lu
1 [
Z Mus ]
3 Bin
4 Ciephd.
5 Rel LuyMa | Mi |Ju | Vi | Sa
6 1 I at | Geo. | Mus | Mat | Bio
7 2 Mus | |Depht.| A Rel I
8 3 Bio hat | | flat
Dty
4 Deph. A Mat A | Gen.
5 Rel
6
7
Tec.
8 Cephd.

Si esta desactivado el icono <Visualizar colores> y se clica en una hora (Ejemplo: Grupo 1a, Mat,
Ma- 1) se convierte ésta en la actual con un fondo rosa. Las otras horas de la misma clase tendran un
fondo azul (Mi- 3, etc.). Los colores facilitan la lectura y la orientacion en los horarios. Si los colores
estan activados cada materia llevara el color que ha definido el usuario. Para destacar la hora actual
ésta llevara un marco punteado de color rosa, las otras de la misma clase un marco de color azul.

Ventanas estandares

Esta funcion ajusta las dimensiones del horario a la pantalla de forma que se vean todas las horas. En
el cuadro horario desapareceran las barras de desplazamiento horizontales y verticales, ya que no son
necesarias. Se mantendran en la <Caja de Dialogo> y en <Detalles>, que son mas anchos.

[

Atencién
Se aplican las funciones <Fijar la clase (F7)>, <Asignar aula (+/-)> y <Deshacer cambios> en la
gestion de horarios y seran explicados en este contexto en el capitulo "Gestionar horarios”.

Dimension de las casillas horarias

Si arrastra por medio del método de <Arrastrar&Colocar> (Drag&Drop) las lineas divisorias del
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encabezamiento superior o lateral puede ensanchar o estrechar tanto la altura como el ancho de las
casillas horarias.

ﬂ la - Grupo la [Feméndez]@@.lE’ ﬂ la - Grupo la (Fernandez) Horanos {Grul) E]E] IE’
B aAAs ([@]e e PR B AAs [@v)e & PO,

Lu | Ma R Vi | Sa

1 “Mus Bio 1

2 | Mus A 2

3 | Bio _ 3

o A A 4

5

64 e 6

7# 7

8 [pepm ] 8

Jec | Prof/MatiAula |Gru. |Te}m:| adicional

42 [carlAula 1a MNlec |ProfiMatifula |Gru. | Texto adicional

43 33 Car |, Auta 1a
+3

La - Grupo la (Fernandez) E]II[E] E’
P d3As [@e e BED

Lu  Ma | Mi |Ju | Vi | Sa

v Mus Bio
2 Mus A
3 Bin
Dih
4 A A
5

: =

Mlec |ProfiMatiaula |Gro. | Texto adicional
33 Car, |, Aula 1a
+3
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5.2.3 Detalles

Para no sobrecargar el horario, se indica en cada casilla horaria por defecto sdlo un minimo de
informacién. Sin embargo, se muestran todos sus pormenores de la clase activada en los <Detalles>.
Ademas, el usuario puede elegir el tamafio de la letra de los <Detalles> en <Editar horarios> ->
<Presentacion> -> <Fuente (en %).

Los Detalles contienen la siguiente informacién:

Fuente [en X]:

Detalles: 100 I

Dezdobl.; 100

Encabezamienta: 100

N.lec
Es el cddigo numérico de la clase, dado por el programa. En la imagen es el nimero "74" que se halla
en la primera columna <N.lec>. Por debajo de él figurara la peticion horaria del titular siempre que se
haya definido en <Datos basicos>. En la imagen es la peticion "+3".

T
] Fis

M.lec |Profiiatisula Gru. | Texto adicional
74 Curie, Deph, Dep2 4
+3 Fal, Depy Depl 4

Prof./Mat./Aula
Aqui figuran los profesores, los grupos y las aulas asignadas. En el caso de desdoblamientos se
muestra una linea propia por profesor.

Si no ha sido asignada el aula, prevista en <Clases>, el aula no asignada aparecera entre paréntesis ().
Ejemplo: Pal,Mat, Au1a (AuF3b) = En lugar del aula AuF3b prevista se ha asignado el aula Auta.

M.lec |Profimatisola Gru. | Alum. o
52 Fal, Mat, Auta AuF3ky  3b 22
Gru.

En los desdoblamientos se indican todos los grupos a los cuales el profesor da clase.En la imagen
adjuntada son los grupos 1ay 1b.
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M.lec | Proffdatrisula Gru. Alurm.
73 Car, Deph, Dep2? 13, 1h
+3 Gar, Dept Depl 13, 1b

Inicio-Fin
Los centros que trabajan con el médulo <Semanas no estandares>, encuentran aqui el periodo lectivo
de la clase. En la imagen este periodo se llama "A Semana A".

M.lec |Profimatiaula | Gro. Inicio-Fin Alurm.
94 Fal, Dt, AuZa 23, 2h ASemanah

Alumnos
Es el numero de alumnos de la clase, que el programa extrae del campo <Clases> -> <Grupos> - >
<Alumnos>. En el médulo <Franjas de materias> es el nimero de alumnos de la materia.

M.lec |ProfiMatifula Gy, Inicio-Fin | Alurm. | Texto adicional 2*texto:Desdoh
G+ Mac, G, AuZa 2a, Zh, 3a 9 Clase de profundizacion
Fern, Mat, Auzb 2a, 2b, 3a 11
Cndas, Mat, Auda 2a, 2b, 3a q
Gar, |, Aula (AuF 3k 2a, 2b, 3a 5 Clase deiniciacian
Gom, |, Aula (AuF3b)  2a, 2h, 3a 12
Santi, A, (AUF4) 23, 2h, 3a 7
P14 2a,2h, 3a a
G2

Texto adicional
Se indicara tanto el texto redactado en <Clases> -> <Grupos> -> <Texto>, como la descripcion de
<Clases> -> <Grupos> - > <Descrip.>. (Véase la imagen superior "Clase de profundizacion").

2° texto de desdoblamientos
Aqui se puede definir un segundo texto individualizado para cada profesor de un desdoblamiento.

(Des)Activar columnas

Si coloca el cursor encima de la primera linea de los <Detalles>, donde se hallan los encabezamientos
de las columnas, y pulsa el boton derecho del ratén se indican las columnas que estan disponibles en
los <Detalles>. Se activan o desactivan con un clic.
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M.lec | Proffiatisols fenllmicin Lin | Comang |gctiva

28 LENE ¥ Prof/Mat/Aula |

+3 v | Gru,

] m| ¥ Inicio-Fin b
v Semana lectiva EEE——
v | Alum.
v | Texto adicional
v Franja
¥ 2% teto:Desdob
v Alumnaos parti.

Recomendacién

En la impresion de horarios se editaran todas las columnas de los <Detalles>. Si ocupan demasiado
espacio conviene desactivar algunas o todas.

5.3 Interconexion de horarios

Para tener siempre la informacién 6ptima en la pantalla, los diversos horarios visualizados quedan
interconectados.

Sincronizacién de los horarios

Ejemplo:Abra el archivo demo.gpn y active la clase 33 (Car/l/Au1a) lunes, 12h. En el horario del 1a se
activaran automaticamente el horario del profesor (Car) y el del aula (Au1a).(Véase la 12 hora del lunes
con la materia | del 1a.)
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’ a la - Grupao la (Fernancez) E}E] @lﬂlu ]

1a

T EHA s
P

Y
=

28 Horaz semanal.

@ Car - Caruso, Ernesto E]}E] @lﬂlu
FHAs [Pr]s @ PE.

< |

1]

iCli Lu | Ma
1

2 | mis

3 | Bio

2 Dih
5

6

T

8

Car - : Periodo "
ﬁ Haras zemanal. &7 §
I
| @ Aula- Auladel la Horaiild| ] | = |[ @ [[s23]
Lu M ERs @ 3.
| = i i
1 .ﬂ-.u1a| oy Perioda
0 Horas zemanal. I -
1| ] | 3
2
Lu ([Ma [ Mi [ Ju [ Vi | Sa
3
1 Mac Cer
4 2 | Mac Gar
d 3 Cer
5 -1 - Mat
4 | Gdim Gar Gar
& -2 5
6 Cer
7 T
Ondas
4 3
8 Fis
M.lec |ProfihatiAula |Gru. |Inici|:|-Fin Semana |
Mlec |Profumal | 33 Car | Alla 1a 2-41
33 Car, |, AL
L ] F
L I

S —————

También con un clic en los Detalles de una clase se actualizaran los horarios abiertos.
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@ la - Grupo la (Fernanclez) E}E] E

r=a

@ Ondas - Ondas, losé I\E]@ E@

7 48 & @ PE.
. : Ondas =] Perioda >
1a - : Pl 27 Haraz semanal. &
28 Horas semanal, 1 m P
1 i1
Lu [Ma | Mi | Ju | ]
1 | Mat Mus |
2 | mus | | A l
3 | Bio hat |
Dib
4 A | Mat
5
6
7
Tei
8 Br -
# g hu=
Lnic
iFlic Ondas, Tec, Tecl J1a @ Curie - Curig, Marie I-E]E[BE@ b
B! Fern Tec Tect 1h — ) . :
Curie, Man, Tec2  fa 1b ek ] @ FE.
-fliﬁl ) «| Periodo ~
Curie - =
*‘ ] \ 18 Horas semanal. -
1 b

Ma

4.

hlan

3h.
3a. han

llan

1k
hlan

i1 1]

hlan

2b

hlan

3a.

han

1a.
han

2h.

hlan
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Actualizacion automatica de ventanas

De forma parecida estan sincronizadas las ventanas de <Clases>, <Datos basicos>, <Horarios> y
<Titulares>. Un clic en un horario, activa la clase en <Clases>, y al titular en los <Datos basicos> y
viceversa.

Un clic en <Titulares>, activara a este titular en <Clases> y al titular en los <Datos basicos> siempre
que se haya optado por <Actualizar los elementos> que se halla en <Definiciones> -> <Otros
datos> - > <Personalizar>.

’ @ 3a - Grupo 3a (Santi) Hurw. EI@ ﬁ
AR Bree PIE

- Periodao

-

3a - 1
f 2 H zemanal. I &
7L Grupos [ Grupos / P m b
o Lh\
Hi=

3a * = [ T T f f
Ma Grupaos (~] [

Abresy| Mombre compl. Al 1
1a  |Grupo1a (Eefnandez)  Aul <3 |Abrev. Mombre compl.
1h (Gamez) Al 2 I 1a Grupo 1a [Fernandez
2a 0 2a (Pallés) &2 3 38 |1b Grupo 1b [Gdmez]
Al RO ) - —|2a Grupo 2a (Pallés)
Grupo 3a (Sarti) a3 | 4 EH 2 Grupo ?b [Ondas
4 z:apz i:;:;?:;jj iai 5 hat = 3a Grupo 3a [Santi]
" s 6 E 3b Grupo 3b [Caruso]
T 4 Grupo 4 [Nacarino]
7 | sic &
B g Yentana < Titulares:
[T &sctivar el Daoble Clic

Actualizar las ventanas

Mantener el tipo de horarios

Con esta opcion se admite la actualizacién solo si el trabajo afecta a horarios del mismo tipo. Ejemplo:
Si se manipulan datos del profesorado se actualizaran los datos relacionados con profesores; pero no
los de aulas, materias, grupos, etc.

@

Tipo de horarios flexible / sincronizado

Se suprime la fijacion del tipo de horarios pulsando ,0 sea desactivando, el botén <Mantener el tipo de
horarios>. En trabajos donde se cambia constantemente el titular conviene no restringir la actualizacion
de horarios.
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54

Recomendacién
En el Diagnéstico de horarios donde se cambia constantemente el titular conviene no restringir la
actualizacién de horarios. Para acceder a mas informacion consulte el capitulo "Diagnéstico”.

Mantener el horario
Esta opcidn extrema la anterior: Los trabajos y movimientos en otras ventanas no actualizaran la
pantalla; aunque se trate del mismo tipo. El horario actual quedara fijado (clavado).

&

Formatos de horarios

El programa proporciona unos 70 modelos de formatos de horarios ya elaborados y que son capaces de
dar solucién a cualquier necesidad. Todas estas soluciones se hallan en la opcién <Horarios> ->
<Formatos de horarios>.

&

Se abre una macro por medio del icono <Abrir la macro> o un doble clic en su nombre completo .Una
vez abiertos, el usuario los puede ajustar a sus necesidades o crear una nueva macro.
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541

P

@ Farmatas / Horarias E@
[tTo¥.
[ Taroe «| Pro-Diag
Frofesar-Diagnoze

Abresy, M ambre compl. Eztandar | Segunda opcidn -
Fro-Diag (AR -:- r
Gru-Susti | Grupoz-Sustitbucion [ [l

Gru-Dhag | Grupoz-Diagnostico [l [l

Gru-HTHL | Grupos HTML ] [l

Pra-HTML | Profesor HTML = [l -
AUFHTML | Aula HTML 1 [ I
Girul Grupos 1 ¥ (P | ]

Pral Prafesor 1 iClic! = ]

Aull Aulal [l

FA| Alurnnos 1 w3 [l -
Eru-bd-1 Grupos 1 [ [}

Pro-kd-1 Profesar 1 [l [l

Ak Aula [ [l

Alu-b-1 Alurmnoz 1 [l [l

Gl Grupos 1 ] [l

Prao-v Prafesar 1 = =

Al fla DiCliE:!

Al Alumnos 1 [ ™

o, Harario grupo: Grande [

Prols Harario praf.:Grande [ ==

ALl Harario aula:Grande [

b 2k, b ateriaz [}

Gradn Grinnz 10 [ | il

Formatos estandares
El usuario decide en la columna <Estandar> en qué formato se presentaran los horarios en la pantalla
por defecto si abre, por ejemplo, el horario de un grupo a través del menu <Horarios> -> <Grupos>.

Segunda opcidn
Se crea un acceso directo a un formato determinado indicando, en la columna <Segunda opciéon>, que
lo quiere incorporar en el menu desplegable de <Horarios>.

Macros de formatos de horarios

Las macros de los formatos horarios de todos los titulares se hallan en el menu <Horarios> ->
<Formatos de horarios>. Se selecciona un determinado tipo, por ejemplo el de profesores, mediante el

menu desplegable.
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i

@ Farmatas / Horarios E@
& -
[T odos "] Fro-Diag
Todos Frofesor-Diagnoze
Frofesor
_ Materiaz
R E Estdndar | Segunda opcidn -
L | [ | E
Gru-Susti | Grupos-Sustitucion [l [ ‘ E ‘
GruDiag | Grupos-Diagndstico [ [ 5
Gru-HTHL | Grupos HTRL [ [l
Pro-HTML | Profesor HTRML [l [l
Aul-HTHL | Aula HTML [l [}
Grul Gruposz 1 [l
Pral Prafesar 1 = [l
A fla [l
Au Alumnos 1 [
ru-bd-1 Grupos 1 [ [l
Pro-b4-1 Praofeszor 1 [E [} i

Las abreviaturas de las Macros de horarios identifican el tipo de horario. En ellas se reconoce si es de
un grupo, profesor, aula etc.

5.4.1.1 Identificacion de Macros

Identificacion de Macros

El tipo de horario se identifica por denominaciones claves como: Gru 1a, etc.

Constan de letras claves, mas una cifra que indica el tipo de horario, que puede ser un horario individual
(01; 10) o un sumario (20; 30;40), y por letras secundarias como A, M, etc. Las denominaciones claves
son:

Gru.. = Formato para grupos,

Pro.. = Formato para profesores,

Aul.. = Formato para aulas,

Alu.. = Formato para alumnos (disponible sélo para el médulo <Horarios individuales de alumnos>).

5.4.1.2 Tipo de formato 1

Tipo de formato

Ejemplo: Gru 1 a

Formato 1: 1 = Horario individual: Los dias forman las columnas; las horas lectivas, las lineas. Ejemplo:
Gru1A1A A = Una variante A del tipo 1.En <Nombre completo> se concreta el formato.

A la hora de abrir una macro se mostrara su abreviatura y nombre completo en <Editar horarios> ->
<Presentacion>.
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ﬂ la - Grupo la (Fernandez) Horanos (Grul4)

B Efs (@ pPEEa.

Wb f=ll-a)E=]

1 [=] Periodo Comparar hararios -
- EI )

28 Horas semanal I [T activade 4

2 Huoras zin planif. 17.9.2012 - 29.6.2012 [ ] Séla horarios cambiados 2

Lunes

Miércoles Jueves Viernes Sabado

1 2:00

s Bio CerAula

8:55
2 Ty Mus Mac Aul.

0:50 :
3 e Bio Cer Aula

oib Mac Ayl b————
A GarAula

10245
11:20

A GarAula  PLEL e

Rel Sant. Aul.

A la hora de abrir una macro se mostrara su abreviatura y nombre completo en <Editar horarios> ->
<Presentacion>. Ejemplo: Gru1a - Horario grupo: Grande

12:25

12:35
13:20

|| =

ﬂ Tipo 01 de formatos - Horario indiv.:Dias en la 19 linea, horas en... EE

Presentacion | Seleccion [Opciones] | Disefio 1 | Disefio 2 | HTML |

orario grupo: Grande | -a—— N@Mﬁfﬁmm

Elaboracian

Tipo 07 de formatos - Horanio indiv.:Dias Detalles: 100
Formato e la 12 linea. haraz en la 12 columna.
A Anal 9.0 Dezdaobl ; a0
L Fee  }Abreviatura

Encabezamienta: 100

[ Texto columnas ] Dias

[ Testo lineas ]Hnraslectwas

. . Contenido de laz caszillas de los horarios
Cazillas horanaz

Encabezado: [mpresida

[Er‘u:al:u: Hararioz ir'u:l.] i —— Detalles de impresior
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5.4.1.3 Tipo de formato 10

Tipo de formato 10
10 = Horario individual: Las horas lectivas forman las columnas; los dias, las lineas.

Ejemplo: Aul10B

@ Depl - Pista deportiva 1 Horanos [Aull[ll:IE]E] EI@
| 8 PHE.

F Periodo Comparar horarioz .
Depl - = _ i
10 Haraz zemanal. I "] activadn ‘E ‘
1792012 - 296213 Sdlo haranios ce
Aula -
1| I | 3

Ju
Vi
Sa

5.4.1.4 Tipo de formato 10

Tipo de formato 11

11 = Horario individual para usuarios del modulo <Semanas no estandares>: Los periodos lectivos
forman las columnas; las horas lectivas, las lineas.

Gru11: Este formato muestra los cambios en los horarios de grupos que se producen por el cambio del
periodo lectivo. En los horarios quincenales se veran los cambios entre la 12 y 22 semana lectiva, las
semanas de vacaciones si las hubiera, etc.

Ejemplo: La imagen muestra los horarios y los lunes no lectivos de un grupo entre la 1a 'y la 16a
semana: El grupo tiene clase sélo en la semanas 2y 3,6y 7, 12y 13.

Aviso
El formato 11 permite editar los periodos en lugar de semanas en forma de columnas, activando esta
posibilidad en <Editar horarios> -> <Disefio 2> -> <Formato 11: Una columna por periodo>.




Edicion de horarios

177

@ LIW4- Horarias {Klall) =N WoH <"
c3) Flas & B
R - Periodo Comparar I'.mranos -
41 Horas semanal 21092009 ~ B Oactivad
0 Haras sin planif. 21.9.2009 - 27.9.2009 Sdlo horarios cambiados i
Semana lectiva it
1 2 3 4 ) B T g 2] 10 11 12 13 14 148 16 o
Lu-1 E E E E E E
Lu-2
G G G G G G
Lu-3 =
[m=] (2]
= =
Led || o i %
2 || BwR | BwR BwR || BwR - Bwf || BwR =
Lu-5 = = Y
T @ 5
sl i) o
Lu-6 @ [ [ ht M E ht ht %
Lu-7 = = =
D D D D g D D i
Lu-8 =
Lu-3
=-===
Lu-10 : 1 i
4 T 3

5.4.1.5 Horarios: Materias

Horarios: Materias

Los horarios de materias tienen la misma estructura que los de grupos, profesores y aulas. Muestran
cuando se da una materia en cada uno de los cursos. Su formato puede ser del tipo 01, 10y 11.
Ejemplo: La imagen muestra el horario de la materia Aleman. No se da Aleman en ningun curso los
lunes en las tres primeras horas, pero los juewves, en la 12 hora, tanto en el grupo 1b como en el 2a.
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D - Deutsch Horarios (FaclA)
‘B AR s [@s @ .
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
1 10d 05k a5k | 10d 05c 051 10k [10a 10c
haas fatma fatma | hass iem Ech hag pohlf ang
44 53 7.1 32 53 | NHS |53 S (4213352 25 42 K] RHE fHT |51 8.1 |6.5 (7.3
2 03z | 05k | O5f 05k |05a |05 |05f 03k 03e
hiem | fatm |scho stm putem proe (sch atim proc
42|33 |53 |52 |83 |43 31553 |63 82|52 4213253 g2 .1 42 7afs2 472 6.1 §6.4 |71
3 05e 05z 10z 10d | 10k osf ast
proc gutm large haaz | hage schal schal
g2 3.1 6.3 MH3 73 32 ] NHS | NH2 | 7.2 E5 52 25 52
1 05d 03d
aer aler
23 6.4 31 4.1 23 41 3.2 24
5 05a 05e 054 | 05c | 10c
gutm proc auer | biem | lange
31 B3 23 £.4 T2HE W25 64 (52 |83 41 33 32 43 71 31
G (1] 03 |05a. (2e
gutm Lier putin (pro
7.2 a1 6.3 B2 5.4 71 5.5 25 5.2 7.1 8.1 24 4341 (63 |82
7
8 05d 100 | 10a | O5c 05a ash
auer hage | rohlf | hiem gutm fatma
32 41 £.5 MH2 | MH1 33
9 0sd | 0sf 05c
auet |zcho biem
73 P61 32| 41 [52 £EJes)
10| 10a 05e
rahlf proc
MH1 E4 31 g2 g2

5.4.1.6 Tipo de formato 20

Tipo de formato 20:

20 = Sumario de horarios: Los titulares, que pueden ser los profesores, grupos o aulas, figuran en el
margen izquierdo; los dias con las horas lectivas, en la 12 linea del encabezamiento.
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@ Pal - Palles, Eduardo Horanos {Prod) EI@
?ERAs ([Poe g BE.
Lunes Martes Migrcoles =
1 2 3 4 = = v g 1 2 3
Fern H 3
2a 3k b4] 2h
Gam 4 4

Ondas

Car | 1a | ikb 4 1a | 1a
Nac Zh 4 2a
Santi

1k 1h

5.4.1.7 Tipo de formato 30

Tipo de formato 30
30 = Sumario de horarios: Los titulares, que pueden ser los profesores, grupos o aulas, figuran en este

formato en la 12 linea del encabezamiento; los dias con sus horas lectivas, en el margen izquierdo.

@ la - Grupo la (Fernandez) Horarios {(Gr... E@
£2 glae @ B .

= +| Periodo Comparar k.
28 Horas _seman_al. I [ act i|
2 Horas sin planif 1792012 - 29.6.2013 Sdla har

Grupols) - -
i ] b

»

[..m

Dily

Lu-7 Bio
Lu-8 Fis i
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5.4.1.8 Tipo de formato 40

Tipo de formato 40

40 = Varios horarios individuales en un Unico marco horario: Los dias forman las columnas; las horas
lectivas, las lineas. Ejemplo: Aul40. En <Editar horarios> -> <Presentacion> -> <Fuente (en %)> se
concreta cuantos titulares quiere juntar en una unica plantilla.

@ Formato 40 - Sumaria de hararios con varios elementas {grupas... EI@

Presentacion | Seleccion [Opciones) | Disefin 1 | Disefia 2 | HTML |

Elaboracian: Grudl - Grupoz 40 Fuente [en .
[ F ] Formata 40 - Sumario de horanios con Detalles: 100
armato varioz elementos [grupos, profezores, aulasz)
| Aiel 9.0 Desdobl. 100
Fuente ]
Encabezamiento: 100

[ T exto columnas ] Diaz

. 3 Elementos [grupos,
]Hnraslectwas prof., ] por dia

[ Texto lineas

; . Contenida de laz casillas de los hararios
Cazillas horanaz

i - = Encabezado: [mpresida - -
Encab: Horarios ind. di hararios ind. [D etalles de |m|:|resu_‘|r]
Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda
@ Depl - Pista deportiva 1 Horarios (Auldd) El@
B EHEs | (Bee s BFE=.
Lunes Martes Miércoles Jueves Yigrnes Sabado
Dep1|Dep2| Fis Dep2| Fis |Dep1|Dep2| Fis |Dep1|Dep2| Fis |Depl|Dep2| Fis |Dep1 |Dep2| Fis
Pal Pal
Pal Pal
Pal Pal

DN DA W=
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5.5 Formatos de horarios personalizados

El programa proporciona un importante nimero de formatos horarios ya elaborados que son capaces de
dar solucion a casi todas las necesidades. Todos estos se hallan en el menu <Horarios> -> <Macros>.
Si quiere crear sus propios formatos o cambiar uno predeterminada, siga leyendo los apartados
siguientes.

Se explicara el procedimientos mediante un ejemplo de demo.gpn.

5.5.1 Crear Macros nuevas

1. Ejemplo: Abra el archivo demo.gpn y el menu <Horarios> -> <Macros>.

rmatos / Horarios EI@
Muevo Gl
Grupoz 1

Ahbrey. I ambre compl. Eztandar | Segunda opcidn -
Pro-Diag | Profesor-Diagndstico &}

Gru-Susti | Grupoz-Sustitbucion [l [l -
Gru-Diag | Grupoz-Diagnostico [l [l T
Gru-HTML | Grupos HT ML [ [l

Pro-HTML | Profesor HTRL [ [l

Aul-HTML | Aula HTRL [l [}

Grul Grupos 1 -:-

Pral Prafezor 1 [ [l

Aull Aulal [}

Al Alurmnoz 1 [l

Gru-bd-1 Grupoz 1 [l [l

Pro-td-1 Prafeszor 1 [ ]

Al-b4-1 Ala [ ]

AJu-bd-1 Alumnos 1 [ [l il
[ | [ | ==l =1

2. Procedimiento: Para obtener una macro nueva, por ejemplo, para grupos, se modifica una copia de
la macro <Gru1> y se guarda bajo un nombre propio: Haga un clic en el formato <Gru1> y, a
continuacién, en el icono <Nuevo>.
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Musvo formato de horarios

E] r_F'ant fhiresy,

Grupos [en la pantalla) Nombre campl.

3. Determine una abreviatura y un nombre completo para la nueva macro. Confirmelos con <Aceptar>.

a Farmatas / Horarios E'E

-

[T.:,,j,:,g v] Gr_Pant

Grupos [en la pantalla]

Abrewy. M armbre carmpl. | E ztandar | Segunda opcidn -
Pro-Diag | Profesor-Diagndstico ] N
Gru-Susti | Grupoz-Sustibucian [l -
Gru-Diag | Grupoz-Diagndstico [ 1
Gru-HTHL | Grupos HTRL [
Pro-HTHML | Profesor HTRL [
AU-HTMLe= [l

Gi_Pant

Grul AT
Pral Prafezar 1 in@blﬂe @IE!

]DDDDDDIIJHEHEIDDD

A fla
Au Alumnos 1
Eru-bd-1 Grupos 1 [
Pro-kd-1 Praofeszor 1 [
Ak Aula [l il
AL Lbd A P Y | [l
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5.5.2

5.5.2.1

+

@ la - Grupo La (Fer

nandeal 00 ). (= || 2 =]
g2 @ FF=T

.

Periodo

s

1a

-

*

28 Horas zemanal.

2 Hrras =in nlanif
4

1]

I B W U e R G L Bt L o R

I

-

Lu [ Ma
1 [ bt
2 hus I
3 Bio

Dib

4
5
6
[
8 o] |
Mlec |Profiatiaula | Gro. | Inicio-Fin | Semana |
L I 3

Casillas horarias

Aqui se determina el contenido de los horarios.

Casillas horarias: Info muiltiple

Informacion detallada y exhaustiva en una Casilla horaria

1. Ejemplo: Pulse el icono <Editar horarios> de la nueva macro ( o de otra macro de grupos) y, a
continuacioén, la pestafia <Casillas horarias>. Se abrira un editor grafico con la casilla horaria
“1Mat”. Aqui se indicara la materia en los horarios.

2. Los horarios de grupos deberian indicar tanto al profesor que da la clase, como su aula. Se crea
una nueva casilla para el profesor por medio del botén <Nueva casilla> y la opcién <Profesor> que
determina el tipo de la casilla. Se acaba la definicién con <Aceptar>.

Se afiade una casilla para el aula de la misma forma.
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@ Tipo 01 de farmatos - Horario

Fresentacion | Seleccion [0pcione

Elaboracidn: Gr_Pant - Grupos [el

Tipo 01 de f]
e la 12 line|

Arial 3.0

Formato

Fuente

Dias
Texto columnas

Horas lectiv

Testo lineas

Cazillas horariag fontenido d

Encab: Horarios ind. Encabezad:
da horarios i

ﬂ

@ Tipo 01 de formatos Casillas horarias Contenido de las ... EI@

/‘/ A
[ cen

] ’ Cancelar ] ’ ] [ Ayuda ]

[T] Casilla horaria: Formato estandar
@) Horario:Grup [Alumnos) Tipo: Materias - Sbreviatura
~ Harario:Praf g

[ Aceptar Aplicar

Tipo de horarios

Ancho max.

Hararia.ful
£/ I Mumero en el desdabl.: 1

F 0 para un hora determinada
' Descripcion

_1 Peticidn

~ Filtro/Horarios por periodos

~

_) Franja de materias simultaneas

[Cremveco ) oo ] waeiy —
k Musva cas. A £ J
Elirnit. cas. Ajustar cas. 100
Tipo Denominacian
Inicia y final .
B Inicio y fina [CINeg 2, Ra @) Abreviatura
i i o
tral las casillas horarias [ Cur S Nombre complto
V| Horizontalmente [ 5ub = . )
. . Seuddnimo [Blias
[ Verticalmente _ Materias O (tlizs)
) lin ) Momena lectivo
) Al ) Referencia gkfhe de pag
ZEmtiERETD B @ Alin Texto gefzional

1Mater.:'

1Mate.

3. Hay que ordenar las tres casillas dentro del marco exterior dado, que se ha quedado pequefio con
la ampliacién de la informacion. Se cambian las dimensiones de una casilla haciendo un clic en
ellas, que las activa, y arrastrando sus puntos de posicion. El color azul de la casilla indica que
esta activada para cualquier modificacion.

Arrastrar

Soltar

@ 1r»r|ﬁ;r_
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4.

5.

Se desplazan las casillas haciendo un clic en ellas y manteniendo el botéon izquierdo del ratéon

bajado.Con <Actualizar> se puede apreciar

actualizaciones en los horarios.

inmediatamente cémo se manifiestan

1Mat.

1Pr.

1AU.

That. 1P
A0,

El trabajo de ajustar las casillas horarias se acaba con <Aceptar>:

las
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a la - Grupeo la (Fernandez) Horarios {Gr_Pant) E]E] @lﬂ”ﬁl
B das dree s

[=] Periodo Comparar horarios *

1= T =] B roiioa- i
< | 1] | F

Mus Mac Bio Cer
Aul Al

A Gar EEIEEET]
Dep! A A

Fel San
Al

Recomendacion

Se seleccionan varias subcasillas pulsando la tecla <CTRL>. A continuacion se aplicaran todas las
operaciones a todo el conjunto de subcasillas seleccionadas.

Si pulsa la tecla <SHIFT>, habiendo seleccionado anteriormente todo un conjunto de subcasillas, y la
tecla <Flecha hacia la derecha> se ensancharén todas; con <Flecha hacia la izquierda> se reducira
su ancho.



Edicion de horarios 187

5.5.2.2

—
Tecla de mayusculas
+ tecla de flecha

Uso del teclado

1) Pulsando <CTRL> puede seleccionar y desplazar varias casillas usando las flechas.
2) Pulsando <SHIFT> pueden cambiar simultaneamente las dimensiones de las casillas
seleccionadas: <SHIFT> + <J reduce, <SHIFT>+ H aumenta las dimensiones

Desdoblamientos en horarios

Desdoblamientos en horarios

En desdoblamientos intenienen varios profesores, grupos, aulas etc. Conviene tener toda esta
informacién en los horarios. Para cada una debe haber una subcasilla propia. Ejemplo: Si hay dos
profesores y tres aulas, hay que prever dos casillas de profesores y tres de aulas.

Referencia al Pie de pagina

Si los elementos que intervienen en los horarios son tan numerosos, que dificilmente toda esta
informacién pueda caber en los horarios impresos, es aconsejable repetir los desdoblamientos en el pie
de pagina de los horarios. Para la impresion del pie de pagina se debe prever la casilla numérica
<Referencia al pie de pagina>.

1. Para poder ver e imprimir el segundo profesor del desdoblamiento, se agranda la casilla base de
horarios haciendo un clic en ella y arrastrando su marco a las dimensiones deseadas.

MMat|1Pr. 1AuUf

That1Pr. 1Au

2. Se crean sucesivamente tantas nuevas casillas que sean necesarias: Una del tipo materia, otra
de profesores, otra de aulas etc. El programa distinguira el segundo elemento por el nimero "2" en la
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abreviatura: 2Mat, 2Prof, 2Aul. Se puede cambiar el tipo de una casilla o eliminar con los iconos del
mismo nombre. En lugar de usar las opciones <Nueva casilla> y <Cambiar casillla> puede copiar
(<CTRL>+<C>) e insertarlas (<CTRL>+<V>).

Ctrl + C

hﬂ_gj- =1J:) r_| :Ctrl Y
2Mat2Pr. 2Au

"o 2

3. El botén <Ajustar casillas> es un automatismo para ordenar las casillas horizontal- y
verticalmente, si hay dos 0 mas lineas o columnas. Solamente ordenara aquellas que tienen
aproximadamente las mismas dimensiones y posiciones parecidas.
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e

& Tipa 01 de formatos Casillas horarias Contenido de las ... E@

| Aceptar | | Cancelar | | Aplicar | | Ayuda |
Tipo de horarios Cazilla horaria; Formato estandar
@ Horario:Grup [Alumnoz) Tipo: Materias
Horario:Prof 4 Ancho més,
Horarnio.&ula
| Muewva cas. | | Cambiar caz. | M ateriaz: Arial 3.0
. : = Tamafio de la fuente [en )
| Elimin. caz. [ Ajuztar caz 100 %= (50-500%)
[micia v final Meqrita
| Centrar laz cazillas horanas Curziva
J| Harizontalmente Subrayada

| Verticalmente
@ Alin.izguierda
Alin.derecha

ZoomfEzzala &l Al centrada

M. [[1Pr. [1AuU
oM. |12Pr. [2AU

Thdat1Pr. 1Au
2hat 2Pr. 240

4, Si resulta que la informacién requerida no cabe en las casillas horarias, hay que adaptar sus
dimensiones a la informacion o ésta a las casillas. Por medio de los puntos de posiciéon se cambian las
medidas de las casillas. También con el tamafio y el tipo de las letras se determina el espacio que
ocupa la informacion.
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@ la - Grupo la (Fernandez) Horarios {Grul) E] E] EI@
B dARs @@ DB,
=] Perioda Comparar horarios
1a - =
| I T
Lunes Martes Miércol Jueves Viernes Sabado
1 I CarAula Mat Car Aula D Mus Mac Aula | Mat CarAdla | Bio CerAula
2 Mus MHac Aula I CarAula EE : A GarAula R | CarAula
3 Bio CerAula Mat Car Aula | CarAula | CarAula Mat Car Aula
T Dib Mac Aula
[l .
4 A GarAula Mat Car Aula A GarAula Geo Gaorm Aula
[
5
6
7 Tec Ond. TSl
_— Dep.
Man Curi.
8 Dep.
M.lec |[ProfiMatrsAula Gru. Inicio-Fin | Alum.| Texto adicional Franja | 2*texto:Desdob
73 Car, Dephd, Dep2  1a, 1h Sdlo para aprobados
+3 Gar, Depy Depl  1a,1hk

5.5.2.3 Dimensiones de subcasillas

Dimensiones de subcasillas

Si resulta que la informacién requerida no cabe en las casillas horarias, hay que adaptar sus
dimensiones a la informacion o ésta a las casillas.

Por medio de los puntos de posicion se cambian las medidas de las subcasillas.

También con el tamafio y el tipo de las letras se determina el espacio que ocupa la informacion.
Ejemplo: Materia en negrita; 120% de la medida predeterminada, que en el caso de la demoes Arial 9.



1Prof;
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o] Tipoa 01 de formatas Casillas horarias Contenido de las casillas ... E\@

[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]
Tipo de hararios [] Casilla horaria: Formato estandar

@) Horaric: Grup [Alumnos] Tipo: Materias - Abreviatura

() Horaric: Praof a Sncho max.

() Harario.Aula

Muimero en el desdobl.: 1

[ Muewa cas. ” Cambiar cas. l bateriaz: Arial 10.8

< Tamatio de la fuente [en %)
#
120 [B0-600%)

[ Elirnin. cas. ” Ajustar cas. l

[ Inicia v final Hegrita
Centrar laz cazillaz horariaz [T Cursiva
Horizontalmente [0 Subrapada
Yerticalmente
() Alinizquierda E] E] EI@

() Alin.derecha
@ Alin.centrada

=R

ZoomdEzzala 51

mparar horarios -

[T artivarn

Ju Vi Sa

Mus nMaciut |Mat CarAul |Bio CerAut

1Ma. 1Pr/1Au. [

I Carpul [ I CarAutl |Mat CarAud

2Ma, 2Pr 2Au. -

1Ma. 1Pr 14U
2Ma. 2Pr 240,

l - . e

[FRIEEN FrofiMat/Aula | Gru. |Semana lectiva | Alurm.| Testo adicional
55 18 1-41 28
+3

I CarAul

5.5.2.4 Nombre completo

Nombre completo

Las denominaciones pueden ser las abreviaturas, el nombre completo o el seudénimo que se definen en
los datos basicos. Ademas, se puede estipular el nUmero de caracteres impresos. Ejemplo: Nombre
completo con hasta 12 caracteres.
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Musva cas.

Tipo

() [Grupos)

@ Profesor

7 Audla

) Materias

) Mumero lectivo

() Referencia al pie de pag.
() Testo adicional

(") Texta para un hora determinada
() Descripcisn

() Peticidn

" Filtro/Horarios por periodos

) Franja de materias simultineas

Denominacian

(1 Abreyviatura

i@ Maombre completo

Altura del campo [comparada
con la linea estandar]
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.

@@ Tipa 01 de formatos Casillas horarias Contenido de las casillas de los hararios

| Aceptar | | Cancelar | | Aplicar | | Apuda
Tipo de horarios Casilla horaria: Formato estandar
@ Horario: Grup [Alumnos) line Brofezor . Mombre completo
Hararia: Prof 17 Ancho més.
Horario.Aula
Murmero en el desdobl: 1
| Muewva cas. | | Cambiar cas. | Prafeszar: Arial 9.0
| Elirir. cas. | | Ajuztar cas. | 100 % [TEE'D"_”EE‘DHDDXE]IE la fuente (en %]
[nicia v final M eqrita
| Centrar laz cazillas horarias Curziva

| Horizontalmente Subrayada

| Werticalmente
@) Alin.izquierda
Alin.derecha

ZoomdEscala &1 Alin centrada

m

a. 1 Profesor-x

TMa. 1*Profesar-x
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@ la - Grupo la (Fernandez) Horarios (Grul) E] E] EI@
AR [Pae s PO 8.

13 - Periada Comparar horarios =
28 Horas semanal. I [ activado i
Lu bz Mi Ju Vi Sa

| Caruso Mat Caruso L e = | MIUS acarino Pé) Mat Caruso EBio Cerantes
Mus Macarino PE[l | Carmuso Rel Zantiago | Caruso
EBio Cerantes Mat Caruso I Carmso | | Caruso Mat Caruso

Dib nNacaring P&

A Garcia Mat Caruso A Garcia Geo. Gamez

Rel Santia a0

Tec. Ondas

|~ PN k| M=

[ Depoanso [ ]

Todas las variables que se pueden editar en los horarios se hallan en el menu <Nueva casilla>.Ademas
de las que ya se han descrito, se dispone de las siguientes:

-
Musva cas. : u

b -
Tipo Denaminacian
i | [Grupoz) @ Abreviatura
@ Frafesor (") Mombre completo
) Aula '
. [ Seuddnimo [&lias)

1 Midrmero lectiva

1 Beferencia al pie de pag.

1 Texto adicional

) Testa para un hara determinada
I Descripoion

1 Peticidn

1 FiltraHorarios por periodos

| Franja de materias simultaneas To— e

" - o

5.5.2.5 Numero lectivo

Numero lectivo

Es el numero interno e invariable que el programa asigna a cada clase. Puede senir como fuente de
informacién para encontrar una determinada clase.
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5.5.2.6 Texto adicional

Texto adicional

Es el texto que se ha redactado en el campo <Texto> de las clases o para profesores en los <Detalles>
de sus clases desdobladas.

@ 3a - Grupo 3a (Santi)) Horarios {Grul) B B EI@
=] Periodo Comparar horarnios =
3a -
| [ o [T s
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
: — e
1 His Gar"N.Iec +Gr P Hora: HHs anuales Profeso Materia  Grupols) Aula espec Texto
G 3,7 1 Mac G 2a,2h 3a
43 2,2 | 2 Mac Dby Sa,3b Esto e= un ejercicio voluntario muy interesante.
2 | Cerfilze m22 3 Car  |Dephl a3k Dep2
79 2,2 2 Ondas 3a3h Tect
|
- ) Mat FernAud | A Ond Au3
1 M l r 1
a n I . 1 \u u Mat Fermaul G Fis Pal Fis

L AText |

Itura del campo [comparada
| con la linea estandar]

Esto es un.
gjercicio voluntari
MUy .
[RREEN Profmat.isula Gru. | Semana lectiva icinnal
43 iMac, Dib, Au3a i3da,3h 1-41 Esto es un ejercicio voluntario muy interesante. |
ondas, Mus, Aula (AuF3k)  3a, 3h

5.5.2.7 Texto para una hora determinada

Cada hora del horario puede tener su propio comentario. El texto destinado para una hora determinada
se redacta en el horario mismo situando el cursor sobre la hora en cuestion y pulsando su botdn
derecho. En el formato estandar de los horarios la casilla <Texto para una hora determinada> ya esta
predeterminada con un maximo de tres lineas.
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5.5.2.8

5.5.2.9

@ 15b - 5¢ Horarios {Klassen) E] E] EI@
B Es [ Fre e BPHREH-
== = Periodo Carnparar hararioz -
* [+
41 Haoras semanal. I [ acivado A
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
1 2152 fhu 0] 53 fhu D 53 - i hd fit LY.IN} b E
2 Texto para un hora determinada | 23 |
gfgg fou D 53 fou D 53
3 - Teuto para un hara determinada Clages: 294 / Lu-10
:‘Iggg sy M 53 it MU E ste bewto vals sdlo para una determinada hara semanal de la clase
: I La hora bermina a las 16:00 I
4 Editar horarios KSH P
—5 Casillas hararias f
Asignar un aula (+/-) 5.3 Y, T ] ’ —
Ceptar ancelar
_6 Deshacer un desdoblamiento
Casilla horaria: Formato estandar 3 L
_7 Texto para un hara determinada / 6 FUE ScH
rj.
. Separar/Restar una hora de la clase
8
Copiar con formato HTML 5.3 fiy O 53
9 ::ggg diu  BK fbu E 5.3 imm. REY 5.3
10 1525 Eoipiomiiis him. F 53
1615 La hora termina a las.

Descripcion

Descripcion

Es el texto o parametro definido en el menu <Descripcion>.

Peticion

Peticion

Aqui se visualizan las peticiones que se indicaran en los colores que el usuario determina.




198

@ Pal - Pallés, Eduardo HA )b |.| = || = [[=3]
£2) @A s Fo.
= . : Periodo -
26 Horas zemanal. =
4 I} 3

Lu |Ma | Mi [ Ju | Vi Sa
1 4. Bl 3 | o
2h 3b
2 Zh Bl |
3 2a El == 2a b
4 3| 20 | BN 22 | 2 | Za
5 3b Za Ell Za
6 Bl = 2a.
T L2 L2 ER
4.
3
8 -2 -2 3
5.5.2.10 Filtro
Filtro

Es una aplicacién del médulo <Semanas no estandares>. Ejemplo: Las clases cambian
quincenalmente, se da Tecnologia en la 12 semana (="Semana A") y Deporte en la 22 (="Semana B").

Bio

M.lec | ProffmatriAula Gru. Inicio-Fin Texto adicional
73 Car, DepM, Dep2  1a,1b B Semana B  Sdlo para aprobados
Gar, Dep¥ Depl  1a,1b
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5.5.2.11

5.5.2.12

5.5.2.13

5.5.2.14

Guardias en recreos

Guardias en recreos

Si tiene el médulo <Guardias en recreos> las guardias en recreos se indicaran en los horarios de
profesores.

@ Pal - Palles, Eduarda HnrariEl El EI@
T HAAs FAs e BE.
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 4. Zh 3a Sh
Deplf hdat Fi Fi
ap P“al 1= 1= Sb
L hat
o 2 7 3 Zh 2
hdat hat hat Fiz
3 2a 2a 2a Sh
i at i at Fis Fiz
{7t | {7 |
4 Sh 2h 2a Zh 33
Fis Fis Fis M at Fiz
5 ah 2a Zh Za
i at i at i at i at
Fat
- 2a,

Nimero de alumnos

Numero de alumnos

En el horario del profesor se mostrara el nimero de alumnos de su materia siempre que se haya
introducido en el menu <Clases> o se tenga el médulo <Horarios individuales de alumnos>.

Franja de materias simultaneas

Franja de materias simultaneas
En el médulo <Franjas de materias> se indicara la franja a la cual pertenece la materia.
Seudénimo (Alias)

Seudénimo (Alias)

Es posible asignar una segunda denominacién a los elementos basicos, llamada seudénimo o alias.
Esta puede reemplazar la abreviatura o el nombre completo del elemento siempre que:

se defina en <Datos béasicos> -> <Pseuddnimo>,

se cree una casilla horaria, llamada “Pseudénimo”,

se exija en <Datos basicos> -> <Pseuddénimo> que se use el alias en los horarios.

Otra aplicacién es la posibilidad de sustituir el nombre propio de varios elementos por una denominacion
comun. Ejemplo: En lugar de los nombres de grupos 3a y 3b se usa el nombre comun: 3.Grupos".
(Véase la imagen siguiente.)
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I

@ Onelas - Ondas, José M. Horarios (Pro-Diag) E]E] EI@ ]
& = | Mueva cas. |i|
= Periodo
Ondas - = Tipa Denominacidn
27 Horas semanal. @ Grupos @ Ahreviatura
0 Horas sin planif. 17.9.2012 - 796 ) [Profesor)
) Mombre coppleto
Aula
Lu Ma M aterias Seuddnimo [Aliasz]
1 Mumero lectivio
1 *) Referend
Textn ad @ Seudanimo (Alias) EI@
2 1 Texto pal B[ % E, .
) Descripo
y D Pelicion | | (50 <) 0
3 :3 ) Filro/Hof B -
Guardi
a = Nz: :;3 Seuddnima [z Expartacian JHu:uraric:s ]_Titular
4 i - Frani.a el |17 Grupos 1a.1b
= 2 Gupos 2a.2b
s T e  EET b
" ?— ; ;
6
I 3" Grupos.
T
(=S Tec
37 Grupos. 2° Grupos.
8
Mlec | Prof.tat.idula Alumn. | Texto adicionsal
74 Ondas, Tec, Tec
Curig, Id&, Plast

5.5.2.15 Inicio y final
Inicio y final

El inicio y final de las clases aparecera en cada casilla horaria. Se manejan estas casillas como las
otras.

Lu

1 =fo]

amn |De. Cu Dep
g5 |De Fal Dep

.45
2 =5
s | Fooa
D40
3 ]
950 i
e Hi Go Au?

1035
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5.5.2.16

Otros parametros que influyen en el disefio de los horarios se hallan en las pestafias <Editar horarios> -

> <Disefo1> y <Editar horarios> -> <Disefio2>:

Formato estandar

El formato estandar garantiza que en los horarios aparezca toda la informacién sobre desdoblamientos
de grupos, profesores, aulas y materias. Para conseguirlo el programa optimiza el espacio disponible de
las casillas horarias reduciendo el tamafio de las letras segun convenga.

Se (des)activa el formato estandar por medio de <Casilla horaria: Formato estandar> habiendo pulsado

previamente el botdn derecho del ratén.

P

@ la - Grupo la (Fernandez) Horarios (Grul)

. ! i .

D)= )

+| Periodo Comparar horariog

= I [7] activado

1a L4

28 Horaz semanal.

2 Horas sin planif 17.9.2012 - 296.2013

R Y

Salo horarios cambiadoz

Lu Ma | Mi | Ju |
| mat Editar horarios
WS | ---l-- Casillas horarias
Bo | | Asignar un aula {+/-)
Dih

[echarar i placdablapaiants

Vi o |

Casilla horana: Farmato estandar

I'exto para un hgra determmacda

@ la - Grupo la (Fernandez) Horafios {Grul)

) =l B | | i BRI =

0| E=mEeE )

B aR s BB &A.
1a - : Periodo ' Comparar horariog -
28 Horas _seman_al. I [ activado
2 Haras sin planif. 17.9.2002 - 29.6.2013 Sdlo horarios cambiados i

Lu Ma Ju Vi Sa
| CarAula | Mat CarAu, | LR S0 M. Mac A0, | Mat Sar AU | Bio Cer AU,
Mu. Mac Au. | FCar Aula A GarAula SEEIREENCTRE | Car Aula
Bio Cerfu. | Mat CarAu. | 1 Carfula | 1CarAdla
DibMNacAL. F—————1 0 ——————— S
B GarAula | Mat Car AU [ A Gar Aula e EE i

Rel Sa. Au.

Tec On. I

@ =l R | B Caf BRI =

Ma. Cu.
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5.5.3 Diseno1

Aqui, en <Editar horarios> -> <Disefio 1>, se hallan los parametros que determinan tanto la
presentacion en pantalla y como en los impresos.

@ Tipa 01 de formatos - Horario indiv.:Dias en la 19 linea, horas en... E'@

| Prezentacion | Seleccion [Dpu:iu:unes]| Dizefio 1 | Dizetio 2 | HTML|

Dizefio de laz casillasz

Encabezado Horas con claze Horas libres
Tridirmenszional [307: Tridimenszional [307; Tridimenszional [307;
1 Elevadaz 1 Elevadaz 1 Elevadaz
! Bajadaz ' Bajadasz ! Bajadaz
Flanas Flanas Flanas
Doz dimensiones: Doz dimensziones: Doz dimensiones:
@) Griz @) Griz ) Giris
1 Blanco 1 Blanco @) Blanco
Linea ad. delante de las horas: [ Barra Mafana / Tarde

[ Bana separadora entre dias

Dable linea delante de laz HH:

Linea gruesza delante de laz HH

Aceptar ][ Cancelar H Aplicar H Ayuda

Disefio de las casillas

Se les da a los horarios un aspecto tridimensional si las casillas de la cabecera y margen, de horas con
clase y libres aparecen elevadas, planas o bajadas dando al horario una topografia. No obstante, los
efectos tridimensionales sélo se veran en la visualizacion. La puede sustituir en la impresion por dos
colores, gris y blanco.
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e

@ 4 - Grupo 4 (Macarine) Horarios | — || (=] |@
£ dalea @ BB
1 = Perioda Cor =
w . =
4 I 3
Lu [Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
1 De. it Fi Bi
Te. ha.
2 F Re Hi Ot
3 Hi Mu | Ma. F Re A
4 A Bi Ge Ge [
5 M. A
6
Dij
T
Ce.
B Fi

Puede estructurar y remarcar ciertas horas afadiéndolas lineas adicionales:



204

@ La - Grupao la (Fernandez} Horanos {Grul) EI@
@ & 2ele e BB
e = Perlodo Comparar horarioz -
28 Horas_semanlal. I [ activade
2 Horas sin planif. 17.9.2012-296.2013 Sélo horarios o acpls
M Tipo 0L de formatas - Horario indy__
Lunes Martes | Miércole | Jus = = -
| Prezentacion I Seleccion [Dpciones)
Dizefio de las casillas
1 =00 |1 CarAula|Ma CarAula | Ge. Gd Auta|Mu MY Encabezado Horas
545 Tridimenzional [30); Tridirng
Elevadas Ele
] De. CarDep S g
2 g:jg Mu MNa Aula|l  CarAula De Gar De G ) Bajadas 7 By
. ) Planas ) Pla
3 o980 |Bi Cerpula MUH 1 Dos dimenziones: Dios di
10:35 Di Ma Aula @ Griz @ Gii
10:45 bl Car@* A Gar :l?a\ a C - Blnee oo
4 11an |De GarDep \ A
= 3 ad.delante de laz horas: -
5 1140 Re Sa Aula \‘\\ 3
228 — linea delante de lag HH: .
-, \ 5
g 1238 \
13:20 e - gruesa delante de laz HH |
4.5
7 13=0 e
1415 Te. On Tecl
AceptarH
Ma Cur Tec2 %
1425
8 1o CATOED |

Barra: Mafnana / Tarde

Separa las jornadas diurnas y nocturnas por una linea mas gruesa. Destacan los horarios de la mafana

y de la tarde. Basta con indicar la primera y ultima hora, el primer y ultimo dia.

Barra separa

dora entre dias

Se aplica la misma légica a fin de remarcar los dias diferentes.




Edicion de horarios 205

i
Barra: Mafiana / Tarde i S El

[] Barra separadora entre dias @ & '@' @ @ ;— z

Periodo Cor =
. | -
LRSS ryrr— TERER I
MHaombre de |
Lu 200 &85 250 10:45 1140 1§35 1230 14:25
845 940 10:35 11:30 1285 1820 1415 1510
1 I | Lunes Tlrde Tarde Tarde
9 Martes Tlrde Tarde Tarde
hil =
Miércoles Tlrde Tarde Tarde
3 Bi |dJueves Tlrde Tarde Tarde
Wiernes Thrde Tarde Tarde
4 De. [Sabado
7
Te.
8 De.
.

5,54 Diseno2

Hay se hallan los parametros que determinan tanto la presentacion en pantalla y como en los impresos,
otros que sdlo se dirigen a la impresion o edicion en formato HTML.



206

5.5.4.1

5.5.4.2

5.5.4.3

P =

@ Tipo 01 de formatos - Horano indiv.:Dias en la 19 linea, horas en... E@

Presentacion | Seleccion [Opciones] | Disefio 1| Disefio & | HTML

Cazillaz horarias Horasz cambiadas
'Haoraz dobles' en dos casillas indiv. | Raojo
Juntar grupos [24, 28> 248] | Megrita
Todoz los grupos en un campo Cursiva
| Destacar desdobl. por un punte”™, ” /| Destacar con 'l
| Indicar fijaciones por ' | Subrayar
Yizualizar clazes incompatibles [ rmprirmr ...
Ordenar las horas Mo imprimir horag gin clase
Flanificacion de sustitucioness Y Impr.: “Blanco/Megro’

7| Indicar las ausencias 1 Encabez/1 Fie de pagina

Sin motivo de ausencia 7| Detalles: Auto-altura

JEEDETEE TS ES Indice de HTML [Momb. compl. ]
Sdle horas con sustt Visualizacion en mod.<MINUT >

| Tachar las cancelaciones Sélo Grupo base

o | Uzar el seuddnimo para loz <Detalless.
Arrastr.y coloc.: Clazes simult
ArrastrarColocar, Con colares de pet,

Aceptar ]| Cancelar || Aplicar || Ayuda

“Horas dobles” en casillas individuales

“Horas dobles” en dos casillas individuales

Por defecto se imprimen las “Horas dobles” como una unidad en una casilla Unica que ocupa dos horas.
Aqui se puede desactivar esta presentacion por lo cual las dos horas consecutivas seran editadas como
dos horas individuales, cada una en su propia casilla horaria.

Juntar grupos (2A,2B ->2AB)
Juntar grupos (2A,2B ->2AB)

Esta funcion permite reducir el espacio que ocupan los desdoblamientos con muchos grupos,
sustituyendo la abreviatura individual de cada grupo por una comun.

Ejemplo: Un desdoblamiento de los grupos E1A, E1B, E1C, E2A, E2B serd nombrado
"E1A1B1C2A2B".

Subcasilla con todos los grupos

Si un profesor imparte clase a alumnos de mas de un grupo todos apareceran en la subcasilla <Grupo
(s)>.
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’ @ Curie - Curie, Marie I-E]E[E] EI@ @ Curie - Curie, Marie I-E]E[E] E@ -'
?EAs [@re e P, B EHAs @re s FE.

Cazillaz horarias
Ju [] Horas dobles' en dos casillas indiv, Mi | Ju Vi Sa

i

Todoz los grupos en un campo

4.

hlan

r:13:|;:. [ ¥isualizar clases incompatibles -
lan [] Ordenar laz horas

2b 3a.
hlan hlan : 3

2h 3a.
_ han hdan
Zh.

hlan

3h.
hlan

3a. 3a.
fan : 4 hlan

a 1 5
6
[
’ ||
ladb.
hlan
B .

5.5.4.4 Desdoblamientos con un punto “.”

{3t

Destacar desdoblamientos por un punto “.

Las abreviaturas de clases desdobladas terminaran con un punto:
Ejemplo: "Mat.", "1b.", etc.
Una clase individual seria: "Mat", "1b", etc.

wikwn

5.5.4.5 Fijaciones con un asterisco

Indicar fijaciones por un asterisco " * "

Las clases manualmente fijadas llevaran un asterisco delante de su abreviatura.
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5.5.4.6

@ Car - Carusa, Ernesta HurE]E]. E'@
E3 Gres g 3.

- Perindo | w

Car -

26 Horas semanal. ' Marcar desdﬂhlilniﬁﬁlus
‘ " eom un punto '

Lu | Ma | Mi (fJu Wi Sa

1 I Mat | Dep Fiz Mt
1a 1a 3abh. 4 1a

Mat | | |DegM | Mat |DepM | 1
2 Grupo $12OMB. | 10 | a0, | 12
=

3 Deptd §f Dephd | hlat | | Mt
3ab. 2ab. 1a 1a 1a 1a
)

4 Dephd | Mt e hdat M=t
1ab. 1b 1 1a 1

5
Huras_dohlﬁt COmo
6 horas individuales
Db
7 *2ab.
g Fiz Deptd | Dephd
4 / *2ab. | 1ab.
7
F/

Marcar horas fijas con *

Separar las horas incompatibles

Separar las horas incompatibles

Si se ha creado intencionadamente una incompatibilidad en una hora, se indicaran las dos clases
simultaneas, pero incompatibles del grupo, en dos subcasillas individuales.

La imagen muestra el horario de un grupo "12" que en la mayoria de las horas tiene clases paralelas tal
cual como se organizan con el médulo <Franjas de materias>. En una casilla puede haber un maximo
de 6 subcasillas. Si hay mas clases simultaneas se deben crear nuevas casillas por medio del menu
<Editar horarios> -> <Casillas horarias> -> <Nueva casilla>.
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@ 12- Horarios (Kla) Wb oo =]
B aEARs |@re e FE D6,
| Periodo Comparar horarios -
231 Horas ssmanal | QSESEY
0 Horas sin planif. 24.8,2009-16.7.2010 Séla horarios cambiadas =
Lu Ma Mi Ju Vi
R OL1 M L1 [*EK L. |*E L4 '23“3 P L2 ;.gs“ *F G1|*M G.|*F G2 |*E G2 |*0 G4 |*MU *B LZ |*M LE[*EK L. |*SK L. :onjlll; B L3
1] 'BK. (] EG. | 'DG. | 'BK. |055 [Heilte |002  [062 | oi 40 |p LM L. | EK. L. | #=z | p L [Heiive |085  [01a 038 fooz  |o26  |0z3 (058|045 (087 | o' | 064
EPe fMos Imss fRot [0oe I Rpe |oes™ | o™ aha | gez | 80 | g4n [REL_|MSS. IMSS IS, IMSS IR MUz |REY |Mss. fmss. |mos | »= |Rpo
*L GTFINGZ "ML [*4 B [*D G [*F G5 |'E G2 [*B G1|°C G1(*F B1['E G2 [*BR G | ooy |pb o, | wos. | B30 | ppa [FC.52|'R GZ[*M B | *BPA [*D GZ[*SPA. [*F LT M L1[FEKL [*E L4| 1 [#F 12
2 |ubwi (080 |09z |wobal|ose  |oza  |108 [o4a |01 |os4  |os1  [oos  [BEL [MSS. MBS, (MSS. | Celi |EPI logq |oso |oss |osa (078 |canEl (055 |Heiwe |00z |oe2 | o' |ode
f10e [RCO3|RMU |R9e M35, SRS kB2 |RE1 |RC1 |MsS. |mss |Rzse =) fcz |RP? |Rge |R10b|ROh |MSS1 |RP1 [R10c |Rjop | M3 | ™56 | RPa
P R e A I M L | = | | o D e e e e sl e ) L [ e [ e | =
074 40 |061  |080 o [canEl | 'BK. [ M. | 'EG. | '‘BK. |02z (050|045 (087 | o' (084|057 0B |AhtMa 015 Bk | 075 '‘BL | 'CL | 'EL .
RCO1|RCOZ2 |RC1 RF1 M= | mSS1 RB1 MES MES ROg L) R B2 RB4 |RCZ |MSS MSS MSE | R A2
+GEK, [*GEK. | *5KB. [*EKG. | B/ [*SKE. [*F G1[*M 6. [*F GZ|*E G3|'D G4 [*MU. |*ER. [*ER. | *KR. | *KR. | te=1 [*ETG. [*P LT |*E Ld [*E L1 [*0 LT[ R0 [*F LZ [5INGZ [UNG1[*C 52 P Gz| fio [*5PA
4 CanEl | 015 051 069 o 102 Heille | 065 019 039 092 026 Hem. 063 084 101 045 064 055 062 (L) o7 =] 049 o074 o099 061 os0 o5 Cankl
R10g |R10b | R7b ROa M=l [msse |RP1 MSS MSE . |R10e |[R7g RMU1|R10a|R10e | R2a R7a M212 | R Se RP3 MES ROc MSS m=2 [Pz |RECO1|RCOZ[RCZ R P2 Ml | mMEST
‘ﬂ‘:?‘g" ‘nfls“ LG | %N GZ [ *MU *M G.|*0 GZ|*F G5 [*B GZ|*B G1[*C G1|*F G1|"E G2 |*BK G. | *ER *ER KR KR :ﬁ;& *ET G.
S5leiLfeci M| = [8: LBl |™ML| B ['sk. | &2 g L |Lbwi [0s0 |09z |Wobal [ose  |ozo (108 |paz [os1  |oaa o5t (oos | Hem. [om3 |oma | o1 [ G |osa
057 g1 ane | 015 | & (076 |33 |osa | oas |og7 | de' |ngq  |BZe|RCO2|RMU IR0t Mss. |sks |res |RB4 |mce |mMsS. [wsc IRzse |R10d | R10e ] mss, | R7a | P9 ImsS2
RE1 |RC1 |R10 R &b Foige EB4 |RBE1 |MSS ME5, (MES wEzis REZ *B L1 |*C L1 [*M L2 |*EK L. [ﬁj) B L4 *B (2 |*B G1[*C G1|*F G1|*E G2 [*BK G.
6 Leb ) g, |BEd BBl MSS. Mo9. IMOS .| Bt | BEL fos7  osd  |AdtMa (015 | g (078 | BK. | M. | 'EG. | 'D G. | 'BK. |08 |0d3 031 |og4  [o51  |o0f
wsi P RE1 |RC1 [MSS. WSS, | WS [ Rpz REs |RBa |RC1 |Mss. |mss |RZS1
g g g g RS g
7 [ex.|mu.|m. [Le|Fe|De ‘MU G5 ‘GB. ['GK. ['MU.|'M. | %= |'F 65
5 5 5 3 3 3 . 5 5 .| =
— 031 |092 |Mob. |Libwi| 020 |069 062 | 019 026 | 064 |e= 1020 ‘B.031EZ | 'MU.BraLa | 'B.00SRZ
s
g |RZs RAD. (MSS. | MSS. [ MSS MSS. | MSS, |RM [MSS | & [R10
ey
B B
9 SP. |'SP. |'SP. |'SP. |'SP. |'SP.
—1 *GKEG1 035 MS515 040 |0D45 (003 |044 (043 |085 ‘EKG. | 'SK. | 'B L. | 'M L. | 'GEK.
10 RESP.|REP. |RSP.|REP. |[REF.|REP.

5.5.4.7 Ordenar las horas

Ordenar las horas

Es una utilidad para los usuarios del médulo <Semanas no estandares>. Ordena las clases que se dan
en la misma hora por la secuencia de los periodos lectivos, empezando por la clase de su primer ciclo
lectivo.

@ Tipo 01 de formatos - Horario indiv.:Dias en la 19 linea

Presentacidn | Seleccidn [Opciones) | Dissfio 1| Disefio 2

Cazillaz horanas Horas caml

| 'Horas dobles' en dos casillas indiv. | Raojo
Juntar grupos [24, 28 - 248] o | Megrita
Todoz los grupos en un campo Cursiva

o | Destacar desdobl, por un punto™, © /| Destacs
Indicar fjaciones por ' ™' J| Subraya

ompatibles [ rprirnir ..

[¥] Ordenar laz horas Mo impri

Ejemplo: Se lee el horario del profesor "Fi" , dia Ma-12 h, de esta manera: En el 1r ciclo imparte la
materia "i" en el aula Au1b, en el segundo en Au3a y en el tercero en Autb.

5.5.4.8 Planificacion de sustituciones

Planificacion de sustituciones

Son opciones del modulo Planificacidon de sustituciones que determinan el disefo de los horarios
cambiados.

En el horario del 3a se indican sdlo:
las horas con sustituciones,

las ausencias y

se tachan las clases canceladas.
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5.5.4.9

Usar el seudénimo para los Detalles

Usar el seudénimo para los Detalles

Tanto en la visualizacion como en los impresos se puede sustituir la abreviatura en el pie de pagina de
horarios por el seudénimo. (Véase también el manual, capitulo "Seudénimo".)

Ejemplo: En lugar de la “M” se imprimira “Matematicas” si éste es el nombre definido como seudénimo
para la materia “M”.

5.5.4.10 Arrastrar y Colocar

5.5.4.11

Arrastrar y colocar varias clases

Encontrara mas informacién en el capitulo <Gestionar horarios> -> <Arrastrar y Colocar: Clases
simultaneas>.

Arrastrar y Colocar: Con colores de peticiones

Dispondra de una informacion mas detallada en el capitulo <Gestionar horarios> -> <Planificar clases>.
Horas cambiadas

Horas cambiadas

Las horas, que se han cambiado en una versién del horario, pueden ser indicadas en color rojo, letra
negrita o cursiva, subrayadas o destacadas por el signo de exclamacion "!". Es necesario ejecutar
previamente la comparacion del nuevo horario con el anterior.

Horaz cambiadaz
/| Rojo
| Megrita
Curgiva
| Destacar con '’
Subrayar

Lu a

Rel Santi Auzb | IMat! IFer. [AuZ.

Mat! Fer. JAu2, | IMat! IFer. 1Au2.

DepV Gar Depl
Dep. CarDep?
Db Mac AuZb

'Fis! 'Santi! !Fis!

Mus Mac AuZb His Gar Auzhb

5.5.4.12 Detalles: Auto- tamaiio

Detalles: Auto- tamano

Las dimensiones de la ventana de los Detalles se adaptaran al contenido.
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5.5.4.13 HTML:indice con nombres completos

5.5.4.14

5.5.4.15

HTML:indice con nombres completos

@ 2a- Grupo 2a {Pallés) Horarios (.. | = || & [[w23:] | | @ 2a- Grupo 2a {Pallés) Horarias {.. | = || & |[oa)
B s (@ I P ERs [@ee PP 2
o= =] Perioda Cor = e ] Periodo Cor =
- B - = B -
4| n I 4 | n 3
1 | I T T
Lu |Ma | Mi | Ju Vi Detalles: Auta-altura Ju Vi Sa
i —_—
1 ML A A - A
o _—
2 | Bi 2 Bi | A
Hi == O
3 Ma ha Fi 3 Fi |1
4 A Bi Fi [ 4
5 | Ma | *Gu. - M@ 5 Ma
6 iClig! . 6
7 B
8 8
M.lec |ProfiMatfAola |(Gru. |Inicio-Fin | Alum. | Texte Mlec |Profibatifsula [@ru. [Inicio-Fir A
an Pal, Mat, Au2a 2a 26 G* Mac, Gu, AuZa 2a,2h, 35
| T s Fern, Mat, Aulh 28, 2h, 3a
Ondas, Mat, Au3a 2a, 2h, 3a =
Gar |, Aula (AUF 3 2a, 2h, 3a
Gorm, | Aula (BUF3R) 2a, 2h, 33
Santi & (AUF4) 2a, Ih, 3a -
-1, A 2a, 2h, 3a
J
-« 112 L3

Exporta los horarios en formato HTML con el fin de publicarlos en Internet o en la Intranet del centro. El
indice puede indicar a los titulares por su nombre completo. Véase también el capitulo "Horarios en

edicion HTML".
Sélo grupo base

Soélo grupo base

Es una utilidad de sistema educativo de algunos paises, como Austria. No se aplica en Espafa. Para
obtener mas informacién consulte el manual, capitulo "Grupos heterogéneos (Austria)".

Visualizacion en la modalidad <MINUT>

Visualizacion en la modalidad <MINUT>

Si el comienzo de las horas lectivas varia de dia en dia esta opcién indica las clases de tal manera que
se puede apreciar cuando, o sea, en qué minuto empiezan.
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@ la - Grupo la (Fernandez) Horari... E@
® AR 2@ BPE
Lu ([ Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
£.00
I [ E hiu ha Bi
0.00- e
Mu |
10007 o
Di
11.00
12.00-
1ElDe Yisualizacidn en mod. <MINUT >
Eﬂ;ulupuhac
14.00- |
1500

5.5.5 Vacaciones

Los horarios muestran los dias no lectivos, si estan definidos en <Datos basicos> -> <Vacaciones> y si

se ha optado por <Periodo lectivo>, que figura

en <Editar horarios> -> <Seleccion(Opciones)>.

e Vacaciones EI@
Abrey, Abrev. Nombre compl. Desde |Hasta | Ciclo siguients [4,B, el Nomero de la semar it
Wac, de Nz arular Wacaciones de olofio 411 1N
“acaciones de Mavidad 23120 31, @ 1a - Grupo la (Fernandez) HDIBIimEI@
= ¢ = »
Vacaciones de Mavidad Mornbre: compl [Vac. de Semana Santa  Vacacionenes de Semana 153 243 + @ L& @ @ @ = M
=] Periodo Coi »
B2 desds 3. hasta 1032013 = 5 |
Ciclo siguiente [&.B. _etc] 11.32013-18.3.2013 1
’
Miimero de |a semana posterion
« i Ju [ Vi | Sa
¥ oy ]
@ @ Fecha: Mi19.9.2012 Na lectiva Leyenda Wacaciones Dia festive sonad I it il ‘E E
Semana cakendario: 38, 7] Dia festiva 5504 | Mu | A 5 @
=]
Lu | Mal Wi [Ju |%i | Sa|Do|Lu|(Ma Mi|Ju |¥i Sa Dolu Ma Mi|Ju Vi |Sa /Do Lu|MalMi|[Ju Vi |Sa|Do|lu a:50-10: Bi Ma | E %
Septiembre 19 20 21 24 Di E =
e Oetubre 12 3 4§ 2 17 18 19 20[21] 22 23 24 25 26 29 A Ma i3] 2
Maviembre 1 2 ] 14 18 16 17 19 20 21 22 23 26 a0z | 3 %
Diciembie 3 12 12 14 15[18 18 13 20 21 24 ) g =
Enero 1.2 3 4 7 16 17 18 19 24 25 12:35-13 | == z
Febiera 1 4 13 14 e S
Marzo 1 4 131 12:30-14 I
ms3 Abil 1 2 3 4§ 8 17 18 - e
Mayo 1.2 3 6 15 16 17 18[19] 142515
Junio 2 12 13 14 15[18]
Mlec |Profidatidula | Gro. |Inicio-Fin | Alum.| Texh
+3
] [ b
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5.5.6 Fuente

Las dimensiones del horario no sélo dependen del contenido de las casillas, sino también del tamafio
de la fuente, que se define en <Editar horarios> -> <Presentacion> - > <Fuente>.
Cambio proporcional de las dimensiones del horario visualizado

e Si se arrastra la barra horizontal de separacion inferior del horario con el ratén, aparecera

e una doble ﬂecha@.

e Si mantiene simultaneamente la tecla <SHIFT> bajada, las dimensiones del cuadro horario
cambiaran proporcionalmente al arrastrar la barra horizontal inferior.

e

@ la - Grupo la (Fernandez) Horarios (... E'@
2l | &8 BF &R,

=] Periodo Compara .«

1a L= I
28 Horas zemanal. I W

2 Horas sin planif. 17.9.2012 - 29.6.2013 Séloh -
i ] k

Lu | Ma Ju Vi Sa

2:00-2:45 | e

2:55-9:40 fli |

9:50-10:3

114012

12:3513: Clic + ]Fecl# de
13:30-14: ayuscula
1h25-15:

:I'i:.
Mlec |ProfiMatigula |Gy ARlum. Texto adicional
31 Car, Mat, Aula 1a 28
+3

:

5.5.7 Colores en el horario

Colores en el horario
Se veran los colores tanto de la letra como del fondo en los horarios tal como estan definidos en los
<Datos basicos>.
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5.5.8

P

a b - Grupo 1b {Gomez) Horarios {Grul)

B ERs [@r]e e BB,

P - : Periodo

Comparar horarioz
. [ artiveadn

Lu

]
. 1 Eiio BN 21110 |
@ Materias /M... [ = [ & [
Rel -H BN

Abrery | Mombre comgl.
Religian

NI Mus Mac Aulh

a Plufesures){E] EIE
acii:ang 3k

Dib Mac Auth

A GarAulb

Caruso

Macarino Pérez

Bio BBl ~ulb

CarDep.

Gar|Cep.

B Materias® - B Profesares®

v |4

Ejemplo. Las materias y los profesores tienen un color de fondo.Lu-1%h:

Inglés con fondo rosa-granate,
profesor Car con fondo verde.

Texto de columnas

Texto de columnas

El disefio del encabezamiento de las columnas de horarios depende de las definiciones hechas en
<Editar horarios> -> <Presentaciéon> - > <Texto columnas>.




Edicion de horarios 215

-

& Tipo 01 de formatos 1? linea Dias E@

I Aceptar I I Cancelar I I Aplicar I I Ayuda I
Dia de la semana: Anial 9.9 | Tamafio de la fuente [en %)
& [A0-500%)
Medgrita 10 Anchao por di abd dximo A
B Cusi (1-20) 3
Hrstva [] Horario zemanal: [ ia+Fecha
[ Subrayada Zoom/Ezcala
51

Lunes

Lunes

Las opciones del disefio dependen del tipo de formato elegido. Los formatos del tipo 20 permiten prever,
por ejemplo, el inicio y final de cada hora.

Tipo 20 de formatos 1# linea Haras/dia (5l || =3
@ Tip

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda

Hora del ciclo lectivo: Arial 8.0

@ Gom - Gomez, Emilio Horarios {Pro20)

- _ ) 100 ., Tamafio de la fuente (en
el i Fe @ FE. % %) [60-500%)
[ Negiita
Lunes [ Cursiva

b 1 X : E Subrayada
17800 2i853 35950 | 4710043 | 5711:40 (B ] 4 Hara semanal
Fern 3a (71 Hara semanal
(@ Hora sem. + Inicia

2a 3h 3h (%]
Encab. can texta: LUNES' etc. 1 ke 4 e (e
4 4 Heorario semanal: Dia+Fecha © Inicio y final

ZoomiEseala 31 (7 Inicio de la hora
nemsesa () Mambre de la hora

Gém

Ondas
Car 1a 10
Nac

Santi
< m

Zh

Lunes 31.12.

8/14:25

PTTTTTTT T T [ vk Pt
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otras.

Atencion: Inicio y final
El inicio y final de las clases aparecera en cada casilla horaria. Se manejan estas casillas como las

5.5.9 Texto de lineas

Texto de lineas

El disefio del margen izquierdo del horario se define en <Editar horarios> - > <Presentacién> - > <Texto

lineas>.

Las opciones del disefio dependen del formato elegido. Se puede prever, por ejemplo, el inicio y final de
cada hora. Ademas, aqui se determina el tipo de la letra y el nUmero de las lineas de las casillas.

@ Lb - Grupo 1b (Gomez) HorarioEHEl — [=] 4 ]

@ Tipo 01 de formatos 17 columna Horas lectivas

10:45
4 11:30

F A
Lu

1 gas | B0

2 525 e

9:50 ﬂ
3 10:35

Diephd.

11:40
5 12:25

A

12:35
6 13:20

13:30
7 14:15

14:25
8 15:10

5.6 Impresion

Se inicia la impresion a través de los menus <Imprimir ...>, <Vista preliminar> o la combinacién de las
teclas <CTRL>+<P>. Enlazan con el menu <Configurar pagina>, que contiene varias opciones de

impresion.

| Aceptar | | Cancelar | | Aplicar | | Ayuda
Tipo de encabezamiento Hara [de-a)
Hora v ndmero - 2 MWumero de lineas [1-3]
Salo inicio

@ |nicio y final

Hara numérnica: Anal 11.7

130 %
_ @ Alinizquierda
i Negr.lta Alin derecha Zoom/Ezcala B
Cursiva Alin.centrada
Subrayada

m

14:25
15:10

14:25
8 1540
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5.6.1

5.6.2

El programa proporciona un importante nimero de macros ya elaborados, que se hallan en <Horarios> -
> <Macros>.

= [4
Nueva macro de horarios

Se crea una macro nueva siguiendo las explicaciones del capitulo "Crear Macros_nuevas" . Se parte de
una macro parecida a la que se quiere disenar. El disefio de la nueva macro se concreta con los
procedimientos descritos en las paginas anteriores. Una vez acabadas las modificaciones se grabaran
dandole un nombre propio. La nueva macro estara creada.

Se modifican el disefio de las casillas, la columna y la linea de los encabezamiento en <Editar
horarios> (Véanse los capitulos correspondientes del manual).

Por regla general, el disefio de los horarios impresos sera el que muestra su presentacién en pantalla,
aunque se puedan anadir efectos adicionales aun en la versién impresa.

-

p Musvo formato de horarios
@ Formataos / Horari¢
ﬁ_w . hF'n:uf.- Impr.Hor  Abres

et Vista de impresion horario de profesor — Maombre compl.

[ Todos
ﬁ

Ahre I J i

Praf.- lrpr.Ho 34 [

Pra-Diiag Profezores-Diagnose ki ™

Gru-Susti Grupos Wertretung [l [

Gru-Diag Grupos-Diagnoze [ [

Gru-HTML | Grupos HTRL [l [

Pro-HTRL Profezores HTRML & [

Aul-HTRL Sula HTML & [

Grud Grupoz 1 [l

Frol Frofesor 1 [ [ -

Encabezamientos

El encabezamiento de horarios individuales del tipo 01, 10 y 11 se personaliza mediante el menu
<Editar horarios> -> <Presentacién> -> <Encabezamientos: Horarios individuales>.

Ejemplo: Abra el archivo demo.gpn y un horario de un grupo en <Horarios> -> <Grupos>. Entre en el
menu <Editar horarios> -> <Presentacion> -> <Encabezamientos: Horarios individuales>.

&



218

La Caja de Dialogo contiene todas las opciones de disefio del encabezamiento dependiendo del tipo del
horario, si es de profesores, grupos etc. Se trabaja en este menu como en <Casillas horarias> donde se
disefan las casillas horarias (Véase el capitulo correspondiente del manual).

e Tipo 01 de formatos - Horaro indiv.:Dias en |a 1 linea, horas en... -EI
s - EI-@ ormatas del tipo 01, 10y 11 = @
Presentacion | 5 elecein (Dpeiones) | Disefio 1 | Disefio 2 | HTML| Tipa: Abreviatura -
Elaboracidn: Grul - Grupos 1 Fuente [en %) Al A= T @ Alin.izquierda ] Negita
Tipa 01 de formatos - Horarlo indiv, Dias  Detales: o | 5 Anchomas © Alinderacha ] Curdiva )
enla 12 Iinea. haras enla 12 columna, 200 3 Tamatio ds lafuente (an %1 (50500%) = ajnconuada ] Subrayada 3
i Desdabl.: 100 \ 3 . .
Avial 9.0
R Encabezamiento: 100 i
Dias
Horas lectivas
- Cartenido de lag cagillas de los horarios
Casilas horarias
Encab: H q hicabezado: Impresidn =
SIS B - 1 mvics ind Detalles de impresidr
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

Nueva casilla
Permite crear casillas adicionales patra la siguiente informacion:

Texto / Descripcion

En este lugar se imprimiran el texto y la descripcion, que se han previsto en los campos sinénimos de
los <Datos basicos> -> <Texto>, o sea, <Descripcion>.

Ejemplo: Texto, descripcion para el grupo 1a; edicion hasta 15 caracteres; alineacion horizontal de las
dos casillas; letra negrita:
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Tipo - Impr.:Horarios | 2
] Tipo 01 de formatos Casillas horarias Er EI@
Tipo Denominacian - -
Aceptar Muevacas () Mombre @) Abreviatura fon - Abisviatua =
: zd | @ Texo Mambre completa Alin.izquierda [ Megrita
[ Cancelar ] [ Cambiar cas. ] .F. Hambre segin Sumarios Alin.derecha [ Cursiva L
= — Ecencion | Definiciones.. . =
[ Aplicar ] [ Elirnin. cas. ] T S ecoon Alin.centrada 7] Subrayada
() Tutor
() Periodo i
: () Ciclo
5 O Testa fio
s
: L s
B .
ADIe. |[1Texto Descripcion
Demostracion DEMO  Horarios 20122013
: D emostracidn/Evaluadén  wigente apartir del:10/10
i — 1a | Datosbasico  Description
AbreviTexto ] Descripeion | ... I S
M Ju Vi Sa
@ Grupos / Grupos 0] b=la s il
n - ER G IBBERT 2 : |
Ahres | Mombre compl. £ Teado Liescrin hdat 1 1 hdat
Grupo 1a (Fernandez) | Datos baszicos  Description |
Grupo 1h (Gdmez) 2 A Mat A
Grupo 2a (Pallés)
Grupo 2h (Ondas)
Grupo 3a (Santi)
Grupo 3h (Caruso)
4 Grupo 4 (Macaring)
: =2
E] Grupos* = Gruber & Petters Software
<Seccién

Lugar para imprimir el nombre de la seccién siempre que la haya sido definido.

Tutor del grupo

Se define en el menu <Grupos>. Sélo aparecera impreso en los horarios de grupos.

Periodo

Si organiza el curso por periodos y opta por <Editar horarios> -> <Seleccién (Opciones)> - > <Periodo
lectivo>, la semana actual del horario aparecera impresa.

Ciclo

Es el ciclo lectivo del médulo <Horarios no semanales>.

Texto fijo

Este texto sera escrito en todos los horarios que se impriman con este formato.

Diseno 1

Se concreta el diseio finl de los horarios en <Editar horarios>> <Disefo 1>/<Disefio 2>.
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5.6.4

.L?}

Disefio de las casillas

Se les da a los horarios un aspecto tridimensional (3D) si las casillas de la cabecera y margen, de
horas con clase y libres aparecen elevadas, planas o bajadas dando al horario una topografia. No
obstante, los efectos tridimensionales se veran mejor en los impresos que en la visualizacion.

Impresiéon en blanco y negro

Aunque la impresion sea en blanco y negro, la visualizacién aparecera en color si los colores estan
definidos y activados.

En una presentacién bidimensional los colores gris y blanco sustituyen el efecto espacial (Véase la
imagen). Los efectos '3D'y de dos dimensiones son combinables y permitenadn mayor variedad.

No imprimir horas sin clase
Si hay horas de la semana lectiva en las que no se imparte ninguna clase, éstas no seran impresas.
Ayuda a ahorrar papel y espacio, también en las ediciones HTML.

Encontrarda mas parametros de impresion en <Imprimir...> y/o <Vista preliminar>. Las definiciones
hechas sélo se aplicaran al formato actual.

1 Encabezamiento / 1 Pie de pagina
Por defecto cada horario tiene un encabezamiento y un Pie de pagina donde figuran el nombre del
centro, la fecha, el nombre de la base de datos, etc.. Con la opciéon <1 Encabezamiento / 1 Pie de
pagina> no se repetira esta informacion.

Configurar pagina

Por defecto siempre se imprimira la ventana actual que es la de la barra superior de color azul oscuro.
Los menus <Imprimir ...>, <Vista preliminar> o la combinacién de las teclas <CTRL>+<P> enlazan con
el menu <Configurar pagina>, que contiene varias opciones de impresion. Se seleccionan los elementos
para la impresion por medio del:
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5.6.5

Configurar impresién | 2 |

Prafeszor: 1/10

Seleccidn...

Detalles

Config. pagina

Faondo

Aceptar B ' Profesor | 22 |

Mombre compl.
Fernandez
Fallés
am Edmez
Ondaz
Causo |
Macarino Pérez
Santi Santiago
Garcia

Cervantes

Curie

Pl ¥ Seccidn

[ Todoz H—>m[=SeIec:H [ rvertic
[ Aoeptar ] [ Cancelar ]

Raton

Se seleccionan los elementos segun las normas de Windows:

Se marca un bloc continuo de elementos mediante el Ratén .

Se seleccionan elementos no seguidos mediante <CTRL>+<CLIC> .

<Todos/as> .
Se seleccionaran todos los elementos.

<Selec(m)- >Impr.> : Se imprimiran solo los elementos que tienen esta casilla activada en <Datos
basicos>.

<Invertir> : Invierte la seleccion actual,
por medio de la Seccidn : Limita la eleccion adicionalmente a los elementos que pertenecen a la
seccién indicada.

<Seccion
Permite limitar la impresion de horarios de profesores, tan sélo para aquellos que pertenecen a la
misma seccion, siempre que previamente la haya definido.

Detalles de la impresion

Por medio de la pestafia <Detalles> se afina la impresién. Las posibilidades disponibles dependen del
tipo de formato de impresion. Las siguientes explicaciones se refieren a los formatos del tipo 01 y 10.
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Horarios por pagina
Se determina cuantos horarios se imprimiran en cada pagina. 2 columnas y 3 filas de horarios suman 6
horarios por pagina.

Atencion
Se grabaran los Detalles de impresion para cada formato individualmente y de forma separada. Se halla
un segundo enlace a los <Detalles de impresién> en <Editar horarios> -> <Presentacion>.

r
Detalles de impresicn | 2 |
Hl:uraru:n.s |n|:|w||:|ualn.es NolTa
Hararioz por pagina 1
2 Maimero de columnas 2 A
3
3 Mimero de filas
Cada zemana con horario propio - -
[ Cada semana con horario propio Ehrcs
PIop Listado de Clases
[7] Cada elementa en una nueva pag.
1] Semanas
. Posicidrn: Listado cla.
Semana lechiva: -
i Sin clazes -
3.5.7.8
Abreviaturas
= Pie de nanins Dlesdohlamisntos Tipo de liztado
Configurar impresién |i Sin liztado -
c By |Pozicion: Listado
e Detalles Sin liztada -
-
N N 1 ¥
Eoufiaincaing Mum.de columnas
] Impresion con borde
[ Aceptar ] [ Cancelar

Aceptar ] [ HTHL ] Cancelar r r
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Demostracion DEMO

D emostracién/Evaluacian

Demostracion DEMO

D emuostracidn/Evaluacian

1a Grupo 1a (Fernandez)

2b

zrupo 2k (Ondas)

Lu [Ma | M | Ju | Vi

a5 | hlat hdus | hdat
5

p [ s | A

hat A

| ®| | | L K| =

=I| @ | | = C¥| R3| =

H

‘ hdan.
| .

Demostracion DEMO

D emostracidn/Evaluadin

1402042 - 7102012 Gruber & Petters Soft

1402042 - 7402012 Gruber & Petters Soft

Demostracion DEMO

D emostracién/Evaluadan

1b Grupo 1b (Gomez)

3a

Grupo 3a (Sant)

Lu | Ma Vi | Sa Lu
FE vtan | |
2 3 ;
3 = T-=-_|::.| * ::
4 :
IR i
6 133 :
T i
8 io1 8 o1

Demostracion DEMO

D emostracién/Evaluadén

11402042 - 7102012 Gruber & Petters Soft

140202 - 7402012 Gruber & Petters Soft

Demostracion DEMO

D emostracidn/Evaluadén

2a Grupo 2a (Pallés)

3b

Grupo b (Caruso)

Lu [ Ma | M | Ju [ Vi

Sa

Lu | Ma | M | Ju | Vi |Sa

Cada semana con horario propio

Se dirige a los centros que organizan su curso por semanas.

Cada elemento en una nueva pagina
Salto de pagina con el cambio del titular.
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Demwstracion DEMO  Horarios 201202013 Demostracion DEMO  Horarios 201202013
Demostracién/Evaluaddén  vigente a partir del:10,/0 Demostracidn/Evaluacén  wigente a partir del: 1040
Fern Fernandez Francisco Fern Fernandez Francisco
Ju Vi Sa Ju Vi Sa
1
4. 4.
hia Tz
2
2a 2a
3 hidgt
2a 2a
hitt 4 Tzt

2902012 - 2002012

20102012 - 4112012

Demwstracion DEMO  Horarios 201202013 Demwostracion DEMO  Horarios 201202013
Demostracién/Evaluadén  vigente a partir del:10/10 Demostracidn/Evaluacién  wigente a partir del: 1040
Fern Fermandez Francisco Fern Fernandez Francisco
Sa
4.
LS

6 6
7 7
8 8
15102042 - 21.10 2042 5.14.2012 - 11.11.2042

Pie de pagina: Desdoblamientos
Si no se puede imprimir toda la informacion de los desdoblamientos en las casillas horarias, conviene
anadirla en otro lugar de la pagina.
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Posicion: Pie de pagina

En <Posicion: Pie de pagina> se determina la ubicacién del pie de pagina, el nimero de sus columnas,

si se usan los seudénimos o si se enmarca en bordes.

-

Untis 2012
3182011 1547

-
Detalles de impresién | 2|
Horano.s |nd|V|duJaI|.33 Mol Ta
Horariog por pagina q
1 Mumero de columnas 2 A
3
1 Mumero de filag
B C Vi Sa
Cada semana coh horario propio - -
[7] Cada semana con horario propio Bz g
[ Listado de Clazes £ 4
[] Cada elementa en una nueva pag. hat
. 1k
4 I dlo dedicaciones His
: osicidn: Listado cla.
Semana lectiva: - 3a
Sin clazes - A
Abreviaturas 3;3 3;3
(_F'ie de pagina:Desdoblamisieé Tipo de listado
P':'S'C'_Dn: Pie de P Materias + Profesares -
Debaio del horri M Pozician: Liztado
2 Mum.de columnas Sin listada -
[ Impresisn con borde 2 Mom.de columnas
Uzar el seuddnimo [Detalles / [ Impresidn con barde
Ahreviaturas)
\ »
[ Areptar J I Cancelar
A
Mam. Prof Mat. Auls Gru. Texo mldm. Prof at. Auls Gru.  Testo Alum.
11 Ondaz, Tec, Tecl 4 9 Ondaz, Tec, Tecl  3a, 3h
Curie, Man, Tec? 4 Curie, ld4, Plazt 3a, 3b
21 Ondas, Mus, A28 4 107 Ondas, Tec, Tec! 3a 28
3 Ondas, &, Auda 3a 111 Ondasz, & AuZa 3k 22
4 Ondas, Mat, Auda 4 121 Mac, Dib, Au3a 3a,3h
Fern, Mat 4 Ondaz, Mus, 2ula 3a, 3h
a1 Ondas, Tec, Tecl 1a Tutaria 131 Ondas, His, Aulb b 24
Fern, Tec, Tecl 1k 141 Ondas, Tec, Tec! 1b, 3b
Curie, Man, TecZ 1a,1b 181 Curie, Man, Tec2 2b, 2a
53] Ondas, Mat, 4 Ondaz, Tec, Tec!  2h, 2a
Fern, Mat 4 1681 Ondasz, & Auda 3k 22
Tl Ondas, & 3h

31 Maz, Qu, Au2a
Fern, Mat, 4420
Ondas, Mat, Au3a
Gar, |, 2ula
Gam, |, Aula
Santi, &,

1, A

2a, 2h, 3a Claze de profundizacidn
2a,2h, 3a
Za,2h 3a
Za,2h, 3a
Za,2h 3a
2a,2h, 3a
2a,2h, 3a

1792012-2862013 Gruber & Petters Software

Fuente del Pie de pagina

Se determina el tamafio de la fuente del pie de pagina en <Editar horarios> -> <Desdoblamientos>.

Suprimir clases en el Pie de pagina
Se ignoran las clases que no deberian aparecer en el pie de pagina mediante el simbolo “L”, que se
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activa en <Clases> -> <Simbolo>.

Fuente [en &
Detalles: 100

D ezdaobl.; 100

Encabezamiento: 100 .

Clases
Se puede completar el cuadro horario con un listado de sus clases. En la impresién del listado se
aplicaran los parametros, que se habian establecido en el menu <Clases>.

Ejemplo: La imagen muestra el horario del profesor Gom y un listado de sus clases.

GOom Gémez Emilio
Lu [Ma | Mi | Ju | Vi | Sa )
M.lec GrProf HHs Profesor Materia Grupois) Aula espec A
1 a'ﬁs 3 ﬁlﬁs 11 4,1 2 Gam Gen 1a,1b2a2b A,
= 4] 3.7 1 Mac Clu 2a2bh3a A,
r : . sz Fern Mat 2azZbh3a A,
Detalles de impresién L Wondas  Mat 2a2h3a A
Hararios individuales WolTe gar : %a.gg.ga ﬁ
Harari - am asb3a
o et de cluss 2 A Santi A 2a2b3s A
L 3 ?-1 A 2a2b3a
1 Mumera de filas G"j'm His 2a A
Gdm Gen 3a A
- B C Gém  Gea  3b A
Cada semana con horario propio == Gam His Ih A
[] Cada semana con horario propio - . Gam Geo 4 A
Liztado de Clazes
[7] Cada elemento en una nueva pag. Garm His 4 A
1 BNEREs [ 56lo dedicaciones Gdm A 4 A
Pozicidn: Listada cla.
Semana lectiva: -
Al lado del horario [4) -
Abreviaturaz
Pie de pagina:Desdoblamientos Tipo de listado
Pozicidn: Pie de pag. Sin listado -
S beleclpeans M Pozician: Liztado
1 Muim.de columnas Sin listada -
[ Impresisn con borde 2 Mam.de columnas
Uszar el zeuddnime [Detalles / [ Impresidn con barde
Ahreviaturas)
[ Areptar J I Cancelar

Abreviaturas

La explicacion de las abreviaturas, empleadas en los horarios facilita, la lectura y la comprension de los
horarios. Encontrara esta opcion aqui. Se explicaran las abreviaturas al lado de los horarios, si se
decide por las siguientes opciones:
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1a Grupo 1a (Fernandez)
Lu Ma Mi Ju Vi Sa MNomb Numt:!re compl.
A Aleman
goo| — I = = Bio  Biologia
1 Ba5 Detalles de impresién L I H Bie CerAul. DepM Departe Mujeres
Hararios individuales ol Ta Depy Deporte Warones
2 8:55 ¥ Huorarios par pagina n | Car Aula Dik Dibujo
2:40 1 Mimera de columnas 2 A Geo Geografia
960 3 | Ingles
3 5|8 1 Mumero defiiss MatCarAu. | wan Manualidades
B ] Mat  Matematicas
4 1?;! Cada semana con horario propio — Geo Go. Au. (IR MU-SIC-?
; [7] Cada zemana con harario propio ks Listade de Classs _'?:é ?:ggluolg iq
5 11:4 [T Cada elementa en una nueva pag. g
12:2
1 Semahas
6 12:3 g ot Poszicidn: Listado cla.
13:2 Fmana gt Sin clases -
7 1353 Abreviaturas
14:1 Pie de pagina:Desdoblamientos Tipo de listado
8 14:2 Po.sici.o'n: F'ie'dn.a pag. W aterias -
158:1 Sitipieldeinaaita M Posicidn: Listado
1 Miim.de col Al lado del haorario (4 -
i ee eemas D) J012 Gruber & Petters Software
[ Impresisn con borde 1 Mem.de columnas
Uszar el seuddnima (Detalles / [T Impresién con borde
Abreviaturas]
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

5.6.6 Detalles: Formatos del tipo 20, 30 y 11

Los siguientes parametros influyen en el disefio de los sumarios de horarios, que son del tipo de

formato 20, 30 o 11:

~

Detalles de impresicn

Liztado [Tipo 20 de formatoz)

Mimero de lineaz/columnas por |:|.:‘|g|in:~1

22 | Lineas [Grupos,prof. etc.] por

pagina

15 | Colurnas [Horas) por pagina

Lineas/Colurmnas adaptadas
[ias enteros en una pagina

Encabezados intermedios

0 después de s lineas
]
[] cada dia

Encabezamientoz delante de;
[Ejemplo: 2ES04A, 4E504, BAT14)

[] 56lo un dia en una pagina

J

Encabezam. sustituciones
AlsEncia Sustitucion

Frofesores

Con motivo de ausencis
Grupos
Aulaz

Pie de pagina:Dezdablamientos

[7] Fie de pagina:Desdoblamientos

1 M. de columnas

Aoeptar ] [ Cancelar
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Lineas y columnas por pagina
Aqui se determina cuantas lineas y columnas tendra la matriz de horarios. Si no se definen los

maximos el programa mismo los calculara (Véase la imagen siguiente).

Martes Migrcales Jueves “Wiermes Sabado
B 1123|4686 |7 |81 |23 (4 (8|67 |81 |23 ([4]8
Muf A 1 (hda ha A Bio [ | [z
A |hia Dib His Ma Bio A
Al |Ma|Fis A |Bio[Fis| | [Ma AL
A |Bin |His |2 Fis |Bio [ ha A
Fis Ma| | Dib. | A Ma A [Fis
J His [ hvla A Bio| Dib. |Fis A hiat [Fis| A
[ot|re 1Y Fis|His| F | [» Bio Mat | A [

Pie de pagina: Desdoblamientos
Si se imprime el listado de los desdoblamientos en estos formatos, sera editado en una hoja propia.

Encabezamientos intermedios

La repeticion del encabezamiento o del margen izquierdo facilita la orientacion en los horarios
comprimidos. Se define después de cuantas lineas o columnas debe volver a aparecer el encabezado o
el margen izquierdo en el listado, en la imagen se repetiran las abreviaturas cada dia.

r '1
Detalles de impresicn | 2 |
Listado [Tipo 20 de f t - ;
istado [Tipo e farmatos] _ (_Encal:uezadu:us intermedios _-\
Mimero de lineaz/columnas por pagina 0 despuss de xxx lineas
7 Lineas [Gruposg prof. etz ] por
pagina 0
45 | Colurnas [Horas) por pagina )
cada dia
Lineaz/Colurmnas adaptadas Encabezamientos delante de:
Dias enteros en una pagina [Ejemplo: 2ZES04, 4E504, BAT1A4) |
[] 5610 un dia en una pagina k _)
Encabezam. sustituciones Fie de pagina:Dezdoblamientoz
Auzencia Suztitucion
Frofesores [7] Fie de pagina:Desdoblamientos
Con motivo de ausenci: 1 Nim.de columnas
Grupos
Aulaz

Aoeptar ] [ Cancelar

Ademés es posible insertar los encabezamientos de forma flexible, indicando delante de qué elemento
se debe repetir. Se indican estos titulares en la casilla <Encabezamientos delante de:>

5.6.7 Configurar pagina

Se definen los margenes de impresion y el formato. Otros parametros dependen de las prestaciones de
la impresora instalada.
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Caonfig. pagina | 2 2 |

Fapel

T amafio a4

Fuente Autormatizch auswahlen

Harizontal b argenes..

(7 Yertical Margen 20 Margen 20

@ Papel apaiza kMargen 10 Margen 10
Mo continuar en ofra linea Fuente

Aceptar ][ Cancelar

Impresién Formato A3
Para la impresion de sumarios de horarios se ofrece el formato A3 por su capacidad de poder abarcar
un maximo de informacién. Siga estos pasos:

Elija en <Archivo> -> <Impresora>
el papel tamano A3.
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5.6.8

Drucker

M ame: [MicrnsnftKF'S Document 'Wwiter v] [ Eigenzchaften. . ]

Status: Bereit

Tyvp: Microzoft %PS Document Witer

Standort; HPSPort;

K.ommentar;

Papier Ausnichiung

Grafe: [Letter v] @ Hochformat
10411 " Ii

Guelle: 10:14 T A (7 Querformat
1117
12411
15411 3

Hife B 3/4 Umschlag =1 | ok || abbrechen

Gull
A2
A3 Entra E B
A3 Extra Cluer

Fondo

Se puede combinar la impresién de horarios con la de un logotipo o un fondo de horarios. Su estructura
debe corresponder al formato Windows BMP.

e Con <Fondo> -> <Explorar> se busca la imagen *BMP cuya vista preliminar aparecera en la
ventana a la derecha.

e Las opciones del menu <Posicion> permiten ubicar la imagen en el lugar deseado. Los valores
tienen como referencia la esquina superior izquierda de la hoja.

e En <Tamafio> se definen las dimensiones de la imagen.

La opcién de mantener las proporciones evita distorsiones por medidas desproporcionadas. El programa
tomara la ultima medida definida para calcular la longitud proporcional de la otra.
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5.6.9

plus
Demostracion DEMQO  Hararios 2012/2013 RE&]SChU] T

Demostracion/Evaluacian vigente a partir del: 10/10

1a Grupo 1a (Fernandez)
Lu | Ma Ju | Vi | Sa

Abrir el archivo, tipo BITMAP | = |

BITMAP

4410.0.0.102%uzershsbhDocuments AR AS chullogo Fiir untis brip

Pozicidn

85 mm desde la izquierda df]us
Realschul

4 mm desde amiba

Tamatio
45 Ancho [en mm)

12 alko [en mm)

[7] Mantener laz proporciones

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

‘- 4

Encabezamiento y Pie de pagina

El nombre del Centro, que figura en la licencia oficial, sera impreso en todos los listados. No se puede
cambiar ya que es la personalizacion y proteccion del programa.

El pie de pagina del menu <Definiciones> -> <Datos de licencia> es el mismo que se halla en
<Sumarios> -> <Definiciones>. Aqui se edita la ultima linea de los impresos.

Se puede completar la informacion con la fecha y la hora de impresion, la semana lectiva, etc.br>



232

Demostracion DEMO
Demostracion/Evaluacian

Hararioz 201252013
vigente a partir del: 10010

Untis 2012
3082011 546

1a Grupo 1a (Fernandez)

Lunes Martes Miércole Jueves Viernes Sabado

1 | Aula Mat  Aula Geo. Aula Mus  Suia Mat  Aula Bio  Auwla
00845 | Car Car Gam 3 Mac car Cer

2 Muz Aula | Aula Dep DepZ A Aula Rel &ula | Aula
2550:40 | Mac Car Car 11 Gar Santi Car

3 Bio Aula Mat  Aula I A1la I Aula Mat  Aula
gs0-1036 | Cer Db &Aula Car Car Car Car

4 Dep Dep2 Mac & Aula Mat  Aula & Aula Gen. Aula
145-113 | Car 11 Gar Car Gar Gam 3
5 Rel &ula
11:40-122 Sarti

6
12:35-132

7
13:30-14:1 Tec. Teci

8 Ondas 2] Dep Dep
14:35-15:1 Car 1]

Gruber & Petters Software

5.6.10 Varios horarios en un cuadro horario

Se imprimen dos 0 mas horarios en un unico cuadro horario si se indica cuales deben coincidir. En
cada hora se veran los horarios de los diferentes titulares. En lugar de imprimirlos en horarios separados

apareceran sobrepuestos.

Ejemplo: El objetivo es imprimir los horarios del grupo "10a_cien" y "10a_len" en un Unico cuadro
horario. Se accedea <Clases> -> <Grupos> y se escribe el mismo valor, por ejemplo, el "10” en
<Horarios> -> <Numero de la visualizacion>.

@ Grupos / Klasse |E [ [~ = |@
oo - EMR O IORERTLESEB-E-
Ahrey. Mombre comgl. mlim visLal. (Grupo divers.)  Aula -

b | Grupo 103 10a 1 106
10a_cie  |Grupo 10a_ciencias naturales 10a 2 108
106 e RSO ' °- 2 106
05a Grupo 53 E 02
(I=14] Grupo Sh E 05
0Ea Grupo Ga E 04 -
|L| Klasse -
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El resultado puede parecido al de la imagen inferior. Habra un grupo base, el "10a", y los especificos
"10a_cien" y "10a_len".

O e |

"@'R'E@': ]
108 len - Periodo Comparar horarios
44 Horas semanal I [ activada | =
U azs st =i 20.9.2010 - 30.6.2011 Séla hararios can
Grupols) - I
1 [ T - -
Lunes | Martes Miercole | Jueves | Viernes
1 Bu Fr Wi B
i D F | B wa M
2 Pr Fs Sm Sw Fs
D b Bu G
3 Bu| Fs o Hii Bu
4 50 Bu Bu Pr Wi
B M Ph D E
5 Hi 0Ol =13 So ol
E L K B c
2 Wi ] HG mt Dd Sf
F C E Mu Ku K
Bd
! WR
8

En el formato de impresion se deben prever las casillas horarias necesarias para que aparezca la
informacién del segundo grupo.

Tanto en los horarios del "10a_cien" y "10a_len" como en el horario del "10a" apareceran las horas
individuales como las desdobladas o sea el horario diferente: En la visualizacién el marco azul superior
mostrara qué grupos se han juntado. Las casillas reflejaran si se dan dos materias diferentes (Lu- 12 h)
o la misma clase en todo un grupo (Lu- 22 h).



234

10a Grupo 10a
Lunes | Martes |Miércol. | Jueves |Viernes
1 Bu Pr Bu
M D Bx wia | M
2 Pr Fs S Sw Fs
1] G G
3 Bu Fs Hi Bu
Ph Sk E Ph
4 S0 Bu Fr W
B M 1] F
5 Hé ]l =) ol
E cL B C
g | i oil Hi Mt D af
F C E Mu Ku K
Bd
7 WR
g

Atencidén
Si quiere evitar que se juntan determinados horarios se desactiva esta opcién temporalmente, sin
necesidad de eliminar los <Numeros de la visualizacion>, en <Edicién de horarios> -> <Disefo 2> ->

<Sélo grupo base>.

5.6.11 Edicion en formato HTML

Esta aplicacion exporta los horarios en formato HTML con el fin de poder publicarlos en Internet o en
una red local (Intranet) del centro. Se halla en el menu <Imprimir...> -> <Configurar pagina> y <Vista
preliminar> -> <Configurar pagina>.

Los horarios HTML pueden ser editados tanto en los formatos individuales del tipo "01" y “10”, como en

los sumarios del tipo "20" y “30”. El formato sera el que se haya elegido en la presentacion.

Ejemplo: Edicién de un horario de un grupo (Grupos01.htm) en HTML.:

e Se inicia la edicion de horarios en HTML como la impresion en papel, pasando por los menus
<Imprimir...> -> <Configurar pagina> y <Vista preliminar> -> <Configurar pagina>. Pulse el botén
<HTML>
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~

Configurar impresién

| 32
e o
Aceptar ] [ HTkL ] [ Cancelar ]
. o

e El usuario elige la carpeta destinataria y confirma la eleccion con <Aceptar>

MNombre Fecha de modifica.. Tipo

|57 Gplndex.gif
|55 GpMext.gif
|53 GpPrev.gif
G' Grul.htm
E' Grul_la.htm
& Grul_1bhtm
G‘ Grul_Za.htm
€ Grul_2b.htm
G' Grul_3a.htm

07/098,/2009 8:43
08/06/1998 18:11
08/06/1998 18:31
01/09/2011 8:53
01,/09/2011 8:53
01/09/2011 8:53
01,/09/2011 8:53
01,/09/2011 8:53
01/09/2011 8:53

Imagen GIF
Irmagen GIF
Imagen GIF
Chrome HTML Da...
Chrormne HTML Do...
Chrome HTML Da...
Chrome HTML Da...
Chrome HTML Da...
Chrome HTML Da...

01/098/2011 8:53
01/09/2011 8:53

Chrame HTML Do...
Chrome HTML Do...

& Grul_3b.htm
& Grul_4.htm

Atencion
Si quiere ver el indice con nombres completos, en lugar de las abreviaturas, debe activar previamente
esta opcion en <Editar horarios> -> <Dijsefio 2> -> <Indice HTML: Nombres completos>.

Cada horario sera editado en un archivo propio para reducir el tiempo de transmision.

Se creara un enlace individual y genérico para todos los horarios, que permite elegir un determinado
horario de un indice de plantillas horarias disponibles.

Se activa un horario determinado desde el indice o la carpeta, donde se han grabado los archivos HTML.
Se wielve al indice por medio de un <Clic> sobre el discébolo.
Las <Flechas> permiten hojear en los horarios.

Un “Clic’ en el campo <Gruber & Petters> activara su pagina Web en Internet .
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() Untis 2012 Horarios 2012/20 »

C O filey///C/Users/Win7Eng/Desktop/htm/Grul.htm w oA

@ Diese Seite ist auf Saoll sie libersetzt werden? [Ubersetzenl [Neinl x

Demostracion DEMO Horarios 2012/2013 Untis 2012
Demostracion/Evaluacion vigente a partir del: 10110 1/9/2011 8:53

la | 1b | 2a

||\J
(=
(]
o

3a

1=

Software: Untis-Gestidn de horarios

(2) Untis 2012 Horarios 2012/20 »

C O filey///C/Users/Win7Eng/Desktop/htm/Grul_la.htm ol N

Demostracion DEMO Horarios 2012/2013 Untis 2012
Demaostracién/Evaluacion vigente a partir del:10/10 1/9/2011 8:53

1a Grupo 1a (Fernandez)

Geo. QI

I

Untis 2012 Q I E Software: Untis-Gestion de horarios
Gruber&PettersSoftware
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5.7

() Untis 2012 Horarios 2012/2C

C O filey//C;/Users/WinTEng/Desktop/htm/Pro_V1_Curie.htm Sk di €

Demostracion DEMO Horarios 2012/2013 Untis 2012
Demostracién/Evaluacion vigente a partir del:10/10  1/9/2011 11:42

Curie curie Marie

Lu Ma Mi Ju Wi Sa

4. Dep Dep 1b Man Tec
4. Man Tec

3b Man Tec 1b His Autb

2b Man Tec|3a. Man Tec

3b. Man Tec
3a. Man Tec

3a: ldA Pla

3a: ldA Pla
1a. Man Tec 4. Dep Dep | 2b. Man Tec |—

DN DN AW N

Untis 2912 % Software: Untis-Gestidn de horarios
Gruber&PettersSoftware

e En el médulo <Guardias en horas lectivas>, las horas con una guardia tienen una letra roja.
Importacion y exportacion de macros

Se guardan todas las macros, nuevas o cambiadas, en el archivo *GPN actual de trabajo. No obstante,
se pueden incorporar macros de otro archivo *GPN (o de un archivo GPF) para aprovechar su disefio, y
archivarlos en un archivo GPF, externo al actual *GPN.
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@ Formatas / Hararios E'@
@ 3 .

Abres, MHombre compl. Estandar | Segunda opcion
Muevo

Pro-Diag Profezores-Diagnose [
Eru-Susti Grupos Vertretung [l &l
Gru-Diag Grupoz-Diagnosze [ &
Gru-HT kL Grupoz HTRL [ [l
Pra-HTML | Profesores HTML [F [
Aul-HT ML Aula HTHL [ [

Gl Grupos 1 [

Pral Profeszar 1 [ &

Al Aula [l

Al Alrnine 1 [ [

¢ Pase a la aplicaciéon <Archivo> -> <Importacién/Exportacion> - > <Macros>.
Elija en la tarjeta <Formatos:Import/Export> la aplicacion <Formatos (gpf-)exportacion>.

¢ Determine un nombre para la macro a exportar, por ejemplo, "Nuevo".

Fermatos Import/Export. | 28 |
| Impartar: Formatos horanos | Irmpartar; Formatos kM acros
Formnatos [gpf-] expartacion | Irnpart: Conjunta de ventanas

Archivo de expartacidn

C:ATempMueyo. gpf

Macroz: Horanoz Eleccion
Macros Clazes v Datos basicos E leccian

Conjunta de vertanas Elleeeian

|

Cerrar
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5.8

Exportables son macros de:
Horarios,

Clases y Datos basicos y
Conjuntos de ventanas.

e Una vez seleccionado la(s) macro(s) se concluye el proceso con <Aceptar>.

Macros: Horarios l_EE
Ahbreviatura | Mombre completo Tipo |Eleme »  =Seleccionar el formato
Muevo Muevo formato de horano: Hora  Profe desdis
Pro-Diag Profezores-Diaghose Hora  Profe o
Eru-Susti Grupos Yertretung Hora  Grupel ~
Gru-Diag Grupoz-Diagnose Hora  Grupe
Gru-HTML  Gropos HTHL Haora  Grupe
Pro-HTML  Profesores HTML Hora  Profe
AU-HTML  Aula HTML Hora  Awula
Gl Gruposz 1 Hora  Grupe

La estructura de la macro sera guardado con el nombre "Nuevo.gpf'. Puede ser importada por otros
usuarios del mismo centro o de uno diferente, ya que no se exportan los datos que identifican el centro.

Ejemplo: Importar: Macros

El procedimiento es el mismo:

Se localiza el archivo *.GPN, que contiene macros nuevas que quiere importar, por medio de <Explorar>
y

el listado de las macros disponibles mediante <Importar>.

Una vez elegidas las macros, el programa las incorporara en la base actual de las macros si se
confirma con <Aceptar>.

Utilidad del "Portapapeles”

Se usa el "Portapapeles” de Windows como en otros programas estandares. Por medio del
Portapapeles se pueden copiar e insertar horarios o clases en otros programas, por ejemplo, en
procesadores de textos o en hojas de célculo.

Copiar horarios / Pegar horarios. Ejemplo: Copiar el horario del grupo 1a e insertarlo en un procesador
de textos.

e Haga un clic en el horario del grupo 1a. La barra superior de color azul oscuro confirmara su
activacion.

e  Copie el horario en el portapapeles de Windows por medio de <Herramientas> -> <Copiar> o la
combinacién de teclas <CTRL>+<C>.

e Pase en el procesador de textos a la aplicacion <Edicién> -> <Pegado especial> o sea "Pegar
contenidos" e inserte el horario en la hoja de texto como mapa de bits (grafica).
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=8
File [=i04) View Insert Format Table Tools  Win
E Undo: Delete graphics Strg+Z ? ABC
: i~ Can't Restore Strg+Y
: @ loman
= Repeat Strg+ Umschalt+Y

L Lo
Lo o% Cut Strg+X

B} Copy Strg+C

':—' E Paste Strg+V

f Paste Special... Streg-Umschalt+V

™ Select Text Strg+Umschalt+1

e Adicionalmente se puede insertar el Pie de pagina del horario con <Edicion> -> <Pegar> o

<CTRL>+<V>.
Source; Unknown source OK

’ Cancel ]
Selection

e ]
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6.2

| Untitled 1 - OpenOffice.org Writer EI@
File Edit View Insert Format Table Tools Window Help b4
= = — ~ e _ — - 33
FE-EH= B &K P B¢ - @H-v HP2EETQ @ _ FndTex
¢ d  Default [z] TimesNewRoman [+] 12 [] B 7 U E =E=s|iZiseses A-w-8 - _

L '1'2'1L'2i3'¢4'§'5¢'?i8'¢g'110'111'12*'13'*14'115'1‘1'8'18' -
-

: 1a  Grupo 1a (Fernandez)

5 Lu |[Ma | Mi | Ju| Vi | Sa

= 1 [ 1 [ ma Mus | Mat | Bio

. 2 |mMus| I (DepM| A I

B | el | )

: 3 | Bio Mat | 1 1| mat E

Dib

- 4 |Depm A | Mat | A

: 5

= 6

2 7

: 8 DepM

= MNUm. ProfMat. Aula G Texto Hora Franja Alum. 2°texto:Desdob

N 1) Car, |, Aula 1a 28

. 2) Mac, Mus, Auta  1a 28

= 3)  Cer,Bio,Autla 1a 23

- 4) Car, DepM, Dep2 13, 1b Sdlo para aprobados

o Gar, DepV, Dep1 13, 1b

- 5) Car, Mat, Aula  1a 23

S 6) Mac, Dib, Aula 1a 28

£ 7) Santi, Rel, Auta  1a 28

- 8)  Ondas, Tec, Tect 1a Tutoria 28

N Fern, Tec, Tec1 1b 29

L Curie, Man, Tec2 1a, 1b =

: 9)  Gom, Geo, Auta 1a, 1b, 23, 2b B

B 10)  Gar, A, Auta 1a 28 —
= (@)
= =

=]

4 m 3
Pagel/1 Default Spanish (5pain) INSRT | 5TD |* OB @—F——&—— @ [100%

Exportacion a EXCEL
Si quiere aprovechar los horarios no s6lo como imagen, sino su informacién en una hoja de calculo,

como por ejemplo en EXCEL, siga estos pasos:

1) Haga un clic con el botén derecho del raton sobre el horario y elija la opcién <Copiar con formato
HTML>.

2) Pase al programa de hojas de célculo e inserte el horario con <Herramientas> -> <Pegar> o

<CTRL>+<V> en formato HTML.

Detalles y ampliaciones de aplicaciones

Pormenores y Aplicaciones especiales

Este capitulo profundizara los conocimientos en algunas de las aplicaciones antes tratadas e introduce
en otras cuestiones especiales de la gestion horaria.

Definiciones

Aplicaciones especiales

Este capitulo profundizara los conocimientos en algunas de las aplicaciones antes tratadas e introduce
en otras cuestiones especiales de la gestion horaria. Se hallan en el menu <Definiciones> de la Barra
de Herramientas. Se explicaran las aplicaciones de este menu en las paginas siguientes.
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6.2.1

6.2.2

Settings | Modules Wind

Time grid

School data

@ School holidays
3

Calendar

| Miscellaneous \..15

Report-Settings...

Licence data

Toolbars 4

Toolbar

Status bar

Express-mode

Semana lectiva

Aqui, en el menl <Semana lectiva>, se definen los dias y horas lectivas del centro, los recreos y los
parametros de la pausa extra del mediodia. Encontrara mas informacién en el manual "Introduccion en
Untis".

Parametros del Centro

Aqui, en <Definiciones> -> <Parametros del Centro> se determina el inicio y final del curso. Algunas
aplicaciones especificas, como el intercambio de datos con la Administracion superior, dependen del
pais y de la autonomia.

Indicandolos se desactivaran los otros enlaces, creados para otros usuarios, a fin de no sobrecargar el
menu desplegable de la importacion y exportacion.
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s =

@ schoot e
General | Dverview

School name

Test schoal DEMO Sl v Counlry

Far dema and test anly - Redion

School year

Fr. To School number
13.03.2M2 ~ 30062013 =« =

Type aof gchool

[ &ctivate daily time grid

0k, ] [ Cancel ] [ Apply ] [ Help

En la pestafa <Marco horario> el programa da un resumen numérico sobre el nimero de profesores,
grupos, aulas, materias y clases del centro.

s

@ School data

General | Owerview

T Clazzes

10 Teachers

13 Roomz
18 Subjects

7 Lezzons

6.2.3 Otros datos
6.2.3.1 Pestana/Tarjeta <Guardar>

Los contenidos de este menu se hallan en <Definiciones> -> <Otros datos> ->Pestafia
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<Guardar>.

Eligiendo el intervalo y el numero de las auto recuperaciones se determina cuantas copias
de seguridad y cuando se haran. Untis guardara los datos en archivos diferentes llamados
SAVEXx.gpn.Ejemplo: Numero de autorrecuperaciones = 4; Autorrecuperacion cada 30
minutos: Cada 30 minutos se hara automaticamente una copia de seguridad que se
llamaran Save1.gpn, Save2.gpn, Save3.gpn y Save4.gpn. La copia mas actual siempre se
halla en Save1.gpn, la mas antigua en Save4.gpn. Para evitar que se guarden copias
idénticas en tiempos no activos recomendamos activar la opcion <Actualizacién automatica
solo si se han cambios los datos>.

[ | = |

Miscellaneous | |

Auto-save | Directonies I Timetable I Customize I W arnings | HT kL | Internet|

4 Mo, of auto-zave generations

15 Abo-zave interval [minutes)
Save anly when the data has been changed
Open with the last file used

[] Start with the curent date

[] 5ave the results of the optimization in work, files

] ][ Cancel ][ Help

Abrir el archivo del dltimo trabajo
El programa abrird automaticamente el ultimo archivo trabajado. Se suprime este
automatismo temporalmente pulsando la tecla <SHIFT> a la hora de iniciar el programa.

Iniciar el programa con la fecha actual>
Los trabajos en mdodulos, como <Planificacion de sustituciones> o <Horarios por periodos>,
dependen de la fecha. Se actualizara la fecha al iniciar el programa.

Guardar los horarios optimizados en archivos diferentes
Esta opcion permite ordenar y guardar los horarios temporales de extension WORKxx.gpn,
calculados durante la optimizacion, en archivos diferentes y en una carpeta que el usuario
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define. Estaran a su disposicion después de haber finalizado la optimizacion. No obstante,
seran sobrescritos en la siguiente optimizacion.

6.2.3.2 Carpetas de archivos

Esta funcion permite ordenar los distintos archivos en diferentes carpetas. Si se deja en
blanco todos los archivos se guardaran por defecto en la carpeta de Untis. Se define la ruta
de acceso mediante la funcion <Ejecutar> o un doble clic. La tecla <SUPR> suprime una
ruta de acceso definida.

Mizcellaneous [ 23 J

fto-zave | Directories | Timetable I Customize I Warnings | HT kL | Internet|

Type of file Path |
D ata fles [.gpn] CATempildnbizhTimetable - Data

Yersion 14 files [ .gpu]
Back-up files C:ATempidntizgsTimetable - Backup
Optirization results
Impart/E #port

HTHL files

Delete | |  Edi

6.2.3.3 Pestana/Tarjeta <Horario>

Esta tarjeta contiene diversos parametros:
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i | = |

Miscellanscus | J

Auto-save | Directories | Timetable | Customize I 'W'arningsl HTMLl Internet|

12 Timetable verzion

Timetable camparizan
[] *#ithout rooms
Detailed comparizon for couplings

Clazzes: ignare changes in couplings
() Comparigon wlaut window armangement
1 Tile horizontally
@ Tile vertically

Synchronize dates
Activate Drag&Drop in the tmetables

(] ][ Cancel ][ Help

Etiqueta del horario
El programa afiadira este numero, indicado por el usuario, al horario como etiqueta
identificadora. (Véase también el capitulo Edicién de horarios ,)

Comparar horarios
Se explicaran estos parametros en en capitulo <Comparacion de horarios> .

Sincronizar horarios y clases

El cambio de fecha en un horario conlleva la actualizacion de todos los horarios. Lo mismo
vale para las clases. Es util en los trabajos en moédulos, como <Horarios no estandares> o
<Horarios por periodos> , que dependen de la fecha.

Al cambiar el Periodo lectivo actualizar los horarios
El cambio del Periodo lectivo conlleva la actualizacion de todos los horarios . Es util en los
trabajos del modulo <Horarios por periodos> , que dependen del periodo activado.

Activar en los horarios la aplicacion de <Arrastrar y colocar>
Se activara el método de “Arrastrar y colocar" clases en los horarios. Es una herramienta
muy cédmoda a la hora de hacer modificaciones en los horarios.



Detalles y ampliaciones de aplicaciones 247

6.2.3.4 Pestana/Tarjeta <Internet>

-
Mizcellaneous | X |
Auto-zave | Directories I Timetable I Customize I W arnings | HTI'v1L| Internet |
Prowuzerer
() Direct connection
@ Prowy from system settings
(70 Prosy [Host[:Part])
Izer
FPazsword
Autamatically check the internet for programme upda
Connect ta the internet for user messages
HTTF authentication
Izer
FPazzword
k. ] [ Cancel ] [ Help
y o

Contiene varios parametros y utilidades para el trabajo via Internet como, por ejemplo, los
datos del servidor PROXY y la posibilidad de ser informado automaticamente cuando haya
salido una nueva version de su programa Untis 201x.gpn. Si quiere tener siempre la version
mas actual debe activar la opcion <Actualizacion automatica de Untis por Internet> y definir
los parametros PROXY. En caso de dudas consulte a su administrador del sistema
informatico.

Puede verificar sus definiciones y comprobar la conexion pulsando el boton <Test>.

u

X
L] "-.,‘ wiane, grupet, at Connection best ak,
L]
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6.2.4

6.3

6.3.1

Consulta de informaciones para usuarios via Internet
Si activa esta opcioén sera informado automaticamente sobre publicaciones relacionadas con
Untis que editaran Gruber&Petters y su distribuidor.

<Autentificacion HTTP>
Por regla general no sera necesaria.

Datos de licencia

Se tiene que prestar especial atencidén cuando se entra la licencia ya que debe coincidir en cada
caracter, incluso en los espacios, con la oficial. La licencia consta:

tanto de las dos lineas del nombre del centro,

como de los tres numeros de licencia.

Si se trata de una licencia temporal y limitada por una fecha, se debe afadir el final de la licencia en el
campo previsto.

Si la licencia no coincide exactamente con la suministrada, no podra trabajar con el programa.
Aparecera un aviso en caso de la entrada errénea.
Encontrara mas informacion en el manual Introduccion en Untis.

Peticiones / Desiderata

Las peticiones son una pieza clave en la realizacion de los horarios. Por un lado ayudan a cumplir y
satisfacer las preferencias personales del cuerpo docente; por otro lado, pueden llegar a complicar la
confeccién de los horarios, si inciden demasiado en ellos, al ser demasiado restrictivas.

Las peticiones son ponderables, con valores desde “ +3 ” hasta “ - 3”. El “+3” es una hora prioritaria sin
ser de obligado cumplimiento; el “- 3” define una hora con indisponibilidad y cumplimiento absoluto. El
“+27, “+17, “- 1”7y “ 2” son valores intermedios. Se pueden definir peticiones para todos los elementos
basicos y las clases.

Se distinguen entre " Peticiones determinadas "y " Peticiones indeterminadas ". Las primeras
concretan el dia y la hora, las otras encargan al programa buscar el dia y la hora éptima.

Peticiones determinadas:Horas y jornadas

¢ |Inicie el programa con los datos de demo.gpn.
e Abra el menu <Datos basicos> -> <Profesores> y pulse el icono <Peti./Desid.>.

e Active al profesor Pal (Pallés).
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i

@ Time Requests / Teacher-51

&

@B @ q= P 4= 8= &

(= O ==

g .

Mew : lzaac Mewton
Unzpecified day requests
Requested days AT, B,
oL n 1]
2 1] 1] 1]
1] 1] 1]

Unzpecified blocks
0 Mumber of days

halves

Period frarm-ta

1/ 2 3 4 5 & 7 8
tonday 2 -2
Tuesday 22
wednesday [ I IR IR I
T hursday
Friday

S aturday

dayz

anm. |pm.

+3

Interpretacion de la informacion que ofrece la ventana:
Pal ha pedido no dar clase ni los lunes ni los martes ala 72y 82 h si es posible(*- 2) .
No esta disponible los miércoles:(Mi: Dias "- 3").

Como tarde lectiva se desea la del jueves (Tardes: Jueves “+3”)y dar clase en la 62 72y 82 hora.

Se entran las peticiones de dias y jornadas en la parte derecha de la ventana inferior, de horas en la

parte a la izquierda.

Para anadir la peticidén no obligatoria de dar clase en las tres primeras horas del jueves, viemes y
sabado , si es facil (=“+1” 6 “+2”) de realizar, se sigue estos pasos:

e Haga un clic en el icono “+71”( 6 “+27).

e Seleccione las tres primeras horas del viernes con el ratén. El programa adjudicara el valor “+17( 6

sea “+2”) a las horas seleccionadas.
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= Y

@ Time Requests / Teacher-51 E
@E@E B sfamm P =,

Mew — lzaac Mewton

Unzpecified day requests

Requested days a.m. p.m. halves
oL 1] 1] I
2 1] 0 0 I
1 1] 0 0 I
Unzpecified blocks
0 Mumber of daps Pericd framm-ta
1 2 3 4 & 6 7 &ldays am |pm
tonday
Tuesday --
Wwednesday NN
T hursday +3
Friday +1 +1 +
S aturday +1  +1

Se acaba de asignar a esta peticién del profesor Pal acerca del jueves, viernes y sabado la importancia
u+1 “'

El botén “+1” sigue siendo activo hasta que se desactive por otro clic o por otra peticion. Estando
activado se asigna el mismo valor a otras horas con un clic en ellas.

‘@EQE 3 <= a4 =5 nﬁﬁ\

Se elimina una o varias peticiones por medio del boton <Anular> habiéndola(s) seleccionado
anteriormente.

6.3.2 Peticiones indeterm.: Jornadas u horas

e Cambie en el menu <Peti./Desid.> al profesor Nac (Nacarino).

Peticiones indeterminadas de jornadas u horas libres: Partimos de la premisa que Nacarino tiene
derecho (= "-3") a un dia libre y se desea (= "-2" ) de tener adicionalmente dos tardes libres sin que
esta peticion sea obligatoria.
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Se entra estas Peticiones indeterminadas en la parte superior de la ventana:

e En la coordenada de la columna <Dias> y de la linea <-3> se escribe "1". Esto garantiza que el
profesor tenga un dia libre.

e En lalinea <-2>(sin que sea obligatorio) y la columna “Tardes” se escribe el nimero “2”. El programa
intentara mantener dos tardes libres al profesor Nacarino.

P =

@ Time Requests / Teacher-51 E@

B allq= B s s @ = .

Rub = Paul Rubens

Unzpecified day requests

Fequested dayz  am.  pm halves

2 Il 0 0 0

7 0 1] 2 1]
1 0 1] 1] 1]
Unzpecified blocks
0 Mumber of days Pericd from-ta

Atencion
Una "Jornada" es una mafana o una tarde. En caso de una peticion de una jornada libre decidira el
programa, a parte del dia concreto, si sera una mafiana o una tarde.

Recomendacién
Las peticiones llamadas "indeterminadas" dejan al programa mas libertad para buscar una jornada libre,
por lo cual deberian tener preferencia a las peticiones determinadas.

Atencion

Las peticiones determinadas e indeterminadas se suman y las primeras no son una alternativa a las
segundas, y viceversa. Si se pide la tarde del martes libre y otra tarde cualquiera libre seran dos tardes
libres en total.

Como tercer tipo de peticién se suman las Horas (-3) indeterminadas libres. Un ejemplo es el profesor
Fernandez (Fern) que debe tener libre la 23, 32y 42 hora en tres dias de la semana (Véase el ejemplo).

Aviso
Si trabajando en el Dialogo resulta que no se puede conceder una peticion, se cancela ésta
directamente en el Dialogo con <SUPR>. Consulte también el manual Dialogo .
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s =

@ Time Reguests / Teacher-51 E@
B afqs B dc@=sm g = .

Rub = Paul Rubens

Unzpecified day requests

Fequested dayz  am.  pm halves
5 0 0 0 0
7 1] 0 2 0
4 0 1} 1} 0]

F

Unzpecified blocks
Bl Humber of days B Feiiod from-ta

=

3

6.3.3 Copiar un conjunto de peticiones

Para facilitar el trabajo se puede copiar el esquema de peticiones de un elemento a otro siguiendo una
de las posibilidades:

1) Se copia el esquema visualizado en el portapapeles mediante la combinacion de teclas
<CTRL>+<C> 0 en el menu <Herramientas> -> <Copiar>.

Se inserta el contenido del portapapeles para otro titular mediante la combinacion de teclas
<SHIFT>+<V> o el menu <Herramientas> -> <Pegar>.

Edit | Master Data L
o cut
|-:'|_ Copy |}
Eq1 Paste

Paste special

2) El icono <Cambio en serie> permite copiar una plantilla de peticiones a un determinado, a todos o a
una seleccion de titulares:
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o =

& Time Requests / Teacher-51 E@
@8 @ = P& <= 4= 95 =,
e
Mew : |zaac Mewtan
Unzpecified day requests | = |
Requested days  am.  pm halves Teacher =
3 0 0 L 0 M arne Full narme
Gauss Gauss
2 U . . . Mew M et
4 0 i | o Huga Hugo
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6.3.4 Eliminar peticiones / Desiderata

Se pueden eliminan todas las peticiones del mismo tipo de titulares en un Unico procedimiento:.
Elija un profesor sin peticiones y copie su Desiderata segun el procedimient anteriormente descrito.
Pulse el boton <Cambio en serie>.

Seleccione a los titulares cuyas peticiones quiere eliminar:

6.3.5 Horas prioritarias "+3"

Las horas con la ponderacion “+3” son aquellas en las cuales deberia haber una clase, pero nunca sera
de cumplimiento obligatorio. Se llaman “Horas prioritarias” .
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P =

& Time Requests / Class-T1 E@
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S aturday +3 43 +3 +3

La definicion de Horas obligatorias para grupos solo tiene sentido si tienen una jornada flexible y no
cerrada y si tienen mas horas lectivas en la Semana lectiva que "Horas obligatorias" lectivas.

El Diagnéstico indicara los casos de incumplimiento de esta exigencia en las cuales una "Hora
prioritaria" ha quedado sin clase asignada.
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La peticion “+3” no existe para clases. Si algunas deben ocupar unas horas determinadas se deben
planificar y fijar éstas en el Dialogo, antes de ejecutar la primera optimizacion.

6.3.6 Color para las peticiones

Por medio de este icono es posible cambiar y personalizar los colores de las peticiones:
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6.4
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Pausa extra del mediodia

Se puede prever una <Pausa extra al mediodia> entre las clases de la mafiana y de la tarde, definidas
en la Semana lectiva .

Se puede organizar esta Pausa extra en tres modalidades principales:

e MODELO 1: Pausa del mediodia general, pero prolongable

Todo el centro interrumpe su actividad lectiva a partir de una cierta hora, por ejemplo, a partir de las
14.00h, y la retoma simultaneamente, por ejemplo, a partir de las 15.00h. La hora entra las 14 y 15h no
es lectiva.

Ejemplo:

Ultima hora de clase por la mafana: 52 hora (cierre a las 14 h),

Primera hora de clase de la tarde : 62 hora (reinicio a las 15 h).

El programa considera la interrupcion de clases al mediodia, de las 14.00 hasta las 15.00 horas, no
como una Pausa extra del mediodia ya que no corresponde a ninguna hora lectiva. Sin embargo, los
profesores y grupos pueden tener o desear una pausa extra mas larga, terminando antes sus clases o
reiniciandolas mas tarde.

Se interviene en la ampliacion de la pausa definiendo, para profesores y grupos, la duracién minimay la
maxima de esta Pausa extra del mediodia:

Ejemplo: GON se desea una pausa alargada en una o dos horas.

Se define en <Datos basicos> -> <Profesores> -> <Horario> -> <Pausa extra del mediodia: min.-max):
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1-2.
La pausa extra del mediodia sera, como minimo,
de una hora (la 52 6 62) y, como maximo,
de dos horas lectivas (la 42+52 la 52+62 o la 62+79).

Se concreta lo que puede ser la primera y Ultima hora de la pausa en la <Semana lectiva> mediante el
parametro <Pausa extra del mediodia (desde-hasta)>.

MODELO 2: Pausa extra en horas lectivas predeterminadas
¢ Mediante la peticion “- 3" se reserva(n) una(s) hora(s) lectiva(s) como pausa extra del mediodia; unos
alumnos o profesores tienen libre, mientras otros siguen con las clases.

MODELO 3: Pausa extra en horas predeterminadas y no determinadas

e Puede combinar los modelos 1y 2, fijar la Pausa extra para unos profesores y grupos con peticiones
del peso “- 3” (= hora libre) y crear margenes de planificacion para los demas mediante los valores en
<Profesores> -> <Pausa de mediodia: min.-max.> y < Semana lectiva> -> <Pausa extra del
mediodia: desde-hasta>.

= =

@ Time g e
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k. J[ Cancel ][ Apply H Help

—

Se valora la importancia de respetar la Pausa extra del mediodia en la ponderacién pedagdgica tanto de
profesores como de grupos.
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6.5

Es posible limitar el nimero maximo de grupos con una Pausa extra simultanea, por ejemplo, para no
sobrecargar el comedor. (Véase la imagen superior)

Se puede reforzar el cumplimiento de la Pausa extra del mediodia para determinados profesores
mediante el parametro <Muy importante> -> <Pausa extra/M (B)> que se halla en <Datos basicos> ->
<Profesores> -> <Horario>.

El programa indica en el <Diagndstico>los casos en los cuales no ha podido realizar la Pausa del
mediodia exigida.

Desdoblamientos de profesores y grupos

Si se van a crear a menudo desdoblamientos

de varios profesores y grupos, es recomendable reunir siempre a los mismos profesores y grupos.

Ejemplo: El grupo 1a deberia desdoblarse, en la medida de lo posible, siempre con el mismo grupo:
Leng: 1a+1c; Mat: 1a + 1c, Dep: 1a + 1c, etc. Limitaria mucho la planificacion de los desdoblamientos
una combinacién arbitraria: Leng: 1a+1c; Mat: 1a + 1b; Dep: 1a + 1d, etc.

Ademas, los profesores del mismo desdoblamiento deben tener una desiderata compatible.
Por medio del listado <Datos basicos> -> <Profesores> - > <Imprimir... > -> <Tipo de listado:
Desdoblamientos> se obtiene una visidn global sobre las peticiones de los profesores desdoblados:

Recomendaciones para desdoblamientos

Reorganice los desdoblamientos, si surgen dificultades insuperables al planificar las horas.

Active en los desdoblamientos el simbolo “V”, que permite al programa apartar a un profesor de un
desdoblamiento, si esto ayuda a encajar los horarios.

Hay dos maneras de obtener listados de los profesores desdoblados:
1) Menu <Planificacion> -> <CCC- Analisis > -> iconos <Impresion: Desdoblamientos> o <Vista
preliminar: Desdoblamientos>. Se generara un listado de todos Is desdoblamientos de profesores.

2) Para los usuarios del médulo: <Asignacioén de clases>: Menu <Datos basicos> -> <Profesores> ->
Barra de Herramientas principal: Iconos <Imprimir...> o <Vista preliminar> -> <Tipo de listado>:
Peticiones (4 listados disponibles>.

El listado "Peticiones en desdoblamientos" ayuda a evaluar si las peticiones de los profesores son
compatibles, por ser semejantes, o muy restrictivas en su conjunto.

Aviso: Botén <Seleccionar>
Estos listados incluyen por defecto siempre a todos los profesores por lo cual el botéon <Seleccionar>
est4 desactivado.

Aqui una muestra de uno de estos listados:
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6.5.1

El contenido y la interpretacién de la imagen superior:
1 El nimero total de desdoblamientos: Si se logra reducir el nUmero de desdoblamientos a un
minimo todos los horarios se beneficiaran de esto.

2 Las clases desdobladas con el mismo equipo de profesores desdoblados: Cuanto mas alto sea
este numero mejor sera para el conjunto de los horarios.

3 Las peticiones de los profesores desdoblados: Si las peticiones de los profesores son
semejantes sera mas facil obtener buenos horarios. Si son muy diferentes se sumaran las limitaciones
horarias hasta tal extremo que el conjunto imposibilita una planificacion.

El ejemplo superior muestra a los profesores Gar (,Garcia“) y Car (,Caruso“) que forman un
desdoblamiento de profesores en la clase nim. 1 de Deporte.

Si Garcia da clase en otro desdoblamiento por ejemplo, conjuntamente con Gémez, no se podran
planificar las clases de los dos desdoblamientos en las mismas horas ya que Garcia forma parte en
ambas.

Repetimos que el menu <Planificacién> -> <CCC- Analisis > -> iconos <Impresién: Desdoblamientos>
o <Vista preliminar: Desdoblamientos> genera un listado de todos los desdoblamientos de profesores.

Peticiones y desdoblamientos
Es muy aconsejable que las Peticiones "-3" sean un minimo y, si son inevitables, las mismas en todo
el desdoblamiento.

Ejemplo negativo:

Las peticiones invalidan los dias Martes, Miércoles y Sabado. Tres horas de una materia de cuatro
horas semanales tendran lugar los Lunes, Jueves y Viernes. La cuarta hora no cabe en los horarios a no
ser que si infrinja una Peticién "-3" o el criterio de no planificar una materia dos veces el mismo dia.
Untis no cometera nunca la primera infraccion, la segunda sélo si se permite indirectamente por una
baja Ponderacion de los criterios <Clases de la misma materia s6lo una vez al dia> y <No planificar
materias en dos horas consecutivas o separar "Horas dobles". Véase el capitulo ,Ponderacion
pedagoégica“.

Desdoblamientos:Horas B

Horas "B" / Horas desdobladas que deben ser sucesivas

Ejemplo: Se imparten dos horas comunes y dos desdobladas en Lengua e Historia. Las horas
desdobladas deben ser sucesivas. Introduccién falsa:

Clase 110: 2h; Grupo 1a; Prof. Fer; His; Au1a (Materia comun>

Clase 111: 2h; Grupo 1a; Prof.Gon; Leng; Aula (Materia comun>

Clase 112: 2h; Grupo 1a; Prof.desdoblados: Fer,Goni; (2 Materias desdobladas) His, Leng; Aula.

Resultado:

El programa no vincula la exigencia de planificar horas dobles con el nimero de la leccion especificada
(aqui: nm.112)

sino con sus materias (His y Leng).

Con esta interpretacién propia de Untis , el programa puede planificar dos horas seguidas,
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tanto para la leccién nim. 112 (solucién 1),

como para las lecciones num. 110 (His) y 111 (Leng) (solucioén 1I).

Atencion: Materias i clases

La introduccion superior puede conducir a la solucion erronea, segun la interpretacion del usuario; pero
correcta, segun la logica del programa.

Horas "B" / Horas desdobladas que deben ser sucesivas Ejemplo: Se imparten dos horas comunes
y dos desdobladas en Lengua e Historia. Las horas desdobladas deben ser sucesivas. Introduccion
correcta:

Para garantizar que el programa busque soélo la solucién intencionada se define una materia virtual "X"
para las dos horas desdobladas, a fin de evitar que aparezca el caso "lI":

Clase 110: 2h; Grupo 1a; Prof. Fer; His; Au1a (Materia comun>

Clase 111: 2h; Grupo 1a; Prof.Gon; Leng; Aula (Materia comun>

Clase 112: 2h; Grupo 1a; Prof.desdoblados: Fer,Goni; (3 Materias desdobladas) His, Leng, X (X=virtual);
Au1la; Horas dobles(min,max): 1,1.

Con esta manipulacion, el programa debe prever también, para la materia "X', dos horas seguidas. Las
puede lograr solamente, si planifica horas seguidas de la leccion nim. 112. Para cada caso de horas
desdobladas seguidas con dos materias comunes, se debe recurrir a otra materia virtual.

Se deberia activar el simbolo "E" (Recreos "*" no influyen), ya que las horas desdobladas pueden estar
separadas por un recreo.

Horas desdobladas, que pueden tener lugar dos veces al dia

Ejemplo: Lengua castellana: 2 horas comunes, 2 horas desdobladas (una simultanea con Filosofia, otra
con Latin). Se define:

Clase 110: 2h; Grupo 1a; Prof. Pili; (2 Materias desdobladas) Leng,Lengb; Aula

Clase 111: 2h; Grupo 1a; Prof.desdoblados Pili, Toni; (2 Materias desdobladas) Leng,Filo; Aula

Clase 112: 2h; Grupo 1a; Prof. Pili; Lengb; Auta.

Con la definicion de la materia virtual Lengb se consigue que:

las dos horas comunes Leng, Filo no puedan coincidir con las horas desdobladas, ya que las
abreviaturas Leng y Lengb y el criterio "No repetir una materia dentro del mismo dia" lo impiden;

las horas desdobladas (num. 111y 112) puedan tener lugar el mismo dia ya que el programa las trata
como materias diferentes por tener abreviaturas distintas.

Horas desdobladas que deben darse el mismo dia, cualesquiera que sea éste

Ejemplo: Las dos horas desdobladas de Lengua y Latin deberian tener lugar el mismo dia, para que los
alumnos no avancen desigualmente por culpa de dias libres que afectan soélo a algunos de ellos.

No se pueden introducir peticiones indeterminadas para lecciones del tipo: " -3: 4 dias ", que
garantizaria la planificacion de las dos horas en el mismo dia restante. Por eso se recurre a un profesor
(una materia o a un aula) virtual "X" , para el cual se define:

"-3:4dias"y

se afiade este profesor virtual "X' en las horas desdobladas.

Ejemplo:

Clase 110: 2h; Grupo 1a; Prof. Pili; (2 Materias desdobladas) Leng,LengB; Aula

Clase 111: 2h; Grupo 1a; Prof.Edu; (2 Materias desdobladas) Lat,LatB; Aula

Clase 112: 1h; Grupo 1a; Pili;Edu,X (3 Prof.desdoblados; X=virtual); (2 Materias desdobladas) Leng,Lat;
Aula,Au2a.

Clase 113: 1h; Grupo 1a; Pili;Edu,X (3 Prof.desdoblados; X=virtual); (2 Materias desdobladas) LengB,
LatB; Aula,Au2a.
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6.5.2

Optativas

Materias, que pueden tener lugar el mismo dia / Optativas

Aparte de horas dobles y materias optativas, puede haber en ciertos casos dos horas de una materia el
mismo dia, porque asisten a ellas partes diferentes de alumnos. Lo explicaremos en dos ejemplos.

Ejemplo 1: Horas desdobladas con intercambio de los alumnos: 2 horas de Francés (=F) y de Historia
(=H) son desdobladas con alumnos, que asisten a las clases de la una y de la otra materia, de forma
alternativa:

Alumno "X' (2 h F + 2 h H): 12 clase/dia: F -> 22 clase/dia: H -> 32 clase/dia: F -> 42 clase/dia: H
Alumno "Y" (2 h F + 2 h H): 1% clase/dia: H -> 22 clase/dia: F -> 32 clase/dia: H -> 42 clase/dia: F

El desdoblamiento "F+H" consta de 4 horas de cada materia; pero sélo de dos horas reales en cada
materia para los alumnos. La 22 o la 42 clase puede coincidir con la 12 0 32 del mismo dia.

Ejemplo 2: Materias optativas con intercambio de los alumnos: Los alumnos cursan 3 horas en dos de
las siguientes materias: Biologia(=B), Quimica(=Q), Fisica(=F). Se organizan 6 horas del
desdoblamiento "B+Q+F":

Alumno "X' 3 h Q + 3 h B): 12 clase/dia: Q -> 22 clase/dia: Q -> 3? clase/dia: Q -> 42 clase/dia: B -> 52
clase/dia: B -> 62 clase/dia: B

Alumno "y" 3 h F + 3 h B): 1% clase/dia: B -> 22 clase/dia: B -> 32 clase/dia: B -> 42 clase/dia: F -> 52
clase/dia: F -> 62 clase/dia: F

Alumno "Z"' 3 h Q + 3 h F): 12 clasel/dia: F -> 22 clase/dia: F -> 32 clase/dia: F -> 42 clase/dia: Q -> 52
clase/dia: Q -> 6? clase/dia: Q >

En el horario de los alumnos la 12, 22y 32 clase es compatible con la 43, 52 y 62 el mismo dia: Si se
planifica una hora de Q+B+F el lunes, se puede planificar otra de la combinacién B+F+Q el mismo dia.
Para que el programa pueda planificar una de estas materias optativas dos veces en un dia - lo que es
imprescindible, porque hay en total seis horas que no se pueden distribuir en (cinco) dias diferentes sin
repeticion -, debe definirlas con dos abreviaturas:

Solucioén para el ejemplo 1:
Clase 23: 2h (2 Prof. desdoblados:) Fern,Gom; (2 Materias desdobladas:) F1,H1 (= 12 + 32 clase)
Clase 24: 2h (2 Prof. desdoblados:) Fern,Gém; (2 Materias desdobladas:) F2,H2 (= 12 + 32 clase).

Si no se usaran dos abreviaturas, se limitaria al programa ya que debe distribuir las 4 horas
obligatoriamente en cuatro, en lugar de dos dias, una condicion innecesaria.

Solucioén para el ejemplo 2:

Clase 31: 3h (3 Prof. desdoblados:) Pal,Car, Cur; (3 Materia desdobladas:) Q1,B1,F1 (= 12 + 22 + 32
clase)

Clase 32: 3h (3 Prof. desdoblados:) Pal,Car, Cur; (3 Materia desdobladas:) Q2,B2,F2 (= 42 + 5% + 6°
clase).

Si no se usaran dos abreviaturas, se limitaria al programa, ya que debe distribuir las 6 horas
obligatoriamenete en cinco; en lugar de tres dias. El programa debe repetir una clase. La clase repetida
puede ser la misma, que ya se da este dia, porque el programa no puede reconocer cuando el
alumnado es diferente.
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6.6 Grupos de diversificaciéon

Si el numero de horas desdobladas es elevado, sobre todo si es superior al numero de horas de las
materias comunes, y, ademas, los alumnos desdoblados siempre son los mismos, se puede o incluso
debe plantear un enfoque distinto de las horas comunes y desdobladas: Se considera cada parte como
grupo propio, que se juntan en las materias comunes.

P =

@ Classes / Class B EI@
5aM -H B O @0 o g

Mame | Full name Foom TT title
1a Class 1a (Gauss) R1a
1h Class 1h (Mewton) Rk
2a Class 2a (Hugao) R2a
Zh Class 2h (Anderzen) R2k
33 Class 3a (Aristotle) R3a
Sh Class 3h (Callas) P=1
4 Class 4 (Mokel Pz2
SaM | Class Sab (modern languadge branch)l RSa 53
3 m Class 5aH (humanistic branch) RSa 5a

E] Class* -

El siguiente ejemplo y la imagen superior describe el caso de que el alumnado se divida en dos partes:
¢ Definimos las dos partes del grupo 5a como 5aL y 5aH.

Se definen las Horas comunes como un desdoblamiento de los grupos 5al y 5aH:

5h - 5aL,5aH -Fern- Mat- R5a

5 h - 5alL,5aH -Goethe- A - R5a

etc.

En las Materias desdobladas se consideran las dos partes del grupo como independientes, por lo tanto,
Untis puede planificar estas materias como mas le convenga, garantizando la simultaneidad de dos
materias desdobladas:

5 h -5aL - Dante - ltaliano - R5a

2 h-5aH - Val- Lat - R5a

2 h -5aL - Mes - Ing - R5a

2 h-5aH - Gon - Fra - R5a

etc.
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.

@ Lessons / Class EE E@
5al - | @A T RETEL - QEE & & &>

L-Mo. *CITe. UnSched Prds  Per  YrsPrds Teacher Subject Class(es) Subject room  Home room
106 G Darte  [RGUGHNN 5aM RSa

107 2,1 5 Gausz A Saf SaH FSa

105 2.1 5 Arizt DE Sal 5aH R5a

109 2.1 2 Callas hiLl Sal 5aH Roa

> L-no. 106 - Class® -

r

@ Lessons / Class |E| |E| E@
5aH -H RENR R L& - ORE & @ e

L-Mo. #ClTe. UnSched Prds Per  “rzPrds Teacher Subject Clas=(es) Subject room  Home room
110 | 1 Plata Ancient Greek  |SaH R5a
107 2.1 5 Gauzs  (MA Sabl SaH R5a
103 2,1 =] Arist DE SaM 2aH Faa
109 2.1 2 Callas hALI Sam SaH R5a

|E| L-Ma. I:I : Class* -

Una solucién podria ser:

Lu 1%h: Grupo 1A1: Fil / Gom / Au1A; Grupo 1A2: Fra / Gon / Sem (Aula alt.) (Materias desdobladas)
Lu 2%h: Grupo 5aL y 5aH: Mat / Fern / Rba (Materia comun)

Lu 3%h: Grupo 5aL y 5aH: A / Goethe / R5a (Materia comun)

Lu 4%h: Grupo 5aL: Ing / Mes/ R5a; Grupo 5aH: Lat / Val / (R5a)Sem (Materias desdobladas).

Atencion: Edicion de los horarios en una unica o dos plantillas

Los dos horarios se pueden imprimir en un unico formulario (véanse los capitulos "Numero de
visualizacién" y "Edicion de horarios" -> "Disefio 2" -> "Solo grupo base"). Conviene imprimir los
desdoblamientos en el pie de pagina de los horarios. Se imprime cada grupo en su propia plantilla
horaria optando por <Edicion de horarios> -> <Disefio 2> -> <Solo grupo base>.
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6.7

6.7.1

Test school DEMO Timetable 20122013
For demo and test only  “falid from: 10 October

ha Class 5a
Mo | Tu |We |Th | Fr

An| MA. | DE. | DE. | ML
hf, [ DE. | WA | RALL An
LDE. j An| WA | DE.

An| hia

0=~ @A) P =

Preestablecer horario diversificacion

Una forma inflexible de enfocar la diversificacion es preestablecer el marco horario de las horas
comunes y las de diversificacion mediante peticiones de “- 3”. La semana lectiva de las materias
comunes y de diversificacion deben ser invertidas. Las horas comunes y de diversificacion coincidiran.

Todas las horas comunes y desdobladas de los grupos se daran dentro del marco establecido. Este
debe tener en cuenta el numero de horas y las exigencias horarias, tanto de las materias como de los
profesores.

Todas las horas de diversificacion se daran dentro del marco horario invertido. Sélo se planificaran en
horas en las cuales no se impartan materias comunes. Su coincidencia esta garantizada.

Atencion: Numero de horas
Debe haber el nimero exacto y las mismas horas comunes en cada plantilla del grupo base, y el
nuamero exacto y las mismas horas en las materias desdobladas en los grupos de diversificacion.

Grupos flexibles de diversificacion

Otra solucién, con mas grupos base y flexibles, puede ser este planteamiento:
Ejemplo: Partimos de que son cuatro los grupos de 2° de ESO (A,B,C,D).
Los definimos como ESOA,2ESOB,2ESOC y 2ESOD. - Cada uno tiene su grupo de diversificacion.

En <Datos basicos> -> <Grupos>:
se definen los 4 Grupos base : 2ESOA,2ESOB,2ESOC y 2ESOD de forma seguida y
se afiade en la pestafa <Horario>, el nimero 1 en la casilla <(Grupo diversificacion)>.

A continuacion de las cuatro anteriores y, de forma seguida,

se definen 4 grupos virtuales con, por ejemplo, las abreviaturas 2ESOA_D, 2ESOB_D, 2ESOC D y
2ESOD_D ( D = Grupos/Materias de diversificacion) y

se afade, en la pestafia <Horario>, el numero 2 en la casilla <(Grupo diversificacién)>.

En los imagenes inferiores hay un grupo base (K1) y dos grupos de diversificacion (K1_S, K1_N):
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En <Clases> -> <Grupos>, se introducen las materias comunes de los grupos 2ESOA, 2ESOB,
2ESOC y 2ESOD.

Se introducen las materias con diversificacién (Ejemplo: LENGUA,SOCIALES,MATEMATICAS,
CIENCIAS) de los grupos 2ESOA_D, 2ESOB_D, 2ESOC_D y 2ESOD_D.

Las imagenes inferiores se refieren al grupo base anteriormente mencionado (K1) y a los dos grupos de
diversificacion (K1_S, K1_N):

I 1

@ Madern Languages / Class E]E] E
amM -HEENE NTeL - Q@5 =

L-Mo. +CITe. UnSched Prdz  Per  YrsPrds Teacher Subject Clazz(es)
7 S L1 French C1_M
a 5 L1 ttalizn 1 M

SRS D CR Class* v/
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Atencién: Orden de introduccidon

Se deben entrar los grupos base ("1”) y de diversificacion ("2”) de forma seguida.

Si hay mas niveles con materias de diversificacion se definen siempre primero los grupos base, que
reciben otra vez el nimero de diversificaciéon "1”, y, a continuacion,

los de diversificacion que reciben, como antes, el nimero "2” de diversificacion (véase el ejemplo
superior).

Si se forman los grupos de diversificacion sélo en una hora de cada materia, el nimero de clases
paralelas se reduce considerablemente.

6.7.2 Grupos de diversificacion: Ejemplos

Valores "1" y "2" en la casilla <(Grupo diversificacion)>.
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Son ejemplos de un centro escolar de ensefiaza media (REALSCHULE) de Rhenania Westfalia.

Cada grupo de diversificacion es bien distinguible en el <Dialogo: Matriz>

@ Les:251 Scheduling dialague DE=N =R =<
e duedauRfoneEHzaaiad .
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2172004
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6.7.3 Grupos diversif.: Dialogo/Impresion

El dialogo indicara de qué tipo de clase trata:

Si la linea es de un Grupo de diversificacion , el cédigo

- 2- representa una clase de un grupo de diversificacion del tipo "2"
=1= representa otra clase de una materia del grupo base, tipo "1".

Si la linea es de un Grupo base , el cédigo:
- 2- representa una clase de una materia de diversificacion de un grupo, tipo "2"
=1= representa otra clase del grupo base.

El tipo 20 de formato de horarios refleja bien el horario de las materias comunes y de diversificacion:

La imagen inferior muestra un grupo base que tiene asignados varios grupos de diversificacion:
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Se pueden imprimir los horarios del grupo base y de diversificacion en un Unico formulario recurriendo a
los <Numeros de visualizacion> para la impresion:
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Ul‘!tis 2012 Tirmetable 2009/2010
9a oA

Si quiere imprimir sélo el horario del Grupo base debe optar por <Editar horarios> -> <Disefio 2> ->
<Sélo Grupo base>.

6.8 Clases fijadas/inamovibles

La peticion “+3” no existe para clases . Si algunas deben ocupar unas horas determinadas se deben
planificar y fijar éstas en el Didlogo, antes de ejecutar la primera optimizacion.

6.8.1 Fijar clases en el horario

Se fija una clase planificada pulsando el botén <Fijar clase (F7)>. Sera inamovible en optimizaciones
posteriores. Un clic en el mismo botén <Fijar clase (F7)> suprimira la fijacion.
Un asterisco " * " delante de la clase avisara que se trata de una clase fijada.
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Se (des)activa este asterisco en <Editar horarios> -> <Disefio 2> -> <Indicar fijaciones por " * ">.
6.8.2 Fijar clases en el menu <Clases>

Si quiere fijar todas las horas de una clase que ya estan planificadas se activa la casilla <(X) Fijar
clase> de esta clase que se halla en <Clases> -> <Simbolo>. Seran inamovibles en optimizaciones
posteriores. Un asterisco " * " delante de la clase avisara que se trata de una clase fijada.
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6.8.3
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Atencion: Desfijar una clase
No se puede suprimir la fijacion de una clase realizada en el menu <Clases> pulsando el botén <Fijar
clase (F7)>.

|Atenci6n: Fijar clases parcialmente ||

No se debe fijar nunca una clase sin no todas las horas estan planificadas. Debe fijar las horas
planificadas en el Dialogo o horario. En caso contrario, el programa fijara las horas no planificadas en la
primera optimizacién que no garantiza en absoluto que ocupen las horas éptimas.

Fijar clases en el menu <Datos basicos>

Si quiere fijar todas las horas de todas las clases de un titular como, por ejemplo, de un profesor que ya
estan planificadas se activa la casilla <(X) Fijar clase> de esta clase que se halla en <Datos basicos>
(de este titular) -> <Simbolo>. Seran inamovibles en optimizaciones posteriores. Un asterisco " * "
delante de la clase avisara que se trata de una clase fijada.
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Atencion: Desfijar una clase
No se puede suprimir la fijacion de una clase realizada en el menu <Clases> pulsando el botén <Fijar
clase (F7)>.

Atencioén: Fijar clases parcialmente ||
No se debe fijar nunca una clase sin no todas las horas estan planificadas. Debe fijar las horas
planificadas en el Didlogo o horario. En caso contrario, el programa fijara las horas no planificadas en la
primera optimizacién que no garantiza en absoluto que ocupen las horas 6ptimas.

6.8.4 Menu <Clases fijadas>

El menu <Clases> -> <Clases fijadas> resume todas las fijaciones y las clasifica por el tipo de
fijaciones: Fijacién en el menu <Clases>, <Grupos>, etc. A cada tipo corresponde una columna.
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Atencion: Desfijar clases en <Clases> -> <Clases fijadas>

Este menu permite suprimir cualquier fijaciéon pulsando el icono <Anular> habiendo activado previamente
la casilla correspondiente.

Asignacion de aulas

El capitulo siguiente trata sobre las aulas propias, las aulas especfificas y las prioridades de asignarlas.

Aulas alternativas

Si un centro posee varios tipos de aulas equivalentes, por ejemplo, 2 laboratorios, 3 gimnasios, etc., y
no importa, cual de ellas es asignada a una cierta clase, es recomendable definir Aulas alternativas.

Cadena ciclica de aulas alternativas

En un conjunto de aulas equivalentes la una puede sustituir a la otra. En una cadena ciclica la siguiente

aula es el aula alternativa de la anterior y la primera de esta cadena lo es de la ultima.

Ejemplo: Cadena ciclica de cinco aulas equitativas:
Au1b es aula alternativa de Au1a;
Au2a es aula alternativa de Au1b;
Au2b es aula alternativa de Au2a;
Au3a es aula alternativa de Au2b;
Au1la es aula alternativa de Au3a. >
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Para una clase prevista con el aula Au1b el programa puede recurrir al aula Au2a en segundo lugar, al
Au2b en tercer lugar, etc. en caso de escasez de horas disponibles en el Au2a.

Para establecer el orden de las aulas alternativas se puede tener en consideracion:

1) la proximidad de las aulas con el fin de minimizar los traslados de los alumnos y profesores de "su"
aula a la alternativa;

2) la funcionalidad de las aulas. La alternativa deberia ser lo mas parecida a la original.

3) la capacidad de las aulas. La alternativa deberia tener una capacidad parecida a la original.

Puede impedir que el programa asigne un aula alternativa para lecciones determinadas, activando la
casilla <(K) Sélo esta aula> que figura en el menu <Clases> -> <Simbolo>.

Atencion: Optimizacién de aulas
Para optimizar la asignacion de aulas y aulas alternativas, debe ejecutar la aplicacion <Planificacion> -

> <Optimizacién de aulas>, después del calculo del horario lectivo.

Cadena lineal de aulas alternativas
Si las aulas no son equivalentes o sustituibles, se define una cadena lineal de aulas alternativas. El

factor que puede restringir el uso de las aulas es su capacidad.

Ejemplo: Cadena lineal de tres aulas:

SEM1 (Seminario pequefo) -> SEM2; Importancia del aula SEM1: 2;

SEM2 (Seminario medianoo) -> SEM3; Importancia del aula SEM2: 3;

SEMS3 (Seminario grande) -> sin aula alternatuva; Importancia del aula SEM3: 4.

Si se prevé el aula SEM1, el programa puede asignar en caso de escasez las aulas mas grandes:
SEM2 o SEM3.<r>Si se prevé el aula SEM2, queda como alternativa sélo el aula SEM3, que tiene mas
capacidad.<r>El aula SEM3 no tiene aula alternativa.

La importancia indica la prioridad con la cual el programa debe planificar las clases previstas en una
determinada aula. Asignandole al SEM4 la maxima importancia “4”, las clases previstas en esta aula no
pueden tener lugar en los otros seminarios.
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Grupos sin aula propia

El programa parte de la suposicion de que cada grupo de alumnos tiene su propia aula. Si en un centro
mas del 20% de los grupos no la poseen, es recomendable, encargar al programa la busqueda y
asignacion de aulas disponibles para los grupos que carezcan de ellas. Si se trata sélo de uno o dos
grupos, se pueden encontrar comoda y rapidamente aulas vacias mediante la aplicacion <(Des)Asignar
un aula (CTRL+R)> del Dialogo interactivo o <Asignar un aula (+/-)> del horario. Si quiere que el
programa asigne automaticamente un aula libre a los Grupos sin aula , debe definir todas las aulas de
su centro en el menu <Aulas> y conectarlas por una cadena ciclica o lineal: Se le asigna a cada grupo
sin aula propia un aula ficticia o virtual para la cual las otras aulas sirven de aula alternativa.

Se definen, en un segundo paso, y mediante la peticién: "-3" : 5 dias, estas Aulas virtuales como no
disponibles en ninguna hora de la semana lectiva:

s

& Time Requests / Room-T2 E@

SBafqs B Hce=e @ = .

Ps1 — Pseudn Room 1 (3]

1 | 1] [ 3

bonday
Tuesday

T hursday
Friday

B
Satdzy |6 S RS S

Ejemplo: Grupos sin aula y Aulas virtuales

Hay 7 grupos de alumnos: G1A, G1B, G2A, G2B, G3A, G3B y G4.

Los grupos G3B y 4 no tienen aula propia.

Aulas disponibles: Las aulas propias de los grupos G1A, G1B, G2A, G2B y G3A: AU1A, AU1B, AU2A,
AU2B,AU3A. Aulas especificas: FIS, MUS, GIM

Aulas virtuales: AUF3B, AUF4 con las desiderata: -3: 5 dias.

Se definen en el menu <Datos basicos< -> <Aulas>:
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La busqueda de horas en aulas libres, para los grupos G3B y G4, desemboca en una cadena ciclica:
Aula -> Aulb -> Au2a -> Au2b ->Au3a -> Aula, que garantiza al maximo el encontrar aulas
disponibles.

Las aulas especificas y las clases, que no tienen lugar en las aulas propias, proporcionan horas
aprovechables por grupos sin aula.

Asignacion de aulas

La asignacién de aulas se realiza:

1. manualmente en el Diadlogo: Matriz , Dialogo: Horario tnico o en los horarios (Véase también el
capitulo "Gestionar horarios" ),

2. automaticamente en la Optimizacion y

3. automaticamente en la Optimizacion de aulas que tiene como objetivo mejorar la asignacién hecha
en la Optimizacion.

La tarea principal de la Optimizacién es colocar todas las clases. Las aulas importan sélo en un
segundo lugar por lo cual puede haber clases que no tengan un aula asignada si no se ha dado, a la
asignacion de aulas, el valor “4” 6 “5”.(Véase esta excepcion mas abajo). La Optimizacién de aulas
mejora la asignacion de aulas de la Optimizacion al intentar asignar a todas las clases un aula y
optimizar las aulas ya asignadas tanto desde el punto de vista de grupos y profesores como de las



Detalles y ampliaciones de aplicaciones 279

6.9.3

6.9.3.1

aulas mismas.

Si la Optimizacién deja clases sin aula asignada lo comunica en el <Diagnéstico> -> <Aulas> ->
<Clases sin aula>.

Atencién: Aulas imprescindibles
Si en <Planificacién> -> <Ponderacion pedagogica> se ha dado, a la asignacion de aulas, el valor “4” 6
“5” y no se encuentra una hora para un aula de importancia “4” 6 “5”, esta clase no sera planificada.
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L

Optirnization of roarmn allocation

‘\

Atencién: La Optimizacion de aulas no cambia horarios
La optimizacion de aulas no cambiara los horarios. Realiza una (re)distribucion de aulas sin mover ni
una clase.

Capacidad de aulas

Con el concepto de la Capacidad de aulas se consigue que incluso los grupos numerosos tengan un
aula lo suficientemente grande.El menu <Datos basicos> -> <Aulas> preve la introduccion de la
capacidad maxima de las mismas. Para que sea tenida en cuenta se debe definir el nUmero de alumnos
de los grupos o de las clases.

Encontrara la entrada de la capacidad de aulas en los menus:

<Datos basicos> -> <Grupos> ->

e  <Alumnos(V)>/<Alumnas(M)>

<Datos basicos> -> <Aulas> ->

e <Capacidad>

<Clases> ->

¢  <Alumnos(V)>/<Alumnas(M)>. En el caso de desdoblamientos se puede definir para cada profesor
el nimero de sus alumnos y alumnas.

Considerar la capacidad de las aulas

Si la capacidad de las aulas de su centro importa las aulas deberian estar encadenadas de forma lineal,
para que el programa pueda aprovechar al maximo las aulas disponibles teniendo en cuenta su
capacidad.
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R3a == R2a == R2b == R1a =9 R1b

Kap. 22 Kap. 25 Kap. 29 Kap. 35 Kap. 39

Ejemplo: Cadena lineal de cinco aulas equitativas:

Au2a, con una capacidad de mas de 22 alumnos, es aula alternativa de Au3a de una capacidad para 22
alumnos;

Au2b es aula alternativa de Au2a;

Aula es aula alternativa de Au2b;

Au1b es aula alternativa de Au1a.

Aqui se acaba la cadena lineal del ejemplo. La cadena no puede ser ciclica porque el Au3a no es aula
alternativa de Au1b por ser mas pequefia.

Capacidad de aulas y Optimizacion
Para que la capacidad de las aulas sea considerada en la optimizacién, hay que activar el parametro <S
= Considerar la capacidad de aulas>, que figura en el prélogo de la optimizacion.

Se pondera su importancia en <Planificacion> -> <Ponderacion pedagdgica> - ><Aulas>. En la
optimizacién el programa asignara a las clases s6lo aquellas aulas, cuya capacidad sea suficiente para
acoger al grupo previsto.

[ |

Control Data for Optimisation L |

S a— o) [ Canesl ]
| [ Zmin oot
3 Optimisation senes; Mo, of TTs [1-20] 4 Similarity to previous TT: O=not
gimilar..., 4=wem zimilar

2 Optimization level [1-9) [ Lack timetable conditionally

[] Only requested days off for tea,
Teacher assignment during optimization Consider raom capacity
[ Ma optimisation of teach. assign. Off =ite buildingz by the half day
[ Mo swap with other subjects For strategy O

[ Swap only less. with equal periods 5

[ Swap only within one clazs level [~ |'w/ith pre-optimisation
[] Retain the cument calendar distribution

10% Double periodz

Re-azzign onginal teachers ] ) -
Special 'double periods-optimization

L5

6.9.4 Optimizacién de aulas

Se mejora la asignacion de aulas, hecha en el calculo de la Optimizacién, en el menu <Planificacién> -
> <Optimizacion de aulas>.
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6.9.4.1

Esta aplicacion se regira por estas normas:

No cambiard nunca las horas lectivas.

Si faltan horas, en algunas aulas especificas, cada grupo tendra un numero igual o semejante de
horas en esta aula especifica. Ejemplo: El centro tiene 34 grupos con la materia "Tecnologia" y
solo un aula especifica "TECNO". Untis planificara cada grupo por lo menos una vez en el aula
tecnologica.

El aula prevista tiene preferencia a cualquier aula alternativa. No se desviara nunca un grupo de su
aula propia para asignarla a otro grupo, que la tiene como aula alternativa. Las aulas propias solo
sirven como reserva en aquellas horas en las cuales el grupo va a otra aula.

En cada semijornada se planificara el maximo de horas en la misma aula. Vale también para
grupos sin aula a los cuales se asigna un aula virtual para garantizar que estén el maximo de horas
en la misma aula.

El simbolo “r’ (=Horas en la misma aula), que se encuentra en el menu <Clases> - >tarjeta
<Simbolo>, exige que se planifiquen todas las horas de la clase en la misma aula. El programa
dara preferencia a las clases que se imparten en médulos de dos o mas horas seguidas. Tendra en
cuenta la capacidad, si es necesario, y buscara en primer lugar aulas que no sean aulas propias de
grupos.

Si en el menu <Clases> se han previsto tanto un aula especifica como la propia, asignara el aula
propia en las horas en las que no se ha podido asignar el aula especifica; siempre que esto resulte
posible sin cambiar las horas.

Los grupos tendran sus horas en la misma aula, preferentemente en su propia aula.

Las "Horas dobles" y los "Bloques" de horas de una clase, tendran lugar en la misma aula.

El siguiente ejemplo concretara las prestaciones de la Optimizacion de aulas.

Ejemplo: Paso 1

Abra el archivo demo1.gpn.

Los grupos 3b y 4 del menu <Datos basicos> -> <Grupos> no tienen aula propia por lo cual cada uno
tiene asignado un aula virtual, las aulas AuF3b y AuF4. Tienen como aulas alternativas las aulas Aulay
Au2a.



282

.

@ Classes / Class [b) [ = | = =5
1a B BEFR |
Matme | Full natme Raom

[ 2 Clazs 1a (Gauss) Fia
1h Class 1b (Mewtom) R1kb
2a Class 2a (Hugo) R2a
Zh Class 2b (Andersen) R2k
da Class 3a (Aristotle) F3a
h Clazsz 3b (Callaz) Pa1
4 Class 4 (Mokel) ps2

*

E] Class* -

i =

@ Rooms / Room E] El@

s - BERE|
Mame |Full name Aftern. room

[ J Sports Hall 1 SH2
SH2  [Sportz Hall 2 SH1

FL Phyzics lab.
s Wiarkzhop

Tei Tedies workshop

HE1 Harme Econ. raom

R1a Clazs Room 1a Rk
R1b Clazs Room 1k R2a
R2a Clazs Room 2a R2k
R2b Clazs Room 2k R3a
R3a Clazs Room 3a Rl1a

Pz1 Pzeudo Room 1 (3B Rla
Pz2 PzeudoRoom 2(4)  R2a

*

E] Room* -

6.9.4.2 Ejemplo: Paso 2

Abra en <Horario> el horario del grupo 1a y el del aula Aula.
El segundo horario muestra que el grupo 1a también ocupa el aula Au1b que no es su aula propia.

Elija la 22 semana, en la casilla <Periodo>. El horario esta parcialmente en blanco por tratarse de dias
antes del inicio del curso escolar.
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6.9.4.3

Ejemplo: Paso 3

Para ver las aulas que ocupa el grupo o sea a los grupos que ocupan el aula se va cambiando el

contenido de los horarios pulsando sucesivamente el icono <Contenido diferente>.

@ la - Class la {Gauss) Timetabl... EI@

# 3a e & &
18 - : Time range -
28 Penodzfweek I =
2 Unscheduled pids. - 17 92012 2062013
Clazzles) w i
4 I 3

Mo | Tu | We | Th | Fr | Sa
1 Rza | R1bh | % | R1b | R1a

Rib
2 Ribh | R2a | R1a | R1b | R1a
3 |Rib | R1a | RIb | R2a | R1b | R2a
4 |Tthz | R1b | R1b | R2a | R1b | R1a
5 | rRib | Thz Thz.
6 Ria.
T

Werkr.

8
L-Mo. | Tea. Subj. Rm. | Cla. | Special text
39 Callas AR, Fl1a 1a
+3
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@ Rla - Class Room 1la Timetahl... E@
F & IR e

= . : Time range o~
a0 F'eriu:n:lsfl.-_ueek I E
Room capacity: 36 1792012 2962012

Foom -

1 1 b

Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa

1 th | 3a | 2b | 33 | 1b | 1a
2 Fa | th | 1h | 1a 1a
3 th | 1a | 1 | 20 | 1h 4
4 33 Th | 2a | 1b | 1a
5 " 2a.

6 Ia 1a.

7 2h

8 3a.

L-mo. |Tea. Subj. Bm. | Cla. | Special text
A3 Rub, DE, R1a 1a

El horario muestra que el grupo 1a también ocupa el aula Au1b que no es su aula propia y que otros
grupos ocupan el Aula propia del 1a.
El simbolo <X>, jueves 12 hora, significa que el 1a no tiene aula asignada.

6.9.4.4 Ejemplo: Paso 4

Ejecute la aplicacion <Optimizacion> -> <Optimizacion de aulas>.
br>
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6.9.4.5

‘?51 Diagnosis

& &

Scheduling | Timetable Reports

A8 Weighting :

E Optimisation
Optimised timetables

% Foom optimisation E I

Locked lessons

Diagnostic tools 4

Scheduling dialogue
Scheduling timetable
Reset the timetable

Este menu que contiene las opciones:
Incluir las aulas fijadas.

Incluir las aulas deslocalizadas.
Considerar la capacidad de las aulas.

Ejemplo: Paso 5

Con <Inicio: Optim. aulas>, se ejecuta la aplicacién. Confirme el final de la optimizacion pulsando

<

Final: Optim. aulas>.

~

Room cptimisation

Optimize locked periods
Optimize off-site periods

T ake room capacity into consideration

Start Room Optimisation

Se obtendran las mejoras inmediatamente.
El grupo 1a se quedara en su aula propia en varias horas mas. (Ejemplo: Lu 12h y 2°h, Ma- 1%h, etc.)
Se le ha asignado un aula en la 1%h del jueves. Antes no tenia ninguna aula asignada.
Los grupos que han dejado el aula Au1a a disposicion del 1a tienen otra aula asigada.
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@ la - Class 1a (Gauss) Timetahl.. | = | = @

caE - NE | IRV JEE
ia . : Time range -
28 Periodz/week I =
2 Unschedued prds. 4792012 - 29.6.2013
Clazz(es) - 3
4 Ir [ 3

Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa
1 Ria | R1a | R1a | R1a | R1a

R1a
2 Ria | R1a | R1a | R1a | R1a
3 R1a | R1a | R1a | R1a | R1a | R1a
4 | Th2 | R1a | R1a | R1a | R1a | R1a.
5 Ria | ThZ. Tha.
6 R1a.
T

Werkr.

B
L-Mo. | Tea. Subj. Rm. | Cla. [Special text
39 Callas AR, R1a 1a
+3
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6.9.5

@ Rla - Class Roam la Timetahl.. | = | = @
F - A gy e &g #-

Ria - : Time range -
a0 F'eriu:u:lsh-_ueek I =
Room capacity: 36 4792012 2962013

Foom -

4 I [ 3

Mo | Tu | We | Th | Fr | Sa

1 1a 1a 1a | 1a | 1a
2 8 1a 1a 1a | 1a | 1a
3 1a | 1a 1a 1a | 1a | 1a
4 4 1a | 1a | 1a | 1a | 1a
5 1a 2a.

6 1a.

T

8 4 3a.

L-Mo. | Tea. Subj. Rm. | Cla. | Special text
39 Callaz, AR, R1a 1a

Si hace falta, se modifican las aulas asignadas en el Dialogo o en el horario mismo.

Grupos sin aula propia

Situacion previa a la <Optimizacion de aulas>: El grupo 3b ocupaba los martes, 4a y 5a hora, el aula
Aulay el grupo 4 los sabados, en la 4a hora. Desplazaba en estas horas al grupo 1a de su aula propia.
Situacion posterior a la <Optimizacién de aulas>: El grupo 1a ha welto a su aula propia y los grupos sin
aula tienen otra aula asignada.

¢Cuando se debe ejecutar la optimizacién de aulas?

Ejecutela después del calculo y antes de asignar aulas manualmente en el Dialogo o en el horario. La
<Optimizacion> de los horarios no garantiza que:

se den las Horas dobles en la misma aula,

se repartan las aulas especificas de forma equitativa,

el aula prevista tenga preferencia a cualquier aula alternativa,

se asigne el aula propia, si el aula especifica no esta disponible.

Aulas propias y Aulas especificas

La asignacioén de aula depende en primer lugar del las aulas propias y aulas especificas .

¢Qué tiene preferencia: El aula propia o el aula especifica ?
Ejemplo: Se han previsto para una clase tanto un aula propia como un aula especifica.



288

En la <Optimizacién de aulas> el aula especifica tiene preferencia en todas las horas de la clase.

@ Class 2a (Hugo) / Class EB E\
2 "HBEMR R EHF - QOFE & P FR-aD.

L-Ma. *ClLTe. UnSched Prds  Per  YrsPrds Teacher Subject Class(es) Subject room  Homme room  Double pers.  Block

1 4,1 2 Hugo  [EE 15,1625 20 Ria

E +H 3,7 1 Callaz CH 2a,2b 35 R2a

5 2 2 3 Rub PEB 2h2a SH1 R2h

81 @22 2 Curie 2,28 A Rz 1-1

a4 2,1 1 Mew  [EEN 2220 R2a

18 2 Hugo Hi 2a R2a

38 1 Callas Till 2a F2a

4 2 Callas AR 2a R2a 1-1

43 2 Mokel 2a R2a

=8 4 Cer DE 2a F2a

50 4 Cer EM 2a R2a

5] 2 Cer Bl 2a R2a

a0 4 [y Tl 2a ok

85 ‘L»f\ [ = Mew  PH 2a .PL Rza .

— -‘.‘.L-

(=] LNo. 2 Class -

Atencion: Reparto equitativo de aulas especificas

Si faltan horas en el aula especifica la <Optimizacién de aulas> intenta repartir las horas disponibles
equitativamente entre todos los grupos. Las horas que no pueden darse en el aula especifica se daran
en el aula propia.

Los <Detalles> del horario y del Didlogo avisaran sobre el cambio: El aula deseada pero no asignada
figurara entre paréntesis, por ejemplo: (Fis) , el aula realmente asignada, sin paréntesis, por ejemplo:
Au2a .

Por medio de esta logica se puede prever individualmente para cada clase , que requiere un aula
especfifica, la mejor segunda opcién en caso de falta de horas en el aula especifica y en sus aulas
alternativas.
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@ 2a - Class 2a (Hugo) Timetable (Clal) (=N EERE=)
B 3 A s @ 3.
o= oy Time range Tirmetable comparizon -
32 Penods/week I [ Active E|
0 Unscheduled prds. 17 92012 2952013 Only modified timetables b

Classies)

Th Fr Sa

DE Cer Rza | DE Cer Rza

Mok EN Zer R2a | Bl Cer RZa | DE Cer R2a

Maoh

5 |EM cCer R2a|[Ma Mew R2a

L-bo. |Tea. Subj. Rm. |Cla. |Special text
85  |Mew,PH,PL  Za

+3/

Aviso: Ocupacion parcial del aula especifica

Si no se dan todas las horas de una materia en el aula especifica, por ejemplo, sélo 2 de las 4 horas
semanales, se afade esta importante informacién en <Clases> -> <Horarios> -> <Horas en el aula
especifica>: 2. Entrando el nimero de estas horas (2) se daran las clases que no requieren un aula
especifica en el aula de la segunda opcién.

El aula especifica es imprescindible

En este caso se debe:

1. prever en el menu <Aulas> -> <Importancia del aula> el valor "4 "y el valor "4 "6 "5 "en
<Ponderacién pedagogica> -> <Aulas> -> <Optimizar la asignacion y ocupacion de aulas> y eliminar
el aula propia en la clase.
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e

a Class 2a (Huga) / Class E] E] E
2a "HBAENE ETFS L F- OE & & &~

L-Mo. #CLTe Unsc Per (rzPrds Teacher Subject Class(es) Subject room  Home room  Double per: Block

11 4,1 2 Huga 1a1b2a2h Ri1a

& 3,7 1 Callas  CH 2a,2b 35 RZa

75 2,2 3 Rub  [FEBR 2b,2= SH R2b

&1 2,2 2 Curie 2h 23 [FE Row 1-1

a4 2,1 1 Mew [N 2220 R2a

18 2 Hugo HI 2a R2a

35 1 Callas MU 2a R2a

41 2 Callaz AR 23 F2a 1-1

43 2 Mobed 23 R2a

59 4 DE 2a

G0

5]

an

95

E] L-Mo. = Class v |

Si el programa no puede asignar esta aula especifica no planificara la hora siempre que se haya previsto
en el menu <Aulas> -> <Importancia del aula> el valor "4 "y el valor "4 "6 " 5 " en <Ponderacion
pedagoégica> -> <Aulas> -> <Optimizar la asignacion y ocupacioén de aulas>.

Se aplica la misma légica en la asignacion, preferencia etc. de aulas si se prevé sélo un aula, el aula
especifica o el aula propia . Véase la clase nim. 59 6 60 del ejemplo superior.

e

a Timetable diagnosis [
B B 7

24092012 - —-309.2012

Type of diagnosis
The requested zubject room haz not bee

' periods.
Input O ata | Timetable

+  Diagnosiz Wig  Mum
Al x=1
Lezsons B
Class 14 Weighting: 3

Teacher 33 Mumber: 7 Shiowy |

R W LNo. Fm Per  Rmwt
. - 7h SH1 Th-7¥ 4
Period(z] without a room - cH1 The

ubjec

4
= Students B0 Larg. Lab. Mob 2
2

B0 Lang. Lab. Th-2




Detalles y ampliaciones de aplicaciones 291

6.9.6

El Diagnéstico indicara las clases que se han quedado sin aula asignada.

Aulas deslocalizadas

Si el centro consta de varios edificios fisicamente separados y se necesita tiempo (lectivo) para los
traslados de uno al otro se habla de Aulas deslocalizadas . En otras palabras: Se consideran aulas
propias o especificas deslocalizadas, si se hallan tan lejos del edificio principal, que los profesores y los
alumnos necesitan una hora lectiva o una parte de ésta para trasladarse a ellas. Untis lo tendra en
cuenta en la Optimizacion .

Si los recreos, definidos en la semana lectiva, permiten llegar a dichos edificios, entonces, el problema
es de una indole algo menor y se resuelve definiéndolo correctamente en el menu <Semana lectiva> :
Se indican los recreos, en los que pueden trasladarse a edificios deslocalizados mediante el signo +'
(Recreo que permite un inicio desfasado (Deslocalizacién)). Ejemplo: Los 20 minutos entre la 22y 32
hora permiten un cambio de edificio.

s

.

@Tlmegrid E x|
Breaks | Substitute

Lunch break from-ta

0 b awimum nurmber of clagzes with lunch break at the zame time
Entry:

* = Double periods must not span thiz break,

|' + = [ff-zite tranzfer pogzible ik thiz break l

1424|243 |34 |45 |BE (B 7B

Start 8:45) | 340 §10:35)11:30| 1225/ 13:20 14:15
End 8:55) | 350 §10:45)11:40| 12351330 14:25
bd arday

Tuesday - -

Wednezday B I

Thursday B I

Friday R

Saturday B I

i ] ][ Cancel ][ Apply H Help

Ejemplo: Si el profesor Ondas da clase en el edificio principal, en la primera y quinta hora, y en un aula
deslocalizada, en la tercera hora; no podra dar clase ni en la segunda ni en la cuarta hora en el edificio
principal, puesto que necesitaria

la segunda hora o una parte de ella, para su traslado al edificio deslocalizado,

la cuarta o una parte, para su welta al edificio principal.
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Planificar las clases deslocalizadas en la misma semijornada

Hay que reducir al maximo los traslados entre los distintos edificios. Por eso se reduce la problematica
si se planifican las clases, que tienen lugar en aulas deslocalizadas, en la misma semijornadas. Asi se
evitan idas y venidas con la correspondiente pérdida de tiempo. Centros con esta problematica deben
activar esta opcion que figura en la antesala de la optimizacion.

Control Data for Optimisaticn | 2 |

Optimization Fun [ 0k, ] [ Cancel ]

Optimization strategy (4.8, ..

|l o=
3 Optimisation sees Mo, of TTs (1-20] 4 Similarity to previous TT: O=not
gimilar..., 4=ver similar
2 Optimization level [1-3] [ Lock timetable conditionally
[] Orly requested dayz off for kea.
Teacher aszignment during optimization ["| Cansider room capacity
[] Mo optimisation of teach. assign.

[ Mo swap with other subjects Far strateqy T:

[] 5wap only less. with equal periods 5

[] Swap only within ane clazs level [ with pre-optimisation
[] Retain the cument calendar distribution

10% Double penods

Re-aszign onginal teachers ] ] S
Special 'double periodz-optimization

Ponderacion pedagoégica y optimizacion

Para obtener unos resultados 6ptimos deben tener en cuenta estos parametros y ponderarlos con la
suficiente importancia. Se prepara la generacién de horarios con desfase en el menu:

<Datos basicos> -> <Aulas>:

anadiendo el simbolo de deslocalizacion a las aulas deslocalizadas,

dando una importancia alta a las aulas deslocalizadas.

<Clases> -> <Profesores>:

afnadiendo un simbolo en <Sucesion de grupos (para profesores)> a las clases, que se imparten en el
mismo edificio.

<Planificacién> -> <Ponderacién pedagogica> - > <Aulas> dando una importancia “4” 6 “5” a:

la <Optimizacién de asignacion y ocupacioén de aulas>,

la <Optimizacién: Clases con inicio desfasado/Aulas deslocalizadas>,

<Considerar la sucesion de grupos (para profesores)>,

<Optimizacion> -> <Planificar las clases deslocalizadas en la misma semijornada>.

Para reducir la pérdida de dos horas a so6lo una, les recomendamos prevean un comienzo escalonado
de las clases en los edificios principales y dislocados:
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6.9.6.1

6.9.6.2

Comienzo escalonado de las clases

Si se prevé un comienzo tardio en el edificio deslocalizado, no se pierde ninguna hora lectiva a causa
del traslado de profesores o grupos del edificio principal al deslocalizado. Sélo hay que contar con una
hora de traslado, o una parte de ella, para la welta al centro principal.

Start of period - Start of period -
main building off-site building

Walking time
15 Minutes
Period 1: 0800hrs Period 1: 0815hrs
Period 2: 0900hrs Period 2: 0915hrs
Period 2:1000hrs Period 3: 1015hrs
Etc... Etc...
Traslado de 15 minutos desde el EDIFICIO PRINCIPAL (=EP) al EDIFICIO DESLOCALIZADO(=ED):
1 hora lectiva:Comienzo: 8.00 EP -------- >8.15ED
2 hora lectiva:Comienzo: 9.00 EP - ------- >9.15ED
3 hora lectiva:Comienzo: 10.00 EP - ------- > 10.15 ED
Recreo: 10.55 - 11.156 EP----- - - - >11.10 - 11.30 ED
4 hora lectiva:Comienzo: 11.15EP - ------- > 11.30 ED

5 hora lectiva. etc.
En este modelo el programa reservara sélo una hora libre para la welta al edificio principal.

Se da por sobreentendido que estos traslados son posibles en la Pausa del mediodia.

Simbolos de deslocalizacion

Las aulas deslocalizadas de los grupos con un horario desfasado deben ser distinguidas en el menu de
<Datos basicos> -> <Aulas> - > <Desfase/Desl.> por un Simbolo de deslocalizacién . El simbolo
depende del tipo de deslocalizacion, si se cuenta con un comienzo desfasado de las clases en el
edificio deslocalizado o no.

Deslocalizacion con un horario desfasado: Simbolos de deslocalizacion desfasada ("1"->"9")
Los cifras del "1" al "9" indican al programa, que el centro cuenta con este tipo de comienzos
desfasados . Todas las aulas deslocalizadas de los grupos y las especificas del edificio 1 reciben,
como distintivo, el mismo numero, el "1". Puede haber hasta nuewve edificios deslocalizados, cada uno
con un comienzos desfasados respecto del anterior. Se caracterizaria el segundo con el simbolo "2", el
tercero con "3", etc.
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Main building 2% Off-site building Walk.  Off-site
time A
1 — building 2
DOOBE000E ,fra . S
BOOTYEEE h. :
. 2
Off-site none Iz 1 o 5
code S, 3,
1. 08:00 = 08:15 = _
Per. 5 g 08:25
s 2, 09:00 09:15 _
2 per. 09:25
E 3 10:00 10:15 -
o Per.
4. 11:00 11:15 .
Per.

Ejemplo superior con dos edificios deslocalizados, el primero a una distancia de 15 minutos del edificio
principal, el segundo a una distancia de 10 minutes del primer edificio deslocalizado: Un profesor puede
dar clase, por ejemplo:

en la 12 h en el edificio principal, en la 22 h en el edificio deslocalizado 1, en la 32 h en el edificio
deslocalizado 2, en la 4% h en el edificio deslocalizado 2, en la 62 h en el edificio deslocalizado 2, 1 0 en
el edificio principal.

Untis prevera una hora libre para la welta desde el edificio deslocalizado 1 al edificio principal y para la
wuelta desde el edificio deslocalizado 2 al edificio deslocalizado 1.

Importante

Cada cambio de edificio causa horas libres en el horario del profesor. La direccién lo debe tener en
cuenta, cuando haga la distribucién de horas : Los profesores deberian dar el maximo posible de sus
horas en el mismo edificio lo que se puede conseguir asignandoles los correspondientes grupos.

Ademas, el programa intentara, por si sdlo, reducir los cambios, si se define bien la Sucesion de las
clases , que se dan en el mismo edificio: Se escribe en el menu <Clases> -> <Profesores> - >
<Horario> -> <Sucesion de materias (Profesores)>, para todas las clases:

la cifra "1", si las da en el Centro principal,

la cifra "2", si las da en el Centro deslocalizado.
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@ Rubens / Teacher ElEl EI@
Rub il TR ERTES - BOREE & P BR-D-

L-ma. #CLTe, UnSched Pridz Per “YrsPrds Teacher Subject Class(es)  Subject room  Home room) S5 Te. Double pers.  Block

6 3,7 1 Rub ER 2a,2b 38 Ps 9

73 w22 [ 3 Rub PEB 1a,1b SH1 Rib | lE I

7a + 2,2 3 Ruk FEB 2h2a SH1 R2h 2

76 + 2,2 3 Fuk FEB 3a,3b SH1 P=1 2

53 &, 5 5 Fub DE 1a Fia 1

24 =] Rub DE 1b Rik 1 0-1

55 2 Rub HI 2b R2k 1

56 2 Ruk Hi 3a R3a 1

a7 2 Ruk Bi 4 P=2 1

58 2 Fub Ch 4 P=2 1

| T—

E] L-No. l:l: Teacher* -
Deslocalizacion sin un horario desfasado: Simbolos "A", ..., "E".

Si no es posible procurar un comienzo escalonado de las clases, hay que prever una hora libre tanto
para la ida como para la wielta, entre los edificios deslocalizados. En estos casos, se emplea, como
distintivo de deslocalizacién sin comienzo escalonado, una letra (la "A", ... ,la "E" ) en lugar de las
cifras (la"1", ..., la "9").La légica sigue siendo la misma: La "A" identifica el primero de estos edificios,
la "B" el segundo, etc.

Se debe enfocar el programa adecuadamente para la resolucion de esta problematica de la
deslocalizacion:

Entrar en <Datos basicos> -> <Aulas>

e el simbolo de deslocalizacion para las aulas deslocalizadas

e suimportancia "4" .
En <Planificacién> -> <Ponderacion pedagoégica> se debe definir;

e en tarjeta <Profesores> - > el criterio <Considerar la sucesion de grupos (para profesores),
e en tarjeta <Aulas> tanto para la - ><Optimizar la asignacién y ocupacién de aulas> como para la ->
<Optimizacion: Clases con inicio desfasado/Aulas deslocalizadas> la maxima ponderacion.

Desfase y deslocalizacion en el Dialogo

El Dialogo tiene sus propios codigos para clases deslocalizadas:

x; X x = Clase individual (X=Clase desdoblada) en el edificio principal,

y,Y:y = Clase individual (Y =Clase desdoblada) en el edificio deslocalizado 1,

z,Z: z = Clase individual (Z =Clase desdoblada) en un edificio deslocalizado 2 o superior.
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6.10 Materias marginales (-1; - 2)

Por razones pedagodgicas, puede ser aconsejable o incluso necesario planificar ciertas clases al
principio o al final de una jornada.

Para lograrlo, se ha creado la nocion de Materias marginales-1(R) y Materias marginales-2(F) . Es (util
tener a su disposicion dos denominaciones para asignaturas, Materias marginales-1(R) y Materias
marginales-2(F) que deberian ocupar horas marginales, porque asi se pueden establecer diferencias
entre ellas.

Ejemplo: La ponderacién superior pretende conseguir que las Materias marginales-2(F) tengan lugar en
las dltimas horas y las Materias marginales- 1(R), en las primeras o ultimas horas. Se definen las
materias marginales en <Datos basicos | Materias> - > <Material marginal-1/2>.

@ Weighting =B

Perind Diztributian | Time Requests | t'ear Planning I Analyziz
Teachers 1 | Teachers 2 | Classes | Subjects b ain Subjects | Fiooms

nimporkant  Extremely impartant
Optional zubject

’ [T ik the first period

d" 0 if the: last period

bebween morning and afternoon

Fringe perod subject

’ it the first penad
K (} in the lazt penod
/d [] between marning and aftermoon

[} Legzon not to be held in fringe penod if code = G

2Kk, ][ Cancel H Apply ][ Help
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6.11

6.12

No en horas marginales (G)

Esta opcidon No en horas marginales (G) exige lo contrario : Que no se impartan estas materias en
horas marginales.

Materias importantes (= H)

Se pueden considerar importantes"” aquellas materias que tienen preferencia o requieren un gran
esfuerzo por parte del alumno. Se lo comunica al programa por medio de la opcion <Datos basicos> ->
<Materias> - > <(H) Materia importante>.

Si una materia es importante para unos grupos y no lo es para otros, se prevén dos abreviaturas
distintas de la misma materia: una dirigida a los grupos para los resulta importante y otra, para los
demas.

El establecer diferencias en la importancia de las materias tiene las siguientes aplicaciones: Se puede
regular para cada grupo de alumnos:

e El nUmero maximo de materias importantes por dia.
e El nUmero maximo de materias importantes en sucesion.

e La hora limite después de la que se puede dar, como maximo, una hora en una materia importante.

Para conseguirlo, se debe definir en el menu <Datos basicos> - > <Grupos>:
El nimero maximo de materias importantes por dia.
El nimero maximo de materias importantes en sucesion.

Se ponderan estas exigencias en la <Ponderacion pedagogica> - > <Materias importantes> que son:
e Respetar el nUmero maximo de materias importantes por dia.

¢ Respetar el nUmero maximo de materias importantes en sucesion.

e Cota horaria para materias importantes:

e <Materias importantes como maximo una vez después de la cota.

e <Materias importantes como minimo una vez hasta la cota.

Encontrara mas informacién sobre la Cota horaria para materias importantes en <Optimizacién> ->
<Ponderacion pedagdgica>, pagina 115.

Encontrara mas informacién sobre Materias importantes en:

<Datos basicos> -> <Materias> -> <(H) Materia importante>,

<Datos basicos> - > <Grupos> -> <Horario> -> <Maximo de materias importantes/dia>,
<Datos basicos> - > <Grupos> -> <Horario> -> <Sucesion maxima/Materias importantes>.

Sucesion de materias

Por razones pedagdgicas se puede prever la sucesion de ciertas materias para todos los grupos, para
un determinado grupo o, por deseo personal, para profesores. Untis la realizara, si las circunstancias lo
permiten.

Atencidn: Obligatoriedad de la sucesion

La sucesiéon de materias desempenara en la optimizacion un papel secundario aunque se pueda
ponderar hasta "5". Si la sucesion es obligatoria , debe recurrir a <Clases> -> <Sucesion obligatoria
de clases> -> <Sucesidén inmediata>. Véase el capitulo "Sucesioén obligatoria de clases" .

Sucesion obligatoria de clases
Es posible imponer la sucesion inmediata de determinadas clases. Las diferentes sucesiones, que se
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6.12.1

pueden establecer, figuran en el menu <Clases> -> <Sucesion obligatoria de clases>. Una sucesion
inteniene en la planificacion de determinadas clases en un dia o durante la semana.

Sucesion inmediata / Sucesion obligatoria de clases el mismo dia

Ejemplo: Una hora de la materia A (Aleman) del grupo 3b y 2b deben darse en horas seguidas. Se
define la sucesion directamente mediante su nimero en la Caja de Dialogo o en la matriz de datos. Se
escribe qué clases deben seguir en el horario (23 y 34). La ventana inferior, los Detalles, informara sobre
la sucesion establecida y las clases implicadas.

Se puede definir una sucesién de clases directamente desde el menl de <Clases>, si se han abierto
tanto la ventana de <Clases> como la de <Sucesion de clases>: Un doble clic sobre el numero lectivo
de una clase afade ésta a una sucesion obligatoria nueva o ya existente.

Se debe tener en cuenta que se define la sucesién para una (=1) hora de clase de cada materia. Si las
materias constan de mas unidades lectivas, debe definirlas por medio de clases diferentes:

Ejemplo: 1 hora de MAT1/E1A y 1 de LE1/E1A deben darse en horas seguidas. Las otras horas de
cada materia no estan condicionadas:

Clase 98: 1h - (Prof.:) MA3 - MAT1(en sucesion)

Clase 99: 1h - (Prof.:) LE3 - LE1(en sucesion)

Clase 100: 2h - (Prof.:) MA3 - MAT1(sin condicién)

Clase 101: 2h - (Prof.:) LE3 - LE1(sin condicion).

Se aplica el mismo esquema a la sucesion de "Bloques” (de mas de dos horas) y de horas dobles.

Sucesion semanal / Sucesion de clases durante la semana
Ejemplo: "Fisica/E1A" debe darse en dias anteriores a "Pract/E1A". Se aplica la misma légica que en la
sucesion inmediata.

Sucesidén positiva de materias

La idea es pedir la sucesién inmediata de dos materias en el horario sin determinar ni el dia ni las
horas.
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i

oo =
FENEET?

@ Subjects / Subject

Gh T 5

55 Cla.

Mame |Full name

(=)

Sucesion positiva de materias para todos los grupos

Subject*

|4

Ejemplo: Se quiere lograr que, en todos los grupos y niveles del centro, a una hora de Matematicas
(=M), siga una hora de Aleman (=A) o al revés. En este caso, se escribe la misma cifra (1, ..., 9), por
ejemplo "5", en la casilla <Sucesién de mat. (Grupos)> del menu <Datos basicos> -> <Materias> -<
<Horarios>. Si se deben suceder en los horarios de los profesores se usa <Sucesion de mat. (Prof)>.

@ Class la {Gauss) / Class E] [E] IE\
13 HEBEOR K& - O d& # 2R-286 .

L-Mao. #ClTe. UnSched Prds  Per YrsPrds Teacher Subject  Classies) Subject room Home room Double pers. Block 55 Cla.

11 4.1 2 Hugo G 1a8,1b2a b Rila

7 2,3 2 Ancer 1a W Ria 11

73 2,2 3 Arist [PEGIIN 1a,1b SH2 Ria

31

33 5 Arizt 1a Ria —_—

35 2 Callas LI 1a Ria

38 2 Callas AR 1a R1a 1-1

45 2 nobel [ 1= Ria

53 Y 5 Rub DE 18 Ria

B3 2 Cer Bl 1a Ri1a

B L-Mo. ENE Class* -

Sucesion positiva de materias para determinados grupos
Ejemplo: Se quiere lograr que sélo en algunos grupos a una hora de Matematicas (=M), siga una hora
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de Aleman (=A) o al revés. En este caso, se escribe la misma cifra (1, ..., 9), por ejemplo "5", en la
columna <Sucesiéon de mat. (Grupos)> del menu <Clases> -> <Horarios> para las dos materias a unir.

Para conseguir una sucesiéon Mat -> A o A -> Mat una vez, se dividen las 4 horas en 1h + 3 h.
Sucesién positiva de materias para profesores
También los profesores pueden desear o rechazar una sucesion de determinadas clases con un cierto

grupo.
Ejemplo: El profesor Gar, que da Deporte, quisiera impartir esta materia en los cursos 1, 2y 3 en horas
seguidas. En este caso, se escribe la misma cifra (1, ..., 9), por ejemplo "1", en la columna <Sucesién

de mat. (Prof)> del menu <Clases> -> <Horarios> para las materias a unir.

@ Rubens / Teacher E @ E\@
. "HEEN® 8F &L - ROEE & @ FH-ed.

L-Mo. =+ ClTe. UnSched Prds Per  YrsPrds Teacher Subject Class(es) Subject room  Homeroom  Double pers.  Block S5 Te.

B 3,7 [ 1 Rub EN 2a,2b3a Psi

73 @22 3 Rub  |PEB. . falb  SHI Rk 1

75 2,2 3 Rub  [PEERIN 2b 24 SH R 1

76 @22 3 Rub  [FEBII 3a.3b SH P=1 1

53 B2 5 Rubs DE 1a Ria

54 B Rub DE 1b Rib 0-1

55 2 Rubs Hi 2b R

55 2 Rubs Hi 3a R3a

57 2 Rub BI 4 Ps2

58 2 Ruk CK 4 Ps2

E] L-No. I:l = Teacher® -

6.12.2 Sucesién negativa de materias

Se actua de forma similar a la sucesién positiva, cuando se quiere evitar la sucesion inmediata de
ciertas materias. En este caso se afiade la misma letra, que es elegible desde la A hasta la E.

Ejemplo: En el grupo 3a no deberian seguir inmediatamente las materias Francés(F) e Inglés(l). En este
caso, se escribe por ejemplo la letra "A", en la columna <Sucesion de mat. (Grupos)> del menu
<Clases> -> <Horarios> para las dos materias a separar.
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6.13

@2 Class 3a (Aristotle) / Class |E| |E| E'
= CHEEMNR ETLS - 0% 2 & IB-€0-

L-Wo. # ClTe. UnSched Prds  Per  rsPrds Teacher Subject Class(es) Subject room  Home room Double pers. Block S5 Cla.

5] 3,7 1 Calla= CH 2a,.2h 35 F2a

43 42,2 2 Callas AR 3a,3h R3a 1-1

i 3 2,2 3| Arizt PEG 3a,3b SHz R3a

79 @22 2 sncer  [EEN =30 WS R3a 1-1

1 4 Gausz  MA 3a R3a

3 71,2 2 causs BN == R3a 0-1

] 2 ety PL R3a

15 2 Hugao R3a

x2 4 Ancler R3a

29 1 Ander WS R3a

=0 2 Mokel R3a

56 2 Rub R3a

62 B 3 Cer R3a s B

85 g 3 JH Raa &

E7 2 Cer R3a

7] L-Mo. 62 = Class* -

Para que se tengan en cuenta las sucesiones en la optimizacion debe haber definido:
la ponderacion en <Planificacion> -> <Ponderacion pedagégica> -> <Profesores>

e <Sucesion de mat. (Prof.)>,

ylo

la ponderacion en <Planificacion> -> <Ponderacién pedagdgica> -> <Grupos>
e <Sucesion de mat. (Grupos)>,

<Datos basicos> -> <Materias> -> <Horarios>

e <Sucesion de mat. (Prof.)> o <Sucesion de mat. (Grupos)>,
o}

<Clases>
e -> <Horarios> -> <Sucesion de mat. (Prof.)> o <Sucesién de mat. (Grupos>.

Simultaneidad de clases (=;=SC)
Si clases no desdobladas de grupos son simultaneas se llama este hecho "Simultaneidad de clases".

Se definen los desdoblamientos habitualmente para aquellas clases que tienen lugar simultaneamente.
Hay que determinar y formarlos antes de iniciar el calculo de los horarios. Con la opcién <Clases> ->
<Grupos> - > < Simultaneidad de clases (=;=SC)> no se preestablecen los desdoblamientos de
antemano, sino que se indica qué clases pueden coincidir, sin que esta coincidencia sea obligatoria.
Por el hecho de no forzar la coincidencia resulta una herramienta util y eficaz para resolver la
problematica de la diversificacion.

Simbolo de Simultaneidad de clases (=;=SC): “1” -> “9”

Las clases con el mismo numero de simultaneidad de clases, desde el "1" hasta el "9", pueden tener
lugar en la misma hora; pero no seran obligatoriamente paralelas . Pueden coincidir dos o mas clases
con el mismo numero.
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Ejemplo: Los alumnos eligen, de forma alternativa, entre Qrquestra o Coro. Las horas de Orquesta o
Coro deben ocupar horas marginales y pueden ser simultaneas o tener lugar en horas marginales
diferentes. Se define:

2 h-2a,2b - Car - Orqu - Au1a; Simbolo de Simultaneidad de clases (=;=SC): 1

2 h - 2a,2b - Fer - Co- Sem1; Simultaneidad de clases (=;=SC): 1.

F =

@ 2a- Class 2a (Hugo) Timetable (Clal) =R EcR ==
B AR s |(PN& T Bk
Mo Tu We Th Fr Sa
1 DE PH EN MA RE
Cer T, New Cer New Mob
o RE Curi BI HI GA. DE
Moh Cer Hug [ ey Cer
3 MA PEB HI DE DE EN
N ey Fub Hug Cer Cer Cer
.
4 EN MA MU MA EN GE
Cer I ey Call [+ ety Cer Hug
‘CH. BI
E call cer
E‘ GEcC.
Fiana | Cello Hug Chaoir. | Band.
7 Hug | Call Gau | Mew
AR Piano | Violin ‘PEE.
Call And | Afist Rub PH
8
[ ey
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@ Class 2a {Huga) / Class B B EI@
2 B BENMR ET S - OFE & & @ B-ad.

L-Mo. =+ ClTe. UnSched Proz Per  “rsPrds Teacher Subject Classies) Subject room  Home room Double pers.  Block § CCC

1 + 41 2 Hugo GEC 1a8,1b,2a,2b BE

E 3 3,7 1 Callas CH 2a2h3a R2a

94 21 1 ey [e318 23,2k R2a

75 H 2,2 3 Rub PEB 2b2a SH1 R2h

&1 + 2,2 2 Curie TH 2h2a L R2h 1-1 -

a7 2.1 2 Gausz  Choir 2a.2b R2a 1

98 2.1 2 Mewne Band Za2hb R2a 1

15 2 Hugio HI 25 R2a —

35 1 Callas [ u] 2a

41 2 Callas AR 25 R2a 1-1

45 2 Mokl RE 25

=8 4 Cer DE 2a R2a

=] 4 Cer EM 23 Lang. Lak.

55 2 Cer Bl 25 RZa

a0 4 Meray (L 2a R2a

a3 2 ey PH 25 PL R2a

93 + 2 Hugo Fiano Za RZa 2

100 2 Ancler Piano 23 R2a 2

101 2 Arizt ialin 25 R2a 2

102 2 Callas Cella 2a R2a 2

‘_j L-Ma. = Class* -

Simbolo de Simultaneidad de Clases (=;=SC): "A” ->"H”

Las clases con la misma letra "A” ->"H” no deben ser simultaneas ; no obstante, pueden coincidir con
clases sefialadas con otra letra sin que sea obligatorio; pero nunca con clases sin un simbolo de “SC”.
Como en el caso anterior, suele ser conveniente prever suficientes horas disponibles en la semana
lectiva.

Las colisiones, que se establecen a causa de su admision, seran visibles en los horarios, si se activa la
opcion <Editar horarios> -> <Disefio 2> - > <Visualizar clases incompatibles>. La casilla horaria
separara las dos clases simultaneas en dos partes. Su cédigo, en el didlogo, es el simbolo “&”.

) &
Materias (=5C)
Curso 1 | Francés y Italiano A
Curso 2 | @uimica y Fisica B
Curso 3 | Literatura y Teatro C

El Diagnéstico indicara los casos de simultaneidad.
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6.14

6.14.1

Comparacién de horarios

Con ayuda de esta funcién se hace, de modo simple, una comparacién entre dos horarios parecidos. Si
se compara el horario original con el modificado, se podra apreciar la envergadura de los cambios y
anotar los horarios que se deben imprimir, ya que estan cambiados.

La comparacion puede ser selectiva e individualizada: En <Definiciones> -> <Otros datos> - >
<Horario> se ajusta el entorno de la comparacion a las necesidades y exigencias propias.

¢  Por medio de los sumarios de horarios del tipo 20 o 30 se obtendra una \vision global de los
cambios que hay entre dos versiones de horarios modificados.
Tarjeta/Pestana: Horario

La comparacién de horarios puede ser selectiva e individualizada: En <Definiciones> -> <Otros
datos> - > <Horario> se ajusta el entorno de la comparacion a las necesidades y exigencias propias:

=
Mizcellaneous | £ |
HTHL | E-Mail | Fultiple terms | Avtalnfa I Internet
Auto-zave I Directares | Timetable Customize I Walue Caloulation | W arnings

12 Timetable version

Timetable comparizon
[T without rooms
Detailed comparizan for couplings

Clazzes ignore changes in couplings

(70 Comparison whout window arangernent
1 Tile horizontally

@ Tile vertically

[] Synchronize dates

[7] Asctivate DraghDrop in the timetables

When switching termsz, set the TT ta the beginning of the term

k. H Cancel H Help

Sin comparar aulas

No se indicaran las diferencias en la ocupacion de aulas.

Comparar la composicion de desdoblamientos

Un cambio en un desdoblamiento sdlo sera indicado en aquellas partes del desdoblamiento que
realmente han experimentado algun cambio:
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Ejemplo: En el primer archivo un desdoblamiento de tres clases/lineas tiene esta estructura:
Fern -Mat - E1A- AULA E1A

Gon - Fis - E1B - AULA E1B

San - Div- E1A,E1B - AULA DESD.

en el segundo:

Fern -Mat - E1A- AULA E1A

Gar - Fis - E1B - AULA E1B

San - Div- E1A,E1B - AULA DESD.

En la comparacién soélo seran indicados dos profesores y un grupo con un cambio en su horario: los
profesores Gon y Gar y el grupo E1B. Sin esta opcion, aparecerian como cambiados todos los horarios,
los de Fern, Gon, San, Gar, E1A y E1B.

Dicha informacién se concreta aiun mas con la opcion:

Solo los grupos desdoblados afectados

Si es trata de un cambio de un grupo en el desdoblamiento, éste sera indicado sélo en este grupo.
Ejemplo: En el primer horario el desdoblamiento tiene esta estructura:

Fern -Mat - E1A- AULA E1A

Gon - Fis - E1B - AULA E1B

San - Div- E1A,E1B - AULA DESD.

en el segundo:

Fern -Mat - E1A- AULA E1A

Gar - Fis - E1B - AULA E1B

San - Div- E1A,E1B - AULA DESD.

En la comparacién de horarios de grupos soélo se indicara un unico cambio, el que afecta al grupo E1B.
Sin esta opcion, se considerarian como cambiados los horarios de los grupos E1A y E1B.

Atencion

Esta especificacidon de la comparacion de horarios requiere la activacion previa de Comparar la
composicion de desdoblamientos .

Se prepara la comparacion de horarios iniciando el programa gp-Untis una segunda vez sin y ejecutando
la comparacién desde la segunda versidn. Las siguientes aplicaciones se refieren a la presentacion de
las dos versiones en la misma pantalla:

Comparacion sin division (automatica) de la pantalla

El usuario debe organizar la composicién de las dos pantallas. Sin esta opcidn se presenta sélo un
horario de los dos comparados en la pantalla.

Comparacion con division de la pantalla El programa ofrece dos opciones:

Divisién horizontal

Ubica un horario encima del otro, el horario de la primera version por encima de la segunda.

Divisién vertical

Presenta un horario al lado del otro, el horario de la primera version a la izquierda, el de la segunda a la
derecha.

El usuario puede cambiar la composicién automatica de horarios. Cerrando el horario de la segunda
version se volvera a la pantalla completa con los horarios de la primera version.

La conexién de dos pantallas al ordenador permite ver los dos horarios en monitores diferentes.
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6.14.2

6.14.3

Letra y color de las horas cambiadas

Las horas lectivas, que son diferentes en ambos horarios, seran destacadas segun la opcién elegida en
<Editar horarios> - > <Disefio 2>.

Contiene estas opciones:

Layout 2 | HTML

Changed Periods

/| Red
Bold
Italic
Emphasized by 1'
Underlined

Los otros colores (de clases, grupos, etc.) seran desactivados en los horarios para que se puedan
visualizar mejor las horas cambiadas.

Las Horas dobles seran indicadas como horas individuales.

etc.

Atencién: Desactivacion
La aplicacion <Editar horarios> - > <Disefio 2> no es operativa si se ha iniciado la comparacién de
horarios. Por eso, se debe ajustar sus parametros previamente.

Ejecucion: Comparacion de horarios

Para ejecutar la Comparacion de horarios siga estos pasos:

Abra un horario, por ejemplo, de grupos y active el campo <Comparar horarios> en la parte superior del
horario. Si éste no esta visible, se debe agrandar el area superior del horario.

e

@ 1a- Class La (Gauss) Timetable (Clal) 4[] [ =l ==
B ARAs |deee P&

18 R Time range Timetable comparnzan
28 Penods/week I I}.ﬁ.etive
2 Unzcheduled prds.  1792012. 296 2012 Orly modified timetables

Class(es)

El programa le avisara sobre el siguiente paso:

Para realizar la comparacion de dos horarios debe iniciar gp-Untis de nuevo cargando el horario que
sine de referencia en la comparacién. Se busca el horario a comparar con el actual en <Archivo de
horarios>.
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6.14.4

[ |

Timetable companson

Far the timetable comparizon Untiz has to be started a second hime.

Drata-file

Browsze...

With the curent file [C:\Uzerz\] ser\Documentz\Untizhdemo. gpn]

Do pou want ko start Untis now?

e  Se opta por iniciar el programa, por segunda vez, sin cerrar la version actual y se confirma la
reiniciacion con los horarios de referencia.

e  Se producira un intercambio de informacién entre ambas versiones de horarios. En el primer horario
el semaforo <Comparar horarios> estara en color verde como sefal de la correcta
intercomunicacion.

e Una vez cargado el segundo horario, se activa también aqui la opcion <Comparar horarios>.

e Los resultados de la comparacion, las diferencias, quedan patentes en los dos horarios.

Modalidades de la comparacién de horarios

Se pueden comparar:

Dos archivos *gpn o sea todos los horarios de dos bases de datos.

Dos semanas diferentes de la misma base de datos o sea del mismo archivo *gpn. En este caso se
reinicia el programa con la misma base de datos y se eligen dos semanas diferentes antes de iniciar la
comparacion.

Dos periodos lectivos diferentes siempre que trabaje con el mddulo <Horarios por periodos>.

Los cambios realizados en la sesion actual. En este caso se compara el horario modificado con una
copia de seguridad anterior.

Atencion: Limitaciones

La comparacion de horarios soélo es posible si los horarios de las dos bases tienen la misma semana
lectiva o sea el mismo numero de columnas y lineas. Sélo se pueden comparar horarios del mismo
formato: Horarios individuales del tipo 01, 10, sumarios del tipo 20 y 30.

Resultados de la comparacion

El semaforo en rojo indica que aun no se han comparado los horarios.

Una vez iniciado la aplicacion el programa intercambia automaticamente la informacion sobre los dos
horarios. Comunica el final y la realizacién de la Comparacion de horarioscambiando el seméforo al
color verde.
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Timetable comparizon Timetable comparizon
H o | Active I Active
Only modified tmetables Orly modified tmetables

Sincronizacién de las ventanas
Ambos horarios estaran sincronizados. Esto significa que, si en una base de horario se avanza o
retrocede entre los horarios, en la segunda base sucedera lo mismo. Los movimientos del cursor entre
horas también se podran ver en ambos horarios.

Horario anterior a la izquierda, Horario actual a la derecha
Las horas, que en el segundo horario han quedado cambiadas, seran destacadas en la forma que el
usuario ha determinado en <Editar horarios> -> <Disefio 2>.

Ejemplo/Cambio 1: La clase de Religion en color rojo del jueves, 52 hora del horario anterior, ocupa, en
el horario actual, la hora 52 hora del martes. Las horas que han quedado sin clase se distinguen, en los
dos horarios, por las rayitas “ - - -I,
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File Edit Master Data

Settings  Modules

Windows

Lessons  Scheduling Timetable Repors

2

ffmd 3d-8 0000 +0 s I R

@ 1a- Class La (Gauss) Timetable (Clal) A = ][ = ][ =]
B As (Bre s BB,

27 Perinds/wesk
3 Unzcheduled prds.

Time range Timetable comparizon .

1a vEI

I Active D

17.9.2012 - 2362013 Only modified timetat -

< |

| 3

Mo

AR talla

GEC. Hugo

m GEc. Hugo

Press F1 for HELP
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File Edit MasterData Lessons Scheduling Timetable Reports

Settings Modules Windows 7

ffead alL-8B 0000 +Bhs

@ La- Class La (Gauss) Timetable (Clal) [ [= | & | &= |
B EARs |@re s FESR.

18 [=]  Time range Timetable comparisc .
- EI - )

28 Penods/week, I [V Active H

2 Unscheduled prds. 179 5012 - 29.6.2013 Orly modified time

Clazsles)

< |

GEc. Hugo

AR calla

aqn] MU Calla

ozl Bl cer

W | PN | W =

Press F1 for HELP ]

L

Ejemplo/Cambio 2: Las clases de Aleman (A!) aparecen en color rojo como cambiados porque en el
horario actual, a la derecha, tienen un aula asignada, en el otro horario, a la izquierda, no tienen aula
asignada. Sélo horarios cambiados Sélo si visualizaran los horarios cambiados.

Aviso: Sin comparar aulas

Si no quiere que se indiquen las diferencias en la ocupacion de aulas, como en el ejemplo anterior,
active la opcién Sin comparar aulas.
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6.15

Timetable comparizon

H o | Active
I}Dnl}l modified timetables

Sdlo horarios cambiados

Una vez acabado la comparacion puede limitar la visualizacion de los horarios a aquellos que son
diferentes: Se veran sdlo los horarios cambiados. Ademas, el programa indicara cuantos horarios son
diferentes. Si hojea en los horarios éstos so6lo se presentaran los cambiados.

Atencion: Formatos identicos
Solo se pueden comparar horarios del mismo formato:

¢  Horarios individuales del tipo 01, 10, sumarios del tipo 20 y 30.
Conjunto de ventanas

Las ventanas abiertas o los simbolos de ventanas minimizadas seran organizados segun la opcion
elegida y conocida de otras aplicaciones estandar de WINDOWS:

Ventanas sobrepuestas (cascada)

Pantalla subdividida

Organizar todo

Ordenar simbolos.

Se cierran todas las ventanas por medio:
del menu <Ventanas> -> <Cerrar todas las ventanas o
la combinacion <CTRL>+<K>.

Conjunto de ventanas

Los diferentes trabajos con los horarios suelen desarrollarse en la mayoria de los casos en el mismo
entorno:

la gestién de clases

los trabajos en el Didlogo con ayuda de horarios;

el Diagnéstico;

etc.

Se guarda la composicion de estas ventanas de trabajo para recuperarlas en un nuevo trabajo con
ayuda de esta aplicacion. Ejemplo de un conjunto de ventanas:
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 File Edit MasterData Lessons Scheduling Timetable Reports Settings Modules Windows 7

fmH @ 4-8 0000 FEBRsE bR @s®.

@ Classes / Class (e ®@]=] @ Ciass 1a (Gauss) / Class (== =]
|1 -H MEMRET T2 @ Bl @2 | HEEMR ETSHS d2-0FE A2 | P Fa-ed-
Mame  |Full name Room  Main subijday  Lunch bresk  Periodsiday L-Mo. #ClTe. UnSchedPrds  Per ¥rsPrds Teacher Subject Class(es) Subject room  Home room  Double pers.  Block
Ria 412 46 ' 2 Hugo i 1a1b2a2h Ria
Rib 412 -+ Ander Ria 11
R2a 412 - Arist A Ria
R2b 412 - Avrist Ria
R3a 412 - Arist Ria
pst 412 ¥ Callas Ria
Clazs 4 (Wokel) Ps2 413 - Callaz Ria
Mobel i Ria
Rub Ria

v 7 Cer Ria

@ Teachers / Teacher (== ]=]

fos -HEEMNRET +He 0lF | @ae - [flHwe B+
Mame Surname Room NTPs  Periodsiday  Lunch break

—— T : @ Gouss / Teacher @ (= =]E=]
:;ﬂ oL : fous B AENR ETEHSS Fa-BOEE @8 @ F2-20 .
Andersen
Aristatle
Callas
Mokl
Rubens

LMo Te. UnSchedPrds Per ‘rsPros Teacher Subject Class(es) Subjectroom Homeroom Double pers. Block
Gauss R2b

Gauss Ria 1-1

Gauss R3a

Gauss Ra 01

Gauss Ps1 1-1

Gauss  [EONEIA Ps2

Gauss

Cervantes
Curie:

Teacher Teacher

Press F1 for HELP 0/- DE UF|INUM|[RF| |

1. El botén <Conjunto de ventanas> y el menu <Ventanas> -> <Conjunto de ventanas> abren un
didlogo con el cual se guardan y recuperan las diferentes pantallas de trabajo.

Windows i ?
Fﬁ Window groups |\> |

btk 1 |

Cascade
Tile horizontally
Tile vertically

Arrange icons
Close all windows CTRL+K

1 Class 1a (Gauss) / Class

2 Classes / Class

3 Gauss / Teacher

4 Teachers / Teacher

2. Se guarda un nuevo conjunto de ventanas abiertas por medio de <Guardar el conjunto como...>,
dandole una Denominacién y un Numero de identificacion .
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@& Window raups E@ ﬁ

M ame Full némge | Mo print-out{lrfa)] | Mr.
Diagnosiz 1 TimetablBdiagnosi: [

|| Timetable | Timetables
Irfal Infol Teacher
Infoi Info2 Clazses
LesDistib | Leszon distribution
Sched.Dial | Scheduling dialogue

= L0 [ —

Mame of window group

| |Man.Sched | Manual scheduling MO _EL W amie
Standard Standard
Maszter Data and entry of lezzons Full hame
3 Mr. af the window group [0=no number]

Se confirmara la creacion de un nuevo conjunto de ventanas en la Barra de Herramientas donde
aparecera un icono propio con el nimero del nuevo conjunto.

e R e e R R e e

Si los iconos de los conjuntos de ventanas no aparecen en la Barra principal de Herramientas puede
activarlos por medio del botén derecho del ratén, situandolo encima de la Barra de Herramientas.

Main Toolbar

Info-Timetable
Departments

Course scheduling

Window Groups [}JI

Customise

Se recupera un conjunto de ventanas a través de un doble clic en su nombre o en el icono <Abrir el
conjunto de ventanas>.
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6.16

6.16.1

andow Groups X
£ EEEERL D

|| @ vets Mstise: 2022 - domo - TeN

@ Unis MuitUser 2013 Geme - Test shool DEWO - Tretable 12/2003 hool DEVG, Jarsstie 2122033 . == =®

e G MO e 5O

mH G a-8 00 +hihas
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r TR OO AEBRRBRD

[ Fie €t MaterDats Lessons Scheduing Tumetsble Reporic Settings hodules Windows

mH & 4-09 2000 5 EROID. MEBEBRBRHHY

Tope of diagnosis
Select one of the diagnoss tems on the ekt

* ez

Irpul Data| Tretatle
+ Dagrosis witg
]

" Woaighting
4 @ Number

w
¥ |58
g

-
s | e

Of_timetanie s

No cerrar el menu <Conjunto de ventanas>

Esta funcion mantiene abierta la ventana <Conjunto de ventanas>, aunque se abra otra. Asi se pueden
abrir rapidamente otros conjuntos de ventanas, un hecho que facilita el cambio instantaneo entre un
conjunto y otro.

Los otros iconos de este menu <Conjunto de ventanas> son aplicaciones estandares:

Guardar el conjunto de ventanas. Se guardaran también las ventanas minimizadas.

Guardar el conjunto de ventanas como ...

Abrir el conjunto de ventanas. Un doble clic con el ratdn, sobre el nombre de un conjunto, sustituye la
funciéon <Abrir>.

Eliminar el conjunto de ventanas.

Atencion: Importacion

Es posible importar conjuntos de ventanas desde otro archivo:

Inicia gp-Untis con el archivo en el cual quiere incorporar conjuntos de ventanas que hay en otra base de
horarios.

Ejecute <Archivo> -> <Importacion / Exportacion> -> <Macros> -> <Importacion: Conjunto de
ventanas>.

Busque el archivo en el cual se hallan los nuevos conjuntos de ventanas mediante <Explorar> y

ejecute la importacién pulsando </mportar> .

Exportacion a EXCEL

Es posible exportar sumarios y horarios a programas de Hojas de calculo como, por ejemplo, EXCEL de
Microsoft.

Edicion en EXCEL: Sumarios

Por medio del icono se exportan los datos de los sumarios al programa EXCEL. Active en <Sumarios>
el listado a imprimir:

¢ Haga los ajustes necesarios y confirmelos con <aceptar>,

¢ Pulse el icono <Edicién EXCEL>EJde la Barra de Herramientas y haga los ajustes necesarios.

e La edicion en EXCEL se iniciara automaticamente.
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@ Report selection EI@

] Overviews
=] Loading-Statistics
i Classes

I Teacher: Click ; -
k ] b \ Print selection | = |
| Class-Bloct5 chedule —
] Free Periods Tabellel - Microsoft Excel \ Room: 13/13 <
% g::::i::::zﬂs-ﬂepml Uberprifen Ansicht Selection __Font x
* B Ié?:::r:.lpewisiuns ‘ ; ?tan(lar(l & fj' Bedingte Forma
P @[] Cover planning — |‘:§ = % 000)  [5Als Tabelle form

Elnfggen [#_] Exam-Schedule )| B - | %8 35| =5 Zellenformatvor (Iv
Zwischen.., M ] = Zahl (F] Farmatvorlag

F4 ¢ fe | Hrs-min.

A B [ (v E F G =
i
2
3 | 17.9.2012 - 29.6.2013 (244 School days) Weekly timetables ’
4 |Name Full name Inp. Available  Allocated pe Hrs-Min. Utiligatfon  Available  Allocated pe Hrs-Min. Utilization
5 SHL Sports Hall 1 12 45 10 07:30 22% 1 800 400 300:00:00 2%
G |SH2 Sports Hall 2 12 45 10 7 l 22% 1800 400 300:00:00 22%
7 |PL Physics lab. 11 45 10 07:30 22% 1800 400 300:00:00 22%
& |Ws Worlshop 10 45 10 07:30 22% 1800 400 300:00:00 22% 1
9 |TW Textiles workshop 13 45 13 09:45 28% 1800 520 390:00:00 28% 1
10 |HEL Home Econ. room 2 45 2 0L:30 4% 1800 a0 40:00:00 :
11 |Rla Class Room 1a 25 45 30 22:30 6a6% 1 800 1200 900:00:00
12 R1b Class Room 1h 21 45 21 15:45 4a% 1 800 840 030:00:00
13 |R2a Class Room 2a 23 45 29 21:45 64% 1 800 1160 870:00:00
14 R2b Class Room 2b 21 45 25 18:45 55% 1800 1000 750:00:00
15 |R3a Class Room 3a 24 45 30 22:30 66% 1800 1200 900:00:00
16 |Psl Pseudo Room 1 (3b) 21 0 0 00:00 0% 0 0 00:00
17 |Ps2 Pseudo Room 2 (4) 25 0 0 00:00 0% 0 0 00:00
18 Total 220 495 190 142:30:00 38% 19 800 7600 5 700:00
W< ] Tabelle1 3 [ m
Bereit IEEEsTTe 0

6.16.2 Exportacion a EXCEL

Si quiere aprovechar los horarios no sélo como imagen, sino su informacion en una hoja de calculo,
como por ejemplo en EXCEL, siga estos pasos:

Exportaciéon a EXCEL

e Haga un clic con el botén derecho del ratéon sobre el horario y elija la opcion <Copiar con formato
HTML>.

Pase al programa de hojas de calculo e inserte el horario con <CTRL>+<V> en formato HTML en el

portapapeles:

<IDOCTYPE HTML PUBLIC -//IETF//DTD HTML//EN">

<html>

<head>

<meta http-equiv="Content-Type' content="text/html; charset=is0-8859-1"><meta http-equiv="expires'

content='0"><meta name="keywords' content="Horarios, timetable">

<meta name="GENERATOR' content="'Untis 2012">

<title>Untis 2012 Horarios 2012/2013 Centro DEMO 2</title>

<style type="text/css™

a {color:#000000;}

</style>

</head>

<body class=tt>
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<CENTER><font size="3' face="Arial' color="#000000">

<TABLE border='0' cellpadding="1"' ><TR><TD rowspan="2' width="5"></TD><TD> Centro DEMO </
TD><TD rowspan="2" width="5"></TD><TD>Horarios 2012/2013</TD><TD rowspan="2" width='5"></
TD><TD align="right> Untis 2012 </TD><TD rowspan="2' width="'5"> </TD></
TR><TR><TD>Demostracion y Prueba</TD><TD>Valido a partir del 10 de octubre</TD><TD
align="right'>8.4.2011 9:27</TD></TR></TABLE><BR></font>

<font size='6' face="Arial' color="#0000FF'>

1a

&nbsp;</font> <font size="4' face="'Arial>

Grupo 1a (Fernandez)

</font>

(usw.)

e Pase al programa EXCEL y ejecute <Edicion> -> <Pegar>*.

1a - Class la {Gauss) Tim L [=]
®
Edaas [@re s .
,c;ﬂ\ H9- 0 = Mappel - N | 1a T E Tirne range E 2% |
K ‘-:'j/ Fe ; 28 Penodsz/week Il_I N
Start Einfligen Seitenlayout Farmeln 51 Insrherled nrds N -
¥ Calibri -l -] < | i ; [
Einfiigen 2 ||[F & oA A | Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa
- ||E S A |[FEE R
Iwischenahlage = Schriftart P Ausrichtung 1 En M2, ML) P Bl h
17 - £ 2 [ mu | EN DE EN ¥
A E = D 3 Bl MA | EN | EN | WA ||y
= AR
1 4 M} DE
5 Settings
2 Class 1a (Gauss) 6 Right click Column heading
3 Mo Tu We 7 Allacate/Delete this room
4 1 Er Tl A De-caupling
5 8 Timetable period: standard format
i 2 AL EN L-Mo. |Tea. Subj. Rm. |Cla. | £ Teut for the lessan period
7 53 Rub, DE, R1a 1a Split this period from the lesson
+3
j 3 Bl AR MA - Copy in HTML-format [
wl 4 DE  [TA oE 7 =l
11
12 5 /
13 ‘/
14 6
| Cirk + V
15
16 7
17
18 8
19
20
21
M 4 » M| Tabellel ~ Tabele2 - Tabelez %3
Bereit
A
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Debe tener en cuenta que las distintas versiones de EXCEL interpretan los cédigos de forma diferente.
Conviene repasar el disefio del la edicion manualmente. Pormenores y Aplicaciones especialesEste
capitulo profundizara los conocimientos en algunas de las aplicaciones antes tratadas e introduce en
otras cuestiones especiales de la gestion horaria.

Se explicaran otras aplicaciones que no tienen poco que ver con los Datos basicos o las Clases: La
Pausa extra del mediodia, Grupos de diversificacion, etc.
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Index -D-

Definicion: Clase desdoblada 55

- ( - Departamento 63
Desdoblar clases 57
V) 97 Deshacer un desdoblamiento 58
(V) Profesor variable 97 Deslocalizacion 293
Diagnodstico 109
-l . Diagnéstico cualitativo 116

Diferencia: HH reales - HH oblig. 75

<Arrastrar y colocar> (Drag&Drop) 59
<Filtros> 63 - E -
<Ponderacion pedagogica> 80
edificio principal 293
- A - edificios deslocalizados 293
Ejecucion: Comparacioén de horarios 306
Ejemplo: Paso 3 283

Asign. Variable prof.: 1-9,A-Z 99 Ejemplo: Paso 5 285

Asignacién variable de profesores: 1-9; A-Z 65
Aulas alternativas 275
Aulas virtuales 275 - F -

- B - Ficha/Tarjeta <Analisis> 90
Ficha/Tarjeta <Asignacion de clases> 88
Ficha/Tarjeta <Aulas> 87
Ficha/Tarjeta <Grupos> 84
Ficha/Tarjeta <Materias importantes> 86
- C - Ficha/Tarjeta <Materias> 85
Ficha/Tarjeta <Peticiones/Desiderata> 89

Barra de Herramientas 72

Cadena ciclica de aulas alternativas 275 Ficha/Tarjeta <Profesores (1)> 82
Caja de Dialogo 109 Ficha/Tarjeta <Profesores (2)> 83
Caja de Dialogo, Tarjeta o Ficha 50

CCC-Anadlisis 118 - G -

Clase prevista o definida 49

Clases 49

Grupos diversif.: Dialogo/Impresién 269
Grupos flexibles de diversificacion 264
Grupos sin aula propia 275

Clases criticas 118

Clases fijadas 72

Clases fijadas/inamovibles 271

Clases simultaneas (no obligatorias) 79

Clases: Definicion y entrada 51 - H -

Comparacion de clases 72

Comparacioén de horarios 307 Hora marginal 85

consideran “Materias importantes” 86 Horas anuales 63

Criterios ponderables 81 Horas dobles = Dos horas consecutivas 54
Curso escolar 72 Horas dobles y Bloques de horas 54

Horas en el aula especifica 65
Horas semanales 63
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Huecos 82
Huecos en horarios de grupos 84
Huecos sucesivos 82

Impresion: Clases 75
Incongruencias de las datos entrados 104

-L -

La optimizacion 79, 92

La optimizacion en curso 101

La ponderacion pedagégica 80

Listado: Profesores de un desdoblamiento 121

Materias de dos unidades semanales 88
Materias de tres unidades semanales 88
Materias importantes (= H) 297
Materias marginales 296

Materias marginales (- 1; -2) 296
Materias marginales-1(R) 296

Matriz de datos 50

Menu <Clases fijadas> 274

Menu <Clases> 50

Menu <Ponderacion pedagégica> 80
Método <Arrastrar y colocar> 59
Modalidades de la optimizacion 100

-N -

No separar 'Horas dobles' ni planificar clases con
'Horas dobles' 88

NUm. Subdiv. 63

-0 -

Optimizacion 79
Optimizar la asignacién y ocupacion de aulas 87

-P -

Parametros del Centro 242
Pausa extra del mediodia 82, 84

Pegar ampliado 60
Pestana/Tarjeta <Clases>
Pestana/Tarjeta <Horarios>
Pestana/Tarjeta <Simbolo>

63
65
67

Pestafa/Tarjeta <Simbolo> (/y2) 69
Peticiones / Desiderata 248

Peticiones acerca de horas

Peticiones indeterm.: Jornadas u horas

Peticiones: Clases 62
Portapapeles 60

75

Preparacion de la optimizacién 104

Prioridad de la clase 65

Progresion en el calculo 104

Propiedades de las clases
Propuesta: Profesor ? 72

-R -

62

Resultados de la comparacion 307
Revisar las peticiones/La desiderata

-S -

Semana lectiva 242
Seudoénimo (Alias) 63
Simbolo 67, 69

Simbolo de deslocalizacién
Simbolos de deslocalizacion
Simbolos estadisticos 63
Sin hora Gnica 82
Sucesion de grupos 82
Sucesion inmediata 77

293
293

Sucesion obligatoria de clases 77

Sucesién semanal 78

-T -

Texto 63

Tipo A=1 ciclo lineal con 1-20 horarios

Tipo B = Ciclos reiterativos

100

10

Tipo D = Planificacion extra en % (=B+C)
Tipo de optimizacion (A, B, C, D, E)

Tipo E = Estrategia ewolutiva

-U -

Usar parametros flexibles

101

108

93

250

6

100

101
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Endnotes 2... (after index)
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