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2

Introduccion

Esta guia familiarizara rapidamente al nuevo usuario de Untis con el programa. Con su ayuda podra
generar unos horarios éptimos en poco tiempo.

Se prescindira de la explicacion de las aplicaciones especfificas, a fin de garantizar una introduccion
comoda. Con una lectura de los manuales completos e impresos o en linea, disponibles en
www.grupet.at , el usuario podra usar, sin problemas, el resto de las aplicaciones del programa.

Puede descargar todos los manuales en www.grupet.at .

Si se trabaja por primera vez con Untis hay que entrar los siguientes datos:

grupos,

profesores,

materias,

aulas,

las clases lectivas,

etc.,

no obstante se aprovecha el trabajo invertido en el primer afio en afios posteriores, en los cuales
bastaran las modificaciones del nuevo curso.

Untis permite la importacién de datos que suministra o exige la administracion. Encontrara este enlace
con la administracion estatal en <Archivo> -> <Importacién/Exportacion>. Pdngase en contacto tanto
con su administracién como con su distribuidor de Untispara importar correctamente los datos
necesarios, que normalmente debe ejecutarse antes de empezar de definir los propios datos para
garantizar la correcta importacion de los datos basicos y clases y la posterior exportacion de los
horarios. Encontrara su persona de contacto de su distribuidor en Persona de contacto .

Instalacion de Untis

Se inicia la instalacion de Untis haciendo un doble clic en el archivo ejecutable SetupUntis[Version]
DE.exe. El programa le guiara paso a paso.


http://www.grupet.at
http://www.grupet.at/HTML/kontakt.php

2.1

Recomendamos que acepte la carpeta de la instalacion propuesta, que es, por defecto C:\Archivos de
programa\Untis .

Si el sistema deniega el acceso a la carpeta <Archivos de programa> consulte al administrador
informatico que se ha reservado el derecho de instalar programas nuevos.

Puede instalar Untis en la carpeta C:\Mis documentos sin tener que recurrir al administrador informatico.
En este caso, otros usuarios de Untis no podran compartir el programa con Ud.

El asistente de instalacion le informara cuando la instalacion haya finalizado. A partir de este momento
se inicia el programa mediante el icono de Untis que se halla en el escritorio.

[ ol i 700
Ufwidksy Sy

Atenciodn: Instalacién central en el servidor

Cada usuario puede tener su propio acceso a Untis aunque el programa esté instalado en el senidor del
centro. La Unica condicion es que el administrador inicie la primera vez el programa de cada usuario
individual con sus derechos de administrador.

Atencion: Requerimientos al sistema operativo Windows
Untis 2017 es compatible con el sistema operativo Windows 7 y sus versiones superiores.

Pantalla de bienvenida

Al acceder al programa por primera vez se le presentara una pantalla de bienvenida que contiene

informaciones sobre el programa Untis a las cuales se accede por medio de un doble clic o la opcién
<Elegir>.

@ Bienvenidos a Untis
15
—— més impartantes, la optimizacidn y la edicidn de los horarios acabados. Si puede o debe importar los datos de otras bases de datos el programa
Elaborar horarios tiene casi un sinfin de enlaces con otros programas y administraciones.

Primeros pasos Elaborar horarios
Urtis incorpora un Asistente de ayuda pmpio que le guiara por el programa y le facilitard la entrada de datos, le familiarizara con las aplicaciones

@ Archivos Demo

Ayuda & Novedades ‘ ‘
o iEmpiece con el trabajo de generar un horario nuevo! El <Asistente de ayuda> de Untis le guiard por el programa y facilitard la
(] manua || ) ) enirada de datos.
anuales { S/

[ ;a Persona de contacto

. e Unttis incorpora casi un sinfin de enlaces con otros programas y administraciones. Indicando su pais verd los enlaces
Mensajes % comespondientes. welche Schnittstellen bereits existieren

Puede empezar con la introduccién de datos usando el <Asistente de ayuda> que le guiara por los
primeros pasos.

Hay otras dos opciones de familiarizarse con el programa:
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2.2

1)Se introducen los datos reales del centro ya desde el principio

2)Se estudian y evaluan los datos de un archivo DEMOXx.gpn del CD que representan los de un centro
ficticio.

La segunda opcion tiene la ventaja de que ya estan definidos todos los datos que son imprescindibles
para generar horarios. Estos archivos de demostracion, llamados <DEMOx.gpn>, se hallan en el
directorio de Untis, en <C:\Archivos de programa\Untis>.

Recomendamos al usuario aprovechar esta opcidn porque le ahorrara el trabajo de entrar datos y le
permitira manipular los datos sin que se altere la configuracion del programa. Hay varios archivos
«Demo» disponibles que se adaptan a diferentes modelos educativos. El archivo DEMO.gpn contiene
los datos de un centro escolar internacional estandar.

Los datos de licencia / Personalizacion

Se empieza el trabajo real con Untis (después de haber evaluado los datos de la demostracion
DEMO.gpn). El primer paso es la entrada de los datos de licencia que permite al usuario usar el
programa en un trabajo real. Para entrar la Licencia (cierre el archivo de demostracion DEMO.gpn) active
la opcion <Archivo> -> <Nuevo> o el icono <Nuevo>. Ha recibido la Licencia oficial de su Distribuidor .

Datos de licencia

MNombre del Centro Miimeros de lic. Licen Light: 3
testschool DEMO ABC-123 dias

Mimero de alumnos
for demo and test DEF-456
| 700 - 1500 alumnos
' GHI-785
= |:| Final de Ia licencia (DDMMAA)

Madulos del programa

Madulo estandar Madulos pequefios
COptimizacian <Azignacion de clases:
Opt. de aulas+Aulas deslocaliz... <(Fuardias en recreos’
LDiglogo:Matriz <Horarios por secciones:

Médulos grandes <Horarios de alumnos:
Planfficacion de sustituciones <Info - Horarios en la red
<Franjas de materias: <Semanas no estandares >
MINUT= <Horariog por periodos:

Calendario - Planif anual

Piedepag. |[Gruber & Petters Software

Fais Autonomia Mumero cliente

Esparia - - 0

Preste especial atencion cuando entre la licencia ya que debe coincidir en cada caracter, incluso en
los espacios, con la licencia oficial que le ha suministrado su distribuidor . La licencia consta tanto:
de las dos lineas del nombre del centro como

de los tres numeros de licencia.

Incluye automaticamente los médulos que ha pedido.

Para pasar de un campo a otro se usa el ratén o la tecla TAB. Se termina la entrada de la licencia con
<Aceptar>. Encontrard una breve descripcion de las prestaciones de los médulos en el capitulo

correspondiente .


http://www.grupet.at/HTML/kontakt.php

2.3

Tenga en cuenta que se guardan los datos de licencia en |la base de datos y no en el programa. Al
cambiar el ordenador no hace falta entrar otra vez la licencia si carga los datos de trabajo anterior.

Licencia temporal

Si se trata de una licencia temporal y limitada por una fecha, la debe afadir el final de la licencia en el
campo previsto. Puede trabajar sin la licencia hasta tres dias siempre que active la opcion <Licencia
Express: 3 dias>

Aviso: Los datos de licencia falsos

Si la licencia que ha entrado no coincide exactamente con la suministrada, no podra trabajar con el
programa. Le avisara sobre el error en los datos de licencia. Revise cada caracter hasta que haya
encontrado la diferencia entre los datos entrados y los suministrados. El error puede hallarse en el
nombre del centro, en los tres nimeros o en la fecha del final de la licencia.

Datos horarios y Datos de licencia

Untis guarda los datos de licencia conjuntamente con los otros datos. Un archivo o una copia de los
datos de Untis, de extensioén *.gpn, contiene siempre los datos de licencia. No sera necesario entrarlos
otra vez. Se cargaran automaticamente.

Una vez confirmada la licencia se activara automaticamente el <Asistente de Ayuda... > del programa

que guiara al usuario en los primeros pasos, desde la definicion del curso escolar hasta la entrada de
las clases del centro.

Un ndmero de la licencia debe tener
7 (6 8) caracteres (Ej.: ABC-123).
Corregir los datos de licencia (5/M)

Ayuda en linea (online)

El programa mismo contiene una potente fuente de informacion, la Ayuda:Temas. Se activa por medio
del icono en la barra superior. En la pestaia <Ayuda: Temas> se halla toda la informacion: Contenido, la
ayuda estructurada por temas, herramientas de busqueda, indice, etc. El <Asistente de Ayuda...>
introduce al usuario en el trabajo con los menus basicos del programa.

Para obtener informacion detallada sobre una columna de una matriz se clica en una de sus casillas y
se pulsa la tecla <F1>.

Atencién: Ayuda offline

>En lugar de asentar la <Ayuda> localmente en el programa mismo, que permitia acceder a ella
estando en modo offling, la version Untis 2017 carga la <Ayuda> en tiempo real desde los senidores de
la empresa Gruber&Petters. Esto implica que se debe estar conectado a internet a la hora de consultar
la <Ayuda>. Por estar conectado con la empresa en tiempo real, el usuario tiene garantizado que la
<Ayuda> esté siempre al dia.

" Si se quiere recurrir a la <Ayuda> en la modalidad offline, se debe descargar antes de desconectarse
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por medio de la aplicacion <Inicio> -> <Ayuda: Temas> -> <Descargar el archivo de ayuda>.

“Se descarga la <Ayuda>, de terminacion *.CHM), por defecto en la carpeta <Untis> del usuario. La ruta *
de acceso es:

* C:\Users\Public\Documents\Untis

En caso de dudas dirijase a su empresa suministradora de Untis. Si no tiene los datos de contacto
consulte la pagina www.grupet.aten Internet.

Asistente de Ayuda ...

Una vez confirmada la licencia se activara automaticamente el Asistente de Ayuda... del programa que
guiara al usuario en los primeros pasos, desde la definicion del curso escolar hasta la entrada de las
clases del centro. Lo puede activar en cada momento en el menu <Entrada de datos> o en <Inicio> ->
<Ayuda: Temas>

Untis Asistente L 4

-

Definir el afio escolar y las horas del centro (la s...
@ Entrada del afio escaolar

@ Entrada de vacaciones y dias no lectivos

@ Entrada de la semana lectiva

-

Entrada de aulas, grupos, profesores y materias
@ Entrada de las aulas

@ Entrada de los grupos

@ Entrada de los profesaores

@ Entrada de las materias

Disponibilidades

@ Entrada de las horas prioritarias
@ Haoras disponibles de los profesoras

El <Asistente de Ayuda...> se dirige a los que usan el programa por primera vez. Avanza
paulatinamente, permite desconectarlo y wlver a utilizarlo en cualquier momento. Al clicar en un tema
del <Asistente de Ayuda> se abrird automaticamente el menu correspondiente y la ventana requerida
para la entrada de datos.Los usuarios que no necesitan la ayuda del <Asistente de Ayuda...> pueden
avanzar hasta el apartado <Parametros del Centro> de este manual.


http://www.grupet.at/HTML/kontakt.php
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4.1

@=EHs @[ s 56l Untis 2017 - Demo2Werte - Testschule - Stundenplan 2017/2018 = O X
Inicio Entrada de datos Flanificacion Hararios Franjas de materias Madulos ﬁ % % % %
@ \m [ B Alumnos (V) - A Calendario escalar F if; D Formatos =
INE: | ] CE
I]E Filtros [=Conjuntos de clases) = [[1] Semana lectiva = i = Copiar ~
Grupos Profesores Aulas Materias _ Planificacion | Definiciones | Titulares Asistente < -
- - - - ﬁ Secciones ~ Otros datos ~ de clases~ - de Ayuda... | & g + -
Datos basicos Soporte/Ayuda Herramientas
Untis Eingabeassistent 1 ox
@ Parametros del Centro EI@
_ || Zuriick zur Liste ||
< Allgemeines r Uberblick r Werte I
Entrada del afio escolar -

Nombre del Centro
Testschule
Test

Alemania ~ | Pais

- | Autonomia

Idioma
Curso escolar

desde hasta Cédigo del Centro
19.09.2017 v| |14.D?.2ms v —
=
1 = | Periodos lectivos
Tipo de Centro

- | lerciclo lectivo (AB.C...)

[ Horas lectivas variables
[1] Semanas lect. dif.

Cancelar

Aplicar

Aqui se definen el curso escolary la
periodicidad de clases como, por ejemplo, las
clases quincenales que se dan sélo cada
segunda semana(Periodicidad 2). Necesitar el
médulo adicional <Semanas no estandares>,

Otras informaciones B

() Pelicula

' Ayuda

| Zuriick zur Liste

Pulsando <F1> obtendrd mas informacidn, |

| |DE_ | | UF| NUM| RF| .t

Si tiene que importar datos basicos o clases de los horarios desde una base de la administracion
central pongase en contacto con ella y con su distribuidor antes de entrar sus propios datos.

Atencion

Si no se importan estos datos correctamente por medio de la aplicacion <Archivo> -> <Importacion y
exportacién de datos> no podra dewolver los horarios a la administracion central en el formato que ella

exige.

La pantalla del <Asistente de Ayuda...> consta de dos partes, a la izquierda figuran los cuatro temas
que se trabajaran con su ayuda, a la derecha, la informacién sobre estos temas. Recomendamos seguir
el orden dado por el < Asistente de Ayuda... >. Para empezar la introduccion asistida haga un clic en el

botén <Siguiente>.

Parametros del Centro

Curso escolar

Aqui, en <Definiciones> del menu <Inicio>, se definen el inicio y el final del curso escolar. No se tienen
en cuenta ni las Vacaciones ni los dias no lectivos. Confirme sus datos con <Aceptar>.
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=- P:arémetros del Centro Nombre del Cantra :
i Marco horario Alemania Pais
- Sumaric Testschule DEMO
i.. Walores Fir Demo und Test Autonomia
[+- Macros Idioma
[+~ Sumarios e
[+~ Planificacion de sustituciones 4 o
.. Franjas de materias 1 -
- MultiUsuario
Tipo de Centro
= | ler ciclo lectivo {ﬁE?C,...)
[ ] Horas lectivas variables
[7] Semanas lect. dif.
Covse
4.2 Vacaciones

Por medio de <Definiciones> -> <Vacaciones> se entran las vacaciones y los dias no lectivos y festivos.

Definiciones

Semana lectiva
Calendario escolar
Datos de licencia
Barra de herramientas
Modalidad EXPRES
Abrir Untis.ini ...

W
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4.3

e Vacaciones EI@
Abrev. Nembre compl Desde Hasta Ciclo siguiente (&,B, .+ Nimero de |2 semana pos EE
1949 19.9.2017 19.09.2017 | 19.09.2017 v

w
< >
Puede d?terminar ¥y " No lectiva Leyenda Vacaciones Dia festiva Fin de semana
personalizar la denominacion Dia festivo Curso escolar
de las vacaciones y de los dias
lectivos. (S; determinan las vacaciones
[Ty e Nl [vi 2 [DoLu [Ma] Mi [Ju i [Sa [Do[Lu Wm [u]vi [sa]po] Seleccionandolas por medio del
Septiembrel f'Por medio del corchete se 20 21 2 23 24|
P Octubre convierte un dia no lectivo en T_B 9 10 11 12 13 HE 16 17 13“. 212
" | Woviembre|§ uno de vacaciones. En algunos 11 12| 13 14 156 16 17 128 19| 20 21| 22 23 24 25 26| 27 28 29
Diciembre || paises esta distincion influye en B 9 70] 11 12 12 12[HE 16 17| 18 9Bl 21 22 22 24 7 e
Enero la contabilidad de la jornada 13714) 15 16 17 18 13 20 21| 22 23 24 25 26 27 28| 25 0 31
Febrero laboral de profesores. 1011)12 13 14 15 16 1718 19 20 21 22 23 24 25| %6 27 28
Marzo 13 14 15 16 17 18| 19 20 21 22 23 24 25| 26 27 28 29 30 3
ZDWB;M” 10 11 12 13 HE 16 17 18 19202152324252627282'30
Maye 12 3 4 5 67 8 95 1011 WZE 14 15 16 17 18 193212223242526528293031
Junio 12345 6 7 8 90|11 12 13 14 15 16.17] 18 19 20 21 22 2324| 25 26 27 28 29
i/m b Aceptar Cancelar Aplicar
Curso escolar ~ Numero de dias: 285 Semanas: 41 Vacaciones: 0
Clases Nimem de dias: 244 Semanas: 41 Dias no lectivos: 0 Dias festivos: 1

El papel de las vacaciones es importante si se trabaja con los médulos <Planificacién de sustituciones>
o <Asignacién de clases> que incluya la contabilidad de las horas lectivas y complementarias del
profesorado. No obstante, no influye en el calculo de los horarios.

Semana lectiva

La semana lectiva son los dias lectivos de la semana y las horas lectivas diarias que pueden ser por la
mafana y por la tarde.

Ejemplo:

e En el centro hay clase de lunes a viernes;

e Como maximo se dan 10 clases al dia;

e Como maximo cuatro o dos horas por tarde

* menos los viernes.

Conviene distinguir entre las horas de la mafiana y las de la tarde, ya que suele haber profesores que
tienen una tarde libre, materias que se dan solo por la tarde, etc. Tanto los alumnos como los profesores
pueden tener una Pausa extra de mediodia alargada. Si las clases de la mafiana terminan después de la
62 hora, la pausa adicional de mediodia puede ser la 62 hora o la primera, la 72 hora, de la tarde. Con la
definicion de: <Pausa de mediodia (desde, hasta)> = <5,7> |la pausa extra de mediodia puede ser entre
la 5%y la 72 hora.

La pausa de mediodia puede ser individualmente diferente para cada grupo y profesor, pero siempre
respetara este margen. Se entra esta individualizacion en los parametros personales en los datos
basicos de grupos y profesores.

Se declara una hora como no lectiva pulsando el botén <Anular> de la plantilla de la semana lectiva.

Se define la duracién de cada unidad lectiva en la plantilla de la semana lectiva.
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L

ﬂ Sernana lectiva li“ﬂlﬂ

=

4 Marco haorario r Fecreos T Sustitucian ]

Mimero de dias lectivos semanales (1 -= 7). Entrada:

MzZximo de horas lectivas en un dia (1->60) Mafiana
Frimer dia de la semana Anular
Mimero de la pimera hora lectiva.

Niim.hora 1 2| 3] 4 5 6 7] 3 9 10
Nombre de |a hora

Tarde

3:00 255 950 10:45 11:40)12:35 13:30| 14:25 15:20| 16:15
3:45 540 |10:35 11:30)12:2513:20 14:15| 15:10) 16:05| 17:00

Mafia Maiia Msfia Maiia Mafis Tarde Tarde Tarde Tarde

Lunes

Martes Mafiz Maiiz Maiiz Mafia Mafia Tarde Tarde Tarde Tarde
Migrcoles Mafiz Mafia Mafia Mafia Mafia Tarde Tarde Tarde Tarde
Jueves \Mafiz Maiz Maiiz Mafia Mafia Tarde Tarde Tarde Tarde
Viernes

Cancelar Aplicar

Datos basicos

Los Datos basicos de horarios son: Profesores , Grupos , Materias y Aulas .

Los datos basicos definen una clase: Un profesor imparte una materia a un grupo y necesita un aula
para su clase.

Se entran los Datos basicos en el menu <Inicio> o <Entrada de datos>. Ejemplo: <Inicio> -> <Grupos>
-> <Datos basicos>.
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@ =2Hs20E HEE-

m Inicio Entrada de datos Planifi
@ \m .’ ﬁ %) Diagnast
|

5% Ponderac
'Grupns'F‘mfesnres Aulas Materias

- - - - j Optimiza

3B Datos basicos e
- h, E

B Clases 3B Datos basicos

[BE Todas las dases Press F1 for help. [

Horarios de grupos: Orientacian vertical __

Hararios de grupos: Crientacion horiz. i

sumarios de grupos: Qrientacian vertical

sumarios de grupos: Qrientacion horiz,

Klassenplan grof

Klassen Ubersicht

8 Grupos de alumnos

£ Peti/Desid.

Conjunto vent. k

Si tiene que importar los datos basicos de los horarios desde la administracion central pase al ultimo
capitulo de este manual <Importacion y exportacién de datos> y consulte a la administraciéon y a su
proveedor de Untis. Si no se importan los datos correctamente no se podran exportar los horarios finales
a la administracion.

Puede verificar y seguir los ejemplos siguientes por medio del archivo de demostracion <Demo.gpn> al
cual pertenecen.

Nuevo

Se define un elemento nuewo en la dltima linea vacia de la matriz de datos. Como en otros programas se
puede abrir un elemento nuewvo con el icono <Nuevo> .

Nombre completo
Es opcional pero recomendamos afadirlo a la abreviatura. Ademas, en los impresos puede sustituir o
completar a la abreviatura.

Ordenar los datos

Para mowver un elemento a otro lugar de la matriz basta con arrastrarlo a la posicién deseada. Debe
coger lo con el ratén en la primera columna y arrastrarlo, manteniendo el botén izquierdo del ratén
pulsado.

Anular un elemento
Se elimina un elemento con el botén <Anular>.
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I

& Klassen / Grupos M= X
1c -| T | FE . T &80 -
Abrev| Mombre compl. fraum Mat.imp./dig Pausa extral Horas/dia
1a Grupo 1a(Fernand 4 1-2 4-6
1b Grupo 1b(Gomez) 4(1-2 4.8
Grupo 2a(Pallés) AuZa 4(1-2 4.7
2b Au2 b 412 47
3a 3a 4 1-2 4-3
3b Grupo 3b fs) AUF3E 4 1-2 4-8
4 Grupo 4 (Macaring) AuF4 4(1-3 4.8
Grupo1c o
Linea de entrada Grupos W

(Des)Activar columnas o parametros

Cada elemento basico puede tener casi un sinfin de anotaciones y caracteristicas a los cuales se
accede pulsando la <Flecha hacia abajo> que se halla en el marco inferior a la izquierda de la ventana.
Si le interesa tener un parametro siempre a la vista en la matriz de datos superior arrastre este
parametro desde la ventana inferior a la superior, la de la matriz de datos.



arrastrar v soltar
W PIAIITI L LU i | il |||

12 | MEMRETIFZEI QI NH @ &H-8 ¢

Abrev. |Nombrecompl. | Raum | Matimp.idia |Pausa extra™ Horasidia

1a Grupo 1a(Ferné sula 4 1-2 4 6

1b Grupo 1b(Game Aulb 4 1-2 4-G

2a Grupo 2a (Pallés AuZa 4|1-2 4.7

2b Grupo 2b(Onda AuZb 4 1-2 4.7

3a Grupo 3a(Santi) Auda 4 1-2 4.5

3b Grupo 3b(Carus AuF3b 4 1-2 4.3 Q%D

4 Grupo 4 (Macari AuF4 4 1-3 4-3 I AL ITDonaTEs i
1c Grupoic

arrastrar y
soltar

4 Marco horario r Klasssyy Haorarios r ‘ufaloy(]

m * | Aula propia (sbreviatura) [7] (P} #siones no ocupadas ...
I:I (iGrupo diversificacion) F) Grupo: Clase<->Dia libre
12 . qr_ . x =

Pausa del mediodia:min-max I 1) Séo: 1 semfomada por-dia
2 oS por dia: min max, [7] (Y} Mart. la entrada y salida

4 Mzx. mat. importantes./dia
2 Sucesion ma. Mat.imp. I:l Mimero de visual. (-=Edician)

I:I Madmo de materas dif /Dia

Se elimina una columna de forma permanente de la matriz de datos arrastrandola por medio del ratén y
la tecla <CTRL> bajada a la ventana inferior.

Aulas

El procedimiento de entrar los Datos basicos de grupos, profesores, materias y Aulas es el mismo.

Si quiere que el programa asigne a cada clase un aula deber prever una para cada profesor a la hora de
definir las clases.

Abreviatura del aula
Recomendamos usar una abreviatura clara que no se confunde con otro elemento de los horarios.
Ejemplo: AUESO1A = Aula del grupo ESO1A.

Recomendacién:Abreviaturas
No use abreviaturas que solo son numéricas. Es facil confundirlas con los nimeros lectivos que el
programa asigna a las clases.

TIPIO: DENMICIONES que cvitalt CONMUSIONes 0 equIvocacliones.
A10 = Abreviatura del aula 10,
10 = Numero de la clase 10.

Nombre completo
El nombre completo del aula amplia la informacién sobre el aula.

Parametros imprescindibles son las Aulas alternativas y la Importancia del aula. No deberian faltar.
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5.1.2

Aula alternativa

Si un aula esta ocupada por un grupo, el programa buscara un aula alternativa, si ésta ha sido definida
como opcidn segunda, tercera etc.

Ejemplo 1: Si la pista deportiva DEP1 esta ocupada se puede dar Deporte en la pista DEP2, si DEP2 es
un aula alternativa e DEP1.

Fo 1

@Aulas! Raum b | = ” =) ||-E."h|
fhz [=]: | ME R T| 4
Abrev. |Nombrecompl | Aula alt. |Imp.avla ~
Th1 Turnhalle 1 Th2 4
Th2 Turnhalle 2 Th 4 [~
Phys  Physiksaal 3
Werkr 3
- Th1 es aula .
YT alternativa de Th2
K 4 W
- Raum w

Ejemplo 2: Una clase desdoblada puede tener lugar en el aula DES1 o DES2.

Cadena ciclica de aulas alternativas

Si hay varias aulas con la misma funcionalidad se forma con ellas una cadena ciclica, a fin de
aprovecharlas al maximo. Ejemplo: Las aulas Au1b, Au2a, Au2b y Au3a son, en este orden, las aulas
alternativas de Au1a.

ula x
Au 3a Au1b
Au 2b Au 2=

[ S—

Grupos sin aula

Si no todos los grupos tienen su aula propia, se puede solucionar esta falta de aulas de tal manera que
estos grupos ocupen las aulas que otros dejan libre por tener clase en otras aulas especificas. Se
puede encargar al programa Untis la busqueda de las aulas momentaneamente. Procedimiento:
Agrupe, en el menu <Datos basicos> -> <Datos especificos> -> <Conjuntos de aulas>, aquellas aulas,
en el mismo conjunto de aulas que se quieren aprovechar para los grupos sin aula propia.

Ejemplo: Un grupo sin aula propia debe encontrar aulas para sus clases en la 12y 2° planta, otro grupo,
en la 3%y 4° planta.

A la hora de definir las clases de los grupos sin aula, se entra, en la columna <Aula propia> o <Aula
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51.3

especifica>, el conjunto de aulas (de cual) de entre las cuales se debe asignar (cualquier aula) una

cualquiera de ellas.

@ 0/ Conjuntos de aulas

Eiso'lE = || [

== <

FRET| e | D a8

rE

o

Abrey.
piso12

Mombre compl.

piso#

Aula

habitaciones en 1y 2 piso  AulaAulb e

habitaciones en 3y 4 piso !

4]

arrastrar v soltar

AuF4

Mombre compl.

Pista deportiva 1
Pista deportiva 2
Laboratorio de Fisica
Aula 1 de Tecnologia

- Aula 2 de Tecnologia

Aula de Plastica
Aula del 1a

Aula del 2a
Aulz del 2b

Aula del 3a

Aula ficticia del 4

Recomendacion: Titulares

El método de "Arrastrar y soltar" facilita la asignacién de aulas a un Conjunto de aulas, arrastrando las
aulas desde la ventana de <Titulares>, que se abre desde |la Barra principal de herramientas, a la de

<Conjuntos de aulas>

Importancia del aula

La importancia del aula indica si es imprescindible que se asigne esta aula a la clase.

Se expresa la importancia de un aula mediante un nimero entre 0 y 4. Los valores significan:

0 = No importa si se asigna esta aula o una alternativa a una clase. Ejemplo: Para clases desdobladas
no importa si tienen lugar en el aula DES1 o DES2. Ademas, si el aula esta ocupada y tiene la
importancia 0, el programa planificara la clase, aunque no encuentre ninguna aula.
4 =Es un aula a la cual no se puede renunciar para dar la clase. Si el aula no esta disponible, no se

puede dar la clase.
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I

@8 Aulas / Aula Mo e S
Depl [»| | E TREXTI&EE& 0 i
Abrev.  Mombrecompl |Aula alt. | Imp.avla

Depl Pista deportiva Dep2 n |v|

Dep2 Pistadeportiva: Dep1

Fis Laboratorio deF
Tecl  Aulal1deTecno
rec:  |ARZRETEGHS
Plast  Aula de Plastica
Aula  Aula del 1a Aulb
Aulb  Aula del 1b AuZa
AuZa  Aula del 2a Auzb
Auzb  Aula del 2b Auda
Auda  Aula del 3a Aula
AuF3b  Aulaficticia del i Aula
AuF4  Aulaficticia del < Auda

bl Aula w

Las clases con aulas de importancia « 4 » tienen preferencia a la hora de ser planificadas. Si un aula de
importancia « 4 » no esta disponible ni su aula alternativa, no se planificara la clase si, ademas, la
ponderacién de <Optimizar la asignacion y ocupacion de aulas> es un "4" 6 "5".

Hay mas aplicaciones que tienen que ver con las aulas. Estas se hallan en el ment <Personalizar>.

Aulas con disponibilidad restringida

Un aula puede estar no disponible en ciertas horas o algunos dias de la semana.

Ejemplo: Se necesita el polideportivo GIM el lunes y jueves por la tarde y todo el viernes para otras
actividades. En estos casos se declara el aula indisponible, antes de empezar el calculo de los horarios.
Ejemplo: Definicion de la indisponibilidad del polideportivo GIM:

1. Haga un clic en el aula GIM.

2. Ejecute la aplicacion <Peticiones/Desideratum> o .

3. Pulse el botén « -3 ».

4. Seleccione todas las primeras horas mediante el botén izquierdo del raton.
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-

@ Peti/Desid. / Aula =N B0
f @ @ |3 4= @2 = | P .

Ly
~ Pista deportiva 1

1| 2| 3| 4| 5 6] 7| 8
Lunes

Martes

Miércoles

Jusves --.
Viemes | 3333333

Sdbado

El color rojo y el valor « -3 » indica que no se planificara ninguna clase de Deporte en estas horas.

5.2 Grupos

El procedimiento de entrar los datos de los grupos es el mismo que se acaba de describir en el apartado
anterior <Aulas>.

En <Nombre completo> se escribe el nombre del tutor del grupo, sera posible visualizar e imprimirlo en

los horarios.
Se cambian todos los datos con un simple clic. Para cambiar una abreviatura se debe hacer un doble

clic sobre ella.

@Grl.u:u:s-hlasie }|':' ”EI ”EE
[fa R ENBERTIEFESIQOIEEI G &

Abrev. |Numbrecumpl. |Aula |Mat.imp..fd|'a |Pau_=.a extra/M |Hnra_<..fd|'a|

=

la Klasse 1a (Gaus Rla 4 1-2 4.5
1k Klasse 1b(Mewt R1b 41-2 4.8
2a Klasse 2a (Hugc R2a 4(1-2 4.7
_Eb Klasse2b(Ande R2b 1 Abreviatura
Ja Klasse3a (Aristc R3a 4
3b Klasse 3b(Calla Ps1 4 Abrev
4 Klasse 4 (Mobel'| Ps2 4
Klasse 1a (Gauss) MNombre compl.
Aceptar Cancelar
- Klasse ~ I

Datos imprescindibles son las Peticiones de los gruposque se deben entrar antes de iniciar un calculo
de horarios.
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Peticiones/Desideratum de grupos

Sélo si los grupos tienen una jornada flexible y no predeterminada se debe definir cual es su franja
horaria fija y cuando se pueden dar las otras horas complementarias de su jornada. Se define la franja
fija con las horas obligatorias, también llamadas prioritarias, en el menu <Peticiones/Desideratum>.
Una peticion « +3» significa que en esta hora deberia haber clase, « -3 » significa que en esta hora no
puede haber clase. El cumplimiento de la peticién <-3> es obligatorio a diferencia de <+3>. Se define

este tipo de ponderacién en icono = de la Barra de Herramientas.

Horas prioritarias de "+3"

Ejemplo: El grupo SEC puede tener jornadas flexibles con entradas y salidas distintas de dia en dia,
pero debe tener clase en las cuatro horas de la mafana. Se define esta ultima condicién con el valor «
+3» en su desideratum. Si el programa no consigue planificar una clase en estas horas se considerara
una infraccion grave y ésta sera avisada en el Diagnéstico.

@ Peti/Desid. / Grupos = el =
@8 @ aE | 38 | 95 @ =5 | P =, -
1a - l/‘éupn 1a (Femandez)
11 2| 3| 4 5| 6| 7| & Dias [Mafiana | Tardes
Lunes +3 +#3 +3 43
Martes +3 +3 +3 +3
Miércoles +3 +3 +3 +3
Jusves +3 +31 +3 3
Viernes +3 +3 3 43
Sabado
Peticiones indeterminadas adicionales de horas
Periodo | Mimero | Peticidn -
s Horalbe obligaori. proidadabsots 3
- W

Ponderaciones « +2 », « +1 », « -1 » y « -2 »

Los valores « +2 », « +1 » por un lado, « -1 » y « -2 » por otro lado no obligan al programa a planificar
clases en estas horas o evitarlas. Son peticiones que expresan una preferencia pero no una obligacion.
Se realizaran si son compatibles con el conjunto de los datos y sin perjuicio de otros. Véase también el
capitulo <Ponderacion> .
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5.2.2

@ Peti/Desid. / Grupos L =N =l =<

©f af 98 | 9@ | <8 «5(ma| F =,

 Grupo 1a (Femandez)

11 2| 3| 4, &5 6| 7| & 9| 10/Dias |Mafiana | Tardes

Lunes +3 +3 #3 43 41 4 1] -2 --
Martes 23 43 -3 43 41 41 1 2

Mi&rcoles +3 +3 23 +3 +1 +1 -1 =2 --
Jueves +3 +3 +3 +3 +1 1 1| -2 --
Viernes +3 +3 +#3 #3 +41 +1 - —2- -3

Peticiones indeterminadas adicionales de horas

Periodo | Mumero | Peticidn

“wces 2 Horltre bl prciad st 3

Atencidén:Peticiones "-3" y "+3"

El programa no planificara nunca una clase en una hora de indisponibilidad "-3". Una peticién "+3" es
una peticion muy fuerte pero no obliga al programa cumplirla a toda costa. Si no lo consigue lo indicara
en el <Diagnéstico>. Si se debe dar una clase obligatoriamente en una determinada hora se debe
planificarla en el Didlogo u Horario y fijarla a continuacién.

Aula propia del grupo

Aqui, en el campo Aula , se preve el aula propia del grupo.

Al entrar caracteres en un campo el programa los completara automaticamente con el nombre mas
parecido y completo que encuentre en los datos basicos. Se acepta el nombre propuesto con <INTRO>
o0 <TAB> o se sigue escribiéndolo hasta el final.

En lugar de escribir su nombre se puede elegir el aula en el menu que se desplegara. Siempre se puede
entrar manualmente una abreviatura.
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5.3

5.3.1

] Grupos / Grupos 4 | = ” = ”&|
12 S HMEMBRT &5 O EEH I &k
Abrev. |Mombrecompl Aula Mat.imp./dia | Pausa extra/™ |Horas/dia

1a Grupo 1a(Fernandez) ﬁ - 4 1-2 4.5
b Grupo 1b(Gamez) ﬁlz jﬁ“'l E a8
. . =] =]
2a Grupo 2a(Palles) Auts Aula del Za 4.7
2b Grupo 2b{Ondas) AuZb Aula del 2h 4.7
3a Grupo 3a(Santi) Auda Adladel 3a 4.3
3b Grupo 3b(Caruso) AuF3b  Aulaficticia del 3o 4-3
- AuF4  Aulaficticia del 4
4 Grupo 4 (Macarino) Plast Aula de Plastica 4.3
Fis Laboratorio de Fisica
Tec Aula 1 de Tecnologia
Cep1l Fista deportiva 1
Dep2  Pista deportiva 2
i Grupos w
Profesores

El procedimiento de entrar los datos de los profesores es el mismo que se acaba de describir en el
apartado anterior <Aulas>.

Hay muchos parametros que tienen que ver con los profesores. Los mas importantes son:
<Sesiones no ocupadas: min-max.> ( = Horas no lectivas intermedias),

<Horas por dia:min.-max.> y las

Peticiones.

Sesiones no ocupadas: min.,max.

Las Sesiones no ocupadas son las horas libres no lectivas semanales que ha quedado en el horario
final. Los profesores dedican ciertas horas no lectivas, las complementarias, a otras tareas. Si estas
horas se encuentran entre dos horas lectivas y no tienen ningun tipo de clase asignado se llaman
<Sesiones no ocupadas> o <Horas libres> sin clase. Si un profesor tiene 18 horas lectivas y 6
complementarias, puede tener hasta 6 sesiones no ocupadas en su horario.

Con la definiciéon <Sesiones no ocupadas (min,max)> = 2,6 se exige que el profesor tenga entre 2y 6
sesiones no ocupadas semanales. Si su horario final tiene so6lo 2 sesiones no ocupadas se declaran 4
horas marginales como complementarias.

Si se reservan 2 horas complementarias para, por ejemplo, reuniones y se definen éstas como "clase"
se define <Sesiones no ocupadas (min,max)> = 0,4.

Atencion: Cambio en serie

Si se tiene que entrar o cambiar un valor por otro en varios campos de la misma columna, basta seguir
los pasos siguientes del ejemplo:

Ejemplo: Los profesores pueden tener hasta 3 sesiones no ocupadas semanales en sus horarios.

1. Se seleccionan estos profesores en la columna <Sesiones no ocupadas:min,max> y se escribe en
la primera linea el valor 0,3;

2. Se confirma la entrada de «0,3» para los campos seleccionados pulsando la tecla <TAB> o
<INTRO>.

3. Los valores entrados figuraran en todos los campos seleccionados anteriormente.
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5.3.2

5.3.3

-

@8 Profesores / Lehrer A= | =l |
wie [ o | E [ 8, T | 2 = QI B
5 rashd

oras/dia \Pau
-5 .2

Abrev. | Apellidos |Aula | 325.no ocup.obig.
Gauss (Gauss

Mew Mewton

Hugo Hugo

Ander Andersen i Ses.no Jcup.ohig.
Arist Aristoteles - 03

Callas Callas - 0-3

Mobel Mobel - 0-3 o

Rub Rubens - 0-3

Cer Cervantes i 0-3

Curie  Curie i 0-3

0-3
0-3
0-3
03

Lehrer

Horas por dia: min.,max.

En esta columna se determina el minimo y maximo de la jornada laboral de un profesor. La definicidon
<Horas por dia: min.,max.> = 2,6 exige una jornada laborable del profesor entre 2 y 6 horas lectivas.

Peticiones/Desideratum

Las peticiones personales de los profesores son importantes a la hora de confeccionar los horarios.
Esta funcion permite definir cualquier desideratum.

Entrada de peticiones
Active el icono <Datos basicos> -> <Profesores> -> <Peticiones/Desideratum>. Se abrird una ventana
con la semana lectiva del centro.

Peticiones determinadas
Las peticiones determinadas son las que se refieren a horas y dias concretos. Se introducen en la parte
inferior del menud usando las ponderaciones desde el « -3 » hasta el « +3 ».

Ejemplo: La profesora Velasquez no esta en el centro los jueves («-3»). Desea tener muchas clases los
martes por la mafana (« +2 » ) y le gustaria no entrar nunca a la primera hora (« -1 » ). Las dos Ultimas
peticiones no son de cumplimiento obligatorio porque su ponderacion son « +2 » y « -1 ».
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@ Peti/Desid. / Lehrer-51 o= |[= |
Bafaf| et PR N -

(Fauss - Car Friedrich Gauss

1| 2| 3| 4] 5/ 6 7| 8] 9| 10|Dias |Mafiana |Tardes |
Lunes
Martes 12 2 12 12
Migrcoles
Jueves O
Viernes

Peticiones indeterminadas adicionales de horas

Periodo |Nimero | Peticién
Tardes 3

Peticiones indeterminadas
Una peticion que no especifica la hora o el dia se llama « indeterminada ». Se pueden referir a dias

enteros, semijornadas u horas y se ponderan con "-1" hasta "-3".

Ejemplo 1: La profesora Garcia debe tener un dia libre (« -3 » ) y se desea una tarde libre (« -2» ).

Si se permite a la profesora entrar dos veces a la semana una hora mas tarde. Se define esta peticion
en la ultima linea por debajo de <Peticiones>:

Numero de dias : 2;

Hora: desde,hasta: 1,1.

Se considera esta peticion como obligatoria.

En el ejemplo 2 (véase la imagen inferior) se pide que el profesor mencionado tenga obligatoriamente un
dia libre y, si es posible, una segunda tarde adicional libre.
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5.5

I )

@ Peti/Desid. / Lehrer-51 = Eol ==

@B @t o= | I | 45 8= ;5 | P =, s

Rub ~ Paul Rubens

1 23| 4| 5| 6 8 9| 10 Dias |Mafiana |Tardes

Lunes
Martes
Miércoles
Jueves

\iernes

Peticiones indeterminadas adicionales de horas

Periodo | Wumero | Peticidn

Tardes 2 Hora libre relativa, prioridad mediana: -2

Para peticiones que no son de obligado cumplimiento se usa la ponderacion « -2 » y « -1 ».

Atencién
Las peticiones indeterminadas siempre se suman a las peticiones determinadas.

Recomendacion: Peticiones indeterminadas
Las peticiones indeterminadas son mas flexibles y ayudan a obtener horarios 6ptimos.
Deberian tener preferencia a las determinadas.

Materias

Este menu Materias esta estructurado como los anteriores y por ello nos limitamos a describir s6lo
algunas aplicaciones: Si se da una materia siempre en la misma aula se prevé ésta como aula
especfifica de la materia. A la hora de entrar una clase de esta materia el programa anadira
automaticamente esta aula como obligatoria.

==

Recomendacién:Ventanas estandares =
El contenido de los distintos menus suele variar y con él las dimensiones de cada ventana. Se obtiene
un tamafio 6ptimo de una ventana pulsando el boton <Ventanas estandares>.

Macros

Una vista o ventana de los elementos basicos se llama Macro. Se gestionan los elementos de los
<Datos basicos> u otros en una ventana propia, en una Macro. El programa contiene varias macros
predefinidas para cada tipo de elemento. Se hallan en un listado al cual se accede abriendo la ventana
desplegable que se halla en el marco inferior a la derecha.

Ejemplo: En <Datos basicos> -> <Profesores> se hallan tres macros predefinidas:
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<Profesores>: Una macro para un trabajo estandar;
<Profesores-A>:Una macro disefiada para el trabajo con el médulo <Asignacién de clases>;
<Profesores-B>:Un macro que sélo contiene dos columnas, las abreviaturas y los nombres completos.

I

@ Profesores / informacién general 4
Gass [~ M ETRRT aw E

Abrev. | Apellidos | Aula | Ses.noocup.|Horas/diz Pausa extrs
Gauss Gauss -3 2-5 1-2
Mew Mewton -1 4.5 1-2
Hugo Hugo -1 4-7 1-2
Ander Andersen -1 4-5 1-3
Arist  Aristoteles -1 4.5 1-2
Callas Callas -1 4.5 1-2
Mobel Mobel -1 4-5 1-2
Rub Rubens -1 &4-7 1-3
Cer Cervantes -1 4.7 1-2
Curie  Curie -1 4.7 1-3

mf::urma ::un general

Ia planmtunﬁn de la cubierta
o s
informacion general

T T T T T —

Grabar el formato como ..

Si cambia el contenido de una macro, (des)activando una columna, el programa indicara el cambio
afnadiendo un asterisco al nombre de la macro.

Ejemplo: Profesores®.

Por medio de las opciones <Grabar la macro> o <Grabar la macro como...> se guardaran los cambios
de la macro <Profesores*> bajo el mismo nombre <Profesores> o uno diferente y nuevo como
<Profesores-C>.



P

@ Profesores / Profesores - Valor real ponderado 4 EI@
Gauss [~ HME KT &0 -G D

Abrev. | Apellidos Reégime| Texte Oblig./sema| Otras dedicacic| Unidades | Valor re| Real

Gauss Gauss 1700  17.00 17
Mew  Mewton 26,00 2600 26
Huge Hugo 19.00 1900 19
Ander Andersen R
Arist | Aristoteles Formato nuevo
Callas Callas
Nobel Nobel valores Abrev.
e declaracion|de valores Mombre compl.
Cer Cervantes
[] Segunda opcién
Ab ey Aceptar Cancelar
Curie | Curie ;1...D'11 — o T
£ >
> 1 5in prof. (1.00 Unidades ponderadas) Prafesores - Valor real ponder: V‘.:E

Profesores-l

Profesores-K

declaracion de valores

Grabar el formato

Herramientas

Anular W

La nueva macro aparecera por defecto en el listado de las macros predefinidas

declaracion de valores s
Profesares-J

Profesores-K

declaracion de valores

(Grabar el formato

Herramientas

Anular W

Ordenar

Por defecto se ordenan los elementos basicos por su orden de entrada. Las otras ventanas que
dependen de estos titulares, como <Clases> , se regiran por este orden.

Puede cambiar el orden de los elementos basicos y el contenido de otras ventanas con un clic en el
icono <Ordenar> que se halla en la Barra de Herramientas. En <Criterios de seleccion> se determinan
el parametro principal y los secundarios segun los cuales se reordenaran las lineas, optando por un
orden ascendente o descendente. Sera el nuevo orden en todas las ventanas de este tipo de elementos.
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5.7

I

@ Profesores / Teacher

'ﬂ_nder = |~ [

nellidos | Aula | Ses.no ocup | HoraSidia Pausa extra/

dersen [ | AR 1.3

Criterios de seleccidn

+ r criterio de seleccian

i@ ascendente

" descendente

s s
uao Siguiente crterio subordinado
ewton
|—sin criterio— w |

@ ascendente

Siguiente criterio subordinado

-5in criterio—

£l

e L

(50
i

Siguiente criterio subordinado
—sin critero—

151}

n
Il
m
111}
£l
111}

Siguiente criterio subordinado
—sin critero—

ridart

Jo1]

n
i
m

Cancelar

" descendente

Ordenar siempre a los prof. v las mat.

(Des)Activar que se ondemen
Listas de seleccion de esta manera.

i@ Abreviatura
i Nombre completo

Aplicar

Impresiéon de Datos basicos

Como regla general se imprimen sélo los datos de la ventana activada. Como en otros programas, se
inicia la impresion a través de la opcién <Imprimir...> o <Vista preliminar> que se hallan en la Barra de
simbolos superior. En <Seleccién> se definen los elementos que se quieren imprimir.

<Disefo de la pagina>

Con la opcion <Disefio de la pagina> de la Barra de simbolos se configura la impresion.

lgsg ~
[@ vista prelim.
[gh Disefio de la pagina

Su ventana contiene todos los parametros en forma de iconos que guiaran la impresion: Impresién de
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6.1

una columna en negrita, sumar los valores numéricos, encabezamiento de la columna en posicion
diagonal, etc.

Fermitir el salto de
pagina

Crientacidn vertical /
Qrigntacidn horizontal

Ajuste del
encabezamiento

Tamafio de la
fuente

Tipo de letra

"SHIZENZ ndenplan 201772018 Untis 2017
#2000 S ab: 0. Gi#fober 572018 737
Abrev. | Apellidos | Aula | Ses.no ocup.oblig.  Horas/dia  Pausa extra/™
Gauss Gauss 0-3 2-8 1-2
Mew | Mewion -1 44 1-2
Hugo  Hugo 0-1 47 1-2 .
nder  Andersen 0-1 45 13 Margenss de
Arist | Anstoteles 0-1 48 1-2 Tall
Callas | Callas 01 4-6 1-2 la pagina
MNobel | Mobel -1 4-8 1-2
Rub Rubens 0-1 2-7 1-3
Cer Cervantes -1 47 1-2
Curie | Curie 0-1 -7 1-3

Gruber & Petters Software

El usuario puede personalizar los encabezamientos haciendo un clic en el simbolo del lapiz, que se
encuentra por encima de cada columna, y redactando el texto deseado.

Una vez entrados los Datos basicos se definiran las Clases.

Clases lectivas

Se pueden entrar las clases por grupos, profesores o materias. Estos menuUs se hallan en las tarjetas
<Inicio> o <Entrada de datos> de la Barra superior. -> Tanto desde la opcién <Grupos>, <Profesores> o
<Materia> se llega al menu <Clases>.

Explicaremos como se definen las clases en el menu <Grupos> -> <Clases>. El procedimiento de
definir las clases en los otros menus es el mismo.

Recomendamos seguir las explicaciones por medio del archivo de demostracion <DEMO.gpn>.
Menu <Clases>
La ventana <Clases> consta de dos partes como las ventanas de los <Datos basicos> :

Matriz de Datos
Caja de Dialogo o Tarjeta
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o

@Klasse‘la (Gauss) / Klasse )L EI@
2 - BENRARTELIFAR-IOES A | PR B B0

M.lec |+ Gr,Pre Horasno pl. | HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupois) | Aula espec |Aulapropia | Horas dobl Blu:uqu’
1a,1b,2a,
1 a1 (B2 2 Hugo ﬂ Lt
Desactivar el
¥ 2,3 % 2 2 F«r!der 1a Werk campo: <CTRL=+
73 22 B3 3 Arist  |Spoml) 1a1b  Th2 <Arrastrar y soltar=
3 B\ 5 5 Arist Mat 1a
33 B 5 5 Arist  E 1a Ria
35 2, 2 2 Callas | Mus 1a Ria
- 2 Callas | Ke 1a Ria 1-1
Abriry cerrar el 2 Nobel 1a Ria
formulario 5 Rub o 1a Ria
2 Cer Bio 1a Ria 2
¥ >
‘ - I'd l::Iaer!s/y Horarios T Simbolos r V’Iores r Linea desdoblada

A . Aregflemporal
I:I Horas dobles:min.-max.
Inicio
I:l Horas en el aula especifica
» Fnal
ori E I:I Sucesion de mat (Grupos)

I:I Sucesion de mat.(Prof)
|:| Simultaneidad de dl. (==5C)

Visualizar un

CAMpPO NUevo:
Arrastrar y soltar

Matriz de Datos

En la Matriz se encuentran todos los parametros ordenados en columnas y lineas. Recomendamos
trabajen en esta presentacion que permite personalizar la pantalla. Se pueden desactivar los criterios,
que no se aplican en el centro, asi se gana espacio y claridad en la pantalla, pulsando la tecla <CTRL>
y arrastrando a continuacién el encabezamiento de dicha columna a la Caja de Dialogo. Al revés, se
activa un parametro que no se encuentra en la matriz de datos, arrastrandolo desde la Caja de Dialogo a
la Matriz de Datos.

Caja de Dialogo o Tarjeta

En la parte inferior de la ventana se encuentran todos los parametros que tienen que ver con el elemento
actual. Estan ordenados en varias pestafias. Los datos que se definen en la Caja de Dialogo seran
incorporados automaticamente a la Matriz de datos y viceversa.
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6.2
6.2.1

Entrada de las clases

Clases no desdobladas

Si el profesor FR3 imparte tres horas de la materia Ciencia Sociales (CS1) al grupo E1A en el aula
AU1A se habla de una clase:

HH Profesor Materia Grupo Aula

2 Pal Fis 1a Fis

1. Abra el menu <Grupos> -> <Clases>. La Matriz ya contiene clases de la DEMO.

2. Coloque el cursor en la Ultima linea y a la izquierda en la columna <HH> para entrar una nueva
clase.

3. Entre el nUmero de horas lectivas semanales "2" y pase al campo siguiente mediante la tecla
<TAB>.

4. Aqui se introduce la abreviatura Pal del profesor y pase al campo siguiente mediante la tecla
<TAB>. La funcion de Autocompletar y el menu desplegable que contiene los posibles titulares de
la columna ayudan en la entrada de datos.

5. En <Materia> se afade la abreviatura de Fisica (Fis), introduciendo la abreviatura o arrastrandola
desde la ventana de <Titulares>.

96 2 2 Pal | 1a Aula
Religidn
Cuimica
Aleman
Inglés
Historia

Dibujo Técn.
Biolog'ia

Fisica
Misica
Manualidades

TEe | |:|||:| a 1EI

Francés

Aviso: Orden
El orden de las materias sera el que se ha definido en la aplicacion <Ordenar> de la Barra de
Herramientas.

6. El programa afade automaticamente el grupo actual que es el 1a y su Aula propia Aula. La
asignacién automatica del aula propia requiere que ésta haya sido declarada como aula propia en el
menu de <Grupos>.

7. Sila clase tiene lugar en otra aula, por ejemplo, en el laboratorio de Fisica (Fis), se introduce ésta
en <Aula especifica> y se borra el aula <Au1a>. La asignacion automatica del aula especifica
requiere que ésta haya sido declarada como aula especifica en el menu de <Materias> -> <Datos b
‘sicos>.




Clases lectivas 33

6.2.2

@ Grupo 1a (Fernandez) / Grupos 4 EI@
e ) BORITLIF QS ABHERS R EATEA B &P s
M.lec |+ Gr Prof Horas no pl. |HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupois) Aula espec | Aulapropia |Horas dobl. | Blogue
11 4,1 2 Gom  [ECN 1a.1b.2a,2b Aula
T 2.3 2 Ondas Tec 1a Tecl Aula 1-1
73 22 3 Car [BEpl " 1a.10 Dep? Aula
H 5 Car Mat 1a Aula
33 5 Car | 1a Aula
35 2 Mae Mus 1a Autla
39 2 Mae Dib 1a Aula 1-1
45 2 santi [GEIR 12 Aula
53 £, 2 5 Gar A 1a Auia
63 2 Cer Bio 1a Aula
85 &, 2 Pal Fis 1a Fis Auta
* HN.lec = Grupos w

La nueva clase figurara también entre las clases que el profesor Pal da. Véase el menu <Clases> ->
<Profesores> -> Profesor Pal.

Puede comprobar que la clase definida en <Grupos> -> <Clases> figura también en el menu
<Profesores> -> <Clases>.

Clases desdobladas

Una clase se llama desdoblada si intenienen en ella mas de un elemento del mismo tipo. Hay clases
con grupos, profesores, materias y/o aulas desdoblados.

Ejemplo 1 :
Desdoblamiento con dos grupos y un profesor
En dos horas los alumnos del 1a 'y 1b cursan juntos la materia Comercio (Co).

HH

Profesor

Materia

2

Gar

Co

Grupo
1a,1b

Aula
Aula

Entrada del desdoblamiento: Se entra la primera linea como una clase no desdoblada. Se entran los dos
grupos, separados por una coma (1a,1b) en la columna <Grupo>. En la < Matriz > se ve so6lo la primera
linea de un desdoblamiento, sin embargo, la columna < Gr,Prof> indica que es la linea de una clase
desdoblada:

< Gr,Prof> = « 2,1» significa que intenienen dos grupos y un profesor en la clase.
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@ Klasse 1a (Gauss) / Klasse il E@
E I BEMBIRTLLIFR-IORE A  FE(JFEH-80 F
M.lec |+ GrPri Horas no pl |HHs |HH anuales | Profesor |Materia | Grupois) | Aula espec | Aula propia |(Horas dobl | Blogue

1a,1b.2a,

11 41 By 2 Hugo uza . R1a
7 |m23 |82 2 ander SN - Werkr  Ria 11
73 22 B3 3 Arist  [SpoRMY 1210 Th2 Ria
3 E\ 5 5 arist  [Mat  1a R1a
33 B\ 5 5 Arist E 1a Ria
35 B\ 2 2 Callas Mus  1a Ria
39 B\ 2 2 Callas  Ke 1a Ria 1-1
46 B\ 2 2 Nobel 1a Ria
53 B\ 5 5 Rub 1a R1a
97 £ 2 2 Rub 1a.1b Ria
4 | M.lec > Klasse ~

La clase recién definida figurara también en la Matriz de clases del grupo 1b.

Ejemplo 2:
Desdoblamiento con dos grupos y tres profesores

Los alumnos de los dos grupos 2a y 2b cursan en la materia Aleman (A) y cada profesor
(Cer,Ondas,Nac) tiene alumnos de los dos grupos en una aula diferente (Au2a,Au2b y AuF3b).

HH Profesor Materia Grupo Aula
4 Cer A 2a,2b Au2a
4 Ondas A 2a,2b Au2b
4 Nac A 2a,2b AuF3b

Entrada del desdoblamiento: Se entra la primera linea como una clase no desdoblada.

1. Abra la ventana de <Clases> -> <Grupos> -> grupo 2a

2. Entre en la ultima linea, la que esta vacia: HH: 4 - Profesor: Cer - Materia: A - Grupo: 2a,2b.
3. El programa afadira el aula propia Au2a.
4. Se afaden la segunda y tercera parte del desdoblamiento en la segunda y tercera linea en la
ventana Detalles por debajo de la primera:
5. Profesor: Ondas - Materia: A - Grupo: 2a,2b - Aula Au2b.
Profesor: Nac - Materia: A - Grupo: 2a,2b - Aula AuF3b.
95 — 2 ey Ph 2a Phys R2a
38 @, 4 4 Cer D 2a,2b R2a
\ 2 Mew  Ph 23 Phys R2a

98 =21

£ 4 4 Cer D

2a, 2h RZa

7. Puede cambiar el aula preasignada manualmente.
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8. Se realizan cambios que afectan a otros titulares en sus respectivas lineas desdobladas
subordinadas.

@ Grupo 2a (Pallés) / Grupos l} 4Jir EI@
fpa I FHEMNRBIRTELIFR-OFF &8 P FH-8 ¢
M.lec |+ Gr,Pri Horas no pl. [HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupois) | Aula espec | Aula propia |Horas dobl | Blogr ~
11 4,1 2 Gém ﬂ;z.mza. Auta
[ + 3,7 1 Mac Qu 2a,2b3a AuZa
75 @22 3 Gar  |DEPMN 2b2a  Depi AuZb
81 @22 2 curie  [CuBN 2022 [RECENR Auzb 1.1
94 2,1 1 Pal Za,2b AuZa
18 2 Gom His 2a Au2a
33 1 Mac hus 2a Aula
41 2 Mac Oib 2a AuZa 1-1
48 2 santi [ 22 AuZa
* [ Clase desdoblada condos § ° 2 2 Auza
¥ grupos ytres profesores Cer 2a AuZa
85 Cer Bio 2a Aula
90 Pal Idat 2a AuZa
1 Pal Fiz 2a Fis AuZa
99 Cer A 2a,2b AuZa

Ondas A 2a F2a
Car A 2a Rzh
P=1 w W
< >
* [ M.lec I:l = Grupos e

Atencion: Indicacion de desdoblamientos
En la < Matriz > se ve sdlo la primera linea de un desdoblamiento, sin embargo, la columna < Gr,Prof>
indica que es la linea de una clase desdoblada:
" < Gr,Prof> = « 2,3» significa que intenienen dos grupos y tres profesores en la clase. 7
" Haciendo un clic en el simbolo <+> aparece toda la estructura del desdoblamiento. La aplicacion <-> 7
desactivara las lineas desdobladas.

Entrada de desdoblamientos:

Si inteniene mas de un grupo en un desdoblamiento se entran todos en la misma linea en la columna
<Grupo>, separandolos por una coma. Sin embargo, para cada profesor de un desdoblamiento se usa
una linea propia.

Ejemplo 3: Un desdoblamiento con dos grupos y dos profesores

Los alumnos de los dos grupos 1ay 1b cursan en la materia Deporte (DepV,DepM) y cada profesor
(Nac,Gar) tiene alumnos de los dos grupos en una aula diferente (Dep1,Dep2).

HH

Profesor

Materia

Grupo
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6.2.3

Aula
3

Nac
DepV
1a,1b
Dep1
3

Nac
DepM
1a,1b
Dep2

Abra la ventana de <Clases> -> <Grupos> -> grupo 1a
En la Matriz de Clases: Profesor: Nac- Materia: DepV - Grupo: 1a,1b - Aula Dep1.
En <Detalles>: Profesor: Gar - Materia: DepM - Grupo: 1a,1b - Aula Dep2.

Horas dobles

Por regla general Untis planifica las horas como horas individuales. Si se desea dar una materia en dos
horas seguidas como, por ejemplo las horas de Taller o de Deporte, se indica este hecho en la columna
< Horas dobles (min,max)>.

Ejemplo 1 : Las dos horas de Tecnologia deben ser seguidas. Con la definicion < Horas dobles
(min,max)> = «1,1» el programa planificara exactamente dos como una unidad, las otras seran
individuales:

M.lec |+ GrPri|Horas no pl. | HHs |HH anvales | Profesor | Materia | Grupois) |Aula espec | Aula prop

f | Horas dabl.
7 m23 2 ondss R 1a Tect Auta

1-1

loque

Ejemplo 2 : Las dos horas de Dibujo Técnico pueden ser seguidas. Con la definicién < Horas dobles
(min,max)> = «0,1» se permite al programa que planifique 2 horas individuales o una unidades de dos
horas consecutivas. El programa elegira la opcién que mas ayude a obtener unos horarios 6ptimos.

M.lec |+ GrPrfHoras no pl. | HHs | HH anuales | Profesor | Materia | Grupois) | Aula espec | Aula propigFiHoras dobl Wgloque

3 71,2 2 Fern |~ [0 3a Aula 0-1

Ejemplo 3 : Dos de las 4 horas de Deporte deben ser seguidas, las otras 2 pueden ser seguidas o
individuales. Con la definicién < Horas dobles (min,max)> = «1,2» se permite al programa que planifique:
dos horas consecutivas y dos individuales,

dos unidades de dos horas consecutivas.

El programa elegira la opcidon que mas ayude a obtener unos horarios optimos.

M.lec |+ Gr,Pr¢ Horas no pl. | HHs |HH anuales | Profesor | Materia |Grupo(s) | Aula espec ﬁ.ulaprop' Horas dobl. Mgloque

Fi+] + 2,2 3 Car DepM  3a,3b Dep2 Auda

Recomendacion: Horas dobles
Si es posible permitir, mediante la entrada de < Horas dobles (min,max)> = «0,1», «0,2» 0 «1,2»,
planificar "Horas dobles", el programa tendra mas posibilidades de calcular horarios éptimos.
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6.2.4

71

Bloques de horas lectivas

Si se da una materia en tres 0 mas horas consecutivas se habla de un < Bloque > de horas.

Ejemplo : Se imparten las tres horas de Deporte en horas seguidas.
Con la definicién < Bloque > = « 3» se obtendra el resultado.

M.lec |+ GrPr( Horas no pl. |HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupois) | Aula espec | Aula propia | Horas dojf| Bloque
2 3 Mac Oib 1b Aulb 3

Ejemplo : Se imparten las seis horas de IAVgC en dos unidades de sendas tres horas seguidas.
Con la definicion < Bloque > = « 3,3» se obtendra el resultado.

M.lec |+l Gr,P|Horas no pl HHs | HH anua| Profesor | Materia | Grupois) |Aula espec | Aulapropia |Horas dobyf® | Blogue
30 B, 1 & Arist  MA 1b R1b 3,3

Generacion de horarios

El usuario determina un buen horario con la ponderacién de los multiples parametros ligados a los
horarios de profesores, grupos, aulas y materias. Estos parametros se hallan en el botén <Ponderacion
pedagoégica> de <Planificacion>.

Ponderacién pedagdgica

Aqui se valoran los distintos aspectos que pueden tener los horarios. Se pondera cada uno con la
calificacion que va desde <0> (= sin relevancia) hasta <5> (= imprescindible).

Ejemplo: Optimizar el nimero de sesiones no ocupadas (min. y max.) de profesores
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I

@ Ponderacion pedagégica | = ” =l ”&|

[ 1. . .
Profesores 1 sin relevancia  imprescindible

5in hora Unica lectiva en una semijomada.

Profesores 2
Grupos Optimizar &l nimero de Sesiones no ocupadas(min. y max.) de profes
Materias

Materias importantes

m Respetar la pausa extra del mediodia para profesores.

Aulas

nU Sucesidn de mat. (Prof )
Asignacion de clases

Peti/Desid. m Respetar horas libres marginales. si hay clase la mafana siguiente.
Planificacion anual

Analisis

Aceptar Cancelar Aplicar

Ponderacion equilibrada
Una ponderacién que solo usa los valores maximos no puede conducir a buenos resultados ya que no
tiene en cuenta la importancia real que corresponde a cada criterio. El usuario debe valorar los criterios

y tomar una decision sobre cuales son mas o menos importantes.

La pestafia <Ponderacién pedagogica> -> <Andlisis> presentara graficamente la distribucién de las
ponderaciones usadas.

Ejemplos: Ponderacién equilibrada y Ponderacion desequilibrada:
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7.2

& Ponderacién pedagégica

ol B s

Prof 1
rofesores Nimero Detalles
Profesores 2 20 . Buena distribucion de la ponderacion
Grupos 17
Materias 15 |
Materias impaortantes
Aulas
101 10
Asignacian de clases 8
Peti/Desid.
5
Planificacidn anual 3 3
Analisis l L
0 J [ | L
sin relevancia imprescindible
0 1 2 3 4 b
Aceptar Cancelar Aplicar

@ Ponderacién pedagégica

o] & )

Profesores 1

Mala distribucion de la ponderacion

Detalles

12 12
10
4
1 I
|

Mimero
Profesores 2 15 _
Grupos
Materias
Materias importantes 10 4
Aulas
Asignacion de clases

N 5
Peti/Desid.
3

Planificacion anual
Analisis l

o |

sin relevancia
0

imprescindible
1 2 3 4 5

Aceptar Cancelar Aplicar

Parametros del calculo

A parte de influir en el calculo de los horarios mediante la ponderacién pedagégica que se halla en el
menu <Planificaciéon> el usuario elige entre varias estrategias de generar los horarios. Cada una suele

llevar a resultados diferentes.
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Los <Parametros de calculo> se encuentran en la aplicacion <Optimizacién>.

Atencion: Diagnéstico de la entrada de datos

Recomendamos revisar por medio del Diagndstico la correcta entrada de datos. Detecta errores y da
adwertencias sobre entradas no fawrables. Se deben subsanar todos los errores y revisar las
incongruencias detectadas antes de iniciar la Optimizacién. En caso contario los errores imposibilitarian
y las incongruencias obstaculizarian la obtencién de unos horarios éptimos.

Estrategias de la optimizacion
Untis dispone de cinco estrategias para generar unos horarios 6ptimos:

e La estrategia A es la mas rapida, la E la que emplea mas tiempo en el calculo.
¢ Recomendamos empiecen con la Estrategia A y vayan avanzando hasta la estrategia E.

Tipo A de optimizacién - Calculos lineales rapidos

El programa es capaz de calcular hasta 20 variantes de horarios que se nombraran WORK1.gpn,
WORK2.gpn, etc. Se determina su ndmero concreto en: « n Horarios por ciclo (1-20)». WORKO0.gpn es
el mejor horario obtenido y sera cargado automaticamente. Ejemplo: Si WORK2.gpn es el mejor horario
sera renombrado en WORKO.gpn.

Recomendamos calcular los primeros horarios con la estrategia A con el fin de detectar sin demora
errores e incongruencias en la entrada de datos.

Atencion:
Errores e incongruencias en la entrada de datos pueden invalidar los horarios y repercuten de forma
negativa en los horarios. El programa indica estos errores, después del calculo, en el menu Diagnéstico.

Tipo B de optimizacion - Calculos reiterativos

En esta modalidad se generan hasta n horarios como en el tipo A, pero el programa no se para después
del ultimo calculo sino que intenta superar el mejor horario logrado cambiando su estrategia y logica del
procesamiento de los datos.

Atencién: Ponderacién 5
Use la ponderacion "5" sélo para los criterios cuyo cumplimiento es realmente imprescindible. En caso
de duda decidase, en los primeros calculos, por el "4".

Tipo C de optimizacién - Calculos parciales con aumento de planificacion.

Es la estrategia del tipo A que se aplica al primer ciclo de calculo que no partira de todas las clases
como base sino de un 30% del total de las clases. Estas seran las clases mas dificiles del horario.
En el segundo ciclo de calculo el programa partira del mejor horario obtenido anteriormente y afadira a
él un 10% de clases mas.

Continuara asi hasta llegar al 100% de las clases planificadas.

Tipo D de optimizacioén - Calculos elaborados

Es una combinacion de las estrategias C y B. Después de haber calculado el mejor horario del 30%
(WORKQO) el programa intentara mejorarlo sin aumentar el porcentaje. Cuando ya no consigue superar
los anteriores iniciard un segundo ciclo con el 40% de las clases y partiendo del obtenido.

Recomendacion: Porcentaje inicial y su aumento
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7.3

Recomendamos empiecen con el 30% y un aumento del 20% en los célculos siguientes, siempre que el
anterior haya dado buenos resultados.

Tipo E de optimizacién - Calculos evolutivos

La quinta estrategia de la optimizacion, llamada ewolutiva, se desarrolla como la genética humana: Elige
dos de los mejores horarios, los “padres”, que a su vez transmiten determinadas propiedades a los
horarios de la segunda generacion, a los “hijos”. A diferencia de la genética humana, los horarios sélo
trasmiten sus mejores propiedades a la generacion posterior.

Esta estrategia dura bastante mas tiempo que las otras y depende del wvolumen de datos, del Grado de
elaboracion (1 - 9), de la velocidad del ordenador, etc.; pero suele dar mejores resultados.

Recomendacion

Siga el siguiente procedimiento en la aplicacion de las estrategias:

Calcule primero los horarios con una de las otras estrategias A, B, C o D a fin de depurar los errores en
los datos.

Al obtener buenos resultados con ella aplique la estrategia E al mejor horario de los preliminares.

Untis generara una serie de horarios de los cuales elegira los mejores como base para los horarios
posteriores. Untis trabajara en la mejora el tiempo necesario hasta que llegue a un punto muerto en el
cual las variantes ya no conducen a ninguna mejora de los horarios. Este proceso puede durar horas.

Grado de elaboracion (1 -9)
En este punto Untis se parece a un ordenador de ajedrez: El valor “1” significa que toma las decisiones
rapidamente, el “9” le permite un analisis mas profundo. Recomendamos usar el valor “9”.

Modalidad de |a optimizacidn
Estrategia (A. B.C, D, E)

Tipo A: Tciclo con n horarios -

3 n Horarios por ciclo (1-20)

@Gmdn de elaboracién (1-9)

Inicio de la optimizaciéno sea del célculo

Con <Aceptar> se inicia el calculo de horarios. El algoritmo de Untis es potentisimo y al depender la
calidad de los horarios de este factor se considera a Untis lider entre todos los generadores de horarios.
El programa procesa los datos dos veces. Primero coloca las clases mas dificiles y después intenta
mejorar los resultados obtenidos mediante multiples intercambios de clases. El usuario puede seguir el
calculo en la pantalla donde el programa manteniéndose informado sobre el estado del calculo.

Valoracion de los horarios

El algoritmo se divide en dos partes, la Colocacién inicial de clases y su posterior Intercambio de
clases. Los resultados finales dependen de la calidad y del acierto del programa en estas dos fases del
calculo.EIl programa valora los resultados obtenidos comparandolos con los criterios que el usuario ha
establecido en la <Ponderacién pedagdgica>.

El horario con la puntuacién mas baja, el WORKO0.GPN, es el mejor. Los resultados del calculo seran
sobrescritos en una nueva optimizacion.
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7.4

Valoracion
Cada una de las infracciones contra la Ponderacion pedagdgica y la normativa escolar penaliza el
horario con puntos (negativos) que se van sumando. El horario con la puntuacién mas baja es el mejor.

Atencion: Valoraciéon numérica
La valoracién numérica depende del volumen de datos y de la ponderacién por lo cual no se pueden
comparar ni dos centros diferentes ni calculos del mismo centro si se ha cambiado la ponderacion.

si no consigue planificar todas las clases: <Horas no planificadas>

si a un grupo le queda una hora libre en su horario: <Sesiones no ocupadas>,
si en una hora prioritaria de ponderacién «+3» no hay clase: <Horas prioritarias,
Las infracciones indicadas en esta pantalla son:

<Horas no planificadas>,

<Sesiones no ocupadas> en los horarios de grupos,

Si no se da clase en horas prioritarias de grupos de ponderacion «+3»: <Horas prioritarias,

si tiene que planificar una materia dos veces el mismo dia: <Materias 2x/Dia>,

si no puede cumplir con las Horas dobles previstas o tiene que juntar dos horas el mismo dia: <Falta
horas dobles>>.

(o] =]

@ Modalidad de la optimizacion

| Horarios optimizados 00
! \C E PTAR Estrategia: A (3/2) 0/0/0

1. Ciclo

Valoracion | Horas no planif | Ses. no ocup. | Horas priorit. | Materias Zw/Dia | Falta HH dobles | Incompatibilidades (Alum) | Ses.no ocup({Alumnos)

Mejor horario 187 ] 0 2 ] 5 0 0
Herario 2 27 0 1 2 0 & 0 0
Horario 3 244 0 0 3 0 2 0 0

El programa da un Diagnéstico mas completo y detallado de los horarios en el menu <Planificacion> ->
<Diagnéstico>.

Diagndstico de los horarios

Antes de ejecutar la optimizacién de los horarios se deberia revisar la entrada de datos por medio del
Diagnéstico al cual conviene wolver después de haber realizado el calculo o de haber hecho cambios en
los horarios. El <Diagnéstico> es una aplicacion del menu <Planificacion>.

Las ventanas del menu <Diagnostico> constan de dos partes: A la izquierda se encuentran los Criterios
diagnosticados, su ponderacion y el numero de infracciones.

A la derecha figuran los <Detalles> con mas informaciones sobre el grupo, profesor, materia etc.
afectados.

Analisis de Datos

En la tarjeta <Datos basicos> se diagnostican incongruencias o errores de los datos introducidos por el
usuario. Ademas el programa dara advertencias sobre puntos que puedan conducir a estrecheces en la
optimizacion siguiente.
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Atencion: Analisis de Datos

En la tarjeta <Datos basicos> se diagnostican los datos de entrada que son las clases y los Datos
basicos de los horarios. Errores y definiciones equivocadas deberian ser subsanados antes de iniciar
una nueva optimizacion.

Ejemplo (Véase la imagen inferior>:

El grupo 2b tiene 6 horas semanales de Aleman (A) pero sélo 5 dias lectivos. Es imposible repartir las 6
horas en 5 dias sin repetir la clase una vez al dia. El programa lo detecta y comunica:

La ventana a la izquierda del Diagnéstico avisa: Imposible 1x/Dia - Ponderacion: 4 - Nimero de
infracciones: 1;

La ventana a la derecha detalla: Grupo 2b - Materia A - Horas semanales: 6 - Clase nimero: 6.

] Diagnostice de los horarios

@ T

" Criterio revisado
25.09.2017 | | -l Ao - = . )
- Es un principio basico del programa de no planificar la misma clase nila

Diescri PClan del misma materia el mismo dia. Tiene consecusncias muy importantes para
pr0b|ema desdoblamientos: Si dos desdoblamientos tienen una composicion diferent:
son clases dferentes. Pero si una de las materias desdobladas es la mismz
Untis no planificard dos horas de los dos desdoblamientos el mismo dia. B
aviso Materia imposible una vez por dia no quiere decir que haya mas
horas semanales de una clase que dias lectivos disponible sino que en
Ponderacion pedagbgica: 4
MNimero: 1 Titulares afectados

[ory wf Horzo L1
26 D & & ’

Descripcidn exhaustiva

Datos bas.  Horar

= Diagndstico

L Imposible planif. Iz matena 1 vez/Dia

Clases con prof. gue no tienen aula
= Aula
2 prof. en la misma aula
Sucesiones obligatonas
<Franjas de matenas>
=l Clases 1

Demasiadas clases con una prioridad  * 1

Pd | Pd o

Casos concretos

Analisis de los horarios

En la tarjeta <Horarios> figuraran las infracciones que muestran los horarios comparandolos con las
exigencias impuestas por el usuario.

Ejemplo:

10 profesores no tienen el minimo de horas diarias exigido. El programa lo detecta y comunica:

La ventana a la izquierda diagnostica: Pocas horas/Dia - Ponderacion: 2 - Numero de infracciones: 10;
La ventana a la derecha da los detalles, indicando para cada profesor en cuestién qué dia tiene pocas
horas.

Si, ademas, abre los horarios de profesores vera su horario y el dia en que tiene pocas horas.
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7.5

7.5.1

] Diagnastico de los horarios

el 154
1102017
Datos bas.  Horarios
- Diagnastico Fan Mdm
Todes >=1
Clases 3
Grupos 14
= Profesores k]
Demasiados Sesiones no ocupadas (prof) 3 1
Dos Sesiones no ocupadas consecutivos 0 1
Pausa extra del mediodia corta 3 4
Pausa extra del mediodia larga 3 3
s'n & iﬁﬂnﬂiiidi ha aa 'E'E‘-la 4 e
' " Insuficientes horas por dia 2 ]
ma s "
Demasiadas clases consecutivas 3 5
Hora tnica en una semijornada 3 10
Aula 26
Materias v
Alumno
Sucesiones obligatorias
Calendario - Planif anual

Criterio revisado

No se han podido respetar los limites de <Horas por dia: min.mae. >
que se habian establecido en los Datos bésicos de estos profesores.

Ponderacion pedagoagica: 2
Ndmero: &

Wi l= e

Titulares sfectados

|~

Drof

n'ﬁ Lloraz .H'i [l

Pausa extra al mediodia

'Huge Lu 1{47) 3 )
1=l ="l L e T
C
Na @ Profesores / Lehrer 4 EI@
q
Al Hugo | | @ %w}? BE 8| -
Cy Abrev. | Apellidos | Aula | Ses.noocup Horasidia | Pausa extra ~
Cu Gauss Gauss 0-3 28 1-2
Cu MNew  MNewton 01 el 1-2
Hugo Hugo -1 ﬁ 1-2
Ander Andersen -1 4-b 1-3
GIE @ Hugo - Hugo, Victor Hedr P EI@
Callas . - ; =)
o | e T iw-BEA s (@) E
Rub T 18092017 ~ | -23.9.2017 [75] +
Cer
T Lu [Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
<
3b
= 1 His
4
1—2 His p—
4 : 4
D
En caso de dar clase,

el profesar "Hugo®
deberia tener, segln
las exigencias, porlo
menos 4 horas al dia.
Mo es asi los viermnes,
porlo cual este dia
aparece en el
Diagnostico.

rer-Diagnose*

Se puede prever una Pausa extra al mediodia entre las clases de la mafiana y de la tarde, definidas en

la Semana lectiva .

Pausa extra en horas predeterminadas

Si la Pausa de mediodia no es flexible sino predeterminado para algunos o todos los grupos o
profesores, se define por medio de la peticiéon "-3" en su desideratum. Ejemplo: Si la ESO tiene su
Pausa de mediodia en la 72 hora se introduce la condicién "-3" en el desideratum de todos los grupos de

la ESO.
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@ - Class 4 (Nobel) Horarios (ClalA) b AL B = =
P Fre-Bldfasas(@a)e B-als A
18092017 ~ |5 -239.2017 e
Ll
Lunes Miércoles Viernes
1 b DS Ander [fiE  GA Gau PHAristR3a | BIRubR1b
TX Curie RE Mob
e Semana lectiva EI@
MU Ande R2a ‘ 4 Marco horario r Recreos r Sustitucion ] I
TR e [ Mimero de dias lectivos semanales (1 il
u C AUgo - .
0 Y e F La Pausa del mediodia &5
2 @dme de horss [ectivas enun did o o] tiempo entre la
E Lunes - || Primer dia de la sema Bay 7a hora lectiva. B
@
g : 1 Nimero de la primera hora lectiva.
@
Z 1
| Niim.hora 1] 10|
I MNembre de la hora
1 200 850 |9:40 10:45/11: : 00 15:50 16:40
| 245 |9:35 |10:25 11:30| 12:20813:10  14:55| P45 16:35|17:25
Lunes arde Tarde Tarde
|
| Martes Mafiz Tarde Tarde Tarde
Mig Tarde Tarde Tarde Tarde
Jueves Tarde Tarde Tarde Tarde
Viemes Mafiz |Mafia Tarde Tarde Tarde Tarde
Sabado Mafiz
Cancelar Aplicar

MODELO 2: Pausa extra en horas lectivas predeterminadas

Peticiones -3

Mediante la peticion “-3” se reserva(n) una(s) hora(s) lectiva(s) como pausa extra del mediodia; unos
alumnos o profesores tienen libre, mientras otros siguen con las clases.




@ 1Mo = | =
Ta - AfR&ss PN & @ =

a

T 18092017 v | -239.2017 Che
Peti/Desid. / CI [=]
Lo Martes | @ Peti/Desid./ Class E=N Bl =<
@8 @ qf | 3B | 45 @= 94 | f =, ;
£:00 -
MA Arist R1 - .
1 §:45 1 1a ~ Class 1a (Gauss)
2 350 EN Arist R14 1| 2| 3| 4| 5 9| 10|Dias |Mafiana |Tardes
HEED Lunes +3 +3 43 +3 43
3 9:40 Martes +3 +3 +3 +1 +3
10:25 Miércoles +3 +3 +3 +3 43
e AR Calla R1y Jueves +#3 +3 +3 +3 43
4 1'1;30 Viernes +3 +3 +#3 +3 +3
o Sabado +3 +3 +3 +3 +3
11:35 = . 1|
51 £ RE Nobe R1;
[:}]
-
6 2= B DE Rub Ria
T 14:10
14:55
8 15:00 . e el
15:45 DS Ander PEB R:
g =50 TX Curie
18:35
1 16:40
17:25
ClalA - Class schedule big ~

Si no se define la Pausa extra como hora lectiva de -3 se puede destacar en los horarios por una linea
mas gorda, trazada entre la mafana y la tarde.

Pausa extra de mediodia definida como clases
Se crea una clase, llamada Pausa de mediodia, y se colocan y fijan sus horas en los horarios. Tiene
una ventaja: Se vera la PAUSA DE MEDIODIA individual como hora en los horarios.

MODELO 3: Pausa extra en horas predeterminadas y no determinadas :

Puede combinar los modelos 1y 2, fijar la Pausa extra para unos profesores y grupos con peticiones del
peso “-3” (= Sesién no ocupada o Hora libre) y crear margenes de planificacion para los demas
mediante los valores en <Profesores> -> <Pausa de mediodia: min.,max.> y < Semana lectiva> ->
<Pausa extra del mediodia: desde, hasta>.

Se valora la importancia de respetar la Pausa extra del mediodia en la ponderacién pedagdgica tanto de
profesores como de grupos.

Es posible limitar el nimero maximo de grupos con una Pausa extra simultanea, por ejemplo, para no
sobrecargar el comedor.(Véase la imagen superior.>

Se puede reforzar el cumplimiento de la Pausa extra del mediodia para determinados profesores
mediante el parametro <Muy importante> -> <Pausa extra/M (B)> que se halla en <Datos basicos> ->
<Profesores> -> <Horario>.
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7.5.2

Profesores: Pausa extra alargada

En <Definiciones> -> ' Semana lectiva' -> <Recreos> se puede organizar esta Pausa extra en tres

modalidades principales:

MODELO 1: Pausa del mediodia fija del centro, pero alargable para profesores y grupos

Todo el centro interrumpe su actividad lectiva a partir de

14.00h, y la retoma simultaneamente, por ejemplo, a partir de las 15.00h. La hora entra las 14 y 15h no

es lectiva.
Ejemplo 1 (Véase la imagen inferior):

una cierta hora, por ejemplo, a partir de las

Ultima hora de clase por la mafana: 52 hora (cierre a las 14 h),

Primera hora de clase de la tarde : 62 hora (reinicio a las 15 h).

El programa considera la interrupcion de clases al mediodia, de las 14.00 hasta las 15.00 horas, no
como una Pausa extra del mediodia ya que no corresponde a ninguna hora lectiva. Sin embargo, los
profesores y grupos pueden tener o desear una pausa extra mas larga, terminando antes sus clases o

reiniciandolas mas tarde.

.

@ Semana lectiva

(=[O |mes)

4 Iarco hnrarin/ Recreos T Sustitucian ]

F

Pausa extra de mediodia: desde - hasta.

Entrada:
* =Este recreo no puede separar ni "Horas dobles’ ni Blogues

+ = Recreo que pemite un inicio desfasado (Deslocalizacion)

¥
0 Mim. maximo de gnipos con pausa simultanea a mediodia.

Denominacion de la Pausa del mediodia

- 2 |23 |34 |45 |56
MNombre del recreo
Inicio 845 935 10:25 11:30 1220
Final 800 250 940 1045 11:35 1225
Lunes =
Martes

Migrcoles

Jusves

\iernes

67 |78 |29 (910 |10-

13:10 14:55 15:45 16:35 17:25
14:10 15:00 15:50 16:40

Cancelar Aplicar

-

Ejemplo 2: GON se desea una pausa alargada en una o dos horas.

Se interviene en la ampliacion de la pausa definiendo, para profesores y grupos, la duracién minima y la

maxima de esta Pausa extra del mediodia:

Se define en <Datos basicos> -> <Profesores> -> <Horario> -> <Pausa extra del mediodia: min,, max):

1,2.

La pausa extra del mediodia sera, como minimo,
de una hora (la 5% 6 62) y, como maximo,

de dos horas lectivas (la 4%+5?, la 5°+6° o la 6%+7°).

Se trata la Pausa extra del mediodia de grupos en la misma manera:
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8.1

-

] Grupos / Class 4 | = ” = ”&|
a | BENEET|S el @ £

Abrev. |Mombrecompl |Aula |Matimp./dfa | Pausa extra/™ | Rerasidia | »~

1a Class 1a(Gaus: Rla 1-2
1k Class 1b(Mewto| R1b 1-2
2a Class 2a(Hugo) R2a 1-2
2b Class 2b(Ander R2b 1-2
3a Class 3a (Aristol R3a 1-2
3b Class 3b(Callas Ps1 1-2
4 Class 4 (Mobel} Ps2 1-3
W
- Class w

Se concreta lo que puede ser la primera y Ultima hora de la pausa en la <Semana lectiva> mediante el
parametro <Pausa extra del mediodia (desde, hasta)>.

Ejemplo 3: Semana lectiva con una Pausa extra flexible desde la 5a hasta la 7a hora incluidas.

Gestion de horarios

El programa no sélo permite intervenir en la generacion del horario mediante la ponderacion pedagdgica
sino también directamente, con la posibilidad de planificar, modificar, anular horas etc., antes o
después, de un calculo. Se realiza este tipo de trabajo manual en los menus <Planificacion> ->
<Dialogo : Matriz> , <Planificacion> -> <Dialogo: Horario unico> o en los Horarios mismos.

Aqui se explicara la manipulacion en los horarios. Se describiran las otras dos posibilidades de
modificar los horarios en el manual.

Colocar clases en horarios

Colocar horas en el horario desde el Portapapeles

Se pretende colocar clases de un grupo en su horario que todavia no tiene ninguna hora planificada y
fijarlas. Una clase fijada mantendra su posicion en calculos posteriores. Explicamos la planificacion de
las clases con los datos del archivo DEMO.gpn.

1. Abra el archivo DEMO.gpn y anule los horarios de la demostracion mediante < Planificacion > -> <

|§)| .E,' @

Planificar| Periodos | Secciones
- lectivos -

Cancelar todas las clases L}
Dialogo:Matriz
Sumario:Grupos

Sumario:Profesores

g4 & o

Sumario:Aulas

. Conjunto vent. k
Anular los horarios > .
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2. Las horas no planificadas se hallan en el Portapapeles a lado de la plantilla vacia del horario. Se
arrastraran a la hora deseada mediante el método de <Arrastrar y soltar>.
Al clicar en la clase a planificar, el programa da informacién sobre las posibilidades de planificarla.

Las casillas verdes del horario son horas en las cuales se puede colocar directamente la clase sin
causar incompatibilidades.

La valoracién de las posibilidades de planificar una clase tiene en cuenta todas las condiciones y
restricciones vinculadas a los elementos que componen la clase (profesores, grupos, materia, aulas). En
el ejemplo inferior, no se puede impartir la clase "Mus" del grupo "E1A" los viernes porque la profesora
tiene libre.(Véase <Profesores> -> <Datos basicos> -> <Peticiones>).

@ 1Mo == @ Time requests / Lehrer-51 EI@
D A Y T (P PP IE P P I I ’
Schoal 118.9.2017 - 30.6.2018 I =
chool year e~ Gauss  * Car Friedich Gauss
uns 7 "
oeimo | Tu [we | | Fr | sa| [=([ 123 4[5 8 7] BDavs am pm
3010 Monday
Tuesday
wednesday

Fridsy [ [T TTTTTT D
I 1

CHE
7] BEL

=
(=

Additional unspecific time requests

Range |Mumber | Time reguest
Days 3 Keep free, medium priority (-2)

W~ & N =

EG

L-Mo. |Tea. Subj. Rm. |Cla. |Time Schoolweek Stud. |Specialtext |Clu
+3

|Kla1 - Klasse 1 w

Si se ha definido una peticién <-3> para el profesor, el grupo, el aula o la materia del grupo no se dara
luz verde para su planificacion. Un fondo rojo indica que no se puede planificar la clase en esta hora sin
cometer una infraccion grave. Lo mismo vale para horas con un fondo de color gris o blanco. La
intensidad del color verde refleja qué hora el programa considera la mas adecuada, sera la del color
verde oscuro.

Se planifica la clase soltando el botén del ratén encima de la hora elegida. Si se arrastra una clase que
se debe dar en dos horas seguidas, como una unidad de Horas dobles, el programa planificara
automaticamente las dos horas en un unico procedimiento.

Recomendacion: Color de las peticiones
El usuario puede personalizar los colores de las peticiones en los menus de Datos basicos, icono
de<Peti/Desid> -> <Color de las peticiones>.

" Si deben activar los colores para los trabajos con el método <Arrastrar y soltar> en <Editar horarios> ->
<Disefio 2> -> <Arrastrar y soltar: Con colores de pet.>.

Se \isualizan las clases con mas de una hora semanal de forma acumulada: Se ven las horas no
planificadas sobrepuestas en una pila. Si son mas de tres se indica su numero adicionalmente con un
numero encima de la pila.

El usuario puede redistribuir, a su gusto, las clases no planificadas alrededor del horario. Por medio del
botdn derecho del ratén y la opcion <Reagrupar las clases> se welva a la presentacién estandar.
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Todo el procedimiento anteriormente explicado para horarios individuales vale también para la
planificacién en sumarios de horarios.

@ 1a - Grupo 1a (Fernandez) Horarios (Gru2() EI@
o F-a-BlA8s(B% e - @ :
b . - -309.2017 Sk
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
1123|456 (7|81 (2 (2|4 |5|6(7|8|1|2(3|4(5|6|7|8|1 (2|3 |4 |56 (7 (8|1 [(2|3([4|5|6|7[8]|1]|2]|3([4]|5

1a

1b

2a

2b

3a

3b

4

i (I @) (G i) @EC ) BE@iEE
wEny--[ma- |-l (E ] - lal aE] -
FEED G

i

For medio de estos botones se
seleccionan las horas no
planificadas.

=]l (=]

|

Grupos Profesores Materias

Seleccion elementos v| |Gru23--Grupos 20 ~

Planificacion desde el menu <Clases>

Una forma alternativa de colocar una clase no planificada es arrastrarla desde la columna <Horas no pl.>
al horario correspondiente y soltarla en una hora adecuada.

@ 4= [=] £3 @ Grupo 1a (Fernandez) / Grupos
1a > w-F 38 s B [ I FEMBIERTELIFZR-I0OR
Curso escolar-18.9.2017 - 30.6.2018 IT;'" M.lec |+ Gr,Pri Horas no pl. |HHs | HH anuales | Profesor | Materia | Grupo(s)
1a,1b,2a,
: : 11 4,1 B2 2 2h
Lu |[Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
7 arrastrar y saltar 2 1a
1 73 : 3 1a,1b
2 3 & < 5 1a
33 5 1a
e 35 2 1a
L%
4 : 39 B, 2 2 1a
5 % | L 2 santi [N =
8 53 B\ 5 5 Gar A 1a
83 €, > 2 Cer Bio 1a
7
8 <

Atencion: Funcion Deshacer
El programa apunta todos los cambios, realizados en los horarios, en una agenda. Se anula y rehace un
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8.2

cambio con <Deshacer> se cancelan todos retrocediendo paso por paso clicando en —

Fijar clases en horarios

Colocar manualmente una clase en el horario sélo es necesario si quiere asignarla a una determinada
hora lectiva. Para que el programa Untis no mueva esta hora en calculos posteriores debe fijarla. Si
quiere fijar todas las horas de la clase, que esta planificada en el horario con todas sus horas, afiada
una « X» en sus datos. Hay dos posibilidades de fijacion:

Activar el campo < Caja de Dialogo > -> < Simbolo > -> < (X) Fijar clase >, o

Usar < (x) Fijar > de la columna de la matriz de las clases. Antes debe activar esta columna en el menu
< Macro > .

Para fijar solo una, o también varias horas, se activan estas horas por medio del cursor y se pulsa el

botén f4 <Fijar la clase (F7)> o la tecla <F7>. Un asterisco “ * "delante de la materia indicara que la
hora esta fijada: Ejemplo: *Mat.
Se suprime una fijacion ejecutando <Fijar la clase (F7)> o la tecla <F7> sobre la hora fijada.

Se reconocen las
horas fijadas por
medio del asterisco "*.

Colocar clases en horarios
Colocar manualmente una clase en el horario sélo es necesario si quiere asignarla a una determinada
hora lectiva. Para que el programa Untis no mueva esta hora en calculos posteriores debe fijarla.

Mover clases en horarios

El método de <Arrastrar y colocar> permite desplazar una clase de una hora a otra.

Ejemplo: El grupo 3a tiene los lunes clase en la 72 hora. Se ha decidido que se dé esta clase de Bio en
la 5% hora de viernes. ;Como se desplaza la clase a la nueva hora, sin hacer una nueva optimizaciéon?
Procedimiento:

Arrastrando una hora en el horario el programa indicara por medio de una flecha el movimiento y el color
verde de la casilla distinguira las horas en las cuales se puede planificar directamente la clase. La
intensidad del color verde refleja qué hora el programa considera la mas adecuada, sera la del color
verde oscuro.
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8.3

& 3a - Grupo 3a (Santi) Florad {1 | = || =] ||&|

¥ | Curso escolar:18.5.2017 - 30.6.2018 [i8] +

Lu (Ma [Mi | Ju | Vi | Sa

1 | His |1 |DepM.| Fis | A | Geo
2 |1 | Rel | A | Tec |DepM.| Geo
3 |Depm.| Bio | His | Dt | Mat | A
4 | ot | A | Mmat |iMat | Rel | Fis
5 | mat *Qu. i L=
6 | Tec | BN
7 | Bie] Tec. |iib.

8 Bib.

Un fondo rojo indica que no se puede planificar la clase en esta hora sin cometer una infraccion grave,
que puede ser una colisién de clases o una planificacién sobre una indisponibilidad "-3".

Intercambiar dos clases en horarios

Normalmente no se pueden solucionar los problemas tan facilmente ya que no suele haber horas libres.
Un cambio en el horario acabado desencadena otros, salvo que se encuentre una segunda clase que
ocupe el sesiéon no ocupada que deja la primera. Untis ayuda a encontrar esta solucion de intercambio
en la posicion de dos clases. Una de estas ayudas es indicar la cadena de cambios, que implica un
primer cambio, por medio de flechas.

Ademas, encima de la plantilla del horario actual se activaran, por medio de pestafas, todos los horarios
afectados. Un clic en ellas permite ver las repercusiones del cambio en los otros horarios visualmente
antes de confirmar o rechazarlo.
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Lu (Ma | Mi | Ju | Vi | Sa

-

arrastrar y soltar

His I Fis A

His J
iat | mat Fis
*Qu

Planificar |a clase - Clases: 50 Rel Santi

Clases: 50 Rel Santi - Ma-2 —» Sa-1

Bio

Dib.

@ N AW N =

Otra(z) clase(s) impiden su planif. - Nimero
Bio Cla. 15
Dib.| Bementos que impiden la planificacion: 1 3a

W~ o AW K=

Opciones

M.lec |Conj. alumnos |ProfMat/A {7 Planificar las horas => Otras clases planificadas aqui serén canceladas.
50 Santi, Rel, 4 (") Crear una duplicidad de ocupacién
+3

G Cadena de cambios: 5a-1 -» Lu-5 -> Ma-2 )
< /)

(R g el s e s 0
Grul - Grupas 1 Aceptar Cancelar

Si arrastramos una clase a otra hora del horario apareceran en color verde aquellas horas que podrian
cambiar su hora con la arrastrada sin causar ninguna incompatibilidad. Una doble flecha subraya este
hecho.

Se realiza el intercambio soltando el botén izquierdo del ratéon sobre una hora de fondo verde y
confirmandolo con <Intercambiar>.

Un fondo violeta indica que un intercambio es posible pero que el aula ni sus alternativas estan libres.

oy

| [ Mat |i@Eeo. | Mus | Mat
. Mus | |DepM.| A Rel
} Bio |iib | Mat | |

- friTrE
| |pepw.|iio | A | A

Si se arrastra la clase a una hora de fondo rojo, gris o blanco, el programa indicara en los <Detalles> el
motivo de la indisponibilidad de esta hora. Si planifica la clase aqui en esta hora, lo que supondra una
infraccién grave contra los datos definidos, el programa le pedira la confirmacién de esta decision. Tiene
en este momento las siguientes posibilidades de continuar:

<Planificar => Simultaneidad: Grupos> - Se planifica la clase arrastrada "sobre" la actual del grupo sin
suprimir ésta. El grupo tendra dos materias en la misma hora.

<Planificar => Simultaneidad: Profesores> y

<Planificar => Simultaneidad: Aulas> tienen la misma légica.
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Planificar la clase - Clases: 46 Rel Mobel >

Clases: 46 Rel Nobel - Horas no planif —= Lu-1

Ctralz) clage(s) impiden su planif. - Mdmero de obstaculos: 1
Cla.: 45 Materias: Rel Profesores: Mobel
Blementos que impiden la planificacion: 1 Mobel

Opciones

i@ Planfficar las horas => Otras clases planficadas aqui serdn canceladas.
i Crear una duplicidad de ocupacidn

rlarincar= slndiErisidadis Aceptar Cancelar

Clases alternativas

El icono <Clases alternativas> brinda otra posibilidad de intercambiar horas. El usuario decide si estos
cambios deben limitase al horario del grupo actual o si pueden afectar los horarios de otros grupos.
Anade informaciones detalladas sobre los efectos de cada cambio y valora numéricamente si un cambio
es positivo 0 negativo.

(L) |?||E||?| & 1a- Grupo 1a (Fernandez) Horarics ((’r? EI
e =2 e T=la | .
Consecu. Salto grup Mejora C = = R Eﬁ = @ e & @
- - -~ ' 4N A AN4T AR S An-n ==
! Profesor no disponible 0 v B | 2 | ® | awt| R |Gags| Mew | Cer | Cue |
2 Infraccidn enjHoras dobles” -1 - - -
3 Infraccidn g -74 r o
a 314 C L Las lengiietas indican los
= 250 Il 1 i horarios que estan
& Hay varias posibilidades de _49 i 2 | LB EELISELE BTG
intercambiar las horas. Para 5. L
T . -705 3 ) ) . )
= cada una se mencionan los — . Bio | Dib t I I Mat
g R —— 717 4 |@epm.| Dib Mat | A | Geo.
10 Peticiones acerca de horas -797 5 -q-l-m
11 Ses. no ocup. -935 6
12 Ses. no ocup. -1015 =
7 iirec.
13 Ses. no ocup. -1026
14 Materia dos veces/dia -1418 8 iivec. eph.
156 Sesiones noocup. en horanes de grupes -1645
M.lec |Conj. alumnos | Prof/Mat/Aula Gru.
46 Santi, Rel, Au1a  =font color=red=<h=

8.4 Eliminar una clase en horarios

Se elimina una clase planificada arrastrandola a la ventana del >Portapapeles a la derecha o a los <
Detalles >. No cambiara la definiciéon de la clase en el menu <Clases>.
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¥ | Curso escolar:18.9.2017 - 30.6.2018

Lu [Ma | Mi | Ju | Vi | Sa

1 | His i1 |DepM.| Fis | A | Geo
2 | Rel | A | Tec |DepM.| Geo
3 |DepM.} Bio | His | Dt | Mat | A
arrastrar y saltar
4 | ot | A | Mat |iat | Rel | Fis
5 | mat *Qu. |
6 Tec. ]
7 iﬁl = | Tec. |iib. N
g = Wb,

Asignacién de aulas

Si se prevé un aula para cada profesor de una clase, el programa asignara ésta o una alternativa en la
<Optimizacion> y la posterior <Optimizacion de aulas> si hay un aula de estas disponibles. Se puede
asignar un aula o cambiar el aula en el horario del profesor o del grupo.

Active el botén derecho del ratéon y acceda al menu <Asignar un aula (+/-)> =2l . Se abrira un Dialogo:
Asignacion de aulas. A la izquierda figura el aula prevista, a la derecha se hallan las aulas que estan
libres en la hora en cuestion. Si ha encontrado un aula idénea pulse <Asignar aula>; <Anular aula>
suprime el aula asignada.

B Asignar un aula (+/-) X

Aplicara

Cl 231 Mi-3 5
ases I ©) Hora individual

Cap. necesaria: 28
Aula propia: Aula (") Todas las horas de la clase

Dep1, Pista deportiva 1 [ Indicar las aulas ocupadas
[1] Asignar un aula adicional

Seleccion clases actuales

- Aulas disponibl.:
Frofesores |Aula Grupols) Espacio Estadis e

Aula |Cap. |Aulaalt |Alt(p) |Ocupada Conjunto de aulas |Espacio | Estadistica |Hora libre
Aula 36 v
Dep2

Fis

Tect

Flast

Car Dep1 (Aula) 1a €

|| P

v Asignar aula x Anular aula Cermar

La opcion <Indica las aulas asignadas> permite recurrir a aulas que ya estan en uso. Si asigna un aula
ocupada a otra clase se puede:

e quitar a la otra clase esta aula,
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e crear una Incompatibilidad de aulas: Dos clase tienen lugar en ella o
¢ intercambiar las aulas entre las dos clases.

Aplicara

(@) Hora individual

Clases: 33: 5a-2

Cap. necesaria: 28
Aula propia: Aula

AuZa (32), Aula del 2a

Seleccidn clases actuales

= Aulas di ibl.:
Profesores |Aula |Grupo(s) Espacio |Estadistica- S - - — -
Car Auia |1z (_ Aula Cap. Aulaalt |Altip) |Ocupada |Conjunto de aulas |Espacio |Estadistica Hora libre |~
Fis 1
Tect 1

Aula no disponible *

oK

v
v
v
v
v
v

Aula no disponible AuZa Sa-2

Asignada a la clase: 59 v Asignar aula x Anular aula Cermar
(Grupos: Za, Materias: A)

) Suprimir &l aula asignada a la clase

(") Crear una duplicidad de ocupacion

@ Intercambiar las aulas

[1] Suprimir este mensaje definitivamente

Asignacion de aulas en sumarios de horarios de formato 20 y 30

El método de <Arrastrar y Colocar> facilita un cambio de aula: La imagen muestra como se sustituye el
lunes, a la 5a hora, el aula R1a por el aula de Fisica. Es una clase del profesor Newton.
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@ Aula - Aula del 2a Horarios (Aul21)

W - ==
[nuza * . H-F

T

P]e | &-@

(=)@ a

Horarios: Visualizaciéon e impresion

Se accede al horario de un grupo, profesor, aula o materia a través del menu <Horario>.

La Ventana de <Horarios> consta de tres partes:

La Tarjeta: Aqui, en la parte superior, se elige el horario visualizado. Ademas el programa da

informaciones detalladas sobre las horas semanales, las horas no planificadas, etc.
La Plantilla del horario: El horario mismo ocupa la parte central de la ventana.
Los Detalles de la clase: El apartado inferior muestra la estructura de la clase actual.

T 25092017 : -7.10:2007 ,;:v
Semana lectiva: 2 Semana lec
Lunes Martes Kigrcoles Jueves Viernes Sabado Lunes
12312312731 12[3J1]2[3]1[2]3[1]2
Dep1
Pal. Gar Gar (Gar | Gar Gar Pal.
Dep2
Fis = Pal Pal | Pal | Pal Pal
Tecl Ond Ond
COnd|Ond
Tec2 Curi Curi|Curi Curi| Curi
Plast
Aula |Car |Mac|Cer |Car |Car |Nac| G6 |San|Car |Mac|Gar |Car |Car |San|Car |Cer |Car [Car [Car [Mac
Aulb |Cer |Car |San|Gar |Gar|San Mac|Gar [Car [Mac|Gar|Ond Gar |Gar |Cer |Car
Au?a |Nac|San F‘EI'HH‘..HEW e | G0 |Cer [Cer | Pal |Cer [Cer |San Cer |Cer [Nac|San
Au2b |san| Pal Nacl arrastrar y soltar lSan G |Mac|Cer |San| Fer [Cer Mac|Mac|San| Pal
Aula |Gar|Cer -GEII IGar Car | Pal | Fer [Ond Fer | Go | G6 (Ond|Gar |Cer
AuF3b
AnF4
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9.1

-

@ 1a - Grupo 1a (Fernandez) Horarios (Gruld) 4 — =] | (S
1a >t u-0E3A 8asd@es | B-g s -

Curso escolar;18.9.2017 - 30.6.2018 [i'i' -
28 Horas semanal. Area temporal Detall
2 Homssinplanf. 40 4 2017- 3062018 etalles

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado

so00 | ICarAuia | MatCarAuia{ oo ik

g:55 | Mus MacAul [ FCarAula Dep A GarAula
Dep

- AN

2:50 | Bio Cer Aula

Mus Mac Aul ' | Bio Cer Aula

Rel Sant Aui

I CarAula

Mat Car Aula | 1CarAula
Dib Mac Aula pm
A GarAula .umcﬂmm: A Gar Aula

13-TF

1

2

3

4

5 1140 Rel Sant Au1
6

7

8

12:35
19980
13:20 Tec OndETE
14-1F
: Man Curi Dep
14:25 m

1E-4180

Mlec Prof/Mat/aula | Gru.  Hora | Semana lectiva |Alum. | Texto adicional |(Franja | 2°texto:Desdot
31 Car, Mat, Aula  1a 1-41
+3

Gruld - Horario grupo:GrandE|v |

Tarjeta
Aqui, en la parte superior, se elige el tipo de horarios y el visualizado. Ademas el programa da
informaciones sobre las horas semanales, las horas no planificadas, etc.

Plantilla del horario

Muestra una plantilla de horario. Los iconos permiten cambiar su contenido, pasando de la visualizacion
de los profesores a las materias impartidas, las aulas ocupadas y los grupos. La Barra de herramientas
contiene aplicaciones que se pueden ejecutar en los horarios.

Detalles de la clase
Amplia la informacién sobre la clase actual.

Ventana Horario: Todos los elementos

Al pulsar el botén <Todos los elementos>, que se encuentra en la Barra de herramientas de horarios
individuales, se activa, por encima de la plantilla del horario, para cada uno de los elementos de la clase
actual, una pestana. Estas pestanas facilitan el cambio de horarios de un(o) un elemento a otro.
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F

0=y |

-

@ 1a - Class 1a (Gauss) Horarios (ClalA)

1a ~| > - [F @ﬂ&:,_‘.._ |®|l&
v : - 2392017 B

1a | 1b | Ander | Gauss| Cune | ws | Tw |

Lunes Martes Viernes Sabado

Todos los grupos,
profesores y aulas de
la clase actual

M RE Mobe R1a

MA Arist R1a | EN AristBi1a | EN AristBi1a | MA AristBla

AR CallaR1a
DERub R1a | MAAristEl1a | DERub R1a e aaaiizslEl

5:00 i
8:45

MA AristE1a | BlICerR1a

2:55
5:40

5:50
10:35

10:45
11:30

11:40
12:25

Antes del inicio

12:35
13:20

13:30

1215 DS Ander [IE

1425 TX Curie
15:10

0 N DA W N -

|CIa1A - Class schedule hig* V|

Sincronizacion de horarios

Si se abren varios horarios a la vez, cada uno se ira actualizando siguiendo los movimientos del cursor.

Ejemplo: Si en el horario del grupo 1a se pasa a la primera hora del lunes en la cual Cer imparte Inglés
(1), se activaran en las otras ventanas la 1a hora y el horario del profesor de esta clase (Car) y del aula
(Auta).
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9.3

P

25.09.2017

& 13 - Class 13 (Gaug

Sincronizar

automaticamente los

horarios

Sabado

25092017 e L=

WG MWIT

E—h

"El]"‘h-m{ v : H -

8:00 -

a5 EN Arist R1a
855

ot MU CallaR1a
2:50

B Bl CerRia

-1

-2

14:18

O~ D | | | K| =

14:25
15:10

N NS e W N -

P AR s [P E
T 25002017 ~ |5 -30.9.2017 ¥
I
Lu | Ma Ju | Vi | Sa

1 | Anst | Arist [E0EE0 Callas

2 |canas| Arst Rub

K Cer o

4 |Hugo callas Rub | Arist

5 | Mew NELEN *Rub.

6 Cer

7

3 Ander.

Rool - Room 1

Macros de horarios

nE

P

Los formatos predefinidos de horarios se hallan en el menu <Horarios>. Esta aplicacion contiene una
amplia gama de formatos predefinidos. El usuario puede elegir uno de éstos mediante un clic en el icono
correspondiente.Todo el listado de formatos de horarios se halla en <Entrada de datos> -> <Grupos> /
>Profesores> / <Aulas> y <Materias>. Un clic en un formatio concreto lo abre. Las modificaciones
realizadas pueden ser grabadas sobreescribiendo el formato anterior o crear uno nuevo grabandolo con

otro nombre.
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9.31

@ m ﬁ %) Diagnds

LT Pondera
Grupns|F'rc-fesnres Aulas Materias | _
- - - @Optimiz;
Datos basicos
Clases

Todas las clases

Horarios de grupos: Orientacian vertical
Haorarios de grupos: COrientacion horiz.,
sumarios de grupos: Qrientacian vertical
sumarios de grupos: Qrientacion horiz,
Horario grupo:Grande I},

Sumario:Grupos

Grupos de alumnos

ok dédddd @H 8|,

Peti/Desid.

Conjunto vent. 4

Un listado de todos los formatos predefinidos se encuentra en <Horarios> -> <Macros Horarios>. Aqui
se toma la decision qué tipo de formato figuraran en los menus de <Grupos>, <Profesores>, <Aulas> vy
<Materias> indicando el formato estandar de visualizacion y la segunda eleccion,

Contenido de horarios

La dimension de las casillas horarias y, con ellas, todo el horario es variable. Se aumenta el ancho de
una columna o la altura de una linea arrastrando la linea divisoria del encabezamiento superior y lateral
hacia fuera respectivamente hacia dentro. Todas las columnas y lineas tendran el nuevo ancho y la
nueva altura.
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(@12 cupors Geminden Horaos Gy 4

a- =1
1a rw-RldfSasdre &&=

Curso escolar:18.9.2017 - 3062018 -

Lun Miércoles Jueves Viernes
1 :fﬂg aQ Mus Mac Aul
a- a

2 % | musnac =

840 = vt w-BARSs[@R]e 3

2:50 i Curso escolar:18.9.2017 - 306 2018 5
3 P Bio Cer & < s > ‘
4 1?£ Lunes Martes

11:40
5 1z2s | || s P

’ 8.:55

6 1225 2 aan Mus Mac Auta

Se amplia el contenido de las casillas horarias haciendo un clic en el botén derecho del ratén si éste se
encuentra encima de la plantilla horaria cuyo disefio quiere cambiar. La opcion <Casilla horaria: Formato
estandar> activara un formato con la informacién mas relevante.
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@ 1a - Grupo 1a (Fernandez) Horarios (Grul) 1) | = || (=] ||i3-|
Ta | e-FldAsSKs| BN &= :
T | Curso escolar:18.5.2017 - 30.6.2018 F@ -
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 I KA~ Kdiae Mat Bio
Editar horarios
2 L _ _ “ |
3 Un clic con el alidad de franjas | ot
boton derecho del Bas horarias =
4 \Raton ar un aula (+/-) A
5 Deshacer un desdoblamiento
E g
@ 1a - Grupo 1a (Fernandez) Horarios
7 . — .
1a -~ . n-F A3
8
AT Curso escolar:18.9.2017 - 3062018
Mlec |Prof/Mat./# Separar/Restar una hora de la clase
33| Car, |, Aut: Cambiar al profesor de la clase Lu Ma
3 Afiadir un profesor 1 ICarAula | Mat Car Aut
< Tiempo lectivo: Semana 2 Mu NacAu1 F lCarAula
Tiempo lective: Afc escolar 3 Bio Cer AL
io Cer Aula
T nniar mon farmmatn HTRAL 4 Dep Car Dep? Dib NEEM
Dep Gar Dep

Recomendacion: Formatos de horarios

Recomendamos usen para cada tipo de titular los dos formatos que estan predeterminados y se hallan a
su disposiciéon en <Horario>. En el caso de grupos, el primero se llama "Grupos", el segundo "Horario
grupo: Grande".

Cambiar el contenido de horarios

Se puede afadir o eliminar cualquier informacion en los horarios. Recomendamos hagan sélo cambios
en el disefio de horarios si el formato estandar de la opcion <Casilla horaria: Formato estandar>, al cual
se accede mediante un clic en el botén derecho del ratén, no le satisface.

Se realicen cambios del disefio pulsando el icono <Editar horarios> i > <Casilla horaria>. Se activara
un editor grafico que le guiara por el trabajo.

Atencion: <Casilla horaria: Formato estandar>

El formato estandar de la opcion <Casilla horaria: Formato estandar> , al cual se accede mediante un
clic en el boton derecho del ratdon, no permite cambiar la estructura del disefio de este horario. Para
poder cambiar la presentacion debe desactivar primero la edicién en formato estandar, haciendo un clic
en <Casilla horaria: Formato estandar>.

Por medio del botén <Nueva casilla> se afiaden, paso por paso, las informaciones que falten.
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@ Tipo 01 de formatos Casillas horarias Contenido de las casillas de los horarios E\EI
Aceptar Cancelar Aplicar -
Tipo de horarios
B £ U
Grupois) -
Tipo: Hora estéandar

b el [ Casilla horaria: Formato estandar

8 | Ancho méx. Materia - —
Materia
% Tamario de la fuente (en %) p——— 2. Casilla
(50-500%) Profesor | = B ofesor Mueva cas. x
Alineacion: 3 Casila Tipo Denominacidn
Aul By . : _
Alinizquierda | - v Aula | 01 Abrevigtura
Q) Prof :
= () Nombre completo
[ Inicio y final | Nueva cas. ambiar . e [ Seudénimo (Alias)
Centrar las casilas horarias o e— Austard | () Nimero lectivo
Horizontalmente [ Referencia al pie 8 pag.
Vertticalmente () Texto adicional

) Texto para una hora ddeminada
() 12tesdo:Desdob
() 22 tedo:Desdob
i) Descripcion

_ Peticién

[ Fittro (=Conjunto de clases) can la linea estanda
d . |+
- o Aceptar Cancelar

() Franja de materas simultidneas
) Conj. alumnos

También aqui, en <Casillas horarias>, se define el tamafio de las letras, su tipo etc. Una vez acabado el
trabajo de ajustar el disefio se confirman los cambios pulsando <Aplicar> -> <Aceptar>.

] 1 1Mat. [1Pr.
: 2Mat. 2Pr.

Atencion: Desdoblamientos
Para que se vea un desdoblamiento de dos profesores, que imparten clase a dos grupos en sus
respectivas materias y aulas, con todos los detalles debe crear una casilla nueva para cada titular.
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94

9.5

Impresién de horarios

Por regla general se imprime siempre la ventana activada que es la que tiene un marco de color azul.

Ejemplo: Impresion de horarios de profesores. Abrimos la macro <Profesores> -> <Sumario de prof.:
Orientacién horizontal>.

Pulsamos el botén <Vista preliminar> o <Imprimir... de la Barra superior de herramientas . En
<Configurar impresiéon> seleccionamos los profesores cuyos horarios queremos imprimir. Confirmamos
la eleccion con <Aceptar> y pasamos al menu <Disefio pagina>, que contiene otros parametros como
el encabezamiento, Pie de pagina, etc., y de ahi, a la impresion.

Lunes Martes Migrcoles
tlzlsfefs|efrfalala|s]a]s]e|[r]a]r|z]3]4]s
Ander Configurar impresian > Ba (4 |3k P2a
Arist e -: Frofeszor: 1010 Disefia paging . Ta | Th
Calla |22 |12 | 20 |20 — ol oh | 1h |20 228
Seleccian...
Cer
Curie FOF
Gauss FDF
Hugo
2 Aceptar HTkL Cancelar
1b 1b 4 | 2h

Horarios online / en smartphones

Adquiriendo el moédulo <WebUntis> los padres/tutores, alumnos, profesores y otros usuarios legitimados
pueden acceder facilmente a los horarios tanto en un ordenador como en smartphones o tablets. Se
abren los horarios en un ordenador en el havegador haciendo un clic en el senidor de WebUntis. En
smartphones y tablets se accede a ellos mediante la App gratuita Untis Mobile App .

= Ll 68% il 16:03
= koflerjon aujourd'hui
Lu Ma Mi Ju Ve
143 15.3 163 17.3 18.3
1 M R28 RK R28 GG R28 GG R28 E R28
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, BE s [MELR| oo Ros |MEMES2( o R28
NOVA 1a| RUDO 1a [NOVA'1a| RUDO 1a
e D R [LKUCR2B| ER E+ M R28
ANZ 1a MKL 1a [RUDOSIA LAKS 1a
, s [BESKESE o0 e D R [DAF
KOEN 1a MIKL 1a KO BIU sC
B&SK TSK M R28 M R28

BABERNIBY LAKS 1a LAKS 1a M

RK R28
HABE 1b DEGE 1a
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TEX HA35
STAN 3crg

EGG 1Ta


http://www.grupet.at/HTML/produkteUntis.php?p=webuntis
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Encontrara més informacion en la pagina Web www.grupet.at-> <WebUntis>.

Médulos complementarios de Untis

Se puede ampliar el programa estandar de <Untis> por médulos adicionales opcionales que son:
<Guardias en recreos>

<Secciones> = Horarios por secciones

<Planificacién de sustituciones>

<Franjas de materias> = Organizacién de materias optativas en franjas.

<Asignacion de clases> = Asignacion de profesores a las clases (Asistente para el reparto de las horas
lectivas)

<Info> = Horarios en la red

<Horarios por periodos>

<Calendario- Planificacion anual> = Distribucién individual de las horas lectivas de materias a la largo del
curso escolar (Modelo finlandés)

<Semanas no estandares> =: Organizacion de clases en periodos no semanales y horarios con
semanas lectivas diferentes en el mismo centro.

<Horarios de alumnos> = Horarios individuales de alumnos segun su eleccién de materias optativas y
créditos

<MINUT> = Horarios con diferente duracién de clases y recreos

<Untis MultiUsuario> = Untis en version multiplaza.

Encontrara més informacion en la pagina WEB www.grupet.at .

Semanas no estandares

Este mddulo esta pensado para centros que trabajan con semanas lectivas diferentes y para sistemas
educativos que trabajan no sdlo con clases y materias semanales, sino también quincenales o de
cualquier otra secuencia. Las secuencias lectivas se pueden interferir mutuamente y en diferente grado.
El mdédulo <Horarios no estandares> ayuda organizar esta estructura lectiva complicadisima. Si se
organizan dos o tres periodos lectivos con este modulo, Untis controlara y contabilizara todos los
parametros de los periodos diferentes como si fuesen un horario Unico.


https://www.youtube-nocookie.com/embed/aqzU3HxWUbE?autoplay=1
http://www.grupet.at
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| Curso escolar

classe 1 classe 3
classe 2 classe 2
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| Curso escolar |
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Horarios por periodos

Si hay Periodos lectivos diferentes como, por ejemplo, horarios trimestrales, este modulo los gestiona
como si fuesen horarios diferentes: Las clases y los datos basicos de los periodos son independientes,
pero con un cambio de fecha se activa automaticamente el periodo correspondiente a ella. Los cambios
hechos en un periodo, sdélo afectaran a éste.

Curso escolar )
| Periodo 1 i Periodo 2 I

La profesora "Curie" esté enferma El Profesor "rew" no esta dizponikle

[ Périodo 1 | | Périodo 2 |

Asignacion de clases y Contabilidad

Organiza el trabajo previo a la generacion de horarios. Dispone de una Matriz de clases, que es una
plantilla para asignar los profesores a los grupos, controlando y contabilizando sus horas adjudicadas.
Tiene en cuenta el Plan de estudios de grupos y parametros como la deseada continuidad y
discontinuidad del profesor en el nuevo afio escolar siempre que el usuario lo decida. En <Propuesta:
Profesor> propone profesores para la asignacion a los grupos segun su licenciatura, el nivel del curso y
el déficit actual en el reparto de horas, comparando sus horas adjudicadas con sus Horas obligatorias.
Incluso es capaz ponderar las materias de forma diferente adjudicandoles un <Factor en la contabilidad.



68

R anHed & Ia

I:?;s:s.-' ‘0 = WSz
[] Destacar las propuestas usando colores.
Materia (18/18) |~ Rel MatW (0] Spra His Gw Kunst Tw Hw Ko Sport SportM ~
Grupo(s) (8/8) |~ E 14 83 37 14 1 8 32 1 2 4e 12 12
Anaer HODEl RUG T - -
3 32| Nobel (2) Gauss () 7-1 (1) (2} Hugo (2} Rub(2)  Hugo (2) %M9" (3) Curie 2) | Curie (2) Qru'f,t(?}} aru'f,t(?}}
Gauss Ander Cer(3) Ander
Mew (2
Cer (2)
Gauss Ander
New (3 Callas gy Curie | ) Arist (3) | Arist (3}
3b 30| Nobel (2) | 25 (@) Ander (4) Huge (2) Huge () 142" (B Gyre (@ Curie (2) Rub(3)  Rub(3)
Mew (4 Ander
Gauss
Arist (2 Ander . .
. Curie (3} | Curie (3)
4 31 |Mobel (2) Rub(2 Hugo (4) |Cer (1) Hugo (2) |Hugeo (2) |Callas Curie (2) Rub (2}
Ander @ Ander @ New (3} |New (3}
Gauss
1a.1b 2 Rub (2} v
Mam. HHs Profesaor Materia Grupois) Aula Aula propia Varan (V) |Mujer{M} |1°texto:Desdob Estad
45 Mobel Rel 1a Ria
< > |« >
19.09. . |- Default*

| Profesor - | |Clases / Valores E | Media anual = 17.00
|GEIIJSS - | [ comprimida
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2|259-1.10. 17.00 17.00 17.00
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Planificacion de sustituciones

Si su objetivo es una ensefianza de calidad, no basta con vigilar a los alumnos en las horas en que falta
un profesor. Se limitan las consecuencias negativas de la ausencia de un profesor al maximo,
recurriendo en estas horas a profesores que conocen al grupo. Estos pueden dar su propia materia
como una hora mas semanal. Si no esta disponible un profesor del grupo, otro idéneo seria uno que
imparta la misma materia. Entrara en la clase como experto en la materia, profundizando o avanzando la
materia en lugar de su compafiero. Todo esto facilita el mddulo: Indica profesores "idéneos", detecta si
se puede avanzar una materia de la tarde a la sesién no ocupada que deja un profesor por la mafiana,
cuenta y controla las horas extra en la aplicacién Contabilidad de sustituciones, muestra a los
profesores, cuyos grupos estan ausentes, como disponibles para las suplencias, imprime los horarios
con los profesores de guardia, suplentes u otras actividades que el usuario prevé.

@ Sustituciones / Lehrer EI@
R pEdEVISITLEIT A B & @ £
Sustituto de-a -
R
odos = || 119092017 ~ =
Ma 1 [ @ Propuesta -> Sustitucion EI@
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| Sustit 19.9. 3 *Gaus 777 b 3b a Propuestas de sustitucién (2),Custodias (7). Aulas (3)
2 Sustit 19.9. 4 | 777 3b 3b D Bloque
3 Canc 199. b *Gaus - 4 4 C L
) EamE e B — e Propuestas de sustitucion (2) ]Custodias @ ] Aulas {3}]
b5 Canc 19.8. 8 *Gaus --- 1b 1b
Abrey. Horarios Posicil Sust. | Cance Contal Exige
Nimsust, |5 New Mat | | Pno0
Hugo | ! 9 3
£ >
« Adelantar clases (0)
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Guardias en recreos
En los recreos los alumnos no pueden estar solos, los profesores los tienen que vigilar. Desde luego
estas \igilancias en recreos tienen que ser distribuidas equitativamente. Ademas, se deberian ajustar al
horario del profesor: No conviene que se le asigne una guardia en su dia mas cargado, ni en un lugar que
esté lejos de donde estaba antes o estara después dando clase. Los profesores suelen tener
preferencias: No quieren tener una guardia si han tenido antes una hora libre, ... Untis tienen en cuenta
todos estos parametros y mas. Las guardias de recreos figuraran en el horario de los profesores.

Diade la
cancekacion

21.9.2010

profesor

profesor
alumnos
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Info — Horarios en la red

Este modulo va mas alla de una simple edicion de los horarios en HTML. Actualiza automaticamente los
horarios en la red y da derecho a acceder a él en tres niveles: desde la consulta pasiva, hasta la
modificacion activa y evaluacién con programas de bancos de datos. Sobre todo la combinacién de este
modulo con el de <Planificacion de sustituciones» y Pantallas o Monitores pone en cualquier momento y
en cada lugar del centro los horarios actuales al alcance de todo el mundo, bien se trate de las horas
normales semanales o de las horas de guardias u otras actividades lectivas o de permanencia. Incluso
se pueden enviar los horarios a los mismos profesores por Correo electrénico . Solo se necesita un
pequeio programa adicional para grabar los horarios en agendas personales del tipo PDA (Palm o
Windows CE).

P =

@ Talisker - Talisker 11 Horarios (Ah 4 ¥ [ = || @ |[Z3m
Talisker [+ 2 B -F 8 A sl s :

Lu ([ Ma [ Mi | Ju | Vi
1 E1
2 m2 | rul | swi | K
3 G1 | d1 G1 | kud
4 2 ch2 | ru1l | eki
5 E E1 | m2 | m2 | E
6 E E1 G1
7 = swl | di
8 kut | G1 | ch2
9 d1
10
M.lec |Conj. alumnos | Prof/Mat/dula Gru. |Hora |Sel
14 d1_12 Goethe, d1, r12 11 1-4
< >
Alul - Alumno 1 e

Horarios individuales de alumnos

Es la version reducida del médulo <«Organizacion de materias optativas en franjas». Esta pensada para
centros donde los alumnos tienen poca libertad de elegir sus materias ya que la mayoria de las materias
son obligatorias. Una vez que el centro haya asignado a cada alumno sus respectivas materias, Untis
buscara su combinacién ideal de tal manera que siempre un maximo de alumnos tenga clase. Al final
cada alumno recibe su propio horario, ya no tiene que buscar en el horario del grupo qué materia de la
franja le toca.
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Franjas de materias = Organizacion de materias optativas en franjas

Este modulo se dirige a los centros donde los alumnos pueden elegir sus materias casi libremente sin la
necesidad de atenerse a franjas horarias preestablecidas. No predetermina las franjas horarias y las
materias agrupadas de antemano. Segun la eleccién del alumnado, organiza las materias en franjas de
tal manera que siempre un maximo de alumnos tenga clase en cada hora.

V' | -Todaos -

Al [Abteilung 1)

A117 [Abteilung 117]
Mb [Abteilung Maschinenbau)

Se pueden llevar a cabo en Untis
gestiones de forma simultanea e
independiente usando el médulo

<Horarios por secciones> o <lntis

Horarios por secciones

Los centros en los cuales las secciones elaboran sus horarios de forma independiente encuentran en
este médulo la herramienta perfecta. Permite separar los datos de todo el centro en secciones y juntar
al final los horarios de las secciones en una base de datos y un horario Unico.
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Untis MultiUsuario

Los grandes centros escolares y los que tienen una oferta pedagdgica amplia suelen ser gestionados y
administrados por varios equipos de direccion que trabajan de forma paralela el uno al lado del otro o por
separado con mas o menos independencia.

En centros con estos caracteristicas conviene que todos puedan trabajar simultaneamente a fin de
optimizar el tiempo disponible y los esfuerzos invertidos. <Untis MultiUsuario> no sélo facilita el trabajo
en las diferentes secciones; sino también la gestién de los horarios de todo el centro. Varios usuarios
de la misma o diferentes secciones pueden trabajar simultaneamente con la misma base de datos. Los
cambios que cada uno realiza seran integrados al instante y puestos a disposicién de todos los
usuarios. No existe la restriccién de que un Unico usuario puede trabajar con los datos; mientras los
demas solo los pueden consultar.

Asi se obtienen mdltiples ventajas:

Varias personas pueden entrar paralelamente los datos basicos, las clases, etc.

Mientras el responsable de los horarios trabaja en su tarea, la secretaria afade o cambia determinados
datos basicos de los profesores, como la direccion electrénica o los nimeros de teléfono.

Los trabajos en red se someten a las reglas que la jefatura estipula, dando a cada usuario derechos
apropiados de acceso y de la manipulacién de datos.

Las secciones pueden trabajar individualmente, pero sin estar desconectadas o incomunicadas de los
demas. Cada seccion tiene a su disposicion y en tiempo real los datos actuales y comunes de todas
las secciones, como aulas, profesores etc.

El médulo <Planificacion de sustituciones> permite descentralizar la gestion de las ausencias y
suplencias: Mientras la secretaria recibe la notificaciéon de la baja de un profesor, el responsable de las
guardias resuelve ya las sustituciones causadas por los otros profesores ausentes.

El médulo <Horarios por periodos> gestiona todos los periodos en una Unica base de datos lo que
permite que dos trabajen al mismo tiempo en periodos diferentes o en la misma sin que tengan que
integrar con posterioridad los cambios que el otro realizé paralelamente.

——
Gestiones simultaneas
—— .
——
L

Flanificacion de
sustituciones
Haorario provisional

Planificacion de clases
Horario regular

La aplicacién Untis MultiUsuario dispone de Derechos de uso que permiten un acceso controlado de los
usuarios admitidos.
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@ Categorias de usuarios o[ S|
Muevo Anular

Mimero de usuarios 2 0 1] O »

Abrev. Administrator secretaria  programacion gestion escolal

Definir un centro ] ] ]
Definir &l curso esc ] | ]
Diefinir una version ] ] ]
Administrador ] ] ]
Administracién de usuarios ] ] ]

O ptimizacian ] | ]
Impresidn ] ] ]
Import/Export de datos ] ] ]
Médula INFO ] L] [
Horarnos Gestionar Sin derechos Sinderechos | Sin derechos
Entrada de datos Gestionar  Sin derechos | Sin derechos | Sin derechos
Otros datos Gestionar  Sin derechos | Sin derechos | Sin derechos
Clases Gestionar Sin derechos | Sinderechos | Sin derechos
Pericdes Gesticnar  Sin derechos | Sindereches | Sin dereches
Planificacidn de sustituciones Gestionar  Sin derechos | Sin derechos | Sin derechos
Auzencias Gestionar  Sin derechos | Sin derechos | Sin derechos
Flanificacian de franjas Gestionar Sin derechos | Sinderechos | Sin derechos
Otras dedicacionss Gestionar  Sin derechos | Sin derechos | Sinderechos | v

Centros |Cursos escolares | Versiones | Periodos lectivos | Secciones |sdlo consultar

[

Aceptar Cancelar

WebUntis

La vida de un centro escolar gira alrededor de los horarios de los alumnos, profesores y aulas: Tanto los
alumnos y padres como los profesores deben estar informados sobre los cambios en sus horarios para
adaptarse a las consecuencias que conllevan. Antes, la forma estandar y Unica era publicar los cambios
a través de papel, que era accesible sélo en el interior de un centro y para aquellos que tenian acceso a
estos comunicados. Con la implantacién del World Wide Web se han abierto nuevas posibilidades que
permiten dar acceso libre a esta informacion fuera de los limites fisicos del centro.

El programa WebUntis se mueve en esta linea permitiendo dar todo tipo de informacién a los padres,
alumnos profesores, administraciones etc.; pero no de forma indiscriminada, sino selectiva: El centro
decide quién tiene acceso a datos del centro y qué tipo de informacién reciben a través de Internet.

El programa WebUntis tiene aplicaciones en dos grandes ambitos, para los cuales se han creado tres
modulos que llevan un nombre propio: WebUntis <Agenda>, WebUntis <Libro de clase> y WebUntis
<Alumnos>.

WebUntis <
Agenda

Este modulo funciona, por un lado, como una central de reservas de aulas y otros recursos del centro.
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Permite una gestion centralizada en manos de un responsable o descentralizada, dando el derecho de
resenvar aulas y recursos a determinadas personas. Por otro lado permite organizar horas
extraordinarias o extraescolares de forma sencilla y practica.

Clases | Gestiones Datos basicos | Administrar datos

Hoy | Horarios

Libro de clase ‘ Materias

W
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WebUntis
Libro de clase

Mediante este médulo, Libro de clase electrénico se lleva el control de las clases sin papel, el Control
de la asistencia de los alumnos (y profesores) y todo tipo de documentacion incluyendo las
evaluaciones y notas. EI medio del que se vale, en primer lugar, no es el papel o una PDA; sino la red
de Intranet e Internet del centro; aunque también es posible pasar toda la informacion a papel y a
dispositivos electrénicos.
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Sin contenido

a E . ¢

Cligue aqui para entrar el tema de la materia No hay deberes

13 Updates y Novedades

Todas las novedades de la casa matriz Gruber&Petters se hallan en la pagina WEB www.grupet.at ,
entre ellas las ultimas actualizaciones gratuitas de Untis.

vy,
N
N : Historias de éxitos | Updates B [Eena -

GRUBER & PETTERS

T PRODUCTOS AYUDA & SOPORTE CONTACTO

Su programa de gran Profesionalidqd Y
expariehci.a

Puede fiarse en nuestra gran profesionalidad

Y exreriehcm.

|

. : ! “

m ‘WebUntis UniUntis Untis Exprés = Untis Mobile .."h /] ;’
\ ./

)

777N\
@

Untis Untis 2016 Sobre nosotros... Historias de éxitos

Encuentros de usuarios

Tambien en 2015 nuestros encuentros de
usuarios estaban bien atendidos

>>Al articulo

Ya esta disponible Ia version 2016

Tafara 1 Hiah School

Les deseamos un trabajo satisfactorio con el programa Untis.


http://www.grupet.at
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Clases lectivas 30
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F1 8
Factor 66
fijar 48
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Generacion de horarios 37
Gestion de horarios 48

Grado de elaboracion (1-9) 39
Grupos 20

Guardias en recreos 66
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Horarios individuales de alumnos 66
Horarios por secciones 66

Horarios: Visualizacion e impresion 57
Horas dobles 36

Horas obligatorias 66

Horas por dia: min.,max. 24

Horas prioritarias de "+3" 21
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Importancia del aula 18
Imposible 1x/Dia 42
Impresion de horarios 65
Imprimir... 65
Incompatibilidad de aulas 55
Info — Horarios enlared 66
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Instalacion de Untis

5

Intercambiar dos clases en horarios 52 - Q -
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