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Introdugao ao MultiUser

Em muitas escolas é normal que mais que uma pessoa trabalhe nos horarios ao mesmo tempo..
Algumas universidades estao organizadas em departamentos e cada departamento gerido por diferentes
pessoas

Nao é possivel 2 ou mais pessoas trabalharem em simultaneo com ficheiros gpn pois s6 uma pessoa de
cada vez é autorizada a trabalhar.

Este problema ndo existe no Untis MultiUser, onde mais que uma pessoa pode trabalhar em simultaneo
no mesmo ficheiro. O recurso a bases de dados torna isto possivel tecnicamente .

Base de dados Untis —

& Lancamento das auséncias

\ / Planificacdo das substituictes

As vantagens sao muitas:

e Os dados (Dados Base, Aulas, etc.) podem ser abertos ao mesmo tempo por mais do que uma
pessoa.

e Os dados base podem ser administrados por varias pessoas ao mesmo tempo, num edificio
enquanto outros podem estar a trabalhar em horarios noutro edificio.

e O Untis MultiUser tem um sistema de permissées de acessos com nome de utilizador e password.
Por exemplo os funcionarios da secretaria podem abrir determinadas janelas, consultar e imprimir.
Pode decidir que direitos atribuir a cada grupo de utilizadores.

e Departamentos separados podem criar 0os seus proprios horarios utilizando recursos comuns (por
ex. salas) ou listagens.

¢ No caso de agrupamentos de escolas ou universidades que partilham alguns recursos (professores
ou salas, por exemplo) estes dados podem ser sincronizados e partilhados entre as diferentes
escolas a que chamamos elementos externos em que todos conseguem ver 0os seus horarios no
caso dos professores ou a sua ocupagao no caso de salas.

e Se trabalhar com o médulo de gestdo diaria a versdao multiuser permite maior flexibilidade. Por
exemplo rapidamente procurar quais os professores disponiveis para uma substituigao.
Pode alterar os horarios num novo "Periodo" enquanto quem faz as alteragées diarias continua
com o seu trabalho normalmente na base de dados. N&o é necessario fazer importagées dos dados de
gestao diaria para os nowos horarios.

Requisitos técnicos

Untis MultiUser trabalha com as seguintes Base de Dados: MySQL , MS_SQL ou Microsoft Access . O
acesso a base de dados faz-se via ligagado ODBC. A sincronizagao dos postos com a base de dados é



Requisitos técnicos 5
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permanente, ou seja, Untis atualiza a informagdo no senidor a cada 10 segundos partilhando aos
utilizadores a informacgao de cada. O Microsoft Access nao tem de ser instalado no utilizador, apenas
no senidor. A ligagao faz-se através de ligagdo ODBC driver.

A utilizagao do Untis MultiUser ndo exclui a utilizagdo dos dados em ficheiro *.gpn. A passagem dos
dados da base de dados para um ficheiro *.gpn ou de um ficheiro *gpn para a base de dados € possivel.
Encontrara mais informagao sobre isto no capitulo " Base de Dados e ficheiro .gpn ".

Trabalhar via internet

Untis MultiUser funciona via internet através da utilizacdo de bases de dados MySQL . Assim, é
possivel aceder ao senidor, via internet estando fora da escola.

Capacidade Multi-Cliente

Untis MultiUser pode armazenar dados na mesma base de dados: varias escolas ou departamentos de
uma mesma instituigao, por escola varios anos letivos e por ano letivo mais de 255 versées diferentes.
Uma versao de um determinado ano letivo de uma escola equivale a um ficheiro *.gpn.

Organizacao da Base de Dados
Recomenda-se que organize a sua base de dados caso utilize a base de dados Microsoft Access se a
velocidade do Untis MultiUser diminua, torne-se lento ou o tamanho do ficheiro *.mdb fique muito grande.

ey
Para isso no Microsoft Access '“abra o ficheiro gpUntis.mdb e no menu Ferramentas \ Administration |
Compact and Repair Database" .

Instalacao

A instalagao do MultiUser ocorre em dois passos:

1. Instalagdo da aplicagcao Untis (que ndo sera necessario se ja estiver instalado nesse computador
onde tem trabalhado)

2. Instalagéo da Ligagdo a Base de dados (MS Access, MySQL ou MS SQL)

Estes dois passos estdo explicados nas paginas seguintes.

Aplicacao Untis

A Instalagado do programa Untis MultiUser é exatamente igual a instalagdo do Untis tradicional.

Pode instalar o Untis num servidor central da escola, ou instalar em todos os postos de trabalho. A
instalagédo no senidor tem de ser feita com direitos de Administrador. Inicie o programa no senidor e em

todos os Postos (PCs) com direitos de Administrador para configurar as permissdes no Registo do
sistema (system registry).

Nota:

Todos os PCs que trabalharem com o Untis MultiUser tém de ter uma ligagdo ODBC conforme indicado
no capitulo seguinte. Por vezes, o Untis tem de ser iniciado clicando com o botao direito do rato sobre o
icone de atalho do ambiente de trabalho, e depois selecionar a opgao de "Executar como
Administrador".
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Ligacées ODBC

Dewe criar uma ligagdo ODBC em cada computador onde deseje funcionar com o Untis MultiUser,
independentemente de ser posto ou senidor. Os procedimentos sdo basicamente os mesmos.

Como primeiro passo, uma base de dados vazia (ou seja sem qualquer tabela ainda dentro) deve ser
copiada para uma pasta central no senvidor. O CD do Untis tem uma base de dados vazia para
Mocrosoft Access(Untis.mdb), No caso de querer uma base de dados diferente, tem de a criar quer seja
para MySQL ou para SQL.

Tera de no painel de controlo, criar a origem de dados ODBC adequada ao seu PC.

Nota: Driver/Conetor ODBC

Dependendo do sistema operativo e do tipo de base de dados que esta a utilizar, é possivel que a
ligagdo ODBC para 32-bits tenha de ser preparada. Para mais informagdes consulte Sistema Operativo
64-bits .

Informagado importante para os utilizadores que ja trabalham com o Untis MultiUser

O nome por defeito da base de dados e para a ligagdo ODBC era 'gpUntis' até a versdo 2012 do Untis
MultiUser. A partir da versao 2013 o nome foi alterado para 'Untis’, e como tal, todas as explicagdes e
imagens sdo agora com este nome. Nao precisa de alterar este nome com o Untis 2013, caso ja tenha
criada (e a funcionar) uma ligagdo ODBC para a base de dados.

Base de Dados Microsoft Access

Nota:
Recomendamos a todos os utilizadores com pouca experiéncia em Base de Dados que utilize o Untis
MultiUser com Microsoft Access.

Execute os seguintes passos para utilizar o Untis MultiUser com Base de Dados Microsoft Access.

No seu CD do Untis encontrara um ficheiro Untis.mdb na pasta "MultiUser". Copie este ficheiro para
outra pasta no disco C do senidor. Esta pasta deve ser partilhada com todos os direitos de Ler e
Escrever. Por defeito esta criado o utilizador "Administrator" sem password ainda definida, pertencente
ao grupo de utilizadores "Administrator". Este utilizador tem todos os direitos autorizados.

Os passos seguintes tém de ser realizados em todos os computadores (postos) que pretende trabalhar
no Untis MultiUser.
Windows 8:

1. Procure o correspondente driver (conetor) ODBC.
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Best match

ODBC Data Sources (32-bit)
: Desktop app

ODBC Data Sources (64-bit)
: Desktop app

Documents

| odbc32dll-dl.man

| odbc32dll-repl.man

Settings
Set up ODBC data sources (32-bit)

Set up ODBC data sources (64-bit)

== Search my stuff

ODBC




Untis

2. Selecione o driver (conetor) ODBC.
3. Agora continue como referido no ponto 4 de versdes mais antigas do Windows.
Versb6es mais antigas do Windows:

1. Abra o Painel de Controlo do seu computador.

Jogos
. Microsoft Outlook 2010
Computador

Untis 2012
— Painel de Controlo

Q-
Dispositivos e Impressoras

/‘:' Internet Explorer
é F

Programas Predefinidos

e
2o Paint Ajuda e Suporte

| 1?‘ Microsoft Bxcel 2010

= Windows Live Mail
Google Earth

Ferramenta de Recorte

Todos os Programas

| Procurar programas e ficheiros

]| TS ) B e S
2. Clique em 'Sistema e Seguranga' para o abrir. Dependendo das configuragdes do seu Windows
também pode estar em "Sistema e Manutengao".

)
P

2
3. Clique em "FERRAMENTAS ADMINISTRATIVAS" e depois em "Origem de Dados (ODBC)".
4. Uma nova janela vai abrir onde tem todas as ligagdes ja criadas. NOs queremos criar uma nova
ligagao para o Untis e por isso, clique no botdo <Adicionar>.

Se aligagdo ODBC for s6 para o utilizador atual do Windows, utilize o separador "DSN do Utilizador".
Se desejar criar uma ligagédo ODBC para todos os utilizadores, use o separador "DSN de Sistema".
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';J Adrministrader da origem de dados de ODEC | 2 |
Cortroladores | Rastreio | Pooling de ligagdes Acerca de
DSN de utilizador | DSN de sistema DSN de ficheiro

Crigens de dados de sistema:

Adicionar...

Mome  Controlador

Remover

f

Corfigurar...

IUma origem de dados de sistema de ODBC amazena informagoes sobre

m coma ligar ao fomecedor de dados indicado. Uma orgem de dados de
sistema & vista por todos os utilizadores deste computador, incluindo os

senvicos NT.

QK H Cancelar ] Aplicar

5. Selecione "Microsoft Access driver (*.mdb)" da lista de drivers (conetores) apresentados e clique em
<Concluir>. No caso do Driver (conetor) ndo estar na lista, pode fazer o download do site da Microsoft

(procure por "MDAC").
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Criar nova origem de dados | 2 |
Seleccione um controlador para o qual pretende configurar
uma origem de dados.

) Mome i
- E ‘ i i iyos testn (b " .osv) IE|E|
Driver do Microsoft Bxcel(”xds) £
Driver do Microsoft Paradox (*.db ) £
Driver para o Microsoft Visual FoxPro 1
Microsoft Access dBASE Driver (".dbf, “ndx, “mdx) 1 _
;..l ne___o. . ow rr
< Anterior Concluir ] [ Cancelar

6. Vai abrir-se uma janela onde dewe introduzir a base de dados a qual se quer ligar e indique por que
nome deve ser conhecida essa ligagdo. O nome da Origem de Dados tem de ser "Untis" a nao ser
que defina outro nome nas "Configuragdes" do Untis. Se quiser ler mais sobre nomes ODBC va ao
capitulo Nomes_Variaweis da Ligacdo ODBC . Pode utilizar o butdo <Selecionar> para introduzir o
caminho onde esta a Base de Dados ou seja ao ficheiro Untis.mdb do senidor.
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|
X

Configuragio de QODBC para Microsoft Access

Mome da argem de
dados:

Descrigdo:

Cancelar
Base de dados

Base de dados: Ajuda
Selecc:iunar...] [ Criar... ] [ Reparar... ] [Cnmpactar...]

Avancgadas...

D

Base de dados dd Seleccionar basze de dados X |
(@ Menhuma Mome de base de Directérios: 0
) Base de dados| gpLrtis.m o Sdocumentsmdb
Cancelar
ap - [= e -
L (= USERS —
(= MARGARIDA deuia

Listar ficheiros do tipo: Unidades:
Bases de dados do Acc - BHc:

T
g e
ﬁ g @ = |
| sz ‘
=
ol

L]

7. Confirme por fim, em todas as janelasm com <OK>. A instalagdo esta agora terminada.

Atencao:
Se o seu sistema for de 64-bit por favor leia o capitulo com o mesmo nome.

Pode agora avangar para o capitulo Iniciar o Untis MultiUser pela primeira vez.

3.2.2 Bases de Dados MySQL

Se desejar executar o Untis MultiUser com base de dados MySQL, deve primeiro criar uma base de
dados vazia (sem tabelas) e chamar-lhe Untis utilizando qualquer software de gestdo e administragédo de
bases de dados.
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ﬁ Open Connection to Start Querying

ﬂ Untis

| i! User: root Host: 127.0.0.1:3306

/

$ New Connection
E Edit Table Data
@ Edit SQL Script

e Manage Connections

Agora crie uma nova ligagdo ODBC com o nome de 'Untis' através do 'Painel Control | Sistema e

Segurancga | Ferramentas Administrativas | Origem de Dados (ODBC)'. (ver capitulor Base de Dados
Microsoft Accesse .)
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;J Administrador da origem de dados de ODEC M

Controladores | i | i igacies | Acernca de
DSN de utilizadar DSN de sistema DSM de ficheiro

Crigens de dados de sistema:

Nome Controladar Adicionar...

Criar nova origem de dados

A4

Seleccions um controlador para o qual preteqide configurar
uma orgem de dados.

b Mome
= 11- Microsoft Paradox-Treiber ".db )
&b Microsoft Text Driver (" hd; ~.csv)
Microsoft Text-Treiber ("t ; ~csv)
Microsoft Visual FoxPro Driver

[yl ﬁli'i'i e LU= ] Ll e

| SQLODBC 5.2 ANS| Driver

i
|

MySQL Connector/ODBC Data Source Configuration [ 52 |
Y -
MySoLS G
Connector/ODBC ?

Connection Parameters

E | Data Source Name: ~ Untis
Description:
i@ TCP/IP Server: localhost Port: 3306
() Mamed Pipe:
User:  rgot

Password: eeeses

Database:  Untisbd ‘\v
o ) (o )]

Se ndo encontrar nenhum driver para o MySQL, deve primeiro fazer o download da internet (e.g. a partir
www.mysqgl.com ).

Atencao:


http://www.mysql.com
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O Untis MultiUser precisa do driver do MySQL vers&o 5.1.8 ou superior.

Pode agora avangar para o capitulo Inicar o funcionamento do Untis MultiUser pela primeira vez.
3.2.3 Base de Dados MS SQL

Além das Bases de Dados ja apresentadas anteriormente, o Untis MultiUser oferece também, a
possibilidade de trabalhar com Bases de Dados MS SQL. Os procedimentos de instalagdo sédo
basicamente os mesmos dos Microsoft Access e MySQL, percorra o passo 1 e 2 como a seguir
descrevemos:

1. Primeiro crie uma base de dados MS SQL vazia (sem qualquer tabela) chamada Untis, utilizando
software de administragdo e gestao de bases de dados.

2. Agora crie uma nova ligagdo ODBC chamada 'Untis' através do 'Painel Control | Sistema e Seguranca
| Ferramentas Administrativas | Origem de Dados (ODBC)'. (ver capitulo Bases de dados Microsoft

Qual o nome que pretende utiizar para se referr 3 origem de dados? MAEA ADRE E T Diee

Mome: Untis B e | SGL Server

) m 3

[T

Access .)
'-_"_:r__' Administrador da origem de dados de ODBEC | 2% |
Controladores I Rastreio | Pooling de ligagies I Acerca de
DSN de utilizador | DSN de sistema | DSN deficheiro
COrigens de dados de sistema:
Nome  Controlador ‘ Adicionar...
Crorseen s I
Seleccione um controlador para o qual pretende configurar
uma ongem de dados.
= = q me \o*
Configuragao de DSN do Microsoft SQL Server = Microsoft Paradax-Tresber (".db ) £
Microsoft Test Driver ("bd: ".csv) £
Este assisterte ajudédo-& a crar uma odgem de dadas de ODBC que Microsoft Text-Tredber ("bd: ~.cv) £
poderd utikzar para igar a0 SGL Senver. Microsoft Visual FoxPro Driver 1
Microsoft Visual FoxPro-Tredber 1
E

3

Como pretende descrever 2 ongem de dados?

Descrigo:  Untis SQL — :
% Administrador da origem de dados de EC‘

Qual o servidor de SGL a que pretende
Servidor: SERVIDORADM\S Controladores I Rastreio | Poaling de ligagdes | Acerca de
DSN de utiizador | DSN de sistema | DSNdeficheino

Crigens de dados de sistema:

Mome  Controlador ) Adicionar...
IyiE SOL Server
—— | =2
|

3.24 Sistemas Operativos 64 bits

—etemae-Oporativac-a4-hi

Informagao importante para os utilizadores com sistemas operativos de 64-bits

Pode instalar a versdo 32-bit dos drivers/conetores necessarios para fazer a ligagdo a origem de dados
ODBC. Para isto, execute o ficheiro ' odbcad32.exe ' que esta na pasta Windows\SysWOW®64 (por
exemplo no Windows 7 'C:\Windows\SysWOW&64\ '). Caso, ndo encontre o driver necessario na origem
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de dados ODBC normal, execute a versao 32-bit como sugerimos anteriormente.

Configurar ODBC por linha de comandos

Quando instala software em varios PCs, é preferivel utilizar a configuragao automatica. A partir da verséo
2016 pode introduzir determinados parametros, tais como, a pasta de destino, silent mode e dados para
criar a ligagdo ODBC quando a instalgao terminar através da linha de comandos.

Target directory

The switch for the target directory reads /D. O ficheiro de instalagdo tem sempre de ser o ultimo
parametro e ndo pode ficar entre aspas, nem sequer haver espagos.

Exemplo: SetupUntis2016DE.exe /D=C:\Untis

Silent Installation
A instalagao pode ser feita pela linha de comandos em silent mode. Utilize a opgéo /S.

Exemplo: SetupUntis2016PO.exe /S

Preparagao da Ligagdo ODBC

Pode iniciar de forma automatica a realizagao da ligagdo ODBC (DSN utilizador) através da linha de
comandos. Pode escolher entre trés parametros.

¢ /odbcdriver

Nome do Driver/conetor ODBC (obrigatério). Este € o nome que aparece na lista de drivers/conetores
que encontra em "Ferramentas Administrativas" | Origem de Dados ODBC | Adicionar (por ex. 'Microsoft
Access Driver (*.mdb, *.accdb)'. Atengao que (por ex. para MySQL) o driver/conetor precisa de ser
instalado previamente e que é necessario instalar a versdo 32-bits (ver capitulo *Sistemas Operativos 64-

bits) .

e /odbcparams:

Parametros adicionais para a ligagdo ODBC, tais como o caminho para o ficheiro mdb ou nome de
utilizador, password, senidor ou base de dados para MySQL/MS-SQL. Estes pardmetros s&o
explicados em seguida: 'key1=valuel;key2=value2;...", Onde as keys e os values dependem do tipo de
base de dados que esta a utilizar. Seguidamente apresentamos-lhe alguns exemplos para as bases de
dados mais utilizadas.

¢ /odbcname:
Nome opcional para a ligagdo ODBC. Se nao introduziu nenhum nome, entéo a ligagdo ODBC sera
criada com o nome de 'Untis".

Exemplos

e Access: SetupUntis2106PO.exe /S /odbcdriver="Microsoft Access Driver (*.mdb, *.accdb)'/
odbcparams="DBQ=C:\DB\Untis.mdb’

Cria uma ligagdo ODBC dirigida ao ficheiro C:\DB\Untis.mdb



16 Untis

e MySQL: SetupUntis2016PO.exe /S /odbcdriver="MySQL ODBC 5.1 Driver'/
odbcparams="SERVER=127.0.0.1;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=pas wd;PORT=3306"

Cria uma ligagdo ODBC com acesso ao senvidor com o IP 127.0.0.1 através da porta 3306, nome da
base de dados 'Untis', utilizador 'dbuser' e password 'passwd'.

e MSSQL: SetupUntis2016PO.exe /S /odbcdriver="SQL Server' /
odbcparams="SERVER=SERVERNAME\MSSQL;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd’

Cria uma ligagdo ODBC com acesso ao senidor 'SERVERNAME\MSSQL', nome da base de dados
'Untis', utilizador 'dbuser' e password 'passwd'.

¢ SetupUntis2016PO.exe /S /odbcdriver="SQL Server' /odbcparams="' SERVERNAME
\MSSQL;DATABASE=Untis;TRUSTED-CONNECTION=Yes'

Cria uma ligagdo ODBC com acesso ao senidor 'SERVERNAME\MSSQL', nome da base de dados
'‘Untis', Windows authentication.

Untis MultiUser - primeira utilizagcao

Existem basicamente duas possibilidades quando abre o Untis MultiUser pela primeira vez:

1. Ainda nunca trabalhou anteriormente com o Untis e esta assim, a comeg¢ar com uma base de dados
vazia ainda sem dados, avange entao para o capitulo Janela de LOGIN .

2. Ja trabalha e ja tem dados Untis, mas agora quer transferir os dados do seu ficheiro .gpn para uma
base de dados (vazia). Neste caso, continue no capitulo Importar dados a partir de um ficheiro *.gpn .

Importar dados de um ficheiro *.gpn

Se ja tiver dados num ficheiro .gpn do Untis, que pretende transferir para uma base de dados Untis
MultiUser, entdo abra o Untis MultiUser e depois abra o ficheiro .gpn onde tem os seus dados, como faz
sempre habitualmente.

Agora introduza a sua nova licenga para o Untis MultiUser e grave o ficheiro .gpn e escolha no menu
'Modulos | MultiUser | Guardar na Base de Dados'".
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=
[EL Exportar dados em ficheiro gpn
5 Login

5 Log-Out

EL‘g Guardar na Base Dados

a Movo Ano Letiva..,

Import/Export

— — —

® =2H s g a'gls

Iniciar Dados Horarios-Construcdo
=] Neve Ficheiros...
== Abrir
5 Fechar

A caixa de LOGIN sera apresentada e descrita em detalhe no capitulo seguinte.

Nota:

Se estiver a utilizar uma base de dados MS SQL e o seu perfil de utilizador ndo corresponder com as
normas do Microsoft NT, precisa entao primeiro de introduzir esta configuragdo em ( (‘Médulos |
MultiUser | Configuagdes').Esta informagao é guardada localmente me cada PC.

= i T - T T
@ =mHs o ld agls
Iniciar Dados

Horarios-Construgdo

E Pl.Estudos/Curriculo

A3 i
Er Habilitacoes dos professares —
Periodos | Tabela das ; o
- Aulas T E Constrangimentos nas disciplinas

Aulas-Distrib. de Servico

Untis MultiUser 2015 - DB~10~2015-2016~6 - m,
Madulaos

Utilizadares -

. = Elementos Externos
Multilse =
- w@- Configuracdes

ultilser

Hararios Alunos-Cursos

(_JS:' %Valnres seman.
' 5 C NEo Letiva ~

Walor
- @- Configurar

Valor
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4.2

Multilser: Configuragbes Gerais ﬁ

4 7 Multilser [

Ligagao ODBC
Wintis Nome (default="Urtis")

MS SQL Server

QODBC Lkilizador

QDBC Password

u Retirar dos horarios a indicacdo do ID da escola, caso se
utilizem elementos extemos.

[ ] Blementos Extemos sem aulas: Apenas podem consultar

Janela de LOGIN

Quando abre o Untis MultiUser pela primeira vez, e nao transferiu dados de um ficheiro .gpn pode aceder
a Janela de Login atraves do menu "Ficheiro |Login". (Se desejar importar os dados de um ficheiro .gpn,
tem a opcéo_apresentada anteriormente através do menu 'Modulos | MultiUser | Guardar na Base de
Dados'.)

Se abrir esta janela de LOGIN pela primeira vez, ela tera o aspeto como apresentado na figura:
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[ Base Dados Untis / Carregar dados da Escola ﬁﬂ

Cadigo da Escola:

hd Movo Administrar Escolas
Textao:
Ano Letivo:

M Movo Admin. Anos Letivos
Teato:
Versdo:

M Movo Admin. Versdes
Texto: '\
Litilizadar:
Administradar -
Fassword: Alterar Passward

Cancelar

O login s6 é possivel se escolher o nome da Escola, o Ano Letivo e uma Versao. Assim, o primeiro
passo é introduzir estes dados clicando no botdo NOVO.

Por defeito o utilizador ja criado é o "Administrator" que pertence ao grupo de utilizadores com o0 mesmo
nome (sem password). Este utilizador tem TODOS os direitos que existem.

Criar Nova Escola

Para criar uma nova escola clique no botdo <Nowvo> em "Cédigo da Escola" na janela de login.

-
Definir uma Escola |_

|D da Escola deve serum n2 entre 1 & 395555555,

1EscolaTeste Codigo da Escola
1 Mumero de |dentificagdo (ID)
Ezcola Teste 1 Texto (Max. 50 carat.)

QK Cancelar




20

Untis

O cadigo da Escola dewe ter pelo menos um algarismo. Por ex Hogwarts1. Pode adicionar o Texto que
quiser no campo "Texto".

Criar novo Ano Letivo
Pode colecionar num mesmo ficheiro os Anos Letivos que pretender. Para criar um Nowo Ano Letivo

clique no botdo "Nowo" no campo "Ano Letivo" na janela de LOGIN. Pode adicionar o Texto que quiser no
campo "Texto".

- | EE

Adicionar Ano Let s ]

Ex. 2015/2016

201572016 Ano Letivo

20152016 ID Ano Letivo
Ano letivo:2015/2016|  Texto (Max. 50 carat )

b

O Ano Letivo deve ser [ano1]/[ano2]. Untis faz sugestdes, dependendo do ano letivo do ficheiro *.gpn
com que estava a trabalhar.Caso nao tenha um ficheiro gpn, a sugestao baseia-se na data do sistema.

Criar nova versao

Pode acumular em cada Ano Letivo mais de 255 versdes diferentes da sua Base de Dados. Cada versao
corresponde a um ficheiro antigo *.gpn.

r
Adicionar Versdo Iél

A Versdo deve sitaurse entre 1e 255

2 Vers3o

Verséo de 7 setembrol| Texto (Max. 50 carat )

Para criar uma Nova Versao faga clic no botdo "Now" no campo "Versao". Indique a sua nova versao.
Opcionalmente podera adicionar um texto.

Login
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Logo que tenha criado o Cédigo da Escola, Ano Letivo e a Versao, pode escolher o Utilizador e fazer
OK. O Utililizador definido por defeito € o "Administrator" (sem password). Este utilizador tem todos os
direitos e ndo pode ser apagado.

[ Basze Dados Untis / Carregar dados da Escola |£|1
Cadigo da Escola:
1EscolaTeste <2 Novo Administrar Escolas
Textao: Escola Teste 1
Ano Letivo:
215/2016 ' Novo Admin. Anos Letivos
Texta: Ano letive: 2015/2016
Versdo:
1 M Movo Admin. Versdes
Teado: Versdo: §de julho
Litilizadar:
Administradar -
Fassword: Alterar Passward
oK Cancelar

No primeiro LOGIN a base de Dados a janela de dados da Licenga aparece automaticamente para

introduzir os seus dados da licenga e no fim confirme com <OK>. Este passo ndo é necessario se
importou os dados do seu ficheiro gpn seguindo as instrugdes anteriores. Agora ja podera trabalhar
como habitualmente no Untis.

Gestao de Utilizadores

O Untis MultiUser tem um sistema hierarquico de direitos dos utilizadores como a seguir pode ver:

o Grupos de Utilizadores
Todos os Grupos de utilizadores tém direitos explicitos definidos. Pode atribuir tantos
utilizadores a um grupo de utilizadores quantos desejar.

. Utilizadores
Cada Utilizador ¢ atribuido a um grupo de utilizadores.

Quando abre o Untis pela primeira vez numa Base de dados vazia, no multiuser, o grupo utilizadores
"Administrator" - que tem atribuido todos os direitos é criado automaticamente. Simultaneamente o
utilizador "Administrator" é criado também como parte desse grupo. Ambos, utilizador e grupo de
utilizadores nao podem ser apagados ou alterados.
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5.1

' =

@ Direitos dos Utilizadores =n =R ==

MNova Apaagar
Momero Utilizadores 2
Codigo Administrador
Definir uma Escola o

Adicionar Ano Let o
Adicionar Versdo J
Administrador o
Gestdo de Utillizadores o
Cptimizagdo o
Impressgo v
Inport/Export Dados 7
Hordrios Info o
Horanos Editar
Dados Base Editar
Outros Dados Editar
Aulas Editar
Periodos Editar
Flanificagdo de Substituigies Editar
Auséncias Editar
Planificagdo de Cursos Editar
C. Nao Letiva Editar

Escolas |Anos Letivos |Versdo |Periodos | Departamentos | Apenas Consultar

Todos  Todos Todos  Todos Todos

Nota:
O Utilizador criado automaticamente por defeito "Administrator" ndo tem inicialmente password
atribuida. Por favor atribua uma.

Alterar passwords

O botao <Alterar password> esta na janela de Login.
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[ Base Dados Untis / Carregar dados da Escola |£|1

Cadigo da Escola:

1EscolaTeste 7 Mova Administrar Escolas
Texto: Escola Teste 1

Ano Letivo:

215/2016 ' Novo Admin. Anos Letivos
Textao: Ano letive: 2015/2016
Versdo:

1 M Movo Admin. Versdes
Teado: Versao: 5 de julho

Litilizador:

Administrador -

Fassword: Alterar Passwaord

Cancelar

Quando ativar este botdo aparece uma nova janela onde pode colocar a nova password e o corrente
utilizador.

Password | 8 |

Password Anteriar:

Mova Password: (#esssssss

Repita Movamente: |sesssssss

QK Cancelar

No campo de cima introduza a password antiga. Se ainda nao tiver password atribuida o campo de
password antiga ndo estara disponivel. Tera de introduzir a nova password duas vezes para confirmagao
€ assim evitar erros.

Quando terminar confirme com<OK>.
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5.2 Grupos e direitos dos utilizadores

Pode gerir todos os grupos de utilizadores e todos os direitos associados através do menu "Mddulos |
MultiUser | Administracao Utilizadores | Direitos de Utilizadores".

Madulaos

= Utilizadores| ~ Vo

L _:ll
I J B -
Utilizadores
MultiUser tal
- Direitos dos Utilizadores | ~

Utilizadores Ligados

Utilizadores que ndo tenham o direito de acesso "Gestéo de Utilizadores"podem abrir a janela para
verem os seus direitos. Sé podem ver o seu proprio grupo de utilizadores mas ndo podem fazer

alteragoes.

5.21 Direitos (niveis)
Varios direitos dos utilizadores tém 4 niveis:

1. Sem direitos
As fungbes estado desativadas e os dados ndo sdo visualizados. O menu correspondente esta

desativado ou recebera uma mensagem quando tentar ativar uma fungéo para a qual nao tem
"Direitos".

e =4 s - q |gF @[: Untis MultiUser 2015 -

m Iniciar Dados Haorarios-Construgdo Horarios mMadulos
gg m !! = R4 Diagnastica ~ % @
- . =T Ponderacio -

|Turmas|F‘rnfessurE5 Salas Disciplinas lteracdes | Departamentos
- x = x Manuais = x

28 Dados Base |
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P y

@ 11°CT1 - CENCIASETE(WY) [= |[ = |[ =
[11CT1 SlemEa] &

o

¥ | Ano Letivo:07-09-2015 - 23-07-2016

Seg | Ter | Qua | Qui | Sex

sge ||PBG [IFAT_A| PORT [#BG | FO_A
401 201 201 401 411

sps |IPBC |@AT_A| PORT [BG | FQ_A
401 201 201 401 411

1030 |BC— |PORT [@AT_A[GHFIL | @EDF
215 201 201 201 GIN1

1139 | FRARZ [@NG [FOAH. [@FIL [ @EDF
402 201 402 201 GIN1

12:30 FNG  |[FAA2. | NG | FORT
, | 201 | 402 | 201 | 204

‘I Aviso Untis ﬁ ]

1

I l % Maotem Autorizagdo para efetuar esta agam:
1 - Horarios: Editar

1

OK

A-M* | Prof. Disc. Sal Tur. [Tempo |0 2 =

4 m D

2. Apenas Consultar
Opgoes e janelas podem abrir € os dados s&o visualizados, contudo alteragbes nédo sao permitidas
(e.g. ver um horario).

3. Editar Formatos
Este direito é parecido com o "Apenas Consultar". Adicionalmente pode criar novos formatos e
modificar os existentes. Os dados ndo podem ser alterados.

4. Editar
Pode alterar todos os dados.
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@ Direitos dos Utilizadores = |[[E] )
MNaova Apaagar
Namero Utilizadores 2 1 0 0 -
Codigo Admimstrador Secretana Gestdo Didna  Plamfiar Aulas
Definir uma Escola O [l
Adicionar Ano Let O Ol
Adicionar Verzdo = ]
Administrador ] O O
Gestdo de Utillizadores ] 0 0
Optimizagdo [ [
Impressdo E
InportExport Dados ]
Hordrios Info =
Haorarios Editar Apenas Consultar Editar Editar
Dados Basze Editar Editar Editar Editar
Outros Dados Editar Sem Direitos Sem Direitos Editar
Luilas Editar Apenas Consultar Apenas Consultar Editar
Pericdos Editar Sem Direitos Sem Direitos Editar
Planificagdo de Substtuigtes Editar Apenas Consultar Editar  Sem Diraitos
Auséncias Editar Sem Direitos Editar Sem Direitos |E| -
Escolas |Anos Letivos | Versdo | Periodos | Departamentos | Apenas Consultar
Todos(...| Todos Todos Todos  Todos O]
[l

No nosso exemplo podera ver o grupo de utilizadores "Administrator" - que n&o pode ser alterado e mais
trés grupos de utilizadores., um para a equipa de horarios e outro para as substituicdes e outro para a
secretaria.

Diferenca entre "Apenas Consultar" e "Editar Formatos™
A diferencga entre estes dois niveis "Apenas Consultar" e "Editar formatos" deve ser mais perceptivel

através do seguinte exemplo. Preste especial atengao as configuragdes dos Horarios nos diferentes
grupos de utilizadores.
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@ Direitos dos Utilizadores
Movo Apagar

Nimero Utilizadores 2| 1] 0| o] -
Codigo Administrador Secretana (Gestdo Dignia  Planifiar Aulas

Definir uma Escola

Horérics Info .

Haorarios El:ij Apenas Consultar | Editar ! Editar

Dados Base Edi r Editar |
QOutros Dados Editar Sem Direitos Sem Direitos Editar

Aulas Editar Apenas Consultar Apenas Consultar Editar
Pericdos Editar Sem Direitcs Sem Direitos Editar
Dlamifimmndia A Cidhmbid smimme CHid=r T (e e CAi4—r Cmmn Mhirmidinn B

A secretaria tem direitos de "Apenas Consultar", mas quem faz as substituigdes pode Editar os
formatos para visualizago.
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Direitos dos Utilizado

Movao Ap

Mimero Utilizadores

Cadigo

Definir uma Escola

11°CT1 - CIENCIAS E TECNOLOGIAS Hordrios (Turl) (Puiblica) [4)

[T R AR s B &

-k g

¥ | Ano Letivo:07-09-2015 - 23-07-2016

Ter | Qua | Qui

g

Adicionar Ano Let

TL NE
‘ 1134

Adicionar Versdo

Administrador

Gestdo de Utillizadores

m

Optimizagdo

Impress3o

Inport/Export Dados

] = e s e

Haorarios Info

Horarios

<

-
Apenas Consultar

Dados Base

Qutros Dados

Lulas

4 1

Escolas |.|5nus Letivos |"u"ei

Todos  Todos T

< | m

®E8HS G 4 g -

Dados

Iniciar Haorarios-

W o E E R

Retrato Imprimir - Warios
& Paisagem~ elementos =

Retrato Imprimir -
~ Paisagem~
Horarios Individuais

Listage
deTL~

Horarios resumo

Cancelar
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@ Dircitos | @ 11oCT1 - CIENCIAS E TECNOLOGIAS Horarios (Turl) (Piblica) =n(Eom(~==
Novd [T R dAAs P e-Ble]Ben| L
T | Ano Letivo:07-09-2015 - 29-07-2016 V
Mamero Util
Cédigo T{}Lﬁ%ﬁ Seg | Ter | Qua | Qui | Sex
Definir uma
Adicionar Ano Let ]
Adicionar Versdo ]
Administrador ]
Gestdo de Utillizadores 0 =
Optimizagio ]
Impressdo s
Inport/Export Dades

(<]

Hararios Info

Haorarios Editar

Dados Base z
Outros Dades o ) SemDireifos )

4
Aulas ) & = & d & 5= Untis MultiUser 2015 -
Periodos Jm Iniciar Dados Horarios-Construca Médulos
el (B OHE = OB R 47
T T 0 '
Retrato Imprimir - | Retrato Imprimir - Varios Listagemy Formatos JConfigurar
~ Paisagem~ ~ Paisagem~ elementos = deTL~ ‘e horarigh

F] ) e . )
| Hararios Individuais Hararios resumo

Como pode ver na figura, "Apenas Consultar" ndo permite que haja alteragées de dados. O nivel "Editar
formatos" permite ativar botdes <Configuragdes do Horario> bem como fazer ajustamentos nos formatos
de horarios.

Em ambos os casos ndo é possivel mudar ou apagar aulas nos horarios.

Atencao!

Esta regra aplica-se apenas a formatos privados (ndo publicos). Quando um formato esteja definido
como "Publico" apenas utilizadores com direitos de "Administrator" podem altera-los. Veja mais
informagdes sobre formatos privados e publicos no correspondente capitulo .

Assim, é possivel, por ex., alguém criar novos formatos e modificar outros ja existentes, mas nio pode
alterar os dados (profs, turmas, aulas, horarios etc..). Contudo, isto ndo devera ser autorizado em
computadores ou terminais de acesso publico.
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5.2.2

Direitos dos Utilizadores

Pode atribuir os direitos aos utilizadores como descritos anteriormente atraves dos grupos de
utilizadores escolhendo a respetiva opgao nas drop boxs.

e Criar Escola / Criar Ano Letivo / Criar Versao
Precisa destes trés direitos para criar novos dados no Login (Escola, Ano Letivo e Versao).

A possibilidade "criar versao" serve para transferir os dados de um ficheiro gpn, se pretende uma nova
versao ou se esta a trabalhar numa versao e quer criar outra com base na anterior(via menu "Ficheiro |
Guardar na Base Dados").

e Administrator

O grupo que tiver o direito "administrador" tem automaticamente o direito de "Gestao de Utilizadores".
Por outro lado,nem todos os grupos com direitos de "Gestao de utilizadores" tem forgosamente de ter o
direito "Administrador".

Este direito de utilizador autoriza-o a realizar as seguintes tarefas:
o Atribuir o direito de utilizador "Administrator”.

o Atribuir direitos "criar Escola”, "criar Ano Letivo" e "criar versao" .

o Estes direitos sdo automaticamente atribuidos com os direitos de " administrator "; contudo

podem ser retirados quando quiser.
o  Abrir dados da licenga.
o Abrir formatos publicos.
o  Criar / Abrir Dados Externos.
o Juntar Dados.

Gestdo de Utilizadores
Este direito diz respeito a criagdo e gestao de utilizadores e grupos de utilizadores.

Alguém com o direito de Gestao de Utilizadores nao pode atribuir direitos de: Administrador, Criar
Escola, Criar Ano Letivo, e Criar Versoes.

e Optimizagcao

Este direito de utilizador autoriza-o a:
o  Optimizagao de horarios.

o  Optimizagéo de horarioos em mais de um periodo (se quiser pode autorizar a trabalhar no Periodo
em curso).

o Optimizagao de Salas.
o Ponderacdes.

o Diagnéstico.

o Diagnostico Global.

o Anadlise CCC.

o Apagar Horarios.
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o Editar Supenisbes de Intervalos.

e Imprimir

Este direito de acesso permite ver e imprimir estatisticas e listagens.
e Importar/Exportar Dados

Este direito de utilizador permite importar e exportar todos os dados inclusive exportar dados em ficheiro
gpn.

e Horarios Info

Este direito permite acesso a todas as fungées relacionadas com o Modulo Horarios-Info.

Pode atribuir os niveis "Sem Direitos", "Apenas Consultar", "Editar Formatos" e "Editar" aos seguintes

direitos.

* Horarios

Apenas Consultar Editar

- Ver horarios - Editar horarios

- Diagnéstico - Interativo

- Analise CCC - Alterar horarios

- Diagnéstico Global - Apagar Horarios

- Ver Vigilancias de Intervalos - Editar Vigilancias de Intervalos

Editar Formatos (acresce a "Apenas consultar")
o  Modificar formatos de Horarios (botdo <configuragdes do horario>)
o  Criar Formatos de Horarios

¢ Dados Base
Apenas Consultar Editar

- Ver Dados Base - Editar Dados Base
- Fungdes de Ajuda "Do grupo disc. para Alias" (Ficheiro /
Fungdes de Ajuda)
- Fungdes de Ajuda "Codificar Professores" (Ficheiro / Fungbes
de Ajuda)

Editar Formatos (acresce a "Apenas Consultar")
o  Criar Formatosde Dados Base
o Alterar Formatos de Dados Base (botdo <Tabela>)

¢ Dados Diversos

Este direito permite acesso a ver e editar os seguintes dados:
o Departamentos
o Férias/Feriados
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o Ficheiro | Fungbes de Ajuda | Dados Exter. Corrigir TT dados

o Opgdes do menu "Configuragdes”
Opcao "Configuracdes | Diversos" sdo opgdes que ndo estdo na Base de Dados, mas no disco rigido C,
no ficheiro "Untis.ini" (e.g. caminho para os ficheiros de seguranca).

Estes itens sdo sempre - independentes dos direitos de utilizador.

e Aulas

Apenas Consultar Editar

- Aulas -Este direito inclui todas as fungdes do
modulo "Aulas" como por ex.:

- Grupos de Aulas - Optimizagao de Acasalamentos

- Sequéncia de Aulas - Atribuicao de professores

- Tabela de Aulas - Criar aulas na Tabela de Aulas

- Disciplinas e - Constrangimentos nas Disciplinas

contabilidade valores
sowie die Hilfsfunktionen
- Koppl. in Unt.-Folge
- Stud.-Zahlen in Unt
- Unt. in Einzelstd. aufspalten
Im Modul Vertretungsplanung
- Bereitschatften in Unterricht ibertragen
- Unt. fir Klassenkonferenzen
Editar formatos (acresce a "Apenas Consultar”)
o  Criar Formatos de Aulas novos

o Modificar Formatos de Aulas existentes (botdes <Tabela> e <configuragbes>)

e Periodos
Este direito permite acesso a criar ou alterar Periodos.

o Varios Periodos

o  Terminar Periodos

o Ano previsto em Periodos

o Fungdes de Ajuda "Conwerter Grups Aulas em Cursos"

o Substituicoes
o Ver e Editar todos os dados das Substituicdes (excepto as Auséncias)

. Auséncias
o Ver e Editar auséncias

o Planificacdo de Cursos
o Este direito permite ver e editar dados do modulo "Alunos" e "Cursos".

o Componente Nao Letiva
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5.2.3

o Ver e Editar Componente Nao Letiva

Limitar Acesso a Escolas, Anos Letivos..

Pode limitar os direitos dos utilizadores a apenas a algumas Escolas, Anos Letivos, Versdes, Periodos
e Departamentos na parte de baixo da janela Direitos "Direitos dos Utilizadores". Contudo, tem de ativar
os campos da esquerda para a direita. Isto é, s6 pode aplicar restricbes a um Ano Letivo depois de fazer
as restricbes a Escola.

Tem ainda a possibilidade de assinalar "Apenas Consultar" no final das linhas quando desejar. Pode
assegurar que em alguns anos letivos os dados podem ser alterados mas em outros ja nao podem,
"Apenas Consultar".

Com um clic no botao no respetivo campo pode selecionar os elementos. Pode escolher mais do que
um elemento.

A imagem diz respeito aos direitos de um grupo utilizador. Na escola n°1 este grupo tem acessos
ilimitados a todos os dados dos anos letivos 2014/2015 e 2015/2016, mas o acesso aos dados do ano
letivo 2016/2017 é s6 "Apenas Consultar".

B’ Anos Letivos &J

Anos Letivos
20072008
20082005
200592010
20102011
20112012
20122013
20132014
20142015
20152016

Escolas Anos Letivos | Versdo | Peri
1EscolaTeste 20162017 1 odos
AonsoS235  { Todos Todos Todes

R |

hoelar

Todos Marcados Inverso

Escolas Anos Letivos i m,] Cancelar epartamentos | Apenas Consultar
1EscolaTeste 20162017 bdos
AonsaS5235 | 20112012 20122013, 20132014, 20142015,20152016  Todos | Todos Todos B

]

Atencao as seguintes 'Regras”

Regras 1: O direito "Apenas Consultar" aplica-se a toda a linha, tanto para todo o periodo como para o
departamento como um todo.

Departament
Periodo o] Consultar

P1 D1 X
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P2 Todos

Na imagem em cima, todos os direitos estéo definidos como "Consultar' cada vez que escolher ou P1

ou D1.

Regra 2: A escolha de um elemento em concreto, impoé-se a opgao Todos'
Departament

Periodo 0 Consultar

XXX Todos X

XXX D1

Todos os Departamentos com excegao do D1 tém direitos "Consultar".

Regra 3:Quando varios elementos tém direitos diferentes o direito 'Apenas consultar' prevalece sobre os

outros
Departament|Apenas
Periodo o] Consultar
XXX D1,D2,D3 X
XXX D1,D2,D3

Com estes dados, os departamentos D1, D2 e D3 tém direitos de "Apenas Consultar". O departamento
D4 sozinho tem direitos "normais".

Repare que o administrador apenas pode atribuir direitos a grupos de utilizadores da escola para a qual
ele esta autorizado.

Todos os dados introduzidos na janela de "Grupos de Utilizadores" serdo apenas aplicados depois de
fazer <OK>. Caso, cliqgue em <Cancelar> todos os dados inseridos s&o ignorados.

5.3 Criar Utilizadores

Apenas utilizadores com direitos Gestdo de Acessos podem gerir utilizadores ja existentes e criar
novos em "Maddulos | MultiUser | Utilizadores ". Todo o utilizador é atribuido a um grupo de utilizadores.
Existem varias possibilidades de introduzir as opgdes para utilizadores ja criados:

¢ Pode atribuir um utilizador a outro grupo de utilizadores, utilizando a drop box da coluna "Direitos de
Acesso" da janela de Gestao de Utilizadores.



Gestao de Utilizadores 35

-

B " Gestdo de Acessos
Mowvo Utilizador ﬁ

D | Codigo Direitos de Acesso | Ultimo Login

1| Administrador | Administrador 26-12-2015- 15:13 Catarina Codigo

2| Dhretora Admimstrador — -

3| Secretaria | Secretaria 2512-2015- 19:3g| | (Gestéo Didria |- | Direftos de Acesso

4| Hordrios Flanifiar Aulas J— o o

5| Gestéo Didria | Gestio Didria sssie

sssnsses Repetir a Password
P
—
Apagar

Repare que no campo "Ultimo Login" é informado quando foi que os utilizadores estiveram ligados pela
ultima vez.

e Se um utilizador esqueceu a password, o Administrator pode apagar a password na coluna
"Password". O Utilizador deve introduzir uma nova password no botdo <Alterar password> na janela
de Login. (Veja a seguinte imagem.)

B " Gestdao de Acessos ﬁ
ID | Cédigo Direitos de Acesso | Ultimo Login Password | Departamentos |

1| Administrador | Administrador 26-12-2015- 1519 Registada

2| Diretora Administrador Sem Password

3| Secretaria Secretaria 25-12-2015- 15936  Sem Password

4| Horarics Flanifiar Aulas

5| Gestdo Didria | Gestdo Didria Registada

6| Catarina Gestdo Didria Sera Anulada

Apagar Movo Cancelar
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Base Dados Untis / Carregar dados da Escola |i|

Cadigo da Escola:

1EscolaTeste - Mova Administrar Escolas

Texta: Escola Teste 1

Ano Letivo: )

20152016 - Password [i_E-J
Testo: Ano Paszeword Anterior;
Versdo: ] Nova Password: |

1 - Repita Movamente:
Texto: Versd
QK Cancelar

|kilizador: - *

Hordrios -

Password:

Alterar Password
QK Cancelar
Atencao!

Apenas utilizadores que tenham direitos de "Administrador" podem conceder direitos de "Administrador
"a outros grupos de utilizadores.

Se existir mais do que uma escola numa base de dados, um administrator pode atribuir os grupos de
utilizadores apenas a sua escola.

Tal como para o grupo de utilizadores, todas as opgdes sao atribuidas na base de dados apds
confirmagao com <OK>. A introdug&o de novos utilizadores € uma excepgao, pois sao atribuidos a base
de dados imediatamente.

Departamentos nivel do utilizador

Se estiver a trabalhar com o médulo Horarios por Departamento, € possivel definir os direitos do
departamento em niveis de utilizadores. Na janela "Utilizadores" pode associar cada utilizador ao seu
proprio departamento atraves do campo correspondente "Departamentos”. Para apagar utilizadores,
pressione a tecla <Delete>.
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54

r [ # ' Departamentos lér
B | Gestdo de Acessos |£
Escolas Departamentos | =
1EscolaTeste Afonse5235 (430
ID | Codigo Direites de Acesso | Ultimo Login Password Departamentos J
1| Administrador | Administrador 26-12-2015- 16:45 | Registada
2 | Diretora Administrador Sem Password
3 Secretaria | Secretariz 25-12-2015- 19:36  Sem Password StaClara B
4 | Tiago Flanifiar Aulas Registada E] ;ﬁg
b | Gestdo Didria | Gestdo Didria Registada E
b | Catarina Gestdo Didria Registada 210
7| Sara Planifiar Aulas Registada 230
2 | Margarida Gestdo Diaria Registada ESAS y 20 i
1Escgl&Teste AfonseS235 | 250
golaTeste AfonseS23S | 260 =
Apagar Mova Cancelar |
L Marcados Inverso
QK Cancelar
3 Secretaria Secretaria 25-12-2015-1%:36  Sem Password ‘
4 | Tiago Planifiar Aulas Registada ESDAS E]
5| Gestdo Digna | Gestdo Didria Registada
6| Catarina Gestdo Didria Reaqistada
7| Sara Flanifiar Aulas Registada
2| Margarida Gestdo Didria Registada ESAS
Apagar Nowvo Cancelar

Se houver departamentos definidos ao nivel dos utilizadores, todos os dados introduzidos no campo
"Departamento" nos Grupos de Utilizadores serédo ignorados.

O Utilizador pode mudar de Departamento através da drop box "Departamento” apenas se possuir nos
direitos de utilizador essa possibilidade.

Untis MultilUser 2015 - DBE~1E=sc

itrucdo Horarios rMadulos
bstico - % @ | i‘é E
racdo T

Zacad ~ pManuais~

jos-Construgdo I

Alteragtes |Departamentcus| Configurar

v | ESDAS [ESDAS)

Janela "Utilizadores Ligados™

Todos os utilizadores podem ver que utilizadores estdo naquele momento ligados a base de dados € em
que estdo a trabalhar. Para isto ndo sao precisos direitos especiais.
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A tabela com os utilizadores ligados pode ser aberta através de "Modulos | MultiUser | Utilizadores |
Utilizadores Ligados".

MultiUzer 2015 - DE~1EscolaTeste~2015-2016~1 -

mMadulos
i, _ _:1." Utilizadores| = A}E
1T =4 Utilizadores '!‘
PultilUser tar
- Direitos dos Utilizadores |-

Utilizadores Ligados

A

B | Utilizadores Ligados J ﬁ

Escolas Ano Letivo Versdo
-Todos- - -Todos- - -Todos- = Logout do Uilizador
|tilizadores Ligados
Codigo | Escolas Ano Letive |Versdo |Departamento | Pericdo |Modo | Fungdo
Catarina | 1EscolaTeste 201572016 1 ESDAS Untis  Administragdo de Utilizadores
Atualizar Fechar

e

541 Logoutde outros Utilizadores

Se foi atribuido, podera em Administragao de Utilizadores , desligar outros utilizadores da base de
dados através do correspondente botdo na janela "Utilizadores Ligados". Neste caso o utilizador que foi
desligado ira receber uma mensagem.
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5.5

5.5.1

Aviso Untis A &J

Foidesligada por outro utilizadaor:

B

Administrador

~

-Todos- - -Todos- - -Todos- - Logout do Utilizadar

Lktilizadores Ligados

Cadigo Escolas Ano Letive |Versdo | Departamento | Periodo | Modo | Fungdo

Administrador | 1EscolaTeste 2015/2016 1 -Todos- Untiz  Administragdo de Utilizadores

Margarida 1EscolaTeste 20152016 1 -Todos- Untiz  Administragdo de Utilizadores
AMualizar Fechar

Por favor lembre-se que tem a possibilidade de enviar uma mensagem interna para todos os utilizadores
ligados antes de os desligar. Leia mais sobre esta funcdo no capitulo " Mensagens".

Trabalhar em simultaneo

A presente secgao diz apenas respeito aos utilizadores que estéo ligados a Base de Dados na mesma
versdo, ou seja, escolheram o mesmo cédigo de escola, 0 mesmo ano letivo e a mesma verséo na
janela de Login.

Alteragao simultinea dos mesmo dados

Muitas atividades de varios utilizadores podem ser executadas em simultaneo. Nao é problema quando,
por ex., dois utilizadores estao a trabalhar nos Dados Base e nas Aulas ao mesmo tempo. A cada 10
segundos o Untis atualiza automaticamente a informacao na Base de Dados. Neste caso a informacéao
é atualizada e partilhada.

Se dois (ou mais) utilizadores alterarem o mesmo elemento (ex. alterar o nome completo ou colocar um
tempo letivo em dois sitios do horario distintos) entéo o utilizador que primeiro alterou na Base de Dados
a informacgao é que "ganha" . O outro utilizador recebe uma mensagem referindo que a alteragao nao foi

concretizada. A seguinte figura mostra-lhe este processo:
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Momento da modificacdo
Professorl | | |
| 10 sec ! 10 sec I 10 sec |
Professor2 | | [
I 10sec|] | 10seec |  10sec
A alteracdo registada na
hase de dados foi a do
utilizador 2
i I
Untis @

5.5.2

l L utilizadar:

Aulas: Aula: 54

A base de dados foi modificada por outro

! Ok

—J

Alteragdes realizadas pelo utilizador 2 € visualizada pelo utilizador 1 no max. 10 segundos depois.

Contudo, existem agdes que ndo podem ser executadas em simultdneo com outras agdes especificas.
Sao chamadas "Acgoes criticas". Para algumas destas agdes, o utilizador tem de usar a Base de Dados
em exclusividade, i.e. mais nenhum outro utilizador pode estar ligado na versdo que esta a ser alterada.

As alteragdes diarias sdo uma excegao pela informagédo sensivel que contém (veja o capitulo

"Substituicdes" e "Planificagdo de Horarios").

Manutencao de Dados

Existem varios mecanismos no Untis Multiuser para garantir a manutencao e seguranga dos dados.

Por exemplo ndo é possivel alterar os dados base ou as aulas durante a otimizagao de horarios num
mesmo periodo. O utilizador recebe uma mensagem de que a Otimizagao esta em curso, ndo é possivel

alterar dados.
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rUntl's [ér

l , [Estaacdo de momento ndo € possivel devido a atividade de
outro utilizador:

Administrador: Otimizacdo

e

Para as seguintes agdes o utilizador precisa de estar ligado em exclusivo (mais ninguem) a Base de
dados:

e Importar Dados

¢ Importar Departamentos

e Editar Dados da Licenga

e Configuragdes, Dados do Estabelecimento, grelha semanal, etc)
e "Ficheiro | Nowvo Ano Letivo..."

e  Criar ou Editar Periodos Letivos

e Otimizagdo em mais do que um Periodo

¢ Introduzir calendario, Feriados

Em alguns casos (ex.férias) é possivel abrir a respetiva janela se o utilizador néo for o Unico ligado a
base de dados. Contudo nado é possivel que altere as informagdes.

Pode desligar os utilizadires que nesse momento estéo ligados (Logout) para ter exclusivo acesso a
Base de Dados (ver capitulo " Logout utilizadores ligados").

Formatos Privado/Publico

Cada Formato e grupos de janelas sdo gravadas independentemente de cada utilizador, isto &, se o
utilizador (neste exemplo o utilizador Mueller) alterar o formato standard dos horarios de professores, o
mesmo formato continua inalterado nos outros utilizadores (utilizador Huber).
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@ E [Ej Ly "N i I Il;
m Iniciar Dados Horarios-
g w e Y
Utiizador: i 5% P
|Turmas|Professores Salas Disciplinas Elﬂ Uilizador:
Margarida - x w e v =
E Tiago =
Password: _| 3 Dados Base |
Password:

Eg Aulas
o IEI Todas as Aulas

Gg Horarios Turmas:Vertical

/% Horarios de turmas: Horizontal \

@ 11°CT1 - CIENCIAS E[4)(}) B e "

|11‘3:T1 - ? @ ﬁ : Tas resum
Ano Letivo-07-09-2015 - 29-07-2016 randes
Segu Terga|Quart/Quint Sexta
1 L
BG |MAT_|PORT FQ_A
2 I !
3 ||F@_A . FQ_A BG
FIL
4 |Fa A FQ_A BG
ING
5 FQAt2.| ING | PORT

@ 11°CT1 - CRPICIAS ETECNA LD L. [ = | &1 |5
T =R T
* | Ano Letivo:07-09-2015 - 29-07-2016
TLNG
ons | €9
8:25 | ge
9:25 | 0
10:30 [¢q A FQA | FIL | BG
. 302 203 201 301
11:30 NG
12:30 201 lrqat2.| NG | PORT

Esta opgado nao ¢ limitada a alteragdo de formatos. Todos os utilizadores podem (atribuido o direito
"Editar Formatos") criar e apagar qualquer formato. Todos os outros utilizadores continuam com os seus
formatos intactos, ndo foram afetados pelas alteragdes deste utilizador.

Defenir Formatos "Publicos"

Por vezes, a configuragédo anteriormente referida néo é desejavel, ou seja o Untis devera ter nos varios
terminais formatos iguais definidos pelo administrador centralmente para todos.

Neste caso o Untis oferece a possibilidade de assinalar determinados formatos como sendo "Publicos".
Assim, este formato esta disponivel para todos os utilizadores e as alteragdes que nele forem feitas

ficam disponiveis para todos também.
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o "

@8 Formatos / Horarios (Publica) = [ =[]
g. o .-". & % E
Codigo Mome completo Standard | Momenu | Plblica -
Turl Turma 1 [l [
Prol Professaor 1 o [
Sal Sala 1 [ [
AluT Aluno 1 ] = =
Turld Hordrio da turma Ol i
Prol& Harario do prof. ]
Sal1a Haorario das salas |
Tur-M-1 Turma 1 | | ] 4
Pro-M-1 Professor 1 o ] ]
Sal-M-1 Sala 1 [ [T ]
Alu-M-1 Aluno 1 (] [l [l
Tur-V1 Turma 1 [l ] ]
Pro-v1 Professor 1 o ] ]
Sal-V1 Sala 1 [ [T ]
Alu-V1 Aluno 1 0 [l [l
Dis1A Disciplina & [l
Tur-HTML Turma HTML [ O T
Pro-HTML Professor HTML [ ] [
Sal-HTMI Sala HTMI ™1 ™1 [l e

Apenas utilizadores com direitos "Administrator" podem ativar ou desativar os formatos como
"Publicos".

Aviso Untis Iﬁ

Mao estad autorizado a tornar este formato
B publico
Administrador

oK

b

Contudo, cabe a cada utilizador decidir qual o formato standard que quer ver e qual o que quer ver no
menu, ou seja, cada utilizador pode escolher qual o formato que abre por defeito ao clicar por ex. em
"Horarios | Turmas".

Atencao!
Logo que um formato seja assinalado como "Publico", todos os formatos dos outros utilizadores que
tenham o mesmo codigo serao substituidos sem aviso.
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Untis

6.2

71

Quando um utilizador cria um novo formato e o define como "Publico" ele fica disponivel para todos os
utilizadores. Quando retirar a marca do campo "Publico" o formato passa a estar apenas disponivel para
o utilizador que o criou bem como para o utilizador que Ihe retirou o estatuto de "Publico". O formato
deixara de estar disponivel para os outros utilizadores.

Tenha também em ateng&o que as opgdes 'Publica’ e 'Standard' sdo completamente independentes. E
com cada utilizador se utiliza ou ndo um formato standard, que esteja definido como publico.

Guardar em Ficheiro gpn

Por vezes ¢ util podermos guardar os dados da base de dados num ficheiro gpn. O utilizador quer por
ex. trabalhar em casa no fim de semana.
No que diz respeito aos formatos, aplicam-se as seguintes regras:

e Durante a exportagao para ficheiro gpn todos os formatos deste utilizador bem como todos os
formatos publicos sado copiados para o ficheiro gpn.

e  Se criar novos formatos no ficheiro gpn, ao colocar novamente os dados na base de dados os novos
formatos sé&o transferidos como privados dessse utilizador.

Atencao!

Os formatos publicos sao internamente assinalados tal como no ficheiro gpn. Se definir formatos
"Publicos" apds a exportagao para ficheiro gpn, quando importar os dados do ficheiro gpn novamente
para a base de dados ira perder estas definigdes.

Alteragdes nos formatos ndo sdo consideradas quando usa a opgao "Juntar na Base de Dados".

Recursos Partilhados

Algumas escolas partilham determinados recursos como salas, espagos desportivos ou professores que
trabalham em diferentes escolas. E preciso fazer um planeamento sobre que recurso estara disponivel
para que escola, a que tempos letivos. Assim, pode prevenir colisdes de elementos ou aulas.

Com o MultiUser é possivel definir este tipo de recursos e partilha-los na base de dados. Pode verificar a
qualquer momento como esta a ocupagao dos recursos partilhados na outra escola, ou nos outros
departamentos.

Dica: Recursos externos em horarios por departamento

Em escolas grandes abrir um ficheiro gpn ou fazer Login na base de dados pode demorar um pouco
devido a imensa quantidade de dados. Quando cria Escolas em vez de departamentos e define recursos
partilhados por estas escolas (em vez de departamentos) pode dividir os dados em porgdes mais
pequenas sem perder referéncia aos recursos partilhados. A performance da base de dados sera
aumentada pois apenas os dados de um departamento tem de ser aberto.

Criar Elementos Externos
Vejamos o seguinte exemplo:

O professor Carlos leciona em duas escolas: Escola Teste 1 e Escola Demo 2. Ambas as escolas
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usam o Untis MultiUser, partilham recursos e tém a respetiva ligagdo ODBC para a mesma Base de
Dados.

Para indicar o professor Jodo como um recurso partilhado tem de abrir o menu "Médulos | MultiUser |
Elemento Externo".

is Multillser 2015 - DB~2EscolaTeste~2015-2016~

rModulas
‘Man. | :5'_ ﬁ ilizadores ~
= 1
fiva = = |<% Elementos Externos
Multillse Depar

fup ConTIQUracoes

Multilser

Aparece uma janela onde pode criar elementos externos. Isto tem de estar ligado ao correspondente
elemento nos Dados Base.

Nota: Cédigo do elemento externo

O cadigo do elemento externo ndo tem necessariamente de ser igual ao desse elemento nos Dados
Basse. Contudo, recomendamos que use 0 mesmo codigo para os recursos partilhados em todas as
escolas. Assim, por um lado é mais facil visualizar e por outro pode usar as fungdes de ajuda do Untis.

Se os professores partilhados ou as salas partilhadas ja estiverem introduzidas nos dados base, entédo
podera facilmente adicionar estes elementos pelos botdes <Importar professor partilhados> e <Adicionar
salas externas>.
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@ Elementos Externos / Elemento Externo-120 (Piblica) (= | ===
62006 I ER NS gy - 4 B g
GCodigo Maome completa Tipo
620.06 TAMIA MOINHOS Professar
500.01 Carlos Assuncéo Professor
@ Professores / Professor (Pdblica) MNome completa
= B, - - WIS Vo
|5{H]'.|]1 s ERE o % =T Isabel Tavares
Cadigo ~ |MomeCompleto Previstas/seman | Mome externo Aurora Pencoto
500.01 Carlos Assuncéo 22.0 500.01 Adelaide Viana
500.02 LeonorFerreira 220 Vasco Teixeira
B00.03 GloriaCosta 22.0 500.03 Melly Silva
0004 Fernando Almeida 220 A00.01 Carlos Assungdo W
500.05 Isabel Moreira 220 Leoner Ferreira
500.06 Santos dos Santos 220 Gléria Costa
500.07 Helena Costa 220 Fernando Almeida
500.03 Ana Azevedo 220 |sabel Moreira
500.09 Fatima Moura 220 Santes dos Santos
500.10 Célia Ramos 220 Todos. -
510.02 Siria Verissimo 220 teE e
510.03 Manuel Ferreira 220 Todos Marcados Inverso
510.04 Joagquim Lavradaor 220 . _
51005 Ana Carla Campos 220 “i, Cancelar
i | Professor [Plblica)

Como pode ver na figura, esta fungao faz duas coisas. Primeiro um novo elemento com o cdédigo do
professor selecionado é criado na janela"Elementos Externos" e em segundo, o novo elementos
acabado de criar esta ligado ao correspondente elemento em "Dados Base | Professores" da escola
ativa. Isto acontece no campo Nome completo e tipo onde foi criado o cddigo do elemento externo.

No nosso exemplo o professor Carlos foi definido como elemento externo na "Escola Teste 1". Em
relagdo aos dados desta escola o trabalho esta completo. O professor que esta a fazer os horarios da
"Escola Demo 2" tem de fazer o Login e abrir a janela "Elemento Externo".

Logo que haja um registo do professor Carlos na janela "Elementos Externos" na "Escola Teste 1, este
registo aparece também na "Escola Demo 2". Agora o professor Carlos tem de ser ligado ao
correspondente elemento "Dados Base | Professores". Isto acontece ou porque introduziu manualmente
no campo "Nome Externo" em "Dados Base | Professores" ou no caso do codigo do elemento externo
ser o mesmo do professor pelo botdo <Transferir para Dados base>.

Se criar (manualmente) elementos externos em que os cédigos ndo sejam os mesmos dos cédigos dos
elementos definidos nos dados base, tem de introduzir no campo nome completo também
manualmente.br>
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@ Elementos Externos / Elemento Externc-120 (Pabl (o[ = |-
[620.06 I RTR W - & & -
Codigo Mome completo Tipa Texto '| Ligar ¢/ Dados Base
LT TANIAMOINHOS  Professor Associar 0s elementos externos aos
500.01 Carlos Assuncéo | Professor ados Base com 05 MESMOs NOMEs

&00.03 Gloria Costa Professor 2
e B

Os elementos externos serdo associados
aos DADOS BASE com o mesmo cadigo.

@ Professores / Professor (Pablica) o Continuar (5/M)?
2006 = BEMRRT L
Codigo Mome Completo TLp| Inter| (H}) =— Ngo
S i B el i
420,04 AdelaideViana 2.5 22 D
430.01 Vasco Teixeira 28 (22| @ | @ 220
430,02 Melly Silva 2|22z | @ | @ 220
500.01 Carlos Assuncio 222 | @O | @ 22,0 500.01
500.02 Leonor Ferreira 2glz2z| @ | @ 220
500.03 Glaria Costa 23|22 | @ | @ 220 500.03
620.06 Manuela CostaeSiva 28 22 [ | [0 2210 620.06 =
500.04 Fernando Almeida 2822 | @ | @ 220
500.05 Isabel Moreira 2822 | @ | @ 220
500.06 Santos dos Santos 28|22 | @ | @ 220
500.07 Helena Costa 2glzz| @ | @ 220 AN
i | Professor [Publica)* *

Agora todos os registos e dados definidos como partilhados estdo completos. O préximo capitulo
descreve como o Untis ird informa-lo quando um elemento externo é usado por outra escola.

Trabalhar em Simultaneo

Partimos do principio que o professor Jodo esta definido como elemento partilhado nas duas escolas,
"Escola Teste 1 e Escola Demo 2, tal como descrito anteriormente.

Se alguma destas escolas atribuir aulas ao professor Jodo aparecera a informagéo que o professor Jodo
tem aulas na outra escola.
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@ 500,01 - Carlos Assur[4)db . [ = |[ B |5
|5DD_D‘| > ‘@M ERE Cadigo da Escola:
- 2EscolaTeste - Movo
Ano Letivo:07-05-2015 - 25-07-2016
Texto: Escola Teste 2
SG | TE (QA | QI | SE
& 500.01 - Carlos Assungdo Horardd (M. [ = |[ & &3]
1 |5DD.D'I = e 'T{.."' e = &5 @ £
12°CT ll =
2 \ -
% Ano Letivo: 07092015 - 25-07-2016
3 12°CT ™
12°CT (12°CT =
4 Eﬁ TE |QA | QI | SE
5 12°CT 10°CT
12°CT 1 1E=sco
6 2 |1Esco|1Esco 1Esco
7 10°CT
- B 3 |1E=co|1Esco|1Esco
4 1Esco|1Esco
9 — 5 10°CT
10 = 6 1Esco
7 1Esco -
Cédigo da Escola: 3 10°CT
1Escola Teste -
Hove 9 = SEstl
Texto: Escola Teste 1

Tenha em atengao que na "Escola Demo 2" as aulas atribuidas e colocadas no horario ao TL dois e trés
, enquanto na "escola Teste 1" no TL 3-4 ira aparecer como ocupado.

A razao para isto sdo as diferentes grelhas semanais usadas nestas duas escolas.

Me TL 1 2 3 4 iy B
Texto

N2 TL 1 2 3 4 5 6

Texto

.|
[==]
=)
N
=]

-1
(==}
(3]

9:25 |10:20) 11:30 12:30 13:25 14:25/15:30) 16:30 17320
10:15| 11:20 12:20| 13:20 14:15| 15:15| 16:20| 17:20| 18:20 1:15/12:20 13:20| 14:20| 15:15| 16:15| 17:20 13:20
Segunda Manh | Manh | Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde |Segunda Manh| Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde
Terga Manh Manh Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde |Terca Manhs | Manhs [Manh[Manhi Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde
Quarta Manh Manh Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde |Quarta Mankh |Manh Manh [Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde
Quinta Manh| Manh Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde |Quints Manh  Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde
Sexts Manh Manh (Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde |Sexts Manh{ Manh Manh {Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde

j0:2511:30 12:30 12:20 14:2512:25 16:30 17:20

Base Dados Untis / Carregar dadas da Escola [ij Base Dados Untis / Carregar dados da Escola L&J
Cadigo da Escola: Cadigo da Escola:
1EscolaTeste = Movo Admiristrar Escolas < Nove Administrar Escolas

Como pode ver na imagem o 3° tempo letivo na "Escola Demo 2" dura das 11.00 as 11.50. Um tempo
letivo na "escola Teste 1" dura apenas 45 minutos entao o TL trés na "Escola Demo 2" ocorre em cima
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de parte do TL 4 e 5 na "Escola Teste 1". Assim, do ponto de vista de quem faz os horarios na "Escola

Teste 1" ambos os tempos letivos, o quarto e o quinto estao bloqueados.

Se ativar a visualizagdo em modo minuto no Layout 2 das configuragdes do horario, a "Escola Teste 1"

pode ver precisamente quando o professor Jodo tem aulas na "Escola Demo 2".

@ 500.01 - Carlos Assungdo Horarios (Prol) E]E] = || || 2|
[500.01 s B ER sl @3- (ale ] & = ;
T | Ano Letivo:07-05-2015 - 29-07-2016
TLME -
P 5G TE QA Ql SE
8.25

12°CT 12°CT
9.00—
2EscolaT 12°CT SESH
10.0
4290 2EscolaT | 2EscolaT
11.0- 12°CT
2EscolaT | 2EscolaT
12.0— 2EscolaT | 2EscolaT 2EscolaT =
12°CT

13.0+ 1I
2EscolaTl | 2Escola & Formato 01 - Hordrio individual: Dias horizontal, Horas vertical [ = |- B |[=£3]

14.0

I

[T Crdenar os TL

Gestdo Diara das Aulas

\<1 Principal r Selecionar r Laynutl/ Layout 2 ]
15.04 Horario-TL TL alterados
pras duplas como horas simples. YVemelhao

16.0- 1 [7] JuMhgr turmas (104, 10B->10AB) [ Negrito

[ Toda=“g turmas num campo [ Halico
17.0+ ] Destacar 3gasalamentos com um "' [] Destacar com !

[/] Indicar faqoMg com [ Sublinhar

[/] Visualizar aulas Mg colisdo

Imprimir...

=] Impnmlra F‘retu:u & Branco
[]Cabegalho por Pagina

[¥] Detalhes Altura automdtica

Cancelar Aplicar

A visualizagao da disponibilidade dos elementos externos também pode ser feita no interativo.
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@ Aul:1630 Interativo Interativo E EI@
ER i JdumEBERSY A-FO0RRKESZSZExRE :
Aulas -
Th] : G| Mao colocadas r Informacgao ]’ Historico ]’ Pe_lr—rnutas ][> @ |:|

ic i [ =
Al R T N e |15 “ EEES o 2
1630 2 SEst1 EBJSD  500.01
1632 3 500.02 REL 1l
DragDrop Pl — L T c
Seqgunda Terca -
1 2 3 4 5 G 7 8 9 10 1 2 3 4 5 5]

Aul. 1630 131 131 131 151 151
Tur. | SEst EBJSD E
Prf. 500.01 12°CTz12°CT: @ & & e Qe o & @

4 T 3
p—
A-N® | Prof, Disc, Sal Tur. Informacdo 0 | Acasal. |Texto Profs |Grup
Externo: 2EscolaTeste 10°CT1,MAT_A, 204 12.40-12.20 (50) relativaao
tempo de
4 ocupagdo v

Atencao!

Pode criar varias escolas, anos letivos e versdes na base de dados. Se a "Escola Teste 1" estiver ligada
na versao 1 entao a informacéo relativa aos elementos externos da "Escola Demo 2" também é
apresentada na versdo 1. Para garantir um perfeito funcionamento e correspondéncia todas as escolas
devem trabalhar com a mesma versdo. Recomendamos que trabalhem sempre com a versao 1.

7.3 Colisao de Elementos Externos

Como anteriormente referido, os horarios das escolas mostram quando os elementos externos sao
utilizados por outras escolas.

Para o algoritmo do Untis a colocagao de aulas de elementos externos funciona como TL bloqueados
que nao podem ser utilizados. Por vezes na fase de "Melhorar" os horarios manualmente pode desejar
fazer colisbes, mas isso é mais tarde.

Pode criar colisdes com elementos externos tal como com qualquer outro elemento noutras colisdes
habitualmente realizadas.
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@ 500.01 - Carlos Assunco Horarios (Prol) 4] (= =]
00,01 R EAA s [Fm-[r]e B 0L
T | Ano Letivo:07-09-2015 - 29-07-2016

SG | TE | QA | Q | SE A4 o T

3-35 2EscolaT ﬁTCTZ
10°CTA p
MAT A
9-25 A | 2EscolaT | 2Es /
i e ) [REcua (2] 12522 12°CT2
MAT_A |MAT [~ JZ=

10:30 | 12°CT2 12°CT1 302 304

EESG:th
2
1]

an | 2EscolaT | 2EscolaT MAT | 25
11:30 10°CTA 10°CT2 12°CTH Jl‘/ 02 10°
12:30 | 2EscolaT | 2EscolaT | qo9og99 SESt1EB
10°CTH 10°CT2
MAT_A | [WMAT_A |
13251 302 | BOZT
14:25 \ 12°CT1
15:30 \
ey urss 0 R e
16:30
1730 # B\ Professor 50001 - TE-5
s Elemento jd ocupado com TL noutra escola (Elemento
Externo).

QK Cancelar

As colisdes s&o visualizadas no horario e apresentadas no diagnoéstico.
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@ 50001 - Carlos Assuncdo Hordrios (Prol) 4] ===
oo S:m A sl@w-@ls b E
T | Ano Letivo:07-09-2015 - 29-07-2016
TLNE
s 5G TE QA Ql SE
395 2EscolaT
10°CT1 Ii:iIi
MAT_A | 4 I
9:25 304 1
12°CT2 |— ] e Hordrio-Diagnostico 4] (===
10:20 12*CT1 : =3 @ T =
11-2p | 2EscolaT | 2EscolaT Tipo de
: 10°CT1 10°CT2 07092015 - = -1309-2015 ) - ..
- Existem colisdes de horarios nestes
12:30 | 2EscolaT | 2Es 120 - elementos.
10°CT1 j10ec Intr. de dados | Hordrios
13:25 M;E]I’Eﬂ 302 =| Diagndstico Paon Tat
Todes >=1
1425 7 Aulas 6254
Ponderacgao: *
T 228
15:30 e Nimero: 1 Ver
- Professor 7
16:30 Daois T.Letivos livres( furos™) consecut 4 L] Prf. TL (AN [ANE2
|ptervalo para slmoens demacizdo cgde 4 ] 50001 TE-5 91 Externo
17:30 Colisdo de Professores ndo permitida ™ 1
| [ErSarE 0
+ Disciplina 102
Sequéncias de Aulas
4 T [
4 1114 I

7.4 Gestao Diaria

As disponibilidades de elementos externos sdo armazenados e exibidos também no médulo de Gestéo
Diaria.

Como pode ver na imagem seguinte, o recurso compartilhado professor Carlos foi atribuido na "Escola
Demo 2" na componente ndo letiva na sexta-feira, 16 de outubro nos TLs 7 e 8. Assim, ele ndo esta
disponivel para a "Escola Teste 1" que ¢é visualizado como tal.

Por favor note que Carlos esta novamente disponivel para a "Escola Teste 1" na sexta-feira da semana
seguinte.
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@8 500.01 - Carlos Ass 4P ). [= |[=- |3 || @ Substituicses / Professor - Standard (Puiblica) [E=]r=]
[FO0.07 > -3 L XAE HEV 7T %D A 8- @ | Coigo da Escol:
T o1z02015 - 5 - 16102015 Substituto De-até i 2EscolaTeste =
“Todos- - | 16102015 - =
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874 302
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S [F U EeE| VAT | T [2Esco S e AT | 5 [2Esco
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O TL 7 na "Escola Demo 2" corresponde com o TL 8 na Escola Teste 1". Por favor, note que, neste
momento especifico o professor Carlos também nao esta disponivel para a "Escola Teste 1" para a
aula"regular ".

Generalidade sobre Elementos Externos

Pode fazer as seguintes configuragées no Untis para Elementos Externos:
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- Dados do Estabelecimento
... Dades Comuns

Resumo | MNome (default=""Lntis ")

+- Diversos

+- Listagens | ODBC Ltilizadar
- Multilser

| ODBC Password

1 Retirar dos hordriog a indicagdo do |D da escola, caso se
utilizemn elementos extemos.

[] Elemertos Bxtemos sem aulas: Apenas podem consuttar

Cancelar

Nao Visualizar o ID da Escola Nos horarios dos Elementos Externos

Se ativar esta opgao quando imprimir os horarios nao € mostrado o ID das outras escolas onde o
Elemento Externo também trabalha.
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@ 500.01 - Carlos Assuncie Horarios (Prolid|[b] [ = |[ & [

[500.01 R AR s E
¥ | Ano Letivo:07-09-2015 - 29-07-2pae
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SG TE j500.01 ~ B EQ s|@ -] E
595 2EscolaT ¥ | Ano Letivo:07-09-2015 - 29-07-2016
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MAT_A
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12°CT2
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Atualizar dados dos elementos externos apenas no LOGIN

Se um professor da minha escola ainda nao tem aulas colocadas nos horarios, ativando esta opgao vai

evitar carregar estes dados enquanto trabalha no Untis. Os respetivos dados s6 s&o carregados quando

efetua o LOGIN. Isto pode influenciar positivamente o desempenho do Untis MultiUser. Atengao, que

todavia as alteragdes nestes professores nas outras escolas nao sdo atualizadas enquanto trabalha, sé
quando fizer novamente LOGIN.

Trabalhar com Departamentos

Basicamente existem duas possibilidades para trabalhar com os departamentos no Untis MultiUser:

. Recursos Partilhados : Todos os departamentos s&o representados como se fossem escolas
individuais. Elementos que s&o partilhados por varios departamentos sao tratados como elementos
partilhados por varias escolas. Este tipo de funcionamento é utilizado em muitas escolas onde

apenas os dados desse departamento sdo utilizados.

. Gestao de dados : Todos os dados estdo colocados centralmente na base de dados.
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8.1

8.2

Trabalhar com recursos partilhados por departamento apenas pode trabalhar com dados do seu
departamento (como a optimizagdo ou as substituicdes) enquanto que a gestao centralizada de dados
permite executar todas as fungdes para toda a escola.

Este tipo de procedimento pode ser o mais vantajoso para todas as escolas em que a quantidade de
dados no Untis ndo seja demasiado grande.

Leia mais sobre recursos partilhados no capitulo " Recursos Partilhados ".

Nos proximos capitulos serdo apresentadas as possibilidades de trabalhar por departamentos no Untis
com dados centralizados na base de dados.

Optimizagao Simultanea de Departamentos

Se os horarios de uma escola forem todos gerados ao mesmo tempo para todos os departamentos
(otimizacdo de todos os departamentos) entdo o Untis MultiUser oferece a possibilidade de cada
departamento introduzir os seus dados ao mesmo tempo, o que dispensa todo o processo de
importagdes e exportagdes.

Mais, pode visualizar a utilizagao dos recursos partilhados por departamento quando quiser (ex.
Ocupagéo de salas).

Através dos direitos de utilizadores pode definir que utilizador esta autorizado a trabalhar em que
departamento. Pode visualizar isto na drop box da barra de ferramentas (veja também os Niweis de
utilizagao por departamento no capitulo " Criar Utilizadores").

Geracgao de Horarios por Departamento

Gerar os horarios pelo nivel dos departamentos, o Untis MultiUser tem as seguintes vantagens em
relagéo ao procedimento habitual:

Com recursos partilhados pelos departamentos (por exemplo: salas) era geralmente acordado
previamente quem usava o recurso em que dias e em que horas. Com o Untis MultiUser isso nao é
necessario, pois cada departamento é informado sobre o estado geral dos recursos a qualquer
momento. Um recurso nao pode ser utilizado duas vezes em simultaneo, nesse caso aconteceria uma
coliséo.

Ha muitas mais possibilidades para os departamentos individuais em Periodos na geragao de horarios,
como a restricdo de tempos letivos o que poderia criar limitagdes desnecessarias para os horarios.

Exemplo: Ginasio 1 (Gym1) esta disponivel para trés departamentos. Apds os departamentos chegaram
a um acordo, ginasio 1 esta disponivel para o departamento 1 as tercas e quintas-feiras, para o
departamento 2 as segundas e quartas-feiras e para o departamento 3 as sextas-feiras.

A disponibilidade desta Sala ficaria assim:

Disponibilidade da sala GYM1 como acordado

Gym1 esta disponivel para todos os Departamentos em 18 tempos letivos
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Com o Untis MultiUser nao é necessario fazer acordos antecipadamente. Por exemplo, o departamento
1 comega com a colocagao das suas aulas, em seguida, departamento de 2 e por fim o departamento

3.

Agora a disponibilidade desta Sala ficaria assim:

O Gym1 esta disponivel para o Departamento 1 14 em 48 TLs. O Departamento 2 ocupou 12 TLs dos

restantes 34. Assim, 22 TLs ainda estdo disponiveis para o Departamento 3.
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Todos os trés departamentos beneficiam com isto mesmo o departamento 3, que € o ultimo na
colocagao de aulas..
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Optimizagao simultanea de diferentes departamentos de um mesmo periodo, ndo & possivel.

8.3 Associacao a Departamentos

Como todos os departamentos estdo colocados na mesma base de dados, tem de ser definido muito
claramente que aulas pertencem a que departamentos. Isto é feito nos Dados Base\Turmas.

-

@ Turrnas / Turma (Pablica) |E| E@
pECE = BMETRE T AL

Codigo = |Momecompleto Departamento | Sala -
T°F UnidadeM ] StaClara | 202

T°F UnidadeP StaClara 211

T*F UnidadeR StaClara 204

3°A 3° Ciclo - §°A EB23J30 519

3°4 CEl ESDAS 206

3°B 3* Ciclo - B°B EB23JSD S26

8°c 3* Cicla- 8°C EB23JSD 27

g°C CEl ESDAS 214

g°D 3 Ciclo- 8°D EB23J3SD 27

8°D CEl ESDAS S13 -
3°E 3* Ciclo - B°E EB23JSD 23

8°E CEl ESDAS 211 |Z|
5oL 3° Ciclo- 574 EB23J30 328

B 3* Ciclo - 9°B EB23JSD 29

9°B CEl ESDAS S13

°c 3° Ciclo- 9°C EB23J3D 330

9°C CEl ESDAS 313

9°D 3* Cicle - 9°D EB23JSD =3 -

S
il Turma [PUblica)* -

Se as turmas estiverem acasaladas numa aula, entédo a turma que foi introduzida em primeiro lugar no
acasalamento define a ligagdo ao departamento. Na janela de aulas na coluna "Departamento” pode ver
a que departamento a aula pertence.
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@ 3° Ciclo - 8°A / Turma (Publica) 4 (== ===
[BoA ~REMBIBRTS LI FH-0FEE &S -8 &
A-M® |+ Tur,Prf | TL W&o Ce TLs Professor Disciplina | Turmals rl:lepartarnento‘ Salada| Sala fixa | TLdupl =

3.00 28.00 i ]

524 1 Fermanda Cardeal CH g°A EB23SD 18

526 1 Siria Verissimo CFQ goA EB23J5D =19

820 1,2 1 Fernanda Cardeal CH oA EB23J5D s7 1-1

527 2.1 2 Jodo Azevedo EDV §°A CEl,3°A | ESDAS S22 208 1-1

528 1 Graciano Torrdo TIC oA EB23J5D 23 M7 i

831 1 Wasco Teixeira ET g4 EB23JSD 51

533 |1 2,2 2| Jodo Azevedo E - ESDAS GIN1 | 518

535 2,1 1 JoséRicardo EMRC §°A CEl3°A | ESDAS 206

53§ ' 1 4| Carlos Assuncéo MAT BeA EB23J50 519 1.1 L2
\ W, h

‘| [11] 3

v | AN° 526 z | Turma (Pablica)* -

Um professor pode ser atribuido a varios departamentos para que ele possa ser utilizado por todos estes
departamentos. Salas e Disciplinas também podem ser associadas a varios Departamentos.
Se néo for atribuido nenhum Departamento, entédo significa que pertence a "Todos" os Departamentos.

-

@ Professores / Professor (Pblica) M o= =
520.08 | FBEMMETISF& B
Codigo | MomeCompleto TL por dis Intew.j Departamento z
&10.02 Siria Verissimo 2-8 2-2 | EB23J3D
510.03 Manuel Ferreira 2-8 2-2
510.04 Joaquim Lavrador 2-8 2-2 EZDAS
510.05 Ana Carla Campos 2-3 2-2
510.06 Manuela Gomes 2-8 2-2 EB23J5D
510.07 MariaJorge Faria 2-8 2-2 EZDAS
£10.08 Malvina Ferreira 2-8 2-2
510,08  SilvinaFafides 2-8 2.2 ESDAS
B10.10  JoaqguimJorge 2-3 2-2 ESDAS LI
510.11 Luis Almeida 2-8 2-2 i
520.01 Fernanda Cardeal 2-8 2-2 EB23J50
82002 Bieatriz Faria 2-8 2-2 ESDAS
£20.03 Elza Vilas Boas 2-8 2-2
520.04 AnaAlice Rodrigues | 2-8 2-2 kESEIﬁ-.S E
[« m s
- Professar (Publica)* -
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9.1

9.2

9.3

Gestao Diaria

Com o Untis MultiUser é possivel que mais do que uma pessoa esteja a trabalhar simultaneamente em
planeamento de substituicdes. Para além disto, € possivel trabalhar simultaneamente nas substituicdes
e nos horarios desde que nédo seja no mesmo periodo. A partir da versao 2016 em diante, atribuir ou
alterar salas nos horarios também pode ser realizado simultaneamente com a gestdo diaria de
substituigcdes, permutas ou compensacgoes.

Trabalhar em simultidneo na Gestao Diaria

Como na introdugéo de dados ou como a fazer horarios, também ¢é possivel que mais do que um
utilizador possa trabalhar em simultaneo nos mesmos dados da Gestdo Diaria. Assim, um utilizador
introduz as Auséncias enquanto que outro utilizador procede as substituicbes, as permutas ou
compensagoes das aulas.

Gestao Diaria por Departamento

A Gestao Diaria através dos departamentos também é facil e possivel, uma vez que cada departamento
pode ver o estado atual das planificagcdes e colocagbes a qualquer momento. Assim, o perigo de que um
recurso partilhado seja escolhido duas vezes por acidente é eliminado.

Além disso, pode ajustar os direitos na Gestao de utilizadores, de tal maneira que um utilizador pode
aceder somente aos recursos do seu proprio departamento.

Neste caso, as alteragcdes da gestao diaria sdo visiveis em todos os departamentos implicados. Por
exemplo, se uma turma pertence ao Departamento 1 e o professor ao departamento 2, nenhuma
substituicdo ou permuta seria visualizada no departamento 1 e 2.

Horarios e Gestao Diaria

Se um utilizador possuir direitos de Editar, trabalha no mudulo de Gestao Diaria, entdo ndo é possivel
para os outros utilizadores alterar os horarios no mesmo Periodo. O utilizador recebe a seguinte
mensagem:

Avizo Untis A |£|

MEoé possivel fazer alteracdes, porque outro
utilizador esta a usar o modulo de Gestdo Didria.

-Administrador

Por outro lado, é possivel que um utilizador trabalhe em substituicbes no horario atual, enquanto outro
utilizador trabalhe simultaneamente nos horarios do periodo seguinte.

A partir desta versao 2016 as alteragbes nos horarios no que diz respeito as salas sdo uma excegao.
Enquanto um ou mais utilizadores trabalha nas alteragées da gestao diaria, ja é possivel, atribuir ou
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94

alterar salas nos horarios. Veja o capitulo Alteragédo de Salas e Gestado Diaria .

Pode limitar o acesso ao médulo de substituigbes apenas para o periodo atual com a configuragao
"Restricdo da gestado das substituigées ao atual periodo”, em "Configuragdes| Diversos" no separador
"Periodos". Assim, os utilizadores no modo Untis ja ndo s&o bloqueados na Gestao Diaria em diferentes
periodos.

n
=) Dados do Estabelecimento - e ET o Te i
-. lados Comuns _ ’ . stricio da gestdo de
.. Resurmno ) e substituigdes no atual periodo
Total ) Munca modf. depend. grupo
TS i@ Perguntar de cada vez
- (Gravar E

Bama de femamentas

- Localizacdo do fichei .
ocalizagac dofichare Largura do campa para os periodos

- Configurar 180 -

.. Hordrio

----Ca!culu:u do Valor A [7] Data real do periodo
- Avisos

- HTML

.. Periodos ) L

Alteracao de Salas e Gestao Diaria

A partir da versdo 2016 do Untis MultiUser ja pode alterar ou atribuir salas nos horarios ao mesmo
tempo que outros utilizadores podem estar a fazer alteragbes no moddulo de gestdo Diaria, como
permutas, compensag¢des ou substituigdes.

Aplicam-se as seguintes regras:
A Atribuigdo ou alteragdo de salas nos horarios, ndo altera os dados da Gestédo Diaria ja realizados.

Situacao Inicial:
- Turma 10°A habitualmente tinha GD (geometria descritiva) na Quinta feira ao TL 3 na sala S3a

- A 29 de setembro GD excecionalmente vai para o Laboratério de Fisica. A altragdo da sala é efetuada
na Gestéo Diaria
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10

10.1

@ Substituicées / Listagem / Aulas (Piblica) o= |-

a2 a8V FITe%d R &-@ & <

Tuma/’s De-até -

“Todos- - | 2032m5 ~ i

TE 1 Aulas sem Substituicties 777

Listagem / Aulas

M® da subst.| Tipo Data- | Tempos letivas | Turmals | (Sala) | Sala Disciplina | (Disciplina) |{Professor) Substituto

306 Sub. de sala 2909 3 10°A 237 S3a GD GD Luis Carlos Ribeiro  Luis Carlos Ribeira
Nedasubs] |5 | Listagem / Aulas (Pablica) -

Ao mesmo tempo sao realizadas as seguintes alteragdes nos horarios:

-A aula normal de GD da Turma 10°A deve a partir de agora mudar da sala S3a para a sala S2a.
-A Aula da Turma 10°F na quinta feira ao TL 1 deve a partir de agora passar para o Laboratério de Fisica.

Resultado:
@ Substituicdes / Listagem / Aulas (Piblica) (o= ==
X2 dEBEVIF TEEIE AR G-B & g
Tuma/’s De-até -
“Todos- - | 29082015 ~ -
TE s [7] Aulas sem Substituigies 777
Listzgem / Aulas
M® da subst.| Tipo Data< | Tempos letives | Turmals | (Sala) | Sala Disciplina |(Disciplina) |{Professor) Substituto
305 Sub. de sala 2809 3 104 237 S3a IGD GD Luis Carlos Ribeire  Luis Carlos Ribeiro
Nedasubs| |2 | Listagem / Aulas (Piblica) -

A informagao na coluna 'Sala' ndo é alterada. Contudo, na coluna '(Sala)' a nova sala "S2a" foi
atualizada. Quando se trabalha simultaneamente nos horarios e no médulo de Gest&o Diaria podem
acontecer colisbes de salas. Estas, estdo assinaladas com cor diferente na lista de Gestao Diaria. Se o
Laboratoério de Fisica for atribuido nos horarios como no exemplo, a colisdo é assinalada na célula.
Mais, a niumero de substituigdo esta colorida a vermelho.

Segurancga de dados

A seguranga de dados é importante na protegdo contra acessos piratas (ndo autorizados) e a criagao de
copias de seguranga para o caso de a base de dados se danificar.

Protecao contra Acessos piratas

O MySQL e MS SQL oferecem muitas possibilidades para proteger o acesso a Base de Dados. Por
favor, informe-se na péagina inicial destes programas.

Bases de dados Microsoft Access podem também ser protegidas contra o acesso nao autorizado.
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Nota:

A explicagdo que a seguir descrevemos, indica-lhe o procedimento, para quando utilizar o Microsoft
Office Access 2007. O procedimento pode ser diferente, caso utilize outra versdo do Acess. Por favor
consulte a "Ajuda" do Microsoft Access.

Abra o Access e va a "Ficheiro | Abrir". Escolha entre as diferentes possibilidades para abrir 0 arquivo
"gpUntis.mdb" e depois "Abrir exclusivo" (veja imagem abaixo).

(= Abrir
i

@ |, « CD_Untis2013 » MultiUser » MDB
e _______________________________—

‘ Organizar ~ o@em Vistas - B o= pasta

Nome’ Data modificagdo Tipo Tarnanho

I%'_'A]ngntis

Hiperligagdes Favoritas

Documentos

Recentemente alterados

Ambiente de trabalho

Computader

Imagens

Muisica

L Rl SR

Procuras
Piblico

Pastas ~

Nome de ficheiro: gplntis - [Mimsoﬁ Cffice Access v]

Ferramentas = [ Abrir E ’ Cancelar l
Abnir

Abrir como s6 de leitura

Abrir em modo exclusivo

Abrir em modo exclusivo so para leitura

Va para "Ferramentas | Seguranga | Password da Base de Dados" no Access e defina uma password.

Cin . = - gpUntis : Base de Dados (Formato de ficheiro do Access Zﬂﬂﬂ}ﬁicrosoﬂ Ac_c__ms ‘ l

o
L/ Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados

§ —.=| [ Folha de Propriedades E T 3 0 1oq0t
2 o Folha de Propriedad [THT! B
- = T tigin
% =" =l g Dependéncias do Objecto || =3 LU
Visual Relagfes - S5QL Base de Dados || Codificar/Drescodificar
Basic 71 Barra de Mensagens B8 || sever  do Access Base de Dados  Tabelas Ligadas @@ Supt€mentos - MDE
Macro Mostrar/Ocultar An... Mover Dados Ferramentas"da Base de Dados

Definir palavra-passe da base de dades M

Palavra-passe:
B

Confirmar:

EEEEETEEE
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Esta password tem de ser definida na ligagdo ODBC, para permitir o acesso a Base de Dados no Untis
sem password no caminho. Portanto, clique na Origem de Dados ODBC no <Avangadas> e colocar no
campo "Password" a senha que tinha definido no Access. Pode deixar o campo "Nome Login" em
branco.

Configuragdo de ODBC para Microsoft Access lﬂ_l
Nome da origem de | )pgig oK
dados:
Descricdo:

Cancelar
Base de dados

Basze de dado=: G AMULTIUSERNMDE gp Untis mdb Ajuda
SEIecc:innar...] [ Criar... ] [ Reparar... ] [Cumpadar...]

Awvangadas...

Definir opgdes avangadas

Autorizaggo predefinida =
Nome de inicio

|

i\

a Cancelar
Palavrapasse: sssssssss pgoess>
Ajuda

Opgoes
Tipo Valor

Default Dir GAINFORARIOS 201 3WUNTIS 207
Driver W
BdendedAnsiSGL 0 S
FIL M5 Access;

ImplicitCommit Sync A

Elmns D m i Cimm AT

Valor de Diefault Dir GAINFORARIOS 201 3WUN

Cépias de Segurancga

Tal como quando se trabalha com ficheiros *.gpn recomendamos que faga Copias de seguranga
regularmente quando trabalha com Untis MultiUser. Tem varias possibilidades:

Guardar os dados da Base de Dados para um ficheiro gpn (ver capitulo " Base de Dados e ficheiro . gpn
") e guardar o ficheiro gpn num lugar seguro (disco rigido, CD-ROM, USB etc.)

Se estiver a trabalhar com o MS Access, entdo, compacte a Base de dados (ficheiro Untis.mdb) e no
Access através de "Ferramentas | Utilitarios de Base de Dados | Compactar e reparar Base de Dados" e
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talvez adicionalmente se for necessario, com o WinZip comprimir o ficheiro MDB e guardar em lugar
seguro ( disco rigido local, CD-ROM, USB, etc.)

MySQL e MS SQL tém as suas proprias ferramentas de copias de seguranca (backups) das bases de
dados. Consulte a respetiva documentagao.

Backups pela Linha de Comandos

A partir da versdo 2016 pode utilizar a linha de comandos para guardar dados em ficheiro .gpn.

O exemplo seguinte mostra-lhe a syntax:
Untis.exe DB~1~2016-2017~1 /user=Administrator /pw=abcd /backup=C:\temp\backup.gpn

Desta forma sera criado o ficheiro backup.gpn na pasta C:\temp - para este backup é utilizado o acesso
do administrador (password: abcd).

Atencao:
Este tipo de backup apenas guarda os dados da escola. Os formatos (dados base, aulas, horarios) de

cada utilizador, formatos comuns a todos os utilizadores ( = formatos que ndo s&o publicos) apenas
podem ser guardados através de dump da base de dados.

Sistema de Mensagens

O Unis MultiUser oferece um sistema de mensagens interno aos utilizadores para que possam
comunicar enviando mensagens entre eles.

Enviar Mensagens

Para enviar uma mensagem para um ou mais utilizadores primeiro va a "Mdédulos | MultiUser |
Mensagens".

Modulos
.:'E"JI }__'-f-m‘-falnres seman. | : Ej, m Utilizadores ~ il
S :j . Ndo Letiva - =2 | [& Elementos Externos | [
Walor Multilser| N _
= dgr Configurar = ik Configuragdes =
Valar = Login
Log-Chut

- Guardar na Base Dados

Exportar dados em ficheiro gpn |

Mensagens
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=E=] |

Remstente | Data Tempo | Assunto: F
30-12-2015 Horario da Cecile

Utiizadores | Escolas | Ano Letivo | Versdo |
Administrator

Margarida
Luisa EBZIMevogilde 2015720016 1

Destinatério

Todos os utilizadores que estao registados na Base Dados s&o mostrados no canto superior esquerdo
da janela. Se um desses utilizadores estiver ligado nesse momento, vocé pode ver em que dados, o

utilizador esta a trabalhar através das colunas "Escola", "ano escolar" e "Versao".

Selecione os utilizadores a quem pretende enviar a sua mensagem e clique no botdo <Adicionar
Destinatario>. Alternativamente, pode adicionar outros utilizadores com um duplo clique na lista de
destinatarios.

Dica!
Pressionando a tecla <Ctrl> pode selecionar mais de um utilizador.




Sistema de Mensagens 67

11.2

4 Mova mensagem
| Utilizadores | Escolas | Ano Letivo | Versdo

Administrator

Luiza EBZ3MNevogide 201572016 1 —
Ester |

Utiizadores | Escolas | Ano Letivo | Versdo |
Suzz| | Administrator

| Margarida [ | | |
Luisa EBZ3Nevogilde 2015/2016 1

Ester

Alzira

Loureiro

Mascimento

Suzana

Destinataro

660

Se a mensagem for para ser enviada a todos os utilizadores que estdo atualmente ligados ha base de
dados, clique no botédo <Utilizadores Ligados>. Agora, a lista de destinatarios é estendida a todos os
utilizadores que estao atualmente a trabalhar na mesma versao.

Com um clique no botdo <Enwviar> se inicia o processo de envio da mensagem.
Gestao de Mensagens

Quando um utilizador envia uma mensagem, todos os destinatarios que estiverem nesse momento
ligados irdo ver uma mensagem dizendo que recebeu uma nova mensagem. Todos os outros
destinatarios, como ndo estao ligados receberao a mensagem no préximo login.

Movas mensagens de utilizadores. Abrir?

A confirmagéo se pretender ler a mensagem com <Sim> abre uma janela "mensagens do utilizador"
com todas as mensagens recebidas.

Dica!
Se quiser ler a mensagem mais tarde, clique em <Nao>. Vocé pode abrir a janela de "mensagens do
utilizador" a qualquer momento através de "Mddulos | MultiUser | mensagens".

Vocé pode visualizar a mensagem com um duplo clique sobre o assunto da mensagem ou através do
bot&do <Ver mensagem>.
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@ Mensagens = |l =&
g ML) :
Movo |Remetente |Data Tempo | Assunto: Duplo Clic
] Luiza R iar BNl g Ausencias dos professores

11.3

11.4

12

121

12.2

-

@ Ver mensagens

Assunto: Busencias dos professores|

Retira do Untis 0 mapa de aulas previstas e dadas, por més, de setembro a dezembro, dos cursos »
profissionais.

0K ] l Cancelar

Apagar Mensagens

Se quiser apagar mensagens da base de dados, assinale as mensagens pretendidas com um clic no
assunto e de seguida em <Apagar>

Atualizar

Se a janela "Mensagens" estiver aberta por algum tempo, deve refrescar e atualizar as suas mensagens
para receber novas mensagens. Assim, clique no botdo <Atualizar>.

Outras Fungoes

Disposicao das janelas

Todos os utilizadores obtém depois do Login a mesma disposi¢cédo de janelas que deixaram abertas
antes de sair na ultima vez do programa. Assim, pode rapidamente comegar ou continuar o trabalho que
estava a realizar.

Untis Mddulo Horarios-Info

O modulo de Horarios-Info permite através do "Modo Info" que o utilizador que em primeiro lugar, abrir as
janelas tipicas do untis, possa publicar a qualquer momento na escola todos os horarios atualizados,
para que possam ser consultados simultaneamente sobre os varios terminais. Os utilizadores finais ndo
podem realizar mudangas.

Este modo também pode ser usado com o Untis MultiUser. Enquanto, na versdo monoposto, pode
indicar o caminho para o ficheiro na linha de comando, com o MultiUser, tem de introduzir o cédigo da
escola, ano letivo e versao separada com um ~ e um precedente "DB".

Em vez de
C: \Untis\Demo_Info.gpn, Info1
tera de ser
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DB~ escola1l ~ 2016-2017 ~ 1, Info1

Esta € a mesma designagao que aquela que encontra na lista dos ficheiros abertos recentemente (ver
imagem).

@ = & = d, g} , = Untis MultiUser 2015 - po_hsl_2 ciclo - Escola Te
m Iniciar Dados Horarios-Construcao Horarios Alunos-Cursos Modulos
=1 Mavo Ficheiros...
= Abrir
DB~1-~2015-2016~1
Ficheiros ““E ChlUsers\Administrator\DocumentsiUntish
& Testl.gpn
b Fechar 120 ChlserstAdministratornDocumentsiUntisy
I Gravar Dados a .:?emo_hﬂl].lﬁ.gpn . . ) ) :
2z w000 114 handbuch\Untis2018\Hukgpn',

[ Gravar como... demol.GPN

ey “Administratar,

entsyUntisy
{5 Login

Atencao!
Alguns carateres especiais, como a barra no ano letivo tem de ser substituida por um hifen, por razées
técnicas. Recomendamos que se oriente pela lista de ficheiros recentemente abertos .

A primeira vez que entrar no Untis MultiUser no modo Info, o programa verifica se existe um utilizador e
respetivamente um grupo de utilizadores com o nome "Info". Se nao houver, entao o utilizador (sem a
password) e o grupo de utilizadores sao criados automaticamente. Entdo o Login deste utilizador pode
ocorrer em todos os terminais.

O utilizador tal como o grupo de utilizadores podem ser editados tal e qual os outros utilizadores e
grupos de utilizadores.

Dica!
Se 0 modo Info for utilizado por um utilizador em mais do que um terminal, entdo o LOGOUT deste

utilizador num terminal ndo afeta os outros terminais. Para iniciar o modo Info sem a caixa de LOGIN,
por favor veja o capitulo " Login Automatico ".

Login Automatico

Untis MultiUser oferece a possibilidade de entrar nos dados da sua escola automaticamente quando
abre o programa. O procedimento é analogo a criagdo de um atalho com o modo Info:

1.

clique com o botao direito do rato sobre um espago vazio no seu ambiente de trabalho e escolha no
menu de contexto "Nowo | Atalho".

2. O alw desta ligagao tem que ser o programa Untis. O caminho para a versdo 2016 poderia ser

assim:

C: \Programas\Untis\2016\Untis.exe




70

Untis

12.4

Para ser ligado automaticamente tem de adicionalmente introduzir a escola, ano letivo e verséo
separada com um ~ e um precedente "DB", bem como nome de utilizador e passeword. Poderia ser
assim:

DB~minhaescola1~2016-2017~1 / utilizador = admin / pw = admin
Dai o caminho completo ficar assim:
C:\Programas\Untis\2016\Untis.exe DB ~minhaescola1~2016-2017~1 / utilizador = admin / pw = admin

Por favor, note que se iniciar o programa, desta forma, em seguida, a password € exibida nas
informagdes sobre o atalho.

Novo Ano Letivo

No final de um ano letivo o Untis oferece muitas possibilidades para criar um now ano letivo
automaticamente. Escusado sera dizer que pode utilizar estas fungées também com o MultiUser. Como
na versdo monoposto, va a "Ficheiro | Novo ano letivo" e defina primeiro as datas do inicio e de final do
novo ano letivo.

Depois de um clic no <OK>, aparece uma janela onde pode definir que ano letivo e verséo da base de
dados devem os dados ser transferidos.

MNove Ano Letivo [_JEE
N
Ano Letivo Meove Ano Letivo Iﬁ
De: AtE:
= § Ano Letiva
26-09-2016 - 28072017 - 2016/2017 FI
Cabecalho para todos as Impressies 20162017 ID Ano Letiva
Teado (Maoc. 50 carat.)
Hordrios 2016/°2017 EE ot
os Letivos existertes
O ano letivo tem por base o perioda: ’
Verzdo
Periodod (26-10-25-07) -
1 Versdo

Apagar as Féras/Ferados
Rernumerar aulas Texto (Max. 50 carat.)
[ Rel. Anual de CHNL

[1] Transferir Professor para o Proximogho

[] Apagar Requisitos de Tempo dg Professores

[/] Apagar Requistos de Tempgfas aulas Cancelar

;'-‘-.phl:ar glor anual comyfvalor de comegdo.

CL oc 5 oo |

Versdes disponiveis
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Por defeito o Untis sugere as datas que o novo ano letivo pode ter na janela "Nowo ano Letivo". Se este
ano letivo ainda nao existir na base de dados, ent&o sera criado.

Nota:

Especialmente com o Untis MultiUser recomendamos que crie o novo ano letivo desta forma, uma vez
que assim, os dados sdo automaticamente transferidos (todos os dados de professores, turmas, salas,
disciplinas e horarios), tal como os grupos de janelas e os formatos de todos os utilizadores. Se criar
um nowvo ano letivo manualmente, a base de dados fica vazia nesse ano letivo, e tem depois de copiar
todos estes dados para o novo ano letivo.

12.5 Login Simultaneo

Se dois utilizadores fizerem o Login em simulténeo, pode acontecer que eles trabalhem ao mesmo
tempo no mesmo conjunto de dados. Neste caso, aparece uma janela que informa que a sincronizagao
nao é possivel neste momento e pede para clicar no botdo <OK> novamente. Se fizer isso, a mesma
acgao é repetida. Os dados nao serdo perdidos.

12.6 Nome variavel da ligagao ODBC

Pode alterar o nome da ligagao ODBC que é usado na comunicagdo com a base de dados. Por
exemplo, isso faz sentido se quiser abrir varios dados diferentes, sem estar sempre a mudar o nome da
ligagao ODBC na origem de dados do painel de control.

Na janela que se abre através de "Mddulos | MultiUser | Configuragées" pode introduzir o nome da
ligagao na janela "Ligagdo ODBC".

MultiUser: Configuragbes Gerais [Q_E-J
4 7 MultiUser F
Ligagdo ODBC
s Nome (default="Untis")
MS SQL Server

QDBC Liilizador

QODBC Password
u Retirar dog horgrios a indicagdo do ID da escola, caso se
utilizem elementos extemos.

[ Elemertos Edemos sem aulas: Apenas podem consultar

12.7 Base de Dados MySQL

Conwersao de Bases de Dados ou MigragdesEm alguns casos, pode ser necessario passar os dados do
Untis, de um tipo de base de dados para outro tipo de base de dados, ou seja, por exe., e.g. MS
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Access para MySQL ou de MySQL para Windows para MySQL para Linux.

Sao possiveis as seguintes migragdes:

Source database Target database
MS Access MySQL

MS Access MS SQL

MySQL MS SQL

MS SQL MySQL

Seguidamente vamos apresetnar os procedimentos para a conversao da Base de Dados MS Access
para MySQL. As outras conversées/migracdes sao realizadas da mesma forma.

1. No caso de ja ter instalado Untis MultiUser e querer mudar a Base de Dados para MySQL entdo
faga o download da versao mais recente_www.inforarios.pt e atualize o Untis. Faga LOGIN na base
de dados, depois faca LOGOUT e va4 ao menu FICHEIRO-> FUNCOES DE AJUDA e depois
"RAPARAR BASE DE DADOS. Deste modo assegura que a estrutura do seu Untis.mdb é a mais
atual. Depois disto tem de renomear a ligagdo ODBC para "Untis.0".



Outras Fungoes

73

2.

;J Administrador da origem de dados de ODEC MJ
| Controladores I Rastreio | Pooling de ligagies I Acerca de
DSN de utiizador | DSN de sistema |  DSN deficheiro

COrigens de dados de utilizador:

E Base de dados

Base de dados: G\ AMULTIUSERNMDB \gplUrtis mdb
[Selec::iunar...] [ Criar... ] [ Feparar... ] [Cﬂmpadar...]

Base de dados do sistema

@ Nenhuma

(") Base de dados:

Base de dados do sistema...

Mome Controlador Adicionar... |
dBASE Files Microsoft Access dBASE Driver (".dbf, *ndx
' Rem
Excel Files Microsoft Becel Driver (*xds, *xdse, *xdsm, *x
gplntis MySQLODEC 5.2 ANSI Driver
i i - )
Urtis Driver do Microsoft Access (*mdb)
L
Configuragdo de ODBC para Microsoft Access ‘ M

3

| Nome da origem de w T
| | dados: -
Descrigdo:

Cancelar

Ajuda

ik

Avangadas...

Opghesss>

Pode agora criar uma nova ligagdo ODBC com o nome da origem de dados "Untis". Esta ligagédo
fara a conversdo da Base de Dados mdb para a nova, com a ligagdo para uma Base de Dados vazia
(sem tabelas) Base de Dados MySQL. Se nao tiver o MySQL driver instalado faga o download a

partir de www.mysql.com e instale o driver 5.1.9.
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; Administrador da origem de dados de ODBC @Iﬂ_hj
| Controladores | Rastreio I Pooling de ligagdes I Acerca de
DSN de utilizador | DSN de sistema |  DSNdefichein
Origens de dados de utilizador:
Mome Controlador
dBASE Files Microsoft Access dBASE Driver (".dbf, “.ndx
Excel Files Microsoft Excel Driver ("s." ¢ riar nova origem de dado\ | = |
aplntis MySQL ODBC 5.2 ANSI Dri
" - Lo MIFmsuﬂ Au_:u:ess NEle |eccione um controlador para o gual pretende configurar
("-. Driver do Microsoft Access origem de dados.
_ _— Mome \ -
MySQL Connector/ODBC Data Source Configuration |£| Microsoft Tewxt Driver ("t ~.csv) 3
™ Microsoft Text-Treiber (*bd; * csv) £
by Microsoft Visual FoxPro Driver 1
Connector;‘ODBC | MySQL ODEBC 5.2 ANSI Driver 2
%_ ; ; A=
Connection Parameters SQL Server E:
Data Source Name:  Untis 9 2 L L
Description:
@ TCP/IP Server: 10,000,155 Port: 330G
MNamed Pipe: Eaneaiey
User: oot
Password:  eesess
Database: -
5 [ ]

3. Agora abra o Untis e selecione "Ficheiro| Login". O carregamento dos dados é iniciado apos
confirmar a conversdo de dados para MySQL. Esta tarefa popde demorar alguns minutos
dependendo do tamanho da base de dados.

Se o processo de conversao nao correr bem e abortar, por favor apague todas as tabelas da Base de
Dados MySQL e reinicie o processo de novo.

12.8 Apoio Técnico

As bases de dados Microsoft Access sdo armazenadas num Unico ficheiro (. mdb) podemos manter as
estruturas de apoio ja existentes, sem problemas.

Uma base de dados *. mdb zipada & aproximadamente do tamanho de um ficheiro gpn e, portanto, ndo
muito grande para ser enviado via e-mail.

Antes de compactar em ZIP a base de dados gpUntis.mdb pode comprimi-la para reduzir o tamanho do
ficheiro. Para fazer isso, abra o arquivo gpUntis.mdb e va ao menu "Ferramentas | Utilidades Base de
dados | Compactar e Reparar a Base Dados".
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Para enviar dados para apoio ao usar base de dados MySQL ou MS SQL Server, por favor, faga um
backup com um programa de administragdo de base de dados e depois envia-la para a Inforarios
Software,Lda.

Base de Dados e ficheiro gpn

Existem varias possibilidades para transferir os dados entre Base de Dados e ficheiros gpn. Pode
transferir todos os dados que tem no seu ficheiro gpn para a Base de Dados através da opgéo " Guardar
na Base de Dados ". Todos os dados que tinha na Base de Dados seram substituidos.

Por vezes, alguém da equipa de horarios trabalha "offline" em ficheiro gpn, enquanto os colegas
continuam a trabalhar na versao MuliUser em rede. Neste caso, pretende-se apenas juntar os dados que
foram alterados fora da Base de Dados MultiUser e para isso tem disponivel a opgdo " Juntar na Base

de Dados ".

Obvimante, que também é possivel "Exportar Dados em ficheiro gpn" e passar os dados da Base de
Dados para um ficheiro gpnem qualquer momento que deseje.

Exportar Dados para Ficheiro gpn

Através de "Ficheiro | Exportar dados em ficheiro .gpn" Pode transferir os dados que tem numa
determinada versdo em que esta a trabalhar na Base de Dados MultiUser para ficheiro gpn (por ex. para
trabalhar em casa). Isto é, podera trabalhar num computador que nédo esteja ligado a rede do senidor
(em casa, num portatil, etc...) e voltar a pér estes dados mais tarde na Base de Dados do senidor. Veja
as instrugdes que se seguem.

Pode também transferir os dados para um ficheiro gpn apenas como Cépia de Seguranga backup. (ver "
Cépias de Seguranca ").

Para transferir os dados para ficheiro gpn, precisa de ter direitos de administrator "Import/export" . Leia
mais no capitulo sobre Administragéo de utilizadores " Administracdo de Utilizadores".

Transf. dados de gpn para Base Dados

Transferir dados de um ficheiro gpn para a Base de Dados MultiUser tem de ter a licenga
correta"Configuragdes | Dados da Licenga" grave o ficheiro gpn depois de introduzir corretamente a
licenga e siga as instrugdes:

1. Abrir o ficheiro gpn e depois na opgao "Ficheiro | Juntar na Base Dados".

2. Escolha o Cédigo da Escola, o Ano Letivo e a Versao pretendida e entédo o ficheiro pode passar de
gpn para a Base de Dados. Se pretender escolher uma nova verséo em vez de colocar os dados do
ficheiro gpn em cima de uma versao ja existente também o pode fazer.Veja o capitulo " Janela_de
LOGIN ". Se escolher uma versdo que ja tenha dados estes serdo totalmente substituidos pelos
NoVos.

3. Coloque o nome do Utilizador e a password. Confirme com <OK>. Os dados serdo colocados na
Base de dados e o Login é feito automaticamente.

Nota: Copias seguranga das versoes
Este processo coloca os dados que estdo em memodria na base de dados. Se estiver a trabalhar com
uma versao em particular e quiser guardar esta versao como cépia de seguranga na Base de Dados,
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entdo transfira estes dados para uma nova versao da base de dados e continue a trabalhar na antiga.

13.3 Juntar na Base Dados

Conforme referido no capitulo anterior, por vezes é necessario transferir os dados da Base de Dados
MultiUser para ficheiro gpn para poder trabalhar fora da rede do senidor, Trabalhar offline. O Untis
MultiUser oferece uma opgao para colocar de nowo os dados na Base de Dados sem substituir
totalmente os dados existentes que entretanto foram sendo alterados por outros utilizadores.

’f" Utilizadores -

{<x Elementos Externos
MultiUser| i N
= dek Configuragdes

Rk

= Login

3 ‘buardar na Base Dados

@tar na Base DadD

Atencao!

Juntar dados na Base de Dados, a partir de um ficheiro gpn sé funciona se esse ficheiro gpn foi
exportado da mesma Base de Dados MultiUser. Se o ficheiro .gpn nado foi criado nessa Base de Dados
entdo a opgcao do menu estara inativa. Vai aparecer uma mensagem de erro se isto ja ndo existir.

Aviso Untis [ihj
0 Ficheire de dados de onde foi exportado o atual ficheiro,
l \ ndo foi encontrado na Base de Dadas.
Ezcolas: 10
Ano Letivo: 2015-2016
Versdo: 6
Ok

Um ciclo completo de trabalho sera assim:
1. Exportar os dados da Base de Dados para ficheiro .gpn.

2. Agora podera trabalhar em ambos os sistemas, quer ficheiro gpn, quer Base de dados MultiUser em
simultaneo.

Atencao!
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Nao pode alterar os Periodos, caso contrario quando juntar os dados ndo funciona. Caso precise de o
fazer faga-o antes de exportar os dados para ficheiro gpn.

3. Quando for para juntar os dados dos 2 ficheiros sem perder nenhuma informagao escolha o menu
"Maédulos | MultiUser | Juntar na Base de Dados".

4. Uma janela ira aparecer onde devera indicar o nome de Utilizador e a password. Ficara ligado apés

este passo.

il '
Utilizador = |
| Kilizador Administrator -

Password L LI
Login apds teminar
QK Cancelar
.

] |

Pergunta - Unitis

Os Dados atuais foram integrados na Base de Dados.
Escolas: EB23Mevogilde

Ano Letivo: 2015-2016

Versdom 1

Continuar ?

5. Agora o Untis ira verificar todas as tabelas na base de dados e se houver alteragdes em relagdo ao
ficheiro gpn ira inclui-las. Para cada tabela que tenha alteragées (Dados Base, Aulas, Horarios,etc)
ira aparecer uma janela para confirmar se quer ou nao importar a alteragao detetada.

Veja o seguinte exemplo:
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B ' Integrar Dados / Teacher [_Jﬁ
Professor Selecionar Dados altterados
50 alterados™.gpn Todos Menhum
Importar | Cadigo Mome comipleto Pericdo |no~.gpn |na Base D. | Utilizadar
V 330-0001  Joana Passeira Periodol Vv v
) 330-0001 | Joana Fasseira Periodo? v v
i 330-0001 | Joana Passeira Periodod v v
i 300-1051 | Helder Santos Periodol v v
i 300-1051 | Helder Santos Periodo? v v
i 300-1051 | Helder Santos Periodod v v
i 330-0852 | Maria Vitdria Periodol v v
i 330-0852 | Maria Vitdria Periodo? v v
i 330-0852  Maria Vitdria Periodod Vv v
i 220-Dhana  Dhana Mafalda Clemente | Periodod J i
Integrar elementos selec.

13.3.1

Na coluna "no gpn" e "na DB" pode ver onde estes elementos existem num e noutro ficheiro. As
alteragdes tém fundo a vermelho no ficheiro gpn. O professor Hugo, Callas, Nobel e Rubens existem nos
dois. Todos eles foram alterados, na Base de Dados (o ultimo pelo "Administrador”, veja a coluna
"Utilizador"), indicados pelo fundo a vermelho. Os dados do professor Cervantes e Newton, contudo
apenas foram alterados no ficheiro .gpn e que por isso ndo tem fundo vermelho.

No exemplo anterior o professor Cervantes foi apenas criado no ficheiro .gpn (ou apagado na base de
dados) e assim, apenas esta assinalado como alterado "no .gpn". Contudo, Newton foi apagado no
ficheiro .gpn ou foi novamente criado na Base de Dados e por isso esta assinalado "na BD". Utilize a
coluna "Aplicar" para transferir as alteragdes que entender para a Base de Dados. apés clicar no botao
<Juntar Elementos selecionados>.

Atencao!

Quando faz "Aplicar", atengcdo que diz respeito sempre ao ficheiro gpn. Se selecionar todos os
elementos entdo todas as alteragbes realizadas na Base de Dados serédo substituidas pelos dados do
ficheiro gpn e nédo apenas as diferengas. Neste exemplo o professor Newton seria apagado da Base de
Dados.

Apesar de ser identificadado o elemento que sofreu alteragdes, ndo € mostrado se a alteragéo diz
respeito aos requisitos de tempo, cédigos, etc...).

Alteragdes nos formatos ou substituigdes nao sao transferidos.

Juntar Horarios

As alteracbes nas aulas e nos horarios sdo apresentadas em duas janelas diferentes. Na imagem
abaixo podera ver a alteragdo na Base de Dados e algumas alteragdes no ficheiro .gpn. As colunas
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13.3.2

"Turmas", "Professores" e "Disciplinas" referem-se apenas ao ficheiro gpn.

r

B ' Integrar Dados / Lesson

Aulas

Selecionar Dados alterados

S0 alterados™.gpn Todos

Menhum

Importar | Aula n?:
839
835
219
583
583
583

1409

EEEEEEE

Turmals
1024
10°4
1024
10°F
10=F
102F
1074

Professores

300-1081
300-1081
300-1021
350-1043
350-10438
350-1048
600-1069

PORT
PORT
PORT
ING
ING
ING
GD

Periodol
PeriodoZ
Periodod
Periodol
Periodo2
Periodod
Periodo2

Disciplings | Periodo |no~.gpn | na Base D. | Utilizador

HEEEEEE
HEEEEEE

Irteqgrar elementos selec.

e

Se existirem alteragdes nos horarios elas serdao mostradas em separado

F

B ' Integrar Dados / Lesson

Selecionar Dados alterados

Aulas / Langamento
50 atterados™.gpn Todos Menhum

Importar | Aula n® | Tummass | Professores | Disciplinas | Langamerto no “gpn |na Base D. | Ltilizadaor
P s s 220093  PORT $G-2.QA-7QA-8Q1-9GQ1-10 Margarida

502 ]

] 1068 534 2500412 EM TE-3Q1-7 Margarida

] 1075 534 2000079 AE TES Margarida

1165 634 ? PORT 5G-1,5G-2 TE-5.QI-3.01-4

1177 634 ? CNZ TE-1.Q1-1

1201 &°B 2200936 ING TE-1.0A55E-3

Imtegrar elementos selec.

L.

Como podera ver na figura, a colocagao da aula foi alterada na Base de Dados. No ficheiro .gpn foram
alteradas varias aulas.

Os elementos indicados na grelha na coluna "Colocados" referem-se aos colocados no ficheiro * .gpn.

Juntar dados das Substituicoes

As alteragdes feitas em termos de substituigdes, que fizer entretanto no ficheiro gpn, apenas séo
transferidas juntamente com todos os outros dados, pois ndo sera possivel juntar apenas as alteragdes
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feitas. O mesmo se aplica nas alteragdes feita em "Configuragdes | Calendario”.
13.3.3 Alteragcoes aos Periodos

Se criar, alterar ou apagar Periodos seja no ficheiro gpn, seja na Base de Dados ndo podem ser juntos
depois. Faga as alteragbes necessarias antes de exportar os dados para ficheiro gpn.
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