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Untis

2.1

INTRODUCAO

Os horarios sdo o eixo central de todas as escolas.
Por esse motivo € muito importante manter os professores e os alunos informados sobre as alteragdes
nos horarios, devido por ex, a visitas de estudo ou auséncias de professores.

Tradicionalmente esta tarefa é feita através de listas afixadas na sala de professores ou noutro local da
escola acessivel a toda a gente.

O moddulo de Horarios-Info € um conjunto de ferramentas com as quais pode publicar os horarios
atualizados de toda a escola, quer para uma Intranet ou mesmo para o site da escola na Internet.
O mdédulo de Horarios-Info oferece-lhe varias solugbes para publicar as informagdes:

e  HTML- exportar os horarios

e Monitor HTML exportar para monitores dos alunos

e Untis Modo Info

e Exportar Base de Dados para atualizar os dados

e E-mail Automatico enviar emails com horarios atualizados, distribuicdo de senico

e SMS Automatico informagdes sobre as substituicdes

HTML-Opcoes de exportacao

Estas opgdes dos Horarios-Info permitem-lhe criar paginas HTML estaticas, com a informagao desejada,
de forma muito facil, ao alcance de um botdo. Estas paginas podem depois ser abertas com qualquer
browser de internet. Veja os capitulos Configuracbes_horarios-HTML e "Horarios em Formato HTML" no
manual do utilizador, para mais detalhes sobre o layout e a visualizagdo dos horarios.

No que diz respeito as opgdes de exportagdo em HTML para os horarios-Info completa informacéo dos
horarios com barra de navegacéo e visualizacdo em monitor sem navegacdo) sdo ambas muito

parecidas, e por isso iremos abordar na secgao seguinte as semelhangas em primeiro lugar. Depois
disso iremos, entdo, abordar as potencialidades de cada um.

Janela de Horario-Info

A janela de “Horario-Info” contém as opgdes para exportar os ficheiros HTML e pode encontra-la a partir
do menu "Médulos" na opgéao "Horario-Info" ou através do botao da barra de ferramentas “Horario-Info”.

A janela contém quatro separadores: Estat. HTML , Ecrds HTML , WebUntis e Base de Dados</>.

Dica: WebUntis
Para mais informagdes sobre o WebUntis, Liwvo de Ponto Digital e reserva de recursos, contacte-nos ou
visite 0 nosso website em www.inforarios.pt..
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4 Estat. HTML | Ecrdis HTML | WebUntis | Base de Dados | b

19/09/2017 ~ | Data de lnicio

Imicio ano escolay ~

Ativado olnfo "
L]
u L]
<ndo definido> ] ]
<ndo defimdos> ] ]
<nao definido= ] ]
«ndo definido> ] ]
<ndo definido> ] ] v
[1] Apagar dirstoria de destina
Tratar expartar

211 Datade Inicio

Tal como para os horarios ou para as listas de substituicdes, exportadas com as informacdes
atualizadas, é importante indicar a data e especificar qual a semana a iniciar com as novas informagodes.
O Untis tem disponiveis as seguintes opgdes de definicdo da data:

Harario-Info

4 Estat. HTML | Ecrds HTML | WebUntis

Data de Inicio

Inicio ano escola u

Inicio anao escalar -
Data do dia Ativado |Autelnfo

Data de trabalho ]
Itima data m ]
=ndo definido: ] ]




6 Untis
o Inicio do ano escolar : a data definida em “Configuragdes | Dados do Estabelecimento” como
inicio do ano letivo
. Data do Dia : data de hoje
o Data de trabalho :a data introduzida em “Configuragdes | Calendario”
o Ultima Data : a ultima data em que uma exportagéo foi efetuada
21.2 Configuragoes

A exportagdo em HTML para a Internet contém habitualmente informagdes variadas (geralmente um
pouco menos) do que para redes de Intranet. Os terminais dos professores devem apenas apresentar os
horarios ou as substituigdes, enquanto os alunos devem apenas \Visualizar as informagdes que forem
importantes para eles.

O mdédulo de Horario-Info permite-lhe criar diferentes configuragdes as quais pode guardar o tipo e a
quantidade de informacao. Veja o capitulo Estat. HTML e Ecrd HTML para saber mais sobre a definicdo
das configuragdes.

Se clicar numa linha e depois no botao <Tratar> apresenta uma janela onde pode especificar os
detalhes da exportagdo de dados que pretende. Alternativamente pode aceder a esta janela através de
duplo clic na linha, ou através do botdo com trés pontos, quando o cursor esta na linha.
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4 Estat. HTML | Ecrds HTML | WebUntis [ Base de Dados b

19/09/2017 -~ | Data de Inicio

Inicio ano escaolay ~

Definigao Ativado | Autolnfo #
Standard D
<nao definidos
<ndo definidos
<ndo definidos
<nado definidos
<nao definidos
<ndo definidos

I
Oooooood

[1] Apagar diretoria de desting

I Tratar I exportar

Exportacao

Uma vez definidas as configuragdes de exportacdo, através da ativacdo das varias possibilidades
existentes na coluna "Tratar", pode iniciar a exportagéo através do botdo <Exportar>.

Dica: toda a exportagdo HTML com apenas um clique
Com os <Horarios-Info HTML> pode acionar todas as configuragées realizadas e ativadas para 'Estat.
HTML' e 'Ecras HTML' com apenas um clique.
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W w @ Horarios ao minuto
EH Horario-Info upos [Aulas) ~
2] Enviar por email... Inear aulas ~
% Mensagens

| By webuntis

@ Hordrios-Info HTML export

A opcéo de “Apagar diretoria de destino” permite-lhe determinar o local final da exportagéo e apagar o
seu conteudo antes da exportagdo dos novos dados ser efetuada.

Atencao:
Quando ativa esta opgao, a pasta de destino € esvaziada, ou seja, sdo apagados todos os ficheiros que
estiverem na pasta e nao apenas os ficheiros da exportagao anterior.

2.2 Estat. HTML

Este tipo de exportagdo permite-lhe exportar em HTML os horarios da sua escola. E criada
automaticamente uma barra de navegacao, que pode utilizar para mudar o elemento dos horarios que
pretende visualizar (turmas, professores, salas, disciplinas ou de alunos).




HTML-Opc¢o6es de exportagao 9

=NRCA X
['\\-‘:;j 27 C:\Users\Professor\Desktop\Exp_HTML\default.htm Jo R x| {nh S¢ tes
{2 Untis 2017 Software de hor...
. Escola Teste DEMO » 56 para Demo ou Teste
Hordrios 2017/2018 » Wilido a partir de: 1 de Setembro
n IS - HorariosEscolares |Eacii it LR
Calendario-Semana -
02-10-2017 A
7A Turma 7A (Jo&o)
Tipo
Turmas o Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado
8:00
Elemento 1 o4c | ING St Mat st GEO. st EM st Mat St BIO s1
: =
78 B:55 GIM2
9A 2 940 EMSI ING s1 POR 57 [SI{sEIEI ING S1
9B :
124 9:50
12B 3 1038 BIO st Mat 51 ING st ING st Mat St
12C -
e DES s1
10:45
V: POR st Mat 5t  POR st GEO. 51
11:30 GIM1
11:40
S1
S 12 D
& 6 12:35
13:20
7 13:30
14:15 OFA.
8 14:25 EVT G2
15:10 GIM1
Austria www.inforaries.pt
F100%

Vamos comegar ja, com um exemplo para demonstrar que € muito facil de fazer este tipo de
exportacao:

e Abra o ficheiro demo.gpn.
e  Clique no botao da barra de ferramentas <Horario-Info>.
ro. II
i} Horario-Infol -
@ Haorario-Info

2 Enviar por email...

B2 Mensagens
% WebUntis

Eﬁ Hordrios-Info HTML export

e  Clique no botao <Tratar>.
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Haorario-Info

4] Estat. HTRL Ecrds HTRML

19/09/2017 -~ | Data de Inicio

Imicio ano escaolay ~ |

<nao definidos

<ndo defimdoz Il
<ndo definido> ]
<ndo defimdoz O
«ndo definidox ]
<ndo defimdoz Il

[] Apagar diretoria de destino

=Y
Standard 4
| Estat. HTML | Horarios | Substituicdes | N.| P
Cadigo
|Standard |

LIm horario por perioda (Em vez de um horaro Semanzl)

_g Mumero maximo de semanas

Caminho de exportacdo

EA\Exp_ HTML

Semanas no topo do diretdrio de cada nivel

e Escolha uma pasta para onde exportar os ficheiros.

e No separador “Horario” ative os elementos ‘Turmas’, ‘Professores’ e ‘Salas’ .
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4 Estat HTML” _Horarios | Substituicdes ]’u_| 3
Formatos de hordrios
1 Turmmas o TurlA
Professores Pro14
4 Estat. HTML | Ecrds HTML [ Webl Salas | ol -HTML
19/09/2017 ~ | Data de Inicio [] Disciplinas Dis1A
Inicio ano escolay ~ [ Alunos Alui

Definigdo Ativado | Autolnfo
Standard L] [
<nao defimdos
<na0 definidos
<nao definidos
<nao definidos
<nao defimdos
<na0 definidos

Vigildncia de intery
[ | Espacos

Hordrios com dados das Substit.

I o
I O

[ | Apagar dirstoria de destino

Cancelar Ajuda

| Tratar I

e  Confirme no final com <OK>.

e  Clique no botdo <Exportar>.

A pasta que indicou como caminho da exportagdo agora contém as paginas HTML prontas para
visualizar, bem como o ficheiro default.htm. Se tiver instalado no seu computador um browser, pode
visualizar os horarios através de duplo-clic neste ficheiro.

Além dos horarios (professores, turmas e salas) foi ainda exportada uma barra de navegagao que lhe
permitirda mudar de horario ou de tipo de elemento ou de semana. Os horarios podem agora ser
publicados na Internet ou na Intranet.

Para isso, coloque a pasta com os ficheiros num senidor, numa pasta partilhada ou num senidor web.
Se tiver um servidor web externo pode automaticamente fazer o upload dos dados através de um
programa FTP.
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As paginas seguintes contém uma descrigdo detalhada das opgdes de configuragao da exportagéo
“Estat. HTML”.

221 Separador "Estat. HTML"

Apos selecionar as configuragdes na janela de "Horario-Info" e clicar em <Tratar> pode fazer alteragbes
a exportagao HTML na janela seguinte.

Defina um nome sugestivo e identificativo e indique quantas semanas, a partir da semana de inicio, &
que pretende exportar. Dewe indicar a pasta para onde pretende exportar os ficheiros.

q Estat. HTML | Horarios | Substituicdes | M.k
Cadigo
Standard
4 = Nimero maximo de semanas

Caminho de exportacio
C:hUsers*Margarida®Documents ' Horarios_ Procurar

Semanas no topo do diretdrio de cada nivel

Cancelar Ajuda

Nao pode exportar semanas para além do fim do ano letivo, ou seja, se faltarem 3 semanas para o fim
do ano letivo apenas pode exportar 3 semanas. Veja o capitulo sobre o separador Navegac&o para uma
descrigdo do campo “Numero de semanas”

Horario por Periodo

Por defeito a exportagéo, Estat. HTML ¢é feita com base nas semanas. Pode alterar isto através da
opgao “Um horario por periodo (em vez de um horario semanal)’ para especificar que horarios devem ser
exportados, com base nos periodos lectivos.
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2.2.2

Periodo Tipo Elemento
Periodol *  Turmas * JA -

Periodol
Periodo2

+| Lm hordno por periodo (Em vez de um hordno Semanal)

O campo “Numero maximo de semanas” pode ser utilizado para restringir o nimero de periodos a serem
exportados (0 = todos os periodos até ao fim do ano lectivo). A exportagdo comega com o periodo no
qual se situa a data de inicio.

Separador "Horario"

Depois de realizar as configuragdes gerais, pode indicar com mais detalhe o0 modo como os horarios
devem ser exportados.

Seccao“Formatos de Horarios”
E aqui que pode definir quais os horarios que pretende exportar. Se o seu objetivo for por ex., exportar
horarios para os alunos, ndo ira exportar os horarios dos professores.

Se clicar no botao a direita do tipo de elemento, abre-se uma janela onde pode escolher o tipo de
formato de horario que pretende utilizar na exportagdo. O formato escolhido sera visualizado em cada
um dos botdes.
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q Estat. HTML-" Horarios | Substituicdes | N..|b

Formatos de horarios

Turmas Turlh

Professores Pro-Diag

Salas Sal-HTML

[] Disciplinas Dis1A
Turmas: Formatos de horarios AT

Codigo Mome completo

Tur-Dhiag  Turma-Diagnose 1]
Tur-HTML | Turmas HTML 1 Cancelar
Turl Turma 1 2

Tur-M-1 Turma 1 3

Tur-1 Turma 1 4

Turlh Hordrio da turma 5

Tur10 Turma 10 B

Tur104A Turma 10 )

Turl1 Turma 11 2

Turl14 Turma 11 9 Ajuda

Recomendamos que crie os seus proprios formatos de horarios conforme o tipo de informagao
pretendida nos horarios. Veja o manual do utilizador no capitulo “Visualizar horarios“ mais detalhes
sobre criar formatos.

Nota:
Lembre-se que no modo horario existe a possibilidade de exportar os horarios sem os dados das
substituicdes ou permutas.

Atencéo que a legenda € parte do horario e como tal sera também exportada essa informagao
juntamente com os horarios HTML.

Pode ativar/Desativar a legenda nos "Detalhes" da impress&o. Pode encontrar esta opgao na janela de
impressao ou no separador "Texto comum" nas <Definicdes dos horarios>.

Veja o capitulo Notas adicionais para mais informagdes sobre alterar um formato existente.

Vigilancias de Intervalos
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223

Além das informagdes nos horarios e o tipo de formatos a exportar, com o médulo “Vigilancias de
Intervalos” pode também fazer uma exportagao especial com as informagdes dos espagos da escola a
vigiar por cada professor.

.

QI '| 2 | C\Users\Professor\Desktop\Exp_HTML\default.htm P-C X| L I"? (:J
| & Untis 2017 Software de hor.. * |

Escola Teste DEMO » 56 para Demo ou Teste

.
. Hordrios 2017/2018 » Valido a partir de: 1 de Setembro
N sl A e A=l Situacdo atual: 23-12-2016 18:59

Calendario-Semana

*U®7 7 pol.Valente - Polivalente Vigilancias de intv.

(06-11-2017 - 12-11-2017)

Vigilancia de inte -

Elemento Segunda|Terca|Quarta|Quinta|Sexta|Sabado
- 8:00
ool 8:45-8:55 |P7 P7  |P6 P5  |P4 PO |
C.Jogos 9:40 - 9:50
10:35 - 10:45
11:30 - 11:40|P3 P1 P5 P38 P3 P3
12:25 - 12:35|P6 P2 P7 P3 P2 P1
13:20 - 13:30|P8 P9 PG P10 P10
14:15 - 14:25
= Untis Software (Inforarios Software, Lda) -

Austria www.inferarios.pt

#100%

Horarios com dados das alteragoes diarias

Se utilizar o médulo de substituigbes, todos os horarios sdo exportados com as ultimas informagoes.
Contudo, pode desativar estas informagdes das substituigdes abrindo o moédulo "Horario-Info" e desativar
a opgao “Horarios com dados da Gestao Diaria”.

Separador "Substituigoes"

Além dos varios formatos de horarios, pode, se tiver o0 mddulo de "Substituicdes", exportar listas
contendo as alteragdes dia-a-dia nos horarios, por ex. se um professor estiver doente ou for em \isita de
estudo.

Tal como define 0 modo de exportar horarios , pode definir que tipo de substituigdes exportar por defeito
(turmas, professores) e também definir em que formato pretende que a informagao seja colocada.
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rmas: Formatos de Gestdo Didria -

Codigo MNome completo | | oK
o ok |

Turma

0
Sub-Tur-A Turma-A ‘\ 1

Sub-Tur-B Turma-f y
Impressao-Tur Substitu| ~

Plandenliste-Klal  Turma | Estat. HTML | Horarios bstituicdes | N.| b
Plandenliste-Klal Turma
- Turmas
Manitar-Tur Saida dc
(") Todos

i1 Individualmente
i@ Todos e individualmente

Professores

[] Professores Sub-Pro-A
(7 Todos

) Individualmerte

i@ Todos e individualmente

Visualizacao diaria

M2 de dias (0=sem limite)

Cancelar Ajuda

Pode inclusive especificar quer o que as listas devem conter em relagdo aos elementos selecionados
quer qual o elemento a ser exportado.
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30-10-2017

Tipo

Calendario-Semana

Cristina
Jodo
Hermano
Callas
MNobel
Cadilhe
Madalena

" _Imprimir

NuUmero de dias

Sub-Pro-A -

[] Professores Sub-Pro-A

--*'L:,'- Individualmente
|9 ©© Todos & individualmente

Normalmente as substituigbes ndo sao feitas com uma semana de antecedéncia, mas sim com uns
dias ou no préprio dia. O Untis permite-lhe escolher o nimero de dias de substituicdes na semana de

exportagao.

Para isso, ative a opgao "Resumo diario" no separador "Substituicdes" e quantos dias devem ser
exportados. Se introduzir 0 serdo exportadas as substituicdes de toda a semana.
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Horario-Info [ Standard L—J& |
4 Estat.HTML [ Ecrds HI | 4 Estat. HTML | Horarios,” Substituicdes »
01112017 - Patade || [ ™=
J| T -
T - umas Sub-Tur
Todos
Definigdo Ltiva Individualmente
Standard E] v Q! Todos e individualmente
P <ndo definido>
5 _.|| £ | C\Users\Professor\Desktop'\Exp_HTML\default.htm <o definid Prof
— < ‘essores
| 2 Untis 2017 Software de hora... <no definido> J| Professores Sub-Pro-A
<ndo definido> Todos
<ndo definido> Individuaimente
. <ndo definido> Q) Todos & individualmente
Apagar diretoria de destino [ Visuaizacso didia
Calendario-Semana o
30-10-2017 - et po  Data . B 2] |n=de diss (0-semlimte)
= s 01- |
Sub-Pro-A = 44 Substituicdo 11 2 Tratar
Elemento . 01- .
o 17 Substiticdo | 3 ﬂ Larezhy i
José
Lo 01-
Cristina 46  Substituicdo 11 4
Jodo
Hermano
Callas
Mobel i
Nobel | [02-11 Quinta | |
Madalena
Curie Sem Substituices ‘
= F] Tl 3
Austria www.infararies.pt
#100% -

Dica: Exportar primeira semana
Se escolher por ex. uma quarta-feira como data de inicio e quiser exportar 4 dias, esses dias serao
contados a partir de quarta-feira. Assim, segunda-feira e terga-feira também serdo exportados.

224 Separador "Navegagao"

Pode também influenciar a op¢édo de criar automaticamente a barra de navegagdo. No separador
"Navegacao" através da opgao "Lista de Elementos com nomes completos" pode especificar quais os
elementos que devem ser exportados com nome completo e quais devem aparecer com cddigos.

O separador "Navegagao' esta colocado a direita do separador de "Substituicdes"— clique simplesmente
na seta direita.
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4 Horarios r Substituicdes r Mavegacdo r_S_—l 3
Formatos de horarios i
J| Turmas Tur-5ubst
J| Professores  fffm— Pro-Diag
/| Salas Sal-HTML
Disciplinas Dis 1A
Alunos Alul

Vigilancia de intery

Espacos

/| Horarios com dados das Substit.

QK Cancelar Ajuda

Isto € muito util, por exemplo, se desejar exportar informagao para os terminais dos professores e néo
utilizar, os codigos dos professores.

Barra de Navegacao vertical

Por defeito, a barra de navegagéao é apresentada na horizontal na exportagao Estat. HTML. Se
selecionar a opgao de barra de navegagao "Vertical", ira exportar a barra de navegagao vertical.

Calendario-Semana . Tipo
30-10-2017 *  Turmas - | | ~ = primir

Bama verical de navegagdo

Quando ativar a opgao "Barra de navegacao Vertical" pode ainda ajustar a largura. Para isso, utilize o
campo "Largura da barra de navegacéao".
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Calendaric-Semana
30-10-2017 -

Tipo
Turmas -

Elemento

78,
7B
9A
9B
124
126

Bama vertical de navegacdo

=

Se tiver o médulo "Cursos" ou "Horarios-Alunos" pode utilizar a opgéo "Escolha de alunos por turma"
para ter os alunos agrupados por turma.
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Calendaric-Semana

30-10-2017 -
Escolha de alunos por turmas

Tipo

Alunos -
Turmas

- Todos - -
Elemento

Marta Costa Sousa

Anténio Ribeiro
Joana Malheiro
José Ribeiro Vieira
Catarina Bessa
Margarida Alves

=

Protecédo de Dados

Em muitas escolas os dados tém de ser protegidos de utilizadores ndo autorizados, (por ex. os horarios

dos professores). Este requisito faz com que todos os dados precisem de password e para se poder ter
acesso, tém de estar todos na mesma pasta.

Quando exportar os dados "Estat. HTML" para a pasta selecionada, o sistema automaticamente vai
criar outras pastas dentro dessa. A opgao "Semanas em cima na pasta de destino" pode ser utilizada
para influenciar a estrutura dos dados exportados.

Se esta opgao estiver ativa, uma sub-pasta ira ser criada para colocar os dados exportados para cada
semana. O nome da pasta é igual ao numero da semana em questdo. Esta pasta (semana) contém
outras pastas com o nome C (horarios de turmas), F (horarios de disciplinas), G (listas de
substituigdes), R (horarios de salas), S (horarios de alunos), T (horarios de professores), V (listas de
substituicdes para professores) e W (substituicdes para as turmas).

Se esta opcao nao estiver ativa, todos os elementos serédo colocados na parte de cima da pasta e na
parte de baixo os niumeros das semanas.

A figura seguinte torna esta diferenca clara:
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[1] Semanas no topo do dirstéro de cada nivel I Semanas no topo do diretéro de cada nivel

A Static w Static
b c W 38
38 c
39 f
40 r
4 5
L¥ f t
33 v
39 W
40 w 39
4 C
f
r
=
t
v
w

O modo como uma pasta (com sub-pastas) pode ser protegida com password depende muito do
sistema operativo e do servidor web utilizado. Se tiver alguma questao sobre este assunto, contacte o
seu administrador de internet.

Separador "Sele¢ao de Elemento™

Pode limitar o que é exportado se utilizar o separador "Selecg¢ao de Elemento".

Na opc¢ao "Incluir Elementos" pode restringir a exportagdo a determinados departamentos, enquanto que
a opcao em baixo pode ser utilizada para excluir elementos com um determinado simbolo.
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2.3

L | Navegacﬁn/ Selecdo de Elemento | [

Incluir Bemento

-Todos- - Departamento

Bxduir EBlementos
[¥] Com o Simbolo (M) ={N&o Imprimiry

Com simbolos Estatisticos

Cancelar Ajuda

Exportar ecra HTML

Numa escola onde ha muita gente nem sempre existe um computador com teclado e rato disponivel
para todos consultarem os horarios e as alteragdes diarias. A solugdo € um monitor de informagdes
COmMo nos aeroportos em que n&o € necessario absolutamente nenhuma intervengédo manual.



24

Untis

2.31

Nota:
Esta imagem foi gentilmente cedida por uma escola e mostra os horarios-info integrados noutros
programas.

Com a exportagéo dos Horarios-Info para um ecra tem a possibilidade de exportar este tipo de formatos
de listas de alteragdes diarias em HTML, para disponibilizar a informagéo desejada aos alunos em varios
terminais.

Com este tipo de exportagao, as paginas passam automaticamente sem ser necessario qualquer outro
dispositivo.

A secgao seguinte descreve como utilizar este tipo de exportagéo, incluindo todas as configuragdes.

Configuragoes "Ecra HTML"

Tal como a exportagdo Estat. HTML aqui também tem a possibilidade de guardar diferentes
configuragdes com diferentes nomes. Veja a secgao Horarios-Info para mais informacgoes.

Apbs selecionar uma das configuragdes de exportagéo e clicar no botao <Tratar> ira abrir-se uma janela
onde pode fazer todas as configuragdes para a exportagédo em Ecra.

Dé a todas as exportagdes um nome sugestivo (por ex. "Vig. Intervalos") utilizando o campo 'Nome'.

Através do botao "Sub-Tur" pode selecionar os formatos de substituigées utilizados no médulo de
substituicdes para exportar as listagens. O botao tem o nome do formato escolhido.




HTML-Opc¢o6es de exportagao 25
4 Standard r Selecdo de Elemento r Extras [M... | ¥
4 Estat. HTML” Ecrd| Cagigo
Standard
19092017 | Datad| [0
Inicio ano escolay - e Sub-Tur
1 = NG de di
Definigao Aty - S g2 25
Standard Bl G0 & Data de Edigdo
<nao definido>
nso mf o [ 20 = Max. de linhas |
<ndo definido> [l
<nao definido> 0f |4 = Pualizar
o . i Codigo Nome completo
e [ 2 = Atualizar, pagin; oK
endo definido> i Sub-Tur Turma 0
<ndo definido> [[| [0 Texo do dia em cada pagin| | Sub-Pro-A Professor-A 1 e
| _ . Sub-Tur-A Turma-A 2
[ Apagar diretoria de dest Caminho de exportago Sub-Pro-B Professor-B 3
EMExp_HTML
Sub-Tur-B Turma-B 4
Impressdo-Pro Impressdo / Lehre ]
Sub-Pro Professor 6
T Diruck-Le Substituigdoen Lel 7
Impressdo-Tur Substituigdoen Sc ]
E Flandenliste-Lehl | Professor 9
Flandenliste-Klal | Turma 10
Plandenliste-Leh1 | Professor 1
Flandenliste-Klal Turma 12
Monitor-Tur Saida do Monitor - 13
Fechar
Dados

Por defeito, o Untis exporta os dados de substituicdes para a data definida como Data de inicio na
janela de Horarios-Info . Contudo, se varias configuragdes de exportagdes forem guardadas convém

colocar com datas diferentes, por ex. um ecrd mostrar as substituicdes para hoje e outro as

substituicdes para amanha.

Utilize o campo "Data de trabalho (dias apds a data de inicio)" para indicar qual data devera ser um
primeiro dia exportado nesta configuragao. Se definiu, por ex., 22 de Setembro como data de inicio e

introduzir 2 no campo do numero de dias, entdo a exportagao ira comegar a 24 de Setembro.
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Ecras HTML H
9 Standard r Selecdo de Elemento r Extras [M... |P
Cddigo 21/09/2017 serd a
Standard data da 12 exportagdo
Formato das Substj Sub-Tur
1 mero de dias
7] : Data de Edigdo
2 %) Max delinhas por pagina 19/09/2017 | Data de Inicio
4 = Atualizar Inicio ano escolay ~
2 = Atualizar, pagina em branco
[ ] Texto do dia em cada pagina
Caminho de exportacdo
EMExp_HTML Procurar
Cancelar Ajuda
Além disto, pode utilizar o campo "N° de Dias" para especificar quantos dias a exportagéo devera
conter.
2.3.2 Dividir ecra e texto

Pode visualizar diferentes tipos de informagdo no mesmo ecra. Por ex. a metade esquerda do ecra pode
apresentar os dados das substituicbes para hoje, enquanto a metade direita apresenta ja os dados das
substituicdes para amanha. As configuragdes necessarias sao realizadas no separador "Especial”.

O exemplo mostra duas opgdes de configuragado: "Hoje" € "Amanha".

A exportagao para "Hoje" é para um dia - o dia em que faz a exportagdo. A exportagao para "Amanha"
também apresenta um dia, o dia seguinte ao do dia da exportagéo.

A exportagao para "Hoje" é apresentada na metade esquerda do ecra. O segundo formato de ecrg,
"Amanha", & utilizado para apresentar a exportagdo de dados para "Amanha" na metade direita do ecra.
N&o existe um segundo ecra neste caso.

Nota:
Atengao que o formato de ecra "Amanha" ndo esta ativo na figura. Todas as configuragdes foram feitas

para o formato "Hoje". Se "Amanha" estivesse ativo, também seria exportado além da divisdo do ecra, o
que iria sobrepor a informagao com o formato principal "Hoje".
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| 4 Estat. HTML” Ecr3s HTML | WebUntis | Base de Dados b

19/09/2017 ~ | Datade Inicio

Inicio ano escolay -

Definigdo Ativado | Autolnfo A
| -
[| e ] U
/ Amanhs 0
(i definido !
Dividir ecran / Dividir ecran
Néo dividir O N&o dividir
O Parte esquerda da janela Parte superior da janela O Parte esquerda da janela Parte superior da janela
Parte dirsita da janela Parte inferior da janela 0 Q) Parte direita da janela Parte inferior da janela
Amanha ~ || Fomato do segundo monitor - ~ | Fomato do segundo monitor

19/9/2017 Terca 20/9/2017 Quarta
N° da

Tempos
subst. Data

Tempos
letivos ta

Tipo letivos

(Disciplina) Disciplina

(Disciplina) Disciplina

1 |Substituico| 19/9| 1-2 Mat Mat 5 |Substituicio| 2009| 1 EDFM | EDFM
3 |Substituicdo| 19/9 4 FIS FIS __

4 Cancelada | 19/9 5 Mat _ 6 Substituicdo| 20/9 2 EDFM EDFM

7 |Substituicao| 20/9 3 Mat Mat

Untis Software (Inforarios Software, Lda) 8 |Substituicao| 20/9 4 Mat Mat

Texto a Passar

Se desejar apresentar informagdes adicionais aos dados das substituigdes, utilize as configuragdes na
secgao de "Texto a Passar", no separador "Extras" (Novas).

19/9/2017 Terga

Com texto A Passar'
Sem texto ‘A Passar’

20/9/2017 Quarta

Tempos P Com Texto ‘A Passar' em cima Tempos L L
letivos (Disciplina) L = (T 7o\ P o b Data letivos (Disciplina) Disciplina
Contetido
Substituicdo| 19/9 | 1-2 Mat Atividade Republica de jovens dia 19/9: As aulas
Sy o| 20/9 1 EDFM EDFM
3 |Substituicio| 19/9| 4 FIS e
4 Cancelada | 19/9 5 Mat . | 6 Substituicdo| 20/9 2 EDFM EDFM
7  |Substituicéo| 20/9 2 Mat Mat
Untis Software (Inforarios Software, Lda) 8 |Substituicao| 20/9 4 Mat Mat

Untis Software de Hordrios escolares . ) .
Untis Software (Inforarios Software, Lda)

Atividade Republica de jovens dia 19/9: As aulas terminan
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2.3.3 Atualizagao
Conforme referido anteriormente as paginas HTML rodam automaticamente. Utilize os campos "Atualizar
[seg]" e "Atualizar (paginas em branco) [seg]" para indicar quanto tempo dura a apresentagdo das
paginas com e sem informagoes.
Situagao atual: 03/01/2017 22:50 Situagdo ateal: 03/01/2017 22:50
19/9/2017 Terca 20/9/2017 Quarta
Tempos letivos  Substituto Disciplina Sala Texto para a substituigio
Turmas afetadas |7A, 7B, 12A, 12B, 12C
pos letivos b o D plina ala exto para a sub A0 Untis Software (Inforarios Software, Lda)
TA Turma 7A (Jodo)
7-8 | e [ oma [ -]
7B Turma 7B (Morgado) 4 Haje r Selecdo de Elemento r Extras (Movas) |>
7-8 | P+ [ oma [ - | »
12A Turma 12A (Carolina) CH°d_'g°
4 [ 243 [ POR | S5 | =
12B Turma 12B (Meneses) Formato das Substituigies Macitor Tur
3 P17P2 GEO2 54 1 = Nimero de dias
4 BLPT GEO2 54 5 = Data de Edica
12C Turma 12C (Rui) - ERiEEET
1-2 R47P3 OFA ‘2F_UT| - 20 = Mazx. de linhas por pagina
3 L4903 EM q Atualizar em 4 segundos = ’ 4 = Atualizar
5 Pt Wat — =
5 B4 Mat . | 2 = Atualizar, pagina em E'BHEEI Atualizar em 2 segundos I
Texto do dia em cada pagina
Caminho de exportagio
E\Bp_HTML Procurar
Cancelar Ajuda
Texto do dia
Por defeito os textos diarios (que podem também ser introduzidos nas substituicbes em qualquer data
desejada) sédo apresentados na primeira pagina para cada data. Utilize a opgéo "Texto do dia em cada
pagina" para especificar que estes textos devem aparecer em cada pagina.
Exportar
Apds definir a pasta de exportagéo e confirmar com <OK> pode iniciar a exportagao das paginas HTML
conforme configurou, clicando no botdo <Exportar>. Os ficheiros HTML s&o preparados e enviados em
sequéncia, numerados e com nome subst_NNN.htm (Onde NNN representa 001, 002, ...).
2.3.4 Integrar outros ficheiros HTML

Por vezes é necessario acrescentar alguma informacdo adicional em ficheiros HTML, ou seja, por
exemplo, a diwlgacao de um evento a apresentar numa das paginas. Para isso, proceda da seguinte
forma:

1.) No menu "Configuragées | Diversos" indique o caminho no separador "Localizag&o do Ficheiro" no
campo "Ficheiros HTML".
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=]- Dados do Estabelecimento
! i.Dados Comuns
- Resumao

i e Total
— - Dhwersaos

Tipo de ficheiro Caminho
Ficheiros de dados (.gpn)

Ficheiros 14.x (.gpu)

Ficheiros de back-up

Ficheiros de trabalho

""" |mport/Export
- Localizagdo do ficheiro Ficheiras HTML
orario - - o
C-:.unflgurar Ficheiros de e-mail juntes  E\Email_Anexos
- Calculo de Yalor
.. Avis0s L.
L HTML Ficheiros-PDF
. E-mail
.. Periodos
-. Autolnfo Apagar
Lot .

2.) No caminho indicado em 1), crie uma pasta adicional com o nome "info_monitor" e copie todas as
paginas HTML que quiser (terminadas em *.htm ou *.html) para ela. Estes ficheiros adicionais tém de

ser validos, tém de ser paginas HTML e ndo devem conter a tag <meta http-equiv="refresh"...>.

Dica: Ficheiros anexos: configuragao

Por exemplo, se criou paginas adicionais chamada "Eventos desportivos" e outra chamada "Secretaria"
€ quiser apenas exportar os ficheiros de "Eventos Desportivos", deve criar uma outra pasta chamada
"Eventos Desportivos" dentro da pasta criada em 2) e copie os dados para dentro dela.

Quando exportar, os dados serdo automaticamente integrados sequencialmenteno, no ecra.
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[ untis 2017 Substitution X 4 - (m] *®
< O * = Z QO

Test school DEMO For demo and test only
Timetable 2017/2018 Valid from: 10 October

Status: 19.07.2016 11:04 Status: 19.07.2016 11:04
26.9.2017 Tuesday 25.9.2017 Monday
News of the day
Subst  Type  Date Period (Subject) Subject (Teacl Affected classes |12, 13
. - O X
10 |Substitution|26.9 3 PH1 PH1 [N Period Substitute Subject Room Substitution text e =7 A
14 |Substitution|26.9 3 H1 H1 Cel |12 Year 12 = &
11 [Substitution[269 | 4 it1 it1 Nev 4 [ cer | H1 ] |
13 |Substitution|26.9 4 eth1 ethi Aris |13 Year 13
12 Cancelled |26.9 8 hi -— Hen 4 New PH1 rph
Gruber&PettersSoftware 8 Hero i -
Untis Timetabling Software Gruber&PettersSoftware

Untis Timetabling Software

Public
Viewing!!

Today at 9pm
at the Sport
Hall!

Dica: Indicar a sequéncia destes ficheiros adicionais
Se deseja inserir varios ficheiros numa determinada sequéncia, dé as paginas HTML sequéncias
numeradas, ex. File_01.htm, File_02.htm, ...

24 Exportautom. Estat. HTML & Ecra HTML

A exportagao de “Estat. HTML” e “Ecra HTML” pode ser acionada automaticamente quando
determinados ewventos ocorrem regularmente. Para isto, vd ao menu “Configuracdes | Diversos” no
separador "Autolnfo".
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.. Dados Comuns
- Resumo

.. Total

=] D'rversos

.. Gravar

- Localizagdo do ficheiro
- Hordrio

.. Configurar

.. Calculo do Valor
.. fvisos

.. HTML

. E-mail

.. Periodos

. futolnfo

. Internet

- Listagens

[=- Dados do Estabelecimento A

... Cabecalhos W

Selecional

Exportar
Substituighes WebUntis
BD Info Bxport

Export Estat. Info

A guardar
[ A Encemar
[ Ahora (hh:mm)

[7] Depois de {n) min...

—
u

Menzagem antes de exportar

hora do sistema).

Utilize as varias opgdes, para definir quando & que a exportagao deve ser feita, quando o ficheiro for
guardado ou fechado, a determinadas horas ou depois de determinados minutos (comegando a partir da

Ativando a op¢ao “Mensagem antes de exportar” ira aparecer uma janela de aviso antes da exportagao.

Gerar HTML - Exportar?

=
[=TH)
o

Sim

Enviar horarios por E-Mail

Esta opgao permite-lhe enviar aos professores (e se necessario aos alunos) os horarios alterados ou de
inicio do ano letivo. Para isso o Untis utiliza um programa de email ja instalado no seu computador ou
um senidor de email que possa ser utilizado na internet. Cada professor ou aluno apenas recebe o seu

horario.
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3.1

Configuragoes E-Mail

O endereco de email de professores ou alunos deve ser previamente introduzido no campo email no
respetivo elemento do menu DADOS BASE.

e

4 Professores / Professor Mo = X
& I BEERTI&E8 | Q|F | F&E
Caodicf Mome Complel Sala |Furos (P TL por dil Interv Alm| BI/N® Processa | E-mail IA
P1 Jose 0-3 2-5 1-2 675 gaussi@teacheremail org
P2 Filipe 0-1 4-5 1-2 937 newi@teacheremail.org
P3 Cristina 0-1 4-7 1-2 70 mminforarios@gmail.com
P4 Jodo -1 4-5 1-3 a0
P& Hermano -1 4-5 1-2 1239
P& Callas 0-1 4.6 1-2 1109 arist@teacheremail .org
PT Mobel -1 4.5 1-2 878 nobel@teacheremail.org
Pg Cadilhe -1 4-7 1-3 435
P9 Madalena -1 4-7 1-2 a7 v
i Professor [Pro)* e

As configuragdes base para o envio dos emails podem ser encontradas no separador “E-Mail” no menu
“Configuragdes | Diversos | Email”.

Se no computador onde tem o Untis ja utilizat uma aplicagédo para envio de emails, como por ex. o
Outlook Express ou o Outlook, enviar emails do Untis € como havitualmente sem ser necessario

qualquer outra configuragao adicional, uma vez que o Untis ativa automaticamente esse sistema de
email.

Neste caso, ira ver emails como habitualmente na pasta de enviados do seu programa de email. O Untis
suporta ambos os interfaces MAPI (ex. para o Microsoft Outlook) e Simple MAPI (ex. Microsoft Outlook
Express).
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- Dados do Estabelecimento al [ de mail Enviar email

... Dados Comuns i o
@ SimpleMAPI (sx. Outlook Express) Gravar o log em ficheiro
- Resumo =

... Total
- Diversos

AP (=, Outlook Ficheiro de log

1 SMTP (Sapo, etc Untis_Mail log

... Gravar SMTF (S etc) SMS
T o P (Sapo, etc

Lu:uca-h-zagal:l do ficheiro 3115 WAL

.. Harano S

- Configurar

.. Calculo do Valor

%]
en
T
]
1

[7] Envviar SMS via Web

. Awisos

- HTML o
. E-mail DR
- Periodos

- Autolnfo -ilizagor
- Internet Termrt
[#- Listagens

[+ Gestdo Diaria

- Slunos-Cursos o

Para o Untis conseguir enviar os emails, precisa de suportar um destes email interfaces de envio. O
Untis suporta os dois tipos de interfaces MAPI (por ex. para Microsoft Outlook) e o simples MAPI (por
ex. para Microsoft Outlook Express). O Untis deve ser também definido nas suas configuragdes do
sistema como uma aplicagéo de email standard (Pode encontrar esta configuracédo no Windows 7 em
“Iniciar | Programas Predefinidos”).

Se tiver o seu proprio senidor de email, pode continuar a utilizar o Untis para enviar emails. Neste caso,
deve selecionar a configuragcado SMTP e adicionar o nome (ou o IP address) do senidor de email que tem
acesso para, por ex., mail.minha-escola.com e um enderego de email correspondente (por ex.
ce@minha-escola.com). Selecione SMTP como sistema de email e depois introduza os requisitos de
autenticacao ao senvidor. Se o seu senidor exigir Autenticagao antes de enviar pode inserir neste
separador o nome de utilizador e a password.
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3.2

—-Dados do Estabelecimento

- Sistema de mail Enwiar email
-.Dados Comuns ) o
Resuma " SimpleMAP] {ex. Outlook Express) Gravar o log em ficheino
Total AR {ex. Outlook Ficheiro_ de log
- Diversas @ SMTE (Sapo, etc) IUntis_Mail log
P SMTP (Sapo, et SMS
--Localizagdo do ficheiro e SMS URL
. Horério smtp.gmail,com Sevidor de mail
- Configurar £87 Porta . .
- Calculo do Valor [7] Enwviar SMS viz
. fvisos mmirforarios @gmail.com E-mail do remetente
HTM'_‘ |dertificagdo artes de enviar email
- Usar S5L/TLS
- Periodos
. Autolnfo mmirforarios &gmail.com |tilizador
- Internet sesenene Password
4 Listagens vk

Cancelar

Ativando a opgéo "Gravar o log em ficheiro” faz com que o Untis escreva uma linha com os dados mais
importantes para cada email enviado no ficheiro log. Em sistemas mais modernos (posteriores ao
Windows XP) como por ex. o Windows 7, o Untis cria o ficheiro log por defeito com o nome
"untis.mail.log”, guardado na pasta C:\Documents and Settings\<utilizador>\Application Data \Untis.
<utilizador> é o seu nome no sistema. Em sistemas operativos mais antigos podera encontrar o ficheiro

untis_mail.log” na pasta do Untis.

=|- Dados do Estabelecimento
.. Dados Comuns

- Resume
. Total
=- Diversos

R S S

Sigtemna de_mail
() SimpleMAP| {ex. Qutlook Express)

@ SMTF (Sapo, etc)

Erwiar email

Gravar o log em ficheiro
Ficheiro de log
Untis_Mail log

Dica: Abrindo o ficheiro log
Clique no cabegalho "Ficheiro Log" para abrir o ficheiro rapidamente.

Enviar E-Mails

Para enviar emails aceder no menu “Ficheiro | Enviar por email...” ou através do botdo <Enwviar por
email...> na barra de ferramentas. Se este botdo néo estiver ativo, pode ativa-lo na barra de ferramentas
com o botao direito do rato "Horario-Info".

Pode escolher para quem deseja enviar emails, distribuigao de senigo de cada professor, listas de
substituigdes, etc.
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3.21 Envio de Horarios por Email

Na janela de "E-Mail" , pode selecionar os destinatarios (professores ou alunos) a quem deseja enviar
emails através do botdo <Selecionar>.

4 Haorarios r Aulas r Listagem de TL r Substituicdes r Cnnt...| [ 3
i@ Professor i1 Munos | |
. Frotessor:. J =
Escalha Pra1
; Y Caodigo Nome completo
| |20 prots alterados (Gestdo Didra
. 200-0074 nsc0072
[ Com horério de Turma DT
I 200-0116 mar(116
[JEBEss 200-0079 mic0073
[ 1] Data do horaria
210-0022 Imol D022
08/01/20017 ~ Semana FH-0082 mrtD0e2
Assunto 220-0802 mcmO302
Hordrio 2017/2018 400-0070 mmomOC70
Mensagem
Horario Versao - 8 de Janeiro
e " | Departamento
Todos Marcados Inversa
Erviar Ficheiro de log -
= - QK Cancelar

Cancelar Aplicar

Atencgao:
Esta lista apenas apresenta os professores ou os alunos a quem foi introduzido o enderegco de email
nos DADOS BASE.

Pode enviar juntamente com os horarios dos respetivos professores o horario da turma em que sé&o
diretores de turma, ativando para isso "Enviar horario de turma”. Para isso deve introduzir no menu
"Turmas | Dados Base", o nome do "Diretor de turma".

Tal como a exportagédo dos horarios em HTML, também aqui pode indicar qual o formato de horario que
pretende enviar por email. Cliqgue no botdo a direita de <Escolha> e escolha um formato de horario da



36 Untis

lista apresentada. O formato escolhido & apresentado no préprio botao.

4 Horarios r Aulas r Listagem de TL r Substituicdes T Cnnt...| 2
i@ Professor i1 Alunos
Professor: 7
Escolha Pra1 J
[] 56 profs alterados (Gestdo Didria) Formato
[ ] Com horério de Turma OT
FOF
E Data do hordrio §
083//720017  ~ Semana
Codigo Mome completo " oK
LT | | Pro Professor 1 0
Horério 2017/2018 Prola Haorgrio do profess 1 Cancelar
Mensagem | Heor_Dia/Moite | Horaric do prof. Di 2
Hordrio Vers3o - & de Janeio | | Prof-12Ciclo Horario Prof. 12Ci 3
Move-Prol&d | Hordrnio do prof. Ny 4
Pro-M-1 Professor 1 b
Pro-41 Professor 1 B
Pro1B Professor 1 7
ProlC Professor 1 a
Prol0 Professor 10 9
{ | Pro10A Professor 10 10
Enviar | |Fichei delog| | 5 105 Professor 10 1
Pro10C Professor 10 12
Prol-1 Professor 1 13 W

O segundo bot&o (na imagem com o nome <Formato>) serve para selecionar o tipo de formato de
horario da turma a enviar aos diretores de turma.

Se em vez de enviar o horario em formato HTML quiser enviar em formato PDF, ative a opgao 'PDF".

3.2.2 Indicar a data

Tem duas opgdes para indicar as datas nas quais os horarios devem ser enviados:
1. Se escolher uma data do calendario, o horario enviado sera referente a essa semana.
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E-Mail >
9 Hararios r Aulas r Listagem de TL r Substituicdes r Cnnt...l 3
0 Professor Alunos
Professor: 7
Escolha Pra1A
56 profs atterados (Gestdo Diana) Farnore
Com horario de Tuma DT
FDF
Data do horario
MA2°2006 [~ Semana

. dezembro de 2016 v |

dom seg ter qua qui sex  sab i

28 29 30 1 2 3 l

3 & 7 8 9 10

1213 14 15 16 17 jdeJaneio
19 20 21 2 B 24

26 27 28 29 30 3
1 2 3 4 5 & 7

[ ] Hoje: 08/01/2017

Enwiar Ficheiro de log

Cancelar Aplicar

Dica: Enviar dados das substituicoes
Pode utilizar o calendario quer do Untis quer também do mddulo de Gestao Diaria. Se abrir a opgao de

email a partir do Untis os dados das substituicdes ndo serao enviados nos horarios.

2. Data do horario: Estas opgdes permitem-lhe enviar horarios para a data definida nos horarios do
respetivo formato, que pode ser para todo o ano letivo ou todo o periodo. Este campo apenas pode ser

ativo no Untis.




38 Untis
Wa=2=]|@ o =8
|f 8 - [ | {%} 4 Geral/y Selecionar r Layout 1 r Layout 2 r HTML ] 13
T | Ano Letivo:18/9/2017 - 30/6/2018 L i i
o Letivo [~ iodo L\.e.ftlvo e Modo Minuto
Tempos Letivos
SG | TE |QA | QI | SE | SA 8 8.00 15.10
1 | e | wmat EM [ Wat | BIO SG-1 SAS /Semanais
2 EM | ING POR ING Data
3 | 8o Mat | NG | ING | mat [1e/9/2017 v |5 [24/08/2017 ~ =™ © Calendsrio-Semana
DES - (1 Todo ano letivo
4 POR | Mat { POR Segunda Domingo
5 38. Calendario-Semana 38, Calendario-Semana
1. Semana Letiva 1. Semana Letiva
6 Antes do inicio das aulas
7
E
Cancelar Aplicar
|Tur1 - Turma 1* v|

3.2.3

Mensagem E-mail

Existem campos disponiveis no envio do email, quer para o "Assunto" quer para a "Mensagem". Tem a
possibilidade de utilizar os seguintes simbolos:

¢ d= data do horario (por ex. 13.9.2017)

e "= Data e hora atual (por ex. 15.03.2017 09:33)
e s= professor / aluno com o cdodigo

e A= professor / aluno com o nome completo

e f= professor / aluno com o primeiro nome

e M= Titulo do professor

Dica: Alterar tamanho da janela
Se quiser escrever um texto mais longo, pode alterar o tamanho da janela para conseguir visualizar toda
a mensagem.

Ao clicar no botdo <Enviar> inicia todo o processo de envio de emails.

Qualquer erro que possa acontecer sera guardado no ficheiro Log. Pode ver este ficheiro através do
botéo <ficheiro-Log>.

O ficheiro Log contém a seguinte informagao:
1. Data: data e hora de envio
2. Codigo: cédigo do professor ou aluno para avisar que o email foi enviado.
3. Caixa de enderecos de email
4. Assunto do email
5. Estado do envio: OK ou, caso acontec¢a, o numero do erro e a causa do problema.
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3.24

3.2.5

Enviar Distr. Servico

Pode enviar por email para todos os professores a distribuicdo de senigo, ou seja, envia as aulas
atribuidas a cada professor, atraves do separador 'Aulas' O formato da janela das aulas utilizado no
envio, pode ser alterado da mesma forma descrita anteriormente no que diz respeito ao formato de
horarios.

P6 callas

4 Horérios/v Aulas r Listagem de TL r Substituicdes T Cont...l 3
TLs Disciplina Turma/s Total Des | = Frefessor 4
2 DES TA 20
2 OFA 7A 20 Escolha A-Fro
3 DES B 2.0
1 OFA 7B 1.0 roF
2 DES 8A 20
1 OFA 9A 1.0
2 DES 8B 20
2 OFA aB 20
15.00 1560 0 Assunto
3 Teatro 3.0 TE Aulas para ano letive 2017/2018
3.00 3.0 1 "
Untis Soft|| — oo

Cla,

Remeto em anexo a distrbuigdo de servigo para o ano letivo 2107/2018.

Continuagdo de boas férias.

Enviar Ficheiro_de log
Cancelar Aplicar
Listagem de TLs

Selecionando a 'Listagem de TLs'pode enviar os horarios em formato de lista. Pode selecionar se quer
enviar para todos ou s6 para alguns professores. Para enviar em formato PDF ou alterar o formato da
listagem a utilizar o procedimento € igual ao que descrevemos em ' Enviar horarios por Email’ .
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3.2.6

E-Mail >
- 4 Horarios r Aulas Listagem de TL Substituicdes r Con...|}
Listagem de TL S
TLs Professor(s) TL Semanal Inicio Fim Disciplina Turma Escoh Lt
1 Callas 5G-1 08:00 08:45 OFA 9A = s
2  Callas 5G-2 08:55 09:40 OFA TA
34 Callas S5G-34 09:530 11:30 DES 9B
5 Callas 5G-5 11:40 12:25 OFA 9B [C]FDF
6-7 Callas 5G-6-T 12:35 14:15 Teatro Duragde
Untis Software (Inforarios S¢ |25f09f2|]17 v| |25f|19;’2ﬂ1? -

Assunto

Aulas para ano letive 2017/2018

Mensagem

Ql3,

Remeto em anexo listagem de aulas para o dia 25 de setembro.

N
Enviar Ficheiro de log
Cancelar Aplicar
Substituicoes

Se utilizar o médulo de Gestao Diaria, também pode enviar por email as listas de substituiges e
alteragdes diarias, da mesma forma que descrevemos nos outros exemplos.

E-Mail x
Professor 9/1/ Terga 4 Horirios | Aulas [ Listagem deTL” Substituicdes | b
Professor: 1
Tipo Tempos letivos (Disciplina) Substituto  {Turm;
Substituir-Standby 1 STBY Nobel Escoha Sub-Fro
Substituicio 2 lat Hermano 12C [7] 56 profs alterados {Gestao Didra) l
Substituicio 3 Iat Crstina  7A
Untis Software (Inforarios Softwar|| [_]PDF
Duragdo
|EEID1I2|]1E V| |11fﬂ1m15 v|
Assunto
Substituigies para "
Mensagem
Substituighies para 7
Ficheiro de log
OK Cance!glnrlip Aplicar
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Pode ativar a opgéo de “S6 Profs alterados (Gestao Diaria)” para indicar que apenas professores com
alteragdes nos seus horarios devem ser enviados.

3.2.7 Contabilidade de substituicées

Quando utilizar o médulo de Gestao Diaria, pode também enviar a contabilidade de substituicbes e
alteragdes diarias feitas para cada professor, Selecionando o email de cada docente, além de poder
escolher a quem enviar, pode ainda escolher o intervalo de tempo dessa contagem.

4 Substitui;ﬁes/' Contabilidade de Substituicdes 4
P3 Cristina Professor: 1
Saldo: 0 Escolha
Substituigoes / Aulas Canceladas / Corregao valor : 1/1 =
Data Tempos letivos EAYF Valor Contador Disciplina [/] Soma com excedente anterior
91 TES3 +V 1 1 Mate mética
131 SAJ3 +V/ 1 2 Educacdo M| [|PDF
161 TES3 +V 1 3 Matematica Duragdo ~
201 SAS3 +V 1 4 Matematica Més
|D1fD'|f2D1B v| |31KD1I2D'IB v Janeira -
Substituigoes: 4
Canceladas: 0 Assurto
MNao contabilizar aulas canceladas: 0 Contar para *
Soma com novo: 4
Soma TOTAL: 4 Mensagem

Untis Software (In’ Contar para

Enviar Ficheiro_de log

Cancelar Aplicar

3.2.8 Enviar Valores Semanais

Os valores semanais podem também ser enviados por email no caso de ter o médulo de "Distribuicdo de
Senico-Valor". Além de selecionar o destinatario, pode também enviar a contagem referente ao periodo
de tempo selecionado.



42

Untis

3.3

Valores seman. 18/9 - 30/6

Aulas/Horas

P10

Valor médio anual =18.000

Semana De: - Ate: Aulas
1 19/9-24/9] 18.000
2 25/9-1/10( 18.000
3 2M0-8M10[ 18.000
41 9101510 18.000
5 116/M10-22M10( 18.000
6123M10-29/M10( 18.000
71 30M0-5M11( 18.000
8| 6M11-12M11[ 18.000
91131119411 18.000
10120/M11-26/11| 18.000
11] 27/11-312| 18.000
12] 4121012 18.000
13111121712 18.000
14 118M12-24/12| 18.000
161 26M2-31/12| 18.000

4 Contabilidade de Substitui;ﬁes/y Valores seman. [
Professor: 5
Escolha Aulas/Horas -
[ PDF [[7] Awlas
Duragao
|15!D5!2D1? w | |3D;-"DE;"2D'IE\ w
Assunto

Mensagem

Valores semanais ™

Valores semanais

Enviar Ficheiro de log

Cancelar Aplicar

Incluir Ficheiros anexos adicionais

Pode anexar ao email, qualquer ficheiro que deseje além do horario HTML. Estes ficheiros devem ter
como nome o coédigo do respetivo professor e podem ter qualquer extensao, por ex. 277-620.pdf ou

PSantos.doc.

Todos os ficheiros para serem enviados como anexos, tém de estar na pasta indicada para ficheiros
anexados “Ficheiros de e-mail juntos” no separador “Localizagao do Ficheiro” do menu “Configuragdes |

Diversos”. Ao enviar os emails o Untis verifica esta pasta e anexa todos os ficheiros que encontre com o

cadigo correspondente ao do professor para o qual esta a ser enviado o email. Assim, o professor
“PSantos” iria receber ndo sé o seu horario, mas também o ficheiro “PSantos.pdf’.



Enviar horarios por E-Mail 43

Configurar ot
=- lados do Estabelecimento # | Tipo de ficheiro | Caminho |
Dados Comuns Ficheires de dados (.gpn) | Enforarices_2017iUntis

Ficheiros 14.x (.gpu)

Ficheiros de back-up E\Inforarios_2017\Untis
Ficheires de trabalho

|Import!Bxport

- Configurar
. Célcule do Valor

VIL-Temp

.. Bvisos R .
Ficheiros-FOF

- HTRL
.. E-mail

.. Periodos Apaagar

Sutnlnfo N
oo

| = | Ferramentas de Imagem Email_Anexos

Base Partilhar Ver Gerir

- v A » Margaridal (E:) » Email_Anexos w | 0 Procurar em E

[ Este PC
== Margarida (D:)

= Margaridad (E:)
2_Semestre_ UTAD 20T
1 AQ

| EmailLAnexos | mminforariosf@gmail.com = 12:48 (Ha 5 minutos) .-

Exp_HTML para mim [«

P10

Horario Versao - 8 de Janeiro

2Anexos Y 4 2

@1 Jail
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Inserir ficheiros anexos para todos os professores/alunos

Além dos horarios, pode também enviar outros ficheiros para todos os professores ou alunos. Para isso,
primeiro crie uma pasta "teacher" para os professores e uma pasta "students" para os alunos com os
ficheiros que deseja enviar |a dentro. Estas duas pastas tém de estar dentro da pasta indicada em
“Ficheiros de email juntos” no separador “Localizagéo do Ficheiro” do menu “Configuragdes | Diversos” e
ter exatamente estes nomes (teacher, student)

I = | teacher = O X
m Base Partilhar Ver 9
“« v » MargaridaZ (E5) * Email_Anexos » teacher w | 0 Procurar em teacher 2

B Ecte PC Mome Data de modificag... Tipo
'@ Convocataria_RG 13/01/2017 19:52 Adobe Acrobat D...

- Margarida (D)

Y e Margaridal (E:)
2_Semestre_UTAD_ 2011

L0

W Email_Anexos

teacher

EAR_TTTIVIL

1 itern =



Enviar horarios por E-Mail 45

mminforarios@gmail.com = 14:46 (ha 0 minutos) - v
para margarida_more. [~

Horario Versao - 8 de Janeiro

2 Anexos Y B

&4 P3.pdf y @4 Convocatéria_RG... y

@,_k-"l mminforarios@gmail.com = 14:46 (Ha 2 minutos) - v
para mim |-

&4 P6.pdf y @4 Convocatéria_RG... y

Enviar Mensagens das Subst. SMS/E-Mail

Se tiver o médulo de Gestéo Didria pode utilizar o médulo de Horario-Info para informar os colegas, por
email ou por SMS, de alguma alteragédo nos seus horarios.

Para que o envio de SMS acontega, o Untis deve ser informado sobre o provedor do senigo de envio das
mensagens (Operadora). As configuragdes estéo disponiveis em “Configuracdes | Diversos | E-Mail”.

A comunicagdo com a operadora do senvigo é feita por interface http, e pode introduzir o URL para o
envio das mensagens na secgao de SMS dessa janela.
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—|- Dados do Estabelecimento -

Sisterma de_mail Enviar email
. Dados Comuns _ , L
Resumo ) SimpleMAP| (zx. Outlook Express) Gravar o log em ficheiro
Total AP fex. Outlooh Ficheiro_de log
. Diversas @ SMTE (Sapo, etc) Urtis_Mail log
.. Gravar i - i
- Localizagde do ficheiro B (Sapo. etc) SMS URL
.. Horario smtp .gmail. com Sevidor de mail
- Configurar 587 Porta : .
- Caleulo do Valer [1] Enviar SMS via Web
.. Avisos mminforarios&gmail com E-mail do remetents
u“'“_ Identificagio antes de enviar email
- Usar SSL/TLS
- el TFUL
.. Autolnfo mminforarios @gmail com \tilizadeor
- Internet [TIIIITIL Pazeword
+- Listagens
[ w

Em alternativa pode enviar mensagens através do WebUntis, uma vez que também ja dispde de senico
de SMSs.

Dica: Operadoras de SMS
A Gruber&Petters negociou com algumas operadoras para encontrar os melhores pregos para
mensagens SMS. Recomendamos que contacte as operadoras para obter o correspondente URL.

Se a sua ligagdo a Internet tiver um senidor Proxy pode inserir as configuragdes no separador “Internet”
do menu “Configurac¢des | Diversos | Internet”.
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= Dados do Estabelecimento
.. Dados Comuns

- Resumo

.. Total

=} Diversos

.. Gravar

- Localizagdo do ficheiro
- Horario

- Configurar

.. Cdlculo do Valor

... fvizos

. HTML

. E-mail

.. Periodos

- futolnfo

.. Internet

[+- Listagens
ol Gestin Miara

*
- )
Servidor Proxy
" Ligagdo Direta Teste
i@ Configuragdo Proxy
(" Proogy (Host[:Porta])
|tilizador
Password
Atualizagdo automdtica do gp-Urtis pela Intemet.
Ligar-se & intemet para mensagens de utilizadores
HTTP auterticacdo
|tilizadar
Password
]

-

Os nuimeros de telemovel dos professores podem ser inseridos no campo "N° de telemével" dos DADOS

BASE-> Professores.

F

@ Professores / Professor

3 =)

P4 | HENERT /| &5 & |
Cadigo | Mome Completo Sala |Furos (P TL pordi Interv Almo# M de Telemavel
P1 José 0-3 2.6 1-2 012780234
P2 Filipe 01 4.5 1-2 524550643
P3 Cristina 0-1 4.7 1-2 925535044
P4 Jodo 01 4.6 1-3
P5 Hermano 0-1 4.5 1-2
P& Callas 01 4.6 1-2
P Mabel 0-1 4.5 1-2
P3 Cadilhe 01 4.7 1-3
PO MMadalena 0-1 4.7 1-2
P10 Curie 01 47 1-3
l Professar (Pra)* W ek

Para inserir o nimero de telemével deve obedecer as regras da operadora fornecedora do senigo (ex.

codigo do pais/nuamero).



48

Untis

4.1

O envio de SMS e/ou e-mail comega quando clicar no botdo <Mensagens> &'da barra de ferramentas.
Se este botdo ndo estiver visivel, clique com o botao direito do rato na barra de ferramentas para ativar a
barra de ferramentas "Horario-Info".

P !

& Mensagens sobre Substituigdes | = || (=] ||i&|
Professor |SM5S | E-mail | Enwviado | Texto
F1 ] [] 22917 -1.7.L Substituigdo: TA/ (Educagdo Musical) / 51/ (PE)
P1 ] L] 28917 - 27T.L. Substituigio: 9B/ (Portugués) / 54/ (PE)
P4 ] ] 28817 -1.7.L. Substituigio: 12B/ (Histéria) / 54/ (P3)
P4 ] (] 28817 - 3T.L Substituigdo: 128/ (Geografia) / (P3)
P7 Il ] 28817 - 2.T.L. Substituigio: 128/ (Matematica) / 55/ (P2)
P7 ] (] 28917 -3.7.L. Substituigio: 7B/ (Desenho Técnico) / 52/ (P6)
P7 ] [ 28917 -4.7.L. Substituigdo: 84/ (Fisica) / LFIS1/ (F2)
P9 ] (] 28817 -47.L. Substituigio: 7B/ (Desenho Técnica) / 52/ (P6)
Pi0 ] ] [l 28817 -1.7.L. Substituiggo: 124/ (Fisica) / LFIS1/ (P2)
P10 ] ] (] 28817 - 2T.L Substituigdo: 12C / (Histéria) / (P3)
Ervviar Ficheiro_de log Atualizar Fechar

Podera agora ver uma lista a partir da data definida com todas as alteragdes nos horarios, substituigdes,
aulas canceladas, eventos, etc.

O Untis automaticamente cria um texto para cada substituicdo, o qual podera, caso deseje, altera-lo
com duplo clique no campo "Texto".

Mais, a coluna “Enviado” indica as mensagens de substituicdes ja enviadas. Os campos “SMS” e “E-
Mail” permitem-lhe determinar o modo de envio.

O botdo de <Enviar> inicia o envio.

Tal como o envio de horarios por email, o Untis escreve uma linha no ficheiro Log, que contém os dados
mais importantes para cada mensagem quando as mensagens de substituicbes sao enviadas. Pode
abrir este ficheiro no botdo <Ficheiro-Log> e verificar se 0 envio decorreu com sucesso.

Configuragoes

Pode fazer varias configuragdes no envio de mensagens de substituicdes. Pode encontra-las no
separador "Mensagens de Substituicdes" no menu “Configuragbes | Gestéo Diaria | Mensagens sobre
Substituicbes”.

Na secgao de “Enviar mensagem” pode definir que tipo de mensagens devem ser listadas na janela de
mensagens de substituicdo. A opgao “So6 novas substituicdes” e “Apenas mensagens” referem-se aos
campos com 0 mesmo nome na janela de substituicées. “Apenas mensagens ainda nao enviadas”
dizem respeito aos eventos que ainda nao foram enviados por SMS ou email e como tal ainda nao estéao
na caixa "Enviadas" para serem ativadas.
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] Substituigées / Professor EI@ @
= S Mensagens sobre Substituicdes : -EI :
X+EpdEBV I THrEIFAR-&l @ E
e Dete Professor |SMS | E-mail JEnviadall | Texto
. - ° eEe - P4 O C1 W 2581717 L Substituigao: 128/
l odos * || [25/09/2017 ~ P4 O [ § 25/917 - 4T L. Substituigo: 124/
5G o ] Adlas sem Substituides 722 || | P7 | 00 | 25917 - 47 L Substituigo: 12C /
T P10 ] O 1 § 25/917 - 2.T.L. Substituigao: 12B/
M® da Tipo |Datie | Temp| (Disc| Disci| (Profi Subst| (Turm Turmi (Sala) Sala § Mova | Avisar P10 O O U 250317 - 3.7.L. Substituigdo: 12C/
3 Subst 25/9 1 HIST P3 P4 12B 12B O
4 |[supstzse 2[4 P3 P10 12B 12B O Erviar Ficheiro_de Io Atualizar Fechar
5 Subst 25/9 3 HIST P3 P10 [12C 12C 'Sb S5 I:‘
[ Subst 25/9 4 POR P3 P7 12C 4d2C.uSteuSt il b . [] J
1 |Subst2s9 4 1 P4 124
2 |Canc 25/ 5 Mat — P1 —— 12A
ane - || = Dados do Estabelecimento Enviar Mensfgem: Avisos com
NE da subsﬂ:l = L - Dados Comuns 1 Dentro de {n) dias E-mail
- Resumo
 Total [ Novas Substituigies SMS
@ Diversos [ 56 Mensagens
- Listagens [ 56 Novas Mensagens

=)- Gestdo Diaria

.. Cont. Subst.

- Auséncias

. Qutros

.. Cores e Descrigdo

.. Mensagens sobre SubstituigBes [ Copiar o texto das Substituigies na Mensagem

- Alunos-Cursos
- Multilser

O campo “Enviar mensagem dentro de (n) dias” indica quantos dias depois as mensagens de
substituicdes devem ser enviadas.

As opcdes de “E-Mail” e “SMS” na secgao de “Avisos com” pode ser utilizada para indicar que os
campos com 0s mesmos nomes na janela de mensagens devem ser ativadas por defeito ou nao.

Se néo existir endere¢co de email ou niumero de telemdvel nos DADOS BASE-> Professores, os campos
de aviso, serdao em qualquer dos casos, desativados na janela de mensagens.

Export Base de Dados

Esta fungao de horarios-Info pode ser utilizada para exportar dados do Untis para outros programas. Se
utilizar o médulo de Substituigdes, os dados contém ja os Ultimos horarios incluindo as substituigdes.

Os dados sao exportados em ficheiro ASCII (text) para que os possa modificar ou importar para uma
base de dados. Clique no botdo <Horario-Info> da barra de ferramentas e ative o separador “Base de
Dados”. E aqui que todas as configuragdes de exportagédo podem ser efetuadas.



Untis

4 Estat. HTML | Ecrdis HTML | WebUntis” Base de Dados | b

Caminho de exportagio

E:\Exp_HTML Procurar

22022018 ~| Datade Inicio
Data do dia -

4 = MNimero maximo de semanas

exportar

Na parte superior da janela pode indicar o caminho para a pasta onde pretende guardar o ficheiro.
Uma vez que os horarios e as substituicdes sdo exportados com dados atualizados é importante definir
uma data de inicio através de que semana comegar. O Untis permite-lhe acesso aos seguintes dados:

Caminho de exportacio

E:\Exp_HTML Procurar

22022018 -~ | Data de Inicio
Data do dia JRED|

Inicio ano escolar
Data do dia
Data de trabalho

limero m&ximo de semanas

¢ Inicio do Ano Letivo: A data definida em “Configuragdes | Dados do Estabelecimento” como inicio do
ano letivo.



Export Base de Dados 51

e Data do dia: data desse dia

e Data de trabalho: a data introduzida em “Configuragdes | Calendario”

e Ultima data: a data da ultima exportagao.

Depois de definir o nUmero de semanas a serem exportadas, pode iniciar o processo de exportagao

através do botdo <Export>. Para mais informagdes técnicas, veja o capitulo Descrigdo técnica de
Exportagcdo de base de dados.

Untis em Info-Mode

O modo Info do Untis permite-lhe outra possibilidade para publicar os horarios na rede interna da escola.

Este método disponibiliza as janelas tipicas do Untis para todos os utilizadores. Estas janelas
comunicam com uma outra e permite a visualizagdo simultaneamente dos horarios de professores,
turmas e salas, sem que o utilizador possa modificar qualquer dado do ficheiro de horarios.

A figura seguinte é uma representagao esquematica de como o modo Info pode ser utilizado em trés
terminais:

Secretaria Sala de Professores

|

Jl}
Info Posto 1 L
t
t
1
t

Info Posto 2

Servidor

Dadosescola.gpn

Info Posto 3

- = - L-h-h-

Planificacdo das
- substituigbes

Ao contrario dos horarios baseados em HTML no médulo Horario-Info que cria dados (ficheiros HTML)
que sao guardados na rede numa pasta especifica (por ex. no senidor) e pode depois aceder-se com
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6.1

6.2

um Browser de internet, 0 modo Untis é baseado no principio de ter o Untis instalado em cada
computador que pretenda visualizar os horarios (terminais) com acesso ao ficheiro *gpn.

Esta diferenga é por vezes, em algumas circunstancias, do ponto de vista da seguranga dos dados
extremamente importante. Em HTML os ficheiros tém apenas os horarios com os dados que decidir que
vejam, enquanto que o ficheiro gpn contém todos os dados que podem ser lidos através do Untis.

O Untis ¢ iniciado nos terminais com configuragdes que apenas lhe permite funcionar no modo Info, o
que permite um facil acesso aos horarios, mas que nao permite qualquer modificagao.

Atencao:

Tecnicamente é possivel iniciar o Untis no modo normal com todas as consequéncias para a seguranga
dos dados. Devem ser feitas algumas configuragdes para que a seguranga dos dados seja
salvaguardada.

Requisitos
Os requisitos que se seguem devem ser efetuados para que a informagao desejada seja visualizada nos
terminais:

e O Untis tem de ser instalado em cada computador onde pretenda visualizar os horarios (em cada
terminal).

e Devwe ser possivel aceder ao ficheiro dos horarios a partir de cada terminal.

Configurar Grupos de Janelas

Pode decidir que informagao ou seja que janelas do Untis e a ordem em que devem ser apresentadas
nos terminais. Isto &€ determinado com a ajuda dos grupos de janelas dos horarios e das substituicdes
no ficheiro de horarios.

Para criar grupos de janelas, primeiro ordene as janelas na sequéncia desejada. Depois escolha 'Janela
| Grupo de Janelas' no menu principal. Vai abrir-se uma janela que lhe permite organizar os botdes dos
grupos de janelas.
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6.3

6.3.1

r. =

@Grupusdejanelas = | =] |ﬁ|
CHEZ =X E

Grupo de janelas ativo: Diagnastico

Caodigo MNome completo MNao pode imprimar | N2
Diagnostico  Horarie-Diagnostico []

Haorgrios | Horgrigs
I

Infol Professores
InfoZ Turmas

d | L g | =

parar JIsCIplinags

0
[]
[]
Interitin Flanificagdo Interativo ]
L]
L]

Planif Man | Planificagdo Manual
Standard Standard

Nota:

Se criar um grupo de janelas para o modo-Info, deve dar-lhe nomes tipo Info[car] onde pode substituir
[car] por um nimero de 1-9 ou uma letra de A-Z. Atencgao que a primeira letra “I” do Info deve ser
maiuscula.

O grupo de janelas predefinido corresponde aos botdes chamados Info1 a Info4, com os dois grupos
Info1 e Info2 a serem configurados para o0 modo Untis (standard) e o Info3 e Info4 para as substitui¢des.
Pode obviamente modificar em qualquer altura estas configuragdes do grupo de janelas.

Configurar o Terminal

E necessario criar um nowo atalho no Ambiente de Trabalho (ou numa pasta) do Terminal para iniciar o
Untis.

Criar um Atalho

e Clique com o botao direito do rato numa zona vazia do ambiente de trabalho.
e Agora escolha “Nowo | Atalho”.




Untis

Ver
Ordenar por

Atualizar

Colar
Colar atalho

Anular Eliminar

Ctrl+Z

Propriedades graficas...
Opcdes graficas
Painel de controlo da MVIDIA

A aa

Fundo de ambiente trabalho seguinte

Movo

[l Definigdes de visualizagio
& Personalizar

Pasta
Atalho

HEoEE@eeE Rl @

Microsoft Access Database
Imagem de mapa de bits

Contacto

Docurmento do Microsoft Word
Microsoft Access Database
Apresentacdo do Microsoft PowerPoint
Microsoft Publisher Document
Arquivo do WinRAR

Formato RTF

Docurmnento de texto

Folha de Calculo do Microsoft Excel
Arquivo ZIP do WinRAR

O alvo do atalho deve ser o programa Untis. Adicionalmente deve ser ainda introduzido um novo
parametro para que o programa inicie ja no modo Info.

e Selecione <Procurar> e crie o atalho para o ficheiro Untis.exe. Alternativamente pode introduzir o

caminho manualmente.
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s Crar atalho

Para que item pretende criar um atalho?

Este assistente ajuda-o a criar atalhos para programas locais ou de rede, ficheiros, pastas,
computadores ou enderegos Internet,

Escreva a localizagdo do iterm:

"C:A\Program Files (x86)\Untish 2017\ Untis. exe" Procurar...

Clique em Seguinte para continuar.

Cancelar

Se néo alterou o caminho padrado na instalagdo do Untis, o caminho para a versdo 2017 do Untis sera o
seguinte:

C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe

Para o Untis funcionar no modo Info o caminho para o ficheiro desejado e para o nome do grupo de
janelas deve ser adicionado. Pode aparecer como na imagem:

C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1

O caminho completo é portanto o seguinte:

C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe' C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1

Onde C:\Untis\Demo_Info.gpn é o nome (incluindo o caminho) do ficheiro que pretende visualizar e o
Info1 € o nome do botdo do Grupo de Janelas a ser utilizado na visualizagao. Repare que nao ha espago

antes do parametro ,Info1.

Se néo instalou o Untis na pasta habitual, sugerida na instalagéo, entdo deve indicar essa localizagao
em vez de:

C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe
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¢ Clique em <Continuar>
¢ Introduza como nome Horario-Info e clique <OK>.
e Agora inicie o Untis com buplo clic no modo Info através do icon de atalho.

6.3.1.1 Modo-Info

Quando o Untis abre no modo Info, o ficheiro gpn é \erificado frequentemente em intervalos regulares
para ver se ha alteragdes e se foram atualizadas.

@ Untis MultiUser 2017 — demo - Escola teste — Hordrios 2017/2018 — [m] X
H4r G|t

@ 7A- Turma 7A (lodo) Horsrios (TurlA) s [= = | @ o= =
7 -a-BldARs@Ael & gl P iw-BIARAs|@AE
M =1 30/9/2m7 = =1 30/92m7

Segunda Terga Quinta Sexta Sabado Segunda| Terca Quinta | Sexta | Sabado

122 ING P5 51 | MatP5 81 EMPGS1 [ MatP5S1 | BIO P9 S1 1:53

12C Mat

23: EMPGS1 | INGP5S1 EMR P7 51 RN 2‘;3 1254 GE

3 19;‘ BIOF9 51 MatP551 | INGP5S1 | INGP5S1 | MatP5 81
DES PG 51 1254 GE

4 1‘13 PORP2 51 | MatP5 81 | POR P2 51 | 620l 25 =4} 3 1255¢G

ST E - 04 11:
5 - EMR P7 S1 5 12 [1258 M2 | 12€ mat

12: 12:
6 = 6 13

3= 113z
7 14 7 14:

: Gl

TE 14:

8 15: GIM 8 15:
|Tur1A - Horario da turma* v| Pro1A - Hordrio do prof.* w

Dica: alterar o tempo de atualizagao

O ficheiro gpn no modo Info atualiza as informagdes em intervalos de 10 segundos. Este intervalo pode
ser alterado no ficheiro untis.ini no menu Janela. Adicione a seguinte linha a secgao de [info]:

" ReloadTime=time [sec]

" Substitua [sec] pelo nimero de segundos em que o Untis deve esperar antes de atualizar.

A visualizagdo em info modo diverge da do Untis em varios aspetos:

e A barra de ferramentas na janela principal tem poucos botdes.

e Nao ha qualquer barra de ferramentas nas outras janelas.

e A janela de dados base s6 tem a visualizagdo em tabela, ndo tem em formulario.

A comunicagao entre as janelas funciona da mesma forma que esta habituado no Untis. Se clicar num

professor na janela de dados base, sera automaticamente ativado o respetivo horario desse professor na
janela de horario.
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Ja conhece a maioria das fungdes disponiveis na barra de ferramentas no modo-Info. A Unica novidade é
0 botédo <Atualizar F5>, que atualiza os dados das janelas.

Na funcao de substituicdes, esta funcéo esta ativa e permite definir a data atual de forma automatica.

Existe uma pequena diferenga quanto a impressdo. No modo Info apenas é possivel fazer configuragdes
gerais na janela de impressao. Por exemplo, pode escolher entre retrato ou paisagem, mas pode
apenas imprimir o horario atual.

6.3.2 Alterar visualizagcao de grupo janelas

Pode indicar qualquer grupo de janelas entre Info1 e o Info9 ou InfoA e InfoZ como parametros info.

e Clique botdao direito do rato sobre o atalho do Untis no ambiente de trabalho e selecione
“Propriedades”.

¢ No separador "Atalho" altere o caminho no campo "Destino" para por ex.
'C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe' C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info5
e confirme com <OK>.

e Agora reinicie o Untis (no modo Info) através de duplo clique no icon “Horario-Info”.

6.3.3 Impedirimpressao

Apenas precisa de ativar a opgao que esta na janela de grupos de janelas para desativar a possibilidade
de imprimir.

e Selecione em "Grupos de Janelas”.

r "

@ Grupos de janelas |- B[S
CHiZ =X B
Grupo de janelas ativo: InfoZ
Codigo MNome completo Mao pode imprimir | W2
Diagnastico | Hordnio-Diagnastico ] 1
Horarios Horarios D 2
Info Infol Profeszores 3
Info2 Info2 Turmas J 4
SO Separar disciplings ] - b
Interdtiv Flanificagdo Interativo ] &
Flanif Man  Flanificagdo Manusl ] 7
Standard Standard ] g

e Ative a opgao “Nao pode Imprimir’ por ex. do Info1.
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Untis

6.4

Isto faz com que o botdo de <Imprimir> seja removido da barra de ferramentas dos Horarios-info.

Untis MultiUser em Modo-Info

O Modo-Info também funciona quando utiliza a versdo MultiUser do Untis. Enquanto que no Untis
simples em ficheiro gpn precisa do caminho para o ficheiro na linha de comando, no Untis MultiUser
precisa do "Nome da Escola, Ano Letivo e Versao, separados por um ~ e precedido por “DB”.

Em vez de

C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1

devera introduzir

DB~myschool1~2017-2018~1,Info1

Isto € o mesmo nome que pode encontrar na lista de ficheiros recentemente abertos no Untis (ver
figura).

@ Untis MultiUser 2017 - demo - Escola Teste DEMO - Horarios 2017/2018 = O *
m Iniciar Dados  Horarios-Cons ~ Horarios  Alunos-Curso: . Mddulos q T8 18 18 S 3 LS
| D Ficheiros... Pastas...
&=, Abrir N
@ demo.gpn Untis
= . vieh  ChUsers\Public\DocumentsyUntis, o ChUsers\Public\Documents\Untisy o
@ Demo2017_OTIMLgpn DEMO_2017
;a Fechar Wie: E’Inforarios 2017\DEMO_2017, o Ennforarios_ 200 TWDEMO_20017, o
27 dezembro_AELO.gpn Desktop
5 Gravar Dados ExInforarios_201T\DEMO_2017\ - B cUsers\MargaridatDesktop' =
B Gravar coma... DB~INFO35_A~2016-2017-~1 Untis
CserstPubliciDocumentsilntis’, o EiInforarios_2016\Escolas_2016\Fam...
o _— E—
= Login & GPN-EB23Nevogilde-2015-2016-1.gpn
Fie, \Users\Margarida\Desktop',

Atencao:
Determinados caracteres, por exemplo a barra no ano letivo, deve ser substituida pelo hifen, por razdes
técnicas. E aconselhawel seguir a lista de ficheiros recentemente abertos.

Quando o Untis MultiUser abre no Modo-info, o sistema procura verifica se existe o utilizador ou o grupo
de utilizadores com o nome “Info”. Se n&o houver, o utilizador e o grupo s&o automaticamente criados
(sem password). Este utilizador é entao utilizado para todos os terminais fazerem o Login.

Ambos, utilizador e grupo de utilizadores podem ser editados tal como outro grupo de utilizadores
(grupos).

Mais do que um utilizador-Info

Se 0 modo-Info estiver a funcionar em varios terminais com o mesmo utilizador, ao desligar (Logout) este
utilizador de um terminal significa desliga-lo também de todos os outros terminais. O Untis permite-lhe
contudo, iniciar em modo-info em varios terminais, utilizando qualquer nome de utilizador. Para isto,
basta indicar também o nome de utilizador e a password na linha de comando:




Untis em Info-Mode 59

71

DB~myschool1~2013-2014~1,Info1 /user=admin /pw=admin

Dica: Login automatico na versao standard

Se o grupo de janelas nao estiver indicado na linha de comando, o Untis MultiUser ira iniciar no modo
normal e por isso a caixa de Login ndo aparece no inicio e o utilizador sera automaticamente ligado a
base de dados. .

Notas Gerais

Configuragdées HTML nos Horarios

O mdédulo Horario-Info permite uma configuragcéo especial para cada exportagdo da fungao “Estat. HTML”
a ser apresentado na \isualizagdo dos horarios. O presente capitulo descreve estas configuracées
especiais que pode fazer nas paginas HTML.

Por defeito todas as configuragdes efetuadas nos horarios sao incluidas na exportagdo HTML. Isto
aplica-se a todos os elementos que podem ser vistos nos horarios (disciplina, professor, sala...) mas
também as definicdes de cores e o tipo de letra para estes elementos.

Os passos seguintes descrevem como adicionar essas configuragdes:

¢ Inicie o Untis e abra o ficheiro demo.gpn.

e Abra ajanela de horario de turma em “Horario | Turmas”.

e Clique no botao <Configuragdes do Horario>.

e  Abra no separador HTML.

Aqui tem a oportunidade de alterar o tamanho da célula do horario (altura e largura), o alinhamento dos
conteudos, etc...
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1 2A Turma 12A (Carolina)
Segunda Terga Quinta Sabado
1 FIS  LFIS1
2 EMRC S5 OFA
3 men o . ; GEO2 S5 -

7.2

@ Formato 01 - Horario individual: Dias horizonta... | = || =) |[ss]
4 Ld Geral r Selecionar r Layout 1 r Lay’outz/v HT...
[

Ante

ano Cabegakho Vertical | 7 [I—
5 B0 | Lergura (Pocel) 150 | | amgura (Pixel)
\ 150 | Atura (Picel)
6 \‘ i Minhar & Esq. B L=} /
(@) Centrar (@) Centrar
7 () Mlinhar & Dir. (") Alinhar & Dir,
8 [ Largura total da célula

[] Continuar linha nova

Cancelar Aplicar

Se a opgéo 'Largura total da célula’ ndo estiver ativa, as letras na célula ficardo centradas, enquanto que
se esta opc¢ao estiver ativa o tamanho das letras ocupa a totalidade da célula.

Continuar em nova linha

Se esta opgao estiver ativa, comegara uma nova linha automaticamente quando na exportagdo HTML
nao existir espaco suficiente.

Configuragoes gerais HTML
Além das configuragdes de formato, pode também definir determinadas regras para criar as paginas

HTML. Pode encontrar essas configuragdes no menu “Configuragdes | Diversos” no separador HTML”.

Esta opgao permite-lhe definir a posigdo do controlo de navegacao na pagina HTML, bem como a
posigcao do rodapé para todas as exportacdées em HTML.
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7.3

Untis 2017 m}lmg @ m(mg Untis Software de horarios

12A ‘T'hnagrz.t\ (Carolina)

Segunda Sexta | Sabado |
1
—J- Dados do Estabelecimento A -~ Exportagdo em HTML ] Pé de pagina
2 .. Dados Comuns Botdo em cima 1 Nenhuma
- Resumo BotSo em baixo (@ Por Baixo do Hor Jlista
3 BIO S5 Total |_[7] Unicode: UTF-8 | () Pé de pagina
= Diversos Horérios em HTML
4 . .. |POR S5 - Gravar Propriedades para o dia <Compo>
Antes do inicio -- Localizagdo do ficheiro -
ano .. Hordrio Propriedades para o dia <Tabela>
5 - Cenfigurar
- Célcule do Valor
1 .. Mvisos
6 HTML
- E-mail v
7
L 1

1 | |
Untis SoftwargAInforarios Software, Lda)

Untis 2017 ,,,_xlné @ i E Untis Software de horarios

Atencao:
Se decidir utilizar carateres especiais tem de ativar a opgao de Unicode UTF-8.

Se estiver familiarizado com o HTML pode definir propriedades para o <Body> e <Table> tags nos
“Horarios-HTML” da janela. Quando estes campos tiverem informacgao, as tags correspondentes ser&o
incluidas e a informagao standard sera ignorada.

Se n&o tiver a certeza sobre que dados inserir, € aconselhavel deixa-los em branco e utilizar as
configuragdes standard do Untis.

Notas para Web designers

Se exportar ficheiros HTML através do moédulo Horério-Info ira criar um layout para cada pagina. Os
ficheiros estédo disponiveis, como templates na pasta do Untis (ou seja: C:\program files\Untis\2014) e
podem ser adaptados ao "design do site da sua escola’.

Além da definigao do layout das paginas HTML nos ficheiros com a extensao .thtm existem ainda os
caracteres indefinidos que no Untis substituem varios caracteres durante a exportagéo. Estes
caracteres indefinidos sao inseridos no formato <LIN=@][wildcard]> com as variaweis seguintes a
serem utilizadas como [wildcard] :

prg = programa

ver = versao

dat = data

hor = hora

dep = departamento

he1 = cabecalho1 do menu “Listagens | Configuragdes”
he2 = cabecgalho2 do menu “Listagens | Configuragdes”
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sm1 = linha1 da descrigao da escola, definida nos dados da licenga.
sm2 = linha 2 da descrigdo da escola definida nos dados da licenga.
naw = tamanho da barra de navegagao definida no campo com 0 mesmo
nome no separador “Navegagao” Estat. HTML

chs = 0 cabegalho seguinte aparece em todos os ficheiros templates:

<meta http-equiv="Content-Type“ content="text/html; charset=@chs “>

Os caratéres definidos sao importantes para uma correta visualizagao dos mesmos e podem ser
alterados através da variavel “chs”. Esta variavel é alojada pelo Untis dependendo do tipo de lingua
escolhida. Contudo, pode especificar isto no ficheiro untis.ini (por defeito na pasta janela) na secgao
[Info] com a seguinte informagao:

PageEncoding=<chs>
7.3.1  Ficheiros exportados em “Estat. HTML”

O conteudo dos varios ficheiros s&o os seguintes:

default.thtm : Definigdo da frame utilizada com a barra de navegagao horizontal
default_02.thtm : Definicdo da frame utilizada com a barra de navegagao vertical.
fuss.thtm : Rodapé contendo por defeito a morada de Gruber&Petters
navbar_h.thtm : Barra de navegacao Horizontal

navbar_v.thtm : Barra de navegacgao Vertical

selclass _h.thtm : Bot&o da barra de navegagao para selecgao turma-a-turma (horizontal)

selclass_v.thtm : Botédo da barra de navegagao para selecgdo turma-a-turma (vertical)

title.thtm : Cabegalho contendo a versdo do Untis utilizada, o nome da escola e a data de exportagao
(barra de navegacgéo horizontal)

title_02.thtm : O cabegalho contém o nome da versédo do Untis utilizada, o nome da escola e a data de
exportagao (barra de navegacgao vertical)

welcome.thtm : Pagina principal com a mensagem de bem-vindo.

7.3.2 Alteragdes de Design utilizando CSS

Tal como as paginas HTML atribuem cada dia a uma turma, cujas definicbes sdo armazenadas
centralmente no ficheiro untisinfo. css pode rapidamente, e de forma facil, fazer alteragdes ao desenho
de “Estat. HTML” para todos os ficheiros HTML.

7.3.3 Exportacao de ficheiros “Ecras HTML”

subst_monitor.thtm : Estrutura da lista de substituicdes

monitormaster.thtm : Template principal com frames para o ecra

Este template inclui secgbes entre parentesis @@[<Condition> e @@]<Condition>. Estas secg¢des sb
sao incluidas na exportagao se a condigao for verdadeira.
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Exemplo:

@@)][noticker

<cadigo-html que apenas é executado quando nao existir tempo (relégio)>
@@)]noticker

plain_monitor.thtm : Frame para lista de substituicdes

subst_title.thtm : Frame com o titulo

ticker.thtm: Frame para a barra do tempo (relégio)

Dica:

Se desejar alterar os templates, crie uma pasta separada e introduza o caminho em 'Configuragoes |
Diversos | Localizagao dos Ficheiros | Ficheiros HTML'. Copie o template que deseja alterar para esta
pasta e faga as alteragcdes desejadas. Quando criar a informagéo para exportagéo, o Untis primeiro
procura a pasta dos templates e apenas se ndo os encontrar ira procurar na pasta do programa Untis

Pode indicar um ficheiro template diferente para cada exportagao através da copia do ficheiro
subst_monitor.thtm e alterar-lhe o0 nome <formatname>.thtm. <formatname> deve corresponder ao nome
do formato exportado.

Nota:

Se desejar criar 0 seu proprio formato de exportagado de ecra, quando utilizar as funcionalidades de

ticker ou de dividir o ecra, copie o template plain_monitor.thtm e renomei-o para <formatname>.thtm.
A pagina com o frame de layout pode igualmente ser alterado. Para isso, renomei o ficheiro copiado

monitormaster.thtm para <formatname>_monitormaster.thtm

Alterando estes ficheiros pode facilmente mudar o modo como a exportagdo HTML é apresentada e
assim, por exemplo, adapta-lo para combinar com o design do website da sua escola. Uma alteragao do
tamanho das letras na exportagédo de “Ecra HTML” é também muito facil, como mostra o exemplo
seguinte:
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7.4

B3 untis 2017 Software de X = + —
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Bustria wivw inforarios.pt

Atencao:
Todos os ficheiros, bem como o ficheiro untisinfo.css estdo construidos em codigo HTML ou CSS. Faga
apenas alteragdes caso tenha conhecimentos e a vontade com este tipo de linguagem de internet.

Pode também preparar o nome da pagina inicial que é utilizada (‘Default.htm') no ficheiro untis.ini. Dentro
do Untis pode abrir este ficheiro através do menu '? | Abrir Untis.ini ...". Encontrar a secgao [Info] e
adicionar uma linha 'Startpage=[desired name].

Exemplo:

[Info]
Startpage=index.htmi

Descricao Técnica de Exporta BaseDados

Exportar Bases de Dados com o mddulo Horario-Info cria automaticamente ficheiros ASCIl (text),
conforme a seguir descrevemos.

Veja o capitulo Exportar Base de Dadospara conhecer o procedimento de exportagao.
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741

7.4.2

743

744

Data.txt

data.txt (data do periodo)
contem dados registados para cada semana em que os horarios estao disponiveis.

Campos :
1 char calendario semanal, por ex. 36

2 char dia e més da segunda-feira nessa semana, por ex.. 4.9.
3 data completa do més no formato AAAAMMDD ex. 20080904
4 char semana letiva, ex. 1

Exemplo :
36 4.9. 20080904 1

Hora.txt

hora.txt (horas)
contém registada dados para cada tempo letivo da Grelha Semanal do Untis.

Campos :
1 byte nimero do dia da semana (Segunda-feira = 1, Sexta-feira = 7)

2 byte numero das aulas, ex. 8

3 byte numero do tempo letivo, ex. 4

4 char Inicio do tempo letivo (HHMM), ex. 1045
5 char Fim do tempo letivo (HHMM), e.g. 1130

Exemplo :
1 8 4 1045 1130
Professor.txt

professor.txt (nome do professor)
contém registados dados de todos os professores da escola

Campos :
1 char cdédigo do professor, ex. 277-620

2 char nome completo do professor, ex. Newton
3 char primeiro nome do professor, ex. Isaac

Exemplo :
New Newton Isaac

Turmas.txt

turmas.txt (nomes das turmas)
contém dados registados de todas as turmas da escola

Campos :
1 char turma’ (cédigo) ex. 7A

2 char turma’ nome completo, ex. Turma 7A (Gauss)

Exemplo :
7A Turma 7A (Gauss)
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7.4.5 Sala.txt
sala.txt (nome da sala)
contém dados de todas as salas da escola
Campos :
1char sala (cddigo) ex. S12
2 char sala (nome completo), Lab Qui
Exemplo :
S12 Lab Qui
7.4.6 Alunos.txt
alunos.txt (nome dos alunos -apenas possivel com o médulo Horarios-Alunos ou Cursos)
contém dados registados de todos os alunos da escola
Campos :
1 char nome dos alunos (codigo), ex. 16354
2 char ultimo nome dos alunos, ex. Machado
3 char primeiro nome dos alunos, ex. Rodrigo
4 char N° do aluno, ex. 19
5 char turma do aluno, ex. 10A
Exemplo :
16354 Machado Rodrigo 19 10A
7.4.7 Aulas.txt

Aulas.txt (dados dos horarios)

contém um ou mais registos para cada tempo letivo das aulas exportadas. Os dados s&o exportados,
ordenados por professor dia da semana e hora (tempo letivo). A seugéncia de professores corresponde a
sequéncia dos professores na janela de dados base professores.

Campos :
1 char cdédigo do professor, ex. 277-620

2 byte numero do dia da semana (Segunda-feira = 1, Sexta-feira = 5)

3 byte nimero do tempo letivo do dia, ex. 5 (12:30-13:15)

4 char disciplinas (codigo), ex. Mat

5 char salas (cédigos), ex. S12

6 int numero interno da aulas no Untis (= 0, se esta aula nao for uma aula regular), ex. 90

7 byte cédigo: atualmente néo utilizado

8 char turma’ (codigo) ex. 8A

9 char(53) semanas: uma marca para cada semana do calendario (o primeiro caracter & para a primeira
semana do calendario, etc.)

sem dados nesta semana

0 a aula ndo se realiza esta semana

1 a aula realizou-se esta semana

X aula nao se aplica esta semana
Exemplo 1:

New 1 3 Mat S12 90 0 8A
1101x1111111
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Explicagéo para o exemplo 1 :Na segunda-feira(=1) professor New lecciona a turma 8A ao terceiro
tempo letivo do dia com a disciplina de Mat na sala S12. Foram exportadas aulas para 12 semanas
(1101x1111111). A primeira semana é a 36. Esta aula ndo se realiza na semana 38. A aula ndo se
aplica na semana 40.

Exemplo 2 :

Arist 1 4 EF SG2 73 0 T7A
1111

Arist 1 4 EF SG2 73 0 7B
1111

Rub 1 4 EF SG1 73 0 T7A
1111

Rub 1 4 EF SG1 73 0 7B

1111

Explicagéo para o exemplo 2: :Ao quarto tempo letivo de segunda-feira os professores Arist e Rub tém
as turmas 7A e 7B em EF. Os dois professores leccionam a mesma disciplina de Educagao Fisica.
As aulas para quatro semanas foram exportadas comegando na semana 36 do calendario.

7.4.8 Vigilancias.txt

vigilancias.txt (vigilancias de intervalos)
contém registado dados para cada vigilancia durante o periodo exportado quer para os horarios quer para
as substituigdes.

Campos:
1 int se o campo 6 = 0, nimero do dia da semana (Segunda-feira
= 1, Sexta-feira = 7), ex 1

se 0 campo 6 <> 0, entdo a data (AAAAMMDD)

2 byte numero do tempo letivo, ex 3

3 char  cadigo do espago/recreio, ex. corr1

4 char  cadigo do professor, ex. New

5 char  vazio se o campo 6 =0
se o campo 6 = 1, (codigo) do nome do professor substituto
ex. Gauss

6 byte 0 para os horarios com vigilancias de intervalos

1 para vigilancia de intervalos
2 quando nao ha vigilancias de intervalos

749 Exemplo: representagao do horario

Exemplo: representagéo do horario

Preparagao: criar uma tabela ‘Aulas’ para acomodar a estrutura de aulas e importar as aulas para dentro
da tabela.

criar tabela de aulas

(
professor char(20),
dia tinyint,
TL tinyint,
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Untis

disciplina char(20),
sala char(20),

ID da aula int,
marca int,

turma  char(20),
semana char(53)

)

Se, por exemplo, o horario do professor New para a semana 37 sera apresentado e visualizado, pode
emitir o seguinte comando SQL para localizar os dados pretendidos:

Seleccione * da aula onde o professor = ‘New’ e ndo (meio(semana, 37, 1) = ‘0’);

Os dados pretendidos para todos os tempos letivos possiveis (ex.tempo letivo 1 ao 8 de segunda-feira a
sexta-feira) podem agora ser encontrados os resultados de pesquisa na base de dados.

A semana 37 indica, quer onde as aulas estio colocadas quer onde ndo acontecem. Se os horarios
forem para ndo apresentar qualquer marca do local onde as aulas ocorrem ou deveriam ter ocorrido, o
registo desses dados serdo ignorados quando a marca = X.
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