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Introdugao 3

1.1

2.1
211

Introducao

Calendario -Horas Anuais

O Untis Calendario - € uma ferramenta que permite a colocagéo de aulas em termos anuais:

e Colocagao de horas anuais em diferentes datas, nao ligadas;
¢ Bloquear professores em algumas datas.

Generalidades

Aulas

Horas Anuais

A grande vantagem de trabalhar com o médulo calendario, € que lhe permite trabalhar facilmente com
as horas anuais . Ao contrario das horas semanais, esta possibilidade permite colocar as aulas em
datas n&o consecutivas.
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Horas Anuais ou Horas Semanais

Utilize aulas semanais, se essas aulas forem lecionadas a mesma hora todas as semanas e aulas
anuais se as aulas puderem ser colocadas nos horarios de forma irregular.

Nota

Pode conwerter tempos letivos semanais em tempos letivos anuais mais tarde, através da colocagao de

(2]

um

na coluna "TL Anuais"
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Clae s

Horas semanais podem ser convertidas
em horas anuais , colocando um [ *)
no campo TL anuais.

Ird visualizar uma mensagem, caso alguns desses tempos letivos ja estejam colocados nos horarios:

TL Anuais

TL Anuais

Colocar aulas em todo o ano letivo 35

. T

Calculo das horas colocadas e por colocar em todo o ano letiva 77

Opgies

# {Duer converter as horas colocadas em horas anuais?,

Converter horas colocadas e por colocar em horas anuais?

QK | | Cancelar

Opgao 1: converter tempos letivos colocados em tempos letivos semanais

Se um de dois tempos letivos de uma aula ja estiver colocado nos horarios, este mesmo tempo letivo
sera convertido no nimero de tempos letivos anuais. No exemplo, corresponde a 35 tempos letivos
anuais, uma vez que o ano letivo tem 41 semanas, incluindo seis semanas de férias.
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Opcéo 2: as horas colocadas e ndo colocadas s&o convertidas em tempos letivos anuais.

Esta opgao resulta em 77 tempos letivos anuais; 35 ja estavam colocados enquanto os restantes 42
permanecem por colocar.

-
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[ = | A-N= : Turma® v

Em ambos os casos os tempos letivos anuais podem agora ser alterados como se fossem dados
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2.2 Calendario -Colocagdes Anuais

221 Introdugao

O coragao do médulo Calendario- colocagdes anuais, € a janela com 0 mesmo nome, que pode abrir no
menu 'Maédulos | Calendario - Calendario'. Se ja trabalhou com Planificagdes Anuais por periodos ira
constatar enormes semelhangas entre ambas as janelas. A principal vantagem do Calendario-
colocagdes anuais € que nao precisa criar nem trabalhar com periodos.

A janela esta dividida em duas secgdes. Vejamos a parte esquerda da janela, onde podera ver uma lista




2.2.2

de todas as aulas da escola.

Pode ocultar ou ver os detalhes de cada aula, tal como o nimero da aula, disciplina, turma, nimero de
alunos.

@ Calendario

RoaEXR ERIT-FLEH &,

Semana Letiva: 2 Aulas: 36

2509 - 05-10-2014 Atribuidas: 0

Dias de aulas: & Frevistas:

N&o Colocad: 45 (100%)

= TLHMEI_S = v Total de linhas |

Aul. |Dis. |Tur. |Pd. | Sl Seq. | Total | Min,| Distr | B E (9 |10 11(12] 13| 14| 1%
Son. 7012 3066 | ]| v | Aulas §H|83|84|84/84|84| 0
1 Mat 128 |P1 S5 148 8 | ¥ | Disciplina 1

10 FIS 12B |FZ2 |LFIS1 105 0 ¥ | Tuma

1 GEO 12v13PF3 |51 22 0

— v Professor

15 GEO 124 |P3 |Sh 70 0

16 GEO 128 P3 SF1 70 of LY Sala

17 GEO |12Cc |P3  |SE2 g2 0 Mdmero total de alunos

18 HIST 8A |P3 |53 70 0 | + | Seq. Aulas

19 HIST 12B P3  SF1 81 72| | v | Total Anual bl 2 2] 2 2 2
2 DES (78 |P6 |52 12 0 v Min,Max distr

20 HIST 12C |P3 |SF2 22 v | Horas distrib

21 POR 12C |P3 |SF2 163 v . |

22 POR 12A P4 S5 163 146 anuais nag coloc 4 44 4 4 4
23 POR 128 P4 SF1 162 A ¥ || 1L Anuats colocados 4 4 4/ 4 4 4
26 EM 12C |P4 |SF2 41 0 41 0

As colunas em branco apresentam as semanas letivas. Uma coluna cinzenta escura indica que todos
os dias dessa semana se situa em semana de férias, enquanto que cinzento claro indica que apenas
alguns dias dessa semana s&o de férias (Carnaval por ex.).

As Horas anuais podem ser colocadas apenas introduzindo as aulas semanais.

Em regra, a janela de 'Calendario - Planificacdo Anual' apresenta as aulas semanais, as aulas anuais e
aulas periodicas, quinzenais ou semestrais por exemplo (grupos de aulas).

Colocacgao de aulas pelas semanas

Pode colocar as horas anuais pelas diferentes semanas do ano letivo, introduzindo o nimero de tempos
letivos que devem ser colocados por semana na respetiva coluna.

A cor amarela indica que nem todos os tempos letivos planeados para a semana em questao, foram de
fato colocados no horario.
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@ Calendario =x
Reaa @R E=RIT-BiwHlad.

Semana Letiva: 8 Aulas: 7b

10:11 - 16-11-2014 Atribuidas: 0
Dias de aulas: & Freviztas: 0 Fundobranco significa gue nem
Mao Colocad: 45 (100%) todas as aulas estdo
programadas para essa semana.
TL Anuais D=

Aul. |Dis. |Twr. |Prf. [5l. | Seq. # Total | Min,| Distr | N Col| Coloc 112 6 (7 (& [9 | 10j 11112 13] 1
Soma 702 39{ 6973 0l 6| 4| & Bl 21 2121 2(0f 0 Of 0
1 GEO 15 P3 |51 82 0 & 0
& QUIAN 94.9E P6, P 53,54 35 20 15 0 4 4/ 4 4| 4
7 OFA I 12V1,5| P4, P SENT 82 16| BE 0 2 2 212 2| 2 2 2
73 | EDFEN 1215 P5, P GIM2 105 0
78 |OFA VB2 P4 | SEVT 41 0
75 EDFF 9B94 P, P! GIM1 140 3 3
&1 EVT.( 98,92 P10, | SEDV = al
94 GED;9ASE P2 S3 Fundoamarelo significa
43 DESE12A1 PSP SESF quetodas as_ajulaﬁmde%a
76 EDFM 1241 P5, P! GIM2 semanaja estdo

: programadas.
79 |OFA 1241 P4, P SENVT ey T 0

o

@ 9A - Turma 9A (Mota) Horarios (Turl0) OIDNE=RESR ==
94 -re-FlAAsd%e & B RIRE

| X - | =2
pzalirlli - - 27052014 As 4 horas planeadas no
calendério estdotodas
1 2 3 colocadas no horario. 8
SG /
TE
QA
Ql
m:’ Das 2horas planeadas
SA no calendario, so esta
colocada 1h no horario.

Janela Detalhes

A seccao direita da janela oferece-lhe os detalhes das aulas colocadas em turmas, professores ou
alunos, e a disponibilidade das salas em cada semana.

A coluna 'ldeal' apresenta o valor médio (calculado). As colunas das semanas sombreadas a vermelho
indicam que os elementos estdo com horas a mais, enquanto que os sombreados a verde indicam
valores a menos em relagéo a sua capacidade.
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: -IEI -FH
4| e
Turmais u

_ TL Anuais T .Let.Semanais

# || Nome| Total | Distr [N Col|Coloc |Ideal (1 |2 |3 |4 |5 |6 (7 |8 |9 |10 (11 {12 |13 | 14| 1516 |17 [18 |19 |20 |21 |Z

~| | Son-| 3101| 2075| 26 14 218 | X238 223\ 225|230 | 228|228 | 227|238 X2\ 226|226 (228| 0| 0|227 227|726 226|228 130 | X
124 | 1267 1264 3 4 3203 3IF 37 I I Ik O3B W K I I3 T K ¥ 3B 3 I/ IT 16
128 | 1030 1028 2 R ANt s Tcs: Jea= [s= LD Le: Tt Dt Je: - T § s [t praz 1= s s T 1 -1
12C | 1064 1062 2 2802 3 30 30/ 30 30 30 30 30 | B A W 2 M0 ¥» B W6
1241 | 1150 1145 5 1= T D v e Yo v+t T 1= e o= e v e v e i 3 . M 4 32 32 13 313 3 16
7B 1207 1204 3 20 0M M 3 M M M M MMM M MU M M 33 33 33 2
9A | 1306 1299 7 5 1% 3 3 I I I W W X T W OW W W 3 ¥ ¥k ¥k I O
9B 1077 1073 4 5 28 29 2% 2% 30| 30 30 30 30 30 30 AN M W0 30| 30 30| 30, 30f 22

ol 4] n | 3

224 Colocagao automatica
2.2.41 Colocagao automatica

Se desejar distribuir as aulas anuais de forma automatica pelas varias semanas do ano letivo, abra a
janela de optimizagao, através do botdo <Optimizar> da barra de ferramentas. &

Optimizagao: Planificagdo anual ‘ g

Ponderacdo

Verfique as ponderagies em .
"Horario-Canstrucdo™:Flanif. Anual Ponderagdo |

Iniciar Optimizagao

E importante que primeiro configure as ponderagdes. Para isso clique no botdo <Ponderagdes>.



Generalidades 1

@ Ponderagao EI@

Professores 1 Sem BExtremamente importante

Professores 2 Digtribuigdo semanal dos TL nas turmas de forma equilibrada.

=

Turmas Distribuigdo semanal dos TL nos professores de forma equilibrada.

=

Dl s Distribuigdo semanal dos TL nas Salas de forma equilibrada.

=

Disciplinas tedricas
Distribuigdo semanal dos TL nos alunos de forma equilibrada.

=

Salas

Lancamento das aulas
RequisiTempo
Planificacdo Anual
Analise

[ oK | | Cancelar | | Aplicar

Quando se distribuem aulas anuais de forma automatica pelas diferentes semanas do ano letivo, é
desejavel que sejam espalhadas uniformemente pelo ano letivo. Ndo podemos contudo esquecer a
capacidade horaria dos professores das turmas ou dos alunos.

E portanto fundamental que introduza ponderagées na colocag&o das aulas nos varios elementos
conforme as suas indicagoes.

As possibilidades de bloquear determinadas semanas ou aulas, de indicar o N° min-Max. de TL por
semana, sao basicamente as mesmas da janela de Horarios por periodos. Por esta razao, veja o
capitulo com este nome para mais informagdes.

Nota
Pode também abrir as ponderagdes para optimizar atraves do menu Horario-Construgao | Ponderagoes |
Planificagéo Anual'.

2.2.4.2 Funcionalidades
2.2.4.2.1 Fixar Colocagao

Utilize a funcionalidade <Fixar Colocagao> para fixar a aula que colocou manualmente.
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alendario

AR IR S IR

ana Letiva: 4 Aulas: 50
06-10 - 12-10-2014 Atribuidas: 0
Dias de aulas: & Frevistas: 0
MNao Colocad: 45 (100%)

TL Anuais T Let. Semanais

Aul. |Dis. |Twr. [Prf. | Total Distr | N Col Coloc |1 (2 (3 (4 (5 (6 (7 (B (9 (1011 ..
3 Mat 12V PS5 203 20 183 0 2 4 4 2 2 2|
33 |ING 12V |P5 204 18 136 0 > e r a
35 |EM 12 | PR 4 11 70 0 I el el el ra
33 |DES 12 |PR 82 11 71 0 Ll el gl gl el e
46 |EMRC( 12\ |PT 82 15 67 0 rararays 2z gl
53 |POR 12V |P2 121 9 112 0 > > xr
63 BIO 12V P9 32 14 68 Falal .ol r.al i
2 DES 7B P66 120 1 119
28 HIST 7B P4 2;{ Horas fixas sdo assinaladas ]
30 Mat 7B Ph comum®™ * *., & & 6|6 6 &
¥% |EM (7B |P6 40 31 2] I T 3 2| 3| 3| 3 3 3 -
47 |EMR(7B |P7 82 1 81 1 1
54 |POR | 7B |PB 245 1 244 1 1
&4 |FO (7P |PH a2 1 41 1 1
F T " 10 1 13 : 1 b 2 7 Z

2.2.4.2.2 Bloquear Semanas

Utilize esta funcionalidade para Bloguear algumas semanas, caso queira impedir a colocagao de aulas
em determinadas semanas.
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2.2.4.2.3 Colocar TL em semanas Consecutivas

Aulas em Bloco devem ser colocadas em semanas consecutivas (sem qualquer interrupgéao).

Semana Letiva: 23 Aulas: 36

16-02 - 22-02-2015 Atribuidas: 0

Dias de aulas: & Frevistas: 0

MNao Colocad: 45 (100%)

TL Anuais T.Let. Semanais

Aul. |hs. [Twr. |Prf. | Total Distr 112 |3 (4 15 (6 (7 18[9 [10]11{12{1.
11 |GED 12V, P3 a1 0 a1 0 S A C T
6 QUIN SASE P6, P 40 1 39 1 - - = |- |- - |- |- |- |- |-
7 OFAl 12\, P4, P a2 0 82 0 - - - == ===
73 | EDFMN 120 Ph, P 122 0 122 0 - - - - ===
78 |OFA |7B12 P4 41 i 1 S
75  EDFF 9B.94 P8, P! Asaulasndo serdo T e - -
81 EVT.L9B92 P10, | agendadas nas semanas 1= 1= == 1= 1= 1= 1-1- -
94  GEO: 9A9E P2 blogueadas. - - - - - F - I- - -
43 DESIE12A1 P& P a0 1 79 1 - - = |- |- |- |- |- |- |- |-
76 | EDFN 1281|Ph, P 122 1 121 1 1- - - - - = - - - -
79 | OFAI1281(P4, P 20 1 79 1 1- - - - - = - - - -
31 Mat 121 PS5 203 20 183 0 204 42 2- - |- 22 7
32 |ING [12M PS5 204 18 136 0 r\xrrraeir- - r
3B EM [12 Pe a1 " 70 0 rrFrrrrr- - - - -
¥ DES |12 Pe 82 " 71 0 rrrrrr- - - - - -
46 | EMR{ 12 P7 82 15 67 0 1|22 (2|2 x V.l e
5 |POR (171 P8 11 9 112 0 ™| x Xx- - |- |- |-
&3 BlIO vl |P9 2 14 62 o- - - - - - - ZFxrrrrr.
’ DE” F 0 1 11° 1 1/- - - - - - - -
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Cal A

" RPERIE=A T -B aTH &

Semana Letiva: 4 Aulas: &

(===

06-10 - 12-10-2014 Atribuidas: 0
Dias de aulas: & Frevistas: 0 Estas aulas serdo colocadas
Mo Colocad: 45 (100%) em semanas consecutivas.
/
63 /(67 v TL Anuais T.Let Semanais

34§ POR 9B P& 162 36 126 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4
V{EEM 9B P6 a1 8 73 0 2 2] 2

Semanas blogueadas no calendario
(feriados) o que obriga a
interromper a colocagdo em semanas
consecutivas.

2.2.4.2.4 Fixar Semanas

Aul. |Dis. |Tur. |Pf. Total |Distt |NCol  [Coloc [1 |2 [3 |4 [5 |6 [7 [\f9 [10]11]12]13]14] 151

O botéo <Fixar Semanas> permite que os horarios de cada semana sejam "Congelados" de tal modo

que a otimizagao nao lhes fara qualquer alteragao.

a Calendario
< ERN 2 -k
Semana Letiva: 18 Aulas: 43
12401 - 18-01-2015 Atribuidas: 0 =
Dias de aulas: & Previstas: 0 Assemanas fixas sao

N&o Colocad: 45 (100%) marcadas com“ * .,

2.2.4.2.5 Sequéncias no Calendario

ER TL Anuais T Let Semanais |V

Au. [Dis. [Tur. [Pd. [Toial [Dist [NCol  [Colec [1 ]2 [3 [4 [5 [6 [7 [8]]o=[10°[ 11 [12*] 1314 [15* [16°[ 17] 18]}
11 GEO 12VI.I F3 81 0 81 0 hu
42 DES % P8 a2 0 22 0 L
49 EMR(3B P7 @2 0 82 0

55 HIST 98 P8 a1 0 81 0 L]
6 QUINSASEPS P 4D 1 39 1 |1 L]
66 BIO 98 P9 81 0 81 0 L]
72 EVT %8 P10 40 0 40 0 L
8 FS B F2 7] 0 22 0 L
93 Mat 9B P2 204 0 204 0 L]
u#{§ POR 38 P6 62 3% 126 0 4/ 4 4 4 4 4 4 4 4 L

As sequéncias no calendario permitem-lhe especificar que determinadas aulas devem ser colocadas em
sequéncia umas das outras. Por vezes, por exemplo, as aulas tedricas devem ser lecionadas antes das

aulas praticas e por esse motivo devem ser colocadas primeiro.
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e

- P oo )
- Sequéncia de aulas -l
roors ] [ usombonacaonitio_[]
~ Aulas
ks | Adicionar | | Remaower | ‘ 3
~ Misualizagdo de
~ Nimero da aula: < Disciplina #® Aula nZ + Discipling ‘ L4
® Colendario : [Cadia| A-Ne Discipina A-NE/Disciplina [ANS/Disciplina+ | A =
TR R 37/EM [
Semana Letiva: 13 Aulas: 37 T
08-12- 14-12-2014 Atrbuidas: 0 [ u | [
B Previstas: 0 AN2 |TL |Professor | Tuma | Discipli
- ) N2 plina
N&o Colocad: 37 (82%) u 152 PE on BEE
37 |81 P& 598 EM

63 1|67 v | TL Anuais

Aul |Dis. |Tur. [P fotal |Distr [NCol  |Coloc |12 ]3[4 |5 [6 |7 [8 9 [10 [11 [12 [13]14
M{HPOR 9B PE 182 36 126 004 444444434
HEEM 9B Ps 81 10 71 0 2 22 2§

N

Asaulas praticas sdo
distribuidas a pdsa dltima
semana de aulas tedricas.

4 | 1

2.2.4.2.6 Aulas Min/Max

Utilize a coluna 'min-max' para definir o niumero minimo e maximo de tempos letivos da aula que devem
ser colocados por semana.
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&9 Calendario
R=aER E= T-F=[ Ed.

Semana Letiva: 10 Aulas: 83

17-11 - 23-11-2014 Atribuidas: 0
Diaz de aulzs: 5 Previstas: 0
MNao Colocad: 41 (100%)

667 TL Anuais TLetSemd™ a violagdo do cumprimento
Aul. | Dis. |Tur. |Prf. |Total Min,Max Distr | N Col Coloc |1 |2 |3 do Min. e Max . deTL's
76 GEOD Min. Max. deTL's 78 0 0°1 2 21 definidos, &assinaladacom2
77 OFAl semanais 78 0 ofFt 2 2 !'vermelhos.
72 116 0 o8T 2 3 3| 3] 3 3] 3| 3
79 0 187 0
20 ING 12Vl PB 187 |55 66 121 0 k| 5| B| 5| 5| b 6!l 66| 6 6! 6l
21 EM 12Vl PE 78 22 12 63 0 T 2| 3103031
a2 DES 12v1 P6 75(2-3 9 66 0 2z 3 210
a3 EMRC 12Vl F7 78 22 22 53 0 TI T 2030 30 30 30 30 3n
i POR 12Vl PB 187 |5-5 &0 127 0 41l 4lll 5| 5| 5| 5| & 5 & 5|6ll|6l
25 BIO 12Vl P3 78 22 0 75 0
26 EVT 12v1 P10 75(4-4 75 0 0 4 4| 4| 4| 4/ 4 4 4 4|4/ 4 4 4
£ T 3

2.2.5 Planificagao das aulas
2.2.5.1 Planificagao manual

Este médulo do Untis oferece-lhe varias maneiras de colocar as aulas nos horarios.
2.2.5.1.1 Da Janela Calendario para o Horario

Pode utilizar o drag&drop para colocar as aulas da janela de calendario diretamente para o horario.
Repare que ao clicar na janela de Calendario a data é sincronizada com a do horario.
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@ 12V1- C. Profissional VI Horarios (Turl0) (4]0| [ = || @ [[s£34)

12v1 L a-F A s |FN e &l 2
"'[ 2092014 ~ = |2609-2014 7~ |

1 3 4 5 6 7 8

2
SG - - Largar a aula!
TE LS
QA N

al N
SE \
" @ Calendario

Reaa @R E=|lT-
Semana Letiva: 2 Aulas: 80

22405 - 28-05-20n4 Atribuidas: 5
Dias de aulas: 5 Previstas: 0
Mao Colocad: 41 (100%)

GG T TL Anuais T.L ais
Aul. |Dis. |Tur. |Prf. |Total |MinMax Distr [N Caol 9.9 (6.10| 13.10)20.10( 27.10( 3.11 | 10.11
76 |GEOD |12V, P3 78 78 0 2 2 2 2 2 2 2
77 |OFAJI2.5| 7, P, 78 78 0 2 2 Clique e arraste! 2
78 |EDFMI12VII PS5 P 116 116 0 0 3 3 3
79  Mat |12V |P5 187 0 187 0
80 ING 12V1 P5 187 55 66 121 0 Al 5| & 5 5 5 6l Bl
a1 EM 12VI P& 75 2-2 12 63 0 n 230 3n |3n
82 |DES |12V |P6 75 2-3 9 66 0
83 | EMR{ 12V |PT 75 2-2 22 53 0 m 1 230 30 |33 3
84 |POR |12V |P8 187 55 61 126 1 GIl |4l 4l b b Bl b b
85 |BIO [12v |P9 75 2-2 0 75 0
86 BVT |12V |PI10 75/ 4-4 75 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4
+ T

2.2.5.1.2 N° de Blocos

A janela de planificagdo anual- Calendario permite-lhe especificar através de duplo-clique diretamente
nas células, quantos tempos letivos semanais devem ser colocados nos horarios.
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Aulaz em Bloco u
Aula n®: 86, Semana 2

Semana Total: 4

2_2—4]3-23—1]5- N2 TL em Bloco: 2 Mimero: i | Adicionar |

Dias de aulas

MN&o Colocad: Tls em Bloco atualmernte

| N2 TLem Eh| Nimero | Total
[ 2 2 4
Aul. | Dis. 27.10(3.11|10.11
76 |GED 14 2 2 2
77 | OFA] 188 2 2 2
78 | EDFM 138 3 3 3
73 Mat 13 | Selecionar todos | | iminar selegdo |
B0 ING 14 b &l |8l
1 1l 1l

a1 EM 14 | oK | | Car\elar | an a3
82 DES 14
83 EMR{1 x o - o5 a3
84 POR 1221 PB 187 55 61 126 1 GBIl (4l |4l 5. b hl & b
85 BIO 12 PH 75 2-2 0 75 0
8 EVT 12V P10 7544 5 0 0 2 Duplo clickl 4 4

2.2.5.1.3 Aulas anuais em horarios semanais

Pode também arrastar aulas anuais diretamente para o horario (semanal) a partir da janela de aulas.

@ 121 - C. Profissional VI Horarios (Turl0) E][E] EI-@ a C. Profissional VI/ Turma E
{12 - - B Elﬂﬁﬁlﬁhﬁﬁl i 1w R IFLIZIO S
*| 2osona ~ 2 -26092014 ‘.,‘ A-Ne [ Tur TLNEo € licare arrastgrt  fPina | Turmars
J 12VI,7B 84,
1 [ Largar a aula! ] 6 7 8 s LNE & 2L 5B
8G | ceo _l 79 135 187 rs | 12
TE _ — 187 P5 NG 12w
QA PEMat 12
QI ‘ I L1
SE @ 1211 - Q Profissional VI Horsrios (Turl0) (4] [b] | = | @ |[=234]
1 - e-F0 0@l g gk o
- B
P v 2oeo\e - = -26082014 |v|
AN | Prof, D 1 \2 3 4 5 6 7 8
+3

SG [ceo. |4

|
QA

Ql
SE

e
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Utilize o calendario do horario para acertar a semana em que pretende colocar as aulas.
2.2.5.1.4 Aulas anuais em horarios resumo

Pode ainda colocar aulas anuais utilizando o drag&drop para colocar aulas da janela de aulas, para um
horario resumo (formato 11).

@ 12V1 - C. Profissional VI Horarios (Turll)
121 - LB EE s e & F
| 2710204 - = -02-11-2014 &~ |
@ 12VI - C. Profissional VI Hordrios (Turll) 1
Semans
12v1 --u-FEA s |P%N e
5 @ 2 Z 4 = -] T 3 ] 10
— - r " =
| 27102014 - Arrastarpara_aa (78 - | 5G-1
semana desejada | DES
e largar! 562
[——
2 3 4 5 7 8 9 || se3 |
. DES DES
5G-1 Mat Mat l—T"" SG-4
ING ——
SG-2 PEoES 13y 5G5S
SG-3 f SG-6
DES DES - —
504 )’ = = 8
2G5 T 2] 2] S
SG.6 & C. Profissional VI/ Tdrma EB E\@
12v1 RO TR FZIQI& D R, &

=

A-M® |+ Tur| TL Ndo (yTL | TL Anuwi| Profes: Disciplina Turmass Salal Sala fixa
T8 + 4 1 2 5] GEOQ !;EBVI'?B'M' =
73 185 187 p5 [ 2 51

80 187 17 P5 N 2V 51

89 33 4 38 | P9 DES 12wl =

L L/\L

Clicar e arrastar!

Turma* v

2.2.5.2 Auséncias

Uma planificag&o para todo o ano letivo, deve ter-se em conta as auséncias programadas de
professores, por formagao ou outros compromissos, nesses dias (semanas) do ano. A optimizag&o dos
horarios dewe ter estes dias em consideragao para ndo colocar aulas desses professores nesses dias.

A colocagao automatica pode ter isto em consideragao através de botdo Auséncias .

A janela de auséncias do calendario é aberta através do botdo®#da barra de ferramentas com o mesmo
nome.
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& Calenddrio

‘A ER ER T-F e

Semana Letiva: 2 Aulas: 36

2909 - 05-10-2014 Atribuidas: 0

Dias de aulas: & Frevistas:

N&o Colocad: 45 (100%)

= - Anual.s = v Total de linhas

Aul. [Dis. |Tur. (P |5l | Seq. /| Total | Min,| Distr |5 9 14| 1+
Sor- 7012| 3066/ ] v Aulas 83 0

1 Mat 128 |P1 S5 148 8 | v Disciplina

10 |FIS 128 P2 LFIST 105 0 |7 Turma B
11 |GEO 12VJP3 ST 82 0 BL

v Professor

15 |GEO 12A P3 (S5 70 0 BL
16 GEO 128 P3 SF1 70 a[|LY Sa B
17 |geo!12c Pz |sE2 22 0 Miamero total de alunos .L
18 HIST %A P3 S3 70 0 | ¥ Seq.Aulas B
19 HIST 12B P3 SF1 21 72 | | Total Anual p 2/ 2 2 2 2|
- =R = = 0 | v | MinMaxdistr | L
20 HIST 12C P3 SF2 82 0171 Horas distrib .r
21 |POR 12C P3 SF2 163 01— 11 ausis ngo co | -
22 POR 124 P4 S5 163 146 anals e et 4 4 4 4 4 20D
23 POR 128 P4 SF1 162 A ¥ || 1L Anuats colocados 4 4 4 4 4 40w
% EM 12C P4 SF2 41 0 4 0 |

Pode indicar as datas 'De' e 'Até' para as auséncias dos professores (e também de turmas) nesta

janela.

'

@ Colendivio-Austncis e
ETR T B-BEL
De-até —
[E09-2014 ~ |G| 11-10-2014 ~ =~
SE SA 23 Dias
Professar (3) | Turmas (1) I Salas (0) I
Ne ausél Prf. De DD.MM. | do TL | Até DD.MM.| Até a0 TL | Motivo | Comentario
3ips  [~|o1-10 1 0110 8 Ausente
2|ps 2908 1 2809 g Ausente
5| F2 2909 1 0510

As auséncias serdo também visualizadas nos horarios (com as devidas configuragdes).



Generalidades 21

@ P2 - Filipe, Pinto Hordrios (Pro20) =N = <=
P2 -ix-Fl A s||ld@ne & BEE
v 29092014 v 5 -04-10-2014 &~ |
Segunda Terca Quarta Quinta
1 23 |4 |5]|8 |7 |8 1 2|3 |4 |58 |7 |8 1 23 |4 |5 |8 |7 |8 1 2|3
P1
P2 Ausentes Ausentes Ausentes Ausentes
P3
P4
P5 Ausente - -:
P& 12wl 12V1 Ausente
P
P3
P9
P10
Nota

As auséncias também podem ser introduzidas através do Calendario do Ano Letivo do menu 'Dados
Base | Professores' (ou Turmas').

e

@ Professores / Professor B EI@
PL " FNR O FDERT

Cadigo MomeCompleto | MomeProprio | Sala | Furos TL pordia _ alendario do ano letivo l
P P José Fagundes 03 26 1-2
P2 Filipe Pinto -1 4-g 1-2
P3 Cristina Bugalho 0-1 4.7 1-2
P4 Jodo Martins 0-1 45 1-3
P5 Hermano Meneses -1 4.5 1-2
P& Callas Maria -1 4.5 1-2
PT Maobel Alfredo -1 4-g 1-2
Pg Cadilhe Franciscol -1 47 1-3
PO IMadalena Terra -1 4.7 1-2
P10 Curie Marie -1 4.7 1-3
%

Professor® -
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2.2.5.3

@ Auséncias - José EI@
Data: DO 28-09-2014 Dia sem aulas Legenda Fériag Feriado Fim-de-semana
| |®| Calendario-Semana: 35 Feriado Ano letiva Auséncias Dias livres
5G| TE| @4l al [se[sa| o[ sa| Te|aalal [sE[sa] pol 5G| Te] aa| ai [sE[sa 0o sa| Te[aalal [sE[ sa] oo sa| TE| @al al [sE[sa| po| 6| TE | @Al al [ sE[ sa[od
Selembro 19 20 21| 22| 23 24| 25 26 27 28|28 30
Outubro 12 3 4 7 8 910 111213 14 15 16 17 18 19| 20 21 22 23 24 25 26| 27 28 29 30 3
Gl o 1 4 5 6 7 & 9|10 1112 13 14 1516] 17 18 19 20 21 2223| 24 25 26 27 28 29 30|
Dezembro il 2 3 2 5 6 9 10 11 12 13 14|15 16 17 18 19 20 271|223 24 25/ 26 27 28| 28| 303
Janeiro 172 3 6 7 8 9 1011|1213 14 15 16 17 18| 19 20 21 22 23 24 25| 26 27 28 29 30 31
Feversiro 3 4 5 6 7 8|80 12 13 14 15|16 17 18 19 20 21 22| 23 24 25 2 27 28
015 | Maree 3 4 5 6 7 8 91011 1213 141516 17 18 19 20 21 22| 23 24 25 26 27 26 29| 30 31
Bbril 12 3 4 7 8 9 10 1112|4345 96 |77 8 [19] 2021 (222324 |25 26] 27 28 23 20
Maio H: 5 6 7 & 9710|1112 13 14 15 1617] 18 19 20 21 22 22 24| 25 26 27 28 29 30 3|
Junho 123 45 6 ol 11 12 13714] 15 16 17 18 19 20 21] 22 23 24 25 25 27 28| 29 B
| 0K || Cancelar || Atuglizar |

Colocagao Automatica (optimizagao)
Uma vez iniciada a optimizag&o através do menu 'Horario-Construgao | Optimizagao', todas as aulas
(ndo fixas) vao ser colocadas automaticamente conforme sejam aulas anuais ou semanais.

O Untis utiliza a seguinte légica no que respeita as aulas anuais:

¢ As aulas que ndo estdo fixas na janela de calendario serdo redistribuidas.
¢ As condigbes definidas na janela de calendario serdo respeitadas, as semanas que se bloquearam,
TL Duplos, etc..sera tudo tido em consideragéo, tal como as auséncias dos professores e turmas.

Em baixo podera ver gloobalmente os icones que podera visualizar na janela de planificagéo anual -
Calendario:
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@Calendério EIE
‘Rualid® BT R =W EDH.

Semana Letiva: 2 Aulas: 79
2209 - 28-03-2014 Atribuidas: 4
Dias de aulas: & Previstas: 0
N&o Colocad: 45 (100%)

A distribuigdo fixada sera
respeitada naotimizacio.

TL Anuais T Let.Semanais |V -
Aul. [Dis. [Tur. [P, [Total [MinMax |Distr [NCol [Coloc[1 [2 [3 [4 [5 [6 [7 [g o= [107 [11~ [12 [13 [14 |15
11{f i r— a0 41 0 3 3
5 LE SUIENS COI'I;I es:je SuLEs 0 % 0 - _ - - - [ adistribuicio destashoras
78 seraocolocacas em 0 % o estd fixa. A otimizacdo ndo
75 e CONSECUTiVasS 16 91 0 2 44 4 ird alterar esta distribuicdo. =
81 EVT.{ 3832 P10, P4 733 18 53 ] 3 3 3 3 3 3 -
94§ GEO: SASE P2 Cinza escureindica que um dos S I -
43 DESE12AT Pe P2 elementos esta ausentetodaa -
76 |EDFM 12A1 P5. P8 1| semana; cinza claro indica que -
TE {E OFA,| 1241 P4, P10 um doselementostemuma 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
31 Mat 12V P5 auséncianasemana. 8 & 8 8 8 8 8 8 ||
33 |ING |12Vl Ph 204 4 200 0 2 2
33 DES 12V PE a2 10 72 1] 4 2 2 2
2 DES |78 |P6 17 o Laranja forte, semanade
28 HIST 7B P4 6 0 férias; laranja claro,
El] PE 810 213 0

semana com feriados.

&
=

O Min. e Max. deTL's
semanais serio
respeitados na otimizacao.

As areas blogueadas com -
3 serdo respeitadasna
otimizacdo.

SN =]
)
=

70 |EVMT |78 P10 36 2-2 36 0

18 |HIST 3A |P3 71 4-4 71 0

38 EM |9A P6 36 4-4 36 0 - = e = = = e = =

41 |DES 9A Pe 71 4-4 il 0 - = = = = = = = =

48 EMR(9A P7 71| 2-2 71 0 e i

< n | 3
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Index
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Auséncias 19

-H -

Horas Anuais

Introdugdo 7

3
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