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1

Inleiding

Deze handleiding beschrijft alle mogelijkheden van de module Plan van Inzet en Waardeberekening en
leert u ze te gebruiken.

In het hoofdstuk Inzet van docenten vindt u alle functionaliteit met betrekking tot de planning van de
docenteninzet, zoals het vastleggen van de bevoegdheden van de docenten en het automatisch vormen
van de lessentabel aan de hand van een vooraf vastgelegde klas-vak combinaties en het bijbehorende
aantal uren. De Docent jaartaak geeft een goed overzicht van de lessen- en taakverdeling over het hele
lesjaar.

Vele functies, zoals de Lessenwergelijking of de Automatische docenttoewijzing zijn zeker handig, maar
worden bij de eerste aanvang overgeslagen en later in het hoofdstuk Planningsgereedschap beschreven.

Het maken van een rooster is bijzonder moeilijk als de leseenheden voor de verschillende vakken andere
waarden hebben. Bijvoorbeeld een wiskundeles telt zwaarder dan een muziekles. Het hoofdstuk
Waardeberekening verstrekt u gedetailleerde informatie over de waardeberekening en de voor de
statistiek belangrijke waardesom wvoor de gehele instelling. De jaarprocentwaarde is een voorbeeld van
iets speciaals, dat u zeker niet mag overslaan.

In het laatste hoofdstuk Waardeberekening met de optie Modulairrooste rworden uiteindelijk alle
problemen beschreven, die kunnen ontstaan, als lessen niet het gehele jaar door plaatsvinden, maar in
afgesloten tijdvakken en/of met onderbrekingen.

Overzicht

Eén van de grootste administratieve opgaves bij de planning van een nieuw lesjaar is de verdeling van de
lessen over de docenten.

Daarbij is rekening te houden met het wolgende.

e Het \ereiste aantal uren , dat een docent wolgens zijn/haar contract moet worden ingezet.

e Erzijn ook werkzaamheden, die niet in het rooster staan, maar wel bij de wekelijkse inzet moeten
worden opgeteld (schoolleiding, bibliotheek). Met zulke werkzaamheden wordt rekening gehouden in
de vorm van taken .

e Voor iedere les moet een docent worden ingezet met de juiste lesbevoegdheid .

e Om de continuiteit van het onderwijs te waarborgen, is het vaak gewenst dat docenten een klas
mogelijk over meerdere jaren begeleiden.

e De lessen moeten zo gelijkmatig en goed mogelijk over alle docenten van de school worden
verdeeld.

e Bij het plannen is de omvang/zwaarte van de lessen vaak gecompliceerd en moeilijk te berekenen.
Zo hangt de waarde van een les vaak af van het vak , het klasniveau of het arbeidscontract van de
docent .

e Vensterformaten en afdrukken moeten een goed beeld van de details geven, maar ook de grootst
mogelijke overzichtelijkheid bieden.

De optie Plan van inzet en Waardeberekening ondersteunt u bij al deze opgaven met onder andere de
wolgende functies:



* Lesbevoegdheid : voor iedere docent wordt elk vak (of vakkengroep), waartoe de docent
lesbevoegd is vastgelegd.

e Voorstel docent : voor iedere les kunt u aan Untis vragen welke docenten het meest ge-schikt zijn
om te worden ingezet.

¢ Docentenverdeling : ook is het mogelijk om de docentenverdeling volledig automatisch door Untis
te laten doorvoeren.

e Vakknelpunten : als er meer vakken dan er lesbevoegde docenten zijn, dan is dat bij de in-
roostering problematisch. De functie Vakknelpunt toont u eventuele knelpunten.

e Lessenmatrix : biedt in matrixformaat een goed owerzicht van de lessenverdeling binnen de
instelling en biedt allerlei extra functionaliteit.

e Urentabel : helpt u bij de controle van de toebedeling van het juiste aantal (wettelijk) voorgeschreven
leseenheden aan elke klas, bij elk vak (per week).

e Waardeberekening : het maken van een rooster is vooral bijzonder moeilijk, als de leseenheden
voor de verschillende vakken andere waarden hebben. Bijvoorbeeld een wiskundeles telt zwaarder
dan een muziekles. Dit hoofdstuk verstrekt u gedetailleerde informatie over de waardeberekening en
de voor de statistiek belangrijke waardesom wvoor de gehele instelling.

Deel 1: Lessenplanning

Dit hoofdstuk biedt u gedetailleerde informatie over de volgende onderwerpen:
Docenteninzet

Aantal vereiste en feitelijk uren inzet
Taken

Lesbevoegdheden

Jaartaak

Planningsfuncties

* Lessenmatrix
e Urentabel
e Automatische docentenverdeling

Lesassistent

S =2Hs e dd s s

Start

Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

- : L =
1230 %Lessenmatrlx '\-"-Jﬁ o= Weekwaarden
—_— =5 g
EUrentabel o = Taken -
Perioden | Lesassistent Waardeberekening
- - E. Docentbevoegdheden - - g Instellingen

Plan van inzet en Wh. Waardeberekening

Er zijn vele vensters en functies voor de lessenplanning beschikbaar. Om het overzichtelijker te maken
en het gebruik te vereenwoudigen, is een assistent toegevoegd, waarmee de totale functionaliteit en
informatievoorziening centraal kan worden beheerd. U start de lesassistent met de gelijknamige knop op
het tabblad Opties.
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Aan de rechterzijde biedt het bovenste deel een algemeen overzicht met de situatie van de docenteninzet
met linkjes naar de bijbehorende basisgegevens- of lessenvensters. De afzonderlijke functies zijn via de
hoofdcategorieén ‘Basisgegevens onderhoud’ en ‘Plannen’ te activeren.

Bij de afzonderlijke punten vindt u naast een korte beschrijving ook een link naar de Help. Na activatie
opent een voor gedefinieerd schermprofiel, waarin één of meerdere vensters worden geopend, die handig
zijn voor het uitvoeren van de betreffende functie. Per venster zijn ook alvast voor u de aan te bevelen
kolommen geactiveerd.

Lesassistent L
f !
14%% Lessen zonder docent (12/86) ”r'lkjES naar
60% Eis voldaan (6/10) basisgegevens-
6 Oyerbezette docenten en
4 Onderbezette docenten lessenvensters
26,5 Taken T

* Basizgegevens onderhoud
b Docent vereiste waande: 4 onderbezet, & overbezed
b Docent taken [9)

b Docentbevoegdheden

* Plannen
. b Uentabelen
b Lessen bewerken
b Docenternvoarstel 5Vakken, 26 Uren
¥ Lesvoorstel 9 Docenten
b Docenterverdeling
b Vakkrelpunten: 5Vakken

3.1 Inzet van docenten

Dit hoofdstuk beschrijft hoe u met Untis de inzet van docenten kunt beheren. Daarbij gaat het enerzijds
om het aantal vereiste en feitelijk geplande lessen, maar ook om de verschillende extra taken die een
docent verricht. De module Plan van inzet en Waardeberekeing biedt verschillende functies, die u hierbij
helpen.

Vereiste en feitelijke uren
Taken

Inzet van docenten
Docent Jaartaak

3.1.1  Vereiste en feitelijke uren

In het invoervenster Docenten vindt u op het tabblad Waarde het aantal vereiste, geplande en feitelijk uren
voor de betreffende docent.



i

48 Docenten f Docent b | = ” (=] ”i&l

Gl (= B EMERIT &=/ 0 H Ja-86 E

Afkorl Achternaam Wereistiweek | Eizfneek max. |Taken Waarde les Waarde =|Feit - gis ~
GAL Gauss 25.00 2800 952 13.90 2342 -1.58
MEW  Mewton 25.00 25.00 1.60 3261 342 9.
HUZ  Hugo 25.00 2800 29 2359 26.50 1.50 b

Lesbevoegd r Waardecaorrectie | ¢

- iealgemeen]’ Dncentenr Rooster

2342 Feitiwesk “Waarde met factar

YW aarde-eenheden

2342 Jaargemiddelde
130 “Weskuren

000 Jaaruren

952 Taken
1390 “Waarde leszen

Contest-infa

Geschikte open lesset [ met factor: 363 )
[leszen, waarvoor de docent de lesbevoegdheid heeft]

& 26 open docenturen (28.64 waarde-uren) Docent v

De inwoermogelijkheden en waarden die u hier ziet, zijn vooral van belang bij de waardeberekening en
worden in het gelijknamige hoofdstuk nogmaals uitgebreid beschreven.

Als u het onderdeel Waardeberekening niet gebruikt - dat wil zeggen, dat u nergens factoren heeft
ingewvoerd of leswaarden heeft aangepast — dan is in Untis het aantal weekuren hetzelfde als de waarde-
eenheden uit lessen (zonder taakuren).

Op deze plek zijn wvooral de onderstaande gegevens van belang.

1.  Uren/week: hier ziet u het aantal weekuren, dat voor de betreffende docent is ingevoerd in het
lessenvenster.

2. Taken: het aantal vereiste uren per week bestaat niet alleen uit de geplande lessen, maar ook uit de
geplande taken. Zie voor meer informatie het hoofdstuk Taken .

3. Vereist/week: hier voert u het \ereiste aantal uren per week in, dat een docent ingezet moet worden.
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3.1.2

Eis/week max.: dit veld heeft inMoed op de automatische docenttoewijzing tijdens de optimalisatie.
Untis mag eventueel meer uren toewijzen aan een docent dan het vereiste aantal uren, maar niet
meer dan het hier ingevoerde maximale aantal.

Waarde-eenheden : het aantal waarde-eenheden is het totaal van het aantal uren per week (‘Uren/
week’), waarbij een berekening heeft plaatsgevonden met de ingevoerde factoren bij klassen, vakken,
docenten en lessen plus het aantal ingevoerde taken .

Feit-eis: hier staat het verschil tussen het aantal vereiste uren en het aantal waarde-eenheden. Een
positieve waarde betekent een overschrijding van het aantal vereiste uren en een negatieve waarde
wil zeggen, dat de docent nog uren nodig heeft om aan zijn contract te voldoen.

Open woor docent: het aantal uren, waaraan nog een docent moet worden toegewezen (?-docent) en
waanvoor de actuele docent lesbevoegd is. Ofwel, hoeveel uren zijn er in de lessentabel nog
beschikbaar, waaraan deze docent kan worden toegewezen. Zie voor meer informatie het hoofdstuk
Lesbevoegdheden .

Factor : de waarde voor de docent kan via deze factor worden beinvoed. De fac-tor, die u hier
invoert, wordt met het aantal weekuren vermenigwildigd.

Jaargemiddelde :het veld ‘Jaargemiddelde’ toont over alle perioden de gemiddelde leswaarde.
Dezelfde waarde vindt u ook bovenin het venster Weekwaarden na selectie van de categorie ‘Lessen/
Waarden’

Taken

Het werkveld van een docent beperkt zich niet alleen tot lesgeven, maar omvat vaak ook andere taken,
zoals schoolleiding, mentorschap, lesvoorbereiding of andere functies. Door het aanmaken van taken kan
met al deze werkzaamheden rekening worden gehouden.

Soorten taken
Allereerst moeten de verschillende soorten taken worden gedefinieerd (tabblad Opties | Taken | Soorten

taken’).

De onderstaande afbeelding toont de soorten taken in het demobestand demo2.gpn.
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e

@ Soorttaak / Soort task (|| |
N T BMEMRR IS B-ad B

Afkarting | Wolledige naam Categatie

WER Klas=enmentor

DIR Directeur AL

Jacny Jaaroverdracht O

Bikx Biklictheek A0

Maz Matuurkundegroep BEH

Sk Scheikundegroep BEH

L% Leettijdzvermindering o

AN Afvaardiging

AT Arbeidstijdverkorting =7

A0 Advies docent

=tB Stage begeleider

-

De taken zelf worden met de menukeuze Taken ingewvoerd.

r

@Taakf.ﬂmrechnung - ” = ”i&l
0 S ENRIRE LS B-8® .
Docent l Soart taak]

.00 T aak
+1390 Lessen 25.00 Mereist
= 22.90 T ataal =-2.10 Feit - iz
nt. Doz, = | Soort Waarde |Yan (Thm | Tekst | Stat.c L-nr | Categorie
9| GALl DR 9.00 o

-

Het tabblad Docent toont alle taken van één docent en het tabblad ‘Soort taak’ toont alle docenten, die

de geselecteerde soort taak hebben toegewezen gekregen.

Bij de weergave van een docent wordt het aantal taken, de leswaarden, de som van taken en leswaarden,
het vereiste aantal weekuren en het verschil tussen het feitelijke en vereiste aantal vermeld. Indien geen

waarden bekend zijn, is het aantal lesuren per week vermeld.

Sleep&Plaats van docenten en soorten taken

Wilt u een bepaalde soort taak bij meerdere docenten invoeren, dan kan dit met behulp van het venster

Snelinvoer (op tabblad Start).
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3.1.21

Activeer de gewenste soort taak, selecteer in het venster Snelinvoer de betreffende docenten (Ctrl-C) en
versleep deze naar het taakvenster. Voer verwlgens bij iedere docent de betreffende waarde per week in.

In de afbeelding krijgen de docenten NEW, AND en NOB een taak met als soort StB toebedeeld.

@Taakf.ﬂ\nrechnung E\@
518 - - RIS B-2D P
Docent] Soort taak %
0.00 Taak <3 |Afkerting | Achternaam | Afd. Uiw | Taken ‘Waarde = | Feit - eis
m— Taarde s 'Ts'm—\ Gal Gauss A1, 422, 4333 1300 800 22.90 -210
<2 e T 60 2% ME"W Mewtan AZ2 28.00  1.6D 3421 9.21
= T oo — | HUG Hugo A1 200 291 26.50 1.50
= | rUE .00 AMD Andersen 11 300 306 5.97 -9.03
— | AR Aristoteles AT 29.00 34 33.86 B8.86
CaL Callas AZ2 2700 226 29.16 416
I a Mobel A333 1400 011 14.57 -0.43
E RUE Rubens A333 28.00 000 29.47 4,47
) CER Cervantes  A333 2800 1.9 32.74 774
—|CUR Curie A1, 822 19.00  -0.01 17.00 -8.00

Omgekeerd kunnen vanuit de snelinvoer ook meerdere soorten taken in één keer naar een docent in het
taakvenster worden versleept. Docent ARI heeft in de afbeelding een taak voor mentorschap, stage
begeleiding en krijgt extra uren vanwege Leettijdsvermindering.

e

@ Taak f Anrechnung | = ” = ”i&l
il = TRIRT e -6 -
Docent |{an] taak] Soorten taken x
S Teke Afkorting | Yolledige naam Categorie
+ 30,45 mﬂ% MEM K.lazzenmentor
3386 To ;@ DIR Directeur ADM
— | Jaly Jaaroverdracht oy
Bib Bibliotheek AL
LA e = el — |MaG M atuurkundegroep BEH
29 |AR MER SkG  Schekundegmep  BEH
i AR Gl Tl Leeftidzvermindenng 0%
O = E s Afvaardiging
. ) ATV Arbeidstidwverkorting G2
aD Advies docent
E;fi Sth Stage begeleider

Taken met een tijdbereik

Door invoer van de velden Van-T/m kunt u een taak beperken tot een bepaald tijdbereik. Zo kan
bijvoorbeeld docent RUB het eerste halfjaar de bibliotheek verzorgen en docent CUR het tweede halfjaar.
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e 1

@Taakf.-‘lnrechnung | = ” (=l ”&|
Bb [~ | E[RIRTH S B-8® .
Docent  Soort taakl

i
250 Taak
nt. Dac. Waarde |Yan Thm Tekst Stat.c|L-nr | Categorie
36 |RUB 250 04-02 1e halfjaar
37 [CUR 2.0 03-02 2e halfjaar

Door het vastleggen van een tijdbereik wordt de waarde van de taak evenredig bij de Feit/Eis waarde
opgeteld (zie hoofdstuk Waardeberekening).

Let op!
Taken zijn periodeoverstijgend. Wilt u een taak tot een periode beperken, dan moet u de
overeenkomstige begin- en einddatum invoeren in de velden Van-T/m.

3.1.2.2 Taken met negatieve waarden

Taken kunnen ook een negatieve waarde krijgen. Een docent heeft bijvoorbeeld in het vorige lesjaar 24
uren per week lesgegeven in plaats van de vereiste 25 uren. Om dit recht te trekken moet de docent dit
lesjaar 26 uren lesgeven, terwijl hij wederom voor 25 uren wordt betaald. Deze compensatie kunt u
eenwoudig met een negatieve taakinvoer bereiken.

Definieer allereerst een soort taak voor de jaaroverdracht, bijvoorbeeld 'JaOv.

I =

@ Soort taak / Soort task o[ ||
alv | 5| @ ‘ % % | & | [& - .:
Afkorting | Yolledige naam Categorie ~
MER Hlassenmentor
IR Directeur ADM
Jacy Jaaroverdracht o
Bib Biblictheek AL
Ma Matuurkundegroep EEH W

Voer verwlgens een taak in met een negatieve waarde.
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e -

@Taakf.ﬂmrechnung | = ” (=] ”&|
Bl FEMNRIET LS & @8 .
Docent l Soort taak]

2.00 T aak
+1390 Lessen 2500 Wereist
= 21.90 T ataal =-3.10 Feit - eiz
nt. Doz, Soort Waarde |(Wan | T/ Tekst Stat.c L-nr | Categorie
QAL DIR: a.00
38 Gal Jan -1.00 tekort worig lesjaar

3.1.2.3 Taken afdrukken

Uiteraard is de lijst met taken ook af te drukken. Als u gebruik maakt van de icoon <Paginaopmaak>,
dan kunt u naast de vormgeving van de tekst tevens instellen, dat de gegevens wel of niet in een raster
moeten worden afgedrukt.

Taken
GAU
. Doc., Soort Waarde Van Thn Tekst Stat.code  L-nr Catedorie
9 cal DR 9.00 19-09-2007
39 Gall Jacw -1.00 tekort varig lesisar
JMTIS

Bowvendien zijn taken zichtbaar te maken op de afdruk van het lessenoverzicht. Open hiertoe in het
lessenvenster Docenten, klik op de icoon <Paginaop-maak>. Door het aanvinken van de optie ‘Taken’
wordt nu onderaan het lessenowerzicht de taakinformatie toegevoegd.
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-

GAl =B
L-nt [ KL, I Niet
g
48 1,2
58
71 1,28
77 2,3
<
* L-nr |:

E ki = [ | 5 = -
TEMRIRTL 2P R-BOREE & LA @l.ﬁa'k%@ g
@ Paginaopmssk (=8 HoR =
S [@|B 3 F 5|45 | adal -0t B c
@15/ e O Docent: 10410 B A
Filter [
Lintis M.L. B.W. Rooster 201772018 Untis 2017 § X
Uitsluitend bedoeld voor untis personeel Geldt vana® 10 oktober D Regelopschiift op iedere wverve
[ Raster
GAU Gauss [] Begrenzing op paginabreedte
W 7 rd Y4V 2 A0 4 4 V4 e 4 rd [R-code in licentieregel
L-nr K., Doc Miet geplis Uiw Juren Docent Vak  Klas Vakiokzaal Lokaal Dubbeluren Van WYelden Achl
<] 4 GAU WIS 3a L3a
sz 1,2 1 GAU LT 3k Lok 1-1
CUR HW  3b LHW
52 2 GAU LT 4 FL1 01 .
F[1.z2 2 4 7 WIS 4 FL1 il
GAU WIS 4 ged:
7|23 2 = HA  1a LHA Lia 1-1
GAU HA 1Bk LHA [REY
CUR HW 1a1b LHW
Taken
nr. Doc. Soort Waarde Wan Tim Tekst Statcode L-nr Categorie 1 Blz.# element
2 Gad DIR  8.00 18-08-2007 . .
G0 GAU JaOv -1.00 tekort vorig lesjaar Balansregel [feit - eis)
24 .50 (Feitelik+Taak) - 95 g (versist) = _3 50 [ Lessen van het element
Taken f
UNTIS
Koptekst
v v
£ > < >

3.1.2.4 Taken en lesjaarwissel

Een taak met jaaroverdracht, zoals in het voorgaande beschreven, kan ook automatisch door Untis
worden berekend en ingewvoerd.

Deze functie zal met het onderstaandde voorbeeld worden verduidelijkt.

Open het demobestand demo2.gpn en sluit alle openstaande vensters (Ctrl-K).
We gaan nu een nieuw lesjaar aanmaken en de jaaroverdracht automatisch laten berekenen.

Let u erop, dat in het venster 'Soorten taken' een soort taak voor de jaaroverdracht moet bestaan,
bijv. 'JaOv.
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@ Soorttaak / Soort taak [ | [ |
MEN (=] | ETRR & &-28 :
Afkorting | Yolledige naam Categatie
hAER Klas=zenmertor
DR Directeur 2Dk
Jalvy Jaaraverdracht O
Bik Biblictheek A0
Mac Matuurkundegroegp BEH
Sk Zcheikundegroep BEH
Lt Leetftijdsvermindering o
Ah Afeaardiging
AT Arbeidstijdverkatting GE
AD Advies docent
=tB Stage begeleider

e Activeer de functie 'Nieuw lesjaar' (menu Bestand).

Mieww lesjaar

Lezjaar
Wan Tdm

18- 92018 23 62019

Opzchrift woor alle histen

Fiooster 2018520019

Yakantie wizzen
- - = ._ i

[7] Tiidwenzen wan de docenten wizzen
[] Tiidwenzen van de lezzen wizzen
[ Jaarteller alz waardecarectie avernermen

[ Leerlingenaantal wissen

pos

e  Selecteer de juiste begin- en einddatum van het nieuwe lesjaar.



Vink de optie 'Jaaroverdracht van taken' aan en klik op <OK>. Nu opent het venster Jaaroverdracht.

B Jaaroverdracht 4

Docentenberaik,

Selectie Docent: 11411 B laaroverdracht pat
Saart b Docentenberei
Jaly é = 4 Selectie Docent: 11411
- Soort taak
Fereken |aaroverdrace . Jalw - 41 danbal weken in nieuw lesjaar
Jaaroverdracht YWoor berekening van weekoverdracht
D £ J d Wereizt /|
Sl SAWASEE ST Bereken jaaroverdracht
Jaaroverdracht
Docent Jaarwaarde “ereistdjaar Wieken Taak ~
GAL 7988 9450 41 -3.5E5
MEW 2616 945.0 41 o 2034
HUG B937 3450 41 -6.129
AND 1539 BE7.0 41 10074
AR 9321 945.0 41 0314
. . Cal a2 3450 41 -4, 725
Taken wizzen met zoort taak:
Selectie Soort taak: 011 HOB 546.2 e 4 0507
RUB 9046 945.0 41 0984,

T aken wizzen met soork taak:

a Selectie Soart taak: 0411

6 Afbreken

Voordat u de overdracht van taakuren activeert, geeft u met de button <Selectie> aan, welke
docenten wvoor de overdracht in aanmerking komen.

Selecteer met welk soort taak de nieuw te vormen taken moeten worden gekenmerkt, in ons
voorbeeld JaOwv.

Klik op de button <Bereken jaaroverdracht>.

Voor iedere docent wordt nu het aantal uren berekend (positief of negatief), dat als taak zou moeten
worden toegevoegd om het verschil tussen huidige jaarwaarde en het vereist aantal uren per jaar te
vereffenen. Het voorgestelde aantal uren is eventueel handmatig bij te stellen.

In het nieuwe lesjaar worden alle huidige taken overgenomen. Met de onderste button <Selectie>
kunt u een aantal soorten taken selecteren, waarvan de toegewezen taken aansluitend gewist
mogen worden.

Met <OK> sluit u het venster en voert u de wijzigingen in het venster Taken door.
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3.1.31

Lesinzet van docenten

Voor het toewijzen van docenten aan lessen biedt Untis verschillende functies:

Lesbevoegdheden

Lesjaar wisselen

Functies woor het handmatig inzetten van docenten

Lesbevoegdheden

Welke vakken (of vakkengroepen) een docent mag onderwijzen, is voor een aantal functies in de module
Plan van inzet en Waardeberekening zeer belangrijke informatie. Op basis van de lesbevoegdheden kan
Untis bijvoorbeeld

e  bij docent-knelpunten een alternatieve docent voorstellen .

e vooraf en tijdens de optimalisatie voor iedere les automatisch een geschikte docent inzetten .

¢ docententeams bij gekoppelde lessen optimaliseren.

e voor iedere docent, die nog te weinig uren heeft, geschikte lessen worstellen , die door deze docent
zouden kunnen worden gegeven.

Via ‘Basisgegevens | Docenten’ kunt u op het tabblad Lesbevoegd invoeren, welke vakken de docent
mag geven.Vakken kunnen ook worden samengewvoegd in vakkengroepen , waarbij onderscheid kan
worden gemaakt tussen impliciete en expliciete vakkengroepen.

In de tabelweergave kunt u de kolom Lesbewegdheid toevoegen door versleping van het veld
Lesbewoegdheden op het tabblad ‘Lesbewegd’. De inhoud kan alleen worden gewijzigd in de
formulierweergave.
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@ Docenten f Docent b E'@
eV [ L BEIRRTISESIQRIIE @ -
Afkor| Achternaam | Lesbevoegdheid Vereistiweel|Feit - eiz | Taken |Factor |Ubw Waarde les Waarde = L]
GAL Gauss EX& (1 - 21, HA (1 - 2) 25.00 -5.50 .00 1.000 13 135.50 21.50
MEWY  Mewton EXa&, LOF W 25.00 530 -050 1.100 25 30080 30.30
HUS  Hugao AR, GS ME -2.00 1.00 1.000 22 22.00 23.00
AMD Andersen HA ME (1), MU, G5 WIS -9.90 210 1.000 3 3.00 .10
ARl Aristoteles WIS, WA ER, LOM 25.00 1.50 1.000 25 29.00 3050 0w
*] 4 Algemeen r Docenten r Rooster r Waarde/y LesbemeMaardecnrredie r Verv, ] 2
: Lezbevoegdheden:
Vak Niveau U/w Lesbery. uit lezzen Eixd,
Exd, 23.00 Lo
LO? 3.00 wl*
W W 13.00 Alle lezbevoeqdh, wizzen
ik |
“Yakkengroep |
4 76 open docenturen [26.00 waarde-uren) |Dcucer1t* v

Het tabblad Lesbevoegd bevat de wlgende kolommen:

o Vak : in deze kolom woert u de vakken of vakkengroepen in, waarvoor de docent lesbewvoegd is. In
de afbeelding ziet u, dat de docent bevoegd is tot de vakkengroep EXA ( impliciete vakkengroep ).
Met de jokertekens: waagteken ? en asterisk * duidt u een selectie van vakken aan ( expliciete
vakgroep ). In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat de docent alle vakken mag geven die beginnen
met LO ongeacht het derde karakter. In het voorbeeld staat LO? voor LOM (gymnastiek meisjes) en
LOJ (gymnastiek jongens).

Bij de invoer in de kolom Vak wordt onderscheid gemaakt tussen kleine en hoofdletters. Voert u

bijvoorbeeld 'Wi' in, terwijl het vak 'WI' bestaat, dan denkt Untis, dat het waarschijnlijk om een

vakkengroep 'Wi' gaat.

Tip; Snelinvoer
Het is mogelijk om vakken te verslepen vanuit het venster Snelinvoer naar de lesbevoegdheden van de
docent.
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- 4 Algemeen T Docenten r Rooster r Waarde/y Lesbevoegd T Waardecorrectie r Verv, ]
Vak b4
S = Afke | Yalledige naam Te m :;k Niveau Udw - Leabew ul s Lisbevoegdheden.
— Ak Aardikskunde b GS
il g |B Bioki GS E.00 . NE
———|EN  Engel: ME ~ £.00 Alle lezbevoegdh. wiszen
Bl |GD  Godsdienst L
T |GS  Geschiedenis __,..--"""""-# Wk |
T H&  Handenarbeid S IeeD&Plaats
@ |HE  Huishoudkunde Vakkengrosp |
Hw  Handwerken
E G Kunstgeschiedeniz
= len varan 4
< >
I

¢ Uren per week: In de kolom U/w kunt u aflezen, voor hoeveel uur van een vak (of vakkengroep) de
betreffende docent al is ingezet. De kolom kunt u niet zelf bewerken.

e Klasniveau: u kunt voor ieder vak het niveau van de klassen specificeren, waarvoor de docent
lesbevoegd is. Met een invoer van 1-2 beperkt u bijvoorbeeld de bewvoegdheid tot de klassen met de

niveaus 1 t/m 2.
In het invoervenster Klassen kunt u in het veld Klasniveau voor elke klas het niveau van de klas

aanduiden met een cijfer.

@ Klassen f Klas » | =] ” [=] ||&|
= (= HETRET &= E
Afkarting | Wolledige naam Miveau L)
1a Klas 1a (Gauzsz) 1
jils] Klas 1k (Mewwton) 1
2a Klaz 2a (Hugo) 2
Zh Klas 2b (Andersen) |2
33 Klas Ja (Aristoteles) |3
Sh Klas 3h (Callaz) ]
4 Klas 4 (Mokel ) W
b Klas* e

De lesbevoegdheden van de docenten worden automatisch gecorrigeerd, als een vak uit het invoervenster
Vakken wordt verwijderd.

Naast de tabel met lesbevoegdheden vindt u nog een aantal buttons:

e |Lesbewegdheid uit lessen: met een klik op deze button wordt voor iedere docent aan de hand van
de bestaande lesinvoer automatisch de lijst met bevoegdheden gevormd. Hierbij wordt verondersteld,
dat een docent voor iedere les in de huidige lesinvoer ook lesbevoegd is. U kunt aangeven of u
vakken, vakgroepen of beide in de lijst van bevoegdheden wilt invoegen. Reeds ingevoerde
lesbevoegdheden worden met deze bewerking niet gewijzigd.

e  Wissen van bevoegdheden: met de deze button is het mogelijk alle lesbevoegdheden van alle
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docenten in één keer te wissen. Individuele bevoegdheden van een docent wist u door deze met de
muis te selecteren en verwlgens de Delete-toets te gebruiken.

e Vak en Vakgroep: in sommige gevallen kan de afkorting van een vak dezelfde zijn als die van een
vakkengroep . Om deze reden en voor de overzichtelijkheid kunt u met de buttons <Vak> en
<Vakkengroep> een kleur instellen.

3.1.3.1.1 Vakkengroepen

In het invoervenster Vakken hebt u de mogelijkheid om een vak aan een vakkengroep te koppelen.

Er wordt onderscheid gemaakt tussen expliciete en implicietevakkengroepen.

3.1.3.1.1.1 Expliciete vakkengroep

Een expliciete vakkengroep definieert u door in het invoervenster Vakken bij een vak, dat u aan een
vakkengroep wilt koppelen, een vakkengroepbenaming in te voeren. In het demobestand demo2.gpn zijn
bijvoorbeeld de vakken SK, NA, WIS, LT en Bl gekoppeld aan de vakkengroep EXA.

i "

& akken /\ak o[- |
B VI FEMRRT I &E=EIQEL
Afkartir| Wolledige naam Wakkengroegs | Waklokaal L)
EM Engelz TLM
W= Wiskunde Exa,
LT Lijrtekenen ExA
&, Matuurkunde EXA LA,
Bl Biologie ExA
Sk Scheikunde ExA
Kz Kunztgeschiedeniz | ART v
b Wak® =

3.1.3.1.1.2 Impliciete vakkengroep

Men spreekt van een impliciete vakkengroep, als een vaknaam de jokertekens '?' en/of ™' bevat.

Een waagteken staat voor één karakter en een asterisk voor meerdere karakters. Is een docent
lesbevoegd tot 'LO?', dan mag de docent alle vakken geven, die beginnen met LO, ongeacht het derde
karakter. Bijvoorbeeld voor LOM (gymnastiek meisjes) en LOJ (gymnastiek jongens).

3.1.3.1.2 Weergave van lesbevoegdheden

In het invoervenster Docenten kunt u in de tabelweergave de kolom Lesbewvoegdheid tonen.
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e )

& Dacenten / Docent 4 [ || |

HIG  [+]C [ E (T# R T &5

Afkarting | Achternaam | Leshevoegdheid

GAL Gauss Exa 1 - 2), HA (1 - 2)
MEWY Mewtan ExA, Loy Wy

HUG Huigyo AR - 27, 35 RE
ARD Andersen  HA, ME (1), MU, G WIS
AR Aristoteles WIS, NA, EN, LOM
CAal Callas ART, ME, ExA

MNOB Makel GO

RUBE Rubens ME, G5, Bl Lo, KO
CER Cervantes | RME, EM, BI

CUR Curie Hiww, Hi, 10, LOM

¥* 26 open docenturen (26.00 waarde-uren)

Wilt u tevens het aantal uren per week zien, kies dan in het afdrukvenster voor het soort lijst
'Lesbevoegdheid'.

Afdruk >
Dacent: 240 -
Filier Dretailz
G AU Lesbevoegdheid
Soort lijst Wak (vakkengroep)  Wan niveau  Tot niveauy Ly
- ExA 1 2 1.0
Lesbevoegdheid = HA 1 2 20
Afdruk. alleen, indien gewijziad na..
1- 141970 Dv| |u1:nn:n|:| | NEW Lesbevoegdheid
FDF Wak (vakkenoroep)  Wan niveau  Tot niveau Ly
FOF Exa 230
Loy 3.0
W 13.0

De bovenstaande afbeelding toont een op docent geordende lijst met de lesbevoegdheden. Analoog
hieraan is het ook mogelijk - vanuit het invoervenster Vakken de lesbevoegdheden per vak af te drukken.

Lesbevoegdheden in het dagrooster

De ingewoerde lesbevoegdheden hebben ook inMoed op de module Dagroosterbeheer. In het
vervangingsvoorstel wordt in de kolom Vak niet alleen een vinkje geplaatst als een docent het vak reeds
onderwijst, maar ook als een docent lesbevoegd is om de les te vervangen.
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3.1.3.2

3.1.3.21

P )

@H&Nangingsuuurstel | = ” = ”ﬁ|

= 13-11 Ha-2 ARIAWIS b
~ Yervangingsvoorstellen [3].5urveillances [6]).Lokalen [5]
[renblok

Duurversanging

Yervangingsvoorstellen [3] | Surveillances [B] | Lokalen [5]]

Afkoring Rooster | Merkte Yerr. | Yak itval | Teller | Tijdwe Jaarte Alg.code

CUR 0 e
AL 3 = =]
AND 8 =] -3 »iE

« Yerschuivingen [1]

Lesjaarwissel

Bij de start van het nieuwe lesjaar, kunt u met behulp van de module Plan van inzet en
Waardeberekening de lessenverdeling maken.

Over het algemeen wordt geprobeerd om een vak aan een klas een aantal jaren door dezelfde docent te
laten onderwijzen. De docent schuift dan met de klas door naar het wlgende lesjaar.

Dit doorschuiven van docenten kan handmatig met de functie "Voorstel docent' of automatischtijdens de
vorming van een nieuw lesjaar.

Docent vorig jaar

Als een klas één of meerdere docenten ‘meeneemt’ naar het wlgende lesjaar, dan is dit met een paar
muisklikken te bewerkstelligen.

Hiervoor moet wel het veld ‘Afk. vorig jaar’ in het invoervenster Klassen de klasnaam van het vorige lesjaar
bevatten (zie atbeelding). Dit is de basis woor het kunnen overnemen van de docenten.
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P o)

& Klassen f Klas = (|- | ]
1t | MENMRET &L IO B
Afkarting | Wolledige naam Miveau | Afk. vorig jaar
1a Klas 1a (Gauss) 1
1h Klas 1h (Mewwton) 1
Za Klas 2a (Hugo) 2 1a
Zh Klas 2b (Andersen) 2 1hb
3a Wlaz 3a (Aristoteles) |3 2a
dh Klas 3b (Callasz) 3 2k
4 Klas 4 (Mokel 4 3a
- Klas* W

Zijn de klasafkortingen van vorig jaar ingevoerd, dan kunt u in het lessenvenster Klassen met het pijltje
naast de icoon <Voorstel Docent> de functie <Docent vorig jaar> activeren. Voor elke les met een ?-
docent wordt nu gezocht naar de docent van het betreffende vak in het vorige jaar. Zodra deze gevonden
is, vervangt Untis de ?-docent door de gevonden docent.

Let u erop, dat niet de hele les wordt gekopieerd, maar alleen de ?-docent van de les wordt vervangen.

YL E T
™, Voorstel docent
Docent -» 7

T4 Docentvorig jaar

Met de icoon <Docent -> ?> (zie pijltje naast <Voorstel Docent>) vervangt u in één keer alle docenten in
de tabelweergave door een ?-docent. Door met de muis te selecteren, kunt u de werking van de icoon
beperken tot de selectie.

2 OEEIAS
™ Voorstel docent
Docent -»> 7

"EE Docent vorig jaar

Let op!

Bij het overnemen van docenten uit het voorgaande lesjaar, is de wlgorde van de klassen belangrijk.
Begin met de hoogste klas, klik op de icoon <Docent -> ?> en daarna op <Docent vorig jaar>. Werk zo
terug naar de eerste klassen.




24

3.1.3.2.2 Aut. doorschuiven van docenten

3.1.3.3

Vereist voor het doorschuiven van docenten naar een nieuw lesjaar is de invoer van het veld ‘Afk. vorig
jaar in het invoervenster Klassen. Dit is de basis voor het kunnen overnemen van de docenten. Het
doorschuiven van docenten is ook automatisch mogelijk bij de aanmaak van een nieuw lesjaar.

Activeer hiertoe ‘Bestand | Nieuw lesjaar’ en plaats een vinkje bij de optie ‘Docent automatisch
doorschuiven’.

Mieuw lesjaar X

Lesjaar
W an T/m

18- 92018 -~ 23 B-2119 -

O pzchrift voor alle lijzten

Yakantie wizzen
[1] Lessen oprisuw nummeren

[ Jaaroverdracht van taken

Docent automatizch doorschuiven

[1] Tiidwensen van de docenten wissen
[] Tiidwenzen van de lezzen wizzen
[] Jaarteller al: waardecarectie averneren

[ Leerlingsnaantal wissen

Handmatige inzet docenten

De inzet van docenten, d.w.z. wie geeft les aan welke klas en in welk vak, is een essentieel onderdeel bij
het vormen van het rooster. De lesseninvoer ligt aan de basis van het rooster en bepaalt in hoeverre de
vorming van een goed rooster realiseerbaar is. Hier kan al in grote mate worden bepaald, welke
zwakheden of niet oplosbare problemen het rooster bevat..

Alle gegewvens, die u in Untis invoert, kunnen op ieder moment worden gewijzigd. Untis biedt daarbij
verschillende functies, die u enerzijds attenderen op mogelijke problemen en anderzijds alternatieven
toont.

Voor de verdeling van docenten over de lessen bestaan een aantal hulpfucties, die hierna woren
beschreven.
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3.1.3.3.1

Vakknelpunten

Voorstel docent

Lesvoorstel
Vakknelpunten

Bij de planning van de lessen kunnen problemen ontstaan, als voor sommige vakken te weinig
lesbevoegde docenten beschikbaar zijn. Het onderzoeken van de vakknelpunten is vooral zinvol, als
docenten voor meerdere vakken lesbevoegd zijn.

Docent GAU is bijvoorbeeld lesbevoegd voor het geven van wiskunde en natuurkunde. Op zijn school zijn
echter veel wiskunde docenten, maar weinig natuurkunde docenten. Als docent GAU bij veel Wl-lessen
wordt ingezet en zo het maximaal aantal vereiste uren al heeft bereikt, dan kan dit een vakknelpunt voor
NA veroorzaken, daar er niet zoveel docenten wvoor dit vak lesbevoegd zijn.

Het is in dit geval zinvol om docent GAU iets minder wiskunde uren te geven en wat meer natuurkunde
uren.

Met de functie Vakknelpunten krijgt u informatie over mogelijke knelpunten in de lesseninvoer. U activeert
deze functie met het pijltje naast de keuze ‘Docentbevoegdheden’ op het tabblad Opties.

& =2H s @Bl
Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties
- o ; e =
1239 € \ % Lessenmatrix '“:i"J'. = Weekwaarden
: EUrentabel S :; Taken =
Perioden | Lesassistent, T Waardeberekening
- - E!Docentbemegdheden - - Hzk Instellingen
Plz 1 Vakknelpunten | Waardeberekening
Dncentenuerdeli&

Teamoptimalisatie

Voor elk vak worden voor de gehele school de volgende gegevens getoond.

e  Afkorting: afkorting van het vak
¢ U/w: het aantal uren per week, dat in het betreffende vak les wordt gegeven.

e Open: het aantal uren, waarvoor nog een docent moet worden gezocht. Deze lessen hebben nu nog
een ?-docent.

¢ Docent: deze kolom vermeldt, hoeveel lesbevoegde docenten in uw bestand voor het vak aanwezig
zijn.
e Max. beschikbaar: hier ziet u de som van de openstaande uren van lesbevoegde docenten.

Openstaande uren zijn uren, die een docent nog moet geven om aan het vereiste aantal uren
(invoervenster Docenten) te komen.

e Beschikbaar: deze kolom toont ook het aantal openstaande uren van de docenten, maar met dit
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verschil, dat deze uren zijn verdeeld over de nog openstaande vakken, waarvoor de docenten
lesbevoegd zijn.

e  Knelpunt: Een groen vinkje geeft aan, dat er geen knelpunten zijn bij de planning van het vak. Is het
aantal Beschikbaar kleiner of gelijk dan het aantal openstaande lesuren van een vak, dan toont de
kolom Knelpunt een rood kruis en wordt het aantal Beschikbaar met een rode achtergrondkleur
weergegeven.Hoe hoger het getal, hoe moeilijker de planning is voor het specifieke vak. U kunt het
beste eerst de docenten voor de vakken meteen rood kruis en met het hoogste aantal in de kolom
Beschikbaar plannen.

e )

& vakknelpunten [ | [ | |
Alle vakken met openstaande lezsen Afdrukken
Wakkenaroep

Afkartitn| U Open | Docent | Max bes Bezchik Knelpur
GD 1400 000 1 200 000

SE 100 000 3 350 000

ME 3400 800 5 11490 530 AH
EM 1500 000 2 000 000

G5 .00 000 3 11890  0.00

14 800 000 1 200 000

W5 3600 400 5 1340 260 AH
LT 400 000 3 350 0.00

El 1400 000 5 350 000

Pl 11.00 000 4 350 0.00

fLI 300 300 2 990 120 AR
Huw 1200 000 2 Y0 0.00

kG 1200 000 1 oo 000

H 1200 3.00 3 1340 B10 X
HE. 200 000 1 570 000

ko 200 000 2 Y0 0.00

Lau 1200 000 2 000 000

Lok 1200 000 3 70 0.00

MEM 1500 200 0O 000 o000 3K

Als u een vinkje plaatst bij 'Alleen vakken met openstaande lessen', dan worden alleen de vakken met
nog openstaande lesuren getoond.

Plaatst u een vinkje bij 'Vakkengroep', dan worden de bij een vakkengroep behorende vakken
samengewvoegd en de naam van de vakkengroep getoond.

Met de button <Afdrukken> is de lijst met vakknelpunten af te drukken.
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3.1.3.3.2 Voorstel docent

Wanneer u bij de invoer van een les nog niet zeker weet welke docent moet worden ingezet, dan kunt u
zolang een ?-docent als plaatsvervanger invoeren. De functie <Voorstel docent> helpt u dan op een later
tijdstip een geschikte docent voor de les te vinden. Natuurlijk kunt u deze functie ook gebruiken bij een
les, waarbij de docent al wel is ingevoerd.

De functie is te activeren met de icoon <Voorstel docent> en heeft betrekking op iedere les, die met de
muis wordt aangeklikt. Deze functie wordt doorgaans in het lessenvenster gebruikt, maar kan ook in de
lessenmatrix worden gebruikt.

.

@?HDDcent-J r | = ” (=] ”i&|
? I HENMBIRT S LI BOEE & &E
= —

L-nr + K., Doc Migt ¢ Ly Docert | Yak Klas

-

Voorstel docent I} ~

3 w20 2\ 2 all > Ha, b2 Docent -» 7
5 3 2,2 AE MU 383k =

7 712 2 AE He  3a3b -

37 0] AE MEM  Zh

De lijst met docenten is geordend op de kolom ‘Feit-eis’, d.w.z. dat de docent, die nog het meeste uren
moet worden ingezet om aan het vereiste aantal uren te komen, bovenaan staat. Docenten, die al aan
het betreffende lesnummer zijn gekoppeld, staan tussen haakjes onderaan de lijst.

Als u met afdelingen werkt (optie Afdelingsrooster), dan kunt u de lijst met docenten beperken tot
geschikte docenten, welke gekoppeld zijn aan de geselecteerde afdeling in de hoofdwerkbalk.

Bowenin het venster kunt u de wlgende opties aanvinken:
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" o)

& “oorstel docent = EeE="
Toepazzen
Lesbevoegde docenten Yenster op de voargrond
Jaarwaarde Leszen docent actualizersn

Afkorting | Yereist  |Feitelik | Feit - gz | U “Waarde les | Taken |‘“wWaardecomneche

AMD 15.00 510 -3.30 2.00 3.00 210 0.00
GAL 25.00 21.50 -3.50 13.00 13.50 8.00 0.aa
HUG 25.00 23.00 -2.00 22.00 22.00 1.00 0.00
NOE 15.00 13.00 -2.00 14.00 1400 -1.00 0.aa
Cal 25.00 27.00 2.00 27.00 27.00 0.00 0.00
CER 25.00 28.00 3.00 28.00 28.00 0.00 0.aa

25.00 2818 318 28.00 28.00 01s 0.00
MEMW 26.00 30.30 5.30 28.00 3080 050 0.aa

25.00 3050 5.50 29.00 29.00 1.50 0.00
[CUR] 25.00 18.32 -B.EB 18.00 148.00 032 0.00

o Lesbevoegde docenten : als u in het invoervenster Docenten de lesbevoegdheden hebt ingevoerd
(zie hoofdstuk Lesbewoegdheden) en u aciveert deze optie, dan verschijnt een overzicht met alleen
diegenen met de juiste lesbevoegdheid voor het betreffende vak.

o Jaarwaarde : een vinkje zorgt ervoor, dat het veld ‘Vereist/Jaar’ (invoervenster Docenten | tabblad
Waarde) wordt gebruikt. De kolom Feitelijk is dan gebaseerd op het gehele lesjaar.

o Venster op de voorgrond : een vinkje houdt het venster open en op de voorgrond.

o Lessen docent actualiseren : deze mogelijkheid actualiseert de gegevens in het lessenvenster.
Met een klik op een worgestelde docent wordt automatisch ook de lessen van deze docent
getoond.

Let op!
Als er wveel docenten in lessen zijn gekoppeld, dan moet u er rekening mee houden, dat deze
docententeams directe inMoed uitoefenen op de planbaarheid van het rooster.

Docent CUR is bijwoorbeeld gekoppeld in twee docententeams. Ze onderwijst het vak HW tegelijkertijd
met docent GAU/HA en het vak LOM samen met docent NEW/LOJ.

Zodra de sportles is ingeroosterd, kan de les HW niet meer op dit tijdstip plaatsvinden. Is docent NEW
nu ook in verschillende docententeams gekoppeld, dan zijn deze lessen ook voor dit tijdstip geblokkeerd.

Op deze manier kan een ketting met conflicten onstaan, wat vaak tot niet geplande lessen leidt. Zie voor
meer informatie het hoofdstuk CCC-analyse en Docententeams .

Als een les meerdere docenten bevat (koppelregels), dan kunt u aan de kleuren de al voorkomende
combinatie van docenten (docententeams) aflezen.:
o groen : de docent is al eerder in deze combinatie ingevoerd.

o rood : de docent is al negen uren of meer ingevoerd bij lessen met meerdere docenten. Hoe vaker
een docent in combinatie met een andere docent wordt ingezet, hoe moeilijker het is om een goed
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rooster voor de betreffende docent te vormen.

. wit : de inzet van deze docent vormt wel een nieuw docententeam, maar de docent is op dit
moment nog minder dan 9 uren gekoppeld.

Tip: ?-docent vervangen

Als u nog niet weet, welke docent u aan een bepaalde les koppelt, dan kunt u zolang een ?-docent (open
docent) invoeren. Als u verwolgens in het lessenvenster docenten de lessen van de ?-docent opwaagt,
dan ziet u direct die lessen, waarvoor nog een docent moet worden gezocht. Na het toewijzen van een
docent verdwijnt de les uit het overzicht voor de ?-docent en verschijnt weer bij de toegewezen docent.

3.1.3.3.3 Lesvoorstel

Deze functie kan als tegenhanger van de functie Voorstel docent worden gebruikt.

Voor docenten, die wlgens de ureneis nog onwldoende lesuren hebben, kan Untis een lijst met de nog
mogelijke lesinzet tonen. Open het lessenvenster docenten en activeer de icoon <Leswoorstel>. Er
verschijnt een venster, waarin alle nog openstaande lessen (met ?-docent ), die de betreffende docent
zou kunnen onderwijzen, worden getoond.

U kunt aanvinken of alleen de lessen moeten worden getoond, waartoe de docent lesbevoegd is of de
lessen, die tot een bepaalde afdeling behoren (module Afdelingsrooster).

In het lessenvoorstel kunnen de lesnummers wit-, groen- of roodgekleurd worden weergegeven.

-

® o= | =
W I BENRIRTE LI FR-|BRFE L
L-mir +l Kl Doc | Miet gepls | Ly “Wak Klas )
3| 1o00 B Leswvoorstel-CUR pod
3 72,2 B2 2 HAY Zh2a
15 % 1 1 He 1h [Liten Actueel 19.32
i S50 2| WY 1alb [ Lesbevoegde docenten ereist 200
33 1 HY 2
a3 1,2 1 Hey T Lesnr KL, D UAw |Vak | heeft | Klaz | Yakkengrosp
55 0 1 Hey 3 37 2 MEM Zb
7 7l 2,2 2 HE 3a3b | 4 HE 3a
1) 1,2 3 LOM 4 42 1 Ha, 3a  ART
70 1.2 7 Hy 8 5 4 ME 3
E2 1 kL 4 ART
™ 5 @ 1.2 4 WS 4 EXA
5 22 2 MU Ja3b ART

o Groen : bij het toewijzen van een groen gekleurde les, wordt geen nieuw docententeam gevormd.
Dit zijn dus lessen zonder docentenkoppeling of lessen met koppeling, maar waarbij de
docentencombinatie al bestaat.

e Wit : bij het toewijzen van een wit gekleurde les, wordt een nieuw docententeam gevormd.
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314

. Rood : bij het toewijzen van een rood gekleurde les, wordt ook een nieuw docententeam gevormd,
terwijl de docent al 9 uren of meer in een docenteam is gekoppeld.

In de bovenstaande afbeelding ziet u het lesvoorstel voor docent CUR in demo2.gpn. Tot het laatste
voorstel zijn alle lessen groengekleurd. De eerste \ijf voorgestelde lessen bevatten geen koppelregels. De
zesde les (lesnr. 71) is een gekoppelde les met docent GAU. Omdat docent CUR al in een andere les is
gekoppeld met docent GAU, hoeft er geen nieuw team te worden gevormd en is de les groengekleurd.

Het laatste voorstel is roodgekleurd. Docent CUR is nog niet gekoppeld aan een docent van deze les, er
zal dus nieuw docententeam ontstaan.

Lehrerteams

Vanuit het invoervenster Docenten is de lijst Docententeams af te drukken. De afdruk vertoont alle
docententeams en tevens per docent de bepaalde tijdwensen.

Afdruk *

Docent: 310 6 Docententeam

Maatm || 1025141516758 01]25 @15 1675801234567 1513] 1121514567591 [2 {5415
7

Gal

Saort lijst
T4 s,
Docententeams -

Afdruk. alleen, indien gewijzigd na..

7 Docententeam
1- 11970 Dv| ‘m;uu;un -

Ma Di Wio [0l “r
FOF Maam || 1213567121912 B |5 E[FR19) 1234567 B[] 1]2 |34 5673 [a12]3]45
FCOF HUZ -
a3lEAREEE]1E3E

CER

Sabbibh
72 2 INE, EN,

Docent- Jaartaken

Bij het jaartaakmodel voor docenten heeft — zoals de naam al zegt — het aantal taken geen betrekking op
de week, maar op het lesjaar. Daarbij kunnen de wolgende waarden bijdragen aan het jaaroverzicht.

Lessen volgens rooster
Taken , die als wlgt kunnen worden beschreven:

e Taken, waarvan de omvang een percentage van het aantal ingevoerde lessen is , bijvoorbeeld
lesvoorbereiding, evaluatie of het controleren van proefwerken.

e Taken, waarvan de omvang een percentage van het aantal vereiste jaaruren is , bijwvoorbeeld voor
bijscholing.

e Overige taken , zoals roosters maken, theatervoorstellingen, enzowvoort.

Om met een jaarmodel te kunnen werken, moet de optie Jaarwaarde worden geactiveerd via ‘Instellingen
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3.1.4.1

| Diversen | Waardeberekening'.

Instellingen

= Instellingsgegevens
- Blgerneen

- Dherzicht

- Wifzarde

—J- Diversen

- Dpslaan

- Bestandenmap
- Rooster

- Wormgeving

- Mifaardeberekening
- Mifaarschuwingen
. HThAL

- E-rmail

W aardeberekening i
[ Zander wak-factar 2 | Decimadl
[T Zander docent-factar

[ Zonder klas-factar

W aardeberekening

Jaanmaarde [ Perinden zoals tidbereik #
Flokuren-berekening
Alleen lesweken rekensn Jaanwekenberekening it
lnzze dagen
100 Jaamwaarde [100%)

Verder is het aan te bevelen om in het invoervenster docenten op het tabblad Waarde het veld ‘Ureneis/

jaar in te willen.

@ Docenten / Docenten - Waarde-eenheden 4 = Eo <™

Gal =] MEREP 5| QI F @ H-&6 ¢
Afkorting | Achternaam Yereistiaar Farde = Waarde les | Feit - eis
AMD Andersen 1 6558.00 1125 1128 -1546.2
GAL Gauss 1 6559.00 207 6 076 -1151.4
= Mewtan 1 659.00 1155.0 1158.0  -501.0
HUG Hugyo 1 659.00 g27 .2 g27 .2 -831 .8
AR Ariztoteles 1 639.00 1090.4 1090.4 -568 .6
MCE Makel 1 6558.00 5264 5264 -113526
RLE Rubens 1 6559.00 1052.5 10528  -BOG.2
CER Cervantes 1 659.00 10525 10528  -BOG.2
CAL Callas 1 659.00 10152 10152  -B438
CLR Curie 1 639.00 F14.5 714.5 -944 2

¥ 26 open docenturen (0,10 waarde-uren)

Docenten - Waarde-eenheden |«

Lessen volgens rooster

De Jaarwaarde van de lessen wlgens de roosterplanning wordt automatisch berekend en in het
invoervenster van docenten in de kolom 'Waarde les' getoond.
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3.1.4.2

3.1.4.21

P )

& Dacenten / Docenten - YWaarde-eenheden 4 o[ B | S|
N =) BERERTISELIQIE B-aH b
Afkorting = | Achternaam Yereiztiaar |Waarde les |Taken Waarde = Feit - eiz
ARD Anderzen 1 659.00 1128 ) 130 1258 -15332
AR Ariztoteles 1 659,00 10004 | 340 11244 5346
CAL Callas 1 659,00 10152 10152  -B438
CER Cervantes 1 659.00 10525 10525 -G0E .2
CLR: Curie 1 659.00 7148 ) 230 7378 -921 2
Gal Gauss 1 659.00 s076 | 130 5206 113584
HIIG Hugo 1 659,00 8272 | =00 8572 -501 8
MBS Mewton 1 659,00 1158.0 1.0 1159.0 5000
MO Makel 1 659.00 5264 25 5289 113041
RLB Rubens 1 659.00 1052.5 34 10562  -BOZ&

¥ 26 open docenturen (26.00 waarde-uren) Docenten - Waarde-eenheden |«

Taken op jaarbasis

Bij het activeren van de optie Jaarwaarde kunnen in het venster Taken drie soorten taken op jaarbasis
worden ingewvoerd.

e Taken, waarvan de omvang een percentage van het aantal ingevoerde lessen is .
e Taken, waarvan de omvang een percentage van het aantal vereiste jaaruren is .

¢ Ovwerige taken

Aan de lesinvoer gekoppelde taken

Veel extra taken zijn afhankelijk van het aantal ingewvoerde lessen, zoals nakijkwerk en voorbereiding van
de lessen.

De invoer gaat als wolgt:

¢ Open het venster Taken via 'tabblad Opties | Taken'.

¢ Selecteer in de kolom 'Van basis' de keuze 'Lessen ingevoerd'.

¢ Voer in de kolom '%' het percentage van de ingevoerde lessen in, dat als jaartaak moet worden
meegerekend.
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i =)

@Taakf.ﬂmrechnung | = ” (=] ”&|
CER  [=] % TRIRT S B-26 =
Docent l Soort taak]

AVE.AE Taak
+1 05280 Leszen -B037.25  Wersist
=1 42926 Totaal =17 466.51 Feit - 2iz

nr. Doc, -  Soor |Waarde | Tekst Waarde = | % van basis
41 | CER 21056 lesvoorbereiding 21056 2000 Lessen ingevoerd
40 | CER ~ | 16590 Bjzcholing 165.90 10.00 Jaar-vereist

In ons woorbeeld heeft docent CER een jaartaak Lesvoorbereiding van 210.56, dat gelijk staat aan 20%
van de ingevoerde lessen.

3.1.4.2.2 Aan het jaarvereiste gekoppelde taken

Sommige taken zijn athankelijk van het vereiste aantal uren per jaar.
De invoer gaat als wolgt:

e Open op het tabblad Opties het venster Taken.

¢ Selecteer in de kolom 'Van basis' de keuze 'Jaar-vereist'.

¢ Voer in de kolom '%' het percentage van het jaarvereiste in, dat als jaartaak moet worden
meegerekend.

i =

@Taak;‘.&nrechnung | = ” (=] ”&|

R S EMRIRT LS B-88 e

Docent l Soort taak]
]
AVE.4E Taak
+106280 Lessen AB037.25  Wereist
=1 429,26 Totaal =17 466.51 Feit - sis
nr. Doc. - |Soort |Waarde | Tekst Wigarde = | % van basis
41 | CER 21056 lesvoorbereiding 21056 2000 Lessen ingevaerd
40 | CER w 16590 Bizcholing 16590 1000 Jaar-vereist

In ons wvoorbeeld heeft docent CER een jaartaak Bijscholing van 165.90, dat gelijk staat aan 10% van het
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vereiste aantal uren per jaar.
3.1.4.2.3 Onafhankelijke taken

Sommige taken hebben geen betrekking op het aantal ingevoerde lessen of het jaarveiste. Zij worden met
een vaste waarde ingewoerd.

De invoer gaat als wolgt:

e Open op het tabblad Opties het venster Taken .
¢ Voer in de kolom 'Waarde' het aantal uren in, dat als jaartaak moet worden meegerekend.

i -

@Taakf.ﬂmrechnung | = ” (=l ”&|
R~ EMRIERTELE B-86 =
Docent l Soart taak]

i
45646 T aak
+105280 Lessen -1B037.25  Mereist
=1 509.26 Totaal =17 54651 Feit - iz

nr. [Doc. Soort Waarde | Tekst Waarde = | %% van basis
41 | CER 21056 lesvoorbereiding 21056 2000 Lessen ingevoerd
40 | CER 165.90 Bijzchaling 16590 1000 Jaar-vereist
42 |CER ~ 50.00 Roostermaker S0.00 0.00

In ons woorbeeld heeft docent CER een jaartaak 'Roostermaker’, dat gelijk staat aan 80.000 waarde-
eenheden per jaar.

3.1.4.3 Lijsten Jaartaak

Om de informatie met betrekking tot de jaartaken weer te geven, kunt u op het tabblad Start onder de
knop Lijsten | Jaartaak' twee verschiillende overzichten activeren.

e Jaartaak - Docenten

e Jaartaak - Overzicht
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I 1

@ Selectie lijst [~ B[S

# ] Owerzichten
+ ] Bezelttingsstaltistiek
#[] Wrije uren

+ ] ¥akkenplan

# ] Urenlijst

# ] Lessen

#_] Pauzerooster

+ ] Dagroosterbeheer
Tj Jaartaak

E_-[ Dacenten
E_-[ Owverzicht

+[__| Tentamenrooster

3.1.4.3.1 Jaartaak / Docenten

U ziet overzichtelijk het vereiste aantal uren per jaar, de samenstelling van de jaartaak (lessen plus
taken) en de afwijking met het jaarvereiste. Als de afwijking negatief is, wijst dit op een urentekort van de
docent.

U kunt eventueel een selectie maken van docenten, de lijst vormgeven en de koptekst bepalen. Ook kunt
u met de button <Details> aangeven of u tevens een opsomming van de lessenverdeling en\of een
overzicht van de ingevoerde jaartaken aan de afdruk wilt toevoegen.
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Jaartaak 2017/2018
CER cervantes
Jaar-vereist 1 659.00
Lessen ingevoerd 1 052.80
Lessen geplaatst 788.00 (B3 %)
T aken 486,46 (37 %)
Lessen + Taken - Wereist  -414.54
Lessen
Bl: 1h 7820
MEM : 1h 7820
ME: 2a 150.40
EM: 2a 150.40
Bl: 2a 7520
Bl:2b 7620
Er: 33 112.80
Bl: 3a 7520
Bl:3hb 7520
EM: 4 37 .80
EM: 4 7620
Bl:1a 75,20
T otaal 1 0582.80
Taken
Bijscholing 165.90
lesvoorbereiding 21056
Fuoostermaker 50.00
T otaal 456 46
T otaal 1244 4K

3.1.4.3.2 Jaartaak / Overzicht

De lijst Jaartaak - Overzicht toont alle docenten met het jaarvereiste, de jaartaken, de ingevoerde lessen
het verschil hiertussen. Bovendien wordt tevens het aantal vervangingen en uitval weergegeven.
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3.2

3.21

Overzicht 2017/2018
Docent Jaar-vereist Taken Lessen geplaatst Feit - eig Uitval Very,
AND 1659.0 130 760 -1570.0 0 0
GAL 1669.0 130 4319 121410 0
V= 1659.0 1.0 8261 -B319 0 0
HUG 1669.0 30.0 B04.0 102500 0
AR 1669.0 340 8270 -793.0 9 0
NOB 1669.0 25 5250 113146 0 0
RUE 1659.0 3.4 8640 -7916 0 0
CER 1669.0 4565 7880 -4145 0 0
CAL 1669.0 0.0 7490  -9100 0 0
CUR 1659.0 230 437.0 114900 0
? 0o 00 B77.0 G7700 0
Totaal 165590.0 576.4 BES50 -91686 9 0
Planningsfuncties

Met de optie Plan van inzet en Waardeberekening hebt u verschillende functies tot uw beschikking, die u
helpen bij de lesinwoer.

¢ De lessenmatrix
e De urentabel

¢ De lessenwvergelijking

Lessenmatrix

De Lessenmatrix (tabblad Opties) geeft een totaaloverzicht van alle lessen binnen de instelling.

De belangrijkste basiselementen van een les zijn klas, docent en vak. De regels en kolommen van de
matrix tonen twee van deze basiselementen, het derde element wordt in de cellen weergegeven,
tezamen met wat extra informatie, zoals aantal weekuren, waarde-eenheden of lesnummer.
Kleurinstellingen bij de basisgegevens worden overgenomen in de lessenmatrix.
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3.21.1

@ Lessenmatrix - Default EI@
R oDELH 22D :
| 2 = [ Fiter
[] Woorstellen gekleurd kenmerken
Docent (11411 |~ 7 AND GAU HEW HUG 2RI OB RUE CER CAL CUR
Wlas (7] |~ T 32 3 13 29 25 33 14 37 28 33 25
1a 39 HA(2) | |] A2 LOM (3) (3} 5D (2) Lod(3) @ B M2y @ Hwie) (3
1h 38 GS(1) (3 A | AR (2 WIS (8] (2} GO (2) MEE) (Z¥BI2) @D Ke@ @YW 2
2a 38 |HA () Ty @yes@ @ Loms) GD(2) L (3) ME(4) (3} Sk (@) Hw2)
2h 39 [Ha(2) (2} e @ ek LOM (3) GD(2) Lod (3 @ B2 sk @ HwE @2
3a 38 MUy (@) WIS (4) NAC2) (2 AK(2) LOM (3) G0 (2) Lodea @YEN @y sko @Y HK@)
b 39| MU () @ LT (1) MA(3) @ AK(2) @ LOM (3) GD(2) L (3) Bl (2) SK (1) @ HK (2 @
4 47 MUy (3} T2 @y Lod@ a2 @yna) @) oD@ B2y @YEN(H @) sk @ Lomon @2
Lesnr Ly Docent | Vak Klas “aklokasl | Lokaal | Man “rowy | Regeftekst-1 Stat.code 2 | Regelwaarde Waarde | Regetekst-2 Leerlingengroep
77 ? HA 1a LHA& L1a 16 Metaalbewerking 75.20
GAL HA b LHA, L1a 19 Houtbewerking 7520
CUR Hw da,1b LHW 13 Textisl 7520
< >
Default* w

Tip: Kopie naar Excel
De lessenmatrix kan via het klembord naar Excel worden gekopieerd. Selecteer hiervoor de gewenste
cellen met de muis en gebruik de functies Kopiéren (Ctrl-C) en Plakken (Ctrl-V).

Meer informatie vindt u in de wolgende hoofdstukken:

e Korte uitleg over de lessenmatrix

¢ Instellingen van de lessenmatrix

¢ |nvoer van lessen

¢ Ovwerige functies van de lessenmatrix

Korte uitleg lessenmatrix

Met de kleine zwarte pijl in de eerste cel van het regel- of kolomopschrift kunt u instellen welk element in
het regelopschrift, het kolomopschrift en in de cellen moeten worden getoond. Verder kunt u hier
aangeven of de elementen alfabetisch moeten worden gesorteerd of in de wolgorde zoals vastgelegd bij de
basisgegevens. Bovendien kunt u aanvinken welke elementen moeten worden getoond.
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-

@ Lessenmatrix - Default
R D[S &P D
| P =
Docert (1M1 || = §7 ARD Gall
Klas (77) |
14 Soort | Docent w
1h Klaz He (2)
s Sorter ok
ok (® Oplopend () Aflopend
3a S ()
b AND LT 1)
4 E0 LT (2)
MHEW
HUG
Lesnluw | |4 4R Loke
77 NE L1a
RUE
CER L1a
CAL
{ CUR
7
Blle Inwerzie

OF. @

Hieronder ziet u bijwoorbeeld in de regels de vakken, in de kolommen de klassen en in de cellen de
docenten met tussen haakjes het aantal weekuren. Zo ziet u in een oogopslag, dat bijvoorbeeld docent
NEW het vak LT 1 uur in de week aan de klassen 2a en 2b geeft.

Met een klik in een cel van de matrix worden de lesdetails in het onderste deelvenster getoond.
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@ Lessenmatrix - Default E@
7 | g | [
Reodsid &@e :
| SN [] Filkes
[] W¥oorstellen gekleurd kenmerken
Klas (7ff1 ~ 1a 1k 2a Zh 3a Sk 4 ~
“ak (19M9) |« = 39 38 39 34 39 34 47
GD 14 [MOB (21 MOB(2) MOB (21 MOB(2) MOB (21 MOB(2) MOB (2
Sk 5 cal (1] cal 1) cal (1] cal 1) cal 1)
ME 34 RUB(5)  RUB(E) CER (4] cal (g 7 (4] 7 (4] HUG () (2}
Er 15 | AR (5) CER (4] CER (3 CER(3) (2}
G5 11 AMD (1) HUG (2 RUB (2) RUB (2) HUG (2 HUWG (2
AK 14 [HUG (2 |:|| HUG (2 |HLIG (2] |HUG (2) |HLIG (21 HUS(2) HUIG (2
WS 36 | AR (S) ARIE) MWEW [4) MEW (3 Gal(4) MEWY (4 4
LT 5 MWEW (1) MEW (1) Al GAal (2 W
Lesnt| L Dacent | ak Klas “aklokasl | Laokaal Man Wrouwe | Regelttekst-1 Stat.code 2 |Re
76 HUG A 1a,1b, 2a, 2b L1a 15
£ > £ >
<
Default® ks

In het detailvenster van de lessenmatrix kunnen wijzigingen in de docentenverdeling worden doorgevoerd.

Als het actieve lesnummer meerdere klassen of koppelregels bevat, dan worden alle cellen die deel
uitmaken van het lesnummer, blauw omkaderd. Zo ziet u bijwoorbeeld direct, dat docent HUG twee urenin
de week AK geeft aan leerlingen uit de klassen 1a, 1b, 2a en 2b.

Gekoppelde lessen kunnen worden gekenmerkt. Klik hiertoe op de icoon <Instellingen> en plaats een
vinkje bij 'Koppelingen met symbool kenmerken'.

Onderwijs met meerdere lesnummers

Is het aantal uren in een cel uit meer lesnummers afkomstig, dan worden in het blok ‘Lesnr / Uren’ de
lesnummers en het aantal uren per lesnummer vermeld. Als u op een van deze lesnummers klikt, dan
ziet u de gegevens van het betreffende lesnummer in het detailvenster.

In de bovenstaande afbeelding ziet u, dat docent HUG in totaal 6 uren lesgeeft aan klas 4. Deze 6 uren is
het totaal van lesnummer 61 en 72. Lesnummer 61 betreft het vak NE en wordt 4 uren in de week
gegeven. Les 72 is een gekoppelde les van 2 uren in de week, waarbij HUG het vak NE en docent CER
het vak EN geeft aan klas 4 . Deze cellen zijn dan ook blauw omkaderd.
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@ Lessenmatrix - Default EI@
RN L @ d -
| P [~ [ Filter .
[] Woorstellen gekleurd kenmerken
Klas (77) |~ |1a 1k 2a 2h 3a 3b 4 ~
Wak (19M9) | E 39 38 39 39 39 39 L
GD 14 MOB(2) MOE (2) MOB (2) NGB (2) NGB (2) MOB (2) MCOB (20
SK 5 CAL(1 CAL(1) CAL (1) CAL 1) CAL1)
ME 34 |RUB (5) RIUB (6) CER (4) CAL (5) 7 () 7 (4) HUZ (2}
EM 15 ARI(S) CER (4) CER (3) CER (3) @
GS 11 AMDCT) HUG (2) RIIE (2 RUB (2) HUG (2) HUG (2
Fs 14 |HUG (2] HUG (2] HUG (2] HUG (2] HUG (21 HUG (2] HUG (2] N
Lesnt Ufwe | Juren Docent | “ak Klas |“aklokaal |Lokaal Man | “rol Regeftekst- Stat.code 2 |Regels Waarde Rege|Leerlingengroep
E1 —~4 HUGE ME 4 FL1 1:30.40
72 2

Lesnt Ut | Juren Docent | “ak Klas | “aklokaal | Lokaal [hMan | “rol Regeftekst- Stat.code 2 | Regels Waarde Rege| Leerlingengroep
g1 4 HUE ME 4 FL1 7320
72 2 CER EM 4 7520

Filter

Plaats u een vinkje bij de optie ‘Filter’, dan verschijnen in de opschriften selectievakjes, waarmee u de
matrix kunt beperken tot een weergave, waarin alleen de aangevinkte elementen voorkomen.

In de afbeelding ziet u bijwoorbeeld een gefilterde weergave op de vakken NE en EN. Hierdoor worden
alleen nog maar de kolommen getoond van de docenten, die het vak NE of EN onderwijzen.

Filker [ME, EM]

| >~ T
[] Yoarstellen gekleurd kenmerken

Docent (1141) || ? []HUG [ |&R [JrRue  []lcer  [Jlcar [
Wak (1919) W T 26 22 29 28 28 27
GD O] 0 ]
Sk [] 1 2a (1)
ME 34(3a04) @24 2} ThiB) (2} 2a(4) 2b (5]
ER 15 1a (5) Za(4) (@)
G5 [ ] 10 2a(2) (3} 2h(2) 2}
LK ] g 3m(2) (3}
WIS ] 15| 4 () (e @)
LT ] 0

—

Ook de inhoud van de cellen kan na het plaatsen van een vinkje in het vakje Filter nuttige informatie
verschaffen. De weergave wordt gereduceerd tot alle cellen, waarin het element voorkomt.

Voorstellen gekleurd weergeven
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Vinkt u de optie ‘Voorstellen gekleurd kenmerken’ aan, dan worden de cel-len, waarbij in de lesdetails
een ?-docent voorkomt (kan ook zijn in een kop-pelregel van een les) met een groene achtergrondkleur

gekenmerkt.

Klikt u op zo’'n groene cel, dan verschijnt aan de rechterzijde van deze cel een aantal puntjes, waarmee
de functie <Voorstel docent> kan worden geactiveerd en u direct ziet welke docenten voor de betreffende

les kunnen worden ingezet.

-

L] ERERES
Re2FLE &3 £

| P~ [ Filter

I [+] Woorstellen gekleurd kenmerken I
Docent (11111 |~ |7 ArD ALl MEWY HUG AR MOB BB CER L)
“Wak (19M9) z 25 13 25 22 B Voorstel docent X
=t ! - Afkarting | Vereist | Feitelik | Feit-sis | Ufw | Waarde e
NE 33 Q@ AND 1500 510 990 300 gl
EN 15 — — CUR %00 1932 668 19.00 14,
25 i ( : (2_) @ | hus /oo za00 200 2200 2
= 8 - o — 2@ |ygp 15000 13200 200 1400 14,
=]
s w0 F wﬂl : E1J ® CaL /o0 2700 200 27.00 27
2l 2 D 20 &P CER /00 2800 300 2800 28
= 14 — RUEB ko0 2818 318 2800 2
&

s i — ) @ NEW /o0 30 530 2800 30
M 3132 2Q) A 2500 3050 550 29.00 29,
H 12 [GALI) 2500 2150 350 1300 12
K 13
Ha, 12|20 2ZEY £ 10 (1) (2 P
Hi el

£
Lesnt| Lty Juren Docent | Wak Klas |Vaklokaal Lokaal Man | Yrow |Regeftekst- S = >

71 4 7 WS 4 FL1

Gal g 4 [] Lesbevoegde dacenten
< > []Jaanvwaarde
Afdeling P = Lestr. |71 -

Met de icoon Instellingen kunt u vastleggen, aan welke eisen moeten worden voldaan om groengekleurd

te worden gekenmerkt.
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Opmaak >

Elementen wan de matrix
[T Wakgroepen

Flazzen aroeperen op

Cellen
@) Weekuren tonen

i . ) Wwaarde tonen
@) Geen groepering

- (0 Lesnr. tonen
0 Urentabelen i
_ i K.oppeling met symbool kenmerken
(1 Afdelingen
[ Cellen met meerders regels
Gekleurd kenmerken, als [ ] Selectie van wesk

| de lez een Y-docent bewvat
[ 7] Genegeerde leszen onderdrukken

[] Lesbevoegde docenten beschikbaar zin [ Rekening houden met koppelingen
[bij takaal]

H Werzchil Feit-ereist wan de docent
tonen [bi) totaal]

[ Diozenten met open-uren beschikbaar zijn

Lettertype Afbreken

3.2.1.2 Instellingen van de lessenmatrix

Via de icoon <Instellingen> opent een venster, dat verschillende mogelijkheden voor de opmaak van het
venster biedt.



44

Opmaak >

Elementen wan de matrix
[T Wakgroepen

Flazzen aroeperen op

Cellen
@) Wweekuren tonen

i . I W aarde tonen
@) Geen groepering

- (0 Lesnr. tonen
0 Urentabelen i
_ i F.oppeling met symbool kenmerken
(1 Afdelingen
[ Cellen met meerders regels
Gekleurd kenmerken, als [] Selectie van week

J| de les een Y-docent bewat
[T Genegeerde leszen onderdrukken

[] Lesbevoegde docenten beschikbaar zijn Rekening houden met koppelingen

e
[ Diozenten met open-uren beschikbaar zijn (b totaal]

W Werzchil Feit-ereist wan de docent
tonen [bi) totaal]

Lettertype Afbreken

Vakkengroepen: als in de regel- of kolomopschriften het vak wordt getoond, dan kunt u met deze
optie de vakgroepen in plaats van de vakafkortingen tonen. In de cellen ziet u alle lessen met vakken, die
tot de betreffende vakkengroep behoren.

Klassen groeperen op

Als in de regel- of kolomopschriften de klas wordt getoond, dan kunt u in plaats van de klasafkorting de
naam van de urentabel of van de afdeling weergeven. De cellen tonen alle lessen van de klassen, die zijn
gekoppeld aan de betreffende urentabel of afdeling (module Afdelingsrooster).

Cellen

In de cellen kunnen de weekuren, de waarde of de leshnummers worden getoond en koppelingen kunnen
met een symbool worden gekenmerkt. Als er bij de cel verschillende lesnummers horen, dan kunt u met
de optie 'Cellen met meerdere regels' alle bijpbehorende lessen in de matrixcel weergeven.

Gekleurd kenmerken
Door één of meerdere selectievakjes aan te vinken, worden in de lessenmatrix die cellen groengekleurd,
waarbij aan de optievoorwaarde wordt voldaan. Zie ook hoofdstuk Korte uitleg lessenmatrix .

Overige instellingen

o Selectie van week : Het tijdbereik van de lessenmatrix kunt u verkleinen tot één week, indien u
beschikt over de optie Modulairrooster. Een vinkje activeert het keuzewveld, waarmee en week kan
worden geselecteerd. Alleen de lessen, die in de geselecteerde week plaatsvinden, worden getoond.

o Genegeerde lessen onderdrukken : Dit vinkje zorgt ervoor, dat genegeerde lessen niet worden
getoond en ook niet bij het totaal worden opgeteld.

o Rekening houden met koppelingen (bij totaal) : achter het kolomopschrift en onder het
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3.21.3

regelopschrift wordt het totale aan-tal weekuren (of waarde-uren) van het betreffende element
getoond. Als u deze optie activeert, dan worden weekuren (of waarde-uren), die tot eenzelfde
koppeling (lesnummer) behoren, niet meervoudig geteld.

. Verschil Feit-Vereist van de docent tonen : in plaats van het totaal aantal lesuren kan ook het
verschil tussen het feitelijke en het vereiste aantal uren worden getoond. Zo ziet u snel of een docent
onder- of overbezet is.

Invoer in de lessenmatrix

De lessenmatrix dient niet alleen voor de weergave van de lessen, u kunt ook lessen wijzigen en/of
toevoegen.

Invoer van een nieuwe les
Om een nieuwe les aan te maken, klikt u eerst in de overeenkomende cel in de matrix en woert u het

linkerdeel van de detailweergave het aantal weekuren of jaaruren (module Jaarplanning) in. Vervlgens
kunt u in het rechterdeel de owerige lesgegevens invoeren.

@ Lessenmatrix - Default EI@
. ~
| D= Filter [1a]
[ ¥aarstellen geklewrd kenmerken
Klas (771~ 1a 1h [fza [ 20 ~
Wak (191 3) |~ E 34 32 25
[els) O OB (2] [] MoB (2 MOB (2) MOB (2]
ME 34 |RUE (5] RLUE (8) CER (4) cal (5]
EM | 15 | AR == 2
K 1 a|HUd @ Lessenmatrix - Default EI@
of T T R enses @2@ .
. ~
Lesry. Ufee Juren  |Docert |ak | D= Filter [1a]
2 [ Waarstellen gekleurd kenmerken
3 Klas (771~ 1a 1h [ 2a 2k [|za [ 3k ~
< > |« Wak (19M9)  ~ z P 37 32 28 28 27
< 0 O 17 |MOB (51 (2} ? [2] MoB (2 MOE (2) NOE (2) MOB (2] OB (2]
HE O 34 | RUB (5] RLUE (8) CER (4) CaL (5] T4 74
EN n 15 | ARI(5) CER (4) CER (3)
v
€ >
Le=snr. | Ly | Juren Docert | Wak Klas | “aklokaal Lokaal Man |Vrouwy |Regeftekst- Stat.coo Regely Waarde | Regeleks
83 2 GD 1a Lia 11250
il 3 GD 0.0o

Wijzigen van een les
U kunt een les op twee manieren wijzigen:

1) In het detailvenster
Alle gegewvens die van een les worden getoond, kunnen ook hier worden gewijzigd.
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@ Lessenmatrix - Default EI@
o2 FL 2 D

A

| D [~ Filter
[] Woorstellen gekleurd kenmerken

Docert (11411 |~ 7 [ AN [J|zau [ mEwy [ HuG ] AR O~
Wak (19/18) |~ T 26 2 13 23 23 29
GD | 14
SK | 1
ME O 34[3a8 (2} 45 2P
EM | 15 1a (5]
GS O 11 ety ] 2wl (@)
K O 8| 3a(8) (@ v
£ >

al 1 * | 55 1h L1k 16 37 B0
Andersen
= Gal Gauss
= MEW  MNewton
= HUG Hugo
= ARI Arigtoteles
<5 MOB MNobel
< RUB Rubens

Lesnr. | Lt Jug Docerit “Wak Klaz=  “akloksal Loksal [Man  Wrowwe  Regefttekst- Stat.coc Regely Waarde | Regebe

< > || <= CER Cervantes >

< = Cal Callas >
< CUR Curie:
= Y Default* ~

2) Direct in de matrix
In de actieve cel verschijnt een symbool met drie puntjes. Met een klik hierop opent een venstertje,
waarin het aantal weekuren en het element dat in de cel wordt getoond kan worden gewijzigd.
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3.21.4

-
L] o || = | &=
Rendr,se! 8@ -
| P [~ Filter
[] Woorstellen gekleurd kenmerken
Klas (7/7) |~ 1a [k [J|2a 12 [ 3a [/3k0 (14 =
Wak (1919 v z v 33 34 34 32 Kl
ah O 17 [NOB (5) (2} NOB (2) MOB (2 NOB (2 ROE (2] MOB (2 MOE
SH ] 1 CAL(1] g2 CALI1) g2 CAL(1) P CAL(1) P CAL
ME O 34 | RUB (5) RUE () %ER (4 CaL (5) 71(4) 7(4) HUG
Em ] 15 [ARI(5) ER (4 CER (3} CER
GE Il 11 APD (1) B=\Elernent in de les wervangen = O X
A ] BHUG (2] @ HUG (2
WIS ] 32 |ARI(S) ARI(E) E.0 +{| Hoeveel weekuren heeft de les?
LT ] 4
= [] S CER(2) ‘HUE e - Welke docent moet bij de les worden ingevoerd 7
s, M 11
<
Lesnr, | U | Juren Docerit Wak |Mlaz | Wakloks
13 & LD NE h Ok Afbreken
Default™ ~

Wissen van een les

Een les kan met de icoon <Wissen> of met de DEL-toets te worden gewist. Bevat de cel meerdere
lesnummers, dan wordt het eerste lesnummer gewist. In het detailvenster kunt u gewoon eerst op het
gewenste lesnummer klikken.

Functies in de werkbalk

In de werkbalk van de lessenmatrix vindt u de wolgende iconen:

RaaFL,7 & ID
Wissen
Een les kan met de icoon <Wissen> of met de DEL-toets te worden gewist. Bevat de cel meerdere
lesnummers, dan wordt het eerste lesnummer gewist. In het detailvenster kunt u gewoon eerst op het
gewenste lesnummer klikken.

Voorstel docent
Voor de actuele les kunt u een geschikte docent zoeken. Zie ook het hoofdstuk Voorstel docent .

Lesvoorstel

Voor de actieve docent in het opschrift worden lessen gezocht, waarvoor de betreffende docent nog kan
worden ingezet. Zie voor meer informatie het hofdstuk Leswoorstel .

Docent vorig jaar

Als in het opschrift een klas wordt getoond, dan kunt u met deze functie in één keer bij alle met de muis
geselecteerde cellen de docent van vorig jaar overnemen. Zie voor uitgebreide informatie hoofdstuk
Docent vorig jaar .

Koppelen

Met deze functie kunt u de actieve les koppelen aan een andere les. Zie voor uitgebreide informatie de
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3.2.2

basishandleiding deel 2 Lessen .

Uitgebreide ontkoppeling

Met deze functie kunt u gekoppelde lessen opsplitsen in afzonderlijke lesnummers. Zie voor uitgebreide
informatie de basishandleiding deel 2 Lessen .

Instellingen

Uitleg over de mogelijke Instellingen vindt u in het voorgaande hoofdstuk.

Urentabel

Na de onderstaande algemene beschrijving van de urentabel volgt een uitleg van de wolgende functies:

* Lessen vormen
¢ Vakken in de urentabel invoegen
¢ Klassen koppelen

Algemene beschrijving

Een goede lesverdeling is de basis voor het vormen van een rooster. Een criterium voor een goede
lesverdeling is, dat deze overeen moet stemmen met de worgeschreven lessentabellen. Het venster
Urentabel kan daarbij behulpzaam zijn.

In het invoervenster Klassen kunt u door invoer van het veld Urentabel verschillende schoolvormen
onderscheiden.

i &)

& Klassen / Klas A= ([~ 3|
T [ BFEMNRRTIEE SO R
Afkarting | Wolledige naam Miveau || Urentabel | Afk. worig jaar

1a Klas 1a (Gauss) 1 1010

1k Klas 1b (Mevwton) 1 1010

2a Klaz 2a (Hugo) 2 1010 1a
Zh Klas 2h (Andersen) 2 1010 1k
33 Wlas 3a (Aristoteles) 3 33333 2a
3k Klas 3b (Callaz) 3 33333 2k
4 Klaz 4 (Mobel) 4 33333 33

- Klas* e

Een urentabel is een opsomming van de vakken met een minimaal en maximaal aantal weekuren, die

aan de gekoppelde klassen moet worden onderwezen. De urentabel kan enerzijds worden gebruikt ter
controle of de lesseninvoer voldoet aan het vereiste aantal vakken en vakkengroepen in de urentabel en
anderzijds woor het automatisch vormen van lessen.

U hoeft niet per se alle vakken in te voeren alleen die vakken die u wilt controleren. De verdeling van de
uren wlgens de urentabel betreft alle klassen, waarbij bij de basisgegevens een urentabel is ingevoerd.

U opent het venster Urentabel op het tabblad Opties met de gelijknamige knop.
Het venster bevat twee deelvensters: links een lijst met de urentabellen en rechts de bij de geselecteerde
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urentabel behorende vakkentabel.

P =

@ Urentabel / Urentabellen oo | [ ||
TRy P BR D@ :
Afkorting | Yolledige naam

1010 Cinclerboumy
33333 Bovenkiouin YWakken in de urentabel invoeden

Lezzen warmen

Wak | Yakkengroep |

Yak |Udw | Dwbbe Blak |1a (1B (2a | Zb

w44 B : BB
'S EE

GD 22 2
TET .
33 5 0 4o
x
£ >

De vakkenlijst bevat de wolgende kolommen:
e Vak : hier kunt u een vakafkorting, maar ook een impliciete en vakkengroep invoeren. Untis controleert
automatisch of het vak of de vakkengroep al bestaat.

Tip: snelinvoer
Met behulp van het venster Snelinvoer kunt u een aantal vakken door middel van versleping in één keer
invoegen.

e U/w : in deze kolom woert u gescheiden door een streepje het minimaal en maximaal aantal uren in,
dat het vak aan de gekoppelde klassen moet worden onderwezen. De invoer '3-4' bij het vak NE
betekent, dat de klassen 1a, 1b, 2a en 2b minimaal 3 uren en maximaal 4 uren per week les moeten
krijgen in het vak NE.

e Dubbeluren : in deze kolommen kunt u alvast een dubbelurenwens voor het betreffende vak (of
vakkengroep) invoeren. Bij het automatisch vormen van lessen via de urentabel, wordt deze invoer
overgenomen in het lessenvenster.

¢ Blok : in deze kolommen kunt u alvast een blokurenwens wvoor het betreffende vak (of vakkengroep)
invoeren. Bij het automatisch vormen van lessen via de urentabel, wordt deze invoer overgenomen in
het lessenvenster.
De daarop wlgende kolommen toont u hoeveel uren voor het betreffende vak momenteel zijn
ingewvoerd in de lessentabel van de klas. Daarbij maken roodgekleurde velden u erop attent, dat het
vereiste urenaantal wlgens de urentabel wordt onder- of overschreden .

Tip: ordenen
De vakkenlijst is te sorteren met een muisklik op de gewenste kolomtitel. Tevens zijn de regels door
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3.2.21

middel van versleping van de eerste blauwe kolom van plek te wisselen.

Vakken wissen

Met de icoon <Wissen> of met de <Del>-toets is een vak uit een urentabel te wissen.

Kopiéren

Met behulp van het klembord (kopiéren Ctrl-C en plakken Ctrl-V) is de vakkentabel te kopiéren naar
andere urentabel.

Let op!
Als de urentabel, waarheen wordt gekopieerd, al een vakkentabel bevat, dan wordt deze overschreven.

Lessen vormen

Met de icoon of de button <Lessen vormen> kunt u automatisch voor alle klassen, die gekoppeld zijn
aan een urentabel, de lessen, waarvan de combinatie klas/vak nog niet bestaat, aan het lessenvenster
toevoegen.

Er verschijnt een venster, dat nog twee verdere mogelijkheden biedt:

Instellingsgeg. beginf einde lesjaar fout x

[Deze functie bouwt wit de urentabel de leszen voor de betreffende
klazzenl

Om door te gaan drukt u op de knop OF.
Help

Ok

Alleen voor de actuele urentabel

Huidige lezzen wizzen Afbreken

o Alleen voor de actuele urentabel : als u deze optie aanvinkt, dan werkt de functie alleen voor de
gekoppelde klassen van de actieve urentabel.

o Huidige lessen wissen : als er lessen zijn ingevoerd, dan zorgt dit vinkje ervoor, dat deze eerst
worden gewist.

Heeft u in de kolom Vak een selectie van vakken ingevoerd (vakkengroep of een vak met jokertekens),
dan krijgt u de mogelijkheid om voor elk vak uit de selectie het aantal uren in te voeren. Als bijvoorbeeld
de vakkengroep EXA wordt ingevoerd bij urentabel 33333, dan verschijnt het venster ‘Invoer uren/week’,
waarin alle vakken met de vakkengroep EXA zijn vermeld.
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Voor elk vak kunt u het aantal uren per week invoeren. Als het aantal uren per week 0 is, wordt er geen
les aangemaakt voor het betreffende vak.

[rvoer urenfmeek =

[Irentabel 33333
Eity

1 Urendweek,

Wak | Udw
SE
WS
LT
Bl
M,

I OO TR I L I PR R

Afbreken

3.2.2.2 Vakken in de urentabel invoegen

Met de icoon of de button <Vakken in de urentabel invoegen> laat u Untis aan de hand van de huidige
lesseninvoer, de vakkenlijsten van de urentabellen automatisch vormen.

Om deze functie goed te gebruiken, dient u eerst alle benodigde urentabellen aan te maken en te
koppelen aan de juiste klassen in het invoervenster Klassen.

Copy subjects into the lesson table by

Subjects and the number of weekhy units are copied to the lesson
tables!

Please press the <0k button to continue.

Help

[] Oy for the cumrent time grid OK

Cancel

Na het activeren van de functie kunt u nog aangeven of de vakkenlijst alleen voor de geselecteerde
urentabel moet worden gevormd of voor alle urentabellen. Untis zoekt vervolgens naar alle lessen van

klassen, waarbij de betreffende urentabel is ingevoerd en voegt de daarbij voorkomende vakken aan de
vakkenlijst toe.
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3.2.2.3 Klassen toekennen

Klassen toekennen

Met de icoon <Urentabel aan klassen toevoegen> kunt u een urentabel uitbreiden met één of meerdere
klassen. In de afbeelding ziet u, dat aan de urentabel 1010 naast 1a, 1b, 2a en 2b ook klas 2c wordt

toegewvoegd.
@ T IF= 22|
[Re B Ak @ & - »
— as
Afkorting | Wolledige naam ]
1010 Cncerbousw Afkarting Vaolledige naam Urentabel
33333 Bovenbouwy Wakken in de urental la Klaz 1a (Gauss] 1o
ek Vakkengroep 1b Flaz 1b [Mewton) 1010
2a Flaz 2a (Hugo) 1m0
2b Klas 2b [Anderzen) 1mo
Vak |Usw | Dubbelwen |Blck [1a |1b |2a|2b dz HEp2e
Mwis 45 5 - 4 5 3a Klaz 3a [Arigtoteles] | 33333
GD 22 2 2 2 2 3b Klaz 3b [Callas) 33333
4 Klaz 4 [Mabel) 33333
NE 45 s Bl s
EN 34 B: : -G
*
Alle Gemarkeerd | |nwersie
Afbreken

Wak |Ufw Dubbeluren |Blok (1a (1B |2a 26 |Zc {

Pwis 45 5 [|Bs s ol
GD 22 2 2 2 2z 1R
NE 45 s Bl - Bl
ZEY m: : : B
*

Klassen wissen

i Far-2n-E 1R

Wilt u een klas uit de urentabel wissen, activeer dan de kolom van de betreffende klas in de vakkentabel
en klik op de icoon <Klas wissen>.

3.2.3 Automatische docentenverdeling

In sommige gevallen (nieuwe klassen, vakken, enz.) kan de toewijzing van docenten aan de lessen -
natuurlijk onder vooraf gedefinieerde regels - automatisch plaatsvinden. Deze toewijzing kan voorafgaande
aan of tijdens de optimalisatie plaatsvinden.

¢ Docentenverdeling voor de optimalisatie

¢ Docenttenverdeling tijdens optimalisatie
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3.2.31

3.2.3.11

Docenttoewijzing voor de optimalisatie

Voor de optimalisatie hebt u twee mogelijkheden om docenten aan lesssen toe te wijzen.

¢ De automatische docentenverdeling
¢ De teamoptimalisatie

Automatische docentenverdeling

Met de functie Docentenverdeling (activeer met het pijltje naast de knop Docentbevoegdheden op het
tabblad Opties) verschijnt een venster, waarin u Untis automatisch openstaande lessen (met ?-docent)
aan docenten kunt laten toewijzen. De mate van geschiktheid is afhankelijk van meerdere factoren:

e Lesbevoegdheid : een docent moet voor een les de juiste lesbevoegdheid hebben. In het
invoervenster Docenten voert u de bevoegdheden in. Zijn deze niet ingevoerd, dan verschijnt er een
foutmelding en wordt de toewijzing afgebroken.

e Weekeis van de docent : de automaat probeert aan iedere docent het aantal vereiste weekuren
toe te kennen. Het vereiste aantal weekuren is in te voeren op het tabblad Waarde van het
invoervenster Docenten. Is dit niet ingewld, dan stopt de automaat en verschijnt een foutmelding.
Overschrijdingen van het aantal uren is alleen toelaatbaar, als geen andere docent de les kan
overnemen en tevens het maximale aantal weekuren niet wordt overschreden.

B Docentenverdeling x
Docentenverdeling Afdrukken
[] Docenttoewiizing voor actuele tabelwesrdhye i1 Docentenverdeling W
Leznr. |Docent |Vak |(Klaz  |Waarde ‘wu
3 H, Zb.2a 200 Docentenverdeling Aldrukken
Sie LCENE =t 2Ly [ Docenttoewizing voor actuele tabelwesrgave
7 Ha  3aib 2.00
77 MEM 2h 2100 Leznr. || Docent ak.  |Klaz |Waarde |[Wuren |Aanwizingen
41 7 ME 33 400 FGaAU[M HA  2Zbza 2.00 2
47 7 He | 2 100 A AND (M MU 3a3b 2.00 2
F2 7 ME  7h 400 AAND[M HA  3adb 2.00 2
g2 7 MU 4 1100 T MEN  Zb 2.00 2 Lesbevoegdheid en wven
0 7 He 4 200 | HUG (7] ME  3a 4.00 4
17 WS 4 400 44 AND 7 HA  3a 1.00 1
77 7 HA  1a 200 54 7 E 3 4.00 4
B4 aND () MU 4 1.00 1
p qaND (M Ha 4 2.00 2
71| AND (7] 15 |4 4.00 4
b G Ha 1a 2.00 2
£ >

Toewijzen van docenten

Op basis van het aantal openstaande uren en de lesbevoegdheden wordt bepaald welk vak het moeilijkst
is toe te wijzen (zie ook het tabblad Opties| Docentebevoegdheden | Vakknelpunten ). Voor dit vak wordt
het lesnummer met de meeste weekuren geselecteerd en een geschikte docent toegewezen. Van de
docenten, die de juiste lesbevoegdheid voor het vak hebben, wordt de docent gekozen, die nog de
meeste uren inzet nodig heeft om te wldoen aan het aantal vereiste weekuren.
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Als het lessenvenster voor klassen is geopend, dan kunt u de optie ‘Docententoewijzing voor actuele
tabelweergave’ aanvinken. Hierdoor worden alleen docenten aan openstaande lessen in de tabelweergave
van het actueel geopende lessenvenster, toegewezen.

Tip: afdelingen

Als voor de klassen afdelingen zijn ingevoerd, dan verschijnt de waag of hier rekening mee moet worden
gehouden. Indien een les meerdere koppelregels bevat, dan wordt voor het toewijzen van docenten voor
deze les rekening gehouden met de afdeling van de eerste klas van de eerste koppelregel.

3.2.3.1.2

Teamoptimalisatie

De verdeling van docenten over de klassen en vakken is de belangrijkste opgave voor het vormen van een
goed rooster. Tijdens de verdeling worden de zwakheden al bepaald, oftewel waar de zware of niet
uitvoerbare planningsproblemen zullen gaan ontstaan. De formulering van gekoppelde lessen en de
daaruit voortvioeiende docententeams, spelen hierbij een belangrijke rol (zie ook CCC-analyse in de
basishandleiding deel 3 Optimalisatie).

Hoe meer \erschillende docenten er met elkaar worden gekoppeld, hoe ingewikkelder het rooster wordt.
Elke extra docent, die aan een docent gekoppeld wordt, beperkt de inroostermogelijkheden van deze
docent. Het is dus gunstig als een docent in zo min mogelijk verschillende docententeams wordt
gekoppeld.

Om deze reden probeert de teamoptimalisatie het aantal docententeams te verminderen. Daarbij wordt
met het wolgende rekening gehouden.

e Het in stand houden van het aantal uren van de docent.

e Alleen bij onderwijs inzetten, waarvoor de docent lesbevoegd is.

Activeren teamoptimalisatie
Met het pijltje naast de knop <Docentbevoegdheden> op het tabblad Opties kan het venster
Teamoptimalisatie worden geactiveerd. Indien er docenten-teams bestaan, wordt het aantal weergegeven.

Met een klik op de button <Teamoptimalisatie> start u de functie. Het deelvenster toont de docenten, die
van team kunnen ruilen. Bovenin wordt het aantal docententeams, dat na het doorvoeren van de
teamoptimalisatie zou ontstaan, getoond.
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3.2.3.2

e

Tearmnoptimalisatie @

| Teamoptimalisatie Afdruke |
voor optimalisatie: § Teams i Teamoptimalisatie @
[ Teamoptimalisatie ] Afdrke |
Valk / Klas Du:u:enﬁ‘

\vnnr optimalisatie: & Teams

na optimalisatie: ¥ Teams

Vak / Klas Docent Docert voorheen
RLUE HUG

GS5/2b HUG RUB

EM /4 AR CER

MNA /4 CER AR

2 Ruilen

'

| oK Afbreken

Met de button <OK> woert u de voorgenomen wijzigingen door en met de button <Afbreken> heft u de
functie op.

Als het totale aantal docententeams na de teamoptimalisatie kleiner is, dan heeft de gewone
optimalisatie meer roostervarianten tot haar beschikking en zijn er meer kansen voor een beter rooster.

Docenttoewijzing tijdens optimalisatie

Er bestaat een mogelijkheid om tijdens de optimalisatie de docenttoewijzingen te laten wijzigen. Dat
wil zeggen, dat Untis een docent, die bij de les is ingewerd, tijdens de optimalisatie mag vervangen door
andere docent, die uit het oogpunt van de planbaarheid beter geschikt is. Deze wisselingen worden
natuurlijk alleen bij lessen doorgevoerd, waarbij bij is aangegeven, dat het mag (zie later in dit hoofdstuk).

De automatische docenttoewijzing tijdens de optimalisatie is in een beperkte vorm ook met het
basispakket mogelijk. De optie Plan van inzet en Waardeberekening biedt echter, door rekening te
houden met de ingevoerde lesbevoegdheden , veel meer mogelijkheden.

In principe moet woor een variabele docenttoewijzing tenminste aan één van de wolgende voorwaarden
worden voldaan.

e Erzijn lessen, waarbij een ?-docent is ingevoerd.

e Erzijn lessen, waarbij de algemene code '(V) Variabele docent' is aangevinkt.

Let op: koppelingen

In principe heeft de algemene code V betrekking op alle bij de les workomende docenten. Als een
docent van één koppelregel toch in geen geval geruild mag worden, dan kunt het veld ‘Docenttoewijzing
fixeren’ (tabblad Koppelregel) aanvinken.




e

@ Klas 3a (Bristoteles) / Klas-F U o[- ]
3a | - | & T RTFELIFR- IO A8 FE P H- E
L-nr + K., Dioc it o Ll Docert |“Wak | Klas Yakloka Lokaal | (%) | Docenttoewijzing fixeren || &

g| 3200

1 5,1 B 1 1 cal  SK O 2a2b3a3bd L2a ]

5 2,2 2 CAL KG 3aghb L3 ] Il
E 2,2 3 ARI LOb  3a,3h G2 L3s | [l
7 - 2,2 2 AND  H&  3a3b LH&  L3a |

CUR HK 383k KEU Lok ]
L] Ll

38 4 Gal WIS 3a L3 | [l
39 € 2 2 MEW  MA  3a LM&  L3a |
400 €\ 2 2 HUG  AK 3 L3a ] ]
a1 B, 4 4 HII  mF ™ ™ [ ]

e 1 s Klas.-F* v

Untis houdt voor iedere docent rekening met het vereiste aantal uren en de lesbevoegdheden. Eventueel
mogen meer uren worden toegewezen, maar niet meer dan het ingevoerde maximale aantal (zie
invoervenster Docenten — tabblad Waarde).

P -

@ Docenten / Docent 4 = o =™
L CHEEMRETISTEIQE IR [
Afkod Achternsam | Wereisthweek | Eizboeek max. |[Feit - gis | Ubw [Waarde les |Waarde =
GAL Gauzs 2500 25.00 -1.50 15 15.50 23.50
MEW  Mewwton 25.01] 25.00 230 25 30.50 3030
HUZ  Hugo 2501 25.00 200 26 26.00 27.00
AMD Anderzen 15.010 25.00 210 15 15.00 17.10
ARl Aristoteles 25010 25.00 .50 29 29.00 3050
CAL  Callas 2500 25.00 235 27 27.00 2735
MOE  Mokel 15.00 15.00 -200 14 14.00 13.00
RUE Rubens 2501 25.00 318 25 25.00 2515
CER  Cervantes 25010 25.00 300 25 25.00 25.00
CUR  Curie 25010 25.00 -563 189 19.00 19.32
¥ 3 open docenturen (2.00 waarde-uren) Docent* N

Als er tijdens een optimalisatie knelpunten ontstaan, dan kan een optimalisatie met variabele
docenttoewijzing soms door het ruilen van docenten wel oplossingen vinden. Met een gewijzigde docent-
vakverdeling wordt dan een beter roosterresultaat bereikt.
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3.2.3.2.1 Instellingen docenttoewijzing

In het optimalisatievenster zijn met betrekking tot de automatische docentruiling de wlgende instellingen
mogelijk.

Stuurgegevens optimalisatie >
"-.-’erl_u:u:up. x-'a_n de u:uptl.mallsatle Afbreken
Optimalizatiestrateqie [A.8.. ]

% wan de klazuren ke plaatzen [blanko

& Snelle optimalizatie - = 100%)
3 | Aantal roostervarianten per serie 4 | Likend op varige aoster: (0= geen, 4=
[1-20] veel gelijkeniz)
2 Aantal optimalizatiestappen [1-9] [ Roaster voonwaardelik fiseren
[ Dozent alleen gewenste dagen i
Dptimalisatie van docerten Fiekening houden met lok aalgrootte

[ 1] Geen dacenten wijzigen

Geen docentenmil met ander wvak Yoor strategie [
[ Ruil bij hetzelfde aartal uren 5
(1] il birnen het klasriveau (| Met vooroptimalisatie

[ 1] Jaarurenverdeling behouden

. 11% Dubbeluren
Docenten volgens lesseninyvoer

Optimalizatie keuzevakken

[ Leerlingenbatzingsn nist toestaan

. Geen docenten wijzigen : een vinkje stelt de automatische docentenruil buiten werking. De
algemene code ‘(V) Variabele docent’ heeft geen effect.

Ook de ?-docenten worden met deze instelling niet gewijzigd!

e Geen docentenruil met ander vak : er wordt alleen geruild tussen docenten, die hetzelfde vak
onderwijzen, als u dit veld aanvinkt.

¢ Ruil bij hetzelfde aantal uren : na het plaatsen van een vinkje ruilt Untis alleen docenten tussen
lessen, die hetzelfde aantal uren per week hebben.

¢ Ruil binnen het klasniveau : een vinkje zorgt ervoor, dat Untis alleen docenten ruilt die bevoegd
zijn tot hetzelfde klasniveau. Het klasniveau kan worden ingevoerd in het invoervenster Klassen.

¢ Docenten volgens lesseninvoer : met een klik op deze button worden alle in de vorige
optimalisaties doorgevoerde docentruilingen ongedaan gemaakt. Daarnaast worden de docenten
wlgens de lesseninvoer toegewezen.
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4.1

411

4111

Deel 2: Waardeberekening

Hier vindt u alle informatie met betrekking tot de Waardeberekening.
e \Waarde
e Voorbeelden

e \Waardeberekening en Modulairrooster

Waarde

Elke les heeft standaard de waarde 1. Soms tellen echter niet alle lessen even zwaar mee bij de
berekening van de inzet van een docent. Zo kan het vak of het niveau van de klas inMoed hebben op de
echte ‘waarde’ van een les.

Maakt u gebruik van de module Modulairrooster, dan moet er ook nog rekening worden gehouden met
onderbrekingen en tijdvakken, die een belangrijke rol spelen bij de berekening van de waarde van de les.

Omdat de waardeberekening al relevant is, op het moment dat er nog geen lessen zijn ingeroosterd
(bijvoorbeeld tijdens de docentenverdeling), kan niet vooraf worden bepaald of een les op een dag plaats
vindt, die in het loop van het jaar een keer leswrij zal zijn (bijvoorbeeld door een feestdag).

Daarom geldt bij de berekening van de jaarwaarde (of bijvoorbeeld ook bij tijdvakken met de module
Modulairrooster) bij het tellen van het aantal weken de regel ‘de hele week of geen week’. Wordt er in een
week maar 1 dag lesgegeven (bijvoorbeeld door verschillende feestdagen), dan geldt de week als volledig,
dus met 5 lesdagen.

Let op!
Het is alleen van belang of voor een les in principe de mogelijkheid bestaat, in een bepaalde week plaats
te vinden.

Invoer van waarden en factoren

Elk uur, waarop een docent les geeft, heeft standaard de waarde 1.000. De optie Plan van inzet en
Waardeberekening biedt verschillende mogelijikheden om de standaardwaarde aan te passen,
bijvoorbeeld door factoren, die voor vakken , docenten of klassenkunnen worden ingevoerd. Deze
mogelijlheden worden in de wolgende pagina's beschreven.

Basisgegevens | Docenten

De voor de waardeberekening belangrijke velden vindt u op het tabblad Waarde van het invoervenster
Docenten.
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@ Docenten f Docent 4 = E @
W [~ MEMRRTI&FEEI0O R I a-26 s
Afkor Achternaam | Yereisthweek (Eishweek max. [Factor Wi Waarde ez |Waarde = |(Feit - eis | Taken | Jaargemiddelde | %
MEWY  Rewston 25.00 23.00 1100 25 30.80 30,30 2.30 050 3030 1
A Gauss 25.00 253.00 1.000 13 13.50 2150 -3.a0 §.00 =00
HUG  Hugo 25.00 25.00 1.000 22 2200 23.00 -2.00 1.00 2300
RUB Rubensz 2500 2500 1.000 25 2500 2818 318 01s 2B18 1
MOB  Makel 15.00 15.00 1.000 14 14.00 13.00 200 -1.00 13.00
AR Aristoteles 2500 2500 1.000 29 29.00 30.50 5.50 1.50 3050 1
AMD Andersen 15.00 253.00 1.000 3 3.00 .10 -8.90 210 510 G,

< >

i Algemeen r Docenten r Fl:mstsryy Waarde r Lesbevoegd r ‘Waardecorrectie r Verv, rPauzetoezic... 3

510 Feit™feek “Waarde met factor |1.000
—|15.00 WVereist/week | maximaal | 28.00

-9.90 Feit/vereistVerschil [ v Eis: 34.0% ]

W aarde-eenheden

510 Jaargemiddeldes
30 “Weekuren

000 Jaaruren

210 Taken
300 “Waarde leszen

Contest-info

16 Geschikte open lessen [ metfactor 16.00 )

[legzen, waarvoor de docent de leshevoegdheid heeft]

4 26 open docenturen (26,00 waarde-uren) Docent w

Vereist/ week : het vereiste aantal uren, dat de docent wlgens het contract moet onderwijzen.

Eis/'week max. : dit veld heeft inMoed op de automatische docenttoewijzing tijdens de optimalisatie.
Untis mag eventueel meer uren toewijzen aan een docent dan het vereiste aantal uren, maar niet meer
dan het hier ingevoerde maximale aantal.

Weekuren : hier wordt het aantal lessen per week weergegeven.

Waarde lessen : in dit veld wordt de waarde getoond, die berekend is op basis van de lesinvoer (dus
zonder de taken).

Taken : het aantal vereiste uren per week bestaat niet alleen uit de geplande lessen, maar ook uit de
geplande taken. U ziet hier het aantal voor de docent ingevoerde taken via 'Lessen | Waardeberekening
| Taken'.

Waarde-eenheden : het aantal waarde-eenheden is het totaal van het aantal uren per week (‘Uren/
week’) plus het aantal taken, waarbij een berekening heeft plaatsgevonden met de ingevoerde factoren
bij klassen, vakken, docenten en lessen. Bij gebruik van de module Modulairrooster is bij de
berekening tevens rekening gehouden met eventuele tijdvakken en onderbrekingen.
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Feit-eis : dit is het verschil tussen het aantal vereiste uren en het aantal waarde-eenheden. Een
positieve waarde betekent een overschrijding van het aantal vereiste uren en een negatieve waarde wil
zeggen, dat de docent nog uren nodig heeft om aan zijn contract te voldoen.
¢ Procent van vereiste waarde : dit veld toont hoeveel procent van het vereiste aantal uren de docent
heeft behaald. U ziet in één oogopslag of de docent te veel of te weinig is ingezet.

¢ Jaargemiddelde : het veld Jaargemiddelde toont over alle perioden de gemiddelde leswaarde.
Dezelfde waarde vindt u ook bovenin het venster Weekwaarden na selectie van de categorie ‘Lessen/
Waarden’.

Factor : hier wilt u in, met welke factor het aantal weekuren van de docent vermenigwldigd moet
worden.

Waardecorrectie

Op het tabblad Waardecorrectie in het invoervenster docenten hebt u de mogelijkheid om voor bepaalde
data de waarde-eenheden voor de docent te verhogen of verlagen.

U kunt het invoervenster docenten, waarbij het tabblad Waardecorrectie direct is geactiveerd ook snel
openen met het pijltje onder de knop Waardeberekening | keuze Waardecorrectie op het tabblad Opties.

Voer de gewenste datum in en kies in de kolom Soort '+' voor een verhoging van de waarde of -' voor een
vermindering van de waarde.

In het venster Weekwaarden wordt in een aantal overzichten de hier ingevoerde correcties getoond in de
kolom 'W.corr'.
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@ Docenten / Docent L4 E\@
W [~ BENRARTIAES QIR BB-86 :
Atk | Achternssm |Wersisthwvesk |Eiztwesk max, Factor Uty Waarde les |Waarde =  |Feit - eis | Taken | Jaargemiddelds | % A
ARD Andersen 15.00 28.00 1.000 3 3.00 510 -390 210 510
ARl Ariztoteles 25.00 25.00 1.000 29 28.00 30050 550 1.50 3050 1 .
< >
“l 4 Algemeen r Docenten r Rooster T Waarde r Lesbevoegd/ Waardecorrectie T Ver. T Pauzetoezic...|
Dratum Soort | Waarde | Tekst
522018+ £.00 Vethogin Maand
' 2ana = Alle -
2322018 = 3.00 | wermindering S
- Waardecorrectie kopiéren L
@ WWeekwaarden | haar andere docenten =R =
Docent - Leszen / Waarnde - | Jaargemiddelde = 5.10
4 26 open docenturen (26.00 waarde-urer AMD - [ Gecomprimesrd
WernieLumen Geplande lesuren met taken. 14-daagse leszen opeplitzen,
Week Van-T/m Yereizt | Leszen | Taak WAS-coar, fuctuzel | Feit - ez ~
20| 25-M-04-02 15.00 300 210 -9.90
21| 05-02-11-02 15.00 200 210 5.00 -4.90
22112-02-18-02 0.00
231158-02-25-02 15.00 200 210 -3.00 -12.90
24| 26-02-04-03 15.00 300 210 -9.90
28| 05-03-11-03 15.00 200 210 -850
26|12-03-18-03 15.00 300 210 -9.90 A4

Tip: Waardecorrectie overnemen
Met de knop aan de rechterkant van een waardecorrectie kunt u de invoer kopiéren naar andere
docenten.

Basisgegevens | Vakken

De voor de waardeberekening belangrijke velden vindt u op het tabblad Waarde van het invoervenster

Vakken.
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@ Vakken / Vak-B

TRETI &8 Q@B

RSN ECl =55

KG = .| @
Afkorting | Volledige naam
G0 Godsdienst
Sh Zcheikunde
ME Mederlands
EM Engels

=5 Geschiedenis
AR Aardrikskunde
WS Wiskunde
LT Lintekenen

Factor ‘Weekuren |Weekwaarde L
1.000 14 14.00
1.000 1 1.00
1.000 34 34.00
1.000 15 15.00
1.000 11 11.00
1.000 g 5.00
1.000 32 37.80
1.000 4 4.10 W
Vak-B* | o |

-

o Factor : met de vak-factor kunt u vastleggen, dat sommige vakken met een ander gewicht moeten
worden geteld. Zo kunt u bijvoorbeeld het vak wiskunde zwaarder laten wegen dan muziek.

. Uren per week : hier ziet u het aantal uren, dat het vak in de school wordt onderwezen.
¢  Waarde-eenheden : u ziet hoeveel het aantal weekuren waard is. Afhankelijk van de instelling van
de optie Jaarwaarde wordt in de tabelweergave de waarde-eenheden op week- of op jaarbasis

getoond.

De optie Jaarwaarde kunt u instellen via 'Instellingen | Diversen | Waardeberekening' (zie ook het

hoofdstuk Instellingen voor waardeberekening).

Basisgegevens | Klassen

De voor de waardeberekening belangrijke velden vindt u op het tabblad Waarde van het invoervenster

Klassen.

-

1a

@ Klassen £ Elas

- = ...I..,

TRERTISFES IO EE

-

Mo = |-

1a
1h
25
2b
33
3k
4

Afkor| Yolledige nasm

Klas 1a (Gauss)
Klas 1h (Mewwton)
Klaz 2a (Hugo)

Hlas 2b (Andersen)
Klas 3a (Aristoteles))
Klas Sk (Callas)
Klas 4 (Mobel)

Facta
0.900
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000

ro Uiy Waarde =

34
33
34
34
32
31
36

3015
F2.05
.85
31.95
F2.10
31.90
4630

Klas*
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e Factor : ook bij een klas kan een factor worden ingevoerd. In de afbeelding ziet u, dat klas 1a een
lagere factor heeft dan de owerige klassen. Als een docent lesgeeft aan klas 1a, dan krijgt deze minder
waarde-eenheden dan als hij aan een andere klas zou lesgeven.

e Uren per week : het aantal weekuren , dat de klas les heetft.

e Waarde-eenheden : de bij de klas vermelde waarde toont het aantal waarde-eenheden van
docenten, die aan de betreffende klas lesgeven.

4.1.1.4 Waarde bij lessen

Zoals bij de basiselementen, vindt u ook bij de lesinvoer een aantal velden, dat is gerelateerd aan de
waardeberekening.

@ Klas b (Mewtor) / Klas L4V e | =)
E " REMBIRTELGLIFR-I0OFF A& PR IH- D =
L-nr |+ Kl Doc|Miet ¢f Ubey | Juren  |Docent | Wak | Klas Waarde |Regelwaarde |Vak-factor | Klas-factor Waarde = | Ureneisfsar ~
8 e % 2 3 CAL  HG b 1.00 1.000 3.00
9 L] Akl e 1k A 00 Elnlnln] Elnnl
% 1 53 AR WS 1k 1.20 1.000 742
1 CAL MU b 1.00 1.000 1.00
2 MNOB  GD b 1.00 1.000 2,00
2 =3 RUB  ME 1k 1.00 1.000 E.00
% 1 2 CER Bl 1k 1.00 1.000 2,00
% 1 1 CUR  HW b 1.00 1.000 1.00
1 AMD HA b 1.00 1.000 1.00
2 CER WEM 1k 1.00 1.000 200
@\ 1 2 HUG  AK 131k 2820 1.00 0.900 0.45 hd
“ 4 Lessen r Rooster r Algemene codeyy Waarde T Koppelregel I
Leswaarde van 10 Docentwaarde van AR
l:l Wwaarde rezp. factor 34728 Fetlwesk
I:I Frer et e, Sl - o500 Wereistiweek | mawimaal 2800
za2 \Waarde-senhaden 9.28 Feit/vereistVerschl [ Zv.Eis: 137.1% ]

I:I |reneizfjaar W aarde-eenheden

31.30 Jaargemiddelde

Factaren 23.00 Weekuren
1.20 Wak WIS 0,00 Jaaruren
1.00 Klaz :1b 150 Taken
1.10 Docenten : ARI 000 wWaardecomectie
1.00 Tiidbereil. : 188 Dagen
1320 Totaa Context-info

38 Lesweken

4 Geschikte open leszen [ metfactor 480 )

[lezzen, waarvoor de docent de lesbevoegdheid heeft)
- Lnr = Klas* |V|

o Waarde : met behulp van het veld Waarde is het aantal waarde-eenheden van de les te
beinvoeden.
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41.1.41

Waarde- Uitwerking

. Betekenis
invoer

dit is een vaste waarde voor de les, de klas,- docent,- en
4.50 vaste waarde vakfactor worden buiten werking gezet. Met een tijdfactor (velden
Van-T/m, tijdvak) wordt echter wel rekening gehouden

deze waarde zet alle factoren, dus ook de tijdfactor buiten

=4.50 absolute waarde :
werking
" een asterisk wijzigt de waarde in een factor. De berekende
4.50 waardefactor . .
waarde wordt vermenigwldigd met deze factor.
+4.50 toegevoegde waarde met een plusteken kunt u een waarde bij de berekende waarde

laten optellen

Let op: positieve en negatieve waarden
Alle ingevoerde waarden en factoren mogen zowel positief als negatief zijn.

Voorbeelden vindt u in het wolgende hoofdstuk Voorbeelden van leswaarden en Vaste waarden en
factoren bij tijdbereiken .

o Regelwaarde resp. factor : als een les meerdere koppelregels bevat, dan kunt u voor elke
koppelregel een aparte regelwaarde invoeren. Ook hier kunt u zowel een vaste waarde als een factor
invoeren.

Waarde-eenheden : dit veld toont het aantal waarde-eenheden van de les.

Vak-factor : toont de factor van het vak.

Klas-factor : toont de factor van de klas.

Ureneis/jaar : hier kunt u het aantal waarde-eenheden van de les invoeren, dat op jaarbasis
gegeven zou moeten worden.

Voorbeeld van leswaarden

De waarde van een les kan op meerdere manieren worden beinvoed.

o Direct door invoer van een vaste waarde. Daardoor worden alle ingevoerde waarden en factoren, die
betrekking hadden op de les, buiten werking gesteld. Als u de waarde ook nog laat voorafgaan door
een '=' teken, dan wordt ook het tijdbereik genegeerd (zie voorbeeld later in dit hoofdstuk).

Negatieve waarden zijn ook toegestaan.

o Indirect : met een '+' teken geeft u aan, dat de waarde moet worden opgeteld bij de berekende
waarde en met een ™' teken kunt u de berekende waarde laten vermenigwldigen met een factor.

De wlgende afbeelding toont de lessen van docent NEW. In de kolom 'Waarde=" wordt de waarde van de
les weergegeven.
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@ Newton / Docent Diefe ==
pew Y RMEMRIRTES I FR- BOREE A8 PRI D E-E@ E
L-nr |+ Kl Doz Uh | Docen Yak |Klas Waarde |Regelwaarde | Wak-factor | Klas-factor | VWaarde = an Tim
25 4 MEMA VIS 2a 1.20 1.000 5258
4 + 2,1 1 NEM LT 2a2b 1.00 1.000 1.0
28 2 MEM NA L Zh 1.00 1.000 1.69 610 2705
349 2 MNEMN NA S 3a 1.00 1.000 1.69 610 27-05
47 (i 2 MNEMN MEM  3a 1.00 1.000 220
56 4 MNEMN WIS 3h 1.20 1.000 528
49 3 MNBEAN NA S 3h 1.00 1.000 3.30
g9 + 1,2 3OMEMN LS 4 1.00 1.000 3.30
@ MNewton £ Docent 4 EI@
¥  Lar 2 (| 1 = = [ i T ]
e RETEQP T BOES A P DB |
L-nt |+ KL, Doc Uty | Docer) Wak  |Hlas Waarde  |Regelvwastde | MVak-factor  |Klas-factor || Visarde = an Tim
25 4 MEWY WIS 2a 1.20 1.000 528
4 2,1 1 MEY LT 2a,.2h 1450 1.00 1.000 1.50
28 2 MEY NE Zh 200 1.00 1.000 1.53 fig-10 27-05
EHE 2 MY NE 3a =2.00 1.00 1.000 2,00 fig-10 27-05
47 (i 2 MEYY  MEM  3a 1.00 1.000 220
56 4 MEWY WIS 3h 1.20 1.000 525
49 3 MW NA 3 125 1.00 1.000 413
69 +1,2 3 MBS L) 4 +0.70 1.00 1.000 4.00
~ Lnr +| Lessen 25.92 = Taken -0.50 = 25.42 |DOcent |V|

e Op de eerste regel (lesnummer 4) is een vaste waarde van 1.500 ingevoerd. De oorspronkelijke waarde
bedroeg 1.10 en werd met deze waarde overschreven. De elementfactoren zijn hiermee buiten werking

gesteld.

¢ Op de derde regel bij lesnummer 28 is een waarde van 2.00 ingevoerd. De berekende waarde is echter
1.53, doordat rekening werd gehouden met het tijdbereik van de les.

e Lesnummer 28 lijkt op lesnummer 39, maar ditmaal werd als waarde '=2.000' ingevoerd. Door het '='
teken wordt nu geen rekening gehouden met het tijdbereik van de les.

De hierboven beschreven invoer heeft steeds betrekking op het hele lesnummer. Voert u bij een
gekoppelde les, waarbij twee docenten lesgeven, een vaste waarde in, dan heeft dit inMoed op beide

docenten.

Tip: Regelwaarde

Als een les meerdere koppelregels bevat, dan kunt u voor elke koppelregel een aparte regelwaarde
invoeren. Ook hier kunt u zowel een vaste waarde, absolute waarde, een waardefactor of een

toegevoegde waarde invoeren.

In het hoofdstuk "Voorbeelden van waardeberekening' ziet u een wvoorbeeld met betrekking tot de

Regelwaarde .

In het hoofdstuk 'Voorbeelden van waardeberekening' vindt u ook een voorbeeld, waarbij Regelwaarde

wordt ingevoerd.
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4.1.1.5 Factor bij tijdvakken

41.2

Als uw licentie de optie Modulairrooster bevat, dan kunt u tevens door het koppelen van een tijdvak aan
een les de waardeberekening beinoeden.

i "

@ Tijdvakken / Graep o[- [
R [~ MENRE| &=/ L
Afkarting | YWaolledige naam | Van Thm Factor
FR Praktijk 19-09 30-06 0460
e Gyimnastiek 19-09 30-06 1.008
H1 1e Halfjaar 19-09 oq-02 0.500
Hz 2e Halfjaar n4-02 30-06 0.500
bt Groep* o

In het invoervenster Lessen kan voor elke les een tijdvak worden ingevoerd. Bij de definitie van een tijdvak
(knop Tijdvakken op tabblad Gegevensinvoer) kunt u een factor invoeren. Lessen met het betreffende
tijdvak worden met deze factor vermenigwldigd. Meer informatie vindt u in het hoofdstuk ' Tijdvakken'.

Weekwaarden

Zoals als eerder genoemd, is voor de berekening van de waarde, het aantal weken belangrijk, waarin de
les in principe geplaatst zou kunnen worden. Er wordt hierbij geen rekening gehouden met het feit dat de
les al is ingeroosterd en dat de les in een bepaalde week - bijvoorbeeld door een feestdag - niet
plaatsvindt.

Toch kan het voor een klas of docent interessant zijn om de daadwerkelijke waarde te zien, die in
bepaalde weken is toegewezen. Hiervoor dient het venster Weekwaarden, dat u op het tabblad Opties
kunt activeren. Terwijl het voor de - normale- waardeberekening alleen van belang is of een les in een
week gepland zou kunnen worden, zijn de waarden, die u in dit venster ziet, wel gebaseerd op het
daadwerkelijke rooster.

Bowenin kunt u kiezen, wvoor welke docent of klas (1) en in welk soort overzicht (2) de weekwaarden
getoond moeten worden. Onder deze keuzewelden ziet u nog een korte verklaring bij de getoonde
waarden (3).
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41.21

41.2.11

e o

@ “Weekwaarden = ol ="
Docert = Leszen # Waarde q.aargemiddelde =510
o] = | ] Gecomprimesrd
W EIMIELIWEN Geplande lesuren met taken. 14-daagze lezzen npsplitg
“Week [Yan-T/m “ergist | Lessen | Taak “Wi-cor | Actueel | Feit - eis A
Totaal | 19-05-30-06 57000 11400 79.80 Qoo 15380 -3FE.20
1/19-05-24-09 15.00 200 210 -9.90
2| 25-05-01-10 15.00 200 210 -9.90
2| 0210-08-10 15.00 200 210 -9.90
4|0310-15-10 15.00 200 210 -9.90 v

Bij de weergave van de ingeroosterde uren wordt zowel het aantal uren, alsook het aantal klokuren
getoond. Dit is woral van belang bij het gebruik van verschillende tijdrasters respectiewelijk verschillende
leslengtes.

Weekwaarden kunnen voor docenten en voor klassenworden getoond.
Weekwaarden voor docenten

U kunt kiezen uit de wlgende soorten overzichten met weekwaarden:

e | essen/Uren

Lessen/Waarde

Rooster/Uren

Rooster/\Waarde

Dagrooster/Uren

Dagrooster/Waarde

¢ Berekening

Lessen/ Uren

Deze weergave betreft de via het lessenvenster docenten ingevoerde lesuren, ongeacht of een les ook
echt is ingeroosterd of niet. Het gaat erom of de les geplaatst zou kunnen worden, of de les ook echt
geplaatst wordt is niet van belang, Een week telt dus voor vol, ook al heeft een week door bijvoorbeeld
een feestdag maar vier lesdagen.

Als een week helemaal geen lesdagen bevat, dan toont de kolom Lessen de waarde O.



68

" )

@ Weekwaarden o[ ||
Docent - Lezzen £ Uren -
Gl = | || Gecomprimesrd
W ErnieLmer Inaevoerde leszen zonder taken. 13-daagze lezzen zin weekoorect.
Week (Yan-T/m Feriode Leszen ”
Totaal | 19-09-30-08 481.00
Jaarure 0.0
1/19-05-24-09 1 13.00
2| 25-05-01-10 1 13.00
2| 0210-08-10 1 13.00
4|03-10-15-10 1 13.00
5[ 16-10-22-10 "W akantie 0.oo
G| 23-10-23-10 1 1300
7| 30-10-05-11 1 13.00
2| 06-11-12-11 1 13.00 v

4.1.2.1.2 Lessen/ Waarden

In plaats van de weekuren wordt de weekwaarde getoond. U ziet in aparte kolommen de taken en de
waardecorrectie . De kolom Actueel toont het totaal van de drie waarden.

In de laatste kolom ziet het verschil tussen het vereiste aantal uren en het actuele aantal waarde-
eenheden (lessen + taken + waardecorrectie).

Helemaal bovenin het venster wordt het Jaargemiddelde weergegeven.



Deel 2: Waardeberekening

69

r

@ Weekwaarden o[ |
Docent - Lezzen / \Waarde - | Jaargemiddelde = 22,30
GAL - Gecomprimesrd
Y ermnieLmen Geplande lesuren met taken. 14-daagze lezzen opzplitzen.
Week (Yan-T/m Ferode |Wersizt |Leszen | Taak “Wicor, | Actueel | Feit - gis A
Totaal | 19-09-30-06 92500 52910 296.00 00 83410 -90.90
1/13-08-24-09 1 2500 14.20 2.00 -2.70
2| 25-05-01-10 1 2500 14.30 a.00 4.00 26.30 1.20
3| 0210-08-10 1 2800 14.30 a.00 -2.70
4|03-10-15-10 1 2500 14.30 a.00 500 27.30 230
5[ 16-10-22-10 "W akantie 0.00
G| 23-10-23-10 1 2500 14.30 a.00 -2.70
7| 30-10-05-11 1 2500 14.30 a.00 -2.70
al06-11-12-11 1 2800 14.30 a.00 -2.70
9/13-11-158-11 1 2500 14.30 a.00 -2.70 v

-

4.1.2.1.3 Rooster / Uren

Deze weergave toont het aantal daadwerkelijk ingeroosterde lesuren. Hierbij houdt Untis rekening met

vakantie- en feestdagen. De kolom 'hh:mm' toont het aantal lesuren in klokuren.

|Doc‘| - Docent 1* v|

Het aantal lessen is in weken met vakantiedagen naar rato. Dit wil zeggen, dat het vereiste bij twee

Wieek d (=]

i o] el @ ol - Gouss, Fred P [ o |0 [l
Docent - || |Rooster / Uren h ’w -=x-F | EHA s -
Gal - Gecomprimeerd ~| @ som7 ~ <! 59092017

Werniguwen Ingeroosterde lesuren. 14-daagse lessen weskoomect.
4,» Ma | Di (Wo | Do | Vr
Week |Yan-T/m Periode | Lessen | hhimm @ GAL - Gauss, Fried El-l: 1
Totaal | 19-09-30-05 401.00 300:45 FAU 4
) 2 4
1/19-09-24-09 11000 730 :@-10-201?
2 25090110 1 11.00 815 et 3 3h. 4, 33
3 02-10-08-10 1 £.00 430 Ma | Di |Wo | Do | Vr 4 e En
4 03101510 .1 11.00 815 \\ 1 " 5 = 1
5 16102210 | Wakantie 0.o0 5
£ 23-10-23-10 1 11.00 815 $| 4
3 4 3a 7 "
4 | 5| 5 | 3a | 3a 8
= p=11
5 = = 9
8 2z 2
Docl - Docent 1* R
= =
7
8
9
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vakantiedagen in een week met \ijf lesdagen wordt vermenigwildigd met 3 /5. In de afbeelding ziet u
bijvoorbeeld, dat er in week 3 maar 15 uren per week vereist zijn. Dit komt, omdat deze week maar drie

lesdagen bevat.

Let op!

Deze berekening geldt alleen voor vakantiedagen, niet voor dagen, die zijn gekenmerkt als feestdag.

4.1.2.1.4 Rooster / Waarden

Deze weergave toont net zoals in het overzicht Lessen / Waarde het aantal daadwerkelijk
ingeroosterde lesuren. In plaats van de weekuren wordt de weekwaarde getoond. In dit overzicht worden
in weken met vakantiedagen de kolommen Vereist, Lessen en Taken naar rato weergegeven (zie ook

Rooster / Uren).

e

& “Weekwaarden ==l ="
Docent - R oozter /W aarde -
Gal - Gecomprimeerd
W ErniELIWER Lezzen + taken. Ingeroosterde lezzen zijn weekoomect,
“Week (Yan-T/m Ferioc Yersist | Lessen | Taak “Wicon | Actueel | Feit - gis A
Totaal | 19-03-30-06 1000 43385 291.20 900 ¥3405 17555
1/19-09-24-09 1 20.00 1078 E.40 -2.83
2| 25-09-01-10 1 25.00 11.90 8.00 400 -1.10
2| 0210-08-10 1 15.00 B.58 480 -3.63
4|0310-15-10 1 25.00 11.90 8.00 5.00 -010
A 16-10-22-10 Wakar 0.oo
G| 23-10-23-10 1 25.00 11.90 8.00 510 b

-

4.1.2.1.5 Dagrooster / Uren

Als u met de optie Dagroosterbeheer werkt, dan ziet u bij deze weergave het aantal vervangingen en
uvitval. In plaats van het vereiste aantal uren wordt nu het geplande aantal uren getoond.
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" )

& Weekwaarden =n =R
Docent - Dragrooster / Uren -
CaL = Gecomprimesrd b rm
W erhigLwen Gehouden lezzen inclusief vervangingen en tellende activiteiten
Wieek |VWan-T/m Feriode Gepland | Geplaatst | Reguliere | Uitval Wery. Bijz. inzet | Totaal S
Tataal | 19-09-30-06 000 Y2200 F21.00 1.00 200 oo ¥21.00
1/15-09-24-09 1 13.00 13.00 13.00
2lae im0 10 1 2000 2000 20 00
2| 02-10-08-10 1 9.00 9.00 2.00 1.00 2.00
OO Te-T0 LI EL L1 N 11| A1
516-10-22-10 | Wakantie
6| 23-10-29-10 1 2000 2000 20.00
7| 30-10-08-11 1 2000 20.00 20,00 y

4.1.2.1.6 Dagrooster / Waarden

In deze weergave toont Untis naast de waarde van het geplande aantal uren tevens de waarde van de
vervangingen en uitval.

@ Wieekwaarden EI@
Diocent - Dagrooster £ %W aarde -
CaL - Gecomprimeerd hb:mm
WEInieLwmEn Weryangingzwaarde zoals in het vervangingenaverzicht,
Week |“an-T/m Periode | Gepland | Geplaatst | Taak Requliers | Litval Wery. Bijz. inzet | Totaal Feit - iz ~
Totaal | 13-09-30-06 984.20  FO7.ED 1274 TOBTO 0Aan 2.00 0oo 7070 27750
1/15-09-24-09 1 1270 1270 02a 1270 -13.90
2| 25-03-01-10 1 19,60 19,60 035 19,60 -7.00
3| 02-10-08-10 1 2.90 2.4an 0 2.0 0an 2.00 A7.70
4 03-10-15-10 1 19.60 19,60 035 19.60 -7.00
5 16-10-2210 | Wakantie
B 23-10-29-10 1 19.60 19,60 035 19.60 -7.00
71 30-10-05-11 1 19,60 19.60 035 19.60 Joi v

4.1.2.1.7 Berekening

De lijst Berekening toont de waarde van alle gegevens, die betrekking hebben op de geselecteerde
docent, dus het vereiste aantal uren, het aantal geplaatste lessen, de taken en de dagroosterinvoer in
waarde-eenheden.
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@ Weekwaarden EI@
Docent - Berekening -
CcaL A Gecomprimeerd
WernieLweh Waarden voor jaarberekening. Regionaal verschilend 1
Wwheek |Wan-T/m Periode | Wereist | Taak Lessen |Actueel | Feit-eis |Uitval Wioon  Weoon A | Wer, Teller Feit - gig + A
Tataal | 19-09-30-06 510,00 1274 7FO760 72034 -1B3.66 0.4aa 0.00 0.o0 200 110 18856
1/ 19-09-24-09 1 20.00 028 1270 -7.02 -7.02
2| 25-03-01-10 1 25.00 0.35 19.60 -5.05 -5.05
3 02-10-08-10 1 15.00 0.1 a.a0 -5.89 0.Aaa 200 1.10 -4.79
4/ 09-10-15-10 1 25.00 0.35 19.60 -5.05 -5.05
5/ 16-10-2210 | WVakantie
6 23-10-23-10 1 25.00 0.35 159.60 -5.05 -5.05
71 30-10-05-11 1 25.00 0.35 19.60 -5.05 505 ¥

4.1.2.2 Weekwaarden voor klassen

De owerzichten Lessen, Rooster en Dagrooster voor klassen zijn gelijk aan de docentoverzichten . Er

worden echter alleen lesuren getoond en geen waarde.

In de owerzichten 'Lessen / Docentwaarde' en 'Rooster / Docentwaarde' wordt een waarde getoond, die is
gebaseerd op de leswaarden van de docenten, die aan de klas lesgeven.

41.3 Jahresmittel

Bij de basisgegevens van docenten vindt u het veld Jaargemiddelde. Hier wordt de gemiddelde leswaarde
over alle perioden getoond. Dezelfde waarde vindt u ook bovenin het venster Weekwaarden na selectie

van de categorie ‘ Lessen / Waarden .

e

Vs e e |

o

Jaargemiddelde -~
2524

7 A0
3278
23.80
2645
19.45
24 50
2780

2341

@ Docenten f Docent
L [T FEMRRETI&FEL IO E & &-88
Afkod Achternaam | Factor | Wereisthweek | Taken = |Udwy Waarde les |VWsarde = | Feit - gis
GALl Gauss 1.000 25.00 800 16 17.00 25.00 0.00
ARD  Anderzen 1.000 15.00 240 7 7.a0 Q.90 -S540
ARl Ariztoteles  (1.100 25.00 150 29 3278 3428 028
HUS  Hugo 1.000 2500 100 24 2380 24 80 -0.20
cal Callas 1.000 2500 03s 27 26 60 2695 1485
CLR  Curie 1.000 2500 02a 19 18.56 18.84 -EAE
RUB Rubensz 1.000 25.00 022 25 24 50 2472 -0.28
CER Cervantes 1.000 25.00 28 2780 27.80 280
MEW  Mewwton 1.100 25.00 050 2595 2545 0.45
* 20 open docenturen (0.08 waarde-uren) Docent*

414 Algemene instellingen waardeberekening

Via ‘Instellingen | Diversen | Waardeberekening’ kunt u een aantal algemene instellingen met betrekking

tot de waardeberekening invoeren.
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41.5

Instellingen

+- Instellingsgegewvens

- Waardeberekening
- Wfaarschuwingen
o HTRAL

- E-rnail

- Perioden

- Autolnfo

- Internet

T--Li_isten
i--Dagansterheheer
e CUrE

- hlultillser

W aardeberekening

T DNEC;SET [ Zonder wak-factor 2 M
; pi aag [ Zander dacent-factar
- Bestandenmap
 Rooster [ Zonder klas-factor
- Wormgeving

W aardeberek ening
[ Jaanwaarde

[7] Klakuren-berekening
Alleen lesweken rekenen

[ Perioden zoals tijdbereik, #

Jaanwekenberekening uit
lozze dagen

100 Jaanmaarde [100%]

o Zonder vakfactor , docentfactor of klasfactor : hier kunt u een vinkje plaatsen, als geen rekening

moet worden gehouden met de factor van klas, docent en vak.

Decimaal : hier kunt u aangeven met hoeveel cijfers achter de komma de waarden en factoren
moeten worden weergegeven.

Jaarwaarde : een vinkje zorgt ervoor, dat de kolom ‘Waarde =’ in de tabelweergave van de
basiselementen, in plaats van de weekwaarde gewld wordt met de waarde op jaarbasis . Tevens
kunt u nu het vereiste aantal uren op jaarbasis woor docenten en klassen invoeren.

*** Klokuren-berekening: als in de school verschillende leslengtes worden gebruikt, dan kan ook de
waardeberekening hier rekening mee houden.

Alleen lesweken rekenen : een vinkje zorgt ervoor, dat bij het berekenen van de jaarwaarde
rekening wordt gehouden met de vakantieweken. Dit zijn weken, waarvan alle dagen leswrij zijn.

Jaarwekenberekening uit losse dagen : deze optie is alleen te activeren als de optie 'Alleen
lesweken rekenen’ is aangevinkt. Een vinkje zorgt ervoor, dat het aantal weken met de wlgende
formule wordt berekend: Aantal weken per jaar = <lesdagen in lesjaar> gedeeld door <lesdagen per
week>.

Jaarwaarde (100%) : in dit veld kunt u een factor invoeren, waarmee de jaarwaarde van docenten
kan worden omgerekend in procenten. Dit kan handig zijn om het dienstverband in procenten weer te
geven. Als een wolledige baan 700 uren per jaar bedraagt dan wilt u 700 in. Zie voor meer informatie
het hoofdstuk Jaarwaarde in procenten .

Lijsten

In samenhang met de lessenplanning en de waardeberekening beschikt Untis over een aantal handige
lijsten.

U kunt deze lijsten activeren op het tabblad Start met de knkop Lijsten.
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e Vakkenplan
e Urenlijst

4.1.5.1 Vakkenplan - lijsten

Onder het mapje Vakkenplan (tabblad Start | Lijsten) zijn drie lijsten activeren. De eerste twee zijn ook in
samenhang met de invoer Vereist/Jaar' in het lessenvenster interessant.

e Klassen
e Docenten

¢ Vak-tijdenlijst
4.1.5.1.1 Klassen

Activeer de lijst via 'Lijsten | Vakkenplan | Klassen' op het tabblad Start. Hieronder een uitleg over drie
buttons in het afdrukvenster.

® (= @ == || | Afdruk 5
# ] Dverzichten Klag: 7/7
# ] Bezettingsstatistek E—

] Vrije uren Lettertype

=12 Wakkenplan .
i Klassen /—*
[ Docenten Pagina oprnaak
[ vaktiideriist

+ ] Urenlijst

#_] Lessen

+ ] Pauzerooster

+ 7] Dagroosterbeheer oK Afbreken

# ] Tentamenrooster

¢ Selectie : hier selecteert u de elementen, waarvoor u de lijst wilt afdrukken.

¢ Tijdbereik : het tijdbereik kan op verschillende criteria wordt beperkt.
Uurnummers: bijv. alleen lessen van het eerste t/m het vierde uur.

Weekuren: bijv. wo-1 t/m do-9, d.w.z. alleen de uren van de woensdag en donderdag.

Datumbereik: u kunt één of meerdere weken selecteren of de lijst voor het hele lesjaar uitdraaien.
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Selectie weekuren (hereik) >
Selectie weekuren [bereik]
W ar: T/m:
Ilurnurnrner
I e C
|Ma-1 | |-.vfr_5 | rendwesk,
[ atum
19- 3207« = 30- B-20M8 S F.alendenseek
. 0 Heel lezjaar
Dinzdag Zaterdan
38, Kalendenwesk: 2E. Ealendenwesk .
Periode
1. Lesweek. 4. Leswesk
0k, Afbreken

e Details :naast de parameters met betrekking tot de vormgeving hebt u ook de mogelijkheid om een
jaaroverzicht toe te voegen.

1a Klas 1a (Gauss)
Lesnr. Lren 18-09-2017-29-06-2018
Wak  fper.  Dacent Tweek Tijd Eisfjaamren Geplaatste uren  Verschil
Eis Gplts Lesuren hhimim Lesuren bhimm Lesuren hhemm
HA T 7 2 2 D8, Di-7 I 0:oo0 32 2400
HA a0 3] 2y D8, Di-7 I n:o0 40 30:00
HA Totaal 2 2 I n:oo0 72 5400 72 5400
He 771 CUR (23 (%) D8, O-7 (o (00m ,
Hw 7712 CUR (20 (20 Di8, Di-7 (M (000 Details X
Hwi 86 CUR 2 2 Wr-a, Ma-5 0 oo \
Hw 882 CUR {2y (@) V-6, Ma-s 0 000 Vakkenplan (formaat 34)
R L
HWW  Totaal 2 2 : : 0 0:00 M et jaaroverzicht
KG a1 CAL 2 2 Di4, Di-3 I n:o0 .
KG 8202 CAL i) (3 Di4, Di-3 0 000 Wak volledige naam
KG Totaal 2 2 0 0:0o Aartal roosters per paging
ML a1 CAL 2 2 Do1, Ma-2 I n:oo0
ML M2 CAL (2 (2 D1, Ma-2 0 000 Aantal iden op een regel
ML Totaal 2 2 I n:oo0 ;
ART  Totaal Yakkengroep a g 0 0o Regels - opschriften
@ Horizontaal
Diagonaal
Werticaal

Let op!: Jaaroverzicht
De kolom Eis/jaaruren toont de invoer Jaar/vereist, dat kan worden ingevoerd in het invoervenster
docenten als de optie Jaarwaarde is aangevinkt (Instellingen | Diversen | Waardeberekening).
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4.1.5.1.2 Docenten

De functies en instellingen van de docentenlijst is analoog aan die van de klassenlijst .

Details

W akkenplan [formaat 34]

et jaaraverzicht

Wak volledige naam

Aantal roozters per pagina
Aantal tjden op een regel

Reqels - opzchiften
0 Horizontaal
Diagonaal
Werticaal
k. afbreken

GAU Gauss
Lesnr. Lren
Vak  fper.  Klas Imiggk Tijd
Eis Gplts
HA, i 1hb 2 Di-8 Di-¥
ART  Totaal “akkenoroep 2 2
LT 481 b 1 1 Di-3
LT a3 4 2 2 W2 Wio-1
LT Totaal 3 3 ‘i'
WIS 38 3a W4, Do-4, V-3
4 4 Ma-5
Wis T 4 4 2 Wo3 Di-5
Wil  Totaal a ]
ExA  Totaal Vakkendgrosp 11 ]
LoJ 78 a 3 2 Wo2 Mad
LoJ 781 b (3 (3 Wo2 Mad
LOJ  Totaal 3 2
Totaal 16 13

4.1.5.1.3 Vak-tijdenlijst

4.1.5.2

De Vak-tijdenlijst toont voor ieder vak, op welke tijden, aan welke klassen, door welke docenten en in
welke lokalen het vak onderwezen wordt.

GS Geschiedenis

Dag Tijd Klas Lok. Doc. Tekst
Maandag 5:00- 5345 3a L3ia RUB
Maandag 5:00- 345 3hb Lok  HUG
Maandag 9:50-10:35 4 L3a HUG
Dinsdag 11:40-12:25 Zh 2b RUB
Woensdag 8:55-9:40 Za Lda HUG
Woensdag 9:50-10:35 Za Lla HUG
Woensdag 9:A80-10:35 3a L3ia RUB
Donderdag 8:00- 845 3b Lak HUG
Donderdayg 8:55-3:40 4 L3a HUG
Donderdag 10:45-11:30 2h L2h RUE
Wrjdag 8:585-93:40 1b L1k AND
Urenlijsten

Onder het mapje Urenlijst (tabblad Start | Lijsten) vindt u drie verschillende overzichten.

¢ Docent-vakkenlijst

e Vak-docentenlijst

¢ Noodsituatielijst
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4.1.5.2.1 Docent-vakkenlijst

Deze lijst toont voor iedere docent de vakken, waarin hij/zij onderwijst, inclusief het aantal lesuren per
week per vak. In een aparte kolom wordt de waarde van de lessen getoond.

In het afdrukvenster hebt u de wlgende mogelijkheden:

Docent-vakkenlijst

Dacent: 11411

Selectie

Elementen zonder Lettertype
gegevens niet afdrukken

Inciusief lessen met vinkje Fagina opmaak.
"Megeren”

[ et klazzen

k. Afbreken

Selectie : hier selecteert u de elementen, waarvoor u de lijst wilt afdrukken.

Elementen zonder gegevens niet afdrukken : Een vinkje zorgt ervoor, dat alleen die elementen
worden getoond, die ook in een les zijn opgenomen. Zijn er bijvoorbeeld voor docent NEW geen lessen
ingevoerd, dan wordt deze docent ook niet op de lijst getoond. Is het vinkje niet geplaatst, dan wordt

de docent met 0 uren en 0 waarde-eenheden getoond.

Inclusief lessen met vinkje 'Negeren' : in het lessenvenster kunt u met het aanvinken van het veld
'(I) Negeren' lessen uitsluiten voor het rooster. Hier kunt u instellen dat bij de telling wel rekening moet

worden gehouden met de genegeerde lessen.
Met klassen : met deze optie wordt de lijst uitgebreid met de klassenvermelding. Bij ieder vak wordt
een ondenerdeling gemaakt van het aantal uren, dat de docent per klas lesgeetft.
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4.1.5.2.2

4.1.5.2.3

Docent-vaklenlijst
(U Waarde-eenheden
AL Friedrich 16.0 697.000
Wiskunde a.0 281.300
3a 4.0 184 600
4 4.0 19/.800
Lintekenen 3.0 123.000
3h 1.0 41.000
4 2.0 g82.000
Handenarbeid 2.0 a2.000
1h 2.0 g52.000
LD jongens 3.0 110700
13 3.0 110.700
1h 30 110.700

Vak-docentenlijst

Deze lijst toont voor ieder vak de docenten, die het vak onderwijzen, inclusief het aantal lesuren per week
per docent. In een aparte kolom wordt de waarde van de lessen getoond.

De instellingen zijn analoog aan de Docent-vakkenlijst . In de onderstaande afbeelding ziet u de Vak-
docentenlijst met klassen:

“ak-docentenlijst
Aoy Waarde-eenheden
Mederlands 34.0 33.500
Rubens Paul 11.0 10500
1b E.0 G.000
1a 5.0 4.500
Cervantes Miguel 4.0 4.000
2a 4.0 4.000
Callas Maria 5.0 S.000
2b 5.0 5.000
7 g0 2.000
3a 4.0 4.000
3b 4.0 4.000
Hugo Wictor E.0 6.000
4 6.0 5.000

Noodsituatielijst

In noodsituaties kan het nuttig zijn een overzicht te hebben over alle actueel aanwezige personen in de
school. De lijst toont voor de huidige datum en het betreffende uur (dat automatisch wordt overgenomen
van de systeemdatum van de computer) het actuele lokaal per docent, klas en — bij gebruik van de
module Curs of Leerlingenrooster — per leerling.
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I

@ 2b - Klas 2b (Andersen) Rooster (KIa308) = | = &S] || Moodsituatie lijst X
2b ~| . -3 a 45 @l& -;E}* ; D aturm

Lettertype
T |29 3E2mE | - 29032018 i8] 29- 32018 [E- .
= " FPagina oprnaak
LILr
Donderda
"‘,..-""r q S 1401225
1 2 3 4 s LT 7 g g
1a CAL | RUB | ARI | ARI Afbreken
1h RUB | ARI CAL
1
CER | CER | MEW . T
2a Noodsituatie lijst 24 =208, w5 11:40 - 12:25
Z2h CAL | CER [ RUB
3a 7 aall | CER Docenten
cal
3h HUa | NEWE | HUG ) CER Docent Klas Lokaal Reden Tekst
- Hugo Yictor 4 Lla, Le=rr.B1
4 AR | WU || R | RDS. | RDE BN Callas Maria 1h, Llb,  Lesrr. &
Cervantes Miguel 3a, L3a, Lesrr. 45
Element filter e | |KI33DA - Klas 30
Klassen
Klgs Docent Lokaal Reden Tekst
b Cal, Lib, Lesnr. 8
3a CER, L3a, Lesnr.45
4 HUG, Lla, Lesnr B1

Bij gebruik van de module Dagroosterbeheer wordt bij het vormen van de lijst tevens rekening gehouden
met de actuele dagelijkse wijzigingen.

41.6 Instellingsgegevens

Een owerzicht van de aan uw instelling gegeven leseenheden vindt u op het tabblad Start onder
‘Instellingen | Instellingsgegevens’. Met deze informatie kunt u bijvoorbeeld inschatten of het aantal
vereiste uren van alle docenten verwld kan worden.

Instellingen x
T lr:'StE”mE*SQEQWEHS 28034 W aardezom van alle docenten

i L. flgermeen

Ohverzicht 15.66 W aardetotasl van de genegeerde lezsen

: Wifaarde 19.80 Open waarde-uren [zonder dacenten]

+ Diversen 230.00 Ureneis wan alle docenten

ol Lijsten 12.94 Open uren van alle docenten

+- Dagroosterbeheer

LCurs

----- kAultillser

o Waardesom van alle docenten : dit is het getal van de weekwaarden of jaarwaarden van alle
docenten.
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4.2

421

. Waardetotaal van de genegeerde lessen : de som van de waarden van alle genegeerde lessen.

. Open waarde-uren (zonder docenten) : hier vindt u het totaal aan waarden van alle lessen,
waarnvoor nog geen docent is gevonden (?- docent).

. Ureneis van alle docenten : dit is het vereiste aantal uren van alle docenten bij elkaar opgeteld.

. Open uren van alle docenten : dit is het totaal van de open uren van alle docenten. Als dit geen
positieve waarde is, dan staat hier een 0. Dat wil dan zeggen, dat er geen docent is, die met minder
dan het vereiste aantal uren is ingepland.

Voorbeelden van waardeberekening

In het voorgaande gedeelte hebt u de invoermogelijkheden met betrekking tot de waardeberekening
kunnen lezen. Onderstaand wordt aan de hand van voorbeelden getoond, hoe Untis de waarde berekent
en welke inMoed de door u ingevoerde factoren op de berekening hebben.

e De waarde vanuit het oogpunt docenten
e De waarde vanuit het oogpunt klassen

Summenzeile

Als u in het lessenvenster met de rechter muisknop op de kolomtitel klikt, dan verschijnt een menu,
waarin u een totaalregel kunt activeren.

Sorteren

Weldendialoog

Totaalregel

Kolombreedte aanpassen

Alle kolammen aanpassen Ctrl+E

&lle kolommen aan inhoud aanpassen Ctrl+F

Lessenvenster DocentenU ziet dan op de bovenste regel in de kolom 'Waarde=' het totaal van de
waarden van alle koppelregels, waarin de actieve docent voorkomt.

Lessenvenster Klassen
U ziet dan op de bovenste regel in de kolom "Waarde=' het totaal van de waarden van alle koppelregels.

De waarde vanuit het oogpunt docenten

De leswaarde kan afhankelijk van het gezichtspunt van de klas of docent verschillend worden
geinterpreteerd. Een les van 1 uur met een docent en twee klassen wordt vanuit het oogpunt van de
docent geteld als 1 uur, maar vanuit het oogpunt van de klassen als 0,5 uur per klas.

U hebt de wlgende mogelijkheden om de waarde vanuit het oogpunt docent te beinMoeden:

Factoren : door de invoer van een factor bij een les kunt u de waarde van een afzonderlijke les wijzigen.
Regelwaarde ; bij koppelregels is tevens de waarde van één koppelregel te beinvoeden.

Jaarwaarde : u kunt ook met absolute jaarwaarden werken.

Jaarwaarde in procenten : de jaarwaarde is ook in procenten weer te geven.
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4.21.1

Docent-, klas- en vakfactoren

Door het invoeren van factoren bij docent, vak en/of klas beinoedt u de waarde van een les. In de
tabelweergave kunt u de kolommen met de klas- en/of vakfactor toevoegen.

Open demo2.gpn en het lessenvenster docenten en activeer docent NEW.
Docent NEW krijgt voor lesnummer 25 een waarde van 4.862. Deze waarde is als wolgt berekend.

Aantal weekuren (4) * docentfactor (1.100) * klasfactor (1.000) * vakfactor (1.105) = 4.862

P )

& Mewtaon / Dacent 44r |- B[]
NEW (vt B EfTRIRTELLIFTR- BOREE & &
L-nr | KL, [ Miet ¢f Uity | Juren  |Docen Vak  |Klas | Vak-factoe  |Klas-factor Waarde ~

| 25.00 0 32 605

4 2,18\ 1 1 MEW LT 2a2h 10850 1 000 1185
25 4 MEW WIS 2a 1105 1.000 4 562
25 2 MEW MA  2a | 1.050 1.000 2.310
28 2 MEWY MAa 2k 1.050 1.000 2.310
36 s MEW WS 2k 1.105 1.000 .07 W
* Lnr 2| Lessen 32,604 + Taken 1.601 = 34.205 Docent® -

Zoals u ziet, is bij de waardeberekening rekening gehouden met alle factoren, die zijn ingevoerd bij de
basiselementen. Als u deze factoren buiten beschouwing wilt laten, dan kunt u deze uitschakelen via
‘Instellingen | Diversen | Waardeberekening'.
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Instellingen >
- Instellingsgegewens )
E Di 2 W aardeberskening _
& NESET [V] Zonder vak-factor J | Decimaal
3 PSt aa; Zonder docent-factar
- Bestandentma
Rooster 7 Zonder klaz-factar
- Warmgeving ; W aardeberekening
- Waardeberekening [(]Jaaraarde [ Perioden zoals tijdbersik #
- Waarschuwingen [ Klakuren-berskening
- HTMAL
. E-rruail @ MNewton / Docent 4 b EI@
~Perioden few [=): BERIAT LS S R-BORE & &
- Autolnf
| : - nto L-nr [+ KL, [ Miet ¢ Ut | Juren  |Docerr Wak  |Klas | Wak-factoe | Klas-factor Waarde -~
- Interne
i Lijst g 28.00 0 28000
- Lijsten
i Digmsterbeheer 4 2,1/EN 1 1 MEA LT 2a2b 1.050 1.000 1.000
Lo |25 4 NEW WIS 2a 1105 1.000 4.000 |
Multillser 76 ] MEW ME  Za 1050 7000 2000
28 2 MNEW  MA 2k 1.050 1.000 2.000
36 -1 MEW WS 2k 1405 1.000 5.000 bl
* L-nr +| Lessen 32,604 = Taken 1,601 = 34.205

Na het uitschakelen van de factoren voor vak, docent en klas heeft lesnummer 25 voor docent NEW nog
maar een waarde van 4.000.

4.2.1.2 Regelwaarde

Als een les meerdere koppelregels bevat, dan kunt u voor elke koppelregel een aparte regelwaarde
invoeren.

Voorbeeld
In de afbeelding ziet u bij lesnummer 69, dat de docenten NEW en CUR gezamenlijk les aan klas 4.
Docent CUR is in dit geval slechts een hulpdocent en de uren van lesnummer 69 moeten slechts als half

uur meegeteld worden bij de waarde.

Nu voert u bij docent CUR de vaste waarde 0,5 in bij Regelwaarde. Voor docent NEW verandert er door
deze invoer niets, maar docent CUR krijgt voor lesnummer 69 slechts een waarde van 0.5.
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P )

@ Mewton / Docent L4 o |- B S|
Ew < BEMRIRTLLI I BOES As S 5
L-nr |+ KL, [ Miet ¢f Uiy Juren |Docen Wak  |Klas | Regebwaarde | Vak-factor  |Klas-factor Waarde = -~

| 28.00 0 0 32 605

49 € 4 3 MEW MA 3 1.050 1.000 3465
56 @ [EN2 4 MNEW WIS 3h 1105 1.000 4 852
B =1,2 3 MEW LOJ 4 0.955 1,000 3152

CUR LOM 4 0.500 0.500
LT
v Lnr | Lessen 32.604 + Taken 1.601 = 34.205 Docent* "

Let op: invoer van regelwaarde

U hebt voor de invoer van de regelwaarde dezelfde mogelijkheden als voor de waarde van de les, dus een
vaste waarde, absolute waarde, een waardefactor of een toegevoegde waarde (zie het hoofdstuk met
voorbeelden van de leswaarden).

4.2.1.3 Jaarwaarde

Zoals eerder vermeld, kunt u met Untis niet alleen de weekwaarde van een les, maar ook de jaarwaarden
zichtbaar maken. Plaats hiertoe een vinkje bij de optie Jaarwaarde via ‘Instellingen | Diversen |
Waardeberekening'.

Instellingen X

- Instellingsgeqewens ~ .
H 97554 W aardeberekening

_"DNESET [T Zander wak-factar 3 R
o psaan [T Zonder docent-factar
- Bestandenmap order Klas fact
 Rooster [T Zander klas-factar

- Warmgeving

- Mifaardeberekening Jaanwaarde [7] Periaden zoals tidbereik #
- Waarschuwingen [ Klokuren-berekening
- HTRAL .
. Allzen lesweken rekensn Jaanwekenberekening uit
- E-rmail lozze dagen
- Perioden 0 Jaanwaarde [100%)
- Butalnfo
- Internet

Voor docenten wordt de waarde (kolom Waarde=) nu als wlgt berekend: Waarde = weekuren * factoren *
aantal weken van het lesjaar.
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Let op!

We willen er op deze plek nog even op attent maken, dat voor de waardeberekening alle weken, waarin
lessen kunnen plaatsvinden, gelijkwaardig zijn, onafhankelijk of de week leswije dagen bevat.

Er bestaan drie mogelijkheden om het aantal weken per jaar te berekenen:

¢ Alle weken van het lesjaar

¢ Alle weken exclusief vakantieweken

¢ Jaarberekening uit losse dagen

4.2.1.3.1 Alle weken

De instellingen op het tabblad Waardeberekenig (Instellingen | Diversen) moeten er als volgt uitzien:

W aardeberekening
J| Zonder wak-factar

J| Zonder docent-factar

S| Zonder klas-factar

W aardeberekening
S| Jaarwaarde

k-lokuren-berekening

Alleen lesweken rekenen

0 Jaamwaarde [100%]

3 | Decimaal

Perioden zoalz tidbereik #

Alle weken in het lesjaar worden geteld, in het voorbeeld zijn dit er 41.

@ vkantie =N |
@ (@ Dhatur: Lesvrij Legenda ‘akartie Feestdag Weekeinde
Kalenderwesk: 0 [ Feestdag Lesjaar
Ma Di W DoV | Za|Zo Ma Di |'We Do Vi |Za Zo | Ma Di |‘WelDo Vr | Za|Zo|Ma Di |We Do Vi |Za|Zo Ma Di |We Do Vi | Za Zo|Ma Di W DoVt Za|Zo
September 19 20 21 22 23| 24| 25 26 2F 28 29 30
i Oktober 1] 2 3 4 5 6 7] 8] 9 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 25 27 28|29| 30 31
Movember 1 2 3 4 5/ 8 7 8 9 10 11)12]13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25|26] 27 28 29 30
December 1 21 31 4 5 B 7 8 9]10]11 12 13 14 15 16|1F| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30|31
Januari 1.2 3 4 5 6| 7] 8 3 10 11 12 13|14| 15 16 17 18 19 20§21 22 23 24 25 26 27| 28] 29 30 A
Februai 1 2 3] 45 6 7 8 910j11)12 13/ 14/ 15 16 17|18]| 13 20 21 22 23 24]|25] 26 27 28
- b aart 1 2 3] 4 5 6 7 8 9 10j11)12 13 14 15 16 17|18 13 20 21 22 23 24]25] 26 27 26 23 30 3
Apiil 1] 2 3 4 5 6 7 8] 9 10 11 12 13 14J15] 16 17 18 19 20 21|22] 23 24 25 26 27 28/29] =0
tei 1 2 3 4 5 6] 7 8 910 11 12J13]14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 A
Juni 1 21 31 4 5 B 7 8 9)10[11 12 13 14 15 16|1F| 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
4 ° Algemeen I
Lesjaar Schooldagen: 285 Aantal weken: 41 Aantal vakanties: B
Lessen Schooldagen: 188 Aantal weken: 38 Aantal vakantiedagen: 42 Aantal feestdagen: 0
Ok Afbreken Toepassen
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De jaarwaarde van NEW voor de 1-urige les met lesnummer 4 bedraagt nu 41.

i )

@ Mewton / Docent al L4 |- [
NEW [ B EMBIRTE LI R-1B|E
L-nr |+ K., Doc Miet geg Uiy | Juren  |(Docer Wak  |[Klas  Waarde = -~

£ 25,00 (] 1145.0

4 21 B4 1 MEW LT 2aZb 410
25 q MEWN WIS 23 164.0
26 2 MEWMN A 2a g82.0
28 2 MEWN A Zb 82.0
36 5 MEMN WIS Zh 205.0
39 B\ 2 2 MEWS M&  3a gzo ¥

Lessen 0,134 + Taken 0.000 = 0,134

1
=
=
-

I
i

4.2.1.3.2 Alle weken exclusief vakantieweken

De instellingen onder Waardeberekenig (Instellingen | Diversen) moeten er als volgt uitzien:

' aardeberekening

Jaarwaarde [ 1] Perioden zoals tidbereik #

[ Klakuren-berekering

Alleen lezweken rekensh [ Jaanwekenberekening wit
lozze dagen

0 Jaamwaarde [100%]

Er worden nu geen vakantieweken meegeteld. Zoals u in de afbeelding kunt zien, bevat het lesjaar wel
een hoop vakantiedagen, maar is er maar drie weken, die wlledig leswrij is. De andere weken bevatten
nog één of meer lesdagen en worden daarom wolledig meegeteld.
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@ vakantie (=] 8 |
3 Daturn: Di 19-09-2017 Lesvri Legenda Wakartie Feestdag Weekeinde
J - Kalenderwesek: 38 [ Feestdag Lesjaar
Ma Di |l Do|%r |Za 2o Ma Di Wi Do ¥V | Za 2o Ma|Di ‘We Do Vi Za|Zo|Ma Di |We Dolvr Zo|Ma|Di ‘Wec DoV | Za|Zo Ma Di Wl a
September 19 20 21 22 23|24] 25 26 27 28 29 30
W Oktober 1 2 3 4 5 6 7| 8] 9 10 11 12 13 14]15] 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 31
Movember 1 2 3 4 5] 6 7 &8 9 1011|1213 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 239 30
December 1 20 3] 4 58 6 7 8 910f11 12 13 14 15 16|17] 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 3l]|31|
Januari 1.2 3 4 85 6] 7| 8 9 10 11 12 13]14]15 16 17 18 19 20{21| 22 23 24 25 26 27|28| 29 30 31
Februari 1 2 3] 4 5 6 7 8 910011]12 13 14 15 16 17|18] 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28
018 taart 1 2 3| 45 6 7 8 910011]12 13 14 15 16 17]18] 19 20 21 22 23 24|26| 26 27 28 29 30 3
April 1 2 3 4 5 B 7| 8] 9 10 11 12 13 14]|15| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30
Mei 1 2 3 4 5] 6l 7 &8 910 11 12[13] 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26|27] 28 29 30 A
ot B e ) T L T B T o B e I v
£ >
4 7 Algemeen
Lesjaar Schooldagen: 285 Aantal weken: 41 Aantal vakanties: &
Leszzen Schooldagen: 176 Aantal weken: 36 Aantal vakantiedagen: 42 Aantal feestdagen: 0
Ok Afbreken Toepaszen
£ >

De jaarwaarde van NEW voor de 1-urige les van lesnummer 4 wordt nu berekend met 36 lesweken.

& Mewton / Docent 1l L | = ” =l ”-EIh
B [~ FEMRIETE LI FR-B L
L-nr =l KL, Doc Mist geg Wby Juren  |Docerr Vak  [Klas  Waarde = )
5| 28.00 0 1003.0
|4 2.1 @31 1 MEW LT 2azh 35.|:||
25 g MEW WIS 23 1440
26 2 MEW Ma&  2a 720
28 2 MNEW MA  Zh 720
36 5 MEW WIS 2 180.0
39 2 2 MEWY M& 3 720 ¥
- L inr +| Lessen 0,101 + Taken 0.000 = 0.101

4.2.1.3.3 Jaarwekenberekening uit losse dagen

De instellingen op het tabblad Waardeberekenig (Instellingen | Diversen) moeten er als volgt uitzien:

W aardeberekening
/| Jaarwaarde

Klakuren-berekening

J| Blleen lezvweken rekenen

0 Jaamwaarde [100%]

Perioden zoals tidberesil, #

/| Jaanwekenberekening uit

lozze dagen
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4.21.4

Het aantal weken wordt nu als volgt berekend:

Waarde = weekuren * factoren * (aantal lesdagen jaar / aantal lesdagen per week).

In ons voorbeeld heeft bevat het schooljaar 176 lesdagen met 5 lesdagen per week. Daaruit volgt de

wlgende berekening:

176/ 5= 35.2

@ vakantie (=N N ==
EE @ D atum: Di 13-03-2017 Lesvri Legenda Wakartie Feestdag Weekeinde
Kalendenweek: 38 [ Feestdag Lesjaar
Ma Di |%c|Do|%r |Za|Zo Ma Di |'Weo Do\Vr | Za 2o Ma Di ‘Wi Do ¥ Za Zo|Ma|Di | Do ¥ | Za 2o Ma Di |We DolYr | Za 2o Ma|Di wWe Do Vi |Za|Zo
September 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 30
T Oktober 1 2 2 4 5 B 7| 8] 9 10 11 12 13 14]15] 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29] 20 21
Movember 1 2 3 4 b 6 7 B8 89 1011j12] 13 14 15 16 17 18{19| 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 28 20
December 1 21 31 4 5 6 7 8 9110011 12 13 14 15 16|17] 18 13 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 3l]|3'||
Januari 1 2 24 &5 B 7| 8 9 10 11 12 13|14| 15 16 17 18 19 20|21 22 23 24 25 26 27| 28] 29 30 31
Februari 2 3| 4 5 6 7 8 S10Q11)|12 13 14 15 16 17| 18| 13 20 21 22 23 24|25| 26 27 28
o013 o aart 1 2 3] 4 5 6 7 8 910)11]12 13 14 15 16 17| 18] 13 20 21 22 23 24|25 26 2F 28 23 30 31
Al 1 2 3 4 5 6 7| 8] 9 10 11 12 13 14J15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28]29] 30
Mei 1 2 3 4 5 6] 7 & 810 11 12]13] 14 15 16 17 1819{20) 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 A
Juni 1 20 31 4 5 6 7 8 9)10)11 12 13 14 15 16|/17] 18 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 282'
4 . Algemeen 3
Lesjaar Schooldagen: 285 Aantal weken: 41 Aantal vakanties: &
Lesszen Schooldagen: 176 Bantal weken: 36 Aartal vakantiedagen: 42 Aantal feestdagen: 0
< >

De jaarwaarde van NEW woor de 1-urige les van lesnummer 4 bedraagt nu 35.2.

L]

@ MNewton / Docent ul| L | - ” = ”&
B [~  REMR KT LS LI FR- 1@ L
L-nr |+ K, Doc Miet gef Uy Juren  |Docer Wak  [Klas  Waarde =

g 258.00 ] 955 .6

4 21 %1 1 MEW LT  2azh 352 |
25 4 MEWN WIS 2a 140.8
26 2 MEWMN A 2a 0.4
28 2 MEWMN  MA Zb f0.4
36 5 MEW WIS 2k 176.0
<= €\ 2 MEWY ME  3a 70.4
- [Wi_nr : Lessen 0.099 = Taken 0.000 = 0.099

.

Jaarwaarde in procenten

Op sommige scholen interesseert men zich niet zo zeer hoeveel uren de docent er in een jaar maakt,
maar eerder welk aandeel van het vereiste aantal uren is bereikt.




Op het tabblad Start vindt u onder Instellingen | Diversen| Waardeberekening het veld ‘Jaarwaarde
(100%). Hier kunt het aantal uren inwoeren, dat overeen komt met een wlledige baan. Deze optie kan
alleen worden gebruikt, als de optie Jaarwaarde is aangevinkt.

In het lessenvenster wordt nu niet meer de jaarwaarde getoond, maar het percentage van de jaarwaarde
ten opzichte van een wolledige baan.

In de totaalregel kunt u nu heel gemakkelijk zien of de docent over- of onderbezet is.

Tip: totaalregel
Met een rechter muisklik op de kolomtitel van de tabelweergave verschijnt een menu, waarin de weergave
van een totaalregel kan worden geactiveerd.

Voorbeeld: Jaarwaarde in procenten

Docent NEW heeft voor al zijn lessen totale jaarwaarde van 1066.0.

W aardeberek ening
J| Jaanwaarde Perioden zoals tijdbereik #

k-lokuren-berekening

Alleen lesweken rekenen

r'

@
NEW = | m

Jaanwaarde [100%)]

L-nr |+ K., Doc|Miet geg Uy | Juren  |Docen Vak  |[Klas | Waarde =
g | 26.00 1] 1066.0
4 2.1 % 1 1 MEW LT 2a,2b 410
25 4 MEW w5 2a 164.0
26 2 MEW MA 2a g2.0
23 2 MEW (MA Zh g2.0
36 5 MEW  vS  Zh 205.0
| €\ 2 2 MNEW MA  3a 52.0
49 @_} 1 3 MEW A kb 1250
56 % 2 4 HEMY w5 3Sh 164.0
G4 + 1,2 3 MEW LOJ 4 123.0

Lessen 0.099 + Taken 0.000 = 0.099

1
I
=
-

i
|
4 F

Als we nu bijvoorbeeld 1000 uren bij 'Jaarwaarde (100%)' invoeren, dan ziet u dat de Jaarwaarde van
docent NEW wijzigt in 106.60. Dit wil zeggen, dat de docent 10.6 % meer heeft lesgegeven ten opzichte
van een wlledige baan van 1000 uren.
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YW aardeberekening

e

@ Mewtan £ Docent

J| Jaanwaarde

klokuren-berekening

Alleen lesweken rekenen

1000 Jaarwaarde [100%)

Perinden zoalz tidbereik #

NEw =] 2 | [
L-nr |+ K., Docl Miet geg| Uiy
§| 26.00
4 2,1 B\ 1
25 4
26 2
25 2
36 5
ci= €\ 2 2
43 B\ 1 3
56 €\ 2 4
B8 ®1,2 3

1
—

'

=
-
i
-1
4 F

Juren | Docerr ek
1]

MEW LT
MES WS
MEW A
MEMN | MA
MEWY WIS
MEW | B,
MEW | B,
MHEMN WS
MEW L

Lessen 0.099 + Taken 0.000 = 0.099

Klas

2a2b
2a

2a

2h

2b

3|

3b

3k

4

Wiaarde =
106.60

410
16.40
g.20
g.20
2030
g.20
1230
16.40
12.30

Deeltijddocenten

Als u nu in het invoervenster docenten in het veld 'Vereist/Jaar' ook het aantal procenten invoert, dat de

docent lesgeeft ten opzicht van een wlledige baan, dan ziet u in de kolom 'Feit/eis' de onder- of

overbezetting van de betreffende docent.

In de onderstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat een wlledige werkbaan 1659 uren bedraagt. De
docent HUG heeft een deeltijdbaan van 40% en docent AND van 20%. Met behulp van de jaarwaarde in
procenten is in dit geval in een oogopslag te zien aan hoeveel procent er reeds is voldaan.
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YW aardeberekening
J| Jaarwaarde Perioden zoals tijdbereik #

Klakuren-berekening

Alleen lesweken rekenen

@ Dacenten/ 1653 Jaamwaarde [100%]

EI—
Afkord Achternaam Vereistlaar |YWaarde = |Feit - eis
GAL Gauzs 100.00 3336| -BB.EST
MEW  Meston 100.00 G426 -35.744
HJZG  Hugo 40.00 24 .57 14370
AMD  Anderzen 20.00 41 -12586
ARl Aristoteles 100.00 71 E7| -28.330
CAL  Callas G0.00 BE.73 G727
MOB  Mokel 40.00 34 .50 -5.401
FUE Rubens 80.00 E9.20| -10.802
CER  Cervantes 80.00 E9.20| -10.802
CUR  Curie 40.00 39.45 -0.549

procenten
*  26ope aarde-uren| Docent* "

4.2.1.5 Klokuren-berekening

Op het tabblad Start is onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening de optie ‘Klokuren-berekening’
aan te vinken.

W aardeberekening

J| Zonder wak-factar 3 | Decimaal

J| Zonder docent-factor

J| Zonder klas-factar

W' aardeberekening
Jaamnwaarde Penoden zoalz tjdbersik #

J| Elokuren-berekening

Llleen lesweken rekenen
Jaarwaarde [100%)]
Hierdoor kan in het invoervenster docenten in plaats van het vereiste aantal uren, het vereiste aantal

klokuren (HH:MM) worden ingevoerd en worden de velden 'Feit/eis' en 'Waarde="in klokuren
weergegeven.

Let op : Niet geplaatste uren
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Niet geplaatste uren worden in de klokuren-berekening niet meegenomen, omdat de duur van de les niet
bepaald kan worden (ieder uur zou in principe in het tijdraster een andere leslengte kunnen hebben).

i =

@ Dacenten / Docent 4 o[- ||
ND | .| @ TRETFTISESE

Afkor] Achternaam ‘ereisthve Waarde = | Feit - gis

GALl Gauss 0500 05: 05 00035
MEWW  Reswton 16:00 14:35 -01:25
HUG  Hugo 1E:00 11:42 -04:15
ARD  Andersen 12:00 0127 -10:33
ARl Aristoteles 16:00 16:06 00:06
Cal  Callaz 16:00 1435 -01:27
MNOB  Makel 12:00 10:13 -01:47
RUB Rubens 16:00 16:52 0o: 52
CER  Cervartes 16:00 1516 -00:44
CUR  Curie 24:00 09:36 -14:24

* 26 open docenturen (0.01 waarde-uran)

Tip!
De inwoer van het aantal uren gaat door de invoer van het aantal klokuren niet verloren. Haalt u het vinkje
bij ‘Klokuren-berekening’ weg, dan staat hier weer de oude invoer.

Taken

De taken worden nu ook in klokuren getoond. In de afbeelding ziet u dat docent GAU 20 klokuren krijgt
toegewezen vor het directeurschap en 12 klokuren voor de Natuurkundegroep.
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P =)

@Taak;‘.ﬂmrechnung | = || [=] ||i&
A0 =] : | EFRIRT & & - i
Docent l Soort taak]

3200 T aak
+ 508 Leszen 800 ereist
= 40:08 T ataal = 3208 Feit - eiz

nr. |Doc. Soort Wigarde | Tekst
9 GaU ~ DR 20:00
a2 call Ma 12:00

Weekwaarden

In het venster Weekwaarden kan nu alleen nog maar de lijsten 'Rooster | Uren' en 'Dagrooster | Uren'
worden geselecteerd. De berekening van alle getoonde waarden zijn nu in klokuren.

i -\.

@ “Weekwaarden |- eS|
Docent - Rooster # Uren -
Gal - J| Gecomprimesrd
WErnieLwen |noevoerde lezzen zonder taken. 14-daagse lezsen zijn weekco
Week (Wan-T/m Feriode |“Wereizt  |Actueel |Leszen | Taak Feit - iz | »
Totaal | 19-09-30-06 2800 1471:24  3R00 0 1126:24 118324
Jaarure
1/139-09-24-09 1 800 351 215 25:36 25:51
2-4 25-09-15-10 1 800 41:45 9:45 32:00 3345
A(16-10-22-10 W akantie
B-14 | 2310-24-12 1 800 41:45 9:45 32:00 3345
1516 | 25-12-07-01 W akantie
17-20 | 08-01-04-02 1 800 41:45 9:45 32:00 3345
21 08-0211-02 2 a00 41:45 9:45 a2:00 3345
22/ 12-0218-02 Wakantie
2327 | 19-02-25-03 2 a00 41:45 9:45 32:00 3345 v

4.2.2 De waarde vanuit het oogpunt klassen

Uit het oogpunt van de klassen kunnen er bij gekoppelde lessen andere waarden ontstaan.
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De waarde, die op het tabblad Waarde wordt getoond, vertegenwoordigt de waarde voor van alle
koppelregels van de les.

e )

@ Klas 1a (Gauss) / Klas ML) = (AR 5
m S BEMNRIATCEL I SR ORE & L
L-nr [+ Kl Doc | Miet geplts | Uiy | Juren | Docert | Yak | Klas Waarde = ]
75 4,1 2 HUG Ak 1aib2a2h 0.50
frd -1 23 2 ¥ H&  1a 2.00

Gal  HA 1k .00
CLUR HA 1a1b 1.00

78 @22 5 ARl LOM 1aib 1.50 ~

*~l 4 Lessen r Rooster r Algemene def/V rde r Koppelregel [
Leswaarde van {7 Docentwaarde van ?
0.990 "Waarde resp. factar 26.00 FeitMwesk
|:| Regelwaarde reszp. -factor - 000 Yersist/wesk
| .00 YW aarde-eenheden LB P storaiae]

Let op! Tijdbereik en tijdvak
Een tijdbereik van de klas of het koppelen aan een tijdvak (de optie Modulairrooster) hebben uitwerking
op de hieronder beschreven waarden.

Allereerst wordt de waarde zonder factoren beschreven, vervolgens inclusief de factoren.
4.2.2.1 Zonder factoren

In het demobestand demo2.gpn zien we twee relevante mogelijkheden van gekoppelde lessen:

¢ Klassenkoppeling met één docent

¢ Meerdere docenten gekoppeld

In beide gevallen zijn de elementfactorenbuiten werking gesteld (Instellingen | Diversen |
tabblad Waardeberekening).

4.2.2.1.1 Klassenkoppeling met één docent

Bij lesnummer 76 onderwijst docent HUG aan vier klassen. Dit betekent, dat iedere klas voor een vierde
deel aanspraak maakt op de docent. Daarom krijgt de les uit het oogpunt van de klas een waarde van
‘0.5

De leswaarde wordt als volgt berekend:

Waarde = (aantal weekuren) / (aantal klassen)
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In het voorbeeld van leshnummer 76 is dat:

2/4=0.5

-

@ Klaz 1a (Gauss) f Klas

O fe =

12 I REMRIRTELIFR-10FS -
L-nr |+ Kl Doc | Miet geplts | Ui | Juren | Docernt | Vak | Klas Waarde = L)
il 41 2 HUZ Al 1a1b2a b 0.50
it + 2,3 2 7 H&  1a 200
73 + 2,2 3 AR Lo 1a,1kb 1.50
79 I+ 5 ARI WIS 1a soon Y
* L-nr = Klas w

4.2.2.1.2 Meerdere docenten gekoppeld

Als meerdere docenten in een les zijn gekoppeld, dan wordt voor iedere koppelregel de waarde van één
docent berekend en deze opgeteld bij de leswaarde.

Let op: klas niet in koppelregel
Als de actieve klas in een van de koppelregels niet voorkomt, dan wordt de waarde van deze regel voor
de actieve klas 0.

Voorbeeld: waarde van lesnumer 77 voor klas 1a.

r

@ Klaz 1a (Gauss) f Klas

I =

= | (eS|

Leswaarde van 7

0.930 "W aarde rezp. factor
I:I Regelwaarde resp. -factor

| 300

YW aarde-eenheden

¢ Eerste koppelregel: docent ?

= (= PENBIRTLELIER-IORE & &L
L-nr [+ Kl Doc | Miet geplts | Uiy | Juren | Docert | Vak | Klas Waarde = ]
Fil=] 4 1 2 HUZ  AK [1a1b,2a,2b 0.50
i = 2,3 2 7 Ha  1a 2.00

Al HA b 0.00

CUR HM 1a1b 1.00
Fits] + 22 3 AR Lo 1a,1b 1.50 W
*l 4 Lessen r Raooster r Algemenes cndes/y rde r Koppelregel [+

Docentwaarde van #
26.00 Feitweek
= 000 Mereisthwesk

260 Feit/veresl

-
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Twee weekuren voor één klas, de waarde is 2.00.
2/1=2

e Tweede koppelregel: docent GAU
Klas 1a komt niet op deze koppelregel voor, de waarde is 0.
e Derde koppelregel: docent CUR

Twee weekuren voor twee klassen, de waarde is 1.00.
2/2=1

¢ Totaalwaarde voor lesnummer 77

De totale leswaarde is de som van de koppelregels, dus 3.00.
2+0+1=3

4.2.2.2 Met factoren

Wilt u de ingewoerde factor bij docenten, klassen en/of vakken gebruiken, dan veranderen de gevonden
waarden in zowerre, dat ze met de desbetreffende toegevoegde factor vermenigwildigd worden.

Als voorbeeld nemen we weer lesnummer 76. Er wordt nu wel rekening gehouden met de vak- en
klasfactoren.

Er ontstaat een waarde van:
2 (weekuren) / 4 (klassen) * 1.000 (docentfactor) * 1.050 (vakfactor) * 0.990 (klasfactor) = 0.520.

@ Klas 1a (Gauss) / Klas Do | =2 =
a = DENRIRTSLI FR-IQOR=TI [
L-nr |+ Kl Doc | Miet geptts | Uiy | Juren | Docert | VYak | Klas Waarde = )

[ s 41 2 HUG &K 1aib2aZh ns2 |

7T H 23 2 7 Ha s 1 &1

78 @22 3 AR LOM 1a1b 142

79 5 ARl WIS s 547 >
I = -]

4.3 Waardeberekening en Modulairrooster

Met de optie Modulairrooster hebt u verschillende mogelijkheden om het tijdbereik van de les te
beperken. Dit heeft grote inMoed op de waardeberekening.

Let op: Berekening weken

De waardeberekening is al van belang als er nog geen lessen lessen zijn ingeroosterd, bijvoorbeeld bij de
lessenverdeing over de docenten. Voor de berekening wordt daarom het aantal weken gerekend, waarin
de lessen zouden kunnen plaatsvinden. Of en hoeveel leswvrije dagen een week bevat, speelt daarbij geen
rol.
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De wolgende manieren om een les qua tijd te beperken worden beschreven:

¢ tijdbereik bij een les

¢ tijdvakken
¢ perioden

Let op: schooljaar 2017/2018

Alle wlgende woorbeelden worden beschreven met het lesjaar 2017-2018. Vooral bij gebruik van
tijdbereiken kan het doorschuiven naar een wlgend lesjaar grote uitwerkingen hebben. Bij een les waarbij
een begin- en einddatum is ingevoerd van maandag t/m zondag, loopt het wlgende lesjaar van dinsdag t/
m maandag. In het eerste geval wordt met één week gerekend en in het tweede geval met twee weken.
daardoor ontstaan in verschillende lesjaren verschillende waarden.

4.31 Invoer tijdbereik bij een les

De onderstaande afbeelding toont de kalender van een les met een tijdbereik van 6 t/m 31 augustus.
Daarbij is 24 augustus een feestdag (rood aangeduid). De Kalender kunt u met de gelijknamige icoon in
de werkbalk van ieder lessenvenster openen.

@ Kalender - Lessen 79 EI@
C@ Draturn: 0 19-09-2017 Lesvrij Legenda Wakantie Feestdag Weekeinde
d - Kalenderwesk: 38 Feestdag Lezzen Lesjaar Andere periode
Ma Di || Do ¥ | Za|Zo|Ma Di (W DoV | Za Zo|Ma|Di |We Dolvr | Za|Zo Ma Di W Do V¥ | Za|Zo|Ma Di Wwel Do|Vr | Za Zo|Ma|Di Wc D a
September 19 200 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 30
o Oktober 8] 9 10 11 12 13 14|{15| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 31
Movember 12 3 4 12 2g—ama.an
December 1 2 10 les kan les kan les kan
Januar 12 3 4 5 B 14|| plaatsvinden plaatsvinden plaatsvinden
Februari 12 3 11 AT 2h] 26
an1g| Maart 1 2/ 3 I3 7 1 16 17|18 22 23 24|25] 25 27 2 29/ 30131
April 2 3 4 5 & 7] 8] 91011 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21]22| 23 24 25 26 27 28|29| 0
Mei 1.2 3 4 58 6] 7 8 910 1112|13] 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27] 28 23 30 3
ot PR Bt R A R I PT R IR IR TIE PIR T T FT L BT R T IEIE HEtie Y] e e ey | v
£ >
4 Algemeen r Waardeberekening ]
Lesjaar Schooldagen: 285 Aantal weken: 41
Lezzen Schooldagen: 181 Aantal weken: 37 Do [Tidbereik]: 4

Ondanks deze feestdag is er voor deze les toch de mogelijkheid om alle vier weken te worden
ingeroosterd, daar de les op een andere dag kan plaatsvinden.

Dit is ook inzichtelijk op het tabblad Algemeen bij 'Duur (tijdbereik)', dat het aantal weken van het
tijdbereik aangeeft, waarin de les kan worden geplaatst. In dit geval is dat - ondanks de feestdag - 4
weken.

Met vakantie

Wanneer in dit tijdbereik toch nog een vakantie wordt ingevoerd, bijvoorbeeld van 23 t/m 29 april, dan kan
de les echt niet meer plaatsvinden in deze week en blijven er nog maar 3 weken over.
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@ Kalender - Lessen 79 EI@

@ Dratum: Dj 19-03-2017 Lesviij Legenda Wakartie Feestdag Weekeinde
L Kalendenweek: 38 Feestdag Lezsen Lesjaar Andere periade

Ma Di %W Do|¥r Za Zo| Ma Di |%WclDo W |Za|Zo|Ma|Di |WeDolYr |ZalZo Ma Di W Do|Vr Za 2o Ma|Di |We Do Y | Za Zo|MalDi |~

o

September 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 23 30
P Oktober 1 203 4 5 & 7| 8] 9 10 11 12 13 1415|1617 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 A

MNovember 1 2 3 4 58] 6 7 8 9 1011|1213 14 15 16 17 18[19] 20 21 22 23 24 2b]|26| 27 28 29 30

Decemnber 1 2 3|10 7 25 ¥ i

Jaai | 12 3 4 56l 'ets ka'; 14 les kan , les ka'; 2 'rs kan “JEt

. 1 2 3[\ Plaatsvinden 11|l plaatsvinden plaatsvinden o5 | plaatsvinden
o0 g| Maart 12 3] 4 S\E 7 8 90 18 25| 2

April 1] 2 4 5 B 7| 8 12 13 14]15 22| 23

b ei 1 2 3 4 b B 7 910 1 1ZE| 14 158 16 17 18 19| 20| 21 22 23 24 25 26]27] 28

: P B R I BT T IR IR IR TR T T E ] R TR e e Y e

, S
4 Algemeen r Waardeberekening ]
Lesjaar Schooldagen: 285 Aantal weken: 41
Lezzen Schooldagen: 176 Aantal weken: 36 Diuwr [Tidbereik]: 3

Of de vakantieweek de waardeberekeing moet beinMoeden of niet , kunt u instellen op het tabblad Start
onder 'Instellingen | Diversen | Waardeberekening' met de optie Alleen lesweken rekenen .

Om de berekening van de waarde te kunnen wolgen zijn de tabbladen "Waardeberekening' en
'Waardeberekening lesdagen' erg hulpzaam.

4.3.1.1 Waardeberekening met tijdbereik

In de onderstaande woorbeelden wordt getoond, hoe de waarde wordt berekend, als voor de les een
tijdbereik is ingesteld. We gebruiken hiervoor lesnummer 25 (lessenvenster van docent NEW) en laten
deze les plaatsvinden van 7-10 t/m 2-3.

Om de berekening niet al te gecompliceerd te maken, werden de verschillende docent-, klas- en
vakfactoren buiten beschouwing gelaten (Instellingen | Diversen | Waardeberekening). De optie 'Alleen
lesdagen rekenen' is niet aangevinkt.

Onder deze omstandigheden ontstaat voor lesnummer 25 een waarde van 1.17. Met behulp van de
kalender kunt u achterhalen, hoe deze waarde tot stand kwam.

In de afbeelding ziet u, dat de waarde 1.17 voor lesnummer 25 als volgt tot stand kwam:

4 * 12/41 (tijdfactor) = 4 * 0.2927 = 1.17.



@ AL =
Fw T BRENBIRTS S FR-IBOR

4*0.2927=1.17

L-nr |+ KL, Doc| Miet geplts | Ufe | Jul Docent | Yak |Klas “an Thn Waarded! ~
25 4 MEW WIS 2a 0:3-02 29-04 147
e Kalender - Lessen 25 EI@
@ Craturn: 0 19-03-2017 Leswvrii Legenda Wakantie Feestdag Weekeinde
K.alendenwesk: 38 Feestdag Leszen Lesjaar Aindere periode
Ma Di |Wwic DolVr | Za 2o Ma Di W Do|Vr |Za 2o Ma Di W Do|Vr |Za|Zo Ma Di |Weo DoV |Za|Zo | Ma Di ‘We Do ¥V |Za|Zo|Ma Di |"»
S eptember 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 30
W7 Oktober 1 2 3 4 5 6 7| 8] 3 10 11 12 12 14]15] 16 17 18 13 20 21|22] 23 24 25 26 27 28]29] 30 A
Movember 12 3 4 5 6 7 8 9 1011|12]13 14 15 16 17 18[19] 20 21 22 23 24 2b|26| 27 28 23 30
December 121 3l 4 5 6 7 &8 910011 12 13 14 15 16|17| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 23 30|31
Januar 12 3 4 5 Bl Fl 8 9 10 11 1213|14|15 16 17 18 13 20| 21| 22 23 24 25 26 27|28| 29 30 A
Februari 12 3| 468 B 7 8 91000112 12714 15 16 17| 18| 19 20 21 22 23 24|2b| 26 27 28
018 taart 1 2 3| 4 58 B 7 &8 91011]12 13 14 15 16 17|18] 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 23 32031
April 1 2 3 4 5 6 7| 8] 9 10 11 12 13 14]|15| 16 17 18 139 20 21|22| 23/ 24 25 26 27 28]29] 20
tei 12 3 4 5 Bl 7 8 910 1112]13] 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 A
ot 4 Tal Al 4 e~ = Al alanl 44 4nan 44 acarlazl an an an m anAnlaal el an 4w an anaal v
< >
12/41 = 0.2927
4 AIgemeen/y Waardeberekening ]
Lesjaar Schooldager: 285 Aantal weken: 41 Fiesultaat
Leszen Schooldagen: 84 Aantal weken: 12 02927

Alleen lesweken rekenen

In het vorige voorbeeld is een tijdfactor gebruikt, waarbij het aantal lesweken gedeeld werd door alle
weken binnen het tijdbereik. Door een vinkje te plaatsen bij ‘Alleen lesweken rekenen’ (via ‘Instellingen |
Diversen | tabblad Waardeberekening') worden weken, waarin geen lessen plaatsvinden (vakantieweken),
buiten beschouwing gelaten.

Lesnummer 25 krijgt nu een waarde van 1.11, welke tot stand kwam door:

4 (weekuren) * 10/36 = 4 * 0.2778 = 1.11
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® 40
NEw (=] L B E (RIRT LI R BOFR
L-nr |+ KL, Doc Miet geplts | Uty Jul Docent | Yak | Hlas “an Tim
25 4 MEW WIS 2a 05-02  29-04 1.1
@ Kalender - Lessen 25 EIIEI
3 Daturn: Di19-03-2017 Lesyi Legenda ‘akartie Feestdag Weekeinde
Kalenderweek; 38 Feestdag Lessen Lesjaar Andere periode

Ma Di Wi Do|Vr | Za 2o Ma Di ‘Wil Do|%r |Za 2o Ma|Di |We Do|Vr | Za 2o Ma Di | Do|Yr |Z2a Zo |Ma|Di W DoV |Za Zo Ma Di |'»

September 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 3l]|

Oktaber 1 2 3 4 &5 6 7 B 910 11 12 13 14]156] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28]29] 30 A
2 Movember 1 2 32 48| 6 7 8 9 wi12]13 14 15 16 17718[19] 20 21 22 23 24 28] 26| 27 28 23 W

December 172[3] 4 5 & 7 s 9f10] 11 12 13 14 158[17] 18 19 20 21 22 23|24 5 26 27 28 23 30|;|

Januari 12 3 4 &6 B 7] 8 310 10 1213[14] 15 16 17 18 13 2001 21| 22 23 24 25 26 27]28]| 23 30 H

Februari 12 3| 4 5 6B 7 8 910011} 12 13 14 15 16 17|18] 19 20 21 22 23 24]|25] 26 27 28
ag1g| Maart 1 2 3| 4 5 6 7 8 910[11]12 13 14 15 16 17|18] 13 20 21 22 23 24| 25| 26 27 28 23 30 31|

April 1 2 3 4 & B 7| 8] 9 10 11 12 13 14]15] 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28] 29] 30

Idei 12 3 4 5 6] 7 8 910 11 12]13) 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 3 v

fom Al Al W el - 2 AT alaal val Al dal aalacTaelagl aa dnlanl el anlaalaal ael Al aml anl Anlanl

£ >
10/36 = 0.2778
4 Algemeen/ Waardeberekening ]

Lesjaar Schooldagen: 176 Aantal weken: 36 Fiesultaat
Leszen Schooldagen: 48 Aantal weken: 10 0.2778

4.3.1.2 Optie 'Een week’

In het lessenvenster hebt u tevens nog de mogelijkheid om de lesverdeling voor een bepaalde week weer
te geven.Klik hiertoe op de icoon <Instellingen> en vinkt de optie 'Eén week' aan.

Instellingen x

Een week
[ Elementcodes tonen

[7] Tataalregel weergeven

Lettertype Afbreken

Met deze optie verschijnt in de onderste rand van het lessenvenster een extra keuzeveld, waarmee u een
gewenste week kunt selecteren.
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4.3.1.3

4.3.1.31

i )

@ Klas 2a (Huga) / Klas 12-02 nLAI = e [
2  ~:BMENRIRTLLIFER-ORE A SO P4
L-nr |+ K, Doc | Miet geplts | UMy Juren | Docent | Yak | Klas San T Wiagtde = ~
24 2 CER B 2a 200
25 4 MEW WIS 23 05-02  25-04 4.00
26 2 HEA  MA 2. 200
27 (i 2 CaL  MEM 2a 200
7E 4,1 2 HUZ &K 1a1b2a2hb 0.50

W

* | L-nr | 25 | = |12-D3 v| = Klas -

Lesnummer 25 vindt plaats van 5-2 t/m 29-3 en zal dan ook alleen in deze weken in het lessenvenster
verschijnen. Omdat de waarde, die u wordt getoond, alleen betrekking heeft op de actuele week, is de
tijdfactor nu niet van belang.

Let op!

De instelling 'Eén week' heett alleen inMoed op het lessenvenster, waarin u de optie hebt geactiveerd.
Opent u bijvoorbeeld ook een lessenvenster voor een klas, dan heeft dit geen uitwerking op de
lessenweergave van de klas.

Vaste waarde en factoren bij tijdbereik

Vaste waarden en factoren hebben ook inMoed op lessen met een tijdbereik.

In het hoofdstuk ' Waarde van de les ' is al beschreven, hoe u de waarde van een les kunt wijzigen. In
principe wordt het tijdbereik altijd in de berekening opgenomen. U kunt de tijdfactor echter door invoer van
een absolute waarde (vaste waarde voorafgegaan met een = teken) buiten beschouwing laten.

.Waarde- Betekenis Uitwerking
invoer
Zet de klas,- docent,- en vakfactor buiten werking, maar niet de
4.50 Vaste waarde tijdfactor (het tijdbereik)
=4.50 Absolute waarde Zet alle factoren buiten werking
*4.50 \Waardefactor De berekende waarde wordt vermenigwldigd met deze factor.
Met een plusteken kunt u een waarde bij de berekende waarde
+4.50 Toegewvoegde waarde optellen

De invoer van waarden en factoren in combinatie met een tijdbereik wordt aan de hand van de wlgende
drie voorbeelden verduidelijkt.

e Vaste waarde, tijdbereik moet meetellen

e Absolute waarde, tijdbereik telt niet mee

e Waardefactor of toegevoegde waarde

Tijdbereik met vaste waarde

Als u voor een les zowel een tijdbereik als een vaste waarde inwoert, dan wordt de vaste waarde
vermenigwldigd met de tijdfactor.
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i Waarde=
® vaste waarde " tijdfactor =
NEw (=12 M E R E P & 2.000 * 0.2778 = 0.56 -
L-rr |+ KL, Docl Miet geptts  |Ufee | Jul Docent | ak | Klas | %an | T [
4 2.1 1 MEWY LT Z2a2h 1.00
25 4 MEWY WIS 23 05-02 29-04 200 0.56
26 2 MEW" MN& 2. 05-02 29-04  |=2.00 2.00
28 2 MEW M&  Zh 200
36 5 MEN WS Zh 500 w
- Lnr % | Lessen 22.56 + Taken -0.50 = 22.06 |Dncent* v|
4 Algemeen Waardeberekening (_ tijdfactor
Lesjaar Schoaoldagen: 176 Aantal weken: 36 Hezulkaat
Lezzen Schoaoldagen: 48 Aantal weken: 10 02778

Lesnummer 25 krijgt een vaste waarde van 2.000, waardoor het aantal waar-de-eenheden voor de les
komt op 056, welke tot stand kwam door:

Vaste waarde * tijdfactor = 2 * 0.2778 = 0.56.
4.3.1.3.2 Tijdbereik met vaste waarde

Wilt u dat alle factoren buiten werking worden gesteld, dan moet u een absolute waarde (= waarde)
invoeren.

Lesnummer 26 heeft een absolute waarde gekregen van 2.000. Deze les krijgt hierdoor 2.000 waarde-
eenheden, geen enkele factor heeft hier inMoed op.

o =

& Mewton / Docent alil o[ ||
NEW [ B ENBIRT S LI I R- BORE A& S| E
L-nr |+ Kl., Doc|Miet gepts  |Uby | JujDocent | Wak |Klas Wan Tin Wiaarde Waarde= | &
4 2.1 1 MEW™ LT |Zaz2hb 1.00

23 4 MEW WIS Za n5-02 29-04 200 0.36

25 2 MEW A & ns-02 29-04 =200 2.00 |
28 & 2 MEW MA 2k 200

36 5 MEW WS 2k 500 w
> Lnr 2| Lessen 22.56 + Taken -0.50 = 22.06 Docent* v|

4.3.1.3.3 Waardefactor of toegevoegde waarde

Voert u een waardefactor (*waarde) in, dan wordt de berekende waarde vermenigwldigd met deze
waarde. Door invoer van een toegevoegde waarde (+waarde) wordt de ingevoerde waarde opgeteld bij de
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berekende waarde.

Bij het berekenen van de waarde wordt zowel met de elementfactoren (indien niet zijn uitgezet) als met
de tijdfactor rekening gehouden.

~_
i Waarde=
@ Mewton / Docent weekuren * factor{en) + 0.5 =
NEw =] | @ E 1R (4 *0.2778) +0,5=0.61 P e £
L-nr |+ K, Doc Miet geptts | Ul Jul Docert | Vak | las "an | Tim
4 2.1 1 MBW LT ZaZb
25 4 MEWS WIS 2a 0s-02 29-04  +0.50 161
26 2 MEWY Ma 23 05-02 29-04 =200 2.00
28 1 2 MEWS [ 4] 2.00
36 5 MEWY Wiz Zb 5.00 W
| L-nr +| Lessen 22,56 + Taken -0.50 = 22,06 |D|::|cer1t* —
9 Algemeen [ Waardeberekening ( tijdfactnr
Leszjaar Schooldagen: 176 Aantal weken: 36 Fesultaat
Lezzen Schooldagen: 48 Aantal weken; 10 02778

In het bovenstaande voorbeeld:
Waarde= (weekuren * factor(en)) + (toegevoegde waarde)
waarde = (4 * 0.2778) + 0.50 = 1.61

4.3.1.4 Meerdere tijdbereiken

Zijn verschillende elementen van een les (koppelingen) qua tijdbereik begrensd, dan geldt het kortste
tijdbereik voor de gehele les. Daarbij kan het om een tijdbereik van één van de elementen gaan of - als er
overlappingen zijn - om de nauwste begrenzing, zoals in de afbeelding te zien is.

Ma [Di |Wo|Do |Vr |Za |Zo (Ma|Di |Wo|Do |\Vr |Za |Zo |Ms |Di |Wao Do |Vr |Z5 |Zo [Ma |Di |We|Do |Vr |Za |Zo [Ma|Di [Wo
Al 10 2] 3 4 5 e[ 7 & 9/ 10/ 11 12 13[14] 15/ 16 17 18/ 19 20[21] 2223 24 25 26 27[28] 29 30 31
i 2 3 4 5 g[ 7] 8 9 10/ 11 12[13[14] 15 16/ 17 18/ 19 20[21] 22| 23 24 25 26 27[28) 23 30 3

2 3 4 5 67 8 910 1 12 13[34] 15016/ 17118 13 20[21] 22 23 24 25[ 26/ 27[28] 23 10 N

i 2 3 4 5 [ 7 8 9 10

—_

1 12 13[14] 1816777819 20[21] 22 23 264 25 26 27[28] 29 W I

Tip: tijdbereik weergeven in lessenvenster
Met de icoon <Veldendialoog> van het lessenvenster kunt u de kolom Tijdbereik toevoegen aan de
tabelweergave. Deze kolom toont het tijdbereik, waarbinnen de les geldig is.

Tussen haakjes wordt met een u, k of g weergegeven of het tijdbereik is gebaseerd op de les (u), de klas
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(k), of het tijdvak (g).

P "

@ Mewton f Docent % EI@
few v | BENRIETL LI TR BOESE &8 S|P L

L-rue [+ K., Doc Mig) Ll Docert | %ak Klas Yan (T Tiidvakken | T% .v|Waarde = | Tidbereik ~
4 2,1 1 MEW LT 2a2h ] 051 01-10 - 27-05 (k)
25 = 4 MEN WIS 25 05-02 29-04 ] 161 05-02 - 25-04 [u)
26 2 MEW M 2a H1 ] 1.00 13-09 - 01-02 ()
28 2 MEW Ma 2k ] TE1 01-10-27-050k)  w

v Lnr | Lessen 21.06 = Taken -0.50 = 20.56 |DM,Er1t "

In de onderstaande tabel kunt u zien, welk tijdbereik wordt gebruikt, als voor de les meerdere tijdbereiken

geldig zijn.

K L T Voor de waardeberekening doorslaggevende tijdbegrenzing |

X K : Indien voor meerdere klassen een tijdbereik is ingevoerd, dan

geldt de nauwste begrenzing

X X L

X X Nauwste tijdbereik van de overlapping
X X L

X X X L

K Klas

L Les

T Tijdvak

Het wolgende voorbeeldzal de werkwijze verduidelijken.

4.3.1.4.1 Voorbeeld met meerdere tijdbereiken

Als voorbeeld gebruiken we lesnummer 2. Deze les bevat een koppeling van twee docenten: RUB en ARI
en van twee klassen: klas 2a en 2b.

Om de berekening niet al te gecompliceerd te maken, werden de verschillende docent-, klas- en
vakfactoren buiten beschouwing gelaten (Instellingen | Diversen | Waardeberekening). De optie 'Alleen
lesdagen rekenen' is niet aangevinkt.

Voor deze klassen is in het invoervenster Klassen de wlgende tijdbegrenzing ingesteld: 2a van 08-01 t/m
04-03 en 2b van 05-02 t/m 27-5.
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i )

@ Klassen / Klas b | = ” (= “ﬁ
2 [ MENRETI&H=&|E
Afkaorting | Wolledige naam Yan Thn
1a Klas 1a (Gauss)
1h Klas 1h (Mewwton)
Za Klaz 2a (Hugo) 0i3-01 04-03
Zh Hlas Zh (Andersen) |05-02 27-05
3a Klas 3a (Aristoteles))
<] Klas Sh (Callas)
4 Klas 4 (Mobel
- Klas* w

De kortste tijdbegrenzing (het overlappende deel) is in dit geval van 05-02 t/m 04-03 = 4 weken. Deze
begrenzing wordt bij de berekening van de waarden voor les 2 gebruikt. De les krijgt nu de wlgende
waarde:

Waarde = 3 (weekuren) * 4 / 41 ( tijdfactor 0,0976) = 0,29

(—_ Waarde=

P

weekuren * tijdfactor =
@ Rubens f Docent 3 * 00976 =0.29
Foe 1= 2 | @
L-mr |+ K., Doc| Miet | L Docert | Vak (Klas “an | Tim Tijdkereik
2 2,2 3 RUB LOJ Zb2a | 05-02 - 04-03 (k) | 0.29
=] 2,2 3 RUB Lo 3a 3k 19-09 - 30-06 3.00
13 6 RUB ME 1h 19-08 - 30-06 5.00
33 2 RUB = 2h 05-02 - 27-05 (k) 0.7g
44 2 RUB 5 3a 19-09 - 30-06 2.00 v
* Lnr +| Lessen 24.07 + Taken 0.00 = 24.07
tijdfactor:
4 Algemeen/ Waardeberekening ] 4/41 = 0.0976
Lesgjaar Schooldagen: 235 Aantal weken: 41 Rezulkaat
Leszzen Schooldagen: 28 Aantal weken: 4 0.0975

Als u tevens een tijdbereik voor de les invoert, bijvoorbeeld 05-02 tot 29-4 (12 weken), dan zal dit
tijdbereik voor de gehele les van toepassing zijn. Met de gezamenlijke begrenzingen van de
opzichzelfstaande koppelingselementen wordt dan bij de waardeberekening geen rekening
meer gehouden .

De waarde wordt nu als wolgt berekend:
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4.3.1.5

4.3.1.5.1

Waarde = 3 (weekuren) * 12 / 41 (tijdfactor 0.2927) = 0.88

Waarde=
’ weekuren * tijdfactor =
& Rubens / Dacent 3*0.2927 = 0.88
RUB [« | HE[TH KT 2
L-nr |+ K., Doc| Miet ¢ Lisae Docert | Wak |Klas Yan | Tim Tijcdbereik W
2 @22 3 RUB  LOJ Zb2a | 05-02 29-04 05-02 - 29-04 (u) |
=3 + 22 3 EuB Lo Zash 19-09 - 30-06
13 6 REUB ME 1k 13-09 - 30-06
33 2 EUB Gz Zh 05-02 - 27-05 (k)
v Lnr [2 |4 Lessen 24.66 + Taken 0.00 = 24.66 Docent* o
tijdfactor:
4 Algemeen/v Waardeberekening 12/41 = 0.2927
L.
Lesjaar Schooldagen: 285 Aantal weken: 41 Fesultaat
Leszen Schooldagen: 54 Aantal weken: 12 0.2327

Jaarwaarde en tijdbereik

Als een les is beperkt tot een bepaald tijdbereik, dan wijzigt de berekening van de jaarwaarde in zowerre,
dat in plaats van de tijdfactor alleen het aantal weken worden geteld, waarin de les plaatsvindt.

De berekening van de jaarwaarde is athankelijk van de instellingen van de module 'Alleen lesweken

rekenen' op het tabblad (Instellingen | Diversen | Waardeberekening. Een vinkje zorgt ervoor, dat geen
vakantieweken worden geteld.

W aardeberekening

Jaanwaarde [ 1] Perioden zoals tidbereik. #

[ Klokuren-berekening

Alleen lezweken rekensh [ Jaanwekenberekening wit
lozze dagen

0 Jaamnwaarde [100%]

Het volgende voorbeeldtoont de verschillende berekeningen.

Voorbeeld jaarwaarde met tijdbereik

Als voorbeeld gebruiken we lesnummer 4. Deze les gaat plaatsvinden van 6-11 t/m 11-02. De docent-,
klas- en vakfactoren zijn buiten werking gesteld.

Alleen lesweken rekenen' niet aangevinkt

Als u ‘Alleen lesdagen rekenen’ niet hebt geactiveerd, dan wordt voor de 1-urige les 14 weken geteld. Dit
aantal weken kunt u aflezen op het tabblad Waardeberekening van de kalender.
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@New’tonr‘Docent P = @

few =1: BERIRTL AR BQET AL

L-nr|+ KL, D Miet ¢ Ut | Docert | Yak | Klas “an | Thn | Tidbereik Waarde = | A

,_ -

4 | 21 1 MBA LT 2a2b 0611 11-02 0611 - 11-02 (u) 140 ‘Waardeberekening - R

25 4 NBW WIS 28 19.08 - 30-06 1840 J|Jaanwaarde . erioden zoals tijdberei

26 2|MEW |NA |2a 19-09 - 30-06 82,0 s el

25 2 NEM NA 2 19-09 - 30-06 820 v Alleen lesweken rekenen

v luL-nr ; Lessen 0.10 + Taken 0.00 = 0.10 i Jaanwaarde [100%)
September | 19 200 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30

P Oktaber 1l 2 3 4 5 6 7] 8 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22] 23 24 25 26 27 28|29] =0
Movember 1.2 3 4 51 8 7 & 89 1011|12]13 14 15 16 19 18|19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 23 20
December 1 21314 5 B 7 & 9/10]11 12 13 14 15 16|17] 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 3l]|31|
Januari 1.2 3 45 B 7| &8 9 10 11 12 13|14] 15 16 17 18 f89 20|21| 22 23 24 25 26 27|28 29 30 A
Februari 1 2 3| 4 5 6 7 8 91001112 13 14 1 IB 17|18 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28

ong | Maart 1 2 3| 415 6 7 8 510011]12 13 14 1617|1819 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29 30N
April 1 2 3 4 5 6 7] 8 9 10 2 13 14|15| 16 17 18/ 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29] 30
hdei 1 2 3 4 5 6 7 8 310N 1ZE|‘I4 15 17 18 19|20) 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 A v
[ s Al Al ot~ = A alanal a4 4n 44 acarlazl 4n 4n an 1 an aalaal A ael a7 oA an ol

< >

4 Algemeeryv Waardeberekening ]

Lesjaar Schooldagen: 285 Aantal weken: 41 Fesultaat

Lessen Schooldagen: 98 Aantal weken: 14 03415

'Alleen lesweken rekenen’ wel aangevinkt

Als u ‘Alleen lesdagen rekenen’ hebt geactiveerd, dan worden de twee vakantieweken niet meegeteld. Er
ontstaat nu een waarde van 1 (wwekuur) * 12 lesweken.

& Newton / Docent 4 EI@
fev = IBENRIRTE LI TR B EEIAL
’_E L-nr|+ KL, O Miet ¢ Ubee | Docert | Vak | (Klas “an | Tin | Tidhereik Waarde = | A _

114 2,1 1 MBA LT 23,28 0611 11-02 0611 - 11-02 (W) 120 || ‘W aardeberekening i -
2 4NEN WIS |28 19-09 - 3008 1440 /| Jaanmaands - Perioden zoals tidbereik #
26 2 MEW  NA 2 19-09 - 30-08 720 e e iy
28 2 NEW MA 2B 19-09 - 30-06 790w 7| &lleen lesweken rekenen Jaanwekenberekening uit

: losze dagen
* Lonr Lessen 0,10 + Taken 0.00 = 0.10 H 0 Jaarwaarde [100%)

p—— Oktober 1] 2 3 4 5 6_7] 8 3710111213 1‘ 15 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28]29| 30
Movember 1.2 3 4 5 6 7 & 9 1011]12] 13 14 15 16 17 'ﬁ} 19] 20 21 22 23 24 2h|26| 27 28 29 30
December 1 21 31 4 5§ B 7 & 9)10]11 12 13 14 1518 17|18 19 20 21 22 23|24 25 26 27 28 29 30031
Januari 12 3 4 5 6] 7| 8 9 10 11 12 13]14]15 16 17 18 19{20 21| 22 23 24 25 26 27|28| 29 30 3
Februari 1 2 3 4 5 BE 7 &8 8§ 1I]|11 12[13 14 15 g5z 18] 19 20 21 22 23 24| 28] 26 27 28

g Maart 1 2 3 415 6 7 8 91011112 13 14 15 A6 17|18] 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 23 30 N
April 1 2 3 4 5 6 7] 8 9 10 11 1213 14|15] 16 17 18 19 20 21|22] 23 24 25 26 27 28]29| 30
Mei 12 3 4 85 6l 7 8 910 11 12)13| 14 15 16 A7 18 19| 20| 21 22| 23 24 25 26|27 28 29 30 # 9
[ 4 oAl Al 4 e~ 2 Al alaal ad 44 4 da actaclasl da 4l An A anlanlaal Ael Ael a7 Anl ARl aal

£ >

4 Algemeer/ Waardeberekening ]

Lesjaar Schooldagen: 176 Aantal weker: 36 Resultaat

Lessen Schooldagen: B0 Aantal weken: 12 0.3333
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Ureneis/ jaar

In het lessenvenster vindt u op het tabblad Waarde het veld ‘Ureneis/jaar’. In dit veld kunt u het absolute
aantal weken invoeren, dat moet worden gebruikt voor de berekening van de jaarwaarde. U zet hiermee
dus de berekening van het aantal weken door Untis buiten werking.

e

@ Newton / Docent AljLd| =N EER X
NEw =] : @ E [T m?’év&’ﬁ%v@@ﬁ”:*m"@i
L-nr/ '+l KL, Do Miet ¢ Ul | Jun Docert | Vak | (Klas Yan | Tim | Tidbereik Wigarde = |Ureneisijaar L]
4 2.1 1 MEW LT [2a2b |06-11 11-02 06-11 - 11-02 (u) 200 20
25 4 MEWY WIS 2a 19-09 - 30-06 144.0 |
26 2 MEW MA | 2a 19-09 - 30-06 2.0
28 2 MEW Mo 2k 19-09 - 30-06 720 W
* L-nr <] Lessen 0.09 + Taken 0.00 = 0.09 Docent* -

43.2 Tijdvakken

U kunt aan iedere les een tijdvak koppelen, waarmee het tijdbereik van de les kan worden begrensd. De
waarde van de les wordt nu mede bepaald door de tijdbereik van het tijdvak.

Tijdvakken kunt u invoeren in het venster Tijdvakken (tabblad Gegevensinvoer).

i )

@Tijdvakkenflﬁruep | = ” = ”i&l
PF; | BEMER|EIHE|E

Afkarting | Wolledige naam | Van Tim Factor
PR Praktijk 19-09  30-06 0463
e | Gyimnastiek 19-09  30-06 1000
H1 1e Halfjaar 19-09  01-02 0500
Hz 2e Halfjaar 04-02  30-06 0.500
- Groep* e

Let op: Gewijzigde factor

In het venster Tijdvakken wordt in eerste instantie in het veld Factor de door Untis berekende factor met
grijze cursieve letter getoond. Zodra de factor handmatig wordt gewijzigd, wordt de factor met een
gewone zwarte letter getoond.

De onderstaande tabel toont welk tijdbereik doorslaggevend is voor de waardeberekening.

T L K Voor de waarde doorslaggevend
X X Nauwste tijdbereik van de overlappende bereiken
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X X Les
X X X Les
T Tijdvak

L Les

K Klas

Algemene informatie over de tijdvakken vindt u in de handleiding Modulairrooster , hoofdstuk Tijdvakken .
Er zijn verschillende mogelijkheden om de waarde met tijdvakken te beinvioeden.

e Tijdvak zonder factor

e Tijdvak zonder factor

4.3.2.1 Tijdvak zonder factor

Als voor een tijdvak geen factor geldt, dan wordt de tijdfactor berekend aan de hand van het ingevoerde
tijdbereik en het aantal school- of lesweken, analoog aan het hoofdstuk ' Waardeberekening en invoer

tijdbereik .

Voorbeeld
In de onderstaande afbeelding ziet u het tijdvak GYM, dat duurt van 06-11 t/m 20-05. Rekening houdend
met vakantieweken zijn dit 24 van de 36 les-weken. De tijdfactor voor het tijdvak GYM is hierdoor 24 / 36

= 0.6667.
[} = |[= ][ e
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< Algemeen/ Waardeberekening ] = Groep* >

Lesjaar Schooldagen: 176 Aantal weken: 36 Resultaat
Leszen Schooldagen: 118 Aantal weken: 24 [.EBET

In het lessenvenster van docent ARI zijn de sportlessen gekoppeld aan het tijdvak GYM. De waarde
wordt nu berekend door het aantal weekuren te vermenigwldigen met de tijdfactor van het tijdvak.

Waarde = 3 (aantal weekuren) * 0,667 (tijdfactor tijdvak GYM) = 2.00
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2 @22 ] AR LoM Zh2a Gy 200 06-11 - 20-05 (9]

6 #2232 3 | LoM 323k Gy 200 06-11 - 20-05 (9]
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v Lnr [z |4 Lessen0.09 - Taken 0.00 = 0.09 Docent*

4.3.2.2 Tijdvak met factor

U kunt ook zelf de tijdfactor voor een tijdvak bepalen. Zo kunt u de 1e en de 2e helft van het lesjaar een
tijdfactor van 0,5 geven, ook al zijn beide helften niet helemaal gelijk qua tijdbereik.

Voorbeeld

Het tijdvak H1 heeft als tijdbereik 19-9 t/m 1-2. Dit geeft een tijdfactor van 0.4634. In het venster
Tijdvakken is echter bij het tijdvak H1 de waardefactor 0.5 ingevoerd. Deze waarde zal nu als tijdfactor
worden gebruikt.
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In het lessenvenster van docent ARI wordt nu lesnummer 10 gekoppeld aan het tijdvak H1. De waarde
wordt nu berekend door het aantal weekuren te vermenigwldigen met de tijdfactor van het tijdvak.

Waarde = 6 (aantal weekuren) * 0,5 (tijdfactor tijdvak H1) = 3,00
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L-nr|+ K1, [ Miet ¢l Ufee | Jun| Docent | Wak | Klas Tijdvakken |“Waarde = | Tiidbereik ~

2 w2z 3 AR LOM Zh2a  GYM 200 06-11 - 20-05 (o)

g2 3 AR Lobd Saah Gy 200 06-11 - 20-05 (]

10 = AR WS 1k H1 300 19-08 - 01-02 (g)

B3 2 AR MA 4 200 19-09 - 30-06

Ta |H 22 3 ARl Lob 1a1b GYM 200 06-11 - 20-05 () v

- | L-nr = | Lessen 24,00 + Taken 1,50 = 25.50 Docant® -

Tip: 14-dagelijkse lessen
Zijn de A en B-weken in uw schooljaar niet gelijk verdeeld, dan dan kunt u de hierboven beschreven
werkwijze ook voor 14-dagelijks onderwijs gebruiken.

Let op: Tijdvak en tijdbereik les
Voert u voor een les zowel een tijdbereik in (Van —T/m) als een tijdvak in, dan wordt de waarde berekend
op basis van de tijdfactor van het tijdvak en wordt het tijdbereik van de les buiten beschouwing gelaten.

Perioden

Bij een tijdbereik was het steeds zo, dat de waarde van de les werd gebaseerd op de lengte van het
tijdbereik.

Let op: Perioden

De lessenverdeling van de docenten in een bepaalde periode wordt als een wolledige jaarlessenverdeling
van de docent gezien. Dat betekent dat er bij de berekening van de waarden voor lessen, die slechts in
een bepaalde periode plaatsvinden, de duur van deze periode niet als begrenzing geldt.

De reden hiervoor is, dat bij aanvang van het lesjaar vaak een korte tijd - bijv. 4 weken - als afzonderlijke
periode wordt ingevoegd, waarbij de waarde als basiswaarde voor het hele lesjaar moet gelden. Hierdoor
wordt het vermeden, dat de waardeberekening door bijvoorbeeld een 1-weekse skicursus ergens in het
lesjaar, in de war raakt.

Perioden zoals tijdbereik

Op het tabblad Start vindt u onder ‘Instellingen | Diversen | Waardeberekening’ de optie ‘Perioden zoals
tijdbereik’. Hiermee kunt u bewerkstelligen, dat de leswaarde niet meer in de context van het hele lesjaar
wordt getoond, maar de specifieke waarde voor de betreffende periode.
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Periode (19-09-04-02)
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N — Zander klas-factar
- Opslaan W aardeberekening
- Bestandenmap [T Jaanmaarde Penoden zoals tidbersik #
 Maaster ) [ Elokuren-berekening
- Vormgeving - Alleen lesweken rekenen [ aanwekenberskening uit
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- E-rnail h

Werkt u bijwoorbeeld met twee perioden, dus een periode per halfjaar, dan worden de waarden athankelijk
van de exacte duur van het lesjaar (bijna) gehalveerd. Anders gezegd, de waarden worden zo getoond,
alsof bij alle lessen de begin — en einddatum van de periode zouden zijn ingevoerd.
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