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1.1

1.1.1

11.2

Horaire

Introduction

Le but de cette brochure est de vous proposer une approche simplifiée du logiciel Untis-Express et
de wous permettre de réaliser votre premier horaire et la planification des remplacements en trés peu
de temps.

Il faut encore garder a I'esprit que lors des premiéres séances de travail on doit déclarer toutes les
données ( professeurs , classes , salles , matiéres , cours ,etc.), ce qui prend du temps; mais en
contrepartie, une fois ces saisies effectuées, on peut les réutiliser pour les horaires suivants et il ne
faudra plus que quelques heures pour imputer les petits changements ponctuels, tels que les
nouwelles attributions de cours, les changements dans le corps enseignant, etc.

Avant la réalisation de I'horaire proprement dite, nous aimerions vous donner quelques précisions
concernant I' installation , les données de licence , I' aide en ligne , la fenétre d'accueil , les fichiers
demo de démonstrationet I'assistant de saisie.

Installation

L'installation du logiciel se fait par simple double clic sur le fichier 'SetupUntis[version]DE.exe".
L'assistant vous guidera alors pour la suite de l'installation d'Untis.

Nous wvous recommandons d'accepter le dossier d'installation proposé par défaut, a savoir, pour une
installation sur une plateforme Windows en frangais et un systéme 64 bit, ce sera p. ex. 'C:\Program
Files (x86)\Untis'. Faites toujours cette installation en disposant des droits d'administrateur, ce qui,
en principe, est aussi le cas pour tous les chemins d'acces librement définissables, les descriptifs et
les noms, puisque cette brochure et toutes les autres partent de cette idée.

L'assistant dinstallation vous avertit dés que l'installation est terminée, aprés quoi il vous suffira de
cliquer sur l'icbne Untis qui a été automatiquement ajoutée sur le bureau..

P

7} 12 B
Untis 20718

Remarque: installation centralisée

Vous pouvez aussi installer Untis sur un serveur de maniére centralisée et donner accés au fichier
Untis.exe aux différents 'clients'. Dans ce cas, wus devez préalablement lancer Untis au moins une
fois sur les PCs-clients avec les droits d'administrateur Windows.

Attention: version Windows
Untis 2018 nécessite au moins Windows 7.

Saisie des données de licence

Cliquez sur le bouton 'Nouveau' de I'onglet 'Fichier': s'ouwre alors la fenétre des Données de licence,
ou wous devez transcrire les indications figurant sur la feuille des données de licence regue de votre
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fournisseur Untis . On peut aussi accéder a ce traitement par 'Paramétres | Données de licence'.

Dannées de licence >

Données de licence

Mam de I'école Codes de licence
I:I Licence Untiz 3|

I:I Taille de I'écale
|:| Walidité [L] MM A8A4) I:I

Options

Paguet standard Petites optiohs
Optirization Répartition des cours
Optim. zalles + décentralizées Surveilance des pauzes
Planification interactive Horaire des divizions

Grandes options Horaire des léves
Flanifization remplacements Light | nfo-horaire
Planification des cours & option Horaire variable
Horaire minuté Haoraire de période

Calendrier - Haor. périnde

Bazdepage Gruber & Petters Saftware

Payps R éqgion Mo de client
RFA - - 0

[tilization de \webllntiz

Transcrivez exactement vos données de licence et confirmez vos saisies en cliquant sur <OK>.
Données de licence erronées

Si vous avez une licence-test limitée dans le temps, il vous faut aussi déclarer une date de validité.
Si un message d'erreur de type

Untis - Question

Désignation d'école, date de validité ou Ter
code de licence incarrect !
Faut-il rectifier les données de licence ?

la Blein

s'affiche a I'écran, c'est qu'il y a une erreur de transcription de vos données de licence: corrigez et
essayez a nouveau, toute sauvegarde étant impossible tant qu'une erreur subsiste. A noter que les
majuscules et minuscules n'ont aucune importance. Par contre, chaque caractére des deux lignes


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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du nom de I'école, des codes de licence et de la date de validité doit étre transcrit trés exactement.
Validez vos saisies avec <OK>. Ce n'est qu'une fois vos données de licence correctement déclarées
et acceptées par Untis que wous pourrez créer votre propre fichier de données.

Sauvegarde automatique

Aprés awvoir cliqué sur le bouton 'Réglages’ de l'onglet 'Démarrage’, vous pouvez indiquer sous 'Divers |
Enregistrer', a quels intervalles Untis doit enregistrer automatiquement votre fichier et combien de
générations de sauvegarde il doit archiver. Les indications figurant sur l'illustration signifient par
exemple qu'Untis doit enregistrer le fichier toutes les 30 minutes et qu'il doit archiver 4 générations
de sauvegarde. Ces données sont enregistrées dans les fichiers save1.gpn, save2.gpn, save3.gpn et
sawved.gpn. Les données les plus récentes se trouvent toujours dans le fichier save1.gpn et les plus
anciennes dans le fichier save4.gpn

Réglages

- Doannées de vatre écale

- énéral L
4 Mb. générations de zauvegarde
- Résumé

Y . .
- Valeurs a0 Mintes intervalle zauvegarde
—J- Divers

. Enregistrer | Sauvegarde automatique qu'en caz de modification de données

- Emplacements des fichiers +/| Qi fickier au démarrage

- Adapter

Si vous cochez la case d'option 'Ouwrir fichier au démarrage’, Untis charge automatiquement le
dernier fichier de travail lors du démarrage. Vous pouvez désactiver ce mode de faire en maintenant
la touche Shift (majuscule) enfoncée lors du lancement du programme.

Consulter lI'aide

Si wous avez besoin d'une aide générale a n'importe quel stade de votre travail, appuyez sur la touche
F1, ce qui établit une liaison Internet. Si celle-ci devait parfois étre indisponible, vous avez aussi la
possibilité de télécharger le fichier daide.

|_'"_ _. —
@ [
Rubriques Assistant  Surveillance
d'aide~ de saisie des pauses  re

' Rubrigues d'aide

[

Fenétre d'accueil

L5 Assistant de saisie

1=

[0 manuels

@3 contact

@ Info

Données pour le support.,
Vérifier s'il v a des mises & jour...

Télécharger le fichier d'aide
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11.5

1.1.6

Vous y trouverez un livre pour chaque théme qui vous donnera toutes informations utiles.

Par contre, si vous voulez des informations plus spécifiques, p. ex. sur un bouton ou sur un champ
de saisie, activez simplement I'élément concerné, puis appuyez sur F1.

La fenétre d'accueil

Quand wous lancez Untis-Express pour la premiére fois, vous verrez s'afficher sur votre écran une
fenétre d'accueil.

Premiers pas Bienvenue chez Untis

Untis est & ce jour utlisé par plus de 200000 écoles autour du glabe.

. Bienvenue chez Untis

: Laissez notre algorithme calculer votre haoraire, les résultats seront inégalables |
Elaborer I'horaire

@ Fichiers démo
Utilizez la planification des remplacements pour traiter les changements d'haraire au quotidien!

Aide & nouveautés

~ _"‘ Le livre de classe en papier est mart, vive le livre de classe électronique | La solution wWebUntis est facle d'emploi, rapide et pratique
| I | Manuels
y,
|® Contact
Nouveautés de la version 2018
~ | Messages 15,

Ici, grace aux démos flash, vous avez non seulement la possibilité de vous faire une idée des
possibilités du logiciel ou des nouveautés concernant la version que vous utilisez, mais vous pouvez
aussi consulter tous les manuels ou lancer I' assistant de saisie .

Untis étant utilisé dans de trés nombreux pays, faites-vous une idée des possibilités d'utilisation en
examinant les fichiers demo internationaux.

Premiers pas Fichiers démo
Yous trouverez ici des horaires de diverses écoles Chaisissez vatre pays et votre type d'écale
@ Bienvenue chez Untis
Vig',
_ B EEEm e == B =]
— TR BB R R
=SS
% Fichiers démo
Fichiers démo 4

demo.gpn: planification d'heures de cours

Aide & nouveautés
| I Manuels
@ Caontact

Messages

®
® demo5.gpn: planification de remplacements
@ demoB.gpn: surveillances des pauses

@

KursDema.gpn: planification des cours & option

Les fichiers de démonstration 'demo’

Les fichiers démo vous permettent de vous familiariser avec les fonctions et les différentes
possibilités de saisies d'Untis. Les fichiers démo comportent déja les données de licence et les
données d'une école. Untis propose deux sortes de fichiers démo:
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e Les fichiers de colleges (FRA) ou cycles d'orientation (CH), qui sont caractéristiques d'un type
d'école particulier dans un pays donné. On peut ouwvrir ces fichiers p. ex. depuis la fenétre
d'accueil .

e Les fichiers simplifiés qui comportent certains points essentiels et qui vous feront découwrir les
principaux traitements d'Untis, sans pour autant vous submerger de données énigmatiques.
Vous trouverez ces fichiers dans le dossier d'installation public 'Mes documents' (p. ex. sous
Windows 8, C:\Utilisateurs\Public\Documents publics\Untis. On notera que les exemples du
présent manuel sont généralement tirés du fichier demo.gpn

L'assistant de saisie

Vous pouvez lancer I'assistant de saisie de deux maniéres:

1. en cliquant sur le bouton 'Assistant de saisie' des onglets 'Démarrage’ ou 'Saisie des données',
2. en cliquant sur 'Elaborer I'horaire' dans la fenétre d'accueil.

L'assistant de saisie vous guide pour réaliser votre horaire et il est conseillé de suivre
chronologiquement les différentes étapes proposées. Dés que wous surwlez |'une de ces étapes
dans le panneau latéral de I'assistant, une info-bulle vous renseigne sur son contenu; si vous cliquez
dessus, la fenétre de saisie correspondante et une bréve explication du traitement s'affichent.

Vous avez de surcroit la possibilité de voir une démo-flash ou de consulter le chapitre d'aide
correspondant.

Assistant Untis de saisied... = 2 x

Definir I'année scolaire et les moments des cours

Assistant Untis de saisied... ~ 7 x

Saisie de I'année scolaire
Saisie des vacances et jours fériés Retour a la liste

Saisie du cadre horaire Saisie des salles

La pondération de la salle sert & indiquer son
importance, eu égard au cours qui s'y tiendra:

Saisie des salles ﬁ O=sans importance, 4=trés important. Pour une
h salle de gym, p. ex., on va toujours indiquer ‘4", un

Saisie des classes cours de gym ne pouvant avoir lieu QUE dans cette

Saisie des salles, classes, professeurs et matiéres

Saisie des professeurs salle. L
. La salle de remplacement désigne la salle pouvant
Saisie des matiéres accueillir un cours en cas de non disponibilité de la

salle initialement prévue.

Remarque: afin d'éviter une confusion entre les
Saisie des heures-maitresses salles et les numéros de cours ou les classes,
n'utilisez pas exclusivement des chiffres ou des
noms de classes, Klassennamen.

Disponibilités

Disponibilités de salles Autres informations
Saisie des cours (-?) Film

Saisie des cours ";' Aide

Planification

Planifier des heures 4 la main

Pondération

Wérification des données

Optimisation [planification automatique)

Horaires

@
@
@
@
@
@
@
@
@ Disponibilités des professeurs
@
®
®
®
@
®
i<

Horaires
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1.2

1.2.1

1.2.2

Données de base

Toutes les fenétres qui s'affichent dans I' assistant de saisie peuvent bien sir aussi étre affichées a
I'écran par le biais des rubriques de menus correspondantes. Le premier bloc comprend les points
suivants:

e année scolaire
e cadre horaire et pause de midi
® vacances

Année scolaire

Cliquez sur le bouton 'Données de wotre école’ de I'onglet 'Saisie des données' pour déclarer la durée
de I'année scolaire, en \eillant a ce que le dernier jour d'école soit un dimanche. Les vacances d'été
ne doivent pas étre prises en compte. Validez vos saisies par <OK>.

Réglages it

—J- Données de votre école q
T Mom de Ecale

i Genéral FFa& = Paps
R Ecole TEST DEMO
Esume =1 Reser

. Valeurs Cue povr DEMO ou TEST d
H . D.\'l‘
+ et Année soolaire Langue
+- Rapports f . )
i de e N* d'écale
+)- Planif. des remplacements
... Planif. cours & option 19032018 | (30062019 ~ T o
i Multilser hd

Type décole

Cadre horaire

Le cadre horaire (bouton 'Cadre horaire' de I'onglet 'Saisie des données') sert a définir les moments et
la durée des cours et des pauses. Pour modifier une ou plusieurs heures, cliquez dessus (ou cliquez
glissez pour en sélectionner plusieurs) et cliquez sur le bouton <Matin>, ou <Aprés-midi> ou <Vide>
(pour une heure sans cours). A noter que vous pouvez aussi double cliquer sur I'heure pour la
supprimer (si en début ou fin de journée) ou la transformer de matin en aprés-midi ou vice versa (si en
fin de matinée ou en début d'aprés-midi).

Les moments suivants ont été déclarés dans I'exemple ci-dessous:

e 5jours par semaine (Lu a Ve)

e 8 heures par jour

e max. 3 heures I'apres-midi, chaque jour

e pas de cours le vendredi aprés-midi
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% Cadre horaire

q Général Pauses Remplacement [+
al MHambre de jours [1-7] [ndication:
S Mombre dheures max. par jour [1-60] Matin
[undi = Premier jour d'école de la zemaine Vide
Apréz-ridi

Mao d'heure 1 2 3 4 i B 7 g
800 &85 950 [ 10:45 11:40 12:35 12:30 14285
345 940 1035/11:30012:25 1320 1415 1510

[Lirdi ----- Aprés Aprés Apréz
rardi ----- Bpréz Aprés Apréz
mercredi ----- Bprés bprés Spréz
jeudi ----- Aprés Aprés Apréz
sercied Wi Mt Mat Mt i

Annuler Appliguer

Les 8 h. journaliéres sont réparties en 5 h. le matin et 3 h. I'aprés-midi. La différenciation entre
heures du matin et de I'aprés-midi influence d'une part le moment d'une éventuelle pause de midi (voir
plus loin) et, d'autre part, la planification de certains cours (cours facultatifs ou en heures
marginales), moyennant des indications supplémentaires.

Pour modifier les heures, cliquez dans un champ d'heure (p. ex. 8.55) et inscrivez la nouwelle heure
(p. ex. 8.50). Vous pouvez de cette fagon déclarer des durées différentes pour les cours de I'aprés-
midi, woire d'éventuels cours du soir; cela permet aussi d'indiquer une pause pour toute I'école, entre
la derniére heure du matin et la premiére heure de I'aprés-midi.

Pause de midi

La pause de midi est située par défaut entre la derniére heure du matin et la premiére heure de
I'apres-midi. On modifie le moment en indiquant d'autres heures de début et de fin dans le champ
'Pause de midi de, a' de l'onglet 'Pauses' du dialogue ' Cadre horaire '. La durée de la pause de midi,
elle, sera indiquée plus tard, dans les classes (p. ex. soit 1 h., soit 2 h. selon la classe).

Dans cet exemple, la pause de midi pourra étre planifiée par Untis de la 5e a la 7e h., les champs
sur fond blanc représentant les pauses qui ont lieu entre les derniéres heures du matin et les
premiéres de l'aprés-midi. La pause de midi doit toujours jouxter la limite entre le matin et I'aprés-
midi. On peut également indiquer ici le nombre max. de classes avec pause de midi simultanée, de
méme que le descriptif de la pause de midi dans I'horaire.
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1.2.4

L. Feitraster - 0O =
4 Allgemeines/y Pausen r Wertretung [
5.7 Mittagspause vor-bis Bezeichhung der Mittagzpauze

P
0 b ax. Klazsenzahl mit gleichzeitiger Mittagzpause
Eintraguna;

* = Pauze darf weder von Doppelstunden noch won Blocken uberzpannt

12 23 3 448 BB BT TR B
FPauzenbezeichnung
Beginn 245 340 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 1510
Ende 200 &55 250 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25
kontag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag

Freitag

| 0k | | Abbrechen | |Ubernehmen

Remarque: heure double et pause
Un astérisque (*) signifie que des heures doubles ne doivent pas étre planifiées a cheval sur la
pause-*. Dans notre exemple, il s'agit de la pause entre la 2e et la 3e heure.

Vacances

Le bouton 'Vacances' se trouve sur le ruban de l'onglet 'Saisie des données'. C'est dans cette fenétre
qu'il faut indiquer les jours fériés ou les vacances concernant tout I'établissement scolaire pour
I'année scolaire en cours.
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1.3

7“1 Ferien - 0O x I
MHame Lahagname Waon Biz Woche danach [4.8...] Schulwochen-Nr. danach
2610, 26.10.2018 261018 261018
Ferienl ‘weihnachtsferien 231218 07.01.19
1.5 1.6.2019 01.06.19 01.06.19
< >
@ Datum: Mo 39.2018 Untermichtsfrei Legende Ferien Feiertag Wochenende
- Kalendenwoche: 38, [ Feiettag Schuljahr
Mo Di Mi Do Fr Sa 5o Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr 5a So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So

September 3 4 5 B 7 8_9[10 11 1213 14 15 1617 18 13 20 21 22 23] 24 25 26 27 28 23 30
s Oktober 1 2 3 4 5 6 7] 8 91011 12 13 14|15 16 17 18 13 20 21| 22 23 24 25. 27 28] 29 30 3

Nowermber 1.2 3_4 5 6 7 & 3 10111213 14 15 16 17 18[ 19 20 21 22 23 24 25 26 27 23 29 30

Dezember 12| 3 4 5 & 7 8_8]10 11 12 13 14 1516| 17 18 19 20 21 22[23| 24| 25| 26| 27 28 26 30]

Januar [pZpEEsI8]07 8 9 10 11 12733] 14 15 16 17 18 19200 21 22 23 24 25 26 2¢| 28 29 W A

Februar 1 2 34 5 6 7 & 310[11 1213 14 15 16 17[ 18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28
2 Marz 1 2 314 5 6 7 & 910)11 12 13 14 15 16 17| 18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28 29 30 A

Al 1 2 3 4 5 6_7[8 971071 121314015 16 17 18 13 20 21| 22 23 24 25 26 27 28] 23 30

Mai . 2 3 4 5[ 6 7 8 310 1112[13 14 15 16 17 1819} 20 21 22 23 24 25 26] 27 28 29 30 3

Juni 1 213 4 5 6 7 8 9)10 11 12 13 14 15 16) 17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26 27 28 29 30

Ok Abbrechen Ubemnahme

< >

Les vacances sont importantes au cas ou vous utiliseriez la planification des remplacements pour
les modifications quotidiennes de I'horaire. Elles sont également importantes pour le calcul des
valeurs des cours de chaque professeur. Par contre, les vacances n'ont aucune incidence sur

I'optimisation des horaires.

Données de base

Dans la terminologie d'Untis, les données de base sont les ressources spécifiques de I'école,
considérées comme essentielles pour élaborer I'horaire, a sawoir les salles , les classes , les

professeurs et les matieres .

Vous pouvez afficher les données de base en cliquant par exemple sur le bouton voulu (Professeurs,
Classes, ...) du ruban de l'onglet 'Saisie des données".

~ & K

Fichier Démarrage

Cadre Données de Vacances
haoraire votre école

Données de base

Classes Professeur Matiéres

Salles

Répartition

it

Vous trouverez aussi les données de base dans les arrangements de fenétres des boutons
concernés du ruban de l'onglet 'Démarrage’.
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Datei Start Dateneingabe Stundenpldane

swEE Y =B = B ¢

Klassen Lehrer Rdume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung Manuelles Alle Stunden Tauschvorschldge  Perioden  Einstellunge
Planen entplanen -

Ubersicht Optimierung

@ Zeitwinsche /Klasse

@ @ a= 9 <= @5 9

= Klassen [ Klasse

[fa I ENR O ®H ID

Mame  Langnatne Text Raum  Hauptf Tag  Mit-pause  StduTay  Hauptf Folge  Fix () E “ Klasse 1a (Erauss]
1a Klasze 1a (Gauss) Ria 4 1-2 4-5 2 |:| -
1b Klasse 1b (Newton) Rib 4 1.2 4.6 2 O 1 2 3
2a Klasse 2a (Hugo) R2a 4 1.2 4-7 2 O Montag +3 +3 +3
2b Klasse 2b (Anderzen) Rzh 4 1.2 4-7 2 O Dienstag +3 43 43
3a Klasse 3a (Aristoteles) R3a 412 4.5 2 O Fittwoch +3 +3 43
3b Klasse 3b (Callaz) P=1 4.1-2 4.5 z O Donnerstag +3 +3 +3
4 Klasse 4 (Mobel) P=2 4 1-3 4-5 2 O Freitag +3 +3 +3
Samstag +3 43 43

Zusatzliche, unbestimmbe Zeitviin

a Klasse 1a [Gauss) / Klasse

[ta B T PO & 0 B

U-Me KL Le Mwpl Std. Wst  Lebrer Fach  Klasse(n) Fachraum  Stammraum  DoppStd. Text Block  Fis (%) lgnore (i) Schilergruppe

1a,1b,2
11 41 2 Hugo nzﬁ' = Ria O O

7 2,3 2 Ander Warkr Rla 1-1 ] I

1.3.1 Traitement des données de base

Ajouter un nouvel élément

Pour déclarer un nouvel élément dans la fenétre des données de base, p. ex. une nouwelle classe,
cliquez sur la derniére ligne (vide) de la grille et tapez le nom et le nom entier. Si vous cliquez sur le
bouton <Nouwveau>, le curseur sautera au méme emplacement.

Classes / Classe

[i2 BB O & IH .

Mam | Momertier | Commertaire | Salle | Matprincjour | Pause demidi H. par jour | SuteMatPring. | Fixé () & ignorer (0
1a  classe 1a (G S1a 412 45 2 [ ]
1 classe 1b (M Slh 412 4.6 2l O |
2a  classe 2a(H S2a 412 4.7 20O O
2b classe 2b (2 S2h 412 4.7 20 O |
33 classe 3a(d 538 412 4.5 20 O |
b |classe 3b(C Spl 412 4.5 2 [ ]
4 clazze 4 (Mo Sp2 413 4.8 2 [ 1

Passez d'un champ a l'autre avec la touche de tabulation.
Modification du nom

En double cliquant sur le nom d'un élément, vous pourrez modifier celui-ci dans une petite fenétre de
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dialogue. Pour les autres données de I'élément (p. ex. le nom entier), il suffit de cliquer dans le
champ matriciel voulu et de taper les indications désirées.

Marm court {sigle)

LE Mam

clazze 1a [Gauss] MHam entier

k. Annuler

Supprimer un élément

Cliquez sur I'élément a supprimer pour l'activer, puis sur le bouton <Supprimer>.

% Klassen / Klasse Drag&Drop
Mame  Langname Text Raum Hauptf.Tag %m—'@hlﬂ Hauptf Falge 'i ix (®) lgnore ()
1a Mlasse 18 (Gauss) Ria 4 1-2 4-5 - [l [l
1h Klazse 1h (Mewton) Rib 4 1.2 4.5 2 ]
Za Klasse 2a (Huga) RZa 412 4.7 z O O
Zh Klasse 2b (Andersen) R2b 412 4.7 2 4 ]
3a Klazse 3a (Aristoteles) R3a 412 4.8 2 O |
3 Mlasse 3b (Callas) P21 412 4.8 2 O |
4 Klasse 4 (Mobel) P=2 41-3 4.5 2 O |

Reclasser un élément

Les éléments des données de base sont toujours triés par ordre alphabétique.
Vous pouvez modifier I'ordre des colonnes en cliquant sur la cellule d'en-téte, puis en la glissant a
gauche ou a droite.

1.3.2 Saisies pour données de base et cours

Vous trouverez certains champs et certaines fonctions dans (presque) toutes les données de base et
aussi dans les cours.

Fixé (%) | A ignorer (1) Commentaire

O O
O O
(X) fixé

Un cours qui comporte un élément fixé sera figé dans I'horaire, ce qui signifie que les moments
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133

auxquels les heures de ce cours ont été planifiés ne seront plus modifiés lors d'une prochaine
optimisation.

(i) a ignorer

Un cours comportant un élément ignoré sera ignoré dans I'horaire, ce qui signifie qu'il ne sera ni
planifié, ni affiché.

Commentaire

On peut au besoin faire un commentaire pour chaque élément.

Verrouillages

Si vous ne pouvez pas disposer d'un élément a une heure particuliére ou durant une période donnée,
wvous pouvez le verrouiller par le biais des contraintes, ce qui signifie que I'optimisation ne planifiera
aucun cours comportant cet élément aux moments concernés.

Choisissez le moment voulu et affectez-lui la contrainte -3, laquelle correspond a une contrainte
absolue ou verrouillage.

Avec la fonction 'Modification en série', vous pouvez aisément transposer cette contrainte sur d'autres
éléments.

X " Contraintes / 5alle

sl > zale de gym. 1

-

1 2 3 4 85 B 7 8 19
lund 33 3 3
rnardi
mercredi

jeLdi

333
vehdredi -------- -3

Les contraintes des classes et des professeurssont plus compliquées a déclarer et vous trouverez
les explications nécessaires dans le chapitre correspondant.

Modification en série

Pour modifier avec une seule saisie plusieurs lignes a la fois dans une colonne, par exemple pour
changer le nombre de matiéres principales a la suite pour plusieurs classes, procédez comme suit:

1. sélectionnez par cliquer glisser les classes auxquelles vous voulez attribuer une limitation des
matieres principales pouvant se succéder,

2. tapez la valeur désirée (sans cliquer),

3. validez par <Ent> ou <Tab>.
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1.3.4.1

. Classes / Classe
E - BOR @ m IH .
Mom  Mom ertier Commentsire | Salle  MatprincJour Pause demidi H.par jour | SuitebstPrinc.  Ficd 020 A ignorer ()
1a clazse 1a (Gauss) Sla 4.1-2 4.5
1k classe 1h (Mewton) Sk 4 1-2  SuiteMstPrine.
2z  classe 2a (Hugo) =2a 4112 7 o
4 1-2

2h  classe Zb (Andersen) 52k //
3a clazse 3a (Aristote] 538 (o tematPring, | 1-2
3k classe 3b (Callaz) Spl 2 1-2 9
4 classe 4 (Makel) Sp2 2 1-3
x

oooood
uooooog

Salles

Chaque élément des données de base est identifié de maniére univoque par un nom (ou nom abrégé,
nom court, sigle) et un nom entier.

Mom | Mom entier

Stma | galle de travaus man
Stne salerav. man ext
Syl | zalle de gym. 1
Sy | zalle de gym. 2

Nom de salle
Tapez le sigle (p. ex. S10 pour la salle no 10 ou Sgy1 pour la salle de gym 1) de chaque salle dans
le champ 'Nom'.

Nom entier de salle
Tapez le nom entier, qui permet de décrire davantage la salle.

Remarque: noms de salles

Nous wous recommandons de ne pas utiliser de noms exclusivement numériques pour désigner vos
salles, mais de leur joindre au moins une lettre (p. ex. S10 au lieu de 10). Cela permet d'éviter des
confusions avec d'éventuels noms de classes et augmente la lisibilité de vos horaires ou de vos
horaires des remplacements. Les noms de salles ne dewaient également pas contenir les mémes
désignations que celles des classes, p. ex. S1a pour la salle de la classe 1a, faute de quoi un
changement des noms des salles serait nécessaire a chaque nouvelle année scolaire.

Pour la planification automatique, vous dewriez aussi déclarer des salles de remplacement et la
pondérationde chaque salle.

Salle de remplacement

Un cours est planifié dans la salle de remplacement lorsque la salle initialement préwe est déja
occupée. On peut wvoir dans I'exemple suivant que la salle de gym Sgy1 est la salle de remplacement
de la salle de gym Sgy2 et inversement.
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1.3.4.2

Perl [+ AR @ @&

Miarm Marm entier Cammentaite | Salle de remplt
Dep2  Pista deportiva 2 Deprl
Dept Pizta depottiva 1 el

Salles de remplacement en boucle

Si wous disposez de plusieurs salles similaires, tant par leur capacité d'accueil que par leur
équipement, vous pouvez créer une boucle, comme c'est le cas avec les salles de classe dans
I'exemple, ou la S1b remplace la S1a, la S2a remplace la S1b, etc., jusqu'a ce que la boucle se
referme.

R1a

Salles / 5alle

|5 L - | o

MO ID

R3a R1b Mom | Mom entier Commentaire Salle ¢ Poncdé
Spl  peeudo-zalle 1 (3k) =la 2

Sp2 peeudo-zale 2 (4) S2a 2

SM1a zale de classe 13 S1h 2

b zale de classze 1b S2a 2

R2b Rza zzb zalle de classe 2b S3a 2

a | =alle de clazse 2a S2b 2

p 38 | =ale de classe 3a Z1a 2

Si, par exemple, on a préw la salle S1b pour un cours et que celle-ci a déja été planifiée par
I'optimisation pour un autre cours, cette méme optimisation va rechercher la prochaine salle libre
dans la boucle (S2a), jusqu'a ce qu'elle en trouve une.

Avec ces boucles de salles de remplacement, on peut aisément reproduire les particularités
'‘géographiques' de son école, quand l'ordre de succession donné pour les salles de remplacement
reflete leur emplacement réel. Vous pouvez ainsi épargner de longs et inutiles parcours aux éléves et
aux professeurs en mettant directement a la suite, dans la boucle, des salles proches les unes des
autres.

Pondération
La pondération d'une salle est l'indice dimportance que vous lui attribuez.

Un indice 0 (ou blanc) signifie qu'une heure de cours pour laquelle on a indiqué cette salle pourra étre
planifiée par l'optimisation dans n'importe quelle autre salle si cette salle ou sa salle de
remplacement ne sont pas libres. Un indice 4 signifie que I'heure de cours ne pourra étre planifiée par
I'optimisation que durant les moments ou cette salle ou l'une de ses salles de remplacement sont
libres. Ainsi, par exemple, une heure de gym ne pourra étre planifiée qu'au moment ou une salle de
gym est libre, alors qu'un cours de latin pourrait trés bien étre planifié dans une autre salle que celle
initialement préwue..
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Salles / Salle

fo1 -] B8 @ @& .

Mam | Mom entier Commentaire | Salle de remplt

gyl =alle de gym. 1 Sy 4
Soy?  zalle de gym. 2 Syl 4
Sphy | =salle de physigue 3
Stma  salle de travaux manuels 3
trt saletrav. men oxtle ;
Scui | salle cuisine scolaire 4
SM1a | s=alle de classe 1a b 2
S1b | sale de classe 1b S2a 2
528  sale de clazse 2a S2h 2
=2b  sale de clazse 2b =3a 2
%33 salede clazsse 3a Zla 2
Spl peeudo-salle 1 (3k) Sa 2
Sp2 | pseudo-zalle 2 (4) =2a

1.3.4.3 Classes itinérantes

S'il était nécessaire de former des classes itinérantes dans votre établissement, utilisez la technique
des salles fictives. Attribuez une salle fictive a la classe concernée et verrouillez cette salle pour
toute la semaine (contrainte -3).

) -
= Classes / Classe

[a B8 O B Ia .

Mom  Mam entier Commertaire Salle  hat princ o P2

18 classe 1a (Gauss) Sla 41

1b clazse 1h (Mewton) S1h 41

28 | classe 2a (Hugo) 52a 4|1 Mom  Mom ertier £ oe remplt | Pondérstion 5. Fixé (X1 | Zones

2h classe 2b (Andersen) S2h 411 Sgyl  salle de gym. 1
3a classe 3a (Lristote)
3b clazse 3b (Callas)
4 clazze 4 (Mobel)

Sgy2  salle de gym. 2
Sp2  pseudo-sslle 2 (4)

Sphy  =alle de physigue
Stma salle de travaux manuels

St eFafas $ @ em @
Scui  salle cuisine scolaire
S1a  salle de ciasse 1a S1b sp2 ~ pseudosalle 2 (4]
Slb  sale de classe 1h S2a
52a  sale de classe 2a SZh i
S2h zale de clazse 2h S3a mardi
S3a  sale de classe 3a Sla mercredi
Spd paeudo-salle 1 (3h) Sla jeudi
wendredi
samedi

Attribuez-lui comme salle de remplacement une salle de wotre boucle des salles de classe .
Untis s'efforcera de trouver une salle de classe libre pour votre classe itinérante.
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1.3.5

[Sp2 B8 O 28 .
Mot | Mom entier Commentaire | Salle | Pondé Fixé | Zones
Soyl | =alle de gym. 1 Sy 1| []

Sy 4 []

1 peeuda-salle 1 (3h) S1a 2 [

\ Sp2  pseudo-salle 2 (4) S2a 2 0

3100
Stina | =alle de travaux mal 3 |:|
cintsaletra. man et + 0
Scui | zalle cuisine scolain 4 |:|
SMa =alle de clasze 1a b 2 |:|
S1b | sale de classe 1k S2a 2 [
S2a  =alle de clessse 28 S2h 2 [
S2b  =alle de clesse 2h =3a 21 [
533 =alle de clazze 3a S1a 2 [

Classes

Il faut également indiquer un nom (sigle) univoque pour chaque classe. On peut, a c6té du nom et du
nom entier de la classe, aussi afficher le nom du maitre de classe, afin que celui-ci figure p. ex. sur
toutes les impressions concernant la classe.

W -
% Classes / Classe

1a T B8 @ @ .
Mom | Mom ertier Commentsire | Salle  MatprincJour  Pause demidi - H.opar jour | SuitebstPrinc. | Ficd 020 A ignorer ()
1a  classe 1a(Gauss) S1a 4 1-2 4.5 21 [ |
1b | classe 1b (Mewton) S1b 412 4.5 2 O ]

Za | clasze Za (Hugo) S2a 412 4.7 21 O [l
2 classe 2b (Andersen) S2h 4 1-2 4.7 2l O |
33 clasze 3a (Aristote) S3a 41-2 4.3 2 O O
3b | clasze 3b(Callaz) Spi 412 4.3 2 O ]
4 clazse 4 (Mobel) Sp2 41-3 4.8 2 O O

Remarque: info-bulle

En surwlant les en-tétes de colonnes des fenétres des données de base ou des cours avec le
curseur, une info-bulle vous fournira une bréve description sur les contenus des champs de chaque
colonne.

Salle
On peut déclarer une salle réservée a la classe en indiquant le nom (sigle) de cette salle dans le
champ 'Salle' des classes. Si vous déclarez plus tard un cours pour cette classe, la salle de classe

sera automatiquement transcrite par Untis, vous évitant ainsi de devoir vous-méme la saisir.

Matiéres principales par jour
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1.3.5.1

Les matiéres qui sont particulierement importantes ou astreignantes pour les éleves peuvent étre
caractérisées par le code Matiére principale qui se trouve dans les Données de base des matiéres .
Pour les classes, la colonne 'Mat.princ./jour' vous offre de surcroit la possibilité de limiter le nombre
d'heures de cours par jour des matiéres principales a celui indiqué dans ce champ.

Pause de midi min, max

Déclarez dans ce champ la durée minimale (min) et maximale (max) que la classe doit awoir a midi.
Si la pause de midi doit durer exactement une heure, tapez '1-1'. Par contre, si vous woulez laisser
Untis choisir entre aucune pause ou une pause d'une a deux heures, tapez '0-2'. Si vous ne voulez
pas de pause de midi, laissez ce champ vide.

Pour désigner les heures qui entrent en ligne de compte pour la pause de midi, allez sur I'onglet
'Pauses' du bouton 'Cadre horaire' du ruban de l'onglet 'Saisie des données' (cf. ch. Pause de midi ).

Heures par jour

Tapez dans la colonne 'H. par jour' le nombre d'heures minimal (min) et maximal (max) que la classe
doit avoir par jour.

Si wous woulez que la classe ait au moins 4 h. et au plus 6 h. de cours par jour, tapez '4-6' dans ce
champ.

Suite matiéres principales
De fagon analogue a la précédente, la colonne 'SuiteMatPrinc.' permet de limiter le nombre de

matiéres principales pouvant se succéder chaque jour pour une classe donnée. La pondérationvous
permettra ensuite de donner plus ou moins d'importance a ce critére.

Contraintes des classes

Untis vous permet de déclarer une contrainte particuliére pour chaque élément (c.-a-d. chaque
professeur, classe, salle , matiere ) et pour chaque cours , qu'il s'agisse d'une heure ou de tout ou
partie d'une journée. La pondération de la contrainte peut varier de —3 (blocage ou contrainte absolue,
aucun cours n'est autorisé) a +3 (voeu tres fort, il faut planifier a ce moment-la). On déclare les
contraintes des classes de la méme maniére que pour les autres éléments, a I'aide du bouton
<Contraintes>.
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1.3.5.1.1

e e -
= Classes [ Classe

B | BOR

Mom ertier Commentaire

1a clasze 1a (Gauss) 4 1-2

1] clazse 1h (MNewton) S1hb 41
Za clasze 2a (Hugo) S2a 41-2
2k clazse 2b (Andersen) S2h 41-2
3a clasze 3a (Aristote) S3a 4.1-2
Sk clasze 3b (Callas) Spl 41-2
4 clazze 4 (Mabel) Sp2 411-3

Pause de midi

o . -~
= Contraintes / Classe

H. par jour | SuitebatPrine.

@8 @f d= $8 <= 4= 9

la - classe 1a[Gauss)

1 2 3 4 &5 B 7 8 Jous Matin  Apmid

lundi +3 +3 +3 43

mnardi +3 +3 +3 +3

mencredi +3 +3 +3 43

jeudi +3 43 43 +3

vendredi +3 43 +3 +3

zamedi +3 +3 +3 43

Contraintes supplémentaires indéterminées

Période Mombre | Contrainte

ST

Les indications des contraintes suivantes sont possibles:

¢ heures-maitresses
e contraintes différenciées

e contraintes indéterminées (lesquelles sont décrites dans le ch. ' contraintes des professeurs ')

Heures-maitresses

Si vous woulez qu'Untis commence par planifier vos heures de cours le matin, vous devez déclarer
une contrainte +3 dans les classes, pour les heures du matin (p. ex. les 4 premiéres heures). La
contrainte positive +3 indique a Untis qu'il s'agit des heures maitresses de wotre établissement, a
sawir les moments ou l'optimisation doit a tout prix essayer de planifier vos cours. Dans notre
exemple, il s'agit de la 1ére a la 4e heure. L'algorithme de I'optimisation considére que le non-respect

de cette contrainte est une transgression grave.
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L Contraintes / Classe
( cﬂgwdﬂg'ﬁg'ﬂﬁ @r}h "
—

1a = classe 1a [Gauss)

1 2 3 4 5 B 7| 8 Jows Matine | Ap-mid

lundi +3 +3 +3 +3
rnardi +3 +3 +3 +3
rercredi +3 +3 +3 +3
jeLidi +3 +3 +3 +3
wendredi +3 +3 +3 +3
zamedi +3 +3 +3 43

Contraintes supplémentaires indéterminges

Périnde Maombre | Contrainte

1.3.5.1.2 Contraintes différenciées

Si vous woulez a tout prix déclarer les moments durant lesquels vous souhaitez ou ne souhaitez pas
qu'Untis planifie vos cours, vous pouvez utiliser les contraintes +3 a —3, comme nous I'avons fait pour
la classe 1a.

La signification est la suivante: les heures de cours doivent en tout cas étre planifiées de la 1ére a la
4e h. Le vendredi et le samedi il ne doit plus y awvoir de cours aprés la 5e heure. Pour les autres
jours, il doit y awir des cours en 5e h., éventuellement aussi en 6e h., mais si possible pas en 7e h.
et encore moins en 8e h. Pour la planification automatique , vous pouvez aussi donner un degré de
respect des contraintes avec la pondération .
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1.3.6

o — . -
= Contraintes / Classe

@Bafqs ¥ 4ce s g =

1a - classe 1a[Gauss]

1 2 3 4 & B 7 8 Jous
lundi +3 43 43 43 42 A 1 2
rnardi +3 +3 +3 +3 +2 4+ 'I-
rercredi +3 +3 +3 +3 +2 +] -'I-
jeudi +3 43 43 43 +2 4 1 2
wendredi +3 +3 +3 +3 ----
zamedi +3 +3 43 +3-

Contraintes supplémentaires indéterminées

b atin,

Ap-rnid

Périnde Maombre | Contrainte

Professeurs

Il faut également déclarer un nom et éventuellement un nom entier (qui pourrait p. ex. correspondre
au prénom, suivi du nom) pour chaque professeur de I'école. Pour le nom (sigle), nous vous
suggérons d'utiliser 2 a 5 lettres (prénom 1 a 2, nom 1 a 3), par ex. DUPAL ou DUAL pour Albert

Dupont.

P
© 7 Professeurs [ Professeur

Salle

Fass [~ : @ {8 @ F@
Mot Mom Commentaire  Salle H. creusesthéor. H. parjour Pause demidi | N°personnel H.en suite conséc  Fixé (%) | Aignorer (i) H.théoizemaine  valeur = | Effectif-Théor.
Gauss  Gauss 0-3 26 1.2 4 [ (| 17.000 17.000
Mew | Mewton 0-1 45 12 5| O O 26.000 26,000
Hugo |Hugo 01 4.7 12 & [ O 19.000 19.000
Ander | Andersen 0-1 4.5 13 & O Il 27.000 27000
Arist | Aristote 01 46 12 g [ O 27.000 27.000
Callas | Callaz 0-1 4.6 1.2 5 O O 25000 25000
Mokel | Mokel 01 45 12 sl O (] 15.000 15000
Rub | Rubens 0-1 4.7 1.3 3 O O 29,000 29.000
Cer | Cervartes 01 4.7 12 4| O O 24.000 24,000
Curie | Curie fniods 0-1 4.7 13 sl O O 18.000 18.000

On peut déclarer une salle réservée au professeur en indiquant le nom (sigle) de cette salle dans le
champ 'Salle'. Si wous déclarez plus tard un cours pour ce professeur, la salle résenge sera

automatiquement transcrite par Untis.

Heures creuses

Tapez dans la colonne 'Heures creuses' le nombre de trous ou heures blanches par semaine
souhaités ou tolérés par chaque professeur. Avec une indication '0-4", par exemple, cela signifierait

que le professeur concerné ne veut aucun ou au plus 4 trous par semaine.

Heures par jour
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1.3.6.1

Tapez dans la colonne 'H. par jour' le nombre d'heures min,max que certains ou tous les professeurs
souhaitent donner par jour; l'indication '4-7', par exemple, signifierait que I'intéressé veut donner au
moins 4 h. et au plus 7 h. de cours par jour.

Pause de midi
Indiquez ici pour chaque professeur la durée minimale (min) et maximale (max) de sa pause de midi.

N° personnel

L'indication d'un no personnel n'a de sens que si vous en avez besoin pour vos impressions ou Si
wvous devez le mentionner dans les données que wous pourriez transmettre aux autorités scolaires.

Heures en suite consécutive

Vous pouvez déclarer dans ce champ aprés combien d’heures de cours successives au maximum
chaque professeur souhaite awoir une heure creuse ou une pause.

Contraintes des professeurs

Dans la plupart des cas, les contraintes des professeurs vont considérablement influencer la qualité
de I'noraire; il s'agit donc de ne pas les déclarer a la légére, puisque Untis va en tenir compte
scrupuleusement lors de la planification des cours.

Sélectionnez maintenant I'un des professeurs listés dans la grille en cliquant dessus, puis cliquez
sur le bouton <Contraintes> pour ouwrir la fenétre de dialogue.

™
% Professeurs / Professeur

@nder ~| . B[O % ‘f
Mom < Mom Commentsire | Salle |H. creuses oar jour | Pause de midi | M® personnel | H.en suite conséc | Fixeé (M) A ignorer (i) | H.théo/zemaine | waleur =  Effectii-Theor.
Andet  Ancersen 01 . 6 [ (] 27.000 27.000
Arist Aristote 0-1 4-6 12 - - s s
Callas  Callas 0-1 4-6 1-2 "% Contraintes / Professeur-51
Cer Cervantes 01 4.7 1-2 &E |8 g8 % 5 @5 &5 @ '_,':r\ .
Curie  Curie e R 041 47 13 R N
Ander  * Hang Christian Andersen
Gauss  Gauss 0-3 2-6 1-2
e | 0 w7 12 11 2 3 4 5 6 7 8Jous Matin Ap-mid
Mew  Mewion 01 48 12 lundi =
Mobel  Nobel 01 46 12 mrdi
Rub Rubens 01 4-7 1-3 e
jeudi
a vendredi
samedi

Contraintes supplémentaires indéterminées

Fériode | Mombre | Contrainte

1.3.6.1.1 Contraintes déterminées

On déclare les contraintes déterminées pour des moments bien précis dans la grille de la partie
supérieure.

Pour Hugo, nous awons indiqué qu'il préfere ne pas enseigner en 1ére h. et que le jeudi, il n'enseigne
en aucun cas.
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Pl

= Contraintes / Professeur-51

aBafal @ acs=mm @ =, .
Huga ~ Wictar Hugo
1 2 3 4 5 B 7| 8Jours Matine | Ap-mid
[ -1
rnardi -1
mercredi -1
jeud HEEEEEEE s
vehdredi -1
zamedi -1

Contraintes supplémentaires indéterminées

Périnde | Mombre | Cantrainte

1.3.6.1.2 Contraintes indéterminées

Il'y a par ailleurs la possibilité de déclarer des contraintes indéterminées, pour lesquelles c'est
I'optimisation qui décidera quels seront les moments les plus pertinents pour assurer une bonne
qualité des horaires.

Pour un professeur désirant p. ex. avoir un jour libre par semaine, peu importe lequel, cette indication
serait a indiquer dans la partie inférieure de la fenétre des contraintes.

Attention!
Les contraintes indéterminées sont cumulatives et s'ajoutent donc aux éventuelles contraintes
déterminées que wous auriez pu déclarer.

Le professeur Rub doit p. ex. disposer d'un jour de congé (-3) et si possible aussi d'un aprés-midi (-2)
par semaine.
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1.3.6.2

P

= Contraintes / Professeur-51

aBatas @ a=@=mm g =, .

Fub - Paul Rubens

1 2 3 4 5 B 7| 8Jous Mahn | Ap-mid
lundi
rnardi
rnercredi
jeLidi
wendredi

zamedi

Confraintes supplémentaires indéterminées

Périnde Mambre | Contrainte
Apréz-midi

1 Laisor b, conrs o)
I ———E T

Heure de-a [1-2] |~

Vous pouvez aussi, sous 'Blocages indéterminés’, verrouiller certaines heures. L'indication figurant
dans l'exemple signifierait que Rubens ne doit pas awir de cours aux heures 1 a 2 de deux jours
durant la semaine.

Remarque: contraintes indéterminées

Nous wous recommandons de donner la préférence aux contraintes indéterminées chaque fois que
cela est possible. En effet, en prenant par exemple le cas d'une (demi-)journée de congé
indéterminée, Untis pourra décider pendant le calcul de I'horaire quelle (demi-)journée convient le
mieux, eu égard a I'ensemble de I'horaire en phase d'élaboration. En d'autres termes, les contraintes
indéterminées laissent plus de liberté au logiciel et, par conséquent, une meilleure marge de
manoeuwre.

Valeurs

Vous pouvez également saisir ou consulter les valeurs suivantes.

H. théo/semaine

Déclarez ici le nombre d'heures de cours que le professeur doit donner par semaine.

valeur =

Cette colonne affiche le nombre d'heures hebdomadaires qui ont été attribuées a chaque professeur.
Effectif-Théor.

Cette colonne affiche la différence entre les heures effectives et les heures théoriques hebdomadaires

du professeur. Si cette valeur est négative, cela signifie que le professeur n'a pas assez d'heures de
cours, eu égard a son contrat d'engagement.
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13.7

b
= Professeurs / Professeur

[Fiue T EOR O &
Mom = Mom H.théo/zemaine  waleur = |Effectif-Théar.
Ander | Anderzen 25000 27000 2.000
A izt Ariztote 27000 2¥F.000 0.000
Callaz  Callas 26000 25000 -1.000
Cer Cervantes 26000 24.000 -2.000
Curie | Curie 18.000| 15.000 0.000
Gauzz  Gauss 17.000  17.000 0.000
Hugo  Hugo 18.000| 19.000 1.000
Py Mewton 27000  26.000 -1.000
Mobel | Makbel 16.000| 15,000 -1.000
Rub Rubens 29000 29.000 0.000
Matiéres

Les indications suivantes peuvent étre déclarées pour les matiéres:

7% Matiéres f Matiére

fran B8 © @ -

Mam Mom ertier Comimertaire Salle  |H. apr.-midi  (H) Fixé (¥ | A ignorer (1 (P (5]

fran francais 0-0 |:| |:| |:| |:|
angl anglais langues: 0-0 |:| |:| |:| |:| |:|
chim chirmie sciences appl. 0-0 |:| |:| |:| |:|
Qéo _ sciences hum. 0-0 Il ] ] ]
hist histaire sciences hum. 0-1 |:| |:| |:| |:| |:|
info informaticue sciences appl. 0-1 |:| |:| |:| |:| |:|

Salle

Certaines matiéres nécessitant une salle particuliere (chimie, gym, ...), déclarez ces salles
spéciales pour toutes les matieres concernées.

Heures a planifier I'aprés-midi

Si une matiére doit ou ne doit pas étre planifiée I'aprés-midi, il faut le déclarer dans le champ 'H.apr.-
midi'. Dans I'exemple ci-contre, on wit par exemple que le frangais ne doit pas étre donné l'aprés-
midi (0-0), le dessin technique peut (0-2) et le dessin doit (2-2) awoir 2 h. de cours I'aprés-midi.
Matiére principale (H)

Si wous attribuez le code 'H' a certaines matiéres, wous pourrez ensuite donner des directives pour

les classes concernées par ce type de matieres, par exemple en limitant leur nombre par jour
(colonne 'Mat.princ./jour") ou le nombre pouvant se succéder (colonne 'SuiteMatPrinc'). Cela permet
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également d'influencer les moments durant lesquels ces matiéres principales dewront étre planifiées.
Veuillez aussi lire a ce sujet le ch.' Pondération / Onglet Matiéres principales '

Remarque: couleurs
On peut affecter des couleurs aux matiéres avec le bouton <Couleur de I'élément>, lesquelles seront
affichées dans I'horaire.

1.3.8 Impression des données de base et cours

Tous les champs visibles dans la grille des données de base et des cours sont en principe édités.
Les boutons <Apergu> et <Impression> de la barre d'outils 'Accés rapide' permettent de lancer
I'impression des données de base ou des cours.

Choix d'impressian >

Clazse(z] 147

Selection...
kize en page

Type de liste
Champs de données -

M'imprirer gue zi modifié aprés ..

M.011970 [~ | |n1 oo LA Aujourdhi

FDF

FOF
Sélection

L'impression est précédée par la boite de dialogue Choix d'impression, ol vous pouvez encore
sélectionner les éléments que vous voulez imprimer.

B Classe(s) >
Mom Ham entier
la clazze 1a [Gaussz)
1b clazze 1b [Hewton)
2a clazze 2a [Hugo]
2b clazze 2b [Anderzen)
Ja clasge 3a [Aniztote]
b clazze 3b [Callaz)
4 clazze 4 [Mobel)
TousAtoutes Irverses
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1.4

141

1.4.1.1

Mise en page
Indiquez ici la largeur des marges (bords) et le type de caractéres, le format (portrait ou paysage),
ainsi que la réduction ou non de l'impression a la largeur de la page.

Cours
Un cours est la combinaison d'une classe, d'un professeur, d'une matiere et d'une salle durant une

ou plusieurs heures hebdomadaires. D'autres paramétres peuvent se greffer sur cette combinaison,
p. ex. la planification en heures doubles.

7

77 dasse 1a (Gauss) / Classe

s B T @D L & 5

N°Crs * CIProf  H nonplan. Hh Hopian  Professsur Mstisre | Classe(s)  Salls spécisle  Saleréservée H doubles Commentsive Bloc Fixé(X)  Agnarer () Gr déldves Plus sem. (D)  (R)
" 41 Hugo 1a1b2a Sla
7 2,3 Ander [tmar KR Stma Sla 11

2)

()}

2 0o O

2 o o d
3 2,2 3 Arist e Suy2 Ha ] | o 0o 0
31 5 arist math  1a Sla O O o o o
33 5 Arist o 1a Sla O O oo g
= 2 Callas mus 1a S1a O O o o ad
39 2 Callaz Gduar | 1a s1a 11 O O O o g
46 2 Nokel 1a Sla O O 0o o o
53 2 5 Rub chin | 1a Sla O O O 0o o
83 2 Cer bio 1a Sla O O o o o

Remarque: afficher la ligne des totaux

Vous pouvez afficher une ligne des totaux de chaque colonne de la grille des cours afin, par
exemple, de érifier le total des heures de cours d'un professeur ou d'une classe. Il suffit pour cela de
cliquer avec le bouton droit sur un en-téte de colonne et de valider la rubrique 'Ligne des totaux' dans
le menu contextuel.

Saisie des cours

Comme il y a plusieurs types de cours, la saisie de chaque type doit étre conforme a certains
critéres.

e Cours simple

e Cours couplé
Cours avec un professeur et plusieurs classes

Cours avec plusieurs professeurs et plusieurs classes

Cours avec plusieurs professeurs, plusieurs classes et plusieurs matiéres

e Cours avec heures doubles
e Cours avec heures en bloc
e Cours sur plusieurs semaines

Cours simple

Le cours no 31 dans la classe 1a serait un exemple de cours simple:
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1.4.1.2

#i:

<% classe 1a [Gauss) / Classe

il -1 IR TOeIBHL ¥ @ .
M*Crs 1+ Cl Prof H.monplan. Hh. H.pfan  Professeur Matiere Classe(s) Salle spéciale  Salle réservee | H. doubles
11 4,1 2 Hugo DI 15,10 23,20 S1a

7 2,3 2 Andler 1a Stma s1a 11

=S 2 Callas mus 1a Sa

39 2 Callaz éduat | 1a Sla 1-1

45 2 Nakel 12 S1a

53 B 2 5 Rubs chim  |1a S1a

B3 2 Cer hio 1a S1a

< >

Le professeur Aristote donne 5 h. de math par semaine pour la classe 1a dans la salle S1a.

Si wus devez ajouter un nouveau cours, déclarez les éléments de ce cours sur la derniére ligne,
encore vide.

Attention: confirmation de la saisie
Veuillez confirmer chacune de vos saisies soit par la touche <Tab>, soit par la touche <Ent>, faute
de quoi elles ne seront pas enregistrées quand vous quittez la fenétre.

Cours couplé

Un cours couplé ou couplage est un cours qui comprend plus d'un professeur et/ou plus d'une
classe. Tous les éléments de ce couplage doivent toujours étre réunis a un méme moment. La
colonne 'Cl,Prof affiche s'il y a lieu le nombre de classes et de professeurs concernés par le
couplage.

L'affichage matriciel montre sous forme de tableau tous les cours de la classe ou du professeur
actuel. Lorsqu'un de ces cours concerne un couplage, vous pouvez woir toutes les informations
relatives a ce cours, c.-a-d. toutes les lignes des couplages, en cliquant sur le petit '+' affiché dans la
colonne 'Cl,Prof (raccourci-clavier: <Ctrl>+R).

7% casse 1a [Gauss) / Classe 7% classe 1a (Gauss) / Classe

E - AR FTOedd s & O ta I AR ToOeED L B @ -
MCrs (4ICIProf  Hononplan. Hh. H.pfan Professeur Matire Classe(s) | [wecrs [+ ClProt  H.nonplan. Hh. H.p/an Professeur Matitre Classe(s) | Salle spécisle | Salle réservée H.doubles Commentare Bloc | A
11 2 Hugn 5 "
7 2 Ander ) Ander
&) 3 Arist ; Gauss
El B Arist Curie ltnant RENL) sm
] s Arist é
35 2 Callas - . Al 3
kL] 2 Callas duar  1a El 5 Arist math 12 Sia
4 2 Nakel 1a ) 5 Arist ®o 1a Sta
53 82 5 Fub chim  1a ES] 2 Callas mus 1a S1a
&3 2 cer bo  1a E 2 Callas sduar  1a ER 141
46 2 nobel 1= EE
< 53 22 5 Rub chim  1a Sla
B3 2 Cer bio 1a Sa v
< >

Remarque: afficher tous les couplages
Si wous cliquez sur le petit '+' de I'en-téte de la colonne 'Cl,Prof, vous pourrez afficher ou masquer
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d'un seul coup le détail de tous les cours couplés (raccourci-clavier: <Ctrl>+<Shift>+R).

1.4.1.2.1 Plusieurs classes

Le cours no 11 est un exemple de classes couplées: Victor Hugo donne la matiére info en salle S1a
aux classes 1a et 1b. Pour déclarer un tel couplage, tapez simplement les noms des classes 1a et
1b dans la colonne 'Classe(s)' et reliez-les par un trait d'union (virgule).

73 2,2 3 Arist ymt 1a,1b Siy2 S1a

| 5 Arist math 1= S1a

33 5 Arizt fén 1a S1a

35 2 Callaz mus 1a Ha

39 2 Callas gduar | 1a S1a 1-1

46 2 Nobel 1a S1a

53 L 5 Ruls chim  |1a S1a

63 2 Cer hia 1a Ha

< >

Remarque: saisie et affichage
Si vous déclarez p. ex. ce cours no 11 pour la classe 1a, il apparaitra évidemment aussi dans les
cours de la classe 1b, puisqu'elle fait aussi partie de ce cours couplé.

1.4.1.2.2 Plusieurs professeurs

Le cours no 82 est un couplage avec deux professeurs. L'information détaillée de ce cours n'est
affichée qu'aprés avoir cliqué sur le petit + de la colonne 'Cl,Prof.

Les deux professeurs Andersen et Gauss enseignent les maths en classe 4. La méme salle étant
indiquée pour les deux professeurs, il s'agit par conséquent d'enseignement en équipe (team-
teaching), raison pour laquelle la méme salle est indiquée pour les deux professeurs.
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ot

“= classe 4 (Mobel) / Classe

4 I B8 TO:IH L &7 & .

MCrs (+/ CIPtH. no Hh.  H. pian |Profess Matigre | Classels) Salle spéciz Salle rézervé H. doukbles  Commertaire
5 2 Gauss [l * Sz 0-1
17 2 Hugn 4 Sp2
20 2 Hugo  hist 4 Sp2
21 B\1| 4 Huga | chim 4 Sp2
26 1 Ander | mus 4 Sp2
32 2 Arist phys 4 Sphy Sp2
45 2 Callaz | éduar 4 Sp2 11
52 2 Mokel 4 Sz
a7 2 Rk hio 4 Sp2
55 2 Rub Cuis 4 Sp2
g1 1 Cer HEo 4 Sp2
74 1,2 3 Curie  gymf 4 Sepy2 Sz

oEt,2 | Ander  math

Gauzs  math

£ >

S'il faut que les deux professeurs donnent le cours dans deux salles distinctes, déclarez ces deux
salles dans la colonne 'Salle réseneée".

Saisie d'un couplage de professeurs

1. Commencez par déclarer la 1ére ligne de couplage en cours simple .

2. Surwlez sur la méme ligne le champ de la colonne 'Cl,Prof jusqu'a ce que le petit + apparaisse et
cliquez dessus.

3. Alors apparait une nouwelle ligne teintée en bleu, avec le méme no de cours.

4. Déclarez ici les contenus de la 2e ligne de couplage.

MeCrs [+ CIPHH. no Hh. H. pian | Professi| Matigre | Classe(s) Salle zpéciz Salle réservé H. doubles
45 = 2 Callaz  éduar 4 Sp2 1-1

Remarque: agrandir un couplage

Dés que wous faites une saisie dans la ligne de couplage bleue et vide, une nouvelle ligne vide avec le
méme no de cours apparait aussitét. Ainsi vous pouvez agrandir un couplage autant que vous le
souhaitez.

1.41.2.3

Plusieurs classes, profs et matiéres

En regle générale, chaque ligne de couplage peut étre traitée de fagon totalement individuelle et vous
n'étes en aucun cas limité quant au choix des données de base des classes, des professeurs, des
matiéres ou des salles.

Un exemple classique serait celui du cours de gym, comme celui du cours no 73. Ici vous avez un
couplage comprenant 2 classes, dont les éléves ont été répartis entre deux professeurs et avec deux
matiéres et deux salles différentes.
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R

== classe 1a [(Gauss)

fia . B8 TOedd L 7 B .

MeCrs |+ CIPHH. no Hh.  H.pian | Profess: Matigre | Classels) Sale spéciz Salle rézervé H. doubles | Commentaire &
TR 2 Hugo  [ERR 1a,1b,28,26 S1a

trmanh

Attention!

S'il y a beaucoup de cours couplés dans wotre école, la maniére de les constituer peut fortement
influencer la qualité de votre horaire. En d'autres termes, une formation inappropriée des couplages
peut empécher I'élaboration d'un bon horaire.

1.4.1.2.4 Coupler/découpler des cours

Si vous souhaitez coupler deux cours existants, cliquez sur I'un des deux dans la colonne 'Cl,Prof et
tirez-le par drag&drop au-dessus de I'autre cours. Dés que wous le laissez tomber, les deux cours
seront automatiquement couplés.

= ¢lasse 1a [Gauss) / Classe
[fa IR TO2dhL &7 E .

MeCrz 1+ CIPr H.no Hh.  H. pfan | Profess: Matigre | Clazse(s) Salle spéciz Salle rézerveé H. doubles  Commentaire| Bloc  Fixé A gr Gr. d'éléves  Plus. zem o) R 2

2 Hugo [ 15,1b,28,20 Sta 0 d 0 0|0
Gauss JUENLIEE 1h Stma Sla
Avertissement X
3 Arist - 1a,lb Sgy2 Sla “Youlez-vous coupler les cours suivants?
5 Arist 1 =1 .
r! - s s 9E. Curie, tmant
5 At géo 1a sta 7. finder, Imanb
2 Callaz  mus 1a Sla
2 Callas | éduar | 1a Sla 1-1
2 Mabel 9 S1a [ Me plus afficher ce mescage.
5 Fub chim 1a Sla | @ | | Man |
2 Cer bio 1a
2 Curie  JUENES 18,1k

l
5=
fid

g |4 igr Gr. d'éléves

o o
oogooda

Il est tout aussi simple de découpler des cours couplés: tirez la ligne de couplage a découpler par
drag&drop au-dessus de la colonne 'Cl,Prof et laissez-la tomber. Les deux cours sont alors
automatiquement découplés.

Vous pouvez aussi utiliser les boutons <Coupler> et <Découplage étendu> de la barre d'outils pour
coupler ou découpler vos cours.
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1.4.1.3

1.41.4

Heure double

Quand 2 heures sont données a la suite, nous parlons d'’heures doubles et, si plus de 2 heures sont
données a la suite, nous parlons d'heures en bloc (ou bloc d'heures). Sauf indication contraire, Untis
planifie un cours de plusieurs heures en heures simples. Si des heures doubles sont admises ou
woulues, il faut indiquer le min,max pour le cours concerné dans la colonne 'H. doubles":

L'indication '"1-1' dans le champ 'H. doubles' du cours no 39 signifie qu'il faut au minimum 1 et au
maximum 1 h. double, c'est-a-dire exactement 1 h. double pour ce cours de 2 h.

MACrs [+ CILPHH. no/Hh. | H. pfan |Profess Matigre | Classe(s) Zalle spéciz Salle rézervé H. doubles | Commentaire
39 2 Callaz  éduar 1a S1a 1-1

L'indication '0-1' dans le champ 'H. doubles' du cours no 33 signifie qu'il peut (mais ne doit pas) y
awoir 1 h. double pour ce cours de 2 h. (min 0 et max 1 h. double).

L-Mao. '+ CILTe UnSc| Per | YrsPrds Teacher Subject | Classles) Subject roo Home room  Double per:| Text
33 2 Arizt (= 1a Fia 0-1

L'indication '1-1' dans le champ 'H. doubles' du cours no 31 signifie que sur les 5 h. de ce cours il
faut 1 h. double et que les 3 h. restantes seront a planifier en heures simples.

MACrs + CIPHH. no Hh.,  H. pfan  Profess Matiere | Classel(s) Salle spéciz| Salle réservé H. doubles | Commentaire
a1 5 Arizt math 1a Sla 1-1

Remarque: consignes pour heures doubles

Dans la mesure du possible, ne soyez pas trop restrictif dans la formulation des consignes pour les
heures doubles. Cela signifie par exemple qu'il est préférable de déclarer pour un cours de 2 h. '0-1'
que '1-1' dans la colonne 'H. doubles', car cela laisse davantage de variantes possibles a la
planification automatique et aboutit généralement a de meilleurs horaires.

Bloc

Si wous woulez que les heures d'un cours de plus de 2 heures soient données a la suite au lieu d'étre
réparties sur la semaine, il faut déclarer un bloc d'heures.

Tapez p. ex. '3' dans la colonne 'Bloc' pour un bloc de 3 h. successives.

MeCrz [+ CILPHH. no Hh.  |H.pian  Profess Matigére | Clazsels) Zalle zpécic Salle rézervé H. doubles | Commentaire | Bloc
39 5] Callaz |éduar 1a Sla 1-1 3

Remarque: combiner bloc d'heures et heures doubles

Si le nombre d'heures hebdomadaires le permet, vous pouvez aussi combiner des blocs d'heures et
des heures doubles. On wit que les 6 h. du cours no 39 seront données sous forme d'une heure
simple, d'une heure double et d'un bloc de 3 h.
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1.4.1.5

1.4.1.6

Si vous wvoulez qu'un cours de 6 h. soit donné en 2 blocs de 3 h., tapez '3,3".

MECrz |+ CILPtH. no|Hh.  H.pfan | Profess Matigre | Classe(s) Zale spécic Salle rézervé H. doubles | Commertaire Bloc
a9 G Callas |éduar 1a Sla 1-1 3.3

Cours par quinzaine

Quand un cours n'est donné qu'une semaine sur deux ou sur trois, indiquez-le dans la colonne
'Lignes GrCrs' (plurihebdomadaire): le cours ne sera alors planifié que durant cette semaine et un
autre cours pourra étre planifié durant I'une ou 'autre semaine.

@ classe La (Gauss) / Classe @@ El@
e I BNRBITLIFIQI B ID -

MeC|+ L Prof |H. non plan. |H. pian | Professeur Matiere | Classe(s) | Salle spéciale | Salle | Commentaire  |H. doubles|Bloc | Semaine-4 | Semaine-B | =
= == e ey T Sy S

Rub fgymg 1510 Soyl Sk
T 0 - . " ' " " - , . . = ' =
Arist math  1a Sla 11 i
izt en 1. S1a 0-1 W
| | T 1 f 1= i =]
%5 Calla @ 1a - classe la (Gauss) Horaire [Clal) EB =) ||:—1 33
= ed I T3 EAs @0 R -
4 Année scolaie 1992016 - 3006.2017 '
H. no
Lu [Ma | Me | Je | Ve | Sa
qr25
1
2
3
4 chim | math | chim
5
6
7
: o]

Autres saisies pour le cours

'(X) Fixé', ‘(i) a ignorer' et 'Commentaire’

La maniere d'utiliser les colonnes '(X) Fixé', (i) a ignorer' et 'Commentaire' a déja été expliquée dans
le ch. ' Saisies pour données de base et cours .

(D) Respect des heures doubles

Si ce code a été activé pour un cours, I'optimisation dewa impérativement respecter le nombre
d'heures doubles autorisé ou désiré pour le cours concerné. Cela vaut aussi pour le cas ou vous
auriez interdit de planifier des heures doubles ('0-0' dans le champ 'H. doubles' min,max).

Attention!
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N'utilisez ce code qu'a titre exceptionnel, voire, en cas de doute, pas du tout, car il entrave fortement
I'optimisation, en particulier pour les cours ayant beaucoup d'heures. C'est pour cela que wus avez
meilleur temps d'augmenter l'indice de pondération du critére 'Eviter les erreurs dans les heures
doubles', méme jusqu'a ,5* (cf. ch. ' Pondération / onglet Répartition des heures ‘).

Il faut également se rappeler que pour une prise en compte correcte des heures doubles, il faut
impérativement awoir indiqué un min,max dans le champ 'H. doubles'.

En cas d'utilisation du code (D), cela exclut celle du code (2) - cf. prochain pont.
(2) Matiére aussi >1x par jour

L'algorithme d'optimisation d'Untis considére qu'une méme matiére ne peut étre planifiée qu'une fois
une heure par jour dans une classe, a moins que le planificateur ait expressément demandé des

heures en bloc ou des heures doubles . Avec le code '(2)', vous pouvez désactiver ce processus et

ainsi autoriser le logiciel a planifier la matiére en question plus d'une fois par jour.

(R) Planification en heures marginales

S'il y a certaines matiéres qui ne concernent pas tous les éléves d'une classe, il est indiqué de les
planifier en début ou en fin de demi-journée, afin que les autres éléves qui ne sont pas concernés par
ces cours puissent venir a I'école plus tard ou la quitter plus t6t ou encore awoir une pause de midi

plus longue.

Selon le réglage de pondération suivant, les heures marginales dewont étre planifiées durant les
premiéres ou les derniéres heures de la journée, mais pas entre le matin et I'aprés-midi.

Fati

77 Pondération

Professeurs 1 peu important  trés imparkant
ki atigre enzeignée en b, marginale
Professeurs 2 - N premigre heure de cours

.| en derniére heure de cours
Classes

entre la matinée et I'aprés-midi
Matiéres

Matiéres principales

Salles

Répartition des heures

Contraintes

Analyse

Annuler Appliguer

Groupe d'éléeves

En cas d'utilisation de groupes d'éléwves, wvous pouvez indiquer dans ce champ un nom de groupe
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14.2

approprié.

Attention: noms de groupes d'éléves univoques

Les noms des groupes d'éléves doivent étre univoques, car ils concernent toute I'école. Ainsi, p. ex.,
wvous ne pourriez pas utiliser le nom 'Groupe 1' pour les deux cours d'anglais et de frangais, méme si
ce sont les mémes éléves qui suivent ces deux cours.

Remarque: nom de groupe d'éléves automatique

Dans la fenétre des <Réglages>, sous 'Divers | Adapter’, vous pouvez cocher la case d'option 'Ajouter
automatiquement les gr. d'éléves": les cas échéant, Untis attribue automatiquement un nom de
groupe d'éléves créé a partir de la combinaison des noms des classes et de la matiere concernés.

En cas de transfert de données vers WebUntis, les groupes d'éléves utilisés avec Untis sont
désormais aussi transmis a WebUntis, ou il restera a leur attribuer chaque éléve.

Saisie par la fenétre des éléments

Vous trouverez sur le ruban de l'onglet 'Saisie des données' le bouton de la <Fenétre des éléments>.
Vous pouvez utiliser cette fonction pour saisir les éléments d'un cours en double cliquant sur chaque
élément voulu ou en l'insérant dans le champ du cours par cliquer glisser.

Classe x
£ tlasse 1a [Gauss) / Classe . Mo | Mom entier Salle
1a SEERE KX Drag&Drop T
i Ta  classe 1a[Gauss)] S51a
mCre + CIPrH.no Hh.  H. pfan | Profess Matigre | Clas o 1hb classe 1h [Newtan) 51h _.A
11 2.1 2 Hugo 1a,1b 5 [
7 2,3 2 Andier 12 SME | —  2b  classe 2b [Andersen] | S52b
ve =2 g ol - et =gy ﬂ da clazze 3a [Aristoke) S53a
3 2 At I 1 T 3 classe 3b(Callag] Spl
= 2 arist [ 1 4 classe 4 Nobel Sp2
35 2 Callas rj'lus 1a < 3
34 2 Callas  |eduar  |1a e
45 2 Mokel 1a S1a
53 B2 s Rub | chim 1a S1a
B3 2 Cer hio 1a S1a W
L4 >

Répartition des cours

Untis Express propose également une assistance pour la répartition des cours entre les professeurs.
Pour en bénéficier, déclarez le nombre d'heures que chaque enseignant doit donner par semaine
dans le champ 'H. théo/semaine’ des données de base des professeurs.




M
7% Professeurs / Professeur

Fb T~ AR © @@
Marr= | Mam Commentsire Salle  H. creuse H. par jou Pause de r W® personnel H. en suite o Fixg & | ,r‘ At waleur = Effectif-
Andet Andersen 01 4.5 1-3 5] |:| 2¥0on 2000
Arist | Aristote 0-1 4.5 1-2 6 [ 27000 2000
Callaz Callas 0-1 4.5 1-2 s/ 25000 0000
Cer | Cervantes 0-1 4.7 1-2 4 |:| 24000 -1.000

Abszente dé

Curie | Curie il 01 47 13 5 O 18.000 -2.000
Gaus: Gauss 0-3 2-6 1-2 4 |:| 17.000 0000
Hugo | Hugo 0-1 4.7 1-2 6 [ 19.000  -1.000
Mewye | Meswvton 0-1 4.5 1-2 = 26000 1.000
Mobel | Mabel 0-1 4.5 1-2 s/ 15000 0.000
Rub | Rubens 0-1 4.7 1-3 3 [ 29.000

< >

Untis Express indique dans les champs ‘valeur=' et 'Effectif-Théor.' le nombre d'heures déja attribuées
a chaque professeur et s'il y a sur- ou sous-occupation.

Signalons aussi que wous pouvez woir tous vos cours sous forme matricielle en cliquant sur le bouton
<Répartition des cours> du ruban de l'onglet 'Saisie des données': si vous cliquez sur l'une des
cellules, Untis Express vous propose de modifier le nombre d'heures hebdomadaires du cours et/ou
le nom du professeur impliqué.

]

<% Matrice des cours - Express

[ e cherche.. 2 [~
hatigre (18/18) fran angl chirn géo hist #
Clas=e(s) (77 = 10 330 14,0
1a 3 obel (2} 2 Rub (&) Arist (8]
1h 30 Nobel (2) o Rub () And
Mobel (1) Rub (1)
2a 32 Mobel () llas (1) & 11 {Z} & Hugo (1) (24 Hu
o Remﬁlacer I'élément dans le cours = O X
b 2 Mobel (2) 20 % Combien d'heures hebdom. ale cours ?
INobeI o - Quel professeur faut-l déclarer pour le cours 7
3a 32 | Mobel (2)
ok Annuler ™~
£

Les symboles affichés dans la matrice vous livrent des informations sur les cours saisis:



Horaire

41

143

Ander (1)

Callas (1) F -1 (2@ Hugo (2)

Cer (4

Catas () 21 (1) @}5@”'” )
allas ‘-
Callas (5) Hugo (1)
Nobel (1] Rub (1)
Callas (1) @ 21(1) @ Huga 1)
Ander (4) Cer (3

Barre d'outils de la fenétre des cours

La barre d'outils de la fenétre des cours vous propose les fonctions suivantes:

FOR TLPFOEIH
Afficher tout
Cette fonction permet de redimensionner la fenétre des cours a une taille 'optimale’.

Nouveau / Supprimer

Ces deux fonctions permettent d'ajouter un nouveau cours ou de supprimer un cours existant.

Remarque: supprimer une ligne de couplage

Vous pouvez supprimer une seule ligne de couplage de la maniére suivante: cliquez dessus pour

I'activer, puis cliquez sur le bouton <Supprimer>.

Filtre

Lorsque wous cliquez sur <Filtre>, une nouvelle ligne s'insére pour que vous y indiquiez I'élément

selon lequel vous voulez filtrer vos cours.

¥ Gauss / Professeur n u ]

G [+]: IOREAS F @ &8 O F@

= ! T T - e RS IR o ’ " FETRTI
] O

" ™, ' ™ C U - B = ! —r "

7 2,3 2 Gauss 1b Stma Sla O O 141

1 4 Gauss math 3= S3a O O

3 1,2 2 Gauss 3a S3a Il 1 01

4 1,2 2 Gauss 3b Spl O O 14

5 2 Gauss 1 Sp2 O O 01

a2 1,2 4 Gauss math 4 [ [l

<

Remarque: plusieurs critéres de tri
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1.5

1.5.1

Vous pouvez aussi trier d'aprés plusieurs critéres, auquel cas seuls les cours répondant a tous les
critéres resteront affichés.

Coupler/ Découplage étendu

Ces fonctions permettent de coupler des cours ou de transformer chacune des lignes de couplage
d'un cours couplé en cours indépendants avec leurs propres numéros de cours.

Contraintes

Comme pour les données de base, on peut indiquer des contraintes pour les cours, lesquelles ont
déja été expliquées dans le ch. 'Contraintes déterminées’ .

Verrouiller I'aspect

Si cette fonction a été activée (bouton enfoncé), ce qui est affiché dans la fenétre des cours ne sera
pas influencé par ce que vous pourriez afficher dans d'autres fenétres. Si c'est par exemple la classe
1a qui est affichée et que vous allez consulter la fenétre-horaire de la classe 3b, la fenétre des cours
continuera d'afficher la classe 1a (wir aussi le ch. 'Interaction des horaires / Fixation du type').

Couleur de I'élément

On peut indiquer une couleur de premier et d'arriére-plan pour chaque cours a I'aide du bouton
<Couleur de I'élément>. Ainsi que pour les données de base, ces couleurs seront affichées a I'écran
et imprimées dans les horaires et les horaires de planification.

Planification automatique

Avant de lancer la planification automatique (optimisation), vous devez bien entendu indiquer vos
priorités au logiciel; cela se fait dans le traitement <Pondération> du ruban de l'onglet 'Démarrage’.

Ce n'est qu'aprés cela que vous pourrez lancer I' optimisation automatique, puis analyser le résultat
avec le diagnostic.

Pondération

La pondération offre au planificateur la possibilité de déclarer ce qui est important ou non pour
I'horaire de son école, tant au niveau des données de base qu'a celui des cours.

Cela est réalisé en donnant des valeurs allant de 0 (sans importance) a 5 (trés important) a toute une
série de critéres.

Si, par exemple, le respect de la pause de midi pour les professeurs est une condition importante
pour vous, glissez le curseur sur la droite, p. ex. jusqu'a la valeur 4.
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77 Pondération

Professeurs 1 peu important  trés impaortant

Eviter lez h. izolées en demijournée pour les profz
Professeurs 2

Optimization des heures creuses pour les professeurs

Classes

Matigres Ewiter lez doubles h. creuses pour les profs
Matiéres principales Respecter la pauze de midi pour les profeszeurs
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

AnnLler Appliquer

1.5.1.1 Répartition des pondérations

Pour I'équilibre de votre horaire, efforcez-vous de n'utiliser les indices 4, wire 5, qu'en cas d'absolue
nécessiteé.

Attention: indice 5
Sous peine d'obtenir un horaire médiocre, utilisez le moins possible cet indice maximum.

Analyse des pondérations

L'analyse des pondérations affiche d'une part les indices qui ont été déclarés pour chaque critére et,
d'autre part, des indications détaillées sur leur pertinence et les éventuels problémes qu'ils pourraient
entrainer pour I'optimisation.
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P

77 Pondération

Professeurs 1 Nambre Détails
Professeurs 2 10 .
Classes g
Matigres ’
Matiéres principales gl
sall .
alles 3

Répartition des heures I

1
Contraintes

o M 0

Analyse peu important tres impartant

a 1 2 3 4 5

k. Annuler Appliquer

Remarque: info-bulle
Si wous surwlez les colonnes de I'histogramme avec le curseur, une info-bulle vous donne le détail
des différents critéres de pondération de chaque colonne.

Dans notre exemple, woici ces indications aprés awoir cliqué sur <Détails>:

B Analyse de la pondération .y

Ces meszages: concernent vog indications dans la pondération qui peuvent générer des problémes
lorz de l'optimization [p. ex. heures non planifiées)

Mo | Teste

1 Iy a7 critéres de pondération pondérés au maxirum.
Trop de crtéres pondérés au max. réduizent la qualité du résultat de loptim.

2 | Le critére 'Ewviter lez erreurs dans lez heures doubles' a été pondéré au mas.
Ce réglage peut mener & des hewres non planifiées, puisque les cours qui doivent
étre planifiégz en heures doubles ne pourront 'Etre qu'en hewres doubles ou pas

OE.

1.5.1.2 Parameétres des pondérations

Les différents critéres de pondération sont regroupés par théme sur les cartes a onglet suivantes, ou
vous pouvez intervenir au besoin:

¢ Onglet 'Professeurs 1'
¢ Onglet 'Professeurs 2'
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* Onglet 'Classes'

e Onglet 'Matiéres'

Onglet 'Matiéres principales'
Onglet 'Salles’

Onglet 'Répartition des heures'
Onglet 'Contraintes’

L' onglet Analyseaffiche un
tableau du nombre d'indices déclarés.

1.5.1.2.1 Onglet Professeurs 1

Eviter les h. isolées en demi-journée pour les profs
Un indice élevé (>3) pour ce critére aura pour effet, lorsqu'un professeur a des cours pendant une
demi-journée (matin ou aprés-midi), d'obliger Untis a planifier plusieurs heures successives.

Optimisation des heures creuses pour les professeurs
Un indice éleveé (>3) dans les Données de base des professeurs oblige le logiciel a respecter vos
indications dans le champ 'Heures creuses' min,max des Données de base des professeurs .

Eviter les doubles h. creuses pour les profs
Ce critéere compléte le précédent et peut ajouter des points malus a I'évaluation de I'horaire.

Respecter la pause de midi pour les professeurs
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champPause de midides
'Données de base des professeurs'.

L. pondération

Professeurs 1 peu important  trés important

Eviter lez h. izolées en demijournée pour les profz
Professeurs 2

Optimization desz heures creuzes pour les professeurs

Classes

Matidres Eviter lez doubles h. creuses pour les profs
Matiéres principales Fespecter la pause de midi pour les professeurs
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

Annuler Appliguer

1.5.1.2.2 Onglet Professeurs 2

Respecter le nombre max et min des heures par jour pour les profs
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Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'H. par jour' min,max
des Données de base des professeurs .

Respecter le nombre max d'heures par jour en suite consécutive
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'H. en suite conséc'
des Données de base des professeurs .

£ ok

#L: Pondération

Professeurs 1 peu important  trés important

Professeurs 2
Classes Reszpecter le nombre max d'heures par jour en suite congécutive
Matiéres

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures

Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

1.5.1.2.3 Onglet Classes

Eviter les heures creuses pour les classes
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a éviter le plus possible les trous (heures creuses, heures
blanches) dans I'horaire des classes.

Respecter le nombre max et min de cours/jour pour les classes
Un indice éleveé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'H. par jour' min,max
des Données de base des classes .

Respecter la pause de midi pour les classes
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Pause de midi'
min,max des Données de base des classes .
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Pl

<= Pondération

Professeurs 1 peu important  trés important

Professeurs 2 S | ol

Rezpecter le nombre max et min de coursour pour les claszes
Classes P ourp

Matigres [l Rezpecter la pauze de midi pour les claszes

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

(] | | Annuler || Appliquer

1.5.1.2.4 Onglet Matiéres

Matiére enseignée en h. marginale

Indiquez ici les moments a privilégier pour la planification des cours auxquels vous avez attribué le
code (R) (= en heures marginales) dans les Cours des classes .

Pl

<= Pondération

Frofesseurs 1 peu impartant  trés impartarnt
b atigre enseignée en h. marginale
Professeurs 2 en premigre heure de cours

i eh dermiére heure de cours
Classes .

: entre la matinée et ['apréz-midi
Matiéres

Matiéres principales

Salles

Répartition des heures

Contraintes

Analyse

(] | | Annler || Appliquer

D'aprés les réglages de l'illustration, les matieres a planifier en heures marginales le seront en
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1.5.1.2.5

1.5.1.2.6

premiére ou derniére heure de la journée, mais pas entre le matin et I'aprés-midi.
Onglet Matiéres principales

On déclare une matiére comme principale en cochant la case '(H)' des Données de base des
matiéres .

Respecter nb. max de matiéres principales p/jour pour classes
Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours comportant des matiéres principales, a
respecter le nombre déclaré dans le champ 'Mat.princ./jour' des Données de base des classes .

Respecter nb max matiéres princip. consécutives pour classes

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours comportant des matiéres principales, a
respecter le nombre maximum de matiéres principales a la suite déclaré dans le champ
'SuiteMatPrinc.' des Données de base des classes .

_,rl'.

"= Pondération

Professeurs 1 peu important  trés important

Rezpecter nb. max de matiéres principales pdjour pour clazses
Professeurs 2

Classes Respecter nb max matigres princip. consécutives pour classes
Matiéres

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures

Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

Onglet Salles

Optimisation de I'occupation des salles

On peut attribuer un indice de pondération de 0 a 4 a chaque salle dans les Données de base des
salles , champ 'Pondération S.". Un indice 0 signifie qu'il importe peu de planifier un cours dans la
salle concernée (ou sa salle de remplacement), celle-ci n'ayant aucun agencement particulier pour le
cours en question. Avec un indice 4, par contre, un cours (p. ex gym) auquel la salle concernée (p.
ex. la salle de gym) aura été attribuée ne pourra étre planifié que si ladite salle, ou sa salle de

remplacement , est libre.

Si le cours de chimie nécessite p. ex. un équipement idoine, il ne pourra étre donné qu'en salle de
chimie. Un autre exemple serait celui du cours de gym, qui ne peut étre donné qu'en salle de gym.

Les salles et leurs salles de remplacement respectives sont placées lors de I'optimisation. Lorsqu'il y
a une salle résenge ET une salle spéciale pour un cours, l'optimisation planifie la salle spéciale. Les
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salles résenkes, elles, sont attribuées par l'optimisation des salles, qui ne s'occupe que de
I'attribution, sans modifier les moments des cours; les salles spéciales sont toutefois prioritaires.

_,rl'.

"= Pondération

Professeurs 1 peu impartant  trés important
Optimization de l'occupation des zalles
Professeurs 2
Classes
Matieres
Matiéres principales
Salles
Répartition des heures

Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

Attention: salle trés importante

S'il y a un indice éleve (5 ou 4) pour le critére 'Optimisation de l'occupation des salles' et une
pondération importante (>3) pour la salle spéciale (champ 'Pondération S.' des salles), Untis ne
planifiera pas I'heure de cours qui ne peut pas étre donnée dans la salle spéciale.

1.5.1.2.7 Onglet Répartition des heures

Ne pas planifier une matiére plusieurs fois le méme jour

Une matiére, méme si elle fait partie de plusieurs couplages, ne peut étre planifiée qu'une fois par
jour dans chaque classe, sauf si elle a regu le code (2). Si l'indice pour ce critére est sur 5, que ce
critére ne peut pas étre respecté et que la matiere n'a pas de code (2), les heures de cours
concernées ne seront pas planifiées.

Eviter les erreurs dans les heures doubles

Pour Untis, il y a deux sortes d'erreurs dans le traitement des heures doubles: d'une part s'il y a
éclatement des heures doubles voulues par le planificateur et d'autre part s'il y a formation d'heures
doubles non woulues, c.-a-d. lorsqu'une méme matiére est planifiée sur deux heures successives.
L'optimisation considére comme plus important le respect des heures doubles voulues.

Si l'indice pour ce critére est sur 5 et que le critére 'éviter les erreurs dans les heures doubles' ne
peut pas étre respecté, les heures de cours concernées ne seront pas planifiées.

Si le code (2) 'Matiere aussi >1 fois p/jour' est coché dans les cours, il annule le critéere de
pondération 'Eviter les erreurs dans les heures doubles', alors que si le code (D) (respect h. doubles)
a été coché dans les cours, il le renforce. Le cas échéant, le cours ne sera pas planifié si cela devait
entrainer des erreurs dans les heures doubles !
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Attention: code (D)
N'activez pas ou qu'a titre exceptionnel le code (D), tout usage abusif pouvant fortement diminuer la
qualité de votre horaire.

Ne pas placer les matiéres enseignées 2h/semaine en jours consécutifs

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours de 2 heures hebdomadaires (qui ne sont
pas en h. double) pour une méme matiére, a ne pas les placer sur deux jours qui se suivent, ni sur le
premier et le dernier jour de la semaine.

Ne pas placer les matiéres enseignées 3h/semaine en jours consécutifs
Analogue au critére précédent, pour les cours de 3 heures.

Bien répartir sur difféerents moments les h. de cours d'une matiére

Si, par exemple, une matiére est planifiée le lundi en 3e heure pour une classe donnée, cette méme
matiere ne dewvra pas étre planifiée en 3e heure les jours suivants. Le critére suivant produit I'effet
inverse.

Méme cours au méme moment, mais a des jours différents

Si, par exemple, une matiére est planifiée le lundi en 3e heure pour une classe donnée, Untis dewra
planifier cette méme matiére en 3e heure les jours suivants. Le critére précédent produit I'effet
inverse.

Fal

#L: Pondération

Professeurs 1 peu important  trés important

Me paz planifier une matiére pluzieurs foiz le méme jour
Professeurs 2

Ewiter les emewrs dang les heures doubles

Classes

Matiéres Me paz placer les matigres enzeignées 2h/semaine en jours comn:
Matiéres principales MNe paz placer les matiéres enseignées 3hdsemaine en jours con:
Salles Bien répartir zur différentz moments les h. de cours d'une matiére
Répartition des heures MEme cours au méme moment, mais & des jours différents

Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

1.5.1.2.8 Onglet Contraintes

On déclare les contraintes en cliquant sur le bouton <Contraintes> dans les fenétres des données de
base ou des cours..

Contraintes (voeux d'horaire) pour les professeurs
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base
des professeurs .
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Contraintes des classes
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base

des classes .

Contraintes des matiéres
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base

des matiéres .

Contraintes des salles
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base

des salles .

Contraintes des heures de cours
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Cours .

P

<7 Pondération

Professeurs 1 peL imparkant  brés impartant

Contraintes [voeux d'horaire] pour les profeszeurs
Professeurs 2 5

Contraintes des clazszes

Classes

Matigres Contraintes des matiéres
Matiéres principales Contraintes des salles

Salles Contraintes des heures de cours

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

Optimisation

En cliquant sur le bouton <Optimisation> du ruban de I'onglet 'Démarrage’, on accéde aux
‘Commandes de l'optimisation’'.

Untis - Questian

@ Lancer I'optimisation?

Annler
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1.5.2.1

1.5.2.2

Le traitement de I' optimisation commence dés que wvous cliquez sur <OK> et vous permet de voir
une estimationen guise de premiére information sur la qualité de votre horaire.

Optimisation

L'optimisation est le coeur d'Untis: elle place automatiquement les cours en tenant compte de toutes
les contraintes et de tous les critéres de pondération. Elle se déroule en deux temps: le placement
de chaque heure de cours dans la grille, en commengant par la plus difficile, puis les permutations
jusqu'a obtention du meilleur résultat possible..

L'optimisation va calculer 10 horaires différents.

@Lancerl'optimisation - 0O x

Horaires optimisés 22
O K Stratégie: B [7/9] 04240

Estimation | Mon planifié | Heures creuzes  Yiol b maitr. | Matigre 244, | Emeur b, dble | Collizions d'éléves H. creuses éléves
Meilleur haraire 242 a a a a E a a
Huoraire 2 278 a a 1 ] 3 ] ]
Huoraire 3 276 a a 1 a g a a
Haoraire 4 294 a a 2 i B i i
Horaire & 296 a a 1 ] a ] ]
Haraire B 308 a a 1 a 10 a a
Huoraire 7 328 a 1 3 1 3 ] ]
Huoraire 8 el | a a 3 a 9 a a
Haraire 9 4139 a a 3 1 12 i i
Huoraire 10 451 a a 4 1 14 ] ]

L'optimisation est finie lorsqu'un OK bleu sur fond jaune apparait dans la fenétre; sa durée peut varier
de quelques secondes a plusieurs minutes, selon la taille de votre établissement et le processeur de
wotre PC..

Remarque: passer d'un résultat a I'autre

Une fois I'optimisation terminée, vous pouvez woir dans la fenétre de dialogue une liste de tous les
horaires qui viennent d'étre calculés. Tant que cette fenétre reste ouverte, vous pouvez passer
facilement d'un résultat a I'autre en cliquant simplement dessus: I'horaire correspondant sera alors
aussi bien affiché dans les fenétres-horaires, que dans la fenétre du diagnostic , dans ce dernier cas
veillez toutefois a actualiser les résultats en cliquant sur <Recalculer>.

Estimation

La fenétre de dialogue de I'optimisation vous donne déja une premiére idée sur la qualité de vos
horaires en affichant certains parameétres, tels que I'estimation en points, les heures non planifiées,
les heures creuses, etc., Pour une analyse plus détaillée, utilisez le diagnostic .

Eztimation | Mon planifié | Heures creuses | YViol b maitr.  Matigre 24 | Ereur h. dble
Meilleur horaire 242 ] 1] 1] 1] B
Horaire 2 275 1] 1] 1 1] ]

Le nombre affiché dans le champ 'Estimation' du dialogue de I'optimisation correspond au total des
points malus obtenus a chaque transgression de vos indications dans les contraintes et la
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pondération. Ainsi, par exemple, si vous avez déclaré pour n professeurs qu'il leur fallait 1 jour de
congé par semaine et que, parallelement, vous avez indiqué dans la pondération (onglet 'Contraintes')
que les contraintes des professeurs étaient tres importantes, Untis ajoutera n points malus a son
estimation chaque fois qu'il n'aura pas réussi a respecter vos consignes.

Diagnostic

Le diagnostic analyse selon divers critéres I'horaire qui vient d'étre élaboré par Untis et permet de
vérifier la consistance des données que vous avez déclarées.

A gauche, dans le cadre de sélection, il y a deux onglets, 'Données' et 'Horaire".

'I‘ Diagnostic de I'horaire

w o

24092018 | 2 -309.2018

Donnges  Horaire

=l Diagnostic Pdn MHhb
Tougtoutes | =1
=l Clasze 41

kdzhara 1 Fais marimnr iranascibla A 1

Si wous cliquez dans le cadre gauche sur un critére de diagnostic, vous pourrez wir dans le cadre
droit de détail le no du cours concerné et les noms des classes ou des professeurs impliqués.

- Diagnostic de I'horaire ) - O %

TaRE
= Type de diagnostic
24032m8 | : 3082018 . e - i
Wous riavez pas déclaré de salle iéservée ou de salle spéciale pour ces

cous.

Données | Horaite

- Disgnostic Pdn | Nb
=3 =1

= Classe 40

Canbairte positive sur plage pause-midi | 4 40 & -t

) Prof = e 5 Hombre: 1 Afficher les fenélies concemées

rofesseu < a
Cours avee professeurs sans salle a B NTi Pl
Canbairte positive sur plage pause-midi 4 8  |Gauss

Salle

Successions de cous 7 Gauss / Professeur

Planification des cours & opion Fam [~]: BOAR TP O & 2| @@

Cours

_ o x

WCrs HClProf  Hnonplan. Hh. H.pin Professeur Matisre Classe(s) Salespéoials  Salisréservés  Commertsire H.doubles Blos Fixé () A ignorer () Gr déves LignesOrcrs ()  (R) @
1,2 Gauss (e W S0 141
Gauss  dlec 4 spt 01
Gauss  math 4

Gauss  tmanb  1b Stma Sla 141
Gauss  math  1a sta

B2 @12
7 23

oooooo
ooooo

ooooo
ooooo

Gauss  Dispo

Remarque: afficher les fenétres concernées

Le cadre droit affiche un texte explicatif pour chaque point de diagnostic et, si vous cliquez sur le lien
'Afficher les fenétres concernées’, les fenétres-horaires afficheront les cellules horaires concernées
par les points du diagnostic.

De plus, cette fenétre dispose de ses propres outils:

- Afficher tout: fonction analogue a celle des fenétres des données de base ou des cours. Elle
permet d'adapter la taille de la fenétre a son contenu, de maniéere optimale.
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- Actualiser la fenétre: le diagnostic est remis a jour

- Filtre: fonction analogue a celle des fenétres des données de base ou des cours. Une ligne de filtre
est insérée pour vous permettre de filtrer les différents points de diagnostic. Dans notre exemple
illustré, ce ne sont p. ex. que les critéres qui comportent au moins une transgression pondérée a 1
qui sont affichés.

Diagnostic de I'horaire

® o

24092018 | 2 -309.2018

Donnéez  Horaire

- Diagnostic Pdr MHb

Touzftoutes =1

=l Clasze 1
katigre 1 foiz par jour impozsible 4 1
Contrainte positive sur plage pauze-midi 4 40

= Professewr 1
Cours avec profeszeurs zans zalle " 1

Masquer les transgressions

Le diagnostic liste les erreurs possibles survenues dans la saisie des données ou dans I'horaire.
Dans certains cas, la maniere de déclarer les données a été voulue et ne doit plus figurer dans le
diagnostic. Le cas échéant, cliquez dans la liste avec le bouton droit sur le point concerné et validez
la rubrique 'Ignorer la transgression' du menu contextuel. La rubrique concernée sera signalée par
une croix blanche sur fond rouge. Si vous choisissez en plus la rubrique 'Masquer les transgressions
ignorées' du menu contextuel, lesdites transgressions n'apparaitront plus dans le diagnostic.

#

7= Diagnostic de I'horaire

= @& .

. Type de diagnostic
2409208 | | -308.2018 . ce e " ]
- Une méme zalle a été déclarée zur différentes lignes de couplage

- d'un méme cours.
Dannéss  Horaire

= Diagnostic Pdn Mb
Tous/toutes  »=1
= Classe 41
= g FE— 7 Pondération: *
i Matiére 1 fois par jour impossible 4 1
- p l E — Mombre: 2 Afficher les fenéties concermeées
- Contrainte pozitive sur plage pause-midi 4 40
=/ Professeu ; B NCs Sal Prof Pk
H
- Cours avec profeszeurs gans salle * 1 [ Pl Fub Lo .
- Salle 5 7 Stma | An &) lgnorer la transgression
2 prof. dang la méme zalle * 2 Remettre a I'etat initial
Successions de cours Iascuer les transgressions ignarees

Planification des cours a opbon : 2
Masguer les transgressions résolues

Cours

1 »

Remarque: fenétres supplémentaires
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1.6

1.6.1

Les deux petites fleches situées en haut de la fenétre de diagnostic permettent d'afficher en méme
temps une fenétre des cours ou une fenétre-horaire afin d'analyser facilement les transgressions.

Horaire

Fenétre des cours

"‘ Diagnostic de I'horaire

= & &
. Type de diagnostic

24092018~ -309.2018 . e g o i
M Une méme zalle a &té déclarée sur différentes lignes de couplage

d'un méme cours,

Données  Horaire

= Pimmmnbin = T

Planification manuelle

Untis-Express propose deux moyens de planifier manuellement les heures de cours, qu'il s'agisse
de placer des heures encore non planifi€ées ou de déplacer , wire de supprimer des heures déja
placées: I'utilisateur peut directement intervenir dans une fenétre-horaire, sans besoin de connaitre
les fonctionnalités d'autres fenétres.

Différentes fonctions sont disponibles pour la planification manuelle dans une fenétre-horaire:

planifier des heures
fixer des heures
déplacer des heures
e supprimer des heures
attribuer des salles

Remarque: fermer toutes les fenétres
On peut rapidement refermer toutes les fenétres en cliquant sur Ctri+K.

Déplacer des heures

Il existe trois fagons de déplacer des heures dans la fenétre-horaire:
1. planifier I'neure a un moment libre

2. permuter des heures
3. planifier I'neure avec une collision

Planifier I'heure a un moment libre

Dés que wous cliquez dans la fenétre-horaire sur une heure et que vous la déplacez, les moments
encore libres de cours ou vous pourriez la planifier sont affichés en vert.




Lu [ Ma | Me | Je | Ve | Sa

W =l | | | W b =

Moments possibles
(libres) pour planifier
"Rel" (Lu-3)

Permuter des heures

Dés que wous cliquez dans la fenétre-horaire sur une heure et que vous la déplacez, les moments ou
wvous pourriez la planifier sont affichés en vert et, pour ceux ayant déja un cours, une permutation
serait possible avec le cours que vous déplacez.

Lu | Ma | Me | Je | Ve | Sa
1 | mus |éduar| info. | chim | chim
2 | fran |éduar| hist | géo | hio | chim
3 |math |@vmo. | hist -
4 |chim | hio | fran
5 gén [math f*angl.

Partnaires possible
pour échange direct *oyrrg |trnant.
avec Mat

oy iiant.

Les fleches bleues signalent des permutations multiples: si vous cliquez sur une heure et la
déplacez au-dessus d'une fleche bleue, vous verrez par une série de fleches la série de permutations
proposée.
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Lu [ Ma | Me | Je | Ve | Sa
1 géo | math |iwfo. mus | math %Cl
2 Jmus | géo gymj| chim _ran zéén
3 bio ﬁ'ﬂuar;;ris;lfthr nén | géo [math
4 | gymf Mfchim rmath chi;( info.
5 itan
6 Permutation en chaine
7 itiank envisageable pour
g P "eduar”

Pour réaliser la permutation proposée, il suffit de laisser choir I'heure déplacée sur le moment choisi:
apparatit alors un dialogue pour vous laisser choisir une des alternatives envisageables.

Enregistrer le bloc - Cours: 35 mus Callas >

Cours: 35 muz Callas - Je-1 -» Ma-4

Un autre cours empéche la planification - Mombre de cours génants 1
Crz: 39 Matiére: éduar Profeszeur. Callas
Eléments génants: 2 1a, Callaz

Options

Enreqistrer le bloc d'heures [les éventuels cours génants seront déplanifiés]
Créer une collizion
Double permut.: Je-1 [Crs: 35 mus Callag) <--» bMa-4 [Cra: 39 Matigre: éduar Professeur. Callaz)

Pemut. en chaine: Ma-4 - 5a-1 > Yeh

Planifier I'heure avec une collision

En planification manuelle, vous pouvez aussi générer des collisions: si vous déplacez une heure de
cours sur une autre, vous pourrez choisir s'il faut déplanifier cette derniére ou s'il faut créer une

collision.

Planifier des heures

Depuis une fenétre de cours

Pour planifier une heure depuis une fenétre des cours, il faut 2 fenétres: celle des cours dans laquelle
il faut choisir le cours a planifier, et une fenétre-horaire, dans laquelle vous allez le déposer.

Dans la fenétre des cours, la colonne 'H. non plan.' affiche d'une part le nombre d'heures non
planifiées pour chaque cours et, d'autre part, une main qui signifie que ces heures peuvent étre
planifiées manuellement.

Cliquez a présent sur une de ces mains dans la colonne 'H. non plan.' des cours et déplacez-la dans
la fenétre-horaire par drag&drop.
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7% classe 2b [Andersen) / Classe @ 2b - dasse 2b [Andersen) I‘ r’ ef. = 0O X
b R TLHAOEEED - 20 ~-F EHR s A
N°Crs #/ClPro H.nonplan.  Hh.  H.pfan Professeur  Matigre  Classe(s) | Salle spécisle | Salle réservée | H. doubles Année soolaire:17.9.2018 - 30.6.2019
1 a1 B2 2
Lu (Ma | Me | Je | Ve | Sa
& B3,7 @1 1
75 22 B3 3 e
g w22 B2 2 . ¥ 2 -
44 2,1 (B4 1 dtec
3 2 = s 3
34 g |Callas chim 20 52b 4
a7 - 2 Callas mus 20 S 5
42 2 2 Callas Eduar  Zh S2h 11
49 B 2 2 Nobel % S2h :
55 2 2 Rub Fiist e S2h 7
66 2 2 Cer hio 2 S2b F
72 B, 1 1 Curie 2 St =n
a3 5 5 Newr math 20 s2h
€ >

Remarque: couleur d'arriére-plan

La gradation du vert foncé au vert clair correspond a la pertinence du cours pour le moment envisagé:
plus le vert est foncé et plus I'neure de cours convient au moment choisi dans I'horaire du point de
wue de tous les critéres définis. Les champs sur fond rouge signalent qu'un des éléments est
verrouillé au moment choisi ou que la qualité générale de I'horaire serait fortement réduite par ce
changement. On ne peut pas tirer une heure de cours dans un champ a fond blanc.

Dans une fenétre-horaire

Vous pouvez aussi planifier des heures directement dans une fenétre-horaire. Si vous élargissez la
fenétre-horaire sur la droite ou si vous cliquez sur le bouton <Afficher tout>, toutes les heures non
encore planifiées seront affichées a cété de la grille horaire et vous pourrez les planifier dans cette
derniére par simple drag&drop.
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Fa)

#% 2b _ classe 2b (Andersen) Horaire (Clal) n u

b ~| . B d [ & -&; [ ~ & &&=~ -

Année zoolaire;17.9.2018 - 3062019
ol pu [Ma | Me | Je |V inf -
e | LU | Ma | Me | Je | Ve | [ hist
1
=l
2 ®
3 N
4 <>
5 Drag&Drop phys rnath
6 chim
éduar
7
T
8
MECrs | Prof, mat, sal. Cla.  Commentaire
A6 Cer hio, (52h) 2h

Remarque: disposition des heures
Vous pouvez positionner comme bon vous semble les heures non planifiées a droite de la grille
horaire.

chim

chim

Chaque phase de wotre planification peut étre annulée en cliquant sur <Annuler modifications> dans
la barre d'outils de la fenétre-horaire.
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1.6.4

Fixer des heures

Si wous souhaitez verrouiller les heures de cours que vous avez placées manuellement afin
d'empécher leur déplacement par I'optimisation, vous pouvez les fixer en cliquant dans la fenétre-
horaire sur <Fixer h. de cours>.

% 1a - classe 1a [Gauss) H“‘"‘"n ua”' - g =

Année zoolaie;17.9.2018 - 3006.2019

Lu [ Ma [ Me | Je | Ve | Sa

"eduar

Q| =l DA | W| R =

crs  Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
Callas, éduar, S1a | 1a

La fixation est alors signalée par un *, aussi bien dans I'horaire que dans la loupe (a c6té du no de
cours).

Remarque: fixer des cours ou d'autres éléments
La colonne 'Fixé (X)' vous permet de fixer des cours ou des éléments des données de base. Voir a
ce propos Saisies pour données de base et cours .

Supprimer des heures

Pour déplanifier des heures de cours, il suffit de cliquer dessus, de les tirer au-dessus de la loupe ou
sur la droite, en dehors de la grille horaire, et de les laisser tomber.
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#l

© la - classe 1a (Gauss) Horaire [Clal) n u

Année zoalare:17.9.2018 - 30.6.2019

Lu | Ma | Me | Je m
1 gén mus |lifiath | i
2 | rus 5o (i@mi | chim | fran f aé-n-n
3 hio LE-]E-EI aé-n-n I:ﬁ-at-h
4 |igmi |éduar iifiath T:r:n"-n infa.
5 iittan
5
7 iifiank
8 iifiank

BHECrs  Prof mat sal. | Cla.  Commentaire

o[=Iu]

1.6.5 Attribuer des salles

L'attribution de salles peut, elle aussi, étre tranquillement faite dans une fenétre-horaire: cliquez avec
le bouton droit de la souris pour afficher le menu contextuel et sélectionnez la rubrique 'Attribuer /
supprimer salle' ou cliquez sur <Attribuer / supprimer salle> (1). Vous pouvez soit attribuer des
salles (2, 3) a des heures de cours déja planifiées, soit les supprimer.



) ) - classe 1a (Gauss) Horaire ::ﬂu

B Attribuer / supprimer salle * la ~ I FE @@‘Ej -& & T

Lu | .
Cours: 63: Lu-1 Applicuer & Année scolsite;17.9.2018 - 29.6.2019
B Heure de cours
1 S;E; Hewres en bloc =~
Toutes lez hewres d'un cours Lu | Ma | Me | Je Ve | Sa
2 mMus 18 gphy, salle de physique .
814 | 8| Sale iéservée: G1a ; . 1 blo et mus (Math
Attribuer salle supplément. Sphy | S1a S1a | 81a | geg
3 phe Chois b tuel & i S1a
iy du cours actuel
S1a |aqg Salles disponibles: 2 mus | geo ey
Crs  Professeur  Salle  Classe(s) " S1a | 81a | Soy2 | S1a
4 = & - g (. Sal S rplt RpltS-r Occupe | A
er a a i 5 5
Soy? = = 3 hio math | géo | géo
S12 |aguar [ 512 | 813 | 512
5 TH S1a | chim [math | chim
Soy2 S1a | §la | 51a
v
v
S3a v [
e Soyl v v
v Aitib. salle x Suppr. salle Feimer

Attribution de salle pour heures en bloc ou toutes les heures d'un cours

Si vous wouliez faire I'attribution de salle pour des heures en bloc ou pour toutes les heures d'un
cours, il vous suffirait de choisir la rubrique correspondante dans le menu déroulant du coin supérieur

gauche.

Appliquer &
Heure de cours
Heures en bloc

Toutes lez heurez d'un cours

Salles occupées

Si wous cochez la case d'option ,Aussi afficher salles occupées®, vous verrez aussi, en plus des
salles disponibles au moment en question, toutes les autres qui sont déja occupées, signalées par
une coche dans les champs de la colonne 'Occupé’. Si wous attribuez une salle occupée a un cours,
wvous pouvez déloger le cours génant de la salle, générer une collision de salles ou permuter les

salles.
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i ' Attribuer / supprimer zal u

Appliquer &

Cours: B3 ba-1 © Heure de cours
Calle rézervée: 51a (0 Toutes les heures d'un cours
S1b [30), zalle de clasze 1b fi
Choix du cours actuel: _ _
Professeurs |Salle |Classe(5} | ales disponibles: -
Cor 51a 12 e Sal. - S.rpit. | Rplt S-rfOccups
S1h v
828
S2h v
S3a L
Scui
Syl
Sy
Sphy
v Attrib. zalle X Suppr. zalle Eermer

1.6.6 Permutations proposées

Le bouton <Permutations proposées> du ruban de l'onglet 'Démarrage’ ouvre une fenétre qui vous
informe des possibilités de permutations concernant I'heure active de la classe actuelle, lesquelles
sont représentées par des fleches rouges dans la fenétre-horaire. Untis évalue également l'incidence
positive (en vert) ou négative (en rouge) sur votre horaire, eu égard a vos pondérations.



64

a2

Permutations proposées

@ 1a - classe 1a [Gauss) Horaire (Clal)

fo ~:m EA

L4

O x

e B-@ 7

Incidences Cl. zautée Gain C  Actualizer
1 Mé&me matiére 2 fois par jour 2h - v  Pemuer Année scolaire:17.9.2018 - 306.2019
2 Prof. non dizponible 1
3  Ermreurs dans les heures doubles -7l Fermer ia l Arist ] |
4 | Emeurs dans les heur_es doubles -73 Impression H. no Lu |Ma | Me | Je | Ve | Sa
b VYoeux heures libres -224 228
6 VYoeux heures libres -236 | Avec saut r:le 1 g math mus | math | bio
¥ Méme matiére 2 fois par jour -313 Qu.e st dlf.férents P
8 Méme matiére 2 fois par jour -320 Hiteir s el
9 Méme matiére 2 foig par jour -h30n
10| Méme mahiére 2 fois par jour -h39
11 MEéme matiére 2 fois par jour -hh6
12 Yoeuz heures libres 1b -142
13 Méme matiére 2 fois par jour -610
14| Méme matiére 2 foig par jour 937
15 Heurescreuses des classes -1158

Cla.
1a

M*Crs | Prof, mat, sal.
33 Arist, gén, S1a
+3

Commentaire

Avec saut de classe

Il est souvent nécessaire de faire des permutations qui vont concerner plusieurs classes. Le cas
échéant, pour réaliser une permutation dans une classe, il faut d'abord en faire une dans une autre
classe, appelée 'classe sautée'. Si vous cochez la case 'Avec saut de classe', de telles possibilités
de permutations vous seront également proposées.

@ 1b - classe 1b {Newton) Horaire (CIBE =] =] =]
b R dARAs|GRls B £

Année scolaie:19.9. 2016 - 30.6.2017

b | da | Calas| adst | Ander|

Lu Ve Sa

ma 51

fra 51 JinfS1 chi 51 | bio 51

chi 51 | chi 51 U=l M

fra 51

eduar chi 51

&duar | bio 51 | ma &1

W N OO B W R -

eduar ma 51
chi 51 51
—
ma 51
masT

MN°Crs | Prof, mat, sal.

Cla.

Commentaire

@ Permutations proposees EI@
Incidences Cl. sautée Gain C  Actualiser
[ Voeuz jours lib 1 99426
oeux jours libres a v Pemnuter

3 Prof. non disponible - Fermner

4 Prof. non disponible - ee——

b Prof. non disponible -

3 Motits divers 20 Avec saut de

Fi Heure isolée en demi-journée -16 = E;:EILES ::lol;ldlf.f‘erents

8 Heure isolée en demi-journée -16 (@i ek

19 Heure isolée en demi-journée -36

10 Matigres principales - Heure-limite -49

11 Yoeux jours libres -65

12 Heure isolée en demi-journée -76

13 Heure isolée en demi-journée -76

14 Heure isolée en demi-journée -76

Incidences Gain | Global C  Actualizer =
“Heure isolée en demi-journée -

3 Heureisolée endemi-journée  -233 -

4 Heureisolée endemi-journée | 233 | 99153 =

5 Heureisolée endemi-journée  -268 -

6 | Heureisolée endemi-journée = -268 - )

7 Heureisolée endemi-journée = -B57 - =) Eu.a Vs e it

8 Heureisolée en demi-journée = -657 - i ldEs

. Classe sautée.
1a

'\W‘N’MWM&"

36 Callas, mus, S1b 1b

Vous pouvez wir dans I'exemple ci-dessus que la permutation dans la classe 1b entrainerait une
amélioration de 24 points et de surcroit cela permettrait aussi de réaliser une permutation dans la
classe 1a (la classe sautée), laquelle apporterait une importante amélioration, puisqu'un cours
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1.7

1.71

planifié sur une interdiction pourrait étre déplacé.
Dans l'ensemble, I'horaire de cet exemple pourrait ainsi étre notablement amélioré.

Remarque

La fenétre des permutations proposées affiche une liste des permutations triées par ordre croissant,
les meilleures figurant en téte de liste. La colonne 'Gain’ n'affiche, en cas de permutation avec saut
de classe, que l'estimation en points de la 1ére permutation, c.-a-d. celle de la classe de départ.
Pour le tri dans le cadre supérieur, ce sont les sommes des évaluations de la premiére et de la
meilleure seconde permutation possible qui sont prises en compte, alors que le cadre inférieur
affiche, lui, I'évaluation globale des deux permutations.

Attention: changement d'heure

Si wous woulez changer I'heure concernée par la proposition de permutation, commencez par cliquer
dans la fenétre-horaire sur I'heure pour laquelle vous wvoulez woir les propositions de permutations,
puis mettez a jour ces propositions en cliquant sur le bouton <Actualiser>.

Les horaires

Le but d'Untis est de réaliser un bon horaire, lequel devra aussi étre bien lisible et correspondre aux
exigences des destinataires (professeurs, éléves, secrétariat, etc.). Nous allons, dans les chapitres
suivants, décrire dans les grandes lignes la fenétre-horaire , puis nous examinerons les différents
formats d'édition et la maniére d'en modifier le style et nous finirons par I' édition des horaires.

La fenétre-horaire

La fenétre-horaire comporte deux parties: celle de I'horaire (au centre) et celle de détail (ou loupe, en
bas).
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1.7.1.1

Année zoalare:17.9.2018 - 30.6.2019

Lu | Ma | Me

géo | math mus fmath | bio

mus | gea chirm

Je [ Ve | Sa

hio math | géo
eduar

| math |

W =l DN | WK =

| Jem]

Me*Crs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
31 | Arist, math, 51a  1a

+3

Vous pouvez directement taper le nom de I'élément a afficher dans le champ de saisie du coin
supérieur gauche ou utiliser les deux petites fleches pour passer a I'élément suivant ou précédent.

Cadre de I'horaire
Ce cadre affiche I'horaire proprement dit, d'aprés le format que vous avez choisi (cf. ch. ' Style des
horaires ).

Loupe

Il'y a des cas ou toutes les informations relatives aux cours ne peuvent ou ne doivent pas figurer
dans I'horaire. La loupe est justement la pour vous donner le détail de chaque cours, ce qui peut
s'avérer fort utile quand il s'agit de couplages.

Interaction des horaires

De nombreuses fenétres sont synchronisées dans Untis et c'est le cas des fenétres-horaires, ce qui
signifie que ces derniéres peuvent non seulement afficher I'horaire de I'élément que vous avez choisi
manuellement, mais aussi afficher cet horaire automatiquement, en fonction de I'élément que vous
avez activé dans une autre fenétre, ce qui vous permet de disposer a tout moment d'un maximum
d'informations actualisées sur votre écran.
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1.7.1.2

Aristote Horaire (Pr ‘} 4 - 0O = e 513 - salle de classe 1a Ho‘ & Sa... - 0O

LY BE m HA - l& 2
Annee scolaire:17.9.2018 - 30.6.2019

10 info. 1 Hugo

2 '. fr 2 Arist ': Nobel [T

3 K 3 -

4 [math | chim || || 4 [ & | b | 1o | ta | 1o 4

5 5 Mobel

6 = 6 Cer

7 = 7

8 8 Ander
Mo of 1] a.  Commentaire NoCrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire MoCrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
33 Arist géo, S1a  1a 33 | Arist, gén, 812 1a

Fixation - Couleurs

Vous avez également la possibilité de désactiver la synchronisation:

Fixer le type

Verrouiller

Afficher les ;
laspect

couleurs

£ qa- dasse 1a {Gauss) Horaire {Ci." r: L

[1a R EAfs EBMs B-8 sis-.

Année zoaolare:17.9.2018 - 30.6.2019

FY
chim

Figer type d’'horaire actuel

Si wous activez ce bouton, le type (professeurs, classes, salles) de données de I'horaire reste pareil.

Verrouiller I'aspect

Si vous wulez figer I'élément actuellement affiché dans la fenétre-horaire, p. ex. le professeur Albert
ou la classe 3a, il faut activer ce bouton: les cas échéant, I'élément restera affiché tout le temps,

méme si vous cliquez sur un autre élément dans une autre fenétre.

Afficher couleurs des cours

Ce bouton permet d'afficher ou non les couleurs que vous avez déclarées dans les données de base

et les cours.
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1.7.2 Formats d'horaires

Si wous cliquez sur l'onglet de ruban 'Horaires', vous pourrez lancer I'édition des différents formats
d'horaires proposés pour les classes, les professeurs ou les salles. Ces formats prédéfinis peuvent
étre individuellement modifiés (cf. ch. Style des horaires ). Nous allons décrire ci-aprés chaque
format d'horaire en prenant pour exemple un horaire de classe.

Horaire classes portrait/paysage
Grand horaire classes

Horaire résumé der classes paysage
Horaire résumé der classes portrait

1.7.2.1 Horaire de classe portrait/paysage

Ces horaires n'affichent par défaut qu'une information dans chaque cellule de I'horaire, p. ex. la
matiére dans un horaire de classe. D'autres informations (p. ex. la salle, les couplages) sont visibles
dans la loupe.

1a - classe 1a (Gauss) Horaire (Cla1d) n u

fe ~:3 A2 Bl &-¢

1 Année scolaire:17.9.2018 - 30062019
2
1 2 3 4 5 6 T 8
3
4 Lu mus | bio
5 Ma éduar
6 Me chim
7 Je | mus | chim
8 Ve chim
Sa | hio
MN°Crs | Prof, mat, sal. Cla. Commentaire
11 Hugo, info, S1a 12, 1k, 2a, 2b MNeCrs | Prof, mat, sal. Cla.  Cornmentaire -
+3 I Arist, math, S1a 1a

+3

1.7.2.2 Grand horaire de classe

Dans le grand horaire des classes, tous les réglages du format standard (matiére, professeur et salle
de toutes les lignes de couplages) sont repris.
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'— 1a - classe 1a {Gauss) Horaire [Clala)

fl« T~ 3 A Ble &-& &= -

Année scolaire:17.9.2018 - 30.6.2019

mercredi vendredi samedi

| hio CerSla

8:55
2 o mus Call 313

9:50 .
3 T hio CerS1a

&du Call 51 M A
chi Rub S1a | info Hug

11:40 I
5 1225 fran Mokb !

6 12:35

13:20

7 1E=0 tma And

14:15

8 1425 tma Curi
15:10

MCrs | Prof, mat, sal. Cla. Commentaire -
31 Arist, math, 51a 1a
+3
-

1.7.2.3 Horaire résumé des classes paysage

L'horaire résumé des classes paysage édite les classes superposées avec leurs cours
hebdomadaires respectifs alignés.
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Fal

7 4 - classe 4 (Nobel) Horaire [Claz0)

Année zoalaire:17.9.2018 - 3062019

Indi mardi Mercrec

=
infio

R~
m..
o

Ima fran

1h | hbio fran chi

2a  |mu= {E

EN - DETT
3a |hist dte

3b  |hist [

EN ToOm

MCrs | Prof, mat, sal. Cla. | Comimertaire
45 Callas, éduar, S2a (5p21 4

*ar

ki

chi

éduar | dte  fran info

1.7.2.4 Horaire résumé des classes portrait

Il s'agit aussi d'un résumé hebdomadaire concernant tous les éléments, lesquels sont cette fois-ci
affichés cote a céte, alors que les heures sont superposées.
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1.7.3

1.7.31

i

1a - classe 1a (Gauss) Horaire [Cla30)

Lu-5 chim | @éo | muz | math | math
Lu-6
ecduar
Lu-7 hio
Lu-8 phiys

info.

chim QI
hist

hie-4 | chirm | math

he-3 tmant fran

infa

M*Crs  Prof, mat, sal. Cla.  Commerntaire
90 Kewy, math, 52a  |Z2a
+3

Style des horaires

Vous pouvez aussi modifier les formats d'horaires prédéfinis en fonction de vos besoins: vous pouvez
modifier |a taille , afficher tous les horaires en format standard ou encore décider ce qui doit figurer
dans chaque cellule de I'horaire, autrement dit dans chaque case horaire.

Adapter la taille de I'horaire

Si, dans une fenétre-horaire, vous déplacez le curseur sur la ligne de séparation des jours, il va se
transformer en double fleche horizontale et vous pouvez alors élargir les colonnes.
De fagon analogue, si vous déplacez le curseur sur la ligne séparant la 1ére et la 2e heure, il va se
transformer en double fleche verticale et vous pouvez alors modifier la hauteur des lignes.
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'- 1a - classe 1a (Gauss) Hnrﬂulaﬂ - 0O X

fa [~:% 88« EBfe >
Année soolare:17.9.2018 - 30.6.2019
Lu [Ma [ Me | Je | Ve | Sa
mus hio
s chim
3 hio
eduar
4 chirn chirn
5
6
7
8 -
ME*Crs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
31 | Arist, math, 51a  1a
+3

1.7.3.2 Format standard

Si wus cliquez avec le bouton droit dans une fenétre-horaire, cela affiche un menu contextuel dans
lequel vous pouvez choisir la rubrique 'Case horaire: format standard', laquelle affiche tous les
éléments essentiels de I'heure de cours et, s'il s'agit d'un couplage, toutes les lignes de couplage.
On notera que la taille de I'écriture s'adapte automatiquement a la taille de la fenétre-horaire.
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Année scolaire:17.9.2018 - 30.6.2019

mus Call 313

hio Cer31a

édu Call S1a
Soy

14:40 -
5 1225 fran Mob &

6 12:35

13:20

13:20 .
? 14:15 tma And

8 1425 tma Curi
15:10

MCrs | Prof, mat, sal. Cla.  Commentair
583 Rub, chim, 81a 1a
+3

mercredi

info Hug S1a

Case horaire

Attribuer / supprimer salle

Decaupler

Découplage etendu
Case horaire: farmat standard

Texte pour une heure de 'horaire

Eléves

Durée: semaine

Durée: année scolaire

Caopier en format HTML

mus Call 313

chi Rub S1a

Made alignement

vendredi samedi

hio Cer31a

fran Hob

1.7.3.3 Texte pour une heure de I'horaire

On peut aussi taper un texte pour chaque heure de cours de I'horaire et I'afficher dans I'horaire.
Cliquez a cet effet sur une case de la grille horaire avec le bouton droit pour afficher le menu

contextuel et validez la rubrique Texte pour une heure de I'horaire'.
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i - . - - .
© 1a - classe 1a [Gauss) Horaire [Grul)

iz - == = Y s . fm b3
Texte pour une heure de I'horaire *
Année scolaire:17.9.2018 -
H.no Texte pour une heure de Ihoraire Clases: 39 / Ma-3
2;'28 Lu Ma Le texte vaut pour une heure hebdomadaire de cours bien précise

Prenez matériaLx/|
gé Ari 51

mus Calla| gé Ari 51

1
2
3 |bvicest fovar T Anruier
4
5

Prenez
Tateriauxiit «  Mode alignement

Case horaire
fran Nobe

Attribuer / supprimer salle

Découpler

clic-droit .

tmanb An

Découplage étendu

=J

ow

tmant Cu

Texte pour une heure de 'horain

S
AlUmnos Loy

Durée: semaine

M*Crs | Prof mat, sal.
39 Callas, éduar, 51a
+3

Durée: année scolaire

Copier en format HTML

Avec un format d'horaire standard (p. ex. 'Grand horaire classes'), il n'est pas nécessaire de faire
d'autres réglages.

1.7.3.4 Case horaire

L'utilisateur peut également définir lui-méme ce qui doit figurer dans chaque cellule de I'horaire.
Cliquez pour cela sur le bouton <Réglages> dans une fenétre-horaire ou sur 'Case horaire' dans le
menu contextuel (clic droit).

PMade alignement
Case horaire
Attribuer / supprimer salle
Décaupler
Decouplage étendu

»  Case horaire: format standard
Texte pour une heure de I'horaire
Eleves
Durée: semaine

Durée: année scolaire
Caopier en format HTIML
Cet éditeur de contenu de la case horaire vous permet d' ajouter d'autres éléments , de modifier la

disposition des éléments ou encore diinfluencer le style de vos horaires par d' autres réglages(taille,
police, alignement, etc.).
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1.7.3.4.1 Ajouter/supprimer des champs

Pour ajouter un nouveau champ de données dans les cellules de votre horaire, il suffit de cliquer

dessus et de le déposer.

e 1a - classe 1a (Gauss) Horaire [Clal) 44 - o . Case horaire - Contenu (champs) d'une heure de cours
,71a =2 H rﬁ ﬁ & - & é - @ 6 == . B & U Centrer champs dans Iheure Type de nom Zoom
Z . = Harizontal (®) Nom court [sigle]
Annde scolaie: 17.9.2018 - 28.6.2019 Bl B Vettical P p— 4
H.no ’— [ Début et fin ’ Utiliser les alias
g | LY | Ma | Me | Je | Ve | Sa ] Heure stondard 100 Taille écriure e
1 |oéo sris|mat s mu Cal [matAris|bio Cer| Uprzli=liz '
mu Cal |géo Aris chi Ru géo Atis Hlassels] - Aligrier champs
bio Cer| natAric|géo Aris|oéo Aris|mat At
&
fmat Aris{chi Ru
TMatere 1 Profes.. .
DraniD
NeCrs | Prof,matsal. | Gla. | Gommentaire ragsirop
31 |Arist, math, S1a | 1a
+3
ak. Annuler Appliquer

Cela vous permet par exemple d'inclure également le nom du professeur dans les horaires de vos

classes.
1.7.3.4.2 Changer taille et disposition des champs

Vous pouvez modifier la taille des champs de données en agissant sur les poignées ou les déplacer

par cliquer glisser.

DOrag&Drop

1 Matiere
AP...

+ TMatiéere -
1 Profes...

(nombre maximum de couplages utilisés):

Pour les couplages, wous pouvez aussi afficher plusieurs fois un élément, p. ex. un professeur
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@ 1a - classe 1a (Gauss) Hora 44 lal}) - 0O = "‘ Case horaire - Contenu (champs) d'une heure de cours
|1a - |z m 4 [ &5 - & ): B £ U ;entrer champs dansz heure C:j.r.pe de nom Zoam
- Harizantal MNom court [sigle] »
a ) i = = = g
Année scolaire:17.9.2018 - 29.6.2019 elFl s Verlical O Mom entier
L -~ [ Début et fin o [ Utiliser les alias
u [ Heue standard 100 Taille écriture &
- Profs et lagant:
1 géo  Arist info.  Hug Type dhoraire ' [ it ezt
2 | rmus callas | géo Arist Classels] > Aligner champs
3 bio  Cer
éduar Callas T
;
4 chim Rub —
5 fran MNohel 1 M t- h! 1 P f
6 (Er— atiere rore...
Patere |
7 ——
c Tt A > 2Matiere 12Profe...:
4 » -

Refnotz de bas dz
M°Crs  Praf,mat sal.  Cla. Commentaire

ok Annuler Appliquer

Remarque: taille de la case horaire
Quand le fond de la case horaire est activé, on peut modifier sa taille en tirant les poignées.

1.7.3.4.3 Autresréglages

La fenétre 'Case horaire' propose encore toute une série d'autres réglages permettant de modifier
I'aspect de votre horaire.
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1.74

1.7.4.1

Eentre.r charnps dang Iheure Type de nom Zoam
Haorizontal (®) Mom court [zigle] B 1
Wertical () Mom entier

[ ] Utilizer lez alias

Taille &criture &

[] Heure standard
Type d'horaire

[] Prafs et remplagants

|Elasse[3] w Aligner champs

[Clazze

|Frefasseur

= i 1 Matiéreh Profes.. .:

'.2Matiére|_2Profes..._-

|Gr d'sleves

[Murrzro de cours

|Flus. szm.

|Fef nots de bas de pape|

[Commentzire |

|Texze dheure |

[Contrainte |

(] Annuler Appliquer

Impression des horaires

La fenétre-horaire a imprimer étant active (barre de titre non estompée), cliquez sur le bouton
<Apergu> ou <Impression> de la barre de lancement rapide pour ouwir le dialogue 'Choix
dimpression', dans lequel vous pouvez préciser ce que vous voulez imprimer et la maniére de
I'imprimer.

Choix d'impression >
Clazze(z] 1/7 Mise en page
Sélection...
FDF
POF Création d'un fichier global
HTML Annuler

La fenétre 'Choix d'impression' permet d'une part de faire une sélection des horaires a imprimer et,
d'autre part, de préciser certains détails dans l'apergu pour les horaires individuels ou les horaires
résumeés.

Sélection des horaires

C'est I'noraire affiché a I'écran qui sera imprimé tel quel. La touche <Sélection> permet d'imprimer en
méme temps plusieurs horaires du méme format:
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B Grupofs) >
Ahrewy. MHambre compl.
1a Grupo 1a [Femandez]
1h Grupo 1h [Gamez]
Chote d'impression > 2a Grupo 2a [Pallés]
2b Grupo 2b [Ondaz)
Eleszlals 1o kize en page Jda [Erupo 3a [Santi]
Sélection. .. b Grupo 3b [Caruso)
4 Grupo 4 [Macaring]
FOF
PDF Création d'un fichier global
Taodoz Ireertic
HTML Arruler Cancelar

On peut sélectionner plusieurs horaires par cliquer glisser ou par <Ctrl>-clic.
1.7.4.2 Mise en page

La touche <Mise en page> du dialogue 'Choix d'impression' ou le bouton <Mise en page> de la barre
d'outils permettent d'effectuer d'autres réglages pour I'impression. Ces réglages peuvent varier en
fonction du format d'horaire concemné.

#

77 1a - classe 1a [Gauss) Horaire (Clal) nu

Année zoolaire: 17.9.2018 - 3062013

Hnolpu | Ma | Me | Je | Ve | Sa chim

228
1 mus hio
23 e mhbive

1.7.4.2.1 Barre d'outils de la mise en page

La barre d'outils de la mise en page des horaires permet de passer d'une page a l'autre ou de
changer l'orientation des pages.
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Cambiar entre las
lineas

Cambiar entre
orientacidn vertical y

"= Mise en | harizantal

@O15/7©Q E-

whole TEST DEMO Horaire 201 /2018
Que pour DEMO ou TEST  Walable dés: 10 octobre
1a classe 1a (Gauss)

1.7.4.2.2 En-téte et pied de page

En cliquant sur I'un ou l'autre des deux crayons affichés au-dessus et en dessous de I'horaire affiché
dans la fenétre de mise en page wous pourrez directement modifier les contenus.

X Mise en page

@O0 15/7@O[E-

-alz TEST DEMO Horaire 20182019 Untis
Qe p EMO ou TEST  Walahledés 10 nctnbre 2172017

1a 2o 12 (Gal Parametres pour rapports bt

4 En-tétes I+

Er-téte Basz de page

Gruber & Petters Software

Yalable d&s: 10 octobre Mo de fichier

| Imprimer |a date
| Imprimer ['heure
Imprimer la verzion d'horaire

12 Version d'horaire

*,_ Imprimer le no de page

| ®| | & LD | -

o

N

1.7.4.2.3 Case horaire

A c6té de I'horaire, le bouton avec la roue crantée permet de basculer dans les détails des réglages
de la case horaire (cf. a cet effet le ch. du méme nom dans la mise en page de I'horaire).
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Y Mise en page

0 15/700 8-

Wole TEST DEMO Haraire 2018/2019
Qe pour DEMO oo TEST  Walable dés: 10 octobre

1a classe 1a (Gauss)

Lu J

e
mus Calla
mus Calla fi |
hio Cer
aduarcalla —

fran Mohbel

W~ || & W K| -—=

Gruber & Pett = Software

£
@ Case horaire - Contenu [champs) d'une heure de cours - O =
. B 4| U Eentre.r champs dang Iheure T de nom Zaom
[+] Horizartal arn court [zigle] B 4
= =2 = Yertical Marm entier
! | [] Déhut et fin Taile o Utilizer lez alias
[] Heure standard 100 alls eeihure &
Type dhoraire '
|E|BSSE[S] A | Aligner champs
|
—— 1Mati....JtProf
I r— [ atl...41Frof.....
Matere |
] .
e Mati... 2Prof
Lo 0 owrs dall... roft... ;
L
Hef nots de bas d= page

1.7.4.2.4 Insérer une image

Cliquez sur le bouton <Image d'arriere-plan> pour insérer une image. Le cas échéant, Iimage

apparait a la place du bouton et elle peut étre déplacée, réduite ou agrandie aprés awvoir cliqué sur la
touche <Déplacer image>.
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& e

Untis 2018 T .
. Adapter la talle de
21.7.2017 14:28 nljj Iharaire & celle de la page

Cours, ...

[hotes]

fran Mahel Ii Legende de couplage

chim Rub

Sigles

Frofezseurs de la classe

s Software

Image d'armére-plan t /ﬁ/ Déplacer image a
C:A\Program Files
[xBE6Untish2015
\Gplndes. qif

‘ Déplacer image v |

1.7.4.2.5 Mise en page des horaires individuels

Les descriptions qui suivent concernent les horaires individuels (et non les horaires résumés).

“£ Mise en page

- o x
D15/ 7O 5~ Classefs): 7/7
- Sélection...
&
w#ole TEST DEMO Horaira 2018/2019 Untis 2018 [ adpiatatece
ue pour DEMO ou TEST  “alahledes: 10 octobre 2172017 14:57 l J‘ Ihaoraire & cells de |a page
1a classe 1a (Gauss)

@ Cours, ...

Légende de couplage
[nates]

Sigles

Professewrs de la classe

Image danisre-plan

- <han défiri>
¢ |

Déplacer image )

/ Gruber & Petters Software

Nombre d’horaires par page

Indiquez ici le nombre d'horaires a imprimer par page ou le nombre de semaines, wire quelles
semaines.




Clazze(s]:

Sél

&

Mambre d'horaires par page

Ok

L] Un en-téte par page

1 2 Mombre d'horaires accelés

1 % Mombre d'horaires superposés

Légende de couplage
La légende de couplage est trés utile pour clarifier I'horaire: au lieu de surcharger les cellules
d'informations relatives a chaque cours, elle permet de ne mettre que les 2 a 3 informations
essentielles dans la cellule et le reste, au besoin, dans une Iégende située ailleurs. Les informations
(pour les classes) relatives aux cours sont les salles, les matiéres et les professeurs.

Le cliquer-glisser permet d'éditer la Iégende sous ou a c6té de I'horaire, voire sur une page a part.

#£. Mise en page

QO 15 T@DR-
&
b&ole TEST DEMO Horaire 2018/2019 Untis 2018
Ue pour DEMO ou TEST _ Valalile dés: 10 octobre 2472017 9:41
1a classe 1a (Gauss)
Drag&Drop
R

Gruber & Petters Software

Al I

il

Classels]: 7/7 2l

Sélection..

[ S Adapler latalle de
l Iharaire & celle de la page

Légende de couplags

i [notes] /

58|
Frofesseurs de la classe

Image d'arigre-plan

<non defini>

|$\ W

Vous avez aussi la possibilité de configurer le nombre de colonnes et d'encadrer le texte de légende.
Pour supprimer la lIégende, cliquez sur le Xrouge.
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*£ Mise en page

@0 15/70 0 E-
e
s#ole TEST DEMO Horaire 201812013 i< 2010
Que pour DEMO ou TEST  Walable dés: 10 octobre 2‘ Ocultar la
1a classe 1a (Gauss) leyenda

Mo Profhat Sal. Cla.
13 Arist, géo, S1a 1a
2y Callas, mus, S1a 1

1 3 Cer bio, 81a
2 43 Arist, gymf, Sgy2 ]
4 Rub, gyma, Soy a, b
3 SuarCall 5y Arist, math, 513 1a
aduarCallas .
4 info. Hugo ?::: [ Imprimer avec cadre
5 8 E Mb. de colennes
6 OK
7 oD — = 2h
107 Rub. chim. S1a 1a
mankAnder
8 —
f Gruber & Petters Saftware
< b

Cours

Vous pouvez demander, pour les classes et les professeurs, qu'un résumé des cours soit imprimé
en méme temps que I'horaire.

#% Mise en page

@015/ 7@ 0A-
&
w#ole TEST DEMO Haraire 201812019 Untis 2018
Que pour DEMO ou TEST  valabledés: 10 octabre 2472017 10:04
1a classe 1a (Gauss)

MeCrs ClProf H nonplan. Hh, Professeur Matigre Classe(s)

1 11 4.1 2 Hugo info 1a,1b 2a,.
7 2,3 2 Ander tmanb  1a

2 Gauss trmanb b

3 Curie tmant  1a1b
73 2.2 3 Arist gymf 1a,1h

4 Rub gymg  1a,1b

5 31 5 Arist math  1a
33 5 Arist féo 1a

6 35 2 Callas il 1a

7 39 2 Callas gduar  1a

8

Gruber & Petters Saoftware

N

Sigles

Pour les sigles des matiéres et/ou des professeurs, il est possible de demander l'impression, a cété
de I'noraire, d'une Iégende donnant les noms entiers des matiéres et/ou des professeurs, comme le
montre I'exemple suivant.
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7 Mise en page

©015/ 70 R

&

w#ole TEST DEMO
Glue paur DEMO ou TEST

Horaire 201872019

Walable dés: 10 actabre

Untis 2018
472071017

1a classe 1a (Gauss)

~l| P | &=

o

N

Matiéres

Marm

Marm entier

hia
chirm
fran
oymf
gyrma
géo
info
math
mus

biologie
chimie
frangais

uyrm. filles
Wym. garcons
géographie
informaticue
mathématigues
musiue

tmanhk travaux manuelsbois
tmant travaux manuels textile
éduar éducation aristioue

Gruber & Petters Software

Professeurs de la classe

Tous les professeurs donnant des cours a cette classe peuvent aussi étre édités.

#% Mise en page

©015/700A-

&

tole TEST DEMO
Ciue pour DEMO ou TEST

Horaire 201872019
Walable dés: 10 octohre

Untis 2018
2472017 10:22

1a classe 1a (Gauss)

W~ D | | WM =

N

Professeur Mati..

Hugo
Ander
Arist

Callas

Matel
Rub

Cer
Curie

info
tmanh
oyt
math
Hén
mus
Eduar
fran
ayrmo
chim
hio
trant

Gruber & Petters Software

La fonction suivante est a wotre disposition aussi bien pour les horaires individuels que pour les

horaires résumés:

Le bouton <Adapter la taille de I'horaire a celle de la page> vous permet d'adapter la taille de votre

horaire de fagcon optimale.
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“% Mise en page - o x
@O15/ 7T E- Classefs): 7/7 ~
@ Sélection
&
#ole TEST DEMO Horaire 20182018 Untis 2018 T | admelataie e
ue pour DEMO ou TEST _ Valable dés: 10 octobre 247.2017 10:28 Theraire 3 celle de la page
1a classe 1a (Gauss)

Cours,

i [ e e
E [rotes)

EE o

Protesseurs de la classe

Image danire-plan

<non défini

Déplacer image o

1.7.4.2.6 Détails pour les horaires résumés

Pour les horaires résumés, les détails suivants peuvent étre configurés pour l'impression:

Clazze(s] 7
% () Séle
Untis 2018
. !
247207 1039 Dlj |

Mb. de lignes / colonnes par feuille

Lignes [heures hebdom.) par feuills
Colonnes (classes, profs,..) par feuille

[~] Lignes/colennes automatique
[+] Que jours com plets sur une page i
[] Que jours uniques sur une page

[] Plusieurs blocs horaires par feuille

Nb. de lignes / colonnes par feuille

La case d'option 'Lignes/colonnes automatique', lorsqu'elle est cochée, permet d'imprimer le nombre
exact de lignes et de colonnes que la page peut contenir.




Clazze[z]: 747 b

Sélection...

&

Untis 2018 " ]
i . Adapter la talle de
_ 2472017 10:47 j I'horaire & celle de la page

l

pottis|| Enetétes intercalaires

. P Légende de
couplage [hotes)

Si cette case n'est pas cochée, il vous appartient d'indiquer dans les champs idoines le nombre de
lignes et de colonnes a imprimer sur chaque page.

Légende de couplage
On peut, comme pour les horaires individuels, imprimer une Iégende de couplage pour les

informations relatives aux cours qui ne figurent pas dans les cellules de I'noraire. La Iégende de
couplage sera toujours imprimée sur une feuille a part pour les horaires résumés.

' Mise en page - o x

@011/ ©0= Classe(s] 7/ &
l Sélection
#ole TEST DEMO Horaire 20182019 o 8
e pour DEMO ou TEST __ Valable dés: 10 octobre 4720 B3 [foesleielccel page
i I mercredi el vencredi i
B |7 81 2|3 |4 |s |6 |7 |8 |1 2|3 x| 2|3 |4 |s |6 |7 |81 2|34 |5|B |7 |8 Eriiosfieeldies
—;
eduar DFEQ&DFDP mu | chi i
(et
— S Légende e
= chi Eduar hist bio E couplage [notes]
Image danitre-plan
hist chi ohy chi |bio [ahy.
== o iy
B
chi |bia |nist oy |io = i
Déplacet mage )
T l o €
oy oni
Eduar.

hist ohi| b oy chi
ohy [pist |cuis| | chi bio

En-tétes intercalaires
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1.7.4.3

1.8

1.8.1

Pour les grands horaires résumés, il peut s'avérer utile d'éditer des en-tétes intercalaires. Pour le
réaliser, tirez le bouton idoine a I'endroit voulu (p. ex. aprés la ligne de la 3e classe) et vous aurez
aprés chaque Neme (3e dans I'exemple) élément un en-téte intercalé.

Horaires en format HTML ou PDF

Untis permet d'éditer vos horaires en format HTML ou PDF sur un simple clic de souris, afin de les
utiliser comme piéces jointes pour vos courriels ou comme fichiers sur Internet ou sur votre Intranet.

Ecole TEST DEMO

Horaire 2018/2019

Untis 2018

Que pour DEMO ou TEST Valable dés: 10 octobre 24.7.2017 13:46

1a

classe 1a (Gauss)

Lu Ma

Sa

géo Arist | math Arist

mus Callas |math Arist | bio Cer

mus Callas | géo Arist

chim Rub EWNNGLER géo Arist

bio GCer

math Arist

géo Arist

géo Arist | math Arist

éduar Callas

chim Rub

math Arist

chim Rub [l{sMz 11T}

fran  Nobel

® B = Q A MO [m - g RBEAT
Ecole TEST DEMO Horaire 2018/2019
Que pour DEMO ou TEST  Valable dés: 10 octobre
1a classe 1a (Gauss)
Lu Ma Je Ve Sa
géo Arist | math Arist | [0 S[LLH mus Callas | math Arist | bio Cer
mus Callas [ géo Arist fran Nobel |[EERLVES
bio Cer math Arist | géo Arist | géo Arist
éduar Callas,

O(N|O|O| BN =

Listes

chim Rub | math Arist | chim Rub

info. Hugo

fran Nobel

-1

N

LT

Gruber & Petters So

Classes]: 7/7

Sélection.

Choix dimpression

Création gl fichier global

HTML Annuler

Untis Lt

(o]

iciel d'¢laboration d'horaires

Gruber&PettersSoftware

Untis-Express vous met a disposition toute une série de listes prétes a I'emploi, lesquelles pourront
étre utiles durant votre travail de planification ou comme listes récapitulatives, p. ex. pour les

conseils de classes.

e |istes des classes

e Listes des professeurs

e |istes des salles
¢ |istes des matiéres

On accéde a ces différentes listes par le dialogue Choix
d'impression des fenétres des données de base.

Listes des classes

On accéde aux listes des classes depuis les données de base des classes et le dialogue 'Choix
d'impression’, lequel s'ouwre aprés awvoir cliqué sur <Apergu> ou <Impression> dans la barre d'outils

d'acceés rapide.

Profs de la classe
Voeux heures libres
Voeux jours libres

Contraintes supplémentaires indéterminées

Contraint.: profs de la classe
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1.8.1.1

Chaoix d'impression

Clazse(z] 147

Sélechon...

ype de liste

| Champs de données -

Champs de donhées
Contraint.: profz de la clasze
Contraintes jourmaligres supplémentaire
Praofs de la classe
Yoeur heures libres
Waeus jours bres

kize en page

Avgjourdhui

Annler

Profs de la classe

Cette liste édite tous les professeurs enseignant dans chaque classe et on I'utilise souvent pour

organiser les conseils de classes.

Demostracion DEMO  Horarios 2018/2019
Demostracion/Evaluacién vigente a partir del:10/10

Liste pour conférences de classe

Classe Professeur Matiéres

1a Gom Geo
Ondas Tec
Car DepM Mat
Nac Mus Dib
Santi Rel
Gar DepV A
Cer Bio
Curie Man

1b Fern Tec
Gom Geo
Ondas Tec His
Car DepM Mat
Nac Dib Mus
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1.8.1.2 Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des classes.

Ecole TEST DEMO Horaire 2015/2019 Untis 2018
e pour DEMO ou TEST “alable dés: 10 octobre 2472017 1526

Voeux heures libres

—
[a1]

Marm

1h

Za

Zh

3a

14]

o F o F [ F [oF F o F o F =

et wt|wtrfuw+rfo+fo+]o+rf==
O+ |+ [0 F [0 F |+ |+ [ F a2
I O I T I )

R R I T
O F [0 F [0 F [ F [ F | F [ F T
0+ |0 F |0 F |0 F [0 + | + | + ||

A T Y T =)

U P N MC
[ S [ S [ S S [P S YO S [0 S [ S | [ )

T F [0 F [0 F [0 F [0 F |0 F |3 F |0
N I O S O

O+ |+ [0 F [0 F |+ [0+ [ F =

B R T T O O =
w [GFEF @ F o+ [0 F @ F o F |
O+ |+ [0 F [0 F |+ [0 F [ F =

R R I I I O
o+ o+ |+ oo+ [+ [+ e + =

[

W F [0 F [ F [ F [ F [ F [ F =

[ S [ S [ S S [P S Y S [0 S [ S |

R R A A e L R A [ A |

Ivie
102
+ |+
33
+ [+
3a
+ |+
33
+ [+
33
+ [+
33
+ |+
33
+ [+
3la
ub

Gr er & Petters Software

1.8.1.3 Voeux jours libres

Cette liste édite tous les voeux d'horaires demandés pour des demi-journées ou des journées
entiéres sans cours.

Ecole TEST DEMO Horaire 201872019 Untis 2018
Qe pour DEMO ou TEST Walable dész 10 octobre 2472017 1606

Voeux jours libres

lundi mardi mercredi jeudi vendredi samedi
Pom | hiatin, |Sp-mid [[Matin. Jp-mid [Matin. [20-mic |batin. |Sp-mid Matin. |Ap-mid kstin. |2p-micd
1a +3 -3 +3 H3 +3 +3 +3
b +3 -3 +3 H3 +3 +3 +3
2a +3 -3 +3 H3 +3 +3 +3
2h +3 -3 +3 s +3 +3 +3
3a +3 -3 +3 s +3 +3 +3
3k +3 -3 +3 3 +3 +3 +3
4 +3 -3 +3 3 +3 +3 +3

Gruber & Petters Software

1.8.1.4 Contraintes supplément. indéterminées

Cette liste édite toutes les contraintes horaires indéterminées déclarées pour des demi-journées ou
des journées entiéres sans cours.
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Ecole TEST DEMO Horaire 2018/2019 Untis 2018
Qe pour DEMOD ou TEST Walable dés: 10 octobre 2472017 1619

Contraintes journalieres supplementaires indeterminees

Matin.  J&p-mid |e-jour ||Jours
Mom |-SF2 1 -3 21 5201|521
1a 21
1h 21
2a 21
2h 21
3a [2
3h ]
4 2

Gruber & Petters Software

1.8.1.5 Contraint.: profs de la classe

Cette liste édite toutes les contraintes négatives déterminées des professeurs de classe.

Ecole TEST DEMO Horaire 2018/2015 Untis 2018
Qe pour DEMO o TEST Yalahle dés: 10 octobre 2472017 16:40

Contraintes profs/classe

1a classe 1a (Gauss)

Lu ha e Je e Sa
Mom 12345|678)|12345|678]|12345E75 12345 E7 8] 1234567812345

Hugo g e d s v d Eaed
Ander | xxxxx[xxx
Arist x|x x|x x x x|x x
Callaz I NE X [
Makel KK KE KX
Rub
Cer ES i e drd s
Curie KH KKK

1.8.2 Listes des professeurs

On accede aux listes des professeurs depuis les données de base des professeurs et le dialogue
'Choix d'impression'.

* Voeux heures libres
e Voeux jours libres
e Contraintes supplémentaires indéterminées
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Chaoix d'impression >

Profezseur: 1410

Sélechon...

kize en page
Champs de donn
Contraintes journaliéres supplémentaire e
YVoeus heures libres Avjjourd'hui

oeux jours libres

FOF

1.8.2.1 Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des professeurs.

Ecole TEST DEMO Horaire 20182019 Untis 2018
Qe pour DEMO ou TEST Yalable dés: 10 octobre 257207 926

Voeux heures libres

Lu [LE] hle Je We Sa
nom | 1[2(slalslelrlal1]2[zlals|el Bl 1 2[slalsk Irlall1]2lslalsls 7 e 1 21z |4 ks L7 a1 [2]3]4ls
Gauss
[l - |- FEL-FI- - FFI- + |+ [+

2]2 PEIIEEEEEE 333
Hugo [ | Wy + [+

335556555 EE G336
Ander | - - |

2|22)222[2[2

Arist - |- - |- - I - |- - -
1]2 1]2 1[ 1|2 e 1
Callas -FFFFFFF
IFEEREEEE
Makbel +H|H R B B N B Rl Gl Gl Rl S | IS B B
2pEEe R e e <X el el v e el e e | e e e
Ruk
cer -FFFFFFFIF
SEEEEEES
Curie -
1] ] ] ]

Gruber & Petters Software

1.8.2.2 Voeux jours libres

Cette liste édite tous les voeux d'horaires demandés pour des demi-journées ou des journées
entiéres sans cours.
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Ecole TEST DEMO Horaire 2018020139 Untis 2018
Ge pour DEMO ou TEST Walahle dés: 10 octobre 25.7.2017 9:29
Voeux jours libres
lundi miardi mercredi jeudi vendredi samedi

Mom Matin. |&p-mid ||Matin. (o-midd [datin. [So-mid |atin. |&o-mid Matin, |So-mid [atin. [So-mid

Gauss

Mew 3 -3 +3

Hugo -3 3 +3

Ander |-2 -2

Arist

Callas -3 -3

Makel 2 +2 -3 +2 +2 -2 -2

Fub

Cer = -3

Curie -3 -3

Gruber & Petters Software

1.8.2.3 Contraintes supplément. indéterminées

Cette liste édite toutes les contraintes supplémentaires indéterminées déclarées pour des demi-
journées ou des journées entiéres sans cours.

Ecole TEST DEMO Horaire 20182019 Untis 2018
Qe pour DEMO ou TEST Walable dés: 10 octobre 2572017 929

Contraintes journaliéres supplementaires indéterminees

Matin.  |&p-mid |e-jour ([Jours
Marm 21> A Bl el S Bel Bl S0 Bl Bl AR
Gauss ]
ey
Hugo (IS
Ander
Arist ]
Callas
Makbel
Rub [2
Cer 2 [
Curie

Gruber & Petters Software

1.8.3 Listes des salles

On accéde aux listes des salles depuis les données de base des salles et le dialogue 'Choix
d'impression'.

e Voeux heures libres
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Chaoix d'impression ot

Salle: 1413

Sélechon...

kize en page

Champs de données

Champs de données
L 'oeuw heures libres ) )
Avgjourdhui

PDF
POF

1.8.3.1  Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des salles.

Ecole TEST DEMO Horaire 20182019 Untis 2018
Qe pour DEMO ou TEST Walable dés: 10 octobre 2572017 10:07

Voeux heures libres

Lu
Pom || 1|2 (3 @IS )E[7

Sayl

hida hie
12 12

[=x]
[
=
L
[x1]
—
[=x]
[¥5]
=
n
[=2]
—
[=x]

1]2

(5]
=
[
=1
—1
[=5)

112314567

[=x]

1]2

)
=
[

Sy - - - |-

Spbwy

o
'
'
(2]

[2h]

Stima

a1
[
Lo
a1
Lo
YR

stmt |- L - -|

L]
L]
L]
(5]
L]
(5]

Scui

Sla

S1h

S2a

S2b

S3a

Spl --f- - |

31300 33331333130 33333333 3332
Sp2 -FEFFFEFFFFFN-FFFFEFFFFFEFL--IF

3333

o !
T

o
o !
[

3 3555

3 3[3[3[5[5]5]5

Gruber & Petters Software

[a%)
[
()
[
[3%]
[3%]
[35]
(3]
[ah]
[35]
[35]
[35]
[35]
[35]
[3%]
[3%]
[35]
[35]
[35]
(3]
[35]
[35]

[35]
[oh]
[35]
[35]
[35]
[3%)
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1.8.4 Listes des matiéres

On accede aux listes des matieres depuis 'Saisie des données | Matiéres | Données de base' et le
dialogue 'Choix d'impression', lequel s'ouwre aprés awoir cliqué sur <Apergu> ou <Impression>.

e Horaire
e \oeux heures libres

Choix d'impressian >

b atigre: 1418

Sélection...

Mize en page

Type de lizte

Champs de donnees

Avgjourdhui

1.8.4.1 Horaire

Cette liste édite, pour chaque matiére, I'horaire avec les professeurs qui enseignent cette matiére.

Ecole TEST DEMO Horaire 201802013 Untis 2018
Qe pour DEMO ou TEST Walable dés: 10 octobre 2572017 10030

chimie {chim)

1 2 3 4 5 E 7 g
Lu Cer Rub
Hugo
WE] Rub Rub Ander
e Ancer Rukb Makel
Callas -1
Andet
Je Rub Ruk Ander | Hugo
Cer Callas
e Cer Rukb
Ander Ander
Sa Rub Rub Ander
Cer Callas
Callas Ancer
Hugya

Gruher & Petters Software

1.8.4.2 Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des matieres.



Horaire 95

2.1

Ecole TEST DEMO Horaire 20182013 Untis 2018
e pour DEMOD oy TEST “alable dés: 10 octobre 272M7 1033

Voeux heures libres

Lu Ma hle: Je e =a
Mom || 1 {234 S| F a0 112 [E14)S 617 ] 1234 ST S 1|2 @SB 2S4S E BT RPEME
mith
kio
mus
des - - - F - - -FFFF
22222 22222 22222 22222 22222 2RRRE
cLi= - - - F - - -FFFF
22222 2[2]2)2[2 22222 22222 2[2]2)2[2 2RPERE
oymd | - |- - |- |- -l - E iRl -l “Frrr
AN AN alaBulill AN AN infapn

Gruber & Petters Software

Surveillance des pauses

Saisie des données

Avec Untis Express, si vous disposez de I'option 'Planification des remplacements’, vous avez la
possibilité de planifier des suneillances de pauses aprés avoir cliqué sur le bouton <Sunweillance des
pauses> de l'onglet de ruban 'Démarrage’.

Untis Express 2013 - demo - Ecole TEST DEMO - Horaire 2018/2019

Fichier Démarrage Saisie des données Horaires

2w e Y 52 | == = 5 & ¢ @ W B

Classes Professeurs Salles Matiéres Diagnostic Pondération Optimisation  Planification Déplanifier Permutations  Périodes Réglages Rubriques Assistant  Surveillance Planif. des
manuelle toutes les heures proposées - d'aide~ desaisie  des pauses remplacements

Résumé Optimisation

Commencez par définir les 'Zones' a sunweiller durant les pauses.

Zones f Zone

Mom | Mom entier
z-zal  sousz-sol et cave
cour! | cour principale

cour? | préau

Ensuite, renseignez le champ 'Surv. max.' des données de base des professeurs, en indiquant le
nombre de minutes que chaque professeur devra assurer chaque semaine pour ses sunweillances.
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2.2

= F
= professeurs / Professeur

|Gauss | - BT w & @ &
Marm Morm Comtnentaire | Salle | H. creuses théor. H. par jour | Pause de midi ’Ff P ME ° personnel
Gauss | Gauss 0-3 2-B 1-2
MWty Mewyton 0-1 4-6 1-2
Hugo  Hugo 0-1 4.7 1-2
Ander | Ancersen 0-1 4-6 1-3
Arizt | Aristote 0-1 4.8 1-2
Callas Callas 0-1 4-5 1-2
Mohel | Makbel -1 4-5 1-2
Rk Rubens 0-1 4-7 1-3

Indiquez au besoin dans la fenétre des salles quelles salles sont proches des zones a suneiller, ce
qui permettra a Untis, lors de la prochaine optimisation, de s'efforcer de planifier les professeurs dans
une zone proche de la salle ou ils donnent leurs cours avant ou aprés la suneillance de pause.

£ salles / Salle a - 0O x
[Beui - BO%8 © @&

Maom | Mom ertier Salle de remplt | Commentaire | Pondération .

Sgyl  =alle de gym. Syl 4
Soy2  zalle de gym. 2 Soy 4
Sphy | =alle de physigue Sphy 3
Stma | zalle de travaux manuels 3
Stmt | =alle trav. man. texdtile 4
Scui zalle cuisine scaolaire 4

Fenétre des surveillances de pauses

La fenétre de dialogue 'Surv. des pauses' affiche sous forme matricielle toutes les pauses qui
correspondent aux données du cadre horaire ('Saisie des données | Cadre horaire'). Sélectionnez une
zone dans la liste déroulante du haut a gauche, puis marquez dans la matrice les pauses a
suneiller: un clic sur la fonction <Surweillance> valide cette derniére.
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’I‘ Surv. des pauses
ral - L oo 9

Zone | Professeur I

rESE

& Surveillance

EOo® &

Minutes: O [Duwvert:0.0]

Il faut assurer des surveillances de
pauses pour la zone marquée

01 142
245 940 10:35 17:30

: : 15:10
200 &55 950 1045 17:40

1330 1425

lundi £
mardi £ .
di " Surv, des pauses

mercredi

jeudi + vvﬁw @ﬁ%?ﬂg @@ >

vendredi £ Zohe Nofesseur |

samedi £ -
rinutes: 24| i
[Duvelt:24$ [ Nam entier

23 34 48 BE (B TB B
40 10:35 11:30 1225 |[1320 1415 1310

8:00 350 10:45 11:40 1235 1330 1425
Iardi + e ey
mardi + e ey
mercredi + Ky Ky iy
i + eI I ey
vendredi + e e eryl
zamedi + e ey

Si vous woulez p. ex. donner d'autres durées de pauses que celles figurant dans le cadre horaire,
cliquez sur le bouton <Minutes>, puis déclarez dans le cadre horaire quelle pause doit durer tant ou
tant d'autres minutes.

<7 Pausenaufsichten

G1 MR- P JE- ¥ 33y

Gang I Lehirer I

Minuten: 240 [offen: 240.0]

Ganzes Schul = U ichtzaruppe [ | Langrarme

8¢
15:10

04 142 243 34 ASS 5/6
845 940 1038 11:30 1225
35

BT
13:20
12:30

748
14:15
14:25

Montag
Dienztag
Mitbwoch
Donnerstag
Freitag

Samstag

Les professeurs n'étant pas toujours tous disponibles pour toutes les pauses, bloquez sur la carte a
onglet 'Professeur' les moments inappropriés de chacun a I'aide du bouton <Moment verrouillé>.
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i

77 Pausenaufsichten - 0O =
Ander -l R o3 Bf® o .

Gang Lehrer |

_ &3 Sperrung
Mirnuter: O [offen;0.0] Ganzes Schul = Ut
keine Pausenaufsicht verplanen

/5 546 B/7 48 g/
30 (1225 1320 1415 (1510
01 1/2 243

01 12 2/3 J 50
845 940 1035
800 855 950

/5 B/ BT TG

Mantag 845 9:40 10:35 30 1225 1320 1415 (1510
Dienstag g00 &ER 9:50 10:45 A0 1235 1330 |[14:25
Mithwoch tontag

Dionnerstag Dienstag

Freitag kithwoch

Samsztag Donnerstag

Freitag
Samgtag

2.3 Pondération

Avant de lancer l'optimisation, affichez la fenétre 'Pondération' en cliquant, toujours dans le dialogue
'Surv. des pauses', sur le bouton du méme nom. Indiquez dans cette fenétre quels critéres vous
paraissent importants pour la planification des surweillances. Pour bon nombre d'écoles, il est p. ex.
important que le professeur ait un cours avant ou aprés la surveillance qu'il doit assurer.

Gewichtung *

Sury. pauses max / jour ak

peu important  brés imporkant
Me pas dépaszzer le max. minutes du prof.
Cours avant la pause
Courz aprés la pauze

Cours danz la zone avant la pause

Cours dang la zone aprés la pause

]

7% Sumv. des pauses
fa] MER-E JE.F P

Zong | Professeur |

Faz avant 1&re heure de la journée

Pas aprés demiére heure de la journée

Minutes: 0 [Ouvert0.0) e i Pas de survelllances sur pauzes heures doubles

Pas de surveilances & la suite

041 12 |23 34 4% BE BT VB8 )
845 | 340 |[10:35 |11:30 (1225 (13:20 (1415 |[15:10 Pasz avant une interdiction (blocage -3)
800 | &55 %50 1045 1140 1235 1330 1425

Pas aprés une interdiction [blocage -3)

Sury. pauses max / jour
Heure creuse AVANT |a surveilance

Heure creuse APRES la surveillance

24 Optimisation

Une fois toutes vos saisies terminées, vous pouvez lancer la planification automatique en cliquant sur
le bouton <Optimiser>. Le résultat est aussitot visible dans la fenétre: s'il devait y avoir une cellule
sur fond rouge, cela signifierait qu'aucun professeur idéal n'a pu étre trouvé et que Il'optimisation a di
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2.5

2.6

recourir a une 'solution de secours'.

#

7% Surv, des pauses

71 Y YRR & &5 .

Zone | Professeur |

Minutes: 240 [Ouwert:0.0) Mam entier

041 1/2 2/ 34 4/ B §EST O FE B
45 940 10:35 1130 (1225 WF20 1415 1570

800 855 950 1045 11:40 (1235 Optimisation e

Iundi + Mew |Hugo |Gauss |Arnist
rnardi + Naobel |Rub | Cer Cuirie: Fone BLEEuE
mercredi + Hugo |Ander |4zt | Callas 3
— : ousftes - - -
jeudi + Callaz |Curie |Gauzs |Mew ) ]
vendiedi & Ander |Nobel | Fub ; — | Toutes les semaines pareilles
samedi Gl Anzt | Gauzs [Mew =Pl et

0 Lsau's la pause

0 E ourke pause

Supprimer les mauvaizes survelllances
oriee. [ e

Planification manuelle

On peut aussi saisir manuellement les surwillances de pauses.
Cliquez pour cela sur le bouton <Proposition de prof.>, puis sur le candidat voulu et enfin sur le
bouton <Appliquer>.

7% Surv. des pauses

Zone | F‘rofesseurl =
Minutes: 240 Max. minu Cours ava Cours apre avant 1&re aprés derr H. creuse | H. creuse
[Dlﬂsert:'zwtu 999000, o v
04 (172 23 34 A5 e 67 7E 8/ Hugo 0000| 998000 v i
Arist 0000 9390000 o v
845 340 1035T80 1225 1320 1415 1510 T TP o
800 855 o045 1140 1235 1330 1425 ] O SERETD x
lundi * Mobel | i 01000 |BS55.000 o
merd Z w 2|l Cer 0000 989000 o v
mereredi _+ i i [t Curie oo00| 988000 W ”
foud 2 il 20| [i Bass 0,000 959.000 v
vendredi ] e eres erxl
samedi + 7 errl eyl

Aspect des horaires

Une fois les suneillances de pauses planifiées, elles figurent sur les horaires des professeurs sous
forme de petites cases entre les heures de cours.
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#

T Mew - Newton, |saac Hr:nrain _ucﬂ] - 0O X
[ ~ . B d A s .& 33

Année zoolaie:17.9.2018 - 29.6.2019

Si vous cliquez avec le bouton droit dans I'horaire et que wvous choisissez la rubrique 'Case horaire'
dans le menu contextuel, vous pourrez modifier le style selon vos préférences.



Surveillance des pauses 101

2.7

Pl

Case horaire - Contenu ([champs) d'une heure de cours

B 4 U Centrer champs dans heure Type de nom Zaom
Haorizontal (®) Mom court [zigle] B 1
= I Wertical () Mam etier
[] Début et fin [] Utilizer les aliaz
[] Heuwe standard 100 T aille Ecriture &
Tise dmete ' [] Surv. p. & la minute prés
|PfoESSEUf ~ | &ligner champs
[Clazze |
|Frofasseur | — Z —
- , Zone
[Matizre |
ErTTr— t 1Classe
| BN | ]
[Murrzro de cours | ] T
|Flus. s2m. |
|Fef nots de bas de pape|
[Commentzirz |
|Texte dheure |
[Contrainte |
(] Anrler Appliquer

Effet sur I'horaire des remplacements

Les sunwillances de pauses doivent elles aussi étre remplacées. Lorsqu'un professeur ayant une
suneillance de pause est absent, une ligne spécifique avec le type de remplacement 'Surwveillance de
pause' est ajoutée automatiquement dans la fenétre des 'Remplacements’.

'I‘ Remplacements / Professeur

K= 4E .
Norpt.  Remplagant- Heure  Matigre Classe(s) Sale  (Prof)  Type Texte pour le remplacement  Signsture  Codels) stat.  Cpteur libér.  Cpteur rempl.

1 Y w1 oymg 4 Sgyl  *Mew  Remplacement |:|

2 777 2 math b S New  Remplacement O

5 P77 203 courl | Mew f‘ O O

3 777 3 math | 2a 528 MNew Remplecemert |

4 T 4 phys Sh Sphy  New Remplacement D

5 5 math  3h - New Libération O

Planification des remplacements Express

L'horaire est la pierre angulaire d'une école: il est difficile a élaborer et on est soulagé quand il est
enfin terminé. Mais il est rarement utilisé aussi exactement qu'il a été construit, puisqu'on dewa
souvent I'adapter, presque chaque jour, par exemple pour remplacer un professeur malade ou un
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3.1

autre devant suivre une formation continue. Il faudra tantét trouver un remplagant, tantét libérer les
éléves s'il s'agit d'un cours donné en derniére ou en premiére heure.

Le recherche d'un remplagant dépend aussi étroitement de I'horaire: qui est présent dans I'école et
aurait la disponibilité pour assurer un remplacement? Qui enseigne dans la méme classe ou encore
qui enseigne la matiére concernée par le remplacement?

Ce theme est complexe, mais intéressant, et I'option Planification des remplacements d'Untis-
Express, qui résulte d'une longue expérience dans cette problématique des remplacements, vous
apporte d'intéressantes solutions.

Exemple

1.  Ouwrez le fichier DemoL.gpn et basculez en mode planification des remplacements en cliquant
sur le bouton <Planif. des remplacements> du ruban de l'onglet 'Démarrage’.

Untis Express 2018 - demo - Ecole TEST DEMO - Horaire 207

Fichier Démarrage Saisie des données Horaires

s EE W =2 B = o =@ ¢ © Wl

Classes Professeurs Salles Matiéres Diagnostic Pondération Optimisation  Planification Déplanifier Permutations  Périodes Réglages Rubrigues Assistant  Surveillance Planif. des
manuelle toutes les heures proposées - d'aide~ de saisie  des pauses emplacements §
Résumé Optimisation >4

2. Cliquez ensuite sur le bouton <Absences> du ruban de I'onglet 'Planification des
remplacements' qui apparait a présent, puis choisissez dans le calendrier un jour de I'année
scolaire et ensuite un des professeurs du menu déroulant de la fenétre des absences . En
cliquant sur 'Arist’, vous venez de déclarer I'absence d'Aristote pour le jour choisi.

= 2= m FE R

Fichier N ENED T Saisie des données Horaires Planification des remplacements
% B e
ég 5, Professeurs -
Calendrier Absences Bemplacements Planification Planif. des
- - - interactive Of salles - remplacements

IEERIGEN « .+ | Horaires
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3.

Absences / Professeur

R & &Em -

D - au ==
19.09.2018 R~
he il

Profezzewr (1) |Elasses [EI]I Salles [EI]I

M abz.  Professeur Do LUK Désh. Ao JIWB. jusgusd  Wiotif Comm

2@!5!  19.09. 1 19.09. g

= Gauzz  Gauss
< Mew Mewtaon
<37 Hugo Hugo
= Ander  Anderzen
i Ariztote
<3 Callas  Callas
<3 Mobel  Mobel
<5 Rub Rubens
<37 Cer Cervantes

<3 Curie Curie

Passez a la fenétre des remplacements en cliquant sur le bouton <Remplacements>. Celle-ci
affiche les remplacements vacants du jour actif.

<% Remplacements / Professeur

X=a 3 .
Morptt. Remplagant- Heure  Matigre Classe(s) Salle  (Prof) Type Texte pour le remplacement  Signature  Code(s) stat. | Cpteur libér.  Cpteur rempl.
9 772 [+ gymf  3a,3h  Soy2 tArist Remplacement O

2 772 2 [gymt 18,16 Soyz tArist  Remplacement O

3 777 3 math 1a S1a  Arist  Remplacement [

4 777 4 math | 1b Slh Arist  Remplacement O

Cherchons a présent le remplagant le plus indiqué pour la 1ére heure. Cliquez pour cela sur la

1ére ligne, puis sur le bouton< Proposition >. La fenétre 'Proposition de remplacement' affiche

alors les professeurs disponibles a ce moment et vous n'avez plus qu'a attribuer le plus indiqué
en double cliquant dessus ou en cliquant dessus, puis sur le bouton <Appliquer>.

'L Proposition de remplacement

» 199 Me-1 Arist/gpmf/3a.3b
a Propositions de remplacements [6).Surveillances (3).5alles [7)

Heures en bloc
Fiemplacement longue duree

Propositions de remplacements (5] | Surveilances [3]| Salles [?]I

Mom Horaire Rang pour I'heure Remp Libération Compteur Contraintes pourl'élément ou le co Comptedr annuel Code
Curie .r o :1 il
callas | hE 2
Nobel | " 2

Ander : :1 8
new | RN 3

cer | . 2

Le nom du professeur choisi s'affiche maintenant dans la colonne 'Remplagant' a la place des
trois 7?7 et le remplacement de la 1ére heure est ainsi terminé.
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4. Une fois tous les remplacements ainsi réglés, vous pouvez éditer la liste des remplacements
pour les professeurs ou les classes en cliquant sur <Apergu> ou sur <Impression>.

Ecole TEST DEMO Horaire 20152019 Untis 2018
Qe pour DEMO ou TEST Yalahle dés: 10 octobre 2BF2MT 243

Professeur 19.9./ mercredi

Gauss Gauss

Mo rplt. Remplacant  Heure Matisre  Classel(s) Sale (Prof) Type  Texte pour le remplacement
2 Gauss 2 gymf 1a,1b Sgy2 Arist Rempl.

New Newton

Mo rplt. Remplacant  Heure Matiére  Classels) Salle (Prof) Type Texte pour le remplacement

3 R 3 math 1a Sla Arist Rempl.

4 R 4 miath 1h Sk Arist  Rempl.
Express Stundenglan 201852013 Untis 2018
Handhuch Gilt ab: 10, Oktober 10.3.2017 752

Klasse 3.9./ Montag Woche-A

1a Klasse 1a (Gauss)

Vie-me. Klasseln) Stunde Fach Werreter Raum  (Lehrer) Art Werretungs-Text  Unterschrift Statistik
3 1a 1 E Gauss Fia  Arist “ertr.
g 1a,1b 4 Sporthl  Mokbel Th2 Arist “ertr,

1D Kiasse 1b (Newton)

Wbk, Klasseln] Stunde Fach Werreter Raumn  (Lehrer] At wWerretungs-Text  Urterschrift  Statistik
B 1k 2 fat Gauss ik Arist “ertr.
g 1a,1b 4 Sporthl  Maobel Th2 Arist Wertr.

3.2 Préréglages

Pour pouwoir travailler avec la planification des remplacements, vous devez d'abord basculer en mode
planification des remplacements , puis indiquer les moments pouvant étre remplacés dans le cadre
horaire des remplacements . D'autre part, vous pouvez aussi indiquer des motifs
d'absencesparticuliers pour chaque absence.

3.21 Activation du mode planif. des remplts

On active le mode planification des remplacements d'Untis-Express en cliquant sur le bouton <Planif.
des remplacements> du ruban de l'onglet 'Démarrage’. Pour vous signaler que vous vous trouvez
dans ce mode, l'onglet de ruban 'Planification des remplacements' s'affiche et ne reste affiché que si
ce mode est actif.
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Untis Express 2018 - demo - Ecole TEST DEMO - Horaire 2018/2019

Fichier Démarrage Saisie des données Horaires

s ER W &2 B = o= = @& ¢ @ s

Classes Professeurs Salles Matiéres Diagnostic Pondération Optimisation  Planification Déplanifier Permutations  Périodes Réglages Rubriques Assistant  Surveillance Planif. des
manuelle toutes les heures proposées - d'aide~ de saisie des pauses emplacements J§
Résumé Optimisation o

Fichier Démarrage Saisie des données Horaires Planification des remplacements
B v [0
ég 5 Professeurs - o
Calendrier Absences Remplacements Planification Planif. des
- - - interactive L0 Salles ~ remplacements
IEEEEN « | Horaires
Remarque:

La planification des remplacements se comporte comme un programme a part dans Untis: les
fenétrages sont différents en mode Untis ou en mode planification des remplacements, mais les
fenétres retrouvent automatiquement les configurations qu'elles avaient dans un mode ou dans l'autre
avant le changement de mode.

Pour quitter le mode planification des remplacements, cliquez de nouveau sur le bouton <Planif. des
remplacements>.

3.2.2 Cadre horaire

Vous dewiez commencer par déclarer dans le cadre horaire ('Saisie des données | Cadre horaire') les
moments auxquels des remplacements dewvraient étre assurés, puisque pour de nombreuses écoles
il n'est pas nécessaire de remplacer les derniéres heures du matin, wire toutes celles de 'aprés-
midi, la préférence étant alors donnée a la libération.

Ici vous pouvez activer les heures qui seront généralement a remplacer dans wvotre école.
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3.23

L Cadre horaire

| Femplacement [

[ndication:

Remplacement

Libération

1 2 3 4 ] B 7 8

800 255 250 10:45 11:40 1235 1230 1425

845 940 1035 11:30 1225 1320 1415 1510
lundi : * * *
rnardi " * * *
mercredi  © * ¥ ¥
jeudi * * * *
vendredi © * * *
gamedi " * * *

Annuler Appliquer
1 4

Choisissez pour cela par cliquer glisser les moments woulus (p. ex. Lu-1 a Sa-4), puis cliquez sur le
bouton <Remplacement>.

Remarque
Si vous woulez quand méme remplacer ultérieurement une heure libérée, vous pouvez le faire a tout
moment dans la fenétre des remplacements.

Motifs d'absences

On peut, sur l'onglet de ruban 'Planification des remplacements’, définir les motifs d'absences avec
un nom et un nom entier: cliquez pour cela sur la petite fleche du bouton <Absences> et choisissez
la rubrique 'Motifs d'absences' ou, dans la fenétre des absences, cliquez dans la colonne 'Motif'.

Dans la fenétre des absences , que I'on peut aussi afficher ou activer par un clic droit hors fenétres
pour afficher le menu contextuel avec la rubrique 'Absences’, on pourra donner un motif (p. ex.
maladie ou formation continue) pour justifier chaque absence.
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3.3

e Motifs d'absence(s) /.. - 0O X
hdal z R 1
: - 2] X a % Evénement / Professeur - 0 x

Mom Mam entier = = -
: ERTLrae -
Mal malaciie
EM entant malade By-& a "
-
MG mission corractuell [T 0. i
FC formation cortinue Me <
- e ———
e aitiseldelciasse Mo événement Classe Partiecl Professeur Sale DusJJ MW, Désh.  Au I Jusqu‘éh—‘?n.rrﬁ Motit ~ comptabilis
EX excursion
-
CEx conyé exceptionnel gy Mal maladie
By EM enfant malade
Iy MC miszion contractuele

By FC formation continue
By EX excurzion
Iy CEx congé exceptionnel

Le calendrier

Affichez le calendrier en cliquant sur le bouton du méme nom de l'onglet 'Planification des
remplacements'. Le calendrier vous vous donne un résumé chiffré des remplacements. Choisissez-y
le jour voulu pour votre travail de planification et déclarez les jours de congé ou les messages
concernant les remplacements.

Remarque

Comme wous l'avez sans doute déja constaté en travaillant avec Untis, toutes les fenétres
communiquent entre elles. Partant, si vous avez p. ex. affiché la fenétre des absences et que vous
avez choisi une date dans le calendrier, celle-ci sera automatiquement indiquée dans la fenétre des
absences.
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Choix de la
semaine

Résumeé numerique

Semane-calendier 3% D 20092006 -
[Date | Jour Profs absz. Remplt| Wacant | Clazze | Vacant zalle | Testes du g Coll. profz | Coll. zalles
199, |Lu 1 1 1 1] 1] 1] 1] 1]
209 |Ma 2 10 a 1] 1] 1] 1] 1]
219 |Me 1 2 2 1] 1] 1] 1] 1]
229 |le 1 2 2 1] 1] 1] 1] 1]
239, |Ve 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1]
249 |Sa 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1]
259 |Di

®<1 Textes du jour [0) r Jour-calendrier [

Type |Ements walable pour | Test

Touztaou E ouztoutes 1

Saisie des textes

: Saisie des jours de
du jour

conge

Le calendrier s'articule de la maniére suivante:
e On choisit la date dans la partie supérieure.

¢ Dans la partie centrale vous avez un apergu chiffré sur vos remplacements et vous pouvez y choisir
un jour déterminé.

Si wous cliquez sur la petite fleche noire, en bas a gauche, cela ouvre la partie inférieure.

¢ Dans cette partie inférieure, on peut déclarer ou modifier dans l'onglet' Textes du jour 'des textes
pour les périodes woulues.
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3.31

3.3.2

e Dans l'onglet ' Jour-calendrier ' vous pouvez définir les moments ou il n'y aura pas de cours.

Fenétre de détail du calendrier

La matrice de la fenétre de détail du calendrier affiche pour chaque jour les informations suivantes:

Semaine-calendier 33 J

Date  Jour Prafz ab Rempls acant Clazzes Libér. ré Salles bl Rplt zalh Wacant : Textes ¢ Coll. pra’ Coll. sall
249 Lu 1} 1} 1} 1} 1} 1} 1} 1} 1} 1] 0

259 Ma i i i] i o i i i] i 0 i

269, Me 0 0 1} 0 1} 0 0 1} 0 1] 0

279. e ] ] 1] ] 1] ] ] 1] ] 0 ]

289, Ve a a i] a a a a i] a 0 a

299. | Sa 0 0 1} 0 1} 0 0 1} 0 1] 0

3048 Di

Profs abs. ...le nombre de professeurs absents
Remplts ...le nombre de remplacements qui en découle

Vacant ...le nombre de remplacements restant vacants et pour lesquels il faut encore trouver des
remplagants.

Classes abs. ...le nombre de classes absentes
Libér. récup. ...les libérations récupérables qui en découlent, c.-a-d. des heures de cours qui ont été
libérées pour cause d'absence d'une ou de plusieurs classes, rendant ainsi disponibles les
professeurs chargés de donner lesdits cours.

Salles blog. ...le nombre de salles bloquées (indisponibles)

Rplt salle ...le nombre de remplacements de salles qui en découle

Vacant salle ...le nombre de remplacements de salles restant a pourvoir

Textes du jour ...indique le nombre de textes du jour qui ont été déclarés pour le jour en question.

Remarque: remplacements vacants
Les remplacements restant a traiter sont affichés en rouge.

Onglet Textes du jour

Les textes du jour wvous permettent d'éditer des informations complémentaires sur les listes des
remplacements. On peut les éditer sur toutes les listes ou les limiter aux listes destinées aux
classes ou a celles destinées aux professeurs. On peut méme n'envoyer ces textes du jour qu'a
certaines classes ou professeurs.

Voici comment déclarer un texte du jour:

1. choisissez d'abord dans les colonnes 'Type' et 'Eléments' & qui vous souhaitez communiquer ce
texte,

2. puis, cliguez dans la cellule de la colonne Texte du jour', ce qui active un bouton <...>. Apres




110

awvoir cliqué sur ce bouton, un dialogue s'ouwre et vous pouvez y taper votre texte.

- B 719918 Testes du jour s
4 Textes du jour (O Jour-calendrier
jour () B KU

Type Eléments valable pour [jours]  Texte du joure
Tous/toutes Tous/toutes 1 E [

3. Le texte du jour que vous venez de taper sera alors édité dans les listes correspondantes.

Textes de jour de tous

Textes de jour de classes

Classe 20.9./ mardi

ravauxl
hd&rmoir &l

1b classe 1b (Newton)

Morph. Classels) Heure Matidre Re
49 1h 2 ML T

Textes de jour de 2b classe 2b (Andersen)

Professeurs

Morph, Classels) Heure Matiére Re
Ma 2k 1 misth la]

322 % 5 mus
Professeurgy20.9. /| mardi

Travaus!
Conférencel

Gauss Gauss

Mo rph. Remplacant  Heure  hatiere  Classels) Salle  (Prof) Type Text

305 Gauss 1 math 3a 533 Ander Rempl.

a Gauss 1 math 2h S3a Calas Rempl
Gruber & Petters Zoftware

3.3.3 Onglet Jour-calendrier

Sur cet onglet, vous pouvez déclarer certaines ou toutes les heures de la journée comme étant libres
de cours. Aucun remplacement ne sera généré pour les moments sans cours.
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il
| Textes du jour (0] lour-calendrier [
Type Elements wvalable pour [jours]  Teste du jour
Touzdtol ~ | Tousdtoutes 1

Le champ 'Remarque’ n'a été préw que pour le planificateur des remplacements et ne sera donc pas
imprimé.

La fenétre des remplacements

Aussitét qu'une absence a été déclarée, on wit dans la fenétre des remplacements les
remplacements qui en résultent. Vous pouvez afficher la fenétre des remplacements soit par le menu
contextuel (clic droit), soit en cliquant sur le bouton <Remplacements> de l'onglet de ruban
'Planification des remplacements'.

-

77 Remplacements / Professeur

= dE .
Morptt.  Remplagant  Heuree Matigre  Clazse(s) Salle (Prof)  Type Texte pour le remplacement  Signature A
300 Y w1 hio 1a Sla Cer Remplacement

305 Y 1 math 2h S2h ey Remplacement

296 Y 1 hist 1h b Ander  Remplacement

am e 2 big 1k =1h Cer Remplacement

306 K 2 math 3k S ey Remplacement

307 ke 3 phys 3a Sphy  Mew Remplacemert

302 Y 8 chirm 2a S2a Cer Remplacement

287 Y 8 math 4 S3a *ander  Remplacement

304 Y 314 cour? Cer Surv. des pauses

303 Y 4 gen 3a S3a Cer Remplacement

305 K 4 phys 3k Sphy  Mew Remplacement W
£ >

En complément de la date et de I'heure de chaque remplacement, la fenétre des remplacements
affiche aussi les noms des éléments concernés (matiére, classe, salle). La colonne '(Prof.)" indique
le nom du professeur qui aurait d0 donner le cours et la colonne 'Remplagant’, celui du remplagant
qui a été attribué pour assurer le remplacement.

On peut aussi taper un texte explicatif pour chaque remplacement.

Dans le champ 'Visa' on aura les paraphes des professeurs pour attester quils ont bien pris
connaissance des remplacements.

Type de remplacement

Cette colonne indique le type de chaque remplacement. On ne peut pas modifier le contenu des
champs, ceux-ci étant uniquement informatifs.

Remplacement
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il s'agit d'unremplacement
'normal’, c.-a-d. d'une heure de cours d'un professeur absent remplacée par un collégue.

Surveillance

il y a surveillance quand un professeur, en plus de son cours habituel, surveille les éléves
d'une autre classe, dont le professeur est absent (voir ch.'Proposition de suneillance'

)

Libération

le cours d'un professeur absent qui n'est pas remplacé est un cours libéré.
Libération récupérable

une libération récupérable est une heure de cours dont le professeur a été libéré pour
cause d'absence de la classe (p. ex. course d'école): le professeur concerné ayant
normalement eu cours est ainsi a disposition de I'école pour donner un autre cours ou
assurer un remplacement.Rplt salle (voir ch. 'Remplacement de salle

)-

Placement particulier

nous qualifions de placement particulier, une heure de cours créée occasionnellement et
déclarée tout de go dans laplanification interactive

ou directement dans une fenétre-horaire (voir ch.'Placement particulier'

Transfert

cette indication signifie qu'une heure de cours a été transférée a cause d'un autre cours
(voir ch.'Transférer des heures'

).

Permutation

une permutation de deux heures de cours (voir ch.'Permuter des heures'

).

Permutation de professeurs

il y a permutation de professeurs, lorsqu'un professeur est planifié pour une heure a
laquelle il aurait lui-méme déja un cours mais qui doit étre occupée par un autre
professeur.

Malgré I'absence
un professeur est attribué pour assurer un remplacement, malgré son absence.

Traitement des remplacements

Une fois les absences déclarées, un nombre de lignes proportionnel s'ajoute automatiquement dans
la fenétre des remplacements , puisque les remplacements sont en régle générale traités au cas par
cas. Les variantes suivantes sont proposées pour qualifier chaque remplacement et elles seront
expliquées en détail un peu plus loin:

e |ibération

¢ Remplacement

e Suneillance

e Remplacement de salle
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3.4.1.1 Libération

Il existe deux interprétations de la libération: il y a d'une part le type de remplacement 'libération’, et
d'autre part le bouton <Libération> de la fenétre des remplacements.

Type de remplacement

Le type de remplacement 'libération' concerne un cours, dont le professeur absent n'est pas
remplacé et qui est par conséquent libéré. Vous avez déclaré, dans le cadre horaire des
remplacements , & quels moments les cours doivent étre remplacés et & quels moments ils doivent
étre libérés. C'est pour cela que certains cours passent déja en type 'libération' juste aprés avoir
déclaré des absences.

Bouton

Le bouton <Libération>, quant a lui, vous permet de muer chaque remplacement encore vacant (c.-a-
d. non traité) ou chaque remplacement déja bouclé en une libération de I'heure de cours.

El

Remarque: libération -> remplacement
Pour revenir en arriére afin de transformer une libération en un remplacement vacant, cliquez de
nouveau sur le bouton <Libération>.

3.4.1.2 Remplacement

Vous disposez de trois moyens pour déclarer un remplagant pour un remplacement vacant:
¢ en tapant simplement le nom du remplagant voulu dans la colonne 'Remplagant’,

¢ en choisissant le nom du remplagant dans le menu déroulant de la colonne 'Remplagant’,

R A E .
Morpt. Remplagant  Heuree Mstigre Classe(s) Salle  (Prof)  Type Texte pour e remplacement  Signature  Cocde(s) stat. | Cptewr likér, | Cpteur rempl
300 771 - 1 bio 1a Sla Cer Remplacement O
305 - ﬁ'?d'?' i”defsen E 52 Mew  Remplacement O

<3 Adist ristote

]

2965 < Calas  Callas 1h Slh Ander  Remplacement [l
3m < Cer EEanes b b Cer Remplacement (|
308 <3 Cuie  Curie 3b Sc | Mew  Remplacement [l
307 B Gauss  Gauss Za Sphy MNew  Remplacement [l

<37 Hugo Hugo 0
302 <3 New Mewton 2a S2a Cer Remplacement
287 <3 Mobel  Mabel 4 S3m  *Ander Remplacement [l
304 <ar Rub Rubens cour? | Cer Surv. des pauses O O

?

303 e 3a S3a  Cer Remplacement [}
308 77T 4 phys 3 Sphy [New  Remplacement O
309 + 1 gymg 4 Sayl  *Mewe  travail sous propre responsahbilité |:|

L

* mais comme dans la plupart des cas vous aurez besoin dinformations complémentaires, vous
allez sans doute utiliser principalement le troisieme moyen, a savoir la proposition de
remplacement.

)
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3414

La fenétre 'Proposition de remplacement' affiche une liste des remplagants envisageables. Dans
notre exemple, il s'agit de Callas, Curie, Nobel, New et Cer. Si vous double cliquez sur un des noms
proposés ou si, aprés awoir active un nom pour le sélectionner, vous cliquez sur le bouton
<Appliquer>, le professeur choisi sera déclaré comme remplagant.

La signification des différents champs de cette liste est donnée en détail dans le ch.' Proposition de

remplacement'.

Surveillance

Dans la fenétre de proposition de remplacement, il y a l'onglet 'Surweillance'. S'il a été activé, tous les
professeurs pouvant assurer une sunweillance, c.-a-d. tous ceux ayant un cours a I'heure actuelle,
sont affichés dans la fenétre.

o Proposition de remplacement

= 19.9. Me-1 Cer/bio/1a

a Propositions de remplacements [3].5urveillances [5).5alles [5)

Propozitions de remplacement: Surveilances [5]| 5 [5]|
Mom  Haraire Rang pour [ . aration Compteur Contraintes pour I'8l&ment ou le cours  Compteur annuel  Code

Callas ¥ | Dispo P = |
Gauss 1 'ﬁ
Curie i L]

Vous trouverez des informations détaillées dans le ch. ' Proposition de suneillance'.

Remplacement de salle

Lorsqu'une salle est indisponible pour une heure de cours, il s'agit de trouver une salle de
remplacement. Le bouton <Attribuer / supprimer salle> a été préw a cet effet: double cliquez sur la
salle de remplacement voulue ou activez-la et cliquez sur la touche <Attrib. salle> pour I'attribuer a
I'neure de cours active.

& Remplacements / Professeur

£

hér,  Cpteur rempl

|e remplacement

Signature  Code(s) stat.  Cptel

1 et Remplacement
300 Callas 1 bia 1a 57 Attribuer / supprimer salle x
298 Ander 7 tmank  1a Appliquer & - =
3m 777 2 hio 1b (s 72 (=8 (@) Heure de cours O
306 77 2 math 3k ' Hewres en bloc U
307 raad 3 phy= 3a U
= i g et g Sayl. salle de gym. 1 -
302 77 3 chim 2a Salle igservée: Spl U

[ Attibuer salle supplément.

Choix du cours actuel

Salles disponibles:

Crs Professeur Salle Clazze[s) 5al 5ol fots 0 P
al. Lol RpltSe Occupé
Rub Sael 4
wo €|~ m W M
Curie Sgyz 4
Sphy
Stma
Stont
[ %

Si vous cochez la case 'Aussi afficher salles occupées' du dialogue d'attribution de salle, vous verrez
également les salles occupées au moment actuel et vous pourriez méme en choisir une comme
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salle de remplacement.

fa !
§ ° Attribuer / supprimer salle Iﬁ

Appliguer &
@ Heure de cours

Cours: ¥3: Ma-4

Salle rézervée: 51a, 510

Soul, zalle de gym. 1

Auzsi afficher salles ocoupées

Choix du cours actuel:

Salles disponibles:

Profezzeurs | Salle Clazze(z]
Azt [Sgwd] 1alb (-
Rub [Sgul] 1a1b

Sal S k. | Rplt S | Occoupé
S1b v

Szb v

Sphy

Stma

Question - - - ﬁw

Collizion! La zalle S2a est déja planifiée pour un remplacement le 20.9. en de heure.

Morpl 317 [20.9/4) 2a.2b, dtec, 52a

O ptions

@ Me pas planifier la zalle
(1 Planifier la zalle avec la callizion

(1 Planifier la salle sans la collsion [la salle sera supprimée du remplacement en callizsion)

Le cas échéant, il y aura logiquement un conflit, a savoir une collision de salles. Mais vous pourrez
tenter de résoudre ce probleme a l'aide d'une des options proposées, comme vous pouvez le voir
dans I'exemple ci-dessus.

Proposition de remplacement

Cette fonction affiche tous les remplagants envisageables, les plus indiqués figurant en téte de liste.
Il suffit de double cliquer sur un nom ou de l'activer, puis de cliquer sur <Appliquer>, pour attribuer le
candidat au remplacement actif.

Remarque: masquer / afficher des colonnes

En cliquant avec le bouton droit sur la ligne d'en-téte de la fenétre deproposition de remplacement, on
affiche un menu contextuel dans lequel il suffit de cocher les colonnes voulues pour les afficher ou
d'éter la coche pour les masquer. L'ordre des colonnes peut également étre modifié en cliquant sur
I'en-téte de colonne, puis en le glissant a gauche ou a droite.
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2] Vertretungsvorschlag - 0O x
= 19.9. Mi-1 Arist/SportM/3a,3b

- ¥ g hlage (4).B [3).Raume (7]

‘Wertretungsvorschlage [4] } Betreuungen [3]] Fiaume: [?]]

MName Stundenplan Merker zur Stunde  Wertr.  Entfall Z&hler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Zahler Kennzeichen

"] =@

+2

Curie
Hobel
Cer
Mew

Le professeur le plus indiqué pour assurer le remplacement est le premier de la liste, le tri des
‘candidats' étant fait selon les critéres suivants:

Rang pour I'heure

Le rang pour I'heure est une valeur indicative permettant d'évaluer a quel point le remplacement
s'integre dans I'horaire du professeur, puisqu'il affiche l'intervalle existant entre I'heure a remplacer et
la prochaine heure de cours réguliére.

Valeur x:

le professeur a été libéré pour raison de classe absente (libération récupérable) et il aurait donc une
heure libre au lieu de son heure de cours réguliére.

Valeur 0:

heure creuse (heure blanche, trou)

Valeur 1:
I'neure a remplacer jouxte une heure de cours réguliére.

Valeur 2:

il y a une heure creuse entre I'heure a remplacer et I'heure de cours réguliére suivante.
Valeurs 3-8:

analogue a l'indication '2'.

Valeur 9:
le professeur n'a pas de cours réguliers ce jour-la et ne peut donc pas étre choisi pour assurer le
remplacement en question. La valeur est donc affichée sur fond rouge.

Compteur
Le compteur affiche le bilan des remplacements et des libérations.

Il s'agit donc ici de la somme des remplacements déja effectués par le professeur, dont on a déduit
les libérations dont il a déja bénéficié (p. ex. suite a I'absence d'une classe). Vous choisissez la
période de calcul dans les <Réglages>. S'il y a davantage de libérations que de remplacements, la
valeur indiquée sera négative, le candidat ayant en quelque sorte des 'remplacements dus', et le
compteur sera sur fond vert pour signaler au planificateur qu'il peut le choisir en toute sérénité pour
assurer un remplacement.

Compteur annuel
Le compteur annuel fonctionne de fagon analogue au compteur. La durée moyenne prise en compte
est l'année scolaire.

Remplacements, libérations
Les remplacements et les libérations qui vont déterminer les indications affichées dans les
compteurs figurent également dans deux colonnes, afin que vous puissiez disposer de toutes les
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informations dans vos choix de remplagants.

Sem. précéd.
Si I'un des professeurs proposés a déja effectué un remplacement la semaine précédente, la case
correspondante de la colonne 'Sem. précéd.' sera cochée et affichée sur fond vert.

Classe
Un symbole de classe dans cette colonne signale que le professeur concerné donne des cours dans
cette classe.

Matiere
Un symbole de liwve dans cette colonne signale que le professeur concerné enseigne aussi la
matiére du cours a remplacer.

Surveillances
Cette colonne affiche les surweillances du mois (wir aussi ch. suivant ,Proposition de suneillance® )

Contraintes
Cette colonne affiche les contraintes respectives de chaque professeur.

Coursljour
Cette colonne affiche les heures de cours du jour concerné pour chaque professeur.

Points
Untis-Express attribue des points pour chaque critére (rang, compteur, etc.): le professeur ayant le
moins de points négatifs sera le plus indiqué pour assurer le remplacement.

Colonne 'Horaire'

Cette colonne vous permet de voir sous forme graphique dans I'horaire s'il y a ou non adéquation
entre le moment a remplacer, lequel est encadré, et le remplagant.

#

<% Vertretungsvorschlag

* 19.9. Mi-1 Anist/SportM/3a.3b

av g hldge (4).B Spiiseimt;m

Vertratungsvorschlage (4] | Betreuungen [3) I R aume (7] ]

Name Stundenplan IMME Werr. Entfall Zahler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Zahler Kennzeichen
Curie 7] uiE
Nobel 8 *2

Cer | Fach 3

Mew ] 1———'» | Klasse(n) =3

Raum

Rechtsklick fir Inhalt
der Felder

Breite der
Stundenplanfelder
verdndern

Vous pouvez élargir toute la colonne ou les cellules de I'horaire pour une meilleure lisibilité. Par un
clic droit de souris, vous pouvez aussi choisir dans le menu contextuel quel type d'élément est a
afficher.

Proposition de surveillance

Pour certains cours, il s'agira de remplacer le collégue absent non pas par un professeur disponible a
I'neure woulue, mais par un professeur qui enseigne déja. Nous parlons en l'occurrence d'une
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3.5.2

suneillance.

Laproposition de surveillanceest une variante de la proposition de remplacement . Cette fonction
permet d'afficher tous les professeurs qui enseignent justement au méme moment et qui seraient
donc des candidats potentiels pour assurer une surweillance.

@ Proposition de remplacement - O
= 19.9. Me-2 Arist/gymf/2b.2a

= Propositions de remplacements [2),5urveillances [6).5alles (5]

Propositions de remplacements [‘ | Surveillances [6) ?alles [5) ]

Mom  Horaire  Rang pour 'heure 'Remp Libération Compteur Contraintes pour I'8lément ou le co Compteur annuel Code
Callas 1] 1 1 1
Curie 4 =i

Les informations nécessitées dans ce cas différent un peu de celles affichées dans la proposition de
remplacement :
1. Salle: la salle, dans laquelle le professeur enseigne a ce moment

2. Matiére: la matiére enseignée par le surweillant potentiel

Les autres champs sont identiques a ceux de la proposition de remplacement .

Au moment ou wous validez la saisie d'un surweillant, par double clic ou la touche <Appliquer>, on
wous demandera encore laquelle des variantes wous souhaitez.

Cuestion >

Le prof. Hugo est déja planifié dans un courz le 19.9. en 2e hewre.

Crz 17: 4. Hugo, info, 52a

Optionz

Me paz planifier le professeur
Le prof. a en méme temps un cours et un remplacement [cosurveilance)

Femplacer le prof. pour le cours régulier [crée un remplacement]

Remplacements automatisés

Awvec les remplacements automatisés, qu'on lance en cliquant sur le bouton <Automatique> de la
fenétre des remplacements , on peut traiter par un simple clic tous les remplacements vacants.

La partie supérieure de la fenétre résume les remplacements restant a traiter.

Avec le 'Choix de la méthode', vous pouvez choisir entre le traitement de tous les remplacements ou
celui des seuls remplacements de salles.
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Vertretungsautomatik >

affene \ertretungen
10 ertretungen

2 Raumvertretungen

1 Paugzenaufs. Wertretungen

Auzwahl der Methode

R aurnvertretungen [nur Auzweichraume)
Start Vertretunazautarmatk,
Alle [bester Wertreter des Vorschlags)

Yertreter statt: Lehrer [Fach / Elagzeln]]

On démarre le traitement automatique en cliquant sur le bouton ad hoc.

Un 'Ok’ s'affiche dés que le traitement est fini et le nombre de remplacements restant encore vacants
est affiché dans la partie supérieure de la fenétre.

Pour les remplacements automatisés, c'est le professeur figurant en téte de liste de la proposition de
remplacement et donc le plus indiqué qui sera planifié. Pour les remplacements automatisés de
salles, ce sont toujours des salles de remplacement qui sont attribuées et s'il n'y a pas de salle de
remplacement disponible, le remplacement de salle reste ouvert et vous pouvez rechercher une salle
libre par le biais du dialogue de planification de salle.

Saisie des absences

Est qualifiée d'absence, une indisponibilité momentanée d'un des trois éléments suivants des
données de base: professeur, classe ou salle. La fenétre des absences, qu'on ouwe par clic sur la
rubrique 'Absences' du menu contextuel (clic droit) ou en cliquant sur le bouton <Absences> du
ruban de I'onglet 'Planification des remplacements’, permet de déclarer et de traiter les absences.

Dans la partie centrale de la fenétre des absences, on commence par choisir par le biais des onglets
le type d'élément (professeur, classe, salle) concerné par l'absence, ainsi que la date, a l'aide du
calendrier déroulant.

Remarque: choix de la période
Le bouton <Réglages> ou le bouton avec un calendrier permettent de préciser si la période doit
concerner un jour, une semaine ou une période 'du - au'.
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e

@ Absences / Professeurs E'@

TR & & -
[y - au :

22092016 Lk

Je ik

Prafeszeurs (1] l Claszes [EI]] Salles [I:I]]

M® abz. |Professeurs Do JJMW.  (Désh. | Aw LMW, juscgu'a b | Maotif | Commentaire
2 Mew 2209, 1 2509, ME

Notre exemple montre une absence du professeur Gauss, lequel n'est pas disponible dés la 1ére
heure du 5.9 jusqu'a la 8e heure du 11.9. Le moatif indiqué est 'MC', c.-a-d. une mission contractuelle.
On pourrait encore taper des informations supplémentaires concernant cette absence dans le champ

'‘Commentaire’'.

Dés qu'une absence a été ainsi déclarée, on wit immédiatement les incidences dans les fenétres-
horaires: I'absence est éditée dans I'horaire du professeur et, dans I'horaire des classes, on peut
aisément reconnaitre les heures qu'il faudra remplacer et celles qu'il reste a traiter.
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I"

@ 2b - classe 2b {&ndersen) @IE = [=] 208
2b | R AR s || E
19.09.2016 = - - 24.9.2005
Lu Ma de | : 1
] @ Flew - Mewtan, Isaac Hnralr@ﬂE. EI@
info.
i - s
2 | math malf s | chim ull v -BdA 5| D% v
3| o [SUMETRUELY bi0 19092016 ~ = -24.9206
4 phys | chim | hist
] mus | hist [Fangl. | oeth Lu Ma e Je W Sa
B 1 4. " 33 | 26 |
7
- sgyrn| || 2 |28 Y
3 23 ri-1 25 2b
4 3h 2h i1 2 25
MECrs | Prof t sal. Cla. |Co
rof, mat, 54 - 5| 36 | 2a 25 | 2=
93 Mew, math, 52b  Zh B e
+3 T ‘R
8 4
MTCrs | Prof, mat, sal. Cla. |Sommentaire
93 | Mew: math, S2b 2h

Remarque: types d'absences différents

Les conséquences de I'absence d'un professeur sont des remplacements ou des libérations , celles
de l'absence d'une classe sont des libérations pour les professeurs et celles de l'absence
(indisponibilité) d'une salle sont des remplacements de salle .

Saisie d'absences par la fenétre des éléments

La saisie de plusieurs absences peut aussi étre faite a 'aide de la fenétre des éléments qu'on affiche
en cliquant sur le bouton du méme nom.
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3.6.1

3.7

i

@ Absences / Professeurs
TR & BEE

Azt Ajiztote

D - au = Callaz  Callaz
20.03.2016 -

3. - Cervantes
E ik

Professeurs (1) ] Classes (0] | Salles (0] | Gauss | Gauss

Hugo  Hugo

Dé=h. | AU JIhdbd, | jusgu'd |

M® &l Profeszeurs ;
2008, || 1 2004, 5

s

I e M ewton
Maobel  Maobel

Rubens

glisser-deposer

Filtrer et éditer les absences

Le contenu de la grille de la fenétre des absences est en principe imprimé tel qu'il est affiché a
I'écran, ce qui signifie que l'ordre selon lequel les colonnes et les lignes sont affichées reste
inchangé.

Filtrer

Vous disposez cependant de trois méthodes différentes de filtrage pour ne retenir que les
informations woulues dans la masse des absences:

e filtrer d'apres le type d'élément (1)

e filtrer d'apres la période (2)
e filtrer d'apres le motif d'absence (3), via les <Réglages> dans la fenétre des absences

@ :

Réglages

- Du-au

%! Absences / Professeur Jour c -
= ﬁ & =Y Semaine aractéres
; 5 52 )

= Du - au Annuler
Du - au -

19.09.2018 -~ v - Toustes - - Molif d'absence
Me A CEx /¢ congé exceptionr

EM #/ enfant malade

Professeur (0] ]EIasses [D]] Salles [EI]]

E¥ A/ ercursion
FC /¢ formation continue

M*ahs. Professeur Du JIMM.S Desh.  Au JJhM. jusgua b, hotif  Commentaire

o

Mal /¢ maladie
MC /4 maitnize de clazse
ML /¢ mizsion contractue

Evénements

Un événement est une activité suivie par une ou plusieurs classes, p. ex. une excursion, un cours de
ski, etc..

Remarque:
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Pour les classes, déclarez toujours une activité et non une absence !
“Ceci est trés important lorsque vous poursuivez votre travail avec WebUntis.

3.71 Saisie d'un événement

Cliquez pour commencer sur la rubrique 'Evénements' du menu du bouton <Absences>.

EEE |-
Fichier Démarrage Saisie des données Haoraires Planification des remplacements
T w h B o3 R
ég 5 Professeurs -
Calendrier Absences Remplacements Planification Planif. des
- - - interactive Of salles ~ remplacements
12.9.2015 KR I Absences Horaires

By Motifs d'absences

77 Evénement / Professeur

ER THRED

Du - au

19.09.2018 ~ -

Me e

11 1a Callas 19.09. 1 .19.09. g O

Mo événement  Classe Partie o, Professeur Salle Du JUMBM. Désh. A M. jusgua b, botif  Commentaire | comptabilis,

Remarque:

d'autres moments.

Les événements qui ont lieu plusieurs fois par an peuvent étre copiés pour ensuite étre collés a

Dans la fenétre des remplacements, on wit aussitot les remplacements, les libérations et les
libérations récupérables qui en résultent.
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3.7.2

3.8

3.8.1

@ Remplacements / Professeur - o x @ Ander-Andersen Hans.. - [ X

= EE o 2 i EEdes 2| e i@ s @

Norpt. Remplagart- Heure Matibre Classe(s) Salle (Prof) Type Texte pourleremplacement Signature Coce(s)stat. Cpteur ibér.  Cpteur remp A 17092018 -] = 2282018 17002008 |- 2232018

304 777 |1 Dispo Callas  Rempk O O

s 3 chim Sab |callas Rempk 0 Lu [Ma [ Me | Je | ve | Sa Lu [Ma [Me | Je | ve | Ba

300 Ander 7 la) #Ander Libsra O 1 fran | fran [chim [chim 1 1h [ 3a [th [ 3a

302 Ander 8 “ay sander Lisérer O Z] 2| 2 [Foym]chim math [math [z]=]= i

1 Callas 18 1a Callas  Evéne O O 3 2| 2 [chim[phys |géo |oéa 322 [ 4 | 4

296 Cer 1 a) Cer  Libdra O [4} = = [nist] o [mus[ovm| [T | = = 3a

297 Gauss 2 ay Gauss  Libérar O Bl angl hist Bl -

298 Nobel 3 “ay Mol Libérer O w Ble) e Lslelz

< > If oz & [fe L)z 2 1= P
8 |<dua 8 s

NCrs Prof,mat,sal. Cla. Gommen
+3

NCrs Prof, mat, sal. | Cla. Gommentai

Evénement pour groupe d'éléves

Certains événements ne concernent pas tous les éléves d'une classe, mais seulement une partie
d'entre eux. Untis représente cette situation grace aux groupes d'éléves: si la classe est partagée en
deux groupes pour un cours, un groupe d'éléves propre sera déclaré pour chaque ligne de couplage.
Si vous déclarez a présent un événement et le groupe d'éléves qu'il concerne, seul le professeur
'correct’ sera libéré.

@ Evénement / Professeur

- 0O x

— -
ER Trae -
Du - au
19.09.2018 -~
e Ak

Mo événe Clazze Partie cl. Professeur - Salle Du: JIh.  Dézh. 2w JJMB. jusgu's Motit Commertsire  comptabil

12 a1k Rul v 19.09. 1 1909, g O

( Remplacements / Professeur - 0O x
= 3 .

Morpt.  Remplagart- Heure  Matigre  Classe(s) Salle  (Prof)  Type Texte pour le remplacement  Signature  Code(s) stat. | Cpteur i A

338 e 1 gy 3a, 3k Sgyl  *Rub Remplacement

339 T 2 oymg 2h, 2a Soyl  *Rub Remplacement

340 e 4 hist Zh 52bh Rub Remplacement

332 Ancler 1 == (k) Ander  Likération récupérable

318 Ander 7 = 1a) *&nder  Libération récupérable

320 Ander g - (&) *ander  Likération récupérable

335 Arist 4 == (1h) Arist Libération récupérable

M7 Callaz 4 == (1a) Callaz  Likération récupérable Y]

£ >

l £+ >

Planification dans I'horaire

Les fonctions de la planification interactive suivantes peuvent étre directement utilisées dans une
fenétre-horaire:

e transfert d'heures

e permutation d'heures
libération d'heures

e placement particulier
e remplacement de salle

Transfert d'heures

On peut, de maniére analogue a celle utilisée en mode planification des horaires, déplacer des
heures par drag&drop.
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Pour faciliter le travail du planificateur, les moments libres pouvant accueillir un transfert d’'heure de
cours sans collision sont affichés sur fond vert.

<7 1a - classe 13 (Gauss) Horaire [Clat) n u

[1a R dAAs NE &-8 = .

24092018 ~| = -2992018

Lu [ Ma | Me | Je | Ve | Sa

1 géo | math mus | math | hbio
2 mus | géo  [Toymf. | chim lf-ra-n-n o [=1n]
3 hio |éduar | math | géo -g-é; rmath
4 oy |éduar | chim | math | chim

5 |tmant chirm trnant | chim
6

7 trnanh

8 trnank it

M*Crs  Prof mat, sal.  Cla.  Commentaire

Aussitdt qu'une heure de cours a été déplacée par drag&drop, le transfert est signalé dans la fenétre
des remplacements. Dans notre exemple, I'heure de math en 1a a été transférée du Ma-4 (25.9) au
Je-6 (27.9).

% Remplacements / Professeur La derniére heure

s> EE du 25.9 tombe ...

INU rpt.  Remplagant- Heure Matigre Clazse(s) Sale (Prof) Type gpEste pour [ pla ENE oole(=s) stat.  Cptewr libér.  Cpteur rempl.

1 |5 fran  1a -~ Mobel Libération [ O

& Remplacements / Professeur puisqu'elle a été

R SE déplacée au 27.9
Morplt. Remplagarts Heure  Matigre  Classe(s) Sale  (Prot)  Type Tes: acement  Signsture  Coders) stet.  Cpteur lbér.  Cpteur rempl
2 Mobel ~ B fran 1a S1a  Mobel Transfert O [l

Transfert d'un élément de couplage

Si wous ne woulez transférer qu'un des professeurs d'un couplage comportant plusieurs professeurs,
faites-le dans une fenétre-horaire de professeur. Dans I'exemple suivant, nous n'avons sorti que le
cours de gymg de Rub du couplage Rub et Arist pour le déplacer du Je-7/8 au Me-6/7.
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Rub - Rubens, Faul 2002 Huran.-um-... - 0O X

o 1~ :@ A8 - BEea
% - 29.9.2018

11065
2027

Lu Je | Ve | Sa

1 3a 1h 4

hist

M*Crs  Prof, mat, sal. Cla. Commentaire
3% (Rub, gymd, (Suy1]) (2h, 2a8)
Arist, gymf, (Soy2) 2h, 2a

Arist avec gymf reste planifié le Je-7/8, ce qui est visible aussi bien dans la fenétre des
remplacements , que dans I'horaire de professeur et I' horaire de classe .
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3.8.2

3.8.3

#

<7 Arist - Aristote 8002 Horaire (Pro-V1) n u

Rist T~ @ AR s

24092018 ~|—= -2992018

2b - classe 2b (Anders

[26 ~ R EAAs BN

O =

24002018 | = - 2992018

MECrs  Prof, mat, sal. Cla. Comments
7a* {Rub, gymg, (Sgy1n (2h, 22)
MeCrs  Prof, mat, sal. Cla. Commentaire Arist, gymf, (Soy2) 2h, 2a
e (Rub, gymg, (Say1 ) 2h, 2a)
Arist, gymf, (Sov2)  Zh, 2a < ?

Permutation d'heures

Une permutation d'heures est possible avec les heures de cours sur fond vert (les cellules sur fond
vert ne sont donc pas vides): ce sera a vous de choisir dans la fenétre d'invite quelle action devra étre

entreprise.

B - B Efs B

T |xpazme | -2992008

Lu | Ma [Me | Je | ¥e | Sa
1 |math| hio fran_[chim |chim
2 | phys | math |*ovm [Mgim |math |math
e} FE -

gen | geéo
ug |Tgym
higt

trnan
trnan

7 édua
8 édua

NeCrs Prof, mat, sal.  Cla. Moment E

+3

|Cla-v1 - Classe 1 v

Cuestion

Que voulez-vous faire le 28.9. 5 la 4e heure ?

Crz 48 2a,

Options

) permuter avec heure de cours en place
) geulement déplacer 'heure de cours & ce moment

@ Remplacements / Professeur

Sia Mobel

Texte pour e rem| Signature Code(z) stat. Cpte Cpte

o ad

Permutation )
™

Le cas échéant, la permutation sera signalée dans la fenétre des remplacements..

Libération d'heures

De fagon analogue a celle pratiquée en mode planification des horaires, on peut libérer une heure de
cours en mode planification des remplacements en cliquant dessus dans une fenétre-horaire et en la
glissant au-dessus de la loupe-horaire, ou il suffira de la laisser choir.
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L Za-classeza{Hugnuai... N o

2 v B dfAs g 7

24092018 | -299.2018

Lu | Ma [ Me [ Je | We 53

math| hio | fran | fran [chim [chim
phys [ math [*oyim |chim |math [math
éo | geo [chim [phys | géo | géo
*oyrm | dtec. | hist | hio |mus |"oym
hist

trnan

o || h| = L3 RO —

Cla. Comr

 eduar, S2a 23

edua| | Drag&Drop

3.8.4 Placement particulier

]
W

Un placement particulier est une nouwelle heure de cours créée occasionnellement.

La rubrique 'Placement particulier / Modifier I'neure' peut étre choisie directement dans le menu
contextuel (clic droit) d'une fenétre-horaire.
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24.09.2M8 -~ % -2958.2M8

Lu | Ma [ Me [ Je | We Sa

2a 1a K1) 2a 2a

2b | 3a | 1b | 2a | 3a | 3b

23 23 23 3a 23 23

e l=1 o Th 2o
Réglages

Case haraire

mwmmhwm—xEI
]

—

o

Mo Crs 2
Case horaire: format standarel
Texte pour le remplacement
Eleves
Durée: semaine

< Capier en farmat HTIML

acement particulier / Madifier 'heure 7

Pro-V1 - Professeur 1 L

Maintenant il vous suffit de déclarer dans une fenétre spécifique tous les éléments constitutifs de

wotre cours particulier.
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Placement particulier: 24,9, /4 et
Cer,

Clazze

Clazses 1 1a

Frofeszeur

|Eer - | Que les profeszeurs dizponibles

b atigre

| bl +| Que les matidres du professeur

Salle

| - /| Oue les salles libres

| > G délbves

| | Commentaire

MHaouveau pro... Annuler

Le placement particulier de votre nouwelle heure de cours sera visible aussi bien dans la fenétre-
horaire, que dans celle des remplacements.

)

3.8.5 Remplacement ou modification de salle

Si une salle a été verrouillée (déclarée indisponible) dans la fenétre des absences, il est aussi
possible de traiter le remplacement de salle qui en résulte directement dans la fenétre-horaire, a
I'aide du bouton <Attribuer / supprimer salle>.

Ce méme bouton permet aussi bien de faire toutes les modifications de salles, que de faire des
permutations de salles.
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3.9

2409.2M8 ~ ﬁEEI.EI.EEHE

Lu e | Je | Ve | 5a
1 [rnath| bigh | fran | fran [chim |chim
2 |phys *gyrm (chim [math [ math
3 fuen g-é_a chim | phys g-é_a_{é_-n_é__a_]
4 "oy [ dtec. | hist | bio |[mos [Foym
a angl. hist
B
7 .
5 edua tman
MECrs  Prof, mat, sal.  Cla. Commer

60 Cer géo, 52a  2a

+3
< >

Vous trouverez davantage d'informations sur cette fonction dans le ch. ' Remplacement de salle'.

Planification interactive

On peut traiter les remplacements soit dans la fenétre des remplacements , soit dans une fenétre-
horaire, soit enfin dans la fenétre de planification interactive. Toutes les fonctions utilisables dans
une fenétre-horaire sont également utilisables en planification interactive.

On ouwvre la fenétre de dialogue de la planification interactive en cliquant sur le bouton <Planification
interactive> du ruban de l'onglet 'Planification des remplacements' ou par le menu contextuel (clic

droit).

La planification interactive affiche I'horaire hebdomadaire d'une classe ou d'un professeur.
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<= Planification interactive

RXedA FA .
Clazze(s] | Prnfesseurl
I'Il:l (%] - | Mom
B 092018 ~ | © Semaine-]
1 2 3 4 5 7 =]
24910y Rubh  Rub  Arist  Mobel
259Ma  Rub  Callas Arist  *Arist
268Me Ander Cer  Rub o Arist Gauss. Gauss.
2r8he  Curie  MNobel  Arist | Rub  *Arist.
2889.0e  Ander *Arist. Arist | Rub
299155 Arist *Callas *Callaz *Callas Cer
30.9.0i

Travailler dans la loupe-horaire

La particularité de la fenétre de planification interactive, est qu'il est possible de travailler directement
dans la loupe-horaire . Cela vous permet de traiter des remplacements vacants (méme des
remplacements de salles ) et de déclarer des placements particuliers .

Exemple:

1. activer I'neure concernée,

2. déclarer les éléments dans la loupe,

3. le placement particulier apparait désormais dans la planification interactive, dans la fenétre-horaire
et dans la fenétre des remplacements.

7% Planification interactive

<% Planification interactive

L Remplacements / Professeur

Plact partic

Texte empiacement  Sigrature  Code(s) stal.  Cpteur ibér.  Cpteur rempl
m|

Xad 2R X2:dE @@ -
Classels] | Professeu | Classels) | Professeu |
E @ v Nem Ta @ |~ Hom
24092018 ~| 3 Semaine-1 24092018 | > Gemaine-1
1 2 | 3|45 78 1 2 [a ] 4|5 3 5
2480u  Cer Arst Rub Cure - - 249U Cer | Arist Rub  Curie  Curie =
259.Ma | Arist Rub  Gauss “Ark T - - 259.Ma At Rub  Gauss * Varist PGB ) s =20
268/Me | Cer Gauss Nobel Callas Ander. Ander 2658Me  Cer Gauss Lo Twa Tme [de [ve | 52
27afle  Rub Cellas Gauss Arist ‘Arist. - 27.9.4e f6s Gauss Arist *rist. T2 15 "3 = | % |15
289/ve Gauss *Arist. Rub  Arist Callas | Callas s *Arist. Rub | Arist 7 [ a b | ¢ 92| 1a
2399/5a  Rub  Arist Gauss Wobel Rub | Arist Gauss | Mabel N ECRED TR
30.9.0i 4 |*2h 1b | 1a | 1a [*2h
- 1a 13,
“cours  Professsur  Matiére  Classels] Salle de wers Codefs)stat  Con e Classels) Sali || B deléves
1a 125 Adst v |77 s ¥ 33
8
MN*Crs  Prof,mat, sal. Cla. Commentaire
-1 Arist 1a

Libérations dans le dialogue de planification interactive

Le bouton <Libération> permet de libérer une heure ou d'annuler cette libération en cliquant de

nouveau sur ce méme

bouton.
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Vous pouvez aussi libérer des éléments d'un couplage en activant la ligne de couplage voulue, puis
en cliquant sur <Libération>.

Claszels] I Frofeszeur |

|1a € = HNom

24002018 ~ | 2 Semaine-1

1 2 3 4 5 & 7 g
24 9.0y Cer | Arist | Rub Curie  Curie - - -
259.Ma  Arist | Rub  Gauss *Arist - - -

268.Mme  Cer Gauss Mohel | Callas Ander. Ander.

2794 Rub  Callas Gauss Arist  *Arist. - - -

28908 Gauss | *Arist. Rub | Arist Callas Callas

259./58 | Rub | Arist Gauss MNMobel

3090

M* cours i o de wers Code(s) stat. Commentaire  Eléves  Gr d'éléves

3.10 Impression des remplacements

Vous pouvez lancer I'impression des données relatives aux remplacements en cliquant sur le bouton
<Impression> ou sur le bouton <Apergu>, soit a partir de la fenétre des remplacements , soit a partir
de laplanification interactive.

Date

Le calendrier vous permet de choisir la date pour laquelle la liste doit étre imprimée.

Vous pouvez alors faire différents réglages dans la fenétre 'Choix d'impression'":
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3.11

Choix d'impressian >

Professeur: 1010

Selection...
kize en page
Type de liste
Frofeszeurs -
M'imprirer gue zi modifié aprés ..
M.011970 [~ | |n1 oo LA Aujourdhi
FDF
POF Création d'un fichier global
Sélection

La sélection permet de limiter lI'impression a certains professeurs ou a certaines classes seulement.

Type de liste
Choisissez dans ce menu déroulant le type de liste que vous voulez imprimer, professeurs ou
classes. Cela déterminera si le tri sera réalisé selon les professeurs ou selon les classes.

Mise en page
Permet de configurer l'orientation, les bordures de page et les caractéres.

PDF

On peut aussi créer un fichier PDF au lieu d'imprimer la liste.
Horaire de période

La fonction 'Horaire de période' est généralement utilisée en cas de changement d'horaire en cours
d'année (p. ex. aprés un semestre, une absence prolongée d'un professeur, etc.).

Schuljahr
| Periode 1 I Periode 2

| Halbjahr 1 [ Halbjahr 2

Attention: périodes uniquement avec la planification des remplacements express
La planification des périodes n'est disponible qu'avec la planification des remplacements express.

Avec I'horaire de période, I'année scolaire est découpée en plusieurs periodes, dont chacune peut
disposer d'un horaire indépendant des autres. Vous pourriez bien sr aussi enregistrer chaque
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31141

horaire sous un propre nom de fichier, mais cela impliquerait plusieurs inconvénients, alors que
I'noraire de période offre, quant a lui, les avantages suivants:

e wous n'avez qu'un seul fichier englobant toute I'année scolaire.

e Les périodes et les changements d'horaires qui en résultent sont méme possibles dans une
méme semaine.

e La planification des remplacements va toujours automatiquement chercher les données dont elle
a besoin dans I'horaire valable actuellement, ce qui exclut toute erreur.

Déclarer une nouvelle période

Fondamentalement, vous allez commencer par élaborer votre horaire comme vous avez I'habitude de
le faire en début d'année. Puis, lorsqu'un événement sunient en cours d'année et bouleverse le train-
train des cours qui se succédent, il suffit de créer une nouwelle période en procédant comme suit:

1. Ouwrez le dialogue des périodes en cliquant sur le bouton <Périodes> de l'onglet de ruban
'Démarrage’. Il n'y a pour linstant qu'une seule période nommée par défaut 'Période 1'.
2. Cliquez sur la touche <Nlle période pour cette période-mére>. Cela affiche un dialogue dans

lequel on peut taper le nom et le nom entier de la nouvelle période, 'Période 1' étant proposé par
défaut..

3. Tapez un nom et un nom entier significatifs pour cette nouwelle période, p. ex. 'Période 2', et
confirmez par <Ok>.

B Périades >

Morm

Période! Impression

i .
Mlle période pour cette période-mére [ | Fixé(e]

Pernodel Mam entier
de E Jours d'écale
13092018 v | |30062019 | 244
Mam Marm entier L AL Fixéle] | Jours | Pérode-mére
Périnde1 Périnde1 13918 20619 [ 244

Mauvelle périade

Périnded Marm

Périnde2 Mam entier

(] Anruler
4. Modifiez maintenant les dates de début (de) et de fin (a) a l'aide du calendrier, ce qui va

aussi modifier la durée en jours de chaque période (colonne 'Jours'). Les données de base, les cours
et les horaires peuvent maintenant étre modifiés dans cette nouvelle période, conformément aux
nouwelles conditions-cadre. On peut exclure des changements certaines périodes passées en
cochant la case Fixé(e).

Vous pouvez également modifier le nom de la période initiale 'Période 1', p. ex. en 'Début'.
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5. Avec <Ok> wus confirmez vos saisies et refermez la fenétre de dialogue.

B Périades ot
Mam
Périodes Supprimer Irprezssian

Mlle période pour cette période-mére Fixé[e]

Période? Mo entier

de ] Jourz d'école

24.03.2018 30062019 -~ 240

M am M arm entier D Al Fixéle] Jaours | Période-mére

Période] Période] 13518 30613 ] 4

Période2 Période2 24518 30615 (] 240 Périodel

Un menu déroulant apparait dans la barre d'outils principale et vous indique I'actuelle période. Il vous
permet aussi de passer d'une période a l'autre.

1 3
1237} 123

Périodes Pﬂes

Période1 (19.9.-30.6.) [l Pério Jias JANNNE (19.9.-30.6.)

Période2 (24.9.-30.6.)

6. Passez a présent de la période 'Période 2' a la période 'Début". si vous compariez les
données, wus constateriez qu'elles sont identiques pour les deux périodes.

7. Faisons maintenant une modification dans I'une des 2 périodes, en supprimant par exemple
I'noraire de la période 'Période 2'. Comme vous pouvez le woir, I'horaire de la 'Période 2' est

maintenant vide, alors que celui de la période 'Début' est inchangé et affiche tous les cours dans
I'noraire.
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#L 2a_ dlasse 2a (Hugo} Hulan uaT_i - O =

2a I E dAMs & T

Période:19.9.2012 - 4.10.2018 B e e e
S EETY T I i
Lu | Ma [ Me | Je | Ve
Pénode; 25.10.2018 - 30.6.2019
1 [Jmath | bio | fran | fran | chim | ¢
2 | phys | math [*oyma| chim | math § n ';.DTE? Lu |Ma |Me | Je [ Ve | Sa angl. mus |bio
3 | géo | géo |chim | phys | géo | 1 ”= 1)
4 |raymg| dtec. | nist | bio | mus |7 |73 WM | aquar math
5 anul. I
6 3 tmant. e
4
7 5 [o]
aduar trant. [—
; e.
MeCrs | Prof, mat, sal. Cla, | Commentaire || T
90 Mew, rath, 32a | 2a 8
+3
M°Crs | Praf, mat, sal. |Cla.  Commentaire
+3
n

DE Nl

Remarque: changer de période sur la barre d'état

Pour passer rapidement d'une période a l'autre, on peut aussi cliquer sur la barre d'état, sur la fleche
gauche ou la fleche droite encadrant le nom de période. Si la barre d'état n'apparait pas, cliquez sur
le bouton <Réglages> de l'onglet de ruban 'Démarrage’ et cochez la rubrique 'Barre d'état’.

— (Ef) DE_|
- -

3.11.2 Enclaver une période

Si I'noraire ne doit étre modifié que pour une courte durée (p. ex. pour cause de maladie prolongée
d'un enseignant ou d'activité exceptionnelle concernant I'ensemble des classes), on peut enclaver
une nouwelle période dans une période déja existante.

[ Schul'lahr i

Schi-
kurs

‘Ganzes Schuljahr ‘Ganzes Schuljahr

Periode 1 Periode 2 Periode 1
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Dans le dialogue 'Périodes’, une telle constellation serait déclarée comme suit:

cours de ski Supprimer Impression

Mlle périnde pour cette période-mére [ Fixie)

cours de ski Mom entier

de 3 Jours décole
200220017 - 26022017 - &

MNom Mom entier D A Fixele) Jours PEnode-mére
année scolaire | année scolaire | 19.9.16 30617 [ 235
cours de ski cours de ski 20217 26217 [ 6 année scolaire

La période 'année' va du 03.9 au 30.6 et la seconde période 'ski' d'une semaine du 18.2 au 24.2
L'horaire de ces cinq jours de ski peut a présent étre modifié, sans qu'il y ait la moindre incidence
sur le reste de I'horaire annuel.

S'il y a déja plus d'une période, vous pouvez choisir celle qui fera office de période-mere pour la
nouvelle période. Si en cours d'année une nouvelle modification de I'horaire est a nouveau nécessaire,
c'est la période la plus semblable a la nouwelle période qui sera retenue comme période-mére (il
s'agit généralement de la période créée en dernier ou de la période 'Année scolaire').

3.12 Déclarer les congés

Si wous utilisez en méme temps Untis Express et le liwve de classe électronique de WebUntis, il est
recommandé de déclarer les congés en plus des vacances dans Untis Express.

Dans le calendrier de la planification des remplacements, que I'on affiche en cliquant sur le bouton du
méme nom de l'onglet de ruban 'Planification des remplacements', vous pouvez choisir un jour et le
déclarer comme 'congé' (sans cours).

Cliquez ensuite sur la petite fleche en bas a gauche pour afficher le reste de cette fenétre et apres
cela sur I'onglet 'Jour-calendrier'. C'est ici que vous pouvez a présent valider le 'Congé (pas de cours)'.
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TS 27.9.2018 jeudi/ Périodel (19.9.-30.6.)

Semaine-calendier 39 D (27092018

Date Jour Profs abs.  Remplts  Wacant  Classes abe.  Libér récup  Salles blog.  Rpltsalle  “Wacant galle  Testesdujour  Coll profz  Coll zalles

249 Lu 0O a ] 0 0 1] 1] a ] ] a
259 Ma O a a 0 0 i i a a a a
269 Me O a ] 0 0 1] 1] a ] ] a
279 e
289 Ve D a a 0 0 i] i] a a a a
239 58 0 a a 0 0 i] i] a a a a
309 Di
[+]
4 Textes dujour[ﬂ]/ Jour-calendrier ] I

jeudi 27.9.2018
rdour d'école narmal
1 Jour férié

+) Congé [pas de cours] Aucun motif -

) Bue ces heures sans cours

Remarque

Ainsi, il n'y aura pour le jour en question aucune possibilité de déclarer d'éventuels remplacements,
ni d'exporter des données vers WebUntis.

2a - classe 2a (Hugo) Hmn'nu_l:l...

|23 - : @ a H- LRy
24092M8 ~ % -23.9.20M8

E'I Lu [ Ma | Me | Je [ Ve Sa
1 rg_a_t_h bio | fran chirm |chim
2 |phys rmath | oy :math:math:
3| géo | geo (chim| o |geo |geo
4 |rgym|diec. | hist | & [mus [*gym
] o hist

-
E [}
i .

edua tman

a
M*Crs | Prof, mat, sal. Cla. Commentaire

90 Mew, math, 52a  2a
+3
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4.1

4.2

Réglages et menus

Ce chapitre décrit encore une fois brievement les fonctionnalités des menus Untis Express.

Utilisation du menu

L'interface graphique comporte plusieurs éléments:

- la barre d'outils 'Acceés rapide' (1)

- les onglets des différents rubans (2)
- les boutons de fonctions (3)

- et les sous-menus (4)

Untis Multilser 2018 - demo5 - Ecole TEST DEMO - Horaire 2018/2019

N2 x "-'] {0 ("~ = 5 ) ! )
2 s 2 = B 1 D
T | Z2 = g @ Y
Classes Professeurs Salles Matiéres  Diagnosti§Pondération pti ion  Planification  Déplanifier  Permutations Périodes  Rec )85 Rubriques Assistant  Surveillance. Planif. des
S uelle " toutes les heures - proposees duider desasie despauses  remplacements
Résumé Optimisation & Réglages
[ Cadre horaire
A Vacances
§ Données de licence

Barre d outils
¥ Mode express

Ouvrir Untis.ini,

Quand on clique sur un bouton, cela affiche généralement un groupe de fenétres qui correspond a la
rubrique choisie, alors qu'en cliquant sur une rubrique d'un sous-menu, cela n'ouvrira qu'une seule
fenétre.

Réduire le ruban

Les utilisateurs expérimentés pourront réduire le ruban et lancer les traitements les plus utilisés par
la barre d'outils 'Accés rapide'.

Pour ajouter un bouton de fonction a la barre d'acceés rapide, il suffit de cliquer dessus avec le bouton
droit de la souris et de le glisser sur la barre en question.

- i .
Classes PRjouter 3 la barre d outils Acces rapide Professeurs Salles Matieres | Diag

Résumé |

Personnaliser la barre d outils Accés rapide

Afficher la barre d'outils Accés rapide sous le ruban

Réduire le ruban

Un double clic sur un onglet de ruban masque ou affiche le ruban.
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4.3

Cadre Données de Vacances | Classes Professd
horaire votre école

double-clic!

- -

Données de base Données de base & Cours

Fichier Démarrage Saisie des donnees Huoraires

Un simple clic sur un onglet de ruban restaure momentanément ce dernier, p. ex. si vous voulez
juste cliquer sur un bouton de fonction sans pour autant afficher le ruban en permanence.

Onglet ‘Fichier’

L'onglet de ruban 'Fichier' comporte les fonctions classiques de Windows (Ouwrir, Nouveau,
Enregistrer sous, etc.).

Untis MultiUser 2016°= demo™ Ecole TEST DEMO™= Horaire 2016/2011

Fichier Démarrage Saisie des données Horaires

Nouveau Fichiers... Classeurs...
= Qurir...

demo.gpn Untis
- . ChUsers\Administrator\Documents\Untis\, o ChUsers\Administrator\Documents\Untis),
Fichiers récents

KursDemo.gpn
Ii Fermer ChlUsers\Administrator\DocumentsiUntis',
: at_gyl Gymnasium.gpn
E EREETEREY ChUsers\Administrator\DocumentsiUntis'

B Enregistrer sous... % demol.GPN

ChUsers\Administrator\Documents\Untis\,

Import/Export

demo3.gpn
ChUsers\Administrator\Documents\Untis\,

a, Apercu Demo2.gpn

ChUsers\Administrator\Documents\Untis\,
@ Configurer I'impression

demo5.gpn
g Edition Exce ChUsers\Administrator\Documents\Untis\,

DemoSP.gpn
Bienvenue ChUsers\Administrator\Documents\Untisy,

DB~Manuel école 1~2015-2016~1

I] Quitter Untis ChUsers\Administrator\DocumentsiUntis\,

Dans la liste des fichiers récents (derniers fichiers utilisés), vous avez la possibilité d'épingler les
fichiers les plus souvent utilisés en téte de liste si wous cliquez sur la punaise qui se trouve a droite
du nom de fichier. Ce réglage reste en vigueur jusqu'a ce que wus désactiviez la punaise.

L'avant-derniére rubrique 'Bienvenue' renferme la fenétre de bienvenue qui s'affiche lors du premier
lancement d'Untis.
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4.4

441

Untis MultiUser 2018 - demos5 - Ecole TEST DEMO - Horaire 2018/2019

B Noweau Premiers pas Bienvenue chez Untis
== Ouvrir.. Untis st 3 ce jour utilisé par phis de 20000 écoles aubour du globe,
g Bienvenue chez Untis

Fichiers récerts

Laissez notre algorithme caleuler votre horaire, les résultats seront inégalables |

B>, Fermer [1~ Elaborer horaire

= | Enregistrer

|§| Fichiers démo

= Enregistrer sous.. Utlisez la plarification des remplacements peur aiter les changements dhoraire au quatidien!

B Aide 8 nouveautés @
Le livre de classe en papier est mot, vive le e de classe dlsctionique ! La solulion WWeblnis et facile d emploi, rapide et prafique
I: Manuels
¥ Apercu 4
i,l'ﬁ 1

@ Contact
Configurer Iimpression

1 Excel ] Messages

Bienvenue

Nouveautés de |a version 2018

T Quitter Untis

Celle-ci propose l'assistant de saisie, les fichiers démo, les manuels, la page des contacts ainsi que
celle des messages provenant des auteurs.

Réglages

Le bouton <Réglages> de I'onglet de ruban 'Démarrage’ permet d'effectuer de maniére centrale tous
les réglages essentiels pour vos horaires. Nous allons expliquer les principaux ci-apres.

Données de votre école

Dans la rubrique Données de votre école , vous pouvez indiquer dans la partie Général les dates de
début et de fin de I'actuelle année scolaire, de méme que le pays, la région et votre type d'école.
Différents traitements statistiques et certaines méthodes de calcul vont dépendre de ces indications.

Réglages x
=- Dzonnées de vatre école Nom de [école
- General France - Paps
Résumeé Ecole TEST DEMO
. - Hégion
..... Valeurs Que pour DEMOD ou TEST
. Di
E; Rwersrt Année soolaire Langue
- Rappaorts X
o de 3 N* décale
[#- Planif. des remplacements
 Planif. cours 3 option 19032018 | [30.06.2018 _—
. - 1D
- Multillser

l:l Type d'école

Dans la rubrique Résumé , wous trouverez les nombres respectifs des classes, professeurs, salles,
matieres et cours de votre établissement.
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442

Réglages
g Clazzes

L Valeurs 10 Professeurs
e HvErs 13 Salles

+- Rapports

+ Planif. des remplacements 21 Matigres
Planif. caurs a aption 29 Cours

L Multillser

Divers

La rubrique 'Divers' propose les possibilités de réglages suivantes:
Enregistrer

Si wous souhaitez qu'Untis enregistre automatiquement votre fichier, vous pouvez indiquer dans le
champ 'Minutes intervalle sauvegarde' de 0 minute (= aucune sauvegarde automatique) a 59 minutes
(= 1 sauvegarde toutes les 59 minutes). Dans I'exemple, nous avons tapé '6' dans le champ 'Nb.
générations de sauvegarde' et '30' dans le champ 'Minutes intervalle sauvegarde', Untis va enregistrer
6 fichiers nommés Sawe1.gpn, Save2.gpn, ... jusqu'a Save6.gpn, Save1 étant alors la plus récente
sauvegarde, Save5 |'avant-derniére, etc. A noter que chaque nouwvelle sauvegarde (Save1) supprime la
plus ancienne (p. ex. Save6). Pour limiter les sauvegardes automatiques de fichiers Save identiques,
nous recommandons de cocher la case 'Sauvegarde automatique qu'en cas de modification de
données’.

Réglages x

—J- Données de votre école
- énéral

& Mb. générations de zauveqgarde
.. Résumeé
v
- Waleurs a0 Minutes intervalle sauvegarde
|- Divers

- Enregistrer | Sauvegarde automatique qu'en cas de modification de données

. Emplacements des fichiers | Ouvrir fichier au démarrage
- Adapter
- Avertissements

- Internet

4+ Rapports

- Planif. des remplacements
‘. Planif. cours 3 aption

e Multilser
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Si la case 'Ouwrir fichier au démarrage' est cochée, Untis ouvrira le dernier fichier utilisé lors du
prochain démarrage. Si vous voulez désactiver ce mode, appuyez sur la touche <Shift> pendant le
chargement du programme.

Emplacement du fichier
Cette rubrique sert a préciser le chemin d'accés a vos fichiers. Nous vous recommandons d'au moins

créer des dossiers pour les fichiers de travail (Work*.gpn) et de sauvegarde (Save*.gpn) générés par
I'optimisation: utilisez pour cela le touche <Traitement>.

Réglages x
—J- Dannées de votre école Type de fichier Chemin d'acces

.. Géneral Fichiers de données [.gpn)

. Résumé Fichiers 14.x [.gpu]

- Valeurs Fichiers de sauvegardes C:AU zers\Praktikant\Deskiop
|- Divers

Fichiers de travail

- Enregistrer Impart/Expart

iEmplacements des fichiers:

Fichiers e-mail joints

- Adlapter Fichiers PDF

- Avertissements

- Internet

4+ Rapports

- Planif. des remplacements
‘. Planif. cours 3 aption

L Multillser

Adapter

Les différentes options de cette rubrique vous permettent de personnaliser Untis Express selon vos
besoins.
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Réglages

—J- Dannées de votre école

.. Général

- Résumeé

- Waleurs

—J- Divers

- Enregistrer

-~ Emplacements des fichiers
- Adapter

- Avertissements

.. Internet

-Rapparts

Planif. des remplacements
Planif. cours a option
Fultillser

Menu impart/export
Toutes les rubriques de menus
Souz-menu par pays
Rubriques de menu du pays

Actualizer nb. d'éléves p. classe
Synchronizer la date

Ignorer zalles et textes lors de ['aszemblage
de lighes de couplages

Saizia

| Compléter automatiquement

| Mode edition par gimple clic

| Listes déroul. pr grille données de base

| Afficher descriptifs des champs
lgnorer majuscules/minuscules lors du ti

| Utilizer le calendrier pour déclarer la date

Ajouter automatiquement les gr. d'éléw. .

Fenétre des éléments
| Activer double clic

| Actualizer Eléments

o = Largewr listes des Eléments
[données de b, courg)

120 = Largeur de la fenétre des
diviziohs

Avertissements

Cette rubrique permet de désactiver ou d'activer la plupart des avertissements affichés par Untis.

Internet

Untis vous offre le moyen de rester informé sur des mises a jour d'une méme version du logiciel. Pour

en bénéficier, il faut, la case 'Mise a jour du programme par Internet' étant cochée, indiquer la
maniére d'accéder a Internet, soit directement, soit par un serveur Proxy. Si vous n'étes pas au clair
avec ces données, \euillez vous adresser a votre administrateur-systéme.
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Réglages

- Dannées de votre école

.. Général

- Résumeé

- Waleurs

=)~ Dinvers

- Enregistrer

-~ Emplacements des fichiers

8 Rappmts
[#- Planif. des remplacements
- Planif. cours a aption

- Multillser

Serveur prosy
Liaizon directe Test
Prosy zelon paramétes-systéme
Pro=w [Host[:Part])

Utilizateur
mot de passe
| Mize & jour du programme par Intemet

| Congultation des messages pour utilisateurs via IT

Authentification HTTP
Utilisateur

mot de passe

La touche <Test> permet de \érifier si vos réglages sont corrects et qu'Untis panient a se connecter
au seneur Web de Gruber&Petters. Le cas échéant, le message suivant apparait:

Untis - Remargque *

__I'_l woanae ntis.at

Ok

44.3 Rapports

Les indications figurant dans cette rubrique concernent essentiellement les en-tétes et les pieds de
page de vos impressions. Vous trouverez des explications plus détaillées dans le ch. Edition des

horaires .
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Réglages
- Dannées de votre école
‘... Général
-Résume
i Waleurs
[~ Divers
[=I- Rappaorts
. En-tétes

[#- Planif. des remplacements
- Planif. cours a aption
- Multillser

En-téte
Heoraire 2018/2019

*alable dés: 10 octobre

Imprimer la date
Irnprirer heure
Imprimer la verzsion d'horaire

12 Wersion d'horaire

Imprimer le no de page

Bas de page

Gruber & FPetters Software

Marm de fichier

Arnuler
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Index

(i) aignorer 16
(X) fixé 16

-A -

absence 111

Activation du mode planif. des remplts 104
Adapter la taille de I'horaire 71

Afficher tout 41

Analyse des pondérations 43

Année scolaire 11

Attribuer des salles 61

Autres saisies pour le cours 37

-B -

Barre d'outils de la fenétre des cours 41
Bloc 36
Blocages indéterminés 27

-C -

Cadre horaire
calendrier 107
Case horaire 74

Choix dimpression 30
classe 21

Classes 21

Classes itinérantes 20
Commentaire 16
Compteur 115

Consulter I'aide 8
Contraintes des classes 22
Contraintes déterminées 26
Contraintes indéterminées 27
couleurs 29

Cours 31

Cours couplé 31

Cours par quinzaine 37
Cours simple 31

-D -

Diagnostic 53

11, 105

Données de base

-E -

Effectif-Théor. 28
En-téte et pied de page 79

-F -

fenétre des remplacements 111
fenétre-horaire 65

Figer type d'horaire actuel 67
Filtre 41

Fixation - Couleurs 67

Fixer des heures 60

Format standard 72

Formats d'horaires 68

-H -

H. théo/semaine 28

Heure double 36

heures blanches 25

Heures creuses 25

heures du matin et de I'aprés-midi 11
Heures-maitresses 23

Horaire résumé des classes paysage
Horaires en format HTML ou PDF 87

impression des données de base 30

11,14

69

Impression des données de base et cours

Impression des horaires 77
Impression des remplacements 133
Installation 6

Interaction des horaires 66

Internet 87

Introduction 6

-L -

La fenétre d'accueil 9

La fenétre des remplacements 111
La fenétre-horaire 65

L'assistant de saisie 10

Le calendrier 107

Les fichiers de démonstration 'demo’
Les horaires 65

Libération 111, 113

9

30
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Libération d'heures 127
Libération récupérable 111
ligne des totaux 31

Listes 87

Listes des classes 87
Listes des matieres 94
Listes des professeurs 90
Listes des salles 92
loupe 65

Matiére principale (H) 29
Matieres 29

Mise en page 30
Modification en série 17
Motifs d'absences 106

-0 -

Onglet Textes du jour 109
Optimisation 51, 52

-P -

Paramétres des pondérations
Pause de midi 12
Permutation 111
Permutation de professeurs
Permutation d'heures 127
Permutations proposées 63

44

111

Placement particulier 111, 128

Planification automatique 42
Planification des remplacements Express

Planification interactive 131
Planification manuelle 55
Pondération 19, 22, 42
Professeurs 25

proposition de remplacement
Proposition de sunweillance

-R -

Rang pour I'heure 115
Reclasser un élément 15
Remplacement 111, 113
remplacement de salle 114,

Remplacement ou modification de salle
118

Remplacements automatisés
Répartition des pondérations

115
117

130

43

Respect des heures doubles 37
Rplt salle 111

-S .

Saisie des absences 119

Saisie des cours 31

Saisie des données de licence 6
Saisie par la fenétre des éléments 39
Saisies pour données de base et cours 16
Salle de remplacement 18

salle fictive 20

Salles 18

Salles de remplacement en boucle 18
Sauvegarde automatique 8

Style des horaires 71

Surwillance 111, 114

-T -

Traitement des données de base 15
Transfert 111

Transfert dheures 124

trous 25

Type de remplacement 111

-V -

valeur= 28
Valeurs 28
Verrouillages 16
Verrouiller 'aspect 67
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