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2.1

2.2

Introduktion

Pa store skoler, som bestar af flere afdelinger, eller som skal opdeles i flere abstrakte dele pga.
starrelsen, er skemaet sjeeldent oprettet og vedligeholdt af en enkel person - men af mange personer.
Formalet er da at oprette et optimalt oversigtsskema, iseer med henblik pa delte ressourcer mellem
afdelinger sdsom laerere og lokaler.

Mange skoler udferer desuden dag-for-dag vikarplanleegning pa afdelingsbasis, dvs. af forskellige
vikarskemalaeggere, men hvor der tages hgjde for elementer, der findes pa tveers af afdelingeme.

Disse betingelser kreever, at visse operationer sasom optimering eller vikarplanleegning udferes afdeling
for afdeling.

Afdelingsskemamodulet giver dig bade mulighed for at 'begraense arbejdet i en fil til én afdeling' samt at
‘eksportere afdelingsdata til separate .gpn filer automatisk' for at kunne arbejde individuelt med dem.
Disse filer flettes efterfalgende til én enkelt overordnet fil.

Afdelingsskemaet kan virkelig udnyttes til fulde, nar man bruger Untis MultiUser modulet.

Indtastning af data

Dette kapitel omhandler _oprettelse af afdelinger savel som _tildeling til individuelle stamdataelementer .
Disse indtastninger er grundlaeggende for at kunne _arbejde pa afdelingsbasis og for at kunne _dele

dataop i individuelle .gpn filer.

Oprette afdelinger

Du opretter afdelinger ligesom ethvert andet stamdataelement med nawn og betegnelse. Aben 'Stamdata |
Specielle data | Afdelinger' og indtast en ny afdeling i den nederste, tomme linje.

@ Afdelinger / Afdeling-29 = Eh =™
[ues ~| BRI L
Betegnelse Hele navnet
Ind Indskalingen
il Mellemtrin
Uds Udskoling

Tildeling til klasser

Nar du har oprettet afdelinger, kan du tildele dem til klasser. Det ger du ved at finde afdelingskolonnen i
stamdata for klasser.
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Start lDataindtastr Planlzgning Skemaer
- o g?&)Diagnosu} - ..
28 2 =

~ | O% Prioriteringer ~

Moduler |Tﬂ%%fﬁ%%%%%|%

@ o @ o e

Klasser Skemalzgning | Periodel Indstillinger Manual | Vikarplanlezgning | Moduler| Vesrktojer
- B - Optimering ~ - - - - -
Oversigt Skemalzgningsveerktajer | | ‘ ‘ ‘

i@ Afdelinger / AEI@ ey Lac—rere_.-'Laerlzl @ Ardeinazr Lokale / Lokaler - i\fdelingelE EI@
3|EEE*'_F§|2¢|@'B - | B E [T {oress A1 for nelp. =1 &
Betegnelse | Hele navnet | Betegnelse |Eﬂernavn |Afd_ | - Betegnelse | Hele navnet |Afd. | ~
Ind Indskolingen AC 1
[ w Mellemtrin m |10
| uds Udskaling | |an | |11
B . ee B
B | |Bs EE
| |ca | |1a
| |ep | |45
- HE | |6
|| v Ll |7 y
i |Laerere-AfdeIinger v|_:5 i Lokaler - Afdelinger v|_:5
@ Klasser / Klasser - Afdelinger |E| EI@ & Fag/ Fag - Afdelinger EIE
e = BERET & B[ P =: @ B
Betegnelse |Hele navnet|Afd. | ~ Betegnelse Hele navnet | Afdeling ~
0a MUS h
| |on | |pan
e | maT
o e
| |22 BED
2 B
s Clor
ES RETE
| 4 v [[lrre v
- -
hi Klasser - Afdelinger v i |Fag-AfdeIinger v

Tildel herefter den relevante afdeling til klassen via denne kolonne.



ﬂ Lasrere / Lasrere - Skema

|- " HEMBIRTI IS QIS
E!etegnels.f_|EFternavn |Afd. |
Ind, Ml

Er bade i afdelingen “Ind" og "MI".

ds

Ml

BS ds
CA Uds Ml
GP

HE

HJ

AC
AL
AN
BE

Er kun i afdelingen "MI".

Eri ALLE afdelinger.

Ved at give klasserne en afdeling kan du implicit afgare hvilke afdelinger, undenisninger tildeles til.
Kolonnen 'Afdeling’ kan blive vist i undenvisningsvinduet som hjaelp. Det er dog rent informativt, da data
ikke kan rettes der.

Ifelge dette eksempel er al undenisning, hvor klasse 1a og 1b er involveret, tildelt til afdelinger.
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@ Klasser / Klasser - Skema L= (e 5=
o= - BERE
L]

Betegnelse Hele navnet|Md. |

0a Ind
- lob Ind
- 1a Ind
b Ind
. =
| |2b
[ M Mellemtrin
30 Uds Udskoling
4a Tl
a4 Mi
| 5a M
| |sb M
| ea M v
b Klasser - Skema*® w | et

Der er fglgende regel: en undenisning tilharer den afdeling, som klassen er knyttet til Hvis mere end én
klasse er involveret i undenisningen, er den farste klasse i reekken bestemmende for afdelingen.

Da undervisning 6,11, 75, 81 og 94 i det ovenstdende eksempel er involveret i kobling med klasse 2a, og
at 2a er den forste klasse indtastet, tilhgrer undenisningerne til klasse 2a's afdeling.

Bearbejde afdelinger

Untis giver dig mulighed for at afgraense arbejdet med en enkelt .gpn fil til en specifik afdeling.
Listen 'Afdelinger’

Alle oprettede afdelinger \il blive vist i en drop-down liste i veerktgjslinjen.

- Dataindtz Flanlzegn Skemaer Kursuspla | Moduler Ind [Indskolingen) |qﬂ % % % % %

g Yo B w (@] @ O @ e
'E__.
H g“g Prioriteringer - =

Klasser E Skemalaegmng Perioder P«fﬂehnger Indstillinger Manual Moduler
- . Optimering = - - -
Owersigt | Skemalsegningsveerktajer | Ind Alla.

Ind (Indskolingen

Ind [Indskolingen]
Uds [Udskoling) | ——
| Press F1 for help. |
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Hvis dette felt ikke er til syne, kan du aktivere veerktgjslinjen ved at hgjreklikke pa hovedmenuen.

a

Afdelinger

-

Ind [Indskolingen)

Dette giver dig mulighed for at arbejde i Untis afgreenset til en specifik afdeling og dette minimerer
risikoen for at lave aendringer for en anden afdeling ved en fejl. Falgende sektion illustrerer indflydelsen
ved en praedefineret afdeling pa forskellige dele af systemet.

Stamdata og undervisning

Hvis du abner stamdatavinduet efter at have valgt en afdeling, vil kun de elementer, der er tilknyttet den
afdeling, blive vist.

Start | Dataindtz Planlzegn  Skemaer | Kursuspla Moduler Ind {Indskaolingen) |Tﬂ % %

B Ve B (@] @ Qe
E T Prioriteringer = =
Skemalzegning | Perioder Afdelinger Indstillinger Manual

Kl ~
aiser E Optimering ~ -
Cwversigt |

- - -

Skemalzegningsveerktajer _Alle-

T ———— Ind (Indskalingen)

. Bl (Mellemtrin)
|2a =| - | B Ind {Indskolingen]
Uds (Udskoling) | ——MM

Betegnelse | Hele navnet |Afd. | Press F1 for help.
0a Ind

[ |ob Ind

| 1a Ind

b Ind

[ 2a Ind

e Ind

[ &b

_?a

R
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@ 23/ Klasse AL = e~
'y s | 1y = # = rm 3
| BEMNBETELIFR-IQOFEIA|]
— DE —
L bt en Afdeling | UL Arsl Lerer |Fag | Klass|Faglokale  Stamlokale Dobbeltlek. | Blok (2}
Y28 b
| 28 1= 0 30.00) 0
4 38 b Ind 3 UM DAN Za 5 3 ]
3 gHmd 7 UM | DAN 2a 5 3.3 ]
Ind 1 AN [USBNz2a  usu O
43 Ind 2 AL NIT 2a NIT 1-1 H
45 Ind 1 AN |LEK 2a  ALM O
47 @2 Ind 2 um DR 2a HAL 1-1 O
49 Ind 4 AL MAT 2a 5 01 ]
51 Ind 1 um R 22 5 ]
53 Ind 1 UM | ENG 2a 5 ]
55 Ind 2 sL Za  BIL 1-1 ]
57 Ind 2 UM MUSY 22 Mus 0-1 ]
443 Ind 1 e JUSEN 22 usu ]
470 Ind 1 J LEK 2a | ALM O
473 Ind 1 LF I8N 22 usu ]
475 Ind 1 RT SN 22 usu ]

Hvis du opretter et nyt stamdataelement, vil det automatisk blive tildelt den aktive afdeling.

Ligeledes kan kun de elementer, der er tildelt den aktive afdeling eller ingen afdeling, blive valgt fra drop-
down menuen i undenisningsvinduet.



@@ 2b / Klasse ==

Fy = ¥, == I

20 I FEMTRRIERTESLIFZH-10 EE
U-nr. |+ Kl Ej sken Afdeling | UL Arsl Larer |Fag | Klass|Faglokale | Stamlokale | Dobbeltlek. | Blok {

1 30.00( o
440 Ind 3 HJ  D&N 2b & 3 C
59 Ind 2 uM OSSN 20 Mus 0-1 C
&1 Ind 7 HJ  D&N 2b & 33 C
3 Ind 4 LF  MAT 2b & 0-1 C
65 Ind 1 AN [KE 2o & C
&7 Ind 2 JT 26 BIL 1-1 C
69 Ind 2 AL N 2b | NIT 1-1 C
71 281 (Mo 1 ss ENG & 8 C
a7 =2 Mb 2 LF DR §g HAL 5 1-1 C
73 Ind 1 ss [BSWlz0 usu C
75 Ind 1 AN LEK 2b  ALM C
478 Ind 1 LF JUSEN 20 usu C
430 Ind 1 LF SN 20 usu C
481 Ind 1 re [BSENz0 usu C
£
* U = Klasse

Bemaerk i skeermbilledet nedenfor, at al undenisning for det aktive element altid bliver vist i
undenisningslisten. | eksemplet vises undenisning for afdeling "EE" ogsa i undenisningsvinduet for
klasse 1b, selvom en anden afdeling er forudbestemt. Det er dog ikke tilladt at redigere eller slette disse
undenvisninger.

Manuel skemalagning

Manuelle skemazgendringer er kun tilladt for undenisning af den aktive afdeling.
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@2 Siems i) (ST | @ 2 se OO E=nea
2 . u-FIHEHQ s 5 i '3|@5ﬂ5x|i?2vlﬁ
~ | Skoledr01-08-2016 - 30-06-2017 B~ U-nr. [ KI Ej sken| Afdeling |UL | Arsl Leerer | Fag | Kass|Faglokale St
32000 0
b HJ B oy ma k3 r mAl 18] o
- l I I &5 Ind 1 an KR 20 6
Ej;': Ma | Ti |On | To | Fr NIT AL &7 ind 2| T B
59 ind 3 AL NT 2 NT
1 ULF 21 2a,
- DHIG | MLF§ b 2| |ss |ENelay 6
DHJE MLF &
3 H_LDRH] ] bk al |IF 2 AL 5
BlJbi | MUUNM | N/And ==.5== Untis - OBS be
4 |pHIE us21 1" ss Sz usu
5 |MLFG [ Fig| UR2L KAB 4. Dukan kun andre undervisningen i AN JERID  |ALM
6 DU id Dk _Li_\ den aktuelle afdeling i [EEE e usu
ULF23 LESLY LEAT sz usy
7 ox RK SN2 usu
A SL LEK b |ALM
T W
‘I < >
[« > 2
~ > u-nr 7 > |Klasse V|.:E
|Kla1 -Klasse 1% - |_:;

| lokaletildelingsdialogen vises ogsa kun de lokaler, der er tildelt den valgte afdeling eller slet ingen.

Optimierung

Optimeringsalgoritmen skemalasgger kun undenisning for den valgte afdeling. Alle andre undenvisninger
forbliver ubergrt, dvs. at ej-skemalagte lektioner forbliver sddan og lektioner skemalagt for andre afdelinger
ikke eendres overhovedet.

Eksempel pa afdelingsoptimering

| det felgende eksempel tildeles 'a'-klasserne (gule) afdelingen for maskinteknik, 'b'-klasserne (grenne)
tildeles afdeling for elektroteknik og 'c'-klasserne (rade) tildeles afdeling for konstruktionsteknik.



@ Klassen / Klasse B E'@
= [ EBETRRT &
| Bete= | Hele navnet Afd.
1a Klasze 1a Mk
23 Klazze 25 Mk
35 Klazze 3a hkx
45 Hlazze 4a (i [4]
3k Klasze 3k Et
1h Klasze 1h Et
2B Klasze 2B Et
4k Hlazze 4k Et
2= Hlazze 2= Hi
1c Klasze 1o Hi
45 Klasze 4c Hi
3o Klasze 3o Hi
i Klasse -

Udgangspunktet er et tomt skema. | det farste billede til venstre er optimeringen udfert pa afdelingen for
elektroteknik. Derfor er der kun skemalagt undervisning for de klasser, der tilharer denne afdeling. | vores
eksempel er dette klasse 2b.
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- Alle -

@ b - Klasse ... E Mb [Maschinenbau)

b = | T 3 V| Et(Elektrotechnik)
- : Hb [Hochbau]
- Alle -
1a 1b 1c @ la - Klasse ... E v | Mb (Maschinenbau
- Et [Elektrotechnik
Ma-1 M 12 =| - & ' ]
Hb (Hochbau
Ma-2 i : ) ~Alle -
M= )
Ma-3
8 @ Lc - Klasse 1o .. Mb [Maschinenbau)
Mad 1a | 1b 1c .
Hiz 1o - | Et [Elektrotechnik)
Ma5 Ma-1 | Tw [ M - : v | Hb [Hochbau)
Ma-5 Ma-2 il
M=
Ti1 LUK Ma-3
h 1a | 1b 1c
Ti-2 Ma-4
RH Hi= Ma-1
Ti3 Mas | ms : Tw | M [ Ms
Ma-2
Tie E Ma-6 INF. " e |
- - - - Ma-3 Hiz
Ti-5 LUk Ti-1 RK LK Ch
- - Ma-4 T
Tis hdus Ti2 WTE His
. Rk Ma-s | ms LUk,
T3 Ch
K130 - Klasse 307 - 2 |me= | E Ma-5 INF
X - Ti1 i
Tig £ LU Rk LUK | Mus
- T2 | wWTE LUk
TS fdus RK
Ti-3 Ch LUk,
Ti-4 MLz E RK
Kla30 - Klasse 30% -
Tis E LUk | wTE.

Ti-6 Mus

Kla30 - Klasse 30*

| det midterste skema er der yderligere udfert optimering med valg af afdeling for maskinteknik.
Lektionerne skemalagt for den farste afdeling er ikke pavirket af dette. Bemaerk at idreetslektionen (Tor-
5), som er tildelt afdeling for maskinteknik gennem den farste koblingsklasse 2a, kun blev skemalagt i
dette optimeringstrin og ikke fer.

| det sidste skema skemalaegges de resterende lektioner automatisk ved at veelge afdelingen for
konstruktionsteknik. Igen er der ikke sket aendringer med lektionerne for de andre afdelinger.

3.41 Elementer pa tveers af afdelinger

Bemaerk ogsa at lokaler, der bruges til undenisning af forskellige afdelinger, anses for at veere delte
elementer.
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3.5

wil [1g

@ THL- Gr. Tumhalle Td4| p]. [ = | =

THT ~:H-T 3
-

1992016 - 30.6.2017

- Alle -

Mb [Maschinenbau)
Et [Elektrotechnik)
Hb [Hochbau)

| ovenstaende eksempel er idreetshallen (id) et delt element.

[ - Alle -
Ma | Ti |On | To | Fr || @ TH1i-Gr. Tumhall{dp] [ = | v | Mb (Maschinenbau]
1 |TH'I — IS - @& Et (Elektrotechnik]
- ™ .._"]
Hb [Hochbau)
2 | FOF. He b 19.9.2016 - 30.6.2017 [
ff - Alle -
3 | w POF. | POF ook, Mal Ti lon!| To | Fr @ THL- Gr. Tumhall{4}dp |
- Mb [Maschi b
4 HA ITH‘Iiv = - @ -|_ ascl |nen.au]
5 FDF. 1 - Et [Elektrotechinik)
6 2 [ror HA LDE. 1992016309V 1o (Hochbau
7 3 | HA PDF. | PDF. -~ Mal| Ti |on!| To | Fr
8 4 i 1 H, DF
5 FDF. FD PDF
Lok1 - Lokale 1 5 2 | FOF. HA LDB.
DF 3 HA | HA | PDF. | FDF.
7 FDF.
8 4 | FPOF | POF HA
5 |AMDE|PDF. | DF | PD | PDF
Lok1 - Lokale 1 - 6 oF DF HA | HA | HA
7 FDF ANDE
8
Lokl - Lokale 1 -

Afdeling "EE" begynder pa skemalaegningen for sportshallen: alle lektioner i skemaet er tilgeengelige i
tidsrammen for optimering. Derefter optimeres afdeling "ME": alle lektioner eksklusiv de optagede af
afdeling "EE" er tilgaengelige. | det sidste trin lzegges skemaet for afdeling "SE" med de resterende,
ledige lektioner for idreetshallen.

Diagnose

Diagnoseveerktgjet kan indstilles til en afdeling via drop-down menuen 'afdelinger' ligestillet med stamdata
og undervisning. Billedet viser diagnosepunktet 'Undenisning' for to forskellige afdelinger. Mens der er en
undenvisning, der mangler lzerer, i afdeling "ME", er tre lektioner ikke blevet skemalagt i afdeling "EE".
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3.6

o] Diagnose af skema a] LJ EIIEI
el @f@ - Alle - %
" V| Mb [Maschinenbau)
01082016 -~ | _ -0708-2016
Et [Elektrotechnik]
Indtasted data  Skema Hb [Hochbau)
= Diagnose Pri |4

Prioriteringer: *
Antal: 2 Vis relaterede vinduer

1]

[T@@ B

. Type af diagnose
01052016 - [ SEERSIE Optimeringen har ikke vasret i stand til at skemalzegge disse und

Indtasted data  Skema
= Diagnose Pri | Ant

- Alle -
Mb [Maschinenbau)

v | Et [Elektrotechnik)
Hb {Hochbau)

=] Undervisning

Vis relaterede vinduer

U-nr. |EjSk |Kl. |Sidst | Grund
233 2b

Klassemellemtimer

= ||= Leerer 20
Dobbelt mellemtimer 2 |20 B |1 |
Lokale
= Fag 10
Dobbeltlektionsfejl 4 1

[=]
n

For mange hovedfag efter time n (n=£)
Hovedfag ikke lagt ud i time 1-n (n=4) ] 4
Elev

Undervisningsreekkefolge

Kalender - Semesterskema

Udskrift

Drop-down menuen "Afdelinger" har en direkte indflydelse pa udskrift-funktionaliteten i Untis. Nar man
udskriver fra et stamdataskema, preesenteres kun de elementer, der er tildelt den aktive afdeling eller slet
ingen.

Fordeling af afdelingsdata

Nar afdelingsdata er fordelt, oprettes en ny skemafil for hver afdeling af samme nawn "<nawn>.gpn". Filen
indeholder fglgende data:

e Alle klasser i afdelingen

¢ Alle undenvisninger i afdelingen

e Alle klasser som optraeder i undenvisning i afdelingen

e Alle laererem lokaler, fag og afdelinger pa skolen

Afdelingsfiler er grundlaeggende helt normale Untis datafiler. Dog er de internt markeret som
afdelingsfiler.

De nedvendige arbejdstrin for at distribuere en fil vil nu illustreres ved brug af et eksempel.
1. Aben demo.gpn filen

2. Nar du abner "Stamdata | Specielle data | Afdelinger" kan du se, at kun tre afdelinger er defineret i
denne fil. Aben "Stamdata | Klasser", aktiver visningen af kolonnen "Afdeling" og giv afdelingerne
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klasser i henhold til billedet.

@ Klasser / Klasse A= R~

fia =: @ g
Beteg| Hele navniet Afd.
1a Klasse 1a(Gauss) ~
1b Klasse 1b (Mewton)
2a Klasse 2a (Hugo) A1

2b KlasseZ2b(Andersen)

3a Klasse 3a(Aristoteles) | A2
3b Klasse 3b(Callas)

4 Klasse 4 (Mobel) Mb

= Klasse [Kla)* WLt

3. Veelg nu "Moduler | Afdelingsskema | Eksport"

Afdelingsskema - Eksport X
Afdeling: Al Filnavn
Klasser: 3 At.gpn

|Undervisning: 11
C:sUsers' PublichDocuments'.U

Export Department

Import

% Indf@j undervisning
Skip Department

Export all Departments

Vinduesgruppen k

4. Kilik pa knappen <Eksporter alle afdelinger>. Dette vil indlede eksporten af data fra alle afdelinger pa
én gang. Efterfelgende vises et vindue med en owersigt over de eksporterede afdelinger og klasser.
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Untis - OBS X

l %, Afdelinger: 3
Total number of Classes &
Optimering karer: Feltet z=ndres ikke,

OK

Advarsel:
Afdelingsfilerne er automatisk tildelt det korte nawn (betegnelsen) for den pageeldende afdeling. Enhver
eksisterende fil med samme nawn Vil blive overskrevet uden nogen varsel.

Tip: Z£ndring af lokation for afdelingsdata
Som standard gemmes afdelingsdata til Untis-programmets filmappe. Du kan aendre dette under
"Indstillinger | Diverse" ved at angive en anden sti til afdelingsfilerne under fanen "Filmapper"
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Indstillinger by
=- Skoledata Filtype Sti
L. Alment Datafiler (gpn)
Cherblik Datafiler 14 (".gpu)
i Vaerdier BackUp filer VYormware-host\Shared Folder:

= Diverse

Filmapper
- Tilpasse
- Beregning af tjeneste
- Bdvarsler

. Html

.. E-Mail

- Perioder

- Butolnfo

- Internet

- Rapporter

(- Vikarhandtering

- Kursusplanlagning

- Multilzer

Arbejds-optimenings-filer
Import/eksport
HTML-filer

Wedhaeftede filer (E-Mai

HTML-skabeloner

FOF-filer

< >

o ] oy

Ingen klasser med afdeling

Hvis du ikke har tildelt nogle afdelinger i kolonnen "afd" i stamdata for klasser, Vil du fa en fejlmeddelelse.
Husk at indtaste en afdeling for hver klasse og gentag processen.

Eksportere individuelle afdelinger

Hvis du ensker at have mere kontrol over oprettelsen af afdelingsfiler, kan du eksportere afdelinger
individuelt. | dialogvinduet under "Afdeling" finder du betegnelsen pa den neeste afdeling, der skal
eksporteres, savel som antallet af undenisninger og klasser.
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411

Afdelingsskema - Eksport >
Adeling: Al Filnavn
Klasser: 3 At.gon

|Undervisning: 11

C:MUsers' PublictDocumentst.L

Export Department
Skip Department :
UIntis

JIE
Export all Departments

= ' 2017

Klik pa knappen <Eksporter afdeling> for at igangsaette eksporten af den pagaeldende afdeling.

Hvis du ikke gnsker at eksportere denne afdeling, kan du springe den over med knappen <Naeste
afdeling> og fortszette med den naeste afdeling.

Begraensninger i demofiler

Hvis du gnsker at prgve funktionaliteten i afdelingsskema med demofilerne, skal du veere opmaerksom pa
felgende begraensninger:

e Antallet af klasser med en tildelt afdeling skal veere mindre end 4.
e Antallet af indtastede lektioner skal veere mindre end 4.

e Maksimum 7 klasser mé veere indtastet.

Oprette afdelingsskema

Sa snart afdelingsdata er fordelt, kan hver afdeling fortseette med sit eget data pa samme made, som var
afdelingen hele skolen. Skemalaeggeren kan definere lektionerne for hans/hendes "egne" klasser og kan
optimere afdelingsskemaet ved brug af alle de veerktgjer, Untis tilbyder.

Det er ogsa muligt at indtaste ekstra stamdata eller undenisning, der ikke for eksisterede. Der tages
hgjde for disse data, nar afdelingsdataene importeres til en skolefil.

Advarsel:
Data, som pavirker hele skolen (fx ringetider), ber aldrig aendres i en afdeling. Disse data integreres heller
ikke i skolefilen.

Untis menulinjen viser i hver afdelingsfil, at det rent faktisk er en afdelingsfil.
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Untis MultiUser 2016 {{Mb |+ Frey Software, 2680 2620 - Skema 2017/2018 rAfu:IEIing: Mb

Al data relateret til den pagaeldende afdeling eksporteres. Hvis delte elementer bruges, kan dataene
maske inkludere klasser, der tilhgrer en anden afdeling. | eksemplet kan du se, at 2b, 3a og 3b er
eksporteret i filen for afdeling Mb. Klasserne 1b og 2a blev eksporteret, fordi de tilhgrte afdeling Mb. De
andre klasser var tildelt andre afdelinger, men der er undenisning i afdelingen, som de er involverede i.

P

@ Klassen / Klasse B EI@
= [=1: | @E NIRRT E

Matne | Langnams Akt .
1a Hlazze 1a (Gauss) (4]

23 Hlasze 2a (Huga) hlka

Zh Hlasse 2b (Andersen) Et

1h Hlazze 1h (Mewtan) Et

33 Hlasze Ja (Ariztotelezy Hb

b Klasse -

Hver undenisning er tildelt preecis én afdeling, og i afdelingsfilerne ser du kun de relevante undenvisninger
for afdelingen. Figuren viser undenisning nr. 6, som er en delt undenisning med de involverede klasser,

2a, 2b og 3a.
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r

@ Klasse la {Gauss) / Klasse @ E E@
1a R EMBIRTESELIFR-OFE & LR
U-pr (+ Kl Le |Mypl: Abteilung  WWst | Jst Lehrer | Fach Hlassein) achraum | Stammraum

11 4,1 M 2 Hugo 123'“3' es Ria

7 + 2,3 1 [4] 2 Curie

73 |m 22 M 3 Arist  [Spard 1a, 16 Thz Ria

K| hka 4 Arist hat 1a R1a

33 hka 4 Arist E 1a F1a

35 {1 [4] 2 Callas Mus 1a R1a

38 ]3] 2 Callaz  Ke 1a Rila

46 M 2 okl 1a Ria

55 B 2 b 5 Rub D 1a Ria

B3 hidk 2 Cer Bio 1a F1a

¥ U-Nr Klasse

Enhver undenisning kan nu skemalaegges, slettes, redigeres eller tilfgjes til afdelingsfilerne. /£ndringerne
vil blive integreret i den overordnede fil, nar afdelingsdata <k>importeres til en skolefil</k>.

Importere afdelingsdata til skolefil

Efter du har oprettet individuelle afdelinger i dit skema, gives afdelingsfilerne til skemalaeggeren for det

overordnede skema, hvis job er at integrere dem i den overordnede skolefil.

| den overordnede fil veelger du "Moduler | Afdelingsskema | Import" og klikker pa <Importer alle

afdelinger>.
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Afdelingsskema - Import x
Afdeling: A1 Filnavn
Klasser: 3 At.gpn

IUndervisning: 11
“wmware-host . Shared

[] Med lz=rerdata

Import Departmert

Skip Departmenrt
Import all Department
Yinduesgruppen 4 Afbryd

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (KlaT) R e

fi “ce-FAAsI@N e BB |
| [13092006 |5 -30062017 ke
Ma Ti On To Fr
1 Dan Bio
For
2 Dan
3 Bio
4 Dan 2 Dan
5 Mus
6 Mus
7
8
Klal - Klasse 1* |

Dette importerer alle afdelingsfiler i den overordnede fil. Alle 'offline' aendringer i de forskellige afdelingsfiler
flettes sammen.
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6.1

6.2

Bemaerk:
Nye undenisningsnumre Vil automatisk blive tilfgjet, hvis der opstar overlap, nar importen udferes.

Der kan opsta en kollision efter import, hvis leerere eller lokaler bruges pa tveers af forskellige afdelinger.
Disse il blive oplistet i skemaet og i diagnosen.

Importere individuelle afdelinger

Pa samme made som fordeling af afdelingsdata, er det ogsa muligt at behandle afdelinger individuelt ved
import. Qverst i import-dialogvinduet ses hvilken afdeling, der er den naeste, og hwvor mange
undenvisninger og klasser, den indeholder. Du kan bruge knappen <Importer afdeling> til at starte
importen af den pagaeldende afdeling eller <Neeste afdeling> til at springe videre til den neeste.

Afdelingsskema - lmport >
Afdeling: Al Filmawvn
Kasser: 3 At.gpn

|Undervisning: 11

“wmware-host'Shared

[] Med |z=rerdata

Import Department
Skip Department e

Import all Departments

= 2017

Importere stamdata

Pk
LIFT_.' Ifjl

Ny stamdata (dvs. stamdata, der endnu ikke eksisterer i skolefilen) integreres i skolefilen. Den ferste
afdelingsfil, der indeholder den nye stamdata bestemmer derfor dennes egenskaber. Eksempel: Hvis
afdeling 1 har oprettet det nye fag 'FR' med det lange naw 'Fransk sprog' og afdeling 2 ogsa har oprettet
faget 'FR' med det lange nawn 'Fransk', sa \il faget blive oprettet i skolefilen med data fra den farst
importerede afdeling. Faget FR vil derfor fa nawnet 'Fransk sprog'.

Advarsel:
Stamdata (undtaget laererne), der ikke er nyoprettet, men blot redigeret, bliver ikke gen-importeret.
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6.2.1

Importere laerere

Skemaarbejdet ngdvendigger somme tider aendringer ved eksisterende laererdata sdsom antallet af
tilladte mellemtimer eller tids@nsker. Nar afdelingsdata importeres kan du bruge udvalgsboksen "Inkluder
leererdata” for at bestemme hvilke aendringer pa leerer stamdata, der ogsa bar importeres.

@ Tidsensker / Lasrer-51 EIIEI
o @ af | 9@ | <8 98(=5|| @ =,

Gauss * Cad Friedrich Gauss

1| 2| 3| 4 5| 6| 7 & 9 10/ Dage |Form. |Efterm

Mandag ==------ =
-3

-

Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag Afdelingsskema - Import x
Afdeling: Al Filnawvn
Ekestra uspecifikke tidsensker Klasser 3 At gpn
Omrade Antal | Tidsenske Undervisning: 11
Eftermiddage 3 |Hold dette tidsrum abent, mellem pf  “wmware-host'Shared

) I Med |zsrerdata

Impart Department

Skip Department

“Unfis

= 2017

Import all Departments

Advarsel:
Hvis to afdelinger har redigeret det samme dataseet, Vil kun aendringer fra den fgrst importerede afdeling

blive inkluderet.

Behandling af oversigtsskema

Nar alle afdelingsdata er integreret i den komplette skolefil, kan du fortsaette med at optimere
owersigtsskemaet.

Hvis du endnu ikke har taget hgjde for delte elementer (sasom leerere eller lokaler), vil de nu blive
inkluderet i oversigtsskemaet.

Optimering og lokaleoptimering behandles pa saedvanlig vis. Hvis der er laerer-overlap efter import af
afdelingsdata , fordi to afdelinger har skemalagt undenisning for samme laerer den samme dag, kan du
bedst Igse dette med indstillingen "Skema betinget last" med optimering A.
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9.1

9.1.1

Lokale-overlap kan handteres med lokaleoptimering .

Hvis det bliver ngdvendigt, kan oversigtsskemaet igen opsplittes til de individuelle afdelinger. Fortseet
ifelge beskrivelse i sektionen "Fordeling af afdelingsdata".

Flette undervisning

Afdelingsskemamodulet giver dig ogsa mulighed for at indleese stamdata, undenisning og skemaer fra
enhver .gpn fil.

Farst abner du .gpn filen, du ensker at importere data til, og vaelger "Moduler | Afdelingsskema | Flet
undenisning". Naviger til filen, du ensker at hente data fra, og klik pa knappen <Aben>.

]

Afdelinger

-

'@ Stamdata
@ Eksport

B Import

Indf@j undervisning

Vinduesgruppen F

Nar du fletter filer ggr Untis falgende:

e Al stamdata importeres. Ekstra data for elementer, der allerede eksisterer sdsom tidsgnsker, flettes
ikke .

e Undenvisning importeres i deres helhed. Hvis der er overlap med undenvisningsnumrene, tildeles de
importerede undenisninger automatisk et nyt nummer.

e Skemaer importeres ogsa i deres helhed. Kollisioner opstar, nar tider i det eksisterende skema og
det importerede overlapper.

e Generelle indstillinger sdsom ringetider og ferier importeres ikke .

Andre funktioner

Afdelingsskemamodulet pavirker ogsa andre Untis moduler. Dette beskrives i de falgende sektioner.

Vikarhandtering

Med afdelingsskemamodulet har du ogsa mulighed for at begreense Untis vikarhandtering til en specifik
afdeling via drop-down menuen "Afdelinger".

Vertretungsfenster

Vikariatvinduet viser kun de vikar-tilfaelde, hvor den fraveerende klasse eller den fraveerende laerer tilharer
den aktive afdeling.



26

Se pa dette eksempel i nedenstaende illustration, hvor lzereren Arist er pa afdeling Et og afdeling Mb

& Klasser / Klasser - Afdl” o || = | = | @ Leerere / Lasrere - Afdeli? |_“_|M
[1a =| - | B |fist =| - | H
Betegnelse Hele navnet Betegnelse Efternavn |.i3.fd. | N
IIJ Gauss  Gauss 5
| New Newton A1
2a Klasse 2a(Hugo) A1 B Hugo Hugo
_Zb Klasse2b(Anderse _Ander Andersen
: 3a Klasse3a (Aristotel A2 Arist Ariztoteles |
3b Klasze 3b(Callas) Callas Callas A2
B 4 Klasse 4(Mobel) |Mb B Mobel Mobel A2
: B Rub Rubens Al
_Ger Cervantes
_Gurie Curie Al
il Klasser - Afdelinger L i Lesrere - Afdelinger el et

Nu indtastes leerer Arist som fraveerende den 20.9. Den dag undenviser han sawel 1.a som 2.b

Er afdelingsfilteret sat til afdeling Et, bliver deri vikariatsvinduet vist alle vikariater, da Arist tilherer denne
afdeling.

Veelger man derimod afdeling Mb, vises kun de vikariater for elementer der tilhgrer denne afdeling, i dette
eksempel 1.a.
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-Allg-

BaAEVI &I T

Al [Afdeling 1) Fril
A2 [Afdeling 2) 0092016 ~ V
b (Maskinbygningsafd.) Ti

@A B e

i i [ Abne vikariater

Type Date |Lektic (Fag) Fag | (Leere Vikar| Klass Klass|(Loka Lokal Vikar | (Le.) Vikariat-teks
1 | Vikari 20-09 1 Arist 727 1b  1b  Kib Kib

26, 2b
*Arist 777 5.0 55 ld2  1d2

3 | Vikari 20093  Eng Aist 777 1a  1a Kia Kia

2 Vikari 20-09 2

4 Wikari 20-09 4 Arist 777 1a 1a Kila Kila

da, 3a

vikariat-nr [ [%) Leerer

5 Aflysr 20-05 &

& Vikariat / Lasrer -Alle-
Ex‘*@l@ﬁﬂl.&?l?ﬂ?g |a@*@ Al [Afdeling 1)
Vilcar Fr4il — A2 [Afdeling 2)
Pl > | [20092016 ~ The Mb (Maskinbygningsafd.)
Et
i il [] Abne vikariat

Vikari Type Date |Lektic (Fag) Fag | (Lasre Vikar Klass|Klass| (Loka Lokal Vikar (Le.) Vikariat-tekst
3 |Vikari 20-09 3 Arst 772 1a 1a Kla Kia
4 |Vikari 20094 |Mat | Arist 772 1a  1a Kla Kia

Fra Untis 2017 kan man nu med funktionen 'Vis alle felter med indhold' se, hvilken afdeling et vikariat
tilharer.
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9.1.2

913

B Feltvalg *

QK Anvend Afbryd

Felt Aktiv | udskriv | Nawn ~
Wyt wikariat

Lokalebookning fra WwebUntis
(X Last

Fravaersarsag

(N) Udskrives ikke

2 Vikariatstekst

(OES! Send meddelse
Beregner

Undersknift

Teeller som aflysning

Betegnelse

Teeller som vikaniat
Weerdi

K|
oo ooD

@\ﬁkaﬁai!La:rel EI
X pAEV I TEHE AR-& @

Wikear Fril =
le ~ | 20082016 ~ H~
E L b [ Abne vikariater
Lzarer
Vikari Type Date |Lektic (Fag) Fag |(Lesre Vikar | Klass| Klass| (Loka| Lokal Vikar | (Les. )| Vikariat-tekst
1 Vikari 20-09 1 Mat Arist 777 1b 1b Kib  Kilb
2b, 2b,
2| Vikari 20-09 2 . Arist 777 55 5, ld2 1d2
3 Vikari 2008 3 Eng Arist 777 1a 1a Kia Kila
4 Vikari 20-09 4 IMat Arist 777 1a 1a Kia Kila
3 3
5 | Afiysr 2009 5 . —  Mnist— 3P 3 A2 — Aflyst
vikariatnr [ |2 |Lzerer (Vik-Lze* vk

Saledes kan man ogsa filtrere efter 2 eller flere afdelinger. Hvis man gerne \il se vikariater for afdeling Mb
og Et skal man i filtreringskolonnen indtaste 'MbIEt'

Skemadialogen

| vikarhandteringens skemadialog kan du kun lave sendringer til undervisning, der tilhgrer den aktive
afdeling.

Fravaersvinduet, vikarforslag

| fraveersvinduet og i vikarforslag ses kun de laerere, der enten tilhgrer den aktive afdeling eller slet ikke
tilhgrer en afdeling. Indtastning af fraveer er ogséa kun forbeholdt dette udvalg.
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914

9.2

Vikarstatistik

Fra versionen Untis 2017 \il ogsa vikariatsstatistikken blive indskraenket til kun at vise en afdeling
statistik, hvis man veelger en afdeling.

Untis MultiUser
Brugerrettighedssystemet i Untis MultiUser giver dig mulighed for individuelt at definere, hvilke brugere,

der ma se hvilke afdelingsdata. Det ger du ved at vaelge "Moduler | MultiUser | Brugerhandtering | Bruger”
og indtaste de rette oplysninger i kolonnen "Afdeling".

8" Brugerhdndtering x>

B Afdeling X
Shole | Afdeling L
ID | Betegnelse Brugergruppe | seneste login Adgangskode | Afdeling ~ 751411 | BIO_XT

1| Admiristrator | Administrator | 16-02-2017 - 16:48 | intet

3| HKRO Support 19-12-2016- 747  oprettet o111 CELM
4| BRLAT BRLA 14-12-2015- 20:08 | intet /51411 Branding
5| JOST JOST 19-12-2016- 17:53  oprettet v 751411 | Retail

e | e

Hvis en bruger nu logger pa og gnsker at vaelge en afdeling fra drop-down listen, som han/hun ikke har
rettigheder til at se, dukker en passende meddelelse op.

|

|Afde|inger|

-

-Alle-

41 [Afdeling 1)

A2 (Afdeling 2)

b [Maskinbygningsafd.)
v | Et [Elektronik]

Afdelingshandtering er betydeligt nemmere i MultiUser-mode, da det ikke er ngdvendigt at fordele data.
Alle afdelinger arbejder med deres egne brugere pa den samme database. Det betyder, at aendringer,
som pavirker hele skolen, kan laves under skemalaegningsfasen og alle brugere vil se de andrede
datasaet med det samme.
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