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3 Lehrgange in WebUntis
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Untis an den BS-NO 5

Untis an den BS-NO

Untis wird seit Jahren von den BS-NO eingesetzt und seit 1.1.2021 wird auch die Lehrer*innen-
Abrechnung damit gemacht. Seit dem Schuljahr 2021/22 wurde die Schulverwaltungssoftware
,Sokrates” eingefiihrt und eine Datenlibermittlung zwischen den verwendeten Programmen

ermoglicht.
Hierbei sind jedoch die aktuellen Handbiicher der verwendeten Programme zu beachten!

Es kdénnen vier unterschiedliche Files an PM-UPIS Ubergeben werden. Im Folgenden werden oft die

Kurzbezeichnungen verwendet werden:

* ABS — AbsenZfile
* ABRL — Abrechnungsfile

® SORG — Schulorganisationsfile

e LFV - Lehrfacherverteilung

Generelle Informationen Uber die Handhabe von Untis sind auf https://www.untis.at zu finden. Fir die

BS-NO gibt es allerdings einige Spezialitaten zu beachten, welche im Folgenden erklart werden.

Schuleinstellungen

Unter ,Start | Einstellungen | Einstellungen® kdnnen Sie Grundeinstellungen vornehmen. Die sind fur

die Abrechnung entscheidend.

Einstellungen d
= S:chulclaten Schulbezeichnung :
L. Allgemeines Ostereich = Land
o . Testlizenz Lorenz
i Uberblick R . )
i Miederozterreich =  Reqion
o Werte Stockerau
- Div
+ |.erses Schuliahr Spracha
+- Berichte .
Lo Han Bis 123456 Schulnummer
+- Vertretungsplanung
- Kursplanung |E.UEI.2D19 v| |DE.D?_2D2D w 1 =
- Multillser 1 = | Wochenperiodizitat

- Lagging BS Benufszchule = Schulat
1.5chulwaoche (4.8,
123456 K.oztenstels
T ageszeitrazter aktivieren
tulti-Zeitrazter

Kursiv= lokal gespaichera Eirstalunger { i Daiaian) Abbrechen




Folgende Eintrage sind notwendig:

e Land: Osterreich
* Region: Niederdsterreich

¢ Schulart: BS Berufsschule

¢ Schulnummer: Hier wird die Schulkennzahl eingetragen.

3 Datensicherungen

Es gibt prinzipiell zwei unterschiedliche Methoden Datensicherungen anzulegen:

¢ Automatische Sicherungen flir den operativen Betrieb

* Manuelle Sicherungen

In beiden Fallen definieren Sie bitte unter "Einstellungen | Diverses | Dateiablage" wo Sie ihre

Sicherungsdateien finden wollen.

=)~ Schuldaten -
- Allgemeines

- Oberblick

. Werte |

Dateiart
Datendsteien {.gon. .untis)
Lateien T4.x {gou)

Pfad

Sicherungsdatsisn

| C.\Users\LorenzPettersiOneDrive - Untis GmbH\Dokumente\Exporte ’

(= Diverses

... Sichern

‘ Dateiablage
n

- Anpassen

- Wertrechnung

- Warnungen und Hinweise

- HTML

- E-Mail

- Perioden

- Autolnfo

Aursiv = lokal gespeicherte Bnatelingen (i Dateien)

3.1

Arbeifsaateien
ImportExport
HTML-Dateren
Abfeilungsdsteren
E-Mail-Anhange
HTML-Vorlagen
FOF-Datsien

Automatische Sicherungen

C:\Users\LorenzPetters\Onelnve - Untis GmbH\Desktop

C:\Users\LorenzPetters\Downloads

Loschen

Abbrechen

Unter "Einstellungen | Diverses | Sichern" kdnnen Sie einstellen, wie viele Sicherungsgenerationen in
welchem Abstand Sie speichern wollen.



Datensicherungen 7

3.2

@ [ﬂlnfo-stundenplan hd @ Minuten-Stundenplar

50 Pausenaufsichten ¥ [ unterrichtsgruppen ¥
Vertretungsplanung

Abteilungen §
v F'E" Kalender - Jahresplanung ¥ % Unterrichtsplanung ¥

Bl

Einstellungen *
=J- Schuldaten i

. Allgemeines 4 Anzahl Sicherungsgenerationen

- Uberblick 10 Minuten bis Sicherung

.. Werte

| Automatische Sichemung nur bei geanderten Daten

= Divemss
| Dater offnen ber Frogrammstart
- Uateiablage M dem aktuellen Datum staren

P Optinerte Pline zusiizich in Abesdateien speichem
- Anpassen

- Wertrechnung

- Warnungen und Hinweise

Arsiv = lokal gespeicherts Snsteltingen (i Dateien) Abbrechen

-

Achtung: Dateien werden iiberschrieben

Diese Moglichkeit dient dem operativen Einsatz, d.h. sie kénnen z.B. schnell den Planungsstand von
vor 10 Minuten wieder herstellen. Dauerhaft werden diese Sicherungsdatein nicht gespeichert, da sie
immer wieder Uberschrieben werden.

Manuelle Sicherungen

Die einfachste Methode fir dauerhafte Sicherungen ist - wahrend Untis gedffnet ist - die
Tastenkombination Strg + Shift + B zu driicken. Dadurch wird eine Kopie des aktuellen
Planungsstands mit Datums- und Zeitstempel unter dem bei Dateiablage hinterlegten Pfad
gespeichert.

Diese Datein werden nicht Uberschrieben, daher eignet sich diese Methode sehr gut um wdéchentliche
oder tagliche Sicherungen zu speichern.

Stammdaten Klassen

Die Klassen werden Uber ,Start | Klassen | Stammdaten® eingegeben. Klassen miissen immer in der
ersten Periode eingetragen werden, da es ansonsten Probleme mit Jahresstunden geben kann. Wenn
eine Klasse spater beginnt, dann ist das Uber die Befristung bei der Die Klassen sind tber die
Befristung bei der Klasse mit den Spalten "Von" und "Bis" zu definieren. Hierbei ist zu beachten, dass

in Sokrates analog zu den Zeitbereichen der Klassen die Lehrgange definiert werden.
Vorgegebene Klassenbezeichnungen:

Bitte legen Sie folgende Klassenbezeichnungen fur die Zuordnung von bestimmten Unterrichten (ORD,
KUSTBS, KUSTWERK,...) an:

v Stat | Ab

Name Langname Alias o isti tei




ng

ABS Abschlagsstunden ABS X
KUSTKV Kustodiate und Ordinariate KUSTKV X
MV Mitverwendung MV X

Achtung! Kurzbezeichnung

Die Kurzbezeichnung der Klassen muss mit einer Zahl beginnen, darf keine Sonderzeichen

Enthalten und darf 6 Zeichen nicht Uberschreiten. Das ist wegen der Ubernahme in den SORG-File
notwendig.

- Klassen / Klasse
W [~ MEMBET &F2 & O FE & &- @& .
Mame  Langname Abt.  Raum | “on Bis Text  Statistik | Hlaszenlehrer | Faktor
IMT1 Schilerwohnhaus LG1 ot 1711, * 1.000
INT2 Schilerywohnhaus  LG2 | Int 1811, 09.02. % 1.000
INT3 Schileryvohnhaus | LG3 | Int 1002, 19.04, k4 1.000
IMNT4 Schillerywwohnhaus LG4 Int 2004, % 1.000
Absz Abzchlagstunden 4 1.000
Kusth | Kustodiste - KY % 1.000
3hF Clasz_3MF1 LG NG 1002, 19.04, TS 1.000
20T Clasz_2DT1 LG3 N3 1002, 19.04. T23 1.000
2D%T1 | Class_2D%T1 LG N3 1002, 19.04, T23 1.000
1F1 Clazz_1F1 LGT | A1 1711, T57 1.000
2F1 Clasz_2F1 LG AL 1711, T3 1.000
2F2 Clasz_2F2 LG1 | AB 1711, T13 1.000
3F1 Clasz_3F1 LG | A9 1711, T8 1.000
2KF1 Clasz_2KF1 LG2 AT 1811, 09.02. T42 1.000
3T Class_3LT1 LG2 M1 1811, 09.02 T30 1.000
3CWT1  Class_3CWT1 LG2 N4 1811, 09.02. T28 1.000
2FB1 Class_2FB1 LG2 M2 1811, 09.02 T40 1.000
2661 Clasz_2BB1 LG2 N2 1811, 09.02. T40 1.000
201 Clasz_201 LG4 N7 2004, T2 1.000
2FKA1 Clasz_2FK1 LG4 N7 2004, T52 1.000
2PKAT | Class_2PKA1 LG4 | NG 2004, T35 1.000
2PKAZ | Class_2PKAZ LG4 N9 2004, T2 1.000
2B Clasz_2BLH1 LG4 | A4 2004, T29 1.000
i Klasse v

Bedeutung des ALIAS:

Falls es notwendig ist in Untis zwei Klassen als ,eine gefiihrte Klasse® abzubilden, ist dies Gber den
ALIAS der Klasse zu machen. In der Spalte ,Alias“ muss der gemeinsame Name der Klasse
eingetragen werden, damit nur eine einzige Klasse im SORG-File ausgespielt wird.

Beispiel:




Stammdaten Klassen 9

Name Alias Langname

1MB1ST 1MB1ST | 1.Maler und Beschichtungstechniker1 und Stuckateur
18T1 1MB1ST | 1.Stuckateurt
2MB1 2.Maler und Beschichtungstechniker1

Falls Sie in WebUntis nur eine Klasse abgebildet haben méchten, miissen Sie die Spalte
.Hauptklasse“ aktivieren und die entsprechenden Eintragungen tatigen. Bei den ,WebUntis
Einstellungen® sind anschlief3end die ,Teilklassen zusammenzufassen®.

Untis MultiUser

. Anuny Stundenpldane Kursplanung Module
i —. el L
B W Woonose: B ) B
I e : v
S5 Gewichtung ~
Klassen Lehrer Raume Facher — Planen Perioden Abteilungen  Einstellung
- - - - D Optimierung ~ - - -
Ubersicht Planungswerkzeuge Periode2 {1.1.-1.7.)
WebUntis Einstellungen X
Websarver e Web Untis-Server || Teilklassen zusammenfassen|
e o
Port 443 | hitps:
Schulname hr Web Untis-Schulname _
Buchungen als Untemicht ubemehmen
Benutzemame  untis Buchungen nach dem Offnen abfragen
e Py Buchungen vor dem Untemichtsexport abfragen
corcs

Die Verwendung beider Kombinationen, also Alias und Hauptklasse ist moglich!

Achtung! Klassenbezeichnungen in Sokrates
Beachten Sie, welche Klassen im Schilerverwaltungsprogramm Sokrates Verwendung finden. Diese
Klassenbezeichnungen missen auch identisch in UNTIS abbildet werden!

Tipp:
https://help.untis.at/hc/de/articles/360009241740-Typengemischte-Typengetrennte-Klassen

Stundentafel bei den Stammdaten der Klassen

Bei den Klassen ist die Stundentafel der Klasse einzutragen (z.B.: 2279#1, 2279#2,...). Verwenden Sie

immer die vierstellige Zahl und die“#“ als Trennzeichen fir die Schulstufe.
Sie kénnen die Stundentafeln unter ,Module | Stundentafel“ anlegen und bearbeiten.

Beispiel:
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Name Alias St.Tafel Langname

AMB1ST 1MB1ST 2279#1 1.Maler und Beschichtungstechniker1 und Stuckateur
1ST1 1MB1ST 2024#1 1.Stuckateurl
2MB1 2279#2 2.Maler und Beschichtungstechniker1

5 Stammdaten Lehrkrafte

Blenden Sie sich jedenfalls folgende, fiur die Abrechnung notwendige Spalten eine, um die
entsprechenden Eintragungen zu machen:

?

PM-SAP-Nummer: i
Diese wird fur die Abgabe der Files in PM-SAP bendétigt. Diese Spalte muss fiir die Ubermittlung
der Abrechnungsdaten beflllt sein.

Status:

Wahlen Sie hier das jeweilige Dienstrecht der Lehrperson (z.B. altes/neues Dienstrecht)
In UNTIS steht daflr ein Auswahlfenster zur Verfigung!

Der Status SAP wird durch den Status bestimmt.

Besoldungsgruppe (Tarifart) Verwendungsgruppe (Tarifgebiet) PM-UPIS UNTIS Status
TRFAR |BEZEICHNUNG TRFGB|BEZEICHNUNG ZUSATZINFO Einstufung

LR Land Lehrer BT LF L2a2 Berufsschulen Berufsschulen pragmat. LRLF BT L2a2 BS
LR Land Lehrer BT LT L2b1 Berufschul Berufsschulen pragmat. LRLT BT L2b1 BS
LT Land Lehrer VB IL |LY L2a1 Berufsschulen Berufsschulen LTLY VB 1L 12a1 BS
LT Land Lehrer VB 1L |LF L2a2 Berufsschulen Berufsschulen LTLF VB 1L 12a2 BS
LT Land Lehrer VBIL |LT L2b1 Berufschul Berufsschulen LTLT VB 1L 12b1 BS
LT Land Lehrer VB 1L |B2 SV Berufssch. NO | L |Berufsschulen LTB2 SV 1L NO

LU Land Lehrer VB II L |LY L2a1 Berufsschulen Berufsschulen LULy VB 2L I12a1 BS
LU Land Lehrer VBII L |LF L2a2 Berufsschulen Berufsschulen LULF VB 2L 12a2 BS
LU Land Lehrer VBII L |LT L2b1 Berufschul Berufsschulen LULT VB 2L 12b1 BS
LU Land Lehrer VB II L [LW L3 Berufsschulen Berufsschulen LULW VB 2L 13 BS
LU Land Lehrer VBII L |C2 SV Berufssch. NO Il L |Berufsschulen LuUC2 SV 2L NO

LS Land Lehrer VB pd |PM Pad. Dienst BS Berufsschulen P pd BS

SV Sondervertrag PV Pad. Dienst LL BS Berufsschulen m. Abschlagswerten P pd SV BS
Soll/Woche:

Hier muss das tatsachliche Wochen-Soll eingetragen werden. Durch die Differenz Ist-Soll

kénnen die Mehrdienstleistungen berechnet werden.

(PD Lehrer max. 22 Std./Woche, SV 2LNO das tatséchliche WochenausmalR,...)
Statistik:
,6“ bedeutet Sechstagewoche und bewirkt bei Abwesenheit einen 1/6 Abzug der MDL. Wenn

kein Eintrag vorgenommen wird, gibt es immer einen Flinftelabzug, auch wenn im Zeitraster

sechs Schultage erfasst sind.

,D“ bedeutet Durchrechnung und bewirkt, dass die Lehrkrafte am Ende des Schuljahres nicht

unter das Soll fallen
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Bei einer Anderung nur fiir eine Woche (z.B.: bei Samstagsunterricht) ist eine neue Periode

notwendig!
e Zus.Std (PD):

Hier werden die bereits eingerechneten Unterrichtsstunden fiir die 23. und 24. Stunde

angezeigt. Auf den Abrechnungsfile haben diese Werte keinen Auswirkungen

Vorname Nachname Pers.Nr PM-SAP-Nummer Status Status SAP  Soll/Woche Zus.Std (PD) Statistik
Johann Muster 12525 91231231 BT L2A2 BS LRLF 23.000 0.000 5
Josef Teacher 12529 91231235 VB 1L L2A2 BS LTLF 23.000 0.000 5
Kurt Lehrer 12526 91231232 SV 1L NO LTB2 23.000 0.000 5
Monika Lehrerin 12528 91231234 SV 2L NO Luc2 10.000 0.000 5
Susanne Teacher 12527 91231233 PD BS LSPM 22.000 1.000 5

?  Wertkorrektur :

Eine Wertkorrektur ist dann einzugeben, wenn die Leistung nicht (iber einen Unterricht bei der

Lehrkraft abgebildet werden kann, bzw. wenn Abzlige einzugeben sind.

Was kann unter ,,Wertkorrektur” eingegeben werden:

z.B.: Sonntagsanreisen SWH, Topfstunden, usw....

Hinweis: SKL nicht anhaken! Dies bedeutet die Auszahlung einer Skikursleitung!

4 Allgemeines Lehrer Stundenplan Werte Lehrbefahig. WebUntis WertKorrektur Vertr. Pausenaufsicht
Datum Art Wert= Text Schule 7 SKL
02.11.2022 z 3.560 Sonntagsanreisedienst SWH B ()| Monat

:j Alle v

6 Stammdaten Facher

Die Facher sollen nach einem gewissen System eingetragen werden, aullerdem sind manche Spalten
fur weitere Auswertungen zu befullen.
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Name Langname Alias Statistik Faktor Fachgruppe F-Upis Facherverg. Kennzeichen (_) (#) (8) Raum
AWL_G g tai AWL 1.000 B O 0O 0O
AWL Angewandte Wirtschaftslehre AWL 1.000 SA B olglg
AWL_N Angewandte Wirtschaftslehre NG AWL | 1.000 SALDU B 0O 0o o
AWL_V Angewandte Wirtschaftslehre LG AWL [ 1000 SALDU B glglg
DUK Deutsch und Kommunikation DUK 1.000 B [ REE]
DUK1 Deutsch und Kommunikation DUK 1.000 B glglg
DUK2 Deutsch und Kommunikation DUK 1.000 B Ol 0| 0O
ERZHDB Hauptdienst beginstigt z 4.560 o g
ERZHDN Hauptdienst nicht begunstigt N 1.390 O g
SA Schularbeitsabsetzstunden SA x 1.000 i 8 0O O
LA LehrgangsmaRiger Abschlag LA x 0.250 i O 0
EKRANK Ersatzunterricht Krankenstand EKRANK 1.000 O g a
EKUR Ersatzunterricht Kur EKUR % 1.000 i glglg
KUST_BS Kustodiat Berufsschule KUST_BS  «x 0.000 e i O g a
KUSTWERK  Kustodiat Werkstatte KUSTWERK ~ x 0.000 c i O o o
AUSB Lehre/-in auf Ausbildung an PH x 1.000 i O O a
DIR Direktor/-in X 1.000 Old|a
DIST Direktorenstellvertreter/-in X 1.000 O g Qg
ORD Ordinariat (Klassenvorstand) x 0.000 [} i B8 U (O
P93E Nebenleistung EDV x 1.000 i glglg
PO3L P93L Padagoegische Unterstutzung x 1.000 [mEEEREE]
ECOVID Ersatzunterricht COVID Freistellung X 1.000 i Oolglg
KOMPU Digitalisierung QMS, Kempetenzorientierter Unterricht KOMPU x 0.500 i [ EREE]
Qsk Qualitats- und Schulkcordinator/in QsK X 0.500 i O EE
1BA_KV Integrative Berufsausbild stand BA x 0.100 [EREEENE]
IBA_BA Integrative Berufsausbildung Beauftragte IBA X 0.400 O 0 a4
® Kurzname des Faches

Grundsatzlich wahlen Sie die Kurzbezeichnung des Faches nach der

Gegenstandsbezeichnung.

z.B.: PB, BFE, AWL, FTO, AMA,...

Wenn es eine Gruppenteilung gibt, wird eine Zahl hinten angefugt.

z.B.: DUK1, DUK2,...

Wenn es eine Leistungs- bzw. Normalgruppe gibt wird _N bzw. _V hinten angeflgt

2B.FTO_N, FTO_V,...

Wenn ein Fach zusétzlich als Schularbeitsfach gekennzeichnet werden soll, dann wird _S hinten

angefigt. z.B.: BFE_S, BFE1_S, BFE2_S,..

Achtung:Anderung auch in Sokrates
Eine Anderung oder Neuanlage des Kurznamens muss auch in Sokrates unter

.BasisdatenaGegenstandeaschulspezifisch pflegen* eingegeben werden!
z.B.: AWL~AWL_G~AWL_N~AWL_V

Bezeichnung fiir die Behdrde [ AW

Gegenstandsart(*) | Pflichtgegenstinde
Kurzbezeichnuna(®) |PG_AW

Bezeichnung in Untis [AWL~AWL_G~4

Langbezeichnuna(™) | Angewandte Wirtschaftslehre

Alias

e

Wenn ein Fach einen veranderten Kurznamen bekommen hat (z.B.: AWL_G), wird im Alias die
urspriingliche Fachbezeichnung eingetragen (z.B.: AWL).
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Es sind die Gegenstandbezeichnungen laut Liste des Bundesministeriums zu verwenden!
(Beachten Sie hier die Eingaben fir KUST_BS, KUSTWERK, IBA, QSK und KOMPU)

e Statistik
Bei Fachern, die in Leistungs- und Normalgruppe geteilt werden, wird in der Spalte Statistik
"I" (kleines L) eingetragen.

Statistik Kennzeichen (https://help.untis.at/hc/de/articles/360013942999-Welche-Statistikkennzeichen-
gibt-es-f%C3%BCr-Untis-Exporte-)

K ' Beschreibung Unterric  Kopplungsz
Z ht eile
_ Beim Export nach WebUntis wird dieser Unterricht | x X
ignoriert.
# | Unterricht verliert die "Abwesenheitskontrolle"- X X

Eigenschaft in WebUntis.

§ Unterricht verliert die "Ben6étigt Lehrstoffeingabe”- | x X

Eigenschaft in WebUntis.

I | ("kleines L") Unterrichts-Schilergruppe bekommt X
die Eigenschaft "Leistungsgruppe"

in WebUntis (zbsp. flr Sokrates).

X | Beim Export nach Sokrates wird dieser Unterricht X

ignoriert.

- | Unterricht wird nicht exportiert (DIF, TXT Files)

e Faktor
Hier wird der Faktor (Wert) des Unterrichts eingetragen.

® Fachgruppe
Schularbeitsfacher bekommen den Eintrag "SA"
Facher mit leistungsdifferenziertem Unterricht bekommen den Eintrag "LDU"
Schularbeitsfacher mit leistungsdifferenziertem Unterricht bekommen den Eintrag "SALDU"
(Somit kénnen am Ende des Schuljahres einfachere Auswertungen durchgefihrt werden.)

¢ F-Upis
Hier mussen bestimmte Unterrichte ein Kennzeichen erhalten! (siehe Liste der Facher).

® Fachervergiitung
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Facher, die fur PD-Lehrkrafte eine Fachervergitung generieren sollen, bekommen den Eintrag
llBll.

® Kennzeichen
Hier kann das Fach z.B. als ,ighore” (nicht im Stundenplan zu verplanen) gesetzt werden.

Neben den normalen Unterrichtsfachern gibt es eine Reihe an Fachern, die fir die Ubermittiung der
Abrechnungsdaten notwendig sind:

F K
S a|e
t c n
F
a F h | n
a
t Fach | - e |z | (| (](
k
Name Langname Alias i grup U |r e| _| #| §
t
s pe pi (v [ i ])])][)
o
t s e c
r
i r h
k g | e
n
Angewandte Wirtschaftslehre
AWL_G AWL 1 B
Gesamtgruppe
AWL Angewandte Wirtschaftslehre AWL 1 SA B
Angewandte Wirtschaftslehre
AWL_N AWL | 1 SALDU B
NG
Angewandte Wirtschaftslehre
AWL_V AWL 1 SALDU B
LG
DUK Deutsch und Kommunikation DUK 1 B
DUKA1 Deutsch und Kommunikation DUK 1 B
DUK2 Deutsch und Kommunikation DUK 1 B
ERZHDB Hauptdienst begtinstigt Z | 4,56 X
ERZHDN Hauptdienst nicht begiinstigt N | 1,39 X
SA Schularbeitsabsetzstunden SA X 1 i X
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LA LehrgangsmaRiger Abschlag LA 0,25 i X
EKRANK Ersatzunterricht Krankenstand EKRANK 1
EKUR Ersatzunterricht Kur EKUR 1 i
Ersatzunterricht COVID
ECOVID 1 i
Freistellung
ESABB Ersatzunterricht Sabbatical ESABB 1 i
Ersatzunterricht Padagogische
EPHOCH EPHOCH 1 i
Hochschule
KUST_BS Kustodiat Berufsschule KUST_BS 0 C i
KUSTWERK Kustodiat Werkstatte KUSTWERK 0 C i
AUSB Lehre/-in auf Ausbildung an PH 1 i
DIR Direktor/-in 1
DIST Direktorenstellvertreter/-in 1
ORD Ordinariat (Klassenvorstand) 0 o i X
P93E Nebenleistung EDV 1 i
P93L Padagogische
PI3L 1
Unterstiitzung
Digitalisierung QMS,
KOMPU Kompetenzorientierter KOMPU 0,5 i
Unterricht
Qualitats- und Schulkoordinator/
QSK QSK 0,5 i
in
Integrative Berufsausbildung
IBA_KV IBA 0,1
Klassenvorstand
Integrative Berufsausbildung
IBA_BA IBA 0,4
Beauftragte
STUETZ Beantragte Stiitzstunden STUTZ 1
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It. Bildungsdirektion
FOE Forderunterricht FOU 1
MV Mitverwendung MV x| 1
Unterrichte

Bei manchen Unterrichten sind spezielle Zusatzeingaben notwendig, damit in Sokrates eine korrekte
Zuordnung erfolgen kann.

U-Nr - Kl,Le Nvpl Std.- Wst  Lehr Fach Klasse(n) Schulergruppe Statistik Fachgruppe (1)
8.00 8.00
308 [+ % 2 2 BD AWL_G/Angewandte Wirtschaftslehre Gesamtgruppe 1MB2 1MB2_AWL_G D
302 % 3 3 BD DUK1/Deutsch und Kommunikation 1MB2 1MB2_DUK1 D
314 [-1,2 3 3 BD AWL_N/Angewandte Wirtschaftslehre NG 1MB2 1MB2_AWL_N SALDU
ATZ| AWL_V/Angewandte Wirtschaftslehre LG 1MB2 1MB2_AWL_V SALDU

Jeder leistungsdifferenzierte Unterricht muss in der Spalte "(I)" angehakt werden! (bei Kopplungen
muss jede Zeile angehakt werden)

Bei der Schulergruppe muss bei der Normalgruppe der Zusatz _n und bei der Leistungsgruppe der
Zusatz _v stehen oder handisch angefiigt werden.

Tipp: Kiirzel "/"
Verwenden Sie das Kurzel ,,/“ (Schragstrich), wird bei der Schilergruppe die Kombination aus Klasse
und Fach verwendet (z.B.: 1IMB2_AWL_N).

Stundenpools fiir IBA, KOMPU und QSK

Die jeweiligen Stunden sind als Unterricht bei den betreffenden Lehrpersonen einzutragen. Eine

Zeitliche Befristung ist in den Spalten ,von® ,bis“ zu erganzen.

Wenn die 0,5 Stunden pro IBA-Schiler*in auf 2 Lehrpersonen aufgeteilt werden sollen, die Stunden

bitte folgendermalfien bezeichnen:

1BA_BA |I1N-Efih'\ll' chhamldm; Beaufragie IBA, X 0400
IBA_KY Integrative Berufsausbildung Kiassenvorstand 1BA = 0100

Die Faktoren bei den beiden Eintragen koénnen in jeder Schule anders aufgeteilt sein, wichtig ist, dass

sie in Summe 0,5 ergeben!

Diese Unterrichte sind der ,,Sammelklasse ABS* fiir Absetzstunden bzw. Kustodiate und

Ordinariate sind der ,,KUST_KV*“ Klasse (ganzes SJ giiltig) zuzuweisen.




Unterrichte 17

z.B.: (DIR und DIST,QSK, KOMPU...)

Achrtung: PD-Lehrkriafte
Bei Lehrpersonen im pd-Schema geblhren kein Absetzstunden, die Tatigkeiten fallen in die 23. und
24. Stunde.

Schilergruppen

Beim Umgang mit Schiilergruppen sind einige Punkte zu beachten, damit besonders im
Zusammenspiel mit Sokrates die gleichen Gegebenheiten vorzufinden sind.Der Workflow sollte
folgendermafen aussehen:

1.Alle Unterrichte bekommen in Untis eine Schiilergruppe, auch wenn nur eine Klasse daran beteiligt
ist und alle Schiler*innen den Unterricht besuchen. Dadurch kann man in weiterer Folge sehr
einfach z.B. befreite Schilerinnen aus dem Unterricht entfernen.

Tipp: Kiirzel ,,/"
Verwenden Sie das Kirzel ,,/“ (Schréagstrich), wird bei der Schiilergruppe die Kombination aus Klasse
und Fach verwendet (z.B.: 1IMB2_AWL_N).

2

#L Class_3MF1 / Klasse

MFL [~ 5 HEN® RTFT& L FR- QFE & Z 7
U-Nr |+ Kl L| Nvpl 3td. | Wst | Jst | Lehrkri| Fach | Klasse(n) | Stammraum | Statistik | Fachraum | (3| Schilergruppe I§nare (i)
2006 2 114 [GER3MF1 |Ns IMF1_PB O
2007 4 |11 [NAF1 (N5 3MF1_DUK O
2008 4| |T4s |BFE |3MF1 NS 3MF1_BFE O
2009 s |16 |awL|3MF1 [ns IMF1_AWL O
2010 & |[T5 IMF1 | NB IMF1_MMT O
2011 4 |11 [EMMaMF1 [ns IMF1_KG O
2012 2 T1e [ 3MF1 NS IMF1_IDT O
2013 @ 1,5 1 15 Eg] v N5 EBTW IMF1_DSTH |
2014 2 T20 |RL |3MF1 N5 IMF1_RL O
2575 (i) 1 T5 | ORD|3MF1 O
| U-Nr = Klasse* V|

2.In WebUntis soll bei "Administration | Integration | Untis" das Hakerl bei "Schulergruppe in Unt. mit
einer Klasse alle Schiler*innen zuordnen" weggenommen werden.




ntegration

SAML LDAP Office365 Sokrates

€ Administration

Monitoransichten

Buchungsformate
Impert von Untis

Stundenplaneinstellungen

Schilerstammdatan Ubernehmen D
Einstellungen Schulergruppenzucrdnungen ubermehmen
Schilergruppen beg'n"nen.c: mi_t Untarztrich D
[allalurR Tl
Spreanage (EESE
Spielwiese Unzerrichtsstunden van !.J"t.m':.d'e?em Statistik- I:l
Fennzeichen nicht dbernehmen
Zl_,lg riff Ent-/sperren Farbe der Lehrkraft von Untis Gbernehmen D
Lehrkrafibzzoldungzdaten Ubernehmen
Datenschutz Offene Lehrkraftvertretungen nicht Gbernehmen D

Das hat zur Folge, dass alle Schilergruppen in WebUntis nach dem Unterrichtsimport leer sind. Der
Hintergrund ist, dass nicht Uibersieht, dass man bei Teilungen in einer Klasse die Schiler*innen
zuordnen muss.

3. Nun ordnen die Lehrkrafte allen ihren Unterrichten die Schiler*innen zu. Wenn alle Schiler*innen
der Klasse am Unterricht teilnehmen, kann das sehr schnell Giber ein Hakerl bei "Auswahl" erledigt
werden.

Klasze: 4
Schilerzahl: 27

mEd e ¢ghl

Auswahl
Familienname Vomame Geschlecht Klasss
1 Becker Max o 3a
2 f Bauer Moah o 4
3§ Berger Laurs a 4
4 f Braun Sofia o 4
5 4 Hoffmann Mia a 4
& # Klein Pau s 4
7 # Koch Miklas & 4
& f Lorenz Leon o 4
Q f Meyer Lucas o 4

4. Der Klassenvorstand hat unter "Unterricht | Klasse" unten beim Button "Schiiler-Gruppen-
Zuordnung" die Mdglichkeit, zu kontrollieren, ob bei allen Schiilergruppen schon Zuordnungen
getroffen wurden.
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Schiller-Gruppen-Zuordnung

Unterricht
Auswahlkriterien » 1o X
i‘lj Lehrkraft
W[ B8 Wik Tw Gw SportM | SportiC Rel Ch
@ Klasse g 2 Geuss | Curie | Hugo Arist Rub Mew Hugo
Wk_1b | Tw_lalb | Gw_ls... |Sport... |Sportf__. |[Rel_1b... |Ch_la...
Q) schilertin Beck Niklas O O O O O
- Berger Maximili... |:| D D D D
LEEl Prifungen Friedrich Marc O O ] O O
Fuchs Leni (| O [ (|
E’f Priifungskalender Comther Maria 0 0 0O 0
Priifungsstatistik ehn buces L - - - -
Huber Laa O O O O
,r; Aufgaben Jung Luca O [l O O O
o Kazer Lens D |:| D D
65 Lehrkraft - Tag e Keller Mariz O O o o
Lang Leonis O O O O
Mayer Laura O O O O
Méller Lise O (] O O

Achtung: Nachtrigliche Anderungen

Sind Schilergruppenbezeichnungen bereits nach WebUntis, Sokrates und LMS exportiert worden,
kann eine nachtréagliche Anderung der Bezeichnung zu Import/Exportfehlern fiihren!

Die Bezeichnungen der Gruppe und der Lehrfacherverteilung in Sokrates muissten handisch in
Sokrates nachgetragen werden!

Erzieherdienste

Die Erzieher- oder Internatsdienste benétigen auch besonderes Augenmerk, da sie in der Abrechnung
auch gesondert betrachtet werden missen.

Es kdnnen beliebig viele Facher fiir den Erzieherdienst definiert werden, allerdings miissen alle mit
"ERZ" beginnen, das ist sozusagen das Kennzeichen.

Um zwischen steuerbegiinstigten und nicht steuerbegtinstigten Erzieherdiensten zu unterscheiden,
wird das Statistikkennzeichen verwendet:

N - nicht steuerbeglinstigt
Z - steuerbeglinstigt

Facher / Fach
Fofim[~ 5 MENRILT &8 O FH-©@ .
HamepF Langriame Fachervery.  Alias Faktor Ignore (i) | Statistik | A
ERZDSOMOZ | 11,880 O |z
ERDAT 0.010 ] =z
ERZWyH 0.010 O =z
ERZMD2 0.560 ] u
ERZMNDM 1.380 O
ERZMNDM_1 1180 ] M v
€ >

i |Fach v




Nun kdénnen einfach Unterrichte mit einem Erzieherdienstfach angelegt werden und ggf. auch verplant
werden.

Schiilergruppen und Erzieherdienste

Wir empfehlen, den Erzieherdiensten auch Schiilergruppen zuzuordnen, auch wenn tatsachlich keine
Schiler zugeordnet werden. Durch die Eingabe der Schiilergruppen werden keine Unterrichte in
WebUntis zusammengefasst und die Darstellung fiir die Lehrkrafte ist Gbersichtlicher.

@ Mittagsdienst / Fach 4f[p| = B
a2 [~ ME R AflLS AR QOEE A SO
U-Me H KLLe Mgl :vvst st Lehre Fach Klazs Fachr Stamn Schilergruppe Dopg. | Block
N x ERZIMDZ

484 @ 1,2 1 utl - [ Int | ERZMD_INT_JM_1

55 [@1,2 1 o [ It |ERZIMD_INT_BR_4

55 ®1,2 1 T11 [ T Int | ERZMD_INT_FM_7

57 [@1,2 1 T34 [EREHDEN T It |ERZIMD_IMT_RE_10

58 @1,z 1 s [ERENEE Int  ERZMD_INT_SP_13

Abteilungsstundenplan

Der Abteilungsstundenplan ermdglicht es, die Ansicht auf gewisse Klassen einzuschranken. So kann
man z.B. alle Klassen des ersten Lehrgangs der Abteilung "LG1" zuweisen.
Durch das Anlegen von Abteilungen kann Uber die Auswahl der jeweiligen Abteilung die Klassen oder

der Unterricht einer Abteilung gefiltert werden. Abteilungen haben keine Auswirkungen auf die

jeweiligen Perioden!
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Klassen / Klasse

N T PEMNREY &8 O B® @ H-8@ .

Mame  Langname Akt.  Raum | “on Bi= Text Ststistik  Klassenlehrer | Faktor
IMT1 Schilerywohnbaus LG1 ot 1741, ® 1.000
INT2 Schileryvohnhaus  LG2 | Int 1811, 09.02 k4 1.000
INT3 Schilerywohnhaus | LG | Int 1002, 19.04. % 1.000
IMT4 Schilerywohnhaus LG4 Int 2004, k4 1.000
Ahs Abzchlagstunden % 1.000
Kusth | Kustodiste - KY k4 1.000
3MF1 Clasz_3MF1 LG3 NS 1002, 19.04. TS 1.000
20T Class_2DT1 LG3 N3 1002, 19.04, T23 1.000
2D%T1 | Class_2DWT1 LG3 N3 1002, 19.04. T23 1.000
1F1 Clasz_1F1 LG A1 1711, Ta7 1.000
2F1 Clazz_2F1 LG | AS 1711, T3 1.000
2F2 Class_2F2 LG1 | AB 1711, T13 1.000
3F1 Claz=_3F1 L& A9 1711, T8 1.000
2KF1 Class_2KF1 LG2 AT 1811, 09.02 T42 1.000
3LT Clasz_3LT1 LG2 M1 1811, 09.02. T30 1.000
FCWT1 | Class_3CWT1 LG2 N4 1811, 09.02 T28 1.000
2FB1 Clazsz_2FB1 LG2 N2 1811, 09.02. T40 1.000
2861 Class_2B61 LG2 N2 1811, 09.02 T40 1.000
201 Clazz_201 LG4 N7 2004, T52 1.000
2FKA1 Class_2FK1 LG4 N7 2004, T2 1.000
2PKAY | Class_2PHA1 LG4 NG 2004, T35 1.000
2PKAZ | Class_2PKAZ LG4 N9 2004, T12 1.000
2BLH Clasz_2BLH1 LG4 | Ad 2004, T29 1.000
Iz‘ Klasse £

Wenn man nun auf der Registerkarte "Start" die gewiinschte Abteilung auswahlt, dann wird die
Anzeige der Elemente auf jene beschrankt, die dieser Abteilung angehoren oder gar keiner Abteilung
zugeordnet sind.

EEEEB | w-

Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module

%4 Diagnose -

IT Gewichtung = %

Planen  Periode

3% w H

Klassen Lehrer R3ume Facher

- - - - Optimierung ~ -
Ubersicht Planungswerkzeuge
= X
ﬂ Klassen / Klasse |E| =
el QB FBHE
- Clazs_[MNT
Mame  Langnaime “on | Bis Raum 28 Abs Class_fhs rer
INT Class_INT Int 28 LALOL Class_LALODI
Ahs  Class_ths 28 AMST  Class_AMST
LALOI | Class_LALOI @ 1R Clazz 171
28 2F1 Clazs_2F1
AMST | Class_AMST Class, 2F2
1F1 Class_1F1 1711, A1 Clazz 3F1
2F1 Class_2F1 1711, (A5 T4
2F2 Class_2F2 1711, | AB T55
3F1 Clazs_3F1 1711, A8 757
2037 1,2 Ta7
b T =T =T B, B TET

- [asse e T —
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So ist es moglich alle Unterrichte eines kompletten Schuljahres in einer Periode zu versammeln und
sich dennoch nur auf einen Lehrgang zu konzentrieren.

Perioden

Grundsatzlich sollten neue Perioden nur in folgenden Fallen angelegt werden:
¢ Anderung der Lehrfacherverteilung (Stundenplananderungen)
* Wechsel des 5- oder 6-tages Unterrichts

¢ Anderung des Status einer Lehrkraft

Wabhlen Sie die entsprechende ,Mutterperiode® und legen Sie das ,von Datum* fest.

Das ,bis Datum® sollte immer bis zum Ende des Schuljahres bleiben.

B ' Perioden X
Name
ab 05.09.2022 Druck
Neue Periode zu dieser Mutterper. Fixiert
ab 05.09.2022 Langname
Von Bis Schultage:
05.09.2022 ‘ ‘02.07.2023 v 47
Name Langname Von Bis Fixiert Tage Mutter-Per.
ab 05.09.202 ab 05.09.2022 05.09.2022 02.07.2023 (] 47
ab 31.10.202 ab 31.10.2022 31.10.2022 02.07.2023 (] 3 ab 05.09.2022
ab 07.11.202 ab 07.11.2022 07.11.2022 02.07.2023 (] 167 ab05.09.2022

Kustodiate-Ordinariate

Die Kustodiate konnen nur in den Kategorien KUSTWERK und KUST_BS an PM-Upis tbergeben
werden. Wenn die Fachbezeichnung anders lautet, dann muss im Feld "Alias" eine dieser
Bezeichnungen eingetragen sein. Die Facher sind ignoriert, da sie nicht fiir eine Verplanung im
Stundenplan zur Verfiigung stehen sollen.

Im Unterrichtsfenster muss bei den Ordinariaten (Klassenvorstand) in der Spalte "F-Upis" ein "O" und
bei den Kustodiaten ein "C" fiir Cash eingetragen sein
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s = x
* Ambros / Lehrer n u B
- = ' = & = = =
fow M AENR B E S FR-BOER 48 @ - 2HL -
LI-Mr + Kl Le vl | Wit Jst Lehrer Fach  F-Upiz Klassel) Wert Wert = Fachraw Stammrs Dopp.Std. Block ~
3000 2200 a o 23537
G0 2 AW B 248 2210 R3
123 (i 1 A ORD 8] 0.000
124 (i 1 AW Kust Sp C 0.000
125 (i 1 A IT11 2762
W
v U [ ] unterricht 23,537 = Anrechnungen 0,000 = 23.537 Lehrer

Wenn bei den Stammdaten der Facher das F-Upis Kennzeichen schon hinterlegt ist, dann wird das
automatisch beim Anlegen der Unterrichte eingetragen.

B

77 Facher / Facher - Stundenplan

M ~IHBEMNKRET =& @ da-2@

Matne

ORD

Lehrwerkstitte BS
Kust Berufsschule
Kust Allgemeinkildung
Kust Spart

Kust Schreibmaschiner
Lehrwerkstatte FS
Kust audiovisuel
Kust Bucherei

Kust fachthearetisch
Kust Lakar

B=10

BS_Scha

IT11

Langname

T A T e o ey

Klazsenvorstand

Lehrwerkstitte Berutzschule

Kustodiate Berufsschule

Hustodiat algemeinkild. Urterricht
Hustodiat Bevwegung und Sport (BSP)
Kustodiat Schreib- und Blromaschinen
Lehrwerkstétte

Kustodiat sudiovisuele Unterichtshehelfe
Kustodiat Bucherei

Hustodiat fachthearetischer Lnterricht
Kustodiat Lakar

Berufzschule bei meht alz 10WE in der BS
Berufzzchule Schularbeit

IT: Unterrichtscomputer: abo 11 PC

Faktar

Aligs Statiztik
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0218
0875
2762

HUSTWERK
KUST_BS

KUSTLYGS
KUSTLYGS
KUSTLYGS
KUSTLYGS
KUSTLYG2
KUSTLYG2
KUSTLYG2
KUSTLYG2

F-Upis ~

[sERs RN RNs RN e RR s RN e RN o RN RN o

-]

Facher - Stundenplan*

Soll ein Kustodiat beispielsweise nur die Halfte zéhlen, dann kann man das Uber die Spalte "Wert" im
Unterrichstfenster erledigen. Wenn man *0,5 eintragt, dann wird auch nur das halbe Kustodiat nach

PM-Upis Uberspielt.

#

7= Ambros f Lehrer

v HEBEEN® S - BORE 48 @ - 806 F

-

LI-Mr —IKlLe vl ¢ Wit Jzt Lehrer Fach F-Upis | Klasze(Wert  Wert = Fachrau Stamme: Dopp Std. Block
300 2150 0 1 23.5%

g0 2 A BRI 24 2210 R3

123 (i 1 A ORD o} — 0.000

124 il 1 &% KustSport C .DDD

125 (i 1 A IT11 2762 "

<

|E| U-Nr [124 |4 Unterricht 23.537 + Anrechnungen 0.000 = 23.537 |Leh,,3r

Somit ist es auch méglich ein Kustodiat auf zwei Lehrpersonen aufzuteilen.
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13.1

Abrechnung der Ordinariate und Kustodiate

Die Ordinariate und Kustodiate werden je nach Dienstrecht unterschiedlich abgerechnet.

Altes Dienstrecht
Alle eingetragenen Ordinariate und Kustodiate werden mit dem Abrechnungsfile an PM-Upis
Ubergeben und dort dementsprechend abgerechnet.

Neues Dienstrecht
Im neuen Dienstrecht werden Ordinariate und Kustodiate als PD-Zusatzstunden gezahlt, jedoch nicht
abgerechnet.

Hinweis:

,Bei Anspruch auf ein Kustodiat oder Ordinariat und gleichzeitiger Abwesenheit wahrend eines
ganzen Monats, ist die Lehrperson fiir dieses Monat aus der Abrechnung zu nehmen. Die Anweisung
der Verglitung fiir diesen Monat erfolgt in diesem Fallen manuell durch die Bildungsdirektion.”

z.B. Lehrgangssabbatical, Freistellung im 3. Lehrgang: Abwesenheit im gesamten Monat Marz, daher
keine Ubermittlung in der Abrechnung fiir Méarz

Neues Dienstrecht

Fir Lehrkrafte, die nach dem neuen Dienstrecht unterrichten gelten in manchen Dingen andere
Regeln. So liegt z.B. das fiir die Mehrdienstleistung relevante Soll bei 22 Werteinheiten und flr einige
Facher gibt es die Fachervergutung.

Nach welchem Dienstrecht eine Lehrkraft abgerechnet wird, definiert der Status, der bei den
Stammdaten eingetragen wird.

Fachervergiitung

Die Fachervergutung wird fur Lehrkrafte des neuen Dienstrechts ausbezahlt und hangt vom Fach ab,
das die Lehrkraft unterrichtet.

Die Fachervergitung ist ein Geldbetrag, der fiir regelmaRig erbrachte Wochenstunden ausgezahlt
wird. In den Berufsschulen ist fir die Pflichtgegenstéande der Fachgruppen | und Il die Fachervergitung
B anzuwenden.

Blenden Sie dazu bei den Stammdaten der Facher die Spalte "Fachervergiitung" ein und wahlen Sie
die Option "B".
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Stundenplan
K.ennzeichen
Wertrechnung

Fach

Wertretungzplanung
Zahler

Fachervergitung

Neues Dienstrecht 25
>
Mame
PE Ahbrechen
Ry 1.000
@Fﬁld aktiv duucken  Langname »
Rl 1000 |fFachonppe = —_— e
SHP Sehénheitspilege 1 goso | Alias{Zweit)Name
SHPZ Schinhetapflege 2 nasn || Abteiung O (] Kuzname
< Grunddaten

Die errechnete Fachervergitung wird mit dem Abrechnungsfile nac
Bei Lehrkraften aus dem alten Dienstrecht wird die Fachervergitun

PD-Zusatzstunden

h PM-Upis Gbertragen.

g nicht angewandt.

In den Stammdaten der Lehrkrafte konnen Sie Uber "Felder der Ansicht" die Spalte "Zusatzstunden

PD" einblenden.

Hier werden die Stunden summiert, die fir die 23. und 24. Stunde verwendet werden kénnen, wie z.B.

Ordinatiate und Kustodiate.

@ Lehrkrafte / Lehrer

7 I B E FRE T | & o

—

Teacher 15| BT L2A2 BS

Teacher 18 | SV 1L MO
Teacher 19| BT L2A2 BS LRLF
Teacher 20| VB 2L L2A2 BS| LULF

Ti89

% Teacher 17 / Lehrer

Mame |Machname Status Status FollMoche | Statistik | »
T13 |Teacher 13|BT L2A2 BS LRLF mGrT) 22 500\ E

T14 |Teacher 14|SV 1L NG LTB2 0.000 23.000| &

Ti5 LRLF 0.000 23.000

o M TN BENK STLP F % ROEE e £
U-Mr [# KIL MvplStd. Wst | Jst Lehrkra Facl F-Upis |Klasse(n) Wert ‘Wert= Von &
E‘ Oo 000 36.00 e e o ol 16512
2881 | (i) 1 0.000
2882 | (i) 1 0.000
55 1,2 1 INT 0.580
3 (i} 1 TI7T  |3A Abs 1.000
398 (i) 1 TI7 (LA Abs 1.000
338 1,3 1 TI7 INT 0.560
843 16 1 T17 INT 1.380
844 @16 1 TI7 INT 4570 v
£ >
E‘ U-Mr Iil Unterricht 0.000 = Anrechnungen 0,000 = 0.000 Lehrer® o
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14.2

Der Inhalt des Feldes dient lediglich der Information. Da er nicht abrechnungsrelevant ist, wird er nicht
an PM-Upis Ubergeben.

Vertretungsplanung

Zur allgemeinen Handhabung der Vertretungplanung ziehen Sie bitte die Online-Hilfe bzw. unsere
Handblcher zu Rate. Hier werden jene Punkte beschrieben, die nur die BS betreffen und in den
anderen Dokumentationen daher nicht zu finden sind.

Absenzeingabe
Absenzen missen immer mit einem Absenzgrund eingegetragen werden. Dieser ist wichtig fiir den

Absenzfile der an PM-UPIS geschickt wird. Es muss ein Absenzgrund aus der schon implementierten
Liste ausgewahlt werden.

Pl

- Absenzen / Standard

EMR T&& B-B8Em

Won-Bis

23092019 ~ ®~

wioche R

Lehrer [1] lKIassen [D]I R &ume [EI]]

Ahshr. Lehrer Von Te ab St Biz TT I hiz St Grund Text Entfalta Ahsenz

9 CJ 23.09. 1 23.09. 10 L 1 1
By 001 Krankheit[400] ~

By 002 1-tdgige Schulveranstaltung

By 003 2-3tagige Schulveranstaltung

By 004 mehr alz 3-tagige Schulveranstaltun
By 005 Karenzurlaub nach Mutterschutz
By 00 Saonstiger K.arenzurlaub

gy 007 Beschaftigungsverbat gem Muttersc
By 008 Pllegefreistellung

By 009 w affeniibung

Eintrag von Abwesenheiten/Absenzen

Jede Abwesenheit einer Lehrkraft vom Unterricht ist in Untis zu erfassen und zum wéchentlichen
Termin in PM-Upis hochzuladen. Auch Lehrkrafte ohne verplante Unterrichte (z.B.:
Langzeitkrankenstande) sind hier zu erfassen.

Beachten Sie hier die aktuellen Vorgaben aus der Bildungsdirektion!

Absenzfile

Der AbsenZfile, der regelmafig an PM-Upis Ubergeben werden muss, kann Gber "Datei | Import/Export
| Osterreich | AbsenZfile" erstellt werden und dann in PM-Upis hochgeladen werden.
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15.1

Untis MultiUser 2020 - LFBS-Demo-Kust - Testlizenz Lorenz - Stundenplan 2019... ~ o

I] Belgien AT Exportdatum

AT Upis-Export Datumsibersicht
Brasilien

Untis - Sokrates

Untis hat einige Schnittstellen mit Sokrates, die hier im Folgenden beschrieben werden:
Untis -> Sokrates

Sokrates -> WebUntis

WebUntis -> Sokrates

Der Workflow ist in der Regel der folgende:

1.Stammdaten und Unterrichte werden von Untis nach WebUntis exportiert.
2.Stammdaten und Unterrichte werden von Untis nach Sokrates exportiert
3.Schuler*innen werden von Sokrates nach WebUntis exportiert.

4.Schulergruppen (fertig zugeordnet) werden von WebUntis nach Sokrates exportiert.
5.Kurse (fertig zugeordnet) werden von Sokrates nach LMS exportiert.

Untis -> Sokrates

Uber den Menlipunkt "Datei | Import/Export | Osterreich | SOKRATES Web" kénnen Sie die
Stammdaten und Unterrichte von Untis an Sokrates ibergeben.

Kategorie Schnittstellen
Untis - Schulorg. u. Lehrfacherv.
Export der Schulorganisation und...
Export TXT Datei (CSV, DIF) Expart Absenzfile
Export Abwesenheiten
Import TXT Datei (CSV, DIF) LT
Export und Druck der MDL-Abrec...
Landerspezifisch Export FremdlehrerMDL
Export der Fremdlehrer-MDL-Date...
1 fsterreich Dienstantrittsmeldung
— Export der Dienstantrittsmeldung
Lehrtitigkeitsausweis
Export Lehrtdtigkeitsausweis
i Bahrain FT-Export
L Feldtestungs-Export SRDP

L Chile Janos
Import vom asterreichischen JaMo...
E Deutschland Ll
Imnnrt wam Vensaltnnncnrnnram

x




g Neu Kategorie Schnittstellen

= Offnen Untis - ~ Schulorg. u. Lehrfacherv.
Export der Schulorganisation un...

Zuletzt gedffnet Export TXT Datei (CSV, DIF) . Export Absenzfile
Export Abwesenheiten
B SchlieBen Import TXT Datei (CSV, DIF) . MDL-Abrechnung
Export und Druck der MDL-Abrec...
Landerspezifisch Export Fremdlehrer-MDL
= Dat ich J
= Export der Fremdlehrer-MDL-Dat...
[ S i Dienstantrittsmeldung
®, Chai Osterreich .
e S (I ey Export der Dienstantrittsmeldung
 Lehrtitigkeitsausweis
Export Lehrtatigkeitsausweis
i Bahrain . FT-Export
E Login L Feldtestungs-Export SRDP
I] Belgien AT Exportdatum
AT Upis-Export Datumsibersicht
Brasilien
E: In Datenbank speichern =
B i § el
5 e Import vom &sterreichischen Jah...
: Neues Schuljahr...
E Deutschland . PDAK
Import vom Verwaltungsprogram...
Import/Export -
E 55 panemark , Schista
LB Schnittstelle zum Schilerverwalt...
Zeus
.l_ Finnland .
L 4 Schnittstelle zu Zeus
E seitenansicht Frankreich i PH-QHITne

= Drucker Einstellung [ GroRbritannien ~ SOKRATES Web
iy Import/Export SOKRATES Web
A Exceldruck I i rland ~TSAS/Edwin
Import/Export LSAS/Edwin

Im Exportdialog kénnen Sie den Zeitbereich definieren, aus dem Unterrichte exportiert werden sollen.

Tipp: Periodenabhangiger Export
Der Zeitbereich der Exporte ist von den Periodenbereich abhangig. Empfehlung: Machen Sie die
Exporte aus der 1. vollen Lehrgangswoche um alle Unterrichte abgebildte zu haben!
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Import/Expart SOKRATES Web x
4 Impoart Export [
E sportdatei

ChserssLP\DesktophExportetsokrates | Durchsuchen

Unterricht
D atum von D atum bis
20azma [« | |n4_u?.2nzn B~

| Stundenplandaten nicht ausgeben

E sportieren

Schliefen

Hinweis: Schiilergruppen

Damit die zugeordneten Schiilergruppen dann im letzten Schritt von WebUntis nach Sokrates
importiert werden konnen, missen schon beim Export von Untis nach Sokrates die Schiilergruppen
sozusagen als leerer Container vorhanden sein. Wenn Schiilergruppen erst in WebUntis angelegt
werden, kann Sokrates zu diesen Gruppen keine Zuordnung machen.

Elemente nicht exportieren

Wenn Sie manche Stammdatenelemente oder manche Unterrichte nicht exportieren wollen, dann
kénnen Sie in der Spalte Statistikkennzeichen ein "x" eintragen.

Ein "x" bei einer Klasse verhindert den Export von allen Unterrichten dieser Klasse, die Unterrichte
mussen dann nicht extra mit dem "x" versehen werden.

Achtung: kleines x
Sie missen hier ein kleines x verwenden, ansonsten wird der Export nicht unterbunden.

Pl

. Klassen / Klasse

W [~ MEMRET &=& @0 Bm S a-&8 .
e ——

Mame  Langname Akt Raum | “on Bis Te Statisﬁk\ Hlazsenlehrer  Faktor A
IMNT1 Schilerywohnhaus LG1  Int 1711, | 1.000
INT2 Schilerywohnhaus  LG2 | Int 1811, 09.02. 1.000
INT3 Schileryvohnhaus | LG3 | Int 1002, 19.04, 1.000
INT4 Schilerywohnhaus LG4 | Int 2004, 1.000
Absz Abzchlagstunden 1.000
Kusth | Kustodiste - KY 1.000
3hF Clasz_3MF1 LG3 NG 1002, 19.04, TS 1.000
20T Clasz_2DT1 LG3 (N3 1002, 19.04. T23 1.000
2D%T1 | Class_2D%T1 LG N3 1002, 19.04, T23 1000w

< >

- Klasse ~
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15.2 Sokrates -> WebUntis

Die Schdler*innen, die ja in Sokrates vorhanden sind, werden nur in WebUntis aber nicht in Untis
bendtigt. Sie werden daher direkt von Sokrates nach WebUntis exportiert.

Schuljahr 2021/22

Das kann man Uber eine Datei machen, das wird beim ersten Mal auch notwendig sein, wenn man
schon vorhandene Schiiler*innen mit der Sokrates-ID verkniipfen mochte.

Dazu lesen Sie bitte folgenden Artikel im Hilfe-Center den Abschnitt "Wechsel der Schiilerverwaltung”

https://help.untis.at/hc/de/articles/360009044780-AT-%C3%96STERREICH-Import-Sch%C3%
BClerdaten-Sokrates-WU

Achtung: Schiileridentifikation
Wahlen Sie beim Import der Schilerdaten bei Schiileridentifikation die Option "Familienname Vorname
Geburtsdatum". Damit soll vermieden werden, dass die Schiiler‘innen beim Import dupliziert werden.
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€ Stammdaten mport
Profil Profil-N
Klassen = e Speichern
|Sokrates V| |
Schiiler*innen
Trennzeichen
Lehrkrifte
Lehrbefihigungen Fzldzuarsnung
W
Lehrkraftestatus | |
|Fami|ienname V|
Ficher [Vorname v|
Fachgruppen |Geburtsdatum V|
w | Geschlecht V|
Facharten 1a |Klasse v|
Riume |Sch|ﬂsse| {extern) V|
20210906 [ Einrittsdetum v
Raumgruppen 29991231 [ Austrittsdatum |
Raumarten Stastsblrgerschaft=4 Erstsp'ache=.ik|Tex't V|
Cbiud 0 [ Attestpflicht v
ebiude
0 [ Schulpflicht v|
Ressourcen 1 |volljéhrig V|
|Kata|ognummer V|
Ressourcegruppen (St |
tralie hd
Ressourcearten | Pastleitzahl V|
w
Abwesenheitsgriinde I Stact I
E-Mail Adresse hd
Entschuldigungsstatus |'|'e|e-|'c,r.,,ﬂ,._,mm,ar v|
Befreiungsgriinde IMObiltele{on VI
Faxnummer hd

Eintragskategorien
Eintragskategoriegruppen

Dienste [ Klassenalias verwenden

| Schliissel (extern, alt) V|

vl

o admin [] Erste Zeile ignorieren
Administration ( )
! [Familienname Vorname Geburtsdatum V]S:hule'iCE":i‘ikstion

U} Abmelden
Vorschau

Alle spateren Schuljahre

Abbrechen

Sobald das erledigt ist, kdnnen Sie ein WebService einrichten, mit dem Sie auf Knopfdruck die

Schiler*innen direkt von Sokrates nach WebUntis holen kénnen.

Hierzu lesen Sie bitte ebenfalls unter folgendem Link im Abschnitt "Import der Schiler*innen aus

Sokrates" das Kapitel "Automatisierter Export".

https://help.untis.at/hc/de/articles/360009044780-AT-%C3%96STERREICH-Import-Sch%C3%

BClerdaten-Sokrates-WU

Die URL, die in WebUntis eingetragen werden muss, lautet fiir die Berufsschulen Niederdsterreich:

https://www.sokrates-noe.at/SOK/ws/untis
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15.3 WebUntis -> Sokrates

Sobald in WebUntis die Zuordnung der Schiler*innen zu den Schiilergruppen erfolgt ist, kann diese
Zuordnung auch in Sokrates Ubernommen werden.

Navigieren Sie fur den Export der Schiilergruppen in WebUntis auf "Administration | Export |
Schilergruppen" und exportieren Sie diese als csv-Datei.

Achtung: Nicht mit Excel 6ffnen
Offnen Sie die Datei mit dem Editor aber keinesfalls mit Excel. Manche Zahlen werden dort in ein
anderes Format Uibertragen und kénnen dann in Sokrates nicht mehr gelesen werden.

Diese csv-Datei kdnnen Sie dann in Sokrates importieren und die Zuordnung der Schiler*innen ist
auch dort erledigt.

16 Lehrgange

Geben Sie hier den Text ein.
16.1 Lehrgange in Untis
In Untis kdnnen Lehrgange entweder Uber Perioden oder auch Uber Unterrichtsgruppen angelegt

werden. Die Filterung der Klassen auf die einzelnen Lehrgange erfolgt Uber den
Abteilungsstundenplan.

% ﬂﬁ Info-5tundenplan ¥ (1 Minuten nidenaolan @ History-Maodus |
© |50 Pausenaufsichten ¥ [ unterrichtsgruppen v [
1splanung _ - -

I:"‘Z—.l Kalender - Jahresplanung ¥ [g) UNTE plrafung =

Module

#l

2 - Unterrichtsgruppen / Gruppe

1G3 ~H MEMRET H#= F da-8 7
Wame | Langname |Van Bis Faktor | Markiert (m) | Fix (X) lgnore(i)
LG1 |Lehrgang1 |05.08. |20.11. |0.256 O O O
LG2 | Lehrgang? 21.11. |06.02. | 0255 ] ] ]
LG3 |Lehrgang3 |08.02. | 16.04. | 0223 O O O
LG4 | Lehrgang4 17.04. |02.07. | 0255 ] ] ]

- |Gruppe v|

16.2 Pausenaufsichten und Lehrgange

Auch die Pausenaufsichten kénnen Uber die Unterrichtsgruppen auf die unterschiedlichen Lehrgange
verplant werden.
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®

1splanung

ﬂﬁlnfo-stundenplan hd
150 Pausenaufsichten ¥

@ History-Modus

Kalender - Jahresplanung ¥

=

I

sl

77 Unterrichtsgruppen / Gruppe

- i = T3 == -
[G3 ~H FENBRT &= R @ a-& 7
Wame | Langname |Van Bis Faktor | Markiert (m) | Fix (X) lgnore(i}
LG1 |Lehrgang1 |05.09. 20.11. |0.256 O O O
LG2 | Lehrgang? |21.11. |06.02. | 0256 ] ] ]
LG3 |Lehrgang3 |08.02. | 16.04. | 0223 O O O
LG4 | Lehrgang4 |17.04. |02.07. 0256 ] ] ]
Iz‘ |Gruppe v|

Im Fenster Pausenaufsichten konnen Sie dann auch die Unterrichtsgruppe wahlen, die der
Pausenaufsicht zugeordnet werden soll.

#£ pausenaufsichten

sre) - EHaR el T BEROD SRR s
Gang |Lehrkraﬂ| A
m;e?zgﬂ? :fianzes Schuljahr v| Urﬂemdﬂsgma [ Langname
(Ganzes Schuljahr i
o fz_afs &7 |wa| a9 |ano [1om [1inz [12n3 1Y
3"[2% 1205 |12:55 (13 14:35 (1540 (16:30 1720 |19:00 |21:00

740 3 LG4 1206 | 1255 (1 1450 1540 (16:30 (1720 | 19:.00
Montag +
Dienstag +
Mittwoch +
Donnerstag '+
Freitag +
Samstag +

16.3 Lehrgange in WebUntis

Sie kdnnen in WebUntis die Zeitbereiche der Lehrgange fur lhre Auswertungen vordefinieren. Dadurch
mussen Sie nicht fur jeden Bericht den Datumsbereich neu auf den entsprechenden Lehrgang
einstellen.

Navigieren Sie hierzu auf "Stammdaten | Schuljahre" und klicken Sie beim aktuellen Schuljahr auf
<Bearbeiten" (der Bleistift).



Stammdaten Schuliahre

Suche 1 ausfihr
Aktivitdtsarten : suche austiihren

Anrechnungsgriinde
Schuljahr Von Bis
Aufgabenarten

09 2021/2022 06092021 03.07.2022

Abteilungen 2020/2021 07.09.2020 11.07.2021
Ferien 201942020 02092019 05.07.2020
3 Elemente gefunden, Anzeige eller Elemente.1
Schuljahre
Zeitraster Neu MNeues Schuljahr und Daten ibernehmen

Klicken Sie nun auf <Neues Semester> und tragen Sie |hre Lehrgange mit Beginn- und Enddatum ein.

Schuljahr
Mame
E0212022 |
Wan Biz
06.09.2021 03.07.2022

Gesarmnoteneintragung freigeben
gung g

Semester Beginndatum Enddatum

# ¥ Lehrigang1 06.09.2021 14.11.2021
# ¥ lehrgang2 15112021 06022022
# ¥ Lehrgang3 07.022022 17.04.2022
# ¥ lehrgang 4 18042022 03072022

MNeues Semester

Speichern Léschen Abbrechen

Nun kénnen Sie beim Datumsbereich gleich den gewilinschten Lehrgang fur lhre Auswertungen
auswahlen.
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Berichte
Klasze Schiler*innen Zeitraum
-Alle - V”-F‘.lle - w 13.09.2021

&= Abwesenhaiten
Fehlzeiten pro Schilertin
Fehlzeiten pro Klasse
Fehlzeiten pro Fach
Fehlzeiten pro Fechgruppe
Fehltage pro Klaszse
Abwesenheitsiberschreitung

Abwesenheitsibersicht

18.09.2021

Akruelle "."'.'c:'wal

Detumsbereich
Aktueller Teg

Aluelle Woche

Fehlzeiten @ Verspstungen [] Mur zéhlende AbwiAktueller Monat

ts

B3

EE B

i
B E B E B

i

B

Apmuelles Schuljanr

‘Lehrgang 1

B

Lehrgang 2

el ~ 2
Lehrgang 3

|pn:\ Stunde V” -Alle -
|pr0 Stunde V” - Alle -
|Gesamtt;|:ersic|'t V” - Alle -
|Gesamtﬁ|:ersic|'t V” - Alle -

Lehrgang 4

o
3

prich

B [ Ganze Tage

\—/

X r'1e|"';|3:a"|=.:l."ce1 '."-'-:c"e'n

Hinweis: Lehrgange in Untis

In Untis muss ein Lehrgang genau einen Tag vor dem Beginn des nachsten Lehrgangs enden. D.h.

auch die Ferien sollen in die Lehrgénge integriert werden.




