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Introduction

Un mot sur I'emploi du mot 'éléve’

Quand Untis utilise le mot 'éléve’ ou 'étudiant’, il s'agit du nom masculin non marqué, c.-a-d. qu'il peut
désigner les deux sexes, comme l'indique et le rappelle constamment I'Académie francaise, n'en
déplaise aux défenseurs d'une prétendue égalité des sexes. Notons au passage que les noms féminins
comme ‘étudiante’ sont eux marqués, c.-a-d. qu'ils ne peuvent concerner que le sexe féminin. S'agissant
aussi d'un probléme de longueur de texte, les auteurs ont donc opté pour la simplicité en se conformant
aux directives de I'Académie frangaise et en utilisant les mots éleve , étudiant et naturellement aussi
professeur pour désigner aussi bien le sexe masculin que les deux sexes.

De nombreux systémes scolaires offrent a leurs éléves la possibilité de choisir tout ou partie des cours
en fonction de leurs aptitudes ou préférences. Pour I'horaire, cela signifie que dans certains cas la notion
de classe n'est plus prépondérante, puisqu'il s'agit de rassembler des groupes d'éléves qui vont suiwre les
cours des différentes matiéres qu'ils ont choisies. Le traditionnel cours suivi par tous les éléves d'une
classe fait donc plutét figure d'exception.

L'horaire de toute une classe n'a par conséquent plus la méme signification pour chacun de ses éléves.

Déja durant la phase d'élaboration de I'horaire, il faut prendre en compte les cours choisis par chaque
éléve, puisque chacun aura son horaire individuel.

Horaire des éleves

L'option Horaire des éléves élargit les fonctionnalités de base d'Untis en rendant possible I'édition d'un
horaire personnalisé pour chaque éléve de I'école.

Cela vous permet de traiter les données de base des éléves , de transformer les cours classiques en
cours a option pour les proposer aux choix des éléves, de constituer le choix de cours de chaque éléve
et, enfin, d'indiquer quels cours a option dewont si possible avoir lieu en méme temps (alignements ou
groupes (de cours) simultanés ).

L' optimisation de I'horaire automatique et le diagnostic de I'horaire de I'option 'Horaire des éléves'
tiennent compte des cours a option choisis et s'efforcent d'optimiser individuellement les horaires des
éléves .

L'option 'Horaire des éléves' est particulierement indiquée pour des systémes scolaires qui, pour
I'essentiel, ont des cours destinés a des classes, mais qui proposent également certains cours sous
forme de cours optionnels.

Planification des cours a option

La fonctionnalité de I'option 'Horaire des éléwves' atteint ses limites lorsqu'il y a, pour une méme matiére,
plusieurs cours paralléles équivalents et qu'il faut sawoir lequel de ces cours un éléve dewa suivre ou
encore lorsque l'offre de cours optionnels est si importante, qu'il faut décider lesquels de ces cours
pourraient avoir lieu en méme temps, puisqu'ils n'ont pas d'éléves communs.

L'option Planification des cours a option est justement la pour traiter ces deux taches, étant donné
qu'elle va d'une part déterminer quels cours a option peuvent judicieusement étre donnés en méme
temps (formation des alignements de cours) et, d'autre part, répartir les éléves sur les différents cours
optionnels quand une méme matiére est proposée dans plusieurs cours a option alternatifs .
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De plus, I'option 'Planification des cours a option' offre encore, avec la planification des examens |, la
possibilité de planifier des examens et de coordonner les modifications qui en résultent avec I'horaire.

L'option 'Planification des cours a option' comporte aussi la licence pour l'option 'Horaire des éléwes’, a
I'inverse, I'option 'Horaire des éléves' ne comprend pas la 'Planification des cours a option'.

Horaire des éleves

Sur le ruban de l'onglet Horaire des éleves se trouvent les fonctions supplémentaires permettant de
travailler avec les éléves et les cours optionnels. Si vous disposez de I'option 'Planification des cours a
option', ces mémes fonctions et des fonctions supplémentaires se trouveront sur le ruban de l'onglet
Planif. cours a option .

FEaT T

Start Data Scheduling Timetables Student Timetable

& #F g M B @

Students Course-Student-Owverview Simultaneous Mew school | Class/Level Settings
~ ~ lessons year - selection~

Eléves

Résumé cours a option-éleves
Cours simultanés
Changement d'année scolaire
Chaisir classe/degré

Etapes jusqu'a I'horaire-éléve définitif

1. Importer (ou faire la saisie ) des données de base de chaque éléve nécessaires pour élaborer I'horaire

2. Transformer les cours classiques en cours a option qui seront proposés comme cours a choix aux
éleves

3. Déclarer les choix de cours optionnels de chaque éléve dans le Résumé cours a option-éléves
(attribution des cours a option)

4. Définir les cours a option ayant lieu en méme temps sous forme de groupes de cours simultanés
(alignements)

5. Réalisation de I'horaire a l'aide de I' optimisation de I'horaire automatique ou de la planification

manuelle.

6. Analyse des horaires de chaque éléve dans le diagnostic des horaires

7. Edition et impression des horaires des éléves
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2.2 Données de base des éléves

Vous pouvez afficher la fenétre de dialogue des données de base des éléves en cliquant sur le bouton
<Eléves> du ruban de l'onglet Planif. cours a option .

21

<= Students / Students
Oban |~ > B E [RET =& @ H-& v
Matme Surname Firzt mame Mumber Class Male  Female "
Oban Oban 12001 12 ]
Talizker Talizker S12002 12 |:|
Lagaruilin Lagaulin =12003 |12 ]
Laphrosig Laphrosig S12004 (12 ]
Scapa Scapa S12005 (12 Il
Glenord GlenOrd S12006 |12 J
Clynelish Clvnelizh s12007 |12 ]
Bladnoch Bladnoch Si12008 12 |:|
Fettercairn Fettercairn s12009 (12 ] "
*1 4 General Student [

| Students first name

S12001 Student registration number | Male

Female
E-tal addresz

Dale of bitth |:|

Optirmization code

{8

w  [Clazz of the student

il

Clazzes with clazs group

- Students e

Déclarez ici tous les éléves autorisés a choisir tout ou partie de leurs cours. De nombreux champs de
cette fenétre correspondent a ceux d'autres données de base d'Untis ou sont suffisamment explicites. Si
wvous n'étes pas trés familiarisé avec la saisie des données, veuillez consulter le manuel Untis des
utilisateurs.

Attention: rattachement des éléves aux classes
Chaque éleve doit étre rattaché a une classe, étant donné qu'un éléve ne peut choisir que des cours
optionnels qui ont été attribués a sa classe. La saisie du nom et de la classe de chaque éléwe est
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suffisante pour l'attribution des choix de cours optionnels et la création des horaires des éléves.

Code d'optimisation

En complément des champs de données générales concernant chaque éléwe, il y a en plus, pour la
planification des cours a option, le champ de saisie 'Code d'optimisation’. Cette fonction est décrite en
détail dans la rubrique Eléves du chapitre Planification des cours & option .

Groupes de classes

Utilisez les groupes de classes pour organiser vos cours (voir aussi le ch. ' Groupes de classes ' dans le
manuel Untis des utilisateurs): cela vous permet, par le biais du champ 'Classes avec code gr. classes',
d'attribuer a chaque éléwe le(s) groupe(s) complémentaire(s) de cours optionnels qu'il a choisi(s).

Vous avez ainsi la possibilité de créer un horaire individuel pour chaque éleve.

Remarque: degré scolaire

S'il n'y a pas de (véritables) classes dans le systéme scolaire de votre établissement, il serait judicieux
de rassembler les degrés en classes (p. ex. D12, pour le 12e degré) ou tout simplement de créer une
classe a laquelle vous attribuez tous vos éléves.

Importation

Souvent, on dispose déja des informations nécessaires pour traiter les éléves sous forme électronique,
auquel cas ces données peuvent étre importées dans Untis.

La fagon la plus simple de le faire, c'est quand Untis a déja une interface spéciale pour 'autre logiciel,
mais on peut aussi importer trés facilement ces données grace a I' interface standard d'importation
(‘Fichier | Import/Export | Importer fichier TXT (CSV, DIF) | Eléves').

Untis MultiUser 2018 - KursDemo - Test schonl DEMO - Timetable 2018/2019

B MNew Category Interfaces

= Open @ Untis - Classes =
Export/import class data in DIF format

Recent files a Export TXT file (CSV, DIF) Teachers
o Export/import teacher data in DIF format.

B Qlose Import TXT file (CSV, DIF) Rooms
= Export/mport room data in DIF format

Subjeds
E | save data Country-specific "

Students
= Germany
= Saeas.. = ( ExportAmport student data in mmrma)

£ Login

Austria Lessons.
— Expert/import lesson data in DIF format

£ Logout

i Bahrain Student numbers
B Storein database Import/Export Student numbers

Définir les cours a option

Un cours a option est un cours qui ne doit pas étre suivi par tous les éléves de la classe ou des classes
qui lui ont été attribuées, mais qui peut étre choisi individuellement par des éléves. Les cours réguliers
d'une classe sont quant a eux des cours obligatoires devant étre suivis par tous les éléves de la classe.

Pour transformer des cours classiques réguliers en cours optionnels , il suffit de les sélectionner par
cliquer glisser dans une fenétre des cours, puis de cliquer sur le bouton <Reprendre cours comme cours
a option> de la barre d'outils.
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£ Year 12/ Class

12 I BEMR ATSS - 0RE A S D a-ae -
Lo, #ClTe.  UnSchedPrds |Per “rsPrds Teacher |Subject Classies) |Sublect room "MOMe room | Double pers. Block | Aliss neme  Stud.min. | Stud.mex. Codes Division Mo. A
10 Nokel  BIO1 12 rch m A

72
73
i
T4

Foss  hbiol 12 2 m A
Foss  hbi2 12 2 m A
Cule  CHI 12 m 2
2
2

X

Mend lohi |12 | Question o

an Mend ch2 12 (M
14 Goethe (M

15 3
(= 2/¢]
1 = Year 12/ Class Dion't show this message again.

Blww oW W,

Do you want to automatically assign all students of the class to the course?

5 iz ~1: @
Yes Ho
85 nSched Prds  Per | raProgste®™ lock | Alias name | Stud. min,  Stud. max. Cades | Division Mo ~
- | LNo. E - Mabel BICT 12 tch 0 o (m 1
—3 Foss biot 12 K2 0 o (m 1
3 Foss bio2 12 2 0 o m 1
E Curie CH1 12 rch 0 o m 2
74 3 Mend chl 12 rch 2 0 o m 2
a0 3 Mend ch2 12 rch 2 (M 2
14 4 Goethe |t 12 2 m
15 4 Bach g2 12 th2 2 m
115 4 Ander o3 12 2 (M
B 5 Shak E1 12 2 (M 3
85 5 Shak E2 12 2 (T 3 W

Dans certains cas, cela représente moins de travail d'éliminer certains éléves d'un cours a option que de
lui attribuer une grande partie des éléves d'une classe. C'est pour cette raison que la conversion d'un
cours classique en cours optionnel est suivie d'un dialogue vous demandant s'il faut attribuer tous les
éléves des classes concernées par ce cours régulier: si vous répondez pas la négative, aucun éléve ne
sera attribué au cours a option.

Un cours qui a été repris comme cours a option est signalé dans la fenétre des cours par un (c) dans la
colonne 'Cl,Prof.

Attention: nom de matiére univoque

Si plusieurs cours a option équivalents sont autorisés pour une classe, chacun de ces cours doit avoir
un nom de matiére univoque pour des raisons d'identification. C'est pour cette raison, par exemple, qu'il y
a dans le fichier KursDemo.gpn deux cours optionnels avec les noms de matiére 'bio1' et 'bio2' pour le
12e degré, au lieu d'en avoir deux avec la seule et méme matiére 'bio".

Gréace au bouton <A enlever des choix de cours & option>, vous pouvez & nouveau transformer des cours
a option en cours réguliers.
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24

7

~= Year 12/ Class

iz -: BECR ETLS - 0BE Ax)FE FR-h .
LMo, =+ ClLTe. UnSched Prds  Per  YrsPrds  Teacher Subject  Class(es)  Subject roor Home L min ud. max.  Codes  Division Mo, A
10 ) 5 Nobel  BIOT 12 o | @ Remove from course chokce 0 om
72 (o) 3 Foss bio1 12 ¥z Remove the selected lessons from the o o (T 1
73 (@) 3 Fose  bio2z |12 r2 e — a om 1
1" () 5 Curie  CH 12 ch f 0m 2
74 (© 3 Mend  chi 12 rch 12 I I I I 0 om 2
a0 3 Mend ch2 12 rch 2 (T 2
14 4 Goethe | gt 12 12 m
15 4 Bach g2 12 tha 12 m
115 (] 4 Ander o3 12 r2 o 0o (m
] (] £l Shal E1 12 r2 o 0 (m 3
85 (] Bl Shalk E2 12 r2 o 0 (m 3
16 ] 3 car el 12 r2 o o (m 3
g2 (] 3 Buck 82 12 r2 o o (m 3
ped] (c) 2 Colu geol 12 12 a o (m
13 () 5 Cer Hi 1z 12 0 0m 4
19 2 Hero h1 12 2 (T 4 v
- | LNo. c Class v

Pas de couplages de cours

Nous wvous conseillons de créer un cours spécifique pour chaque cours a option et de ne pas former de
couplages de cours avec les cours a option. A la place des cours couplés, utilisez les alignements (de
cours ou groupes simultanés), qui seront décrits plus loin. Ceci est réalisable, puisque différents cours
optionnels peuvent avoir lieu en méme temps dans les classes quand les éléves qui les suivent sont
différents.

Remarque: pas de cours a option sans classe
Un cours sans classe(s) ne peut pas étre repris pour les choix de cours a option.

Chaque éleve ne peut choisir que des cours qui ont été déclarés pour sa classe. Lorsqu'un cours peut
étre choisi par des éléves de différentes classes, il vous faut déclarer toutes ces classes pour le cours
en question.

Choisir classe/degré

Awvec la fonction < Choisir classe/degré > de I'onglet 'Horaire des éléves' (ou 'Planif. cours a option'), vous
pouvez indiquer quelle classe ou quel degré scolaire devra s'afficher par défaut lors de l'ouverture de la
fenétre Résumé cours a option-éléves .

Ceci peut s'avérer fort utile si le planificateur doit concentrer son travail sur un classe particuliére ou un
degré bien précis.

Class/Level selection >

Clazz level: Clazs

I - E [~

Cancel
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2.5

2.51

Résumé cours a option-éléves

Le 'Résumeé cours a option-éléves’ vous donne d'une part un apergu de quels cours 3 option sont suivis
par quels éléves et, d'autre part, vous permet d' attribuer des cours a option a des éléves ou vice versa.

La fenétre comporte trois cadres:

1. A gauche se trouve la zone des cours & option , avec une liste desdits cours.

2. A droite se trouve la zone des éléves , avec une liste des éléves.

3. Au centre, il y a la zone de détail qui affiche soit la liste des cours optionnels d'un éléwe (si vous avec
cliqué sur un éléve dans le cadre droit), soit tous les éléves d'un cours a option (si vous avec cliqué avant
sur un cours a option dans le cadre gauche).

Remarque: presse papiers
Le contenu de chacun de ces 3 cadres peut étre copié dans le presse papiers Windows: il suffit pour
cela de sélectionner les lignes a copier par cliquer glisser, puis dappuyer sur les touches <Ctrl>+C.

" Course-Student overview =
i - [ B ewe @5 B Fa & HE =
a | Seected couse:ch? Lessans: a_|Selected list of students

list of courses 80, ch2 detail window
Cha Les. Max. No. |Per Tea.  Choices Cluster Line test A Sl Cha Name Surname Fistrame |Per Couisss | A
[ [m] [ m]
12 O 1wfeiot 1 105 % 5 Nobel 10721 e jlomllchiichs L8 12 O Oban Oban Ell 10
13 O q1Bi01 1 105 25 5 Mend 07122 Bladnoch 12 e, eh2 Bladnoch 12 [ Taisker Talisker Ell 10
12 O 72bel 1 €5 % 3 Foss 39 T6.1 Ardheg jlomlichiZchs el 12 [0 | Legawiin Lagavulin Ell 10
13 O | 10albit 1 245 26 3 Foss 24752 Spingbank 12 cht, chZ Spiingbank 12 | [ |Laphrosig Laphioaig E5) 11
12 O #bez 1 185 | 3 Foss 3 T4 ibaio 12 |ohi. ch2 i bailals 12 [0 [scapa Scapa El 10
12 [m] 1ot 2 35 2 5 Cuie a1 Glenlivet 12 |eht. ch2 Gleniivet 12 [ |GlenOd Glen0rd E5) 11
13 [m] EENEE 165 25 5 Nobel 16132 Cadllla 12 |chl. ch2 Caolla 12 | [ |Cinelish Clynelish 20 10
12 O #ent 2 %5 3 Mend 41141 lassterds |12 | chil,ciZ Kazsheido 12 [0 | Bladnoch Bladnoch 3 1
13 O nofent 2 75 2 3|Cuie 7752 Lochnagar 12 |cht.ch2 Lochnagar 12 | [ |Fettercam Fattercain 20 10
12 O | eofenz 2 16 5 % 3 Mend 41751 Cllfieeh |12 | chilciZ Blzciin 12 [0 Acbeg Ardbeg El 10
12 O 14/ g1 185 25 4| Gosthe 560131, T12.1 Ciagganmore 12 | cht. chZ Ciagganmore 12 | [ |Bowmore Bowmore ES) 1
13 O s %5 ® 4G 57 C13.2,T12.2 Uemein |12 | il Temsin 12 | [0 |Bumnahabain  Bunnahabain El 10
12 [m] 15/ g2 2[5 25 4|Bach 560131, T9_1 Tomintoul 12 chl. ch2 Tominioul 12 | [ |anen Anan 3 1
13 O | (e 25 & 4 5ut 57 C13.2,79.2 DuifEicn |12 | chil.ci2 DuEEiEn 12| O | Tobemory Tobermory Ell 10
13 [m] 7| g3 95 25 4 Gil 57/013.2. T11_2 Auchertoshan 12 | ch, chz Auchertoshan 12 | [ |GlerElgn GlerElgin 3 11
12 O | 1s|g3 125 25 4 Ander 56 0131, T101 Longmamn 12 |chl. ch2 Longmam 12 | [ |Cadhu Cardhu ES) 11
12 O 6E1 3 195 & 5 Shek & 111 12 [0 | Glerkinchie Glerkincie Ell 10
13 O &8 3 25 % 5 Stan 2712 12| [ |Buichladdich  Bruichladdich Ell 10
12 O ez 3 65 B Shak ERER] 12 [0 | Spingbank Springbarik 3 11
12 O e 3 125 % 3 Ca 24 16,1 12 [ |Ediedour Edradour Ell 10
13 O set 3 195 % 3 Buck 19742 12 [ |Glermoange  Glenmorangie Ell 10
12 O s 3 125 & 3 Buck 24 151 12 [0 Abetour Aberlour 3 7
12 O 2gent 145 % 2 Col 147101 12 [ | Dawhimie Dalnhinnie el 11
13 O 102|geot 125 % 2 5tn 12172 12 [ | GlerFarclas GlerFarclas 0 10
12 O 3m 4 125 % 5 Ce 12121 12 [0 | Glenivet Glerifvet El 10,
13 O s4H 4 75 % B Tok 7122 12 0O |ldelus Islslura Ell 10
- — anlia . e r B PR e PEy [ BLATT -1 [T ey FrIid
< > < 5

Remarque: résumé cours a option-éléves et planification des cours a option

L'option ' Planification des cours a option ' étend aussi la fonctionnalité du 'Résumé cours a option-
éleves', de sorte que, quand l'option 'Planification des cours a option' a été activée, certaines des
illustrations qui suivent pourraient différer de ce que vous voyez sur votre écran. Vous trouverez des
explications plus détaillées sur la fonctionnalité étendue de l'option 'Planification des cours a option' dans
la partie ' Saisie des données ' du ch. ' Planification des cours a option .

La zone des cours a option

La zone des cours a option du' Résumé cours a option-éleves 'affiche une liste de tous les cours
optionnels de la classe ou du degré choisi.
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Un clic droit sur la ligne d'en-téte permet d'afficher ou de masquer les colonnes suivantes:

Class

Marked

Lessans

Subject

Division number
Mumber Students
Min. Mo,

Mazx Mo,
Periads/week
Teacher
Chaices

Cluster

Line text

Line text-2
Student group
Assiles.Grp

L T L e O L T T T T U T T

Eff. time range

Filter

Classe

La ou les classes pour lesquelles le cours est donné (p. ex. 12).
Marqué

Pour marquer en permanence un cours a option.

Cours

Le no de cours (p. ex..12 ou 19).

Matiére
La matiére (p. ex. bio1 ou M1).

N° de séparation

Le n° de séparation est indiqué dans les ‘Classes | Cours' pour caractériser des cours qui sont
suivis par différentes classes partielles. Ainsi, pour un groupe de cours ou de cours a option
avec un méme n° de séparation, on ne pourra attribuer qu'un seul cours a un éléve. Par
exemple: si tous les cours de maths

M1

3

m1

et

m2

de la classe

13

ont le méme n° de séparation
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2.5.2

5
, chaque éléve de cette classe ne pourra choisir qu'un seul de ces trois cours.

Remarque: numéros de séparation

S'il y a différents numéros de séparation pour les classes participant au cours, il faut déclarer les
numeéros de séparation correspondants selon l'ordre des classes. Dans les autres cas, on n'indique le n°
de séparation qu'une seule fois.

Nombre d'éléves
Affiche le nombre total des éléves ayant choisi le cours a option, indépendamment de la classe
ou du degré choisi.

Nb min / Nb max

Ces champs n'apparaissent qu'avec l'option 'Planification des cours a option'.

lIs permettent d'indiquer les min. / max. d'éléves autorisés pour chaque cours optionnel. Ces
indications sont importantes pour I'optimisation des cours a option

H. hebdom.
Les heures hebdomadaires du cours optionnel.

Professeur

Le nom du professeur qui donne ce cours a option.

Choix

Affiche le nombre de choix de cours a option dont fait partie ce cours optionnel. Ces champs
n'apparaissent qu'avec l'option 'Planification des cours a option'.

Alignemt
Affiche les noms des alignements de cours (groupes simultanés) comprenant ce cours a option.
Vous trouverez davantage d'informations a ce sujet dans la partie 'Cours a option ayant lieu en

méme temps

Texte de ligne / Texte ligne 2

Les textes pouvant librement étre tapés pour chaque cours optionnel.

Gr. d'éléves

Le groupe d'éléves qui a été rattaché a ce cours optionnel.

GrCrs actif

Le nom du groupe de cours qui est attribué a ce cours optionnel (qu'en cas d'utilisation de
I'option

Horaire variable

).

Limitation
La période de I'année scolaire durant laquelle le cours a option peut avoir lieu.

Si wous cliquez sur un cours optionnel, la ligne concernée s'affiche en gris pour vous signaler qu'il s'agit
du cours a option actif. Tous les éléves de ce cours a option actif sont d'une part listés dans la zone de
détail du cadre central, et, d'autre part, signalés sur fond bleu ciel dans la zone des élévesdu cadre droit.

La zone des éléves

La zone des éléves du' Résumé cours a option-éléves 'affiche la liste de tous les éléves de la classe ou
du degré choisi.
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2.5.3

Les colonnes des données suivantes peuvent étre affichées pour chaque éleve:

Class

Marked
Mame
Surname
First name
Periods/week

Caurses

L T T Tt

Sex

Filter
Classe
La classe de I'éléve

Marqué
Pour le marquage permanent d'un éléve (voir aussi "Attribution par le biais du marquage des

éléments

)

Nom
Le nom court (sigle) de I'éleve

Nom de famille
Le nom (entier) de I'éléve

Prénom
Le prénom de I'éléve

H.hebdom.
Le nombre d'heures hebdomadaires de I'éléve, indépendamment de la classe ou du degré
choisi

Crs opt.

Le nombre de cours optionnels choisis par I'éléve, indépendamment de la classe ou du degré
choisi

Sexe

Le sexe de I'éléve

Si wous cliquez sur un éléve, la ligne concernée s'affiche en gris pour vous signaler qu'il s'agit de I'éléve
actif. Tous les cours a option qu'il a choisis sont d'une part listés dans la zone de détail du cadre central,
et, d'autre part, signalés sur fond bleu ciel dans la zone des cours a option du cadre gauche.

La zone de détail

Le contenu de la zone de détail du' Résumé cours a option-éléves 'dépend de la zone que vous avez
activée en dernier, c.-a-d. si vous avez cliqué sur un élément de la zone des cours a option ou de la zone
des éléwes .
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Zone des cours a option active

Si wous avez cliqué sur une ligne de la zone des cours a option (cadre gauche), vous verrez ici les éléves
du cours optionnel concerné, avec les colonnes suivantes:

" Students
«  Cla.
»  Altern. Courses
" Surname
Filter
Eleve

Le nom court (sigle) de I'éléve

Classe
La classe de I'éléve

Crs alternatifs

Avec l'option 'Horaire des éléves', ce champ n'a qu'un caractére informatif: il vous indique les
cours alternatifs possibles par rapport au choix de cours de I'éléve. Les données affichées dans
ce champ ont été saisies avec I'option 'Planification des cours a option'.

Nom de famille
Le nom (entier) de I'éléve

Zone des éléves active

Si vous avez cliqué sur une ligne de la zone des éléves (cadre droit), vous verrez ici les cours a option
choisis par I'éléve concerng, avec les colonnes suivantes:

»  Les.
~  Subyj
«  Altern. Courses
" Stat. code(s)
»  Tea.
~ Assiles.Grp
~  Eff. time range
" Filter
Crs

Le no de cours
du cours a option
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254

Mat.
Le nom de la matiére
du cours a option

Crs alternatifs
Avec l'option 'Horaire des éléves', ce champ n'a qu'un caractére informatif: il vous indique les
cours alternatifs possibles par rapport au choix de cours de I'éléve.

Code(s) stat.

Code(s) statistique(s) issus des choix de cours optionnels des éléves (seulement actif avec
I'option

Planification des cours a option

).

Prof
Nom du professeur
qui donne le cours optionnel.

GrCrs actif

Le nom du groupe de cours qui est attribué a ce cours optionnel. (qu'en cas d'utilisation de
I'option

Horaire variable

)

Limitation
La période de I'année scolaire durant laquelle le cours a option peut avoir lieu.

Loupe des éléves

De fagon analogue aux fenétres des données de base, des horaires ou de la planification interactive, la
zone de détail peut senir de loupe.

¢ Si wus cliquez dans une autre fenétre sur un éléve, la zone de détail affichera les cours a option de
cet éléve.

¢ Si wus cliquez dans une autre fenétre sur un cours, la zone de détail affichera les éléves de ce cours.
Attribution de cours a option

Nous utilisons le terme attribution de cours a option pour désigner la spécification des cours choisis par
un éléve. Vous pouvez soit attribuer des éléves aux cours optionnels, soit attribuer des cours optionnels
aux éléves.

Remarque: attribution uniquement pour la propre classe

Veuillez noter qu'il n'est possible d'attribuer aux éléves d'une classe que les cours a option autorisés
pour leur classe. Un éléve du 12e degré ne peut par conséquent pas suiwe un cours réservé uniquement
au 13e degré.

Un cours optionnel ne peut également pas étre attribué a un éléve qui aurait déja choisi un autre cours
ayant le méme no de séparation.
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2.5.4.1

2.5.4.2

On peut réaliser I'attribution de différentes fagons:

par double clic

par drag&drop
e par les boutons de fonctions

¢ par le marquage des éléments

Attribution par double clic

Le moyen le plus simple de faire ou d'annuler une attribution est le double clic: commencez d'abord par
choisir un éléve en cliquant dessus, puis double cliquez ensuite sur le cours a option que vous voulez lui
attribuer. Le méme éléve étant toujours activé, vous pouvez procéder a d'autres attributions. Un double
clic sur un cours a option déja attribué a cet éléve supprimera ladite attribution.

Remarque: fixer I'affichage

En haut a gauche des zones des cours a option et des éléves il y a un bouton <Fixer I'afichage>
(épingle rouge). En cliquant dessus, cela fixe la zone, c.-a-d. que les trois zones ou cadres de cette
fenétre seront toujours affichées comme si la zone fixée était la zone active.

Vous pouvez aussi, de fagon analogue, attribuer par double clic des éléves aux cours a option.

Attribution par drag&drop

Vous avez aussi la possibilité de faire ou d'annuler des attributions entre éléves et cours optionnels par
drag&drop (tirer déposer).

Voici les différentes possibilités:

Attribuer un ou plusieurs cours optionnels a un éléve

Sélectionnez les cours a option voulus dans la zone des cours a option et tirez-les vers la zone des
éléwes, sur I'éléve concerné, puis relachez le bouton de la souris. Pendant que vous déplacez le curseur,
ce dernier affichera jusqu'a dix des cours a option sélectionnés.

Attribuer un ou plusieurs éléves a un cours optionnel

Sélectionnez les éléves voulus dans la zone des éléves et tirez-les vers la zone des cours optionnels,
sur le cours concerné, puis relachez le bouton de la souris. Pendant que wous déplacez le curseur, ce
dernier affichera jusqu'a dix des éléves sélectionnés.

Reprendre les attributions de cours optionnels d'un éléve

Si wous woulez transcrire une ou plusieurs attributions de cours optionnels d'un éléve sur un autre,
commencez par choisir I'éléve-source dans la zone des éléves (vous verrez alors les cours a option qui
lui ont été attribués dans la zone centrale de détail), puis sélectionnez dans cette zone centrale le ou les
cours a option voulus et tirez-les vers le cadre des éléves avant de les déposer sur I'éléve-cible.

Reprendre les attributions d'éléves d'un cours a option

Commencez par choisir le cours dans la zone des cours a option (vous verrez alors les éléves qui lui ont
été attribués dans la zone centrale de détail), puis sélectionnez dans cette zone centrale le ou les
éléves wulus et tirez-les vers le cadre des cours a option avant de les déposer sur le cours optionnel qui
leur sera également attribué.

Annuler l'attribution de cours d'un éléve
Sélectionnez I'éléve concerné dans le cadre droit des éléves, puis choisissez dans la zone centrale de
détail les cours optionnels a supprimer. Tirez ensuite sous la zone centrale cette sélection de cours




18

2.54.3

2.5.44

optionnels a supprimer: pendant que wvous déplacez le curseur, ce dernier affichera une croix de
suppression et, dés que wous relacherez le bouton de souris, les attributions correspondantes seront
supprimées.

Enlever des éléves d'un cours a option

Sélectionnez le cours concerné dans le cadre gauche des cours optionnels, puis choisissez dans la
zone centrale de détail les éléves a retirer. Tirez ensuite sous la zone centrale cette sélection d'éléves a
retirer: pendant que vous déplacez le curseur, ce dernier affichera une croix de suppression et, dés que
wvous relacherez le bouton de souris, les éléves correspondants seront retirés du cours a option.

Attribution par les boutons de fonction

On peut attribuer ou supprimer l'attribution d'un ou de plusieurs cours optionnels en méme temps a l'aide
des fonctions ad hoc de la barre d'outils.

"‘ Course-5tudent overview

HhFPE & D

Attribuer

Commencez par sélectionner par [Ctri]+cliquer glisser tous les cours que vous voulez attribuer a un
éléewe.

Sélectionnez ensuite le ou les éleves auxquels vous voulez attribuer le ou les cours choisis, puis cliquez
sur le bouton <Attribuer cours opt./éleves sélectionnés>.

Cela va attribuer tous les cours a option sélectionnés aux éléves sélectionnés. Vous pouvez
naturellement aussi commencer par choisir les éléves, puis les cours optionnels.

Remarque: message d'erreur
Lorsqu'un cours a option ne peut pas étre attribué a un éléve, un message d'erreur vous en informe. Les
autres attributions de cours optionnels n'en sont pas affectées.

Supprimer l'attribution

Vous pouvez, de fagon analogue, annuler des attributions de cours a option existantes a l'aide du bouton
<Suppr. attribution cours a option/éléves>.

Attribution par marquage des éléments

Ces fonctions d'attribution sont disponibles dans le menu contextuel (clic droit).

Commencez par marquer tous les cours a option que vous voulez attribuer a un éléve en les cochant
dans la colonne qui affiche des cases a cocher. Sélectionnez ensuite un éléve dans la zone des éléves
et cliqguez dessus avec le bouton droit pour afficher le menu contextuel, dans lequel vous allez cliquer sur
la rubrique 'Attribuer les cours a option marqués'. Tous les cours a option marqués seront alors attribués
a I'éléve choisi. Vous pouvez aussi procéder de maniére analogue pour attribuer des éléves a un cours
optionnel.
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255

Le menu contextuel vous propose les rubriques de marquage suivantes:

Marquer les éléves

Si vous avez cliqué sur un cours a option dans la zone des cours a option, cette rubrique du menu
contextuel va marquer par une coche tous les éléves de ce cours optionnel affichés sur fond bleu ciel
dans la zone des éléves.

Marquer les cours a option

Si vous avez cliqué sur un éléve dans la zone des éléwes, cette rubrique du menu contextuel va marquer
par une coche tous les cours optionnels de cet éleve, lesquels sont affichés sur fond bleu ciel dans la
zone des cours a option.

Supprimer marquage cours a option
Cette commande supprime tous les marquages des cours a option.

Supprimer marquage-éléves
Cette commande supprime tous les marquages des éléves.

Supprimer tous les marquages
Cette commande supprime tous les marquages des cours a option et des éléves.

Attribuer les éléves marqués
Si vous avez activé un cours a option en cliquant dessus et que vous validez cette rubrique, tous les
éléves marqués seront attribués a ce cours a option.

Attribuer les cours a option marqués
Si vous avez activé un éléve en cliquant dessus et que wous validez cette rubrique, tous les cours a
option marqués seront attribués a cet éléwe.

Supprimer attribution-éléves
Si vous avez activé un cours a option en cliquant dessus et que vous validez cette rubrique, I'attribution a
ce cours optionnel de tous les éléves marqués sera supprimée.

Supprimer attribution cours a option
Si vous avez activé un éléve en cliquant dessus et que wus validez cette rubrique, I'attribution a cet éléve
de tous les cours optionnels marqués sera supprimée.

Remarque: menu contextuel
Certaines de ces rubriques ne se trouvent que dans le menu contextuel des cours a option ou que dans
celui des éléves.

Les fonctions de la barre d'outils

La barre d'outils du 'Résumé cours opt.-éléves' comporte les menus déroulants et fonctions suivants:

ﬁ' Course-Student overview

i ~ TR e 8 P2 2 HF

Choix du degré




Vous pouvez limiter I'affichage des cours a option et des éléves a tous les degrés ou a un seul degré
scolaire.

Choix de la classe
Vous pouvez limiter I'affichage des cours a option et des éléves a toutes les classes ou a une seule. Le
choix d'une classe prime évidemment sur le choix d'un degré.

Adapter largeur de fenétre
Cette fonction permet d'adapter la largeur de la fenétre a celle de toutes les colonnes visibles, c.-a-d. non
masquées.

Attribuer cours opt./éléves sélectionnés
Attribue tous les cours a option sélectionnés aux éléves sélectionnés.

Suppr. attribution cours a option/éléves
Supprime les attributions de tous les cours a option sélectionnés aux éléves sélectionnés.

Refus de cours a option
Cette fonction n'est disponible qu'avec l'option 'Planification des cours a option' et sera décrite dans le
ch. Refus de cours a option .

Former des cours a option paralléles
Cette fonction n'est disponible qu'avec l'option 'Planification des cours a option' et sera décrite dans le
ch. Former des cours a option paralléles .

Copie dans périodes
Cette fonction permet de copier dans d'autres périodes les choix de cours optionnels des éléves
sélectionnés ou de tous les éléves.

Course elections copy >

into termlz]:

Termnl (19.9.-30.6)

Copy all courze choices

Cancel

Chercher

En cliquant sur cette fonction, cela ouvre la boite de dialogue 'Chercher’, ou vous pouvez taper le texte a
rechercher. Aprés awoir cliqué sur la touche [Suivant], Untis va rechercher ledit texte dans la colonne
active et, une fois trouvé, il active la ligne concernée.

Reprendre cours
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Cette fonction ouwre la fenétre des cours et, si vous avez limité l'affichage a une classe donnée, celle-ci
sera automatiquement affichée dans la fenétre des cours.

Vous pouvez sélectionner les cours voulus par cliquer glisser dans la fenétre des cours, puis les
reprendre comme cours a option en cliquant sur le bouton < Reprendre cours comme cours a option >.

Enlever cours

Cette fonction permet d'enlever certains cours optionnels des cours a choix proposés aux éléves. Ces
cours a option n'apparaitront donc plus dans les listes des cours a option. Cette fonction peut s'avérer
utile lorsque, par exemple, un cours a option doit a nouveau étre suivi par tous les éléves d'une classe et
par conséquent ne plus étre proposé comme cours optionnel.

Verrouiller I'aspect

Si cette fonction a été activée, les éléments affichés dans le' Résumé cours opt.-éléves restent comme
figés, c.-a-d. qu'ils ne sont plus actualisés lorsqu'on clique dans une autre fenétre sur un autre cours a
option ou un autre éléve que ceux qui sont actifs dans cette fenétre.

Fonction sans bouton: transférer les attributions d'éléves d'une partie d'un cours optionnel aux
autres parties de cours optionnels

Il peut arriver, pour des raisons de planification, qu'un cours a option soit partagé en plusieurs cours
réguliers. Dans ce cas, il n'est pas nécessaire d'attribuer a plusieurs reprises les éléves aux différentes
fractions de cours a option. Il suffit de les attribuer a un seul des cours réguliers, puis de copier cette
attribution par <F8> sur tous les cours optionnels du méme nom.

Dans l'exemple ci-dessous, le cours a option BIO1 de 5 h. a été partagé en deux parties de 2 h. et 3 h.
A l'origine, les 10 éléves n'ont été attribués qu'aux 2 h. du cours no 10. En activant <F8>, cette
attribution sera étendue aux 3 h. du cours no 118.
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2.6

s " Kurs-Studenten-Ubersi-

Untis - Hinweis

Kurswahlen wurden auf gleichnamige Kurse tibertragen

Studenten: 10

Kurse: 1

[12 S 1

a Gewahlter KursBIOT
T . L
12 118 EBIOT 3

~h12 10 BIO1 2
1 T (A|Nh] o
12 73 hio2 3
12 11 CH1 5
12 74 chl 3 -
12 a0 ch2 3 5
12 14 dl 4 19 5 25
12 15 d2 4 255 25
12 115 d3 4 125 25
12 £ E1 5 195 25
12 85 E2 5 E & 25
12 16 &l 3 12 5 25
12 a2 el 3 12 5 25
12 21 ekl 2 14 5 25
12 12 G1 5 12 5 25
12 19 gl 2 205 25
12 20 g2 2 225 25
12 a1/ infl 2 155 25
17 23 k1 2 R R 2RV

Réactualisation

Actualise les données affichées dans la fenétre.

Filtre
Insére ou masque la ligne de filtre en haut de la grille.

BIO1

Fa. = 'Wst

Cours a option ayant lieu en méme temps

3 i
12 10 BIO1 2 10 5
12 72 biol ] 205
12 73 bia2 3 19 5
12 11 CHI 5 95
12 74 chi 3 25 5
12 80 ch2 3 16 5
12 14 di 4 18 5
12 15 d2 4 2% 5
12 15 43 4 12 5
12 B ET 5 19 5
12 85 E2 5 i
12 16 el 3 12 5

25
25
25
25
25
25
25
25
25
25
25
25

Lorsque l'offre de cours a option est si abondante que I'ensemble des heures de tous ces cours dépasse

les heures hebdomadaires disponibles et que les éléves ont presque trop de choix possibles, il faut

décider lesquels de ces cours a option pourront avoir lieu en méme temps, afin d'améliorer la qualité de

I'noraire.

Avec l'option 'Horaire des éléves', vous pouvez vous-méme indiquer lesquels de vos cours optionnels
pourront étre donnés parallélement ou laisser cette tache délicate a I'optimisation automatique de

I'noraire.

Remarque: option Planification des cours a option

C'est a ce stade que l'option 'Planification des cours a option' intenient: elle va exécuter ce travail
consistant a choisir les cours optionnels qui pourront parfaitement avoir lieu en méme temps. Vous
trouverez davantage d'informations dans le ch. Planification des cours a option .
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Cours simultanés

On accéde a la fenétre des groupes (de cours) simultanés en cliquant dans l'onglet de ruban 'Horaire des
éléves' sur le bouton <Cours simultanés> ou dans l'onglet de ruban 'Planif. cours a option' sur 'Matrice
cours a option-alignements | <Cours simultanés>'.

= FEEEKEI|- Untis MultiUser 2018 - KursDema - Test school

Course Scheduling Modules

Data Timetables

?_ [E] Course-Student-Choice ~ [ Exams ~ %
55 E Course-Student-Matrix = ©& New school year -
Students Course-Student-Overview Student-Course-Choice Integral Class/Level
- - - @ Delete Course-Assignments ptimisation ~ u@ Settings selection™

Start Scheduling

Pour ajouter un nouveau groupe de cours simultanés, cliquez sur une ligne vide et indiquez sur celle-ci
les numéros de cours des cours a option devant awir lieu en méme temps.



e

~ = Lesson sequences

& X .

Leszon FE(UENCESR

c12_1 Delete Simultaneous lessons -

Leszons
14 Add Remaove
Diizplay
Leszon number Subject L-Mao. + Subject
Mame Per | L-Mo | L-Moo L-Mo. L-Mo, S

132 14 15 115
Ci3:2 |95 |9 o7
115 & |9

125 |8 |90

o2z |21 (22 |84 [115
Ti0:2 101 106

T2 23 56

T2 97 100 104
1212 |14 |20 |24

Ta.:z2 9% 13 W
L-Mo. Per | Teacher Clazz Subject

14 4 Goethe 12 full

15 4 Bach 12 a2

115 4 Ander 12 q3

Le groupe de cours simultanés C13_1 comprend p. ex. les cours avec les numéros de cours 14, 15 et
115, qui doivent étre donnés simultanément a raison de deux heures hebdomadaires.

Le cadre inférieur de la fenétre affiche des informations complémentaires sur les cours du groupe
sélectionné.

Durant I' optimisation des horaires , les cours cités précédemment seront planifi€és au méme moment et
ce n'est que durant la phase d'optimisation par permutations, que certains cours pourront étre déplacés,
afin d'améliorer les horaires des éléves.

Remarque: cours simultanés au lieu de cours couplés
Vous serez peut-étre tenté de déclarer des cours a option devant étre donnés simultanément sous forme
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2.7

2.71

d'un couplage de cours . Nous vous le déconseillons, car cela peut créer des problémes par rapport a
I'identité univoque des cours a option (p. ex. dans le cas d'un couplage de cours, ou la méme matiéere
apparaitrait deux fois) et cela limiterait la flexibilité de I'optimisation des horaires par des couplages
rigides.

Si vous avez déja des couplages de cours et que vous voulez les transformer en groupes de cours
simultanés, il vous suffit de marquer ces couplages en cochant la case 'Marqué (m)'d'une fenétre des
cours, puis de cliquer sur l'onglet de ruban 'Fichier' pour activer la fonction 'Fonctions d'aide | Couplages
en succes. de cours'.

Planification manuelle

Exactement de la méme maniére que pour les horaires 'normaux’, ou les cours classiques sont planifiés
pour chaque classe, plusieurs outils sont a votre disposition pour planifier les cours a option choisis par
les éléves.

Horaires

Sur le ruban de I'onglet 'Horaire des éléves' ('Planif. cours a option'), vous trouverez la rubrique 'Horaire
des éléves' dans le menu déroulant du bouton <Eleves>, laquelle permet d'afficher I'horaire individuel de
chaque éléwe.

—
N

File Start Data Scheduling Timetables Cowurse Scheduling Modules

g ‘F % Course-Student-Choice = g‘
% Course-5tudent-Matrix =

Students Course-Student-Cwverview 5Student-Course-Choice _ Course-Cluster-Matrix
- - - @Delete Course-Assignments -

B students
B3 student Timetable

Window Group 4

Remarque: aspect des horaires d'éléves

Comme pour les horaires des autres éléments, vous pouvez adapter I'aspect de ceux des éléves a vos
besoins, wire créer vos propres formats d'horaires . Vous trouverez davantage dinformations dans le ch.
' Formats personnalisés ' du manuel 'Untis".

Résumé cours a option-éléves comme loupe

Le cadre de détail du Résumé cours a option-éléves peut senvir de loupe pour I'affichage des horaires des
éléves. Réduisez pour cela la largeur de la fenétre 'Résumé cours opt.-éléves' pour ne plus woir que le
cadre central de détail et glissez la fenétre réduite a cété d'une fenétre-horaire. Si wous affichez
maintenant un éleve aprés l'autre dans la fenétre-horaire, vous verrez les cours optionnels choisis par
chacun dans le cadre de détail.
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Fay

@ Laphroaig - Laphroaig 12" i b ta.,. - O =
Laphioaig |« | 7 A ~ [ :ﬁ a F }:
Tem:24.9.2018 - 30.6.2019 ke
s [Mo | Tu | We | Th | Fr
1 [ren E1
2 | et chl | pebt | ret1
3 chl | H1 a1 H1 -a-r1-
4 H1 itt [ m1 | chl |@geat
5 | m | E E1
6 E1 H1
Fi pebl | g1 it1
8 |geot | a1 | H1T | mi
9 | hiot | g1 | biod
10 o1 bio
L-Mo. | Tea. Subj. Rm.  Cla. -
23| Beck, rell, 12 12
v
5tul - Students 1 w

Course-Student overview

il > ~| @ w B8
a Selected courserel
Lez. Subj Tea Choices | Azsilez Grp ~
116 Pasz
83 el | Luth
24112 | Sty a0
105 re12 | Gril 30
23 211 Beck 40
104|121l Mag 30
12 PH1 | Gal g
93 PH1 | Mew 1
111 phl | Meit 13
78 pegl Bach 24
114 peql | Bach 13
113 peb2 | Ander 39
76 pebl | Ander k1|
112 pebl | Phid s
84 orcl | Callaz g
18| mul | Callas 13
71| m2 Calu a0
108 m2 Fauszs 43
9 M1 Fer 15
a0 M1 Kep 13
70 ml Eul 40
17wl | Pas 47 2

Eléves du cours - Eléves possibles

Une fois I'horaire terminé, il peut parfois s'avérer nécessaire d'indiquer pour certains cours, quels éléves
pourraient encore suiwre I'un ou l'autre, ne serait-ce que du point de we de motifs techniques pour
I'horaire. Dans ce cas, cliquez sur une heure avec le bouton droit et validez la rubrique 'Eléves' du menu
contextuel. Cela ouwre la fenétre 'Eléves', dans laquelle vous pouvez woir d'une part tous les éléves du
cours qui sont déja rattachés a I'neure concernée et, d'autre part, tous les éléves possibles, qui
pourraient lui étre rattachés sans créer de collision.
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@ oban-oban12 Tmetatd Puy - O x
,ﬁ 8- | a @ » B Lessons: 9 Students Y
Term:24.9.2018 - 30.6.2019 [izi' - Close
(Mo [ Tu |We | Th | Fr Name ~
Oban 0
1 arz M1 CH1 | CH1 | CH1 Lagavulin Lagavulin 12 0
2 W1 a1 hio2 |pebt | ar2 Clyrnelizh Clynelish 12 0
- Bladnoch Bladnoch 12 0
3 bio2 92 il Fettercaim Fettercairn 12 0
4 o2 — Tl W =T Bruichladdich | Bruichladdich |12 ]
5 CHA T W1 M1 Edradaour Edradour 12 0
6 GlenFarclas GlenFarclas 12 0
Ch1 f | Settings |sledura Isleura 12 0
7 Ietﬂ Periad window tacallan Macallan 12 0
8 |geol | hi Allocate/Delete this| Puteney fRltene, [2
9 relz g el De-coupling Etj?rfla Et_r?rllfla E ]
10 | re12 Extended de-coupling
Timetable periad: standard format
Text for the lesson periad
Studlents M.
L-Ma. | Tea. Subj. Rm. Cla. Split this periad from the lessan
86 Mich, ar2, (r12y 12 Change the teacher in the period
Add teacher
@ Time range: week
Time range: term

Copy in HTML-farmat

Les horaires des éléves peuvent bien entendu étre imprimés ou édités en format HTML , comme tous les
autres horaires.

Réglages pour I'horaire

Vous trouverez la case a cocher 'Mode alignement' sur l'onglet 'Style 2' des <Réglages> des horaires-
classes: si elle est cochée, les heures non planifiées ne seront plus affichées une a une a c6té de
I'noraire, mais groupées selon les alignements, lesquels peuvent étre tirés par cliquer glisser dans
I'noraire. Méme quand un alignement a déja été planifié dans I'horaire, il sera considéré comme entité a
planifier en cas de déplacement ou de suppression.
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<% 13 -Year 13 Timetable (Cla1A)

13 ~iu-B AR BEBe B-& &=
Y| Tem:24.9.2018- 3062019 -
UnSched q
Tia7 Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday L1 5en
q s CH1 Naohel rch E15tr1 | M1 Kep
3:45 e
[ [
ecotl g?:; re12 (h2 %?ill rettl Eco1 Manx
® Layout 01 - Indivicdual timetable with days across the top it i Grill | &gim 1 Mag
PH Eco peh
4 General Selection range Layout 1 Layout 2 HTML [ Me I[?qlg Mar ¥|:\ g;lé hi Eﬁ gea PH1 N
Period window Changed Periods Kl 13 th1 B
Double periods like single periods v Red
Camlh. G s (B s et Eald |0 BlU L || s @e | G R . | G @iz TITa_2
All claszes in one field [talic
| Mark couplings with a dot Emphasised by ' art Rub 12 E15tr1 | M1 Kep I CHEL
| Mark locked periods with a * [asterisk] Underlined hd
~ Separate periods in case of clash Frint /
Sort periods ) Do not print empty mowes
+ Merge matching periods Do nat print empty columns
Cover planning Print black white g1Grir3 02 5uttr13
| Show absences 1 heading per page
Mo reason of absence :
Only full day abserces v Auto-swge for the dgtal\s window Io)gﬂ Fosg| chl Cur ng Parl [ phi Mei
2 HTHL index pg. with full names
Only cover periods TT disolaw in mink p PHI [Ecol | g
+#| Strike through cancellations [ERIED (7 LIS DIEEE i
2 - Show master clazses seperately 925url | g3 Grill | Mew | Marx Tolk
Manual scheduling Show break lsbel tph K3
DragDrop: Multiple lessons o) i reak ianels
DragDrop: calaurs same as time requests
+| Use alias for details windaw/legend
Clala - Class schedule big*

Si vous avez coché la case d'option 'Séparer heures en cas de collisions' sur I'onglet 'Style 2' des
<Réglages> d'une fenétre-horaire, vous pourrez sortir certains cours optionnels d'un alignement et les
déplacer a un autre moment dans la grille par drag&drop. Pour cela, appuyez en méme temps sur la
touche <Ctrl>.
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School pear17.9.2018 - 2862019 ci; -
F
Monday Tuesday |(Wednesday | Thursday Friday i
CH1 Curie
CH | L1 CH (L1 |PH
1 3% ket1n | ar i cur| cic | EF Gur| Gic | Gal
: rch |12 reh | 12 | rph
. cht | bio PH1 Gal
Z 5% Etchalm el m2 collme |Fos ™ bebt Apegt Bret11B | ar i
2:40 rch {112 Fa
50 ch [t [t EIO |[Eco 1 g2 Lad Oy [Een | I | 3771 4 1
3 10:35 th E Pa Fg_?] ﬁ_rg Cer E]_% @ Layout 01 - Individual timetable with days across the top El@
BIORECo eth g2 (i1 |ch2
4 10:45 g |E|:1 AFiS %ac me [mel | 9 General Selection range Layaut 1 Layout 2 HTML [
=0 reh ®'113 tha | h |reh Period windovs Changed Periods
14:40 “\PH Double periods like zingle penods | Fed
5 12:25 <CTRL> + Click il M Comb. class names [2a,2b-> 2ah] Bold
All clazzes in one field Italic:
B 12:35 S E19 | Mark couplings with a dot Emphazized by 1"
1220 | o e | . b doberalilnondnrtonoin bt isk) Underlined
. 3 — ‘ [ Separate penods in casze of cla@ Priit
7 ;Ii:?g 03 Ander 112 beb TP _ Do not print emphy rows
: v Merge ma.tc:hmg periods Do nat print empty columns
g 1428 |eco %‘?3':" orc (W1 |m gr re II?JIDO EDS":' pla’;”'”g Print black _white
1510 | Mar Cal|lH | C L | Shaw absences 1 heading mer page
- rd 1ﬂ teh Mo reazon of absence pw. gfp hp dg -
1520 (I n2 |9 (re1 Only full day absences | Auta-size far the detalls window
9 16:05 ﬁcﬂ Foss 3 | Gy 302 stu 1 Orly cover periods HTM_L |nde_:4 Fa. with full names
— | Strike through cancellations ;; display in rnllnute mode I
L-No. Tea.Subi.Rm. | Cla. Manual scheduling Show rhnast;{arI c:baslses seperately
43 Draglirop: Muliple lessons | AT LIRS [ ol
CrragDirop: colours same as time requests
: E{:jg?ﬂi;:ow EIEIIBE SRS | Uze aliaz for details windowlegend

2.7.2 Planifier dans I'horaire

Vous pouvez en principe glisser dans la grille horaire les heures de cours a option non planifiées depuis
la surface de travail (a droite et sous la grille) d'une fenétre-horaire exactement de la méme fagon que
pour des cours classiques.
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% 11 - Timetable (Kla1A)
i re-F dls BMe: - aF .

School year28.7. 2014 - 3.7.2015 -

11 IGoethel

Unf;r;ed Monday Tuesday |Wednesday [ Thursday Friday ?CE}-:--: =
GEfi Goeth |
1 sooe | B8l Gosth [ =

2 5:55-0; |GuUar
by

3 9:50-10
4 10:45-1
5 11:40-1
E 12:35-1
7 13:30-1

L-Mao.  Tea. Subj. Rm. Cla. | Stud.
287 Goethe, German | 11

|KIa1A-KIasseanan groB* v|

L'image montre un horaire-classe ou un cours d'allemand (obligatoire pour tous les éléves de la classe
11) a été planifié Lu-1 et un cours a option de guitare et de fliite Lu-2. On peut tirer les cours a option
depuis la droite vers la grille horaire, comme les cours 'normaux’.

Si, dans une fenétre-horaire de classe, vous glissez un cours a option au-dessus d'un autre cours de
méme type et que les deux ne pourraient pas étre planifiés en méme temps sous peine de créer une
collision, la loupe affichera en rouge les noms des éléves pour lesquels cette collision de cours aurait
lieu.
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School year28.7 2014 - 3.7.2015

M | Goethe I
Monday Tuesday |Wednesday | Thursday Friday ECE}E =
Germa Goeth
Germ Goeth
Englis Shake

ml

1 Dram Malkaoy |
1
Guitar | Flute
5 11:40-1 ]
E 12:35-1
7 13:30-1
-
L-Mao.  Tea. Subj. Rm. Cla. | Stud. L)
288 Clapton, GUITARRE 11 1
289 Andersaon, Flute
Students: 2
FRAMZI v
|KIa1A-KIasseanan qrof* v|

Vous pouvez également planifier des cours optionnels directement dans une fenétre-horaire d'éléve,
auquel cas les cours a option choisis par chaque éléve et restant a planifier sont affichés a cété de sa
grille horaire.
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7% FRAMZI - Habsb,, Franzi 11 Timetable (Stul)

P -] a-F 8o BEE & ¢ B -

-

School 0.7.2014 - 372015 -

FRANZI | 11 | Gt |

Unsc

!

2 Guitarre
3
4
5 %1 51551 - Wittelsh,, Sissi 11 Timetable (Stut)
6 ol ~ea-% dA- BEE ¢ B
; School WA 7.2014 - 37,2015 -
9 5188l | 11 | Goel
o T ™ we ™ Fr
1
L-No. | Tea. Subl.Rm.  CHf [T
/
287 Goethe, German | 11 - %
4 rd
5
6
7
8
9
10

| T P . - -

2.7.3 Planification interactive

Les choix de cours des éléves sont bien slr aussi pris en compte par la planification interactive :
lorsqu'un cours fait partie des cours a option proposés aux éléves, vous verrez également tous les éléves
qui suivent ce cours dans la planification interactive.

Mais vous pouvez aussi masquer l'affichage des éléves en 6tant la coche de la case 'Afficher les éléves’
des <Réglages> de la planification interactive.
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H |12 A2 12 1" 11 1 Subject -
4 Aberlour, ... & 0 & & & x x & ¥ & & O &[x & & x &
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= (12 & & & B B & ¥ &|0 & & & & M &6 & & D& & . W& &
2 Class = Room-period
12 rel E1 hio Eccm1 L1 g3 jeo’| M1 et Ecc g2 E1 L1 arl|L1 hio +3 m1 M1 E A1 o2 el
# | Fer o) (o} 4] Subject +  Student-period
H 112 12 1M 10 » ) L .
# Bladnoch, . & O & & & & x &0 x & & & «x 2|a & 2 0 ¥ Additional infarmation in the name field e & &

Claszes with student total Rooms with capacity
Lessons with student total

Teachers with student total

ok Cancel

Le symbole ' &', que wous pouvez wvoir sur les lignes des classes, signifie qu'il s'agit de cours simultanés
concernant différents éléves de la classe.

Mode alignement

Il est également possible de traiter d'un coup plusieurs cours d'un groupe de cours simultanés en
planification interactive: tapez pour cela le nom du groupe dans le champ 'Cours' (actif) ou cochez la
case 'Planif. int.: mode alignement' dans les <Réglages> de la planification interactive, puis choisissez
un cours du groupe de cours simultanés.

Ceci aura pour effet d'activer tout le groupe de cours simultanés, au lieu d'un seul cours, et d'afficher tous
les cours appartenant a cet alignement. Si une méme classe devait concerner plusieurs cours, elle ne
sera affichée qu'une seule fois.

Maintenant les fonctions de planification <Planifier I'neure> et <Supprimer heure> agissent sur
I'ensemble des cours de l'alignement, ce qui signifie que tous les cours de l'alignement (c.-a-d.
I'alignement proprement dit) pourront étre planifiés ou déplanifiés au moment désiré.

Remarque: alignement actif
Quand un alignement est affiché dans la loupe des cours, vous pouvez aussi en faire I'alignement actif si
wous double cliquez sur son nom.

Si la planification interactive fonctionne en 'mode alignement’, elle sera synchronisée avec la 'Matrice
cours a option - alignements', dés que wous cliquez sur un alignement dans celle-ci.
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Remarque

En mode alignement, tous les cours d'un alignement sont affichés les uns sous les autres. Si vous
déplacez un cours par le '+' bleu de la ligne de cours, c'est I'alignement entier qui sera déplacé. Par
contre, si vous saisissez un cours sur une ligne vide, vous pouvez I'écarter isolément.
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Optimisation de I'horaire

Les performances de I' optimisation automatique de I'horaire sont étendues de fagon significative avec
I'option 'Horaire des éléves'. Les points suivants seront pris en compte:

Classes

Des cours concernant plusieurs éléves peuvent awir lieu simultanément dans la classe. Si des éléves
ont été attribués a un cours, Untis décidera lui-méme quels cours pourront étre donnés en méme temps.

Horaires des éléves

Pratiquement tous les critéres valables pour I'optimisation des horaires des classes restent également
valables pour I'optimisation des horaires des éléves. Les données nécessaires (p. ex. pause de midi min/
max, heures par jour, etc.) seront reprises de la classe de I'éléve.

Les pondérations , elles aussi, sont héritées de celles de la classe. Le 'poids’ d'un seul éléve ne sera
bien sOr pas aussi important que celui d'une classe, mais plus il y aura d'éléves prenant part a un cours,
plus leur poids ira grandissant pour les critéres de pondération concernés.

Consigne de simultanéité

Lors de l'optimisation, la premiére phase du placement va répartir toutes les heures de cours dans la
grille du cadre horaire. La phase suivante va permuter les heures de cours dans les différents horaires

des classes.

Durant I'étape du placement, l'optimisation va planifier aux mémes moments les cours concernés par
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les consignes de simultanéité . Ce ne sera que durant l'optimisation par permutations que ces consignes
seront écartées et que les cours seront déplacés indépendamment les uns des autres.

Commandes de I'optimisation

La fenétre de dialogue de I'optimisation propose quelques rubriques supplémentaires lorsque l'option
'Planification des cours a option' est utilisée.

Ne pas autoriser les collisions d'éléves

Control Data for Optimisation >

(O ptimization Fun Cancel

Optimization strategy (8.8, ..

) S . % of periods to be scheduled
A, - fast optimisation (blank=100%], then STOP

3 Optimisation sefes: Mo, of TTs [1-20) 4 Similarity to previous TT: D=nat
gimilar..., 4=wery similar

2 Optimization lewel [1-9] Lock timetable conditionally
Only requested days off for tea.

Teacher aszignment during optimization | Conzider room capacity

Mo optimization of teach. aszign.

Mo zwap with other subjects For strategy [:
Swap only lezz. with equal periods a
Swap orly within one clazs level Wwith pre-optimisation

Retain the current calendar distribution

13% Double periodz

Optimization of courses

| Do nat allow student clazhes

En regle générale, l'optimisation de I'horaire ne tolére qu'un petit nombre de collisions d'éléves, lesquelles
pourront ensuite assez facilement étre corrigées lors d'un entretien avec le responsable pédagogique, en
demandant aux éléves concernés de légerement modifier leurs choix. Les collisions sont affichées dans

le Diagnostic aprés l'optimisation.

La case d'option Ne pas autoriser les collisions d'éléves a pour effet de n'autoriser aucune collision, ce
qui mene forcément a un plus grand nombre d'heures non planifiées.

Redéfinir les alignements

Grace a cette case d'option, vous pouvez lancer automatiquement une
optimisation totale

avant
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29

I'optimisation de I'horaire.

Optimiser cours separémt
Si cette case est cochée, une premiére phase d'optimisation commence par optimiser tous les
cours a option

Une fois cette premiére phase terminée, une seconde phase d'optimisation va planifier
cours

restants.

Ces deux derniéres cases d'option ne sont actives qu'en cas d'utilisation de I'option
planification des cours a option

Diagnostic

Il faudrait contrdler la rubrique Planification des cours a option de I'onglet Données du diagnostic avant
méme de lancer l'optimisation, afin de prendre connaissance des transgressions signalées.
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L4 - Timetable diagnosis
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Subject only ohee per day not possible 3 i students wil eitbelr be I:!el?wlthe mi_nimuhnl'! or aII:!Dve the o
Clazzesz: not enough periods available * 1] Weilirlg: )
Clags-coupl: diverting class-group nrs * 1] '
Fozitive time request dunng lunch break, 4 10 l LMo, Sub.  OptNrStud  Students  NrARL
Clazs teacher once per day not pozsible 2 0 & pebl | S1(5-25) A u
Critic:al periods (teacher deficit] " 0
= Teacher 1]
Teacher, not enough periods available * 1]
Lezzons with teachers without rooms " ]
FPozitive time request dunng lunch break, 4 0
=] Room 1]
2 teachers in the zame room * 1]
= Lezzon sequences 1]

= Course schedulng
Courze wath no studentz azsigned
Courge with all studentz of a class
Course-coupling: same zubject in 2 rows
Course choice: leszon more than once

Courze: 0 students from class

Cluzter impossible to schedule [dbl. - zingle - prds.]

- o o o o o o =

Overbooking and underbooking of courzes /
= X330 > Il

Lezz. impozsible to zched. [blocking -3)
T oo marny double-periods 2

o o O

Locked less. (] with unsched. periods

Détail des différents critéres

Pas d'éléves attribués au cours a option
Il faudrait ignorer les cours a option auxquels aucun éléve n'a été attribué.

Crs opt. avec tous les éléves de la cl.
Les cours a option auxquels tous les éléves d'une classe ont été attribués dewraient étre sortis des choix
de cours a option et transformés en cours ordinaires.

Cplg. crs opt.: méme matiére s. 2 lignes

Lorsqu'un couplage est transformé en un cours a option, il ne faut absolument pas que 2 lignes de ce
couplage aient la méme matiére, faute de quoi cela pourrait créer des dysfonctionnements avec les
options Horaire des éleves et Planification des cours a option .

Choix cours a option: cours répété
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Si des cours optionnels ont été couplés et qu'un éléve a été attribué a deux d'entre eux, ce critére de
diagnostic le signalera.

Cours a option: 0 éléve de la classe

Lors de la saisie d'un cours a option dans une fenétre des cours, si une ou plusieurs classes ont été
déclarées dans le champ 'Classe(s)', alors qu'aucun éléve de cette ou de ces classes n'a choisi ce cours
a option, il est préférable d'enlever cette ou ces classes du cours optionnel pour ne pas entraver
I'optimisation.

Alignement non planifiable (h. simple - h. double)
Dans cet alignement, des cours a option en heures simples et en heures doubles ont été rassemblés,
rendant impossible sa planification.

Nombre d'éléves min./max. des cours a option erroné
Le nombre d'éleves attribués est en contradiction avec les indications saisies dans les champs 'Nb min’
et 'Nb max' du 'Résumé cours a option-éléves'.

L'onglet 'Horaire' affiche tous les éléves ayant des collisions, des heures creuses et une pause de midi
trop longue ou trop courte.
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210

2

7% Timetable diagnosis

eR7] |

24092018 -~ | - -309.2018

Input Data  Timetable

= Diagnoziz

Leszons
= Clazs
Lunchbreak too short
Clazzs MTP':
+3 time request nat rezpected
Clazs clash not permitted
= Teacher
Double Mon-Teaching-Period
Just one period on a half day

= Hoom
Subject room not allocated
Peniod(z) without & room
[= Subject

Students

Lunchbreak too gshort

Lunchbreak. too long

Student clazhes not allowed
bl > UL LS

Calendar -ear Planning

Too many lezzong inthe last a.m. perod

Lezs. with 2 perds/week on conzec. davs

Lezz. with 3 prds/wesk on congec. days

Mon-Teaching-Penods for Students

Whg | Mum
Al x=1

BLd | e
[}

3 154

(2%}
(2%}

|

76
13
3 13

4 43
4 4
4

194

Type of diagnoszis
There are MTPs [nhon-teaching penodz, undesired free penods] in the
timetables of these students.
weighting: 4
Humber: 493 Show related windows
i Shu. Cla.  Per A
Oban 12 o4
Oban 12 Mob
Oban 12 Mo3
Oban 12 Tu3
Oban 12 whed
Oban 12 Wed
Oban 12 Th-3
T alizker 12 |Mo3
Taligker 12 Tud
Lagawulin 12 ko4
Lagawvulin 12 Moh
Lagawulin 12 Tu2
Lagavulin 12 | Tu3
Lagawulin 12 [ Tuh
Lagawulin 12 'wed
Lagavulin 12 |'weB
Lagawvulin 12 | Th-3
Lagawulin 12 | Fr8
Laphroaig 12 |'weh
Laphroaig 12 | Fr8 v

Listes cours a option - éléves

Il existe toute une série de listes qui peuvent étre imprimées et, pour la plupart, également éditées en

format HTML.

On accéde a ces listes directement depuis la fenétre' Résumé cours a option-éléves ', en cliquant dans
la barre d'outils d'accés rapide sur <Impression> ou <Apergu>.

Aprés awvoir cliqué sur I'un ou l'autre bouton d'édition, cela ouwre la fenétre de dialogue 'Choix
d'impression', dans laquelle vous pouvez sélectionner la liste souhaitée.
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Studenten: 5757 Fourz: 31431
Auzwahl... Auzwahl...
Liztart .
A h.lleﬁtEﬂ-L:E:tE k Details
Studenten-kurs-Liste Uherschiift
K.urze
Studenten

Studenten-kurslistedurz
F.urz-Studentenlistedurz
Studentenbelegungslizte driicken
Studenten-Follizionen
F.urs-5tudenten Obersicht
Studenten-F.urs-Matris

Ok HTHL Abbrechen

Seite Einrichten

Voici les listes qui vous sont proposées:

e Liste cours opt.-éléves

e Liste éléves-cours opt.

e Eléves

e Liste éléves-cours courte

e Liste cours-éléves courte

e Liste éleves attribués

e Collisions d'éléves

e Résumé cours opt.-éléves
e Matrice éléves-cours opt.

La touche [Mise en
page] du dialogue 'Choix dimpression' permet de modifier les marges et la police de caractéres, alors
que les 2 touches [Sélection..] sont la pour restreindre I'édition a certains cours optionnels ou a certains
éléves.

Si, lors de I'élaboration de I'horaire, certains cours a option ont di étre transcrits sur plusieurs lignes de
cours (p. ex. afin de pouwvoir indiquer que 2 des 5 h. d'un cours optionnel doivent absolument avoir lieu
I'aprés-midi), les noms des matiéres de ces cours a option apparaitront aussi plusieurs fois dans les
listes.

Si vous cochez la case 'Eliminer cours opt. & double du choix', cela aura pour effet, lorsquiil y a des
cours optionnels du méme nom pour une méme classe, de n'en retenir qu'un seul, lequel sera aussi
imprimé. Cette option permet donc d'éviter que des cours optionnels du méme nom soient édités
plusieurs fois dans les listes, p. ex. la 'Liste éléves-cours courte'.

Aprés awvoir cliqué sur le bouton <Réglages> de I'onglet 'Planif. cours a option’, puis sur la rubrique
'Rapports | Noms a imprimer', vous pourrez choisir ce que vous voulez imprimer quand il y a un nom
d'éléve ou de professeur dans une liste, le standard étant de toujours imprimer le sigle (nom court) des
éléments. Si, par exemple, vous ne woulez pas imprimer le nom court des éléves dans la 'Liste cours-
éléves courte', mais leur prénom et leur nom de famille, alors choisissez 'Prénom+nom éléve' dans le
menu déroulant 'Nom a imprimer pour éléves'.
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2.10.1 Liste cours opt.-éleves

Imprime la liste des éléves qui suivent le ou les cours & option choisis. A noter que vous pouvez activer
différentes options dans la fenétre de dialogue [Détails] du dialogue d'impression 'Liste cours opt.-éléves'".

Kurs-Studenten-Liste

Blo‘l LK BID|DgIE 1 (Unterr: 91) Furs-Stucenten-Liste X
Studenter: 57/57 Furs: 1431
MName E- Wail Statistil [Kla. [Wahl- Stat.
Alice Alice@schule eu a 13 |m Auswahl.. Auswahl...
Bianca Bianca@schule. eu 0 13 |5 -
Duchesse Duchesse@schule.eu i 13 |s st Details
Esmeralda Esmeraldai@schule. ey 0 13 |m Kurs-Studenten-Liste -
Jag Jag@schule.eu 0 13 |s .
Jasmin Jasmin@schule.eu o 13 s Statistik
Klopfer Klopfengischule.eu 0 13 |s
Ferdi Perdifschule eu il 13 |s
Schneewitchen |Schneewitcheni@schule ey |a 13 |m—— - Nnnnelte Kurse in suswahl unterdriicken
Susi Susii schule ey il 13 |ml
10
Gruber & Petters 1 Anzahl Kurslisten pro Seite

Sartierung nach Studentenlangname |
| Sortierung nach Klazzen
| [/ mit Studenten-Statistil |
/ 1 it Furswahl-S tatistik,

2.10.2 Liste éléves-cours opt.

Imprime la liste des cours a option que suivent le ou les éléves choisis.

Veuillez noter que les cours a option édités dans cette liste regroupent pour chaque éléve, de maniére
standard, aussi bien les cours de la classe, c.-a-d. ceux qui sont suivis par tous les éléves de la classe,
que les cours a option choisis par I'éléve.

La touche [Détails] du dialogue d'impression permet, entre autres, de limiter la liste aux seuls cours a
option choisis.
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Students/Course-List

Oban oban 12

Crse. Les. |Stat. codels) [Per [Tea.
b1 |Ady. Mathematics 1 o o |Fer
CH1 |Ady. Chemistry 1 1 o |Curie
g2  |Basic German 2 15 4 |Bach
e Basic English 1 18 3 |Car
ar? |Basic Ar 2 ) 2 |Mich
h1 Basic Histroy 1 19 2 |Herao
geol |Basic Geography 1 21 2 |Col
rel2 |Basic Religious studies? 2 |24 2 |Stu
biol |Basic Biology 2 73 3 |Foss
pebl [Basic Physical Ed. Boys 1 7B 2 |[Ander
Total a0

Gruber & Petters Software

2.10.3 Liste des cours a option

La liste 'Cours a option' imprime les cours a option avec tous les champs qui sont visibles dans la zone
des cours de la fenétre 'Résumé cours opt.-éléves’.

Class [Lesson |Subject |DMo |Stud. |Per [Teacher [Cluster |Cluster |Cluster [Cluster |Cluster [Cluster
12 10 EIE I 10 |5 [Mobel [TZ_1 [|TZ_1 21 T2 T2 1 T2
12 11 CH1 2 ] 5 |Curie [T3.1 |T3.1 [T3_1 [T31 |T3.1 |T3_1
12 G Er1 3 19 |5 [Shak  (T1.1 |71 1 [T1.1 (T11 |T1.1 [T1.1
12 13 51 4 12 |5 |[Cer T2 1 |T2_1 [T2.1 |T21 |[T2. 1 [T2_1
12 7 LA 9 5 |Cic T2 1 [T21 [T31 731 [T2.1 [T3 1
12 9 M1 5 15 |5 |Fer T1.1 |T1_1 [T1_1 711 |T1.1 [T1_1
12 12 PH1 9 5 |Gal T3 1 |T3_1 [T3.1 T3 1 (T3 1 (T3 _1
12 a WRE1 |6 21 |5 [Smith [T2.1 T2 1 [T2_1 [T21 T2 1 [T2_1

2.10.4 Liste des éléves

La liste 'Eléves' imprime les éléves avec tous les champs qui sont visibles dans la zone des éléves de la
fenétre 'Résumé cours opt.-éléves'.

Clasz |Mame Sumame [First name [Per [Courses |Courses
12 QOban Oban [0 (1o 10
12 Talisker  [Talisher 1 (1o 10
12 Lagawulin {Lagawulin 0 (1o 10
12 Laphroaig {Laphroaig B3 (11 11
12 Scapa Scapa 21 10 10
12 GlenQrd  [Glen Ord 3 (11 11
12 Clynelish  [Chynelish B0 o 10
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2.10.5 Liste éleves-cours courte

Cette liste imprime en format compact les choix de cours a option du ou des éléves sélectionnés.
Contrairement a la 'Liste éléves-cours opt.', cette liste courte édite plusieurs cours optionnels par ligne.

La touche [Détails] du dialogue d'impression permet de préciser le nombre maximum de cours
optionnels a imprimer par ligne.

Mame Course options

Cban M1 CH1 g2 el ar2  hi
eol rel?2 hio? pebl

Talisker E1  H1 g1 arl  geal rell
m2  ch? pegl rul

Lagavulin E2 M1 g2 ar? hi geo’
rel? biol chl pebl

Laphroaig E1  H1 g1 arl  geal rell
m1  bhiol chl il peb

Scapa Ecol CH1 el arl  hZ  ethl
m1  bioZ peqgl

SlenCird L1 Ecol g2 ar?  hi rel’
m2  chl pegl e2 orel

Clynelish L1 M1 g2 ar?  hi ecol
rel2 biol chl pebl

Bladnoch M1 BIOT g2 ar? el k1
geal rel? chl pegl rul

Fettercairn L1 f11 g2 ar?2  hi geol
rel2 hbiol chl pegl

Ardbeq E1  Ecol arl hil  ethl m2
bioZ ch? pehl

Bowrmore Ecaol CH1 g1 el arZ2 orcl
b ethl m1 hioZ peh

Bunnahabain E1 H1 gl arl  geol ethi
m1  biol chl pebl

Arran Ecol CH1 &2  ar?  hi rels
2 hind itl pehi

Tobermaory EZ2 BICT g2 ar?2 ki ecnol
rel2 m1  chl pebl

GlenElgin E1 H1 gl  mul geol rel
1  hkiol chl pebl it

Cardhu Ecol CH1 &2 ar?2 hl1  rell
m2  hin2 pehbl itl

Glenkinchie L1 BIO1 g2 a2 hl  geol
rel? m1  chl peg!

Bruichladdich M1 CH1 g2 e2  ar?2 h2
geol re2l hbiol pebl

Springbank E1 BIO1 g2 mul h2 ecol
rell mZ  ch? pegl rul

Edradour M1 CH1 g2 ar2  hi ecol
rel? hiol pegl e2
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2.10.6 Liste cours-éleves courte

Cette liste imprime en format compact les éléves du ou des cours a option sélectionnés.
Contrairement a la 'Liste cours opt.-éléves', cette liste courte édite plusieurs éléves par ligne..

La touche [Détails] du dialogue d'impression permet de préciser le nombre maximum de cours
optionnels a imprimer par ligne et s'il faut ou non imprimer les professeurs.

Print details >

w| Print with keacher

Cancel

Crge. [Teacher [Students

BIOT |Maobel  |Aberfeldy Auchentoshan Bladnaoch Coleburn Slenkinchie
GlenScotia Springbank Tobermory Tomatin

biol |Foss Bruichladdich Bunnahabain  Clynelish DallasDhu Dalmore
Deanston Edradour Fettercairn GlenElgin GlenFarclas
Knockando Knockdhu Lagavulin Laphroaig Fulteney
otrahisla Tullibardine

bioZ |Foss Ahetlour Ardbeg Arran Balblair Bowrmore
Canllla Cardhu Cragganmoare  Dumbarton Glenfiddich
HighPFark Lochnagar Longmaorn Crhan Scapa
Tomintoul

CH1 |Curie  |Arran Balblair Bowrnare Bruichladdich Cardhu
HighPark Chan Scapa

2.10.7 Liste éléves attribués

La liste des éléves attribués affiche les éléves sur les lignes et les alignements de cours dans les
colonnes, les champs de la matrice affichant les cours optionnels choisis.
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Student |C13 1 |C13_2 |T1_1
Oban | d2 I 1 ek
Talisker [ d1 EM1 ek
Lagavul | d2 1 ek
Laphro | di EM1 ek
Scapa | d3 d3

GlenCr | d2 orc
Clynelis | d2 1 wrl
Bladno |d2 MA ek
Fetterc | d2 M1 ek
Ardbeg | d3 EMA1 d3

2.10.8 Collisions d'éléves

2109

Cette liste édite tous les éleves ayant des cours a option en collision.

La liste est structurée comme la 'Liste éléves-cours courte', mais elle n'affiche que des éléves qui ont

des cours a option en collision.

Une collision de cours optionnels se produit lorsque deux cours a option d'un éléve se trouvent dans le

méme alignement et ont donc lieu en méme temps.

Cette liste imprime tous les cours optionnels choisis par chaque éléwe et, pour ceux qui sont en
collision, elle les met entre parenthéses. Une indication '(EN2/BIO1)' signifierait p. ex. que ces deux

cours a option sont dans un méme alignement.

Mame Course options

Tobermary (EMZ2/BIOT) (BIO1ENZ) d2 kuZ gl wrl
Glenmarangie |[(EMN2/B101) (BIO1TENZ) dZ kuz g1 wrl
Deanston (EM2/1G1)  (GUEMNZ2) (d1EMNZ) kul wrl ethi
Dumbarton (EM2IG1)  (GTEMNZ) (dUEMNZ) kul ekl ethi
Speyburn (EM2IWR1) (WR1ENZ2) (d3EMNZ2) mul g2 ethl

Résumé cours opt.-éleves

Le 'Résumé cours opt.-éléves' affiche pour chaque cours optionnel le nom du professeur concerné et le
nombre d'éléves attribués avec, a la ligne suivante, la répartition gargons / filles et, a cété, le nombre de

codes statistiques des choix de cours a option.
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Stu. [Stat. codels)
Courge [Teacher | Total 5
BIOT |MNohel 10

357
BIOT  |Mend 10

248
hio1 Foss 20

14 /6
hin1 Foss 24

1876

2.10.10 Matrice éléves-cours opt.

2.1

Cette liste donne un résumé des cours a option choisis par chaque éléwe.

La liste indique quels éléves suivent quels cours optionnels, chaque éléeve étant représenté pour chaque
cours a option sous forme matricielle. Quand un éléve suit un cours a option, il y a un '1' a l'intersection
entre la ligne de I'éléwe et la colonne du cours optionnel, sinon la cellule reste vide.

BIO1 [BIO1 [ hio1 | biol | hie2 [ CHT |CH1 [chl | chl | ch2 | g1
| Year 12
11 1 [Aberfeldy 1 1
11 2 |[Aberlour 1 1
10 [ 3 [Ardbeq 1 1
11 4 [Arran 1 1
11 5 |Auchentoshan 1 1 1
10 | & |Balblair 1 1
11 7 |Bladnoch 1 1
11 g8 |Bowmaore 1 1 1

Changement d'année scolaire

Untis se charge des changements d'années scolaires avec un outil spécifique qui vous permet de
réaliser trées simplement le passage des cours a option et des éléves vers la classe suivante, en vous
donnant de surcroit la possibilité de choisir s'il faut ou non consenver les choix de cours optionnels des
éléves.

e Passer des éléves au degré supérieur
e Passer des cours a option au degré supérieur

Sur le ruban de I'onglet 'Horaire des éléves' (ou 'Planif. cours a option') se trouve la
fonction <Changement d'année scolaire>, laquelle permet d'afficher la fenétre de dialogue du méme nom.
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21141

*L Mew school year - O x=

PP s .
Prev. clazs: Claszs:

e =] fo 1= [ Cwe @)

Leszons A Students A
Subject Les. 12 Prew.cl. 13 Class Students 12 Prev.cl. 13 Clazz
E1 B 12 Oban Oban 12
L1 7 12 Talizker Talizker 12
Ecol a 12 Lagawvulin Lagawulin 12
b1 9 12 Laphroaig Laphroaig 12
BIO7 10 12 Scapa Scapa 12
CH1 1 12 e GlenOrd GlenOrd 12 e
PH1 12 12 Clyrelizh Clynelizh 12
H1 13 12 Bladnoch Bladnoch 12
gl 14 12 Fetterzain Fettercairn 12
faltd 15 12 Ardbeqg Ardbeq 12
el 16 12 Bowrnore Bowrnone 12
arl 17 12 Burnahabain Bunnahabain 12
i 18 12 ¥ || drran Aran 12
{ = I e O 12 R
Sub. Stud.  Tea. Les Per |Cla

La fenétre 'Changement d'année scolaire’ comprend 4 parties: en haut se trouve la zone de sélection (1),
ou wvous pouvez choisir les classes de I'an passé et actuelle. Au centre, les cours a option de la classe
choisie sont listés a gauche (2) et les éléves correspondants sont indiqués a droite (3). Dans la partie
inférieure, on peut consulter des informations plus détaillées sur le cours a option actuel (4).

Remarque: exécution des modifications

Les modifications ne sont pas exécutées immédiatement, elles ne sont que pré notées dans un premier
temps. Si vous woulez les exécuter, vous devez le confirmer en cliquant sur la touche [OK], sinon, pour
ignorer vos modifications, cliquez sur la touche [Annuler].

Etant donné que toutes les modifications faites dans la fenétre 'Changement d'année scolaire' ne sont
d'abord réalisées que sur des données copiées, vous devez fermer puis rouwrir cette fenétre pour
actualiser son contenu, au cas ou wus auriez modifié des données d'éléves ou de cours optionnels dans
d'autres fenétres.

Passer des éléves au degré supérieur

Il'y a en principe trois cas de figure pouvant concerner un éleve:
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L'éléeve reste I'année suivante dans la méme classe qu'il a eue cette année
Dans ce cas, wus n'avez rien a faire dans Untis.

L'éleve quitte I'école
Dans ce cas, cliquez sur I'éléve pour le sélectionner, puis cliquez sur <Supprimer cours / éléve>. L'éléve
sera éliminé des données de base.

L'éleve passe au degré supérieur
Choisissez la classe de I'an passé et la classe actuelle de I'éléve, c.-a-d. celle du degré supérieur, dans
les deux menus déroulants, puis cliquez sur le bouton <Transférer cours / éléve>.

Remarque: plusieurs degrés
Si vous woulez faire un changement d'année scolaire pour plusieurs degrés, commencez toujours par le
degré supérieur le plus élevé, puis procédez par étapes jusqu'au dernier degré inférieur.

"‘ Mew school year - O x
PPsH .
Prev.class: Class:
I‘] 2 - |1 3 - Cancel
Lezzons ~ Students ~
Subject Les. 12 Prev.cl. 13 Class Students = 12 Prev.cl. 13 Class
E1 B 12 Aberfeldy Aberfeldy 12 - 13
L1 ¥ 12 Aberlour Aberlour 12
Ecol a 12 Aladdin-ddaddia 12
N | 12 Alicasdlice 13
BIO L] 12 fdbag fedbag )
CH1 11 12 analdal 2
FH1 12 12 Arran Arran [z -» 13
H1 13 12 Auchentozhan Auchentoshan 2] -+ 13
gl 14 12 BaghiraBaghira 12
g2 15 12 Balblair Balblair [12] -+ 13
el 16 12 EaluEaly 12
arl 17 12 EambiEambi 2
mul 18 12 ¥ || BaskiulE askivt 2
£ > o 0O 12 W
Sub. | Studentz | Tea. Les Per |Cla -
L1 9 Cic |7 4] 12
-

L'image ci-dessus illustre la situation suivante:
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2.11.2

Les éleves de la classe 13 ont quitté I'école, excepté I'éleve Aladdin, qui redouble et reste donc dans
cette méme classe.

Les éleves de la classe 12 jusqu'a Aberlour et Ardbeg passent au degré supérieur, en classe 13,
excepté Aberlour et Ardbeg: Aberlour redouble la classe 12 et Ardbeg quitte I'école.

Remarque: sélectionner plusieurs éléments
On peut sélectionner plusieurs éléves a la fois par cliquer glisser pour ensuite les passer au degré
supérieur ou les supprimer.

Passer des cours a option au degré sup.

Comme pour les éléwes, il y a également trois possibilités pour ce traitement:

Le cours a option de I'année précédente est proposé I'année suivante a la méme classe
Dans ce cas, vous n'avez rien a faire dans Untis.

Le cours a option passe au degré supérieur
Dans ce cas, le cours a option est proposé a une autre classe et non plus a la classe de I'an passé.

Le cours a option est copié
Le cours a option de I'année précédente est proposé I'année suivante a la méme classe et aussi a une
autre classe.
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"‘ Mew school year - 0O =
PPsH .
Prev.class: Class:
|‘l 2 = |1 3 = Cancel
Lezzons Students ~
Eebiject  Les. 12 Prew.cl 13 Class Students = |12 Prew.cl. 13 Class
pegl 7a 12 Aberfeldy Aberfeldy 12 - 13
chi an 12 Aberlour Aberlour 12
it1 a1 12 Aladdin-Aladdin 13
e a2 12 Alicadlice 13
rez1 a3 12 13 Apdbegtrdbeag 12
orcl a4 12 > 13 Ansbrel 13
EZ ah 2] » 13 Arran Arran 121 -+ 13
ard a6 12 Auchentoshan Auchentashan 12 -+ 13
E1 a7 13 Eaghira Baghira 12
L1 o8 13 B alblair Balblair 2] =+ 13
Ecol a9 13 Bl Ealy 13
k1 90 13 E-ambi-Bambi 13
Rl B 13 BachiulBazhivl 12
< > Dloommect Dacmard 12 ¥
Sub. | Studentz Tea. Les Per Cla -
pegl | 24 Bach 78 2 12
-

L'image ci-dessus illustre la situation suivante:

Le cours a option orc1 a été copié, cela signifie qu'il est maintenant proposé aux éléves des classes 12
et 13. Les éléves ayant suivi ce cours optionnel I'année précédente et qui sont passés au degré
supérieur seront automatiquement attribués a ce cours dans leur nouwelle classe 13.

Le cours a option E2 est passé au degré supérieur, ce qui signifie qu'il ne va concerner que la classe 13,
et non plus la classe 12. Dans ce cas, l'attribution des éléves reste également présenée.

Remarque: méme nom de matiére dans différents degrés

Si vous avez indiqué le méme nom de matiére pour des cours a option concernant différents degrés, les
choix de cours des éléves qui sont passés au degré supérieur restent préserves, méme si les
professeurs qui donnent ces cours a option sont différents.

Planification des cours a option

L'option 'Planification des cours a option' comporte tous les traitements de I'option 'Horaire des éléves’,
tels que la saisie d' éléves et de cours a option , ainsi que |' attribution des cours a option a l'aide du
résumé cours a option-éléves . Veuillez consulter a ce propos les rubriques correspondantes dans la
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3.1

3141

partie ' Horaire des éléves '.

Sur le ruban de I'onglet 'Planif. cours a option’, vous trouverez toutes les fonctions relatives a l'option
'Horaire des éléwes' et les fonctions supplémentaire liées au traitement des cours optionnels.

= ®m E B K

File Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules

SE Course-Student-Choice - [# Exams ~ %
% Course-Student-Matrix ~ RN 9 MNew school year ~
Students Course-Student-Overview Student-Course-Choice Course-Cluster-Matrix Integral Class/Level
- - - @Delete Course-Assignments - optimisation ~ n@ Settings selection™

Les points suivants vont étre expliqués en détail dans les chapitres a suivre:

e Saisie des données
¢ QOutils de planification
e Optimisation des cours a option

Apres quoi il y aura encore des explications sur les fonctions de la planification

des examens.

Saisie des données
Les données les plus importantes pour la planification des cours a option sont:

e les éléves
® |es cours a option
¢ |es choix de cours a option (cours optionnels choisis et cours a option alternatifs)

¢ |es alignements
Les éléves

La maniére de saisir les éléves a déja été décrite dans le ch. Données de base des éléves de la partie
Horaire des éléves .

Voyons cependant a ce stade une fonction spécifique a la planification des cours a option:
Le code d'optimisation

En plus des champs de saisie pour les données générales concernant les éléves, I'option 'Planification
des cours a option' comprend également le champ de saisie 'Code d'optimisation' (ou 'Code optim."). Ce
champ permet de préciser pour I' optimisation des cours a option quels éléves dewraient ou ne devraient
pas, si possible, étre dans le méme cours a option paralléle .
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3.1.2

% Students / Students Q _ 0 x
Feich[~] ¢ M E IRIT &Hée @B &8 .
Mame Surname Fitst name | Mumber Clasz Male |Female Opt. Code ~
Chan Chan 12001 12 HRE
Talizker Talizker 512002 12 ] 1
Lagavulin Lagawulin 512003 12 HRE
Laphrosig Laphrosig 512004 12 1 |a
Scapa Scapa 512005 12 ] o,
Glenord Glenord 512006 12 ] o,
Clynelizh Clynelizh 512007 12 1 |+
Bladnoch Bladnoch 512008 12 ] 1
Fettercairn Fettercairn 512009 12 ] o,
Arcbeg Archeg 512010 12 ] &
Bowymare Bowymare 12011 12 |:| A
Bunnahabain Bunnahabain 512012 12 HRE
Arran Arran 512013 12 ] &
Tobermory Tobermory 512014 12 |:| 1
GlenElgin GlenElgin 12015 12 HRE
Carchu Cardhu 512016 12 ] &
Elenkinchis Glenkinchie S12017 12 ] a,
Bruichlacdich Bruichladdich 512018 12 ] &
Springbank Springbank 512019 12 ] 1 o
- |Students* w

Si des éléves devaient si possible étre planifiés dans le méme cours a option paralléle, tapez pour tous
ces éléves le méme chiffre (0-9) dans le champ 'Code optim.' Cela permet de maintenir en partie un
regroupement de classes qui existait auparavant.

Les codes A-Z produisent l'effet contraire: les éléves avec une méme lettre seront si possible planifiés
dans des cours a option paralléles différents.

Cours a option

La définition et la création de cours a option ont déja été décrites dans le ch. Définir les cours a option
de la partie Horaire des éléves , que veuillez consulter pour plus de détails.

Cours optionnels paralléles

Les cours optionnels paralléles, c.-a-d. des cours a option de méme nature pour une matiére donnée, p.
ex. la biologie, devraient étre numérotés pour les distinguer les uns des autres. S'il y a p. ex. trois cours
de biologie équivalents, vous dewiez les nommer bjo71 , bio2 et bio3 .

Remarque: cours a option équivalents
L'algorithme d'optimisation reconnait les cours optionnels équivalents a leur méme nom (suivi d'un
chiffre).
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La meilleure fagon de voir les cours a option envisageables est le Résumé cours a option-éléves .

Résumé cours a option-éléves

Dans le cadre des cours a option (partie gauche de la fenétre), il y a une colonne supplémentaire avec
I'option 'Planification des cours a option', nommée 'Choix’, laquelle vous indique le nombre de choix de
cours (des éleves) dans lesquels se trouve le cours optionnel concerné.

De plus, il y a également les champs de saisie 'Nb min' (nombre d'éléves minimum) et 'Nb max' (nombre

d'éléves maximum). Durant l'optimisation des cours a option, Untis s'efforce de respecter ces nombres
min. et max. d'éleves par cours optionnel.

% Course-Student overview - O x

] v S A ee B T FQL 287
a | Selected cousstiol Students a | Selected
Glenlrd
Les |Subj Min.No | MaxNo- Per | Tea  Choices  Studertgoup | A Les. Subi Altem. Couses | Stal code(s] Tea « AssilesGip  Eff. ime range Cla Name Sumame Fistname | Per | Cowses |Sex ~

Tal |5 % 2 Rub 35 ku1_12 15 g2 glgd BE=D 188 -3 12 | O Scepa Scaps El 10, Female
@al 5 2% 2 Rub RE 73 pedl Bach 139 - 306 122 [ Glendd Glen0rd n 11 Female
% a2 5 2 2 Mich B kuz_12 62 |e2 |el Buck 139 - 306 12 | [ |Cignelish Clynelish £l 10/ Male
72 biol 5 % 3 Foss 38 biol_12.1 ol B EEoEN 12| O Bladnoch Bladnoch 3] 11| Female

109 biol |5 2 3 Fos 24/ bio1_13_1 o Cie 139 - 306 12 | [ Fettercaim Fettercaim £} 10 Female
108101 |5 25 5 Nobel 10 BIDT_12 Gl B LEEeEN 12 | OO Adbea Ardbeg El 10 Male
318101 & 2 5 Mend 10/ BI01_13 19 W h2 Hero 139 - 306 12 | [ Bowmare Bowmore: n 11| Male
Fibio2 S % 3 Fos 19 bioz_12 74 ekl ch2 Mend 139 - 306 12 | [] |Bunnahsban | Bunnahabain £l 10 Male
Thohl |5 % 3 Mend 41 eh1_12.1 65 c2 il phic 188 - S0 12 | O Amen Arman 3] 1] Male

10k |5 25 3 Cuie 7chl_131 8 |Ecol Smith 133 - 306 12 | [ |Tobemory Tobemory El) 10/ Male
11/cH1 |5 ® 5 Cuie 9 CHI_12 & R | ElL LSS 12| [0 GlrElgin GlenElain Ez] 11 Male
%2cH 5 5 5 Nokel 16/ CHI_13 12 | [ cachu Cardhu £ 11/ Male
chz 5 5 3 Mend 41]ehz_12 12 | [ | Glenkinchie Glenkinchis 30 10/ Femals
Bel 5 B 3Ca 24 enl_12.1 12 | [1 Buichiaddich  Bruichladdich 30 10/ Male
Bel |5 5 3 Buck 18 enl_13.1 12 | [ | Spingbark Springbank. £ 11| Female
6E1 5 % 5 Shak 25 EN1_12 12 [ Ediadour Edradour kil 10/ Female
EENE 25 5 Stan 24 EN1_13 . 12 | [ |Glenmornge  Glenmorangie El 10/ Female .

Pour éditer les nombres d'éléves, cliquez simplement sur le champ wvoulu et modifiez la valeur indiquée.
Une autre possibilité de modifier les nombres d'éléves min. et max. consiste a les déclarer directement
sur la carte a onglet 'Cours' de la fenétre 'Classes | Cours'.

3.1.3 Les choix de cours a option

Sans cours a option alternatifs

Lorsqu'on ne dispose que de l'option 'Horaire des éléwes’, les cours a option choisis par chaque éléve
doivent déja awoir été déclarés, c.-a-d. qu'il n'y a pas possibilité d'indiquer des cours alternatifs et on ne
peut qu'indiquer si un cours optionnel a été choisi ou non. Cette marche a suiwe a déja été décrite dans
le ch. Résumé cours optionnels-éléves de la partie Horaire des éléves .

Avec cours a option alternatifs

Mais les éléves ont trés souvent le choix entre plusieurs cours a option alternatifs. Le choix pour I'un ou
I'autre de ces cours optionnels a déja été fait, de fagon provisoire, par I'éléve lui-méme ou par le
planificateur. Le choix définitif d'un cours optionnel sera alors seulement réalisé par I'optimisation des
cours a option.

Dans ce cas, il faut indiquer explicitement au logiciel quels seront les cours a option pouvant étre
considérés comme cours a option alternatifs pour un choix de cours donné. Le chapitre Cours a option
choisis par les élévesdécrit la maniére de saisir ces choix de cours a option avec des cours optionnels
alternatifs.
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Alighements

Les cours optionnels qui, dans le cadre horaire, doivent étre planifié¢s en méme temps, c.-a-d. aux
mémes moments, se trouvent dans un alignement de cours. On parle alors généralement de cours
paralléles ou simultanés, wire de barrettes de cours ( cluster, en anglais).

Groupes (de cours) simultané = alignement

Avec l'option 'Horaire des éléves’, Untis rassemble les cours a option simultanés en groupes (de cours)

simultanés , lesquels sont exactement pareils aux alignements de l'option 'Planification des cours a

option'.

L'option 'Planification des cours a option' met a votre disposition un outil trés pratique pour traiter les
alignements: la matrice cours a option-alignements .

2 - — .
= Course-Cluster-Matrix

bd TRAEZER ®E 50 & -
[~ [] Only avail. periods 40 Periods/wesk & Clashes
Clazs level: Per [Open periods) Students
Iﬁ Subject/Les.
CH1 /32 510) 16
Class: Cluster
ZINE2 T1_2 5 37
1 | 2] 3|45 ][5 | 7 B 3 A
T_2 122 T32 T42 T52 T2 C132 TI02 T11_2
5] 8 5 3 3 3 2 2 2
cEI - - - U -
Subject  Les. Per |Open periods Teacher Classles] Level | Stu a7 50 27 a7 kil 38 57 49 55
BIOT 9 5 0| Mend 13 13 10 ®
bia 103 3 0 Foss 13 13 2 .
CH1 %2 5 0| Nobel 13 13 18 ®o
chil 1o 3 0| Curie 13 13 7 e
gl %5 4 0| Gii 13 13 % ®
g2 % 4 0 Sutt 13 13 2 P
g3 7 4 T 13 13 9 ®o B
E1 87 5 0 Stan 13 13 2400
el | 3 0 Buck 13 13 13 ®o
geal mz 2 0 Stan 13 13 12
H1 M 5 0 Tolk 13 13 7 L
b m 2 0/ Hemw 13 13 % .
h2 m 2 0 Asim 13 13 Pl ®o
11 4 2 0| Mag 13 13 21 ®o
ral? 1R rl NSl 12 12 =] ~
< >
Subject |Les. | Type Mame Stat. code(s) ~
El of ol Loue
E1 87 Stu. | Crickett
1 90/ Stu. | Dumbo v

Cette matrice affiche les cours optionnels en lignes et les alignements existants en colonnes, de sorte
que chaque cellule indique a quel alignement appartient chaque cours a option.

La matrice cours a option-alignementssera encore décrite en détail plus loin, dans le chapitre du méme
nom.
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3.2

3.21

3.21.1

Outils de planification

Cette partie va décrire plus en détail les différentes fenétres et fonctions de I'option 'Planification des
cours a option'. Les outils suivants sont mis a votre disposition:

Résumé cours a option-éléves pour l'option 'Planification des cours a option'
Cours a option choisis par les éléves

Choix de cours a option des éléves

Matrice cours a option - éléves

Matrice cours a option - alignements

Résumé cours a option-éléves

La plupart des fonctions du 'Résumeé cours a option-éléves' ont déja été décrites dans le ch. du méme
nom de la partie Horaire des éléves .

L'option 'Planification des cours a option' comporte en plus la possibilité d' ajouter des cours a option
paralléles ou d' enlever certains cours a option.

Former des cours a option paralléles

Il arrive parfois quiil y ait de nombreux éléves qui s'annoncent pour un cours a option (ou plus
précisément dit, pour la matiére dudit cours), ce qui oblige le planificateur a proposer cette matiére sous
forme de plusieurs cours paralléles.

Pour créer des cours a option paralléles supplémentaires pour un cours optionnel existant, utilisez
simplement la fonction <Former cours a option paralléles> de la fenétre 'Résumé cours a option-éléves'.
Cette fonction ouwre un dialogue du méme nom, dans lequel vous pouvez wir d'une part les nombres
d'éléves (effectif et max.) du ou des cours optionnels que vous avez sélectionnés, et, d'autre part, dans la
colonne 'Nouv. cours opt', une proposition pour le nombre des nouveaux cours a option paralléles a
former, nombre que vous pouvez bien sr modifier a souhait.
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3.21.2

r'

@ Course-Student averview

i ' Create parallel courses

-Al-l - - All - ~ R

==

o

Subject Stud.

eth 36
J 113
h 92
it 43

b ax Mo. Mo. of courses
50
150
100
25

[7] Add the new courzes ta the students' crze choices
[] Dristribute the: students evenly in the parallel courses

Cancel

— = I 2

Mew courses

0 ethl, ethl
0 gl. gl g2 g2 g3,

:h1,h1,h2, h2

L'image ci-dessus montre entre autres qu'Untis propose de créer encore deux cours a option paralléles
pour la matiére 'bio', puisque 47 éléves se sont annoncés et qu'il n'y a que 20 places disponibles. Les
descriptifs des cours paralléles de ce type sont générés par Untis, qui va ajouter '1' au plus grand des
chiffres se trouvant aprés le nom de matiére, c.-a-d. qu'aprées 'bio1' Untis créera un 'bio2' et un 'bio3' ou,

apres 'g1' et 'g2', il créera "g3".

Remarque: intégrer les nouveaux cours a option dans les choix de cours optionnels des éléves
Si wus cochez la case 'Intégrer nouveaux cours dans choix de cours éléwves', les cours optionnels
paralléles nouvellement créés seront également repris pour les éléves ayant les choix de cours

optionnels correspondants.

Refus de cours a option

Pour pouvoir annuler l'attribution d'un cours a option a l'aide du bouton <Refus de cours a option>, sans
pour autant annuler tout le cours, il faut que wous ayez préalablement indiqué dans les choix de cours
des éléves correspondants un ou plusieurs cours a option alternatifs (ou cours optionnels en réserve )
pour ledit cours optionnel. Dans ce cas, Untis crée le premier cours a option de réserve pour tous les
éléves qui auraient wolontiers suivi le cours a option refusé.
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3.2.2

"‘ Course-Student overview

iE > I3 ~ Bfen B i SR 2 HT i
a Selected course:BI07 @ Cancellation of 2 course i
Eifin

Tla. Subi DHo Std | Min e | Max No. The course will be marked as cancelled Biderts Cla. | Altern. Courses -

13 BIOT 1 105 25 tdend 10 Bind 43 ginderella 13| BIOT

13 biol |1 245 25 Foss 24/ biol1_13_1 Alics 13 |BIOT

13 CH1 |2 165 25| Nobel 16/ CH1_13 Susie 13 BIOT

13 chl |2 7|5 25| Curie 7| ehi_131 Perdi 13 |BIOT

13 g 26|85 25| Gri 57| d1_13 Thumper |13 |EIO7

13 g 22|85 25| Sutt 57|dz_13 Duchess |13 |BIOT

12 |3 3|5 25/ Gl 57|da_12 Bianca 13 |BIO

12 B |3 24|58 25 Stan 24| EN1_13 dasmine |13 | BIO

13 el 3 135 25 Buck 19 enl_13_1 Esmeralda |13 BIOT

13 geal 12/5 25 Stan 12/ ek1_13 Jag 13 BIOT

13 [H1 4 7|5 25 Talk 7|G1_13

12 |k 4 255 25 Hero 80| g1_13_1

12 (k2 4 25 5 25 Asim 50| g2_13

13 |rel 715 25 Mag 30/ k1_13

13 |welz 3|5 25 Gl 30/ k213

12,13 |1e21 B|5 25 Luth B|evl_1213

12 |ethl 24/5 25 Sen 24| eth1_13 v [l< >

Remarque: annuler le cours a option de réserve
Des l'instant ou d'autres cours optionnels en réserve ont été créés, vous pouvez annuler le premier, puis
le suivant, etc.

Techniquement, ce cours a option est ignoré . Si vous souhaitez le remettre a disposition des éléves,
Otez la coche de la case 'A ignorer (i)' d'une fenétre des cours.

Cours a option choisis par les éléves

La fenétre de dialogue 'Cours a option choisis par les éléves' permet d'attribuer des cours optionnels aux

éléves. La grande différence avec le 'Résumé cours a option-éléves’, est qu'ici on peut également indiquer
des cours alternatifs. Il n'est donc pas nécessaire, a ce stade, de sawoir de fagon définitive quels cours a
option un éléwe va suivre.

La fenétre comporte trois parties: a gauche il y le cadre des cours optionnels choisis par chaque éléve, a
droite celui de la liste de tous les cours a option, et, sous ces deux cadres, il y a le cadre de détail du
cours optionnel activé.

Remarque: limiter I'affichage a une classe

A l'aide du menu déroulant de la barre d'outils, en haut a gauche, vous pouvez limiter I'affichage & une
classe particuliére: vous n'aurez alors plus que la liste des éléves de cette classe dans le 2e menu
déroulant des éléves et, dans le cadre droit, les seuls cours a option concernant cette classe.




Planification des cours a option 59

P

<% Student-Course-Choice

I &R &A & & .
'ID'I';?aitudents: - SEZ: Class: 12 Include all parallel courses
30 CaursePeriads Class level: 176112880 Adwance the cursor ta the nest line
Course Chaice: 10 30 Periods/week Sort courses by the subject master-list
Chiice Stat. codefs) Alternative Courses Sub.  Stud.  Tea Les. Per Cla ~
1 M k1 @ BlO1T 10 Mobel (10 |5 12
2 [CH1 CH1 . E1 15 Shak B 5 12
3 g2 gl g2 a3 @ E2 g Shak 85 & 12
4 el el %) Ecol 21 Smith |8 5 12
5 a2 arl ar2 H1 12 Cer 13 B 12
E hl hi h2 @ L1 9 Cic 7 5 12
T genl geo] PH1 9 3al 12 5 12
8 rel2 rell  rel2 @ chl |25 Mend |74 3 12
9 hioZ biol  bio2 ch? 1B Mend (B0 3 12
10  pebl pehl ecal (20 Mars 22 |2 12
ethl 12 Aurist & |2 12
it1 15 Mew | 81 2 12
il 21 Eul mo3 12
me 13 Colu fal 3 12 ]
Sub. Les. Tea. Cla. Per Shud. Clusters Emors Lire: bext Lire temt-2
E2 a5 Shak 12 5 g T
CH1 11 Cune 12 5 9 T3 2 courzes of 1 Student are in the same cluster
el 16 Car 12 3 12 TE_1 A student cannot be in 2 leszons with the zame divizion number
£ >

Liste de tous les cours a option

La liste du cadre droit affiche tous les cours optionnels proposés au choix de I'éléve, eu égard a sa
classe. Les cours a option que I'éléve pourra choisir sans aucune résere sont affichés sur fond vert dans
le cadre gauche.

Vous pouvez trier la liste des cours optionnels selon nimporte quelle colonne, en cliquant simplement
sur sa cellule d'en-téte.

Cours optionnels choisis par chaque éléve

Chaque ligne du cadre des cours optionnels choisis par chaque éléwe affiche I'un des cours a option de
I'éléve actuel, le menu déroulant inférieur permettant de choisir I'éléve dont vous woulez afficher ou traiter
les cours a option.

Dans la colonne 'Choisi', se trouve le cours a option qui a été retenu parmi les cours a option alternatifs
et qui a donc été effectivement attribué a I'éléve. Vous pouvez aussi voir les cours a option choisis dans
le Résumé cours a option-éléves . Les cellules des autres colonnes affichent les cours optionnels
alternatifs pour ce choix, ceux sur fond rouge étant déconseillés et ceux sur fond vert étant
envisageables. L'ordre selon lequel ces cours alternatifs sont affichés n'a aucune signification.

Remarque

S'il n'y a pas d'autres réglages dans le dialogue 'Cours a option choisis par les éléves', il n'affiche que les
conflits concernant la formation de I'alignement. Si vous voulez aussi voir les conflits issus d'une
planification d'heures déja réalisée dans I'horaire, sous devez cocher la case Respecter I'horaire dans les
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<Reéglages> de l'onglet Planif. cours a option .

Settings x>

—J- School data

General

Overview General

Values

. | Respect clusters
+- Miscellaneous

+- Reports | Riespect timetabls

+- Substitution Planning

- Caurse Scheduling

- MultilUser Optirnizatian

Urnimportant  Extremely
Even distribution of students to parallel courzes

Obszerve minimum number of students/courze

Obzerve maximum number of students/course

Catcel

Vous pouvez, pour chaque choix de cours optionnels, indiquer un ou plusieurs codes statistiques dans
la colonne 'Code(s) stat.'. Ces codes, qui jouent un réle important dans le traitement 'Planification des
examens', seront édités lors de l'impression de la liste 'Cours choisis par les éléves' ou, de fagon
optionnelle, pour les listes 'Liste cours opt. - éléves' ou 'Liste éléves-cours opt.' (éditées a partir du
Résumé cours a option-éléves ). Voir également le ch. ' Planification des examens ' et les remarques
concernant les codes statistiques dans le ch. ' Choix de cours a option des éléves ).

Cadre de détail du cours optionnel activé

Le cadre de détail affiche des informations supplémentaires sur le cours a option actif, telles que les
noms des professeurs, les heures hebdomadaires ou les alignements dans lesquels il figure. De plus,
Vous verrez aussi les cours a option qui rendent mauvais le choix du cours a option actif.

Il'y a deux raisons qui influencent négativement le choix d'un cours a option pour un alignement donné:

1. Le cours a option se trouve dans le méme alignement qu'un autre cours optionnel déja choisi.

2. Le cours a option a le méme numéro de séparation qu'un autre cours a option déja choisi.

Fonctions

La fenétre 'Cours a option choisis par les éléves' dispose des fonctions suivantes:
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Attribuer les cours a option ou les cours a option alternatifs
Choaisir les cours a option parmi les cours a option alternatifs
e Créer des cours a option en résene

Spécifier les priorités

Combinaisons de choix de cours a option

3.221 Saisie d'un choix de cours a option

Pour la saisie d'un choix de cours a option, vous devez d'abord cliquer sur une ligne du cadre gauche
des cours optionnels choisis par chaque éléve. Si vous choisissez une ligne vide, cela crée un nouveau
choix de cours, et si wus cliquez sur une ligne non vide, vous pourrez ajouter ou supprimer des cours
optionnels alternatifs.

Remarque: ligne suivante
Si wous cochez la case d'option 'Ligne de choix suiv. apres attrib. crs', le curseur saute automatiquement
a la ligne suivante aprés avoir attribué un cours optionnel.

Delete all course
choices

"' student-Course-Chaoice

@ Put into course .
N2 erd=ns Oban - |nclude all parallel courzes
Sl = Dbaag Course-Periads Lrzor bo the next line
Course Chaice: 10 30 PeriodsAwesk Take out Df.the e subject master-list
- - course choice
Chiice Stat, codefz) Alternative Courzes Cla. ~
1 Ml b1 @ 12
2 CH1 CH1
3 g2 gl g2 g3 @ f
4 &l el a2 Put into all equal
B az ol a2 course choices
E hi Mo ke @'
7 | geol geol 1z B 12
g el el rel2 @ dol3 1z
9 bhioZ biol  bioZ g0 |3 12
10 pebl pebl 2|2 12
& |2 12
Take out of all equal 2 |12
course choices o |3 2
3 12 W
Sub. Les. Tea. Cla. Per Shud. Clusters Emors Lire bext Lire test-2
E2 a5 Shak 12 5 g T3 1
CH1 11 Cune 12 5 9 T3 2 courzes of 1 Student are in the same cluster
el 16 Car 12 3 12 TE_1 A student cannot be in 2 leszons with the zame divizion number
< >

Reprendre des cours a option dans les choix de cours optionnels
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Si wous cliquez sur la derniere ligne (vide) du cadre gauche pour ensuite choisir un cours optionnel du
cadre droit en double cliquent dessus ou en cliquant sur le bouton <fleche gauche>, ce dernier sera
attribué a I'éleve.

Vous pouvez aussi sélectionner plusieurs cours a option dans le cadre droit et les attribuer a I'éleve en
les glissant par drag&drop sur la derniére ligne vide du cadre gauche ou en cliquant sur le bouton <fleche
gauche>. De cette fagon, chaque cours a option sera transcrit sur une ligne propre, sans cours optionnel
alternatif.

Remarque: avec attribution de cours paralléles

Si wous cochez la case 'Avec attribution de cours paralléles’, les éventuels cours a option paralléles
seront automatiquement transcrits dans les choix de cours de I'éléve. Les cours a option paralléles, c.-a-
d. les cours a contenu identique, sont automatiquement reconnus par Untis a leur méme nom de
matiere, lequel ne peut étre complété que par un chiffre aprés le nom de la matiere (p. ex. ang1,

ang2, ...) pour les distinguer les uns des autres.

Reprendre cours a option alternatifs dans le choix de cours optionnels

Maintenant vous pouvez indiquer des cours a option alternatifs pour un choix de cours optionnels
existant en activant la ligne voulue dans le cadre gauche des choix de cours, puis en ajoutant dans le
cadre droit le cours a option woulu en double cliquant dessus ou en cliquant sur le bouton <fleche
gauche>. Pour en ajouter plusieurs a la fois, sélectionnez-les dans le cadre droit, puis glissez-les sur la
ligne du cours a option concerné du cadre gauche ou cliquez sur le bouton <fleche gauche>.

Supprimer des cours a option alternatifs des choix de cours optionnels

Pour supprimer des cours a option alternatifs des choix de cours existants, sélectionnez le ou les cours
a option dans le cadre gauche, puis cliquez sur le bouton <fleche droite> ou glissez-le(s) par drag&drop
au dessus du cadre droit de la liste des cours optionnels. Vous pouvez aussi supprimer des choix de
cours optionnels entiers (cours a option + cours a option alternatifs) de cette maniére.

Reprendre cours a option en tant que cours a option alternatif pour tous les
mémes choix de cours optionnels

Si wous n'effectuez le choix de cours a option concerné que pour un éléve et que wous cliquez sur le
bouton <double fleche gauche>, les cours a option sélectionnés seront transcrits non seulement chez
I'éléve actuel, mais également chez tous les éléves ayant le méme choix de cours optionnels. Sont dans
ce cas considérés comme mémes choix de cours optionnels, ceux qui ont les mémes cours a option
alternatifs avec les mémes priorités des cours optionnels que le choix de cours optionnels sélectionné.

Remarque
Si l'affichage a été limité a une certaine classe, les nouveaux cours a option alternatifs ne seront
transcrits que pour les éléves de cette classe.

Supprimer cours optionnels attribués a I'éléeve

Cette fonction supprime les choix de cours optionnels de tous les éléves de la ou des classes
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3.2.2.2

sélectionnées.

Attention !
Cette fonction ne supprime pas les attributions des cours optionnels alternatifs, mais tous les choix de
cours a option. Cela signifie qu'il n'y aura plus aucun cours a option attribué aux éleves de la classe
concernée.

Sélection d'un cours a option alternatif

Il n'est en principe pas nécessaire de choisir un cours a option alternatif, l'optimisation des cours a
option étant a méme de choisir celui qui siéra le mieux. Vous avez cependant la possibilité de réaliser le
choix de cours manuellement.

Attribuer un cours optionnel a un éléve
Pour sélectionner un cours optionnel alternatif et I'attribuer a un éléwe, il suffit de double cliquer sur ledit
cours dans la zone des choix de cours a option (cadre gauche), aprés quoi ce cours optionnel s'affichera

dans la colonne 'Choisi'.

Vous pouvez aussi réaliser cette attribution en cliquant dans le cadre gauche sur le cours optionnel
alternatif voulu, puis en cliquant sur le bouton <Attribuer le cours optionnel a I'éléve> de la barre d'outils.

Choize Stat. codelz] Alternative Courses
1 M1 k1 - -
T - Click; Click
3 ql g2 g3
4 el el el I:}
o ard Choice  Stat. code Alternative Courses
E | hi 1 M1 M1
¥ genol 2 |CH1 CH1
a8 el 3 g3 ql g2 g3
9  hio2 4 el el g2
10 | pebl 5 lar? arl ar
E hi h ha
7 geal qeal
g el rell rel?
9 hbie2 bic bio2
10 | pebl pebl

Dans I'exemple ci-dessus, le cours a option alternatif d3 a été attribué par un double clic.

Remarque: attribuer des cours a option méme inappropriés
On peut aussi attribuer des cours inappropriés (signalés sur fond rouge) en cliquant sur le <OK> du
message d'erreur '‘Quand méme attribuer ce cours?'.

Supprimer cours optionnel attribué a I'éléve
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3.2.2.3

Pour supprimer un cours optionnel attribué a un éléve, il suffit de double cliquer dessus dans la colonne
'Choisi' ou de cliquer dessus pour l'activer, puis de cliquer sur le bouton idoine de la barre d'outils.

Veuillez noter que vous ne pouvez supprimer un cours optionnel attribué a un éléve que s'il y a plusieurs
cours a option alternatifs dans les colonnes 'Crs opt. alternatifs' correspondantes.

Fixer le choix de cours a option
L'optimisation des cours a option pouvant attribuer un autre cours optionnel alternatif que le cours a

option alternatif initial, vous pouvez empécher cela en fixant (bouton avec cadenas) les choix de cours
optionnels: pour signaler cette fixation, les cours optionnels choisis seront suivis d'un * (astérisque).

E

=7 Student-Course-Choice

[ - @R g8 & .
TI2Sieans SE:: y Class: 12 Include all parallel courzes
el hd 30 Cowse-Periods Clags level: 163000253 Advance the curzor to the nest line
Course Chaice: 10 30 Periodsiweek. Sort courses by the subject master-list
Chaoice | Stat. code Alternative Courses Sub.  Stud. Tea. Les. Per Cla A
1 b1 b1 @ BlIO1 10 Mobel 10 B 12
2 CH1 E1 13 Shak |B 5 12
3 al g2 o3 @ E2 5 Shak. |85 |5 12
4 el g2 Ecol |21 Smith |8 5 |12
5 y arl ar2 H1 12 Cer 13 6 12
B hi h2 @ L1 9 Cic 7 5 |12
7 geol geol FH1 |39 al 12 |5 12
g rel2 re11 rel2 @ chl |25 Mend (74 |2 12
3 bioZ2 biol bio2 ch2 |1B Mend (80 |2 12
10 pebl pebl ecal |20 Mam 22 2 12
ethl |12 At 250 20 12 v
4 b(]4 3

Sub. |Lesx. Tea Cla. Per Stud |Clugters  Ermars  Line text | Line text-2 | Student group
M1 9 Fer 12 |& 15 T11 M1_12

L'exemple ci-dessus illustre la situation suivante:

¢ Les cours optionnels des lignes 1, 2, 7 et 10 sont automatiquement choisis, puisqu'ils n'ont pas de
cours optionnels alternatifs.

e Les cours optionnels des lignes 3-5 ont été choaisis et fixés.

e Pour les cours optionnels des lignes 8 et 9, il n'y a chaque fois qu'une possibilité non conflictuelle.

e Alaligne 6, il y a le choix entre g1 et g2.

Cours optionnels en réserve

Les éléves réussissent souvent a obtenir les cours a option qu'ils ont choisis s'ils ont indiqué un ou
plusieurs cours optionnels en réserve pour chaque cours optionnel (ou pour les seuls cours optionnels
qui, d'expérience, sont peu prisés). Dés que ces choix d'éléves ont été réalisés, vous verrez tout de
suite, en fonction des nombres d'éléves, quels cours a option devraient étre proposés davantage et
lesquels pourraient étre éliminés.
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3.22.4

Pour créer des cours a option de réserve, cliquez sur l'en-téte de la colonne 'Crs opt. alternatifs' du cadre
gauche de la fenétre ' Cours a option choisis par les éléves ', ce qui permet de basculer l'affichage sur
les 'Crs opt. en réserwe’, ou vous pouvez maintenant déclarer ce type de cours a option, de fagon
analogue a celle des cours a option alternatifs.

Si vous annulez a présent un cours a option pour lequel un cours a option de réserve a été déclaré, ce
dernier sera automatiquement attribué aux éléves concernés.

s I‘ Student-Course-Choice

I ~ X &A aF & .
U1 SveEs SE:: Clazs: 12 Include all parallel courzes
LT hd M CowsePeriods Class level 163000288 Advance the cursar ba the nest line
Course Choice: 10 I Sort courses by the subject master-list
Chaice | Stat. cglle Reserve Course Sub.  Stud. Tea. Lez |[Per Cla A
1 k1 @ BICT (10 Mobel (10 |5 12
2 CH1 E1 15 Shak B 5 12
3 [ @ E2 g Shak. |85 |5 |12
4 el® Eeol 21 Smith |8 5 12
5 ard” H1 12 Cer 125 12
B h1 @ L1 | Cic 7 5 |12
7 genl PH1 3 Gal 12 |5 |12
g rel2 @ chl |25 Mend |74 |3 12
g bio2 ch2 1B Mend (8O |3 12
10 pebl ecol |20 Marx |22 |2 12
ethl |12 Anst 28 |2 12
it1 15 Mew |81 2 |12
ml 21 Eul mo3 12
mZ 19 Colu |71 3 |12
mul 19 Callas (18 |2 12
ol |8 Callaz 84 2 12 W
4 kA 4
Sub. Les Tea. Cla. Per Stud. Cluzters Errors Line text Line tewt-2 Student group
CH1 i Curie 12 5 3 T3 1 CH1_12
Priorité

Quand un éléve manifeste sa préférence pour I'un des cours a option alternatifs, vous pouvez le
concrétiser en utilisant la fonction du bouton <Priorité (1-3)>.

Commencez par activer le cours optionnel alternatif concerné en cliquant dessus, puis cliquez sur ce
bouton, ce qui donnera une priorité de 1. Si, par exemple, ce cours a option avait déja une priorité de 1,
celle-ci passera a 2. La valeur de la priorité s'affiche juste aprés le nom de la matiére. Un autre clic sur
ce bouton mettra la priorité a 3 et le clic suivant la remettra a 1.

Dés que wous avez donné une priorité a un cours optionnel, les priorités seront affichées pour tous les
cours optionnels, aprés le nom du cours. Si tous les cours a option ont la méme priorité, aucune priorité
ne sera affichée.
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3.2.2.5

PL

<% Student-Course-Choice

] -~ & db [ = & -
112 Slvess gEn Clags: 12 Include all parallel courses
e hd 30 Couse-Periods Clags level 163000253 Advance the cursor to the nest line
Course Chaice: 10 30 Periodsfweek Sort courses by the subject masterist
Chaice | Stat. code Alternative Courses Sub.  Stud. Tea. | Lex |[Per Cla A
1 k1 M1.1 @ BICT (10 Mobel (10 |5 12
2 E1 19 Shak B 5 12
3 @ E2 B Shak |85 |& 12
4 - Ecol 21 Smith | & 5 12
3 ar arl 1 a1 H1 12 Cer 12 & 12
B h1 h1.1 h2.1 @ L1 | Cic 7 5 12
7 genl geol,1 PH1 8 Gal 12 |5 12
g reld el ] el2] @ chl |25 Mend |74 |3 12
g bia2 bia1.1 bio2.1 chz |16 Mend |80 |3 12
10 pebl pebl.l ecol |20 Mars 22 2 12
ethl 12 Arigt 25 |2 12 o
4 A 4

Dans I'exemple illustré ci-dessus, I'éléve Oban souhaite avant tout suiwe le cours a option d2 , alors qu'il
souhaite en dernier lieu le cours a option d7 .

Combinaisons de choix de cours a option

Le bouton <Combinaisons de choix de cours a option> ouwre la fenétre de dialogue 'Combinaisons
possibles de choix de cours', qui vous donne un apergu, sous forme matricielle, de toutes les
combinaisons de choix de cours a option envisageables pour I'éléve actuel.

Sont considérées comme envisageables, toutes les combinaisons qui ne créeraient pas de collisions.
Les modifications qui en résulteraient pour I'actuel choix de cours optionnels sont signalées sur fond
bleu. Une cellule sur fond rouge indique qu'il y aurait dépassement du nombre d'éléves déclaré ou que ce
choix ne serait pas envisageable sans créer de collisions a cause de I'actuelle planification dans
I'horaire.

Les difféerentes combinaisons de choix de cours sont triées de telle sorte, que les combinaisons figurant
en téte de liste (n° 1) répartissent plus harmonieusement les éléves sur les cours a option paralleles que
celles figurant en demier.

Si wous woulez récupérer I'une de ces combinaisons, cliquez sur une cellule de la colonne concernée,
puis sur <OK>. Ainsi la combinaison choisie sera attribuée a I'éléwe.
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£ Student-Course-Choice

e &8 &
I‘% 85:: Class: 12 [ 1 Include all parallel courses
90 Couse-Periods Class level: 163000288 [ Advance the cursor to the next line
Course Choice: 10 30 Periodsfweek [ ] Sort courses by the subject master-list
Choice | Stat code Alkemative Courses \ 'E‘ |Sub. Stud. Tea  Les. Per Cla. - ~
1 M1 M1 B Possible course cmbinations
2 CH CH1
i @ ol 1 2 3 4 5 3
4 1 &l Mame  Students  Wame | Students Mame  Students  Mame  Students  Mame  Students  Name | Students
5 2 | 15(5/25] M1 15(5/25] | M1 15(5/25] M1 15(5/25) | M1 15(5/25] | M1 15 5/25)
R " CH1  |9(5/25) |CH1  |9(5/25) |CH1  [9(8/25) |CH1  |3(5/25 |CH1  (9(5/25] CH1  |9(5/25)
7 geol peans - 26(5/25 g2 26(5/25 | g2 25(5/25 g2 26(5/25) | g2 25(5/25) | g2 25 (5/25)
5 | miz W 12(5/25] el HEE - HEERE HZEN - HER D EHEE
9 b2 bl | RE® w2 20502 @ 13ves B 13525 a2 22(/29) a0 13(5/25)
10 pebd e [ 200525 |k a2z k2 22525 Rl 25 02z [h2l ] 2525
geol [ 14(8/25) geol  14(5/25) | geol | 14(5/25) geol  14(5/25) |geal | 14(5/25] geol  14[5/25)
€12 [15(8/25) re12  15(5/25) (el 25 (525 [l 25(5/25) etz 150525 [REliR 25 (5/25)
bic2  |19(5/25 | bi2  |19(5/25 |bie2  19(5/25 | b2  19(5/25) [BEi 20(5/25) [biel ) 20(5/25)
et A bt SN oot IS oot GRS o1 NS ookt SN
4
| oK | | Cancel |

3.2.2.6 Copier les choix dans d'autres périodes

On peut, via le bouton <Copie dans périodes>, copier le choix de cours optionnels d'un éléve dans

d'autres périodes.

Ceci peut également étre réalisé pour tous les éléves a la fois en cochant la case 'Copier tous les choix
de cours a option' du dialogue 'Copier les choix de cours a option', qui s'ouwe aprés avoir cliqué sur le
bouton <Copie dans périodes>.

Pl

2% Student-Course-Choice
Il
112 Students: Oban

IDban ~ | Oban

a0
Courge Choice: 10 a0

Periods/

ek

Choice | Stat. code Alternative Counge
1 b1 b1
2 CH1 CH1
4 el el &2
5 ar2 - ar2
E h1 h1
T geod geod
8 rel2 el 2
3 hio2 biol o2
10 pebl pehl

Course elections capy

into termis]:

Term1 (19.9.-30.6]

\I

|| Copy all course choices

4
de all parallel courzes
ahce the curzor to the nest line
courzes by the subject mazter-lizt
Les. | Per Cla
0 |5 |12
E 5 (12
gg |5 12
= 5 (12
13 |6 12
7 5 |12
Cancel 12 |5 12
o = wero |74 (30 12
ch2 |1E Mend (B0 |3 12
ecol | 20 Mar |22 2 12
ethl |12 angt |25 |2 |12
it1 15 Mew |81 |2 12
ml 21 Eul 03 |12
m2 |19 Calw |71 |3 12
mul 19 Callas (18 2 12
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3.2.3 Choix de cours a option des éléves

La fenétre 'Choix de cours a option des éléves' comporte deux parties: dans la partie supérieure on
trouve la liste des éléves et, dans la partie inférieure, se trouvent les détails du cours a option.

Choose alternative course Fix course choice

% Course-Student-Choic.

IERANY A & F @&

Courze: Clugters: C13_2.T12_2

Igﬂ S5 - gl - Ela.:_ 13. .

Tea.: Gri [ Alternative courzes
Les. 35 Shu; 26
Shu. Cla. | Stat o Course L
B azhful 13 ql
Db 13 ql
Sleepy 13 ql
Cinderella 13 gl
Sreezy 13 gl The selected cell
The tramp 13 ql
K avagli 13 aql
Alice 13 ql
Baghira 13 ql
Susie 13 ql
Foppins 13 gl
kerlin 13 ql
W ark 13 ql
K.aa 13 aql
Wendy 13 aql
Ariel 13 ql
Fonago 13 aql
Thumper 13 ql
Flawser 13 ql o
——— 13 a The course detail view for
the selected cell

Duchess 13 gl
Bianca 13 a1
Jazmine 13 ql b
Sub. [Lezx. Tea Cla. Per  Stud  Clugters Errors Line text-2 | Student group
gl 9% Gn 12 4 26 C13_ 2. T12_2 dl_13
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Liste des éléves
La liste des éléves affiche tous les éléves ayant l'actuel cours a option dans leurs choix de cours.

En plus du nom de I'éléve, cette fenétre affiche aussi sa classe, son code statistique et les éventuels
cours optionnels alternatifs pour les cours a option qu'il a choisis.

Remarque: cours a option alternatifs
Si la case 'Cours opt. alternatifs' a été cochée, wous verrez aussi, en plus des éléves du cours a option,
tous les éléves des cours optionnels alternatifs.

”‘ Cowurse-5tudent-Choice

3 [~ [~ & A & & & .
Course: Clusters: C13.2 17122
Tea: Gri [ Alernative courzes
Les: 95 Shu.: 26
Shu, Cla. | Stat code(z] Course ~
B ashful 13 al g2 g3
Dumbo 13 gl 02 @3
Sleepy 13 al g2 -
Cinderella 13 .
I Course-Student-Choice
Sheezy 13
The tramp 13 I1 3 i I‘J'"" | & B_ & E ‘ﬁ' -
Mgl 13 Course: Clusters: Cl3 2 T2z
Alice 13 g-l /95- g-l - Ela.:_ 13
Baghira 13 Tea.: G
- Les.: 95 St 26 [57)
Suzie 13 : 5 = 5 5
Poppin: 13 tu. a. | Stat. codefz) ourse ~
Meslin 13 Doc 13 gl
Wart 13 Bashful 13 gl
Grumpy 13 gl
Sub. Les. Tea Cla. R Sheezy 13 ql
Sleepy 13 gl
Cinderella 13 gl
Happy 13
Dumbo 13 gl
Barnbi 13 ql
Pan 13 g 2
Haod 13 o 2
Mawali 13 al W7
Sub. Les. Tea Cla. |Per |Stud. | Clusters Errors | Line text | Line text-2 | Student group
al 95 |G (13 4 26 C13 2 maz2 d1_13

Code statistique
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3.24

Vous pouvez indiquer un ou plusieurs codes statistiques dans la colonne 'Code(s) stat.', lesquels vont
jouer un réle important dans le cadre du traitement Planification des examens .

Détails du cours a option

Dans le cadre inférieur des détails du cours a option vous verrez d'autres données relatives au cours a
option sélectionné, telles que les professeurs, les heures hebdomadaires ou les alignements de cours
optionnels concernés par le cours actif. D'autre part, vous verrez également ici les cours a option qui font
du cours a option sélectionné un mauvais choix.

Choisir cours alternatif

Cette fonction permet de transformer un cours a option alternatif en cours a option choisi, c.-a-d.
d'attribuer ce cours a I'éléve, comme s'il I'avait choisi en tant que cours a option. Pour réaliser cela, il
suffit de cliquer sur le cours a option alternatif voulu, puis sur ce bouton de fonction, ou tout simplement
de double cliquer sur le cours a option alternatif voulu.

Fixer le choix de cours a option

Cette fonction sert a fixer le cours a option voulu d'un choix de cours, ce qui aura pour effet d'interdire
toute modification de cette attribution de cours optionnels durant I' optimisation des cours a option.

Matrice cours a option - éléves

La fenétre 'Matrice cours a option - éléves' indique quels cours a option sont suivis par quels éléves ou
quels cours a option se trouvent dans les choix de cours a option de quels éléves.

Pour cela les éléves (colonnes) sont indiqués en regard des cours optionnels (lignes) et quand ces deux
éléments se croisent dans la matrice, cela signifie que le cours a option se trouve dans le choix de
cours a option de I'éléve.

Le chiffre indiqué dans la cellule est celui du numéro du choix de cours de I'éleve. S'il y a, dans la
colonne d'un éléve, plusieurs cours a option avec le méme no, cela signifie qu'il s'agit 1a de cours a
option alternatifs.

Un 'X au point de croisement signifie que le cours a option choisi par I'éléve lui a été attribué et, pour
bien distinguer la chose, ces cellules sont signalées sur fond bleu.

Les cours a option alternatifs sont affichés soit sur fond vert (bons pour I'éléwe), soit sur fond rose (pas
bons pour 'éléewe).



Planification des cours a option 71

3.2.4.1

™. Course-Student-Matrix

Fx EH o @ -
Clazs level: Sulfciiles Students
Il - el /1B 12 Only students with open course choices
E|;I333: . Shudents Allow new subject choices
Ardbeg
1 2 3 4 5 5 7| A
Aberfeldy  Aberlour  Ardbeg  Amran | Auchentozhan  Balblar | Bladhoch
Subje Les. Per  Teact Clasg[ Lewel Sty 12 12 12 12 12 12 12
chl 74 3 Merd12z 12 25 (B8 09 03 03 03
chl 110 3 Cuwie 13 13 7
chz B0 3 Merd12 12 16 03 w0 o T
gl 14 4 Goeth12 12 18 03 03 03 03 W03 03
gl % 4 Gi 13 13 %
g2 15 4 Bach 12z 12 25 [ 03 03 03 03 03 Em
g2 % 4 Swt 13 13 2
g3 97 4 Gl 13 13 3
g3 15 4 Ander12 12 12 03 o 0 I 03 0
E1 6 5 Shak 12 12 19 mx mR mx
E1l 8 5 Stan 13 13 24
E2 85 5 GShak 12 12 & T T o
e 16 3 Ca 12 12 12 4K 04 xR
el 38 3 Buck 13 13 13
e2 82 3 Buck 12 12 12 1 It 04 05 v
£ H

Subject | Les. | Stat code(z] | Clusters
el 16 TE_1

Dans le cadre inférieur des détails du cours a option vous verrez d'autres données relatives au cours a
option sélectionné, telles que les codes statistiques ou les alignements de cours optionnels concernés
par le cours actif. D'autre part, vous verrez également ici les cours a option qui font du cours a option
sélectionné un mauvais choix.

Fondamentalement, cette matrice affiche tous les éléves et tous les cours a option. L'affichage des
données peut étre restreint a certains éléves ou cours optionnels a l'aide des deux menus déroulants
'Degré scolaire' et/ou 'Classe’, ainsi que par la case a cocher 'Que les éléves avec choix de cours
ouverts'.

Fonctions de la matrice

La 'Matrice cours a option - éléves' dispose des fonctions suivantes:
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3.2.5

#l

© Course-Student-Matrix

F& E TvHd @

Attribuer cours opt.

Avec ce bouton de fonction (ou par double clic sur la cellule concemnée), vous pouvez attribuer a un choix
de cours le cours a option alternatif sélectionné ou modifier I'attribution de cours a option momentanée.
Si wous avez coché la case 'Autoriser nouveaux choix de cours a option', ce bouton vous permet aussi
de créer de nouveaux choix de cours optionnels.

Enlever cours opt.

De fagon analogue au précédent bouton, vous pouvez annuler l'attribution d'un cours a option avec ce
bouton (ou par double clic sur la cellule concernée). Cette fonction ne permet toutefois pas de supprimer
des choix de cours a option.

Optim. attribution éléves

Vous pouvez aussi laisser I'optimisation automatique se charger de I'attribution des cours optionnels aux
éléves, avec possibilité de sélectionner les éleves selon le degré scolaire, la classe ou les éléves eux-
mémes.

Lors de cette optimisation, seules des attributions ne générant aucune collision seront réalisées avec,
de surcroit, la consigne d'harmoniser les nombres d'éléves de chaque cours a option.

Filtre

Avec ce bouton de fonction vous pouvez limiter I'affichage aux seuls éléves qui ont le cours a option actif
dans leurs choix de cours. Si le filtre a été activé et que wous cliquez p. ex. sur la ligne avec le cours
bio2 , seuls les éléves ayant le cours a option bio2 comme cours a option alternatif seront affichés.

Réactualisation
Ce bouton sert a réactualiser la fenétre, p. ex. aprés awoir modifié des données de base.
Réglages

La fenétre de dialogue des <Réglages> wous permet d'indiquer s'il faut 'Autoriser de nouveaux choix de
cours a option' (voir aussi la fonction <Attribuer cours opt.> et s'il faut afficher les noms d'éléves
verticalement (case cochée) ou horizontalement (case non cochée).

Matrice cours a option - alignements

La fenétre 'Matrice cours a option - alignements' indique d'une part quels cours a option sont planifiés
dans quels alignements et, d'autre part, elle vous sert aussi a traiter les alignements et a planifier
manuellement des cours a option dans des alignements.
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L

77 Course-Cluster-Matrix

bd [REZER S 20 & .
- Only avail. periods 40 Perods/week B Clashes
Clags level: Per [Open periods) Students
13 - Subject/Les.
CH1 /92 50) 18
Class: Cluster
I e T2 5 7
1 | 2] 3| 4|56 |7 B 3 |a
T2 122 T32 T42 T52 T2 C132 TI0_2 T11_2
5] 5 s 3 3 3 2 2 2
¥ s X ¥ WM ;| w4 55
Subject  Les Per UOpen periods Teacher Clazzes] Lewvel  Stu a7 50 27 a7 K1l 38 a7 43 55
BIOY T 0| Mend 13 13 10 .
bio' 03 3 D Foss 13 13 24 ®
CH1 2 5 0| Mobel 13 13 16 ®o
chil 10 3 0| Curie 13 13 7 e
gl % 4 0| Gri 13 13 % F
g2 % 4 D Sutt 13 13 2 ®
g3 7 4 0| Gril 13 13 3 F ®o
E1 87 5 D/ Stan 13 13 2
el | 3 0| Buck 13 13 13 ®o
geal w2 2 0 Stan 13 13 12
H1 M 5 0/ Tak 13 13 7 e
k1 m 2 D Hero 13 13 Pl ®o
hz 2 0| Asim 13 13 x5 ®o
re11 ma 2 0 Mag 13 13 21 ®o
ral 1Nk l el 12 12 ] i
< >
Subject |Les. Type MName Stat. code(s) ~
El of ot Loue
E1 87 Stu. | Crickett
1 90/ Stu. | Dumbo v

Pour cela les alignements (colonnes) sont affichés face aux cours a option (lignes). Lorsqu'un cours a
option a été planifié dans un alignement, il y aura un "X dans la cellule d'intersection, la cellule étant
affichée sur fond bleu ou rose. Bleu signifie que le cours a option n'est pas en collision (c.-a-d. qu'il n'y a
pas de chevauchements d'éléves ou de professeurs) avec un autre cours a option de cet alignement.
Rose signifie que le cours a option est en collision avec un autre cours a option de cet alignement.

Une cellule sur fond blanc signifie que le cours a option ne pourrait ou ne dewrait pas étre planifié dans
cette colonne, ce qui serait le cas si toutes les heures hebdomadaires du cours optionnel étaient déja
planifiées dans des alignements ou si la planification pouvait déboucher sur des conflits avec d'autres

cours a option de I'alignement.

Une cellule sur fond jaune indique qu'une planification créerait un conflit avec les consignes
d'alignements (woir aussi le ch. ' Consignes pour I'optimisation ").

Une cellule sur fond vert signifie que le cours a option actif pourrait étre planifié dans cet alignement sans
créer le moindre conflit.

Si wus cliquez sur une cellule de la matrice, vous verrez en haut de la fenétre les heures hebdomadaires
et les nombres d'éléves de I'actuel cours optionnel et de I'actuel alignement. Vous verrez aussi la somme
des heures hebdomadaires de tous les alignements et le nombre de collisions, a sawir le nombre
d'éléves ayant aussi choisi un autre cours a option du méme alignement.



Vous trouverez aux pages suivantes des informations sur la structure et les fonctionsde cette fenétre.

Structure de la fenétre

La fenétre 'Matrice cours a option - alignements' comporte trois parties: le formulaire (en haut), la matrice
proprement dite (au centre) et le cadre inférieur de détail.

Course-Cluster-Matrix

bd TRAERER &S 50 & -
- Only avail, periods A0 Peniods/week B Clazhes
Clazs level: — Per [Open periods] Students
L e 752 5(0) 16 Form view
CI;TSS: Cluster
hd T1_2 5 37
1 | 2] 3| 4[58 | 7 B 3 A
T_2 122 T32 T42 T52 TE2 C132 TI0_2 T11_2
5] 5 5 3 3 3 2 2 2
cE - - U -
Subject Les. Per |Open periods Teacher Classles]  Level | Stu a7 a0 27 a7 kil 38 a7 49 o]
BIOT 9 5 0| Mend 13 13 10 ®
bio 103 3 0 Foss 13 13 2 e
CH A E 0| Nobel 13 13 16 ®
ch 1o 3 0 Curie 13 13 7
gl %4 0 Gi 13 13 % ®o
g2 % 4 D Sutt 13 13 2 ®
e w4 0 Gl 13 13 9 ®o ®o
E1 7 5 0 Stan 13 13 2418
el | 3 0| Buck 13 13 13 F
geal mz 2 0 Stan 13 13 12 .
W A TTor . 0 : EE Course-Cluster-Matrix
b m 2 0| Hemw 13 13 % ®
h2 n 2 0| Asim 13 13 Pl ®o
11 m 2 0| Mag 13 13 21 ®o
ral? 108 rl NSl 12 12 =] <
< >
Subject |Les. Type MName Stat. code(s) ~
El [=FaR-=17} Louie a 0
E1 87 Stu._ | Cricket Detail view
r1 90/ Stu. | Dumbo v
Formulaire

Le formulaire fournit des informations sur le cours a option actif et I'alignement dans lequel il se trouve.
Les deux menus déroulants permettent de limiter les données affichées dans la matrice au degré
scolaire et/ou a la classe.

Si wus cochez la case 'Que les h. vacantes', seuls les cours a option ou il reste encore des heures
hebdomadaires a planifier seront affichés. Sont considérées comme heures vacantes, les heures d'un
cours a option qui ne sont pas encore planifiées dans un alignement.

Pour gagner de la place afin de wir davantage de cours a option, vous pouvez masquer le formulaire en
cliquant sur la petite fleche noire, en haut a gauche de la fenétre (sous la barre d'outils). Pour afficher le
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formulaire, cliquez a nouveau sur cette méme fleche.
Matrice cours a option - alignements

Cours a option

Pour chaque cours a option, il y a une colonne pour chacune des données suivantes: nom de la matiére,
no de cours, heures hebdomadaires, heures hebdomadaires vacantes, professeurs, classes, degrés
scolaires et nombres d'éléves.

Les.

Per

Open periads
Teacher
Classies)

Level

L Y T T

Students

Vous pouvez masquer les colonnes dont vous n'avez pas besoin en cliquant avec le bouton droit sur I'en-
téte de colonne, ce qui affiche un menu contextuel, puis en cliquant sur la rubrique de la colonne a
masquer, ce qui 6te la coche. Pour l'afficher a nouveau, il suffit de remettre la coche en cliquant sur la
méme rubrique.

Alignements

Pour chaque alignement, il y a une ligne pour chacune des données suivantes: no de l'alignement, nom
de l'alignement, total des éléves (=somme de tous les éléves qui suivent au moins un cours a option de
cet alignement) et nombre d'éléeves (=somme des éléves de I'actuel degré et/ou classe qui suivent au
moins un cours a option de cet alignement).

Cluster Ma.
Cluster Mame
Per

Students total

L8 8 L K

Students

Rename

Vous pouvez masquer les lignes dont vous n'avez pas besoin en cliquant avec le bouton droit sur I'en-
téte de ligne, ce qui affiche un menu contextuel, puis en cliquant sur la rubrique de la ligne a masquer,
ce qui 6te la coche. Pour l'afficher a nouveau, il suffit de remettre la coche en cliquant sur la méme
rubrique.

Cadre de détail

Le cadre de détail affiche la liste des éléves qui créent des collisions, les noms des cours a option
conflictuels étant signalés sur fond rouge. Si le professeur du cours optionnel donne déja un autre cours
a option de l'alignement, ce professeur va également figurer dans la liste des collisions et son nom sera
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3.2.5.2

signalé sur fond rouge pour le cours a option conflictuel concerné.

- - .
= Course-Cluster-Matrix

wd [[REZER &% -0 & .
- Only avail. periods 38 Perodsz/week 3 Clashes
Class level: Per [Open periods) Students
Iﬁ Subject/Les.
CH1 /11 5[0] ]
CI;TSS: Cluzter
v T1_1 5 34
1 z 3 4 3 G 7 ] 3 A
I Mame of the cluster I=. TI1 T21 Tad T41 TE1 TE1 C131 TiO1 T11_1
5 3 5 3 3 3 2 2 2
34 43 33 49 49 51 55 54 47
Subject Les. Per |Open periods Teacher Classles]  Level | Stu. 34 43 33 49 49 51 55 54 47
BIOT I- 0| Nobel 12 12 10 ®
bio 23 0 Foss 12 12 20 ®o
bio2 73 3 D Foss 12 12 13 ®
CH1 1 5 0 Curie 12 12 3 b
ch 3 0| Mend 12 12 5 ®
ch2 81 3 0| Mend 12 12 16 L
gl 14 4 0 Goethe 12 12 18
g2 15 4 0 Bach 12 12 25
g3 15 4 0 Ander 12 12 12
E1 G 5 0 Shak 12 12 19K
E2 B 5 0 Shak 12 12 G
el 16 3 0| Car 12 12 12
e2 g2 3 0 Buck 12 12 12
geol 21 2 0 Colu 12 12 14
U1 120 E N ra 17 19 19 N R
€ >
Subject Lezx. Type MName Stat. codels]
k1 9/ 5. | Edradour
k1 9/ 5. | Bruichladdich
k1 9/ 5. | Oban

Dans l'exemple ci-dessus, on peut voir la situation suivante: en voulant planifier le cours optionnel CH1
dans l'alignement T1_1, il y aurait trois collisions d'éléves pour Oban, Bruichladdich et Edradour.

Remarque: affichage alternatif

Une alternative a I'affichage des collisions dans le cadre de détail consiste a y afficher (aprés I'avoir
indiqué dans les <Réglages>) tous les éléves qui suivent au moins un cours optionnel de l'alignement ou
tous ceux qui n'en suivent aucun.

Fonctions de la matrice

La barre d'outils de la 'Matrice cours a option - alignements' dispose des fonctions suivantes:

u A
ol Eh

[fREZER ®& 5O &.

e Ajouter cours optionnel a I'alignement
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¢ Enlever cours optionnel de I'alignement
e Etablir un nouvel alignement

e Supprimer l'alignement

¢ Partager alignement

¢ Partager alignement selon niveau

¢ Alignement en couplage

e Fixer l'alignement

¢ Rassembler mémes alignements

¢ Afficher collisions d'éléves

¢ Réactualisation

* Reéglages

ly a
aussi les fonctions suivantes, qui n'ont pas de bouton dédié:

Largeur de colonne

Vous pouvez modifier la largeur des colonnes des alignements en tirant le bord droit de I'en-téte de la
premiére colonne. Untis adaptera également toutes les autres colonnes et cette nouwelle largeur de
colonne sera automatiquement sauvegardée.

Trier

Un tri par colonne est possible en cliquant comme d'habitude sur la cellule d'en-téte. Si vous cliquez p.
ex. sur le nom d'alignement de la 2e colonne, tous les cours a option de cet alignement seront affichés a
la suite dans cette colonne.

Renommer
Si vous devez renommer un alignement, cliquez avec le bouton droit sur le nom de l'alignement et validez
la rubrique 'Renommer' du menu contextuel qui s'affiche alors.

Modifier le nombre d'heures hebdomadaires

Pour changer le nombre d'heures hebdomadaires d'un alignement, cliquez avec le bouton droit sur la
cellule affichant ce nombre et validez la rubrique 'Modifier heures hebdom.' du menu contextuel qui
s'affiche alors.

Remarque: les heures hebdomadaires ne peuvent pas étre modifiées a volonté

Veuillez noter qu'il n'est pas possible de changer a souhait les heures hebdomadaires des alignements.
Une diminution du nombre d'heures est toujours possible, cela va augmenter le nombre d'heures
hebdomadaires vacantes (restant a attribuer) des cours a option attribués. Par contre, une augmentation
du nombre d'heures ne sera envisageable que si tous les cours a option de I'alignement disposent
encore d'assez d'heures hebdomadaires vacantes pour permettre cette augmentation.

3.2.5.2.1 Etablir, supprimer, partager alignements

Etablir un nouvel alignement

2 {((Przuza «s rae.

Si vous souhaitez établir un nouvel alignement, cliquez simplement sur le bouton <Etablir un nouvel
alignement>. Untis crée alors un alignement vide avec 0 h. hebdomadaire. Dés que wous attribuez un
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premier cours a option a cet alignement, ce dernier héritera automatiquement les heures hebdomadaires
qui correspondent aux heures encore vacantes de ce cours. Vous pouvez bien sir aussi définir vous-
méme ou modifier le nombre d'heures hebdomadaires de I'alignement.

Remarque: alignement = groupes (de cours) simultanés
Comme un alignement n'est autre qu'un groupe de cours simultanés , vous retrouverez évidemment aussi
le nouvel alignement dans la fenétre 'Succession de cours' ('Planification | Successions de cours').

Supprimer un alignement

v (@Pzza s rae.

Il suffit pour cela de sélectionner un alignement, puis de cliquer sur le bouton <Supprimer I'alignement>.

Partager alignement/conditions pour la planification

&% 0 &.

Cette fonction permet de partager un alignement de plusieurs heures, p. ex. un alignement de 5 h. en
deux alignements de 3 h. et de 2 h..

L'activation de cette fonction ouvre une fenétre dans laquelle vous pouvez encore ajouter des heures
doubles ou des heures en blocs ou des groupes de cours a tous les cours de I'alignement.

Cluster-5plit ot
Qid e Mew
cluster cluster 1 cluster 2
Cluster Mame: T1_1 T1_1 T1_3
Ferodz vweek: 5 3 2
Double perinds: 0 0 1
period block: 0 3 1]
Leszon group: WA, WA -
v Inchide copies of the courzes in
the new cluster Cancel

Les effets produits par cette fonction seront bien sir également visibles dans les fenétres des cours:
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#

# Year 12 / Class

12 I BENE KT &L &7 7

L-Mao. = Te. Teacher Subject Class(es) Home roomf Double pers.  Block  Codes |Les. groupss  LG-Distrib | Clusters

120 (c) Fer M1 e (12 12 [ 11 (Tl WWB Il T1_3

9 (c) Fer 11 12 12 3 (T} WWB A T11

5 (c) Shak E1 12 r12 i) (T} WA, A T11

118 (c) Shak E1 12 r12 (T} WA, | T1_3 W
v e, [ ¢

S'il s'avérait possible d'ajouter les modalités de planification aux cours de l'alignement sans les partager,
wvous pouvez désactiver la case d'option 'Copier les cours opt. dans le nouvel alignement'. Si cette case
est cochée, les cours existants seront toujours partagés en plusieurs cours avec des numéros de cours
différents.

Partager alignement selon niveau

Cette fonction permet de partager un alignement comportant des cours a option de plusieurs niveaux (ou
degrés scolaires) en plusieurs alignements, dont chacun n'aura que les cours optionnels d'un seul
niveau. Pour plus d'informations sur cette fonction, veuillez aussi consulter le ch. Optimisation pour
plusieurs degrés.

3.2.5.2.2 Ajouter ou enlever un cours a option

Ajouter un cours optionnel a I'alignement

FREZEA BY LD E.

Il existe les possibilités suivantes pour planifier un cours optionnel dans un alignement:

¢ en sélectionnant la cellule correspondante, puis en cliquant sur le bouton <Ajouter cours optionnel a
l'alignement>,

¢ en double cliquant sur la cellule d'intersection entre le cours a option et l'alignement,

e en sélectionnant la cellule correspondante, puis en tapant sur la lettre X ou 'x'.

Remarque: planification avec collision

Si la planification d'un cours a option dans un alignement provoque une collision, un message
d'avertissement vous en informe. Mais vous pouvez malgré cela planifier le cours a option en cliquant sur
la touche [OK] dudit message. A noter qu'un cours optionnel n‘ayant plus d'heures hebdomadaires
vacantes ne peut plus étre planifié.

Si le cours optionnel a moins d'heures hebdomadaires vacantes que I'alignement n'a d'heures par
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semaine, un message wvous demandera s'il faut ou non partager I'alignement. Si vous acceptez le
partage, deux nouveaux alignements contenant tous les cours a option planifiés jusque la seront créés a
partir de cet alignement: le premier alignement recewra le méme nombre d'heures hebdomadaires que les
heures vacantes du nouveau cours a option et c'est a lui que le cours a option sera aussi attribué, quant
au second alignement, il recewa les heures hebdomadaires restantes et ne contiendra que les cours a
option existant jusqu'alors.

Enlever cours optionnel de I'alignement

' RESLA RS 50 & E.

Il y a de nouveau différentes fagons d'6éter un cours a option d'un alignement:

e en sélectionnant la cellule correspondante, puis en cliquant sur le bouton <Enlever cours optionnel de
l'alignement>,

¢ en double cliquant sur la cellule d'intersection entre le cours a option et l'alignement,

¢ en sélectionnant la cellule correspondante, puis en tapant sur la touche [Del] ou la barre
d'espacement.

Remarque: enlever plusieurs cours a option

Vous pouvez aussi enlever plusieurs cours optionnels a la fois de leurs alignements respectifs en
commengant par sélectionner les cellules voulues, puis en cliquant sur le bouton <Enlever cours
optionnel de l'alignement> ou en tapant sur la touche [Del] ou la barre d'espacement.

3.2.5.2.3 Alignement en couplage

Avec cette fonction de la matrice cours a option - alignements, wous pouvez transformer les alignements
choisis en couplages de cours. Veuillez aussi consulter a ce propos le ch. Cours a option et
optimisation d'horaire .

L4 TR2EEH «5 roe.

Vous pouvez a linverse transformer des couplages existants en alignements via 'Fichier | Fonctions
d'aide | Couplages en succes. de cours'.

Remarque: transformer des cours non planifiés
Au moment de ces transformations, les cours concernés ne dewraient pas encore étre planifiés dans
I'horaire.

3.2.5.2.4 Fixer I'alignement

Cette fonction permet de fixer un alignement: le cas échéant, aucun cours a option de cet alignement ne
sera déplacé par I' optimisation des cours a option . Toutefois, vous pouvez spécifier dans le dialogue
d'optimisation des cours a option, que des cours optionnels peuvent encore étre ajoutés a un alignement
fixé en cochant la case d'option 'Alignements fixés a compléter en crs opt.".
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Les alignements fixés sont reconnaissables a I'astérisque (*) qui précéde leur numéro et par une couleur
de fond grise.

4 8 a w1 12 13
T4 101 T 121 TRt TAd Ta
; E 2 2| 2] 2] =2

43 43 51 55 54 47 55 55 58 &2

Subject Les. Per  Openperiods  Teacher Claszlez] Lewel | Stu. 43 4% L jala) B4 47 55 55 L] 52

ch2 g0 3 0 Mend 12 12 16 ®o

g2 g2 3 0 Buck 12 12 12 ®o

m 03 0 Eul 12 12 21 .

gl 14 4 0 Gosthe 12 12 18 ® ®o

g2 154 0 Bach 12 12 P ® Ko

e 15 4 0 Ander 12 12 12 O

BIOT 1m s 0 Nabel 12 12 10

bio 72| 3 0 Foss 12 12 20 ®

Remarque: alignements fixés

L'optimisation des horaires, elle aussi, ne modifie plus les alignements fixés, c.-a-d. que tous les cours
optionnels d'un tel alignement resteront planifiés aux mémes moments. Veuillez aussi lire a ce sujet les
conseils dutilisation du ch. Cours a option et optimisation d'horaire .

3.2.5.2.5 Rassembler mémes alignements

Cette fonction recherche uniquement des alignements auxquels les mémes cours a option ont été
attribués. Si de tels alignements sont trouvés, ils sont rassemblés en un seul alignement ayant pour
nombre d'heures la somme des heures hebdomadaires des différents alignements rassemblés.

3.2.5.2.6 Afficher collisions d'éléves

Cette fonction affiche, pour tous les cours a option choisis, le nombre decollisions d'élévesqu'il y aurait si
le(s) cours a option était planifié dans I'alignement concerné. Les collisions de professeurs, elles, sont
signalées par un '-'.

Lt TREZER

Vous pouvez p. ex. utiliser cette fonction, si vous voulez éliminer un alignement qui ne compte que peu
de cours optionnels et chercher d'autres alignements pour recaser lesdits cours. Vous verriez
immédiatement quelles attributions créeraient le moins de collisions d'éléves et ne nécessiteraient donc
pas des modifications des choix de cours des éléves.
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> Course-Cluster-Matrix

LS TREZER & 2B & -
EI [ Only avail. periods 76 Periodz/week 0 Clashes
Clazz level; Per [Dpen periods) Students
0 - Subject/Les.
BIOT #10 5(0) 10
Cliss: Cluster
hd T2.1 5 4
1z |34 5|6 7|8 3]10] n
T2 (T2l T2z | T31 T32 |T1J1 T41 T42 751 T5.2
5/ s s| s s 3 3 3 3 =
¥ 43 8 3B X M 43 W 43T
Subject Les. Per Open periods | Teacher Classles] | Lewel St 37 43 50 33 27 34 49 a7 49 k|
BID 10 5 0| Mobel 12 12 o o0 0 7 3 8 0 W 0D
BID 3 5 0| Mend 13 13 m 4 0o WO 0 F | O 5 2
CH1 2 5 0| Nobel 13 13 16 W
bio 72 3 0| Foss 12 12 20
bio 109 3 0| Foss 13 13 24 wo
bio2 73 3 0 Foss 12 12 13 F
CH1 1 5 0| Curie 12 12 E ®o
chi 743 0| Mend 12 12 5 W
chil 10 3 0| Curie 13 13 7 E
ch2 g0 3 0| Mend 12 12 16 ®o
gl 14 4 0 Gosthe 12 12 18
gl %5 4 0| Gri 13 13 %
e 15 4 0| Bach 12 12 s
g2 % 4 0| Sut 13 13 2
e, 7 4 0 Gril 13 13 £
g3 15 4 0| Ander 12 12 12 v
< >

3.2.5.2.7 Trier

Trier

W A
L

[fREZER &

A l'aide de cette fonction il est possible de trier la matrice cours & option - alignements de fagon

standard.
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Course-Cluster-Matrix

Ll RERER &% -0 & S

El [1Only avail. periods 76 Periods/week Clazhes Sarting criteria - a x [
Clazs level: Per [Open periods] Students
] - Subject/Les. Sort by
Bk Cluster | Cluster -
I bt (®) Ascending () Descending
1 2 3 4 then by
TI1 (T12 T21 T2.2
5 5 5 5 |Subiect -
M I 43 A ® Ascending (O Descending
Subject  |Les. Per  Open periods Teacher Class(es]  Lewel | Stu. 4 kr) 43 50
M1 a 5 0| Fer 12 12 15/ then by
3 & & 0| Shak 12 12 EE [None- "
':11 ;2 : g gfapn ::2 ::2 123 = ® Azcending (O Descending
H1 13 5 0| Cer 12 12 12 ®o
Ecal 8 & 0| Smith 12 12 21 ®o
BIOT 10 5§ 0 Nabel 12 12 10 ®o oK Cancel
PH1 3 5 0| New 13 13 11 o
H1 4 5 0| Tak 13 13 7 ®o
Ecal B 5 0| Marx 13 13 2 ®o
BIOT 9 5§ 0| Mend 13 13 10 ®
PH1 12 5 0| Gal 12 12 ®o
L 75 0| Cic 12 12 ] ®o
E2 g 5§ 0| Shak 12 12 5 ®o v
£ >
Type | Studs. without course in cluster Cla.

Veuillez noter que le tri va influencer l'ordre des cours optionnels dans les alignements. Vous pouvez
modifier I'ordre des alignements affichés dans les < Réglages>.

3.2.5.2.8 Réactualisation - Réglages

Réactualisation

LS MREREA &% (ol

Cette fonction sert a réactualiser les données affichées, p. ex. aprés avoir modifié des données de base.

Réglages

LS NNBREA @& £ 8)

La boite de dialogue des réglages vous permet d'indiquer selon quel ordre les alignements doivent étre
affichés.
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3.2.6

Settings x

Chuzster Sorting  Descending -

Dretails

Clazhes
Studzs. with a course in the cluster
Studs, without courge in cluster

Cancel

Ce dialogue permet également de préciser ce qui doit étre affiché dans le cadre de détail de la 'Matrice
cours a option - alignements': toutes les collisions de l'alignement, tous les éléves de l'alignement ou
tous les éléves qui ne suivent aucun cours dudit alignement.

Edition

La fenétre 'Matrice cours a option - alignements' met a wotre disposition différentes listes que vous
pouvez woir a I'écran ou imprimer a l'aide des boutons <Apergu> ou <Impression>.

Caurse-Cluster-Matrix X
Crze.: B4,/54
Selection...
Dretailz
' L b
Type af lizt e
I - Page zetup
Durse-EIuster-MatriH
' [l Cancel
Courze-course-matris

Matrice cours a option - alignements
La matrice cours a option - alignements est toujours imprimée telle qu'elle est éditée a I'écran, avec les
mémes en-tétes de lignes et de colonnes.

S'il y a, au moment de lancer I'impression, des collisions d'éleves (wir dans le précédent ch. afficher les
collisions d'éléves ) indiquées dans les cellules, celles-ci seront aussi imprimées.

Liste cours a option - alignements

Cette liste édite pour chaque alignement les noms des cours a option qu'il comporte et les nombres
d'éléves.

Vous pouvez limiter I'édition de cette liste a certains cours a option seulement en déclarant un code
statistique dans les détails (touche [Détails] du dialogue d'impression).

Matrice cours a option - cours a option
Cette variante édite les nombres d'éleves prenant part a deux différents cours optionnels en méme
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3.2.7

temps, en précisant combien il y aurait de collisions d'éléves s'il y avait planification simultanée de ces
deux cours dans un alignement.

De plus, les collisions pouvant résulter d'une éventuelle attribution d'un cours a option alternatif seront
affichées entre parenthéses.

Noms a imprimerpour les éléves

On peut demander I'édition de noms a imprimer pour les éléves dans la rubrique 'Rapports | Noms a
imprimer' des <Réglages> généraux de l'onglet de ruban 'Démarrer'. La vous pouvez demander p. ex. que
le prénom et le nom entier soient édités a la place du sigle (nom court).

Ce réglage sera pris en compte dans les fenétres, p. ex. celle des 'Choix de cours a option des éléwes’
ou celle de la 'Matrice cours a option - éléves’, pour autant que la case d'option 'Afficher les noms a
imprimer des éléves' ait été cochée dans les <Réglages> de ces deux fenétres.

Settings *

=- School data
i General
- Overview

Lo Values FBrint-name for teachers
(- Miscellaneous Teacher Shott Name -
= Reparts
.. Headlers

[/F'_rint-name for students
Stud. First+Full M.

.. Print-names

(- Substitution Planning
- Course Scheduling

. MultilUser

% Course-Student-Matrix

Settings

[ &llows news subject choices
[ Studert vertical
Dizplay students' print names

Dlss (v Subject/Les.

Il -

Ok Students

Il -

T T T T T )
Tobiaz Aberfel Tom Aberlour  Suzidrdbeg  John Aman Siegfried Auctk Tim Balblair

Subject Les. Per Teacher Classfes] Lewel | Stu
BIOT 10 5  Nobel 12 12 i 2
BIl 91 5 | Mend 13 1310
biol 72 3 Foss 12 12w 08 08 03 08
biol 109 3 Foss 13 13 |
B2 73 3 Fes 12 1218 o e o o
CHT 11 & Cuie 12 12 |9 [~ 0%
CHT 92 5 Nobel 13 13 16
chl 74 3 Mend 12 FEREN - [ 09 09
chl 110 3 Cuie 13 137
chz 80 3 Mend 12 12 15 0 w0 o
gl 14 4 Gosthe 12 12 18 03 03 03 03 ik v
< >

Annuler cours optionnels attribués

Gréace a la fonction <Annuler crs opt attribués> de l'onglet 'Planif. cours a option', vous pouvez annuler
toutes les attributions de cours optionnels de tous les éléves d'une classe ou de tous les éléves d'un
degré scolaire ou encore de I'ensemble des éléves. Pour tous les choix de cours a option comportant
plusieurs cours a option alternatifs, cette fonction annulera le cours optionnel choisi.
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Optimisation des cours a option

Les deux taches principales de la planification des cours a option consistent a spécifier les alignements,
c.-a-d. a déterminer quels cours optionnels pourront idéalement awir lieu simultanément, et a attribuer
définitivement les cours optionnels les plus appropriés aux éléves ayant plusieurs cours alternatifs dans
leurs choix de cours.

Plusieurs conditions préliminaires sont a respecter pour cela:

¢ Aucun professeur ne peut donner deux différents cours a option qui seraient dans le méme alignement

* Aucun éléve ne peut suivre deux différents cours a option qui seraient dans le méme alignement , faute
de quoi il faudrait qu'il y ait modification des choix de cours.

¢ Les alignements doivent étre formés de fagon a ce qu'il y ait si possible beaucoup d'éléves pour suivre
chacun des cours optionnels.

* La répartition des éléves sur les différents cours paralléles doit étre harmonieuse, de sorte quiil n'y ait
pas, par exemple, 40 éléves pour le cours a option 'bio1' et seulement 10 éléves pour le cours a option
paralléle 'bio2'. Il faut aussi en méme temps, lors de l'attribution des cours a option alternatifs |,
privilégier ceux qui ont été souhaités avec une haute priorité par les éléves.

e |l faut respecter la série de consignes données par le planificateur ( nombre d'éléves min. et max. par
cours a option , code d'optimisation déclaré pour les éléves , consignes d'alignement ).

L'option 'Planification des cours a option' propose a cet effet deux méthodes d'optimisation: I'
optimisation totale , ainsi que I' optimisation des zones partielles , également appelée optimisation

partielle.
L'optimisation totale
Lors de I' optimisation totale , sur un simple clic de souris, tous les cours optionnels sont planifiés dans

des alignements et les attributions des cours alternatifs les plus pertinents sont réalisées pour chaque
élewe.

L'optimisation partielle

L' optimisation partielle , elle, ne s'intéresse qu'a une partie des cours optionnels a planifier, mais elle
examine pour cela I'ensemble des solutions envisageables. Elle offre au planificateur un meilleur controle
de la construction des alignements. L'utilisation de l'optimisation partielle nécessite une certaine
expérience quant a la pertinence d'y recourir et de bonnes connaissances des spécificités des horaires
de I'école.
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Dans la pratique, ce sera souvent une combinaison de ces deux méthodes, en partie associée a
quelques planifications manuelles, woire de fixations, réalisées a l'aide de la matrice cours a option -
alignements , qui satisfera le planificateur.

Exemple

Si, par exemple, la fréquentation d'un cours d'éthique ou de religion est obligatoire ou que tous les éléeves
d'un degré doivent suivre I'un des trois cours de frangais proposés, vous dewiez intégrer ces
connaissances durant votre travail de planification. Dans beaucoup de cas, une planification manuelle de
ces cours a option dans un alignement, suivie d'une fixation, permettra d'accélérer sensiblement
I'optimisation et d'améliorer nettement la qualité des solutions proposées par Untis.

Consignes d'optimisation
Il'y a toute une série de conditions a respecter pour planifier des cours a option, lesquelles doivent
également étre prises en compte par l'optimisation desdits cours et dont wvoici une bréve description.

Nombres minima et maxima d'éléves

Pour chaque cours a option, vous pouvez déterminer le nombre d'éléves minimum et maximum devant
suivre ce cours.

La saisie de ces indications peut se faire soit dans le ' Résumé cours a option-éléwes ', soit directement
dans une fenétre des cours (p. ex. 'Classes | Cours'). Elle est expliquée plus en détail dans le ch. ' Zone
des cours a option ' du présent manuel.

Code d'optimisation des éléves

Le code d'optimisation des éléves vous permet d'indiquer quels éléves devraient si possible étre planifiés
dans le méme cours a option paralléle et lesquels dewaient I'étre dans des cours a option paralléles
différents. La saisie de ce code est faite dans la fenétre 'Saisie des données | Eléves' et elle est décrite
plus en détail dans le ch. ' Données de base des éléves '.

Créations d'alignements: consignes

Vous trouverez la rubrique 'Créations d'alignements: consignes' sur le ruban de I'onglet 'Planif. cours a
option', dans le menu déroulant de la fonction 'Optimisation totale'. Ce traitement vous donne la
possibilité de limiter la formation d'alignements durant I'optimisation des cours a option.

On déclare les consignes dans la partie gauche de la fenétre et on peut woir, dans la partie droite, la liste
des cours optionnels susceptibles d'étre concernés par ces consignes.

En dessous, dans le cadre de détail, sont affichées d'autres données relatives au cours optionnel
sélectionné ou a tous les cours optionnels concernés par la consigne d'alignement.

Les consignes qui sont transgressées par des alignements existant déja sont signalées en rouge et, si
wous cliquez sur l'une d'elles, vous verrez la ou les causes de la transgression dans le cadre inférieur de
détail.
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4 '— Cluster conditions

Conditions: 1, Conditioned courses: 3

Mumber tax. kot Class level: Clazs:
of Courzes I clug Conditioned courzes IE" i I -
Cond. In clus W can. @ Sub.e  Stud. | Tea. Les. |Per Cla. ~
! 2 BIOT_|CHT | PH1 - biol 20 Fosz 72 3 11
2 3 dl_|de |& biol 24 |Foss 109 3 12
3 2 ol |e? @ BIOT 10 |Mend (91 |5 |12
bic2z 19 Fosz k] 3 11
chl |25 Mend |74 3 11
chi T Curne 1o 3 12
CH1 16 Santi 92 |5 12 o
< >

Sub.  Stud.  Tea |Les. Per Cla.  Clusters  Emors
BIO1 |10 Santi (10 &5 11 (T2
CH1 |5 Curie (11 /&5 11 T3
PH1 |3 Gal (12 5 11 T3

Pour saisir une nouvelle consigne, commencez par cliquer sur une ligne vide du cadre gauche, puis, de
fagon analogue a la fenétre ' Cours a option choisis par les éléves ', liez un ou plusieurs cours optionnels
a cette nouvelle consigne en double cliquant dessus dans le cadre droit ou en cliquant dessus, puis en
cliquant sur la fleche sur fond bleu orientée a gauche.

La fleche sur fond bleu orientée a droite permet d'enlever des cours a option liés a une consigne.

Awvec les consignes de création d'alignements, vous disposez aussi des deux options suivantes:

Max. cours d'un alignement (Max cours alignmt)
A partir d'un groupe de cours a option donné, seul un certain nombre de ces cours pourra étre planifié
dans un alignement.

Dans l'exemple ci-dessus, la consigne no 1 spécifie qu'au plus deux des trois cours BIO1, CH1 et PH1
pourront faire partie d'un alignement.

Pas dans I'alignement avec certains cours a option (Pas ds ali. av. cons)
Aucun des cours a option d'un certain groupe ne pourra étre planifié avec des cours a option d'un autre
groupe.

Dans l'exemple ci-dessus, les consignes no 2 et 3 spécifient que les trois cours d'allemand d1, d2 et d3
ne pourront pas se trouver dans le méme alignement, c.-a-d. planifiés en méme temps, que les deux
cours d'anglais en1 et en2.

Optimisation totale

L'optimisation totale, d'un simple clic, planifie tous les cours optionnels dans des alignements et attribue
les cours alternatifs les plus indiqués a chaque éléve. Dans la pratique, il s'est avéré que I'utilisation de I'
optimisation partielle était souvent difficile et complexe pour le planificateur, car choisir les cours

communs idéaux nécessitait beaucoup de doigté et d'expérience. Un algorithme qui se charge
parfaitement de cette tache a été développé pour l'optimisation totale: il sélectionne les cours communs
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selon divers critéres, puis il lance I'optimisation des zones partielles.

Vous pouvez lancer I'optimisation totale en cliquant sur le bouton du méme nom du ruban de l'onglet
'Planif. cours a option'.

Course S5cheduling Modules

Course-5tudent-Choice ~ 4 Exams +

% Course-5tudent-Matrix ~ IE

Course-Cluster-Mat

@ Delete Course-Assignments - Settings
Integral optimisation - Course schedulif@®repeated execution of the optimisation of subsets et
Optimization;
o Start optimizatian
Result of the optimization; "
Class level:
Al levels -
Optimization Ma. [1-9], 9=most
powerful opt,
9
Add courses to locked
clusters
o Clusters: only courses with
“weighting (0-93] equal prds.
55 Egﬁriénm. number of students per B et el ke
clusters
45  Fespmax number of students per L) el
ECNEE ztud -cours. alloc. fis
93 %ﬁﬂgei?ggﬁrgginhgjze] Avoid errors with double
periods

Dans la fenétre de dialogue qui s'ouwre alors, vous trouverez encore quelques cases d'options, ainsi que
des réglages pour la pondération, visibles sur l'image ci-dessus.

La plus importante des options proposées est celle intitulée Eviter les erreurs dans les heures doubles :
ce n'est que lorsque cette case d'option a été cochée que les consignes pour les heures doubles qui ont
été déclarées pour les cours a option seront respectées a la lettre lors de la création des alignements.

Respect des contraintes

Durant la création des alignements, I'optimisation totale (et aussi I' optimisation des zones partielles ,
décrite plus bas) tient déja compte des contraintes. S'il devait p. ex. y awoir un cours a option interdit
I'apres-midi et un autre interdit le matin, ces deux cours ne seront pas planifiés dans un méme
alignement. L'optimisation totale s'efforcera surtout de former les alignements de telle sorte que les
cours a option qui s'y trouvent aient tous les mémes interdictions (blocages -3) ou du moins des
interdictions analogues.
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3.3.3 Optimisation des zones partielles

De trés nombreuses solutions sont examinées par ce type d'optimisation, ce qui peut représenter une
longue durée de traitement et, comme les cours a option ne peuvent souvent pas tous étre optimisés en
une fois, le planificateur dewra décider lesquels il souhaite planifier en premier lieu.

Remarque: cours a option avec mémes heures hebdomadaires

L'optimisation des zones partielles ne se préoccupe pas du nombre d'heures hebdomadaires des
différents cours a option, ce qui signifie qu'elle va se borner a planifier chaque cours optionnel dans
exactement un alignement. Il est donc recommandé de lui demander a chaque passage de planifier les
cours optionnels ayant tous le méme nombre d'heures hebdomadaires.

On lance l'optimisation partielle (ainsi nommée dans les pages qui suivent) en cliquant sur la rubrique
'Optim. des zones partielles' du menu déroulant du bouton <Optimisation totale>, sur le ruban de l'onglet
'Planif. cours a option'.

B Definition of the subsets X
Selection of the subset Weekly periods Clusters Average occupancy Selected
Clazs level: Courses [*] Min. required [*] Min. required of the clusters Mum Per
Il - Scheduled B4 76 26 38 % (43/112) 17 5
Number of clusters: 24 Selected B4 3 1% 84 % [35/112) 133 3
Include clusters Available i} 0 0 i}
| Modify current student-course assi... E:b S :T;] I{;Vd ?;L’Id ;:‘1 b oL Opt. of subsets Cluster - Course - Matrix
. A
Ir_"?cked clusters: stud.-cours. alloc. i e 5 o s N g?é o j ::J( 3 |
il Optimigation Mo, (1-9), 3=most  [E1 506 |13 24 Stan a7 | Optimisation | | ok Fiesult of the optimisation: -
powerful opt. M1 HEREE 13 Kep 90 BESt" Current
2 Noumberof custers to be geol 20 12 14 [cau |2 Extended Opt Cancel e Cches
99 Mawx rumber of courses per Eeal 2@ 12 2l filar 22 Mark favourable clusters green Overbooked courses
cluster GiE] 2@ |12 g Elas I (34 Avvoid errors with double periods e Under booked caurses
0 Max Ma. of chaice changes g3 2[4 12 |Ander | T18 -
[Stud -Ca-Chi [l 20 25 Hero 1 q »
‘Weighting [D-SS] Q ethl 2(2 13 24 Sen 106 = -
55 E:;agnﬂl[r;énumb tudents el 212 12 25 Beck 7 Subject Les. Per Openperiods |Teacher Students 1 2 3 4 5 B 7 8 ~
= SREE = e @ ql 14 4 2 Goethe | 18(528]
45 E:&DDFS:"; UG RS | 2 13 8 SRR g2 15 |4 2 Bach  25(525 x*
gg Avoid choice changes hi2 202 |13 25 i 100 e 118 4 : An.der 1 [5:25] s =
(Student-Course-Chaice) rell 22013 21 [Mag 104 | |9 & |4 |2 Eit B |~
= ql 24 12 18 | Goethe |14 | |92 ¥ 4 2 Sl 22 (5:25) X:
[ 2@ (12 |2z (G (a0 | |57 4 |2 Gil R |*
re12 20 12 15 [sw |z [|ED 8 8 | Shak i
1 9 5 5 Fer 15(5-25] e
Ecol g 5 |& Smith 21(5-28) e
BIO1 10 |5 |5 Mobel 10(5-28) e
H1 13 5 5 Cer 12(5-28) we
Ecol 83 |5 |5 tars 22 (5-28) e
BIO1 9 &5 & Mend 10(5-28) e
FH1 55 5 5 Mew 11[5-25) "
H1 94 &5 A Talk 7 [5-25) e
L1 7 5 |& Cic 9(5-25) K
CH1 11 5 5 Curie: 9[5-25) w W
gl - Basic German 1 Cluster: 1 -~
Students: 18 Clashes: 0 Students: 55
Strahigla - Strahisla Clashes: 0
HighPark - HighPark v -

On peut subdiviser l'optimisation des zones partielles en trois phases:

1. déterminer les zones partielles
2. définir les consignes d'optimisation
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3. optimiser les zones partielles

Déterminer les zones partielles

Le choix des cours a option que l'optimisation partielle dewvra planifier simultanément est trés important
pour l'optimisation qui vient ensuite. Utilisez ici votre expérience et vos connaissances des spécificités
de wvotre école pour parvenir a un bon résultat.

Liste des cours a option
Cette liste affiche tous les cours optionnels du degré scolaire actif en ce moment, lesquels peuvent étre

sélectionnés pour l'optimisation des zones partielles. Il s'agit de tous les cours a option qui ont encore
des heures vacantes, c.-a-d. des heures qui ne sont pas encore planifiées dans des alignements.

Sub.  Sel  Per  Level Stud  Tea Lesz
gl 204] 12 18 Goethe |14
g2 204] 12 28 Bach 15
g3 204] 12 12 Ander 115
gl L1 (2041 13 26 Gri 95
ge L1 (2041 13 22 Sutt 95
g3 L] (2041 13 9 Girill a7
E1 1 |50E (13 24 Stan arv
k1 L1 506 13 13 kKep a0
h1 2121 13 2h Hero 10
ethl 2721 13 24 Sen 106
rell 2121 12 25 Beck 23
ard 2121 12 22 Mich ae
bio2 | [ 331 12 14 Foss i3
chi O] (23 12 2h Mend |74
il 33 12 ] Pas 116
el 33 13 14 Buck qa
ma A3 13 1a Gauszs 108
ml 1 (33 12 21 Eul il

Dans la colonne 'Hh.' (pour 'Heures hebdomadaires'), sont affichées toutes les heures hebdomadaires du
cours & option, les non encore planifiées étant entre parenthéses. La colonne 'Elév.' indique le nombre
d'éléves déja attribués au cours a option et la colonne 'Degré' affiche les degrés scolaires auxquels les
cours a option sont proposés.

La sélection des cours optionnels retenus pour I'optimisation partielle se fait en cochant simplement la
case 'Sél." (pour 'Sélection’).

Remarque: pas de limitation

Il n'y a a ce stade aucune limitation quant au nombre de cours a option sélectionnés pour l'optimisation
partielle. Si la zone partielle, c.-a-d. le volume de cours a option choisis, devient trop importante, la durée
de l'optimisation pourra étre fortement allongée. D'autre part, vous devez aussi étre attentif a ce qu'il n'y
ait pas de contradictions dans les consignes d'optimisation que vous avez déclarées pour la sélection
des cours a option.
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Si un éléwe a p. ex. quatre cours a option choisis dans la zone partielle et que vous ne voulez créer qu'au
maximum trois alignements, cela sera en principe irréalisable et vous serez averti au lancement de
I'optimisation par le message d'erreur suivant: 'L'éléve a trop de cours a option dans la zone partielle'.

Pour éviter pareilles contradictions dans les saisies, des informations trés utiles sont affichées dans la
partie supérieure de la fenétre 'Déterminer zones partielles’ (‘Planif. cours a option | Optimisation totale |
Optim. des zones partielles').

B 7 Definition of the subsets x
Gelection of the subset r Wweekly periods Clusters Average occupancy Selected
Class level: Courses [*) Min. required [*] Min. required of the clusters M Per
13 - Scheduled 0 0 i i g 5
Hurmber of clusters: 3 Selected 8 107 2 100 % [57/57)
Include clusters \ Available 1 19 7 89 % [51/57] .
e =

| Modify curent student-course assi...

Locked clusters: stud.-cours. alloc. ot 214 |13 18 Gosthe | 14

fist g2 24 |13 25 Bach |15
o Optimisation No. (1-9], 3=most |33 204 |13 12 Ander (115
o e gl 2 (13 (% |G %
5 El[t;rgtbenzr of clusters to be a2 214 13 72 Sutt s
8] 2/ (138 (Gl 97
4 f::j:t.er:umber of courses per = 515 13 19 = =

o Max No. of choice changes M1 5E |13 15 Fer 9

MR ER A E A EDERER R E A EE

iStud.-Co-Chl E1 5 (13 |24 [Stan |87
RE T M1 55 (13 [13  Kep |80
5 E::Bcporﬂlir;énumber of students X 565 13 5 o ;

CH1 508 13 9 Curie 1
45 Eee:acpoﬂ;as:-; number of students FHA 55 |13 5 = =
gg  Awvoid choice changes E2 3@ |13 & Shak |85
[Student-Courze-Choice] L1 505 (13 11 Sen aa
Close CH1 5[E |13 18 Mobel 92
bic2 33 13 19 Fozz 73

chl 3E 13 25 Mend 74 v

Dans l'exemple ci-dessus, ce sont les cours a option de 5 h. du 13e degré qui ont été sélectionnés: cela
représente en tout 8 cours a option (1ére colonne, 2e ligne). Ces 8 cours optionnels nécessiteront au
moins 10 heures hebdomadaires en alignement (2e colonne, 2e ligne). On peut en déduire qu'au moins
un éléve a choisi 2 cours a option dans ce choix, ce qui est aussi confirmé par Untis, qui indique qu'un
minimum de 2 alignements est requis (3e colonne, 2e ligne). Si la planification des cours a option
sélectionnés est possible avec 2 alignements, ceux-ci seront occupés par tous les éléves du 13e degré.
Cette occupation a 100% (57 sur 57 éléves) est affichée sur la 2e ligne de la 4e colonne.

Vacant', cela signifie non sélectionné et non planifié, en l'occurrence 21 cours a option (1ére colonne, 3e
ligne).

Sélection de cours alternatifs

Il faut évidemment aussi que tous les cours a option pouvant étre choisis comme cours a option
alternatifs figurent dans la liste des cours a option de I'optimisation partielle. Si I'éléve Oban peut p. ex.
choisir les cours optionnels d1, d2 et d3, il faut que ces trois cours optionnels aient été cochés
ensemble dans la liste.
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Reprise des alignements

Normalement, les alignements déja existants ne sont pas pris en compte par l'optimisation partielle.
Mais wvous pouvez aussi les reprendre comme point de départ pour créer les nouveaux alignements.

B Include clusters ot
B Definition of the subsets iﬁfibﬂftem =id 2eeEa Cancel
= el ol b suies! Clhazter Fer Courges [lezzong) A
Clazs level:
C13.1 2 gl ge g3
C13.2 2 gl g2 g3
Murnber of clugters: 0 5 E1 M1
Include clusters T2 . 5 E1 b1
| todify curent student-course azsi.. mot 2 geol ecol orel g3
Ti0_2 2 h1 ethl
T11_1 2 rell a2
T11_2 2 g3 ha re1l
T12 1 2 al hZ el W
gl 18 Goethe 14 4 12
g2 |25 |Bach 15 |4 12
gl 12 Ander 115 4 12

Si wous cliquez sur la touche [Reprise des alignmts], cela ouwe un dialogue ou est affichée une liste de
tous les alignements disponibles. Choisissez les alignements voulus et récupérez-les pour I'optimisation

partielle en cliquant sur [OK].

Définir les consignes d'optimisation

Hormis la sélection des cours a option , wvous disposez des possibilités suivantes pour définir vos

directives d'optimisation.



B Definition of the subsets >

Selection of the subset wieekly periods

Clazz level: Courzes [*] Min. required
13 - Scheduled B4 i
Mumnber of clusters: 7 S elected 18 10¢
Include clusters Available 1] 0

Eub. 5 Per | Lewel Stud  Tea Les.
204 12 18 Goethe 14
2[4 [12 25 Bach 15
2[4] [12 12 Ander 115
3E 2 21 Eul il
a2 16 Mend |80
a2 12 Buck, a2
33 (13 24 Foss 109
33 (13 7 Curie 110
a2 12 Car 16
a2 19 Colu 71
3 2 20 Foss 7
33 (13 25 Pas 107
ard (13 13 M eit 111
22 [12 Kl Ander | 7B
212 [12 24 Bach 7a
2] (13 12 Stan 102
22 (13 ] Smith 103
22 (13 9 Girill 105

.

FREE R R R R R A R AR E] R EE

1| Modify curent student-course azsi...
Locked clusters: stud. -cours. allac.
fiis ]
Optimization Mo, [1-9). 9=most 12
poterful opt. 1
MHumnber of clusters ta be "
created

b ax. number of courses per
cluzter

kax. Mo, of choice changes
[Stud.-Ca-Chl 1

YWw'eighting [0-93] o
55 F.eep min. number of students
PET COLTEE

45  Keep max number of students
pEr Course hil

Ayoid choice changes
[Student-Courze-Chaice] peql

Nlle attrib. cours a option - éléves
Si wous cochez cette case, les choix de cours des éléves qui ont déja été saisis ne seront pas pris en
compte par l'optimisation.

Alignmts fixés: attrib. crs-éléves reste
Si wous cochez cette option, I'actuelle attribution des éléves ne sera plus modifiée dans les alignements
fixés.

Degré d'optimisation

Le chiffre que wous déclarez dans ce champ va déterminer I'étendue de la recherche de solutions: plus le
chiffre indiqué ici est élevé et plus le nombre de combinaisons examinées par Untis pour trouver LA
bonne solution sera important. Les valeurs permises vont de 1 a 9. Avec 9, aucune combinaison ne sera
négligée.

Nombre d'alignements a créer

Indiquez dans ce champ le nombre maximum d' alignements de cours a option qui dewront étre formés.
L'optimisation cherchera alors une solution permettant de planifier tous les cours & option de la zone
partielle dans ces alignements.

Remarque: nombre minimum d'alignements
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Vous avez besoin d'au moins autant d'alignements qu'il y a au maximum de choix de cours d'un éléwe,
afin d'éviter qu'il y ait des collisions d'éléves. Par conséquent, si un éléve a p. ex. déclaré 12 choix de
cours différents, il vous faudra aussi au moins 12 alignements.

Nombre cours a option max par alignement
Ce champ wvous permet de limiter le nombre de cours a option maximum devant étre planifiés dans un
alignement.

Nombre max de collisions

Normalement, on s'efforce de trouver des solutions avec lesquelles aucun éléve ne dewra suivre deux
cours d'un méme alignement, puisque dans ce cas I'éléve serait contraint de choisir au moins un autre
cours optionnel, donc de modifier son choix.

S'il n'est toutefois pas possible de trouver une solution sans qu'il y ait de telles collisions d'éléves, vous
pouvez aussi rechercher des solutions avec lesquelles il faudra que certains éléves modifient leurs choix.
Dans ce cas, déclarez dans ce champ le nombre maximum de modifications de choix de cours
optionnels que wous autorisez.

Parameétres de pondération

Les paramétres de pondération vous permettent de moduler l'importance que l'optimisation dewra
accorder a certains critéres: a coté des pondérations pour respecter le nb. min. et max. d'éléves par
cours a option, on peut aussi pondérer limportance avec laquelle les collisions d'éléves seront a éviter.

Une fois que wous étes satisfait avec votre sélection de cours a option, cliquez sur la touche [Continuer]
pour lancer |' optimisation des zones partielles proprement dite.

Remarque: contrdle de plausibilité

Vos données sont alors analysées quant a leur plausibilité: vous serez informé par un message sur les
éwventuelles erreurs et pourrez consulter une liste d'avertissements quant & certaines incohérences. A
wvous alors de décider de poursuivre sans changer vos consignes ou seulement aprés en avoir modifié
quelques-unes.

Optimiser les zones partielles

S'il n'y a plus aucune contradiction dans vos saisies pouvant empécher une optimisation, la fenétre
d'optimisation des zones partielles s'ouwre pour vous permettre de réaliser ou d'interdire des attributions
de cours optionnels aux alignements et de lancer I' optimisation proprement dite.

Dans la partie supérieure droite de la fenétre, on peut consulter le statut, c.-a-d. la situation des données
se rapportant aux solutions trouvées pendant et aprés une optimisation. Aprés Il'optimisation, la touche
[OK] permet d'enregistrer les résultats de l'optimisation ou des saisies faites manuellement. La touche
[Annuler] permet d'annuler tous les résultats obtenus jusqu'a ce point et de revenir a la précédente
fenétre de dialogue.
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F o

== Opt. of subsets Cluster - Course - bMatrix

LiA2w ERG ,
| Optinisation | | K | ge?tu“ of tfézﬁueprt:?lsatmn: -
result
Estended Opt. Caricel
Clazhes
b ark. favourable clusters green Overboaked courses
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-
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ha o2 2 Azim 4 [5-28) e
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Heidi - Heidi Clazhes: 2
Barnbi - B ambi Shir: h2 /4 rell
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Vous pouvez wir, dans le cadre central de la fenétre, une matrice cours optionnels - alignements
simplifiée, avec les cours a option de la zone partielle et les alignements qui dewont étre complétés par
l'optimisation des zones partielles. Dans la colonne 'Eléves’, il y a les nombres d'éléves qui suivent
chaque cours et, entre parenthéses, les min/max d'éléves que vous avez déclarés, les excés étant
signalés en rouge et les insuffisances en vert.

Dans le cadre inférieur, il y a les éléves du cours a option activé, avec le détail des éventuelles collisions
et, pour l'alignement sélectionné, le nombre d'éléves et le détail des éventuelles collisions.

Si wous avez repris des alignements dans I'optimisation partielle, les cours a option desdits alignements
sont naturellement déja transcrits sous forme d'un 'X dans le cadre central de la fenétre et ils ont de
surcroit été fixés, afin de préserver les attributions déja réalisées.

Ici vous pouvez aussi attribuer manuellement certains cours optionnels a des alignements ou verrouiller
des alignements (blocages) par rapport a certains cours. Vous serez en plus informé sur la pertinence
de l'attribution que vous envisagez de faire. Comparez pour cela les ' fonctions de la barre d'outils '
décrites plus loin.
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La durée d'une optimisation dépend avant tout des facteurs suivants:

e nombre de cours a option et d' alignements ,

structure des choix de cours des éléves,

e fixations, blocages (accroissent significativement la durée),
e variante d'optimisation (standard ou élargie),

e nombre d'optimisations .

Pour votre premiere optimisation, utilisez l'optimisation standard (touche [Optimisation]). Si aucune
solution satisfaisante n'est trouvée, faites un essai avec l'optimisation élargie (touche [Optim. élargie]).

Remarque: fixations, blocages

Si vous avez recouru aux fixations ou aux blocages pour certains cours a option ou alignements, ceux-ci
n'auront plus la méme valeur que les autres et le nombre de combinaisons a explorer pourra fortement
grimper (d'un facteur cent, wire nettement plus !).

Une fois I'optimisation terminée, vous pourrez examiner les solutions proposées et choisir celle qui vous
sied dans le menu déroulant 'Meill. solution'. A noter qu'aprés le no de la solution, sont indiqués entre
parenthéses le nombre de collisions et le nombre de cours a option en sureffectif ou en sous-effectif.

Remarque: nombres contradictoires

Si les indications min/max d'éléves pour un cours a option ne sont pas réalistes, eu égard aux choix de
cours des éléves, Untis calcule les min/max idéaux pour ledit cours, ce qui implique que les écarts de
sureffectif ou de sous-effectif seront déterminés en fonction de ces min/max idéaux et pourront donc
varier par rapport a ceux affichés dans la matrice 'Cours a option - alignements'.

Si, par exemple, vous avez déclaré un minimum de 5 et un maximum de 25 éléves pouvant suiwe un
cours a option et que ce cours n'a en réalité été choisi que par 3 éléwes, il ne pourra y awvoir, aprés
optimisation, que ce maximum de 3 éléves qui le suivent. Ce cours serait donc signalé dans la matrice
cours a option - alignements comme étant en sous-effectif, alors qu'il ne serait pas comptabilisé comme
tel dans I'encadré 'Résultat de l'optimisation’ de la fenétre 'Optim. zones part.".

3.3.3.3.1 Les fonctions de la barre d'outils

Vous pouvez contrdler I'optimisation avec les fonctions suivantes de la barre d'outils:

a2

Opt. of subsets Cluster - Course - Matrix
wldlaw BEG®.
Ajouter cours optionnel a I'alignement
Cette fonction permet d'ajouter un cours optionnel a I'alignement: sélectionnez le cours a option et

I'alignement souhaités et cliquez sur le bouton <Ajouter cours optionnel a I'alignement>. On peut aussi
tout simplement double cliquer sur le cours a option pour I'attribuer a I'alignement actif.



Remarque: fixer un cours a option

Si vous woulez que cette attribution 'cours optionnel - alignement' ne soit plus modifiée par une prochaine
optimisation, vous devez fixer le cours a option a l'aide du bouton <Fixer cours a option dans
I'alignement>.

Enlever cours optionnel de I'alignement

Pour retirer un cours a option d'un alignement, sélectionnez le cours a option et I'alignement concernés,
puis cliquez sur le bouton <Enlever cours optionnel de I'alignement>. On peut aussi tout simplement
double cliquer sur le cours a option pour le retirer de I'alignement.

Fixer un cours a option dans un alignement

S'il faut absolument qu'un certain cours a option reste dans un certain alignement, il suffit d'ajouter ledit
cours a l'alignement voulu, puis de fixer cette attribution en cliquant sur le bouton <Fixer cours a option
dans l'alignement>. Un cours optionnel ainsi fixé est signalé par un * (astérisque).

Exclure un cours a option d'un alignement

Pour éviter qu'un cours a option soit planifié dans un alignement bien précis, sélectionnez la cellule a
I'intersection du cours a option et de l'alignement concernés, puis cliquez sur le bouton <Exclure cours a
option de l'alignement>. De la sorte, I'optimisation ne planifiera jamais ce cours optionnel dans
I'alignement dont il a été exclu.

Cette exclusion est signalée par une barre oblique /' dans la cellule concernée.

Alighements adéquats en vert

Cette fonction signale sur fond vert tous les alignements auxquels les différents cours a option pourraient
étre attribués, les consignes d'alignements étant bien sir prises en compte.

Comme alternative a cette fonction, vous pouvez aussi cocher la case 'Alignements adéquats en vert'. Le
cas échéant, ce n'est qu'en cliquant sur une cellule d'une ligne de cours a option que les alignements
propices a ce cours seront affichés sur fond vert.

Optimisation / Optimisation élargie

Deux variantes sont proposées pour l'optimisation, lesquelles reposent en principe sur le méme
algorithme, mais la premiere est plus rapide, car elle considére comme équivalentes de nombreuses
combinaisons et ne les réexamine donc pas une nouwelle fois.

Par rapport a I'optimisation rapide, l'optimisation élargie tient en plus compte des critéres suivants:

e deux cours a option paralléles peuvent étre planifiés dans un méme alignement,

¢ si des professeurs ont déja été déclarés dans des cours a option paralléles, ces cours ne seront pas
considérés comme équivalents.

Sauter les combinaisons
Si aucune solution n'est trouvée au bout d'un certain temps, l'optimisation sautera automatiquement les

combinaisons concernées. De plus, cette fonction permet également d'accélérer I'optimisation en
sautant manuellement certaines combinaisons.
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Interruption de I'optimisation

En cliquant sur ce bouton, on interrompt I'optimisation, les solutions trouvées jusqu'a ce stade restant
préservées.

3.3.3.3.2 Exemple d'optim. des zones partielles

Nous allons maintenant vous présenter brievement un exemple d'utilisation de l'optimisation partielle.
Ouwrez a cette fin le fichier 'KursDemo.gpn', que vous avez regu lors de l'installation d'Untis.

Sur le ruban de I'onglet 'Planif. cours a option', commencez par annuler toutes les attributions de cours a
option existantes en cliquant sur le bouton <Annuler crs opt choisis>, ainsi que tous les alignements
existants en cliquant, dans la 'Matrice cours a option - alignements’', sur le bouton <Supprimer
I'alignement> (aprés avoir bien sdr sélectionné tous les alignements), puis lancez I' optimisation partielle
en cliquant sur 'Optimisation totale | Optim. des zones partielles'.

Dans la fenétre de dialogue 'Déterminer zones partielles', comme il n'y a plus d'alignements, toutes les
heures hebdomadaires des cours a option restent a planifier, ce qui fait que la liste des cours optionnels
de ce dialogue comporte I'ensemble des cours a option de notre école.

Comme premiére étape, nous woulons planifier tous les cours a option de 5 h. hebdomadaires. Pour cela,
trions en premier la liste des cours a option d'aprés les nombres d'heures, en cliquant sur la cellule d'en-
téte de la colonne 'Hh.' Ensuite, sélectionnons par cliquer glisser tous les cours a option de 5 h., puis
marquons cette sélection en appuyant sur la barre d'espacement ou en cochant la case 'Sél.".

B Definition of the subsets *
Selection of the subset ‘Weekly perinds Clusters Average occupancy Selected
Clazz level: Courzes [*] Mir. required [*] Min. required of the clusters Mum Per
I - Scheduled Ed TE 25 3B (43112 13 5
15 3
MNumber of clusters: 21 Selected 56 29" 107 83 % (33112 28 2
Include clusters Aoal n i i ]
| Modify current student-course assi.. Sub. { ool | Per vel |Stud | Tea Les. ~
Locked clusters: stud.-cours, alloc, | EE01 i 505 2 Sith 8
it BlO1 58] 10 Mabel 10
g Dptimisation No. [1-9), 9=mast | H1 518 12 | Cer 13
bvbeoh Ecol) 515 22 Maw 89
3 Numberof clusters to be ' BIOT 5(5) 10 [Mend |91
. p PH1 5[5 11 [Mew |93
99 Clj:t.el’:um ElOF COLrzes per H_I 5 [5] ? Tnlk 94
n Max. Mo, of choice changes L 53] 3 Cic 7
[Stud.-Co-Chl CH1 58] 9 Curie 1
Weig':ing el —— PH1 5(5) 3 |Ga |12
eep min. tumber of students
NG EZ 5[5 g Shak |85
. el e L1 5(5] 1 Sen as
Rl oot [+ 5(5) 16 |Nobel |92
g Avoid choice changes bio2 13 Foss 73
[Student-Course-Choice) chl 3@ 12 25 Mend 74
Close il 33 12 5 Paz 116
el 3E 13 19 Buck 98
mZ 3@ 13 18 Gauss 108 v

Tentons a présent de nous en sortir avec trois alignements et tapons pour cela '3' dans le champ
'Nombre d'alignements a créer'.
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Passons a I'étape suivante en cliquant sur la touche [Continuer]. Comme il n'y a ni erreurs, ni
avertissements signalés, nous basculons dans la fenétre ' Optim. zones part. . Puisque nous n'avons
pas de consignes particuliéres a donner, nous allons lancer I'optimisation en cliquant sur la touche

[ Optimisation ].

Une demi-seconde plus tard, Untis a déja trouvé une solution qui ne crée aucune collision et affiche
fierement dans un message: 'Optimisation terminée - Solution trouvée'. Confirmons ce message en
cliquant sur la touche [OK]. Nous pouvons maintenant woir dans la ' Matrice cours a option - alignements
', comment ces cours optionnels ont été planifiés dans les alignements.

'I‘ Opt. of subsets Cluster - Course - Matrix

| Optimisation | | ok | g‘eiiu“ of tgzru_:ep:tmlsatmn: -
result
Extended Opt. Cancel
Clazhes
h ark. favourable clusters green Overbooked courses
Avoid erars with double periods Under booked courses
-
Subject Les. Per Openperiodz | Teacher |Studentz | 1 2 3 A
h1 m 2 2 Hero 25525 w”
et e 2 2 Sen 24 [5-25] "
ard e 2 2 kich 23 [5-25] e
g3 ¥4 z Grill 3[5-29] A £ Optimisation completed - Solution
hZ ol 2 2 Agim 25 [5-25] e ¥ found
rell s 2 2 kg 15 [5-25] e
al 14 4 2 Goethe 18 [5-28]
hZ a1 2 2 Grill 21 [5-25] O
rel? 22 2 Stu 16 [5-25]
al 95 4 2 GEri 26 [5-25]
pebZ ni: 2 2 Ander 13 [5-25]
Ecol a A A Smith 21 [5-25]
BlO1 o A g obel 10[5-25]
H1 13 & 5 Cer 12 [5-25]
Ecol 23 A A b ars 22 [5-25]
BlO1 )| A A tend 10[5-25] "
h1 - Basic Higtroyp 1 Cluster: 1 ~
Studentsz: 25 Claghes: 0 Studentz: 49
Heidi - Heidi Clazhes O
Sugie - Susie
Shir - Shir W

Revenons a la fenétre 'Optim. zones part.', cliquons sur la touche [OK] et validons par [Oui] la question
'Enregistrer les alignements de cours ?', ce qui nous raméne au dialogue ' Déterminer zones partielles '.
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Pour I'étape suivante, nous voulons qu'Untis planifie tous les cours optionnels de 3 h. et nous aimerions
voir s'il était possible de s'en sortir avec seulement 2 alignements. Ainsi que nous venons de le faire pour
les cours de 5 h., marquons tous les cours de 3 h., tapons "2' dans le champ 'Nombre d'alignements a
créer', puis cliquons sur la touche [Continuer]. Un message nous informe alors que 47 éléves ont trop de
cours a option pour la zone partielle que nous awvons choisie, a savoir 3, alors que nous n'avons autorisé
que 2 alignements. Cliquons sur la touche [Annuler] dudit message et tapons '3' a la place de '2' dans le
champ 'Nombre d'alignements a créer'. Un clic sur la touche [Continuer] et la confirmation du message

par [OK] nous fait basculer dans le dialogue d'optimisation.

n

Selection of the subset ‘Weekly periods Clusters Ayerage occupancy Selected
Clazs level: Courzes [*] Min. required [*] Min. required of the clusters Mum Per
Il - Scheduled 17 15 3 EE % [75/112) 15 3
Mumber of clusters: 0 Selected 15 g i 75 % [85/112)
Include clusters Auvailable 32 14 g 84 % (95/112)
| Modify curent student-course assi... Sub. |Sel Per |Level |Stud |Tea. Les. G
el 3E 12 12 Car 16
il 3E 12 21 Eul 70
g Optimisation No. (1-9), 9=most | m2 3@ 2 13 Colu 71
poterful opt. hiol 3031 12 20 Foss 72 B Data analysis X
2 Number of chisters o be bio2 3@ 12 19 Foss |73 || Enos 0 e
y corot chi 33 12 |25 |Mend |74 || Wamings 47
R i e 33 12 |16 |Mend |80 Print
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15tud.-Co-Chi el 3@ 13 19 Buck 38 TR N
‘wigighting [0-99) - 33 13 5 Pas 107 o Tex -
5 Keep min. number of students = 30 13 18 Gause 108 1 Student haz t.oo many F:ourses in thiz subzet
Per course - Students: Talisker - T alisker
7 e vl bial 3@ 13 24 Foss 109 N ol 9
45 p::acponazr; vl of szt |, e BEE 7 Curie 110 o. of courses: -
. 2 Student has too many courses in this subset
g9 Avoid choice changes Bl SRS = b i Students: Laphroaig - Laphroaig
[Student-Courge-Choice) il 33 12 [} Paz 116 e =
, ot | O |44 12 |18 |Gosthe 14 S .
Close @ 0O 44 12 5 Bach 15 3 Student has too many courses in this subset
Students: § -5
of | O 4413 | |Gi % . = ef” = Ca'_’ag ==
@ | O 4w 13 2 |sa s ||| PP v
a3 [ 44 13 | Grill 97
a3 [ 404 12 12 Ander 115
arl O |2@& |12 13 Rub 17
[l

Mo 19 Callasn 1a

ronl

Cliquons sur la touche [Optimiser] et patientons une demi-seconde pour avoir la solution, que nous
enregistrons en cliquant sur la touche [OK] du message 'Optimisation terminée - Solution trouvée'.

Pour la prochaine étape, nous voulons planifier ensemble les alignements de 4 h. et de 2 h. Nous
marquons a cette fin les cours a option correspondants et faisons une tentative avec seulement 4
alignements. Aprés un clic sur [Continuer], nous apprenons qu'un éléve a 6 cours a option dans la zone
partielle. Nous faisons par conséquent une nouwelle tentative en indiquant 6 alignements au lieu de 4,
laquelle est concluante, puisqu'il n'y a pas de message d'avertissement et que nous basculons dans la
fenétre d'optimisation.

Peu aprés le lancement de I'optimisation, une solution (avec certains cours en sureffectif) est trouvée,
mais Untis ne s'en satisfait pas et poursuit ses calculs. Peu apreés, il trouve une solution qui ne provoque
aucune collision et peut donc afficher 'Optimisation terminée - Solution trouvée'. Nous cliquons sur [OK]
pour enregistrer les alignements et voyons qu'il reste uniquement les 2 h. hebdomadaires d'allemand qui
ne sont pas planifiées.

Nous pourrions donc, via la planification des zones partielles, planifier ces heures restantes d'allemand
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dans un nouvel alignement. Dans ce cas, le résultat sera bien sir aussi visible dans la matrice 'Cours a
option - alignements’.

T - - .
% Course-Cluster-Matrix

3.34

8 [(RERE@M =& 0@ -
El "1 Only avail. periods 38 Penodsiwesk 0 Claghes
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On peut aussi utiliser I' optimisation totale, qui est une alternative a I'optimisation partielle et dont le
principal atout est d'exécuter toutes ces étapes automatiquement et en moins de 2 min. (pour le fichier
KursDemo.gpn).

Optimisation de plusieurs degrés

Si vous devez planifier les cours a option de plusieursdegrés scolaires(ou niveaux), vous pouvez soit
lancer le traitement pour tous les degrés a la fois, soit le lancer pour chaque degré. Laquelle des deux
possibilités va livrer les meilleurs résultats dépendra de la structure de vos choix de cours.
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Si vous n'avez que peu, wire aucun cours a option ne concernant que I'un ou l'autre degré, il est
généralement plus judicieux d'optimiser séparément chaque degré. Sinon, nous recommandons
d'optimiser tous les degrés a la fois.

Partager un alignement selon le niveau

A ®& 5O &.

b [T

S'il'y a, aprées I' optimisation des cours a option , essentiellement des cours a option de plusieurs
niveaux dans un alignement, il est souvent préférable, du moins pour la future optimisation de I'horaire,
de scinder l'alignement en plusieurs alignements basés sur les degrés a l'aide de la fonction <Partager
alignement selon niveau> de la fenétre ' Matrice cours a option - alignements '. Cela permet dans
beaucoup de cas de solutionner des associations inutiles entre cours, qui ne font que restreindre les
possibilités de l'optimisation de I'horaire.

Degrés avec I'optimisation totale

Pour planifier séparément les cours optionnels de différents degrés, choisissez le degré dans la partie
supérieure droite de la fenétre.

i execution of the optimisation of subsets *

Start optimization

Clazs level:

3

Add courzes to locked
Clugters

Degrés avec I'optimisation partielle

Awvec |' optimisation partielle , vous disposez de bien plus de flexibilité pour planifier des cours a option
de plusieurs degrés, puisque vous pouvez choisir explicitement quels cours optionnels seront a
optimiser.

Voyons brievement les trois possibilités dont vous disposez.

1. Commencez par ne créer des alignements que pour les cours a option qui concernent tous les
degrés. Ensuite, ajoutez a chacun de ces alignements les seuls cours a option qui le concernent. Pour
cela, reprenez les alignements déja formés dans chaque optimisation.

2. Optimisez d'abord tous les cours a option du premier degré, ensemble avec ceux concernant tous les
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degrés. Planifiez ensuite le degré suivant, tout en incluant les alignements que vous venez d'optimiser.

3. Vous pouvez aussi opérer de maniére tres différente en optimisant, par exemple, tous les cours
optionnels de 5 h. pour tous les degrés, les alignements pour les autres cours a option étant ensuite
créés séparément pour chaque degré.

3.3.5 Optimisation pour des périodes

Avec l'option 'Horaire depériode, Untis vous permet d'élaborer des horaires personnalisés pour différentes
périodes de I'année.

Cela permet, par exemple, de proposer aux éléves une palette de cours a option du 2e semestre
totalement différente de celle du premier semestre avec, bien sdr, un horaire spécifique a chaque
semestre.

Planification des périodes sur I'année

Un outil de planification important pour le fractionnement de I'année scolaire est le traitement
'Planification périodes/an’, lequel permet de répartir facilement les cours sur les différentes périodes,
c'est-a-dire, par exemple, d'attribuer les cours a option au premier ou au second semestre. Vous
trouverez une description détaillée de la fenétre de ce traitement dans le ch. 'Planification de périodes
sur I'année’ du manuel 'Horaire variable'.

La 'Planification périodes/an’, en liaison avec l'option 'Planification des cours a option', weillera, lors de
I'optimisation des attributions des cours optionnels, a ce que la charge de cours de chaque éléve soit
équilibrée durant toutes les périodes, tout en utilisant harmonieusement les cours alternatifs.

Des criteres de pondération spécifiques permettent de moduler la répartition des cours a option pour
chaque éléwe.

Remarque: attributions de cours a option fixées
Afin de ne pas perdre les attributions de cours optionnels réalisées aprés la création des périodes, les
choix de cours a option correspondants sont automatiquement fixés lors de la création des périodes.
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7% Year's planning in terms
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Une fois que les cours a option ont été répartis sur les périodes, wous avez deux possibilités.

Optimisation des alignements que selon périodes

Encore avant la création des périodes, lancez I'optimisation standard et, dans la fenétre de dialogue
'Optimisation standard', cochez la case d'option 'Optim. alignements que selon périodes'. Ceci permet
d'empécher que des cours a option qui n'ont pas lieu ensemble dans aucune période soient planifiés
dans le méme alignement.

Optimiser les périodes séparément
Avant la formation des alignements, créez encore les deux périodes a l'aide de la touche [Former

périodes], puis optimisez-les séparément en lancant I'optimisation des cours a option pour chacune
delles.

Remarque: cours a option avec 0 h. hebdomadaire

Les cours a option seront transcrits avec 0 h. hebdomadaire dans les périodes ou ils n'ont pas été
préws, ce qui vous permet de garder une we d'ensemble sur tous les choix de cours optionnels des
éléves pour chacune des périodes.
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3.3.6

Une optimisation de ces attributions de cours a option ayant déja été faite précédemment dans la fenétre
'Planification périodes/an’, certains choix de cours a option ont déja été fixés, puisqu'ils ne doivent plus
étre modifiés par l'optimisation des cours a option. Toutefois, si vous woulez quand méme modifier une
attribution de cours a option malgré la fixation, vous devez commencer par annuler la fixation du choix de
cours a option avant d'attribuer difféeremment le cours a option concerné. Ce faisant, il faudra toujours
wvous rappeler qu'un tel changement ne sera réalisé que dans la période active, mais qu'il dewra
éventuellement aussi étre pris en compte pour d'autres périodes, ou il aura aussi des incidences, p. ex.
sur le nombre total d'heures hebdomadaires de I'éléve durant ces périodes.

Remarque: copie de périodes

Nous wvous déconseillons de faire des modifications dans les choix de cours a option aprés avoir formé
les périodes. Si cela ne peut pas étre évité, vous pouvez tres facilement copier un choix de cours a
option dans n'importe quelles autres périodes en utilisant le bouton < Copie dans périodes > de la
fenétre 'Cours a option choisis par les éléves'.

Cours a option et optimisation d'horaire

A la fin de votre travail avec la planification des cours optionnels, vous dewriez avoir déclaré tous les choix
de cours a option des éléves et disposer d'une série d'alignements possédant chacun des cours a option
a planifier simultanément. Il s'agit donc maintenant de placer dans le temps lesdits cours et
alignements, c.-a-d. de les planifier dans votre horaire, tdche qui est réalisée par I'optimisation des
horaires.

Lors du lancement de 'optimisation de I'horaire, il y a deux options affichées dans le dialogue de
I'optimisation concernant 'option 'Planification des cours a option' qui s'averent pertinentes, a sawoir:

Redéfinir les alignements
Si cette case d'option est cochée, tous les alignements créés seront supprimés et une nouwelle
optimisation totale sera lancée. Ce n'est qu'aprés cela que l'optimisation de I'horaire s'enclenchera.

Optimiser cours séparémt

Si cette case d'option est cochée, tous les cours qui ne sont pas des cours a option seront
automatiquement ignorés dans un premier temps, aprés quoi les cours a option seront optimisés jusqu'a
ce qu'il n'y ait plus d'amélioration possible. Ensuite, les cours classiques seront a leur tour optimisés et
I'noraire complet élaboré.
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Veillez a ce qu'il n'y ait pas d'indications contradictoires parmi les cours a option d'un alignement, p. ex.
un cours optionnel a donner en heures doubles et un autre en heures simples, ce qui pourrait fortement
détériorer les résultats de I'optimisation.

Remarque: consignes d'alignements

Les consignes d'alignements offrent une possibilité d'éviter de telles détériorations: déclarez une
consigne d'alignements pour les heures simples et une autre pour les heures doubles, en précisant que
les cours a option de I'une des consignes ne peuvent pas étre planifiés dans le méme alignement que
ceux de l'autre consigne.

Il'y a en principe deux méthodes différentes pour I'optimisation des horaires.
Les alignements peuvent étre éclatés

Si Untis est autorisé a modifier les attributions de cours optionnels aux alignements, vous pouvez lancer
de suite I'optimisation de I'horaire, puisqu'un alignement n'est rien d'autre qu'un groupe de cours
simultanés, de sorte que I'optimisation par placement mettra tous les cours a option d'un groupe de
cours simultanés a un méme moment dans I'horaire, l'optimisation par permutations pouvant encore les
déplacer au besoin.

Les alignements ne peuvent pas étre éclatés
Si wvos alignements doivent a tout prix rester préservés, vous pouvez transformer tout ou partie d'entre eux

en couplages dans le dialogue ' Matrice cours a option - alignements . Cela vous donnera I'assurance
que tous les cours a option d'un alignement seront planifiés dans I'horaire aux mémes moments.

L4 TR2EEH «5 roe.
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4.1

Remarque: couplages en groupes (de cours) simultanés
Vous pouvez réaliser l'opération inverse en cliquant sur 'Fichier | Fonctions d'aide | Couplages en
successions de cours'.

Attention: alignements fixés

En fixant des alignements, tous les cours a option de ces alignements seront également fixés, ce qui
signifie qu'ils ne pourront plus étre déplacés par I'optimisation par permutations, ce qui est une limitation
drastique de l'optimisation.

Planification des examens

Durant I'année scolaire, des examens (ou épreuves) ont lieu a des moments déterminés: ils sont a
considérer comme des événements ponctuels. La saisie d'une échéance pour un examen implique des
conséquences immédiates sur les cours réguliers, qui devraient si possible se poursuiwe sans
dérangements. Généralement, si les éléves suivent ensemble I'essentiel d'un cours et sont donc
rassemblés en véritables classes, le cours concerné et ayant lieu en méme temps que I'examen tombe,
puisque tous les éléves de cette classe dewont faire cet examen.

Mais s'il s'agit d'éléves qui ont librement choisi leurs cours optionnels, le planificateur aura besoin des
informations suivantes:

a quels cours a option I'examen est-il destiné ?

quels éléves de ces cours a option doivent faire I'examen ?

quels cours a option ont lieu en méme temps que I'examen, étant bien entendu qu'il ne s'agit que des
cours a option dont au moins un éléve doit faire I'examen ?

e combien reste-t-il d'éléves non concernés par I'examen dans les cours a option concernés par
'examen ?

C'est ici que la planification des examens intenient et délive exactement toutes ces informations au
planificateur. Au coeur de la planification des examens il y a la fenétre de dialogue ' Planification des

examens ', qui vous permet d'associer en méme temps cours a option et examens, ainsi que la fenétre '
Examens', qui vous fournit toutes les informations pertinentes pour tous vos examens.

La fenétre 'Planification des examens'

On ouwvre la fenétre 'Planification des examens' en cliquant sur 'Examens | Planification des examens' de
I'onglet de ruban 'Planif. cours a option'.




Planification des examens 109

% Exam scheduling - b0 x
OF %% %o -
Class level Stat. codefs] Date Transfer Exam Period  Total Exam  Femaining  Mo. of courses | Examrcourses -
] = = Ma-1 58 58 0 3 2
Class Chisters p— (e Tu2 85 65 0 4 ]
’ﬁ Selection... 1= Duration w3 3 L 0 5 o

Th-4 Eo S 0 7 7

Subiect | Total |ekl |wrl |oel |d3 |l |ethl |KI k2 |g2 |KI |dI @ k2 |sm2 ||FS oI o g D
Teacher Colu | Marx |Callaz Ander Heo | Sen Beck |Mich Asim Mag |Goethe |Gill S | Ander 538 50 50 0 8 4
Classles) 12 12 [12 12 [13 |13 [12 |1z |13 13 |12 12 12 |13 ||3uT & 0 2 1
Evam 12 14 | 8| 12 =5 a4 [ 17| 25 15[ 18 a1 18] v ) ety e U 4 4
Remaining 0 0 o o o0 0 0o o a4 a4 o 00 o0 o 9 & & o 2 m
Total 12 14 20| 8| 12 25 a4 | 17| 25 15 18] a 15 || A0 8O ED U 4 3
Clashes 10 14 20/ 8 12 2 24 & 17 2 15 18 a1 15 13 |[Med L 0 ! 0

Tu-2 a3 a3 0 3 0
e 7w 76 0 5 5
- [T S 0 5 2
Frs g & 0 & 2

Students Cla.  Subject Les. A |sak BE 56 0 4 o
Talisker 12 K 3 Su? 15 15 0 1 1
Laphroaig 12 K1 23 2 102 102 1] B o
Glen€ gin 12 K 3 9 @ 9@ 0 5 1
Fulteney 12 k1 23 10 34 34 1] 2 1
Tulbardine |12 k1 3 Mol 5 & i 5 ]
Bruichladdich |12 kuZ 3 Tu2 o i 5 ]
Oban 12 k2 & wed | 112 112 0 5 3
Lagavulin 12 ku2 86 Th-4 83 a3 1] 5 0
Fettercaimn 12 kuZ 86 Fr-& B9 B9 a 3 1]
Strakisla 12 k2 = Sak 52 82 0 5 2
Talisker 12 di 11 v |[su? a7 0 3 1) v

Cette fenétre permet de planifier un examen en vous simplifiant la saisie des points suivants:

¢ |e regroupement de cours a option pour lesquels un examen pourra awir lieu en méme temps,

¢ |e choix d'une échéance , a laquelle I'examen préw pourra avoir lieu.

Cette fenétre vous fournit également pour tous les cours optionnels ayant rapport a I'examen: des
renseignements sur les éléves concernés, le nombre exact d'éléves et les éventuelles collisions d'éléves.

Remarque: matrice cours a option - cours a option

En cliquant dans la barre d'outils de lancement rapide sur le bouton <Apergu> ou <Impression>, vous
pouvez éditer une matrice cours a option - cours a option. Cette matrice fournit par tranche de deux
cours optionnels a la fois le nombre d'éléves qui prennent part aux deux cours et le nombre de collisions
qu'il y aurait au cas ou un examen aurait lieu en méme temps pour ces deux cours.
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Regroupement de cours a option

Ajouter des cours optionnels

Pour I'ajout de cours optionnels a un examen, cliquez sur le bouton <Ajouter cours optionnel a

I'examen>, choisissez un ou plusieurs cours et validez par la touche [OK], aprés quoi vous verrez les
informations suivantes sous forme de grille:

e Examen: les nombres d'éléves issus de chaque cours a option concerné par I'examen qui
prennent part a cet examen.

¢ Reste: les nombres d'éléves issus de chaque cours a option concerné par I'examen qui ne

prennent pas part a cet examen.

¢ Total: le nombre total d'éléves qui suivent les cours a option concernés.

¢ Collisions: le nombre de collisions d'éléves découlant de chacun de ces cours optionnels,
dont le détail peut étre consulté dans le cadre inférieur.
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Remarque: ajouter un a un des cours optionnels

Si vous ajoutez un a un des cours optionnels a un examen, c.-a-d. si vous répétez plusieurs fois I'étape
décrite ci-dessus pour chaque cours a option, Untis n'affichera dans I'encadré des cours a option que
ceux qui ne vont pas générer de collisions d'éleves avec les cours optionnels déja déclarés pour
I'examen. Cette méthode facilite donc le choix de cours a option pouvant simultanément étre ajoutés a
un examen.

Etant donné que les alignements dewvraient en principe étre libres de collisions, vous avez aussi la
possibilité d'attribuer a un examen tous les cours a option d'un alignement en cliquant sur la touche
[Sélection] de I'encadré 'Alignemts’. Pour ajouter d'autres cours a option, cliquez simplement de nouveau
sur le bouton <Ajouter cours optionnel a I'examen>.

Enlever des cours optionnels

Pour enlever des cours optionnels d'un examen, cliquez sur une cellule d'une colonne de la matrice
affichant les cours optionnels pour l'activer, puis cliquez sur le bouton <Enlever cours optionnel de
I'examen>.

Nouvel examen

Si vous wulez vider la fenétre et en effacer vos derniéres saisies afin de la préparer a recewoir un nouvel
examen, il vous suffit de cliquer sur le bouton <lInitialiser la planification>.

Pas tous les éleves
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S'il ne faut pas que tous les éléves des cours a option concernés par un examen prennent part a cet
examen, vous devez indiquer a Untis lesquels (et dans quels cours a option) sont corvéables.

Pour cela il existe le code statistique des choix de cours, que vous pouvez indiquer soit dans la fenétre '
Cours a option choisis par les éléves ', soit dans la fenétre ' Choix de cours a option des éléves .
Indiquez-y le code statistique (p. ex. '€' pour un examen écrit) en regard de tous les choix de cours
impliquant la participation de I'éléve a l'examen.

En indiquant ensuite ce méme code statistique dans le champ 'Code(s) stat.’' de la fenétre 'Planification
des examens', seuls les éléves ayant ce code dans leurs choix de cours seront retenus pour participer a
I'examen. Si tous les éléves des cours a option concernés par I'examen doivent participer a I'examen,
laissez le champ 'Code(s) stat.' vide.

Attention: une seule lettre par code statistique
Comme on peut indiquer plus d'un code statistique pour un choix de cours, il faut se rappeler que
chaque code statistique ne peut comporter qu'une seule lettre.

Choix d'une échéance

Aprés avoir spécifié les cours a option , il faut trouver une date et un moment judicieux pour l'examen.
Choisissez pour cela une date dans le calendrier et indiquez la durée (en heures) de lI'examen dans le
champ du méme nom.

Vous verrez alors dans le cadre droit de la fenétre toutes les données importantes pour I'examen, a
chaque heure de la semaine choisie.

e Total:nombre d'éléves qui suivent un cours a option durant cette heure.

e Examen:nombre d'éléves qui prennent part a I'examen prévu et qui suivent un cours a
option durant cette heure.

¢ Reste:nombre d'éléves qui ne prennent pas part a I'examen prévu, mais qui suivent un cours
a option durant cette heure.

¢ Nb. cours opt.:Nombre de cours optionnels ayant lieu durant cette heure.

e Cours d'examen:Nombre de cours optionnels ayant lieu durant cette heure et pour lesquels
un examen a aussi été prévu.

Remarque: que les cours a option concernés
Ces informations ne se rapportent qu'aux cours a option concernant I'examen préw qui sont suivis par au
moins un éléve, les autres cours a option n'étant pas pertinents pour cet examen.




Planification des examens 113

4.2

e Exam scheduling - o
A o -
?;ss lewel tat, codefs] 19092M8 [~ |Date Transfer Exam Period | Total Exam | Remaining | Mo of courses ~

Clusters 1 First perind

F" - Selection. .. 1

Subject Total
Teacher

Diuration

0
0
we-d 0
0
0

oo o oo
oo o oo

“ Course conflicts

Clazz(es]
Exam

= -

Students

Date  Per Cowrse | Les  Teacher

Remaining
Taotal
Clashes

oo oo

Th-4
Th&
Students  Cla. | Subject  Les. The
Th-7
Thé
Tha
Th-10
Fi-1
Fi-2
Fr3
Fr-4
Fi-5
Fr&

oloooocoooocoooo
oloooooooooooo
oloooooooooooo

Conflits de cours a option

Si wus avez besoin d'informations détaillées sur une heure, sélectionnez-la et cliquez sur le bouton
<Cours a option conflictuels>, ce qui va afficher la fenétre 'Crs opt. en conflit', dans laquelle vous verrez
exactement quels cours a option et quels éléves sont en conflit pour I'examen.

Remarque: au moins un cours optionnel d'examen

On planifie généralement les examens a des moments ou les cours a option concernant ces examens
(ou du moins certains d'entre eux) ont normalement lieu, puisque cela n'implique aucune modification
d'horaire pour les éléves et ces derniers seront en principe tous présents. De plus, il y aura dans ce cas
de toutes fagons (au moins) un professeur et une salle disponibles pour I'examen.

Lorsque wous aurez trouvé |'échéance idéale, vous pourrez valider la saisie de I'examen avec les données
telles qu'affichées en cliquant sur la touche [Valider examen], puis poursuivre votre travail dans la fenétre
' Examens'.

La fenétre 'Examens’

On ouwre la fenétre 'Examens' en cliquant sur 'Examens | Examens' de 'onglet de ruban 'Planif. cours a
option'.

Vous pouvez spécifier des cours a option et des échéances pour les examens via la fenétre '
Planification des examens ', mais si vous savez déja a quel moment et pour quel cours a option un
examen doit awoir lieu, vous pouvez aussi le déclarer directement dans la fenétre 'Examens’'.
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La fenétre 'Examens' est en deux parties: dans la partie gauche se trouwve la liste des examens déja
déclarés, lesquels peuvent étre traités dans la partie droite. Voici une bréve description des fonctions,
onglets et champs de cette fenétre de dialogue.

Nouvel examen
Contrairement a la plupart des fenétres de dialogue d'Untis, il vous faut cliquer sur ce bouton pour pouvoir
saisir les détails d'un nouvel examen, lequel sera enregistré apres awoir cliqué sur la touche [OK].

Crs opt./ Alignemts
De la méme fagon que dans la fenétre 'Planification des examens', vous pouvez sélectionner ici soit des
cours a option individuels, soit tous les cours a option d'un alignement.

Eléves

Quand wous définissez un cours a option pour un examen, tous les éléves de ce cours seront déclarés
pour I'examen. Si vous avez préalablement indiqué un code statistique dans le champ Code(s) stat. ,
seuls les éleves auxquels ce code a été affecté seront inscrits pour I'examen (woir Pas tous les éleves ).

Mais & I'aide de la touche [Sélection...] (sous 'Eléves'), vous pouvez aussi saisir individuellement certains
éléves (qui ne suivent éventuellement pas le cours a option) pour I'examen.

Par contre, s'il y a des éléves parmi ceux déja saisis qui ne doivent pas participer a I'examen, vous
pouvez, apres les awoir sélectionnés, les éliminer a l'aide de la touche <Delete> de wotre clavier.

Professeurs / Salles

Contrairement a la fenétre ' Planification des examens ', vous pouvez aussi attribuer dans la fenétre
'Examens' des professeurs et des salles aux examens. Vous woyez ici si un professeur donne un des
cours a option déclarés pour I'examen et si un professeur ou une salle sont déja occupés par un cours
au moment en question.
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Les saisies fonctionnent aussi pour plusieurs lignes sélectionnées, de sorte qu'un méme professeur ou
une méme salle peuvent étre déclarés en méme temps pour plusieurs heures. Vous pouvez attribuer le
professeur du cours a option et la salle dans laquelle ce cours a habituellement lieu grace aux deux

touches correspondantes.

D'autre part, vous pouvez aussi déclarer plusieurs suneillants et salles dans les champs Professeur et

Salle .
4 Courses/5Students Teachers/Rooms
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Fonctions de la fenétre 'Examens’

Les deux menus déroulants du haut a gauche de la fenétre permettent de limiter les données affichées a
un degré scolaire et/ou a une classe. En sélectionnant p. ex. une classe, seront seuls affichés (dans le
cadre gauche) les examens auxquels participe au moins un éléve de cette classe.

Il en sera de méme pour le cadre droit, ou seuls les cours a option ou les éléves de la classe
sélectionnée seront affichés.

il > fa > TERE & @ &6

19092018 @~ 30062009 @ |

Afficher toute I'année scolaire

Quant aux deux champs de date situés en dessous, ils servent a limiter la liste des examens a une
période donnée, auquel cas seuls les examens ayant lieu durant la période définie seront affichés. Le
bouton <Toute I'année scol.> permet de revenir a tout moment a la liste compléte des examens de toute
I'année scolaire.

Nouvel examen
Cliquez sur ce bouton pour déclarer un nouvel examen, ce que vous pouvez aussi faire en cliquant sur la
derniére ligne vide de la liste.

Copier examen
Cette fonction permet de copier tout un examen, y compris les éléves, les professeurs et les salles qui
sont concernés.

Supprimer examens
Pour la suppression du ou des examens qui ont été sélectionnés.

Partager examen

Awvec cette fonction, vous pouvez créer a partir d'un seul examen avec n cours a option différents n
examens comportant chacun un seul cours a option. Cela wous offre p. ex. la possibilité de reprendre
pour un examen tous les cours d'un alignement (sans collisions !), puis de partager I'examen et enfin de
préwoir une autre salle ou une autre heure pour chaque examen issu du partage. Utilisez cette fonction
quand vous planifiez vos examens en alignements et que vous voulez transférer tout ou partie de ceux-ci
a WebUntis.

Cours a option conflictuels
Ce bouton ouwre la fenétre Crs opt. en conflit , qui affiche tous les cours a option dans lesquels au moins
un éléve prend part a I'examen sélectionné et qui ont lieu en méme temps que ce dernier.

A déclarer actif pour la planification des remplacements

Cette fonction sert a créer desplacements particulierspour les examens sélectionnés et n'est disponible
que si vous disposez de l'option 'Planification des remplacements'. S'il y a interaction avec WebUntis, il
faut se rappeler que les données relatives aux examens sont toujours transmises avec celles concernant
les remplacements. Par conséquent, si un examen n'est pas actif pour la planification des
remplacements il ne sera pas transféré a WebUntis et n'y sera donc pas affiché.

Parameétres
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On peut définir dans les <Parameétres> a quel nombre maximum d'examens par semaine un éléve peut
étre astreint. Si cette limite est dépassée, wus en serez informé par un message lors de la saisie de
I'examen et I'éléve sera signalé sur fond bleu clair dans le cadre droit de la fenétre. D'autre part, vous
pouvez indiquer un code statistique par défaut pour la sélection des éléves participant a un examen.

Settings et

Allowed examinations per week,

3

Default statiztical code

B

Cancel

4.2.2 Edition des examens

La fenétre 'Examens' dispose de plusieurs listes que vous pouvez afficher a I'écran (bouton <Apergu> de
la barre d'outils de lancement rapide) ou imprimer (bouton <Impression>).

Exams {entry data) >

Type of list

E xamz [entry data] -

Examsz [entry data]
Ewamsz vs. students Iis

Confliching courzes [lst k Layout
Conflicting courses vs. studentslag
Students ws. exams [list) Fage setup
E =am times per day

Ok HTHL Cancel

Examen - saisie
Cette rubrique édite une liste comprimée de tous les examens de l'actuelle plage horaire.

Examen - liste des éléves

Cette rubrique édite, page par page, les données de chaque examen avec tous les éléves qui y
participent.

Cours conflictuels - liste

La liste éditée par cette rubrique détaille tous les cours a option entrant en conflit avec I'examen
momentanément sélectionné.

Cours conflictuels - liste des éléves
Cette rubrique édite pour tous les cours a option conflictuels, page par page, une liste de tous les éléves
participant a I'examen momentanément sélectionné.

Liste éléves-examens
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423

Cette rubrique édite pour chaque éléwve la liste de ses examens.

Examens par jour
Cette rubrique édite, pour chaque jour ou il y a des examens, a quel moment chaque examen a lieu.

Vous pouvez également, comme vous en avez certainement déja I'habitude avec Untis, faire certains
réglages de détail, de style ou de mise en page. Ainsi, par exemple, pourriez-vous préciser qu'au lieu
dimprimer seulement le nom des cours optionnels, il faut aussi 'Imprimer les cours opt. avec no de
cours' en cochant la case idoine.

Rapport 'Horaire d'examens profs’
En plus de cela, il existe encore la possibilité d'éditer les examens par ordre des professeurs en cliquant
dans l'onglet de ruban 'Démarrage’ sur 'Rapports | Horaires d'examens | Horaire d'examens profs'.

Examens affichés dans I'horaire

Si wous disposez d'une licence pour l'option 'Planification des remplacements’, vous pouvez transférer les
données issues de la planification des examens directement dans I'horaire du jour. Les examens seront
alors repris en tant que placements particuliers et les cours a option avec peu d'heures résiduelles
deviendront des libérations.

oL

- — Substitutions / Teacher

R 4 E

Subst. Mo, Substibute  Period  Subject  Class(es) Room  (Teacher) Typew= Substiutiontext Signature  Stat. code(s) Counter canc.  Counter subst.

o 777 1 Exam O ]

Examens a déclarer actifs pour la planification des remplacements

[T | HBRE % & @ -

W ry

|19.DS.2D18 B~ ||30.os.2019 Dv||]]]]]]] ,m‘ Date

[ray Fr. To Mame Test Courses Stud. | Teachers Rooms Clazzes] Covey ing 1= it it ks L

19.09.18 1 2 1]

210918 1 3 0 @ Name

25.09.18 1 2 1] O

28.09.18 1 3 1] ]

O 4 Courses/Students Teachers/Rot
Courses Clusters Stat. code
Selection... Selection... -
4 »

Si vous activez des examens pour la planification des remplacements, leurs conséquences seront
visibles dans I'horaire du jour. Sélectionnez les examens devant étre repris dans I'horaire actualisé, puis
cliquez soit sur le bouton <A déclarer actif pour la planification des remplacements>, soit mettez
directement une coche dans la case de la colonne 'Planif. remplts'. Aprés validation, les examens seront
visibles dans I'horaire et les listes des remplacements.
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Untis - Question

This function will make the exam relevant for
cover planning. Do you want to continue?

Yes Mo

Maintenant vous pouvez aussi déclarer des surweillants ou modifier des salles préwues pour les examens
directement dans les listes des remplacements.

@8 substitutions / Teacher - O x
X a3 / .
Subst. Mo, Substit riod  Subject  Class(es) Room  (Teachet) Type  Substibution text  Signature  Stat. coders)
a 777 1 rz v | Exam
< "‘ Substitute Suggestion

= 20.9. Th-1 24247

« Cover teacher suggestion [37].5upervizions [5),Rooms [17]
perniod block Alzn ghow occupied roonms
permanent substitution [ Allocate additional room

Cover teacher suggestion [37] I Supervisions [5)  Fooms [17)

Rm. Cap. AL Em Alt. HRm Qecuy ~
01 _
0z

03

ro4

04

106

ray

Libérer des cours optionnels



120

i’ = .
% Course conflicts

Drate

2192048
219248
2132018
2132018
2192048

Fer.

D3 LD P | —

Course

PH1
ard
el
k1

i

Lez. | Teacher

2182000 [ e

12| Gal

86| Mich
23 Beck
13 Herm
18| Callas

Studentz
Glenkinchie
Aberfeldy

GlenScatia

Exarn

BIOTA0
BIOTA0
BIO1A0

On peut libérer les cours a option avec peu d'heures résiduelles en cliquant sur le bouton <Créer
libérations de cours a option> de la fenétre ' Crs opt. en conflit '. Le cours a option sera alors libéré dans
le cadre de la planification des remplacements et la ligne concernée sera colorée en rouge, afin de
mieux signaler la libération. Une telle libération pourra étre annulée dans la planification des

remplacements afin de revenir au statu quo ante.

Les examens et bien évidemment aussi les libérations seront alors affichés sur tous les horaires, méme

ceux des éléves.




Planification des examens 121
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Clal - Class 1* A

Interaction avec WebUntis

Si wotre établissement scolaire utilise WebUntis, vous devez prendre en compte quelques particularités
que nous allons décrire dans ce chapitre.

Eléeves-Données de base
Comme Untis ne concerne généralement que des éléves des niveaux moyen et supérieur, WebUntis est

normalement - du moins dans le contexte du systeme WebUntis <=> Untis - le systéme de
transmission de données pour les données de base des éleves. C'est pour cela qu'il y a dans WebUntis,
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sous 'Administration | Intégration’, sur la carte a onglet 'Untis', la possibilité de désactiver ce transfert des
données des éléves pour WebUntis.

Import student master data.

Do not impert student groups with a leading underscere.
Assign all students of a class to a student group with only one class  |#

Do not import lessons with this stafistical code in Untis

Use the teacher colours from Untis
Transfer the teachers’ salary data |«
Do not transfer open substitutions
MNotify all teachers after the import of the lessons.
Mark Untis' "Wesszages of the day” public
Sh

e nitor: Ticker [ Untis Mobile

Default exam-type for exams.

writing exam

P ToCt SN e —

Import the 'Persennel number 2' i

Lessons | | agsons B
Contact hour | Contact hour v
Standby | Standby b

Break supervision | Break supervision ¥

Event | Break supervision ¥

| Save |

Il faut surtout désactiver ce transfert vers WebUntis des données de base des éléves issues d'Untis
lorsque des éléves, une fois I'année scolaire commencée, sont rétrogradés au niveau inférieur et se
retrouvent ainsi dans 2 classes différentes dans WebUntis.

Examens

En regle générale, les examens de toute sorte sont déclarés dans WebUntis par chaque professeur,
puis ils seront repris par Untis.

Cependant, si la planification des examens est utilisée avec Untis, il faudrait déclarer un examen pour
chaque cours a option, au lieu d'un examen pour un alignement. De ce fait, ces examens apparaitront
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aussi pour chaque cours a option dans WebUntis. Voici un exemple:

devide exams

] > [ -

25092018 @~ [30062019 @~ | /

Day Fr. ' To Mame Temt Courzes t-'Stud. Teachers |Room: Classles] | Cover planning

26.03.18 1 1 BlO1/31 10 13

260318 11 CH1/11, H1A13 20 12

26.03.18 1 1 EIO1/31, Ecal/33 32 13
1 3

OoOoood

260318 \ CH1/11 3 12

Dans cet exemple, un seul examen (1) a été déclare le 4.6 pour I'alignement 'd. On wvoit sur I'image de la
page suivante que de cette fagon il n'y a aussi qu'un seul examen transcrit dans WebUntis.

Si toutefois un examen est déclaré de la méme maniére pour l'alignement 'd', comme celui du 8.6 dans
I'exemple ci-dessus (2), et qu'il est ensuite partagé a I'aide de la fonction du méme nom, on verra dans
WebUntis 3 examens distincts.

Klasse Woche vom

2 04.06.2018 o =8
Mo. 04,0 Di. 05.0 Mi. 06.0 Do. 07.0 Fr. 08.01
0800-1035 | 0800-0845 08:00-08:45 08:00-08:45 0800-0845 | | 0800-0845 08000845  0800-0845 | 0800-0845 08000845 | 0800-1 . 0800-1. 0300-1. (08000 08000
08:00 2 Beck 12 Micn 12 Fer 12 cule 12 sk 12 Gic 12 cule 12 shak 12 Gal 12 Cic 12 Cure
i o2 Ku2 Mt "2 CHI  rch e 1 M2 CHI e Bl 2 PH  mh L1 —(it CHI rch
12 Goetn  DESS0940 0855.00:40 08550040 08550040 08550040 08550040 08550040 08550040 08:55.00:40 12 Gost | 12 Bach| 12 Ange ES5-041 (0B550.
08:55 . 12 snak 2 Fer 12 car 12 Colu 12 Foss 12 Mend 12 Fas 12 Ander 12 Bach o 1 o mEN o ro | 12 Beek 12 Wich
B2 M1 et m2 2 b2 2 ol ren i smt 1 swi n2 K= k2
00501035 00501035 0050-10:35 0050035 00501035 09501035 00501035 00501035 00501035 00501035 09504035  0050-10:35 00501 09501
09:50 12 Foss 12 Mend 12 Pas 12 Nobel 12  Cer 12 Smth 12 Goehe 12 Bach 12 Ander 12 Nobel 12 Cer 12  Smin 12 Rub 12 Luth

Eine Kizusu M2 2 Kausur 2. Kiausur| 2. Kiausur | Kul =Gl evi
10:45-11:30 10451130 10:45-1:30  10:45-1130
10:45 12 Art Kiasse Lehrer Fach Zetraum er 12 Colu 12 Callas 12 Mam
BiO1 ~Alle - v |[-Alle - v |[-Alle - v |[-Alle - v |[04.092017 01072018 Aktuelles Schufiahr ekl riz orct wrl
11:40-1225 Gelschie Datensatze anzcig 11:40-12:25 11:40-12:25
11:40 12 Mend Bu q Art Name Klasse Datum  von Bis Fach Lehrer Raum exportiert Aufgegeben am Riickgabe am Text 12 Shak 12 F
G = = yail EineKlausur 12 04062018 08:00 1035 d1  Goethe 09.032017 12:02 fr ein ganzes Band = 2 pl
R B yavi 2.Kausur 12 08062018 02:00 1035 d3  Ander r12 09.022017 11:48 wird aufgesplitiet | iy
1235 | 12 Cuie =12 Shak = 1: cic 12 cer
CHi reh e o yavi 2.Kausur 12 08062018 0800 1035 d2 Bach  ri2 09.032017 1148 wird aufgesplitiet "2 el 2
T yac 2.Kausur 12 08062018 0800 1035 d1  Goethe ri2 00022017 11:48 wird aufgesplittet AT AT TS
1330 2 4 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1 12 Bah 12 Amst 12 New
a3 ne sm1 m s e a ne @ 2 et 2 i h
14251510 14251510 14254510 14251510 14251510 14251510 14251510 142515110 14251510 14251510 14251510 1425-15:10 1425-15:10 14:25-15:10
14:25 12 cou 12 Calas 12 Max 1213 Luh 12 Hero 12 Rub 12 Calls 12  Nobel 12 Cer 12 smih 12 Mend 12 Eul 12 Shak 12 car
ekl 2 orct wrt evi 9t Kt 2 mut BIO1  rch &1 WR1 2 ch2 en m n2 £2 el 2

Import / Export

Untis met a wvotre disposition toute une série d'interfaces avec lesquelles vous pouvez facilement
échanger des données (éléves, cours a option, examens) avec d'autres logiciels.

Import / Export de données des cours a option
Si ce sont deux personnes travaillant plus ou moins indépendamment I'une de l'autre qui sont chargées
de planifier les cours a option et les horaires, cette fonction leur permettra d'intégrer les données des

cours a option dans le fichier des horaires.

Vous trouverez la rubrique de menu correspondante en cliquant sur l'onglet de ruban 'Fichier', puis sur la
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rubrique de menu 'Import/Export | Untis | Imp-/Exp. données crs opt'.
Cette commande enregistre dans un fichier les données des cours a option suivantes:

Matieres (nom et nom entier)

Cours a option (basés sur les cours existants)
Données de base des éléves

Choix de cours des éléves

Alignements

Consignes d'alignements

La commande d'importation permet de charger ce fichier de données des cours a option, les cours
classiques étant alors toujours ajoutés en sus. C'est pour cette raison que vous pouvez aussi préciser si
les cours doivent ou ne doivent pas étre repris lors de limportation (case 'Reprendre cours' cochée ou
non cochée). S'ensuit alors l'identification des cours et des cours a option d'aprés le no de cours et nous
wous recommandons donc, dans ce cas, de ne plus modifier ce numéro.

Import / Export de fichiers DIF

Vous pouvez aussi bien importer qu'exporter les fichiers de données suivants en format de fichier DIF
(Data Interchange Format):.

¢ données de base des éléves (‘GPU010.TXT)
¢ choix de cours a option des éléves (‘GPU015.TXT)
¢ données des examens ('GPUO017.TXT')

B New Category Interfaces
= Open ! 4 Classes |
" Export/import dlass data in DIF format
Recent files Export TXT file (CSV, DIF) j Teachess
& " Export/import teacher data in DIF format
B Close e Import TXT file (CSV, DIF) ). Rooms
P " Export/import raom data in DIF format
. . | Subjects
=
A Country-specific | xport/import subjects in DIF format
71 Students
= s Germany
A - q " Export/import student data in DIF farmat ’
E Login
= pustria I Lessons
— " Eport/import lesson data in DIF farmat
| e 1 Timetable
L ___Bxport the timetable in DIF format
B teoum 71 Course choice of students
" Export/import course choice of students in DIFile format
. I Bams
Sk
= P exportmport ot the xams n OIFtormat
L Chile
EE penmark | Departments
-] " Eport/import departments in DIF format
E Print preview L Fintand 1., Teaching qualifications
= " Export teaching qualifications data in DIF format
& print setup B rene ). Break supervisions
" Export break supervision data in DIF format
B Print in Excel B Holland I Periods Table
— " Export/import Periods Table data in DIF format
Auwiliary functions [ [ rresna I Time request for elements
" Export/import time requests for the element in DIF-data format
Welcome T tsrael I Breais
= I Exports breaks and holidays in DIF-format.
e I Lesson sequences
1 End Untis 7 Exports lesson sequences in DIF-format.
o omar | Stugent groups

" Export/import student groups as DIF-files

== Luxembourg
—

Vous trouverez la description exacte de la structure du fichier en survolant simplement la rubrique qui
wous intéresse avec le curseur, p. ex. 'Examens’, puis en appuyant sur la touche d'aide [F1] de votre
clavier.
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Index

-A -

Afficher collisions d'éléves 81

alignement 55

Alignement en couplage 80

Alignements 55

Annuler cours optionnels attribués 85
Attribution de cours a option 16
Attribution par double clic 17

Attribution par drag&drop 17

Attribution par les boutons de fonction 18

-C -

Changement d'année scolaire 47

Choisir classe/degré 10

choix de cours a option 61

Choix de cours a option des éléves 68

code d'optimisation 52

code statistique 68, 113

Combinaisons de choix de cours a option 66
Commandes de l'optimisation 35

Consigne de simultanéité 35

Consignes d'optimisation 87

couplage 37

cours a option 8

Cours a option ayant lieu en méme temps 22
Cours a option choisis par les éleves 58
Cours a option et optimisation d'horaire 106
cours a option paralléle 52

Cours optionnels en résene 64

-D -

Définir les consignes d'optimisation 93
Définir les cours a option 8

Degré d'optimisation 93

Déterminer les zones partielles 91
Diagnostic 35, 37

Données de base des éléves 7

-E -

Editon 84

Edition des examens
établir un nouvel alignement

Etablir, supprimer, partager alignements

Examen 108, 113

117

77

Examens affichés dans I'horaire 118

-F -

Fixer I'alignement

Fonctions de la fenétre 'Examens'

80

Former des cours a option paralleles

formulaire 74

-H -

Horaire des éléves

Import 124

6

Import / Export 124

Importation 8

Interaction avec WebUntis

-L -

La fenétre 'Examens
La zone de détail

14

113

La zone des cours a option

La zone des éléves
Les éleves 52

13

122

11

Les fonctions de la barre d'outils 19
Libérer des cours optionnels

Listes cours a option - éléves

118
40

Matrice cours a option - alignements
Matrice cours a option - éléves 70

Mode alignement

32

116

56

72

77
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-N -

N° de séparation 11

Ne pas autoriser les collisions d'éléves 35
Nombre max de collisions 93

Noms a imprimer 84

-0 -

optimisation 35

Optimisation de I'horaire 35
Optimisation de plusieurs degrés 102
Optimisation des cours a option 86
Optimisation des zones partielles 90
Optimisation pour des périodes 104
Optimisation totale 88

Optimiser les zones partielles 95

-P -

Paramétres de pondération 93
Partager alignement 77
Pas de couplages de cours 10

Passer des cours a option au degré sup. 50

Passer des éléves au degré supérieur 48
période 104

Planification des cours a option 22, 51
Planification des examens 108
Planification des remplacements 118
Planification interactive ~ 32

presse papiers 11

Priorité 65

-R -

Rassembler mémes alignements 81
Refus de cours a option 57
Respecter I'horaire 58

Résumé cours a option-éléves 11

-S .

Saisie des données 52
Saisie d'un choix de cours a option 61
Sélection d'un cours a option alternatif 63

Structure de la fenétre 74
Supprimer un alignement 77

-W -

WebUntis 122

-7 -

zone de détail 14
zone des cours a option 11
zone des éléeves 13
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