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Untis an den LFBS-NO

Untis wird ab dem Schuljahr 2019/20 von den LFBS-NO eingesetzt und ab 1.1.2021 soll auch die

Abrechnung damit gemacht werden.

Es kdnnen vier unterschiedliche Files an das PM-UPIS Ubergeben werden. Im Folgenden werden oft die

Kurzbezeichnungen verwendet werden:

ABS — Absenzfile

ABRL — Abrechnungsfile

SORG - Schulorganisation

LFV - Lehrfacherverteilung

Generelle Informationen Uber die Handhabe von Untis sind auf https://www.untis.at zu finden. Fir die

LFBS-NO gibt es allerdings einige Spezialitdten zu beachten, welche im Folgenden erklart werden.

Schuleinstellungen

Unter ,Start | Einstellungen | Einstellungen® kdnnen Sie Grundeinstellungen vornehmen. Die sind fiir die

Abrechnung entscheidend.

Einstellungen *
=" S:chuldlaten Schulbezeichnung .

L Allgemeines Osterrsich *  Land

- Testhzenz Lorenz

i Uberblick L . .

‘ Miederdsteneich =  Fegion

L Werte Stockerau
H D
+ i _erses Schulighr Spracie
+- Benchte .
Coa Wan Bis 123456 S chulnummer
+- Vertretungsplanung
. Kursplanung 02.09.20719 v| \05.0?.2020 v .

Muktil Untiz 10: 1

o I_ e . 1 = Wochenperiodizitat
E Lagging und Crash Reporting LFES Land-und Forst, = Sehulart
i Online Yertretungsplanung 1.5chubwoche (4B

K.ostenztelle
Tageszzeitraster aktivieren
Multi-Zeitrazter

Kursrir = fokal gespecharfa Eimstelingen (o Daferm) Abbrechen

Folgende Eintrage sind notwendig:


https://www.untis.at

Schuleinstellungen 5

Land: Osterreich

¢ Region: Niederosterreich

Schulart: LFBS Land- und Forstwirtschaftsschulen

Schulnummer: Hier wird die Schulkennzahl eingetragen.
Zwei Schulen an einem Standort

Wenn an einem Standort zwei Schulen mit unterschiedlichen Schulkennzahlen vorhanden sind, dann
muss man zur Erstellung des Abrechnungsfiles an dieser Stelle zuerst die Schulnummer der einen
Schule eintragen, den File exportieren und dann die andere Schulnummer eintragen und wiederum den

Export anstoRRen.

Zeitraster

Um auch die Aufsichtsdienste im Stundenplan verplanen zu kénnen, empfehlen wir, den Zeitraster mit
einer nullten Stunden zu beginnen, eine Stunde fiir den Mittagsdienst einzuplanen und nach der letzten
Stunde zwei, drei Stunden anzufugen.

#

7% Zeitraster
4 Allgemeines Pausen Vertretung [
] Anzahl Tage [1-7) Eintragunag:
15 M aximale Stundenzahl je Tag [1-60] Vormittag
_ Ih"ll:nnlag = Erster Schultag der Woche ' Ieer
0 . Stundennummer der erzten Stunde des Tages [1 Dder@ Nachmittag

1] 1 2 3 4 5 B 7 g 9 10 11 12 13 14

Stundenbezeichnung |

800 &55 350 | 10:45 11:40 12351330 1425 15:20[ 1615 1710 18:05/ 1300 19:55 20:50

845 340 10:35(11:30 12:25 13:20[14:15 1510 16:05| 1700 17:55 18:50/13:45 20:40 21:35
kontag -- Machi Machi Machi Machi Hach Machi Machn Mack Nachi
Dienztag -- Machi Machi Machi Machi Mach Machi Machn Mack Machi
Mittwioch -- MNachi Machi Machi Machi Machi Machi Machi Macki Mach
Dannerstag -- Machi Mach Machi Machi Mach Machn Machi Hachi Mach
Freitag -- Machi Machi Machi Machi Hachi Machi Machi Hachi Hach

Abbrechen [ bermehmen

Im Feld Stundenbezeichnung kénnen Sie von der Stundennummer abweichende Bezeichnungen
eintragen.



Einschrankung der Anzeige
Wenn Sie die Anzeige z.B. der Klassenplane einschréanken wollen, kdnnen Sie das im Stundenplan
unter den Einstellungen auf der Karteikarte "Auswahl (Bereich)" machen.

@ 1A Kasseta stunde» - H X

- % e

il L3

Schulighr:2.9.2019 - 3.7.2020

1|

Mo | Di | Mi | Do | Fr

)

k4 - Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkre...

2
3 Allgemein Layout 1 Layout 2 HTRIL 4
4 M Auzwahl Wochenstd, [Bereich]
bils:
FLU H )
Stunden-Murmmer
5 i 8.00 2135
6
|h-1|:|-EI | |Fr-1 4 | Wiachenstunden
7
g — Draturn
nzoa2ma v |3 |mora0 |l Kalenderwache
9 PSS Ganzes Schuljahr
- Mantag Freitag
1D‘h OKO 3E. Kalendenmoche 27. Falenderwoche
1. Schulwoche 44, Schulwoche

Abbrechen Obemehmen

Stammdaten Klassen

Die Klassen werden uber ,Start | Klassen | Stammdaten*” eingegeben. Klassen missen immer in der
ersten Periode eingetragen werden, da es ansonsten Probleme mit Jahresstunden geben kann. Wenn
eine Klasse spater beginnt, dann ist das Uber die Befristung bei der Klasse mit den Spalten "Von" und

"Bis" zu definieren.

Achtung! Kurzbezeichnung
Die Kurzbezeichnung der Klassen muss mit einer Zahl beginnen und darf keine Sonderzeichen
enthalten. Das ist wegen der Ubernahme in den LFV-File notwendig.




Stammdaten Klassen 7

Abendschulklassen

Bei Abendschulklassen wird in der Spalte "Statistik" der Buchstabe "A" eingetragen. Nahere Information

finden Sie im Kapitel Abendschule.
Jahrgangsstufe

Die Spalte ,Jahrgangsstufe muss auch fir den SORG-File befiillt sein und damit die Aufwertung von
Unterrichten von Lehrkraften im neuen Dienstrecht funktioniert . Hier ist ein Eintrag von 9-13

vorzunehmen. Fur die Erwachsenenbildung kann die Jahrgangsstufe 13 eingetragen werden.

M - . =
7% Klassen / Klassen - Stundenplan

- . = Fr ; »
[44 ~HEOCE QO B dBERTESES -8°
= Mame Stufe CNISme: Faum  Hauptf.f| Hauptf F Mitt-pause  |Kennzeichen
14 9 F1 z
18 9 il
24, 10 L
2B 10 I
4.2 12 il
48 12 il
il Allgemeines Klasse Stundenplan erte 54
Studenten I - Klassan
M annl
I:I ann |:| Aliaz-[2 et ame
| bl T <] sum
N
orja
0 Studenten I— bt
-
DatumzBereich Jahrgangsshufe
Wan
I:I I:I Starnrmschule
[ e
[] Abzchlussklazze
I:I Euterner Mame
- Klassen - Stundenplan® w

Klasse fiir ERZ und KUST

Wir empfehlen fir die Internatsdienste eine Klasse z.B. ERZ und fiir die Kustodiate und Ordinariate eine



Klasse z.B. KUST anzulegen. Das hat keine Auswirkung auf die Abrechnung, erhoht aber die

Ubersichtlichkeit.

Stammdaten Lehrkrafte

Fur die Abrechnung sind auf jeden Fall folgende Eintragungen zu machen:

e Kurzname

e PM-SAP-Nummer (fur den Zeitraum ab 1.1.2021)

e Personalnummer (flir den Zeitraum bis 1.1.2021)

e Status: dieser entscheidet Uber die Art der Abrechnung (z.B. altes/neues Dienstrecht)
e Statistik "D, E" fur die korrekte Durchrechnung und Einrechnung der Erzieherstunden

e Statistik "6" wenn eine Lehrkraft an sechs Tagen der Woche unterrichtet. In diesem Fall gibt es bei
einem Entfallstag nur einen Sechstelabzug.

e Soll/Woche

e Stammschule muss bei Fremdlehrkraften unbedingt eingetragen werden.

Achtung!

Wenn in einer Untis-Datei zwei Schulen mit unterschiedlichen Schulkennzahlen abgebildet sind, dann
muss hier die Schulkennzahl der Schule, an der die Lehrkraft abgerechnet wird, eingetragen werden.
Wenn nur eine Schule abgerechnet wird, was meistens der Fall sein wird, dann bleibt dieses Feld leer.

- 1 = [ = I

[ B RENBRIT &5 O B Jda- 28 .
Mame  “ormame  Machname  PM-SAP-Mummer  PersMNr Status Statistik Solivoche | A
A Wiolfgang | Ambros Q0339756 0025239 | LRLH DEE 20.000
B. Joan Baez 0339772 00295865 |LSPH DE 22.000
.l Johnmy Caszh 0339585 oo31197F |LTLH DE 23.000
CT Tracy Chapman Q0390173 0032268 | LULH DE 10.000
(bS] Biok Drylan Q0339360 oo3xe9 |LRLJ DE 18.000
Dz Genry Danzer 0339754 0034204 |LRLJ DE 20.000
Ot Marlene | Dietrich 0339714 oozFoza |LRLG DE 20.000
FF Roberta  |Flack 0339502 0033613 |LRLJ DE 20000 %

£ >

¥ | 4 offene Lehrerst, (4.310 Werteinh.) Lehrer - Stundenplar »

Status

Folgende Eintrage sind moglich und kénnen aus der Dropdown-Box ausgewahlt werden:




Stammdaten Facher

Es wurde fur die LFBS eine Fachliste erstellt, die importiert werden kann. Darin sind alle Facher, die an
allen Schulen vorkommen kdnnen. Es ist wichtig, mit diesen Fachbezeichnungen zu arbeiten, damit hier

eine schultbergreifende Einheitlichkeit erméglicht wird.

Praxisunterrichte und Schwerpunktfacher

Stammdaten Lehrkrifte 9
LR Land Lehrer BT LH (L3 LuFw LuFuw LRLH 1L
LR Land Lehrer BT LK ([L2b1 LuFw LuFuw LRLK 1L
LR Land Lehrer BT L) [[2a2 LuFw LuFw LRLJ 1L
LR Land Lehrar BT LG (L1 LuFw LuFw LRLG 1L
LT Land Lehrer%B 1 L |LH |3 LuFw LuFw LTLH 1L
LT Land Lehrer B | L [LK [LZb1 LuFw LuFw LTLK 1L
LT Land Lehrer %8B | L [LJ  |LZa2 LuFw LuFw LTLJ 1L
LT Land Lehrer B I L |LG |L1 LuFw LuFw LTLG 1L
LU Land Lehrer %B Il L |LH |3 LuFw LuFw LULH 2L
LU Land Lehrer VB I L [LK  |L2b1 LuFw LuFw LULK 2L
LU Land Lehrer %8B Il L [LJ  |LZa2 LuFw LuFw LULJ 2L
LU Land Lehrer %B Il L |LG  |L1 LuFw LuFw LULG 2L
LS Land Lehrer VB pd |PK  |Padagog. Dienst LuFYW LuFw P
LR Land Lehrer BT LI [LZa2 Berufssch. LuFYY LuFw Berufsschulen [LRLI 1L
LR Land Lehrer BT LL (L1 Berufssch. LuFw LuFw Berufsschulen [LRLL 1L
LT Land Lehrer %B | L |LI  |L2a2 Berufssch. LuFWY LuFw Berufsschulen [LTLI 1L
LT Land Lehrer "B 1 L |[LO |L2b1 Berufsch. LuFYW LuFw Berufsschulen [LTLO 1L
LU Land Lehrer B Il L |LI  |L2a2 Berufssch. LuFWyY LuFw Berufsschulen [LULI 2L
LS Land Lehrer B pd [PJ |Padag. Dienst Berufssch. LuF{LuFw Berufaschulen P

Ausgenommen davon sind die Praxisunterrichte und Schwerpunktfacher. Fiir die Ubergabe an PM-Upis
gentigen die Fachbezeichnungen PU sowie SP.

Die meisten Schulen werden aber genauer definierte Fachbezeichnungen fir diese Unterrichte verwenden
wollen. In dem Fall kann der Fachname frei gewahlt werden, im Feld "Alias" bei den Stammdaten muss

allerdings "PU" bzw. "SP" eingetragen sein.
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71

711

#=

~ 7 Facher f Facher - Stundenplan

PUPE [+ RETHRTY &#5& O da-& 7

Mame Langname Alias |Beschr. Faktor "~
(o] 1{0] Ckalogie F= 1.050
kU Gkologie und Umwetgestatung | Fs
PLI-PE Prauis-Pflanzenbau Y Fs
PU-TE Praxiz-Tierzucht Fs
SP-Stpl SP-Stundenplan F=
W
*1 4 Allgemeines Fach Stundenplan | Werte | Vertr, 4

| + Fachguppe

[]{H] Hauptfach
[_1(R] Randstunden [ 1121 auch mehimals am T ag
[ ]G] nicht in B andstunden

Aliaz-[Eweit)MName '

w | Abteilung

[1(F] Freifach

= A

So wird gewahrleistet, dass beim LFV-Export nach PM-Upis die neu angelegten Facher als Praxis- bzw.
Schwerpunktfacher erkannt werden.

Hinweis: Loschen von Fachern
Wenn an einer Schule manche Facher Gberhaupt nicht benétigt werden, kdnnen diese auch geléscht
werden.

Praxisunterricht

Der Praxisunterricht wird an den verschiedenen Schulen mitunter sehr unterschiedlich verplant, deshalb
gibt es hier mehrere Moglichkeiten diese Unterrichte zu verplanen.
Wie konnen prinzipiell einmal zwischen regelmafliger und unregelmafiiger Verplanung unterscheiden.

RegelmaRige Verplanung

Hier gibt es wiederum zwei Méglichkeiten: Jede Woche unterrichten die gleichen Lehrkrafte oder die

Lehrkrafte alternieren, sozusagen ein Radl.

Jede Woche die gleichen Lehrkrafte
Wenn jede Woche die gleichen Lehrkrafte unterrichten, dann kann der Praxisunterricht mit einer

einfachen Kopplung abgebildet werden.

Im Beispiel unten unterrichten AD, LO und MG jede Woche einen Viererblock in ihrem eigenen Fach und

Raum:




Praxisunterricht 1

<71 Landwirtschaft / Klasse

w18 MEMNR ET&+ - O ¢ & g& 7
LJ-pr - KlLe Mgl | st Jat Lehrer Fach  Klassel) Fachraw Stammr: Dopp.Std. Block
0.an 4.00 ]
1 E1,3 4 AD  PU LW PRA 4
Lo PU2 LW PR-2
me [ LW PR3
SN — v

ﬂ 1W - 1 Landwirtschaft Stundenplan (Kla

v T~ e-B AR s

: Schuliahr:23.7.2013 - 3.7.2020

w | a0 | o | MG | PR1| PR

7.1.2 Lehrkrafte alternieren, ein Radl
Im folgenden Beispiel unterrichten vier Lehrkrafte drei Gruppen, d.h. jede Lehrkraft unterrichte drei

Wochen und hat dann eine Woche Pause.

Hierzu bendtigt man zuerst einmal vier unterschiedliche Wochen. Dazu stellt man unter ,Start |

Einstellungen | Einstellungen“ die Wochenperiodizitat auf 4.



12

Einstellungen x
= S:chultlaten Schulbezeichnung .
i Allgemeines i Osteneich " Land
L [berblick Testlizenz Lorenz
c Miederostemreich - Region
Lo Werte tockerau
- Di
[+ wlerses Schuliahr Soracie
[+ Berichte :
Yan Biz 123456 Schulhurnrmer
- Vertretungsplanung
- Kursplanung 02032013 ~| |05.07.2020 | et
. nhig 10
MUItI_USH ) 4 = Wochenperiodizitat
- Lagging und Crash Reparting LFBS Land- und Farst, = Schulart
- Online Vertretungsplanung & = 1.S5chulwoche (2B,
I:l Kostenstelle
T ageszeitraster aktivieren
b uilti-Z gitraster
Kuraiv = fokal gesperhede Eimsfelumen (i Dafeien) Shbrechen

Nun missen vier Zeitschienen erstellt werden, bei denen jeweils drei Wochen aktiv sind und eine Woche

inaktiv ist. Das geschieht Uber ,Start | Unterrichtsgruppen® und kénnte z.B. so aussehen:

2

77 Unterrichtsgruppen / Unterrichtsgruppen

BlD [YH B ERKT &= & &-8 7

Marme Langnatne Faktor A Woche B-Woche C-Woche  D-Woche
LB ohine Yache O 0,750 ]
LBD ohne Wache © a.750 ]
ACD ohne Woche B 0. 750 O
BCD ohne Woche & 0,750 ]

=

Unterrichtsgruppen w

Durch den Faktor sieht man, dass die zeitliche Einschrankung auch auf die Abrechnung Auswirkungen

hat.

Faktor nicht iiberschreiben
Der Faktor darf nicht Uberschrieben werden, da das den Wert im Verhaltnis zu den geplanten Stunden
verzerrt.

Nun missen diese Unterrichtsgruppen in der Kopplung den einzelnen Zeilen in der Spalte

LZeilenunterrichtsgruppe* zugeordnet werden.




Praxisunterricht 13

~. 2 Landwirtschaft / Klasse

v T8 ME®R T8 - 0= 48 0 IR-20

U-Mr =IKILe vpl @ st Jst Lehrer Fach  Klasse( Fachrao Stammr: Zeilen-U-Gruppe  DoppoStd. Block = U-Gruppen UGN
opo| 400 0
2 E1,4 4 AD PR-1 BC 4 ]
Lo PR-2 ABD |
M PR-3 ACD ]
i TH PR | BCD O
L]

B q Unterricht r Stundenplan r Kennzeichen r Werte Kopplungszeile \? 3

ITK—' Lehrer I:I i
IPU'4 ¥ | Fach I:I Zeileriaiert
IM—' Klasze(n) [Lehrer)
IF'F‘-4—v EEnT EI Studenten

I—v S pEnT EI Studestinne

[ Lehrerzuord fix l:l S
Zeiler--Gruppe

Die Spalte ,Zeilen-Unterrichtsgruppe” kann im Unterrichtsfenster (iber die Karteikarte ,Kopplungszeile®

eingeblendet werden.

Im Stundenplan sieht man nun, dass in jeder Woche eine andere Zusammensetzung der Lehrkrafte

unterrichtet:



14

7.2

7.21

d # d ‘ } =
2Lw ~ B - 5 w5 @
02.09.2019 ~ |5 -6:3.2013 -
and st Rl m
d
2w - | & .M g e » . ~
3B [+ 7 — @ - D|
v [EB09.2019 | -13.9.2019 &
O n | AD PU1 ABC
20T : — Lo PU2 ABD ——
. = P " MG PU3 ACD
K ~ 1 m-E | @ > Di 1~ I
T | Eoaemy v |3 2092019 &~
| AaDPUT ABC R =
4 m — LOPU2 ABD —
s ; - = t_| TKPU4 BCD
2L -~ |5 28 - E = @ *_’ Di [ Klasse 1 |v|
Y| EEna2mg |- 27.9.20019 -~ | -
AD PU1 ABC 5
2Lw H MGPU3 ACD ———
] TK PU4 BCD
. - [] - Klasse 1 |v|
Mo Di [
1 v
2 LO PUZ ABD »
3 M3 PU3 ACD |——
Tk PU4 BCD Jasse 1 |v|
4
=

UnregelmaRige Verplanung

An vielen Schulen werden die Praxisunterrichte zumindest teilweise sehr unregelmaiig verplant. In
diesem Fall empfiehlt sich die Verwendung der Jahresstunden.

"Normale" Unterrichte werden mit Wochenstunden verplant, da legt man fest, wie viele Stunden pro
Woche unterrichtet werden sollen und das jede Woche. Bei den Jahresstunden definiert man, wieviele
Stunden Uber das gesamte Jahr verteilt werden sollen.

Achtung:

Da die Jahresstunden mit der Abrechnung fir die LFBS nicht kompatibel sind, muss fur einen
Praxisunterricht einerseits ein Unterricht mit Wochenstunden und Werteinheiten fur die Abrechnung und
andererseits ein Unterricht mit Jahresstunden fur die Verplanung angelegt werden.

Eingabe der Unterrichte

Eingabe fiir die Abrechnung

Unterricht 203 soll zahlen aber nicht verplant werden und Unterricht 204 soll verplant werden aber nicht

zahlen.

Geben Sie einen Unterricht ein, wie Unt. 203, mit einer Wochenstunde, dem Kennzeichen "Ignore" und
dem Wert, den Sie diesem Unterricht geben wollen.

Beim Unterricht fir die Verplanung (204) ist wichtig, dass Sie in der Spalte "Wert" "=0" eintragen.
Dadurch wird dieser Unterricht nicht fir die Wertrechnung herangezogen, kann aber in beliebiegen

Wochen verplant werden.




Praxisunterricht 15

#

27 Makeba f Lehrer

L-Rr + Kl Le Mwpl Std. |Wyst Jst Lehrer [Fach Ignare (i1 Hlasse(n) Wert Wiert = | Block

|E| L-Mr I:"il Unterricht 0,458 + Anrechnungen 0.000 = 0.45¢ || apyrers "

Eingabe fiir die Verplanung

Bei den Jahresstunden legt man fest, wie viele Stunden Uber das ganze Jahr unterrichtet werden sollen.
Diese Stunden werden in den individuellen Wochen verplant. Die Stundenanzahl wird in der Spalte

wJahresstunden — Jst“ eingetragen.

Die Unterrichte werden nun nicht als Kopplung eingegeben und um Kollisionsmeldungen zu unterbinden,
empfiehlt es sich, das Klassenkollisionskennzeichen einzublenden und uberall die Zahl 1 einzutragen.
Dadurch erhalt man keine Meldung, wenn man zwei oder mehrere Praxisunterrichte zur gleichen Zeit

verplant.
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A

7= 3 Landwirtschaft / Klasse

v ~IH RMETR ET& ¢ FR- 0FS 4 0 F -2 @

LI-kr + Kl Le Jat Lehrer Fach  Klazze(l Fachrao Stamme: KKK Dopp.Std. Block |-
10000 - 0.00 100

3 B\ 20 20 2D BUT L aLw 1 44444

4 T\ 16 16 Lo [FEN s 1 4444

5 B 24 24 mc TR 3L 1 444444

& T 40 an Tk PR s 1 4444444

£

*1 4 Unterricht Stundenplan Kennzeichen Werte Kopplungszeile

DratumszBereich

I:l Doppelstunden min-max

I:I Lehrer Optimierungs-Kz. I:l Fach@®los Lehrer

1 Kl Koll.kz.
20 nicht verplante Stunden . Assennal iz

7.2.2 Eingabe fir die Verplanung
Bei den Jahresstunden legt man fest, wie viele Stunden Uber das ganze Jahr unterrichtet werden sollen.
Diese Stunden werden in den individuellen Wochen verplant. Die Stundenanzahl wird in der Spalte

wJahresstunden — Jst“ eingetragen.

Die Unterrichte werden nun nicht als Kopplung eingegeben und um Kollisionsmeldungen zu unterbinden,
empfiehlt es sich, das Klassenkollisionskennzeichen einzublenden und uberall die Zahl 1 einzutragen.
Dadurch erhalt man keine Meldung, wenn man zwei oder mehrere Praxisunterrichte zur gleichen Zeit

verplant.
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A

7= 3 Landwirtschaft / Klasse

v ~IH RMETR ET& ¢ FR- 0FS 4 0 F -2 @

LI-kr + Kl Le Jat Lehrer Fach  Klazze(l Fachrao Stamme: KKK Dopp.Std. Block |-
10000 - 0.00 100

3 B\ 20 20 2D BUT L aLw 1 44444

4 T\ 16 16 Lo [FEN s 1 4444

5 B 24 24 mc TR 3L 1 444444

& T 40 an Tk PR s 1 4444444

£

*1 4 Unterricht Stundenplan Kennzeichen Werte Kopplungszeile

DratumszBereich

I:l Doppelstunden min-max

I:I Lehrer Optimierungs-Kz. I:l Fach@®los Lehrer

1 Kl Koll.kz.
20 nicht verplante Stunden . Assennal iz

Blockung eingeben

In der Spalte Block wird die BlockgréRe fiir jeden einzelnen Block mit Beistrich getrennt eingegeben. Bei
Jahresstunden kann das zu einer grolen Anzahl an Eintragen fihrem, wie z.B. "4,4,4,4,4,4,4,4,4",

deshalb gibt es hier eine Eingabehilfe:

Machen Sie einen Rechtsklick in die Spalte "Block" und wahlen Sie aus dem Kontextmenu die Option

"Blockung eingeben.



A

7% 3 landwirtschaft / Klasse

P -8 MEMR RT&FL F - 0= a8 7
LJ-Pe =Kl Le Myl Stel Wyist Jst Lehrer Fach  Klasse(l Fachral Block Sta

100.00 0.00 100
3 @ 20 2040 BN sLw PR 44444 Rechtsklick
4 T, 15 16 L0 PN s PR 4444
5 @ 24 24 | MG AW PR3 4444
5 B, 40 40 K PU4 3w FR-d

Sartieren

@ Blackung eingeben
> | U-Nr I:l o Klasse Einstellungen zum Feld

~  Summenzeile
Spaltenbrerte anpassen
Alle Spalten anpassen Strg+E
Alle Spalten an Inhalt anpassen Strg+F
Altuellen Feldinhalt als Filter setzen

In dem Fenster Blockung eingeben kénnen Sie nun die Blockgréfie und die Anzahl der Blécke eingeben.

Mit <Hinzufugen> und <Ok> wird das auch beim Unterricht eingetragen.

Blockung eingeben et

IJ-Mr &
Stunden gegamt: 40

Blackgrabe: &nzahl: Hinzufiigen

Aktuelle Blockuna:

Blockarafe |Anzahl | Gesamt
] 4 10 |
Alle markizren t arkierte lozchen
0k Abbrechen
Hinweis:

Wenn die eingegeben Anzahl beim Unterricht nicht erscheint, dann driicken Sie die Esc-Taste.




Praxisunterricht 19

7.23 Verplanung
Um die Stunden zu verplanen, muss der Stundenplan auf ,Wochenansicht“ gestellt sein, dann kann man

einfach mit drag&drop die Stunden in den Stundenplan ziehen.

#

T 30W - 3 Landwirtschaft Stundenplan (Klal)

02092018 | 5] -6.2.2019 -

L | Tk I PHH ~  Zeithereich: Woche

Zeitbereich: Schuljahr

—

MG PU3

W0 =l 3| | B Wk

-
=]

Klal - Klasse 1 |V|

7.24 Entplanung
Achtung! Wenn Sie die Stunden wieder aus dem Stundenplan nehmen wollen, dann machen Sie das
bitte mit gedriickter Strg-Taste. Ansonsten bleibt die Woche, in der die Stunden verplant werden sollen,

gespeichert und die Stunden werden in anderen Wochen nicht mehr angezeigt.
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Fa)

% 30W - 3 Landwirtschaft Stundenplan (Klat)

02.09.2M9 -~ % £.9.2019 e -

aw | TR |

W) o3 =l | | k| W B =

—_
o
4

Erzieherdienste

Die Erzieher- oder Internatsdienste bendtigen auch besonderes Augenmerk, da sie in der Abrechnung
auch gesondert betrachtet werden mussen.

Es kénnen beliebig viele Facher fur den Erzieherdienst definiert werden, allerdings missen alle mit "ERZ"
beginnen, das ist sozusagen das Kennzeichen.

Um zwischen steuerbeglnstigten und nicht steuerbeglinstigten Erzieherdiensten zu unterscheiden, wird
das Statistikkennzeichen verwendet:

N - nicht steuerbeglnstigt
Z - steuerbegunstigt

Pl

<7 Facher / Facher - Stundenplan

FReNae~ 1 MEMRET &4=& @ da-&d -
Marme Langname Alias Beschr. Faktor | Statistik  lgnor A
DErise YWE LETITHELT ISR | Y BTz ) [ w1 NN} =1
ERZ_Tag Erzieherdienst Tag (nicht steuerbeginstigt) 1.000 M |:|
ERZ_Macht Etzieherdienst Macht (steuerbeglnstict) 1.000 Z |:|

W
£ >
E‘ Facher - Stundenplar v|

Nun kénnen einfach Unterrichte mit einem Erzieherdienstfach angelegt werden und ggf. auch verplant
werden.

Erzieherdienste und Wochenwerte
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Die Erzieherdienste iber dem Soll missen in PM-SAP auslesbar sein, deswegen werden sie
folgendermalen in den Wochenwerten dargestellt.

1) Wenn das Soll einer Lehrkraft noch nicht erreicht wurde, werden die Erzieherstunden so lange da
hineingerechnet, bis es erreicht wird.

2) Erz(T), das T steht fiir teilbeschaftigt und betrifft nur Lehrkrafte mit einem Soll unter der wvollen
Lehrverpflichtung. Zwischen dem teilbeschaftigten Soll und der wollen Lehrerpflichtung werden da die
Erzieherstunden hineingerechnet.

3) Nur wenn das Soll der Lehrkraft erreicht wurde, wird interessant, ob es N oder Z ist.

4) Nicht steuerbeglnstigte Erzieherstunden, die nicht unter 1) oder 2) gerechnet wurden werden unter
Erz(N) abgebildet.

5) Steuerbegtinstigte Erzieherstunden, die nicht unter 1) oder 2) gerechnet wurden werden unter MDL
beg. abgebildet. Hier werden auch die ,aullerschulischen Tatigkeiten“ eingerechnet, darum heil3t das
nicht mehr Erz(2).

Folgende Beispiele sollen das veranschaulichen.
Lehrkraft ohne Erzieherstunden iiber dem Soll

Lehrkraft DG hat aus den Unterrichten 20,775 Werteinheiten, dazu kommt 1,000 WE ERZ-N und 2,000
WE ERZ-Z

e

=~ Danzer /Lehrer
D& ~HEBENR RFT &L P R-BORE 48 FL -2
LI-Mr + Kl Le Mgl | Wit Jst Lehrer Fach Klasze(l Wert Fach-Faktor |Realstur F-Upis  Wert =  Stammrs Block
3000 2200 0 1] 22.000 23775
EE 2 ae] E 25 L2 2.000 2210 R3
70 1 0e] P 28 L2 1.000 1105 R3
74 2 Dz B, 28 L2 2.000 2210 R3
g8 2 Dz REL 2B L3 2.000 2100 R4
92 2 ae] BsP 2B L3 2.000 2100 R4
L] 1 0e] IT 2B L2 1.000 1105 R4
102 2 Dz E 2B L2 2.000 2210 R4
108 1 Dz GAT 2B L2 1.000 1105 R4
114 2 ae] IB 2B L2 2.000 2210 R4
116 2 0e] Fla 2B L2 2.000 2210 R4
118 2 D GLBE 2B L2 2.000 2210 R4
131 1 Dz ERZ-M 1.000 1.000 1.000
132 2 0] ERZ-Z ~ 1.000 2.000 2.000
L4 >
- | U-Mr =| Unterricht 23.775 + Anrechnungen 0.000 = 23.775 Lehrer .

In den Wochenwerten wird die eine Werteinheit (N) in der Spalte Erz(N) ausgewiesen, die zwei
Werteinheiten Z sind in der Spalte MDL beg. zu finden.
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% Wachenwerte

Lehrer - Abrechnung -
DG - [ kannprimiert HH:kk
‘wierte zur Jahrezabrechnung. Regional unterschiedlich
‘Wioche Von - Big Perioc Soll Isk lst-Soll Entf.T. MOL-Red. Yirbez.  Wiunb. | Puffer MDL akk. | Auszahlur Erz(M] MOL beg. Erz[T] A
Summe 2.9.-5.7. 880,000 914100 34100 2 3410 2 30690,  38.0000 77200 0.000
12984 1) 200000 20775 0.775 0775 0775 1.000 2.000
2/99-158. 1 20000 20775 0.775 2 0775 0775 1.000 2.000
3 16.9.-22.9. 1) 200000 20775 0.775 0775 0775 1.000 2.000
4]23.9-29.9. 1 20000 20775 0.775 0775 0775 1.000 2.000 v

Lehrkraft mit Erzieherstunden liber dem Soll

Lehrkraft JM hat 18,510 WE aus den Unterrichten, dazu je eine WE ERZ-N und ERZ-Z

Jagger / Lehrer

fikd ~HBENE RS L - BORES 68 FE -0 .
U-hr = KILe Mgl & Wit Jst Lehrer Fach Klasze(l Wert Fach-Faktor |Realstur F-Upis  Wert =  Stammrs Block
Qoo 19.00 0 1] 19.000 20510
166 2 Jw REL 48 L3 2.000 2.100 RE
168 2 Jw D 48 L2 2.000 2.210 RE
170 1 Jw PB 48 L3 1.000 1.050 RE
172 2 Jw BEP 48 L3 2.000 2.100 RE
176 2 i =000 iy 48 L2 2.000 2210 RE
178 2 Jm IT 48 L2 2.000 2.210 RE
180 2 Jm 1 48 L2 2.000 2.210 RE
182 2 Jm E 48 L2 2.000 2.210 RE
154 2 Jw Pk 48 Lz 2.000 2.210 RE
197 1 Jm ERZ-M 1.000 1.000 1.000
198 1 Jw ERZI-T 1.000 1.000 1.000
< >
E Unr [ |#] Unterricht 20.510 + Anrechnungen 0.000 = 20.510 Lehrer -

In den Wochenwerten werden 1,49 WE der Erzieherstunden zum Unterricht gerechnet, um das Soll zu
erreichen. Die restlichen 0,51 WE werden als MDL beg. ausgewiesen, da zuerst die nicht beglinstigten
Stunden eingerechnet werden.

% Waochenwerte

Lehrer - Abrechhung -
JM =[] komprimigrt HH:b b4
‘wherte zur Jahresabrechnung. Regional unterschiedlich |1
‘wioche Von - Bis Perioc Sall Ist Ist-Soll Entf.T. MDL-Red. Glat. Yibez.  [Mirunb, | Puffer MDL akk. | &uszahlur Erz(M) MOL beg. Ern ~
Summe 2.9.-5.7. 880.000 873.060 -6.940 26 -6.352 0.000 0.000 0000 1317
12984 1 20000 20.000 0510
2/99-158. 1 20,000 20.000 1 0.408
3 16.9.-22.49. 1 20,000 20.000 0.510
4]23.9-29.9. 1 20000 20.000 0510
5 30.9-610. 1 20000 20.000 0510
B 7.10.-13.10. 1 20,000 20.000 0.510 v
< >

Oben sieht man, dass JM in Woche 2 einen Entfallstag hat, dadurch ergibt sich eine Flinftelreduktion
MDL beg., die von den Erzieherstunden kommen.
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Lehrkraft teilbeschaftigt, mit Erzieherstunden unter der vollen Lehrverpflichtung

Lehrkraft LJ hat 7,680 WE aus den Unterrichten, dazu 3 WE ERZ-N und 1 WE ERZ-Z, das Soll liegt bei
10,000 WE.

7% Lennon / Lehrer

L FHEEN® &8 # - BOES 68 20 -0 .
U-me #H Kl Le gl & Wit Jzt Lehrer Fach Wlazsell Wett  Fach-Faktor |Realstur F-Upiz  Wert = Stammr: Block
400 1100 0 0 11.000 11 E&80
174 1 LJ [a31s] 48 L3 1.000 1.050 RE
186 1 LJ PS 48 L2 1.000 1.105 RE
188 1 LJ GET 48 L2 1.000 1.105 RE
130 2 LJ GG 48 L2 2.000 2.210 RE
192 1 LJ Flao 48 L2 1.000 1.105 RE
194 1 LJ GLA 48 L2 1.000 1.105 RE
189 3 LJ ERZ-M 1.000 3.000 3.000
200 1 LJ ERZI-Z 1.000 1.000 1.000
< >
E U-Nr l:“il Unterricht 11,680 + Anrechnungen 0.000 = 11.680 |Lehrer v|

In den Wochenwerten werden von den 4,000 WE der Erzieherstunden 2,320 zum Unterricht gerechnet
um das Soll von 10,000 zu erreichen. Die restlichen 1,680 werden in der Spalte Erz(T) ausgewiesen (das
T steht fiir teilbeschattigt).

% Wochenwerte

Lehrer - Abrechnung
LJ - komnprimiert
Aktualisieren ‘wierte zur Jahresabrechnung. Regional unterschiedlich I
‘wioche Von - Bis Perioc Soll Isk Ist-Soll Entf.T. MOL-Red. Yirbez.  “iunb. | Puffer MDL akk. | Auszahlur Erz[M] MOL beg. Erz[T] ~
Summe 2.9.-5.7. 440,000 430080 9920 26 9536 0.000 0.000 0000  B3168
12984 1) 10,0000 10,000 1.680
2/99-158. 1, 10,000 10,000 1 1.344
3 16.9.-22.9. 1) 10,0000 10,000 1.680
4123.9-29.9. 1 100000 10.000 1.680
5 30.9.-6.10. 1) 10,0000 10,000 1.680
6 71013100 1 100000 10,000 1.680
71410200, 1) 10,0000 10,000 1E80 w

Auch hier sieht man in Woche 2, dass es bei den Erz(T) zu einer MDL-Reduktion durch Entfallstage
kommt.

Lehrkraft teilbeschaftigt, mit Erzieherstunden tiber der vollen Lehrverpflichtung

Lehrkraft MF hat 18,740 WE aus den Unterrichten, dazu 2,000 WE ERZ-N und 1,000 WE ERZ-Z bei
einem Soll von 19,000.
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8.1

2L

<% Mercury / Lehrer
- —= i = a, =l =1} — .

MF ~HFENR KEF& L PR-BOEE 4 FE -2 d -
LI-Mr - KlLe gl & Wit Jzt Lehrer Fach Hlazsell Wett  Fach-Faktor |Realstur F-Upiz  Wert = Stammr: Block

000 2300 0 o 23.000 21740
152 2 MF PH 44 L2 2.000 2.210 RS
154 1 MF PS 44 L2 1.000 1.105 RS
156 1 MF GET 44 L2 1.000 1.105 RS
158 2 MF GG 44 L2 2.000 2210 RS
160 1 MF Flao 44 L2 1.000 1.105 RS
162 1 MF GLA 44 L2 1.000 1.105 RS
164 12 iF FU 44 0.825 12.000 9900 RS 444
201 2 MF ERZ-M 1.000 2.000 2.000
202 1 MF ERZ-Z 1.000 1.000 1.000
< >
* | LU-Nr ~| Unterricht 21,740 + Anrechnungen 0,000 = 21.740 Lehrer »

In den Wochenwerten wird das folgendermalen ausgewiesen:

¢ 0,260 WE der ERZ-N Stunden werden zum Auffillen auf das Soll von 19,000 verwendet.

¢ 1,000 WE der ERZ-N Stunden werden in Erz(T) ausgewiesen, die Differenz aus wller Lehrverpflichtung
und den Soll

¢ 0,740 WE an ERZ-N Stunden bleiben Ubrig, sind nun Gber der wllen Lehrverpflichtung und werden bei
Erz(N) ausgewiesen.

¢ 1,000 WE an ERZ-Z Stunden werden unter MDL beg. ausgewiesen.

o

<% Waochenwerte
Lehrer - Abrechnung
MF - kamprimiert
Aktualisieren ‘werke zur J shrezabrechnung. Fegional unterschiedlich 11
‘woche VWaon - Bis Perioc Soll |zt lst-Soll Entt.T. MOL-Red, Wirbez. | Yirunb, | Puffer MDL akk. Auszahlur Erz{M] MDL beg. Erz(T] ~
Summe| 2.9.-5.7. 836.000 834.440 -1.560 26 1248 0.000 27424 37600 38.000
1/29.84 1 19.000)  19.000 0.740 1.000 1.000
2(9.9-15.9. 1 19.0000  19.000 0.740 1.000 1.000
3 16.9.-229. 1 13.000)  15.000 1 0.332 0.800 1.000
4 239-299. 1 13.000  15.000 0.740 1.000 1.000
5 30.9.-6.10. 1 13.000)  15.000 0.740 1.000 1.000
B 7101310, 1 19.000  15.000 0.740 1.000 1.000
7141020000 1 19.000)  15.000 0.740 1.000 1.000 v

Die Zahlen in Woche 3 mit einem Entfallstag werden folgendermafen berechnet:

0,260 WE der ERZ-N Stunden werden zum Auffillen auf das Soll von 19,000 verwendet.

Es bleiben 1,740 WE an ERZ-N Stunden, das sind nach der Flnftelreduktion 1,392 WE, davon werden
1,000 WE in Erz(T) ausgewiesen, um zur wvollen Lehrverpflichtung zu gelangen und

0,392 WE (der Rest) wird unter Erz(N) ausgewiesen.

Die 1,000 WE an ERZ-Z unterliegen auch der Funftelreduktion, d.h. es werden nur 0,800 WE in der
Spalte MDL beg. ausgewiesen.

Eingabe der Erzieherdienste

Da Erzieherstunden nicht in ganzzahligen Wochenstunden vergeben werden, kann hier nicht mit dem
Fachfaktor gearbeitet werden.Hier muss man folgendermalen vorgehen:

Die Facher fir die Erzieherdienste missen
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1. mit "ERZ" beginnen
2. das Statistikkennzeichen "N" (nicht steuerbeglinstigt) oder "Z" (steuerbeglinstigt) eingetragen haben
3. als Fator "1,000" eingetragen haben

2

"= Fécher / Facher - Stundenplan

. 1 = o 3
FreeeEl~ 1 B E REE &+=¢ @ d&-&
Mame Langnatne: Faktor  Statistk R
™ ERI*
ERZ_ABERD ERZ_ABEMD - nicht Sthg. 1.000 M
ERZ_ABEMDSTBC ERZ_ABEMD - STBG 1.000 %
ERF_FRUH ERZ_FRUH 1.000 M
ERZ_MITTAG ERZ_MITTAG 1.000 M
ERZ_MNACHT ERZ_MACHT 19 Stunden sthg.) 1.000 Z
ERE_Macht Erzieherdienst Macht (steuerbeglinstiot) 1.000 F
ERZ Tag Erzieherdienst Tag (nicht steuerbeginstiot) 1.000 M
< >
IEI Féacher - stundenplar -~

Tragen Sie die Wertigkeit des Erzieherunterrichts in der Spalte "Wert" ein:

#

- ERZ_FRUH / Fach

g - — s = o == b
-t PECNR R4S & QES
U-Rr =/ Kl Le Mwvpl Std. |Wyst  Jst Lehrer |[Fach Klaszel Wigrt et = |F:

400 4.00 0 44 2100
85 B, 1 1 cT ERZ_FROH  7ID 0.500 8 0.500
&9 B 4 1 ) ERZ FRUH 7D 0500 (f 0500
a3 B, 1 1 & ERZ_FROH (71D 0500 (f 0500
a7 B, 1 1 Bl ERZ FRUH 7D | 0500 f 0s00
£ >
Tluw [k Fach v

Abrechnung der Erzieherdienste

Erzieherdienste und Wochenwerte

Die Erzieherdienste iber dem Soll missen in PM-SAP auslesbar sein, deswegen werden sie
folgendermallen in den Wochenwerten dargestellt.

1) Wenn das Soll einer Lehrkraft noch nicht erreicht wurde, werden die Erzieherstunden so lange da
hineingerechnet, bis es erreicht wird.

2) Erz(T), das T steht fiir teilbeschaftigt und betrifft nur Lehrkrafte mit einem Soll unter der wollen
Lehrverpflichtung. Zwischen dem teilbeschattigten Soll und der wvollen Lehrverpflichtung werden da die
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Erzieherstunden hineingerechnet.

3) Nur wenn das Soll der Lehrkraft erreicht wurde, wird interessant, ob es N oder Z ist.

4) Nicht steuerbeglnstigte Erzieherstunden, die nicht unter 1) oder 2) gerechnet wurden werden unter
Erz(N) abgebildet.

5) Steuerbegtinstigte Erzieherstunden, die nicht unter 1) oder 2) gerechnet wurden werden unter MDL
beg. abgebildet. Hier werden auch die ,aulierschulischen Tatigkeiten“ eingerechnet, darum heil3t das
nicht mehr Erz(2).

Folgende Beispiele sollen das veranschaulichen.
Lehrkraft ohne Erzieherstunden iiber dem Soll

Lehrkraft DG hat aus den Unterrichten 20,775 Werteinheiten, dazu kommt 1,000 WE ERZ-N und 2,000
WE ERZ-Z

<7 Danzer / Lehrer

[BE ~HEBENR RFT &L P R-BORE 48 FL -2 .
LI-Mr + Kl Le Mgl | Wit Jst Lehrer Fach Klasze(l Wert Fach-Faktor |Realstur F-Upis  Wert =  Stammrs Block
3000 2200 0 1] 22.000 23775
B6 2 DG E 24 L2 2.000 2.210 R3
70 1 DG Ps 25 L2 1.000 1.105 R3
74 2 DG B, 25 L2 2.000 2.210 R3
g6 2 DG REL 28 L3 2.000 2100 R4
92 2 DG BEP 28 L3 2.000 2.100 R4
93 1 DG IT 2B L2 1.000 1.105 R4
102 2 DG E 28 L2 2.000 2.210 R4
108 1 DG GBT 28 L2 1.000 1.105 R4
114 2 DG il =] 28 L2 2.000 2.210 R4
116 2 DG Fla 2B L2 2.000 2.210 R4
118 2 DG GLB 28 L2 2.000 2.210 R4
131 1 DG ERZ-M 1.000 1.000 1.000
132 2 DG ERZI-Z ~ 1.000 2.000 2.000
L4 >
E U-Mr : Unterricht 23.775 = Anrechnungen 0.000 = 23.775 Lehrer .

In den Wochenwerten wird die eine Werteinheit (N) in der Spalte Erz(N) ausgewiesen, die zwei
Werteinheiten Z sind in der Spalte MDL beg. zu finden.

4

7% Wochenwerte

Lehrer - Abrechnung
DG - kannprimiert
Aktualisieren ‘wierte zur Jahresabrechnung, Regional unterschiedlich I
‘wioche Von - Bis Perioc Soll Isk Ist-Soll Entf.T. MOL-Red. Yirbez.  “iunb. | Puffer MDL akk. | Auszahlur Erz[M] MOL beg. Erz[T] ~
Summe 2.9.-5.7. 880,000 914700 34100 2 3410 2 30690, 38.0000 F7200 0.000
12984 1) 200000 20775 0.775 0775 0775 1.000 2.000
2/99-158. 1 20000 20775 0.775 2 0775 0775 1.000 2.000
3 16.9.-22.49. 1) 200000 20775 0.775 0775 0775 1.000 2.000
4 239-299 1 20000 20775 0.775 0775 0775 1.000 2.000 v

Lehrkraft mit Erzieherstunden iliber dem Soll

Lehrkraft JM hat 18,510 WE aus den Unterrichten, dazu je eine WE ERZ-N und ERZ-Z
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1% lagager / Lehrer

M ~HBPENR BRFE L PR-BORES & P FR-80 .
U-me =Kl Le gl & Wit Jzt Lehrer Fach Wlaz=e(l Wett  Fach-Faktor |Realstur F-Upiz  Wert = Stammr: Block
00D 18.00 0 0 18.000 20510

166 2 i REL 48 L3 2.000 2100 RE

168 2 Jm ] 48 L2 2.000 2.210 RE

170 1 Jm PB 48 L3 1.000 1.050 RE

172 2 Jm BSP 48 L3 2.000 2100 RE

176 2 Jw BRI 48 Lz 2.000 2.210 RE

178 2 Jw IT 48 L2 2.000 2.210 RE

180 2 Jw [ 48 L2 2.000 2.210 RE

182 2 Jw E 48 L2 2.000 2.210 RE

154 2 i PH 48 L2 2.000 2210 R&

197 1 il ERZ-M 1.000 1.000 1.000

198 1 Jm ERZ-Z 1.000 1.000 1.000

< >
E Unr [ |#] Unterricht 20.510 + Anrechnungen 0.000 = 20.510 Lehrer -

In den Wochenwerten werden 1,49 WE der Erzieherstunden zum Unterricht gerechnet, um das Soll zu
erreichen. Die restlichen 0,51 WE werden als MDL beg. ausgewiesen, da zuerst die nicht beglinstigten
Stunden eingerechnet werden.

Wochenwerte

Lehrer - Abrechnung
JH - kannprimiert
Aktualisieren ‘wierte zur Jahresabrechnung. Regional unterschiedlich I
‘Woche Von - Bie Perioc Sall Izt lst-Sall Entf.T. MOL-Red. Glat. Yibez.  [Wirunb, | Puffer MDL akk. | Auszahlur Erz(M] MOL beg. En &
Summe 2.9.-5.7. 880.000 873.060  -B.940 26 -6.352 0.000 0.000 0000 19176
12984 1) 200000 20,000 0.510
2331549 1 200000 20,000 1 0.403
3 16.9.-229. 1) 200000 20,000 0510
4/23.9-29.9. 1, 20000 20,000 0.510
5 30.9.-6.10. 1) 200000 20,000 0.510
6 7.10.-13.10. 1 2000000 20,000 oso .,
< >

Oben sieht man, dass JM in Woche 2 einen Entfallstag hat, dadurch ergibt sich eine Funftelreduktion
MDL beg., die von den Erzieherstunden kommen.

Lehrkraft teilbeschéaftigt, mit Erzieherstunden unter der vollen Lehrverpflichtung

Lehrkraft LJ hat 7,680 WE aus den Unterrichten, dazu 3 WE ERZ-N und 1 WE ERZ-Z, das Soll liegt bei
10,000 WE.
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7% Lennon / Lehrer

L ~HBENYE BFEL PR-BORS 8 PO FR-80 .
U-me #H Kl Le gl & Wit Jzt Lehrer Fach Wlazsell Wett  Fach-Faktor |Realstur F-Upiz  Wert = Stammr: Block
400 1100 0 0 11.000 11 E&80
174 1 LJ [a31s] 48 L3 1.000 1.050 RE
186 1 LJ PS 48 L2 1.000 1.105 RE
188 1 LJ GET 48 L2 1.000 1.105 RE
130 2 LJ GG 48 L2 2.000 2.210 RE
192 1 LJ Flao 48 L2 1.000 1.105 RE
194 1 LJ GLA 48 L2 1.000 1.105 RE
189 3 LJ ERZ-M 1.000 3.000 3.000
200 1 LJ ERZI-Z 1.000 1.000 1.000
< >
E U-Nr l:“il Unterricht 11,680 + Anrechnungen 0.000 = 11.680 |Lehrer v|

In den Wochenwerten werden von den 4,000 WE der Erzieherstunden 2,320 zum Unterricht gerechnet
um das Soll von 10,000 zu erreichen. Die restlichen 1,680 werden in der Spalte Erz(T) ausgewiesen (das
T steht fiir teilbeschattigt).

% Wochenwerte

Lehrer - Abrechnung -
LJ - 1 komprimiert HH: kb
‘wierte zur Jahresabrechnung. Regional unterschiedlich I
‘wioche Von - Bis Perioc Soll Isk Ist-Soll Entf.T. MOL-Red. Yirbez.  “iunb. | Puffer MDL akk. | Auszahlur Erz[M] MOL beg. Erz[T] ~
Summe 2.9.-5.7. 440,000 430080 9920 26 9536 0.000 0.000 0000  B3168
12984 1) 10,0000 10,000 1.680
2/99-158. 1, 10,000 10,000 1 1.344
3 16.9.-22.9. 1) 10,0000 10,000 1.680
4123.9-29.9. 1 100000 10.000 1.680
5 30.9.-6.10. 1) 10,0000 10,000 1.680
6 71013100 1 100000 10,000 1.680
71410200, 1) 10,0000 10,000 1E80 w

Auch hier sieht man in Woche 2, dass es bei den Erz(T) zu einer MDL-Reduktion durch Entfallstage
kommt.

Lehrkraft teilbeschaftigt, mit Erzieherstunden tiber der vollen Lehrverpflichtung

Lehrkraft MF hat 18,740 WE aus den Unterrichten, dazu 2,000 WE ERZ-N und 1,000 WE ERZ-Z bei
einem Soll von 19,000.
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1

<% Mercury / Lehrer
- —= i = a, =l =1} — .

MF ~HFENR KEF& L PR-BOEE 4 FE -2 d -
LI-Mr - KlLe gl & Wit Jzt Lehrer Fach Hlazsell Wett  Fach-Faktor |Realstur F-Upiz  Wert = Stammr: Block

000 2300 0 o 23.000 21740
152 2 MF PH 44 L2 2.000 2.210 RS
154 1 MF PS 44 L2 1.000 1.105 RS
156 1 MF GET 44 L2 1.000 1.105 RS
158 2 MF GG 44 L2 2.000 2210 RS
160 1 MF Flao 44 L2 1.000 1.105 RS
162 1 MF GLA 44 L2 1.000 1.105 RS
164 12 iF FU 44 0.825 12.000 9900 RS 444
201 2 MF ERZ-M 1.000 2.000 2.000
202 1 MF ERZ-Z 1.000 1.000 1.000
< >
* | LU-Nr ~| Unterricht 21,740 + Anrechnungen 0,000 = 21.740 Lehrer »

In den Wochenwerten wird das folgendermalen ausgewiesen:

¢ 0,260 WE der ERZ-N Stunden werden zum Auffillen auf das Soll von 19,000 verwendet.

¢ 1,000 WE der ERZ-N Stunden werden in Erz(T) ausgewiesen, die Differenz aus wller Lehrverpflichtung
und den Soll

¢ 0,740 WE an ERZ-N Stunden bleiben Ubrig, sind nun Gber der wllen Lehrverpflichtung und werden bei
Erz(N) ausgewiesen.

¢ 1,000 WE an ERZ-Z Stunden werden unter MDL beg. ausgewiesen.

oL

<% Waochenwerte
Lehrer - Abrechnung
MF - kamprimiert
Aktualisieren ‘werke zur J shrezabrechnung. Fegional unterschiedlich 11
‘woche VWaon - Bis Perioc Soll |zt lst-Soll Entt.T. MOL-Red, Wirbez. | Yirunb, | Puffer MDL akk. Auszahlur Erz{M] MDL beg. Erz(T] ~
Summe| 2.9.-5.7. 836.000 834.440 -1.560 26 1248 0.000 27424 37600 38.000
1/29.84 1 19.000)  19.000 0.740 1.000 1.000
2(9.9-15.9. 1 19.0000  19.000 0.740 1.000 1.000
3 16.9.-229. 1 13.000)  15.000 1 0.332 0.800 1.000
4 239-299. 1 13.000  15.000 0.740 1.000 1.000
5 30.9.-6.10. 1 13.000)  15.000 0.740 1.000 1.000
B 7101310, 1 19.000  15.000 0.740 1.000 1.000
7141020000 1 19.000)  15.000 0.740 1.000 1.000 v

Die Zahlen in Woche 3 mit einem Entfallstag werden folgendermafen berechnet:

0,260 WE der ERZ-N Stunden werden zum Auffillen auf das Soll von 19,000 verwendet.

Es bleiben 1,740 WE an ERZ-N Stunden, das sind nach der Flnftelreduktion 1,392 WE, davon werden
1,000 WE in Erz(T) ausgewiesen, um zur wvollen Lehrverpflichtung zu gelangen und

0,392 WE (der Rest) wird unter Erz(N) ausgewiesen.

Die 1,000 WE an ERZ-Z unterliegen auch der Funftelreduktion, d.h. es werden nur 0,800 WE in der
Spalte MDL beg. ausgewiesen.

Abendschule

Stunden die in einer Abendschulklasse nach 18:45 beginnen werden fiir Lehrkrafte aus dem alten
Dienstrecht mit dem Faktor 1,333 aufgewertet.



Geben Sie dazu bei den Stammdaten der Klasse in der Spalte "Statistikkennzeichen" ein "A" ein.

L. Klassen / Klassen - Stundenplan ﬂ = =
e T-IH MENREY &F °
Matne Langnaime Statistik  Raum Haup ~
18 Pt Rl
18 Pt R2
28 R3
2B Fed
448 RS W
£ >
|E| Klassen - Stundenpla

Wenn eine Stunde nach 18:45 verplant wird, erhdht sich der Wert im Unterrichtsfenster automatisch.

Beim Unterricht 1 ist eine Stunde vor und eine Stunde nach 18:45 verplant worden, das ergibt folgenden
Wert: 1* 1,050 + 1 * 1,050 * 1,333 = 2,450

2

== Ambros [/ Lehrer

[ ~HBEEMR RS L TR-BORT A& £

LI-Rr - KlLe Mwpl | Whist Jzt Lehrer Fach Klazze(l Wett = Wert  Fach-Fakior
oo 24.00 ] 23887 1

1 2 Ay REL 14, 2450 L3

5 1 Ay (o %{0] 14, 1.050 L3

11 1 Ay Ps 14, 1.105 L2

12 1 A GBT 12 1.105 L2 W

4 >

|E| U-Mr :llil Unterricht 23.887 = Anrechnungen 0.000 = 23.88 || aprer o

Kustodiate - Ordinariate - Einrechnungen

Die Kustodiate, Ordinariate und Einrechnungen mit Werteinheiten werden auch Gber Unterrichte
eingegeben.

Die Facher, die dafiir verwendet werden, konnen Uber eine bereitgestellte Datei Uber "Datei | Import/
Export | Facher" importiert werden.
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©

B Neu

== Offnen

Zuletzt gedffnet

Er. SchlieBen

™= Daten speichern
B, speichern unter...

£ Login

Bt In Datenbank speichern

B Neues Schuljahr...

Import/Export

Kate

Untis MultiUser 2020 - LFES-Demo - Testlizenz Lorenz - Stundenplan 2019/2020 = O X

gorie

Q Untis

e Export TXT Datei (CSV, DIF)

g Import TXT Datei (C5V, DIF}

Land

Li
N
b

erspezifisch

Osterreich

Bahrain

Belgien

Brasilien

Chile

Deutschland

—

Schnittstellen

~ Klassen

Export/Import Klassen im DIF-Dateiformat

~ Lehrer

Export/Import Lehrer im DIF-Dateiformat

~ Rdume

Export/Import Rdume im DIF-Dateiformat

_ Studenten

Export/Import Daten der Studenten im DIF...

 Unterricht

Export/Import Unterricht im DIF-Dateiformat

~ Studentenzahlen

Impart von Studentenzahlen in den Unter...

_ Kurswanhl der Studenten

Export/Impoart Kurswahl der Studenten im ...

~ Klausuren

Export/Import Daten der Klausuren im DIF...

Zur besseren Kenntlichmachung sind die Facher, die Uber einen Geldbetrag abgerechnet werden in grin
markiert wahrend die Facher, die zu den Werteinheiten zahlen in pink gehalten sind. Die
Erzieherstunden (Internatsdienst) sind himmelblau hinterlegt.
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10.1

Pl

- Facher f Facher - Stundenplan

DIR *HRENMBRT &5 O da-&a -
Mame Langnatme Alias Statiztik | lgnore (1 | Kennzeichen Faktor
CRD Kla=senvorstand [ 0.000
Lehrwerkstatte BS Lehrwerkstatie Berufsschuke KUSTWERK i 0.000
Kust Berufzschule Kustodiate Berufzschule KUST_BS i 0.000
Kust Allgemeinbildung Kustadiat allgemeinkbild. Unterricht KUSTLYGS i 0.000
Kust Spoart Kustadiat Bewegung und Sport (BSP) KUSTLYGS i 0.000
Kust Schreibmaschinen  Kustodiat Schreib- und Blromazchinen KUSTLWGS i 0.000
Lehrwerkstatte FS Lehrwerkztate KUSTLWGS i 0.000
Kust audiovizuell Kustodiat audiovizuelle Unterichtshehelfe KUSTLWG2 i 0.000
Kust Blicherei Kustodist Biicherei KUSTLYG2 i 0.000
Kust fachtheoretizch Kustodiat fachtheoretizcher Unterricht KUSTLYG2 i 0.000
Kust Lakor Kustodiat Lakbor KUSTLYG2 i 0.000
BZ10 Berufszchule bei mehr als 10WE in der BS i 0218
BZ_Scha Berufszchule Schularbeit i 0.875
IT11 IT: Unterrichtzcomputer: akb 11 PC i 2.762
T3 IT: Unterrichtzcomputer: ab 31 PC i 3.315
IT10 IT: Unterrichtzcomputer: bis 10 PC i 2.210
DIR WE Direktor f Leiter Einrechnung in LY i 0.500
LAKD WE LAKG i 0.500
Betrieh WE Lehrbetrieh (Wersuche) i 0.500
P WWE Perzonalvertretung oder Geswerkschaft i 0.500
ERZ_Tay Erzieherdienst Tag (nickt steuerbeglinstiot) |:| 0.500
ERZ_Macht Erzieherdienst Macht (steuerheglinstiot) M |:| 0.500

v |Fﬁcher-Stundenplan w

Klasse fiir ERZ und KUST

Wir empfehlen fir die Internatsdienste eine Klasse z.B. ERZ und fiir die Kustodiate und Ordinariate eine
Klasse z.B. KUST anzulegen. Das hat keine Auswirkung auf die Abrechnung, erhéht aber die

Ubersichtlichkeit.

Kustodiate

Die Kustodiate kénnen nur in den Kategorien KUSTWERK, KUST_BS, KUSTLVG2 und KUSTLVGS5 an
PM-Upis Ubergeben werden. Wenn die Fachbezeichnung anders lautet, dann muss im Feld "Alias" eine
dieser Bezeichnungen eingetragen sein. Die Facher sind ignoriert, da sie nicht fur eine Verplanung im
Stundenplan zur Verfligung stehen sollen.

Im Unterrichtsfenster muss bei den Ordinariaten (Klassenvorstand) in der Spalte "F-Upis" [Noch nicht
aktiviert!] ein "O" und bei den Kustodiaten ein "C" fur Cash eingetragen sein
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3 = X
#£ Ambros / Lehrer nu m|
- = iy = ), — T .
o ~HBEMNMR R & - BOFE d& @ da- 20 F .
LI-Mr + KlLe Mwpl o Wit Jst Lehrer  Fach F-Upiz  Klasse( Wert Wert = Fachrac Stammr: Dopp.Std. Block ~
500 22.00 0 o 23537
50 2 Ay B 28 2210 R3
125 (i 1 Ay ORD o 0.000
124 (i 1 Ay Kust Sp C 0.000
125 (i 1 Ay IT11 2.762
W
~ | U-Hr [ | Unterricht 23.537 = Anrechnungen 0.000 = 23.537 Lehrer -

Wenn bei den Stammdaten der Facher das F-Upis Kennzeichen schon hinterlegt ist, dann wird das
automatisch beim Anlegen der Unterrichte eingetragen.

A

“% Fdcher / Facher - Stundenplan

T ~HEENRERTYT &8 QO @ &-8@ .
Matne Langnstne Aligs Faktor  Statistik  F-Upis ~
v S A S S R
ORD Klaszenwarstand 0.000 &
Lehrwetkstéte BS Lehrwerkstéte Berufsschulke KUSTWERK | 0.000 C
Hust Berufzschule Hustodiate Berufsschule KUST_BS 0.000 C
Hust Allgemeinbildung Kustodiat allgemeinbild. Unterricht KUSTLMWGS  0.000 ©
Hust Sport Kustodiat Bevwegung und Sport (BSFP) KUSTLMWGS  0.000 L
Hust Schreibmazchiner Kustodiat Schreib- und Bliromaschinen KUSTLYGS  0.000 C
Lehrwerkstétte FS Lehrwerkstétte KUSTLY S | 0.000 C
Hust audiovisuel kustodiat audiovisuele Unterichtshehelfe KUSTLY G2 | 0.000 c
Hust Bicheresi Kustodiat Bacherei KUSTLYGZ | 0.000 c
kust fachtheoretisch  Kustodiat fachtheoretizcher Unterricht KUSTLWGZ | 0.000 C
Hust Labor Hustodiat Labar KUSTLWGZ | 0.000 c
B=10 Berufszchule hei mehr als 10°WE in der B= 0.215
B=_Scha Berutzachule Schularbeit 0a7s
IT11 IT: Urterrichtzcomputer: ab 11 PC 2762 W

E Facher - stundenplan® w

Soll ein Kustodiat beispielsweise nur die Halfte z&hlen, dann kann man das Uber die Spalte "Wert" im
Unterrichstfenster erledigen. Wenn man *0,5 eintragt, dann wird auch nur das halbe Kustodiat nach PM-
Upis Uberspielt.
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B - X
'— Ambros / Lehrer n u m|

[ ~HBPEMNMR R8P - BOEE A8 @ I -6 L .
LI-Mr =l KlLe Mwpl o Wit Jst Lehrer  Fach F-Upiz Klasze( Wert  Wert = Fachraw Stammrs Dopp.Std. Block  »
300 2150 ] 1 2353

60 2 A B 24 2210 R3

123 (i 1 Ay QORD o] 0.000

124 i 1 A0 Kust Sport C .nnn

125 (i 1 A IT11 2762 "
£ >
IZ' U-Nr Iil Unterricht 23.537 = Anrechnungen 0,000 = 23.537 |Lehrer -

10.2 Ordinariate

Ein Ordinariat (Klassenwvorstand) wird bei den Unterrichten eingetragen. Wahlen Sie das Fach "ORD" und
tragen Sie in der Spalte "F-Upis" den Buchstaben "O" ein. Das Ordinariat zahlt nicht zu den
Werteinheiten sondern wird gesondert an PM-Upis Ubergeben.

# Jagger [ Lehrer n u = o o
- A = B == =] =
M ~HBENR 88 - BOEE d8 FE -0 .
LI-Mr + Kl Le Myvpl Wzt Jzt Lehrer Fach F-Upiz | Klasse(l VWert Fach-Faktor Realsturert =  Stamme: Blo »
{00 2000 o} i} 19.000 20.510

203 (i 1 Jn QORD ] 4R 0000 0000 000l RE

184 2 Jhd Pk 48 L2 2000 2210 RE

182 2 Jhd E 48 L2 2000 2210 RE o
L4 »
wlunr [ % ntericht 20.510 + Anrechnungen 0.000 = 20.510 Lehrer -

Sollte ein Ordinariat geteilt sein, dann kdnnen Sie im Feld "Wert" die Zahl 0,5 eintragen, somit wird in
PM-Upis nur das halbe Ordinariat verrechnet.

7% Chapman / Lehrer

[T *H BENR RTH L V- BOREE 48 FE P@- 7

LI-Mr = Kl Le vl | Wist Jst Lehrer Fach F-Upiz= Klassell Wert Fach-Faktor Realstur Wert = A
{00 1000 0 1 Q000 9.000

125 (i 1 CT ORD o 0.500 | 0.000 0.000 0.000

40 1 CT GBT 18 L2 1.000 1.000

4 2 CT BSP 14 L3 2000 2000 s

£ >

|E| U-Mr I:"il Unterricht 9.000 = Anrechnungen 0.000 = 9.000 Lehrer o]

Ordinariat Berufsschule - Fachschule

Wenn eine Lehrkraft unterschiedliche Ordinariate hat, fiir die Berufsschule und fiir die Fachschule, dann
kann man das Uber das Fach noch genauer defnieren. Wahlen Sie hierzu entweder das Fach
"ORD_LFFS" fiir die Fachschule oder "ORD_LFBS" fiir die Berufsschule.
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10.3

11

L ambros / Lehrer

faw HBAEMNR R & - BOEE d8 2 P&~ 7

LI-Mr + KlLe Mgl | Wist Jat Lehrer | Fach F-Upiz  Klazse YWert Fach-Faktor RealsturWert = A
zog 2400 a 1 20000 23887

1268 (il 1 Pt CRD_LFF= o 0.000 0.000  0.000

127 (i 1 A CRD_LFBS o 0.000 0.000  0.000

1 2 A REL 14 L3 2000 2450

5 1 A0 (a]k(] 148 L3 1.000  1.050

11 1 Pt P 14 L2 1.000 0 1405 ¢

L4 >

IE' U-Mr El Unterricht 23.887 = Anrechnungen 0.000 = 23.887 Lehrer o

Wenn an lhrer Schule keine Berufsschule dabei ist, genligt das Fach "ORD".

Einrechnungen von Werteinheiten

Die Einrechnungen werden als normale Unterrichte eingetragen. Durch das Kennzeichen "i" (ignorieren)
koénnen sie nicht im Stundenplan verplant werden, sie zahlen jedoch zu den Werteinheiten der Lehrkrafte.

Uber den Faktor, der beim Fach hinterlegt ist, wird auch die Wertigkeit definiert. Gegebenenfalls kann
dieser Wert aber auch Uber die Spalte "Wert" im Unterrichtsfenster geandert werden.

#% ambros / Lehrer

o ~HEBEENR A& JR-BOEE & B -0 L .
LI-Mr =Kl Le Ml & Wit Jst Lehrer  Fach F-Upiz  Klaszel Wert  Wert = Fachraw Stamme: Dopp.Std. Block »~
300 2150 ] 1| 23.537

|E| U-Nr [ || unterricnt 23.537 = Anrechnungen 0.000 = 23.537 |Lehmr -

Abrechnung

Die Abrechnung muss Uber PM-Upis an das Bundesrechenzentrum Ubermittelt werden. Es gibt in Untis
aber schon viele Méglichkeiten, die Werte zu kontrollieren, wie z.B. die Wochenwerte. Auch
Spezialfunktionen wie die Pufferung kénnen hier angewandt werden.

Die Abrechnung kann friilhestens am ersten Montag des Folgemonats erstellt werden, da die
Grenzwochen fiir die Berechnung benétigt werden.

Uber den Mentiipunkt ,Datei | Import/Export | Osterreich | MDL-Abrechnung* kénnen die Daten einerseits

angesehen werden, andererseits kann der File ABRL, der an PM-Upis geschickt wird, erstellt werden.
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©

& Neu Kategorie Schnittstellen
= Offnen Untis — ~ Schulorg. u. Lehrfacherv.

Export der Schulorganisation un...
Zuletzt gedffnet Export Absenzfile

Export Abwesenheiten

MDL-Abrechnung
Export und Druck der MDL-Abre...

Export Fremdlehrer-MDL
Export der Fremdlehrer-MDL-Dat...

B SchlieBen

= Daten speichern
= Geterreich ~ Dienstantrittsmeldung
— Export der Dienstantrittsmeldung

Lehrtatigkeitsausweis
Export Lehrtatigkeitsausweis

FT-Export
Feldtestungs-Export SRDP

I] Belgien AT Exportdatum

AT Upis-Export Datumsabersicht
Brasilien

L Chile . Janos

Import vom osterreichischen JaM...

. Speichern unter...

E: In Datenbank speichern

B Neues Schuljahr...

Deutschland - PDAK
— Import vom Verwaltungsprogra...
Import/Export B
W ™ panemark ~ Schista
| |

Schnittstelle zum Schulerverwalt..,
Alternativ kdnnen Sie auch die Schnellzugriffsleiste anpassen, dann kénnen Sie das MDL-Fenster mit

einem Klick 6ffnen.

E':f‘ AES MDL =

Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung
1
]
kil Schnellzugriff hinzufig... K.ategorier:
| Ostermreich é " |

Befehle:

=
I
£

<Separator=

=

EEIel &
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MDL-Fenster

11.1 ABRL-Export

Im MDL Fenster kénnen Sie den Monat und die Lehrkrafte auswahlen, unter ,Einstellungen® kénnen Sie

den Exportpfad festlegen.

a1

' MDL-Abrechnung

4 Mehrdienstleistung Einstellungen o4
Manat 3
Lehrer: 1/29
Auzwahl...
Yorschau Diruck. Exportieren
Schliefen Hilfe

Uber die Schaltflache <Exportieren> kénnen Sie den Abrechnungsfile erstellen, der in PM-Upis
hochgeladen wird.

11.2 Sechstageswoche

An manchen Schulen wird an sechs Wochentagen unterrichtet. Lehrkrafte, die auch tatsachlich am
Samstag unterrichten, sollen deshalb pro Entfallstag auch nur eine MDL-Reduktion von 1/6 bekommen.

Bei diesen Lehrkraften wird unter "Lehrer | Stammdaten" in der Spalte "Statistikkennzeichen" die Zahl
"6" eingetragen.
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11.3

@ Wochenwerte - B *
Lehrer - Ahrechnung
T2 - komprimiert
Aktualisieren Werte zur Jahrezabrechnung. Regional unterschiedlich |
#£ Lehrer / Lehrer - Stundenplan u = o
“Woche Waon - Bis Perioc Soll Ist Ist-Soll  EntfT. | MDL-Fed. IT2—, H M E N W F'_'_\ & 27 = >;> M~
Surare 2.9.-3.7. 880000 159780 -720.240 224 -73AVa02 0
12984 1| om0 25340 5 340 Mame | Machname Statistik PersMNr P A
2099154, 1| 20000 25340 5340 SE Lescherd [
31682219 1 20000 27580 7.580 T2 Teacher 2 (5] 1
4 738-294 1 20000 25340 5.340 1 0.830 = (K] “Teacner 4 o
Eranlinrl S o2 o . B A 1o T | T4 Teacher 4 n}
E B 71013700 1 20000 30850 10.850 1 1.808 | e Teacher 5 D 9
R s mraiaie e 0 LS pm R el & o
8 21102710 220000 -20.000 g -20000
9 2810311, 2 20000 -20.000 - Lehrer - Stundenplan® -
100 4.11.-10.01. 2 20000 -20.000 £ -20.000
1111114711, 220000 -20.000 g -200000 -20.000
12 18.11.-24.11. 2 20000 -20.000 g -20.000 -20.000
13 2511102 2 20000 -20.000 £ -20.000 -20.000
14 212812 220000 -20.000 g -200000 -20.000 v
. - an N - T o Pr— -

In obigem Beispiel sieht man, dass die MDL-Reduktion in der Woche vom 7.10. den Wert 1,808 betragt.
Das ist genau 1/6 von 10,850 (Ist-Soll).

Achtung!
StandardmaRig wird immer ein Flnftel abgezogen, egal, wie viele Tage im Zeitraster abgebildet sind.

Eingaben zur Abrechnung
Mehrtagige Schulveranstaltungen

Eine mehrtdgige Schulveranstaltung wird extra nach PM-Upis Ubergeben. Dazu muss eine Veranstaltung
(oder Absenz) mit einer Lehrkraft mit dem Absenzgrund 003 oder 004 eingetragen werden.

751 Veranst. / Veranstaltungen

- . .

ER Ty

Yon-Biz

23032019 ~ The

Mo ol

AR Klazse KI-Tel Lehrer Raum  Fa. Won T- &b St Biz TT M his St. Grund Text MDn Mew  Schilergrupg Wett
114 |v AW 23.09. 1 27.09. 10 004 O d 50,000

Leiterzulage

Die Leiterzulage fur Schulveranstaltungen (z.B. Schikursleiter) wird auch extra an PM-Upis lbergeben.
Legen Sie dazu im Zeitraum der Veranstaltung eine Wertkorrektur an und setzen Sie ein Hakerl bei
IISKL".

Achtung: Wenn keine Werteinheiten vergeben werden sollen, dann muss der Wert auf Null gesetzt
werden.
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11.4

'- Lehrer / Lehrer - Stundenplan

[ow THEENRRRT FES OF dB-2d

Plame Warname Machname lzt-Sall Wert = | Solliioo Status Statistik  Pers My Titel
A Wolfgang  Ambros 3.537 23537 200000 LTLI LE ———i. Ing.
BJ Joan Baez -0.055 21945 22000 LSPM DE ey M.
Cd Jahnny Cash -1.165 21835 23.000 LTLI OE » ’ BEd
CT Tracy Chapman 18935 11935 10000 LTLI OE - BEd
(0= Bok Ceylan 0.035 20085 20000 LRLJ OE » i Ing.
ru P i s nr7e | Anwre | Anaon oo re ., s

|E| 4 Allgemeines r Lehrerr Stundenplan r Werter Lehrbefﬁhig/ WertKorrektur Vertr.

[ aturn &t YWert=  SKL  Text Schule Monat
ana
23.09.2019 |+ | K 0.000 7177777

] O &l -

Wochenwerte

In den Wochenwerten auf der Registerkarte ,Module” werden alle erforderlichen Werte fir die Abrechnung

zusammengefasst. Daher ist das ein guter Ort, um die Daten zu analysieren bzw. anzusehen.

% Waochenwerte
Lehrer - Abrechinung -
T2 - 1 komprimiert HH: kb4
‘werte zur Jahresabrechnung. Regional unterschiedich 1!
‘woche Won - Bis Perioc Soll lst lst-Soll | Anr. Entf.T. MOL-Red. Yirbez.  Wirunb., | Puffer MDL akk. Auszahlur MOL voll | MDL beg. MDL teil -
Summe 7.9.-2.7. 817.000 911.355 94385 -7.850 32 18636 1 75.719 3762 45497 26460
1791349 1) 14.0000 22209 3209 3209 3209 0203 2.000 1.000
2/14.9.-20.9. 1 19.000 22209 3.208 1 0.642 2.567 2.567 1.567 1.000
3|21.9.27.49. 1) 14.0000 22209 3.209 3209 3.203 0.203 2.000 1.000
4 28.9.-4.10. 1 19.0000 22209 3209 3209 3.209 0.203 2.000 1.000
5 5101110 1) 180000 12838 54020 4310 -5.402
B 12101810, 1 13000 22209 3.203 -2.193
719.10.-25.10. 1) 180000 12535 54020 4310 -7.595
8 26.10.-1.11. 1 19.0000 22209 3209 5 3.203 -7.695
91211811, 1/ 19.0000 180250 0961 2310 1 0.270 -B.826 v

Woche: Schulwoche

Von-Bis: Datumsbereich

Periode: Periode, die in Untis angelegt wurde

Soll: Die zu erbringenden Werteinheiten (WE) der Woche.

Ist: Die erbrachten WE der Woche.

Ist-Soll: Die Mehrdienstleistunden der Woche (sofern der Wert positiv ist)
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¢ Anr.: Anrechnungen, hier wird die MDL-Reduktion nicht angewandt

e Entfallstage: Wie viele Tage der Lehrkraft in der Woche entfallen sind.

¢ MDL-Reduktion: Der Wert, um den die MDL aufgrund der Entfallstage reduziert werden.

¢ V/tr. bez: Die bezahlten Vertretungen der Woche

¢ Vtr. unb: Die unbezahlten Vertretungen der Woche

e Puffer: Auch Rucksack genannt, der Wert ab dem MDL fur die Lehrkraft ausgezahlt werden.

e MDL. akk.: Die akkumulierten MDLs. Nur im Zusammenhang mit der Durchrechnung bzw. dem Puffer.

¢ Auszahlung: Der Gesamtwert, der der Lehrkraft fiir diese Woche ausgezahlt wird. Dieser wird in den

folgenden Kategorien ausgezahit

o MDL woll: Mehrdienstleistungen wollbeschaftigt, tiber der wllen Lehrverpflichtung (20,000 altes

Dienstrecht, 22,000 neues Dienstrecht)

o MDL beg.: Mehrdienstleistungen begunstigt, Uber der vollen Lehrverpflichtung und Kennzeichen Z bei

der Anrechnung, beim Erzieherdienst oder beim Sondereinsatz

o MDL teil: Mehrdienstleistungen teilbeschatftigt, zwischen Soll und woller Lehnerpflichtung

Puffer — Rucksack — Durchrechnung

Wenn eine Lehrkraft unter Umstanden in einem Zeitraum des Schuljahres nur Werteinheiten unter der
Lehrverpflichtung erhalt, dann kann man die MDL fiir diesen Zeitraum ansparen und noch nicht

auszahlen.
Durchrechnung

Die Lehrkraft wird dann durchgerechnet. Um das zu ermdglichen, muss man bei den Stammdaten der

Lehrkrafte beim Statistikkennzeichen ,D* eintragen.

Im folgenden Beispiel ist die Durchrechnung fiir AW aktiviert. In der ersten Woche ist er unter dem Soll

und nun bekommt er sechs Wochen keine MDL ausbezahlt, bis er in Summe wieder im Plus ist.
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77 Wochenwerte
Lehrer - Ahrechnung -
Aipf = [ komprimniert HH:pb
Aktualizieren Wherte zur Jahrezabrechnung. Regional unterschiedlich 11
Woche Won - Big Ferioc| Sol Ist |st-Soll Entf.T. MOL-Red. Vtrbez,  |Viunb, | Puffer MOL akk. Auszahlur Erz A
Summe| 2.9.-5.7. 280.000 1034308 154.308 34 26429 2 13 127.879
12984 1 20.000 Jzl 12818 -12.818
299-184 1 2000000 23.887 3.887 5 8,93
3 1692219 1 2000000 23887 3.887 4 3109 8154
4 239-294 1 2000000 23.887 3.887 A 3.887 -8.154
5 30.9-6.10. 1 2000000 23887 3.887 -4 267
g 7.10-13.10. 1 2000000 23.887 3.887 5 -0.381
7 1410-2010. 1 2000000 23887 3.887 2 3 3506 3506
8 21.10.-27.10. 1 2000000 23.887 3.887 3.887 3.887
9 2810311 1 2000000 23887 3.887 3.887 3.887 v
T : DR o o T,

Puffer — Rucksack

Wenn man Auszahlungen erst ab einem gewissen Wert an ersparten MDLs ermdglichen will, muss man

einerseits die Durchrechnung aktivieren und andererseits einen Puffer eintragen.

Der Puffer wird bei den Stammdaten der Lehrkrafte auf der Karteikarte ,Wertkorrektur* eingetragen.

#

77 Lehrer / Lehrer - Stundenplan

B & PENRAT 658 O H -8

Mame |“ormame  MNachname |[PM-SAP-Mummer |[Persfr Status Statistik Ist-Soll st QVert =) Sollivwoche
CJd Johnrey Cash Q03595385 0o03119F LTLH D E 1.835 2 835 20000
CT Tracy Chapman 03901 73 0032268  LULH O, -1.203 g.7ay 10.000

£
E 4 Allgemeines r Lehrerr Stundenplan r Werter Lehrbefdhig. WertKorrektur Vertr. PaL
Draturn At Wert= SKL Test Schule Monat
ona
02092013 P 10000 [ Al
[=] -
Ll

In diesem Fall wurde fiir CJ ein Puffer von 10 WE eingetragen, d.h. erst nachdem er mehr als 10 WE

angespart hat, wird mit der Auszahlung begonnen.
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1

% Wochenwerte
Lehrer . Ahrechnung -
Cl v komprimiert
Aktualizieren wherte zur Jahresabrechnung. Begional unterschiedlich |1
Waoche Waon - Biz Perioc Sall E lst-Sall Entf.T. MOL-Red Wirbez.  Wirunb  Puffer MDL akk. Auzzahlur Erz o~
Summe 2.9.-5.7. 820,000 960740  BO.740 38 12946 2 EE. 734
125989 1 20000 21.835 1.835 1 0.367 10.000 1.468
2198158 1 20000 21.835 1.835 1 0.367 2 10,000 2.936
3 169229 1 20000 21.835 1.835 10.000 4771
4 2358-2949. 1 20000 21.835 1.835 2 0.734 10.000 R.872
5 30.8-610. 1 20000 21.835 1.835 10.000 T.707
B 7.10.-13.10. 1 20000 21.835 1.835 1 0.367 10.000 9175
7 14.10.-2010. 1 20000 21.835 1.835 4 1.468 10.000 9,542
8 21.10.-27.10. 1 20000 21.835 1.835 4 1.468 10.000 9909
9 28.10.-311. 1 20000 21.835 1.835 10,000, 11.744 1.744
100 4.11.-10.11. 1 20000 21.835 1.835 100000 11.835 1.835
PR : T o i T,

Am Ende des Schuljahres wird der Rest des Puffers ausbezahit.

Block-Einstellungen

Eine Block-Einstellung liegt dann vor, wenn eine Klasse fur eine Woche nicht an der Schule ist, und die
Lehrkrafte in dieser Woche fiir Unterrichte in dieser Klasse auch keine Werteinheiten bekommen.

Achtung: Schikurs
Ein Schikurs oder eine Sportwoche fallen nicht in diese Kategorie. Hier werden die Werteinheiten weiter
ausbezanhlt.

Folgende Schritte missen in diesem Fall unternommen werden:
Periode anlegen

Fir diese Woche wird eine Periode angelegt. Vergewissern Sie sich, dass der Periodenbeginn ein
Montag und das Periodenende ein Sonntag ist.
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anung Stundenplane Module Debug Tools

1058 ™ % P @ _ @ Kalender -
= @ [ unterricht

chtung -
Planen  Perioden en Hilfethemen Vertretungsplanung
% Unterricht

nierung ~ - -
ngswerkzeuge
B Periaden >
Mame
o | [
Meus Periode zu dieser Mutterper. | [ | Fisiert
Blockeinstellung Flazse 2 Langnarne
“an Biz Schultage;
009209 - 06102019 « 183
M ame Langname Yan Bis Fiwiert | Tage Mutter-Per.
Periodel Perindel 2913 3720 ] 1&83
Perinde? Blockeinstellung Klass 300919  B.10.19 [] & Perindel

Unterricht Ioschen

Die Unterrichte der abwesenden Klasse werden in der neu angelegten Periode geléscht. Dadurch gibt es
in dieser Woche auch keine Werteinheiten fir die Lehrkrafte und auch der Stundenplan ist korrekt.
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B ~H AE( R &+ - OFEE & @ @@ 7
U-Mr =+ KlLLe Mwpl Std. Wist  Jst  Lebre Klasze(n) Fachraum |Stammraum  Dopp.Std.  Block | Lehrer:
.00 37.00 ]
70 2 T2 v |REL | 2 =1 11 [
7 2 1 B2 51 [
; L o e |
73 5 T14 Untis - Frage 1-1 [
74 1 T4 [
75 1 TS 0 Unterricht ldschen ? [
76 2 T15 70-322 1-1 [
75 1 5 141 [
74 2 T21 01 [
g2 2T 1 [
83 2 T22 e 0-1 [
84 3 T16 [ 2 [
a6 1 7 Bl [
&7 1.3 1 = el o Auch in Folgeperioden dndern [
a0 4 123 ? [
a3 4 TIT [
203 1 T4 [
212 2 16 [
213 2 16 [
285 4 =1 [
zg: 1.2 7 Class_2 / Klasse
o . [~ BME R ARTES FB-ORS & @ G
320 U-mr =+ KL Mwpl Std. Wist  Jst  Lebrer Fach  Klazse(n) Fachraum  Stammraum  DoppStd.  Block  Lehrer:
322 g.00 Q.00 ]
L4
|E| U-Nr 11 < >

IZI U-Nr EI Klasse w

Achtung: Nicht in Folgeperiode
Sollte beim Léschen der Unterrichte die Abfrage "Auch in Folgeperiode Ubernehmen" erscheinen, dann
muss das auf jeden Fall mit <Nein> beantwortet werden.

Jahresstunden und Kustodiate/Ordinariate nicht Ildschen
Die Jahresstunden durfen auf keinen Fall geléscht werden, da sie periodentbergreifend sind.

Wenn Sie im Unterrichtsfenster die Filterzeile einblenden und beim Feld "Jst" ein Sternchen eintragen,
dann werden alle Unterrichte angezeigt, die nicht in Jahresstunden verplant sind.
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P

7% Cash / Lehrer

S IR BOEE & FE G 7

LI-Rr Kl Le Mwpl St 3 Bebrer Fach |%on Ilgnore () Klasse(n) Wiert Wert = |Block Re
1.00 24 i ] 0 21835

T x L]

129 0] Lt ] 0.000

16 12 ol PU 1 1a 9575 444

3 1 cl ] I ErS 1026

10 2 CJd P |:| 14 2160

14 1 CJd Fla |:| 14 1.080 W

£ >

‘vl unr [ |%] unterricnt 21.835 + Anrechnungen 0.000 = 21.835 r— y

Sonderfall: Lehrkraft hat keinen Unterricht mehr in dieser Woche

Wenn eine Lehrkraft in dieser Woche durch die Freisetzungen gar keinen Unterricht hat, dann werden in
der MDL-Abrechnung 5 Entfalltage gerechnet und Gber die MDL-Reduktion wird diese Lehrkraft dann auf
den Sollwert gesetzt.



@ Wochenwerte - = *
Lehrer - Ahbrechnung -
T1E - komprirniert
Altualizieren Wwierte zur Jahrezabrechnung. Regional unterzchiedlich |l
Wwioche Yan - Biz Periac Sall |zt |zt-Sall Entf.T. mMOL-Red. Glak
Summe 2.9.-3.7. 8800000 999090  19.090 a0 2810 Jili]
12989 1 20000 -3.780
28991549 1 20000 -3.780
3169229 1 20000 3780
- Ilmﬁﬁ I e | I al'l I'II'II'II — I "l'-‘l'll'll I I -
5 30.9-6.10. 20 20000 -11.500 5 -11.500
BT T | | LLLILLE =] -J.."m.ll | |
7 14102010, 1
8 21.10.-27.10. 1 - — -
3 2810311, | e viE - A -
10] 4111011, 7 |soosama v |5 -4102m3
11 11.11.-17.11. 1
12/18.11.-24.11. 1| | T8 ]
13 2511112 1 : :
14/212.812 1 Mo | Di | Mi | Do | Fr
15/9.12-15.12 1 1 - = | =
16/16.12.-22.12. 1
17 2312-2912. Feied || 2 | ™ - -
18 301251, Ferien 3 ] = | =
19/6.1.-12.1. 1 4 | = = | =
20131.-19.1. 1
21 201.-26.1. W ° |= =
22 2122 1 6 = | ==
23 32492 Feriet 7 = =
24 10.2-16.2. 1 8
5| 17.2-23.2 1 —
2624213, 1 9 =
272383 1110 =
28/9.3.-15.3. 1
23163223 n =
a0 233293 1 12 = y
{ LT I T T T | - 13 - }

Das ist oft nicht erwlinscht. Nun gibt es drei Mdglichkeiten, das zu verhindern:

1. Man gibt dieser Lehrkraft in dieser Woche eine Vertretungsstunde.

2. Man legt fir die Lehrkraft im Stundenplanmodus einen Unterricht mit Wert null an und verplant den in
dieser Woche.
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@ Waochenwerte

3. Man legt im Vertretungsmodus einen Sondereinsatz mit Wert null an und verplant den in dieser

Woche.

Lehrer - Ahbrechnung -
T1E - komprirniert
Altualizieren Wwierte zur Jahrezabrechnung. Regional unterzchiedlich |l
“Woche Yon - Bis Ferioc Soll st lzt-Soll Entf.T. MDOL-Fed. i
Summe 2.9.-3.7. 280,000 893.090 19.090 2h 2.690 0.0a
1259439 1 200000 TEz2z0 -3.7a0
20991549, 1 200000 TE220 -3.780
31692219 1 200000 TEZ20 -3.780
.'ll".l‘:IE igg : ‘II ".II'II'II'II'II ‘II:"".I".II'II ‘:l'.-'ﬂ'll : x
8309610 20 20000 2500 -11.500 I_
O TR =L 8O S i M . i ! .
7114102010, 1 20.000 g T16 - Teacher 16, w5k -
8 21.10-27.10. 1 20,000 I— " .
9| 2810-3.11. 1 20.000 Irile Y5 - E ﬁ B s .
10 4.11.-10.11. 1 20000 | ™| |20.09.2019 ~ | = -4.10.2019
11 11111711, 1 20,000
12 18.11.-24.11. 1 20.000
13 25811112 1 20.000
14 212812 1 20000 Do | Fr
15 9121512 1 20.000 = ==
16 16122212 1
. 3 3
B =3
= " = £
FENMR 87 & . =
U-Mr = Wl Le Mvpl Std. (Wwist | Jst |[Lehrer Fach (We Klasze(n) |F P ==
2001000 O P -
123 3 T1E
- =
2 4 T1E
354 0] 1 T16 P
: EI'I I r'i I : 4 : IT-1 =g P
363 1 T16 P
W
1 < : > P
* | U-Nr 363 = Unterricht 0.213 = Anrechnungen 0.000 = P
= I | I e T | T T -
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@ Wochenwerte - = *
Lehrer - Abrechnung -
T1E - komprirniert
Altualizieren Wwierte zur Jahrezabrechnung. Regional unterzchiedlich
YWioche Yon - Biz Perioc Sall | gt |=t-Sall Entf.T. kDL-Fed. o
Surnme 2.9.-3.7. 880.000 899.090  19.090 25 8.690 0.0
1 29849 1 20.000 -3.780
29591548 1 20.000 -3.780
3 169229 1 20,000 -3.780
~ A : mﬁ I : - . al'l I'II'II'II — : Ll : :
5 309610 20 200000 -11.500 I
S 1 1 {1 L1 8§ IR e R 1 U ] ]
7 o14.10-2010. n
8 21.10-2710, |°
3 2810311, | 16 Hx-F A
11'] :11111?;11 T |a0092me v | = -4102019
S Sondersinsatz: 110 /71
1218112411 | T18 |
13 25.11.-1.12 T1E,
}'ﬁj Mo [ O | Mi |
14 212812
1 W Flazze
15 9121512 5 :
16 1612-2212 | | Klassen: U
17 2312-2912 1 Lehrer
18 3012-51. " T16 - | Mur verflighz
5 Redhtsklick | 9
19 B.1.-12.1. B
Fach
20 12.1.419.1. T I S Bl
21 201.-26.1. 5 =4 TR
22 271,22, 3 Fiaum
73 37972 10 I - | Mur freie B AL
24 10,2162 11
5172232 | |[12 | > Schilergppe
26 24.2-1.3. 13
27 2383 - |
20 93153 Leh-W1 - Lehrer 1
29 16.3.-22.3. 1 oL N S Me
A PFTII99 1 20 nnn M

13 Neues Dienstrecht

13.1 Aufwertung

Stunden aus der Lehrverpflichtungsgruppe 2 werden im neuen Dienstrecht mit dem Faktor 1,1
aufgewertet. Dazu muss die Jahrgangsstufe eingetragen sein (9-12) und der Fachfaktor des Faches
muss L2 sein.
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Im Beispiel unten sieht man, dass Unterricht 2 aufgewertet wird, wahrend Unterricht 18 nicht aufgewertet
wird.

aez / Lehrer

'y 1y = 4, — o3
B! HBENR A9 LSS TR 8O0 REEH
LI-Mr + KlLe Mgl 2 Wist Jzt Fach Fach-Faktor Wett = Lehrer  Klassel |
14
14,
13 2 GG Lz 2200 Bd 14
15 1 izl H | 1100 H 148
t t t t t 1 t i |
L;B 2 REL L3 2.000 E 18
o B 20 m 2 2200 Bl 18
45 12 PU 0.525 12.000 B 1B
£ >

- | L-Nr I:l: Unterricht 23,900 = Anrechnungen 0.000 =

13.2 Fachervergutung

Die Fachervergitung wird fur Lehrkrafte des neuen Dienstrechts ausbezahlt und hangt vom Fach ab, das
die Lehrkraft unterrichtet.

Die Fachervergitung wird aus dem Status der Lehrkraft, der Jahrgangsstufe und dem Fachfaktor
errechnet und in weiterer Folge an PM-Upis Ubermittelt.

Aulerdem ist die Fachervergitung auf dem MDL-Vorschaublatt ganz unten zu sehen. Wer die detaillierte
Zusammenstellung der Werte ansehen moéchte, kann das Uber "Planung | Berichte | Lehrer | Fach-
Vergutung" aufgerufen werden.

Planung Stundenplane Eursplanung Module Debug Tools

@ [ 28 Klassen = [:= Alle stunden entplz
I u/ |3
= < Lehrer = B Fixierter/lgnorierter

Planen Planunagsdialog Tauschvorschldge — Berichie

- H Rdume = 'Q Unterrichtsfolgen
Fach-Vergiitung 2.9.-30.9. | Werkz
i Berichte i ErkzZeLge
BJ Baez 38 Klassen »
Leh ] =
292019 - 30.9.2019 o Lehrer Fach-Vergiitung
B riume Lehrbefdhigung
F et “on Bis  U-MNummer
A 2000 29. 304 2 4 Einstell Lehrerteams
A 2000 249, 304, 30 -
Mehrarbeit
& 2000 29, 304 13 stergruppe b
E 2|:||:||:| 29 3|:|g '18 hrnrmateabhrarkhmimn
A 1000 29, 309, 14
A 2000 290 309, [

Bei Lehrkraften aus dem alten Diensrecht wird die Fachervergiitung nicht angewandt.
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14

14.1

14.2

Vertretungsplanung

Zur allgemeinen Handhabung der Vertretungplanung ziehen Sie bitte die Online-Hilfe bzw. unsere
Handblcher zu Rate. Hier werden jene Punkte beschrieben, die nur die LFBS betreffen und in den
anderen Dokumentationen daher nicht zu finden sind.

Absenzeingabe

Absenzen missen immer mit einem Absenzgrund eingegetragen werden. Dieser ist wichtig fir den
Absenzfile der an PM-UPIS geschickt wird. Es muss ein Absenzgrund aus der schon implementierten
Liste ausgewahlt werden.

P

<% Absenzen / Standard

EOR To e @ :

YYan-Biz

23092019 M

Woche |,

Lehrer [1] | Klazzen [EI]I F durme [EI]I

Abhshr.  Lehrer Yon T= ab St Biz TT . his =t. Grund Text Entfalta Abzenz
9 CJ 23.09. 1 23.09. 10 w 1 1

B 00 Krankheit[400] P
By 002 1-tagige Schulveranstaltung

gy, 003 2-3-tagige Schulveranztaltung

gy, 004 mehr alz 3-tagige Schulveranstaltun
By 005 K.arenzurlaub nach Mutterschutz

B 006 Sonztiger Karenzurlaub

By 007 B ezchaftigungzverbot gem Muthersc
Bgy 002 Pllegefreistelung

By 003 Waffenlibung

Absenzfile

Der Absenzfile, der regelmaRig an PM-Upis Uibergeben werden muss, kann tber "Datei | Import/Export |
Osterreich | Absenzfile" erstellt werden und dann in PM-Upis hochgeladen werden.
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Untis MultiUser 2020 - LFES-Demo-Kust - Testlizenz Lorenz - Stundenplan 2018... © o &
Kategorie Schnittstellen
Untis |~ | Schulorg. u. Lehrfachen:.
Export der Schulorganisation und...
Export TXT Datei (CSV, DIF) Export Absenzfile
Export Abwesenheiten
Import TXT Datei (CSV, DIF) LR Lt
Export und Druck der MDL-&brec...
Landerspezifisch Export Fremdlehrer-MDL
Export der Fremdlehrer-MDL-Date...
0 Gsterreich Dienstantrittsmeldung
=" Export der Dienstantrittsmeldung
Lehrtatigkeitsausweis
Export Lehrtatigkeitsausweis
I_i Bahrain FT-Export
Feldtestungs-Export SRDP
Ij Belgien AT Exportdatum
AT Upis-Export Datumsabersicht
- Brasilien
L Chile Janos
Impart vom osterreichischen JaMo...
E Deutschland LS
Imnart vom Varamltonnenrnnram

Schnellzugriffsleiste

Sie kénnen den Export auch Uber die Schnellzugriffsleiste einrichten, indem Sie ganz oben auf den
kleinen Pfeil klicken und dann bei der Kategorie "Osterreich" den Befehl "ABS" mit <Hinzufiigen> und
<OK> aktivieren.
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e
L - -

Datei

Start

= E B

Dateneingabe

Pl . 'ng

Stundenplane

Kursplanung

Module

Drebug Tools

Wertretungsplanung

U

Schnellzugriff hinzufdg...

K.ategarien:

| Osteneich &

Befehle:

=3 B3

3

|

< Separator>

[ Unter der Multifunktionsleiste anzeigen

DY

e —

Daten speichern

& RAVackgArngig

@ Druck

a Seitenansicht

@ Seitenlayout

% Exceldruck

[Z5 webuntis
<Separator>

(ES Export Absenzfile

pd

o |

Yottt |

14.3 U-und B-Supplierungen

Es gibt die Moglichkeit, Vertretungszeilen als Unterrichtswerte und nicht als Vertretungen zahlen zu

lassen.

Unterrichts-Supplierungen, U-Supplierungen

Wenn eine Vertretungsstunde zu den normalen Werteinheiten einer Lehrkraft zahlen soll und damit zu
den MDL gerechnet werden kann, dann tragen Sie bei der Vertretung in der Spalte "Statistik" ein U fur

Unterricht ein.

" Vertretungen / Lehrer - Standard

ERE nEAEVYV F TL&E AR-& &

Yertreter Yon-Bis
}&Ile * (25092019 -
Mi PR

Lehrer - Standard

Wir-Me At Stunche  Klassel) (Lehrer Yertrete (Raum)

42 Verretuny & 148 B DG R

43 Werretung 9 148 Bl Y R1

E7 Eritfall 10 (16) A - R2
WEr-Nr, |:"é|

&~
|| Offene Yertretungen
Raum (Fach) Stetistik Fach  “erdr.von  (Lednach  Text

- Freiz.
R1 O ]

Freis.
R1
- ] - Freis.
Lehrer - Standard L
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Block-Supplierungen, B-Supplierungen

Wenn eine Lehrkraft (altes Dienstrecht) einen Block von mindestens vier Stunden Gbemimmt, dann zahlt
das sofort als Unterrichtswerte. Tragen Sie in diesem Fall in der Spalte "Statistik" ein B fiir Block ein.

"— Vertretungen / Lehrer - Standard

ERYE AEBY F vorEm 2 AR-& @

Yertrater Yon-Bis —
fille >  |es03.2019 - -
ki a o

Qffene Wertretungen

Lehrer - Standard

At Stunche  Klassel) (Lehrer! Yettrete (Raum) Raum  (Fach) Statistik Bach  Yertr.won  (Lednach  Text A

a9 Verretung 2 28, 3] Avd  R3 R3 PU B

100 Werretung 3 28, 2] Avd |R3 R3 FU B

101 Vertretung | 4 28, z] AW R3 R3 PU B

102 Werretung S 28, ] Avd  |R3 R3 PU B

B 'Freizetzung | & BT A AW R2 == PH y = Fraiz. v

€ >
WEr-Mr. = Lehrer - Standard -

14.4 Mehrtagige Schulveranstaltung

15

15.1

Bei mehrtagigen Schulveranstaltungen ist es wichtig, den entsprechenden Absenzgrund einzutragen, da
diese im Abrechnungsfile mit an PM-Upis geschickt werden.

% Veranst. / Veranstaltungen

— -
ER T BT .

Won-Biz

25.09.2019 ~ B~

ki s
WA-NE Klasse Kl-Teil Lehrer Raum Fa. “on T- ab St Bi= TT I hiz 5t. Grund Text

2 1B Bl 23.09. 1 27.049. 10 JuliE
Krankheit[400] ~

£

T Fa—

Crmchinar K aramaorlaok

Einzeleingaben

Zu den Einzeleingaben gibt es unterschiedliche Kapitel, da ja auch unterschiedliche Tatigkeiten von
verschiedenen Personen vorgenommen werden:

Vorbereitung der Einzeleingaben
Einzeleingaben erfassen
Einzeleingaben bestatigen/ablehnen
Einzeleingaben importieren

Vorbereitung der Einzeleingaben

Um die Erfassung der Einzeleingaben reibungslos zu ermdglichen sind in mehreren Bereichen in
WebUntis vom WebUntis-Admin Vorbereitungsmallnahmen zu treffen. Diese Bereiche sind im Abschnitt
"Administration" zu finden.
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e Buchungsbeschrankungen
e Buchungsformate
e Benutzer fur Direktion

| L | T
(O  calendar ¢ Administration
lﬁl | Unterricht

l Nachrichten zum Tag
——
%] Buchen Export

: Aktive Benutzer
[; Klassenbuch
Rechte und Rollen

—'| Kurse Benutzer
Zuordnungsgruppen

-~ Vertretungsplanung
) {eitsperren

|_EE'_| Stundenplanung GuchungsbeschrﬁnkungeD

Raumsperren

=] Stammdaten .
— Priifungssperren

Ansichtseinstellungen

[—:ﬁ'g Administration

IMonitoransichten

™ ( ’
r=]  Kontaktdaten Buchungsformate

Stundenplaneinstellungen

,:: Dateiablage
Einstellungen

15.1.1 Buchungsbeschrankungen

Unter "Administration | Buchungsbeschrankungen" wahlen Sie als erlaubten Bereich fiir die Buchungen
am besten eine extra dafir angelegte Stunde des Zeitrasters. Wir empfehlen, noch eine Stunde nach
den Internatsstunden anzuhangen und diese hier auszuwahlen.

Achtung: Stunde im Zeitraster
Die zu verrechnende Stunde muss im Zeitraster liegen, da sie sonst nicht fir die Abrechnung
Ubernommen werden kann.

Im Beispiel unten sehen Sie, dass die Buchungen nur Mo-Fr in der Stunde von 16:15-17:00 erlaubt sind.
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15.1.2

Buchungsbeschrankungen

Buchen nur nach Zeitraster erlaubr [

Buchen erdaubt(HH:mm) Beginnzait

18:15

Buchen erlaubt fir Mo.

=

Il JBeds

Buchen erlaubt bis (Datum
dd.MM.y)

Buchungen bis [Tage] in die
Zulunift

Bestatigung nur innerhalb [1-363]

age vor Buchung

Worgabe fir die Dauer von

Versbredungen [Min.]
g |

Endzeit

17:00

Schulfreie Tage ausnehmen

Buchungsformate

Unter "Administration | Buchungsformate" klicken Sie auf <Neu> um ein neues Format, z.B.

"Einzeleingaben" anzulegen.

Buchungsformate

Auswahl MName
O &/ %X Deu
] # XK Einzeleingaben
] f K Simple Default

3 Elernente gefunden, Anzeige sller Elements.

Nun koénnen Sie die Facher selektieren, die den Lehrkraften zur Verfligung stehen sollen. So kann man
sicherstellen, dass nur ausgewahlte Facher verwendet werden kénnen.



Aulerdem mussen die Hakchen bei "Statistikkennzeichen" und "Wert" gesetzt sein, da diese fiir die
Abrechnung zwingend notwendig sind.

Allgemein
Anzeigen Editierbar  Standardwert Benutzer Auswshlmoglichkeien

Lehrlrifz D

Klzzzen I:' D

Fach
o Bard
w# Bar-B
o Ber-C
w# BarD

O
O

Aletivitatzart D

Jahrezstunden

Wochenestunden

Mange

Teilnshmer

Koaenztzlls

Statiztikkennzeichen

Cermereang ]

E-Mail Adrazze [}

Zuordnung zur Benutzergruppe
Nun muss dieses Buchungsformat noch der Benutzergruppe zugeordnet werden.

Navigieren Sie hierzu auf "Administration | Rechte und Rollen" und klicken Sie auf "Zum EXpertenmodus
wechseln".
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Administration

Machrichten zum Tag

Administration > Ad
Export =in
Aktive Benutzer
Rechte und Rollen Lehrkrafte > LeH
un
Benutzer
Zuordnungsgruppen
-
Zeitsperren Schiler*innen > Sch
Buchungsbeschrinkungen
Raumsperren
Priif Erzichungsberechtigte E
ratungssperren und Betriebe > Ei
Ansichtseinstellungen
Monitoransichten
Schulleitung » Mid
Buchungsformate I,
Stundenplaneinstellungen
Einstellungen )
Werwaltung > Did
Integration
Sprechtage
Offentlich > Hi
Spielwiese
Backup urr‘ Expertenmodus wechzeln
= sl a J

Rechte und Rollen

Nun klicken Sie auf den Bleistift bei der gewiinschten Benutzergruppe:
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15.1.3

‘ Administration Benutzergruppen
. Auswahl
Nachrichten zum Tag 0 Benutzergruppe
Export # [§ Administration

Aktive Benutzer

Rechte und Rollen

Vg

Benutzer E Erziehungsberechtigre und Betriebe
y [& Schulleitung

Zuordnungsgruppen y @ Verwahung

Zeitsperren & [ Andere

8 Elemente gefunden, Anzeige sller Elements.1
Buchungsbeschrénkungen

Raumsperren MNeu Kopieren Sortieren Ldsg

Priifiinmccrnrrnn

Im oberen Bereich kénnen Sie nun das von lhnen erstellte Buchungsformat fiir diese Benutzergruppe
auswahlen.

€ Administration Benutzergruppe Lehrkréfte
Mame
MRLIVE LaSTiuLEsel I'reacher I
l Rechte und Rollen Sicherhemzrichtlinia
Benutzer
Buchungsformat
leﬂrdnungSgru PPen | Einzele]ngaben V|

Zeitsperren Max. offene Buchungen

ﬂ

Buchungsbeschrdnkungen
Stundenplan biz [Datum] in die Vergangenheit

Raumsperren

. Stundenplan biz [Wachen] in diz Vergangenheit
Prifungssperren

H

Ansichtseinstellu ngen Stundenplan biz [Tage] in die Vergangenheit

H

Benutzer fiir Direktion

Die Einzeleingaben mussen von der Direktion bestatigt oder abgelehnt werden. Dazu ist es notwendig,
dass bei den Benutzerrechten in der Benutzergruppe "Schulleitung" im Expertenmodus beim Recht
"Buchungsverwaltung" beide Hakchen gesetzt sind.
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€ Administration Benutzergruppen
. Auswahl . i L .
Machrichten zum Tag 0 Benutzergruppe Privileg Sicherheitsrichtlinie Mao. Buch. Rechte
Export f [ Administration normal user 0 Rechte
normal 0 Rechte
Aktive Benutzer
normal user 0 Rechte
I Rechte und Rollen normal  user 0 Rechte
Benutzer normal user o}
normal user 0
Zuordnungsgruppen — 0
Zeitsperren normal user 0

8 Elemente gefunden, Anzeige sller Elemente.1
Buchungsbeschrinkungen

Raumsperren Neu Kopieren Sortieren Léschen Bericht Sicherheitsrichtlinien

Deiid

Buchung fiir endere Lehrkréfte maglich & [] [
Sperren der Buchungseingabe W] [
Buchungsverwaltung &[]
Aufgaben =~ o oo O
Klassenbuch =N O

AuBerdem muss unter "Administration | Benutzer" ein Benutzer in dieser Benutzergruppe fir die
Direktion angelegt werden.

« Administration Benutzer

MNachrichten zum Tag Benutzergrusss | Schulleitung v |Eu.:|-e[
A hi

Export UEE'E Benutzer Gruppe
Aktive Benutzer ] & K [B] Direktion Schulleitung
Rechte und Rollen Ein Elerment gefunden
Benutzer m Sortieren Léschen
Zuordnungsgruppen

15.2 Einzeleingaben erfassen

Die indivduelle Lehrkraft kann Gber den MenUpunkt "Buchen | Neue Aktivitat" einen neuen Einzeleintrag
anlegen. Der erlaubte Zeitbereich wurde durch die Buchungsbeschrankungen definiert.
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< Buchen

E;;. Raum buchen
E@  Neue Aktivitit
ﬁ:‘\ Terminsuche

f?:\. Ressource buchen
ﬁ{ Meine Buchungen

[‘; Arbeitsliste

Meue Aktivitat

Zeitbereich

Datum

16072020 [ 7]

Beginnzeit Endzeit
18:15 17:00

Weiter

ganztdgig

Abbrechen

Zwingend einzutragen sind bei der neuen Aktivitat das Fach, das Statistikkennzeichen und der Wert.
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Meue Aktivitat

Buchen
Lehrkraft

Ez wurden keins Elements susgawahlt

RiZume

<Auswahl=
Berd
BerB
BeriC

BerD

At

Einzalzingabs

Teillnehmer

-

Bemerkung

ekennzeichnete Bawme dlrfzn nur rezsrviert warden

Varantwortlicher

Berger (Berger David)

Keostenst=lla

l Farbig gekennzaichnets Elements haben zur gleichen Zeit schon eine andere Aktivitat

Anmearkung
g

E-Mail Adresze

D E-Mail-E=nachrichtigung bei Statuséndsrung
() Lehrkeaft dar Aktivitie benachrichtigen

[} Buchung sofort bestatigen

Speichern Zuriick

Statiztikkennzzichen

WWert

Wenn man auf <Speichern> geklickt hat, ist die Aktivitat erfasst jedoch noch nicht genehmigt, das

erfolgt im ndchsten Schritt.
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15.3

Erfolgreiche Buchung 8

Klasse
Lehrkraft Berger
Fach Ber-B

Datum Zeit

16.07.2020 16:13-17:00

‘Die Buchung mul noch bestatigt werden. ’

Unter "Buchen | Meine Buchungen" kann die Lehrkraft die getatigten Einzeleingaben einsehen. In der
Spalte "Status" findet sich die Information, ob die Einzeleingabe bestatigt, abgeleht oder noch offen ist.

2 Elemente gefunden, Anzeig emente.1

Ressource buchen
ﬁ{\f Meine Buchungen

Arbeitsliste

Buchen Meine Buchungen
13.07.2020-19.07.2020
Raum buchen
Neue Aktivitat
Auswahl
'm Art) Status Arc Raum Tag
Terminsuche ] V4 b4 Einzeleingsbe Do.
(] =

Einzeleingabe Mo.

Datum

16.07.2020

19 17

a0

2020

Einzeleingaben bestatigen/ablehnen

Mit dem Benutzer der Direktion kann man unter "Buchen | Buchungen" die schon getatigten
Einzeleingaben einsehen.
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€ Buchen Alle Buchungen
13.07.2020-19.07.2020
] Buchungen
= Uci =
— Su:hel:l Suche ausfiihren
Arbeitsliste
Auswahl
D Art  Status Art Raum Tag Datum Von Bis
|_—I Raumkonflikte ] i # B . Einzeleingabs Do. 16.07.2020 16:15 17:00
[} JL. K B2 2 Einzeleingsbs Mo. 13.07.2020 16:15 17:00
! ente og en, Anzei er Ele e.
,:T—: Ressourcenkonflikte 2 Elements tmtunden, ge sller Elements.1
Buchungsliste Bestitigen Ablehnen Speichern
Berichte

Uber die Schaltfliache mit dem Trichter hat man die Méglichkeit, die Anzeige nach unterschiedlichen
Kriterien zu filtern:




Zeitraum X

\on Bis
[ =
O Datumsierzsich
O Aktueller Tag
® Aktuelle Woche
O Zukiinfige Buchungen
Auswahlkriterien
Anlegedatum zwischen
An Raum
Altivitat - | <Auzwehl> V|
Rauménderung
Reszourcebuchung - Ateilung

| <Auswehl= V|
Status
Bestatigt - Gebaude
Reserviert | <Auswahl> - |
Abgelehnt -

_ Reumgruppe
l_.*.'.er’lcl?tSEr—. | <Auswahl> v|
Einzeleingabe -
Unterricht Berutzar
- h 4
Ok Abbrechen

Eine noch offene Einzeleingabe wird durch das Fragezeichen in der Spalte "Status" angezeigt. Mit einem
Klick auf den Bleistift, kann man diese bearbeiten und entweder bestatigen oder ablehnen.
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15.4

Buchung 9 - Aktivitat

Buchen
Status: Reserviert

Datum Leit

# &K 13072020 16:15-17:00

Aufgegeben am 21.07.2020 11:13:22 von Berger
Geandert am 21.07.2020 11:13:22 von Berger
Lehrkraft Klazze
wi® Berger
Fach
Ber-C
Won - Bis
13.07.2020 19.07.2020
Abteilung

<huswahl>

Menge Warantwortlicher

(I

Einzeleingabe

Berger (Berger David)

Teilnehmer Kostenstalla

o] |

Bemerkung

Anmarkung

| |
E-Mail Adrezze

| |

E-Mail-Benachrichtigung bei Statusdnderung

L] Wurde nach Untiz sxportiert

[l Lehrkraf der Aktivitit benachric tigen

Statiztikkennzeichen

'|r-'.rl art

Erst wenn die Einzeleingabe bestatigt wurde, kann sie auch in die Abrechnung Ubernommen werden.

Hinweis: Anderung der Einzeleingabe

Wenn eine Lehrkraft die Einzeleingabe verandert, wird sie automatisch wieder zu einer offenen Aktivitat,

d.h. sie muss ggf. noch einmal bestatigt werden.

Einzeleingaben importieren

Die Einzeleingaben werden in Untis iber den WebUntis-Dialog und dort (iber die Schaltflache

<Buchungen> importiert:
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16

—~ m B B E E; | BESMDL =

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenplane
b G @ il
Kalender Absenzen Vertretungen Ausgabe Vertretungsstatistik

- - - - -

WehlIntis

<]

Ewpart nach \Weblntiz
[ Anfangedatum des Exportz manuell fest legen

|Datum wahlen... | 2201.2020  ~

Starnmidaten werden Ubertragen ab 411.2m9 | Exportieren
[ntermicht wird Libertragen ab 2172020 | E wportieren
Wertretungen werden ubertragen ab 2.7.2020 | E wpartieren

Impart aus Webl ntis

| Buchungen Furs | | Studentenzahlen |
Studenten | | IInterricht | | Abzenzen
| Eirztelungen | [ Dy run 206 wiebUntiz version
Kennzeichen

Diese Ubersichtsliste soll zusammenfassen, wo man Uberall Kennzeichen eingeben kann und welche

Auswirkung sie haben.

Kennzeichen Fenster Anmerkung

StatkKz "A" Klassen-Stammdaten Abendschulklasse

Statkz "D" Lehrer-Stammdaten Durchrechnung, bei allen notwendig
Statkz "E" Lehrer-Stammdaten Einrechnung, bei allen notwendig
StatKz "6" Lehrer-Stammdaten Sechstel MDL-Reduktion

F-Upis "O" Lehrer-Unterricht Ordinariat

F-Upis "C" Lehrer-Unterricht Kustodiat

F-Upis "O" Facher-Stammdaten Ordinariat

F-Upis "C" Facher-Stammdaten Kustodiat

StatKZ "N" Facher-Stammdaten Erzieher nicht beglinstigt
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Statkz "z" Facher-Stammdaten Erzieher beglinstigt
StatkKz "U" Vertretungen Unterrichtssupplierung
Statkz "B" Vertretungen Blocksupplierung
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