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Einfiihrung 5

Einfluhrung

Ziel dieser Broschdre ist es, lhnen eine rasche, unkomplizierte Einflihrung tGber die wichtigsten
Funktionalitaten in Untis zu bieten. Weiterflihrende Informationen entnehmen Sie bitte den
Handbuchern.

Sie kdénnen samtliche Handblicher von unserer W ebseite www.untis.at herunterladen bzw.
nachbestellen.

Bei Fragen rund um Untis kontaktieren Sie bitte Ihren Untis Partner. Samtliche Untis Partner finden
Sie ebenfalls auf unserer Homepage.

Finden Sie einen Untis Partner in lhrer Ndhe

Installation

Die jeweils aktuellste Untis Version und die notwendigen Systemvoraussetzungen finden Sie auf der
webseite www.untis.at.

Die Installation der Software starten Sie mit einem Doppelklick auf die Datei ,SetupUntis[Version]
DE.exe". Der Setup-Assistent unterstiitzt Sie bei der weiteren Installation von Untis.

Wir empfehlen, dass Sie den vorgeschlagenen Installationspfad beibehalten, bei einem
deutschsprachigen Windows-System ist das C:\Programme\Untis bzw. "C:\Program Files (x86)
\Untis" bei einem 64 bit System. Fiihren Sie die Installation immer mit Administratorenrechten aus!
Dies gilt auch fiir alle weiteren im Prinzip frei wahlbaren Pfade, Bezeichnungen und Namen, da
diese Kurzeinfiihrung, sowie samtliche Broschiiren, auf diese Vorschlage Bezug nehmen.

Der Setup-Assistent informiert Sie, sobald die Installation abgeschlossen ist. Im Folgenden starten
Sie Untis durch Anklicken des Programm-Icons, das auf Ihrem Desktop angelegt wurde.

@

Whnills 2025

Tipp: Zentrale Installation

Sie kénnen Untis auch zentral auf einem Server installieren und dann den einzelnen Clients Zugriff
auf die Untis.exe geben. Beachten Sie dabei, dass zuvor auf den Client-Computern Untis zumindest
einmal mit Windows Admin Rechten gestartet werden muss.
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2.1

2.2

Der BegruBungs-Bildschirm

Wenn Sie Untis das erste Mal starten, wird Ihnen ein BegriRungs-Dialog angezeigt, der Ihnen
Informationen zu Untis bietet, Gber den Sie aber auch den Eingabeassistenten aufrufen kénnen, der
Sie durch die Eingabe der wichtigsten Daten leitet.

Erste Schritte Stundenplan erstellen

] Handoicher

@ rontae

Sie starten den Wizard mit einem Doppelklick.
Lizenzdaten eingeben

Zunachst werden Sie aufgefordert, die Lizenzdaten einzugeben (Ein Lizenzblatt haben Sie von
Ihrem Untis Partner erhalten).

Lizenzdaten X

Schulbezeichnung Lizenznummenn ok

Testschule DEMO ABC123
Fi Demo und Test DEF-456 Schuigroe

fr 700-1500 Studenten
GHE789

Ablaufdatum (Tag Monat Jahi)

Kunden-Nummer

Geben Sie lhre Lizenzdaten exakt ein. Aus lhren Lizenzdaten errechnet das Programm automatisch
die von Ihnen bestellten Module (Vertretungsplanung, Pausenaufsicht, etc.). Bestatigen Sie die
Eingabe mit <Ok>. Eine kurze Ubersicht tber die einzelnen Module finden Sie im gleichnamigen
Kapitel .

Beachten Sie, dass die Lizenzdaten in der Datei und nicht im Programm gespeichert werden. Wenn
Sie daher die Untis Datei (.gpn Datei) mit den eingetragenen Lizenzdaten an einem anderen
Computer mit Untis 6ffnen, miissen Sie die Lizenzdaten nicht nochmals eingeben.

Zeitlich befristete Lizenz

Sollten Sie Uber eine zeitlich befristete Lizenz verfigen, machen Sie eine entsprechende Eintragung
im Feld "Ablaufdatum"”. Sollten Sie noch keine Lizenz haben, kénnen Sie Untis 3 Tage lang
kostenlos testen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflaiche <3 Tages Untis-Lizenz>.

Lizenzdaten falsch

Vergleichen Sie bei einer Fehlermeldung bitte nochmals |Ihre Eingabe mit den Lizenzdaten auf lhrem
Lizenzblatt und korrigieren Sie die Eingabe. Jedes Zeichen der Schulbezeichnung bzw. der
Lizenznummer muss exakt Ubertragen werden.
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2.3

Hilfe

Sollten Sie zu irgendeinem Zeitpunkt allgemeine Hilfe bendétigen, so erhalten Sie diese, indem Sie
<F1> dricken und ,Inhalt" wahlen. Zu jedem Thema finden Sie dann ein Buch, das Ihnen
ausfuhrliche Auskunft bietet.

Brauchen Sie hingegen spezifische Informationen z.B. lber eine gewisse Schaltflache oder ein
Eingabefeld, aktivieren Sie einfach das betreffende Feld und driicken dann <F1>. Sie kénnen auch
die Schaltflache ,Hilfe* betatigen und mit dem Hilfe-Pfeil das entsprechende Feld anklicken.

Tipp: Hilfe Offline

Mit F1 werden Sie mit dem entsprechenden Hilfethema auf unserer Webseite verbunden. Wollen
Sie die Onlinehilfe auch verwenden, wenn Sie einmal keine Internetverbindung haben, so gibt es die
Méglichkeit diese auch lokal abzurufen. Unter "Hilfethemen | Hilfedatei herunterladen" kénnen Sie
die entsprechenden Daten auf lhrem PC speichern.

Wenn Sie Fragen bei der Einarbeitung in Untis haben, so wenden Sie sich telefonisch oder per E-
Mail an Ihren Untis Partner. Sie finden diese auf unserer Website.

Der Eingabeassistent

Der Eingabeassistent 6ffnet sich automatisch beim Anlegen einer neuen Datei und kann jederzeit in
der Karteikarte Dateneingabe Uber die Schaltflache <Eingabeassistent> aufgerufen werden.

Untis Eingabeassist... ~ # *

© Eingabe der Raume

Eingabe des Unterrichts
@ Eingabe des Unterrichts
Planung

@ Stunden mit der Hand verplanen

Die Reihenfolge der Punkte im Eingabeassistent entspricht den Schritten, die Sie bei der Erstellung
Ihres Stundenplans durchfiihren. Beginnen Sie also bei "Eingabe des Schuljahres". Samtliche
Fenster die Sie Uiber den Eingabeassistent 6ffnen, kénnen selbstverstandlich tber die Menifihrung
des Ribbons aufgerufen werden. Im Folgenden wird bei jeder Funktion die Menufiihrung mit
beschrieben.
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8 D A Z 7 ) Info-Stundenplan ¥ (1] Unterrichtsgruppen ] Berchte
S a o M e % E - @ o G
nen  Lennveranstaltungen  Perioden  Abtelungen  Enstellungen Hifethemen  Vertretungsplanun
s o o ~ 9*PE0S. | B Katender - Johresplanung @ History-Modus P Vergleichsmodus
Module Werkzeuge
Einstellungen x | | Untis Eingabeassist... ~
Schuldaten Zuriick zur Liste

Allgemeines Ostereich Land
Uberblick b 7] Region
Werte X
& Diverses — Sprache
& Berichte
i on Bis Schunummer
& Vertretungsplanung
Kursplanung Ror2ws O~ | [ps072005 O
MultiUser E14)
1 [2] Wochanperodiatat
Logging und Crash Reporting 2 UPIS Bundesschule - Schulatt
Tracing 1Schuwoche (A8.)
Webntis Kostenstell

ey e et ot Rechen

4 Schuldaten

4.1 Schuljahr

Unter <Einstellungen> in der Karteikarte Start stellen Sie die Dauer des Schuljahres ein. Die
Sommerferien sollen im Schuljahr nicht enthalten sein. Bestatigen Sie die Eingabe mit <Ok>.

ok ik pespelads Eniekiges o Dot

4.2 Ferien

Uber "Einstellungen | Ferien" geben Sie die Ferien und Feiertage des aktuellen Schuljahres ein.

g
Einstellungen Hiffethemen
4 Einstellungen
[0 Zeitraster
A Ferien
§ e
Symbolleiste
Express-Modus

Untisini offnen.

Die genave |

Bezeichnung der b
Ferien und

Feiertage konnen
Siesebst |

bestimmen. Mit diesem Haken wird ein [
freier Tag zueinem [
Fenstertag. In manchen [
Léndern ist des for die
& | Errechnung der Lefrerwert

Die Ferien sind wichtig, wenn Sie die Vertretungsplanung fiir die téglichen Anderungen im
Stundenplan verwenden. Auch bei der Wertrechnung fiir die Berechnung der Wertigkeiten der
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4.3

Unterrichte fir die Lehrer werden die Eintragungen bei den Ferien berlcksichtigt. Auf die
Stundenplan-Optimierung haben die Ferien keinerlei Einfluss.

Zeitraster

Im Zeitraster bestimmen Sie, an wie vielen Tagen in der Woche an |hrer Schule unterrichtet wird,
wie viele Stunden pro Tag Unterricht stattfindet und wie eine eventuelle Verteilung von Vormittags-
und Nachmittagsunterricht aussieht.

Im Beispiel sind fir die Schule folgende Zeiten eingegeben:

e 5 Tage pro Woche (Mo bis Fr)

e 10 Stunden pro Tag

e max. 4 Nachmittagsstunden pro Tag

o Freitag Nachmittag kein Unterricht

Die 10 Stunden taglich sind auf 6 Vormittags- und 4 Nachmittagsstunden aufgeteilt. Diese
Unterscheidung zwischen Vormittags- und Nachmittagsstunden hat einerseits auf die Lage einer

eventuellen Mittagspause Einfluss und kann andererseits - bei zusatzlichen Einstellungen - auch
Einfluss auf die Verplanung von Unterricht haben (z.B. Randstunden, Freifacher).

Freitags wird im Beispiel nur 6 Stunden unterrichtet. Dies erreichen Sie, indem Sie die 6. bis 10.
Stunde markieren und die Schaltflache <leer> driicken.

Die Dauer der einzelnen Unterrichtsstunden tragen Sie im Raster bei den einzelnen Stunden ein.
Damit haben Sie die Moglichkeit fur z.B. Nachmittags- oder Abendstunden eine andere
Unterrichtsdauer einzugeben.

800 855 950 045 140 123 1330 1425 1520 1615
845 940 103 130 1225 1320 14:15 1510 1605 17.00

Stammdaten

Unter Stammdaten werden in Untis die schulspezifischen Ressourcen verstanden, die zur Erstellung
des Stundenplanes essenziell sind. Dies sind im Wesentlichen Raume, Klassen, Lehrer und
Facher. Unter "Start" gelangen Sie zu den einzelnen Fenstern, mit denen die Stammdaten definiert
werden (z.B. "Klassen | Stammdaten")
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Planung

@ \m, Y Diagnose ¥ |

5% Gewichtung ¥
Klassen Lehrer Raume Facher

“ “ - “ ; Optimierung ¥
28 Stammdaten Planungswerkzeu
@ Unterricht

B Alle Unterrichte

Lﬁ Klassenplan hoch

&  Kiassenplan quer
Fir die folgenden Beispiele wurde die Datei demo.gpn herangezogen.

Neues Stammdatenelement anlegen

Um im Stammdatenfenster ein neues Element (z.B. eine neue Klasse) einzugeben, klicken Sie in
die letzte Zeile im Raster und tragen Kurz- und Langnamen ein.

Tipp: Langname

Die Eingabe eines Langnamen ist optional, sollte jedoch erfolgen. Vor allem bei den Lehrern kann
der Kurzname (der in der Regel aus drei bis flinf Buchstaben besteht) nicht fiir alle auf den ersten
Blick zuordenbar sein. So kann etwa fir den Stundenplan der Kurz-, fir Ausdrucke von Listen der
Langname herangezogen werden.

Stammdatenelement umreihen

Wollen Sie ein Element umreihen, so klicken Sie in die erste (blaue) Spalte jener Klasse, die Sie
umsortieren wollen, und halten Sie die Maustaste gedrlickt. Ziehen Sie nun das Element an die
gewunschte Stelle der Liste.

Stammdatenelement I6schen
Ein Stammdatenelement kdnnen Sie I0schen, indem Sie die Schaltflache <Loschen> betatigen.

< X = O DL Ie-€0

ame PN Text_Hauptf.Tag use Std./Tag Hauptf Folge | Klassenlehrer
a auss)  Ria 45

b Kiasse 1b (Newion)  Rib 412 45
= lasse 2a (Hugo) a 412 41
2o 412 47
Drag and Drop Rsa 412 48
bst 412 48
4 Kiasse 4 (Nobel) Ps2 413 48

e

00D00000%

0ooooooos

Kiasse 1c

c

Spalten ein- und ausblenden

Zu jedem Stammdaten-Element kénnen zahlreiche zusatzliche Informationen abgespeichert werden.
Sie kénnen diese mit einem Klick auf den Pfeil am linken unteren Rand der Stammdaten-Fenster
einsehen. Wenn Sie nun beispielsweise bei den Klassen auch das Feld "max. Hauptfacher/Tag" im
oberen Bereich (Rasteransicht) einblenden mdchten, ziehen Sie es per Drag&Drop nach oben.



Stammdaten 11

5.1
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RIiT 2= O EB P88

Raum |Text |Hauplf lTag  Mittpause Std/Tag |Hauptf Folge Kiassenlahrer Fix () Ignore ()
Ria 412 46
Rib 412 3

o
0o

a

|
e

FabiagiTagbelagen

o
o

0o

0o
2

&

(1) Belegung beibehalien

Hauptlasse (fr Stpl-Druck)

Um eine Spalte auszublenden, ziehen Sie sie bei gedrickter <STRG> Taste von der oberen,
tabellarischen Ansicht in den unteren Bereich (Formularansicht).

Raum

Die Eingabe der Raume, Klassen, Lehrer und Facher funktioniert nach demselben Schema. Anhand
der Raume soll diese Eingabe naher beschrieben werden.

Kurzname

Wahlen Sie ein entsprechendes Kiirzel, das eindeutig einen Raum an lhrer Schule beschreibt. Z.
Bsp. TH1 fiir die Turnhalle 1 oder R10 fir den Raum mit der Nummer 10.

Tipp: Raumnamen

Wir empfehlen die Namen der Raume nicht ausschlief3lich nummerisch zu halten, sondern ihnen
zumindest einen Buchstaben hinzuzufiigen (z.B. R10 statt 10). Dies beugt Verwechslungen mit evitl.
gleichen Klassennamen vor und erhéht damit die Lesbarkeit des Stunden- bzw. Vertretungsplanes.
Die Raumnamen sollten auch nicht die gleichen Bezeichnungen wie die Klassen erhalten (z.B. R1a
fur den Raum der Klasse 1a), da sonst u.U. jedes Schuljahr eine Anderung der Raumnamen
notwendig wird.

Langname

Geben Sie einen Langnamen ein, der den Raum naher beschreibt.

In der Liste der Raume in der Datei demo.gpn sehen Sie die eingetragenen Klassen und
Fachraume. Fur die automatische Verplanung sollten Sie Ausweichraume und das Raumgewicht
eintragen.

Ausweichraum

Im Ausweichraum wird der Unterricht dann verplant, wenn der urspriinglich gewlinschte
Unterrichtsraum bereits belegt ist. In unserem Beispiel ist etwa der Ausweichraum des Th1 der Th2
und umgekehrt.

“ Raume / Raum 0 - = x

Fow 18 BE NIRRT 65 O H @B @8 .
Name | Langname Ausweichraum | Text |Raumgew. Fix (X) | Gange
Th1  Tumhalle 1 Th2

a
Th2  Tumhalle 2 Thi @]
a
@]

Phys | Physiksaal

Werkr Werkraum

T Mok ot |

Ki | Schulkiiche Th1 ist ein Ausweichraum
Ria Kassenaum1a | R{ VON Th2 und umgekehrt

Ri1b 1b i
R2a  Kiassenaum2a  |R2b
R?b  Kiassenraum2b  |R3a

MIMINES

R3a Kassenraum3a  |Ria
Ps1  Pseudoraum 1(3b) |R1a
Ps2  Pseudoraum2 (4) |R2a

000ooad

&
|
3
<

Ausweichraum-Ring
Wenn Sie eine Reihe gleichartiger Rdume haben, kénnen Sie naturlich auch mehrere Raume
aneinanderreihen, so dass ein Ring von Ausweichraumen entsteht. In der Datei demo.untis wurde
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5.1.2

513

dies bei den Klassenrdumen eingegeben. Ausweichraum des Raumes Th1 ist Th2, Ausweichraum
von Th2 ist Th3 usw. bis sich der Ring wieder schlief3t.

Ist bei der automatischen Verplanung (Optimierung) fiir einen Unterricht etwa der Raum Th1

vorgesehen, dieser aber bereits durch einen anderen Unterricht belegt, wird untersucht, ob der
nachste Raum im Ring (Th2) frei ist - solange, bis ein freier Raum im Ring gefunden wird.

w - PENREAT =80
MName | Langname Ausweichraum  Text 'Raumgew.
Rla Klassenraum 1a R1b 2
R1b Klassenraum 1b R2a 2
R2a Klassenraum 2a R2b 2
R2b Klassenraum 2b R3a 2

oo 2

Turnhalle? 4

Turnhalle2 4
Turnhalle3
Turnhalled

: SIRSaz 3

Werkr Werkraum 3

Twr Werkraum textil 4

Wanderklassen

Sollten Sie an lhrer Schule Wanderklassen haben, gruppieren Sie Uber "Stammdaten | Spezielle
Daten | Raumgruppen" eine beliebige Zahl von Radumen unter einem Namen. Wenn beipsielsweise
eine Wanderklasse hauptsachlich im 1. und 2. Stock "wandern" soll, definieren Sie eine
entsprechende Raumgruppe. Eine zweite Wanderklasse soll etwa - wenn mdglich - nur im 2. und 3.
Stock den Raum wechseln. Spater konnen Sie dann bei der Definition der Unterrichte die
Raumgruppen im Feld "Stammraum" oder "Fachraum" eingeben, Untis wird bei der Optimierung
dann diesen Unterrichten einen Raum der Raumgruppe zuweisen.

RiT +me A-@@ [po,

Neme | Langname

Raum
und 2 Stock R2bR3aPsiPs v
nd 3. St

K
t

w8

I Drag & Drop I

lél [o [w)& (8 (B[ = s |2

Tipp: Element-Rollup
Uber die Schaltflache <Element-Rollup> in der Hauptsymbolleiste kénnen Sie die Radume per
Drag&Drop in das Feld "Raum" ziehen

Raumgewicht

Das Raumgewicht gibt an, wie wichtig der gewlinschte Raum fiir den betreffenden Unterricht ist.

Raumgewicht 0 bedeutet, es ist unwesentlich, ob der Unterricht im Raum bzw. Ausweichraum
stattfindet. Raumgewicht 4 bedeutet, dass die Verplanung des Unterrichts nur zu Zeiten sinnvoll ist,
in denen der Raum (oder sein Ausweichraum) frei ist. So macht z. B. Turnunterricht nur Sinn, wenn
auch ein Turnsaal frei ist, Kochen nur, wenn die Kiche frei ist, wahrenddessen ein
Mathematikunterricht statt im urspriinglichen Klassenraum auch in einem anderen Klassen- oder
Fachraum unterrichtet werden kann.
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m +H FE TR &HF5& O R -6

Mame Langname Ausweichraum  Text Raumgew. Fix (X) Géange
Th1  Tumhalle 1 Th2 a v| O
Th2 Tumhalle 2 Th1 Nicht wichtig

Eher unwichtig
Maiig wichtig

Phys  Physiksaal
Werkr  Werkraum .
Tor _ Sehr wrr:hrg _

Extrem wichtig
K Schulkiiche I
R1a Klassenraum 1a Rib
R1b Klassenraum 1b R2a
R2a Klassenraum 2a R2b
RZb Klassenraum 2b R3a
R3a Klassenraum 3a R1a
Ps1 Pseudoraum 1 (3b) Rla
Ps2 Pseudoraum 2 (4) R2a

2 (J
2 [
2 [
2 [
2 [
2l (I
2 J

Alle Gbrigen Eingabefelder empfehlen wir zunachst frei zu lassen. Sie kénnen diese Eintrage zu
einem spateren Zeitpunkt erganzen, wenn Sie mit den Grundfunktionen von Untis schon vertraut
geworden sind und lhren Stundenplan individuell an die Besonderheiten Ihrer Schule anpassen
wollen. Ausfiihrliche Informationen zu diesen Feldern finden Sie in den weiterfiihrenden
Handblchern und in der Hilfe-Funktion.

5.1.4 Raum sperren

Steht Ihnen ein Raum zu bestimmten Zeiten nicht zur Verfigung, weil er etwa von einer anderen
Schule mitverwendet wird, so kdnnen Sie diesen fur die automatische Verplanung sperren.

Beispiel: Der Raum Th1 wird am Montag und Donnerstag von der 8. bis zur 10. Stunde und am
Freitag von einer anderen Schule verwendet.

1. Klicken Sie den Raum Th1 in der Liste der Rdume an.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache <Zeitwiinsche> @' .
Klicken Sie auf die Schaltflache -3.

Uberstreichen Sie die Stunden, die Sie sperren wollen, mit gedriickter linker Maustaste.

Tumhalle 1

Donnerst

09 [3 3803
Freitng 1309039333333
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5.1.5

5.2

Der Zeitwunsch -3 kommt einer absoluten Sperrung gleich, d.h. die Optimierung verplant im Raum
Th1 zu diesen Zeiten keinen Unterricht.

Raumgruppen

Untis bietet auBerdem die Méglichkeit Raumgruppen zu bilden.

~&EEBEKR|-

Dateneingabe ~ Planung

a ﬁ %% Diagnose ¥

5% Gewichtung
ehrer Raume Facher
- v [ Optimierung

Uber [l Stammdaten fe

Unterricht

Alle Unterrichte
Raumplan hoch
Raumplan quer
Raume Ubersicht hoch
Raume Ubersicht quer
Raumplan grog

Raum Ubersicht

Bdddddd @0

Raumgruppen N
[ Gange

9 Zeitwinsche

Fenstergruppe »

Die Eingabe der Raumgruppen erfolgt analog zu den Ublichen Stammdaten: Jede Raumgruppe hat
einen eindeutigen Kurznamen und einen beschreibenden Langnamen. In der Spalte Raum geben
Sie dann alle Raume ein, die zur betreffenden Raumgruppe gehoéren sollen.

i BH® AT &5e A-@80
Name Langname Raum
SH Sporthallen Th2,Th1
EDV EDV-Sale EDV1,EDV2,EDV3EDV4
1S KR erster Stock R1aR1b,R2a,R2b

Sie kénnen nun die Raumgruppen in den Unterrichtsfenstern in den Spalten "Fachraum" und
"Stammraum” so wie Rdume verwenden.

" Kiassela (Gauss) / Kiasse

o [FE BENR STHF TR- ORE & FQ
UNr +KLe Nvpl Std Wst Lehrer Fach  Klasse(n) Fachraum  Stammraum Do
7 w23 2 Ander [N 12 Werkr Ria 12
1 41 2 Hugo ﬂ;zwaa Ria

3 ) 5Aist  Mat 1a Ria

33 €2 5 Aist B 1a Ria

3 2 Callas  Mus 1a — Ria

3 2Calas WP 1a Ria 11
45 1 2 Nove!  [XSIENN = "" Ria

53 ]2 5 Rub D 1a Ria

63 2 Cer Bo |1a Ria

73 @22 1 3Aist SOl 121> Th2 Ria

107 1 2New I - Phys Ria

08 2.1 1 2Rb Ko 1a,1b Ria

1 82 2 Cer GD 1a

Im oberen Beispiel wird die Optimierung fiir den Unterricht im Fach WP einen der Raume aus der
Raumgruppe EDV zuweisen. Der GD-Unterricht wird in einem der Raume der Gruppe 1S verplant.

Klassen
Analog zu den Raumen werden hier Daten zu den Klassen eingetragen.
Auch fir jede Klasse muss ein eindeutiger Kurzname (Name) vergeben werden. Mit einem

Doppelklick auf den Kurznamen kénnen Sie diesen dndern. Alle anderen Daten dndern Sie durch
einen einfachen Kilick in die Rasteransicht.
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RET +5He O RB® -0

Raum |Text Hauptf/Tag Mitt-pause Std/Tag Hauptf Folge Kassenlehr
Ria 412 46 2
412 46 2

KKKKKKKK

Prinzipiell ist fur das Erstellen eines Stundenplans mit Untis keine weitere Zusatzinformation zu den
Stammdaten der Klassen nétig. Um maoglichst rasch zu einem fir Sie nutzbaren Stundenplan zu
kommen, ist aber in der Regel der Eintrag von Zeitwinschen fir die Klasse notwendig.

Zeitwiinsche fiir Klassen

Untis bietet Ihnen die Moglichkeit fur jedes Element (d.h. fir Lehrer, Klassen, Rdume, Facher) und
fir jeden Unterricht, fir jede Stunde des Tages, fir jeden Tag der Woche einen individuellen
Zeitwunsch abzugeben. Das Wunschgewicht reicht von -3 (keinesfalls Unterricht) bis +3 (auf jeden

Fall Unterricht). Zeitwiinsche fiir Klassen geben Sie lber die gleichnamige Schaltflache “ in der

Symbolleiste des Stammdatenfensters ein.

Kernzeiten

Wenn Sie wollen, dass Untis mit dem Verplanen der Stunden am Vormittag in der ersten Stunde
beginnt, tragen Sie bei den Stunden, an denen unbedingt Unterricht stattfinden soll einen
Zeitwunsch +3 ein. In unserem Beispiel ist dies von der ersten bis zur vierten Stunde. Dies wird als
sog. Kernzeit bezeichnet. Eine Verletzung dieser Kernzeit ist fir den Optimierungsalgorithmus ein
sehr schwerer VerstoR.

" Zeitwinsche / Kiasse

Differenzierte Zeitwiinsche

Wenn Unterricht prinzipiell zu bestimmten Zeiten stattfinden darf, Sie aber Praferenzen setzen
wollen, so konnen Sie mit den Zeitwiinschen von +2 bis -2 arbeiten. Der Zeitwunsch fiir die Klasse
1a wirde Folgendes bedeuten:

Von der 1. bis zur 4. Stunde muss auf alle Falle Unterricht stattfinden. In der 5. und 6. Stunde soll
Unterricht stattfinden, in der 7. Stunde besser nicht, in der 8. Stunde soll kein Unterricht stattfinden,
in der 9. und 10. Stunde darf auf gar keinen Fall Unterricht verplant werden. Wie stark die
Zeitwinsche (+3 bis -2) bei der automatischen Verplanung im Vergleich zu anderen Eingaben
beriicksichtigt werden, kénnen Sie selbst bestimmen (siehe Kap. Gewichtung ).

7" Zeitwtnsche / Kiasse Ly
Bafal B Heisy FAD
Kiasse Tc

” Tipp: Zeitwunsch -3
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5.3

5.3.1

Ein Zeitwunsch -3 kommt einer absoluten Sperrung gleich und muss daher nicht nochmals
gewichtet werden.

Klassenraum

Fir Klassen mit eigenem Raum wird dessen Kurzname im Feld Raum eingetragen. Beginnen Sie in
einem Feld zu tippen, bietet Ihnen die Autovervollstandigung das erste passende Element an. Sie
Ubernehmen es mit <Return> oder <TAB>. Sie kénnen aber auch mit Hilfe der Auswahlliste aus
allen definierten Raumen einen Raum auswahlen.

% Klassen / Klasse

ja [-]E @ RET =2 O HE
Name  Langname Raum Text |Hauptf/Tag  Mitt-pause
S 412
Tumhalle 1
Tumhalle 2

Lehrer

Auch jeder Lehrer benétigt einen eindeutigen Kurznamen und wahlweise einen Langnamen, der bei
den Lehrern in den meisten Fallen dem Nachnamen entspricht, aber auch den Vor- und Nachnamen
enthalten kann.

Von den zahlreichen Eingabemdglichkeiten bei den Lehrern sollten Sie zunachst die Hohlstunden
( = Fensterstunden, Springstunden), die Anzahl der gewtinschten Stunden pro Tag und die
Zeitwiunsche eintragen.

Hohlstunden

In der Spalte ,HohIStd.“ kbnnen Sie einen erlaubten Bereich von Hohlstunden (= Fensterstunden,
Springstunden) von einem Lehrer pro Woche eintragen. Ein Eintrag 0-1 bedeutet, dass der Lehrer
keine oder eine Hohlstunde pro Woche haben darf. Ein Eintrag 1-3 wiirde bedeuten, dass er
zumindest eine, aber nicht mehr als drei Hohlstunden pro Woche haben soll.

Tipp: Serienanderung
Sie kénnen mehrere Zeilen in einer Spalte mit einer Eintragung andern.

Sie wollen z.B. fir mehrere Lehrer die Anzahl der minimal und maximal erlaubten Hohlstunden
andern:

1. Selektieren Sie mit gedriickter linker Maustaste die Lehrer bei denen Sie eine Eintragung
vornehmen mdchten.

Geben Sie den gewlinschten Wert ein und bestatigen Sie mit <Return> oder <TAB>.

3. Der Wert ist nun in allen markierten Feldern eingetragen
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7 Lehrer / Lehrer

auss -] @ AT &8 O R @a-4
Name |Nachname |Raum| HohiStd_ soll Jakt Hohistunden Std/Tag Mitt-pause
Gauss  Gauss m— 26 12

New  Newton u(; o 46 12

Hugo Hugo = P

Ander  Andersen

Arist Aristoteles
Callas  Callas
—
Nobel  Nobel
Rub  Rubens
o s an
Curie  Curie e

Stunden pro Tag

Unter ,Std./Tag" kénnen Sie festsetzen, wie viele Stunden pro Tag ein Lehrer mindestens und
héchstens unterrichten soll. 3-7 wirde hei3en, dass der Lehrer, wenn er an einem Tag unterrichtet,
mindestens 3, aber héchstens 7 Stunden halten soll.

Zeitwiinsche fiir Lehrer

Von besonderer Bedeutung sind in den meisten Fallen die Zeitwiinsche der Lehrer. Untis gestattet
daher eine Stundenplanung, die auf die individuellen Anforderungen und Wiinsche der Lehrer
besonders eingeht.

Aktivieren Sie zunachst unter "Stammdaten | Lehrer" einen Lehrer durch Anklicken in der Raster-
Ansicht und betatigen Sie dann die Schaltflache <Zeitwiinsche>. Es erscheint nun die
Eingabemaske fiir Zeitwiinsche.

Bestimmte Zeitwiinsche

Im oberen Teil des Zeitwunschfensters geben Sie Zeitwiinsche fiir ganz bestimmte Tage und
Stunden ein.

Demnach wiinscht sich Lehrer Gauss im Beispiel am Dienstag die 2.-5. Stunde ,eigentlich schon"
und in den ersten Stunden eines jeden Wochentages ,lieber nicht“ zu unterrichten. Am Donnerstag
hat Lehrer Gauss seinen freien Tag.

7 Zeitwainsche / Lehrer-51
of @ 9 P <5 @a o3

Carl Friedrich Gauss

1 2| 3 4 5 6 7 8 Tage Vomn. Nachm
Montag 2
Dienstag 2 +2 +2 +2 2

2
Domerstag N T
2

Zusatzliche, unbestimmte Zeitwiinsche

Bereich Anzahl | Zeitwunsch
Nachmitta 3 Freiheiten. mittlere Prioritat (-2)

Unbestimmte Zeitwiinsche

AuBlerdem ist es im unteren Teil des Fensters moglich, unbestimmte Zeitwiinsche einzugeben. Dem
Wunsch eines Lehrers nach einem freien Tag an irgendeinem Tag der Woche wiirde durch das
Selektieren von "Tage" in der Spalte "Zeitbereich", einer "1" in der Spalte "Anzahl und von
"Freihalten, absolute Sperrung (-3)" in der Spalte "Zeitwunsch" Rechnung getragen. Genauso sind
Zeitwinsche flr einen Halbtag (Vormittag oder Nachmittag) formulierbar.

Lehrer ,Rub® soll im Beispiel unbedingt einen freien Tag und, wenn maoglich, zwei freie Nachmittage
in der Woche haben.
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5.4

5.5

" Zeitwiinsche / Lehrer-51
Aafal R sfeied FRD

Paul Rubens

Rub

Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag

Zusstzliche. unbestimmte Zeitwiinsche

Bereich Anzahl | Zetwunsch
Nachmittage 2 Freihalten, mittlere Prioritat (-2)
Toge 1 Freihatten. absolute Spermung (3)

Achtung!

Unbestimmte Zeitwiinsche gelten zusatzlich zu den bestimmten Zeitwinschen und sind damit
additivl Wenn also beispielsweise der Montag gesperrt und ein unbestimmter Tageswunsch fiir
einen Tag eingegeben wird, sollen insgesamt zwei Tage frei gehalten werden.

Tipp: Unbestimmte Zeitwiinsche

Wenn moglich, sollten Sie mit unbestimmten Zeitwiinschen arbeiten. Bei einem unbestimmten freien
Tag (bzw. Halbtag) fir den Lehrer entscheidet die Optimierung dann aufgrund der spezifischen
Stundenplansituation welcher Tag fur den Lehrer freigehalten wird. Damit schranken Sie die
Optimierung nicht unnétig ein und es kénnen bessere Stundenplane errechnet werden.

Fach

Die Eingabe der Facher erfolgt analog der Eingabe der bereits beschriebenen Stammdaten. Von
den moglichen Eingabefeldern, sollten Sie zunachst die Fachrdume den Fachern zuteilen. Bei der
Erstellung eines Unterrichts mit diesem Fach wird dann automatisch der Fachraum eingetragen.
Dies hilft Ihnen bei der Eingabe der Unterrichte Zeit zu sparen.

=

Tipp: Normalform anzeigen L

Wenn Sie zwischen den Stammdatenelementen (z.B. zwischen Klasse und Fach) wechseln, kann
es aufgrund unterschiedlich langer Eintrage und eingeblendeter Spalten vorkommen, dass Sie nur
einen Teil der Daten sehen. Mit einem Klick auf die Schaltflache <Normalform anzeigen> wird das
Fenster automatisch auf die optimale Grofl3e eingestellt.

Ansichten

Untis wird oft fir unterschiedliche Aufgaben eingesetzt. Dementsprechend gibt es bei den
Stammdaten auch Eingabefelder fur unterschiedliche Aufgabenbereiche. Nutzen Sie die Mdglichkeit,
fir jeden Aufgabenbereich eine eigene Ansicht zu erstellen. In den Stammdaten-Fenstern kénnen
Sie Uber die Auswabhlliste im rechten, unteren Bereich zwischen den definierten Ansichten wechseln.

In der Grafik wurden etwa fir die Stammdaten der Lehrer drei Ansichten gespeichert. Eine mit
allgemeinen Daten, wie Titel, Vorname oder Personalnummer, eine fir den Stundenplaner und eine
flr den Vertretungsplaner.

- [=] X

Geburlsdatum | Telefonnr.

Léschen
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5.7

Sobald Sie bei einer Ansicht eine Spalte ein- oder ausblenden, wird die Bezeichnung des Namens
der Ansicht in der Auswahlliste mit einem * versehen. Damit wird ausgewiesen, dass sich die
Ansicht verandert hat. Sie kdnnen nun die Ansicht Uber "Ansicht speichern" abspeichern, oder mit
"Ansicht speichern als..." mit einem neuen Namen versehen und damit als neue Ansicht
abspeichern.

Die neue Ansicht steht lhnen anschlieflend in der Auswabhlliste zur Verfigung.

3

Allgemeine Daten

Stundenplanung
Vertretungsplanung

Format speichern
Format speichern als...
Bearbeiten

Léschen

Werterechnung

Sortierung

Wenn Sie Stammdaten eingeben, werden diese standardmafig in allen Auswahllisten (z.B. bei der
Eingabe der Unterrichte) in der eingegebenen Reihenfolge angezeigt. Die Stammdaten der Lehrer
und Facher werden automatisch alphabetisch sortiert. Sie konnen die Sortierung sowohl fiir einzelne
Ansichten , als auch fiir alle Auswahllisten &ndern.

Klicken Sie dazu im Stammdatenfenster auf die Schaltflache <Sortieren>. Im Dialog
"Sortierkriterien" kann genau definiert werden, nach welchen Regeln die Elemente sortiert werden
sollen. Im Beispiel werden die Stammdaten der Lehrer aufsteigend nach dem Kurznamen sortiert.
Wo immer innerhalb des Programmes Lehrer aufgelistet werden, sollen die Lehrer in dieser
Reihenfolge angezeigt werden.

7/ Lehrer / Lehrer

g sl PENRAT(Dne O B db-#d

Name [Nachname Text

Gauss JGauss Sortierkriterien X

New [Newton Sortieren nach

Hugo JHugo == =

Ander [Andersen

Arist  vistoteles
Callas [Callas
Nobel [Nobel
Rub  [Rubens
Cer ervantes

dann nach

|Keine— v

o Aufsteigend Absteigend

Ab10.11.in
Curie  fCurie Karenz dann nach

~Keine—

dann nach Stammdaten/Auswahllisten immer sortieran
~Keine- 7 Lehrer T

| Fiicher & Kurzname

~ | 2 offene Lehrerst. (2.000 Werte Kiassen Langname/

dann nach Nachname
Raume

Studenten

Dauethafte Sortierung der Auswahllisten
akiivieren / deaktivieren

pobrecten | | Unemetmen

Kommentare

Mit den Kommentaren haben Sie die Moglichkeit, in fast allen Bereichen des Programms, Notizen
zu bestimmten Feldern hinzuzufigen.
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Mit einem Rechtsklick auf das entsprechende Feld kann man aus dem Kontext-Menl die Funktion
<Kommentar erstellen> aufrufen.

7 Kiassen / Kiasse
P T-E® T &% O D FB-4
Name  Langname Raum Text Hauptf/Tag  Mitt-pause  Std/Tag
412 46

fa  Klasse fa(Gauss)  Rfa
b Kiasse 1b (Newton)  Rib 412 46

22 Kiasse 2 (Hugo) R2a 412 47
2 Kiasse 2b (Andersem | R2b 412 rE]
3a Kiasse 3a (Aristot, Sortieren

3 Kiasse 3b (Callas)
4 Kiasse 4 (Nobel)
e Kiasse 1c Summenzeile

Felder der Ansicht

Spaltenbreite anpassen
Alle Spalten anpassen Strg+E
Alle Spalten an Inhalt anpassen Strg+F
Aktuellen Feldinhalt als Filter setzen

Kommentar erstellen N

Kommentar Ubersichtsfenster

Es ist mdglich die Kommentare nach Farbe zu kategorisieren, wobei Sie selbst bestimmen kdnnen,
welche Bedeutung welcher Farbe zukommt. In diesem Beispiel bedeutet die Farbe rot "sehr
wichtig".

Neuer Kommentar: Stammdaten-Klasse: 2b X

Die Klasse zieht am 01.09.2024 voriibergehend in den Multimedia-Raum. Der
Raum R2b wird renoviert

ok Abbrechen

Das Feld, zu dem der Kommentar eingetragen wurde, wird nun mit einem Dreieck in der Farbe der
entsprechenden Kategorie gekennzeichnet. Wenn Sie nun die Maus Uber das farbige Dreieck
bewegen, werden in einem Tooltip Details zum Kommentar eingeblendet.

Sie kénnen zu einem Feld Ubrigens auch mehrere Kommentare eingeben. Ebenso kénnen zu einem
Element in verschiedenen Feldern unterschiedliche Kommentare eingegeben werden.

Eine Ubersicht (iber alle Kommentare finden Sie im Kommentar-Ubersichtsfenster, das sich
ebenfalls Uiber das Kontextmeni 6ffnen lasst.

Alternativ kénnen Sie das Kommentar-Ubersichtsfenster aus dem Ribbon (auf der Karteikarte
Dateneingabe ) starten.

Druck der Stammdaten

Fur den Druck der Stammdaten gilt prinzipiell, dass alle in der Rasteransicht aktiven Felder
gedruckt werden. Uber die Schaltflachen fiir <Druck> und <Seitenvorschau> kénnen Sie die
Stammdaten drucken. In der Druckauswahl kénnen Sie bei Bedarf die zu druckenden Elemente
auswahlen.

Anpassung des Ausdrucks
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Sie kénnen auf das Aussehen der ausgedruckten Listen mit einem Klick auf <Seitenlayout> Einfluss
nehmen.

@ Seitenansicht

{z} Seitenlayout

Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem alle Einstellungen fiir den Ausdruck der betreffenden Liste
vorgenommen werden kénnen. In der Grafik wird beispielsweise bei den Werteinheiten der Lehrer
die Summenzeile eingeblendet.

Hochformat/Querformat

i i
Schriftart Schriftgroke I

Tesizen7 emmm— Stundenplan 202112022 Untis 2024
£2000 Hockerau, Belvederegasde 11 7 Giltsh: 10. Oktobdf yd yd 27.2024 1250

el

jame Langname Raum Text Hauptf/Tag Mitt pause Std/Tag HauptfFolge
s Kassela Gass) _ Ria ) 16 7
1o Klasse ib (Newton) _ Rib
Klasse 2a (Hugo) RZa
b Kasse 2b (Andersen) R2b
2 Klasse 3a (Aristoteles) R3a
b Klasse 3b (Callas)  Psl
Klasse 4 (Nobel) Ps2
e Kasselc

1
12
1
12
12
12
1

INFSINFSININ
o b ||
Dot it
& dado L)
[NINTNININTY

Beachten Sie, dass die Beschriftung der Uberschriftsfelder mit einem Klick auf die Schaltflache mit
dem Stift verandert werden kann.

Nach der Eingabe der Stammdaten mit der Formulierung der wichtigsten Eigenschaften kann der
Unterricht fiir alle Klassen und Lehrer eingegeben werden.

Unterricht

Die Eingabe des Unterrichts kann aus Sicht der Klassen, Lehrer oder Facher vorgenommen
werden. Die entsprechenden Fenster finden Sie in der Karteikarte "Start" unter den Menupunkten
Klassen, Lehrer oder Facher. Wir wollen im Folgenden den Unterricht aus Klassensicht eingeben.

Offnen Sie das Fenster "Klassen | Unterricht*, entweder in Ihrer eigenen Schuldatei oder in der
Datei demo.gpn.

Das Unterrichtsfenster

So wie bei den Stammdaten-Fenstern gibt es auch im Unterrichtsfenster zwei Teile: die
Rasteransicht, in der die Unterrichte tabellarisch aufgelistet sind und die Formularansicht mit allen
Feldern, die im Unterricht befiillt werden kdnnen. Uber die Schaltflaiche mit dem Pfeil am linken,
unteren Rand des Unterrichtsfensters klappen Sie die Formular-Ansicht ein bzw. aus.
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6.2
6.2.1

”- Kiasse 1a (Gauss) / Kiasse B - o x

EmaEl: LIES ¥ X4 A M) & Q7
UNe [9KiLe  [WpISId  Wet |Loher |Fach |Kiasset) |Fachraum | Stammig
2 Ander

2/Hugo

5 Atist
33 s 5 Arist
35 2 2/Callas | Mus
3 e 2 CallasKe

a
46 2/ Nobel ta Ria

53 o 1 Ria
63 Auf- und Zuklappen Bo  1a Ria
7 @22|der Formularansicht | [Sggil =10 ™2 Ria

ert ebunfs | 1

1 Doppelstunden minmax

Standardmalig werden in der Rasteransicht die wichtigsten Felder eingeblendet. Mdchten Sie ein
Feld einblenden, ziehen Sie es von der Formularansicht per Drag&Drop in die Rasteransicht. Fur
das Ausblenden ziehen Sie es aus der Rasteransicht mit gedriickter <STRG> Taste in die
Formularansicht.

In der Formularansicht kdnnen Sie sdmtliche Eingaben, die in diesem Fenster mdglich sind, in Form
von Masken eingeben. Alle Eingaben, die Sie hier vornehmen, werden sofort in der Rasteransicht
angezeigt und umgekehrt.

Unterrichtseingabe

Einfacher Unterricht

Bei einem einfachen Unterricht unterrichtet ein Lehrer eine Klasse in einem Fach. Dies kann z.B. 2
Stunden Physik pro Woche in der Klasse 1A bei Lehrer Newton im Physikraum sein:

Wst Lehrer Fach Klasse Raum

2 New Ph 1a Phys

1. Offnen Sie das Fenster ,Unterricht | Klassen®. Sie sehen die bereits eingetragenen Unterrichte.
2. Setzen Sie den Cursor in die letzte (leere) Zeile, um einen neuen Unterricht einzugeben.

3. Tippen Sie "2" in der Spalte Wst (Wochenstunde) ein und bestatigen Sie mit der <TAB> Taste.
4. Tippen Sie den Kurznamen ,New" ein und bestéatigen Sie wieder mit <TAB>. Auch hier

funktioniert das Autovervollstandigen wie bereits beschrieben.

5. Tippen Sie ,Ph* beim Fach ein. Alternativ kdnnen Sie die Bezeichnungen auch aus der Drop-
Down-Liste Gbernehmen.

107 82 2/New

6. Die Klasse 1a erscheint automatisch, da wir uns im Unterrichtsfenster der 1a befinden.

Der Stammraum fur diesen Unterricht wird automatisch aus den Stammdaten der Klasse oder
des Lehrers Ubernommen. Da das Fach Physik laut ,Facher | Stammdaten® prinzipiell im
Physikraum stattfinden soll, wird der Physikraum in der Spalte ,Fachraum® automatisch
eingetragen.
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" Kiassela (Gauss) / Kiasse.
EE LT & E )
TR ETR— ) e

Offnen Sie nun das Fenster ,Lehrer | Unterricht* und stellen Sie es auf den Lehrer Newton. Sie
sehen, dass dieser Unterricht nun auch beim Lehrer aufscheint.

Gekoppelter Unterricht

In der Untis Nomenklatur ist ein Unterricht dann gekoppelt, wenn entweder mehr als ein Lehrer
und/oder mehr als eine Klasse an diesem Unterricht beteiligt sind und der Unterricht dieser
Kopplungsteile gleichzeitig abgehalten wird.

Gekoppelter Unterricht (mehrere Klassen)
Lehrer Rubens soll die Klassen 1a und 1b zwei Wochenstunden im Fach Kochen in der Kiiche

unterrichten.
Wst Lehrer Fach Klasse Raum
2 Rub Ko 1a,1b Ku

Gehen Sie vor wie beim einfachen Unterricht, aber tragen Sie in der Spalte Klasse(n) die Klassen
1a und 1b durch ein Komma getrennt ein. Der Raum wird dieses Mal nicht automatisch eingetragen,
da dem Fach ,Kochen® kein Raum zugeordnet ist. Tragen Sie ihn daher in der Spalte ,Stammraum"
ein.

“- Kiasse 1a (Gauss) / Klasse

r [-EH @ REATPLL TR ORE & d

UNr #Kile  |NvplStd Wst [Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum |Stammraum Block
7 @23 2 2 Ancer [T 1= Werke  Rfa
1" a1 2 Hugo 2‘2 T Ria
3 82 5Aist  Mat  1a R1a
33 (%] 5 Aist E 1a Ria
35 2 2/Callas Mus  1a Ria
39 2 2 Callas Ke 1a Ria
45 2Nobel NN 1= Ria
53 82 5Rub D 1a R1a
63 2 Cer Bio 1a Ria
3 @22 D 3 Arst (PO 1210 Th2 Ria
107 82 2New [N 1= Phys Ria
108 2.1 52 2 Rub Ko ~ 1a1b Ria

Wechseln Sie zur Klasse 1b. Sie sehen dass dieser Unterricht automatisch bei dieser Klasse
aufscheint.

Gekoppelter Unterricht (mehrere Klassen und Lehrer)

Das Fach Deutsch soll in den zweiten Klassen vierstlindig leistungsdifferenziert unterrichtet werden.
D.h. die Schiiler der 2a und 2b werden in drei Gruppen von drei Lehrern (Cer, Ander, Callas) in drei
unterschiedlichen Radumen unterrichtet.

Wst Lehrer Fach Klasse Raum

4 Cer D 2a,2b R2a

4 Ander D 2a,2b R2b

4 Callas D 2a,2b PS1

1. Stellen Sie das Unterrichtsfenster auf die Klasse 2a.

2. Tippen Sie ,4“ in der Spalte "Wst" ein und bestatigen Sie mit der <TAB> Taste.

3. Tippen Sie den Kurznamen ,Cer” ein und bestatigen Sie wieder mit <TAB>. Es macht keinen

Unterschied, mit welchem der drei Lehrer Sie beginnen.
Tippen Sie ,D* beim Fach ein.

Tragen Sie in der Spalte "Klasse(n)" die Klassen 2a und 2b durch ein Komma getrennt ein.
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6. Der Stammraum der Klasse 2a - R2a - wird automatisch eingetragen.

7. Fahren Sie mit der Maus Uber die Spalte "Kl,Le" des gerade eingegebenen Unterrichtes und
klicken Sie auf das "+". Geben Sie in der blau hinterlegten, leeren Zeile den nachsten Lehrer
LAnder” wiederum mit den Klassen 2a und 2b ein.

[110 1 4 4/Cer 222 R2a
1 =21 (Y] 4Cer D 2a2b R2a

8. Andern Sie nun den Raum R2a auf R2b, da im Raum R2a bereits Cervantes seine Gruppe
unterrichtet.

9. Tragen Sie dasselbe fir Lehrerin Callas mit einem anderen Raum in der dritten Kopplungszeile
ein.

4 Kiasse 2a (Hugo) / Klasse
e M| REATLL IR QR & d
UNr [#KiLe | Nvpl Std. |Wst |Lehrer |Fach |Klasse() Fachaum |Stammraum |Block
6 3.7 1 Calas Ch  2a2bda Rea

1a,1b.22,
2

" 4.1 2 Hugo Ria

18 |1 2 Hugo  His 2a R2a
38 1 Callas  Mus 2a R2a
41 2 Callas  Ke 2a R2a
48 ] 2 Nobel [ 2 Rea
59 1 4/cer D 2 R2a

In der Spalte "Kl,Le" scheint nun dauerhaft das Symbol "+" auf. Mit einem Klick darauf wird die
komplette Information des Unterrichtes sichtbar. Entscheiden Sie selbst, ob Sie immer nur die erste
Zeile der Unterrichte oder auch immer alle Kopplungszeilen angezeigt bekommen mdéchten.

Tipp: Ausklappen aller Kopplungszeilen
Mit einem Klick auf das <+> in der Spalteniberschrift von "Kl,Le" kdnnen Sie alle Kopplungszeilen
auf einen Schlag ein- bzw. ausblenden.

Tipp: Fur das Eintragen von gekoppelten Unterrichten kann folgender Merksatz festgehalten
werden:

Mehrere Klassen werden durch Komma getrennt eingetragen, bei mehr als einem Lehrer wird jeder
Lehrer in eine eigene Kopplungszeile geschrieben.

Doppelstunde

Jeder Unterricht wird, wenn nicht anders gewiinscht, in Einzelstunden verplant. Sind Doppelstunden
erwlnscht oder erlaubt, geben Sie dies beim jeweiligen Unterricht in der Spalte ,Dopp.Std.“ ein. In
diesem Feld geben Sie den erlaubten Bereich von Doppelstunden an:

Der Eintrag 1-1 bedeutet, dass der Bereich von 1 bis 1 geht, der Unterricht also in genau einer
Doppelstunde verplant werden soll.

P
UNr  +KlLe Nvpl Std. Wst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum  Stammraum ffDopp Std\Text Blc
T w23 2mcer [CH"  Wed  Rm i

Der Eintrag 0-1 heil3t, dass der zweistiindige Unterricht in einer Doppelstunde abgehalten werden
kann, aber nicht muss (mindestens 0, maximal 1 Doppelstunde).

7 Kiasse 1b (Newton) / Kiasse

M|fc: AL - 0 e & Q@ ¢
UNr |+ KlLe Nvpl Std. Wst Lehrer Fach  Klasse(n) Fachraungf Dopp Std¥ Stammraum Block
. & e USIZ :

Der Eintrag 1-2 heil3t, dass die 4 Stunden des Unterrichts in einer oder auch in zwei Doppelstunden

gehalten werden kdnnen. Der Stundenplanalgorithmus soll entscheiden, welche Variante aus
Gesamtsicht des Stundenplans besser geeignet ist.
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71

fia -8 m & £ 3 - QRE a g

F RATds ¥R ORZ s #@ @
UNr + KiLe Nvpl Std. Wst Lehrer Fach  Klasse(n) Fachraungff Dopp.StdStammraum Block
T Ea3 &2 2noder [e  Weir 12 TR

Tipp: Doppelstundenbedingung

Wenn bei einzelnen Unterrichten eine Variabilitat von Doppelstunden moglich ist (z.B. 0-1 oder 1-2
etc.), so lassen Sie dem Algorithmus diese Freiheiten. Dies kann zu einem wesentlich besseren
Gesamtergebnis fiihren.

Block

Soll ein mehrstiindiger Unterricht hintereinander gehalten werden, so handelt es sich um einen
Stunden-Block.

Tragen Sie in der Spalte "Block" z.B. "3" fur einen 3-Stunden Block ein.

UNr +Kile  NvpIStd Wst |Lehrer Fach  Klasse(n) |Fachraum |Dopp.Std.  Stammraumy
2 3Calas Ke  |1b Rib

Soll ein 6-stlindiger Unterricht in zwei 3er Blocken gehalten werden, so geben Sie "3,3" ein.

UN [#Kile | Nvpl St |Wst Lehver |Fach  Klasse(n) Fachraum Dopp Std. Stammrau Block
2 Q3 6 Callas Ke i3 Rib 33

Automatisches Verplanen

Vor der automatischen Verplanung des Stundenplans missen Sie dem Programm mitteilen, welche
Eingaben und Rahmenbedingungen wie stark bertcksichtigt werden sollen. Sie 6ffnen das
entsprechende Fenster Gber die Schaltflache <Gewichtung>.

Gewichtung

Mit diesen Steuerdaten legen Sie fest, was fur den Stundenplan Ihrer Schule wichtig ist. Dies
geschieht durch Vergabe von Gewichtungsziffern zwischen unwichtig (0) und extrem wichtig (5).

Beispiel: Wenn lhnen die eingegebene Bedingung fiir die Einhaltung der Lehrerhohlstunden wichtig
ist, so schieben Sie den Regler "Optimierung der Lehrerhohlstunden" nach rechts (z.B. auf 4).

Lehrer (1/2)
inden an einem Halbtag fir Lehrer vermeiden

Lehrer (2/2)
ng derLefverhohistnden
Klassen N
4] Doppelhohistundenfir Lehrer vermeidbn

Fécher

Gewichtsverteilung

Fir das Erzielen eines guten, ausgewogenen Stundenplans ist das Profil der Gewichtung
malRgebend. Verwenden Sie die Prioritaten 4 und 5 nicht zu haufig. Ziel der Eingabe der
Gewichtungsparameter ist es, das Anforderungsprofil Ihrer Schule méglichst genau abzubilden.
Sollten Sie keine Erfahrung mit friiheren Versionen von Untis haben, so empfehlen wir, die
Voreinstellungen der Gewichtung zunachst unverandert zu lassen und erst nach ein oder mehreren
Probe-Optimierungen schrittweise zu verandern.

In der Karteikarte "Analyse" kann die Einstellung der einzelnen Gewichtungsregler eingesehen
werden. Generell gilt, dass die Gewichtung 4 und vor allem 5 sehr sparsam verwendet werden
sollten. Im Folgenden jeweils ein Beispiel einer schlechten und einer guten Gewichtungsverteilung:
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7 Gevichtung S8
Lehrer (1/2)

Lehrer (2/2)
Klassen

Facher
Hauptfécher
Réume
Stundenverteilung

Zeitwiinsche

Gewichtungs-Verteilung

Analyse (2)

- Gevichtung

Lefrer (1/2) Anzahl Gute Verteilung der
Lehrer (2/2) *© Gewichteg

Jahresplanung

Gewichtungs-Verteilung

Analyse (1)

Optimierungsstrategien

Uber die Schaltflache <Optimierung> gelangen Sie zunéchst zu den ,Steuerdaten zur Optimierung®.

Achtung: Diagnose der Eingabedaten

Prifen Sie mit Hilfe der Diagnose vor den ersten Optimierungsldufen lhre Eingabedaten auf evtl.
Fehler und Schwachen. Das Ergebnis der Optimierung hangt in erster Linie von einer vollstandigen
und fehlerfreien Dateneingabe ab.

Hier kbnnen Sie zwischen einfacheren (schnelleren) und aufwandigeren (IAnger dauernden)
Optimierungsstrategien wahlen und die Anzahl der Stundenplane eingeben, die in einem Lauf
gerechnet werden sollen.

Die Optimierungs-Varianten sind gereiht nach:

o der Dauer der Optimierung (A ist die schnellste, E die am langsten dauernde Strategie)
o den empfohlenen Arbeitsschritten (beginnen Sie mit Strategie A und arbeiten Sie sich schrittweise
zu den aufwandigeren Strategien vor)

Strategie A - Schnelle Optimierung

Es handelt sich um die schnellste aller Optimierungs-Varianten. Sie bringt zwar nicht die besten
Ergebnisse, eignet sich aber hervorragend, um Fehler in den Eingabedaten zu finden. Verwenden
Sie diese Strategie daher zu Beginn lhrer Arbeit, bis die groben Fehler in den Stammdaten bzw.
Unterrichten behoben sind.

Strategie B - Aufwandige Optimierung

Diese Strategie liefert bereits sehr gute Resultate und dauert nicht allzu lange. Lassen Sie diese
Strategie nach der Variante A laufen und sehen Sie sich die Ergebnisse an. Passen Sie ggf. die
Gewichtungs-Regler an, wenn die Plane |hren Vorstellungen nicht entsprechen.

Tipp: Erarbeiten der Gewichtungs-Parameter

Zwischen der Gewichtung 4 und 5 ist ein (sehr) grof3er Unterschied. Wenn ein Gewichtungsregler
auf 5 steht, obwohl eine 4 ausreichen wirde, verschlechtert sich das Ergebnis. Stellen Sie daher
zunachst die Gewichtungsregler maximal auf 4 und erst dann nach und nach auf 5, wenn die
Stundenplane nicht Ihren Vorstellungen entsprechen.
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Strategie D - Aufwandige Prozentverplanung

Je nach Schule liefert die Strategie D oder B bessere Resultate. Nachdem allerdings die Strategie D
deutlich langer dauert, sollten Sie sie erst aufrufen, nachdem Sie sich mit der Strategie B die
Gewichtungs-Parameter bereits erarbeitet haben. Bei dieser Variante geht der Algorithmus
schrittweise vor, verarbeitet also nicht auf Anhieb 100% aller Unterrichte. Daher geben Sie im
Optimierungs-Dialog bei dieser Variante auch den Start- und Erhéhungsprozentsatz an.

Tipp: Start- und Erh6hungs-Prozentsatz
Wir empfehlen einen Start-Prozentsatz von 30%, als Erh6hungs-Prozentsatz eignen sich 20%.

Strategie E - Ubernacht-Optimierung

Wie der Name schon andeutet, kann diese Strategie sehr lange dauern, liefert aber dafir in den
meisten Fallen auch die besten Resultate.

Verwenden Sie sie ganz am Schluss, also erst nach einem Einsatz der anderen Strategien. Die
Dauer des Optierungslaufes hangt stark von der Schulgrof3e, aber auch von der Anzahl der zu
rechnenden Plane, der Optimierungsschritte je Plan, sowie der Leistungsfahigkeit des Computers
ab und kann durchaus auch "Ubernacht" dauern.

Optimierungsschritte je Plan (1-9)

Ein Wert zwischen 1 (wenig Optimierung) und 9 (aufwéndige Optimierung) ist mdglich. Ahnlich
einem Schachcomputer bestimmen Sie, mit welcher Genauigkeit der Computer die verschiedenen
Lésungswege analysiert.

Ablauf der Optimierung
Optimierungs-Strategie (A, B. ..)

B Aufwandige Optimierung

3 Je Serie der Opt.: Anzahl Plane(1-20)

Optimierungsschrine je Plan (1-9)

Start der Optimierung
Sie starten die Optmierung mit einem Klick auf <OK>.

Bewertung der Stundenplane

Die Optimierung ist das eigentliche ,Herz" von Untis und fir die automatische Verplanung des
Unterrichts zustandig. Grundsatzlich besteht jeder Optimierungslauf aus zwei Teilen, der
Setzoptimierung und der Tauschoptimierung. Wahrend der Setzoptimierung werden die einzelnen
Unterrichtsstunden - beginnend mit der schwierigsten - in den zunachst noch leeren und sich
langsam fiillenden Zeitraster hineingesetzt, wahrend der Tauschoptimierung versucht das Programm
durch gezielte Tausche das Ergebnis zu verbessern.

Die Optimierung ist abgeschlossen, wenn ein gelbes Fenster mit blauem ,Ok" erscheint. Die Zeit
der Optimierung ist abhangig von der Rechenleistung lhres Computers, der gewahlten Optimie-
rungsstrategie und der Grolde lhrer Schule.

Im oberen Teil des Fensters sehen Sie in einer ersten groben Diagnose Werte zur Qualitat des mit
der Optimierung erzeugten Stundenplanes.

Bewertungszahl

Jeder Versto3 gegen eine |hrer Vorgaben (z.B. bei der Stammdaten- oder Unterrichtseingabe) wird
mit Schlechtpunkten geahndet. Gemaf der von lhnen vorgenommenen Gewichtung werden diese
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Schlechtpunkte nochmals bewertet, so dass zu guter Letzt fir den Gesamtstundenplan lhrer Schule
eine Bewertungskennzahl ermittelt wird, die ein Mal} fur die Gite des Stundenplans ist. Je niedriger
diese Bewertungszahl, umso weniger Ihrer Vorgaben sind verletzt worden.

Tipp: Hohe der Bewertungszahl

Die Hohe der Bewertungszahl hangt stark von der GréfRRe |hrer Schule und Ihren Eingaben ab.
Sobald Sie Gewichtungen, oder sonstige Einstellungen andern, wird sich auch diese Ziffer andern.
Ein Vergleich von Rechenergebnissen mit unterschiedlichen Einstellungen ist daher nicht sinnvoll.

Nicht verplante, Hohlstunden, Kernzeitverl.

Nach Abschluss der Optimierung werden lhnen folgende Punkte bereits einen ersten groben
Hinweis auf die Qualitat der Plane liefern:

Anzahl nicht verplante Stunden

Hohlstunden (fir Klassen)

Kernzeitverletzungen ( Kernzeit = +3 Zeitwunsch fur die Klassen)

Fach 2x/ Tag (wenn ein Fach z.B. in der ersten und funften Stunde desselben Tages verplant
wird)

Doppelstunden-Fehler

Eine genauere Diagnose des Stundenplanes bieten lhnen eigens dafiir geschaffene Werkzeuge.

Diagnose der Stundenplane

Uber die Schaltflache <Diagnose> rufen Sie das Fenster auf, das Ihre Eingabedaten, sowie den
errechneten Stundenplan bewertet.

Die Stundenplan-Diagnose ist in zwei Fenster unterteilt: links befindet sich das Auswahlfenster,
rechts das Detailfenster. Im Auswahlfenster finden Sie zwei Karteikarten: Eingabedaten und
Stundenplan.

Sie kénnen nun im Auswahlfenster einen beliebigen Diagnosepunkt aktivieren und sehen im
Detailfenster, welcher Unterricht in welcher Klasse bzw. bei welchem Lehrer davon betroffen ist.

Diagnose Eingabedaten
Hier finden Sie Auffalligkeiten und Problem bei den Eingabedaten.

Tipp: Diagnose der Eingabedaten

Auf der Karteikarte "Eingabedaten" werden die Daten auf Konsistenz gepriift und etwaige
Ungereimtheiten, die bei der Erstellung des Stundenplanes Probleme bereiten kénnten,
ausgewiesen. Werfen Sie unbedingt einen Blick in diese Rubrik, bevor Sie die Optimierung laufen
lassen.

Beispielsweise sind in der Datei demo.untis in der Klasse 2b 6 Stunden Deutsch vorgesehen, die in
Einzelstunden verplant werden sollen. Da die Deutsch-Lehrerin Callas einen freien Tag in der
Woche hat, ist dies theoretisch unmdglich, ohne dass eine Bedingung (z.B.
Doppelstundenbedingung oder Fach nicht mehrmals am selben Tag) gebrochen wird. In der
Diagnose wird unter dem Punkt "Eingabedaten | Klasse" angezeigt, dass in einem Fall das Problem
"Fach 1 mal pro Tag nicht méglich" auftritt. Im rechten Teil des Fensters wird gezeigt, um welchen
Unterricht es sich dabei konkret handelt - eben das Fach D in der Klasse 2b (U-Nr. 6).
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7.5

7.5.1

® o

19092022 [~ | © -2592022

Konkrete Falle

ung
Unterricht 1
Zuviele Untertchte mit Prortat [t

Diagnose Stundenplan

Die Punkte in dieser Rubrik zeigen Verstole, die bei der Erstellung des Stundenplanes aufgetreten
sind, entweder aus Sicht des betreffenden Unterrichts, oder des betroffenen Stammdaten-Elements.

Im folgenden Beispiel haben neun Lehrer zu wenig Stunden pro Tag (laut Eingabe bei den
Stammdaten) bekommen. Zum Beispiel hat Lehrer Newton statt mindestens finf Stunden am Tag
am Mittwoch nur vier. Allerdings war diese Bedingung nur mit 2 gewichtet und daher ist es nicht
verwunderlich, dass nicht bei allen Lehrern diese Bedingung eingehalten wurde. Soll diese Eingabe
im Vergleich zu anderen Eingaben starker berticksichtigt werden, so muss der Regler "Maximale
bzw. minimale Stundenzahl je Tag fiir Lehrer einhalten" weiter nach rechts geschoben (z.B. auf drei
oder vier) und neuerlich optimiert werden.

", Stundenplan-Disgnose.
FoX

= Art dor Dingnose.
osc22s | D-1122024A

T |

* Schuleh522024-257.2025

Eingabadsten_Stundenpian n dis
Stammdaten dor

Gowichtung: 2

Anzant. 9

Wis Tag swirmag oA Zow. T2l [
5 1 1

’;’:fluo[ni i | Do

3 [

By |gv | ge|se

&
N

Lehrer Newton soll
mindestens 5 Stunden pro
Tag unterrichten. Am
Mittwochist das nicht der
Fall, deshalb wird es in der

Mittagspause

Bei der Planung der Mittagspause haben Sie einerseits die Mdglichkeit, fixe Mittagspausen-Zeiten
zu vergeben und andererseits eine flexible Mittagspausenplanung durchzufihren.

Fixe Mittagspause

Eine fixe Mittagspause - fur die gesamte Schule - kann sich aus dem Zeitraster ergeben.

Vittwoch | Donnerstag | _Freftag

DHugo 22

D022

Die Mittagspause ist
die Zeit zwischen der
6. und 7.Stunde

Uber eine Sperrung (Zeitwunsch -3) kann eine bestimmte Stunde (z.B. Stunde 6) fiir die Verplanung
von Stunden gesperrt werden. Damit kann ein fixe Mittagspause klassenindividuell eingerichtet
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werden. Zudem steht die Unterrichtsstunde im Stundenplan als Einheit zur Verfigung (z.B. fur die
Verplanung einer Sprechstunde etc.).

@ 4 - Kasse 4 (Nobe) Stundenplan (Kia1) L

Sw-F P IOERERE ] - zetvonscre/Kasse
- ooz Ov |15 12202 O ofafal B Beid FAD

, iy g

Bewch | Anzahl Zetwmsch
Nachmitage

el ] e e

1
800845 o o o o

2
855040 Hs W | et

3
9501035 wat Pn

1
10451120 s (et | et

5
1401225 Ko P 8o

6
12351320

13301415

7.5.2 Flexible Mittagspause

Eine etwaige Mittagspause wird automatisch in die letzten Vormittags- und/oder die ersten
Nachmittags-Stunden gelegt. Auf der Karteikarte "Pausen" des Fensters "Zeitraster" kdnnen Sie die
Lage der Mittagspause beeinflussen, indem Sie auswahlen, welches die erste bzw. die letzte
Stunde ist, die als Mittagspause dienen kann. Die Lange der Pause zwischen dem Vormittags- und
Nachmittagsunterricht wird erst spater festgelegt (z.B. je nach Klasse entweder 1 bis 2 Stunden).

Im Beispiel ist die 5. Stunde die erste, die als Mittagspause verwendet werden kann, die 7. Stunde
die letzte. Die Mittagspause muss immer an oder Uber der Vormittags-, Nachmittagsgrenze liegen.
Die weil’en Felder kennzeichnen jene Pausen, die zwischen der letzten Vormittags- und der ersten
Nachmittagsstunde liegen.

Aligemeines Pa

Vertretung

+= Disloziertes Gebaude in Pause erreichbar

12 |23 (3% 45 |56 67 |78 |89 910 [10-

845 940 1035 1130 1225 1320 1415 1510 1605 1700
800 855 950 1045 1140 1235 1330 1425 1520 16:15

Mittwoch

Fraiteg

Die Lange der Mittagspause - also ob sie eine, zwei oder mehrere Stunden dauern soll bzw. darf -
wird im Stammdatenfenster der Klassen in der Spalte "Mitt-pause" festgelegt. Auch hier gilt wieder
eine Bereichsangabe. "1-2" bedeutet beispielsweise, dass die Mittagspause eine, aber auch zwei
Stunden lang sein darf. Bei einem Eintrag "1-3" soll die Pause mindestens eine, aber nicht mehr als
drei Stunden betragen.

F ClE® AT +Hs QEE P

Name |Langname Raum Text Hauptf/Tag | Mitt-pause std /T
12 Klasse 1a (Gauss) Ria 12 hs
b Kiasse b (Newton)  R1b 12 n
2a |Kiasse 2a (Hugo) Roa 12 b7
2b  |Klasse 2b (Andersen) | R2b 12 b7
3a  Kiasse 3a (Aristoteles) R3a 12 x
3 Kiasse 3b (Callas) Ps1 12 e
4 Klasse 4 (Nobel) Ps2 13 x
e Klasse 1c

8 Manuelles Planen

Naturlich gibt es auch die Mdglichkeit, den Stundenplan manuell zu andern. Dies geschieht direkt in
den Stundenplan-Fenstern. Dabei konnen die Einzelplane genauso verwendet werden wie die
Ubersichtsplane.
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8.1 Stunden verplanen

Ziel ist es, Unterrichtsstunden in einen leeren Plan zu setzen und diese Stunden zu fixieren, so dass
sie von der automatischen Verplanung nicht mehr verschoben werden kénnen.

WPl stuncenplzne  Kusplanung  Module

1. Offnen Sie die Datei demo.untis und léschen Sie den derzeitigen Stundenplan tber "Planen |
Alle Stunden entplanen”.

2. Die nicht verplanten Stunden liegen nun neben dem Stundenplan und koénnen mittels
Drag&Drop in den Stundenplan gezogen werden. Mit einem Klick auf die zu verplanende
Stunde werden im Stundenplan die mdglichen Positionen angezeigt.

Felder mit griinem Hintergrund weisen darauf hin, dass an diesen Stellen eine kollisionsfreie
Verplanung méglich ist.

Zusatzlich werden auch die Eingaben, die Sie getéatigt haben, berticksichtigt. So wird Ihnen etwa bei
der Verplanung des Unterrichts "Mus" aus der 1a der Freitag nicht als mdglicher Tag flr diesen
Unterricht angezeigt. Dies deshalb, da Lehrerin "Callas" am Freitag ihren freien Tag haben soll
("Lehrer | Stammdaten | Zeitwinsche").

Tipp: Farben der Zeitwiinsche

Im Fenster "Zeitwiinsche" konnen Sie Gber die Schaltflache <Farben der Zeitwiinsche> festlegen, in
welchen Farbschattierungen die Zeitwinsche dargestellt werden sollen. Dies ist notwendig, wenn
etwa Schwierigkeiten bestehen, zwischen rot und griin unterscheiden zu kénnen.

Wenn Sie nach einem Klick auf die Schaltflache <Stundenplan-Einstellungen> auf der Karteikarte
"Layout 2" den Haken "DragDrop: Farben laut Zeitwlinsche" setzen, werden diese Einstellungen
auch fur das manuelle Planen im Stundenplan ibernommen.

Die Unterrichte werden gemaf der Eingabe bei den Doppelstunden im Unterricht automatisch als
Einzel- bzw. Doppelstunden (oder Blécke) ausgewiesen und dementsprechend verplant.

Bei einem mehr als einstiindigen, unverplanten Unterricht werden die einzelnen Stunden gestapelt
angezeigt. Bei mehr als drei Stunden steht die Anzahl der nicht verplanten Stunden zuséatzlich als
Information dabei.

Die Lage der nicht verplanten Stunden konnen Sie selbst bestimmen, indem Sie die Stapel einfach
an die gewlinschte Stelle rund um den Stundenplan gruppieren. Uber die rechte Maustaste und
"Nicht verplante Stunden neu gruppieren” werden die Stapel wieder automatisch angeordnet.

Selbstverstandlich kénnen unverplante Stunden auch tber die Ubersichtsplane verplant werden.
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7~ 12 - Kiasse 1a (Gauss) Stundenplan (KIa20)
N omaEr) Bl &-@

06223 CH

I Uber diese Schaltflachen e el [
= [ Konnen die unverplanten =
Stunden gefiltert werden
FYAS — @I

Verplanung aus dem Unterrichtsfenster

Alternativ kdnnen Sie Stunden auch aus dem Unterrichtsfenster verplanen. Klicken Sie dazu die
Unterrichtsstunde in der Spalte "Nvpl. Std." an und ziehen Sie sie mittels Drag&Drop in den
Stundenplan.

@ 12 - Kasse 1a (Gauss) Stundenplan (Ka) @ -
o e we-® g 3 -
Hw- T G s @ - R
| feoszz2 @v |5 1622023 W fa <8 @ PRE ]
e Fretng || [ +¥te — weisa | Drag&Drop | Keseen i
ANCTEI. Y 0 i
1 222
2 51 sact Mat
855540 sat B
3 s w: 2caas Mz 12
s501035 ool - B % 2Cdlas Ke 1
. s S22 N
a1 53 o5 SR D
. B Y] 200 B0 1a
I, n w22 &3 3anst [SpEM] a1
07 2 ove TEEe
6 w21 &2 2Rb Ko fatb
12351320

Tipp: Riickgangig

Samtliche Verplanungen kdnnen tber die Schaltflache ' o <Anderungen riickgéngig> wieder
rickgangig gemacht werden.

Stunden im Stundenplan fixieren

Wollen Sie manuell gesetzte Stunden fixieren, so dass sie von der automatischen Verplanung nicht
mehr geandert werden, so klicken Sie die Stunde im Stundenplan an und driicken Sie auf die

Schaltflache Q <Unterr.-Std. fixieren>. Als Zeichen daflr, dass die Stunde fixiert ist, wird sie mit
einem * gekennzeichnet.

g

= 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla1)

EEELYE: o CAMS - i

- oz O |- 122 Eine fixierte Stun:ie
— wird mit einem L
oSt yontag [piens{__gekennzeichnet
1
8:00-8:45

Achtung: Fixieren von manuell gesetzten Stunden
Wenn Sie Stunden manuell in den Stundenplan setzen und nicht fixieren, kann die
Stundenplanoptimierung diese Stunden wieder verlegen.

Stunden verschieben
Stunden kénnen leicht im Stundenplan verschoben werden.

Leere grine Felder bedeuten dabei: Eine Verlegung auf diese Stunde ist kollisionsfrei méglich.
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g

3a - Klasse 3a (Aristoteles) Stundenplan (Kia1)

P2 B w-F AAfs AN B-E
v |e90s2022 [~ |5 -1622023 -
Montag [Dienstag |Mittwoch Donnerst| Freitag
1 g g g g
8:00-8:45 His E Sportil Ph D
2 [ 4 4 g
8:55-9:40 E Rel D Wk Sportl
3 4 (4 g
9:50-10:35 Sporthl Bio His Gz Wat
4 4 4 4
10:45-11:30 Gz D Mat Rel
5 [ y
11:40-12:25 hiat Ch/ E
6 /
12:3513:20 / Wk
7
13:30-14:15 B Wk

Rote Felder bedeuten, dass die Verplanung an dieser Position zwar kollisionsfrei moglich ist, dabei
allerdings wichtige Vorgaben verletzt werden (z.B. Sperrung).

Stunden tauschen

Mit griin hinterlegten Stunden (griine Felder, die nicht leer sind) ist ein Stundentausch mdéglich. Bei
Stunden, die mit einem blauen Pfeil gekennzeichnet sind, ist ein Ringtausch méglich. Dieser wird
mit Pfeilen im Stundenplan visualisiert. Lassen Sie die urspringliche Stunde darauf fallen, so 6ffnet

sich ein Fenster, in dem Sie bestimmen kénnen, ob ein (Ring-)Tausch stattfinden oder eine Kollision
erzeugt werden soll.

Gleichzeitig werden im Stundenplan mit Karteireitern alle Stundenpléane eingeblendet die von diesem
Tausch betroffen sind. Damit kobnnen Sie bequem die Auswirkungen des Tausches fir alle

betroffenen Klassen und Lehrer (im Beispiel u.a. Gauss) Uberprifen, bevor Sie diesen mit <Ok>
bestatigen.

Drag&Drop ] 2

Felder mit violetter Hintergrundfarbe bedeuten, dass eine Verlegung (bzw. Tausch) zwar

kollisionsfrei mdglich ist, dass aber weder der gewiinschte Raum, noch einer seiner Ausweichrdume
frei sind.
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8.4

'u‘ 1a - Klasse 1a {Gauss) Stundenplan (Kla1)

la -Ew-F dAss A &-4

29082022 [Elv | =1 -1622023 e~

Mentag |Dienstag |Mittwoch [Donnerst| Freitag
1
8:00-8:45 *Gw Mat
2 [g g
8:55-9:40 E Gw Mat Rel
3 g g 4
9:50-10:35 Wk Rel D Sportk D
4 d 4 4
10:45-11:30 Wk E Mus Sporth (n]
5
11:40-12:25 Bio B\ﬁ

Die Verplanung der ,gezogenen" Unterrichtsstunde auf ein Feld, das nicht farblich gekennzeichnet
ist, ist nicht kollisionsfrei mdglich. In der Unterrichtslupe sehen Sie die Unterrichtsnummer (und die
Details) des behindernden Unterrichts.

Lasst man den betreffenden Unterricht auf eine solche Stunde fallen, so 6ffnet sich ein Fenster,
Uber das Sie wahlen kénnen, ob bei einer Verplanung der "gezogenen" (aktiven) Stunde der
ursprungliche Unterricht entplant, oder eine Kollision erzeugt werden soll.

Block speichern - Unterricht: 63 Bio Cer X

Unterricht 63 Bio Cer - Fi-5—> Fr-5

© Block speichemn (behindemder Unterricht wird entplant)
Kollision erzeugen

Tauschvorschlage

Uber die Schaltflache <Tauschvorschlage> im Stundenplanfenster der Klassen zeigt Untis mehrere
Madoglichkeiten an, Stunden zu tauschen. Dabei wird auch berlcksichtigt, dass ein Tausch in einer
Klasse nur dann stattfinden kann, wenn zeitgleich in einer anderen Klasse ebenfalls ein Tausch
durchgeflhrt wird. Entsprechend lhren Einstellungen (Gewichtung, Vorgaben in den Stammdaten /
Unterrichten) weist die Spalte "Gewinn" aus, ob sich der Plan durch den Tauschvorgang verbessert
oder verschlechtert. Uber Karteireiter beim Stundenplan werden samtliche Klassen- und
Lehrerplane angezeigt, die vom aktiven Tauschvorschlag betroffen sind.

Falls Gber zwei Klassen getauscht werden soll, zeigt der untere Bereich des Vorschlagfensters
unterschliedliche Tauschmoglichkeiten fir die zweite Klasse an. Je nach Tauschmdglichkeit steht
hier dann auch der Gesamtgewinn bzw. Verlust flir den Stundenplan

=]

Stunden entplanen

Sie kdnnen Stunden auch entplanen, indem Sie sie in den Bereich neben dem Stundenplan oder in
Uber die Stundenplanlupe ziehen und dort fallen lassen. Der Unterricht selbst andert sich dabei
nicht.
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8.5

7~ 1a - Kiasse 1a (Gauss) Stundenplan (KlaT)

o FEHe-? Aass Ble &-@
~ | [29082022 [Fv |5 -16.22023 [~

Nupl St
1321

|, [Montag |Dienstag Mitwoch Donner st| Freitag
Sporttl

1
800-8:45

HE

Mat

3
9:50-10:35

4
1045-11:30

I

5
11:40-12:25

Eva

Raum zuordnen

Auch die Raumzuordnung kénnen Sie direkt im Stundenplanfenster regeln. Uber die Schaltflache

<Raum zuordnen> & 6ffnen Sie den Raumzuordnungsdialog. Links sehen Sie die Raume laut
Ihrer Eingabe beim Unterricht, rechts unterrichtsfreie Rdume. Wahlen Sie einen Raum aus und
klicken Sie auf die Schaltflache <Rm zuordnen>. Mit <Raum léschen> kénnen Sie auch den bereits
verplanten Raum Iéschen.

&1 Raum zuordnen / loschen X

Untericht 6:Fr:5

Bendt Kapazist 9
R2a (32) Kiassenra

Auswahl derzeitiger Untericht.
Unt Leer  Raum Kiasse(n) Gang Statistk | Eff U-Gruppe.
Calas  R2a  2a%b3a €
Gauss R 2a2b3a
Ander  R3a  2a2b3a
6 RuoHugo Pst  2a2b3a
Rub,Hugo Psi  2a2b3a
Nobel P2 2a23a
71 222038

Rm  Kap AuswRm Ausw-Sr Beselzt Raumgruppe Gang Statistik Stdfrei Kap Dff
Fx a a
Rib 30 v
i
Th2

21

Phys
Werkr

Ko

v alocaterm X Deleteroom Close

Aktivieren Sie die Option "Auch besetzte Rdume anzeigen". Es werden nun auch die zu diesem
Zeitpunkt besetzten Rdume ausgewiesen. Wird einer dieser Rdume zugeordnet, so kénnen Sie

e den momentan im betreffenden Raum verplanten Unterricht aus dem Raum verdrangen,
e eine Raumkollision erzeugen oder
e Raume tauschen.

1 Raum zuordnen / Iischen X

Unterricht 33 Mo-2

Benot Kapazitt 28
Ria (36). Kassenraum
Stammraum Ria

Auswahi derzeitiger Untericht

Unt Lehrer Raum Klasse(n) |Gang Statistk Eff U-Gruppe

o e . "8 g

v |18 4

Raum nicht frei X

oK

Behindemden Unt aus Raum verdrangen v Raumzordnen || X Raumioschen Schiieien

Kolisior

ugen
oR

Diese Meldung dauehaft nicht mehr anzeigen.

Raumplanung im Ubersichtsplan fiir Riume

Raumverlegungen bzw. -tdusche kénnen auch ganz leicht per Drag&Drop im Ubersichtsplan fiir
Raume durchgefuhrt werden. In der Grafik wird beispielsweise der Unterricht von Lehrer Cervantes
vom Raum R3a in den Werkraum verlegt.
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9.1

7 Twr - Werkraum textil Stundenplan (Rau20)

-5 8- @ BlE: & @

v 1 26062023 [~ |5 -3062023 T

Montag
1|2]3]afs5]e|7]8]o]10f1]2

Werkr And And

Twr Curi|Curi i

R1a |*HuArist] | N
l Drag&Drop F

R3a |Rub|Cer Gau |Cér Cer [Nob|C

Die Stundenplane

Unter dem Menipunkt ,Stundenplan® konnen Sie vorgefertigte Stundenplane fiir Klassen, Lehrer,
Raume und Facher o6ffnen.

Prinzipiell besteht ein Stundenplanfenster aus drei Teilen: dem Detailbereich (oberster Teil), dem
eigentlichen Stundenplan (mittleres Fenster) und der Stundenlupe (unten).

g - °

= Detailbereich

Zoom

3
9501035

7
10451130

5
vtz

6
12351320

7
12301416

8
14261510

B
15201605

10
16154700

e Lehv. Fa Rm K Zeil Schuwoshe |Sud | Sonderext
SR HSRIE @ 20 E3 | Stundenlupe

Detailbereich
Im Detailbereich werden diverse Informationen wie z.B. Wochenstundenzahl, nicht verplante
Stunden oder der Zeitbereich fiur den der Stundenplan gilt, angezeigt.

Stundenplanfenster

Das Stundenplanfenster zeigt den eigentlichen Stundenplan, wobei Sie selbst bestimmen kdnnen,
welche Informationen (Facher, Raume, Klassen etc.) wie (Schriftart, GroRe etc.) angezeigt werden .

Stundenlupe
Die Stundenlupe zeigt die Informationen des Unterrichts zur aktuellen (aktiven) Stunde.

Mehrere Einzelplane in einem Fenster

Bei aktivierter Schaltflache <Alle Elemente im Unterricht> werden bei einem Klick auf eine Stunde
im Stundenplan Karteireiter eingeblendet, die die Plane aller beteiligten Klassen, Lehrer und Raume
anzeigen. Wechseln Sie Uber diese Reiter bequem von einem Element zum nachsten.
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9.2

9.3

" 3a - Class3a (Avistoteles) Stundenplan (Klat)

<1 sz O~ |2 1622023 e e
31 Wochenshnden  DaumsBereich
1 Nehtverplanis Sid.
L 2982022-1622023 150 Zoom
128 Senwocne v

3a | Gauss | Cure | R3a | T |

Nvpl Std. q 0 A
1P/31 Moy Diensta Mittwoch |Donnerstag| Freitag
1 Alle =
8:00-8:45 HisRub R Klassen, Lehrer und PhNewPhys | D AnderR3a
Ré&ume des aktiven |Th1
2 Unterrichts h:
8:55-9:40 ECerR3a obel R3a e
D Ander R3a
3 Th
9:50-10:35 B BloCerRa Ke CallaR3a
Mat Gaus R3a.
4
10:45-11:30 HisRubR3a | DAnderR3a | MatGausR3a | Mus Ande R1a
5
11:40-12:25 CUINCEEEEY CTTELER PhNew Phys | E CerR3a
6
12:35-13:20 Mat Gaus R3a Ande IS
7
13:30-14:15 Bio CerR3a
3
8
14:25-15:10 Gz GaussR3a
9
15:20-16:05 Tw Curie
10
16:15-17:00

Stundenplan-Synchronisation

Offnen Sie einen Klassen-, einen Lehrer- und einen Raumplan und ordnen Sie sie nebeneinander
an.

Aktivieren Sie im Klassen-Stundenplan der ,1a" am Montag die 1. Stunde (,E"). Lehrer- und
Raumplan werden automatisch auf das aktuelle Element synchronisiert (Lehrer "Arist" und Raum
|IR1 all).

@ 15 Kiase 13 Gauss) Stuncenpln (K1) a

P 7 Aas BEe &-¢
T ooz 5 |2 -e220m - Die Stundenpléne synchronisieren
automatisch
1a | aist | Ria | Ty, - x

Nvpl Std.

10124 Montag
1 1 mwmn O~
SooEds) EATStRIG] Nvpl T oo O |2 06223 -
G LT
2 P
8:55-9:40 Mus calaRt: 4 St Mo
3 2 1 o
9501035 BioCerR1a
3
\j 2 lcallas REREE

Stundenplan-Formate

Unter den Schaltflachen fir Klassen, Lehrer, Rdume und Facher finden Sie haufig verwendete
Stundenplanformate wie zum Beispiel ,Klassenplan grol* oder Ubersichtspléne fiir Klassen, Lehrer
und Raume.

sTEW

Klassen Lehrer Raume Facher

Stammdaten

Unterricht

Alle Unterrichte
Klassenplan hoch
Klassenplan quer

Klassen Ubersicht hoch
Klassen Ubersicht quer
Klassen Ubersicht

Kiassen Ubersicht-1
Klassenplan groB N

Schalergruppen

P ddddddd @I 8|,

) Zeitwiinsche

K

Fenstergruppe »

Es gibt viele vordefinierte Stundenplanformate. Verschaffen Sie sich einen Uberblick und
entscheiden Sie selbst, welches Format Ihnen am besten gefalit.
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9.31

9.3.2

Stundenplangrofe / Information im Stundenplan

Die GroRe der Stundenplane kann beliebig verandert werden. Ziehen Sie dazu bei den
Uberschriftszeilen bzw. -spalten die Trennlinien auf oder zu. Sie dndern damit die Breite bzw. Hohe
aller Zeilen bzw.Spalten.

7 3a- Klasse 3a (Aristoteles) Stundenplan (Kla1)

pa FEw-@ Pl &-& =-

230 Montad, % ittwoch (Donne
1
8:00-8:45 His RubR3a | ECerR3a | P

2
8:55-0:40 ECerf ' . B-3 ]2 &-@ =

3 - ! lovszz2
4|_1
RS

S Montag Dienstag

2 17220 v

1
800845 His RubRa ECerR3a

2
855.9:40 E CerR3a

3
9501035 Bio CerR3a

Ebenso leicht ist es mdglich, im Stundenplan alle relevanten Informationen, also alle beteiligten
Lehrer, Klassen, Raume und Facher mit einem Klick im Stundenplan einzublenden. Klicken Sie
dazu mit der rechten Maustaste in den Stundenplan und wahlen Sie "Stpl-Stunde: Standardformat".

NvpISid.
230

4 His ‘
X 1
800-845 &

2
855940

3
950-1035

4
10461130 Montag Dienstag

5
11401225 S His Rub Ria ECergia

6
12351320 Mat

ECerR3a

7
13:30-14:15 Bio

Tipp: Stundenplanformate

Wir empfehlen, fir jedes Stammdatenelement zwei Stundenplanformate zu haben. Diese sind
standardmafig auch angelegt. Lassen Sie etwa "Stundenplan | Klassen" als kleines Format fiir das
Arbeiten am Stundenplan bestehen. "Stundenplan | Klassenplan gro" kann dann mit samtlichen
Informationen versehen fiir die Ausgabe verwendet werden.

Information im Stundenplan andern

Die dargestellten Inhalte im Stundenplan kénnen beliebig gedndert werden. Fihren Sie nur dann
Anderungen durch, wenn lhnen die Maglichkeiten der Standard-Stunde nicht gefallen oder andere
Inhalte bendtigt werden.

Klicken Sie dazu im Stundenplanfenster auf die <Stundenplan-Einstellungen> 2 Und betatigen Sie
die Schaltflache <Stundenplan-Stunde>. Es 6ffnet sich ein Grafik-Editor, der schematisch den Inhalt
der einzelnen Stundenplan-Zelle darstellt.

Tipp: Stpl-Stunde: Standardformat

Falls Sie diesen Dialog bei einem Stundenplan, der im Standard-Format ausgegeben ist 6ffnen,
entfernen Sie zunachst den Haken "Stpl-Stunde: Standardformat”. Anschliefend kénnen Sie die
hier beschriebenen Schritte durchfihren.
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94

Alle zur Verfugung stehenden Felder sind links in einer Liste angeordnet, ziehen Sie sie bei Bedarf
per Drag&Drop in den rechten Bereich. Wenn Sie ein Feld in der Stundenplan-Stunde mittels
Drag&Drop bewegen, werden sogenannte SnapLines eingeblendet, die beim Ausrichten der
einzelnen Felder helfen sollen.

¢ Stundenplan-Stunde - Inhalt (Felder) einer Unterrichtsstunde

Felder in Stunde zentrieren B £ U Art des Namens Zoom
Horizontal - © Kurzname » 4
Vertikal E Ml 3 () Langname
(] Begin wd Endeei 100 Schiiftgiabein% () Druckname
(] Standardstunde ' [] Alias verwenden
Art des Stundenplanes
[ Lehrer und Vertreter
|Kiasse(n) v| Fid. ausrichten
T T
i i
I !
[ [
[ehmr I T
1
Baum ]
Raum ] Drag&Drop !
ach |
@cnﬁlergmgge | ! - !
1Fach 1R
L [
ac aum
= —
1Leh 1KI :
: enrers, asse
St | - — - A _
1
.
Sna_p-Lines_ helfen [
= beim Ausrichten !
Ok Abbrechen Ubernahme

Auch der Schriftgrad jedes einzelnen Feldes kann gedndert werden. Beachten Sie, dass das
Hintergrund-Feld die Stundenplan-Zelle symbolisiert. Sobald die Stundenplan-Zelle das gewiinschte
Aussehen hat, bestéatigen Sie die Eingabe mit <OK>.

@ 12 - Kiasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kia1) <
e FHe-7 AAas @Rls &-@ E

T loos20z2 @ |3 -2322023 M~

ta | b | 2a | 2o |Hugo| Ria |

"v:;m Montag Dienstag | Mittwoch |Donnersla;

1
8.00-8:45

1Fach { {  1Lehrer |
2Fach It 2Lehrer |

2
855-0:40

3
9:50-10:35

4
10:45-11:30

5
11:40-12:25

__U__

Tipp: Darstellung von Kopplungszeilen

Wenn an manchen Unterrichten beispielsweise mehr als ein Lehrer teilnimmt, fligen Sie das Feld
"Lehrer" mehrmals ein. Wenn an einem Unterricht beispielsweise 3 Lehrer teilnehmen, brauchen Sie
im Grafik-Editor mindestens 3 Lehrer-Felder, um immer alle beteiligten Lehrer darzustellen.

Druck von Stundenplanen
Um beispielsweise einen Lehrer-Ubersichtsplan zu drucken, gehen Sie folgendermalen vor:
Offnen Sie in der Datei demo.gpn einen Ubersichtsplan tber "Lehrer | Lehrer Ubersicht quer”.

Betatigen Sie nun die Schaltfliche <Seitenansicht> oder <Druck> und bestatigen Sie die
Druckauswahl mit <Ok>.
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Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh20)
Gauss [~/ Ha-F HAR s [@R]e & &
* |sos2023 v :% -30.6.2023 Fij - ‘ |Lehrerzu Klasse / Fach
Montag Dienstag
1 2 3 4 516 7 8 9 (10 | 1 2 3|4 5 6 7 89 [10] 1
Gauss
Druckauswahl X
New o0
H Lehrer: 10/ Ausdruck bearbeiten E
ugo Auswahl... 1
Ander
= PDF -
Arist === i
Calla 1a
HTML-Ausg. Abbrechen
- N
e o [ | | | [ | | | | [ | |
9.5 Stundenpldane im Web und am Smartphone

Mit dem WebUntis Grundpaket konnen Sie sehr einfach alle Ihre Stundenplane fir Schiler, Lehrer,
Eltern, Betriebe etc. verfligbar machen. Laden Sie die Daten direkt von Untis mit einem Klick auf
den WebUntis Server. Die Plane kdnnen dann einerseits mit einem Webbrowser am PC bzw.
Tablett, andererseits mit der kostenlosen Untis Mobile App am Smartphone abgerufen werden.

11:51 o LTE €3

oass 7 3

2. [
09:40 ® R3a
0950 N 3
3 ) o

- R3a Rsa
o b 3 E

a, His ) )

v Rib R3: R1b

§ -

6.



http://www.grupet.at/HTML/produkteUntis.php?p=webuntis
https://www.youtube-nocookie.com/embed/aqzU3HxWUbE?autoplay=1
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Weitere Informationen dazu finden Sie auf unserer Webseite www.untis.at unter Produkte |
WebUntis.

Module

Neben den im ,Standardpaket” vereinten Funktionen bietet Untis eine Reihe weiterer Mdglichkeiten,
die mittels Zusatzmodulen genutzt werden kénnen. Zu diesen Funktionen, die im Folgenden mit
einigen Schlagworten kurz charakterisiert werden, existieren eigene, ausfiihrliche Handbucher.

Eine detaillierte Beschreibung finden Sie auch auf unserer Webseite www.untis.at Sie kénnen auch
jedes einzelne Modul testen. Kontaktieren Sie dazu lhren Untis Partner.

Mehrwochenstundenplan

Das Modul ermdglicht die Verplanung von zeitlich begrenztem Unterricht (z.B. bei
Abschlussklassen) und periodisch (z.B. 14-taglich) stattfindendem Unterricht. Auch véllig
unregelmaRige Zeitschemata, wie sie etwa an vielen Berufsschulen {blich sind, lassen sich damit
abbilden.

1 Schuljahr 1

1 Schuljahr 1

u u u u Unterrichtsgruppe 3...14-tagig Woche A
n u E B Unterrichtsgruppe 4...14-tagig Woche B

Weiters lasst sich das Schuljahr in unabhangige Perioden - mit unterschiedlichen Stundenplanen -
unterteilen. Damit ist es moglich, mehrere unterschiedliche Stundenplane eines Jahres in einer
Datei zu erstellen. Auswertungen und Statistiken Gber das ganze Schuljahr sind damit jederzeit
problemlos maglich.

Schuljahr

I Periode 1 I Periode 2 I

Unterrichtsplanung und Wertrechnung

Das Modul Unterrichtsplanung unterstiitzt Sie, noch bevor die Arbeit am eigentlichen Stundenplan
beginnt — bei der Planung des Lehrereinsatzes (Lehrfacherverteilung, Deputat). Es stehen eine
Reihe von Hilfsmitteln fir die Unterrichtsverteilung zur Verfigung (z.B. Unterrichts-Matrix,
Stundentafeln, Lehrervorschlag etc.). Zudem erfolgt die gesamte Wertrechnung (ber dieses Modul
(Lehrer Soll- und Ist-Werte, Fach-Faktoren, Werte von befristeten Unterrichten etc.).
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X %, @ Po @
[ =] () Filter
() Vorschiage farbiich hervorheben (?-Lehrer)
Fach (25/25) - Rel Natw D Spra His
Kassow ®) | = 160 &0 79 o i
Nobel (2) Arist (5)
ta 3 oy eD e @ R ) At 6)
L swsn AW ewe iy
o Rib (1)
2 36 Nobel @) [ Jraitd Otuge() @ Higo )
Cer (4) Cer (4)
Callas (1)
G ena
Ander (1) 21(1) Rub (1)
2 36/ Nobel ) Nee ) ® e @t Rub @)
Cer () Cer (4)
e 2

“.. Wochenwerte = =] x
Lerer - Stundenplan / Werts
Hugo * [ komprimiert
Lehraufiraqe + Verplanter Unterricht
Woche [Von—Bis  Periode Sol | UnterrVpl. A, [WiKorr, Tst (USASWK) IstSol
Summe 5.2.27.7. 00001365000 0000 0.000 1365000 {365,000
152412 1 19.000 19000 19.000
2122182 1 19.000 19000 19.000
3 192252 1 19.000 19000 19.000
426233 1 19.000 19000 19.000
543103 1 8000 8000 8000
6113-173 1 11.000 11000 11.000
7183243 1 16.000 16000 16.000
8253313 i 19.000 19000 19.000
91474, 1 19.000 19,000 19.000
10/8.4-14.4 1 19.000 19000 19.000
11154214 1 19.000 19000 19.000
12224284 1 19.000 19000 19.000
13204.55. 1 19.000 19000 19.000
14/65-125. 1 19.000 19000 19.000
15135195 1 19.000 19000 19.000
16205265 1 19.000 19000 19.000
1727.5.26. 1 0.000
18,3606, 1 0.000
10/106-166, 1 0.000
20 17.6.236. 1 0.000
21246308, 1 19.000 19000 19.000
21777 1 19.000 19000 19.000
2587147 1 19.000 19000 19.000
24157217 1 19.000 19000 19.000
25227287 1 19.000 19000 19.000

Vertretungsplanung

Dieses Modul ist ein vollintegriertes Werkzeug, mit dem Sie die taglich anfallenden Vertretungen
einteilen und koordinieren kdnnen. Eine zweite wesentliche Aufgabe des Moduls
Vertretungsplanung ist die Fihrung der Vertretungsstatistik und die Auswertung derselben, sowohl
nach selbst bestimmten, als auch von der Behdrde vorgegebenen Kriterien.

@ Verretungen/ Leber
FEReR AEV F v (@

Verbeter Vonis

3 <1 ez - B
T
eior- Stunde Fach Kizssen) Raum (Lohre) Tex Untorschit_ Staistk Schulrgruppe (Lohrv) Lehre
3 22 Pt Calas
2 » R2b  Calas w00 14000
4 » R Calas w000 14000
5 » R2b [Calas mm e
G ® Rib  Catas MR
7 ® Rib cass | [ @
s 1 Rt Cals | <179 Dot Catlasrr2h
9 4 Ps2 - Calas | |, Vervoungsvorschiage (3 Betrouungen (6)Raume (12)
10 s P2 Calas
Vertetngsvorschiage 3 | Baveungen )| Raume (12)|
Name Stundenp Merker zur € Verr Enal  Zabler_ Jahves-Zatle Kennzeireg Ber._ Dep. Ber
Hugo )
(Cure 1 1 1 )
ancer ' 0 8
« Vorziohungen (0)

Pausenaufsichten

In vielen Schulen missen die Schiler in den Pausen beaufsichtigt werden. Auch fiir diese Aufgabe
bietet Thnen Untis das ideale Hilfsmittel. Sie kénnen dabei die Pausenaufsichtsbereiche selbst
festlegen, bestimmen, welcher Lehrer wie oft pro Woche Pausenaufsicht zu halten hat und
bestimmte Lehrer von dieser Aufgabe auch vollig ausnehmen. Zudem ist dieses Modul voll in die
Vertretungsplanung integriert, d.h. auch Pausenaufsichten kénnen vertreten werden.
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Studentenstundenplan

Dieses Modul ist fur Schulsysteme gedacht, in denen die Schiler nur geringe Wahlmdglichkeiten
(und relativ gesehen viele Pflichtkurse) haben. Die Schiler kdnnen einzelnen Kursen zugeteilt
werden und die Stundenplanoptimierung findet selbst heraus, welche Wahlkurse gleichzeitig
abgehalten werden kénnen. Das Ergebnis sind individuelle Stundenplane fir jeden einzelnen
Schiiler.

- Duc- Duchesse 12 Stundenplan (Stu_T11) g0 - =] X
P T-Ha-® 85 SR8 B-& =

T lios200 @~ |13 256200 (ke

Nvpl S N N

om0 | Mo Di Mi Do Fr

1 |ku2Mich | MFerl | CCurc | CCurc | CCurc

M1 Fer e1Car | biFor12 | sAnth1 | ku2Mich

biFori2 d2 Bath2 g1Hero

d2 Bath2 biFor12 |ekCor12

CCurc M1 Fer M1 Fer M1 Fer

CCurc

sAnth1 d2Ba th2

ekCort2| g1Hero e1Car12

WlioNloalslwWN

K2Stu |e1Cari2|d2Bath2

Kursplanung

Das Modul Kursplanung ist ein wichtiges Werkzeug fur all jene Schultypen, in denen die Schiler die
Madglichkeit der freien Kurswahl haben (z.B. in der Gymnasialen Oberstufe). Es stehen verschiedene
W erkzeuge fur die automatische und manuelle Bandbildung zur Verfigung.

& 2280 «% »0@
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Abteilungsplanung

In gréReren Schulen arbeiten einzelne Abteilungen manchmal dezentral am Stundenplan. Untis
bietet dafiir die Mdglichkeit, den Gesamtstundenplan der Schule in einzelne Abteilungsdateien
aufzuteilen und diese dann wieder zu einem Gesamtstundenplan zusammenzufiihren.
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() o
Abteilungen  Einstellungen Hilfethem:
v - Alle- Dezentrales Arbeiten ist mit dem
Abteilungsstundenplan moglich. Mit Untis
Alltoll) MultiUser kann auch gleichzeitig am selben
A117 (Abteilung 117) Datenbestand gearbeitet werden

Mb (Abteilung

11 Untis MultiUser

Untis Multi User ist die ideale Lésung fir alle Situationen, in denen mehrere Personen dezentral
zusammenarbeiten. Unterschiedliche Abteilungen erstellen beispielsweise den Gesamtstundenplan
der Schule. Oder es werden im Sekretariat die taglichen Lehrer-Abwesenheiten erfasst und der
Vertretungsplaner bearbeitet die daraus resultierenden Vertretungen.

gleichzeitiges Arbeiten »

Zentrale
Datenbank

Vertretungsplanung Stundenplanung
provisorischer regularer
Stundenplan Stundenplan

Dank des Berechtigungssystems ist Untis MultiUser einfach und sicher.

Benutzerrechte

Meu Laschen
Anzahl User 1 0 0 1}
MName Administratar Sekretaiat. Stundenplanug . Schulleitung
Schule arlegen [l | U
Schulishr anlegen 1 1 O
“Wersion anlegen O O O
Administratar O O O
Benutzerverwaltung O O O
Optimierung O O O
Drucken O O O
Wertretungsstatistik. O O O
D atenexport Il Il O
D atenimport
weblniis | O
Info-Stundenplan O
Stundenplan bearbeiten  Ansichten bearbeiten bearbeiten nur lesen
Stammdaten bearbeiten nur lesen bearbeiten nur lesen
besondere Daten bearbeiten keine Fechte.  keine Rechts keine Rechte
Unterricht bearbeiten nur lesen bearbeiten bearbeiten
Perioden bearbeiten keine Rechte bearbeiten  keine Rechte
“Wertretungsplanung bearbeiten nur lesen nur lesen nur lesen
Abzenzen bearbeiten bearbeiten nur lesen nur lesen
Kursplanung bearbeiten keine Rechte keine Rechte keine Rechte
Anrechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte | keine Rechte
Schulen | Schulishre  Versionen | Perioden  Abtellungen  nur lesen
alle alle alle: alle alle O

Abbrechen
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WebUNntis

Neben dem bereits beschriebenen Grundpaket gibt es fiir WebUntis noch die Module Termin,
Klassenbuch und Student.

Termin

WebUntisTermin ist ein leicht bedienbares, web-basierendes Raumplanungs- und Buchungssystem.
Darlber hinaus kdnnen Sie mit WebUntis Termin alle Ressourcen lhrer Schule, wie etwa
Videobeamer, Musikanlagen, Notebook-Wagen et cetera, optimal verwalten und besser nitzen.

Mit WebUntisTermin kann sich jeder Lehrer kurzfristig den optimalen Raum selbst suchen — von zu
Hause aus Uber das Internet. Das erhoht die Flexibilitat der Lehrkrafte und entlastet gleichzeitig die
Administration — WebUntis Termin spart Zeit!

Klassenbuch

Das Klassenbuch (aus Papier) ist tot - es lebe das elektronische Klassenbuch. Die WebUntis
Lésung ist leicht bedienbar, schnell und bequem. Im Sekretariat kénnen Schilerabwesenheiten
zentral eingegeben werden, die Lehrer erfassen den Lehrstoff (wenn sie wollen auch von zu Hause
aus) und spezielle Klassenlehrerfunktionen machen die Arbeit mit WebUntis Klassenbuch zum
Kinderspiel: Mit einem Klick finden Sie unentschuldigte Stunden und fehlende Eintrage, erstellen
Listen der Schilerfehlzeiten oder sonstige Statistiken ...

WebUntis 2D

‘‘‘‘‘‘

D O, B, O, 95 9
ﬁ. d 4 a — 73 : ,’)'
T 9= = P ®

,,,,,

Updates

Die letzten Neuigkeiten zu Gruber&Petters Produkten sowie laufende Updates und vieles mehr
finden Sie auf unserer Webseite www.untis.at

Wir wiinschen lhnen bei der Arbeit mit Untis viel Freude und Erfolg !


https://www.untis.at/HTML/start.php

46 Kurzeinfiihrung

Index

-A-

Abteilungsplanung 41
Analyse 25
Aufwandige Optimierung 26

Aufwandige Prozentverplanung 26

Ausweichraum 11
Ausweichraum-Ring 11
Automatisches Verplanen 25

-B -

Berechtigungssystem 44
Bestimmte Zeitwiinsche 17
Bewertung der Stundenplane 27
Bewertungszahl 27

Block 25

-D -

Das Unterrichtsfenster 21
Der BegrufRungs-Bildschirm 6
Der Eingabeassistent 7
Diagnose der Stundenpléane 28
Die Stundenplane 36
Doppelstunde 24
Doppelstundenbedingung 24
Druck 39

Druck von Stundenplanen 39
Druckauswahl 39

-E -

Einfacher Unterricht 22
Einfihrung 5

elektronische Klassenbuch 45
E-Mail 41

-F -

F1 7
Fach 18
Facher 18

Fach-Faktoren 41
Fixe Mittagspause 29
fixieren 31

Flexible Mittagspause 30
Formularansicht 21

-G -

Gekoppelter Unterricht 23
Gewichtsverteilung 25
Gewichtung 25

-H -

Hilfe 7
Hohlstunden 16, 27

Ilcon 5
Info-Stundenplan 41
Installation 5
Ist-Werte 41

-K -

Kernzeiten 15
Kernzeitverl. 27
Klassen 14
Klassenbuch 45
Klassenraum 16
Kopplungszeile 23
Kursplanung 41

-L -

Lehrer 16
Lehrervorschlag 41
Lizenzblatt 6
Lizenzdaten 6
Lizenzdaten eingeben 6
Lizenzdaten falsch 6

Manuelles Planen 30
Mehrwochenstundenplan 41
Mittagspause 29

Module 41

Monitor 41



Index 47

-N -

Nachmittagsunterricht 9
Nicht verplante 27

-0 -

Optimierungsschritte je Plan 26
Optimierungsstrategien 26

-P-

Pausenaufsichten 41
Perioden 41
Projektor 41

-R -

Rasteransicht 21
Raum 11

Raum léschen 35
Raum sperren 13
Raum zuordnen 35
Raume 11
Raumgewicht 12
Raumkollision 35
Raumzuordnungsdialog 35
Rm zuordnen 35
Ruckgangig 31

-S -

Schnelle Optimierung 26
Schilerabwesenheiten 45
Schuljahr 8
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Endnotes 2... (after index)
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