QB-Stunden in WebUntis

Den Lehrkraften im neuen Dienstrecht der Bundesschulen soll ermdéglicht werden, die QB*-Stunden

QBGL, Gruppenbezogene Lernbegleitung
QBIB, Individuelle schiilerzentrierte Beratung
QBBE, Vertiefte Beratung von Erziehungsberechtigten

selbst in WebUntis anzulegen und zu verplanen.
Dadurch soll ermdglicht werden, dass einerseits die Stunden dokumentiert werden und andererseits

die Admins an den Schulen nicht zusatzlich Gber Gebiihr belastet werden.

Die folgende Beschreibung gliedert sich in drei Teile:

1. Die Vorbereitungen, die nur ein Mal zentral erfolgen missen.
2. Die Eingabe der Stunden durch die individuellen Lehrkrafte

3. Importin Untis



Teil 1: Vorbereitung
Aktivitatsart

Es muss die Aktivitatsart QB-Unterricht in WebUntis unter ,,Stammdaten | Aktivitatsarten“ angelegt
werden.

Kurzname
QB-Unterricht v aktiv

Langname
QB-Unterricht

Art
Unterricht v

Schllssel (extern)
Prioritat
normal v

«| Aktivitdten dieser Art an Untis Ubergeben

Vordergrundfarbe Eele ey
Hintergrundfarbe [zl ey

Speichern Ldschen Abbrechen




Buchungsformat

Es muss unter ,Administration | Buchungsformate” ein Buchungsformat ,,QB-Buchungen” erstellt
werden. Diesem wird die Aktivitatsart ,QB-Unterricht” und die Facher QBBE, QBGL und QBIB
zugeordnet.

Sollte das Modul Termin schon in Gebrauch sein und schon Buchungsformate vorhanden sein, dann
kénnen oben genannte Elemente einfach zu einem bestehenden Format hinzugefiigt werden.

Name |QB-Buchungen
T e i T R 7

E-Mail-Benachrichfigung bei Statusandemng |«
EBestimmungsmerkmal filr Aktivitat erforderlich
Maximale Dauer fiir eine Akfivitat [min] |
Buchungen ab [Tage] in die Zukunft |
Buchungen bis [Tage] in die Zukunft |
Buchen erlaubt bis (Datum dd_MNM.y)

Lehrpersonen der Akfivitdt benachrichtigen

Anzeigen Editierbar Standardwert Benuizer Auswahlméglichkeiten
Lehrer ¥ 3 td
Klassen < L4
Fach < L4
« QBBE
« OBGL
7 QEIB
Abteilung o b L
Verantwortlicher i L | Bitie watien sie . |
Aktivitatsart ’J i ‘ QE-Unterricht ’ ci
4 QB-Unterricht
Jahresstunden i Ld
Wochenstunden i Ld
Menge i rd
Teilnehmer i rd
Kostenstelle i td
Bemerkung ¥ rd
Text < L4
E-Mail Adresse i L4

Speichem Léschen Abbrechen

Die Optionen wie “Abteilung”, “Menge”, “Teilnehmer” etc. kdnnen verwendet werden, sind aber
nicht notwendig und kénnen auch deaktiviert werden.



Benutzergruppeneinst

Im Expertenmodus der Rechteverwaltung sind bei der Benutzergruppe der Lehrkrafte folgende

ellungen

Einstellungen vorzunehmen:

e Als Buchungsformat wird ,, QB-Buchungen” ausgewahit.
e Als zugeordnete Aktivitatsart wird ,,QB-Unterricht” ausgewahlt.
Mame
Lehrer
Sicherheitsrichtlinie Privileg
user v normal

Buchungsformat
QB-Buchungen v

Stundenplan bis [Datum] in die

Vergangenheit

Stundenplan bis [Wochen] in die Vergangenheit

Stundenplan bis [Tage] in die Yergangenheit

¥| Darf aufsichtslehrer bei Prufung andern

¥ Darf Prufungsraum andern

Ld Lehrerangabe in WebService-Stundenplanabfragen zulassen

Ld Personenlistenabfrage Ober WebService zulassen

#| Darf Nachricht mit wichtig ki

Sessicn Timeowt [min]

0

Zugeordnete Benutzer

" AMNB
o AOHS
«" BPFN
«" BSVD
« BVDI

ugeardnete Aktivitdtsarien
QB-Unterricht J

Speichern | | Abbrechen |

ennzeichnen

[-]

Alle Aktivitatsarien

Bereitschaft

e Konferenz
Pausenaufsicht

2] Sprechstunde
Unterricht

Buchungen bis [Tage]
Dieszes
Stundenplan bis [Daty

Stundenplan bis [Woc

Stundenplan bis [Tagg




Benutzerrechteeinstellungen
In der Liste der Rechte missen bei ,,Buchen Raum“ und ,Stundenplananderungen fiir Buchungen”
die Hakchen gesetzt sein.

Benutzerrechte Lehrkrafte (Lehrer)

Erlaubter Zugriff

Recht Auswahl Ja Le 5ch An L Alle
Stundenplan Klasse O[] |+ [+
Stundenplan Schiler B[] [+ ]

MWWHF 'ﬁ’,n_ "eu "_“_ug.

_Reservieren Raum . e
Guu:hen Faum B[] [ (| [ |#| JE’
Resenvieren Ressource @’ [] L
Buchen Ressource B[] OoOOQOg »

Buchung in der Vergangenheit @’ [] s
Untarrichisrédume andem WA | L]
Stundenplananderung fir Buchungen @’ [] [ |o# [ [ D

fundenplananderung W1 || e
Buchung flr andera Lehrer maglich @’ ] u "

Einstellungen der QB*-Facher

Damit die QB*-Stunden nicht wegen der Abwesenheitskontrolle bei den offenen Stunden zu finden
sind, empfiehlt es sich, unter “Stammdaten | Facher” bei den entsprechenden Fachern das Hakchen
bei “Abwesenheitskontrolle” zu entfernen.

Vordergrundfarbe Ezelsioils]
Hintergrundfarbe EZelavale}

() Abwesenheitskontrolle

4 e

| Speichern | | Loschen | | Abbrechen

Klasse QB

Wir empfehlen auch das Anlegen einer Klasse QB, welcher alle QB-Unterrichte zugeordnet werden.
Dadurch kann man mit einem Blick erkennen, welche Lehrkrafte QB-Unterrichte haben



Teil 2: QB*-Unterrichte anlegen und verplanen

QB*-Unterrichte anlegen
Nun kann eine Lehrkraft unter ,Unterricht | Mein Unterricht” Gber die Schaltfliche <Neuer
Unterricht> einen QB*-Unterricht anlegen.

Aktivitats art Zeitraum
|<:,€.\uswah|:> ~|(13.01.2020 17.01.2020 Altualle Woche ﬁ
Art  Aktivitatsart Klazzse Schilergruppe Fach Lehrer Wst Vion Bis

f {0 Bprechstunde SFRE GSBU 1 02.09.2019 05072020
# B Untericht 2a D GERU 4 02.09.2019 0507.2020
# B Unterricht 2h D GSRU 4 02.09.2019 05072020
# B Untericht 3h D GSRU 4 02.09.2019 05.07.2020
# B Unterricht 3h ORD  GERU 1 02.09.2019 05.07.2020
# B Untericht 54 D GERU 3 02.09.2019 05.07.2020
# B Untericht fag, Tad D GsRU 3 02.09.2019 05.07.2020

| Elerichtﬂ Meuwer Unterricht ’ Anmeldung zur Sprechstunde |

Hier kann man nur eines der QB-Facher wahlen, auRerdem kann man auch die Anzahl der zu
verplanenden Stunden eingeben. Wenn die Klasse QB definiert wurde, kann sie hier ausgewahlt
werden. Damit kann man spéter leichter alle QB-Unterrichte finden.

Buchen
Lehrer Klasse

GSBU El

o/ QB

Fach

[<Auswahl>] \
<Auswahl>

QBBE @

QBGL @ Jahresstunden
QBIB 32

Verantwortlicher
Art
QB-Unterricht

Bemerkung

Anmerkung

Lehrpersonen der Aktivitat benachrichtigen

Speichern I | Zuriick I




QB*-Unterrichte verplanen
Nun ist dieser Unterricht angelegt. Uber die Schaltfliche <Zusatzliche Stunden> kann man nun die
Stunden im Zeitraster verplanen.

# @ oumement  QBBE 0sBU 0 02082018 0507200 T ) PRI S
# O Swechstne  SPRE 0SBU 1 02002018 05072000 1 7 LF
# B Unterricht 23 o] GSBEU 4 oznazote nsorzozd F A OB B 7Y
# B Untericht b ] G5EU 4 02002019 05072020 R A OE 2 e 7Y
# B Untericht 3b ] G5EU 4 02082m9 05072020 1 OAOE 2 e )
# B Untericht 3h ORD  GSBU 1 02082018 05072020 A @ 2 e )
# B Unterricht il o GSBU 3 ozoszoe 05072020 R A @ 2 be @
# B Untericht Tag, Tad ] G5EU 3 0200209 os07z020 R A OE 2 e 7Y

MWein Unterricht GSBL
Abktivithts art Zeitraum
[<Augwahl> <J1301.2020 |~ [[17.01.2020 |- |[aKuelie wache BE -}
Art  Aktivitatsart Klazze Schillergruppe Fach Lehrer Wst Von Bis Termine Schiiler Schiilergruppen Berichte

| Bericht | | Meuer Unterricht | | Anmeldung zur Sprechstunde

Hier wahlt man Datum und Uhrzeit aus. Gegebenenfalls kann man auch einen Raum auswahlen.

Zusatzliche Stunde: Zeithereich

Klasze

Lehrer GSHAL
Fach  GBEBE
Tag

21.01.2020 | -

Uhrzeit und Da

Beginnzeit

Erneiterte Suche ==

uer

Endzeit

7.5td, 13:20 - 14:00  ~||7.5td, 13:20 - 14:00  ~

Raume
Bifte wahizgh Slig

« 1DE1

|-

Ahbrechen




Anzeige beim Unterricht und im Stundenplan
Wenn man nun bei ,Unterricht | Mein Unterricht” die Ansichtseinstellungen auf ,Soll-Ist-Stunden”
stellt, kann man leicht sehen, wie viele Stunden verplant und wie viele unverplant sind.

Achtung: Einzeln eingeben

Wenn Sie diese Ansicht nutzen wollen, dann muss jede QB*-Stunde als eigene Buchung eingetragen
werden. D.h. wenn Sie zwei QB*-Stunden direkt hintereinander haben, dann muss auch zwei Mal
eine zusatzliche Stunde gebucht werden. In Untis werden die Stunden laut Zeitraster gerechnet.

Aktivitatsarn Zeitraum
| <Auswahl= ~ | 13.01.2020 17.01.2020 Aktuelle Waoche ¢
Ansichtseinstellungen
Art  Akftivitdtsart Klasge Schiilergruppe Fach Lehrer Wst Jahresstunden Verpl. 5td. Unverpl. Std.

& |I&E  GB-Unterricht QBBE  GEBU 0 Unterricht | 32 1 3
f Sprechstunde SPRE GSBU 1 0 44 a
7 Unterricht 2a D GEBU 4 oo lDos ooooo 1 176 0
f Unterricht 2h u] GSBL 4 02.09.2019 0507.2020 0 176 i]
7 Unterricht 2h D GEBU 4 02.09.2019 0507.2020 O 176 0
f Unterricht 3h ORD  GSBU 1 02.09.2019 0507.2020 0 0 i]
7 Unterricht Gh D GEBU 3 02.09.2019 0507.2020 O 132 0
f Unterricht Tag, 7ad u] GSBL 3 02.09.2019 0507.2020 0 132 i]
Bericht Meuer Unterricht Anmeldung zur Sprechstunde

Die Beratungsstunde erscheint natirlich auch im Stundenplan und es kann ein Lehrstoffeintrag
gemacht werden.

GSBU - € 20.01.2020 >
Mo. Di
fay, 7ad SEL
10k2
Bb ESEL 3b GSEL
n} 2KKA1 n} 2kk5
GSEU

SPRE 0003

2a GSBU
] 2KKT

5B
LBBE 10E1







Auswertung - Arbeitsbericht

Uber den Arbeitsbericht kann man auf einen Blick alle Stunden mit den Eintrigen einsehen.

Arbeitsbericht zum Unterricht

, Fach: Vertiefte Beratung von Erziehungsberechtigten

Unterrichtsstunden 1 0:40
Datum Std. Lehrer Thema
21.01.2020 7 GSBU 1) Die beste Beratung

von hier bis
Mitteltexas!

Teil 3: Import in Untis

Diese Stunden kénnen als Buchungen in Untis importiert werden. Dann weil} man an der Schule,
welche Lehrkrafte und Rdume durch QB*-Stunden fiir die Vertretungsplanung nicht verfiigbar sind

WebUntis =
4 7 \WebUntis b

Expaort nach ‘Weblntis
|| Anfangedatum des Exports manuell fest legen

|

| Dratunn wahlen...

FrD Ciaten wird Ubertragen fur December Exportieren
Stammdaten wierden Ubertragen ab 282019 Expartieren
Unterricht wird Ubertragen ab 14.1.2020 Exportieren

werden Libertragen ab 14.1.2020 Exportieren

Yertretungen

Import aus wWeblntiz

| Buchungen Furs | | Studentenzahlen | | FrD Daten

Abszenzen

T

<% Buchungen von WebUntis Termin

Fehler |10V importiert et [ratum Std.  Std. | Lehrer | Fach

Flazze(n] | Raum | (Faum] Test Benutzer -

B9 Sondesine 21012020 7 7GSBU QBBE  fDET GSBU

Priifungen
markieren

Buchungen

Ignarieren markigren

Ubemehmen

Seplicten [ Alle Buchungen anzeigen




Die Stunden sind im Lehrerplan und im Raumplan sichtbar. Auch in der Vertretungsliste werden sie
geflihrt, sie haben allerdings keine Auswirkungen auf die Abrechnung.

1

“7 GSBU - Stundenplan [Leh-W1)

BseU ~Ew-3 HAas JMe B-@ 7
Y |e0mzozo % - 24.1.2020
Mantag Dienstag | Mittwach [Donnerstag| Freitag
1 Jb 2k D (Tag 1D D | 2b 1K D
2 2b 1EED | 2a ZKKD
3 Tag 1D D Gb 2K D | 3b 2KKD | 2b 1KKD
4 Gh 2D | 3b 2KD | 2a 2K D | 6b 2KKD | 3b 2KKD
] 0D0 XS5k 2a 2K D
g 2a KK D Tag 1D D
_, _—
7 ( 1DE BB
a a e o -
| EX-R A0V S vrE @ AR @
Flazze[n) Von-Bis —
— | e > [Eolz; o N
L | wadic ERE || Offene Vertretungen
—
Klazze
Wr-mre At Meu Datume Tag Klazsel) Stunde  Zeit (Fach) Fach (Lehrer: “ertrete (Klasser (Raum) Raum  (LeJ
1 Sondereins. 21, DOi 7 13:20-14:00 GEBE GSEU 10E1
£ >
wenr [ ¢ Kiasse v
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