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Vorgehen bei partieller Schulöffnung 
 

Die Bundesregierung hat am 15.04. beschlossen das die Abschlussklassen bzw. die Übertrittsklassen 

nach den Osterferien wieder unterrichtet werden sollen. In welcher Form, in welchem Umfang und 

wie genau wurde nicht mitgeteilt. 

Wenn Sie unserer Anleitung „Vorgehen bei einer Schulschließung“ gefolgt sind, sollten derzeit alle 

Klassen mit einer Veranstaltung versorgt sein.  

 

1. Einrichten einer neuen Periode 

Da sich der Stundenplan ab dem 27.04. ändert, legen Sie bitte eine neue Periode ab dem 

Inkrafttreten der Änderung an (Perioden beginnen stets Montags!). 

 

Abbildung 1 – Das Periodenfenster mit der neuen Periode 

 

2. Anlegen einer Veranstaltung 

 

Wenn Sie für alle Klassen EINE Veranstaltung angelegt haben, so wird diese am 26.04. beendet und 

eine neue ab dem 27.04. angelegt in welcher jene Klassen ausgelassen werden, die wieder beschult 

werden. 

Um eine neue Veranstaltung einzutragen bzw. die ursprüngliche Veranstaltung einkürzen zu können, 

wählen Sie in der Symbolleiste der Vertretungsplanung den Punkt VERANSTALTUNGEN (siehe 

Abbildung 2). 
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Abbildung 2 – Der Menüpunkt Veranstaltungen in der Symbolleiste der Vertretungsplanung 

 

Im Fenster selbst kürzen Sie die ursprüngliche Veranstaltung ein (gelbe Markierung).Erstellen Sie eine 

neue Veranstaltung, mit dem Beginn des Unterrichtszeitraumes (grüne Markierung) und öffnen über 

das Icon mit dem „Klemmbrett“ (Abbildung 4- obere Markierung) das sog. Element-Rollup. 

 

 
Abbildung 3 – Das Fenster Veranstaltung mit geöffnetem Element-Rollup 

 

Dort wechseln Sie zu den Klassen (Abbildung 3- blaue Markierung). Mit gedrückter linker 

Maustaste ziehen Sie nun die Klassen (entweder einzeln oder nach vorherigem markieren alle) 

welche immer noch Unterrichtslos sind in das Feld „Klassen“ der Veranstaltungszeile (siehe 

Abbildung 3 linkes Fenster untere Zeile).  

 

Sollten Sie die Veranstaltungen einzeln eingetragen haben, so müssen nur die Veranstaltungen der 

Klassen eingekürzt werden, welche wieder beschult werden (Abbildung 4). 

 

Abbildung 4 – Vollständige Definition der Veranstaltung mit Veranstaltungsdauer und Absenzgrund 
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Wird die Veranstaltung für die Gesamte Klasse erstellt, finden die „normalen“ Unterrichte der Klasse 

nicht mehr statt, die Lehrkräfte werden freigesetzt und in WebUntis ist kein Zugriff auf die einzelnen 

Stunden mehr möglich. Sollte dies nicht gewünscht sein, kann die Veranstaltung auch für Klassenteile 

erzeugt werden (dann in Abbildung 4 die Klassen nicht in die Spalte „Klasse“ sondern rechts daneben 

in die Spalte „Kl-Teil“ eintragen). Dies bewirkt das Nebeneinander von Veranstaltung und Unterricht. 

Den Schülern kann so beauskunftet werden das der Unterricht in Form von „Homeschooling“ 

stattfindet, die Lehrkräfte können in WebUntis jedoch noch ganz normal auf die Unterrichte 

zugreifen, um Inhalte anzutragen, Hausaufgaben aufzugeben oder Unterrichtsmaterial zur Verfügung 

zu stellen. 

 

3. Ändern der Stundenpläne 

Nun können Sie in Untis in der neuen Periode die Unterrichtsverteilung und den Stundenplan 

entsprechend anpassen. Bitte achten Sie darauf, dass beim Einsatz von WebUntis die Schülergruppe 

wichtig ist. Diese sollte ident sein mit den Schülergruppen in den jeweiligen Unterrichten der 

Vorperiode.  

 

Abbildung 5 – Unterrichtsverteilungs- und Planänderung 
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Wenn die Klasse parallel in zwei Gruppen aufgeteilt wird, sähe die Verteilung z.B. wie folgt aus:  

 

Abbildung 6 – Unterrichtsverteilung- und Planänderung Gruppenteilung parallel 

Hier ist bitte darauf zu achten das die Schülergruppen NICHT mehr identisch mit denen aus der 

Vorperiode sind. Die Unterrichte sind bitte nicht abzuändern, sondern NEU anzulegen. 

Sollte beim Erstellen der Unterrichte die Meldung aus Abbildung 7 erscheinen, ist bitte UNBEDINGT 

die MITTLERE Auswahl zu treffen. 

 

Abbildung 7 – Schülergruppenkonflikt 
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4. Hochladen in WebUntis 

Nun können die geänderten Verhältnisse nach WebUntis hochgeladen werden. Für jene Klassen, 

welche nach wie vor Zuhause sind ändert sich nichts. Die Abschlussklassen haben nun wieder einen 

Stundenplan und können regulär behandelt werden. 

Sollten Sie die parallele Variante gewählt haben, so müssten in WebUntis noch die Schüler 

entsprechend in die Gruppen eingeteilt werden. 

Die Eingetragenen Lehrkräfte können sodann mit den Schülern des Unterrichts zum einen über den 

Messenger kommunizieren, als auch über das Klassenbuch Dokumente über OneDrive zum 

Unterricht hinzufügen. 

Weitere Informationen zum Messenger:  

Für Kunden welche 

den Messenger noch nicht benutzen: https://www.untis.at/coronavirus-help-messenger#c1785 

den Messenger bereits einsetzen: https://www.untis.at/coronavirus-help-messenger#c1786 

 


