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Leitfaden zum Abbilden der Unterrichtsorganisation in Corona-Zeiten (Niedersachsen)

Stand: 21.04.2020

Leitfaden zum Abbilden der Unterrichtsorganisation in Corona-Zeiten

In seinem Leitfaden ,Schule in Corona-Zeiten“ hat das Niedersachsische Kultusministerium MaRgaben fiir das
stufenweise Wiederanlaufen des Schulbetriebs in Niedersachsen veréffentlicht. Ein Kernelement stellt darin
die Organisation eines umschichtigen Unterrichts durch die Aufteilung der Klassen in halbe Lerngruppen dar.

In diesem Leitfaden erfahren Sie, wie Sie die MalRgaben und vorgeschlagenen Unterrichtsmodelle mit Untis und
WebUntis an |hrer Schule abbilden kénnen.
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Anlegen einer neuen Periode in Untis

Unterrichte gemal Wertrechnung neu anlegen

Variante A - Zahlung der Unterrichtsstunden gemaB reguldrem Schulbetrieb

Variante B - Zdhlung der Unterrichtsstunden gemaf geleistetem Unterricht

Aufteilung der Klassen in zwei Lerngruppen

Unterrichtgruppen fir die Lerngruppen anlegen

Schilergruppen fir die Lerngruppen anlegen

Modelle zur Aufteilung der Schulwoche abbilden
Modell 1
Modell 2
Modell 3
Modell 4
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WebUntis - Zuordnung der Schiiler zu den neuen Schilergruppen

Hinweis:

Alle vom Kultusministerium vorgeschlagenen Modelle zur Unterrichtsorganisation basieren auf dem
Prinzip der A- und B-Wochen. Da sich dieses Prinzip in Untis mit dem Modul ,Mehrwochen-Stundenplan®
schnell und einfach abbilden lasst, setzt der Leitfaden voraus, dass Sie dieses Modul lizensiert haben.

Ob Sie dieses Modul bei Ihnen lizensiert ist, kdnnen Sie in Untis tiber folgenden Weg in Erfahrung bringen:

==~

Untis MultiUse

Lizenzdaten X

Lizenzdaten

Datei Dateneingabe
2 HB

Klassen Lehrer Rdume Facher

e
o5

Ubersicht

Planung Stundenpldne Kursplanung Module

%

Gewichtung ~
Planen  Perioden

Optimierung -

Planungswerkzeuge

Daten zur Benutzungsberechtig
des Anwenders von gp-Softwarg

Mit F1 erhalten Sie Hilfe,

Schulbezeichnung

l:| Ablaufdatum (Tag. Monat.Jahr)

Lizenznummenm

Schuigralie
fir 700-1500 Studenten

odule
Standard-Paket
Optmierung
Raumaptimienung + Dislozierung
Planungsdizlog
Grofie Module
Vertretungsplantng
Kursplanung
Minuten-Stundenplan
Kalender - Jafresplanung

Kleine Module
Untemchtsplanung Wetrechn
Pausenaufsiht
Abteilungs-Stundenplan
Studentenstundenplan
Info-Stundenplan

Mehrwochen-Stundenplan

Penodenstundenplan

FuBzeile 5J13 /20
Land
Deutschland

Region

(/] Verwendung von Webintis

Kunden-Hummer

Untis Niedersachsen GmbH
Glnther-Wagner-Allee 13
30177 Hannover
www.untis-niedersachsen.de

lhr Kontakt zum Support:
Telefon: 0511/450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
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Anlegen einer neuen Periode in Untis

Grundsatzlich sollten Sie fiir jede neue Phase des Wiederanlaufens des Schulbetriebs auch eine neue Periode

in Untis anlegen. Im nachfolgenden Beispiel startet die 1. Phase am Montag, den 27.04.2020, sodass auch die
Periode an diesem Tag beginnt.

Hinweis:

Perioden in Untis sollten stets an einem Montag beginnen und bis zum Schuljahresende gehen.

Name

Perioded Léschen Druck
Neue Periode zu dieser Mutterper. Fixiert
Perioded 1 |
Meue Periode
Bis
D3 02.2020 v 15.07. Perioded] -
Mame Langname
P5C -ab 274.
Periodel | Periodel | orenaa ETETETE
Perioded Perioded ok Abbrech
Periode? | Periode2 reenen

Perioded | Perioded 3270 5720 99 [PeriodeZ I

Unterrichte gemal Wertrechnung neu anlegen

Durch die geforderte Halbierung der Klassen und die daraus resultierende Anderung der Unterrichtsverteilung
spielt nattirlich die Bericksichtigung der Wertrechnung fiir die Kolleginnen und Kollegen eine wichtige Rolle.

Insofern moéchten wir lhnen zwei Varianten zum Neuanlegen von Unterrichten unter Bericksichtigung der
gangigsten Modelle der Wertrechnung aufzeigen:

e Variante A - Zdhlung der Unterrichtsstunden gemal reguldrem Schulbetrieb

e Variante B - Zdhlung der Unterrichtsstunden gemaR geleistetem Unterricht

Wichtig:

Die Aufteilung der Klassen in zwei Lerngruppen erfordert zwingend, dass alle Unterrichte, die in der
jeweiligen Phase stattfinden sollen, neu und doppelt angelegt werden.

Demzufolge benétigen auch all diese Unterrichte eine neue Schiilergruppe.

Erscheint beim Bearbeiten des Unterrichts die unten abgebildete Abfrage, dann sollte Sie zwingend mit der
mittleren Option beantwortet werden.

Frage *
Die Felder Klasse, Fach und Schilergruppelsind wesentliche Unterscheidungsmerkmale eines Untemichtes
und durfen in verschiedenen Feroden nicht unterschiedlich sein.

Sie kdnnen nun,

Optionen

Die Anderungin allen Perioden {auch in Mutterperioden) durchfihren.

FJnen neLen Untemchlfur-ia dhdc D anlegen e Egenschaﬂen des urspn.lngllchen

Abbrechen
Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
Glnther-Wagner-Allee 13 Telefon: 0511 /450651-12
30177 Hannover E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
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Variante A - Zahlung der Unterrichtsstunden gemaf reguldrem Schulbetrieb

Unterrichte, die in der jeweiligen Phase nicht stattfinden, aber weiterhin zum Deputat der Lehrkrafte gezahlt
werden sollen, missten mit dem Kennzeichen ,i‘ (Ignore) versehen werden. Hierzu 6ffnen Sie das Fenster ,Alle
Unterrichte, blenden sich die Spalte ,Ignore (i) ein und setzen dann bei allen Unterrichten den Haken.

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpline Kursplanung Mo
swE@ YT, @ 2w
[ 23]
ZZ Gewichtung ~
Klassen Lehrer Riume Facher _ Planen Perioden
- - - - D Optimierung ~ - -
28 Stammdaten nungswerkzeuge P5 Corona - ab 274, (10.2.-15.7.)
Unterricht
oL
[E Alle Unterrichte I e’ (TIEIR
T 7 = = ) v e = (= -
e e grr— TE R ACLS £ ORE AB £ J - 0@
ﬂ% Klassenplan gu U-Nr [+ Kl Le Mvpl Std. |Wst Jst Lehrer Fach |Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp.Std. Block Ign'g‘e(u ~
Mit F1 erhalten Sie Hilfe, L L) L uurar 1 a3 =R Raa =)
fgh Klassen Ubersia 1Mz | 2,10) 2 pural  [UANEY 23.4c T-R Rda 1-1
G Klassen Ubersicht quer 13 (i) 1 Weral -41: Réb
G Klassenplan gross 14 i) 2 SolAl BS  4b R4b
G Kiasse 10 115 i) 2 MosAn GW  4b R4b
116 2 Rena ap R4b ]
G Klassen Ubersicht ] enAu -
M7 i) 1 MosAn ME  4b R4b
Vertretungs-Kl I
K5 Uiy T e e "e | ) P! Rentu [BEN 40 78 Rab 11
B Klasse mit Differenzierung 19 @ 1,20) 2 schAl TEC 4b TCR Rab 11
G Klasse: HTML far Info 120 |@ 1,2 () 2 MosaAn [ERGN 4b Th11  Réb 11
2 schalergruppen 121 |@ 1,2 () 1 MosAn [SpK | 4b Th11  Réb
= - 122 (i) 3 Mobal  PC 4b Rab
i Zeitwinscne i und dann den
123 @ 1,2 0) 2 schAl B2 4b Rdb 141
Fensteraruppe D 124 |@ 1,2 () 1 Wardn I 4b IT-R Réb Haken setzten
125 [y 2 warsn NANEN 2 TR Fah 1-1 =z

Die ignorierten Unterrichte werden in der eingestellten Periode aus dem Stundenplan genommen, aber deren
zugrundeliegenden Werteinheiten werden weiterhin zum Deputat der Kolleginnen und Kollegen gezahlt.

Wichtig:
Sie sollten das Kennzeichen ,Ignore (i) stets beim Unterricht setzen und nicht bei den Stammdaten.

AnschlieBend 6ffnen Sie das Fenster ,Klassen-Unterricht” und stellen eine Klasse ein, die in dieser Phase
beschult wird. Da die Klasse in zwei Lerngruppen aufgeteilt werden soll, muss jeder Unterricht, der in dieser
Phase stattfindet, nun doppelt neu angelegt werden.

Damit die neu angelegten Unterrichte nicht plétzlich das Deputat der Kolleginnen und Kollegen verdoppeln,
blenden Sie sich die Spalte ,Wert bzw. Faktor ein und tragen darin bei jedem neu angelegten Unterricht =0 ein.

W Felder der Ansicht X [ -
- THEHECR TS B ORE & P2 IJB-880
Ok Ubemahme Abbrechen U-Nr [# KiLe |NvplStd. Wst Jst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp.Std. U-Gruppen UG.Vert | Zeilen-U-Gruppe |FF-Kla |Ignore() |(U) (R)  Schilergruppe Wert ~
= Feld prpr— 10 iy 2 camal [EERN 12 zs Ria 11 [m] O O
e TS S O am e “ 1,2() 2| [Homa [FEEN 12 TCR  |Ria i ] |
Alle Kennzzichen O O 12 1,2(0) 1 waean [SBRN 1a Thi1  Ria O o o
51 Wertrechnung 13 @120 2 waan [ e Thi1  Ria 1-1 ] o d
Sollstunden/Jahr O O 180 | (i) 1 scnar (BB 1a Ria O O O
Wert bzw. Fakior A" 1 o7 o o o e e e o ) e e e AL la_ .25 __[Rla ] o O
Zeilen-Wert bzw. Faktor [m] (m] 124 777@77274£ VWZLFu . R”E N N T NI T = r == = o oS = = = e S Mk s g p | =0.000
Velerteinheiten o O 145 4 4 schar [l 1a Ria m] ] 0 [0 MiasSchArA  =0000
Fach-Faktor | 145 B4 4 camA B 1a Ria O O | O O |Fiacamaa =0000
Klassen-Faktor O O v | |a7 B2 2 scnar BN 12 Ria O O O O Bu_ta_schara -0000
128 T3 3 waran [EE 12 zs Ria (] O O | O |BE_1a_waran_a =0.000
149 B4 4 Vivan D 1a Ria m} [m} O [O b_tavivanB =0.000
181 T4 e I Ria ] O | O O |[Mitasehars =0000
183 s 4 [cama [E1a Ria ] O | O O |riacamas =0000
155 B2 2 scnar SN 12 Ria ] [m] O [ su_ia_schare - 0000
157 T3 3 waran [EE 12 zs Ria O [m] O | O |eE_1a_waran_s =0.000
v
~ | UNr : Kiasse® -
Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
Glnther-Wagner-Allee 13 Telefon: 0511 /450651-12
30177 Hannover E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
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Variante B - Zdhlung der Unterrichtsstunden gemal geleistetem Unterricht
Sollten Sie ausschlieBlich nur die Unterrichtsstunden zum Deputat der Kolleginnen und Kollegen zahlen
wollen, die diese in der jeweiligen Phase auch tatsachlich ableisten, dann miissen Sie alle Unterrichte, die nicht
mehr stattfinden und daher nicht mitgezahlt werden sollen, in der neuen Periode |6schen oder befristen.

Sollten Sie das Befristen dem Léschen der Unterrichte vorziehen, dann miissen Sie dem Bespiel folgend in der
Spalte ,bis“ bzw. ,Unterricht bis“ nun bei allen Unterrichten, die nicht stattfinden sollen, das Datum ,26.04."

eingetragen.

#

L. Abfrage / Alle

FENR AT &« - 0 B -0 L .

U-Nr [+ Kl Le Mvpl Std. |Wst | Jst | Lehrer |Fach Klasse(n) |Fachraum | Stammraum Dopp.Std IESis Block | Schilergruppe U-{ »
2 BeeAu Ria 26.04.

% 2.3 4 VivAn Ria 26.04.

3 @23 1 Vivin D1 1a,1b Ria 26.04.

4 @23 4 camal B 1a1b Ria 26.04.

5 |m23 4 schar [N 12.10 Ria 26.04.

6 1 sutBe B2 1a Ria 26.04.

B 2 schar [ 12 Ria 1-1 26.04.

L] 2 MosAn ME 1a Ria 26.04.

10 2| cama [EENN 12 zs Ria 1-1 26.04.

11 Tz 2 Humal [TEGN 1a TCR Ria 1-1 26.04.

12 e 1 waran [EEKH 15 Th 1-1 Ria 25.04.

13 1,2 & wartn [ 12 Th11  |Ria 1-1 26.04.

44 el A 2] _'lh Bk 1 R4

£ >

Wichtig:

Auch Befristungen sollten Sie stets im Unterricht setzen und nicht bei den Stammdaten, denn sonst werden
die neu anzulegenden Unterrichte ebenfalls auf das gesetzte Datum befristet.

Unterrichtsbefristungen kénnen nur in allen Perioden gleichzeitig gedndert werden. Demnach erscheint
fur jede eingegebene Befristung eine Abfrage, deren Bestatigung dazu flihrt, dass die Befristung dem
Unterricht Gber alle Perioden hinweg eingesetzt wird. Bei einer Riickkehr zum reguldaren Schulbetrieb
mussen Sie die befristeten Unterrichte dann neu anlegen.

Unabhangig davon, ob Sie den Unterricht des reguldren Schulbetriebs in der Periode gel6scht oder befristet
haben, muss jeder Unterricht, der in der Phase stattfinden soll, nun in der Klasse doppelt neu angelegt werden,

da die Klasse in zwei Lerngruppen spater aufgeteilt wird.

Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
Glnther-Wagner-Allee 13 Telefon: 0511 /450651-12
30177 Hannover E-Mail: support@untis-niedersachsen.de

www.untis-niedersachsen.de

Seite 4von 10



N \'7,
_: .
= Untis
- MNIEDERSACHSEN

7 \
Leitfaden zum Abbilden der Unterrichtsorganisation in Corona-Zeiten (Niedersachsen) AN

Aufteilung der Klassen in zwei Lerngruppen

Die Unterrichte der Klassen, die in dieser Periode wieder beschult werden, sind unabhangig der gewahlten
Zahlvariante nun neu und doppelt angelegt. Dies ist notwendig, um in den folgenden Schritten die Klasse in
zwei Lerngruppen aufteilen zu kénnen.

Unterrichtgruppen fir die Lerngruppen anlegen
Da alle vorgeschlagenen Modelle zur Organisation eines umschichtigen Unterrichts auf dem Prinzip der A- und
B-Wochen beruhen, ldsst sich dies mit Hilfe der Unterrichtsgruppen in Untis realisieren.

Sollten Sie zuvor schon Unterrichtsgruppen zum Abbilden der A- und B-Wochen genutzt haben, dann kénnen
Sie diese auch weiterhin verwenden.

Andernfalls missen Sie die Unterrichtsgruppen in Untis erst noch anlegen. Dazu 6ffnen Sie in Untis zunachst
die Einstellungen, um dort die Wochenperiodizitat auf ,2“ zu setzen und legen dann die Unterrichtsgruppen fir
die A- und B-Woche nachfolgendem Muster an:

Schulbezeich
HbszEiEning Deutschland = land
Testlizenz Miedersachsen = Region
Schuliahr Sprache
Von Bis Schulnummer
15082019 | (15072020 ~
Untis 10: 1

2 (=] Wochenperiodiitat

=~ S EREREE|w-E-

A - 1.5chulwoche (AB..)

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module
Tageszeitraster aktivieren

Multi-Zsitraster @ ﬁ ﬁ 8 studenten - AE Ferien % @
| % Unterrichtsgruppen = hZeitraster

Klassen Lehrer Rdaume Facher . Unterrichtsplanung  Einstellung
- Sonstige Daten ~ - -

#

Mame Langname A-Woche B-Woche Won Bis Faktor
Wa  Woche A ] [] 15.0815.0 0524

Wb Woche B ] /] [ 15.0815.0 0.476
— —

arkiert (m) Fix (X) Ignore (i K
L] L] L]
L] L] L]

Schilergruppen fiir die Lerngruppen anlegen

Sofern Sie WebUntis an lhrer Schule einsetzen, dann ist es zwingend erforderlich, allen neu angelegten
Unterrichten eine neue Schilergruppe zu hinterlegen. Die Schilergruppen der der bisherigen Unterrichte
dirfen Sie dabei nicht verwenden, da diesen bereits die Schiilerinnen und Schiiler zugeteilt waren.

Hinweis:

Auch wenn Sie WebUntis an lhrer Schule noch nicht einsetzen, hilft Ihnen das Anlegen der Schiilergruppen
dabei, die Unterrichte der beiden Lerngruppen der Klasse einfach und tGibersichtlich darzustellen.

Zum Anlegen der neuen Schiillergruppen klicken Sie bei den neu angelegten Unterrichten jeweils in die Spalte
,Schilergruppe” und tippen dann das Schema ,$ Zeichen |hrer Wahl“ ein. Dadurch wird far den Unterricht
automatisch eine Schiilergruppe aus ,Fach_Klasse_Lehrer_Zeichen lhrer Wahl* gebildet und mit Hilfe des
gewdahlten Zeichens kénnen Sie die Unterrichte der Lerngruppen nachvollziehbar voneinander trennen.

Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
Glnther-Wagner-Allee 13 Telefon: 0511 /450651-12
30177 Hannover E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
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Beispiele:

$_A = bei allen Unterrichten der ersten Lerngruppe eintragen
$_B = bei allen Unterrichten der zweiten Lerngruppe eintragen

oder

$_1 =bei allen Unterrichten der ersten Lerngruppe eintragen
$_2 =bei allen Unterrichten der zweiten Lerngruppe eintragen

“ Klasse 1a / Klasse
la FHBENR ¥4 TR- O 8 #2 @ H-80 -
U-Nr # KiLe |NwplStd | Wst |Jst|Lehrer |Fach Klasse{n) Fachraum | Stammraum  Dopp Std |Block U-Gruppen UG Vert |Zeilen-U-Gruppe |AktU-Gruppe |FF-Kla | Ignorei) (U) |(R) | Schiilergruppe ~
e - T — R L = =
190 | () 1 schar [EG 1a Ria ] O g
123 | ) 3 wardn [EERN 1a zs Ria ] O g
144 Y 4 Wivdn D 1a Ria O O o o :::lc-r.$ 1
145 B4 4 schar [ 1a Ria O O o o
146 B4 4 CamAl F 1a Ria ] ] 0o o
147 B 2 2 schar [BURY 1a Ria O O o o
148 3 waran [BEL 1a zs Ria O O o o
149 = 4 Vivin (D 1a Ria O ] 0o o
151 =, - —= — = P ———— =
153 147 B2 2 Erd B Ria O ] O | O BU_ta_SchAr A
185 143 B3 3 waran [EERN 12 zs Ria O O O | O ee_tawaran_a
157 149 LY 4 Vivan D 1a Ria m| O O O :::1<—r:5 2
151 B4 4 schar [ 1a R1a O O o O
|83 L 4 CamAl F  1a Rla O (| O
lz‘ U-Nr ||l 155 B2 2 schar [BURN 12 Ria | O OO
157 B3 3 waran [BEL 1a zs R1a O O o O
v
[-Juw [=
Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
Glnther-Wagner-Allee 13 Telefon: 0511 /450651-12
30177 Hannover E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
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Modelle zur Aufteilung der Schulwoche abbilden

Nun kénnen Sie dazu libergehen, die Unterrichte durch Zuweisung der entsprechenden Unterrichtsgruppen
nach dem Modell Ihrer Wahl zu verteilen. Die abweichende Rhythmisierung der Modelle 2 bis 4 kénnen Sie mit
Hilfe der Zeitwiinsche des Unterrichts festlegen. Die Unterrichte kénnen Sie dann je nach Aufwand manuell via
Drag&Drop in die Stundenplane der Klassen ziehen oder durch die Optimierung automatisch setzen lassen.

Modell 1

7% Klasse 1b / Klasse-F

e T-IH MEMNKR E¥&+ - OFE 8 @ - 26L
U-Nr (¥ KiLe | NuplStd. Wst Jst| Lenrer |Fach Kiasse(n) Fachraum | Stammraum | Dopp.Std Schulergrppe | U-Gruppen UG Vert A
19 i) 2 wersl [EERN 10 zs R1b 141 O
20 1,2 (i) 2 Humal [TEE 1b TC-R Rib 141 O
21 1,200} 1 |nobar [SERH 10 Thi1  |Rib O
2 1,200} HETE I Thi1  Rib 1-1 O
141 | () 1 |weral -11: R1b O
&8 BSF T 2 [vwAn b i TRib i "D_tb_vivAn_s  [WES T
161 B4 e I R1b M_ib_ScharA  jWa o []
163 B4 4 |cama B b R1b F_1b_GamAl_A O
165 82 2 |schar [N 10 R1b BU_ib_SchArA  Wa []
167 %3 3 |waran - b zs R1b BE_1b_WarAn_A _ O
71 B4 1 [scnar [ 10 R1b M_ib_SchAr B |Wb O
73 B4 4 |cama B 10 R1b F_ibCami B Wb O
s B 2 2 |scnar (SR 10 R1b BU_1b_SchAr B | Wh ]
b7t B3 3 |wann - 1b zs R1b BE_1b_Warn 8 | Wh J

¥ Y ' I | | | | I | ! w
€ >
Oy o—

Woche A

Mo | Di | Mi | Do | Fr

Woche B

Modell 2

%1 Klasse 1b / Klasse-F

b ~HBAENR ETHF - OFF @ O @R-80F

U-Nr #/KlLe MNvplStd. Wst Jst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum |Stammraum Dopp.Std.  Schilergruppe U-Gruppen UG .Vert. A
19 (i) 2 wersl SN 10 zs R1b 141 O
20 1,200} 2 Humal [TEEN 1b TC-R Rib 1-1 O
21 1,20 1) |nona [SEEN 10 Thi1  |Rib O
22 1,200} 2 Nonal (SN 10 Thi1  |Rib 1-1 O
141 () | WerAl -m R1b O
159 | '%4 a4l [Vivan 10 Rib I D_1b_VivAn_A -T
161 0 4 |scher [H 10 Rib M_ibschar A wa [ |
163 B 4 1 Camal [F 10 R1b Fib CamA_A Wa  [] |
165 2 2| [schar [EI 10 Rib BU_1b_SchAr A Wb O |
187 B3 3| |waran . 1 7s R1b BE_16_Warsn_s | Wb [
171 B 4 1 schar I 10 R1b M_1b_SchAr B Wh O |
173 B4 4 [camal B 10 Rib F_ib CamAl B Wb O |
175 82 2| scnar [EHNN 10 R1b BU_ib_ Schar B fWa [ |
177 B\ 3 3 WarAn -m 75 Rib BE 1b WarAn B Wa «| [

¥ { { T T i T T i T v

Mo | Di | Mi | Do | Fr

Woche A

Mo | Di| Mi | Do | Fr

Woche B

Mo | Di

Mi | Do | Fr

2% Zeitwiinsche / Unterricht-45 % Zeitwiinsche / Unterricht-45
faaf § steild FED . Fefal B el JERD .
5 e [ - et Lemmgnuppe:il
e dee Lennghuppe: i o . D R =
‘e Zeitwinsche des Untemichts e = U L ‘# Zeitwinsche des Untemichts B 7 h
() Zeitwinsche aller Eemente A f h ( Zsitwinsche aller Bemente _/’-\_/\-,‘@G '_Q:—
1) Zetwiinsche aller Bemente ohne R3ume J\_‘:X_AJ\®,».@. 'ﬁ (_ Zeitwiinsche aller Elemente ohne Rsume
1 2 3 4 5/ 6 7 8
Montag Montag
Dienstag Dienstag
Mittwoch Mittwoch
Derverszy 3R Donnerstag
Freitag 33 3 33 B Freitag
Donnerstag 1 2 3 4 5 6 7 8 Tage Vorm. Nachm Montag
Lehrer [C Lehrer
Kiasse(n) Kiasseln)
Facher Facher
Raume S Raume
Unterricht | 159 Unterricht | 185
Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
Glnther-Wagner-Allee 13 Telefon: 0511 /450651-12
30177 Hannover E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
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Modell 3

- Klasse 1b / Klasse-F

3 HBENR AT SRS F%- OFE &2 @ -0 F .
U-Nr |+ KILe |NvplStd |wst | Jst | Lehrer |Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp Std | Schilergnpps | U-Gruppen UG Vert A
19 o} 2 weral [EEIN 10 zs R1b 141 ]
20 1,20) 2 Humal [TEGH 1b TC-R R1b 141 ]
21 @120 1] [noba [SEEH 10 Thi1  [Rib O
22 1,2() 2 Nonal [EEEN 1 Th 1-1 R1b 141 O
141 i) 1 Weral -11: Rib O
159 | '%4 4 vivan 16 ! R1b 'D_1b_vivan_A -_IZI
181 4 N Rib M_ib_ScharA  Wa [
183 T4 4 Jcama B b Rib FibCamA_A  Wa [
165 B 2 2 scnar [ 1b R1b BU_1b_SchAr_A | Wb O
167 B 3 3| |waran 1b z5 R1p BE_1b_WarAn_A | Wb O
17 T4 e Rib M_1b_SchAr_ B |Wb O
173 4 4| [cama [ 10 R1b F_ib_CamALB  |Wb O
175 B 2 2 scnar [ 1 R1b BU_1b_Schar B Wa [
177 B\ 3 3 Warsn -m zs R1b BE 1b Wardn 5 wWa__ ~ [ ]
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Klasse-F* ~

Zeitwinsche / Unterricht-45

afal B eld R B
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Lemgruppe 1 o _cwes|Lem

& Zetwiinache des Untemris
AiW@@hl..e:, ) Zetwiinsche aller Blemente B’

() Zeitwinsche aller Bemente chne Raume

Zeitwinsche des Unterichts
Zeitwiinsche aller Blemente:

() Zetwinsche aller Elemente ohne Raume

1 2 3 4 5 6 7/ 8

Montag o
T (33322333 Dienstag

Mittwoch Mittwoch

borerss; (IS Domerstsg

Freitag Freitag

Donnerstag 1] 2] 3] 4] 5] 6] 7] 8[Tage |Vorm. |Nachm Freitag 1[ 2] 3] 4] 5] 6] 7| 8Tage |Vorm. |Nachm
Lehrer Lehrer

Hzsse(n) Klassen)

Facher Facher

Raume E Riume

Unterricht | 159 Unterricht | 165

Modell 4

asse 1b / Klasse-F

= /= = . = -
fie ~H FEMR BET4¢ - 0FF & L gR-26 L -
U-Nr + Kl Le |NvplStd. Wst Jst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum |Stammraum Dopp.Std. Schilergruppe U-Gruppen |UG.Vert. A
19 ) 2 wera [EEIN 10 zs RIb 11 O
20 1,2 (i) 2 1b TCR Rib 11 O
21 1,2 (i) 1 Thii |Rib O
22 1,2 (i) 2 Thid  |Rib 1-1 O
144 (i) 1 Rib O
T = T 1 T T T T
158 B 4 R1b O_1b_VivAn_A O
161 LY 4 Rib M_1b_Schar A Wa ]
163 LY 4 Rib FibCamALA Wa I
165 B2 2 Rib BU_1b SchAr & Wb O
Y 3 O
L 4 M_1b_Schir 5 Wb O
173 B 4 4 R1b F_1b CamAlB  |Wb O
175 [ 2 R1b BU_tb Schars  Wa . [J
177 B 3 3 w:m-'m z5 Rib BE 1b Wardn B Wa v []

T T T— T T T g T T &
< >
Sow [ Cra—

1
7% Zeitwiinsehe / Unterricht-45 = (= X Zeitwans che / Unterricht-45 = = X
EECE XTI Y B aial B 5 efH DR D .
w cwen Lenngruppe: il 16 Unencn Lemgruppe
Lenngiuppe 1 Lemgnuppel

‘e Zetwinsche des Unterichts (e Zeitwiinsche des Unterichts.

- Zetwinsche aler Bemente _,A\_J’WA @, "h_g ) Zetwiinsche aller Eemerte B’W@@hﬁ

() Zetwinsche aller Eemente ohne Raume ") Zeitwiinsche aller Elemente ohne Raume

1 2 3 4 5 6 7 8 1 2/ 3 4 5 6 7 8

Montag. Montag

Dienstag Dienstag

Mittwoch Mittwoch 3

Donnerstag (a3 [aala Donnerstag

Freitag = Freitag |

Freitag 12 3 4 5 6 7 & Tage Vom  Nachm Mittwoch 12 3 4 5 6 7 8 Tage Vorm Nachm
Lehrer Lehrer

Kasse(n) =0

Facher Facher

Réume Raume

Unterricht | 159 Unterricht | 165

Woche A

Mo | Di | Mi | Do | Fr

Woche B

Mo | Di | Mi | Do | Fr

Woche A

Mo | Di | Mi | Do | Fr

Woche B

Mo | Di | Mi | Do | Fr
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WebUntis - Zuordnung der Schiiler zu den neuen Schiilergruppen
Beim Einsatz von WebUntis miissen Sie im Anschluss die Unterrichte zu WebUntis exportieren und dann die
Schiiler den neuen Schiilergruppen zuweisen.

Hierzu gehen Sie in WebUntis tber ,Unter Unterricht -> Unterricht/Klassen und stellen eine Klasse ein, die
nun wieder beschult werden soll.

Bei einem Unterricht der ersten Lerngruppe klicken Sie auf das Symbol ,Schiiler in der Schilergruppe®, um zur
Zuteilung der Schiiler fiir einen diesen Unterricht zu gelangen.

Klassen Zeitraum
[1a -||27.04 2020 01.05.2020 Aktuelle Woche
U-Nr Klagse Schillergruppe Lehrer Fach 5td. Termine Schiiler Schiilergruppen Berichte
1000 & 1a [CamAl, WarAn] BE 2 F M &
14800 # 1a BE_1a_War&n_B WarAn BE 3 F M & p
15700 & 1a BE_1a_WarAn_A WarAn BE 3 M & y%
800 .f 13 [SchA] BU 2 E @ 3 2p Schiler in der Schulergruppe BE_1a_War&n_B
14700 & 1a BU_1a_SchAr_B  SchAr BU 2 FME & a8 f'@
15500 4 1a BU_1a_Sch&r_A& SchAr BUu 2z FHEH & - o) Y
200 # 1a1b [Einal MicALvivanl D 4 [ /A & o8 B

Hier wahlen Sie nun alle Schiler fiir der ersten Lerngruppe (in diesem Beispiel eine Schiilergruppe mit der
Kennzeichnung B am Ende) aus und klicken auf das Symbol ,Ausgewdhlte Schiler in die Zwischenablage
kopieren®. Danach speichern Sie die Einstellung per Klick auf den Button ,Speichern®.

Klasse: 1a
Schilerzahl: 8
s e g Gl
Auswahl Ausgewdhlte Schiler in eine Zwischenablage kopieren
D Familienname Vorname Geschlecht Klasse HKatalognummer Von Bis Kurzname  Externe ld Text
1 # Fuchs Anna g 1a 0 FuchsAnn 17
O 2 # Hartmann Alexander gf 1a 0 HartmaAle 72
| 3 ' Hoffmann Anton o 1a 0 HoffmaAnt 62
4 # Hoffmann Daniel o 1a 0 HoffmaDan 68
| 5 # Hofmann Luis o 1a 0 HofmanLui 3
§ # Hofmann Sophie g 1a 0 HofmanSop 73
Il 7 @ Jung Anton o 1a 0 JungAnt 26
8 4 Jung Luca o 1a 0 Jungluc 64
| 9  # Kai-Uwe Kling o 1a 0 Klingkai 42
10 4 Kiein Maria g 1a 0 Kleinhar 21
i f Klein Mia o 1a 0 KleinMia 28
| 12 4 Kihler Carla g 1a 0 KohlerCar 77
13 # Kohler Mia g 1a 0 KohlerMia 38
O 14 # Kionig Klara o 1a 0 Konigkla 52
15 4 Krause Jonas o 1a 0 KrauseJon 33
Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
Glnther-Wagner-Allee 13 Telefon: 0511 /450651-12
30177 Hannover E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
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AnschlieBend klicken Sie auf die Schiilergruppe eines weiteren Unterrichts der ersten Lerngruppe, wahlen das
Symbol ,Schiiler aus Zwischenablage auswéahlen” und driicken den Button ,Speichern®.

Klasse: 1a
Schilerzahl: 8

sHETEe ¢ B
N

Auswahl Schiiler aus Zwischenablage auswihlen
Familie Hg

[

Nachdem Sie alle Schiilergruppen der ersten Lerngruppe auf diese Art und Weise mit den betreffenden
Schilernversehen haben, wahlen Sie eine Schiilergruppe eines Unterrichts der zweiten Lerngruppe. Hier fligen
zunachst auch Gber das Symbol ,Schiler aus Zwischenablage auswéhlen” die Schilerinnen und Schiiler der
ersten Lerngruppe ein, aber wahlen dann das Symbol ,Invertieren®.

Klasse: 1a
Schilerzahl: 8

Familienname Vorname Geschlecht Klasse Katalognummer Von Bi

Diese Zuordnung kopieren Sie danach, und kénnen diese dann in die anderen Schilergruppen eintragen.

Untis Niedersachsen GmbH lhr Kontakt zum Support:
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