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1 Voreinstellungen und Grundlagen 

Die Zahlen der Ausfallstatistik können in einem Bericht in Untis aufgerufen und damit jederzeit überprüft 
werden. Dazu sind einige wenige Voreinstellungen möglich. 

1.1 Aufruf der Ausfallstatistik in Untis 

In Untis können Sie in der Karteikarte „Start“ unter „Berichte | Vertretungsplanung | Ausfallstatistik“ die 
errechneten Daten zur Bremer Ausfallstatistik einsehen. Voraussetzung dafür ist, dass in den 

Einstellungen  als Land „Deutschland“ und Region „Bremen“ gewählt wurde. Tragen Sie dort auch 
Ihre Schulnummer ein. 
 

         

1.2 Absenzgründe 

Die Ausfallstatistik in Bremen unterscheidet die Abwesenheitstage des Lehrpersonals nach Krankheit und 
allen anderen Gründen. 
 
Dabei kann es auch mehrere Absenzgründe geben, die der Kategorie „Krankheit“ zugeordnet werden. 
Damit Untis diese Fälle richtig zuordnen kann, muss bei den Absenzgründen, die zu Krankheit gerechnet 
werden sollen, ein K eingetragen werden. Die anderen Absenzgründe können ohne Statistik Kennzeichen 
bleiben. 
 
Beispiel: Die Absenzgründe KR, MU, AB werden in die Kategorie „Krankheit“ gezählt. Die Häkchen bei 
„Entf. Zählen“ etc. haben keine Auswirkung auf die Bremer Ausfallstatistik, sondern dienen – wenn 
gewünscht – der Führung einer schulinternen Vertretungsstatistik. 
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1.3 Personen nicht berücksichtigen 

Es ist möglich, dass der in Untis verplante Unterricht bestimmter Personen (z.B. Erzieher und 
Betreuungskräfte) keine Berücksichtigung in der Vertretungsstatistik findet. Tragen Sie dazu bei den 
Stammdaten der jeweiligen Lehrperson das Statistik Kennzeichen B ein. 
 
Beispiel: Die Unterrichte von Lehrer „BerGö“ sollen generell nicht berücksichtigt werden. Bei den 
Stammdaten des Lehrers wird dazu im Feld Statistik ein „B“ eingetragenen. Weder die verplanten 
Stunden gehen als Gesamtstunden, noch die zwei entfallenen Stunden Montag nachmittags gehen in die 
Ausfallszählung mit ein. 
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1.4 Fächer nicht berücksichtigen 

Es ist möglich, dass sämtlicher Unterricht eines Faches (z.B. ein Freifach) nicht in die Zählung mit eingeht. 
 
Neben allen Unterrichten einer Lehrperson oder eines Faches können auch einzelne Unterrichte von der 
Statistik ausgenommen werden (siehe dazu nächster Punkt). 
 
Beispiel: Das Fach CHO soll generell nicht berücksichtigt werden. Im Beispiel ist es der einstündige 
Unterricht CHO bei Lehrer „AhtMa“ am Montag in der 0. Stunde. Tragen Sie dazu bei den Stammdaten 
der Fächer beim Fach CHO ein „n“ ein. 
 

 
 
Der Entfall dieser Stunde am Dienstag 08.09. aufgrund der Krankheit von “AhtMa“ geht nicht in die Zählung ein. 
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1.5 Bestimmte Unterrichte nicht berücksichtigen 

Soll nur ein bestimmter Unterricht von der Zählung ausgenommen werden, so kann dieser mit dem Statistik 
Kennzeichen n versehen werden. 
 
Beispiel: Der Unterricht bei Lehrer „MaiHe“ in der Klasse „EQJ 161“ soll nicht berücksichtigt werden – weder in der 
Zählung der Gesamtstunden, noch bei Vertretungen, Entfällen etc. 
 

 
 
Die Vertretung des Unterrichtes in der 3. und 4. Stunde am 09.09. zählt nicht. 
 

 

2 Zahlen im Detail 

2.1 Lehrer Gesamt 

Es werden alle Lehrer gezählt, die an einem bestimmten Tag unterrichten. Ausgenommen sind jene, die 
ausschließlich nicht zu zählende Unterrichte halten bzw. durch das Statistikkennzeichen B von der 
Zählung ausgenommen sind. 
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2.2 Abwesenheiten (krank, andere Gründe) 

Ist eine Lehrperson abwesend und kann daher den Unterricht nicht selbst halten, so wird eine sog. 
Absenz eingetragen. Hier ist wichtig, dass der richtige Absenzgrund gewählt wird. 
 
Beispiel: Lehrerin ComDe ist am 10.09. den ganzen Tag abwesend, der Grund ist „KR-Krankheit“. 
Lehrerin GauJo ist bis zur 2. Stunde wegen „FE-Fortbildung Extern“ nicht an der Schule. 
 

 
 
Je nach Abwesenheitsgrund wird der Lehrer in der Rubrik „abwesend krank“ oder „abwesend andere 
Gründe“ gezählt. 
 

 

2.3 Unterrichtsstunden laut Stundenplan 

In diese Rubrik gehen alle verplanten Stunden des Tages ein, außer 
a. das Fach ist als nicht zu zählen gekennzeichnet, 
b. der Unterricht ist als nicht zu zählen gekennzeichnet, 
c. der Lehrer ist als nicht zu zählen gekennzeichnet. 
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2.4 Nicht planmäßig gehalten 

Das sind alle von einer Vertretung betroffenen Unterrichtsstunden laut Stundenplan, unabhängig davon 
ob sie vertreten, betreut werden oder entfallen. 
 

 

2.5 Vertretung durch Lehrkraft 

Wird eine Lehrkraft als Vertretung eingesetzt, so wird dies in der gleichnamigen Kategorie geführt. 
 
Beispiel: FreSi übernimmt die zwei Stunden der abwesenden Lehrkraft Heiwe. 
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2.6 Vertretung durch Erzieher 

Wird eine offene Vertretung durch eine Lehrkraft vertreten, die in den Stammdaten das Statistik 
Kennzeichen B aufweist, so wird die Vertretung in dieser Kategorie geführt. 
 
Beispiel: Lehrer BerGö (Statistik Kennzeichen B) vertritt Lehrer HamDa. 
 

 
 

 

2.7 Mitbetreuung 

Eine Betreuung tritt dann auf, wenn eine Lehrperson die einen Unterricht im Stundenplan hat, eine 
andere Klasse (Gruppe von Schülern) mit betreut. 
 
Beispiel: Lehrer „BecHe“ betreut die Schüler*innen von Lehrer „BucEd“. 
 

 



 

 

10 

Untis GmbH / A-2000 Stockerau / Belvederegasse 11 
Tel. ++43-2266-62241-0 / Fax ++43-2266-62241-6 

office@untis.at / www.untis.at 

 

 

2.8 Arbeitsaufträge / Selbststudium 

Eine Vertretung ohne Lehrer (+-Lehrer) wird als Arbeitsauftrag bzw. Selbststudium interpretiert. 
 
Beispiel: Lehrer „BecSa“ ist am 16.09. in der 6. Stunde abwesend, es wird aber weder ein Vertretungs- 
noch ein Betreuungslehrer eingesetzt. Durch den Eintrag des + beim Vertreter wird die Stunde als „Vtr. 
ohne Lehrer“ ausgewiesen und als Arbeitsauftrag bzw. Selbststudium gezählt. 
 

 
 

 

2.9 Entfall 

Eine Unterrichtsstunde wird dann als ausgefallen gezählt, wenn diese nicht vertreten oder betreut wird. 
Die Schüler bekommen eine Stunde weniger Unterricht. Die Vertretungsart weist dementsprechend 
„Entfall“ auf. 
 
Beispiel: Die erste Stunde von Lehrer „BraWi“ wird entfällt am Donnerstag den 17.09. In der Statistik wird 
eine Stunde Ausfall aufgrund von Krankheit ausgewiesen. 
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3 Zählung besonderer Vertretungsfälle 

3.1 Verlegung 

Wird eine Stunde verlegt und die Ursprungsstunde entfällt, so wird diese nicht als Ausfall in der Statistik 
gezählt. 
 
Beispiel: Die nullte Stunde von Lehrer „HesHe“ wird am Freitag den 18.09. auf die 7. Stunde verlegt. Die 
0. Stunde entfällt. D.h. die Schüler kommen eine Stunde später zum Unterricht und bleiben dafür eine 
Stunde länger. Die 0. Stunde ist in Untis dementsprechend richtigerweise als „Entfall“ ausgewiesen, die 7. 
Stunde als Verlegung. Die Ausfallstatistik bilanziert aber dennoch neutral, da ja insgesamt genau so viel 
und dieselben Stunden gehalten wurden, wie im Stundenplan vorgesehen. 
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3.2 Vorziehung 

Bei einer echten Vorziehung findet immer eine Stunde weniger statt, wenn die vorgezogene Stunde an 
der ursprünglichen Position entfällt. 
 
Beispiel: Lehrer „VanVi“ ist am Montag den 21.09. in der 5. Stunde abwesend. Die 1. Stunde vom 
Dienstag 22.09. kann auf die 5. Stunde am Montag vorgezogen werden und die Schüler können am 
Dienstag eine Stunde später in die Schule kommen. In diesem Fall wird die 5. Stunde am Montag als 
Ausfall gezählt, da die Absenz, die diesen Entfall erzeugt hat, am Montag war. 
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3.3 Tausch 

Ein Tausch zweier Stunden geht nicht in die Zählung ein. 
 
Beispiel: Am Mittwoch den 23.09. wird in der Klasse „IDM 165“ die 1. mit der 6. Stunde getauscht. 
 

 
 

 

3.4 Sondereinsatz 

Zusätzlicher Unterricht 
 
Ein zusätzlicher, unplanmäßiger Unterricht geht nicht in die Vertretungsstatistik ein. 
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Beispiel: Am 24.09. gibt es in der Klasse „IDM 143“ eine zusätzlich Stunde mit dem Fach „DQ_MAT“ bei 
Lehrer „AnnKo“. 
 

 
 

 
 
Lehrkraft wird geändert 
 
Wird in einem Unterricht eine Lehrkraft spontan ersetzt, so zählt dies wie eine Vertretung. 
 
Beispiel: Der Unterricht von Lehrerin „MitRo“ wird spontan von Lehrerin „SutBe“ gehalten. 
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3.5 Spontaner Entfall 

Ein spontaner Entfall (entweder über den Stundenplan oder über den Planungsdialog herbeigeführt) wird 
bei den Lehrern als abwesend mit anderen Gründen gezählt, die Stunde selbst als Entfall. 
 
Beispiel: Die nullte Stunde von Lehrer „NobAl“ am Dienstag 27.09. entfällt ohne dass eine Absenz dazu 
eingetragen ist. 
 

 
 

 

3.6 Veranstaltung und Freisetzungen 

Ist eine Klasse (mit einem oder mehreren Lehrern) auf einer Veranstaltung und kommt es dadurch zu 
Freisetzungen, so gehen diese nicht in die Zählung ein. 
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Beispiel: Lehrer „EggAl“ ist mit der Klasse „IDM 151“ von Stunde 1 bis 4 auf einer Veranstaltungen. Die 
dadurch entstandenen Freisetzungen werden nicht gezählt, da ja die Schüler anderweitig beschäftigt 
waren. 
 

 
 

 

3.7 Unterrichtsfrei 

Wird ein Tag oder einzelne Stunde z.B. witterungsbedingt frei gegeben, so wirkt sich dies nicht auf die 
Vertretungsstatistik aus. 
 
Beispiel: Wegen eines aufkommenden starken Sturmes wird Dienstag 29.09. ab der 7. Stunde 
freigegeben. 
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3.8 Trotz-Absenz 

Übernimmt eine Lehrkraft, die durch eine Veranstaltung absent ist, den eigenen Unterricht, dann geht das 
nicht in die Vertretungsstatistik ein. 
 
Beispiel: Lehrer „MarGu“ ist am 30.09. den ganzen Tag mit einer schulischen Veranstaltung beschäftigt, 
hält aber dennoch seine Doppelstunde in der Klasse KFZ 13x. 
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3.9 Vertretungsteilung 

Wird eine Vertretung auf zwei Kolleg*innen aufgeteilt, so wird diese Vertretung nur einmal gezählt. 
 
Beispiel: Die Vertretung von Lehrer „CoeJM“ wird geteilt, so dass sie von „EinAl“ und „HesHe“ 
übernommen wird. 
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3.10 Klausur 

Klausur in der eigenen Stunde 
 
Eine Klausur in der „eigenen“ Stunde zählt neutral. Eine Stunde wird nicht laut Plan gehalten, aber es 
kommt zu keinem Ausfall. 
 
Beispiel: Lehrer „KilJe“ hält in der Klasse BFS 161 in der 1. Stunde eine Klausur. „KilJe“ hätte die Klasse 
ohnehin in der 1. Stunde unterrichtet. 
 

 
 

 
 
Zusätzliche Stunde durch Klausur  
 
Eine zusätzliche Unterrichtsstunde, die durch eine Klausur anfällt, wird als zusätzliche Vertretung gezählt. 
 
Beispiel: Lehrer „SchFr“ hält in der Klasse KFZ 162 in der 7. und 8. Stunde eine Klausur. „SchFr“ hätte die 
Klasse planmäßig nur in der 7. Stunde unterrichtet. 
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Unterricht entfällt wegen Klausur 
 
Können Unterrichte wegen einer Klausur nicht stattfinden, so werden diese als Ausfall gezählt. 
 
Beispiel: Lehrer „MaaWa“ hält in der 1. Stunde eine Klausur an der Schüler*innen mehrerer Klassen 
beteiligt sind. Zwei Unterrichte müssen aufgrund der Klausur entfallen. 
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