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Untis

Inledning Fleranvandarversion

Pa manga skolor ar det vanligt att flera personer behéver arbetar med schemat samtidigt. Det kan vara
schemalaggare, arbetslag, amnesgrupper, institutioner mm som utnyttjar gemensamma resurser.

| en schemafil som Untis enanvandarversion anvander sig av ar det inte majligt for flera personer att
arbeta med schemat samtidigt.

Med Untis MultiUser uppstar inga sadana problem. Untis MultiUser anvander sig av en databas, vilket
gor det majligt for flera anvandare att arbeta samtidigt i schemat.

Untis database ——,

. Entry of absences

|
L'- / Cover planning

Metoden medfér en rad olika fordelar:
¢ Inmatning av data (grunddata, undervisning, osv.) kan goras av flera personer samtidigt

e Grunddata kan uppdateras pa expiditionen med t.ex. adresser, telefonnummer,
klassforestandarskap, mm, samtidigt som schemalaggare arbetar med schemat.

e Untis Fleranvandanersion har behoérighetssystem for att tilldela olika personer olika rattigheter.
Expeditionspersonal kan ha rattighet att bara 6ppna och lasa \issa dialoger eller bara anvanda
bestamda funktioner. Anvandargrupper med specifika rattigheter skapas av Administratéren.

e Olika sektorer av skolan (t.ex. arbetslag) kan skapa sina egna scheman trots att visa data ar
gemensamma for flera sektorer. Detta galler inte minst salar.

e  Statistik for hela skolan tas fram trots att skolan ar uppdelad i flera administrativa delar.

e FoOr skolor, som arbetar med flera perioder (terminer), kan schemalaggare ocksa forbereda
nastkommande period, utan att det stor pagaende period. Data i pagaende period behover heller inte
l&sas.

Teknisk bakgrund

Untis Fleranvandarersion stddjer foljande databaser: MySQL , MS_SQL och Microsoft Access . |
Swerige anvands MySQL.

Kommunikationen med databasen sker via ODBC-koppling. Uppdatering av data till anvandarna sker
asynkront. Det innebar att Untis kontrollerar var 10:e sekund om nagon anvandare gjort nagon andring.
Ar det s&, uppdateras skarmen hos éwiga anvandare.

Om du anvander Untis Fleranvandarversion utesluter det inte mojligheten att anvanda schemafilen gpn.
Overféring av data fran databas till en gpn-fil och omvént gér du enklet med hjélp av programmets
menysystem. Mer om detta i kapitlet" Databas och gpn-fil ".
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Att arbeta via Internet

Untis Fleranvandarversion kan anvandas \ia internet vid anvandning aven MySQL databas. Det ar
saledes majligt for utlokaliserade awdelningar att delta i schemalaggningen. Varje anvandare far
fortldpande information om éwigas scheman och anvandning av gemensamma resurser.

Multi-Client kapacitet

Untis Fleranvandarversion kan hantera flera skolor i samma databas. Varje skola kan ha flera lasar och
varje lasar kan ha upp till 255 versioner.

Varje schemaversion i databasen innehaller samma data som schemafilen gpn innehaller for
enanvandare.

Databaskonvertering fran Version 2007

Detta kapitel ar bara relevant om du arbetat med Fleranvindanersion 2007 och vill ga over till senare
version. Om du inte arbetat med Untis tidigare utan bérjar med Untis Fleranvandarversion version 2008
nu, sa kan du hoppa 6ver detta kapitlet. Ga till kapitlet " Installation ".

Databasens uppbyggnad har &ndrats i versioner efter 2007. Om du loggar in med data fran version 2007
visas dialogen.

The database has nok vet been converted ba version 2008
Please select Ffrom the menu: Modules | Mulkilser | Database conversion 2003

Du kan konwertera datastrukturen automatiskt via "Tillval | Fleranvandare | Konvertera till 2008". Forst
visas da en dialogen dar du ska ange 'Anvandare’ och ' Lésenord'.

OBS! Konwerteringen kan bara gbéras en gang och da& av anvandaren ‘'Administrator
(Systemadministratoren) som skapats av systemet.
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Cnly the super administrator
(User-Mame: Administrator) has the right to execute this function.

ser | Huber

Passwiord

-l &Wr’/f]ﬂ
Click!

Efter ytterligare en bekraftelse i efterfoljande dialog startar konverteringen. Denna kan ta nagra minuter
beroende pa hur mycket data som ska konwerteras.

The database {gpUntis.mdb) has now been converted ko the 2008 wersion.
We recommend to organise the database now,
(M5 Access; Tools - Dakabase Untilities - Compact and Repair Database. ...

Varning!

Konwerteringen av databasen till version 2008 ar irreversible , vilket innebar att du inte kan ldsa data
fran version 2008 i version 2007. Gor darfor en sakerhetskopia av version 2007 innan du gor
konverteringen till 2008.

Installation

Installation av Untis MultiUser sker i tva steg:

1. Installation av programmet Untis (savida du inte redan arbetar med senaste enanvandanersionen av
Untis. Da behdver du inte géra om installationen.)

2. Installation av databaskkoppling till MySQL

Dessa tva steg beskrivs pa foljande sidor.
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4.1

4.2

4.3

Programmet Untis
Det ar ingen skillnad pa installation av enanvandarersionen och fleranvandanersionen av Untis.

Installation for fleranvandare gors normal pa en server. Underhall av programmet kan da enkelt skotas pa
en enda plats. Central installation pa en server maste goéras med administratérsrattigheter. Starta sedan
programmet med administratérsrattighet. N6dvandiga uppdateringar av systemregistren kommer da att
goras.

Pa varje PC, som ska arbetar med Untis, ska det sedan skapas ODBC-koppling och genvag till
programmet.

Access-databas
Anvands ej i Sverige.

MySQL Databas

MySQL databas rekommenderas for anvandare i Swverige.

Programvara for MySQL Server 5.0 finns att ladda ner kostnadsfritt pa www.mysqgl.com/downloads

En mapp med fardig databasstruktur levereras med licens for databas. Du kan ocksa fa den genom att
kontakta schemasupporten.

Filen 'untisdatabas.zip' ska laggas i mappen 'Program\MySQL\MySQL server5.0\data' pa servern. |
dokummentet 'Las mig.rtf finns 16senord for att starta databasen och information om 3 demoskolor.
Att skapa en ny ODBC koppling:

1. Gain pa Kontrollpanelen.

Valj 'Administrationsverktyg'

2
3. Valj 'Databaskallor
4. Valj 'System-DNS'

£71 ODBC Data Source Administrator

User DSH  System DSN l File DSM ] Drivers] Tracing] Connection Pooling] About ]
Systern Data Sources: l ”- | Select a driver for which you want to set up a data source.
Mame | Driver [ Neme [via
= - — o
Microsoft Access Driver [*.mdb) Driver do Mirosaft Par 4
o : 1
4
4
dB aze Driver [* dbf) 4
|" [5_<| FP Diriver [*.dbf] 1
e reiber [*.dbf] 4
D ata Source Nams® gp 0K | [[;;[3;[ [."KE]S] i
S : {CD Py e % ALY 4
D escription: | >
Cancel
D atabase
An ODEC System data source stare 4 ”o
the indicated data provider. A Syst DaW:\ngntls.mdb ’ Help
on thiz machine, including NT servic ~ o o :
Select... | Create... | Repair... Compact.. |
m Finizh Cancel |
cs
—————{ Syztem Database

* Mone @

" Database:
g Options>»




Untis

4.4

| efterféljande dialog ska du ange:

£71 ODBC Data Source Administrator

Create New Data Source r5_<|
User DSM  Swstem DSH l File DSM ] Dirivers ] Tracing ] Connection Pooling ] About ] —
System Data Sources: Select a driver for which you want to set up a data source.
- Ay
Name | Driver | s, Add. ¥ Name [V~
Microzaft Access Driver [*.mdb) Driver do Microsoft Paradox [*.db | 4
Remove . ey Fro 1
- 3
Configure. .. . by 4
Microzoft dB aze Driver [*.dbf] 4
Microzoft dBase WFF Driver [*.dbf] 1
Microzoft dB aze-Treiber [*.dbf] 4
Microsoft Excel Driver [* =1z 4
Microzoft Excel-Treiber [*.xlz) 4 3
kdimrmmn Fb CmisDem W ICD Civis vme 1% ARFL 1 -
< | ¥

An DDBC System dat.
the indicated data pro
on this machine, inclu

. T,
[ o] Connector/0DBC m #2 Finish "E- Cancel

Connector/ODBC - Add Data Source Name

Mysal
Login | Connect Options | Advanced The database to be curent upon
conhnect.
Optional: ‘Yes
T,
[rata Source Nar\“'&pUntis‘"ﬂ Default: <none: N
Drescription | o
Server [10.0.0:130 |
Uszer |r00t |
Paszword |uu |
D atabase | [ atallntis v|

Test l ’ Help ] ’ Ok ] ’ Cancel

Tips: Dataatkomst via internet

Som du ser i bilden ovan, sa kan du na databasen via en IP-adress. Databasen ska da finnas pa en web-
sener.

Mer information om databasinstallationen kan du hitta i Handbok 52 som laggs pa din harddisk vid
installation av programmet i mappen 'Dokumentation’.

MS SQL databas

Anvands for tillfallet inte i Sverige. Kontakta IST vid behov.

Att logga in

Inloggning sker via 'Arkiv | Logga in'. Férsta gangen du loggar in ska du 6ppna en ny skola. Dialogen ser
ut som nedanstaende bild:
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x]

gp-Untis databas f Import av skoldata

Enhet:
| v| [y ][ Andraskes |
Text:
Lasr:

vi [ wy [ ndraskola
Text:
Version:

v [ my ][ dndraversioner
Text:
Anvindare:
| Administr atr v|
LT'sennrd: [ findra lasenord ]
| | | ok || abrt |

Du kan bara logga in om du valt Skola, Lasar och Version. Forsta steget blir att skapa dessa uppgifter.
Skapa ny skola

For att skapa en ny skola anvander du funktionen <Ny> under 'Enhet. Enhetsbeteckning maste
innehalla unik sifferkombination plus text: Max 20 tecken (t.ex. NOGR 456). Faltet Text' ska innehalla
samma enhetskod som du anvander i Untis under 'Instéliningar | Lasaret' och Extens enhets-id. |
textfaltet blir enhets-id 'xxNOGR'i var exempelskola.

Ny skola f'5_<|

Skolans ID Far ej dverskrida 9 becken

| NOGRASE | Enhet
456 Skol - ID
| MOGR] | Enhets id {max 50 kecken)

[ ik, l [ feebiryt ]
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Skapa nytt lasar

Varje skola kan ha manga lasar. For att skapa ett nytt lasar anvander du funktionen <Ny> under Lasar i

dialogen.
Nytt Lisar (5] | Nyt Lasar %
L Skol&r
asar
f | 200912010 | Sholdr
T.0. 171 b.o.m.
2009-08-17 w 20100611 w 20092010 Skaldr ID
| | Enhets id (max 50
[ Befintliga skolr
[ ]Radera lov Version
Murnrera om Aktiviteterna | 1 | Versian
[ ] Owerfor Arsberakning bl rya &ret.
[ ] Giwerfar Srare automnatiskt bl nEsta L& | | Enhets id (max 50
Radera laramas tidsonskennl
Fadera tidsonzkemal for aktivil [ z3llande version ]
I Ok [ Ayt ] ik l [ Awbryt ]

Formatet ska vara [20xx]/[20yy]. Vid inldsning av schemadata fran gpn-fil foreslar Untis lasar utifran
Lasaret i gpn-filen eller det datumet som du for tillfallet arbetar med. Finns inget av detta s& goér Untis ett
forslag utifran systemdatum pa datorn.

Skapa ny version

Du kan ha upp till 255 olika schemawersioner per |asar i databasen.Varje version motsvarar data i en
gpn-il.
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6.1

Skapa ny version @

Yersionen méste ligga i intervallet 1 - 255

1 Yersion

Enhets id {max 50 tecken)

Ok l [ frebiryt ]

For att skapa en ny version anvander du funktionen <Ny> under Version i dialogen. Ange version med ett
unikt nummer inom varje lasar. Du kan ocksa lagga en forklarande text i faltet Text'.

Version 1 ska alltid vara skolan "skarpa" version .

Loggain

Nar du skapat en skola, lasar och version sa kan du logga in. Foérsta inloggning goérs med anvandare
'‘Administrator som har I6senordet 123 i ISTs forberedda MySQL-databas for kérning med Untis.
Administratéren har ar den évergripande administratdren (systemadministratéren) for databasen. Denna
har alla rattigheter och kan ej raderas. (Du bor snarast bytta I6senordet for administratoren.)

Nar du oppnar en helt ny skola s kommer du direkt efter inloggning till dialogen for 'Licensdata’. Lagg in
licensdata som du fatt med leveransen och bekrafta med <OK>.

For att Iasa in en redan existerande gpn-fil sa kan du lasa kapitlet" Spara gpn-fil i databas".

Databas och .gpn fil

Det finns flera mojligheter till datadverféring mellan databas och gpn-fil. Du kan éwverféra en komplett gpn-
fil till databas via funktionen " Spara_i databas ". Samtliga data kommer d& att ersattas med data fran
gpn-filen.

Naturligtvis gar det att exportera data fran databasen till en gpn.fil. Under Arkiv hittar du Dataexport till
gpn-il .

Ibland vill schemalaggare arbeta tillfalligt "offline” medan kollegorna fortsatter att arbeta med databasen.
Schemaldggaren 6nskar sedan importera éndrade data till databasen. Funktionen for detta ar " Infoga i
databasen ".

Exportera data till gpn-fil
Via 'Arkiv | Dataexport till gpn-fil' kan du spara en kopia pa den aktiva schemaversion till gpn-fil. Du kan
da tillifalligt arbeta med schemat pa en dator som inte ar ansluten till databasen. Senare kan du fora

tillbaka data till databasen. Instruktioner for detta beskrivs pa foljande sidor.

Att exportera data till en gpn-fil ar en bra metod for att fa en backup av skolans schema. (Se kapitlet '
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Datasakerhet ').

Du behower rattigheten 'Dataimport/-export’ for att genomféra export av data. Las mer om rattigheter i

kapitlet ' Administrera anvandare'.

6.2 Spara gpn-fil i databas

For att kunna dverfora en gpn-fil till databas s& maste du se till att du har ratta licensdata. Det behovs en

speciel licens for att arbeta i databas. Du kan kontrollera/uppdatera licensen under 'Installningar |

Licensdata'.

Saknar du licens for databas sa kan du kontakta IST fér uppdatering. Tfn 0470-707100.

Gor nu foljande:

1. Oppna filen och valj 'Arkiv | Spara i databas.'. (Denna menypunkt syns enbart da du &r inne i en gpn-
fil).

2. Valj skola, lasar och version till vilken data ska skrivas. Du kan ocksa skapa en ny version, vilket
beskrivs i kapitlet " Attlogga in ". Om du véljer en version som redan innehaller data s& kommer du
att skriva dver dessa.

3. Skriv in Anvandaramn och Losenord. Bekrafta med <OK>. Data skrivs nu in och du &r ockséa
inloggad i databasen.

Tips: Backup av version

Att lagra en version av schemat pa en gpn-fil ar ett bra satt att ta backup, \ilket vi rekommenderar att du

gor emellanat.

Om du vill fora éver ett schema till ny version sa gor du det genom att spara data pa gpn-fil och sedan

Iasa in den i ny version i databasen.

6.3 Infoga data fran en gpn-fil

Som beskrivits i tidigare kapitel sa ar det mgjligt att lagra databasschema pa en gpn-fil for att kunna
arbeta offline. Untis Fleranvandanersion erbjudet en enkel funktion for att dverféra data som har andrats
offine tillbaka in i databasen. Det kan géras utan att skriva dver alla andringar som gjorts av éwiga
schemalaggare som arbetat i databasen medan arbetet i 'offline-filen' pagatt.

Tag en backup av databasen INNAN du kor funktionen 'Infoga i databas'. Du kan ocksa 'Exportera till
gpn-il' vilket innebar att du far en kopia av din skolas data pa fil.

Varning!

Att infoga data fran en gpn-fil fungerar bara om gpn-filen lasts ut fran aktuell databas. Om gpn-filen inte
kommer frin samma databas sa ar inte menyvalet 'Infoga i databas' tillganglig. Gpn-fil som ska infogas
kan bara infogas till den databaswversion som den exporterats fran. Om inte ursprungsdata finns kvar sa
far du féljande information.
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U 3

The data sets which correspond ko the ones in the open file
could not be Found in the database.

Schonl: 1

School vear: 2009-2010

Version: 1

Arbetsgang:
1. Exportera/Spara data fran databasen pa en gpn fil.

2. Nu kan arbete ske bade i databasen och i gpn-filen oberoende av varandra. Du bér se till att sa lite
arbete som majligt gérs med data som ar gemensamma.

Varning!
Du far inte andra Perioder. Da gar det inte att infoga data langre. Se till att nédvandiga Perioder skapats
innan gpn-filen skapas.

3. Né&r sedan data ska lasas ihop, 6ppnar du gpn-filen och valjer 'Tillval | Infoga i databas'.

4. | efterfoljande dialog ska du skriva in anvdndarnamn och lésenord. Du kan ocksa markera 'Logga in
efter infoga'. Du loggas da in automatiskt.

User, ﬁ|

Iser Adrminiskrator w
Passwiord sanes

Log in after campletion
[ (0]4 l [ Cancel ]

5. Untis undersoker varje dataregister med avseende pa awikelser mellan gpn-filen och databasen. For
varje register dar data skiljer (Grunddata, Aktiviteter, Lov, mm.) visas en dialog dar du kan
bestdamma vilka data som ska uppdateras i databasen. Markering gér du i faltet '‘Overfor'.

Lat oss se pa foljande exempel pa ett Grunddataregister:
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6.3.1

M Merge data / [Teacher]

Select modified elements

Teacher

[ Only . gpn changes ] [ All ] [ Mone ]
Apply | Mame | Full name Ingpn [InDB | Uzer
[1 st  Aistoteles Adriniztrator
[] Gauss Gauss ] Administratar
[] HMew HNewton
(] TeaZ ]
[] ct C. Columbusz [ ]

Merge selected elements l

| kolumnen 'gpn' och 'DB' kan du se om grunddatauppgiften finns i gpn-filen eller i databasen.

Larare Gauss, New och Arist finns i bada datauppséattningarna. Anvandare 'Administrator' (se kolumn
"Anvandare’) har har andrat Gauss och Arist i databasen vilket indikeras av den réda bakgrunden. Data
for larare New har andrats enbart i gpn-filen. Har ar det ingen rod bakgrund.

Tea2 har skapats i databasen medan CC har skapats i gpn-filen (eller ocksa har de raderats i datafilen
respektive databasen). Att det ar s& ser du pa de markeringar som finns.

Markera i kolumnen 'Overfor' de data som du \vill ha uppdaterade i databasen. Aktivera sedan markerade
andringar med funktionen '<Infoga markerade data>.

Varning!

Markeringen for '‘Overfor' refererar alltid till gpn-filen. Om du markerar alla s& kommer alla &ndringar som
du gjort i datafilen att skrivas in i databasen utan urskiljning. Larare Tea2 kommer i det fallet att raderas
frin databasen.

Vilka uppgifter som andrats for respektive element anges inte har (tidsonskemal, klartext, officiell
beteckning, ...).

Infoga Aktiviteter och Schema

Andringar i Aktivitetslistan respektive dndringar i schemat visas i tvé olika dialoger. | bilden nedan kan du
se att det bara har gjorts en andring av Aktivitetslistan (A-Nr. 96). Kolumnerna Klass, Larare,och Amne/
kurs refererar till gpn-filen.
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6.3.2

6.3.3

M Merge data / [Lesson] D_<|

Select modified elements

Lessons [ Oy .apn changes H Al ][ Mane ]

Apply | L-Mo. | Clazz{es] |Teachers |Subjectz | Ingpn |InDE | User
96 1a Rub CE

[ Merge selected elements l

Om andringar gjorts i schemat sa visas det i en egen dialog.

I Merge data / [Lesson]

Select modified elements
Lessons

[ Only .gpn changes ] [ all ] [ Mone ]

Apply | L-Mo. | Clazz[es] Teacherz |Subjectz Ingpn |InDB | User

3 1a Gauzs bl Adrninistrator
] A7 2b Cer LI
[ 46 1a Rub RE

[ Merge selected elements l

Som du kan se pa bilden s& har en Aktivitet andrats i schemat i databasen (A-nr. 31). Raden ar
rddmarkerad.
| gpn-filen har schemat andrats for Aktiviteterna 37 och 46.

Infoga vikariatsdata

| Sverige anvands vikariatsfunktionen enbart i WebUntis.
WebUntis innebar att noteringa av lararfranvaro, vikariat, salsandringar och tillfélliga schemaandringar
gors over Internet. Alla pa skolan kan da fa omedelbar tillgang till aktuellt schema.

Andring av Perioder

Om du skapar, andrar eller raderar Period i databasen eller i gpn-filen sa kan data inte infogas fran gpn-
filen till databasen. Se till att nédvandiga Perioder skapas innan du goér exporten till gpn-fil (datafil).

Administrera anvandare

Den som star som databasadministrator &r den som har inloggning Administrator (som systemet
skapat). Denna ska organisera arbetet med att ge anvandare rattigheter.
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Untis Fleranvandarversion har ett hierarkiskt system for anvandarrattigheter.
Foljande ordning galler:

Anvandargrupper

Varje anvandargrupp har sina speciella rattigheter. Du kan knyta ett fritt antal anvandare till varje
grupp. Detta ska skotas av databasadministratéren.

Anvéandare

Varje anvandare kan bara tillhéra en anvandargrupp.

Nar du startar Untis Multiuser forsta gangen med en tom databbas skapas anvandargruppen
'Administrator automatiskt. Den innehaller alla anvandarrattigheter. Samtidigt skapas ocksa
anvandare 'Administratdér’ som tillhdr denna gruppen. Denna anvandare och tillhérande
anvandargrupp, kan inte andras eller raderas. Se bilden.

L Mew J [ Delete ]

Mumber of users 1

Marme

Create school

Create school year

Creake version

Adrminiskrator

Iser administration

Optirnisakion

Prink

Drata impaortfexport

Info-Timetable

RIEEREREEEEE

Timetable Edit
Master data Edit
Special data Edit
Lessons Edit
Terms Edit
Cover planning Edit
Absences Edit
Zourse scheduling Edit
Reductions Edit

Schools | School years | Wersions | Multiple Terms | Departmerts | Fiead only

All Al All All Al ol

L Ok J [ Cancel ]
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71

7.2

7.21

Anvandaren 'Administrator' har I6senordet '"123' i ISTs levererade databas.
OBS! Byt ut detta tillfalliga I6senord !
Andra losenord

| dialogen 'Logga in' finner du funktionen <Andra I6senord>. Under denna finns méjlighet for respektive
anvandare att byta I6ésenord.

Lasenord E|

Gammalt l[dsenord; | e

Mytt lGsenord; | seees

Upprepa nya lasenordet: | peees

ik l [ Svbryk

| 6we faltet ska det nuvarande l6senordet matas in. Darunder ska du mata in det nya l6senordet tva
ganger.

Nar detta ar gjort bekraftar du med <OK>.
Anvandargrupper och rattigheter

De som har rattigheten 'Administrera anvandare' kommer at alla anvandargrupper och tillhérande
rattigheter via menyn Tillval | Fleranvandare | Administrera anvandare | Anvandarrattigheter.

Anvandare som inte har tillgang till 'Administrera anvandare' kan bara 6ppna dialogen for att informera sig
om sina egna rattigheter. De kan se sina rattigheterna men inte dndra nagot.

Anviandarnivaer

For flera rattigheter finns foljande fyra nivaer:

1. Inga rattigheter
Funktionen kan ej utférs och inga data visas. Tillhérande meny ar inaktiverad eller ocksa far
anvandaren ett meddelande. Se bilden.
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Diagnosis | | y
CCC-Analysis o e
s 't
Crverall Diagnosis ) S ; ; '
Lunch-Ctakisti Du har inte nddvandig rattighet For denna Ekgard: —
HnEn-SESHSHes - schema:; andra 'i_ﬁ
N
I3 ~0O
Brealk: Supetvisions 14 o

2. Baralasa
Dialoger och fonster kan éppnas och data visas. Andringar &r dock inte mdjliga.(t.ex. visa schema)

3.  Andra visning
Du kan andra visningsformat men ej andra data. Du kan t.ex. &ndra en lista eller schemautskrift.

4. Andra
Du kan andra data.



Administrera anvandare 19

o=

f User rights : §| [5__<|

[

Mumber of users 1] 1]
Marne i Substitution Planner  Lesson Planner
Create school
Create school year
Create version
Administrator

Iser adminiskration

Opkimisation

Prink

Draka importfexpork
Info-Timetable
Timetable Edit wiews

Master data Read only

Special data Mo Rights

Lessons Mo Rights

Terms Edit

Cover planning Edit Mo Rights
absences Edit Mo Rights
Zourse scheduling Mo Rights Mo Rights
Reductions Mo Rights Edit

REOEOOOO0O

REEEREEEEE
REEROOOOO0O

Schoolz | School pearz | Werzions | Multiple Terms | Departments | Read only

Al Al Al All &l ull

| vart exempel ser du gruppen 'Administrator' langst till vanster - som inte kan andras - och ytterligare tva
grupper. En grupp for schemalaggare och en for expeditionspersonal.

Skillnaden mellan 'Bara lasa' och 'Andra visning'

Skillnaden mellan dessa tva begrepp forklaras har.
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722

Klasser (skd)
Larare (skd)
Sal kKlasser (skd)
= : Larare (skd)
% NV06 / Klassaktiviteter {Allmzn) Sal

Akrivitetsmatris

% BPO6 / Klassaktiviteter

Yeckowvarde

| Akkiviteter
Uppdrag)ér

7 sekkion | Bktiviteter

[ Akkivicetsmallar

Amnen - Trd

Tirnplan -
Bktivitetsmallar

LekrionsFalid

Akkivitetsgrupp Tirmplan
Lekkionsfalid

alla akkiviteter o !

. Aktivitetsarupp

Arnne

Larare | Tilldelak Larare | Tilldelat

Som du ser péa bilden till vanster s ger 'Bara lasa' inte tilldtse till ndgra som helst andringar. Nivan
'Andra \isning' tillater dock atkomst av t.ex. 'Féltval' for att &ndra listformat, instéliningar och
schemamallar. (Bilden till hdger.) Nagon andring av data ar dock inte tillaten.

| bada fallen ar varken andring eller radering av data mdjlig.

En schemalaggare kan t.ex. ha rattighet att andra data/schema for sin sektor, men fér dwiga sektorer
har han bara rattighet 'Bara I4sa' och 'Andra visning'.

Varning!

Dessa regler géller bara personliga visningar. Sa snart en visning ar markerad 'Allman', kan bara
anvandare som har rattigheten 'Administratér' andra visning globalt. Se mer om 'Personlig' och 'Allman
visning' i kapitlet. Personlig / Allman visning .

Salunda ar det t.ex. mgjligt for personal pa expeditionen att skapa egna utskrifter och wer och aven
andra pa redan existerande, men de inte kan &ndra pa nagra data. Dessa rattigheter bor dock inte vara
tillgangliga for t.ex. larare.

Anvandarrattigheter

For féljande rattigheter kan du med markering i respektive box tilldela anvandargrupper deras rattigheter.

e Ny skola / Skapa ldsar / Skapa ny version
Dessa tre rattigheterna behévs da anvandare loggar in for att skapa ny datauppsattning i databasen.

Anvandarrattigheten 'Skapa ny version' behdvs for den som ska kunna lasa in data fran en gpn-fil till
databas. (Detta gors via menyn 'Arkiv | Spara i databas'). For 6verforing av data fran en version till en
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annan, anvands ocksa denna tekniken. Forst laser du ut till gpn-fil (Arkiv | Dataexport till gpn-fil') och
sedan importerar du gpn-filen ( 'Arkiv | Spara i databas'), men da i en ny version.

e Administration av anvdndare
Denna rattighet tillater dig att skapa och andra ‘Anvandare' och 'Anvandargrupper'.

Rattigheten 'Administration av anvandare' innehéller inte rattigheterna: 'Administrator, Ny Skola, Skapa
Lasarar eller Skapa ny version'!

e Administrator
Denna Administratéren har inte 6vergripande rattigheter 6ver hela databasen. Denna administrator ar
tankt som 'Master' for arbetet pa en skola.

En anvandargrupp som tilldelas rattigheten 'Administrator' far automatiskt foljande rattigheter (markeras
automatiskt):

o 'Administration av anvandare'.

o Tilldela rattigheten 'Administrator' till en anvandargrupp.

o Utfora "Ny skola’, 'Skapa ldasar" och Skapa ny version'.
o Andra licensdata

o Andra Allménna wer (visningsformat).

o  Skapa och andra 'Externa beteckningar'.

o  Dataimport / -export.
Alla automatiskt tilldelade rattigheterna kan tas bort utom 'Administration av anvandare.

e Optimering
Anvandarrattigheten ger foljande rattigheter:

o  Optimering av schema (funktionen finns €j i Minut-versionen).

o Optimering av schema i flera perioder under férutsattning att du har rattighet att arbeta i valda
Perioder.

o  Saloptimering.
o Installning av Prioriteringar.

o  Diagnos.

o Totaldiagnos.

o Lunchstatistik
o CCC-Analys.

o Radera schema.
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Scheduling

Weighting

Opkimisation

R.oom Cpkimisation

Diagnosis
CCC-Analysis
Cweerall Diagnosis
Lunch-Statiskics

Scheduling Dialogue
Scheduling Timetable

Delete the Timetable
Breal: Supervisions

o Utskrift
Denna rattighet tillater dig att skriva ut statistik och rapporter.

e Dataimport/-export
Tillater alla typer avimport och export av data. Har ligger ocksa ratten att infoga data fran gpn-fil.

e Schema

Bara ldsa Andra

- Visa schema - Andra schema

- Diagnos - Schemadialog

- CCC-Analys - Veckoschemalaggning
- Totaldiagnos (Untis) - Radera schema

- Lasa rastvakt (Untis) - Andra rastvakt (Untis)

Andra visningar (tillagg till ‘Bara lésa)
e Andra schemavisningar (tillgang till funktionen <Installning av schema>)

e Definiera nya schemavisningar
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Schema

)

Flerveckorsso
|

klasser {skd)
Larare (std)
Salar (std)

Amnen Schernal3ggning

Elever
Elevlista

Schemamallar

Prioriteringar

Optirnering
Optimerade scheman
Salsoptimering

Larare 1

Klassschema |
Beldagningss:
Minutschema
Gruppschemna
Mirutschema
Mirutschema

Diagnos
CCC-analys
Totaldiagnos
Lunch-statistil:

Schemadialog
Laggningsschema
Radera schema

R.askyakt

Grunddata

Bara ldsa

- Visa grunddata

Andra

- Andra grunddatadata

- Hjalpfunktion 'Amnesgrupp till Officiell beteckning' (Arkiv |

Hjalpfunktioner’)

- Hjalpfunktion 'Numrera lararna' (Arkiv | Hjalpfunktioner)

Andra visning (tillagg till ‘Bara lésa’)

O

Skapa nya visningar av Grunddata

Andra Grunddatavisningar (tillgang till funktionen <Faltval>)

Teachers

Fooms
Subjects

Students

&l Elements
Element-Rollup
Term Cwerview

Deparkrents
Carridors
Descripkions

alias Mames

Elevvantal till Aktivitet

Varje Pos, | egen Akkivitet
Skapa Hasskonferens

Akt i perioden raderas

Ta bort alla akk. -Tidsdnskem,

Mark. Koppling kil Band
Crvvandla kb grupp == Perioder

Smnesgrupp il Officiell bet,
Mumrera lararna

Kopiera schemat Fér en dag
Rensa armneslistan
Gem.Res: Reparera schemadata
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o  Ovriga data
Denna rattighet ger anvandaren méjlighet att 'Lasa’ respektive 'Andra’ féljande uppgifter:

o  Sektorer
o Lowdagar

o Menyn 'Installningar’
Under 'Instéllningar | Diverse inst' finns data som inte sparas i databasen utan lokalt pa datorn
i filen Untis.ini . Exempel pa sadan uppgift ar t.ex. mapp dar backup-filer lagras.

Foljande uppgifter - oberoende av rattigheter - ar alltid tillgangligal.

Classes

Teachers
Riooms

Subjects
Students

&l Elements
Element-Raollup
Term COwerview

Settings

Corridors Time Garid
Descriptions Schoal Data Fonstergrupper l
Alias Mame Calendar
Miscellaneous
Reduction Reasons Prink, ..
Reasons of Absence
Display - Master Daka v Main Toolbar

.4 Tanlhar

. Aktiviteter

Bara ldsa Andra

- Aktiviteter -Rattigheten omfattar alla funktioner i
'‘Schemalaggning' och '‘Berakningar', som t.
ex. :

- Aktivitetsgrupper - Team-optimering

- Lektionsfoljd - Lararforslag

- Timplan - Aktiviteter fran timplan

- Trang sektion - Amne - etc.
Hjalpfunktioner

- "Koppling till Lektionsfoljd."
- "Elevantal till Aktiviteter"

- "Varje Pos. i egen aktivitet"
- Skapa klasskonferens

Andra visning (tillagg till "Bara ldsa")
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o  Skapa nya Aktiviteteslistor
e Andra existerande visningar (knappen <Féltval> och <Inst&llningar>)

Lessons
Classes
Teachers
Ruoormns
Makrix

Term Cverview

Locked Lessons

Reductions
Wieekly Values Elevantal kil Aktivitet
Yearky Wark Varje Pos. | egen Aktivitet

Skapa Hasskonferens
Akt i perioden raderas
Ta bort alla akk. -Tidsdnskem,

Teacher Assignment
Tearn Cpkimisation
Subject Bottlenecks
Ermphasis Periods I_Mark. Koppling kil Band T
Crvandla &kk.grupp == Perioder

Display - Lessons

Smnesgrupp till Officiell bet,
Mumrera lararna

Kopiera schemat Fér en dag
Rensa armneslistan

Teachers | Value units Gem.Res: Reparera schemadata

Lesson Table (Svilabus)
Lesson Sequence
Lesson-isroups

o Perioder
Denna rattighet tillater dig att andra och skapa under Tillval | Periodschema'.
o Nya Perioder

e Periodplanering
o  Optimering av flera Perioder
o Hjalpfunktioner "Omvandla Akt.grupp=>Perioder"

Multiple Terms

Yeat's Planning in Terms
Finmish Term-Planning

o Kursval

o Denna rattighet ger dig tillatelse att arbeta med Elevschema och Kursval.

) Berakningar
o Lasa och andra tjanstevarden for larare.



26

Untis

723

Lessons

Classes
Teachers
Riooms
Makrix

Term COwverview
Locked Lessons

Begransa till skola, lasar, version

Till varje Anvandargrupp finns ett detaljfénster. Dar du kan styra vilken skola/or, 1asar, Version/er, Period/
er och Sektor/er som Anvandargrupper ska ha tillgang till. Varje anvandargrupp kan alltsa ha flera rader i

Detaljfonstret.
Falten maste fyllas i fran vanster till hoger. Det innebar att du forst maste ange en skola innan du kan

lagga in éwiga uppgifter.

En anvandargrupp kan med en markering pa raden (sista faltet) fa rattigheten "Bara lasa" pa ett lasar
med den kan fa annan installning av rattigheter pa ett annat.

Med ett klick i datafalt sa kan du fa fram en plocklista for att valja bland befintliga data.
Bilden visar rattigheter for gruppen "Demo-Grupp". Denna grupp har for skola nr 6 och lasaren 2008/2009

och 2009/2010 full tillgang till alla data. For Iasaret 2007/2008 ar dock rattigheten inskrankt till "Bara
lasa".

B School years

School pears

20062007
20032003

Schools | School years | Wersions |
1 20082003

School pears | Wersions |Multiple Termsz |Departments |F|eau:| anly

20032003 Al &l &l ]
&l &l

&l &l

L]

|Fverze

Cancel ]
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7.3

En anvandargrupp med rattigheten "Administrator" kan bara skapa anvandargrupper for sin egna skola.

All inmatning i dialogen sparas i databasen forst sedan du klickat <OK>. Om du i stallet klickar pa
<Avbryt> sa forsvinner allt du &ndrat och dialogen stangs.

Skapa anvandare

Anvandare som har rattigheten Administrator , kan via Tillval | Fleranvandare | Administrera anvandare |
Anvandare' andra och lagga till anvindare. Varje anvandare ska da ocksa tilldelas en anvandargrupp.

New user 5|
| Huber | Mame
User administration
| Secrebariat w | User group
M arne Izer group Laj | .- | Passward
1| Adrmiriztratar 11
3 chg Adrinistrator - | Retvpe password
4t Adminigtrator
5 Mueller Subsztitution Planner
I Lezzon Planner [ Ok, ] [ Zancel
3 Gausz Head of Department

- _ar

04 ] [ Cancel

Det finns flera majligheter for att l1agga in data:

e Med markering i plocklista som visas da du klickar i respektive falt.
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B Administrera anvéndare

Mr | Beteckn Arvandargrupp | Senaste Login Logenaord Sektor) &
1 | Administrator | Adiniztraton 862003 -14:16 Finnz N
2 |HPLER w | 742008 - 311 Firnz
3| NYLER & drnimiztratorn 86,2009 -12:09 Firnz b
4 | OvLER 19122007 - 1243 Finns
5 | Adag MY F1.32009-10:09  Finns
§ |Blag Efag 26.11.2008-11:05 Finns
7 |Master NOGR | p.ag 1422008 -1453  Finns ]
8 | Master 556G ] 10.1.2008-13:33  Finns
9 Lalagl Larare 17122008 - 21:20 Finns
10 | HRLER i 15.1.2008- 1444  Finns v
razter
Lagl
Lag? My ] [ Ok l [ Awbryt
- LaES —

Obsenera att du kan se nar anvandaren senast var inloggad i faltet "Senaste Login".

e Om en anvandare glomt sitt I6senord s& kan den med rattigheten 'Administrator' radera I16senordet.
Anvéndaren far da logga in och vid inmatning av I6senord vélja <Andra lésenord> och dér lagga in ett
nytt I16senord. Se bilden.

B User administration

ID | Mame Ilzer group Last login Pazsword
1| Administrator | Administrator 2571712008 - 16:14  Mone

Departments

2 Laorenz Cover planner M one
3| [tipfl Timnetabler M one
4| Reiter Tirnetabler M ore
5| Trinker Office 26.11.2008 -16:04  Mone

B Tam Office 25.11.2003 - 16:14

sein deleted
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)

2ld password: | |

Mew password; | | |

Retype new password: | |

[ oK ] [ Cancel ]

gp-Untis Database [ Import school data PE|
School number:
K v [ mMew | [ Manage schoolis) |
Text:
School vear:
|2|:|na;2m:|9
Text:
Version:
1 vl [
Text:
User:
| Gauss v|
Password: | changepassward |
| | [ ok || cance |

OBS!

Bara anvandargrupper,

'Administrator'.

som har rattigheten 'Administrator, kan tilldela andra grupper rattigheten

Om databasen innehéller flera skolor s& kan en Administrator bara tilldela rattigheter for anvandargrupper

pa sin egna skola.

Alla inmatningar som gors ar temporara till dess att du bekraftar inmatningen med att klicka pa <OK>.
Da sparas uppgifterna i databasen. Daremot sparas uppgiften vid ny 'Anvandare' omedelbart i databasen.

Sektorer pa anviandarniva

Om du anvander 'Sektorer' pa skolan sa gar det bra att begransa rattigheterna till en eller flera 'Sektorer'
for en anvandare. Det gor du i dialogen for 'Anvandare’ och i faltet 'Sektor'. Om du vill ta bort uppgiften sa
markerar du och trycker <Radera>.
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B Administrera anvir

Skolor| Sektor
WUX77.92_Bas_Gv.123 HP
s G.,123,99915T_GY_ba: NN

123 HR

3

Mr | Beteckn Arvean T Sektor| &
1 Administratic | Admini 1
2 |HFL&R HF
% NVLER NY 123456 M bl |
4 | OvLER 7 =
5 | Adag . A [ &lla ] [Markerade] =] magkerdde ri|
E Blag g ——
7 | Master NOGR 1| Aoyt
8 | Master 3506 Mr | B EE———————_ i Password Seklor| »
1 | Administratcr | Adminiztrator BeE2009 - 1212 Werkztall 1
I 2 | HFLAR HF 742008 - 5 erkstall
3 MVLAR M 8620059 -12:09 Yerkzts
4 | OvLAR ny 19122007 - 1243 Werkstal
b | Adag A-lag A1.3.2009-10:09  Merkstal -
E |B-ag B-lag 26.11.2008-11:05  erkstal
7 | Mazter MOGR | b 1422008 -14:53  Werkstal
8 | Master 556G 3 master 10.1.2008-13:33 Merkstall b
Radera ] [ Ty ] [ Ok ] [ Avbiryt

Om du pa anvdndamiva begransar till en Sektor sa kommer uppgifter om Sektor i tillhérande
Anvandargrupp att ignoreras. Uppgiften pa anvandarniva ar dominant éver uppgiften i Anvandargrupp.

Anvandaren kan i huwudmenyn bara valja den eller de sektorer som han har behérighet till.

Aktiviteter  Schemaldgoning  Schema  Rapparker

MH 4 » M

4 B @

=N B

BF

Du har inke nddwandig rathiaghet Fér denna sektar,

- Alla -

Fv
oy
M Masker
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7.4

741

Dialogen 'Aktiva anvandare'

Alla anvandare kan se vilka anvandare som ar inloggade och vad de arbetar med. For att se detta kravs
ingen speciell behdrighet.

Listan 6ver inloggade anvandare kan nas via Tillval | Fleranvandare | Administrera anvandare | Aktiva
anvandare'.

Active users

X
Schoal Schoal vear Wersion

Active users

M arne School | School year | Yersion | Department | Term | Mode | Ascchivity
Adrninistratar 1 20032009 1 -Al- IJntiz Ilzer administration
FLieller 1 2008/2009 1 -al- Substitution Planning

Arigt 1i 2008/2003 1 -All- | rtiz

4 Il | | *

Logga ut anvandare

Om du har behérighet Administrator , s& kan du i denna dialog logga ut anvandare med knappen
<Logga ut anvandare>. Anvandaren far da ett meddelande om detta.

Active users

Schaal year Version
- Al - v - Al - - &l -
Active users
Name School | School year |Yersion | Department | Tem | Mode | Activity Vou have been logged ouk by anather user:
Administrator 1 2008/2009 1Al Untis ARy
Mueller 1 2008/2009 1 -All- Substitution Planning

The administrator logs Mueller
[ rewesn ) oUt Mueller receives a
corresponding message.

Obsenera att du kan skicka ett internt meddelande till alla aktiva anvandare innan du "kastar ut" dom.
Se mer om detta i kapitel. " Meddelandesystem"
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7.5 Samtidigt arbete
Foljande avsnitt beskriver vad som sker nar flera ar inne och arbetar i samma schema. Det innebéar att de
har loggat in i samma skola, samma Idsar och samma version.
7.51 Samtidig andring av samma data

Manga arbetsuppgifter kan andras samtidigt av flera anvandare. Det finns inget som hindrar att tva
anvandare samtidigt uppdaterar t.ex. Grunddata eller Aktiviteter. Var 10:e sekund kontrollerar Untis om
nagra data har andrats. Om sa ar fallet sa uppdateras registren och andra som ar inloggade ser

andringamna.

Om tva (eller fler) anvandare uppdaterar samma data (t.ex. andrar efternamn for en larare) s vinner den
som gjorde andringen forst. Den andre / De andra far meddelande att &ndringen inte genomfordes.

Foljande bild visar skeendet.

U (%]

Data has been changed by another user,

Lessons: 73

ok |

User 1

Moment of modification

| 10 sec !

User 2 |

10 sec |

! 10 sec

! 10 sec !

N
N\
\

~ Change is written
to the database.
User 2 "wins".

Andring som &r gjord av anvéndare 2 lases in i databasen och inom max 10 sekunder far anvindare 1
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7.5.2

andringen pa sin skarm.

Det finns dock funktioner vilka inte kan utféras samtidigt som vissa andra funktioner anvands av annan
anvandare. De kallas for 'Kritiska funktioner. For vissa maste dessutom anvandaren vara ensam
inloggad.

Datastabilitet

Untis Fleranvandanersion har flera sakerhetsrutiner for att sakerstalla att data inte &ndras under
anvandning av vissa funktioner.

Till exempel sé& ar det inte mojligt att andra grunddata och aktiviteter samtidigt som en optimering av
schema gors. Anvandaren som forsoker med detta far ett meddelande.

U E3

This action is currently not possible due ko the activities of other users;

Mueller: Optimisation

For foljande funktioner maste anvandaren vara dock ensam inloggad.:
o  Dataimport

e Import av sektorsdata

e Uppdatering av licensdata

e Installningar (Lasar, Positionsmallar, osv.)

e Arkiv | Nytt Lasar

e Andra eller skapa ny Period

e  Optimering av flera Perioder

e Andra eller skapa Lowdagar

Vid nagra tillfallen (t.ex. Lowdagar) kan dialogen visas trots att anvandaren inte ar ensam inloggad. Nagon
andring av data ar dock inte majlig.

For att fa ensam tillgang till databasen kan du anvanda funktionen <Logga ut anvandare>. (Se kaptitlet '
Logga ut anvandare'.)

Privata och allmanna vyer

Samtilga visningar (wer) som ar definierbara (listor, scheman, mm) och likasa Fonstergrupper ar normalt
anvandarspecifika.

Exempel: Nar schemalaggaren xxBrengesjo andrar standardvisning av klassschemabilden s& andras
den inte for xxUlla-Bella som arbetar pa expeditionen. Schemalaggaren kan alltsa andra en vy, dven om
den ar satt som 'Allman’. Dock &ar det bara fér honom som utseendet férandras.
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Classes
Rooms %
Subjects
Students
Lisk All Views
# Hugo - Hugo, \"il::tnrl... E”E”g| ‘# Hugo - Hugp, Yictor Timetable (Teal) [Z”EHZ|
» g 9 eal o .
ERTEICCE RN & ECrEEEE
~  Timerange T . —— - - —
_Hugo [ - » . Time range Timetable comparizon =
|«| | H | ol
Mo |
Mo | Tu
=
1 I =
2 ] =
3 4 = =
4 4 | m= =
5 ] =
6 - = =
7T (= |m=m =
g |m =
Denna funktion inskranker sig inte bara till andring av visning. Varje anvandare (som har behérighet
Andra visning for respektive w) kan skapa, @ndra och ta bort visningar. Alla andra anvéndare behaller
sina egna visningar; De paverkas inte av annan anvandares andringar.
Om 'Administrator' gor andring sa galler annat.
OBS! Du ska inte arbeta med schemaldggning med réttigheten 'Administratér. Ar du administratér s&
ska du ocksa ha en annan behorighet som schemalaggare; alltsa tva olika inloggningar.
8.1 Markera vyer som '‘Allmanna’

Ibland dnskar man att vissa wyer ska vara gemensamma for alla anvandare och att de ocksa forbli sa.
Anvadaren med behérigheten 'Administrator' ska skéta om detta.

For detta finns faltet dar man kan markera 'Allman’. Nar andringar gors av dessa visningar sa andras de
for alla andra anvandare.
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X Lista tver mallar / Schema : E| [E|

Lirare v | [I5T Lana | Hip

Lararscherna far utzkrft, Staende

Beteckn Flartext

IST Larla Larargchemna for ukekrift, S

Lar-td-1 Larare 1

Larl Larare 1 —

LA30 MandagS T | Oversikt larare. Stiende 44

LA30 Tisdag-5T | Owersikt [drare. Stiende A4 | -

Markeringen 'Allman' kan bara andras av anvandare som har behdrigheten 'Administrator'.

Installning av vad som ska visas som standardvisning (std) sparas anvandarspecifikt. Varje anvandare
kan alltséd bestdmma vad som visas just for henne/honom. Anvandaren kan sjalv bestdmma vad som ska
visas da menyn Grunddata | Klasser(std) aktiveras..

# Display / Timetables

| Teacher “w | |TE-3"'~"'| | [ Help ]
Teacher 1
M arne Full name Standard | In menu Fublic ”
Teal Teacher 1 F T
Teacher 1 FI
er A
Te. schedule big wd b
— o[ ]
) |
. . =
¥ou dan't have the user rights ko change the status of a view ko ‘public’, |
Administrator ] -

Varning
Om en visning(vw) markeras som 'Allman’ sa visas denna for alla andra anvandare. Har andra anvandare
en w med samma Beteckning sa kommer den att skrivas dver utan foregaende varning.

Nar en anvandare skapar en ny visning och markerar denna med 'Allman’ sa ar den tillganglig for alla
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8.2

9.1

anvandare. Sa snart anvandaren som skapat visningen tar bort markeringen 'Allman’ sa évergar visningen
till att bli 'Privat’. Den kommer inte att visas for 6wiga anvandare.

Dataexport till gpn-fil

Manga ganger ar det bra att spara data pa gpn-fil. Det kan till exempel vara d& schemalaggaren behdver
arbeta utanfor natverket; t.ex. hemma.

Med avseende pa visningar galler foljande regler:

e Vid 'Export till gpn-fil' s& kommer alla 'Privata’ och 'Allmanna’ visningar att félja med.

e  Om du skapar nya visningar i gpn-filen s kommer dessa att folja med till databasen \vid aterlasning.
De ar da 'Privata'.

Varning!
De som ar markerade 'Allmanna’ ar sa ocksa internt i gpn-filen. Vid inldsning i databasen blir dessa
ocksa 'Allmanna’ vilket innebar att wwer med samma Beteckning skrivs ver.

Vi inlasning av gpn-fil med funktionen ' Infoga i databas', sa skrivs inte wer 6ver i databasen.

Skolovergripande resurser

Manga skolor delar pa resurser som t.ex. idrottshall och larare. Om schemat laggs lokalt pa varje skola
sa maste man ha en uppgoérelse for anvandningen av dessa delade resurser. Manga ganger visar det sig
dock vara svart att 'halla sig' inom de avtalade tiderna. Det kan ocksa vara sa att en resurs inte unyttjas
fullt ut under den tiden en skola fatt sig tilldelad.

Med fleranvandarversionen ar det maojligt att definiera skolévergripande resurser. Analogt kan det vara
resurser som anvands inom flera sektorer pa en skola dar varje sektor ansvarar for sitt schema. De
skolor/sektorer som delar pa resurser kan hela tiden se nar respektive resurs ar tillganglig och pa vilken
skola/sektor resursen ar bokad.

Tips: Externa resurser vid schemalédggning av sektorer
Om skolan ar mycket stor med valdigt mycket data sa kan inloggningen ta lang tid. Ska
schematlaggningen goras av varje sektor kan foljande metod anvandas:

Skapa Externa Beteckningar
Lat oss se pa foljande exempel:

Larare xxSnappe undenvisar i skolorna xxRosskolan och xxVasaskolan. Bada skolor anvander Untis
Fleranvandarversion och har en gemensam databas och nédvandiga ODBC-kopplingar.

For att xxSnappe ska fungera som en skoldvergripande resurs sa ska en av skolorna ga in under menyn
Tillval | Fleranvandare | Externa Beteckningar

| denna dialog lagger du in den externa Beteckningen. | detta fallet &r det en larare och da ska du ocksa
ga in i Grunddata | Larare dar du i faltet 'Ext.Bet.’ skriver in lararens Betsckning.
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Tips: Beteckning for Externa resurser

Beteckning pa Externa resurser maste inte vara densamma som den lokala skolan anvander. Vi
rekommenderar dock att du anvander samma Beteckning som du har i Grunddata. Det ar da lattare att
fa oversikter for resurserna och Hjalpfunktionerna blir ocksa anvandbara. Detta innebar att resurser ska
ha unika Betecknigar i databasen.

Om en delad resurs redan finns definierad i Grunddata | Larare eller Sal, sa kan du éverféra uppgiften
Extern Beteckning till 'Grunddata | Larare/Sal' med knappen <Lagg in extern larare> resp. <Lagg in
extern sal>.

-

Hogwarts 62442 || a9
- -

B Teacher

% External resources / Ext

B0Ox & %

= [ ~
ll%”

- b Y
dN e - =hiame
FF ' :Ilc ki Trelawney 55 -~
| lete Hagrid | | E I Delete ] [ Change ]
Sprout

SV Wector
BE Babhbling
FEB Birns

d | RHo Hooch h! | | j

Mame |Full name Text

Type
b Snape Teacher "
o .

Xl T ~
2 2l B WY W& 2
Full name Ext.name | E-Mail A

WT wyilkie Tweycross

Trelswney "’

Mame |Full name Type Text HS Slughom
Flitwick Teacher wWT Twwyoross
*

Som framgar av bilden sa genomférs funktionen i tvd steg. Dels infors en lararsignaturen i registret
'‘Externa Beteckningar' och dels anges lararen som delad resurs genom att i 'Grunddata | Larare' ange
lararens Beteckning som delad resurs i faltet 'Ext.Bet.’

Om du skapar (manuellt) Externa Beteckningar som inte & de samma som Grunddatabeteckningen sa
maste faltet 'Ext.Bet.' fyllas i manuellt.

| varat exempel har larare Snappe registrerats som en extern resurs i Rosslagsskolan. Foér denna skola
ar inmatningen klar. Schemaldggaren pa Vasaskolan gar nu in och O&ppnar dialogen 'Externa
Beteckningar'.

Da larare Snappe redan registrerats som 'Extern Beteckning' av Rosslagsskolan sa visas detta aven for
Vasaskolan. Vasaskolan ska nu registrera Snappe i sitt grunddataregister. Detta kan géras manuellt
eller med funktionen <Spara i grundata>.
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?" External resources f Far'/
_I c) - skernal resources are being allocated to masterdata elements wi £ S3AME Name
N’—;GIIG Eotyou thant ko continug? 3 alocatedt rerdeta el k5 i th
|Snape
<
Mame | Full name Type Text
Snape Teacher
¥ Teachers / Tea , ublic) ._ |E||X
D <% 2188 @ ¥&
Mame | First name |Fu||name |E>ct.nama |E-Mall |
The field “Ext. name” can be NT ke Twycross ‘
. . . ! relawrey
filled automatically if the S5 [severus  Snape ;’ #
short names of the external S (s Ve
elements concur with the RHo |Rolands  Hooch
PE P Sprout |

short names of the Master — —
Data.

Darmed ar inmatningen komplett fér delad resurs. Nasta avsnitt beskriver hur en bokning av delad resurs

visas for andra anvandare.

9.2 Samtidigt arbete

Vi antar att larare xxSnappe ar definierad som delad resurs for tvd skolor, Roslagsskolan och
Vasaskolan.

Om en av skolorna bokar Snappe séa visas detta for den andra skolan.
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|DeathEater5666 vﬁ - |Hogwart562442 Y d
._ P netan... [= B[] S - Snape, Severts Thietable (Teal) M=
4 Dl’ & o o)l By )l B

Time range Time range Timetable a
B 0w
| o

-
-

\L'

ondayTuesda Wedne (Thursd. onday[Tuesdaledne [Thursd || Friday
1
2 ol
3 ol D2 D2 Death
Eaters ———
4 . _ REE D Death | Death
Eaters Eaters

5 )5 BEE D2 | GEE D2
6 12.15

13.30

14.25

Untis Positionssystem: Foljande kan handa:

Larare xxSnappe bokas mandag position 2-3. Pa den andra skolan visas detta med en markering for
bokning pa position 2-4. Vad beror detta pa? Jo, skolorna har olika positionssystem. For att férhindra
partiell dubbelbokning sa maste markering géras med en extra position.

Minutschema: Bada skolorna ser exakt start och sluttider for lektioner med delade resurser.

A - A
%ool number: ‘(’ ‘ﬁwol number: ,'-
g _ | Death Eaters 666w ’ “’ Hogwarts 62442 w ’
- - —

Period number 2 3 4 B & Period number | 2 3 4 B [ 7 a
Period label Period label &

900 1000 1100 1200 13.00 14.00 2.00 2.85 945 1035 1125 1215 13.20 14.25

350 1080 1150 1250 13.50 1450 8.45 340 1030 1120 1210 0 1300 1415 15.10
Monday [Maming| Aftemoon  Afteroon  Aftemoon Monday Afternoon Afternoon

Tuesday "Maiming | Maming | Maiming | Aftemaon  Afteroon  Afternaan Tuesday
Wednesday  Moming | Moming | [Maming | Aftermoon Aftemoon Afternoon Wednesday Afternoon Afternoon
Thursday --- Afternoon Afternoon  Afternoon Thursday Afternoon Afternoon

Friday Morning | [Maming | &fternoon  Aftermoon

Afternoon Afternoon

Vasaskolans lektioner ar 40 minuter medan Roslagsskolans positioner ar 30 minuter. Nar xxSnappe
bokas av Vasaskolan fran position 2-3 sa visas detta med en markering i Roslagsskolans schema i
positionerna 2-5.

Foér att fa information om exakta tider pa annan skola s& kan du vdlja att visa schema i 'Minutformat'
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¥ Layout 01 - Individual timetable with, days across the top r_ Elfg| # 8§ - Spape, Severus Timetable (Teal) E'@'E'

i -0
General | Selection range | Lapout 1 | Layout 2 | HTHL | yl“‘;’”{i—ﬁ Ea%a Y @h
Period window Changed Periods Time range T [
[ Double periods ke single periods [JRed I DA
[ Comb. clagzs names [2a,2b->2ah) [JBald 0 Periodsdwesk e
Label couplings with a dot [ lalic ] < | 4
Label locked penods with a * mark ¥ Emph§3|sed by 1
[ Separate periods in case of clash [ Underlined onday[Tuesda Wedne [Thursd.| Friday
[ 5ot periods Fritit 200
Cawver Planning [ Do nat print empty rows
Show abserces [ Print black, white 0,00
[J Mo reazon of absence 1 heading per page | | ’
0O E Oy el da._l,l;hsences [ Asuto-size for the details window — 10.00
n.}' COVEr Penods WWW g Death
[ Strike through abzences / TT display in minute modéy’ Eaters
Use alias for detals window/legend L) SPGusstenetasss® ser@iicl 1190 Deatn Death | Deatn
[ Draghirop: Multiple leszons Eaters Eaters | Eaters
12.004
13.004
0. ] [ Cancel ] ’ Apply ] ’ Help
14.00
15.00

Bokade tider visas ocksa i Schemadialogen..

%155 - Spape, Severus Timetable (Teal) |Z||E|E|

EEEEYSE

~ - Time range Timetable «
— =

i

0 Perods/week
d External elements will

ondayTuel also be shown in the
scheduling dialogue!

Les. | 261
205G
2H
Cla. |2S
=R
Tea. |55 Death | Death

Eaters | Eaters
GEE D2 | GEE D2

Varning!

| varje databas kan ett fritt antal skolor, |&sar och versioner finnas.Om Roslagsskolan loggar in pa version
1 s& ser dom de resurser som delas med andra skolor i version 1. Alla skolor maste saledes arbeta i
samma ldsar och samma wersion for att samarbetet ska fungera. Vi uppmanar darfor alla att
anvanda version 1 (ett) som den géallande versionen (skarp version). .




Skolovergripande resurser

4

9.3

9.4

Kollision med externa Beteckningar

Som beskrivits i foregaende kapitel sa visas schemat pa andra enheter for externa Beteckningar.

Vid optimering fungerar dessa externa bokningar som sparrar som inte kan brytas. Daremot ar det
mojligt att skapa dubbelbokningar manuellt, for att vid ett senare tillfille I6sa dessa konfliketer.

Du kan skapa kollisioner (dubbelbokningar) for externa Beteckningar pa samma séatt som du gor for

Beteckningar inom skolan.

# Snape / U-Tea (Public)

CEX

s VMEFEDX

U
=+ U

YR L& ZOQH

] J|-;¢ﬁ”¥a X %

A Timerange Timetable «
L-Mo. |CITe. Per Teachel| Subject | Class(e | Subject | Home R | Double pers. | Block 35 bl B —]
261 B 4.1 2 55 Pao 2G,2Hz Lak R 11 0 Periodz/week I DAC'T
62 r =5 Pa 23 IHZ Lab R 14 | | b
26 %n 5H,5R RH
2 11 ondayTuesda Medne |Thursd.| Friday
2 55 Dada  6H|
D i 2 55 Po BHER Lab g.00
2 55 Dada  7H7R RH
2/ 2 2 =5 Pa TH7R Lab  RH
Dreath
||| Eaters DrﬁPEBath
ﬁ; Eaters | Eaters
ea
Eators ’ GGG D2 | BEE D2
66 D5
Element is already occupied in another school, Save anyways =5 263
55 - Ma-5 ES/Dada BH.5R
14.25

K Cancel

Dubbelbokningar visas i saval schemat och som i diagnoser.

Timetable diagnosis

%85 - Spape, Severus Timetable (Teal) [T[E|[5_<|

Tupe of diagnozis
Teacher clash not permitted

wheighting; =
MHumber: 1

Tea.=Teacher
Per.=Period
L-No.=Lesson number
L-Mo.-2=Leszon number 2

NN o o F g
; Maob 263 265 {’,

o

> Y ‘ y ‘ r}“’ ~O New diagnosis
E D-|- % ‘-—J 'i'ﬁ qh [ Refrezh list ” Data analyzis ]
ECH - =
A
1 Tenods#week | I & EI Hinirnurn weighting [0-4]
4 3
Only show repart totals >0
onday|Tuesda Medne [Thursd.| Frida =
b Y 10/03/2007 « | 7 -14.9.2007
2.00 Diagnosis wig | Hum
a55 Mot enough NTF'z 2 2
Double NTF
9.45 Death
Eaters R
10.35 Death Death 3 i |nfnngement g P
— Eaters | Eaters E[3] Room 10
11 Death
- 66 D2 | 66 D2 ] Subject o
1215 Death [=_] Students
Il 13.30
Il 14.25

Vikareibokning.

Behandlas inte har. Vi hanvisar till WebbUntis. Dar kan tillfalliga ombokningar / avbokningar av lektioner,
salar, mm goras. Kontakta IST for mer information om detta program.
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10.1

10.2

Att arbeta med Sektorer

Schemalaggning med Sektorer kan goras pa tva satt::

) Externa resurser : Varje Sektor far utgéra en egen skolenhet i databasen. De skol6vergripande
resurserna far da definieras som Externa resurser. Denna metoden &r intressant for mycket stora
skolor. (For hégskolor och universitet ar denna metod bra.) Fordelen ar att bara varje Sektors data
lases uppvid inloggning.

) En gemensam enhet : Alla data for skolan ligger samlat i en och samma enhet.
Att anvanda metoden med Externa resurser innebar att bara en Sektors data kan optimeras. Andra
sektorers data berérs ej vid optimering.

Med gemensam databas kan alla funktioner utféras for skolans alla sektorer samtidigt. T.ex.: Optimering
kan goras for hela skolan.

Metoden med hela skolans data samlade i en enhet ar alltid att féredra savida inte datamangden ar sa
stor att det paverkar snabbheten i Untis for mycket.

Las mer om Externa resurser i kapitlet Skolévergripande resurser .

| foljande kapitel beskrivs mojligheterna med sektorer i en enhet i databasen med Untis
Fleranvandarversion.

Optimering av alla sektorer

Om schemat ska optimeras (Untis) for hela skolan samtidigt sa kan en anvandare ha denna behdrighet
och utfor detta. Resurser kan da utnyttjas optimalt. Export och import av Sektorer behéver da inte goras.

Dessutom kan du nar som helst fa éverblick / statistik pa utnyttjandet av alla resurser. Manga ganger ar
detta extra viktigt da det galler salar.

Via behorigheter kan man styra vilken/a Sektor/er som varje anvandare far arbeta i. | huwudmenyns
plocklista for Sektorer kan varje anvandare bara se de sektorer som han har ratt att arbeta med. Se
avsnittet: Anvandargrupper och rattigheter).

Sektorsvis schemalaggning

Om varje sektor gor sitt egna schema sa ger Untis Fleranvandarversion f6ljande férdelar jamfort med
traditionell hantering:

Utnyttjandet av resurser som delas mellan flera Sektorer (t.ex. salar) behéver inte strikt planeras innan
schemaarbetet kan starta. Med Untis Fleranvandarversion kan du som schemalaggare omedelbart se
ledig tid for delade resurser. Dubbelbokning kan helt undviks.

For den enskilde schemalaggaren ger detta fler mgjligheter an om vissa fasta tider for schemalaggning
tilldelas varje sektor som ska utnyttja resursen.

Exempel: Sporthall 1 (SpH1) ska anvandas av tre Sektorer. Sektor 1 tilldelas tisdag och torsdag. Sektor
2 tilldelas mandag och onsdag. Sektor 3 tilldelas fredag.

Tillgangligheten for salen ser ut s& har:
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i Gym2 - Gymnasiu... |:||E|E|

0 |l o ) o3 ) o
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Med Untis Fleranvandarersion ar denna uppdelning inte langre nédvandig. Nu kan Sektor 1 bdrja lagga
schemat, darefter kan Sektor 2 lagga sitt och darpa Sektor 3. Forandringar som behdver goras senare
kan for var och en goras utifran tillgang pa ledig tid. Det framgar ocksa pa varje schemalagd lektion vem
som lagt den.

Tillgangligheten for salen ser nu ut sa har:
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Bl o el 6 HEEE
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9 3 | \‘ 9 |I\\
< .
“Effective” use | “‘Effective” use by |

by department 1. department 1 and 2.



44 Untis

Alla tre sektorer vinner normalt pa denna metod, aven Sektor 3, som ar sist att schemalagga.

Optimering (i Untis) och Salsoptimering av en sektor for en Period ar inte mojlig da andra ar inne och
arbetar. Optimering kraver att anvandaren ar ensam i enheten.

10.3 Sektorstillhérighet

Da alla sektorer ligger under samma enhet (skola) i databasen, ar det \iktigt det vem som bestammer
Ower varje enskild lektion. Detta bestams under Grunddata. Klassen styr till vilkken sektor en lektion
(Aktivitet) hor.

¥ Classes / Cla |T| |E| ['5_(|

3D <2 "‘lﬁJ.

Mame  (Full name Room :l'-nt Dept -
18 |Clas=s 1a (Gauss) Ria , o1
1h Clazs 1h (Mewton) Rk # By

2a Clazs 2a (Hugo) R2a ﬁ D2 E
2k Class 2b (Anderzen) R2h 1::.__ D2 -~
3a Class 3a (Aristoteles)  R3a o

b Class 3h (Callaz) Fa

» ! Class 4 (Mobel) Ps1
*

Om det finns flera klasser i en Aktivitet sa ar det den forsta klassen i klassfaltet som bestammer till
vilken sektor Aktiviteten hor. | aktivitetslistan finns faltet Sektorstillhérighet (grdmarkerat rapportfalt), som
visar till vilken sektor Aktiviteten hor.

¥ Class 2a (Hugo) / UCla =3

E 3 -+ U
2a EIFED XK 2T %‘!{ ~Eh
L-Mo. €1 Te.  |Per |Tescher |Subject |Class(es) Department "bject room  |Home Room
& O H41 2 Hugo G 1a,1b 25 2# | e‘ Ria
1 15,1 1 Calaz  CH 2a,2h 3, - R2a
2 #122 |3 Fub Zh 2a # Dz SH# Rzb
i o
3 hz22 2 cuwie [T 22 = o cL o R2b
4 21 |1 Mew (T 2a2h Dz :", Rz
18 2 Huga HI 2a # 02 :", R2a
19 1 Callaz MU Za 1."'."..»-"Il Dz # R2a
20 2 cales  [ERO 2a '& D2 z R2a
21 2 Mobel  RE Za D2 - R2a
- o
2 B 4 Cer DE 2a L D2 - R2a
23 |k 4  Cer EN 23 - D2 _ R2a
4 ] ~ar =] s S - =1
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11

11.1

11.2

11.3

12

12.1

12.2

For att Klass, Larare och Sal ska vara till gangliga for en schemalaggare sa maste de hora till
schemalaggarens Sektor. Ett sparkblock med klasser, larare och salar fran manga sektorer maste darfor
goras av nagon som har behdrighet till alla sektorer. Denna anvandare brukar vi kalla for Master med
rattighet Administratér och Sektor 'Alla’.

Klass och Sal kan bara hdra till en Sektor medan Larare kan hora till flera Sektorer. Se bilden.

r}f" Teachers { Tea E@| E|
BFED <2 2
Marme | Full nsme Dol g
Gaus:| Gauss , A

D1 D2 -

e
Mewy [ Mewton (e
Hugo (Hugo [y

Andel| Andersen [y
Vikariebokning

Behandlas inte har. Vi hanvisar till WebbUntis.

Datasakerhet

| datasakerheten ingar bade skydd mot otillborlig tillgang och att sakra data genom att ta backup i
handelse av databaskrasch eller hardvarufel.

Skydd mot dataintrang

MySQL resp. MS SQL erbjuder flera mojligheter att hindra otillborligt intrang. Ga in pa respektive
hemsida dar detta beskrivs.

Backup

Liksom vid arbete med gpn-fil s& rekommenderar vi regelbundet sparande av backup. Fdljande
mojligheter finns:

Backup kan goras centralt av hela databasen. Det skots da avden som administrerar servern.
Som administratér pa enheten (skolan) sa ska du spara skolans data pa gpn-fil. 'Arkiv | Dataexport till
gpn-fil'. Lagg gpn-filen pa saker plats (lokal harddisk, CD, ...)
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Till MySQL finns det funktion for att géra en datadump pa textfil som kan laggas t.ex. pa en CD ROM.
Meddelandesystem

| Untis Fleranvandarversion finns det ett internt meddelandesystem. Det ar praktiskt nar administratéren
behdver vara ensam inne i enhetens databasen for t.ex. optimering. Meddelande kan da sandas till alla
som ar inloggade att de ska logga ut. Alla anvandare kan anvanda meddelandesystemet.

Skicka meddelande

For att skicka meddelande till en elller flera anvandare sa gar du in i huvudmenyn pa Tillval |
Fleranvandare | Anvindarmeddelande. Klicka pa knappen <Ny>. Du far da nedanstaende dialog.

% Write new message |:||E||X|

Trinker
Tom

% Liser messages

New  Serder | Date

Subject: Mew school year

Respected colleagues,

&3

I am planning to create the new school year in the database next Mondayw,
I require the proposed lessons unkil then,
Please do the needful,

[

Administrator

L Send J[ Cancel ]

Upp till vanster ser du samtliga anvdndare. Om nagon av dessa &r inloggade sa ser du Vilken skola,
Lasar och version som denne arbetar i.

Valj vilken/a anvandare du vill nd med ditt meddelande. Med pilarna kan du féra 6ver anvandare till
sandlistan och tillbaka.

Tips!

Genom att halla ner <CTR> kan du fritt klicka for de anvandare som du vill vélja ut.
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# Write new message

S chioal

School year | Yersion
2006/2007 1

Ilzers
Adrministrator

Larenz

R eiter
Trinker
Tom

Larenz

R eiter
Tam

Lu:urenz
[tipfl

Reiter
Trink.er
Tom

OBS! Med knappen i mitten tar du med alla inloggade till mottagarlistan.

Starta sandningen med <Skicka>.
Hantering av meddelande

Sa snart en mottagare far ett meddelande visas en skylt. Om mottagren inte &r inloggad sa visas skylten
direkt efter inloggning. Som mottagare kan du vélja att 1asa det direkt eller senare.

Information |X|

Feceived new user meszage, show meszage?

Under 'Anvandarmeddelanden' sparas alla mottagna meddelanden i en lista.

Tips!
Om du senare \ill Iasa dina meddelanden sa dubbelklickar du pa énskat meddelande eller sa klickar du
pa funktionsknappen "Visa meddelande'.
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13.3

13.4

14

14.1

14.2

14.3

# User messages

Ox &8¢

Hew |Sender Drate Time

25112008 17.24 |

Adrinistrator

............................................

r

% Display message

Subjeck: Mew school vear ‘

Respected colleagues,

I am planning to create the new school year in the database next Monday,
I require the proposed lessons until then.

Please do the needful,

Adrminiskrator

(] 4 ] [ Cancel

Radera meddelande

Ska ett meddelande raderas permanent fran databasen sa markerar du det och klickar pa knappen
<Radera>.

Uppdatera

Om du har haft dialogen 'Meddelande' 6ppen lange s& kan du behdva uppdatera bilden for att se om det
kommit nya meddelanden. Klicka pa knappen <Uppdatera>

Ovriga funktioner

Skarmvisning

Varje anvandare far upp de fonster som var aktuella nar utloggning gjordes.Varje anvandare kan alltsa
borja med sin egen valbekanta bildskarm.

Untis Info
Ar ej aktuellt i Sverige. Vi hanvisar till WebbUntis som anvénds 6ver Internet.
Automatisk Login

| Untis Multiuser ar det mdjligt att skapa en automatisk inloggning:

1. Hogerklicka pa skrivbordet och valj 'Nytt | Genvag'.
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2. Mal for denna genvag ar programmet Untis. Hur genvagen for version 2009 ser ut framgar nedan:

C:\Programs\Untis\2009\Untis.exe
For att bli inloggad automatiskt sa maste du aven ange skola, lasar och version. De ska vara atskilda
med tecknet ~ . Kommandot inleds med "DB", anvandarnamn och Iésenord. Det kan se ut sa har:

DB~minskola1~2009-2010~1 /user=admin /pw=admin

Den fullstandiga inloggningen ser ut sa har:
C:\Program\Untis\2009\Untis.exe DB~minskolal1~2009-2010~1 /user=admin /pw=admin
Varning! Under lankens Egenskaper kan man lasa bade anvandarnamn och Iésenord i klartext.
Nytt Lasar
Mot slutet av ett 1asar ar det dags att skapa nytt lasar. Det kan goras pa i stort sett samma satt som du
gér i enanvandanersionen. Under Arkiv | Nytt lasar finner du exakt samma dialog som i
enanvandanersionen. Har gor du ett antal val. Lasaret foreslas standardmassigt ett ar framat i tiden, men
du kan sjalv justera detta.
Efter att du bekraftat dina val genom att klicka pa <OK> sa far du en ny dialog. Dar ska du ange Lasar,

och version i databasen. Nar du nu klickar <OK> sa skapas det nya lasaret och versionen om den inte
finns och data skrivs in. Se bilden.

Nytt Lasar [5X] | Nytt Lasar X
s SkalAr
Lazar
20092010 Skaldr
fr.o.m k.o,
2009-0817 + 2000611 & 20032010 Skoldr ID

Enhets id (max 50

Eefintliga skalir

[ ]Radera lov Version

MHurnrera om Aktivitetemna 1 Wesshiam

[ ] Gwerfar &rsberdkning till npa &ret.

] Owerfar larare automatiskt bl nasta LA J Enhets id imaz 50
Fadera lararnas idzdnskemal

Radera tidstinzkemdl far aktiv [ iz8llande version ]

| ok Ayt ok | | bt |
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14.5

14.6

14.7

Samtidig inloggning

Om tva anvandare loggar in samtidigt, kan det handa, att en av dem far en skylt dar det star att
synkronisering inte ar mojlig for égonblicket och en uppmaning att férsoka igen. Vid fornyat klick pa
<OK> gors nytt inloggningsforsok, om det nu fungerar sa far anvandaren upp data utan att nagot gatt
forlorat.

Variabelt namn pa ODBC-koppling

Du kan fritt valja namn pa ODBC-kopplingen for kommunikation med database. Detta behévs om du fran
samma dator behéver komma &t flera databaser.

Via menyn Tillval | Fleranvandare | Installningar kan du i efterféljande dialog ange namn pa ODBC-
kopplingen. Se bilden.

Allmdnna instdllningar-Fleranvdandare E|
CDEC koppling
gplntis10 Mamn {default="gpUntis")

M5 SOL Server

QDEC Anvandarnamn

QDEC Lisenord

(0] 4 ] [ Cancel

Support

For att fa support pa databasen s& kan du ta en backup pa hela databasen. Om den inte ar for stor sa
kan du bifoga den i ett mail till schemasupporten pa IST. Vi har aven mdjlighet att géra 6verforing via ftp-
sener.

For fragor om hantering av data for ett schema sa kan du anvanda funktionen 'Supportdat' som du hittar
under fragetecknet (?) till hoger om 'Fonster'. Bifoga den skapade zip-filen till ett mail.

VIKTIGT!
Innan du skickar ndgot maste du ta kontakt med den, som har support aktuell dag, for att komma
Overens om hur ni ska gora. Anvand telefonnumret 0470-707199 Untissupport).
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