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Introdugao 5

Introducao

Algumas escolas e Universidades oferecem aos alunos varias opg¢des de disciplinas que os alunos
podem escolher de modo a ter em conta os seus interesses.

Para os horarios, isto significa que o conceito de turma nao se aplica em alguns casos e varios grupos
de alunos podem ser colocados em diferentes disciplinas. Isto € bem diferente da tradicional turma,
onde todos os alunos tinham as mesmas aulas a todas as horas.

O horario da turma como "um todo" tem assim menos importancia para o aluno. Quando os horarios

forem feitos, é preciso ter em consideragao as escolhas dos alunos, e cada aluno consequentemente
precisa do seu préprio horario.

Horario dos Alunos

O mdédulo de Horarios dos Alunos amplia o funcionamento basico do Untis, permitindo criar um horario
para cada aluno.

Permite inserir os alunos como Dados Base e converte as aulas em cursos para as escolhas dos
alunos individualmente e também definir quais os cursos que podem ou devem decorrer em simultaneo
(juncdes ou acasalamentos ).

Com o médulo Horarios de Alunos a otimizacéo de horarios automatica e diagnéstico de horarios tem
em consideragao as escolhas dos alunos e vai criar Horarios para cada aluno .

O mdédulo de horarios por aluno, ¢ ideal para as Escolas ou Universidades que tém muitas turmas com
aulas, mas que também oferecem muitas dessas aulas como opgdes.

Atribuir Cursos

As limitagdes desta funcionalidade de médulo de horarios por aluno ocorre quando varios cursos
similares ocorrem numa determinada disciplina e é preciso tomar uma decisdo sobre quais destes
cursos similares o aluno se pode inscrever, ou quando o numero de opgdes sao tantas que primeiro
sera necessario ver se ha alunos em comum nas varias opgoes.

O mdédulo de atribuigao de cursos foi criado para o ajudar com estas tarefas. As duas principais tarefas
na atribuicdo de cursos sao determinar quais os cursos que podem ser lecionados em simultaneo (a
mesma hora) ou seja criar acasalamentos de cursos ) e atribuir alunos aos referidos cursos quando
uma disciplina é oferecida em varios Cursos alternativos .

O moddulo de atribuigao de cursos com afungao de Exames também oferece a possibilidade de
calendarizar os testes ou exames.

O moddulo cursos é baseado no médulo de horarios por alunos pelo que a licenga para o primeiro,
engloba também a licenga para o segundo.

Horarios por Alunos

As fungbes dos mddulos alunos e cursos estéo disponiveis no menu "Mdédulos | Horarios Alunos".
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2.2

ntis MultiUser 201
Iniciar Dados Horarios-Construcdo Horarios Alunos-Cursos Maodulos Tﬂ % % i
g gE Cursos: Alunos Atribuidos ~ E i Exames - %
ETabela Curso-Alunos ~ 3 Alteracdo do ano letiva -
Alunos Atribuir Alunos Atribuir Cursos . Acasalar Otimizacdo . . Selecionar
- aos Cursos~  aos Alunos ~ @Anular Cursos atribuidos Cursos ~ completa ~ ‘E% Configuragdes Turma/Ano ~

Listar Cursos-Alunos
Alunos

Aulas simultaneas
Alteracado do Ano letivo
Selecionar Turma/Ano

Algumas funcionalidades podem ser encontradas noutros

menus, como por exemplo no menu "Alunos", que também ira encontrar em Dados Base.

Procedimentos

6.

7.

. Criar (ou importar) os alunos para Dados Base ;

. Determinar (ou importar) as aulas que vao ser opgao, ou seja 0s cursos

. Definir as opgdes para cada aluno na janela de Listar Cursos-Alunos (Atribuir cursos)
. Definir as op¢des que ficam em simultédneo Acasalamentos de cursos (jungdes)

. Criar os horarios com a ajuda automatica da otimizacdo ou do interativo

Analisar o horario de cada aluno com a ajuda do Diagndstico

Visualizar e imprimir Horarios dos Alunos

Dados Base: Alunos

Abra os Dados Base através do menu "Iniciar | Alunos | Dados Base" ou atravésdo menu "Modulos |
Horarios-Alunos | Alunos".
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. N
@ Alunos / Aluno E] o || = || 8=
FranciscoB =| - | & [(fTR=EFTI&=E | E
Cadigo Mome Completo MOmero | Turma | masc. | femin.| =
Pedro Pedro Filipe 1801 1048 ]
Manuel Manuel Antdnio Carneino 1802|104 W E
Micael Micael Duarte Ferreira 1804 104 [l
Suzana Suzana Duarte Pereira 1805 | 104 [
Carol Carolina Vieira 1806 | 104 ]
Carlos Carlos Miguel Moreira 1907|104 0
Anas Ana Sousa 1808|104 [l
LaraD Lara Daniela Amorim 1908 | 104 [
Helena Helena Camilo 1910 104 [l
Wilson Wilson Costa 1811 10B A B~
R Dados Cnmuns/y Aluno ] [
Emily MNome Prdprio do Aluno
1346 Mdmero do aluno masculing
[ 1] Femining
11k Tuma do aluno )
E-mail
Data de nascimento
Simbolo da optimizagdo
Turmas com grupo de turmas
- | Aluno -

E aqui que dewe introduzir os dados referentes aos alunos. A maioria dos campos so iguais aos outros
dados base que ja introduziu.

Atencéao: Atribuir alunos as turmas

Cada aluno dee ser atribuido a uma turma desde que os alunos apenas possam escolher cursos dessa
turma. Basta introduzir o nome e a turma do aluno para poder atribuir-lhe os cursos e gerar os horarios
por alunos.

Cddigos de Otimizagao

Além dos habituais campos de dados, existe um, o "Cddigos de Otimizagao", muito importante para a
atribuicdo dos cursos aos alunos. Pode utilizar este campo para a Otimizacéo de cursos determinar
que alunos podem, se for possivel, serem colocados nos mesmos cursos ou em cursos paralelos e em
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2.3

que cursos nao podem.

Introduza os numeros (0-9) para todos os alunos que tém de ser colocados no mesmo curso paralelo.
Isto permite-lhe manter a filosofia dos alunos por turma.

Os caodigos A-Z tém o efeito oposto, ou seja, alunos com o0 mesmo cdédigo sao atribuidos a diferentes
cursos sempre que possivel.

Grupos Turma

Se utiliza grupos de turma (alunos com NEE) para organizar as suas aulas veja o capitulo ' Grupos
Turmas ' no manual do Utilizador do 'Untis’, pode atribuir, através dos dados base no campo "Turmas
com grupos turmas", que grupo-turma escolhe cada aluno .

Desta forma é possivel criar um horario para cada aluno.

Dica: Anos/Turmas

Se a sua escola ou universidade ndo tem efetivamente turmas definidas como tal, recomendamos criar
um cédigo, (por exemplo do ano letivo AL20151°ano) ou simplesmente uma sé turma para todos os
alunos.

Importar

Os dados dos alunos existem muitas vezes ja em formato digital. Nesses casos, habitualmente
conseguimos importar para o Untis..

O método mais facil seria haver ja um interface para o outro programa, mas mesmo o interface de
importagao standard(Ficheiro | Import / Export | Import Ficheiro DIF | Alunos) permite facilmente importar
os alunos.

Criar Cursos

Um curso é uma aula do Untis que n&o vai ser frequentada por todos os alunos da turma(s) mas que
pode ser escolhido individualmente por cada aluno.

Assim, para converter aulas em cursos, selecione na janela de aulas, com o rato, as aulas e depois
clique no botéo da barra de ferramentas <Importar aulas como curso>.
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231

-

@ Turma 124 (Carolina) / Turma

W ==]=]

124 ~ T B R ?’@ FeIDEREH-FEEL

A-M® |+ Tur,Prf |[TLM|TLs |Professo| Discipling [T
1 4 P Mat
2 1,2 2 M GED? Inscrever automaticamente todos os alunos da turma na disciplina?
4 3,1 1 Ps oul
[] M&o cortinuar a mostrar esta mensagem.
G 2| P2 FIS
8 2|P3 GEQ
13 r i i 4 rMua o )
1R e Turma 124 (Carolina) / Turma E] E] EI@
< iz T BEARFTOLPF | DS BERE - E
AN |+ Tur,F"rf,/L/N" Ls rofesso| Discipling | Turmi| Sala da disci| Sala fixa TL duplos Bloco | =
1 ic 4 P Mat 124 |33
2 1,2 (c) 2P GEO2 12A 33 -1 =
G4,
4 |E 31 1 P8 aul 124, |32
12C
6 (c) 2| P2 FIS 12A  LFIS1 53
2| P3 GEQ 124 33
13 4 P4 POR 124 53 -
v | AN® D = | Turma - L

Vai aparecer um (c) na coluna "Tur,Prf" que indica que a aula foi convertida num curso.

Atencao: Nome da Disciplina

No caso de hawver varios cursos na turma, cada um desses cursos deve ter um nome da disciplina unico
para mais facilmente conseguir diferenciar os cursos. Por esta razdo o ficheiro demo contém duas
disciplinas chamadas Bio1 e bio2 na turma 12, em vez de terem as duas aulas a disciplina bio.

Sem aulas acasaladas

Recomendamos que crie aulas separadas para cada curso e nao criar os cursos em aulas acasaladas.

Em vez de aulas acasaladas, deve utilizar as jun¢bes de cursos que sdo uma espécie de
acasalamentos de cursos, e que falaremos mais adiante.

Cada curso dewe ser assim uma aula simples. Isto é possivel pois os cursos podem ser colocados em

simultaneo nas turmas, caso os alunos que os frequentam sejam diferentes.

Nota: Nao ha cursos sem turmas
As aulas sem Turma(s) ndo podem ser convertidas em cursos.

Os alunos s6 podem escolher aulas da sua turma. Se uma aula puder ser escolhida por alunos de

outras turmas, dewve inserir todas essas turmas na aula.
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2.5

Selecionar turma/nivel de ensino

Tem a possibilidade de escolher qual a turma que quer visualizar ou mesmo que ano/nivel de ensino.
Desta forma a quantidade de dados no ecran é menor e facilita a tarefa.

o romeres S =

Mivel de Ensino:
10 - -Todos- | -

Turma:

Cancelar

Lista Cursos-Alunos

A lista de Cursos-Alunos mostra-lhe que cursos estao atribuidos a que alunos e também € utilizada
para atribuir cursos a alunos e alunos a cursos.

A janela é constituida por trés partes:
1. No lado esquerdo € a janela dos cursos com a lista de todos os cursos existentes.
2. No lado direito é a janela dos alunos com a lista de alunos.

3. Ao centro temos a janela de detalhes que nos mostra quer os cursos para o aluno (quando o foco for
o aluno) ou os alunos de um curso (quando o foco for um curso).

Nota: Clipboard
O conteudo da lista de alunos, pode ser copiado para o clipboard do Windows selecionando as linhas
desejadas e depois 'Dados | Copiar' (ou CTRL+C).
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@ Listagem de Alunos/Curso EI@
-Todos- | Todes- ~ | [FH | e | B G| m‘ @ 2 @ £
a Curso escolhido:PORS Aulas: a Aluno escolhidoCamila0

301, PORS

Aul. | Tur. Dis. Div | Aun, » |/Alune Tur. | Curses| Identificagso Tur. Nome| [dentificagdo Tls |Cursc »
301 10B,11a, 111 [[] PORS 4 5 CamilsO  10B |PORS | Camila Oliveira |10 | [F] | Pedrc| Pedro Filipe 2 3
302 104,108, 11 [ |INGST |1 g|z| ||Ricardel |10B |PORS |Ricardolopes  |[qpa | [F] |Manu| Manuel Antonio Can 28 3
03108 16 | O] |INGS2 |1 2 BrunaT | 10B PORS BrunaTavares |qga | [F] |Micac Micael Duarte Ferre 36 10/|
04 11b E |FRas |2 3 |[JeBeT 112 |PORS JoSoTavares |lyps | [F]  Suzar Suzana Duarte Pere 31 10|73
05 104 El [Fiss1 |3 2 SaraT | 1lb |PORS |SaraTeixeira  |ga | [F] |Carol| Carclina Vieira | 37 10
306 11a. 11b [ FIss2 3 & 104 | [0 |Carle Carlos Miguel More| 23 2
7 112,116 | ] |QUIS |38 3 104 | [] AnaS Ana Sousa 33 10
356 104, 10B 1 | mats1 7 3 104 | [0 |LaraC Lara Daniela Amerir| 32 9
355 11a, 11b 1 matsz2 |7 b 104 [T Helen Helena Camilo 7 2
354108 116 | O |BIOS1 |8 3 108 | [ | Wilso Wilson Costa 36 11
360/ 108, 11a, 11 [[] |BIOS2 |8 5 108 [] Camil Camila Oliveira 23 3
308 10A E |PoRB1 |4 3 108 [ Ricar Ricardo Lopes 29 9
305 10B [ PORB2 4 3 108  [T] Bruna Bruna Tavares 3 11
310/ 11a E |PoRe3 |4 5 . 108 | [[] Barba Barbara Reis 3 3 .
M P < m 3R 1n | b

Nota: Lista Cursos-Alunos e Atribuicao de cursos

O médulo Cursos tem mais opgdes do que o médulo "Lista Cursos-Alunos" pelo que eventualmente as
imagens apresentadas podem ser diferentes do seu programa, conforme os médulos que tenha na sua
licenga.

Janela Cursos

A Janela Cursos da janela Lista Cursos-Alunos apresenta uma lista de todos os cursos da turma
selecionada ou do Ano/Nivel..

Com o botao direito do rato pode ativar ou desativar as seguintes colunas:
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Turma
Marcado
Aulas
Disciplina
Me. divisdrio
Total de aluncs
M2 min.

M2 rnax.
TLs/5emanais
Professor
Opgdes
Acasal.

Texto Alunos
Texto Profs
Grupo Alunos
GR Aula Ati

Periado real

R N N N T

Tur.' Turma(s) ao qual pertence o curso (por ex.. 12')

Ative a caixa para o curso ficar sempre visivel

'‘Aul." Aula (por ex. . 17126 ou 986 )

'Dis." Disciplina (por ex. bio1 ou Violino)

'Div O numero divisorio € introduzido em 'Aulas | Turmas' e indica as aulas atribuidas a diferentes grupos
na turma. Um aluno s6 pode ter uma aula de um grupo de aulas/cursos com o mesmo numero divisoério.

Por exemplo, o curso de Algebra Alg1, Alg-G1 e Alg-G2 naturma 1° Ano todos tém o ndimero divisério 5
. Cada aluno pode por isso apenas escolher um desses cursos.

Nota: Numero Divisorio

Se os numeros divisorios das turmas que fazem parte da aula forem diferentes, o nimero divisério que
interessa esta indicado na ordem das turmas. Por norma, apenas aparece indicado um numero
divisorio.

'Alun.' Mostra-lhe o nimero Total de alunos que escolheram (ou lhes foi atribuido) esse curso.

'N° Min." e 'N° Max' é aqui que pode definir o minimo e o maximo ndmero de alunos permitidos no curso.
Estes campos sao importantes em combinagdo com a Otimizacdo de Cursos do médulo Cursos .

"TLs' Tempos Letivos semanais do curso

'Prf.' Professor do curso
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'‘Acasal' Mostra o nome do acasalamento (jungdes de cursos que decorrem em simultaneo) a que

pertence o curso. Veja a seg¢ao ' Cursos em simultaneo (juncdes ou acasalamentos) ' para mais

informacgao.

Quando seleciona um curso clicando em cima dele com o rato, a linha fica azul escuro.Este curso é
agora o curso ativo. Todos os alunos do curso ativo s&o visualizados na janela de detalhese também de
cor azul na janela de alunos.

Janela de Alunos

A janela de alunos desta janela de Lista Cursos-Alunos apresenta-lhe uma lista de todos os alunos que
pertencem a turma ou ao ano selecionado.

Pode ver as seguintes colunas:

Aulas
Disciplina
Cursos alternat.
Est-1

Professor

GR Aula Ati

L S S RN

Pericdo real

Tur.' Turma do aluno

Ative a caixa para o aluno ficar sempre ativo

'Cédigo’ Codigo do aluno

"ldentificagdo’ Nome do Aluno

'Primeiro Nome' Primeiro nome do aluno

TLs. Tempos Letivos semanais para o aluno (independentemente da turma ou do ano selecionado)
'Cursos' Numero de cursos escolhido pelo aluno (independentemente da turma ou do ano selecionado).
'Sexo' Género dos alunos

Quando clica com o rato sobre um aluno a linha fica assinalada com cor azul escuro. Temos entéo, o

aluno ativo e todos os seus cursos sdo apresentados na janela de detalhes ao meio e também na janela
de cursos assinalado a azul claro.

Janela de Detalhes

O conteudo da janela de detalhes da janela de Lista Cursos-Alunos depende de onde clicar com o rato,
se na janela de cursos ou na janela de alunos .

Janela de Cursos
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Se clicar com o rato numa linha da janela de cursos (a da esquerda) a janela de detalhes ira apresentar
os alunos desse curso onde clicou, com as seguintes colunas:

v Turma

v Marcado

¥ Mome

v Identificagdo
Mome

¥ Tls/Semanais

v Cursos

v Sexo

Alunos' Cédigo dos alunos

Tur." Turma do aluno

'Cursos Alternat' Este campo é apenas informativo no médulo Horarios-Alunos e apresenta possiveis
cursos alternativos que o aluno podera escolher. Os dados deste campo foram introduzidos com o
modulo cursos.

"Identificagdo’ Nome do aluno

Janela de Alunos

Se clicar com o rato numa linha da janela de alunos (a da direita), a janela de detalhes ira apresentar os
cursos escolhidos pelo respetivo aluno onde clicou, com as seguintes colunas:

Aluno
Turma

Cursos alternat.

LIRS

Identificagdo

'‘Aul.' Numero da aula do curso
'Disc.' Disciplina do curso

"Cursos Alternat" Este campo € apenas informativo no médulo Horarios-Alunos e apresenta possiveis
cursos alternativos que o aluno podera escolher.

'Prf." Professor que ira dar o curso
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2.5.41

2.5.4.2

Detalhes da janela Alunos (Lupa)

A janela de detalhes serve de "lupa" tal como noutras janelas do Untis, como nos dados base, horarios,
etc.

Se clicar num aluno noutra janela, a janela de detalhes apresenta-lhe os cursos que o respetivo aluno
escolheu.

Se clicar numa aula noutra janela, a janela de detalhes apresenta-lhe os alunos da respetiva aula.
Cursos

Escolher os cursos para os alunos, € o que chamamos de Atribuir Cursos. Pode tanto atribuir os alunos
aos cursos, como atribuir os cursos aos alunos.

Nota: Atribuicao apenas a sua turma
Tenha em atencgao que os alunos s6 podem ser atribuidos a cursos da sua turma. Um aluno de 3° Ano
nao pode frequentar um curso de 1° ano.

Um curso também nao pode ser atribuido quando um aluno ja tiver escolhido um outro curso com o
mesmo numero divisorio.

A atribuicédo de cursos pode ser feita de variadas formas:

por duplo-cliqgue
por drag&drop

através do respetivo botdo
através dos elementos "Marcados”

Atribuigao de cursos por duplo-clique

A forma mais facil de atribuir (ou apagar) um curso a um aluno é fazendo um duplo-clique. PRIMEIRO
selecione o curso que quer atribuir e depois clique no aluno para ver os seus cursos. Caso 0 curso
ainda nao esteja atribuido faga duplo-clique no aluno. Caso o curso ja esteja atribuido o duplo-clique vai
remover o curso ao aluno. Pode atribuir varios cursos ao aluno, continuando a fazer duplo-clique.

Nota: Fixar visualizagao
Encontra o pino de <Fixar> no lado superior esquerdo da janela de cursos e de alunos. Clicando neste
botao fixa a janela.

O duplo-clique também pode ser para atribuir cursos aos alunos da mesma forma que fez para atribuir
alunos aos cursos.

Por drag&drop

Pode também atribuir ou remover os alunos dos
cursos através de drag&drop.

Tem disponiveis as seguinte opgdes:
Atribuir um ou mais cursos a um aluno

Selecione PRIMEIRO o curso desejado na janela de cursos e arraste esse curso para o aluno desejado
na janela de alunos.
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Atribuir um ou mais alunos a um curso
Selecione PRIMEIRO o aluno desejado na janela de alunos e arraste esse aluno para o curso desejado
na janela de cursos. Quando arrastar mais do que dez alunos ira aparcer junto ao cursor.

Copiar cursos atribuidos de um aluno para outro

Se desejar copiar um ou mais cursos atribuidos a um aluno para outro aluno, primeiro selecione o aluno
desejado para ativar os seus cursos na janela de detalhes. Agora selecione os cursos atribuidos que
desejar e arraste-os para o aluno que quer copiar 0s cursos.

Copiar alunos atribuidos a um curso para outro

Se desejar copiar um ou mais alunos atribuidos a um curso para outro curso, primeiro selecione o curso
desejado para ativar os seus alunos na janela de detalhes. Agora selecione os alunos atribuidos que
desejar e arraste-os para o curso que quer copiar os alunos.

Remover cursos atribuidos a um aluno

Selecione o aluno desejado e depois, na janela de detalhes, (janela do centro) escolha o curso que quer
remover. Arraste os cursos selecionados para a zona vazia por baixo da janela de detalhes. O cursor ira
mostrar o simbolo de "Apagar" e apos largar o botdo do rato os cursos sdo removidos do aluno.

Remover alunos atribuidos a um curso

Selecione o curso desejado e depois, na janela de detalhes, (janela do centro) escolha os alunos que
quer remover. Arraste os alunos selecionados para a zona vazia por baixo da janela de detalhes. O
cursor ira mostrar o simbolo de "Apagar" e apés largar o botdo do rato os alunos sédo removidos do
curso.

Atribuir pelos botoes

Pode utilizar os botdes da barra de ferramentas para atribuir um ou mais cursos simultdneamente ou
para remover.

] Listagem de Alunos/Curso e e =
Todos- | Todos- - | [l & e |G T PR & D

Atribuir

PRIMEIRO selecione com o rato, todos os cursos que quer atribuir a um aluno.

Agora selecione um ou mais alunos a quem quer atribuir os cursos e clique no botdo <Atribuir Alunos/
Cursos Selecionados>.

Todos os cursos slecionados serado atribuidos aos alunos selecionados. Pode obviamente, primeiro
selecionar os alunos e depois os cursos.
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Nota: Mensagem de Erro
Se tiver selecionado um curso que nao pode ser atribuido a um aluno, vai receber uma mensagem de
erro. Contudo, os outros cursos selecionados séo atribuidos na mesma.

Remover

Da mesma forma, pode remover cursos atribuidos através do botao <Apagar curso atribuido aos
alunos>.

Elementos marcados

Esta funcionalidade esta disponivel através do menu de contexto do botao direito do rato.

PRIMEIRO selecione todos os cursos através da caixa de selegdo. Agora selecione um aluno na janela
de alunos e depois, clique botéo direito do rato e escolha a opgéao 'Atribuir cursos selecionados'. Todos
0s cursos marcados serdo agora atribuidos ao aluno selecionado. Pode proceder da mesma forma para
atribuir alunos aos cursos.

Com o botao direito do rato, tem as seguintes opgoes:

Alunos "Marcados"
Quando selecionar um curso na janela de cursos, podera visualizar na janela de alunos todos os alunos
selecionados com cor azul claro.

Cursos "Marcados”
Quando selecionar um aluno na janela de alunos, podera visualizar na janela de cursos todos os cursos
do aluno, selecionados com cor azul claro.

Remover cursos marcados
Apaga todos os cursos marcados.

Remover alunos marcados
Apaga todos os alunos marcados.

Retirar todas as selegdes
Apaga todos os itens marcados, cursos e professores.

Atribuir alunos selecionados
Quando seleciona um curso, esta op¢éo atribui todos os alunos marcados ao curso.

Atribuir cursos selecionados
Quando seleciona um aluno, esta opg¢éao atribui todos os cursos marcados ao aluno.

Apagar atribuigdo de cursos
Quando seleciona um curso, esta op¢éo vai apagar todos os alunos atribuidos ao curso.

Apagar atribuigao de alunos
Quando seleciona um aluno, esta opgao vai apagar todos os cursos atribuidos ao aluno.

Nota: Menu de Contexto
Algumas destas opg¢des s6 estdo disponiveis no menu de contexto, na janela de cursos ou na janela de
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alunos.

Barra de Ferramentas

A Barra de Ferramentas tem as seguintes fungdes.

M =

L Listagem de Alunos/Curso =n el ==
Todos- | Todes- =~ | [F| & ¢ | B S ﬂ“FI @ 2 _L-

Selecionar Ano/Nivel
Pode filtrar a visualizagdo a um determinado nivel de ensino.

Selecionar Turma
Pode filtrar a visualizagcao de cursos e alunos a uma determinada turma. A selegdo da turma submete-
se a selegao anterior do nivel de ensino.

Ajustar largura da janela
Esta funcao ajusta a dimenséo da janela para todas as colunas serem \isualizadas.

Atribuir Cursos/Alunos selecionados
Todos os cursos selecionados serdo atribuidos ao aluno selecionado.

Apagar curso atribuido aos alunos
Os cursos atribuidos ao aluno sao apagados.

Cancelar curso
Esta funcao apenas é possivel com o médulo cursos e é descrito mais a frente.

Criar cursos paralelos
Esta funcao existe apenas no médulo cursos e é descrito mais a frente.
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2.6

" Criar Cursos paralelos
Disciplina Alun. M2 max. [
bio 63 75

£ >

1
[ Acrescentar novos cursos 3s escolhas dos Alunos
[ 1] Boa distribuigio dos alunos pelos cursos atemativos.

Procurar

Ao clicar neste botao, a janela de "Procurar" abre-se e pode introduzir o texto de pesquisa que desejar.
Clique no botao <Procurar seguinte> e o Untis procura na coluna selecionada o texto introduzido.

Importar aulas
Esta funcao abre a janela de aulas . Se filtrou a visualizagdo a uma determinada turma a janela de aulas
dessa turma abre automaticamente.

Na janela de aulas pode selecionar a aula e depois clicar no botdo < Importar aulas como curso >.

Apagar Aulas

Esta fungcao permite apagar um curso da janela de cursos. Estes cursos néo serdo visualizados na lista
de cursos disponiveis para atribuir alunos. Esta fungao pode ser util para quando, por exemplo, um
curso passa a ser para todos os alunos da turma e ndao apenas como opgao para alguns poderem
escolher.

Fixar
Se este botado estiver ativo, a janela de _Atribuir Alunos-Cursosdeixara de estar sincronizada com as
outras janelas e deixara de responder sempre que clique noutro aluno ou noutra aula.

Cursos Simultaneos (Jungoes)

Contudo, quando existem muitos cursos, o nimero de horas semanais excede o numero de tempos
letivos da grelha semanal, o que tornaria impossivel a colocagao de todos os cursos nos horarios. Isto
pode acontecer, quando os alunos tém uma grande liberdade de escolha. Quando assim é, vai chegar o
momento em que tem de tomar a decisao de quais sao os cursos que vao ser colocados em simultaneo
no sentido de tornar possivel a colocagéo de todos os cursos e melhorar a qualidade dos mesmos.

Com o maédulo de horarios-alunos tem de ser vocé préprio a indicar que cursos devem ser colocados em
simultaneo.
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Nota: Médulo Cursos
E aqui que o médulo cursos entra, uma vez que desempenha exatamente esta tarefa, determinando

quais os cursos que sao colocados em silumtaneo.Veja o médulo Cursos .

Aulas em Simultaneo

Pode aceder a esta janela no menu 'Aulas-Cursos | Acasalar Cursos | Aulas em Simultaneo'.

@ =H s o 4 & @l Untis MultiUser 2015 - KursDemo - Escola Teste DEMO - Horarios .

Ficheiro Iniciar Dados Haorarios-Construgao Haorarios Alunos-Cursos Modulos
_r? Exames =

g @ ;E [E Cursos: Alunos Atribuidos ~ E
%Tabela Curso-Alunos ~
Acasalar Ptimizacdo

Alunaos Atribuir Alunos Atribuir Cursos o
- aos Cursos~  aos Alunos ~ @Anular Cursos atribuidos Cursos = fompleta =

B Alteracdo do ano letive -

£ Configuracies

A janela de Aulas em Simultaneo é igual a janela de sequéncia de aulas que utiliza habitualmente.
Numa linha vazia, coloque o nimero da aula que quer colocar em simultaneo, faga "Adiconar" e coloque

0 n° da aula do segundo curso e novamente"Adicionar".
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e 1

72 Sequéncia de aulas ===
Seguéncia de aulas
c131 Apagar Aulas em simultdneo -
Aulas
14 Adicionar Remaover
Visualizagdo de
@ Mimero da aula: Dizciplina Aula n?: + Disciplina
Codig TLs | A-N2 A2 A2 A2 A Al
C13 2 14 15 115
Ci3 2 95 96 97
Tl.1(5 6 9
Tl2(5 g7 50
T10 2 21 22 84 115
A-M2 | TLs |Professor Turma Disciplina
14 |4 Goethe 11 di
15 |4 Bach 11 dz
115 |4 P4 1 d3

O grupo C13_1 inclui por exemplo, as aulas numero 14, 15 e 115 que devem ficar em simultaneo
apenas em 2 TLs semanais.

A janela de detalhes em baixo, mostra-lhe mais informagao sobre o grupo (no exemplo, as aulas tém 4
TLs semanais, como pode ver na janela de detalhes, embora pretenda apenas 2 TLs em simultaneo).

Durante a Otimizagao de horarios os cursos referidos anteriormente irdo ser colocados em simultaneo a
mesma hora. Durante a segunda fase da otimizagao automatica, os horarios dos alunos vao ser
melhorados através das trocas apenas das aulas simples (cursos individuais).

Nota: Aulas em Simultineo em vez de acasalamentos
Pode ser tentado a introduzir os cursos em simultdneo como aulas acasaladas . Nés recomendamos
que nao o faga, uma vez que pode conduzir a grandes constrangimentos na otimizagao.

Se ja criou acasalamentos nas aulas, ainda pode conwerte-los automaticamente a cursos em
simultaneo (selecione as aulas acasaladas com o simbolo "m" (marcado) e depois no menu 'Ficheiro |
Fungdes de Ajuda | Transformar Acasal. em Seq. Aulas'.
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2.7

Interativo

As escolhas dos alunos, também sao obviamente tidas em consideragao no Interativo . Se uma aula for
um curso para escolha dos alunos, ira ver todos os alunos que fazem parte do curso diretamente aqui

no interativo.

Contudo, pode ocultar esta visualizagao dos alunos, desativando a opgao "Mostrar alunos" nas

"Configuragdes" da janela interativo.

o

® Aul:116 Interativo Interativo M= & EE
EERi+ dmefav es-georkzmbxd &
Aulas .
IT : q Mdo colocadas Infor DE‘.‘fInIQDES
21/9/2015- ||AUl |TNC |Tempo [Tur |P| | Tipgde letra | Arial 9.0
30/6/2018 116 1 5G-3 LU Grelha: Langura / Altura Selecionar
Largura das colunas -
it 120 | em % (20200 %) 1 1#TL
[ | DragDrop 100 | Aftura duma linha em % )
< (20 - 200 %) 10| Utimo TL
Sequr | [ | Janela em plano de fundo [ Mostrar alunos ]
11213/4/5 Interativo - Modo f-‘u:asalanﬂ.] | DragDrop Varias Aulas
il gL al 1 (Jue dados sao aprezentados numa aula ?
Tur. |11 k1 E1 bio WRm1 L '
Prf. | Pas Disciplina - Linha da tumma
=1 ri2 1111111111 { :
Auchentoshan kuf E1  BICchz | U™ ~ || Linha do professor
Alun Bladnoch kuz M1 BIC ch2 Turma +|I° iz ol =
Knockando k1 M1 G1 ch2
Springbank k1 E1 30" ch2 Disciplina = || Linha do aluno
£
- . <Abrev > n? de alunos
A-M? | Prof, Disc, Sal Tur. | Tempo | Ser [ Aul S = .
1 as com n? de alunos
23 |Beck, k1, r12 11 1-41 []Sales com capacidads
86 Mich kuz, (r12) 11 1-41)| | [ Tum=s com néde alunos
+3 Sorr || [ Professores com n? de alunos
£

Cancelar

Podera ver no interativo com muita frequéncia um ' &' nas linhas das turmas, isto significa que ha aulas
em simultaneo com diferentes alunos a essa hora .

Modo acasalamento

Pode editar varias aulas de um Acasalamento (juncdo de cursos) ao mesmo tempo, na janela de
interativo,introduzindo para isso o nome do acasalamento (jung&o de cursos) no campo de "Aula Ativa"
ou ativando a opgéo 'Interativo;: modo acasalamento' nas configuragdes do interativo e depois
selecionando uma aula do acasalamento.
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29

Isto vai ativar todo o acasalamento em vez de apenas uma s aula, e ira ver todas as aulas que
pertencem ao acasalamento. Se a mesma turma fizer parte de varias aulas apenas sera apresentada
uma vez.

As fungdes do interativo <Colocar aula> e <Apagar Aula> afeta todas as aulas do acasalamento, ou
seja, todas as aulas do acasalamento podem ser colocadas ou apagadas de uma so vez.

Nota: Acasalamento atual
Quando um acasalamento é apresentado na janela de detalhes pode editar esse acasalamento por
duplo-clique no nome do acasalamento.

Otimizacao de horarios

O mdédulo de horarios-alunos melhora bastante com a otimizagao automatica, adicionando os seguintes
items:

Turmas

As Aulas para alunos diferentes podem ocorrer na turma a mesma hora, se os alunos forem atribuidos a
uma determinada aula o Untis vai, ele préprio, decidir quais as aulas que podem ficar colocadas em
simultaneo.

Horarios-Alunos

Quase todos os pontos que se aplicam aos horarios das turmas, também sao tidos em considerag&o
na otimizagao de horarios de alunos. Os parametros (por ex. Intervalo de Alimogo Min/Max, TL por dia,

etc) sdo tidos em consideragao nos alunos da turma.

As ponderagdes vém também das turmas. Contudo, um aluno ndo tem ponderagdes tao elevadas como
uma turma. Quantos mais alunos pertencerem ao curso,maior sera o peso da ponderacgao.

Condigées: Jungoes (acasalamento)
A primieira fase da otimizagao é a da colocagao nos horarios.

A otimizagao com permutas nos horarios é a fase seguinte, onde as aulas sao alteradas e trocadas nos
horarios das turmas para melhorar a sua qualidade e assegurar o cumprimento das ponderagdes e
parametros introduzidos.

As aulas com Juncgdes (acasalamentos)séo colocadas ao mesmo tempo durante a otimizagéo. Na
segunda fase da otimizagao estas jungbes (acasalamentos de cursos) podem ser alteradas e trocadas
nos horarios de forma independente umas das outras.

Diagnéstico

O diagnéstico para os alunos, esta no item "Alunos" do separador "Horarios", Furos, intervalos de
almogo demasiado curto ou demasiado longos.
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-

® Horério-Diagnéstico [ =@ =] @ Heidi-Heidi <) [=| & |==]
ef-Ikd il a-B AR sI@]s]|
Tipo de - o )
109205 | -27/9/2015 .po - 3 Ano Letivo:21/9/2015 - 30/6/2016
- Existern colisdes de hordrios nestes
elementos.
Intr. de dados | Horarios SG | TE |QA | QI | SE
= Diagnéstico Pon | Tot 1 cHA o1 cH1
Todo >=1
= Aulas 1 2 CH1 d3
o —— - - Ponderago- * =
- l.Leh.ca ndo colocados ::1 . = Ver 3 PH1 d3 | PH1 evjsw
urma ;
7 TR 4 | PH1 | ku1 | biot a1
Prof 126 .HJI.I.I'I- .T'L' lH'N' .H’N—z :
Sala 28 -He|d| .TE—S .33 .114 “\\ 5 | bio1 ku
Disciplina 19 Heul:l'l SE-3TE3 IAE] \6\
= Aluno 1312 Lou!e TE-2 23 112 7 \m‘]“
Fures nos horarios dos aluncs 4 1066 Louie |SE-3 |83 n2 :
Intervalo para ol demasiado curto| 4 48 Wendy TE-8 83 114 8 gl ev‘sw PH1 | bio1 m1
|ntervalo para al demasiado longa 4 194 \endy |SE-3 83 114 9 m1 d3 PH1
|I Colisdo de Alunos ndo autonizada I - 6 10 d3 CHA
Sequencias de fulas
Calenddrio A-N° | Prof, Disc, Sal | Tur.  |Tempo ™
83 Luth, ev1, (r12) 11,12
< » |« » < P

210 Horarios

Quando usa 0 médulo de horarios-alunos o menu Horarios tem um formato proprio para os horarios dos
alunos, e abre o horarios de um aluno.

e =2H-H e i @ lgl+ Untis MultiUser

Iniciar Dados Haorarios-Construgdo Horarios

! ’ P Cursns:AIunns Atribuidos ~

% Tabela Curso-Alunos -

|Alunos | Atribuir Alunos Atribuir Cursos -
- aos Cursos*  aos Alunos = @Anular Cursos atribuidos

Alunos

2
B Hordrios-Alunos

Janelas bk

Nota: Horarios de Alunos
Tal como os horarios para os outros elementos, também pode configurar o horarios como entender e
criar o seu proprio formato de horario .

Curso-alunos como lupa

A janela de detalhes da janela Atribuir Cursos-alunos pode também senir de lupa quando visualizar os
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horarios de alunos. Reduza o tamanho da janela de "Atribuir Cursos-alunos" para apenas ver a janela de
detalhes e coloque-a ao lado do horario de um aluno. Se agora, mudar o horario de um aluno para outro,
ira ver os cursos escolhidos pelo aluno na janela de detalhes.

@ Oban-Oban 4} | = [ & |#3a| | @ Listagem de Alunos/Curso | = || & || &2
co-F A s g s i 12 v | Todes- -~ | [f| & 40 | B | B
¥ | Ano Letivo:21/9/2015 - 30/6/2016 @ Curso escolhido:CHI
SG | TE |QA Ql SE Tur. | Dis. Prf. |Grupo Alun Acasal. Opgd| = »
1 |z | w1 lontbent dentd |11 cH P10 CH1_12 T3 9
—— 11 | chi Mend | ch1_12_1 |T4_1 41
2 | w1 | el |Dbio2 | sm | ku2 1 |ch2 Mend ch2 12 | T5.1 41
3 | bio2 d2 g1 1| d1 Goett d1_12 C13_1.T1z 55
4 a2 bio? | ekl 1 d2 Bach d2_12 C13_.1.79| 55
= 1 |43 P4 |d3 12 C13.1.TIC 55
5 [ _I'_Cl*j I I 11 El Shak EN1_12 | T1_1 25
6 | CH1| 1 B2 Shak ENZ_12_1 T3_1 25
7 [ o 02 11 el Car |enl_12_1 T6_1 2
8 1 |e2 Buck en2_12 | T5_T1 24
ekl | 4 e M|kl Colu |ek1_12  |T10.1 14
9 k2 | el d2 11 | G1 P§ G112  T2.1 12
10 k2 11 gl Hero (g1_12_1 | T&_1 42
1 g2 Grill (g2 12 T12_1 42
11 infl P2 |infl_12 | T9_1 15
A-M | Prof, Disc, Sal | Tur. | Tempo |Se ™ 1 k1 Beck |k1_12 T11_1 40
11/P10,CHY, reh - 11 1~ n k2 Stu k212 | T12_1 40| v
< o £ >

Se clicar numa aula do horario, a janela de detalhes ira apresentar todos os alunos desse curso a essa
hora.
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p L Aulas: 73 Alunos da aula
® Oban - Oban {4V} [l= || =S | |y . 73-bio2-56:3. QA2
- = & Q-4
-e-FEA s |@lase Alunos da aula
¥ | Ano Letivo:21/3/2015 - 30/6/2016 Nome Identificas o e
Scapa Scapa 11 0
SG | TE | QA | Ql SE COban COban 1 ]
Ardbeg Ardbeg 11 0
1 kL2 M CH1 | CH1 | CH1 Bowmare Eowmore 11 ]
2 1w | e1 }obio2 { sm1 | ku2 Arran Arran 1 0
3 — Cardhu Cardhu 11 0
3 | | bio2 d2 1
10 : : - Aberlour Aberlour 11 0
4 Configuragdes do horario Glenfivet Glenlivet 11 0
5 Horario-TL HighPark HighPark 11 0
Atribuir/Apagar Sala Caollla Czolllz 11 0
6 pag
Desacasalar #Lochnagar Lochnagar 11 ]
7 Desacasalamente parcial Glenfiddich Glenfiddich 11 ]
8 i E to Stand Tamnavulin Tamnavulin 11 0
orario: Formato Standar
g Cragganmore | Cragganmare 11 ]
SR Tomintoul Tomintoul 11 ]
10 Alunos Brackla Brackla 11 0
Separar este TL da aula. Dumbarton Dumbarten 11 0
AT Data: Semana Balblair Ezlblair 11 ]
T3 Drata: Ano Letivo Longmorn Longmorn 11 0
< Copiar no formate HTML

Tal como todos os horarios, os horarios de alunos podem também obviamente ser imprimidos ou
exportados no formato HTML.

Listagens de cursos-alunos

Existem bastantes listagens que pode imprimir e a grande maioria também exportar em formato HTML.

Estas listagens podem ser retiradas diretamente a partir da janela de Atribuir alunos-cursos através do
botdo de <Imprimir> ou <Preparar Pagina> da barra de ferramentas principal.

Depois de clicar num desses botdes na janela de impressao pode obter varios tipos de listagens.
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21141

Lista de Alunos-Curso

Tipo de lista
Lista de Alunos-Curso (-]

Lista de Curso-Alunos
Cursog

Alunos

Alunos/Cursos
Cursos/Alunos
Alunos:Cursos/Acasal
Colisdes (Alun)

Atribuir Cursos-Alunos
Tabela: Alunos/Cursos

Alunos: 1124112 Curso: 6464

Selecionar... Selecionar...

Detalhes

Cabecalho

Configurar pag.

Cancelar

Tipos de listagens disponiveis:

o Lista Cursos-Alunos
e Lista Alun r

bot&o configurar pode definir o tipo de letra e as margens da folha na sua listagem. A listagem pode ser

filtrada por alunos ou por cursos.

Na janela de impresséo, no

Se os cursos tiverem de ser divididos por varias linhas de aulas durante a gerag&o dos horarios (por
ex.uma linha de 2 TLs e outra de 4 TLs da mesma disciplina para poder dizer que a aula de 2TLs deve
ficar a tarde), os nomes das disciplinas desses cursos vao sair repetidas na listagem.

Quando varios cursos tém o mesmo nome que a turma a opgao "Apagar Disciplinas Duplicadas” resolve

o problema das disciplinas repetidas na impressao.

Pode indicar o que quer imprimir no nome do aluno ou do professor no botédo "cabegalho". Por defeito
sao imprimidos os cédigos destes elementos, contudo, pode alterar e imprimir por exemplo 0os homes

dos alunos em vez dos codigos'.

Listagem de cursos-alunos

Imprime uma lista de cursos com os seus alunos.
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E1 LK Inglés 1 (Aulas: 6)
Mome E-mail {Tur.
Aberlour 1
Ardbeg 11
Auchentoshan 11
Bunnahabain 11
Cragganmaore 11
Dalwhinnie 1
GlenElgin 11
Glenfiddich 1
Glenlivet 1
Glenturret 1
Knockdhu 1
Laphroaig 11
Lochnagar 11
Longmorn 11
Springbank 11
Talisker 1
Tamnavulin 1
Taomintoul 1
Tullibardine 1
19

211.2 Listagem de Alunos-Cursos

Esta listagem imprime as aulas de cada aluno selecionado.

Atencao que por defeito estas aulas foram criadas das aulas das turmas (aulas que séo frequentadas
por todos os alunos da turma) e os cursos dos alunos.

Oban Oban 11

Curso Aul_ |TLs |Prf.
M1 LK Matematicas 1 |9 |5 [Fer
CH1 [LK Quimica 1 11 |5 |P10
d2 GK Aleman 2 15 |4 |Bach
el GK Ingles 1 16 |3 |Car
ku2 |GK Arte 2 86 |2 |Mich
g1 GK Historia 1 19 |2  |Hero
ekl |GK Geografia 1 21 (2 |Colu
k2 GK Relig katadlica 2 (24 |2 |Stu
bio2 |GK Biologia 2 73 |3 [Foss
sml |GK Depore(V)1 |76 (2 |P4
Soma 30

2.11.3 Listagem de Cursos

Listagem de todos os cursos com todas as colunas da jenala de "Atribuir Alunos-Cursos".
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Turma [Disciplina |Professor |Professor [Acasal. Dpcdes |Opcdes |Div[Alun. |Alun. [N®* max |Aulas
11 BlOA B Fr T2 1 10 10 10 10 |25 10
11 CH1 F10 F10 731 9 9 2 |8 9 25 1
11 d1 Goethe  |Goethe |C13 1, T12 1 |55 b5 18 |18 |25 14
11 d2 Bach Bach C13.1, 791 |55 55 25 [25 |25 15
11 E1 Shak Shak 711 25 25 3 |19 19 |25 B
11 G1 P9 P9 T2 1 12 12 4 (12 |12 |25 13
11 L1 Cic Cic T3 1 9 9 9 9 25 7
11 M1 Fer Fer 71 1 15 15 5 |15 15 |25 9
11 PHA Gal Gal T3 1 9 9 9 9 25 12
11 VR Smith Smith T2 1 21 21 B |21 |21 |25 g

211.4 Listagem de Alunos

A listagem de alunos imprime os alunos com todos os campos da janela de "Atribuir Alunos-Cursos".

Turma |Mome |dentificagdo  |Mome [TLs [Cursos [Cursos
12 Chef Chef 26 |8 8
12 Seppl Seppl 27 |8 B8
12 Brummbar Brummbar 25 |8 g
12 Hatschi Hatschi 26 (8 8
12 Pimpel Pimpel 26 (8 B
12 Schlafmitz Schlafmitz 26 |8 ]
12 Schneewitchen [Schneewitchen 25 |8 g8
12 Happy Happy 26 |8 ]
12 Dumbo Dumbo 28 (9 g
12 Bambi Bambi 28 |9 g
12 Pan Pan Peter (26 |8 g
12 Hood Hood Fobin (26 |8 8

2.11.5 Alunos Cursos

Imprime os cursos para cada aluno selecionado em formato compacto.

Esta listagem imprime os cursos atribuidos a cada aluno. Ao contrario da listagem de alunos-cursos,
varios cursos saem numa unica linha..

Pode indicar o nUmero maximo de cursos numa so linha no botdo de <Detalhes>.

Mome Opcdes de Cursos

Oban M1 CHT d2 e1 ku2 g1 ekl k2 bio2 sml
Talisker E1 G1 d1kulekl k!l m2 ch2 swil rul
Lagavulin Ed M1 d2 kud g1 ekl k2 biol chl sml
Laphroaig E1 G1 d1kul ekl kl mi1 biol chl infl sml
Scapa WRE1 CH1 d3 el kul g2 ethl m1 bio2 sw!
GlenOrd L1 WR1 d2 ku2 g1 k2 m2 chl swl 2 orct
Clynelish L1 M1 d2 kud g1 wrl k2 biol chl sml
Bladnoch M1 BIO1 d2 kud e1 g1 ekl k&2 ch2 swil rul
Mumero total de alunos |8
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2.11.6 Cursos Alunos

Imprime os alunos para cada curso selecionado em formato compacto.

Esta listagem imprime os alunos atribuidos a cada curso. Ao contrario da listagem de cursos-alunos,

varios alunos saem numa unica linha..

Pode indicar o nUmero maximo de alunos numa s6 linha no botdo de <Detalhes>.

Curso |Alunos

BIO1 |Aberfeldy Auchentoshan Bladnoch Coleburn Glenkinchie  Glenmorangie
GlenScotia  Springbank  Tobermory Tomatin

EA1 Aberlour Ardbeq Auchentoshan Bunnahabain Cragganmore Dalwhinnie
GlenElgin Glenfiddich Glenlivet Glenturret Knockdhu Laphroaig
Lochnagar Longmorn Springbank  Talisker Tamnavulin ~ Tomintoul
Tullibardine

L1 Aberfeldy Brackla Clynelish Fettercaim  Glendronach Glenkinchie
GlenOrd GlenScotia Tomintoul

M Bladnoch Bruichladdich Caollla Chynelish DallasDhu Edradour
Fettercairn  GlenFarclas  IsleJura Knockando  Lagavulin Macallan
Oban Pulteney Strahisla

WR1 |Aberlour Ardbeg Arran Balblair Bowmore Brackla
Caollla Cardhu Cragganmare DallasDhu Dalmore Dalwhinnie
Glendronach Glenfiddich Glengoyne GlenOrd Knockdhu Longmarn
Scapa Speyburn Tamnavulin

2.11.7 Alunos/Acasalamentos

A listagem de alunos/acasalamentos contém os alunos nas linhas e os acasalamentos nas colunas.

Os campos tém os cursos.

Turma 12

Aluno [C13 1 [C13 2 [T11 T1 2 T10 1 [T10. 2 [T11.1 |T11. 2 [T12 1 |T12 2
Moglh |d1 E1 gl k1 d1 WR1 m2 bio1 ph
Heidi d3 gl d3 PHA CH1 bio1 m1
Cindere |d2 g1 k1 WR1 L1 m2 ph
Alice d1 eth g2 d1 BlO1 L1 m1
Bianca [d1 eth1 g2 d1 BIOA L1 m2

Jasmin |d1 eth1 g2 d1 BIOA L1 m1
Esmera |d1 eth1 g2 d1 BIOA L1 m2

Pinocch | d1 E1 k1 d1 G1 m2 bio1 ph
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2.11.8 Alunos/Colisoes

A lista apresenta todos os alunos com colisées de cursos.
Esta lista tem uma estrutura idéntica a lista de "Alunos-Cursos" com as colisdes de cursos.

Uma colisao de cursos acontece quando 2 cursos atribuidos a um aluno estdo no mesmo
acasalamento, e vao ser colocados a mesma hora.

Todos os cursos atribuidos a cada aluno saem na impressdo, com 0s cursos que estao em colisdo uns
com os outros entre paréntesis, como por ex. (M1/CH1) o que significa que os dois cursos estédo no
mesmo acasalamento.

Nome Cursos: Caolisdio
T obermory (EN2BIOT (BIC1TENZY o2 ku2 ol wwd
Glenmoarangie [(EMN28101) (BIC1SEND) d2 ku2 gl wwl

D eanston (ENZJG1)  (G1ENZ)  (d1/ENZ) kul wrl ethl
Dumbarton  [EM2/E1)  (GUENZ)  (/EMZ) kul ekl ethd
Speyhurn [ENZMR1) (WWR1/ENZ) (d3/ENZ) mul g2 ethl

2.11.9 Curso/N°de alunos

Esta listagem tem o nimero de alunos por curso, bem como quantos masculinos e femininos.
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Alun |Est-1

Curso |Professor | Total 5

BIOT1 [P7 10
307

CH1 (P10 g
712

d1 Goethe 18
10/8

d2 Bach 25
10/ 15

E1 Shak 19
11/8

e Car 12
7/5

=1 P9 12
6/6

kut1 |P8 13
7/6

L1 Cic 9
1/8

M1 Fer 15
10/5

PH1 |[Gal 9 8
7/2|6/2

WR1 |Smith 21
1407

2.11.10 Tabela: Alunos-Cursos

A listagem da-lhe uma vis&o global dos cursos e alunos.

Esta lista mostra-lhe que alunos frequentam que cursos. Cada aluno e cada curso, estdo em contraste
numa tabela. Se um aluno frequenta um determinado curso, entdo aparece o numero '1' na intercegao
da linha do aluno com a coluna do curso.
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212

BIO1[CH1 |d1|d2|E1|e1[G1 | kul|[L1[M1|mul|PH1[WR1
nivel 11 {11° ano escol.)
10 | 1 [Arnaldo 1 1 1
11 | 2 | Barbara 1 1 1 1
10 | 3 | Claudia 1 111
10 | 4 | Frederico 1 111
11 | 5 | Gloria 1 1 1
11| 6 |Lara 1 1 1 1
10 | 7 |Luisa 1 1
10 | 8 [Orlando 1 1 1 1
10 | 9 | Sara 1 1 1 1
10 |10 | Tavares 1 1 1 1
103 (10| 11: 1 2 261332435 0 0 3
103 (10(12: 1 2 26133124 ]3]5 0 0 3

Alterar Ano Letivo

O Untis ajuda-o a alterar o ano letivo, com uma ferramenta que facilmente transfere os alunos para a
turma seguinte e permite-lhe escolher a atribuicdo dos cursos, mantendo ou alterando.

e Transferir alunos
e Transferir cursos

nome.

Selecione "Aulas-Cursos | Alteragdo do ano letivo" para abrir uma janela do mesmo
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2121

r.: )

@ Alteracdo do ano letivo ==

PPsH .
Turma ano anterior:  Turma:

1 = 12 = Cancelar

Aulas e Alunos e

Disciplina | Aul. 11 T.ano ant. Aluno 11 T.ano ant. 1

El B 11 Orlando Orlando 11 1

L1 7 11 Tavares Tavares 11 1
R 2 11 Luiza Luisa 11 1

M1 9 11 Lara Lara 11 1
BIO1 10 11 Sara Sara 11 1
CH1 11 11 Gloria Gléria 11 1
PH1 12 11 Claudia Claudia 11 1

G1 13 11 Barbara Barbara 11 1

dl 14 11 Fredenco Frederico 11 1

dz2 15 11 v Arnaldo Arnaldo 11 1 v
{4 o= o R r{\ = > }

A
M1 (15 |Fer (9 5 11
W

A janela tem 4 partes. A parte de cima é onde pode selecionar as turmas. A parte central apresenta os
cursos das turmas selecionadas a esquerda e os alunos dessas turmas a direita, enquanto a parte de
baixo mostra detalhes do curso selecionado.

Nota: Executar alteragao
As alteragdes nao sao logo executadas imediatamente, tem de clicar em <OK>, ou se desejar cancelar
no botdo <Cancelar>.

Depois de terminar com <OK> para os dados serem atualizados, deve fechar e abrir novamente a
janela.

Transferir alunos

Basicamente podem acontecer trés coisas a um aluno na escola:

O aluno permanece na mesma turma
Neste caso, nao precisa de fazer nada no Untis.

O aluno muda de escola
Neste caso, selecione o aluno e clique no botao <Aulas: Apagar Aluno>. O aluno sera apagado dos
dados base.

O aluno muda de uma turma para a seguinte
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Selecione "Turma ano anterior" e a nova turma e clique no botdo <Passar aluno para outra turma>.

Nota: Varias turmas Niveis/Anos

Se desejar fazer a alteragao do ano letivo para varias turmas ou anos de escolaridade, comece sempre
pelo ano de escolaridade mais alto e va trabalhando até ao nivel mais baixo.

.

& Alteracio do ano letivo ==

PP s c

Turma ano anterior:  Turma:

1 = 12 = Cancelar

Aulas ) Alunos L

hsciplina | Aol 11 T.ano ant. Aluno 11 Tano ant. | 11 Turma =

Ei 6 11 Odsnde Odande ceE 254

L1 7 11 Lolzsluizs 1 1

WR1 ] 11 Laralara 54 254

M1 9 11 Sara Sara 11 Ll

BIOA 10 11 Gloria Gléria (11 = 11

CH1 11 11 Barbara Barbara n = 11

FH1 12 11 Frederico Frederico n = 1

G1 13 11 Arnaldo Arnaldo (113 = 1

di 14 11 EriroBries 1 1

dz2 15 11 Serter h&R h&R

el 16 11 Gilbarte Gilbaro 54 254

kul 17 11 w || Carles Carlos 11y = 11

< > Ricardo Ricardo (1) -= 11 W
A

M1 (14 |Fer (9 5 11
W

.

A figura mostra-lhe a seguinte situacéo:

Todos os alunos da turma 3° ano, deixaram a escola, exceto o aluno Aladino, que vai continuar na

turma 3° ano.

Todos os alunos da turma 2° ano sao transferidos para a turma 3° ano, exceto os alunos Messi e

Ronaldo. pois Messi vai repetir o ano (fica na turma 2° ano) e Ronaldo vai sair da escola.

Dica: Selegao com o cursor
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Pode selecionar varios alunos de uma sé vez com o cursor do rato e depois ou apagar ou transferir-los.

2.12.2 Transferir cursos

Tal, como nos alunos, existem trés maneiras de fazer isto:

O curso vai continuar a existir na mesma turma, no novo ano letivo
Neste caso, nao precisa de fazer nada no Untis.

O curso é transferido
Neste caso, o curso é trasnferido para outra turma e deixa de existir na antiga.

O curso é copiado.
O curso mantém-se nessa trurma, mas também vai existir noutras turmas no novo ano letivo.

' "

& Alteracio do ano letivo o | =[5
PP s c
Turma aneo anterior:  Turma:
1 = 12 = Cancelar
Aulas L Alunos A
Disciplina | Aul. 11 T.ano ant. 1 Aluno 11 T.ano ant. | 11 Turma =
Ei 6 11 = 11 Odande Odande cE 254
L1 7 11 1 Lolzslozs 1 1
WR1 ] 11 1 Laralars 54 254
M1 9 (11 = 1 Sara Sara 11 11
BIOA 10 11 = 11 Gloria Gléria (11 = 11
CH1 11 11 1 Barbara Barbara n = 11
FH1 12 11 1 Frederico Frederico an = 1
G1 13 (11 = 1 Arnaldo Arnaldo (113 = 1M
di 14 11 1 Brusmo Bruno cE 254
dz 15 11 1 Ler Wter 1 1
el 16 |11 1 Gilberte Gilberie H H
kul 17 11 1w || Carlos Carlos n = 11
< > Ricardo Ricardo (1) -= 11 W
s
CH1 (& P10 (11 (& |11 v

A figura abaixo mostra-lhe a seguinte situagao:

O curso Alg1 foi copiado, isto é, agora também vai existir na turma 1°B e 2°B. Os alunos que tiveram
Alg1 no corrente ano letivo vao ser transferidos para a turma 2° ano,

O curso Bio2 sera transferido, ou seja, vai apenas ser lecionado na turma 3°C e neste caso os alunos
continuam atribuidos ao curso que foi transferido.
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3.1

3141

Nota: O mesmo nome de disciplina em diferentes turmas niveis/anos
Se definir a mesma disciplina para cursos de diferentes turmas Niveis/anos, os cursos mantém os
alunos atribuidos no préoximo ano letivo, mesmo que o professor seja outro diferente.

Moédulo Curso

O moédulo curso tem todas as funcionalidades do mdédulo horarios-alunos, tais como criar alunos e
cursos e atribuir cursos através da janela Atribuir cursos-alunos .

Podera encontrar as fungdes deste médulo, no menu "Aulas Cursos”

@' =H:& 5[4 /5= Untis MultiUser 2015 - KursDemo - Escola Teste DEMO - Horarios.. = O
m Iniciar Dados Hararios-Canstrucio Horarios Alunos-Cursos Modulos Eﬂ % % % %

g ‘@ ﬁ_ Cursos: Alunos Atribuidos = A Exames ~ %
[ dJ:J [ Tabela Curso-Alunos ~ 3 Alteracdo do ano letiva ~

Alunos Atribuir Alunos Atribuir Cursos L Acasalar Otimizacdo : . Selecionar
B aos Cursos™  aos Alunos @AnularCursosatnbuldos Cursos * completa ~ ‘E’} Configuragdes Turma/Ano ™
MNivel 12 / Turma 11

Relativamente ao médulo cursosv amos abordar os seguintes assuntos:

¢ Introduzir dados
e Atribuir cursos
e Otimizacédo de cursos

As fungbes sobre marcagdo de Exames fica para mais tarde.

Introduzir dados

Os dados mais importantes séo:

e Alunos
e Cursos

e Cursos e cursos alternativos)Cursos simultdneos (acasalamentos)
Alunos

A introdugéo dos dados dos alunos é feita em ' Dados | Alunos | Dados Base ', conforme referido
anteriormente no médulo ' Horarios-Alunos '.

Assim, iremos apenas abordar as funcionalidades que dizem respeito ao médulo "Cursos":
O Codigo de otimizagao
Além de todas as funcionalidades, este médulo tem uma outra referente aos dados dos alunos "Caddigo

de Otimizagao". Pode utilizar este campo Otimizac&o de cursos para determinar que alunos podem, se
for possivel, ser colocados em cursos paralelos ou ndo serem colocados nos mesmos cursos paralelos.
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3.1.2

I !

@ Alunos / Aluno p o[ E ]
Pranie [~/ | M ERIT &=l b

Codigo MomeCompleto | Turma | masc. | femin. | Simb. optim. | »

Orlanda Orlando 11 [T |4

Luisa Luisa 11 [] |+

Lara Lara 11 L]

Zara Sara 11 ] 1

Glaria Glaria 11 ] 1

Barbara Barbara 1 |:| A

Frederico Frederico 11 |:| A

Arnaldao Arnaldo 11 ] |1

Bruno Bruno 11 ] |1

Vitar Vitar 11 ] |+

Gilberto Gilberto 11 ] |1

Carlos Carlos 11 |:| 1

Ricardo Ricardo 11 ]

Bernardo Bernardo 11 |:|

Sofia Sofia 11 ]

Friuardn Fruardn 11 1 [+ =
b Aluno W

Introduza 0 mesmo numero entre (0-9) para todos os alunos que podem ser colocados no mesmo curso
paralelo. Isto permite-lhe manter os alunos na turma quase como anteriormente..

Os caodigos entre (A-Z) tem o efeito contrario,ou seja, os alunos com 0 mesmo cddigo sdo colocados
em cursos paralelos diferentes, sempre que possivel.

Cursos

A definicdo e como criar cursos ja foi referido anteriomente no modulo Horarios-Alunos '. Veja o capitulo
"Introduzir cursos" para mais informagao.

Cursos paralelos ou cursos equivalentes, sao por exemplo, quando existem 3 cursos da mesma
disciplina, em que tanto faz o aluno estar num como noutro, & o caso por exe de biologia pratica bio1
bio2 e bio3 ou bio01 , bio02 e bio03 .

Nota: Cursos equivalentes
O algoritmo da otimizag&o reconhece os cursos equivalentes com base nos nomes idénticos das
disciplinas (seguido de um numero)

Pode ver quais os cursos possiveis na janela de Atribuir Curos-Alunos .
Atribuir Cursos-Alunos

Quando o médulo "Cursos” é utilizado a janela da esquerda, a janela de cursos, tem uma coluna
adicional "Opgdes" que lhe mostra o nimero de vezes que o curso ja foi atribuido.
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3.1.3

3.14

Também existem outros campos, como o de 'N° Min.' (nimero minimo de alunos) e 'N° Max."' (nUmero
maximo de alunos) . Durante a otimizagao de cursos, o Untis tenta respeitar o nimero minimo e
maximo de alunos nos cursos.

@ Listagem de Alunos/Curso El@
Todos- T | Tedos- - |[f |4 B S| | &P & o =
Y Curso escolhide BIO1 Aulas: @ Aluno escolhidoBarbara

10, BIOT

Tur. Alun. | Dis. Aul. [TLs |MN2méx. »~ Tur. |Alung Cursos alter Tur. Mome Cursos ~
11 [ 9 B0l 10 5725 11 Barbara BIO1 11 [] Orando 10
12 O 10 eio1 31 5725 11 Ricardo BIO1 11 | O Luisa 10
11 [ 13 biol 72 325 1 Sofia BIO1 11 | O Lera 11
12 O 24 biol 109 325 11 Vitoria BIO1 11 | [ Sera 10
11 [ 18 bie2 73 325 11 Tomaz BIO1 11| [ Gleoria 11
11 O scH 11 52 1 Alfredo BIO1 11 [] Barbara 11
12 O 18cHl 522 5725 11 GlenScotiz  BIOT 11 [ Frederico 10
11 [0 23 ch 4 35 11 Auchentoshan  EIOT 11 [ Amaldo 10
12 O 7 ch 10| 3/ 11 Coleburn BIO1 11 [ Brune 11
11 [0 15 ch2 B0 325 v 11| O | vitor 10
< > < » |11 ] |Gilberto T w

Se desejar colocar o numero de alunos, basta clicar nos respetivos campos e introduzir os valores.
Alternativamente, pode introduzir estes valores diretamente nas aulas (em 'Iniciar' Turmas | Aulas' nos
campos Max alunos e Min Alunos).

Cursos

Sem cursos alternativos

Se s6 tiver o médulo Horarios-Alunos, os cursos de cada aluno tém de ja estar atribuidos, ou seja, ndo
€ possivel criar cursos alternativos, uma vez que apenas pode indicar se o curso foi atribuido ou ndo.
Este procedimento foi ja descrito anteriormente no capitulo Atribuir Cursos-Alunos em médulo Horarios-
Alunos .

Com cursos alternativos

Contudo, em muitos casos, os alunos podem escolher entre varios cursos alternativos (idénticos) e a
decisao sobre qual atribuir, ndo tem obrigatoriamente de ser feita pelo aluno ou por quem fizer os
horarios. A decisao sobre a atribuicao de cursos s6 é feita pela otimizagao de cursos.

Neste caso, temos de indicar muito claramete quais sdo os cursos alternativos. Ver capituo Opcdes:
Alunos Cursos que descreve como pode criar os cursos alterativos para os cursos ja existentes.

Cursos simultaneos (jungoes)

Os cursos que tiverem de ser colocados nos horarios a mesma hora, sdo chamados de "Cursos
Simultaneos" (jungdes ou acasalamentos de cursos sdo termos por vezes também utilizados).



Jungbes = acasalamentos = cursos simultaneos

No modulo de 'Horarios- Alunos”, os cursos simultaneos sao juntos no Untis formando Juncdes . As
jungdes no médulo "Cursos" ndo sao mais do que cursos em simultaneo acasalados automaticamente
pelo Untis.

O mdédulo "Cursos" tem uma ferramenta para este tipo de trabalho Acasalar Cursos .

] Acasalar Cursos E@
LI TREXER & O &
a| [7]56 TL ndo Colocados 71 Tls/Semanais 7 Colistes
Nivel de Ensino: TLs (W5t aberto) Alunos
Todos- | - Disciplina/Aul.
BIO1/ 10 5 (0} 9
Turma: Acasal.
~Todos- |7 T4_1 3 45
2 3 4 5 6 7 a 9 10 11
112 (T2.1 |T22 [T31 |T4.1 |T4 2 |T5 1 |TE 2 |T6E 1 |T6 2 |
5 iy 5 5 3 3 i 3 3 3
37 40 50 30 45 37 46 31 43 32
Disci) Aul. | Tls | 'W5t. i Profed Turmi| Nivel | Alun 37 40 &0 a0 45 37 46 31 48 Eh
BO1| 10/ 5 o0[P7 [11 [12 9 x
BIO1| 91 5| 0|Mend[12 [13 10 x
biol | 72| 3| O|Fess|[11 [12 19 X
bic1 109 3 0|Fess |12 |13 24 X
big2 73 3 0| Foss |11 12 18 x
CH1 11 5 0(F10 |11 12 a
cHi| %2 5| s&lP7 [12 [13 16 [ [ [
chl 74 3 0 |Mend| 11 12 23 x
cht [ 10l 2l alpwn 12 12 7 x|
< >
Disciplina | Aul. |Tipo | Codigo Est-1
chi 74 Alun  Ricarde
chi 74| Alun | Vitoria
chi 74 AMun | Alfredo

Pode ver os cursos existentes em linhas e os acasalamentos existentes em colunas. As células
indicam que cursos estao acasalados uns com os outros.

A janela de Acasalar cursossera descrita e apresentada mais adiante.

Ferramentas

Mais a frente apresenteremos em detalhe as janelas e funcionalidadesdo mdédulo "Cursos". As
ferramentas seguintes estao disponiweis:

o Atribuir Cursos-Alunos para o modulo cursos
e Tabela: Alunos-Cursos
e Opcdes: Cursos-Alunos
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3.21

3.21.1

e Tabela: Cursos-Alunos
e Tabela: Acasalar Cursos

Atribuir Cursos-Alunos

A maioria das funcionalidades da janela "Atribuir Cursos-Alunos" ja foi descrita no capitulo com o
mesmo nome no médulo Horarios-Alunos .

O mdédulo cursos, tem a opgao para criar cursos paralelos e Apagar cursos.

Criar cursos paralelos

Pode acontecer em determinadas situagdes que tenha de oferecer uma disciplina em forma de varios
cursos em paralelo devido, por exemplo, a um grande nimero de inscrigbes num curso (ou, para ser
mais exato numa disciplina).

Utilize o botao <Criar cursos paralelos> na janela de "Atribuir cursos-alunos" para criar 0s seus cursos
paralelos. Esta fungao abre-lhe uma janela do mesmo nome, com o atual nimero de alunos e o nimero
maximo de alunos permitido nos cursos selecionados e onde tem uma proposta na coluna "Nowvos
Cursos" com o numero de cursos paralelos que podem ser criados. Pode obviamente alterar a proposta
como desejar.

P

@ Listagem de Alunos/Curso = || =
Todos- v | Todes- ~ | [F| & 4 'Ell Al PR & E

Curso escolhi ;
2 ] Criar Cursos paralelos =

{ | Discipli| Alun.| N® max. | N® de Curses | Novos Cursos
o | A D eo 19 50 2 101, BIOT
1 [] 23t bio 61 79 3 iol, biol, bioZ
2 |0 7/ | €H 24 50 2 H1, CH1
1 [0 15 ch ch 45 75 3 0| chl. chl. ch2
1 [ 17 4 d 108 150 6 0 d1. d1. d2. 42, d3.
? g ii j; i:| Acrescentar novos cursos as escolhas dos Alunos
» O 24 [ ] Boa distribuigio dos alunos pelos cursos altemativos.
< ‘ Cancelar

No exemplo anterior é feita uma proposta de criar um novo curso paralelo para a disciplina INF. Com 49
alunos atribuidos onde apenas podem estar 25, sera necessario criar um outro curso para os restantes
alunos.

Nota: Copiar cursos paralelos para os cursos
Se ativar a opgao 'Acrescentar novos cursos as escolhas dos alunos' os novos crusos paralelos criados
serao imediatamente acrescentados aos cursos do respetivo aluno.
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3.2.1.2 Cancelar um curso

3.2.2

Apagar um curso, caso deseje apaga-lo da lista de cursos, pode ser feito através do botdo da barra de
ferramentas <Cancelar curso> (sem apagar toda a aula), deve primeiro introduzir um ou mais cursos
alternativos ou cursos de reserva na janela de "Atribuir Alunos-Cursos". Nestes casos, o Untis ira
passar todos os alunos que estavam atribuidos ao curso cancelado para o curso de reserva introduzido
primeiro.

-

e Listagem de Alunos/(

-Todos- | -Todos- 1 = | 4

@ Curso escalhida:BIO1 Aulas:
91, BIOT

Nota: Cancelar cursos de reserva
Se existirem ja criados outros cursos de reserva, pode também cancelar o primeiro curso de reserva e
depois 0 segundo e assim adiante.

Tecnicamente, este curso sera apenas ignorado e ndo apagado de facto. Se desejar que este curso
fique novamente disponivel desative a opgao "Ignorar" na janela de aulas.

Opc¢oes: Alunos-Cursos

A janela de "Alunos: Opgdes de cursos" é utilizada para atribuir os cursos aos alunos. A grande
diferenga em relagao a janela de "Atribuir cursos-alunos" € que também pode criar aqui cursos
alternativos (equivalentes). Nao é absolutamente obrigatério indicar exatamente quais os cursos
alterantivos é que o aluno vaifrequentar.

A janela é constituida por uma janela a esquerda (cursos atribuidos ao aluno), uma janela a direita
(cursos existentes na turma) e a janela de detalhes em baixo.

Nota: Escolher a turma

Utilize a caixa de selegdo em cima, do lado esquerdo, para escolher a turma desejada. A janela
esquerda apenas lhevai mostrar os alunos da turma, e apenas 0s cursos que pertencem a essa turma
estao disponiveis para serem atribuidos aos alunos.
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F: )

& Atribuir Cursos aos Alunos E@
Todos- -~ | &R B HA &) .
e g:angu Tuma: 11 Atribuigdo de cursos paralelos
LiTr :E DTL do Curso Nivel de Ensina: [] Passar o cursor para nova linha
Alunos no Cursa: 10 0  Tls/Semanais [] Ordenar Cursos por disciplinas DadosBase
Cursos alternatives Dis. |Alun. |Pr. Aul. |TLs |Tur. ~
1 M1 @ BIO1 9 P 10 |5 1
2 CH1 E1 18 Shak |6 4] 11
3 dl dz2 d3 @ EZ2 b Shak |85 |5 1
4 el e G1 11 P3 13 |5 1
h keul k2 L1 ] Cic |7 b 11
G al a? @ PH1 |9 Gal (12 |5 1
7 ekl WR1 20 Smith |8 4] 1
g k1 k2 chl |23 Mend |74 |3 11
9 bio1 bio2 ch?z |15 Mend |20 |3 1
10 |sml ethl 12 F5 25 |2 1
evl |6 Luth |83 |2 11,12
> infl 14 P2 g1 2 11
< b3 ml |20 Eul 70 |3 11 W
Dis. | Aul Prf. [Twr. |[Tls |[Alun. |Acasal Erros
d3 115 P4 11 4 11 C13.1, T10_1
ekl ry Colu |11 2 13 T10_1 Dois curses de um aluno estdo no mesmo acasalamento
£ >

Lista de Cursos

A lista de cursos mostra todos os cursos disponiveis para o aluno selecionado, com a turma do aluno a
determinar quais s&o os cursos disponiveis. Todos os cursos possiveis de serem atribuidos ao aluno, ou
seja, que nao entram em conflito com outros que o aluno ja tenha, estdo assinalados a verde.

Pode também, filtrar a lista de cursos por qualquer coluna para tornar a sele¢géo dos cursos mais facil.
Janela de Atribuir Cursos-Alunos

Cada linha da janela dos cursos representa um curso atribuido ao aluno. Pode na parte superior da
janela selecionar os alunos desejados para ver, atribuir ou alterar os seus cursos individualmente.

Os cursos ja atribuidos ao aluno, aparecem na coluna "Escolhidos" com o nome das respetivas
disciplinas. Pode visualizar outros possiveis cursos na janela da direita Atribuir cursos-alunos . As
outras colunas apresentam possiveis cursos alternativos ao curso selecionado. Cursos favoraweis e
possiwveis, sem colisdes ou impedimentos estdo assinalados a verde, os outros estdo assinalados a
vermelho. A sequéncia dos cursos alternativos nao € relevante.

Pode introduzir um ou varios cédigos na sua escolha para cada curso na coluna 'Cod Est'. Estes
codigos permitem imprimir apenas os dados desejados em vez de os imprimir a todos.
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Janela de detalhes

A janela de detalhes, da janela de cursos apresenta outros dados do curso selecionado, como por
exemplo, o professor, TLs semanais, ou Acasalamentos aos quais esse curso pertence. Mais, podera
ver na coluna"Erros" informagéo que adverte para escolhas de cursos pouco recomendaveis.

Existem duas razdes para serem mas escolhas:

1. O curso esta no mesmo acasalamento que outro curso que também foi atribuido ao aluno.

2. O curso tem o mesmo numero divisério que outro curso também ja atribuido ao aluno.

Funcgoes

Pode realizar as seguintes fungoes:

Atribuir cursos e cursos alternativos

Selecionar cursos a partir dos cursos alternativos
Criar cursos de reserva

Indicar prioridades
Combinacdes dos cursos selecionados

3.2.2.1 Atribuir cursos

Antes de mais, deve selecionar uma linha vazia na janela de cursos para ser atribuido um curso. Agora
faca um duplo-clique na janela da direita, sobre o curso que desja adicionar.

Dica: Préxima linha
Ativando a opgao 'Passar o cursor para nova linha' quando introduzir um curso, o cursor do rato salta
automaticamente para uma nova linha vazia.
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+ il Avagar opeSes | o e

-Todos- | g % f%'—éﬂ‘ dOSflLInDS ;

LRt L glagt:rinn Atribuir como ribuicdo de cursos paralelos
o - curso alternativo |Passaro cumsor para nova linha
30 TLdo Curso
Alunos no Curso: 10 D Tls/Semanais [ Ordenar Cursos por disciplinas [
Cursos | Est-1| Cursos alternativos Dis. |Alun. |Prf. Aul. |TLs |Tur. ~
1 M1 M1 BIO1 10 PT 10 (5 11
2 CH1 CH1 E1 19 Shak & b 11
3 d2 di dz d3 ___,-F@ EZ & Shak 85 b 11
4 el el el e G1 12 P9 13 (5 1
5 ku2 keul Retirar curso @ L1 9 Cic |7 4] 11
6 |gl g alternativo T 9 Gal 12 5 1
7 ek ek %‘R‘j}m Smith 8 5 |11
8 |k2 k1 k2 T~ 7
chl |25 “"‘*I{L_H;df 3 11
9 bic2 biol bic2 ch2 |16 .
Inserir cursos
10 [sml sm1l ethi .
e alternativos para
il 15 todos os alunos
< » |« >

Dis. | Awl Prf. Tur. |TLs | Alun. Acaszal. Erras
BIO1 10 F7 11 3] 10 T2 1

bio2 73 Faoss |11 3 19 T4 1 Um aluno ndo pode ter 2 aulas gue tenham o mesmo nimero de:

< >

Atribuir um curso alternativo ao curso ja atribuido

Pode introduzir cursos alternativos para curso ja escolhido, quer por duplo-clique sobre o curso
desejado, ou selecionando um ou mais cursos com o rato e depois clicando na seta azul apontada para
a esquerda, ou ainda, por drag&drop arrastando os cursos para a janela da esquerda..

Nota: Com atribui¢cao de cursos paralelos
Ativando a opgao 'Atribuigao de cursos paralelos' qualquer curso paralelo sera transferido para a janela
de cursos automaticamente. Os cursos paralelos, ou seja, cursos com a mesma disciplina podem ser
automaticamente reconhecidos pelo nome das disciplinas iguais (que pode ser complementada no fim
por um numero, porex. Bio01, Bio02 e Bio03).

Se desejar acrescentar mais cursos, pode faze-lo na ultima linha vazia.

Apagar um curso alternativo da lista

Se desejar apagar um curso alternativo ja atribuido, pode selecionar esse curso e depois clicar na seta
azul apontada para a direita, ou por drag&drop arrastar o curso para a janela de cursos. Pode apagar

todos os cursos da mesma forma.

Adicionar um curso como curso alternativo a todos os cursos similares




46

3.2.2.2

Contudo, se fizer a atribuigdo para apenas um aluno e usar a dupla seta azul apontada para a esquerda,
0s cursos selecionados serdo adicionados ndo apenas ao aluno selecionado mas também a todos os
outros alunos que tenham os mesmos cursos. Os cursos alternativos considerados, sdo os que tiverem
0S mesmos cursos alternativos, com os mesmos numeros divisérios que os cursos atribuidos.

Nota:
Se a janela tiver ativo o filtro para apenas uma determinada turma, os novos cursos alternativos serao
apenas atribuidos aos alunos da turma.

Apagar todos os cursos

Esta funcionalidade apaga os cursos atribuidos a todos os alunos da turma(s).

Aviso:
Esta fungdo ndo apaga apenas todos os cursos alternativos atribuidos, como também todos os cursos.
Isto significa que, os alunos da turma selecionada ficam sem cursos atribuidos.

Selecionar um curso alternativo

Nem sempre é necessario escolher um curso alternativo. A otimizagao de cursos pode
automaticamente determinar os cursos compativeis. Contudo, pode obviamente manualmente fazer as
escolhas de cursos alternativos manualmente.

Atribuir um curso (a um aluno)
Para selecionar um curso alternativo, ou seja, atribuir um curso alternativo a um aluno, basta fazer
duplo-clique no curso alternativo desejado (na janela de cursos). Este curso sera acrescentada aos

cursos do aluno, na coluna "Escolhas" .

Alternativamente, pode fazer a atribuicao de cursos, utilizando o botdo correspondente da barra de
ferramentas depois de selecionar o curso desejado.
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Cursos | Est-1| Cursos alternativos
1 CH1 CH1
2 PH1 5 PH1
3 di dz2
4 gl gl g2
5 |k k1 k2 Duplo Clic!
& m mi m2
i smi ami sm2
l Cursos | Est-1| Cursos alternativos
1 CH1 CH1
2 PH1 3 PH1
3 d3 dl dz2 | d3
4 gl gl g2
b k2 k1 k2
b m mi m2
i smi ami amd

No exemplo, o curso d3 foi adicionado com duplo-clique. Com este curso atribuido, os cursos g2 e k1 ja
ndo podem ser atribuidos sem causar colisdes, uma vez que estdo todos no mesmo acasalamento
(cursos em sumultaneo).

Nota: Atribuir cursos nao recomendados
Pode também atribuir cursos identificados pelo Untis, como menos recomendados, que s&o os
assinalados com cor vemelha, desde que confirme a sua escolha no botdo <OK>.

Apagar os cursos atribuidos

Se desejar apagar um curso atribuido, faga duplo-clique sobre o curso desejado na coluna "Escolhas"
ou utilize o botao apropriado da barra de ferramentas.

Tenha em atengado que apenas pode apagar um curso atribuido, caso mais do que um curso alternativo
ja tenha sido atribuido na janela de cursos.

Fixar cursos atribuidos

Durante a otimizagao de cursos podem ser atribuidos novos cursos. Caso, ndo queira que 0s cursos
atribuidos sejam alterados, pode fixa-los. Os cursos fixos estdo assinalados com um *.
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3.2.2.3

i Atdbuir Cursos aos Alunos |E||E||E|
Todos- - | & @ | GE HA |F| & -
e Turma: 11 AMribuicdn de cursos paralelos
Olga - Nivel de Ensino: Passar o cursor para nova linha
Alunos no Cursa: 10 []Ordenar Cursos por disciplinas [
Curzos | Est- ursos alternativios Dis. [Alun. |Pr. Aul. |TLs | Tur. L
1 M1 M1 @ BIOT 10 P7 10 |5 1
2 CH1 CH1 El 15 Shak & 5 1
3 dz di dz d3 @ EZ & Shak 85 B 1
4 el* el e2 G1 12 P9 13 |5 11
5 kut® kut ku2 L1 5 Cic 7 5 1
& gl g2 @ PH1 |% Gal 12 5 1
7 ekl ekl wWR1 21 Smith |8 5 11
8 k1 k2 chl |25 Mend 74 |3 1
5 bic2 bio1 bicZ ch2 |16 Mend 80 |3 1
10 |sml sml ethl 12 F5 252 11
evl |6 Luth 83 |2 11,12
infl 15 F2 1 11
- ot h | C.d TN 3 11 -
< » |«

A figura anterior mostra-lhe a seguinte situagao:

e Cursos nas linhas 1, 2, 7 e 10 foram introduzidos automaticamente, uma vez que nao tém cursos
alternativos.

e Cursos nas linhas 3-5 foram selecionados e "Fixados".

o Para cada curso da linha 6 e 9 existe apenas uma opg¢éao de "acasalamentos" livre.

e Pode fazer uma escolha na linha 8 entre k1 e k2.

Cursos de Reserva

Os alunos podem, por vezes, fazer escolhas iniciais, caso mais tarde seja necessario que eles
indiguem um ou mais cursos de reserva para todos os cursos (ou para aqueles que ja sabe de ante-mao
que vao ter muitas inscrigdes). Uma vez feita a escolha pode ver, pelo nimero de alunos da cada curso,
quais os cursos que devem ser oferecidos com maior frequéncia e quais os cursos que podem ser
cancelados.

Se desejar introduzir cursos de reserva, clique com o botao direito do rato, no cabegalho da coluna
'‘Cursos Alternativos' na janela da esquerda, da janela Alunos: Cursos atribuidos . Isto ira alterar a
visualizagdo para verificar os cursos de reserva e poder introduzir os cursos de reserva da mesma forma
que se introduzem os cursos alternativos.

Se um curso para o qual foi criado um curso de reserva for, depois cancelado, o curso de reserva sera
entdo automaticamente atribuido a todos os alunos que estavam inscritos no curso cancelado.



Modulo Curso 49

F )

(7] Atribuir Cursos aos Alunos E@
Todos- v | & 3| G R E S i
Lo 8:93 Turma: 11 Atribuicdo de cursos paralelos
Liz = g:D TL do Curso Nivel de Ensino: Passar o cursor para nova linhz
Alunos no Cursa: 10 30 Tls/Semanais [] Ordenar Cursos por disciplinas |
Cursos | Est-1]| Curscs Reserva ] Dis. |Alun. |Prf. Aul. (TLs | Tur. A
1 M1 8 { FH1 @ BIO1 O F7 10 |5 1
2 CH1 El 1] Shak |6 4] 1
3 dz2 ] @ E2 1] Shak 85 |b 11
4 el G1 1] F9 13 |5 11
h ku2 L1 1] Cic 7 4] 11
& gl @ PH1 O Gzl 12 |5 1
7 ekl WR1 0 Smith |8 4] 1
2 k2 chl |0 Mend 74 |3 1
9 bio2 > chz 0 Mend B0 |3 11 e
< *» |« >

3.2.2.4 Prioridade (cursos alternativos)

Se um aluno tiver preferéncia por um ou outro curso alternativo, pode utilizar esta fungéo através do
botdo <Prioridade (1-3)>.

Para alterar a prioridade de um curso selecione-o e depois clique neste botdo. Isto diminui a prioridade
do curso, ou seja, por exemplo, se o curso tiver uma prioridade 1, ird passar para uma prioridade 2. O
valor esta indicado depois do nome da disciplina. Clicando novamente no botdo <Prioridade (1-3)> o
valor passara para3 e da proxima vez que clicar no botdo passara a 1 novamente.

Logo que altere a prioridade de um curso, a prioridade de todos os cursos ficara visivel atrds dos nomes
dos cursos. Se todos os cursos tiverem a mesma prioridade, ndo sera indicada qualquer prioridade.
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I )

(7] ir Cursos aos Alunos =n ol =
Todos- = = ah__ & =
112 Alunos: glg: ~—"  Prioridade do AtribuigSo de cursos ¢
Olga - 93D Tt do Cursa curso Sino: Passar o cursor para
Alunos no Curso: 10 30 fls/Semanais [ ] Ordenar Cursos por di
Cursos  |Est-1 Curscgaltern ativos Dis. |Alun. |Prf. Aul. | Tls | ~
1 M1 M1.1 @ BIC1 O F7 0 |5
2 ] CHLD E1l 1] Shak & 5
3 fd:; dl3 d2.1 d3.2 @ E2 ] Shak 85 |5
4 Tl EL] A Gl 0 PB 13 5
h ku2 kul 1 kuz 1 L1 ] Cic 7 5
6 gl gl.1 a2.1 @ PH1 |0 Gal 12 |5
7 ekl ekl,1 WR1 0 Smith |8 5
8 k2 ki1 k2.1 chl |0 Mend 74 |3
9 bic2 biol,1 bio2,1 chz |0 Mend 80 |3
10 |sml sml,1 ethl |0 F5 25 2
el 3 Lth 83 7 =
4 3
< *» |« >

No exemplo anterior o aluno Oban preferia ter o curso d2 enquanto os cursos d7 é apenas considerado
como uma alternativa.

3.2.2.5 Proposta: Cursos compativeis

Clicando no botédo <Proposta: Cursos compativeis> abre-se uma janela com 'Possiveis combinacdes de
cursos' ou seja, todos os cursos que sao possiveis de atribuir ao aluno (nas colunas).

Todos os cursos passiveis de serem atribuidos ao aluno e que nao resultem numa colisdo sao aqui
apresentados. Os cursos estdo assinalados com cores diferentes segundo o nimero de alunos ja
atribuidos. Os cursos a vermelho significam que o nimero maximo de alunos definido, ja foi
ultrapassado.

Os cursos estao ordenados na janela de tal forma que as combinagdes apresentadas em primeiro lugar
distribuem melhor os alunos pelos cursos paralelos existentes do que os apresentados no fim da janela.

Se desejar aceitar um destes cursos alternativos basta clicar na linha desejada e depois em <OK>.
Desta forma atribui o curso selecionado ao aluno.
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-

ut

@ Atribuir Cursos aos Alunos \El@
Todos-+ | & | Al e ]
112 ﬂjlunos: Eﬂ: Turma: 12 Atribuico de cursos [
| Perdi | 35 TLdo Cihso Nivel de Ensino: Passar o cursor para 1
Alunos no Curso: & 25 Tls/Semahgis [ Crdenar Cursos por di
Cursos | Est-1 |Cursns alternatil.rns\ | @ Dis. |.ﬂ.|un. | Prf. |Au|. |TL3 | ~
1 L1 L1 CH1 16 F7 92 |5
2 BIO1 BIO1 El 24 |Stan (87 |5
3 (d2 di d2 @ Gl |7 Tolk 94 5
; gi1 (W CombinacBes possiveis de aulas “
E
& m2 2 3 4
¥ sw Alunos Cadigo | Alunos Cadigo | Alunios Cadigo | Alunios
8 |ethl nME2m 1 1125 U 1d25 U 11 {5/25)
BIO1 10525  BIO1 1045425  BIO1 1045/25)  BIO1 10(5/25)
a2 2(5/25 d2 22(5/25) | (25572510 T 2675725
g2 25(5/2%) g2 25(5/25) g2 25(5/25) g2 251(5/25)
ekl 12(5/25) ek 12(5/25) ekl 12(5/25) ekl 12 (5/25)
m2 18625 [ 25 625  m2 18625 [N 25 (5/25)
< swi 18(5/25)  swl 18(5/25)  swl 18(5/25  swl 18 {5/25)
eth 24(5/25)  ethl 2415/25)  ethl 24(5/25)  ethl 24 (5/25)
OK Cancel

3.2.2.6 Copiar os cursos atribuidos

Pode copiar os cursos atribuidos aos alunos de um periodo para outro, através do botdo <Copiar para o
Periodo> da barra de ferramentas da janela de <Alunos: Cursos Atribuidos>.

Podem copiar-se os cursos de um ou de todos os alunos de uma s6 vez. No caso de copiar de todos
os alunos dewe ativar primeiro a opgao <Copiar todas as escolhas de cursos> que esta disponivel na

janela <Copiar para o Periodo>.
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-

® Atribuir Cursos aos Alunos o= [[=]
-Todos- | | B
‘1;;‘;:"””05: | glg: I(;g - i - ’h";ﬁn de cursos paralelos
30 TL do Curso x piar a SE|E§3{} o cursor para nova linhz
Alunos no Cursa: 10 30 Tls/Semanais ) r Cursos por disciplinas |
Cursos | Est-1 | Cursos alternativos E';’:IE::;“{’; jﬂ-&ﬂfﬁ} 0 Ts Te | A
1 M1 M1.1 N[5 11
2 |CH1 CH12 5 11
3 |d2 @iz 21 @2 5 |5 |11
4 |el el e2.1 v 11
TRl SRR kw21 5 11
Ll ol @i > 5 M
Vi ekl ekl 5 11
9 |bic2 bigld bic2.1 ) (311
10 |smi sm1,1 oK Cancelar FIES
r |2 11,12
€ * I infl 0 P71 (2 11 hd
L4 > | £ >

™

3.2.3 Cursos-Alunos Atribuidos

A janela de "Cursos-Alunos Atribuidos" consiste em duas partes: A lista de alunos na parte superior e
os detalhes do curso na parte de baixo.
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Escolher cursos alternativos ]

@ \@35: Alunos Atribuidos =n ="
- - —
13 Todos = | 4 u;___f_' _— _
Curso: Acasal - C13._2, TE'_-T\l Fixar disciplina de opgdo ]
42 _ | Tur: 12
Prf Sutt Cursos Atemativos
Al 56 Alun: 22 (57)
Alun Tur. Est-1|Curso A
Cinderella 12 dl d2 d3
Alice 12 dl dz2 d3
Susi 12 dl dz2 d3
Abigail 12 dl dz2 d3
Ester 12 di dz2 d3
CR7 12 dl dz2 d3
MNelson 12 dl d2 d3
Louie 12 dl dz2 d3
Hathi 12 di dz2 d3
Dornraschen 12 dl dz2 d3
Merlin 12 dl dz2 d3
Flah 12 dl dz2 d3
Hook 12 di dz2 d3 y
Dis. | Aul Prf. |Tuwr. |TlLs |Alun. |Acasal. Erros
dz2 96 Sot 12 4 22 C132T92
kul %9 P2 12 |2 11 T9 2 Dwis cursos de um aluno estdo no me
£ >

Lista de Alunos

A lista de alunos apresenta todos os alunos inscritos no curso selecionado e que tém este curso
atribuido nas suas escolhas.

Nota: Cursos alternativos
Se a opgao de "Cursos Alternativos" estiver ativada, todos os alunos de cursos alternativo a esse
também sdo visualizados na lista de alunos.
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Curso: Acaszal C13 2 T12_2
d1 _ | Tur.: 12
Prf . Gri [ Cursos Atemativos
Aul 595 Alun; 26
Alun Tur. Est-1| Curso ~
Dumbo 12 a1 @2
Mogli 12 a1 2 |8
Strolch 12 PPN S
Susi 17 Cursao: Acasal Ci3 2, T12 2
a1 = Tur: 12
= C Prf.. Gri Cursos Atemativos
Alice 12 Al 55 Alun: 26 (57)
CR7 12 Alun Tur. Est-1 | Curso ~
e 12 1l Fimpel 12 G B
A 12 N schiafmiitz 12 |2 |8
e 12 N schneewitchen | 12 a s
] 12 W Happy 12 Gz &
Lz 2 1l bumbo 12 a2 |8
R0 12 Y anabels 12 a
AL 12 N Fan 12 G B
o 12 Yl 'Hood 12 T P
< Mogli 12 a2 B
Heidi 12 a [
Strolch 12 a 2 |B
Cinderella 12 di a2 d3
Alice 12 a j@a
Susi 12 g s
Abigail 12 a2 i .
£

Além dos nomes dos alunos a janela, mostra-lhe também as suas turmas Codigo Estatistico e qualquer
curso alternativo a esse curso.

Cédigos Estatisticos

Pode introduzir um ou mais cddigos estatisticos na coluna 'Est-1' de cada aluno. Estes cddigos
Estatisticos desempenham um papel importante na atribuigao e marcagao de exames .

Janela de detalhes

A janela de detalhes apresenta-lhe mais dados sobre o curso selecionado em cima, tais como o
professor, TLs semanais, ou o acasalamento ao qual o curso pertence. Pode ainda também ver os
"Erros", ou seja, os cursos selecionados para um aluno, mas que pertencem ao mesmo acasalamento.

Escolher um Curso Alternativo

Esta funcionalidade permite-lhe escolher um curso alternativo a um qualquer curso, ou seja, atribuir
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outro curso ao aluno. Basta selecionar o curso desejado e depois clicar neste botao.
Pode também atribuir o curso por duplo-clique.

Fixar os cursos ja atribuidos

Pode utilizar esta funcionalidade para fixar os cursos ja atribuidos, para que durante a otimizacdo de
cursosestes ndo sejam alterados.

Tabela: Cursos-Alunos

A "Tabela de Cursos-Alunos" como o seu nome indica, permite-lhe ver genericamente quais os cursos
que foram escolhidos por que alunos ou que cursos aparecem nas escolhas dos varios alunos.

Nesta janela temos os alunos (nas colunas) e os cursos (nas linhas) onde a intercegdo de cada mostra-
Ihe os cursos atribuidos a que alunos.

O numero que aparece na célula de intercegao indica a ordem de escolha dos cursos do aluno. Se um
aluno tiver varios cursos com o mesmo numero, isso significa que sdo cursos alternativos.

Um "X' na célula de intercecéo significa que o curso foi escolhido pelo aluno dessa coluna, ou que foi
atribuido ao aluno. Estas células também estéo coloridas de azul.

Os cursos alternativos estdo coloridos de verde ou de vermelhor conforme seja um curso favoravel ou
"desfavoravel" nas escolhas do aluno.
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3.2.4.1

r

e Tabela Curso-Alunos =N =l ==
FxIEITR @ .
Mivel de Ensino: Disciplina/Au. Aunaos

-Todos- | - d3/97 g [] 56 alunos com discilinas ndo colocadas
Tuma: oo [ 1] Permitir uma nova escolha_de disciplinas

12 T Abigail

1 2 3 4 5 g 7 g A
Abigail |Aladdin |Alice |Ansbela | Arnelle |Bernard | Bianca |Blume

Disci| TLe | Turmi Nivel | Alun| 12 12 12 |12 12 12 12 12
chl |3 12 (13 |7
¢ 4 12 12 26 oo |G OSBRI 03X JEEN s s |
@ s 2 1 2 oox Eeme o e B
d3 |4 12 13 85 03 03 02 03X 03 03 03 03
El [5 |12 [13 |2 X ox
el |3 |12 13 19 04X X X
ekt 2 12 13 12 oex [ISKN 06X
Gl |5 12 13 |7 o0X
g1 |2 12 13 25 o5x [iEEes SO 04 05
@2 |2 (12 13 (2505 o4 @ [EKEOs oS0 |
< >
Disciplina |Aul. |Est-1 |Acasal. ~
di 97 C13 2. T11_2
k1 104 T11_2 Dois cursos de um aluno estdo no mesmo acasalamento (Jungao) W
< >

A janela de detalhes em baixo, apresenta-lhe diversas informagdes adicionais sobre o curso onde
colocou o cursor, como por exemplo, cédigos estatisticos, ou o acasalamento ao qual pertence o
curso. Mais, pode também ver se o curso escolhido ira provocar "Erros" nos cursos escolhidos pelo
aluno (por ex. se escolheu 2 cursos do mesmo acasalamento).

A tabela apresenta genericamente todos os alunos e todos os cursos. Contudo, pode utilizar os filtros
"Nivel de Ensino" ou "Turma" bem como as opgdes 'Sé alunos com disciplinas ndo colocadas' para
restringir os alunos e os cursos \isualizados.

Funcoes da Tabela: Cursos-Alunos

Nesta janela, estdo disponiveis as seguintes fungdes:
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3.2.5

Tabela Curso-Alunos

IR

Atribuir curso

Utilize este botao (ou faga duplo-clique na célula desejada) para atribuir um curso alternativo a um curso
ja atribuido ou para alterar os cursos atribuidos. Se ativar a opgao 'Permitir uma nova escolha de
disciplinas' pode também utilizar este botdo para transformar disciplinas em novos cursos.

Apagar atribuicao
Da mesma forma que na fungao anterior, pode utilizar este botéo (ou fazer duplo-clique na célula

desejada) para apagar a atribuigao de um curso a um aluno. Contudo, os cursos existentes ndo podem
ser apagados.

Optim. Atribuicao de alunos

Também pode atribuir os cursos aos alunos de forma automatica. Tem aqui a opgao de selecionar os
alunos por nivel/ano, turma ou individualmente cada aluno.

Esta otimizagéao ira apenas atribuir aos alunos, cursos que nao provoquem colisdes ou
incompatibilidades e vai tentar distribuir os alunos equitativamente pelos cursos existentes.

Filtro

Utilize esta fungao para restringir os alunos visualizados aos que apenas estao inscritos nesse curso.
Se ativar o filtro e clicar por exemplo no curso bio2 , apenas ira visualizar os alunos atribuidos ao curso
bio2 como curso alternativo.

Atualizar

Esta funcao permite-lhe atualizar os dados da janela, por exemplo, depois de fazer alteragdes nos
dados base.

Configuragoes

A janela de configuragdes, permite-lhe ativar 2 opgdes: " Permitir uma nova escolha de disciplinas" e
"Nome dos alunos vertical".

Janela "Acasalar Cursos"

A janela de "Acasalar Cursos" mostra-lhe quais os cursos que estdo colocados no mesmo
acasalamento e também serve para criar/alterar esses mesmos cursos dos acasalamentos.
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L] Acasalar Cursos =N EcE =

LI RERER ®E| DG .
a| [7]56 TL ndo Colocados 71 Tle/Semanais 7 Colisfes
Nivel de Ensino: TLs (W5t aberto) Alunos
Todos- | - Disciplina/Aul.
BIO1 /10 50y 9
e Acasal.
-Todos- | - T4_1 3 45
2 3 4 L & i 2 5 10 11 A
112 (121|122 |T3.1 (T4 1 |T4.2 |T6.1 (T 2 (T6 1 |T62 |C
5 H 5 h 3 3 3 3 3 3
37 40 50 30 45 37 46 31 48 38
Disci) Aul. | Tls | 'W5t. i Profed Turmi| Nivel | Alun 37 40 &0 a0 45 37 46 31 48 Eh
BO1| 10/ 5 o0[P7 [11 [12 9 x
BIO1| 91 5| 0|Mend[12 [13 10 x
biol | 72| 3| O|Fess|[11 [12 19 X
bica1 109 3 0|Foss |12 12 24 X
bio2 73 3 0|Foss |11 12 18 X
cH1 | 11| 5] o[P0 [11 [12 8 X
cHi| %2 5| s&lP7 [12 [13 16 [ [ [ |
chl 74 3 0| Mend| 11 12 23 x
ehl | 110 2 nlewn liz [ 7 I e
< >
Disciplina | Aul. |Tipo | Codigo Est-1 h
chi 74 Mun Ricardo
chl 74 Alun | Vitoria
chl 74 Alun | Alfredo v

A janela apresenta os acasalamentos na vertical (em colunas) e os cursos na horizontal (em linhas).
Um curso que tenha sido atribuido num determinado acasalamento, a célula na intercegdo tem um X e
esta colorido de azul ou de vermelho. O azul significa que o curso nao tem colisdo com outros cursos
do acasalamento, (ou seja, cada professor e cada aluno apenas consta num curso do acasalamento),.
O vermelho mostra-lhe que esse curso esta em colisdo com outro curso do acasalamento.

Uma célula branca indica que o curso ndo pode ou ndo deve ser atribuido ao acasalamento,
representado pela coluna. E o caso por ex. de quando ja todos os tempos letivos da aula estao
atribuidos, ou quando a atribuigdo de um curso ira causar conflitos com outros cursos do acasalamento.

Uma célula colorida de amarelo significa que o curso atribuido ao acasalamento entra em conflito com
algumas condigdes definidas para a formagao de acasalamentos (veja o capitulo ' Condicdes: Formacéao

de acasalamentos para a otimizacéo ).

Uma célula verde, significa queo curso pode ser atribuido ao acasalamento sem causar quaisquer
conflitos.

Se clicar com o rato numa célula, pode ver os tempos letivos semanais e o nimero de alunos desse
curso, bem como o respetivo acasalamento na parte superior da janela. Além disto, pode ver ainda o
numero total de alunos de todos os cursos do acasalamento, e o nimero de colisdes (0 niUmero de
alunos que ja estao atribuidos a outros cursos do mesmo acasalamento).
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Ja a seguir vamos ver o layout e as funcdeso desta janela.
3.2.5.1 Estrutura da janela "Acasalar Cursos"

A janela de "Acasalar Cursos" esta dividida em trés partes. A parte superior, a tabela com os cursos
acasalados e a janela de detalhes .

(7] Acasalar Cursos =N ol ©>=
LS TREZER &G D& .
| 1] 5& TL ndo Colocados 76 Tls/Semanais 18 Colisdes
Mivel de Ensino: TLs (W5t. aberto) Alunos
Todos. | - Disciplina/Aul.
bio1 /109 3 (0} 24
Tums: Acasal. Janela de formulério
-Todos- | - T1 2 3 37

2 3 4 5 6 7 8 3 10 |~
M2 (T21 (1722 731 (732 (T41 |T42 |Th 1 |TH 2
5 5 5 5 5 3 3 3 3
37 o 50 1 27 1 37 0 31

Discif Aul. |TLs |Turmidlun | 37| 0| 50 1| 27/ 1| 37 0| 3t
BIO1| 10| 511 0

BIO1| 91 5[12 10 B Tabela de aulas acasaladas
biel | 72 311 0

biol | 109] 312 | 24 X

bio2 | 73]  3[11 1 X

CH1 | 11|  5[11 1 X

CH1| 92 5[12 16 F v
< >
Disciplina |Aul. |Tipo |Codigo Est-1 #
El 87| Alun | Seppl Janela de detalhes
E 87| Alun | Chef
ET 87| Alun | Anabela ¥

Parte superior

A "Parte Superior" da janela apresenta-lhe toda a informagéo sobre o curso selecionado em baixo e
também o acasalamento a que pertence. Pode limitar a visualizagdo a um determinado Nivel de Ensino/
Ano ou a uma Turma.

Se ativar a opgao 'S6 TL nado Colocados', apenas os cursos com tempos letivos ainda ndo colocados
em nenhum acasalamento serao visualizados na janela.

Pode ocultar esta arte superior da janela se precisar de mais espago para ver todos os cursos. Para
isso, basta clicar na seta preta apontada para cima que esta no lado esquerdo . Para wvoltar a abrir basta
clicar novamente na seta preta apontada para baixo.
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Janela de "Acasalar Cursos"

Cursos

Para cada curso, ha uma disciplina, a aula nimero, o nimero de TLs semanais e o numero de TLs
ainda sem pertencerem a nenhum acaslamento, o professor, as turmas, o ano/nivel de ensino e o
numero de alunos do curso.

Aul.

TLs

W5t. aberto
Professor
Turma/s
Mivel

Alunos

[<[<f<[<[<[<]¢<]

Pode desativar as colunas que nao precisar através do botao direito do rato no cabegalho cinzento da
coluna. Desta forma, abre-se uma janela de contexto com o nome de todas as colunas disponiveis.
Clicando no nome da coluna ativa ou desativa essa coluna da sua janela.

Clicando no cabegalho da coluna, a janela vai ordenar os dados segundo essa coluna. O ordem das
colunas pode ser alterada arrastando as colunas para o lado desejado. Da mesma forma pode alterar o
tamanho (largura) das colunas arrastando a margem do cabegalho.

Acasalamentos

Cada acasalamento é apresentado numa linha com o0 nome e o numero do acasalamento, o nimero de
tempos letivos, o numero total de alunos (ou seja o total de alunos que estao atribuidos a pelo menos
um curso do acasalamento) e o niumero de alunos (=total de alunos do ano ou turma selecionada que
pelo menos tenha atribuido um curso do acaslamento).

Muimero
Mome

TLs
Alunos/Total

Alunos

[<[<[<[<]<]

Pode desativar as colunas que nao precisar através do botdo direito do rato no cabegalho cinzento da
coluna. Desta forma, abre-se uma janela de contexto com o nome de todas as linhas disponiveis.

Janela de Detalhes
Os alunos que causam colisdes sao listados na janela de detalhes em baixo. O nome dos cursos da

coliséo sao assinalados a vermelho. O professor do curso ja leciona outro curso do acasalamento, e or
esse motivo também sera listado nas colisdes e o nome do professor assinalado avermelho no curso
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3.2.5.2

em conflito.

5 | 6 | 7] 8] 9 [10] 11 A
Nome do grupo ===Jp» T3_1 732 [T4_1 |T42 |T51 T5.2 |T6_
5 5 5 3 3 3 3 3
0, 1| 27] 1| 3 0 3| 1
Disciy| Aul. | TLs |5t ab| Professor | Turmi Nivel | Alun 30 1 X 1 7 0 3 1
BIO1| 10/ 5 0|F7 1|12 0
BIO1| 91| 5 0/Mend |12 [13 0] |
biol | 72| 3 0|Foss 1|12 0 x
biel | 109] 3 0|Foss 12 [13 24 X
bic2 | 73| 3|  0|Foss 11|12 1 x
CH1| 11| 5 0|P10 1|12 1 N
CH1| 92| 5  0|p7 12 (13 16 X
I TR B T -
< >
Disciplina [Aul. |Tipo | Codigo Est-1 ~
E1 87 Mun  Margarida
E1 87 Mlun | Jodo
E1 87 Alun | Filipe w

O exemplo anterior mostra-lhe a seguinte situagéo: Se o curso BIO1 no acasalamento T4_1 for
colocado nos horarios, havera trés alunos com colisdes (Filipe, a Margarida e o Jo&o).

Nota: Ver alternativas

Como alternativa, em vez de visualizar as colisbes na janela de detalhes, pode nas configuragdes da
janela de detalhes para ver todos os alunos que tenham pelo menos um curso no acasalamento ou para
ver todos os alunos sem qualquer curso no acasalamento.

Tabela Curso-Alunos

Estao disponiveis na barra de ferramentas as seguintes funcionalidades:

LI CRBELEA &L G & |

e Acrescentar curso ao acasalamento
e Retirar curso do acasalamento
e Criar novo acasalamento

e Apagar acasalamento

e Separar acasalamento

e Separar acasalamento por niveis

e Converter juncdo em acasalamento
e Fixar acasalamento

e Agrupar acasalamentos iguais
e Mostrar colisdes de alunos
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3.2.5.2.1

e Atualizar
e Configuractes da tabela

Existem outras funcionalidades que nao precisam de botdes:

Tamanho da coluna
Pode aumentar ou diminuir a largura da coluna de acasalamento, arrastando no cabegalho a largura da
coluna. Alterando a primeira coluna, o Untis altera todas as outras com a mesma largura.

Ordenar
Um clique no cabegalho de uma coluna e ordena toda a informagao no sentido ascendente ou
descendente.

Renomear
Pode renomear o nome de um acasalamento através da fungdo <Renomear> com clique botéo direito
do rato.

Alterar o numero de horas do acasalamento
Faga um clique com o botao direito do rato na célula onde constam o nimero de horas € escolha a
opgao "Alterar horas da semana".

Atencao: Aumentar ou diminuir o nimero de horas semanais
Se diminuir o nimero de horas semanais do acasalamento, vai aumentar o nimero de horas de cursos
nao atribuidos a alunos e vice-versa.

Acrescentar/Retirar Cursos

Acrescentar curso ao acasalamento

TRERERA D@

Existem varias maneiras de acrescentar um curso ao acasalamento:

e Selecione a célula e clique no botdo <Acrescentar curso ao acasalamento>
¢ Duplo-clique na célula de intercegado do curso com o acasalamento
¢ Selecione a célula desejada e pressione a tecla 'X ou 'X'.

Nota: Atribuicao com colisbes
Se a atribuigao do curso criar uma colisdo ira aparecer uma mensagem de aviso. Ainda pode atribuir o
curso se confirmar com <OK>. Um curso sem horas atribuidas ndo pode obviamente ser atribuido.

Se o curso tiver menos tempos letivos do que o acasalemento, ira aparecer uma mensagem a perguntar
se deseja dividir o acasalamento. Se confirmar, vao ser criados dois novos acasalamentos a partir do
original e com todos os cursos atribuidos até a altura. O numero de TLs/semanais no acasalamento
original sera igual ao numero de tempos letivos ainda ndo atribuidos do nowvo curso, e o curso é entdo
acrescentado ao acasalamento. O segundo acasalamento fica com os restantes tempos letivos
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semanais e contém apenas 0s cursos que ja existiam no acasalamento original.

Retirar cursos do acasalamento

O T TILEILT Y

Existem varias maneiras de retirar um curso ao acasalamento:

e Selecione a célula desejada e clique no botao <Retirar curso do acasalamento>.
e Faca duplo-clique na célula de intercegao entre o curso e o acasalamento
e Selecione a célula desejada e pressione a tecla <DEL> ou <ESPACO>.

Dica: Retirar varios cursos

Pode retirar varios cursos dos seus acasalamentos ao mesmo tempo. Primeiro selecione os cursos
desejados e depois clique no botdo "Retirar curso do acasalamento" ou pressione a tecla <DEL> ou
<ESPACO>.

3.2.5.2.2

Criar novo acasalamento

Criar novo acasalamento

Lelmeeea ey &)

Se desejar criar um nowo acasalemento, clique no bot&o 'Criar novo acasalamento’. O Untis vai criar um
novo acasalamento ainda vazio (sem cursos atribuidos) com 0 tempos letivos. Logo que atribda um
curso ao acasalamento o numero de tempos letivos semanais do acasalamento vai ajustar-se ao
numero de tempos letivos semanais do cursos atribuido. Pode obviamente introduzir ou alterar o nimero
de tempos letivos semanais diretamente no acasalamento.

Nota: Acasalamento = Sequéncia de "aulas em simultaneo”

Uma vez que consideramos que um acasalamento s&o aulas em simultaneo, e por isso,com muito mais
flexibilidade do que um"normal"acasalamento de aulas, ird também encontrar estes acasalamentos na
janela de "Sequéncia de aulas".

Apagar Acasalamento

WA C) LN LY

Pode apagar um acasalamento, selecionando o acasalamento desejado e depois no botdo 'Apagar
acasalamento'.

Dividir acasalamento
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3.2.5.2.3

24 HBPER &S @@

Utilize esta funcionalidade para dividir um acasalamento com varios tempos letivos, por exemplo, um
acasalamento de 5 tempos letivos, pode ser dividido em um acasalamento de 3 TLs e outro de 2 TLs.

Separar Acasalamento

2 TL Semanais do novo Acasalamerto

Incluir copias dos cursos no novo Acasalamento

Se a opgao 'Incluir cépias dos cursos no novo acasalamento' estiver ativa, os cursos do acasalamento
vao também ser divididos, ou seja, um acasalamento de 3 TLs sera separado em 2 TLs e 1 TL criado de
nowo. Isto € particularmente importante no caso de querer colocar nos horarios um acasalamento como
TL Duplo e o outro simples, mas obrigatoriamente a tarde.

Separar acasalamento por ano/nivel

it T 6 -TILLICL S

Utilize esta funcionalidade para dividir um acasalamento que tenha cursos de diferentes anos/niveis de
ensino, em varios acasalamentos com cursos de apenas um unico ano/nivel. para mais informagdes
veja a secgao sobre ' Otimizac&o de varios anos/niveis'".

Acasalamentos

Este botdo conwerte os acasalamentos decursose "Acasalamentos" normais. Veja também a seccéo
'Atribuir Cursos e Acasalamentos nos horarios'".

L2 R ER w6

e

Pode rewerter, e voltar a transformar acasalamentos em cursos através do menu 'Ficheiro | Fungdes de
Ajuda | Transformar Acasal. em Seq. Aulas.".

Nota: converter aulas nao colocadas
No momento da converséo, as aulas afetadas ndo devem estarainda colocadasnos horarios.
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3.2.5.2.4 Fixar Acasalamento

Esta funcionalidade "Fixa" o acasalamento, ou seja, nenhum curso sera apgado ou alterado do
acasalamento durante a otimizac&o de cursos . Contudo, podepermitir que a otimizagao de cursos
acrescente novos cursos a umacasalamento Fixo.

% & f.%%%@{a&; @ @ |

Acasalamentos "Fixos" estdo assinalados com um * junto ao nimero do acasalamento e com um fundo
cinzento.

4 =] & 7 a2
T2.2 |T3 1 |T3 2 [T41 |T4 2
] h 5 3 3
B0 1 27 1 37
Disci) Aul. | TLs |5t ab Professor | Turma Mivel | Alun L 1] — 3 27 1 37

BIO1| 91| 5 0[Mend  [12 13 10 S

biol | 72| 3 0/Fess |11 |12 0

biol | 109 3 0/Fess |12 |13 24

bic2 | 73 3 0/Fess |11 12 1 X
CH1 | 22| 5 0|F7 12 [13 16 ®
chi | 74| 3 O|Mend |11 |12 0 X
chi | 110] 3 0| P10 1213 7

Nota: Acasalamentos Fixos

Os acasalamentos fixos normalmente ficam inalterados durante a otimizagdo de horarios, ou seja,
todos os cursos de um acasalamento vao ser colocados nos horarios a mesma hora. Veja também a
seccgdao 'Atribuicao de cursos e acasalamentos nos horarios'.

3.2.5.2.5 Juntar acasalamentos iguais

Esta fungao procura acasalamentos exatamente com os mesmos cursos. Se encontrar esses
acasalamentos, eles vao ser juntos e formar um Unico acasalamento com o0 mesmo numero de tempos
letivos semanais que os acasalamentos originais.

L2 Rzesaflcy oo

3.2.5.2.6 Visualizar alunos com colisoes

Esta funcionalidade mostra-lhe os alunos com colisdes, no caso do curso(s) ser colocado no
acasalamento selecionado. As colisbes de professores (um professor com dois cursos no mesmo
acasalamento) é assinalado com um ' (hifen).
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Pode utilizar esta fung&o, por exemplo quando quiser apagar um acasalamento com poucos cursos e
esta agora a procura de outros acasalamentos onde possa inserir estes cursos. Pode por isso, ver
rapidamente quais as alteragbes que menos colisbes provocam nos alunos e que por isso menos
alteragdes as escolhas dos alunos.

1 | 2] 3| 4 ][5][6 ] 7|8
T1_1 [T1.2 [T2.1 [T2.2 [T3.1 [T3.2 [T4.1 [T4.2

51 5 5 5 5 5 3 3
1 37, o s 1| 271 1] 37

Chscyf fule | Tls | WSt ab| Professor | Turmi Nivel 1 37 0 50 1 27 1 37

E1 6/ 5/ 0[Shak |11 [12

L1 7l 5 0|Cic 1|12 X

WR1| 8 5 0|Smith  [11 |12 x

M1 3 5|  O|Fer 1|12

BIO1| 10| 5 0|P7 1 [12 o o B o |0 - |0 | o0

CH1| 11| 5 0|P10 1|12 x

PH1 | 12| 5 0|Gal 1|12 X

Gl | 13 5 1 1|12 x

d1 14 4|  0|Gosthe |11 [12

<

Disciplina | Aul. |Tipo |Cédigo |Est1 |

E2 85 Prf.  Shak

3.2.5.2.7 Atualizar - Configuragoes

Atualizar

LEIMREXE A & @)

Esta funcao permite atualizar os dados da janela, por exemplo depois de alteraragdes nos dados base.

Settings

g 333 FILLAL O

A janela de configuragbes permite-lhe definir a ordenac&o dos acasalamentos.
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Configuractes “

Orden. (-

Menhumas
Detalhes Horas a diminuir
@) Colisbes Horas a aumentar

Mome

7 Alunos com curso'
i Munos sem curso no acasalamento

corc

Pode também determinar se quer visualizar todas as colisdes de um acasalamento, todos os alunos
com cursos no acasalamento ou todos os alunos sem cursos no acasalamento, na janela de detalhes..

3.2.6 Imprimir

A janela de "Acasalar Cursos" permite-lhe imprimir ou visualizar, varias listagens através do bot&o
<Imprimir> ou <Previsualizar> da barra de ferramentas.

Acasalar Cursos “

Curso: 64/64
Selecionar...
Detalhes
Tipo de lista Estio
(-] Configurar pag.

Acasalar Cursos
Lista: Cursos Acasalados

Cancelar

Matriz: Cursas/Cursos

Acasalar cursos

A janela de "Acasalar Cursos" é imprimida tal e qual como a v& no ecra, ou seja 0s mesmos
cabecgalhos nas colunas € nas linhas.

As colisdes de alunos (ver secgdo 'Visualizar Alunos em colisdo' ) sdo visualizadas nas células quando
clica no botao de impressao.

Lista de Cursos Acasalados
A lista tem o nome de todos os cursos em cada acasalamento com os respetivos niUmeros de alunos.

Pode limitar a impressao a determinados cursos através da utilizagao dos simbolos estatisticos.
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3.2.7

3.3

Tabela Cursos-Cursos

A tabela de cursos-cursos mostra-lhe quantos alunos fazem tém dois cursos diferentes atribuidos a
mesma hora (ao mesmotemo). Indica o nimero de alunos com colisbes caso osdois cursos sejam
colocados em simultaneo no acasalamento.

Possiweis colisdes resultantes da atribuicdo de cursos alternativos também s&o apresentadas entre
paréntesis.

Apagar cursos atribuidos

Esta funcionalidade permite apagar a atribuigdo de cursos a todos os alunos de uma turma ou de um
ano/nivel ou até a todos os alunos. O curso selecionado é removido no caso de haver varios cursos
alternativos.

@ =H s 4 g gl Untis MultiUser 2015 - KursDemo - Esq

m Iniciar Dados Horarios-Construgdo Haorarios Alunos-Cursos
Q .—@ ;E [E] Cursos: Alunos Atribuidos ~
£ — = %Tabela Curso-Alunos ~

Alunos Atribuir Alunos Atribuir Cursos - Acasalar Otimizagdo
[_ Anular Cursos atribuidos ]

- aos Cursos™  aos Alunos ~ Cursos = completa =

Otimizacao de cursos

As duas grandes tarefas relativamente a atribuigdo dos cursos sao, primeiro definir os acasalamentos,
ou seja, determinar quais os cursos que devem ser lecionados a mesma hora, e atribuir (inscrever)os
alunos nos respetivos cursos, quando existirem cursos alternativos nas suas escolhas.

Devemos ter em atengao alguns constrangimentos:
¢ Nenhum professor pode ter dois cursos diferentes no mesmo acasalamento .

¢ Nenhum aluno pode ter dois cursos diferentes no mesmo acasalamento , caso contrario as escolhas
dos alunos tém de ser alteradas.

¢ Os acasalamentos devem ser criados de tal forma, que permita a frequéncia do maior nimero
possivel de alunos nos cursos do acasalamento.

¢ Os alunos devem ser atribuidos a cursos em paralelo o mais uniformemente possivel, ou seja, o curso
bio1 ndo dewe ter 40 alunos, quando o curso paralelo bio2, apenas tem 70 alunos. Ao mesmo tempo,
0s cursos alternativos mais procurados pelos alunos devem ter um tratamento preferencial durante a
otimizagao.

¢ Existem também alguns parametros que sao importantes definir previamente, como por exemplo,
minimo e maximo de alunos por curso, os codigos de otimizagao de alunos e as condigdes para os
acasalamentos.

O mdédulo de atribuigdo de cursos permite dois métodos diferentes de otimizagdes: a otimizagao
standard e a otimizagao parcial (realizada por partes).
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3.31

Otimizagao Standard

A vantagem da otimizacao standard é a sua forma simples de utilizagao. Depois de definir os
constrangimentos apenas tem de iniciar a otimizagao e o Untis ira tentar encontrar a melhor solucéo,
respeitando todas as condigdes sempre que possivel.

Otimizacgao Parcial

Ao contrario, a Otimizacao parcial apenas trata partes dos cursos que tém ainda de ser atribuidos aos
alunos, mas analisa contudo matematicamente toda a solugéo. A otimizagao parcial normalmente tem
melhores resultados do que a otimizagéo standard, mas exige mais conhecimentos do Untis e mais
experiéncia nesta tarefa.

Na pratica, recomendamos a utilizagdo dos dois métodos em conjunto com algumas atribuigdes
manualmente com a ajuda da janela de Tabela: Curso-Alunos .

Exemplo

Por exemplo, Biofisica ou bioquimica podem ser aulas tedricas obrigatérias para todos os alunos da
turma/ano de um curso ou podem escolher uma de entre trés aulas praticas de Anatomia como opgao.
E preciso grande conhecimento destes cursos e respetivas aulas de opg&o. Em muitos casos, a melhor
solugao ¢ atribuir manualmente estes cursos a um acasalamento (e depois fixar o acasalamento)
porque vai facilitar a otimizagao tormando o processo mais rapido e consequentemente dar mais
qualidade aos resultados finais.

Parametros da Otimizagao

Existem alguns parametros na otimizagao que precisam ser erificados na atribuigdo de cursos e que
naturalmente vao ser tidos em consideragao pela otimizagao de cursos.

Minimo e Maximo numero de alunos
Para cada curso, pode indicar o nimero minimo e maximo de alunos que podem frequentar o curso.

Estes dados podem ser introduzidos quer na janela de Atribuir Cursos-Alunos ou diretamente na janela
de aulas e pode encontrar mais informagdes em Janela de Cursos deste manual.

Cédigo de otimizagao de alunos

O cadigo de otimizagéo de alunos permite-lhe indicar que alunos devem ser colocados nos mesmos
cursos paralelos e quem dewe, se possivel, ser colocado em diferentes cursos paralelos. Os cdodigos de
otimizagao sao introduzidos na janela de dados base alunos e é explicado em detalhe na secgao '

Alunos | Dados Base ' deste manual.

Condigoes de acasalamentos

Selecione no menu 'Aulas-Cursos | Otimizagado completa | Condigdes: Formagao de acasalamentos’
para aceder a janela onde pode definir os critérios para a formagao automatica dos acasalamentos de

cursos durante a otimizagao.

Introduza no lado esquerdo da janela as condi¢gdes. No lado direito da janela tem a lista de possiweis
cursos que podem ser incluidos nas condigdes.



A janela de detalhes em baixo mostra-lhe alguns dados adicionais sobre o curso selecionado.

As condi¢gdes ndo respeitadas pelos acasalamentos estdo assinaladas a vermelho. A janela de detalhes
ira mostrar-lhe a razdo(6es) da colisdo quando clicar na condigao.

P =

s Condicdes:Formacdo de acasalamentos || S
Condigdo: 2, Cursos of condighes: 3
Mz méx. ndo Mivel de Ensino:  Turma:
da Cursos no acas | Cursos of condighes 12 - -Todos- | -
cond  |noacas |cfcond @ Dis.~ |Alun. |Prf. | Aul |Tls |Tur.  ~
L & BIO1 |CH1 | PH1 biol O Fess 72 3 1
2 2 i 42 & BO1 0 |P7 |10 |5 |11
3 3 chl ch2 & [tz 1 [Foss (73 3 [
4 chl |0 Mend 74 (3 11
CH1 1 PID 11 5 11
ch2 |0 Mend 80 (3 11 v
< >

Dis. |Aun. | Prf. Aul. [TlLs |Tur. |Acasal Erros
dli 0 Goethe 14 4 11 C13.1,.T12.1

da |1 Bach 15 |4 11 |C13.1,. 791

dd |0 P4 15 |4 11 |C13.1. 7101

Para criar uma nova condigdo deve primeiro selecionar uma célula vazia na parte esquerda da janela.
Agora, acrescente um ou mais cursos a condi¢cdo (da mesma forma que na janela ' Alunos: Cursos
atribuidos ') quer por duplo-clique no curso desejado ou através da seta azul.

Pode utilizar a outra seta azul virada para a direita para retirar cursos de uma condigao.

Estao disponiweis duas condi¢des:

Maximo de cursos no acasalamento
Apenas um determinado numero de cursos deve ser colocado no acasalamento.

Condigao 1 segundo o exemplo anterior: Maximo de dois cursos de entre BIO1, CH1 e PH1 podem
estar num acasalamento.

Nao no acasalamento
Nenhum curso de um conjunto de cursos deve ficar no acasalamento com cursos de outro grupo.

As condigdes 2 e 3 do exemplo anterior: Os trés cursos de Inglés 11, 12 e I3 ndo podem ficar no mesmo
acasalamento, ou seja, colocados em simulténeo que Literatura Moderna 1 e 2.
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3.3.2

Otimizagao Completa

Este algoritmo de geragcéo automatica de acasalamentos de cursos, chamada "Otimizagao Completa",
substitui a otimizagao standard que se usava nas versdes anteriores do Untis.

A otimizagao completa utiliza, genericamente, a estratégia de otimizagao parcial aplicada a totalidade
dos dados para encontrar as melhores soludes, mas requer por isso grande preparagéo e conhecimento
deste médulos. A otimizagdo completa liberta-o desse trabalho e desse conhecimento e melhora os
resultados finais que mesmo manualmente eram dificeis de alcangar.

Se accede a este calculo a través de 'Aulas-Cursos | Otimizagdo completa | Otimizagdo Completa.

Untis MultiUser 2015 - KursDemo - Esc

Horarios-Construcdo

o g =

Dados

&

rEribuir Cursos
aos Alunos =

Alunos-Cursos

P

Acasalaf Otimizacdo
Cursos @ completa -

Horarios

Cursos: Alunos Atribuidos -

%Tabela Curso-Alunos -
@Anular Cursos atribuidos

Otimizacao completa - Cursos: Otimizacdo repetida por setores

Ctimizacao:

R e ‘ Iniciar Optimizagdo

Mivel de Ensino:

odos os anos -
Mumero da optimizagdo (1-9).
S=optim. mais potente
9

Ponderaczio (0 - 39)

]

45

99

Respeitar o nimeno min. de
alunos por curso

Respeitar o nimero max. de
alunos por curso

Evitar alteragies nas escolhas
(Opgies)

D jurtar cursos a _
acasalamentos fiuos

0 Acasalamentos: 54 cursos
com o mesmo TLs

[ M&o dividir acasalamentos
fixos

Pode indicar ainda duas informagdes:

1.) Criar novos acasalamentos

Apagam-se os acasalamentos existentes e geram-se novos durante a otimizagao que depois serao
considerados na otimizagao dos horarios.

br>

2.) Otimizar primeiro os acasalamentos

No inicio do algoritmo as aulas que ndo s&o cursos acasalados e que se consideram mais faceis de
colocar serao ignoradas. Todo o potencial do algoritmo é dedicado a encontrar os melhores
acasalamentos de cursos. Quando estejam formados s&o otimizadas todos os cursos permitindo, nesta
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3.3.3

fase, que ainda se alterem os acasalamentos ja constituidos.

Parametros optimizag&o
Desenvolv. da uptimizaq;ran. Cancelar
Estratégia de Optimizagdo (4,8,C.0.E)
Tipo A: Ripida - Percentagem de aulas (espago=100%)

a colocar, e depois parar

3 | N2de hordrios cada série (1-20) 4 | Semelhanga com o hordrio anterior:
(=dffer., 4=mta. parecido

3 Mivsie da antimizagso (1-9) Fiar condicion. o horario anterior

‘=z livrez dezsiadnz nalnz Pref

Ctimizagdo de cursos
Recalcular Acasalamentos

(Ctim. cursos separadament

Considerar Requisitos de Tempos

A otimizagao completa, tem em conta na formagao dos acasalamentos os requsitos de tempo dos
cursos (aulas) que formam o acasalamento. Por exemplo, ndo havera no mesmo acasalamento cursos
que soO podem ser lecionados de manha juntamente com cursos que s6é podem ser lecionados a tarde..
A otimizagao completa foi melhorada com as seguintes opgoes:

Nivel de ensino
A otimizagao pode realizar-se para todos os niveis de ensino ou escolher apenas um.

Numero de otimizagoes
- A potencia do algoritmo vai de "9" o valor mais forte a "1" o valor mais fraco e por isso os resultados
serdo mais fracos ;

Juntar discilinas a cursos fixos
Numa nova otimizagao o programa pode acrescentar novos cursos a acasalamentos fixos.

Discilinas: S6 cursos com o mesmo TL/Semanais
Os acasalamentos s&o criados com cursos com 0 mesmo numero de tempos letivos semanais.

Fixar disciplinas nao divididas
E a proibicdo de dividir os acasalamentos fixos.

Otimizagao Parcial

Este tipo de otimizagao elabora um grande nimero de solugdes. Uma vez que esta estratégia de
otimizagdo demora muito tempo, normalmente nao é utilizada para otimizar todos os cursos ao mesmo
tempo e dewve selecionar previamente quais os dados que devem ser otimizados.
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3.3.3.1

Nota: Cursos com o mesmo numero de tempos letivos semanais

A otimizagao parcial ignora os tempos letivos semanais dos cursos, ou seja, cada curso € atribuido a
um acasalamento sem ter em consideragéo o nimero de tempos letivos semanais. E por isso
recomendado fazer uma otimizagao de cursos com 0 mesmo numero de tempos letivos semanais.

A otimizagao parcial esta disponivel em 'Aulas-Cursos | Otimizagao completa | Otimizagéo Parcial".

(1 Definir partes -
Selecao da parte a optim. L] Optm. por partes [ = =]
Nivel de Ensino: Disci -?35 -b:;l A 2eay| B B @L @ E
-Todos- | - Colocadas ——
. ) sultado da optimizagso ]
N2 acasalam. 22 Selecionadas - [ Melh Atual 0472 _ [?:Jlaqac-:l
Imp. acasalamentos Sem ) resutado: Combinagdes: 8.4.
5 10 Colises
Alterar atrib. de curso-aluno Diz. | Selec.|TLs “ [ Acasalamentos adequados a ve... | 1 2 Cursos muito cheios
g Mumero da optimizagao (1-9), = LA 0 0 Cursos com vagas
S=optim. mais poterte d1 2(4) I | . 9 5 v
17 | Nimero de acasalamentos a sm2 2(2) |
formar WR1 5(5) ||| [ Disciplina |Aul. [TLs |WiSt aberto |Professor [Alunos | 1] 2| 3] 4| 5| 6] 7|  »
gg | N®max. de cursos por BIO1 5(5) ||| |[ e 6 |3 |3 Car 14 (5-25 X
acasalamento 1
. . . G1 4 5 (5 ku 17 (2 |2 P8 170525 x
] MNimero méximo de ateracies 1
{OpcBes) WR1 5(3) ||| |[at 19 (2 |2 Hero 20(5-25 X
Ponderacgo (D - 99) BIO1 5(3) ||l |la2 20 (2 |2 Grill 22(5-25 X
55 Respeitar o ndmero min. de PH1 5(5) (LY 23 (2 2 Beck 19 (525 X
alunos por curso Gl 5(8) || |[m 70 (3 |3 Eul 16 (5-25 53
45 | Respeitar o nimero max. de L1 5(5) m2 71|32 & Colu 24 (5-25 X
alunos por curso 9 CH1 5(8) ||| || biot 72 3 |3 Foss 21(5-25 X
gg | Bvitar slteracdes nas PH1 5(5) ||| [bic2 FHEE Foss  18(525 X
escolhas (Dpgdes) 1 W
E2 5(5) s - - - . -
Fechar L1 5(9) || e1-GKInglés 1 Acasal.: 1 ~
Ellt Lil_c o | Aluncs: 0 | Colisdes: 0 | Alunos: 0
Colisdes: 0 v

A Otimizagéo Parcial pode ser dividida em trés processos:

1. Definir Dados
2. Definir pardmetros da otimizacao
3. Otimizar os dados

Definir Dados

A definigdo dos cursos a serem atribuidos simultaneamente na otimizacgao parcial é extremamente
importante para as otimizagdes seguintes. E aqui que deve utilizar a sua experiéncia e conhecimento
da sua escola/universidade para conseguir atingir bons resultados.

Lista de Cursos
A lista de cursos apresenta todos os cursos existente conforme a selegao efetuda em"Nivel de Ensino”

para a otimizagao parcial. Sao todos os cursos que ainda nao foram atribuidos a nenhum
acasalamento.
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Dis. |Selec Tls |Mivel |Alun. |Prf. Aul.
dl 4(4) (12 12 Goethe |14
d2 4(4) |12 25 Bach 15
d3 4(4) [12 12 P4 115
dl ] 44 13 26 Gri 95
dz2 ] 44 13 22 Sutt 56
d3 ] 4(4) 13 5 Grill 57
E1 B(5) (12 19 Shak 6
M1 B(5) [12 15 Fer 9
E1 5(5) (13 24 Stan g7
M 5(5) (13 13 kep 50
ekl O (2@ 12 14 Colu 21
wrl 2(2 |12 20 Mare 22
orc] 2(4 |12 g F& g4
gl ] 22 13 25 Hero 101
ethl 25 (13 24 Sen 106
k1 2(2 |12 25 Beck |23
kuZ 2( |12 22 Mich g6
g2 ] 22 13 25 Asim 100
k1 25 (13 21 Mag 104
g2 2(2 |12 22 Grill 20
k2 2( |12 15 Stu 24
sm2 22 (13 14 P4 113
WR1 L] &5 12 21 Smith 8

A coluna "TLs" indica o numero de tempos letivos semanais do curso e entre paréntesis o nimero de
tempos letivos ainda nao atribuidos. A coluna "Alun" indica quantos alunos ja estao atribuidos ao curso.
A coluna 'Nivel' indica o ano/nivel de ensino a que os cursos pertencem.

Pode selecionar os cursos para a otimizagao parcial ativando a caixa na coluna "Selec".

Nota: Sem restrigcdes

Nao existem atualmente restricdes ao niUmero de cursos na otimizagao parcial. Contudo, se escolher
varios anos e varias turmas a otimizagao vai demorar muito tempo. Deve também ter em atencao os
parametros de otimizagao para nao se contradizerem quando escolher os cursos.

Se, por exemplo, um aluno tiver 4 cursos e apenas quiser criar 3 acasalamentos, logicamente ndo sera
possivel atribuir os 4 cursos a acasalamentos. Neste caso a mensagem de erro seria Aluno com
demasiados cursos'".

A otimizagao parcial deve, obviamente, incluir todos os cursos que podem ser atribuidos (escolhidos)
como cursos alternativos. Se por exemplo, o aluno Oban pode escolher quer o curso de LM7 ou LM2
ambos os cursos tém de estar na otimizagéo parcial.

Incluindo acasalamentos

Os acasalamentos ja existentes, sdo normalmente ignorados pela otimizagao parcial. Contudo, é
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possivel incluir os acasalamentos ja existentes no ponto de partida para a geragéo de novos
acasalamentos.

- Imp. acasalamentos ﬂ
- SeoceraraHSS | Conclr
Selegdo da parte a optim. Acasal. | Tls | Cursos (Aulas) L]
Mivel de Ensino: C13 1 2 di dz 43
-Todos- | - C13 2 2 di dz2 d3
N2 acasalam. 0 T1_1 L] El M1
“ Imp. acasalamentos ]‘ T1.2 5 E1 M1
T10_1 2 ekl wrl orcl [d3
Alterar atrib. de curso-aluno T10.2 5 a1 cth
T11_1 2 ki ku2
T11_2 2 dd |g2 k1
T12 1 2 di g2 k2 =
ki 25 Beck 23 2 11
kuZ (22 |Mich 86 2 11

Clicando no botédo <Imp.Acasalamentos> aparece uma janela onde pode selecionar quais os
acasalamentos que quer inserir na otimizagao parcial, confirmando no fim com <OK>.

3.3.3.2 Parametros de Otimizacao

Além de selecionar os cursos , tem ainda as seguintes opgdes que pode definir como parametros para
a otimizacgéo.
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3(3) (12 |25  Mend 74
(3 |12 |5 Pas 116 v

Continuar Fechar chi

rul

" Definir partes ﬂ
Selecio da parte a optim. TL Semanais
Mivel de Ensino: Disciplinas (") Bigido como Min.
-Todos- | = Colocadas 64 76
M®acasalam. 13 Selecionadas 35 21*
Imp. acazalamentos Sem ] o
(V] Akerar atrb. de curso-aluno Dis. |Selec |TLs |Mivel |Alun. [P Aul | A
3 Ef;ﬁ dﬁﬂ;ﬂ'ﬁff - BO1 [ 5(5 12 (10 F7T 10
5 Mimero de acasalamentos a G1 M |5(8) 12 12 F9 13
fomar WR1 [ 5(5 13 2 Max 89
89 | N¥mix de cursos por BIO1 [« (5(8) 13 10 Mend 91
scasalamento il & 5m o3 11 r2 s
0 |Mmemmaxmodeatemedes| |0y 7 (55 13 |7 Tok %4
Ponderagao (0 - 99) L1 [« |5(5 12 |3 Cic |7
e5 | Respetar o ndmero min. de CH1 [« |5(5) 12 |9 FiIo 1
alunos por curso PH1 [+ 5% 12 g Gal 12
45 | Respeitar o ndmero max. de E2 W [5(5 12 6 Shak 2%
alunos por curso L1 [+ |5(5 13 1 Sen 83
99 5::3'; 16{'3;30;2;65 CHt [4] 5(5 13 (16 P7 92
i bia2 [+ 13(3 12 19 Foss 73
[v]
%

Alterar/atribuir cursos-alunos
Ativando esta opgéo significa que qualquer Alunos: cursos atribuidos poderéo ser alterados durante a
otimizagao.

N° de otimizacgoes

O n° de otimizagdes determina o nivel exaustivo ou superficial do algoritmo durante a otimizagao.
Quanto maior o numero (9) melhor sera a otimizagéo e melhor seréo os resultados, enquanto que o
namero (1) neste campo tera o efeito oposto.

Numero de acasalamentos a formar

Utilize este campo para indicar o numero maximo de Acasalamentos que se podem formar durante a
otimizado. A otimizagao ira entdo procurar uma solugao onde todos os cursos presentes na otimizacao
sejam colocados nesses acasalamentos.

Nota: Nomero minimo de acasalamentos

Precisa pelo menos de tantos acasalamentos quanto o nimero maximo de cursos que cada aluno tem
atribuido (escolheu). Assim, por exemplo, para evitar colisbes de alunos (um aluno ter dois cursos
sobrepostos a mesma hora, ou seja no mesmo acasalamento) no caso de um aluno ter atribuido 8
cursos tem de ter 8 acasalamentos pelo menos.

Maximo de cursos por acasalamento
Pode utilizar este campo para limitar o nimero de cursos atribuidos a um acasalamento.
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3.3.3.3

Maximo numero de alteragdes aos cursos escolhidos pelos alunos
Normalmente o objetivo € encontrar acasalamentos onde nenhum aluno tenha dois cursos em
simultaneo e para que o aluno nao tenha de alterar as suas escolhas.

Contudo, caso nao seja possivel encontrar uma solugdo sem colisées de alunos no acasalamento, pode
também tentar encontrar solugdes que levem os alunos a alteraras suas escolhas. Introduza o nimero
maximo de alterades nos cursos dos alunos que permite durante a otimizagao.

Parametros das ponderagdes

Os parametros das ponderagdes sao utilizados para definir qual a importancia das condigdes durante a
otimizagdo. Além dos valores das ponderagdes no que diz respeito ao nimero minimo e maximo de
alunos por curso, existe também uma ponderagdo para a importancia de evitar colisdes de alunos.

Uma vez satisfeito com as escolhas dos cursos, clique em <Continuar> para iniciar a otimizacéo .

Nota: Revisdo dos dados

Antes de iniciar o calculo o programa faz uma revisao dos dados e recebera uma mensagem de aviso
caso encontre algum erro. Algumas destas mensagens permitem, todavia, que continue o processo de
otimizagao ou que retifique os parametros.

Otimizacgao Parcial

Se nao existirem constrangimentos ou erros nos dados, antes da otimizagéo , deve definir os
parametros que se encontram na janela de Acasalar cursosl permitir ou ndo a criagao de
acasalamentos e depois pode ent&o iniciar a otimizagao.

Na parte superior da janela do lado direito tem alguns dados sobre as solugdes que foram encontradas
durante e apos a otimizagao, o botdo <OK> serve para guardar o resultado da otimizagao ou qualquer
introdugcéo de dados manual. Clicando no botdo <Cancelar> ignora os resultados encontrados até
entdo, e wilta aos dados originais.
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A parte do meio da janela, contém uma tabela simples com acasalamentos a serem preenchidos com
os respetivos cursos durante a otimizagao parcial. A coluna 'Alunos' apresenta o nimero de alunos
atribuidos ao curso, tal como, o nimero minimo e maximo de alunos introduzido para cada curso (entre
paréntesis). O vermelho indica que o maximo numero de alunos foi ultrapassado e o verde que o nimero
minimo de alunos nao foi ainda atingido.

Os alunos do curso selecionado sdo apresentados individualmente e os detalhes sobre as possiweis
colisdes s&o mostradas na parte de baixo da janela.

Se adicionou acasalamentos, os cursos dos acasalamentos que ja foram criados anteriormente estao
na zona central (assinalados com um 'X) e est&o fixados. Desta forma fica assegurada a constituicéo
dos acasalamentos.

Pode também, manualmente, atribuir cursos a determinados acasalamentos e fixar depois esses
acasalamentos. Adicionalmente, tem ainda informagao sobre se o curso selecionado fica bem no
acasalamento (ou seja ndo provoca colisdes).
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O tempo que demora a otimizagao, depende dos seguintes fatores:

Numero de cursos e acasalamentos

O ndmero de alunos e os ' cursos atribuidos/escolhidos

Cursos/acasalamentos fixos e bloqueados nos requsitosde tempo (aumenta consideravelmente o
tempo de duragao)

Tipo de otimizacao

Numero de otimizacdes

Pode comegar com uma otimizagao simples s6 para iniciar o processo de otimizagao e
caso nao encontre solugdes entdo tenta uma otimizagao avangada.

Todas as possiveis combinagdes de acasalamentos s&o testadas. O algoritmo tenta reconhecer
solugdes idénticas para ndo perder tempo a testar combinagdes iguais:

Uma solugéo ¢é igual quando os acasalamentos sao apenas trocados entre si (ou seja o0 acasalamento 1
em vez do acasalamento 3).

Os cursos paralelos (ou seja. LM1, LM2 , LM3 ) sdo considerados iguais, caso nem todos os alunos
sejam atribuidos/escolhidos sempre em conjunto.

Nota: Cursos/acasalamentos fixos ou bloqueados

Se fixar acasalamentos ou excluir cursos de determinados acasalamentos, os demais cursos e
acasalamentos deixam de ser iguais e assim o niumero de combinagdes a serem \erificadas pelo
algoritmo podem ser drasticamente aumentadas (cem vezes mais).

3.3.3.3.1

O ndmero de alunos com colisdes, tal como o nimero de cursos com excesso ou abaixo do minimo de
alunos pode ser visualizado no ideal e na ultima solugdo encontrada. A janela Acasalar cursos mostra
os resultados provisorios da atribuigao de acasalamentos.

Pode verificar as melhores solugdes encontradas apds a otimizagao. Selecione a solugdo em que esta
interessado. O numero de colisdes tal como o nimero de cursos que excedem o limite ou os que ficam
aquém do minimo s&o apresentados entre paréntesis a seguir ao nimero da solugao.

Nota: Nimeros irreais

Se 0 nimero minimo e maximo de alunos para um curso nao for realista o Untis calcula o numero 6timo
de alunos para os cursos e o nimero de alunos acima do limite ou abaixo é calculado (comparado) com
base nesse numero. Isto pode criar algumas diferengas na visualizagao na janela de"Acasalar cursos”.

Se, por exemplo, um curso puder ser frequentado no minimo por 5 alunos e no maximo por 25 (de
acordo com os dados introduzidos na janela de "Atribuir:cursos-alunos), mas apenas 3 alunos foram
atribuidos/escolheram este curso como alternativo, entdo estes 3 alunos s6 podem ser atribuidos ao
curso depois da otimizagao terminada. Este curso seria assinalado como abaixo do minimo para abrir ,
na janela de "Acasalar Cursos" considerando que nao sera contabilizado como abaixo do minimo na
solugéo visualizada.

Fungbes da Barra de Ferramentas

Pode controlar a otimizagdo com as seguintes fungdes da barra de ferramentas:
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Acrescentar curso ao Acasalamento

Esta fungcao permite-lhe acrescentar um curso ao acasalamento. Para isso, selecione o curso desejado
€ 0 acasalamento e clique no botédo 'Acrescentar curso ao Acasalam.'. Em alternativa pode acrescentar
um curso a um acasalamento simplesmente por duplo-clique.

Nota: Fixar um Curso
Dewe fixar este curso, caso pretenda manter durante a otimizagao esta ligagéo cursos-acasalamentos

Retirar curso do Acasalamento

Caso deseje retirar um curso de um acasalamento, selecione o acasalamento e o curso desejado e
clique no botéo 'Retirar curso do Acasalamento'. Pode, em alternativa, para retirar um curso a um
acasalamento fazer duplo-clique sobre ele.

Fixar um curso num acasalamento

Caso pretenda que um determinado curso seja colocado num determinado acasalamento, acrescente

este curso ao acasalamento e depois clique no botdo "Fixar curso no Acasalamento'. Um curso fixo
esta assinalado com um *.

Excluir curso de um acasalamento

Caso deseje evitar que um curso seja atribuido a um determinado acasalamento, selecione o curso e o
acasalamento e clique no botao 'Excluir o curso do Acasalamentor'. Durante o decorrer da otimizagao,
este curso ndo sera atribuido a este acasalamento.

Este curso fica bloqueado nesse acasalamento e sera identificado na célula com o simbolo /',

Acasalamento possivel: a verde

Esta funcdo assinala com a cor verde, todos os acasalamentos aos quais pode atribuir um curso. As
restrices, tais como Condicdes dos acasalamentos sao tidas em consideragao durante a verificagao.

Alternativamente, pode também ativar a opgao "Acasalamentos adequados a verde". Desta forma os
acasalamentos adequados ao curso selecionado serdo coloridos quando clicar na linha correspondente.

Otimizagao / Otimizagao Extensiva.

Pode escolher entre uma de duas estratégias de otimizagao. Tecnicamente as duas estratégias sao
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3.3.3.3.2

baseadas no mesmo algoritmo. A primeira € mais rapida porque algumas combinagdes sao
identificadas como iguais e, por isso, ndo sdo analisadas.

Ao contrario da otimizagao rapida, a otimizagao extensiva tem ainda em conta o seguinte:

e Podem ser atribuidos ao mesmo acasalamento dois cursos paralelos
e Os cursos paralelos sdo considerados iguais caso os professores ja Ihes estejam atribuidos.

Saltar combinagodes

A otimizagao ira automaticamente ignorar este passo caso ao fim de algum tempo n&o encontre uma
solucdo. Esta fungéo permite-lhe ignorar manualmente algumas fungdes para que a otimizagao fique
mais rapida.

Parar a otimizagao

Clicando neste botao a otimizagao termina e as solugdes encontradas até esse momento sao
guardadas.

Exemplo de Otimizagao Parcial

Vamos agora apresentar-lhe um exemplo pratico de Otimizagao Parcial.

Primeiro apague todos os cursos ja atribuidos , apague todos os acasalamentos que existem e depois
inicie a Otimizacao Parcial .

Uma vez que nao existem acasalamentos, todos os cursos estao ainda por atribuir e por esse motivo, a
lista de cursos apresenta todos os cursos da escola.

Em primeiro lugar vamos atribuir todos os cursos com 5 TLs/semanais. Comege por ordenar a lista de
cursos de acordo com a coluna de "TLs" clicando nesta coluna no cabegalho. Depois, mantendo o
botdo esquerdo do rato pressionado selecione os cursos com 5 TLs semanais. Agora pressione a tecla
<ESPACO> ou clique na coluna 'Selec.' para selecionar esses cursos.

Vamos primeiro comegar para ja, com trés acasalamentos e por isso colocamos um "3" no campo
'Numero de acasalamentos a formar'.

Clique no botao <Continuar> para prosseguir para o proximo passo. Nao foram encontrados problemas
e nao foram mostradas mensagens de aviso pelo que a janela de ' Opt. por partes 'vai abrir-se. Nao
queremos configurar, neste exemplo, nem pardmetros nem restricdes e como tal podemos clicar no
botao < Otimizacdo > para iniciar o processo de otimizagao.

O Untis encontra uma solugao sem colisbes quase imediatamente e apresenta-lhe uma mensagem
"Otimizagao terminada- encontrada solugao". Confirme com <\<>OK>. Pode agora ver, como é que 0s
cursos foram atribuidos aos acasalamentos na janela de Acasalar cursos .

Agora clique em <OK> na janela de "Opt. por partes" e confirme com <SIM>. Vai aparecer a janela para
"Selecionar os dados (partes)".

O préximo passo, € atribuir todos os cursos com 3 TLs/semanais e ver se os conseguimos atribuir em
apenas 2 acasalamentos. Selecione todos os cursos com 3 TLs/semanais e coloque um"3" no campo
"Numero de acasalamentos a formar" e de seguida clique no botdo <Continuar>. Aparece-lhe uma
mensagem informando-o que o aluno Talisker tem demasiados cursos na parte de dados que
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selecionou para colocar nos acasalamentos , ou seja, 3, mas como s6 queremos criar 2 acasalamentos
ou nao colocava algum destes cursos ou iria ficar com cursos em colisdo. Vamos entédo pressionar o
botdo <Cancelar> e fazer uma alteragdo. Contudo, gostariamos de saber primeiro se existem ainda
outros alunos com demasiados cursos, antes de alterarmos o nimero de acasalamentos. A proxima
janela de mensagem mostra-lhe uma listagem de todos os alunos com cursos em excesso em relagao
ao numero de acasalamentos permitidos. Podemos agora pressionar o botdo <Cancelar> e introduzir
um "3" como nimero de acasalamentos a serem criados. Clique em <Continuar> e confirme a
mensagem com <OK> para passar para a janela de otimizagao.

Inicie novamente a otimizagao e quase de forma instantanea aparece uma solugao. Clique em <OK>
para gravar os acasalamentos criados.

No préximo passo vamos entdo criar os acasalamentos com cursos de 4 TLs/semanais conjuntamente
com os de 2 TLs semanais. Selecione todos os cursos com 4 e 2 TLs semanais e teste se 4
acasalamentos é suficiente. Depois de clicar no botao <Continuar> recebemos a mensagem que um
aluno tem 6 cursos e que ndo cabe nos acasalamentos pretendidos. Vamos por isso aumentar o
numero de acasalamentos para 6 e passamos para a janela de otimizagdo sem mais mensagens de
aviso.

Apos a otimizagao ser iniciada, é encontrada rapidamente uma solugdo, mas no entanto, o Untis nao
fica completamente satisfeito com isso e continua com os calculos. Depois de algum tempo, é
encontrada uma solugéo que nao viola qualquer condigao introduzida pelo que ira aparecer uma
mensagem 'Otimizagao terminada solugao encontrada'. Guardamos mais uma vez os acasalamentos e
agora vemos que apenas os 2 TLs semanais do curso de Alemao nao foram atribuidos.

Podemos agora fazer uma otimizagao parcial para atribuir os restantes 2 TLs de alem&o num novo
acasalamento. Contudo, decidimos para a atribuigao utilizar a otimizac&do standard uma vez que estes
restantes cursos podem ainda ser colocados num acasalamento ja existente. Os acasalamentos
resultantes da otimizagao parcial ja estao fixos, o que significa que ja ndo podem ser alterados e
podemos por isso utilizar a otimizagéo standard. Na janela de otimizagao standard ative a op¢éo ' Juntar
cursos a acasalamentos fixos ' e inicie a otimizagao.

Como pode ver, a otimizagao nao vai conseguir atribuir este curso de alemao a um acasalamento ja
existente. Apesar disso, obtemos uma significativa melhoria nos resultados, comparados com os da
otimizagao anterior, a otimizagéo standard conseguiu reduzir para um total de 38 TLs em
acasalamentos.

Se melhorar o seu conhecimento nas estruturas dos cursos da sua escola, a utilizagéo da otimizagao
parcial obtém geralmente melhores resultados que a utilizagdo da otimizagao standard.

Otimizagao para varios niveis de ensino

Na otimizagao em varios niveis de ensino (varios anos) tem de atribuir cursos para varios Niveis de
ensino (anos), pode também fazer a otimizagao para todos os niveis de ensino ao mesmo tempo,ou
pode otimizar o nivel de ensino (ano) de cada vez. Qual o procedimento em que podemos obter os
melhores resultados? Bom, isso depende da estrutura dos cursos da sua escola.

Se tiver poucos ou nenhuns cursos a pertencerem a mais do que um nivel de ensino (ano), sera melhor
otimizar cada nivel de ensino separadamente. Caso contrario, entdo, € melhor fazer uma otimizagao
para todos os niveis de ensino ao mesmo tempo.

Dividir acasalamentos por anos/nivel de ensino
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Se verificar depois da otimizac&do que existem principalmente cursos de diferentes niveis de ensino
(anos) num acasalamento, é muitas vezes recomendado que para a otimizagao de horarios se divida o
acasalamento utilizando esta fungao <Dividir acasalamento por nivel de ensino> na janela de Acasalar

cursos . Isto ira, em muitos casos, desfazer ligagbes desnecessarias entre aulas e que seriam

restricbes adicionais na otimizagao de horarios.

Niveis de ensino na otimizagao standard

Se desejar atribuir cursos de diferentes niveis de ensino separadamente, proceda da seguinte maneira
com a Otimizacéo standard :

Inicie a otimizacg&o, selecionando o nivel mais dificil no campo "Nivel de Ensino" . O Untis ira agora
otimizar todos os cursos e os cursos atribuidos/escolhidos dos alunos desse respetivo nivel. Também
os cursos atribuidos/escolhidos dos alunos com cursos noutros niveis de ensino, que contenham
cursos deste nivel de ensino sao tidos em consideragao nesta otimizagao.

Depois da otimizagdo, deve FIXAR o acasalamento que foi criado e iniciar a otimizagdo para o nivel de
ensino seguinte. Repita este procedimento até terminar a otimizac&o de todos os niveis de ensino da
sua escola.

Niveis de Ensino na Otimizagao Parcial

A Otimizagao Parcial é de longe mais fléxivel no que diz respeito a atribuigdo de cursos de varios niveis
de ensino/anos porque pode selecionar individualmente os cursos que quer otimizar.

Existem entdo trés possibilidades.

1. Primeiro criar acasalamentos para os cursos que pertencem a varios niveis de ensino/anos. Depois
adicione a estes acasalamentos os cursos de cada nivel de ensino (ano) que desejar. Por fim, deve
fazer cada otimizagao, incluindo os acasalamentos ja existentes.

2. Como primeiro passo, faga uma otimizagéo para todos os cursos do primeiro nivel de ensino (1° ano)
e de todos os cursos que pertencem a mais do que um nivel de ensino. Em seguida, faga o mesmo
para o nivel de ensino seguinte incluido os acasalamentos até entao ja criados.

3. Existem varias maneiras de fazer isto. Por exemplo, otimizar primeiro todos os cursos com 5 TLs/
semanais em todos os niveis de ensino. Os acasalamentos para os outros cursos podem depois ser
criados separadamente para cada nivel de ensino.

Otimizagao por Periodos

O médulo de Horarios por Periodos permite-lhe criar diferentes horarios em diferentes momentos do ano
letivo (por ex. horarios semestrais).

Desta forma, é possivel oferecer aos seus alunos um conjunto de cursos completamente diferentes no
1° semestre e no 2° semestre e criar horarios diferentes para cada semestre.
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Planificagao anual em Periodos

Uma ferramenta muito importante para dividir o ano letivo é a opg¢éo 'Planificacdo anual em Periodos".
Esta opcao permite-lhe de forma simples distribuir as aulas pelos varios periodos (semestres), ou seja,
atribuir cursos quer ao 1° semestre quer ao 2° semestre. Encontra mais informagao sobre esta janela
no manual 'Mdédulos' no capitulo 'Planificagdo anual por Pariodos'.

A planificagdo anual quando combinada com o mdédulo de cursos, tenta durante a otimizagao de
atribuicdo de cursos distribuir equitativamente os cursos de cada aluno pelos dois semestres e

eventualmente utilizar os cursos alternativos dos alunos caso seja necessario.

Existem ponderagbes proprias para a distribuicdo de cursos ao nivel dos alunos.

Nota: Cursos atribuidos fixos
Para nado perder os cursos ja atribuidos nos periodos, foi criada a funcionalidade de automaticamente
fixar os cursos atribuidos quando sao criados novos periodos.

® Planificacdo Anual nos Periodos o || = || & ]

ReEE R T-F! Optimizacio
2 | Nimero de periodos Ol « Professores r Turmas r Salas/y Alunos [

TLs/5e Ponderacdo
Aul. (Dis. |[Twr. |Prf. |5l | Alunc| Total T Importante
& El 11 Shak |r12 |19 500 0o o
7 (L1 [11 |Cic {r12 |9 !
8 WR1 |11 | Smith|r12 |21 "' A" Respeitar os TL semanais cbrigatérios
G M1 |11 Fer |r12 |15
10 BIO1T | 11 Py rch |10
11 [CH1 |11 |P10 |rch |9 Respettar min./max.
12 [PH1 (11 |Gal |mph |9 33 Minimo de TL semanais
13 G1 |11 P9 iz |12
14 |(dl 11 Goeth r12 |18
15 |(d2 |11 Bach [th2 |25
16 el 11 Car |r12 |12
17 kul |11 P2 riz2 |13
18 mul |11 P& ri2 |19
19 |gl 11 Hero (r12 |20

Distribuir os TL semanais de forma equilibrada

23 Maximo de TL semanaiz

Cancelar Aplicar Ajuda

Tem duas opgdes depois dos cursos serem distribuidos pelos periodos (semestres).
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Otimizagcao de acasalamentos por Periodos

Antes de criar os periodos deve ativar a opgao 'Otimizagao de acasalamentos por periodos' na janela de
otimizagdo. Esta opgéo ira prevenir que os cursos que ndo sdo do mesmo periodo (semestre) sejam
atribuidos no mesmo acasalamento.

Otimizar periodos separadamente
Utilize o botao <Criar Periodos> para criar ambos os semestres antes de criar os acasalamentos e

depois em cada um destes semestres, separadamente, faga uma otimizagéo de cursos primeiro num e
depois noutro semestre.

Nota: Cursos com 0 TLs semanais
Os cursos que ndo pertencem a esse semestre aparecem com 0 tempos letivos semanais. Isto facilita
quando quer ver todos os cursos dos alunos num periodo (semestre).

Estes cursos ja foram otimizados anteriormente na janela de 'Planificagdo anual em Periodos'.
Conforme referido anteriormente os cursos ja atribuidos e que ndo devem ser alterados durante novas
otimizagdes foram ja fixos e ndo nao vao por isso ser alterados. Contudo, caso deseje alterar um curso
apesar dele estar fixo, deve primeiro "Desfixar" a atribuigao de cursos antes de poder atribuir o curso
desejado. Tenha sempre em atengéo que este tipo de alterades apenas podem ser realizadas dentro do
respetivo periodo (semestre), mas depois pode ser tida em consideragao nos outros periodos e, como
tal, ira influénciar também esses periodos (por exemplo, no total de tempos letivos semanais do aluno
nesse semestre (periodo).

Nota: Copiar para o Periodo

Recomendamos que nao faga qualquer alteragdo nos cursos apoés criar os periodos. Se for mesmo
necessario, pode utilizar o botdo <Copiar para o Periodo> que esta disponivel na janela de
"Alunos:Cursos Atribuidos" para copiar de forma facil as opgdes de cursos a atribuir aos alunos para os
proximos periodos.

Cursos/Acasalamentos nos Horarios

A atribuicado de cursos e a otimizagao de horarios apenas atribui a cada acasalamento cursos que
possam ficar colocados nos horarios a mesma hora. E muito importante colocar os cursos e os
acasalamentos nos horarios. Esta tarefa faz parte da otimizagao de horarios.

Tenha em atengao para nao introduzir dados contraditérios nos cursos dos acasalamentos, isto €, um
curso lecionado com TL Duplos com outro cursos com TL simples. Este tipo de informagé&o pode afetar
os resultados da otimizacéo.

Nota: Condi¢oes: Formacao de Acasalamentos

sa0 uma maneira de evitar que estes casos acontegam. Assim, defina uma condigao para formagéo de
acasalamentos com TLs simples e outro com e indique que os cursos da condigao 1 ndo podem ser
colocados no mesmo acasalamento com cursos de outra condigao.

Existem basicamente dois métodos diferentes na otimizagao de horarios.

Acasalamentos podem ser divididos
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Se os cursos atribuidos puderem ser alterados, a otimizagao de horarios pode desde ja ser realizada.
Na otimizagao de horarios, um acasalamento ndo é nada mais do que um conjunto de cursos em
simultaneo. Todos os cursos em simultaneo serdo colocados pela otimizagdo de horarios no mesmo
local a mesma hora nos horarios. Contudo, a otimizagdo com permutas (Estratégias B, C, D e E) pode
mudar alguns cursos individualmente de local.

Nao alterar acasalamentos

Caso nao queira, de maneira nenhuma, que a constituicdo dos acasalamentos seja alterada, pode
converter estes acasalamentos de cursos em acasalamentos rigidos (como nas aulas) diretamente na
janela de "Acasalar Cursos". Assim, desta forma assegura que todos os cursos de um acasalamento
ficam efetivamente colocados a mesma hora nos horarios.

Nota: Acasalamentos para Sequéncia de aulas em simultaneo

Caso pretenda reverter esta situagéo, ou seja, wltar a transformar estes acasalamentos em grupos de
cursos em simultaneo utilize a opgao "Ficheiro | Fungdes de Ajuda | Transformar Acasal. em Seq.
Aulas.'.

Atencao: Acasalamentos Fixos

Se fixar acasalamentos, todos os cursos do acasalamento também ficam fixos. Isto significa que estes
cursos ndo podem ser alterados durante a otimizagdo com permutas. Significa também uma forte
restricdo na otimizagao.

Planeamento de Exames

Os Exames ou testes sdo agendados ao longo do ano letivo. Estes sao eventos pontuais em datas
fixas. Introduzir uma data de exame/teste tem consequéncias diretas nas aulas normais, que devem se
possivel continuar sem interrupgdes. Se os alunos tiverem a maioria das aulas em conjunto uma vez
que estéo incluidos em turmas fixas, as aulas colocadas a mesma hora que o exame serao
simplesmente canceladas, pois todos os alunos da turma vao ter exame.

Contudo, se os alunos tiverem cursos opcionais (nem todos os alunos da turma frequentam) precisa de
saber antecipadamente:

para que cursos é que esta a marcar o exame;

que alunos vao fazer o exame;

que cursos ficam colocados a mesma hora do exame (aqui, normalmente os cursos com pelo menos
um aluno a realizar o exame);

quantos alunos sao afetados pelo exame/teste.

E aqui que o agendamento dos exames/testes precisa desta informag&o. O principal da marcagéo de
exames/testes € a janela de Planeamento de Exames ' que o ajuda a colocar todos os cursos que vao
ter o mesmo exame juntamente com a janela de ' Exames' e Ihe proporciona toda a informagao
necessaria de todos os exames.
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4.1 Janela de "Planeamento de Exames"

A janela de "Planeamento de Exames" esta disponivel no menu 'Aulas Cursos | Exames | Planeamento

de Exames'.
® Planeamento de exames =REoR >
| B % | B & .
Nivel de Est-1 21/09/2015 v | Data | Tempos letiv| Total |Exame |Faltam |N®de Curs D ~
12 - 5G-1 63 63 0 3
= 1= =T ) oo -1 0 4
Tuma: asal. v ] ]
-Todos- | = Selecionar... 15 Duragdo 5G-3 26 26 0 5
SG-4 53 53 0 7
Disciplina | Total | d1 & |d3[dl [d&2 [d3 (Bt [mi |Ed SG-5 &0 80 0 5
Professor Gosthe Bach P4 Gri Sutt Grill Shak Fer Stan @ || 50°8 44 44 0 5
Turmals 11 1 11|12 12 [12 [ [0 [2 5G-T ey 37 0 2
Exame 112 1 25 12 26 2 9 19 15 24 |SGE &7 &7 0 4
Faltam 0 o/l o o o o o o o o 3G2 EX 3 0 2
Total 112 18 25 12/ 28 220 9 13 15 24 ||SG0 &1 &1 0 4
Colisées | 112 18 25 12 % 22 9 13 15 24 ||TE! 15 15 0 1
TE2 47 47 0 3
£ >
p TE-3 76 76 0 5
TE-4 25 25 0 5
Aluno Tur. |Disciplina | Aul. ~ |ITE-R &7 B7 1] B
Talisker 11 E1 [ TE-6 50 &0 0 4
Laphrozig 11 |El 6 TE-7 21 21 ] 1
Bunnahabain ik El B TE-8 101 101 0 6
GlenElgin 11 |El [ TE-3 95 95 ] 5
Glenlivet 11 |El g Troan a na n A
[l P RO, 1 -+ - r W £ >

A janela serve para agendar um exame/teste, ou seja, ajuda-o com o seguinte:
e Juntar os Cursos para os quais os exames podem ficar a mesma hora.
e Selecionar uma data e hora para agendar o exame/teste.

Podera ver os alunos enwlvidos e possiveis alunos com colisdes nos varios cursos envolvidos no
exame/teste.

Nota: Imprimir Lista de Disciplinas (cursos) incompativeis

Pode imprimir uma listagem com os cursos que nao podem ter exame a mesma hora através do botéo
<Imprimir> ou <Previsualizar> na barra de ferramentas principal. Esta listagem mostra-lhe o nimero de
alunos com dois cursos diferentes indicando o nimero de colisdes causadas se marcar um exame para
esses dois cursos a mesma hora.

411 Juntar cursos

Copiar cursos para exames/testes
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Se desejar adicionar cursos para exames ou testes, clique no botdo <Adicionar curso ao exame> da
barra de ferramentas, selecione um ou mais cursos ao exame e depois confirme em <OK>. Assim, ira
copiar os cursos para a janela de exames com a seguinte informagao nas linhas::

¢ Exame: quantos alunos de cada curso vao fazer o exame.

e Faltam: quantos alunos destes cursos ndo vao ter exame.

¢ Total: quantos alunos no total tém este curso.

e Colisdes: quantos alunos ha com colisdes nestes cursos.

£

& Planeamento de exames = [= =
] @ <@ (] Curso
N1';Elde - /000 sl | Disciplina | Tur. | Prf. ~
o = 17 LU 11 Cic
-Todos- | = Selecionar... 1 ; ViR B STﬂth
10 BIOT 11 P7
— 12 PHI 11 Gal
Disciplina | Total | G1 15 42 11 Bach
Professer ke 19 gl 11 Hero
Turmals R N @2 1M Grill
Exame E 2 K2 11 Sw
Faliam 0 ; B2 |e2 11 Buck
Total LEI 83 | evl 11,12 | Luth
Coiisbes | 0 0 8 ol 11 P
86 ku2 11 Mich
. ——— = -
Aluno Tur. |Disciplina | Aul. T Marcados Inverso
Bowmore 11 orcl a4
Brackla 11 | orcl o4 Cancelar
|

Nota: Adicionar cursos individualmente

Se adicionar cursos para exames um a um, ou seja, se repetir o processo descrito anteriomente,
apenas esses cursos ficam depois disponiveis para selecionar os alunos que nao causam colisées com
0s exames ja selecionados. Assim, fica muito facil juntar cursos que podem ter exame em simultaneo.

Uma vez que os acasalamentos ndo podem ter cursos com colisées, existe uma outra maneira de
adiconar automaticamente todos os cursos de um acasalamento a um exame através do botéo
<Selecionar> no separador "Cursos/Alunos" onde diz "Acasal". Selecione os acasalamentos desejados
para o exame.
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41.2

Apagar Cursos

Pode apagar cursos do exame, selecionando uma ou mais colunas com exame e depois clique no
botdo <Remover Curso>.

Novo exame

Se desejar limpar a janela, para iniciar a marcagéo de um novo exame € apagar os dados todos que la
estdo, pode utilizar o botédo <Iniciar o Planeamento de exames>.

Selecionar Alunos

Se, nem todos os alunos dos cursos atribuidos ao exame tiverem exame, tem de dizer ao Untis em
cada curso quais sdo os alunos que nao tém exame.

No caso de nem todos os alunos terem o exame, pode também utilizar os cédigos estatisticos, que
pode atribuir nas janelas de ' _Atribuir Alunos-Cursos 'or ' Alunos: Cursos Atribuidos '. Pode por ex.
utilizar "i" para os alunos inscritos num curso e fazem exame.

Na janela de "Planeamento de Exame" pode agora utilizaro campo "Est-1" para indicar que alunos vao
fazer exame, introduzindo o mesmo simbolo estatistico. Isto significa que apenas os alunos destes
cursos com este simbolo vao ser adicionados ao exame.

Atencao: Simbolo Estatistico
Ao definir o cédigo estatistico tenha em atengédo que cada um apenas podera ter uma letra.

Selecionar data/hora

Apds a introdugao dos cursos deve escolher a data e a hora (do tempo letivo 1 ao 3, por exemplo).
A janela da esquerda apresenta-lhe os dados todos sobre o exame.

Total: nUmero de alunos do curso.

Exame: niumero de alunos deste curso com exame.

Faltam: NUmero de alunos destes cursos que nao fazem exame.

No. de cursos: nimero de cursos.

Exames: numero de cursos com exames.

Nota: Apenas os cursos com exames

Esta informagao inclui todos os cursos onde haja pelo menos um aluno que vai fazer o exame. Os
outros cursos, sem exame, nao vao ser afetados, logo nenhum cuidado especial precisa de ter com
esses cursos uma vez que as aulas deles nado sao afetadas.
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4.2

@ Conflito entr Cursos E@
e &
Data T.L. |Curso |Aul |Professor |Totais |Exame |Faltam | Turmals Aluno Exame A
23192015 1(L1 7| Cic 9 9 1] 11 || Clynelish G1/13, WR1/8, BIC
23/9/2015 1(E2 85| Shak & & 0 11 || GlenOrd G113, WR1/8. BIC
23192015 1(CH1 11(P10 9 9 ] 11 || Fettercairn | G1/13, WR1/8, BIC
< f » || Glenkinchie G113, WR1/2, BIC ..
@ / Planeamento de exames o || =
1 ol a :
Nivel de Est-1 23/09/2015 v | Data Tiil;pos le Totalls E:f.arnq;:ﬂ FaltamhI M2 de Cursos/_ O
12 -
e 12 TL TET 0 0 0 ]
- Acasal. =
T”T”";' e = TE8 59 54 4 4
-Todos- | = =1
2EEEOna =y Duegie TE9 55 B4 1 3
— TE-10 ] 0 ] ]
Disciplina | Total |G1 1.'u'F-'l.‘l BIO1 |gl gZI k2 o QA1 24 74 0 3
Profeszor P9 Smith  P7 Hero  Grill Stu F'. QA2 49 4 1 3
Turmai's 11 11 11 11 11 11 1 QA3 55 54 | 3
Exame B 12 21 10 20 2 15 QA4 49 4 1 3
Faltam 0 0 0 0 0 0 0 QAG 24 1 . 2
Totlal : 54 12 21 10 20 2( 15 QA6 28 27 1 2
Colisdes a7 0 21 10 19 12 15 QAT 55 54 1 5
< > Qa8 43 43 0 3 W
< < >

Cursos em conflito

Caso pretenda ver informagao detalhada clique neste botdo <Cursos em Conflito> para abrir uma janela
do mesmo nome. Aqui podera ver que cursos e que alunos sao afetados pelo exame.

Dica: Pelo menos cursos com um exame

As repercussdes dos exames na escola s40 menores caso marque 0s exames para as horas de aulas
dos respetivos cursos, ou para horas onde nao ha habitualmente aulas, nao sendo necessario alterar
horarios.

Quando escolher a data/hora pode criar o exame com os dados apresentados utilizando o bot&o <Inserir
o0 Exame> e em seguida edite esta informado na janela de ' Exames' .

Janela de Exames
A janela de 'Exames' encontra-se no menu 'Aulas Cursos | Exames'.
Pode introduzir os cursos e as datas/horas dos exames através da janela Planeamento de Exames .

Contudo, no caso de ja saber, concretamente, os cursos e as datas/horas para os exames, pode criar
os exames diretamente aqui na janela ' Exames .
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L] Exames E=R(EER X
Todos = | -Todos = LilE %ﬁ E“t iy ] {g,} E
21/09/2015 | 30/06/2016 w 051072015 w Data
Dia De: |Até: | Nome Cursos Alun. 1= 12TL = Ukima TL Cancelar
009200 1 1 12 Fase BIO1 BIO1/10, bio1/72, 23
0510 w 1 1 12 Fase MAT M1/5, M1/50, m1/ A 12 Fase MAT Nome Novo Exams
Texto
4 Cursos/Alunos r Profs/Salas I
Cursos Acaszal. Est-1 Alunos
Selecionar... Selecionar.. Selecionar. .
Aulas |Dis. |Prf. Nome Tur. |Curso ~
9 M1 Fer Oban 11 M
50 M1 Kep Lagavulin 11 M1
107 ml1 | Pas Clynelish 11 M
108 m2 Pl Bladnoch 11/ M1
Fettercairn 11 M1
Edradour 11 M1
Frisichladdich 11/ M1 &

A janela de 'Exames' esta dividida em duas partes. A lista de exames existentes na parte esquerda,
enquanto que a parte direita serve para ver e definir os dados do exames, tais como os cursos, 0s
alunos, salas, etc.

Cursos
Pode selecionar os cursos que fazem parte do exame individualmente ou todos, ou até escolher todo o
acasalamento.

Alunos
Quando cria um exame para um curso, todos os alunos desse curso séo adicionados ao exame.

Pode também adicionar individualmente alunos (que por exemplo ndo estejam no curso, mas precisem
de fazer exame) através do botdo <Selecionar...> em 'Alunos'.

Se, por outro lado, existirem alunos no curso que ndo fagam exame, pode simplesmente seleciona-los
e remove-los com a tecla <DEL>.

Professores/Salas

Ao contrario da janela de 'Planeamento de Exames' pode atribuir professores e salas a um exame na
janela de 'Exame'. Pode ver aqui, se um professor € o professor do curso atribuido ao exame, e quando
um professor ou uma sala ja se encontra atribuidos a uma aula a essa hora.

A introducéo dos professores ou das salas, funciona para varias linhas em simultadneo. Assim, caso as
selecione em simultaneo os professores e a sala serao atribuidos a todos os tempos letivos do exame.

Nota: Varios elementos
Com a tecla <CTRL> pode selecionar de um sé vez varios elementos para o exame.
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Fungodes da Janela Exame

Utilize os filtros para selecionar o nivel de ensino e a turma para restringir a informagao a visualizar. Por
exemplo, selecionando uma turma apenas, ira visualizar sé os cursos dessa turma que tenham pelo
menos um aluno atribuido dessa turma.

Apenas os cursos e 0s alunos dessa turma serao apresentados na janela.

s Exames
Jodos * | -Todos - L EE % % lf': = .-L';J, E

217092015« | 3070672016 w

Todo o ano letivo

Os dois campos das datas por baixo da barra de ferramentas pode ser utilizado para restringir a
visualizagdo dos exames apenas para uma determinada data. Apenas esses exames entre essas datas
serao visualizados. Pode utilizar o botdo <Todo o ano letivo> para ver todos os exames marcados ao
longo do ano letivo.

Novo exame
Cligue no botao sempre que desejar introduzir um novo exame na janela. Alternativamente, pode clicar
sobre a ultima linha vazia na lista de exames.

Copiar exames
Utilize esta fungéo para copiar um exame inteiro (incluindo os alunos, os professores e as salas).

Anular exame
Selecione o exame desejado e depois clique neste botdo para apagar um ou mais exames.

Dividir exames

Pode utilizar esta funcionalidade para criar n exames com um curso cada n a partir de exames com
varios cursos. Desta forma, por exemplo, consegue transferir todos os cursos de um acasalamento para
um exame (sem colisdes) e depois dividir finalmente o exame, para ter cada exame em salas diferentes
ou a horas diferentes.

Cursos em conflito
Utilize este botédo ' Cursos em conflito ' para abrir a janela onde pode ver todos os cursos colocados a
mesma hora com os cursos desse exame e que tém pelo menos um aluno atribuido ao exame.

Transferir para a Gestao Diaria
Esta funcionalidade cria Aulas Extras para os cursos selecionados. Apenas pode ser utilizado
juntamente com o moédulo Gestao Diaria.

Definigoes
A funcao de definigées permite-lhe indicar quantos exames um aluno pode ter por semana. Se este
limite for ultrapassado, quando introduzir um novo exame. ira receber uma mesnagem de aviso € o aluno
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em questao apresentado a direita assinalado com cor azul.
Planeamento de Exames e Gestao Diaria

Se a sua licenga contemplar o moédulo de Gestao Diaria, os dados do planeamento de exames passam
diretamente para os horarios. Os exames sao aceites e considerados como "Aulas Extra" e os cursos
que tenham poucos alunos podem ser cancelados.

@ Exames
Todos ~ | Todos - | [ [ 88 & | & i

21/08/.2015 | 30/06/2016 W

Transferir Gestao Diaria

Selecione os exames que deseja transferir para os horarios através do botao <Transferir Gestado Diaria>.
Apos confirmar, que os exames devem ser transferidos elesvao aparecer como substituicdes na Gestéo
Diaria, assinalados com o tipo "Exame".

Criar Cancelamentos

P )

@ Conflito entr Cursos E@
—J E
Data T.L. |Curso |Aul. |Professor |Totais |Exame |Faltam | Turmals Aluno Exame ~
IWS2015 1(L1 7|Cic 5 9 0 1 Schlafmitz #0
352015 1|E2 85| Shak G 6 0 11 Dumbo #0
382015 1[CH1 11{P10 9 9 ] 11 Bambi HO
82015 1(CH1 592 P7 16 16 0 12| || Hood H0
IWS2015 1(L1 33| Sen 1 L 0 12| || Heidi #0

Strolch #0
Shir #0
Poppins #0
Louie #0 W

Na janela de exames, pode cancelar os cursos que tenham poucos alunos no botédo de ' Cursos em

Conflito' e depois nessa janela no botdo <Cancelar cursos>. O curso sera cancelado no que diz respeito

a necessidade de substituicdes e a linha sera assinalada a vermelho para indicar que foi cancelado. Um
cancelamento deste tipo pode ser corrigido na janela de substitui¢coes.
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Imprimir Exames

A janela de 'Exames' oferece-lhe varias listagens através dos botées <Imprimir> ou de <Pré-visualizar>
da barra de ferramentas principal.

Adicionar Exame
Tipo de lista Detalhes
0
Adicionar Exame
istage :

Listagem: Disciplinas incompativeis =7
Listagem: Alunos incompativeis Corfiqurar pa
Listagem: Alunos/Exames gurarpag.
Listagem: Exames/Dia

QK HTML Cancelar

Adicionar Exames
Esta lista mostra-lhe todos os exames que existem para as datas definidas.

Listagem de Exames/Alunos
Esta lista apresenta-lhe para cada exame, todos os alunos atribuidos em pagina separada.

Listagem de Disciplinas incompativeis
Selecione esta lista para ver todos os cursos que colidem com o exame que selecionou.

Listagem de Alunos incompativeis
Esta listagem apresenta cada curso em conflito, em pagina separada, com todos os alunos do exame.

Listagem Alunos/Exames

Selecione esta listagem se quer ver um resumo de cada aluno com os seus exames.

Como habitualmente no Untis, pode também fazer as suas configuragdes pessoais nestas listagens.
Por exemplo, pode utilizar na listagem de cursos o numero da aula associada ao curso.

Gestao de Exames para Professores

Esta listagem mostra-lhe os exames de cada professor no menu Iniciar | Listagens | Horarios de
Exames | Exames Profs.

Import / export

O Untis oferece-lhe varios interfaces de exportagdo que pode utilizar para facilmente trocar dados de
alunos, de cursos e de exames com outras aplicagoes.

Import / Exportdados de cursos

Se na sua escola, a pessoa que trata dos cursos ndo € a mesma que faz os horarios e querem gerir a
informagao separadamente, esta fungao permite-lhes trabalhar individualmente, mais ou menos de forma
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independente uma da outra como sendo dois ficheiro Untis separados, e depois utilizar esta fungéo para
transferir os cursos para os horarios.

Pode encontrar esta opgao no menu 'Ficheiro | Import/Export | Untis | Import/Export de dados .
O ficheiro exportado tem a seguinte informagao:

Disciplinas (cédigo e nome completo)
Cursos (aulas)

Dados Base dos Alunos

Cursos dos Alunos

Acasalamentos

Condigdes: Formagédo de acasalamentos

O ficheiro de cursos pode ser importado. Quando importar os dados pode assim indicar que aulas ndo
precisam de ser importadas. Aulas/Cursos so identificados pelo nimero de aula. Estes nimeros da
aula ndo devem de modo nenhum ser alterados para que os dados sejam transferidos com sucesso.

Import / export com ficheiro DIF
Pode importar e também exportar em ficheiro com formato DIF os seguintes dados:
¢ Alunos (Dados Base) (GPUO010.TXT')

e Cursos ('GPUO015.TXT)
e Dados dos Exames ('GPUO017.TXT')

@ =2Hs q @ gl Untis MultiUser 2015 - KursDemo - Escola Teste DEMO - Horarios 2015/2016 _ - “
m Iniciar Dados Horarios-Construcao Horarios Alunos-Cursos Madulos RRE: B E: :} m
a
[INovy Categoria Interfaces
B= Abrir o e “
@ Untis —
e 4T ] E)fptfrt.._almpnrt. de salas em ficheiro de formato DIF
Exportar ficheiro TXT (CSV, DIF) L
o Fechar @ Export./import. de disciplinas em ficheiro de format... |
i Alunos I
I rtar fich TXT (CSV, D1
I Gravar Dados @ Al Aats o : & Exportar/importar dados dos alunos no formato DIF

E Gravar como...

Préprio do pais

5 Login B Alemanha Aulas
L d Export./Import. de aulas em ficheiro de formato DIF
§ [ Arevia saudita Hordrio ]
3 Guardar na Base Dados Exportagdo de horario em ficheiro de formato DIF
i Bahrain Cursos dos Alunos
a Nowo Ano Letivo... Exportar/iImportar cursos dos alunos no formato DIF
25 Brasil Exames
Importhxpnl't - [ Exportar/Importar dados dos exames no formato DIF
B N Béigica v "

-

Pode encontrar detalhes de cada ficheiro, se ao passar o cursor do rato sobre cada menu pressionar a
tecla <F1>.
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Modo acasalamento 22

Moédulo Curso 37



Index 97

-0 -

Opgdes: Alunos-Cursos 42

otimizagdo 23

Otimizagcdo Completa 71

Otimizacéo de cursos 68

otimizagdo de horarios 23, 85

Otimizag&o para varios niveis de ensino 82
Otimizagao Parcial 72, 77

Otimizagéao por Periodos 83

-P -

Parametros da Otimizacdo 69

Parametros das ponderagbes 75
Parametros de Otimizagdo 75
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