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2.1

INTRODUCAO

O mdédulo "Horarios-Departamentos € adequado para escolas muito grandes (Universidades por ex.), que
tém muitos departamentos ou que, devido a sua dimenséo, foram divididas em partes pois os horarios
sao muitos e ndo sao realizados e ajustados diariamente por apenas uma pessoa. O objetivo, porém, &
criar um nivel médio bom de horarios, especialmente no que diz respeito a recursos partilhados entre
todos os departamentos, tais como professores e salas.

Também, em muitas destas escolas, a realizagao diaria das substituigdes ¢é feita por departamento, ou
seja por varias pessoas, mas com alguns elementos transversais a todos os departamentos que tém de
ser tidos em consideracgao.

Estes requisitos requerem que operagdes como a otimizagao ou as substituicbes tenham de ser
realizadas por departamento.

O mdédulo de horarios por departamento permite-lhe ndo restringir o trabalho a um ficheiro por
departamento, mas também a possibilidade de exportar os dados dos departamentos de forma
automatica para varios ficheiros *.gpn para que possam trabalhar neles individualmente. Estes ficheiros
podem ser mais tarde integrados novamente num unico ficheiro .

Os horarios por departamento pode ainda ser potenciado através da utilizagdo da versdo em rede, ou
seja do Untis Multiuser.

Introduzir dados

Este capitulo aborda a definicdo de departamentos bem como a sua atribuicdo aos varios elementos dos
Dados Base . Estas informagbes s&o o ponto de partida para trabalhar por_departamentos e para dividir
os dadosem varios ficheiros *.gpn.

Introduzir Departamentos

Deve criar Departamentos tal como qualquer outro elemento dos DADOS BASE., ou seja, com um
codigo e um nome completo. Para isso, selecione a opgdo do menu 'Médulos | Departamentos | Dados
Base' e crie nows departamentos na ultima linha vazia.
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i Departamentos / Departamento | [ |
[EB22 e 1 RO RR | & B-@d F

Cadigo Mome completo
EB23_n®1 EB23 MN™

Bl n®2 Bésica Integrada N*2
SEC n®3 Esc, Sec, N® 3

Associar Turmas

Uma vez criados os departamentos pode atribui-lhes os respetivos elementos (turmas, professores,
salas...). Para isso, clique no botdo do menu "Iniciar | Departamentos" que automaticamente abre as
janelas de todos os "Dados Base" (Turmas, Professores, Salas e Disciplinas).

@ EHssSE BEEs Untis MultiUser 2017 - Demo2 - Escola Teste DEMO - Hordrios 2017/2018 — O X
Iniciar Dados Horarios-Construcdo Horarios Alunos-Cursos Madulos ﬁ % % % %
@ < Professores ~ ti&)Diagnéstico - % .é;'l @ ﬂﬂ - @ D Listagens =
Salas - Z7% Ponderacio - 4 i - _"’ PR T [[H - [ Janela de elementos
Turmas — Alteracdes | Periodosf Departamentos § Configurar Ajuda | Gestdo Diaria .
- ﬂ Disciplinas ~ D Optimizacdo ~ panuais~ - - - das Aulas e % e (OModo de comparacdo
Principal Horarios-Construcio Mddulos Ferramentas
~ T —— v P
@ Departamentos / Depart... [ = | [=]["22"] || @ Professores / Professores - Departamen? | [F=-|[[@ |[23°] | @ Salas / Salas - De Vs =]
[SECn?3 - 20 JF ~| I FETRI 4| m == E
Codigo MNome completo Codigo |Mome Completo | Departamento - Codigo | Momecompleto | Departamento | A
EB23_n°1 EB23 N*1 P1 José EB23_n®1,B_|_n®23EC_n*3 GIM1 Gindsio 1
B |_n*2 Bésicalntegrada N°2 F2 Filipe B_I_n®2 GIMZ  Ginasio2
SEC n°®3 Esc, Sec, N® 3 P3 Cristina EB23_n®1 LFIS1 Lab.Fisica 1
P4 Jodo EB23_n®1 SEVT  SalaEVT
P5 Hermano EB23_n®1 SEDV | Sala Educ.Visua
P& Callas B |n*2 S0F1  Oficina 1
F7 Mobel SEC_n®3 51 Sala do TA
3] Cadilhe SEC_n®3 W 52 Sala do 7B W
i |Professores - Departamentos  ~ i Salas - Departamentos v|
-
@ Turmas / Turmas - Departamentos » EI@ @ 2 1as 3 as - De 1entos |?||E”?l
A | EHENRBETI&ES Q| L R I HAEMNRE 2
Codigo | Nomecompleto Departamenta Cadigo | Nomecompleto Departamento ~
7A Turma 7A (Jodo) EMRC Educacio Moral Reliy
7B Turma7E (Morgado) aul Quimica
A Turma 94 (Mota) POR Portugués
] Turma 8B (Cristina) NG Inglés
124 Turma 12A (Carolina) HIST Histéria
126 Turma 12EB (Meneses) GED Geografia

Atribua entdo aos respetivos elementos os departamentos através desta coluna "Departamento”.
Professores, Salas e Disciplinas podem pertencer a mais do que um Departamento. Basta para isso,
separar os departamentos com uma virgula. Os elementos sem departamento, pertencem a todos os
departamentos.
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@ Professores / Professor

SN ECR =

P | BEMHBRTIE
Cadigo Mame Completo Departamento ™
= e ER23_n° 18 I_n°2 4( O professor pertence aos
- - 51 ne2 Departamentos EB23_n21
Hipe n
- —— eB | ne2
F3 Cristina EB23_n®1 \ — .
P4 Jodo EB23 n®1
P5 H EB23 n®1
= - w O professor pertence ao
o
P& S AT Departamento EB23_n2 1
P7 Mabel SEC n*3 \ 7
= Cadilhe |
P Madalena : Pertencem a todos os
P10 Curie Departamentos
b

¥ 24 sem professor (26,832 valores)

Professor®

Defina um departamento para cada turma.

P

@ Turmas / Turma

-

4= HER 5

128 I RMENBRTI&E=&| E
Codigp |Momecompleto Sala Departamento | Interv.Almoco
TA Turma 74 (Jodo) =1 B_I 2 1-2
84 Turma 94 (Mota) 53 B_I 2 1-2
128 Turma 12B (Meneses) Sala Fixa ] - | 1.2
12C Turma 12C (Rui) SF1 EB23_1 EB23n*1

B2

=]

Basica Integrada n® 2
Esc Secundaran? 3

Turma

Ao atribuir os departamentos as turmas, implicitamente define quais as aulas atribuidas aos



Introduzir dados 7

departamentos. A coluna “Departamento” pode ser Visualizada nas janelas de aulas . Isto &, contudo,
apenas uma informagao pois ndo podera alterar os dados desta coluna.

Conforme este exemplo, todas as aulas envolvidas nas turmas 7A e 7B foram atribuidas a
departamentos.

@ Turma TA (Jodo) / Turma

L4 e =)

7A | | FE R XRTELIFIR-IOEE A& L E
A-N* |+ Tur,Prf TL Méo Cal. le=i Departamento |[fProfessor | Disciplina Turmals Salad Salafixa | TL duplos
i) 4.1 % 1 E EB23 n*1 3 GEO TATB,BABE 2y

78 |@ 2,2 B, Jes3 et s - 7A,7B GIM2 | 51

Fi) % 1 2 EB23_n*1 P52 Mat TA 3|

80 + % 1 2 EB23_n*1 P5 ING TA =

a1 4 EB23_n*1 PG EM TA =

a2 4 EB23_n*1 PG DES TA = 1-1

a3 + 4 EB23_n*1 T EMRC TA 2y

a4 % 1 2 EB23_n*1 3 POR TA =3

85 % 1 3 E?B_n" 1 o BIO TA =y

* 4 Aula r Horarios r _‘l’mbolos r Total r Linha d Acasalamento ] [

TLs/Semanais

I:l TL Anuais
P5 ¥ | Professor
EDFM | = Disciplina

Tuma.s

EB23 n®1 | Departamento

MNo divisorio

| Grupo Alunos

Alias{Nomes
* | Descrigdo
GIM2 | = Sala da discip.
51 =] Salafua
Simbolo estatistico
Grps Aulas

| Texto

| Tipologia

Grupo Disciplinar

Total

Minimo de alunos

Méximo de alunos

I:I Alunos no curso

Regra geral: uma aula pertence ao departamento atribuido a turma. Se estiver enwolvida mais do que
uma turma numa aula, a primeira turma da sequéncia determina o departamento.

Como a aula n° 76 no exemplo anterior, enwolve acasalamentos das turmas 7A e 7B, e como a turma 7A
€ a primeira turma introduzida, a aula pertence ao departamento da turma 7A.

Funcionamento por departamentos

O Untis permite-lhe restringir o trabalho dentro de um ficheiro *.gpn a um determinado departamento.



3.1 “Departamentos” Drop list

Todos os departamentos que criar sdo apresentados na barra de ferramentas numa lista em "Iniciar" e
no botao “Departamentos”.

e =H s 3 [y B (= Untis MultiUser 2017 - Demo2 - Escola Teste DEMO - Horar

Ficheiro Iniciar Dados Haorarios-Construcao Horarios Alunos-Cursos Maodulos

< Professores = %) Diagnastico ~ % 123 @ @ %1 @

Salas - 27 Ponderacio -
Turmas o = . Alteracfes | Periodos |Departamentos|| Configurar Ajuda | Gestdo Diaria
- ﬂ Disciplinas ~ D Optimizacdo ~ pranuais - - - das Lulas

Principal Horarios-Construcao v || -Todos-

EE23 n® 1 [EB23 M=1)
B_|_n*® 2 [Basica Integrada MN* 2)
SEC_n® 3 [Esc, Sec, N® 3)

Se um departamento ja estiver selecionado, os outros departamentos encontram-se na drop-list
disponiveis para selegao.

@ @ .

Departamentos Configurar Ajuda

- - -

E_|_2 [Basica Integrada n® 2)

Isto permite trabalhar no Untis de forma limitada a um departamento especifico, o que diminui os riscos
de alteragdes noutro departamento por engano. As secg¢des seguintes mostram-lhe a influéncia de
departamentos nas varias partes do sistema.

3.2 Dados Base e Aulas

Se abrir uma janela de Dados Base depois de selecionar um departamento, apenas os elementos
pertencentes a esse departamento podem ser \isualizados (bem como todos os elementos sem
departamentos atribuidos).
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@ =2Hos 3@ BEE- Untis Multillser 2017 - Demao2 - Escola Teste

Iniciar Dados Haorarios-Construcio Hararios Alunos-Cursos Madulos
{@ ﬁ .’ %4 Diagnéstico ~ % h @ éé-ig
5% Ponderagdo -
i Departamentos Configurar
@ Turma 7A Jos0) / Turma AL = FER 55 . .
= = R — B_|_2 (Basica Integrada n® 2)

A ~ I BERIACES IS Y10 BT

A-N® |= Tur,Prf | TL No €| TLs TL Profesf§ Departamento § Disciplina | Turmals ala fixa | TLduplos

Fi-] 31 % 1 2 P3 B | 2 GEQ TATB =1

9 % 1 b P5 B2 TA =1

81 2 P& B2 EM TA S5

g2 2 P& B I 2 DES TA =1 1-1

83 2 PT B2 EMRC TA =1

B4 & 1 5 | P3 B_I_2 POR TA 39

85 & 4 2 P B2 BIO TA =1

it % 4 4 P1 B2 POR TA =1

- | AN I:l = |Turrna‘t V|

Mais, ao criar um novo elemento nos Dados Base, ele sera automaticamente atribuido a esse
departamento.

Assim, também apenas as aulas dos elementos pertencentes a esse departamento (ou sem
departamento atribuido) podem ser escolhidos nas janelas das aulas.

-

@ Turma 74 (Jodo) / Turma L4 El@

[BNERTELIFR-ORFE & E
Liepartamento | Profess Disciplina | Turmals Sala d| Sala fixa TL duplos
A 7B, 94,

P3 GED 38 =
77 2.3 2 D_CN ? OFA A SEVT S 1-1
78 B, 4 E |DCN PE Mat A =1
81 2  D_CN PS5 EM TA =
82 2 | D.CN P  |DES TA =1 1-1
83 2 D_CN P7 EMREC A =1
24 B, 4 E |DCN =t POR A =1
85 € 1 2| |D.GN Pg BIO A =1

MU EC Turma v

Nota:
Atencéo que na jenala das aulas, todas as aulas mostram o departamento a que pertencem.

Repare na imagem a seguir, que todas as aulas do elemento ativo sdo sempre visualizadas nas janelas
de aulas. Neste exemplo, todas as aulas do departamento de “EB23” do Professor Cadilhe s&o aqui
apresentadas, mesmo as que pertencem a departamentos diferentes, contudo sé podera alterar ou
apagar as aulas do seu departamento.




-

@ Turra 7A (Jodo) / Turma Elﬂ EI@

A T REfRITLSIFR-IORH A Pa]
AN [# TurPf | TLNdoColTLs | TL Departamento |Professor | Discipina | Turmals | Salad) Sala fixa | TLduplos |
7% | 31 2, 2 2 SECn°3  P3 GEO 12A7A,78 s1

78 322 2 1 3| EB23 n°d

73 |% 1 5 EB23 no 1| © iso Untis *

= %1 o SR : A dera trabalh t do Atual

a1 2 EE23_n° 1 L D:s:;sa::;ni: ragalnar nas turmas do Atua

82 2 EB23 n*1 Aulas: 76 1-1

a3 2 EB23_n°®1 Departamento: EB23_n® 1

84 T\ 4 5 EB23.n°1

85 ' 1 2 EB23_n°1

- | ANe :“il |Turma ~ |

Horarios: Alteragcdées manuais

Alteragdes manuais nos horarios, apenas sao permitidas nas aulas do respetivo departamento.

p
9 7B - Turma 7B {Morgado) HorEE EI@
E -| 2 - -
7 -5 EE
| Ano Letivo:18/9/2017 - 29/6/2018 f¥al
- 0 Turma 7B (Morgado) / Turma |E| EI@
TLNE B - = = ) - *
enr | SG | TE |QA | Qi | sE | [[oes ]| I S HENRIRTLLIER| ]
— A-N° = TurPrf [ TLNgoC TLs | TL|Profess Discipina | Turma/s | Sala d| Sala fixa | TL duplos|
1 e % e TOR Mat 3 2 3 (P8 7B s2
2 | mat Mat | HIST ' P4 HIST 78 =2
Lxiso Untis >
3 |ewrc|emre| Em Pol PS |Mal T8 52
P5  EM 78 s2
4 Mat | Mat Mat E *“! f\penas;oi:ra’ ::r[a}balhr:r r'|ast P7 EMRC 78 =
urmas do ua eparamento
5 |POR [# P8 POR 7B s2 0-1
6 2] 52
P10
T SATAE
8 lﬁ ~
Drag&Dro
9 B (Y
I 1
A-N° | Prof, Disc, Sal |Tur_ |Alur1. |Tempo |Semana
- ANE 76 - Turma* ik
£ >
|Tur1 -Turma 1 ~ |.:E

Mais, na janela de atribuigdo de salas, apenas estéo visiveis as salas atribuidas a esse departamento
ou sem departamento atribuido.
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3.4

Otimizagao

O algoritmo apenas coloca aulas do departamento selecionado. Todas as outras aulas continuam por
colocar ou inalteradas, ou seja, nao serao afetadas pela otimizagdo, bem como as aulas ja colocadas
mas pertencentes a outros departamentos também nao serao afetadas.

Exemplo da otimizagao por departamento

No exemplo seguinte, as turmas a (amarelo) estéo atribuidas ao departamento "EB1S", as turmas a
(verde) ao departamento "EB_2/3", e as turmas a (vermelho) ao departamento "Esc_Sec".

I 1

@Turmas!Turma b | = ” (=] ”i&|
B = I BEFM E
Codigo | Momecompleto Departamento | lgnorar (I}

TA Turma 74 (Joda) EB23 n®1 |:|
iB Turma 7B (Margado) B | n®°2 |:|
70 Turma 7C EB23_n° 1 ]
B Turma 84 EB23_n° 1 ]
] Turma 8B EE23 n®1 ]
§°C Turma 8C B | n*2 ]
oA Turma 94 (Mota) SEC n®3 |:|
9B Turma 9B (Cristina) SEC n®3 |:|
-1 Turma 3G SEC n°3 ]
124 Turma 124 (Carolina) SEC_n®3 |:|
12B Turma 12B (Meneses) SEC n®3 |:|
12C Turma 12C (Rui) SEC n®3 ]
i Turma* w

O ponto de partida € um horario vazio. Na primeira figura a otimizacao da esquerda, foi realizada para o
departamento EB23 n°1 Escolas do 1° ciclo. Assim, apenas as aulas das turmas pertencentes a este
departamento sao colocadas.
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-Todos-
@ 7a- Turl
T v | EB23_n" 1 (EB23 N71)
i
— E_I_n® 2 (Basica Integrada N® 2} -Todos-
T Anolg SEC_n® 3 (Esc, Seq, N7 3) EB23_n® 1 (EBZ3 N=1) -Todos-
. & 76- T‘”J v | B_In® 2 (Basica Integrada MN° 2) EB23_n° 1 (EB23 N°1)
TA | 7C | 8A | 8B 7B o . } )
! SEC_n® 3 [Ese, Sec, M7 3) 94 - TurmaEJ B_I_n* 2 (Basica Integrada N 2)
561 | me ¥ | Ano Letivo:18/9/2017 - 28/6/2018 94, v | SEC_n® 3 [Esc, Sec, N° 3)
sG-2 | EM EVT
= ;
~ Ano Letiva:18/9/2017 - 25/6/2018
se2 | Bio EVT 7B |8°C | 9B | oC '
S 2l se-1 | BiO EMRC 9A |12A 128 [12¢ | ©
5G-5 ENRC 562 | Mat Mat
SG-1 | EM | HIST | HIST
SG-6 | GED. | POR | GEO. 563 |zmmAc
e - DES sG2 |emrc| mG | GEO | coz
s Iat sG-4 [Ranalll EVT
o SG-3 | Mat *EDFM. HIST
SG-5 | POR | Mat | EM
o 564 | PoR FI5 | POR
a SG6 EMRC
— T SG-5 | NG | Mat | Mat
= hla 5G-7 GED2.
5G-6 GED.
TE2 | me sG-8 BIO T
TE-3 HIST =7 =0
= 5G-9
DES 5G-8 FIS
TE-4 EMRC T T
5G-9
TES |EmRC Mat | BID | 2 | P Caer | M | 5T
TE-1 ING |EMRC
3 |znne DES OF&.
Tur3® - Turma 30 w e | “EDFH. S TE-2 EMRC | BID
TE-4 | Mat FIS
Te-3 RSl Bio [GED2.| EM
TE-5 HIST
v TE4 | BIO | POR BID
Tur3o - Turma 30 v| TES | mat Mat. | o
|Tur30-Turrna 30 v|

Ao centro, um horario com uma otimizagéo realizada para o departamento B_| n°2 As aulas do primeiro
departamento ja colocadas, nao foram afetadas pela nova otimizagao.

No horario final, as Ultimas aulas foram colocadas para o departamento Esc_Sec- Escola Secundaria.
As aulas ja colocadas pertencentes aos outros departamentos ndo foram obviamente alteradas apés
esta otimizagao.

3.41 Recursos partilhados

Repare que as salas utilizadas para as aulas de varios departamentos sao consideradas recursos
partilhados interdepartamentos. A atribuicdo deste tipo de recursos € realizada segundo a sua
disponibilidade, ou seja segundo principio de "quem primeiro chega primeiro se avia".
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3.5

-Todos-
v | EB23_n® 1 (EB23 N&1)
B_I_n® 2 [Basica Integrada M= 2}
@ s2-5aladoT Todos-
= SEC_n® 3 [Esc, Sec, N° 3)
MR -] EB23_n® 1 (EB23 N°1) Pr—
i = 7 V' | B_ILn= 2 (Basica Integrada N= 2}
25/09/2017 ~ |[= - 23/3/2N @ 52 - Sala do?' - EB23_n° 1 (EB23 W)
SEC_n® 3 [Esc, Seg, N® 3) o ~
52 l 52 — B_I_n® 2 (Basica Integrada N® 2)
SG TE QA Q| SE > | [o5/08/2017 ~ :_25;5;2[”? @ j v SEC_n® 3 [Esc, Sec, N® 3)
|52 =| > F E
1 78 7 52| z
T |25/08/207 v |5 - 29/9/2017 f
2 iC | 7C SG | TE QA | QI | SE
3 7A | TC 2 |12c | Ps
1 7B | 7A | 7B 7A ] | l
4 7C 7A
2 7B | 8°C c | 7C SG | TE |QA | QI | SE
5 7C
8 = d || 7|7 |7C 1 |78 | 72| 7 | oa | 74
7 = p ” 4 Tc 7B TA 7B 2 7B aoc 9B 7C 7C
: : 5 | c 3| |7 |7 ]|7mc|iz
9 ” 6 | ec 7c 4 |oa |7c |78 | 7 | 7B
: 7 |ec | A |88 | 8A 5 | 7c | o 124 | 9A
12C
53l - Sala 1* v 8 78 -5 6 | ec | oa 7C
9 8A 7 |sc | 74 | 38 | 3a
- 8 |18 | 7B
Sall - 5ala 1 £ 7B
9 oA | BA 12C
|Sa|‘| - Sala1* e

No exemplo anterior a sala S2 € um recurso partilhado pelos varios departamentos/escolas.

O departamento/escola de EB23 n°1 comega a otimizagao e faz os seus horarios. Todas as horas
estavam totalmente diponiveis no horario da sala. O departamento/escola de B_| n°2 comega entdo a
sua otimizagao; todas as horas estado disponiveis com excepg¢do das ja ocupados pelo departamento/
escola EB23 n°1. Por fim, o departamento/escola de Sec_n°3. comega os seus horarios e apenas tem
disponiveis na sala S2 o que sobrou dos outros horarios.

Diagndstico

O diagnostico pode também ser utilizado nos departamentos utilizando a drop-list tal como os Dados
Base ou Aulas. A figura mostra o item de diagndstico TLs Nao Colocados' no departamento/escola
Sec_n°3. Enquanto que esta infragdo nio existe no departamento EB23 n°1.
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3.6

I

L] Hordrio-Diagndstico

-Todaos-

T EB23_n® 1 (EB23 N°1)
Tipo de B_I_n® 2 (Basica Integrada M= 2)
Z5/03/2017 ~ | R Escolha & esquerda o SEC_n® 3 (Esc, Sec, M= 3)
Intr. de dados  Horarios
+ [hagnostico Pon Tot
Todos >=1
Aulas
Ponderacao:
=T
[+ Turma & . i
Professor 29
] -Todos-
Sala |
Disciplina 0 EB23_n® 1 (EB23 N=1)
Aluno @ Horario-Diagnastico B_|_n® 2 (Basica Integrada M= 2}
Sequénciasd| [ )| T v | SEC_n® 3 [Esc, Sec, N° 3]
e ||| |25/09/2017 2 1/10/2017 o @
| _ -] ‘ 0 Untis terta ndo colocar uma discipling mais de uma vez
— por dia. E um pricipio bsico do Untis pelo que verfica os
Intr. de dados = Horarios ‘nomes” das digciplinas de cada aula das vanas turmas e
e ———— nao as coloca mais de uma vez no mesmo dia, mesma na
Diicien B e caso de desdobramentos como por ex. em CM. A disciplina
Todos >=1 terd de ser colocada em mais dias na tuma do que os dias
= Aulas 14 disponiveis como é referido no aviso ‘Discipling Tx por dia
- = Ponderacao: 4
T Letivos locados 14
B Nimero: 1 Ver janelas afetadas
Turma 32
Prof 72 ! Tur. |Dis. |Horas |A-N2
Sala 7 12C POR |6 &1
Disciplina 22
Aluno
Sequéncias de Aulas
Calenddrio
£ >
Imprimir

A caixa de "departamentos" tem uma influéncia direta na fungdo de impressdo do Untis. Quando
imprimir a partir de formatos dos dados base e horarios, apenas sdo visualizados os elementos
pertencentes ao departamento ativo ou sem departamento atribuido.

Distribuicao de dados dos departamento

Quando os dados dos departamentos/escolas sdo distribuidos, sdo criados nowvos ficheiros para cada

departamento com o nome <nome>.gpn” (onde <nome> sera o coédigo do respetivo departamento). O
ficheiro contém os seguintes dados:

e Todas as turmas do departamento.

e Todas as aulas do departamento.

e Todas as turmas que ocorrem nas aulas desses departamentos (por acasalamentos, etc).

e Todos os professores, salas, disciplinas e departamentos da escola.
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Os ficheiros dos Departamentos séo basicamente ficheiros gpn, normais do Untis. Contudo, sdo
assinalados internamente como ficheiros de departamentos.

Nota: Departamentos sem turmas

Quando os dados estiverem todos distribuidos, apenas os departamentos associados as turmas é que
sao realmente importantes. Se nao atribuiu departamentos as suas turmas, na cluna "Dept", vai
aparecer uma mensagem de erro. Introduza para cada turma, o respetivo departamento e repita o
processo.

Os passos necessarios para criar estes ficheiros, vao ser agora ilustrados através de exemplos.
1. Abra o ficheiro demo.gpn.

2. Através de “Dados Base | Dados Especificos | Departamentos” pode ver que apenas quatro
departamentos pertencem a este ficheiro. Abra a janela de “Dados Base | Turmas”, e ative a
visualizagao da coluna "Departamentos” no botdo <Tabela> conforme a imagem.

F !

& Turmas / Turma b | = ” (=] ”i&|
jBA | BERERTI2 E
Codigo Momecompleto Zala Departamento
TA Turma TA(Jodo) 1 EB23 n®1
7B Turma 7B (Morgado) 52 B | n®2
TC Turma C 52 EB23 n®1
a4 Turma 84 Zala Fixa EB23 n®1
S8 Turma 94 (Maota) =3 SEC n®3
SB Turma 2B (Cristina) =4 B | n®*2
124 Turma 124 (Carolina) S5 SEC n?3
128 Turma 12B (Meneses) Sala Fixa SEC n*3
12C Turma 12C (Rui) SF1 SEC n°3
et Turma* o

3. Agora selecione “ Moédulos | Departamentos | Exportar (Dividir)”.
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’—, - Departamento: EBZ23 _n2 1 Mome da fichein
@ ‘ii—ﬂ] (f} Turmas: & EB23 n® 1.gpn
|Departamentns|‘ufigilﬁncias de Minut Aulas: 12

. intervalos - i C:Agers'PublichDocuments.L

Dados Base

@ Exportar (Dividir

Exportar Departamento |
""W"tar”””‘@ Exportar (Dividir) | |
@ Juntar Dados &
fiess kLl fDr,hEIp' lgnorar Departamentos e % c - 2
lanelas L4 £ U]Tt]S

Exportar todos oz Departamento 20 1 7

4. Clique no botao <Exportar todos os Departamentos>. A exportagdo comega enviando os dados dos
departamentos de uma vez s6. Depois da exportagdo, apresenta uma janela indicando quantos
departamentos e quantas turmas foram exportadas.

Cancelar

l % Departamentos: 3
Murmero total de turmas: 14
Os Departamentos foram Exportados

Atencao:
Os ficheiros de departamentos sdo automaticamente nomeados com o cédigo de cada departamento.

Qualquer ficheiro ja existente com o0 mesmo nome, sera substituido sem qualquer aviso prévio.

Dica: Alterar a localizagao dos dados dos departamentos
Por defeito, os ficheiros sdo guardados no diretério do programa Untis. Pode alterar esta localizagéo
através do menu “Configuragdes | Diversos” na opgéao "Ficheiros de Areas/Dep." do separador

“Localizagao do Ficheiro”.
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4.1

>

=- Dados do Estabelecimento # | Tipo de ficheira Caminhao

.. lados Comuns Ficheiros de dades (.gpn) | EjInforanios_201AUnbs 2017

- Resumao Ficheires 14.x (.gpu)

- Total Ficheiros de back-up E:\Inforarios_2017\Untis 2017
- Diversos Ficheires de trabalho

— |mport/Export

- Localizagdo do ficheiro "

e L Ficheiros de Areas/Dep.  E:lInforarios_2017\Untis 2D1T'.Departamer|tcl

- Configurar

Pyl HTML-Templates E'\Exp_HTML

- Avisos —

HTML Ficheiros-POF

- E-mail

. Periodos
. Autolnfo Apagar

Exportar Departamentos

Se quiser ter um maior controlo sobre a criagdo de ficheiros por departamentos pode exportar os
departamentos individualmente. Na secg¢do de "Departamento" da janela de exportagdo, pode ver o
caodigo do préximo departamento a ser exportado, bem como o numero de aulas e de turmas.

Departamento: B_|_n2 2 Mome da ficheiro
Tumas: 3 B [ n°2.gpn
Aulas: 23

E:Mrforarios_201 7Untis

Exportar Departamento

lgnorar Departamentos

e ntis

2017

Utilize o botdo <Export Departamento> para iniciar a exportagao do departamento visualizado.

Exportartodos os Departamento

Cancelar

Se ndo desejar exportar este departamento pode saltar a exportagdo deste departamento com o botéo
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411

<Ignorar Departamento> e continuar para o departamento seguinte.
Restricoes nos ficheiros demo

Se desejar experimentar a funcionalidade dos horarios por departamentos com os ficheiros demo,
atencao ao seguinte:

e O numero de turmas atribuidas a um departamento tem de ser menor que 4;
e O numero de tempos letivos deve ser inferior a 4.

e  Devem ser introduzidas o maximo de 7 turmas.

Criar Horarios por Departamentos

Uma vez criados os ficheiros .gpn para cada departamento , cada departamento pode trabalhar nos seus
proprios dados, como se o seu departamento fosse toda a escola. Pode definir o nimero de tempos
letivos semanais das suas turmas (carga horaria) e pode otimizar os horarios utilizando todas as
ferramentas que o Untis Ihe oferece.

E também possivel introduzir novos elementos nos dados base, ou novas aulas. Estes dados s&o tidos
em consideragado quando os dados do departamento forem importados para o ficheiro da escola.

Atencao:

Os dados que influenciam toda a escola, por ex. a duragdo do ano letivo, a grelha semanal, nunca
devem ser modificados pelo departamento. Este tipo de dados nao € integrado no ficheiro da escola (na
importagao).

Na barra do Untis apresenta-se o nome do ficheiro, onde podemos ver que é um ficheiro de
departamentos.

@ = : -L'.Iﬁ [ = Untis MultiUser 2017 - EB23 n®1 - Inforarios Test - - Departamento: EB23 n® 1
m Iniciar Dados  Horarios-Con  Horarios  Alunos-Curso [ Madulos Tﬂ % % % % % % &
~ — s = —— = -
e D F'g Tabela das Aulas 2 =nm = @ | -
A2, ; . > =, = o )
: ’E Pl.Estudos/Curriculo T H5 == =) gl =
Periodaos Assistente da L Valor MultilUser Hordrios-Info _ | Calendario
- Distribuicdo de Servico = I, HabilitacBes dos professores ~ - c] - el HTML export &2 -
Aulas-Distrib, de Servico Valor Multillser Horarios Info

Todos os dados relativos ao departamento sao exportados. Se forem utilizados recursos partilhados por
todos os departamentos, estes dados podem incluir turmas pertencentes a outros departamentos. No
exemplo, pode ver que as turmas 7B, e 9A foram exportadas para o departamento EB_2/3. As turmas
9A e 7A foram exportadas porque nao pertencem a departamento nenhum, ou a outro departamento
diferente, mas estao enwolvidas numa aula pertencente ao departamento EB_2/3 (Acasalamentos de
aulas por ex.).
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P

& Turmas / Turma Mo = [ﬁ]

B I HEMRERTIEES

Cadigo Mome completo Sala | Departamento
™A Francés/Misica EB23_n® 1

7B FrancésiMisica EE23_n® 1

[ |7c EspanholMisica EE23_n° 1

B ™D EspanholiTecnologica EE23 n®1

| T°E Francés/Tecnolocica 0]

B Francés/Misica

[ |ec EspanholiMisica

BE Francés/At. Artistica

Turma [Tur}® w | et

Cada aula exportada ¢ atribuida precisamente a um departamento, e nos ficheiros dos departamentos
ira ver apenas as aulas do respetivo departamento. A figura mostra a aula n® 76, que é intra-
departamental, e que enwlwe as turmas 7A, 7B e 9A.

F- =

ﬂ Turma 7A (Jodo) / Turma EBE'
A S BENNATEA:L S QEE A |E
A-N® |+ Tur,Prf |TL Méo | TLs |Prcfessnr |Disu:iplir1a Turmads Salada disci;| Sala fixa |TL duplos|-
76 3,1 B\ 2 pP3 GEO 7A.75,0A =4
7 2.3 2|7 EVT =1 1-1
78 @22 2 P5 TATB GIM2 s
79 4 P& Mat TA =1
a0 4 P5 ING TA =1
g1 2 P& EmM TA =1
23 2 PT EMRC TA =1
a4 4 P3 POR TA =1
86 2 P10 EF 7. SEDV 51 1-1
a7 (i} 2 P10 oT TA =1
v oA s | Turma* ~

Qualquer aula, pode agora ser colocada, apagada, modificada ou adicionada nos ficheiros dos
departamentos. As alteragdes serdo integradas quando, depois, os dados dos diferentes departamentos
forem importados para o ficheiro da escola.
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6 Import dados Dpts para ficheiro escola

Apbs criar os ficheiros para cada_departamento os horarios dos ficheiros dos departamentos devem ser
integrados novamente para se ter uma visdo geral de todo o trabalho da escola.

Para integrar novamente os ficheiros dos departamentos no ficheiro geral, selecione "Modulos |
Departamentos | Importar" e clique no botdo <Importar todos Departamentos>.

Departamento: EBZ3 n2 1 Mome do ficheiro
@ & EB23 n° 1.gpn

| | Turmas: 8
Departamentos|Vigildncias de Minut ;
~ intervalos = - Aulas: 104
ﬂ- Dados Base C:MUsers\Margarda® Document
Expaortar [Dividir) . [] Com dados dos professares

a Impartar (Juntar) I > Importar Departamento

e
@ 'mportar (untar)

Janel lgnorar Departamentos ¥ i , ’ =
Anetas Press F1 for help. | | Fi Un‘tis
| Importar todos os Departamentnsl
Cancelar 201 7

Assim, importa todos os ficheiros (todos os departamentos) para o ficheiro geral da escola. Todas as
alteragdes realizadas nos ficheiros dos departamentos sao agora integradas no ficheiro "mae".

Nota:
Se ocorrerem repeticdes de n°s de aula, durante a importagéo sao atribuidos automaticamente novos
ndmeros de aula.

As colisdes podem também acontecer apos as importagdes, caso os professores ou as salas sejam
utilizados em varios departamentos. Isto sera apresentado e visualizado quer nos horarios quer no
Diagndstico .
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6.1

r-

& A~ Turma 7A [Joao) Hotance [Turla) oL | e
|”E‘ > - w-Bd i Os conflitos de recursos entre
¥ | Ano Letivo:18/9/2017 - 28/6/2018 ]~ Ly S el PRl T (el
| resolvidos apds a importagio
Sequnda Terga Quarta Sexta
1 5:00 ING Mat GEO. | Mat aul EM
545
2 8:55 EM ING . POR EMRC
3:40 )
.
3 @50 EVT | au | ING ING EVT
was )
4 10:45 EMRC Mat POR
11:30 POR
5 11:40 Mat
12:25
6 12
13:20
—
13:30 i Qul 1
7 14:15 OFA. T ]
EVT
8 14:25 GED.
15:10
g 1520
16:05
Turl& - Horario da turma® v

Importar Departamentos individualmente

Tal como a Exportacdo_de Departamentos , também é possivel importar os dados dos departamentos
individualmente, um a um. A parte de cima da janela de importagéo indica que departamento se seguira
e quantas aulas e turmas lhe pertencem. Pode utilizar o botdo <Importar Departamento> para iniciar a
importagao de dados do departamento atual, o bot&do <Ignorar Departamento> para saltar para o préximo
departamento.
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Departamento: EBZ23 n? 1 Mome do ficheiro
Turmas: & EB23 n® 1.gpn
Aulas: 104

C:Users\Margarda'Document

[ ] Com dados dos professores

Impaortar Departamenta

lgnorar Depatamentos

untis
Importar todos os Departamentos

2017

6.2 Importar Dados Base

Nows dados base (ou seja, dados base que ainda ndo existem no ficheiro geral da escola) séo
integrados no ficheiro da escola. O primeiro departamento que contém os novos elementos dos dados
base determina as suas propriedades, ou seja se um departamento criou uma nova disciplina "FR" com
o0 nome completo de " "Lingua Francesa" e um outro departamento também criou uma nova disciplina
"FR" com o nome completo de "Francés" a disciplina sera criada no ficheiro geral da escola com os
dados do primeiro departamento. A disciplina de FR tem entdo o nome de "Lingua Francesa’.

Atencao:
Dados Base (exceto professores, ver capitulo seguinte) que ndo sdo nows, mas que foram modificados,
nao sao importados, ou seja as alteragdes nao sao transferidas.

6.2.1 Importar professores

Trabalhar com horarios, por vezes requer ajustamentos e alteragbes nos dados dos professores, tais
como o n° de furos semanais ou nos requisitos de tempo. Quando se importam os dados dos
departamentos pode utilizar a opgao “Incluir dados dos profs” para indicar que as alteragdes nos dados
base-> professores devem também ser importados.
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' Os requisitos de tempo dos
@ RequisiTempo / Professor professores foram alterados
@8 @t 9f | 9@ | <5 @5 |=a| @ =, no ficheiro do Departamento
B 1 n22
1 - Fagundes José 7
2] 3| 4| bl & 7 135 Manhas Tardes
Segunds -------- 2|
Terga
Quarta
Quinta Departamento: B_|_n2 2 Mome do ficheiro
Sextz ‘ Tumas: 23 B_[_n®2.gon
Aulas: 196
Reguisitos de Tempo indeterminados ‘ C:\Users\Margarida'\Document Com esta Dpl;ﬁl:r ativa, as
———— ; 3 alteragdes sdo transferidas
B equist en:apn - Com dados dos professores aquando da importago
Tardes 3 TL se possivel livre, sem
o | Importar Departamento
|
1

lgnorar Departamerntos

Importar todos os Departamentos

201 7

Atencao:
Se dois departamentos modificaram o mesmo elemento (0 mesmo professor) apenas as alteragdes
importadas do primeiro departamento serao incluidas.

Trabalhar com todos os horarios

Depois de integrar todos os dados dos departamentos no ficheiro geral da escola, pode continuar a
trabalhar e melhorar os horarios.

Se ainda nao teve em conta os recursos partilhados, tais como os professores ou as salas, eles serdo
agora inseridos nos horarios gerais da escola.

A Otimizagéo e a otimizagdo de salas funciona como habitualmente. Se, depois de importar os dados
dos departamentos , acontecer uma colisdo de professores, isto deve-se porque, um professor leciona
em dois departamentos/escolas e foi colocado em ambos os departamentos/escolas por ex. na TE-3, o
melhor modo para resolver isto é utilizar a opgao de "Fixar horarios condicionalmente” com a estratégia
de Otimizagéo A.

As colisdes de salas, podem ser resolvidas com a opg¢ao Otimizagdo de Salas .

Se necessario, os horarios otimizados podem ser novamente repartidos e exportados para cada
departamento. Proceda de acordo com a descri¢do na secgao Distribuir dados de departamentos.
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8 Juntar Aulas

O mdédulo de horarios por departamentos permite-lhe, ndo apenas importar os dados exportados para os
ficheiros dos departamentos, mas também ler os dados base, aulas e horarios a partir de qualquer
ficheiro *.gpn.

Para fazer isto, abra o ficheiro .gpn do qual deseja importar os dados e seleciona “Mddulos | Horarios
por Departamento | Juntar Dados (Novos)s”. Escolha o ficheiro que pretende importar os dados e clique
no botdo <Abrir>.

= (& W O

Calendario | |Departamentos|Vigildncias de Minut
w ke intervalos - w

'@ Dados Base

@ Exportar (Dividin

% Juntar Dados [Movos)

Janelas

Quando junta os dados, o Untis procede da seguinte forma:

e Todos os dados base sao importados. Os dados adicionais dos elementos que ja existem, tais
como os requisitos de tempo nao sao juntos.

e As aulas sao importadas integralmente. Se existirem aulas com o mesmo n°, as aulas importadas
mudam o n°® de aula automaticamente durante a importagéao.

e Os horarios também s&o importados na integra. As sobreposigdes podem acontecer quando as
horas nos horarios existentes se sobrepde com as horas nos horarios importados.

e  Configuragdes gerais tais como a grelha semanal da escola, os feriados/férias nao sao transferidos.
9 Efeitos noutras funcoes

O mdédulo de horarios por departamentos também influencia outros médulos do Untis. Isto sera abordado
nas secgdes seguintes.

9.1 Modulo de Gestao Diaria

Com o médulo de horarios por departamentos, também tem a possibilidade de restringir o Untis as
alteragdes diariasdentro de cada departamento, utilizando a drop box “Departamentos”.

9.1.1 Janela de substituicoes

A janela de substituicdes apenas apresenta os dados de substituicbes onde o professor ausente ou a
turma pertengam ao departamento ativo.

Veja o exemplo na figura seguinte. A professora Helena pertence ao departamento EB_2/3 e a turma
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10°A pertence ao departamento de Esc_Sec. A turma 7B néo esta atribuida a nenhum departamento/

escola.
- o .
& Turmas / Turma 4 [o|[= | == @ Professores / Professor 4 @lﬂ”ﬁl
@ =] @mg| P ~] | mE [
odigo | Home completo [ lepartaments Codigo | MomeComplel| Departamento
TA Turma 74 (Jodo) EB23_n*® 1 i José EB23 n*1B | n*2
7B Turma 7B (Morgado) B_l_n®2 P2 Filipe Bl n*2
oA Turma S4 (Mota) B_|_ n®*2 P3 Cristina EB23 n®1
o8 Tuwrma 9B (Cristina) B_| n®2
124 Tuwrma 124 (Carolina) SEC _n?3
12B Turma 12B (Meneses)} SEC n®3
12C Turma 12C (Rui) SEC n®3 Fr Maobel SEC_n®3
PE Cadilhe SEC_n® 3
P Madalena SEC _n*3
P10 Curie EB23_n®1,B_I_n®2
- Turma* w ¥ 26 sem professor (28.640 valores) Pl s

A professora Helena foi declarada ausente no dia 22.09. Neste dia, ele tinha as turmas 7B e 10A.

Se na drop-box dos departamentos tiver definido o departamento de EB_2/3 todas as substituicdes
serao apresentadas na janela de substituigdes porque o professor ausente pertence a este

departamento.

Se, por outro lado, estiver selecionado o departamento de Esc_Sec., apenas duas substituicbes seréo
apresentadas, pois apenas os dados do departamento de Esc_Sec. sao visualizados. No nosso

exemplo a turma 7°B e 10°A.
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P

@ Substituicdes / Turma

ERAG GAEBV &I TEHEE

-Todos-

EB23_n® 1 (EB23 N=1)

@

B_I_n® 2 [Basica Integrada M= 2)

@ Substituicdes / Turma

ERE ABEVIFI TS

Tumay’s De-ate =\
SEC_n® 3 (Es¢, Seg, N° 3
[Todos || 092017 ]| g | [poroar2017 © Di SRR R P
=]
i il L * v [[] Aulas sem Substituigies 777
Tumma
N® da Tipo \Tem- | Disciplini (Professor) | Substitte | Turmals | Sala
. 74, 104,
16 | Substituicio 1 Ps 77 |v|oa 51
M= da subsﬂ:"il Turma ~
-Todos-

EE23_n® 1 [EB23 N1

@

B_I_n® 2 [Basica Integrada M= 2)

Tuma.’s De-ate =
[Todos = || [20/09/2017 ~ || G | [20/09/2017 ~ I:n SEEliEER SR e
E]
oA 1 QA v ] Aulas sem Substituigies 777
Turma
N* da Tipo | Tem- | Disciplini (Professor) | Substitto | Turmals | Sala
. A, 104,

15 Substituican 1 =T > aa Y
16 Cancelada T - *Pa - 9B, 94 -

Nedasubs |3 Turma* « I

No Untis 2017, tal como na janela de aulas, também pode ver na coluna "Dept" a que departamento

pertence a aual.
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9.1.2

9.1.3

QK

Aplicar

Cancelar

Campofiabela

() Frcar

itui

Turma

xR pEAEV P T EED

Aszingtura

M= da subs

Turma.'s De-ate

(Todos * || [19/09/2017 ~ || G| (20/09/2017 ~
TE P QA PR

Turma

M® da| Tipo Teme | (Disciplina) | (Professar)

15 | Substituicio 1 GED PE 777

21 Substituicdo 2 EMRGC P7 777

17 | Substituicio 2 HIST P3 777

24 |Substituicie 2 EM P& 777

22 Substituicdo 3 EMRC P7 777

25 | Substituicdo 3 EM P& 777

13 Substituicdo 3 HIST P3 77

19 | Substituicio 4 GEOD P3 777

23 | Substituicio 4 EMRGC P7 777

26 | Substitvicio 4 POR P& 777

27 Cancelada 5 POR P& -

20 Cancelada 5 POR P3 -

16 |Cancelada 7 *P5

alor

FEserva a& Sall nd Weblintis

Motivo da suséncia

[N} Nao imprimir

2 teccto da Substituigao
"Atencaol = Avisar prof

Ter em conta nos contadores

Contar canceladas
Contar Substitvig3o

Ativar |impeimic | Mome o~

1 o o o
A o

Departamento(s)

gﬁ: 104 51 EE23 n* 1
12C =1 SEC _n®*3
L 33 B |_n*2
8B =4 B |_n*2
128 Sala Fixa SEC_n® 3
T0A 32 B |n*2
R 33 B |_n*2
12C LFI=1 SEC_n®3
oA 53 B | n®2
8B =4 B |_n*2
8B - B |_n®2
12C - SEC_n®3
8B, 94 --- B |n*2
Turma* e

Cédigo

Depmm Cédigo v

Substituto | Turmals

Desta forma, consegue filtrar 2 ou mais departamentos. Nao drop-list para isto. Se quiser ver 2
departamentos ao mesmo tempo coloque na linha de filtro, por ex. 'EB23|[ESEC'.

Interativo

Na janela de Interativo do moédulo de Gestdo Diaria, pode apenas fazer alteragbes nas aulas do
departamento ativo.

Janela de Auséncias, Propor professor

Apenas professores atribuidos a este departamento, ou que ndo tenham sido atribuidos a nenhum
departamento s&o Visualizados na janela de Auséncias, ou na janela de "Propor Professor" para a
auséncia. Introduzir os professores ausentes é também segundo o mesmo principio.
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9.2

Estatisticas de Gestao Diaria

No Untis 2017, as estatisticas de alteragbes diarias também sao restritas e condicionadas a cada
departamento que selecionar em "Iniciar | Departamentos”.

Untis MultiUser

O sistema de direitos dos utilizadores no Untis MultiUser

permite-lhe definir seletivamente que

utilizadores podem ver e trabalhar em cada departamento. Para isso selecione “Mdédulos | Utilizadores |
Utilizadores” e indique na coluna “Departamentos” as suas opgoes.

s

B | Gestdo de Acessos |£|1 B | Departamentos |£|1
Escolas Departamentos
— — 5 - - 'IEsooIaTeste,EEsmlaTestjﬁEﬁ.ﬂ_.—“
D Cocl.l.gq? D|r13|.tc.-s de Acesso | Ultimo Log_l Departamentos 1EscolaTestel B_| N2 2
1 .»’-'u_:l.mlnlstrad.or fydm?n?strador 28-02-2017 1EscolaTesie 2Es . e
2 Dlretora.. Administrador 26-12-2015 SEscolaTeste|B_|_n°2
3| Secretaria 1EscolaTeste 25-12-2015 EC p2 JEscolaTeste ESOAS
T Administrador | 26-12-2015 " Tr——
b | Gestdo Didria | 2EscolaTeste JEscolaTeste | StaClars
& Catarina 1EscolaTeste 28-02-2017 EBZ3 n1
7| Sara 2EscolaTeste 28-12-2015
& | Margarida Administrador 02-12-2016
Todos Marcados Inverso
Apagar Nova Cancelar Cancelar

Se um utilizador fizer LOGIN e desejar selecionar um departamento da lista de departamentos da drop-
box para o qual ndo tem permissdes, ira aparecer uma mensagem a informar que esse utilizador ndo
esta autorizado a selecionar esse departamento.
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|Departamentos|
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Configurar Ajuda
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Gestdo Diaria
das Aulas

A utilizagcao departamental € significativamente facil no Untis MuliUser, uma vez que nao € necessario
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exportar os dados para ficheiros *gpn por cada departamento. Todos os departamentos trabalham com
0s seus proprios utilizadores, pertencentes a cada departamento, mas dentro da mesma base de
dados. Isto significa que as alteragbes que afetam toda a escola podem ser feitas por cada
departamento durante a fase de realizagao e construgao de horarios, e todos os utilizadores (de todos
os departamentos) veem imediatamente essas alteragdes.



	INTRODUÇÃO
	Introduzir dados
	Introduzir Departamentos
	Associar Turmas

	Funcionamento por departamentos
	“Departamentos” Drop list
	Dados Base e Aulas
	Horários: Alterações manuais
	Otimização
	Recursos partilhados

	Diagnóstico
	Imprimir

	Distribuição de dados dos departamento
	Exportar Departamentos
	Restrições nos ficheiros demo


	Criar Horários por Departamentos
	Import dados Dpts para ficheiro escola
	Importar Departamentos individualmente
	Importar Dados Base
	Importar professores


	Trabalhar com todos os horários
	Juntar Aulas
	Efeitos noutras funções
	Módulo de Gestão Diária
	Janela de substituições
	Interativo
	Janela de Ausências, Propor professor
	Estatísticas de Gestão Diária

	Untis MultiUser


