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Oversikt

Dersom du ikke gjer flere innstillinger, Vil Untis opprette en timeplan for en uke. Denne timeplanen vil bli
gjentatt hver uke, med unntak for helligdager og ferier.

Det er mange arsker til at slike statiske timeplaner sjeldnere og sjeldnere blir brukt i skolehverdagen.
Pedagogiske og organisatoriske faktorer gjar at timeplanen ikke kan gjentas ngyaktig uke for uke.

Untis gir deg tre, i utgangspunktet, ulike verktgy for handtering av periodisering av timeplanen.

A) Tidsbegrensninger "fra-til"

Klasser og enkelttimer kan tidsbegrenses ved & skrive inn en dato, dvs undenisningen ikke begynner fgr
en tid etter skolestart og/eller slutter for siste skoledag. Det er ikke mulig med avbrudd i undenisningen

med denne metoden.

Et typisk eksempel pa dette er avgangsklassene som normalt avslutter undenisningen noen uker far
skoleslutt pga. eksamen.

| Schuljahr I

| Abschlussklasse 1 01.06.

| Abschlussklasse 2 06.06. Befristung ,Bis
| Abschlussklasse 3 14.06.

B) Aktivitetsgrupper

Aktivitetsgrupper kan brukes til a etablere regelmessige eller uregelmessige tidspunkt for alle eller noen
av en klasses aktiviteter. Et typisk eksempel pa regelmessighet er undenisning annenhver uke.

I Schuljahr I

@ @ @ E @ E I lf)ﬁtérrichtsgruppe 3...14-tdgig Woche A
|§| m :? m j(lhterrichtsgruppe 4...14-tdagig Woche B

Uregelmessige undenisning kan for eksempel veere klasser som starter og slutter undenisningen pa helt
forskjellige tidspunkt. | eksempelet har klasse 1 og 2 samme ringetider, mens klasse 3 har helt andre
ringetider.

| Schuljahr I

Untertichtsgruppe 1..
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1.1

C) Perioder
Hvis timeplanen for hele skolen endres pa bestemte tidspunkt, har 'periodetimeplan’ funksjoner for dette.

Et eksempel pa dette er nar timeplanen endres i halvar 2. Skolearet bestar da av to perioder med helt
uavhengige timeplaner.

Schuljahr
| Periode 1 I Periode 2 |

| Halbjahr 1 [ Halbjahr 2 |

Pa noen skoler endres timeplanen hver tiende uke. Skolearet deles derfor opp i fire perioder.

Schuljahr

| Periode 1 | Periode 2 | Periode 3 | Periode 4 |

\ Lehrgang 1 H Lehrgang 2 H Lehrgang 3 H Lehrgang 4 \

D) Kalender-avhengige leksjoner

| de ovennewnte eksempler fglger den timeplanlagte undenisningen et bestemt manster, dvs. at en
timeplanlagt leksjon finner sted flere ganger i lgpet av skolearet. Men det er ogsa mulig a timeplanlegge
en leksjon som kun skal foregae en enkelt gang pa en bestemt dato. Denne muligheten tilbys i modulen
Kalender - Arsplanlegging og beskrives det kapitelet.

Velge den "riktige" metode

I mange tilfelle er det skoletypens organisatoriske struktur som bestemmer hvilken metode
(tidsbegrensning, aktivitetsgrupper, perioder) som skal brukes. Mange skoler med undenvisning over hele
skoledret bruker en kombinasjon av alle tre metoder.

Eksempel: En videregdende skole med avgangsklasser, som endrer timeplan hver 14. dag, méa endre
timeplanen pa slutten av siste halvaret siden noen laerere ikke er tilgjengelig da.



I Schuljahr I

Halbjahr 1 [ Halbjahr 2
Abschlussklasse 1 ! .
Befristung
Abschlussklasse 2 | _Von -Bis”

Abschlussklasse 3 E

14tagiger Unte

Unterrichts-
gruppe

ENOIN

=
W

T i

Periode 1 Periode 2

De felgende sidene beskriver i detalj hvordan de tre metodene fungerer og hvordan de bar brukes.
Tidsbegrensning "fra-til"

Med tidsbegrensning menes vanligvis en begrenset gyldighetsperiode (fra-til).

Eksempel pa tidsbegrensning har vi nar en aktivitet kun gjelder for et halvar, eller nar avgangsklasser
avslutter undervisningen fer skolearet er slutt.

Tidsbegrensninger kan legges inn pa klasser, aktiviteter og leksjoner.
Tidsbegrensning for en klasse
1. Apne "Grunndata | Klasser" i filen demo.gpn.

2. Du kan taste inn den gnskede tidsbegrensningen under fanen "Klasse" eller i kolonnene "Fra" og
"Til".Hvis det ikke tastes inn noe i en kolonne, vil start (Fra) og slutt (Til) bli satt automatisk.



Tidsbegrensning "fra-til" 7

2.1

@KlasserfGrupperfKIasserfGrupper—Timeplan 2 | — || (=] H%|
38 [IFEMBAT I HSEL2IQIFBI @ @-&H

Betegn =« Mavn |Rom Kontaktlazrer |Koder |Ukeoppsett F.om |T.om ~

=0 =0 mu VI | “ Ldirieshue

2A SA RS MOEL i Bameskole

5B 5B R10 MIAA zZ Bameskole

BA BA R11 MNOAN Z Bameskole

6B 6B R12 OLAD Z Bameskole

TA TA R13  RATY Z Bameskole

7B 7B R20  KNKA Z Bameskole

BA BA R14 BEAL Z Ungdomsskole

86 8B R13 SAAB Z Ungdomsskole 01.04.

9A 9A R16 HEJO £ Ungdomsskole

9B 9B R17 RARA £ Ungdomsskole y
- < Allmen Klasse r Timeplan r Tjenesteverdi l ¥

Elever SAAB Kontakilesrer

Alias-(2)navn
| derer Timetabell

Betegn. forrige ar

Tid Avd.

I:' F.om Arstrinn
_T.u.m Hovedskole

Ekstern betegnelse

[ Klasser/Grupper - Timepl

Hvis motstridende tidsbegrensninger blir tastet inn for en klasse og for en aktivitet, vil
overlappingsperioden gjelde. Men hvis det er flere konflikter mellom tidsbegrensninger, vil leksjonens
tidsbegrensning gjelde. Du kan finne mer informasjon i kapitelet " Kombinere flere tidsbegrensninger".

Tidsbegrensnig og verdiberegning

Hvis en aktivitet er tidsbegrenset - uansett om denne tidsbegrensningen kommer fra et grunndataelement
eller om den er satt i aktiviteten - er den automatisk inkludert i verdiberegningen. En to-leksjoners
aktivitet som kun varer et halvar, har derfor en verdi pa 1. Flere inntastinger er ikke nagdvendig. (se



kapitelet " Verdiberegning med Fleruketimeplan-modulen " for flere detaljer).

@ Solend [ Laerer

O REMRIRT LSS R BORL G LD P H-@d
A-nr. |+ Kl Lae Ikke tplagt |U.I Arst. |Laerer |Fag Klasse/Grp |Fagrom Baserom |F.o.m fT.o.m |Tidsbegrensning |Kla -faktor
12|12.00 0
19 +2.5 &Y 2 2 AASO WVALDD10 BA, BB TEGN 16.01. 3.8.-16.1. (a) 1.000
40 2\ 3 3 AASO [NATOODZ  9A NAT1 R16 38.-31.0 100U
50 £\ 3 3 AASO MHEDODS 9B KJia1 R17 38 -317 1.000
54 Coy) 2 AASO KROODOD09 9B KR@1  RI7 38 -317 1.000
i +2 3 € 2 2 AASD VALDODT  10A, 10B NAT2 38 -31T 1.000

“ | A-nr. |:| + Aktiviteter + Andre oppdrag = 3.800
3 Aktivitetsgrupper

Som newnt i innledningen antar Untis i ferste omgang at alle aktiviteter finner sted ukentlig. Hvis en
aktivitet ikke avholdes hver uke, kan en opprette aktivitetsgrupper og legge disse pa aktivitetene.
Tidsmenstrene kan veere periodiske eller uregelmessige.

3.1 Periodiske aktivitetsgrupper

Det mest vanlige eksempel pa en periodisk undenisning er to-ukers sykluser. Men Untis gir deg mulighet
til & opprette en ukeperiodisitet (ukefrekvens) pa opp til 16 uker, eller en kombinasjon av flere
ukeperiodisiteter. Fremgangsmaten er beskrevet her.

3.1.1 Velge ukeperiodisitet

Du kan welge ukeperiodisiteten under "Innstillinger | Skoledata". En ukeperiodisitet pa 1 betyr at
timeplanen ikke har noen periodiske endringer, mens 2 f.eks. betyr at timeplanen gjentas hver annen
uke, dvs.at noen aktiviteter kun finner sted hver fiortende dag.
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Innstillinger X

=-Skoledata Skolebetegnelse
- Allment Morge ~ | Land
i Testskole Norge 2

§----Oversik‘t - Regi
LT ; Oslo egion
- Tjenesteverdi
+-Diverse .
@ Skolear Enhet (som i I5T- Extens)
#-Rapporter
fom. to.m.

tH-Vikar og avvikshandtering

]
- Kursplanlegging 03.082015 [E~ | [31.072016 [E~
- MultiUser 2 2| Ukeperiodisitet s

A |~ | Ferste skoleuke (AB..)

D

4

[ ] Aktivér dags-tidsramme [V] Multi-ukeoppsett

e

Men hvis aktiviteter finner sted hver annen uke for en klase og hver tredje uke for en annen klasse, skal
du sette ukeperiodisiteten til 6.

3.1.2 Opprette aktivitetsgrupper

Du oppretter aktivitetsgrupper under "Aktivitetsgrupper".

Aktivitetsgrupper opprettes med betegnelse og hele nawnet. | eksempelet nedenfor er aktivitetsgruppene
"A-uke" og "B-uke" opprettet.

For gruppen "A-uke" er haket avi boksen "Uke A", moksen "Uke B" er haket av for gruppen "B-uke" (NB!
krever en ukeperiodisitet pa 2).

@ Aktivitetsgrupper / Aktivitetsgruppe-28
e I MENRRISEIE D B8O

Betegn Mavn F.om |T.o.m |Faktor jUke A Uke B arkert (m) |Las (X) Ignorer ([)
A-uke A-uke 31.07. | 0482 L] ] ] (]
B-uke B-uke 31.07. |0.518 L] ] ] ]

Hvis du klikker pa kalenderikonet®, kan du se nar leksjonene i denne aktivitetsgruppen vil bli holdt. |
eksempelet med aktivitetsgruppe "A-uke - Uke A" finner undenisningen sted hver fiortende dag fra og
med farste skoleuke. Skoleferier vises med oransje, mens helligdager er rgde.
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& Dato: MA 17.8.2015 Undervisningsfri Fotnoter FEridag [Feriel Weekend
Kalenderuke: 34,  A-Uke Offentlig fridag Aklivitelsgruppens navn  Avbrudd Andre uker

MA TI ON|TO |FR |L@ |50 |MA|TI |ON|TO |FR L@ [S@|MA|TI |ON|TO|FR L@ |S@ MA TI (ON|TO|FR |LO |S@|MA TI ON|TO|FR L@ |S@|MA TI ON|TO FR L@ |50

August 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 29|30| 31
September 1 2 3 4 5|6/ 7 8 9 10 1 12|13[ 14 15 16 17 18 19]20) 21 22 23 24 25 26|27]| 28 29 30

2015 | Oktober 1/ 2 3| 4] 5 6 7 & 9 10[11|12 13 14 15 16 17| 18| 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29 30 31
November 1 2 3 4 5 6_7| 8 9 10 11 12 13 _14)15[ 16 17 18 19 20 21/22| 23 24 25 26 27 28| 29| 30
Desember 1 2 3 4 5|6 7 8 9 10 11 12)13| 14 15 16 17 18 19| 20| 21 22 23|24 25 26|27]| 28 29 30 31
Januar 1 2] 3l 4 5 6 7 8 9|10] 11 12 13 14 15 16|17| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 23 29 30|31
Februar 1 2 3 4 5 6] 71 8 9 10 11 12 13|14 15 16 17 18 19 20121 22 23 24 25 26 27|28 25

e Mars 1 2 3 4 5]/ 6] 7 8 9 10 1 12|/13|14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26|27]| 28 29/ 30 31
April 1 2| 3] 4 5 6 7 & 9[10f 11 12 13 14 15 16{17| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
Mai 1 2 3 4 5 & 8] 9 10 11 12 13/ 14]|15]| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 31
Juni 1 2 3 4| 516 7 8 9 10 11]12]13 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 23-

4 Generelle data r Data for beregning av tjeneste [

Skolear Antall dager: 313 Antall uker: 45 Antall avbrudd: 0

Aktiviteter Antall dager: 198 Antall uker: 44 Varighet (Akt-gr): 23

Ved at klikke pa ikonet <Ukeperiodisitet>|
Uke B er aktiveret gennom hele skolearet.

kan du skifte til den ukentlig visning og se nar Uke A og

p Dato: T15.4.2076 Fotnoter Fridag Ferie
) @ Kalenderuke: 4. A-Uke
ke A en
MA|TI |ON TC FR |L@ |S@|MA|TI |ON | TO |FR L@ 8@ MA|TI |ON|TO |FR L@ |S@ MA|TI |ON|TO FR L@ S@ MA TI ON TO |FR |L@ |3@ MA TI |ON|TC |FR L@ |SG
August 17| 18| 19| 20| 21 26 27 28 29|30 21
September 1 2| 3 7 8 9 10 15 16 2 23 24 2% 30
2015 | Oktober 1 5 6 7 & 3 14 2 21 22 23 28 29| 30 3
Navember 2 3 4 5 0 1 17 18 19 20 25 26 27 28| 28| 20
Desember 1 2 3 7 8] 9/ 10 15 16 2 23 24 25 30 31
Januar 4| 5| 6| 7 12 13 19| 20| 21| 22 27 28 25 30|31
Februar 1 2| 3| 4 8 § 10 11 16 17 23| 24| 25| 26
2016 Mars 1 2 3 7| 8| 9|10 15 16 22| 23| 24| 25 |
April 4, 65 B 7 12 13 18 20| 21 22 27 28 2% 30
Mai 2| 3 4 5 ¢ 1 17| 18| 19| 20 25 26 27 28(29| ;0
Juni 1 2 6 7 8 3 14 15 21,22 23 24
Generelle data r Data for beregning av tjeneste OK Avbryt Eruk Inverter
Skolear Antall dager: 313 Antall uker: 45 Antall avbrudd: 4
Akdiviteter Antall dager: 196 Antall uker 42 Varighet (Akt-gr): 40

| eksemplet har Uke A og Uke B ulike farger. Fargene kan endres ved a klikke pa knappen <Farger>.

Aktivitetsgruppen kan na legges pa den aktuelle aktiviteten (se kapitlet " Bruk av aktivitetsgrupper").

3.1.3 Endre ukeperiodisitet

Hvis skoleferier avbryter ukeperiodisiteten, og det medfarer at samme ukeplan avholdes flere uker pa rad,
kan ukeperiodisiteten endres under "Innstillinger | Ferier"

Du skriver bare inn uken som skal starte etter ferien i kolonnen "Uke deretter (A,B...). | eksempelet vil
uke A starte den 22. februar, selvom det burde veere uke B i felge ukeperiodisiteten.



Aktivitetsgrupper 1

@ rerier ==&
Betegn Navn Fom T.om. Uke deretter (AB..) | Skoleukenr. deretter ~
Ferier2 1.10.2014-3.10.2014 29.09.2015  03.10.2015
Feriert 2212201431.122014 21122015 02.01.2016
Feriers 162201520 22015 15022016  21.02.2016
Ferier 30.32015-31.3.2015 30032016 06.04.2016
Ferier? 1.5.20151.5.2015 01052016  01.05.2016
Ferier 14.5.2015-14 52015 14.052016  15.05.2016
Ferierd 25.5.2015-25.5.2015 25052016  25.05.2016 v

| Dato: TI22.122015 Undervisningsfii Fotnoter FEridag Ferie
| | 2] talondenske 52, Alke [ Offentlig fridag
Uce a Ne

MA TI ON TO FR L@ S@|MA TI ON TO FR|L& S@ MA TI ON TO FR SZ MA TI ON TO FR L@ S@ MA TI ON TO FR L@ S@ MA|TI ON TO FR L2 |SO

August 17 18 18 26 27 23 29|30] 31
September 12 3 7 8 9 1. 17 182 21 22 23 30

2015 Oktober 1 2 5 6 7 14 15 16 _17] 18/\j9 20 21 28 29 30 3
Navember 2 3 4 11 12 13 14| 15| 117 18 25 26 27 28|29| 30
Desember 12 3 7 8 9§ 16 17 18 _19f20( 21 23 30 3
Januar 4 5 6 13 14 15 16) 17 13 20 27 28 23 30|31
Februar 12 3 4 8 9 10 17 18 18 200 21§ 22 23 24

2016 Mars 12 3 7 8 8§ 16 17 162& 21 22 23 30 31
April 4 5 6 13 14 1521 18 19 20 27 28 29 30|
Mai 2 3 4 11 12 131475 16 17 18 25 26 27 28|29| 30 21
Juni 1 2 6 7 8 15 16 17 _18|19) 20 2122

/" Generelle data OK Avbryt Bruk

Skoledr Antall dager: 313 Antall uker: 45 Antall ferier: 8
Akdiviteter Antall dager: 196 Antall uker: 42 Antall feriedager 40 Antall fidager 1

uregelmessige aktivitetsgrupper

| tillegg til periodiske aktivitetsgrupper er det mulig & definere helt frie tidsmenster.
Apne filen "demo.gpn" og opprett en aktivitetsgruppe under "Start|Aktivitetsgrupper” med et valgfritt navn.

@Ak‘tivi‘tetsgrupper,fAktivite‘tsgruppe—zB | — || (=] ||£i|
A ) BE TR SEEDE-6
Betegn Mavn Fom Tom Faktor UkeA UkeB Markert (m) Las (X) Ignorer (I)

Auke Awuke  17.08 2406 [] [] [] ]
B-uke B-uke  17.08. 2406 0500 [ ] [] [ ] [] ]
[HA  Helearet 17.08. 24.06. 1.000 ] ] 1 |

-

Klikk pa knappen <Skolearskalender> .
Alle dagene i skolearet er grenne og derfor aktive.

Ved & markere bestemte felt i kalenderen kan legge inn avbrudd. disse skifter da farge fra grenn til hvit.
br>
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| 12 13 14 15 16
| 7 8 9 10 11 | 14

| 1112 13 14

Generelle data D

Avbrudd i aktivitetsgruppen vises deretter i kartotekskortvisningen.

" Allment  Aktivitetsgruppe

Aktiitetsgruppe-28 s
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Legge til aktivitetsgrupper

Etter at aktivitetsgruppene er opprettet, skal de legges til de relevante aktivitetene. Det gjgre en i
aktivitetsvinduet (f.eks. Klasser | Aktiviteter) i kolonnen A-grupper, eller i tilsvarende felt i
kartotekskortvisningen.

Undenisningen im RLE for klasse 1A skal avholdes annenhver uke.

For a fa til dette ma du legge inn en tilsvarende betegnelse for aktivitetsgruppen i kolonnen "A-grupper". |
dette eksempelet er det A for uke A i en to-ukers syklus.

Tips: Inntasting via elementvinduet
Alternativt kan du ogsa taste inn aktivitetsgruppen i elementvinduet og dra det opp via drag&drop

@9 1A / Klasse

WO FHEMRBIATES - OREL A2 £ D e-8d

A-nr. | Kl Lae lkke tplagt |U.I Arst. |Laerer |Fag Klasse/Grp |Fagrom |Baserom | Dobb.timer Blokk |A-Grupper |Fd.u
20(20.00 0

97 €, 5 8 BECA NORSK 1-7 1A R1 ]

93 B 5 5 BECA MATTE 1-7 1A R1 []

99 € 1 1 BECA ENGELSK 17 [1A R1 ]

100 €, 2 2 BECA KROV 1-7 1A KR21 | R1 []

101 €\ 5 2 BECA RLE 17 1A R1 Auke v | [[]

102 B, 1 1 BECA MATUR 1-7 1A NAT1 | R1 L]

103 1 1 BECA MUSIKK 17 1A MUS | R1 ]

= 4 Aktiviteter r Timeplan r Styrekoder r Tjenesteverdi r Koplingsrad ]

Ukesleksjon Alias-(2 Jnavn I:lFaggruppe
i Beskriv. I:I Elever

I:I Arstimer
Rom I:I Elever
Fag 1 Baserom Totalt

L

Klasse/Grp Statistikkoder Elever min
I:I Delingsnr Acuke A-Grupper Elever maks
I:I Und. gruppe I:I Eleverfkurs
| | Tekst

| | Linjetekst

| | GruppelD

Hvis du klikker en gang pa ikonet <Skolearskalender>*\ises de ukene i kalenderen hvor denne
undenvisningen avholdes.
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3.4

3.5

3.5.1

@ Skoledrskalender - Aktiviteter 101 — (=] @
J 3 Cato: MA 7782075 Undervisningst Eridag Ferie Weekend
D} Kalenderuke: 34, A-Uke Ditentlig fndag Akdiviteter Skolear Andre perioder

MA|TI |ON TO FR L& S& MA TI ON|TO |FR |L&Z S@& MA|TI ON TO FR L& S& MA T

CN|TC |FR L& S& MA/TI |ON|TO FR L& |SE N A

August 17 18 15 20 21 22) 23| 24 25 26 27 23 29 3U|
September 1 2 3 4 5| 6] 7 & 10011 12[ 13 14 15 18 17 18 19| 20| 21 22 23 24 25 26| 27| 22 29 30
2015 Oktober 120 3] 4 5 & 3 9 10)11] 12 13 14 15 16 17 18| 19 20 21 22 23 24| 25| 26 27 2B 2% 30 31
Novernber _1 2 3 4 5 & 7| 8 5 1¢ 11 12 13 14| 15| 16 17 13 19 20 21| 22| 23 24 25 28 27 28|29
Desember 12 3 4 51 6 7 & & 1 11 12)13]| 14 15 16 17 13 19| 20| 21 22/ 23 24 25 26| 27| 28| 29 30 31
Januar 1 2| 3] 4 & B 7 & 9[10]11 12 13 14 15 16| 17| 18 15 20 21 22 23| 24| 25 26 27 23 29 30 31|
Februar 1 2 3 4 &5 6] 71 3 9 10 11 12 13| 14[ 15 16 17 18 19 20| 21| 22 23 24 25 26 27| 28| 29
2016 Mars 12 3 4 5] 6 7 B8 & 10 11 12|13 14 15 16 17 13 18| 20| 21 23 23 24 25 26| 27| 23 29 30 31
April 1.2 31 4 &5 6 7 B 9[10]11 12 13 14 15 16| 17] 18 18 20 21 22 23| 24| 25 26 27 23 29 30
Mai '_1 2 3 4 5 B 7] 8| g 10 11 12 131416 16 17 18 1% 20 21| 22| 23 2425 26 27 28| 29|,
< >

Generelle data r Data for beregning av tjeneste
Skolear Antall dager: 373 Antall uker: 45

Aktiviteter Antall dager: 198 Antall uker: 42 YVarighet (Tidsbegrensning): 27

Aktivitetsgrupper og Verdiregnskap

Hvis undenisningen er uregelmessig, vil verdiregnskapet automatisk ta hagyde for det. Dermed vil en to-
leksjoners aktivitet avholdt hver fiortende dag ha verdien 1. Hvis undenisningen har et uregelmessig
menster vil verdien tilpasse seg det. Se kapitlet " Verdiberegning med multiuke-modulen" for flere
detaljer.

Optimering og aktivitetsgrupper

Alle leksjoner blir med i optimeringen. Dersom f.eks. en aktivitet kun er lagt til farste halvaret, og en
annen aktivitet kun til det andre halvaret - altsa ingen overlapping i tid - kan optimeringen timeplanlegge
de to aktivitetene i samme posisjon (f.eks. i farste time mandager).

Aktiviteter og ukeperiodisitet

Noen ganger kan en legge to aktiviteter pd samme posisjon i timeplanen, men med alternering annenhver
uke. For eksempel kan instrumental undenisning alternere med korundenisning i en to-ukers syklus.

Ved automatisk timeplanlegging velger Untis normalt den beste plasseringen for en aktivitet. Hvis
forskjellige laerere er involvert i aktivitetene, er det sveert sannsynlig at de to aktivitetene ikke blir lagt
samtidig pa grunn av lzerernes forskjellige timeplaner. Dette vil gi en bedre fag- og timefordeling for
leererne.

Men du kan bruke Samtidig undenisning hvis du gnsker at to forskjellige aktiviteter skal ha samme
plassering i timeplanen.
| klasse 5A skal RLE og Samfunn timeplanlegges som alternative aktiviteter i en to-ukers syklus.

1. Apne filen demo.gpn og opprett to aktivitetsgrupper for uke A og B, som beskrevet i kap. " Opprette
aktivitetsgrupper "

2. Tildel uke A til RLE-aktiviteten og uke B tilSamfunn-aktiviteten.
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3.5.2

3.5.3

& 5A / Klasse

BA T RERIATES S I FH-ORE A8 £ B 20

A-nr. = Kl Las |lkke tplagt U1 Arst. |Laerer |Fag Klasse/Grp |Fagrom |Baserom |Dobb.timer Blokk A-Grupper Fd.u

23/23.00 0

210 B2 g MOEL NORSK 17 5A RY ]
212 B 5 5 MOEL |MATTE 1-7 54 R9 ]
214 1 1 MOEL |ENGELSK 1-7 |5A R9 ]
216 82 2 MOEL |KROV 1-7 5A KR21 |R9 ]
218 B2 2 MOEL |RLE 1-7 5A RY A-uke ]
224 B2 2 LIAN  SAMFUNN 37 5A R9 Buke ~ ]
222 1 1 MOEL |MUSIKK 17 5A MUS R9 ]
220 & 1 1 voeL [ 5~ NAT1 |R9 ]
225 1 1 V7Nl FYSAK 5.6 5A RY ]

Angi at begge aktivitetene skal ha samme plassering i timeplanen.
Las aktivitetsgruppe

Alle aktiviteter i en aktivitetsgruppe kan lases i timeplanen ved & lase selve aktivitetsgruppen.

@ Aktivitetsgrupper / Aktivitetsgruppe-28
AR BENRR ST R B8
Betegn Mavn Fom |Tom Faktor UkeA UkeB Markert {m)
Auke | A-uke 17.08. | 24.06. |0.500 L[] L[]
Buke B-uke 17.08. 24.06. 0.500 [] []
HA Hele aret 17.08. 24.06. (0.923 [ ]

al L

Men en kn ogsa markere en enkel aktivitet som "last" fgr optimeringen. Det vil ha felgende effekt pa en
optimering:

Det er valgfritt om en aktivitetsrekkefelge skal vaere samtidig undenvisning. Hvis du vil veere helt sikker pa
at aktivitetene i aktivitetsrekkefglgen skal bli timeplanlagt samtidig, kan du hake avi "Las X' fer
optimering. Du kan ogséa skrive kodene for de aktuelle aktivitetene selv. Men legg merke til at disse
aktivitetene utelates fra bytteprosessen i den automatiske timeplanleggingen, og at en lasing derfor er en
begrensning for optimeringen.

Tildele aktivitetsgruppe automatisk

| forrige eksempel sa vi at RLE skulle legges til uke A og SAMFUNN til uke B, og at disse to aktivitetene
skulle legges samtidig i timeplanen hvis mulig.

Men du kan ogsa \elge a legge flere aktivitetsgrupper pa en aktivitet, og systemet bestemmer under
optimeringen:

a) hvilke av de aktuelle aktivitetsgruppene som passer best og

b) hvilke aktivitetsgrupper som kan timeplanlegges uten kollisjon.
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Dette betyr at du ikke behgver a fortelle systemet hvilken aktivitet som skal timeplanlegges annenhver
uke, og det er likegyldig om uke A eller uke B kommer farst, og hvilke aktiviteter som skal alternere hver
14. dag. Systemet skal deretter finne den mest optimale Igsningen.

Prosedyren beskrives slik:

Et antall aktiviteter avholdes i en 14-dagers syklus - f.eks. fagene RLE, SAMFUNN, MUSIKK og KROV.
Det har ingen betydning hviken uke en bestemt aktivitet timeplanlegges i.

Opprett to aktivitetsgrupper igjen, én for uke A og en annen for uke B. Se kapitlet "Opprette
aktivitetsgrupper" for flere detaljer om hvordan dette gjares.

Skrivinn begge aktivitetsgruppene (betegnelsen), med komma mellom, for de aktivitetene som skal finne
sted hver 14. dag.

A FL RS RATES FEIORS S S
A-nr. # KlLa lkke tplagt Fdund.gr. (Ul Arst. |Lazrer |Fag A-Grupper
23 27.00 0
210 B 3 [ ] 8 MOEL NORSK 1-7
212 B\ 5 [ ] 5 MOEL MATTE 1-7
214 B2 [ ] 2 MOEL ENGELSK 1-7
216 B2 [] 2 MOEL KROV 1-7 A-uke, B-uke
218 [] 2 MOEL RLE 1-7 A-uke, B-uke
224 [] 2 LIAN | SAMFUNMN 3-7 §A-uke, B-uke
222 g, 2 [ ] 2 MOEL MUSIKK 1-7  JA-uke, B-uke w
220 B 2 [ ] 2 MOEL MNATUR 1-7
225 B 2 [ ] 2 GYAL

Optimeringen il na fordele aktivitetsgrupper og bestemme hvilke aktiviteter som kan timeplanlegges
samtidig.

Etter optimering kan vi fa felgende resultat:

Noen aktiviteter er tildelt gruppe "A" (uke A) og andre er tildelt gruppe "B". Kolonnen "Fordel aktiviteter pa
akt.grupper" vil vise hvilken aktivitetsgruppe som velges for aktiviteten.
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3.54

o Hc @

TRINT L1457

A

210
212
214
216
218
224
227
220
223

+ KlLaa

lkke tplagt

Fd.und.gr.
0

N

Ul Arst.
27.00

ST T S T S T LN T R ]

0

Lazrer

MOEL
MOEL
MOEL
MOEL
MOEL
LIAN

MOEL
MOEL
GYAL

QORI OS P DB
Fag A-Grupper Valgt Akt.gr
NORSK 1-7
MATTE 1-7
ENGELSK 1-7

—
KROW 1-7 A-uke, B-uke A-uke
RLE 1-F A-uke, B-uke A-uke
SAMFUNN 37  A-uke, B-uke A-uke
MUSKK 1-7 A-uke, B-uke A-uke
NATUR 1.7 e
FYSAK 56

| timeplanen kan du se at aktivitetene i utgangspunktet bytter hver 14. dag. Hvis optimeringen ikke finner
en passende aktivitet til den andre uken, vil aktivitetene timeplanlegges utenfor kjernetiden og en gruppe
elever il derfor avslutte skolen tidligere den aktuelle dagen.

%4 5A - SA Timeplan (Kla1)
EA - 19 H 26 v LK -
T 14092015 . -1882015 =
5A |MOEL R9
[kke t
o MA T ON TO FR
1 *MUSIEE 1 EMGELSK
*RLE | *3AM | MORSK 1-
2 *RROV -7 *MLESIEE 1
3 NATUR 1- | MATTE 1-
MORSK 1-
4 MATTE 1- MATTE 1- MATTE 1-
5 FORSE 1- EMGELSK HORSK 1-
MORSK 1-
6 MATTE 1-
7 MATUR 1- | *KROY 1-7

Fordele aktiviteter pa aktivitetsgrupper

Aktiviteter kan automatisk tildeles forskjellige aktivitetsgrupper. Dette gir mulighet for & timeplanlegge en
aktivitet flieksibelt annenhver uke. Det er ogsa mulig a fordele en aktivitet over skolearets to halvar.

Eksempel: Klasse 5A Engelsk skal enten legges som en enkeltleksjon hver uke, eller som en
dobbeltleksjon hver 14. dag.
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PAm EFRENRIAT S F- 0 R P P BH-80

Aqr. @KLz |lkke tplagt |Fd.und.gr. |Ul Arst. |Larer |Fag A-Grupper Valgt Akt.gr |Klasse/Grp (Fagrom |Baserom |Dobb.iimer |Blokk
1 26.00 0

210 [ 8 MOEL 5A R9

212 [ ] 5 MOEL  MATTE 1-7 5A R9

214 | F%‘. ] 1 MOEL ENGELSK 1-7 54 R9 0-1
216 L 2 MOEL |KROV 1-7 A-uke, B-uke Auke 5A KR@1 |R9

218 O 2 MOEL |RLE 1-7 A-uke, B-uke Auke 5A R9 1-1
224 O 2 AN |EERIFURRES A uke, B-uke Auke 5A R9 1-1
222 O 2 MOEL [MIBSIREREAN A-uke, B-uke Auke 5A MUS  |R9

220 O 2 voeL [ 5A NAT1 |R9

225 L] 2 GYAL 5A R9

To aktivitetsgrupper opprettes for hhv. uke A og B. Se kapitlet ' "Opprette aktivitetsgrupper ' for mer om

dette.

Innstillingen "Fordele aktiviteter pa aktivitetsgrupper" (kolonnen Fd.und.gr.) skal ogsa hakes av. Dette
dobler antall Ikke tplagt leksjoner fra 1 til 2, siden det skal timeplanlegges enten én leksjonhver uke eller
to leksjoner annenhver uke.

A CHFRENRATES Fw- oRE S8 P
A-nr. (Kl Lae lkke tplagt |U.1 Arst. |Laerer |Fag A-Grupper Fd.und.gr. |Klasse/Grp
2/26.00 0
210 8 MOEL MNORSK 17 I ET
212 5 MOEL MATTE 1-7 ] 5A
214 1 MOEL ENGELSK 1-7 JA-uke, B-uke 5A
216 2 MOEL KROV 17 54
218 2 MOEL RLE 1-7 L] 5a
224 2 LIAN  SAMFUNN 3-7 ] 5a
222 i . - MOEL MUSIKK 1-7 T
290 ff\ntall |kke-t|meplar_1l. 8 M sa
295 timer endres fra 1 til 2 VAL Leksjonene fordeles pa
EL - aktivitetsgruppene

Automatisk timeplanlegging bestemmer na hvordan aktiviteten skal timeplanlegges basert pa variabler
bakenfor (f.eks. tidsensker, annen undenvisning i uke A og uke B) og prioriteringer (Prioriteringer |
Arsplanlegging).




Aktivitetsgrupper 19

&9 Prioriteringer | — ” ”i&]

“ Uviktig Ekstremt viktig

Fag
- ml I Lik fordeling av uketimene for klasser
Tyngre fag L
[:] Lik fordeling av uketimene for laerer
Rom

[:] Lik fordeling av uketimene for rom

Timefordeling Lo
[j] Lik fordeling av uketimene for elever
Tidsgnsker

Arsplanlegging

Analyse

Inntastingen 0-1 i feltet 'Dobb.timer' betyr at aktiviteten ma timeplanlegges som enkeltleksjoner eller en
dobbeltleksjon. Inntastingen 1-1 betyr at aktiviteten skal timeplanlegges som dobbeltleksjon i enten uke
A eller uke B.

3.5.5 Timeplandiagnose

Timeplandiagnosen (Planlegging | Kontroll) er alltid basert pa en uke. Derfor ber du alltid sjekke de
forskjellige uketypene som forekommer i lgpet av skolearet.



20

@ Kontroll av timeplan r | = ” (=] Hﬂ|
T &)

-

Type kontroll i

17082015 [+ | % -2382015A

LIntis vil imeplanlegge kun etfag en gang per
dag per klasse Det gjelder for alle aktiviteter.

Innskrivn data _Timeplan Dersom feks.en ekstraundervisning i samme
- Kontrall P Ant A klasse legges til forskjellige akinviteter, wil en
Alle ==1 optimering forseke 4 legge disse pa forskjellige
o dager. Fagene som listes opp ma planlegges pi
~ Aklivileter flere dager enn det antall dager som faktisk er
[kk= timzglanlagts timsr N 2 'i:l’ﬁorilelﬁnger 1
- Klasse &1 Antall: 17 Vise berarte
For lang lunsjpause (uaktuelt | Morge) 1 1 -
Kla. F T Ao P
Hull I klassetimeplanen 1 17 ' g: NIaCJgRDDDEi' Elmfu 3gm
Tidsenske +3 ikke oppfylt 1 48 a6 |NORDDDS : rs
lkks tillatt klassskellisjon N 4 1A |NORSK 17 8 97
Dag uten kontaktleerer 1 1 A |MATTE 17 . -
—| Larer 46
1B NORSK 1-7 ) 105
Doble mellomtimer 2 2 oA |NORSK 1-7 3 119
En enkelttime i lepet av en halv dag 2 38 28 |NORSK 17 3 -
— Rom 5
3A NORSK1-7 ] 147
Fagrommet ikke timeplanlagt 1 28 36 |NORSK 17 3 e
Timer uten rom 1 28 4A |ENGELSK 17 |7 319
Romkezllisjon ikke tillatt N 2
~ Fag 13 46  NORSK1-7 g 154
BA NORSK1-7 ) 210
lkke tillatt dobbeltime 1 18 e |NORSK 17 3 Py
Fag med 2 timer/uke pa pafelgende dager | 1 ] o DK 1 o - W
Fag med 3 timerfuke pé pafelgende dager |1 7 v ¢ 3

4 Perioder

Periodetimeplan brukes vanligvis i felgende situasjoner:

e timeplanendringer i Igpet av skolearet (f.eks. i slutten av skolearet, nar en eller flere leerere er
fraveerende over en lengre periode osV.).

Schuljahr
| Periode 1 l Periode 2 |

[ Halbjahr 1 | Halbjahr 2 |

e ved tidsbegrenset undenisning (f.eks. hvor alle klasser har 10 ukers undenisning)
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4.1

Schuljahr

Periode 1 l Periode 2 | Periode 3 | Periode 4 |

Lehrgang 1 H Lehrgang 2 H Lehrgang 3 H Lehrgang 4 \

Med periodetimeplan deles skolearet opp i flere perioder, og du kan opprette timeplaner for hver av disse
periodene, uavhengig av hverandre. Du kan selvsagt lagre hver timeplan i en separat fil, men da ma du
akseptere et par ulemper. Periodetimeplanen har faglgende fordeler:

Du har en enkel fil for hele skolearet.
Statistisk analyse kan utfares nar som helst i Igpet hele skolearet.
Periode- og timeplanendringer kan gjennomfgres i Igpet av uken.

Ukentlige oversiktsrapporter (spesielt for utskrift eller for & legge ut intranett/internett) som viser
endringer i timeplanen.

Vikaransvarlig har alltid tilgang til gjeldende timeplan. Feil er ikke mulig.

Opprette en ny periode

Du oppretter timeplanen i starten av skolearet som vanlig. Hvis det skjer noe i Igpet av skolearet som
krever en omfattende timeplanendring, kan du opprette en ny periode. Nedenfor er beskrevet hvordan du
gar fram:

1.

2.

Perioder finner du under "Moduler | Perioder | Perioder".
Na er der bare én periode, "Periode 1" (hele skolearet).

Klikk pa knappen <Ny periode for denne utgangsperioden>.

Et nytt vindu apnes - her kan du legge inn betegnelse og fullt naw pa den nye perioden (default er
"Periode2").

f.eks. "H2" og "Halvar 2" og klikk <OK>.
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B! Perioder
Betegn
FPeriodel S |atie Ltskrift 0K
My periode for denne utgangsperioden [ | Fiksert
Periodel Mavn
fo.m. to.m. Skoledager:
17082015 ~ 24062016~ 196
Betegn Mawvn F.oom. T.om. Fiksert Dager Utgangsperiode
Periodel Periode 17315 24616 [ | 196
My periode
H2 Betegn
Hajvar2 Mavn
OK Avbryt

Den opprinnelige perioden kan ogsa omdgpes.
Bruk kalenderen til & startdato (fra) og sluttdato (til). Lengden pa de ulike periodene \ises i

kolonner "Dager".

Grunndata, aktiviteter og timeplan kan na endres i samsvar med de nye settingene.
5. Trykk "OK" og vinduet lukkes.
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Betegn
H2 S|ette Utskrift Ok
My periode for denne utgangsperioden Fikeert
Halvar 2 Mavn
fo.m. tom. Skoledager:
18012016 ~ 24062016 -~ 100
Betegn Mavn F.o.m. T.o.m. Fiksert Dager Utgangsperiode
H1 Halvar 1 17815 15116 [ ] 56
H2 Halwar 2 18116 24616 [ ] GG H1

En ny utvalgsboks med de ulike periodene vises i verktaylinjen.

Tips: Bredde pa periodeutvalgsboksen

Du kan endre bredde periodeutvalgsboksen under "Innstillinger | Diverse | Perioder". Du kan ogsa velge
om periodedatoen skal vises.

Skift na periode fra "Halvar 2" til "Halvar 1" (ma veere opprettet). Du vil se at begge periodene har
helt like data.

Gjer endringer i en av periodene. Du kan f.eks. slette timeplanen for "Halvar 2" via funksjonen
"Slette alle timeplaner". Bytt na til "Halvar 1" og du Vil se at timeplanen her er ikke slettet.
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Here is the easiest way to change

the periods name

Delete

New temn from ‘mother” tam | Locked
1. Semester Full name
Fr. To School-days
19092014 30062015 - 1
Name ' Full name ' From [To | Lockec| Days | Mother term
Sem 1 .01 Semester 19914 30615 [ 1
Sem 2 2. Semester 22914 30615 [0 186  Teml

S N SRS Y




Perioder

R - ——

Timeplaner Perioder Avdelinger | Innstillinger Hjelpes

ptimering ™ - - N

Timeplanverktgy

|
&2 9A - 9A Timeplan (Kial) | =B 2] |
W v-BAdAssldrs b g

17082015 [El~ E -21.82015 e -

A-nr. Leerer fag. rom  Kla. Tid Skoleuke ElI  Tekst Kaobling €
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& 9A- 9A Timeplan (Klat] O = B[]
J

IA - “ 38 s | B
T Periode181.2016- 2482016

A

1

2

3

4

5

6

7

A-nr. Laerer fag. rom Kla. Tid Skoleuke EI. Tekst Kobling Gru

Tips: Bytt periode via menylinjen
Du kan raskt bytte mellom perioder via menylinjen. Bare klikk pa en av pilene for & skifte periode.

411 Legge til en periode

Hvis timeplanen kun skal endres for bestemt tidsperiode (f.eks. en laerers sykdom etc.) kan en ny
periode integreres i en eksisterende periode.
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41.2

School year

—

! Skiing - .
Entire school year ‘ 9 ‘ Entire school year
course
I Term 1 a Term 2 N Term 1 '
Se skjermbildet under:
B ' Perioder X
Betegn
Prosjekt 1 S letle Lts krift Ok
Ny periode for denne ulgangsperioden || Fiksert
Prosjekiuke Mavn
fo.m. to.m. Skoledager:
05102015  ~ 09102015~ 131
Betegn Mawvn F.om. T.o.m. Fiksert | Dager Utgangspericde
Skolearet Hele skolearet 20815 16616 [ ] 2
Prozjekt 1 Frosjektiuke 51015 91015 [ ] 5 Skoledret

Perioden "Hele skolearet" Igper fra 1. august til 31. juli, og periode 2 fra 20. februar til 26. februar.
Timeplanen kan na endres kun for denne uken uten at det pavirker timeplanen for resten av skolearet.

Hvis det finnes flere enn én periode, kan du velge hvilken som skal vaere 'utgangsperioden' for den nye
perioden. Hvis det blir nedvendig med andre timeplanendringer i lgpet av skolearet, \il en velge den
perioden som ligner den nye perioden mest som 'utgangsperiode'

Slette en periode

Dersom du ikke lenger har behov for en periode, kan du slette den med <Slette>knappen.

NB! Perioden som ikke har noen 'utgangsperiode' (vanligvis Hele skolearet) kan ikke slettes.
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4.2

421

Endre data i en periode

S& snart du begynner & arbeide med flere enn én periode, har du mulighet til & endre de
periodespesifikke dataene, som tidligere vist. Men, i noen tilfeller, kan det veere nyttig & gjere endringene
i 'utgangsperioden' - f.eks. i grunndata - og deretter overfare dem til datterperiodene.

| andre tilfeller vil det ikke gi mening & lage periodespesifikke endringer (f.eks. for skolearskalenderen).
Det kunne da skje at 1. mai ble definert som helligdag i en periode, men ikke i en annen.

Hvis du allerede har opprettet flere enn én periode, og du gjer endringer, vil endringene gjelde for enten:

a) kun for innevaerende periode, eller
b) for naveerende periode og alle datterperioder, eller
c) for alle perioder.

Owersikten nedenfor beskriver hvordan du kan administrere disse dataene.

Periodespesifikk (for innevaer. periode)

Endringer innen fglgende omrader gjelder kun for innevaerende periode og kan ikke automatisk overferes
eksisterende datterperioder.

e Endringer i timeplanen
e Endringer i tidsensker
e Alias-nawn

e Vikariat ringetider

Bruk *Utvidet lime inn'-funksjonen hvis du gnsker & overfare timeplanen fra én periode til en annen.
e Marker i aktivitetsvinduet de aktivitetene hvor timeplanen skal overfgres og velg "Kopier".

e Bytt periode og velg det elementet som skal motta de owerfarte dataene. Hvis perioden inneholder
aktiviteter som skal erstattes, ma disse slettes ferst (via verktoyet <SIett>%).

e Ga i menyen Rediger og velg "Utvidet lime inn". Aktiviteter og timeplaner blir lagt inn i denne
perioden.
Overfore tidsgnsker til andre perioder
Bruk verkteysikonet <Kopier tidsensker til alle perioder> for & kopiere tidsenskene til alle
datterperioder.
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422

@9 Tidsansker / Klasse-74

el s af | |vE e 2 | @ B B

EREOE X

Yiterlige, ubestemte tidsansker

9A s 9A
1| 2| 3] 4| 5| 6] 7|Dager [Fom. |Ettemn |
Mandag +3 +3 +3 +3
Tirsdag B =3 =3 2
Cnsdag +3 +3 +3 +3
Torsdag B =3 =3 =2
Fredag +3 +3 +3 43

Tid | Antall | Tidsanske

Periodespesifikk (for datterperioder)

Endringer for fglgende omrader gjelder for bade inneveerende periode og for datterperioder.

e Endringer i grunndata (klasser, leerere, rom, elever)

e Endringer i aktiviteter (ikke tidsgnsker)
Under "Innstilliger | Diverse | Perioder" kan du velge om endringer automatisk skal overfares til
datterperioder eller ikke, eller om du skal fa& spersmal om det skal gjeres hver gang det overfgres

endringer.
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Innstillinger

=-Skoledata

- Allment

- Owersikt

- Tjenesteverdi
=-Diverse

- sikkerhetskopi
- Filmapper

- Timeplan

- Tilpasse

- Beregning av tjeneste
- Advarsler

~Perioder

- Autolnfo

- Internett

H-Rapporter

H-Vikar og avvikshandtering
- Kursplanlegging

- MultiUser

| - |

med endring i mor-periode
_' endre i datter-perioder ] Beg
_endre ikke | datterperioder

& sper om dette hver gang

Verkteyrad
Bredde til periode nedtrekksmeny

120 =

-

JEaktisk periodedato

Tips: Overfere endringer til datterperioder.
Hvis du arbeider med perioder for farste gang, ber du velge "spgrre hver gang" sa du kan kontrollere
hwvordan data endres. Du kan senere velge en av de to andre alternativene.

4.2.3 Periodeuavhengig

Foelgende data kan ikke knyttes til individuelle perioder, dvs at enhver endring her gjelder for alle perioder.

¢ Ringetider
¢  Prioriteringer
e Awdelinger

e  Korridorer

e  Skolearskalender (Innstillinger | Ferie)

e  Fraveersarsaker

e Pensum

e Se layouts (f.eks grunndata, aktivitetsvindu og timeplan)

e Elever
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4.3

44

Periodekalender

Mange skoler har behov for & dele opp skolearet i flere perioder. Hvis perioder overlapper hverandre
tidsmessig, kan den reelle start- og sluttdato veere vanskelig & se ved ferste gyekast. Men ved hjelp av
periodekalenderen kan en enkelt visualisere en periode og raskt se varigheten.

| eksempelet under ser Vi tydelig de ulike periodene.

@ Periodekalender =
Betegn Navn F.o.m T.om Utgangsperiode Dager Farge
Skoledret Hele skolearet | 20.8.15 16.6.16 2
Hest Hesthalvaret | 24.8.15 15.1.16 Skolearet 66
Prosjekt 1 Prosiektuke  |5.10.15 9.10.15 Skoledret s I
Prave Praveperiode | 7.12.15 15.1.16 Skoledret 2 [
Var Varhalvéret 18.1.16 24616 Skoledret 100
Alle
Dato: []skoledager Fotnoter FEridag Ferie Weekend
Kalenderuke:

August 17 18 19 20 21 22| 23| 24 25 26 27
September 1 2 3 4 5] 6 7 8 9 10 1 12)13| 14 15 16 17 18 19| 20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30
2015 Oktober 1 2 3] [N 0] 1] 12 13 14 15 16 17[18] 19 20 21 22 23 24[35]| 26 27 2} 2
Navember 1 2 3 4 5 6 7]/ 8 9 10 1 12 1314[15]16 17 18 19 ;0 22| m 24 5 2
Deeniec | 1| 2 3_4 5[ 9] ---------—----—---
Januar || T 1T 11 I 5| 7| 5 19 20 21 22 23[24| 25 26 27

Februar 12 3 4 5 6| 7[ 8 9 10 1 1213[14] 15 16 17 18 19 20021 2 23 24 25 26 27[28] %

o Mars 12 3 4 5[ 6 7 8 9 1w n12[13] 14 15 16 17 18 19 20| 21 22 23 24 25 26[27]| 28 29 30 3
April 1 2[3] 4 5 8 7 3_9[10| 11 12 13 14 15 16[17| 18 19 20 21 22 23]24] 25 26 27 =
Mai 1 2 3 4 5 6 7| & 9 10 11 12 13 14| 15] 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26
Juni 1 2 3 4, 51 6 7 8 9 10 11]12] 13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24

Periodeoversikt

MA Tl ON TO FR L& S@ MA TI ON TO FR L@ S2 MA Tl ON TO FR L2 S@ MA TI ON TO FR L& SE MA TI ON TO

FR L@ 8@ MA Tl ON TO FR LB S&

23 298] 30| 31

30 31
27 28| 29| 30

29 30|31

23 30
27 28| 29| 30 3

Lukk

Vinduet for periodeoversikt (Moduler | Perioder | Periodeoversikt) visere alle endringer for den individuelle

periode i et enkelt vindu og tillater endringer for spesifikke perioder.

Hvis en haker avi "Bare forskjeller", vises bare perioder hvor det er gjort endringer.

Bildet viser periodeoversikt for laerer Curie i farste og andre halvar. Forskjellen mellom perioden er at

Curie starter morspermisjon 1. juni.

@ Feldinhalte in verschiedenen Pernoden EI@
[Lehrer v] [Eurie v] Mur Unterzchiede

Felder Sem KF7 Sem 2

M arne Curie Curie

Text &b 1.5 in Mutterschutz

Fix [<) ] [

Agtrittzdatum 1.52015

K.ennzeichen S
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4.5

4.6

Fiksere perioder

Du kan fiksere (lase) perioder for & beskytte dem mot utilsiktede endringer (Moduler | Perioder).

& ' Perioder X
Betegn
PFDSjEH1 Slette Utskrift Ok

My periode for denne utgangsperioden /| Fiksert

Prosjektuke Mavn

fo.m. to.m. Skoledager:

05102016 ~ 09102015~ D

Betegn Mavn F.o.m. T.o.m. Fiksert | Dager| Utgangspencde

Skolearet Hele skolearet 20875 16616 [ ] 2

Hast Hasthalvarst 24815 15116 [ ] 66  Skolearet

Prosjekt 1 Prosjekiuke 51015 9.10.15 5 Skoledret

Preve Prevepericde 71215 15116 20  Skolearet

War Warhalvaret 18116 24616 [ | 1M  Skolearat

Perioder og timeplanvisning

Hvis timeplanen endres i skolearet, bar dette vises i timeplanen. Det er ulike muligheter for dette.

Standardvisningen er "Hele skolearet". Under timeplaninnstillinger@i fanen "Utvalg" har du anledning til &
bytte visning til "Kalenderuke" eller "Hele perioden".
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Perioder 33
4 Allmen}/y Utvalg r Layout 1 r Layout 2 r HTML ]
Utval '
algav u?cesleksmner | Minutt -modus
fo.m.: to.m.: _ B
: sgynnslss Slutt
1 7 Timenummer — =
MA-1 FR-5 Ukesleksjon Vise hele dag
Dato
17082015 [~ |5 [2406206 [~ ' Kalenderuke
@ Hele skolearet
Mandag Fredag .
34. Kalenderuke 25 Kalenderuke -
1. Skoleuke 45 Skoleuke
Ferie

Kalenderuke

Innstillingen "Kalenderuke" viser aktivitetene for den valgte uken i den korrekte perioden, dvs. at selv om
perioden endres i Igpet av uken, vil timeplanen for den enkelte ukedag likevel vises korrekt i den

gjeldende perioden. | det tilfelle vil du kunne se data fra mer enn én periode i timeplanen.

Timeplanen for en vist uke svarer ikke ngdvendigvis til tidsrommet for valgt periode. Hvis du gnsker at
timepanen alltid skal vises fra den valgte perioden begynnelse, gjgr du falgende.

Ga til "Innstillinger | Diverse | Timeplan" og sett hake i boksen "Still timeplanen inn pa den nye periodens

begynnelse"
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Innstillinger

- Skoledata
- Allment
- Oversikt 1 Timeplanversjon
- Tjenesteverdi

- Diverse Timeplansammenligning
- Sikkerhetskopi _|uten rom
. Filmapper || Detaljert sammenligning av koplinger
- Timeplan sezsfarakellar virksr ikks 03 kizsssns
----Tl|pr':155£-2 ) _ Sammenligning uten vindusdeling
~ Beregning av jeneste _ Vannrett vindusdeling
I % Loddrett vindusdeling
- HTML
.. E-mail /| Datosynkronisering
- Perioder | /| still imeplanen inn pa den nye periodens begynnelse
-~ Autolnfo Ukesvisning
- Internett 2 Skoleukevisning

P ps e _ Kalenderukevisning

®-Vikar og avvikshandtering

- Kursplanlegging
- MultiUser

Ved & hake av for "Datosynkronisering" vil alle apne timeplaner synkroniseres til samme dato nar du
endre visningsuke pa en av timeplanene.

4.6.2 Hele perioden

Denne innstillingen viser timeplanen for inneveerende periode. Bytte til en annen periode Vil automatisk
oppdatere tidsrommet for den apne timeplanen.

4.7

4.8 Perioder og vikarhandtering

Vikarmodulen knyttes alltid til den aktive timeplanen. Det er derfor ingen problemer med flytting av
aktiviteter over periodegrenser.

Nar det er gjort endringer i timeplaneni skolearet, kan det skje at bade timeplanlegger og vikarplanlegger
gnsker & jobbe med databasen samtidig.

Hvis du ikke har MultiUser, kan du bruke perioder til & la bade timeplanlegger og vikarplanlegger jobbe
samtidig.

Vi antar at det skal gjgres en timeplanendring gjeldende fra 11. februar. Timeplanlegger oppretter en ny
periode med start den 11. februar. Med MultiUser kan vikarplanlegger f.eks. opprette vikariater den 6.
februar, mens timeplanlegger gjer timeplanendringer i den nye perioden. Hvis du ikke har MultiUser kan
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du gjgre fglgende:

Originaldata er den naveerende aktive fila som vi kaller Periode1.gpn.

Halbjahri.gpn

| Ganzes Schuljahr

Stundenplan Ganzes Schuljahr

En ny periode, med start den 11.2, legges inn i fila.

Vertretungsplaner

Halbjahri.gpn e

| Periode 1 e Periode 2

Stundenplan Halbjahr1 Stundenplan Halbjahr 1
+ Vertretungsdaten bis 06.02.

Vikarplanleggeren kan fortsette a jobbe med fila.
Timeplanlegger lagrer fila med et annet nawn, f.eks. Periode1_2.gpn og redigerer timeplanen i den nye
perioden.

Det finnes na to filer for den 11.2: Periode1.gpn med komplette vikardata og Periode1_2.gpn med den
nye timeplanen.

De to filene ma na flettes.

Vikarplanleggeren tar timeplanleggerens fil (Periode1_2.gpn) og importerer alle vikardata fra fila
Periode1.gpn ved hjelp av "Fil | Import/Eksport | Import | Untis | Import Vikartimeplan.

Stundenplaner
Halbjahr1_2.gpn
| Periode 1 I Periode 2

+ Vertretungsdaten bis 06.02.

Stundenplan Halbjahr1 H Stundenplan Halbjahr 2
Halbjahri.gpn

Import Vertretungsdaten _}
Schuljahresbeginn bis 11.02.

Fila Periode1_2.gpn inneholder na bade den nye timeplanen og de tilgjengelige vikardata.
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Halbjahr1_2.gpn

| Periode 1

Periode 2 |

Stundenplan Halbjahr1

+ Vertretungsdaten bis 11.02.

Stundenplan Halbjahr 2

4.9 Nytt skolear

Hvis du apner et nytt skolear (Fil | Nytt skolear) kan du velge hvilken periode det nye skolearet skal
baseres pa, dvs. hvilke data som skal danne grunnlaget for kommende skolearet,

MNytt skolear

Skolear

fo.m. t.o.m.

22082016 [« 23.06.2017

Overskrift pa samitlige rapporter

Grunnkurs Untis

demao

Ekolear basert pa perioder:

Perioded (1.3-31.5)

Periode1(17.8.-24.6)
Periode2 (1.9.-27.11)
Periode3 (30.11.-29.2.
Perioded (1.3-315)

| Slette tidsgnskene til lszreme

| Lezrer overfares autom. til neste skolear

| Slette tidsenskene til akfivitetene
| Overfer arlig total fil ienestekorigering

Avbryt

>

5 Kombinere flere tidsbegrensninger

Falgende prinsipper felges nar flere tidsbegrensninger virker pa en leksjon:
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Overlappende periode med aktivitetsgrupper og "fra-til" begrensninger

Aktivitetsgrupper og "fra-til" begrensninger pavirker uansett om perioder er definert eller ikke.

Y,

Periode 1 H -

Periode 2

Unterricht in Periode|1 und 2 vorhanden

T Ty

Undervisningsdata kan lagres pa periodespesifikk basis, som beskrevet i kapitlet 'Endre data i
en periode' .Undervisningen vil ikke finne sted dersom det er en tidsbegrensning pa en leksjon i
en periode hvor dette ikke er definert.

Periode 1

Periode 2

Unterricht nur in Periode 1 vorhanden

Overlappende aktivitetsgrupper og "fra-til" begrensninger

Prinsippet om minste felles multiplum gjelder for overlappende aktivitetsgrupper med "fra-til"
begrensninger. Hvis det ikke er owverlap, vil undenvisningen ikke finne sted.

Von - Bis

U,

Klasse von - Bis

Unterrichtsgruppe

Klasse von - Bis

Klasse von - Bis

Unterrichtsgruppe |

“Unterrichtsgruppe

Hvis det er konflikter mellom en aktivitetsgruppe og "fra-til" inntastinger , vil "fra-til" begrensningen for
undenvisningen veere gjeldende.
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6

6.1

6.1.1

™ Ut

Klass ‘Von - Bis
Unterrichtsgruppe |

¥

Unt. von - Bis

Periodeplanlegging

Periodeplanlegging gir deg mulighet til & fordele undenisningen over de ulike periodene gjennom et
skolear. Periodene kan vare fra én til flere uker.

Generelt

Vinduet for periodeplanlegging finner du via "Moduler | Perioder - Periodeplanlegging”.

Vinduet er delt i to ruter. | venstre rute kan du se en komplett liste over de avholdte leksjonene ved
skolen, og i hayre rute sees en oversikt over det samlende antall ukeleksjoner, som allerede er tildelt,
per periode.

Antall perioder

| boksen "Antall perioder" skrives inn det antall perioder skolearet skal deles inn i - bekreftes med
<TAB>tasten.
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6.1.2

"

@ Pericdeplanlegging

=Bl

-

Klasse/Grp - Lage perioder

Ao 38 RRT-F &~ &
6 Antall perioder | Ta hensyn il
Ukesleksjon ~

Akt Fag Kla. L= Rom Elev. Totalt minmax K

9 RLEOC 8A Ri4 0

10 NORM 8A |BEAL R14 -

11 MATHM 8A |BEAL R14 -

12 NATOC BA MNATT -

13 ENGHH 8A |BEAL R14 -

14 FSPO{ 8A.8B HEJO, R14.R -

15 SAFOL 8A R14 -

16 KHWO{ 8A |BEAL R14 -

17 MUST 8A | MJKT MUS -

18 KROM 8A | KNKA KREH -

19 VALOC 8A.8B GYAL, NAT2, -

21 MUST 8B RATY MUS -

23 KHWO 8B LEAG R15 -

25 RLEOC 8B |ANAN R15 -

27 KROHMM 8B OLAD KRE -

29 SAFOL 8B  AMNAN R15 -

3 NATO 8B HEJO MNATT -

33 MATH 8B |ANAN R15 -

35 NORM 8B  |ANAN R15 -

37 ENGIM 8B KOLDi R15 -

33 RLEOC SA  |LEAG R16 -

39 NORM SA |RARA R16 -

40 NATOL SA  |AASD NATT - W
£ >

< >

Ukesleksjon

Bet. Totalt Itpl
1A
1B
24
2B
34
3B
44,
4B
BA
5B
A
6B
TA
7B
BA
a8
9A
98
104
108

Min. Maks. Idee

Hvis hver periode tilsvarer en uke, méa du skrive inn det eksakte antall skoleuker i skolearet. Du kan
alternativt bruke spesialfunksjonen "Overfgr skoleuker fra kalender". En Untis-periode tilsvarer heretter
akkurat én uke.

Sperre uker

I noen tilfeller er enkelte perioder ikke tilgjengelige for hele skolen eller for enkelte aktiviteter. Dette
forekommer seerlig nar hver periode tilsvarer en uke, og det er helligdager i denne uken, eller laerere ikke
er tilgjengelig i denne perioden. Disse periodene ma veere sperret for & unngéd at det blir lagt undenisning

til dem.

Hvis aktiviteter ikke kan timeplanlegges i en bestemt periode, kan du ogsa sperre disse aktivitetene
enkeltvis.



Re B8 QT € G- &

51 Musolss RATY MuS - | Sperret for alle _

aktiviteter

— Sperret foren
57 |KROOISB | OLAD KR@1- ~ separat aktivitet

<

Hvis en leerer ikke er tilgjengelig i bestemte perioder, kan du enkelt markere og sperre leererens leksjoner
ved & bruke filter.
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6.1.2.1

@
2 ©a

R MR

LY

6 Amiall perioder | Ta hensyn til utvalget | hayre vindu Klasse/Grp
Ukesleksjon ] hlak

Aki. Fag Kia. Le. Rom Elev. Totah minmax Kode il 1| © L=Ter “

9 RLED(8A R14 0 — Navn ~

10  NORDISA  BEAL R14 - AASO Solend

11  MATDIS8A BEAL R14 - ANAN Andersen

12 NATO( 8A NAT1 - BEAL Alm

13 ENGDIS8A  BEAL R14 - BECA Bemtsen

14 FSPO( 8A.88 HEJO, R14.R - ELAN Andersson

15 SAFD( 8A Ri4 - GYAL Gylder

16  KHVO(8A BEAL R14 - HAFR Friberg

17 MUSD 8A  MJKT MUS HEAL Almegard

18 KRODIBA  KNKA KR&1 - HEJO Helgensen

19 VALOC 8A.8B GYAL NATZ, - JOHI Johansen

21 MUSD 8B  RATY MUS - KNKA Knudsen

23 KHVD 8B LEAG R15 - KOLDA Kolerud

25 RLED(SB ANANRI5 - | FAG Ani v

27  KROMSB  OLAD KR&1 -

29 SAFOLSB  ANAN R15 - e Avdeling

31 NATO 88 HEJO NAT1 - Alle Merkede Inverse

33 MATOIS8B  ANAN R15 -

35 NORDISB  ANAN R15 - [:gbry't

37 ENGOIS8B KOLD.R15 -

38 RLED(9A LEAG R16 - = I [

Sperre fra kalender

Du kan legge inn skoleferier og helligdager under "Innstillinger | Ferie".
Ved & bruke funksjonen "Sett ferier som sperringer" kan du sperre de periodene hvor det ikke skal veere
undenisning og dermed unnta dem fra timeplanleggingen. | felgende eksempel er juleferien sperret. Hvis
bare én dags undenisning er mulig, vil perioden ikke bli sperret automatisk.
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Ma/ Tl [oNT0 FR L@ sg/MaT [oNTO FR L@ s@/MA/TI [ON|TO FR L@ 52 MATI [ON 1O FR L@ s8/MA/TI ON'TO FR L@ S@/MA TI

Ao 50 R/ ¥-7 & &

IEl el e Oppdater vindu (F5) Klasse/Grp
Ukes, Overfar skoleuker fra kalender ‘ " Ukeslok:

Akt Fag |Kla. Le. Rom Elev. |9 | tferier som sperring )l 1e 19 20 J 26 27 |28 |29 |30 Bet st lip

9  |RLEOCEA R14 0 L - ’# - 1A

10 |NORGIBA |BEAL R14 - - |- E 1B

11 MATOIBA |BEAL R14 - - |- E 24

12 NATDCBA NATT - - |- E 28

13 ENGOIBA |BEAL R14 - - |- E 3A

14 FSPO(BA.8B HEJO, R14.R - - |- E 38

15 | SAFD(BA R14 - - |- E 4A

16 KHVG(BA |BEAL R14 - - |- E 4B

17 MUSDIBA | MUKT MUS - - - - 5A

e -

6.1.3 Skriv inn samlet uketimetall

Skriv inn det samlede antall uketimer som skal timeplanlegges i periodene i kolonnen "Totalt". |
eksempelet skal 124 uketimer for faget RLE fordeles over skolearet for klasse 8A.

Ao B R T-% & @

45 | Antall perioder || Ta hensyn il utvalget i hayre vin
Ukesleksjon
Aki. |Fag |Kla. |Lee. |Rom max | Kode ltpl |1 |2 |2
9  |RLEDC8A R14 3.4 124
10 |NORDIBA |BEAL|R14 4.6 225
11 |MATO{BA |BEAL|R14 45 180
12 |NATO( 8A NAT1 4.5 135
13 |ENGDIBA |BEAL|R14 3.4 50
14 |FSPO( 8A.8B HEJO,R14.R 3.4 50
15 | SAFO(BA R14 45 135
16 |KHVO(BA |BEAL|R14 3.4 50
17 |MUSGIBA | MJKT|MUS 2.3 45
18 |KRODIBA |KNKA|KR@1 4.5 180
19 |VALOC BA.8B GYAL|NATZ, 2.3 50
21 |MUsD/88 |RATY|MUS 1.2 45
= ———— == __

Tips: Overfare leksjoner fra aktivitetsvinduet
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6.2

6.2.1

6.2.2

Hvis du allerede har lagt inn leksjoner i aktivitetsvinduet og na gnsker a overfere disse til
periodeplanleggingen, kan du markere kolonnen "Totalt" og skrive inn "?" og bekrefte med <Enter>.

Manuell tildeling

Du kan na legge inn de aktivitetene som er aktuelle med hvilket som helst antall leksjoner i de periodene
som ikke er sperret med -3.

Legge inn uketimer per periode

Du skal legge inn antall uketimer for hver periode i den korrekte kolonnen i venstre del av vinduet.

Fire leksjoner RLEOQO8 er lagt til periodene 1 og 2 og tre leksjoner til periodene 4 og 5. NOROO0O8 er
fordelt med 5 leksjoner i periode 1 og seks i hver av periodene 2 - 4.

@ Periodeplanlegging

Re EH BRI -FT e~ @&
45 Antall perioder | Ta hensyn til utvalgeti heyre vindu
Ukesleksjon
Akt Fag |Kla. Lee. Rom |Elev. |Totalt [minmax |Kode | Itpl 1 |2 (3 (4 |5 |6 (7 [& |9 0
] RLEGC 84 Ri4 |0 124 34 o4 4 4 3 3 4 4 4 4
10 NORDI 84 BEAL |[R14 |- 225 46 1850 & 6 6 6 5 6 6
11 MATOI 84 BEAL |[R14 |- 180 45 180
12 MNATOC BA MNATT |- 135 45 135
13 ENGOI 84 BEAL |[R14 |- S0 3.4 90
14 FSPOL 8A.8B HEJO, R14.R |- S0 3.4 90
15 SAFO0 8A R14 |- 135 45 135
16 KHWG[ 8A BEAL |[R14 |- S0 34 90
17 MUSE 84 MJIKT |MUS |- 45 23 45
18 KROOI 8A KMNKA | KR | - 180 45 180

Kolonnen "lItpl" viser resterende antall ikke-timeplanlagde timer.
Min. / Maks antall leksjoner per periode

Det gnskede minimum og maksimum antall uketimer kan legges inn i kolonnen "min,max". Dette er
hovedsakelig viktig for automatisk timeplanlegging, men kan ogsa brukes til & kontrollere manuell
timeplanlegging.

Hvis aktiviteten NOROOO8 skal undenises minst fire, men ikke mer enn seks, ganger per uke, legger du
inn 4,6 i feltet "min,max".

Hvis denne spesifikasjonen ikke overholdes, vil innlagt timtall vises med rad skrift og med en "!!" advarsel
om at det er en uoverenstemmelse mellom inngangsverdiene.



44

@ Pericdeplanlegging

Ao B0 XRTF-F 8- &

45 Antall perioder Ta hensyn til utvalget | heyre vindu
Ukesleksjon
Akt. |Fag Kla. Lee. |Rem Elew. |Totalt min,max |Kode |Itpl 1 |2 (2 (4 |5 |6 |¥ [B |§
g RLEQ| 84 R14 |0 124 34 o 4 4 3 3 4 4 4 4
10 |NORCIS8A  BEAL R14 - 225 18 5 6 6 6 & 6 8
1] MATH 84 BEAL R14 |- 180 4, 180
12 NATIH| B84 MAT1 |- 135 45 135
13 EMGHH| 84 BEAL R14 |- a0 34 30
14 FSPM| 84 8B | HEJO,R14.R|- a0 34 30
15 SAFH 84 R14 |- 135 45 135
16 FHWH| B4 BEAL R14 |- a0 34 90
17 MUSEH 84 MJKT MUS |- 45 23 45
18 KROM 84 KNKEA KRE |- 180 45 180
1o WAL MW oA oW AL TRIATD |2 an L Ok

NB! Nar en jobber med periodeplanlegging, har de uketimene som er lagt pa aktiviteter (Klasse |
Aktiviteter) ingen relevans i denne planleggingsfasen.

6.2.3 Ukeoversikt per periode

| hgyre side av vinduet "Periodeplanlegging” sees en oversikt over hvordan leksjonene er fordelt pa de
enkelte ukene.

Her kan du se leksjonene samlet for de enkelte klassene. Den optimale verdi for tildeling av alle
leksjonene vises i kolonnen "ldeel"

Awik fra det som vises i "ldeel" blir vist med farge: rgde felter indikerer at antall ukeleksjoner er for hgyt,
granne felter indikerer at antallet er for lavt. Fargeintensiteten er en indikator for graden av over- eller
underwurdering.br>

@ Periodeplanlegging
Ao B B v % & &

45 Antall perioder Ta hensyn til utvalget | hoyre vindu ‘ - Lage perioder
Ukesleksjon ~ Ukesleksjon
Akt. |Feg Kla. |Lee. Rom Elev. |Totalt minmax |Kode Hpl 1 2 |3 4 5 |6 |7 8 |9 |10 Bet. ‘aft |ltpl Min. |Maks. |Idesl |1 2 |3 4 5 6 7 & 8 10 |11
£} RLEDC 8A R14 0 124 34 e i i et 1A
i NOROI8A  |BEAL R14 - 225 46 451 6 6 5 4| 6|3 1009 1B
1 MATOI 8A |BEAL R14 - 180 45 af 5 5 4 5 5 5 5 5 & 2A
12 NATG( 8A NAT1 - 135 45 49 5 5| 5| 5 5|2 5| 5 & 28
13 ENGOI8A |BEAL R14 - S0 34 19 4 4 4] 4| 4| 3| 4| 4| 4 3A
14 FSPO( 8A.8B HEJO, R14.R - 90 34 q 4 4 4 4| 4 3 4| 4 4 3B
15 SAFOL 8A R14 |- 135 45 54 2 5 5/ 5 5FEN3 5 5 4A
16 KHVD(8A |BEAL R14 - 90 34 H 3 4 4] 4| 4 3| 4] 4 4B
17 MUSC BA MJKT MUS |- 45 23 45 5A
18 KROOI 8A | KNKA KR&1 - 180 45 180 58
19 VALOC 8A.8B| GYAL, NAT2, - 90 23 S0 6A
21 MUSC 8B RATY MUS - 45 12 45 68
3 KHVO( 8B LEAG RIS - 90 S0 A
25 RLEOC 8B ANAN R15 |- 90 S0 7B
27 KRODI 8B OLAD KR&#1 |- BA 1384 586 31032 32 35 36 36 25 34 39 41 40 37
29 SAFGI 8B ANAN R15 |- 8B 405 334 9] 4| 4| 4 4 4| 3| 4 4 4 4 4

Hvis den beregnede idealverdien awiker fra den reelle verdi (kanskje fordi aktivitetene ikke undenvises
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6.2.4

6.3

giennom hele aret), kan den legges inn manuelt.

Terskelverdier for de tilsvarende ukentlige mal for de enkelte grunndataelement kan legges inn i
kolonnene "Min", "Maks" og "Ideel". Disse verdiene brukes bade til optimering (se etterfelgende kapitel)
og til visning av awik eller overtredelser av terskelverdien.

Lase perioder

Du kan Iase tildelingen av uketimer for en aktivitet til enkelte perioder - f.eks. for & gjere en del av
fordelingen manuelt og fa resten optimert automatisk.

For & gjare det ma du markere det enskede omradet pa venstre side og klikke pa <Fiksere perioder>.
Laste omrader vises med en ™ pa grenn bakgrunn.

a Pericdeplanlegging
Rea B0 B T | &~ &

45 | Antall perioder [] Ta hensyn til utvalget i hayre vindu Klasse/Grp
Ukesleksjon ~ Ukes

Akt Fag Kla. Ls Hom Eley. Totalt minmax Kede Itgl (1 2 3 4 5 & 7 & 9 1 Bet. alt

10 NORMB8A  BEAL R14 |- 225 4.6 705 1M1 6T |6 B 47 & 8|10t sl 1A

id MATH 8A  BEAL R14 |- 180 45 91 5 b 4 5+ K 5 5 5 §* 1B

18 KROM 8A  KNKA KRIZH - 180 45 180 28

12 NATO 8A NATT - 135 45 4§ 5* b bk 5 5 |2l B 5 §* 28

15 SAFO{ 8A R14 - 135 45 52 271l |&* |B* |5* &* |37 |37 5% G* 34

9 RLEOC 8A R14 0 124 3.4 4 3F F 4 & & 44 3B

27 KROM 8B OLAD KREF - 48

29 SAFO( 8B  ANAN R15 - 4B

31 NATI{ 8B HEJO | NATT |- 54

33 MATH BB  ANAN R15 |- 5B

35 NORMEE  ANAN R15 |- 6A

Automatisk tildeling

Tildeling av leksjoner til de enkelte periodene kan utferes med en spesiell optimeringsprosedyre.
Leksjonene fordeles sa jemt som mulig i alle tilgjengelige perioder i henhold til verdiene i "min,max"
kolonnen.

Hvis leksjonene skal timeplanlegges i sammenhengende perioder, kan de ogsa bli sperret.
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@ Periodeplanlegging
A% HE BT

45 Antall perioder

| Ta hensyn til utvalget i heyre vindu

Akt Fag Kla. |Lee. Rom | Elev.
10 4§ ROI8A  BEAL Ri14 -

11 4§ EAL R4

18 $H KRODI 8A

12 MATOC BA MNATT

15 SAFOC BA Ri14 -

9 RLEQC 8A Ri4 0
27 KROM AR D1 AN KRE |-

6.4 Opprette perioder

180
180

135
124

Ukesleksjon
Totalt | min, max
225

4.6
45

Kode | Itpl

1
i 5

5

Nar leksjonene er fordelt pa de enkelte periodene kan en ved a klikke pa <Lage perioder> opprette
periodene i systemet, og vinduet "Periodeplanlegging” vil lukkes automatisk. Visningen av aktiviteter i
aktivitetsvinduet tilsvarer na fordelingen av de enkelte periodene.

@ Periodeplanlegging
Ao EBE BT -F @~ &

45 Antall penoder

_] Ta hensyn til utvalget i heyre vindu

Klasse/Grp - I Lage pericder I

Akt. |Fag |Kla.
10 {H | NORDI 8A
11 K MATOI 8A
18 {H| KROOI 8A
12 NATOL 8A
15 SAFH 8A
9 RLEDC 8A

Le. |Rom
BEAL R14
BEAL R14
KNEA | KRET |-
MAT1
R4
R4

A emex

Ukesleksjon

Elev. |Totalt | min.max

225 46

180 45

180 45
- 135 45
- 135 45
] 124 34

Kode | Itpl 1
75
91 5
180
48 5
52| 2!l

2 |3
11l )
5 4

Bet.

1A
1B
2A
2B
3A
3B

An

Ukesleksjon

mit  (lpl  [Min.  Maks. Ideel (1 |2

Som standard opprettes perioder med samme lengde. Hvis periodene skal ha ulike lengder, kan datoene
endres i periodevinduet ("Moduler | Perioder"). Du kan ogsa endre periodenes navn (betegnelse og navn) i

dette vinduet.
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Perioder X
Betagn
Parioda1 s krift 84
My periode for denne utgangspericden Fikzert
Periodel Mawn
f.o.m. L. Skaoledager,
170220058 24062016~ 5
Eetegn Mavn F.o.m. T.c.m. Fiksert Dager Utgangspericde ~
Fericde Fericdel 17815 24616 [ ] 5
35 25/2015 24815 20815 [ ] 5 Periodel
36 3E/Z015 31815 65915 [ ] 5 Periodel
37 27205 7.9.15 12815 [] 5 Periodel
35 332015 14915 20915 [ ] 5 Feriodel
35 2572015 21815 27815 [ ] 5 Periodel
40 4072015 28915 410005 [ ] 1 Feriodel
41 4172015 51015 111015 [ ] 5 Periodel
42 4272015 121015 181015 [ 5 Feriodel
43 4372015 121015 25.10.15 [ ] 5 Periodel
44 4472015 26.10.15 11115 [ 5 Feriodel
45 45/2015 21115 21118 [] 5 Periodel
46 46/2015 911.15 151115 [ ] 5 Feriodel v
Advarsel:

Sa snart det er opprettet perioder kan du ikke lenger bruke optimeringen i periodeplanleggingen. Heretter
vil disse ikonene veere deaktivert og gra. Pa grunn av det skal du ikke opprette perioder fer du er ferdig

med arbeidet

i periodeplanleggingen.

periodeplanleggingen din.

Du

kan selvsagt

alltid gjgre manuelle endringer

Finnish term planning

Finnish term planning is also concerned with dividing the year up into seweral terms in which all subjects
are taught with the same degree of intensity. As with term_planning for the year , some subjects are not
taught in every term.

The basis for creating the terms in this system is a finished timetable. Then, through appropriate

allocation, each day of this timetable is transferred to a weekly timetable for a whole term.
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For example, if you wish to divide the school year up into 5 terms you must start with a timetable for a 5-
day week. The Monday timetable then forms the basis for the weekly timetable for the first term,
Tuesday forms the basis for the timetable of the second term and so on. A lesson originally lasting just
one period will only be taught in one term, but a subject that is taught every day in the initial timetable
will be taught in every term.

You can determine the way in which the allocation of a day in the timetable is transformed into the
timetable of a whole period.

e  Open the 'Finnish term planning' window (via 'Modules | Multiple terms | Finnish term planning').

e  Click in the left window pane, for example in the first free (white) cell of the Mo-1 row.

The right window pane will display the (initially empty) timetable for the first term. (Reminder: the weekly
timetable for the first term will be created from the Monday of the initial timetable.)

e By double-clicking in the right pane you can now schedule lessons from the initial timetable in Mo-1

at any desired position in the weekly timetable.

For example, assigning the Mo-1 period in the initial timetable Mo-1, Tu-1, We-1 and Th-1 means that
those periods scheduled for the first period on Monday in the initial timetable will now be taught in the
first period on Monday, Tuesday, Wednesday and Thursday in the first term.

e Once you are satisfied with the allocation of the Mo-1 lesson to the first term click on Mo-2 in the
left pane and allocate this period to the timetable in the right pane.

When you have scheduled all the periods of a day (left pane) to the timetable (right pane), the term is
complete and you can begin work on the next term.

You can remove an allocated period by double-clicking on it.

Instead of a double-click, you can use the <Allocate> and <Delete allocation> toolbar icons.
The <Copy the allocation of a day> toolbar icon is used to copy one term timetable to another.
Clicking the <Create terms> icon results in the terms actually being created.

The initial timetable is deleted in this process. Please ensure that you have created a backup copy of the
initial timetable before invoking this function.
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8.1

@ Finnish term-planning
9 m|ef o
Converts the single periods of the initial
timetable into several terms with different
timetables.
Imitial Mr. of -
Timetable | the term | Times in the term-timetables
a1 1 Mol Tul Th2 Fr2
ho-2 1 wel Thl Frl L
ho-3 1 Mo-2  Tud ‘we2 I
tda-4 1 Mo3  Tu3 We3 Th3 Fr3
Ma-5 1 Mo-4
tao-E 1
ro-7 1
b o-8 1
to-9 1
Tu- 2 M T Th2  Fr2
Tu-2 2 wel Thi Frl
Tu-3 2 Mo-2  Tud wWe2
Tu-d 2 Mo-3  Tud We3 Th3 Fr3
Tuh 2 Mo-4
Tuf 2 -

Term-timetables
Time grid of the term-timetables
Murnber of days [1ta 7] |5

I axinum nurmber of

peniods per day [1 ta G0] 2

| Tul I Delete

oo =]

Tu |We |Th
Tul iTul Tu2 Tu?
Tud Tud Tu3d Tul
Tud Tud Tud Tud
Tub

OO~ T | Fa DD B

Fr

Tu-2
Tu-
Tu-4

Multi-ukeoppsett

| et stigende antall skoler avholdes ikke undervisningen lenger i henhold til et enkelt sett ringetider. Det
kan veere mange arsaker til dette, bl.a. sammenslaing av flere skoler til én stor skole og mange
utdanningsprogram. Det gjer det naturligvis vanskeligere a legge en felles timeplan. Untis stetter

handtering av flere ringetider.

Definere flere ringetider

Hvis skolen din bruker flere ringetider, ma du hake av for "Multi-ukeoppsett" ("Innstillinger | Skoledata).
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Innstillinger X
= S:koled ata Skolebetegnelse
Norge - Land
Testskole Norge 2
- | Region
- Tjenesteverdi Oslo |
5-Di
S e Skolear I:l Enhet(som i IST- Exiens)
[-Rapporter
EE-Vikar og avvikshandtering fom tom
1 o
. Kursplanlegging |1?.na.2015 Dv| |24.{]ﬁ.2{}16 Dv|
- MultiUser E et I:l Skoletype
|~ | Forste skoleuke (AB..)
Aktivér dags-tidsramme Multi-ukeoppsett
-

Ringetidene kan na defineres under "Innstillinger | Ukeoppsett". Det primaere ukeoppsettet opprettes
alltid automatisk. Klikk pa knappen <Ny> for & opprette et nytt ukeoppsett. Gi det deretter et unikt nawn.

9 Ukeoppsett

[=EEs]

Ungdomsskole = Ny Slette Omdefinere

—
4 Allment Pauser Dager V'lkam\

Innskrivning:

5 Antall dager (11l 7)

7 Maksimalt antall imer pr. dag {1-60) m

Blokkert

Mandag ~ | Ukens farste skoledag

1 MNummer pa dagens forste ime (1 eller §). Ettermiddag

Timenummer 1 2 = 4 5 3 7

Timebetegnelse
300 845 945 1030 1200 1245 1330

845 (930 10.30 |11.15|12.45 1330 14.15
Mandg o ol e o e Ener
Tirsdag - Etterm Etterm

Formit Fomic Fomic
E)nsdég ---- Elterm Etlerm Etterm

Ukeoppsett

Betegn

OK

Navn

Avbryt

Etter at du har bekreftet med <OK>, vises nye ukeoppsettet i utvalgslisten i gverste del av vinduet.
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@ Ukeoppsett
IHovedoppsett - I Py Slette Omdefiners
4 Allment r Pauser r Dager r Vikarat l
5 Antall dager (1 til 7) Innskrivning:
7 Maksimalt antall timer pr. dag (1-60) Eolnddan
Mandag - Ukens forste skoledag Blokkert
1 Mummer pa dagens forste time (1 eller 0). Efemuddag
Timenummer 1| 2| 3 4] 5] 6] 7
Timebetegnelse
G.00 345 945 1030 1200 1245 1330
845 (930 (1030 11.15 1245 |13.30 |14.15
Mancag ol o i Eren Eten
Tisdsg Fomic Fomit Fomic Etenr Etter
Cnsdag --- Ettenr Ettenr Etternr
— - I I — —

Na kan du definere de nye ringetidene, Det omfatter start- og sluttider for de enkelte timene og grensen
mellom formiddag og ettermiddag.

Legg merke til at verdiene i "Antall dager", "Maksimalt antall timer pr. dag" og "Ukens ferste skoledag"
ikke kan endres.

Hvis det undenises feerre timer i "under-ukeoppsettene” enn i det primeere, kan de resterende timene
sperres via tidsensker for de berarte klassene. Nar ringetidene er definert, kan de ulike ukeoppsettene
legges pa de aktuelle klassene (Grunndata | Klasser).
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8.2

Koder | Ukeoppsett

Q EED @ g

Hameskole
Bameskole
Bameskole
Bameskole
Bameskole
Bameskole

Bameskole

Bameskole

Ungdomsskole
Ungdomsskole
Ungdomsskole
Ungdomsskole

Ungdomsskole

@ Klasser/Grupper / Klasser/Grupper - Timeplan
BA | [ B TR KT L

Betegn Navn Rom |Kontaktlasrer

44 44 Hf LIAM £
48 4B RB MAJET £
oA 54 R3 MOEL Z
5B 5B R10 | NIAA £
BA BA R11  |NOAMN £
6B 6B R12 |OLAD £
A TA R13 |RATY £
7B 7B R20 | KNKA L
oA oA R14 |BEAL £
aB 6B R153 |SAAB i
9A 94 R16 |HEJO £
9B 9B R17 |RARA £
104 104 |R18 | JOHI £
108 10B |R13 SAAS £

Ungdomsskole

Tidsensker leerere og ukeoppsettene

~fFom Tom

01.04.

Nar ukeoppsettene er fordelt pa klassene, er det ikke lenger klart nar f.eks. den ferste leksjonen starter
og slutter. For at algoritmen skal fungere feilfritt, er det nedvendig & angi leerernes tidsegnsker i timer og
minutter (TT:MM).

Untis tar hgyde for dette ved a tillate at leerernes tidsgnsker legges inn i enheter pa fem minutter.

&8 Tidsgnsker / Lerer-75

of @f af | 9 | <5 @heg] @R D

ESEEE x

: Aas&}larie Solend

14.20
Mandag
Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag

8.00

9.00

10.00

Yiterlige, ubestemte tidsonsker

12.00 13.00 14.00

Dager

Form.

Etterm

"

Tid |Antall |Tidsenske
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8.3

8.4

Vise flere ukeoppsett i timeplanen

Hvis en laerer undenviser i klasser med ulike ukeoppsett, er det meningslagst med timenr. i timeplanen
siden time 1 i ett ukeoppsett kan tidsmessig tilsvare time 3 i et annet ukeoppsett.

Untis gir deg derfor mulighet til & velge "Vis timeplan i minuttmodus" i "Layout 2" i "Innstillinger" slik at
timeplanen vises i timer og minutter i stedet for timenummer.

’
) NI
B~ e - [F H R s 7 ey R @ Format 01 - Individuell timeplan med dagene vannrett. Timene loddrett. = | [g] @
47 a901E -
ElEEE R = Allment ( Utvalg r Layout 11 f Layout 2 T HTML l
: Eadike 1
an I BEAL] R14 I Timeruta . . te timer
Dobbeltimer som enkelttimer Rad
"n‘;‘;; MA m ON TO FR Komb. klasser (2a,2b->2ab) Fet
2.00 Alle klassene i etfalt Kursiv
ENGOO08 \HvO008 FSP0040 NOROO0S FEEbLL Markere koplinger med et punktum Uthevetmed!
.00 RLEO |ENGU KHvOo0e /| Fikseringer med *kjennetegn Understreket
100 NOR0DDZ /| Verikal deling av parallzllegging Uts:rift
’ RALE| ENGO0S MATO 2 Sortere feltitimeruten Sherivikke uttomme rader (fider)

Sla sammene like timer
Vikar og avvikshandtering

1104 MAT0008

Skrv ikke uttormme kolonner
Svar.:hvitt utskrift

/i 3 —
12.0 . TAT000 o — v ISEI:Z;?frravaarsgrmn Gijenta overskriftsrader
13.0 NOR0D0E | Bare dagsfraveer /| Autosize Jor detaljvindust
Bare vikartimear HTML indexside med navn
14.04 /| Stryke utfravear /| Vise timeplan i minuttmaodus
Manuell imeplanlegging Uthev novedklasse
DragDrop: flers timer Beteg. spisepause

DragDrop: Farger etter tidsansker
DragDrop: Beregn byttekjeder

0K Avbryt Eruk

NB! Timeplanen viser leksjoner som overlapper hverandre med mer enn 15 minutter som kollisjoner.Dette
vises ogsa i diagnosen som kollisjoner.

Minuttmodus lar deg gjere endringer ved hjelp av drag&drop. Men veer oppmerksom pa at leksjoner i
lerernes timeplaner bare kan flyttes eller byttes innen en klasse, i likhet med manuell timeplanlegging i
normalmodus,

Vise ukeoppsett i timeplandialogen

Ringetidene i timeplandialogen avhenger av ukeoppsett til den aktive leksjonens klasse. Nar flere klasser,
med ulike ukeoppsett, er koplet, vil den farste klassen i listen "overstyre" de andre klassene. En laerer
som ikke er tilgjengelig pa grunn av en leksjon i et annet ukeoppsett vises med en rad sirkel.
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@ Les313 Scheduling dialogue
rc@af dNBARYASPORREXDE DB
Lessons
WA 4 Unscheduled Information History =~ Chained swaps F @l
£9.2010- Les. |Uns |Time Cla. Tea. |Sub. ;enods: @l
372011 696 1 GY2e LE TUT
Al non
FELIG 715 |1 Kla34lesohach JS  DEPT e ik
tdulti-Cirag
Monday Tuesday Wednesday
1 2 3 4 g 4] 7 g 1 2z 3 4 ] 4] 7 g 1 2 3 4 g i 7
Les. 318 +
Cla. |6vza | Eng LECT E SHATUEENN.EART vATEN-EFISI INFAMATEN E ZS0c| -8 Eng WUMCTEFISIRELIC E DRaN Eng [IESIN:RANC EFISIM
Tea. RL GYlc Gvla GYZo Gv1b O O O 8] 13Y2a GY2h Gv1b
Em. |026A | .GY2a .GY2a GY2a GvZa GY2a GYia "GYIs GYZawgyda Gy2a GYda Gy da s " GY2z:GY2a GY2a .Gyla .Gvia GvZa "GY2s
Sub. | RELIG
L-Mo. | Tea. Subj. Rm. Cla. | Time School week |Stud. | Specialtext | Cluster | Linetext-2 | Student group
271 RL, RELIG, 024C HS4c 14.45-15.30 (45) 1-43 18
Advarsel:

Bytteforslag og pafelgende bytte behandles bare for det aktive ukeoppsettet. Bytte mellom forskjellige
ukeoppsett ma utferes manuelt.

8.5 Flere ukeoppsetti HTML

Timeplaner i minuttmodus kan ogsa lagres som HTML-filer.

; - NGOTE | L IEY P USEIS NSt LIESKLORY NIEBA_BANLIT
@ == Apper (23 Slekt [ Lenove Recom...  [2 Importert fra In... Starisiden.ngo Nydalen
BA =~ 28 -7 i g v EVES - ==
8- S J 2 w-8 ! Testskole Norge 2 Grunnkurs Untis
17082015 O |5 -2182015 i - Oslo demo 10
3A |BEAL| Ri4 |
'““‘1‘“' WMandag 17.8 Tirsdag 18.8 Onsdag 19.8 BA s
032 - - - Mandag 17.8. Tirsdag 18.8.
= T
Fransk. HEIO R4
£.00-8.45 Engelsk BEAL  Rid Spansk BEAL e
Tysk JOHI _ - s
| Kunstog handverk  BEAL  m14 b ——— . sy | 800845 Engelsk BEAL Ri4 .
8.45 . _—
45930 Religion og etikk Engelsk r(q"ﬂms' og handverk BEAL 71
§ 8
Norsk BEAL R4 s
o 845930 o F
5.4510.30 Matematikk BEAL  Ri4 Norsk BEAL 214 £
e 9451030 10.30

19.20-11.18

12.30
Religion og etikk R4
1115

10 30-11 15

Religion og etikk
Fransk.
S sl e
Tysk
12.45.13.30 Norsk BEAL R

o 12.00 12.00
12001245 | pranele HEJG|Religion og etikk R14 Matematikk BEAL R14
Spansk BEAL 125 12

124513 30| Tysk  JOHl
e

12.45
Norsk BEAL R14
12.30

123 13 53

12.20-14.18

13.30-14 15

8.6 Flere ukeoppsett og pauseinspeksjon

Den automatiske planleggingen av pauseinspeksjon tar ogsa hensyn til ukeoppsettene. For a fa det til &
fungere ma en velge ukeoppsett som skal brukes i forbindelse med inspeksjonen.




Multi-ukeoppsett 55

8.7

@ Pausetilsyn Lo o ==
5. gard - e EHRLOD @M.
Gard | Lesrer |
Minutter: 2000 (abent:0) [ Hele navnet
Ringetider
0s1 12 Gn_ln'd skol F: /6 647 78 8/
k-4 Overbvanin : 245 1340 [14:35 [1525

8:00 ' ' : ’ 255 (1350 |14:40
+ Mandag LL oE EE PP ZZ Yy GG
+ Tirsdag Vv K KK (] MM Il HH
+ Onsdag ZZ v RR HH RR NN AL
+ Torsdag T oo Il KK LL EE RR
+ Fredag DD e T KK Y FE Y

Flere ukeoppsett og vikarmodulen

Flere ukeoppsett pa din skole vil selvsagt ha betydning for vikarplanleggingen. Handteringen av
vikarplanlegging endres likevel ikke i seerlig grad siden det kun er lserere som er disponible som foreslas
som vikarer.

Advarsel:

Veaer oppmerksom pa at nar ulike ukeoppsettt blir brukt, kan potensielle vikarer ikke veere tilgjengelig for
en viss periode, selv om de ikke har undenisning - de kan f.eks. ha puseinspeksjon i et annet
ukeoppsett.

Vikartimer vises i faktisk tid siden timenummer kan gi tvetydig informasjon pa grunn av ulike ukeoppsett.

] Vertretungen / Klasse E\@
G pAdEV P TEEID A B-B @,
Flazzeln] Yon-Bis -
2o ams E~]
o i B [] Offene Vertratungen
klazze f_-\
- Art Zeit Fach |i(Lehrer] Yertrete (Klaszel|Klaszel) (Raum) Faum | Yerretungs-| Grund
2 Mertretung 10:25-11:15 Enc KF: ES HS3c HS3c 023C  023C KR
1 | Wertretung 11:45-12:30 Ency KR BGGA HS3h  HS3h 0238 0238 KR
3 Wertretung 13:45-14:45 KF: Heto  HS4a HS4a 0244 0242 KR
4 Merretung 14:45-15:30 CHL KF: M HS4bh  HS4kh 0248 024B KR
5 Wertretung 16:45-17:30 KR Ghi HS4c HS4c  024C 024C KR
U-Nr 2 = Klasse -
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Endnotes 2... (after index)
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