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Innledning

Kalender - Arsplanlegging

Untis Kalender - Arsplanlegging er et timeplanleggingssystem som oppfyller felgende krav

¢ timeplanlegging av timer pa ulike datoer og plasseringer
¢ blokkering av undenisning pa bestemte datoer(planlagt fraveer).

Generelt

Undervisning

Arstimer

Den store fordelen med & arbeide med kalender modulen, er at man kan arbeide med ekte verdier for
Arstimer. Disse arstimene kan i motsetning til uketimer fordeles fritt pa ulike plasseringer og datoer.
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21.2 Arstimer eller uketimer

En kan welge fritt og kombinere om en vil arbeide med uketimer eller arstimer. Bruk uketimer nar
undenisningen gar uke etter uke og skal ligge pa samme sted i timeplanen, og arstimer hvis en
undenisning skal fordeles helt uregelmessig pa et semester/skolear.

OBS!
Uketimer kan ogsa senere, hvis de er timeplanlagte eller ikke, endres til arstimer. Da kan man i

[E]

kolonnen 'Arstimer sette inn ™',

& 15TB / Klasse

L3 "M EEMNB RT2@ FR-OFE & e n-d&-

A-nr. K Lae | kketplagt [Ut  Arst. Leerer | A-Grupper Fd|Fag KlassefGrm
18 g, 152 152 KRLA L] 1NOR4 15TE

19 = 5 5 LILA Uketimer kan senere

20 1,2 &2 2 7| oom——|endres til arstimer, hvis dui
21 3 3 LILA kolonnen 'Arstimer’ taster
22 g4 4 LEM@ inn ™'

23 B, 3 3 TREW [T ASAME T5TE

Er noen av timene allerede timeplanlagt, kommer fglgende sparsmal:

ooArstimer -‘

Brstimer

Plarlagte akkiviteter i hele skoledret 33
Beregnete (timelagte og planlagte) akkiviteter i hele skaleSret 76

alg

(%) Endre planlagte akkiviteter bl Srstimer
) Endre beregnete {planlagte og ikke planlagte) akkiviteter til Srstimer

(o] { [ fivbryt

@verste valg: Endre planlagte aktiviteter til arstimer.

Er 1 time av en 2-timersundenisning allerede timeplanlagt, sa konverteres denne timen til en arstime jf.
eksempel nedenfor, hvor 1 uketime blir til 38 arstimer, da skolearet har 38 uker (feriene er da lagt inn)



Generelt 5

@ 15STB - Timeplan (Kla11) M=
B2 dAs@ee | mE .
kalenderuke |b]
33 34 35 36 ar a8 349 40 41 42 43 44 45 46 47
=2 [
s | e e e
F===IF===IF===IF==-=IF-~-~IF~-~~IF—~— — r===ir--—-ir-—-i - r--—Iir —=——Ir —— "~ 1
I FR-1 l1_G_EI_J3:1_G_E_D21l1_G_E_DZ'Il1_G_E_D21I'I_G_E_EIZ‘I'I_G_EI_JZ‘:'I_G_EI_ZIZ‘ :1_G_E_DZ|:1_G_E_DZH1_G_E_DZ‘ 'I_GEEI I'I_G_EI_JZ“'I_G_EI_JZ“1_G_EI_JZ'I
2 | /IS [ [
ma | S e e e e
e | 0 0 0 e e
1520 [
L0 [ [ [ [ N [
ol
[il I | [i]

@ 1STB / Klasse
Jis5  -BBAEMRIATLS I 008 |(d@b-

A-nr. FKlLee |lkke tplagt [t Arst. Leerer | A-Grupper Fd Fag Klasse
25 2,1 &38 o~ TRKY L] 1KR@2  1STA
24 %LEM@ [0 1GE02 15TB
18 B, 152 KRELA L] TNOR4  1STE
19 8,5 o LILA L] 1MATS  1STE

Nederste valg: Endre beregnete (planlagte og ikke planlagte) aktiviteter til arstimer.

Dette valget gir 76 arstimer - 38 som er timeplanlagte og 38 som skal timeplanlegges.

@ 15TB / Klasse

5 -PREMRETLS IR IQOEE G2 QE0-BF.

Aonr. Kl Lae |Ikketplagt [t Arst. |Leerer A-Grupper Fd Fag Klasse/Grp
25 2.1 .88 88 TRKY L] MKREZ2  15TA1STE
24 35 LEM@ C] 1GEDZ2 15TB
18 8, 152 152 KRLA L] INOR4  15TB
19 2,5 5 LILA L] IMATS  15TB
20 1,2 &.76 LILﬂ LI TMATS  15TB

| begge tilfeller kan arstimer na enkeltvis trekkes til ulike posisjoner og datoer.
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@ 15TB - Timeplan (Kla11)
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@ 15TB - Timeplan (Kla11)
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Kalender - Arsplanlegging

Innledning

Det sentrale i 'Kalender - Arsplanlegging' er det samme vinduet som du kan apne i Untis fra 'Moduler |
Kalender - Arsplanlegging'. Har du tidligere jobbet med 'Arsperiodeplanlegging’, s& vil likhetene veere
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store. Den store fordelen med 'Kalender - Arsplanlegging er at man med dette verktgyet helt slipper &
opprette og arbeide med perioder.

Vinduet er delt i to. Vi ser farst pa visningen i den venstre del, hvor en ser en samlet liste over samtlige
aktiviteter pa skolen.

Kolonnene med detaljer for den enkelte undenisning - f.eks. 'Akt. ', 'Fag','Lae.’ osv. - kan du legge til eller
fierne med hayre museklikk i oversiktsraden.

@ Kalender - ,&rsplanlegging
AR ER T-5l=lea.

Skoleuke: 1 Aktriteter: 14
18 ﬁ E: -dzz. 8.2501 0 Planlagt: 3
oledager: timeplanlagt: 0
Uketimer: 39 [100%] pianied / Hﬁyreklikk her
7 Rrstirnar |ketimer
Akt |Fag |Kla. Le. |Ro  Summeringsrekker Apen[FLL [33 [34 [35 [36 [37 |38 [39 [#00 041 [42 [43 [44 [45 [46
11 1NOF 15T& KRLE AT pysivbeter 0 176 0
12 1MAT 15TA ALIL R L 2 0 0o 5 5 5 5 5 §5 § 5 5 5 5 5 5
13 1NAT 15T4 ALIS, BIC o4 o 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
14 1NAT 1514 ELIA BIE ¥ e D 114 0
15 1ENC 15TA KRLs 1 ¥ LTS 0 152 0
16 158k 15T4 TRE:, R ¥ ROm 0 114 0
17 1GED 15T& KRL: R A“ta"e'ﬁef b 4 o 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
25 1KRE 1STAJISTE  TRKY Gy v Arst. tobs o4 o 1 1 1 1 1 1 A1 11 1 1 1 1
25 1SP1 15TA1STE LEME R1; w min-maksplanlagt o g o 5/ 5 § § § § § 5 5 § § & §
v Arst. pll,
v Apne Srst,
w drst, planlagt

De hvite kolonnene representerer semesterets/arets uker. En markegra kolonne markerer at hele uken er
en ferieuke. En lysegra kolonne markerer at enkelte dager i uken er fri/helligdager.

Semester-/arstimer kan fordeles (ikke timeplanlegges!) pa de enkelte uker ved at en taster inn en verdi.

Prinsipiellt kan en i vinduet 'Kalender - Arsplanlegging' se ukentlig undenisning, &rsundenisning og
periodeundenisning.

Funksjoner i Kalender-vinduet er veldig like funksjonene i '‘Arsperiodeplanlegging' Eksempler som f.eks
'blokkering' av uker, inntasting av min./maks antall leksjoner pr uke og den automatiske fordelingen av
arstimer pa de enkelte ukene.

Fordeling av aktiviteter pa enkelte uker

En kan fordele arstimene ved & taste inn antall planlagte timer i en bestemt uke for hver aktivitet.

En gul bakgrunn betyr at det er planlagte aktiviteter i denne uken, som enna ikke er blitt timeplanlagt.



@ Kalender - ﬁrsplanlegging g@
RuEXR EA T-Cl = &d-

Skoleuke: 3 Aktiviketer 12
308 -5.9.2010 Planlagt: 5 Hvitt felt betyr at alle Gult felt betyr at ikke alle
atolfdageéﬁmm timeplanlagt: 2 timer er timeplanlagt timer er timeplanlagte i
elimer:; o,
den gjeldene uke

T7 Arstirer etimer
Akt |Fag | Kla. Lz |Rom |Tat | min-max Pl |Apen | PLL |33 3/ |}k IF 9 (40 41 (42 (43 |44 (45 4B (47
15 1EMG 15TA KRLa R11 152 10 142 10 2 2

1
12 1MAT 15T4A ALls R11 192 132 [ ] & &5 & b & ] & & ] & & 5
11 THOF 15TA KRL: R11 176 4 172 0 4

13 1MAT 15TA ALlA BIO 44 41 3 1 1 2 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1
14 1MAT 15TA ALls BIO 114 o 114 0

16 154k 15TA TREN R11 114 o 114 0

17 1GEOD 15TA KRLa R11 44 40 4 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
25 1ERE 15TA15TE TREM GYM™ 88 44 44 0 4 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
26 15P1 15TA1STB1 LEME R12F 1390 o 180 0

< >

‘@ 15TA - Timeplan (Kial) tckmE<]
£ | 5| Fx & BT,

15TA | Tid o Tlmeplans.?mmenllgnmg -
& Ukstimer 30082010 ] (3] ] Oakiv

& Ik Bl iy 30.8.2010- 33,2010

Klasse/Gip |+ ONT.9 4 Uke:3/35

ﬂ
LRI A& L Iml

Mandag | Tirsdag || Onsdag | Torsdag | Fredag

Av de 5 planlagte
timene i matte er det
TMAT g={ kun lagt ut 2 forelopig i

denne uken

De planlagte
TNATS engelsk timene er
allerede lagt ut

|~ h | =W =

A-nr. | Laerer, fag, rom | Kla. | Tid | Skoleuke Elevw Tekst |Kobling | GruppelD
+3

L LIy

2.2.3 Oversiktsvinduet

Den hgyre siden av Kalender-vinduet gir deg et overblikk over belegg av klasser / leerere / elever og
utnyttelse avrom i enkelt skoleuker.
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| kolonnen 'ldeal' vises den beregnede gjennomsnittsverdien. En rad bakgrunn i en gitt uke indikerer en
‘'overbeleging' av timer, en grgnn bakgrunn derimot indikere 'underbleging'.

@ Kalender - Arsplanlegging

&5 - =] ‘L.‘-.’-P .
klazzes/Gip -
Arstimer Uketimer
Bet. Tot. |PLL [Apen|PLl [ldeal [33 |34 |35 |36 |37 (38 |29 [[407]41 |42 |43 |44 |45 (46 |47 [48 (49 |50 (51 [B291 (2 (3 (4 [5 |6 |7
| 15TA 1114 1114 86 25 29 3N B N 25 29 333 N HM N 3N AN AN 928N 20026 31 31 31 3 3
15TE 1085 1085 VB 2\ 7 23N AN 29 289 &7 X T X o o@w oFow o7 5292929292929
15TC 190 190 4 4 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 4 EEE E E B

224 Automatisk fordeling

For a fordele aktivitetene automatisk pa de enkelt ukene, ma du apne optimeringsvinduet ved a klikke pa

knappen <Optimering> =/,

Prioriteringer

Siekk vektleqoingen under .
'Priotitering- =Arsplanlegging! Priatitetinger |

Starte optimering

Det er viktig at du setter noen prioriteringer fgr den automatiske fordelingen. Gjgr dette ved a klikke pa
knappen <Prioriteringer>.
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2.2.5.1.1

®

Laerene 1 Lzerens 2 Klazzer Fag Tynare fag Fom
Timefardeling Tidsansker Arsplanlegging Analyze
Lviktig ekatremt vilktig

Lik fardelng av uketimens for klasser
Lik fardelng av uketimens for laerer
Lik fardeling av uketimens for ram

Lik fordeling av uketimene for elever

- - e

ok || awbwt || Buk || Hiebp

De grunnleggende forutsetningene for den automatiske fordelingen av arstimer pa de enkelte uker, er at
undenvisningen helst skal fordeles jewnt over aret. Som utgangspunkt, tas det ikke hensyn til
belastningen(jewnt eller ujewnt) for laerere, klasser eller elever.

Det er derfor viktig at en foretar seg prioriteringer fo de enkelt elementene, slik at fordelingen av timer vil
svare mest mulig til ens forventninger.

OBS!
Prioriteringene for 'Kalenderoptimering' kan ogsa apnes via menyen <Timeplanlegging | Prioriteringer>.

Timeplanlegging
Manuell timeplanlegging

Untis Kalender-timeplanlegging har flere ulike méater a timeplanlegge pa manuelt.

Fra kalendervinduet til timeplan

En kan trekke timer direkte fra Kalendervinduet og inn i en uketimeplan via drag&drop. Legg merke til at
farste klikk i Kalendervinduet fremkaller den samme uken i timeplanvinduet.
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® [4/D]

154 ] Tid . T|meplan3émmenl|gnlng i‘
> Ukeirm 06092010 ||| 2 B Oaiv

3 lkke t.pl.llimer 592010 - 109 2010

Klasse/Gip | tA B9, B | Uke:4/36 Rd

A
1 2 \ 4 5 6 7 8

Mandag 1MATS  ALIA

Tirsdag

Onsdag DI’DP!

Torsdag

Fredag —
@

ACER EAlT-%w @@

Skoleuke: 4 Akbiviteter 13

B9 -12.9.2010 Flanlagt: 1

Skoledager. & timeplanlagt: 0

Uketimer: 39 [100%)]

M 17 Aratirner timer

okt |Fag | Kla Lz |Rom |Tot. |minmax | PLL |Apen PLL |33 34 |36 |3F |38 (39 40 41 (42 (43 (44 |4
15 1EMG 15TA KRL2 R11 152 10 142 10 4 2 2
12 1MAT 15TA ALlA R 192 192 0 7 & 5 5 5 5 5 & & §
11 1MOF 15TA KRL: R11 176 4 172 o 4
13 1MAT 15TA ALJA, BIO 44 41 3 2 1 1 1 2 1 1 1 1 1 1
14 1MAT 15TA ALJA BIO 114 0o 114 I Klikk! Start Drag!
16 15Ak 15TA TREY R11 114 0o 114 I
17 1GED 15TA KRLA R11 44 40 4 o 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
25 1KRE 15TAISTE  TREW GYM™ 88 44 44 o 4 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1
26 15P1 1STA1STB1 LEME R12F 190 0 190 1]
£ >

Manuell timeplanlegging i uketimeplan

En har mulighet for a timeplanlegge arstimer direkte fra et aktivitetsvindu og inn i en timeplan i med
ukesvisning (uten & bruke Kalendeninduet til fordeling):
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‘@ [Ap | @ 1STA / Klasse
— _ Via denne 15TA -8 m k Ol A o
HdAs|Hees BB kalenderinnstillingen, ‘ i LB SRS 2L
S L= T velger du den uken <l A-nr. sKlLes Ikketplagt |t |Arst. |Lesrer |A-Grupper Fd|Fag
2 Uk > 1309200 = som timene skal 15 B, 142 152 KRLA O 1EMNG
3 Ikke tpll timer 13.9.2010-17.9.2010 timeplanlegges i 12 83 5 ALJA O 1MAT:
Klasse/Gip | w PATHAA Ukeity =l B, 176 176 KRLA O 1NOR:
13 ®1,2 B42 44 ALJA O ANATE
1 2 3 4 5 6 7 8 14 2114 114 ALJA O INATE
16 F_€ 114 )b 114 TRKY [ 1SAM
|Mandag 1MATE  ALJA 1ENGS  KRLA llga—"" \MRKI Iﬁﬁag!KRLA O 1GED:
Fr— 25 2.1 ®y88 88 T TRKWV O 1KRE:
B w33 8190 190 LEM@E O 15P1<
Onsdag
%?kl-ﬂ
Torscag REVATSAME 15TR
Drop!
Fredag <
[ane 1 arar fam ram [kia [ Tid [Skalenke | Flewl Taket [Kahling | Gronnein | j A 3

Den uken timen skal timeplanlegges i kan innstilles i Tidsintervall-omradet.
2.2.5.1.3 Manuell timeplanlegging i ukeoversikts

En kan ogsa timeplanlegge arstimene ved a trekke dem fra et aktivitetsvinduet (‘Aktiviteter | Klasser/
Grupper') direkte til en ukeowersiktstimeplan (‘Timeplan | Oversikt timeplaner | Klasse ukeoversikt').



Generelt 13

@
E3 &| @ & @ B 3 =,] Dratimentil den
—< onskede uke
/ FATETTIErIR b
33 M?Drow 40 41 42 43 44 45 46 47
MA-1

kt.:
% L RS SR

-2
MA-3 i
-4 H
hA-5 i
WA 6 :
W
< >

410.2010-4.10.2010

@ 1STB / Klasse QR M|l >
15TB - & 'TF/ R ETLE FR-ORE & D H-8L-
A-nr. |+ K] L ikk.é.tglagt Ut |Arst. |Lesrer |A-Grupper Fd Fag Klasse/Grp Fagrom |#
25 | 2.1 (%8% ‘j 88 TRRKY O MKR&#2  1S5TA1STE Y
24 \—L;,!’Drag, 38  LEM@ O 1GEDZ 1S5TB
18 g 152 T 152 KRLA O 1NOR4 15TE
19 B 5 5 LILA O 1MATS  1STE
20 #1,2 B75 76 LILA O 1WATE 1STE BIO
21 g, 35 76  LILA O 1MATS  1STE BIO
22 B 4 LEME O 1ENGS  1STE
23 B3 3 TREN O 1SAM3  1STE
26 3,3 8,130 190 LEME O 1SF14  1STAISTE,1STC
b
< »
j A-nr. 3 Klasse »

2.2.5.2 Kalender - Fravaer
Mange skoler som bruker Arsplanlegging, gjer det blant annet fordi deres lzerere (og klasser) ikke er

ledige i alle uker og alle dager. Dette fravaeret skal optimeringen ta hensyn til ved timeplanlegging.

Dette gjgres via dialogboksen 'Kalender-fraveer', som apnes ved a klikke pa knappen “#|i 'Kalender -
Arsplanlegging' vinduet.

| dette vinduet kan du legge inn fraveer for laerere (og klasser) med start- og sluttdato, og hvilke timer det
dreier seg om.
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@ Ealender - Fravaer E]@

TR TS G-E.

Type Betegnelze Fra-Til -
Lasrer w | -Alle- w 16.08.2010 » || | 30.09.2010 |+
kA x| TO <>

FravMr. La=. Fra DD .MM (Foom. per. | Til DD T.oum. t. Tekst
2 ALJs 2T A 1 2r8. |8 Kurs - Urtis
3 LEME 27 4. 1 288 5 Seminar

-

Du kan stille inn timeplanen slik at fravee vises med den innskrewne teksten.

LEM ol Tid Timeplansammenligring
Uk 27.09.2010 || 2 B Oakiv
< 8 gl e 27.8.2010-1.10.2010
Lasrer - FR1.10.4 Uke7/39
Mandag Tirsdan onsdag
112(3(4|5|6(7(8]|1(|2|3|4|5|6|7|8]|1|2|3|4|5|6]|7
ALA, Kurs - Untis
KARE
kM A,
KRELA 15TA
LENE Seminat Seminar Seminar
LILA,
LIRI
TREY
OBS!

Fraveer (kun hele dager) kan ogséa legges inn via dialogboksen ' Grunndata | Leerere' (eller Klasser/
Grupper) i Skolearskalenderen (den lille kalenderknappen)
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2.2.5.3

“ Lehrer f Lehrer

New " AREMREAT A= O D

Mame | Machname Faum HohlStd.
Gaus: | Gauss 0-3 -ZKlic
B [Mewe [Mewton N - 4-6 1-2
Hugo |Hugo 0-1 4.7 1-2
Ancden| Anderzen 0-1 4.5 1-3
Arizt | Ariztoteles Th2 0-1 4.5 1-2
Callas| Callas 0-1 4.5 1-2
Makel [ Mokbel 0-1 4.5 1-2
RFub  |Rubens 0-1 4.7 1-3
Cer |Cervartes 0-1 4.7 1-2
Curig | Curie 0-1 4.7 1-3
*

j Lebrer w

Automatisk timeplanlegging(Optimering)

Sa snart du starter optimeringen via 'Timeplanlegging | Optimering', blir alle timene timeplanlagt,
likegyldig om det er uketimer eller arstimer. Timer, som er timeplanlagte og laste fgr optimeringen, blir
ikke flyttet. Timer med styringskode M (manuell) er pA samme mate unntatt fra optimeringen.

| forhold til arstimer forholder Untis seg pé felgende méate:

¢ Inntastede timer som ikke last, timeplanlegges pa ny

¢ Prioriteringer respekteres som satt opp under 'Timeplanlegging' - ogsa om det ikke er inntastet
undenvisning.

¢ Det tas fullt hensyn til fraveer for lzerere eller klasser som er lagt inn i Kalender - fraveer

Skoleuke: 1 Akhviteter: 17 Fordelingen av disse - ] ] o
16.8 - 22.8.2010 Planlagt: 0 : Disse timene er ikke last,
Skoledager: 5 timeplanlagt: 0 8 TII’I:IEI‘IE_ er - og 'Optimeringen' kan
Uketimer: 33 (100%) last."Optimeringen’ vil T .
ikke endre p3 endre pafordelingen
17 Arstimer fordelingen.
Akt |Fag [Kla. Lee. |Rom |Tet [mimas [Pl |Apen|PLl A [34 |35 |36 |37 % 39 [400] 0 [42 [43 [44 [45 [46 |47 [48 [29 [50 [m1 [820[1 |2
15 1ENE 15T4 KRLA R11 152 2§ 152 0 104 4 6 4 4 4 4 4 2 4 4 4 4 4 4 4 a1 2 42t
12 1MAT 15TA ALIA R 192 1592 0 74 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 3 4
11 INDF 15T4 KRLA R11 176 410 176 0 0 4 4 4 8B 4 8 4 8 8 4 4 4 4 4 4 4 1 4 4
13 INAT 15T4 ALJA, BID 44 14 4 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
14 INAT 15TA ALIA BIO 114 48 114 0 1] 4 4 4 2 4 4 4 4 4 4 4 4
16 154K 15TA TREY R11 114 ol 114 0 0 4 E 4 k4 4 4 4 4 4 4 4 1
17 1GED 15TA KRLA R11 4414 T 4 00 A\ 4 4 4 4 4 4 4 & 4
25 KRE 15TAISTE  TRKMW GYM- 88 B8 0 1] 2 2 4 2 4 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2
{B 2 TSP1 1STAJSTB.] LEME R12F 190 2+ 190 0 0 4 4 4 4 B A\ 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 1 2 4
. Sperringer og
< o /
Ak"‘,f'?“ 17 skal Min. og maks undervisningfrie
forgd i en blokk( -od s K
i f ; timer pr. uke uker, tar
timene blir fordalti pr. [P .
overholdes av Optimeringen
sammenhengende JHeEEs w4y hensyn til
uker), Optimeringen’, -
"Optimeringen’ tar
hensyn til dette
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IndeXx

-A -

Arstimer 3

Innledning 6

-K -

Kalender - Fraveer 13



Endnotes 2... (after index)
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