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Innfering

Hensikten med denne brukerhandboken er & gi en rask og enkel innfering i programmet. Ved hjelp av
denne skal du klare & opprette en timeplan for din skole i Igpet av kort tid.

Fordi dette kun er en innfgring i programmet, vil mange av spesialfunksjonene som finnes tilgjengelig ikke
omtales her. Informasjon om disse funksjonene finnes i manualene for viderekommende oppleering.

Ulike manualer kan lastes ned eller bestilles fra var webside www.ist.com.

Farste gang du arbeider med, og legger inn grunndataene (leerere, klasser, rom, undenisning) kan det ta
relativt lang tid. Nar ferst dataene er pa plass, kan disse gjenbrukes som utgangspunkt for neste ars
timeplan. Da beheaver du kun & endre det som er nytt for neste ars timeplan (f. eks. laererpersonalet,
fordeling av leererplan etc.).

Untis inneholder et grensesnitt for import av data fra IST Skoleadministrasjon. Med denne
funksjonaliteten Vil data som klasser, laerere og undenisning overfares.

Det finnes ogsa en innskrivningsassistent som om gnskelig, vil lede deg gjennom grunnregistreringene i
programmet.
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Installering av Untis

Untis lastes ned fra www.ist.com ved a logge seg inn i kundeweben. Du finner programmet under
Nedlasting av filer/Untis/programfiler. Her finner du alltid nyeste versjon.

Merk! Untisprogrammet installeres lokalt pa din maskin og for & installere Untis ma du ha
administratorrettigheter. Setup-Assistenten gir beskjed nar installasjonen er ferdig.

Etter installasjon ma du apne programmet ved a hayreklikke pa programikonet og velge "Kjgr som
administrator". Dette er ngdvendig for at programmet skal installeres riktig.

Velkomstskjerm

Ved oppstart av Untis \il du bli mett av et velkomstbilde. Dette bildet viser informasjon om Untis, og gir
deg ogsa muligheten til & starte opp Innmatingsassistenten.

® Untis 2016
) N Farste steg Velkommen til Untis

]

5 Apne @ Velkommen til Untis <

0 Untis brukes av mer enn 20.000 skoler rundt om i verden L\,
Siste Opprette en timeplan
@ Demofiler | Opprett timeplanen pa din skole med optimeringsalgoritme. Resultatene er unike
Hjelp og nyheter E

= Databaseinnl ] Manualer
= atabaseinniogging - Gier de daglige endringene i timeplanen med var modul Vikar- og avvikshandtering!
[ g A Kontakt

Meldinger
eS|
I Kasseboka (zv papir) er ded - leve den elektroniske klasseboka. WebUrtis lesningen er enkel 2 handtere, rask og brukervennlig

@ Mytt i versjon 2016
niil

Import/Eksport

L3 Skriverinnstilling

Hjelpefunksjoner

E Avslutt Untis

Du starter "Innmatingsassistenten" ved a velge Opprette en timeplan og deretter klikke pa Opprette en ny
timeplan

Legge inn lisensdata

Nar du starter programmet for farste gang, eller velger "FIL - NY", vil du bli bedt om & legge inn
lisensdata.
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Lizensdata pod
Lisensdata

Skolebetegnelse Lisensnummer
Testskole ABC-123

) Skolestamelse
M-3115 Tensberg, Rambergveien 5 -D EF-456
T00-1500 elever
. : GIH-739
] st Dop ey | 0T

Funksjoner :

Standardpakke Sma moduler
Optimering Tienesteberegning
Fomoptimering + Filial Pauseinspeksjon
Timeplandialog Avdelingstimeplan

Store moduler Blevtimeplan
Vikar og avvikshandtering Infotimeplan
Kursplanlegging Kalendertimeplan
Minuttimeplan Perindetimeplan

Kalender - Arsplanlegaging

Fotnote |IST AS:tf. 905 22 000

Land Region Kundenummer

Morge - - LEEL

Lisensdataene ma legges inn ngyaktig slik det vises pa lisensbrevet du har mottatt fra IST. Du kan hoppe
mellom feltene med TAB-tasten, eller klikke med musen i feltet, for sa a legge inn dataene. Programmet
henter ut lisensdatane automatisk fra den modulen du har bestilt (vikarplanlegging, inspeksjon, etc.) og
kopler pa funksjonene. Bekreft inntastingene med "OK".

Lisensdata ikke riktig

Dersom du har en testlisens som har gatt ut pa dato, ma utlgpsdatoen ogsa tastes inn. Skulle denne
meldingen vises pa skjermen:

Untis - Spersmal

Skolebetegnelse, utlepsdate eller lisensnummer
1 er feil
Skal lisensdata korrigeres?

kontroller lisensdataene med lisensarket, og korriger deretter inntastingen. Vaer oppmerksom pa store og
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sma bokstaver. Alle data i skolebetegnelsen, lisensnummer og utlgpsdato som tastes inn, ma veere
ngyaktig lik det som star pa lisensarket. Der er ikke mulig & opprette skoledata dersom lisensdataene
ikke er korrekte.

Veaer oppmerksom pa at lisensdataene lagres i datafilen (.gpn filen) og ikke i programmet. Dersom du
velger a apne datafilen pa en annen PC, falger de inntastete lisensdatene med. Det er altsa ikke
ngdvendig & taste disse inn en gang til.

Etter at lisensdataene er tastet inn, vil Untis automatisk apnes med en innskrivingsassistent som kan
lede deg gjennom de ferste inntastingene.

Hjelpefunksjon

Skulle du trenge hjelp undeneis, far du det ved a trykke pa <F1> og velge ,Innhold". Under hvert tema
finnes en bok som gir deg utferlig informasjon om temaet.

Trenger du derimot mer spesifikk informasjon, f.eks. om en bestemt menyknapp eller inntastingsfelt, far
du det ved & aktivere det valgte feltet og trykke <F1>. Du kan ogsa trykke pa menyknappen ,Hjelp“ og
klikke i feltet ved hjelp av en hjelpe-pil. Pa slutten av hver kortfattet beskrivelse finnes stikkord som kan
lede deg videre.

br>Har du spegrsmal rundt Untis, ta kontakt pr telefon eller send en e-post til IST.com. En oversikt over
alle konsulenter finnes pa var hiemmeside.

Innmatingsassistenten

Innmatingsassistenten apnes automatisk hver gang du oppretter nye data, og kan nar som helst hentes
opp via "Innmatingsassistent" som vises under Startfanen.


http://www.grupet.at/HTML/kontakt.php

Innmatingsassistenten 9

Untis Innmatingsassistent 1 =

Fastlegg skoledrets start- og sluttdato, samt rin... *
ﬁ Inntast start- og sluttdato for skolear.

a Legge inn ferier og feriedager

ﬁ i34 til Innstillinger|Ukeoppsett.

Innmating av klasser, l®rere, rom og fag (alt. ku...

& Legginn rom
B Innmating av klasser

ﬁ Innmating av lerere

@ Innmating av fag

Tilgjengelighet -
ﬁ Innlegging av kjernetid

ﬁ Tilgjengelige leerere

Innmating av aktiveter “
@ Innmating av aktiveter

Timeplanlegging “
@ Planlegge timer manuelt

@ Prioriteringer

&) Overfaring av data

@ Automatisk planlegging

Timeplaner
B Timeplaner

Rekkefglgen assistenten fglger tilsvarer rekkefglgen i oppbyggingen av en timeplanfil, og starter med
oppsett av skolearet.@nsker du ikke assistentens hjelp kan du lukke den ved & klikke pa krysset i avre
hgyre hjgrne.
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' @ Skoledata [ S|

9 Allment T Cwversikt r Tjenesteverdi [
Skolebeteanelse
MNaorge - || Land
D58 Tensberg
N-3115 Tansberg, - J| Region
Skolegr Enhet (som i IST- Extens)
f.om. t.om.
_ L=
01.08.2015 ~| (31072016 ~
2 2] Ukeperodisitet Skoletype
A | = | Ferste skoleuke (AB..)
[]] Aktivér dagstidsramme [ Mutti-ukeoppsett

Klikk pa <fortsett> for & begynne med punkt 1. Dersom du arbeider med Untis for ferste gang, anbefaler
vi deg a felge assistenten i den rekkefelge som foreslas.

Skoledata

Skolearet

Under ,Innstillinger (Trykk pa tannhjulet)->Skoledata“ kan du legge inn skolearets begynnelse og slutt.
Sommerferier skal ikke legges inn i skolearet. Bekreft registrering med <Ok>.



Skoledata 1

@ choledaiz o || = | =]
9 Allment T Owversikt r Tienesteverdi
Skolebetegnelse
: Morge ~ || Land
D58 Tensberg
N-3115 Tensberg, | o

Skolegr

Enhet (zom i 15T- Bdens)

f.om. t.om.

- T = D
01.08.2015 ~ | |N.07.2006 -~
- Skoletype
A | = | Ferste skoleuke (AB..)
[T7] Aktivér dagstidsramme [ Mutti-ukeoppsett

Merk: Hvis man skal importere grunndata fra IST Skoleadministrasjon, s& ma skolearet veere det samme
som i IST Skoleadministrasjon (Fra 1.august -31.juli).

4.2 Ferier og fridager

Du kan legge inn skolearets ferier og fridager via "Innstillinger->Ferier".

@ | ¢

|Einstel|ungen|Hilfethemen

- -

Einstellungen
Zeitraster
Ferien

[

Lizenzdaten

Wi @ E

Symbolleiste
Express-Modus
Untis.ini offnen...

Har du ukeperiodisert timeplanen din er det viktig & legge inn riktig uke (A,B) etter ferier.Riktig registrerte
ferier er viktig, bl.a. for Tjenesteberegning. Feriene har ingen innvirkning pa optimering av timeplanen.
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Ukeoppsett

| ukeoppsettet bestemmes hvilke dager i uka det skal undenvises, hvor mange timer pr dag det skal
undenises, og eventuelt hvordan fordelingen skal veere mellom formiddags- og ettermiddagsundervisning .
| eksempelet er det lagt inn fglgende tider for skolen:

e 5dager pr uke (Ma til Fr)

e 10 timer pr dag

* maks. 4 ettermiddagstimer pr dag

e ingen undervisning fredag ettermiddag

De 10 timene med undervisning pr dag er delt opp i 6 formiddags- og 4 ettermiddagstimer. Denne
forskjellen mellom formiddags- og ettermiddagstimer har farst og fremst betydning for en eventuell

lunsjpause , men kan ogsé ha betydning for planlegging av undenvisningen — via tilleggsinnstillinger - (f
eks rammetimer, valgfrie programfag).

Pa fredager skal det f eks bare undervises i 6 timer. Dette registreres ved & markere timene 7 til og med
10, og trykke pa menyknappen "Blokkert".

| oppsettet legger du inn de enkelte timenes varighet. Det er mulig a ha forskjellig varighet pa timene.

4 Allment r Pauser T Vikariat ] 3

5 Antall dager (1til 7) Innskrivring:

10 Maksimalt antall timer pr. dag (1-60) Fomiddag

Mandag + | Ukens farste skoledag Blokkcert

1 Nummer pa dagens farste time (1 eller 0). Ettermiddag

Timenummer 1 2 3 4 B & 7 H 9 10
Timebetegnelse

800 910 10201200 13.1014.20/15.30 1640 17.50 19.00

9.00 |10.10 11.20|13.00 14.10| 15.20| 16.30| 17.40| 13.50| 20.00
Mandag Formi Formi Formi Formi Formi Formi Ettern Ettern Ettern Ettern
Tirsdag Farmi Farmi Formi Formi Formi Formi Ettern Ettern Ettern Ettern
Onsdag Formi Formi Formi Formi Formi Formi Ettern Ettern Ettern Ettern
Torsdag Farmi Farmi Formi Formi Formi Formi Ettern Ettern Ettern Ettern
Fredag Formi Formi Formi Formi Formi Formi

Grunndata

| grunndata finnes alle skolerelaterte ressurser som rom , klasser , leerere og fag . Disse ressursene er
ngdvendige for & kunne opprette timeplanen.

Grunndata legges inn under fanen "Grunndata->Klasser/Laerere/Rom/Fag".
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Legge inn nytt grunndataelement

For & legge inn et nytt punkt i vinduet grunndata (f eks en ny klasse), klikker du pa den siste linja i
oppsettet og taster inn (kort)betegnelse og fullt nawn.

Tips: Fullt navn

Det er valgfritt om du vil legge inn fullt nawn eller ikke. Det anbefales imidlertid & legge inn fullt naw, og da

spesielt pa lzererne. Betegnelsen pa leererne inneholder ofte ikke mer enn 3 — 5 bokstaver, noe som gjer

det vanskeligere 4 identifisere lzererne ved farste gyekast. Med bade kortbetegnelse og fullt nawn er en

identifikasjon mye enklere.

Sortere om elementene i grunndata

@nsker du ny plassering av et element pa lista, klikker du pa den farste (gra) kolonnen i den klassen du
gnsker & endre pa. Hold musetasten nede, og dra elementet til ensket plass i listen.

Slette elementer i grunndata

Et element i grunndata kan slettes ved a betjene menyknappen "Slette".

@7
Dateneingabe Planung

@T‘T D %) Diagnose -

S5 Gewichtung -

me
i
-

Klassen| Lehrer Riume Facher

- - - - j Crptimierung -
28 Stammdaten L} | Planungswerkz:
Eg Unterricht
[BE Alle Unterrichte
Klassenplan hoch
Ik Klassenplan quer
G Klassen Ubersicht hoch
G Klassen Ubersicht quer
Tk Klassenplan groB
Gk Klassen Ubersicht
28 Studentengruppen
-3:-;.- Zeitwinsche

Fenstergruppe 4

Vise/skjule kolonner

Til hvert grunndataelement kan det finnes tilleggsinformasjon. Denne informasjonen blir tilgjengelig ved &
klikke pa den sorte pilen i nedre venstre hjgrne av vinduet. Om du na gnsker a vise informasjon herfra i

gvre del avvinduet kan man bruke drag & drop.
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@ Leerere / Leerere - Timeplan | I [T | ™ ™
MOENA | = | - | & "

e

Betegn Etternavn | MelloMer: Ti
SlAS Simonsen
LAAN Langeland
HOAR Hoff
SKWE Skogen
KRAS Krogh
KLAL Kleven
MIAL Miglsen
HEBR Helle
MOEMA Moen
BOYW Bolstad
METU Meling
FIBJ Finstad

r - - -

- '.... Tilleggsinformasjon |, »

Skal en kolonne skjules, holdes <CTRL> nede, mens du med "drag&drop" trekker kolonneoverskriften
ned til det nederste vinduet igen (kartotekkortsvisning)

Rom

Registrering av rom, klasser, laerere og fag fungerer alle etter samme prinsipp. Vi bruker rommene til &
forklare naermere hvordan disse elementene registreres.

Betegnelse rom
Velg en kort betegnelse som entydig beskriver et rom péa skolen, f.eks. GYM1 for gymsal 1 eller R10 for
rom nr 10.

<tip>Tips: Romnawn

Det anbefales ikke & bruke bare nummer som nawn pa rommene. Du ber i tillegg ogsa tilfeye minst en
bokstav (for eksempel R10 i stedet for bare 10). Da unngar du forvekslinger med eventuelle like
klassenawn og forbedrer lesbarheten pa time- og vikarplanen. Romnawnene bgr heller ikke ha de samme
betegnelser som klassene (for eksempel R1a for rommet til klasse 1a), for da ma du endre romnawn for
hvert eneste skolear.</tips>

Fullt navn rom
Gi rommet et navn som beskriver rommet. For automatisk timeplanlegging ber du legge inn reserverom
og romvekt .
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511 Reserverom

Reserverommet tildeles aktiviteter dersom det opprinnelige undenisningsrommet allerede er opptatt. | vart
eksempel er Hall2 reserverommet til Hall1 og omwvendt.

& Raume / Raum P | B (eS|
2 o AR QI FBERT L

Mame |Langname Ausyeichraum | Raumgew.. ~

Thil Turnhalle 1 Th2 4

Th Turnhalle 2 Thi 4

Phys  Physiksasl A 3

Wyierkr ) ) 3

Twr Th1 ist Ausweichraum 4

= von Th2 und umgekehrt

ki 4 W

b Faum o

Reserverom-Ring

Dersom du har flere like rom kan du naturligvis ogsa binde flere rom sammen, slik at du far en ring av
reserverom. | eksemplet ble det registrert med klasserommene. Reserverommet til rom R1a er R1b,
reserverommet til R1b er R2a osv. inntil ringen er lukket.

Dersom rom R1b ved en automatisk planlegging (optimering) er tiltenkt undenisning, men er opptatt med
annen undenisning, vil det automatisk undersgkes om neste rom i ringen (R2a) er ledig, deretter neste
rom osv. - helt til det er funnet et ledig rom i ringen.

R’lax

R3a R1b

Rzb ‘ R2a
5.1.2 Romgrupper

Om du gnsker a lage grupper av rom (grupperom, undervisningsrom i samme bygg, rom egnet for
musikkundenisning etc.) kan du gruppere ethvert antall rom i en "Romgruppe" under "Grunndata->Rom-
>Romgruppe". Du kan tildele en aktivitet en romgruppe bade under "Fagrom" og "Klasserom". Untis vil
da velge et rom fra gruppen under optimering.
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@ 0/ Romguppe = el =™
Sprakrom | w | 3 | [ %E—%?’ 8 “:x; Betegn |Mawn |R

R1

Rom

| &

Eetegn Mawn Ram =
£
Gymsaler Hall1, Hall2 e

Sprakrom B2
iw‘ ‘\

R4

RE
R7

KRE

]|

MAT

KHY

Hall1 H
Hall2 H
Hall 2

Grunndata |
oversikt

astillinger
Tips: Grunndata oversikt
Du kan trekke rom inn feltet "Rom" fra "Grunndata oversikt" ved hjelp av drag & drop.

Romvekt

Vekting av rom angir hvor viktig det utvalgte rommet er for akkurat denne undenisningen.

Romvekt O betyr at det er helt uvesentlig om undenvisningen finner sted i standardrommet eller i
reserverommet. Romvekt 4 betyr at planleggingen av undenisningen kun har en hensikt, dersom
standardrommet eller reserverommet til standardrommet er ledig. Undervisning i gym har bare hensikt
dersom gymsalen er ledig, eller mat og helse kun dersom matsalen er ledig. Undenisning i matematikk
kan derimot like gjerne forega i et hvilket som helst annet rom enn i standardrommet.
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514

@Romr’ﬁom-Timeplan A= E=R| =
Hil [+ | A E [TRRETFTI&E&IQ0IE & E

T

Betegn Mavn | Reserverom | Romvekt | Sterrelse | Filial | Koder L

KRE

KJE

MAT

KHW

Hall1 Hall2 |

Hall2 Hall1 0 [ ke viktiy

Hall 2 1 | Noksa wvikdg
2 | liktig v
3 | Magef wiktig
4 | Eksframy vwikig

- | |KUHI = THERan e

Vi anbefaler at du lar alle andre felt forelgpig vaere apne. Du kan legge inn informasjon i disse feltene pa
et senere tidspunkt, etter at du har blitt fortrolig med grunnfunksjonene i Untis og gnsker a gjare
timeplanene mer individuelt tilpasset din skole. Du finner utferlig informasjon om disse feltene i
handboken for viderekommende og i hjelpefunksjonen.

Sperre rom

Dersom et rom ikke er ledig pa bestemte tidspunkt fordi det blir brukt av andre, sa kan dette rommet
sperres for automatisk planlegging.

Eksempel: Rom Hall1 blir brukt av andre mandag og torsdag fra 6-8 time, og pa fredag formiddag.

1.

Klikk pa rom Gym1 i romlisten.

Klikk pa menyknappen < tidsgnsker> Q .
Klikk pa knappen -3.

Sett en strek over timene du vil sperre ved & trykke pa venstre museknapp.



18 Kurzeinfithrung

42 Tidsensker / Rom-T76 %ﬂ | [ (]

@8 @ o | 3 | €= 4= |95 | F =, -
Hall1 -

Mandag

Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag

Tidsgnsket -3 betyr en absolutt sperring over 3 timer, dvs optimeringen planlegger ingen undenisning i
rommet pa dette tidspunktet.

5.2 Klasser
Informasjon om klassene legges inn pa samme mate som for rommene.
En entydig kort betegnelse ma ogsa legges inn for hver klasse. Disse korte betegnelsene kan endres i et

eget vindu ved & dobbeltklikke pa betegnelsen. De andre dataene kan endres ved & klikke og markere en
gang i oppsettsvinduet .

y

@ NEE R
" [~ MENRRCI &= IQ B®H B B-E
Betegr- | Mavn |Rom | Tyngrefag/dag | Ty.fag irfelg | Spisepause Koder
14 14 R1 £
1B 1B R2 Z
g4 84 R3
aB 8b R4
oA oA RS Betegnelse %
98 9B RE m
104 104 R7 Betegn
106 1086 RS8 14 Navn
(0] Avbinyt
x [ |KIasser}Grupper-ﬁmeplan V|.:=

Rent prinsipielt er det ikke nedvendig med flere tilleggsinformasjoner i grunndata enn det du har gjort til
na for & fa opp en timeplan. Men for 8 komme raskest mulig til en timeplan som er effektivi bruk for deg,
bar du ogsa ta deg tid til & legge inn tidsgnsker for klassene.
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5.21

Tidsensker for klassene

| Untis har du mulighet for a legge inn et individuelt tidsgnske for hvert element (dvs. for lzerer, klasser,
rom, fag) og for hver undenisning, for hver time pa dagen og for hver dag i uka. Tidsgnskevektingen
strekker seg fra -3 (ingen undenisning) til +3 (undenisning ma finne sted). Tidsgnsker for klassene

Q

legges inn ved hjelp av menyknappen i symbollisten i grunndatavinduet.

Kjernetider

Dersom du gnsker at Untis skal planlegge at de ferste timene skal ha undenisning, ma du legge inn et
+3 under klassene. | vart tilfelle er dette fra ferste til fierde time. Dette betegnes som sakalt kjernetid. En
owertredelse pa denne kjernetiden blir et meget stort brudd i optimeringsalgoritmen.

(] Tidsﬁnsker!l}}asse-?d | |-

@8 @f g5 | J€ | 95 @= 85 | g =, .
N7
1( 2| 3| 4| 5| &| 7| 8|Dager |Form. |EEtterm
Mandag +3 +3 +3 +3
Tirsdag +3 +3 +3 +3
COn=dag +3 +3 +3 +3
Torsdag +3 +3 +3 +3
Fredag +3 +3 +3 +3

‘fiterdige, ubestemte tidsensker

Tid |Antall | Tidsenske

Differensierte tidsgnsker
Dersom undenvisning prinsipielt skal finne sted pa bestemte tider pa dagen, men at du selv skal legge inn
preferansene, sa kan du arbeide med tidsgnsker fra +2 til -2. Tidsgnsket for klasse 1b ville da bety:

Fra 1. til 4. time skal det veere undenisning uansett, i 5. og 6. time bar det veere undenisning, i 7. time
behgver det ikke veere undenvisning, i 8. time skal det ikke vaere undenisning, i 9. og 10. skal det ikke
under noen omstendighet vaere undenisning. Du kan altsa selv bestemme hvor sterk denne vektingen av
tidsensker (+3 til -2) skal veere i den automatiske planleggingen, og hvor mye du skal ta hensyn til denne
vektingen i forhold til annen data som legges inn. (se Kap. Vekting ).
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5.2.2

@Tidsﬁnskerﬂ(lasse-?—i | = ” =] ”&
&8 @ 4t | 9@ | 48 @9:[=s| @ =

-

1] 2| 3| 4, & 6| 7| & 9| 10/Dager |Form. |Eterm

Mandag +3 +3 43 43 +1 +1 -1 _2--
Tirsdag +3 43 33 43 41 +1 -1 EE -.

Ons=dag +2 43 43 43 11 1 Af2 --
Torsdag +3 +3 43 3 «1 +1 -1 --
Fredag 23 13 223 +1 +1 -1 PR - A

“ftterdige, ubestemte tidsenshker

Tid | Antall | Tidsenske

Henvisning: tidsenske -3
Tidsgnsket -3 er det samme som sperring, og ma derfor ikke vektes pa nytt. </tips>

Klasserom

For klasser med eget rom legges betegnelsen inn her i feltet rom. Dette kan gjgres pa flere mater:

Legge inn kort betegnelse

Begynner du med & legge inn tall og bokstaver i et felt, sa vil det farste elementet som stemmer overens
med dette nawnet fra det du tidligere har registrert, vises i feltet. Du kan da akseptere betegnelsen ved &
bruke <Enter> eller <TAB> uten & matte skrive ned betegnelsen.

Eksempel: Begynner du & legge inn R for klasse 1a i rammen, sa vil systemet foresla klasse R1a for
deg. Du kan enten akseptere denne betegnelse ved a bruke <TAB>, eller velge a fortsette & skrive inn
hele betegnelsen.

Registrering i rullgardinmeny
Du kan velge deg ut rom fra listen ved hjelp av en rullegardinmeny.
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@ Klasser/Grupper / Klasser/Grupper - Timeplan B || (e
PP PP p
"~ MENRRTI &= QI ED P &L
Betegr- | Mavn |Rom |Tyngrefag/dag | Ty.fagir.felg | Spisepause Koder
14 14 f £
1B 1B ._HE £
I
B4 BA R2
a6 ab R4
24 =1 R3
9B 9B RS z
7
104 104 R2
108 108 || [§] KRG
il Klasser/Grupper - Timeplan ~

5.3 Laererne

Det er viktig & legge inn laererne med bade entydige korte betegnelser og fullt nawn.Fullt nawn kan besta
av bade for- og etternawn, evt bare etternavn.

Det finnes mange elementer som kan legges inn under laerere. Det viktigste er a legge inn hulltimer ( =
vindustimer, timer som ikke falger etter hverandre), antall gnskede timer pr dag og tidsgnsker.

5.3.1 Hulltimer (mellomtimer)

| kolonnen "Mellomtimer” kan du legge inn hvor mange hulltimer (= timer som ikke er i rekkefglge) som
en leerer gnsker seg pr uke eller kan tolerere pr uke. Legger du inn 0-1 betyr det at lzereren ikke kan ha
noen mellomtimer eller til ned kun en mellomtime pr uke. Legger du inn 1-3 betyr det at laereren kan ha
en, men ikke mer enn tre mellomtimer i uka.

Tips: Serieendring
Du kan endre flere linjer i en kolonne pa en gang. Du Vil kanskje endre antallet minimum eller maksimum
tillatte mellomtimer for flere lzerere samtidig:

1. Velg leerere du ensker & endre ved & trykke pa venstre musetast .
2. Legg inn gnskede verdier.

3. Bekreft med <Enter> eller <TAB>.
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5.3.2

5.3.3

@ Larere / Laerere - Tirneplan

sis [» | HEMRBRRTISESE QIR

Betegn | Ettermavn | Mellomtimer ensket
SIAS Simonsen Mellomtimer ensket
LAAN Langeland I} MEIIDI‘I‘ITIE;EFEIHSHE
HOAR  Hoff -3
SKWE  Skogen -3
KRAS Krogh -3
KLAL Kleven -3
MIAL Miglsen -3
HEER  Helle -3
MOEMA  Moen -3
BOYW  Bolstad -3
METU  Meling -3
FIBJ Finstad L} -3
| -3
Timer pr dag

Under "Timer/dag“ kan du bestemme hvor mange timer pr dag en laerer minimum og maksimum skal
undenvise. 3-7 Timer/dag vil bety at laereren, dersom han undeniser pa denne dagen, skal minimum ha 3,
men maksimum 7 undenvisningstimer.

Tidsensker for laererne

| de fleste tilfellene er laerernes tidsensker av stor betydning. Untis vektlegger derfor & utforme en
timeplanlegging der man tar hensyn til leerernes individuelle krav og gnsker.

Du aktiverer en laerer ved a velge "Grunndata->Laerer"og deretter klikke pa menyknappen "Tidsgnsker".
Da vises skjemaet for tidsgnsker.

Bestemte tidsensker
| gverste del av tidsgnskevinduet legger du inn tidsgnsker for bestemte dager og timer

La oss si at leerer Langeland gnsker seg undenvisning helst pa tirsdager i 2.-5. time og helst ikke i forste
time. Torsdager har Andersen fri.
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@ Tidsensker / Larer-75 l}, @@[ﬂ]
oS @t as | 9@ | <= @z 95 | P = B

LAAN ~ Anna Langeland

1| 2| 3] 4| 5] 6] 7| 8] 9| 10/Dager |Form. |Etterm |
Mandag
Tirsdag +2 +2 #2 +2
Cnsdag
Torsdag --------?
Fredag

‘ftterige, ubestemte tidsensker

Tid |Antall | Tidsenske

Ubestemte tidsgnsker
Dessuten har du mulighet for & legge inn ubestemte tidsgnsker. En av laerere gnsker seg en fridag pa

en hvilken som helst dag i uka. Da velger du inn "Dager" under "Tid", og "1" under "Antall". Under
"Tidsenske" prioriteter du gnsket.Likeledes kan man legge inn tidsgnsker om en halv dag (formiddag eller

ettermiddag).

Leerer ,Hansen® skal i eksempelet ha en fridag (-3) og om mulig, en ettermiddag fri (-2) i uka.

@ Tidsgnzker / Lasrer-T3 @lﬂ”&]
@S @S as | |2 a2 95| F = =

HOAR :ArturHuﬁ'
1| 2| 3] 4| 5] 6] 7| 8] 9| 10/Dager [Form. |Etterm |

Mandag
Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag

‘fitedige, ubestemte tidsensker

Tid | Antall | Tidsenske L A
Diager 1

Ettermiddager 2 Ingen undervisning, medium prioritet (-2) |~ W

OBS!
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54

5.5

Disse ubestemte tidsenskene kommer i tillegg til de bestemte tidsenskene!

Tips: Ubestemte tidsgnsker

Dersom du har fatt laerernes ubestemte tidsgnsker, ber du legge dem inn. En optimering avgjer da pa
bakgrunn av den spesifikke timeplansituasjonen hvilken dag leererens (ubestemte) anske om en fridag
(hhv. halv fridag) ber veere pa. Dermed innskrenkes ikke optimeringen ungdvendig og det kan beregnes
bedre timeplaner</tips>

| grunndata mangler na kun a legge inn fag.
Fag

Det a legge inn data under fag foregar pa samme mate som for de andre punktene i grunndata. Det
finnes flere felt som kan fylles ut under fag, men det viktigste er a tildele fagrom der det er enskelig. Nar
du setter opp undenisning med fag vil fagrommet automatisk vises. Dette sparer deg for arbeid nar du
skal legge inn undenvisning senere.

==

Tips! Vis normalform +

Nar du skifter mellom de forskjellige elementene i Grunndata, for eksempel mellom klasser og fag, kan
det hende at vinduet ikke er stort nok til & vise all informasjon. Ved a klikke pa knappen <Vis
normalform> endres vinduets form til det optimale. Du kan alltid endre vinduets form tilbake ved & klikke
pa knappen igen.

Visning av "Grunndata"

Untis brukes ofte til & utfaere forskjellige oppgaver. Til disse oppgavene finnes det ulike felt i "Grunndata".
Du har mulighet til & velge ulike visninger av Grunndatavinduet ved & bruke nedtrekksmenyen som finnes i
nedre heyre hjgrne av vinduet. Her kan du velge mellom ferdig definerte visninger, eller du kan lagre dine
egne visningsformater.

Nar du tilfgyer eller skjuler en kolonne i en visning legges en * til nawmet i nedtrekksmenyen. *-tegnet
viser da at det er skjedd en endring.
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Fo

@ Lehrer/ Allgemeine Daten

RSN [RE e

gemeine Date
Stundenplanung
Nertretungsplanung

Format speichern als...
Bearbeiten
Laschen

Gass [ 2 | FIRI QO BBELTELTEREB-& .

Mame | Machname | Titel e-mnail Y arname Geburtzdatun | Mobitelefonnummer

Gauss  Gauss Dr. gaussi@teacheremail.org  Carl Friedrich

My Merwton Sir neswiEteacheremail org lzaac

Huga  Hugo ictar

Ander  Andersen Hans Christian

Arizt Aristoteles

Callas  Callas Maestra  arist@teacheremail.org Maria

Mabel  Mabel nobelgteacheremail.arg | Alfred

Rk Rubens Paul

Cer Cervantes Micguel

Curie  Curie Macdame Marie

o e

- Allgemeine Daten ~

Nar du har laget en ny visning og lagret den er den tilgjengelig via nedtrekksmenyen.
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® M= = =
HORR [+t | MEIRETISES| E
Betegn | Efternavn | Mellomtimer ensket | Hulltimer
Slas Simonsen | 0-3 o
LAdM Langeland -3 1
HOAR  Hoff 0-3 0
SKWE Skogen 0-3 I}, 0
KRAS Kragh 0-3 0
KLAL Kleven -3 1
MIAL Miglsen 0-3 L
HEER  Helle -3 ¥
MOENS | Moen 0-3 0
BOYW Bolstad 03 1
AT Edmlio o o T | Fal
Mytt format
|Lzer-111 Betegn
Lazrer Mavn
[ I mery
1] | (R QK A‘J’bﬁ’t
bl Lagre format som...
5.6 Sortering

Nar du legger inn grunndata vil de automatisk vises i alle lister i den rekkefglgen de ble lagt inn. Du kan
endre denne rekkefglgen for bade spesifikke visninger og alle utvalgslister.

For a gjare dette klikker du pa Menyknappen "Sortering" i Grunndatavinduet. | "Sorteringskriterier" som
da apnes, kan du definere hvilke kriterier dataene skal sorteres etter. Dersom du egnsker at sorteringen
skal gjelde for alle utvalgslistene i applikasjonen ma du huske a hake av for "Lagre sortering for

utvalgslister" (Se eksempel).
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LAY
@ Lerere/ Lzre Mo = | =]
- - = T s (13
AR =] MENMBET &=& |0 &
Betegne | Efternavn |Mellomtimer anske | Hulltimer
1
>
v]
KRAS  Krogh i@ stigende i1 synkende
LAAN Langsg
og derstter
METU Melin
-Ingen- v|
MOENA  Moen ; .
MIAL  Mielse @ stigende © symkende
SlAS Simal og derstter
SKWE  Skog
Ingen
-
og deretter

Sorteringen skal virke
for alle utvalgslister

\ ~Ingen—

Lagre sortering for utvalgslister

o | o

5.7 Utskrift av grunndata

Rent prinsipielt gjelder at alle aktive felt i vinduet kan printes ut. Ved a betjene menyknappene "Utskrift"
g~ &

[& Forhandsvisning

(g4 Sidelayout
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@ Sidelayout b =R
S A B A E L o] § | ana ML = 9 5
[N <-RAVAN-N"] Leerer: 12/12 Utskt kun ved endrnger . -

Utvalg 01.01.1990 [E~ | [01.00.00 5 Idag

[] Ferste kolonnen p4 hver side

DSE Tansberg Timeplzn 20152015 Untis 2016 )
[#5115 Togfoerg, Randfergvaien @ For gifho og test 5.3.2018 13.11 [ Oppsett [ Begrense sidebredde
Felt Bakgrunnsbilde
Etternavn oensket Hulltimer
Simonsen | 0-3 o
Lengeland 0-2 1 = | 8

Heft
Skogen
Krogh
Hleven
Nislsen
Helle

<ikke definert>

ETU | Meling
Finstad

@

00522000 oversette_2018

Du kan definere rapporter til utskrift ved & klikke pa "Sidelayout" i hovedverktaylinjen.

Ved & klikke pa knappen som ligner en blyant kan du forandre pa overskriftene i hovedfeltene.

Etter & ha lagt inn de viktigste egenskapene for alle punktene under grunndata, kan du legge inn
undenvisningfor alle klassene og leereme.

Aktivitet

Du kan legge inn aktiviteten (undenvisningen) under klasser, under lzerer eller under fag. | alle disse
vinduene finner du hovedsymbollister under menypunktene "Klasser->Aktiviteter", "Leerere->Aktiviteter"
eller "Fag->Aktiviteter". Vi velger & legge inn aktiviteten under menypunktet for klasser.

Apne vinduet "Klasser->Aktiviteter".

Aktivitetsvinduet

Undenvisningsvinduet er som grunndatavinduet delt i to: En Listevisning , som viser all undenisning i en
tabell, og en kartotekkortsvisning, som indeholder alle detaljer og felt, som kan legges til en
undenisning. Du kan bruke pilen nede i venstre hjgrne for a vise eller skjule kartotekskortvisningen.
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6.2
6.2.1

@ 1A/ Klasse MILRESRE=RE
PI=R BETES F-10RE 82 PR FH-6
Aenr. |+ KL Ikke tplagt | ULI Arst. |Lesrer |Fag Klasse/Gm | Fagrom |Baserom | Und. gruppe A-Grupper | Fd.und.gr. | Dobb.timer
g 2400 o
32 1 LAAM  NATUR bir 14 NAT R1 1AMATUR bir [
34 £ 1,2 % 2 5 SIAS  NORSK bir 14 R1 1ANORSK btr O c-0
38 % 1 2 MIAL | ENGELSK btr 14 R1 1AENGELSK bitr (|
51 2 LAAM | KROV 1btr 14 KR@ R1 1AKROV 1btr ]
BB % 1 4 MIAL | MATEMATIKK btr 1A I’\\3 R1 TAMATEMATIKE btr 1
58 2 METU | MUSIKK btr 14 R1 1AMUSIKK bir O
82 % 1 2 FIBJ KHV bir 14 KHW R1 1AKHV bir (|
&3 2 HEG@R | MATHELSE bir 14 Kig R1 1AMATHELSE bir |:| 1-1
125 % 1 2 SIAS |RLE bir 14 R1 1ARLE btr (|
i I Alktiviteter r Timeplan r Styrekoder r Tjenesteverdi r Koplingsrad ] b
Ukesleksjon l:lﬁ.llasfwi Jnavn l:l Faggruppe
I:l Arstimer l:l Beskriv. l:l Elever
e - ] e
NATURbtr| Fag Baserom [0 | Totat
Kasse/Gmp l:l Statistikkoder Elever min
l:l Delingsnr l:lA—Gruppar Blever maks
1AM Und. gruppe l:l Blever/kurs
[TANATUR bir | Tetest
‘ | Linjetekst
‘ | GruppelD
- Anr % | ‘Klasse v

De vigtigste feltene vises i tabellen som standard. Hvis du ensker & legge til et felt, trekker du det
(drag&drop) fra det nederste vinduet og inn i tabellen. Hold <CTRL> tasten nede, hvis du @nsker & trekke
et felt ned i kartotekskortet for & skjule det.

Du kan ogsa inntaste data direkte i kartotekskortet (nederste vinduet) i de tomme feltene. Alle
registreringer som er gjort her vil automatisk bli vist i listevisningen (@verst). Du har derfor to muligheter
for inntasting av data.

Aktivitetsdata

Enkelundervisning

| en enkelundenisning undeniser en lzerer en klasse i et fag. Det kan for eksempel veere 2 timer med
musikk pr uke i klasse 1A med leerer METU i rom R1:

U.t. Laerer Fag Klasse Rom

2 New F 1a Fys

1. Vinduet "Klasser->Aktiviteter* apnes. Her finner du data som allerede er lagt inn under undenisning.
Sett markgren i siste (tomme) rad for & legge inn ny undenisning.

Tast inn 2 i kolonnen U.t. (uketime) og bekreft med <TAB> tasten.

A w0 D

Tast inn betegnelsen "METU" , og bekreft igjen med <TAB>. Ogsa her fungerer automatisk utfylling
som Vi har beskrewet tidligere.

5. Tast inn ,MUS* for faget. Alternativt kan du ogsa hente betegnelsen pa faget fra rullgardinlista.
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6.2.2

59 2 METU MUS 1AMUSIKE btr
= CX p FIB PMUSIKK btr B Musikk

= z p— |'_ KHVbtr  Kunst og handverk btr

A4nE R 4 A [ B2 |-' !v?fItInE-L‘SEbtr !u?at |Dg| helse- N

6. Klasse 1a vises automatisk, fordi vi befinner oss i undenisningsvinduet til klasse 1a.

7. Klasserommet for denne undenisningstimen hentes automatisk fra klassens eller laerers grunndata .

Fordi faget MUSIKK btr i falge "Grunndata->Fag"” prinsipielt skal forega i Musikkrommet legges
musikkrommet inn i kolonnen, fagrom®.

58 2 METU MUSIKK btr 1A R1 MUS TAMUSIKK btr [k
62 % 1 2 FIBJ KHV btr 1A R1 KHW TAKHY btr

63 2 HE&R MATHELSE btr 1A R1 K& 1AMATHELSE btr

126 % 1 2 SIAS RLE btr 1A R1 1ARLE btr

126 2 HOAR SAMFUNN btr 14 R1 1ASAMFUNN btr

Nar du na apner vinduet "Leerere->Aktiviteter og setter markaren pa laerer Newton vil du se at
undenisningen ogsa vises for denne laereren.

Koblet undervisning

| Untis-terminologi er en undenisning koblet nar flere enn en laerer og/eller mer enn en klasse er involvert
i en undenisningstime, og undenisningen for denne koblingen foregar samtidig.

Koblet undenvisning (flere klasser)

Leerer METU skal undenvise klassene 1a og 1b i Musikk btr i kjgkkenet i to undervisningstimer i uka.
U.t. Laerer Fag Klasse Rom

2 METU MU 1a,1b MUS

Du taster inn data som om du skal registrere en enkelundenisning, men i kolonnen "Klasse/Grp" ma
klasse 1a og klasse 1b skilles med et kommategn. Rommet vil ikke taste seg inn automatisk denne
gangen, fordi faget "Heimkunnskap® ikke er tilordnet et rom. Derfor ma du ogsa taste inn rom i kolonnen
"Fagrom®.

55 & 4 1AL MATEMATIKK br | 1A R1 1AMATEMATIKK btr
59 2.1 2, 1 2 METU MUSIKK btr 14, 1EJESIGE MUS  1AMUSIKK bir

62 &, 4 2 FIBJ KHV btr 14 R1 KHV | 1AKHV btr

63 2 HEZR MATHELSE btr | 1A R1 Kl 1AMATHELSE bir

Skift over til klasse 1b. Du il da se at undenisning i heimkunnskap automatisk vises under denne
klassen ogsa.

Koblet undenvisning (flere klasser og laerere)

Det skal undenvises i faget tysk i 4 timer i forskjellige nivaer i andre trinn. Det betyr at elevene i klasse 2a
og 2b skal deles i tre grupper med 3 forskjellige laerere (Cer, Ander, Callas) og 3 forskjellige rom.

U.t Leerer Fag Klasse Rom

4 Cer T 2a,2b R2a

4 Ander T 2a,2b R2b
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4 Callas

1. Velg aktivitetsvinduet til klasse 2a.

2a,2b PS1

2. Tast inn "4“i kolonnen "U.t" og bekreft med <TAB> tasten.

3.
rekkefalge de tre leererne registreres.
4. Tast "T" (tysk) under fag.
5.
6.
7.
"Ander" under "Leerer".
a5 2 Mewe  Ph
98 T\ 4 4 Cer D
x. 2

83 =21 (B4 4

Tast inn (kort) betegnelsen "Cer* og bekreft igien med <TAB>. Det spiller ingen rolle i hvilken

| kolonnen "Klasse/Grp" taster du inn klassene 2a og 2b adskilt med et komma.
| klasserommet til klasse 2a - R2a — legges data automatisk inn.

Klikk pa +-tegnet i "Kl,Lee"-feltet i raden og legg nok en gang inn klasse 2a og klasse 2b. Legg inn

2a Phys R2a
2a, 2b R2a
ey Ph 2a Phiys R2a
Cer (] 2a,2h R2a

8. Skift na rommet fra R2a til R2b. Rom R2a er som kjent allerede opptatt med undenisning i gruppen

til Cer.

9. Gjer det samme for lzerer Callas med et annet rom i den tredje koblingsraden.
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e

A5 24 LI ay aAsse
& Klasse 2a (Hugo) / KI

o= )

*  L-Mr

2 ) EARITLIFQ &R IPERL Y- BHALE
U-pr [+ Kl Le  |Mypl Std | Wst | Jst Lehrer | Fach Klazzeln) Fachraum | Stammraum | Dopp.Std. | Block
11 4.1 2 Hugo “;—E,m,za, Ria
5] + 3,7 1 Callaz  Ch 2a,2b, 3a R2a
73 + 22 3 Ruk Spotth 2k 2a Th R2h
B w22 2 Curie 2h, Za b N 11
94 | 2,1 1 New (S 23, 26 R2a
18 2 Hugo  His 2a R2a
38 1 Callas  Mus 2a R2a
41 2 Callas  HKe 2a R2a 1-1
48 2 Mokl 2a R2a
=4 Gekoppelter Unterricht aus ' D 2 2
&0 2 Klassen und 3 Lehrem r E 2a R2a
=] er Bin 2a R2a
an ! 4 Mesy hat 2a R2a
95
95
Callas D

Klasse

Obs: Koblingsrader

| lista under undenisning for klasse 2a ser du kun den ferste raden i koblingen. Informasjonen i kolonne
Kl,Lae (2,3) henviser imidlertid til at det dreier seg om en koblet undervisning med 2 klasser og 3 leerere.
En fullstendig informasjon vises i undenvisningslupen (koblingsrader).

Koblet aktivitet (flere klasser, laerere og fag)
Jentene og guttene i klasse 1a og der 1b skal ha adskilt men undenisning samtidig i faget gym med

lzererne Callas og Rub.
U.t
Laerer
Fag
Klasse
Rom

3
Callas
GymM
1a,1b
Th2
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6.2.3

Rub
GymK
1a,1b
Th1

For a legge inn koblet undervisning kan vi ha hjelp av felgende huskeregel:
Flere klasser skilles med et komma, flere leerere ma registreres med hver sin koblingsrad.

Dobbelttime

All undenvisning planlegges i enkelttimer dersom ikke annet oppgis. @nsker du & planlegge dobbelttimer,
ma dette registreres under hver aktivitet i kolonnen "Dobb.timer*. | dette feltet angir du minste eller
maksimale antall dobbelttimer som tillates for aktiviteten:

En registrering som for eksempel 1-1 (dobbelttimer min, maks) betyr at aktiviteten planlegges med minst
en enkelttime og maks en dobbelttime.

U-Mr [+ Kl Le Mwpl Std., |Wst | Jst |Lehrer [ Fach Klas=el(n) Fachraum | Stammrau

7 2,3 2 arcer [N = Witk Ria

En registrering 0-1 betyr at en totimers ukesundenisning KAN avholdes i en dobbelttime, men at den
ikke MA avholdes i en dobbelttime (min. 0, maks. 1 dobbelttime).

UMy |+ Kl Le Mvpl Std.  |Wist |Jst | Lehrer [Fach Klazzeln) Fachraum |Stammrau

3 @1,2 2 Gauss (RN 3 R3a

En registrering 1-2 betyr at en 4 timers undenisning kan avholdes i en eller ogsa i to dobbelttimer.
Timeplanalgoritmen avgjer hvilken variant som egner seg best sett fra et helheltsperspektiv i timeplanen.

U-Mr [+ KlLe Mvpl Std. (Wt | Jst  Lehrer |Fach Klas=e(n) Fachraum | Stammrau
7E + 2,2 4 Arizt Sporthd - 33,3k Th2 F3a

Tips: Betingelse dobbeltime
Dersom det er mulig med en variasjon av dobbelttimer (f eks 0-1 eller 1-2 etc), sa lgnner deg seg a la
algoritmen awgjare disse frihetene. Dette kan blant annet fare til et vesentlig bedre helhetsresultat.
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6.24 Blokk

71

Dersom en undenisning med mer enn to timer skal avholdes etter hverandre, sa betegnes det i Untis
som en timeblokk.

| kolonnen "Blokk" registreres tallet 3 for en 3-timers blokk.

L-Mr [+ K Le Mvpl Std.  (w=t | Jst |Lehrer (Fach Klazzeln) Fachraum | Stammraum | Dopp St |EII|:u:k
2 + 3 Callaz  Ke 1k Rk 3

Dersom en 6-timers undenisning skal avholdes i to 3-timers blokker, sa registreres dette med 3,3.
<

U-Mr |+ Kl Le Mvpl Std, W=t [ Jst | Lehrer [Fach Klazze(n) Fachraum | Stammraum | Dopp.St IEII::u:k
I B, 1 B Lrist  hat 1k Rib 33

Automatisk planlegging

Fer en automatisk planlegging av timeplanen foretas, ma du gi programmet beskjed om hvor sterkt eller
hvor mye den skal ta hensyn til registreringer og rammebetingelser. Dette gjgres i vinduet som apnes i
menyen ,timeplanlegging | prioriteringer'.

Prioritering

Med disse styringsdata kan du fastlegge hva som er viktig for timeplanen pa din skole. Dette skjer ved &
vektlegge betingelsene med siffer fra uviktig (0) til ekstremt viktig (5).

Eksempel: Dersom du gnsker at betingelsene for lzereres mellomtimer (hulltimer) er viktig ved en
optimering, sa skyver du linjalmarkeren mot hayre (f.eks. til 4).
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P

Stundenverteilung
Zeitwidnsche
Jahresplanung

Analyse

(L] Gewichtung | =R X
rLv:}hrv;-r1 | urichtig extrem wichbig

Lehrer 2 Einzelztunden an einem Halbtag fir Lehrer vermeiden

Klassen Optirmigrung der Lehrerhohlztunden

Facher m Doppelhohlztunden fur Lehrer wermeiden

Hauptfacher o . .. .

m Mittagzpauze fur Lehrer einhalten
Riume

Fachfolge Lehrer

T agezrand-Fauzen einhalten

Abbrechen Lbemehmen

Fordeling av prioritering

For & fa en god og gjennomtenkt timeplan er profilen av prioriteringene utslagsgivende. Ikke bruk
prioriteringene 4 og 5 for ofte. Malet for registreringen av et parameter er a avspeile kravprofilen pa din
skole best mulig. Dersom du ikke har erfaring med tidligere versjoner av Untis, sa anbefaler vi & la
innstillingene i prioriteringene veere som forhandsinnstilt, dvs. uendret, og ferst endre dem etter en eller
flere prgveoptimeringer trinnvis.

Under fanen 'Analyse' kan du se innstillingen til de enkelte prioriteringer. Generelt gjelder at en
prioritering 4 og fremfor alt en 5 skal benyttes meget sjelden. Nedenfor finnes eksempler pa en darlig og

en god prioritering:
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i

@ Gewichtung @lﬂ“ﬂl

Lehrerd Anzahl . Dietails
nza
L Gute Verteilung | |
ehrer 2 15 .
dassen der Gewichte
11
Fach
dcher ol
Hauptfacher 7 g g
Raume
_ 514 4
Stundenverteilung
Zeitwiansche J l
0 |
Jahresplanung unwichtig extrem wichtig
Analyse l 1] 1 2 3 4 g
Ok | | Abbrechen | | U bermehmes |

& Gewichtung = |- |

Lehrerl .

eer frl o Schlechte Verteilung ™

assen der Gewichte -

Facher 10l .

Hauptficher . .

Riume : | 5 I I I l

Stundenverteilung ,

Zeitwinsche . J I

Jahresplanung urmichtig extrerm wichtig
Fanaivse l 0 1 2 3 4 5

Ok || Abbrechen | | Ubemehmen

7.2 Optimeringsmetoder

Fra menyen "Planlegging->Optimering" kommer du til "Styredata for optimeringen®.

Her kan du velge mellom enklere (raskere) og mer omfattende (langsommere) optimeringsstrategier, og
legge inn antall timeplaner som skal optimeres i lgpet av en kjaring.
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Vi\il na ga naermere inn pa de fire (A,B,D,E) mulighetene du har med optimering.

Metode A - Hurtig optimering

| denne metoden behandler Untis en serie timeplaner som inneholder enkeltplaner . Antallet enkeltplaner
kan legges inn i styredata under ,Antall timeplaner av hver serie (1-20)“. Den beste timeplanen lagrer seg
automatisk til slutt.

Ahblauf der Optimigrung
O ptirmigrungs-Strateqie [&, B, ]

& Schrelle Optimierung - |

3 Je Sene der Opt.: Anzahl Plane1-20]

ptimigrungzzchritte j& Plan [1-9]

Denne metoden ber du bruke i begynnelsen av den automatiske planleggingen etter & ha lagt inn data.
Du kan kjgre flere optimeringer fortlapende etter hverandre slik at du far rettet opp eventuelle
inntastingsfeil eller svakheter i timeplanen.

Metode B - Omfattende optimering

Som for metode A blir en serie med enkeltplaner behandlet. Den beste planen i denne serie danner da
utgangspunktet for en ny serie med enkeltplaner. Denne serien produserer planer som er mest lik den
beste foregaende plan, og slik holder systemet pa til det ikke er mulig a forbedre planen mer.

Denne metoden ber avsluttes med a kjare optimeringsmetode A.

Metode D - Grundig % -optimering

Ved optimeringsmetode D planlegger Untis farst, dersom ikke noe annet oppgis, 30% av timene etter
metode B. Som ved metode C danner den beste planen utgangspunktet for den neste
optimeringskjaringen.

Igien haynes prosentsatsen trinnvis, helt til Untis forsgker & planlegge alle timene i den siste
optimeringsserien.

Metode D ber farst brukes etter at du har kjert optimering med metode A.

Strategi E - over natten-optimering
Optimering med metode E foregar etter en genetisk algoritme, som rent matematisk er meget
omfattende og derfor leverer gode resultater.

Untis produserer farst en serie med timeplaner. Men til forskjell fra metode B der kun en plan utgjer
utgangspunktet for nye serier, blir det med denne metoden produsert to planer (en mors- og en farsplan)
som danner grunnlaget for etterfglgende serier.
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7.3

Denne metoden ber brukes nar du har oppnadd gode resultater med de andre metodene. Som regel vil
metode E frembringe bedre resultater. Varigheten av optimeringskjaringene er sterkt avhengig av
starrelsen pa skolen din, men ogsa av antallet planer optimeringstrinn for hver plan som Untis skal regne
ut, samt av ytelsen pa din computer. En kjering kan derfor holde pa hele natten igjennom.

Optimeringstrinn pr timeplan (1-9)

En verdi som varierer og befinner seg mellom 1 (liten optimering) og 9 (omfattende optimering) er fullt ut
mulig. Som med en Sjakkcomputer bestemmer du selv hvor ngyaktig du vil at computeren skal analysere
planen og hvordan sluttresultatet skal veere.

Starte optimeringen
Du kan starte optimeringen ved a klikke pa menyknappen <Ok>.

Beregning av timeplanene

Optimeringen er selve ,hjertet” i Untis. Her foregar den automatiske planleggingen av undenisningen. En
optimeringskjering bestar av to deler; tildelingssoptimering og bytteoptimering. Under en
tildelingsoptimering blir de enkelte undenisningstimene satt inn. Selve optimeringen starter med et tomt
oppsett, som etter hvert fyller seg langsomt opp med timer. | en bytteoptimering derimot, forsgker
programmet & forbedre resultatet ved & bytte ut darlig planlagte timer.

Under en optimering Vil skjermen vise et todelt vindu. En optimering er avsluttet nar et gult vindu med et
blatt "Ok"kommer til syne. En optimering kan ha forskjellig varighet, alt etter ytelsen pa din PC, hvilken
optimeringsstrategi du har valgt og stgrrelsen pa din skole.

| everste del av vinduet ser du en grov diagnose av kvalitetsverdiene som produseres i en optimering av
timeplanen.

Beregningstall

Enhver uregelmessighet i dine registreringer (f.eks. i grunndata eller i undenisningen) utlgser darlige
punkter i timeplanen. Disse darlige punktene beregnes en gang til, og avhengig av hvilken prioritering du
har valgt for timeplanen, vil dette til slutt resultere i et beregningstall for hele timeplanen. Dette tallet er en
malestokk pa hvor god timeplanen din er. Jo lavere beregningstallet er, dess feerre gdelagte registreringer
finnes.

Ikke planlagte, mellomtimer (hull), skadet kjernetid.
Du far en antydning pa kvaliteten pa de beste planene dersom antall ikke planlagte timer, mellomtimer
(for klassene) eller skadet kjernetid ( kjernetid = +3 tidsenske for klassen) er hgy.
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7.4

@ Ablauf der Optimierung EI@
-
[ Optimierte Plane 16
O K Strategie: & [549) 0/0/0
1. Serie L
Bewertung | Micht Werplante |Hohlstunden |Fach 2« / Tag |Fach 2%/ Tag | Doppstd.-Fehler | Studenten-Kaollizionen | Studenten-Hohlztd.
Bester Plan 178 1} 1} 2 1} 7 1} 0
Plan 2 182 a a 1 a ] a a
Plan 3 229 a a 3 a 10 a a
Flan 4 229 a a 4 a 7 a a
Plan & 254 a a 5 a a a a -

En mer ngyaktig diagnose av timeplanen finnes i et eget og et dertil egnet verktay.

Kontroll av timeplanene

Velg fra menyen "Planlegging->Kontroll“. | dette vinduet kan du analysere den optimerte timeplanen etter
forskjellige kriterier

Timeplan-kontrollen er delt opp i to vinduer. Til venstre har du kontroll-utvalgsvindu, til hgyre type kontroll-
vinduet. | kontroll-utvalgsvinduet kan du na aktivere et gnsket diagnosepunkt og se i kontrollvinduet
hvilken undenvisnig i hvilken klasse og hvilken laerer som blir berart.

Innskrivn.data

Det er her problemer med de registrerte dataene vises.

Merk: Kontroll av innskrevne data

Under punktet 'Innskrivn.data’ blir dataene overprgvd med hensyn til konsistens og eventuelle
uoverensstemmelser som kan forarsake problemer med en timeplan. Vaer opmerksom pa dette punktet
far du kjerer en optimering.

Eksempel: Det er tildelt 6 leksjoner til klasse 2b i demo.gpn filen, og disse skal ha 6 timer tysk som skal
planlegges som enkelttimer. Tyskleerer Callas har en fridag i uka, hvilket er teoretisk umulig uten at en
betingelse brytes (for eksempel ikke dobbeltime eller fag pa samme dag). | diagnosen vises det under
punktet 'Innskrivn.data / klasse' at ' faget 1 gang pr dag ikke er mulig'. | hgyre del av vinduet vises hvilken
type undenvisning det konkret dreier seg om — i dette tilfelle fag No i klasse 2b (A-Nr.6).
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@Stundenplan-[!iagnose ik o @

7164 EAusﬁlhrliche Beschreibung o

= Art der Diagnose i@ v
15052016 v [~ e [Untiz wersucht, jedes Fach pro Klazze nur ein Mal pro Tag 2u verplanen.

: Dieze Regelung gilt auch untermichtzlibergreifend. YWwird beizpielzweize
Eingabedaten  Stundenplan daz Fach 'Farderuntericht’ in derzselben Klazze bei zwei

- Diagnose v | Anz unterzchiedlichen Unterrichten eingetragen, wersucht die Optimierung,
d ( Problembeschreibung . dieze beiden Unterrichte nicht am zelben Tag zu werplanen. Bei den
lle  »=1 aufgelisteten Fachern zind mehr Wochenstunden zu verplanen, als
5 Klasse # verplanbare Tage zur Verfiigung stehen.
: : o Gewichtung: 4
“ Fach1malpro T ht lich 4 1
1C_ac ALEN A1) 1 G LIS LS Anzahl: 1 Betroffene Fenster anzeigen
Foz. Zetbwunsch im Mitkagspausenbereich 4 40
- Lehrer 1 Fla. |Fa. |Wwstd | U-Nr
Untemricht mit Lebrern ohine Faum * 1 ‘___zh SRR e
-| Raum 2
iIL;:hre_r i::ib;:faum i 2 Konkrete Falle
nterrichts
Kursplanung
= Unterricht 1
Zu viele Untermichte mit Prioritat “ 1
Timeplan

De andre punktene viser uregelmessigheter som er oppstatt i forbindelse med timeplanen, enten i
undenvisningen eller fra elementer i grunndata.

Felgende eksempel viser, at atte laerere er blitt tildelt for fa undenisningsleksjoner om dagen (ifglge
grunndata). Leerer Hugo har fx kun én undenvisningsleksjon om fredagen sammenlignet med et minimum
pa fire. Denne betingelsen var allikevel kun prioritert med en verdi pa 2. Det er derfor ikke overraskende at
denne betingelsen ikke ble mett for alle lserere. Hvis denne registreringen skal ha starre prioritet
sammenlignet med andre registreringer, skal du trekke markaren for 'Respekter lsereres gnsker om min/
max antall leksjoner/dag' lengere mot hgyre (fx 3 eller 4) og sa kjere optimering igjen.
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& Stundenplan-Diagnose A (o ===
== ==
8T

" Art der Diagnose
13032016 v [ B In digzen Fallen konnte die Bedingung "Stunden pro Tag, min-max’ bei den

Stammdaten der Lebrer nicht eingehalten werden

3l

Eingabedaten  Stumdenplan

= Diagnoze Gw. |Anz
Alle x=1
Unterricht A
Gewichtung: 2
=+ Kl 14
* Rlasse Anzahl: 8 Betraffens Fenster anzeigen
= Lehrer 3 -
2u viele Hohlstunden 3 1 B .Ta _Std'”a .D'ff'
Doppelhohlstunde 1 Huga Fro1104-7] 3
Mittagspause zu kurz 3 4 ’ 'é‘”S:r G s B
A Call I
Mittagspause zu lang 3 Mo & Lehrer / Lehre Mo ==
’ ’ Hugo = = | 2
~ Stunden pro Tag zu wenig 2 Hu'lj b | [‘\% @ @ @ = ? iv T
- Stunden pro Tag zu viele VR ¥ Cuui Mame |Machnsme |Raum | HohiStd. sol StdTag | Mit-pause
Zu viele Stunden hintereinander 3 5 Cur? Gauss  Gauss 0-3 2-B 1-2
Eirzelstunde an Halbtag 3 10 Curi Mewy  Meswwtan 0-1 4.6 1-2
Raum 25 Hugo  Huga 0-1 1-2
Fach a7 Ander L " . a
Student Arist @ Huga - Huga, Victor Stundenplan {Lehl) E\\:\@
Unterrichtsfolgen Calls= Hugo ~| . E |3 T @ ale 'F}j - 'i.% £
Kalender - Jahresplanung Mobel ] =
Fub Schuljahr19.9.2016 - 30.6.2M17 -
Cer
curi Mo Di Mi Do Fr Sa
urie
1 b His 3 JbEHI
2 ll:m 4 His
- 2aRHi
3 4 B3 Hi b 4D
4 4R1D
5 ‘2a,.B1 | 4
% 7L
~ _ ~,
7 F Hugo soll - wenn er unterrichtet -
laut Eingabe mindestens 4
3 Stunden pro Tag haben. Das ist
am Freitag nicht der Fall, daher

\wird es in der Diagnose gelistet. _/ o

7.5 Lunsjpause
Nar du planlegger lunsjpauser kan du velge mellom faste pausetider og fleksible pauser.
7.5.1 Fastlunsjpause
Det finnes flere muligheter for a legge inn en fast lunsjpause til en bestemt tid.
Ukeoppsett

Dersom for eksempel den sjette timen ender kl. 13:20 og syvende time begynner kl. 14:20, vil ikke denne
timen lenger vises som undenisningstime i timeplanen. For a gjgre lunsjpausen enda mer synlig kan du
legge inn en tykk strek i timeplanen mellom disse to timene.



42

Kurzeinfiihrung

-

& - - Klasse 4 {Mobel) Stundenplan {Kla'lA)

o -Fldfsda]e & 3l & =

(=&

D Hugo R40

Ph Arist Bhys

Bio Rub R40

Mus And R40

Die Mittagspause ist die Zeit
zwischen der 6. und 7. Stunde.

Mortag -

1 Stundennummer der ersten

Stundennr.

y -}
T Schulighr4.9.2017 - 2962018 v
u| Freitaa |
@Zeilraster
4 Allgemeines T Pausen T Vertretung I
5 Anzshl Tage [1-7] Eintragung:
a b awirnale 5l Lzt

leer

Machmittag

Stundenbezeichiung

Mortag
Ke Call Wik Dienstag
8 15:00 Mittwoch
e Dionmerstag
9 1550 Freitag
16:35
.1 U 16:40 Abbrechen Obernehmen
1725
KlalA - Klassenplan groB v|_:§
Tidsenske

Ved a legge inn tidsenske -3 (= sperre) kan en bestemt time (for eksempel 6 time) sperres for

timeplanlegging.
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7.5.2

@ 1a - Klasse Ta (Gauss) Stundenplan (KlalA) E@

1a | . 8- [ :‘ﬂ,ﬂ e S | B P oo B | =
Schuljshr4.9.2017 - 296 2018 @ Zeitwinsche / Klasse E=R(E=R=

@B \as 8 | 98 | 05 #E 25 | F =,

Mont 1] P
ontag €Y [1a 2 Klasse Ta [Gauss)

+

200
8:95

E AtistR1a | Mat A 10 2 3 4 & 9| 10 Tage |“orm. |Machm

Mantag +3 +3 +3 +3 +3

555 | ot aristR1a | Ean) | Do +3 43 43 43 43
840 Mittwoch +3 43 43 +3 43
Donnerstag +3 43 +3 +3 43

Freitag +3 +3 +3 +3 +3

Q:50

10:35 Rel Moh B1a

Ke C3
10:45
11:30

D Rubh R1a

Zuzatzliche, unbestimmte Zeibwiinzche

12:25 u

1235 | SPOArist Tha

13:20

e

Wk And TEN

Ko Curie B0

15:20

1
2
3
4
5 1140 | b CerRla | DRy DatumzBereich | Anzahl | Zeitwunzch
6
7
8
9 16:05

Tw Curi

16:18
1 U 17:00

KlalA - Klassenplan gro@ ~

Undervisning

For hver klasse kan du definere og planlegge 5 timer (5-dagers uke) med undenvisning med faget
lunsjpause’ og legge denne inn manuelt i lunsjpausetimen (for eksempel 5. time) enten fast eller
automatisk - for eksempel i time 5,6, eller 7. Fordelen med det er at lunsjpausetimen ogsa star som
'lunsjpause' i timeplanen.

Fleksibel lunsjpause

En gitt lunsjpause planlegges automatisk i siste formiddagsleksjon og/eller ferste ettermiddagsleksjon.
Under fanen " Pauser " i menyen <Start | Innstillinger | Ukeoppsett |Ringetider> kan du velge, i hvilket
intervall lunsjpausen skal ligge. Lengden av pausen mellom formiddags- og eftermiddagsundenisningen
fastsettes feorst senere (hvis for eksempel noen klasser skal ha lengre pause enn andre).

| eksemplet er femte leksjon den fgrste og syvende leksjon den siste, som kan brukes til lunsjpause.
Lunsjpausen skal alltid ligge pa eller over formiddags- / ettermiddagsgrensen. De hvite feltene markerer
pausene, som ligger mellom den siste formiddags- og den ferste ettermiddagsleksjonen.
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@8 Zeitraster = H_IEI ﬁ

4 Allgemeines/v Pausen r Vertretung [

5.7 Mittagzpause von-bis Bezeichhung der Mittagzpauze

0 b aw. Flazzenzahl mit gleichzeitiger Mittagzpausze

Eintragunag:
* = Pauze darf von Doppelztunde nicht Lberzpannt werder

+ = Digloziertes Gebaude in Pause erneichbar

A |12 (2/3 34 45 56 BT (T8 83 9410 10/ |

Pauzenbezeichnung

Beginn 845 940 10:35 11:30 1226 1320 14:15 1510 1605 1700
Ende 800 255 350 10:45 11:40 1235 1330 1425 15:20 1615
M ontag
Dienztag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Ok Abbrechen Ubemehmen

Lengden pa lunsjpausen velges i menyen >Grunndata | Klasser>. Klikk pa pilen nederst til venstre i
dialogboksen og velg fanen "Timeplan". Ogsa her gjelder en minimum / maksimum angivelse. '1-2' betyr,
at lunsjpausen skal vaere minimum én og maksimum to timer lang.
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8.1

i =

& Klassen / Klasse 4 | = ” =] ”&|
Ta S MENRATI ST QIR EE
Mame | Langname Raum |Hauptt Tag Fhitt-pause §Std. Tag
1a Klasze 1a (Gauss) R1a 481-2 4.5
1k Klaz=e 1b (Mewton) Rk 481-2 4.5
2a Hlasse 2a (Hugo) R2a q41-2 4.7
2b Hlasze 2b (Anderzen) R2k q41-2 4.7
33 Klas=ze 3a (Aristoteles) R3a 441-2 4.5
3k Klasse b (Callas) P=1 441-2 q-5
4 Klazze 4 (Mokbel) P2 4 i1 -3 I 4.5
il Klasse L

Manuell planlegging

Det er naturligvis mulig & endre/legge timeplaner manuelt i Untis. Dette gjgres direkte i timeplanvinduet,
enten i individuelle timeplaner eller oversiktsplaner.

Planlegging av leksjoner

| dette eksempel skal vi sette inn leksjonene i et tomt skjema og lase dem sa de ikke kan flyttes aven
eventuell automatisk timeplanlegging (optimering).

1. 1. Apne demonstrasjonsfilen demo.gpn og dersom du allerede har aktiviteter som er timeplanlagte
velger du "Planlegging->Slette alle timeplaner"

2. 2. Ikke timplanlagte leksjoner vil na bli vist ved siden av timeplanen og kan plasseres i timeplanen
med drag & drop.

Nar du klikker pa en leksjon som du gnsker a timeplanlegge, sa vil de mulige plassene i timeplanen bli
vist.

Felt med grenn bakgrunn indikerer, at du kan timeplanlegge leksjoner her uten kollisjoner. Jo grannere
farven er, desto bedre er plasseringen i forhold til dine forhandsinnstillinger (tidsensker, dobbelttimer,
prioriteringer osv.).

Programmet tar ogsa hgyde for alle ekstra innstillinger du har gjort. Fredag er fx ikke vist som en mulig
dag for undenisningen i 'Mus' for klasse 1a, fordi laerer 'Callas’ er tildelt en fridag om fredagen (‘Leerere |
Grunndata| Tidsgnsker').
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Planen
4 Alle Stunden Entpgmn

Planungsdialog

Klassen Ubersicht
Lehrer Ubersicht

o & & & i

Raum Ubersicht

Fenstergruppe 4

Tips:

Du kan bruge knappen <Farge> i vinduet 'Tidsansker' for & angi fargene for de forskjellige tids@nskene.
Dette er ngdvendig hvis det feks er problemer med & skille rad og grgnn.

Undenvisning vises og timeplanlegges automatisk som enkelt- eller dobbeltleksjoner (eller blokk)
avhengig av de innstillingene som er laget for dobbeltleksjoner under 'Undenisning'.

Nar det er mer enn én ikke-timeplanlagt leksjon for en bestemt undenisning, Vil de individuelle leksjonene
vises som stablet. Nar det er mer enn tre leksjoner, Vil antallet av ikke-planlagte leksjoner ogsé bli angitt.

Du kan selv bestemme plasseringen av de ikke-planlagte leksjonene ved & legge dem rundt omkring den
gnskede plasseringen i timeplanen. Ved & hgyreklikke og velge 'Omgruppere I. tpl. timer' vil stakken av

leksjoner automatisk bli omlagt.

lkke timeplanlagte leksjoner kan ogsé timeplanlegges via oversiktstimeplaner.

Klal - Klasse 1

w

@ 15 - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal) dp [ = || = [ = | || @ Zeitwiinsche / Lehrer-51 EIIEI
o lie-FlEAs N B- @@l [|| 2eie B Baieh PR .
- - :
Schuliahr:19.9.2016 - 30.6.2017 78 - Callas * Maria Callas
Nypl A A - - 1 2 .
W} Mo Di Mi Do Fr Sa ’— IT 3 4 5 B 7 8|Tage ‘“om. |Machm
30/0 f Sh Montag
1 Dienstag
Mithwoch
2 ke
p 1]
[ GEES ] _
4 e }
Rel
5
6 ot ’Tcg}‘ Zusatzliche, unbestimmte Zeiwlinsche
7 [ DatumsBereich | Anzahl | Zeitwunsch
(]
- b
U-Mr | Lehr, Fa., Rm. Kla. |Zeit | Schulwoche |Studt | Sondertex
34 Callas, Mus, (R1a)  1a 1-41 28
£ >
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Timeplanlegging fra aktivitetsvinduet

Du kan ogsa velge & timeplanlegge leksjoner fra aktivitetsvinduet. Dette gjer du ved a klikke pa den
relevante leksjonen i kolonnen "lkke tplagt." og trekke den over i timeplanen.

@ 1a - Klasse 1a {Gauss) Stundenplan (Kla20) EI@
fa T~ u-BlEA0s(drel B-B@ =
Schuljahr19.9.2016 - 30.E.2017 ohd
Montsg Dienztag Mittvwoch Donnerstag Freitag
1T (2|3 |4 |5 |6 (7|81 (23 |4 |56 7|81 |23 |4]|5 |6 |7 |81 ([2 |3 |4]|5([6 (7|81 [2]|3]|4[5([6]|7]|8

1a

1b

2a

2b

3a

3b

4

Uber diese Schaltfiachen kénnen
die unverplanten Stunden
gefiltert werden.

Klasse Lehrer Fach

4 ¢

Elementfilter ~ ‘ |KIaZD - Klasse 20% £

TIPS! Angre
Alle registreringer eller endringer kan angres ved a klikke pa knappen <Angre>.

Lase leksjoner

Det er mulig a lase leksjoner i deres naveerende plassering, nar de timeplanlegges manuelt. Det betyr at
de laste leksjonene ikke kan flyttes eller slettes, hvis man etterpa kjarer en automatisk optimering av
timeplanene. Klik pa den leksjonen, som skal lases, og klikk deretter pa knappen
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P

it

@ Klasse 1a (Gauss) / Klasse
AT RRIFTLIFIOIS

@ la - Klasse 1a (Gauss) Stul 4P |E”E” 3 |
Ta i a-FEA s(d E
Schuljahr: 1992016 - 3062017 l_fi‘ -
Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1
2
3 I\'Il -
4 lJ“""—-'-l'tE 1a
5
6
T
8
i

1a -
U-tle |+ KILe Rl 2 st | st
11 4182 2
7 Drag&Drop
73 | ep— ‘
3 o
33 5
35 Loy 2
39 B2 2
4 Bz 2
53 E\s s
&3 B2 2
£

Lehrer |Fach Klasze(n)
Hugo n;;,ﬂjja,
Ander

Arist

Arist

Arist E 18

Callas  Mus 1a

Callas  Ke 18

Mokel =l 1a

Rub D 1a

Cer Bio 18

Advarsel: Hvis du ikke laser dine leksjoner, kan de bli flyttet i en timeplanoptimering.

8.2 Forskyve timer

Det er enkelt a forskyve timene i timeplanen. Eksempelet nedenfor viser deg hvordan du gjer det.

Tomme gregnne felt betyr at det er mulig a flytte timen hit uten fare for kollisjon
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e .1

& 33 - Klasse 3a (Aristoteles)|d1P| | o || & || 22

33 re-FdAAsl g E

Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 ke
Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 His [iPE | Sport| Ph D | ow
2 |irE Rel | O | Wk |Sport| Gw
3 |sport| Bio | His | Gz | Mat | D
4 Gz, D | Mat |iat | Rel | Ph
5 Mt Ch. [IFE F?.._‘
5 w1
7 | Bis Wik |ive.
B e,

Rade felt betyr at posisjonen ikke egner seg for en planlegging. | detaljvinduet til timeplanen ser du
grunnen til det. Dersom du gnsker & planlegge til tross for dette, far du et kontrollspgrsmal om du virkelig
vil planlegge timen pa denne posisjonen.

Bytte timer
Timer i grenne felt (grgnt felt som ikke er tomt) er mulig & bytte. Slipp den opprinnelige timen péa det

granne feltet. Det apner seg et vindu der du selv kan bestemme om du vil bytte eller om du vil ha en
kollisjon.
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@ 3a - Klasse 3a (Aristoteles) 4n EIIEI
da ~ | 2-F & e ng ;

Schuljahr:19.9. 2016 - 3062017 F’;" - ( s ] Nobel l o (D
M{ Drag&Drop ] Do | Fr | Sa Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 | His k Ehort |ifFh | D 1 Gz
= fat.
2 | e (re)o [own |soan 2 4 Gz
p : 1
3 st s e %TE‘.IGCL speichern - Unterricht: 50 Rel 3 Gz LEIS G el >
4 |z AP Mat | 4 Gz, Mat | Mat
= Untemicht: 50 Rel Mobel - Di-2 -+ 5a-]
5 |icinde] *Ch 5 | mét | mat |wat
6 it Anderer Unterncht bebindert Werplanu 6
= ~ Urt: 15
7 |irgio e, ke Behindernde Elemente: 1 33 7 Wi
8 e Optionen 8
U-Mr | Lehr, Fa., Rm.  |Kla. | Ze () Black speichern [behindermnder Unterricht wird entplant]

15 Hugo, Gw, R3a  3a 1 Eollision erzeugen

+3
' 10 Tauschkette: S5a-1 -» Mo-6 - Di-2 '

Ok | )} Abbrechen

Klal - Klasse 1* V| ‘

Felt med fiolett bakgrunn betyr at en ny planlegging (f. eks. et bytte) er mulig uten kollisjon, men at
verken det gnskede rommet eller reserverommet er ledig.

Det er ikke mulig a planlegge kollisjonsfrie timer som er ,trukket&apos; til et felt som ikke er farget. |
detaljvinduet under ser du aktivitetsnummer (og detaljer) pa den undenisningen som kolliderer.

Trekker man en undenvisning til et slikt felt, apnes et vindu hvor du kan bestemme om den orginale
undenvisningen som var i den gjeldende posisjonen, skal flyttes til ikke-timeplanlagte leksjoner, eller om
det skal oppsta en kollisjon nar du timeplanlegger den valgte (aktive) leksjonen.
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Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
r i Spo AristThe | ;
1 ll'E-‘I/ls Ruh B3a E CerR3a Spo Rub Th llE'/h ey Phys %Ander@
i L J P Spo Arist Th2
2 E CerE3a ll'ﬁel Mok B33 HEAHHEI’ F3a %k And Wyer spo Rub Thi
I-éim Arist Th2 . . lﬁi Gaus B3a )
3 Spo Rub Th Bio CerE3a | His Rub B33 Tw Curie Twr Mat Gau B3a
4|3 gﬁﬁg% D Ander R3a | Mat Gau R3a | Mat Gau R3a | Rel Nob Ria
“Cho Callar R2a =
' 15 g W
5 | mat R3a w1 | E Cer B33
I ‘E Higo Rla
Bytteforslag

Via knappen &apos;Bytteforslag&apos; under menupunktet &lt;Klasser | Klassetimeplan&gt; viser Untis
flere muligheter for & bytte leksjoner. Det synliggjeres at et bytte i én klasse ikke er mulig uten et
samtidig bytte i en annen klasse. | henhold til dine tidsgnsker/ prioriteringer vil du i kolonnen
&apos;Gevinst&apos; kunne se om byttingen bedrer eller forverrer timeplanene. En fane i skjemaet viser
alle klasser og laerere, som er bergrt av det aktive bytteforslaget. Under fanebladet
&apos;Timeplan&apos; vises samtlige klasse- og leerertimeplaner som er pavirket av det aktive
bytteforslaget.

Skal det byttes mellom to klasser, viser den underste del av forslagsvinduet forskjellige byttemuligheter
for den andre klassen. Her vises ogsa, om byttingen forbedrer eller forverrer timeplanene.

OBS. Du ma kanskje dra litt i venstre vinduskant for at kolonnen &apos;Gevinst&apos; skal bli
synlig.

Block speichern - Unterricht: 1 Mat Gauss

ntermicht; 1 Mat Gauzs - Mo - Di-4

Anderer Untericht behindert Werplanung - Anzahl hindernde Unterichte: 2
Int.: 4 Fach: Gz Lehrer: Gauzs, Unt.; 22
Behindernde Elemente: 2 Gausz, 3a

Cptionen

2 Block zpeichern [behindemder Lnterricht wird entplant]
F.ollizion erzeugen

Ok Abbrechen
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8.4 Slette timer

Du kan ogsa slette timer ved & dra timene til detaljvinduet og slippe dem der. Undenisningen ellers
endrer seg ikke.

s Y

@ 23 - Klasse 3a (Aristoteles) Stundenplan (Klak||#| | = || B || 23

R R

Schulighr19.9. 2006 - 2062017 v v
Mo | Di | Mi [ Do | Fr | Sa D

1 Hiz [PE | Sport| Ph D | Gw
2 |iPE | Rel | D | vk |Spor
3 |[Sport| Bio | His | Gz | Mat | pragaprop
4 Gz | mat | mat |@iat | Rel N
5 *Ch, [iFE
5 #__,sr@
7 Bio Wik, |ive.
8 Wik, |ive.

Tildele rom

Du kan ogsa tildele rom i selve timeplanvinduet. Med menyknappen "Legge/slette rom""@ apner du
romtildelingsdialogen. Til venstre ser du rommene slik du har lagt dem inn for undenisning. Til hayre ser
du undenvisningsfrie rom. Velg deg ut et rom og klikk p4 menyknappen <tildele rom>. Med <slette rom>
kan du ogsa slette et allerede planlagt rom.
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B " Raum zuordnen / ldschen

ntericht: 35: Do-B .-'-‘-.pwender? aul
@ Unterrichtzstunde

Benaot. K.apazitat: 28
Starnrmraurn B1a (1 Alle Stunden eines Unkerr.

F1a[3E]. Klaszenraum 1a [T Auch besetzte Raume anzeigen

[T Zuztzlichen Faum zuardnen

Auzwmahl derzeitiger Unterricht;

Lehrer Raum |Klassein) Gang | Statistik Magiche Asume: -
callas Rla 1a (_ Rrm. kap. Ausw-Rrm. | Ausw-Sr. |Besetzt | Std frei

R2a 32 v 1

F2b v 1

R3a v 1

Th 1

Th2 1

Warkr 1

™ i

ki 1

" Raum zuordnen ¥ Faumlgschen Schliefen

Dersom du aktiverer valget ise ogsa opptatte rom', vises ikke bare de ledige rommene, men ogsa de
rommene som er belagt pa dette tidspunktet. Bruker du et avde rommene som er opptatt, vil du fa

¢ en romkollisjon, som fortrenger den planlagte undenvisningen i dette rommet, eller du kan velge &
e bytte rom
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B " Raum zuordnen / laschen pd

Arwenden auf

ntericht: 35: Do-6 §
e " 0 Untemchtzztunde

Benct. K.apazitat: 23
Stammraur: Bla (1 Al Stunden eines Lnterr,

Fila [36], Klazzenraum 1a Auch bezetzte Raume anzeigen

i usatzhichen Haurm zuordnen

Auzwahl derzeitiger Linterncht:

Mogliche B aume:
Lehrer | Raum |Klassein) | Gang | Statistik Sl

Rrn. | Kap. |Ausw-Rm. Ausw-Sr. |Besetzt | Std.frei
R2a 3z v 1
R2h vy
R3a o
Thi
Th2
Werkr

Callas Rla 1a L ]

Raum nicht frei *

P

L - o e

Faum nicht frei R1b Do-6
Behindemder Lnternicht: G5
[Flazze: 3b, Fach: Bio)

(1 Behindermden Unt. aus B aum sverdrangen

1 K.ollizion erzeugen = -
) " Haum zuordnen X Faumlgschen Schliefen

@ Raume tauschen

[ Dieze Meldung dauerhaft nicht mehr anzeig...

Tildele rom i Romoversikt
Romtildeling eller rombytte kan ogsa gjeres via "drag and drop" i skjemaet Romowersikt. Eksemplet i
figuren viser laerer Newton's undenisning, som flyttes fra lokale R1a til fysikkrommet.
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e

@ R2b - Klassenraum 2b Stundenplan (Rau20)

fe [ E-B A s @R B @

T Schulishrd 32017 - 2962018 [5 «
Moritag Dienztag
1 (2 [3 |4 |5 |6 |7 |& |9 (10)1 (2 (3[4 5|6 |7 |8 |9 |10
Thi
Rk Fub fe [Me
Th2
Phys Me | ke ET iz | Me Fle :
Werkr ?
Tor o lob And (And A (And
Kii
R1a |ariz|aris (mob [Rub|Cer Ariz iz [Call |Call |Rub I
Rib |Rub|Rub|Cer [4ris Mok Rub |Rub [&ris |&ris | Call |
R2a |nok|cer |Me |Cer Cer |Call | Call Cer |[Cer |Rub |Rub | ke [And
R2h |call |Call (Call (Call |Call | RE = Me [Cer [Me |Cer [Call
R3a |cer |Gau|Hug|and |Hug Drag&Der JCaII Gau |Cer |And | Cer
Ps1
Ps2
Timeplaner

Under fanen "Timeplaner® kan du apne de forhandsutfylte timeplanene for hhv. klasser, lzerere, rom og
fag.

br>En timeplan bestar av tre deler: utvalgsvinduet (sverste del), timeplanvinduet (midterste vindu) og
timelupen(nederst).
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i 1

@ Ta - Klasse Ta (Gauss) Stundenplan (KlalA) | — || [=] ||i"_?-|
1a ~cu-T HAAass(@eelhma s b
* | Schuljahrd.9.2017 - 29.6.2018

e

30 Wochenstunden [ aturnzB ereic

0 Micht verplante Std. Detailbereich
e VEIRETE 4.9.201?-29.5[

Donnerstag

Montag Dienstaqg

2:00 . | .
245 E Arizt BEla | Mat Aris Bla

Mat Aris Bla |

855
aa0 | Mat &riz Rla | E &rist Bla | Mu Calla B1a | D Rub Bla

Rel Mobke Rla

9:450

1035 Rel rHobe F'1_=4 Bio Cer R“I_a
0% Ke Calla ( Stundenplan } Rla
11:30 D Rub Rl1a

Mat Arist | Mat Aris Bla | D Rub Ria

12:35

12:20 Mu Calla Rk

13:30
14:15

1425
1510 Wk And

15720 -
16:05 U

10 16:15

17:00

1
2
3
4
5 1% | Biocermta | DRubRIs
6
T
8
9

L-ME |Lehr, Fa, Rm. | Kla, | Zeit | Schulwoche | Studt | Sondertext |Band | Zeilen’

31 Arist, Mat, R1a  1a 1-16,19-43 28
+3
(Stundenlupe ]
£ >
KlalA - Klassenplan groB R
Utvalgsvindu

| utvalgsvinduet vises forskjellig informasjon for den timeplanen du har dpen, som f.eks. antall timer i uka,
ikke planlagte timer og hvilke tidsomrader som gjelder. | feltet kortbetegnelse kan du velge hvilken plan
du gnsker a se.

Timeplanvindu

Timeplanvinduet viser den egentlige timeplanen. Her bestemmer du selv hvilke informasjoner (fag, rom,
klasser etc.) du gnsker & se, samt skrifttype og skriftssterrelse etc.

br> Timelupe

Timelupen viser informasjon om aktiviteten i den aktuelle timen.
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9.1

9.2

Flere timeplaner i et vindu

Nar knappen "Alle elementer i aktiviteten" er aktivert, vil et klikk pa en time vise faner for alle klasser,

leerere og rom som er involvert i denne aktiviteten. Disse fanene gjer det enkelt & skifte mellom de

involverte elementenes timeplaner.

i

@ 1a - Klasse Ta (Gauss) Stundenplan (KlalA)
- == = |
1a | - -+ @ﬁﬂﬂm.@l-a
Schuljahr4.9.2017 - 2362014 -
1a l 1b ] .-i‘-.nder] Eauss] Curie ] Wherkr
Montag Dienstaqg Donnerstag
1 301 e Mat Ariz Rl
5:48 " Alle beteiligten Klassen, s e
2 8 poes and  Lehrer und Raume des Rel MNobe Ria
' aktiven Unterrichtes _
3 T Bio Cer Rla
Ke Cala Rla E &rizt Rla
4 D Rub Ria
5 DRub Rla | Mat &rist | Mat 2ri= Rla | D Rub Ria
6 Mu Calla Rib
7
8 ( .W'llt And
9 :gﬁg l Tw Curi }
16:15
10 17:00
|KIa1A-KIasseanan grok* w

Synkronisering av timeplanen

Du apner en klasse-, en laerer- og en romplan, og organiserer dem slik at de ligger ved siden av

hverandre.

Aktiver timeplanen i klasse ,1a' paA mandag i ferste time (,Eng'). Laerer og romplan synkroniserer seg
automatisk til det aktuelle elementet (leerer Arist og rom R1a).
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- )

@ 1a-Kiasse[ Die Stundenplane  flalA) o || 5 ||
13 synchronisiaran su o | (G B == §
| automatisch 52 5 || ¢ | - @& i
Schuliahr 475 — =
P ﬁ rist - Aristoteles Stun |i”£”£
Moylta : = — . e
00 fﬂ st > cx-FIEAE :
1 e | Eanstria | [2 U ) il 2
1 Schuljak m
2 giﬁ Mat Lriz Fle @ Rla- Klassenraum 1a ... | o || B ||sf3m
A0 R ~| > H -F . il
3 10:25 Rel Moke Ri1a "“In.. M—ﬂc B = . & @ Iﬂ E
046 i jahr:4.9. - 296,
4 1048 D Rub Ria 1 14 Schuljahrd.9.20017 - 29.6.2018
140 ) 2 15
° g2 | BiocCerfila Mo | Di | Mi | Do | Fr
R 3
R 4 | 1 | Aist | Arst
7 1330 A
14:15 5 Ll 2 | Aist f Anist (Callas
a8 e
¢ K| N - BRI
g wm 1 Callag === Arist
bt 7 = Ruh Ruh l_ -
615 5 | cer | Rub [*Rub. | Arist | Rub
10 o 8 =
9 S| © Cer
10 | | 7
8

9.3 Timeplan-format

Under fanen "Timeplaner" finner du timeplaner med ulike formater som hyppig brukes, for eksempel "Stor
klassetimeplan" , samt oversiktsplaner over de enkelte elementene.
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9.31

2w B

|Klassen| Lehrer Rdaume Facher
- L - L

DR deldldidld @Y ®

Under "Timeplaner->Timeplanformat" finner du flere visningsformater for timeplan. De &pnes ved a

Stammdaten

Unterricht
Alle Unterrichte

Klassenplan hoch
Klassenplan quer
Klassen Ubersicht hoch
Klassen Ubersicht quer
Klassenplan groB

Klassen Ubersicht L}

Studentengruppen
Zeitwiansche

Fenstergruppe

dobbeltklikke pa aktuell timeplan i kolonnen Nawn. Haker du av i kolonnen "I meny" sa \il den senere
veere tilgjengelig direkte i menyen. Forsgk deg frem og velg det formatet som passer deg best.

Timeplan: informasjon og layout

Du kan endre starrelsen pa hver timeplan som du gnsker. Dette gjgres ved & dra skillelinjene mellom

overskriftsradene- og kolonnene mot eller fra hverandre. Slik endres hgyde/bredde pa alle kolonner.
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& 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla'l4)

E =ie- T E8as@)s -8l )

Schuliahr:4.9.2017 - 29.6.2018 -

@ 1a- Klasse 1a {Gauss) Stundenplan (KlalA)
[1a Flra-FldARARs|(B e &8

Schuljahr:4.9.2017 - 29.6.2018 > -

Dienstaq

&:00

1 48

9 CELI I e
9:40

Du kan enkelt vise all relevant informasjon som laerere, klasser, rom og fag i timeplanen ved bare ett
klikk. For & gjgre dette hgyreklikker du inne i timeplanen og velger "Timeplantime: standardformat”
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9.3.2

-

& 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal) L IR = S ™
1a . u-F AR &Ks@ae| &8 = c

Schulighrd.9.2017 - 2962018 [i5 «
Mo Di Mi Do Fr
1 E — hat
Einstzllungen
2( Kiick mit rechter  Ydmoclus @ 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan |
1 1 - : - |
3 SIS denplan-Stunde B ®-F 4
Raum zuordnen / ldschen ¥ | Schulighrd.9.2017 - 29.6.2014
4 Entkappeln -
- Mo Di
5 : S
{ . :
Stpl-Stunde: Standardformat I )k. 1 : E Arist Bla : Mat Arist R1a
ext zu Stundenplanstunede -
6 _ g F E AristR1a
Studenten ]
7 Stunde vom Unterricht absplitten
g Lehrer @ndern Ke Callas R1a
Lehrer hinzufligen —
9 Zeithereich: Woche
10 Zeitbereich: Schuljahr
I HTML-Format kapieren ]
Klal - Klass

Tips: Timeplanformater

Det er a anbefale & ha to timeplanformat for hvert grunndataelement. Disse kommer forhandsdefinert som
standardoppsett. For eksempel kan man bruke "Klasseplan staende" som et lite format for arbeid med
timeplanen, mens "Stor klassetimeplan" kan ha mer informasjon i hver rute med tanke pa utskrift.

Endringer av innholdet i timeplanen
Du kan selv definer hvilken informasjon som skal vises i timeplanrutene.
For a gjere dette kan man klikke pa "Innstillinger’ *-E'l’l timeplanvinduet og deretter velge "Timeruta", eller

ga direkte til Timeruta ved a hayreklikke i timeplanen. Et vindu apner seg, og det er i dette vinduet du
definerer hvilken informasjon som skal vises, og hvordan informasjonen skal presenteres

Merk: Leksjonsrute: Standardformat.
Om det er haket av for Timeplantime i feltet "Standardtimer" ma du fierne denne haken for & fa lov til selv
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a definere dette.

Ved a velge "Nytt felt" kan du na legge til den informasjonen som du ensker skal vises i timeplanen.

Ok Abbrechen
Art dez Stundenplanes B
Klaszelnl | -
Feldart:
Fach: Anal 3.0

o Stellen masimal

oo % Schriftgrabe in Frozent
[50-500%)

Auznchiung:
Linksbiindig -

[ Beginn- und Endzeit
Felder in Stunde zentrieren
Horizartal
Yertikal

(1 ZeilenText-2
i " Beschreibung
Nl beld (1 Zeibwunsch

@ Format 0 Stundenplan-Stunde Inhalt (Felder) einer Unt... EI@

[Ibemahme
AU Meues Feld >
Feldart Ak dez Mamenz
Standardstunde ==mas 9 Kurzname
[ Stpl-Stunde: Stand () Langname

Fach o [] Alizz verwenden

1 UnterrichtsWurnmer
| 0 Referenz zu PY
el | 71 Sondertext
1| Test zu Stundenpld
Ba| O FelenT ext

Lehrer -

Faum

Feld Iozchen (1 Unterrichtzonppe

Abbrechen
(1 Band [Gleichzeitigk eits-Gruppe F
(1 Schillergruppe

1Fac.

1Lef/

1Fac. 1Le.

Du kan ogsa definere fontstarrelse og antall tegn som skal vises i hvert felt. Vaer oppmerksom pa at feltet

som vises i bakgrunnen viser selve timeplanruten. Bekreft med 'OK' sa snart timeplanfeltet har den

gnskede layouten.
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94

Mo Di Fr

1] E  Aist | Mat Arist Mat  Arist

ws | {Fach [1Lehr
0 2Fach 2Lehr

Bio Cer

L B 6

| | B

Mus Calla

Tips: Visning av koblet undervisning

Hvis mer enn en leerer er involvert i en leksjon kan felttypen "Leerer" legges til flere ganger. For eksempel,
om tre leerere er involvert i leksjonen ma felttypen "Laerer" legges til tre ganger for at alle lzererne skal
vises i timeplanruta. .

Apne en oversiktstimeplan fra demofilen via 'Leerer | Leereroversikt'.

Klikk pa enten <Utskrift> eller <Forhandsvisning>. | vinduet 'Utskriftsvalg' velger du timeplanen(e) du
agnsker & skrive ut.

Utskrift av timeplan
Gjer felgende for & skrive ut en oversiktsplan for laerere:
Velg fanen Timeplaner, og velg "Owersikt timeplaner,Liggende->Laereroversikt liggende".

Klikk pa menyknappen "Forhandsvisning"
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Moritzg Dienstag
1 2 3 4 3 B 7 2 3 4 3 G
4 3a Ja 4
Gauss | et | 2 = e
b 2a 3b 23 2b - . 3b 2a 2a
New Ria | Bhye | Phys | Bib
htat WEt | Ph Fh =3 Druckauswahl
4
b Lefer: 10410 Auzdruck bearbeiten
Ander r\.‘lﬂat Sb Auzwahl 1a TR
. 1a 1a
& b
alla | 2bEzbD | b | 2bR2b Ke 4RZa Ke FDF
flis
Nobel Ok HTML Ausg [
Rub T
1a 2a 3a
Cer Ela | B2a Baa
Bia Bia Bio

Curie

Du kan selv bestemme detaljene i timeplanen ved a klikke pa menyknappen <detaljer> (for eksempel
kun hele dager pa et ark osv.).

Stundenplane im Web und am Smartphone

Mit dem WebUntis Grundpaket kénnen Sie sehr einfach alle Ihre Stundenplane fiir Schiiler, Lehrer,

Eltern, Betriebe etc. verfiigbar machen. Laden Sie die Daten direkt von Untis mit einem Klick auf den
WebUntis Server. Die Plane kdnnen dann einerseits mit einem Webbrowser am PC bzw. Tablett,
andererseits mit der kostenlosen Untis Mobile App am Smartphone abgerufen werden.
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http://www.grupet.at/HTML/produkteUntis.php?p=webuntis
https://www.youtube-nocookie.com/embed/aqzU3HxWUbE?autoplay=1
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Wasse Woche vom Wassenlehrer: Peschia
B - wmms o @ a8
fa1b Te 1d 12 2a 20 2 24 2e 3a 3b 3c 3¢ Je 4a 4b 4c 4d 4e 5a 5b S Ga 6c 6d 7a 7h Tc 7d Ba B 8
Mo. 07032016 Di. 0g.032016 Mi. 09032016 Do.10.03.2016 Fr.11.0z2016
e 2 MAIK 2 KRR @ 29 SWAT 2 FUCH 20 LEcM E 003
1 M 232 o 232 R 232 e D03 2,242 HEUW  E 232
o 0 LECM E 235 b1 QBEK 0 LECM E 235 u MAK 2 MAIK
2 ;242 HEUM  E 232 [ 222 2,242 HEUM  E 232 [ 232 [ 232
o 0 PES) b1 MM
3 2 e B 22 2,24 SEB  BSK  THI Blu 102 2,24 SEB  BSK  HABN
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2 MAIK 2d.2: BRUG BSM HAB1 | 20 LECM 2242 HEUM | 2d,2= BRUG BSM NH
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(e 2 OBEK 20 GUNR 20 moE® 2 AT 20 PES)
5 D 132 FH 110 2 ks | TEX 082 R 332 oF8 232
B 24 WA 24 FUCH TEW 0 oy e 24 0BEK 20 0BEK
[ Bl 106 ME oot TEX 052 ) 2% [ 22
308
7
1400 10Finger mitSystern @
8
16,28,20 IMED 1, 16,21 PLAK
24,20 WENR & g
b RISL 28 TANZ N
e T4 151
9
(D) 1550
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>
Mabile k2D
1 N

Stand: 10.02.2016 151 2:87

Weitere Informationen dazu finden Sie auf unserer Webseite www.grupet.atunter Produkte | WebUntis.

Moduler

Untis kan tilby flere tilleggsmoduler som alle inneholder en rekke funksjoner og muligheter utover det
som allerede finnes i "standardpakken”. Tilleggsfunksjonene beskrives i egne, utferlige handbgker som
falger med programvaren. Nedenfor gir vi en kort beskrivelse av disse funksjonene.

En mer detaljert beskrivelse finnes ogsa pa var hjemmeside www.grupet.at . Der kan du ogsa teste ut
hvert enkelt modul. Ta kontakt med din Untisforhandler for mer informasjon.

Fleruketimeplan

Denne modulen gjar det mulig & planlegge tidsbegrensede aktiviteter som skal forega samtidig (f eks
awgangsklasser) eller som skal forega periodisk 14-dagers). Ogsa uregelmessige tidsskjema kan
planlegges, noe som f eks kan veere aktuelt pa yrkesfaglig studieretning.

| Schuljahr

| Schuljahr |

A A 7] Zeitschema 3> 14-tagig / Woche A
B B B | Zeitsthema 4 > 14-tagig / Woche B



http://www.grupet.at
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Likeledes kan skolearet deles opp i ulike timeplaner eller perioder. Med denne funksjonen kan man
produsere flere forskjellige timeplaner for aret i en fil. Det er da fullt ut mulig & fa analyser og statistikker
for hele skolearet.

| Schuljahr |
| Periode 1 I Periode 2 |

oSemeser
Lehrerin Curie krank Lehrer New nicht verfiigbar

[ Periode 3 | | Periode 4 I

Kursplanlegging og verdiregnskap

Modulen Kursplanlegging hjelper deg ikke bare med a planlegge den egentlige timeplanen — den er ogsa
meget nyttig nar du skal planlegge hver enkelt lzerers innsats (leerer fag fordeling). Det finnes en rekke
hjelpemidler til denne aktivitetsfordeling, (f eks aktivitets-matrise, timetabell, Isererforslag etc.). Dessuten
finnes et verdiregnskap til denne modulen (lzerer mal - og faktisk verdi, Fag-faktorer, verdier for
tidsbegrenset aktivitet etc.).

-

@ Unternchtsmatr - Default EI@
Renwsil @@ B
IS P = [ Filter
[[] ¥orschlage farblich hervorheben
Fach (184« Rel Ch ) E His Gy Mt Gz Bii Ph hiLis
Klasse(n) (& v b 14 1 33 14 11 8 a3 7 14 11 a3
1a 30 | Mokel G[] Rub (51 Arist (51 Hugo (2) | Arist (5) Cer (21 Callas (2)
1 30 | Mabel (2) Rl (B) Ander (1) Hugo (2)  Arizt (6) Cer (21 Callaz (1)
Za 32 |Mokel (2)  Callas (1) Mobel ({2 Rub (5:(Z) Hugo (2) Hugo (2)  Geuss (Z) Mew (1) Cer(2)  Mew(2) Calas(1)
2 32 |Mokel (2)  Callas (1) Mobel ((Z} Rub (1) Rub(2)  Hugo(2) Gauss (T} Mew (1) Cer(2) MNew(2) Callas(2)
33 32 |Mokel (2)  Callas (1) Mobel ((Z) Rub (4:(Z} Rub (2)  Hugo (2)  Gauss (Z) Gauss(2) Cer(2)  Mew(2)  Ander(2)
3k 30 | Mokel (29 Ander (4 Hugo (21 Hugo (2)  Meww (4)  Gauss (2) Cer (2) Mewy (37 Ander (2
4 31 |Mokel (2] Hugo(4)  Cer (1) Hugo (21 Hugo (20 Ander (4) Gauss (2] Rub (2] Arist (21 Ander (1)
1c 0
£ >
L-Mr st Jst Lehrer |Fach |Klasse(nj |Raum |Stammraum |ménn|. |Weibl. |ZeilenTe
46 2 Mobel Rel 1a Rla
£ >
0409, . |= Default* [t
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" o)

@ Wachenwerte = EeE="
-
Gauzs - Stundenplan / wWerte - komprimiert
Aktualizieren Lehrauftrage + Anrechnungen. Yerplanter Untericht wochenrich
Woche| Yon - Bis Perioc Sall nterr A, Wikom, | lst [st-Soll ”
Surme| 19.9.-30.6. 945000 442943 359856 0000 802733 14220
1199249, 1 200000 10561 7.E1E -1.823
2259-1.10. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
3210.-8.10, 1 25000 11,636 3.520 3794
4/910.-15.10. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
A1E.10.-2210. 1 25000 11.B3E 9.520 -3.794
B 23.10.-23.10. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
73010511, 1 25000 11,636 9.520 3,794
8 E11.-1211. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
9/13.11.-19.11. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
102011 .-26.11. 1 25000 11.B3E 9.520 -3.794
112711312 1 25000 11,636 9.520 3,794
12/412-1012. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
13[11.121712. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
14{1812-2412. 1 25000 11.B3E 9.520 -3.794
15/2512-31.12. | Ferier 0.000
16(1.1.-7.1. Ferier 0.000
17(8.1.-14.1. 1 25000 11.B36 9.520 3794

Vikar og avvikshandtering

Vikar og awikshandtering i Untis er et helintergrert verktgy, der du kan dele inn og koordinere alle daglige
vikaraktiviteter. Du kan dessuten ogsa fere og analysere \ikarstatistikk etter bade egne og eventuelt
myndighetenes bestemte kriterier og gnsker.



68 Kurzeinfithrung
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X HAEVIFITEEID A G- & -
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et ~ 27.11. Mi-3 DalSa/wP2/10ALI
tr-Ilr | At Stunes | (Lehrer) “ertreter klasseln) |(Fach) | = ¥ertretungsvorschlage [(30).Betreuungen (41).R5ume (101]
56 Wertretung 1 Ahthda  Da Le BMuT En
a7 “ertretung 2 Ahthda  Fauwyi BMuT En
2 Vertretung 3 DalSa 777 | 10AL WEZ Vertretungsvorschlage [30)] | Betreuungen [41]] Fi&ume [1 EI‘I]]
63 ‘ertretung 4 *DalSa | 777 10TWS, 1C Ma Marne Stundenplan Fihler Kennzeichen ~
G0 Vertretung 5 *BraFe 277 Ea Spo HesHe D5 | D3 L3
Bl Vetretung B  “BraFe 777 5 Iz |fRocTh  Mar) Ma L gL
58 Entfall 7 *BecHe — 7a,7b, 7o, GTS | [1AN Fo i
59 Entfal 8  *BecHe — 7a,7b,7¢, GTS | [t L8 peu ?
nita LLLL EucRu Lz | Iz =]
Measn BK | BK [=]
viewr [ |2 | | L Ph | Ph P
StrJo Ma i
BraLa De | De 138
[=EAY N (11 o v
= Yorziehungen (6]
Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
B00 | g, Sport Ta? Fh  Ah
1 2% | 4. spo 3b v
2h  Mat RZb
2 2% | mat m2p b Mat Re [2b Ph o Phy
3 1%.5305 2a Mat Rra Pa Mat RPa 35 Ph P
@ Pausenaufsichten E@
10:45 = . = —
4 11:30 3b Ph Phy2b Ph Phy Erdgeschof - _ 9 w - 55 am & 98 j 'E;'J {B @ i 4 -
) Gang | Lehrer
5 190 |3 wmat Az |2a Mat Aza o | ] |
1ees Miruter; 415 [ofterc0.0]
Tkliit LU=, Ganzes Schul = | Untemchtzguppe [ Langname
6 12:35
kD 04 (142 |23 3 45 (BB (BT T8 (B
7 1330 845 8400 1035 1130 1225| 1320/ 1415 1510
1415 .00 855 960 1045 11400 1235 1330 1425
Montag +| Callaz Cer Arigt
8 1425 . . .
15:10 Dienztag +|| Currie Curie | Cer
Mithwoch +| At Rub Gauss
Donnerstag ) Callaz Mew | Arigt
Freitag +| Cer Azt Cer
Pauseinspeksjon

Pa de fleste skoler ma leererne veere med pa pauseinspeksjon av elevene i skolegarden. Untis har en
lesning for denne oppgaven ogsa. Du kan selv legge inn inspeksjonsomradene og bestemme hvilke
lzerere som skal veere med pa inspeksjonen pr uke og hvilke som ikke skal vaere med. Denne modulen
er integrert fullt og helt i vikarplanleggingen, hvilket betyr at inspeksjoner ogsa kan planlegges for vikarer.
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Entfall am
Di-2, Lehrerinnen
21.9.2010

SA

MO DI Mi DO | FR SA

Stundenplan
I | I I |
Lehrerinnen
» @ g Schiilerlnnen
Info-timeplan

Denne modulen er laget med tanke pa & kunne produsere timeplaner og vikardata pa internett og
intranett, samt ogsa for & kunne sendes som e-post. Det er faktisk blitt veldig populaert a vise
vikarplanleggingen helautomatisk pa en monitor (eller via en projektor)ett eller annet sted pa skolens
omrade, f eks ved inngangspartiet eller/og pa laererveerelset. Dermed garanteres en rask og oversiktlig
formidling av vikarer uten & matte informere om dette muntlig eller bruke skriftlige lister som henges opp

pa tilgjengelige steder.
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@ Talisker - Talisker 12 Stundenplan (Stu'} 4|k El@
T alizker * ta-F EHA =B &&= z
Schuliahr18.9.2017 - 29.6.2018 -

Fr

GK Kath.Relig. 1 LK Englisch 1
Becket 12 Shakespeare r12

GHK Russisch 1 GHK Sport weibl 1 GH Kath.Relig. 1

Fascal Bachmann thz

LK Englisch 1 GH Mathematik 2 |
; Columbus 2 :

GK Russisch 1 GH Deutsch 1 LK Geschichte 1

Pascal ahtes Goethe 12 Cerantes
GK Chemie 2 GK Russisch 1 GH Erdkunde 1
Mendel rch Pascal Columbus 12
GK Mathematik 2 | GHK Mathematik 2 LK Englisch 1
Columbus 12 Columbus 112 St :

LK Englisch 1 LK Geschichte 1

re 112 [ an

GH Sport weibl 1 GH Deutsch 1
Bachmann  thZ Goethe 12
GH Erdkunde 1 LK Geschichte 1 GK Chemie 2
Columbus 112 Cenantes Mendel rch

GHK Deutsch 1
Goethe 12

GH Deutsch 1
12

GK Chemie 2
Mendel rch

Goethe

L-Mr | Lehr, Fa., Rm. | Kla. |Zeit | Schulwoche | Studt | Sonderext |Band ZeilenText-2 | Schilergruppe
T Colu,mz, 2z 12 1-41 149 TE_1153 m2_12

Stul - Student 1 v

Elevtimeplan

Denne modulen er beregnet pa skolesystem der elever har relativt sma valgmuligheter (og relativt sett
mange pliktfag). Elevene kan tildeles saerskilte fag og selv finne ut av egne valgfag og hvilke av fagene
som har sammenfallende undenvisning. Resultatet Vil vaere individuelle timeplaner for hver enkelt elev.



Moduler 4
@ Kurs-Band-Matrix E\@
LE I REGEER & D& ;
. [] Mur offene WSt 38 “wWochenstunden Faollisionen
Jahrgangzstufe: Wt [offene WSt ] Studenten
- Fach/Unt.
K|;?:SEZ - Band
1]12]3]4[5]6[7[8]8[10]11[12][13]a
C13_| T10_ T 7127 T11 721|731 T4 1 | T61[TE1[T7.1 761 T9.1
2l 2[ 2] 2| s & & 3 3 3 2 2 2
5| 54 47 55 34 43 33 49 43 51 55 653 62
Fach | Unt. |wst | offene Lehre| Flazzeln] Stufe | Stud 55 b4 47 B 34 43 33 49) 49 51 B5 55 h2
BIOT| 10 5  O/MNohel12 12 | 10 %
biol | 72 3] 0|Fess (12 [12 20 K
bio2 | 73 3] 0|Fss (12 |12 13 ®o
CH1 | 11 5 0/Cuie 12 12 3 ®o
ehl | 74 3 0Mend12 12 25 L
ch2 | 80 3| 0Mend12 12 16 ®
df 14 4 0 Geeth12 |12 18/% ® o
d2 15 4 0Bach 12 |12 25% ®o
43 | 115 4| 0lAnder12 12 IR
E1 B 5 O0/Shak 12 |12 13 ®o
cCa ar F ML=l 11 17 c _ e
Kursplanlegging

Modulen Kursplanlegging er et meget viktig verktey for flere typer skoler. Her gis elevene muligheten til
fritt & velge fag, som f eks valgfag pa videregaende skoler. Det finnes bade automatiske og manuelle
verktgy til radighet.

- Alle -

RAET Metalltechnik
ELT Elektrotechnik

AT Mahrungstec
HOT Haolztechnik
REL Religion

KOR Kerperpflege
FAT Farbtechnik
BEK Bekleidung
AW Agrariirtschaft
BOS Berufsoberschule

Dezentrales Arbeiten ist mit dem
Abhteilungsstundenplan maglich. Mit
Untis MultilUser kann auch
gleichzeitig am selben
Datenbestand gearbeitetwerden.

Avdelingstimeplan
Pa starre skoler planlegger enkelte avdelinger timene ofte hver for seg. | Untis har du muligheten for a
dele opp totaltimeplanen i enkelte awdelingsdata, og sette disse sammen igjen til en totaltimeplan.
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11 Untis MultiUser

Untis Multi User er den ideelle lasningen dersom flere personer skal arbeide sammen desentralt.
Eksempelvis dersom forskjellige avdelinger lager totaltimeplanen for hele skolen. Ofte er det ogsa slik at
kontorsekreteeren registrerer det daglige "fravaeret” mens det er en annen som handterer selve

vikarplanleggingen.

gleichzeitiges Arbeiten

>

Vertretungsplanung
provisorischer
Stundenplan

Stundenplanung
regularer
Stundenplan

T

Zentrale
Datenbank

Takket vaere det hierarkiske klassifiseringssystemets er Untis Multi User enkel og sikker & bruke.
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@ Benutzerrechte E@
[ Meu [ | Loschen |

Anzahl Uzer 1 1] ] ]
M arne ] Sekretaniat  Stundenplanung  Schullgitung
Schule anlegen i
Schulighr anlegen i
Yerzion anlegen i
Adrriristrator J
Benutzervemsaltung i
O ptimigrung i
Dirucken v 7 7 7
D atenimport/-export o v
Info-Stundenplan o v v
Stundenplan bearbeiten  Anzichten bearbeiten bearbeiten nur lezen
Stammdaten bearbeiten nur lesen bearbeiten hur lezen
bezondere Daten bearbeiten keine Rechte keine Rechte  keine Rechte
Interricht bearbeiten nur lezen bearbeiten bearbeiten
Perioden bearbeiten keine Rechte bearbeiten  keine Rechte
Yertretungzplanung bearbeiten nur lezen nur lezen nur lezen
Abzenzen bearbeiten bearbeiten nur lesen nur lesen
Kurzplanung bearbeiten keine Rechte keine Rechte  keine Rechte
Aprechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte  keine Rechte

Schulen | Schuljahre |Werzsionen | Penoden | Abtellungen | nur lesen
alle alle alle alle alls

[ Ok | | Abbrechen |

WebUntis

Med modulen WebUntis far du tilgang til & handtere og distribuere timeplaner pa nett, termin og
klassebok.

WebUntis Info
Med WebUntis Info kan den aktuelle timeplanen som lages med Untis legges ut pa internett. Det finnes

et eget rettighetssystem tilgjengelig, slik at du selv kan bestemme hvem som skal fa tilgang til de
forskjellige timeplanene.
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Heute | Stundenplan | Unterricht | Buchen | Stammdaten | Administration

pdo, 04.04 16 [0i, 0504 16 i, 0604 16 bD,D?.D4.1E '—'r 03.0416 f=a,09.04 .16

CITEETEE EEETEIE e TR EEEEEE SEEEE R
00000 E0E0E00000E0E0E0E0P0D0E0E0E0E00000E0E0E0E000 0030 E0E0E000DOE0E0E0E0

B-AR HS 1
B-AR HS 2
B-AR HS 3
B-AF Pool
B-AR SR 1
B-AR SR 2
B-AR SR 3
BEG
BEGLabor
B-BT 110
B-BT 211
B-BT 302
B-BT Honiglahor
B-BT H=
B-BT MR
B-BT SR
B-BT 75
B-HZ Pool 2
B-HG Pool 3

Legende| Freie Stunde || Untemicht |[ Nicht bestatigt | [ Ativitst || Gesperte Stunde | [JEBREHB|_Ferien (nicht buchbar) |[ Pritung | [ertretung |

Termin

WebUntisTermin er enkel & bruke, og omfatter et webbasert romplanleggings- og bestillingssystem. Her
kan du forvalte og utnytte til fulle alle ressursene som finnes pa din skole, som for eksempel videokanon,
musikkanlegg, arsplanlegger etc.

Med WebUntisTermin kan den enkelte laerer selv sgke pa internett etter det best tilgjengelige rommet.
Dette lar seg gjere hjemmefra, pa skolen eller andre steder med tilgang til internett. En slik mulighet
hayner fleksibiliteten pa laererkreftene og aviaster samtidig administrasjon. WebUntis Termin sparer
ganske enkelt alle for dyrebar tid!

Klassebok

Klasseboka av papir er dad — leve den elektroniske klasseboka . WebUntis Iasning pa den papirlgse
klasseboka er enkelt & handtere, rask og meget hendig. Administrasjonssekretaeren kan registrere alle
fraveer sentralt, laererne kan forberede leerestoffet (ogsa hjemmefra) og spesielle klasse/laererfunksjoner
gjer arbeidet med WebUntis klassebok til en lek: du er kun et klikk unna fraveer uten melding og andre
manglende registreringer. Her kan du lage lister over elev- og leererfraveer eller andre statistikker .
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Stammdaten | Administration

Klassenbuch ‘ Kurse

000

Unterricht ‘ Buchen

‘ Heute | Stundenplan

3]

i,
Klasse 2h (Bl (Bl), BJ (B0

Lehrer BI(BI) /BY (BY)
Fach E

: BT

m D Andreas ~ D Edna D Lukas T D Cliver
= - S - ¥ ﬁ -
oF |k L )13 1]
privd _ f' -
O ayin ; [ Elisabeth O marcus 10 Patrick
i SN = i i
i I:‘ Behice ] D Fahian |:| Matie-Theres |:| Samra
-+
L 3k & Ll e
@ I:‘ Daaniel D Inga n |:| Markus k |:| Sarah
& |1 e Y o [t )]
5 i A V.- &
I:‘ Dravict 1 D Kimi @ |:| Micalz i |:| Simon
- [ D) Sl
Dennis
el
B8 | abwesend | o Apwesenheiten wirden kortroliert Noten eintragen ‘ | Machricht senden
a,
Michts anzuzeigen
=S 5 = o

Keine Hausaufyaben vorhanden

13  Oppdateringer

Pa var hjemmeside www.ist.com (via support->) finner du de siste oppdateringene pa Untis-produktene.

Vi haper at du vil ha stor glede av & arbeide med Untis.


http://www.grupet.at
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fag 24
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Fast lunsjpause 41
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Fleruketimeplan 65
Fordeling av prioritering 34
Forskyve timer 48
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Grundig %-optimering 36
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Hurtig optimering 36

lkke planlagte 38
Info-timeplan 65
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Koblet undenisning 30
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Kursplanlegging 65

-L -

lererforslag 65
Leererne 21

Legge inn lisensdata 6
Lisensdata ikke riktig 6
Lunsjpause 41
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Moduler 65
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optimeringstrinn for hver plan 36
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Planlegging av leksjoner 45
Prioritering 34

projektor 65

-R -

Resenerom 15
Resenerom-Ring 15

rom 14
romtildelingsdialogen 52
Romwekt 16
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