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Overzicht

Standaard vormt Untis een rooster voor een week en wordt er stilzwijgend vanuit gegaan, dat dit rooster
zich - met uitzondering van vakantie en feestdagen - wekelijks herhaalt.

In de praktijk blijkt, dat dit tegenwoordig nog zelden het geval is. Uit pedagogische en organisatorische
overwegingen wordt het rooster vaak aan tijdelijke restricties onderworpen.

Untis biedt u vier verschillende gereedschappen om deze beperkingen in tijdbereik te verwezelijken.
Tijdbereik 'van - t/m'

Het tijdbereik voor klassen of enkele lessen kan door invoer van een datum worden begrensd.Hierdoor
begint de les enige tijd na het begin van het lesjaar en/of eindigt voor het einde van het lesjaar.

Onderbrekingen zijn hierbij niet mogelijk.

Een typisch voorbeeld hiervan zijn de examenklassen, die al enkele weken voor het einde van het lesjaar
stoppen.

Lesjaar

examenklas 1 315
examenklas 2 7.6 .. .
Tijdbereik t'm

examenklas 3 148

Tijdvakken

Met behulp van tijdvakken kan een willekeurig regelmatig of onregelmatig tijdbereik voor enkele of alle
lessen van een klas worden vastgelegd. Dit is bijvoorbeeld een les, die om de week moet worden
ingepland.

Lesjaar

|
Tijdvak 1 > 14 dagen / week A
Tijdvak 2 > 14 dagen / week B

Tevens kan voor een tijdvak een tijdbereik worden ingesteld. Dit ziet u bijvoorbeeld in het
beroepsonderwijs, waar de lessen van klassen met wlledig verschillende data kunnen beginnen en
eindigen.
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1.1

| Lesjaar

Perioden

Wanneer de roosters van de hele school vanaf een bepaalde datum moeten wijzigen, dan bieden de
functies van het periodenrooster uitkomst.

Het simpelste voorbeeld hiervan is de wijziging van de roosters in de tweede helft van het lesjaar.

Lesj|aar

| periode 1 periode 2 |

| Eerste halfjaar | | Tweede halfjaar |

Op veel scholen wordt het hele rooster zelfs veel vaker gewijzigd, bijvoorbeeld als het lesjaar wordt
opgedeeld in een aantal semesters.

Lesjaar
| periode1 | periode2 | periode3 | perioded |
| Semester 1 | | Semester 2 | | Semester 3 | | Semester 4 |

Planning van jaaruren

Bij alle hiervoor genoemde voorbeelden wolgt het onderwijs een bepaald ritme, dat wil zeggen, dat een
ingeroosterde les in de loop van het lesjaar meerdere keren plaatsvindt. Het is ook mogelijk om een les
éénmalig op een bepaalde dag in te roosteren, bijvoorbeeld op maandag 28 oktober het derde uur zijn en
daarvoor en erna niet meer.

Het plannen van jaaruren is mogelijk met de module Jaarplanning en wordt in de gelijknamige handleiding
uitgebreid beschreven.

Keuze van de juiste methode

De orginisatorische structuur van de school bepaalt in veel gevallen de keuze van de methode (tijdbereik,
tijdvakken, perioden). Zo werken veel middelbare scholen met perioden en het beroepsonderwijs met
tijdvakken of jaaruren, maar ook een combinatie van methoden komt regelmatig voor.

Een school met examenklassen heeft bijvoorbeeld lessen om de 14 dagen en per semesterwisseling zijn
roosterwijzigingen noodzakelijk, daar een docent niet meer beschikbaar is of vakken enkel in een
bepaalde periode worden onderwezen.



Lesjaar

periode 1 | periode 2
Eerste halfjaar | | Tweede halfjaar
examenklas 1 315 I
examenklas 2 78 I }Tijdbereik

examenklas 3 146 |

il
Alsjales|als|als|als]a]s|a]B|a|sB

} Tijdvak
| 14-daagse les

Op de wlgende pagina's beschrijt de exacte functie en werking van deze drie methoden.
Tijdbereik ‘'van - t/m'

Als een aantal lessen slechts gedurende een gedeelte van het jaar wordt gegeven, spreken we van een
tijdbereik: er geldt dan een begin- en een einddatum.

Dit soort begrenzingen ziet u bij lessen, die enkel in een bepaalde periode van het jaar plaatsvinden en
bij examenklassen, die vaak al voor het einde van het lesjaar stoppen.

Een tijdbereik kan bij klassen, lessen en tijdvakken worden ingevoerd.
Tijdbereik voor een klas
1. Open het demobestand demo.gpn en het invoervenster Klassen.

2. Op het tabblad Klas of in de kolommen 'Van en T/m' kunt u de gewenste begin- en/of einddatum
instellen. Is het veld leeg, dan is het begin van het schooljaar (Van) of het einde van het schooljaar
(T/m) geldig.
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B . 5
% Klassen / Klasse

- = u: —= = = E
2 *HEENRRT &#5& 0 Fm I &-°
Mame Langname Raum Hauptf/Tag Mitt-pause | Std./Tag | Bis
1a Klasse 1a(Zauss) Ria 41-2 4.5
1b Klasse 1b(Mewton) Rib 41-2 4-5
2a Klasse 2a(Hugo) R2a 4(1-2 4.7
2b Klasse2b({Andersen) R2b 4/(1-2 4.7
3a Klasse 3a (Aristoteles) R3a 411-2 4-3
3b Klasse 3b(Callas) Ps1 41-2 4-5 {
4 Klasse 4 (Mobel} P52 41-3 4-3 ul
*1 4 Allgemeines Klasse Stundenplan Werte [
Studenten I - Klassenlehrer
1 Mannl
N o ] Meszwernime
12 Weibl.
- I hd Stundentafel
I:I  {Inter) Yorahrsname
23 Studenten I—
-
Abt.
I:I Jahrgangsstufe
I:I Stammschule
[ ] semerten
- |KIasse[KIa]* v|

Zijn bij klassen en tijdvakken tegenstrijdige tijdbereiken ingewoerd, dan kiest Untis de
gemeenschappelijke periode. Een bij de les ingewoerd tijdbereik (met de velden Van en T/m) is
doorslaggevend. Een tijdbegrenzing via tijdvak of klas wordt hiermee overschreven. Zie ook het hoofdstuk
'‘Combinatie van meerdere tijdbereiken'.

Tijdbereik en waardeberekening

Heeft een les een tijdbereik - onathankelijk van het feit of deze bij de klas of bij de les is ingevoerd - dan
wordt bij de waardeberekening automatisch rekening gehouden met dit tijdbereik. Zo krijgt een dubbeluur,
dat maar voor de helft van het lesjaar plaatsvindt, de waarde '1' (zie ook de handleiding 'Plan van inzet en
Waardeberekening' ).
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B - O
% Cervantes / Lehrer n u
= + = 24 = [ i

Cer ~HEBENR EF &L FU- OFE & J DR P
L-Ma. [+ CITe. UnSched Per | YrsPrds Teachk Subject Clazs(es) Subject room | Home room Double pers| Block From 'To I\u"aalue ! Expiration
63 2 Cer |Bio 1a Ria 26.01. 0.855 29-26.1. (u /
G4 2 Cer |Bio 1h Rib v2000 PEY=5
) 4 Cer |D Za R2a 4.000 28-57
=11) 4 Cer E Za R2a 4.000 28-57
BS 2 Cer | Bio 2a R2a 2.000 28-57 ¥
| L-No. [62 |#] Lessons 26443 + Reductions 0.000 = 26.443 Lehrer

Tijdvakken

Zoals al in de Inleiding eerder vermeldt, gaat Untis er in eerste instantie vanuit, dat iedere les het gehele
jaar door wekelijks plaatsvindt. Is dit voor een aantal lessen niet het geval, dan kunt u een tijdvak
definiéren, dat verwlgens aan de betreffende lessen kan worden gekoppeld.

Een tijdvak kan worden begrensd door middel van een begin- en een einddatum (tijdbereik ) en/of met
een weekperiodiciteit. In dit geval vindt de les om de aantal weken plaats.

Weekperiodiciteit

Het meest voorkomende woorbeeld is een les met een 14-daagse periodiciteit. Met Untis is het echter
ook mogelijk om een periodiciteit tot 16 weken in te stellen, eventueel met een combinatie van meerdere
periodieken.

Instellen van periodiciteit

Via ‘Instellingen | Instellingsgegevens’ kunt u de weekperiodiciteit instellen. Selecteer in het gelijknamige
invoervak het maximaal aantal weken, dat een les met een periodieke regelmaat moet worden herhaald.
Een '2' betekent bijworbeeld, dat het rooster zich iedere twee weken herhaald, waardoor sommige
lessen om de twee weken kunnen plaatsvinden.

Zijn er op uw school lessen, die één keer in de twee weken en één keer in de drie weken moeten
plaatsvinden, dan moet u een weekperiodiciteit van 6 selecteren.

Definiéren van tijdvakken
Een tijdvak definieert u in het invoervenster Tijdvakken (Lessen | Tijdvakken).

Tijdvakken worden net zoals basiselementen met een afkorting en een wlledige naam gedefinieerd.

In het onderstaande voorbeeld zijn twee tijdvakken 'WA' en 'WB' aangemaakt. Bij het tijdvak 'WA' werd
een vinkje in de kolom 'Week A' geplaatst en bij het tijdvak 'WB' in de kolom 'Week B'.



Tijdvakken 9

£ | esson groups / Gruppe

B B BENRBRTY S5 E d&-88& -

Mame  Full name From To Factor Week B-week arked (m)  Lock (H) lggrare: [i1 ~

WA Woche A 02.09. |05.07. 0.500 O | | |

WH Woche B 0200, 0507 0500 O L] ] ] v
- |Gruppe v|

Met een klik op de icoon <Kalender> ziet u in een oogopslag wanneer het tijdvak binnen het lesjaar
plaatsvindt. In het voorbeeld is het tijdvak actief in de A-weken, beginnende in de eerste lesweek met een
weekperiodiciteit van 2 weken (dus om de 14 dagen).

Lesson Group Name A-Woche

Diate: Mo 292019 Mo lessons Legend Breaks Holiday Weekend
@ Calendar week: 38, Public: holiday Lesson Group Mame Interuption Different week
Hide breaks
Mo Tu e Th Fr 5a|Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Tu We Th Fr  5a Su Mo Tu %We Th Fr Sz Su Mo Tu We Th Fr 5a Su
September 3 4 5 6 7 1011 12 13 14 17 18 19 20 23 24 25 26 27 28|29| 30
0 October 1 2 3 4 5/ 6 7 8 91071112 15 16 17 18 19 22 23 24 25 28 29 30 A
November 1 2134 5 6 7 &8 9 12 13 14 15 18 19 20 21 22 25 26 27 28 23 30
December 12 3 45 6 7 1011 12 1314 17 18 13 20 2324 25 26 27 il
January EEE 6 7 8 31011 14 15 16 17 18 21 22 23 24 27 23 23 30 31
February 1.... 1112 13 1415 18 13 20 21 24 25 % 27 28 29|
March 1 2 3 4 5 6 7 10 11 12 13 14 17 18 19 20 23 24 25 26 27 28|29| 30 I
2020 | April 1 2 3 45 6 7 8 93101 14 15 16 17 18 21 22 23 M4 27 28 29 30
May - 2l 3] 4 5 B 7 8 9 12 13 14 15 18 19 20 21 22 25 26 27 28 29 30|:
June 1 2 3 4 6 6] 7 8 9101 1213 16 17 18 13 20 23 24 25 26 29 30
July 1 2 3 485
4 General data Values for 'Count only school days’ 3
Schaol pear Murnber of days: 308 Murnber of weeks: 44 Murmber of interuptions: 0
Leszons Murnber of days: 244 Murnber of weeks: 42 Dauer [L-Group): 21
ok Cancel Apply Invertieren

Met een klik op de icoon <Weekperiodiciteit> kunt u de kalender omschakelen naar een weergave,
waarbij de weekperiodiciteit in kleur wordt weergegeven. Zo ziet u snel, welke week bij welke letter hoort.

Lesson Group Name A-Woche

Date: Mo 292019 Mo lessons Legend Bresks Holiday
@ Calendar week: 36, Public holiday
Hide breaks ek A L
Mo Tu e Th Fr 5a|Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu 'We Th Fr Sa Tu ‘we Th Fr Sa Su Mo Tu e Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su
September 2 3 4 65 B 7] 8 8 10 11 12 13 14 17 18/ 18 23 24 25 26 27 28| 29| 30
October 1 2 3 4 51 6f 7 & 910 1112 14 15 16/ 17 18 19 22 23 24 28 29 30) 31
a3 November 1 21314 5 6 7 & 9 1112 13/ 14 15 16 1920 21 25 26 27 28 29 30
December 1123 456 7 510 11 12 1314 17 18 19 2324 25 26 27 =il
January . . E 7 8 310M 13 14 15 16 17 18 21| 22| 23 27 28 23 30 31
February 1 4 5 8 7 1011 12 13 1415 18 19 20 24 25 26 27 28 23|
tarch 1] 2 3| 4 5 6 7 9 10 17 12 13 14 1718/ 13 23 24 25 26 27 28|29] 30 A
2020 April 12/ 3 4 5 6 7 8 91011 13 14 18 16 17 18 21 22 23 27 28 23 30
tay 2l 31 4 5 B 7 & 9 1112 13 14 15 16 8 20 21 25 26 27| 28 25 30|31
June 1 2 3 4 6 B 7] 8 910 11 1213 16 16 17 18 15 20 23 24| 25 29 30
July 1 2 2 45
4 General data Values for 'Count only school days’ b
School year MNumber of days: 308 Mumber of weeks: 44 Mumber of interuptions: 0
Lessons Mumber of days: 244 Mumber of weeks: 42 Dauer [L-Group): 21
ok Cancel Apply Irwertieren
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In het woorbeeld wordt week A lichtpaars en week B donkerpaars weergegeven. De kleuren kunt u
eventueel ook met de gelijknamige icoon zelf aanpassen.

Dit tijdvak kan nu aan de in aanmerking komende lessen worden gekoppeld (zie ook het hoofdstuk
Koppelen van tijdvakken aan lessen).

Wijzigen van periodiciteit

In het instellingenvenster kunt u in het weld "le lesweek (A,B,..) aangeven, met welke letter de
weekperiodiciteit bij aanvang van het lesjaar moet beginnen. Wordt de periodiciteit door een vakantie
onderbroken, dan kunt u zelf bepalen, met welke weekletter na de vakantie moet worden doorgegaan.

Voer hiertoe bij de betreffende vakantie (Instellingen | Vakanties) in de kolom ‘Week daarna (A,B,.) de
gewenste weekletter in. In het voorbeeld wordt na de herfstvakantie op 28 oktober doorgegaan met week
B, alhoewel wlgens de weekperiodiciteit week A aan de beurt zou zijn.

“ senool Holidays = o =
MName Full name Fram Tao Mext week [4.B...] Mo, of subsequent school
National national haliday 10/26/2019 1042642019
Christmas christmaz holiday 12/24/2019 | 1/6/2020

Semester semester holidap 24372020 24942020
158 1.6.2020 84172020 5142020

Date: Mo 29.2019 Mo lezzonz Legend Bresks -
m @ Calendar week: 36, [] Public: holiday
Wieek A ieek B
Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu ‘e Th Fr Sa Su Mo Tu “We Th Fr Sa SP Mo Tu We Th Fr 5a Su Mo Tu We Th Fr |Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su

September 2003 4 5 6 7 8 910 11 12 13 14]45] 16 17 18 13 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28]29| 30

October 12 3 4 50 6] 7 & 3 10 11 12)13] 14 15 16 17 18 19 20| 21 22 23 24 ZSiE 28 23 300 A
2 Movember 1 21 31 4 5§ 6 7 8 9/10f 11 12/ 13 14 15 17|18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 3l]|

December 1 2 32 4 &5 B 7| 8 39 10 11 12 11415 16 17 18 18 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 3

January 1 2 3 4 51 6 7 8 9 1011|12] 13 44 15 46 9| 20 21 22 23 24 25|26) 27 28 29 30 A

February 1] 2| 304 8 & 7. 8] 910 11 12 131415 7 18 13 20 21 22[23] 24 25) 26 27 28 29|

March B 2 3 4 58 B 7| 8 A 15| 16 17 12 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 3
2020 April 1 2 32 B 7 8 9 1011{12f12 1 17 18]19| 200 21| 22| 23 24 26| 26] 27 28 29 30

May 2l 3] 4 5 6 7 8 911011 12 13 14 15 16|17 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 3[I|3l|

June 1 23 4 5 6] 7] B8 9 10 11 12 13|14| 15 16 17 18 13 20| 21| 22 23 24 25 26 27| 28| 29 30

July 1 2 3 4 8
4 General data 3
School pear Mumber of daps: 308 Mumber of weeks: 44 Mumber of zchool holidays: 2
Lessons Mumber of days: 244 Mumber of weeks: 42 MNumnber of free days due to schoal holidays: 27 Humber of public holidays: 2

QK Cancel Apply

Tijdbereik van tijdvakken

Met de kolommen ‘Van’ en “T/m’ kunt u het tijdbereik instellen. Alle lessen, die worden gekoppeld aan dit
tijdvak, zullen worden ingeroosterd in het overeenkomstige tijdbereik.



Tijdvakken 1

£ -
== Lesson groups / Gruppe

[pLa ~H FENRERT &5 B & &a-28 -
Mame  Full name From Ta Factar A-yweek | B-wweek  Marked (m] Lock (X)) lgnore (i)
BL4 Blockklasse 4 02.09. 05.07. 1 000.000 | ] 1

- ‘Gruppe w ‘

Een tijdvak kan gedurende het tijdbereik een of meerdere keren worden onderbroken. Tijdens een
onderbreking is het lesrooster voor het betreffende tijdvak niet van toepassing.

Een onderbreking kunt u handmatig invoeren op het tabblad Tijdvak van de formulierweergave, maar ook
door selectie met een ingedrukte linkermuisknop in de kalender.

Open de kaIendermet de gelijknamige icoon.

Alle dagen binnen het tijdbereik hebben nu een groene achtergrondkleur en zijn daarmee actief voor het
betreffende tijdvak. Owverstrijk nu met een ingedrukte linker muisknop de dagen waarop het tijdvak moet
worden onderbroken. De onderbreking is in de kalender herkenbaar aan de witte achtergrondkleur.

i

‘7. Lesson Group Name Blockklasse 4

- Date: Su 31.5.2020 Mo lessons Legend Bresks Holiday Weekend
@ Calendar wesek: 22 Public: holiday Lesson Group Mame Interuption Different week
Hide breaks
Mo Tu e Th Fr 5a|Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr  5a Su /Mo Tu %We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr 5a Su
September 2 3 45 6 7 8 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29 20
October 1 2 3 4 5 6] 7 8 910 1112{13 17 22/ 23 24 25 26| 27| 28/ 29 30 N
s November 1 2] 31 4 5 6 7 8 9[10 14 19 200 21 22 23| 24 2% 7| 28 29 30
December 1 2 3 4 5 6 7 8 12 1718/ 19 20 21 22| 23 aalaal
January 1) 2/ 3 4 5 6 7 8 9 1011{12 16 21 22 23 24 25|26 27 Underling the period Dfime,—mmionsj
February 1E2 |4 58 7 13 18 19 20 21 22[23] 24 with the left mouse button pressed.
March 1 2 3/ 4 5 & 7| 8 12 17/ 18 18 20 21| 22| 23| 23
2020 | April 1 2/ 3 4 8 & 7 8 9 101112 16 21/ 22 23 24 26| 26| 27| 28/ 29 30
May 1 2] 31 4 5 6 7 8 9/10 14 19200 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30|:
June 1 2 3 4 5 6] 7] 8 910 11 12 13[14 18 23 24 25 26 27| 28] 29 30
July 1 2 3 45
4 General data Values for 'Count only school days’ b
School year Number of days: 308 Mumber of weeks: 44 Mumber of interruptions: 2
Lessons Number of days: 244 Mumber of weeks: 42 Dauer [L-Group): 14
ok Cancel Apply Invertieren

De onderbreking is op het tabblad Tijdvak van de formulierweergave zichtbaar.
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3.3

A —
= Lesson groups / Gruppe

Pt -8 TERAEY &5 H SB-08 .

E‘ 4 General Group
1
Factor

Drate range
From
g

[ Interuption
To
19.1.
B7.

A M
B M

Fram
710
24.2.

E‘ Gruppe ~

Koppelen van tijdvakken aan lessen

Na de definitie van de tijdvakken, moeten deze worden gekoppeld aan de in aanmerking komende
lessen. Dit gebeurt in het lessenvenster in de kolom Tijdvakken of op het tabblad Lessen van de
formulierweergave.

De les met het vak GD van klas 1a moet om de 14 dagen worden ingeroosterd.

Voer hiertoe in de kolom Tijdvakken de naam van het overeenstemmende tijdvak in. In het onderstaande
afbeelding is dit het tijdvak WA woor de A-week met een weekperiodiciteit van 2 weken.

- - N
7% Klasse 1a [Gauss) / Klasse-F

= m .. = = B S
[fa T ERR TS F O & L PHERSR-EEAL & @ .
L-Ma. 1+ 2l Te. UnZc Les, groups  LG-C Line-less.gr | Per YWrePrds Teachet Subject  Class(e: Subject Home rc Double pers. Block -~
14 4,1 O 2 Hugo o Ria
7 2,3 2 Wietke Rla 141
3 —{ ] 5 Ria
33 ] 5 Ria
35 ] 2 Ria
39 [} 2 Rla |11 v

E‘ L-No. EI |KIasse-F v|

Met een klik op de icoon <Kalender> ziet u grafisch weergegewven, in welke weken van het lesjaar deze
les plaatsvindt (groengekleurd).
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3.4

3.5

3.51

. Calendar of the school year - Lessons 7 = B O
Date: Mo 292019 o lessons Legend Bresks Holiday Weekend
@ Calendar week: 36, Public holiday Lessons School year Different term
Mo Tu we Th Fr Sa Su /Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu ‘We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr 5a 5u Mo Tu ‘We Th Fr Sa Su
September 20304050677 8| 3 10 11) 12| 13 1415467 18 98 120 21 22| 23| 24 25| 26| 27 25| 29)30
Octaber 172 3 4 5 s| 7 8 o 10 11 1213|456 7 18718 20| 21 22| 23) 24| 25 | 2728 129130 i
A vt 1 2 3| 4 5/ 6 7 8 s[10|11 12 13 14 15 16 17| 18 13| 20 21| 22| 2324] 25 26 27 28 28 D
December 1] 2/ 3 2 5 & 78| @ 10 1 12 13 14 15| 16 17| 18] 18| 20 21 22| 23 2125126 127 28 28] 0 IS
Januaty 002 22 |87 & 78 0 1 12 13| 14 15| 16| 17 18[19]20 121 122 123 124 126 26| 27| 26 23| 30| 31
February 1| 2|3 s 6 7 DE 8] 50 11 72 18 14 6 16 17| 18| 19 20| 21) 22 23|24 25 26 27 28 29
March "] 2 3/ 4/ 5 s 7 8] 9 10 11 12 13 1415 16 17 13| 18| 20/ 21/22| 23 24 25 26 27 28 28| 30 1
2020 Api 1| 2| 3 4 5|WEWFWE WS 0N 12] 13) 14 15] 16) 17 1219|180 5 55 153 154 155 26 27| 22 28] 30
May B 23]« 5 6 7 8 810] 1112 1312 15 6[17] 18 18 20 21 22 2324|2526 27|28 29 30 31]
June 1923 4 508 7| 8 o| 10 11 12| 1314|956 Vi W7 HE 820 21| 22 23| 24| 25| 26| 27 28|28 150
July 123 4 5 Il | Il
! General data Values for 'Count only school days’ b
School year Number of days: 308 Mumber of weeks: 44
Lessong Number of days: 244 Mumber of weeks: 42

Tijdvakken en waardeberekening

Is een les gekoppeld aan een tijdvak, dan wordt bij de waardeberekening automatisch rekening gehouden
met het tijdbereik, de onderbrekingen en de weekperiodiciteit van het betreffende tijdvak. Zo krijgt een
dubbeluur, dat om de 14 dagen plaatsvindt, de waarde '1' (zie ook de handleiding 'Plan van inzet en
Waardeberekening').

Optimalisatie en tijJdvakken

De optimalisatie houdt rekening met alle tijdbereiken. Moet de ene les bijworbeeld alleen in het eerste
semester en een andere les alleen in het tweede semester (zonder overlapping) worden ingeroosterd,
dan kan de optimalisatie deze lessen op hetzelfde tijdstip plaatsen (bijv. ma-1).

Wekelijks wisselend onderwijs

Soms moeten twee lessen zo gecombineerd worden, dat ze wekelijks afwisselend op hetzelfde tijdstip
en op dezelfde dag moeten plaatsvinden, zonder dat deze wooraf handmatig worden ingeroosterd en
gefixeerd. Zo kunt u bijwoorbeeld voor een muziekles het vak Koor en Instrumentaal om de week laten
wisselen.

In het algemeen kiest Untis zelf tijdens de optimalisatie de beste positie voor een les. Zijn aan de twee
lessen twee verschillende docenten gekoppeld, dan worden naar alle waarschijnlijkheid de beide lessen
niet op hetzelfde tijdstip gepland, daar dit uit het oogpunt van de tussenuren betere docentenroosters
levert.

U kunt deze lessen met behulp van de kolom ‘Regel-Tijdv.” wel op hetzelfde tijdstip laten in-roosteren.

Les 80 van klas 4 bevat twee koppelregels met het vak HA en HW die om de 14 dagen afwis-selend
moeten worden onderwezen.

1. Maak twee tijdvakken aan voor week A en week B zoals beschreven in het hoofdstuk Definiéren_van
tijdvakken .
2. Activeer de kolom 'Regel-Tijdv." (of via versleping vanaf tabblad 'Koppelregel' of via de

<Veldendialoog> onder subkeuze 'Rooster'.
3. Nu kunt u per koppelregel het gewenste tijdvak invoeren.



14

. Kiasse 4 [Nobel) / Klasse

4 “H AR TS F 0 2 A GBEERLR-EEAL D@

L-Mo. + ClTe UnSched Prds Per  “rsPrds Teacher Class(es) Subject room | Home room Doukle pers Block ~
a0 E| 1,2 2 Ander 4 Werkr Ps2 11

|

s 2 Gauss O 4 Ps2 01

17 2 Huge En O s ps2

20 2 Hugo His I 4 Ps2

2 1 4 Huga D O s Ps2 v
E L-No. lﬁ‘ |Klasse -

UnSched
130 Monday
1 e Spo Curi The
a4 | Sipo Mg T
8:55
2 a-40 Ko Rub
9:50 ; UnSched
3 1035 | HIS Hug B33 | Mus And E2a - Monday T
10:46 : aoo | 500 i ThE | |
4 i1an | DHugoRia | Bio Rub 1 o | mEmT | Ph
]
14:40 £:55 ! rk B
9 12:25 2 e Ko Rub | Vel Mob R1a
12:35 8:50 ;
B 13:20 3 B His Hug BE3a | Mus And R2a
Ke Calla B2a
1230 1'1 10:45 1 B1a
7 14:15 spu i 12
8 157 | Phaistehys 6 g Th1

Tip: alle tijd

bereiken in het rooster

Als het rooster voor het hele schooljaar wordt gepubliceerd, dan kan het tijdvak ook in het roostercel
worden opgenomen, zodat duidelijk is welke lessen er in de A- en B-week plaatsvinden. Meer over het
roosterontwerp is te vinden in het de handleiding ‘Untis basishandleiding deel 5 Roosterweergave’.
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3.5.2

3.5.3

oL

<% 4 -Class 4 (Nobel) Timetable (Clal)

f ~EHR dAs Ele - v-F=&

¥ | School year:21.9.2020 - 30.6.2021 -

Li"mic Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday
1 2 PH Aist R3a Bl Rub Rib
2 CK Rub HI
3 HI Hugo R3a MU Ander R2a CK  Rub

4| oE tupo Ris 1Subject 1 11 Teacher 1 f1Ro...1[#1L-...
; | | 1 2Subject | 2Teacher j 2Ro...{{2L-G...

AR Callas R2a —

Tijdvakken fixeren

Alle lessen met een bepaald tijdvak kunt u in één keer fixeren door het tijdvak te fixeren.

]

7% Unterrichtsgruppen / Gruppe

fi-Sem T MENRET &&= B I -&@.
Mame Langname Von Bis A-Woche B-Woche | Markiert (m) | Fix (X) lgnore (i)  Faktor
WA |Woches 02.09. |D5.0T. ] ] 0.500
WB |WocheB 02.09. |D5.OT. ] ] 0.500
1.Sem 1. Semester  02.09. 0202, ] |os00
2. sem | 1002 05.07. [0 o4

il Gruppe o

Automatische toewijzing van tijdvakken

Er bestaat tevens een mogelijkheid om bij een les meerdere alternatieve tijdvakken in te voeren. Untis
bepaalt pas tijdens de optimalisatie

a) welk tijdvak wolgens de inroostering het meest geschikt is.

b) welke lessen gelijktijdig ingeroosterd kunnen worden, zonder dat er botsingen ontstaan.

Dit wil eigenlijk zeggen, dat u het programma alleen vertelt dat de lessen om de 14 dagen moeten
plaatsvinden. Of dit de A-week of B-week is en welke lessen gelijktijdig worden ingeroosterd is niet
belangrijk. Untis mag beslissen, wat de meest geschikte indeling is.

Gaat u daarbij als volgt te werk:
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Stel, dat sommige vakken om de 14 dagen moeten worden onderwezen, bijv. MU en KG. Daarbij is het in
principe onbelangrijk in welke week welk vak wordt gegeven.

Maak twee tijdvakken aan voor week A en week B, zoals beschreven in het hoofdstuk Definiéren van
tijdvakken .

Voer bij de lessen, die om de week moeten worden ingeroosterd, beide tijdvakken in, gescheiden met
een komma.

" Geschichte / Fach

Fo T~ BEMNR AT S - OFE @& @ g -hF
L-Mo. = ClTe. UnSchedPrc Per  “rsPrds Teack Subjen Class(es) Subject room Home room  Doubl Block Les. groups LG-Distriby Line-les=s.gr
28 1 Andet His b R1b Wt WB O
18 2 Hugo His  2a R2a Wi, B O
|
77 Kunsterziehung / Fach D
Fe ~IHBPENR BT& #%- 0FE d8 @ dB-26F -1 0
L-Mo. +/ ClTe. UnSched Prc Per  %rsPrds Teack Subjer Class(es) Subject room  Home room  Doubh Block Les. groups LG-Distrib Line-less gr D
43 2,2 2 Callaz Ke  3a,3b R3a 1-1 WA WE (|
39 2 Callas Ke 1a Ria 141 WA WWE D
2 3 Callaz Ke  1b Rk 3 WA VB (] ach ~
H 2 Callas Ke 2a R2a 141 WA B D
42 2 Callaz Ke  Zb Rzh 1-1 WA WE (|
45 2 Callaz He 4 Pa2 11 WA VB D

De optimalisatie verdeelt nu de lessen over de twee tijdvakken en beslist, welke lessen gelijktijdig
geplaatst kunnen worden.

Het resultaat kan er dan na de optimalisatie als wolgt uitzien:

Aan sommige lessen werd tijdvak WA gekoppeld en aan andere lessen het tijdvak WB. In het
lessenvenster toont de kolom 'Act. tijdvak’ (toevoegen via Veldendialoog) de definitieve keuze.

#L. Geschichte / Fach

: - 1e = =l = =i
Fis HEENR RTSHS FR-0FE de @ @gR-a80H -
L-Mo. = Tl Te. UnSched Prc Per  “rzPrds Teack Subjen Class(es) Subject room | Home room  Doublh Block Les. groups LG-Distriby ne-less.gr
28 1 Andet His 1k Rib o, B ]
15 2 Hugo Hiz  2a R2a Wy WE |:|
35 2 Fub His 2h Fzh WA B ]
56 2 Rub Hiz 3a R3a WA WWE I:‘
19 2 Hugo His 3k Pzt o, B ]
20 3 Hugo His 4 Psz2 o, B ]
e [ [Foe 7]

In het rooster ziet u, dat de lessen regelmatig om de 14 dagen wisselend plaatsvinden. Is er geen les
gewonden om mee te wisselen, dan probeert Untis de les als randuur te plaatsen.
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RE
Mobel
R1b

PH
MNew
PL

Tuesday Wednesday Friday Saturday
PH BI DE MA
MNew Cer Ander Mew
PL R1b Rib

Mobel Mew
R1b

Curie

K

DE TX

4 New Ander Curie

R1b R1b

HI
5 Hugo

R1b
6
7
8

Tip: Week A en week B in hetzelfde rooster weergeven
Als u lessen, die gepland zijn in verschillende weken, in één rooster wilt weergeven, zoals in de

bovenstaande afbeelding, dan moet u de weergave instellen op ‘Heel lesjaar’ en op tabblad Layout-2 van
de roosteropmaak de optie ‘Bij botsingen uren splitsen’ aanvinken

4 Layout 01 - Individual timetable with days across the top

4 Algemeen Selection range
Period windov
Double periods like single periodz
Comb. class names [2a,2b-»2ah)
All clazzes in one field

| Mark couplings with a dot

®

| Separate penods in caze of clash

| Merge matching periods
Cowver planning
| Show abzences
Mo reason of abzence
Only full day abzences
Only cover periods
| Stike through cancellations

b anual zcheduling

Layout 1 Layout 2 HTRAL 4
Changed Periods
+| FRed
Bold
[talic
Emphazized by '
IInderlined
Print

Do nok prink empky rows
D'a ot prink empty columns
Frint black. white
1 heading per page

+| Auto-zize for the details window
HTHL index pa. with full names

TT dizplay in minute mode
Show master clazzes separately

Cancel Apply
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3.54

Lesuren over tijdvakken verdelen

De uren van een les kunnen ook automatisch over verschillende tijdvakken worden verdeeld. Zo kan een
les flexibel om de week worden ingepland. Maar ook denkbaar is het verdelen van de uren over het eerste
en tweede semester.

Voorbeeld: een HA-les in klas 3a moet ofwel iedere week met 1 uur worden ingeroosterd, ofwel om de
week met 2 uren.

% Geschichte / Fach

[Fis "HEENR B¢, - OFE de @ g 0OP S

L-Mo. = €l Te.

Ancler

Hugo |:|
™ e TRt i "Rib i I ]
55 L 2 Fula Hiz b [ O

[*] two. [ |4 [Fach v]

Een eerste vereiste is dat er twee tijdvakken moeten bestaan voor week A en week B, zie hoofdstuk
Definiéren van tijdvakken .

1. Voer in de kolom Tijdvakken beide tijdvakken WA en WB komma gescheiden in.

2. Verwlgens moet een vinkje worden geplaatst bij ‘Uren over tijdvakken’ (kolom TV verd'). Hierdoor
verdubbelt het aantal niet geplaatste uren van 1 naar 2, omdat ofwel iedere week 1 uur, ofwel iedere
twee weken 2 uren moeten worden geplaatst.

% Geschichte / Fach

e [~ PEMR ST & PR OES @2 @ JR-0OF
L-Ma. =/ Cl Te. _,"— d'MPer  YrsPrds Teacher Subjer Class(es)  Subjel Home room e 1 N Assiles Grp | Double pers. ~

0-1
0-1

Ancler Hiz  1a Rila

1
18 2 Hugo Hiz  2a R2a
28 : 1 Ancler His  1b Rib -1
55 L] 2 Rub His  2b R2b O 0-1 o
T —— = J]

De optimalisatie beslist nu op grond van de randvoorwaarden (bijv. tijdwensen, andere lessen in week A
en B) en de wegingsinstellingen hoe de les wordt ingeroosterd.

Het resultaat is nu, dat ofwel iedere week één les wordt ingeroosterd ofwel om de week twee lessen.
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*Ch *hiat
Callas  Gauss
R2h R3a

Fr Sa

Mus
Ander

Fh
Phys

8] D
Hugo Hugo

Rla

3.5.5 Dediagnose

De diagnose wordt per week berekend. In het datumvenster kunt u met de besturingspijltjes een andere
week kiezen. Let u erop, dat u bij verschillende roosterweken ook alle weken controleert.
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4

7= Stundenplan-Diagnose

T & 5.

/ .
‘ *.892019A

Eingabedaten  Stundenplan
= Diagnose Gw. | Anz
Alle 1

= Untemcht
Unterricht mit fehlenden Lehrem
= Klasse
Kernzeit-Verletzung (Zeitw. +3) |3
Stunden pro Tag zu wenig 2
= Lehrer
Zu viele Hohlstunden 3
Doppelhchlstunde
Mittagspause zu kurz
Mittagspause zu lang
Tageswunsch nicht erreicht
Stunden pro Tag zu wenig
Zu viele Stunden hintereinander
Einzelstunde an Halbtag
=l Raum
Stunde ohne Raum 3
Fach
Student
Unterrichizfolgen
Kalender - Jahresplanung

[FERN ST I S R C S FE I 4
=t =] = MW R En = | N | =] Bt
BES TS E

—
[=x]

Art der Diagnose

In diegen Fallen konnte der Bereich der edaubten Anzahl von Hohlstunden nicht
gingehalten werden.

Gewichtung: 3
Anzahl: 5 Betroffene Fenster anzeigen

B Le  Hohl. maxH Diff
Gauss |5 2
Ander |2
Callas |2
Curie |2

JEFY Ty

1
.
1

Perioden

De functies van de module Periodenrooster worden meestal in de wlgende gevallen gebruikt:

e Roosterwijziging tijdens het lesjaar (bijv. halfjaarwissel, lange afwezigheid van één of meerdere

docenten).
| periode 1 Lesjfar periode 2 |
| Eerste halfjaar | | Tweede halfjaar |

¢ Lessen met een afwijkend tijdbereik (bijv. klassen, die 10 weken les hebben)

Lesjaar
| periode1 | periode2 | periode 3 |

_periode 4 |

| Semester 1 | | Semester 2 | | Semester 3 | | Semester 4 |




Perioden 21

4.1

Met het periodenrooster wordt het lesjaar verdeeld in meerdere perioden en kan iedere periode
afzonderlijk worden geoptimaliseerd, indien nodig met andere uitgangspunten. U kunt natuurlijk voor elke
nieuwe periode een apart roosterbestand maken, maar dit heeft ook zo zijn nadelen. De module
Periodenrooster biedt de wlgende voordelen:

e U hebt per lesjaar slechts één roosterbestand.

e Berekenen van de jaarwaarden voor statistiekdoeleinden over het gehele jaar, met inachtneming van
de verschillende perioden.

e Correcte weergave van weekowerzichten (hoofdzakelijk voor de afdruk en publicatie naar Intra- of
Internet).

e Het dagrooster is altijd automatisch van toepassing op het huidige actuele rooster, waardoor fouten
worden uitgesloten.

Definiéren van nieuwe periode

Aan het begin van het lesjaar maakt u zoals gewoonlijk een lesrooster. Als er tijdens het lesjaar een
wezenlijke verandering optreedt in het lesrooster, dan opent u een nieuwe periode. U gaat daarbij als
wolgt te werk:

1. Open het periodenvenster met de knop <Perioden> op het tabblad 'Start.".
Bij aanvang bestaat er één periode, die standaard de naam 'Periode1' heetft.

2. Kilik op de button <Nieuwe periode bij deze moederperiode>.

Er opent een venster, waarin u een afkorting en een wlledige naam voor de nieuwe periode kunt invoeren
(standaard Periode2).

3. Voer een duidelijke afkorting en beschrijving voor de nieuwe periode in en bevestig met <OK>.
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M ame

Periodel Prirt

FPeriodel Full narme

Fr. To School-days:
02092019 - 05072020 - 264
M ame Full name From To Lockeg Dapz  Mother kerm
Periodel Periodel 2919 5720 264

Mew Term

Sem? M arne

Semester 4 Full hame

] Cancel

U kunt ook de oorspronkelijke periode 'Periode1' hernoemen naar bijvoorbeeld 'Semester 1'.
4. Wijzig nu de begin- en einddatum in de velden 'Van' en "T/m' met behulp van de kalender. In de
kolom Dagen wordt het aantal lesdagen in de betreffende periode getoond.

5. Met <OK> bevestigt u de inhoud en sluit het venster.
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B Terms x
I ame:
Mew term from 'mather’ temm Locked
Semester 1 Full name
Fr. To School-days:
02092019 - 05072020 - G
M ame Full name From To Lockec Dayz  Mother kerm
Seml Semeszter 1 2919 5720 [1 &
Sem: Semester 2 9913 RE20 [] 258 Seml

De nieuwe actieve periode is nu zichtbaar op het tabblad Start onder knop <Perioden>, rechts bovenin
voor de knoppen van de schermporfielen en rechts onderin de statusbalk.

Met het pijltje onder de knop <Perioden> of met de pijlties voor en achter de periodenaam in de
statusbalk kan nu snel worden gewisseld tusse de periodes. Per periode kunnen nu de de noodzakelijke
wijzigingen worden doorgewoerd, zoals wijzigen van lesgegevens, het rooster of de randvoorwaarden.

1.'
1237

Multiple
terms =

Semester 2 (9.9.-5.7.)

6. Wissel nu van Periode 2 naar Periode 1. U zult zien dat alle gegevens in de beide perioden nog
identiek zijn.
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113

Multiple
terms =

Semester 1 (2.9.-5.7.)
¥ Semester 2 (9.9.-5.7.) [

7. Voer nu een wijziging door in één van de perioden. Wis bijvoorbeeld het rooster in Periode 2 en
wissel naar Periode 1. Het rooster in Periode 1 is niet gewist.

"' 1a - Klasse 1a [(Gauss) Timetable (Klal) "' 1a - Klasse 1a (Gauss) Timetable (Klal) nu
[ia ~HE 2R s BPe B-@ sm=s 7 B R EHR s Bl | B-wlss 2
| Tem:2.9.2019-4.7.2020 &~ 7| Tem:2.9.2019 -4.7.2020 &~
| Mo ‘ Tu | Mo ‘ Tu We Th Fr Sa
1 Term 2 I
Multiple 2 ]
terms - —
3 FEER
Multiple
terms ~ ]
4 mm
5 |

< Periodel = ML

Tip: periodewissel vanuit de statusbalk
Een snelle periodewissel is ook mogelijk vanuit de statusbalk. Met de pijlties voor en achter de actuele
periodenaam kunt u door de perioden scrollen.

41.1 Insluiten van een periode

Wijzigt het rooster alleen voor een bepaald tijdbereik (bijv. tijdens schoolactiviteiten), dan kunt u ook een
periode in een bestaande periode insluiten.

| Lesjaar |
| Heel lesjaar ” Skiweek ” Heel lesjaar |
| ]l 11 |
' periode 1 ' Mperiode 2 ! periode 1 !

In het periodenvenster kan een dergelijke situatie er als volgt uitzien:
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41.2

4.2

B Terms x
I ame:
S chikurs Delete Print

Mew term from 'mather’ temm Locked

Schikurz Jahrgang Full harme

Fr. To School-days:

10022020 -~ 16022020 - 4]

M ame Full name From To Lockec Dayz  Mother kerm

Periode 1 Perinde 2919 |5.F.20 [1 25

Schileurs Schikurz Jahrgang 10.2.20 16220 [] & Periode 1

Periode 1 loopt van 2-9 t/m 19-7, periode 2 (Skiweek) duurt één week en wel van 10-2 t/m 16-2. Voor
deze week kan nu het rooster worden gewijzigd, zonder dat hierdoor het rooster voor de rest van het jaar
verandert.

Zijn er al meerdere perioden aanwezig, selecteer dan eerst de periode, die als moederperiode moet
fungeren. Alle gegevens van de moederpeiode worden overgenomen in de nieuwe periode, waardoor deze
in eerste instantie identiek is aan de moederperiode. Over het algemeen wordt als moederperiode de
laatst geldige periode of de eerste periode gebruikt.

Wissen van een periode

Als u een periode niet meer wilt gebruiken, dan is het wissen van de periode een mogelijkheid. U
selecteert de periode in het periodenvenster en klikt op de button <Wissen>. In de verwijderde periode
gelden weer de invoer- en roostergegevens van de moederperiode. Wijzigingen, die speciaal bestemd
waren voor de verdwenen periode, worden verwijderd.

Let u erop, dat een periode zonder moederperiode (normaalgesproken Periode 1) niet kan worden gewist.
Gegevens in een periode wijzigen

Zodra u met meerdere perioden werkt, hebt u - zoals al eerder vermeld - de mogelijkheid om de gegevens
in een periode te wijzigen. In sommige omstandigheden kan het zinwol zijn, om wijzigingen in de

moederperiode ook door te weren in alle bestaande dochterperioden.

In andere gevallen heeft het geen nut om gegevens periode afhankelijk te wijzigen. Denk hierbij aan de
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421

invoer van feestdagen. Het kan niet zo zijn dat 5 mei in de ene periode wel en in de andere periode geen
feestdag is.

Bij de aanwezigheid van meerdere perioden kan een gegevenswijziging gelden voor

a) alleen de actuele periode,
b) voor de actuele periode en alle dochterperioden,
c¢) voor alle periodes (niet gebonden aan een periode).

Op de wlgende pagina's een kort overzicht over het beheer van gegevens.
Periodegebonden wijzigingen

De onderstaande wijzigingen gelden alleen voor de actieve periode en kunnen niet automatisch worden
overgenomen in de dochterperioden.

¢ Wijzigingen in het rooster
e Wijzigingen van tijdwensen
Lessen met/zonder roostertijden naar ander periode overdragen

Via het klembord zijn lessen van de ene naar de andere periode te kopiéren. Als u kiest voor 'Bewerken |
Plakken Speciaal', dan worden tevens de ingeroosterde lestijden overgenomen.

1. Selecteer in het lessenvenster met de muis (overheen strijken) de lessen, die u wilt overnemen in
een andere periode.

2. Kopieer deze naar het klembord met de knop <Kopiéren> op het tabblad Gegevensinvoer of met de
toetscombinatie Ctrl-C.

123)
é) ‘&q @ & @ @ E E Multiple

L-Mo. |+ Cl Te. W Per sPrds | Teacher Subject |Les. groups terms - s.gr Class(es) ple per Block
& 3,7 1 Callas  CH 2a2b3a
1 4,1 1 Hugo ™ 1a,1b,2a,2b
18 1 Hugo  HI O Za
38 1 Callas MU ™ 2a
41 1 Callas AR WAWE ] 2a 1-1
48 2 O RE | O 2a
59 4 Cer DE ™ 2a
80 4 Cer EN ™ 2a
85 2 Cer Bl ™ 2a
75 22 3 Rub FEB O Ib2a
81 @22 2 Curie O wa 2b2a 1-1

Ander O |ws 2b2a ws R2a

O

%0 New MA ] 2a R2a
94 2.1 New GA ™ 2a2b R2a
95 New PH ™ 2a PL R2a
¥ | L-No. D 3 |Class* v|

3. Wissel van periode en selecteer in het lessenvenster het element (klas of docent), waarbij u de
lessen wilt invoegen. Als in deze periode al lessen bestaan, die overschreven moeten worden met de
lessen op het klembord, dan moet u deze eerst wissen. (icoon <Wissen>).

4. Activeer op het tabblad Gegevensinvoer de keuze <Plakken Ctrl-V> om de lessen in te voegen of
<Plakken Speciaal> om de lessen inclusief de ingeroosterde lestijden in te voegen.



Perioden 27

- -
% Ciass 2a (Hugo) / Class

T EHERACR TS F Q& B FHEF
terms -

Termz (9.2.-30.6)

AP [H- o

sor | Class(es)  Subjectroom Homeroom Doublepers. Block

L-No.# ClTe.  UnSchedPrds Per YrsPrds Teacher Subject Les.groups

a7 1 Callas CH 2a2b3a R2a
o3 2 H GEc 1a1b2a2b |8
uae - 21522 # 2a - Class 2a (Hugo) Timetable (ClaT) EI Il = o o
2 Hugo |HI 2a
1 Callas MU 2 = ~HE dARs EEe &-

2a -

Callas
LG 2a

Tem:9.2.2021 - 30.6.2021

goooooooo@oooon

TX
Curie

Clal - Class 1 ~

Tijdwensen in dochterperioden overnemen
In het venster Tijdwensen kunt u met de icoon <Tijdwensen in dochterperioden overnemen> de
ingevoerde tijdwensen kopiéren naar de dochterperioden van de actieve periode.

M r
% Time requests / Klasse

@f @5 a5 P& <= 4= &5 @

1a : klasze 1a [Gaussz]

12 3 4 5 & 7 8 Day: am |[pm

t onday +3 +3 +3 +3
Tuesday +3 +3 +3 +3
Wednesday +3 +3 +3 43
Thursday +3 +3 +3 +3
Friday +3 +3 +3 +3
Saturday +3 +3 +3 +3

Additional unzpecific time requests

Range Mumber | Time request &

4.2.2 Erven (van moeder- naar dochterperiode)

Soms kan het zinwl zijn om gegevenswijzigingen in een moederperiode over te nemen in de
onderliggende dochterperiode. Bij de wlgende gegevens is het mogelijk om wijzigingen automatisch of
na bevestiging over te nemen in de dochterperioden.
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e Wijzigingen van basiselementen (klassen, docenten, lokalen).

e Wijzigingen van lesgegevens (met uitzondering van tijdwensen).

e Wijzigingen van aliassen

Via ‘Instellingen | Diversen | Perioden’ kunt u aangeven of een wijziging wel of niet moet worden

doorgewerd in de dochterperiode. U kunt ervoor kiezen om Untis automatisch de wijzigingen in de
dochterperiode te laten overnemen, ofdat er iedere keer eerst om een bewvestiging moet worden gewaagd.

Settings
= School data “When madifving a 'mother-term':
- General e : Restrict cover planning to the
- Overview G RS current bermn
Values Meavar cftange offspnmg-fanm
LV

. » Agk ma aach fime
- Miscellansaus

e ALto-save
. Directories
- Timetahle

Toolbar
Wity of fre drop dowr-meants for

- Customise 120 -

W Ca ati
Value Calculation Afual daa of fhe fams

- Warnings

- HTML

- E-Mail

- Multiple terms
- Autolnfao

. Internet

Tip: wijzigingen overnemen in dochterperiodes

Als u voor het eerst met periodes werkt, dan raden wij u aan om in eerste instantie 'ledere keer nawagen'
te activeren. Zo houdt u beter controle over waar en welke gegevens worden gewijzigd. Op een later
tijdstip kunt u dan wisselen naar één van de twee andere varianten.

Niet aan periode gebonden wijzigingen

De wlgende gegevens kunnen niet per periode worden gewijzigd, een wijziging is dus geldig voor het hele
lesjaar.

e  Tijdraster

e  Vervangingstijdraster

e Vakken

e Wegingsinstellingen

e Taken en soorten taken (module Plan van inzet en Waardeberekening)
e Afdelingen

e Gangen (module Pauzerooster)

e Kalender (Vakanties)

e Absentieredenen (module Dagroosterbeheer)
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e Urentabel (module Plan van inzet en Waardeberekening)
e Vormgeving van de vensters (profielen van basisgegevens-, lessenvenster, roosters)

e Basisgegevens Leerlingen (module Leerlingenrooster)
Periodenkalender

Op veel scholen is het noodzakelijk om in de loop van het lesjaar meerdere perioden aan te maken. Als
het tijdbereik van een periode binnen een andere periode valt, dan is het daadwerkelijke begin en einde
van de periode niet altijd even overzichtelijk.

Met de periodenkalender (Modules | Perioden | Periodenkalender) wordt deze informatie optisch
inzichtelijk en is de periodeduur snel herkenbaar. In de onderstaande afbeelding ziet u bijwoorbeeld, dat
Periode H2 twee keer wordt onderbroken: een week door de periode ‘Skiweek’ (van 17-02 t/m 23-02) en
twee examenweken (van 18-5 t/m 29-5).

% Term calendar = B
MName Full name: From Ta M other term Days Colour

Sem 1 Semester 1 24913 57.20 113

KF7? Klaszentahrt Jahige 18.11.19 241119 Sem 1 [

Sem 2 Semester 2 10220 57.20 Sem 1 118

Abi Schrifliches Abitur | 11.5.20 17.5.20 Sem 2 § |

Al

Date: [ School days Legend Breaks Holiday Weekend

Calendar week.

Mo Tu e Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr | Sa Su Mo Tu e Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr |Sa Su Mo Tu e Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr |Sa Su

September 23 16 17| 18/ 19 20 21| 22| 23| 24 25 26 27 28] 29| 30

October 1 2 3 4 5| 6 7 & 21 22 23] 24 23 30 N
a9 November 1 2] 3] 4 5§ 18 19 20 21 26 27 28| 239 3I]|

December 1 2 3 5| 16 17 18 19 24 25| 26| 27 28]29] 30 A

January 1 2 3 4 5 6 7 9| 20 21 22 23 28 29,300 A

February 1] 21 3 4 17 18 13 20 25 26 27 28 29|

tarch 1 2 3 16 17 18 13 24 25 26 27 28]29| 30 A
2020 April 1 2 3 4 5 6 7 20 21 22 23 28 23 30

tay 1 2] 3 4 8 13 19 20 21 26 27 28 29 3I]|31

Jure 1 2 3 4 65 B 7 8 14 12 13 16 16 17 18 19 2l] 22 23 24 25 30

July 1 2 3 4 5

Close
Periodenoverzicht

Via ‘Modules | Periodenrooster | Periodenoverzicht’ is het venster Periodenoverzicht te activeren. Dit
venster toont van één element alle veldgegevens in alle aanwezige perioden. Bovendien kunt u in dit
venster ook wijzigingen per periode invoeren.

Bowenin het venster selecteert u de elementsoort (klas, docent, lokaal, lessen of alias) en het gewenste
element. Door het aanvinken van het veld ‘Alleen verschillen’ verschijnen alleen regels, die in één van de
aanwezige perioden een afwijkende veldinhoud bevatten.

De onderstaande afbeelding toont het periodenoverzicht voor docent CUR. Periode 2 onderscheidt zich
van de andere periodes met het veld Codes 'XZ' en in periode 3 en 4 is een tekst ingevoerd.
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77 Attributes in different terms [Overview)

Teacher - Curne - Only differences
Fields Sem 1 kKF 7 Sem 2 Abi

Hame Cuirie Curie Curie Curie

Text Ab 1.5 in My Ab 1.5 in My
Lock [¥] L] L] L]

Exit date 15207 16207

Codes T XT T T

4.5 Periode fixeren

Om perioden te beschermen tegen onopzettelijk gemaakte gegevenswijzigingen, kunt u deze in het

periodenvenster fixeren.

B Terms b4
Mame
i | [ ] [ ] [0 ]
MNew termn from ‘mother” tem | Locked 1235
—_
Tem1 Full name multiple
terms =
Fr. To fErnaky *TermA [21.9,-8.2)
21.09.2020 ~ 08.02.2021 -~ 121
MName Full name From To 5 Mother term
Tem2  |Term2 9221 |306214 SIS = FiRE
Termn is locked - no changes

4.6 Perioden en roosterweergave

possible!

QK

Wijzigt het rooster gedurende het lesjaar, dan moet dit ook inzichtelijk zijn in de roosterweergave. U hebt

daarvoor meerdere mogelijkheden.

Standaard staat het rooster op de instelling 'Heel lesjaar'. Werkt u met perioden, dan kunt u het bereik

wijzigen in 'Week' of 'Periode’.
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46.1

4.6.2

P

~ = la-Klasse 1a (Gauss) Timetable (Klal)

fe ~Hw-3 @A e @@ as

Term:B.2.2020 - 5.7. 2020

Time range: week

LInSc
- Mo | Tu | We

1 E | Mat

~  Time range: term

hus E

ke

=l || =&| Wk

8 B
Tijdbereik Week

Activeert u het tijdbereik Week, dan worden de correcte lesgegevens van de actieve week weergegeven.
Hierbij houdt Untis ook rekening met het feit, dat binnen een kalenderweek van periode kan worden
gewisseld. Voor elke dag van de week wordt de juiste periode gezocht.

De getoonde week hoeft niet per se overeen te stemmen met het tijdbereik van de geactiveerde periode.
Wilt u, dat het rooster altijd automatisch wordt ingesteld op het begin van de geactiveerde periode, vink
dan de optie ‘Na periodewissel: rooster op periodebegin zetten’ aan onder 'Instellingen | Diversen |
Rooster'.

Settings x

= School data 12
.. General

Timetable version

. Ohverview
- Values

= Miscellaneous a
. Auto-save Week by week

- Directories *» Show sohoof weaks

. Timetable Show calendar weeks
. Custamise

Een vinkje bij de optie Datumsynchronisatie heeft tot gewolg, dat als in één van de roosters een andere
week wordt geselecteerd, de overige openstaande roosters (met een weekweergave) ook naar die week
wisselen.

Tijdbereik Periode

Als u als tijdbereik Periode heeft activeerd, dan geeft Untis de gegevens van de actuele periode weer.
Wisselt u van periode, dan wordt de roosterweergave automatisch geactualiseerd.
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4.7

4.8

Statistieken over perioden

Statistieken kunnen voor een week, het hele lesjaar of afzonderlijk perioden worden uitgevoerd. Zo heeft
bijwoorbeeld docent AND in de verschillende periodes een ander aantal weekuren. In het venster
Weekwaarden (Lessen | Waardeberekening | Weekwaarden) is dit duidelijk zichtbaar.

14 - Weekly values

Teacher v Lessons / values *  Yearly average = 16.82 [Leszons + Reductions + Y alueCaorec!
Gauss - | Condenzed view
Refresh Planned lezsons including reductionz. Birweekly lezsons apportioned.
Week Fr-To arget Lezzon | Red -Co. Actual-Tal
Total | 29.-57. E20.00)  ¥23.00 | | 729.00 49.00
111 291711 15.00 16.00 16.00 1.00
12 1811.-24.11. 15.00 32.00 32.00 17.00
1217 2511112 15.00 32.00 32.00 17.00
18 212-22 15.00 16.00 16.00 1.00
1922 3292 15.00 32.00 32.00 17.00
23 10.2-35. 16.00 16.00 16.00
24-35 45-105 16.00 11.00 -h.00
36/ 11.5-175 16.00 22.00 22.00 E.00
37 185.-245 15.00 22.00 22.00 7.00
38-35 | 55457 16.00 11.00 -5.00

Ook kunnen verschillende lijsten, zoals 'Bezettingsstatistiek' of 'Vakkenplan' per periode worden
uitgewvoerd.

Perioden en Dagroosterbeheer

De module Dagroosterbeheer werkt altijd met het dagactuele rooster. Zo zijn bijvoorbeeld verschuivingen
over een periodegrens probleemloos mogelijk.

Het kan voorkomen, dat bijvoorbeeld de roostermaker vanaf 10.2 het rooster wil wijzigen, terwijl de
dagroosterplanner op 6.2 een wijziging wil doorvoeren.

Met de MultiUserversie kan een dagelijkse roosterwijziging op 6.2 worden doorgewoerd, terwijl gelijktijdig
door een andere persoon een nieuwe periode wordt aangemaakt vanaf 10.2 voor het wijzigen van het
rooster.

Let op! Dagroosterbeheer tot periode beperken
Moet er gelijktijdig in verschillende periodes aan het basisrooster en aan het dagrooster worden gewerkt,
dan moet onder ‘Instellingen | Diversen | Perioden' de optie 'Dagroosterbeheer tot periode beperken'
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worden geactiveerd.

Gebruikt u de SingleUsenversie, dan gaat u als wlgt te werk:

Als basisbestand geldt het actuele rooster, dat we nu even Rooster1.gpn zullen noemen.

roosterl.gpn
Lesjaar

Rooster van heel lesjaar

In dit bestand wordt een nieuwe periode met begindatum 10.2 gevormd.

dagroostermaker
roosteri.gpn _ \ 102 .
| periode 1 < periode 2

Rooster 1 met

dagroostergegevens tot 6-2 Rooster 1

De dagroosterplanner werkt verder met dit bestand.

De roostermaker slaat dit bestand op onder de naam Rooster1_2.gpn en wijzigt in de nieuwe periode de
roostergegevens.

Op 10-2 bestaat nu 2 bestanden : Rooster1.gpn met de dagroostergegevens tot 10-2 en rooster1_2.gpn
met het nieuwe rooster.

Nu moeten deze twee roosters worden samengevoegd.

De roostermaker ontvangt het bestand Rooster1_2.gpn. Hij/zij importeert alle vervangingsgegevens van
Rooster1.gpn via ‘Bestand | Import/Export | Import Dagroosterbeheer’.

roostermaker
roosteri_2.gpn 10-00 \
| periode 1 | periode 2
Rooster 1 met Rooster 1.2

dagroostergegevens tot 6-2

roosteri.gpn

Import vervangingsgegevens
tot 10-2

Nu bestaat er één bestand (Rooster1_2.gpn) met zowel het nieuwe rooster en de tot dan toe gemaakte
vervangingsgegevens.
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rooster1_2.gpn 10
| periode 1 | periode 2

Rooster 1 met

dagroostergegevens tot 10-2 Rooster 1_2

49 Nieuw lesjaar

Via ‘Bestand | Nieuw lesjaar’ kunt u bij aanvang van een nieuw lesjaar aangeven, op welke periode van
het huidige bestand het nieuwe lesjaar gebaseerd moet worden.

Mew schoal year ey

School year

Fr. To

3N.08.2020 1072021~

Heading far all reportz

Stundenplan 2001 6/2017

Gilt ab: 10, Oktaber

Schaal year iz bazed an the term:

==

Semester 2 [6.2.-5.7.] -

Semester 1 [2.9.-5.7]

Tranzfer the teacher autornatically bo the nest ..
Delete the teachers' time requests

Delete the leszons' ime requests

Tranzfer the yearly total ko the value correction
Delete student numbers

Delete the fised subject ...

Delete comments

Cancel

5 Combinatie van meerdere tijdbereiken

Zijn er voor een les meerdere tijdbereiken aanwezig, dan gelden de wolgende principes:

Overlapping van perioden met tijdvakken en/of invoer tijdbereik van - t/m
Het tijdbereik van de les (‘van-t/m’ bij klas, les of tijdvak) werkt onathankelijk van de aanwezige perioden.
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Les is in beide perioden aanwezig

>

inroostering

Periode 1 Periode 2

tijdbereik les van - tfm

Lessen kunnen - zoals beschreven in het hoofdstuk Gegewvens in periode wijzigen - per periode worden
ingevoerd, gewijzigd of gewist. Heeft een les een tijdbereik, maar is de les in de overeenkomende periode
niet aanwezig, dan vindt de les in deze periode niet plaats.

Les alleen in Periode 1 aanwezig

inroostering
Periode 1 Periode 2

tijdbereik les van - t/m

Overlapping van tijdvakken met invoer tijdbereik van - t/m
Als het tijdbereik van een les wordt beperkt door de velden ‘Van’ en “T/m’ bij de invoer van zowel de klas
als het tijdvak, dan geldt de kleinste gemene deler. Is er geen overlapping, dan vindt de les niet plaats.

inroostering

-

| Klas van - t/m

>

Tijdvak van - t'm

inroostering

| Klas van - t/m

Tijdvak van - t/fm

geen inroostering

Klas van - tfm

Tijdvak van - t/fm

Het ingewoerde tijdbereik via de velden ‘Van’ en ‘T/m’ bij lessen is doorslaggevend. Een tijdbegrenzing via
tijdvak of klas wordt hiermee overschreven.
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inroostering

-4 >

| Klas van - t/m

‘ Tijdvak van - t/m ‘

Les van -t'm

6 Jaar-perioden-systeem

Let op!
Het Jaar-perioden-systeem van Untis is een hulpmiddel, dat vooral in Finland wordt gebruikt bij het
plannen en verdelen van vakken over verschillende perioden. Deze perioden omvatten over het algemeen
meerdere weken.

" Wanneer het basisrooster op uw school iedere week kan verschillen, dan kan beter de module
Jaarplanning van Untis worden gebruikt.

Periode met meerdere weken

Het basisidee van dit systeem is, dat vakken, die in traditionele onderwijssystemen slechts één of twee
uren in de week plaatsvinden en door leerlingen (en/of ouders) als ‘onbeduidend’ worden gekenmerkt, op
te waarderen. Zulke vakken met weinig uren worden vaak bijvakken genoemd.

De opwaardering wordt bereikt, doordat deze bijvakken in het Jaar-perioden-systeem niet in elke periode
onderwezen worden. In de perioden, waarin ze wel plaatsvinden, hebben ze hetzelfde aantal uren als een
hoofdvak.

Voor het jaartotaal blijft het totaal aantal uren van het bijvak hetzelfde. De intensiteit van het onderwijs is
echter in de periode, waarin het vak onderwezen wordt, veel hoger. Doordat het bijvak hetzelfde aantal
weekuren krijgt als een hoofdvak, hebben de leerlingen het gevoel, dat het bijvak van evenweel belang is
als een hoofdvak.

Periode omvat precies één week

Bij sommige schoolsoorten worden de uren over alle weken verdeeld. Daardoor ontstaat geen periodiek
rooster, maar een rooster, dat iedere week compleet wijzigt. Voor dit soort scholen is de module
Jaarplanning bij uitstek geschikt.

6.1 Algemene invoer

Via ‘Modules | Periodenrooster | Jaar-perioden-systeem’ opent u het venster 'Jaar-perioden-systeem'.

Het venster bestaat uit twee delen. Het linker deelvenster geeft een overzicht van alle lessen in de
school. Het rechter deelvenster toont per klas, docent of lokaal de totale urenverdeling per periode.

6.1.1 Aantal perioden

Voer in het veld 'Aantal perioden' het aantal perioden in, waarin het lesjaar moet worden onderverdeeld en
bevestig met de TAB-toets. In de deelvensters wordt voor elke periode een kolom getoond.
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6.1.2

== Year's planning in terms

Res BEE B T-% &8~ &
"
Fieszpect the selection in the right pane Clazs(es) Create teims
PerindsAvweek - ~ Perinds/week
Les. Sub. Cla  Tea\ Rm  Stude Total Min.b Code UnSd Mame  Total UnSc Min.  Max |lded 1 2 3 4 5
11 Gw |1alb Hugo ®la - 10 — 1a 176 104 29 13 13 15 13 89
B Chi: 2a.2b Callas R2afg 10/ 3-6 1b 182 182 30
7 Wwk,T 1a,1b Ander ‘Werki - 12 2a 197 197 33
73 Sportt 1alb) AnstF Th2.T - 14 14 2b 195 1595 33
78wk 1b.3b) Ander Werki - 12 36 12 3a 193 1593 32
75 Sportt 2b.2a Rub2 Th1.T - 14 46 14 3b 19 19 32
81 Twiw 2b.2a Curie. Twrl - 14 4-6 14 4 201 2m 34
94 Gz | 2azb Mew R2a - 14 4-6 14
43 KeM 3a3b Callas R3aF - 14 4-6 14
76 Sportt 3a.3b) AnstF Th2.T - 14 4-6 14 v || € >

Blokkeren van perioden (F8)

Met de icoon <Perioden blokkeren> kunt u wvoorkomen, dat lessen in een bepaalde periode (of
geselecteerd gebied) kunnen worden geplaatst. Een geblokkeerde periode is roodgekleurd.

2

=~ Year's planning in terms

E MHurnber of Terms Respect the zelection in the right pane
PerniodsAweek L
Lex. Sub [Cla. |Tea |RAm.  Stude Total Mink Code UnSc 1 2 |3 4 5 B
11 Gw 1alb Hugo Rl1a 10 10
E Cht: 2a2b| Callas R2aF - 10 36 10
7 WE.T | 1a1b| Ander Werk - 12 12
73 Sportt 1a1b Arist,F Th2T - 14 14
8 Wk | 1b.3b) Ander Werkl - 12 3B 12
75 Sporth 2b.2a Rubg Thi.T - 14 48 14
a1 Tw e 2b2a Curie,| Twr s - 14 4.6 14
94 Gz Za.2b Mew R2a 14 4-B 14
43 KeM 33.3b Callaz B3aF - 14 4-B 14
78 Sportt 3a.3b Azt F Th2,T - 14 48 14 v

Is een docent voor een bepaalde periode niet beschikbaar, dan kunt u alle lessen van deze docent
eenwvoudig selecteren met behulp van de icoon <Filter> en verwlgens de periode blokkeren.
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6.1.3

Pk . . .
~ = Year's planning in terms

Ao EE =

B Teacher = =
E Mumber of Terms Name Full rrams
Period 3 auss Fauss —ﬁ
Les. Sub. Cla  Tea Rm  Stude Total | New Mewtan 5 [g
11 Gw | lalb Hugs Rla - 1g | Hugo Hugo -
E | ChM: 2a.2b Callas R2aF - 10 | Ander Andersen 1
7 wkT Talb Ander Werk - 12| Arist Aristoteles 1
73 | Sportt 1a1b AristF Th2.T - 14 | Callas Callas 1
78wk 1b3b Ander Werki - 12| | Mobel Mobel 1
75  Sport Zb.2a Fubd ThiT - 14 LBk 1
a1 Twwe 2b2a Curie,| Twr b - 14 I
94 Gz Za’b Mew RZa - 14 1
43 KeM 3a3b Callas R3af - 147 1
75 Sport 3a3b AdistF TH2T - 14| "1 1 y
I—v Element filter

All b arked |rverse

Cancel

Invoer van totaal aantal weekuren

In de kolom Totaal wert u het totaal aantal uren van de les over alle perioden in. In het onderstaande
afbeelding ziet u bijwoorbeeld, dat 16 uren Engels van klas 3a over het lesjaar moeten worden verdeeld.

| . . -
-.';' Year's planning in terms

Re EE e T % &~ & .
[ MNumber of Terms Respect the selection in the right pane Clazs(es) - Create terms
Periods/week ~ Periods/week.
Les. Sub. Cla |Tea Rm. | Students Tosemm Hin tax Code UnSc Mame  Total  UnSc Mine Max Ideal 1 2
3 Mat (Ta At Rla |- 30 1a 180 108 13 13
3 E la At Rla - 1b 230 158 33 B2
2 Ke |1b | Callaz Rib |- E 2a 197 1597 3
3 Muz 1a  Callaz Rla |- 14 Zb 135 195 kX
33 Ke la CallazRla - 14 3a 133 133 a2
46 Rel 1a  MobelRla - 12 3b 191 151 32
53 D la |Rub Rla - 4 20 20 34
B3 Bio |[1a Cer [Rla |- 2w
£ >
4 [3 < >

Tip: Overname van weekuren uit lessenvenster
Als u reeds in het lessenvenster de weekuren hebt ingevoerd, dan kunt deze overnemen in de kolom
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6.2

6.2.1

6.2.2

Totaal. Selecteer hiertoe de kolom Totaal, vervang de velden met een ? en bevestig met <Enter>.

Handmatige verdeling

In de kolommen met perioden, die niet zijn geblokkeerd, kunt u invoeren, welke lessen met welk aantal
uren in welke perioden moeten worden ingeroosterd.

Invoer van weekuren per periode

In het linker deelvenster kunt u handmatig het aantal weekuren per periode invoeren.

Het vak EN van Klas 2a moet in periode 2,3 en 4 met zes uren per week worden ingeroosterd en in
periode 6 met 4 uren per week. Het vak GD wordt het hele jaar twee uren per week onderwezen, met
uitzondering van periode 3.

L

L1 Year's planning in terms

Res B B T-% &- &
E MNumber of Terms Respect the selection in the right pane Clazs(as) - Create terms
Periods Aweek A PeriodsAweek
Les. Sub. Cla.  Tea Rm.  Students Total Mir. Max, Code UnSc1 2 3 4 5 B Name  Total |UnSc |Min.  Max  Ide:
ikl Gw | 1a1b Hugo Rla |- 14 202 2 4 4 la 202 it
E Ch.M: 2a.2b Callaz R2aF - 30 36 5/ & 5 & 5B 5 1b 252 148
7 Wk, T 1a1b Ander Werki - 30 B & B 4 4 4 2a 22 179
73 Sportt 1a1b ArstF Th2T - 14 14 Zb 219 177
78 Wk 1b.3b Ander Werki - 12 36 12 3a 13 183
75 Sporth 2b.2a Rub2 Th1.T - 14 4-6 14 3b 191 19
| Twiw 2b.2a Curie, Twris - 14 4-6 14 4 20 2m
94 Gz Zazb New R2a - 14 4E€ 14
43 Keb 3a.3b| Callaz A3aF - 14 46 14
76 Sportt 3a.3b AnstF Th2T - 14 46 14
73 WwhkH 3a.3b Ander Werki - 12 36 12
A Mat 1a Aist Rla - N4 an S IS v

De kolom 'Ngpl' toont, hoeveel van het totaal aantal uren nog niet in een periode is geplaatst.

Min. en max. aantal uren per periode

Het gewenste aantal minimale en maximale uren per periode kunt u vastleggen in de kolom 'Min,max’.
Dit is vooral belangrijk voor de automatische planning, maar kan ook als controlemiddel worden gebruikt
bij een handmatige planning.

Voer met een streepje gescheiden het minimaal en maximaal aantal uren in, dat in één periode mag
worden gepland. Het is ook mogelijk om verschillende toegestane aantallen met een schuine streep
gescheiden in te voeren. In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat de 14 uren van lesnr. 62 mogen worden
verdeeld met 2, 4 of 6 uren per periode.

Als het aantal uren in een periode niet overeenstemt met de invoer in het veld 'Min,max’, dan kleurt dit
aantal rood en wordt gekenmerkt met twee uitroeptekens.
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6.2.3

6.2.4

'I‘ Year's planning in terms

e EE SR T ® 8- &
3 Murnber of Terms Respect the zelection in the right pane

Periodsweaek
Lez. Sub [Cla.  Tea RBm.  Students Total Min. Max. Code nSc 1 2 3 4 5 B
11 Gw | 1a1b Hugo Rla - 14 2 2 2 4 4
E Ch.M: 2a,.2b Callas R2aF - a0 3 5 5 &5 & §
7 WE.T | 1a1b| Ander Werk - 30 BB B 4 4
73 Sportt 1a1b AristF Th2T - A24 ) 3 3 4 @8 )
78wk Th3b Ander Werk - 1298 12 -
5 Sporth 26,23 Rubg Thi.T) - 14 4-E 14

Let u erop, dat het aantal uren, dat is ingevoerd in het lessenvenster, in deze planningsfase geen
betekenis heeft voor het Jaar-perioden-systeem.

Weekurenoverzicht per periode

In het rechter deelvenster van de Jaar-perioden-planning kunt u per klas, docent of lokaal de totale
urenverdeling over de perioden weergeven.

Hier ziet u het totaalaantal uren, dat voor het betreffende element over de verschillende perioden moet
worden verdeeld. In de kolom 'ldeaal’ ziet u het ideale aantal uren per periode bij een gelijkmatige
verdeling (totaal/aantal perioden).

Een afwijking wordt bij een aantal uren hoger dan het ideaal roodgekleurd en bij een aantal uren lager dan
ideaal groengekleurd weergegeven. De intensiteit van de kleur is een indicator voor de mate van de
afwijking.

#L Year's planning in terms

Ao BE B T % 8- &
& Number of Terms Respect the slection in the fight pans Class(es) = Create terms

Periods/week ~ Periods/wesk
Les. Sub. Cla. Tea Rm. | Students Total Min. Max. Code UnSc1 2 3 4 |6 & Mame  Total  Unfc  Min.  Max eal 1 2 3 |4 B B
11 |Gw 1alb Hugo Rla |- 14 2 4 4 2 1a 204 2 3430 3433 41 33 25
7 WhT 1a1b Ander Werki - 3o E B & 4 4 4 b 258 128 43
73 | Spoith 1a,1b AristF Th2.T - 20 24 2 3 3 1 4 4 2a 221 177 7 8 9 8| 3 5 4
i Mat 1z Adst Rla - 26/ 4E E B & 4 4 2b 219 175 ¥ 8 9 9 49 5 4
3B E 1a At Rla |- 0 46 68 6 B 4 4 4 3a 213 183 ¥ B 5 5 5 5 4
3 Mus 1a Callas Rla |- 14/ 45 201 4 4 4 3b 191 185 32 B
33 ke 1a Callas Ala |- 14 46 E 4 4 4 201 201 34
46 Rel 1a  MNobel Rla |- 12 45 2 2 4 4
53 D 1a PRub Rla - 0 46 5| 5| s[ 5| 5 s
B3 Bio 1a Cer Rla - 14/ 45 21 4 4 4 ~

Wijkt de berekende ideaalwaarde af van de werkelijkheid (bijvoorbeeld, omdat de lessen niet het hele jaar
plaatsvinden), dan kunt u ook handmatig de ideale waarde wijzigen.

Perioden fixeren

U kunt het aantal uren in een periode fixeren. Zo kunt u een deel handmatig plaatsen en de rest
automatisch laten optimaliseren.

Selecteer hiertoe in het linker vensterdeel het gewenste bereik en klik op de icoon <Fixeren>. Fixaties
worden groengekleurd weergegeven en gekenmerkt met een asterisk.
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6.4

A

777 Year's planning in terms

() B8 Xa T-% & @

E Murmber of Terms Rezpect the zelection in the right pane

Periodsweek

Lez. Sub Cla. | Tea |Rm. | Students| Total Min. Max, Code Un5c B
11 Gw 1alb Hugo R1a - 14 P )

7 W.T | 1a1b| Ander Werk - an B B 54 4 4
73 Sportt 18,16 Angt.F Th2,T) - 20 2-4 2 3 3 4 4 4

A Mat 1a  Arst Fla - 26| 4-E BB B 4 4

33 E la  Anzt Rla |- 0| 4-E E B & 4 4 4
35 Muz [1a Callaz Bl1a - 14| 4-6 210 4 4 4
M Ke 1a | Callaz R1a |- 14| 4-E B4 4
46 Hel 1a | Mobel R1a |- 12/ 4-E 2120 4 4
53 D 1a | Rub Rila |- 30| 4-E ] Bl 5| 5
E3 Bio l1a |Cer Rla - 14/ 4-E 2N 4

Automatische verdeling

De verdeling van de uren over de perioden kan ook automatisch met de icoon <Optimalisatie>. Hierbij
wordt het totale aantal uren van elke les zo evenwichtig mogelijk over de beschikbare perioden verdeeld,
rekening houdend met het minimale en maximale aantal uren per periode.

Om een les in opwlgende perioden te plaatsen (te blokken), kenmerkt u de les met de icoon <Les
blokken>. Zo'n les wordt tijdens de perioden-optimalisatie altijd in opwolgende perioden geplaatst, zodat
er geen gaten kunnen ontstaan.

B . ..
Y1 Year's planning in terms

E Kol gl "
48 Mumber of Tems Respect the selecitmeiathe right pane

Periods/week
Les. Sub. Cla T Fm. | Students Total Min. Max. Code
35 4B Muz 1 Callaz R1a - 14/ 2/4
33 {B 1a At Rla - 30 B8

31 & Mat 1a At Rla - B2 4/6/8
ic] - Callaz R1a |- 1o
4 - E 8
58 30
63 3

Only 4.6
6orgpos
ONe term gro zﬁgz:-‘; in

Perioden vormen

Als alle uren zijn verdeeld over de periodes, dan kunt u met de button <Perioden vormen> in het rechter
vensterdeel de perioden definitief laten vormen, waarna het venster Jaar-perioden-systeem automatisch
wordt gesloten. De lesinvoer komt overeen met de verdeling over de perioden.
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Pl

= Year's planning in terms

Periodsweek
E Total  |UnSc | Min. P ax. |deal 1 3 4 5 |6
1a 186 B A 30 a0 300 30 30
b 208) &7 Terms >
2a 214
2h g MName :
2 214 Periode1 Fririt
b 204 Mew tarm fram ‘miather’ term Locked
4 216
Periode ull narne
Fr. To School-daps:
02092019 - 06 1L - an
o
Il name From To Lockec Days | kMaother term
-F'erin:u:Ie1 erin:u:le1 2919  B1019 [] =0
Prd.2 Penode2 71019 101119 [ 30 Periode
Prd.3 Periode3 111119 181213 [ 30 |Pd2
Prd.4 Perioded 161219 2220 ] 42 Prd3
Prd 5 Periodah 10220 15320 (1 20 Prd4
Frd & § Periodef 16320 B7.20 (] 8 Pd5

Standaard worden perioden van gelijkmatige lengte gevormd. In het periodenvenster kunt u de begin- en
einddatum van de perioden aanpassen, alsook de afkorting en wlledige naam.

Let op!

Na het vormen van de perioden, kan de automatische verdeling over de perioden (icoon <Optimalisatie>)
niet meer worden uitgewvoerd. Ook de button <Perioden vormen> kan niet meer worden geactiveerd. Vorm
daarom de perioden pas, als u zeker weet, dat de werdeling ower de perioden met uw wensen
overeenkomt. Handmatig aanpassen van de Jaar-perioden-planning is wel altijd mogelijk.

Meerdere tijdrasters

Op steeds meer scholen worden voor verschillende schoolvormen binnen de instelling andere tijdrasters
gehanteerd. Dit maakt het vormen van een goed rooster natuurlijk een stuk ingewikkelder. Untis
ondersteunt deze situatie met de functie 'Multi-tijdraster'.
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Definitie van meerdere tijdrasters

Het definiéren van verschillende tijdrasters is mogelijk, als u een vinkje plaatst bij ‘Multi-Tijdraster’ in het
venster Instellingsgegevens (via Instellingen | Instellingsgegevens).

Sl = focally sfored seffimgs i fes)

Settings x>
—- School data School name
General Giermany Country
o . Ludwig Fieirein Testlizenz
verview Region
Values A-2000 Stockerau
- g.liscerllar1e0L|s School pear Language
gl L ) Fr. To School number
+- Substitution Planning
— Course Scheduling |E-'39-2D15 V| |D5-D?-2E'2D i 1 =
P-ALIItI_User 2 = Weekly periodicity
- Logging Type of zchool
A = st echool week [4.B..]
Zotieate daily e grid
|v| Multi-Timegnd

Verwlgens kunt u via ‘Instellingen | Tijdraster’ verschillende tijdrasters definiéren. Het Hoofdtijdraster is
standaard aanwezig, Een wolgend tijdraster kunt u aanmaken met de button <Nieuw> en van een unieke

naam voorzien.
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77 Time grid

Haupt-Zeitraster = Rename
General Breaks | Substitute -4
E MNurmber of days [1 ta 7) e
g td aximum number of periodz per day [1 to B0) m
tonday = First school day of the week
1 Period number for the first period of the dag [1 or 0] |: Afteripoon
Period number 1 2 3 4 G B 7 3
Period label Nane
2:00 (855 950 10045 11:40(12:35/ 1330 14:25 | | Full name
845 940 10:35 11:30 12251320 1415 1510
ey Ml M Mt MM At At Aery | || G
Tuesday - --- Aftern Aftern Aftern

YWednesday ----- Aftern Aftern Aftern |
Thursday ----- Aftern Aftern Aftern
Friday - --- Aftern Aftern Aftern
Canuty Mo Mo Mors Mo Mo v

]S | | Cancel | | Apply

Na bewvestiging met <OK> wordt het net aangemaakte tijdraster in de keuzelijst in de linker bovenhoek
getoond.

L Time grid

e Lo | L

4_/ General r EBreaks r SUbstitute] P

5 Mumber of days [1 to 7] E rikry:

B b aximurn nurmber of peniods per day [1 ta B0)
t anday = Firzt zchoal day of the week
1 Period number far the firgt period of the daw [1 or 0]

Nu kunt u de bijzonderheden van het tijdraster invoeren. Meestal zijn dit hoofdzakelijk de begin- en
eindtijden van enkele uren, zoals de grens tussen voor- en namiddag.

Let erop, dat de bovenste vier invoervelden (Aantal dagen, Maximaal aantal uren per dag, Eerste lesdag
van de week en Uurnummer van het eerste uur van de dag) niet mogen afwijken van het Hoofdtijdraster.

Als een subtijdraster minder lesuren omvat dan het Hoofdtijdraster, dan kunt u de niet benodigde uren bij
de klasseninvoer met een -3 tijdwens blokkeren. Als alle tijdrasters zijn gedefinieerd, dan kunt u bij de
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klasinvoer aan iedere klas een tijdraster koppelen.

% Classes / Klasse
Hize [~|B BT® @ B dBEKTHES @7

Marme Full name ; _ -
=518 Grundschule 1a _T}rundschule
31k Grundschule 1h Grundschule
G328 Grundschule 2a Grundschule
G52 Grundschule 2h Grundschule
=535 Grundschule 3a Grundschule
=335k Grundschule Sh Grundschule
Ghda Grundschule 4a Grundschule
=54k Grundschule 4k Grundschule
H=1a Hauptzchule 15 Mittelzchule
H=1h Hauptzchule 1k Mittelzchule
H=1c Hauptzchule 1c Mittelzchule
H=1dl Hauptschule 1d Mittels chule
H=2a Hauptzchule 2a Mittelzchule
H=2h Hauptzchule 2k Mittelzchule
H=2e Hauptschule 2c Mittelschule
H=3a Hauptzchule 3a Mittelzchule
H=3h Hauptzchule 3k Mittelzchule
H=3 Hauptzchule 3o Mittelzchule
HZ4a Hauptschule 4a Mittels chule
H=4h Hauptzchule 4k Mittelzchule
H=4c Hauptzchule 4c Mittelzchule
EY1a Gymnasium 1a Gymnasium
(e8| 4] CGymnasium 1k GYmNSsium
GYlC Gymnasium 1o Gymnasium
GY2a Cymnasium 2a GYmnSsium
Y2k Gymnasium 2b Gymnasium
GY2C GYMNEsium 2c GYmnasium
Y33 GYMNazium 38 Gymnasium
Y3k Gymnasium b Gymnasium
GY3C GYMNESiUm 3c GYmNSsium W

Invoer van docent tijdwensen

Nadat de tijdrasters aan de klassen zijn gekoppeld, is het voor docenten niet meer eenduidig wat de
begin- en eindtijden van de lesuren zijn. Wanneer begint voor een docent bijvoorbeeld het eerste uur?

Om het algoritme geen vrijheden te ontnemen, is het noodzakelijk, dat de tijdwensen van docenten
kunnen worden gebaseerd op klokuren in plaats van lesuren. Untis zet daarom, bij meerdere tijdrasters,
alle tijdwensen om in klokeenheden van 5 minuten en maakt het tevens mogelijk om de tijdwensen per 5
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7.3

minuten in te voeren.

= Time requests / Lehrer-45

Ealas B ssaism @ .
CG 2 Carl Friedrich Gauss
.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 Draps a.m. ..
Monday

YWednesday -1(8.00-10.00)
Thursday
Friday

Additional unzpecific time reguests

Range  Mumber | Time request

In de linkerbovenhoek van het deelvenster met bepaalde tijdwensen wordt het tijdstip vermeldt, waarop de
muis zich is gepositioneerd.

Weergave van meerdere tijdrasters

Als een docent in meer dan één tijdraster lesgeeft, wldoet het weergeven van uurnummers in de
roosterweergave niet meer.

Dit kan worden verholpen door op tabblad Lay-out 2 (icoon <Roosteropmaak>) het veld 'Minutenformaat'
aan te vinken. Hierdoor worden de roosters in de minutenmodus getoond, waarbij de lessen
minutengetrouw worden weergegeven.
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B

> CER - Cervantes, Miguel Rooster [Docl)

CER Ha-F s BMe -8 BB
Lesjaar:2.9.2019 - 18.7.2020 .'g_ -
5.00 5.00 T0.00 11.00 72.00 73.00 1400 15.00
b 1h 2a h Io1a
Ma Bl B EN B -1
. 2a 12 T 2a
Di NE Bl B Bl

Wo /‘

3h 3a 2a 2a 23
Do | /i EN EN NE BI
Ja 2a 2h 2a 3a
vr EN NE i EN B
4 2a 2a ] 3a
Za EN NE EN EN BI
L-nr  Doc., Vak, Lok, Klas |Tijd Lin -

63 CER, Bl L1a 1a §10-9.55045) | 28

Docl - Docent 1* ‘v‘

Let erop, dat lesuren, die elkaar qua tijd overlappen, als botsende lessen worden getoond. Ook in de
diagnose worden deze uren als botsingen gekenmerkt.

Ook in de minutenmodus is het mogelijk om lessen te verslepen. Let u er hierbij wel op, dat lessen in
een docentrooster (analoog aan de gewone Untis-modus) alleen binnen het tijdraster van de klas
verschoven of geruild kunnen worden.

Meerdere tijdrasters in de plandialoog

Het actieve tijdraster in de plandialoog wordt bepaald door de klas van de actieve les. Als een les
meerdere klassen met verschillende tijdrasters bevat, dan bepaalt de eerst genoemde klas het leidende
tijdraster.

Als een les niet in het actieve tijdraster kan worden geplaatst, omdat een andere les in een ander
tijdraster dit verhinderd, dan wordt het uur met een rode cirkel gekenmerkt. Let erop, dat de rode circels
alleen worden getoond op uitgeklapte regels, dus niet op de regel waar het +-teken voor staat.

In de afbeelding ziet u, dat les 31 met docent ARI en klas 1a actief is. Deze klas is gekoppeld aan het
tijdraster ‘Brugklasgebouw’, waarin het 1e uur loopt van 8:15 t/m 9:00. Docent ARI heeft op di-2 een les
met klas 4 in het hoofdtijdraster en deze les loopt van 8:55 t/m 9:40. Lesnummer 31 kan hierdoor niet
worden geplaatst op di-1 en dit wordt dan ook aangeduid met een rode circel.
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7.5

7.6

@ Les:318 Scheduling dialogue
2@ P H BRASY L2020 EaBE@e

Lessons
= LA istory | chained suaps |1 @) =

Monday Tue, dv Wednesday Thursday Friday
1023 als 6 7 8 1 2 [ 3 (a5 [s[7]a |4 [2]a[a[5[6[7][s 1 [2z]3][4]s 5 7 8
B |Les.318
Gyza  Eng LECT E  cNaTIESNI EART MATE *EFISI INF csoc. MUSIC *EFISI:RELIC E DRan Eng [N FRAM =EFIS|MATEl Eng  MUSIC chaT EarT Sl cS0C E MaTE Eng  FRan ~EFis| maTe [JIESHI RELI(--
RL G¥ic GYla Gv GWb . svz G¥2h Gvib Gvla O GYic GY3a &b 0 O

RELIG

Let op!
De functies ‘Ruilworstellen’ en ‘Wisselketting’ worden altijd berekend met het actieve tijdraster.
Tijdrasteroverstijgende ruilmogelijkheden zijn alleen handmatig door te voeren.

Multi-tijdraster en pauzetoezichten

Bij de automatische planning van pauzetoezichten wordt rekening gehouden met verschillende
klastijdrasters. Uit gebruikersoogpunt is eigenlijk de enige wijziging, dat in het venster Pauzetoezichten
een tijdraster moet worden geselecteerd. Zie ook de handleiding Pauzerooster.

2

~ = Break supervisions

- T oam = e

"ﬂr% '@’55111"5@ D%E@ bv@m -
Corridor l Teacher]
Minutes: 260
[Uncovered: 260.0) Full name

‘ Time grid
G le
0/1 12|S,:h| 34 4/5 5/ BT 7B B
1300 1400 1445 1530 1645 17:30

330 1200 1400 1445 [16:00 | 16:45
b onday
Tueszday
YWednesday
Thursday
Fridan

Multi-tijdraster en het dagroosterbeheer

Als er op uw school woor verschillende onderwijsvormen, afdelingen of enkele klassen verschillende
tijdrasters gelden, dan heeft dit vanzelfsprekend inMoed op het dagroosterbeheer. Desondanks wijzigt de
werking van de vervangingsplanning niet. Dit, omdat bij het vervangings— en verschuivingsvoorstel alleen
docenten worden voorgesteld, die ook botsingswrij kunnen worden ingezet.

Net zoals het pauzerooster kan ook een dienstrooster voor ieder aanwezig tijdraster worden gepland,
zodat voor ieder te vervangen uur een docent uit het dienstrooster van een overeenkomstig tijdraster kan
worden ingezet.
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Let op: Pauzetoezicht en vervanging

Let erop, dat bij meerdere tijdrasters de potenti€le vervangingsdocenten, die op het betreffende uur geen
les hebben, toch niet voorgesteld kunnen worden, omdat ze in een ander tijdraster een pauzetoezicht
hebben.

In het vervangingenvenster kunt u via de <Veldendialoog> de kolom Tijd met de concrete tijd van de
vervanging tonen. Dit is belangrijk, omdat het uurnummer geen duidelijke informatie meer geeft. Het
tweede uur kan bijvoorbeeld om 8:50 of om 8:55 uur beginnen, afhankelijk van het tijdraster van de te
vervangen les.

P

77 Substitutions / Klasse
ERYE nAEBEY F THEE EAGRB-O & .
Clazz(esz) Fram-To —
fal ~ | [02092019 -
e o Uncovered substibutions
Klazze
Subst. b Type Subject  (Teacher| Substitute Class(es) Room  Text
4 “Yertretung Gauss Curie HZ3c 023cC
5 Betreuung Mat  Gauss Ander HSH 0238
3 Wertretung Mt New 777 HE4a 0244,
1 “ertretung Ph Mew FT H=4hb o248
2 Yertretung - Mew | 777 HS4c 024c

Subst. Mo. I:l = Klasse ~

Modulairrooster en pauzetoezichten

Mit dem Modul Mehrwochenstundenplan ist es auch mdéglich, Pausenaufsichten fiir beliebige
Zeitbereiche zu verplanen. Pausenaufsichten kénnen, wie auch Unterrichte, einem Zeitschema einer
Unterrichtsgruppe folgen, oder sogar wochentlich individuell geplant werden. Weitere Informationen dazu,
entnehmen Sie bitte dem Kapitel Pausenaufsichten.
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- o F
% Break supervisions

HaR oXlL T EROD MR -

Corridar | Teacherl

inutes: 200 "

[Uncovered:200.0) | Full narne

Grundschule

01 142 23 |34 4
10:15  11:15 (1200
330 10:25 11:45 1300

taonday + e e
Tuezday + e e
Wednesday |+ el Y
Thursday '+ |

Friday + |




Endnotes 2... (after index)

51




Back Cover




	Overzicht
	Keuze van de juiste methode

	Tijdbereik 'van - t/m'
	Tijdbereik en waardeberekening

	Tijdvakken
	Weekperiodiciteit
	Instellen van periodiciteit
	Definiëren van tijdvakken
	Wijzigen van periodiciteit

	Tijdbereik van tijdvakken
	Koppelen van tijdvakken aan lessen
	Tijdvakken en waardeberekening
	Optimalisatie en tijdvakken
	Wekelijks wisselend onderwijs
	Tijdvakken fixeren
	Automatische toewijzing van tijdvakken
	Lesuren over tijdvakken verdelen
	De diagnose


	Perioden
	Definiëren van nieuwe periode
	Insluiten van een periode
	Wissen van een periode

	Gegevens in een periode wijzigen
	Periodegebonden wijzigingen
	Erven (van moeder- naar dochterperiode)
	Niet aan periode gebonden wijzigingen

	Periodenkalender
	Periodenoverzicht
	Periode fixeren
	Perioden en roosterweergave
	Tijdbereik Week
	Tijdbereik Periode

	Statistieken over perioden
	Perioden en Dagroosterbeheer
	Nieuw lesjaar

	Combinatie van meerdere tijdbereiken
	Jaar-perioden-systeem
	Algemene invoer
	Aantal perioden
	Blokkeren van perioden (F8)
	Invoer van totaal aantal weekuren

	Handmatige verdeling
	Invoer van weekuren per periode
	Min. en max. aantal uren per periode
	Weekurenoverzicht per periode
	Perioden fixeren

	Automatische verdeling
	Perioden vormen

	Meerdere tijdrasters
	Definitie van meerdere tijdrasters
	Invoer van docent tijdwensen
	Weergave van meerdere tijdrasters
	Meerdere tijdrasters in de plandialoog
	Multi-tijdraster en pauzetoezichten
	Multi-tijdraster en het dagroosterbeheer

	Modulairrooster en pauzetoezichten

