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Roosterweergave

Is het rooster gevormd, dan moet de informatie natuurlijk ook nog overzichtelijk worden aangeboden. In
de wlgende hoofdstukken worden de talrijke mogelijkheden beschreven, die Untis biedt voor de opmaak
en afdruk van het rooster.

Vensteropbouw

Op het tabblad Roosters van het lintmenu kunt u de roosters van de klassen, docenten, vakken en
lokalen openen. Bij gebruik van de module Leerlingenrooster kunnen tevens de leerlingenroosters worden
getoond.

Het venster bestaat buiten de werkbalk uit drie delen: het keuzevenster (bovenste deel), het rooster
(middelste deel) en het detailvenster (onderste deel).

FE Klas 1a (Gauss) Rooster [Klal}

1a ~re-F dRss B B-& =,

Lesjaar17-03-2018 - 23-06-2019 t'"sj -

30 Urendweek Tijdbereik ‘ keuzevenster
0 Niet geplaatst 17-09-2018 - 23-06-2019 100 Zoomen
Miet g .
Ma | Di (Wo |Do | Vr | Za
0730
1 EN | wis | Ak | MU | wis | Bl
2 | mu | EN {LOM | NE | GD | EN
3 Bl o WIS | EN f EN | WIS roostervenster
4 | Lom ME | WIS AR
NE
5 GD ME
6
T
HA,
8 LOM.

L-nr Doc, Vak Lok, Klas Tijd Kalenderweek Lin Tekst Regeltekst-2 | Leerlingengroep
33 ARIL EM, L1a 1a 39-52,1-26 28
+3 ‘

detailvenster

|Kla1 -Klas 1 b

Werkbalk
U kunt zelf bepalen, welke iconen u wilt weergeven in de werkbalk. Klik helemaal rechts op de icoon
<Werkbalk opties> gewolgd door ‘Toevoegen of verwijder knoppen’.
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L4 '- 1a - Klas 1a [(Gauss) Rooster [Klal)

= 8- doas DM &-& 5.

Y| Lesjaar17-09-201% - 29-06-2019 Toevoegen of verwijder knoppen b | [ Uitliinen
' Lokaal toewijzen/wissen
1a | afl | L1a | _
04 Les fixeren F7
MNiet g . .
s Ma Di |Wo | Do | Vr Za v Ruilvoaorstellen

1 EM WIS Al WU WIS ol W Wijzigingen terugdraaien

Leskleuren weergeven

Twaege® &5 DDA

2 hll EM o LOM. | ME [E1n) EM
' Sooart fixeren

3 Bl WIS | EM f EM | WIS

KG v Venster fixeren
4 |Lom. NE | WS AK,

ME w Roosteropmaak
5 GO ME
Ander element in de uurcel

6 %
7 b Volgend element in de uurcel

H. W Alle elementen van de les
8 LOM. -

Klal - Klas 1* v|
Uitklapvensters

Stel, u heeft een klasrooster geopend en u wilt even het bijbehorende rooster van de docent inzien of snel
een kleine wijziging in het lessenvenster van de geactiveerde les doorvoeren. Met de twee kleine pijltjes
in de titelbalk van de individuele roostervensters kunt u heel snel een bijbehorend rooster of het
lessenvenster openen en weer sluiten.

Vanuit een klasrooster kunt u bijvoorbeeld met de pijl naar rechts het rooster van de docent openen en
met de pijl naar links het lessenvenster van de klas.

@ Kias 1b (Newton) / Klas +——

RUB - Rubens, Paul Roost.. - 0O X

it -] BENR ETES -0 [ w-mAaa’|fs “iea-@ d8s"7
L-nr [# K, [Metg Uhw  Docent Vak Hlas Waklokaal | Lokaal | Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 | Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019
36 1/caL (MU 1b L1k
. N FY
30 B ARl WIS |1b L1k Ma | Di |Wo | Do | vr Ma | Di |wo | Do | vr
47 2 MOB |GD 1b L1k
64 2 | CER Bl 1h L1k 1 ME oE HA. [ WIS | WIS 1 1h 1a 1a
54 §RE MNE b L1h S NE | HW | &K, s T MEME
NE
70 1R HY b [ e 3 WIS |LOM. | GD | LOM. 2 | 1a 1
HE HE
28 1/8ND |GS 1b L1k 4 ke | mu e NE | NE
7 #m23 2 GAL  |HA 1b LHA, L1a 5 Lom. | & 3 2. 4 | 1a | 38 | 12
2 3 cal K 1h L1k 6 T Loy KO Loy LoJ LaJ
78 2,1 1 AND |HA 1b,3b LHA, L1k 7 HA. I a 3a | 1a | 1a | b 1 1
1 4,1 2 HUG | AK 1a,1b,248,2k L1a Lot | NE | NE | NE § NE
73 @22 3 4RI (LOM  1adb G2 L1a 8 €D €8 -
- ki *2a 1a
L-nr Daoc, Vak Lok Klas Tiid Kalen = L-nr Doc., ek, Lok, Was  Tid  Halender, =
54 RUB, MNE,L1b  1h 38-52 54 RUB,MNE,L1b 1k 39-521-2

' > < 3> [w

> | Lnr 5 Klas ~ Klal - Klas 1* v Doc-Diag - Docent-Diagnose




2.1

Keuzevenster

Met het pijltje in de linkeronderhoek kunt u het keuzevenster uit- en inklappen. In dit venster wordt nuttige
informatie over het rooster getoond en het tijdbereik waarbinnen het rooster geldig is.

Informatie
Voor het betreffende element wordt het geplande aantal uren per week getoond en het aantal uren dat

daarvan nog moet worden ingeroosterd.

Ook wordt hier de tekst en categorie, die is ingevoerde bij de basisgegevens, getoond. Bij een
klasrooster ziet u tevens de klassenleraar en bij een lokaalrooster de capaciteit van het lokaal (indien
ingevoerd).

@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster [Klal) 4P - O =
1a . w-F E3E e B-& F 7
Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 tfsj -
30 Urendweek Tiidbereik.
0 Miet geplaatst
Dit s teis bi Klas 12 17-03-2018 - 26-06-2013 100 Zoomen
Categaorie 1

Gl
MHiet o Ma

DIl = - _—
0130 N’ ife ~: PEMNRET &=& O E®m @& >

he
1 EM Wl"\ﬂ\ Afkor Yolledige naam Tekst Categorie | Klassenleraar |
2 ME | EM 1a  Kla= 1a (Bauss) Dit i tekat bij klas 1a Catt L
3 Bl | GO b | Klas 1b (Newton) MEWY
4 G0 ME 2a Wlas 2a (Hugo) HUIS W
5 | was | mu "

a5 ot
< HA
U . KiG
8 Bl
Klal - Klas 1 ~
Tijdbereik

Als uw licentie de module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning bevat, dan kan elke week,
semester of willekeurige periode een ander rooster bevatten. Met de icoon <Kalender> kunt u snel naar
een ander tijdbereik wisselen. Standaard worden het begin en einde van het lesjaar getoond.

Tip: Tijdbereik periode

Als u met perioden werkt, dan raden wij aan om het bereik op periode te zetten. Zo wisselt de weergave
altijld mee met de actieve periode en kunnen misverstanden, door bijvoorbeeld het werken in periode 2,
terwijl een week wordt getoond uit periode 3, worden voorkomen.




Vensteropbouw

7

2.2

Pl

== la-Elas 1a [Gauss) Rooster (Klal)

[12 ~| - - 3R s s

e &-@& =,

Perode: 22-10-2018 - 30-06-2019
a0 Urenfweek Tidbereik

0 Miet geplaatst
Dit is tekst bij klas 12 2210-2018 - 30-06-2013

Categorie 1
ALl

-
Tijdbereik: Wifeek
Tijdbereik: Periode

= [

Tip: wisselen van tijdbereik
Het tijdbereik kan ook met de toets combinatie <Ctrl+D> worden gewijzigd.

Roostervenster

In het roostervenster ziet u het rooster van het actieve element. Er zijn diverse mogelijkheden om de

vormgeving naar persoonlijke smaak aan te passen. Zo kunt u de opschriftregels aanpassen, het formaat
van het rooster wijzigen en de grootte, de opmaak en de inhoud van een uurcel veranderen. Zie voor

uitgebreide informatie het hoofdstuk Roosteropmaak.

|1El - :ﬂv@

Standaard wordt het geselecteerde lesuur met een rood-geel gestreepte omranding weergegeven. De
overige bij de les behorende uren hebben een blauw-geel gestreepte omranding. Hierdoor is de verdeling

Perinde: 22-10-2018 - 30-06-201 E\
"— 1a-I{Ias1a|:G-aussnute... - 0O =
Ma | Di |Wo | Do \|1a—v:g,@ EBaan >
1 EW | WIS | WIS | ME \F‘eri-:u:le:22-1 0-2018 - 30-06-2019
2 ME | EMN | EN | EM
3 Bl | GD |LOM. | MU |L \Ma Di |Wo | Do | Vr
4 GD | ME | ME | w5
5 | wig | MU LM, L EM | WIS | WIS | NE | NE
5 = 2 | NE | EN J EN | EN | AK
7 HA, 3 Bl | GD |LOM. | MU L_OEA._
5 " KG — || 4 GD | ME | NE | WIS | EN |
| 5 | wis | mu LOM. | WIS
Kla1 - Klas 1* 6 o, AR
T
8 Bl KG
Klal - Klas 1* L




van deze uren over de week zichtbaar. Met een klik op de icoon <Leskleuren tonen> kunt u
omschakelen naar een weergave, waarbij de ingestelde kleuren van elementen en/of lessen worden
onderdrukt. Het actieve uur wordt nu met een roze gekleurde achtergrond en de bijhorende uren met een
lichtblauwe achtergrond gekenmerkt.

Uitlijnen
Bij individuele roosters (formaat 01 of 10) wordt na een klik op deze icoon het gehele rooster zichtbaar in
het venster. De grootte van het roostervenster wordt uitgelijnd rond de roosterweergave.

Met de icoon Uitlijnen wordt een venster met een overzichtsrooster (formaten 11, 20, 30 en 40) zodanig
vergroot, dat u zoveel mogelijk informatie ziet op uw scherm.

Let op!

De iconen <Les fixeren>, <Lokaal toewijzen/ wissen>, <Terugdraaien> en <Ruilvoorstellen> hebben
betrekking op het handmatige plannen van lessen in de roosterweergave en worden daarom in het deel
'Handmatig plannen' beschreven.

De roosterformaat wijzigen

De grootte van het roostercellen is heel eenvoudig te wijzigen. Plaats de muis tussen twee regel-
respectievelijk kolomopschriften. Een tweekoppige pijl verschijnt, waarmee u de hoogte respectievelijk
breedte kunt aanpassen. De gehele roosterweergave wordt vervolgens in overeenstemming aangepast.

'L ‘Ia-[las‘lMs}... - 0O x '_: 'L 1a - Klas 1a [Gauss) Ruustenu}
1a ~|-w-F g4 T || N ~-w-F T e ~rw-F AR &s T

Periode:22-10-2018 - 30-06-2019 ¥ | Periode:22-10-2018 - 30-06-2019 ¥ | Periode:22-10-2018 - 30.06-2019 .
Ma | Di |Wo |Do | Vr Ma | Di |Wo iy Ma Oj Do r
)
1 e Lons s Tre e 1 | EM | WIS |WIS | NE | NE 1 T wis | wis | nE e
'j?l NE | EN | BN BN | AK 2 | we [en TEn [En | a
(>3 [ Bl [ oD [Lom | MU [Lom
PR TNI=8 Eow BN AR, 3 _ .
= 4 | GD | ME | ME |WiE [ EN . é'é 32 LSE vr:ﬂr; L;:”
5 [wiz | MU LOM.[vis
3 | e |cD |Lom|my |Lom = = s o T mo TR
7 HA. 6 AK
4 |oo|wne | ME [wis | EN kG Ha :
8 BI 7 :
K
5 |wis [mu LOM.| s g B
6 AR Klal - Klas 1% ~ Klal - Klas 1* w
Ha.
Tabbladen

Bij individuele roosters worden met een klik op de icoon <Alle elmenten> boven het rooster een aantal
tabbladen toevoegd met de elementen van de actiewve les. Klikt u op een tabblad, dan ziet u het rooster
van het desbetreffende element.




Vensteropbouw

2.3

Periode: 22-10-2018 - 30-06-2019 v
1a | 16 | am | Rue | G2 | 61 |
Maandag Dinsdag Woensdag | Donderday Vrijdag

1 z00s: EN 4RI WIS ARIL1a | WIS ARIL1a | NERUBL1a | NERUBL1a

2 2550 NERUB ENARIL1a | ENARIL1a | ENARIL1a | AK HUG L1a
LOM AR G2 [LoM ARl G2 |

3 o500 BICERLIa | 6D NOB L1a MU CALL1a | |
LOJ RUB G1 [ LOJ RUB G1 |

_______ -
Detailvenster

Het detailvenster toont de details van het geselecteerde lesuur in het roostervenster. Evenals alle
koppelregels bij een gekoppelde les. De lettergrootte in het detailvenster kan via de icoon
<Roosteropmaak> worden gewijzigd. Het detailvenster bevat de wlgende gegevens.

Letteraroatte in &

Detailvenster: 100

K.opl.-legenda: 100

Koptekzt: 100

&

L-nr

Indien voor het element meerdere lesnummers op hetzelfde lesuur zijn ingeroosterd, zoals clusterlessen,
ziet u per lesnummer de bijbehorende lesgegevens. In het onderstaande voorbeeld is lesnummer 80
geselecteerd. Direct daaronder ziet u de tijdwens, die bij het actieve element is ingevoerd bij de
basisgegevens van de klassen' (+3 tijdwens voor klas 4 ).
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o 4 - Klas 4 (Nobel) Rooster [Klala)

F o~ e-mEEeas e B8 5=,

Periode: 22-10-2012 - 30-06-2019 -
- .m -
Maanday Dinsdag Woensdayg | Donderdag Vrijdag
1 5:00-5: MNE HLIG HA ARD LHA | AK HUG L1b NE HUIG AK HUG
2 GS HUG IS AND NA AR LIMA
2:55-9: WIS GAL WS AnD 23
3 os00| GDMOBL2a | KO RUB LT GAU L2h | WIS GAL GS HUG L1k
-

L-nr  Doc., Yak, Lok, klas Lin Tekst |Regeltekst-2

a0 | ARD, HA, LHA 4 23
+3 | CUR, Hw LHW 4 23
46
Klal4 - Klasrooster groot*® o
Doc.,Vak, Lok.

In de tweede kolom ziet u de docent, het vak en het lokaal, die aan de betreffende les deelnemen. Voor
iedere koppelregel wordt ook in het detailvenster één regel weergegeven.

Is een ander lokaal toegewezen dan bij de lesinvoer is ingevoerd, dan toont Untis het gewenste lokaal uit
de lesinvoer tussen haakjes. In het voorbeeld is bij de les lokaal Lb1 ingevoerd, toegewezen werd echter
het uitwijklokaal L1a.

L-nr | Dac., Vak, Lok, klas Lln Tekst Regeltekst-2
a0 ARL WIS, L1aliby  1h 28

+3

Klas

Hier ziet u de klas(sen) die aan de actieve les deelnemen. In het onderstaande voorbeeld zijn dit klas 1a
en 1b.

L-nr Doc,, vak, Lok, |Klas Lin Tekst
T3 ARI LOM, G2 1a, 1h Alleen voor meisjes
+3 RUB, LOJ, G1 1a,1h

Tijd
In de kolom Tijd ziet u of de les plaatsvindt in een bepaald tijdbereik (bij gebruik van de module
Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning). Ook de eventuele weekperiodiciteit wordt getoond. De
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vakken LOJ en LOM in het voorbeeld vinden om de 14 dagen plaats. LOJ in de A-week en LOM in de B-
week.

L-nr Doc., Wak, Lok, klas  Tijd Lin Tekst
74 RUB, LOJ, G1 2h, 2a |AWA 9
+3 AR LOM, G2 2h, 2a |BwWB 7
16

Lin

Weergave van het aantal leerlingen, dat aan de les deelneemt (indien bekend). Het aantal leerlingen kunt
u handmatig invoeren in een lessenvenster of laten invoegen via de module Leerlingenrooster. Bij
meerdere koppelregels wordt tevens de som van het totale aantal leerlingen weergegeven. Bij lesnummer
6 wordt het aantal leerlingen per keuzevak getoond.

L-nr Doc., Wak, Lok, klas Lin Tekst Fegeltekst-2

B+ AL, Sk, LZa 2a,2b, 3a 4 |verdiepingsleergang
GALL WIS, L2h 23, 2h, 33 11 heginners
ARID, WIS, L3a 23, 2h, 33 4 gevarderderden
FLB, EM, L1a FL1Y |23, 2b, 33 G heginners
HUG, EM, L1a (FL1Y | 23, 2b, 33 12 pgevorderderden
HOB, ME, L1B (FLZY |23, 2b, 33 7 heginners
-1, ME 23, 2h, 33 g gevarderderden

B2
Tekst

Deze kolom toont de inhoud van de velden Categorie, Tekst en/of Regeltekst-1 van het betreffende
lesnummer in het lessenvenster. Bij lesnummer 6 werd de categorie Vd (Verdiepingsleergang) ingevoerd.

Regeltekst-2

Bij de lesinwoer kan bij iedere koppelregel in het veld 'Regeltekst-2' een extra tekst worden toegevoegd. In
het bovenstaande voorbeeld werden bij de koppelregels de teksten 'Beginners' en 'Gewvorderden' ingevoerd
in de kolom Regeltekst-2.

Kolommen wel of niet tonen

In het detailvenster (onderste deelvenster) kunt u zelf bepalen, welke kolommen u wel of niet wilt tonen.
klik hiertoe met de rechtermuisknop op een koptekst. Er verschijnt een pop-up venster, waarin u de
gewenste kolommen kunt activeren of deactiveren.
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L-nr Doc., Wak, Lok, klas Lin Teksi
90 MEW WIS, LZ2a 23 26
+3

L-nr

= Daoc, Yak, Lok,

»  Klas
Tijd L}
Kalenderweek

«  Lln

» Tekst
Cluster
Regeltekst-2

Leerlingengroep

Tip!

De kolommen die in het detailvenster worden getoond, worden automatisch overgenomen bij het
afdrukken van de legenda. Neemt de legenda op een afdruk teveel plaats in beslag, haal dan gewoon een
paar kolommen weg in het detailvenster (van het betreffende roosterprofiel).

Samenwerking met andere vensters

Naast het handmatig instellen van het actieve element, kan dit ook automatisch worden
gesynchroniseerd met een elementselectie in een ander openstaand venster.

Samenwerking roostervensters onderling

In de onderstaande afbeelding is een klas-, docent- en lokaalrooster geopend en naast elkaar geordend
op het scherm. In het klasrooster van 3a is ma-7 geactiveerd. Gelijktijdig werd nu het docentrooster
automatisch ingesteld op de docent, die het vak Bl op ma-7 geeft, namelijk CER en het lokaalrooster op
het lokaal, waarin deze les wordt gegeven, namelijk L3a.
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N D PR @ R cUPhes., - O x @ 1za-Kaslokaalza (P . - O x
3a | :w-F BAE 7 CER - ts-F 7 [3s ~:EH-2 A3/ >
Periode: 22-10-2018 - 30-06-2019 [ Pefiode: 22-10-2018 - 30-05-2?" T | Periode:22-10-2018 - 30-06-2019 E
. / . ol .
Ma | Di (Wo |Do Vt). Ma| Di \Wo po"v'r Ma | Di (Wo | Do | Vr
.
1 [en] o wis | ys HEIEY4EIE 1 [cer| GAU | GAU
2 |eD EN A EN 2 |24 3a | 3a 2 |wnoB MOB | CER | GER
3 | ek | na " 3 23 Za | 28 3 |HUG | AND | MOB | CER
4 [Lom. | nE ' I 2a | 2a 4 |anD | anD [ Gau. | Gau. | HUG
5 | nE [Lom. I WE | ME #/'5 ab | 2b 1b 5 | anD *AND. | AND | &MD
6 | G5 A | 53 A 6 6 |RUB RUA
7 | Bl v LA /] 7 |3a 1h 7 |cer caL LG
8 [ma]|/ |7 B 8 |4 [1a 3a 8 | CER
A 7 —
L-nr | Dogfvak, Lok #as L = L-nr  Dac., Vak, Lak. | Klas L-nr | Doc., Wak Lok |[Klas | Lin -
BT @@ 3a 23 67 CER,BlL3a  3a 67 CER, Bl L3a  3a 78
w - w
|K|E1 - Klas 1* v| |Doc‘| -Docent 1% L Lokl - Lakaal 1* R

Ook met een klik op een koppelregel in het detailvenster worden de overige openstaande vensters
synchroniseerd met de gegevens van de betreffende koppelregel.
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Samenwerking met overige openstaande vensters
Open een klasrooster en het invoervenster Klassen. Wanneer u nu op een klas in het invoervenster klikt,
wordt het klasrooster direct automatisch met deze klas gesynchroniseerd.

Evenzo wordt het klasrooster geactualiseerd, als u bijvoorbeeld in een lessenvenster of in het venster
Snelinvoer op een ander element klikt. Synchronisatie met het venster Snelinvoer kan overigens worden



uitgezet, als u het vinkje weghaalt bij de optie ‘Element actualiseren’ (‘Instellingen | Diversen |
Vormgeving').
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Soort element fixeren

Bij de bovenstaande voorbeelden is de icoon <Soort fixeren> steeds geactiveerd (icoon wordt met
donkere achtergrond weergegeven). Dit zorgt ervoor, dat het soort element niet wijzigt, als u op een les in
een ander venster klikt. Een klasrooster blijft een klasrooster, ook al klikt u in een ander venster op een
docentafkorting.

Niet gefixeerde roosters

Na het deactiveren van de icoon <Soort fixeren> is er geen fixatie en toont het venster het rooster van dat
element, waarop in een ander geopend venster wordt geklikt. Wissel bijvoorbeeld in het venster
Snelinvoer tussen docenten, klassen, lokalen en vakken. De roosterweergave toont nu steeds het rooster
van het actuele element (klas, docent ,lokaal of vak), onathankelijk van het soort element.

Tip!

Een niet gefixeerde roosterweergave is vooral praktisch in samenwerking met het diagnosevenster,
omdat zo een snelle wissel tussen een klas- en docentrooster mogelijk is zonder een tweede
roostervenster te openen.

Fixeren van het element &

Met de icoon <Rooster fixeren> wordt zowel het soort element, alsook het actieve element gefixeerd. Er
is nu geen wisselwerking meer met andere vensters. Het rooster van het getoonde element blijft
behouden, ook als u in een ander geopend venster op een les klikt. Als bijvoorbeeld het rooster van
docent ARI zichtbaar is en u klikt in een ander venster op een andere docent of op een klas, dan blijft het
rooster van ARI zichtbaar.

Roosterprofielen

Untis biedt ongeveer 60 verschillende voor gedefinieerde roosterprofielen, die u vanaf het tabblad Roosters
van het lintmenu kunt openen. Er wordt daarbij onderscheid gemaakt tussen individuele roosters,
overzichtsroosters en roosters over meerdere weken.
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EBestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
Ly
iwm HeE = i
Staand Liggend Staand Liggend Meerdere Individuele Overzichtsroosters  Urenlijst Roosterprofielen Instellingen
- - - - elementen~ roosters = - -
Individuele roosters Owverzichtsroosters Meerdere weken

Onder de knop <Roosterprofielen> vindt u een lijst met alle profielen.

B)

Roosterprofielen

leder roosterprofiel heeft unieke afkorting en een wolledige naam. Met een klik op de icoon <Profiel
openen> “®of met een dubbelklik op de wlledige naam wordt het roosterprofiel geopend.

Standaardformaat

Het profiel, waarbij in de kolom Standaard het selectievakje is aangevinkt, wordt standaard geopend bij
een aantal voor gedefinieerde venstergroepen in het lintmenu, zoals een klik op de knop <Klassen> op
tabblad Start. In de Untis-, en dagroostermodus kunt u verschillende standaardprofielen instellen.

Roosterprofielen toevoegen aan het lintmenu

U kunt zelf roosterprofielen aan de menukeuzes toevoegen door achter de profielnaam een vinkje te
plaatsen in de kolom 'in menu'. Na installatie van Untis zijn de profielen met de tekst 'groot’ en 'overzicht'
al extra voor u aan de menukeuzes toegevoegd.
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E %L Diagnose - & e
2 v H B = @ @ ¢
5% Weging - =
Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help
- - - - Optimalisatie = - - - -
28 EBasisgegevens Planningsgereedschap
Lessen -
& % Profielen / Roosters
B Anlelessen — .
R RNE 3 8
B Klasrooster dagen horizontaal
B K - . ‘J Afkorting | Yolledige naam Standaard | In menu A
asrooster dagen verticaa
Klal Klaz 1 ]
@ Klassenoverzicht horizontaal KlaMeva | Klas Yertistung u ]
G Klassenoverzicht verticaal KlaDiag | KlasDiagnase ] ]
B  Klassen HTML 4 - kla-HTHL | klazzen HTML L]
G Klasrooster groot Fla-t-1 | Elas ] ]
G Klassen overzicht Kla/1 Klas 1 [ [
_ Flals, Flazrooster groot ]
% Leeringengroepen kla20d, Flazzen overzicht ]
2 Tidwensen Kal0  Klas 10 O O
Schermprofiel * Kla10a, Klas 10 L] L] W

De lijst met woorgedefinieerde profielen wordt standaard voor alle elementsoorten getoond. Met de eerste
icoon van de werkbalk kunt u deze lijst filteren op één elementsoort.

Profielen / Roosters

-.ﬂ o Alle m Standaard | In menu -
[ 3% Klas iu:use ]
b Docent I} | ]
f H Lokaal g [ [
t B v . O O
r L [
[ B Leerling I ] ]
] ]

Lok-HTHML | Lokaal HTML

Individuele roosters

Een individueel rooster toont het rooster van één element (klas, docent, lokaal, vak of leerling). De
oriéntatie kan daarbij ofwel in staand formaat (weekdagen bovenaan), ofwel in liggend formaat (weekuren
bovenaan).
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Individuele roosters met staand formaat hebben steeds nummer 1 in de naam van het profiel, bijvoorbeeld
Kla1, Kla1A. Individuele roosters met liggend formaat hebben nummer 10 in de benaming. De afkorting
van het profiel kunt u aflezen in de titelbalk van het roostervenster en wordt getoond in het venster
Roosteropmaak (bovenaan tabblad Algemeen).

e - . . .
== Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

9 Algemeen selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML [+
Weergave: Klald - Klagrooster groot Lettergrootte in &:
Farmag — danet Detailvenster: 100

volledige naam
k.opl legenda: 100

Aurial 9
Lettertype fia
Bl - F.optekst: 100
Opzchnft kalormmen pschnft weekdagen
Opschrift regels Upschift uren
Uurcel Inhoud van gen lesuurcel
: Dpzchrift bij individuele )
R oosteropschrift rosters D etails

Afbreken Toepaszen




Een bijzondere vorm van het individuele rooster is het vakrooster. Voor het geselecteerde vak worden alle
ingeroosterde uren getoond. Vakroosters zijn er in formaat 01, 10 en 11. Het onderstaande voorbeeld
toont een vakrooster voor het vak NE.

F ol

S SK+WIS+(T+Bl+NA WK - Wiskunde Rooster (Vak1A)
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73
YaklA - Lesgroep*® e
Overzichtsroosters

Owerzichtsroosters tonen steeds meerdere elementenen zijn daarom zeer geschikt bij het plannen van
lessen, die een breder overzicht van de planningssituatie vereisen, zoals een lokalenoverzicht.

Overzichtsroosters met portrait formaat hebben steeds nummer 30 in de naam van het profiel,
bijvoorbeeld Kla30, Kla30A. Overzichtsroosters met landscape formaat hebben nummer 20 in de
benaming.
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@ AR| - Aristoteles Rooster [Doc30)
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| Element filter

|Lok20 - Lokaal 20*

> |

De opmaak van formaat 40 is eigenlijk analoog aan formaat 1. Het verschil is, dat in het kolomopschrift

onder de dag aanduiding een aantal elementen wordt getoond. Op het tabblad Algemeen (icoon
<Roosteropmaak>) kunt u invoeren, hoeveel elementen (klassen, docenten, enz.) u per dag wilt

weergegeven. U kunt de elementen tonen met de afkorting, de wlledige naam of beide.
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Filter op docenten van de klas

Vooral op grote scholen is het soms erg moeilijk om inzicht te krijgen over de roos-ters van collega’s.
Untis ondersteunt u hierbij met de mogelijkheid om in het overzichtsrooster van docenten een filter te
kunnen plaatsen op de docenten van een bepaalde klas respectievelijk docenten van een bepaald vak.
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T ARl - Aristoteles Rooster (Doc20)
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42.2 Weergave van weekuren

In het overzichtsrooster van docenten en klassen kan in het opschrift worden getoond hoeveel weekuren
voor de betreffende docent of klas zijn ingepland. Bovendien ziet u ook — met een ‘/’ gescheiden —
hoeveel uren nog niet zijn ingeroosterd.
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4.2.3 Weergave basislokaal en klassenleraar

In het overzichtsrooster van klassen en docenten kan in het opschrift naast de afkorting van het
basislokaal worden getoond. Een andere mogelijkheid is het tonen van de mentorklas achter de
docentafkorting respectiewelijk de klassenleraar achter de klasafkorting.
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424 Filter opslaan

In de owverzichtsroosters kunt u met behulp van het venster Snelinvoer respectiewelijk met het keuzeveld
in de werkbalk een filter zetten op de weer te geven elementen.
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Dit filter kan ook worden opgeslagen onder een naam om het zo later weer eenvoudig te kunnen
activeren. Het filter wordt onafhankelijk van het roosterprofiel opgeslagen en is daardoor in alle

overzichtsroosters beschikbaar.

Maandag Dinzdagy wWoensdag
1 213 |14 |5 (6 |7 |8 |1 213 |14 (5 |6 |7 |8 |1 2 (3[4 |5

HEwW 23 o2 | 2h | 4 Ja |2a |Sh [3a |2k | 23 4.

ARl 1a | 1b |2h. |3a. | 1a 1a |1a |10 ] 4 1a [1a |1a. 1k
RUB 1b [ 1a | 2b. |3a. 3a | 4 1h 4 [1a 1b |1a. | 1a [*25
R TEEE -

G1 2h. |3a. 4.

Creerzichtrooster elerment filker
G2 2h. | 3a. 4.
4 G163 Afkarting
Element filter ‘v Yalledige naam

Element filter
Filter opslaan

ak. Afbreken

Filter bewerken
Filter wissen

4.3 Meerdere weken

Dit formaat is wooral handig als u de module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning bezit. De
weken van het lesjaar zijn horizontaal naast elkaar weergegeven en de uren van de gehele week verticaal.
Lessen die elkaar wekelijks afwisselen of worden onderbroken zijn zo heel snel te herkennen.

Het onderstaande voorbeeld toont het rooster van klas 1a van week 2 t/m 17.



Roosterprofielen 25
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Tip!

In een rooster met formaat 11 kunt u in de kolommen in plaats van weeknummers ook de perioden
weergeven. plaats hiertoe een vinkje op tabblad Lay-out2 (icoon <Roosteropmaak>) bij de optie ‘Formaat
11: een kolom per periode’.

De weergave van meerdere weken is ook voor overzichtsroosters mogelijk. Formaat 21 biedt een
overzicht over alle lesweken en gelijktijdig ook over alle elementen.

Bestand Start Gegevensinvoer Flanning Roosters Curs Modules
LY
iwm == | S
Staand Liggend Staand Liggend Meerdere Individuele Owverzichtsroosters  Urenlijst Roosterprofielen Instellingen
< < < < elementen - roosters~ < <
Individuele roosters Overzichtsroosters

Meel B Klassenoverzicht meerdere weken
&y Docentenoverzicht meerdere weken

Gf Lokalenoverzicht meerdere weken

Met de icoon <Roosteropmaak> kan op tabblad 'Selectie' worden ingesteld, hoewveel en welke uren van
de dag moeten worden getoond.
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Urenlijsten

Urenlijsten geven het rooster niet in een matrixvorm maar in een lijstvorm weer. Deze lijst kan op klas of
op docent worden geordend. Het aanpassen van de paginaopmaak functioneert analoog aan die van de
basisgegevens, lessen, of ook de vervangingslijsten (module Dagroosterbeheer).

i

<= Urenlijst / Urenlijst - Klas

[t I EHEY RS B-BO.
Wan- t/m =
4 32018 | G |[zz102008 | B2
Ma -~ Ma . 29 Dagen
Dtum Dag Uren eskuur Diocert  Wak klas(sel Lokalen Lestekst Tijdvak  Lesweken L
24-09  Ma 1-2 Ma-1-2 cal K 1h L1k 39-42 44-31 2-26
2409 Ma 3 Ma-3 RUB  LOJ  1adb 3 WH 39,41 4547 4951357
24-09  Ma 4 Ma-4 RUB ME 1h L1k 3942 44-31 2-26
2509 Di 1 Di-1 RUB ME 1h L1k 3942 44-31 2-26
S na mMi hrl Mni 7 ~FR Al 1k 11k A0 AT AA 4 2 IR i
Urenlijst - Klas ~
Roosteropmaak

Met Untis kunnen de roosterprofielen wij eenvoudig aan uw eigen specifieke wensen worden aangepast.
Dit hoofdstuk behandelt de functies en mogelijkheden met betrekking tot de individuele opmaak van het
rooster.
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Uitgaande van het standaardrooster voor klassen in het demobestand demo.gpn wordt op de wolgende
pagina's de opmaak aangepast aan individuele wensen.

Nieuw roosterprofiel

1. Open het demobestand demo.gpn en open de lijst met roosterprofielen (tabblad Rooster |
Roosterprofielen).

B

. Roosterprofielen

2. Kilik op het roosterprofiel Kla1 en vervolgens op de icoon <Nieuw>. Hiermee maakt u een kopie van
het geselecteerde roosterprofiel.

P

© = Profielen / Roosters

s~ he & .
Afkarting o = -
Kla1 [T Noeuw O
Klaerva Mieuw element/les aanmaken |:|
kla-Diag  FlazUiagnosze [ ]
Fla-HTHML | Klaszen HT kL ]
Fla-td-1 klaz 1 ] ]
Kla-v Klaz 1 ] ]
Klals Klazrooster groot ]
Klaz0s, Klazzen overzicht ]
kla10 klaz 10 [ [ W

3. Geef het nieuwe profiel een unieke afkorting en een wlledige naam (bijv. KSW, Klassen
schermweergawe).

Afkarting

K5t Aflarting

Klazzen schermmeergave Yalledige naamn

k. Afbreken
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4. U heeft nu een nieuw roosterprofiel aan de lijst toegevoegd. Met een dubbelklik op de wlledige naam
of met behulp van de icoon <Profiel openen> kunt u de roosterweergave openen. Wilt u het nieuwe
roosterprofiel tevens opnemen in het menu, plaats dan een vinkje in de kolom 'in menu'.

"‘ Profielen / Roosters

a8 [ ] '@’r\% -

Afkotting | Wollf¥=- -~ Pamrdonad e menes =

Klal Klaz & Profiel openen

KlaYerva | Klaz Cipent het profiel van de actuele regel

KIa-Diag Klai'umglluac (. -

k.S Klazzen zchermweergave []

Kla-HTML  Klassen HTML ] %]

Elab-1  Klas1 ] L]

V=11 Flan 1 1 1 bl
5.2 Uurcel

Op de wlgende pagina's wordt de inhoud van een uurcel aangepast.

5.21 Meerdere velden in de uurcel

1. Activeer nu in het nieuwe roosterprofiel (zie vorige pagina) de icoon <Roosteropmaak> @'en klik op
de button <Uurcel>. De uurcel-editor wordt geopend, waarmee u de inhoud van de uurcellen kunt
wijzigen.
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e Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

- 0O x

4

2.

Algemeen

‘Weergave: KSW - Klaszen schermweeigave

Selectie

Lay-out1 Lay-out2 HTML

E

Faormaat h

Lettertype A

Opschiift kolommen 0

Opschiift regels

|
—

Fioosteropzchrift

Uurcel

@ 1a-xastatutl .

Lettergraatte in %:

IWa ~ :w-F BaE? Bl x|y :elden in uurcel centreren e e Zoome
= Horizantaal Afkorting
-
-y “ - 2809 = o = . ) 4
g Bl ) - T = = 3 Werticaal Wolledige naam
i [] Begin- en eindtid _ Aliazsen gebruiken
Ma | Di (Wo (Do | Vr O] Standaardur 100 Lettergroatts in
1 EM | EM Lod | o\l Soort rooster '
MNE
- NE [ Bl | NE [Kias ~] Veld uitiinen
3 | LOT WIS | MU | WIS
1 NE | AR e — "
jlas 0 ]
-

L] A EN | EN |LOJ — |

6 Ha

7 —

o — || B > | 1Vak

) [T
L-nr Doc, Vak, Lok, Klas | Tijd = ]

63 CER, Bl L1a 1a

+3

I T S — | hd
|KSW - Klassen schermweergaw ‘ oK Afbreken Toepassen

In een uurcel wilt u nu naast het vak ook de docent en het lokaal weergeven. Klik hiertoe rechts op
<Docent> en versleep het veld naar het opmaakvenster in het midden. Doe hetzelfde voor het veld

<Lokaal>.
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7% Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

Bl # U YWelden in uurcel centreren ootk haar o
Horizontaal Aflarting [ 4
= | = = Werticaal Yolledige naarm
[] Begin- en eindtid ] _ Aliazzen gebruiken
D Standaarduur 100 ettergroatte 0
Soort rooster '
(Klas v Veld uillinen
~
Jrias ]
|Dieant |
|Lckaal 1 V k
= + 1Va
|Le=rlingengrosp | |
|L=snummer | N 1 D t
T — 1 Docen
|erwizing n=ar legenda| I
e — 1Lokaal
|Regeltzks1-1 | 0 a a
|Regelizksz-2 |
. .
|Uurtak=t | v
2F, Afbreken Toepazzen

3. Wijzig nu met de muis de grootte van de uurcel (het zwarte kader) en order door middel van
versleping de velden vak, docent en lokaal goed leesbaar binnen de uurcel.

4. Als een veld is geactiveerd, dan wordt deze roodomrand gekleurd weergegeven en kan deze met de
muis worden verplaatst. Bevestig met <OK> of <Toepassen>.
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#

K

l=

£

[] Begin- en eindtijd
[] Standaarduur

Saoort ronzter

i
i

7% Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

Welden in uurcel centreran S oort haan

Harizartaal (@) Afkorting »
Werticaal () Valledige naam

[ ] Alizzzen gebruiken
100 Lettergrootte in

|Klas

v| Veld uitliner

&=

]
|Docant |
|Lokaal |
[k ]

]
]
]

L=arlingengrosp

|L=snummer

[Tidvak

|erwizing naar legenda

|Tekst |
| _Seneltakes.i 1

{ 1Vak |1Docenq
1Lokaal

]S Afbreken Toepazzen

5. Het rooster toont nu in de uurcellen het vak, de docent en het lokaal van de lessen.
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Y 1a-Klas 1a [Gauss) Rooster [KSW)

1a ~te-FEHIAs M - BRY
Y| |24 g2018 | - 28-09-2018 W~
Ma Di Wo Do r
EM AR EM AR Bl CER
1 L1a L1a MNE RLUB LoJ. RUB L1a
> ME RUB L1a ! Bl CER | ME RUB
L1a WIS AR | _Lla L1a
LoJ. RUB L1a WIS AR MU CAL
= G1 L13 L13 il A
ME RUB | AK HUG | WIS AR
& L1a L1z L1a B AR
Ak HUG EM AR
5 L EM AR 15 LoJ. RUB
6
Ha.  AMD
7 LHA
K CAL
a ML CAL L1a
L1a
KSW - Klassen schermweergaw

Tip!

U kunt meerdere velden selecteren met de Ctrl-toets en in één keer verschuiven. Alle geselecteerde
velden kunt u in één keer verkleinen of vergroten door de Shift-toets ingedrukt te houden en met de
pijltiestoetsen het formaat te wijzigen.
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#

77 Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

Yelden in uurcel centreren S oort haan
Horizontaal Aflarting »
= Werticaal Yaolladige naar
[] Begin- en eindtid _ Aliazsen gebruiken
W St 100 Lettergrootte in
Soort rooster '

(Klas v| Weld uitlinen

K

=

Ll
il

&=

]
| |
|Lokaal |
[k ]

]
]
]

+ 1Vak
+1Lokaa

1Docent:
———

|L==riingengroep

|Lesnummer

[Tidvak

|erwizing naar legenda

|Tekst |

|Regeltzkz=1-1 |
|Regeltzkes-2 | hd

Shift +
pijitjestoetsen

k. Afbreken Toepaszzen

5.2.2 Gekoppelde lessen

Wilt u ook de informatie van gekoppelde lessen in het rooster weergeven, gaat u dan als wlgt te werk:

1. Vergroot eerst het uurcelraster, door die aan te klikken en in het juiste formaat te verslepen. De
informatie van vak, docent en lokaal staan in het voorbeeld naast elkaar.

t 1Vak {1Do... {1Lok...

2. Selecteer nu met de muis en een ingedrukte Ctri-toets de velden vak, docent en lokaal en
kopieer deze regel met behulp van toetscombinatie Ctrl-C en Ctrl-V.
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} 1ﬁ\‘/,':51k .

3. U kunt de velden met de selectievakjes Horizontaal en Verticaal centreren. Verder kan met de
knoppen in de linker bovenhoek de opmaak van een veld worden gewijzigd in vet, schuin, onderstreept en
de uitlijning vanhet veld binnen het kader worden ingesteld. Als niet alle velden precies netjes onder
elkaar staan, dan kunt u de button <Veld uitlijnen> gebruiken. Deze functie zorgt ervoor, dat alle velden,
die ongeveer even groot zijn, hetzelfde formaat krijgen en netjes worden uitgelijnd.

A

Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

B £ U Welden in uurcel centreren Soort naam Faomen
Horizontaal (®) Afkorting »
E ;@ % Werticaal (") Wolledige naam
[] Begin- en sindiid _ [ ] Aliaszen gebruiken
[ Standaarduur 100 Lettergrootte in
Soort roogher '
|Klas v| Veld uitiinen
#

ocent

Lokaal

fMVak 1t11Do...: 1Lo..:

2Vak {2Do...1 2Lo0...

Le=rlingengrosp

erwizing naar legenda

§ [
:

Repgeltsksi-1 W

ak. Afbreken Toepaszen

4, In het rooster worden nu de eerste en de tweede koppelregel (indien aanwezig) van een les
getoond.
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L 2b - Klas 2b [Andersen) Rooster (KSW)

2b “ua-B dgdRs Me B-8 F&as.
|24 52018 | - 28-09-2018 W]~
Ma Di YWo Do Wr
1 |wWIS NEW L2b HW CURLHWY MW, CURLHWA
KG CAL LZh NE CAL L2b(o™ s [HE
2 |Bl CER LZb GD MOB
3 MU CAL LZb|WIS MEW LZh
ME CAL L2b WIS MEW L2h
4 |NE CAL LZh AK. HUG L1a|GS RUB L2b
'S, AL L2a
5 |AK. HUG Lia|WIS NEW L2b| o 0 BT MU CAL L2?b|GD MOB L2h
6 NA MNEW LMA|LT. MEW L2a
! *LOJ RUB _13' CER Lib
8 LO ARL G2\ nEw La
ESW - Klassen schermweergaw

5.2.3 Veldformaat

Het element wordt geplaatst binnen de grootte van het veld. Wilt u bijvoorbeeld de volledige naam
weergeven, zorg er dan voor dat u het veld met de muis zodanig breed maakt dat de tekst erin past.

Ook de lettergrootte kan per veld worden aangepast. De vakafkorting in de onderstaande afbeelding werd
bijvoorbeeld met 120 % vergroot (ten opzichte van het ingestelde lettertype op tabblad Algemeen) en vet
weergegeven.



Al
=% Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

B 4 U Yelden in uurcel centreran Soort haam Zoomen
[] Harizantaal () Afkarting [ 4
= I "erticaal (®) Yalledige nasm
[] Begin- en sindtid _ [] Aliazzen gebruiken
[] Standasrduur 100 Lettergrootte in
S ot ronster . [] Diacent en vervanger
(Klas v| Veld vitinen
P
14Vaki1Docent +—»
|
¥
|Ftege|nek51-1 | W
k. Afbreken Toepaszen

= 1b - Klas 1b [Mewton) Rooster [KSW)

1b ~u-B gdARs Me B-8 &K=,
Y |24- 32008 | = - 28092018 &~
Ma Di Wo Do Vr
1 ME Ruhens LOJ Rubens
KG Callas WIS Aristoteles WIS Aristoteles
2 Bl Cerantes WIS Aristoteles
3 LOJRuhens NE Ruhens NE Rubens
ME Rubens
4 MNE Ruhens WIS Aristoteles | AK. Hugo GD Mobel
5 AK. Hugo MU Callas HW Curie HA. Andersen LOJRubens
[i]
HA. Gauss
7 Bl Cemantes
g GD Hobel GS Andersen
KSW - Klassen schermweergaw
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5.24 Volledige naam

In plaats van de afkorting kan ook de wolledige naam of het alias worden getoond. In het voorbeeld is
ingesteld, dat - indien aanwezig - de aliasnaam het vak moet worden getoond..

@ Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

[] Begin- en eindtijd
[] Standaarduur
Soort rooster

100

|Klas

S |

Lettergrootte in

Aliazzen gebruiken

Weld uitlijnen

- O =
B & U YWelden in uurcel centreren Soort naam Z oo
= [ ] Harizantaal (®) Afkorting »
qi: ;E: E;, Werticaal () Wolledige naam

==

|Docant

|Lckaal

=k

|L=arlingengroep

|L=snurmmer

[Tijgvak

[Merwizing naar legendal

|Tekst

|Regeltzks-1

1Doc...:
1Vak -

()4 Afbreken

Toepazzen
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@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster (Klal) 1 - 0O x "'— Vakken [/ Vak - 0O =
i v w-B QAR s Me | W [~ BEORRT &
T |24 92018 | - 2809-2018 Afkorti Volledige naam | Alias A

™ Godzdienst 100_Gh
Ma Wo Do Vr gnde
ME Mederlands
1 EEI 100 EEI 100 E[;JJEI SIER e EliES JEN100
= = EEE - G5 Gezchiedenis
2 EEE e SIEH EEE Ak Aardrikskunde
s |RUB (WIS [aR CAL ARl WIS [Wiskunde
L. WIS MLl WIS LT Lijntekenen
1 RUB HUG AR AR Bl Biclogie
ME Ak WS Er_100 [EY Matuurkunde
5 HUG AR AR RLEB MU huziek
Ak ErR_100 |ER_100 | L. H | Handwwerken
6 Wi Kunstgeschiedenis
ﬂiD Ha, Handenarkbeid
7 ’ i
CAL I-E TL_,I:-S_I"l_Dudkul'ldE y
Kial - Klas 1* “ d Vak [Vak]* w

Naast de reeds beschreven velden Klas, Docent, Lokaal en Vak kunt u ook nog een aantal andere velden
in de uurcellen tonen:

|as

]
|Docant |
|Lzkaal |
[k ]

]
]
]

|L==riingengrosn

|L==snurmmer

[Tidvak
En\li'EinE naar IEEendal

[Tekst

|Regeltak=1-1

|Fegeltzks1-2

|Categarnis
[Tijcweens
|Cluster

]
]
]
|Uurt=k=t |
]
]
]

5.2.5 Lesnummer

Het aan de les verbonden lesnummer kan ook als extra informatie in het rooster worden getoond.
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5.2.6 Tekst

5.2.7

Het veld Tekst toont de bij het lesnummer ingevoerde tekst en/of de bij een koppelregel ingevoerde tekst

in de kolom Regeltekst-1 (tabblad Koppelregel in de formulierweergawe).

@ Uurcel - Inhoud van een lesuurcel = O X
Bl # U Welden in uurcel centreren Soort naan Z oo
= [ ] Horizontaal Afkorting [ 4
~ N E Werticaal Yolledige naam
[ ] Begin- en eindtid _ Aliazzen gebruken
[] Standasrduur 100 Lettergrootte in
Soort rooster '
Klas v| Weld vitlinen
s
Klas |
|Dioe=nt |
- ' 1Vak «#1D t
7= | d w1 Locen -
Lesriingengrosp |
L=snurmmer |
Er—— TTekst —
|enwizing naar legenda|
|Tekst | v = \
. 4 4
@ 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster [Klal) L O = T —
1a ru-F @gdfs M &-F F& T
Y |24 92mE | - 28-09-2018  ~ /
Ma Di ”Wo// Do vr
HE RLB
2 |WE RUB Bl CER HE RLB
WS ARI
3 |Lod. RUB WilS AR ML CAL WS AR

Tekst bij roosteruur

In de roosterweergave is het mogelijk om een extra tekst toe te voegen aan één uurcel. Klik hiertoe met
de rechtermuisknop in de roosterweergave en selecteer in het snelmenu Tekst bij roosteruur'.

Als wvoor het rooster het Standaardformaat is gactiveerd, dan wordt de tekst automatisch zo goed
mogelijk in de uurcel ingevoegd. Zo niet, dan moet in de uurcel-editor het veld 'Uurtekst' worden
toegewoegd. De lengte van het veld in combinatie met de lettergrootte bepaalt in dit geval hoewveel tekst

wordt getoond.
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5.2.8

5.29

"‘ 3a - Klas 3a [Aristoteles) Rooster [KlalAj)

2 ~re-F EAfRs M B-& B &= .
| Perinde:14-08-2017 - 05-08-2018 -
Maandag Dinsdag Woensdayg | Donderdag Vrijdag =

1 [LOMARI 52/ g pig 25 | MNEAND LZa | W Taket b v
LOJ RUB G1 ekst b roosteruur
Gymspullen

2 MEEnemen G

Tekst bij roosteruur Leszen: 44 / Ma-1

Raosterap De tekst geldt alleen voor een bepaald weekuur van een les

3 EN CER L33 + Clustermodus = [Gymspullen meensmen
Uurcel
4 |WIS GAULZa Lokaal toewijzenfwissen }
Ontkoppelen
s |LT oruLza TR _ Afbreken
HW ClU LH Uitgebreide ontkoppeling
LOM &R =2 ¥ Uurcel standaardformaat
6 - = HA AND LH
LOJ RUB 51 Tekst bij roosteruur / —
Leeringen k. h
Uurwan lesnummer afsplitsen ‘Klam- Klasrooster groot e

De ingewoerde tekst verschijnt alleen bij het gekozen lesuur, ook al zijn voor de les meerdere uren
gepland.

Categorie

Net zoals de tekst kan ook de bij de les invoerde categorie (afkorting of volledige naam) worden getoond
in het rooster.

Tijdwens

De ingewoerde tijdwensen voor het actieve element kunnen in het rooster ofwel met de ingestelde kleuren
(in het venster Tijdwensen), ofwel in zwart/wit worden vermeld. In de afbeelding ziet u de ingevoerde
tijdwensen voor docent NOB.
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P

"= NOB - Nobel, Alfred Rooster ﬂu}

OB | :=x-0 43R & - =
Legjaar:17-03-2018 - 23-06-2019 -
Ma Di Wo Do WV
1 Ja « #2
2 2a 2h 2a L | +2
3 Jh 4 +2 #2
. | 1a b 2 1h #2
5 *2a. 42 2h 42
[i] +2 Em +2
T +2 = +2
8 1hb +2 B | Ja 2
Docl A - Docentrooster groot® ~

5.210 Tijdvak

Met de module Modulairrooster kan een les aan een tijdvak worden gekoppeld. In het voorbeeld vindt het
vak LOM in de A-weken en het vak LOJ in de B-weken plaats. Het vak GD wordt aleen maar in de A-
weken onderwezen.

P

== la-Klas 1a [Gauss) Rooster [Klal)

[Ta ~ce-F EBAdAs Me &-& F &=,
Lesjaar17-09-2018 - 28-05-2019 -
Ma Di Wo Do Vr
LOM. ARI | LOJ. RUB
1 EN ARl Lla EN ARl Lla WA WB Bl CER Lla
ME RUB Lla
2 ME RUB Lla Bl  CER Lla NE RUB Lla
WIS ARl Lla
LOM. 4RI | LOJ. RUB
3 WA WB WIS ARl Lla MU CAL Lla WIS ARI
/‘GD MOB Li1a
o ME RUB Lia A, HUG Lia WS ARl Lila EM AR
LOM. ARI | LOJ. RUB
5 AK. HUG Lia EM AR EN ARl Lia WA, WB

5.2.11 Pauzetoezichten tonen

In een docentenrooster kunnen pauzetoezichten (veld Gang) worden ingevoegd. De afbeelding toont een
rooster met de pauzetoezichten van docent GAU (demo6.gpn). Deze functie is alleen met de module
Pauzerooster mogelijk.
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5.2.12

5.2.13

5.2.14

Far

~ = AU - Gauss, Friedrich Rooster (DoclA)

Gl (v - dAs EBMe &-& =.
Lesjaar17-09-2018 - 29-06-2019 -
Maandag Dinsdag Woensday | Donderdag Vrijdayg Zaterdagy
5= |
PR2 —{FRZ [
d |
1 o 4L1bLT [ awis
. PR1 —=={PR1 ]
3 |
Y oo 4L2bLT | 4w
) 20 3b LHW LT 4 WIS Ja L3a W3
10:35 - aLlad
-1 |
— {KEL
4 e 3al3aWwls | 3al3awlis
140 L
3 I
5 | salzawis | 4 wis |
B 12:35
13:20
T 13:30
1414
1h LHA HA
8 1425
16:10
DoclA - Docentrooster groot

Leerlingenaantal

U kunt in een docentrooster het aantal leerlingen, dat deelneemt aan de les, weergeven. Het
leerlingenaantal kan worden ingewvoerd bij de lesinvoer of automatisch worden berekend aan de hand van
de toegekende keuzevakken (module Curs/Leerlingenrooster).

Cluster (gelijktijdigheidsgroep)
Met de module Curs heeft u de mogelijkheid om de clusternamen (gelijktijdigheidsgroepen) weer te geven
in het rooster.

Aliassen weergeven

Wilt u een elementnaam in het rooster laten afwijken van de gebruikte afkorting (of volledige naam), dan
kunt u voor vakken, klassen en docenten een alias definiéren (tabblad Gegevensinvoer | Overige
gegevens | Aliassen'). Een alias kan pas in de roosterweergave worden getoond, als in het venster
Aliassen de kolom Rooster is aangevinkt (zie afbeelding).
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Het is mogelijk om voor een combinatie van klasafkortingen een aliasnaam te definiéren. In het
onderstaande voorbeeld ziet u bijvoorbeeld, dat de lessen, waaraan de klassen 1a en 1b deelnemen, in
het rooster met de aliasnaam '1e klassen' worden aangeduid.

Welden in uurcel centreren Soort naam Zoome
Horizontaal (®) Afkorting 4
“L RUB - Rubens, Paul Rooster (DoclA) Werticaal O Yolledige naam
| — T = S — Aliassen gebruiken
0 ~ i w-H 5 ﬂ —= - & @ T '@ =7 . 100 Lettergrootte in _
Lesjaar17-05-2016 - 26-06-2019 - [ |
-] eld vitinen
M lag Dinsdag W lay | Donderdag Vrijdag
Ll
1 NE Lib LOJ KO L2a
1b NE Lia 1e klassen. 4
2 NE Lia 1a GS L3z NE Lia
fa 3a ta 1Vak {71Lo...
3 [Lo &t NE Lib NE Lib

1e Klassen. 1b 1h ME Lib .

ME  Lib ME Lig G5 L3z G L2p b
4 1 \ 1a Ja 2h 1 Klas .

5 Bl iza Lol (= Lol
4 3e klasSen. *2a. 1e klassen. =
6 Bl iza Lot &1

4 \ 3e klassen. ha
KO Lia
7
4 \ LG QK Afbreken Toepazzen
[IST=Y 2el cop = | o
8 o \ w- A= @.
\‘ Aliag Autoriteiten Rooster Element
L-nr Doc, Yak, Lak. | Klas Tijd =_1eklassen 1a1b
96 RUB, LOJ, G1 1e klassen T 2e klassen | ] | ] 2a.2h
@ 3e klaszen 3b.3a

5.2.15 Begin-en eindtijden

Als u de optie ‘Begin- en eindtijd’ aanvinkt, dan worden in het uurcelraster twee velden toegevoegd, één
voor de begintijd en één woor de eindtijd. Analoog aan de owerige velden, kunt u ook deze velden zelf met
de muis in het uurcelraster positioneren en de opmaak aanpassen.
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4% Uureel - Inhoud van een lesuurcel - 0O x
B & U Welden in uurcel centreren Soort haam Zoome
Horizortaal Afkorting 4
= I|E Verticaal Walledige naam

Beain- en eindtid | ; Aliazzen gebruiken
a0 Lettergroatte in

[0 Standaarduur

Soort raoster '

-

foE i w-® 3@ EEe &-8 =.
Lesjaar17-09-2015 - 28062019 v 10.05 .

Maandag Dinsdag Woensdayg | Donderdag Vrijdag

D .00 .00 8.00 1 Vak 1 1LO. I, 1 KIaS' '
1 NE Lip 1h Lo 1a. | KO £2a 4

s.4s,€ Lia 1a 8.43 .45
5 8.55 8.55 .55 = 10.55

ME Lfa 1a GS (32 3a |ME Lfa 1a
9.40 9.40 9.40

-~ RUB - Rubens, Paul Rooster (DoclA)
v/
=

9.40 T
9.50 9.50 9.50 9.50 By i
3 |Lou 51 1a ME LfH 1h | ME Lff 1b .
fi.35 T35 T35 0Ok Afbreken Toepaszen
T A5 T0.45 T0.45 To.45 WE Lo

S

NE Lfb 1h |MNE Lfz 1a | G5 L3 3a [GS L26 2h
11.30 11.30 11.30 130 11.30

DoclA - Docentrooster groot* s

Naast de mogelijkheden tot het aanpassen van de inhoud en vormgeving van de uurcellen zijn er nog tal
van algemene instellingen voor het aanpassen van zowel de vensterweergave als de afdruk mogelijk.

5.2.16 Standaardformaat

Met de functie ‘Uurcel- Standaardformaat’ worden in het rooster alle koppelregels met informatie over
klassen, docenten, vakken en lokalen getoond. Daarbij wordt de beschikbare ruimte in de uurcel
optimaal benut. Past de informatie niet in de uurcel, dan wordt de lettergrootte iets kleiner weergegeven.

De functie ‘Uurcel: standaardformaat’ vindt u ook in het snelmenu, dat u kunt activeren met een rechter
muisklik.
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% 1p - Klas 1b (Newtold ost... -

4 Flre-F @dAR[ 7
T |24 g2me ~ % - 28-09-2018 |E
Ma | Di |Wo | Do | Vr
1 MNE "
kG Wl Roosteroprmaak
2 Bl
Clustermuodus
3 L. ME
Uurcel
4 NE | WIS | Ak . .
Lokaal toewijzenfuissen
5 AR L HY
P Ontkoppelen
7 HA —— Uitgebreide ontkoppeling
Uurcel: standaardformaat
8 GD

L-nr Doc., Vak, Lok, Kla
30 ARI WIS, L1b  1b
+3

Klal - Klas 1*

Tekst bij roosteruur
Leerlingen b,

Uurwvan lesnurnmer afsplitsen
Docent wijzigen

Docent toewvoegen
Tijdbereik: Week

Tijdbereik: Heel lesjaar

In HTML-farmaat kopigren

1

' 1b - Klas 1b {Newton} Rooster (Klal)

i i e-F JAR - Me B-@ B& 7
T |4 3018 v % - 28-09-2018
Ma Di Wo Do wr
]
1 MERLUB L1b LOJ RU WB
KG CALL1R WIS ARIL1E WIS ARIL1b
2 BI CER Lih WIS ARI L1h
B
3 |Loructw NE RUE L1b | NE RUB L1b
NERLIB L1b
1 MERUB L1b | WIS ARIL1E | AK HUG L1a | 100 MO L1b
i)
b AK HUG L1a |MUCAL L1b | HW CU LH |HA AMD LHA | LOJ RU WB
6
HA GA
HW CL
7 BI CER L1b
8 100 MO L1k G5 AND L1k
L-nr | Doc., Wak, Lok, |Klas -
30 ARL WIS, L1h 1h
+3
w
|Kla‘l -Klas 1* v|

Deze weergave kan ook worden geactiveerd met de uurcel-editor. Tevens kunt u hier instellen, hoe de
verschillende soorten elementen ten opzichte van elkaar moeten worden geordend.

[] Begin- en eindtid
Standaarduur
Soort roozter

|Klas ~ |

Welden in uurcel centreren

[] Harizantaal
[ Werticaal

Soort naam

Afkorting
Wolledige naar

Aliazzen gebruiken

Weld vitlijren

BCEnt

alalElalEle
HIH IR
E{ | &

i

erwizing naar legendal

Regeltekst-1
Regelteks:-2

i

Iurt=ket

1Tiid. ..

1Doc...

1Lok... [1Klas

Jas

[]

N Dm g 8

klas

Docent
Waklokaal
ak

Tijdwak
Regeltekst-1

Lal

)8 Afbreken

Toepaszzen
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5.3

Lay-out 1

Met de instellingen op het tabblad Lay-out1 (icoon <Roosteropmaak>) beinvioedt u het uiterlijk van de
roosterweergave. U kunt de opschriftvelden (dag en uur aanduiding), de bezette en wrije uren met een
witte of grijze achtergrond weergeven.

@ Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal - 0O X
q Algemeen Selectie Lay-outl Lay-out2 HTML
Yormgeving van de velden -
Opschrft Bezette uren Yrije uren ME'W | . =& @ a @ & o ’:
Fivimtelijk [307: Fiuimtelijk [307: Fivimtelijk. (307:
Opgelicht Opgelicht Opgelicht hl Lesjaar:17-03-2018 - 28-06-2019 'I-g- -
Yerzonken Yerzonken Werzonken
"lak. "lak. Wlak. .
- 2 - Ma | Di | Wo | Do | Vr
Wlak: Wlak: Wlak:
Grijs Girijs Girijs 1 WIS WIS WIS WIS
it Afit it 2 Wy|S [ A
3 Wi|S A, WIS s
Streep voor volgende uren: Sheep tussen ochtend/middag 4 Lo, WS WIS
Steep tussen dagen 5 " WIS Lo, P,
Dubbele steep voor uren: 6 A LT.
7 WIS
MA
8 L. A
|Doc1 -Docent 1* e

De drie selectierondjes onder 'Ruimtelijk (3D)' laten in het roostervenster een uurcel met een lichtgrijs
kadertje zien. Pas bij het afdrukken onderscheiden deze mogelijkheden zich (zie hoofdstuk Roosters
afdrukken).

Verder hebt u op tabblad Lay-out 1 de mogelijkheid om strepen, dubbele strepen of dikke strepen wvoor de
door u gewenste uren te plaatsen. Dit is bijwoorbeeld handig om de verschillende pauzes in de
roosterweergave (en op de afdruk) aan te duiden.
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@ 1a - Klas 1a (Gauss]) Rooster (Klal) 14
1a re-F ddAs e &-

- = - s ' Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, .. - O
24- 32018 ~ |5 - 28-08-2018 v e

4 Algemeen Selectie Lay-out1 Lay-out2 HT... | ¥
Ma Di Wo Do Warmgeving van de velden
Opschnift Bezette uren Wrije uren
1 EN_ARIL1a |EN_ARIL1a LOJ RU WE Huimteliik [3D]: Huimteliik_ [3D): Huimteliik [3D):
NE RUE L1a Opgelicht Opgelicht Opgelicht
2 NE RUE L1a BI % Lia Werzonken Werzonken Werzohken
WIS ARIL1a Wlak: Wlak Wlak
3 |LORUGLW WIS ARIL1a | MU CP«L\Q 2l Wiak: Vak: Ylak:
Grijz Grijz Grijs
‘ 4 NEFRLUEBLl1a [AK HUG L1a | WIS AR ﬂ\ Wit it Wit
] AK HUIG L1a EN_100 AR| | EN_ARIL1a
Streep voor volgende urer: Streep tuzzen ochtend/middag
\ﬁ 2 Streep tuzzen dagen
HA AR LHA
HW CLU LH \Dubbele streep voor uren:
L :
N KG CalLLla . i
: \ \ MU CAL Lia Dikke streep voor uren:
47

T
- Afbreken Toepaszen

Met een vinkje bij 'Streep tussen ochtend/middag' is het tenslotte mogelijk om de in het tijdraster
ingestelde grens tussen ochtend en middag in het rooster te visualiseren.

Als ook de streep tussen de afzonderlijke dagen dikker moet worden, vink dan tevens het veld 'Streep
tussen dagen' aan.



@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster [Klal) 4 |

1a ~ 8- £3A e H-@ [P

Jurmummer 1 2 3 4 E 7 8
Jurnaam

= 2a09-2018 @~ 200 &55 950 10:45 17:40 1235 13:30 14:25
845 340 10035 11:300 1245 1320 1415 1510
. Maandag Ochte Dchte Ochte Ochte Ochte biddz Middz Midds
Ma Di Wo Do Dinzdag Ochte Ochte Ochte Ochte Ochte biddz Middz Midds
1 EM_ARIL1a |EN_ARIL1a LOJ R WB’ Woenzdag  Ochte Ochte Ochte Ochte Ochie Middz Middz Middal
ME RUB L1a Donderdag  (Ochte Ochte Ochte Ochte Ocke Middz Middz Middz
2 NERUB L1a " | micer Lia d ‘ridag Ochte Ochte Ochte Ochte Oche pMiddz Middz Midde
WIS ARIL1a Vor v
3 LO RU G1 W WIS ARI L1a | MU caL L1a Opechrift Eezette uren Wrije uren
— Ruimteil [300: Ruimtelij: [30]: Ruimteil [300]:
4 NERUBL1a | AK HUG L1a | WS AR1L1a Opgelicht Opgelicht Opgelicht
Werzanken Werzonken Werzanken
5 |aKHUGL1a EN_100 AR| | EN_A~RIL1a Wlak Wiak Wak
Wlak: k. sk
€ HA AR LHA [ Grijs Grijg Grijs
7 b UL 4 Wit it
KG CALLTa H
8 MUCALLTa Sheep voor valgende urer | Streep tuzzen ochtend/middag
1 | Streep tussen dagen
Dubbele streep voor uren:
Klal - Klas 1*
Dikke streep voor uren:
(] Afbreken Toepazzen

Lay-out 2

Instellingen op het tabblad Lay-out 2 hebben voor een deel betrekking op zowel de weergave op het
beeldscherm als op de afdruk en voor een deel alleen op de uitvoer naar printer of Html.
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541

5.4.2

54.3

o)

3 - Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

4 Algemeen selectie Lay-out1 Lay-out2 HTRL [
Jurcel G ewijzigde Lren
Dubbeluren alz lozze uren | Fliood
Gecombinesrde klaznaam Vet
Alle klazzen in &én veld Cursief
| F.oppellezzen met punt kenmerken ket | kenmerken
.| Finaties met ™ kenmerken Onderstrepen
+#| Bi botzingen uren zplitzen Afdruk
Sorteren op begindatum Lege regels niet afdrukken
| Gekoppelde elementen samenvoegen Lege kalommen riet afdrkken
D agroosterbeheer ) Fwwartwit afdrk

| Abzenties tonen
Geen absentiereden
Alleen dagabzenties
Alleen vervangingzuren
+| Uitval doarstrepen
Handmatig plannien
SleepPlaatz: meerdere leszen

1% kop- en voettekst

| Autozize woor detailvenster
HTML-indexpagina met val. naam
Minutenformaat
Hoofdaroep splitzen

| Pauzebenaming

SleepPlaatz: kleuren volgens tidwenszen
| SleepPlaats: inclusief rilketting

— Clustermodus | Aliaz woor detaibvenster legenda

Afbreken Toepaszen

Dubbeluren als losse uren

Een vinkje zorgt ervoor, dat dubbel- en blokuren als losse uren in het rooster worden weergegeven.

Gecombineerde klasnaam (2a, 2b -> 2ab)

Als de lessen veel gekopppelde klassen bevatten, dan kunt u met deze functie de klasnamen laten
samenwvoegen tot één naam. Hierdoor bespaart u veel ruimte en zijn de roosters veel compacter af te
drukken. Zo wordt de klassenkoppeling 1a, 1b, 2a, 2b afgedrukt als: 1ab2ab.

Alle klassen in één veld

Als een les van een docent leerlingen uit verschillende klassen bevat, dan kunt u alle deelnemende
klassen laten weergeven in één klasveld. Plaats hiertoe een vinkje op tabblad Lay-out-2 bij de optie 'Alle
klassen in één veld'.
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"— AND - Andersen, Hans Christian Rooster (Do (m] @ Uurcel - Inhoud van een lesuurcel - 0O =
END | =x-F 43 A & - & | [&- & - B £ U Yelden in uurcel centreren Gl ek
_. - Horizontaal Afkaorting
Lesjaar17-03-2018 - 28-06-2019 [¥e « B = Vo] Voledige naam
I ; ]
q [ [] Begin- &n eindtiid _ Aliaszen gebruiken
Ma Di YWo Do Vr O] Standaarduur 100 Lettergroatte in
1 3h 3a Soort rooster '
3a3,3b ME 4 ME 2h,2a Veld vl
2 HA. 3a WS, 4 HA. eld uitlinen
ME WIS, ~
3 o
¥ NE i
3b HA. 3b MNE
4
- e 1Klas
: Zazb3a | 1Bk 1 m .
“Wig. HA. WIS, | Ererr—
4 |Pauzemos|er |
o 1 38,36 MU 1Vak J
. Ha | WD %
iy LT
8 b
G5 e —1 hd
|Doc1 - Docent 1% v| QK Afbreken Toepaszen

544 Gekoppelde lessen met punt kenmerken

Wordt in een uurcel één klas of docent getoond, terwijl de les meerdere klassen of docenten bevat (zie
detailvenster), dan kunt u met deze optie een punt achter het element plaatsen. Zo ziet u direct, dat het
om een gekoppelde les gaat.

5.4.5 Fixaties met* kenmerken

Een gefixeerd lesuur wordt in het detailvenster gekenmerkt met een asterisk (*) achter het lesnummer.
Als een vinkje is geplaatst bij 'Fixaties met * kenmerken', dan wordt de asterisk (*) ook in de uurcel
getoond.
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5.4.6

@ ARl - Aristoteles Rooster [Docl)

4

L

AR ~=-F AR |
Lesjaar17-09-2018 - 29-06-2019 .'g. -
Ma ( fixatie }No Do v
1 1a *1a 3a. 4 h -*-13
EM Lla (WIS Lla|lom G2 ma L3a WIS
2 1h 1a 1a. 1h 3a.
WIS Lih|EM Lla [LOM G2 1WIS L1k [LOmM
3 a. .. 13 1a 1a
Lom G2 (LD WIS 112 E'L,lJa Er L
4 13 ! gekoppelde IESJJL' T
Lom G2 b 1 0 P i 1alwWls
5
L-nr |Doc., Yak, Lok, Klas Lin
3* AR WIS, L1a 1a 28

Dacl - Docent 1*

O x

Formaat 01 - Individue...

9 Algemeen Selectie Lay-out”
Uurcel
Dubbeluren als lozze uren

Fecombinesrde klaznaam

=

| Koppellezzen met punt kenmerken
| Fixatiez met * kenmerken

Sorteren op begindatum

D agroosterbeheer
| Abzenties tonen
Geen abzentiereden
Alleen dagabzenties
| Blleen vervangingzuren
| Uitval doarstrepen
Handmatig plannen
SleepPlaatz: meerdere leszen
SleepPlaats: kleuren volgens tijdwenszen
| SleepPlaats: inclusief rilketting

Bij botsingen uren splitsen

ok |

Afbreken Toepaszen

Als twee of meer lesnummers op hetzelfde tijdstip met elkaar botsen, dan ziet u in het detailvenster de

botsende lesnummers. Een vinkje bij de optie ‘Bij botsingen uren splitsen’ zorgt ervoor, dat de botsende
lessen ook in de roosterweergave verschijnen. De uurcel wordt opgesplitst in het aantal botsende lessen.

Een uurcel kan maximaal zes botsende lessen bevatten. Wilt u meer lessen weergeven, dan moet u in
de uurcel-editor (icoon <Roosteropmaak>, button <Uurcel>) meer velden toevoegen.

In het onderstaande voorbeeld ziet u een geclusterde bovenbouwklas, waarbij de uurcellen zijn gesplitst

wvoor de weergave van de keuzevakken.
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‘ 10a - Klas 10a Rooster [Lee21)

5.4.7

10a ~l:w-0 AR - -& [&-8& 3 &&= .
Lesjaar21-08-2017 - 06-07-2018 -
Ma Di Wo Do Vr
GSAE1. FIL. [3DB3.|LATB. | INF. SKB1.
1 LUD WUB LUD | FRI |DOR | BER NEB1 DA
L3a KON Lokg | L3a [L1a2 |Lokg LD LA
LoJB1 | AKB1 | LatAg Lok? GSE1. Lia WISB1
2 | BEr LUD | GUs LuD FRI
G2 Lokd | LokT L3a L3a
3 AR, | NAVT [ERVZ [RUSY [ BV | IKGY [EMVA ISV | AKY. | NAYT [ENVZRUSY | BV | KGY [ERNVA WWISY | ARV [MAYT [ENVZ [RUSY
—— CAE | CAL |BER [GUS | NOB [MWEW | AMD | EMI | CAE | CAL | BER |[GUS | NOB |NEW | ARMD | EMI | CAE | CAL | BER |GUS
4 |LokB [LNAT |Lok7 [Loks |L1a0 [ L1b |Lokh | L33 |LokG |LNA1 | Lok7 |Laks |L1a0 | L1h |Lok | L3a |LOKE |LNAT (Lok7 |Loks
EMNE1. MAB. EMB1. AKBZ. MAB. | BIET LATE.
5 NEB ANT FRI AMNT CAE Lat FRI BER DOR
L Loks LMAZ Lok L1al GUSg LMAZ | Lokg L1a2
L1a WISB1 SKB1. Lok? | LoJB1 | AkB1 | LOJBZ | LOMB | GDBZ.
6 FRI IDA BER LUD | cus FRI DOR
Lia LA G2 Lokd G2 G2 L1aZ
T
LATH. AKBZ. BIE1 EMB1.
g DOR CAE BER ANT
L1aZ L1a0 Lok Loka
Lee21 - Leerlingenoverzicht®

Sorteren op begindatum

Als meerdere lessen op hetzelfde tijdstip plaatsvinden, maar in verschillende weken, dan kunt u met dit
vinkje de lessen sorteren op de begindatum (module Moduliarrooster en Jaarplanning).




Roosteropmaak

53

54.8

549

5.4.10

ia-R AR EMe B-# F=

Lesjaar: 28-08-2017 - 11-08-2018 -
Ma Di :
I=0 Tijdvakken / Groep
Ja - = 'y = FE3 == >
1 WS [T3 | HENMRE FE B JB7
2 Afkorting  Woledige naam  Wan Tim Wieek A |Week B L]
- T Tijchvak 1 2805 1712
3 3h. :ab. 1| 3h. T2 Tijckvak 2 1812 |25-03
LT | LT o LT . T ¥ w7 -
4 L35 [L3a |LFA T3 Tijehvak 3 26-03 | 12-08 .
S |E| Groep* v‘
L-nr |Doc., Vak, Lok, kKlas Tijd Lesweek Lin
4 |GALL LT, L3a Els] 18-12-25-03 | 16,19-2527-29 22
CUR, KW LHW | 3a T2 28
Totaal a0
‘Dnd -Docent 1* w

Invoerblok Dagroosterbeheer

Als u gebruik maakt van de module Dagroosterbeheer, dan kunt u met deze instellingen de weergave van
de roosterwijzigingen beinMoeden.

Sleep&Plaats

Zie het deel 'Handmatig plannen’

Gewijzigde uren kenmerken

In dit blok is in te stellen, hoe u de gewijzigde uren bij de roostervergelijking en in de dagroostermodus
(module Dagroosterbeheer) wilt weergeven. In het voorbeeld worden de afwijkingen ten opzichte van het
reguliere rooster met rood, vet en een uitroepteken (') gekenmerkt.
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@ Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

- 0O =
4 Algemeen selectie Lay-outl Lay-out2 HTML [
. Gewijzigde uren
‘= 1a-Klas 1a (Gauss) Rooster {[Ia-n > ~ Pood
fis vt e-B dAfs EMe Y| U
/ Curzief
Y| |24 92018 |5 - 28-09-2018 | Met | kenmerken
d Onderztrepen
hia ] Wi Do Y Afdruk,
1 = EM Lol Bl Leqe regels niet a.fdrukken
HE ‘ Leqe kolommen niet afdrukken
2 [E MU ME .
3 WS e Ewart-wit afdruk,
LOJ. WIS L WIS 1# kop- en voettekst
4 ME IAK.! WS EM Autosi detai t
| Btosize voor detailvenzter
E KA EM EM Lo, HTL-indexpagina met vaol naam
fi IBI! ki f
Ha Inutentarmaat
7
kG
8 i k. Afbreken Toepaszen
Kla-¥1 - Klas 1* V|

5.4.11 Autosize voor detailvenster

Een vinkje zorgt ervoor, dat de grootte van het detailvenster automatisch wordt aangepast aan het aantal
aanwezige koppelregels.
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"‘ 2b - Klas 2b [Andersen) MI w o O X "‘ 2b - Klas 2b (Andersen) Mr = O x
2b ~rue-F dEARA s T 2b rw-B dAAs T
Lesjzar17-09-2018 - 28-06-2019 - ¥ | Legjaar17-09-2018 - 28-06-20114 -
Ma | Di | Wo | Do | Vr Ma | Di | Wo | Do | Vr
1 WS Hiy | ] Autosize voor detailvenster | IS HY
2 = KG G0 M HTHL-indexpagina met vol.naam = Kz &0 ME HI.
tinutenformaat
3 ML Ll i htl) WIS
NE Hoofdgroep gpllt ME WIS
4 ME Ak | vl Pauzebenaming ME Al G5
h Ak P *SK. hd [E]8] ] e WylS Gk LI GO
6 W LT. 6 M LT.
¥ Bl 7 Bl
*Liod. *Lo.
8 A ] TA
L-nr Doc, vak Lok, Klas Lin - L-nr |Doc., vak, Lok, Klag Lin -
8 BEWY NA LNA  2h K} Ta* RUB, LOJ, G1 Z2ab
-
AR LOM, G2 2ab
‘Km ~Klas 1* v| -
Klal - Klas 1* v

5.4.12 Html-startpagina met volledige namen

Zie hoofdstuk 'Rooster in Html-formaat'.

5.4.13 Roosterweergave in minutenformaat

Als de lestijden op verschillende dagen variéren, dan kan het zinvol zijn om de roosterweergave in te
stellen op een minutenformaat. De lengtes van lesuren en pauzes worden proportioneel aan de tijdsduur
weergegeven.
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5.4.16

@ 1b - Klas 1b [Newton) Rooster‘_ilbj o O = 2
e [~:@-M o : »
- @ o) 2 - 4 Algemeen Selectie Lay-outl Lay-out2 HTML [
T | Lesisar17-09-2018 - 28-06-2019 ke Uureel Giewizigde uren
Dubbeluren als losse uren | Rood
] | Gecombineerde klasnaam et
Ma Di Wo Do Vr Alle klagsen in één veld Cursief
2.00 | Koppellessen met punt kenmerken Met ! kenmerken
ME L. .| Fixatizz met * kenmerken Onderstrepen
900 KG WIS WIS Bij botsingen uren zplitzen Afdruk
Bl WS Sarteren op begindatum
10.004 | Gekoppelde elementen samenvoegen
' LOM. MNE MNE Dagromtﬁrbeheer | Zwaart-wit afdruk
ME /| Absenties tonen 1x kop- en vosttekst
.00 e | wis | Ak =D Geen absentiereden

| Autosize woor detailvenster
HTML-indexpagina met wol naam

1200 Ak ML HA, L. Alleen vervangingsuren :
Hiny Libyal docest —:« Minutenfarmaat |
oofdgroep splitsen

Alleen dagabzenties

13.00- Handmatig plannen .
HA. SleepPlaats: meerdere lezzen /| Pauzebenaming
14004 Bl SleepPlaats: kleuren volgens tidwensen
' | SleepPlaats: incluzisf ilketting ) .
— Clustermadus | Aliaz voor detailvenster/ legenda
145.00+ £
| Afbreken Toepazzen
Kla1 - Klas 1% w
Hoofdgroep splitsen

Als u om planningsredenen deelklassen gebruikt en deze voor de afdruk samenvoegt tot hoofdgroep, dan
kunt u voor ieder roosterprofiel afzonderlijk beslissen of een totaalrooster voor de hoofdgroep of een
rooster per deelklas moet worden afgedrukt.

Een vinkje bij ‘Hoofdgroep splitsen’ zorgt ervoor, dat voor iedere deelklas een afzonderlijk rooster wordt
weergegeven.

Alias voor detailvenster/ legenda

Bij de basisgegevens kunt u voor iedere elementafkorting een alias invoeren. Met een vinkje bij ‘Alias voor
detailvenster/ legenda’ kan de aliasnaam ook in het detailvenster en op de koppelingslegenda op de
afdruk worden weergeven (zie ook het hoofdstuk Aliassen).

Gekoppelde elementen samenvoegen

Bij de overzichtsroosters is het mogelijk om cellen van elementen, die zijn gekoppeld in een les, samen
te woegen. Plaats hiertoe op tabblad Lay-out 2 een vinkje bij ‘Gekoppelde elementen samenvoegen’.
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5.5

@ 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster [Kla3d) = O = 'L Formaat 30 - Uren van ...
1a : - == -
e & -l @ @ ﬂ - - & - 4 Algemeen Selectie Lay-outl
Lesjaar17-09-2018 - 23-06-2019 - Uurcel
Dubbeluren als lozse uren
1a | 1b | 7a | 2b | 3a | Ib 4 |~ Geu:u:-ml:unee.ru:le: Eilasnaam
Alle klazzen in één veld
W= Ak -l LM, LT | Koppellessen met punt kenmerken
VWin2 Lo, Wl | e ah o Fi.:.-:aties. et * kenmer.ken
e +| Bi batzingen uren splitzen
Wio-3 | s | wU R 3 [ oD e Sorteren op begindatur
Win-d e |waz | co | me | was | mE | ax ::(E;‘Ejknppelde elementen samenyvoegen D-
-?"'_- \[R[EA = =TT
Wo-5 *=h. ‘- /| &bserties tonen
Wio-6 Geen abzentiereden
HA. - Alleen dagabszenties
Win-7 Alleen vervangingzLren
L-nt |Doc., Wak, Lok,  Hlaz LIn |- | Uitval doorstrepen
11 HUG, &K, L1a  1a,1b, 23, 2b Handmatig plannen
W |-
k. Afbreken Toepaszzen
Element filter -~ Kla30 - Klas 30* e :I

Vakanties

Als u gebruik maakt van de module Modulairrooster, Jaarplanning of Dagroosterbeheer, dan kunt u de
ingevoerde vakanties en wvrije dagen (tabblad Gegewvensinwer | Vakantie) weergeven in de roosters.
Voorwaarde hiervoor is de instelling van een roosterweergave van één week (Knop Kalender in het
keuzewenster).

L

72 Vakantie P

<% 2b - Klas 2b (Andersen) n:ul wo= O X

Afkarting Yolledige naam Yan Tim “Week daama (4, B, ...] L o = - 3
b - -

Herfst Herfstvak antie 221018 281018 @ - @ @ ﬁ -

ket K.erstwakartie 241218 05.01.19 O[5 42018 |2 -19-04-2019 &~

“Yoorjaar ‘Yooraarsvak antie 2h0219 030319

Goede vrjdag Goede vrijdag 19.04.19 19.04.19 \\ Ma Di Wo Do vr
Pazen 21.04.19 220419 ™

pasen

1 Wl -"""'-'JFML..
4 2 Bl kG GD T
7 Datum: wo 13-053-2018 Leswrij Legenda waE | 3 NE L g
Kalendenweek: 38, Arfeek |:| Feestdag Lesjaar 4 ME AL fere] E
5 AR | WIS | TSk | MU §
: : . =8 MA o
Ma Di ‘we Do W (Za Zo Ma Di We Do Y Za Zo Ma Di We Do Vi g
September v L0,
Oktober 1 2 3 4 5 6/ 7 8 31011 1213]14|15 56 171319z 8
28 vember 1 2 3/ 4 5 &8 7 8 s10[11]|12 13 14 15 161
Decenmber 12| 2 ¢4 5 8 7 8 91011 12 12 147 |KIa‘I-KIas‘I* v|
Januari 1203 4 78 910 11 12[13) 14 15 16 17 18 dopuuy or co o or oo swpary co o
Februari 1 2[ 3]+ 5 8 7 8 _g[10]11 12 13 14 15 16[17] 18 13 20 21 22 23|24 25 ;.|
anyg| Maart E 4 5 6 7 8 9|10f11 12 12 14 15 16|17| 18 193 20 21 22 23| 24| = =
April 12 3 4 5 6/ 7 8 910 11 1213]14] 15 16 17 18 19 20 23 24 25 26 27|28] 23 =0
Mei 1 2 3 45|65 7 8 9 1011f12|13 14 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 25|26 27 &
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5.6 Lettertype

Op het tabblad Algemeen (icoon <Roosteropmaak>) is met de button <Lettertype> de lettersoort en de
lettergrootte in te stellen. Deze instelling dient als basis voor alle verdere instellingen, waarbij u het
aantal procent ten opzichte van de basisletter kunt invoeren.

@ w-wasab(VPse.. - O x

B MR R
Lesjaar:17-09-2018 - 28-1
4 A 1 Selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML b
Ma | Di |Wo Weergave: Klal - Klas 1 Lettergrootte in 2
1 WIS Hv Formaat 01 - Individueel rooster. dagen Detailvenster: 100
Z KG —— Formaat horizontaal, uren verticaal
B GD Kopl.-l=genda: 100
3 e ML Lettertype FIEIE b - Kias 2b (Anders i ldoo O
Lett: ® 2b : - =
e iz % Opschiift kalommen 5| Lettertype =z i - B @ @ ﬁ
5 B - o
A, | WIS | 5K, Ops|  Lettertyps: Tekenstil: Punten: Lesjaar17-03-2018 - 28-06-2019 E
6 Opschrift regels
Arial Standaard
i Inhg i
= Uurcel Anmueren Ma | Di |Wo | Do | Vr
Arial Rounded MT Halfsmal Vet
IE Roosterapschrift rDoES Basherville Old Face Halfsmal Vet Cur, 1 WIS KG Hw NE | Hww
i Bavhaws 93 Vet w2 | = GD
Bell Gothic Std v | |Vet, cursief 3 MU | s
MNE WIS
Woorbesld 1 ME Ak | GE
3 AR WIS | TSK | MU | GD
AaBbYyiz = TRINE
. 7 Bl
Schrift: *LOJ.
‘wiesters v 8 A
Kla1 - Klas 1* ~

5.7 Kleuren in het rooster

Door het activeren van de icoon <Leskleuren tonem@kunnen alle kleuren, die zijn ingesteld in de
invoervensters voor elementen en lessen, ook in de roosterweergave worden getoond.
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5.8

@ 3b - Klas 3b [Callas) Rooster (KlalA) 4 - 0O x
3h > . Bm-F : Be = ===
. @ vakken/Vak - 0O X
Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 18| v
: @ [~]: ME %
Maandag Dinsdag Woensdag | Donder Athorti Valledige naam
Al Aardrijkskunde
WIS Wiskunde
1 NE AND G5 HUG |WIS NEW e [~]: @mE >
HA. AND LHA LT Lirtekenen - HE
. HK CLR KEU NA NEW LA NA NEW B Binlogie Afkarting| Achternasm
I, Matuurkunde Gal Gauss
[0} tduziek
3 |wWS nEw 25| GD NOB 15| NE AND AK H NEVY |Newtan
HMY  Handwwerken HUG Hugo
4 | NE s | WIS NEW | GD MOB Ltb| NE Al |~ vak(Vak® AND  Lmeeen
=2 CAL Callas
5 | Bl cEr ite HA. ANC lokaler? lo.. - O
RUB | &7 ® MOB Mok
- = =]
8 LNA halll (RSN = RUB Rubens
KG. CaL L3a Afkarl Walledige naam CER Cervantes
7 MU 4nD L1a Gl Gymzaal 1 CUR Curig
G2 Gymzaal 2
g LM&  Matuurkundelaksal
LHA  Handenarbeidlokasl o |Docent (Dog)* w
pRg——
Klalh - Klas KEU  Keuken y
- ‘Lokaal [Lok)* v|

In het voorbeeld hebben een aantal vakken, docenten en lokalen een kleur gekregen. Zo wordt op
dinsdag de NA-les met een groene achtergrondkleur weergegeven, waarbij docent NEW geel wordt
gekleurd. Op di-5 kleurt de les van docent ARI paars, waarbij docent RUB roze en de lokalen G1 en G2
met een turquoise kleur worden gekenmerkt.

Kolomopschrift

Het kolomopschrift kan met de button <Opschrift kolommen> op het tabblad Algemeen (icoon
Roosteropmaak) worden aangepast.
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"‘ Formaat 01 Opschrift horizontl, Opschrift weekdagen

k. Afbreken Toepaszen
‘weekdag: Arial 3.0 100 Lettergrootte in pracenten
% [A0-500%)
| et 2 Posities per weekdag
Cursiet marirmaal [1-20]
HIEIE [rag en datum woor weekooster
Onderstreept

d

In een overzichtsrooster met formaat 20 kan extra informatie aan het opschrift worden toegevoegd, zoals

datum en begin- en eindtijden (zie afbeelding).

9 RUB - Rubens, Paul Rooster [Doc20) - 0O x
e =0 A2~ Ble &-& 5
sasfeer TN - JEE 2L M £ Formaat 20 Opschrift horizontl. Opschrift weekuren
F
Afbreken Toepaszen
Maandsg 0 Arial 8.0
178:00 |2 /8:55 |3/9:50 [4/10:45 511406 (12357 |00 Letteigootte in
% procenten [50-500%)
GAlU 3a I it
HEW 2b 2a 4] 4. Ja icf
HUG 4 4 13 Orderstn
i Uren per week
AHD 3a. 3k |
ARl 1a 1a.
| Regel met tekst: MAANDAG —
CAL 1 2 Uren per week + begintijd
Dag en daturm voor weekiooster Uur/ begin- en eindtiid
HOB 1a Begin- en eindetiid S
4 Beqintijd 4
RUB 1a 1a 1b 4 Idurnaarm
CER 2a 2h 25 3h
R - N Maandag
1 8/14:25 E :
Element filter : puee T R
5 5 5 8 /1425

Tip!

In plaats van het uurnummer kunt u ook de in het Tijdraster ingestelde uurnaam weergeven.
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Regelopschrift

Het opschrift van de regels kan met de button <Opschrift regels> op het tabblad Algemeen (icoon
<Roosteropmaak>) worden aangepast.

U kunt selecteren of u de uurnummers en/of de uurtijden wilt weergeven. Bovendien kunt u de hoogte van
het opschrift (1, 2 of 3 regels) instellen en de letteropmaak en -grootte bepalen. Rechts onderin het
venster ziet u een woorbeeld van het opschrift met de actuele instellingen (grijsgekleurd).

@ 3b - Klas 3b (Callas) Rooster (Klal)
b -~ . B-F @ o a & o “L Formaat 01 Opschrift verticaal Opschrift uren

T | Lesjsar17-09-2018 - 28-06-2019 & - 0K Afbreken Toepassen
Ma Di Wo Soart apzchirift Tijd lesLur
Tijd en uurnummer - 2 | Aantal regels [1-3
1 800 wi gets 11
845 HE AMD ] 65 HUG L
g HA.  AMD Alleen begintijd
2 @§hR LHA [ na  NEW HA Begin- en eindtijd
9:40 LA
3 950 WIS MEWYY | GD HOB Tiid lesuur: Arial 9.0
e Loy Lip [ME AND | AK o0
= % . -
4 :I;Igg e AND | ws  NEWE GD NL?E HE et Linkz uitljnen
; =8 v Ve Rechts uitijn.
5 1140 |81 CER |LOM AR HA Cursief
Centrersn
12:25 Lib G2 Onderstreept
6 12:35 LC i
13:20 KG. CAL | |
7 1330 L3a |wa
14:15 ™
8 14:25 LOM AR| [ HA
15:10 a2 u
= T 1 5 . 1 0
""'--..____. 8 14:25
" 15:10

In het overzichtsrooster met lokalen kan in het regelopschrift tevens de bij de basisgegevens ingevoerde
capaciteit worden weergegeven.
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6.1

@ L2b - Klaslokaal 2b Rooster [Lok20) o O =

[~ -®

o anan o

4
r ]

- Lesjaar 17-09-2018 - 28-05-2019 - Formaat 20 Opschrift verticaal Opschrift met naam
QK Afbreken Toepazzen
1 2 Soort opschiift Afkorting: Arial 8.0
g; ﬁ::?aal ’ Afkaorting en volledige naar - 5 Pasities mairiaal
=, Lettergrootte in procenten

g;::::;al 2 a— +| Lokaalcap. tussen haakjes 100 % [50.50%2] P
LHA (22} | Wet
Matuurkundelokaal Cursief
LHA (18) Onderstreept

i 3a AMD.
Handenarbeidlokaal vl uf e
LHW (24) Centreren
Handwerklokaal

-

KEU {15}
leuken 3a CUR.
L1a (36}
I<laslokaal 1a 2 Ad |12 RUE 0 r

olledive naam

Afdrukken

Met een klik op de icoon <Afdruk>gof <Afdrukvoorbee|d>@in de werkbalk Snelle toegang (links
bovenin) wordt de inhoud van het roostervenster afgedrukt naar de printer of het beeldscherm. Als
alternatief voor de icoon <Afdruk> kan ook de toetscombinatie Ctrl-P worden gebruikt.

Er verschijnt het afdrukvenster, waarin u nog een aantal instellingen kunt doen. Met de button <OK> start
de uitvoer van het rooster.

Wilt u voor het afdrukken een andere opmaak gebruiken dan voor de weergave op het scherm, definieer
dan woor de afdruk een nieuw roosterprofiel.

Nieuw profiel voor de afdruk

Maak een nieuwe roosterprofiel aan volgens de beschrijving in het hoofdstuk Nieuw_roosterprofiel . Neem
daarbij als uitgangsrooster een profiel, dat het meest overeenkomt met de gewenste opmaak voor de
afdruk en geef het nieuwe roosterprofiel een duidelijke naam (bijv. Docentrooster groot printversie).

Wijzig de opmaak van de uurcellen en/of het opschrift, zoals in de vorige hoofdstukken werd beschreven.

In het algemeen wordt het rooster afgedrukt, zoals op het beeldscherm weergegeven. U hebt nog wel de
mogelijkheid om extra informatie aan de afdruk toe te voegen. Dit wordt in het hoofdstuk ' Paginaopmaak
' uitgebreid beschreven.
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““ RUB - Rubens, Paul Rooster [DoclA)

[Fu cwx-B dAs Ele &-@ ®= -
Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 -
Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrijdag
1 &00
2:45 NE Lib 1h LS Ta. | KQ [d3 4
2 885 NE Lis 1a
9:40 NE Lis 1a GS L33 3a |NE Liz 1a
3 o950
1035  |LOJ EF1 1a. NE Lib 1h | NE LTH 1b
L-nr Doc., Vak, Lok, | Klas  Lin -
55 BUB, G5 L2b 2h 31 -

DoclA - Docentrooster groot® [~

Miewns Lesroasterformaat

Dac-Diag - Docent-Diagnose
Doc-HTML - Docent HTML
Docl - Docent 1

Doc-M-1 - Docent 1

Doc-y1 - Docent 1

DaclA - Docentrooster groot®

DoclAF Afkorting

Docentrooster groot Printversid | Yolledige naam

k. Afbreken ‘\ Doc-Pau - Docent 1
Profiel opslaan
o
Bewerken h‘
[Wissen
6.2 Paginaopmaak
Met de icoon <Paginaopmaak> in de werkbalk van de roosterweergave (of met de button in het
afdrukvenster) kunt u verdere opmaak voor de afdruk van het rooster instellen.
) RUE - Rubens, Paul Rooster (DoclA-F
GIE ‘wx-B s B E e Me w= .

Lesjzar:17-03-2015 - 28-06-2019

g
e -

| Paginaopmaak

. Instellingen voar het afdrukken van de
Maandag Dinsday Woens huidige weergave (profiel) vastleggen.
1 &:00 L j
3:95 | NE Lib 1b | L0 la | KO L2a 4
6.21 Layout

In het venster Paginaopmaak kunt u in de rechterbovenhoek van het rooster de icoon Roosteropmaak &
activeren. Zo kunt u snel een aantal instellingen wijzigen, die betrekking hebben op de roosterafdruk.



Deze vindt u op de tabbladen Lay-out1 en Lay-out2.

@ Paginaopmaak - 0O =
@O15/100 9 =~ Docent: 10410 @
. = Filter
Whtis NL BY  Rooster 2018/2019 Untis 2018
ey Untis.nl 11-9-2017 16:28 1 Fioostergrontte
. . Aanpazsen aan
éAU Gauss Friedrich paginagrontte
Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrijdag@ -
Leszen, ...
1 =m0
=
2 a5 "‘- Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, -en verticaal
9:40
3 o= 4 Algemeen Selectie Lay-out1 Lay-out? HTRIL I
e Warmgeving van de velden
a 0% WIS L33 3 Opzchift Bezette uren ‘rile uren o
1140 Fiuimtelilk. [307]: Fivimtelik [30]: Fiuimtelik. [307]: g
Opgelicht Opgelicht Opgelicht
5 1;; Yerzanken Werzanken Yerzanken
lak Wlak, lak e ol cliserh
6 1235 X . .
1290 *lak: Wlak: *lak:
Grijs Grij Grijs
FREES it Wit Wik r klaz wan
= leraar
8 :g% Streep voor valgends uren: | Streep tuzsen ochtend/middag
| Streep tussen dagen izl
|
rd Dubbele streep woor uren: e
Afbreken Toepasszen T P ¥
€ >

Op tabblad Lay-out1 kunt u de vormgeving van de roostercellen aanpassen. De drie selectierondjes onder
Ruimtelijk (3D) zijn alleen effectief op afdruk en laten de roostercellen opgelicht, verzonken of iak
weergeven.

Op tabblad Lay-out2 vindt u in het blok Afdruk verschillende instellingen met betrekking tot het afdrukken
van het rooster.
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6.2.2

ol

=~ Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

4 Algemeen selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML f=

Jurcel Gewizigde uren

Dubbeluren alz lozze uren | Rood

Gecombineerde klaznaam Wt

Alle klazzen in één veld Curgief
| Foppellezzen met punt kenmerken ket | kenmerken
| Fisaties met * kenmerken Onderstrepen
+#| Bi botzingen uren zplitzen Afdrk

Sorteren op begindatum Lege regel: niet afdrukken

Lege kolommen niet afdrukken
Diagroosterbeheer Fyaatt-wit afdruk
/| Abzerties tonen . 14 kop- en voettekst
Geen absentiereden

Lege regels niet afdrukken
Een vinkje bij het veld 'Lege regels niet afdrukken' zorgt ervoor, dat lege regels op de afdruk worden
onderdrukt. Vooral bij roosters met formaat 20 en 30 en bij de Html-uitvoer kan dit veel ruimte besparen.

Zwart/wit afdruk
Met de optie 'Zwart/wit afdruk' kunnen de kleuren op de afdruk worden onderdrukt.

1x kop- en voettekst

Wanneer u meerdere roosters op één pagina afdrukt, wordt per rooster een kop- en woettekst afgedrukt.
Activeert u de optie ‘“1x kop- en wettekst’, dan wordt de kop- en voettekst slechts één keer per pagina
afgedrukt.

Roosteropschrift

Bij de individuele roosters (formaat 1. 10 en 11) kan het opschrift voor de afdruk worden aangepast. Klik
hiertoe eenvoudig in de paginaopmaak op het stift-symbool naast het opschrift.

Standaard worden in het opschrift de afkorting en de wolledige naam van het element weergegeven. De
opmaak van elk afzonderlijk veld in het opschrift kan met de instellingen in de rechterbovenhoek worden
gewijzigd (lettergrootte, uitlijning, letteropmaak).
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'I‘ Paginaopmaak

@15/ 0 =- Docent: 10410
| ~ Filter
Watis NL BY  Rooster 2018/2019 Untis 2018
iy LUt s il 11-8-2017 16:48 Fleesfeimmeiie
GAU  Gauss Friedrich kel
5 "‘ Formaat 01 Uurcel Opschrift van individuele roosters (formaat 01, 10, 11) - 0O X
: p Soort veld: Volledige naam
L licualveld QR-Code Wolledige naam: Arial 13.5 . ™
2 - - Links uitlinen et
Afbreken Veld vizig T A Posities mamaal Rechts vitlin. Curzief
B Toepassen Veld wissen 150 % Lettergrootte in procenten (50-500%) Centreren Tindlrfieem
EEAR
— Afkor| Volledige naam-x00x S
6 1| :
|1 Afkor| Volledige naam-o000 D e 1
¥
[E———
8 1= | | | | | | i |

Met de button <Nieuw veld> kunnen de onderstaande velden aan het opschrift worden toegevoegd.

Tekst, Categorie

In het opschrift kan de tekst, die is ingevoerd bij het betreffende element worden ingevoegd. Ook kan de
afkorting of volledige naam van de categorie, waartoe het element behoort in het roosteropschrift worden
afgedrukt. Vergeet niet naast de instelling van de breedte van het veld ook in te voeren hoeveel posities
(karakters) van het veld moeten worden afgedrukt.

In de onderstaande afbeelding ziet u, dat zowel het veld Tekst als Categorie aan het opschrift zijn
toegevoegd en ziet u de uitwerking daarvan op de roosterafdruk van docent NEW. De velden zijn naast
elkaar geordend en voor het veld Tekst is 'Onderstreept’ aangevinkt.
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@ Paginaopmaak - 0O x
DO/ 10O D= Docent: 10410 ~
| " Fier
Whtis NL BY  Rooster 20182019 Untis 2018
- | 11-8-2017 17:22 1. | Foostergrootte
(AHIEWW Tekst bif docent NEYY Wastdienstverband A aanpassen aan

paginagrootte

B

-~ Formaat 01 Uurcel Opschrift van individuele roosters (formaat 01, 10, 11}

1 : Soort veld: Tekst
ok M Id R-Caod o
e e Rl Tekst: Arial 3.0 | Soortveld - Paginaopmaak *

2 Afbreken Weld wizig. 1130 Posities masimaal

Soort veld Soort naam

Maam Afkorting
Tekst Wolledige naam

= Toepaszen Weld wizzen 100 % Leftergrontte in

Cateqgorie

| |
)
b
&
)
b
2
4
il
=
]
o
o

=

Waste [chnstante] tekst

Aftreken

el

Afdeling
De afkorting of wolledige naam van de afdeling, waartoe het element behoort, kan in het opschrift worden
afgedrukt.

Klassenleraar
Is bij de klasinvoer het veld Klassenleraar ingevoerd, dan kan deze boven het rooster van een klas worden
afgedrukt.

Lokaal
Het basislokaal van de klas wordt getoond.

Tijdbereik

De instelling op het tabblad Selectie (icoon <Roosteropmaak>) bepaalt het af te drukken tijdbereik. Dit
kan een week, een periode (module Periodenrooster), een zelf gekozen tijdbereik of het hele lesjaar zijn.
Een vinkje bij Volledige naam' zorgt ervoor, dat de datum met het jaar wordt aangewld.

Wntis NL BY  Rooster2018/2019
ey, LIS nl

AGAI) |24-08-2015-28-09-2018

Maanday Dinsdag Woensdag

1 =
2:46
> 5% LT 253 4 WIS 4.

9:40
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Periode
Als u gebruik maakt van de module Periodenrooster, dan kan de afkorting of de wlledige naam van de
actieve periode worden ingevoegd in het opschrift.

Vaste (constante) tekst
Na het selecteren van dit veld, kunt u een regel tekst invoeren, die boven elk rooster zal worden
afgedrukt.

6.2.3 Selectie van roosters

Standaard wordt het op het beeldscherm getoonde rooster afgedrukt. Met de button <Filter> opent een
venster, waarin u kunt aangeven, welke elementen moeten worden afgedrukt.

- 0O =
Dacent: 1010
B’ Docent et
Filter
Afkarting Wolledige naam
v FRoostergro GAL Gausz
':] aanpassen & ME'W Mewutan
l padinagrootte HUG Hugo
I AMD Anderzen
Leszen, .. AR Ariztoteles
Cal Callaz
MNOB Mobel
K.oppelingzlegenda | RUEB Rubens
_ [voetnaten] CER Cervantes
CUR Curie
EL:
- = | &fkortingen
aE Alle- T Afdeling
_ Alle Gemarkeerd | |nversie
Klazzen wan de dog

Selectie met de muis
Elementen kunt u selecteren door er met een ingedrukte muisknop overheen te strijken of met behulp
van de Ctrl- en Shift-toets.

Alle
Met de gelijknamige button kunnen alle elementen in één keer worden geselecteerd.

Gemarkeerd
Met de button <Gemarkeerd> selecteert u de elementen, die bij de basisgegevens zijn gemarkeerd (veld
‘Markeren (M) is aangevinkt).
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Inversie
Hierbij worden alle elementen geselecteerd, die daarvoor nog niet waren geselecteerd. Dit vereenvoudigt
de selectie bij twee verschillende groepen (bijv. docenten met deeltijd- en wvoltijdbaan).

Afdeling
Bij docentenroosters verschijnt in het Selectievenster een extra keuzewveld Afdeling, waarmee u de
selectie kunt beperken tot docenten van één afdeling.

6.24 Automatisch aanpassen aan paginagrootte

Met de optie ‘Roostergrootte aanpassen aan paginagrootte’ bespaart u de moeizame handelingen om het
rooster zo optimaal mogelijk op de pagina af te kunnen drukken.

Let u erop, dat met het activeren van deze button ook het roosterprofiel verandert, dat betekent dat ook
de roosterweergave aansluitend beduidend groter zal zijn.

"‘ Paginaopmaak

OO 15/ TODER- Klas: 7/7 ~
~ Fiker
Whtis NL BV Rooster 20182019 Untis 2018 - | Roostergrootte
.untis.nl Geldtvanaf. 19-09-2018 - 26-6-2017 9:11 " 33Npassen aan
? l paginagrootte
1a Klas 1a (Gauss)

A

D015/ 70O - Klas: 747 &
// " Filter
thtis NL BY  Rooster 2018/2019 Untis 20 - | Roostergrootte
untis.nl Geldtvanaf 19-08-2018 - 26-6-2017 A2 " aanpassen aan
? l paginagrootte
1a Klas 1a (Gauss)

= Ma Di Wo Do Vr 7a 9 @ Lessen, .

ﬁ Koppelingslegend:
[voetnoten)
1 NE EN WIS GD LOM.
HE
I:; Afkartingen
AR |l=
Daocenten van da |
2 BI [t M wls WIS v v
< > < >

6.2.5 Roosterafdruk inclusief lessenoverzicht

Bij formaat 01 en 10 is het mogelijk om ook de lesinvoer af te drukken. U kunt zelf bepalen, op welke
positie van de pagina de lesgegevens moeten worden geplaatst.
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L

4 ‘ Faginaopmaak

D15/ 70 E- Klaz: 7/7 A
ol Filter
Bﬁtis NL BY  Rooster2018i2019 Untis 2018 Ruoostergrootte
e untis nl 11-8-2017 18:26 SANpassen aan
? paginagrootte
1a Klas 1a (Gauss)
Ma | Di |Wo | Do | Vi Lo o
1 EN EM iE LChd. Bl
2 ME E 5] NE | K.oppelingslegenda
3 [Lom WS | MU | vas 5., el
4 GD ME AL | WIS EM
] Ak EM EmM |LOhd.
B ~ | Afkortingen
Ha,
7
g L He
. é Docenten van de klaz
‘f‘ Untis ‘ ‘
\/ = Fiooster klassenleraar
< ‘ ‘ > = E QR-code in
w h ‘! licentiersgel ¥
£ > £ >

Met de icoon <Instellingen> (in de rechter bovenhoek van het blok Lessen) kunt u het gewenste
lessenprofiel selecteren. De kolommen en de vormgeving, die in de paginaopmaak van het geselecteerde
lessenprofiel zijn ingesteld worden in dit blok overgenomen.

?a Klas 1a (Gauss)
Ma | Di |Wo | Do | Vr KI., Doc Udw Docent Wak Klas Lakea% % N_eemt de
I v o 1o | 41 2 HUG  AK 1alb2aZb Lla paginaopmaak
eI M orE e | 23 2 AND  HA 1a L1a dipE R llssl
s GAU  HA b Lia bestaand
3 [LoM. WS | MY | CUR  HW {=t& lessenprofiel
4 oD | ME | AK WS | EN | 5 3 AR Lo 1 Lessen
a LK. EM ER |LOM. 5 AR WS
& 5 2RI = Afkorting | Volledige naam L
HA,.
7 3 CAL L L-Kla Klaz 0
B WU He LKlat | Klasd 1| Abreken
Un LlaF | KlasF 2
f‘ ntis

6.2.6 Koppelingslegenda

Als niet alle lesgegevens in een uurcel worden getoond, dan kunt u overwegen om de overige gegevens
op te nemen in een koppelingslegenda. Tot de lesinformatie (van klassen) behoren alle lokalen, vakken,
docenten en eventuele beperkingen qua tijdbereik.
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6.2.7

o

i ‘ Paginaopmaak

Q157 QE- Klas: 147 ~
Ja Klas 2a (Hugo) . Filter
Ma Di Wo Mr. |Doc. Vak Lok Klas Tijd |LIn|[Tekst — e
1) [HUG Ak, L1a [1ab2ab il aanpassen aan
2) |CAL, SK, L2a  |2ab3a 9 |Verdiepingsleergang paginagrootte
1 ME CER L3a | WIS MEW GALLWIS, L2b [2ab3a 1
 ELLas AND, WIS, L3a |2ab3a g —
RUB, EH, L1a [2ab3a B Lessen, ...
2B ERLEE | ED - HeE HUG,EN, L1a |2ah3a 12
MOB,MNE, L1h  |2ab3a 7 \
3 HA NEWLNA|GE HUGL23 EN CER L2a M CER L2 L1 NE 2203 £ [E = | Koppelingslegend
] 5 5 =y oppelingslegenda
é‘)) .EF\L’J\EILIE)%J‘G(? %ag g\"v\\';g ™~ ‘ [woetnaten]
laK. HUGL1a e : 2
4 EN CER L2a EM CER L2a MAS NEWL2a ME CER L2s 4) |CUR, HW, LHW (2ah
) /| AMD, HA, LHA  |2ab "=
8= .
JAK.  HUG L1a FEK. CALL2a 8) IMEW, LT, L2a  |2ab g = | Afkortingen
g HE  CER L2a (415 GaULZh 65 HUG L3a HA N 2 8=
)] 2)
LT. L2a P
5 Bl CER L2a Docenten van de klas
5)
7 S NEWL23
FLOJRUB G1
L oM AR G Rooster klassenleraar
g @D Bl CER L2a
- | tim v %E, GR-code in v
< > < >

In de uurcel van het rooster moet een verwijzing naar de koppelingslegenda worden opgenomen (icoon
<Roosteropmaak> | button Uurcel | veld Verwijzing naar legenda).

De koppelingsagenda toont de actieve kolommen in het detailvenster van de roosterweergave. Met de
icoon <Instellingen> kunt u instellen, over hoeveel kolommen de legenda moet worden verdeeld en of de
legenda omkaderd moet worden afgedrukt.

Mr (Do, Vak Lok, Klas Tiid  |LIn |[Tekst
10 |HUG A L1a  [1ahZah

Afdruk in een kader

N |CAL 8K, L2a Zabh3a 9 |Merdiepingsleergand
GALLWIS, L2b |2ab3a 11 i Aantal kolormrmen
ARD WIS, L3a [2ab3a 4 s
RLIB, EM, L1a |2ab3a f aK
HUG, ER, L1a |2ab3a 12
OB, HE, L1h  |2ab3a 7 I |

Tip: Niet in legenda
Wilt u liever bij een bepaalde les geen legenda afdrukken, vinkt u dan in het lessenvenster op het tabblad
Algemene code het veld ‘(L) Niet in legenda’ aan.

Afkortingen van vakken en/of docenten

Ook kunnen de afkortingen met de wlledige benamingen van vakken en/of docenten naast of onder het
rooster worden afgedrukt.
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Untis 2018 | 1> | Roostergrootie
11-9-2017 20:42 [] Afdruk in een kader

2 & Aantal kalommen

vakken /’
Wakken

Maam Yolledige naam Maam Yolledige naam  |&5k %

Ak Aardrijkskunde HwW  Handwerken Dacenter
Bl Biologie kG kunstoeschiedenis

Er Engels Lod  Ldjongens 0]

GD Godsdienst Lam L meisjes m—
HA Handenarheid ML huziek

HE Mederlands
Wil Wiskunde

\ Afkortingen
Docenten =
Maam Yolledige naam Faam Yolledige naam —
ARD  Andersen CUR  Curie
ARl Aristoteles GAU Gauss i ] -} DoEerEn e s
CAL  Callas HLUG Hugo
CER  Cemantes HOB  Mohbel

RUB  Rubens Foozter klaszenleraar

6.2.8 Docenten van klas / Klassen van docent

Bij een klassenrooster kunt u de docenten tonen, die aan de klas lesgeven. Omgekeerd kunnen in een
docentenrooster de klassen worden getoond, waaraan de docent lesgeetft.

Met het icoon <Instellingen> verschijnt een venster, waarin u kunt aangeven welke gegevens moeten
worden getoond en op welke manier (aantal vakken per regel, aantal kolommen en wel of geen kader).

Wntis NL BY  Rooster 2018/2019 | | == Roosterqrootts
i untis .l Afdruk in een kader
’ffa Klas 1a (Gauss) Docenten - Afdruknaam
Ma Di Wo Do Vr % | Docent  [vakken Metvakken
Gauss w [ Wakken - Naarm
1|EN 4RI L1a[EH 4RI L1a LOJRUB  |BI CER Lia| | Y90 ardisk by .‘
E ELE Wi Andersen | Handenarhemd 0 = fantal kelommen
2 [HE RUB L1a Bl CER Lia|HE RUB Lia| | #rstoieles) LOmeisjes
WIS AR Lia Wiskunde 1 12| Aantal vakken per regel
3 |LOJRUE G WIS ARl L1a (MU CAL L1a | WIS AR Engels
Callas Muziek [~
4 HE RUB Li= |AK. HUG Li= |WIS &Rl L1a |EH ARl Kunstyeschieden _ _
Mahel Godsdienst [&=
5 | AK. HIG L1a EH AR EH ARl L1a |LOJRUB Rubens Nederlands
& Lo jongens
HA. ARD LHA Cetvantes | Biologie b= Docenten van de klas
7 Curie Handwerken
KG CAL L1a
8 MU CAL L1a
Roaoster klassenleraar
rd Untis

6.2.9 Klasrooster met rooster klassenleraar

Met deze optie plaatst u het rooster van de klassenleraar naast het klasrooster (of klasrooster naast het
docentrooster). Dit natuurlijk alleen als bij de basisgegevens klassenleraren zijn ingevoerd.
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Whtis NL BY  Rooster 2018/2019 Untis 2018 S Roostergrontts
il
ey LUnti s nl 11-8-2017 2113 D SaNpazien aan
= paginagrootte
AU  Gauss Friedrich 1a Klas 1a (Gauss)
Ma | Di | Wo | Do | wvrid Ma | Di | Wo | Do | wr ‘lﬁ Lessen, ..
1 1 EM EM L, Bl ]
4 4. ME
2 4 2 MHE o Bl ME
- K.oppelingslegenda
i . 3a. 3a - 3 | LOM. WIS L WIS —H_‘ [voetnatan]
1 3a 4 GD ME AR WS EM —
5 *2a,2h,3 4. 5| AK ERN EM LOM. T=
8 1k 5 Hi —lﬂ': —i Afkartingen
7 ' 3a. 7 ' .=
KG
8 8 MU
P Unitis < [ [ Klassen van de docent
- Rooster klas wan
4@ klazsenleraar

6.2.10 QR Code

Bij gebruik van WebUntis hebt u in Untis in het licentievenster de mogelijkheid, een vinkje bij ‘Gebruik
van WebUntis’ te plaatsen. Hiermee ‘weet’ het programma, dat WebUntis wordt gebruikt en dit geeft bij
verschillende verwerkingen een voordeel.
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Licentiegegevens >

Licentiegegevens

Instelingznaam Licentienummers
ntiz ML BW ARGRIE

. il i QLF-NEW lieel nosgigels
woor F00-1500 leerlingen
. JPE-E15
3122017 | Einddaturn [dd. . jij]

Module

B azizpak ket Kleine module
Optirmalizatie Plan . Inzet s aardeberek ening
Lokaaloptimalizatie + Disl. Fauzerooster
Plandialoog Afdelingsrooster

Grote module Leerlingenrooster
D agroosterbeheer | nforooster
Curs b odulairrooster
Minutenrooster Periodenrooster

Jaarplanning

Yoettekst Untiz

Land Reqgio Klantrurnrmer
MHederland A - ]

| Gebruik van Webl ntiz

In het venster Paginaopmaak kan nu automatisch bij het afdrukken van roosters de zogenaamde QR-
Code worden toegevoegd, waarmee leerlingen, ouders en docenten makkelijk op de installatiepagina van
de Untis Online app terecht komen. Hierdoor hebben alle betrokkenen bij het rooster de mogelijkheid
zich snel en eenwvoudig te laten informeren over veranderingen in het rooster.

De QR-Code kan in alle roosters worden opgenomen in de koptekst van de pagina.
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6.2.11

"‘ Paginaopmaak

[ ]
015/ 7@ E- "
LT 7 ' =
téntis NL BV Rooster 20182018 Untis 2018 EIRZESE al 1155 - pow
, i 0= gen
. LNt S il 11-8-2017 2138 nferaTas =
‘*iga Met eenklik op
deze knop wordt
Ma Di Wo Do Vr ¢ de QR-code
toegevoegd aan
1]EN &R Lia|EM 2RI Lia LOJRUE Bl CER Lia de koptekst
HE RUB Lia
2 |HE RUB L1a Bl CER Lla|HE RUB Lia
WIS 4RI Lia
3 |LOJRLE &1 WIS AR Lia |MU CAL L1a WIS AR
° i E E [R-code in
M licentieregel
4 HE RUB Lia [AK. HUG L1a |WIS &R Lia |[EN AR Ol /‘_4
5 | AK. HUG L1a EH ARl EH ARl L1a |LOJRUE Achtergrond-afb,
6 HA. AND LHE -.-i-‘ <niet gedefinieerd: W
£ L 4 >

Bij de individuele roosters kan de QR-code ook worden opgenomen in het opschrift boven het rooster.
Plaats hiertoe een vinkje bij de optie ‘QR-code’ in het venster ‘Opschrift van indivi-duele roosters’.

Meerdere roosters per pagina

Met de icoon <Instellingen> in de rechterbovenhoek van de pagina kan een aantal bijzonderheden voor de
afdruk worden ingesteld. Het formaat van het rooster bepaalt hierbij, welke instellingen mogelijk zijn. De
onderstaande beschrijving geldt voor individuele roosters met formaat 1 en 10.

"‘ Paginaopmaak

@15/ 0O - Klas: 8/8
A .
Filter
i
ihtis NL BV Rooster 2018/2019 Aantal roosters per pagina
iy UNtis nl Geldtvanaf: 10 oktoher 1 2 Aantal naast elkaar
a Klas 1a (Gauss) 1 2 Aantal boven elkaar
Ma | Oi | Wo | Do Vr@l Roosters per week
] Roosters perweek
p
1 Wiz | GD L [] Per element een nieuwe pagina
2 | wmu | EN LOm. 0 |2 2antalweken
Hb'y ME
3 EM ME EM Lesweken
4 | NE | GD | was Wi |
KG
S |Lom | EN [ 1 kop- en voettekst
6 Bl | LOw. =] [] &lias voor detailvenster/ legenda
7
g HA 1 Ak ok
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6.2.12

Aantal roosters per pagina
U kunt instellen, hoeveel roosters u op één pagina naast en onder elkaar wilt afdrukken. In de

onderstaande afbeelding worden op één pagina zes roosters afgedrukt.

Tip!
Met de icoon <Roosteropmaak> | tabblad Algemeen | button <Details> kunt u deze gegevens voor het
actieve roosterprofiel vastleggen. Zo hoeft u niet bij iedere afdruk opnieuw de details in te stellen.

L

<% Paginaopmaak

@015/ O - Klas: 4/3
. B Filer
Aantal roosters per pagina
Yhtis NL BV~ Rooster2018/2019 Untis 2018 _
Wwwr Lintis il Geldt vanaf 10 okioher 2 [2] Aantal naast elkaar
‘oiffa Klas 1a (Gauss) f’fa Klas 3a (Aristoteles 2 [ Aantal boven elkaar
Ma | Di |wo | Do | v Ma | Di |Wo | Do | vr Raasters perweek
[ Roosters perweek
1 WIS | GD ML 1 |LOM. | G5 ME | WIS | NE [ Per element een niewwe pagina
2 | mu [ EN LOM. 2| 6D | Bl [Lom | GD =
1 % Aantal weken
s{en [rE | ™ Een | M 3 en [we [en B | & Teera?
4| NE oD [wis | Wi 4| WS | NE | NA | AK | EN EFEREN
5 [Lom [ EN 5| LT [ a [T [ ma | GS |
6 | BI [LOM. Bl 6 |Lom. | sk | NE HA,
7 7 1x kop- en woettekst
] Ha | AK Ha. : :
8 8 ] Adias woor detailvenster/ legenda
0K
. & | Fooster klassen
Za Klas 2a (Hugo) ) Klas 4 (Nobel) 7| Rooster klassenleraar
Ma | Di | Wo | Do | Vr Ma | Di |Wo | Do | Vr
[= E QF-code in
1 oy ME NE | WIS 1 GD EM KO Bl ME. 'E H] licentieregel
2 : EN | mu [ NA 2| NE Ak [ LT [ [ & =
3| GD | NE |[LOJ. | GD | KE 3 |wis. | NA [wIS NE Achtergrond-aft.
a | EN [ EN EN | WIS 4 [Lom | WE [ mu [wis | s -
R EREE R EREE 5[cs [ B[RO [ . | &, <niet gedefinizerd:
6 | wis | K [ LOJ. LOJ. 6| GD [ sk [ LT : ! !
L AK 7 KG  {*Lon Afb. werschuiven [}
8 8 :
/’ untis

Als u gebruik maakt van de module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning, dan zijn bij formaat
01 en 10 voor klassen en docenten meerdere roosters van een willekeurig aantal lesweken op één pagina
af te drukken. Plaats hiertoe een vinkje bij 'Roosters per week' en voer het aantal weken in. Indien
gewenst kunt u in het veld 'Lesweken' aangeven, welke weeknummers moeten worden afgedrukt. Is dit
veld leeg, dan wordt uitgegaan van het ingestelde tijdbereik op het tabblad Selectie (icoon
<Roosteropmaak>).

Wilt u iedere nieuwe klas of docent op een nieuwe pagina laten beginnen, plaats dan een vinkje bij 'Per
element een nieuwe pagina'.

Details bij overzichtsroosters

Voor de formaten 11, 20, 21 en 30 kunnen voor de afdruk de wolgende details worden ingesteld:

Aantal regels en kolommen per pagina
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Met een vinkje bij 'Regels/kolommen automatisch' berekent Untis zelf hoeveel regels en kolommen er op
één pagina passen. In het onderstaande voorbeeld passen er in dit geval drie dagen op één pagina.
Zonder vinkje kunt u zelf het gewenste aantal regels en kolommen instellen.

v

‘ Paginaopmaak

01110 = Klas: 4/8
~ .
{H Filter
Aantal regels [ kolommen per pagina
séftis NI BY Untis 2018
s urtis 13-8-2017 4 2| Regels (elernerten) per pagina
Maandag Dinsdag VWinensoagy & 24 2| Kolommen {weekuren) per pagina
12 |3 (4 (5 (6|7 |81 (234|567 |81 2|3 |4]|5 |6 7[5 Regels f kolormmen automatisch
1a mu [ [ME (Lo (B | Ha. en e [GD [En Lo wl | HA [ [ (ke s i 7 i
AK.
2a He. (G0 [EM [ B [ ME |EM |LT ME |EM |LCu) KG L) D Alleen losse dagen op 1 pagina
3a |LO |GD |EM (¥ [LT. |Lo G3 | Bl W |ME | AK |SH ME |LC |EM |MA |LT. |ME HA. DRoosterdaqenverdelen over pagqina
4 GO ME. |W LD |53 (GO EM &K k& |NE | Bl KO LT W MU KO LT HG
2 14-06-2017 - 03-08-2018 untis oK
W

Passen niet alle dagen op de pagina, dan kunt u het vinkje bij ‘Roosterdagen verdelen over pagina’
plaatsen. Untis probeert dan de resterende dagen op dezelfde pagina te verdelen.

ot

= Paginaopmaak

D111 OO = Klas 4/8
8 . Filter
Aantal regels [ kolormrmen per pagina
Vittis NL BY Untis 2018 = )
T — 15-9-2017 4 2 Regels (elernenten) per pagina
Maandag Dinsdag [EE—— = 242 Kolormmen (weekuren) per paging
112 |3 |4|s|6 |7 |1 |2|3|[4|s|6|[7|[8]|1|[2]|3|a|5|6]|7 |8 Regels / kolommen automatisch
1a MU (BN |ME (LD | Bl Ha, EM |ME |GD |EN |LO Wi Har Hele dag op 1 pagina
AHL
2a Hefo GO [EM (B | ME [EM |LT ME [EM [LOJ| WG |LOJ [ ] &lleen losse dagen op 1 pagina
3a |LO |GD [EM |Wa |LT. [LO GE | Bl W [ME | AK |SK. ME |LO |EM W& |LT. |NE Ha. Roosterdagen verdelen ower pagina |
4 GO |ME. W |LO (GS |GD EM | AK KA |KE | Bl KO LT W (MU KO | LT KE‘— |
Donderdacg Wiz aK
1lzlalels|e|r]af1]2 | N EE LI} 55
la |GD |LO (EM [ K& |BI MU | NE [ Achtergrond-aft
ME MU GO |EM (B W[ MANE |V NA (LO Fl
2a | <niet gedefinieerd:
Ja |W [GD | BI | &K |NA ME K. |EM |GS |HA @ |
e
4 Bl ME Wl Ha,. LOM.  |MNE. [Ak |NE GS | MA Afb. verschuiven )
f 14-058-2017 - 03-08-2018 untiz
Koppelingslegenda

Als niet alle lesgegevens in een uurcel passen, dan zijn de overige gegevens op te nemen in een
koppelingslegenda, die bij overzichtsrooster op een aparte pagina wordt afgedrukt. In het rooster kunt u
de verwijzing naar de legenda toevoegen door het veld ‘Verwijzing naar voetnoot’ op te nemen in de
uurcel.

Wilt u liever bij een bepaalde les geen legenda afdrukken, vinkt u dan in het lessenvenster op het tabblad
Algemene code de optie (L) Niet in legenda' aan.

Herhaling van opschriften
Overzichtsroosters kunnen zeer omvangrijk zijn. Om de overzichtelijkheid te verhogen, kunt u de kolom-
of regelopschriften na een aantal kolommen of regels laten herhalen.
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'I‘ Paginaopmaak

@120 OF- Versleep de knop naar de positie Docent: 20/20 ~
waar het tussenopschrift moet ~ =
waorden ingevoegd.
%tis HL BY L —1. | Roostergrootte
ey Lt Tl "1 aanpassen aan
""--..,-‘ l paginagrootte
GAU HEW HUG AHD ARl J\ﬁE) @ CAL HOB RUB CER \
& | Herhaling wan opschiiften
3a. 11b 4 3a. o Ma iedere . kolommen:
Ragl 2a. Low o2l M |pary sois|op  ias|los s Q/ 5
10b11ab. 4. i 1a 3a 11b 4.
Ma2 oz oot NE Lah Ma2 |0 twlop  to|esv tome EN = Kompelinasleaend
e oppelingslegenda
4. 10b11ab. |4 1a 10a 2a Ja
LBy wis MU i2s|wis L2 |EN Lis| M3 H&wl  |GD Lip EN _ (]
Ja 4. 1a 2a
Mad s im(lod G Rl NE  Lis|EN Iokd0] QR-cadein
3a. 10a 4 1a. 10a11b. 1a. 2a M i licentieregel
S Lim|KeW L3|G5 L Lom o2 MeS BV Lzt |LOJ 51|Bl =]y €3

Een andere mogelijkheid is, dat u zelf invoert, bij welke elementen het opschrift moet worden herhaald.
Klik hiertoe op de icoon <Roosteropmaak> | button <Details>.Tevens kunt u aangeven dat het opschrift
moet worden herhaald ij het wisselen van de dag.

Paginaopschrift

In het veld Paginaopschrift (Instellingen | Details) kunt u een tekst invoeren, die verwolgens bovenaan
iedere pagina wordt afgedrukt. Door de lettergrootte in % voor de koptekst in te voeren, kunt het opschrift
groter (of kleiner) maken.
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¥intis NL BY Untis 2018
Wit LINTIS . Nl e 2.0 2017
Owerzichtsrooster voor de periode wan nu tot dan. | \
Gal HEW
Ma1
Maz |10b11ab. = ! |
Blv2  iLiz? == Formaat 30 - Uren van de week verticaal, klassen [docenten, lokalen) hori... -
Details X bout! | Layoutz | HTML b
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HUG NOB

Alleen lozze dagen op 1 pagina
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Docenten
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Flassen
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Koppelingslegenda [voethoten)

Koppelingslegenda [voethoten)

2

Aantal kolommen

Paginaopachiift;

tat dan.

Afbreken

Esuurcel

Dretailz

0k, Afbreken Toepassen
= 1a Z2a
Di-4 oo Liz EN Lin
A

6.2.13 Achtergrond

Op de afdruk van het rooster kunt u een afbeelding (bmp of jpg), bijwoorbeeld het logo van uw school,

invoegen.

1. Met de knop <Achtergrond-afb> kunt u een afbeeldingsbestand selecteren. Aan de linkerzijde van het
venster verschijnt een voorbeeld van de geselecteerde afbeelding.

2. Wilt u de afbeelding van formaat of positie wijzigen, klik dan op <Afb. verschuiven>. Positioneer de
afbeelding met de muis op de gewenste plek en/of pas de grootte van de afbeelding aan.

3. Sla deze instelling op met een klik op het groene vinkje (zie afbeelding).

Nogmaals klikken op de knop <Achtergrond-afb> verwijderd de afbeelding weer.
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el F.oppelingzlegenda
— 4, 10b11ab. |4 H [voetnaten]
WilS MUY L29 WIS L2A
3a 4.
"Q‘fm wis  Lzz|Lol G [=] E} [R-code in
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6.2.14 Kop-en voettekst

De getoonde informatie in de kop- en woettekst kunt u met de stift aan de bowen- en onderzijde
aanpassen. Zo kunt u de datum en het tijdstip afdrukken, een paginanummer en het aantal pagina’s in
de koptekst opnemen.

Links bovenaan worden allereerst de twee regels uit de licentie getoond, deze kunnen niet worden
onderdrukt. Daarnaast is de uit twee regels bestaande koptekst zichtbaar en onder het rooster, de
voettekst.

Rechts bovenin wordt de Untis versie vermeld en direct daaronder het roosterversienummer (indien
aangevinkt). Met dit nummer houdt u afdrukken van verschillende roosterversies uit elkaar.
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6.2.15

L. Paginaopmaa

k

15/t - Klas: 8/8 &
Filker
-~
Lﬁ ML BY  Rooster2017-2018 Untis 2018 - Roostergroatte
untis.nl petiode 16-10-2017 tim 24-12-2017 13-9-2017 (4 " ASNPAESEN ah
? \ l paginagroothe
1a Klas 1a (Gauss) S
stinstellingen x
Ma | Di |Wo | Do | vi¥
< Kop- en voettekst Afdruknamen 13
1 wWis | GD (]u] y .
7 o = oM. Koptekst oettelst
3 EN = H = ME Schoolnaam en afdeling
4 | NE GD | WIS KG WilS periode “d tm e Bestandsnaam
5 |LOM. | EN Diatum
6 Bl |LOM. Bl | Datum afdrukken Leswekan
7 i K Tijdstip afer:lkken K alendemesk
] | Roogterversie afdukken Weeknummer 4.8, ]
(-f Schoolnaam en afdeling | Horizontale lin afdrukken Bhfisnk
4 Roosterversie
Paginanummers afdrukken
L4

Op het tabblad Algemeen van het venster Roosteropmaak is voor de koptekst (en voettekst) de

lettergrootte in procenten in te stellen.

Pagina afdrukstand en marges

U kunt de afdrukstand (staand of liggend) en de paginamarges direct in het venster Paginaopmaak
instellen.

Kies met de icoon in de werkbalk voor de gewenster afdrukstand.

#L: Paginaopmaak

@O 1111 =~
Staand formaat
Liggend formaat |
Witis NL BY  Rooster 20172018 Ay
ey Ltz nl periode 16-10-2017 tim 2442 2047 - 1
Afdruk met liggend formaat |
Maandag Dinz=s
1 2 3 4 ] B 7 g 10 | 1 2 3 4 ]
ML [ ERM ME [LOM. [ Bl H&., HA ER ME | GD | EM
1a cal [ ARl |RUB | ARl | CER | AMD GAL ARl (RUB |MOB | &R
L1a [L1a | L1a | &2 | L1a [ LH&A LH& L1a [L1a | L1a | L1a

Om de paginamarges aan te passen, versleept u eenvoudig met een ingedrukte muisknop één van de
grijze paginalijnen naar de gewenste positie.
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DO/ -

tntis NL BV Rooster2017-2018 Untis 2018
iy Intis nl periode 16-10-2017 tim 24-12-2017 13-8-2017 4

éAU Gauss Friedrich

1123 |a|5|6|7]|8]9]109
Ma 10k, | 4. 33 3a. 1a. T
Di 10b. | 3a
A3-papier

Voor overzichtsroosters is het vaak een voordeel om de roosters op A3-formaat af te drukken. Als uw
printer dit formaat ondersteunt, dan kunt u via de menukeuze 'Bestand | Printerinstelling' de papiergrootte
op A3-formaat instellen.

Printerinstelling >
Frinter
R HF Lazerlet CF1525M w | | Eigenzchappen...

Statuz: Offline; 0 documenten in wachtri

Type: HP Lazerlet Prafessional CP1520 Series PCL B
Locatie:  W'SD-c486372-404f-4bc8-adcd-3dofabeefilc. 0034
Qprmerking:

Fapier Afdrukstand

Farmaat: | A3 e (®) Staand

L
= Autarmatizeh selecteren w () Liggend

Help M etwerl... Annuleren

6.2.16 Meerdere klassen in een rooster

Wanneer een groep leerlingen grotendeels klassikaal wordt onderwezen, maar voor sommige vakken
wordt opgesplitst in twee delen, bijwoorbeeld voor Natuurwetenschappen en Moderne talen, dan kan het
zinvol zijn om beide klassen in één rooster af te drukken.

Om dit te bewerkstelligen moet u bij de basisgegevens van de klassen voor iedere klas, die in een
gemeenschappelijk rooster moet worden afgedrukt, in het veld 'Hoofdgroep' een gemeenschappelijke
klasnaam invoeren.
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£ Klassen / Klas

- s = E =]
e I BAENRAT &#5& @ BT
Afkorting Yalledige naam Hoofdgroep  Klasgrp = A
kA Basizklas K1 1 1
1T KA Talen KA1 2
KA M K1 Matuurwetenschappen W1 2 v
- Klas e

Het voorbeeld toont een klas met een Talen deel (k1 T) en een deel Natuurwetenschappen (K1 N). In het
rooster is zichtbaar, dat de leerlingen van K1 T op ma-2 les krijgen in het vak IT, de leerlingen van K1 N
krijgen dan het vak WIS. In het klassenvenster zijn bij alle klassen (K1, K1 T, K1 N) als
gemeenschappelijke hoofdgroep K1 ingevoerd.

2

75 K1+K1T+K1 N K1 - Basisklas K1 Rooster (Klal)

|K'I T w-F Ea—n -& @”@' @H_HEV -
Lesjaar:17-03-2012 - 29-06-2013 -
Ma Di Wo Do Yr -
1 ME K1 WIS AW | EM KA T G5 K WIS KIM | EN K1 T
RUB D2 ol caL D2 o1 kK
o WS KIN | T K1T ME K1 LD K1 h ME K1 AND
o2 o1 RLUB Gal I RLUB
3 Lo K1 G5 K1 WIS KN | EN KIT [ SK KIN | FR KIT ME K1
Gall cal o2 D1 D2 gl RUB
g [SK KIN | FR O KIT | SK KIN | FR k1T ME K1 b G5 K1 WIS KA | BN KT
D2 D1 o2 vyl RUB i caL D2 oyl
5 Ak KA WA KIR | FROKIT [ MA KIN [T W17 [SK KIN | IT KIT
AND 7] D1 D2 o o2 D1
6 MA KAR | T KIT Lo K1
o2 D1 Gal
7 Lo K1 MA HIW | FR K1T
Al o2 o
8 -
Klal - Klas 1* e

In de roosterweergave ziet u nu alle lessen van de deelklassen in het gemeenschappelijke rooster van
K1.

Tip!
Als u bij sommige roosterprofielen wilt verhinderen, dat de roosters worden samengewoegd, plaatst u dan
een vinkje bij de optie 'Hoofdgroep splitsen' op tabblad Lay-out2 van het venster Roosteropmaak (icoon
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<Roosteropmaak>).

6.2.17 Rooster in HTML-formaat

Untis heeft de mogelijkheid om roostergegevens om te zetten in HTML-formaat. Een HTML-bestand kan
via een schoolnetwerk of op het Internet gepubliceerd worden. Het maken van HTML-bestanden gaat op
de wolgende wijze.

Het maken van HTML-bestanden gaat op de wlgende wijze.

e Open een roosterweergave en klik op de icoon <Afdruk> of <Afdrukvoorbeeld>.

e Selecteer de gewenste roosters met de button <Selectie>. De instellingen onder Paginaopmaak,

zoals een koppelingslegenda worden ook overgenomen bij HTML-export.

¢ Kilik op de button <HTML>.

Afdruk
bes 7 Afdruk, bewerken
Selectie
FDF
POF Aanmaken van totaal bestand
HTML Aftreken

e Selecteer een map, waarin de HTML-bestanden moeten worden opgeslagen. Bevestig met <OK>.

Maarm B Gewijzigd op Type Groothe

[ Gplndex.gif F-9-2009 05:43 GIF-bestand 3kB
|| GpMesxt.gif 2-0-1993 12:21 GIF-bestand 1kB
[&| GpPrewv.gif 8-6-1993 18:31 GIF-bestand 1kE
[2] Klal.htm 13-2-2017 1327 HThA-bestand 2 kB
[2] Klal_1a.htm 13-2-201713:27 HThA-bestand 17 kB
[2] Kla1_1b.htm 13-2-2017 1327 HThA-bestand 17 kB
[2] Klal_1c.htm 13-2-2017 1318 HTh-bestand kB
[2] Klal_2a.htm 13-2-2M7 1327 HThA-bestand 19kB
[2] Klal_2b.htm 13-2-2017 1327 HThA-bestand 18 kB
[2] Klal_3a.htm 13-2-201713:27 HThA-bestand 21kB
[2] Kla1_3b.htm 13-2-2017 1327 HThA-bestand 18 kB
[2] Klal_d.htm 13-2-201712:27 HTh-bestand 18 kB
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Bij de uitvoer wordt een indexpagina aangemaakt. Deze pagina bevat een keuzelijst met de uitgevoerde
elementen, die zijn gelinkt aan de HTML-roosters. Standaard krijgt de indexpagina de naam van het
roosterprofiel (bijv. Kla1.htm) , maar u kunt tijdens de exportook een zelfgekozen naam invoeren.

Tip!
Als u een indexpagina met de wolledige namen van de elementen wenst, plaatst u dan een vinkje bij
'HTML indexpagina met vol.naam' op tabblad Lay-out2 (icoon <Roosteropmaak>).

— O >
2] CatempiKlalhtm O = & || & Untis 2018 Rooster 201, % | | &
Untis NL BV Rooster 2017/2018 Untis 2018
www_untis. nl 13-9-2017 13:35
la | 1b | 2a
2b|3a| 3b
4
UntisRoostersoftware




e 2] CitempiKlal_1b.htm £~ & || & Untis 2018 Rooster 2017... > || & v 5 @
Untis NL BV Rooster 2017/2018 Untis 2018
www_untis.nl 13-9-2017 13:43
Ma Di Wo Do Vr

LOJ. RUB
1 NE RUB L1b
| |KG CALL1b WIS ARI L1b |4) WIS ARI L1b
2 Bl CERL1b WIS ARI L1b
LOJ. RUB G1
3 1 NE RUBL1b |[NE RUB L1b
NE RUB L1b
AK. HUG L1a
4 |NE RUB L1b | WIS ARI L1b 2) GD NOB L1b
AK.HUG L1a HA. AND LHA |LOJ. RUB
5 MU CAL L1b
2) 2} 4)
6 HA. GAU LHA
3) Bl CERL1b
8 GD NOB L1b GS AND L1b
Mr.| Doc. Vak Lok | Klas | Tijd [Lin Tekst

1| RUB, LOJ, G1 | 1ab |BWB| |Alleen voor meisjes
2)| HUG, AK, L1a [1abZab

1| AND, HA, LHA | 1a 28| Facultatieve les
GAU, HA, LHA| 1b 29
CUR, HW, LHW| 1ab
4)| RUB, LOJ, lab |BWB| |Alleen voor meisjes
B)| AND, HA, LHA | 1b3b

Untis 2018 .@.Lj g .,d Untis Roostersoftware

¢ In de dagroostermodus (module Dagroosterbeheer) wordt bij de HTML-uitvoer rekening gehouden met
de dagelijkse roosterwijzigingen.

Im- en export van profielen

De door u gemaakte roosterprofielen worden opgeslagen in uw roosterbestand. Wilt u deze
roosterprofielen ook in andere bestanden gebruiken, dan kunt u gebruik maken van de ex- en
importfunctie.
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- Profielen / Roosters
su-[T@ R -
Afkarting | Volledige naam Standaard | ln menu A
Doc-Diag | Docent-Diagnose ]
Klal Klas 1 ]
Flatferva | Klaz Wertretung ] ]
kla-Diag | Klaz-Diagnosze ] ]
K5 Klazzen zchermweergave ]
ElaHTML | Klazzen HTHL ]
Doc-HTML Docent HTRL ] ]
Lok-HTHL | Lokaal HTHL ] ]
Dozl Docent 1 ] ]
Lok Lokaal 1 ]
Leel Leerling 1 ]
Doc-t-1 | Docent 1 ] ]
kla-bd-1 klaz 1 ] ]
oL [ [ i i e
¢ Activeer de menukeuze 'Bestand | Import/Export | Untis | Profielen / Lintinstellingen'.
Untis MultiUser 2018 - Untis2018_Deel5 - Untis MLBY - Rooster 2017/2018 - (m]

©

B Nieuw Categorie

Unﬁs

2 Export TXT bestand (CSV,DIF)

== Openen
Recent geopend L
E% Sluiten

g Import TXT bestand (CSV,DIF)

Gegevens opslaan

Landspecifiek

—
A Nederland
= Opslaan als ... —

Aanmelden

Li Bahrain
TR
Brazilie
L Chili

E =5 penemarken
-

& In database opslaan

. Nieuw Le sjaar

Import/Export

Interfaces

-

——

Selecteer het tabblad 'Export naar gpf-formaat'.
Voer een willekeurige naam in voor het exportbestand (bijv. profielen.gpf)

‘WebUntis

gegevensoverdracht voor WebUntis

Profielen/ Lintinstellingen

Import/ export van rooster-, invoer- en schermprofielen
XML-import/export

Import/expaort van basisgegevens en lessen via een XML-bes...
Impaort Dagroosterbeheer

Gegevens van het dagroosterbeheer importeren uit een an...
Import / Export Curs

Import / Export met betrekking tot de module Curs

RESIS

Uitvoer van lessen, voorbereiding 2002

Algemene koppeling

Voor enkele landen is een DLL-koppeling gedefinieerd

aSc roosters

Import aSc roosters

edoo.sys

Import/Export fir edoo.sys

Atlantis

Import/Export fir Atlantis




Praofiel importfexport et

L] Invoerprofiel import Export naar gpf-formaat ||¢

E xportbestand

C:Mternpprofieler] GPF Zoeken

| Roosterprofiglen Selectie
| [mvoerprofielen Selectie
| Schermmnprafielen Selecte

| Lintinztelingen

Exporteren

Sluiten

U kunt roosterprofielen, invoerprofielen (basisgegevens en lessen) en schermprofielen exporteren. Met de
button <Selectie> kunt u een selectie van de gewenste profielen maken.

e Kilik op de button <Selectie> achter 'Roosterprofielen’ en selecteer welke roosterprofielen u wilt
exporteren en bevestig met <OK>.
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Roosterprofielen

Afkorting
Doc-Diag
Flal
Fla-Werva
Kla-Diag
FShaf
Fla-HThRL
Doc-HT ML
Lok-HTHL
Do

Lok

Leel
Dok

Kla-p4-1
<

Yalledige naam
Docent-Diagnoze
klas1

Klaz Vertretung
Flaz-Diagnose
Flazzen schemme:
Klazsen HTML
Docent HTML
Laokaal HTRL
Docent 1

Lokaal 1

Leerling 1

Docent 1

Klas1

A Sovp. selecteer het

gewenste formaat

X

Afbreken

Het profiel is nu opgeslagen in het exportbestand (profielen.gpf). Andere roostermakers kunnen hieruit de
gewenste profielen importeren, zonder dat zij uw roosterbestand (*.gpn) nodig hebben.

De import van profielen is overigens ook direct mogelijk uit een gpn-bestand.

Gebruik van het klembord

Met het Klembord is het mogelijk een rooster (of invoergegevens) naar andere programma'’s, zoals Word,

over te zetten.

Gaat u hiervoor als wolgt te werk:

Activeer het roostervenster (titelbalk is donkergekleurd)

Kopieer de roostergegevens naar het klembord met Ctrl+C of via de knop <Kopiéren> op het tabblad

Gegevensinvoer.

Open Word en de menukeuze ‘Plakken speciaal’.
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Documentl - Ward

Bestand

Flakken
- il
Plakopties: ne = Alinea L
il
A
Plakken speciaal.., [}
Standaard plakken instellen..,
Plakken speciaal 7 X
Bron: Onbekend
Als:
(®) Flakken: Miet-opgemaakte tekst Als pictogram weergeven

Kappeling plakken:
Bl 2 Apparaat-onafhankelijke bitmap
Miet-opgemaakte Unicode-tekst

Resultaat
De inhoud wan het Klembord inwoegen als een bitmapafbeelding, Deze indeling gebruikt veel

. . .
.{é geheugen- en schijfruimte maar komt exact overeen met de schermweergave,

Als u de optie Bitmap kiest, dan wordt het rooster als object in het document geplaatst. Kiest u voor
Niet-opgemaakte tekst (of Ctrl+V), dan wordt de bijbehorende kopregel en de eventuele legenda

ingevoegd.
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. Ma Di Wo Do
" 1 |NE CER L3a | WIS mEW ME CER Lia
i WG CAL [fZa
" 2 |wWiS MEw 32| GD MOB GD NOB L2a
l"_'l -----
" i MA MEW LMY GBS HUG Lz [EN CER Lia |EN CER Lia
R R I S
" 4 |EN cER itz |EN CER Lia |AK. HUG L1z |WAS MEW Liz |ME CER Lia
n —)) 0 e
. 'SK. CAL L2a
- 5 |AK. HUG i1 |NE CER Lia WIS oL fon | OS5 HUG L2a |NA NEW Lia
(¥ ul
" (7] Bl CER Lia |LT. NEW LZz
.
N 7 WIS MEW Lia
N ‘LOJRUE &Y
B L0 AR G2

] Bl CER Lia

1«10

13
2

111

112

)

114, 013

4

1 15

aj

11k

Pagina 1wan 1

HUG, Ak, L1a 1a
CAL, Sk, LZaZa, 2h, 3a
GALL WIS, L2h 2a
AMD WIS, L3a 2a
RLB, EM, L1a 2a
HUG, EM, L1a 2a
MOB, ME, L1k 2a
?-1, ME 2a, 2h, 3a
RLB, LOJ, G1 2h
AR LOM, G2 2h
CUR, HYW, LHW 2h
AMD, HA, LHA 2h
MEWS, LT, L2a 2a

O woorden  [[2

2a- Klas 2a (Hugo) Rooster (klalA)

,1h, 2a, 2h

Yerdiepingsleergang

, 2h, 33
, 2h, 33
, 2h, 33
, 2h, 33
, 2h, 33

L 23 AR
, 2a BB
, 2a
, 2a
, 2b

3%
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Index

-A -

Achtergrond 79

Afdrukken 62

Afkortingen van vakken en/of docenten
Alias voor detailvenster/ legenda 56
Aliassen weergeven 42

Alle klassen in één veld 49
Autosize voor detailvenster 54

-B -

Begin- en eindtijden 43
Bij botsingen uren splitsen 51

-C -

Categorie 40
Cluster (gelijktijdigheidsgroep) 42

-D -

De roosterformaat wijzigen 7
Details bij overzichtsroosters 76
Detailvenster 9

Dubbeluren als losse uren 49

-F -

Fixaties met * kenmerken 50
formaat 11 24
Formaat 21 24
formaat 40 18

-G -

Gebruik van het klembord 89

Gecombineerde klasnaam (2a, 2b -> 2ab)
56

Gekoppelde elementen samenvoegen
Gekoppelde lessen 33

Gekoppelde lessen met punt kenmerken

Gemarkeerd 68

71

50

Gewijzigde uren kenmerken 53

-H -

Hoofdgroep 82
Hoofdgroep splitsen 56

Im- en export van profielen 86
import van profielen 86
Individuele roosters 16
Inversie 68

-K -

Keuzevenster 6

Klasrooster met rooster klassenleraar
Kleuren in het rooster 58
Kolomopschrift 59

Kop- en wettekst 80
Koppelingslegenda 70

-L -

Layout 63
Lay-out 1 46
Lay-out 2 48

Leerlingenaantal 42
Lettertype 58

Meerdere klassen in een rooster 82
Meerdere roosters per pagina 75
Meerdere velden in de uurcel 28
Meerdere weken 24

-N -

Nieuw roosterprofiel 27

-0 -

Owerzichtsroosters 18

72



-P -

Pagina afdrukstand en marges 81
Paginaopmaak 63
Pauzetoezichten tonen 41

-R -

Regelopschrift 61
rooster 33, 71
Rooster in HTML-formaat 84

Roosterafdruk inclusief lessenowverzicht

Roosteropmaak 26
Roosteropschrift 65
roosterprofielen 14, 26
roosterprofielen 27

-V -

Vakanties 57
Vensteropbouw
wvoettekst 80
Volledige naam

69

Roosterprofielen toewoegen aan het lintmenu 14

roosters 4, 63

roostervenster 7, 9, 89
roosterweergave 12
Roosterweergave in minutenformaat

-S .

Samenwerking met andere vensters
Selectie van roosters 68
Sorteren op begindatum 52
Standaardformaat 14, 44

-T -

Tabbladen 7

Tekst 39

Tekst bij roosteruur 39
Tijdbereik 6

Tijdvak 41

Tijdwens 40

-U -

Uitklapvensters 4
Uitlijnen 7
Urenlijsten 26
Uurcel 28

55

12

4

37
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Endnotes 2... (after index)
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