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2.1

Kennismaking

Het doel van deze handleiding is u te laten kennismaken met de belangrijkste functies van Untis. De
handleiding is zo opgebouwd dat u in korte tijd in staat bent een eenvoudig lesrooster samen te stellen.
Het voert te ver om in deze Kennismaking alle functies van Untis aan bod te laten komen.

Als u na de Kennismaking Untis tot in de finesses wilt leren kennen, downloadt u dan via onze website

www.untis.nl de uitgebreide basishandleidingen van Untis, waarin alle functies nauwkeurig beschreven

zijn. Ook de online Helpfunctie van Untis biedt veel extra informatie over bepaalde functies en velden.

Bedenk in het begin, dat de eerste invoer van alle gegevens (docenten, klassen, lokalen, lessen etc.)
relatief veel tijd in beslag neemt, maar dat u bij de samenstelling van andere lesroosters met dezelfde
uitgangsgegevens kunt werken en jaarlijks alleen bijkomende wijzigingen op uw school (bij voorbeeld het
docentenkollegium, de leervakkenverdeling) dient in te voeren.

Installatie van Untis

De basisinstallatieset en de laatste beschikbare update van Untis zijn gratis te downloaden van de
website www.untis.nl. Open het bestand SetupUntis2017NL.exe en wolg de instructies van de wizard.

U wordt geadviseerd om het voorgestelde installatiepad (‘C:\Program Files\Untis’ respectiewelijk ‘C:
\Program Files(x86)\Untis’op een 64-bits computer) te behouden. Dit geldt tevens voor alle verdere in
principe wrij te kiezen mogelijkheden, betekenissen en namen, omdat deze beknopte inleiding, alsmede
alle brochures op deze woorstellen betrekking hebben.

Let er vooral ook op, dat u bij het installeren van Untis alle administrator-rechten moet hebben.

De Wizard informeert u, zodra de installatie is voltooid. Hierna kunt u Untis starten met een klik op de
snelkoppeling, die is aangemaakt op uw bureaublad.

B

Urtis 20718

Let op!

U kunt Untis ook op een server installeren en een aantal computers toegang geven tot Untis.exe. Let u er
dan op, dat op iedere werkcomputer (client) tenminste éénmaal met Windows Admin rechten gestart
moet worden.

Let op!
De minimale vereisten voor het gebruik van Untis 2017 is Windows 7.

Het begroetingsvenster

Als u Untis voor de eerste keer opstart, dan wordt het begroetingsvenster met allerlei informatie getoond.
Hierin kunt u onder andere de invoerassistent openen. Deze helpt u bij het invoeren van de belangrijkste
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gegevens.

Beginners Rooster vormen

Untis beschikt over een sigen assistent die u helpt bij de invoer in het programma. Hierbij leert u de belangrijkste
@ Welkom bij Untis functies: van de basisinvoer, de optimalizatie tot en met de vitvoer van het kant-en-klare roaster, Staande
T inwoergegevens al in een uw administratiepakket, dan kunt u ook gebruilk maken wan é&n van de Untiskoppelingen
S en de gegevens imparteren.

. Rooster vormen

Warmt u een nieuwe rooster! De invoerassistent helpt u met de invoer en begeleidt u door het
) = \l programmal
& Demobestanden LAy

Help & Nieuwigheden

|| | Handleidingen
l‘@ Contact

- Berichten

e Untiz biedt talrijke ingebouwde koppelingen om gegevens met andere systemen uit te kunnen
\@ wizzelan. Na het selecteren van uw land ziet u welke koppelingen standaard aanwezig zijn.

U start de invoerassistent met een klik op 'Rooster vormen', gewolgd door een dubbelklik op de blauwe
balk met informatie. U kunt de invoerassistent ook starten met de menukeuze onder de knop <Help> op
het tabblad Start van het lintmenu.

Licentiegegevens invoeren

Als eerste wordt u gewaagd de licentiegegevens in te voeren (deze heeft u heeft van Untis ontvangen.
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Licentiegegevens x

Lizentiegegevens
Inztelingznaam Licentienummers oK

Untis ML BY ATS-H33
Test Licentie CGM-BEW |nztelingzgrootte

woor 700-1500 leerlingen
. OVE-315
32206 | Einddaturm [dd. o il

Optiez
B azizpakket Kleine optie
O ptimalizatie Plan . Inzet i aardeberekening
Laokaaloptimalizatie + Dizl. FPauzeroozter
Flandialoog Afdelingzrooszter
Grote optie Leerlingenrooster
Dragronzsterbeheer Inforooster
Curs bdodulairrooster
inutenronster Periodenmooster
Jaarplanning
Woettek st
Land Regio K lantrurmmer
MNederland - - 0

Gebruik, wan ‘Weblntiz

Voer de licentiegegevens exact in. Wissel tussen de velden met <Tab> of activeer het veld met de muis.
Uit uw licentiegegevens berekent het programma automatisch de eventueel voor u van toepassing zijnde
modules (bijv. Dagroosterbeheer, Pauzerooster, enz.) en schakelt de bijbehorende functies in. Bevestig

de invoer met <Ok>. Een beknopt overzicht over de beschikbare modules treft u aan in het hoofdstuk 10
Modules .

Let erop, dat de licentiegegevens in het roosterbestand en niet in het programma worden opgeslagen.
Wanneer u het roosterbestand (*.gpn bestand) met de ingevoerde licentiegevens op een andere computer
met Untis opent, dan hoeft u de licentiegegevens niet nogmaals in te voeren.

Testlicentie

Mocht u beschikken over een testlicentie, dan dient u ook de einddatum in te voeren. Heeft u nog geen
licentie, dan kunt u Untis 3 dagen lang kosteloos testen. Klik hiertoe op de button <3 dagen licentie>.
Foutieve licentiegegevens

Als een foutmelding verschijnt, controleer dan nogmaals de invoer van uw licentiegegevens en corrigeer

deze invoer. Elk teken van de licentienaam, de licentienummers en de einddatum moeten exact worden
overgenomen.
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Untis - problernen

DOnjuiste instellingsnaam, einddatum of
licentienurmmers
hoeten de licentiegegevens verbeterd weorden?

la lee

Help

Mocht u op op enig moment algemene hulp nodig hebben, druk dan op de <F1> toets en selecteer
'Inhoud'. Bij ieder thema vindt u een boek, dat u uitvoerige informatie verschaft.

Hebt u daarentegen behoefte aan specifieke informatie over bijvoorbeeld een bepaalde button of een
invoerveld, activeert u dan eenvoudigweg het betreffende veld en druk op <F1>. U kunt ook de icoon
<Help> gebruiken en met de Help-pijl het betreffende veld aanklikken.

Tip: Help offline

Met <F1> wordt u met het overeenstemmende helpthema op de website verbonden. Wilt u de online-help
ook gebruiken, terwijl u geen Internet-verbinding hebt, dan kunt u deze informatie lokaal opslaan met de
keuze ‘Helpbestand downloaden’ onder de knop Help.

Hebt u verdere wagen over het werken met Untis, dan kunt u ook contact opnemen met Untis
( rooster@untis.nl).

De invoerassistent

De Inwvoerassistent opent automatisch bij het maken van een nieuw bestand en kan op ieder moment via
de knop <Inwoerassistent> op het tabblad Gegevensinvoer worden geactiveerd.
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Untis invoerassistent x

Vastleggen van lesjaar en lestijden “

ﬁ Invoer van lesjaar

@ Invoer van vakantie en feestdagen

ﬁ Invoer van het tijdraster,

Inwoer van lokalen, klassen, docenten en va...

& Invoer van lokalen
ﬁ Invoer van klassen
@ Invoer van docenten

ﬁ Invoer van vakken

Beschikbaarheden -
ﬁ Invoer van kerntijden

ﬁ Docenten-beschikbaarheid

Inwoer van lessen

@ Invoer van lessen

Planning =
@ Uren handmatig inroosteren

& Weging

@ Gegevenscontrole

@ Automatische inroostering

Roosters -
@ Roosters

De wlgorde van de punten van de invoerassistent komt overeen met de stappen, die u normalerwijze bij
het vormen van het rooster doorloopt. Begint u dus bij 'Invoer van lesjaar'. Alle vensters, die u met de
invoerassistent kunt openen, kunnen uiteraard ook via de menukeuze in het lintmenu worden geactiveerd.
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Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules Periode1 [19-09-30-06) | iii

@ ﬁ. B Leerlingen ~ 7 Vakantie % @ ‘(_5\ [3) Profielen ~

[ Tijdvakken ~ [ Tijdraster
Klassen Docenten Lokalen Vakken Planvan Instellingen Snelinvoer Invoerassistent...
- - - - ﬁAfdelingen = COverige gegevens ™ jqzat - -

Basisvelden Assistent Gereedschap

. Untis invoerassistent v 2
Instellingen *

Vastleggen van lesjaar en lestijden
/@ Invoer van lesjaar

& Instelllngsgegevens Instelingsnaam

Mederland -
Unitis NL BY Lané r Invoer van vakantie en feestdagen
. untis. nl - | Rege Invoer van het tijdraster,
D.i.\.-'ersen sy Taal Invoer van lokalen, klassen, docenten en vakken
II;)Uasgt::osterbeheer Yan Tim S choalnummer Invoer van lokalen
Curs | 9.2018 v| |30- E-2019 : 3 Invoer van klassen
Lo bultilser x Invoer van docenten

1 = Weekperiodiciteit
= Invoer van vakken

Beschikbaarheden

Schoolsoort
1e lesweek [A.B, .]

Invoer van kerntijden
[ragtijdraster activeren

Muilti-Tijdraster
Lokaal-beschikbaarheden

Invoer van lessen

Invoer van lessen

Planning

Uren handmatig inroosteren
Weging

Gegevenscontrole
Automatische inroostering
Roosters

@
@
)
@
@
@
@
@ Docenten-beschikbaarheid
@
@
2]
@
<]
-]
:¢]

Roosters

Schoolgegevens

Lesjaar

Met de knop <Instellingen> op het tabblad Start van het lintmenu opent het venster 'Instellingen'. Hierin
kunt u onder 'Instellingensgegevens | Algemeen' de begin- en einddatum van het lesjaar instellen. De
zomervakantie mag hierbij geen deel uitmaken van het lesjaar. Bevestig uw invoer met <OK>.,
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Instellingen

&) Instellingsgegevens Inztellingsnaarn

L Algerneen )
L Cwerzicht Lntiz ML B
Mifaarde v, Lintiz. nl
M- Diversen -
 Liisten Lesjaar
i Wan Tém
[ Dagroosterbeheer
. Curs 19- 9.2018 v‘ |3n- £2019 ~
- Multilzer

1 = Weskperiodiciteit

1e legweek [AE, ]

Dagtidrazter activeren

kAl T iiAr 2cbar

MNederland = Land
~  Reqio
Taal
Schoolhurmmer

D

1
|:| Schoolzoort

4.2 Vakantie

Via 'Instellingen | Vakantie' voert u de vakantie- en feestdagen in.

@y G

[Instellingen| Help | Dagroosterbeheer

- -

42 Instellingen |
Tijdraster

“Vakantie

Licentiegegevens

@ 3}

Werkbalk
Snelmodus

Untis.ini openen
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4.3

® vakantic o[5Sl

Afkorting Wolledige naam Wan Tim Wieek daarna [4, B, ..] | Lesweeknr. daarna

Herfst herfstvak.antie 1710-2016  23-10-2018

K.erst kerstvakantie 18122006 11-2017

‘Yoorjaar voorsjaarsyakantie 20-2-2017 26-2-2017

27-04 koningsdag 27-4-2017 2742007

hd =i remettort et QR 7 B2 7

£ >
@ Diaturm: Do 27-04-2017 Leswrij Legenda “akantie Feestdag Weekeinde ”
- Kalendemwesk: 17, Atw'eek Feestdag Lesjaar

Ma Di |We Do Vr | Za|Zo E!Ei?cdt:i;‘;%?:freiedr;fsstitgﬂagn a|Zo Ma Di |We DoV |Za|Zo Ma Di |'We Do Vi |Za|Zo Mi A
bugssts | 1 2 3 4 5 B_17| plasts vervalgens ean vinkie. 0 21|22 23 24 25 26 27 28| 29 W0 A
September 1 3 4 19 20 21 22 23 24 25| 26 27 28 29 30
2016 | Oktober 172| 2 6|17 18 19 20/ 21 2223| 24 25 26 27 28 23 30| 3
Naverber 123 458|789 222 23 24 25 26 27| 28 29 ;0
Decenber 12 3 45 68 7 8 1920 21 22 23 24 25| 26 27 28 29 30 3
Temer Tl 2 2 ¢ s 5|15 17 18 19 20 21 22| 22 24 25 26 27 28 29| A
Febrai 1 2 3 4 8 & 7 8 910 1112|123 14 15 16 17 1819] 2
Maart 1 2 3 4 8 6 7 8 310111213 14 15 16 17 _r‘\foereenv_akantie in door 31
2017 | i 172l 2 4 5 & 7 5 9|10 11 12 13 14 1570g)d o Meteeningedrukie muis  Fog 23 30|
. — = overheen te strijken.
Mei 1 2 3 4 5 6_7| 8 9 10/11/12 13718] 15 18 17|18 13
Juri 12 3 456 7 8 310111213 1415 16 30 L v
£ >

De vakanties zijn belangrijk, als u de module Dagroosterbeheer voor de dagelijkse wijzigingen van het
rooster gebruikt. Ook bij de berekening van de leswaarden voor docenten wordt rekening gehouden met
de invoer van vakanties. Op de roosteroptimalisatie heeft de vakantie-invoer geen inMoed.

Tijdraster

In het tijdraster bepaalt u, hoeveel dagen in de week er in uw school les wordt gegeven, hoeveel uren per
dag en hoe een eventuele verdeling van ochtend- en middagonderwijs eruit ziet.

In het voorbeeld zijn voor de school de wlgende tijden ingevoerd:

e 5dagen per week (maandag t/m wijdag)

e 8 uren per dag

e max. 3 middaguren per dag

e vrijdagmiddag geen les

De 8 uren per dag zijn in 5 ochtend- en 3 middaguren opgedeeld. Dit onderscheid tussen ochtend- en

middaguren heeft enerzijds inMoed op de planning van een eventuele middagpauze en kan anderzijds -
met extra instellingen - ook inMoed hebben op de planning van bijvoorbeeld randuren en keuzevakken.

Op wijdag wordt in het voorbeeld slechts 5 uur les gegeven. Dit bereikt u door het 6e tot en met het 8e
uur te markeren en verwlgens op de button <Vrij> te klikken.

De begin- en eindtijd van de afzonderlijke lesuren kunt u in de tabel invoeren. Hierdoor beschikt u over de
mogelijkheid om voor bijvoorbeeld middag- of avonduren een andere lesduur in te voeren.
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® = |[= ] =
4 Algemeen r Pauzes T Vervanging ] [
al Aantal dagen [1-7] [ mer:
S b awirmurmn aantal uren per dag [1-60] Ochtend
b aandag ~ | Eerste lesdag wan de week Vi
1 I lurnummer wan het eerste uur wan de dag Middag
Uurnummer 1] 2| 3 a4 5 & 7 8
Llurnaam uarl o uord uurd wwd uwE o urd
g0 &85 350 10045 171:40 1235 1330 1425
845 940 10:35 11:30 12:25 1320 1415 1510
Maardag ‘Dichte Dichte Ochte Dehite Midds Middz Midds
Dinsdag ‘Dchte Dchte Ochte Dehite Midds Midds Midds
woensdag ‘Dchte Dchte Ochte Dchite Middz Middz Midds
Donderdag \Dchte Dchte Ochte Dehte Midds Middz Midds
Viag Gche Do Ot Oche
Afbreken Toepaszen
Basiselementen

Met basiselementen worden in Untis alle elementen bedoeld, die voor de vorming van het lesrooster

belangrijk zijn. De belangrijkste zijn de lokalen , klassen , docenten en vakken .

Op het tabblad Start (en op het tabblad Gegevensinvoer) kunt u met een klik op de knop Klassen,
Docenten, Lokalen of Vakken in één keer alle voor het element relevante vensters openen, zoals de

basisgegevens, lesinwoer en roosterweergave van het betreffende element.
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Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

|@ | \[iT . = RL) Diagnose - % T2 @
I A EE,
| o5 Weging
[Klaszen|Docenten Lokalen Vakken Plannen @ Perioden | Afdelingen

- - - - | optimalisatie - - -

Basisgegevens Flanningsgereedschap

Lessen

Alle lessen

Elasrooster dagen horizontaal
Klasrooster dagen verticaal
Klassenoverzicht horizontaal
Klassenoverzicht verticaal
Klasrooster groot

Klassen overzicht

Béddddd @F 8

Leerlingengroepen

@

Tijdwensen

Schermprofiel 4

Met het pijltje onder de knop kunt u één specifiek venster openen, zoals bijvoorbeeld de basisgegevens
van het element, waarin de elementen met de bijbehorende eigenschappen kunt definiéren.

Voor de onderstaande voorbeelden is het bestand demo.gpn gebruikt.
Nieuw element invoeren

Om een nieuw element (bij voorbeeld een nieuwe klas) in te voeren, klikt u in de tabelweergave op de
onderste lege regel en voert u de afkorting en wlledige naam in.

Tip: Volledige naam

Hoewel de invoer van een wolledige naam optioneel is, adviseren we deze toch in te voeren. Vooral bij de
docenten kan de afkorting (die doorgaans uit drie tot vijf letters bestaat) niet voor iedereen direct
herkenbaar zijn. Zo kan dan ook voor het lesrooster de afkorting en voor het afdrukken van lijsten de
wlledige naam worden gebruikt.

Element verplaatsen
U kunt een element (een regel) verplaatsen door in de eerste (blauwe) kolom te klikken. Versleep
venwlgens het element met een ingedrukte muisknop naar de gewenste positite in de tabel.

Element wissen

Met de icoon <Wissen> kunt u een element wissen. Na de klik verschijnt de waag of u het zeker weet.
Na bewestiging vindt controle plaats of er lessen bestaan waarin dit element voorkomt. Zo ja, dan waagt
Untis of u de lessen van dit element wilt wissen. Als u de lessen, waarin het element voorkomt, niet wist,
dan wordt ook het element niet gewist.




@ assen as Wi = =l || S

lc |- | &EE & =& | 8|l E
Afkod YWolledige nasm Yaklok Hfdvakkenid | Middagpauz | Urenfdag
1a Klas 1a (Gauss) L1a 41-2 4-6
1k Klaz 1b (Mewton) L1k 4 1.2 4-G
2a Klas 2a (Hugao) L2a 41-2 4-7
b e 3 L2k 41-2 4.7
a Sleep&PlaatS L3a 412 4-8
b Klas 3b (Callas) FL1 4 1.2 4-3
4 Klaz 4 (Mabel) FL2 4 1-3 4-5
1c Klas 1c

<4— | Nieuwe invoer

i Klas L

Kolommen activeren/deactiveren

Bij ieder basiselement kunnen talrijke eigenschappen worden ingevoerd. Met een klik op de pijl in de
linkeronderhoek opent het onderste deelvenster, waarin u alle mogelijke invoer kunt bekijken. Wilt u
bijvoorbeeld het veld 'Max. Hoofdvakken/dag' als kolom in de tabelweergave invoegen, versleept u dan
simpelweg het veld met de muis naar boven.
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5.1

& Klassen / Klas 4 ==l =™
s 2 MEMNRITI&EE I QIRE Jak
Afkor| Yolledige nasm Waklok| Middagpauz | Urenfdag
1a Klas 1a (Gauss) L1a 1-2 4.5
1h Klas 1h (Mewwton) L1b  [1-2 4.5 %ﬂa.lmﬂﬂdﬂelﬁ:ﬁg
2a Klaz 2a (Hugo) L2a 1-2 4.7
2h Klas 2k (Andersen) L2b 1-2 4.7
3a Klas 3a (Aristoteles) L3a [1-2 4.5
3h Klaz 3b (Callas) FL1  1-2 4.5
4 Klas 4 (Mobel) FL2 1-3 4.3
1c klas 1o

R Algemeen r Klas/y Rooster r Waayﬁ: ] [
la = | Lokaal [afkarting] F] Tuzzenuren toegestaan

I:I e [F] Lezdagen niet opeenvalgend
1-2
- e P L S [ [H] Halve dagen plannen
Uren per dag min.max [ [+'] Bezetting behauden
4 i . hoofdwakken/dag
2 b aw. hidvakken opesrvaolgend I:I Hoofdaroep [woor ret-afdruk]
I:I kaw. verzchilende lezzenddang

_ Klas [Kla)* R

Om een kolom te deactiveren, versleept u de kolomtitel met een ingedrukte <Ctrl>-toets naar het
onderste deelvenster (de formulierweergawe).

Lokalen

De invoer van de lokalen, klassen, docenten en vakken werkt wolgens hetzelfde principe. Aan de hand
van de lokalen wordt de invoer van afkorting en wolledige naam beschreven.

Afkorting
Kies een eenduidige afkorting, die duidelijk een lokaal in uw school beschrijft. Bij voorbeeld SH voor de
sporthal of L10 voor het lokaal met nummer 10.

Tip: Lokaalnamen

Wij adviseren de namen van de lokalen niet louter numeriek te houden, maar tenminste een letter toe te
voegen (bij voorbeeld L10 in plaats van 10). Dit voorkomt verwisselingen met eventueel gelijke
klassennamen en het verhoogt daarmee de leesbaarheid van het lesrooster dan wel het dagrooster.
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Volledige naam

Voer een wlledige naam in, die het lokaal nader beschrijft.

In het bestand demo.gpn hebben de klassen en sommige vakken een vast lokaal. Voor de automatische
inroostering is het van belang, dat u bij de lokalen het Uitwijklokaal en het Lokaalgewichtinvoert.

Uitwijklokaal

Een les kan in het uitwijklokaal wordt gepland, wanneer het oorspronkelijk gewenste leslokaal reeds
bezet is. In ons worbeeld is het uitwijklokaal van G1 het lokaal G2 en andersom.

s 1

L] Lokalen / Lokaal E] .om X
¢ - BEMNKETI&ESIQIE E
Afkorting Volledige naam Uitwijklokaal Lokaalgew. =

P G Gymzaal 1 G2 4
G2 Gymzaal 2 &1 4

LMA Matuurkundelokaal
LHA Handenarbeidlokaal

1 is een uitwijklokaal
van G2 en andersom

LHW

KELU Keuken

L1a Klaslokaal 1a L1b

L1b Klaslokaal 1b LZa =
|:| Lokaal -

I F)

Uitwijklokalenlus

Wanneer u een aantal gelijksoortige lokalen hebt, kunt u ook meerdere lokalen naar elkaar
doorschakelen, zodat er een lus aan uitwijklokalen ontstaat. In het bestand demo.gpn wordt dit
bijvoorbeeld bij de lokalen L1a tot en met L3a gedaan. Uitwijklokaal van lokaal L1a is L1b, uitwijklokaal
van L1b is L2a en zo verder, totdat de lus zich weer sluit.

Blijkt tijdens de automatische inroostering (optimalisatie), dat voor een les het gewenste lokaal L1b al
bezet is door een andere les, dan wordt onderzocht of het volgende lokaal in de lus (L2a) wvrij is - net
zolang totdat er een wij lokaal in de lus wordt gevonden.

//JyL1a-nH\'

L3a L1b

L2b L2a
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5.1.2

51.3

Lokalengroepen

In plaats van uitwijkringen kunt u ook gebruik maken van lokalengroepen. In plaats van uitwijkringen kunt
u ook gebruik maken van lokalengroepen. U opent het venster Lokalengroepen met het pijltje onder de
knop <Lokalen>. Let u erop, dat een lokaal in willekeurig veel lokalengroepen mag worden opgenomen.
Alle lokalen in een lokalengroep moeten wel hetzelfde lokaalgewicht hebben.

Wilt u bijvoorbeeld alle lessen van een klas voornamelijk op de 1e of 2e verdieping laten plaatsvinden of
beschikt u voor een bepaald vak (bijv. LO) over verschillende lokalen, maar maakt het niet uit in welk
lokaal de les plaatsvindt, defineert u dan een overeenstemmende lokalengroep.

Bij de invoer van de lessen (zie Definitie van een les ) wert u nu in plaats van een lokaal de gewenste
lokalengroep in. Untis zal dan tijdens de optimalisatie automatisch een lokaal uit de betreffende
lokalengroep toekennen.

7 Lokaal X
@ e e El@ Afkorting | Volledige naam Uitwijklokaal | Capaciteit | —
1-2 ~ | = | F . % % T ; E G1 Gymzaal 1 G2 ;’:
Afkorting | Volledige naam “aklokaal 38 G2 Gymzaal 2 G1 I
oy oym o 32 ol iy M atuurkundelok.aal
1-2 1e en 2e verdieping R W i 'ﬁ‘ LHA, Handenarbeidlok.aal
a'.' ——| LHw Handwerklokaal
B KEU  Keuken
= e Klazlokaal 14 L1b i
E L1b Klazlokaal 16 L2a a0
o L2a Klaglokaal 2a LZ2b 32
— |L2b Klazlokaal 26 L3a
E‘j L3a Klaglokaal 3a L1a
—— FL1 Fictief lokaal 1 [3b] L1a
L_j; FLZ Fictief lokaal 2 [4] L2a

Tip: knop <Snelinvoer>
Met de knop <Snelinvoer>op het tabblad Start kunt u de lokalen met de muis naar de kolom Lokaal
verslepen.

Lokaalgewicht

Het lokaalgewicht geeft aan, hoe belangrijk het is, dat het lokaal wordt geplaatst bij de betreffende les.

Lokaalgewicht O wil zeggen, dat het is onbelangrijk of een les in het lokaal ofwel in het uitwijklokaal
plaatsvindt. Lokaalgewicht 4 betekent, dat de plaatsing van een les alleen zinvol is op uren, waarop het
lokaal (of zijn uitwijklokaal) wrij is. Zo heeft bij voorbeeld gymnastiekles alleen zin, wanneer er ook een
gymnastieklokaal beschikbaar is, koken alleen wanneer de keuken vrij is, terwijl een wiskundeles naast
het oorspronkelijke lokaal ook in een ander klas- of vaklokaal gegeven kan worden.
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514

(L] Lekalen [ Lokaal B o= ox
G1 - BENBETI&ES QIR S H-860
Afkorting |WVolledige naam Uitwijklokaal |Lokaalgew. -

PG Gymzaal 1 G2 4 [ &
G2 Gymzaal 2 G1 0 |wiet beiangrik (=]
LHA Matuurkundelokaal 1 |Besle belangrik

] 2 |Matig belangrik
LHA Hand beidlaokasl
bl 3 |Zeer belangrik
LHW _ 4 Extreem belangrik
KEU Keuken 4 *
1 4a Flarlaleanl 4a- I 4k o | [
Bl | Lokaal - i

Wij adviseren u om in eerste instantie alle overige invoervelden leeg te laten. U kunt deze invoer op een
later tijdstip doen, wanneer u vertrouwd bent geraakt met de basisfuncties van Untis en u uw lesrooster
wenst aan te passen aan de bijzonderheden van uw school. Uitvoerige informatie over deze velden vindt u
in de verder begeleidende handboeken en in de Help-functie.

Lokaal blokkeren

Is een lokaal op een bepaald tijdstip niet beschikbaar, omdat dit bijvoorbeeld door een andere school
eveneens in gebruik wordt genomen, dan kunt u dit voor de automatische inroostering blokkeren.

Voorbeeld: Lokaal G1 wordt op maandag en donderdag van het zesde tot en met het achste uur, en op
wrijdagochtend door een andere school gebruikt.

1. Klik op lokaal G1 in de lijst van de lokalen
2. Kilik op de icoon < Tijdwensen> @
3. KIlik op de icoon -3.
4. Ovwerstrijk de uren, die u wenst te blokkeren, met ingedrukte linker muisknop.
@ Tijdwensen / Lokaal [ || S
&8 @8 o= | 3 4]==EEII=ETE1®% E

|'31 = Gymzaal 1

1 2 3 4| & E 7 &
taandag --.
Dinzdag
YWioenadag

Daonderdag --.
Vrijdag i EE e

De tijdwens -3 komt overeen met een absolute blokkade, d.w.z. de optimalisatie plaatst op deze uren
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5.2

5.21

geen lessen in lokaal G1.

Klassen

Analoog aan de lokalen worden hier de gegevens van de klassen ingewvoerd.

Ook voor iedere klas dient een unieke afkorting te worden ingevoerd. Met een dubbelklik op de afkorting

verschijnt een venster, waarin u deze kunt wijzigen. Alle andere gegevens kunt u met een eenvoudige klik
in de tabelweergave activeren en wijzigen.

42 Klassen / Klas 4 | = ” (=] ”&|
e (v MEMRRTI&=e @ Bm K

Afkor| Yolledige naam “aklok| Hfdvakkenid Middagpauz | Urenddag ]

1a Klas 1a (Gauss) L1a 4 1-2 4.6

1k 1h (Mewton] A A

23 Klas 2a o] Afkorting

2h Klaz 2b (Andel

33 Hlas 3a (Aristoteles T Afkorting

212 e &l (=) Klaz 1a [Gausz) Yolledige naam
-

k. Afbreken

In principe is er voor het maken van een lesrooster met Untis geen verdere informatie voor de klassen
noodzakelijk. Om zo snel mogelijk een voor u bruikbaar lesrooster te realiseren, is het in de regel wel
zinvol om de Tijdwensen woor de klassenin te voeren.

Tijdwensen voor klassen

Untis biedt de mogelijkheid om voor ieder basiselement (docenten, klassen, lokalen, vakken) en voor
iedere afzonderlijke les, voor alle lesuren en -dagen individuele tijdwensen in te voeren. Het wensgewicht
loopt van -3 (geen les) tot +3 (in ieder geval les). Tijdwensen voor klassen voert u in bij de gelijknamige

icoon I@Jin de werkbalk van het venster.

Kerntijden

Wanneer u wilt, dat Untis met het plannen begint met de ochtenduren, dan dient u bij de uren, waarop
beslist lessen moeten plaatsvinden, de tijdwens +3 in te voeren. In ons voorbeeld is dit van het eerste tot
en met vierde uur. Dit wordt gekenmerkt als zogenaamde kerntijd. Een breuk van deze kerntijd is voor de
optimalisatie-algoritme een zeer zwaar vergrijp.
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@ Tijdwensen / Kias ][ E S

@B qs | J | 95 @ = | @ =, e

1a : Flaz 1a [Gauss]

1 2 3 4 &5 6 ¥ & Dag Ochtnd  Middag

taandag +3 +3 +3 +3
Dinzdag +3 +3 +3 +3
YWioensdag +3 +3 +3 +3
Donderdag +3 +3 +3 43
Yrijdag +3 +3 +3 43

Ewtra. ohbepaalde tijdwenzen

Tidbereik, | Aantal | Tijdwens

Gedifferentieerde tijdwensen

Wanneer u het onderwijs niet dwingend op bepaalde uren wilt laten plaatsen of blokkeren, maar wel
speciale woorkeuren voor uren wilt instellen, kunt u werken met de wensgewichten van +2 tot -2. De
tijdwensen voor klas 1a in de onderstaande afbeelding zouden het wlgende betekenen:

Op het eerste tot en met het vierde uur moet in iedere geval onderwijs plaatsvinden. Op het vijfde en
zesde uur zou onderwijs plaats moeten vinden, op het zevende uur liever niet en op het achtste uur
indien mogelijk geen les. In welke mate er tijdens de automatische inroostering rekening moet worden
gehouden met de tijdwensen (+3 tot -2) , kunt u zelf bepalen (zie hoofdstuk Weging ).

@ Tijcwensen / Klas E=n =N =

o8 @B qf | 90 | 95eloa | @ = Ly -
1a : Klaz 1a [Gauzs]

11 2| 3| 4] 5] B

3 Dag |Ochtnd | Middag

7
ki aandag +3 +3 +3 +3 +1 #1102
Dinzdag +3 +3 +3 +3 +1 #1102
YWioensdag +3 +3 +3 +3 +1 +1 1 2
Donderdag +3 +3 +3 +3 +1 +1 1 2
Yrijdag +3 43 +3 43 41

Estra, onbepaalde tijdwenzen

Tijdbereik, | Aantal | Tijdwens

Aanwijzing: tijdwens -3
De tijdwens -3 komt overeen met een absolute blokkade en is daarom bij de wegingsinstellingen niet van
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5.2.2

5.3

5.3.1

belang.

Klaslokaal

Heeft een klas een eigen lokaal, dan kan dit lokaal worden ingevoerd in de kolom Vaklokaal. Wanneer u
in een \eld begint te typen, laat de functie 'Automatische aanwlling' telkens het eerste element zien,
waarvan de naam met de tot dan toe ingevoerde karakters overeenkomt. U kunt de naam met <Enter> of
<TAB> owvernemen, zodat u hem niet voluit hoeft in te typen. U kunt echter ook met behulp van een
keuzelijst een lokaal uit de lijst met gedefinieerde lokalen selecteren.

s o)

@ Klassen / Klas 4= =R~
12 I IFEMNMBRT I HFESIQOIER @ L
Afkor| Yolledige nasm Yaklokaal Hfdvakkenid Middagpauz | Urenidag
1a Klas 1a (Gauzs) I!E - 4 1-2 4-5

1 Gyrmzaal 1 A-F
G2 Gymzaal 2 1.7
LI, M atuurk.undelak.aal

LH& Handenarbeidlokaal 4-7

1b Klaz 1h (Mewton)
2a Klas 2a (Hugo)
2k Klas 2b (Andersen)

Ja  Klas 3a(Aristoteles) LH W Handwerklakaal 4.5

3 Klas 3b (Callas) KEU  Keuken 4-5
Klazlokaal 1a

4 Klas 4 (Mobel 4-5

L1b Klazlokaal 10
LZa Flazlokaal 2a

L2k Klazlokaal 2b

L3a Klazlokaal 3a

FL1 Fictief lakaal 1 [3k)
FL2 Fictief lokaal 2 (4]

1 ) Y ) B 6 6 6 6

Docenten

Ook iedere docent moet een unieke afkorting krijgen en optioneel een volledige naam. Deze komt bij de
docenten in de meeste gevallen overeen met de achternaam, maar kan ook de voor- en de achternaam
bevatten.

Van de talrijke invoermogelijkheden bij docenten dient u allereerst de tussenuren , het aantal gewenste
uren per dag en de tijdwensenin te voeren.

Tussenuren

In de kolom Tussenuren' kunt u het aantal tussenuren per week invoeren, dat voor een docent minimaal
toelaatbaar en maximaal getolereerd wordt. Een invoer '0-1' betekent, dat de docent maximaal één
tussenuur per week mag hebben. Een invoer '1-3' zou betekenen, dat een tussenuur is toegestaan, maar
niet meer dan drie per week.

Seriewijziging
U kunt meerdere regels in een kolom wijzigen met een andere waarde.

U wilt bijwoorbeeld voor meerdere docenten het aantal van de minimaal en de maximaal toegestane
tussenuren wijzigen.
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5.3.2

5.3.3

Selecteer in de kolom Tussenuren met de muis (in combinatie met Shift- en/of Ctrl-toetsen) de docenten,
bij wie u de waarde wilt wijzigen.

1. Voer de gewenste waarde in.

2. Bewestig met <Enter> of <TAB>.

s y

L3 Docenten / Docent E] i
GAU -IBENBRTISEESIQ E
Afkorting  |Achtermaam | Tussenuren Uren/dag

b | GAU Gauss

Tussenuren

MEW Mewtan
HUG Hugo Tussenuren
AND Andersen 0-3
ARI Aristoteles
CaL Callas L} III—3|I 3
NOB Mobel 03
RUB Rubens 0-3
CER Cervantes
CUR Curie

*

x| Docent*

Lesuren per dag

In de kolom 'Uren/Dag' kunt u bepalen, hoeveel lesuren per dag een docent minimaal moet en maximaal
mag onderwijzen. Een invoer van '3-7' betekent bijvoorbeeld, dat als een docent op een dag lesgeeft, dit
minstens 3 uren moeten zijn, maar hoogstens 7.

Tijdwensen voor docenten

Van bijzondere betekenis zijn in de meeste gevallen de tijdwensen van de docenten. Untis staat daarom
een lesrooster toe, dat met name ingaat op de individuele aanvragen en wensen van de docenten.

Activeer allereerst via Docenten | Basisgegevens een docent door deze aan te klikken in de
tabelweergave en klik vervolgens op de icoon <Tijdwensen>. Er verschijnt nu een invoervenster voor
tijdwensen.

Bepaalde tijdwensen
In het bovenste gedeelte van het tijdwensenvenster voert u tijdwensen voor bepaalde dagen en lesuren in.

In het voorbeeld ziet u bijvoorbeeld, dat docent GAU graag lesgeeft op dinsdag het tweede tot en met het
vijffde uur, maar liever niet op het eerste lesuur. Op donderdag heeft docent GAU zijn vrije dag.
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s

L] Tijdwensen / Docent-51 . om X
bkt IR EY

GAU ~ Friedrich Gauss

1| 2| 3| 4] 5/ 6] 7| 8[Dag [Ochind |Middag |
Maandag
Dinsdag +2 +2 +2 2
Woensdag | |
Doy |-_-_--_---l-
rij

Extra. onbepaalde tijdwensen

| Tijdbereik | Aantal | Tijdwens

Onbepaalde tijdwensen
Het is tevens mogelijk om onbepaalde tijdwensen in te voeren.Selecteer als eerste het tijdbereik, dat

moet gelden voor de onbepaalde tijdwens. Kies verwolgens het aantal keren en de gewenste prioriteit.

Docent RUB wenst in het onderstaande voorbeeld één wrije dag (-3) en, indien mogelijk, één wrije middag
(-2) per week te hebben.

P

(L] Tijdwensen / Docent-51 . om ¥

bl IR EY

RUB * Paul Bubens
1| 2| 3| 4| 5| 6| 7| 8[Dag [Ochind |Middag |

Masndag
Dinsdag

Vrijdag

Extra, onbepaalde tijdwensen

| Tiidbereik | Aantal
Dag

}Middag

‘ Let op!
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5.5

Onbepaalde tijdwensen gelden als aanwllend op de bepaalde tijdwensen! Als bijvoorbeeld maandag
wordt geblokkeerd en een onbepaalde wrije dag wordt gewenst, dan moeten er in totaal twee dagen
worden vrijgehouden.

Tip: Onbepaalde tijdwensen

Voer, indien mogelijk, de onbepaalde tijdwensen in. Bij een onbepaalde wrije dag (respectievelijk halve
dag) beslist de optimalisatie op grond van de specifieke lesroostersituatie, welke dag er voor de docent
het beste wrijgehouden kan worden. Daarmee beperkt u de optimalisatie niet onnodig en kunnen betere
lesroosters worden berekend.

Vakken

De invoer van de vakken wolgt analoog op de invoer van de reeds beschreven basiselementen. Het is
handig om de vaklokalen (kolom Lokaal) achter de betreffende vakken in te voeren. Hierdoor zal bij de
aanmaak van een les automatisch het vaklokaal van het vak worden ingevoegd. Dit zal u tijd besparen bij
de invoer van de lessen.

Tip: Uitlijnen =

Wanneer u wisselt tussen de basiselementen (bij voorbeeld tussen klas en vak), kan het door
verschillende lengtes van benamingen en tussengevoegde kolommen voorkomen, dat slechts een
gedeelte van de gegevens zichtbaar is. Met een klik op de icoon <Uitlijnen> wordt het venster
automatisch tot de optimale grootte aangepast.

Profielen

Untis wordt vaak voor verschillende taken ingezet. Dienoverkomstig bevat het invoervenster dan ook
velden voor de verschillende werkopgaven. Untis biedt de mogelijkheid om voor ieder soort werkopgave
een sjabloon ofwel profiel te definiéren. In de invoervensters kunt u met de keuzelijst in de rechter
onderhoek wisselen tussen de aanwezige profielen.

In de onderstaande afbeelding werden voor de basisgegevens van docenten extra profielen aangemaakt,
waaronder één dat de algemene informatie van de docent toont.
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(7L} Docenten f Algemene gegevens b | = || (=] ||i:h|
Ul ~:BEMRRTISERIQOIRIIE-88 ;
Afkod Achternaam “oornaam |Pers.nr. | E-mail Telefoonnr. | haobiel telefoonnummer »
GAL Gauszs Friedrich 1111 gauza@teacheremail org
MEW  Mewton lzac 2222 nevvigteacheramail .org
HUG  Hugo Victor
AMD Andersen Hans Christi
ARl Aristoteles
CAL Callas Maria arist@teacheremail .org
L Ol =] hl=Ll~~1 N l¥e~-l L R Focr R Ry ] TN R4
£ >
b Algemene gegevens ~
Cocent —
Pauzerooster
wfdelingen
Diensten

Waarde-eenheden
Profiel opslaan
Profiel opslaan als ..
Bewerken

Wissen

Zodra u in het invoervenster een extra kolom toevoegt of een kolom wist, wordt de naam van het actieve
profiel van een asterisk (*) voorzien. Daarmee wordt aangeduid, dat het profiel is gewijzigd. U kunt nu de
de gewijzigde tabelopmaak met 'Profiel opslaan’ behouden of de opmaak met 'Opslaan als ... ' onder een
andere profielnaam opslaan.
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@ Dacenten / Rlgemene gegevens 4 o[ S|
Gl [« | FETRRT I &HFE& IO E & & 8L
Afkorl| Achternaam Middagpauze Urenfdaq Tussenuren |Opeenvalgendes ure &
GAL Gauss 1-2 25 0-3
MEW  Mewton 1-2 4B 0-1
HUSG  Hugo 1-2 4.7 0-1 v
< - - - s
et Algemene gegevens® w
Dacent —
. lgemene gegevens®
Mieww formaat
Pauzeraoster
fdelingen
Doc-R Afkarting Diensten

Waarde-eenheden
Rooztergegevens Yalledige naam ‘.\P.Proﬁel opslaan

Profiel opslaan als ..

I menu
oK. Aftreken e s
Wissen

Het nieuwe profiel staat nu aansluitend in de keuzelijst tot uw beschikking.

Roostergegevens w

Cocent

Algemene gegevens
Pauzerooster
wfdelingen
Diensten
Waarde-eenheden
Profiel opslaan h‘
Profiel opslaan als ..

Bewerken
Wissen

5.6 Sorteren

De ingewoerde elementen worden standaard in alle keuzelijsten (bijvoorbeeld bij de invoer van lessen ) in
de wlgorde van invoer weergegeven. U kunt de sortering voor het betreffende profiel , alsook voor de
keuzelijsten wijzigen.

Klik in een invoervenster van een basiselement op de icoon <Sorteren>. Het venster 'Sorteercriteria' wordt
geopend, waarin u kunt instellen wlgens welke regels de elementen moeten worden gesorteerd. In het

voorbeeld is dit oplopend op afkorting.

Onderin het venster kunt u aanvinken, of deze wlgorde ook moet worden toegepast op alle plekken in het
programma, waar het element met behulp van een keuzelijst kan worden geselecteerd.

Met de link <Instellingen> opent het venster met de algemene instellingen. Hierin kunt u onder ‘Diversen
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5.7

— Vormgeving’ aangeven, dat docenten zowel in de basisgegevens als in de keuzelijsten moeten worden
gesorteerd op de afkorting of op de wolledige naam.

B azizgegevens en keuzelijsten

Daocenten en wakken altid sarteren
@ Afkorting

1 Yalledige naam

i i
® Sorteercriteria *
AL =| 5| E [ % %, T
Sorteren op
Afkie | Achternaam Middagpauze |Urenfdag |.-'1'-.fknrting |
R
AP I:ndersen 1-3 4-5 ; ;
AR ristateles 1.2 0! Oplopend 1 Aflopend
cCAL [ 1-2 4.6 dan op
CER [Eervanies 1-2 4-7 | geen - - |
CUR  Eurie 1-3 4.7 . .
@ Oplopend 0 Aflopend
GAL ESauss 1-2 2-B
HUS  Huogo 1-2 4.7 dan op
MEW [ewwton 1-2 4.5 HeEn:
R iokel i 2 Dplopend Aflopend
RUB Rukens 1-3 4-7
dan op
- geen -
- [ plopend Sflopend

Deze sortering moet ook in de
keuzelijsten worden gebruikt

Sortering ook opslaan woor keuzelijzten

In=telingen

Afdrukken van de basiselementen

Ciuurzame zortenng wan keuzelizten
achiveren / deactiveren

Afbreken Toepazzen

Voor het afdrukken van de basiselementen geldt principieel, dat alle getoonde kolommen in het
tabelweergave worden afgedrukt. Met de icoon <Afdruk> en <Afdrukvoorbeeld> kunt u de basisgegevens
printen. In het afdrukvenster kunt u eventueel met de button <Filter> een selectie maken van de af te
drukken elementen.

Aanpassen van de afdruk

Met een klik op <Paginaopmaak> in de hoofdwerkbalk kunt u de vormgeving van de af te drukken lijst
aanpassen.
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6.1

[ ~|
|d, | Afdrukvoorbeeld Ctrl=W
| &3 Paginaopmaak

iy - Paginaop h

Er opent een venster, waarin u alle instellingen vindt, die betrekking hebben op de afdruk. In de
afbeelding wordt bijvoorbeeld de afkorting van de docent vet afgedrukt, bij het aantal waarde-uren per
week wordt een totaalregel ingevoegd en de kolomopschriften moeten schuin worden afgedrukt.

regelomslag uitlijning van de

kolomopschriften

toestaan

staand/liggend

@ PaginaBpISS . [E=N[Eoh =
S & B alELL i | aal 10 B =
gl F
@ o vet @ volledige naam\ Docent; 4410 Afdruk alleen, indien gewizigd na.. ™
) ~ Filter 1- 11990 @~ || 10000 [+
/1 [] Regelopschrift op iedere vervolgpagina
Unfis NLBY_ Rodter 201712018 Untis 2017 [ Raster
st licentied  Geflt ydhat 10 okiobeg’ rd 3-11-2018 1742 [] Begrenzing op paginabreedte
Afkorting  Achternafm Voomazam Pers.nr. E-mail L\\?
AND Hans Christian Velden Achtergrond-afb.
AR Aris]
CAL :::Iliagr:f.lal arist@teacheremail org Talafoonnr. E %
1 Maobiel telefoocnnumm .
<niet
gedefinieerd:>
kolommen op afdruk
i i onderdrukken
M paginamarge instellen  |=——
] W
L4 > < >

Let u erop, dat het kolomopschrift met een klik op het symbool met een stift kan worden aangepast..

Na de invoer van de basiselementen, met de formulering van de belangrijkste eigenschappen, kunnen de
lessenwvoor alle klassen en docenten worden ingevoerd.

Lessen

De lessen kunnen vanuit het oogpunt van de klassen, docenten of vakken worden ingevoerd. De
overeenkomende vensters activeert u op het tabblad Start of het tabblad Gegevensinvoer met het pijltje
onder de knop van het gewenste element. Op de wlgende pagina's wordt de lesinvoer beschreven vanuit
het gezichtspunt van klassen.

Open het venster 'Klassen | Lessen' in uw eigen schoolbestand of in het bestand demo.gpn.

Het lessenvenster

Net zoals bij de basisgegevens bevat ook het lessenvenster twee deelvensters te weten de
tabelweergave, waarin de lessen in een tabelvorm worden getoond en de formulierweergave, met alle
velden, die bij een les kunnen worden ingevoerd. Met het pijltje in de linker onderhoek kan de
formulierweergave worden in- en uitgeklapt.
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Lessen 29
@ Klas 1a {Gauss) [ Klas 414 E\@
1a ~FEMRBIRT LI FTR-IORE &8 FE| P L
L-nr [+ KL [ Miet ¢l Uiy | Juren | Docent | Wak Klas “Waklokaal | Lokaal Cubbeluren Blok ~
39 2 cal KiG 1a 1-2 1-1
11 4 4 2 HLIs Al 1Ak Ta Tk Lia
7 £ @ Klas 1a {Gaussy / Klas 14 E\@
73 = - ——— = =
e It EEMRIRTES OR= 88 FLPH-88 -
23 L-nr [+ KL, [ Miet ¢f Ui | Juren | Docert |Wak Klas Waklokaal | Lokaal Dubbeluren Blok "~
39 2 cal [Le] 1a 1-2 11
il . SLWIER 4,1 2 HUG Ak 1a1b.2a,2h Lia
7 23 2 AND Ha, 1a LHA, L1a 11
2,2 3 &R LOM  1adb G2 Lia kolom weghalen:
Y 5 ARl WIS a L1a Ctrl + verslepen
33 5 AR Erl 1a L1a
o R Bihgroote o v
*l 4 Lessen/ Rooster r—fi@emene codes r ‘Waarde T Koppelregel 3
EI - Tiidbereik
ubbeluren min,max —
|:| Uren in vaklokaal kolom toevoegen:
verslepen
I:l Wakwolgorde klas
I:l Dacent optimalizatiecods I:' “Wakwalgorde docent
. Klazbaotsingzcode
0 Miet geplaatzte uren |:| £
o) Lnr 5 ias v|

Standaard worden in de tabelweergave de belangrijkste velden getoond. Wilt u een kolom toevoegen,
versleep dan met de muis het gewenste veld vanuit de formulierweergave naar de tabel. Een kolom
wissen doet u door de kolomtitel met ingedrukte <Ctri>-toets te verslepen naar de formulierweergave.

In de formulierweergave kunt u alle mogelijke invoer doen met behulp van tabbladen. De invoer wordt
direct gesynchroniseerd met de tabelweergave en andersom. U hebt hierdoor de mogelijkheid om zelf te
bepalen of u de gegevens in de formulier- of in de tabelweergave wilt invoeren.

Lesinvoer

Eenvoudig les

Bij een eenvoudige les geeft een docent aan een klas in een vak les. Dit kan bijvoorbeeld 2 uren
Natuurkunde per week zijn voor klas 1a met docent NEW in het natuurkundelokaal:
U/w Docent Vak Klas

2 NEW NA 1a

Lokaal
LNA

1. Open het venster 'Klassen | Lessen'. U ziet de reeds ingevoerde lessen.

2. Plaats de cursor op de eerste lege regel om een nieuwe les in te voeren.
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3. Typ 2'in de kolom 'U/w' (uren per week) en bevestig met de <TAB> toets.

4. Typ de afkorting 'NEW' en bewvestig dit wederom met <TAB>. Ook hier functioneert het automatisch
aanwllen zoals eerder beschreven.

5. Typ 'NA'bij het vak. Als alternatief kunt u de benamingen ook uit de keuzelijst (klik op pijltje)

overnemen.
% @ (28, 2 NEW | |x]1a Lia
GD |Godsdisnst
SK |Scheicunde
NE |Nedsriands
EN |Engsis
GS |Geschiedenis
AK |Aardrikskunds
WIS |Wiskunds
LT Liintekensn
Bl Biologie
NA  MNatvurkunde k‘
MU | Muzisk
HW |Handwerken
KG |Kunsigeschiedenis
HA  |Handesnarbeid
HK |Hushoudkunds
KO |Koken
LOJ |LO jongens
LOM |LD meisjes
Tip: Sortering!

De regelwlgorde van de getoonde vakken komt overeen met de ingestelde sortering voor vakken.

6. De klas 1a verschijnt automatisch, omdat we ons bevinden in het lessenvenster van de klas 1a.

7. Als bij de basisgegevens van de klas of docent een basislokaal is ingevoerd (eigen lokaal voor klas
of docent), dan wordt dit lokaal automatisch bij de les ingevoegd. Aangezien het vak natuurkunde
wolgens de basisgegevens van het vak plaats zou moeten vinden in het natuurkundelokaal LNA,
wordt dit automatisch in de kolom Vaklokaal ingevoegd.
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6.2.2

L] Klas1a (Gauss) [ Klas E]E] R 4
i 1a BB ITLIFOE  BBER S L
L-nr [+ KI., |Miet Ufe |Juren |Docent |Vak Klas Vaklokaal |Lokaal

11 41 2 HUG AR 1a,1b2a,2b L1a

¥ =23 2 AMD HA 1a LHA L1a

3 |[FH22 3 ARI LOM 1a,1b G2 L1a

31 B ARI WIS 1a L1a

33 g ARI EM 1a L1a

35 2 CAL E 1] 1a L1a

38 2 CAL KG 1a L1a

45 2 HOB GD 1a L1a

53 & RUB ME 1a L1a

63 2 CER Bl 1a L1a

96 I 2% 2 MEW A 1a LA L1a
AN | Kias* -

Open nu het venster 'Docenten | Lessen' ' en selecteer docent Newton. U ziet dat deze les nu ook bij de
docent verschijnt.

Gekoppelde les

In Untis is een les gekoppeld, wanneer meer dan één docent, lokaal en/of meerdere klassen bij een les
zijn betrokken.

Gekoppelde les (meerdere klassen)

Docent RUB moet twee uren in de week lesgeven in de keuken aan de klassen 1a en 1b in het vak
Koken.

U/w Docent Vak Klas Lokaal

2 RUB KO 1a,1b KEU

Voer de les in als een eenwudige les, maar voer in de kolom Klas(sen) de klassen 1a en 1b in,
gescheiden met een komma. Het lokaal wordt dit keer niet automatisch ingevoerd, aangezien er geen
vaklokaal voor het vak 'Koken' is ingevoerd. Typ daarom zelf het lokaal 'KEU' in de kolom "Vaklokaal' .
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@ Klaz 1a (Gauss) / Klas
- 1a v:'?"‘;%ﬁé?’cﬁ gﬁ'.@.é’-‘.@@

O i

FE

“'E. gv ‘a w I:-éj .'x:x ;

L-nr [+ KI., Doc |Miet geplts |Ufw | Juren |Docent |Vak Klas
39 , CAL KG 1a
a3 2 NOB  GD 1a
53 5 RUE  ME 1a
53 2 CER B 1a
% g, =2 NEW NA  |1a
oF =21 e, 2 RUE KO 1a,1b

“aklokaal |Lokaal -

L1a
Lia
L1a
L1a

AL

1

(- [ 2 s

Wissel naar klas 1b. U ziet, dat deze les automatisch ook bij deze klas verschijnt.

Gekoppelde les (meerdere klassen en docenten)

Het vak NE moet in de tweede klas vier uur lang intensief worden onderwezen. Dit wil zeggen dat de
leerlingen van de klassen 2a en 2b in drie groepen door drie docenten (CER, AND, CAL) in drie

verschillende lokalen les krijgen.

U/w Docent Vak Klas
4 CERr NE 2a,2b
4 AND NE 2a,2b
4 CAL NE 2a,2b

1. Selecteer in het lessenvenster klas 2a.

2. Typ '4'in de kolom 'U/w' en bewestig dit met <TAB>.

w

u begint.
Typ 'NE' bij het vak.

N o o &

Lokaal
L2a
L2b
FL1

Typ de afkorting 'CER' en bevestig wederom met <TAB>. Het maakt geen verschil met welke docent

Voer in de kolom 'Klas(sen)' de klassen 2a en 2b in gescheiden door een komma.
Het basislokaal van de klas 2a - L2a - wordt automatisch ingevoegd.

Plaats nu de muis in de kolom 'Kl./Doc."' van de net ingevoerde les en klik op het plusteken '+'. Voer

in de lege regel met de paarse achtergrondskleur de volgende docent 'AND' met wederom de

klassen 2a en 2b in.
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6.2.3

g, =z MEW | NA %a LMA L2a

4 B, 4 CER NE 23 7h L2a
1 g, =2 NEW |NA |2a LNA L2a
4 e 4 CER  ME 2a2b L7a

8. Verander nu het lokaal L2a in L2b, omdat in lokaal L2a docent CER al lesgeeft aan zijn groep .

9. Voer hetzelfde in voor docente CAL met een ander lokaal op de derde koppelregel.

@ Klas 2a (Hugo] / Klas E]B L mx

2 -~ BORITLIEIQILI BHDERS -FE §

L-nr |+ K] el Ml . Wak Klas Vaklokaal | Lokaal *>
2 gekoppelde les met 2 i 2a L2
= klassen en 3 docenten _ o e
90 1S |2a L2a
. N— . AR o EE
93 =23 4 B\ o4 CER MNE  2a2Zb L2a

AND MNE  2a2b L2b |

CAL ME Za2b FL1 |3

[ | L-nr = Klas* v i

In de kolom 'Kl./Doc.' wordt nu constant het plusteken plusteken -' getoond. Met een klik op dit symbool
wordt alleen de eerste regel van de les zichtbaar. U kunt zelf beslissen of u alle koppelregels of alleen de
eerste koppelregel wilt zien.

Tip: Uitklappen van alle koppelregels
Met een klik op <+> in de kolomtitel 'KI./Doc."' kunt u alle koppelregels in één keer uit- of inklappen.

Voor het invoeren van gekoppelde lessen kan dus het volgende worden onthouden: meerdere
klassen of lokalen worden door een komma gescheiden ingevoerd. Bij meerdere docenten of
vakken worden koppelregels aangemaakt .

Dubbeluur

Elke les wordt standaard in losse uren ingeroosterd. Wanneer dubbeluren zijn toegestaan of zelfs
gewenst zijn, dan kunt u dit bij de les in de kolom 'Dubbeluren' aangeven. In dit veld geeft u het minimale
en maximale aantal dubbeluren aan, dat voor de les is toegestaan:
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6.24

De invoer 1-1 (dubbeluren min, max) betekent, dat de les minimaal en maximaal in een dubbeluur dus
als dubbeluur moet worden ingeroosterd.

L-nr |+ KI., Doc |Miet geplts |Ufw | Docent | Vak Klas Vaklokaal | Lok
7 H23 2 AND Ha 1a LHA L1a

| Dubbeluren
1-1

lok

De invoer 0-1 houdt in, dat de twee uur durende les eventueel (dus niet dwingend) als een dubbeluur mag
worden geplaats (minstens 0, maximaal 1 dubbeluur).

-
L-nr =|+ Kl., Doc |Miet geplts |Ufw |Docent |Wak Klas Vaklokaal | Lokagt” | Dubbeluren ™glok
3 s 2 Gad LT 3a L3a -1

De invoer 1-2 betekent, dat de 4 uren van de les in één maar ook in twee dubbeluren mogen plaatvinden.
Tijdens de automatische inroostering wordt bepaald, welke variant in het globale overzicht van het
lesrooster het beste geschikt is.

—

L-nr = |+ Kl Doc |Miet geplts |Ufw | Docent |Wak Klas Vaklokaal | Lokagl |Dubbeluren glok
78 2,2 1 B, 4 4Rl LOM | 3a3b G2 L3a 1-2

Tip: Voorwaarde voor dubbeluur

Als bij een les een variabel aantal dubbeluren mogelijk is (bij voorbeeld 0-1 of 1-2 enz.), dan kunt u deze
vrijheden het beste open laten voor het algoritme van de optimalisatie. Dit zal in de meeste
omstandigheden leiden tot een aanzienlijk beter eindresultaat.

Blokuur

Als een les meerdere uren achter elkaar moet worden onderwezen, dan spreekt men van een blokuur.

Voer in de kolom 'Blok' bijvoorbeeld de waarde '3' in voor een 3-urenblok.

L-nr « |+ KI., Doc |Miet geplts |UMw | Docent | Vak Klas Vaklokaal | Lokaal |Dubbelur
2 3 CAL KG 1b L1b

Wanneer een les van 6 uren gegeven moet worden in twee blokken van 3, wvoer dan '3,3' in.

L-nr =|+ Kl., Doc |Niet geplts |Ufw | Docent | Vak Klas Vaklokaal | Lokaal |Dubbelur
54 & RUB NE 1b L1b
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71

Automatische inroostering

Voor de automatisch inroostering van het lesrooster moet u het programma vertellen, met welke invoer en
randvoorwaarden sterk rekening dient te worden gehouden. U opent het betreffende venstervenster met
de knop <Weging> op het tabblad Planning van het lintmenu.

Weging

In het venster Weging legt u vast, wat er voor het lesrooster van uw school van belang is. Dit gebeurt door
middel van schuifbalken, die gepositioneerd kunnen worden van Onbelangrijk (0) tot Extreem belangrijk

(®)-

Voorbeeld: Als u vindt, dat er sterk rekening moet worden gehouden met het ingevoerde aantal
tussenuren voor docenten, dan u schuift u op het tabblad Docenten de schuifbalk bij het wegingspunt
"Tussenuren optimaliseren' naar rechts (bijvoorbeeld op 4).

s ]

(L] Weging oy
Docenten 1 Onbelangrijl.  Bdreem belangrijl
Docenten 2 Losse uren op dagdeel vermijden
Klassen { Tussenuren optimaliseren
Vakken Dubbele tussenuren vemijden
Hoofdvakken
I/I\I Middagpauze respecteren
Lokalen
Vakwaolgorde respecteren
Urenverdeling m
Tijdwensen m Dagrandpauze respecteren
laarplanning
Analyse
i oK | | Mbreken | | Toepassen |

Gewichtsverdeling

Voor het verkrijgen van een goed uitgebalanceerd lesrooster is het goed instellen van de schuifbalken
maatgevend. Het doel van de weging is om het wensenprofiel van uw school zo exact mogelijk in kaart te
brengen. Mocht u nog geen ervaring hebben met Untis, dan adviseren wij om de gegeven instellingen van
de weging aanvankelijk ongewijzigd te laten en ze pas na één of enkele oefenoptimalisaties stap voor
stap te wijzigen.

Het tabblad Analyse toont een grafische voorstelling van de door u ingestelde schuifbalken. In het
algemeen geldt, dat de prioriteiten Belangrijk en Extreem Belangrijk niet al te vaak moeten worden
gebruikt. Hieronder ziet u een voorbeeld van een goede en een slechte gewichtsverdeling:
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Weging

Docenten 1
Docenten 2
Klassen
Vakken
Hoofdvakken
Lokalen
Urenverdeling
Tijdwensen

laarplanning

Aantal l Dietails J

15+ slechte gewichtsverdeling I
101

il
9
g
4]
5 | 5
2 I I
o | I

Urenverdeling
Tijdwensen

Jaarplanning

~Analyse

Onbelangrijk Extreem belangrijk

Analyse ] 1 2 3 4 5
[ (8] 4 ] [ Afbreken ‘ [ Toepassen
e Weging - omox

Docenten 1 Aantal | Details J
Dogenten? 15| goede gewichtsverdeling I
Klassen
Vakken

104
Hoofdvakken
Lokalen

1
9
7 7

14

J 3
. ay
Onbelangrijk Extreem belangrijk
0 1 2 3 4 b

[orc] [ s [ Tompase |

Optimalisatiestrategieén

Met de knop <Optimalisatie> op het tabblad Planning komt u allereerst bij de stuurgegevens voor
optimalisatie.
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Tip: Diagnose van invoergegevens

Controleer voor de eerste optimalisatieronde met behulp van de diagnose uw invoergegevens op eventuele
fouten en zwakheden. Het resultaat van de optimalistie hangt in de eerste plaats af van een wolledige en
foutloze gegevensinvoer.

Hier kunt u tussen eenwvoudige (snellere) en complexere (langer durende) optimalisatiestrategieén kiezen
en het aantal roostervarianten invoeren, dat in een optimalisatieronde moet worden gevormd.

Hieronder worden de vijf optimaliseringsstrategieen kort verduidelijkt. De strategieén zijn geordend naar:

¢ de duur van de optimalisatie (A is het snelste, E het duurt het langst)
¢ de aanbewlen werkwlgorde (begint u met Strategie A en stap geleidelijk aan over op een complexere
strategie)

Strategie A - Snelle optimalisatie

Deze strategie werkt het snelst van alle optimalisatievarianten. Het geeft weliswaar niet de allerbeste
resultaten, maar is wel uitstekend geschikt voor het opsporen van fouten respectiewelijk gebrekkige
invoer. Gebruik deze strategie dus wooral in het begin, totdat de grootste fouten in de invoervensters van
elementen en lessen zijn verholpen.

Tip:
Fouten in de gegevensinwoer verhinderen een goed optimalisatieresultaat. Werk voor het opsporen van
zulke fouten met strategie A en het mapje 'Invoergegevens' in de Diagnose.

Strategie B - Intensieve optimalisatie

Deze strategie levert al zeer goede resultaten en duurt niet al te lang. Gebruik deze strategie na variant A
en bekijk het resultaat. Wijzig eventueel de schuifbalken in het venster Weging, als het rooster niet
helemaal aan uw verwachtingen voldoet.

Tip: Aanpassen van wegingsparameters

Tussen de weging 4 (Heel belangrijk) en 5 (Extreem belangrijk) zit een heel groot verschil. Als een
schuifbalk op 5 staat, terwijl 4 toereikend zou zijn geweest, dan veroorzaakt dit over het algemeen een
verslechtering van het totaalresultaat. Stel de schuifbalk daarom eerst in op 4 en zet hem pas op 5 als
het resultaat niet aan uw verwachtingen voldoet.

Strategie D - Intensieve optimalisatie met % inroostering
Afhankelijk van de school levert strategie D of B het beste resultaat. Omdat strategie D veel langer duurt,
kunt u deze pas beter gebruiken, nadat u met strategie B de wegingsparameters goed hebt ingegesteld.

Bij deze variant start Untis de optimalisatie met een startpercentage van de lessen wlgens strategie B.
Het beste rooster van deze serie dient als uitgangspunt van de vorming van het wlgende aantal
roostervarianten, waarbij het in te roosteren percentage stapsgewijs wordt verhoogd tot Untis in de
laatste serie alle lesuren (100 %) probeert in te roosteren.

Tip: Start- en verhogingspercentage
Wij adviseren om in eerste instantie te starten met 30% van de lessen en het verhoginspercentage in te
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stellen op 20%.

Strategie E - Duuroptimalisatie

De Duuroptimalisatie duurt aanzienlijk langer dan de overige strategieén, maar levert een beduidend beter
resultaat op. Untis berekent allereerst een reeks roostervarianten. In tegenstelling tot strategie B, waarbij
slechts één lesrooster als uitgangspunt voor een nieuwe serie dient, worden bij deze strategie na een
spitsvondig uitgedacht algoritme twee lesroosters voor een vervolgserie gebruikt.

Deze strategie dient u alleen dan toe te passen, wanneer u met de andere strategieén reeds goede
resultaten heeft verkregen. In de regel zal strategie E nogmaals een beter resultaat geven. De duur van
het optimalisatieverloop hangt voornamelijk af van de grootte van de school, maar ook van het aantal te
berekenen roostervarianten, van het aantal optimalisatiestappen, alsmede van de vermogenscapaciteit
van uw computer en kan doorgaans 'een hele dag' in beslag nemen.

Aantal optimalisatiestappen (1-9)

Een waarde tussen 1 (weinig optimalisatie) en 9 (uitgebreide optimalisatie) is mogelijk. Net als bij een
schaakcomputer bepaalt u, met welke precisie de computer de verschillende oplossingsmogelijkheden
analyseert.

Veroop van de optimalisatie
Cptimalisatiestrateqgie (A.B...)

A Snelle optimalisatie [ = |
2 Aartal roostervananten per sere
(1-20)
Aantal optimalisatiestappen (1-9)

Start van de optimalisatie
U kunt de optimalisatie starten met een klik op de button <OK>.

Beoordeling van de roostervarianten

De optimalisatie is eigenlijk het 'hart' van Untis en verantwoordelijk voor de automatische inroostering van
de lessen. In principe bestaat elke optimalisatieronde uit twee delen: de plaatsoptmalisatie en de
ruiloptimalisatie. Tijdens de plaatsoptimalisatie worden de lesuren - beginnend met de moeilijkste - in het
aanvankelijk nog lege en zich langzaam willende lesrooster geplaatst. Tijdens de ruiloptimalisatie
probeert het programma het verkregen resultaat door doelgerichte verwisselingen te verbeteren.

Tijdens de optimalisatie ziet u twee deelvensters. De optimalisatie is afgelopen, wanneer een grote gele
button met de blauwe letters OK verschijnt. De duur van optimalisatie is athankelijk van de
rekencapaciteit van uw computer, van de gekozen optimalisatiestrategie en van de grootte van uw
school.

In het bovenste deelvenster ziet u voor iedere roostervariant een waarderingscijfer.

Waarderingscijfer
ledere overschrijding van de invoerwensen (bij de invoer van de basisgegevens of van de lessen) wordt
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met een aantal punten bestraft. Overeenkomstig aan de door u ingevoerde weging worden deze
overschrijdingen nogmaals beoordeeld, waardoor een algemeen waarderingscijfer voor het gevormde
rooster ontstaat. Hoe lager dit waarderingscijfer, des te minder overschrijdingen (volgens de door u
ingestelde weging) er hebben plaatsgevonden.

Aanwijzing: Hoogte van het waarderingscijfer

De hoogte van het waarderingscijfer hangt sterk af van de grootte van uw school en uw invoer. Zodra u
wegingsparameters, of andere instellingen wijzigt, zullen ook deze cijfers wijzigen. Een vergelijking
tussen de waarderingscijfers met verschillende instellingen is daarom ook niet zinvol.

Niet geplaatste uren, tussenuren, kerntijd overschrijdingen

Aan het einde van de optimalisatie, krijgt u met behulp van de onderstaande punten een eerste grove
aanwijzing van de kwaliteit van de roostervarianten.

¢ Aantal niet geplaatste uren

Aantal tussenuren (voor klassen)

Aantal overschrijdingen van kerntijden ( kerntijd = +3 tijdwens voor klassen)

Vak 2x/dag (als een vak bijvoorbeeld op het tweede en vijfde uur van eenzelfde dag is gepland)
Aantal dubbelurenfouten

7 Verloop van de optimalisatie = ¥

| Geoptimaliseerde roosters 07
O K Strategie: A (773 07070

1. Sere

Waardering | Miet geplaatst | Tussenuren | Kemtijd fout | Vak 2¢/dag | Dubbelurenfout | Leeringen-botsingen | Leer. tussenuren

Beste lesrooster 2 401 12 1 3 2 16 0 1]
Rooster 2 2 504 13 0 2 17

Rooster 3 2782 14 1 3 3 25 0 0
Rooster 4 2891 16 0 2 1 18 0 0
Rooster & 3077 16 1 3 7 14 0 1]
Rooster & 3178 17 0 4 & 15 0 0
Rooster 7 3247 17 0 5 4 20 0 0

Een preciezere diagnose van het lesrooster vindt u in het venster Diagnose.
Diagnose van de lesroosters

Met de knop <Diagnose> op het tabblad Planning kunt u het door Untis geoptimaliseerde lesrooster
wolgens de meest uiteenlopende criteria analyseren. De diagnose bevat twee deelvensters: links de
diagnosepunten en rechts het detailvenster. Het linker deelvenster bevat twee tabbladen: Invoergeg. en
Rooster.

Een klik op een diagnosepunt in het linkerdeel toont de bijhorende details in het rechterdeel. Welke

details worden getoond (lesnummers, lestijden, docenten, enzowoort) is afhankelijk van het diagnosepunt.

Diagnose Invoergegevens

Hier vindt u de diagnosepunten, die betrekking hebben op de basisinvoer.

Tip: Diagnose van de invoergegevens
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Op het tabblad 'Invoergeg.' vindt u die diagnosepunten, waarbij Untis uw invoergegevens op consistentie
controleert en op onregelmatigheden, die tijdens de vorming van het lesrooster problemen zouden kunnen
veroorzaken. Het is dus van groot belang, dat u deze punten in ogenschouw neemt.

Als voorbeeld zijn in het bestand demo.gpn voor de klas 2b vijf uren Nederlands ingevoerd, die in losse
uren gepland moeten worden. Omdat docent CAL één wrije dag in de week heeft, is dit onmogelijk,
zonder het verbreken van een woorwaarde (bijvoorbeeld geen dubbeluren of het vak niet meerdere keren
per dag). Bij het diagnosepunt 'Invoergegevens | Klas | Vak 1/dag niet mogelijk ' ziet u het aantal keren,
dat niet aan deze voorwaarde kon worden voldaan. In het rechterdeel wordt voor iedere overtreding de
gedetailleerde informatie zoals de klas, het vak, het aantal weekuren en het lesnummer getoond.

i Diaghose 0 E@
R4 -

5 g7 |2 -onam? Diagnoseaspect (@
. q. M ES Iritis probeert om ieder vak van de klas maar één keer per dag te plannen.

Deze reqel geldt ook lezoverstijgend. 'wordt biproorbeeld het wak

Irvoerged.  Fooster 'Ondersteuning’ woor dezelfde klaz bij bwee verschillende lezzen ingevoerd, dar
= probeert de optimalizenng deze beide lezsen niet op dezelfde dag te plannen.
Diagnoss Wg. |Ant Bij de wakkenlizt zijn meer weekuren en, dan het aantal roosterdagen
T »=1 dat bezchikbaar iz ! : .
- Klas@robleembeschruwngj T | uitvoerige beschrijving I
“ak 1 maal per dag niet mogelijk 4 3 Weging: 4 .
— - Aantal: 3 Bipaszend venster openen.
Flazzen: te weinig beschikbare uren * 5
Foz. tidwens in middagpauzebereik 4 32 ! Klas |Vak |‘wuren |Lnr
o Docent 1 b WIS B a0 aantal
Lezzen met docent zonder lokasal " 1 b WIS B B Gvertredlngen
5 Lokaal 2 b ME B E
2 docenten in hetzelfde lokaal * 2
Lesvolgorden
Curs
-l Leszen 1
Teveel lezzen met een prioriteit * 1
alle diagnosepunten detailvenster

Tabblad Rooster
Op het tabblad Rooster vindt u diagnosepunten, die voortvoeien uit de optimalisatie.

In het voorbeeld hebben acht docenten (wlgens de invoer bij docenten) te weinig lesuren per dag
gekregen. Docent AND heett in plaats van de minimale vier uren per dag op maandag slechts drie uren
les. Owerigens was deze voorwaarde bij de weging als niet zo belangrijke ingesteld, waardoor het niet
verwonderlijk is, dat deze voorwaarde niet bij alle docenten werd gerealiseerd. Wilt u, dat er meer
rekening wordt gehouden met het minimale en maximale aantal uren per dag, stelt u dan de schuifbalk
wat hoger in (bijvoorbeeld op 3 of 4) en start de optimalisatie opnieuw.
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-

e o |[= =
el s N .
= Diagnoseaspect
- el Woor deze docenten kon de woonwaarde "Uren per dag, min-max’ bij de
basizgegevens niet worden gerespectesrd,

Invoergeg.  Rooster
Clodnese :;:z f‘z: @ AMND - Andersen, H 1 5 4 EI@

+ Lessen 15 weding. 2 lﬁ - -F | R s e

eging:

J: EI::M 1515 Aangtlal:gs ¥ Lesjaar12-09-2017 - 29-06-2018
Te vesl tussenuren 3 3 Doc. |Dag | Uen/ds ELE —\_
Dubbele tuzzenuren 1 AND Ma  3[4E) 1 Ma Di [Wo | Do | Vr
Middagpauze te kort 3 & CUR Ma 1[47) 3 1 33 35
Middagpavize te lang 3 1 CUR Do 1[47) 3 3a. hLt MNE
D agwens niet gerealizeerd 4 1 CUR W 2(47) 2 2 E]E b [?JE 'u"nﬁS P?JE
WWens voor halve dag niet gerealizeerd 4 4 ﬁ HUG Ma  3[47) 1 3 4 BT 4
Te weinig uren per dag 2 g8 NOB Ma | 3[4-E) 1 2h. | WIS [ NE | WIS
Te weel uren per dag 2 ] NOB  Di 2 [4-8) 2 4 V\ﬁS HA SE SE
Te weel uren achterelk.aar 3 8 0[50 [U1EE] s 5 3a 4 *2a. 1h.
Loz uur op eeh halve dag 3 1 HA MU | WIS HA

+ Lokaa 21 6

¥ Wak 53 7 3a.
Leerling |1—|aA le i[9
Lesvolgorden 8
Jaarplanning

< Docl - Docent 1* £

7.5 Middagpauze

Bij de planning van de middagpauze heeft u enerzijds de mogelijkheid vaste middagpauzetijden aan te
geven en anderzijds een flexibele middagpauzeplanning door te voeren.

7.5.1 Vaste middagpauze

Als alle leerlingen en docenten op dezelfde tijd pauze hebben, dan hoeft u geen pauze in te plannen. Het
invoeren van de begin- en eindtijd in het venster Tijdraster is woldoende.

In de afbeelding ziet u, dat er een dertig minuten durende pauze valt tussen het 4e en 5e uur (11:40 tot
12:00). Op de roosterafdruk maakt u door het afdrukken van begin- en/of eindtijden kenbaar, hoe laat de

pauze valt.
Lumummer 1 2 3 4 5 & T 8
|lumaam
820 5.05 10:10 10:55 12:10 12:55 400
.05 950 A"" 10:55 11:4[!'4:'12:55 13:40 14:45

Maandag | Ochtend QOchtend Ochtend Ochtend Middag Middag Middag
Dinsdag Ochtend QOchtend Ochtend Ochtend Middag Middag Middag
Woensdag | Ochtend Ochtend Ochtend Ochtend Middag Middag Middag
Donderdag | Ochtend QOchtend Ochtend Ochtend Middag Middag Middag
Vrijdag Ochtend Ochtend  Ochtend Ochtend Middag
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7.5.2

Wanneer een lesuur vrij moet worden gehouden als pauze-uur en vaststaat, welke klassen (of docenten)
op welk lesuur pauze hebben, dan kunt u dit aangeven met behulp van de tijdwens —3. Door voor elke
klas (of docent) een tijdwens -3 in te voeren op het gewenste pauze-uur, blokkeert u deze uren voor het
plaatsen van lessen tijdens de optimalisatie.

( Tijchwensen £ Klas EI@

) @B as af | P | 0= @ w5 | F =, .

®
A — ) 1a 2 Klas 1a[Gauss]
1a ~| > - H 3 |:

1 2 3 4 9 6|7 8 Dag |Ochtnd |Middag
Lesjaar18-09-2017 - 29-06-2018 Maandag 23| 23| a3| a3 -
Dinzdag +3 +3 +3 +3 -
Ma Di Woensdag +3 +3 +3 +3 -
Donderdag +3 +3 +3 43 -
8:00-8:45 Lion. +3 L.

Wrijdag +3 +3 +3 43

8:55-9:40 EM +3 WIS 4

3:50-10:35 GO +3 GO 4 Extra, onbepaalde tijdwenzen

10:45-11:30 ME +3 ME 4 Tidberelk | Aantal | Tidwens

11:40-12:25 BI EM

12:35-13:20 En EN En S

13:30-14:15 ML BI
HA. KG

14:25-15:10

Klal - Klas 1* L

Flexibele middagpauze

Een mogelijke middagpauze wordt automatisch tussen de laatste ochtend- en eerste middaguren
ingeroosterd. Op het tabblad 'Pauzes' in het venster Tijdraster kunt u aangeven, welk uur als eerste en
welk uur als laatste uur voor de middagpauze mag gelden. De lengte van de pauze wordt pas later
vastgelegd (bij de klassen- en docenteninvoer).

In het voorbeeld is het \ijfde lesuur het eerste uur, dat als middagpauze gebruikt kan worden, het
zevende het laatste. De middagpauze moet altijd grenzen aan de ochtend-middagovergang of deze
overlappen. De witte velden kenmerken de pauze, die tussen het laatste ochtend- en het eerste
middaguur ligt.
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(L3 Tijdraster .= x
q Algemeen Pauzes Vervanging [
57 Middagpauze van tot Benaming van middagpz
MP|
0 Mz, aartal klassen met gelildijdioe middagpauze
Imvoer:

* = Pauze mag niet door een dubbeluur overbrugd worden

+ = Diglocatie in pauze bersikbaar

1/2 (2/3 |34 |45 |56 |67 |7/8
Begin 845 | 940 (10:35(11:30| 12:25( 13:20| 14:15
Einde 8:55 |9:50 |10:45|11:40)12:35(13:30| 14:25
Maandag
Dinsdag
Woensdag
Donderdag
Vrijdag

| QK | | Afbreken | | Toepassen

Bij de basisgegevens van de klassen (of docenten) kunt u in de kolom 'Middagpauze' de minimale en
maximale lengte van de middagpauze vastleggen. Een invoer van '1-2' betekent bijvoorbeeld, dat de
middagpauze één maar ook twee uren mag duren. Voert u "1-3' in, dan mag de middagpauze variéren van

1 tot 3 uren.
(L] Klassen / Klas E] .om X
: = I ..'.:.-; = £t —; - FF
i 1a L EMNRBIO B IR Satiias B - 2
Afkor Volledige naam !Vaklukaal IHfdvakken!dag Middagpauze JUren/dag | -
P 1a  Kias 1a (Gauss) L1a 1-2 d'-s
1b Klas 1b({Mewton} Lib 411-2 4G
2a Klas 2a (Hugo) L2a 411-2 4-T
2b Klas 2b{Aandersen) | L2b 411-2 4-T
3a Klas 3a(Aristoteles) L3a 411-2 4-5 -
ity L |-
il | Kias -

8 Handmatig plannen

Natuurlijk bestaat de mogelijkheid om het rooster handmatig te wijzigen. Dit kan direct in het
roostervenster, zowel bij een individuele roosterweergaves, alsook in de overzichtsroosters.



Lessen inroosteren

Doel van de onderstaande opgawve is om lesuren in een leeg rooster te plaatsen en deze uren te fixeren,
zodat ze door de automatische inroostering niet meer verschoven kunnen worden.

1. Open het bestand demo.gpn en wis het voor handen zijnde lesrooster met de knop <Alle uren uit

rooster wissen> op het tabblad Planning van het lintmeny. = #!I& uren uit rooster wissen

2. De niet ingeroosterde uren worden in de roosterweergave naast het rooster geordend en kunnen door
middel van versleping in het rooster worden geplaatst.

Met een klik op een nog niet geplande les worden in het rooster alle uren gekenmerkt met een kleur,

waarmee de geschiktheid om de les te plaatsen wordt aangeduid.

Lege groene cellen kenmerken de uren, waarop de les botsingswij geplaatst kan worden. Hoe donkerder
de groene kleur, des te beter is het uur wlgens uw instellingen (tijJdwensen, dubbeluurvoorwaarde,
weging, enzovoort).

Een lege roodgekleurde cel geeft aan, dat de les niet kan worden geplaatst, omdat dit wordt verhinderd
door een tijdwens. In de onderstaande afbeelding kan de les AK van klas 1a niet op dinsdag worden
geplaatst, omdat docent HUG dan en wije dag heeft.

@ 1a - Klas 1a {Gauss) Rooster (Klal) 4 EI@ @ - = B
13 . -0 [ & @a‘d '&;-}”55-? Svom g &5 @8 4= & s Hz Sy @"\. E
Lesjaar18-09-2017 - 23-08-2018 [7e +
= HUG ~ Wictor Hugo
5 -
Ma Di Wo Do Vr e 1] 2| 3 4 5| 6| 7| 8/Dag |Ochtnd | Middag
KG E Maandag -- /
1 [ - [ rscea [N O
2 +3 +3 +3 +3 +3 ‘Woensdag
3 +3 +3 +3 +3 +3 J_ AR, | M Donderdag +3
4 +3 +3 +3 ;3 - | GO Viidag
5 | A | & HA. 9
o
; o) [
L-nr 0o ak Lol | Klas |Leerlingengroep ~
HUG Dij-5:-3 v

|Kla1 ~Klas 1* v|

Tip!

In het tijdwensenvenster kunt u met de icoon <Kleuren van tijdwensen> vastleggen, met welke
kleurschakeringen de tijdwensen moeten worden getoond. Dit kan nodig zijn voor mensen, die last
hebben van kleurenblindheid.

" In de roosterweergave kunt u onder de icoon <Roosteropmaak> op tabblad Lay-out2 de optie 'Sleep
Plaats: Kleuren volgens tijdwensen' aanvinken, waarmee de ingestelde kleurschakeringen ook bij het
handmatig plannen worden overgenomen.

De lessen worden overeenkomstig de invoer in het veld 'Dubbeluren min, max' of '‘Blokgrootte'
automatisch als enkel-, dubbeluur of blokuur in het rooster geplaatst.

Bij meerdere niet geplaatste uren wordt het vak gestapeld weergegeven. Bij meer dan drie uren wordt
tevens als extra informatie het aantal niet geplaatste uren getoond.
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De positie van de niet geplaatste vakken kunt u zelf bepalen door de stapels eenvoudigweg naar een
andere positie rondom het rooster te verslepen. Met een rechter muisklik naast het rooster opent het
snelmenu met de keuzemogelijkheid om de niet geplaatste lessen opnieuw te groeperen naast het

rooster.

Voor het handmatig plannen kunnen niet alleen de individuele roosters, maar ook de overzichtroosters
van klassen of docenten worden gebruikt. Daarmee hebt u tijdens het plannen in het rooster steeds het
owerzicht over meerdere klassen of docenten.

@ 1a - Klas 1a {Gauss) Rooster (Kla2dl) EI@
CmoEr MR E R :
T | Lesjpan18-09-2017 - 29-06-2018 7~
Mazndag inscag v’\i?_ensdag Donderdag “rijdag Lol
123455;’1234557|81234"“#'5781234557812345
,’ l
1a GD ‘W ME @ S Ha. S % ME J EN ® ME w5 | G0 =] Bl [#S
1h WS Ell/ﬂqg GS S GD |ME | Bl |MU | HA. o ME WS ME KG o WS | ME [ GO [HA.
2a ME |EN/ﬁS KG M& |15 o | MU |as |GD | EM WS RE MA | Bl a@ ws| En ME
2b Krf HE |wis|Gs MU | ME | @A Kas b4 NE WS Bl N GS | WS |mNA
3a Nf WIS EM LT A GS | Bl |ME (WIS EN| " " HA |EN [NE |WiIS Bl |ME [LT. [WWIS|GS | AK
Lo Afkorting Yolledige naam LO | KG.
3hb S| GS ME [h&, | LT Bl = 1a Klas 1a [Gauss) WIS ME |GS | GD WA | Bl |NE |GD [ &K |HA w
1b Klaz 1b [Mewton) ~
KG B | || 2a Klas 2a[Hugo)
| Zb FKlaz 2b [Andersen)
Klas (1) Docent Wak 3a Klas 3a [Avistoteles] w
- 3b Flaz 3b [Callaz) "
L-nr |Doc, Wak, Klas | Leerlingendgroep ‘4 Klas 4 (Nobel] =
Met deze buttons kunnen de niet Element filter v| |KIaZD - Klas 20 ~
geplaatste uren worden gefilierd m FEo—— —
op klas, docent of vak = = .

Les plaatsen vanuit lessenventer

Als alternatief kunt u ook de niet geplaatste uren vanuit het lessenvenster inroosteren. Klik hiertoe op de
symbool in de kolom 'Niet geplaatst' en versleep de les naar een naastgelegen roostervenster.
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@ G =] = @ Klas 1a (Gauss) f Klas | L E@
- == T o | e - + (72
Ta ~:a-FIEAR »|BE| [ -] | & BERTELI TR 10
Lesgjaar:18-09-2017 - 23-06-20148 I;'—' - L-nr |+ KL, [ Miet ¢ Ui | Docent | Vak Kla= “akloksal | Lokasl
39 B2 zcaL ke 1a 1.2
Ma Di Wo | Do Vi ____1/4,1%1 2 HUG Ak 1a1b2a,2b L1a
10 |7 72382 z2|anp (Ha 1a LHA, L1a
1 +3 3 AR 43 +f\___‘l_‘;:3 73 w2,2Ty3 3 AR LOM  1atk G2 L1a
2 | = 3 3 W 3 @ Eys 5 aR WS 1a L1a
3 " oz = = = 33 E\s5 5 aR  EM 1a L&
35 2 2caL MU 1a Lia
4 +3 +3 +3 +3 +3 %
46 E\3 2 mMNOB GD 1a L&
5 53 E\s s RBE NE 1a L1a
6 53 E\2 2ceR | 1a L1a
T
8
Klat - Klas 1* v v L - |Klas v

Tip: Terugdraaien

Alle handmatige planningen kunnen met de gelijknamige icoon 5] <Terugdraaien> worden teruggedraaid.

Lesuren in het rooster fixeren
Als u de handmatig geplaatste lessen wilt fixeren, zodat ze tijdens de optimalisatie niet kunnen worden

&

verplaatst, dan klikt u op het lesuur en verwolgens op de icoon — <Les fixeren>.

Een fixatie wordt in het detailvenster gekenmerkt met een asterisk (*) achter het lesnummer. Als op
tabblad Lay-out2 in het venster Roosteropmaak een vinkje is geplaatst bij ‘Fixaties met * kenmerken’,
dan wordt tevens een asterisk (*) getoond in de uurcel.
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8.2

-

@ PIsE=]
e ~ie-BdAAs(@Re B-@E
Lesjaar18-09-2017 - 2[
l @ Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren wertic.., E@
I\g;tug Ma Oi 4 Algemeen r Selectie r Lay-nuﬂ/ Lay-out2 r HTML ] [
urcel Gewizigde uren
1 ME [ Dubbeluren alz lozze uren Road
2 MNE LCIM. [ Gecombineerde klasnaam [T] et
— [T &lle klazzen in &&n veld [7] Curzief
3 Gh _ ""_UI_S_ Koppelleszen met punt kenmerken [T Met | kenmerken
4 EN EM | Fixaties met ¥ kenmerken [ Ornderstrepen
S b botzingen uren spltzen Abdruk
5 s m [] Sorteren op begindaturn [T Lege regels niet afdrukken
6 GEkDF'F'Tj'dE elementen zamenvoegen [T Lege kalammen niet afdrukken
agroasterbeheer Ewart-wit afdruk,
U HA Absenties toren E 13 kop- en woettekst
g : [] Geen absentiereden
[ &lleen dagabsenties .-i'-.utcusiz.e oo u:Ie.taiIvenster

L-nr IDDI: vak Lok | [ Alleen vervangingsuren [ HTML-indexpagina met val. naam

" = - Iitwal doorstrepen [T Minutenfarmaat
317 JARL WIS, L1a 1 Handrnatiq plannen [ | Hoofdgroep splitsen

Afbreken Toepaszzen

Let op: Fixeren van handmatig geplaatste lesuren
Als u lesuren handmatig in het lesrooster plaatst en deze niet fixeert, dan is het mogelijk, dat deze
lessen tijdens de automatische inroostering worden verplaatst.

Lesuren verschuiven
In een roosterweergave kunnen lessen eenvoudig worden verschoven met Sleep&Plaats.

Lege groene cellen kenmerken uren, waarheen de verschuiving botsingswij mogelijk is.




48

8.3

P =)

@ 1a - Klas Ta (Gauss) Rooster {K‘ ]’ | = || (=] ||i&

1a - dJdAs||d%eE

Lesjaar18-09-2017 - 29-06-2018 e ~
Ma Di YWo Do Vr
1 |Fcom HA. GD NE | AK.
2 ER-—_| HA GO |iFcom. NE
3 NE FeHs—_ | EM ERN
4 ME =] EM  [iniS “F]
5 WIS | PO, Bl '_E%
6 |lirel  |Fws
7 |iFks  |iEFmu
8 |irKG bl
Klal - Klas 1* e

Een lege rode cel geeft aan, dat op deze postie het uur weliswaar wel botsingswrij te plaatsen is, alleen
wordt hierdoor een belangrijke eis/wens niet gerespecteerd (bijv een blokkade).

Lesuren ruilen of plaatsen met botsing

Een groengekleurde, gewlde uurcel kenmerkt een les, waarmee geruild zou kunnen worden. Een uurcel
met een blauwe pijl geeft aan, dat de les botsings-wrij geplaatst kan worden, als de verhinderende les op
haar beurt ook weer wordt verplaatst (eventueel nog met een derde of vierde verschuiving). Deze
mogelijkheid wordt tijdens het verslepen aangeduid met pijlen. Plaats u de les op een groen gewld uur of
een uur met een blauwe pijl, dan wordt ook deze ruil- en verschuifmogelijkheid in het venster ter selectie
aangeboden.

Na het plaatsen van de les worden in het rooster tabbladen getoond met de roosters van de elementen,
die bij de verplaatsing betrokken zijn. Nu kunt u nog rustig voor ieder element de uitwerkingen bekijken,
die de verplaatsing met zich meebrengt, voordat u de verplaatsing definitief doorvoert met een klik op
<OK>.
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@ 2b - Kias 2b (Bndersen) Rooste P [ = [ 2 |
E3 Sl e-AdRf s|des L

Lesjaar 18032017 - 28052018 &~
Ma Di Wo Pﬂ—‘—“’—‘—
— > Sleep&Plaats

T
N
L)

Todlsf ME | wiS

] GS MA GD

oo‘-qmolumm_\
I
=

WIS
@ 2b - Klas 2b (Bndersen) Rooste 437 (= ==
Zh ~ | w-@ 2 (gla ] & &
@ f @ i Lezsen: 34 NE CAL - Ma-3 - Wo-l
Lesjaar18-09-2017 - 23-06-201 |i’;4‘ -
W Les botst met andere les{zen] - Aantal botzende leszen 1
2 | caL | L. 37 Vak: MU Docent: CAL
Botsende elementen: 2 2b, CAL
Lenr | Doc., Vak, L Ma Di Wo Do Vr _
37 CAL, ML, L2 Optiez
1 K. i
+3 K e NE B|Dk.DDS|adI’1 [botsende les(zen) wissen)
2 LOJ WS Biotsing vormen
3 T\]?/ WU &5 A GD 27Lesse.nruwl: Ma-3 (L 34 ME CAL] < ‘w1 [L-nr: 37 Yak: MU Daocent: CAL)
@ Ruilketting: 'wo-1 -» Ma-1 -» Ma-3

4 | wis | nw Hw | wis NA
5 | ww [ wis [ s | oo | o Atbreken
6
! *LOJ
8 .

Lent |Doc., Vak, Lok. | Klas | Leerlingengroep 2
34 |CAL ME L2b  2b
+3 o

|Kla1 ~Klas 1 \,‘

Paars gekleurde cellen kenmerken uren, waarheen een verplaatsing (respectievelijk ruil) weliswaar
botsingswij mogelijk is, maar het gewenste lokaal, noch één van de uitwijklokalen beschikbaar is.

@ 3a - Klas 3a (Aristoteles) Rooster (Klald) 4 EI@
da ~ -0 3R s|drel &-8l&s .
Lesjaar18-09-2017 - 29-06-2018 [ -
1 2 3 4 5 6 7 8

Ma |¥E anD L3a [wis Gau L3a [Lom. &R G2 |BEN CERL3a [T GauL3a [Ria NE Lne |Ba nE Lna |5 RUB L3

Di Bl CERL3a | NE AND L3a | WIS GAL L3a | ER \%55 L33 | GD MNOBL3a
L

Wo |Lom. ARl 62 |BD MNOBL3a | HA. ANDLHA | HA. ANDLHA |*Sk. CAL L2a

Do |Ha anpLHA [N CERLZa | NE AND L3a | WIS GAU L3a{LOM. ARl G2 |KG. CAL L3a |KG. CAL L3a |UBI CERL3a

Vr |WE anD L3a |7 Gau L3a |wis GAU L3a {5 RUBL3a |Bk HU L3a

L-nr | Daoc., Wak, Lok, Klas |Leerlingengroep Bl
5\GAU, LT, L2a (FL2) 4
62 CER, EM, L3a Ja
+3 VoW
|KIa‘ID-KIas‘ID* v|

Het verschuiven van een les naar een uur, dat niet door een kleur wordt gekenmerkt, is niet botsingswrij
mogelijk. Bij de details ziet u het leshnummer (en de elementen) van de botsende les.
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Plaatst u de les toch op een dergelijk uur, dan opent een venster, waarin u kunt kiezen voor het opslaan
van de les, waarbij de oorspronkelijke les wordt gewist of het vormen van een botsing.

Les{sen) opslaan - Lessen: 1 %15 GAL >

Lezzen: 1WIS Gal - Ma-2 > Di-d

Les botst met andere lez(zen] - Aantal botzende leszer; 2
L-rr: B%ak: LT Docent; GaL, L-nr: B2
Botzende elementen: 2 GAL, 3a

Opties

2 Blok opzlaan [botzende lez(zen] wizzen]
Botzing vormen

Ruilvoorstellen

Met een klik op de icoon <Ruilvoorstellen> in het roostervenster van een klas verschijnt het venster
Ruilvoorstellen. Hierin biedt Untis een aantal voorstellen over het verruilen van het geselecteerde uur van
een klas. Untis houdt rekening met de door u ingevoerde instellingen in het venster Weging en geeft op
basis hiervan plus- of minpunten. Het totaalcijfer in de kolom Winst geeft aan of het ruilvoorstel het
rooster verbetert, of verslechtert. Op de tabbladen boven het rooster worden de klas- en docentroosters
getoond, die zijn betrokken bij de geselecteerde ruil.

Wilt u tevens klasoverstijgende ruilvoorstellen, vinkt u dan in het venster Ruilvoorstellen het veld 'Met
klassensprong' aan. Als nu een verschuiving wordt voorgesteld naar een uur, waarop de docent al
lesgeeft aan een andere klas, dan worden in het onderste deelvenster ruilvoorstellen voor deze 'Restklas'
getoond.
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8.4

Lessen wissen

@ Ruilvoarstellen -EI @ . *
R EeE De ruil van klas 1a kan alleen worden
Resultast Restklaz | ‘winat C Vemnieuwen . doorgeocerd als gelijktijdig een ruil
1 Vakopopeonvolgendedogen  2a 16 o voor klas 2b plaatsvindt.
2  ¥Yakop opeenvolgende dagen -58
3 Vakopopeenvolgende dagen -58 1a ] 2bm ] |
: i > . Afduk Ma | Di |Wo | Do Za
urwensen - h
6 Hoofdvak-Grensus 3a et (peatieang 1 [ en Jws [ [ Tws [N
alleen verschillende doce...
i Dubbeluren-fout Z2b -422
8 Dubbeluren-fout 250 [ Details weergeven 2 MU EN y"{ ME | GD E\
wac n1 A |
] Dubbeluren-fout -350 3 | & S5
10 Middagpauze min. 403 4 |Low Vo @ 2b - Kias 2b (Andersen) oost E-@
11 Nttt e a0z VY v 5 r.a 7 - 8 - 3 & & C
- Ll
Resulkaat ‘ Wwinst | Tataal | * 8 Lasiaar:18-03-201lfé3 -0G-2018 R
1 Vakopopeenvolgende dagen = 191 -23 ruilvoorstel voor 7 HA = o ] & ] TG I FTiH 1
2 Vakopopeenvolgendedagen 170 -26 restklas 2b 8 2 :
3 Vakopopeenvolgende dagen = 123 -299 HA Ma Di |wWo | Do | vr 7a
4 Diverse redenen 59 363 e
5 Dubbeluren-fout 53 a1 g oC. VEE0E op [ vas | Ak 6D | -
6 Dubbeluren-fout 4153 581 AL Y Ll 2 o loos oo I o E
7 Dubbeluren-fout 179 &0 [ &lleen verschilends docenten +3
8 Dubbeluren-fout 79 01 L 3 | ko |Lod B | e
= = Springklaszen
9 Middagpauze min, max -208 630 2 4 KiG W GS | WIS [ AK
10 Middagpauze min.max -212 634 ¥ v E 5 1t *gle | Wi
6 LT.
7 L.
8 Lo

Een lesuur uit het rooster wissen is mogelijk door de les met de muis naast het rooster te plaatsen of
door versleping naar het detailvenster. De lesgegevens veranderen hierdoor niet.

@ 3a - Elas 3a (Aristoteles) Rooster (Klal)
p-F dAAsRs BN &8

3a =

LA =N (E=R(~<"

b

-

Lesjzar18-09-2017 - 30-06-2012

1=
=l

ME

Ma | Di (Wo |[Do | Vr | Za
1 G5 [EN | LOM. | A B
2 |liben | 6D | NE | HA [LOM. | Ak
3 |Lom poBi | o3 | LT [ wis | MNE
4 LT. | NE | WS |@is | GD | Ma

- I i

5 | wis SK. f__rj--"""#
6 e
7 | o~ | me |io
8 F4c)




Lokaal toekennen

Ook het plannen van lokalen kan direct vanuit de roosterweergave. Opent u hiernvoor het venster Lokaal

toewijzen/wissen via de gelijknamige icoon'@ in de werkbalk. Links ziet u het lokaal wolgens uw lesinvoer
en rechts de beschikbare lokalen. Toewijzen doet u met een dubbelklik op het gewenste lokaal of
selecteer het lokaal en klik op de button <L. toewijzen>. Met <Lokaal wissen> kunt u het reeds
geplande lokaal uit het rooster wissen.

L] 4o lm =
2a v:@v??a'ﬂu I
@F Lokaaltoe‘kem‘wissen > @ A orerrs
r*;i;tgg Ma | [ Lessen: 38: Ma- G:bl[_L::sLTrT:ctieve] 'I_?aa7v - - 3|3 a ;
1 hL Ben. capaciteit: 26 = 5 - 2102017
2 oD K Lokaal L25 Alle uren van lesnummer
L3a. Klaslokaal 2a I /| Dok bezette lokalen tonen I Ma | Di (Wo | Do | Vr
3 e | L Eutra lokaal koppelen
4 e | e _ 1 [RUB | CER | GAU | AR
Selectie huidige lessen:
5 EN | W|Dacent |Waklokaal |Klas |Gang |Statcode 1o0e i slloksieng 2 [CER | NOB | AND | NEW
6 CaL L7a 73 € Lok |Cap. |Uitalok |Uitwhas Beze ~ 3 |HUG | cER [RUB | BaL. | Gau
7 tmi 4 |Gau | AND | GAU | GAU | NOB
a LW 5 *AND. | CER
KEU 6
L-nr | Doc., Vak, L EZ gs : : ! CeR CAL.
38| CAL, MU, L] Lo > > ’,‘3,'
" L3a v v <o Doc, Vak, Lok, |Klas |Leerling & #
< > < s .
v L. toewizen x Lok wissen Sluiten |Lok1 Lokaal 1 v|

U kunt aanvinken, dat ook bezette lokalen worden getoond in de lijst. In de kolom Bezet ziet u aan het
vinkje, dat het lokaal op het betreffende lesuur niet beschikbaar is. Na het toewijzen van een bezet lokaal
verschijnt een apart venster, waarin u de mogelijkheid hebt om:

¢ het lokaal uit de andere les te verdringen,
¢ een |lokaalbotsing te realiseren,
¢ de lokalen te ruilen.
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Gebruiken op

Lezzen: 33 Ma-1 . i
20 Lesuur [actieve]

Ben. capaciteit; 26

Lokaal: L2a (0 Al uren san lesnurmmes

L3a, Klazlokaal 35 Dok bezette lokalen tanen
[ Extra lokaal koppelen

Selectie huidige leszen:

Docent |Vaklokaal Klas |Gang | Statcode e e - _
CAL L3 45 (_ Lak. | Cap. |Uitelaok Uitwbas |Bezet | &
Lokaal niet wri] * KEU
L1a k1] v v
(] L1h 30 " v
Lokaal niet vrij L3a ka1 L2u v v
Batzende lezzen: 56 r,’— L3 v v
(Klas: 3a, Vak: GS] &1 v || v

(") Botzende lessen it lokaal verdringen b 4 Lok wizzen Sluiten

() Batsing vormen

@) Lakalen ilen

[ Deze melding woortaan niet meer tonen,

Lokalenplanning in overzichtsroosters met lokalen

Als alternatief voor het venster 'Lokalen toewijzen/wissen' kunt u ook lokaalwijzigingen doorvoeren in een
lokalenoverzicht. Versleep in dit geval een les gewoon naar een ander lokaal. Is dit lokaal reeds in
gebruik, dan wolgt een lokalenruil.



P =

@ L7b - Klaslokaal 2b Rooster iLok20) o[ |
[z F:E-FEAAsl(@e &-& c
Lezjaar:18-09-2017 - 23-06-20142 F‘{' -
Maandag Dinsdagy YWioenzdag L]
1 (2|3 |4 (s |6 |7 (g1 |23 |4 |a|6 |7 |a]1|z|3|a/|:
LHA MNE AR ME
LHA
AN [ AN A0 [ AN
LHWY i ol | cu (ol Kol
KEU
L1a |aRl|ca |cER ME AR [&R)|Ca |Ca KD HL AR | RU |5
L1b |CBR|ARI MO |HU |RLU RU |RU [ND AR | &AM MO |8 (AR
LZa |cCh |NO |ME |CER|CER|CA | A A [ca |an |[CER | ME HU | HL | R
LZb MO | ME |Ca [Ca | Ca ME |ME |G |GA |RU CA [NO | CA o
£ >
L-nt | Doc., wak, Lok. |Klas | Leetlingengroep ~
W
Element filter e Lak20 - Lokaal 20 e

De lesroosters

Op het tabblad Roosters kunt u de roosterweergaves voor klassen, docenten, lokalen en vakken openen.
De meeste roosterweergaves kunnen ook worden geopend met het pijltje onder de knoppen van de
elementen op het tabblad Start en Gegevensinvoer.

In principe bevat een roostervenster drie deelvensters: het keuzevenster (boven), het daadwerkelijke
rooster (midden) en het detailvenster (onder).



De lesroosters

55

-

@ 1a - Elas 1a (Gauss) Roaster (KlalA)

fa (v w-F AR

AL = EER =

P28 | &~ 8=

T

-

A0 91027 v | -1310-2017 e+
24 Urendweek Tidbereik
E Mist geplaatst
R 0310-2017 - 1310-2017 keuzevenster
ta 0310 Weel:4/41
Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
1 gfig EN ARIL1a WS AR L1a AK HUG 135 MUCALL1a WS ARl L1a
o558 LOM AR G2
2 MUCALL1a EN ARl L1a NE RUB L1a GD MNOB L1a
9:40 LOJ RLUB G1
3 ﬁjﬁ_ﬁaﬂﬁ BI CER L1a WIS ARI L1a EN ARIL1a EN ARIL1a
LOM AR G2 Ak
4 10:45 = NE RUB L1g roostervenster 13
1130 | LOJ RUB G1
11:40
< I 6D NOB L1a
B 12:35
13:20
13:30
{ == HA AND LHA
g 1425 LOM ARl G2
15:10 LOJ RLUB G1
L-nr | Doc., Yak, Lok, |Klas |Lin | Tekst L]
36 CAL MU L1a  1a 28 detailvenster
+3
W
Kla1lA - Klasrooster groot* L
Keuzevenster

In het keuzevenster wordt diverse informatie getoond zoals het aantal weekuren, het aantal niet

geplaatste uren en - indien van toepassing - het geldende tijdbereik van de les. Met het kleine pijltje in de

linkerbovenhoek is het deelvenster in te klappen of weer uit te klappen.

Roostervenster

Het roostervenster toont het eigenlijke lesrooster, waarbij u zelf kunt beslissen, welke informatie (vakken,

lokalen, klassen etc.) u wilt weergeven en met welke opmaak (lettertype, lettergrootte, enz.) .

Detailvenster
Het detailvenster toont informatie bij het geselecteerde lesuur in het rooster.
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9.1

9.2

Roosters van gekoppelde elementen

Met een klik op de icoon <Alle elementen van
toegevoegd met elementen van de actieve les.
gelijknamige element bekijken.

de les> worden boven het rooster een aantal tabbladen
Klikt u op een tabblad, dan kunt u het rooster van het

e

@ 1a- Klas 1a (Gauss) Rooster (KlaT) LA I [ e
1a ':@"‘:'I"_ @ﬂﬁ-ﬁ— @g\cﬁ {:}T{E’} =5 -
Lesjaar18-03-2017 - 29-06-2018 @ 61 el | e ) 4 |p | — ” = ”&|
1a | b | R | RUB | G2 | 1A el |l @ St s (|| |2
Miet . - o B-09-201 7 - 2505 :
Elzdg Ma Di |wo | Do | Vr Lezjaar18-09-2017 - 29-08-20148 [fg] «
1 | en |wis | ak | MU | wis ta | b | ami | RuB | G2 & |[y |
MU | EN fLOM. | NE | GD ’“gﬁtng Ma | Di |Wo | Do | vr
3 Bl WIS | EM | EM 1
G Lo, LOJ.
4 |Lom. ME | WIS | ME
2 Lo, Lo,
5 GD
J | Loa | Lo
6
4 | Log
7
HA. 5
8 LOM. 6
L-nt | Dac, Yak, Lok | Klas | Tekst T Lo,
73 |ARI LOM, G2 1a,1h Alleen voor m g “hLod
+3 RUB, LOJ, G1 1a,1b
L-nr | Doc., Yak, Lok | Klas | Tekst ~
T3 AR LOM, G2 1a,1h Alleenvoor meisjes
RUB, LOJ, G1 1a,1b v
Kial - Klas 1* w

Roostersynchronisatie
Open een klassen-, een docenten- en een lok

Selecteer in het klasrooster 2a het eerste uur

-

aalrooster en plaats deze naast elkaar op het scherm.

op maandag (MU). Het docent- en lokaalrooster worden

automatisch gesynchroniseerd met de actuele elementen (docent CAL en lokaal L2a).
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9.3

e

-

Lal

] M= [=]=]
2a | -7 G0 &SsF N & (-8 S L
T 810207 |2 - 13102017 W~
4 S IiE ==
Maand Dinsdag " | ':" ” = !Eg | @ L2a - Klaslakaal 2a Roo‘:' EI@
—- CAL > cw-FEA & B8] e St H-REA s [P E
1 | MucaLLza . § 3
- Lesjaar18-09-2017 - 23-05-2018 L a1 8092017 - 2906- >
. i __!,_E_y Lesjaar:18-03-2017 - 23-05-2018
2 | GDMOBLZa =
Ma | Di |Wo | Do | Vr Ma | Di |Wo | Do | Vr
LOJ RUB G1
3 | WIS NEW L2a &5
— | LOMARI G2 1 I3 1a | == 1 CAL CER | CER
Za CAL
4 | NECERLZa BICER LZa 2 14 2b | Zh | mm 2 | noB CER | CER
HUG
5 | enceriza | wis NEwL2a 3 o | 1 1h = 3 |new | anD NEWS | OB
4 b | 10 | mm 4 | CER | CER | NOB | AND | CER
8 5 | *Ia, = & |cer |nEw [*caL | HUG | MEW
7 8 ) = 8 MEVY.
CAL
T = 7
8 3a.
8 = 8
Docl - Docent 1 w Lokl - Lokaal 1
Roosterformaten

Met het pijltie onder de knoppen Klassen, Docenten, Lokalen en Vakken vindt u de meest gehanteerde
roosterformaten, zoals 'Klasrooster groot' of overzichtsroosters van klassen, docenten of lokalen.

2w § B

|KIassen|Dncenten Lokalen Vakken

B édaddddd @S &

(73]

-

- -

Basisgegevens

Lessen

Alle lessen

Gegevensinvoer

Planning
‘?5) Diagnose ~
I Weging -

5| optimalisatie -

Flanningsgereedschap

Roosters

D

Plannen

-

Curs Opties
1239 @
Perioden = Afdelingen

-

Klasrooster dagen horizontaal

Klasrooster dagen verticaal

Klassenoverzicht horizontaal

Klassenoverzicht verticaal

Klasrooster groot

Klassen overzicht

Leerlingengroepen

Tijdwensen

Schermprofiel

[

Bg Klasrooster groot

Press F1 for help.
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9.3.1

Untis bevat vele voorgedefinieerde roosterprofielen, die u allemaal kunt vinden op het tabblad Roosters.
Bekijk deze op uw gemak en beslis zelf, welke formaten voor u het meest geschikt zijn.

Roostergrootte /

Informatie in rooster

De grootte van het rooster kan naar believen worden gewijzigd. Versleep hiertoe de scheidingslijn tussen
de kolom- of regelopschriften. Hierdoor wordt de breedte respectievelijk de hoogte van alle kolommen
respectievelijk alle regels aangepast.

@n G o= ||-E.."i‘-|]

2a - |

Leszjaar18-09-201

@ 2a - Klas 2a (Hugo) Rooster I:K|‘,'I 4 = =N ="

2a > w-F 3R &% s PN E

fia/i o

hLJ Al
KIG
GD

G5
Wyl | LD

MNE | Bl [GD
ER | Wl [*5

| B W b =

igar18-03-2017 - 23-08-2018 [iE] =

Ma Di YW Do Vr
1 ML Bk HE HE
KG
2 G0 EM Bl
el
3 WIS Lo, WIS A,
4 ME =] =0 A EM

Evenzo eenvoudig is het mogelijk om met één klik alle relevante roosterinformatie, zoals de deelnemende
docenten, klassen, lokalen en vakken, te tonen. Klik met de rechtermuisknop in het rooster en selecteer
de keuze 'Uurcel: standaardformaat'.
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9.3.2

@ 22 - Klas 7a (Hugo 127 =
5 " 9@ %?IEHI @ 23 - Klas 2a (Hugo) Roaster (Klal) 4 E@
B |- - aa £ = = - " T
2a >~ w-FHA & PN & | - B
Lesjaar:18-09-2017 - 25-06-2018
Lesjaar18-03-2017 - 29-06-2018 78 -
ickli r Do | ¥Vr .
[ rechter muisklik Ma Di Wo Do ir
1 Mo | AT Ak | nE | nE
2 oo KG Roosteroprnask 1 MU CALLZa K6 CAL Laa AK HUG L1a [ NE CER L2a | NE CER L2a
~  Clustermodus -
3 wis | Lo, 2 |GDNOBLZa 65 HUG La EN CER LZa | BICER L2a
Uurcel LOJRU 51 =
4 NE Bl 3 WIS NE L2a LO ARIGZ WIS ME L2a | NA NE LA
Lokaal toewijzenfwissen
5 EM | WIS Ontkoppelen 4 |MECERL2a|BICERLZa |GD MOB L2a | NA ME LINA |EN CER L2a
6 itgebreide ontkoppel =4 TS
itgebreide ontkoppeling /-' ENCER L2a | WIS ME L33 | s auo = WIS ME L2a
“EN_PRUE Lizm
T Uurcel: standaardformaat [k 6 LT NEW L2a
8 Tekst bij roosteruyur
Leerlingen M, 7 e FUE
L-nr |Doc., Wak, Lok Uur van lesnurnmer afsplitsen 8 ‘LOM AR HA AN LHA
41 |CAL KG, L2a Docentwijzigen
- ~
+3 Docent toevoegen L-nt | Doc., Wak, Lok | Klas  Tekst ~
@ Tijdbereiki Week 38|CAL MU, L2a  2a Vo
E——— Tijdbereik: Heel lesjaar Kla1 - Klas 1* o

In HTML-formaat kopiéren

Tip: Roosterprofielen

Het is aan te raden om voor ieder basiselement ten minste twee verschillende roosterprofielen te
gebruiken. Deze zijn dan ook standaard al voorgedefinieerd. Zo toont bijvoorbeeld ‘Klasrooster dagen
horizontaal' een rooster met minimale inhoud, terwijl ‘Klasrooster groot' een rooster toont met alle
informatie. Het eerste profiel is vooral geschikt voor de roosterplanning. De tweede opmaak is
bijvoorbeeld heel handig voor het afdrukken van de roosters.

Informatie in rooster wijzigen

De getoonde roosterinhoud kan wrij worden aangepast. Voer wijzigingen pas door, als de mogelijkheid
Uurcel: standaardformaat u niet bevalt en een andere inhoud gewenst is.

Activeer in het roostervenster de icoon <Roosteropmaak> % en Klik op de button <Uurcel>. De uurcel-
editor wordt geopend, waarin schematisch de inhoud van één roostercel wordt weergegeven.

Let op! Standaardformaat

Als u het roostervenster heeft ingesteld op een weergave in standaardformaat , verwijder dan eerst het
vinkje bij 'Standaarduur' en voer dan pas de hieronder beschreven stappen uit.

Selecteer aan de linkerzijde een informatieveld, dat u wilt invoegen in het rooster en versleep naar het
uurcel-raster.
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R
= Uureel - Inhoud van een lesuurcel O x

Yelden in uurcel centreren
B £ U Soort naam Zoomen

Harizontaal (®) Afkarting »
_,-r?‘r: % Werticaal () Wolledige naam

[] Begin- en eindtiid _ Aliazzen gebruiken
[] Standaarduur 100 Lettergrootte in

Soort roogter '
| klaz e |

i

Weld vithinen

Klas

|Docent

|Lokaal

= t 1Vak #1Do...

|Le=rlingengroep

|L=snurmmer

[Midvak
|Tekst |
|Regelt=k=:-1 |

|Regeltek=:-2 |

(] Afbreken Toepazzen

De lettergrootte (in procenten) en de letteropmaak kan per veld worden ingesteld. Let erop, dat bij
meerdere velden het achtergrondraster een roostercel symboliseert. Het raster en de velden kunt u van
grootte wijzigen door de formaatgrepen (de kleine zwarte blokjes) met de muis in de gewenste vorm te
slepen. Bewestig de nieuw ingestelde opmaak met <OK>.
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94

21

s - 4 -Klas 4 ([Mobel) Rooster [Klal) O
[“~]

T~ ae-B @A e B-@8 F&a 7
v | [imzeme |2 - 14122m8 o
R =n+1Vak +1D
1 TNE HUG AT 0 a " O... ¢
. *Ha  AND
KG CAL “HA CUR '
) :'Eg'j” ﬁgﬁ *GS HUG G
2Vak «2Do...
3 *NE HUG |*&
4 |+co noB *Bl  RUB | *Cherres
5 |=mu anD M AR *ME HUG
6 *Bl  RUB -
Klal - Klas 1% v

Tip: Weergave van koppellingen

Wanneer sommige lessen meerdere elementen van hetzelfde soort bevatten, voeg dan hetzelfde veld
meerdere keren toe aan de uurcel. Bevat het rooster bijvoorbeeld een lesnummer met drie gekoppelde
docenten, voeg dan met uurcel-editor drie keer het veld 'Docent' toe om alle deelnemende docenten in
het rooster te kunnen weergeven.

Afdrukken van roosters

Om bijwoorbeeld een docentenoverzichtsrooster af te drukken, gaat u als wolgt te werk:
Open in het bestand demo.gpn een overzichtsrooster via Docent | Docentoverzicht verticaal.

Klik op de icoon <Afdrukvoorbeeld> of <Afdruk>. In het afdrukvenster kunt u met de button 'Selectie' die
elementen selecteren, waarvan u de roosters wenst af te drukken.
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9.5

10

B’ Docent *
Afkarting Walledige naam Docent: 4/11 Paginaopmask
GAU LTS Selectis
NEwW Newton <= ||
HUG Hugo PO
AND Anderzen B
AR Ariztotelaz
Cal Callas
NOB Nobel el Albreken
RUEB Rubens ¥
CER Cervantes :
CUR Curie * Maandag Dinsdag
kAS 1 2 3|14 |5 |6 7|8 1 2 3|45 |6 718
GAU |:3a 3a "4
Ale- .t’-‘-.fdeling AND 3b 33 ‘4 38 1b 3b 38
Alle Gemarkeerd| | lrwversie ARl |2b |1a |3a |1a 1a 1b 3a.
Afbreken RUB |2b. [1a. |3a. | 1b | 1a b|3a| 1a |20 4| |3a

Bijzonderheden voor de afdruk kunt u met de button <Paginaopmaak> instellen. Bijvoorbeeld voor het
toevoegen van een logo, koppelingslegenda of het herhalen van opschriften. De bovenstaande instellingen
kunt u ook voor de betreffende roosterweergave vastleggen met de icoon <Paginaopmaak> in de
werkbalk.

Roosters via internet of smartphone

Met het WebUntis basispakket kunt u heel eenvoudig alle roosters voor leerlingen, docenten, ouders,
bedrijven, enz. beschikbaar maken. Neem de roostergegevens met één klik direct over uit Untis. De
roosters kunnen zowel met een browser op een PC respectievelijk tablet als met de gratis Untis Mobile
app op uw smartphone worden geraadpleegd.

Verdere informatie vindt u op onze website www.untis.nl.
Modules

Het Untis programma kan worden uitgebreid met verschillende modules. ledere module breidt het
basispakket uit met extra functies en menukeuzes. Voor de modules, die hierna beknopt worden
beschreven, bestaan zelfstandige, gedetailleerde handleidingen.

Informatie vindt u ook op onze website www.untis.nl . U kunt iedere afzonderlijke module testen. Neem
hiervoor contact op met de afdeling Verkoop van Untis Benelux.


http://www.grupet.at/HTML/produkteUntis.php?p=webuntis
https://www.youtube-nocookie.com/embed/aqzU3HxWUbE?autoplay=1
https://www.youtube-nocookie.com/embed/aqzU3HxWUbE?autoplay=1
http://www.grupet.at

Modules 63

Modulairrooster

Deze module maakt de planning van lessen met een tijdbereik (bijv. examenklassen) en/of periodiciteit
(bijv. 2-wekelijkse lessen) mogelijk. Ook roosters met wolledig onregelmatige tijdschema's, zoals vaak
wvoorkomt in het beroepsonderwijs, kunnen met de module Modulairrooster moeiteloos worden gevormd.

Lesjaar
L | gdvakl N
Klas2 | o L ACLIN | =
Klas3 | ......Mdvak2 | Klas3
Lesjaar
A A A A Tijdvak 1 > 14 dagen [/ week A
B B B B Tijdvak 2 > 14 dagen / week B

Verder kan het lesjaar in meerdere perioden - met verschillende roosters - worden onderverdeeld. De
gegevens kunnen per periode worden aangepast en met de automaat worden geoptimaliseerd.
Jaarwaarden voor statistiekdoeleinden worden over het gehele jaar met inachtneming van de verschillende
perioden berekend.

Lesjaar
| periode1 | periode2 | periode3 |  periode4 |
Semester 1 Semester 2 Semester 3 Semester 4

Plan van inzet en Waardeberekening

De module Plan van inzet en Waardeberekening helpt u nog, voordat het werk aan het eigenlijke
lesrooster begint, bij de planning van de docenteninzet (lessenverdeling). Met deze module heeft u
meerdere hulpmiddelen voor de lessenverdeling tot uw beschikking (bijvoorbeeld Lessenmatrix,
Urentabel, Docentenvoorstel enz.). Verder is een de totale waardeberekening mogelijk (docent vereist- en
gerealiseerd-waarden, vakfactoren, waarden voor lessen met een tijdbereik, enz.).
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@ Lessenmatrix - Default E\@
R ewTe @D
D = [ Filter
| o [] Woarstellen gekleurd kenmerken
Vak C1EME) | | GD Exa, HE TLH G5 Ak ART His "
Klas (771 |~ = 14 £5 33 14 11 & 37
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Dagroosterbeheer

Het dagroosterbeheer van Untis is een wolledig ingebouwd werktuig, waarmee u de dagelijks
woorkomende absenties kunt verwerken. Een tweede belangrijke mogelijkheid van de module
Dagroosterbeheer is het vormen van vervangingsstatistieken , zowel volgens zelf bepaalde, alsook voor
door de overheid verstrekte criteria.
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Pauzerooster

In veel scholen moet er voor de leerlingen tijdens de pauzes gesuneilleerd worden. Ook hier biedt Untis u
het ideale hulpmiddel. U kunt immers de pauzetoezichtsplekken zelf vastleggen en bepalen, welke
docent hoe vaak per week pauzetoezicht heeft en welke docenten moeten worden uitgezonderd.
Bowvendien is deze module wolledig in het dagrooster geintegreerd, dat wil zeggen, dat ook het
pauzetoezichten vervangen kunnen worden.
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Inforooster

Deze module is speciaal ontwikkeld om les-, dagroosters en vervangingsowverzichten via het iternet te

publiceren of te versturen per e-mail of per SMS. Ook een uitvoer naar een op de school aanwezig
monitorsysteem behoort tot de mogelijkheden. Verder kunnen computers worden ingesteld alsinfozuil ,
waarop leerlingen of docenten altijd de meest actuele roosters kunnen inzien.
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Ma | Di Wo | Do

A SMS

Lesrooster
I I I I I

-

Leerlingenrooster

Met deze module kunnen individuele leerlingenroosters worden gepubliceerd. Bovendien kan de
samenstelling van de lesgroepen handmatig worden aangepast en kunnen verschillende lijsten met

lesgroepinformatie worden afgedrukt.

Uitval op

Vo docenten
25-10-2012
docenten
leerlingen
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Curs/ Unio

De module Curs is het ingebouwde clusterpakket van Untis en bevat verschillende functies voor de
automatische en de handmatige vorming van de clusters. Om de meer complexere structuur van
sommige schooltypen, zoals het VO, te kunnen clusteren is speciaal voor de Nederlandse markt de

programma's Unio en Restis ontwikkeld.
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Afdelingsrooster
Met de module Afdelingsrooster kunt u één totaalrooster splitsen in afzonderlijke lesroosters per afdeling
en verschillende lesroosters binnen een instelling samenvoegen tot één totaalrooster.

Afdelingen x

Al Afdeling 1 ¥ : 2
a e Decentraal werken is mogelijk
“Alle- . s

AL St met de optie Afdelingsrooster.

Met de MultiUserversie kunnen
de roosters zelfs gelijktijdig door
meerdere afdelingen in hetzelfde
bestand worden bewerkt.

A117 Afdeling 117
WTE Werktuigbouw k‘

Untis MultiUser

Untis MultiUser is de ideale oplossing voor alle situaties, waabij meerdere personen gelijktijdig het
rooster bewerken of inzien. Afdelingen kunnen bijvoorbeeld hun eigen rooster vormen en bewerken, terwijl
het secretariaat voor de hele school de dagelijkse docentenabsenties registreert en de dagroostermaker
hiervoor oplossingen zoekt.
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Gelijktijdig werken

centrale
database

dagrooster- rooster-
beheer planning

Untis MultiUser bevat een hiérarchisch autorisatiesysteem, waarmee op allerlei niveau's
(gebruikersgroepen, gebruikers, afdelingen, roosterversies) en voor een verschillende soorten
bewerkingen afzonderlijke rechten kunnen worden vergeven.
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@ Gebruikersrechten o [B OER

MigLiw Wizzen

' ak, J Afbreken

WebUntis

Het WebUntis basispakket is uit te breiden met de module Reserveringen en Klassenboek.

WebUntis Reserveringen

WebUntis Reseneringen is een eenvoudig te bedienen, web-gebaseerd lokalenboekingssysteem.
Daarnaast kunt u met WebUntis Reserveringen ook alle faciliteiten van uw school, zoals onder meer
videobeamers, muziekinstallaties, laptops, enzovoort, optimaal beheren en beter gebruiken.

Met WebUntis Reserveringen kan iedere docent binnen mum van tijd via het internet het optimale lokaal
zelf zoeken en boeken. Dit verhoogt de flexibiliteit van leerkrachten en ontlast gelijktijdig de administratie
— WebUntis Reserveringen spaart tijd!
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Bowvendien kunnen met WebUntis Reserveringen ook roosterwijzigingen, zo-als het verplaatsen van
lessen, uitval, extra inzet en lokaalwijzigingen wor-den doorgevoerd.

WebUntis Klassenboek

Het elektronische klassenboek van WebUntis is eenvoudig te bedienen, snel en gemakkelijk. Op het
secretariaat kunnen afwezige leerlingen centraal worden ingevoerd, de docenten registreren de leerstof
(eventueel van thuis uit) en speciale functies voor de klassenleraar zorgen ervoor, dat het werken met
WebUntis Klassenboek kinderspel wordt: met een klik vindt u leerlingen, die zich nog niet
verontschuldigd hebben, stelt u lijsten samen van tijden, waarop leerlingen niet aanwezig waren, of
andere statistieken.
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Updates

De laatste nieuwigheden en updates vindt u op onze website www.untis.nl .

Wij wensen u veel plezier en succes bij het werken met Untis !


http://www.grupet.at
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