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Aandachtspunten 5

Aandachtspunten

In dit deel worden bepaalde onderdelen van Untis nog eens extra toegelicht. Het doel is om alle facetten,
die bij een onderdeel horen, beknopt bij elkaar weer te geven en de overzichtelijkheid te vergroten.

Het lintmenu

Algemeen

Untis beschikt over een menustructuur in de vorm van een lintmenu. Hieronder worden de belangrijkste
onderdelen van dit lintmenu nader verklaard.

In principe bevat het tabblad Start het grootste deel van alle benodigde functies.

=T ~a2EBEKE]|: Untis MultiUser 2018 - demo_basisboek - Untis NLBV - Rooster 2018/2019

Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

@ ﬁ ﬁ R4 Diagnose ~ @ @ @ ; @o nﬁ Inforooster - EETudvakken - Lijsten -
— snelinvoer

é"g,w:gmg - |ii|‘ Pauzerooster E Plan van inzet -

Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbeheer

E Optimalisatie = @ Jaarplanning ~ @ History-mode p\fergelijkingmodus
Owverzicht Planningsgereedschap Opties Gereedschap

Voor het Untis basispakket zijn alle beschikbare menukeuzes tevens thematisch onderverdeeld over de
tabbladen Gegevensinvoer , Planning en Roosters .

Als uw licentie één of meerdere modules bevat, dan kunnen er extra tabbladen beschikbaar zijn.

Tip!

Met een dubbelklik op het opschrift van een tabblad (of met een rechter muisklik) kunt u het lintmenu
minimaliseren. Met een klik op een gesloten tabblad wordt het lintmenu tijdelijk geopend. Klikt u
wederom dubbel op een van de tabbladen, dan wordt het lint weer standaard gemaximaliseerd.

dubbelklik of
rechter muisklik

=
-

Untis MultiUser 2018 -

EBestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs

Oipties

Werkbalk 5nelle toegang aanpassen...
@ m De werkbalk Snelle toegang onder het lint weergeven 5 {é
Klassen Docenten L lingen Instelli

- = Het lint minimaliseren L -

Owerzicht Planningsgereedschap




2.2

2.3

met een dubbelklik of rechter
muisklik kan het lint weer
worden gemaximliseerd

= Untis MultiUser 2012

Bestand Geapyensi = NN B
Werkbalk Snelle toegang aanpassen...

De werkbalk Snelle toegang onder het lint weergeven

+ Het lint minimaliseren

Tabblad Bestand

In de lijst met recent geopende bestanden kunt u met de punaise een roosterbestand vastpinnen.
Hierdoor zal het bestand altijd bovenaan de lijst met recent geopende bestanden worden getoond.

@ Untis MultiUser 2018 - demo_basisboek - Untis ML BV - Rooster 2013/201%9 - O X
B Nieuw Bestanden ... Mappen ...
== Openen handboeken
s\UntisBestanden\han... Ch\Users\Marjan\Documents\UntisBestanden'han...
Recent geopend UntisBestanden
ChlUsers\Marjan\Documents\UntisBestanden’,
E% Sluiten g demo_basisboek1b.gpn .
Ch\Users\Marjan\DocumentsiUntisBestandenthan...
= Gegevens opslaan e demo_basisboekla.gpn . Untis .
Ch\Users\Marjan\DocumentsiUntisBestandenthan... ChlUsers\Public\Documents\Untis',
=, Opslaan als ... @ demo5.gpn .
Ch\Users\Public\Documents\Untis),

Werkbalk Snelle toegang

Analoog aan de gangbare Office-programma’s beschikt Untis ook over een werkbalk Snelle toegang , die
u aan uw eigen wensen kunt aanpassen.

Bestand Gegevensinvoer Planning
5 Docenten - 5%/ Diagnose ~ %
[l Lokalen ~ I5 Weging ~
Klassen Plannen
- [ vakken - Optimalisatie ~ -~
Owverzicht Planningsgereedschap

U kunt menukeuzes aan deze werkbalk toevoegen door met de rechter muisknop op een menukeuze in
het lintmenu te klikken en vervolgens in het pop-up menu de optie "Toevoegen aan werkbalk snelle



Het lintmenu

7

toegang' te activeren.

=
=

rechter muisklik
Bestand Gegevensin 5 Curs Opties

@ < Docenten = 4/ Diagnose - BEA PP N el ()
i

Lokalen = an Toevoegen aan werkbalk Snelle toegang ?
Klassen Up
T ﬂ Vakken ~ ee Werkbalk Snelle toegang aanpassen... [
Cwerzicht Plamn

De werkbalk Snelle toegang onder het lint weergeven

Het lint minimaliseren

Hintic BMultillser 2018 - demo_basisboek - Untig

Om werschillende functies toe te voegen of te wissen klikt u op het zwarte driehoekje aan de rechterkant

van de werkbalk Snelle toegang.

Untis MultiUser 2018 - demo_basisboek -

Aanpassen werkbalk Snelle toegang

+  Openen

Docenten - Diagnose - )
@ = w : v egevens opslaan g,
Lokalen ~ 57T Weging - =
Klassen H araten Sl +  Terugdraaien Ctrl-Z :n Help
- Vakken - Ciptimalisatie - -
id En ptimalisatie Afdruk
Overzicht Planningsgeree

Afdrukvoarbeeld
+  Paginaopmaak
+  Excel-afdruk
+  Weblntis

Meer opdrachten [;

Onder het lint weergeven

Het lint minimaliseren

ledere knop, die in de werkbalk is opgenomen kunt u hier (de-)activeren. Om knoppen toe te voegen,

selecteert u de keuze <Meer opdrachten>.

Er opent een venster, waarin u alle - per tabblad geordende - functies ziet, die aan de werkbalk Snelle

toegang kunnen worden toegevoegd.



Untis

Werkbalk Snelle Toegang

Categorie:

Start

Opdrachten:

3 Basisgegevens
28 Basisgegevens

+ Basisgegevens docenten

Basisgegevens lokalen
ﬁ Basisgegevens vakken
Q Begroetingsvenster
% Berichten

@;—Q Contact

E"ﬂ. Dagroosterbeheer
Q&J Diagnose

?5) Diagnose

3 Docent / waarden
Er Docentbevoegdheden
¥ Docenten

B .

L]

W

Toevoegen >3

Werwiideren

[] De werkbalk Snelle toegang onder het lint weergeven

E Gegevens opslaan
&% Terugdraaien Ctrl-Z
(= Afdruk
,Eiﬁfdrukvoorbeeld
{a Paginaopmaak
é Excel-afdruk
i WebUntis
<5cheidingsteken=
E{BJ Diagnose L4

Beqinwaarden

Annulersn

Help

Werken met meerdere vensters

Principieel worden alle op het scherm geopende vensters gesynchroniseerd . Dat wil zeggen, dat
bijvoorbeeld een elementwissel in een invoervenster uitwerking heeft op een openstaand roostervenster.




Werken met meerdere vensters 9

3.1

@ Kiassen /Klas B —T " b - Klas 1b (Newton) Rnu K. - 0O x
1 ~ ENBRT & 7 ~:u-B A &
Atkorting A olledige nasm Lrenfdag ¥ | Lesjaar17-09-2018 - 29-06-2019 I:"*j -
1a '_Klas 1a (Gauss) 4-5
1h Kla= 1h (Mewton) 4.5 Ma Oi |Wo | Do | Vr 7a
2a Kla= 2a (Hugo) 4.7
Zh Klas 2h (Andersen) 4.7 1 Bl A | ME -:
3a Kla= 3a (Aristoteles) 4.3 2 WilS Mz LOm. | WS E]=
3k Klaz 3b (Callas) 4.3 MNE
3 Gh | D | MU H,
4 Klaz 4 (Mobel) 4.3
| L. | WIS | WIS kG [ WIS | Ak
5 ME
= Klas (Kla)* w (3]
T Bl
HA.
8 LM,
Klal - Klas 1* b

Daarom is het aan te raden om meerdere vensters gelijktijdig te openen. Daarbij is van belang, dat
verschillende soorten werkzaamheden aan het rooster ook verschillende eisen aan de weer te geven
informatie stellen, die de roostermaker ad hoc tot zijn/haar beschikking wil hebben. Zo staat bijvoorbeeld
een open plandialoog tijdens de lessenverdeling alleen maar in de weg en is het venster Weging bij het
fine-tunen van het rooster geheel overbodig.

Untis biedt u twee mogelijkheden om veel gebruikte venstercombinaties individueel op te slaan als
schermprofiel snel tussen deze venstercombinaties te wisselen.

1. Menukeuze en schermprofiel
2. Algemene schermprofielen

Menukeuzes en schermprofielen

Onder de meeste knoppen in het lintmenu is een voor gedefinieerde vensterordening ( schermprofielen )
gekoppeld. Zo opent u bijvoorbeeld op het tabblad ‘Start’ met een klik op de knop <Klassen> de
onderstaande vensterordening.
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Untis MultiUser 2018 - demo_basisboek - Untis NL BV - Rooster 2018/2019

Activering van het
schermprofiel Klassen

Roosters Curs Opties | ili iiv:

@ nﬁlnforooster " @ v Lijsten M
s .

[ii Pauzerooster ~ [ig - Snelinvoer

H Lokalen ~ Q‘QWeging <

Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Hel Dagroosterbeheer
- Vakken + Optimalisatie - - - g - g vp g Jaarplanning = @ p\iergelijkingmodus
Owerzicht Planningsgereedschap Opties Gereedschap
a Klassen /Klas |E| - 0O = @ 1b - Klas 1b (Mewton) Rooster (KIa1E||E| - O =
B T~ RENRETY &¥%& O R®B I B -@® T B A ss B
Afkorting  Volledige nasm | Urenidag | Lesjaar17-09-2018 - 29-06-2019
1a Hlas 1a (Gauss) 4-6
A Miet .
1k Klas 1k (Newton, 4-6 g Ma | Di |Wo | Do | Vr 7a WIS
2a Klas 2a (Hugo) | 4-7 - 1iz9
20 Klas 20 (Anderse 47 De venstersin het voor \ Bl A | MNE
3 Wlas 3a Christote] 4.5 gedefinieerde schermprofiel e ME o Tws | o5
Zh Klas 3h (Callas) | 4-8 passen Z'Ch.ammat's‘:h aan, - ME
aan de beschikbare ruimte in het I GD | GD | MU Ha.
4 Klas 4 (Mobel) | 4-8 Urti "
W) s Lom. | wis | wis | ko |wis | aKk
i § | NE
lzl |Klas v| 6
T B
HA.
#% Kias 1b (Newton) / Kias 8 LOM.
[b I EBEMB ETEQOE &I B-® LR B a7
L-nr # K1, Doc Miet gepits | Ufw | Juren | Docent |Vak | Klas Vakloksal | Loksal | Dubbeluren  Blok  ~ L-nr Doc, Vak Lok Klas Lin | Tekst
1 4,1 2 HUG &K 1alb2a2b L1a 36 CAL, MU, L1 1B 29
7 2,3 2 Gal Ha  1hb LH& Lia 1-1 +3
73 2,2 3 ARl LOM [1a,1hb G2 L1a
78 2.1 1 AMD H&  |1b3k LHA Lib
2 ) CAL KG |1b [R1:] &)
28 1 ARD G5 |1b L1k
30 % 1 =1 ARl WS |1k L1hb
2R 1 il [VTRRET 11h e
< >
= Lo L I+ Kias v Kla1 - Klas 1 v

Met F1 roept u de Helpfunctie aan ML UF MUM RF

U kunt het aan de knop gekoppelde schermprofiel naar eigen inzicht wijzigen.

1. Plaats en order de gewenste vensters op het scherm.
2. Activeer in het menu onder de knop (activeer met zwart pijltje) de optie Schermprofiel , waarmee u de
huidige schermopbouw kunt vastleggen.



Werken met meerdere vensters 1

<3 Docenten = 94/ Diagnose -

Lokalen = ZZ Weging -
Klassen _

i@ vakken - |5 Optimalisat

-
g&sisgegeuens =

Lessen

Alle lessen

Klasrooster dagen horizontaal
Klasrooster dagen verticaal
Klassenoverzicht harizontaal
Klassenoverzicht verticaal
Klasrooster groot

Klassen overzicht

Leerlingengroepen

7]

Tijdwensen

Schermprofiel Q‘. L4

3. U hebt nu de vensterordening individueel opgeslagen. Bij een wlgende klik op de betreffende knop
wordt het scherm weer met dit schermprofiel opgebouwd.

Tip: Enkel venster

Als u niet wilt werken met het gekoppeld schermprofiel, dan kunt u ook instellen, dat met een klik op de
betreffende knop het bovenste venster van het uitklapmenu, wordt geopend en wordt toegevoegd aan de
actuele schermopbouw. Activeer hiertoe in het uitklapmenu (pijltje onder de knop) de optie Enkel
venster .
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3.2

<3 Docenten = 3% Diagnose - @) i

Lokalen = I Weging ~

Klassen == Plannen  Peric
- @ vakken - = optimalisatie = -
Basisgegevens Jereedschap
Lessen
Alle lessen

Klasrooster dagen horizontaal
Klasrooster dagen verticaal
Klassenoverzicht harizontaal
Klassenoverzicht verticaal
Klasrooster groot

Klassen overzicht

Beddddasd BF 8

Leerlingengroepen

£ Tijdwensen
schermprofiel r Opslaan
I}Enkel venster
Let op!

Mocht u het door Untis standaard ingestelde schermprofiel opnieuw willen activeren, kiest u dan in het
submenu de optie Terugzetten .

Algemene schermprofielen

Naast de bestaande schermprofielen onder de knoppen van het lintmenu kunt u ook extra zelf
gedefinieerde schermprofielen toevoegen.

Voor het toevoegen van een schermprofiel volgt u de onderstaande werkwijze.

1.  Open de gewenste vensters en order deze op het scherm.

2. Kilik op de icoon <Schermprofielen> aan de rechterkant van het lintmenu.
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Flanning Roosters Curs Opties

% <% -~ T Diagnose - % T, @ @ @ - EH - Lijsten = ﬂ
—_— e
B - 2z weging - < ) [Tl @ - snelinvoer
Klassen Plannen  Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbeheer
- E = Optimalisatie = - - - - = @ pVergeIijkingmodus
Overzicht Planningsgereedschap Opties Gereedschap
e Klas 1b (Mewton] / Klas EHE' - 0O X "= 1b - Klas 1b {Newton) Rns - 0O
- = = = £ 3 - =
B P FENR RTLSZ0ES P B-@ £ % || [P - dRAKs T
L-nt + Kl Doc Mist geplts  Usy | Juren  Docert  Yak  Klas “aklokaal  Loka ~ - Lesjaar:17-09-2015 - 29-06-2019 -
1 4.1 2 HUS  AK 1adk,28,20b L1a
7 2.3 2 GAL H& 1k LHA L1a 5 e
Ma | Di |Wo |Do | ¥r | Ze
T3 2,2 3 AR LOM 121k G2 L1a
78 2.1 1 AND  HA b3k LHa, L1k 1 Bl A | NE -:
ME
2 3 CAL kG |Tb L1k 2 | wis Lom. | wis | 65
28 1 AND G5 1k L1k 3 IME
30 %1 B ARl WS 1k L1k €D €D iy Wi
2F 1 ] [N R 4 LOM. | WIS [ WIS | KG | WIS | Ak
< e c = hé
" 4 >
Flew 7] =
IL—nr Daoc., “ak, Lok, Klas Lin Tekst =
v v
Klal - Klas 1 i
Met F1 roept u de Helpfunctie aan ML

3. Het venster Schermprofielen wordt nu geopend.

4. Klik op de icoon <Schermprofiel opslaan onder> en voer een eigen gekozen afkorting en wolledige
naam in.

i - .
=0 Schermprofielen

Actief zchermprpfiel: Diaghoze

Afkarting

Y olledige naam Hr.

een afdik [Info]

Diagnioze Hoze [] 1
Fooster Roo| Maam van schermprofiel

IrFial Infa

Irfod Infal  ExtraProfiel Afk.orting

Flanlnzet | Les ERee=— .
Plandlg. Flari Al Yolledige naam

Hand. pln. | Han Murnmer /b schemnprofiel (D=zonder nr.)
Standard | Star

5. Voerin het veld 'Nummer van het schermprofiel' een getal tussen 1 en 30 in en bevestig met <OK>.
6. U ziet nu dat de menubalk Schermprofielen is uitgebreid met een icoon.
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i - H - |5 Liisten ~
TR R snelinvoer
T @ j:-“ufergelijkingmndus

Opties Gereedschap

Tip! Import/Export van schermprofielen

U kunt handmatig aangepaste overnemen in een ander roosterbestand. Open hiertoe het rooster, waarin
u de schermprofielen wilt importeren en activeer ‘Bestand | Import/Export | Untis | Profielen/ Lint. Op het
tabblad 'Schermprofielen import' kunt u bladeren naar het roosterbe-stand waarin de schermprofielen
staan en vervolgens klikt u op Import.

Instellingen

Op het tabblad Start van het lintmenu vindt u onder de knop <Instellingen> allerlei algemene
instellingsmogelijkheden. De belangrijkste worden in de volgende pagina's beschreven.

+':-é.u.¢ 32

Instellingen Help

- -

Instellingen

Tijdraster Iﬁ

Vakantie

Wi g H &

Licentiegegevens
Werkbalk
Snelmodus

Untis.ini openen
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Instellingen >
=]- Instellingsgegevens Instelling&am

E----Algemeen _ Mederland - Land

] Untiz ML B

b Overzicht -~ Reqio

i Waarde wi Uizl g
+- Diversen . Taal
- Lijsten el
Yan T4m Sehoolhurnrmer
+- Dagroosterbeheer
- Curs E 320 | [0 6amg - =
-~ MultiUser 1 =] wWeskperiodiciei

Schoolzoort

Te lesweek [&.B, ...

Dagtijdraster activeren

bAuilti-Tijdrazter

41 Tijdraster
De invoer van het tijdraster wordt in het deel 'Kennismaking met Untis' beschreven.

In het tijdraster is het ook mogelijk om voor iedere dag een afzonderlijk tijdraster te definiéren. Dit wordt
in het wlgende pagina Dagtijdraster beschreven.

411 Dagtijdraster

Normaal gaat Untis ervan uit, dat voor iedere dag van de week dezelfde urenverhouding wordt gebruikt. Er
zijn echter ook scholen, waarbij het tijdraster van dag tot dag kan verschillen.

In dat geval moet u allereerst op het tabblad Start de knop ‘Instellingen’ activeren en bij het punt
Instellingengegevens - Algemeen de optie ‘Dagtijdraster activeren’ aanvinken.
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1 él\-\-"eekpenodlmteﬂ

|:| Te lesweek [A.8, ]

Dagtidraster activersn

|| Multi-Tijdrazster

Instellingen x
= |r:1§te||ir1gsg FgevEns Instelingsnaam
i Algemeen ) Mederland - Land
Overzicht ntis ML BY .
H : -~ HRegio
L. Waarde v Lintis. nl
- Diversen ) Taal §
- Lijsten Lesjaar
Wan TAm
- Dagroosterbeheer ‘ | | | Schoolhummes
.. Curs 13- 9218 ~| |30- B-2019 -
: 1 % I
- MultiUser

Schoolsoort

| ok || Adbreken |

Zodra u het venster heeft afgesloten met <OK> verschijnt in het venster Tijdraster (Instellingen |

Tijdraster) het tabblad Dagen.

Selecteer nu een dag uit de keuzelijst (in het voorbeeld vrijdag) en wijzig de begin- en eindtijden van de

lesuren.

L Tijdraster S
4 Algemeen r Pauzes/’ Dagen T Vervanging ] [
Viiidag + | Mafeehdag ' Lestiden uit Tidraster |
uur 1 2 3 4 5 B 7 8
Begin 815 10.05 11.00 11.55 12.50 13.45 14.40
Einde 800 955 1050 11.45 1240 13.35 14.30 15.25
| k. | | Afbreken | | Toepaszen

In het rooster kunt u de verschillende tijden zichtbaar maken door de weergave van de begin- en eindtijd

te activeren (icoon <Roosteropmaak> | <Uurcel>) .
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@ 1a - Klas 1a {Gauss) Rooster [Kla‘l_‘ 1

iE ~ -0 EA &8s

e Unterrichtsplanung

AU

Velden in uurcel centreren

Horizontaal
Werticaal

Lettergrontte in

Soort naam
(® Afkarting
(O Yolledige naam

Aliaszen gebruiken

Weld uitlinen

10.05

1Vak

10.95

Lesjasr17-03-2018 - 29-06-2013 — =
&= i =
. - Begin- en eindtijd
Ma DOi Wo | Do \Vr Za -Eﬂummmmu-l 85
£l
.00 .00 .00 .00 215 £.00 Soort roozker '
1 EN wins | ek | omu e Bl
2.45 2.45 2.45 2.45 Q.00 2.45 |Klas v|
555 |255 (855 [8.65  |9.10  |5.55
2 bl EN | Lom. | HE ah EN ~
e ] Ea—
— poas
o501 |es0 [@s50 Jasa  [100  faso
3 Bl s | En EN e
10.35 35| 1oas| wos0| 1038 T —
104 K2 Tioa fmea J1e |04 R
4 | Lom. ME wis | HE A, =
1130 1130 11z0f 1130] 1145| a0
11.4 |L5numrner |
5 5 rw—
12.25
-
kst
L-nt Dac., Vak Lok Klas Lin | Tekst e
31 ARL WIS, L1a 1a 28 Regeltsket-2
+3
Eahegorie | W
|Kla1 -Klas 1% v|

Ok Afbreken

Toepassen

Als u de weergave van het rooster wijzigt naar Minutenformaat (tabblad Lay-out2), dan worden lengtes
van lesuren en pauzes proportioneel aan de tijdsduur weergegeven.
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@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster [Kla1_‘ » - 0O =
1a ~-w-F AR ss AN T
Lesjaar17-09-2018 - 29-06-2019 [«
. FY
Ma | Di |Wo | Do | Vr | Za
. 5.00 5.00 5.00 5.00 E&_\
EHM ils AL Ll 815
545 =45| 245 245) s 3.95 |
9.00
900qsss [ss55 |[sss [ss5 5.55
hLl EN Jo o - =
Q.40 9.40 . . .
@ Formaat 071 - Individueel rooster, dagen\l_zontaal, uren vertic... E'@
10n0des0 |os0
Bl 4 Algemeen Selectie Lay-outl HTML [
10.35
wo urcel
04 ] Dubbeluren als lozze uren
1.0 LK. Gecombineerde klazhaamn
11.301 11.20 Alle klazzen in één veld
| Koppellezzen met punt kenmerken
| Fiwaties met * kenmerken
L-nr |Doc., Wak, Lok || +| Bij botzingen uren splitzen
31 AR WIS, L1a Sorteren op begindatum Lege rdgels niet afdrukken
| Gekoppelde elementen samenvoegen Lege kdlommen riet afdrukken
+3 Dragroosterbeheer

| Abzenties tonen
Geen abzentiereden
Alleen dagabzenties
Alleen vervanagingzuren
| Llitval doorstrepen
Handmatig plannen _

Afbreken Toepazsen

14 kopfen voettekst

| Butozife voor detailvenster
MW-indexpagina met vol.naam

[ 1
| Minutenformaat

oolgaroep spIEen

4.2 Instellingsgegevens

In het venster Instellingen kunt u onder Instellingen - Algemeen de begin- en einddata van het lesjaar en
het land invoeren (regio en soort school is niet van belang voor Nederland).
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Instellingen X

- Instellingsgegevens ;
X g:geq Ingtelingsnaam

... Algerneen Ned@and T Land

. Lintiz ML B

i Chverzicht Fedi

: : \ egio

L \Waarde s Libis. il
+- Diversen i Taal
- Lesjaar
+- Lijsten
H Wan T/m Schoalnurnmer
+- Dagroosterbeheer
- Curs 19 32012~ | |30 62M9 - —

. - ID
- MultiUser 1 2] Weskperiodicitsit
Schoalsoart

1e lesweek [A.B. ...]

.| Dagtijdraster activeran

bAuilti-Tijdrazter

Onder de keuze Overzicht wordt het aantal klassen, docenten, lokalen, vakken en lessen, die in het
huidige roosterbestand zijn ingevoerd, weergegeven.

Instellingen >

—|- Instellingsgegevens

Algemeen T Klazzen
Owerzicht 10 Dacenten
i Waarde
_ 13 Lakalen
+)- Diversen
+ - Lijsten 18 akken
+1- Dagroosterbeheer 77 Lessen
- Zurs
- Multilzer

4.3 Diversen
431 Opslaan

Hier kunt u invoeren, hoeveel generaties reservebestanden bewaard moeten blijven. De
reservebestanden krijgen de naam Save, gevolgd door een volgnummer. Het hoogste
nummer bevat de oudste gegevens.

De instellingen in het onderstaande afbeelding bewerkstelligen bijvoorbeeld, dat Untis iedere
30 minuten een reservebestand bewaard. De gegevens worden opgeslagen onder de naam
Save1,gpn, Save2.gpn, Save3.gpn en Save4.gpn, waarbij Save1.gpn de meest actuele
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43.2

gegevens bevat. Om te vermijden dat identieke reservebestanden worden bewaard,
adviseren wij om de optie 'Automatisch opslaan alleen bij gewijzigde gegevens' aan te vinken.

Instellingen >
#- Instellingsgegevens - 4
- Diversen Aantal reservebestanden

- Opslaan 30 Minuten tuszen reservebestand

- Bestandenmap

- Rooster - Awutomatizch opzlaan alleen bi gewijzigde gegevens

- Warmgewing .| Beztand openen bij programmastart

- WWaardeberekening + Met de huidige datum starten.
-~ Wiaarschuwingen
- HTRAL

- E-rnail

Resulkaten van de optimalizatie in werkbestanden opzlaan

- Perioden

Als u het veld Bestand openen bij programmastart aanvinkt, dan opent Untis bij het opstarten
van het programma het laatst bewaarde roosterbestand. U kunt deze functie onderbreken
door de Shift-toets ingedrukt te houden terwijl u Untis opstart.

Het veld Met de huidige datum starten kan handig zijn, als u een module (bijvoorbeeld
Dagroosterbeheer) gebruikt, waarbij een datum (of een week) in een venster wordt getoond.
Een vinkje zorgt ervoor, dat bij het openen van zo'n venster met de huidige datum in plaats
van de laatst gebruikte datum wordt gestart.

Na een optimalisatieronde worden de - tot maximaal - tien beste roosters in het geheugen
bewaard en kunnen worden ingezien. Een vinkje bij Resultaten van de optimalisatie in
werkbestanden opslaan zorgt ervoor, dat deze roosterresultaten ook worden opgeslagen in
bestanden met de naam WORK, gevolgd door een volgnummer.

Onder het punt Bestandenmap geeft u aan, in welke map de werkbestanden moeten worden
opgeslagen. Als u niets invult, dan slaat Untis de bestanden in de actuele map (waar het
Untis-rooster wordt opgeslagen) op.

Bestandenmap

Onder Bestandenmap ziet u in de linker kolom de soorten bestanden. In de rechterkolom kunt
u invoeren, in welke map deze bestanden moeten worden opgeslagen. Wij raden aan om in
ieder geval voor de werkbestanden (Work.gpn met verschillende optimalisatieresultaten) en
voor de reservebestanden (Save.gpn ) een aparte map aan te maken.
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43.3

Instellingen *
+#- Instellingsgegevens 4 | Soort bestand Map ~
- Diversen Roosterbestanden [.gpn] | C:A\Dsers\MarjanhDocumentshnhizB estanden

- Opslaan Bestanden 14.x [.gpu)

- Bestandenmap R ezervebestanden C:A\Backups

- Rooster YWerkbestanden C:hUzersi\MaranDocumentsh U ntizB estanden

-~ Vormgeving Import/E xport

- Waardeberekening HT ML -bestanden

- Waarschuwingen Afdelingsbestandan C:\Afdelingen

- HTML o

. | E-mail bijlage

el HTML-siablonen v

- Perioden

- Butolnfo Wizzen

- Internet -

Afbreken
Rooster

De instellingen onder de keuze Rooster hebben betrekking op de verschillende
roosterfuncties.

Instellingen x
2 In.stelllngsg EfEVENS ~ 42 Foosterversie
= Diversen

- Opslaan +| Daturngynchronizatie

- Bestandenmap | Ha penodewizzel: roozter op penodebegin zetten

- Rooster | Alwaps zort unzched. prds.

- Vormgeving Weekweergave

- Waardeberekening Lesweken weergeven
- Waarschuwingen
- HTML

- E-rmail

K.alendenmeken weergewven

- Perioden
- Autolnfo
- Internet =

In het veld Roosterversie is een vrij te kiezen getal in te voeren, waarmee u aangeeft, om
welke versie van het roosterbestand het gaat. Op de tweede regel van de roosterafdruk wordt
dit getal weergegeven (zie ook het deel Roosterweergave ).

Een vinkje bij 'Datumsynchronisatie’ zorgt ervoor, dat zodra u in één van de roosters van
week wisselt, alle openstaande roosters (waarbij een weekbereik is ingesteld) ook naar die
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434

week wisselen. Deze functie is vooral van belang bij de modules Periodenrooster en

Modulairrooster .

De optie 'Na periodewissel: rooster op periodebegin zetten' is alleen voor de module
Periodenrooster van belang.

De optie 'Niet geplaatste uren automatisch ordenen' bewerkstelligt, dat bij een wijziging van
de positie van een niet geplaatst uur naast het rooster (of als een uur wordt geplaatst of
gewist) de niet geplaatste uren automatisch opnieuw worden geordend. Zo verkleint u de kans

dat uren uit het zicht verdwijnen.

Instellingen

Fs

T

=)- Instellingsgegevens 12 Roosterversie
- Algemeen
. Derzicht | Datumgpnchronisatie
- Wiaarde | Ma periodewiszel. rooster op perindebegin zetten
= Diversen I | Blwaps zort unsched. prds.
.. Opslaan e e day Zaterdag
GD MEWY
- Bestandenrmap Lesweken weergeven — 52
- Rooster
K.alenderweken weergeven ""--h
- Wormgeving i LOJ RUB G1
. W¥aardeberekening &7 - \WIS ARI L1a XK AND
e F RUB G1 = Crm oD T
EN ARIL1a NE RUB L1a
4 1:as.1 [ ENARIL1a | NERUB L1a EM ARIL1a o BICER LIA
5 11:40-1 | WAS ARIL1a

In het blok Weekweergave kunt u bepalen of in het detailvenster van de roosterweergave,
plandialoog en roosterdialoog de les- of de kalenderweek moet worden getoond, waarin de
betreffende les plaatsvindt (module Modulairrooster, Dagroosterbeheer en Jaarplanning).

Vormgeving

Onder Vormgeving staan verschillende opties, waarmee u de werking van Untis en de algemene

wvormgeving van het scherm kunt beinvoeden.
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Instellingen x
#- Instellingsgegevens [rpartd export meu Irwnem
- Diversen &lle rmenukeuzes | Autarnatizche aanyulling
- Opslaan Submenu per land | ket muizklk in wizigrnodus
- Bestandenmap henukeuze per land | K.euzelist woor basizelementen
. R i .
ooster _ Leszenvenster 7 Toolip
- Vormgeving Leerlingaantallen actualiseren
- Waardeberekening Draturmzynchronizatie Sorteren: groted kleine letters negeren
- Waarschuwingen Koppelen: geen lokaalcontrale bij
 HTML zamenvoegen wan koppeliegels. | Kalender woor datuminwoer gebruiken
- E-mail Achtergrondkleur hoofdvenster Create student groups automatically
- Perioden [] Stan.. = | SU Untis-rodus )
Snelinvoer
... Autolnfo ' .
[] Stan.. = | 5U Dagroostermadus | Dubbelklik activeren
- Internet :
3 Lijsten [ Stan.. = | MU Untis rodus | Element actualizeren
+- Dagroosterbeheer [ Stan.. = | MU D agroostermodus B azizgegevens en keuzelijzten
- Curs . Docenten en wakken altid sorteren
 MultiUser [] stan... ~ |Wergelikingmadus
Werkbalken
Werkbalken lozkoppelen
ap = Breedte van keuzeveld
z Elementen
120 = Breedte van keuzeveld
= Afdalinnean

De mogelijkheden in het blok 'Invoer' worden in het hoofdstuk 'Hulp bij invoer van gegevens' nader
beschreven.

4.3.5 Waarschuwingen

Op vele momenten in Untis verschijnt een waarschuwing met de vraag of u zeker weet, dat u de
voorgenomen actie wilt doorvoeren. Op dat moment kunt u een vinkje plaatsen bij ‘Deze melding voortaan
niet meer tonen’.

Deze waarschuwing wordt dan overgenomen onder het punt Waarschuwingen, waarbij de kolom ‘Aan/uit’
niet is aangevinkt. Wilt u de waarschuwing wederom activeren, plaatst u dan in deze kolom een vinkje.
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Einstellungen >
= Schuldaten ) * |EindAus Warmung bzw. Fehlermeldung

)E.Ilgem_emes Daz Stundenplanformat wurde geandert. Speichern’?

Eferbllch wallen Sie folgende Unterichte koppeln?

Di e Ez wurden Kopplungszeilen mit gleichern Lehrer und gleichem Fach gefunde
= Diverses . . - .
. Die Ansicht wurde geandert. Speichern?
— Sichern

Fach 2 / Tag

- Dateiablage . . . .
Daz Biz Datumn der Klazzenbefristungen wird immer auf einen Sorntag geste

- Stundenplan : : : : -
Ih einem oder mehreren Unterichten fehlt die Angabe einer Schileraruppe.

RERREOREE R E]

- Anpassen

- Wertrechnung Ureraubte Doppelztunde

- Warnungen Dieser Lehrer ist in der Kopplung bereits worhanden.

o HTIIL Periode hat 0 Schultage 11 - Datum andern oder Periode laschen

- E-Mail .

- Periaden

- Autalnfao Wamungen in der Statuszeils

. Internet w [ Ton susschalen [ Standardmeldung

Abbrechen

43.6 HTML

Hier bepaalt u of bij de uitvoer naar Html-formaat de navigatiebuttons boven- of onderaan de indexpagina
geplaatst moeten worden.

Instellingen .
#- Instellingsgegevens & HTML Waoetregel
2. Diversen Buttons boven Geen

- Opslaan +| Buthons beneden Onder rooster/tabel

- Bestandenmap Encoding: UTF-8 Onder aan pagina

- Rooster HTHL- rooster

-~ Vormgeving ) Eigenzchappen woaor tag <Body:
- Waardeberekening

- Waarschuwingen Eigenschappen wvoor tag <T ablex
- HTML

- E-mail

.. Perinden -

Indien uw licentie de module Inforooster bevat, dan is op dit tabblad nog een aantal andere HTML-
instellingen mogelijk (zie handleiding module Inforooster).

4.3.7 Internet

U kunt Untis bij het opstarten laten controleren of een nieuwe update aanwezig is. Op dit
moment vindt de controle via de Oostenrijkse website van Gruber en Petters (www.grupet.at)
plaats en is hierdoor voor de Nederlandse markt niet geschikt.
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4.4
441

Instellingen >

#- Instellingsgegevens Prosyserver

- Diversen ) o
Directe verbinding Test

- Opslaan _ ) .

Frowy uit syzteeminztelingen

Prosy [Hozt[:Port]]

- Bestandenmap
- Rooster

- Yormgeving

- Waardeberekening D
- Waarschuwingen Belnilie

-~ HTML

— E-rnail Wwachtwoord
- Perioden
- Autolnfo

- Internet
+- Lijsten HTTF werificatie

| Contrale pragramma-update via Intermet

| Internetcontrole woor gebruikersbenichten

i Dagroosterbeheer Bl
- Curs

- Multilser W achtwoord

Met de module Inforooster kunt u roosters of roosterwijzigingen automatisch per e-mail
versturen. Als op uw school een proxy-server aanwezig is, dan kan deze bewerking ook via
een proxy-verbinding. In het blok ‘Proxyserver’ kunt u de bijoehorende instellingen invoeren.

Met de button <Test> kunt u testen of de ingevoerde gegevens correct zijn en Untis de Gruber
& Petters website kan bereiken.

De optie 'Internetcontrole voor gebruikersberichten' is voor Nederland niet actief.
De HTTP-identificatie is meestal niet noodzakelijk.

Lijsten

Kop- en voettekst

Hier kunt de vormgeving van de kop- en voettekst bepalen. In principe gelden deze instellingen voor alle
afdrukken, een gedetailleerde beschrijving vindt u in het deel Roosterweergave.
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| Tidstip afdrukken
Roosterverzie afdiukken
| Honzontale hjn afdrukken

Instellingen

- Instellingsgegevens Koptekst Voettekst

- Diversen Rooster 2018/2013 Unis

= Lijsten

Cd Kop- en voettekst Geldt vanal: “d- "t Bestandznaam
: Afdruknamen [raturn

+ Dagroosterbeheer ] Datum afciukken Lesweken

Kalenderweek
Wweeknummer [4.8...)

Penode
12 Roosterversie

Faginanummers afdikken

In de twee koptekstregels kunt u automatisch een begin-en einddatum in laten voegen met behulp van de
wolgende plaatshouders:

Ad - wordt vervangen door de begindatum van het lesjaar of periode.

e - wordt vervangen door de einddatumdatum van het lesjaar of periode.

44.2 Afdruknamen

Onder Afdruknamen is in te stellen, hoe docenten en leerlingen (module Leerlingenrooster) op een lijst

moeten worden weergegeven. Zo kunt u in plaats van de afkorting van een docent de naam met het
formaat 'achternaam, voornaam' weergeven.

Instellingen >

o[ F

- Instellingsgegevens

+)- Diversen Afdruknaam woar dacenten

— - Lijsten

Doz, achter-, woornaamjik

.. Kop- en voettekst

_ .. Afdruknamen Afdruknaam voar leerlingen
+ Dagroosterbeheer Leerling afkorting -
----- Curs

----- MultiUser

Afbreken
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4.5

5.1

\frije uren _ .
Hier wordt nu i.p.v. de
Gebruikie tekens: afkorting de achter- en

* Gehlokkeerd udr of hele dag vij
T Voarnaam getoond

Aantal Elementen

Hur Totaal * + Owetig Hememn

Ma-1 J:00-8:45 21 0 1 Gauss, Friedrich *Andersen, Hans Christian

Ma-2 F:85-49:40 31 1 1 +Curie, Marie Gauss, Friedrich

Ma-3 9:50-10:345 311 1 +Curie, Mare Gauss, Friedrich

Ma-4 10:45-11:30 210 1 Mobel, Alfred *Andersen, Hans Christian

Ma-5 11:40-12:25 51 0 4 Huoo, Victor Aristoteles

Ma-6 12:35-13:20 91 0 8 Gauss, Friedhch Mewwton, [sac

Ma-¥ 13:30-14:14 g 20 B Gauss, Friedich Mewton, [sac

mMa-8 14:25-15.110 9 2 0 7 Gauss, Friedich Mewton, [sac
Licentiegegevens

De invoer van het licentiegegevens wordt in het deel 'Kennismaking met Untis'beschreven.

Hulp bij invoer van gegevens

Snelinvoer

U kunt het venster Snelinvoer gebruiken als hulpmiddel bij de gegevensinvoer. Elementen kunnen snel
door middel van versleping met de muis of met een dubbelklik in een invoervenster worden overgenomen.
Dit venster kan worden geactiveerd op het tabblad Start en Gegevensinvoer.

i} Inforooster = [ Tijdvakken ~ || Lijsten ~
|iii Pauzerooster = % Plan van inzet - Snelinvoer

Jaarplanning - @ History-mode ,G“ufergelijkingmodus
Cpties Gereedschap

Het venster toont aan de linkerzijde een aantal tabbladen met basiselementen: docenten, klas-sen,
lokalen, lokalengroepen, vakken, leerlingen (module Leerlingenrooster), soorten taken (module Plan van
inzet en Waardeberekening) en tijdvakken (module Modulairrooster). Met behulp van een dubbelklik of
versleping met de muis kunt u een element overnmen in een ander venster.
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"' Docenten / Docent

Lokaal X
Afkarting | Yolledige naam ﬂ
= 0§
I §
% a1 Gymzaal 1
G2 Gymzaal 2
- LM M atuurkundelokaal

L -] RENRRT &=
Afkor Achternaam Waklokasl Tus=enuren ~
GAU Gauss LM, 0-3
MEWN | Mewton -

HUZE  Hugo

AMD | Andersen

ARl Aristoteles

CAL  Callas

MOB | Mokel 0-1

RUB Rubens 0-1

CER  Cervantes a-1

CUR | Curie a-1

W
- Docent (Doc)* i

Meerdere elementen selecteren
Een groot wordeel van het venster Snelinvoer is, dat meerdere elementen met de <Ctrl>-toets kunnen
worden geselecteerd en in één keer kunnen worden versleept naar het invoerveld. In de onderstaande
afbeelding worden vier docenten versleept naar het activiteitenvenster (module Dagroosterbeheer).

@ B 2
[dl [ | |'“|"]|

H andenarbeidlok.aal

- H andwerklokaal

K.euken
L1a Klazlokaal 12
L1b Flaslokaal 1h
L2a Flaslokaal 2a
LZb Flazlokaal 2b
L3a Klazlokaal 3a
FL1 Fictief lokaal 1 [3b] W

% Activiteit / Docent Docent X
ERR TSGR E i < Afkoting | Achtermaam | Tekst ”~
Yan- L —_— -I"GALI 5

g - 18] = | =B
19 3208 Il —_— MEW Mewton
we 9o N B | HUGE  Huge
Activil Klas Klasdh Docert {-".'fo'_k'a—al Sleep&Plaats ] AMD Anderzen
1 2a2h v GAUHUG ARICER i AR Auistoteles
cal Callaz
E_ MOB MNabel
- RUB Fubens
Activiteitnr _I -
i CER Cervantes
$ CLUR Curie wahaf 1017 we w
—_— >

Filter in Snelinvo

er - Overzichtsroosters

Ook in het venster Snelinvoer kan de filterregel worden gebruikt. Zo is in het onderstaande voorbeeld
gefilterd op alle lokalen beginnend met een 'L'. Nu kan men deze lokalen selecteren en in één keer
verslepen naar bijvoorbeeld de keuzelijst voor elementenselectie in een overzichtsrooster.
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% LNA - Natuurkundelokaal Rooster (Lok21) - O x Lokaal X
|LNA, LHA, LHw, L1a.L1b. L @ = : - @ s @. & {:E} - ? E @ Afkorting  fvolledige naam Uitk lak
- ¥ LU
hl - 9 -29-09-2018 [ —
24 3208 V| E ~ P LN&, Matuurkundelokaal
— \‘ LHA, Handenarbeidlak aal
— | LHw Handwerklakaal
Maandag Dinzdag Wioensdag Daonderdag Wrijdan m-;—_ AnEwerkionaa
T2 (& |1 [2 a3 [1[2[3 (1231 [2Z =T [2]3 = Lia Klaslokaal 12 Lib
LHA NE nE |ne e NE il L1b Klazlokaal 16 L2a
ThA L2a Klazlokaal 2a L2k
AMD. AN AN E LZb Klaslokaal 2b L3a
LHwW cujjeujeu ol | cu g | Il Klaslokaal 3a L1a
L1a |aRl|Ca [CER|&R! AR [CA |HU |RO (AR CA | RU [AR] AR MO AR CER [AR] | &R .
L1h |CER|ARI (MO | RUB  [MO Ca (RU AR Ca | RU AN RUE <3
—_— L >
L2a |ca |no (ME CAL (AN HUZ  [CER [CER | ME [CER |CER CER|CER
L2b MO |ME [CA | MEW  [GA CA (MO [HU [CA CER MO | GA [CER AL
L3a |rRu jJcER|HU CER|NO CER|GA (AN |RU |ARI (MNE |GA [AN GA | HUG |AN
|Element filter v| |Lok21 - Lokaal 21* v|

Tonen/ verbergen van kolommen - Koppelen
1. U kunt met een rechtermuisklik op het opschrift een aantal extra kolommen activeren of deactiveren.

2. Bowvendien kunt u het venster aan een vast plek op het scherm koppelen. Zodra u de titelbalk van het
venster Snelinvoer verplaatst, verschijnen aan de randen en in het midden van het Untis venster
symbolen, die in verschillende richtingen wijzen. Door het venster op één van de getoonde symbolen
te plaatsen wordt het venster standaard op deze positie van het Untis-venster gekoppeld.
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Planning Roosters Curs Opties

<X Docenten = %) Diagnose - % @ @ @ _ @ L i ELijsten -
[El Lokalen - 2% Weging - 2 © i@ - E - snelinvoer
Klassen = o Flannen Perioden Afdelingen Instellingen—Ha arbaba
- [ vakken - D Optimalisatie ~ - < %7 Gegevensinvoer Planning Roosters
Overzicht Flanningsgereedschap
5 Docenten = ) Diagnose ~ % Y,
28 RTER
H Lokalen - Z7% Weging ~
- Klassen = Plannen  Perioden  Af
?) ® - - ﬂ Vakken ~ D Optimalisatie ~ -
E < Afkorting | Achternaam | Telst A B TRV R EREE ST
]
Sleepd. /8 Im Docent v x
Plaats P GAL Gauss
=" | NEW T b ] Afkorting | Achternaam | Tekst Categorie | S
E HUG Hugo I korting
— AND Andersen ] Gl Gauss ~  Achternaarn
ﬁi ARl Aristateles — — MEW Newtan B
=] CAL Callas a E HUG hivo +  Categorie
@ NOB Mobel 7 AND Andersen
— D ‘ 5 D E’i AR Aristatel ~  Stat.code
D y o | RuB Rubens el [eioleles N .
[ CER Cervantes - =] Eal Callas e
G| R cue wanaf 10711 4 v = — | |WOB  |Nobel B -
) > 2 RLE Fubens U
1 CER Cervantes B Taken
$ CUR Curie YA \aarde =
v Feit - eis
" Filter
—
Met F1 roept u de Helpfunctie aan
£ >
Met F1 roept u de Helpfunctie aan

Keuzelijst voor basisgegevens

Het is mogelijk om bij het invoeren van elementen het pijltje van een keuzelijst zichtbaar te maken,
waardoor een element met de muis te selecteren is.
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5.3

% Klassen / Klas > N o
a - HEMNEBET &EH7
Afkor Yolledige naam Yaklokaal Hfdvakkensd Middagpauz | Urenddag
1a Klas 1a (Gauszs) 41-2 4-6
b Klas 1b (Newton) gﬁ’mzaa: 12 4.6
ymzad
Sl 1= 26 (Hugo) M atuurkundelak aal Y
2k Klas 2h (Andersen) H arndenarbeidlok aal 4-7
3a Klas 3a (Ariztoteles) 4-5
I Kias 3 (Callas) Keuken 46
Klazlokaal 1a
4 Klas 4 (Mobel Klaslokaal 1h 4.2
Klazlokaal 2a
Flazlokaal 2b
Klazlokaal 3a
Fictief lokaal 1 [3b]
Fictief lokaal 2 (4]
£ >
- Klas w

Deze mogelijkheid kan worden geactiveerd door het aanvinken van de optie 'Keuzelijst voor ba-
siselementen’ onder Instellingen | Diversen | Vormgeving (tabbladen Start en Gegevensinvoer).

Instellingen *
- Instellingsgegewvens 4 |mportd esport menu Irveoer
- Algermeen Alle menukeuzes | tomatizche aanvulling
- Dherzicht Submenu per land o Met muizklik in wizigmodus
- Wfaarde Menukeuze per land I | Keuzelist voor basiselementen I
—)- Diversen ;
=] Lezsenvenster | Tooltip
- Opslaan Leerlingaantallen actualizeren
- Bestandenmap D aturmgynchronisatie Sorteren; grote/ kleine letters negeren
- Rooster F.oppelen: geen lokaalcontrale bi
- Mormgewing - zamenvoegen van koppelregels. | K.alender voor datuminvoer gebruiken

Automatische aanvulling

Met de optie 'Automatische aanwlling' wordt na het intypen van de beginletters van een elementafkorting,
de rest automatisch aangewld. Untis plaatst de eerste naam, die met de beginletters overeenkomt.
Komt de automatisch verschijnende naam niet overeen met de naam, die u wenst, typ dan verder tot
deze wel overeenkomt met de door u gewenste naam. Een voorgestelde naam kunt u overnemen met de
Tab-, Enter- of Pijl om-hoog/omlaag-toets.

Is tevens de weergave van een keuzelijst geactiveerd, dan toont de keuzelijst alleen die elementen,
waarbij in de afkorting of de wlledige naam de ingetypte letter(s) voorkomen.
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6

Klas 3a (Aristoteles) / Klas

BP0 [ BER ATLOESTB-B i
L-nr KL, [ Miet ¢/ Use | Juren | Docent Wak Klas “aklokaal | Lokaal Dubbeluren Blok L)
5 3,7 1 caL Sk Za,2h 38

43 2,2 2 o Me 3a,3b L3s 1-1

Fil= 2,2 3 .&ﬂ __OM 3a,3b G2 L3a

79 2,2 2 TERD HA  3agh LH& L3a 1-1

1 4 GAL WS 3a L3=

3 1,2 2 GAL LT 3a L3= 0-1

| 2 MEWY P 3a LA L3a Wy
v | Lnr Kias “

De automatische aanwlling is op de tabbladen Start e

Vormgeving te activeren (of deactiveren).

n Gegevensinvoer onder Instellingen | Diversen |

Instellingen >
- Instellingsgegevens | |mportd export menu [ ryvier
- Algerneen Alle menukeuzes I | Automatizche aanvulling I
- Oherzicht Submenu per land | Met muizklik in wizigrnodus
- Waarde Menukeuze per land | keuzelizt voor basizelementen
= Di .
- Diversen Leszenvenster | Taalip
- Opslaan Leerlingaantallen actualizeren
- Bestandenmap D atumzpnchronizatie Sorteren: grotes kleine letters negeren
- Rooster K.oppelen: geen lokaalcontrole bij
- Worrmgesing - zamenvoegen van koppelregels. | K.alender woor datuminvoer gebruiken
Tijdwensen

Voor klassen, docenten, vakken, lokalen en lessen kunnen tijdwensen worden ingewoerd. De icoon
<Tijdwensen> vindt u in de werkbalk van de betreffende vensters.
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Y- Docenten / Docent

pR v BEMNMRAERT HF= & @ E- 7
Afkor| Achternaam Yaklokaal | Tusszenuren  Urenfdag | Opeenvolgends uren ]
GAL | Gauss LM, 0-3 2-6 4
MHEW | Mewvton 0-1 4-5 5
HUZ | Hugo 0-1 4.7 G
AMD  Andersen 0-1 4-F =
ARl Aristoteles 0-1 4.5 B
ral | Callas -1 4R 5 x

IEI Docent (Do) o

Tijdwensen hebben een gradatie tussen -3 ( absolute blokkade ) en +3 (kerntijd), tijdstip waarop het zeer
gewenst is dat er lessen plaatsvinden.

leB @ s P 4= 98 =5 | @ =, .

Er wordt daarbij onderscheid gemaakt tussen bepaalde en onbepaalde tijdwensen. Bij bepaalde
tijdwensen legt u precies vast, op welke dag en op welk tijdstip de tijdwens moet gelden. Bij onbepaalde
tijdwensen bepaalt u alleen de duur en het soort tijdwens (bijv. 1 dag, blokkade -3) en laat u de
beslissing van de definitieve dag aan Untis over.

L Tijdwensen / Docent-51

T eEefas B ata@mm @ .

ARI o Anistoteles

1 2 3 4 5 & 8| Dag |Ochitnd | Middag

7
t aandag --

Dinzdag
YWioensdag
Donderdag +3

Viidag N O I O B

Zaterdag
bepaalde tijdwensen I

Extra. onbepaalde tijdwensen

Tijdbereik, | Aantal | Tijdwens

tiddag 1 Yiijhowden, minimale prioniteit [-1]

onbepaalde tijdwensen I
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6.1 Bepaalde tijdwensen

Onderstaand ziet u het tijdwensenvenster van docent NEW.

@ Tijdwensen / Docent-51

el g P «See;m G s .

MEW  lzac Mewton

t aandag 22
Dinzdag

-2 2
Woensdag ---------

Donderdag
Yrijdag
Zaterdag

Extra, onbepaalde tijdwensen

12 3 4 5 6 7 & Dag Ochtnd Middag

Tijdbereik, | Aantal | Tijdwens

ot

De wlgende tijdwensen zijn reeds ingevoerd:

Op maandag en dinsdag wil docent NEW Jiever geen les (tijdwens -2) op het 7e en 8e uur. .

Woensdag (hele dag) tijdwens -3: dit is een absolute blokkade, dit wil zeggen dat NEW op woensdag

niet beschikbaar is.

Donderdag (middag) tijdwens +3: NEW wil op deze middag heel graag les (uur 6-8) geven.

Let erop, dat u de tijdwensen, die een halve of hele dag bestrijken, in het rechterdeel kunt invoeren.

Invoeren van tijdwensen

In het linkerdeel van het bovenste deelvenster zijn tijdwensen per uur in te voeren. Als u op een icoon
(+3, ..., -3) in de werkbalk klikt, dan blijt deze werkzaam (ingedrukt), totdat u nogmaals op de icoon klikt
of een andere tijdwens activeert. Klik op het gewenste uur (of selecteer een aantal uren) om de actieve

tijdwens (-3 tot +3) in te voeren.
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% Tijdwensen / Docent-51

E@E‘EEE@ 4= @ 95 o =, .

MEMW

12 3 4 &5 E 7 8 Dag Ochtnd Middag

b aandag --

Dinzdag --

YWionenzdag ---------

Donderdag +3
Wriidag +1 41+

Zaterdag +1 +e

Extra, onbepaalde tjdwensen

Tijdbereik, | Aantal | Tijdwens

Tijdwensen wissen
Wilt u een tijdwens wissen, klik dan op de icoon <Tijdwensen wissen> en overstrijk vervolgens met de
muis de invoer, die u wilt wissen.

et af | R|acemmm @ .

Onbepaalde tijdwensen

In het onderste deelvenster kunnen in een lijstvorm extra onbepaalde tijdwensen worden in-gevoerd.
Selecteer als eerste het tijdbereik, dat moet gelden voor de onbepaalde tijdwens. Kies verwolgens het
aantal keren en de gewenste prioriteit. Tijdens de optimalisatie wordt bekeken hoe deze tijdwensen het
meest gunstig in het rooster kunnen worden ingepast.



36

6.3

21

77 Tijdwensen f Docent-51

Earlly B =@ F = .

RLE - Paul Bubens

12 3 4 &5 E 7 8 Dag Ochtnd Middag

M aandag

Dinsdag Onbepaalde blokkades et

YWioensdag

Daonderdag Onbepaalde blokkades

Vridag Aantal dagen Uur van, Bm

Zaterdag 1 |

Extra, onbepaalde tijdwensen

Tijdbereik, Tijdwenz
idde Viouden, ricintge pioieh (2
D1 Vi, dsckaeblkiate ()
Ut vt (12 Viouden, sckaebiide ()

Met de tijdwens -3 voert u een onbepaalde blokkade in. Als deze geen dag of dagdeel omvat, dan kunt u
ook een onbepaalde blokkade voor een aantal uren op één of meerdere dagen invoeren. In de afbeelding
ziet u bijvoorbeeld dat docent RUB absoluut één dag in de week wij moet zijn (prioriteit -3) en hij heel
graag een extra middag wrij wenst (prioriteit -2). Verder moeten op 2 willekeurige dagen in de week de
eerste 2 uren wrij worden gehouden.

Kiest u als tijdbereik 'Halve dag', dan wordt pas tijdens de optimalisatie besloten of de gewenste tijdwens
op een ochtend of een middag wordt gerealiseerd.

Gebruik zoveel mogelijk onbepaalde tijdwensen. Hierdoor heeft de optimalisatie meer ruimte
om alle tijdwensen te realiseren.

Let op!

Bepaalde en onbepaalde tijdwensen worden niet samengevoegd! Wanneer de dinsdag met een -3
tijdwens is geblokkeerd en bij de onbepaalde tijdwensen één willekeurige dag moet worden geblokkeerd,
dan moeten in totaal twee dagen worden vrijgehouden: de dinsdag en een tweede willekeurige dag in de

week.

Uurwensen en (halve-) dagwensen

In het hoofdstuk Bepaalde tijdwensen werd al ingegaan op de mogelijkheid om in het rechterdeel van het
tijdwensenvenster halve (dagen) te kenmerken i.p.v. meerdere uren in het linkerdeel.

Deze beide invoermethodes zijn niet helemaal gelijkwaardig.
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£ Tijdwensen / Docent-51

Bafal B cald .

CUR = Marie Curie

1 2 3 4 5 6 ¥ 8 Dag Ochtnd | Middag
e 220202222 2

Dinzdag -1 a1 1 A

"Woenzdag

Donderdag

Viidag ElEEEEEE e

Zaterdag

“‘ Tijdwensen / Docent-51

Bafal B s2ald .

AND : Hans Chrigtian Snderzen

1 2 3 4 &5 6 7 & Dag |Ochtnd  Middag
Maandag HEEEEENN .
Dinzdag -
YWioensdag
Donderdag

Viidg HEEEEEEE -

Zaterdag

Bekijk in de bovenstaande afbeeldingen de tijdwensen van docent CUR en AND.

Bij CUR zijn de tijdwensen in het linkerdeel ingevoerd en bij CER zijn de tijdwensen als dag en halve dag
in het rechterdeel ingevoerd.

De -3 blokkade op wrijdag is in beide gevallen voor de optimalisatie gelijkwaardig, de vrijdag blijt in ieder
geval vrij. Bij de zwakkere tijdwensen -2 en -7 probeert de optimalisatie in het geval van AND als
alternatief een andere wrije halve dag wrij te houden, mocht het niet mogelijk blijken om de maandag- of
dinsdagochtend wrij te houden. Bij CUR wordt er enkel gelet op een wvrije maandag met gewicht -2 en een
wrije dinsdagochtend met gewicht -7 .

Let op!
Halve en hele dagwensen met -2 of -1 kunnen eventueel tijdens de optimalisatie naar een andere dag
worden verschoven.




Kopiéren van tijdwensen
Tijdwensen kunnen ook via het klembord worden gekopieerd naar een ander element (Ctrl-C en Ctrl-V).

Met de icoon <Seriewijziging> in het tijdwensenvenster is het bovendien mogelijk om tijdwensen naar
een selectie van elementen te kopiéren.

o

© Tijdwensen / Klas

|1El : Klaz 1a [Gauss] \

1 2 3 4 5 B 7 8 Ochtng m 7 Klas -
Maandag +3 +3 +3 +3
Dinzdag +3 43 +3 43 Afkarting Yolledige naam
Woensdag +3 43 +3 43 1a Klaz 1a [Gaussg)
Daonderdag +3 43 +3 43 11k Klaz 1b [Newton]
Yrijdag +3 +3 +3 +3 23 Klaz 2a [Hugo)
Zaterdag +3 +3 +3 +3 2b Klaz 2b [&nderzen)
Ja Flaz 3a [Anztoteles)
3b klaz 3b [Callaz]
Extra, ohbepaalde tjdwenzen 4 Kias 4 (Nobel)
Tidbereik, | Aantal | Tijdwens
" SRS : _ Alle Gemarkeerd| | |nversie
Afbreken

Wissen van tijdwensen

Met behulp van de Seriewijziging kunt u ook de tijdwensen van alle elementen wissen. Verwijder hiertoe
eerst de tijdwensen bij één element en kopieerdeze instelling verwlgens naar alle andere elementen.

Kerntijden

Als u wilt, dat Untis bij het plannen van de lessen in de ochtenduren begint, dan moet u bij de klassen de
ochtenduren met een +3 tijdwens kenmerken.



Tijdwensen 39

"‘ Tijdwensen / Klas

B afas @ e @ = .

1a Z Klaz 1a [Gauss)

12 3 4 &5 E 7 8 Dag Ochtnd Middag

b aandag +3 +3 +3 43
Dinzdag +3 +3 +3 +3
YWionenzdag +3 +3 +3 +3
Danderdag +3 +3 +3 +3
Yrijdag +3 +3 +3 43
Zaterdag +3 +3 +3 43

Extra, onbepaalde tijdwensen

Tijdbereilk, | Aantal | Tijdwens

De tijdwens +3 is voor Untis een zogenaamde kemtijd . Tijdens de optimalisatie moet Untis proberen om
lessen te plaatsen op uren, die voor het element met +3 zijn gekenmerkt. Het overtreden van een
kerntijd, weegt tijdens de optimalisatie zwaar door en wordt zowel in het optimalisatievenster als in de
diagnose vermeld. Let er vooral op, dat u niet meer uren op +3 zet dan er uren in te plannen zijn.

@ Diagnose 4 b . O x
FaE.
o Diagnoseazpect
- e Bij deze elementen werd --- e cusartradan
Invoergeg.  Rooster = 2b - Klas 2b [Andersen) ﬂ-ur fone
- Diagnose Wg Ant | A I2t'—' ta-B E3a s ):
Alle  »=1 - =
o Lessen = Legjaar:17-09-2018 - 29-06-2019 -
Migt geplaatste Lren * B reg:i':9;3 - "
Lessen zonder docenten # 1 amtak Ma | Di |Wo Do | Vr | Za
= Klas 15 l Klas  our 7 = =
tiddagpauze te kart 4 2 12: ;:1 __%_.,.MM TN
Middagpauze te lang 4 1 3 o1 - T ME
Tuzzenuren klaszen 4 2 b Dol 1KG
Kerntiid schending (tidwens +3] a4 b | Zad 4 MA | ME | GS | WIS | AK.
Te weinig uren per dag 2 4 5 MU [ G5 | "5k | WIS
Te weel uren per dag 2 2 8 LT.
= Docent E5 T . P
Te veel tussenuren 3 2 =] Lo, -
Dubbele tugsenuren 1 v 4
Kla1 - Klas 1* V|
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6.7 Kleuren van tijdwensen

Met de icoon <Kleur> in het venster Tijdwensen zijn de kleuren, waarmee de tijdwensen bijvoorbeeld in
het rooster of in de plandialoog worden getoond, aan te passen.

# Tjjdwensen / Docent-51

‘eE @ aE @ 95 e @ P .

RLUE - Paul Rubens \ Kleuren *
1 2 3 4, & B 7 Bepaalde tijdwens

+3 | +3 | +1 |

Dinsdag
Woensdag
Danderdag Onbepaalde tjdwens
S . [
£aterdag
Tidbereik.
Da Ochtend Midda
Extra, onbepaalde tidwenzen Y | | a |
Tiidbereik Aartal | Tiidwers T -
[Drag 1
4 Afbrek, Herstell Default zettings”
Middag 2 Viihouden, middelmatige | | Afbreken || Hersiellen van Default setings

Dit is enerzijds van belang vor mensen, die last hebben van kleurenblindheid en anderzijds kunt u
hierdoor bijvoorbeeld het verschil tussen bepaalde en onbepaalde tijdwensen in het rooster goed

onderscheiden.



Tijdwensen

1M

Pl

7% RUB - Rubens, Faul Rr:nastnud]

FE [~ :=-8 Qs & >

O =

Lesjaar17-09-2018 - 29-06-2019 -
Ma | Di |Wo |Do | Vr | £a
1 ||, |= m |3
2 | = 4
: - o 0w
3 3a. 8. {" [ ] 1h
2 S | 1
1a 1h E |
5 1 Y2 ey = | 2
8 .2 4 13 Ja. | HE
i 2 2a = [ ]
*2h,
2 | 1a 15'-_2 k]

Docl - Docent 1%

De middagpauze

Tussen de ochtend- en de middaguren (volgens Tijdraster ) kan voor klassen en docenten een

middagpauze worden gepland.

Hiervoor hebt u in principe de wolgende mogelijkheden tot uw beschikking:

De hele school heeft dezelfde pauze

Als alle leerlingen en docenten op dezelfde tijd pauze hebben, dan hoeft u geen pauze in te plannen. Het

invoeren van de begin- en eindtijd in het venster Tijdraster is woldoende. Het laatste ochtenduur eindigt
bijvoorbeeld om 11:40 uur en het eerste middaguur begint om 12:10 uur. Het halve uur tussen 11:40 en

12:10 komt dan niet overeen met een lesuur in het rooster.

Uumummer 1| 2| 3| 4 3 1
LUumaam

2:20 905 10:10  10:55 12:55 4:00

5:.06 950 x"ﬂ]:&& 11:4DK"'12:55 13:40 & 445
Maandag [Ochiend " [Dchiend” Ochtend | Middag Middag ~ Middag  Middag
Dinsdag [Cchtend [Ochiend” Ochtend Middag Middag  Middsg Middag
Woensdag |Ochitend | (Ochtend'| Ochtend Middag Middag  Middag  Middag
Donderdag [Ochiend [Dchiend” Ochtend Middag Middag  Middsg  Middag
Viiidag Ochtend  Ochtend Ochtend  Middag

Middagpauze handmatig plannen (tijdwens '-3')
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Wanneer een lesuur vrij moet worden gehouden als pauze-uur en vaststaat, welke klassen (of docenten)
op welk lesuur pauze hebben, dan kunt u dit aangeven met behulp van de tijdwens —3.

@ 1a - Klas 1a (Gauss) R

[1a ~| > 8-

'I‘ Tijdwensen / Klas

‘efafal @ <SeEfBE @S

Legjaar17-09-2018 - 2

1a ~ Klaz 1a [Gauss)

Ma
1 &00
.55
2 040 GO #| Gl
3 950
1as | BN s LG

kMaandag
Dinzdag
“Wioenzdag
Donderdag
Yrijdag
Zaterdag

1
+3
+3
+3
+3
+3
+3

2
+3
+3
+3
+3
+3
+3

3
+3
+3
+3
+3
+3
+3

B ¥ 8 Dag Ochtnd  Middag

Klal - Klas 1*

Middagpauze automatisch plannen

Deze mogelijkheid leidt tot een betere bezetting van de vaklokalen. U kunt zowel bij docenten als
klassen individueel aangeven, hoe lang de middagpauze mag duren. De invoer "1-2' in het veld
Middagpauze min, max leidt ertoe, dat Untis voor het betreffende element 1 of 2 uren als middagpauze
zal inroosteren.

De middagpauze wordt op het laatste ochtenduur of eerste middaguur gepland.
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2l

7 Klassen / Klas

e [~]: RENREY B-&HZ& @

Afkor Yolledige nasm Yaklokaal |Hfdvakkenidag | Middagpauze | Urenidag ]
1a Klas 1a (Gauzs) L1a 441-2 4.5
b Klas 1k (Mewton) L1k 411-2 4.5
2a Klas 2a (Hugo) 441-2 4.7
2b Hlas 2b (Andersen) L2k 441-2 4.7
3a Klas 3a (Aristoteles) |L3a 441-2 4-5
3k Klas Sh(Calaz) 411-2 4-5
4 Klas 4 (Mabel) FLZ 411-3 4-5

il Klas e

U kunt het urenbereik, waarop de middaguren mogen worden gepland, ook aanpassen. Voer hiertoe in
het Tijdraster op het tabblad Pauze het eerste en laatste uur in, waarbinnen de pauze gepland mag
worden. De grens tussen de ochtend en de middag moet echter wel binnen dit urenbereik liggen (zie
onderstaande afbeelding).

a Tijdraster - 0O =
q Algemeen Pauzes Wervanging 3
56 Middagpauze var tat Benaming van middagpauze
MP
14 Maw. aantal klazzen met gelijktijdige middagpauze

|nvoer:

oL 1a-FZIas‘Ia[Gauss]nute... - O =

* = Pauze mag niet door dubbel- of blokuur overbrugd worden. :l'la—v 8- H'E R & >:
+ = Dizlocatie in pauze bereikbaar
\ Legjaar17-09-2018 - 29-06-2019
S101/2 243 34 44 BB B | TR B
Pauzebenaming Ma | Di (Wo |Do | Vr | Fa
Begin 245 240 10:35 11:30 12256 1320 1415 15710 1 S0 | EN [vas I 5
Einde 200 8255 350 1045 11:40 1235 13:30 14:25 _
Maandag - - 2 \D GO | AR WIS | Ak (WIS
; 3 | EN |Lom. Bl | EM
Diucag N W CGITA [
Woenzdag - - 4 | wislgns MHE
Donderdag R 5 MP | | WP
Viiidag ] 6 ME ML
= e ]
T NE
KiG HA.
el || 8 LOM.
Klal - Klas 1* RS

Heeft de kantine maar een beperkte capaciteit, dan kunt u op dit tabblad tevens aangeven, hoeveel
klassen tegelijkertijd mogen pauzeren.



44

8.1

Tip
Op het tabblad Pauze kunt u ook het veld Benaming van middagpauze invoeren. Deze benaming wordt
automatisch weergegeven op de lege middagpauze-uren.

In de Diagnose van het rooster vindt u terug, waar eventueel niet aan de pauzewens is voldaan.

Koppelingen

De vorming van lessen met koppelingen heeft wezenlijk inMoed op de kwaliteit van het rooster. Ongunstig
gekoppelde docenten of klassen kunnen het rooster behoorlijk verslechteren. De wvolgende criteria zijn bij
de vorming van een les met koppelingen van belang.

¢ Docententeams
¢ Klassenkoppelingen

Docententeams

Een docententeam ontstaat, als een aantal docenten onder hetzelfde lesnummer aan elkaar worden
gekoppeld (koppelregels). Wordt een gymles bijvoorbeeld opgedeeld in een mannelijke en vrouwelijke
groep, dan moet iedere groep een eigen docent krijgen. Beide docenten moeten woor de betreffende les
altijd gelijktijdig worden ingeroosterd.

Om een zo goed mogelijk rooster te verkrijgen is het van belang, dat een docent in zo min mogelijk
verschillende docententeams wordt gekoppeld en dat het aantal docententeams zo minimaal mogelijk
wordt gehouden (zie voorbeeld aan het einde van dit hoofdstuk).

De lijst Docententeams geeft een goed overzicht van de in het rooster gekoppelde docententeams.

De lijst kunt u op twee manieren activeren.

1. Op het tabblad Planning onder 'Lijsten | Docenten | Docententeams'.

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters

'f'a‘:l [ - ~ . i
?S) AR % E_‘l 38 Klassen [i= Alle uren uit rooster wissen
e <3 Docenten -

% Gefixeerde/ genegeerde lessen
Diagnose Weging Optimalisatie  Plannen Plandialoog Ruilvoorstellen  Lijsten

- -

Lokalen - Ts,Lesvolgorden

Automatische inroostering Handmatig plannen E Lijsten Gereedschap

28 Klassen »

T Docenten ’ Lesbevoegdheid

Lokalen b Docententeams 0y

-E@} Instellingen Extra werk

Schermprofiel * Maandafsluiting

Uurwensen
Dagwensen

Onbepaalde extra dagwensen

Waardecorractie
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2. Open vanuit het invoervenster Docenten het afdrukvenster en selecteer de lijst Docententeams.

=
-

Bestand

 [Ga

Atk
AL
P B
HUIG
A
AR
caL
HCE
FLUB
CER

s

- e

- gevensinvoer Planning Roosters Curs

Docenten / Docent

MENTHRET &8 © &

Opties

-

chternaam
GAuss
Mesaton
Hugo
Andersen
Aristateles
Callaz
Makel
Rubens

Cervantes

Yaklokaal | Tussenuren  Urepidadg | Opeenvoldendes uren
Lk, 0-3 Afdruk it
0-1
01 Docent: 1410 |
01 Filter |
0-1
o-1 | Afdrak, bewerken
0-1
0-1 Soort lijst
0-1
Gegevenzvelden - |
D agwensen
Docententeanms
Extra werl 3 E| | Yandaag |
Gegevenzvelden
Lesbevoegdheid
b aandafzluiting
Onbepaalde extra dagwenzen
Jurwenszen
W aardecomeche Afbreken
|

De onderstaande afbeelding toont hoe de lijst Docententeams eruit kan zien.
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De afbeelding toont u:

1.

2.

het aantal verschillende docenteams: hier geldt, hoe minder, hoe beter

per team de gekoppelde docenten met de bestaande tijdwensen. Hebben de docenten heel
uiteenlopende tijdwensen, dan kunt u slechte roosterresultaten verwachten, omdat het team natuurlijk
alleen dan kan worden ingeroosterd, als alle docenten uit het team beschikbaar zijn. In de
bovenstaande afbeelding is docent AND gekoppeld in docententeam 1 en 2. Uit de tijdwensen van
deze teams blijkt, dat de lesnummers 6 en 7 eigenlijk alleen op woensdag op dezelfde dag zouden
kunnen worden ingeroosterd.

. de lesnummers, waarin het team voorkomt. Hier geldt, hoe meer, hoe beter.
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8.2

De gymdocenten ARI en RUB zijn gekoppeld (lesnummer 73, 75 en 76). Omdat docent RUB ook in
docententeam 1 (lesnummer 6) voorkomt, kunnen deze lessen nooit tegelijkertijd plaatsvinden.

Stel u voor dat er nog een les bestaat met het docententeam CUR en CER (we geven dit team nummer
4). ledere planning van dit team zal de planning van team 2 blokkeren, omdat docent CUR in beide teams
voorkomt.

U kunt zich afwagen of dit docententeam wel echt noodzakelijk is. Misschien kan CUR in dit geval beter
worden gekoppeld aan een docent uit een reeds bestaand team, zoals GAU of AND. Door het inzetten
van reeds bestaande teams ontstaan meer inroostermogelijkheden, wat het roosterresultaat zeker ten
goede zal komen.

De CCC-analyse een goed instrument voor het opsporen van zulke probleemgevallen (zie hoofdstuk CCC-
analyse ).

Tijdwensen van docententeams
Tijdwensen is in combinatie met docententeams een lastig thema. De wensen van de afzonderlijke
docenten, vooral de blokkades , zouden zo min mogelijk van elkaar moeten verschillen.

De wlgende afbeelding toont een docententeam. Let hier vooral op de blokkades (tijdwens -3).

1 Docententeam
hia Oi Wo Do N Za
Maam | 1[2[34)58[7|8] 12122 EEITIE] 1121245878 1)123[4|5ET|a [ 112|232 |58]|T8 | 112|124
CAL -1 - - -
333 3[3) 3|33
ALl B o O o O o S
313|3[3[33]13])3
AMND -1 - - - -FFFF
2|212[2]2)2]2]2 333 [EE
RUEB
HUG --1-FFFFFFF ++]+
33 3 2EEERERERE 333
MNOB + |4+ [+ [+ [+]+]+ B (R B R A R R R Co [ S Sy
21212[2[2[2]2)2 IFIE| 21212 222|212 ) 2212|122
71
G 11 5K, WIS, EN, NE,

Stel, dat dit docententeam drie keer per week moet worden ingeroosterd. Twee van de drie uren kunnen
op donderdag en wijdag, het derde uur kan echter alleen worden geplaatst, als een blokkade (tijdwens -
3) van één van de docenten wordt verbroken - wat Untis in principe niet zal doen - of de wens, dat een
vak niet meer dan één maal per dag mag worden ingepland, niet wordt gerespecteerd. Hoe zwaar deze
laatste wens geldt, is athankelijk van de instellingen in het venster Weging.

Klassenkoppeling

Analoog aan het koppelen van docenten geldt ook voor de klassen, dat bij klasowerstijgende lessen altijd
dezelfde klasdelen met elkaar gekoppeld moeten worden.
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In het voorbeeld wordt 1a bij een koppeling met 2 klassen steeds aan 1b gekoppeld. Als het om vier
klassen gaat, dan is klas 1a steeds met 1b, 1c en 1d gekoppeld.

Hoofdgroep

Om organisatorische redenen kan een klas soms worden gesplitst in twee groepen.

Wanneer bijwoorbeeld een klas 5a kan worden opgesplitst in een groep 'Moderne talen' en een groep
'Oude talen', dan kan een les ltaliaans voor de ene groep gelijktijdig plaatsvinden met een les Grieks voor

de andere groep. Gaat u in dit geval als wlgt te werk:

e Definieer twee klassen, 5aM voor de groep moderene talen en 5a0 voor de groep oude talen.

ol

<7 Klassen / Klas

fla [~1: BENRET B-&2=& 2
Afkorting Yalledige naam “akloksal Hootdgroeg
1a Klaz 1a (Gauss) L1a
1h klaz 1h (Mewton) L1k
2a Klas 2a (Hugao) L2a
2b Klas 2h (Andersen) L2k
3a Klas 3a (Ariztoteles) L3a
3b Klas 3b (Callas) FL1
4 Klaz 4 (Makel) FL2
280 Klas 9a (Oude talen) S8
Sabd Klas Sa (Moderne talem) Sa

i Klas

e Voer in het invoervenster bij beide klassen in het veld Hoofdgroep de waarde '5a' in.

e Koppel beide klassen in alle klassikale lessen.
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#

77 Klas 5a [Qude talen) / Klas

f0 [~ PEMNR EFPLHZO=E& T B-& 7

L-nr = Kl Doz Miet geplts | Ube  Docent | Yak Klas Laksal
100 2 PLA R Sa L3k
a7 21 9GAL WIS Sail Samd Laa
95 21 =% RUB ME Sai0 Sam L3k
99 21 2 cal Rl Sa0 Samd L3k

| Lar 100 |2 ||<|as v|

P

T Klas 5a (Moderne talen) / Klas

- [BaM ~: BEN®E A0 dB-@ 7

L-nr = Kl Doc  Miet geplts |Ube  Docent | Wak Klas Laokaal
36 5 DAN T S L5k
g7 21 5 GAL WIS Sa Sam L5a
93 21 5 RUB ME Sal Sahl Lsb
99 2.1 2 CaL hiL Sal Sah L5k

|E| L-nr El Klas w

In de roosterweergave worden nu beide klasdelen in één rooster samengevoegd. Om ruimte te sparen
kunt u via de icoon <Roosteropmaak> op tabblad Layout-2 een gecombineerde klasnaam activeren.
Bij de klassikale lessen wordt dan de klas 5aMO weergegeven.
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10

Ha
Ma Di Who Do Vr
1 BALL. 5abd0 NE. SatdD WIS Sakd 0
Cal RUB Gall
2 | 2R 5a0 [IT &abd| R 5a0 [IT Sahd| GR 520 |IT  Sahd WIS 5 ak0 &R 5a0 [IT  Satd
PLA DAN PLA DA PLA DA Eal PLA DA
3 WS 5akdol WIS 5ahkd0l kAU, Satd0 &R 5a0 |IT  Sahd HE. 5ati0
Gall Gall Cal PLA DA RUE
4 HE. Sati0 NE. Sahdd iS5 ahd0 HE. Sahdd
RUR RUE Gl RUR
i}
6
¥
H]
Tip!

Bij individuele roosterweergaves (formaat 01, 10) kunt u het samenwvoegen tot een hoofdgroep
uitschakelen. Plaats hiertoe een vinkje bij 'Hoofdgroep splitsen' op tabblad Layout-2 (icoon
<Roosteropmaak>).

Klassengroepen

Standaard optimaliseert het basispakket van Untis roosters voor scholen met een klassenstructuur, dit
wil zeggen, dat iedere leerling eenduidig is gekoppeld aan een klas en dat lessen, waaraan de leerling
deelneemt, klassikaal worden onderwezen.

Het andere uiterste is een systeem met vrije keuzevakken , waarbij leerlingen wij hun eigen
vakkenpakket kunnen samenstellen (binnen wettelijk gestelde grenzen) en waardoor het begrip klas
eigenlijk niet meer bestaat. Bij zulke schoolsoorten staat de leerling ( en niet meer de klas) in het
middelpunt. Deze manier van plannen is mogelijk met het clusterpakkket van Untis .

Op sommige schoolsoorten bestaat een combinatie van de twee hierboven beschreven extremen. Naast
de klassikale lessen ( basisonderwijs, hoofdvaklessen ) zijn er ook keuzevakken ( verdiepingsvakken,
facultatieve vakken ), waaraan een vaste leerlingengroep afkomstig uit verschillende klassen deelneemt.
De lessen van iedere leerling worden dan bepaald door de keuze van hoofd- en bijvakken. In het volgende
gedeelte wordt aan de hand van een paar voorbeelden beschreven, hoe u deze situatie met behulp van
klassengroepen kunt inroosteren.

Het principe van klassengroepen wordt aan de hand van het onderstaande eenvoudige voorbeeld
verduidelijkt.

De klas K1 bevat 20 leerlingen en is opgesplitst in 2 groepen van 10 leerlingen. De ene groep bevat
leerlingen met een interesse voor moderne talen, de andere groep is meer geinteresseerd in de

natuurwetenschappen. Alle leerlingen krijgen gemeenschappelijk les in de vakken Nederlands, LO,
Geschiedenis en Aardrijkskunde. Als de ene groep echter Italiaans, Frans of Engels krijgt , kan de
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10.1

andere groep Natuurkunde, Scheikunde of Wiskunde volgen.

Dit betekent, dat Engels gelijktijdig mag worden onderwezen met Scheikunde of Wiskunde, omdat geen
enkele leerling van de moderne talen groep een les van de natuurwetenschappelijke groep wlgt en
andersom. Anderzijds mag een les Engels nooit tegelijkertijd plaatsvinden met de vakken Nederlands of
LO, omdat dit hoofdvakken zijn, waaraan alle leerlingen deelnemen.

Met Untis kunt u dit probleem als wolgtoplossen.

Definitie van basis- en deelklassen

In het invoervenster voor klassen definieert u een basisklas K7 en twee deelgroepen K71_T (Talen) en
K1_N (Natuurwetenschappen).

@ Klassen / Klas b = O =
K1 I HENBRT B-2 7
Afkarting Yalledige nasm Klasgrp L)
K1 Bazisklas K1 1
K1 T KA Talen 2
K1 K1 Matuurwetenschappen |2
W
il Klas e

De informatie, dat de klassen K1_T en K1_N in de werkelijkheid uit leerlingen van klas K1 bestaat, voert
u via '‘Basisgegevens | Klassen' in het veld Klasgroep : de invoer '1' betekent, dat het om een basisklas
gaat, hogere cijfers (2-9) kenmerken de verschillende deelgroepen.

Let op: Rijvolgorde

Bij gebruik van klassengroepen is de wlgorde van de klassen in het invoerenter klassen erg belangrijk.
Bij elkaar horende basisklassen en deelklassen moeten direct onder elkaar staan. Als een
Klasgroepcode Kkleiner is, dan de voorgaande regel, dan gaat Untis ervan uit, dat er met een nieuwe
groep klassen wordt begonnen.

Let erop, dat u bij de deelgroepen K1_T en K1_N hetzelfde cijfer invoert, bijvoorbeeld '2'. Gebruik een
hoger cijfer, als de leerlingen kunnen worden opgedeeld in meerdere lagen.

Door een correcte invoer van de Klasgroepcode weet Untis nu dat klas K1_T alleen kan worden
ingeroosterd, als klas K1 wij is. Hetzelfde geldt voor klas K1_N.

Invoer van lessen
Bij de basisklas K1 worden nu de lessen aangemaakt, die door alle leerlingen gemeenschappelijk
worden gewolgd, bij de deelgroepen de lessen, die alleen voor de betreffende groep gelden.
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K1 Talen / Klas

KT [+ RENR RSO & @B

L-nt = Kl Doc Mgt gepts Uty Docent | ak Klas  Lokaal

5 2 M EM K1 T
G 2 IT K1 T
7 2. FF 1T

- E1 Matuurwetenschappen / Klas

CINREN v MENR RCEOEE DB

L-nr [=/Hl, Doz Miet geplts | Uhy  Docent | Wak Hlas Lakaal

g a3 D2 K1 M
9 5 D2 K1 M
10 S D2 K1 M

v Lar [8 | Klas v

10.2 Weergave en afdruk

Als u de basislessen en de keuzevaklessen in één rooster wilt afdrukken, dan moet u het veld
Hoofdgroep gebruiken.

© KT M=K T=K1 K1 - Basisklas K1 Rooster (Klal)

F a7 da6s Bz &-@ =.
T Lesigan0409-2017 - 07-07-2018 -
Ma Vr
1 ME Kl RUB
Al KL AND
2 | m KT DI NE K1 RUB
3 Lo K1 GAU G5 K1 CAL NE Ki RUB
4 | FR KIT D1
&
6
T
8
|l:la1 - Klas 1* |

Bij individuele roosterweergaves (formaat 01, 10) kunt u het samenwoegen tot een hoofdgroep
uitschakelen. Plaats hiertoe een vinkje bij 'Hoofdgroep splitsen' op tabblad Layout-2 (icoon
<Roosteropmaak>).
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1.1

e

-

@ Formaat 01 - Individueel roaster, dagen harizontaal, uren vertic... | = | = |[ss]
4 Algemeen Selectie Lay-outl Lay-out2 HTIL -

Jurcel G ewijzigde uren

Dubbeluren als losse uren | Riood
+| Gecombineerde klazhaam et

Alle klazzen in &én veld Cursief
| F.oppelleszen met punt kenmerken Met | kenmerken
+| Finatiez met ™ kenmerken Onderstrepen
+| Bij botzingen uren zplitzen Afdruk

sorteren op begindatum Lege regel: niet afdrikken

Gekoppelde elementen samenvoegen Lege kalommen riet afdmlkken
Dagrnnstgrbeheer Zwart-wit afdruk
/| Absenties tonen 1% kop- en voettekst

Geen abzentiereden ] ;
Alleen dagabsenties W .-'f-.uh:-mz.e woar dna.tallvenster

Allsen vervangingsuren HTML-lnde:-:pagma met val. naanm
+| Uitval doarstrepen I—MJWM—I
M Hoofdaroep splitzen

SleepPlaatz: meerdere lezzen » Pauzebenaming

SleepPlaats: kleuren volgens tidwenzen
| SleepPlaats: inclusief rilketting . ]

| Aliaz woor detailvenster legenda
| Clustermodus
Afbreken Toepaszzen

Fixeren

Voordat de optimalisatie kan worden gestart, is het vaak noodzakelijk om bepaalde reeds ingeroosterde
uren , lesnummers of zelfs alle lessen van een element te fixeren , zodat deze niet meer door het

algoritme van roosterpositie kunnen worden gewisseld.

Fixeren op roosterniveau

Wanneer u een lesuur handmatig in het rooster plaatst, dan kunt u dit uur direct met de icoon <Les
fixeren> in het rooster fixeren. Daarmee waarborgt u, dat de les tijdens de optimalisatie niet meer wordt
verplaatst.

Een gefixeerd lesuur wordt in het detailvenster gekenmerkt met een asterisk (*) achter het lesnummer.
Als op tabblad Lay-out2 (icoon <Roosteropmaak>) een vinkje is geplaatst bij 'Fixaties met * kenmerken',
dan wordt tevens een asterisk (*) getoond in de uurcel.
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11.2

7% 2b - Klas 2b (Andersen) ﬂll. N

Lezjaar17-09-2018 - 29-06-2019 ]ﬂ Les fixeren F7

. De les,waarop de cursor staat, fixeren

Ma | Di (Wo Do |\ (of de fixatie opheffen),

1 ME A | NA | GD
MHE kG

2 Lo - Bl | AK.
3 ML GO | LT.

WS === G5 F=—=pF——= ME
i | WilS | Fayls [ WS |
5 A [ *5K. | Bl
6 ML
v *Lod
8 :

et Dioc, Vak, Lok, Klas Lin | Tekst -~
93F NEWE WIS, L2h | 2B k|
+3

Klal - Klas 1 L

Tip: meerdere uren fixeren
Met een ingedrukte <Ctrl>-toets kunt u meerdere uren in het rooter selecteren en in één keer fiixeren.

Fixeren op lesniveau

Moeten alle uren van een lesnummer worden gefixeerd, dan kunt u in het lessenvenster bij het
betreffende lesnummer op tabblad 'Alg.code’ het veld '(X) Fixeren' aanvinken. De gefixeerde uren worden
nu in het rooster ook met een asterisk (*) gekenmerkt, maar in dit geval kan de fixering NIET met de
icoon <Les fixeren> worden opgeheven.
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@ 2b-Kas2b(anderse 4 Post. - 0O x Y Callas / Docent 4 - 0O x
B ~lrwe-F A& T\ [V RENE KR E L F7
Lesjaar:17-09-2018 - 29-06-20149 E-‘,; L-nr  #/Kl., Dc Miet ¢/ UMy Fikeren (33 Docer Wak  Klas -
34 5 | Cal [ME  |2Zb
Ma | Di |Wo |Do | Vr | Za 2 30 0 em ke b
42 2 | cal (KG  |2h
1 | ME e Al NA | GD kG 41 2 [l cAL |KG |2a
2 |Lou - Bl | Ak 37 1% cal MU 2h
3 S =Ll i L IEEREER - [ | CaL KG  |3a3b
4 WIS WIS | WS 2 1 caL MU 1a
5 MA | *Sk et 2 ] cal (KG |1a
8 o 45 2 | cal (KG  |4
7 - £ 3,7 1 cal |SK o |2a2b3a
L0 1= 1 1 ol KLk R4
8 ' < >
|Kla1 -Klas 1 - | Lnr 37 |+ |pocent* v

Let op!

Als een lesnummer wordt gefixeerd, terwijl nog niet alle uren van de les zijn ingeroosterd, dan worden de
ontbrekende uren aan het begin van de optimalisatie geplaatst en kunnen ze in het verdere verloop niet
meer door het algoritme worden verschoven (geruild). Het gewolg is een beduidend slechter
optimaliseringsresultaat! Gebruik deze fixeermogelijkheid dus alleen, als alle uren van de les zijn
ingeroosterd.

11.3 Fixeren op elementniveau

Ook één afzondelijk element kan worden gefixeerd. Dit bijvoorbeeld, als een deeltijddocent maar weinig
uren heeft en deze handmatig in het rooster worden geplaatst en gefixeerd. Vink hiertoe het veld 'Fixeren
(X)' aan, dat in het invoervenster van iedere basiselement aanwezig is. Uren, die op deze manier zijn
gefixeerd, kunnen in het roostervenster NIET met de icoon <Les fixeren> worden opgeheven.



56

#

s - Docenten / Docent =
GO [+]: MEMET &#=& QO K &~
Afkor| Achternaam Vaklokaal | Tuszenuren  Urenddag | |Fixeren (=) ~
Eal  Gauss LA, 0-3 25
MEW | Mewton 0-1 4.5 ]
HUG | Hugo 0-1 4.7 ]
P - ' - a - | R
mll Algemeen Diocenten Rooster Waarde | Lesbevo.. |k
karkeren [M]
Hegeren (1]
| Fireren [+]
M. Atdrkken Tijdwenzen
||3E'"-JSS | Achtermasm
| | Tekst
IDIH * | [Cateqgare
I:I Statiztiekcode
- Docent (Dod* W

11.4 Venster gefixeerde/ genegeerde lessen

Zoals u in het vorige hoofdstuk heeft kunnen lezen, zijn lessen op verschillende manieren te fixeren. Op
het tabblad Planning van het lintmenu kunt u een venster met een overzicht van alle gefixeerde en
genegeerde lessen openen. Hierin ziet u ook, op welke wijze de fixatie is aangebracht. ledere regel toont
een gefixeerd lesnummer en in de kolommen kunt u aflezen op welk niveau de uren werden gefixeerd.
Dubbele fixeringen zijn hierdoor eenvoudig op te sporen.
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e e
7% Gefixeerde/ genegeerde lessen

‘R A
Gefizeerd [31%] | Genegeerd [0%) I )
L-nr | Docent  Wak  Klaz Lezfixatic Klazzen Daocent Waklokaal Yak Uurfixatie A
B Cal Sk ZaZbla v Gal
7 AND Ha  1alb Gal
73 ARI LOM 1a1b G261
75 RUE LoJ 2b2a G1.G2
7E AR LOM  3a3b G261
37 Cal MU 2Zb v
93 MEwW WIS Zb v
1 Gal WIS 3a Gal
3 Gal LT 3a Gal
4 Gal LT b Gal
5 Gal LT 4 4 Gal
17 HUG AR 4 4
20 HUG G5 4 4
21 HUG ME 4 4
26 AMD MU 4 4
32 ARI M 4 4
45 Cal kG |4 4
52 MOB GO 4 4
57 RUE Bl 4 4
58 RUE kO |4 4 ko
61 CER EWN 4 4 v

Fixaties kunt u in dit venster eenvoudig opheffen door te klikken op de oorzaak van de fixatie (in de
betreffende kolom), gewolgd door de icoon <Wissen> of de Del-toets.

B e
% Gefixeerde/ genegeerde lessen

L-rr Klaszen Docent Waklokaal Wak [uurfimatie: ~
Wist het geselecteerde bereik GAL 1
7 aMD Ha  1alb Gal
73 AR LOM 1alb GZ2G1
A RUE LOJ  2b.2a G162
7B AR LOM  3a.3b G2G1
37| CaL MU 2k v W

Met een rechter muisklik op het opschrift kunt u zelf bepalen welke kolommen u wel of niet wilt
weergeven. Standaard worden alleen de kolommen met een inhoud getoond,
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12.1

f- — .
% Gefineerde/ genegeerde lessen

R .

Gefigeerd [31%] I Genegeerd [0%) I

L-nr | Docent | Klaz Lesfidatie= n | Klazzen Docent Waklokaal |urfixatie ~
B CaL 2a.2b.3a L L-nr
7 AaMD 1a1b " [Docent
73 AR 1a,1b \ak G2G1
75 RUE 2b.2a G1.G2
~  Klas
76 AR 3a.3b G261
37 CAL a1 " " Lesfixatie
92 NEW b Tijdvak v
1 GalL 33 ~  Klassen
3 Gal Ja » [Docent
4 GAU 3b ~  aklokaal
5 LA Lakaal
17 HUG
20 HUG Vak W
o . +  Uurfixatie
< >

De lokalenlogica

Het wolgende hoofdstuk beschrijft de verschillende aspecten, die samenhangen met de lokaleninvoer en -
optimalisatie. Hierbij wordt ingegaan op het onderscheid tussen vaklokalen en basislokalen en wordt
verklaard, wanneer en hoe Untis (tijdens de optimalisatie) lokalen koppelt aan lessen.

De wlgende onderwerpen worden behandeld:

¢ Uitwijklokalen

¢ Lokalengroepen

¢ Lokaaltoewijzing

¢ Lokaalcapaciteit

De lokalenoptimalisatie
De rol van het vaklokaal
Dislocaties

Uitwijklokalen

Daar lokalen bij het vormen van het rooster in de regel tot de schaarse faciliteiten behoren, heeft Untis de
mogelijkheid om ieder lokaal te voorzien van een uitwijklokaal.

Wanneer u een aantal gelijksoortige lokalen heeft, kunt u meerdere lokalen naar elkaar doorschakelen,
zodat er een lus aan uitwijklokalen ontstaat. In de afbeelding is dat bij de lokalen L1a tot en met L3a
gedaan. Uitwijklokaal van lokaal L1a is L1b, uitwijklokaal van L1b is L2a en zo verder, totdat de lus zich
weer sluit.
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_,rl'.

- Lokalen / Lokaal

G2 | HENBRT 7
Afkarting | Wolledige naam Uitwijlklakaal ~
L1a Klaslokaal 1a L1k
L1k Klaslokaal 1k L2a
L2a Klaslokaal 2a L2k
L2k Klaslokaal 2b L3a
L3a Klaslokaal 35 L1a W

i Lokaal [Lok)* e

//,q;L1a-\}‘

L3a L1b
L2b
= L2a

Untis kan willekeurig gebruik maken van één van de vijf lokalen, waardoor het optimalisatieresultaat sterk
zal verbeteren. Zowel de optimalisatie als de lokalenoptimalisatie houdt rekening met de wlgorde van de
lokalen in de lokalenketen. Dit kan in twee gevallen belangrijk zijn.

Enerzijds kan men de 'geografische’ ligging van de lokalen nabootsen door de wlgorde van de
uitwijklokalen te laten overeenkomen met de ligging van de lokalen in de school. Hierdoor kunnen lange
wandelgangen voor zowel klassen als docenten worden vermeden.

Anderzijds kunt u met een uitwijklokalenketen of - ring ook de functionaliteit van de lokalen in relatie tot
elkaar aangeven. Als u bij de afzonderlijke lokalen tevens de capaciteit heeft ingevoerd, dan is het zinvol
om een lokalenketting te vormen (geen ring) met een oplopende lokaalcapaciteit. Ook de aanwezige
faciliteiten in een lokaal kunnen een criterium zijn voor de volgorde van de uitwijklokalen.

Fictieve lokalen

Als u aan elke klas (of docent) een basislokaal wilt koppelen en u meer klassen dan lokalen tot uw
beschikking hebt, dan kunt u de techniek van de fictieve lokalen gebruiken. Voeg aan een klas zonder
eigen lokaal een fictief lokaal toe. Blokkeer dit lokaal voor alle uren met tijdwens —3 en koppel het
venwlgens in een lokalenlus.
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- Tijdwensen / Lokaal

eE i aE W aceiwn @ = .

FL1 ~ Fictief lok.aal 1 [3h)

12 3 4 & B 7 8
M.aandag -------.
Dinzdag -------.
“Woenzdag -------.
Donderdag ------.
Wrijdag --.
Zaterdag

Verbind het fictieve lokaal met een keten van uitwijklokalen. Untis zoekt nu steeds voor deze klas een
gepast lokaal uit de keten (zie afbeelding).

P

7% Lokalen / Lokaal

JFL | MENMET

Afkarting | Waolledige naam Uitwijklakaal ~
L1a Klaslokaal 15 L1k
L1k Klaslokaal 1b L2a
L2a Klaslokaal 2a L2k
L2k Klaslokaal 2k L3a
L3a Klaslokaal 35 L1a
FL1 Fictief lokaal 1 (k) Lia
FLZ2 Fictief lokaal 2 (4] L2a
W

|E| Lokaal (Lok)* R

Het invoegen van fictieve lokalen in een lokalenlus.
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FL1 —-\
/;L1a\

L3a L1b

L2b
- L2a

t— FL2

12.2 Lokalengroepen

Bij de lokalenplanning is het systeem met uitwijklokalen niet toereikend, als lokalen in meerdere
uitwijkringen zouden moeten worden opgenomen. Met de keuze <Lokalengroepen> in het uitklapmenu
onder de knop <Lokalen> kunt u lokalengroepen definiéren, waarbij een lokaal in willekeurig veel
lokalengroepen mag worden opgenomen.

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

[ = %Y Diagnose - 3
8 W D = @
T Weging -

Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Perioden  Afdelingen
= = = = Optimalisatie ~ - =

Overz Basisgegevens 14
Lessen

Alle lessen

Lokaalrooster dagen horizontaal
Lokaalrooster dagen verticaal
Lokalenoverzicht harizontaal
Lokalenoverzicht verticaal
Lokaalrooster groot

Lokalen overzicht

Lokalengroepen m

TR Addddddd @E

Gangen

i Tijdwensen

Schermprofiel b

Zo'n lokalengroep kunt u in het lessenvenster invoeren in de kolom Lokaal of Vaklokaal. Tijdens de
optimalisatie wordt nu automatisch een lokaal uit de lokalengroep toegewezen.
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12.3

@ Kias 1a (Gauss) / Klas 40 - O x
1a | BEMNK A¥HOEeda-@
L-nr+ KL, [ Miet ¢ Uity | Jun Docert  Vak Klas Yaklokaal Lokaal @~ »~
fi [F 23 2 AP IMF 1a LG-Grafisch | Lia
39 2 CAL TH 1a |LiG-AC L1a
(e 0/ Lokalengroepen-73 Ha
; L1a W
[Goam ~]: MERRT &=gl@ >
Afkarting Yolledige naam Waklokaal ~ -
LG-Grafisch  LG-Grafisch Liz1 LGS L4
LiG-A0C LG-autocad L2 LGS
LG-Kantoar | LG-Kantoor L3l LG2 LGS LG4 LGS
Gy Gymlokalen 1,62
W

De Iokalen in een groep worden gelijkwaardig behandeld, dat wil zeggen, dat het voor de optimalisatie
niet uitmaakt, welk lokaal wordt gekozen. Hierdoor is een lokalengroep bijzonder geschikt voor lessen,
waarbij het niet uitmaakt, in welk lokaal de les plaatsvindt.

Lokaaltoewijzing

De toewijzing van lokalen kan in Untis op drie manieren plaatsvinden.
1.  Automatische lokaaltoewijzing tijdens de optimalisatie van het rooster.

2.  Optimalisatie van lokalentoewijzingen tijdens de lokaaloptimalisatie (zie het hoofdstuk
Lokalenoptimalisatie ).

3. Handmatige lokaaltoewijzing in de plandialoog, roosterdialoog of in de roosterweergave (zie het
deel Handmatig plannen).
Lokalentoewijzing tijdens de optimalisatie
Tijdens de optimalisatie wordt bij het toewijzen van lokalen geprobeerd om niet alleen rekening te
houden met het oogpunt vanuit de klassen en docenten, maar ook vanuit de lokalen.

Untis plaatst ook lessen, waarvoor geen passend lokaal te vinden is. Deze lessen kunt u in het
diagnosevenster vinden bij het diagnosepunt 'Uur zonder lokaal'.

Als u in het veld Lokaalgewicht van het vaklokaal de waarde '4 ' invoert (Lokalen - Basisgegevens) en
de schuifbalk bij 'Optimalisatie van de lokaalbezetting' instelt op 'Heel belangrijk' of 'Extreem
belangrijk’ (venster Weging | Lokalen), dan wordt een les, waarvoor geen passend lokaal kan worden
gewonden, niet ingeroosterd.
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12.4

£ Weging - 0O =

Haoofdvakken “| Onbelangrik.  Extreem belangril

Optimalizatie vwan de lokaalbezetting

Lokalen

Urenverdeling Optimaligatie van de lokalen in dizlocaties

Tijdwensen Rekening houden met lokaalcapaciteit
w

Afbreken Toepaszen

2

77 Lokalen / Lokaal

™ iy = XS -]

62 I BENBRT =& | T

Afkorting | Yolledige nasm Uitwiklokaal | Lokaalgew. = ||
(A Hendwerlioied :
KEL Keuken 4
=2 Cymzaal 2 1 4
e Gymzaal 1 G2 4

L& Matuurkundelokaal 3w
l Lokaal [Lok)* e

Let op!!Als u in het lessenvenster een lokaal wist, dan wordt dit direct doorgevoerd in het rooster.
Voert u een lokaal direct een ander lokaal in, dan wordt dit lokaal allen gepland als deze op dat
moment beschikbaar is. Als er ook geen uitwijklokaal beschikbaar is, dan blijft het uur zonder
lokaal.

Lokalencapaciteit

Als uw school lokalen bevat met verschillende groottes en ook het aantal leerlingen per lesgroep heel
wisselend kan zijn, dan is het zinvol om zowel bij de gewone als ook bij de lokalenoptimalisatie rekening
te houden met de lokaalcapaciteit. Zo kan worden voorkomen, dat een kleine lesgroep een groot lokaal
bezet houdt, terwijl een grote klas stoelen uit een ander lokaal moet halen om alle leerlingen te kunnen
laten zitten.

Voorbereiding

Voor een correcte afthandeling van de lokaalcapaciteit tijdens het optimaliseren dient u de wlgende
gegevens in te voeren.

e Via'Lokalen | Basisgegevens: Capaciteit'

e ViaKlassen | Basisgegevens: Aantal leerlingen (mannen en wouwen)

e |n geval van koppelregels via Klassen of Docenten | Lessen: Aantal leerlingen (mannen en vrouwen)

Optimalisatie



Moet er rekening worden gehouden met de lokaalcapaciteit tijdens de optimalisatie en/of de
lokaaloptimalisatie, dan moet u in het optimalisatievenster een vinkje plaatsen de optie 'Rekening houden
met de lokaalcapaciteit'.

Stuurgegevens optimalisatie *

Yerloop van de optimalizatie Afbreken

Optimalizatiestrateqie [A.8.. ]
% wan de klazuren ke plaatzen [blanko

& Snelle optimaliz atie - C100%)

3 Aantal roostereanianten per serie 4 Likend op worige rooster: (0= geen, 4=
[1-20] veel gelijkeniz)

2 Aantal optimalizatiestappen [1-9) Rooster voonwaardelijk fiseren

Dacent alleen gewenste dagen viij

Optimalizatie van docenten | Rekening houden met lokaalgrootte

Lokaaloptimalisatie x

Dok gefizeerde uren optimalizeren

Oak. dizlocatie uren optimalizeren

| Rekening houden met lok aalcapacitet

Start lokaaloptimalisatie

In het venster Weging (tabblad Planning) kunt u onder de subkeuze Lokalen kunt u met behulp van de
schuifbalken bij 'Optimalisatie van de lokaalbezetting' en 'Rekening houden met lokaalcapaciteit'
instellen, hoe belangrijk het is, dat de lokalen zo goed mogelijk worden gewld.

Rooster

Wilt in de roosterweergave een lokaal wijzigen of invoeren, dan ziet u in het venster 'Lokalen toewijzen/
wissen' aan de enerzijds de benodigde capaciteit voor de les en anderzijds kant de capaciteit van de
beschikbare lokalen en het verschil hiertussen. Zo ziet u snel of de voorgestelde lokalen te groot of te
klein zijn.
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D

7% 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster (Klald)

1a ~]:m-F Ass BEMe B-8 =.
Lesjaar17-09-2018 - 29-06-201 -
re
Maandag Din*iag Woensdag | Donderdag Vrijdag Faterdag
LOM AR G2
1 so0s: | WIS ARILLE AK HUG L1a
LOJ RUB G1
NE RUB|L1a KG CALL1a
2 g:56-0: | MU CALL1a EM ARIL1a AK HUG L1a | BICER L1a
3 9:50 - BN lal=-N ] | n] W) ] ]} I¥ WAC MDA MAC AT | A4
B Lokaal toewijzenfuissen >
4 109 Lesser: 35 Uren 2 Ma-2. Di-7 EEamkeR =
Lesuur (actieve]
5 Urenbilok
11:4
IBen. capaciteit 28 | Alle uren wan lesnummer
B L2b, Klaslokaal 2b
12:3 .
Labest Li Extra lokaal koppelen
S D st hidige |
electie huidige lessen:
L d Mogelike lokalen: ———
L-nt  Doctent  Vaklokaal Klas - - =
+3 Lok,  Cap. |Uitwlok Uitwbas Bezet Lokalengroep Uren vrij] Capversch ™
35 CAL L1a 1a €
Y L] (=] L]
Lia 32 v v 1 4
L1k 30 v [¥4 1 2
LA 25 v 1 =3
LHA 20 v 1 - W
W L. toewijzen x Lak wizzen Sluiten

12.41 Ketting van uitwijklokalen

Als bij het zoeken van een uitwijklokaal rekening moet worden gehouden met de lokaalcapaciteit, dan
moet er een lokalenketting worden gevormd (geen ring) met een oplopende lokaalcapaciteit. Untis zal bij
het zoeken van een uitwijklokaal het eerste wvrije lokaal toewijzen, dat tevens de juiste grootte heeft voor
de betreffende les.

L3a—»L2a—» L2b—» L1a—®»L1b
22 1in 25 lin 29 1in 35 lin 39 Iin

In de bovenstaande afbeelding heeft lokaal L3a een capaciteit van 22 leerlingen. Als dit lokaal niet vrij is,
dan is lokaal L2a - met een iets grotere capaciteit - voor de les geschikt. Is dit lokaal ook niet vrij, dan
lokaal L2b, enzowoort. De ketting eindigt met lokaal L1b. Lokaal L3a kan echter niet als uitwijklokaal voor
L1b worden ingezet, omdat het een te kleine capaciteit heeft.

12.5 De lokalenoptimalisatie

De lokalenoptimalisatie probeert in een reeds gevormd rooster voor alle lessen het meest gunstige lokaal
te vinden.Daarbij wordt rekening gehouden met de wolgende punten.

e Lessen worden nooit verplaatst.
e Dubbeluren (en blokuren) worden, indien mogelijk, in hetzelfde lokaal geplaatst.

e Als niet alle lessen in het bijbehorende vaklokaal kunnen worden geplaatst, dan probeert Untis elke
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klas even vaak in dat vaklokaal te plaatsen.

e Als tijdens de optimalisatie aan een les geen lokaal is toegewezen, dan zorgt de lokaaloptimalisatie
er voor, dat de les gekoppeld wordt met het gewenste lokaal.

e Klassen (of docenten) worden, indien mogelijk, per halve dag in hetzelfde lokaal geplaatst. Dit is van
belang voor klassen, die u met fictieve lokalen verwerkt.

e Lokalen, die in de lokalenketting het dichtst bij het lokaal van de lesinvoer liggen, worden door Untis
eerder gekozen.

e Het lokaal, dat in het lessenvenster is ingewoerd, krijgt voorrang boven een uitwijklokaal.

e Als bij de lesinvoer een vinkje is geplaatst bij de algemene code ‘(r) Uren in hetzelfde lokaal’, dan
probeert de lokaaloptimalisatie alle uren van het lesnummer in hetzelfde lokaal te plaatsen. Hierbij
wordt rekening gehouden met de lokaalcapaciteit. Lokalen, die niet zijn toegewezen als basislokaal
voor klas of docent, hebben voorrang, evenals dubbel- en blokuren.

U vindt de Lokaaloptimalisatie in het uitklapmenu onder de knop optimalisa-tie op de tabbladen Start en
planning.

Eestand Start Gegevensinwvoer Planning Roosters Curs

| WDiagnose* By
s o @@ Do B o
55 Weging
Klassen Docenten Lokalen Vakken — Plannen  Perioden
- - - - & Optimalisatie =
Overzicht Optimalisatie

Geoptimaliseerde roosters

E Lokaaloptimalisatie

In dit venster kunt u aanvinken of de lokaaloptimalisatie ook voor gefixeerde lesuren en/of voor dislocatie-
uren moet gelden. Verder kunt u aanvinken, dat er rekening moet worden gehouden met de
lokaalcapaciteit.

Lakaaloptimalisatie >

| Dok gefiseerde uren optimalizeren

| Dok dislozatie uren optimalizeren

+ Rekening houden met lokaalcapaciteit

Start lokaaloptimalisatie

Tip: Uren niet optimaliseren
Als u wilt, dat bepaalde uren niet door de lokaaloptimalisatie mogen worden gewijzigd, dan moet u deze
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12.6

lesuren onvoorwaardelijk fixeren en het selectievakje ‘Ook gefixeerde uren optimaliseren’ uitschakelen.

De werking van vak- en basislokaal
Doorslaggevend bij de lokalenplanning is de invoer in de velden Lokaal en Vaklokaal .
Stel dat ,zoals in het wolgende voorbeeld, zowel het veld Lokaal als het veld Vaklokaal is ingevoerd.

De lokaaloptimalisatie zal proberen om alle uren Natuurkunde van lesnummer 95 in het vaklokaal LNA te
plaatsen.

)

©7 Klas 2a [Hugo) / Klas

[2a | BEMNMR AT2-205 8@ B-® L7 7

L-nr 1+ K[ Miet o LII'-n-" Juren  Docent Wak Hlas Vakloksal | Loksal ~
ou <+ Cr [ ) Zid LA
B5 2 CER Bl 2a L2a
a0 4 MHEW WS 2a L 2a
85 2 MEW A, 2a LMA, L2a
W

v Lor : Kias* v

Kan deze wens niet worden gerespecteerd, dan tracht de optimalisatie het Natuurkundelokaal over alle in
aanmerking komende klassen te verdelen.

Stel, dat het Natuurkundelokaal op één van de beide uren (lesnr. 95), waarop de optimalisatie de lessen
Natuurkunde wil plaatsen, al bezet is. In dit geval zal de lokaaloptimalisatie deze les in het gewenste
lokaal L2a plaatsen.

In het detailvenster van de roosterweergave ziet u dan ook, dat in plaats van het gewenste lokaal LNA
(tussen haakjes) het lokaal L2a is toegewezen.

Als regel geldt: is het gewenste vaklokaal niet wrij, dan zorgt de lokaaloptimalisatie ervoor, dat de
betreffende les in het basislokaal wordt geplaatst.

Dit houdt dus in, dat u voor iedere les een (ander) lokaal kunt invoeren, waaraan de les wordt
toegewezen, indien het gewenste vaklokaal niet beschikbaar is.
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L

* 7 2a-Klas 2a {Hugo) Rooster (Klal)

22 ~re-BF dAass dMe B-@&
Lesjgar17-09-2018 - 29-06-20119 -
Ma Di Wo Do W Za
1 WIS L2a G5 LZa WIS L2a
KG L2a AL Lla
2 ME L2a | GO L2a | MA L2a ME LZa
3 ME L2a | EM L2a L EM L2a | EM L2a | EM L2a
4 WIS L2a | GD L2a G5 ME LZa LT. MA LMA
5 Bl LZa =18 WISL2a | Bl LZa | LOJG1
6
7
HWW. LHwWY Lo G
8
ald F‘lnrl'l..l'-:nlrllnlr' Klas Lin Tekst -
95 MEW MA L2a (LMAY | 23 26
+4 -
Klal - Klas 1* w

Tip!

Als u bijwoorbeeld wilt, dat van een les met 5 uren per week er zeker 3 uren in het vaklokaal moeten
plaatsvinden, voer dan in het veld 'Uren in lokaal' de waarde '3' in.

Als het beslist noodzakelijk is, dat een les in een bepaald (vak-)lokaal wordt gegeven, stel dan het

wolgende in:

1. Lokaalgewicht van het betreffende lokaal op '4'.

2. De schuifbalk 'Optimalisatie van de lokalenbezetting' op 'Heel belangrijk' of 'Extreem

belangrijk' (Planning | Weging).

Of u wist eenvoudig bij de betreffende les de invoer van het veld Lokaal.
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P

77 Klas 2a [Hugo) / Klas

[2a | BEMNMR ATH0E& B B-® L7 7

L-nr [+ KL, [ Miet ¢ Uty | Juren Docent Wak Hlas “Vaklokaal | Lokaal ~
ES 2 CER: Bl 2a L2a

B0 4 ZER: EM 2a LTE

59 4 ZER: ME 2a L2a

435 2 MOB ey 2a L2a

4 2 CAL Wi 2a L2a o

ok

Is slechts in één van de velden Lokaal of Vaklokaal ingevoerd (zoals bij les 59 en 60 in bovenstaande
afbeelding), dan verloopt de verwerking in principe identiek: de lokaaloptimalisatie probeert eerst alle uren
van het betreffende lesnummer in het gewenste lokaal te plaatsen (of een uitwijklokaal hiervan).

Pl

7% Diagnose
B o
B Diagnoseaspect
24- 32018 | - -30-09-2018 )
- Aan deze uren is geen lokaal toegewezen.
Invoergeg.  Fooster
= Diagnose W | Ant
Alle x=1
[ Leszen 1 _
i Leszen zonder dacenten " 1 Weqing: 3 i
Aantal: 8 Bijpaszzend venster openen,
Klas ] 7
Docent 36 l L-nr |Klas  Doc. Lok, | uwr A
- Lokaal 10 18 Z2a HUG LZa |Wao4
- Waklokaal niet geplaatst 3 1 3| 2a  CAL |L2a |wod
- ur zonder lokaal 3 g I 5 4 Gal |FLZ Do
- Lokaal te klein [lok aalzapacite) 1 204 HUG (FLZ |Za3
Vak ag 214 HUG | FLZ DF‘-E
Leerling 26 4 AMD | FLZ D!-S
Lesvolgorden Bl 4 CER |FLZ |Di1
. A7 14 AND (FI? | Mad v
Jaarplanning ‘ =

Als dit niet lukt, dan hangt het van de wegingsinstellingen af (tabblad Planning | Weging), wat verder
gebeurt: de lesuren worden niet ingeroosterd of er wordt geen lokaal toegewezen.

Uren zonder lokaal worden altijd in de diagnose getoond.

Dislocaties

Dit zijn lokalen, die zo ver van het hoofdgebouw gesitueerd zijn, dat leerlingen en docenten extra tijd
nodig hebben om een dergelijk lokaal te bereiken. Untis verwerkt tijdens het optimaliseren automatisch



de reistijden naar dislocaties .

Die Dislozierungen werden unter 'Lokalen | Basisgegevens' in der Spalte 'Dislozierung' eingetragen.

T

77 Lokalen / Lokaal

e [~ MENRET &#=2 @ >
Afkor Yalledige naam Uitwijt Lokaa Capaciteit | Dislocatie "~
Gl Gymzasl 1 G2 4
G2 Gymzaal 2 1 4 A
LRA& | Matuurkuncdelokasl 3 B
LH&  Handenarbeidiokssl 3 208
LHA  Handwerklaokzaal 4 B
KEL  Keuken 4 B
L1a Klasloksal 1a L1k 2 36 I o

hd Lokaal w

Is een sportdocent het 1e en 5e uur in het hoofdgebouw ingeroosterd en in het 3e uur in een ver weg
gelegen gymzaal (dislocatie), dan wordt tijdens de optimalisatie het 2e en 4e wij gehouden voor de
benodigde reistijd.

Pauzes van verschillende lengte
Op veel scholen zijn niet alle pauzes even lang en kunnen sommige pauzes toereikend zijn voor het
overbruggen naar een dislocatie. Zulke pauzes kunt u in het Tijdraster kenmerken met een plusteken (+).
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YL Tijdraster - 0O x
| Algemeen/ Pauzes r YVervanging ] [

I:I e Eenaming van middagpauze
0 baw. aantal klaszen met geliktijdige middagpauze

[Fveoer:

* = Pauze mag niet door dubbel- of blakuur overbrugd waorden.

+ = Dizlocatie in pauze berelkbaar

1012 23 |3 448 RAE BST O FAB B
Pauzebenarming
Beqin 845 340 10:35 11:30 12:25 13:20 1415 1510
Einde 00 &85 350  10:45 11:40 12:35 1330 14:25
t aandag
Dinzdag
Wwioenzdag
Donderdag
Wrijdag
Zaterdag
| ] | | Afbreken | | Toepaszen

In de afbeeling ziet u, dat de pauze tussen het 2e en 3e uur lang genoeg is om een dislocatie te
bereiken. In het voorbeeld hierboven mag de sportdocent in dit geval dus wel het 2e uur in het
hoofdgebouw worden ingeroosterd.

Dislocaties op halve dagen
In het optimalisatievenster kunt u de optie 'Dislocaties op halve dagen' aanvinken. Hiermee legt u vast,

dat docenten en leerlingen op een halve dag niet van locatie mogen wisselen. Het aantal wisselingen
tussen gebouwen zal hierdoor worden geminimaliseerd.
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Stuurgegewvens optimalisatie >
"-.-"Er|.l:Il:I|:l. va.n de u:uptllmallsatle Afbreken
Optimalizatiestrategie [4.8....]

% wan de klazuren te plaatsen [blanko

A Snelle optimalizatie - ~100%)
3 Aantal roostervanianten per sere 0 Likend op vaorige rooster: (0= geen, 4=
[1-20] veel gelijkeniz)
2 Aantal optimalizatiestappen [1-9) Rooster voonaaardelijk, fixeren
Diocent alleen gewenste dagen wrij
Dptimalisatie van docenten .| Rekening houden met [k aalgrootte
| Geen docenten wizigen | Diglocaties op halve dagen

Yoor ztrategie D
5

et vooroptimalizatie
Jaarurenverdeling behouden

10% Dubbeliren

Optimalizatie keuzevakken

Leerlingenbatzingen niet toestaan

U kunt dislocaties zonder tijdstafeling of met tijdstaffelinggebruiken. Hoe dit werkt, wordt op de wlgende
pagina's verduidelijkt.

12.7.1 Dislocaties zonder tijdstaffeling

Als voor het hoofdgebouw en de dislocatie hetzelfde tijdraster wordt gebruikt, dan zal zowel voor de heen-
als de terugreis tussen de locaties een tussenuur geplaatst moeten worden.

Dit bereikt u met de invoer van een hoofdletter A-E in het veld Dislocatie.

Voor een correcte behandeling van lokalen in de dislocatie tijdens het optimaliseren is de vol-gende
invoer noodzakelijk.

In het invoervenster Lokalen

¢ Dislocatiecode.
¢ Lokaalgewicht
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Y- | okalen / Lokaal

e TF]: RENRET &Ee @ 2
Afkor Yalledige naam Uitwijt Lokaa Capaciteit | Dislocatie "~
Gl Gymzasl 1 G2 4 A
G2 Gymzaal 2 1 4 A
LRA& | Matuurkuncdelokasl 3 B
LH&  Handenarbeidiokssl 3 208
LHA  Handwerklaokzaal 4 B
KEL  Keuken 4 B
L1a Klasloksal 1a L1k 2 36 I o
|E| Lokaal e

In het venster Weging | Lokalen

¢ Optimalisatie van de lokaalbezetting
e Optimalisatie van de lokalen in dislocaties.

£ \Weging - O

Haoofdvakken “* Orbelangrik.  Extreem belangrik

Optimalizatie van de lokaalbezetting
Lokalen

Urenverdeling Optimalizatie van de lokalen in diglocaties

Tijdwensen |] Rekening houden met lokaalzapaciteit

Jaarplanning -

| k. | | Afbreken | | Toepaszzen

Plandialoog

In de Plandialoog worden in de planningstabel de lessen, die plaatsvinden in een lokaal met
dislocatiecode A (of 1), gekenmerkt met een y in plaats van een x. Alle overige dislocatiecodes worden
gekenmerkt met een z. Bij gekoppelde lessen ziet u de hoofdletters (Y,Z).
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‘% L-nr:30 Plandialoog

m@ar d Basan As-f0Rk=xdEelBe.
Lezzen
h% 4 Niet geplaatst r Informatie r Historie r Wisselketen ] I =
19092015 - Klas Doc. Vak |Leeringengroep | Tijdvakken 1Uren.
30-06-2 3 -4 4 AMD WIS Miet
geplaatste

WS uren

= o Alleen hal

Maandag Cinsdag Woensdag Donderdag

123|466 |7 |8|1|2|3|4 5|67 8|1[2/3|4|8|6,7|8/[12]|3

=5 Lnr3g |+ 1 + 23 |
~E (1 O O T S ER SR S ST Z F|luw # oo
SE AR 0 ¥Or K -3 3| ox oz 0 X o oo
@ Le e SIS B e 115 :1b 105 445 35 b
KELI 1h
< >

12.7.2 Dislocatiecode met tijdstaffeling

Vooral voor docenten, die les geven in een hoofdgebouw en in een dislocatie kan het roostertechnisch
handig zijn om de lestijden te verschuiven ten opzichte van elkaar. Dat heet tijdstaffeling.

Hoofdgebouw Gymzaal

Uur 1: 08.00 Uur 1: 08.15
Uur 2: 09.00 R ) Uur 2; 09.15
Uur 3: 10.00 Reistijd is L5 minuten 170 =075
Uur 3: 11.00 Uurd: 11.15

Met deze werkwijze kan de sportdocent uit het voorbeeld aan het begin van dit hoofdstuk het 1e, 2e en
5e uur in het hoofdgebouw lesgeven en in het 3e uur in de gymzaal (dislocatie). Untis moet nu alleen het
4e vrij houden voor de benodigde reistijd terug naar het hoofdgebouw.

Bij dislocatie met gestaffelde begintijden geeft u alle lokalen in dezelfde dislocatie dezelfde numerieke
dislocatiecode. Toegestaan zijn de getallen 1 t/m 9.
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% Lokalen / Lokaal 3 - 0O x
: [Na - BENBERTYT F=& O T
Afkor Yalledige naam Uitwiklokaal | Lokaalgeswe.  Dizlocatie -
L2k Klasloksal 2k L3= 21
L2a Hlaslokaal 2a L2k 21
FLZ |Fictief lokaal 2 (4) | LZa 21
FL1 |Fictief lokaal 1 (301 Lla 21
L3a  Klaslokaal 3a L1a 21
L1k  Hlasloksal 1k L2a 21
L1a HKlaslokaal 1a L1k 211
LH®  Handwerklokaal 4 2
LH&  Handenarbeidiokasl 32
KEL  Keuken 4 2
LiA  Matuurkundelokaal 32
Gl Gymzaal 1 G2 4 3
G2 Gymzaal 2 1 43
|E| Lokaal [Lok)* w

Stel u heeft twee dislocaties, de eerste 15 minuten vanaf het hoofdgebouw en de tweede 20 minuten
vanaf de eerste dislocatie. Met een inwer zoals in de bovenstaande afbeelding is het mogelijk, dat Untis
een docent als wolgt inroostert:

1e uur Hoofdgebouw - 2e uur Dislocatie 1 -3 e uur Dislocatie 2 .

begintijden hoofdgebouw | reistijd | dislocatie A | reistijd ] dislocatie B
mncau’eﬂnde geen - 1 2

le uur 08,00 wur 08.15 uur 08.35 uur
2e uur 09.00 wur 15 min. | 09.15 uur 20 min. 09.35 uur
Je uur 10.00 uur 10.15 wur 10.35 uur
de uur 1100 vur 11.15 vur 11.35 uur

Voor de terugweg van de dislocaties naar het hoofdgebouw of van dislocatie 2 naar dislocatie1 houdt
Untis altijd een uur wrij.

Untis houdt rekening met reistijden van:
e docenten en leerlingen van het hoofdgebouw naar dislocaties

e docenten en leerlingen van dislocaties naar het hoofdgebouw.

Uren bij elkaar houden met behulp van vakvolgorde
Een rooster, waarbij docenten en leerlingen zo min mogelijk tussen dislocaties en hoofdgebouw hoeven
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te wisselen, heeft natuurlijk altijd de voorkeur. Ga hiervoor als wolgt te werk:

Voer bij de lessen van een docent, die zowel lesgeeft in het hoofdgebouw als in een dislocatie, het veld
Vakvolgorde docent (kolom CVD) in. De lessen in het hoofdgebouw krijgen bijvoorbeeld het getal 1, de

lessen in de dislocatie het getal 2.

P

* Rubens / Docent

RUE I HENE 8T F T R-BOREE 48 £ 7
L-nr [+ K., Doc  Biet ¢ Uk | Docer|Vak | Klas “aklol Lokaal WD Tekst

=3 3,7 1 /RUB EM 2a.2b, 38 FL1 1 Hootfdgebouw

73 22 3 RUE Lo daib 1 2 Sportzaal

TG 2,2 3 RUB Lad |33k =1 2 Sportzaal

i) 2,2 3 RUB Lo |2k 2a 1 2 Sportzaal

a4 E RUB ME |1b L1k 1 Hoofdaebauw

a7 2 REUB B 4 FL2 1 Hoofdgebouwy

o8 2IRUB KO 4 HEL 1 Hoofdgebouw

53 5 RUB WE 1a L1a 1 Hoofdgebous

93 2/RUB S |2k L2k 1 Hoofdgekhauw

a6 2RUB G 3a L3a 1 Hoofdgebouwy

* | Lnr = Docent® w

Untis probeert de lessen van de docent met dezelfde code zoveel mogelijk achtereen in hetzelfde
gebouw te plaatsen.

Keuzevakken en randuren

Als in een klas een vak niet door alle leerlingen wordt gewolgd, dan is het zinvol om een dergelijk vak aan
het begin of einde van de dag (of dagdeel) te plaatsen ofwel op het zogenaamde randuur . Dan kunnen
leerlingen, die het vak niet wolgen, of later naar school komen, of eerder naar huis gaan (of een langere
middagpauze hebben).

Om het automatisch inroosteren in randuren mogelijk te maken kunt u in het invoervenster Vakken een
vak als keuzevak of randuurvak kenmerken. Beide kenmerken beinoeden de optimalisatie op gelijke
wijze. In het venster Weging is op het tabblad Vakken aan te geven, hoe belangrijk het is, dat een
keuzevak of een randuurvak op de randen geplaatst wordt en of dit het begin of het einde van een dagdeel
moet zijn.
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& vakken/Vak

oM ] MENRET & 7

- 0O =

Afkorti Yolledige naam Waklog| (R) (F) ~

G0 Godsdienst ]

SK | Scheikunde ]

ME Mederlands |:| |:|

EN

oo Klas 1a {Gauss) / Klas

al (e T-]: MENR RTL0HS P B-8 L7 %

il L-nr 1+ KL, [ Mgt ¢ Uk Docent Wak Klas “aklokaal  Lakaal | (R (F) ~

LT 4,1 2 |HUG Ak 1a1h2a.2b L1a ]

Bl 7 2,3 2 | AND Ha, 1a LHz, L1a 1]

N&L IT73 = 2,2 3| ARl LM 1alb G2 L1a ]

|E| il 5| AR Wi 15 L1a 111

33 5 AR EN 1a L1a N "
E L-nr N = Klas* v

Volgens de onderstaande instellingen worden keuzevakken bij voorkeur op de /aatste uren van een halve

dag gepland, terwijl randuren zowel op de eerste als op de laatste uren van een dag geplaatst mogen
worden.

- \Weging N o
Daocenten 1 * Orbelangrif.  Estresm belangrik
Docenten 2 . _ In eerste lesuur

I laatste lesuur

Klassen E : Tuszzen ochtend e middag
Vakken R anduuryak:

In eerste lesuur
Hoofdvakken o

I laatste lezuur
Lakalen Tuszen ochtend e middag

Urenverdeling Geen lezzen op rand-uur bij algemene code = "G”

Tijdwensen -

| ] | | Afbreken | | Toepazzen

Het tegenovergestelde is te bewerkstelligen met het veld ' (G) Niet op randuren '.



Hoofdvakken

Vakken, die voor leerlingen zeer inspannend of zeer belangrijk zijn, kunt u kenmerken als Hoofdvak .
Hiermee bereikt u, dat tijdens de optimalisatie met de wlgende hoofdvakpunten rekening wordt
gehouden.

e Het maximale aantal uren met een hoofdvak per dag.
e Het aantal hoofdvakken achter elkaar.

e Het plaatsen van een hoofdvak voor of na een door u ingesteld grensuur.

Voor een correcte behandeling van hoofdvakken tijdens het optimaliseren is de wolgende invoer
noodzakelijk:

In het invoervenster Vakken

e Selectievakje (H) Hoofdvak.

4 Vakken f Vak N

[ [~]: BERKTE
Afkarting olledige naam “aklokaal [(H)Y |
G0 Fodzdienst
Sk Scheikunde ]

ME Mederlands

EM Engels

G5 Zeschiedenis ]

A Aardrijkskunde ]

WS Wiskunde

LT Lijrtekenen ]

Bl Binlogie ]

R, Matuurkunce LR, 1] +
bt Vak [Vak)* v|

In het invoervenster Klassen op het tabblad Rooster

e Max. hoofdvakken/dag.
¢ Max. hoofdvakken opeenwolgend.
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- - -
5 Klassen / Klas

fa -] MEMNRKT &=e& @

Afkor Yolledige naam Yaklokaal Hfdvakkenidag  Hoofdy .opeeny.
1a Klas 1a (Gauszs) L1a 4 2
b Klas 1h (MNewton) L1k 4 2
2a Klas 2a (Hugo L2a 4 2
2k Klas 2b (Andersen) L2k 4 2
Ja Klas 3a (Aristoteles) L3a 4 2
b Klas Sh(Callasz) 4 2
4 Klas 4 (Mabel) FL2 4 2
|E| Klas [Kla)* w

In het venster Weging, onder Hoofdvakken

¢ Maximaal aantal hoofdvakken per dag respecteren
¢ Maximaal aantal opeenwlgende hoofdvakken respecteren
e Grensuur
¢ Hoofdvakken maximaal éénmaal na grensuur
¢ Hoofdvak minimaal éénmaal voor/op grensuur
- .
~ = Weging - O x
Docenten 1 “ | Onbelangrik  Esxtreem belangrij
"~ Max. aantal hoofdvakken per dag respecteren
Docenten 2 I | E— P grEsR
Klassen tdas. aantal opeenvolgende hoofdvakken respecteren
vakken YWeaing voor arensuur
4 [Erenzuur
Hoofdvakken
il Hoofdvakken maximaal 1 maal na grenzuur
Lokalen

X Haoofdwvak. minimaal 1 maal voardop arensuur
Urenverdeling

Tijdwensen

] | | Afbreken | | Toepaszen

Meer informatie over de werking van een grensuur vindt u in het deel Optimalisatie, hoofdstuk Weging .
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15.1

Vakvolgorde

De invoer van een vakwlgorde kan bij de basisinvoer van vakken en in het lessenvenster. Bij de vakinvoer
geldt de vakwolgorde voor de hele school en bij de lesinvoer geldt de vakvolgorde alleen voor de aan de les
gekoppelde klassen of docenten.

Tip!

De vakwolgorde is voor het optimalisatiealgoritme niet zo'n sterke wens. Wilt u, dat het beter
gerespecteerd wordt, dan dient u in het venster Weging op het tabblad Klassen respectiewelijk Docenten
de schuifbalk in te stellen op 'Extreem belangrijk'. Als de vakwlgorde beslist moet worden aangehouden,
dan moet u een vaste vakwlgorde instellen in het venster Leswolgorde (tabblad Planning | Lesvolgorden’)
(zie hoofdstuk Vaste vakwlgorde .

Er bestaan twee soorten vakvolgordes:

e Positieve vakwolgorde
¢ Negatieve vakwolgorde

Positieve vakvolgorde

Klassen

Om pedagogische of organisatorische redenen kan het belangrijk zijn om bepaalde vakken van een klas
opeenwolgend in te plannen.

Om blokuren met veel schrijfwerk te voorkomen, is het gewenst dat Nederlands en Wiskunde na elkaar
geplaatst worden. Welk vak het eerst komt, is niet van belang.

Voor de gehele school
Vul via ' Start | Vakken | Basisgegevens' in het veld 'Vakwlgorde klas' (of kolom CVK) voor Nederlands en
Wiskunde hetzelfde getal in, bijvoorbeeld 5.
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@ Vvakken /Vak - O x
B I HEMNERT &F=& O da-2@.
Afkorting “olledige naam “aklokaal | CWD | SV L)
ME Mederlands 5
EM Engels
G35 Geschiedenis
AR Aardrijkskunde
WS Wizkunde 5
LT Lijrtekenen
Bl Biologie W

| Algemeen Vak Rooster Waarde

I w | Waklokaal [afkorting]
biddaguren [min, max)

- Vak (Vak)* v

Alleen voor een bepaalde klas.
Selecteer via Start | Klassen | Lessen' de betreffende klas, bijvoorbeeld klas 1a. Voer bij deze klas in het
veld 'Vakwlgorde klas' (kolom CVK) voor de lessen met Nederlands en Wiskunde hetzelfde getal in.

P

<7 Klas 1a [Gauss) / Klas

. Ay = T . >
[fa - BENR RF&H0O0F e @ B-@ 7
L-nr [+ KL, [ Miet ¢ Uiy | Docent Wak Klas Waklokaal Lokaal |CWH = ~
| 5 ARI WS 1a L1a 3
a3 = RUB ME 1a Lia 3
39 2CAL WG 1a L1a
B3 2 CER Bl 1a Li1a
45 2 MoB =D 1a L1a v
v | Lo : Kias* v

Docenten

Ook voor docenten kan een vakwolgorde worden ingevoerd. Dit kan bijvoorbeeld zinwvol zijn, als een docent
3 parallelklassen Natuurkunde heeft. Door de klassen achter elkaar te plaatsen hoeft de docent slechts
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éénmalig het nodige voor te bereiden.

Het kan ook zijn, dat een docent, die zowel LO als WI geeft, het liefst de uren LO achter elkaar wil
hebben, zodat hij/zij zich niet steeds om hoeft te kleden.

Voer in dit geval bij de lessen LO van deze docent in het veld Vakvolgorde docent (of kolom CVD)
hetzelfde getal in.

B

7 Rubens / Docent

RUE T HENR RF &L FR-BOREE T
L-nr [+ Kl Doc  Niet ¢ Ul | Jul Docer| Yak | Klas Yaklol Lokaal WD

g 37 1 RUJB EM |252b3a FL1

73 22 3 RUB LOJ [1a1b 1 1

75 2,2 3 RUB LOJ |2Bb2a 1 1

76 22 3 RUB LZJ  3a3b G 1

53 5 RUB MNE |1a L1a

54 B RUB ME |1b L1b

55 2 RUB 35 |2k L2k

56 2 RUB G5 |3a L3a

a7 2 RrUB BI 4 FL2

55 2 RUB KO |4 KEU

¥ | Lnr = Docent* v

Tip: Dislocaties
Positieve vakwolgordes kunnen ook in cmbinatie met dislocaties worden gebruikt..

Negatieve vakvolgorde

Het kan echter zinvol zijn om te voorkomen, dat bepaalde vakken in het rooster elkaar opwolgen. Dit
bereikt u door in het veld Vakwlgorde de letters A - F in te voeren. De optimalisatie probeert nu lessen
met dezelfde vakwolgorde niet achtereenvolgend in het rooster te plaatsen.

Deze code kan zowel bij de basisgegevens vakken (voor de hele school geldend) als in het lessenvenster
worden ingewoerd.

Voor de school
De vakken EN en NE moeten liever niet achter elkaar worden gepland.
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#1

= vakken / Vak O

EN - RENRT &5 T
Afkarting alledige naam Yaklokaal |CVD | CWK ~
] Gocsdienst
Sk Scheikunde
ME Mederlands B
EM Engelz B
G5 Geschiedenis v

Voor een bepaalde klas

Om pedagogische redenen moeten de vakken EN en NE van klas 3a niet achter elkaar worden
ingeroosterd. Daarom is bij deze lessen in de kolom CVK dezelfde hoofdletter ingevoerd.

Voor een correcte verwerking van de vakwolgorde-invoer is de wolgende invoer van belang:

2

T% Klas 3a [Aristoteles) f Klas

[2a ~BEMNMB ATrO0Feda-@ T

L-nr [+ K., Dao|Miet ¢ Uk Docent Wak Hlas “aklokaal Lokaal |CWH |
G2 3| CER EM Ja Lia B

22 4 AND ME Ja L3a B

29 1 AND HA Ja  LHA L3a

15 2 HUG Al Ja L3a L

v | Lne : [Kias v

Klasbotsingscode (KBC)

De elementen docent, klas en lokaal mogen tijdens de optimalisatie niet dubbel op hetzelfde lesuur
worden ingeroosterd. Toch kan het soms zinwol zijn om een klas meerdere keren op hetzelfde tijdstip te
plaatsen.

Leerlingen uit klas 1a wolgen of het vak Zang of het vak Orkest, maar geen van de leerlingen wvolgt beide
vakken. In dit geval kunt u bij beide lessen dezelfde numeriek e klasbotsingscode (1-9) invoeren. Zang en
Orkest mogen nu (maar moeten niet) gelijktijdig in het rooster worden gepaatst.



@ Kias 2a Hugo) / Klas 414 - O x

22 - BEMR ATLSGrOE I R-O L 7R z

L-nr # KL, [ Miet ¢ Ut Juren Docent “ak Klaz “Yakloksal | Loksal | KBC A
a5 2 AL Crkest  Za Lza |1
a7 2 AMD Lang 2a 1
&5 3 CER Bl 25 L2a
B0
=g 3 3 3 go] Eooste 3 ‘ ' ]
— U ru-B dRas BB B-@ =
e -nr
Lesjzar17-09-2018 - 29-05-2[] 9 =
F Y
Ma D Wo Do W Za
1 iz A Orkest | Zang 39 WIS
KiG A
2 ME (c]] A, ME
3 ME EM ML EN EN EN
4 WS GD 35 MNE LT. A&
& |orkest| Zang Bl *Sl, Wil =] L.
] -
Klal - Klas 1* e

KBC voor groepen van lessen

Stel, er zijn drie vakgroepen en elke leerling kiest één van de groepen. In dit geval is een boting tussen
de groepen toegestaan. Voer bij groepen, die juist niet met elkaar mogen botsen, dezelfde
alfanumeriek e klasbotsingscode in (A-H). Lessen met verschillende letters mogen wel gelijktijdig worden
ingeroosterd.

KBC Groep
1

Frans en |A Groep
ltaliaans 2
Scheikun (B Groep
de en 3
Natuurkun
de
Literatuur (|C
und
Theater

Let erop, dat een invoer van KBC de botsingen toestaat , maar het is geen verplichting . Hierdoor zal de
diagnose ook geen klastussenuren tonen, als lessen met de KBC invoer (A,B,C) niet gelijktijdig
geplaatst zijn.




Vergelijkingsmodus 85

17

171

Vergelijkingsmodus

Met de vergelijkingsmodus zijn de gegevens uit twee verschillende roosters op een beeldscherm te
vergelijken. Bevat uw licentie de module Modulairrooster dan zijn ook verschillende weken met elkaar te
vergelijken en met de module Periodenrooster ook verschillende perioden.

U kunt enerzijds roosterweergaves en anderzijds basisgegevens en lessen met elkaar vergelijken. Daarbij
zijn er nog allerlei instellingen om de manier waarop de verschillen worden getoond aan te passen.

Openen van de vergelijkingsmodus
Op het tabblad Start vindt u helemaal rechts de knop, waarmee de vergelijkingsmodus kan worden
geactiveerd.

m Start Gegevensinvoer Planning Roosters curs Opties "y " *E B B PR Fp Fr | Mg

@ < - %Y Diagnose - % T | @ Ei-ig @ - - ELijsten -
+ DI Weging ~ = © IR T Snelinvoer
Klassen — o Flannen Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbeheer . .
- E - D Optimalisatie - - - - T @ p\u’ergelukmgmodus

Overzicht Planningsgereedschap Opties Gereedschap

Er wordt altijd vergeleken met het actuele rooster. Er zijn drie mogelijkheden waarmee kan worden
vergeleken:

1. een rooster uit een ander gpn-bestand
2. een rooster uit een andere versie respectievelijk schooljaar in Untis MultiUser
3. met het actuele bestand, het rooster zonder de laatst gemaakte wijzigingen.

Wergelijkingmodus *
Te vergeliken gegevens Te vergelijken penodes
ronzter_werzie].gpn _ Feriode= -
oster_wersieZ. gpn Bestand B

2e gph-bestand openen

Bestand A: rooster_versiel.gph [PenodeZ]
| Bestand B: rooster_verzie. gpn [Periodez]

2e begtand uit databasze

ket het actuele bestand
k. Afbreken

De gegevens uit het actuele rooster worden met een groene kleur en de gegevens waarmee wordt
vergelijken met een rode kleur getoond.

Vergelijking van roosterweergaves
Als u de vergelijkingsmodus activeert (tabblad Start) en een roosterweergave opent, dan wordt deze

dubbel geopend, groen omkaderd met gegevens in het actuele rooster en rood omkaderd met het te
vergelijken rooster.
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@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster [Klal) 44 - 0O x @
e T~ :w-@ e B-w Tl T iwe-F IR 2
Lesjaar17-09-2018 - 23-06-2019 - Lesjaar:17-09-2018 - 23-06-2019 W -
Ma Di Wo Do Vr Za Ma Di Wo Do Vr Za
1 |NE L1a|EN L1la|wWSLla | GD L1a LO G2 1 |ME L1a |EM L1a [wiSLia | GD L1a LO G2
AK Lla AK. Lla
2 |\l Lia MU L1a| MU L1a | WISL1a WIS L1a 2 |B L1a MU L1a MU L1a [wiSL1a WiSL1a
3 | Lo G2 [EM L1a ME L1a | GD Lia 3 | Lo Gz |wsLia NE L1a |GD L1a
EM L1a ME Lia EM L1a MNE Lia
4 | - NE L1a WISL1a [ Bl L1a 4 |En L1a |NE L1a EM L1a [BI Lia
5 | - — 5 |wsLia
6 EIRE 6| |- -
T T
KG Lla HA, LHA K3 Lia HA, LHA
8 LD G2 8 LO 32
|Kla1 - Klas 1% v| | v|

Er verschijnt nu een extra tabblad Vergelijkingsmodus met een aantal mogelijkheden, die u helpen om de

verschillen snel inzichtelijk te maken.

;_'{’_.'\‘.]_ |2 Zonder okalen

Vergelijkingmodus

Gewijzigde rooster

Vergelijking van koppelregels

Rooster

IpJ Gewijzigde roosters

Vergelijkingmodus

EAIIeen regels met verschillen tonen

et e el e s o

* | demo_basisboeka.gpn ' U

m;i\lleen kolommen met verschillen tonen

..E.il Kleuren ook op afdruk gebruiken

Lijsten

<

K

]
]

Verschillen

Deze optie filtert op alleen die roosters, waarbij een verschil wordt gevonden. In de keuzelijst en bij het
afdrukken worden nu ook alleen maar deze roosters ter selectie aangeboden.

Dit filter kan nog worden gewijzigd de wolgende opties:

Zonder lokalen

Soms is een lokaalwijziging niet zo belangrijk als de overige wijzigingen en daarom kunt u met deze
optie tijdens het vergelijken van twee roosters de lokalen buiten beschouwing laten.

Vergelijking van koppelregels
Als één van de koppelregels in een les is gewijzigd, dan wordt deze wijziging alleen in de roosters van de
elementen van de betreffende koppelregel getoond. Dus als in een gekoppelde les met docent ARI en
RUB alleen de regel van RUB wijzigt, dan wordt deze wijziging niet in het rooster van ARI getoond.

Wilt u de wijzigingen van het betreffende lesnummer bij alle bij de les voorkomende elementen tonen,
activeer dan de optie ‘Vergelijking van koppelregels’.

Vergelijking van basisgegevens en lessen

Wanneer u in de vergelijkingsmodus een invoervenster met basisgegevens of het lessenvenster opent,
dan wordt deze - in tegenstelling tot de roosterweergave - maar één keer geopend.

Als er bij een element of les een verschil wordt geconstateerd, dan wordt de regel twee keer getoond,
waarbij de gegevens in het actuele rooster groen en in het te vergelijken rooster rood worden gekleurd.
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Vergelijkingmodus

p E Zonder lokalen E Gewijzigde roosters E Alleen regels met verschillen tonen
% Vergelijking van koppelregels E Alleen kolommen met verschillen tonen
Vergelijkingmodus
B8 Classes: ignore changes in couplings @ Kleuren ook op afdruk gebruiken
demo_basisboek.gpn Rooster Lijsten

7 Klas 1a [Gauss) / Klas
|t I HEfRETELGA, |- OEFE K& |FQ| ST
L-nr Kl., [ Miet ¢ Docent Waklokaal  Lokaal (39 (W] Alias Codes

O O

35 CAL ()
35 CAL ()
46 e\ : iE L1a d (H.Z)

48 NOB L1a O (H.Z)

63 cer  [ENE O (Z)

&3 CER [ ] O (7

& T 1 R o e

e G e -

O
U

O
O
O
O
_m

Verder bevat het tabblad Vergelijkingsmodus twee opties, waarmee het opsporen van verschillen kan
worden vereenvoudigd.

Alleen regels met verschillen tonen
Hierbij worden alle regels zonder verschillen niet meer weergegeven.

Alleen kolommen met verschillen tonen
Deze optie toont enkel die kolommen, waarin een verschil wordt gevonden.

Weergave mogelijkheden
In het rechterdeel van het tabblad Vergelijkingsmodus vindt u instellingen, waarmee u de vormgeving kunt

aanpassen. Hieronder ziet u bijvoorbeeld dat alle opties zijn geactiveerd en ook de kleur van het kader is
aangepast.



88

Vergelijkingmodus= Tﬂ % % % % % % % %
EGewijzigde roosters EAIIeen regels met verschillen tonen dt-n_llasisbntt.gl:n ]:i' Vet g Onderstrepen
els m)\lleen kolommen met verschillen tonen | || demo_basisboek.gpn K Cursief
l?Kleuren ook op afdruk gebruiken % Rood E Met ! kenmerken
ooster Lijsten Verschillen
@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster (Klal} 44 - O X @
fia v:u-F AA&ss gWe @ 2 |ifa ~cw-B dlss RS | T
Lesjaar17-03-2018 - 23-06-2019 - T | Lesjaar1709-2018 - 29406-2019 -
- . - S
Ma Di Wo | Do Vr Za Ma Di | Wo | Do | Wr Za
1 ME L1a|EN L1a|WISL1a | famef fouef o0 1L Lo G2 1 NE L1alEM L1aWISL1afGD X T o 1L Lo 52
8 ] 8 a
2 [PEiF BN MF BT M8 BT |WISL1a WIS L1a 2 (fB LTS AT E AT |WISL1a WIS L1a
3 LO G2 |WISL1a NE L1& | femaf founf 3 Lo G2 |WISL1a MNE L1ajfzD L1
EM L1a ME L1a EM L1a ME L1a
4 EM Lia|ME Lia EN Lia [fBIF AN 4 EM L1alME L1a EW LialfEr &1
5 [|wisUia § [wisLia -
6
= v linr Doc,vak Lok Kas Lin Tekst A
|Kla‘l -Klas 1+ V| -
LINGUA

18 Export naar Microsoft Excel

Het is in Untis mogelijk om lijsten en de inhoud van de meeste invoer- en lessenvensters naar MS Excel
over te exporteren. Als de export vanuit een venster moglijk is, dan is de Excel-knop in de werkbalk
'Snelle toegang' actief.

Klassen Lehrer Rdume Facher

=
* - - * B

Ubersicht P
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Index

-A -

Afdruknamen 26
Algemeen 5

Algemene schermprofielen 12
Automatische aanwlling 31

-D -

Dagtijdraster 15

De lokalenlogica 58

De middagpauze 41

De werking van vak- en basislokaal 67
Definitie van basis- en deelklassen 51
dislocatie 74

Dislocatiecode met tijdstaffeling 74
dislocaties 69, 74

-E -

Enkel venster 9

-F -

Fixeren 53

-G -

grensuur 78

-H -

hoofdgebouw 74
Hoofdgroep 52
Hoofdvakken 78

Instellingen 14
Instellingsgegevens 18

-K -

kemntijd 32

Kerntijden 38

Keuzelijst voor basisgegevens 30
keuzevak 76

Keuzevakken en randuren 76
Kleuren van tijdwensen 40
Kop- en wettekst 25

-L -

lintmenu 5

Lokaal 67
Lokaaltoewijzing 62
Lokalencapaciteit 63
Lokalengroepen 61

Menukeuzes en schermprofielen 9
modules 5

-0 -

of 76
Onbepaalde tijdwensen 35

-R -

randuren 76
randuur 76

-S -

schermprofielen 9
Snelinvoer 27

-T -

Tabblad Bestand 6
Tijdraster 15
Tijdwensen 32
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-U -

uitwijklokaal 58
Uitwijklokalen 58
Uurwensen en (halve-) dagwensen 36

-V -

Vaklokaal 67
Vakwlgorde 80
Venster gefixeerde/ genegeerde lessen 56

-W -

Weergave en afdruk 52
Werkbalk Snelle toegang 6
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