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Introduccion a Untis Multiusuario

Los grandes centros escolares y los que tienen una oferta pedagogica amplia suelen ser gestionados y
administrados por varios equipos de direccién que trabajan de forma paralela el uno al lado del otro o por
separado con mas o menos independencia.

En centros con estos caracteristicas conviene que todos puedan trabajar simultaneamente a fin de
optimizar el tiempo disponible y los esfuerzos invertidos. Antes se solucionaba la necesidad de trabajar
por separado en las diferentes secciones, mediante el médulo <Horarios por secciones>, siguiendo
varios pasos: 1) Se debian dividir los datos comunes en varios archivos que correspondieran a los datos
de cada seccién. 2) Cada seccidn elaboraba sus horarios por separado. -3) Se juntaban los datos y
horarios de todas las secciones en un unico archivo comun. 4) Se subsanaban las incompatibilidades,
que se habian producido como consecuencia del trabajo por separado en las secciones, hasta obtener
un unico horario global comun. 5) Se dividia el horario comun por secciones y se le dewlvia a cada
seccion como el horario definitivo.

Con el médulo <Untis MultiUsuario> no s6lo mejora el trabajo en las diferentes secciones; sino también
la gestion de los horarios de todo el centro. Varios usuarios de la misma o diferentes secciones pueden
trabajar simultaneamente con la misma base de datos.

o cubierta planner

Untis —
basede | |

datos I Entrada de la

ausencia

] |1-,_—_='—_:_-| & %
*__#E;//;f | | :

Los cambios que cada uno realiza seran integrados al instante y puestos a disposicién de todos los
usuarios. Ya no existe la restriccion de que un Unico usuario puede trabajar con los datos; mientras los
demas solo los pueden consultar. No son las Unicas ventajas:

Varias personas pueden entrar paralelamente los datos basicos, las clases, etc.

Mientras el responsable de los horarios trabaja en su tarea, la secretaria afiade o cambia
determinados datos basicos de los profesores, como la direccion electrénica o los nimeros de
teléfono.

Los trabajos en red se someten a las reglas que la jefatura estipula, dando a cada usuario los
derechos apropiados de acceso y de la manipulacién de datos.

Las secciones pueden trabajar individualmente, pero sin estar desconectadas o incomunicadas de
los demas. Cada seccion tiene a su disposicion y en tiempo real los datos actuales y comunes de
todas las secciones, como aulas, profesores etc.

Si dos centros usan o comparten los mismo recursos como, por ejemplo, aulas o profesores, es
posible interconectarlos mediante estos <Recursos compartidos> de tal manera que cada centro
sepa en cada momento cuando el otro usa estos elementos comunes.

El médulo <Planificaciéon de sustituciones> permite descentralizar la gestion de las ausencias y
suplencias: Mientras la secretaria recibe la notificaciéon de la baja de un profesor, el responsable de
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las guardias resuelve ya las sustituciones causadas por los otros profesores ausentes.

e El médulo <Horarios por periodos> gestiona todos los periodos en una Unica base de datos lo que
permite que dos trabajen al mismo tiempo en periodos diferentes o en la misma sin que tengan que
integrar con posterioridad los cambios que el otro realizé paralelamente.

Condiciones técnicas

<Untis MultiUsuario>se base en una base de datos MySQL -, MS_SQL -, o una base de datos de la
estructura del programa Microsoft ACCESS_(*.mdb) y se comunica con ella a través de ODBC. La
actualizacion de los datos de <Untis MultiUsuario> es practicamente instantanea: En menos de 10
segundos se incorporaran los cambios de todos los usuarios. No hace falta que el programa Microsoft
ACCESS esté instalado en cada ordenador, un enlace ODBC a la base de datos de ACCESS lo puede
suplir.

Aunqgue <Untis MultiUsuario> trabaje con la base de datos *.mdb ésta es compatible con archivos del
tipo *.gpn del programa estandar de Untis y viceversa: Se pueden exportar tanto los archivos *.gpn a la
base de datos de *.mdb, como importar los datos en formato *.mdb con la estructura de *.gpn desde un
archivo *.gpn. Consulte los detalles en " Base de datos y archivo *.gpn *.

Instalacion centralizada en la red (Internet)

Si usa una base de datos MySQL puede trabajar con Untis MultiUsuario a través de Internet. Asi permite
acceder al programa Untis MultiUsuario desde cualquier ordenador que tenga acceso a Internet. Las
diferentes secciones pueden trabajar con los mismos datos desde cualquier lugar y a cualquier hora y
dispondran siempre de los datos actualizados.

Central de horarios

Untis MultiUsuario funciona como una agencia o central de horarios: Se pueden guardar los datos de
varios centros, afos escolares y hasta 255 versiones diferentes de horarios en una Unica base de datos.
Una version corresponde a un archivo con horarios en formato *.gpn.

Reorganizar la base de datos

Si la velocidad de Untis MultiUsuario disminuye o la base de datos *.mdb ha aumentado demasiado,
recomendamos reorganizar la base de datos en <ACCESS>. Este paso requiere que el programa
Microsoft Access esté instalado en su ordenador. Si usa la version Microsoft Access iniciela, abra el
archivo Untis.mdb o sea Untis.accdb, clique en el icono Microsoft Office y ejecute el menu
<Herramientas> —> <Utilidades de la base de datos> —> <Compactar y reparar base de datos>.Si la
version es MS Access 2010 encontrara la ruta de acceso en <Herramientas>, versiones anteriores
requieren un procedimiento algo diferente.
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3.2

Jobs : Datenbank (Acces

dltere Versionen

Datenbank komprimiéeren und reparienen

o< Fohren 5i¢ cing Roulinewartung for die Datenbank aus, um die
ﬂalemnm‘;nm sicharruttellen,

. Datenbd
]

ab Version 2010

Sichern Sie wichtige Datenbanken regelmifig, um den Veruit
won Daten Zu vermeiden

El - ) R Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools
T peichern ypniter

L

= Drucken ] =

_'_. Datenbank komprimieren J Visual 3 Rezichungen jektabhdngigkeite

j""j Verwaltten ¥ und reparieren Basic r

Tools IMakro Beziehungen

Instalacion

Puede instalar gp—Untis MultiUsuario individualmente en cada ordenador con conexién a la base de
datos gpUntis.mdb o una vez en la red del centro. Seran necesarios dos pasos:

1. Instalacion de gp—Untis desde el CD entregado. Si trabaja con Untis en version normal el programa
ya estara en el ordenador.

2. Establecimiento de la conexion con la base de datos que puede ser MS Access, MySQL o MS
SQL

Se describe cada uno de los dos pasos en las siguientes paginas.

Programa Untis
No hay diferencias entre la instalacion de la versién normal de Untis SingleUsuario y Untis MultiUsuario.

Si no instala el programa en el senidor (de Windows) sino en plazas individuales debe repetir la
instalacion en cada ordenador. Tenga en cuenta que necesita tener los derechos de un administrador
para poder instalar el programa en el senidor. Debe iniciar Untis MultiUsuario como administrador en el
senidor y en el ordenador de cada usuario. Asi el sistema operativo de Windows registrara cada equipo
informatico y todos los usuarios, con derecho a acceder al Untis.exe, podran trabajar con la versién
MultiUsuario. El trabajo de cada uno queda sometido a los limites y los derechos que el administrador le
asigne.

Atencion: Primer uso
Puede ser que sea necesario iniciar el programa la primera vez como administrador haciendo un clic en
Untis.exe o su acceso directo con el boton derecho del ratén.

Definir una conexion ODCB

Se debe definir y crear, en cada ordenador que se use para trabajar en la modalidad Untis MultiUsuario,
una conexion ODBC bien sea porque se instale Untis MultiUsuario individualmente en cada ordenador o
de forma centralizada en un senidor. En ambos casos los pasos son los mismos:

Primero se debe crear una base de datos vacia, que no contenga datos aun, en un senidor central de la
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red. Lo encontrara en la pagina web https://www.untis.at/HTML/updates.php . Si utiliza otra base de
datos debe crear esta base de datos para el programa que usa.

En el paso siguiente se realizan las definiciones correspondientes en la administracion de la base de
datos ODBC.

Informacién acerca del conectador ODBC:
Segun el sistema operativo y la Base de datos puede ser necesario crear una conexién ODBC a través
de un conectador de 32 bits. Encontrara mas informacion en el capitulo Sistema operativo de 64 bits .

Atencidn: Usuarios de Untis MultiUsuario 2012 o anterior

Hasta la versién Untis MultiUsuario 2012 , el nombre predeterminado de la base de datos y de la
conexiéon ODCB era "gpUntis". A partir de Untis2013, éste queda sustituido por "Untis". Si ha trabajado
anteriormente a Untis 2013 con la version MultiUsuario no , es necesario cambiar la denominacion
"gpUntis" por "Untis".

Base de datos ACCESS

Recomendacion: Base de datos ACCESS

Recomendamos, a aquellos usuarios de Untis MultiUsuario que carezcan de conocimientos en la
administracion de bases de datos o los posean tan sélo escasamente, que usen el programa Microsoft
Access

Siga en la instalacion de Untis MultiUsuario en la base de datos del programa Microsoft Access los
pasos siguientes:

En la pagina web https://www.untis.at/HTML/updates.php encontrara el archivo llamado "Untis.mdb".
Copie este archivo en una carpeta del senidor, a la cual todos los usuarios de Untis pueden acceder.
Por defecto ya se ha definido el usuario “Administrador” de la categoria de derechos de uso
“Administrador”. Tiene todos los derechos de un administrador, como en otros programas estandar. El
Administrador predefinido no esta protegido por una clave o un password. Esta clave la deberia hacer el
responsable de la red informatica.

Recordamos que se deben ejecutar los siguientes pasos en cada ordenador en el cual se trabaje con
Untis MultiUsuario.

Windows 8 o Windows 10

1.) Busque en el menu de Inicio un conectador ODBC adecuado .



https://www.untis.at/HTML/updates.php
https://www.untis.at/HTML/updates.php
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f\ ODEC-Datenguellen einrichten
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"ﬁ ODBC-Datenquellen einrichten
& (64-8it)

[ 203 Filter ~
Héchste Ubereinstimmung

ODBC-Datenquellen (32-Bit)
Deskiop-App

Apps
= ODBC-Datenquellen (64-Bit)
Einstellungen

=1 ODBC-Datenquellen einrichten (32-Bit)

= ODBC-Datenguellen einrichten (64-Bit)

odbd
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2.) Elija el conectador ODBC deseado.

3.) Continue la instalaciéon segun lo descrito en el punto 4.) del siguiente apartado <Versiones anteriores
de Windows>.

<Versiones anteriores de Windows> :

1. Instale Untis acceddiendo al menu de <lInicio>-> <Configuraciéon> del ordenador.

‘ | Microsoft Visual C# 2010 Express
Eﬁ Origenes de datos ODBC

Win7Eng
Documentos

Imagenes

‘% Untis 2012
¥
I_.[ Tareas iniciales

= Juegos

@ Untis.exe - Raccourci FR
12 Equipo

Panel de control

Misica

Calculadora

Cal

Dispositivos e impresoras

Lo e Programas predeterminados

Todos los programas Ayuda y soporte técnico

ISrF DG RGmas W Grenivos
[EEEE L U5 UL rILS

2. Pase por los menus <Panel de control> —> <Herramientas administrativas> y haga un doble clic en
este ultimo icono.
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off ==t
¥,

o ¥

Wernaltung

Segun la version del sistema operativo el menu correspondiente se prodria hallar en <Configuracion>.
3. Haga otro doble clic en el icono <Origenes de datos ODBC> (ODBC)".

4. La ventana del siguiente menu informara sobre todas las bases de datos que ya existen. Debe afadir
una nueva, la de Untis Multiusuario. Pulse el botén <Agregar>.

Si se quiere crear el enlace ODBC so6lo para el usuario actual, se define el controlador en la ficha
<DSN del tipo sistema o usuario> (como en la imagen). Si se crea el enlace ODBC para todos los
usuarios, se define el controlador en la pestafia <DSN de sistema>.

Anotacién: EI DSN (Data Source Name), en espanol: Nombre Fuente de datos o Nombre de origen de
datos representa todo lo relativo a una fuente de datos configurada por el usuario para conectarse a
una Base de datos. Es decir, por cada conexién que el usuario quiera establecer con algun(os)
fabricante(s), tiene que especificar una serie de informacion que permitan al Controlador o Driver saber
con qué fabricante(s) se tiene que conectar y la cadena de conexion que tiene que enviarle a dicho
fabricante(s) para establecer la conexién con la fuente de datos ODBC accedida por el proveedor en
cuestion

-

3. Administrador de origenes de datos QDBC @
Cortroladaores I Seguimierto | Agrupacidn de conexiones | Acerca de
DS de usuario | DSN de sistema | D5M de archiva

Crigenes de datos de sistema:

Mombre Controlador

=~ Un Origen de datos de sistema CDBC almacena informacidn acerca de
D: como conectarse al proveedor de datos indicado. Un Orgen de datos de
gistema es visible para todos los usuarios de este equipo, incluidos los
servicios MNT.

Aceptar ][ Cancelar Aplicar

5. Elija, en la lista de la ventana siguiente, el controlador < Microsoft Access Driver (*.mdb)> y confirme
la eleccion con <Finalizar>.En caso de que este controlador no esté en la lista que ofrece el sistema
operativo de su ordenador, consulte al responsable de informatica. El lo puede descargar de la pagina
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Web de Microsoft, preguntando por MDAC.

Crear nuevo origen de datos

=

Seleccione un controlador para el que desee establecer un
argen de datos.

| Mombre
0 E Driver do Microsoft Bxcel(™xds)
Driver do Microsoft Paradox (*.db )

Driver para o Microsoft Visual FoxPro

»

[ m

-
Mlizceoeo Cuce L] =

goft Access-Treiber (~mdhb)

IOase L = LI

= & h o =

1

4 LU

-

< ftras Finalizar ] [ Cancelar

6. A continuacion se especifica con qué base de datos se quiere establecer la conexion y qué nombre
debe tener. El nombre de origen de datos debe ser "Untis". (Es posible usar un nombre diferente.
Consulte el capitulo Denominacion_ variable de una conexién ODBC .) Mediante la pestana
<Seleccionar...>, se define la ruta de acceso al archivo "Untis.mdb" o sea a la carpeta del senidor
donde se habia guardado previamente el archivo "Untis.mdb".
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ODBC Microsoft Access Setup

Datenquellennam!‘ | Uritis| )
=

Beschreibung:

Datenbank

Datenbank::
Auswahlen. ..
Systemdatenbank

(®) Kzine
() Datenbank:

oK

Erstellen... Reparieren. ..

Komprimi

Datenbank auswihlen

Datenbankname

Intiz.mdb

Werzeichnizze:
oh . Napstemn 3

Abbrachen

Pfadangabe zur
Datei Untis.mdb

jf.rdb

D ateityp:

Aocezs-Datenbanken [

[= o
(= WINDOWS
= SYSTEM3Z
£ 0409
£ Advancedinstalle

£ Applocker

W

Laufwerke:

|Ec:

- |

Ahbbrechen

Hilfe

[] Schreibgeschiitzt
[ ] Exklusiv

Metzwerk...

7. Confirmando los pasos con <Aceptar>, Untis MultiUsuario estara instalado con éxito.

Atencion:

Si trabaja con un sistema operativo de 64 bits , consulte la informacion referente a este sistema
operativo, que se proporciona en el capitulo <Sistema operativo de 32 bits>

Continte las instrucciones pasando al capitulo " Iniciar Untis MultiUsuario por primera vez".

3.2.2

Base de datos MySQL

Si quiere usar Untis MultiUsuario con una base de datos MySQL, debe crear primero, recurriendo a una
aplicacion idénea de gestion de bases de datos, una base de datos vacia que no contenga tablas y
nombrarla, por ejemplo, Untis .
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8 locale mysql\ - HeidiSQL 9.3.0.4984
Datei Bearbeiten Suchen Werkzeuge Hilfe
d-FhBoad 2-8H
| il Datenbankfilter |_|Ta|::EIIEﬂfiIter |

v I, locale mysq| 0B
| Untis 0B

Defina en <Inicio> —> <Configuracion> —> <Panel de control> —> <Herramientas administrativas>->
<Origenes de datos ODBC> una nueva base de datos de ODBC con el nombre "Untis". Encontrara mas
informacién en el capitulo Base de datos ACCESS .
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E ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) *

Berutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenquellen:

o
Mame Plattform  Treiber \L Hinzufiigen...
" > )
[ 328t  MySQLODEC 5.3 ANSI Driver
Entfemen
Meue Datenquelle erstellen bt

Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sigheine Datenguelle
erstellen machten.

MName

Microsoft Paradox Driver (".db )

Microsoft Paradox-Treiber (".db )
Microsoft Text Driver [ bd: ".cs
Microsoft Text-Treiber (*bet; “Jew)

MySOL Connector/ODBC Data Source Configuration X

A

S

My
Connector/ODBC

MySQL ODBC 5.3 ANSI Driver
MySGL ODBC 5.3 Unicode Driver
SGL Server

Connection Parameters e %

Data Source Name: | Untis |

Description: | Untis MySQL Datenbank |

(® TCP/IP Server: | localhost | Port: | 3306 ¥,
< Zunick’ Fertig stellen Abbrechen

() Mamed Pipe:

User: ||'Ugt |
Password: |""| | \

Database: | Untis ~ | Test

Details == Cancel Help

Si en su menu, <Administrador de origenes de datos ODBC> -> <Crear nuevo origen de datos>, no
figura ningun controlador MySQL ,lo puede descargar en www.mysgl.com .

Atencion: Controlador MySQL version 5.1.8 o superior
El controlador MySQL debe ser, como minimo, la version 5.1.8 o superior.

Siga las instrucciones pasando al capitulo Iniciar Untis MultiUsuario la primera vez.
Base de datos MS SQL

Untis MultiUsuario es compatible con la base de datos MS SQL. Su configuracion es idéntica a la de
Microsoft Access y MySQL. Consulte el capitulo Base de datos MySQL .

1.) Si quiere usar Untis MultiUsuario con una base de datos MS SQL, debe crear primero, recurriendo a
una aplicacion idénea de gestion de bases de datos, una base de datos vacia que no contenga tablas y
nombrarla, por ejemplo, Untis .

2.) Defina, en <Inicio> —> <Configuracién> —> <Panel de control> —> <Herramientas administrativas>->
<Origenes de datos ODBC>, una nueva base de datos ODBC con el nombre "Untis", que esté
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conectada con una base de datos de MS SQL vacia, en la que no debe haber tablas anteriores.
Encontrara mas informacién en el capitulo Base de datos ACCESS.

; ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) X

Berwtzer-DSN  System-DSMN  Datei-DSM  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenquellen:

Name  Plattform = Treiber

Meue Datenquelle erstellen s

Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Datenquelle
erstellen mochten.

Name &~
MNeue Datenquelle fir SOL Server erstellen X Microsoft Paradox Driver (*.db )
Microsoft Paradox-Treiber (*.db )
Dieser Assistent ist lhnen beim Erstellen einer ODBC-Datenquelle Microsoft Text Driver (“bd; *.csv)

behilflich, anhand derer Sie sich mit einem SQL Server verbinden konnen. Microsoft Text Treiber (5 * csv)

[ T

a‘ Welchen Namen machten Sie verwenden, um auf die Datenguelle zu MySQLODBC 5.3 ANSI Driver
?
- _l RS MySQL ODBC 5.3 Unicode Driver
Name: |Untis
b e | | .
< >

Wie machten Sie die Datenquelle beschreiben?

Beschreibung: || |

Mit welchem SQL Server machten Sie sich verbinden?

S z v g m 3wt T
erver | # 1 | Fertig stellen | Abbrechen

; ODBC-Datenguellen-Administrator (32-Bit) X

Benutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber Ablaufverfolgung  Verhindungspooling — Info

‘ID ﬁ Systemdatenquellen:

Mame  Plattform  Treiber Hinzufiigen...

(g 32-Bit SQL Server

Entfemen

Korfigurieren ...

3.24 Sistemas operativos de 64bit

Atencion: Sistemas operativos de 64bit y bases de datos OCDB
Se pueden instalar las versiones de 32 Bit de los controladores por medio del <Panel de control> —>
<Herramientas administrativas (ODBC)>. Debe ejecutar el archivo ' odbcad32.exe ' que se halla en la
carpeta "%SystemRoot%\SysWOWe64".

" Ejemplo: En el sistema operativo Windows 7 se halla en 'C:\Windows\SysWOW64\ '.

" Si en <Panel de control> —> <Herramientas administrativas> no se encuentra el controlador buscado,
ejecute la version de 32 bit siguiendo los pasos descritos anteriormente.

3.2.5 Lineade comandos: Instalacion de ODBC

En la instalacion de programas en varios terminales (Clients) es conveniente ejecutar la instalacion
simultaneamente en todos los dispositivos. Esta y otras indicaciones, como la ubicacion de la carpeta
de instalacion o el Modo de silencio (Silent-Mode), se ejecutan, a partir de la version 2016, desde la
Linea de comandos.

Carpeta destinataria
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El nombre de la Carpeta destinataria debe ser el ultimo parametro de la Linea de comandos en la
instalacion. No se puede incluir nunca entre comillas, ni siquiera si contiene espacios en blanco. El
indicador de la carpeta debe ser: /D.

Ejemplo (version en Castellano): SetupUntis2019.exe /D=C:\Untis

Instalaciéon en Modo de silencio (Silent-Mode)
Se indica el Modo de silencio en la Linea de comandos por medio de: /S.

Ejemplo (version en Castellano): SetupUntis2019.exe /S

Creacion automatica de una conexion ODBC

El establecimiento automatico de una conexién ODBC (Usuario DSN) se ordena a través de la Linea de
comandos. Tiene tres posibilidades:

¢ 1.) /odbcdriver

" /odbcdriver " es el nombre del conectator (Driver) ODBC y es obligatorio indicarlo. Es el nombre que
figura en el administrador de la Base de datos ODBC en la columna "conectador" (Driver), por ejemplo,
en "Microsoft Access, con las terminaciones "*.mdb", "*.accdb". Si trabaja con la Base de datos
MySQL ha de tener en cuenta que el conectador (Driver) debe estar instalado previamente y que requiere
normalmente una version de 32 bits. Consulte, para mas informacién, el capitulo <Sistemas operativos
de 64 bits> .

e 2.) /odbcparams

"/odbcparams" son parametros adicionales de la conexién ODBC. Son la Ruta de acceso a la Base de
datos *.mdb, el nombre del usuario, el password/la clave, el sernvidor y la Base de datos de MySQL/
MSSQL. Estos parametros se deben entrar en la forma siguiente: "Clave1=Valor1;Clave2=Valor2;
etc...". Tanto las "Claves*” como los “Valores*” dependen del tipo / suministrador de la Base de datos.
A continuacion se explicara, mediante ejemplos, cémo se conecta automaticamente con las Bases de
datos mas comunes.

¢ /odbcname:

"fodbcname" es el nombre de la conexién ODBC. Es arbitrario y opcional. Si no se define ningun
nombre se llamara, por defecto; "Untis"..

Ejemplos:

e Conexion para "ACCESS" (version en Castellano): SetupUntis2109.exe /S /odbcdriver="Microsoft
Access Driver (*.mdb, *.accdb)' /odbcparams="DBQ=C:\DB\Untis.mdb’

Crea una conexion ODBC con la Base de datos "C:\DB\Untis.mdb".

e Conexion para "MySQL" (version en Castellano): SetupUntis2019.exe /S /odbcdriver="MySQL
ODBC 5.1 Driver' /
odbcparams="SERVER=127.0.0.1;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd;PORT=3306"

Crea una conexién ODBC que enlaza con el senidor 127.0.0.1 a través del "Port 3306", sera "Untis" el
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nombre de la Base de datos; "dbuser" el nombre del usuario, que tiene el password/la clave "passwd".

e Conexion para "MSSQL" (version en Castellano): : SetupUntis2019.exe /S /odbcdriver='SQL
Server' /odbcparams="SERVER=SERVERNAME
\MSSQL;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd'

Crea una conexion ODBC que enlaza con el senidor "SERVERNAME\MSSQL", sera "Untis" el nombre
de la Base de datos; "dbuser" el nombre del usuario, que tiene el password / la clave "passwd".

¢ SetupUntis2019.exe /S /odbcdriver="SQL Server' /odbcparams="' SERVERNAME
\MSSQL;DATABASE=Untis;TRUSTED-CONNECTION=Yes'

Crea una conexion ODBC con autentificacién de Windows que enlaza con el senidor "SERVERNAME
\MSSQL", sera "Untis" el nombre de la Base de datos.

Iniciar MultiUsuario la primera vez

A través del menu <Médulos> —> <MultiUsuario> —> <Clawe/Login>, se llega a la aplicacién del didlogo

"Login" donde se definen los parametros basicos de Untis MultiUsuario.:

1. 1.) Si es la primera vez que entra en este mend, el formulario estara vacio ya que la base de datos en
ACCESS también lo esta. Se procede siguiendo las explicaciones del capitulo "Menu: Clave/Login" .

2. 2.) Si ha trabajado antes con la versién monoplaza de Untis y quiere exportar sus datos en su Base
de datos vacia, impértelos segun las recomendaciones del capitulo "Importar datos de un archivo

*.gpn" .
Importar datos de un archivo *.gpn

Si es usuario de Untis y tiene una base de datos en formato *.gpn y la licencia de uso de la version
Untis MultiUsuario, iniciela y cargue sus datos de un archivo *.gpn. En estos pasos todavia se mueve en
el entorno de la versién monoplaza. Por regla general, el mismo Untis MultiUsuario cargara
automaticamente los datos del ultimo trabajo.

Debe entrar los datos de la licencia de Untis MultiUsuario en el menu <Definiciones> -> <Datos de
licencia> y grabarlos en <Archivo> —> <Guardar en la base de datos>.
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B Muevo

= Abrir

La dltima ventana

Er Cerrar

Guardar

Guardar como...

- Clave/Login

Guardar en la base de datos

Muevo curso escolar...

Impaortacian/Expaortacion

- - -
= Imprimir...

I Vista prelim.

Archivos

POPOPHIPPOPHPHP

mu_jf_frgpn

ChUserstPraktikant\Desktop'\Multiuser\Franzdsisch',

mu_jf uk.gpn

ChUsersiPraktikant\Desktop'Multiuser\Englisch®,

demo.gpn
ChUserstPublic\DocumentsiUntish,

at_hs1_Hauptschule.gpn
ChUserstPublic\DocumentsiUntis',
be_uv1_Nijverheidsschool .gpn
ChUserstPublic\DocumentstUntish,
at_bs1_Berufsschule.gpn
ChUserstPublic\DocumentsiUntis',

at_gy1_Gymnasium.gpn
ChUserstPublic\Documentsintish,

Untis 2019.gpn
ChUserstPraktikant\Desktop,

demo1.GPN
ChUserstPublic\DocumentsiUntis',

DB~1-2018-2019~1
Chlsers\Public\DocumentsiUntish,

Atencion: Importar a una base de datos MS QL
Si usa la base de datos MS SQL y su perfil de usuario de dicha base de datos no corresponde a las

normas del entorno Microsoft NT, por lo cual necesita una /autenticacion propia, debe definir ésta

primero en <Mdédulos> -> <MultiUsuario>. —> <Definiciones>.

cacion Horarios Franjas de materias

$ Sﬁﬂ"u'.'alures sem.
$ Otras dedicaciones =

Contabilidad
- -@- Definiciones

Contabilidad

=

Multillsuaria =

-

Usuarios =

"% Definiciones |

MultiUsuaro

Exportacion en
HTML desde <Infox=
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Definiciones generales en el madulo <MultiUsuario= et
4 MultiUsuario =
Conexion QDBC Crear un archivo “log
Urtis Nombre (por Archivo *log
C:\Users'\Praktikant  AppData
Servidor M5 SQL
SGL_USER Nombre de usuare ODEC
Sin Timeout
L L L L2 d ] mewaﬂﬂc
Blementos extemos
Suprmir en horaros Iz indicacidn def 10 def
cento & se usan elementos extamos.
o Avisar una planficacion exfema por medio de un
foano.
Una vez confirmadas las definiciones, se pasa al menu <Clave/Login>. Si realmente dos personas
coincidiesen accediendo a los mismos datos desde dos ordenadores , el programa pararia el acceso de
uno de los usuarios avisandoselo. Si se confirma la advertencia con <Aceptar>, Untis terminara el
proceso de acceso sin que se pierdan datos o derechos de uso.
4.2 Caducidad de versiones anteriores

Al cargar a Untis 2018, o a una version posterior, una Base de datos de una version anterior, éstos se
convierten en el formato que requiere la nueva version. Sélo el administrador estara legitimado para dar
este paso porque tendra consecuencias, tal como explicaremos a continuacion.
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Advertencia *

Accede por pimera vez con la nuewva versian de Lntis a la Base de datos

Version anterior Lintis MultiUser 2014
Versidn actual Lintis MultiUser 2019

Es imprescindible que el administrador convierta la Base de datos al formato de la nueva
version de Lntis.

Después de la conversion de la Base de datos no se podra acceder a ella con versiones
arteriores de Untis.

Administrator |suario

Clave de acceso

El programa advierte que, con la utilizacion de Multiusuario 2018, por defecto no se podra wolver a cargar
esta base de datos en versiones anteriores de Untis. Si quiere mantener esta posibilidad, la debera
activar expresamente en <Definiciones>-><Habilitar que se pueda acceder a la Base de datos con
versiones anteriores de Untis>.

Definiciones generales en el madulo <MultiUsuario= et
4 MultiUsuario =

Conexian QDBC Crear un archivo “log

Urtis Nombre [por Archivo *log
C\Users'\Praktikant  AppData
Servidor M5 SGL
|| MNMombre g wsuaro O08C Logout por inactividad {min.)=Timeout
Sin Timeout
Fassword O05C

Blementos extemos

Suprmir en horaros Iz indicacidn def 10 def
centro s se usan elementos extemos.
LIEMENTOS EXISMOos SN CIases asignaaas:

Importar las (injdisponibilidades sdlo a la hora de
L i i i

Avisar una planficacion exfema por medio de un
FCOn0.

Habilitar que se pueda acceder a la Base de datos
con versiones anterores de Lntis.

Ll

Aceptar Cancelar




22

Untis

4.3

44

Atencidon: Se desaconseja volver a versiones anteriores

Si se carga una Base de datos de Untis 2018 en versiones anteriores, se pueden perder algunos datos,
debido a las diferencias de estructura existentes entre las dos Bases de datos. Una Base de datos de
versiones anteriores a Untis 2017, actualizada el 8.2.2017, se puede aun utilizar en otros programas
MultiUsuario sin que se deba habilitar expresamente esta posibilidad.

Logfile

1) El archivo *.log (Historial de log o Registro)

Si en el funcionamiento de Untis MultiUsuario se produjese algun error o una anormalidad en la Base de
datos SQL, éstos seran documentados en la carpeta que se indica en <Definiciones> -><MultiUsuario>
-><Crear un archivo *.log>.

Definiciones

—|- Parametros del Centro Conexion QDBC Crear un archivo *log

Marco horario |Untis Nombre fpor Archiva *log

C:\Users\Praktikant\AppData

Servidor M5 SQL
+ - Macros Nombre de usuame ODBEC

- Sumarios Sin Timeout
. L Password ODEC
- Planificacién de sustituciones '

Franjas de materias
L MultiUsuario

Blementos extemos

Suprmir en horaros i3 indicacidn def 10 dsf
cenfro s se usan elementos extemos.

CIEMEMOS EXIEMOS SN CI3Ses asignadas:
Importar las {in)disponibilidades sdlo a la hora de
|,

Avisar una planiicacion extema par medio de un
feang.

!

Habilitar que se pueda acceder a la Base de datos
con versiones anteriores de Untis.

Cursiva = Definiciones guardadas localmente en su ordenador (en archives “inil Cancelar

Menu: Clave/Login

A través del mend <Mdédulos> —> <MultiUsuario> —> <Clawe/Login> se llega a la aplicacion Login-
Dialogo donde se definen los parametros basicos de Untis MultiUsuario. Si es usuario de Untis y tiene
una base de datos en formato *.gpn y la licencia de uso de la version Untis MultiUsuario inicie el
programa y carga sus datos de un archivo *.gpn. En estos pasos todavia se mueve en el entorno de la
version monoplaza, Por regla general, Untis MultiUsuario mismo cargara automaticamente los datos del
ultimo trabajo. (véase el capitulo "Importar datos de un archivo *.gpn" . Si es la primera vez que entre en
este menu el formulario estara vacio ya que la base de datos en ACCESS también lo esta. Tendra un
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aspecto como la siguiente imagen:

Base de datos U / Base de datos externa >

Cadigo del Centro:

M Nuevo Gestionar centros
Texto:
Curso escolar:

- Nuevo (Gest.cursos escol.
Teato:
Wersion:
| - MNueve Gest. las versiones
Texto:
Usuario:
Administrator -
Clave de acceso:

Cambiar la clave
Cancelar

Para poder trabajar debe indicar tanto el centro y el afio escolar, como la versién del horario, que senira
de punto de partida. EI menu, donde se definen estos datos, se abrira automaticamente. Después de la
definicion de estos datos iniciales es posible logarse en el programa.

Definicion de un nuevo centro

Haga un clic en <Nuewo> para definir su centro.
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Definir un centro x

B codigo del centre debe ser un numeno entre 1y

939999999.

1 Cadigo del Centro

1 Mumero de identificacion (10}
Manual escuela 1] Textalmax: 50 caracteres)

Aceptar Cancelar

El cédigo del centro debe ser inequivoco. Si dos centros guardan sus datos en la misma base de datos
ACCESS, éstos no pueden tener el mismo cédigo. El cddigo es alfanumérico y se puede escribir un
texto siempre que contenga por lo menos un nimero y o sobrepase 20 caracteres. Un ejemplo valido es:
“IES Salvador Dali 1”.El texto redactable en el campo <Texto> es de libre eleccion.

Gestionar ainos escolares

Se suelen guardar los datos de varios afios escolares y de cada centro conectado en la base de datos
de ACCESS, por lo cual se deben identificar los datos de los diferentes cursos. Se inicia la definicion
pulsando el botén <Nuewo>. En Texto puede ampliar la definicién por mas informacion adicional.

Definir el curso esc >
E.. 2015/2018

20182019 Curso escolar

20182019 |0 del curso escolar

Curso escolar 2018/2|  Textoimax: 50 caracteres)

Aceptar Cancelar

El formato de un afio escolar debe ser [Afo1/AR02]. El programa propondra el afio escolar actual, por
ejemplo, 2013/2014.

Gestionar diferentes versiones de horarios

En la base de datos de ACCESS se pueden guardar hasta 255 versiones diferentes de horarios del
mismo afo escolar. Una versién equivale a un horario *.gpn.
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Definir una versidn x

Bl numero de la version debe ser entre 1y 255.

1 Version

prov. Plan| Textolmax: 50 caracteres)

Aceptar Cancelar

Haga un clic en la pestana <Nuewo> y defina la version del horario por un nimero. El contenido de
<Texto> es de libre eleccion.

Logarse (Login)

Después de haber definido el centro escolar, el afio escolar y la versidn del horario, se puede acceder a
la base de datos ACCESS.

Base de datos U / Base de datos externa >
Cadigo del Centro:
1 - Muevo (Gestionar centros

Texto:

Curso escolar:
20182013 v Nuevo Gest.cursos escol.

Texto:

Wersion:
1 - Muevo Gest. las versiones

Texto:

|suario:

Administrator -

Clave de acceso:

Cambiar la clave

Aceptar Cancelar

En los datos, suministrados por la empresa Gruber&Petters, el usuario “Administrador” ya esta definido.
Tiene todos los derechos de uso, no tiene password y no puede ser eliminado.
Si el centro no era aun usuario de Untis, el primer paso es la entrada de los datos de licencia otorgados
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por la empresa Gruber&Petters. Finalizandola con <Aceptar>, se puede empezar con la definicion de la
semana lectiva, los datos basicos, etc. A partir de este momento se trabaja con Untis MultiUsuario
como con la version base.

Si es usuario de Untis y tiene los horarios en formato *.gpn se debe seguir los pasos del capitulo
Exportar los datos de un archivo *.gpn a la base de datos ACCESS para mantener todos los datos
entrados. En este caso no se entra la licencia, sera importado con los otros datos.

Administracion de usuarios

Untis MultiUsuario tiene un sistema escalonado con tres categorias de derechos claramente definidos.
No hay limites del nimero de usuarios que pueden pertenecer a una categoria.:

o Categorias de derechos de uso
Cada Categoria de derechos de uso tiene su cuadro de derechos bien definidos.

o Usuarios
Se debe definir cada usuario y asignarlo a una categoria de derechos de uso.

En la base de datos DB esta predefinido la Categoria “Administrador’ y el Usuario,Administrador”. Tanto
la categoria como el usuario "Administrador" tienen todos los derechos de uso como los
administradores de otros programas estandares. No se puede eliminar la categoria ni el administrador, ni
cambiar sus derechos ni su categoria.
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5.1

4 - r .
) Categorias de usuarios

Muevo Anular

Namero de usuarios 1
Abrev. Administrator
Diefinir un centro
Definir €l curso esc
Definir una versicn
Administrador

Admimstracion de usuanos

REAREEERREEREE]

Optimizacion

Impresidn

E=stadistica: Sust.

Exportacion de datos

Importacién de datos

Wieblntis

Modulo INFO

Herarios Gesticnar
Entrada de datos Gestionar
Otros datos Gestionar
Clases Gestionar
Periodos Gestionar
Planificacidn de sustituciones Gestionar
Ausencias Gestionar
Flanificacidn de franjas Gestionar
Otras dedicaciones Gestionar
Centros Cursos escolares | Versiones Pericdos lectives | Seccic

todos los datos | todos los datos todos los datos | todos los datos todos |

Cancelar

Aviso: “Administrador” sin password
El “Administrador” predefinido no posee ninguna clave de acceso por lo cual conviene asignarle una
proteccién dandole una clave en el primer trabajo.

Cambio de la clave de acceso/password

Se cambia la clave o el password en el menu <Clave/Login>-> <Cambiar clave>.
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Base de datos U/ Cargar datos externos >
Cadigo del Centro:
1 M MNueve Gestionar centros

Texto:

Curso escolar:

20182015

4

Muevo Gest.cursos escol.

Texto:
Wersidn:

1 b Muevo Gest. las versiones

Texto:

|suario:

Administrator -

Clave de acceso: i
Cambiar la clave

Aceptar Cancelar

Se abrira una ventana en la cual se define una clave nueva para el usuario actual.

Clave de acceso >

Clave anteriar:

Clave nueva; ®essssss

Repetir la clave nueva: |,...,",.,".|

Aceptar Cancelar

Los nuevos usuarios, que aun no tienen un password, definen su clave dos veces. Para cambiar un
password, se debe entrar la clave actual y la nueva, ésta, por cuestion de seguridad, dos veces.

Se termina la asignacién de la clave con <Aceptar>.

5.2 Categorias de derechos de uso

Se administran los usuarios y sus derechos en <Médulos> -> <MultiUsuario> —> <Administracion de
usuarios> —> <Categorias de derechos de uso>.
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5.21

tg Usuarius -

; . Usuarios
MultiUsuario |
= Categorias de usuarios |

Usuarios activos (logados) .

Los usuarios que no son administradores podran consultar los derechos de la categoria a la cual
pertenecen. No podran cambiar sus derechos ni los de otros usuarios.

Derechos escalonados en cada categoria

Hay hasta cuatro niveles de derechos:

1. Sin derechos
No se pueden ejecutar aplicaciones ni consultar los datos de menus a los cuales no les deja

acceder y que estan desactivados en su programa. El programa advertira al usuario sobre sus

derechos limitados, si accede a una aplicacion para la cual no esta autorizado.
: Untis M File Inicio Entrada de da

Planificacion Horarios Franjas de materias Modulos @ qm ﬁ

secciones  Definiciones

- - -

g :‘m Grupos Profesores Aulas Materias

Grupos Profesores Aulas Materias

Resumen erramientas de la planificacion

G Horarios de grupos: Orientacién

I'Ia vlilﬂ*_@ E;'ﬁljm }:

03092018 -~ % -89.2018 -

F.Y
{_E Mo dispone de la autorizacion para esta operacign:
- Horarios: Gestionar

E oK
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2. Consultar
Se permite consultar y leer los datos; pero no se permite cambiarlos.

Gestionar macros
Es el derecho "Consultar" ampliado por el derecho de definir nuevas macros y cambiar las que ya
existen. No podran cambiar datos.

Gestionar
Se podran cambiar los datos.



Administraciéon de usuarios 31

#1

<7 Categorias de usuarios

MNugvo Anular
Nimero de usuarios 1 1 0 0
Abrev. Administrator secretaria planificacion sustituciones  planificacion horarios
Definir un centro ] ] ]
Definir el curso esc L] L]
Definir una versidn ] ]
Administrador ] ] ]
Administracion de usuarios ] ] ]
Optimizacién | ]
Impresicn
Estadistica: Sust. O [
Exportacién de datos O
Importacién de datos O
\webUntis ]
Médulo INFO ]
Horanios Gestionar| sdlo consultar (Gestionar macros Gestionar
Entrada de datos Gestionar Gestionar Gestionar Gestionar
Otros datos Gestionar  Sin derechos Sin derechos (Gestionar
Clases Gestionar|  Sin derechos sdlo consultar Gestionar
Periodos Gestionar|  Sin derechos Sin derechos Gestionar
Planificacién de sustituciones Gestionar | s6lo consultar Gestionar Sin derechos
Ausencias Gestionar Gestionar Gestionar Sin derechos
Planificacidn de franjas (Gestionar  Sin derechos Sin derechos (Gestionar
Otras dedicaciones Gestionar  Sin derechos Sin derechos (Gestionar
Centros Cursos escolares | Versiones Pericdes lectives | Secciones =0lo consultar
todos los datos | todos los datos todos los datos | todos los datos todos los datos ]
L]
Cancelar
Ejemplo:

La imagen adjunta muestra los derechos del “Administrador” y de otras tres categorias: "Secretariado”,
“Planificacién de horarios” y “Sustituciones”, que tienen menos derechos que el “Administrador”.

Diferencia entre "Consultar" y "Gestionar macros"

Un ejemplo explica la diferencia entre "Consultar" y "Gestionar macros". Fijese en las definiciones
diferentes de cada grupo de usuario en relacién a los Horarios .
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#

77 Categorias de usuarios

Muevo | | Anular |
Nimero de usuanios — 1 1 0 0 -
(== IE = =1 [ =1
Estadistica: Sust. ] [
Exportacién de datos O
Importacicn de datos ]
Madulo INFO
Horarios Gestic Gestionar
Entrada de datos Gestionar Gestionar
Otros datos Gestionar | Sin derechos Sin derechos Gestionar
Clases Gestionar  Sin derechos sdlo consultar Gestionar
Pericdos Gestionar | Sin derechos Sin derechos Gestionar
Planificacién de sustituciones Gestionar | sdlo consultar Gestionar Sin derechos
Ausencias Gestionar Gestionar Gestionar Sin derechos
Planificacidn de franjas (Gestionar  Sin derechos Sin derechos (Gestionar
Otras dedicaciones Gestionar | Sin derechos Sin derechos Gestionar W
Centros Cursos escolares | Versiones Periodos lectives | Secciones sdlo consultar
todos los datos | todos los datos todos los datos | todos los dates | todos los datos ]
Aceptar | | Cancelar |

Las secretarias sélo pueden consultar los datos, el responsable de las sustituciones tiene el derecho de
modificar las macros.
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Hararios individuales

*L Categorias de usuarios = = =
Derechos -

Abrev. Office

Definir un centro

Definir el curso esc

Tot o e 7% 1a - Class 1a [Gauss) Horarios [Clal) n u =

Administrador [1a SHe-B E8 s Bl s IrY

Administracidn de i -

TSTREICn G nsuAnes 03092018 v |5 -89.2018 7

Optimizacidn -

Impresion " Horas .

Estadistica: Sust. 0130 Lu | Ma “ﬂ Sa

Exportacion de datos 1 MU DE : :

Importacidn de datos =

\webUntis

Madulo INFO

Horarios solo consultar

Entrada de dates

Otros datos Sin derechos

Clases File Inicio Entrada de datos Planificacign Franjas de materias Maodulos

Centros LTy
it

e | O W O OB = B

Vertical  Papel Vertical Papel Varios Horarios  Sumarios de  Listad®s de (a0 iciones
< = apaisadao = < apaisado ~ elementos = individuales~ horarios = hora@ps = Horarios

Sumarios de horarios Varias semanas

Aceptar || Cancelar | ‘
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5.2.2

1 - I3 .
<= (Categorias de usuarios

Derechos ~
Abrev. Cover planner
Definir un centro
Definir el curso esc

Definir una versidn )
— "— 1a - Class 1a {Gauss} Horarios [Clal)
Administrador

Administracion de usuarios |1a r lil @ - F Hﬁl fal &5
ol ~ | paosaons |5 -s9.2m8

Impresidn vy

Estadistltl:a: Sust. R Horas Lu | Ma

Exportacion de datos "4 0130

Importacién de datos v 1

Weblntis v

Madulo INFO / —

Horarios |

Entrada de datos Se=hene

Otros datos Sin dereches

Clases sélo consultar

Periodos File Inicio Entrada de datos Planificacidn i Franjas de materias Madulos

Centros it

- W OEEE E S &
Vertical Papel Vertical Papel Varios Horarios  Sumarios de  Listadds de Macros: Defificiones

- apaisado ~ - apaisado v elementos ~  individuales~ horarios = horarifes = Horarios
< Horarios individuales Sumarios de horarios Varias semanas

| Aceptar || Cancelar |

El derecho "Consultar" no permite ninguna manipulacién de datos. "Gestionar macros" da derecho de
ejecutar los botones <Parametros de la Macro>, <Definiciones> y el menu <Macros de Clases>, donde
se definen y cambian macros. (vase la imagen adjunta)

Con el derecho "Consultar" o "Gestionar macros" no se podra cambiar, definir o eliminar clases.

Atencién: Macros publicas y personales

Las macros personales son las que un usuario se disefia para su propio uso se mantienen para él;
aunque otro las cambie posteriormente para su propio trabajo ya que el programa guarda las macros de
cada usuario por separado. Las macros publicas estan accesibles en la modalidad "Consultar" para
todos los usuarios definidos, pero sélo el administrador los puede cambiar o definir nuevas. Consulte el
capitulo Macros publicas y personales .

Ejemplo:

Se usan macros personales para permitir a la secretaria confeccionar e individualizar las macros a sus
necesidades especificas. En los terminales y monitores de la sala de profesores se usan macros
publicas: Los profesores pueden acceder a la informacién, que dan las macros, pero no pueden
cambiarlas.

Derechos

Se activan los derechos, explicados a continuacioén, por medio de un clic. Llevaran un corchete que lo
confirma.
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¢ Definir un Centro/Definir el aiio escolar/Definir una versién
Permite definir un archivo nuevo de datos (Centro, Afio escolar y Version)

Se necesita el derecho "Definir una version" para poder grabar los datos actuales en otro archivo
mediante <MultiUsuario> -> <Guardar en la base de datos>.

¢ Administracion de usuarios
Permite otorgar derechos a usuarios y a las categorias de derechos de uso.

Un "Administrador de usuarios" no puede otorgar los derechos "Administrador”, "Definir un Centro",
"Definir el afo escolar" ni "Definir una version".

o Administrador

Un Administrador tiene todos los derechos, incluidos los de la Administracién de usuarios . En cambio,
un administrador de usuarios no tiene automaticamente los derechos de un administrador y no puede
otorgar los derechos "Administrador",

En concreto, el administrador tiene y puede dar a otros los derechos de:

¢ ser administrador,

¢ definir el Centro, el Aiho escolar y la Versiéon del horario .

¢ Los derechos del Administrador se activan automaticamente, se pueden desactivar a continuacion.
e gestionar los datos de licencia

e definir, crear y gestionar Macros publicas

¢ Definir y gestionar Recursos compartidos
¢ Importar e integrar datos

Administracion de usuarios

Este derecho permite definir usuarios y categorias de usuarios.
No permite otorgar derechos de Administrador, de definir un centro, un Ao escolar o la versién del
horario.

o  Ejecutar la Optimizacion

Este derecho da permiso para los siguientes trabajos:

o generar horarios mediante calculos,

e generar Horarios por periodos, siempre que disponga del derecho de gestionar los Periodos,
e optimizar la ocupacion de aulas

e  definir la ponderacion pedagégica

e gjecutar el Diagndstico de los horarios,

e gjecutar el Diagndstico cualitativo de los horarios

e gjecutar el CCC-Analisis

e anular los horarios
e gestionar las guardias en recreos
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e Imprimir

Permite imprimir todo tipo de horarios y sumarios.

¢ Estadistica de sustituciones

Esta legitimacion permite consultar e imprimir las estadisticas de sustituciones.
e WebUntis

Este derecho legitima a usuarios exportar datos desde Untis a WebUntis y, viceversa, importarlos desde
WebUntis a Untis.

¢ Importacion/Exportacion de datos

Permite ejecutar cualquier importacién y exportacion, incluyendo al formato *.gpn.
e Moédulo <gp-Info>-Horarios en la red

Da permiso realizar todas las definiciones en gp-Info.

En las siguientes categorias hay tres niveles de derechos otorgados

o Horario

Consultar Gestionar

- Visualizar horarios - Modificar horarios

- Diagnéstico - Dialogo: Matriz

- CCC-Analisis - Didlogo: Horario Unico
- Diagnéstico cualitativo - Anular los horarios

- Visualizar las guardias en recreos - Gestionar las guardias en recreos

Gestionar Macros (ampliacion de "Consultar”)

o  Gestionar Macros de horarios (Botén <Editar horarios>)
¢ Definir Macros de horarios

o Datos basicos
Consultar Gestionar

- Visualizar Datos basicos - Gestionar Datos basicos
- Aplicacion <Archivo> —> <Utilidades> —> <Departam.—>
<Seudonimo(Alias)>
-Aplicacion <Archivo> —> <Utilities> —> <Caodificar los
profesores>

Gestionar Macros (ampliacion de "Consultar")

o  Definir Macros de Datos basicos
¢ Gestionar Macros de Datos basicos (Boton <Macro>)
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o Datos especificos

Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen en los menus siguientes:
e Secciones,
e Vacaciones,

e <Aplicaciones de mantenimiento> -> <Reparar la base de datos DB>,
e Parametros del menu <Definiciones>

Algunos parametros del menu <Definiciones> -> <Otros datos> se guardan en el disco duro
local en el archivo UNTIS.INI como, por ejemplo, la ruta de acceso de copias de seguridad.

Estos estaran a disposicion de todos los usuarios y no dependen del derecho otorgado.

o Clases

Consultar Gestionar

- Clases - Incluye todas las funciones del moédulo
<Asignacioén de clases y contabilidad>, como,
por ejemplo:

- Filtros o Conjuntos de - Optimizacion de profesores desdoblados

clases

- Sucesién de clase - Asignacion de profesores

- Plan de Estudios - Entrar clases segun el Plan de Estudios

- Falta de recursos - etc.

Aplicaciones auxiliares del médulo
<Asignacioén de clases y contabilidad>:
- ,Desdoblamientos en sucesiones*

- ,NUumero de alumnos en las clases*

- ,Deshacer un desdoblamiento®
Modulo <Planificacion de sustitucion>
- Convertir las guardias en clases

- Reunion de profesores

Gestionar Macros (ampliacion de "Consultar”)

o  Definir Macros de Clases
¢ Gestionar Macros de Clases (Botén <Macro>)

o Periodos
Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen para los trabajos en los menus de este médulo.

o Periodos lectivos,

o Horarios con 4 - 6 periodos (Finlandia)

o Planificacién anual,

e  Convwertir Filtros en periodos, que es una aplicacion del menu <Archivo> —> <Utilidades>

o Médulo <Planificacién de sustituciones>

e  Comprende todas las aplicaciones del médulo menos el menu <Ausencias>, que tiene sus propios
derechos de acceso. Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen para los trabajos
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5.2.3

o Ausencias
e Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen para la gestion de las ausencias.

o Médulos <Horarios individuales de alumnos> y <Franjas de materias>
Existen dos niveles de derechos, consultar o gestionar, para los trabajos en estos dos mddulos.

o Dedicaciones: Contabilidad y Motivos

Restriccion:Centro,Aino esc.,Version,etc.

En la parte inferior del menu se pueden limitar los derechos dados a determinados centros, afos
escolares, versiones de horarios, periodos lectivos y secciones. Se definen estas restricciones
empezando por los parametros desde la izquierda: Sélo se pueden restringir los derechos a un afio
escolar si anteriormente se ha concretado el centro escolar.

Dentro de la ventana de los derechos otorgas a determinados centros, afos escolares, versiones de
horarios, periodos lectivos y secciones el derecho puede ser en unas lineas sélo de "Consultar", en
otras "Gestionar"

Se entran las restricciones con un clic en la columna eligiéndola entre las opciones ofrecidas o
escribiéndolas directamente en la columna correspondiente. Si se admiten varios derechos se separan
éstos por una coma.

La imagen muestra los derechos de la categoria ,Demo-Gruppe®. Los miembros de esta categoria tiene
acceso a todos los datos en el Centro "2" en los afios escolares 2016/2017 y 2017/2018, pero solo los
pueden "Consultar" los datos del curso 2018/2019 .

B Cursos escolares X
S0ptional Static Text, displayed above th
Grid
|
Plznificacién de sustituci P et | e;g:';::g Planificacién de sustituci Gestionar| sélo t Gesti Sin derech
Ausencias Gestionar Gestionar - Ausencias Gesti G Gesti Sin derech
Dl mmifimmmi A A Frmminn Zmmbimm—r Cim dermnbhan 20182018 Dlmmifimmmi i A femmimm L Cim Aermnban Tim Aermnbon Cmmbimmr 4
- 20152020 - - -
Centros | Curses escolares | Versiones Multiple terms Centros | Cursos escolares | Versiones Multiple terms | Secciones sdlo consultar
1 20182019 1 20182019 todos los datos | todes los datos | todos los datos [}
1 todos los datag 9 1 20192020 todos los datos | todes los datos  todos los datos
O
Todos -=m #fselec) | Invertir
s
p——
—
| ——

Tenga en cuenta las siguientes prioridades:

Regla 1: El derecho "Consultar“ vale en toda la linea,, tanto para todo el periodo como para toda la
seccion.

Periodo Seccioén Consultar
P1 A1 X
P2 Todos

En la imagen superior se restringe el derecho a 'Consultar' cada vez que se elija el periodo P1 o la

seccion A1.
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Regla 2: Una eleccion determinada y concreta se impone a la opcion 'Todos'.

Periodo Seccioén Consultar
XXX Todos X
XXX A1

Con el enfoque superior todas las seccion solo pueden consultar los datos menos la seccion A1.

Regla 3: Si determinados elementos tienen derechos de uso diferentes se impone el mas restrictivo.

Periodo Seccidén Consultar
XXX A1,A2,A3 X
XXX A2,A3,A4

Administracion de usuarios

Con estas definiciones las secciones A1, A2 y A3 sélo pueden consultar los datos, Unicamente A4 tiene
derechos no recortados.

Atencion: Administracién soélo del propio centro
Un administrador sélo puede dar derechos en el centro para el cual es administrador.

Los derechos se activan con la confirmacion mediante <Aceptar>, finalizando con <Cancelar>, seran
anulados.

Definir usuarios y sus derechos

Las personas con el derecho de “Administrador” o “Administraciéon de usuarios” estan legitimadas
para dar de alta a nuevos usuarios y revisar los derechos de los existentes. Esta aplicacion se halla en
el menu <Médulos> —> <MultiUsuario> —> <Administracion de usuarios> —> <Usuarios>. Cada usuario
debe pertenecer a una categoria que determine sus derechos. Se define a un nuevo usuario mediante el
botén <Nuewvo> asignandole un nombre o una abreviatura.

El administrador puede intervenir directa e individualmente en los derechos de un usuario:

e asignando o cambiando su categoria mediante un clic en la Casilla combinada (Combobox) de la
columna <Categoria>.
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Usuario nuevo >
Dummyuser Ahrey

secretaria - Categoria de derechos de
LT Clave/Password

|"‘"""'"| | Fepetir la clave

Aceptar Cancelar

B " Gestion de acceso

ID | Abrev. Categoria de derechos de uso | Ultimo aces
1| Administrator Administrator 1372018 -
2 secretaria secretaria 1372018 -
3 planificacion sustituciones | planificacién sustituciones
4 | planificacién horarios planificacién horarios

L4

Anular Mueva

Cancelar

Tenga en cuenta que el programa informa en el mismo menu cuando cada usuario accedio6 al

programa la ultima vez.

e anulando o cambiando un password con un clic en el campo de la columna <Clave/Password> y
eligiendo <Sera anulada>. Si el motivo de la eliminacion de la clave era debido a que este usuario
habia olvidado su clave de acceso, deberia protegerse con una nueva acudiendo al menu
<MultiUsuario> —> <Clave/Login> (véase la siguiente imagen).

2 | planificacion sustituciones | planificacién sustitutciones
4 | planificacion horarios planificacion horarios

Anular

B ' Gestidn de acceso >
ID | Abrew. Categoria de derechos de uso | Ultimo accesollogin | Clave/Password Secciones
1| Administrator Administrator 13.7.2018 - 10:33 sin clave/password
2 secretariz secretaria 13.7.2018-10:33 predeterminado

predeterminado

|v
predeterminado
Sera anulada

Cambiar la clave

Mueva Aceptar Cancelar
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Cadign del Centra:

1 b Muevo (Gestionar centros
Texto:
Curso escolar:
Clave de acceso >
2017/2018 -
Texto: Clave anterior:
Clave nueva:
Version:
Repetir la clave nueva:
1 -
Texto: Aceptar Cancelar
|suario: |

planificacion sustiuci -~

Clave de acceso:
Cambiar la clave
Aceptar Cancelar

Atencién: Otorgar el derecho de Administrador
Una persona solo puede ser "Administrador" o “Administrador de usuarios”, si otro administrador la ha
dado esta legitimacion.

Un administrador sélo puede otorgar derechos en su propio centro.

Los derechos se activan con la confirmacion <Aceptar>, seran anulados finalizando el trabajo con
<Cancelar>. No obstante, una excepcion de esta regla es la definicién de nuevos usuarios que seran
guardados en la base de datos sin derecho alguno aunque se termine con <Cancelar>.

MultiUsuario y Gestion de secciones

Todas las secciones, que administran sus datos con el médulo <Horarios por secciones> sobre la
misma base de datos pueden restringir los derechos otorgados a los elementos de su propia seccion.
Cada una de las secciones dispondra de las actualizaciones de las otras. Con la herramienta de otorgar
derechos de uso limitados a una determinada seccion se impide, que otras secciones manipulen datos
que no son de su incumbencia. Se elimina un dato equivocado por medio de la tecla <SUPR>.
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L] B Secciones bt
S0ptional Static Text, displayed above the
Grid
ID | Abrev. Categoria de derechos de uso | Ultimo accesollogin | Clave/Password Secciones Toime | Pemrme
1| Administrator | Administrator 1372018 - 101 sin clave/password 123[A1
2| Sec secretaria 13.7.2018 - 10:02 predeterminado 3 A117
3| pdr planification sustituciones predeterminado 123 Mb
4 | edt planificacidn horarics 13.7.2018 - 10:02 sin clave/password 123(D1
1.23D117
Anular Nuevo Cancelar
L]
Todos -=m (=Selec)| | Invertir
ID | Abrev. Categoria de derechos de uso | Ultimo accesollogin | Clave/Password Secciones Aceptar Cancelar
1| Administrator | Administrator 13.7.2018 - 10:11 sin clave/password L
2| Sec secretaria 1372018 - 10:02 predeterminado Al D
3 pdr planificaticn sustituciones predeterminado

Esta aplicacion se halla en <MultiUsuario> —> <Administracién de usuarios> —> <Categoria de

derechos>.

Si se restringen los derechos de uso, para un usuario concreto, a determinadas secciones, éstos se
imponen a los derechos genéricos establecidos en las categorias de uso en el campo <Secciones>.

Como consecuencia de la restriccion de derechos a determinadas secciones cada usuario sélo podra
activar su seccioén en la pestafia <Secciones>.

anjas de materias Modulos

BN

Divisions

A1 [Abteilung 1)

Definiciones Ayuda:Temas

-

Para una correcta identificacion de los datos de las secciones, se deben asignar los grupos y profesores
a las secciones. Encontrara esta opcion en el menu <Datos basicos> —> <Grupos> 0 sea
<Profesores>. Los profesores pueden pertenecer a varias secciones. En desdoblamientos con varios

grupos, el primer grupo del listado decide a qué seccion pertenece la clase.
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5.4 Usuarios activos (logados)

Todos los usuarios pueden ver en cada momento sin una legitimacion especial quién esta trabajando
actualmente con el programa y qué gestion esta realizando.

Se accede a esta informacion a través del ment <Mddulos> —> <MultiUsuario> —> <Usuarios> ->
<Usuarios activos (logados)>.

B " Usuarios activos (logados) =4
Centro Curso escolar Versian
- Todos - - - Todos - - Todos - Logout del usuario

Isuarios activos (logados)

Abrev, Centro | Curso escolar |Version Seccion | Periede Medalidad | Accidn
Ldministrator 1 20072018 1 -Al- Untis Administracion de usuarios
Cover planner 1120172018 1/-Al- Untis datos bdsicos
Lesson planner 120172018 1] A1 Untis
Actualizar Cermrar

541 Logoutforzoso de un usuario

El Administrador y el gestor de acceso pueden terminar deliberadamente el trabajo de un usuario
pulsando el botén <Logout del usuario>. Este sera informado de la desconexién por el programa.

Untis - Hint

You have been logged out by another user:
Administrator

=T oarosuoovos (logados, >

Centro Curso escolar Wersian
- Todos - - - Todos - - Todos - Logout del usuario

Usuarios activos logados)

Abrev. Centro | Curso escolar |Version | Seccion | Periodo | Modalidad | Accion
Administrator 120172018 1/-41- Untis Administracion de usuarios
Cover planner 120172018 1/]-All- Untis

Actualizar Cemar
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5.5

5.5.1

Recomendacion: Envie un mensaje a los usuarios que estan trabajando en Untis antes de
desconectarlos. La versién MultiUsuario dispone de un sistema propio de mensajeria. Consulte el

capitulo Mensajeria.
Trabajos simultaneos

Si varios usuarios trabajan simultaneamente con los datos de centros, afios escolares o versiones
diferentes, no habra interferencias algunas tratandose de trabajos y datos distintos. Los trabajos de
varios usuarios llevados a cabo por varios usuarios, sélo son compatibles si es la gestiéon de 1) Datos
basicos o 2) Clases. Se trata de la misma base de datos, si el Centro, el Afio escolar y la Versidén son
idénticos.

Trabajo simultaneo con los mismos datos

Los trabajos de varios usuarios llevados a cabo por varios usuarios, sélo son compatibles si es la
gestion de 1) Datos basicos o 2) Clases. Se trata de la misma base de datos, si el Centro, el Afio
escolar y la Version son idénticos. gp—Untis actualizara todos los datos en una frecuencia de menos de
10 segundos.

Si dos personas coincidiesen en estos segundos en el mismo trabajo, por ejemplo, entrando la clase
75, el programa dara preferencia al que termina antes e informara al otro que sus cambios han sido
rechazados. Ejemplo:

Zeitpunkt der
Anderung
Benutzer 1
I I I I
! {10 5e; ! {0 5ec ! {0 5ec !
Benutzer 2

! 10 3ec Q 10 ze

Anderung wird auf die
Datenbank geschrishen
Benutzer 2 "gewinnt’
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x

] Ctro usuario ha cambiado los datos.
Clases: 1
Seminario / Cursillo: 22

0K

El usuario 1 vera las actualizaciones del usuario 2 al cabo de 10 segundos de haberlas realizado.
Pero hay trabajos que no son compatibles, usuarios diferentes no los pueden ejecutar al mismo tiempo.
Algunos requieren que un unico usuario legitimado esté trabajando con Untis MultUsuario.

En este aspecto el médulo <Planificacion de sustituciones> es la aplicacién mas restrictiva ya que las
modificaciones de horarios, causadas por ausencias de profesores o grupos, repercuten en todos los
elementos horarios. No permite compartir el trabajo con otro usuario (véase el capitulo "MultiUsuario y
Médulo <Planificacion de sustituciones>").

5.5.2 Proteccion de datos

Untis MultiUsuario tiene mecanismos propios que protegen los datos contra una corrupcion o perdida de
contenidos.

Ejemplo: Es imposible cambiar Datos basicos o Periodos durante el calculo de la optimizacion. Un
usuario que intente modificarlos sera avisado por el programa

b

& l % Mo se puede gjecutar esta accidn por el trabajo que esta realizando otro
usuaric

Administrator: Optimizacidn

0K

Las siguientes aplicaciones requieren que un Unico usuario trabaje exclusivamente con la base DB y
que ningun otro usuario esté logado:

e Importacién de datos, incluyendo los de secciones
e  Gestién de la licencia
e Definiciones como la semana lectiva, de los parametros del centro

e Ejecucion del menu <Archivo> -> <Nuevo Afo escolar>
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6.1

e  Definicién o cambios de periodos
e  Optimizacion que abarca mas de un periodo,

e Definicién o modificaciones de vacaciones y de dias no lectivos.
La incompatibilidad de un trabajo simultaneo no significa que otros no puedan consultar los datos.

Si es necesario realizar uno de los trabajos antes mencionados inmediatamente el administrador puede
forzar el Logout de otros usuarios. Consulte también el capitulo, Logout forzoso de un usuario®.

Macros publicas y personales

Las macros y conjuntos de ventanas que un usuario se disefia para su propio uso se mantienen para él;
aunque otro las cambie posteriormente para su propio trabajo ya que Untis MultiUsuario guarda las
macros de cada usuario por separado.

Ejemplo: Véase la imagen inferior

Aunque el responsable de los horarios (Usuario StP) modifique el disefio estandar de los horarios de
profesores este cambio no se hara efectivo en las pantallas de la secretaria (Usuario Sek).

=== FEB&EEKE

Usuario: Usuario:

Fichier Inicio Entrada de daj
secretaria @ planfficacion horarios ~

[ 3
Clave de acceso: @ ﬁ E Clave de acceso:

Classes Professeurs Salles Matiéres

48 Datos basicos

ﬂﬁ Horarios de grupos: Orientacion

o = - O o
e 1= o (e Hma'n u G& Horarios de grupos: Orientacién
- Ll ¥ - Ll Lz ¥
1a hallcal - = @ ﬁ b @ ) Sumarios de grupos: Orientaci 1a il 2l Rc O [ @ - -
Curso escolar:3.9.2018 - 29.6.2019 - ‘ | Curso escolar:3.9.2018 - 29.6 2019 -

HU?;ZS Lu [Ma | Mi | Ju | Vi w Ma | Mi |Ju|Vi|sa|"
1 | EAri |EN Aris{EN Aris| DE Ru 1 EN | EN DE | EN

M Ari MA
2 |ARcCal|DERu |EN Ari: Ari 2 AR | DE EN | MA
3 [ma Ari AN AR Cal[MA An 3 | mA MA | AR m.

Se gestionan las macros y conjuntos de ventanas para cada usuario de forma independiente,
permitiendo que se usen las macros y conjuntos de ventanas de otros, pero protegiendo al autor que
conservara los suyos.

Copias de archivos que son publicos

Todos los usuarios de Untis MultiUsuario tendran acceso a los archivos que se han declarado "publicos"
incluyendo también a aquellos usuarios que no tienen la legitimaciéon de cambiar documentos
"publicos".

No obstante, si los usuarios que carecen de esta autorizaciéon quisieran modificar un archivo publico,
pueden crear una copia "privada" del documento publico, en que se les permite introducir los cambios.
Untis 2019 generara esta copia privada de forma automatica.
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6.2

"~ Grupos / Klasse {Pablica)

| | e — T - = A
C SCIEEFIFIEETERS T T £ i
Abrev. | Mombre compl Aula | (¥) Fijar (1) lgnorar Matimp./dia Matimp/suc. Pausa extra Hora3di;
1a Class 1a({Gauss) Rla 1 O 4 2[1-2
1b Class 1b{Mewton) | R1b | O 4 %= 46
2a Class 2a (Hugo) R2a | | 4 Z|[1-2 47
2b Class 2b(Andersen) | R2b ] O 4 2[1-2 AT
4.3
4-8
4.5
@ Mo estd autorizado de cambiar esta macro. Los cambios realizados ne seran
guardados en la base de datos,  p——
|: ;Quiere guardar una copia personal de esta vista? [1zmste { Te0 (AU ~

k ‘ | Nein |

Sin embargo, este automatismo permite a los usuarios la libertad de determinar tanto la denominacién,
como el nombre completo de esta copia privada.

Formato nuevo

Grupos Bhrey,

Grnipos Nombre compl.

[ 5egunda opcidn

| Arceptar || Cancelar |

Declarar macros como "publicas"

A fin de mantener una reserva de macros comunes y estables, que estén siempre a disposiciéon de
todos, se puede declarar, en el menu <Macros>, una macro como “publica”.

Los cambios legitimados en Macros publicas seran para todos los usuarios.
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- Formatos / Stundenpline

o @R -

Abrev. Mombre compl. Estandar Segunda opcion| Piblica = | »
Kla-HTML  Klas=en HTML
Leh-HTML | Lehrer HTML
Rau-HTML | Raum HTML
Cla-HTML | Class 1

Facl0A |Fach 10

Facl1& | Fach 11

Fac20 Fach 20

Fac20& | Fach 20

Fac30 Fach 30

Fac30& | Fach 3D

Kla10 klasse 10

Kla10A Klasse 10

Klall Klasse 11

Kla1l1A Klaz=e 11

Klal& Klassenplan grol
Kla20 Klasse 20

KlaZ0& Klassen Obersicht

I
OOoOoOdoooododns&lE &l

ROROOOOOoOOooogogod

Sélo un administrador esta legitimado para proteger una macro de esta manera, clicando en "publica".

x

Mo esta legitimadeo de declarar esta macro como
A 'puiblica’.
Administrader

oK

Independientemente si una macro es publica o personal cada usuario elige sus macros estandares que
se abren por defecto si elige, por ejemplo, el horario de un grupo. Una macro publica no ha de ser
necesariamente la estandar. Cada usuario puede determinar qué macro es, para él, la estandar y cual la
de la segunda opcion.

Atencidn: Aplicacion a todas las macros que tengan la misma abreviatura
En el momento de declarar una macro como “publica”, las macros de los demas usuarios que usan la
misma abreviatura seran sobrescritas por la publica.
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6.3

Si mas tarde el administrador desactiva la categoria “publica”, esta macro wele a estar a disposicion del
usuario que la cred y del administrador. Desaparecera del listado de las macros “publicas” de todos los
demas usuarios.

Aviso: Caracteristicas independientes: "publica" y "estandar"
Las propiedades "publica" y "estandar" son independientes: Una macro publica no debe ser
necesariamente la estandar y viceversa. Cada usuario decide qué macro es, para él, la estandar.

Exportar a un archivo *.gpn

Esta aplicacion, que se halla en <Archivo>, permite exportar la base de datos DB al formato *.gpn de gp
-Untis lo cual posibilita trabajar en la version normal del entorno *.gpn. Al terminar el trabajo, se
exportan los datos del tipo *.gpn otra vez la base de datos DB

La exportacion desde la base de datos DB al formato *.gpn se rige por estas normas:

e Se exportaran todas las macros publicas y las macros personales del usuario que ejecuta la
exportacion.

e  Si posteriormente el usuario crea nuevas macros en el archivo *.gpn, éstas seran declaradas como
personales, después de su importacién a la base de datos DB

jAtencion!
Si después de la exportacion de los horarios a *.gpn, se declara otra macro como publica, ésta no sera
reconocida como tal y se perdera cuando se welvan integrar los datos a la base de datos DB.

A la hora de integrar a la base de datos DB sdlo los datos, que han sido cambiados en el archivo *.gpn,
no se tendran en cuenta los cambios efectuados en las macros en *.gpn.

Recursos externos compartidos

Los centros que administran los mismos recursos, como profesores o aulas, tienen varias posibilidades
de gestionar los recursos comunes que comparten:

1) Se acuerdan, antes de empezar a trabajar, las horas que se reservan en cada centro para los
recursos compartidos. Se bloquean las horas reservadas para el otro centro por medio de la ponderacion
“=3".

2) El centro, que necesita los recursos comunes en mas horas o cuya estructura es mas compleja,
genera primero sus horarios y los pasa a los otros centros.

3)Los recursos compartidos se gestionan por medio del médulo <MultiUsuario> que ofrece la ventaja de
que cada centro puede trabajar independientemente de los otros centros y tendra siempre la informacién
sobre las horas en las cuales los otros centros usan los recursos compartidos. En esta modalidad, se
deben gestionar los datos de los centros en la misma base de datos.

Recomendacion: Gestion de secciones y Recursos externos
Puede gestionar las secciones de dos maneras, mediante:

1) Recursos externos: Se definen las secciones como centros propios y los elementos compartidos
como recursos externos. Recomendamos este procedimiento a los centros grandes que tendran que
manipular sélo sus propios datos. Todas las aplicaciones se limitan por defecto a los datos de la propia
seccion: Optimizacion, Planificacion de sustituciones, etc. <

" 2)Una base Unica de datos: Todas las secciones se definen y gestionan en una Unica base de datos.
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Recomendamos este procedimiento a los centros pequefios y a aquellos cuyo wolumen de datos no
afecta, de forma significativa, la velocidad del programa. Las aplicaciones se ejecutaran en la misma
base de datos para todas las secciones.

A continuacién se explicara esta forma de trabajar.

Definicion de Elementos externos
Ejemplo:

El profesor "Fern" da clase en los dos centros "Handbuch Schule 1y "Handbuch Schule 2¢. Los dos
centros trabajan con Untis MultiUsuario y usan la misma base de datos de fuente ODBC. Cada centro,
que comparte recursos con otro centro, debe guardar sus datos bajo el mismo curso escolar y la misma
version, por ejemplo, Curso escolar 2017/2018 y la version “17.

Un centro define los recursos externos compartidos en <MultiUsuario> -> <Elementos externos>; el otro
los tendra a su disposicion automaticamente por el hecho de tratarse de recursos compartidos.

[ Usuarios =
[=H

e

|5 Elementos externos

Multilsuario o
- =r Definiciones

MultiUsuario

Recomendacion: Usar las mismas abreviaturas de los recursos compartidos.
Recomendamos que los centros acuerden las mismas abreviaturas de los recursos compartidos. No es
obligatorio pero facilitara el trabajo posterior.

Los recursos compartidos, los profesores y las aulas, se definen en la misma ventana. Se debe indicar
si el recurso compartido es un profesor o un aula. Si los recursos compartidos ya estan definidos por
tener la misma abreviatura en todos los centros que recurren a ellos, se pueden importar a esta ventana,
desde el menu <Elementos externos>, por medio de la aplicacion <Importar Profesores compartidos> e
<Importar Aulas compartidas>.
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"— Elementos externos / External resource B | Profesor x
Eauss ~ |5 H D w 27 =0 Abrey. Nombre compl.

Gauss Gauss

Abrey. Mombrecomp Tipo Te .
i T & Importar Prof.compartidos

ugo Hugo
Definir los prof.compart. con la abrev, Ander Andersen
del otro centro o importarlos Arist Aristatle
Callas Callas
Mobel MNobel
" Profesores / Lehrer u = Rub Rubens
pauss - EH mE El W '_FK L4 > Cer Cervantes
Curie Curie

Abrev.  Apellidos Aula Mombre ext

Gauss Gauss ‘

Hugo | Hugo
Ander Andersen

Arist | Aristotle I * | Seleccidn

MNew Newton

R Collas Todos -»m (=Selec)| | Invertir
Mobel |MNobel f o
Rub Rubens Aceptar Cancelar
Cer Cervantes
Curie | Curie
M ew MNewton

- Lehrer v

Si se importan los recursos compartidos desde los <Datos basicos>, la identificacién como “Elemento
externo” constara en la casilla <Nombre externo> del menu <Profesores> o <Aulas>. Es imprescindible
establecer esta identificacion de los recursos compartidos y de los <Datos basicos>. En caso de que
los recursos compartidos no tengan la misma abreviatura en los centros, se debe afiadir su nombre
externo en la casilla <Nombre externo> en los Datos basicos.

Voliendo al ejemplo, se vera que el profesor "Fern® ha sido dado de alta en el centro "Handbuch Schule
1" como elemento externo y se comparte con "Handbuch Schule 2.

Cuando el primer centro haya terminado la definicion e identificacion de los elementos externos
compartidos, el segundo hara lo mismo. Estaran definidos en el menu <Elementos externos" por el
primer centro, sélo es necesario establecer, en la casilla <Nombre externo>, la conexioén con el profesor
o aula correspondiente del segundo centro.
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7.2

!

7% Elementos externos / External resource

-
EELISS * | ¥

Abrev. Nombrecomp Tipo

Centro ext. | Autorizado
1

Gauss Gauss Profesaores

+ = unta Untis

Y Profesores / Lehrer u
Gass T~ B ETRKIT >

Abrev. Apellidos  Aula | Mombre ext

Se identificaran los Elementos externos / Recursos
compartidos por €l mismo nombre comun.
Continuar (5/M)

’f

Gauss Gauss Gauss

Hugo | Hugo
Ander |Andersen
Arist | Aristotle
Callas Callas
Mobel Mobel
Rub Rubens
Cer Cervantes

si los nombres de los
elementos coinciden con los
de los datos basicos, se
toma este nombre para el
campo "Nombre externo”

Curie | Curie
MNew Newton

|Z| ‘Lehrer o

Si las abreviaturas de los recursos compartidos son las que usa el centro, se puede automatizar la
identificacion de los elementos compartidos por medio de la aplicacion <Conectar con Datos basicos>
que es un icono del menu <Elementos externos>.

El programa recordara que sélo se establecera la identificacién como recurso compartido si tienen la
misma abreviatura.

Trabajos simultaneos y MultiUsuario

Trabajos simultaneos y MultiUsuario: Reglas generales
Si varios usuarios trabajan simultaneamente con los datos de diversos centros, afios escolares o
versiones diferentes, no habra interferencias algunas siempre que se trate de trabajos y datos distintos.

Los trabajos, llevados a cabo por varios usuarios, en la misma base de datos son compatibles si es la
gestion de:

Datos bésicos o

Clases.

Untis actualizara todos los datos en una frecuencia de menos de 10 segundos. Si dos personas
coincidiesen en estos segundos en el mismo trabajo, por ejemplo, entrando la clase 75, el programa
dara preferencia al que termine antes e informara al otro que sus cambios han sido rechazados.

Algunas aplicaciones requieren que un unico usuario legitimado esté trabajando con Untis MultiUsuario.
En este aspecto el mddulo <Guardias en horas lectivas> es la aplicacién mas restrictiva ya que las
modificaciones de horarios, causadas por ausencias de profesores o grupos, repercuten en todos los
elementos horarios.
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Los trabajos que solo un unico usuario puede llevar a cabo, aunque se ejecuten en periodos diferentes,
son:

dos o0 mas aplicaciones de <gp-Info>,

la importacién de datos,

la importacion de datos de secciones,

la gestioén de la licencia,

definiciones como la semana lectiva, de los parametros del centro, etc.,

la definicion de periodos,

la optimizacién de mas de un periodo,

la definicion de vacaciones y de dias no lectivos y

el uso del Asistente de ayuda.

Trabajo simultaneo y MultiUsuario: Recursos compartidos

El programa muestra en cada momento las horas en las cuales los otros centros ocupan los recursos
compartidos. Cada centro puede trabajar a su propio ritmo, desde la entrada de los datos basicos hasta
la optimizacion; pero tendra siempre a su disposicion los horarios generados por los otros centros, que
afectan a los recursos compartidos.

Un marco horario diferente en los centros que comparten recursos es un handicap que dificulta obtener
buenos horarios para los profesores compartidos. El desfase de horas genera inevitablemente mas horas
o minutos libres para ellos. Si no se puede acordar la misma semana lectiva, el médulo <MultiUsuario>
respeta el marco horario diferente de los centros que comparten recursos. No importa si los centros
tienen una semana lectiva diferente.

Ejemplo concreto de un trabajo simultaneo:

Se parte de que se ha definido al profesor "Gauss" como Elemento externo de los centros "Handbuch
Schule 1* y "Handbuch Schule 2“ (véase el capitulo anterior).

Si un centro planifica a "Gauss", para el otro lo indicara el smboloL:
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Base de datos U/ Cargar datos externos

+Eodigo del Centro:
N
Texto: School 1

55“55 ~ | [ L=y | ) .
¥ | Curso escolar:3.9.2018 - 29.6.2019 -
Horas . -
el e [wa [ [ [ v [ s | R -
[ Y PR T =
: > 2 @ |@4 |@4 (@23 ’ﬁ
Base de datos U / Cargar datos externos —— | 3 232 |2 |24 .
r Cadigo del Centro 4 @ i @ 3 §_4_
@ . [ Goo 5 X e
6
Texto School 2 -
7 g 3a
8 e 3a
|Leh1 - Lehrer 1 V‘

"Gauss" da clase los lunes la cuarta y quinta hora en el centro "Handbuch Schule 2. En el horario del
centro "Handbuch Schule 1“ aparecen ocupadas 3a y 4a hora.

La razén son las Semanas lectivas diferentes de los dos centros en los cuales no coinciden el inicio y

final de las horas.

Nim hora 1 2 3 4 L] 6 7 8
Mombre de |a hora
8:00 (8:55 |9:50 |10:45(11:40| 12:35| 13:30( 1425
845 (940 | 10:35/11:30(12:25) 13:20| 14:15( 15:10

= T N S T v o
Vot e M T - o
Migrcoles |Mafia Tarde Tarde Tarde
sueves | R R 7 o T
Viomee B N W . o T
Sabado

Base de datos U / Cargar datos externos

.~ Codigo del Centro:

- Nuevo Gestiol
Texto: School 2

Nim.hora 1 2 3 4 5
Membre de |a hora

=]
-
-]

9:00 955 |10:50 11:4012:35(13:25 14:15|15:08
3:45 |10:40| 11:35 12:25| 13:20| 14:10| 15:00| 15:50
Lunes [Mania Mana Mana [Mafial Tarde Tarde Tarde Tarde
Martes [Mafiz Maria Maia Mafia Tzrde Tarde Tarde Tarde
Migrcoles Tarde Tarde Tarde Tarde
Jueves ‘Mafia Mafiz Mafia Tarde Tarde Tarde Tarde
Viernes |Maiia Maria Mafia [Mafial Tarde Tarde Tarde Tarde
Sabado
Base de datos U / Cargar datos externos
Cadigo del Centro:
- Nuevo Gestio
Testo: School 1

Las unidades lectivas del centro "Handbuch Schule 2 son de 45 minutos, en "Handbuch Schule 1”7 50
minutos, por lo cual las horas de "Handbuch Schule 2“ se solapan con las de "Handbuch Schule 1% La
tercera hora lectiva en el centro "Handbuch Schule 2“ dura desde las 9.50 h hasta las 10.35 h, lo que
causa el solapamiento de la 2a.hora lectiva en el centro "Handbuch Schule 1“ que empieza con sus
clases una hora mas tarde. Las diferencias de horario se suman hasta la tarde: Una clase en el centro
"Handbuch Schule 2" a la 7a y 8a hora los martes se solapa con la 6a, 7a y 8a hora en "Handbuch

Schule 1"..
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La informacion sobre el tiempo de solapamiento causado por el centro "Handbuch Schule 2" es mejor
legible por ser mas precisa si el centro "Handbuch Schule 1" activa la opcién <Editar horarios> ->
<Disefio 2> -> <Visualizaciéon en modalidad <MINUT>>.

@ Gawuss - Gauss, Carl Friedrich Horarios [Leh1) 4 - = ®
Eauss ~*He-F | R s - & [&-48 = h
Curso escolar:3.9.2018 - 29.6.2015 £ Tipo 01 de formatos - Horario indiv.:Dias en la 17 linea, horas en ...
Horas , 4 General Seleccién (Opciones) Disefio 1 Disefio 2 HTML | [
1710 Lu Ma Mi b Casillas horarias Horas cambiadas
"Horas dobles’ en dos casillas indiv. | Rojo
1 = 3b = 3a = Jurtar grupos (24, 2B->2AB) Megrita
Todos los grupos en un campo Cursiva
2 |- zp .4 .4 ] | Destacar desdobl. por un punto” .~ Destacar con " "
= & = 1= +| Indicar fijaci e
ljaciones por Subrayar
3 | a2 TS 4 | Separar clases incompatibles Imprimir...
= == = Ordenar las horas e i
A Mo imprimir horas sin clase
Mo imprimir columnas sin contenida
4 | |@ 1o @ Ja Planificacion de sustituciones Impr.: "Blanco/Negro™
- | Indicar las ausencias 1 Encabez/1 Pie de pagina
5 L 4 Sin motive de ausencia
= Sélo ausencias de dias | Detalles: Auto-altura
E CEmTED TTIE R ndice de HTML (Nomb comp
e e e b ! \v| Visualizacian en mod. <MINUT =
Modmca ) LI rapu o ase
7 = -2 ry Sottar:Clases simult:Multi-AS Toiiians
8 Amastrar y Soltar: Con colores de pet.
., 3a . )
= R | Usar el seuddnimo para los <Detalles:.
Mlec ProfiMat/Aula Gru. Hora Semanale
Cancelar Aplicar

£

|Leh‘| - Lehrer 1 e

El <Dialogo: Matriz> refleja correctamente la disponibilidad de los Elementos externos.
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BERF Jegay a2z 008 xa .

Clases -
’—3 ik sin planificar Informacién Historial | Cambios en ca. F @
o Cla. SPL Hora Gru. Prof  Mat A 1_[,.""'_”‘5: %)
30.6.2019 1 4 3a | Gauss MA
GA, T 3 2 3a Gauss | GA
4 2 3b Gauss | GA
- b4 -
Muki-AS
Lunes Martes Miércoles
1 2 3 4 5 6 7 8
=] Cla. 3 | |
3a X X X X
= GEILISS:CLII'..._| . X
Gauss D
Curie 4
IR | I
<
MN.lec  Prof/Mat/Aula Gru. Hora Semana lecti
Externo: 1 3a,MAR3a 9.50-10.35 (45) | 1-43
-

Los Detalles de una hora de horarios y del Dialogo indican, a partir de la versién MultiUsuario 2016>, en
qué semanas los Elementos externos no estan disponibles.

Indicacién de Elementos externos en horarios

En los horarios de Untis MultiUsuario 2018, los elementos externos se editan igual que los titulares
regulares. Para que se reconozcan, se les afiade un simbolo propio que hace referencia a la Base de
datos.

Se suprime el uso de este simbolo en las <Definiciones> de Untis MultiUsuario.

Atencion: Version del horario

Untis MultiUsuario permite crear y gestionar simultaneamente cualquier nimero de centros y afos
escolares y hasta 255 versiones del horario del mismo centro escolar. Si dos centros usan los mismos
Elementos externos, la versiéon del horario de uno deben ser la misma que la del otro para que la
informacién sea correcta.

" Ejemplo: Si se trabaja en "Handbuch Schule 1" con la versién 1 del horario, el programa activara y usara?
también la versién 1 y los Elementos externos del centro "Handbuch Schule 2". En el caso de
compartir Elementos externos, recomendamos usar en todos los centros implicados, por regla
general, la version 1 de los horarios

7.3 Incompatibilidad de Elementos compart.

El Dialogo destaca las horas de los recursos compartidos que se dan en los otros centros. Si dos
centros ocupan las mismas horas, o parte de ellas, para el mismo elemento compartido se produce una
colision de clases.

Si se sigue el procedimiento descrito anteriormente para elementos externos compartidos, el programa
no planificara los mismos recursos en la misma franja horaria. Si el usuario provoca una colisioén de
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clases en la planificacién manual, el programa se lo adwertira tres veces:
1) antes de causar la incompatibilidad,

Gauss - Gauss, Carl Friedrich Horarios {Leh1)

Fgauss vElﬂ‘v_m fﬁldm @.& @'@ Ev
¥ | Curso escolar:3.9.2018 - 29.6.2019
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
2.00
. 3b ., 3a — 4
9.00+
—. 3b 4 4 223
= 2
10.0+ 1b 4
—ad N e — . .
%?; gﬂ‘ = ,223 . 4
11.0+
. 1b ., 3a . 4
) = p 4
12.0+ —
=
13.04
. =
;’_I; Profesares: Gauss - Ma-5

El elemento esta ccupado en una hora por otro centro (como
elemento externo)

/S

0K

| ‘ Abbrechen

2) en el horario, donde la hora incompatible aparecera con un marco rojo y un aviso en los <Detalles>

sobre la simultaneidad de clases,
3) en el Diagnostico.
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T | Curso escolar:3.9.2018 - 29.6.2019 @ Greortsim celos emrns
Gauss | # @ E
Hocs | Ma Mi 3092018 | % -9.9.2018 erio revisado
00
) I I . 3a Datos bas. Horarios En estos casos se produce una incompatibilidad o colisién de clases.
= @ I Diagnéstico Pon Nim
9.00 Todos | >=1
. 3b 4 4
Clases 17
@ @ @ Grupos L [ e PR AT AT
10.04 T a = Prof 0 Nimero: 1 Titulares afectados
_3a _ _ rofesores
2 & @ & Demasiados Sesiones no ooupadas (ool |3 |5 | (f(B Pl [H |Niec |Nlec2
11.04 - N oe = 4 Gauss |Mi-5 | B Externo |,
= = Pausa extra del mediodia corta 3 1
Sin el dia libre solicitado 4 1
12.04 1 — ) Insuficientes horas por dia 2 14
Demasiadas horas por dia 2 1
13.04 = = Horas prioritarias (de’+3") no ocupadas 4 2
’ [} iadas clases i 3 9
14.04 = = @ 3a imaul idad{&) de prof permitida
iy ' =
Materias 21
Alumno
Sucesiones obligatorias
Calendario - Planif.anual
- gn e .
7.4 Elem.externos: Planificacion de sustit.

En la gestion de Elementos externos y en su visualizacién en los modulos <MultiUsuarios> vy
<Planificacion de sustituciones>, se aplica la misma légica que se usa para los titulares internos del
centro.

Ejemplo (véase la imagen inferior):

El profesor "Gauss", que trabaja en el centro "HBS2*,compartido con el centro "HBS1¥, tiene asignada
una Tarea especial en su centro, el miércoles, dia 05.09., en la 7a y 8a hora, por lo cual no esta
disponible en estas horas para el centro "HBS1*.

Por tener marcos horarios diferentes, la 8a hora del centro "HBS2" se solapa con la 7a y 8a hora del
"HBS1", lo que explica la no disponibilidad del profesor "Gauss" para el centro "HBS1", el dia 12.09.
Esta restriccidn sdlo es valida en esta semana. "Fern" estara disponible para el centro "HBS1" en la
semana del 12.09.



Recursos externos compartidos

59

7.5

Eauss ~ EH-F a A

T 611208 v | - 1122018

Vi Sa

O~ o AW M-

Leh1 - Lehrer 1

" Gauss - Gauss, Carl Friedrich Horarios (Leh1)

/1

Tarea especial: 29.11./8
Gauss, MA

Grupos
Grupos: 1 3a
Profesores

FELIEE -

Materias
MA -

| Sélo profesores disponibles

.| Solo materias del profesor

R3a - | Solo aulas disponibles

I - Conj. alumnos

| Taoet,
Base de datos U / Cargar datos externos
; LCadigo del Centro:
- Nueva Gestior
Texto: School 2

Lu Ma Mi Ju Vi Sa

8.00

.@ 3b .@ 3a @ 4
9.00+

@ 3b @ 4 @ 4 @2 23
10'0_@3 B @ 1b @ 4 Base de datos U / Cargar datos externos
11.04 @ . C -3;- ,+Eadigo del Centro:

— < Nusva
1209 E Texto: School 1
13.04 T e,
14.0- e 2a i
~ 1b
15.01 = 3
Leh1 - Lehrer 1 w

392018
Mi Ju
o 4
e ¢ |a22s
10.04
g o o fges
11.07 @ 1 @3 g
13.0 ?-—-
14.04 e 33 e 3a
15.0-} e 31 s
N——
|Leh‘| - Lehrer 1

> |

Definiciones para Elementos externos

Cancelar

Gestior

En el menu <MultiUsuario> -> <Definiciones> aparecen dos parametros que se refieren a Elementos

externos:
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Definiciones

=] Parametros del Centro
i Marco horario

i Sumario

{..Valores

[+~ Macros

[#- Sumarios

[+~ Planificacién de sustituciones

... Fig = materias

Conexign QODBC
Urttis Mombre por
Servider M5 SQL
MNombre de usuaro ODEC
FPassword ODBC

Blementos extemos

Suprmmir en horaros 5 indicacidn def 10 dsf
cenfro s se usan elementos extemos.
EIEMENTOS EXIEMOS SIN CIA3es asIgnanas:
Importar las {in)disponibilidades sdlo a la hora de

Avisar una planficacion extema por medio de un
feono.

Cursiva = Definiciones guardadas localmentes en su ordenador (en archivos il

Crear un archivo *log
Archiva *log
C:\Users'Praktikant AppData

Logout por inactividad {min.)=Timeout
Sin Timeout

Cancelar

Suprimir la indicacién del ID del centro en los horarios en los que se usan Elementos

externos.

Evita que se edite en las clases el ID del centro compartido. A partir de la version Untis 2018 se muestra
el icono en lugar del ID del centro. Sin embargo, se usa el ID del centro en el horario en caso ade
ausencias de profesores. Puede suprimir esta informacion.

% Ausencias / Lenrer

ENR THeé B-#0=

de-a

05092018

Wi “r

Profesores (1) | Grupos (1) | Auias (0} |

NUm.au: Profesares  desde:DD.- desde hasta: DD.h hastah Motivo

1 Gauss |+ 05.00. 1 05.08. 5

Texto

Friedrich Horarios (Teal)

RN B

892018

Mi

School 2 Abs. |

School 2 Abs.

fw =% 8o AMS B @ = .

School 2 Abs.

v |p3.092018 = -892018

School 2 Abs.

School 2 Abs.

School 2 Abs.

School 2 Abs.

School 2 Abs.

Teal - Teacher 1 ~

Elementos externos sin clases asignadas: Importar las (no)disponibilidades sélo a la hora de

logarse.

Si un elemento, que se comparte como externo con otro centro, todavia no tiene clases asignadas en el
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otro centro, no se importaran sus horas de (no)disponibilidades, determinadas por su empleo, durante el
trabajo con el programa. No obstante, el programa MultiUsuario comprobara, en cada login, si esta
situacién ha cambiado. En caso afirmativo importara las (in)disponibilidades que estan condicionadas
por el otro centro en el momento de logarse.

Atencion: Las modificaciones de datos de Elementos externos, introducidas por otro centro, no se
actualizaran en el centro actual, si éste esta llevando a cabo la generacién de horarios.

Elementos externos y centro asignado
A partir de la versién Untis 2017 no es obligatorio que los centros que comparten Elementos externos

usen la misma Base de datos. Cada uno puede trabajar con su propia Base de datos siempre que se
definan los Elementos externos en una Base central que conecte con todos los centros.

Datenbanken

Schule 1 + 2
(externe Elemente)

Schule 1 Schule 2

Schule 1 Schule 2
Clients

Implementacién de un Base externa de datos:

Para definir correctamente esta base comun siga la siguientes recomendaciones:

Abra el menu <Inicio> -> <Definiciones> -> <Abrir Untis.ini ...> y afiada, en el apartado [Database], las
lineas 'odbc2=[Nombre de la Base externa comun de datos]' y "MultiDb=1".



62

Untis

8.1

untis.ini - Eclitor — O >

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7

[Database] ~
adbc2=extern
MultiDb=1

Atencion

Los centros que tienen acceso a un Elemento externo se definen en la Base externa comun. Las
ventanas desplegables de menus ofreceran estos Elementos externos soélo a los centros que estan
conectados a la Base comun.

Gestion de secciones

Todas las secciones administran sus datos sobre la misma base de datos. Cada una dispondra de las
actualizaciones de las otras. Con la herramienta de otorgar derechos de uso limitados a una
determinada seccién se impide que otras secciones manipulen datos que no son de su incumbencia.
Esta aplicacion se halla en <MultiUsuario> —> <Administracion de usuarios> —> <Categoria de
derechos>. Para una correcta identificacion de los datos de las secciones, se deben asignar los grupos
y profesores a las secciones. Encontrara esta opcion en el menu <Datos basicos> —> <Grupos> o sea
<Profesores>. En desdoblamientos con varios grupos, el primer grupo del listado decide a qué seccién
pertenece la clase. Los profesores pueden pertenecer a varias secciones. Ejemplo: Gom: ESO,BAT.

Puede gestionar las secciones de dos maneras, mediante:

. Recursos compartidos : Las secciones se definen como centros propios y los elementos
compartidos, como recursos externos. Recomendamos este procedimiento a los centros grandes
que tendran que manipular soélo sus propios datos.

. Una base unica de datos : Todas las secciones se definen y gestionan en una Unica base de
datos. Recomendamos este procedimiento a los centros pequefios y a aquellos cuyo wolumen de
datos no afecta, de forma significativa, la velocidad del programa.

En la gestién por medio de Recursos compartidos todas las aplicaciones se limitan por defecto a los
datos de la propia seccion: Optimizacién, Planificacién de sustituciones, etc. Si se ha decidido por
utilizar Una base Unica de datos, las aplicaciones se ejecutaran en la misma base para todas las
secciones.

Encontrara mas informacién en el capitulo Recursos compartidos .

A continuacion se explicara la gestion de los secciones por medio de una base unica de datos .

Secciones y Semanas lectivas diferentes

Los marcos horarios diferentes en el mismo o en diferentes centros dificultan la generacion de buenos
horarios para el profesorado. El desfase de horas genera mas horas libres y un nimero mas elevado de
horas de permanencia. Hay varias estrategias para subsanar esta dificultad:

1) Antes de empezar a trabajar, se acuerdan las horas que se reservan en cada centro para los recursos
compartidos. Se bloquean las horas, que usara el otro, por medio de la ponderacién “-3”.

2) La seccidén con una estructura compleja genera primero sus horarios y los pasa a los otros.
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3) El desfase de horas se resuelve mediante la aplicacion <Desfase de horas/Deslocalizacion>.

4) MultiUsuario y Semanas lectivas diferentes

Los marcos horarios se gestionan mediante el médulo <MultiUsuario>. Esta opcién resulta ser la mas
comoda y potente (vease el capitulo siguiente).

Con la herramienta de otorgar derechos de uso limitados a una determinada seccién se impide que otras
secciones manipulen datos que no son de su incumbencia. Esta aplicacién se halla en <MultiUsuario>
—-> <Administracién de usuarios>-> <Categoria de derechos>.

Semanas dif. / Horarios por secciones

MultiUsuario y Semanas lectivas diferentes

Los marcos horarios se gestionan mediante el médulo <MultiUsuario>. Esta opcidn resulta ser la mas
comoda y potente, requiere organizar el trabajo en tres partes:

a) Se entran los datos de todas las secciones en un archivo comun, bien sea de formato *.gpn o de
*.mdb.

b) Cada seccidn crea su propia base de datos *.mdb, partiendo de la base comun y eliminando los
elementos de las otras secciones, que no necesita y define los recursos comunes de todas las
secciones.

c) Cada seccioén genera, por separado, sus horarios con su propia semana lectiva y los recursos
comunes.

A continuacion se explicaran los detalles, que cada seccion debe elaborar:

a) Base de datos unica con todos los datos

Se entran los datos de todas las secciones en un Unico archivo comun, bien sea de formato *.gpn o de
*.mdb. La semana lectiva sera provisional, se aplicara a una de las secciones. A partir de este momento
cada seccion trabajara solo con los datos de su seccién y los recursos compartidos.

b) Separacion de la Base propia de datos de cada seccion

Partiendo de la base comun, cada seccion crea su propia base de datos *.mdb. Ejemplo: La seccién 1
guarda sus datos con:

Cédigo del Centro: seccion 1,

Curso escolar: “2016/2017”,

Versién de horarios: 1

Se define la semana propia de la seccién y se eliminan los grupos de las otras secciones, que no tienen
el mismo marco horario. A partir de este momento el trabajo es el mismo que se ha descrito en el
capitulo anterior "Recursos externos compartidos": En < MultiUsuario> —> <Elementos compartidos” se
indican los profesores y las aulas que se comparten con las otras secciones pulsando el boton
<Conectar con Datos basicos>. Los profesores y las aulas con la misma abreviatura en las secciones
seran identificados como elementos compartidos. El programa lo confirmara en la casilla <Elemento
externo> de los profesores y de las aulas.

c) Preparacion de la Base propia de datos de las otras secciones

Partiendo de la base comun, las otras secciones crean su propia base de datos *.mdb. Ejemplo: La
seccién 2 guarda sus datos con:

1) Codigo del Centro: XXXX

Seccion 2,

Curso escolar: “2017/2018”,

Versién de horarios: 1

Se define la semana lectiva propia de la seccién 2 y se eliminan los grupos de las otras secciones, que
no tienen el mismo marco horario. En < MultiUsuario> —> <Elementos compartidos>, se indican los
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profesores y las aulas que se comparten con las otras secciones pulsando el botén <Conectar con
Datos basicos>. Los profesores y aulas con la misma abreviatura en todas las secciones seran
identificados como elementos compartidos.

Si hay mas de dos marcos horarios diferentes, se repiten los pasos 1, 2 y 3 para cada seccion.

Por medio la opcién <Editar Horarios> <Disefio 2> —> <Visualizacién en mod.<MINUT>, se obtiene una
presentacion de los horarios en minutos reales, en lugar de unidades lectivas.

Antes de empezar a trabajar, se acuerdan las horas que se reservan en cada centro para los recursos
compartidos. Se bloquean las horas que usara el otro por medio de la ponderacion “-3”.

Ejemplo concreto 1:
El aula "Th1" se usa en tres secciones. Segun el acuerdo la seccion 1 la usa los lunes y martes, la
seccion 2, los miércoles y jueves, la seccion 3 los viernes y los sabados.

La imagen siguiente muestra la disponibilidad del aula "Th1":

- m] x o

ot i

7% 5H1 - Sports Hall 1 Holaliu;nu 7% SH1 - Sports Hall 1 Hulaliosnu 7% SH1 - Sports Hall 1 Hﬂlﬂ"lﬂnu

Eamall TEETEY - E el TEEEEY- B i FEHEER EA s EE

Curso escolar:3.9.2018 - 29.6.2019 - ¥ | Curso escolar:3.9.2018 - 29.6.2019 - 7| Curso escolar:3.9.2018- 29.6.2013 -

Lu [Ma | Mi | Ju | Vi | Sa Lu |[Ma | Mi (Ju | Vi | Sa Lu ([Ma | Mi | Ju | Vi | Sa
1 1 1
2 2 2
3 3 3
4 4 4
5 5 5
6 6 6
7 7 v
8 8 8

‘Rau1 - Raum 1 v| |Rau1 - Raum 1 v Raul - Raum 1 ~

La seccion 1 quiere usar el aula Th1 en 16 horas.
La seccion 2 quiere usar el aula Th1 en 16 horas.

La seccion 3 quiere usar el aula Th1 en 16 horas.

2" SH1 - Sports Hall 1 Hu.a...llu.

EH1 ~HE-F AR s 7 Hora realmente ocupada por |§H1 ~IEE-B EE s z
— seccidn 1
Curso escolar:3.9.2018 - 25.6.201% - Curso escolar:3.9.2018 - 2562019 @ -

Hora realmente ocupada por
seccion 1

Lu {[Ma | Mi | Ju | Vi | Sa

Lu (Ma | Mi | Ju | Vi | Sa

Hora realmente ocupada por
seccion 2

W~ D W N =

e

Horas no ocupadas para
la planificacion de
seccidn 3

|E

Raul - Raum 1 ~ Raul - Raum 1 ~
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En la gestioén de los recursos compartidos por medio de <Untis MultiUsuario> estos acuerdos
estaticos sobran. Se acuerda solo el orden de trabajo: Empieza, por ejemplo, la seccién 1, contintda la
seccion 2 y acaba la seccion 3.

La imagen siguiente muestra la disponibilidad del aula "Th1" en este procedimiento:

Disponibilidad del aula Th1 gestionada por medio de Untis MultiUsuario:

La seccion 1 ocupa el aula Th1 en 14 horas de un total de 48 horas de disponibilidad..

La seccion 2 ocupa el aula Th1 en otras 12 horas del total de 34 horas libres tras la planificacion de la
seccion 1.

Por lo siguiente, la seccién 3 puede disponer del aula Th1 todavia en 22 horas.

Las tres secciones salen ganando, incluso la ultima, la seccién 3.

Una optimizacion simultanea de varias secciones no es posible, a no ser que se ejecuten en periodos
lectivos diferentes.

Identificacion de la seccion

Puesto que todos los datos estan en la misma base de datos, debe indicar a qué seccion pertenecen.
Basta con asignar la seccién a los grupos en <Datos basicos> -> <Seccién>.

Abrev. Mombre compl.

1a Class 1&(Gau55_ A
1o Class 1b(Mewtory  Mb
2a Class 2a (Hugo) § | Al

2b Class 2b(Andersgr Mb
3a Class 3a (Aristotlg) Mb
3b Class 3b(Callas}j  Mb
4 Class 4 (Nobel)

Klassen - Abteilungen w

En desdoblamientos con varios grupos, el primer grupo del listado decide a qué seccidn pertenece la
clase. La seccion asignada figura en la casilla <Seccion>.
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Class 1b [Mewton) / Klasse

[ ~H RMENR T & &L &7

B G #0 @ B-9 .
MN.lec Gr Hora HHs | HH anu| Profeso Materia | Grupo(s) Seccion la espec Aula propia | Horas dobl. | Blogue
11 4,1 2 Hugo ===  1a,1b2a2b| Af Ria
7 2,3 2 Gauss 1b Al R1a 11
73 2,2 3 Arist  |PEE L 1a1b Al Ria
73 2,1 1 Ander 1b,3b Mb R1b
70 1 Curie 1b Mb Rib
35 1 Callas 1b Mb R1b
28 1 Ander | HI 1b Mb Rib
84 2 Cer B 1b Mb Rib
30 5 Arist  [MA 1b Mb R1b
54 5 Rub DE 1b Mb Rib 01
a7 2 Nobel [ b Mb Rib
2 3 Callas | AR 1b Mb Rib 3
|E| M.lec EI Klasse “

Los profesores pueden pertenecer a varias secciones. Ejemplo: Gom: ESO, BAT. Lo mismo vale para
las aulas y las materias.

Si no se asigna un profesor, aula 0 materia a una o varias secciones esto equivale a la asignacion
universal a todas las secciones.

R
= Profesores / Lehrer

Abrev. Apellidos Mombrede p
Gauss GFauss Carl Friedric
Hugo Hugo Victor
Ander Andersen Hans Christiz
Arist Aristotle

Callas Callas Maria

Mobel Mobel Alfred

Rub Rubens Paul

Cer Cervantes Miguel
Curie Curie Marie

M ew Mewton Isaac

|E| Lehrer e
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9.1

9.2

9.3

Moédulo <Planificacion de sustituciones>

Con Untis MultiUsuario dos o mas personas pueden trabajar con el mismo moédulo <Planificacién de
sustituciones>siempre que se ocupen de tareas diferentes. La excepcion son las gestiones simultaneas
de aulas llevadas a cabo en la modalidad de horarios y en la planificacion de sustituciones. A partir de la
version MultiUsuario2016, estas dos aplicaciones son compatibles aunque tengan lugar en el mismo
periodo.

Trabajos simultaneos y Sustituciones

Si se organiza la Planificacion de sustituciones por secciones, se puede trabajar en cada seccién en la
misma tarea y las secciones pueden organizar sus sustituciones al mismo tiempo.
Ejemplo: Uno soluciona las guardias, otro entra las ausencias, etc.

Secciones y Sustituciones

Si se gestionan todas las secciones en la misma base de datos, cada usuario trabaja siempre con las
datos actuales y tiene a su disposicion la informacion sobre las gestiones realizadas por sus
companeros.

Ademas, es posible restringir los derechos de los usuarios de tal manera que s6lo podran gestionar los
datos de "su" seccion.

Todas las secciones que estan afectadas por una sustitucion la podran ver. Ejemplo: Si se trata de una
sustituciéon de un profesor de la seccién "2" en un grupo de la seccién "1" las dos secciones, la"1"y la
"2" la veran en sus datos.

Sustituciones y Horarios
Los trabajos en el médulo <Planificacién de sustituciones> son compatibles con todos los trabajos en

otros ambitos de los horarios, si se desarrollan en periodos diferentes. No es el caso si llevan a cabo
cambios en el mismo periodo. El programa lo avisara al usuario.

x

i l . Mo puede cambiar datos porque en este momento esta trabajando otro usuario en el
madule <Planificacion de sustituciones> que tiene prieridad en el usc del programa.

-planificacion sustituciones

oK

La gestién diaria de los cambios en los horarios dados se debe basar en horarios vigentes.

Ejemplo de trabajos compatibles:
Mientras un usuario organiza las sustituciones actuales otro puede preparar los horarios del trimestre
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siguiente. Esta compatibilidad se extiende también a los cambios de datos no relevantes para los
horarios como los cambios de textos en los Datos basicos. Sin esta opcion, el trabajo de los otros
usuarios queda reducido a la posibilidad de consultar los datos. El programa advertira sobre el bloqueo
de los datos, aunque se muevan en periodos diferentes, que en principio permiten un trabajo simultaneo.

Para permitir el trabajo paralelo, es necesario activar la opciéon <Restriccion de la planificacion de
sustituciones al periodo actual>, que se encuentra en <Definiciones> —> <Otros datos> —> <Periodos
lectivos>.

Definiciones x
=J- Pardmetros del (Fentro Al cambiar en el periodo matriz

- Marco horario biar 6 periodos " Restriccidn de la gestidn de sustit.

. Surnario & ’ al periodo actual

no cambiar en periodos suces.

.. Valores B
—J- Macros ®) pedkr =en

- Guardar _ Bama de Hemamiertas

----Carpe-tas de archivos Ancho Casils hinads (Periados)

- Horarios

. Personalizar 120 -

.. Contabilidad ErtsesirrrrnasaT

- Advertencias

.. Internet
+- Sumarios

+ Planificacién de sustituciones
... Franjas de materias
i MultiUsuario

Cursiva = Definiciones quardadas localmente en su ordenador (en archives i) Cancelar

Gestion aulas: Horarios y Planif.sust.

En Untis MultiUsuario2016, dos usuarios pueden gestionar, de forma simultanea y compatible, por un
lado las aulas, en el mddulo de <Horarios> y, por otro lado, las sustituciones, en el modulo
<Planificacién de sustituciones>.

Sin embargo, se deben tener en cuenta las siguientes condiciones:
Para no perder datos, no se pueden cambiar parametros y valores, que no tengan nada que ver con
aulas.

Ejemplo de como afecta un cambio de aula, llevado a cabo en el horario regular, a la aplicacion
<Planificacién de sustituciones>:

En el ejemplo partimos de la situacion siguiente:

El grupo "3a" tiene, por regla general, los jueves, en la 3a hora, su clase "Gz", en el aula "Au3a".
En la planificacion de sustituciones del dia 13.09., se asigna, en esta hora, a la materia "Gz", el aula de



Modulo <Planificacion de sustituciones> 69

Fisica "Fis".

4 = . "
% sustituciones / Lehrer

EReRE pdBEV e B AR-8 @ .
Sustituto de-a =
[Todos ~| [13092008 ~ ohe
Ju A [] Clases sin sustitucidn
Lehrer
Mam.! Tipo Fece Hora  (Materiz Materia (Profesc Sustituto (Grup Grupi| (4ula) Aula  Hora | (Prof)| Comentario
35 Cambio aula 139 |3 GD GD Gauss Gauss 3a  3a PL

Mim.Sust, |:"i| Lehrer w

Paralela y simultaneamente, el encargado de la gestion de los horarios cambia el aula del grupo 32, en
la materia "Gs", por el aula "Au2a".

En otro cambio, se le asigna a la materia de Fisica "Fis" del grupo "2a", a partir de este momento, el
aula de Fisica, en la 1a hora de los jueves.

Estos dos cambios horarios se veran reflejados en la planificacion de sustituciones de la siguiente
manera:

@ sustituciones / Lehrer = = *
EXwE pAEY F o0 @ .
Sustituto de-a —

[Todos > (2092018 o =~
= Tt Clases sin sustitucion
Lehrer

MNam. ! Tipo Fece Hora (Materiz Materia (Profesc Sustituto (Grup Grupi| (&ula) Aula  Hora | (Prof) Comentario

35  Cambioaula 138. 3 GD GD  Gauss Gauss 3a  3a P

Mim.Sust, I:I = |Lehrer W

1er Cambio: El programa sustituye automaticamente, en la columna <(Aula)>, el aula anterior "Au3a"
por la nueva "Fis"; pero no cambiara el aula asignada en la sustitucion que figura en la columna <Aula>.

En caso de producirse alguna incompatibilidad, por el trabajo paralelo y simultaneo de dos usuarios,
llevado a cabo por un lado por el responsable de gestionar los horarios y, por otro lado, por el de la
planificacién de sustituciones, se destacarian éstas asi: El numero de la sustitucién, que muestra una
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10

10.1

incongruencia, sera rojo y el parametro, que es incompatible, tendra un marco de color rojo.La misma
Iégica e indicacion de la incongruencia se usa si la incompatibilidad es intencionada.

Ejemplo de una incompatibilidad:
Si se ha asignado, en la planificaciéon de sustituciones, un aula que por un cambio simultaneo en los
horarios esta ocupada, ésta tendra un marco rojo y la sustituciéon un nimero rojo.

Ultimo cambio de la sustitucion

La nueva columna <Usuarios> de Uuntis 2019 del menu <Sustituciones> documentara qué usuario
realizé el ultimo cambio en este mend.

L

= Sustituciones / Lehrer

a9 HEAEVY & TLE B A B-O & .
Sustituto de-a =
Ezz hll 14 Clases sin sustitucion
L= Y m—
MNam.Sw Tipo Fece Hora  (Materia) Materia (Profes Sustituto (Grupo(s)) Grupois) (Aula) Aula Comentario { Usuarios y ’
1 Sustituciones 3.8 1 His Rub Gauss 3a 3a R3a R3a ~ e
2 Sustituciones 3.8, 2 Ko Rub Curie 4 4 M. Poirot
3 Sustituciones 3.9, 3 Sport< *Rub  Curie 3a, 3b 3,36 Thi  Thi M. Poirot
4 Sustitucionss 35, 4 |Sporic *Rub  Mobel ta,1b  1aib  Thi  Thi Administrator
5 Sustituciones |39, B (0] Rub Hugo 1b 1b R1b R1b Miss Marple
6 Sustituciones 4.9, 1 o] Rub Gauss 1b 1b Rib R1b M. Poirot
7 Sustituciones | 49, 2 (0] Rub Gauss 1b 1b R1b R1b Miss Marple
8 Sustituciones 48, 3 Spork ‘Rub  Hugo 2b, 2a 2b,2a  Th1  Thi Mr. Bean
9 Sustituciones 4.9, 4 Bio Rub Mobel 4 4 Mr. Bean
10 Sustituciones 49, B His Rub Callas 2b 2b R2b R2b Miss Marple
Nim.Sust, l:l: Lehrer w

Proteger y asegurar datos

La proteccion y seguridad de datos incluye la privacidad de los datos al impedir un acceso no autorizado
a los datos y copias de seguridad por parte de otras personas.

Proteccion de datos

Aqui se explicara la proteccién del acceso a las bases de datos de MySQL y MS SQL. Cada uno de
estos proveedores tiene y ofrece su propio sistema de proteccidon que puede encontrar en su pagina
Web. El administrador del sistema informatico debe proteger la base de datos *.mdb en el senidor
impidiendo que personas ajenas tengan acceso a ella.

Proteccion de datos en la Base de datos de Microsoft ACCESS, versién 2007 o superior.

Ejemplo, usando Microsoft Office Access 2007.
Si usa otra version de Microsoft Office Access el procedimiento puede ser diferente. Consulte la ayuda
de su version de Microsoft Office Access.

Si quiere seguir el procedimiento en el programa abra el programa <Microsoft Office Access>y
<Archivo> -> <Abrir> ->"Untis.mdb" -> <Abrir de modo exclusivo> (Véase la imagen inferior).
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[ Gftnen
e v

Organisieren + MNeuer Ordner

@ OneDrive

E Dieser PC
[&=] Bilder
[ Desktop
Dokumente
‘ Downloads
B Musik
m Videos

‘e Lokaler Datentrager (C:)

- Volume (D:)

= install (\\jupiter) (1)
= divers (\\jupiter) (P:)
== develop (W\jupiter) ()
= distrib (\\jupiter) (T:)

v

€

1+ im » DieserPC » Lokaler Datentrager (C:)

MName
Benutzer
De
inetpub
Intel
Madling
PerfLogs
ProgramData
Programme
Programme (x86)
temp
Windows
@ test.mdb
Untis.mdb
[£]3| Untis_mu.mdb
I&] Untis_mu_1l.accdb.mdb

Anderungsdatum

2.02.2016 17:38

g P
]

28.04.2017 07:47
28.03.2018 11:12

28.03.2018 11:17

v O

Typ
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Microsoft Access ...
Microsoft Access ...
Microsoft Access ...
Microsoft Access ...
>

Dateiname: | Untis.mdb

Tools =

"Lokaler Datentrager (C:)" dur... @

v| Microsoft Access (*.accdb;*.mc

Bz -

~

|

keine Vorschau
verfigbar,

v

geschitzt 6ffnen

Defina un password en ACCESS 2007 -> <Herramientas de base de datos> -> <Establecer contrasefia

para la base de datos>.

Informationen

Untis_mu

C: » Users:

L]

Speichern unter
und reparieren

Datenbank komprimieren

Informationen

Untis_mu : Datenbank- C:\Users\Jared Fiirst\Untis_mu.accdb (Access 2007

Komprimieren und reparieren
Verhindern und beheben Sie Datenbankdateiprobleme, indem Sie

'Datenbank komprimieren und reparieren’ ver

o
nden,

SchlieBen

Mit Kennwort

Konto verschliisseln

Mit Kennwort verschlisseln

Verwenden Sie ein Kennwort, um den Zugriff auf die Datenbank zu
beschrianken. Dateien, die im Dateiformat von Microsoft Access 2007
oder haher varliegen, werden verschlisselt.

Feedback

Optionen

Datenbankeigenschaften anzeigen und bearbeiten

Datenbankkennwort festlegen

Kennwort:

e

Bestatigen:

"’*ﬂ

Abbrechen

Debe definir esta clave de acceso en ODCB: Haga un clic en la conexién ODCB con Untis y en
<Ampliado>. Defina aqui, en "Password", su clave de seguridad. No hace falta definir el nombre de login.
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10.2

ODBC-Setup fir Microsoft Access ? *
Datenguellenname: Llntis |
Beschreibung: | |
Abbrechen
Datenbank
Datenbank:  C:\Untis_mu_1.accdb mdb Hilfe
Auswahlen .. Erstellen... Repariersn... Komprimieren...
Suetemdatenhank

Erweiterte Optionen festlegen

Standardautorisiering

Anmmeldenanne:

Optionen::

K.enmwart; | saee|

Optionen

Typ

DrefaultDir

Diriver
EstendedtnsiSHL
FIL

[ mplicitCarnmitSyne
L X AT w Y 2w TN

]
M5 Acoess;

04D

Wert

Wert van DrefailtCrir

Copias de seguridad

Recomendamos hacer copias de seguridad con frecuencia, usando los siguientes métodos:

1) Copia de seguridad en formato *.gpn guardando los datos mediante Untis con la opcién <Archivo> —>
<Guardar como ...> en un dispositivo externo. Véase también el capitulo Base de datos y archivos

*

-gpn.

2) Copia de seguridad en formato *.mdb guardando los datos de la base de datos *mdb mediante el
programa ACCESS con la opcion correspondiente de la aplicacion <Herramientas> en un dispositivo

externo.
<

Si trabaja con la base de datos MySQL o MS SQL, haga una copia de seguridad en formato *.txt, en un
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11

1.1

dispositivo externo, usando un programa adecuado o recurra a las opciones propias de MySQL o MS
SQL para hacer copias de seguridad. (Consulte los manuales de MySQL o MS SQL)
Guardar datos a través de la Linea de comandos

La version Untis2016 permite una segunda opcién para guardar datos, ademas de las conocidas copias
como archivos *.gpn. Se da la orden de estas copias de seguridad en la Linea de comandos.

La sintaxis de este comando debe ser semejante al que muestra el ejemplo siguiente:
Untis.exe DB~1~2016-2017~1 /user=Administrador /pw=abcd /backup=C:\temp\backup.gpn

"C:\temp" es la carpeta donde se guardara el archivo "backup.gpn". Autorizado para ejecutar esta copia
de seguridad sera sdlo el administrador del sistema y "abcd" es su password (pw) de legitimacion.

Atencion:

En este procedimiento se guardaran todos los datos del centro, los formatos de los Datos basicos, de
las Clases y los Horarios que son del usuario legitimado y, ademas, todos los otros que se han
declarado "publicos". Los formatos que no son "publicos" sélo pueden ser guardados y salvados por

medio de un "Dump" (=despejo) de banco de datos o un "Database dump" que contiene un registro de
estructura de tablas.

Mensajeria

Untis MultiUsuario dispone de un sistema de mensajeria que permite enviar correos a los ordenadores
conectados a la red dentro del centro.

Enviar mensajes

Se envia un correo a uno o a varios usuarios a través del ment <Médulos> -> <MultiUsuario> ->
<Mensajes de usuarios>.

I ;.1!| @ Usuarios =
=4 {5y Elementos externos
MultiUsuario

- sk Definiciones

Clave/Login

i

Logout

i

Guardar en la base de datos

Exportar a un archivo *.gpn
‘ hMensajes de usuarios ’
Un clic en el icono <Nuevo> del menu <Mensajes de usuarios> abre una nueva pantalla. En su parte
inferior se redacta el mensaje. En la parte superior, a la derecha, se indican los usuarios registrados.

I
it
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5 - -
7= Mensajes de usuarios

Definir un elemento/una clase nueva,

gribir un correo AUevVo

Usuarios Centro | Curso escolar | Version Destinatanio
Administrator 1 20182019 1

secretaria

planificacién sustituciones

planificacién horarics

© © 0

Asunto:

| Comen ||Cance4ar |

Se reconoce a los que estan logados por la indicacion en qué <Centro> trabajan, en qué <Afio escolar>
y en qué <Versién>.

Se elige a los destinatarios de un correo con un clic; a varios, con >CTRL>+<Clic>, y se afaden como
receptores del correo por medio del botén flecha <Anadir el destinatario> o mediante un doble clic en su
nombre.

Recomendaciéon: Seleccién con la tecla <CTRL>
Pulsando la tecla <CTRL> puede seleccionar varios destinatarios.
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1 o
== Escribir un correo nuevo

Usuaries Centro | Curso escolar | Versidn = Destinatario
Administrator 1 20182019 1 ‘H
secretaria

planificacidn haorarios

planificacion sustituciones @

M

<7 Escribir un correo nuevo

Usuarios Centro | Curso escolar | Version - Destinatario
Administrator 1 20182019 1 ﬁ, secretaria
secretaria

planificacidn sustituciones @

planificacion herarios

Si quiere enviar un mensaje a todos los usuarios que estan trabajando en este momento en la base de
datos elijalos pulsando la flecha inferior <Usuarios activos(logados)>.

El mensaje se envia pulsando el botén <Enviar>.
11.2 Gestion de mensajes

Los usuarios logados recibiran el mensaje al momento; los inactivos, la proxima vez que entren en el
programa.

Informacidn x

Ha recibido nuevos mensajes como usuario. Visualizados (5/M)

Si Mo

El programa le avisara al usuario cuando hayan entrado nuevos mensaje en la bandeja de entrada.
Puede leer al instante el mensaje enviado contestando con <Si> al mensaje "Ha recibido nuevos
mensajes. Desea leerlos?" o en cualquier momento mas tarde accediendo al menu <Médulos> ->
<MultiUsuario> -> <Mensajes de usuarios>.

Aviso: Posponer la lectura de mensajes

Si un usuario no quiere leer el mensaje inmediatamente contestando con <No> al mensaje "Ha recibido
nuewos mensajes. ;Desea leerlos?", puede acceder a él en cualquier momento a través del icono
<Mostrar los mensajes> o mediante un doble clic en la columna <Asunto>.
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11.3

11.4

12

12.1

%8 =@ .

MNeu |Absender Datum Zeit  Betreff:

" | Administrator |22 32018 1456 alles Gute zum Geburtstag!!!
" | Administrator |22.32018 1456 | Mittagsmenii
L

Administrator | 22.32018 14_53 Doppelklick

M

7= Nachricht anzeigen

Betreff: Untis Update

Liebe Untis Mutzer,

margen 7:00 Uhr werden wir auf die neueste Version von Untiz umstellen ... Dabei wird der Zugang zur Datenbank einige
Minuten gespert sein.

Wir winschen gutes Arbeiten mit der neuen Version!

sotrechen

Actualizar la ventana
Cuando la ventana esta abierta los nuevos correos no entraran. Por medio de este icono se comprueba
si hay nuevos mensajes a la espera. No es necesario cerrar y volver a abrir la ventana.

Eliminar un mensaje

Ejecutando esta opcion, el mensaje seleccionado por medio de un clic en la referencia se eliminara
definitivamente.

Actualizar la ventana de mensajes

Cuando la ventana se encuentra abierta, los nuevos correos no entraran. Por medio de este icono se
comprueba si hay nuevos mensajes a la espera. No es necesario cerrar y volver a abrir la ventana.

Otras aplicaciones

Logout por inactividad

Para evitar que usuarios dejen el programa WebUntis abierto por haber olvidado de salir del programa al
terminar sus gestiones, se puede establecer un tiempo maximo de permanencia en WebUntis, un
Logout por inactividad. Esta posibilidad se halla en el menu <MultiUsuario> -> <Definiciones>.
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Definiciones generales en el madulo <MultiUsuario= et
4 MultiUsuario =
Conexion QDBC Crear un archivo “log
Untis Nombre (por Archivo *log
C:\Users'\Praktikant  AppData
Servidor M5 SQL
Mombre g wsuaro O08C Logout por inactividad {min.)=Timeout
20
Fassword OO5C

Blementos extemos

Suprmir en horaros Iz indicacion def 10 def
centro s se usan elementos extemos.
LIEMENTOS EXISMOs SN CIases asignaaas:

Importar las (injdisponibilidades sdlo a la hora de
| i m

o Avisar una planficacion exfema por medio de un
oono.

Habilitar que se pueda acceder a la Base de datos
con versiones anterores de Lntis.

Aceptar Cancelar

12.2 Composicion de las ventanas

Composicion de las ventanas

Al acceder al programa, cada usuario encontrara las ventanas que tenia abiertas a la hora de salir del
programa.

Conjunto de ventanas

Diferentes usuarios tienen a su disposicién todos los conjuntos de ventanas, aunque sean definidos por
otros, siempre que tengan el derecho de uso de la aplicacion <Datos especiales> que se halla en el
menu <MultiUsuario> —> <Administracion de usuarios> —> <Categorias de usuarios>. Uno de los datos
especiales son los conjuntos de ventanas.

12.3 Untis MultiUsuario y gp-Info

Mediante el modulo <Info> se puede publicar toda la informacion o sdlo la informacién deseada para que
esté a la disposicion de los profesores, de los alumnos, de la administracion, etc. aprovechando la
Intranet del centro. A diferencia de lo que sucede con la versidon normal de Untis, la ruta de acceso es
diferente en la version Untis MultiUsuario. En la version normal de Untis el acceso es, por ejemplo: "C:
\Untis\Demo_info.gpn,Info1". En la versién MultiUsuario debe ser : "DB~(Cddigo del Centro) ~(Curso
escolar)~(Version),Info1" siendo el (Cédigo del Centro), el (Curso escolar) y la (Version) los parametros
de la base de datos que figuran en el menu de <Clave/Login>. La estructura correcta de esta ruta figura
también en el menu desplegable de <Archivo>.

Resumen: En lugar de
C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1

se debe usar:
DB~MiCentro1~2018-2019~1,Info1
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La estructura correcta de esta ruta se vera en el ultimo archivo de trabajo:

©

B Nuevo Archivos

DB-~1-~2018-2019~1
Chlsers\Public\DocumentsiUntis),

== Abrir

ChUsers\Praktikant\Desktop\Multiuser\Englisch’,

Er Cerrar mu_jf_es.gpn . | |
4 ChlUsers\Praktikant\Desktop\Multiuser\spanisch®,

DB -~2-2018-2019--1
Chllsers\Public\DocumentsiUntis),

La altima ventana

Atencion: Normas para la redaccion de la ruta
Por razones de exigencia de la programacion de bases de datos no puede usar la barra inclinada "\ ", la
debe sustituir por el signo " ~ ". Oriéntese en la ruta de acceso que indica su archivo de trabajo.

Al iniciar Untis MultiUsuario en la modalidad gp-Info, el programa revisara si existe un usuario o una
categoria de usuarios con el nombre "Info“. Si no es asi se creara automaticamente un usuario con este
nombre, pero sin password y se dara acceso al usuario "Info" en todas las terminales de la red.

Los derechos de los usuarios y categorias de usuarios se concretan en sus respectivos menus.

Atencion: Varios ordenadores con el mismo usuario

Si en Untis MultiUsuario, la modalidad <gp-Info>, un usuario usa al mismo tiempo varios ordenadores y
cierra su trabajo en uno, no sera desconectado del programa en las otras terminales. Es posible iniciar
Untis MultiUsuario, la modalidad <gp-Info>, sin logarse. Consulte el capitulo Login automatico.

12.4 Login automatico

Al iniciar Untis MultiUsuario el programa abrira automaticamente los datos de su centro, si sigue los
pasos siguientes (Véase también el mismo procedimiento descrito en el manual de gp-Info):

1. Haga un clic con el raton derecho en el escritorio de su ordenador y elija <Nuewo> -> <Acceso
directo>.

2. A continuacién se crea la conexidén con Untis. Si usa la versiéon Untis MultiUsuario 2016 las
definiciones seran, por ejemplo:

Ruta de acceso: "C:\Archivos de programa\Untis\2019\Untis.exe"

Debe afiadir el nombre del centro, el curso escolar y la version de los horarios, todos éstos
separados por el signo " ~ " y precedidos por las letras "DB", e indicar el nombre del usuario y el
password de acceso.
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12.5

Ejemplo: DB~MiCentro1~2018-2019~1 /user=admin /pw=admin
La ruta completa podria ser:
C:\Archivo de programa\Untis\2019\Untis.exe DB~MiCentro1~2018-2019~1 /user=admin /pw=admin.

Atencion: Proteccion del password
Tenga en cuenta que, creando un acceso directo al programa, el password aparece en la ruta de acceso
y sera visible para otros usuarios.

Nuevo curso escolar

Un nuevo curso escolar supone redefinir y/o mantener determinados datos del curso pasado. Los datos
del nuewo curso escolar se redefinen en el menu <Archivo> -> <Nuewo curso escolar...>.

Ejemplo: Si no quiere arrastrar las peticiones de los profesores o de las clases al nuevo curso escolar,
las puede eliminar con un Unico procedimiento en este menu.

Al terminar las definiciones pulsando <Aceptar>, el programa Untis MultiUsuario le pedira que indique un
nombre como etiqueta del curso escolar y de la version.

Muevo curso escolar >

Curso escolar

desde hasta
02.09.2019 v| |28.DE.2D2D e

Muevo curso escolar >

Curso escolar

Encabezamiento general 2019/2020 Curso escalar

Stundenplan 20192020
20192020 |0 del curso escolar

Gitt ab: 10. Oktober
Textolmax: 50

Cursos escolares exist.

| Anular las vacaciones Versidn

Renumerar las clases 1 Versidn

Contabilizar el superavit o déficit del curso pas. ..

Pasar los profesores al curso superior Textojmax: 50

Anular las peticiones de profesores
Versiones existentes

Aceptar Cancelar

Anular las peticiones de las clases
Aplicar el cortador anual anterior
Anular el numero de alumnos

Anular la sucesian obligat ..

Anular los comentarios

G ) o
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Por defecto el programa propone "Nuevo curso escolar". Puede aceptarlo o cambiarlo por otro.

Otras aplicaciones del menu <Archivo> -> <Nuewo curso escolar...> se explicaran en el manual del
modulo <Asignacion de clases>. Se dirigen soélo a los usuarios de esta aplicacion.

Atencion:
Recomendamos definir en MultiUsuario un Nuewvo curso escolar a través de esta opcién, ya que depura
automaticamente los datos que tienen que ver con sustituciones del afio anterior. Ademas, se
importaran los Conjuntos de ventanas y todos los formatos que se han creado, en el curso anterior, para
cada uno de los usuarios.

" Sin embargo, si define un Nuevo curso escolar manualmente, arrastrara los datos de sustituciones del
afno pasado y no tendra a su disposicion ni los Conjuntos de ventanas ni los formatos, que ya estaban
definidos en el curso anterior.

12.6 Acceso/Login simultaneo
Si realmente dos personas coincidiesen accediendo a los mismos datos desde dos ordenadores el

programa pararia el acceso de uno de los usuarios avisandoselo. Confirmando la advertencia con
<Aceptar>, Untis terminara el proceso de acceso sin que se pierdan datos o derechos de uso.

12.7 Nombre de la conexiéon ODBC

Se puede cambiar el nombre de la conexion ODBC. Puede ser util si quiere acceder a varias bases de
datos desde un ordenador sin tener que redefinir la conexion ODCB.

El cambio se realiza en el menu <Mddulos> -> <MultiUsuario> -> <Definiciones> -> <Conexion ODBC>
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12.8

Definiciones generales en el madulo <MultiUsuario= et
4 MultiUsuario | =

onexian ODBC Crear un archivo “log

Untis Nombre [por Archivo *log

C:\Users'\Praktikant* AppData
Servidor M5 SGL
SQL_User Mombre g wsuaro O08C Logout por inactividad {min.)=Timeout
Sin Timeout
FERBERES mewgﬂﬂﬂ‘

Blementos extemos

Suprmir en horaros Iz indicacion daf 10 def

centro s se usan elementos extemos.
CIEMENTos EXIEMOSs SIN CIases asignacas:

Importar las (injdisponibilidades sdlo a la hora de
Lo i i i

" Avisar una planficacion exfema por medio de un
oono.

Habilitar que se pueda acceder a la Base de datos

con versiones anterores de Lntis.

Aceptar Cancelar

Cambio a la Base de datos MS SQL

Untis MultiUsuario es compatible con las bases de datos MS-Access, MySQL y MS SQL. Para trabajar
con MS SQL se parte de una base de datos ya existente. Untis copiara todos los datos y su estructura
automaticamente en MS SQL. Este proceso requiere varios pasos:

1) Antes de exportar los datos desde la base actual a MS SQL, actualice Untis bajando la ultima version
desde la pagina Web de Grubers&Petters (www.grupet.at -> Downloads) y ejecute el nuevo Untis para
que los datos sean convertidos de modo compatibles con la nueva version.

2) Renombre la conexién con la actual base de datos, por ejemplo, en "gpUntisQ".

3) Defina una nueva base de datos ODBC con el nombre gpUntis que esté conectado con una base de
datos ODBC vacia que no debe contener tablas anteriores. El asistente del administrador de origenes de
datos contiene, como alternativas, las opciones:

a) Windows NT

b) SQL Senrver

para la comprobacion de autenticidad. Las dos opciones son compatibles con Untis; la segunda, no
obstante, requerira que se defina en el menu <Mddulos> -> <MultiUsuario> -> <Definiciones> en cada
ordenador tanto el usuario como el password que se ha usado en la definicion de la conexiéon ODCB,
senidor SQL. En el paso siguiente se crea la base de datos predeterminada. Las opciones de la ventana
siguiente no influyen en el funcionamiento de Untis. La configuracion se acaba con <Finalizar>.

Base de datos MySQL

Untis MultiUsuario es compatible con las bases de datos MS-Access, MySQL para Windows y MS SQL
para Linux y permite la conversion de datos de MS Access en datos de MySQL para Windows y en
MySAQL para Linux.

Resultan posibles las siguientes migraciones:
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La base de datos origen La base de datos destinataria
MS Access MySQL
MS Access MS SQL
MySQL MS SQL
MS SQL MySQL

Explicaremos de forma ejemplar la conversion de MS Access a MySQL, las otras siguen la misma

I6gica:

1. Antes de exportar los datos desde la base actual a MySQL, actualice su versiéon de Untis bajando
la ultima actualizacién desde la pagina Web de Gruber&Petters_www.grupet.at -> <Downloads> y
ejecute la actualizacion de Untis MultiUsuario, para que los datos de Untis.mdb sean convertidos de
modo compatibles con la wversion actualizada. Debe logarse en la Base de datos, salir a
continuacion y ejecutar la aplicacién >Reparar Base de datos> que figura en la pestafia <Inicio> da
las aplicaciones auxiliares. Al final renombre la conexién ODBC con la base actual de datos, por
ejemplo, en "Untis0".

Benutzer-DSM  System-DSM  Datei-DSM  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling | Info

Systemdatenguellen:

[ MName Platiform  Treiber Hinzufigen... |

[ Untis 32-Bit Microsoft Access Driver (" mdhb)
( UntisSQL 32-Bit SGL Server

Entfemen |
|
| ' Korfigurieren... ’

ODBC Microsoft Access Setup

( Datenguellenname: | Untis0

Enen
nsehbar,

E Beschreibung: ||
Datenbank:

Datenbank:  C:\Urtis_mu_1.accdb.mdb Hiffe

( Auswahlen... Erstellen... Reparieren... Komprimieren... -
Erwsitert... Hife

Systemdatenbank

(®) Keine
() Datenbanik:

Systemdatenbank. ..

Optionens:
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2. Defina, en <Inicio> —> <Configuracion> —> <Panel de control> —> <Herramientas administrativas>->
<Origenes de datos ODBC>, una nueva base de datos de ODBC con el nombre Untis, que esté
conectada con una base de datos MS-ACCESS vacia, en la que no debe haber tablas anteriores. Si
en su menu <Administrador de origenes de datos ODBC> -> <Crear nuevo origen de datos> no
figura ningun controlador MySQL, lo puede descargar en www.mysgl.com .

=
Benutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

Systemdatenquellen:

|
| Name Platiform  Treiber Hinzufiigen...
( 4 )

| Untis0 32-Bit Microsoft Access Driver (*mdb)
| UntisSGL  32-Bit SQL Server Ertfemen
|

Konfigurieren...
|

Meue Datenquelle erstellen x

Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Datfnquellz
erstellen mochten.

— h MName * )l
. . . Microsoft Paradox Driver (".db ) 1
My5CL Connector/ODBC Data Source Configuration = J Microsoft Paradax-Treiber (b ) 1
L\ N — Microsoft Texd Driver ("td; *.csv) 1
MySOoL: i Microsoft Text-Treiber {*bd; *.csv) 1
Connector/ODBC i MySGL ODBC 5.3 ANSI Driver 3
:

SGL Server 1 v

Connection Parameters < 5

Data Source Name: | Lintis |

Description: | GruPet |

(®) TCP/IP Server: |1U-U-U-155 | Part: |33U6 |

< Zuriie Abbrechen

() Named Pipe:

User: | root |

Password: | sensl |

Database: | e | Test

Details == Cancel Help

3. Inicie Untis y entre en el programa por <Clave/Login>. El programa le pedira la confirmacion si
realmente quiere convertir los datos en formato MySQL. La conversidon puede durar varios minutos
dependiendo del volumen de datos.

No interrumpa la conversion. Los datos pueden quedar dafiados e insenibles. En este caso se debe
repetir el proceso.


http://www.mysql.com
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Volumen de los datos *.mdb

La base de datos *.mdb, formato ACCESS, en forma comprimida (.zip) ocupa aproximadamente la mitad
de un archivo *.gpn del mismo contenido y puede ser enviada por correo electrénico.

Antes de compactar los datos en formato *.zip se puede comprimir un archivo *.mdb en ACCESS
recurriendo a la opcién correspondiente en <Herramientas> —> <Utilidades de la base de datos> —>
<Compactar y reparar base de datos>. El volumen que resultara sera tan reducido que cabe facilmente
en cualquier soporte externo de almacenamiento.

Si trabaja con la base de datos MySQL o MS SQL y quiere compactar sus datos, haga una copia de
seguridad de la base de datos, usando un programa adecuado, y enviela a su distribuidor que se hara
cargo de procesar sus datos.

Base de datos y archivos *.gpn

Hay varias maneras de pasar los datos de un archivo *.gpn a la base de datos ACCESS vy vicewersa. La
aplicacion <MultiUsuario> -> " Guardar en la base de_datos " copia el archivo *.gpn a la base de datos.
Si hay datos en ella, éstos seran sobrescritos, si coinciden el Cédigo del Centro, el Curso escolar y la
version.

Otra posibilidad es ampliar los datos en lugar de sobrescribirlos para incorporar datos, que han sido
cambiados o definidos de nuevo. Es la funcién " Importar e integrar datos “.

Mediante <Archivo> —-> <Guardar como ...> se copian los datos de la version MultiUsuario a un archivo
*.gpn para, por ejemplo, trabajar con ellos en un ordenador que no esté conectado con la base de datos
ACCESS.

Exportar datos al formato *.gpn

Mediante <Archivo> —> <Guardar como ...> se copian los datos de la versiéon MultiUsuario a un archivo
*.gpn para, por ejemplo, trabajar con ellos en un ordenador que no esté conectado con la base de datos
ACCESS. Se dewelwen los datos de un archivo *.gpn a la base de datos con el procedimiento descrito
en el capitulo " Importar e integrar datos desde *.gpn>".

La exportacién a un archivo *.gpn es una manera de hacer una Copia de seguridad de sus datos. Véase
también el capitulo ,, Proteccién de datos “).

El administrador del sistema informatico o una persona que tenga derecho de exportar e importar datos
deben hacer regularmente una copia de seguridad de los datos actuales. Consulte también el capitulo
,aestion de acceso”.

Exportar *.gpn a la Base de datos

Sélo se pueden exportar los datos de un archivo *.gpn a la base de datos, si posee la licencia de
modulo <gp—-Untis MultiUsuario>. Previamente se deben entrar y grabar los datos de la licencia de Untis
MultiUsuario en el menu <Definiciones> -> <Datos de licencia>. A continuacioén siga estos pasos:

1. Abra el archivo *gpn correspondiente que debe tener la licencia actualizada que incluye la del
modulo <gp—-Untis MultiUsuario>. Elija la opcion < Archivo> —> <Guardar en la base de datos>.

2. Determine el Cédigo del centro, el Curso escolar y la Versién del horario (Véase el capitulo Menu:
Clave/Login . Si existen datos con estos valores seran sobrescritos y se perderan.
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3. Determine el wusuario y su clawe/password. Terminando con <Aceptar>, se cargaran
automaticamente los datos en la version MultiUsuario, ahora desde la base de datos

Atencidn: Copias de seguridad
La version MultiUsuario permite a otros acceder a los datos y cambiarlos. Si quiere blindar "sus" datos

de manipulaciones externos guardelos con, por ejemplo, un nuevo nimero de la version y trabaje en
ésta.

Importar e integrar datos desde *.gpn

Esta opcion integrara en la base *.mdb sdlo los cambios realizados en el archivo *.gpn. y permite
trabajar offline con los datos e integrar las novedades o modificaciones en la base de datos, que a su
vez podria haber sido cambiada por otros usuarios.

[ =] Usuarios =
=

= _§.. Elementos externos
MultiUsuario
- 2z Definiciones

5 Clave/Login

Guardar en la base de datos

31
|
‘:._‘: Impaortar e integrar datos ’

Atencion: Normas de importar e integrar datos desde un archivo *.gpn

La exportacion desde *.gpn al formato *.mdb se rige por estas normas: Se debe haber exportado
anteriormente los horarios desde Untis MultiUsuario al formato *.gpn por medio de la aplicacion
<MultiUsuario> —> <Exportar a un archivo *.gpn>. El programa identificara la base de origen de estos
datos. Si no existiese se lo comunicaria.

=)

Para garantizar la incorporacién del trabajo hecho offline debe tener en cuenta este procedimiento:

1. Exportar primero los horarios desde Untis MultiUsuario al formato *.gpn por medio de la aplicacién
<MultiUsuario> —> <Exportar a un archivo *.gpn>.

2. Trabajar con los datos offline.

Atencion: Periodos e importacion e integracion de datos

En el trabajo en formato *.gpn no se pueden cambiar los periodos. Si es necesario hacer cambios en
ellos, se deben realizar en la base *.mdb antes de exportarlos.
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3. Se deben integrar los cambios efectuados en el archivo *.gpn a través del mend <Mdédulos> ->
<MultiUsuario> -> <Importar e integrar datos>.

4. Solo el administrador puede ejecutar la importacion de datos a *.mdb. Le recomendamos que haga
una copia de seguridad de los datos de la base *.mdb, en la cual va a integrar los nuevos datos. La
opcion <Logarse al terminar> le permitira trabajar inmediatamente con los datos.

Usuario >
|suana |H.|:|ministrator i |
Clave de || |

| Darse de alta al terminar

Aceptar Cancelar

Pregunta Untis

Se han integrado los datos actuales en la base de datos.
Centro: 1

Curso escolar: 201872019

Wersign: 1

¢ Continuar? (5/M])

la Mein

5. El programa compara los datos (Datos basicos, clases, etc.) que importa con los que existen en la
base de datos. Ordenard los resultados de cada tipo de datos en dos tablas. La llamada <en *.gpn>
pertenece a los datos del archivo *.gpn, la <en Base DB>, a los de la base de datos *.mdb.
Informara en qué archivo se han hecho cambios desde la exportacion de los datos al formato *.gpn
y si hay nuewos datos en *.gpn o *.mdb. Una linea roja de la tabla corresponde a un cambio en la
base de datos *.mdb. En este caso, nhombrara en la columna <Usuario> al usuario que realizé el
cambio. Una linea blanca corresponde a un cambio llevado a cabo en *.gpn. En este caso no se
puede reconstruir quién realizé el cambio. No se indica el cambio concreto, como por ejemplo, una
peticién o un parametro; sdélo qué elemento ha cambiado.

Ejemplo:
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B Integrar datos / Department ey
. Seleccionar datos cambiados
Seccidn
Salo cambios *.gpn Todos Minguno
Importar Abrev. | Mombre con en *.gp en Base Usuario
] Mew Mewton ]
[] Huge Hugo Administrator
[] Callas Callas Administrator
] Mobel  Mobel Administrator
[] Rub Rubens Administrator
] Cer Cervantes []

Integrar los elementos selec.

La columna ,en gpn“ bzw. ,en Base DB indica, si este elemento se halla en el archivo *.gpn Datei o en
la base de datos. La imagen muestra que los profesores Hugo, Callas, Nobel y Rubens existen en los
dos archivos. Se han cambiado parametros de Cervantes y Newton en la base de datos, el autor era el
usuario ,Administrador®, lo que indican la columna ,Usuario” y el color rojo del trasfondo. Se han
cambiado datos del profesor New sélo en *.gpn; por eso, esta linea no tiene un trasfondo de color rojo.

En la imagen superior se ha definido (o eliminado en la Base de datos) al profesor Cervantes en el
archivo *.gpn. Por eso solo lleva el corchete de ,en gpn®.. En cambio , se ha eliminado (o definido) en el
archivo *.gpn al profesor Newton, por lo cual lleva sdlo el corchete de ,inDB'.

Se seleccionan los datos, que se quieren incorporar a la base *.mdb, manualmente o por medio de los
botones <Sélo cambios *.gpn>, <Todos> o <Ninguno>. La importacién de los datos seleccionados se
ejecuta pulsando el botén <Integrar los elementos selec.>.

Atencion:

<Integrar....> se refiere siempre al archivo *.gpn. Aplicado a <Todos> conlleva que los elementos o
cambios, que solo existen en la base de datos, seran eliminados. En nuestro ejemplo seria eliminado el
profesor IB que ha sido dado de alta sélo en la Base DB.

No se indica el cambio concreto, como por ejemplo, una peticion o un parametro; s6lo qué elemento ha
cambiado.

No se importaran los cambios realizados en macros o sustituciones.
13.3.1 Importar e integrar horarios
Se indican los cambios en la definicion y planificacion de clases en dos ventanas diferentes. La imagen

muestra que ha habido un cambio en la clase nim. 6 en la Base de datos y otras en el archivo *.gpn.
Las columnas <Grupos>, <Profesores> y <Materias> se refieren soélo a la definiciéon hecha en los datos
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de *.gpn.

B Integrar datos / Lesson

Clases

Seleccionar datos cambiados

Sdlo cambios *.gpn

Todos Minguno

6 2b
62| 1a
63| 1a
64/ 1b
65 2a
66| 2b
67 3a

Oogooot

Rub
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer
Cer

EH
EM
El
El
El
El
Bl

Importar | Mom.lect. | Grupo(s) | Profescres | Materias | en“gpn en BaseD.  Usuario

EIEIEIREEIE]
O E

Integrar los elementos selec.

Los cambios en horarios figuraran en otra ventana.
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13.3.2

13.3.3

B Integrar datos / Lesson >

L Seleccionar datos cambiados
Clases / Planificacian

Sdlo cambios *.gpn Todos Minguno

Importar | Mom.lect. | Grupo(s) |Profesores.  Materias | Planificacién en~.gpn enBazeD |Usuario

] 50 2Za Mew MA Ma-2 Vi-5,5a-3 Administrator
| &3 1a Cer EM ]
] 65 Za Cer CH L]
] 59| Za Cer DE []
[l 66| 2b Cer El ]
] 67| 3a Cer HE ]
] 62 2a Cer EM ]
] 614 Cer ER ]
[l 55| 1a Rub CH ]
[l 75| 2b2a Rub PEB ]

| Inteqrar los elementos selec.

El programa indica que se han cambiado una clase en la base de datos DB (Num. 90) y otras en el
archivo *.gpn.

El horario de las horas en la columna <Planificacion> es el del archivo *.gpn.

Importar e integrar sustituciones

Los usuarios del médulo <Planificacién de sustituciones> deben tener en cuenta que no se pueden
integrar las nuevas sustituciones u otros datos relacionados con ellas como, por ejemplo, nuevos dias u
horas no lectivos. Si los importa, los datos de *.gpn sobrescribiran las sustituciones actuales en la base
de datos.

Importar e integrar datos de periodos

Si trabaja con el médulo <Horarios por periodos> y pretende integrar datos procedentes de un archivo
*.gpn en la base DB no puede cambiar, crear o eliminar periodos ni en *.gpn ni en la base DB. No seran
reconocidos en el proceso de comparar los datos. Si es necesario modificar datos relacionados con los
periodos, los debe realizar en la base de datos DB creando un periodo nuevo, antes de exportar los
horarios y los periodos a un archivo *.gpn.
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