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Introduccién 3

2.1

Introduccion

En centros grandes o de caracteristicas especificas puede haber la necesidad de generar los
horarios de las diferentes secciones independientemente aunque las secciones no lo sean del todo.
Cada Jefatura de Estudios elabora su propio horario por si sélo recurriendo, sin embargo, a
profesores o aulas comunes. Este hecho hace necesario compaginar los horarios de las secciones
a fin de evitar incompatibilidades en el uso de los mismos recursos. Se puede conseguir esto por
acuerdos sobre el uso de los recursos comunes antes de empezar con la elaboracién de los
horarios o por medio de este mdédulo <Horarios por secciones> que permite que las secciones
empiecen a trabajar desde el principio cada una por su propia cuenta y corrijan al final las
incompatibilidades. Esta posibilidad tiene la ventaja de que ninguna de las secciones depende de
otra en su forma, estilo, la velocidad, las condiciones etc. de trabajar.

Si las secciones trabajan con el médulo <Planificacién de sustituciones> se gestionan las
incidencias en cada una recurriendo sélo a los recursos propios de la seccion.

Si el grado de la independencia de las secciones es bajo porque existen muchas interferencias se
deben elaborar todos los horarios en una Unica base de datos por medio de programa basico de
Untis y no con el médulo <Horarios por secciones>.

El procedimiento es facil: Cada seccion trabaja con sus datos en una base de datos del tipo *.gpn.
El programa mismo la genera teniendo en cuenta los recursos de cada seccién y exporta los datos
propios desde la base comun a una nueva base de datos, la de la seccién. Una vez generados los
horarios de cada seccion sera el momento de revisar si todos, en su conjunto, son compatibles.
También en esta tarea interviene Untis juntando los diferentes archivos *.gpn de cada seccién en uno
unico del centro que contiene todos los datos.

En combinacién con la version Untis MultiUsuario el médulo <Horarios por secciones> desplegara
todo su potencial.

Entrada de datos

Este capitulo trata acerca de la definicidon_de secciones y la posterior identificacién_de los recursos
de cada seccién, que son parte de los Datos basicos. La definicion de las secciones y sus recursos
es necesaria para que cada seccioén pueda trabajar independientemente de las otras, una vez que el

programa haya separado_y exportado los datos propios de cada seccién conjuntamente con los
datos comunes a bases de datos *.gpn diferentes.

Definicion de secciones

Se parte de una base de datos Unica del centro que debe contener los profesores, los grupos, las
aulas, las materias y las secciones.

Se definen las secciones en la base comun con abreviatura y nombre completo, como todos los
datos basicos. La plantilla se halla en el meni <Médulos> -> <Secciones> -> <Datos basicos> . En
esta Matriz de datos siempre habra una linea inferior en blanco en la cual se puede afadir un
elemento nuevo.
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' @ Secciones / Secci... | = || B |[uf3m| ﬁ
E I BTRE] E

Abrev. |Numbrecump|. |

I Ingenieria mecanica
IE Ingenieria electica
CE Construccion elevada

Asignacion a los Elementos basicos

Una wvez definidas las secciones, se deben asignar los titulares a ellas. Para este trabajo es
conveniente abrir el conjunto de ventana que se halla en <Inicio> -> <Secciones> que contiene todos
los elementos basicos del centro.

9 | o= E [>] @ ﬁ @ I:é I% [; Unilntis 2017 - demo - Testlizenz Gru
Inicio Entrada de datos Planificacion Horarios Franjas de materias Madulaos

%% Diagnéstico ~ % )
s v B L e @& ¢ 8,
é‘a Ponderacion pedagogica =
— Planificar | Periodos | Secciones = Definiciones Ayuda:Temas = Mddulo <Planificacion
Optimizacion ~ - lectivos - - > de sustituciones>

Resumen | Herramientas de la planificacion

Grupos Profesores Aulas Materias

i
T
e

e:;-ulaz HAulas - Secciones EEI@
fcE | ENRRE fGass ™ T+ CIRMEMNRE i1 - BENRKRT & 2

s e T

e Secciones / Se... EI@ e Profeso

Abrev. |Nombrecompl. | Abrev. |Apellidos |Seccién| Abrev. |Nombrecompl. |Seccién| L]
CE Construccion el Gauss Gauss CEMb Th1 Turnhalle 1

El Electronica MNew Mewton | ElLMb Th2 Turnhalle 2
Mb Magquinaria Hugo Hugo Mb Phys  Physiksaal
Ander Andersen CE ‘Werkr  Werkraum
Arist Aristoteles ElLMb B Twr

Callas Callas Kii Schulkiiche

Mobel Mobel Ria Klassenraum 1a
Rub Rubens R1b Klassenraum 1k

Cer Cervantes El R2a Klassenraum 2a B
Curie  Curie R2b Klassenraum 2k
R3a Klassenraum 3a
Ps1 Pseudoraum 1 { &
= |Profesores - Secciones ~ |_:5 i |Au|as - Secciones £ |_:5
L.
e Grupos / Grupos - Secciones |E| EI@ @ Materias / Materias - Seccion... EI

le F: BENRETILEe @ ETPE| P =: @M= IRET/ L §
Abrev. |Nombrecompl. |Seccién| Abrev. |Nombrecompl | Seccidn ~
1a Klasse 1a(Gaus Rel

1b Klasse 1b(Mewt Ch Chemie
2a Klasse 2a (Hugc o Deutsch

2b  Kasse2b(Ande E  Englisch
B 3a Klasse 3a (Aristc His Geschichte

3b  Kasse 3b(Calla Gw
i Klasse 4 (Mobel” Mat  Mathematik

1a.1b Gz Geometris L

Bio Biologie
Ph Physik
Mus Musik

Tw Textiles Werker| i

Grupos - Secciones
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Por medio la columna <Seccién> se asigna comodamente cada elemento basico a su seccion: Los
profesores, aulas y materias pueden pertenecer a mas de una seccién. Estas se separan por una
coma. Elementos basicos que no tienen asignada ninguna seccién se consideran de todas las
secciones.

@ Profesores / F'rt:tfﬁ::tra'r = | e
Rb (=]  METERT E

Abrev. | Apellidos Seccion =

Daclaseenla
seccion
"Electrotécnica’ e
"Ingenieria técnica®

Hugo Hugo Mb
Cer Cervantes | El
MNew Newton El,Mb

Arist Aristoteles | ElMb

Ander  Andersen | CE Ca clase sdlo en la

seccion "Construccion

Gauss  Gauss CE Mb =L
Mobel  Nobel de edificios
Rub Rubens

Curie Curie

Callas Callas
Fertenece a todas

las secciones

Profesores - Secciones w

Los grupos deben ser de una unica seccion.

=

@Gruposfﬁrupﬂs-ﬂeccionﬁ M= T
= |5 =+ W - rr
o= ~ I RENBRTI&FEH&IQOIEE G
Abrev. |Mombre compl. | Seccion
1a Klasse 1a (Gaus
1b Klasse 1b(Mewt
2a I{IassezaiHugc' -
2h Klasse 2b (Ande CE Construccion elevada
E Electroni
3a Klasse 3a (Aristc © rF'nllz.a
Mb Maguinaria
3b Klasse 3b(Calla I},
4 Klasse 4 (Maobel
1a.1b
bt Grupos - Secciones o

La asignacion de un grupo a una seccién implica la asignacién de todas sus clases a la mima



seccion a la cual pertenece el grupo. Lo puede \erificar activando la columna <Seccién> en
<Clases> -> icono <Macro> . Esta columna tiene s6lo un caracter informativo y no es operativo. No
permite la asignacion de clases a grupos, que se realiza asignando un grupo a una seccion.

La imagen inferior muestra las clases del grupo 2s y sus respectivas secciones.

@ Kasse 2a (Hugo) / Klasse 0 E\\EI
- e + = W 1 .
2 - L E - LT &LIFR-ORE e PE D B-20 s
M.lec |+ Gr,Pri Horas no pl. fSeccion  JHHs |HH anuales |Profesor |Materia | Grupo(s) | Aula espec | Aula propia |Horas debl. | Bloque | &
1a,1b,2a,

11 4,1 (B2 2 Hugo e Ria

i} + 3, T 1 Callas Ch 2a,2b3a RZa

75 @22 3 Rub  [EpORN 2622  Tht R2Zb

81 @22 2 cuic RGN zb2z [T R2b 1-1

94 2.1 1 New 2a,2b R2a

18 2 Hugo His 2a R2a

33 1 Callas Mus 2a R2a

41 2 Callas Ke 2a R2a 1-1 v

=l 4 Clases T Horariz simbolos T Valores r Linea desdoblada ] f

Horas semanal. I:I Seuddénimo (Mlias) I:I Departamento
l:l Horas anuales | Descrip. l:l Alumnos

New | = | Profesor Phys | = Pula espec I:IAIumnas (M)
Ph ¥ | Materia R2a ¥ | Aula propia EITDtaI

l:l Simbolos estadisticos Alumnos: Minimo

Filtros Alumnos: Madmo

I:I Aumnos/Materia

C Toep

| | Conj. alumnos

| | Texto

| | 12texto:Desdob

| | 2texto:Desdob

N
A | HM.lec l:l bl Klasse w

En caso de desdoblamientos de grupos, el primer grupo determina a qué seccion pertenece la clase
desdoblada.

El grupo 2a esta desdoblado en las clases 6, 75, y 81 con otros grupos (Véase la imagen superior).

En ellas hay alumnos del 2a y de los otros grupos, pero las clases pertenecen a la seccion del
grupo 2a porque éste es el primero en la lista de los grupos desdoblados.

Gestionar secciones

Untis permite elegir una determinada seccién y activar sus datos de forma exclusiva. Se ejecutaran
todas las gestiones solo en la seccién activada y en un archivo propio del tipo *.gpn.
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3.1

3.2

Gestion exclusiva de una seccion

El menu <Inicio> -> <Secciones> muestra en la ventana desplegable (Drop-Down-menu) todas las
secciones. Ayuda a elegir una determinada seccién y activar sus datos:

EHs2ddEEHI- Uni
m Inicio Entrada de datos Planificacian Hararios Franjas de materias Modulos

. . . =3 8L Diagnéstico - Y =
@ \a’ h e . . —_— A |
S Ponderacion pedagogica ~

Grupos Profesores Aulas Materias | _ R Planificar | Periodos | |Secciones| Definiciones Ayuda:Te
- - - - :| Cptimizacion ~ - lectivos - - -

Resumen Herramientas de la planificacion v | _Todos -

CE [Construccion elevadal)

———

Mb (Maquinaria) I})
Al elegir una determinada seccion ésta sera indicada, en la barra de inicio rapido> por debajo del
icono <Secciones>.

@

Secciones

-

Mb [Maguinaria)

Al elegir una seccion concreta, todas las aplicaciones se ejecutaran solo en esta seccién y, por
eso, no existe peligro de cambiar erroneamente algun dato de otra seccion.

A continuacién se describiran como llevan a cabo las gestiones en la seccion predeterminada por el
usuario.

Datos basicos y Clases

Al elegir y activar una determinada seccién en la ventana desplegable de secciones, todos los
menus de <Datos basicos> s6lo mostraran los elementos de la seccion seleccionada y, ademas,
todos aquellos que no estan asignados a ninguna seccion.



@ =2Hs=d@aEEs UniUs

m Inicia Entrada de dataos Planificacidn Hararios Franjas de materias Madulos

%g m .’ E {Y) Diagnastico ~ % 2 @ ;E-%
I (==
1 505 Ponderacion pedagdgica -

Grupos Profesores Aulas Materias | A Planificar | Periodos |secciones | Definiciones Ayud
- - - - D Optimizacion ~ - lectivos - -
REesumen Herramientas de la planificacion m _Todaos -
CE [Construccion elevada)
& Grupos / Grupos - Secciones L4 E@
PO — "
la ~ I FHENRETI & E v | Mb [Maquinaria)
Abrev. |Mombrecompl Seccion
1a Klasse 1a (Gauss ) Mb

2a Klasse 2a (Hugao) .I'u'lb

Grupos - Secciones ~

Si en este entorno define un nuevo elemento éste sera asignado automaticamente a la seccion
actual.

Al elegir y activar una determinada seccién, la ventana de <Clases> sélo mostrara las materias de
esta seccion y todas aquellas clases que no estan asignadas a ninguna seccion.

@ Klasze 1a (Gauss) / Klasse Al EIIEI
T E&ELIFR-OESE e PFEFR-E .

Hs | HH anuales |Profesor | Materia | Grupois) | Aula espec | Aula propia |Horas dobl. | Blogue

1a,1b,2
I:} 2 Hugo 2;' s Ria
F 2 ancer [ 1= Werkk  Rla 1-1
3 Arst  [SPORIAN 1a1b  Th2 Ria
31 B\ 5 Mb 5 Arist Mat 1a Ria
33 B\ 5 Mb 5 Arist E 1a Ria
35 €, > Mb 2 Callas | Mus 1a Ria
39 €, > Mb 2 Callas | Ke 1a Ria 1-1
45 2, > Mb 2 Nobel 1a Ria
53 2 4 Mb 5 Rub D 1a Ria
* | M.lec :l = Klasse w

Atencion:

El menu <Clases> mostrara siempre todas las materias en las cuales participa el grupo, sean
clases individuales del grupo o clases desdobladas, en las cuales el grupo participa sin que
pertenezcan a su seccion. Si un grupo no encabeza la lista de los grupos en un desdoblamiento,
éste no pertenece a su seccion sino a la del primer grupo. No se podran cambiar o eliminar las
clases que no pertenecen a la seccion activada.

En la imagen inferior figuran entre las clases del grupo 2b también materias de la seccion "Mb"
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3.3

3.4

aunque se haya activado la seccion "Et" porque alumnos del 2b participan en ella pero el grupo 2a

es el grupo que ocupa la primera posicién en el desdoblamiento y determina que esta clase sea de
la seccion “Mb .La seccion "Et" ve esta informacion pero no podra hacer ninguna gestiéon con esta

clase.

@ Klasse 2b (Andersen) [ Klasse «r E\@
P I BEMRATES SR IOES 88| PR H-8H L
MN.lec |+ Gr,Pr( Horas no pl. | HHs ﬁ Anular upo(s) | Aula espec | Aulapropia Horas dobl. | Blogue | Seccion

Anula los elementos del drea |1b2a,
1" 41 B2 seleccionada Ria [
] 3.7 1 Callas Ch 2a,2b3a R2a IE

75 2,2 Avizo Untis x I
81 22 B3 1-1 A
94 2,1 Solamente puede trabajar con las clases de la seccidn IE
8 l‘\ actual. IM
34 %1 Clasx_as: 6 M
— Seccién: IM M
42 1-1 IM
49 0K 1M L
F >
- Mlec I:I = Klasse ~

Gestionar horarios

Si elige y activa una determinada seccion, sélo se podran hacer cambios en los horarios de esta

seccion.
A== | ==
@ =l ] @ Klasse 2b (Andersen) / Klasse R =5 F=R (=)
o re-PlEAR @ B8 F P REMRIERTLESIFR-IORT A PRI FRH-BH -
7| Curso escolar:18.9.2017 - 30.6.2018 kg M.lec |+ Gr,Pr{ Horas no pl. |HHs | HH anuales | Profeser | Materia | Grupa(s) Aula espec | Aulapropia | Horas dobl. | Bloque | Seccién A
1a,1b,2a,
H " X 1" 41 1 2 H < R M
e | Ly [Ma | Mi | Ju | Vi |Sa o) 90 R > B
7 2 Callas Ch  2a2b3a R2a IE
e 3 Rub  [SpBAKN| 2b2a  Thi R2b "
2 | mat Mus | D { Ph 4 cer D 2028 Twr R2b -1 M
D - =
3 Bio | Bio Aviso Untis X ! New [ 2e.20 R2a &
e T 2 New Ph 20 Phys R2b M
is
arrastrar y S TE 5 Calls D 2 R2b M
5 '1 Mat " emmitlremrimediol 2 Callas  Mus  2b R2b M
§ [ L soltar El 2 Calas  Ke  2b R2b 11 M
2 novel I 20 R2b " v
7 oK N
8 o |
‘ - Nlec 3 : Klasse e

La aplicacién <Asignar un aula (+/-)> mostrara las aulas de la seccién activada y aquellas que no

pertenecen a ninguna seccion.
Optimizacion

La Optimizacién sélo manipulara las clases de la seccion activada. No cambiara las clases de otras
secciones, que ya estan planificadas, ni colocara las que estan por planificar en otras secciones.

Los grupos de la imagen inferior pertenecen a tres secciones diferentes. En la imagen cada una se
distingue de las demas por un color de fondo diferente: Los grupos "_a* son de la seccion "Mb", los
* b *de "Et" y los grupos "_c" y "2s" de la seccion "Hb".



® Vs ==
E I RENRE| E
Abrev. | Mombrecompl. | Seccide
2a Klasse 2a Mk
3a Klasse 3a Mb
4a Klasse 4a Mb
1a Klasse 1a f1]e]
10 Klasse 1b El
3b Klasse 3b El
2b Klasse 2b El
4b Klasse 4b El
4c Klasse 4c CE
1e Klasse 1c CE
25 Klasse 25 CE
3c Klasse 3c CE
v Grupos - Secciones w

Se han hecho tres optimizaciones partiendo desde cero, la primera sélo en la seccion

"EI" (Electrénica), a la que pertenece el grupo 1b. La optimizacién ha finalizado confeccionando el
horario del grupo 1b, los horarios de los otros grupos han quedado en blanco porque no pertenecen a
esta seccion. (Véase el horario a la izquierda de la imagen inferior)
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341

Ik Ingenieria mecanic.
IE Ingenieria eléctrica
@ 1b - Klasse 1h ... E CE Construccion eleva
fib v | 2 | —
Curzo escolan19.9.20016 - 30.6.20017
1} Ingenieria mecanic.
1a | 1b 1c IE Ingenieria eléctica
@ = CE Conztruccion eleva
Lu-1 ] la | T &
-2
MS T | Curso escolar19.9.2016 - 3062017
Mi-3 It Ingenieria mecanic
T @ o] e e IE Ingenieria eléctrica
His 1a b 1c |: CE Construccion eleva
Wi5 1o - T H
Lu-1 Tow i}
2 oz BT ™ Curso escolar19.9 2016 - 3062017
Lu-1 Sport M=
£ Mi3
Ma-2 Ch 1a | 1b | 1c
RK Ju-4
- His
il vis | vz Lut [ 1o | M| oMs
A £ Sa6 INF. Ma-2 | M ch
Wis Sport e Wi —
Ll | RK [Sportk b . His
Sa-6 s Ju-4
ta-2 | wITE i ) L
Rk - His  —
M3 | ch viss | M3 LUK,
Cla3l - Classe 30*
- Ju-d | muz | E Sa-8 IMF.
Wig E Sport Lu-1 RH LUK | Mus
Zaf M Ma-2 | WwTE LUK
=3 o -
Mi-3 Ch LUK,
Cla30 - Classe 30* v| du-4- I Mus | E Rt
-5 E LU | WTE.
a8 hiuz
|CIa3D—CIasse 30 v|

A continuacion se ha ejecutado una segunda Optimizacion, esta vez en la seccion

"Mb" ( Maquinaria ). Deja invariables las horas planificadas del grupo 1b, por pertenecer a la seccion
"Et”, con una excepcion: Afiade, en el horario del 1b, como en el del 1a, una hora de Informatica
aunque el grupo 1b no pertenece a la seccién actual "Mb": Se trata de una materia desdoblada que
se imparte en la 6a hora del lunes tanto en el 1a como en el 1b. Por ser una materia desdoblada, se
planifica esta clase en la optimizacion de la seccion que figura en primer lugar, que es en nuestro
ejemplo el 1b que pertenece a la seccion "Mb".

Los horarios se finalizan ejecutando una tercera optimizacion, esta vez en la seccién "Hb" Deja
invariables las horas planificadas de los grupos 1a y 1b por pertenecer éstas a otras secciones.

Recursos comunes

Se consideran comunes aquellas aulas, que estan asignadas a clases de mas de una seccion.
Estan disponibles y planificables en todas las secciones. Las aulas comunes no se reservaran para
ninguna determinada seccion, pero una vez asignadas a una clase se consideran pertenecientes a
ésta. No se suprimirdn o cambiaran en una optimizacion posterior ejecutada en otra seccién. La
seccién que elabora sus horarios en primer lugar dispone de mas aulas por el principio del orden de
llegada. (,First come, first sere®).
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3.5

- Todos -

@ TH - 6. Tumhale L == ]

e T

IM {Ingenieria mecanica)

v | IE [Ingenieria eléctrica)

Curso escolar:19.9.2016 - 30.6.2017 CE (Construccién elevada) -Todos -
- - . EE ¥ | IM [Ingenieria mecanica)
Lu | Ma | Mi | Ju | Vi || @ THL-GrTumhaleli®/[ = [0 o cieciicn
1 H1 et [N 2 -:"J ‘_Il L] CE (Construccion elevada)
- I
2 PDE. HA Curso escolar:19.9.2016 - 30.6.2017 _Todos -
- @ TH! - Gr. Tumhalie () oees
HA FDF. - _ PR IM {Ingenieria mecanica)
Lu |Ma | Mi | Ju | vi| [T ~| - 3 e
4 Ha IE (Ingenieria eléctrica)
5 PDF. 1 ErEDE RN v | CE [Construccién elevada)
2 |PoF HA LDB. . i
6 Lu |Ma | Mi | Ju | Vi
7 3 | HA PDF.
1 HA DF
8 4 HA - PDF
PDF. HA LDB.
5 PDF. FD
sall - Salle 1 - 6 3 | HA | HA | PDF
7 DF 4 | PoF | PDF HA
8 5 |aMDE|PDF. | DF PD | PDF
6 DF | HA | HA | HA
DF
Sall - Salle 1 - 7 PDF ANDE
8
5all - 5alle 1 -

Ejemplo: Asignacién de la pista deportiva comun "Dep1"

Las optimizaciones se ejecutan por orden y de forma consecutiva. Ejemplo: Empieza la seccion
"InfAp" > planificar las horas de deporte, a continuacion "Sec1" y acaba la seccién "Sec117". Con
cada calculo disminuye la disponibilidad del aula "Dep1" por estar reservada parcialmente por las
secciones anteriores.

Diagndstico

El <Diagndstico> de los horarios muestra soélo los resultados de la seccién activada .

Esta es la razdn por la cual los resultados de los dos Diagnosticos del criterio <Clases> de la
imagen inferior son diferentes: El Diagndstico de la derecha pertenece al de la seccion

"EI" (Electronica) y muestra dos clases no planificadas. En el de la izquierda, el de "Mb , una clase
no tiene asignada ningun profesor.
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3.6

] Diagndstico de los horarios

N

25.09.2017 ~| I -1.10.2017

Datos bas. Horarios

Criterio revisado

AL HoR =X

-Todos -

v | Mb (Maquinaria)

Elija a la izquierda un criterio del Diagnéstico.

El [Electronica)

CE [Constrocction elevada)

Sucesiones obligatorias
Calendario - Planif.anual

B3

25002017 | I -1.102017

Datos bas. Horarios

-I Diagndstico Pon Nim
Todos >=1
-l Clases 27
- s - Ponderacion pedagogica:
Heras no planific
ras no planifi 26 . -
Materias sin profesores asignados |~ 1
+ Grupos 50
+ Profesores 24
+ Aula 1
+ Matenias
@ Diagnastico de los horarios
Alumno

I

£

£

Diagndstico

Clases
Heras no planific

Materias sin pro asignados

Grupos

Profesores

Aula

Materias

Materia dos veces/dia

Infraccién en ‘Horas dobles’

Materia en 2 horas consecutivas

Mat.de 2 unid. en dias sucesivos
Mat.importante después de |a hora "n” (n=4)
Mat.importante no en las horas " 1°->"n" (n=4)
Alumno

Sucesiones obligatorias

Calendario - Planif.anual

[FE QIR R

-Todaos -

CE [Construccion elevada)
v | El [Electronica)
Criterio revisado Mb (Magquinaria)

Es una m&xima del programa de no colocar més de una nora ge una matena,
no necesaramente de la misma clase, el mismo dia, salvo en excepciones que
el usuario ha pedido expresamente. Hay materias o clases que se dan dos
veces el mismo dia, puede ser la materia de una clase individual o de una de
un desdoblamiento.

Ponderacion pedagogica- 4
Nimero: 3 Titulares afectados
BlGru [Mat [H  [Nlec
b D Ma-2 |54
2a | His |Ma-2 18
26D Ma-2 |34

Impresién

Si elige y activa una determinada seccién en la <Inicio> -> <Secciones> so6lo se podran imprimir o
visualizar en la pantalla los horarios y Datos basicos de elementos que pertenezcan a esta seccion

o de los que no tengan ninguna asignada.

Separar datos (Exportacion)

Esta opcién del médulo <Horarios por secciones> permite distribuir los datos especificos y comunes
del centro a las diferentes secciones creando una base de datos propia para cada seccion, llamada,
por defecto, <(Seccidn)>.gpn, siendo <(Seccion)> la abreviatura de una seccién. Estos archivos

*.gpn contienen los siguientes datos:

e Los grupos de |

e sus clases,

a seccion,

* |os grupos desdoblados con los propios de la seccion y

e todos los profesores, las aulas, materias y secciones del centro.

Estas bases de datos *.gpn no se distinguen en su estructura de otros archivos *.gpn de Untis, sino

solo en su contenido.

Atencidn: Secciones sin grupos asignados
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Si quiere separar los datos por secciones, exportandolos a la seccion asignada, y hay un grupo que
no tiene una seccién asignada el programa se lo comunicara por medio de un mensaje de error.
Debe afiadir al grupo una seccion y repetir la separacién de datos.

Ejemplo de la separacién y exportaciéon de datos:
1. Abra el archivo “demo.gpn”.

2. El centro virtual de la demostracion tiene tres secciones como puede verificar en <Médulos> ->
<Secciones> -> <Datos basicos>. Abra el conjunto de ventanas "Secciones" en el menu
<Inicio> -> <Secciones> para poder asignar los grupos a las secciones, tal como lo muestra la
imagen inferior.

@ Grupos / Grupos 4 @lﬂ“ﬂl
P -l mETRE

Abrev. |Nombrecompl. | Seccion

1a Klasse 1a(Gaus Et

1 Klasse 1b(Mewt| Mb

2a Klasse 2a (Hugc A117

2b Klasse2b(Ande Hb |~

Grupos - Secciones e

3. Ejecute la aplicaciéon <Mddulos> -> <Horarios por secciones> -> <Separar datos>.

A |

|secciones| Guardias N Horarios por secciones - Separar datos =
= N recreos = .
Seccidn: Al Nombre del archivo
Grupos: & AT.gpn

Clases: 32

MMUsers Public’ . Documents®.L

4 % Impaortar datos
4

Tl Conjunto vent. F
Traspasar la seccion:

Excepto la seccidn:

r
Separar las secciones

“Untis.

— 2016

4. El trabajo de distribuir los datos basicos puede ser selectivo. Hay tres opciones:
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1) <Traspasar la seccién:> = Los datos de la seccién, mencionada en la ventana del logotipo,

se exportara al archivo indicado.
2) <Excepto la seccidon> = Se exportaran los datos de todas las secciones omitiendo la seccion

mencionada en la ventana del logotipo.
3) <Separar las secciones> = Se exportaran los datos de todas las secciones en un

procedimiento.
Al acabar la exportacién el programa dara un resumen sobre el total de las secciones y grupos

exportados.

Aviso Untis x

! Secciones: 1
Mirero total de grupos: &
Se ha realizado el traspaso de los datos de las secciones

OK

Atencion: Sobrescritura de datos

El programa crea para cada seccién una base de datos propia, llamada por defecto <(Seccion)
>.gpn, siendo <(Seccién)> la abreviatura de la seccién. Si existe otro archivo *.gpn con el mismo
nombre sera sobrescrito sin advertencia previa.

Recomendacion: Carpeta propia para las bases de datos de secciones

Untis guarda por defecto todos los archivos en la carpeta del programa a no ser que se indique otra
en <Definiciones> -> <Otros datos> -> <Carpetas de archivos>. Le aconsejamos crear aqui una
carpeta diferente para los archivos *.gpn de las secciones. El programa guardara los archivos de las
secciones automaticamente en ella y no habra interferencias con otros archivo ni el peligro de
pérdida de datos.
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Definiciones =

=) Parametros del Centro Tipo de archivo Acceso
.. Marco horario Archives (Tipo ".gpn)
.. Sumnario Archives 14.x (Tipe *.gpu)
- Valores Copias de seguridad
- Macros Archives temporales
- Guardar Importacidn/Exportacién
.. Carpetas de archivos Archives: HTML
- Horarios Archives: Secciones C:\Users\Praktikant\Desktop
. Personalizar P ;
- Archives adjuntados al correo
E\Z::tb;:juzds Plantillas: HTML Ci\Users\Prakikanti Desktop'f1
- HTML Archives ~.FOF

- Correo electrénico
- Periodos lectivas
- Autoinfo

.. Internet

.. Unilntis

[#- Sumarios

[#- Planificacion de sustituciones
-- Franjas de materias
- MultiUsuaric

Anular Examinar

Aceptar Cancelar

Aviso: “No hay ninguna seccion que tenga un grupo asignado”

Este aviso informa al usuario que ningun grupo del centro tiene una seccién asignada. En un primer
paso debe realizar esta asignacioén. Sin la informacion de qué grupos pertenecen a qué seccion, la
separacion de datos no es posible.

Traspasar la seccion:

Si quiere exportar los datos de secciones paso por paso, use la aplicacion <Traspasar la seccion:>.
Pulsando en el boton <Excepto la seccién:> se puede hojear entre las secciones y elegir una
determinada. Ejecutando la opcion <Traspasar la seccién:> los datos de la secciéon, numero de
clases y grupos, mencionados en la ventana del logotipo, se exportaran al archivo indicado.

Horarios por secciones - Separar datos >
Seccion: Al Mombre del archiva

Grupos: & At.gpn

Clazes: 32

C:MUsers' PublichDocumentst.L

| .
Traspasar la seccion:

Excepto |a seccidn: Al —— - -
7 Ey U t.
Separar las secciones

2016
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411

Si no quiere 0 no puede exportar aun los datos de una determinada seccion, ejecute la opcioén
<Excepto la seccion:>. Pulsando este boton se puede hojear entre las secciones y elegir la
excepcion. Si a continuacion ejecuta la aplicacion <Separar las secciones> se exportaran los datos
de todas las otras secciones omitiendo la seccién descartada, mencionada en la ventana del
logotipo.

Limitaciones de archivos "Demo"

Si quiere experimentar con los datos del archivo "demo.gpn", debe tener en cuenta que no puede
ampliar los datos de forma ilimitada. Estas son las restricciones:

e Maximo de grupos con la misma seccion asignada: 3
e Maximo del numero de alumnos por grupo: 3

e Maximo del niumero de grupos: 7

Elaboracion de horarios por secciones

Después de la Separacion de_datos , cada seccion elabora sus propios horarios empezando con la
introducciéon de las clases que aun faltan y acabando con la optimizacién, el Diagnéstico y el
Dialogo.

Si una seccién afiade datos a los que ha recibido en la exportacion, sean datos basicos u otros,
éstos seran exportados a la base comun de datos si se ejecuta la aplicacion <Juntar datos>
habiendo finalizado los horarios.

Atencion: Limitaciones de cambios en los datos
No se puede variar la Semana lectiva, definida en los datos comunes.

La barra superior de cada archivo *.gpn indica el nombre de esta base de datos, lo cual facilita la
identificacion de los datos.

UniUntis 2071 ‘ Testlizenz GruberBPetters - Stundenplan 2017/2018

Aunqgue se haya activado una determinada seccion, puede haber en ella alguna clases de elementos
que no se habian asignado previamente a la seccion. Estos elementos aparentemente ajenos a la
seccién pueden ser recursos externos comunes 0 grupos que estan vinculados con la seccioén,
porque estan desdoblados con uno de la seccién.

Véase la imagen inferior: No se han asignado los grupos 1b, 2b y 3a a la seccién "Mb", pero se han
exportado igualmente porque hay alumnos de estos grupos que cursan materias de la seccién "Mb".
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@Grupﬂsfﬁrupus-ﬁecciu’ =X
1a ol 5|

- = ...I...

Abrev. | Mombrecomp
1a Klasse 1a(Gags
2a Klasse 2a (Hug
1b Klasse 1b(Mes
2b Klasse2b(Andge
3a Klasse 3a [Ari

Grupos - Secciones R

Cada clase pertenece a una Unica seccion y los datos de una seccién determinada contendran por
regla general solo las clases de esta seccion.

Ejemplo: La clase num. 1 es un desdoblamiento con grupos de mas de una seccion, concretamente
con el 1a, 2b y 2b. (Véase la siguiente imagen.)

@Klasse'la (Gauss) / Klasse “r EI\EI
la = = ':*i:' % %?évgg g&q'ﬂ{r' @E'Elx:x 'ﬂ& @'-_' @E'@@ T

M.lee |+ Gr,Pr¢ Horas no pl. |HHs | HH anuwales | Profesor Lula espec | Aulapropia |Horas dobl. | Blogue
1 41 B2 2 Hugo Ria

T 2,3 % 2 2 Ander ¢ 2 erkr Ria 1-1
73 22 B3 3 Arist  [SpomMY 1a.1b  Th2 Ria

3 B 5 5 Arist  Mat | 1a R1a

33 5 5 arist  |E 1a Ria

35 B\ 7 2 Callas Mus  1a R1a

39 %2 2 Callas Ke 1a R1a 1-1
45 B\ 2 2 Mobel RN 1a Ria

53 B\ 5 5 Rub D 1a R1a

83 2, > 2 Cer Bio 1a R1a

* | M.lec l:l $ Klasse ~

Si una seccidén cambia datos o afiade otros, sean Datos basicos, clases u otros, éstos seran
exportados a la base comun de datos al ejecutar la aplicacion <Juntar datos>al finalizar el trabajo.

Juntar datos (Importacién)

Todos los datos, trabajados por separado en_las secciones , seran juntados en un unico archivo. Al
igual que en la opcién <Separar datos> (véase el capitulo anterior) se pueden juntar los datos de las
secciones paso por paso, exceptuando algunos, o todos a la vez.
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Ejemplo: Pasos para juntar o exportar datos:
Para juntar los datos de todas las secciones ejecute la aplicacion <Mdédulos> -> <Secciones> ->

<Juntar datos>.

Seccinnes| Guardias M

i en recreos =

'@- Datos basicos

Conjunto vent, #

Horarios por secciones - Juntar datos
Seccion: Mb

Grupos: 10 Mb.gpn

Clazes: 72
G MlinguatHandbuchAbteilur

[] Con datos de profesores

Juntar la seccion:

Excepto |a seccidn:

Juntar las secciones

Cancelar

Mombre del archivao

Untis

2016

Ejecute la opcion <Juntar las secciones>.

Atencion

Si en la base comun ya existen clases de secciones, éstas no seran sobrescritas por las actuales.
En caso de duplicidad de niumeros lectivos en los datos de una seccion y los de la base comun, el
programa cambiara automaticamente la numeracioén en la seccién para evitar que se pierdan clases.

Si se han elaborado los horarios en cada seccion de forma independiente, suele haber
incompatibilidades en el conjunto de los datos. Estos se indicaran tanto en el Diagnéstico como en

los horarios.




20

6.1

6.2

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Horariu‘ .} =] | =l | (S| F
1a . u-FEA sl E

¥ | Curso escolar:18.9.2017 - 30.6.2018

Se resuelven las
Lu incompatibilidades de recursos,
1 - gue se usan en diferentes
secciones, en la Base comun de
2 | mus datos.
3 | Bio
A :- .n. 1 Ke r.n. -* Ty | r |

Juntar la seccion:

Si quiere exportar los datos de secciones a la base comun paso por paso, use la aplicacién <Juntar
la seccion:>. Pulsando el boton <Excepto la seccion:> se puede hojear entre las secciones y elegir
una determinada. Ejecutando la opcion <Juntar la seccion:> los datos de la secciéon, mencionada en
la ventana del logotipo, se exportaran al archivo indicado.

Horarios por secciones - Juntar datos x
Seccidn: A7 Mombre del archivo

Grupos: 3 AT17.gpn

Clases: 11

C:MUsers®Public*Documents.U

[ ] Con datos de profesores

Juntar |a seccidn:

_ unts
Jurtar las secciones

2016

Si no quiere o puede exportar aun los datos de una determinada seccion ejecute la opcién <Excepto
la seccion:>. Pulsando este boton puede hojear entre las secciones y elegir la excepcién. Si, a
continuacion, ejecuta la aplicacion <Juntar las secciones>, se exportaran los datos de todas las
secciones omitiendo la seccién descartada. Por medio de la opcion <Juntar las secciones> se
exportaran los datos de todas las secciones en un unico procedimiento.

Juntar Datos basicos

Si una seccion define nuevos Datos basicos, éstos seran exportados al archivo comun. Si dos
secciones definen el mismo elemento con la misma abreviatura, como por ejemplo la materia
"FR" (Francés), no se produce una duplicidad de datos a la hora de juntarlos en el archivo comun.
En este caso el programa importara la abreviatura y las caracteristicas adicionales, como, por
ejemplo, el nombre completo, el aula especifica, el texto etc. en el archivo comun que vienen de la
seccién que exporta sus datos en primer lugar.
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6.2.1

Atencion: Caracteristicas adicionales de Datos basicos

Si una seccion cambia las caracteristicas adicionales de un dato basico, como el nhombre completo,
el aula especifica, el texto etc., Untis no actualizara los datos en la base comun excepto que sean
datos de profesores. Véase el capitulo siguiente "Juntar Profesores".

Juntar Profesores

Si una seccion cambia las caracteristicas adicionales de un profesor, como el nombre completo, el
aula especifica, el texto etc., Untis actualizara los datos del archivo comun si se activa la opcion
<Con datos de profesores> de la aplicaciéon <Juntar datos>.

@ Pet/Desid. / Lehrer-30 =R ‘
<8 @f 45 | 98 | 45 23| @ B,
- A la seccién "Ingenieria técnica® (Mb) le
IE e OrE T AT conviene cambiar el desideratum de este
1 2| 3| 4| 5| 6/ 7 8|Dias WOfesor_
Lunes L]
Martes - -3
Miércoles
Jueves Horarios por secciones - Juntar datos X
Viernes
Sabado Seccidn: Mb Mombre del archivo
Grupos: 10 Mb.gpn
Peticiones indeterminadas adicionales de horas Clases: 59
Periode Mimero | Peficion Después de un cambio los datos seran
Mafianas 2 Hora libre relativa, prioridad ‘ [¥] Con datos de profesores p - ;
- . actualizados en la Base comin de
I Juntar la seccisn: datos.

Excepto |a seccidn:

.- |.| . L -
) Ulto
Juntar las secciones

2016

Atencion: Cambio simultaneo de datos en dos secciones

Si dos secciones han cambiado las caracteristicas del mismo profesor, como por ejemplo el nombre
completo, el aula especifica, peticiones etc., Untis aceptara las modificaciones de la secciéon que
las importa en primer lugar.

Optimizacién del horario comun

Si se han elaborado los horarios de forma independiente, suele haber incompatibilidades en el
conjunto de los datos de todas las secciones. Estas se deben resolver en la base comun.

En caso de que una seccion no haya definido un recurso como, por ejemplo las aulas, se debe
afadir esta informacion en el archivo comun.

La coincidencia de clases de profesores se corrige mediante una <Optimizacion: Tipo A> con la
opcion <Mantener los horarios> y recurriendo a las otras herramientas potentisimas de Untis. Las
interferencias en la asignacion de aulas se resuelven por medio de la <Optimizacion de aulas> .

El horario final y global puede ser dewelto a cada seccidn desglosando el horario Unico comun en
horarios parciales de las diferentes secciones. Es la ultima pieza en el trabajo con las secciones:
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9.1

9.1.1

Se dewelve a cada seccion su horario purificado siguiendo el procedimiento descrito en el capitulo
"Separar datos (Exportacion)".

Importar datos

El médulo <Horarios por secciones> permite captar los Datos basicos, las clases y los horarios de
cualquier otro archivo *.gpn.

Procedimiento: Abra el archivo *.gpn al cual quiere importar los nuevos datos. Ejecute la aplicacion
<Mdédulos> -> <Secciones> -> <Importar datos>. Busque la carpeta donde se halla el archivo *.gpn
de los datos nuewvos y pulse el botdén <Abrir>.

|

Secciones| Guardias N

i emn reCregs ™

ﬂ- Datos basicos

£

Separar datos

mpaortar datos

Conjunto vent, #

A la hora de importar datos Untis sigue estas normas:

Importa todos los Datos basicos nuevos. No actualizara las caracteristicas adicionales como,
por ejemplo, peticiones, aula especifica etc., de los Datos basicos que ya existen en el archivo
destino de la importacién.

Importa todas las clases. Si hay una duplicidad en los numeros lectivos de clases, el programa
asignara automaticamente un nuevo numero a las clases importadas.

Importa los horarios enteramente. No sobrescribira los existentes. Incorporara las discrepancias
entre los dos horarios en forma de incompatibilidades o clases simultaneas.

No se importan ni la Semana lectiva ni el Calendario escolar.

Repercusiones en otros médulos

El uso del moédulo <Horarios de secciones> se extiende a la gestion de datos de otros médulos. Se
describira en los capitulo siguientes:

Planificacion de sustituciones

El médulo <Planificacion de sustituciones>permite limitar el trabajo a la secciéon que se determina,
en <lInicio> -> <Secciones>, en el listado desplegable por medio del "Drop-down menu (drop-down
list or drop menu or pull-down list or simply a drop down). La encuentraclicando en la flechita (hacia
abajo) del botdn <Secciones>.

Ventana <Sustituciones>

La ventana <Sustituciones> so6lo muestra incidencias en clases de la seccion activada y de aquellos
grupos que no pertenecen a ninguna seccion.

Ejemplo (vase la imagen inferior): El profesor "Car" pertenece a la seccién "Et" donde da clase al
2b, y es también profesor del grupo "1a" de la seccion "Mb".
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& Grupos / Grupos - 5e ’||:|||EI||SS| @Pr:}faorn’ = | | ™™
- B ENRRTIY| | M= EIcImE] E
Abrev. | Mombre compl. | Seccion Abrev. |Apellidos | Seccion

Gauss Gauss CE

2 Mew Mewton CE
1b Klasse 1b(Mewt El Hugo Hugo

2b Klasse2b(Ande El

3a Klasse 3a (Aristc CE

3b Klasse 3b(Calla

4 Klasse 4 (Mobel L Mobel  Mobel El
1a.1b Rub Rubens | El
Cer Cervantes

Curie  Curie El

Grupos - Secciones R Profesares - Secciones R

La ausencia del profesor "Car", el dia 20.09., origina sustituciones en los grupos "1a" y "2b".

Si se activa la Seccién "InfAp", la ventana <Sustituciones / Profesores> muestra las clases vacantes
del grupo "2b" de la seccion "InfAp" por pertenecer Car a esta seccion.

Si se activa la seccion "Sec1", la ventana <Sustituciones / Profesores> muestra sélo la clase del
grupo "1a" de la seccion. No contiene las clases de "Car" del "2b", porque este grupo es de la
seccion "InfAp".



-Todos -

Mb [Maquinaria) =s / Lehrer l_l-:'- l_I-EI-M
CE [Construccion elevada) @ | @' ﬁ w | ﬁﬁ | T .&“ {: | E

de-a =
* | [20092015 | G [16.032016 ~ L
_ 179 Di
So == Mi == [] Cla:
Lehrer
Nim.Sust. | (Profesor) | Sustituto | Tipo | (Materia) | Grupois) | (Aula) |
1 *Ander 7 Sustil 2b, 2a Werkr
2 *Ander 777 Sustil Mat 4 R2b

Muam.5ust. Iﬁl Lehrer o

- Todos -
b (Maquinaria) .
stituciones / Lehrer |_|-:—|_|-E|—M
CE [Construccion elevada) L@. a w | v |
El [Electronical e B
de-a
ITndns = || [19.092017 ~
Ma 4k
Lehrer
NGm. (Profi| Sustit| Tipo | (Mate| (Grug (Aula|F
: : 2b,
1 *Arist 777 Sustit 25 Th2 1
< >
NGm L

Si se activa en la matriz de datos del menu <Sustituciones> la columna <Secciones> se obtiene la
informacién a qué secciones pertenecen las clases a sustituir. >, Esta seleccion es posible a partir
de la version Untis2017,
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9.1.2

9.1.3

914

9.2

1 Macro X
Azeptar Aplicar Cancelar
Macro Activar | Imprimir | Denominacidn A
(¥ Fijar clase O O
Motivo de |z ausencia O 1 Abreviatura
(M) No imprimir O O
22 texto de la sustitucidn O O
jAtencidn! => Avisar al prof. O O
Contador O 1
Riibrica de los profesores ] 1
o Contador cancelacion O O
@ Sustituci Leh
. u - uclonf Shrer - Contador sustitucién O O
. 3 T & | Valor O O
Slstituto de-a . O [0  Abreviatura
‘odos - | [15.092017 « re] v Seccion Abreviatura v
Ma ih >

[T Clases sin sustituciérT
Lehrer k

Mum.!| Tipo | Fecha= |Hora | (Materia| Materia | (Profesal Sustituto | (Grupo(s)} | Grupois) (Aul*Secciones ’ul
Sustit 19.9. Nobel 727 3b 3b

; -

8 |Sustit 199, 1 ‘Cuie 777 |4 a [ = Tw
1 |sustit1s9. 1 [Mat New 777 2 2b RZb EI R2l
9 |sSustit 199 2 *Curie 4 4 &l = Tw
2 |Sustit199. 2 [Mat New 777 2 2b RZb EI Ral
6 |sustt1os 2 |G Nobel 777 3a 3a R3a CE R3:
7 |sustit 199 3 Nobel 772 1b 16 R1b El Ril
10 |Sustit 128, 3 *Cuie 777 |3b 3b [y 1o Tw
11 |Sustit 19.9. 4 *Curie | 777 3b 3b [y 1o Tw
3 |Sustt198. 4  Ph New 777 26 2b Phys El Phr
4 Canc 19.9. = Mat — MNew — 2a 2a R2a Mb -—
< >

NGm.Sust, l:l: |Lehrer v|

Se seleccionan las sustituciones de mas de una seccion clicando en el icono <Seleccion>. En lugar
de indicar una determinada seccion se escribe manualmente las secciones, separadas por una raya
inclinada "/". Ejemplo: Sec/InfAp.

Dialogo

Las ventanas <Dialogo: Matriz> y <Didlogo: Horario unico> s6lo muestran incidencias en clases de
la seccion activada y de aquellos grupos que no pertenecen a ninguna seccion.

Ausencias y Propuesta: Profesor

Las ventanas <Ausencias> y <Propuesta: Profesor> sélo muestran a los profesores de la seccion
activada y a los que no pertenecen a ninguna seccion.

Estadistica de sustituciones

Al indicar, en <Inicio> -> <Seccién>, una determinada seccion todas las estadistica de
sustituciones se refieren sélo a la seccién activada.

Untis MultiUsuario

La Gestion de acceso del modulo <Untis MultiUsuario> permite determinar qué profesores tienen
acceso a las diferentes secciones. Encontrara esta posibilidad en la columna <Secciones> del
menu <Mddulos> -> <MultiUsuario> -> <Administracién de usuarios> -> <Usuarios>.
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Centros | Secciones-
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D | Abrev. derechos de uso | Ultimo accesalLogin | Clave/Password Secciones
1| Administrator | sin clave/password

2| Gauss [ sin clave/password

Todos -=m (=5Selec) | Invertir

Anular MNuevo Aceptar Cancelar

Un usuario no legitimado no podra elegir una seccion en <Agregar o quitar botones> ->
<Personalizar> -> <Barra de herramientas>.
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La version Untis MultiUsuario facilita la gestion de las secciones por el hecho de reunir todas en una
Unica base de datos. Los cambios que ha realizada una seccion seran vigentes en todas las
secciones afectadas, no hace falta ni exportar datos de secciones ni importarlos para tenerlos.
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