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2.1

Introduccion

Los alumnos no sdlo deben ser atendidos en las horas lectivas sino también en los recreos. Son los
profesores los que se hacen cargo de las vigilancias, y su planificacion es casi un trabajo tan sofisticado
como la generacion del horario lectivo:

Las guardias deben encajar éptimamente en el horarios lectivo,

No todos los profesores tienen el mismo ndimero de guardias,

Los recreos son de duracion distinta y deben ser tratados de forma diferente,

La planificacion se complica mas aun, si los profesores desean realizar su vigilancia en la proximidad
del aula donde tenian clase anteriormente o la daran en la siguiente hora, si una vigilancia antes o
después de una hora libre no se acepta, etc...

El médulo <Guardias en recreos> tiene en cuenta todos estos condicionantes y otros mas. Antes de
planificar las guardias en recreos debe haberse elaborado el horario lectivo.

Los capitulos siguientes explicaran todos los pasos que sean necesarios para asignar las guardias en
recreos a profesores, desde la entrada de los datos basicos hasta su impresion en los horarios o su
publicacién en Internet o en la intranet del centro, pasando por el calculo y la generacion de plantillas de
profesores vigilantes.

Puede seguir los ejemplos mediante los datos del archivo DEMOG6.GPN que contiene una muestra de
los datos basicos necesarios y de horarios de vigilancias.

Primeros pasos

En este apartado se explicaran los Datos basicos propios que son relevantes a la hora de planificar las
guardias en los recreos. El archivo "Demo6.gpn" contiene una de demostracién de este modulo y puede
ayudar a seguir las explicaciones siguientes.

Todo lo que se necesite para el modulo <Guardias en recreos>, lo encontrara en la barra del menu
<Mdédulos> -> -> <Guardias en recreos> o en <Inicio> -> <Guardias en recreos>.

materias Madulos
= |.‘..if| Us - £ <Infox = (== @
= Z. , 1 ﬂlﬂ] 7. ©
= [Sy Eleme®os externos - [ Enviar correo... —d | | -
MultiUsuario _ Exportacion en  _ . Calendario - | Secciones| Guardias | MINUT Madulo <Planificac
v igh Definicidjges HTML desde <Info> o2 Mensajes Planif.anual = ~ enrecreosT| T de sustituciones:
MultiUsuario Mddula INFO

[fE@ Guardias en recreas

‘ [iE#  Espagios

¥ Datos basicos: Profesores
B Datos basicos: Aulas

ﬂ Datos basicos: Materias

Conjunto vent. 3

Datos basicos

Los Datos basicos de esta aplicacion son los Espacios, también llamadoa pasillos o patios, que deben
ser vigilados, las Aulas, los Profesores y las Materias del centro. Cada uno de estos Datos basicos
debe tener la informacion necesaria para poder planificar la vigilancia en espacios y recreos.

En el ment <Médulos> -> -> <Guardias en recreos> o <Inicio> -> <Guardias en recreos> encontrara
macros predefinidos que se ajustan a la introduccién de estos Datos basicos propios de este mdédulo.
Huelga decir que puede modificarlas y crear nuevas siguiendo el procedimiento descrito en otras
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aplicaciones de Untis..

@ Profesores / Profesores - Guardias en recreos @
HA ~ || m .-. % %, ? Qv - cclcnn 5 er?rueacrr?ei:?:v ITUT I

Abrev. Apellidos Vig.max Vig.(reg Mom.y

HaA Andersen 0.0 L L

A Antoinette 00 L 0

ARI Aristoteles 0.0 o 0

18] Jagger 0.0 L LH 0.0
IB Bachmann 0.0 0 L1

B Becket 00 L 0

HE Bequerel 0.0 0 L1]

ME Bohr 0.0 0 L

PB Buck 0.0 0 0

MAGC Callas 00 L 0

LC Carroll 0.0 o 0

CER Cervantes 0.0 o LH

JCh Chadwick 0.0 0 0

Cic Cicero 0.0 o 0

cC Columbus 0.0 o 0

AC Compton 0.0 0 L1]

MCU Curie 0.0 0 0

- o)

211 Espacios (Patios)

Los patios, pasillos, etc. donde se debe vigilar a los alumnos en los recreos, seran denominados
Espacios.

En <Guardias en recreos> se definen los espacios del centro en una ventana propia como los otros
Datos basicos de, por ejemplo, profesores, grupos, aulas, etc. Para ellos se definen abreviaturas y
nombres completos. Ejemplos de espacios son: Patio norte, vestibulo, pista deportiva, etc.

P

@Bpaciusfﬁpaciﬂs || == |ﬁ
CamoHERT T

Abrev. | Mombre cor Varon (| Mujer |

Kell Keller
Hofl | Pausenhof
Hof2 2. Hof

) Dusche M
DK Dusche Kni

OOt
(N




21.2

213

La distincion entre "Varon (V)" y "Mujer (M)" ayuda a caracterizar aquellos espacios que deben ser
vigilados por profesores (V) o profesoras (M). Ejemplos de estos espacios son vigilancias (cerca) de
lavabos o vestuarios. La Optimizaciéntendra en cuenta esta distincion. Debe indicar para cada profesor
si es varén o mujer y qué espacios requieren una vigilancia por un profesor varén o una mujer.

Datos basicos: Aulas

En <Datos basicos: Aulas> a cada aula se le pueden asignar, en la columna <Espacios>, varios
Espacios, separados por una coma, que se encuentran a una distancia asequible, considerados
"Espacios contiguos"”. Untis tendra en cuenta la proximidad del aula, donde el profesor tenia clase antes
o tendra clase después del recreo, al espacio a vigilar. Se determina la importancia de este criterio en la
ponderacion pedagogica de este modulo.

Se realiza la asignacion de estos espacios a las aulas en el menu <Mdédulos> -> <Guardias en recreos>
-> <Datos Basicos: Aulas>. El la optimizaciéon de <Guardias en recreos>, el programa intentara recurrir
a un profesor que antes o después de la vigilancia tenga clase en un aula contigua siempre que lo exija
en la ponderacion pedagdgica.

En la definicion de los espacios contiguos se puede recurrir a los comodines (Wildcards) “* “y “ ? “ que
describen un conjunto de aulas.

El simbolo " * " sustituye a cualquier sucesion de caracteres: Ejemplo: Au* sustituye a Au1A, Au1B,
Au1C, Au2A, Au2B, etc.

El simbolo " ? " sustituye a un caracter : Ejemplo: Au?A sustituye a Au1A, Au2A, Au3A, etc.

Ejemplo: La entrada "Hof*" para el aula de Fisica significa que esta cerca de los espacios "Hof1" y
"Hof2".

I 1

@Aulas!ﬁ.ul’ =N el
R3a ~| = | @ 't |

-

Abrev. | Mombrecor| Espacic)
TH1 Gr. Turnhal| Kell

THZ2 Kl. Turnhall Hof
KU Kiiche Hof2
WREK  Werkraum b Hof2
WRM  Werkraum b Hof2
R1a Klassenrau| Kell
Rib Klassenrau Hof
Ric Klassenrau Hof
R2a Klassenrau Hof
R2b Klassenrau| Kell

R2c Klassenrau Hofl

R3a Klassenrau Kell - ¥

Aulas - Guardias en recreas

Datos basicos: Profesores

En el menu <Datos basicos: Profesores>, el médulo <Guardias en recreos> tiene su propia pestafia con
parametros especiales. Estos pueden ser activados directamente en la Matriz de datos:

Se define el Limite superior de vigilancias semanales (en minutos) para cada profesor individualmente en
la columna <Vig. max.>. Se usa como limite el tiempo en minutos porque no todos los recreos suelen
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durar lo mismo.

El programa mismo resume en cada momento las guardias ya asignadas que suman en minutos.
Encontrara esta informacion en la columna <Vig.(real)>. Si este valor supera el maximo permitido el
programa lo advertira por un trasfondo en color rojo.

Los profesores exentos de hacer vigilancias reciben el valor "0" como limite maximo.

i '\

@ Profesores / Profesores - Guardias en recreos 4 o | B S|
R M HEMRBRTIGSELIQOR & £
Abrev. | Apellidos | Vig.méx. | Vig.(real| MOm.vigil.asic| Sust.recre| Vig:Real-Max  »
Ha Andersen 30 Jan 3 0 3.0
A Antoinette 40 55.0 =3 ] 15.0
ARI Aristoteles 50 45.0 5 ] -5.0
W Jagger 20 100 1 1] -10.0
IB Bachmann 45 0.0 v 0 3.0
SB Becket BR 0.0 3 ] -5.0
HE Bequerel 40 SO0 5 ] 100
MB Bohr 50 55.0 5 ] 5.0
PE Buck o H S0.0 =3 1] 0.0
MAC  Callas 20 200 2 ] 0.0
LG Carrall 0 0o 0 ] 0o w

i Profesores - Guardias en recreg

Atencion:
El programa no le asignara al profesor ninguna vigilancia si se escribe el "0" en la columna <Vig.max.> .

Tanto la suma de las Vigilancias asignadas en minutos, como de los otros valores de las columnas, se
obtiene clicando (1) en el icono <Disefio de la pagina> izde la Barra de herramientas del ment <Datos
basicos: Profesores> y seleccionando la columna <Vig.max.>. Esta aparecera con un fondo verde. A

continuacion (2) se activa la suma £.. Los Datos basicos se podran editar en la pantalla o en impresos
(Véase la imagen siguiente):

Gauss Gauss 50.0

] a 50.0
Mew  Mewton 0.0 ] a 50.0
Hugo Hugo 50.0 5 a 50.0
Ander Andersen 50.0 i} a 50.0
Arnst  Anstoteles 0.0 T a 70.0
Callas Cellas 500 o] a 600
Mobel Mobel 50.0 5 a 50.0
Rub Rubens 400 4 a 40.0
Cer Cervantes 50.0 ] a 50.0

4 a




Atencion

La columna Num. vigil. asign. de los <Datos basicos: Profesores> indica el numero de vigilancias
semanales asignadas a los profesores. Complementa la informacion sobre la duracion de las vigilancias
en minutos.

21.4 Datos basicos: Materias

Puede haber materias o clases que desaconsejan asignarles a los profesores una vigilancia antes o
después de haberlas dadas.

Ejemplos:

Deporte: Los profesores tienen que cambiarse antes y después de las clase,

Practicas: Hay que guardar los aparatos de los experimentos después de la clase.

I

@ Materias / Materias - Guardias en recreos =SB
cn I FHEMBRT I &% & | Gugd

Abrev. | Mombrecompl

OO0D0O0NROOOO0OOONONODOOO00Ooo O

Mus Bildnerische Erziehung
Rel Deutsch fir Ausldnder
hiat Buchfiihrung

Ke Boden-und Gerdteturnen
Sportkr Berufs-u Lebenskunde
Bio Berufsarientierung

Gw Ballspiel

His Biologie

Ch Deutsch

E Englisch

D Erndhrung und Haus hatt

Ph Erndhrung-Kiich enfiihrung-Service
Gz Fachkunde

Tw Geschichte

GwW Geographis

GZ Geometrisch Zeichnen

Hsl Humankreatives Seminar und fachpraktische Unung
INF Infarmatik

Kz Kreatives Gestalten

KS Seminar KG

L& Leichtathletik

Sport  Sport

Spor Sport Knaben

Sport SportMddchen

hd Mathematik

M Musik

Materias - Guardias en recred
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Para que el programa lo tenga en cuenta debe activar el simbolo <(P)> de la columna <(P)> ( = Sin
vigilancia antes/después) de este mend.

Espacios y el horario de las vigilancias

Después de haber definido los Datos basicos de las \igilancias se debe determinar qué espacios
necesitan una vigilancia y en qué recreos. Todo esto se gestiona en el submenu <Guardias en recreos>
de este mddulo.

La pantalla de <Guardias en recreos> tiene dos pestafia: <Espacio> y <Profesores>.

Pulse la primera y elija el espacio concreto (1) para el cual quiere organizar las vigilancias (1).

o= Sl
1T E8 00 &R ;
‘\-"lgiIE!nc:ia e min.): 0 (sin Cursoentero | ~ | Filtro {=Conjurto de  []] Nombre compl.
sust.:0.0)
0t 12 22 4 45 @ Guardias en recrecs EI@
835 (530 0:35 | 11:30
Hof1 o= P 5| B 5 [
745 (840 |945 040 |11:35 - % < ¢ % & 58 :l h’ {B @ . F—Ci r
Lunes Espacio ] Profesores ]
i
Martes S .
Vigilancia {en min.): 180 (sin - . .
Migreoles sust -180.0) Curso entero Fittro {=Conjurito de  [—] Nombre compl.
‘Jv”e”es on w2 |23 |aa [as [se |em [ |
S':t:”:s 835 |30 1035 [11:30 [1225 1320 1410 [15:00
2o k 745 | B40 |945 1040 (1135 1235 (1320 1410
Lunes Bl I
Martes B e e

Migrcoles [+ 777|777 | 777
Jueves £l 777 777 77
iernes £ 7 77 T
Saby 77 T

La pantalla del menu <Espacio> consta de dos partes: La superior es la Caja de didlogo o Tarjeta, la
inferior la Matriz de datos con la semana lectiva y los recreos. Se seleccionan los recreos en que debe
haber un profesor vigilante (2), usando los métodos estandares de Windows.

Al confirmar la seleccion, pulsando el botén <Espacio con guardia> (3), aparecera en estos recreos el
simbolo "???" que significa que aun no se ha asignado ningun profesor que vigile este espacio.

Los recreos con los simbolos “???”, que no tienen aun un profesor asignado, se llamaran recreos Sin
vigilancia.

Atenciodn: Vigilancia después de la ultima hora
Si lo desea puede prever una vigilancias después de la ultima hora lectiva.

Mediante la opcién <Espacio sin guardia> (3) se desactivan o anulan ciertos recreos para la
planificacién posterior de guardias.

La presentacioén e impresion puede ser en formato DIN-A o papel apaisado. Se cambia de un formato a
otro clicando en el icono <Orientacion vertical/horizontal>.
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3.1

I

Kell

@ Guardias en recreos

iR oL T

o |
a¢d &R

Espacio l Profesores ]

:Eﬂ?gﬁi[?_é?n min.): 205 (sin Curso entero | = | Fittro (=Conjunto de

[ Mombre compl.

01
1/2
213
34
4/5
56
67
Pt
a/

8:35

5:30

10:35
11:30
1225
13:20
14:10
15:00

745
840
9:45
10:40
11:35
1225
13:20
14:10

Lunes

+ Martes + Migrcoles [+ Jusves

+ Viernes

+ Sdbado

+

7

7

CER

-

Duracioén de las vigilancias

Por defecto el programa contabiliza el Tiempo real de las vigilancias tomando como base los recreos y

su duracién que figura en <Definiciones> -> <Semana lectiva>.

Activando la casilla <Vigilancia (en min.)> (1) lo puede verificar y modificar manualmente.

Cambiando manualmente los minutos reales puede ponderar cada recreo individualmente y determinar
cuantos minutos duran las vigilancias antes de la primera hora lectiva y después de la Ultima que no son

recreos.

Ejemplo: Aumentando la duracién del recreo en el "Patio 1" de 10 a 20 minutos (2), se considera que la

vigilancia aqui equivale a dos otras.

El programa contabilizara la manipulacion correctamente (de 330 (270) a 390 (300) (3)).
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@ Guardias en recreos
Kell - JE XY -

Espacio l Profesores ]

(=& =]
" -

o

:Hﬁ;iiaé?n —e e Cun @ Guardias en recreos EIIEI
- = = =
= @ - caResiTe Hhea &R :
35 Espacio ] Profesores ] o
745 |40 — =
igilancia {en min.): 390 (si - 5 '
Lunes 10 ' sust -390.0) Curso entero Fitro (=Conjurto de [ | Mombre compl.
:iml ]E P [z |34 [45 [s6 [e7 [728 |8
J'Em“s o 835 (930 |10:35 |11:30 |12.25 |1320 |14.10 |15:00
V”E"ES o 745 840 |945 |10:40 |11:35 |12:25 1320 |14:10
s?t:::ﬁ o Lunes 20 0 s
i - Martes 20 10 5
9 [~ Migrcoles 20 10 5
Jueves 20 10 b
iernes 20 10 R
ey

Profesores: Hora indisponible

El programa tiene en cuenta las peticiones de profesores acerca de sus vigilancias si se introducen
como horas indisponibles.

Pulse la pestafia <Profesores> en el mismo menu <Guardias en recreos>.

P =

@ Guardias en recreos = | ™
© -iaRlesiTea En0a R L

=E)

Vigilancia fen min.J; 200 (sin Curso

sust.:400.0) Las lineas de color verde indican
ol e las vigilancias que le serian

g3 |94 favorables para este profesor.

745 | 240

Lunes +

Martes i

Miércoles [+ Hof1

Jueves "

Wiernes +

Sabado + Hofl

Las horas con un color verde son idoneas para asignarle al profesor actual una vigilancia. El programa
compara en esta valoracion el horario del profesor y la ponderacion pedagogica, establecida en el
modulo <Guardias en recreos>.
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3.3

Se impide la asignacién de una vigilancia en un determinado recreo siguiendo estos pasos:

1. Seleccione los recreos en los cuales el profesor no puede tener ninguna vigilancia. (1)

2. Pulse el icono <Hora indisponible> de la Barra de herramientas.(2)

3. El programa confirmara la indisponibilidad mediante un color rojo en estos recreos.

Fo

@ Guardias en recreos E'@
HA - e lES BLeoD BR L
Espacio F‘rofesu:uresl
:l%itlﬂgi[?_é?n min.): 400 (sin Cur?cu ertera | = | Filtro (=Conjunto de || Nombre compl. ]
@ Guardias en recreos E'@
HA iR loeslT A EROB R §
Lunes Espacio Profesores l .
Martes Vigilancia (en min.); 400 (sin - : .
iz sust.-400.0) Curso entero Filtra (=Conjurto de [] Mombre compl.
iércoles
Jueves 01 112 2i3 34 4/5 LT 67 T8 &
Viernes 835 (930 |10:35 [11:30 [12:25 [13:20 (14:10 |15:00
Sabado 745 |40 |945 (1040 |11:35 (1225 [13:20 |14:10
Lunes +
Martes +
Miércoles [+
Jueves +
Viernes +
Sabado +
__--l""

Vigilancias semanales

Si las vigilancias de recreos no son para todo el curso escolar sino sélo para algunas semanas
especificas se deben indicar estas semanas clicando en el simbolo <+> de los dias de la semana y
elegir en la lista desplegada la semana que corresponde a este plan de vigilancia.
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[RRSERN | Y = T | -~ -

‘3R e BLTE EROD ER

Viemes — ¥lcer |
Sabado N Hugo |

La imagen muestra que el profesor "Nac" se hace cargo de la vigilancia los lunes salvo en la semana de
3.11. en la cual es el profesor "Pal".

Otra manera de desplegar las semanas es clicando en el simbolo <Indicar semanas> que se halla en la
Barra de herramientas.



I -

@ Guardias en recreos
Kell L@ oeX LT

Espacio l Profesores ] s

Vigilancia (en min.); (sin
sust.: 10.0) [ Mombre compl.

19032018 ~

-

-

i1 1/2 213 34 4/5 56 &7 78 &
/ 845 (940 [10:35 [11:30 [1225 (1320 (1415 [15:10
80D |B5H5 (9560 (1045 [1140 |12:35 [13:30 [14:25
19.3.2018 | Callas
20322018 | Cunie
2132018  Anst
2232018 | Callas

23.3.2018 Hugb
2432018

Vigilancias: Asignacion manual

Como en los horarios lectivos se pueden planificar las vigilancias en recreos manualmente.
Profesores: Asignacion manual

En el menu <Espacio> se le adjudica a un profesor manualmente una determinada vigilancia escribiendo
su abreviatura en el recreo correspondiente.

En el menu <Profesores> se le adjudica a un profesor manualmente una determinada vigilancia
escribiendo la abreviatura del espacio (1) correspondiente. Recreos con un fondo verde son idoneos y
remarca que el profesor tiene una clase lectiva en la hora siguiente a la vigilancia. Los recreos del fondo
rojo son incompatibles con el horario y la ponderaciéon pedagégica del menu <Guardias en recreos>,
pero permiten planificar manualmente una vigilancia.
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4.2

F

@ Guardias en recreos | = ” =] ”&|
Hof2 -t R e LT H EEROH ER .

Espacio l Profesores l

Vigilancia in.); 420 (si
e [ Nombre compl.

01 1/2 23 24 4/5 56 &7 7i -]
845 |940 [10:35 |11:30 (1225 |13:20 [14:15 |15:10
3:00 |2BE (950 (1045 1140 (12:35 |13:30 |14:35

Lunes +| Mobel |Arist (797 |77 | 777
Martes +| Cer Huga | 777 T T
Miércoles [+ MNew | Curie | 777 T I iy
Jusves +| Arist  |Gauss | 777 T I iy
Yiernes HFRO|TR TR |t |7
Sabado HFRO|TR TR |t |7

El programa actualizara al momento la informacion, que se halla en la Caja de dialogo, sobre el volumen
de las vigilancias no asignadas (2). La ficha <Profesores> indica las vigilancias que el profesor tiene
asignadas. La matriz facilita la informacién sobre el lugar y la hora de la vigilancia.

Fo o)

@ Guardias en recreos = | =l | (s
Guss -~ @ esiTH RO 2R :

r

Espacio Profesores l

Yigilancia {en min.): 0 {zin

sust 0.0} [ Nombre compl.

01 12 23 34 4/5 LT 6/7 78 )
845 (940 (10:35 (11:30 [12:25 [13:20 |14:15 [13:10
800 |855 (950 |(10:45 |11:40 [1235 |13:30 |14:25
Lunes +

Martes ([ Ho2 ] o

Migrcoles [+

Jusves + Haof2
Viernes +
Sabado +

Si las vigilancias de recreos no son para todo el curso escolar sino sélo para algunas semanas
especificas se deben indicar estas semanas clicando en el simbolo <+> de los dias de la semana y
elegir en la lista desplegada la semana que corresponde a este plan de vigilancia.

Otra manera de desplegar las semanas es clicando en el simbolo <Indicar semanas> que se halla en la
Barra de herramientas.

Propuesta: Profesor ?

Esta funcion Propuesta: Profesor ? genera una lista de todos los profesores que se pueden hacer cargo
de la vgilancia en cuestidon. El orden no es arbitrario sino un ranking de los profesores: Los que



encabezan la lista son los mas idéneos segun la ponderacion establecida.

Explicaremos la l6gica de esta aplicacion mediante de ejemplos del archivo <Demo6.gpn>.

1. Para poder seguir el ejemplo anule todas las vigilancias de la demostracion pulsando el botén
<Suprimir profesores>,

&

y a continuacion, <Anular todas las vigilancias en recreos>.

Ayuda X

Anular vigilancias en recreos

Opciones

" Anular sdlo las vigilancias del profesor o espacio actual
i@ Anular todas las vigilancias en recreos
i Anular ninguna vigilancia en recreos

2. Coloque el cursor en la primera vigilancia del lunes, en la columna <0/1>.

I 1

@ Guardias en recreos @lﬂ“ﬂl
Kell -t el T s B0 M =

Espacio l Profesores ]

Vigilancia fen min.): 600 (si
e [ Nombre compl.

0i1 W (23 |34 |45 |B6 |67 3 |8
245 |9:40 |10:35 |11:30 |12:25 [13:20 | 14:15 [15:10
800 [855 (350 |10:45 11:40 |12:35 |13:30 | 1425

Lunes 31|77} 777|777
Martes +| 777 777|777
Miércoles  [+|777 777|777
Jueves + 777 777|777
Viernes | ¥¥? ¥R O|\TR
Sabado +| 777 777|777

La aplicacién no depende de si una vigilancia ya esta asignada y no asignada, lo que se reconoce por la
abreviatura del un profesor o el simbolo "??7?",
3. Ejecute la aplicacion <Propuesta: Profesor ?7>.
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=

Se generara una lista de profesores que se pueden hacer cargo de la vigilancia en cuestion. El orden no
es arbitrario sino un ranking de los profesores: Los que encabezan la lista son los mas idoneos segun la
ponderacion establecida.

F )

& Propuesta:Profesor ? o |- B3|
Aplicar

Abrev. Vigilancia Minutos:h| Cl. antes | Cl. despu|12hora | Ulthora | H. libre ar Hlibre de

MNew 000 999.00 v v

Hugo 000 999.00 v W

Callas 000 995.00 v -

MNobel 0.00 995.00 v v

Rub 0.00 999.00 v v

Curie 000 955.00 v v

Arist 000 999.00 v

Cada linea con sus respectivas casillas muestra si el criterio de la columna se ha respetado. Ejemplo:
Un corchete en la casilla <Clase antes> significa que este profesor tiene clase en la hora anterior a la

vigilancia. Los parametros que se han considerado como “sin relevancia” en la ponderacién pedagdgica
no se veran reflejados en la matriz.

4, Se realiza la asignacion de un profesor por medio de un doble clic con el ratén o pulsando el
botén <Aplicar>.

Descripcion de algunas columnas y su significado:

Abreviatura = Nombre del profesor

Puntos = Valoracién numérica (negativa) para la propuesta. Los nimeros inferiores indican los
profesores mas idoneos.

Vigilancia en minutos = Tiempo de vigilancia ya asignada al profesor.

Minutos:Max = EI limite superior de guardias que el profesor puede tener ( en minutos ).

Clase antes = El profesor da clase en la hora previa a este recreo.

Clase después = El profesor da clase después de este recreo.

Espacio antes = El profesor daba la clase anterior en un lugar proximo a este espacio.

Espacio después = El profesor dara la clase siguiente en un lugar proximo a este espacio.
(Antes) 12 hora = El profesor debe hacerse cargo de la guardia, aunque su primera clase empiece mas
tarde.

(Después) Ult. hora = El profesor debe hacerse cargo de la guardia, aunque sus clases ya hayan
terminado.

(Entre) HH dobles = La guardia separa una unidad lectiva que se da antes y después del recreo.
Duplicidad = EI profesor tiene dos guardias el mismo dia.

Antes “-3” = El profesor no estaba disponible en la hora anterior ( “-3”).

Después “-3” = El profesor no estara disponible en la hora siguiente a la guardia.

Se pueden (des)activar parametros del menu <Propuesta: Profesor ?> por medio del botén derecho del
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5.1

ratén al colocarlo en el encabezado de esta aplicacion.

Automatismo: Optimizar/Calcular

La optimizacién organizara automaticamente las guardias en los recreos donde falte un profesor como
vigilante. Se reconocen estos recreos por el simbolo ??7?. La planificacion de las guardias puede abarcar
todos los espacios o uno concreto, todas las pausas o algunas determinadas, seleccionadas por su
duracion o su hora. De esta manera es posible planificar las guardias gradualmente empezando por las
mas dificiles de cubrir.

En lugar de encargar al programa la planificacién de las vigilancias el usuario la puede realizar
manualmentecon el soporte del programa.

Definiciones: Ponderacion pedagoégica

En el menu <Definiciones> de la Barra de herramientas se ponderan los Parametros que el programa
debe tener en cuenta a la hora de planificar las vigilancias.

.L?}

En <Méaximo de guardias en rec./dia> se determina si los profesores pueden tener mas de una
vigilancias el mismo dia. Se aplicara este valor a todos los profesores.

Cada criterio posee un regulador con el cual se define su importancia que es un valor entre los extremos
“sin relevancia” e “imprescindible”. Se aplica una nueva ponderacion por medio del botéon <Aceptar>. El
programa elaborara un esquema de guardias en recreos en funcién de esta ponderacion.
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Gewichtung >

0 | M&imo de guardias en rec./dia Aceptar

gin relevancia  imprescindible
7000000000
Respetar el madmo de minutos con vigilancia.
7000000000
Prever la guardia si se daba clase antes del recreo.
7000000000

Prever la guardia si se dara clase después del recreo.
Prever la guardia donde se daba clase antes del recren.

Prewver la guardia dénde se dard clase después del recrea.

T S Sin guardia si el profesor empieza mas tarde.

R T Sin guardia después de |a (ltima hora

- Sin guardia en recreos donde se da clase en una Hora doble.
T S Sin guardias sucesivas de recreos

R S Sin guardia antes de un *-3°

R W Sin guardia después de un -3

0000000000 Maximo de guardias en rec./dia

S S Sesién no ocupada antes de |a vigilancia

Sesion no ocupada después de la vigilancia

A continuacion se describe el significado de cada criterio de la Ponderacién pedagdgica.
5.1.1 Asignacion: Parametros y su ponderacion

Recordamos que los parametros de la ponderacion determinan el ranking de los profesores: Los que
encabezan la lista son los mas idéneos para hacerse cargo de la vigilancia actual.

Respetar el maximo de minutos con vigilancia.

En los Datos basicos de los profesores se define el maximo de guardias en la columna <Vig.max.>,
expresado en minutos, por semana.

El profesor debe dar clase antes o después del recreo.

Con un valor alto la vigilancia enlazara con la clase en la hora anterior o siguiente.

El profesor debe estar cerca antes o después del recreo.

Los profesores tendran su guardia en la proximidad del aula de su clase anterior o posterior.

Sin guardia si el profesor empieza mas tarde.

El profesor no deberia tener una guardia en horas previas a sus horas lectivas, menos aun antes de la

primera hora.

Sin guardia después de la ultima hora lectiva
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5.2

Los profesores no deberian tener una guardia después de su ultima hora lectiva del dia.

Sin guardia en recreos donde se da clase en una “Hora doble”.
Si un profesor da clase en dos horas seguidas de la misma materia y éstas estan separadas por un
recreo, no deberia ser asignado para vigilar en este recreo intermedio.

Sin guardias sucesivas en recreos.
Sin guardia repetida el mismo dia en caso de que el <Maximo de guardias en rec./dia> sea superior al
valor "1".

Sin guardia antes/después de un “-3”.
La peticion “-3” en el desideratum del profesor debe implicar que no se le asigne una guardia antes o
después de esta(s) hora(s).

<Maximo de guardias en rec./dia>.
Aqui se pondera esta exigencia.

Hora libre deseada antes/después de la vigilancia
Es deseable que los profesores tengan una hora libre antes o después de su vigilancia.

Se confirma la ponderacién pulsando la pestafia <Aceptar>.

Optimizar/Calcular

La optimizacién organizara automaticamente las guardias en los recreos donde falte un profesor como
vigilante. Se reconocen estos recreos por el simbolo ??7?. La planificacion de las guardias puede abarcar
todos los espacios o uno concreto, todas las pausas o algunas determinadas, seleccionadas por su
duracion o su hora. De esta manera es posible planificar las guardias gradualmente empezando por las
mas dificiles de cubrir. Tenga en cuenta que

e una asignacion anterior, manual o automatica, sera respetada por el programa en una optimizacion
posterior si un se anulan previamente.

Se inicia asignacion automatica por medio de la aplicacion <Optimizar/Calcular>.

La Caja de dialogo, que se abrira a continuacion, contiene mas criterios de la optimizacion: Concretan
los espacios en los cuales se buscan profesores vigilantes (1), por ejemplo <Todos>.
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Optimizacién *
Espacio cu& Fittro 9
- Todos - - =

Todas las semanas igual o
o 0 desde el recreo
0 hasta el recreo e
G 0 Recreo mas corto

[1] Anular guardias inoportunas o
Aceptar Cancelar Ayuda

Por medio de las casillas <desde el recreo> y <hasta el recreo> se determinan las horas donde el
programa debe planificar las guardias, por ejemplo desde la 4a hasta la 5a hora (4,5). De esta manera
es posible planificar las guardias gradualmente empezando por las franjas horarias mas dificiles de
cubrir que suelen ser las mas largas.

Recreo mas corto (6).

En un primer calculo se pueden ignorar los recreos cortos que son mas faciles de asignar ya que
ayudan a completar los minutos obligatorios de vigilancia. Ejemplo: Con el valor "15" el programa
planificara sdlo las vigilancias de 14 y mas de 15 minutos.

Atencién
Por defecto el programa asume los valores “0” que implican la busqueda de guardias en todos los
recreos.

El programa indicara las guardias inoportunas que incumplen uno de los criterios valorados con
“Imprescindible” marcando con un trasfondo rojo el recreo.

Anular guardias inoportunas
Las guardias inoportunas seran anuladas automaticamente después del célculo.

Si no todas las vigilancias en recreos estan planificadas, el programa indicara detras del nombre del
profesor o del espacio, cuantas vigilancias no estan cubiertas.

Ejemplo: Pal - Vigilancias (en min.): 45 (Sin sust. 15). Al profesor Pal le faltan adn 15 minutos de
vigilancia.

Si se usan "Filtros" (=Conjuntos de clases) con vigencia especifica (o el médulo <Semanas no
estandares>) las vigilancias pueden referirse a semanas concretas en las cuales se dan las clases del
"Filtro" (=Conjuntos de clases) (véase (2)) o a todo el afo.

En (3) se indica que el programa planifique las vigilancias en todas las semanas del "Filtro" (=Conjuntos
de cases).

Se explicara el significado de la opcién (7) en el capitulo siguiente " Anular guardias inoportunas ".
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F

@ Guardias en recreos = X
Kell rr R eX T BB &R c
Espacio l Profesores ]
Vigilancia (en min.): 660 (si
hp S Norkrsconp
o 12 213 34 4/5 A6 &7 718 &l
345 (940 |10:35 |11:30 (1225 [13:20 [14:15 |15:10
800 |8H5 (950 (1045 (1140 (1235 [13:30 |[14:25
Lunes +|Curie (Cer |Anst |Hugo
Martes + Curie | Mobel |Curie |Cer
Miércoles +|Rub [Anst |[Hugo |Callas
Jueves +Cer Hugo |New |Rub
Viernes +(Rub |MNew |Gauss|MNobel
Sabado +fnst | Rub | Callas | New

La plantilla de guardias en recreos estara acabada al finalizar el céalculo de la optimizacidn.
Anular guardias inoportunas
Cambios posteriores a la optimizacion de los horarios pueden causar que algunas guardias ya no

encajen bien en el nuewvo horario. Con esta opcidon se pueden wlver a calcular estas vigilancias
inoportunas mediante un nuevo calculo o manualmante.

Cptimizacin by

Espacio contiguo Filtro
- Todos - - =

Todas las semanas igual
0 | desde elrecren

0 hasta el recreo

0 Recreo mas corto

Anular guardias inoportunas

Cancelar

Ayuda

Se consideran aquellas vigilancias "inoportunas" que contradicen un criterio que se haya ponderado con
la maxima importancia "imprescindible". El programa indicara las guardias inoportunas marcando con un
trasfondo rojo el recreo.

Suprimir profesores
Se suprime una vigilancia concreta seleccionandola y pulsando la tecla <SUPR>.

La funcién <Suprimir profesores> tiene tres opciones:
1a) Anula todas las vigilancias del profesor o sea del espacio actual;
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6.1

2a) Anula todas las vigilancias de todos los profesores y espacios;
3a) No anula ninguna vigilancia y permite abortar la supresién de vigilancias.

Ayuda *

Anular vigilancias en recreos

Opciones

i1 Anular sélo las vigilancias del profesor o espacio actual
i@ Anular todas las vigilancias en recreos
"7 Anular ninguna vigilancia en recreos

En el Dialogo siguiente se decide si se eliminan las vigilancias s6lo del profesor (o espacio) actual, de
todos o si se aborta la eliminacién.

Indicaciones de uso

Desdoblar una vigilancia en recreos

Si un espacio requiere mas de una vigilancia, se afiadiran otras haciendo un clic en el botdn derecho del
ratén, situando éste en la plantilla de los recreos.
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P

@ Guardias en recreos

Kell -l a¥les

Espacio | Profesores |

Botdn <Dividir la vigilancia=

=8 HoR ==

-ﬂu|@|rﬁ®@|'@'@

Vigilancia (en min.): 550 (sin

sust -430.0) [ ““M
ol [ |23 34 |45 s |e7  |me |8
2:45 | 9:40 10:35 |11:30 |12:25 | 12:20 | 14:15 [1F

200 855 950 10:45 |11:40 |12:35 1330 |14:25

Callas

Clic con el botén
derecho del Raton

Propuesta:Profesor?

[spacio con guardia

Espacic sn guardia

Desdoblar una vi

Eliminar al segundo

Hora indisponible

ilencia en recreos
COr

34

45

10:35

11:3

10:45

11:4(

En la imagen inferior el profesor "Gar" comparte la vigilancia con "Cer". En los horarios, este hecho se
indicara afiadiendo el sufijo (2) al espacio asignado al segundo profesor.
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6.2

r

@ 1o |[= =
~ f— = i ol = | — . —
b (Pt a-FEHA s [BR]8 &- @l = I
¥ | Curso escolar:21.9.2009 - 30.6.2010 [i"é:v
Lunes Martes |Miércoles| Jueves | Viernes | Sabado
Lo 5 15 } { ZH
1b T . T 1' 1b ‘—'3
1 D D |D Sport . D -8
Ria Rib Rib Thi i i
1b 4a 1b @ Guardias en recreos E'@
2 D Bio D Aula - ~ =1 [ | "
~ & & i -
| ‘xR e BL T B[R0
1a  — 1b Espacio ]F‘rofesnresl
3 D Sport D P —— !
oDy o - et |
a a
Sport D D Lune + Marts+ Miére+| Juew + Viern+| Sdba+ ~
17 _Rib R1b 0/ 800 |77 Rub Callas New Callas Arist
3a. L 1a. 2a. .
5 Spot | Sport E hemidomiah
Thi L R2a
33 8zllas Fub  Anst  Cer Curie
E Fr l
R1a
s 0 10
7 E afs 56 |12:25 |12:35
RZb R2a &7 |13:20 [13:30
2k 70 | 14.4F | 14.7R W
8 His < >
RZa
M.lec | Conj. alumnos  Prof/Mat./sula Gru. Hora | Semana lectiva | Alum.
3 Arist, Sporth, Th2 1a, 1b 2-1317-21,23-41
Rub, Spork, Th1 1a, 1b
< 3
Leh-Pau - Lehrer Pausenaufsicl ~

Semanas sin vigilancia

Puede haber periodos o semanas en los cuales determinadas vigilancias no son necesarias, por
ejemplo, por ausencia de grupos o por el hecho de que los profesores de espacios contiguos puedan
hacerse cargo de la vigilancia. El médulo <Guardias en recreos> contempla esta alternancia siguiendo

este procedimiento

Se seleccionan los espacios en las semanas sin vigilancia y se afiade el simbolo <+> en los recreos.
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@ Guardias en recreos =nE=E—=
r2 - caResiTs B0 @R ]
Espacio l Profesores ] .
;ﬁ?gltlagcﬁl-? (en min.): 20 (sin [ Nombre compl.
o1 1/2 23 4 4/5 56 &7 78 ) -‘\
345 (940 |10:35 |11:30 |12:25 [13:20 [14:15 [15:10
800 (355 (950 |1045 (1140 |12:35 |13:30 |14:25
Lunes Hugo+ | Rub+
259207 Huge |Rub
2102017 + +
5.10.2017 + +
16.10.2017 + +
23102007 + +
30.10.2017 + +
6.11.2017 Hugo |Rub
13.11.2017 Hugo |Rub
2011.2017 Huge |Rub
27112007 Hugo |Rub
4122017 Hugo |Rub "

Visualizacién e impresion

Se realiza la impresién de las guardias visualizadas mediante los iconos correspondientes de Untis que

permiten la edicion
de las vigilancias mostradas en el menu <Guardias en recreos> actual,
de sumarios del vigilancias que son formularios propios;

de las vigilancias en los horarios y

en HTML.

Impresién: Plantilla <Guard. en recreos>

Se imprime la plantilla de las vigilancias de un espacio o de un profesor en toda una semana en el menu
<Médulos> -> <Guardias en recreos> -> <Guardias en recreos>, pulsando el icono <Imprimir...> o

<Vista prelim.> de la Barra de herramientas.
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Aula Aula
0 112 23 2 15 o5 &Y |78 8/
845 1940 1035 1130 [ 12:25 | 123:20 (1415

200 (855 950 1045 (11401235 (1330 14:25

Lunes Hugo _urie Callas

Martes Mobel RN (> als5

Miercoles | Arist >auss _une

Jueves | Ander Callas I ey

Viernes |Cer Fub Arist

Sabado |Mobel Ander

Arist Aristoteles

01 12 |23 134 445 arb Bf7 g af
845 1940 (10:35111:30|12:25 1220|1415

8:00 | 8:55 950 [10:45 [ 11:40 [12:35 [13:30 [ 14:25

Lunes Hof 1

Martes

Miercoles | Aula

Jueves Hof 1

Viernes Alla

Sabado | Kell

7.2 Listados de vigilancias: Sumarios

Se accede a los listados en forma de sumarios de vigilancias a través del menu <Inicio> -> <Sumarios>
-> <Guardias en recreos>. Son listados de las vigilancias ordenados por:

Espacios: Imprime para cada espacio los profesores de vigilancia,

Profesores: Indica para cada profesor sus guardias en recreos,

Dias: Se ordenan las guardias de los profesores por dias y horas,

Semanas.
Eh <Info> - @ Materias con duracion dif. E_] Sumarios| =
pp¢ Guardias en recreas ~ I_!:I Filtros [=Conjuntos de clases) = u Sumarios
';?. Calendario - Planif.anual - '_@ll Planificacion de clases - [gh Listado de en]%encia

roduls
S Conjunto vent. 4




@ Eleccion de listados =0 =R

] Sumarios
[# ] Estad.: Dcupacién
[# ] Horas libres / Sesiones no ocupadas
# ] Listado: MateriaHoras
[# ] Listado: Materias asignadas
[# ] Clases
F'| | Guardias en recreos
ﬂ_—[ Espacios
ﬂ_—[ Profescres
ﬂ_—[ Dias
ﬂ_—[ Vigilancia/Semana
L] L O e SUSTTINCIO
# [ Plan de examenes

Vigilancia/Semana - Guardias en recreos

Medl Hofl |Hef? i
Lu i1 | Callas
Lu 2/ | Cervantes
Lu 34 | Cervantes
Lu4/5 | Rubans
M 0/ | Cube Definiciones *
Ma 2/3| Cune
Ma 3/4] Cervantes - Parametros del Centro
i.. Marce horario ; .
oy .
Sumario Prof -=Abreviatura -
I .- Valores
. L, . ‘ﬂ Macros Mombre impreso de:
En la impresién se usaran las

- Sumarios Aumnos-> Abreviatura | ~
Encabezamiento/Pie de pagina
“.{Mombre para la impresidn;

denominaciones que se han
elegido en el mend <lnicio= —
<Definiciones> — <Sumarios= —
<Nombre para la impresion=.

- Planificacidn de sustituciones
.. Contabilidad

Encabezam. sustituciones

Otros

Colores y denominacicnes

_—

.- Mensajes sobre sustituciones
- Franjas de materias
- MultiUsuario

Aceptar Cancelar

Ediciéon de vigilancias en horarios

Aparte de los formularios propios que solo contienen las guardias, éstas pueden ser impresas en el
horario lectivo del profesor. Para hacerlo, se define una subcasilla propia para las guardias en el formato
de impresion. En el Barra de herramientas de un horario de un profesor se ejecuta el icono <Editar
horarios> -> <Casillas horarias> (2).
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e

& Arist - Aristoteles Horarios [Leh-Diag)

e v iw-FBlIEARQ s (@

-

Curso escolar:18.9.2017 - 30.6.2018 -

B Tipo 01 de formatos - Horario indiv.:Dias en |2 12 linea, horas en la 12 colu... EI[E]

4 General r Seleccion (Opciones) r Disefio 1 r Disefio 2 T HTML ] [
Blaboracian: Leh-Diag - Lehrer-Diagnose Fuente (en %)
£ Tipo 01 de formatos - Horario indiv.:Dias Detalles:
omato en la 12linea, horas en la 12 columna.
Aral 23 Desdaobl.:
5 1 1 1 FLIEthE! ’
. Encabezamiento:
Encabezamiento: Dias de la semana
Encabez. columnas
B 2 2 2
Encabez lineas Encabezamiento: Horas
T = = ) ) Contenido de las casillas de los horarios
Casillas horarias
8 P11 = -2 Encab- Horarios ind Encabez: Impresion de
e A Detalles de impresidn
MN.lec | Conj. alumnos |Pruf.ﬂ|
M Arist,
Cancelar Aplicar
<

>

|Leh-Diag - Lehrer-Diagnose e |_:E

Aqui se halla la opcion <Nueva casilla> (3) -> <Guardias en recreos> que abre una casilla propia para
las vigilancias, llamada <Guardias en recreos> (4).
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Aceptar Cancelar

Tipo de horarios
B

Profezor -

Tipo:
Espacio: Aral 5.8
Abreviatura

5 Ancho max.
Mimero en el desdobl.: 1
70 % Tamafio de la fuente (en %)

(50-500%)

Alineacidn:

Alin.centrada | ~

[ Inicio y final
Centrar las casillas horarias
ortalmente

5

@ Tipo 01 de formatos Casillas horarias Contenido de las casillas de los horarios

MNueva cas.

Aplicar

A U

Hora estandar

[ Casilla horaria: Formato estandar

Grupo(s) 1. Casilla
G =) Mueva cas.
Aula . Ji;-l'i:asilla Tio
. () Grupos
fateri 3. Casilla (") (Profesores)
Materia | e o
) Materias

() Nimero lectivo
(") Referencia al pie de pag.
(") Tesdto adicional

Cambiar cas.

Elimin. cas.

() 12tesdo:Desdob

(") 22texdo:Desdob
(") Descripcién

() Peticidn

(4]

©) Guardias en recreos

(") Franja de materias simulténeas
(") Conj. alumnos

(") Texto para una hora determinada

Denominacidn
(@) Abreviatura

() Nombre completo
[T Seudénimo (Alias)

1Mate
+3

El procedimiento para definir y posicionar esta subcasilla (5) es el mismo de las casillas horarias
definiendo la fuente de impresion, que incluye la alineacion, el tamafio, etc. La casilla de las guardias es
la Unica que se puede colocar entre dos horas. Para el formato 01, se recomienda colocarla en el
margen superior de la casilla horaria y, para el formato 10, en el margen a la derecha.

Se concluya la definicién de la edicion de vigilancias pulsando el botdn <Aceptar>. El disefio se puede

semejar al del cuadro abajo:
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Espacios con colores
Se asignan colores a los espacios el menu <Médulos> -> <Guardias en recreos> -> <Espacios>.

Edicion en HTML

Es posible editar los sumarios y los horarios de vigilancias en formato HTML. Esta aplicacion se halla en
<Configuracion de la pagina> -> <HTML> de los respectivos menus. El formato HTML permite publicar
estos horarios en Intranet e Internet y enviarlos por correo electrénico.

El médulo <gp-Info> contiene otras posibilidades de editar las vigilancias en formato HTML.
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8.1

8.2

Vigilancia/Semana >
Espacio: 55
pase Detalles
Seleccion...
Fuente
Config pagina

Aceptar HTML Cancelar

Encontrara explicaciones mas detalladas en el manuales del modulo <gp-Info>.

Vigilancias en otras aplicaciones

Las vigilancias, creadas en el médulo <Guardias en recreos>, seran automaticamente incorporadas en
los otros moédulos de Untis. Encontrara explicaciones mas detalladas en los manuales de estos
modulos.

Vigilancias en <Periodos lectivos>

Cada periodo lectivo tiene su propio plan de vigilancias. Como base y punto de partida para un periodo
concreto sirven las vigilancias creadas en el periodo basico.

Vigilancias y Sustituciones

Si un profesor con una vigilancia estd ausente se produce una vacancia de su \igilancia. El mddulo
<Planificacién de sustituciones> la recoge e indicard donde faltard un profesor que vigile el espacio
desatendido. Este tipo de sustitucion se llama "Guardia en recreos". No figurara ninguna materia o grupo
en la linea de la sustitucion. En la columna del <Aula> el espacio a vigilar sustituira el aula de una clase
normal.

La aplicaciéon <Propuesta: Profesor?> es la del médulo <Guardias en recreos>.
br>
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Sustituciones

Cancelacion clase

B S I = =T B S )

Cancelacion clase
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Recordamos que se pueden (des)activar parametros del menu <Propuesta: Profesor ?> por medio del
botén derecho del ratén al colocarlo en el encabezado de esta aplicacion.
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@ Propuesta -=> Sustitucidn | = ” = ”&|
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Con un dic con el boton dercho
en el titutatr se abre menu
contextual

Esp. antes

Esp. después

~ 1% hora

+  Ult.hora
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Después:™3°

Antes: -3°
~  H.libre antes

+  Hlibre después

Encontrara explicaciones mas detalladas en los manuales del médulo <Planificacion de sustituciones>,
entre otros la posibilidad de cancelar vigilancias y de prever nuevas espontaneamente.

Vigilancias y Dislocacion

Untis tiene en cuenta en el calculo la problematica de la Dislocacion, si el centro tiene edificios alejados
y los profesores que se tienen que desplazar en un recreo a otro edificio no podran hacer ninguna
vigilancia en este recreo, ni en el edificio de origen ni en el de destino.

Semanas no estandares

La optimizacidn tiene en cuenta si se dan las clases antes o después de un recreo durante todo el afio,
quincenalmente (clases definidas por medio de <Filtros> (=Conjuntos de clases) y una alternancia entre
semanas "A" y "B"), o en otra periodicidad o sélo hasta una determinada fecha. Si las vigilancias de
recreos no son para todo el curso escolar sino sélo para algunas semanas especificas se deben indicar
estas semanas clicando en el simbolo <+> de los dias de la semana y elegir en la lista desplegada la
semana que corresponde a este plan de vigilancia. Si la vigilancia no es de todo el afio, se
contabilizaran las verdaderas horas realizadas proporcionalmente.
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£.2018 7 | Curie 42013 New Hugo Arist
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La vigilancia se refiere sélo al dia concreto si éste esta activado, si no, es valida todo el periodo definido.
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Si comparten varios profesores una vigilancia se indica este hecho por el simbolo <+> delante del

nombre del profesor visualizado.
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8.5
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Optimizacion y contabilidad de vigilancias y semanas lectivas diferentes
Si el centro tiene semanas lectivas diferentes, la optimizacion de las guardias en recreos se realizara
dentro de la plantilla lectiva activada.

Ejemplo: El profesor Garcia da clase segun del plan A cada tres semanas y tiene sdlo en esta semana
una vigilancia asignada. En la contabilidad de guardias en recreos contara como la tercera parte de una
vigilancia anual.

Vigilancias y Semanas lectivas dif.
El célculo y la asignacién automética de \igilancias tendran en cuenta las semanas lectivas diferentes.

Si se soluciona manualmente la busqueda de profesores vigilantes el usuario debe activar la semana
lectiva correspondiente, la encontrara en la ventana desplegable, llamada <Semana lectiva>.
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@ Guardias en recreos
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15.10

Si el centro trabajo con varias esquemas horarias diferentes es recomendable editar y visualizarlas en la
modalidad de <MINUT>. Se indicaran no solo las horas lectivas exactamente en minutos sino también

las vigilancias.

Para obtener esta informacién minuciosa se debe activar, en <Editar horarios> -> <Disefio 2> ->
<Visualizacion en modalidad MINUT> (3) y en el horario de profesores, en <Casillas horarias> (2), la

opcion <Guardias en recreos> (1).
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8.6
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Cancelar
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Vigilancias y <gp-Info>

El médulo <gp-Info> contiene, entre otras aplicaciones, la posibilidad de editar las vigilancias en formato
HTML. Encontrara explicaciones mas detalladas en el manuales del médulo <gp-Info>.



40

[ Untis 2017 Stundenplansoft. £ Untis 2017 Software: Ge X+

MO i

i6n DEI
Horarios 2017/2018 » vigente 2 parcir del:10/10
Fecha: 12.07.2016 14:11

U ntIS — ein Stundenplan in ein paar Stunden

Semana calendario

18.9.2017 v

e Kell - Keller Guardias en recreos (18.9.2017 - 23.9.2017)

Elemento Lunes | Martes Miercoles Jueves Viernes/Sabado

Keller - 8:00 Callas |Curie Arist Callas Cer Hugo

Pausenhof

2 Hof 8:45 - 8:55 [Curie Callas Arist Cer Cer Arist

Duschen Madchen

Dusche Knaben 9:40 - 9:50 |Cer Curie Rub New Arist Hugo
10:35 - 10:45(Arist Cer Gauss Arist Cer Arist
11:30 - 11:40(Cer New Rub Cer Hugo |Callas
12:25 - 12:35|Callas |Gauss Curie Cer New Hugo
13:20 - 13:30(Cer Curie Rub New Curie

=] 14:15 - 14:25|Arist Curie Arist Curie Curie

Gruber&PettersSoftware

Austria

Encontrard a su distribuidor en |a pagina: mwwr.grupet.at
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Endnotes 2... (after index)
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