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1.1

2.1
211

Introduccion

Calendario - Planificacion anual

El médulo Untis <Calendario - Planificaciéon anual> soluciona las siguientes cuestiones horarias

e Confeccién de horarios con clases irregulares durante todo o durante una parte del afio en fechas
concretas e independientes, en periodos que no son necesariamente semanales.

¢ Tener en cuenta la indisponibilidad de profesores en fechas y horas que varian a lo largo del mes, afio
o cualquier otro periodo lectivo.

Aspectos generales

Clases

Horas anuales

Este maddulo permite planificar las Horas lectivas anuales en cualquier periodo o parte del afio. Son
horarios que no estan sometidos a un ritmo regular o a un ciclo semanal.
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2.1.2

@ BIOs21 - Horarios (Clall) f
021 Ocupan las mismas horas ) &~ @ w-F =

»o] Semanales entodas las
semanas del curso escolar.

-

Semana lectiva

La planificacion anual

WS5-E WS3-E WSE WSE WSE WS-E WSE WS-E

: es libre y no sujeta a

S A, boi S [ esguemas horarios. 4
Ju-4 DHI-EA,

Vis

Sa-§ \

Do-7 ] \

8 I ‘1
4 I

@ BIOs21 / Class 4

Blos21 [+ | @ [ T IF O & FE FDHEX S B-FEE

M.lec |* Gr,Prof | Horas n|HHs | HH anuales | Profesor | Mate

Grupo(s) |Aula espec|Aula propia |H

BIOs21,
132 m22 (B3 rlan SEMA  Lioes B211
135 €\ 15 23480 DU-Ef-enz BIOs21 B211

Horas anuales o semanales

Se trabaja con horas semanales si las clases se imparten cada semana. En cambio, las horas anuales
se dan en determinados dias o partes del afio que no tienen necesariamente una regularidad o
repeticion.

Atencion
Es posible conwertir horas semanales de forma retroactiva en horas anuales. Basta con anadir un
asterisco "*" en la columna <HH anuales>.
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P

& BIOs21 / Klasse ], L4 == BB =T
Bos21 [« || B E [TRIESTESLIFAR-OFE A& FE|F &- E

M.lec |+ Gr,Pri Horas no pl. | HHs [HH anuales | Profesor | Materia Grupo(s) |Aula espec |Aula propia |Horas do A
BlDs21,

132 ®22 B2 . 24 rlan WSEMA | gi0ego B211

135 €\ 23 23 cojo DU-EA-enz | BIOs21 B211

142 ¢ igjn |+ |DU-STAT BIOs24 B211 v

£ >

* | Nlec = Se convierten las horas anuales en -

semanales al entrar en la columna

l =HH anuales= un asterisco "**.

En caso de que ya estén planificadas algunas horas semanales se decide entre las siguientes formas
de continuar:

i N
Horas anuales @

Horas anuales

Horas planificadas a lo largo de todo el curso escolar. 24
Calculo aproximado de las horas planificadas y no planficadas a lo large de todo el curso escolar, 36

Opciones

i@ iConvertir las horas planificadas en horas anuales!
i Conwvertir el resutado del calculo aprovimado({Horas planificadas v no planificadas) en horas a...

Opcion 1.) Mantener en la planificacion anual las horas distribuidas y planificadas por semanas.

Ejemplo 1: Clase de dos horas semanales de las cuales una esta planificada.
Se mantendra esta hora que son 20 horas en el cdmputo anual si el curso escolar tiene 21 semanas y
una de ellas no es lectiva.
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@ BIOs21 - Horarios (Clall) EIIEI
Bos21 [~ > | E R & ||@N & | &-8| 8- = £
T 13092010 ~ — -19.9.2010 v
Semana lectiva
1 2 3 4 5 6 7 ] 9 10 11 12 13 14 158 16 17 18 19 20 21
Lu-1 O-ga { D-ga [ D-ga ( D-ga  D-ga { D-ga { O-ga ( D-ga  O-ga | O-ga | O-ga | D-ga o D-ga f D-ga { D-ga O-ga  D-ga ( D-ga ( D-ga  D-ga
Ma-2
Mi-3
Ju-4 =
o
=
Vi-5 L
Sa-§
Do-7
3
Clall - Class 11 -

i "

@ BIOs21 / Class @EE@
poszi (= A iIRITLIEIQ & R FHER L

M.lec |+ GrProf |Horal HHs HH anuales | Profesor| Materia| Grupo(s)| Aula es | Aula pr

132 @22 T\ 4 rlan | WS-EM g:gzg;' B211

135 =, | 23 cojo | DU-EA- BIOs21 B211

£378 n D-ga BIOs24 B211

v | Nlec = Class® -

Opciodn 2.) Incluir las horas distribuidas y planificadas por semanas en la planificacién anual.

Ejemplo 2: Clase de dos horas semanales de las cuales una esta planificada.
No se mantendra esta hora semanalmente. Las dos horas semanales suponen 40 horas en el cémputo
anual si el curso escolar tiene 21 semanas y una de ellas no es lectiva.



Aspectos generales 7
@ BIOs21 / Class KO = g =
Bos21 [=|C | F TR T LT Q& FHEREHEE
M.lec |+ Gr,P| Horas no pl|HHs |HH anuales | Profesor | Materia Grupo(s) Aula es | Aulapr
132 (@22 (@4 l dan  WSEMA | Goooy B211
135 =21 R 23 cojo  DU-EA-enz BIOs21 B211
5275 € 20 T D-ga BIOs21 B211
* HMlec 5278 = Class* =
En las dos opciones cada una del total de horas, que son 20 6 40 respectivamente, es libremente
planificable.
@ BIOs21 - Horarios (Clall} =] 2
Bos2l [~ R | AR sl@e&-8 8- -5 =
T 270820 - = -3.10.2010 =
Semana lectiva
1 2 = 4 5 1] Tl 8 ] 10 i 12 ] 14 15 16 il 18 19 20 el
Lu-1 D-ga | D-ga | D-ga | D-ga | D-ga | Dga | D-ga | D-ga | D-ga | D-ga | O-ga | D-ga | D-ga | D-ga | D-ga D-ga | O-ga | O-ga | D-ga | O-ga
Ma-2 J—ga+’
Mi-3
Ju-4 5
Wi5 E
Sa-8
Do-7
8

Clall - Class 11*




8

Untis

2.2
221

Al

@ BIOs21 - Horarios (Clall) [= ] = | =S
Bos2t [~ - 3| AR »/Ba|e| -8 8- =
Y| 27092000 ~ = -3.102010 [ -
Semana lectiva
1 2 3 4 5 6 T 8 ] 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1
Lu-1 D-ga { D-ga { D-ga _P;g_a__._—— D-ga { D-ga { D-ga { D-ga { D-ga { D-ga { D-ga { D-ga { D-ga D-ga  O-ga { D-ga  D-ga { D-ga
Ma-2 b=l
Mi-3
Ju-4 E
ViS5 =
Sa-§
Do-7
8
Clall - Class 11* -

Calendario - Planificacion anual

Introduccioén

Al médulo <Calendario - Planificacion anual> se accede desde <Mddulos> -> <Calendario - Planificacion
anual>. Si conoce la aplicacién <Horarios por periodos> notara una gran coincidencia entre estos dos.
La ventaja del médulo actual <Calendario - Planificacion anual> es que permite realizar en gran parte el
mismo trabajo sin necesidad de crear y trabajar con periodos.

La ventana de <Calendario - Planificacién anual> consta de dos partes. En la izquierda figuran todas las
clases del centro escolar.

Cada clase queda complementada por detalles como su numero lectivo, la materia, el grupo, etc. Puede
desactivar la columna que no necesita haciendo un clic con el botén derecho del raton situando éste en
la linea del encabezamiento.




Aspectos generales 9

@ Calendario - Planif.anual
RuER B T -SRI 2FEo
Semana lectiva: 1 Clases: 132
£.9.-12.92010 Asignadas: 4
Dias lectivos: 3 Planficadas: 0
Horas sem.: 40 (1007%) .
Suma de lineas
Horas anuales ¥ Clases
Cla. |Mat. |Gru. |Prof |&ula |Suc. ¢ Desci Depal Total /min-n| [~ Materias
135 DU-E BlOs: cojo  B211 23 212 ~ | Grupos 2| 3 2| 2
137 DU-E BlOs: cojo  B211 20 2-12 B Profesores 2
148 LU-21 BlOs: cojo. | A119, & 2-12 o Aula
150 LU-21 BlOs: cojo,: A124 5 2-12 _
1 {H LU-2C BIOs: cojo  B211 5 312 Mamero de alumnos en total Ty
387 DU-LI BIOs: cojo. ! B211 4 212 [ Succlases I
350 Freml BIOs: jeba,  B211, 5 2-12 ~  Descrip.
686 FO-2. BlOs: jeba, BO11 3|2-12 ~ Departamento
3360 PBL-E BIOs! ligu, ¢ BO14, 3 212 B Total horas anuales
3766 CASE BIOs! cojo, | BO38 2 212 | min-rc Previstas - - - -
3814 PBL-4 BIOsf cojo  BO38 3 2-12 [ - - - - -
3815 PEL-4 BlOs! cojo  BO32 3212 - - - - -5
3816 PBL-F BIOs! cojo  BO3E 2|22 | ||| HHanual. sin planif N (N R
3817 PBL-E BIOs! cojo  B028 32112 |~ Horasanuales planif - - = -
PBL-f BlO=! cojo  BO38 2212 [i] 2 0- - - - - - - -
PBL-f BlO=! cojo  BO38 3212 [i] 3 0- - - - - - - -
PBL-f BlO=! cojo  BO38 2212 [i] 2 0- - - - - - - -
PBL-f BlO=! cojo  BO38 3212 [i] 3 0- - - - - - - -
PBL-f BlO=! cojo  BO38 2212 [i] 2 0- - - - - - - -
PEL-f BlOs! cojo  B0328 2 212 0 2 0- - - - - - - -
PEL-f BlOs! cojo  BO328 3 2-12 0 3 0- - - - - - - -
PEL-f BlOs! cojo  BO328 2 212 0 2 0- - - - - - - -
|l B | f 3

Las columnas del fondo blanco de <Horas semanales> representan las semanas lectivas del curso
escolar, las del fondo gris oscuro las que no son lectivas ningun dia y las del fondo gris claro las que
tienen por lo menos un dia no lectivo y uno lectivo.

En estas columnas se realiza un nuevo reparto anual redistribuyendo las horas semanales.
Por regla general las columnas indican las horas semanales, las anuales o los periodos vigentes. Al

movwer el cursor por encima de una casilla, el programa informara sobre la clase actual como, por
ejemplo, el numero de horas ya planificadas, las horas por distribuir, la causa del color de la casilla, etc.
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Semana lectiva: 8 Clases: 150

25.10. - 31.10.2010 Asignadas: 0

Dias lectivos: 5 Planificadas: 0
Horas sem.: 40 (100%)

Horas anuales Horas semanal.
Cla. |Mat. |Gru. |Prof |Aula | Suc. ( Desci Depai Total | min-n| Distr | S.pl. (Plani |1 (2 |3 |4 |B |6 |7 Clases 167 / Semana lectiva 8 * |16 |17 |18 (19 (20 |:
135 DU-E BlOs: cojo  B211 23/2-12 23 0 0 6 2 r -
137 DU-E BIOs: cojo  B211 @212 & 7 0 ;;‘93;33:5” g”“a'es ]
148 LU-21 BlOs: cojo, | A119, 5 212 2 4 o 2 Planificadas: 0 -
150 LU-21 BlOs: cojo, + A124 (212 5 1] o 3 2
1€4H LU-20 BIOs: coje  B211 6 2-12 4 2 0 2 2
387 DU-U BlOs: cojo, | B211 4 212 2 2 0 -
330 Freml BlOs: jeba, : B211, 5|2-12 0 b 0 -
686 FO-2. BlOs: jeba,  BO11 3212 3 0 0 3 -
3360 PBL-E BlOs! ligu, ¢ BO14, 3|2-12 3 0 0 - 3
£

Las funciones del calendario se parecen a las del modulo <Horarios por periodos> . Encontrara los
detalles de las aplicaciones <Prohibir semanas (F8)> , el minimo y maximo de horas semanales y el
automatismo de la planificacién anual en el capitulo "Horarios por periodos” .

2.2.2 Distribucion de las clases sobre semanas

El reparto anual de horas por semanas se realiza definiéndolas en las columnas de cada semana.

El fondo amarillo de una semana indica que no todas las Horas previstas para esta semana ya estan
planificadas .

e Calendario - Planif.anual
R ER T B =HEd
Semana lectiva: 11 Clases: 3827

15.11.-21.11.2010 Asignadas: 0 Elfondo blanco indica que se han
3L§!ﬁ7ﬁ(1m Planificadas: 0 colocado, en el horario de esta
- semana, ya todas las horas de la

3
Horas anuales Horas semanal.
Cla. |(Mat Gru. |Prof |Aula | Suc. ¢ Desci| Depai| Total | min-n| Distr | S.pl. |Plani (1° (2 (3 |4 |5 8 (9 |10 (11° |12 (13" |14 [15° |16 [17 |18
135 DU-BE BIOsZ cojo  B211 23 212 23 0 4 4 4 4 & 2 2

0 L]
137 DU-E BIOs: cojo  B211 80212 & 72 0 2 2 2l 2| 2| 2| 2| 2 2 2 2|
148 LU-21BIOs: cojo, | A118, 6/212] 2 4 o0 2 [
150  LU-21BIOs: cojo, : A124 5 2-12 5 0 0 B : :
1648 LU-20 BIOsZ cojo  B211 g 2-12 [ 2
387 DU-LI BIOsZ coio, 1 B211 4 21 Elfondo amarillo indica gue adn no 2 ]
330 Freml BlOs: jeba, « B211, 52-1 se han colocado en el horario de -
686 FO-2. BIOs: jeba, « BO11 3241 esta semana todas las horas de la 3 -
3360 PBL-E BIOs! ligu, ¢ BO14, 1214 Cclase. ] -
3766 CASE BIOs! cojo, | BO38 2212 - - - - - - -
3814 PBL-¢ BIOs! cojo  BO28 3212 @& 3 o0- - - = = = - - - - - -
3215 PBL-¢ BIOs! cojo  BO38 3212 @ 3 o- - - S
3216 PBL-E BIOs! cojo  BO38 2[zqz ol 2] S S
3817 PBL-E BIOs! cojo 3212 @ 3 o- - - R S
2212 0 2 o0- - - R R R EEEE |

3818 PBL-E BIOsE cojo

. DD
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223

224
2.2.41

i )

& BIOs21 - Horarios (Clal0)

BlOs21 - | 5 &

-

Las cuatro horas, previstas
para esta semana, estan
planificadas en el horario.

04102010 -

1 2

Lu
Ma

WS-EMA.

Sdlo una de las dos horas,
previstas para esta semana,
esta planificada en el haorario.

Detalles

La parte derecha de la ventana <Calendario - Planificacién anual> muestra detalles y la ocupacién de

grupos, aulas, profesores, clases, etc. en cada semana.

La media de horas semanales figura en la columna <Media>. Las semanas que sobrepasan este valor

tienen un fondo rojo, las que quedan por debajo un fondo verde.

Grupois) =

Horas anuales Horas semanal.

Nomb | Total | Distr [S.pl. |Plani |Medigf1* |2 (3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 [10* |11* |12* |13* [14* [15* |16 (17 |18 |18 (20 |21

BlOs57 | 242 132 50 13/ 10) 11 9 10 12| 12| 10 11 11 14 8 6 12/ 9 8 10/ 9 10
BIOs56 | 242 183 53 13/ 100 13 7 W0 9 & 11 11 10 1 9 6 12/ 12 8 12 10
BIOsS5 | 242 190 52 13/ & 100 9 11 1 11 11 10 10 14 1 8 9 12/ 8 n 9 8
BlOsB4 | 242 187 55 13 11| 13 9 10/ 10 11 10 9 10 10 8 8 1w n 8 10 10
BlOs53 | 242 186 56 13/ 9( 9| 8 8 9| 1| 10| & M1 10 8 10/ " 12 9 10/ 9| 12
BIOs52 | 235 142 93 12 7| 6/ 6 6/ 6/ 9 B8 6 & 8 6 8 8 1 6 8 9 10
ElOs51 235 183 B2 12/ 100 10 & 0 9 11 10 9 1 10 9 1 g 1 8 g 9 12
BlOsd6 | 273 199 74 14 9/ 10 10 11 11 14 13 11 10 10 13 9 w0 n 8 9 1 n
BlOs45 | 273 1% 77 14 8 11 10 3 & 8 11 17 10 10 13/ g 10/ " 1 8 12 1
BlOs44 | 273 1% 77 14 11 13) 9 12 10 & 13 8 9 14 10 1 8 1 9 9 M 1
BlOs43 | 273 194 79 14/ 100 120 11 13 11 0] 10 11 11 10 13/ 10 9 8 8 9 9 10
BlOs42 | 273 199 74 14/ 10 120 11 120 9 12| 12 12 11 10 10 9 10/ 8 8 8 12/ 13
BlOs41 276 201 75 15/ 9 10 11 9 1 10 11 12 1 10 13/ 1 n " 9 10 9| 12
BlOs22 | 463 376 25 23 22 25 2 25 24 18 18 19 20 18 19/ 14 17 19 18 20
ElOs21 557 361 196 25| 21 28 22 18 21 2 18 15 17 18 20 20 17 19 1B 18 18

4

Distribucion automatica

Procedimiento de la distribucion autom.

N Ve YA WGy

Con un clic en el icono <Optimizar> ﬁel programa distribuye el total de las horas anuales entre las

semanas.
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Optimizacién: Planificacign anual *
Ponderacion pedagdgica

Debe revisar la ponderacidn de "Flanificacion

anual’. Ponderacion pedagdgica

Iniciar la optimizacian

Antes debe indicar las preferencias de una buena distribucién en la <Ponderacion pedagégica> ->
<Planificacién anual>.

I

@ Ponderacion pedagégica | = | B S

Profesores 1 gin relevancia  imprescindible

Profesores 3 | Digtribucion anual equilbrada de las horas de los gnupos

Grupos Diigtribucion anual equilbrada de las horas de los profesores

R e Distribucion anual equilbrada de las horas de las aulas

Materias importantes

Distribucion anual equilbrada de las horas de los alumnos
Aulas

Asignacion de clases
Peti/Dresid.

I i 1
Planificacion anual

Analisis

Aceptar Cancelar Aplicar

Por defecto el programa distribuye las horas anuales de la forma mas equitativa posible entre las
semanas a fin de evitar una sobrecarga de alumnos, profesores o aulas evitando admitir semanas con un
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exceso de horas.

En la <Ponderacién pedagdgica> se influye en la distribuciéon de horas dando preferencia a un mejor
reparto para unos, por ejemplo, los grupos, con perjuicio para otros, por ejemplo, los profesores.

Las aplicaciones <Prohibir semanas (F8)> , el minimo y maximo de horas semanales o la definicién de
bloques lectivos se parecen a las del médulo <Horarios por periodos>. Los detalles de éstas los
encontrara en el capitulo "Horarios por periodos".

Aviso
A la ponderacioén pedagdgica se accede directamente a través de <Planificacion> -> <Ponderacion
pedagdgica> -> <Planificacién anual>.

2.24.2 Aplicaciones

2.2.4.2.1 Fijar la distribucion (F7)

Para conservar la distribucion y protegerla contra cambios posteriores pulse el icono <Fijar la
distribucion (F7)>.

@ (Calendaric - Planif.anual

OXEEERAICLEY’
Emana lectiva: 1 Clases: 135
69 -1292010 Asignadas: 0

Dias lectivos: 5 Planificadas: 0
Horas sem.: 40 {100%)

S WL O

Horas anuales Horas semanal.
Cla. |Mat. |Gru. |Prof Aula |Suc. ¢ Desci| Depai Total | min-n| Distr | S.pl. | Plani 5 |6 |7 |8 (9 |10° |11 [12* [13*|14* |15 (16 (17 |18 |19 (20
135 DU-E BlOs: cojo  B211 23 212 2 14 0 - - - - - e e r ¥
137 DU-E BlOs: cojo  B211 80 2-12 42 38 0 6 |6 |6
148 LU-21 BlOs: cojo, 1 AT19, 6 2-12 4 2 0 e
150 LU-21 BlOs: cojo, : A124 5 2-12 2 3 0 z
1E{§ LU-Z BlOs: cojo  B211 6 2-12 [ 0 1] T r r
387 DU-LI BlOs: cojo, 1 B211 4 2-12 2 2 0
350 Freml BIOs: jeba,  B211, 5 2-12 2 3 0 x M
686 FO-2. BlOs: jeba,  BO11 3 212 0 3 0 = =
3360 PBL-E BIOs! ligu, ¢ BO14, 3 212 3 0 0 —
3766 |CASE) BiCs oo, | BUE 2212020 0- - Enventanas de visidn global se
3814 PBL- BIOs! cojo  BO38 3212 3 0 0- -0 identifican las horas fijadas por
| | 215 i g ; . 1 2 nxH

medio del asterisco "*".

2.2.4.2.2 Prohibir semanas (F8)

Se impide que se distribuyan y planifiquen horas en determinadas semanas por medio de la aplicacion
<Prohibir semanas (F8)>.
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2.2.4.2.3 Clases en semanas consecutivas

@ Calendario - Planif.anual
IR R T - wEED
emana lectiva: 15 Clases: 222

41.-1001.2010 Asignadas: 0

Dias lectivos: & Flanficadas: 0

Horas sem.: 72 (100%)

Horas anuales
Cla. |Mat. |Gru. |Prof |Aula | Suc. ¢ Desci Depal Total | min-n| Distr | S.pl. | Plani
220 T12N VS52A LEHN PHTO 11 11 0 0
222 T12N VS2B LEHN PHTO 11 11 0 0
224 712N VS2C LEHN PHTO 11 11 0 0
226 T127Z VS2A PIRK: PHTE 11 11 0 0
228 T12.Z VS2B HAUF PHTE 11 9 2 2]
230 7127 VS2C HAPF PHTE 11 9 2 9
232 T12.Z HS2A WIES PHTE 10 g 2 8
23 T12.Z HS2B WAR: PHTE ]
236 7127 HSIC WAR: PHTE desde el nam. lectivo 220 Y} ,
218 7127 24 PIRKE PUTE hasta el 266, enlas ocho |
oh SeaEn B primeras semanas del
242 T12.H HS2WM SCHC PHTO CUr'SO escolar. g
244 T12.H HS2W SCHC PHTO 11 9 2 2]
246 712 H HS2P HABEI! PHTO 11 9 2 9
248 712\ HS2E PIETF PHTO 11 11 0 0
2500 T12.H HS2N KOST PHTO 11 11 0 0
252 T12.H HS2B LEMM PHTO 11 11 0 0
254 712\ HS2E KUEN PHTO 11 9 2 9
256 712\ HS2D HAUF PHTO 13 13 0
258 712w HS20 FINTE PHTO 13 13 0
260 712\ HS2N PRAC PHSD 13 13 0
262 712\ HS2E KATZ PHTO 13 13 0
T4XV54 O FIiliE 13 2

Horas semanal.

1 12 (3

4

NE

W

Se quiere que se den las horas de una materia en semanas consecutivas pulse este botén de la Barra
de herramientas.
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-

9 Calendario - Planif.anual

ReaEEX BRI T B =T &d

Semana lectlva: 11 Clases: 5139

15.11.-21.11.2010 Asignadas: 2

Dias lectivos: 5 Planfizadas: O

Horas sem.: 40 (100%) (Se ha previsto esta clase j

en semanas consecutivas.
Horas anuales Horas semanal.

Cla. | Mat. Gru. Prof |Aula | Suc. | D Dep Total | min-n| Distr| S.pl. | Plani| 1 2 3 1 & ri a 5 o (11 |12 |1
51{F D-stat BIOm02b 7 14212 14 0 0 2| 2| 2 2 2 2 2
5199 D-stat BlOm02c ? 14212 14 0 0 22 2 2 2 ZJ

A

En una semana no se da esta
clase, que significa que no se
imparte de forma consecutiva.

2.2.4.2.4 Fijar la semana

Para mantener los horarios de una determinada semana en optimizaciones posteriores ejecuta la
funcién <Fijar la semana>.

@ Calendario - Planif.apya =N =
R s R R TH @
Semana lectiva: 7 Clingg g2
18.10.-24.10.2010 Asignadas: 0 Se identifica el incumplimiento de una
Dias lectivos: 5 Plarificadas: 0 exigencia, impuesta el usuario, par
FrEmEEns i medio de dos signos de exclamacion "1
Horas anuales Horas semanal.
Cla. Mat. |Gru. |Prof |Aula | Suc. « Desci| Depai Total | min-n| Distr | S.pl. (Plani|1* |2 |3 |4 (5 (6 |7 |8 |9 §I0° |11 (12 (13" |14° |15° 6 |17 |18 (19
sven FOLL DI GO BUse e T T T EmETE —= Y
3827 PBL-F BIOs! cojo  B038 3212 i 0 0- - - B B IR
3828 PEL-E BIOs! cojo  B038 2212 2 0 0- - - TSR - IR é
3829 PEL-E BIOs! cojo  BO38 3212 i 0 0- - - - - - - - - - - - - - -
3230 PEL-E BIOs! cojo  BO32 2212 2 0 0 2 - - - - - - e
3331 PBL-F BIOs! cojo  B038 3212 i 0 0 - - - - - - - - -
3832 PEL-E BIOs! cojo  B038 2212 2 0 0 2 T
3833 PEL-E BIOs! cojo  BO38 3212 0 3 0 B S |
3334 PEL-( BIOs! cojo 038 2212 2 0 0 2 ]
3932 {f WSp BIOst inho,, B211 6212 & 0 0 2 2 2 ]
4316 LU-40 BIOs¢ sojo. A124 2212 2 0 0 [
4317 LU-4C BIOs¢ sojo, | A112, 7212 70 0 [ 2
4328 FORL BIOs¢ cojo,| BOT1 2212 2 0 0 2 ]
4330 FORL BIOs¢ cojo, | BOT1 2 212 2 0 0 2
4338 RESS BIOs¢ cojo.| B219 2212 2 0 0 2 [
4350 FO-4| BIOs: cojo  BOT1 2212, 2 0 @ [ 0
4357 FO-4! BIOs: cojo BOT1 2212 2 0 0 ]
4987 Mentc BIOs: cojo, | B219 1212 o 1 0 ]
504 Mentc BIOm rlan. i B219 3212 3 0 0 -
DS BIN-” mgem D10 FIERE) T n oa |

2.2.4.2.5 Sucesion en el calendario

Si se debe respetar una sucesion de determinadas materias en el curso escolar se indica esta sucesion
por medio de la aplicacién <Sucesién calendario>. Ejemplo: Antes de aplicar los conocimientos en el
taller de practicas hay que dar la teoria de la materia.
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@ Calendario - Planif.anual

ReaBR E=|IT-
Semana lectiva: 12 Clases: 216
14.12. - 20.12. 2009 Asignadas: 0

Dias lectivos: § Planificadas: 0
Horas sem.: 72 (100°%)

=
(=4

Horas anuales

Cla Mat. | Gru. |Prof |Aula |Suc.  Desci| Depai Total | min-n| Distr | S | Plani | 1
216 7122 HS2C HAUF PHTE 1 g 2 g
5278 T12Z 52A TAFE PHTE 1 1 0 0
5279 712V VS2A LEHNV PHTO 1) 1 0 ]
222 712V VS2B LEHN PHTO 1) 1 0 ]
224 712V VS2C LEHN PHTO 1) 1 0 ]

2.2.4.2.6 Horas semanales: min-max

Horas semanal.

@ Sucesion de clases
o
£ g
Sucesidn de clases

G1 Anular Sucesion calendario &

Clases

5278 Afiadir Bliminar

Visualizacion de

@ Nimero lectivo (1 Materia (71 Ndm Ject. + Materia

sl | Abrev| N.lec| Nlec| N.lec| N.igk | Nlec|N.lec A
G1 | 5278 5279 Vo

2 |3 |4 |5

2

1

Se distribuiran las clases de "Practicas”
(cl. ndm. 5279) sdlo entre las semanas
que son posteriores a la semana de la
tltima clase de "Teoria™ (cl. nim. 5278).

Aqui se define tanto el limite superior como inferior del nimero de las horas lectivas de una materia que

se deben dar por semana.

@ Calendario - Planif.anual

RuER ER T FaFed
Semana lectiva: 10 Clases: 250
30.11. - 6.12.2009 Asignadas: 2

Dias lectivos: 6 Planificadas: 0
Horas sem.: 72 (100%)

Se identifican los incumplimientos de
las exigencias impuestas por medio

Aqui se indican el nimero les
: minimo y maximo de horas | Distr | Sl
26 72z NSO SEmana- 9 2
218 7122 524 TAFE PHTE 1 0
220 712V V524 LEHM PHTO -4 11 0
222 712V V52B LEHM PHTO 1124 1 0
224 712V V52C LEHM PHTO 1124 1 0
712.2 V524 PIRKS PHTE 1124 10
2
2

Plani (1 |2 |3 (4 |5 |6 (7

de dos signos de exclamacion "11°.

Haoras semanal.

©a
L]
L]
L)
=

L

A = - = - =]

226 n
228 7122 VS2B HAUF PHTE 1124 9 21
230 7127 VS2C HAPRPHTE 11 9 2

2.2.4.2.7 Copiar la distribucion de una semana

Haciendo un clic en el encabezamiento de una semana de la ventana situada a la derecha, se
selecciona la distribucion de las horas lectivas del centro. Esta distribucion ( <CTRL>+<C>) se puede
copiar y pasarla a otra semana (<CTRL>+<V>).
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142 DU-STAT BIOs21 iejn B211
143 LU-215 BlOs21 igjn, isth A119.A
146 LU-203 BlOs21 chkl, jebs A112
148 LU-211 BlOs21 cojo, rlar AT19.A
391 LU-opsaml BIOs21 7 Al24.A
3100 Mentor BlOs21 elkr, grs¢ B211
4341 DU-KBA-hi BlOs21 inho B211
5006 FO-kba-his BIOs21 inho BO11
5007 FO-kba-his BlOs21 suwa BO11

- = R S R - R LR -

@ Calendario - Planif.anual E@
AsEX B T % =RF&d -
Semana lectiva: 2 Clases: 5007
139 -1552010 Asignadas: 2
Dias lectivos: 5 Planificadas: 0
Horas sem.: 40 (100%)
CTRL + C (2,.’3?: 13. 9.2010 - 19. 9.20101
Horas\ﬂ/ﬁnal g
Cla. |Mat. Gru. |Prof Aula (1° |23 (4 (5 |6 |7 [B |9 |10 11°12° 13%|14°{15°| 16 |17 |18 [19 |20 |21
138 DU-GAfot BIOs21 igjn B211 % :

-CTRL +\V [574?:4.10.2010-1

Haras semanal. l//
Cla. | Mat. Gru. | Prof Aula (1" |2 (3 |4 |Bpb |7 |2 |8
138 DU-GA-fot BIOs21 igjn B211 %
142 DU-STAT BlOs21 igjn B211
143 LU-215 BlOs21 igjn, isth A119,A
146 LU-203 BlOs21 chkl, jebs A112
148 LU-211 BlOs21 cojo, rlar A119,A
351 LU-opsaml BlOs21 7 A124 A
3100 Mentor BIOs21 elkr, grsc B211
4541 DU-KBA-hi BlOs21 inho B211
5006 FO-kba-hiz BlOs21 inho BO11
5007 FO-kba-his BlOs21 suwa BO11

[T - T i - N - T TR I
LI S - - I - N S R - T T R -

Al haber seleccionado una semana, se prohibe la planificacion de clases en esta semana haciendo un

clic en el icono <Prohibir semanas (F8)>.

Atencion

estas clases..

Por medio de la aplicacion <Pegar ampliado>, que se halla a la derecha de la Barra de inicio rapido de
<Entrada de datos> -> <Pegar>, se copia no solo la distribucion de las horas; sino también el horario de

ﬁ]] Formatos «
™ Copiar =

rﬁh' Pegar (<CTRL= —«:‘-h]l -|

5-) Pegar ampliado |
= Lh =

2.2.4.2.8 Limitaciones temp. y Filtros(=Conj. cl.)

Si las clases tienen una restricciéon temporal, relativa a cuando pueden o deben ser planificadas, que
venga impuesta por un determinado conjunto de clases (=Filtro), o bien sea por ya tener estipulado
cuando pueden darse y cuando deben acabar, se le advertira mediante un color de las casillas del

<Calendario - Planificaciéon anual>.
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2.2.5 Planificacion de clases

2.2.5.1 Planificacion manual de clases

Ademas de los métodos estandares de Untis
posibilidades de colocar clases en horarios.

2.2.5.1.1 <Calendario - Planif.anual> -> Horario

Puede arrastrar una clase del calendario y col
semana del calendario y la del horario.

@ Grupo 15 (Femandez) / Grupos AL = = ==
P IMECRSTRL FU-OETIAs PR SR80 |
N.lec |+ GrF Horasno| HHs HHY| Inicio Final rofesc Materi Grupo(s)  Aula espec|Aulapropia | Horas dobl Blogque ~
35 2 lac Mus  1a Auta
33 5 I 1a Auta
2: @ Calendario - Planif.anual
o | RSAERIERIT-RIRFED
Semana lectiva: § Clases. 31
i 23.10.- 29102017 Asignadas: 5
Dias lectivos: 6 Planficadas: 5
= Horas sem . 45 (100%)
.
i Horas anusles ras seman|
73 | [Cla. | Mat. |Gru. |Prof |Aula |Suc.< Desci Depai Total | miren| Distr [Spl. [Planf1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |8 |10 [11 [12 [13 [14 [15 [16 [17 [18 [19 [20 [21 [22 [23 [24 [25 [26 [27 28 [28 [30 [m1 (32 [m3 [3
Mt 1 Car Ava Exact 205 205 0 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
B 1 la Car Aula Idiom: 204 204 0 4 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
~ 1[3 Mus 1a Nac Aula Ate 20 zooz{z)k 12 2 2 2 2 2 2/ 2 2[l8
3% Db la MNac Aula Aie B2 g2 0 &
46 Rel 12 | SaniAula 7] slolNee 2 2| 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2l 2

el médulo <Calendario - Planificaciéon anual> ofrece otras

ocarla en el horario cuidando que coincidan la fecha de la

2.2.5.1.2 Definir Bloques

@ 81021 - Horarios (KIal0) Mo = ==
BIOs21 - a-F HAs@e B =8 _
'anszmn v :)).5.2[)1[: -
iSoltar!
1 2 5 6 7 8
21
Lung DU-LU-2
Mart
Miércol
>~
Jueves
iemes
\
@ Calendario - Planif.anyal ==L
RAo6E%K E TR =Y &S
Semana lectiva: 7 Clases: 1{7
18.10.-24.10.2010 AsNpadas: 2
Dias lectivos: 5 PlanNeadas: 0
Horas sem : 40 (100%)
Horas anuales Horas semanal N
Cla. |Mat. |Gru. Prof Aula Suc. ¢ D3agl Depai Total | min-n Distr |Spl. Plani 1© (2 |3 4 |6 |6 |7 & 9 100 11" 127|137 |14° 15" |16 |17 (18 19 20 21
135 DU-Ei BIOsZ cojeB211 0212 23 00 6§ 2 zf 2
137 DU-E BlOs: cojoB211 NGE212 8 0 0 P 2
148 LU-21BIOSsZ cojo, 1 A119, 6|2 2 4 0 2
150 LU-21BIOS: cojo.: A124 5212 & 3| 2
167 {§ LU-2(C BIOS: cojo  B211 6212, 4 2 0 z[ 2
387  DU-LI BIOS: cojo,  B211 4l212| 3] 1| 1m
3%0  Freml BIOs: jeba.: B211. 5212 0 5 0
685  FO-2. BIOs: jeba, BO11 3212) 3 0 0 3
3360  PBL-E BIO! ligu, ¢ BO4, 3212) 3 0 0 3
3766  CASE BIOs! cojo. BO38 2212 0 2 0- - - - -
3814  PBL4 BIOs! coje BO33 3212 0 3 0- - - - -
3815 PBL-4 BIOs! cojo  BO33 3212 0 3 0-
3816  PBLE BIOs! cojo  BO3B 2212 0 2 0-
PBL-E BIOs! cojo  BO38 3212 0 3 0-
PBL-E BIOsE agio [ 0-

Clicando en el numero de horas semanales de la ventana a la derecha se abre el didlogo en el cual se
concretan las horas que se deben dar en forma de bloque en horas consecutivas.



Aspectos generales 19

@ Calendario - Planif.anual

REER EaIT-F2HEd

Definir Blogues

Semana lectiva: 2 Clases: 135 zﬂm.\ed tlt‘?'sl gd" lectivo 2

139.-199.2010 Asignadas: § oras entotal

Dias lectivos: 5 F'Iaglrﬂcadas: 0 Dim.:Blogues: Nimero: Afiadir

Possss L) Semanas consecutivas actuales

| | | | | | | |Huras anuales |Hura:i semanal. |D\m:BIunes |N|jmero ‘Total |

Cla. |Mat. |Gru. |Prof |Aula |Suc.d Desci Depa| Total | min-n| Distr | S.pl. | Plani | 1° & 4 [5 [6 | 3 26
135 DU-E BlOs: cojo  B211 23 2-12 23 0 0 I 6 2
137  DU-E BlOs: cojo  B211 8212 8 0 0
148  LU-21 BIOs: cojo, | A119, 6 2-12 2 4 (1]
150 LU-21BIOs: cojo.: Al24 5 212 5 0
167 {E LU-2{ BlOs: cojo  B211 6 2-12 Doble clic Seleccionar todos Eliminar la seleccién
387  DU-LI BIOs: cojo.| B211 4212
380  Freml BlOs: jeba, : B211, 5 212 (1] 5 0 Aceptar Cancelar
686  FO-2. BlOs: jeba.. BOT1 32112 B 0 0 —
3360 PBL-E BIOsE ligu. c BO14, 3 212 3 1] 0 - 3
3765 CASE BIOst cojo, | BO38 2|21z oz ==k = - === B - - -
3814 PBL- BIOs! cojo  B038 32112 0 B = = = == = = = = = = = - = = = =
3815 PBL- BIOs cojo BO33 3212 Rz O - - - - - - - - - - - - - -
3816 PBL-E BIOst cojo  BO38 2|z12 [Rol 2l o - == =:=:==:=:=:=DB - - -
3817  PBL-E BIOs! cojo  BO38 32112 0 B =k = = = = = = = = = = - = = = =
3818 PBL-E BIOs! cojo  BO38 2 212 0 2 = = = = = = = = = = = = = - = = = =
3819 PBL-F BIOs cojo  BO38 ¥R 0 - - - - - == =:=:==:=:=:=DB - - -
3820 PBL-E BIOs! cojo  BO38 2 212 0 2 =k = = = = = = = = = = - = = = =
3821 PBL-E BIOs! cojo  BO38 3212 0 B = = = = = = = = = = = = = - = = = =
3822 PBLF BIOs cojo BO38 2(z12 ol 2l o T e
3826 PBL-E BIOs! cojo  BO38 2 212 0 2 =k = = = = = = = = = = - = = = =
3827 PBL-E BIOs! cojo  BO38 3212 0 B = = = = = = = = = = = = = - = = = =
3828 PBL-F BIOs cojo  BO38 2|2-12 ozl o T e
1078 PRIF RINGF main  RNIR 2l n 1 [ RN N VRN [ N NN U N N JERN N

2.2.5.1.3 <Clases anuales> -> Horario

Puede arrastrar una clase del computo anual desde <Calendario — Planificacion anual> -> <Clases> y
colocarla en el horario.
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-

@ IMrarE =] | @021/ kit o E
BOs21 [~ | > 2 -[F| &8 A & @'q& & - i | v £ BIOs21 | w | . it .

¥ |ps0s2010 |- -10.9.2010 &~ M.ec [+ Gr,Prc

132 |®22 B

iClicar y arrastrar!

i |
1 jSoltar! 5 6 7 8 b=

137
130

Lunes

Martes <
Miércal
Jueves
Viernes
& BIOs21- Horarios (Kla10) AL = e
BOs21 (=7 28 - | & A &/ & - 4% | v &
) [ss09200 5] -1092010 :

1 2 3 4 5 ] 7 8

Lunes |ou-Lu-2

Martes DU-EA-en
Miércol
Jueves

Viernes

Kla10 - Klasse 10 w

Debe tener en cuenta que la fecha de la semana del horario sea la correcta.

Atencion
Anular la planificacion por medio de <CTRL>+<Arrastrar y soltar (Drag&Drop)>

En el médulo <Calendario - Planificacion anual> una clase planificada esta vinculada a las semanas en
las cuales se impartira. Al suprimir en el horario una clase, este vinculo permanecera vigente, por lo
cual, al pasar a otra semana, esta clase desaparecera del Portapapeles de las clases no planificadas.

Si quiere planificar una clase anulada en otra semana debe suprimirla por medio de la combinacién
<CTRL>+<Arrastrar y soltar (Drag&Drop)>.
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@ Calendario - Planif.anual

RAER E= T ST &d
Semana lectiva: 2 Clases: 11

259 -1.10.2017 Asignadas: 2
Dias lectives: & Plarificadas: 1
Horas sem.: 45 (100%)

oo e e ooo o od

41

Horas anuales
Cla. |Mat. Gru. Prof | Aula | Suc. | D Deg| Total | min-n| Di
11 Gw 1a,1b,2a3,2t Huge Rla 22 y
6 ChMatED 2a2b3a Calla R2aF Fl Mat! 41 41
7 e, Tw 1a.1b Ande: Werk 0 Kun 82 82
73 SportM.Spar 1a.1b Arist, Th2,T M 122 122
78 Wk 1b.3b Ande: \werk Kun 41 41
75  Sportk.Spor 2b.2a Rub, Th1T 123 123
81 Tw, Wk 2b2a Curie TwrV Kun 82 82
34 Gz 2a.2b New R2a Nat! 41 41
43 KeMus 3a.3b Calla R3a.F Kun 82 82
76 SportM.Spor 3a.3b Arist, Th2.T 122 122
79 WwhHw 3a.3b Ande \erk Kun 82 82
3 Mat 1a Arist Rla Nat! 205 205
3 E 1a Arist Rla Spri 204 204
< M

jani 1

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Horarios (Klal) E] E] EI@

= [~ EAAs|@Re Bl
25002017 ~ 5 - 092017 ke
Lu | Ma | Mi Vi | D
o
| 1 [ & [ wa{Tow s | wat [ B
2 |mus | E W—
=CTRL=+
| 3 | Bio | ke Matl <Arrastrar y soltar=
4 [spot| ke | D YwEETTDEE
5 Rel
6
Horas semanal. 7 vk
213 |4 [51(6|7 8 8 Wk Sport
2 22 2 2 2 2 2
ol 1/ 1) 1 [ 1] 1)1 Klal - Klasse 1%
2| 2( 2] 2| 2
Ala hora de suprimir una 303 3 3 3
clase mediante la tecla Q1) 1 1 1] 1
<CTRL= se elimina la 3| 3| 3| 3| 3
condicidn de que debe ser b2 2 2] 2] 2
planificada en esta semana._g SEIEIEE
2020 2] 2] 2| 2| 2] 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2
2 3| 3| 3| 3| 3| 3| 3| 3| 3| 3| 3| 3 3
2 202 2| 2| 2| 2 22 2| 2 22 2
Bl 5| 5| 5| 65| 5| 5| 5| 5| 5/ 5/ 5/ 5| &
4 5 5| 5 5| 5 5 5| 5| 5 5| 5 5 5|«
b

2.2.5.1.4 <Clases anuales> -> Horario semanal

Puede arrastrar una clase de computo anual desde <Calendario — Planificaciéon anual> -> <Clases> y
colocarla en su correspondiente semana del horario, tipo 11. El formato del horario debe ser del tipo 11

que divide el curso escolar en semanas.
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-

iClicar y arrastrar!

2.2.5.1.5 Didlogo: Clases anuales

& BIOs21 - Horarios (Clall)
s BIOs21 |« | > @ = | @ v
@BIOSE].- Horarios (Clall) | ﬁﬁ&j @ 8| {%
BOs21 |~ = & B[] 10200 - 5-17.102010 R
* | 11102010 Arrastre |a clase hacia
la semana deseada y
L suéltela ahi. L - £ = : : I i
Lu-1 | D= D- D- D- D- D-ga { D-ga { D-
1 2 | 3 | 4 | ™N\G | 7 | & ‘gajBoafbgafbgayboayboay)boay o
Ma-2
Lu-1 O-ga | D-ga | D-ga | O-ga | D-ga -ga | D-ga | |
Ma-2 o ‘hf\
Mi-3
Ju-4 c
-2
Vis 5
Sa-5
Do-7
]
@ BIOs21 / Class 00 r=s(F=n ==
pozt [~ B RITLIEIG e R FBERLR-B
M.lec |+ Gr,Pil Horas no pl, HHs | HH anuales | Pr or | Materia Grupo(s) Aula es | Aulapr
132 @22 B flan WS-EMA Elgzﬂ' B211
135 B 21 23| cojo DU-EA-enz | BIOs21 B211
5278 %21} 40 caso D-ga BlOs21 B211
-

El <Dialogo: Matriz> tiene una aplicacién especial para la planificaciéon anual de las clases. Se puede
elegir la semana en la cual se quieren planificar estas clases. Ademas, la informacion sobre las clases
no planificadas se refiere siempre tanto a la semana actual como a la clase actual.
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Clases

1992017 -
30.6.2018

Tec. Man

[ Muki-AS
Semana lectiva

B -

& Cla.7 Dislogo:Matriz
Eaf Jdefan ssa

o

O%T &

rhl

M=l

= |

1
3

e
L

En la semana "2* hay una (=1) hora de
la clase (num. 7) planificada.

Sdlo la
semana
actual

1b

PES‘ =

Lunes

Martes

Miércoles Jueves Viernes Séabado

1|/2/3|4(5|6|7|8|1|2|3(4|5/6|7(8|1/2|3/4|5/6(7|8/1|2(3|4|/5|6(7|8(1[2|3|4|5[6|7(8|1/2(3|4|5

-3

. Te.. [N

3 3 & & & & x
X X & & X

+ +
00X X & & 33 3& & & & x
00 x & & & X X X XX &

-3-3-3& & & &

X
& & & & & x X

R o=

x & & X
X X\ x x -3
EEEEN

Prof./MatJaula | Gru.|Horg Semana lec Alum. Texto adicional | Franjz| 2° texto:Des:

La tarjeta <Sin planificar> del menu <Dialogo: Matriz> contiene la informacién de cuantas horas quedan
aun por planificar, tanto en la semana actual, como en todo el afio escolar.

@ Cla:96 Didlogo:Matriz

ERA{ degave-fd0Reknd Dl xds

Clases

|95

19.9.2017 -
30.6.2013

[C7] Muti-AS
Semana lectiva
12

412207

&

-
-

-

-

-

4 Sin planificar r Informacion T Histaorial r Cambios en c...|) (]
Horas:
Cla. | MNVF |Hora |Gru. Prof |Mat. 173 @
36 7(203) ?
97 42(41) En total quedan 203 horas por
93 42 (41) planificar, en la semana actual sdlo

actual

Si le interesa sélo el nimero de horas no planificadas de la semana actual, la informacioén anual se
desactiva en <Definiciones> -> <Calendario: Solo clases semanales no planif.>
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Definiciones >
Fuente Aral 5.0
Matriz: Ancho £ Alto Seleccidn (Opciones)
93] E}E?ﬁ{rlumnas Desde la hora
100 éﬂ;_dzeﬂﬁlii}ineas () “ Hasta la hora
Ventana al fondo Visualizar alumnos

S =i

[ Amrastry Soltar-Clases simult:M...

i Mo indicar la suma de horas si sdlo
hay 1linea desplegable.

Calendario:Sdlo clages
:
semanales no planif.

Materas - | Grpo
Grupos - Profesor
Grupos | Aula
Materias = || Aumno

Con el nimero de alumnos en <Abreviatura=

[] Grupos y nimero de alumnos [1] Aulas con su capacidad
[ Clases y nimera de alumnos

[ Prof. y ndmero de alumnos

| Aceptar Cancelar

2.2.5.1.6 Asignar un aula (+/-)

La asignacion de aulas tiene en cuenta la peculiaridad del médulo <Calendario - Planificacion anual>: La
asignacioén de un aula puede ser unicamente para la semana actual o, de modo global para todo el curso

escolar.
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@ la - Klaszela

Lu

(Gauss) HoraEME] EI@

e~ 7 800 @s ]
25092017 ~ = )B08.2017 -

Ma | Mi | .lu | \fi | Sa |

E

i | Asignarun aula (+/-)

Mus

Clases: 33: Horas:5 Lu-1, Ma-2, Mi-3,
Mi-3, Ma-2 ...

Bio

Cap. necesara: 28
Aula propia: Rla

O~ 3O on| A W -

MN.lec | ProfiMat
33 | Arist, E,
+3

Pl

R1a (36). Klassenraum 1a

Seleccidn clases actuales

Aplicar a
(71 Hora individual Se cambiaran las aulas

en todas las horas que se
daran después del 25.09.

(@ Todas las horas de la semana

[ Indicar las aulas ocupadas
[1] Asignar un aula adicional
Incluso las horas de semanas sigfiertes

Arist Ria 1a

.

Profesores |Aula |Grupo(s) |Espacio |Estadistica

Aulas disponibl -

€ Aula|Cap. | Aula alt | Alt(p) Ocupada | Conjunto de aulas | Espacio| Estadistica | Hora libre

R1a 36 v
Kii

'  Baum zuordnen x Raum loschen Schlielen

5
5

2.2.5.2 <Calendario - Planif. anual>: Ausencias

Una planificacion que abarca todo el afio debe tener en cuenta las ausencias programadas de
profesores, grupos y aulas. La optimizacion de la distribucion anual y la planificaciéon de clases no
puede colocar clases en estos dias.

Untis lo respetara si se han introducido previamente estas ausencias en el menu <Calendario -
Planificacién anual> -> <Ausencias> .

2.2.5.2.1 Gestidn de ausencias

Se accede al menu < Ausencias> clicando en=#del médulo <Calendario - Planificacion anual>.

Las ausencias deben tener un inicio y un final.
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Untis

@ Calendario - Planif.anual
AR Ea T-BREHEH
Semana lectiva: 1 Clases: 132
6.9 -12.92010 Asignadas: 4
Dias lectivos: 3 Planificadas: 0
Horas sem.: 40 (1007%)
Horas anuales
Cla. |Mat. |Gru. Prof |Aula |Suc. ¢ Descl Depail Total | min-r C
135 DU-E BlOs: cojo  B211 23 212
137 DU-E BlOs: cojo  B211 30|2-12
148 LU-21 BIOs: cojo.1 A119, 6 2-12
150 LU-21 BlOs: cojo,: Al24 5212
1€ {E LU-2( BlOs: coje  B211 6 2-12
387 DU-LI BIOs: cojo, B211 4212
390 Freml BlOs: jeba,  B211, 5212
686 FO-2Z. BlOs: jeba. BO11 3 212
3360 PBL-E BlOsE ligu, ¢ BO14, 3 212
3766 CASE BlOs! cojo, | BO38 2 212
3814 PBL-4 BlOs! cojo  BO38 3 212
3815 PBL-4 BlOs! cojo  BO38 3 212
3816 PBL-E BlOs! cojo  BO38 2 212
3817 PBL-E BlOs! cojo  BO38 3 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 2 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 3 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 2 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 3 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 2 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 2 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 3 212
PEL-E BlOs! cojo  BO38 2 212
1| B | i

L

Suma de lineas

Clases

Materias

Grupos

Profesores

Aula

Mimero de alurnos en total
Suc, clases

Descrip. I"\S
Departarnento

Total horas anuales
min-max: Previstas
Horas anuales distr.
HH anual. sin planif

Horas anuales planif

::-::-:;-::-:;-::-:;-:;*ﬂﬂﬂﬂﬂ‘\.

pd I | = = = =
e B E -

3
2
3
2
2
3
2
3

En esta ventana se entra el inicio y final de una ausencia tanto de profesores como de grupos.

i

@ Ausencias / Lehrer

R EeEBEETEL &

de-a :
15.09.20017 - B-"j"' 15.10.2017 - e

3 Dias
Ma al e Ju P

Profesores (3) l Grupos (0) ] Aulzs (0) ]

2 | Gauss 25.00. 1[08.10.
4 | Arist 02.10. 10210
3| Mew 03.10. 1/ 03.10.

Mim.aus Profesores | desde:De | desde | hasta: OD.MM| hasta hora:| Texto

curso de esqui
& capacitacion profesional

8 |seminario
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Seran visibles en los horarios siempre que se active la opcién <Editar horarios> -> <Disefio 2> ->
<Indicar las ausencias>.

P

@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Horarios (Leh20)

Fiauss | . [ E@ﬂm @‘\& [& - & | B -3

-

102017 - =l 7102017 Prof. del grupo / de la materia
4-,_) -

Lunes Martes Miércoles
1|2|3|4|5|5|?|s 1|2|3|4|5|5‘?‘s 1‘2‘3|4|5|5|?

Gauss curso de esqui curso de esqui curso de esqui

2b | 2a | 3b | 3b seminario

4 | 4

Aviso:

Al menu <Ausencias> se accede, en una presentacion diferente, a través de <Datos basicos> ->
<Profesores / Grupos / Aulas> -> icono <Curso escolar> donde se definen cédmodamente las ausencias
de profesores, grupos y aulas. Aqui se tiene todo el curso escolar en una Unica ventana a la vista.
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& Lehrer / Lehrer Qi ——( X
s == 3
Fem | .| & ( RET|&E @
Abrev| Apellidos Raum| Ses.no o Horas/di| Pausa ext
Fern Fernandes 0-3 2-8 1-2
Pal Pallés -1 4.5 1-2
Gom Gomez -1 4.7 1-2
Onda Ondas 0-1 4-8 1-3
Car Caruso 0-1 4-6 1-2
Mac Macarino Pére -1 4.5 1-2
Santi | Santiago 0-1 4.5 1-2
Gar Garcia -1 4.7 1-3
Cer Cervantes 0-1 4.7 1-2
Curig Curig 0-1 47 1-3
v Lehrer w
e Ausencias - Fernandez EI@
&l (@ Fecha: Vi 22.9.2017 No lectivo Leyenda Wacaciones |Dia festival Fin de semana
Semana calendario: 38 Dia festivo Curso escolar Pusencias Dias no lectivos
Lu |Ma Mi |Ju |Vi |Sa|Do Lu|Ma| Mi|Ju|Vi Sa|Do|Llu Ma|Mi Ju Vi |Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju Vi |Sa Do|Lu | MaMi|Ju |Vi |Sa|Do Lu|Ma|Mi|Ju|Vi |Sa Do
Septiembre 18 20 21 22 23£ 25| 26| 27| 28| 29| 30
2017 Octubre 1 2| 3 4 10| 11 12 13) 14|16 16 17 18 19 20 212 23 24 25 26 27 ZBESD 3
" | Noviembre 1 2 3 4 b6 7 8 14 15 16 17 18 19| 20 21 22 23 24 ZEE 27 28 29 30
Diciembre 1 2 3|14 b 6 12 13 14 15 16 17|18 19 20 21 22 Ziﬂ 25 26 27 28 I‘ﬂl
Enero 12 3 45 6 78 910 16 17 18 19 20 2122 23 24 25 26 27 28] 28 30 31
Febrero 1 2 3 4 5 6 7 13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 242 26 27 28
BT Marzo 1 2 3 4 5 6 7 13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 242 26 27 28 3 30 31
Abril 1 2 3 4 10 11 12 13 14 15| 16 17 18 13 20 212 23 24 25 26 27 ZBESD
Mayo 12 3 4 6] 7 8 9 15161713192021222324252622325]]31
Junio 3] 4 5 & 12 13 14 15 16 17| 18 19 20 21 22 2’33 25 26 27 28 29 30
Aceptar Cancelar Aplicar

2.2.5.2.2 Ausencias: Advertencias

Al entrar la ausencia de un profesor, que deberia impartir alguna clase, el programa lo advertira por
medio de un aviso. Puede pasar por alto esta advertencia o decidir que se supriman sus clases durante
el tiempo de su ausencia.
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(7] Hugo - Hugo, Victor HmaELE]. EI@ 1
o [~ :@IHARsI@Ys | [

T 25092017 ~ = -309.2017 W -
Lu [|Ma
@ Calendario - Ausencias Ii 3b ||m=
ENR T & & &6 -
de-a 4

20092017 -

r:||||

- * ' hll

WY Lassiguientes clases estdan planificadas en periodos de ausencia
del titular.; Quiere anular la planificacion? (5/M)

19,16, 20, 21

IE Mein Abbrechen

LS A

2.2.5.3 Optimizaciéon de horarios

Si ejecute la aplicacion <Planificacion> -> <Optimizacion> Untis generara los horarios teniendo en
cuenta la caracteristica de las horas de cada clase, si son horas semanales o anuales.

En el caso de las horas anuales, el programa sigue este procedimiento:

e Las horas seran redistribuidas siguiendo los valores del <Calendario - Planificaciéon anual>.

e Respetara las condiciones impuestas: La ponderacién pedagdgica, las horas juntadas, las semanas
que se han prohibido para la planificacion, etc. y

¢ |as ausencias programadas de profesores, grupos y aulas.

La imagen siguiente le muestra todos los simbolos que el médulo <Calendario - Planificaciéon anual>
usa:
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2.2.54

@ Calendario - Planif.anual

RsaER Bl T -Bi=HEd
Semana lectiva: 17 Clases: 135
2712 -21.201 Asignadas: 0

Se han fijado estas semanas.

Dias lectivos: 5 Planificadas: 0
Horas sem.: 40 (100%)

Se ha fijado la distribucion de
estas horas. Una Optimizacion de

Una Optimizacién de horarios
no las incluiré en el calculo por

> obtendra mas informacion.

Diagnéstico

"
Hor=
Cla. |Mat. |Gru. |Prof |Aula |Desci Depai| Total | min-n Distr | S.pl. | Plani | 1% & |7 |8 (9 [10° [11° (12 |13* |14* |15° (16 (17 |18
135  DU-E BIOsZ cojo  B211 222 23 0 0 5 2 2 3 2 2 2 2
137 DU-E BlOs:z coje  B211 8212 8 0 (1} 2 2 2 2
148 LU-21BIOs: cojo. | A119, 6212 2 4 0 2
150  LU-21 BIOsZ cojo. : A124 5212 5 0 O 3| 2
167 {8 BIOsZ cojo  B211 6212 4 2 0 2
387 422] 2 2 o 2
350 12 [i] 5 [i]
686 Las horas de la clase nim. 167 2 3 0 0 ]
2350 | deben se planificadas en 2 3 0 o0 Las semanas de color naranja
766 Semanas consecutivas. 2 o 2 o- - _ I oscuro son semanas de ]
212 ™y 5 ol 5l o S — vacaciones, las d_e color naranja
2 claro de dias festivos.

3815 PBL- BIOs! cojo  B038 3[2-12 [ s g S - -
3816 PBL-E BlOs! cojo  BO38 2 212 [1] Enlas h los di d - - -
3817 PBLE BIOs! cojo BO38 3212| 0 WL dqrajxi' polas marcte_a. 4 . S O -
3818 PBL-E BIOs! cojo  B038 2(212] o Dg; r:: ll?e d?a 3:?;;?3”53:;“0 - - - - - - -
3819 PBL-f BlOs! cojo  BO38 3 212 [1] P ) - - - - - -
3820 PBL-E BIOs! cojo  BO38 2(2-12 [0 = — - - - —_—
3821 PBL-E BIOs! cojo  BO38 32NV g 3 O0- - - - -
3822 PBL-E BlOs! cojo  B038 2 212 = = = =
3826  PBL-E BIOs! cojo  BO38 20212 . . _

AT _ El nimero minimo y _ Si un elemento de la clase estd ausente en
3827 PBL-E BIOs! cojo  B038 3212 : deh L

e Maximo de horas un dia de esta semana el color de la semana
3828 PBL-E BlOs! cojo  BO38 2 212 | inl = P . B
L 5 semanales seran l0s sera gris claro. Sila ausencia dura toda la

=| TUe eolo que establezca la semana el color serd un gris oscuro.
3830 PBL-E BIOs! cojo  BO38 2212 optimizacion de la

distribucidn de las
horas.

En el menu <Diagnéstico>, tarjeta <Horarios>, se encuentran los criterios que evaluan la planificacion

anual.

Ejemplo: La imagen siguiente muestra que se han planificado 4 horas del profesor "Hugo" aunque esté

ausente el dia 05.10.
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& Diagnéstico de los horarios
@
. Criterio revisado
25092017 ~ *-1102017 Hay horas arusles plariicadas en @ Hugo - Hugo, Victor I-Imal_{Z] Dir= =
et | Foratos | ealndare b E @A @dle| §
- Diagndstico |Pon  |Nim | » Y| 25092017 - = -30.9.2017 —
Mat.de 2 unid. en dias sucesives 3 2
Mat.de 3 unid. en dias sucesives 1 1 Lu a Mi Ju Sa
Mat.no permitida por |z mafiana 2 4 1
Mat.importante después de la hora "n’ (n=4) 3 L |N oo |H |me |Gru 1l
Mat.importante no en las horas “1°->"'n" (n=4) 3 1 i “'3 L Hugo 1 2 I
“Materizs marginales” no en horas marg. 4 1 16 Ma2 Hugo 1 3 i
A'““'“'_’ 20 M3 Hugo 11 4 £ : :
uce | =
21 Ju-4 | Hugo 5 % 1 :
; |
. Grabacidn en una hora ne disponible I 6 i
7 : h 2 = =
8 1 F = + =
p_—
T
Lehl - Lehrer 1 -
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