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Introduccion a gp-Untis Multiusuario

Los grandes centros escolares y los que tienen una oferta pedagégica amplia suelen ser gestionados y
administrados por varios equipos de direccién que trabajan de forma paralela el uno al lado del otro o por
separado con mas o0 menos independencia.

En centros con estos caracteristicas conviene que todos puedan trabajar simultaneamente a fin de
optimizar el tiempo disponible y los esfuerzos invertidos. Hasta la version gp-Untis 2007.x, se
solucionaba la necesidad de trabajar por separado en las diferentes secciones, mediante el modulo
<Horarios por secciones>, siguiendo varios pasos: 1) Se debian dividir los datos comunes en varios
archivos que correspondieran a los datos de cada seccion. 2) Cada seccion elaboraba sus horarios por
separado. -3) Se juntaban los datos y horarios de todas las secciones en un Unico archivo comun. 4) Se
subsanaban las incompatibilidades, que se habian producido como consecuencia del trabajo por
separado en las secciones, hasta obtener un Unico horario global comun. 5) Se dividia el horario comun
por secciones y se le dewlvia a cada seccion como los horario definitivo.

Con el médulo <gp-Untis MultiUsuario> no sélo mejora el trabajo en las diferentes secciones; sino
también la gestidn de los horarios de todo el centro. Varios usuarios de la misma o diferentes secciones
pueden trabajar simultaneamente con la misma base de datos.

Untis database _——

; Entry of absences

' = |
__/‘ F|—| |
[

\ /| Cover planning T

Los cambios que cada uno realiza seran integrados al instante y puestos a disposicion de todos los
usuarios. Ya no existe la restriccion de que un unico usuario puede trabajar con los datos; mientras los
demas solo los pueden consultar. No son las Unicas ventajas:

e Varias personas pueden entrar paralelamente los datos basicos, las clases, etc.

e Mientras el responsable de los horarios trabaja en su tarea, la secretaria afiade o cambia
determinados datos basicos de los profesores, como la direccidon electronica o los numeros de
teléfono.

e Los trabajos en red se someten a las reglas que la jefatura estipula, dando a cada usuario derechos
apropiados de acceso y de la manipulacion de datos.

e Las secciones pueden trabajar individualmente, pero sin estar desconectadas o incomunicadas de
los demas. Cada seccion tiene a su disposicidon y en tiempo real los datos actuales y comunes de
todas las secciones, como aulas, profesores etc.

e El médulo <Guardias en horas lectivas> permite descentralizar la gestion de la ausencias y
suplencias: Mientras la secretaria recibe la notificacién de la baja de un profesor, el responsable de
las guardias resuelve ya las sustituciones causadas por los otros profesores ausentes.

e El mdédulo <Horarios por periodos> gestiona todos los periodos en una Unica base de datos lo que
permite que dos trabajen al mismo tiempo en periodos diferentes o en la misma sin que tengan que
integrar con posterioridad los cambios que el otro realizé paralelamente.
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Condiciones técnicas

<gp-Untis MultiUsuario>se base en una base de datos MySQL -, MS SQL -, o0 una base de datos de la
estructura del programa Microsoft ACCESS (*.mdb) y se comunica con ella a traves de ODBC. La
actualizacion de los datos de <gp-Untis MultiUsuario> es practicamente instantanea: En menos de 10
segundos se incorporaran los cambios de todos los usuarios. No hace falta que el programa Microsoft
ACCESS esté instalado en cada ordenador, un enlace ODBC a la base de datos de ACCESS lo puede
suplir.

Aunque <gp-Untis MultiUsuario> trabaje con la base de datos *.mdb ésta es compatible con archivos
del tipo *.gpn del programa estandar de gp-Untis y viceversa: Se pueden exportar tanto los archivos *.
gpn a la base de datos de *.mdb, como importar los datos en formato *.mdb con la estructura de *.gpn.
Consulte los detalles en " Base de datos y archivo *.gpn “.

Instalacion centralizada en la red (Internet)

Si usa una base de datos MySQL puede trabajar con gp-Untis MultiUsuario a través de Internet. Asi
permite acceder al programa gp—Untis MultiUsuario desde cualquier ordenador que tenga acceso a
Internet. Las diferentes secciones pueden trabajar con los mismos datos desde cualquier lugar y a
cualquier hora y dispondran siempre de los datos actualizados.

Central de horarios

gp-Untis MultiUsuario funciona como una agencia o central de horarios: Se pueden guardar los datos de
varios centros, afos escolares y hasta 255 versiones diferentes de horarios en una Unica base de datos.
Una version corresponde a un archivo con horarios en formato *.gpn.

Reorganizar la base de datos

Si la velocidad de gp—-Untis MultiUsuario disminuye o la base de datos *.mdb ha aumentado demasiado,
recomendamos reorganizar la base de datos en <ACCESS>. Este paso requiere que el programa
Microsoft Access esté instalado en su ordenador. Inicielo, abra el archivo gpUntis.mdb y ejecute el
menu <Herramientas> —> <Utilidades de la base de datos> —> <Compactar y reparar base de datos>.
(La ruta de acceso se refiere a la version MS Access 2000).

Conversion de la version 2007.x

Si ya trabajaba con gp-Untis MultiUsuario 2007.x y ha actualizado su version 2007.x a una superior,
debe convwertir la base de datos de gp-Untis MultiUsuario 2007.x. Si antes no ha trabajado con la versién
2007.x pase al capitulo , Instalacion “. Este sélo se dirige a los usuarios de gp-Untis 2007.x.

La conwersion es necesario por los cambios sustanciales que se han hecho en la base de datos a partir
de la version de gp-Untis MultiUsuario 2008.x El programa se lo advertira al empezar a trabajar con los
datos de la version 2007.x en una superior.
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The database has nok et been converted ta version 2008
Please select From the menu: Modules | MultiUser | Database conversion 2008

. La base de datos se actualiza por medio del mend <Médulos> -> <MultiUsuario> -> <Conversiéon a gp-
Untis 2008.x>. Si pasa de Untis 2007.x a una version superior a 2008.x la conversién a su versién mas
actual se realizara automaticamente.

Sélo el administrador podra ejecutar esta conwersion de datos que sera irreversible. Por eso
recomendamos que haga una copia de seguridad de sus datos en formato 2007.x,antes de proceder a
Su conversion.

Cnly the super administrator
(User-Mame: Administrator) has the right to execute this Function.

ser | Huber

Passwiord

o r‘ﬁﬁr’/ﬂﬂ
Clickl

Antes de iniciar la actualizacién, el programa le pedira la confirmacién de este paso, que puede durar
hasta un par de minutos, lo cual depende del wlumen de datos de la version 2007.x. Los datos
actualizados a la versién superior ya no se podran usar en gp-Untis 2007.x. Aconsejamos reorganice los
datos en Microsoft ACCESS, después de su conversiéon, por medio del menu <Herramientas> ->
<Utilidades de la base de datos> -> <Compactar y reparar base de datos>.

The database (gpUntis.mdb) has now been converted ko the 2008 wersion.
We recommend ko organise the database now,
(M5 Access; Tools - Database Unkilities - Compact and Repair Database,, ..
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4.1

4.2

jAtencion!

Esta conwersion de datos que sera irreversible . Por eso recomendamos que haga una copia de
seguridad de sus datos en formato 2007.x, antes de proceder a su conversioén., gp-Untis 2007.x no
podra leer los datos convertidos

Instalacion

Puede instalar gp—Untis MultiUsuario individualmente en cada ordenador con conexion a la base de
datos gpUntis.mdb o una vez en la red del centro. Seran necesarios dor pasos:

1. Instalacion de gp-Untis desde el CD entregado. Si trabaja con gp-Untis en version normal el
programa ya estara en el ordenador.

2. Establecimiento de la conexion con la base de datos que puede ser MS Access, MySQL o MS
SQL

Se describe cada uno de los dos pasos en las siguientes paginas.
Programa gp-Untis

No hay diferencias entre la instalacion de la version normal de gp-Untis SingleUsuario y gp-Untis
MultiUsuario.

Si no instala el programa en el senidor (de Windows) sino en plazas individuales debe repetir la
instalacion en cada ordenador. Tenga en cuenta que necesita tener los derechos de un administrador
para poder instalar el programa en el senidor.Debe inicie gp—Untis MultiUsuario como administrador en
el ordenador de cada usuario. Asi el sistema operativo de Windows registrara cada equipo informatico y
todos los usuarios, con derecho a acceder al Untis.exe, podran trabajar con la versién MultiUsuario. El
trabajo de cada uno queda sometido a los limites y los derechos que el administrador le asigne.

Debe crear una conexion ODBC en cada ordenador desde el cual se quiere trabajar con gp-Untis
MultiUsuario, sean plazas individuales independientes o conectadas con el senvidor.

Base de datos ACCESS

Siga en la instalacion los pasos siguientes:

El CD de gp—Untis MultiUsuario contiene un archivo llamado gpUntis.mdb. Copie este archivo en una
carpeta del senidor, a la cual todos los usuarios de gp—Untis pueden acceder. Por defecto ya se ha
definido el usuario “Administrador” de la categoria de derechos de uso “Administrador”. Tiene todos los
derechos de un administrador como en otros programas estandar. EI Administrador predefinido no esta
protegido por una clave o un password. Lo deberia hacer el responsable de la red informatica.

Recordamos que se deben ejecutar los siguientes pasos en cada ordenador en el cual se trabaje con
gp—Untis MultiUsuario.
1. Instale gp—Untis desde el CD entregado.

2. Acceda al menu de <Inicio>.
-> <Configuracién>
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T
J My Documents

f; qp-Unkis 2009 .

& 3 .__J My Recent Documents  #
j} My Pictures
__Jr My Music

g’ My Compuker

g My Metwork Places

E.—-' Control Panel

Set Program Access and
Defauls

g Canneck To g

ﬁé Printers and Faxes

t_’/} Help and Support

All Programs D

@| Log OFf |§| Shut Dawn

3. Haga otro doble clic en el icono <Origenes de datos ODBC> (ODBC)".

4. La ventana del siguiente menu informara sobre todos las bases de datos que ya existen. Debe afiadir
una nueva, la de gp—Untis Multiusuario. Pulse el botén <Agregar>.

Si se quiere crear el enlace ODBC soélo para el usuario actual, se define el controlador en la ficha
<DSN de usuario> (como en la imagen). Si se crea el enlace ODBC para todos los usuarios, se
define el controlador en la pestafia <DSN de sistema>.
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" ODBC Data Source Administrator

Uszer DSM | Spstem DSH ] File DSM ] Drivers] Tracing] Connechan F'u:u:uling] Abaut ]

Uszer Data Sources: ’f’
Marne | Driver A~ Add... ?
dBASE Filez Mizrozoft dBaze Driver [*.dbf] 7 7

Excel Filez Microzoft Excel Driver [*.ulz] Femove v
gpldntis Mizrozoft Access Driver [*.rmdhb)

M5 Access Databaze  Microzoft Access Driver [*.mdb) Configure. ..

An ODEC Uszer data gource stores infarmation about how to connect to
the indicated data provider. & User data source is only wisible to vou,
and can only be used on the curment machine.

K | Cancel Help

5. Elija, en la lista de la ventana siguiente, el controlador < Microsoft Access Driver (*.mdb)> y confirme
la eleccion con <Finalizar>.En caso de que este controlador no esté en la lista que ofrece el sistema
operativo de su ordenador, consulte al responsable de informatica. El lo puede descargar de la pagina
Web de Microsoft, preguntando por MDAC.

Create Mew Data Source &|

Select a drver far which you want to zet up a data source.

M ame | WA
Drriver do Microgoft Paradox [*.db ]
Drriver para o Microzoft Wisual FosPro
Microsoft Access Diver [F.mdb]
Microzoft Access-Treiber [*.mdb]
Microzoft dBagze Driver [7.dbf)
Microzoft dBasze VFP Drver [*.dbf]
icrozoft dBaze-Treiber [*.dbf]
icrozoft Excel Driver [*.xlz)

Microzoft Excel-Treiber [*.xlz]
kA imrmmm FF CmiDem S 'CD Tieinvmr 1% ARF

£

BT S N S

| Finizh | Cancel

6. A continuacién se especifica con qué base de datos se quiere establecer la conexion y qué nombre
debe tener. El nombre de origen de datos debe ser gpUntis. (Es posible usar un nombre diferente.
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4.3

Consulte el capitulo Denominacién_ variable_ de_ una conexion_ ODBC )Mediante la pestafa
<Seleccionar...> se define la ruta de acceso al archivo gpUntis.mdb o sea a la carpeta del senidor
donde se habia guardado previamente el archivo gpUntis.mdb.

ODBC Microsoft Access Setup

Data Suurce% Ut ok |
R

Descrption:

Cancel
Databaze

Dai g _I path for gpUntis.mdb
a_ Select..? Create... | Fepair... | Selcct Database &3

Databaze M Direct
il (=8
Cancel
* None dloplintizmds | B= et ~
" Database: g ;m33283?e1 Help
3 Documerts and Se ™ Read Only
() divers E T E s
List Filez of Type: Drives:
IACEES$ Databases [”.mj | o :] Metwork_..

7. Confirmando los pasos con <Aceptar>, gp—Untis MultiUsuario estara instalado con éxito.

Base de datos MySQL

gp-Untis MultiUsuario es compatible con las bases de datos MS-Access, MySQL y MS SQL. Para
trabajar con MySQL se parte de una base de datos ya existente. Untis copiara todos los datos y su

estructura automaticamente a MySQL. Este proceso requiere varios pasos:

1.

Si usa todavia gp-Untis 2007.x debe convertir su base de datos de MS-Access siguiendo las
descripciones del capitulo , Conversiéon de la versiéon 2007.x “.

Antes de exportar los datos desde la base actual a MySQL, actualice su version de gp-Untis
bajando la Ultima actualizacion desde la pagina Web de Grubers&Petters_ www.grupet.at_->
<Downloads> y ejecute la actualizacién de gp-Untis MultiUsuario para que los datos de gpUntis.
mdb sean conwvertidos de modo compatibles con la version actualizada. A continuacién renombre la
conexion con la base actual de datos, por ejemplo, en gpUntisO.

Defina en <lInicio> —> <Configuracion> —> <Panel de control> —> <Herramientas administrativas>->
<Origenes de datos ODBC> una nueva base de datos de ODBC con el nombre gpUntis que esté
conectado con una base de datos MS-ACCESS vacia que no debe contener tablas anteriores.
Inicie gp-Untis MultiUsuario y entre en el programa por <Clave/Login>. Renombre la conexién
ODBC en ,gpUntisO*.
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£71 ODBC Data Source Administrator

. . . . ; Create New Data Source
User DSH  System DSN l File DSM ] Dnvers] Tracmg] Connection Poollng] About ]
System Data Sources: Select a driver for which you want to et up a data source.
Mame | Drriver Name | VA
Microsoft Access Driver ["mdb] : Criver do Microsoft Paradox (*.db ) 4F
P (¥ T 1
4
4
Baze . 4.8
[$_<| FP Diriver (*.dbf] 1
el reibier [*.dbf) 4
river [ xlz] 4
Ok | reiber [~ xls] 4 3
e IO Miein e 1% ARF 1
D escription: | | >
Cancel i
Database
An ODEC System data source stare 4 ”o
the indicated data provider. A Syst Daw: C:hgplintiz.mdb ’ Help
on thiz machine, including NT servic vy ¥ 4 :
Select... | Create... | Repair... Compact.. |
Advanced...
’m“ Cancel
Ca

—————{ Syztem Database 7
* Mone c

" Database:
g Optionss»

3. Defina como antes una nueva base de datos ODBC con el nombre gpUntis que esté conectado con
una base de datos de MySQL vacia que no debe contener tablas anteriores. Si en su menu
<Administrador de origenes de datos ODBC> -> <Crear nuevo origen de datos> no figura ningin
controlador MySQL lo puede descargar en www.mysgl.de .


http://www.mysql.de/
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£71 ODBC Data Source Administrator

Create New Data Source &

User DSM  Swstem DSH l File DSM ] Drivers] Tracing] Connection Pooling] About ]

System Data Sources: Select a driver for which you want to set up a data source.

-
MName | Diriver | o, Add Mame | Vi
Diriver do Microzoft Paradox [*.db |

Microzoft Access Driver [*.mdb]
Femove ey Fro
) ! . N
Configure. .. midty

Microzoft dBase WFF Driver [*.dbf]
Microzoft dB aze-Treiber [*.dbf]
Microsoft Excel Driver [* =1z

B O S A

nnnnnn Fb CmisDem W ICD Civis vme 1% ARFL v
An DDBC System dat.
the indicated data pro B connector/ODBC - Add Data Source Name
on this machine, inclu
Connector/0DBC 4% Finish  [@# Cancel
[ My 7
Login | Connect Options | Advanced The database to be curent upon
conhnect.
Optional: ‘Yes
i
D ata Source Nar\a‘z'p_Llntis"_’ﬂ Default: <none>
Drescription o
Server 10.0.0.130
Uszer Taok
Password YT
D atabase [ atallntis v
Test l ’ Help ] ’ Ok ] ’ Cancel

jOjo!: Acceso via Internet
La definicién de la conexion ODBC permite encontrar e identificar su senidor por medio de una direccion
IP. Cada senidor conectado a Internet tiene un coédigo IP inequivoco que permite acceder a él desde

cualquier punto del mundo via Internet y por eso a sus datos de gp-Untis MultiUsuario si se alojan en el
senidor.

4. Inicie gp-Untis y entre en el programa por <Clave/Login>. El programa le pedira la confirmacion si
realmente quiere convertir los datos en formato MySQL. La conversion puede durar varios minutos
que depende del volumen de datos.

No interrumpa la conversion. Los datos pueden quedar dafiados e insenibles. En este caso se debe
repetir el proceso.

La conwersion de datos no influira en el funcionamiento de gp-Untis MultiUsuario.

jAtencion!
Haga la conversién de datos de gp-Untis usando la dltima actualizacion de | versidon que usa para

garantizar que se incorporen los ultimos cambios del programa. Siga los pasos descritos en el capitulo
Conwersion de la version 2007.x .
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4.4

Base de datos MS SQL

gp-Untis MultiUsuario es compatible con la base de datos MS SQL. Su configuracién es idéntica a la de
MySQL en los pasos 1y 2. Consulte el capitulo Base de datos MySQL .

Defina en <Inicio> —> <Configuracion> —> <Panel de control> —> <Herramientas administrativas>->
<Origenes de datos ODBC> una nueva base de datos ODBC con el nombre gpUntis que esté
conectado con una base de datos de MS SQL vacia que no debe contener tablas anteriores.

“I ODBC Data Source Administrator

ger DSN  System DSN l File D5M ] Dlivers] Tracing] Connection Pooling] About ]

Spstem Data Sources:

EERIEN Microsoft Access Diver [*.mdb)

Create a New Data Source to SQL Server

[va
This wizard will help pou create an DDBC data source that you can use to ticryzoft FosProWFP Driver [*.dbf] 1
connect bo SEL Server, Micrdgoft ODEBC for Oracle 2
Micradoft Parados Driver [*.db | 4
Wwhat name do you want to use to refer to the data sounce? Microdeft Paradas Treiber [-.db | 4
= Microzdft Test Dver [* kat; * cav] 4
Harne: IQDU"“'S i Tewt-Traiber [* tt; *.cov 4
“izual FouPro Driver 1
How do you want to describe the data source? ; FoxPro-Treiber 1
. SOL Server 2

Description: | b
2

Wwhich SGL Server do you want to connect ta?

Server

| Firizh | Cancel

Finigh | Mest > | Cancel | Help |

El Asistente del Administrador de origenes de datos contiene como alternativas las opciones 1)
<Windows NT> y 2) <SQL Server> para la comprobaciéon de autenticidad. Las dos opciones son
compatibles con gp-Untis y no influyen en su funcionamiento; la segunda, no obstante, requerira
que se defina en el mend <Médulos> -> <MultiUsuario> -> <Definiciones> en cada ordenador tanto
el usuario como el password que se ha en la definicién de la conexién ODCB, senidor SQL.
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Create a New Data Source to SOQL Server,

X)

Haow should SEL Server wernify the authenticity of the login 107

7 wiith Windows NT authentication uzing the network login (D,

& With SOL Server authentication uzing a login D and password
entered by the uzer.

To change the netwark, library uzed to communicate with SGL Server,
click Client Configuration.

Client Configuratian... |

v Connect to SGL Server to obtain default settings for the
addit] j i Lo,

Login ID: fuser]

Fazsword: |x1

X)

General Multilser settings

ODBC Connection

gplntis Mame {default="gplIntis"}

Settings in

M3 S0L Server Untis

< Back Memst »

uzer] CDBC Username

] ODBC Password

[ ok l I Cancel

En el paso siguiente del Asistente del Administrador se crea la base de datos predeterminada y
estandar.

El dltimo paso del Asistente del Administrador no influye en el funcionamiento de gp-Untis y la base
de datos MS SQL. Se acaba la configuracién con <Finalizar>.

Inicie gp-Untis y entre en el programa por <Clave/Login>. El programa le pedira la confirmacién si
realmente quiere convertir los datos en formato MS SQL. La conversion puede durar varios minutos
que depende del volumen de datos.

No interrumpa la conversion. Los datos pueden quedar dafiados e insenvibles. En este caso se debe
repetir el proceso.

La conwersion de datos no influira en el funcionamiento de gp-Untis MultiUsuario.

jAtencion!
Haga la conversién de datos de gp-Untis usando la ultima actualizacion de la versidon que usa para

garantizar que se incorporen los ultimos cambios del programa. Siga los pasos descritos en el capitulo
Convwersion de la version 2007.x.
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Menu: Clave/Login

A través del mend <Médulos> -> <MultiUsuario> —> <Clave/Login> se llega a la aplicacién Login-
Dialogo. donde se definen los parametros basicos de gp—Untis MultiUsuario. La primera vez que entre
en este menu el formulario estara vacio ya que la base de datos en ACCESS también lo esta. Tendra un
aspecto como la siguiente imagen:

gp-Untis Database [/ Import school data E|
School nurmber:
b [ MeEw ] [ Manage school(s) ]
Text:
School year;
W Tt ] [Manage school vears
Texk:
Wersion:
hd Mew ] [ Manage versions
Text:
Iser:
Adrninistrator “
Passwiord:
| [ Change password ]
[ (a4 l [ Cancel ]

Para poder trabajar debe indicar tanto el centro y el afio escolar, como la versién del horario, que senira
de punto de partida. El menu, donde se definen estos datos, se abrira automaticamente. Después de la
definicion de estoa datos iniciales es posible logarse en el programa.

Definicién de un nuevo centro

Haga un clic en <Nuewo> para definir su centro.
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Create school

The schoaol ID musk nat exceed 9 charackers

| 1

| School number

1

Schoal ID

| Test Schoal

| Text {max. 50 of charack)

x]

| ook | [ Cancel

]

El cédigo del centro debe ser inequivoco. Si dos centros guardan sus datos en la misma base de datos
ACCESS, éstos no pueden tener el mismo cédigo.El cédigo es alfanumérico y se puede escribir un
texto siempre que contenga por lo menos un nimero y o sobrepase 20 caracteres. Un ejemplo valido
es: “I[ES Salvador Dali 1”.El texto redactable en el campo <Texto> es de libre eleccion.

Gestionar ainos escolares

Se suelen guardar los datos de varios afos escolares en la base de datos de ACCESS, por lo cual se
deben identificar los datos de los diferentes cursos.

Create school year

£.q.: 20072005

| 2009/2010

| School vear

20052010

Schoal wear ID

| Text {max. 50 of charack)

X

[ ok l [ Cancel

]

El formato de un afio escolar debe ser [Afo1/Afo02]. El programa propondra el afio escolar actual, por

ejemplo, 2009/2010.

Gestionar diferentes versiones de horarios

En la base de datos de ACCESS se pueden guardar hasta 255 versiones diferentes de horarios del
mismo afo escolar. Una versién equivale a un horario *.gpn.
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6.1

The wersion musk be within the range of 1-255
1 Yersion
Test Version Text (max, 50 af charack)
[ Ok l [ Zancel ]

Haga un clic en la pestafia <Nuewo> y defina la version del horario por un numero.El contenido de
<Texto> es de libre eleccién.

Logarse (Login)

Después de haber definido el centro escolar, el afio escolar y la versién del horario, se puede acceder a
la base de datos ACCESS en la cual el usuario “Administrador” ya esta definido. Tiene todos los
derechos de uso, no tiene password y no puede ser eliminado.

Si el centro no era aun usuario de gp-Untis, el primer paso es la entrada de los datos de licencia
otorgados por la empresa Gruber&Petters. Finalizandola con <Aceptar>, se puede empezar con la
definicion de la semana lectiva, los datos basicos, etc. A partir de este momento se trabaja con
gp—Untis MultiUsuario como con la version base.

Si es usuario de gp—Untis y tiene los horarios en formato *.gpn se debe seguir los pasos del capitulo
Exportar los_datos de_un_archivo_*.gpn a la base de datos. ACCESSpara mantener todos los datos
entrados. En este caso no se entra la licencia, sera importado con los otros datos.

Base de datos y archivos *.gpn

Hay varias maneras de pasar los datos de un archivo *.gpn a la base de datos ACCESS vy viceversa. La
aplicacion <MultiUsuario> -> " Guardar_en_la base de datos " copia el archivo *.gpn Datei a la base de
datos. Si hay datos en ella, éstos seran sobrescritos, si coinciden el Cdédigo del Centro, el Curso
escolar y la version.

Otra posibilidad es ampliar los datos en lugar de sobrescribirlos para incorporar datos, que han sido
cambiados o definidos de nuevo. Es la funcién " Importar e integrar datos *“.

Mediante <Archivo> —> <Guardar como ...> se copian los datos de la version MultiUsuario a un archivo
*.gpnpara, por ejemplo, trabajar con ellos en un ordenador que no esté conectado con la base de datos
ACCESS.

Exportar datos al formato *.gpn

Mediante <Archivo> —> <Guardar como ...> se copian los datos de la versiéon MultiUsuario a un archivo
*.gpn para, por ejemplo, trabajar con ellos en un ordenador que no esté conectado con la base de datos
ACCESS. Se dewelven los datos de un archivo *.gpn a la base de datos con el procedimiento descrito
en el capitulo " Importar e integrar datos desde *.gpn> ".
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6.2

6.3

La exportacion a un archivo *.gpn es una manera de hacer una Copia de seguridad de sus datos. Véase
también el capitulo ,, Proteccién de datos “).

El administrador del sistema informatico o una persona que tenga derecho de exportar e importar datos
deben hacer regularmente una copia de seguridad de los datos actuales. Consulte también el capitulo
,aestion de acceso”.

Exportar *.gpn a la base de datos

Sdélo se pueden exportar los datos de un archivo *.gpn a la base de datos, si posee la licencia de
modulo <gp—-Untis MultiUsuario>. Previamente se deben entrar y grabar los datos de la licencia de gp-
Untis MultiUsuario en el menu <Definiciones> -> <Datos de licencia>. A continuacion siga estos pasos:

1. Abra el archivo *gpn correspondiente que debe tener la licencia actualizada que incluye la del
moédulo <gp—-Untis MultiUsuario>. Elija la opcion < Archivo> —> <Guardar en la base de datos>.

2. Determine el Codigo del centro, el Curso escolar y la Version del horario (Véase el capitulo Menu:
Clawe/Login . Si existen datos con estos valores serdn sobrescritos y se perderan.

3. Determine el usuario y su clawe/password. Terminando con <Aceptar>, se cargaran
automaticamente los datos en la version MultiUsuario, ahora desde la base de datos

jOjo!: Copias de seguridad
La version MultiUsuario permite a otros acceder a los datos y cambiarlos. Si quiere blindar "sus" datos
de manipulaciones externos guardelos con, por ejemplo, un nuevo nimero de la version .

Importar e integrar datos desde *.gpn

Esta opcion integrara en la base *.mdb sélo los cambios realizados en el archivo *.gpn. y permite
trabajar offline con los datos e integrar las novedades o modificaciones en la base de datos, que a su
vez podria haber sido cambiada por otros usuarios.

jAtencion!

La exportacion desde *.gpn al formato *.mdb se rige por estas normas: Se debe haber exportado
anteriormente los horarios desde gp-Untis MultiUsuario al formato *.gpn por medio de la aplicacion
<MultiUsuario> —> <Exportar a un archivo *.gpn>. El programa identificara la base de origen de estos
datos. Si no existiese se lo comunicaria.

The data sets which correspond ko the ones in the open file
could nok be found in the database,

School: 1

Schaonl year: 2009-2010

Version: 1

Para garantizar la incorporacion del trabajo hecho offline debe tener en cuenta este procedimiento:

1. Exportar primero los horarios desde gp-Untis MultiUsuario al formato *.gpn por medio de la
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aplicaciéon <MultiUsuario> —> <Exportar a un archivo *.gpn>.

2. Trabajar con los datos offline.

jAtencion!
En el trabajo en formato *.gpn no se pueden cambiar los periodos. Si es necesario hacer cambios en
ellos, se deben realizar en la base *.mdb antes de exportarlos.

3. Se deben integrar los cambios efectuados en el archivo *.gpn a través del mend <Modulos> ->
<MultiUsuario> -> <Importar e integrar datos>.

4. Solo el administrador puede ejecutar la importacion de datos a *.mdb. Le recomendamos que haga
una copia de seguridad de los datos de la base *.mdb, en la cual va a integrar los nuevos datos. La
opcion <Logarse al terminar> le permitira trabajar inmediatamente con los datos.

Iser Adminiskratar "

Passwiard sanes
Log in after completion
[ ok, l [ Cancel ]

5. El programa compara los datos (Datos basicos, clases, etc.) que importa con los que existen en la
base de datos. Ordenara los resultados de cada tipo de datos en dos tablas. La llamada <en *.
gpn> pertenece a los datos del archivo *.gpn, la <en Base DB>, a los de la base de datos *.mdb.
Informara en qué archivo se han hecho cambios desde la exportacion de los datos al formato *.gpn
y si hay nuevos datos en *.gpn o *.mdb. Una linea roja de la tabla corresponde a un cambio en la
base de datos *.mdb. En este caso, nombrara en la columna <Usuario> al usuario que realizé el
cambio. Una linea blanca corresponde a un cambio llevado a cabo en *.gpn. En este caso no se
puede reconstruir quién realizé el cambio. No se indica el cambio concreto, como por ejemplo, una
peticién o un simbolo; sélo qué elemento ha cambiado.

Ejemplo:
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6.3.1

M Merge data / [Teacher]

Select modified elements
Teacher

[ Only . gpn changes ] [ All ] [ Mone ]

Apply | Mame | Full name Ingpn [InDB | Uzer

Arist  Arniztoteles Adriniztrator
[] Gauss Gauss  [v] | [] "} Administratar
[] HMew HNewton [v]
4|
4

]

<] [=][£]

Tea? il

cC A

C. Columbusz

Merge selected elements

La columna ,en gpn“ bzw. ,.en Base DB“ indica, si este elemento se halla en el archivo *.gpn Datei o en
la base de datos. La imagen muestra que los profesores Gauss, New y Arist existen en los dos
archivos. Se han cambiado parametros de Gauss y Arist en la base de datos, el autor era el usuario
LAdministrator”, o que indican la columna ,Usuario” y el color rojo del trasfondo. Se han cambiado datos
del profesor New sélo en *.gpn; por eso, esta linea no tiene un trasfondo de color rojo.

Se ha dada de alta a IB en la base de datos (IB) y CC en *.gpn (CC) o eliminado en el otro archivo.
Existen ahora so6lo ,en Base DB o sea ,en gpn*.

Se seleccionan los datos, que se quieren incorporar a la base *.mdb, manualmente o por medio de los
botones <Sélo cambios *.gpn>, <Todos> o <Ninguno>. La importacién de los datos seleccionados se
ejecuta pulsando el boton <Integrar los elementos selec.>.

jAtencion!

<Integrar....> se refiere siempre al archivo *.gpn Datei. Aplicado a <Todos> conlleva que los elementos o
cambios, que solo existen en la base de datos, seran eliminados. En nuestro ejemplo seria eliminado el
profesor IB que ha sido dado de alta sélo en la Base DB.

No se indica el cambio concreto, como por ejemplo, una peticion o un simbolo; sélo qué elemento ha
cambiado.

No se importaran los cambios realizados en macros o sustituciones.

Importar e integrar horarios

Se indican los cambios en la definicidn y planificacién de clases en dos ventanas diferentes. La imagen
muestra que ha habido un cambio en la clase nim. 96. Las columnas <Grupos>, <Profesores> y
<Materias> se refieren solo a la definicion hecha en los datos de *.gpn.
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6.3.2

M Merge data / [Lesson] D_<|

Select modified elements
Lessons

[ Only .apn changes ] [ All ] [ Mone ]

Apply | L-Mo. | Clazz{es] |Teachers |Subjectz | Ingpn |InDE | User
96 1a Rub CE

[ Merge selected elements l

Los cambios en horarios figuraran en otra ventana.

I Merge data / [Lesson]

Select modified elements
Lessons

[ Only .gpn changes ] [ all ] [ Mone ]

Apply | L-Mo. | Clazz[es] Teacherz |Subjectz Ingpn |InDB | User

3 1a Gauzs bl Adrninistrator
] A7 2b Cer LI
[ 46 1a Rub RE

[ Merge selected elements l

El programa indica que se han cambiado dos clases en la base de datos DB (NUm. 46 y 53) y tres en el

archivo *.gpn (Num. 59, 90 y 96).
El horario de las horas en la columna <Planificacion> es el del archivo *.gpn.

Importar e integrar sustituciones

Los usuarios del médulo <Guardias en horas lectivas> deben tener en cuenta que no se pueden integrar

las nuevas sustituciones u otros datos relacionados con ellas como, por ejemplo, nuevos dias u horas
no lectivos. Si los importa, los datos de *.gpn sobrescribiran las sustituciones actuales en la base de

datos.

Transfer cover datar
Warning! Existing cover data will be deleted during this process!

I Yes l [ Mo ]
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6.3.3

Importar e integrar datos de periodos

Si trabaja con el modulo <Horarios por periodos> y pretende integrar datos procedentes de un archivo *.
gpn en la base DB no puede cambiar, crear o eliminar periodos ni en *.gpn ni en la base DB. No seran
reconocidos en el proceso de comparar los datos.Si es necesario modificar datos relacionados con los
periodos, los debe realizar en la base de datos DB, antes de exportar los horarios y los periodos a un
archivo *.gpn.

Administracion de usuarios

gp—Untis MultiUsuario tiene un sistema escalonado con tres categorias de derechos claramente
definidos. No hay limites del nUmero de usuarios que pueden pertenecer a una categoria.:

) Categorias de derechos de uso
Cada Categoria de derechos de uso tiene su cuadro de derechos bien definidos.
o Usuarios

Se debe definir cada usuario y asignarlo a una categoria de derechos de uso.

En la base de datos DB esta predefinido la Categoria “Administrador’ y el Usuario,Administrador®.
Tanto la categoria como el usuario "Administrador" tienen todos los derechos de uso como los
administradores de otros programas estandares. No se puede eliminar la categoria ni el
administrador, ni cambiar sus derechos ni su categoria.
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7.1

L Mew J [ Delete ]

Mumber of users 1
Marne

Create school
Create school year
Create version
Administrator

Iser adminiskrakion
Optirnisakion

Prink

Drata impaortfexport
Info-Timetable

RIEEREREEEEE

Timetable Edit
Master data Edit
Special data Edit
Lessons Edit
Terms Edit
Cover planning Edit
Absences Edit
Zourse scheduling Edit
Reductions Edit

Schools | School years | Wersions | Multiple Terms | Departmerts | Fiead only
A&l A&l Al Al Al ol

L Ok J [ Cancel ]

El “Administrador’ predefinido no posee ninguna clave de acceso por lo cual conviene asignarle una
proteccion dandole una clave en el primer trabajo.

Cambio de la clave de acceso/password

Se cambia la clave o el password en el menu <Clave/Login>-> <Cambiar clave>. Se abrira una ventana
en la cual se define una clave nueva para el usuario actual.



24 Untis

Password

X

Qld password; | sesesssss

Mew password; LI YTTYTT]

Retyvpe new passward: SABENRESARS

(0] 4 l [ Cancel

Los nuews usuarios, que aun no tienen un password, definen su clave dos veces. Para cambiar un
password, se debe entrar la clave actual y la nueva, ésta, por cuestion de seguridad, dos veces.

Se termina la asignacién de la clave con <Aceptar>.
7.2 Categorias de derechos de uso

Se administran los usuarios y sus derechos en <Médulos> -> <MultiUsuario> —> <Administracion de
usuarios> —> <Categorias de derechos de uso>.

Los usuarios que no son administradores podran consultar los derechos de la categoria a la cual
pertenecen. No podran cambiar sus derechos ni los de otros usuarios.

7.21 Derechos escalonados en cada categoria

Hay hasta cuatro niveles de derechos:

1.  Sin derechos
No se pueden ejecutar aplicaciones ni consultar los datos de menus a los cuales no les deja
acceder y que estan desactivados en su programa. El programa adwertira al usuario sobre sus
derechos limitados, si accede a una aplicacion para la cual no esta autorizado.
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# 2a - Class 2a (Hugo) Timetabl... g@[g|

R

~  Time range
2a v | .

F
20 Periods/week
N | Inzcheduled ners R L L) i
“ | | b

Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa

1 M4 | Bl | RE | RE | DE | DE

2 | PH | MA |"PEBLGHE]| MA | MA

3 | en | em™DE [ PH | EN | EN

4 |*FEB.| GA. HI Bl M [*PEB.

5
Diagnosis 6
CCC-Analysis 7 - i . '
Overall Diagnosis 8 ??'Ii-lmiﬂtanbil; :hEa;in: sufficient righks Far this ackion:

Lunch-Statistics

L-No. | Tea. Subj. Rrrl

549 Cer, DE, RZa
+3

Brealk: Supetvisions £

2. Consultar
Se permite consultar y leer los datos; pero no se permite cambiarlos.

Gestionar macros
Es el derecho "Consultar" ampliado por el derecho de definir nuevas macros y cambiar las que ya

existen. No podran cambiar datos.
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o=

¥ User rights

[

Mumber of users 1] 1]
Marne i Substitution Planner  Lesson Planner
Create school
Create school year
Create version
Administrator

Iser adminiskration
Opkimisation

Prink

Draka importfexpork
Info-Timetable
Timetable Edit wiews

Master data Read only

Special data Mo Rights

Lessons Mo Rights

Terms Edit

Cover planning Edit Mo Rights
absences Edit Mo Rights
Zourse scheduling Mo Rights Mo Rights
Reductions Mo Rights Edit

REOEOOOO0O

REEEREEEEE
REEROOOOO0O

Schoolz | School pearz | Werzions | Multiple Terms | Departments | Read only

Al Al Al All &l ull

El ejemplo adjunto muestra los derechos del “Administrador’ y de otras dos categorias: “Planificacién de
horarios” y “Sustituciones”, que tienen menos derechos que el “Administrador”.

Diferencia entre "Consultar" y "Gestionar macros"

Un ejemplo explica la diferencia entre "Consultar" y "Gestionar macros"
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7.2.2

Classes Classes
Teachers Teachers
Rooms Roams

W allLCla #1allL-Cla

Edit vigws

Subject Bgttlenacks Subject Botenacks

Display - Lessons

Lesson Table (Syllabus)

Lesson Table (3yllabus)

El derecho "Consultar" no permite ninguna manipulaciéon de datos. "Gestionar macros" da derecho de
ejecutar los botones <Parametros de la Macro>, <Definiciones> y el menu <Macros de Clases>, donde
se definen y cambian macros. (vase la imagen adjunta)

No se podran cambiar, definir o eliminar clases.

jAtencion!

Macros personales: Las macros que un usuario se disefa para su propio uso semantienen para él;
aunque otro las cambie posteriormente para su propio trabajo ya que el programa guarda las macros de
cada usuario por separado. Macros publicas: Sélo el administrador las puede cambiar o definir.Consulte
el capitulo Macros publicas y personales .

Macros personales:La secretaria podra confeccionar e individualizar las macros a sus necesidades.
Macros publicas: La informacion que dan las macros en la sala de profesores no debe ser cambiable.

Derechos

Se activan los derechos, explicados a continuacion, por medio de un clic. Llevaran un corchete que lo
confirma.

¢ Definir un Centro/Definir el aiio escolar/Definir una versién
Permite definir un archivo nuevo de datos (Centro, Afio escolar y Version)

Se necesita el derecho "Definir una version" para poder grabar los datos actuales en otro archivo
mediante <MultiUsuario> -> <Guardar en la base de datos>.

¢ Administraciéon de usuarios

Permite otorgar derechos a usuarios y a las categorias de derechos de uso.
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Un "Administrador de usuarios" no puede otorgar los derechos "Administrador”, "Definir un Centro",

"Definir el afio escolar" ni "Definir una version".

e Administrador

Un administrador tiene todos los derechos, incluidos los de la administraciéon de usuarios.

Achtung!Un "Administrador de usuarios" no puede otorgar los derechos "Administrador”,
En concreto, el administrador tiene y puede dar a otros los derechos de:

o ser administrador,

o definir el Centro, el Aho escolar y la Versién del horario .
o Los derechos del Administrador se activan automaticamente,

continuacion.
o gestionar los datos de licencia

(¢]

definir, crear y gestionar Macros publicas
o Definir y gestionar Recursos compartidos

@)

Importar e integrar datos
e Ejecutar la Optimizacion

Este derecho da permiso para los siguientes trabajos:

se pueden desactivar a

o generar horarios mediante calculos,

o generar Horarios por periodos, siempre que disponga del derecho de gestionar los Periodos,

o optimizar la ocupacién de aulas
o definir la ponderacion pedagégica
o ejecutar el Diagndstico de los horarios,

o ejecutar el Diagnéstico cualitativo de los horarios
o ejecutar el CCC-Analisis

o anular los horarios

o gestionar las guardias en recreos

Scheduling

Weighting

Opkimisation

R.oom Cpkimisation

Diagnosis
CCC-Analysis
Cweerall Diagnosis
Lunch-Statiskics

Scheduling Dialogue
Scheduling Timetable
Delete the Timetable

Breal: Supervisions

e Impresiéon
| Permite imprimir todo tipo de horarios y sumarios.
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Permite ejecutar cualquier importacién y exportacion, incluyendo al formato *.gpn.

< MOUUIo INFO
Da permiso realizar todas las definiciones en gp-Info.
En las siguientes categorias hay tres niveles de derechos otorgados

= Horario

|| Gestionar Macros (ampliacion de "Consultar")

o Gestionar Macros de horarios (Botén <Editar horarios>)

o  Definir Macros de horarios
Timetable

Wheighting

Studer o
Cpkimisation
List all
Rooorm Oplirnisation
Klasser

Lehrer] § Diagnosis

Faump f CCC-Analysis
Klasser § Cwerall Diagnosis
Lebirer Lunch-Statistics

Scheduling Dialogue
Scheduling Timetable
Delete the Timetable

Break, Supervisions

. Datos basicos

|| Gestionar Macros (ampliacion de "Consultar”)

o Definir Macros de Datos basicos
o  Gestionar Macros de Datos basicos (Boton <Macro>)
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Teachers
Ruoormns

Subjects

Students

All Elerments
Element-Rollup
Term Owverview

Subject aroup to alias
Corridors Coupl, ko Less,-Sequ.
Descriptions Skud.-Totals ko Lessons
Alias Marnes Split multiperiods lessons

Convert lesson groups ko kerms

) Datos especificos
|| Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen en los menus siguientes:

o Secciones,

o Vacaciones,

o  Parédmetros del menu <Definiciones>

Algunos parametros del menu <Definiciones> -> <Otros datos> se guardan en el disco duro local en el

archivo UNTIS.INI como, por ejemplo, la ruta de acceso de copias de seguridad.
Estos estaran a disposicion de todos los usuarios y no dependen del derecho otorgado.

Classes

Teachers
Riooms

Subjects
Students

&l Elements
Element-Raollup
Term COwerview

Settings

Corridors — Windows
Descriptions School Data
Aliaz Hame Calendar Cascade

Miscellaneous Tile Horizontalky
Reduction Reasons Print... e Vertically
Reasons of Absence Arrange Teons
Display - Master Data » Main Toolbar

Close All Windows CTRL+E

.a Tanlhar

. Clases
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|| Gestionar Macros (ampliacion de "Consultar”)

o Definir Macros de Clases
o  Gestionar Macros de Clases (Botdn <Macro>)

Lessons
Classes
Teachers
Foams
Makrix

Term Overview

Locked Lessons

Reductions
Weekly Yalues
Yearly Wark

Teacher Assignment
Tearn Optimisation
Subject Baottlenecks
Emphasis Periods

Display - L
ISPy - -essons Subject group to alias

Lessan Table {Syllabus) Enurnerate beachers
Coupl, bo Less,-Sequ,

Lesson Sequence

Lesson-Graups Stud,-Totals to Lessons

Split mulkiperiods lessons

Teachers | Value units Convert lesson groups ko kerms

e Periodos
Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen para los trabajos en los menus de este médulo.

o Periodos lectivos,

o Horarios con 4 - 6 periodos (Finlandia)

o Planificacion anual,

o  Conwrtir Filtros en periodos, que es una aplicacion del menu <Archivo> —> <Utilities>

Multiple Terms

¥eat's Planning in Terms
Finnish Term-Planning

. Modulo <Guardias en horas lectivas>
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723

o

Comprende todas las aplicaciones del moédulo menos el menu <Ausencias>, que tiene sus propios
derechos de acceso. Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen para los trabajos
Ausencias

(¢]

Dos niveles de derechos, consultar o gestionar, existen para la gestion de las ausencias.
Modulos <Horarios individuales de alumnos> y <Franjas de materias>

Existen dos niveles de derechos, consultar o gestionar, para los trabajos en estos dos médulos.
Contabilidad y Motivos

o Existen dos niveles de derechos, consultar o gestionar.

o

Classes
Teachers
Raams
Makrix

Term COverview
Locked Lessons

Restriccion:Centro,Aino esc.,Version,etc.

En la parte inferior del menu se pueden limitar los derechos dados a determinados centros, afios
escolares, versiones de horarios, periodos lectivos y secciones. Se definen estas restricciones
empezando por los parametros desde la izquierda: Sélo se pueden restringir los derechos a un afio
escolar si anteriormente se ha concretado el centro escolar.br>

Dentro de la ventana de los derechos otorgas a determinados centros, afos escolares, versiones de
horarios, periodos lectivos y secciones el derecho puede ser en unas lineas sélo de "Consultar", en
otras "Gestonar"

Se entran las restricciones con un clic en la columna eligiéndola entre las opciones ofrecidas o
escribiéndolas directamente en la columna correspondiente. Si se admiten varios derechos se separan
éstos por una coma.

La imagen muestra los derechos de la categoria ,Demo-Gruppe®. Los miembros de esta categoria tiene
acceso a todos los datos en el Centro "6" en los afios escolares 2008/2009 y 2009/2010; en 2006/2007
solo los pueden "Consultar".
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7.3

B School years

20062007

Schools | School years | Wersions |
1 20082009 Al

Yersions | Multiple Termz | Departments | Read only
Al &l &l
Al &l &l
ol &l &l

School pears
20032009

=20UR AU

OEEO

|Fverze

Cancel J

Atencién: Un administrador sélo puede dar derechos en el centro para el cual es administrador.

Los derechos se activan con la confirmacion mediante <Aceptar>, finalizando con <Cancelar>, seran
anulados.

Definir usuarios y sus derechos

Las personas con el derecho de “Administrador” o “Administracion de usuarios” estan legitimadas
para dar de alta a nuevos usuarios y revisar los derechos de los existentes. Esta aplicaciéon se halla en
el menu <Mddulos> —> <MultiUsuario> —> <Administracién de usuarios> —> <Usuarios>. Cada usuario
debe pertenecer a una categoria que determine sus derechos. Se define a un nuevo usuario mediante el
botéon <Nuewvo> asignandole un nombre o una abreviatura.
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Mew user £|
| Huber | MName
User administration
| Secrekariat w | User group
N arme ser group Laj | . | Password
1| Adrniristrator 11
3 chg Administrator | e | Retype password
4tk Adrinistrator
B Mueller Subsztitution Planner
B/ Azt Lezzon Planner [ o ] [ Cancel
3 Gausz Head of Department

04 ] [ Cancel

El administrador puede intervenir directa e individualmente en los derechos de un usuario::

e cambiando su categoria mediante un clic en el campo de la columna <Categoria>.

B User administration

D | Mame Usergoup | Last login Pagzword | Departments
1| Administrator | Adminigtrator 9122008 - 1545 Mone
2| Lorenz Cover Planner MHone
3 [tipfl Planer 9122008 -15:45 Mone
4| Reiter Flarmer Mone
5| Taom Qffice Mone
B Trinker [f w Mone

Adrministrator
Planner
Cover Planner

[ Delete ] [ Y ] L Ok ] [ Cancel

-El programa informa en el mismo menu cuando cada usuario accedio al programa la ultima vez.-

e anulando su password con un clic en el campo de la columna <Clave/Password> y eligiendo <Sera
anulada>. Si el motivo de la eliminacion de la clave era debido a que este usuario habia olvidado su
clave de acceso, deberia protegerse con una nueva acudiendo al menu <Multusuario> —-> <Clave/
Login>. (véase la siguiente imagen).
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B User administration

IO | Mame Ilzer group Last login Pazzword
1 Adrminiztrator | Administrator - 25711.2008 - 1614 Mone

Departments

2 Larenz Cover planner M one
3 ltipfl Tirmetabler Mone
4| Reiter Tirmetabler Mone

B Trinker Office 2511.2008 - 16:04  Mone
B Tom Office 2011.2008-16:14 |&E

Isein deleted

[ Delete J[ Cancel

gp-Lintis Database / Import school data

School nurber:
|1 V| [ Frlew ] [ Manage school(s) ]
Texk:
Schoal ywear:
e —
Texk:

Cld passwiord; | |
Version: |

Mew password: | |
: v| D Retype new password; | |
Texk:
T [ o l [ Cancel ]
| 2auss w |
Password:
| | [ Change password l

[ ik ] [ Cancel ]
jAtencion!

Una persona so6lo puede ser "Administrador" o “Administrador de usuarios”, si otro administrador la ha

dado esta legitimacion..

Un administrador sélo puede otorgar derechos en su propio centro.
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Los derechos se activan con la confirmaciéon <Aceptar>, seran anulados finalizando el trabajo con
<Cancelar>. Exepcién : No obstante, los datos de los nuevos usuarios seran guardados en la base de
datos sin derecho alguno aunque se termine con <Cancelar>.

MultiUsuario y Gestion de secciones

Todas las secciones administran sus datos sobre la misma base de datos. Cada una dispondra de las
actualizaciones de las otras. Con la herramienta de otorgar derechos de uso limitados a una
determinada seccion se impide, que otras secciones manipulen datos que no son de su incumbencia.
Se elimina un dato equivocado por medio de la tecla <Entf.>.

User administration

-_L\;E;jm@tsd
_'..,..-"'
R "_' Departmet "
ﬁ-‘«dminiﬁr_ "
chg
tk.
Mueller
Azt
Gauss

00| O | O | DO —

hIL Al ] [_Ma_rked ] [ Irwerse_] I”

| Paszword | Departments
A 12 - 10:10 Mane
| Mare

He

Mueller Substitution Planner . M ore o
Aigt Lezzon Planner -~ "’..
Gauzs Head of Department  11.7.2008 - 10:11  HO g #

]

Esta aplicacion se halla en <MultiUsuario> -> <Administracion de usuarios> —-> <Categoria de
derechos>.

00| LT e | D —

[ Delete

Como consecuencia de la restriccion de derechos a determinadas secciones cada usuario sélo podra
activar su seccioén en la pestafia <Secciones>.
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7.4

741

File Edit Master Data Lessons  Scheduling  Timetable  Reporks  Setkings Modoles  Windows ¢ ’”

— >
O S &8 K4 »r M $EBE@EoD "'u;
- Al -
EE H ectrical Engineering
E % g & g & . echanicl ngi k— ‘
n&} Econary ’

Para una correcta identificacion de los datos de las secciones, se deben asignar los grupos y
profesores a las secciones. Encontrara esta opcion en el menu <Datos basicos> —> <Grupos> 0 sea
<Profesores>. Los profesores pueden pertenecer a varias secciones.En desdoblamientos con varios
grupos, el primer grupo del listado decide a qué seccion pertenece la clase.

Usuarios activos (logados)

Todos los usuarios pueden ver en cada momento sin una legitimacién especial quién esta trabajando
actualmente con el programa y qué gestion esta realizando.

Se accede a esta informacion a través del mend <Maédulos> —> <MultiUsuario> —> <Administracién de
usuarios> —> <Usuarios activos (logados)>.

X

Active users

School School wear Wersion

Active users

N arme Schoal |Sn:h|:u:u| wear |‘v’ersi|:|n |Department |Term |M|:u:|e |.ﬁ.|:tivit_l,l
Adrninistratar 1 2008/2003 1 -All- I rtiz Idser administration
b ueller 1 2008/2009 1 -Al- Substitution Planning

Avrist 1i 2008/2009 1 -al- Untiz

Logout forzoso de un usuario

El administrador y el gestor de acceso pueden terminar deliberadamente el trabajo de un usuario
pulsando el botén <Logout del usuario>. Este sera informado de la desconexién por el programa.
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7.5

7.51

Active users

Schoaol
- All -

School year Version

Ackive users

‘ou have been logged out by another user:
Administr ator

Mame
Adminigtrator
tueller

School | School year |Yersion |Departrent | Term | Mode
1 2008/2009 1 -Al- Untiz
1 -All- Substitution Planning

Activity

The administrator logs Mueller
[ reen | oUt Mueller receives a
corresponding message.

Recomendacién: Envie un mensaje a los usuarios que estan trabajando en gp-Untis antes de
desconectarlos. La versién MultiUsuario dispone de un sistema propio de mensajeria. Consulte el

capitulo Mensajeria
Trabajo simultaneo

Si varios usuarios trabajan simultdneamente con los datos de centros, afios escolares o versiones
diferentes, no habra interferencias algunas tratandose de trabajos y datos distintos. Los trabajos der
varios usuarios llevados a cabo por varios usuarios, s6lo son compatibles si es la gestion de 1) Datos
basicos o 2) Clases. Se trata de la misma base de datos, si el Centro, el Afio escolar y la Version son
idénticos.

Trabajo simultaneo con los mismos datos

Los trabajos der varios usuarios llevados a cabo por varios usuarios, so6lo son compatibles si es la
gestion de 1) Datos basicos o 2) Clases. Se trata de la misma base de datos, si el Centro, el Afio
escolar y la Version son idénticos. gp—Untis actualizara todos los datos en una frecuencia de menos de
10 segundos.

Si dos personas coincidiesen en estos segundos en el mismo trabajo, por ejemplo, entrando la clase
75, el programa dara preferencia al que termina antes e informara al otro que sus cambios han sido
rechazados. Ejemplo:

U %]

Data has been changed by another user,

Lessons: 73
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7.5.2

Moment of modification

User 1
I I I I
| 10 sec | 10 sec | 10 sec |
User 2 | | | |
| 10 sec | 10 sec ! 10 sec !
{A\
\
\\

“. Change is written
to the database.
User 2 "wins".

El usuario 1 vera las actualizaciones del usuario 2 al cabo de 10 segundos de haberlas realizado.
Pero hay trabajos que no son compatibles, usuarios diferentes no los pueden ejecutar al mismo tiempo.
Algunos requieren que un unico usuario legitimado esté trabajando con gp—Untis MultUsuario.

En este aspecto el modulo <Guardias en horas lectivas> es la aplicacion mas restrictiva ya que las
modificaciones de horarios, causadas por ausencias de profesores o0 grupos, repercuten en todos los
elementos horarios. No permite compartir el trabajo con otro usuario (véase el capitulo "MultiUsuario y
Médulo <Guardias en horas lectivas>").

Proteccion de datos

gp-Untis MultiUsuario tiene mecanismos propios que protegen los datos contra una corrupcion o perdida
de contenidos.

Ejemplo: Es imposible cambiar Datos basicos o Periodos durante el calculo de la optimizacion. Un
usuario que intente modificarlos sera avisado por el programa
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3

This action is currently not possible due ko the activities of other users;

Mueller: Optimisation

Las siguientes aplicaciones requieren que un unico usuario trabajo con la base DB :

Importacion de datos, incluyendo los de secciones

Gestion de la licencia

Definiciones basicas como la semana lectiva, de los parametros del centro
Ejecucidén del menu <Archivo> -> <Nuewo Afo escolar>

Definicién o cambios de periodos

Optimizacién que abarca mas de un periodo,

Definicién o modificaciones de vacaciones y de dias no lectivos

Uso del Asistente de ayuda.

La incompatibilidad de un trabajo simultaneo no significa que otros no puedan consultar los datos.

Si es necesario realizar uno de los trabajos antes mencionados inmediatamente el administardor puede
forzar el Logut de otros usuarios. Consulte también el capitulo, Logout forzoso de un usuario®.

Macros publicas y personales

Las macros y conjuntos de ventanas que un usuario se disefia para su propio uso semantienen para él;
aunque otro las cambie posteriormente para su propio trabajo ya que gp—Untis MultiUsuario guarda las
macros de cada usuario por separado.br>
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8.1

AP
e -~ > ser S
” User: ’fﬁ r ?-
e
Z Z b N F
% Z 2 [nie g
> - e -~
R T T o
Timetable
Classes
m
Subjects
Students
Lisk &l Yigws \

¥ Hugo - Hugo, Victor Timetabl... E”E”g|

‘# Hugo - Hugp, Yictor Timetable (Teal) [Z”EHZ|

HRESo Y % 2 B EEEESS
~ i range - —_— - - —
| 3 | jjl I ,{, | ~ Time range Timetable colinparlson_}f
Mo | Tu
=
1 EL =
2 = =
3 4 = =
4 4 | m= =
5 = =
6 - =] =
T |m®m | =
8 |m =

Se gestionan las macros y conjuntos de ventanas para cada usuario de forma independiente,
permitiendo que se usen las macros y conjuntos de ventanas de otros, pero protegiendo al autor que
consenara los suyos.

Declarar macros como "publicas"

A fin de mantener una reserva de macros comunes y estables, que estén siempre a disposiciéon de
todos, se puede declarar, en el menu <Macros>, una macro como “publica”.

Los cambios legitimados en Macros publicas seran para todos los usuarios.
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# Display / Timetables

| Teacher v | ||-E’h-|-I | [ Help ]
Lehrer 11
i

M ame Full narme Standard | In et Liblic ﬁ S
Teal Teacher 1 Fl ﬁ v |
Teah-1 Teacher 1 ] ] - D‘
TeaWl Teacher 1 ] ] ]

Teals Teacher zchedule big ] ]

TealB Teacher 1 ] ] F

Teall Teacher 1 ] ] ]

Sélo un administrador esta legitimado para proteger una macro de esta manera.

Independientemente si una macro es publica o personal cada usuario elige sus macros estandares que
se abren por defecto si elige, por ejemplo, el horario de un grupo. Una macro publica no ha de ser
necesariamente la estandar. Cada usuario puede determinar qué macro es, para él, la estandar y cual la
de la segunda opcion.br>

COX

¥ Display / Timetables

| Teacher w | |T'3'5"""-“’-I | [ Help ]
Teacher 1
M arne Full nare Standard | In menu Fublic ”
Teal Teacher 1 FI T
Teacher 1 FI
Teacher 1 A
Te. zchedule big ¥ | B
— o[ ]
) |l
. . |0
¥ou don't have the user rights to change the status of a view to ‘public’, O
Administrator [ 2

jOjo'hjAtenciéon!En el momento de declarar una macro como “publica”, las macros de los
demasusuarios que usan la misma abreviatura seran sobrescritas por la publica.

Si mas tarde el administrador desactiva la categoria “publica”, esta macro wele a estar a disposicién del
usuario que la creo6 y del administrador. Desaparecera del listado de las macros “publicas” de todos los
demas usuarios.
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8.2

9.1

Exportar a un archivo *.gpn

Esta aplicacién, que se halla en <Archivo>, permite exportar la base de datos DB al formato *.gpn de
gp—Untis lo cual posibilita trabajar en la versiéon normal del entorno *.gpn. Al terminar el trabajo, se
exportan los datos del tipo *.gpn otra veza la base de datos DB

La exportacion desde la base de datos DB al formato *.gpn se rige por estas normas:

e Se exportaran todas las macros publicas y las macros personales del usuario que ejecuta la
exportacion.

e Si posteriormente el usuario crea nuevas macros en el archivo *.gpn, éstas seran declaradas como
personales, después de su importacién a la base de datos DB

jAtencion!
Si después de la exportacion de los horarios a *.gpn, se declara otra macro como publica, ésta no sera
reconocida como tal y se perdera cuando se welvan integrar los datos a la base de datos DB.

A la hora de integrar a la base de datos DB sélo los datos, que han sido cambiados en el archivo *.gpn,
no se tendran en cuenta los cambios efectuados en las macros en *.gpn.

Shared resources

Many schools share certain resources like gymnasia or teachers who work at different schools. It is
necessary to arrange in the planning phase which resource is available to which school at what time. So
you can prevent collisions of the respective elements.

With MultiUser it is possible to define these shared resources in the database as such. You can access
anytime the state of the scheduling of the shared resources in the other school analogous to resources
that are shared between departments.

Hint: External resources in the department timetable

At very big schools the loading of a .gpn file or the login to the database can take a long time because of
the huge amount of data. When you create schools instead of departments and you define resources
shared by these schools (instead of shared by departments) you can break up the data to smaller
amounts without losing track of the shared elements. The performance will be increased drastically as
only the data of one department has to be loaded.

Creating external elements
Let us have a look at the following example:

Teacher Snape teaches at two schools: Hogwarts and Death Eaters College. Both schools are using
Untis MultiUser and they have a common data source pointing at the respective ODBC connection.

To define Snape as shared resource you have to call the menu item "Modules | MultiUser | External
elements"” in one of the sets of data.

A dialogue appears in which you can create external elements. These have to be connected to the
corresponding elements in the master data.
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Note: Short name of the external elements

The short names of the external elements do not necessarily have to be the same as the short names of
the master data. However, we recommend to use the same short name for the shared resources in all
schools. Thus it is, on one side easier to keep an overview and on the other side you can use the
auxiliary functions in Untis.

If the shared teachers or rooms are already defined in the master data then you can easily add these
elements to the list of external elements via the buttons <Create external teachers> and <Create
external rooms>.

-

Hogwarts 62442 || a9
- -

i B Teacher

¢ External resources / Ext o

% External resources / Ext

a] = e 4 A & =
Eszlglﬂ‘?me BOx 2 74§ #&¢e
B [ Shape =

Mame, 4II ki F it M ame

. iT Trel -
Fc I.c lete Ch. i H:;v;ney |33 |,, I Dielete ][ Change ]

FS Sprout
SV Wector
BE Babhbling
FEB Birns

‘l | FHo Hooch ‘l | j

Slughomn

Mame |Full name Type
Twwycross .

o Text
b Snape Teacher "
o .

2 2L H «F Sy By

Ext.name | E-Mail A

2,

Mame |Full name Type Text HS
Flitwick Teacher w1
* - -

Clic

Full name
wyilkie Tweycross
Trelswney

Wectar
Rubeus Hagrid
Rolanda Hooch

Pomana Sprout ¥

As you can see in the picture, this function does two things. First, a new element with the short name of
the selected teacher is created in the window "External elements" and second, the newly created
element is connected to the corresponding element in "Master Data | Teacher" of the active school. This
takes place in the field "Ext. Name" in which the short name of the external element is added.

If you create (manually) external elements whose short names are not the same as the short names of
the corresponding master data elements, you hawe to fill in the field "Ext. name" manually too.

In our example the teacher Snape was defined as an external element in the school Hogwarts. In the set
of data of this school the work is completed. Then the timetable scheduler of the school Death Eaters
has to log in and open the window "External elements".

As there is already a record of the teacher Snape in the window "External elements" in the school
Hogwarts, this record appears in the school Death Eaters, too. Now Snape has to be connected to the
corresponding entry in "Master Data | Teachers". This happens either by making an entry manually in
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9.2

the field "Ext. name" in "Master Data | Teachers" or - in case the short name of the external element is
the same as the short name of the teacher - via the button <Transfer to master data>.

External resources are being allocated to masterdata elements with the same name
Do yiou want ko conkinue?

PR Vo g
Yes % Mo
* A

Mame | Full name Type Text
Snape Teacher
*

¥ Teachers / Tea , ublic)

Bl D % % 21 «F i B
Mame |First name | Full nams Ext. name E-hail ~

The field “Ext. name” can be AT Mikie  Twyeross -
filled automatically if the s S 5w 2 s %22
short names of the external S (s Ve -
elements concur with the RHo |Rolanda  Hooch
short names of the Master o o  seed =
Data.

Now all entries and input of data to define shared resources are completed. The next section describes
how Untis will notify you when an external element is used by the other school.

Working simultaneously

We assume that the teacher Snape is defined as a shared element of the two schools, Hogwarts and
Death Eaters, as described in the previous chapter.

If one of the two schools schedules lessons for teacher Snape then this information will be displayed in
Snape's teacher timetable in the other school.
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A A
%Dd number:#‘,’ ’ﬁmol number: "."#
- |DeathEater5666 v | g o [Hoguarts 62442 v | ¥

P Mhetab. r. |r|:||r5_(| Bil Snape,fm;

(Teat) [=|E]X]

» k| el | -0
k3 Dl %n o) 8 B | ool By X7 G
Time range = Time range Tiretable =
= B Oeor
| » | »
ondayTuesda Wedne (Thursd. onday[Tuesdaledne [Thursd || Friday
1
2 [l
3 D1 Dz A Death
Eaters
4 . . REE D Death | Death
Eaters Eaters
5 )5 BEE D2 | GEE D2
6 1215
13.30
14.25

Please note that in the school Death Eaters lessons were scheduled for periods two and three, whereas
in Hogwarts periods 3-5 are displayed as occupied.

The reason for this are the different time grids tused by these two schools.

A
%ool number: ‘(’
o [DeathEatersees v | o
e

Period number 2 3 4 B [
Period label

1000 11.00 1200 13.00 14.00

1050 11.50 1250 13.50 1450
Monday [Maming| Aftemoon  Afteroon  Aftemoon
Tuesday [Maming | &ftermoon  Afternoon  Afternaan
Wednesday [Meming | Moming | Afternoon Aftemoon  Afternoon
Thursday --- Afternoon Afternoon  Afternoon

Period number

Period label

Monday
Tuesday
‘Wednesday
Thursday
Friday

W o
‘ﬁwol rumber:

”~
i

2

g0
8.45

2.85
3.40

Hogwarks 62442

e,
.

3 4

9.45
10.20

10,35
11.20

11.2
121

Marning | Morming | Maming  Morning |
[Marming [Maming | Maring | Morming | [Moming | Aftemaon

B [ 7 a

5 1215
0 1300

13.30

1415
Afternoon
Afternoon
Afternoon

- Afternoon

14.25

15.10
Afternoon
Afternoon
Afternoon
Afternoon
Afternoon

As you can see in the picture, the third period in the school Death Eaters lasts from 11.00 to 11.50. One
period in Hogwarts lasts only 45 minutes so period three in Death Eaters takes place in parts of periods
four and five in Hogwarts. Therefore, from the point of view of the scheduler in Hogwarts both periods, the

fourth and the fifth are blocked.

If you activate "TT display in minute mode" on tab "Layout 2" in the timetable settings, Hogwarts can
see precisely when teacher Snape is scheduled in Death Eaters.
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' Layout 01 - Individual timetable with days across the top r_ Elfg| #8S - Spape, Severus Timetable (Teal) E'@'E'

i -0
General | Selection range | Lapout 1 | Layout 2 | HTHL | yl“‘;’”{i—ﬁ Ea%a Y @h
Period window Changed Periods Time range T [
[ Double periods ke single periods [JRed I DA
[ Comb. clagzs names [2a,2b->2ah) [JBald 0 Periodsdwesk e
Label couplings with a dot [ lalic ] < | 4
Label locked penods with a * mark ¥ Emph§3|sed by 1
[ Separate periods in case of clash [ Underlined onday[Tuesda Wedne [Thursd.| Friday
[ 5ot periods Fritit 200
Cawver Planning [ Do nat print empty rows
Show abserces [ Print black, white 0,00
[J Mo reazon of absence 1 heading per page | | ’
0O E Oy el da._l,l;hsences [ Asuto-size for the details window — 10.00
n.}' COVEr Penods WWW g Death
[ Strike through abzences / TT display in minute modéy’ Eaters
Use alias for detals window/legend L) SPGusstenetasss® ser@iicl 1190 Deatn Death | Deatn
[ Draghirop: Multiple leszons Eaters Eaters | Eaters
12.004
13.004
0. ] [ Cancel ] ’ Apply ] ’ Help
14.00
15.00

The awvailabilities of external elements are visualised in the scheduling dialogue too.

%155 - Spape, Severus Timetable (Teal) |T||E|E|

EEEERS

~ - Time range Timetable «
|- —

4

0 Perods/week
d External elements will

ondayTuel also be shown in the
scheduling dialogue!

-
| g
- Death | Death
Eaters | Eaters
11.25 _ BEE D2 | BEE D2

Caution!

You can create many schools, school years and versions in the database. If Hogwarts is logged in
version 1 then the information regarding the external elements of the school Death Eaters is retrieved as
well from version 1. To guarantee correct functioning, all schools must work with the same version. We
recommendthat you always work with version 1.
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9.3

Clashes with external elements

As described already in the previous chapters, the external schedule of the external elements are
always visible.

For the Untis algorithm these externally scheduled periods are blocked and this blocking cannot be
infringed. Sometimes, during the phase of manual planning, you might want to create collisions that are
being solved later on.

You can create collisions with external elements just like any other clash.

# Snape / U-Tea (Public)

x+U Vn
s EFOD X Y O & &. B & ] J|-;¢ﬁ“3~: %
A Timerange Timetable «
L-Mo. |CITe. Per Teachel| Subject | Class(e | Subject | Home R | Double pers. | Block 35 bl B —
261 #1 4,1 2 55 Pa 2G,2Hz Lakh RG 11 0 Periods/wesk I DAC'T
62 r =5 Pa MIIHZ Lab  R3 14 | | b
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9.4

10

Cover planning

The availabilities of external elements are stored and displayed in the module cover planning too.

As you can see in the picture below, the shared resource teacher Snape was scheduled in the school
Death Eaters for special duties on Tuesday, 16th October in period five. So he is not available for

Hogwarts which is displayed accordingly.

Please note that Snape is available again for Hogwarts the whole Tuesday of the following week.

i -I’bl v

P 2chool number: ——
ﬁnnl number; ”’ ss . Snape, Severus Timetable (v& Hogearts 62442 | A Timetable (Teal) E”Elg‘
, Death Eaters 666+ | s E |y| ‘_'J|.i_ﬁ %B—I > 4 |B’| J|'§'ﬁ ‘(}a’ = qb

!’ Substitutions f Sub-Tea / o P

o5 4 Fe e’,’
FEHRE AREY T B % | [T

l T crﬂjil Timetable «
SEZREIR f. [t

. o

onday[Tuesda iyedne Thursdl onday|Tuesda Wedne | Thursd || Friday

1 F‘ennds.-/week ,

e
Subst Typa ¥ | Date Md [Subject) Suhjed (Teacher)  Substitute

a.00 a.00

8.85 8.55

9.45 Death 9.45 Death
Eaters Eaters
10.35 BER D1 Death Death 10.35 BEE D1 Death Death
Eaters | Eaters Eaters | Eaters
11.25 Death EEE D2 | 6EE 2| 11.25 Death FGE D2 | GGG D2

1215 | Death | aaw g 1215 | Death

—— Lo
1330 | e+ | Death o I“ 12.30
3
14.25 I— T || 14725 | |
| 1

The time of period five in Death Eaters corresponds with the time of period seven in Hogwarts. Please
note that at this specific time teacher Snape is also not available for Hogwarts for "regular" scheduling.

Working with departments

Basically there are two possibilities to display departments with Untis MultiUser:

. External resources : Every department is represented as individual school. Elements that are
shared by departments are treated as elements that are shared by schools. This approch is suitable
for very large schools as only the data of one department is being read.

o Collected data management : All data is collected centrally in the database.

Working with external resources allows processing of data only within the department (like optimisation
or cover planning) while collected data management makes it possible to apply all functions on the data
of the entire school.

Collected data management is therefore the more advantageous approach for all schools whose amount
of data does not affect the speed of Untis too much.

Read more about external resources in chapter " Shared resources ".

In the following chapters the possibilities of department planning in Untis with collected data
management are described.
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10.1 Simultaneous optimisation of departments
If the timetable of a school is generated at the same time for all departments (optimisation of all
departments) then Untis MultiUser offers the possibility that heads of departments can make entries to
one set of data simultaneously. Thus the export and import of departmental data is not required.
Additionally you can view the current use of resources shared by departments at any time (e.g. the
loading statistics of rooms).
Via the user rights system you can govern which user is allowed to work in which department. You can
view this in the combo box in the toolbar (see also paragraph "Departments on the user level" in chapter
" Create users").

10.2 Departmental generation of timetables

If you generate the timetables on the level of departments Untis MultiUser has the following advantages
compared to the usual procedure:

With resources shared by departments (e.g. rooms) it was usually agreed upon in advance who may use
which resource at what time. With Untis MultiUser this is no longer necessary, as every department is
informed about the general state of planning at any time. One resource cannot be scheduled twice at the
same time accidentally as in this case a collision would occur.

There are many more possibilities for the individual departments in terms of generation of timetables as
the timely restriction of the arrangements might create unnecessary limitations to the scheduling.

Gymnasium 1 (Gym1) is available for three departments. After the departments came to an agreement,
gymnasium 1 is available for department 1 on Tuesdays and Thursdays, for department 2 on Mondays
and Wednesdays and for department 3 on Fridays.

The availability of this room looks like this:

% Gym2 - Gymnasiu... Q@E| % Gym2 - Gymnasiu... Q@E| % Gym2 - Gymnasiu... Q@E|
4 o Yl (E o Sl (E dlll= k2]

G2 A Timerange = Gpm2 : Time range = Gpm2 : Time range =
10 Periods/week 10202007 ¥ 10 Periods/week 101202007 ¥ 10 Periods/week 10202007 ¥
K 2 K 2 K 2l
Dnd.'Tues. edn Thurs Friday ond. [fues. pvedn Thurs Friday ond.[Tues. pwedn|Thurs Friday
1 1 - 1 -
2 i - i -
3 3 3
4 4 4
& 5 5
B fi fi
7 7 7
g8 g g
9 4 4

With Untis MultiUser such an agreement is no longer necessary. For example, department 1 starts with
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the scheduling then department 2 and then department 3.

Now the availability of this room looks like this:

¥ Gym2 - Gymnasiu... (= [B]X] ¥ Gym2 - Gymnasiu... (= [BX]

&3] o Gl | 0y || ] o o
omz  v|S t‘"‘e T B tm g _ T |
10 Periodsfweek 101272007 8- 10 Periodsfweek 1041272007 = 10 Periods/week 1041 2/2007 8477
[« | o < | > 2 ,
ond.'Tues.}Nedn.Thurs.Friday and.[Tues. pedn [Thurs Friday ond. [Tues. Wedn Thurs Friday
1 1 1
2 @ 7
3 3 9
4 4 4
5] [ 5
3} [ &
T 7 7
8 8 ‘.\‘N\ a
g g | \ 5 |r
3 \
ﬁj =
13 N n 13 N n
Effective” use | Effective” use by |

by department 1. department 1 and 2.

All three departments benefit from this regulation even department 3 which is the last to schedule.
Simultaneous optimisation of different departments in the same term is not possible.
10.3 Association to departments

As all departments are collected in one set of data, it must be clearly defined which lesson belongs to
which department. This is designated in the master data of the classes.

? Classes f Cla |Z| |E| E'

HED x %lﬁ'o@’

o,

Mame  (Full name Foom | Tt |Dept.

1a Clazs 1a (Gauss) Fla ; By ﬁ
1h Clazs 1h (Mewton) Rk # By

2a Clazs 2a (Hugo) R2a ﬁ D2 E
2k Class 2b (Anderzen) R2h ﬁ_ D2 -~
3a Class 3a (Aristoteles)  R3a o

b Class 3h (Callaz) Fa

» ! Class 4 (Mobel) Ps1
*
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11.1

If classes are coupled in one lesson then the class which was entered first in the coupling defines the
association to the department. In the lessons window in the column "Department” you can see which
department the lesson belongs to.

¥ Class 2a (Hugo) / UCla M=E3

+ ==+u
= S BFHED X m‘r@;ﬂz & nf
L-Ma. | ClTe.  |Per |Teacher |ZSubject |Clazs(es) #Depar‘tment ',d;:uect room  |Home Room
76 H41 2 Hugo G 1a,1b 25 Ef 0] e‘ Ria
1 [hs1 (1 Calas CH 2a,2h 3a - R2s
2 f2,2 |3 Rub 2h 28 # D SH'",','.'- R2b
i [
3 w22 2z cwie TR 22 = o cL o R2b
4 21 1 Mew G, 2820 o2 :: R2a
15 2 Huga H 25 ",'.-' o2 ::,' R2a
19 1 cCallazs MU 25 1."'."..»-"II o2 # R2a
20 2 calas  [ERO 2a '& D2 = R2a
21 2 Mobel RE Za D2 - R2a
- -
2 4 Cer DE 2a L oD2 - R2a
23 B 4 Cer EM 25 - D2 _ F2a
A 'l o Al Q= L] [=An TN

A teacher can be assigned to seweral departments so that he can be employed by all these
departments.

% Teachers / Tea E|E| E'
Bl D x s 2

Marme [ Full name Ceplig -
- 1}
Gaus:| Gauss

01,02 "
Rlewy | Mewton "'-'2-‘ o
Hugo (Hugo [y
Ancen| Anderzen [y

Cover planning

With Untis MultiUser it is possible that more than one person can work simultaneously on cover
planning. Apart from that it is possible to work simultaneously on cover planning and on the timetable
with the prerequisite that the work is done in different terms.

Working simultaneously in cover planning

As with data entry or timetable planning, it is possible that more than one person can work on the same
set of data. E.g. one person enters the absences while the other one processes the open substitutions.
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11.2

11.3

Cover planning across departments

Ewven cower planning across departments is easily possible as every department can see the current
state of planning anytime. Thus the danger that one shared resource is scheduled twice accidentally is
eliminated.

Additionally you can adjust the rights in the user administration in such a way that a user can access
only the resources of his own department.

Cover planning and timetable planning

If a user who possesses editing rights, works in the module cover planning then it is not possible for
other users to change the timetable in the same term. The timetabler receives the following message:

It is currently not possible ko make changes, because users wikh
varite privileges are using the cover planning maodule.

-Adriniskrakor

On the other hand it is possible that one user works on the substitutions in the current timetable while
another user works simultaneously on the timetable of a following term.

You can limit the cover plannning to the current term with the setting "Restrict cover planning to the
current term" under "Settings | Miscellaneous" on the tab "Multiple Terms". So users in the Untis mode
are no longer blocked by the cover planning in different terms.
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12.1

Miscellaneous Settings g|

Auto-zave Directanes Timetable Custormize Y alue Calculation

W arnings
HTML E -k ail | Multiple Terms | Autalnfo

Internet

When modifeing a ‘mother-term’;

\ Ao Restrict cover planning to the
) Change offzpring-term autom. F plegitg o

) Mever change offspring-term
%) Azk me each time

Toalbar
Width of the combo-list for terms
120 :

[] Actual date of the terms

k. H Caricel H Help

Data security

The data security is concerned with both the protection against unauthorised access and the creation of
backups in case of a system crash or damage of the database.

Protection against unauthorised access

MySQL and MS SQL offer many possibilities to protect the access to the database. Please inform
yourself on the homepage of the respective host.

Microsoft Access databases can be protected against unauthorised access, too. Start Access and go
to "File | Open". Select from the different possibilities to open the file "gpUntis.mdb" the choice "Open

Exclusive" (see picture below).
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Open

Look in:

w

@@ X o &

* Tools =

>

My Recent
Dacuments

|

=
i

§ (o]
, T
P i
L,»/ §
=

My Documents

€

[y Computer

£

Iy Metwork,
Places

i-,‘E';ﬂu;u:LInI:is.n'u:II:u

v

Files of bype: ‘Micrusoft Office Access (*.mdb;*, adp;* mda;*.mde; ¥, ade |

5 Open |-

Open

Cpen Read-Only

Open Exclusive [

Y,
Open Exclusive Read-Only

The go to "Tools | Security | Set Database Password" in Access and define a password.
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2 Microsoft Access

File Edit YWew Insert | Tools | wWindow  Help
Rl 7 7 Radleselslian el

Cffice Links 3
Speech
Cnline Collaboration 3

1’5‘ Relationships. ..
Analyze 3
Database Utilities 3
Security k || Set Database Password. .. M
Replication * @ Warkgroup Administratar, ..,
Startup... Iij User and Group Permissions. ..
Macro * User and Group Accounts, .

% Activey Contrals... IUser-Level Security \Wizard. ..
Add-Ins * Encode/Decode Database. ..

=3 AutaCorrect Cptions, .,
Customize. .,
Options...

This password has to be defined in in the ODBC connection as well to allow access to the database in
ODBC connection gpUntis on <Advanced> and

Untis without password prompt. Therefore click in the

enter in the field "Password" the password that you had defined in Access. You can leavwe the field
"Login name" blank.

ODBC Microsoft Access Setup

Data Source M ame: 8
Drescription; |
Cancel
D atabase
Database: Help
Select... | Create.. | Repair... Compact... | l”
’ Advanced...
System Databasze
* Mone
" Database:
g Optionz:>

As with working with .gpn files we recommend to make
Untis MultiUser. You have the following possibilities:

3

o]
Cancel
Help

Set Advanced Options

Default Authorization

Laogin naF
[;assword: ””1’#”,

e

ﬁ

Value
Drriver
ExtendedénsiSOL 0
FIL M5 Access;
ImplicitCommitSpnc i
LY N = P el a gt S helak (=]
Walue of D efaultDir

backups on a regular basis when you work with
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13.1

Save the data of the database to a .gpn file (see chapter " Database and .gpn file ") and store the .gpn
file in a safe place (local hard disc, CD-ROM etc.).

If you are working with MS Access then compress the database (.mdb file) in Access via "Extras |
Database senice programs | Compress and repair database" and maybe additionally with WinZip and
store the .mdb file in a safe place (local hard disc, CD-ROM etc.).

If you are using MySQL or MS SQL then create a database dump in a .txt file and store this e.g. on a
CD ROM.

Message system

gp-Unis MultiUser offers an internal message system to the users which can be used to send messages
to other users.

Sending messages
To send a message to one or more users first go to "Modules | MultiUser | User messages". Then click

in the dialogue "User messages" on the button <New> and enter the text that you want to send in the
lower part of the dialogue.

% Write new message |:||E||X|

Administrator |1 2 7|1

Lorenz
[tipfl
Reiter
Trinker
Tom

% Liser messages

D% & 4

New  Serder | Date

Subject: Mew school year

Respected colleagues,

&3

I am planning to create the new school year in the database next Mondayw,
I require the proposed lessons unkil then,
Please do the needful,

[

Administrator

L Send J[ Cancel ]

All users that are registered in the database are displayed in the upper left corner of the dialogue. If one
of these users is currently logged in, you can see in which set of data the user is working via the
columns "School", "School year" and "Version".

Select the users who shall receive your message and click on the button <Add recipient>. Alternatively
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you can add users with a double click to the list of recipients.

Hint!
With pressed <Ctrl> key you can select more than one user. ‘|

# Write new message

Wersion
1

School year
2006/2007

Ilzers
Adrministrator

1

Larenz

R eiter
Trinker
Tom

3!. Write new message

Users  School | School pear
1 ;

Adrmniztratar

Larenz

R eiter
Tam

Lorenz
[tipfl
Reiter
Trink.er
Tom

If the message shall be sent to all users who are currently logged in then click on the button <Active
users>. Now the list of recipients is extended by all users who are currently working in the set of data
that you are logged in.

With a click on the button <Send> you start the process of sending the message.
Managing messages

As soon as a user sends a message, all users who are currently logged in get a note that they have
received a new message. All other users get this information at the next login.

%]

Information

Feceived new user meszage, show meszage?

A confirmation with <Yes> opens the dialogue "User messages" with all received messages.
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13.3

13.4

14

14.1

Hint!
If you wish to read the message later on then click on <No>. You can call the dialogue "User
messages" anytime via "Modules | MultiUser | User messages".

You can view the message with a double click on the subject of the message or via the button <Display
message>.

M(=13
ODx 8% Click! Click!
Mew | Sender [ ate Time et

# User messages

Adrimistrator | 25.171.2008

...............................................................

-
% Display message

Subjeck: Mew school vear ‘

Respected colleagues,

I am planning to create the new school year in the database next Monday,
I require the proposed lessons until then.

Please do the needful,

Adrminiskrator

(] 4 ] [ Cancel

Deleting messages

If you want to delete a meassage irrevocably from the database, mark the message with a click on the
subject and then activate the button <Delete>.

Refresh

If the dialogue "User messages" is kept open for a longer time, it might be useful to refresh the window
to receive new messages. Therefore click on the button <Refresh>.

Other functions

Window arrangement

Ewvery user obtains after the login the window arrangement that was effective when he closed the
program. l.e. every user can start with his familiar, individual window arrangement.
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Untis in "Info" mode

The Info mode is a function of the module Info Timetable. This enables one user to first, display the
typical Untis windows that communicate with each other and second, to allow the simultaneous viewing
of teacher schedules class schedules and room schedules to other end-users. The end-users cannot
perform changes.

This mode can be used with Untis MultiUser too. While, in the single-user version, you have to enter the
path to the file in the command line, with MultiUser you have to enter school, school year and version
separated with a ~ and a preceeding "DB".

Instead of
C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1

you find
DB~myschool1~2008-2009~1,Info1

This is the same notation as the one that you find in the list of the recently opened files (see picture).

e
Open CTRL+O
Close

Export the data inko a .gpn file

Login
Logaut
Stare in database

Impart [ Export »
E-Mail. ..

Prink CTRL+FP
Prink Preview CTRL+W
Prink Setup. ..

Auxﬂlar" t’
~

1 DB~ 1 ~2007-2005~1

bl A2
L
" 2 C:\Programmed,.. . \gpUntis.mdb $
- DE~Hogwarts 62442~ 2007-2008~1 ol
’ 4 DE~Death Eaters 666~2007-2008~1 ﬁ
s 5 DB~ 1~2008-200%1 #
# & U\ templad\DBEU gpUntis . mdb #
- 7 C:\gph...\Hogwarts01.GPM -
## 8 wihdocst, . \Hogwarts01,GPH ’

""I' 2wy hdocst, . \Hogwarts . gpn ‘r

Exit
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14.3

14.4

Caution!
Some special characters like the slash in the schoolyear have to be replaced by a hyphen for technical
reasons. We recommend to orient yourself on the list of recently opened files.

At the first start of Untis MultiUser in the Info mode, the program checks if there is a user respectively a
user group with the name "Info". If not, then the user (without a password) and the user group are
created automatically. Then the login of this user can take place at all Info terminals.

User as well as user group can be edited just like all other users and user groups.

Hint!
If the Info mode is used from the same user at more than one terminal then the logout of this user at one
terminal does not affect the other terminals. To start the Info mode without the login dialogue please

read chapter " Automatic Login ".

Automatic Login

Untis MultiUser offers the possibility to log in the set of data of your school automatically when you start
Untis. The procedure is analogous to the creation of a link with the Info mode:

1. Right-click on an empty space on your desktop and choose from the context menu "New | Link".

2. The target of this link has to be the program Untis. The link for the version 2009 could look like this:
C:\Programs\Untis\2009\Untis.exe

To be logged in automatically you additonally havwe to enter school, school year and wversion
separated with a ~ and a preceeding "DB" as well as user name and password. It could look like this:

DB~myschool1~2009-2010~1 /user=admin /pw=admin
Hence the complete path looks like this:
C:\Programme\Untis\2009\Untis.exe DB~myschool1~2009-2010~1 /user=admin /pw=admin

Please note that if you start the program in this way then the password is displayed in the cleartext of
the information about the link.

Creating a new school year

At the end of a school year Untis offers many possibilities to process many functions for the creation of
a new school year automatically. Needless to say that you can use these functions with MultiUser as
well. As in the single user version go to "File | New school year" and first define the dates of the begin
and the end of the school year to come.

After a click on <OK>, a dialogue appears in which you can define in which school year and version of
the database the data shall be transferred.
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14.5

14.6

14.7

x]

Create school year

£.q.: 20072005

| 200912010 | School year

20092010 Schoal wear ID

| | Text {max. 50 of charack)

[ ok l [ Cancel ]

By default Untis suggests as the new school year the dates that are entered in the dialogue "New
school year". If this school year does not exist in the database yet then it will be created.

Simultaneous login

If two users log in simultaneously, it can happen that they write at the same time to the same set of
data. In this case a dialogue appears which informs you that the synchronisation is not possible at the
moment and which asks you to click the button <OK> again. If you do this, the same action is repeated.
Data is not lost.

Variable name of the ODBC connection
You can change the name of the ODBC connection which is used for the communication with the
database. E.g. this makes sense if you want to log in several different sets of data without always

changing the name of the ODBC connection in the data source administrator of the control panel.

In the dialogue that opens via "Modules | MultiUser | Settings" you can enter the name of the connection
in the group box "ODBC Connection".

General MultilJser settings IXI

Fioo

| aplintis | Mame (default="gplIntis")

M5 SOL Server

| | ODEC Username

| | QDEC Password

[ 8] 4 ] [ Cancel

Support

As Microsoft Access databases are stored in one single file (.mdb) we can maintain already existing
support structures without any problems.
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A zipped *.mdb database is approximately as big as a comparable .gpn file and thus not too big to be
sent via E-mail.

Before you zip the .mdb file you can compress the database to reduce the size of the file. In order to do
this, open the file gpUntis.mdb and go to the menu item " Tools | Database Utilities | Compact and
Repair Database".

To transmit support data when using a MySQL or a MS SQL database, please make a backup with a
database administration program and send this to your Untis partner.
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-U -

Untis in "Info" mode 60
Usuario,Administrador® 22
Usuarios activos (logados) 37

-V -

Variable name of the ODBC connection 62
varias maneras 17

-W -

Window arrangement 59
Working with departments 49



66

Untis

Endnotes 2... (after index)



Back Cover




	Introducción a gp-Untis Multiusuario
	Condiciones técnicas
	Conversión de la versión 2007.x
	Instalación
	Programa gp-Untis
	Base de datos ACCESS
	Base de datos MySQL
	Base de datos MS SQL

	Menú: Clave/Login
	Base de datos y archivos *.gpn
	Exportar datos al formato *.gpn
	Exportar *.gpn a la base de datos
	Importar e integrar datos desde *.gpn
	Importar e integrar horarios
	Importar e integrar sustituciones
	Importar e integrar datos de períodos


	Administración de usuarios
	Cambio de la clave de acceso/password
	Categorías de derechos de uso
	Derechos escalonados en cada categoría
	Derechos
	Restricción:Centro,Año esc.,Versión,etc.

	Definir usuarios y sus derechos
	Usuarios activos (logados)
	Logout forzoso de un usuario

	Trabajo simultáneo
	Trabajo simultáneo con los mismos datos
	Protección de datos


	Macros públicas y personales
	Declarar macros como "públicas"
	Exportar a un archivo *.gpn

	Shared resources
	Creating external elements
	Working simultaneously
	Clashes with external elements
	Cover planning

	Working with departments
	Simultaneous optimisation of departments
	Departmental generation of timetables
	Association to departments

	Cover planning
	Working simultaneously in cover planning
	Cover planning across departments
	Cover planning and timetable planning

	Data security
	Protection against unauthorised access
	Backups

	Message system
	Sending messages
	Managing messages
	Deleting messages
	Refresh

	Other functions
	Window arrangement
	Untis in "Info" mode
	Automatic Login
	Creating a new school year
	Simultaneous login
	Variable name of the ODBC connection
	Support


