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Allmant 7

1 Allmant

1.1 Willkommen bei WebUntis

WebUntis ist ein webbasierendes, interaktives Stundenplansystem. Grundiformationen Uber die
prinzipielle Handhabung von WebUntis finden Sie hier .

Derzeit bietet WebUntis drei verschiedene Module

e WebUntis Klassenbuch
e WebUntis Termin
¢ WebUntis Student

WebUntis Klassenbuch ist ein wllstandiges elektronisches Klassenbuch. Es ersetzt konventionelle
Klassenbicher aus Papier und bietet dartiber hinausgehende Funktionen wie etwa eine
Prufungsverwaltung. Die ersten Schritte aus Benutzersicht sind hier erklart .

WebUntis Termin ist ein Raum- und Ressourcenmanagementsystem, das Online-Buchungen erlaubt.
Klicken Sie hier um zur Hilfe zu gelangen.

WebUntis Student ermdglicht es Schiilern sich online fir Kurse anzumelden. Unterstltzt wird hierbei
auch das automatische Nachriicken von Wartelisten und zahlreiche weitere Kursplanungsfunktionen.

1.2 Forord

Verksamheten i skolan styrs till storsta delen av ett schema. Elever, larare och foraldrar maste
informeras om det dagliga schemat inklusive tillfalliga andringar. For inte allt for lange sedan
presenterades schemat uteslutande pa papper. | och med att Internet blivit allt vanliga ar det idag det
naturliga sattet att visa schema.

WebUntis Ar ett program som goér det majligt for skolans administration, larare, elever och
vardnadshavare att halla sig informerade om aktuellt schema.

WEBUNTIS | WebUntis kan larare fa en 6verblick 6ver lediga lokaler och andra resurser samt aven boka
dessa. Larare kan boka utrustning sasom projektor, TV, mm. Detta blir da tillagg till respektive schema
Skolans administration avastas samtidigt som det ar enkelt for larare att omboka en lektion till annan
sal eller boka extra sal.

Lektioner som ar av tillfallig art eller som upprepas oregelbundet, kan nyskapas av lararna sjalva. Det
kan galla stédundenvisning for en elev eller en hel elevgrupp. For att gora bokning kravs att lararen har
denna rattighet.

1.3  Generell hantering
131 Startsidan

Efter inloggning till WebUntis kommer du till féljande wy. Se bilden.



%) Weblntis - Mozilla Firefox
File Edit ‘“iew History Bookrnarks Tools Help

6 - £y (] hittpyr10.0.0.108:3080/ WebUntis/

| L] WebUntis [ +]

WebUntis

Horizontal menue bar
chg {user) Logout &5
Timetable Today's messages: 23.04.2008 =
Today's message
Lessons ® Today the library is closed. -k
H H Book My next lesson
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it REaEeE # 1 o500 osiso 28 EN rea B
] #B 2 o855 0945 3¢ EMEL Ric B
B 4 1055 11:45 4C EN rec B
% 2009 #
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Mon|TuelWedThu| Fri 1
Navigation calendar My next lesson
|2 |4]5[e]|7]s]®
10|11 12 |12|14|15| 16
17 | 18] 19 20.22 23
24 |25 26 | 27| 28| 29| 30
31

Schoal year:2007/2008

Menyflikarna dverst ger dig tillgang till nagra viktiga funktioner i WebUntis.
Med menylistan till vdnster nar du funktioner for registrering och lasning av data i programmet.

Med kalendern kan du navigera dig fram till ratt datum for visning av schema, salséversikter,
bokningslista.

'Dagens meddelande’ ligger pa startsidan och hanteras av administratéren.
Listan 'Dagens aktiviteter' visar anvandarens lektioner och tillfalliga bokningar, som har gjorts i WebUntis.

1.3.2 Menyflikarna dverst

Menyflikarna innehaller féljande funktioner:

13.3 Menyn

Menyn till vanster pa startsidan har olika utseende beroende pa anvandarens rattigheter.
Har valjer du vad du vill gora.
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134

135

Book
Bool:

of roars

List of resources

Appointrnents

Reports

Via Menyn och undermenyer nar du de olika funktionerna i programmet.

Kalendern

Kalendern

4 2005 i
4 april

- | [E
1|z 3

4 | 3 & T8 |9 |10

11 |12 )13 |14 15|16 |17
12 |19 20 |21 22|23 24
23|26 ) 27 (28 29|20

| kalendern under menyn valjer du datum.

Om visad sida ar datumberoende, sdsom schema eller bokningslista, sa visas i regel aktuell vecka i

kalendern.

Dialoger - Grunddata

Dialoger med Beteckningar visas i listform. Detta galler Grunddata, Anvandare, Anvandargrupper,

Tidssparrar, mm.
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Zearch Start search I

Selection Room Fullname Department Building Capacity Bookable active
[ & ¥ BIR Biologyroom Main building 0
O & ¥ OR1A 14 Watural Science  Main building 0
[ & ¥ R1B 1B Matural Science  Main building 0
o & K Ric  1c Matural Science  Main building 0
=l & W R2a zA Matural Science  Main building 0
[ & W RzB zZB Matural Science  Main building 0
[ & ¥ R2C =2C Watural Science  Main building 0
[l & K R3a 3Aa Matural Science  Main building 0
[ & K R3:E 3B Matural Science  Main building 0
o & ¥ R3IC 3C Matural Science  Main building 0
[ & K R4n  4n Main building 0
[ & K R4B 4B Main building 0

44 Elerments found, showing 1 to 12, [First/Next] 1, 2, 3, 4 [Next/l ast]

Mew I Sort I Delete I Report I

Detaljer till varje Beteckning visas pa egen sida nar du klickar pa symbolen for
'Redigeral(forstorningsglaset).

Om du vill Iagga till en ny uppgift sa klickar du pa [Ny]. Du far da upp en blank inmatningssida, dar du
kan mata in aktuella uppgifter. Efter att du bekraftat inmatningen med funktionen [Spara] s atergar du
till listan.

Med funktionen [Spara+Ny] sa& far du upp en ny blank inmatningssida.

Om du har fler uppgifter i listan an vad som kan visas pa sidan sa aktiveras en lank under listan dar du
kan vaxla mellan sidorna. Antalet visade rader per sida kan bestammas under 'Administration |
Installningar'.

Du kan ocksé radera uppgifter genom att stélla markdren pa ett objekt och sedan klicka symbolen *
(Radera)

Ovanfor listan finns sokfalt. Du kan sdka pa hela eller delar av Beteckning. Inga "wildcards" ska
anvandas. Alla Beteckningar som svara mot sokbegreppet kommer med, oavsett var i beteckningen
sOkbegreppet finns.

Du kan sortera listan tillfalligt genom att klicka pa rubriken.
Vill du sortera listan permanent sa klickar du pa énskad rubrik och darefter pa [Spara] och [Stang].
Med funktionen [Sortera] sorterar du tillfalligt p4 Beteckning.



Allméant

11

1.3.6
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1

ART

0 Full name

Avoidroom. 1.F

. v L -

BES
BIR
CHR
FEST
GrM1
GmMz2
GM3
INF1
INF2
MUR
PHFE.
Poaoll

Draml2

Om du vill géra en manuell sortering sa ska du forst klicka pa [Sortera] och pa efterfdljande bild kam du
sedan i forsta visade faltet (Sorteringsordning) skriva in 6nskad ordning.

BES
Biologyroom
Chemistryroom
Festival room
Gym 1

Gym 2

Gym 3

IMNF room 1
IMF room 2
Music raam
Physicsroom

"larger” pool

it indnmr cwdirnminn monl

Department

Matural Science

Matural Science
Matural Science
Matural Science

Matural Science

Building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building
Main building

Main bnildinm

Capacity Bookable

o oo o o o oo o o o o o oo o o

]

Tilldelningsfunktioner

| programmet finns det flera dialoger dar du kan tilldela ett objekt flera attribut fran en lista. Det kan till
exempel galla Sektor for salar. Varje sektor omfattar normalt ett antal salar. Fér att knyta dessa salar till

sektorn sa klickar du pa symbolen for Detaljer. | efterfoljande dialog far du upp sektorns egenskaper
samt en lista pa salar till hoger.

Markera de salar som du vill ska tillhora sektorn och klicka sedan pa pilen %" (tilldela), varpa dessa
flyttas over till listan 'Tilldelade salar'. Foér att ta bort salar fran sektorn anvander du markera plus

funktionen & (ta bort). Se bilden.
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Zhort name

rgl

MNarme
Rooms 1. floar

fssigned rooms all rooms

lam, |

Save | Delete | aver | Cancel |

2 Dokumentation

21 Administration - WebUntis

211 Installation
21.1.1 Systemvoraussetzungen

Damit WebUntis eingesetzt werden kann, missen zuséatzlich folgende Programme auf dem Server
installiert sein:

¢ eine geeignete Datenbank (z.B. MySQL 4.1 oder hoher)

¢ ein geeigneter Seniet-Container (z.B. Tomcat 5.5)

Java JRE 1.5 oder JRE 1.6.

2.1.1.2 Installation von WebUntis

Dieser Abschnitt beschreibt die Installation von WebUntis auf einem eigenen Server. Falls WebUntis fur
Sie von Gruber & Petters gehostet wird, kdnnen Sie diesen Abschnitt Gberspringen.

2.1.1.2.1 1. Technische Voraussetzungen

Senercomputer (Betriebssystem kann wahlweise Windows oder Linux sein) mit Java Runtime
Enmvironment, Apache Jakarta Tomcat und einer Datenbank (derzeit werden MySQL ab Version 4.1
und Microsoft SQL Server 2005 unterstitzt, andere Datenbanken auf Anfrage). Auf Wunsch kann der
Sener auch von Gruber & Petters gefihrt werden.

2.1.1.2.2 2. Systemvoraussetzungen

Installieren Sie auf dem vorgesehenen Serverrechner die folgenden Programme:

Java JDK 5.0 Update 1x
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http://java.sun.com/javase/downloads/index_jdk5.jsp
Apache Tomcat 5.5 Sendet/JSP Container
http://tomcat.apache.org/download-55.cgi

Bitte beachten Sie, dass Tomcat in der Version 5.5 Voraussetzung ist. Sehr viele Linux-Distributionen
enthalten nur die Version 5.0. Daher muss die im Paket enthaltene Tomcat-Version durch eine Version
5.5 ersetzt werden.

Wenn Sie noch keine Datenbank einsetzen oder lhre Datenbank nicht kompatibel mit WebUntis ist,
mussen Sie noch eine Datenbank installieren. In diesem Fall empfehlen wir die Datenbank MySQL
(Version 4.1 oder 5.0) ( http://dev.mysql.com/downloads/ ).

Fir die verwendete Datenbank wird ein Java-JDBC-Treiber bendétigt. Aus lizenzrechtlichen Griinden sind
diese Treiber nicht in WebUntis enthalten. Diese Treiber kdnnen aus dem Internet heruntergeladen

werden.

Datenbank URL Getestete Version
MySQL http://dev.mysql.com/downloads/connector/  3.0.15

MS SQL Server http://msdn.microsoft.com/data/ref/jdbc/ 1.1

Bitte beachten Sie die Installationsanleitungen der Treiber. Normalerweise miissen Sie nur die
Treiberdateien (mit der Endung .jar) aus dem jeweiligen Installationspaket in das Verzeichnis <Tomcat
Installationsverzeichnis>\shared\lib (unter Windows z.B. C:\Programme\Apache Software
Foundation\Tomcat 5.5\shared\lib) kopieren.

Sollten Sie keinen Zugang zum bzw. keine Berechtigung fiir das Tomcat-Verzeichnis haben, kdnnen Sie
die Treiber nach der Installation von WebUntis auch in das Verzeichnis WebUntis\WEB-INF\lib kopieren.

2.1.1.2.3 3. Installation von WebUntis

Installation von WebUntis

a) Von Gruber & Petters bzw. lhrem Untis Partner erhalten Sie das Programm WebUntis in einer
gezippten Datei mit einem Namen wie z.B. WebUntis2008 2 0_1.zip und eine Lizenzdatei mit einem
Namen wie WUnnnnnK-08.xml (nnnnn steht fir Ihre Kundennummer bei Gruber & Petters).

Bitte entpacken Sie die Datei WebUntis.war und kopieren Sie diese Datei in Ihr Tomcat
Applikationsverzeichnis (z.B. C:\Programme\Apache Software Foundation\Tomcat 5.5\webapps).

b) Starten Sie Tomcat. Tomcat installiert nun WebUntis. Im Tomcat Applikationsverzeichnis sollte ein
neuer Ordner WebUntis sichtbar werden.

c¢) Einrichten der Datenbank fiir WebUntis

Wenn Sie die JDBC-Treiberdateien fur lhre Datenbank nicht in das Tomcat-Verzeichnis kopiert haben,
dann kopieren Sie jetzt die JDBC-Treiberdateien (mit der Endung .jar) fur Ihre Datenbank aus dem
jeweiligen Installationspaket in das Verzeichnis WebUntis\WEB-INF\lib .

Falls das folgende Installationsskript die Datenbank nicht anlegen kann, legen Sie bitte eine leere
Datenbank mit dem gewiinschten Namen, z.B. WebUntis an und wiederholen Sie die nachsten Schritte.

Starten Sie nun das Installationsskript von WebUntis, indem Sie in lnrem Web-Browser die folgende
URL eingeben:
http://<Server>:8080/WebUntis/Install.do
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Wenn Sie Tomcat und WebUntis z.B. auf einem Computer mit der IP-Adresse 10.0.0.100 eingerichtet
haben, dann lautet die URL:
http://10.0.0.100:8080/WebUntis/Install.do

Wenn Tomcat ordnungsgemaf lauft und WebUntis installiert wurde, sollten Sie jetzt eine Seite mit dem
Titel ,Installation* sehen.

Bitte flllen Sie jetzt die Felder auf dieser Seite aus. Eingabefelder, die mit einem * gekennzeichnet sind,
mussen ausgefiillt werden.

Schulkurzname fiir Login

Das Namenskiirzel fiir lnre Schule. Dieses Kirzel haben Sie bereits bei der Lizenzbestellung
angegeben. Die Eingabe muss mit dem Kirzel aus den Lizenzdaten (bereinstimmen. Dieses Kiirzel
identifiziert Ihre Schule in WebUntis und wird auch beim Login benétigt.

Mandantennummer
Dieses Feld kann leer bleiben. WebUntis vergibt dann selbst eine Nummer (normalerweise 1). Diese
Nummer kennzeichnet intern ihre Schule in der Datenbank.

Datenbank server
Die IP-Adresse oder der Hostname des Computers auf dem Ihre Datenbank lauft. Wenn die Datenbank
auf dem selben Computer wie Tomcat lauft, kbnnen Sie hier localhost eintragen.

Datenbank name

Der gewlinschte Name der Datenbank (z.B. WebUntis).

Datenbank Hier wahlen Sie das Datenbankprogramm, das Sie einsetzen, z.B. MySQL.
Benutzername Der Benutzername unter dem WebUntis auf die Datenbank zugreifen soll.

Passwort
Das Passwort fir den Benutzer.

Die Felder ,Datenbank Engine®, ,JDBC Datenbanktreiber und ,JDBC Datenbankverbindung® werden nur
bendtigt, wenn Sie nicht die standardmafigen Treiber verwenden wollen.

Hinweis: Wenn Sie als Datenbank MS SQL verwenden, kdnnen Sie entweder MS SQL 2000 oder MS
SQL 2005 wahlen. Unabhangig von der tatsachlich eingesetzten MS SQL Version wahlen Sie MS SQL
2005, wenn Ihr JDBC-Treiber sqljdbc.jar heidt und MS SQL 2000, wenn |hr JDBC-Treiber aus 3 Dateien
(u.a. mssqlsener.jar) besteht.

Wenn Sie alle Eingaben vorgenommen haben, driicken Sie <Weiter>.
Das Installationsskript erzeugt die Datenbank, legt die bendétigten Datenbanktabellen an, erzeugt die
Datei <WebUntis-Verzeichnis>\WEB-INF\webtermin.xml| mit den Datenbankparametern und legt einige

grundlegende Datensatze, wie z.B. den Benutzer admin an.

Sollte es zu Problemen kommen, wird eine Fehlermeldung ausgegeben. Versuchen Sie das Problem zu
beheben und wiederholen Sie dann den Aufruf des Installationsskripts.

Méglicherweise kann das Installationsskript die Datenbank nicht anlegen. Bitte erzeugen Sie in diesem
Fall die Datenbank mit einem geeigneten Administrationsprogramm fiir Inre Datenbank selbst.

Wenn alles geklappt hat, driicken Sie wieder <Weiter>.
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d) Installation der Lizenz
In diesem Schritt wird die Lizenz in WebUntis eingetragen.

Auf der Seite Lizenz ist der Schulkurzname schon ausgefiillt. Bitte wahlen Sie noch |hre Lizenzdatei, z.
B. WU12345K-08.xml und driicken Sie <import>, um WebUntis mit lhren Lizenzdaten freizuschalten.

2.1.1.3 Forsta anslutning

Fran IST far du nédvandiga uppgifter for att ansluta till WebUntis pa Internet.
Nar du kommer till programmet sa ska du ange:

VIKTIGT! Det forsta som du maste gora ar att byta I6senordet for anvandare 'admin’, for att skydda
databasen for obehdrigt intrang.
Klicka pa fliken [Profil] och sedan pa [Andra l6senord].

Anvandare admin har alla rattigheter i programmet och &r avsedd for programadministratdren. Ar denne
awen larare, schemalaggare eller annan aktiv anvandare av programmet sa bor den aven ha en inloggning
som anvandare.

Nasta steg blir att ga in under 'Administration | Installningar. Fyll i e-postadresserna, inget annat.
E-postadresserna anvinds da felmeddelanden ska skickas fran programmet. Det kan t.ex. gélla om
datadverforingen misslyckats och behdver géras om.

Datadverforingen gors i tva steg.

Detta forfaringssatt minimerar risken for avbrott vid inlasning i databasen. Skulle det bli avbrott trots detta
sa skickas ett e-postmeddelande till schemalaggaren.

Innan du kan ga vidare ska du ldsa in data fran Untis.
2.1.1.4 Dateniibername von gp-Untis

| Untis dppnar du exporten till WebUntis. Arkiv | Inport/Export | WebUntis.

Vid férsta 6verforingen ska du ange anknyntingsparametrarna.
WebUntis version ar den version du arbetar med. (t.ex. 2010)

Skolnamn &r férkortningen som skolan namngets i WebUntis. Anvadndarnamn och Ldsenord ar
anvandarens inloggning i WebUntis med tillhérande rattigheter. Standardanvandare &r Untis med
I6senordet admin. Denna anvandare tillhér gruppen Untis med tillgang till WebUntis.
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WebUntis E|
Weblntiz
Wehzerver Fart
localhost 8050 | [ https
Schulname
admin Benutzer
Pazswort

2 [ ] Pazswart speichern

Ubertragen ro‘-u'-.-r
Stammdaten |

Teilklazzen zuzammenfaszen

Wweblntis Yersion

e

22.9.2003

Wertretung

22.9.2009
Uriterricht

Ubermnehren won Webl ntiz

Via funktionen [Grunddata] 6verfors Skolbeteckning, Skolar, Tider for skoldagen, Lov, Amnen, Klasser,
Larare, Salar, Elever(i forekommande fall) och Sektorer. Denna datadverforing ar oberoende av installd
tidsperiod.

Valet 'Sla samman delklasser' hanfor sig till begreppet 'Klassgrupper' i Untis.

Om du inte vill dverféra vissa data till WebUntis s& ska du markera dessa med _ (understykningstecken)
i faltet Sta (Statistik)

Sa lange som Grunddata inte andras i Untis s& behdver inte dessa dverforas igen. Vid fornyad éverforing
sa andras grunddatauppgifter och nya laggs till men inget raderas.

Med funktionen [Aktiviteter] Overfors schemaaktiviteterna och schemat. Datum bestadms utifrdn dagens
datum. Schemat borjar alltid pa nastkommande mandag.

Forsta 6verforingen gors fran skolarets borjan. Har skolstarten redan skett sa kan du anvanda funktionen
[Startdatum] och dar valjer du 'Skolstart'. (Med funktionen [Startdatum] kan du sjalv vdlja startdatum.)

Ny overforing ska goras da férandringar skett i Untis.

Om det finns aktiviteter som du inte vill fa 6verforda till WebUntis sa ska du markera dessa med _
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(understykningstecken) i faltet Sta (Statistik).
Ny Overféring behdver bara géras da Aktiviteter eller schema andrats i Untis.

Vid overforing av Aktiviteter sa sker en akta synkronisering rum. Undenvisning laggs inte bara till utan -
med noédvandighet - de som saknas vid férnyad inlasning tas ocksa bort.

Ovefdringen bor géras s& sent som mojligt med senaste version for att fa med det mest aktuella
schemat. De med for ju att farre andringar/tillagg behéver goras i WebUntis.

Datadverforingen till WebUntis sker 6ver http-protokollet fran Untis till WebUntis. Datadverforingen gors
asynkront, vilket innebar att forst éverfors data till servern och sedan gors inlasning till databasen.
Untis kan ge meddelande om &verféringsproblem men inte inlasningsproblem. Inlasningsproblem
rapporteras till den angivna e-postadressen under 'E-postadress till schemalaggaren'.

Viktigt ! Se till att Beteckningar som Klass, Larare, mm) &r desamma i WebUntis som i Untis. Andras
en forkortning i ena programmet sa maste ocksa samma andring goras i det andra. Gor du inte detta sa
kommer t.ex en larare att finnas under tva Beteckningar.

Vi rekommederar att alla Beteckningar gors korrekt innan éverféring av data gors.
21.2 Grundinstallningar
Borja med att ga in i menyn pa Administration | Installningar.

Stall forst in sprak.

Fyll dessutom i foljande:

Time out tid for anvandare som ar inloggade men inte aktiva i programmet.
Rader per sida

Visa alla lektioner pa startsidan. Galler larares undenisning.
Veckonummer i kalender

E-postadress till administratéren

E-postadress till schemalaggaren
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Language  English -
Tirmne zone -

Murnber of login-failures before accountis g
blocked

Dwration the account is blacked [min]
Zession Timeout [rmin] 45
Lines per page 17

Show all periods of the lessons on the start
page

Display week number in the main calendar [

E-Mail address administrator
E-Mail address timetabler
Mail server Testrmail I
SMTP User
SMTP Password
Use TLS for mail transmissions [

Save | aver | Cancel |

Om en anvandare loggar in som larare sa kommer laarens undenisning aktuell dag att visas pa
forstasidan.
Med valet Visa alla aktiviteter péa férstasidan sa kan undervisningisning och bokning fér aktuell dag
listas pa forstasidan.

2.1.2.1 Skapa anviandargrupper

Varje anvandare maste logga in med anvandarnamn och I6sen.

Anvandare hor till en anvandargrupp som har anpassade rattigheter beroende pa vilken stéllning
anvandaren har i organisationen.

Vid installation av WebUntis finns féljande anvandargrupp:
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I menyn under 'Administration | Anvandargrupper' kan du skapa ytterligare anvandargrupper vid behov.

Nederst pa sidan kan du se lista pa anvandare. Har valjer du ut (markerar) de anvandare som ska tillhéra
en anvandargruppen.

Marne

R Default user group

Max. number of open bookings Booking possible until [days in advance]
0

Timetable until [date] in the past Timetable until [date] into the future

Timetable until [weeks] in the past  Timetable until [weeks] into the future

Roorm-group [] users are not allowed to change the password
<Selaction> i [l password is cornpulsory
Session Timeout [min]
0
Assigned users All users
- admin &
& |asim
& |bor =
buck
= callas -
Save | Save & New v er | Cancel |
Standardgrupp

Markerar du en Anvandargrupp som Standardgrupp sa tilldelas nya anvéndare automatiskt denna
gruppen. Detta kan vara praktiskt da man lagger in larare som nya anvandare.
Bara en anvandargrupp kan vara standardgrupp.

Max antal éppna bokningar
Maximerar antal bokningar som en anvdndare kan gora framat i tiden. Ar grénsen satt till 5 s& gar det
inte att skapa en 6:e bokning.
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Bokning antal dagar framat.
Forhindrar att en anvandare bokar en eftertraktad sal resten av terminen/aret.

Salsgrupp

Det ar majligt att skapa en salsgrupp som dar tillhérande salar inte ar bokningsbara. Exempel kan t.ex.
vara Aula, konferensrum, mm.

Time out

Anvandare som ar inloggade men inte arbetar i programmet kan loggas ut automatiskt efter en faststalld
tid.

Anvéndaren far inte dndra I6senord
Administratoren kan forhindra att anvandare andrar sitt Lésenord.

2.1.2.2 Rattigheter

Rattigheter

Search Start search I

Selection User group Standard Max. Booking Room-group Rights
1 & X admin 0 Rights
0 & X user 0 Rights
[l &l K Secretary 0 - Rights
[l &l K students 0 - Rights
[l & K untis 0 Rights
[l &l K Head office 0 — Rights
[l el K Teacher 0 - @
[l & X Responsible 0 -—- Eights

& Elerments found, showing all Elerments. 1

Mew | Sort I Celete I Repaort I

Rattigheter
skapar du pa en oversiktlig lista.

Ga in via 'Administration | Anvandargrupper'. Har skapar du rattigheter for olika Anvandargrupper.

For Rattigheter galler foljande logik:
Rattighet Exempel (Se bilden under.)

JA/NEJ Vid visning av Aktiviteter visas lista for lararurval (1)

Lasa Klasscheman kan lasas (2)

Andra Grunddata for elever kan andras (3).

Skapa Ny larare kan skrivas in i Grunddata (4)

Radera Radering av salsgrupp ar tillaten for denna anvandargrupp (5)

Dubblera Med <+> kan aktuell rad kopieras (6)
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Right selection vz:';{;'i:‘&‘if;::ffel all
Timetahle Class v X
Timetable Students )¢ [
Timetable Teacher X
Timetahle Room v X
Timetable Resource v X
Timetable Subject v X
Teacher selection for lessons v K
Student assignment ] s & o+
Student assignment 0 v X o +‘6"“—
Details of the period v X e 0o +
Mastar Data Class v XK (G [
Master Data Students v X =N & 0o +
Master Data Teacher v 0o +
Master Data Room v
Master Data Room-group v

5

For nagra Rattighet finns i sista kolumnen funktionen <+>. Med denna kan du skapa en ny rad med
denna Rattighet. Genom detta kan du uttka rattigheten till att galla ett vidare omrade. Exempel:
Utdkningen kan gélla rattighet att fa tillgang till, inte bara 'egna elever' utan ocksa alla 6wriga. Se
exemplet pa bilden ovan.

Ett annat exempel kan vara att ge en larargrupp tillgang till 6wiga larares uppgifter.

De bada raderna Elewilldelning (7) ger nu foljande rattigheter:

De flesta rattigheterna ar fristaende fran 6wiga. | det féljande beskrivs ett par exempel.

2.1.2.2.1 Info till lektioner

Rattigheten, Info till lektioner, ger larare maojlighet att lagga text till sina lektioner. Exempel pa
information kan vara:

2.1.2.2.2 Lararurval for lektioner

Normalt ser varje larare bara sina egna lektioner. Med denna funktion kan man dock lata andra (utvalda)
larare se 6wiga lektionerna.

2.1.2.2.3 Klassbok

For registrering av narvaro / franvaro hanvisar vi till Dexter Franvaro.

21224 -

21225 -

2.1.2.2.6 Tillgang via Untis

Schema med tillhérande data kan uppdateras fran Untis.
Det ar viktigt att nagon av schemalaggarna har ansvaret for att uppdateringar goérs vid lampliga tillfallen.
Denna anvandaren ska ha behdrigheten Tillgang till Untis' i WeUntis.
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2.1.2.3 Skapa Anvidndare

Varje anvandare kan fa en personlig behorighet. Anvandaren tilldelas ocksa en roll, som kan vara larare,

elev eller obekant.

Utifran tillhorighet till '"Anvandargrupp' far anvandaren en rad olika rattigheter. Dessutom kan en anvandare
fa personliga rattigheter, vilket anges pa den personliga sidan for rattigheter. Dessa galler tillgang till

Sektorsdata och antal tillatna bokningar.

Innan du skapar anvandare sa bor du ha skapat Anvandargrupper.

For att skapa anvandare sa gar du in i menyn pa 'Administration | Anvandare'. For varje anvandare ska du

minst ange:

MNare
Lehrer

Max, offene Buchungen

0

Raumgruppe

Session Timeout [min]

0

Zugeordnete Benutzer

Standard-Benutzergruppe

Buchungen bis [Tage] in die Zukunft
1]

O Benutzer dirfen Passwort nicht dndern

alle Benutzer

admin »
asim

bor

bk,

callas w

Speichern | Speichern & Meu | Reset | Abbrechen

Foljande kan registreras for anvandare:

2.1.2.3.1 Anvandarnamn

Anvandarnamn for inloggning.

Vid automatiskt skapande av anvandare anvands lararsignaturen.

2.1.2.3.2 Personroll

Anvandare kan deltaga som Larare, Elev eller Okand.
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2.1.2.3.3 Lérare resp. Hev

Personroll medfor féljande om data &r inlast fran Untis:
2.1.2.3.4 Passwort

Losenord for anvandare ar valfritt. Nyregistrering av I6senord maste bekraftas med en extra inmatning i
ett andra falt.

Automatisk tilldelning av I6senord

WebUntis har ocksa en funktion for automatisk skapande av anvandare. Larardata hamtas da fran
lararlistan. Du nér funktionen via Administration | Anvandare [Administrera anvandare].

Funktionen gar igenom alla larare och skapar:

2.1.2.3.5 Anvandargrupper

Alla anvandare maste tillhéra en anvandargrupp.

2.1.2.3.6 Max antal dppna bokningar
Det gar att maximera antalet bokningar for en larare. Enbart bokningar i framtiden raknas.

Inmatning har pa en specifik anvandar galler fore inmatningen som finns pa personens Anvandargrupp. |
faltet 'Oppna bokningar' visas aktuellt antal 6ppna bokningar.

2.1.2.3.7 Sprak

Vilket sprak som ska anvandas i WebUntis da anvandaren loggar in.
Varje Anvandaren kan sjalv valja sprak i huwudmenyn under <Profil>.

2.1.2.3.8 E-post adress

E-post adress dit meddelanden ska sandas.

2.1.2.3.9 LDAP

WebUntis unterstitzt das Lightweight Directory Access Protocol (LDAP).
2.1.2.3.9.1 Prinzip

1. Authentifizierung von Benutzername und Passwort gegen ein LDAP-System.

2. Wenn sich der Benutzer erfolgreich authentifiziert, prift WebUntis, ob es diesen Benutzer in
WebUntis schon gibt. Falls ja, kann der Benutzer jetzt genau so mit WebUntis arbeiten, als ob er
sich gegen die Benutzerkonten in WebUntis authentifiziert hatte.

3. Wenn der Benutzer noch nicht existiert, dann legt WebUntis automatisch ein Konto fiir diesen
Benutzer an. Dabei versucht WebUntis zunachst festzustellen, ob es sich bei dem Benutzer um
einen Lehrer oder Studenten handelt und dann um welche Person es sich handelt. Diese
Identifizierung ist wichtig, damit der Benutzer eine passende Benutzergruppe erhalten kann und ihm
auch das passende Stundenplanelement (Lehrer oder Student) zugewiesen werden kann. Das
Passwort wird mit einem Zufallswert belegt, so dass sich der neue Benutzer nur Gber LDAP, aber
nicht Gber WebUntis authentifizieren kann.

2.1.2.3.9.2 Enstellungen

Die LDAP Einstellungen finden Sie unter <Administration> | <LDAP Einstellungen>
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aktiv
LDAR Zerver URL | |dap:410.0.0.108:389/DC=grupet DC=local
LDAP Benutzer | o =|dap, Ch=Users, DC=grupet DC=local

LDAP Passwort | gapaassses

MusterDn fir Benutzersuche

Userfilter |14 (nbjectClass=user{sAMAccountName={0})
BaseDn fir Benutzersuche | OU=SBS Users, OU=Users, OlU=MyBusiness
authentifizierungsmethode | Bing -
LDAR Passwort Attribut ||z e Password
LDAP Mail Attribut | i)

Unbekannten Benutzer nach erfolgreicher
anmeldung anlegen

Rollenidentifzierung | Agribut M

LDAP Personenrolle Attribut |4

Lehrer Student
personentolle || ghrar Schueler
Fersonenidentifzierung | Attribut fiir Familienname und Yorame || Einzelattribut mit Namensfeldern v
LDAP ID Attribute |5 givenMNarme sn givenMame

Elerentdaten ID Feld

Mumerischer Veraleich [ F
Grofi-/Kleinschreibung [] F

Speichern I Reset I

Beispieleinstellungen fir das Active Directory

Es folgt eine Beschreibung der einzelnen Felder.

aktiv : aktiviert die LDAP-Unterstutzung

LDAP Server URL : URL fur die Verbindung zum LDAP Senrwer, z.B.
Idap://Idap.meineschule.at:389/dc=meineschule,dc=at

Wenn in der URL eine BaseDn angegeben wird, dann sind alle folgenden DN-Angaben relativ zu dieser
BaseDn anzugeben.

LDAP Benutzer/Passwort : LDAP-Benutzer: Wenn fiir die LDAP-Abfrage ein Benutzer angegeben
werden muss, kénnen dessen Daten hier angegeben werden

Einstellungen fiir 1. - Authentifizierung von Benutzername und Passwort gegen ein LDAP-System

Fir die Authentifizierung muss der Benutzername in der LDAP-Verzeichnisstruktur gefunden werden.
Das kann entweder Uber eine direkte Angabe des Distinguished Name geschehen oder Uber eine LDAP-
Suche.

-Angabe des Distinguished Name
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Die Suchmaske wird im Feld ,MusterDn fir Benutzersuche® angegeben, z.B. mit uid={0},ou=lehrer,
ou=personen. {0} ist dabei der Platzhalter fir den Benutzernamen, nach dem gesucht wird. Wenn der
Benutzername etwa Goethe ist, dann sucht WebUntis das Benutzerkonto bei unseren Beispieldaten an
der Stelle uid=Goethe,ou=lehrer,ou=personen,dc=meineschule,dc=at . Es kdnnen auch mehre
Suchmasken durch Leerzeichen getrennt angegeben werden. Achten Sie daher bitte darauf, dass
innerhalb einer Suchmaske keine Leerzeichen vorkommen.

-LDAP-Suche

In diesem Fall wird eine LDAP-Suche nach dem Benutzerkonto ausgefihrt. Im Feld ,BaseDn fur
Benutzersuche® wird die Ausgangsstruktur fir die Suche angegeben, z.B. ou=personen,
dc=meineschule,dc=at . Im Feld ,Userfilter" wird der Suchfilter nach LDAP-Syntax angeben, z.B. (&
(objectClass=person)(sn={0})). Wieder fiir den Benutzer Goethe wiirde WebUntis nach einem Eintrag
suchen, der die Eigenschaft objectClass person hat und dessen Attribut sn gleich Goethe ist.

Authentifizierungsmethode: Derzeit wird nur die Methode Bind unterstiitzt. Die Authentifizierung erfolgt
durch ein Bind mit den Benutzerdaten. Zukiinftig kdnnte als weiteres Verfahren auch ein direkter
Passwortwvergleich unterstlitzt werden. In diesem Fall gibt das Feld ,LDAP Passwort Attribut“ den Namen
des Attributs mit dem Passwort an.

Das LDAP Mail Attribut gibt den Namen des Attributs an, aus dem die e-Mail Adresse des Benutzers
genommen wird.

Einstellungen fiir 2. - Identifizierung und automatisches Anlegen eines Benutzers

Falls das dynamische Anlegen von Benutzern nicht gewlinscht wird, kann dieses Feature mit der Option
~.Unbekannten Benutzer nach erfolgreicher Anmeldung anlegen, ausgeschalten werden. In diesem Fall
ist ein Login nur fir Benutzer moglich, die bereits in WebUntis angelegt wurden.

Die Rolle des Benutzers (Lehrer oder Student) kann entweder durch Vergleich mit einem Teil des
Distinguished Name des Benutzers erfolgen oder durch Vergleich mit einem Attribut des Benutzers.

-Vergleich mit einem Teil des Distinguished Name

Im Feld Personenrolle (kann verschieden fiir Lehrer und Studenten sein) muss der Teil des Distinguished
Name angegeben werden, der die Rolle identifizieren kann. Wenn die Lehrer z.B. einen Distinguished
Name wie uid=Goethe,ou=lehrer,ou=personen,dc=meineschule,dc=at haben, dann ware die Angabe in
diesem Fall ou=lehrer. WebUntis sucht den Eintrag im Feld Personenrolle im DN und wenn er gefunden
wird, ist damit die Benutzerrolle festgelegt.

-Vergleich mit einem Attribut

In diesem Fall wird im Feld Personenrolle der Eintrag, der die Rolle identifiziert eingegeben, z.B. lehrer.
Im Feld ,LDAP Personenrolle Attribut* muss der Name des Attributs eingetragen werden, in dem die
Rollenbezeichung zu finden ist, z.B. rolle. Wird also bei einem Benutzer im Attribut mit dem Namen rolle
die Bezeichnung lehrer gefunden, dann wird der Benutzer als Lehrer identifiziert.

Mit der Feststellung der Rolle kénnen auch die Standardberechtigungen festgelegt werden. Dafiir
mussen fur Lehrer bzw. Studenten Benutzergruppen angelegt werden. Beim Attributsvergleich missen
die Benutzergruppen gleich heiRen wie der Eintrag im Feld Personenrolle. Beim Vergleich des Teil-DN
mussen die Benutzergruppen wie der Werteteil des Eintrags heilden. Bei ou=lehrer, also auch lehrer.
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Wird keine passende Benutzergruppe in WebUntis gefunden, dann wird die Benutzergruppe mit dem
Kennzeichen Standardgruppe zugeordnet.

Zur Identifizierung der Person selbst werden weitere Angaben benétigt. Diese Angaben koénnen sich fur
Lehrer und Studenten auch unterscheiden. Identifizierung bedeutet, dass zum Benutzer ein passendes
Stundenplanelement (Lehrer oder Student) gesucht wird.

Es gibt derzeit 3 Arten wie die Personenidentifzierung erfolgen kann.
-Einzelattribut

Diese Methode ist normalerweise die eindeutigste, weil nicht mit einem Namensvergleich gearbeitet
werden muss. Sie wird aber nicht in allen Fallen méglich sein.

Hier wird ein eindeutiger Wert aus einem WebUntis-Feld der Person mit einem Wert aus einem Attribut
der Person in LDAP verglichen.

Mégliche Felder in WebUntis sind:

id Interne Id in WebUntis
name Kurzname

longName Familienname

text Textfeld

externKey Fremdschlussel

Eines dieser Felder wird im Feld ,Elementdaten ID Feld“ angegeben. Im Feld ,LDAP ID Attribute® wird
der Name des Attributs in LDAP eingegeben.

Beispiel: Der Untis-Kurzname der Lehrer ist auch in LDAP in einem Attribut mit dem Namen kuerzel
gespeichert. Im Feld ,LDAP ID Attribute* wird also kuerzel, im Feld ,Elementdaten ID Feld“ name
eingegeben.

-Attribut fir Familienname und Vorname

Die Identifikation erfolgt bei dieser Methode nach dem Namen. Es miissen Familienname und Vorname
in verschiedenen Attributen in der LDAP-Struktur stehen. Im Feld LDAP ID Attribute

werden beide Attribut durch Leerzeichen getrennt eingegeben, zuerst das Attribut fir den Familiennamen
und dann fur den Vornamen.

Wenn die Namen z.B. in den Attributen sn und givenName gespeichert sind, wirden Sie sn givenName
eingeben. WebUntis vergleicht dann die Inhalte dieser Felder mit den entsprechenden Namenseintragen
der Personen.

-Einzelattribut mit Namensfeldern

Wenn im LDAP-System die Namensbestandteile nicht in verschiedenen Attributen sondern nur in einem
Attribut gespeichert sind, kann Uber diese Methode eine Identifikation erfolgen. Diese Methode ist die
unsicherste und sollte nur als letzter Ausweg verwendet werden.

In diesem Fall muss es mdglich sein, dass Vorname und Familienname aufgrund einer Maske, die im
Feld ,LDAP ID Attribute® eingegeben wird, unterschieden werden kénnen. Im Feld ,LDAP ID Attribute® wir
zunachst der Name des Attributes angegeben. Hinter einem Doppelpunkt folgt dann die
Erkennungsmaske. In der Maske missen die Platzhalter {s} flir den Familiennamen und {f} fir den
Vornamen eingesetzt werden.
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Wenn z.B. im Attribut cn der Name in der Form Newton Isaac steht, dann ware die Eingabe im Feld
.LDAP ID Attribute” cn: {s} {f}

Fir den Feldervergleich kann noch eingestellt werden, dass Grof3-/Kleinschreibung berticksichtigt
werden soll bzw. dass der Vergleich numerisch stattfinden soll. Die letztere Option kann wichtig sein,
wenn der Identifier an sich numerisch ist, aber in einem System als Zeichenkette mit eventuellen
flhrenden Nullen und im anderen System als Zahl gespeichert wird.

21.3 Ovriga instillningar
2.1.3.1 Farbeinstellungen

Farbeinstellungen

Tvpe Foreground Background
Free period [IGE |ECECED
Lessons m ICCEBBB

T s
T 7ccorc
(TN E0EDED
TN 030303
oooooo_JEERERC]
Holidays (not book able) m Im
R [
Substitution m Iﬁ
Cancellation m Im
Cancellation for the active teacherm Im
TN o0

Reservation
Confirmed booking
Cancelled bookings
Blocked period
Holidays

Changed element

Shifting [T | oo
Special Duty (oooo00 | IEEEGI

Examination (oooooo IS
G oooooo_ JG6BACE |

Standby (onoonn  [JISeEEEE
Office hour (noooon JEESEREE
Save | Default colours | Cancel |

Med funktionen Administration | Farginstallningar i huwudmenyn kan fargmarkeringarna i 6versiktsbilden
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av schemat andras.
Med funktionen [Standardfarger] kan du ga tillbaka till standardfargerna.
For att andra farg sa klickar du pa fargmarkeringen. Da visas fargpaletten dar du valjer farg genom att

klicka pa 6nskad farg.
Du Véljer farg bade pa text och bakgrund.

Holidays (not bookable)
Room clashes
Substitution
Cancellation

Camc " T
—, Holidays

Holidays (fg

Substitutiomn

2.1.3.2 Utskriftsformat av schema

Under 'Administration | Schemamallar' kan du bygga upp olika schemavisningar. Du kan bestamma
visning av tider, dagar och mycket mer.
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Mame ot

Timetable cell
Lessans

Class Teacher Break Supervision
Subject Room

L,
W e

o0

Available for public access E

Show timetable for 7] a1 days of the time grid

Mon Tue ed Thu Fri Sat Sun
Show tirmetable (HH:mm) from il

0g:00 o~ 1800 o+

Time Grid @ Untis time grid
7 5 Min.
210 Min,
)15 Min.
() 30 Min,
) &0 Min,

Display start and end time of ee_u:h ® sbove
period
) Below

) above and below
@ Do not display
Show lesson text & Above
) pelow
@ Do not display
Show user & Above
T Below
@ Do not display

Show lessan text if no subject is
specified

For att begrdnsa schemavisningen i tid sa kan du klicka pa funktionen®™ € © eller ™. Klicka pa

faltmarkering i schemat (klass, larare, amne, sal). Nu 6ppnar sig en ny dialog dar du kan bestamma

utformningen .
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@ Mozilla Firefox =[=] % |

| httpffwebuntis.grupet.at 8080\ ebUntis/TimetableF 7

Type of Class v
element

Details Shart name -

Foreground
colour

Background
colour

Font size

Celimiter

between ~
elements of
the same
type

Maxirnumm 3
nurnber of
elements of
the same
type

Save | Delete I aver | Close I

Done

Nagra av kommentarer till installningarna foljer har under.

2.1.3.2.1 Fér Allmén tillgénglighet

I menyn 'Administration |[Schemainstallningar' kan du goéra installningar fér enskilda scheman. Du kan
sedan lata icke registrerade anvandare se schema. Markering for detta gér du i kolumnen 'Allman’.
Elever och foraldrar kan pa detta satt se aktuellt schema utan att vara registrerade anvandar. Elever och
foraldrar far tillgang till det absolut senaste schemat.

2.1.3.2.2 Allmanna installningar

Minsta hojd och bred
| installningar av schema kan minsta héjd och bredd stallas in. Vardet anger héjd och bred pa

schemarutan i antal pixlar.
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Stundenbeschriftung Beginnzeit
Endzeit

[] stundennurmrmer

Stundenplanstunde Minimale Hihe der Stunde [Pixel]

Minimale Breite der Stunde [Pixel]

Haorizontale

Link fiir die Stundeninformation

Fotnoter
Har kan du bestdamma om du vill ha fotnot till lektioner under schemat.

Horizontale Hilfslinien anzeigen

Link fir die Stundeninformation

Legende unter dem Stundenplan

anzeigen

Speichern | Léschen I Reset | Abbrechen |

Fotnoterna far foljande utseende:

Stundenplan 7A
Klasse Stundenplam‘wmat_

- & - Stand: 16.02.2009 10:58:35
|7A LvJ| ‘deiault le| Druckbare Yersion =1 ICS Kalender

14 1B 24 2B 34 3B 3C 44 4B 4C 54 5B 5C 04 6B 74 FBG FBR BA 8B BC Ast

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
16.02.2009 17.02.2009 18.02.2009 19.02.2009

Freitag
20.02.2009




Visa anvandare av resurs
Det ar bra att kunna veta vem som har gjort bokning av resurser. Anvandaren kan darfor visas i
schemarutan.

Ressource Ressourceart Stundenplanformat % - Stand:

Beamerwagenlt (R111) » -4lle - v Ressourcen Ics 20:11:2008
Druckbare Kalender 10:06:33
Yersion

MB 02 {R113) MB 05 (R312) Beamerwagends (R111) NB O7F (R312) Kamera 1 {R312) Kamera 2 (R314) Stativ 1
{R312) ¥ideo 1 (R312) Yideo 2 (R312) Kamera 3 (R3I12Y Stativ 2 (R312) Videowl (EG WC) Videow? (EG - E12)
Wideow3 (2.5t WC) Yideowd (2.5t-211) Yideow5 {3.5t-WC) Videows {3.5t-308) Kamera 4 (R31E)

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
10.11.2008 11.11.2008 12.11.2008 13.11.2008 14.11.2008

038:00 &7 EK

08:50 2HSD

08:50 admin EK ]
09:40

09:55 a 5T

10:45 Prograrrier-YWetthewerh
10:45 5T 5T
11:35 Dl

11:45 14 S
12:35
12:35 SBE
13:25
13:35
14:25
14:25 a8 p
15:15
15:25
16:15
16:15
17:05
17:05 _
17:55 Prog. Wetthewerth, 2 Teil

Eadmin

Legende | Freie Stunde || Unterricht || Reservierung || Bestitigte Buchung || Priifung || \ertretung |_

For att kunna se detta i resursschemat sa maste du lagga in detta under 'Administration |
Schemaformat'.

2.1.3.2.3 Lektionstext da amne saknas

Nar amne saknas for en bokning eller undenisning sa kan du markera att i stallet visa Schematext.

2.1.3.2.4 Beteckning for ordinarie larare

Aktiveras denna funktionen visas inte bara vikarierande larare utan ocksa ordinarie larare inom parentes.

2.1.3.2.5 Max antal handelser under varandra 1-10

Om det for en klass férekommer manga aktiviteter samtidigt sa kan de visas under varandra i
schemarutan.

2.1.3.2.6 Uppbyggnad av schemarutan

Samtidig undervisning kan beskrivas i en schemaruta med information bredvid varandra (se féregdende
punkt). Ofta kan man vilja sammanstalla de lektioner som har samma start och sluttid i en gemensam
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ruta med informationen under varandra. Du kan med ett kommando bestdmma att lektioner med samma
start- och sluttid skrivi gemensam schemaruta. Detta ger vanligtvis battre information
Ligger lektioner parallellt men ej med samma start och sluttid sa far du lektionerna bredvid varandra..

2.1.3.2.7 Lank for lektionsinformation

Lank for lektionsinformation

1A Ehal € R1A
14,15 Agqu EAKL

Nar denna mstallnmg ar aktlverad och det finns information till den specifika lektionen sa visas en
symbol upp i hégra hérnet av schemarutan. Klickar du pa symbolen s& dppnas ett fénster med
tillhérande information.

2.1.3.2.8 Schematext

Untis Schematext kan visas i schemarutan.

# Klasse 1a (Gauss) / U-Kla

b VEEDY ®YR L& ODH o F -8 ‘}ﬂa
U-Mr (kI Le [Mwpl Std. |W¥st |Lehrer |Fach Klasse(n) Fachraurn | Stammraum |Dopp.Std. | Bloc Text
11 1a,1b.2a2h R1a Farderkursll |
7 2 Ander 1a Wi'erkr Rla 11 —
73 2.2 3 Arst  |Sporthd ] 1a,1b Th2 Rla
31 5 Arist hat 1a Rla
33 a Arist E 1a R1a
35 2 Callas  Mus 1a R1a
39 2 Callas Ke 1a R1a 11
45 2 Mobel  JREl 1a Rla
53 |& 25 Rub O 1a Rla
B3 2 Cer Bin 1a Rla
Lehrer |Fach | klazze(n] Fachra| Stammraum | Mannl. |“Weibl | Zeilentest | Statistil | Zeilerwert | Zeilentext-2 | (Lehrer] | Lehrerzu #
1 M G 1a.1b.2aZb Rla &
£ il | >

Nar Schematext ar aktiverad i WebUntis

Mare o]
Stundenplanzelle
klasse Lehrer Unterricht
ST, Pausenaufsicht
Text 777 OO0

o0
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visas texten i WebUntis pa foljande sétt:

Montag Dienstag Mittwoch
16.02.2009 17.02.2009 18.02.2009

08:00

08:55

09:50

10:45

21329 -

2.1.3.2.10 Rastvakt, Beredskap och Kontakttid

| WebUntis kan du visaRastvaktBeredskapstidoch Kontakttid

Durch Klicken auf das Wort
"Pausenaufsichten™ offnet
gich ein weiteres

Einstellungsfenster.

Stundenplanformat

Marme |default

ztundenplanzelle

Unterricht £
Klasse Lehrer ?7¥  pausenaufsicht

Fach Raurm 777
o0C
0
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2.1.3.3

Hier stellen Sie ein. ob im

Alctivitdten anzeigen nicht bestatigte Buch ausgewahlten
] Etundenplar_lfurmat
entfallener Unterrichi Pausenaufsichten,
Pausenaufsichten Bereitzchaften oder
Raumsperren ‘\ Sprechst:r:ilszna-mgezmgt
Bereitschaften

Stundenbeschriftung Beginnzeit
Endzeit
O] stundennurnmmer
O stundenname

Sprechstunderc\\

Stundenplanstunde Minirmale Héhe der Stunde [Pixel]

Minimale Breite der Stunde [Pixel]

Haorizontale Hilfslinien anzeigen

Link fiir die Stundeninformation

KER 7"

Legende unter dermn Stundenplan
anzeigen

Tips
Kontakttiden markeras i Untis under 'Grunddata | Amnen' pa aktuellt &mne med parametern (S).

Schemainstéllning

Ytterligara installningar finner du under 'Administration | Schemainstallningar'.

Element Public Timetable format Overview format List of elements on the timetable page Details

Class mar ~ default ~ /"Name -
Teacher  [O]  mpr ~ default ~ Short name -
Subject O] mpr - default - Full name (Shart name) -
Roam mar ~ default - ﬂName -
Students mar ~ default - === MName -
Resource [  mpr * default - ﬂShon name -

Show details for public timetables
Tirmetable until [date] in the past  Timetable until [date] into the future

Timetable until [weeks] in the past Timetable until [weeks] into the future

Save OWEr

Nar boxen for 'Allmann' markeras sa kan andra an de som ar registrerade anvandar ga in och se aktuellt
schema. Foraldrar och elever kan da ga in och se eventuella andringar, saval tillfalliga som permanenta.
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BUntis - Moxzilla Firefox

e Edit Wiew History Bookmarks Toals Help

g:' C 0 4y ([F wttpyi00.0.171:8080/WekDrtis/

| [F WebUntis

[

WebUntis

Timetable

Class
Room
Students

School name  kht

Timetable Class 1A, 1A
Class Timetable format

Class 1A 1A - mpr -

m.
& printatle version = 105 Cale

Class 14, 14 Class 1B, 1B Class 24, 24 Class 2B, 2B Class 34, 34 Class 3B, 3B Class 3
Class BC, 5C Class 64, 64 Class 6B, 6B Class 74, 74 Class 7BG, 7BG Class TBR, 7BR CI

Monday Tuesday Wednesday
19.01.2009 20.01.2009 21.01.2009

08:00

08:55

School year:z008/2009

10:00

10:55

11:55

Med faltet Beteckningslista vid Schemavisning kan du bestdmma om och hur snabbvalslistan ska visas

eller gj. Installningen 'Visa' galler aven for plocklisan.

Timetable Class 8A, 8A

Class

Timetable format

Class 84, 84

Quick-Links

2.1.3.4 Datumbegransning

- mar -

fonday ——Tesday | Wednesday
19.01.2009 21.01.2009

Schemats omfattning i tid pa aret kan begréansas.
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Element Offentlich Stundenplanformat libersichtsformat E?tT:;:ﬁ;ﬁz:su:if:r Anzeigen

Klasse [ ciafaut w| [if ~| [Langnams (Kurzname) v|
Lehrer OO0 | defaut w| |uf ~| [Langnarme v|
Fach 00 | defaul | [ v [ Langname (Kurzname) v/
FLaurm | default | | Lf V| | Mame V|
Student F | default | | Lf V| | Kurzname V|
Ressource O | defaut w| |if ~| [Kurzname v|

Cetails bei &ffentlichen Stundenplanen anzeigen

Stundenplan bis [Daturm] in die Yergangenheit

Stundenplan bis [Datum] in die Zukunft

Stundenplan bis [Wochen] in die Mergangenheit Stundenplan bis [Wochen] in die Zulcunft

Speichern | Reset |

Pa sa satt kan man forhindra att schemat lase pa tid dar schemat annu inte ar faststallt.

Pa samma sida kan du bestdmma om detaljfonstret ska visas pa ett schema som ar markerat som

‘Allmant'.

Detaljfonster till Allmant schema

Du kan bestdmma om Detaljfénstret ska visas for ett schema som ar markerat som 'Allmant.

Details bei dffentlichen Stundenplidnen anzeigen

Stundenplan bis [Datum] in die Vergangenheit

Dieze Einstellung verhindert,
dazz bei offentlichen
Stundenplanen die
Stundenlupe angezeigt wird.

Stundenplan bis [Daturm] in die Zukunft

Stundenplan bis [Waochen] in die Vergangenheit Stundenplan bis [Wochen] in die 2ukonft

214 Systemunderhall

2.1.41

Lovdagar

Lovdagar
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Zhort name
Term

Full name

Term Holidays

Fr. To
03.02. 2008 08.02 2008

Booking possible

Save | Delete | over | Cancel |

Lov (under Grunddata) hamtas normalt fran det inldsta schemat fran Untis. | WebUntis kan du andra och
I&gga till lov.
Om bokning av resurser ar tillaten under lovet sé ska du markera detta.

2.1.4.2 Dagens meddelande

Meddelande for dagen anvands for att skicka ut ett allmant meddelande till alla anvandare. Meddelandet
visas pa forsta sidan vid inloggning.

Meddelandet skrivs in under 'Underhall | Dagens meddelande'. Meddelanden kan bara géras av den som
har denna rattighet.
For meddelande finns féljande inmatningar:

2.1.4.2.1 Fran-Til

Under vilken tid meddelandet ska visas.

2.1.4.2.2 Veckodag

Vilken/a veckodag/ar som det ska visas.

2.1.4.2.3 Meddelande

Meddelande
Meddelandetexten.



Dokumentation 39

Period

Fr. To

21.08.2009 28.08.2009

Day of the week . Sequence
evenyday - [ public 10
Message

This week the library is closed bhecause of renovation work.

Further reraining characters: 1941

Zave I Save & Mew I aver Cancell

2.1.4.3 Semester

Das Schuljahr kann (unter <Stammdaten> | <Schuljahre>) in mehrere Semester unterteilt werden. Dies
ist vor allem bei Berichten, z.B. dem Schularbeitenkalender, von Vorteil.

Marme
2008/2009 |
Won Bis
01.09.2008 || 0507.2008 |
3 N

Hame Beginndatum Enddatum
o ¥ Wintersemester  01.09.2008 31.01.2009
2 ¥ Sommersemester 01.02.2000 05.07.2009

Meues Semester |

Speichern I Léschen | Reset | abbrechen |

21.5 Underhalisfunktioner
2.1.5.1 Sparra atkomst

Det ar mojligt att sparra atkomsten till programmet. Det &r nédvandigt nar storre ingrepp i systemet ska
goras. Exempel pa detta ar import av nytt schema.

Funktionen finns under 'Administration | Sparra atkomst'.
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Anvandare som redan ar inloggade kommer inte att stdngas ute automatiskt. Ga darfér in under
'Administration | Aktiva anvandare' och kontrollera att ingen arbetar i systemet.
Administratéren har dock tillgang till systemet.

2.1.5.2 Aktiva anviandare

Aktiva anviandare

Mame E-Mail address Login time IP Address
admin 17.08.2009 10:45:39  10.0.0.180

Har kan du se \ilka anvandare som &r inloggade.
2.1.5.3 Backup&Restore

Backup&Restore

Opening demo_20090825.zip L

You have chosen to open
|, demo_20090825.zip

which is ai Cormpressed (zipped) Folder
frarm: http://10,0.0,108:8080

Withat should Firefox do with this file?

@ Openwith | Windows-Explarer (default) -

Save File

Da this automatically for files like this from now on,

Ok Cancel

Mit der Funktion <Backup> im Meni <Administration> des Navigationsmenis kénnen Sie alle Inhalte
der zugrunde liegenden Datenbank archivieren. Nach Aufruf des Menupunktes werden die erforderlichen
Daten gesammelt, anschlielend werden Sie aufgefordert, die gesicherten Daten lokal oder auf einem
Netzwerkpfad zu speichern.

Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt wieder zu diesem Zustand zuriickkehren wollen, gehen Sie
folgendermafen vor:

1. Loschen Sie die WebUntis Datenbank lhrer Schule, z.B. mit einem der géngigen SQL-
Administrationstools wie MySQL Administrator.

2. Legen Sie eine neue, leere Datenbank an, indem Sie in der Kommandozeile Ihres Browsers nach
~WebUntis' den Befehl ,/Install.do?norec=1' eingeben. Die Endung ,norec=1' sorgt dafiir, dass beim
Anlegen der Datenbank die Standard-Datensatze nicht angelegt werden.
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@ - - & ﬁ | @IIID.D.D.1DS:BDSD,I'WebLIntis,I'InstaII.do?n@

|| Weblrtis [} http://10.0.0.10...stall.do?norec=1 [j

Schulkurznare for Login {wie in den Lizenzdaten)®
derno

Mandantennurnrner (blank=autarnatisch)

Datenbankserver (Hostnarme oder IP) (default: localhost)
lacalhost

Datenbanknarne®
derno

Datenbank®
hyS0L hd

Benutzernarme fir die Datenbank™®
admin

Passwort®

ededehel:

Datenbank Engine

1DBC Datenbanktreiber
com.mysgljdbe Driver

JDBC Datenbankwerbindung

Wi eiter |

Fir eine genaue Beschreibung der Felder des Install-Dialoges lesen Sie bitte das Kapitel
»installation von WebUntis“.

3. Geben Sie in der Kommandozeile Ihres Browsers nach der Angabe ,WebUntis' den Aufruf ,/Restore.
do' ein (siehe Abbildung). Sie werden darauthin aufgefordert, den Pfad zu den gespeicherten Backup-
Daten einzugeben. Mit einem Klick auf <Restore> beginnt die Wiederherstellung des Systems.

l\(}j Lel | hkkp:fi10.0.0, 1085080, WebUntis/Restore. do

|| Wweblnitis || http://10.0.0.10...Untis/Restore.do Q
Schulname
dermo
Von
Ch\Dokumente und EinstellungenyUsenDesktophdemo,
Restore I

2.1.5.4 Om WebUntis

Funktionen 'Om WebUntis' under 'Administration' visar information om backomliggande programvaror for
anvandning av program och databas.
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21.6

2.1.6.1

2.1.6.2

2.1.6.3

2.1.6.4

21.7
2.1.71

Copyright {c) 2005-2009 by Gruber & Petters GrnbH, 2000 Stockerau, Austria

This product includes software developed by The Apache Software Foundation (bitp: Afwww . apache. orgd),

This product includes software developed by the Spring Framework Project (httpe Afwww . springframewark.org),

server time 21.05.20029 10:10

Expiry date {Day.Month.vear) 31.12.2009

rmodules BOOKING, CLASSBOOK, COURSERES

Java version Sun Microsystermns Inc, 1.6.0-0em

database location jdbermysglifflocalhost/manualsz010

database MySQL 5.0.21-community-nt

JDEC driver MySQL-AB JDBC Driver

JDBC driver version mysqgl-connector-java-5.0.8 ( Revision: ${svn.Revision} )

database supports transactions Tes

Clear Cache Clear Primlid

Worauf zu achten ist

Um ein reibungsloses Funktionieren von WebUntis zu gewahrleisten, beachten Sie bitte die folgenden
Hinweise, worauf bei der Verwendung von Untis mit WebUntis zu achten ist.

Zeitraster

Beachten Sie, dass Sie wahrend eines Schuljahres den Untis-Zeitraster nicht andern durfen.

Schuljahresdaten

WebUntis Ubernimmt die Information Uber Beginn und Ende eines Schuljahres aus den Untis-Daten. Sie
werden bei der ersten Datentbertragung des jeweiligen Schuljahres Ubermittelt.

Beachten Sie, dass ab diesem Zeitpunkt die Schuljahresdaten zwischen Untis und WebUntis ident sein
mussen. Das bedeutet, dass Sie das Schuljahr in Untis nicht mehr willkirlich andern durfen.

Sprechstunden
Kennzeichnen Sie Sprechstunden in Untis unter 'Stammdaten | Facher' bitte mit dem Kennzeichen S.

Kurznamen

Die (Kurz-) Namen der Elemente werden flir den Datenabgleich zwischen Untis und WebUntis
verwendet. Sie sollten also nach Schuljahresbeginn nicht mehr gedndert werden. Sollte es dennoch
notwendig sein einen Kurznamen zu andern, so missen Sie diesen unbedingt in Untis und in WebUntis
andern, so dass das betreffende Element in beiden Systemen den gleichen (Kurz-) Namen hat.

Administration - Klassbok
Klassbok - Administration

Under 'Grunddata | Provtyp' registreras de olika typerna av prov.
Detta underhdlls avden som har denna rattighet (Administratoren).

Owriga funktioner i klassboken anvands fér narvarande ej i Sverige.
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2.1.7.2 Instadllning av klassboken

I menyn under 'Klassbok | Instéllningar' kan du gora generella instaliningar av klassboken.

2.1.7.2.1 Anzeige von Bildern

Falls Sie bei den Studentenstammdaten Bilder hochladen, so kénnen Sie diese auch im elektronischen
Klassenbuch anzeigen.

Unter <Klassenbuch> | <Einstellungen> fiihrt die Option

Sortierung der Studentenliste ® o aben nach unten

O von links nach rechts
Saortierung der Studenten nach Klasse [ ]

BNZEI0E DB b | 2ot e
Bilder der Studenten anzeigen
Anzahl eSS

“Worgabe fir Endezeit einer Abwesenheit ® stundenende

OTEQESEI‘IdE
O fixer Zeitpunkt .

Direkte Abwesenheitseingabe Ober Hackchen []
alle abwesenheiten des Tages anzeigen [

ZU:



%

s
Klasse 34 (Callas Marial, 3C {Herodot)

Lehrer Buck, Pearl =,
Fach Latein

- O 4 O s O sc
F

Michts anzuzeigen

Y
N a #
O ' aladdin 0 v Hook ] i (] + Rabhit, Roger SN
O v E||il:lt‘ O v Timotheusﬁ
(@
O v Erik
abwesend | Abwesenheiten kontralliert | v
- =
De Bello Gallico, p122f
Lehrstoff eingeben | klassenbucheintrag Meue Prifung | Unterrichtstermine | Zurick |

Beachten Sie, dass Sie auch fir die Symbole der Klassendienste individuelle Bilder anzeigen kénnen.
Offnen Sie dazu <Stammdaten> | <Dienste> und betéatigen Sie die Schaltflache <Bearbeiten> jenes
Dienstes, dessen Icon Sie verandern wollen. Uber die Funktion <Bild hochladen> gelangen Sie zu einem
gangigen Import-Dialog.

Llienste
Suche Suche ausfihren |
Auswahl Art Name Langname
] T O i Ordner  Klassenordner
[l & K Klassensprecher
] o K Klassensprecher Sty.
] ) klassenkassier
ol o] Haustierverantwartlicher

5 Elermente gefun ente. 1

Meu I Sortieren I Léschen I Bericht I
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21.7.22

21723

21724

21.7.25

2.1.7.3

Import av elevdata

Fran Untis kommer mycket information till WebUntis. Om inte elevdata finns i Untis sa kan de
importeras till fran annan kalla.

Om tillvalen 'Elevschema’ eller 'Kursval' ar anvant i Untis s& kommer naturligtvis elevdata med 6ver till
WebUntis. Finns elever i Untis men enbart tilldelade helklasser s& kommer de inte med 6ver(Grunddata|
Klasser\Klass).

For att kunna importera elever fran annat system sa kravs rattigheten 'Grunddata'. | menyn 'Grunddata |
Elever finner du funktionen [Import]. P4 importsidan fyller du i ndgra data. Tva format finns: Default och
SchuSta. Bada ar av formatet ASCIl CSV som enkelt kan passa in i Excel.

Importdata maste ha en datasats per rad och falten maste vara atskilda med skiljetecken.

2.1.7.3.1 Import

Der Import der Schiiler ist einfach, komfortabel und unkompliziert. Die Schilerdaten missen fir diese
Schnittstelle als Textdatei (ASCII-Datei) vorliegen, in der die einzelnen Datenfelder mit einem der
Ublichen Separatoren (z.B. Komma, Semikolon oder TAB) getrennt sind.



[ Schiilerliste. TXT - Editor M=1E9

Datei Bearbeiten  Format  Ansicht 7

"obam"; "obhan";michael; ;s "Mty s1200lt; A2t 2 g A
"TaTlisker"; "Talisker";; ;"W "s1z2002"; "12"; "1 ;5 : 3
"Lagavulin®; "Lagavulin®i s tmty sl 003 12ty 2

"Laphroaig"; "Laphroaig';;;;; "M";; "sl2004"; "12" 255

“"Scapa';tscapa;y s W'y 's12o05M 12t LYy g

"lenord"; "G lenord” sy Wy el2006" 2" "Ly

"Clynelish"; "Clyneldish"; ;5 "M "s12007"; "12" ;"2 ;

"Bladnoch™; "Bladnoch™ 2y "w'yy "s1z2008" 12" "1y s

"Fettercairn'; "Fettercairn; s "w'yy "sl2000"; "12" "1 D
"ardbeg”; "Ardbeg”; MYy ts1z010; 12t M2

"Bowmore': "Bowmore "My sl 2o1dt a2ty 2y

"Bunnahabain'; "Bunnahabain”;; ;"M sl 012 L2 2 e
"arran'ytarrany sy My S0y L2ty 2t
"Tobermory”; "Tobermory ;5555 "M "s12024 " "1 2
“G1enE1gin“;”GTenETgin“;;;;;“M”;;”512G15“;“12“;“2“;;;

"cardhu”; "Cardhuty Mty ts1200e" 12y 2 s

"Glenkinchie"; "Glenkinchie”; ;s "w'y s "s120017"; "12"; "1 "5

"Bruichladdich"; "Bruichladdich™;;;; ;" "mM";;"s12018"; "12";"2";:;

"springbank”; "springbank™; s twty; sl201et 12t "L

"Edradour”; "Edradour”; ;s MWty Usl2020"; 12" "L

"Glemmorangie”; "slenmorangie™;;;;; "w';; "slzo21"; "12"; "1

"aberTour"y "aberTour ey "Mty s1z022 " 2 2 s

"Dalwhinnie"; "Dalwhinnie”; ;5 "M";; "sl2023"; "12"; "2 5

"GlenFarclas"; "GlenFarclas ;s "My " s12024 "y "12" "2 s

"glenTiver"; "Glenlivet"; ;i 'm"; "s12025";"12"; "2 s :

"Izledura”; "Isledura®;;;;;""M"; ;" "s1202a6";"12"; "2 " :;

"Highrark"; "Highrark";;;;;"m";; "s1z027"; "12"; "2 11
"Slenturret";"Slenturret; ;W 'sl2028" 12 ML

"MacalTlan™; "Macallan™;;:;; "w';; "sl2029";"12";"1";;: 2

Aktivieren Sie die Importfunktion aus der Seite <Stammdaten> | <Studenten>.

Studenten

Klasse suche suche ausfihren |

Auswahl Familienname Yorname Geburtsdatum Geschlecht Klasse aktiv Kurzname Eintrittsdatum Austrittsdatum Text
O & K Klopfer o 3c Klopfer
O & ¥ perd 2 ac Perdi
O & K Pongo o 3c Pongo
O & W Quasimodo o ac Quasimodo
O & K Timotheus o ac Timotheus

S Elernente gefunden, Anzeige aller Elernente.1

Meu | Sortieren | Lischen | Bericht | Import | |Bi|dimpor‘t | C5W Download |
| —

Geben Sie jene Datei als Datenquelle an, welche die Schilerdaten enthalt und klicken Sie auf <Import>.
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Import

Datenquelle

|E:'\TemphExpurtdatenhSch'u'IerIiste. o |[ iDurchsuchen..

Vaon

01.04.20083

[Limper |
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Sie konnen verschiedene
Importprofile speichern. Damit
brauchen Sie die
Felderzuordnung nicht jedes

Praofil Jahr neu vorzunehmen.
Meu hd

Marme

Irrport_Profil_1

Trennzeichen
strichpunkt  »
Trennzeichen

"obaM" | Kurzname e
"oban" | Familienname v
Michael |“orhame e
W
W
W
"M Geschlecht b
b
"s1z001" | Schlissel (extern) v
"1zt klagsse v
ng -
W
W
W

Zpeichern | Zchliefien

Irport I

Auf der linken Seite werden Ihnen nun die Details des ersten Studenten angezeigt. Verwenden Sie die
Auswahllisten um die einzelnen Felder zu identifizieren. Speichern Sie vor dem Import das Profil unter
einem eindeutigen Namen, damit Sie es gegebenenfalls wiederverwenden kénnen.

2.1.7.3.2 Zuordnung von Bildern

Studentenbilder - manuelle Zuordnung
Zu jedem Schuler oder Studenten kann auch ein Bild abgespeichert werden.

Eine Mdglichkeit der Zuordnung besteht direkt im Stammdatenblatt des einzelnen
Studenten:
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Aktivieren Sie <Stammdaten> | <Studenten> und klicken Sie bei einem Studenten auf
die Schaltflache bearbeiten. Es offnet sich das Stammdatenblatt. Klicken Sie nun auf
die Schaltflache <Bild hochladen>.

Familisnnarme

Aberfeldy | [ aktiv
‘'arname )
| Bild hochladen
Klick!

kurzname
Aberfeldy |
Geburtsdaturm Geschlecht

® weiblich

O rmannlich
Eintrittsdaturm Austrittsdaturm
Klasse
|?BG | Klasse wechseln |
Text

[] Attestpflicht
[] schulpflicht
[] walliahrig

KatalngnummerEI

Vordergrundfarbe |:|
Hintergrundfarbe |:|

Adresse | Unterricht |

Speichern | Laschen | Reset | abbrechen | Zurick |

Geben Sie ggfs. die maximale Breite oder Hohe des Bildes an und wahlen Sie dann
uber den gewohnten 'Datei-Offnen'-Dialog die passende Bilddatei aus.



Bildimport

Maximale Bildbreite Maxirmale Bildhdhe D

Bilddatei

Datei auswahlen | iconboy. gif
Irmport | Zurick |

Offnen

Suchen in; | =3 tetes

“  OF @

Zuletzt
verwendete D

Desktop
Eigene Dateien

Arbeitzplatz

Metzwerkumngeb

* | Thumbs. db
E icongirl4. gif
%] escHwESte. g
E iconbebe, gif
E iconalbert, gif
[%]573.qiF

E pirat4, gif

E pirat3. gif

E piratz. gif

E pirat, gif

E Imageld,gif
E Imageld.gif
E Imagel?.qgif

<

E Imagel6,gif
E Image15.gif
E Image14.qif
E Imagel 3. gif
E ImagelZ.gif
E Imagel1.gif
E Image10,gif
[*] LanssTRip.gif
E Imaged. gif
E Image7.qif
E Images, gif
[*] L1385,

%] koPPENCAr . gif

%] BARECKDan.gif
E ImageZ.gif

E Image1.aqif

E iconbebez , gif
E iconkyson. gif
E iconjakson.gif
% BINDEREar gif
E icongore. gif
E iconelton, gif
E iconkill, gif

@ icongates, gif
E icorufiod, gif
E iconufos, gif

E iconufo? . gif

%) ABLEIDMag. gif
%] HoFBALIaC i
) kocHNad. o

E icongirl. gif

E iconfrancky . gif
E iconboyhera, gif
E iconboyheraZ . gif
E iconboyhera, gif
E iconboy 12, gif

E iconboy11,gif
E iconboy 10, gif
E iconbay3,gif

T | | i 11 | | 1 1 1 | ol | | o | |

|~

Dateinarne:

Dateityp:

| iconbopd, gif

V| [ Offnen ]

v | [ Abbrechen ]

[ Schreibgeschiitzt Gifnen

Das Bild des Studenten wird nun in seinem Stammdatenblatt angezeigt:
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Student Aberfeldy,

Farmiliennarne

Aberfeldy | [ aktiv

Vorname

kurznarme

Aberteldy |

Geburtsdatum Geschlecht
® weiblich
O mannlich

Eintrittsdaturm Austrittedatumm

klasse
|?EEG | Klasse wechselnl

Text Bild hochladen

[] Attestpflicht
] schulpflicht
[] wolljahrig

Studentenbilder - automatische Zuordnung

In der Studentenliste ( <Stammdaten> | <Studenten> ) steht Ihnen auch die Funktion
<Bildimport> zur Verfugung:
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Studenten

klasse | -Alle-

Auswahl

)
PEPRRPRRPRRERPRREE

152 Elernente gefunden, Anzeige von 1 bis 15, [Erste/M4

HAAAAXA AR AR AARXA AR

hd Suche

Familienname Yorname Geburtsdatum Geschlecht Klasse aktiv Kurzname Eintrittsdatum Austrittsdatum Text

Aberfeldy
Aberlour
Aladdin
Alice

An Cnoc
Ardbeg
Ardmoare
Arielle
Arran
Auchentoshan
Baghira
Balblair
Balu
Bambi
Banff

NeuI Sortlerenl Lischen | Berlchtl Irnport

Suche ausfihren I

?

?
?
?
?
8,

o
o
o
o
o
o
o
o
o
o

hate] ] 2.4 5

I,
Bildimpart | CEW Download |

7BG
B
28
22
84
s
84
L)
5C
7BR
24
12
2B
18
2B

Auf der Seite, die erscheint, sobald Sie die Schaltflache betatigen, kdnnen Sie eine
Zip-Datei angeben, die die Bilderdaten enthalt. Die Namen der einzelnen Bilddateien

Aberfeldy
Aberlour
Aladdin
Alice
AnCnoc
Ardbeg
Ardmare
ariglle
Arran
Auchentoshan
Baghira
Balblair
Balu
Barnbi
Banff

8 [Machstedetzte]

mussen dabei einer der folgenden Konventionen folgen:

1. Dateiname und Kurzname des Studenten sind gleich oder

2. der Dateiname hat das Format 'Familienname_Vorname' oder
3. der Dateiname ist identisch mit dem Fremdschlissel der Studenten in lhrem

Verwaltungssystem.

Identifizierung

 Fremdschlissel e

Fremdschlissel

Farmilienname_“aorham

Import I Zuriick I

2.1.7.4 Studentengruppen

Durchsuchen..

‘ Achtung!

Mit der Version 2010 von WebUntis wurde die Zuordnung von Studenten zum Unterricht grundsatzlich

geandert. Lesen Sie den folgenden Abschnitt aufmerksam durch.

Die Zuordnung der Schiiler oder Studenten zu den jeweiligen Unterrichten geschieht mit Hilfe der
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Studentengruppen. Diese Studentengruppen (oder Schilergruppen) kénnen auch schon beim Unterricht
in Untis eingetragen sein.

Das Grundprinzip der Studentengruppen ist folgendes:

¢ Einem Unterricht wird eine - in der Regel eindeutige - Studentengruppe zugeordnet. Dem Sport-
Unterricht der Knaben der Klasse 5A (mit der Unterrichtsnummer 123) beispielsweise die Gruppe
123_Sport_5A.

¢ Dieser Studentengruppe werden dann einzelne Studenten zugeordnet, beispielsweise die mannlichen
Schiuler der Klasse 5A.

¢ Diese Studentengruppen sind nur sehr beschrankt ‘wiederverwendbar'. Die Regel lautet, dass Sie pro
Unterricht, an dem nicht alle Schiiler der Klasse teilnehmen, eine eigene Studentengruppe einrichten,
auch wenn somit verschiedene Studentengruppen exakt die selben Schiler enthalten.

¢ Nur in jenen Fallen, in denen Sie einen Unterricht aus 'planerischen' Griinden in mehrere
Unterrichtsnummern aufgespalten haben, konnen Sie eine Studentengruppe zu mehreren Unterrichten
zuweisen.

Beispiel:

Die Stundentafel der 5a sieht 4 Stunden Sport fiir Knaben vor. Aus planerischen Griinden halt
Lehrer1 zwei dieser vier Stunden und Lehrer2 ebenfalls 2 Stunden. In Untis missen Sie fir diese
Situation 2 Unterrichtsnummern (beispielsweise U-Nr. 123 und U-Nr. 124) einrichten. In WebUntis
kénnen Sie beiden Unterrichten die Studentengruppe 123_Sport_5A zuordnen.

Bestehende Studentengruppen werden lhnen nur dann zur Zuordnung angeboten, wenn Klasse und
Fach des Unterrichts, fir den die Gruppe angelegt wurde, gleich sind.

Hinweis fiir Systemadministratoren:

In Zusammenhang mit den Studentengruppen gibt es zwei Benutzerrechte:
1. Studentenzuordnung und

2. Stammdaten Studentengruppe

Jeder Lehrer, der Studenten selbstandig zu seinem Unterricht zuordnet, benétigt das Recht
Studentenzuordnung . Das Recht Stammdaten Studentengruppe wird in der Regel nicht bendétigt. Es
berechtigt zum Andern des Namens der Studentengruppe oder der Klassen, von denen prinzipiell
Schiler zugeordnet werden kénnen.

2.1.7.4.1 Vorgangsw eise
Am Anfang des Schuljahres muss jeder Lehrer kontrollieren, ob jene Schiler, die an seinem Unterricht

teilnehmen, diesem auch zugewiesen sind. Dazu wahlen Sie am Besten die Liste <Mein Unterricht> aus
dem Unterrichtsmenu.
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23.03,2009 - 25.03.2009 Lehrer [ Hero b

U-Mr Klasse Lehrer Fach S5td. Termine Studenten Studentengruppen Berichte

Haro 0 O e e
82100 Hero & 1 0@ e 2]
85600 Hero 5= 1 0 @2 & on
6700 2B Hera PH 2 [ @ @ e
— Hero M 3 0 @ @ & Diese Schaltfliche dffnet die
11600 3C Hero PH 2 [ ) @ zugeordnete
Studentengruppe.
83102 54,5B,5C Hero ETH 1 [ @ @ &
63503 SB,5C  Hero ETH 1 [ @} & e -
20500 64 Hera PH 3 [ ) @ g o =
66601 6468  Hero ETH 1 [ @2 & & =
74602 64,68  Hero ETH 1 [0 @ @ g =
46500 BA& Hero M 3 [0 @& & z
71200 8A Hero PH 2 [ 0} e & 2
32600 BC Hera a _Pn 5

Diese Schaltflache offnet
die Liste der moglichen
Studentengruppen.

Bericht I

Wichtig ist nun die Spalte Studentengruppen. Ist in dieser Spalte nur das Zeichen g (<Liste der
Studentengruppen>) zu sehen so heil3t das, dass dem betreffenden Unterricht im Moment noch keine
Gruppe zugeordnet ist. WebUntis nimmt daher an, dass alle Schiiler der Klasse an diesem Unterricht
teilnehmen. Fir den Uberwiegenden Grof3teil der Unterrichte wird dies zutreffen und es ist nichts weiter
zu tun.

Sollten an einem Unterricht nicht alle Schiiler der Klasse teilnehmen, so miissen Sie zunachst eine
Studentengruppe anlegen.

Klicken Sie dazu auf die Schaltﬂéche@’. Es offnet sich die Liste der Studentengruppen, die flir den
ausgewahlten Unterricht in Frage kommen. In der Regel werden noch keine Studentengruppen angelegt
sein. Klicken Sie nun auf <Neu> um eine neue Studentengruppe anzulegen.
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Lehrer: Hero, Fach: ETH, Klasse: 54, 5B, 5C

Michts anzuzeigen

Meu I Speichern I Zurick I

Es 6ffnet sich nun eine Liste der Schiler, die an dem ausgewahlten Unterricht teilnehmen kénnen.
Haken Sie in der Spalte Auswahl all jene Schuler an, die am betreffenden Unterricht teilnehmen und
klicken Sie dann auf speichern.
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Klasse: 54, 5B, 5C

v xods ¢ B

Auswahl

L e o 1 e (N

=
O

L T S N e S SR S S =
= O o ;= O N R W

OO0 OO OO ODOREEEEOOOREEOEREE

PEPRPRPREPPRPRRPRPRPRRRRPERRREEPREP

23

Speichern I

Familienname Yorname Geschlecht Klasse Katalognummer

Glenury
Imperial
Lagavulin
Laphroaig
Chban
Scapa
Talisker
Talisker
Teaninich
Tormore
Ardbeg
Ardbeg
Bladnoch
Bladnaoch
Clynelish
Clynelish
Fettercairn
Glenord
Ledaig
Linkwood
Arran
Arran

Bowrmare

Zurick I

Fiona

Thomas

Alice

Firnan

Miche

=

Q0 00, 9, 40 4 w0 O T, 9 40

[T« W« T o R T = L N« N s R e

54
54
54
54
54
54
54
54
54
54
SE
SE
SE
SE
SE
SE
SE
SE
SE
SE
5C
5C
5C

0

o o o o o o o o oo o o o o o o o o o o o o O

Yon

Bis

Wenn Sie nun die Schaltflache <Zuriick> betatigen, sehen Sie, dass eine neue Studentengruppe fir den

betreffenden Unterricht angelegt wurde. Das Hakchen in der Spalte Auswahl zeigt lhnen, dass diese
Gruppe dem Unterricht tatsachlich zugeordnet ist.
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Lehrer: Hero, Fach: ETH, Klasse: 54, 5B, 5C

Auswahl Name kKlassen Fach Yon Bis Studenten
[ah] 83102 _ETH_SASESC 54,5B, 5C ETH 01.09.2008 05.07.2009 @&

Meu | Speichern I Zurick |

In der Unterrichtsliste des Lehrers Herodot finden Sie nun neben dem Symbol @’ (<Liste der

Studentengruppen>) auch noch das Symbol ¢ (<Studenten in der Studentengruppe>).

23.03.2009 - 28.03.2009 Lehrer | Hero W

U-Mr Klasse Lehrer Fach Std. Termine Studenten Studentengruppen Berichte

Hero o O e g
88100 Hero & 1 O @ & o
28600 Herm 5 1 0O @ e g
6700 2B Hero PH 2 0O 12 e e 3
11400 3C Hero M 3 O & e 3
11600 3C Hero PH 2 O @2 & Fn e 3
83102 54,58,5C Hero ETH 1 [ [ e e 3
63503 5B,5C  Hera ETH 1 [0 @} e e 3
20500 B4 Hero PH 3 O @ @ e 3
66601 6468 2 Hera ETH 1 [0 L} e g 3
74602 6468  Hero ETH 1 [ [ e Fn 3
46500 24 Hero M 3 O @ & e 3
71200 84 Hero PH 2 O @2 & £ 3
32600 BC Hero PH 2 O @ e 3

Bericht |

Uber dieses Symbol gelangen Sie direkt zur Zuordnung der Studenten zur Studentengruppe des
Unterrichts.

2.1.7.4.2 Studentengruppen in Untis

Studentengruppen kénnen schon in Untis definiert werden. Das kann fir den Datenabgleich mit
Verwaltungsprogrammen wichtig sein.
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Das Feld 'Schulergruppe’ finden Sie in den Unterrichtsfenstern von Untis.

% Klasse 1a (Gauss) / U-Kla

B X -
B e —
T [l Unterricht | Stundenplan | Kennzeichen | Werte —
-
Ta v 3 | wochenstunden Alias-Zweit)M ame Facharuppe
Klasse 1a [Gauss] Aizt Lehrer Th2 Raum Studenten T
38.0 % ochenstunden [ TR o
25,500 Wetsinheiten = fach Stammiaum Studertinren
1alb Klasseln] Statistik-K.ennzeichen 0 |G 3
Unterrichtstr. i ﬂ
= = on [ e e n n nn ey
U-hr |KlLe Mvpl Stc| st | Lehrer Fach |Klasseln) | Fachr: Stammraum |Dopp.Std. |Mannl. | Kennzeicher Student | ZeilenText | Schillergruppe I Stim Re U-Gruppen | Akt.U-Grup ~
i 4,1 2 Hugo  Gw  1a,1b.2alb Ria Iy o
7 2,3 2 AE Wk la Werkr Rla 1.1 16 () 53 Metallarh et 2
73 2,2 3 Arist  Sportl 18,1k Th2 Rla (LX) o 3 Sport
3 5 At Mat la Ria H.I) 0 L
33 5 At E 1a Ria HI) 0
35 2 Calas  Mus 1a R1a (L) o
349 2 Calaz Ke 1a Ria 1.1 Iy o
46 2 Mobel Rel  1a Rla H.I) o n
53 Bl Rub D 1a Ria H.I) o
B3 2 Cer Bio  1a Ria [Z) o
B9 2 Curie Tw  1a Twr  Ria 1.1 F(Z1 a 2 ™)
& | — >
Lehrer |Fach Klasze(n] Fachraum | Stammraum | Mannl. | ‘weibl | Zeilentext Statistke | Zeileniw'ent | Zeilentext-2 | (Lehrer] | Lehrerzuord fix | Arf | Schiilergruppe
1 Arist Sparthd 1a,1b Th2 RAla ] 14 5 port_Madchen
2 |Rub  Sporf 1a,1b Thi R1b ]
]

Sie kdnnen somit in diesem Feld bei Gruppenteilungen eine geeignete Gruppenbezeichnung eingeben.
Bei Kopplungen kdnnen Sie selbstverstandlich in der Unterrichtslupe die Gruppenbezeichnungen
zeilenweise eingeben. (Wird das Feld 'Schilergruppe’ bei lhnen in der Unterrichtslupe nicht angezeigt,
wird,so kénnen Sie es Uber das Kontextmenu (rechte Maustaste) einblenden.)

=

Lehrer | Fach
1 Arist S porthd
2 |Rub Spoitk.

Klaszen]
1a,1b
1a.1b

Fachiaum | Stammraum | Mannl | Weifl | Zelentest
Th2 R1a [%

LU LiL Rechis- Klick!

[Statiflic Z

o

[Lehrer] | Lehrerzuord fis

O
0

v Lehrer

v Fach

w Klasse(n)

v Fachraum

v Stammraum

v Mannl,

v Weibl,

v Zeilentext

w Statistik

v Zeilenert

v Zeilentext-2

v iLehrer)

w Lehrerzucrd Fix
Identifier

Bei der Datenlibertragung nach WebUntis werden nun auch die in Untis verwendeten Schilergruppen
mitlbertragen. In WebUntis miissen Sie dann noch diesen Studentengruppen einzelne Studenten

zuweisen.
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Studentengruppen
K|355E|—Alle— V|Student|—AIIe— V|Fach|—AIIe— "|Su-:he| Suche ausfiihren
Auswahl Name Klassen Fach Von Bis Studenten Unterricht

] & ¥ 1A _Sport_Knaben - 01.09.2008 30.06.2000 ¢ 7301

F & K 1A_Sport_Madchen - 01.09.2008 20.06.2002 & 7300

d & W 1A WK_Gruppel - 01.09.2008 20.06.20002 @ 700

3 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1

Neu Sortieren Ldschen

21743 -

21.8
2.1.81

Anvandarhandbok
Steg ettt

2.1.8.1.1 Inloggning fér anvandare

Inloggning

2 WebUntis - Mozilla Firefox

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras

Hilfe:

& -

- @ ﬁ_l‘ = “:l hkkp:fi10,0,0, 1056060 M webUntis]

WebUntis

Heorizontale
Menlileiste

chg (user)

quigqﬁons- Stundenplan

;
leiste
—

W Meine Machrichten

Abmelden

—
Die Nachricht

Heutige Nachrichten: 23.04.2008

zZum Ta
* Heute bleibt die Bibliothek geschlossen

Mein nachster Unterricht

klasse Fach Raum Text Klassenbuch

Art Std. ¥on Bis
Stammdaten
#- 1 0300 08:50 23 E R24, ]

Ao Di | Mi |Do

Navigations-
kalender 7|8 |9 |tof1z]|1z|1z

- 14|15 |16 17|15 |19 |20
22
z

23|24 | 25| 26|27

a|z39 |30

Schuljahr:2007/2008

“ » #- 2 0855 09145 3¢ EEL R3C B
el | g 4 1055 1145 4C E R4C B

Mein néachster Unterricht

Efter att du loggat in kommer du till ovanstaende sida.

Menyflikarna dverst innehaller féljande funktioner:

I menyn till v@nster pa startsidan valjer du vad du vill gora.
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Som anvandare har du foljande val:

Da larare loggar in visas 'Dagens schema' for lararen. Lektioner och 6vriga tillfalliga bokningar, som har
gjorts i WebUntis listas.

2.1.8.1.2 Profil

Under 'Profil' kan du se en del uppgifter om din anvandarprofil. Se bilden.

Generall Start page

Teacher
Herodot

User group Cepartrment
admin

Max. number of open bookings Unattended bookings

i

Language E-Mail address
English - Roomadmin(@grupet.at
Change password |
Save over Cancel

Foljande uppgifter kan du andra:

Owriga uppgifter kan bara éandras av administratéren.
Lagra din inmatning med [Spara].

2.1.8.1.2.1 Startseite

Sie kénnen auch das Aussehen lhrer Startseite selbst gestalten.
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leine Machrichten

Allgernein | Startseite |

Anzeige auf der Startseite ) Mein Unterricht

3 Klassenunterricht

auf der Startseite alle
Unterrichtsstunden anzeigen

Speichern I Reset I fbbrechen I

So kann hier auch eingestellt werden, ob der Tagesunterricht des Lehrers, oder der Tagesunterricht der
Klasse, in der man gerade unterrichtet, angezeigt wird.

Keine Tagesnachrichten

Klassen 2B 3C B4 BA BC | [
z i Lehrer Raum Abw. Studenten Klassenbuch Lehrstoff

#- 1 0%:00 0850 M Blan R2E B L0
- 2 0855 09145 E  Ass R2B B |
#- 3 1000 10:50 LUK Gril W10 B |
#- = 1000 1::50 LUM Blan Wen B [0
£ 4 1055 11:45 LUK Gril W10 B Wi
#- 4 10:55 11:45 LUM Blan W20 B |
- 5 1155 1245 D Kel R2E B |
- 6 1250 1340 PH Hero  R2B B |
# 5 1520 16:10 FB  Goethe W20 B |
#- 10 16:10 17:00 FB  Goethe W20 B il
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2.1.8.1.3 Valj vecka med Kalendern

Om visad sida ar datumberoende, sasom schema eller bokningslista, sa visas i allmanhet aktuell vecka i
kalendern. Givetvis kan du sjalv valja vecka och dag.

2.1.8.1.4 Schema - schemavisning
Under Schema kan du valja schema for olika Beteckningar
Valj typ av Beteckning. Sedan valjer du Beteckning genom att klicka i beteckningslistan.

Visad vecka for schemat bestdms av Kalendern. Genom att byta vecka i kalendern byter du ocksa
schemavecka.

Timetable Class 24, 2A
Class Timetable format
Class 24, 24 hd estanar -

= Printable wversion

Class 1a, 1A Class 1B, 1B Class 24, 2A Class 2B, 2B Class 34, 34 Class 2B
Class &C, BC Class 64, 64 Class 6B, 6B Class 7a, 74 Class 7BG, 7BG Class
EHF &

Monday Tuesday
13.04.2009 14.04.2009

Schemat visar normalt ingdende Beteckningar och eventuell text. Dessutom visas start och sluttider for
lektioner.

Om lektioner ligger omlott i schemat s& delas schemarutan vertikalt.
Dessa installningar gérs administratéren.

2.1.8.1.5 ICS Kalender
Der Stundenplan kann im ICS-(iCal)-Kalenderformat exportiert werden.

Prinzipiell haben Sie dafur 2 Mdglichkeiten:
1. Von der Stundenplanseite des Lehrers. In diesem Fall werden die Termine einer Woche exportitert.
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Stundenplan Herodot
Lehrer Stundenplanformat % Skand: 15.02.2009
| Herodat v [default v Druckbare {58135

Yersion

Bachmann Fossey Herodot Goethe Meitner Ionesco Cicero Tolkien Mary Callas Curie won Suttner Columbus Stuart
Euler Buck McDowell Rigg Stone Asimow Stanley Grillparzer von Arnlm Mendel Hari chda Llndgren Cardinale

Mightingale aristoteles Luther Baker Magnus E-Ianu:h
Calamity Gandhi Gauss Kelly Shakespeare Rubens

von Aguitanien Phidippides Mobel Seneca Galilel Bec
Sie méchten Folgende Datei herunterladen:

Montag Dienstag }
16.02.2009 17.02.2009 El Herodot.ics 9
Vom Typ: Texkdatei
Wan: http:ffgrupetZ webtermin, com: 5080

08:50

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
08:55

() Offren mit | Editar (Standard) w

(¥} Datei speichern

[ Fiir Dateien dieses Typs immer diese Akkion ausFibren

o ()

Oder
2. via <Unterricht> | <Mein Unterricht>, indem Sie die Berichte aufrufen.



16.02,2009 - 21,02,2009 Lehrer | Hero v|

U-Mr Klasse Lehrer Fach 5td. Termine Studenten Studentengruppen Berichte

Hero ] ) .@ ¢ @’
85100 Hero & 1 [ @ e el
86600 Hero 5 1 [ @ e o)
6700 2B Hera PH 2 [ @ e fn
11400 3cC Hero M 3 [0 1 e gn Klick!
11600 2C Hero PH = [ @ e el
83102 5A,5B,5C Hero ETH 1 [ 2 & an
63503 SB,5C  Hern ETH 1 [ 2 & en
20500 6A Hera PH 2 [ @ e o)
66601 6468  Hero ETH 1 [ @@ @ fn
74602 6468  Hero ETH 1 [ @ & on
46500 BA Hero M 3 [0 @ e el
71200 84 Hero PH = [ @) e e
32600 BC Hero PH 2 [ @ & el
Bericht |

In dieser Ansicht kénnen Sie auch den Zeitbereich einstellen, fir den die Kalenderdaten ausgegeben
werden sollen.
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Berichte zum Unterricht
Klasse 2B

Lehrer Hero

Fach PH

Zeitraum

16.022003  ||21.02.2009

Arheitshericht {2 Fach

Fehlzeiten pro Unterricht

[

o of & o
B e

Fehlzeiten pro Unterricht pro Stunde

L

Fehlstundenmatri:

[]leer

Studenten im Unterricht
ICS Kalender

Zuriick |

SRR

Speichern Sie die von WebUntis exportierte ics-Datei und r ufen Sie dann die Import-Funktion lhres
Kalenderprogramms auf (das folgende Beispiel bezieht sich auf Microsoft Outlook):



E@Eearbeiten Ansicht  Wechselnzu  Extras  Aktionen ! Adobe PDF Frage hier eingeben

Neu 0 | @ B (gE | @ Zurack @) | [A E [& | ©) | F§ Tages-fWochen-/Monatsansicht - =

Offren 3
Tag | Wifoche I—uun—( Details: (0 Miedrig | Mittel @ Hoch
Kalender anline durchsuchen

Alle Elernente schliefen @ @ Marz 2009 |Ka|ender durchsuchen

Speichern unter.,

Als Webseite speichern..,
Anlagen speichern

Qrdner

Datendateiversaltung...

Importierenngtsrtieren...

Archivieren...

ETH: &K1
ETH;: &K1

Seite einrichten
Seitenansicht

Drucken...

10
ETH; &K1 didacta
Beenden ; ETH; &K1

Offline arbeiten

Kalender iber E-Mail senden...
Meinen Kalender verdffentlichen..,

Meuwe Gruppe hinzufligen ‘Wieblntis
M RaA

24
ETH;: K1
ETH: &K1

Kontakte
Aufgaben

128 Elernente

Geben Sie an, dass Sie Daten im iCalendar- (ICS-) Format importieren wollen.
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Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Akkion aus;

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (IC3) oder wCalendar-Datei (WCS) importisren
In Dakei exportieren

Internet-Mail und Adressen importieren
Internet-Mail-Kontosinstellungen impartieren

R55-Feeds aus einer OPML-Datei importieran
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste impartieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren

VAR D-Drakei (YCF) impartieren

Beschreibung

Informationen werden aus einer iZalendar- oder wCalendar-Datei in den
Kalenderordner imparkiert,

< Zuriick, [ Wieiter = ] [F'.I:ul:ure-:hen

Geben Sie den Speicherort der exportierten Daten an:



68

rw Durchsuchen |
- bl RIS

——
©Uv| o termp b oad ¢ Kalenderdaten

Cirganisieren v Ansichten

- | +y | | Suchen

Grife

.ﬁxnderung;datum

20.02.2009 11:04

Mame

ﬁHemdut.ics

Typ
iCalendar File

Linkfavoriten
E| Dekumente 4B
[& Zuletzt gedndert
4 Zuletzt besuchte ...
B Decktop
18 Computer
B Musik
E Suchvergdnge
Offentlich

Crdner

)

4|

I

Dateiname: Herodat.icz

- [iEaIendar-FDrmat [*icg]

d

Tools » | OK

IV] [ &bbrechen ]

Manche Kalenderprogramm bieten die Mdglichkeit, die Daten in einen eigenen Kalender zu importieren.
Dies ist die empfohlene Vorgangsweise, da Sie bei einem etwaigen Zweitimport von veranderten
Stundenplandaten keine Synchronisationsprobleme haben.
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Datei

Ansicht

Bearbeiten Wechseln zu

Extras

[ ¢ EHMew ~ ﬂ}( l@ g4 | Heute | (4 | @

Aktionen  ©

Adobe POF

;_;%i @Zur[}lck @ DE & ) E Tages-Miochen-/Manatsansicht M-

4 Elernente

Obermittlung 425~

Kalender &« Tag | Woche | tonat |
4 Mirz 2003 3 . -
Mo Di MiDo Fr Sa 5o @ @ 31. Marz 2009 |3A3FAA28.|CS durchsuchen Fe v| ¥
2324 25 26 2T 2 1 W
9 10 11 12 13 14 15 31 Dienstag 31 Dienstag =
16 17 1§ 158 20 21 22
23 24 25 26 27 2B
3031 1 0 5 4 %8
O] Alle Kalenderele mente || pgto
|| Meine Kalender = 1500-08:50 ETH
I m Kalender 09 nn (Ai(l) ‘
m Kalender in Archivardner
Andere Kalender =
. nn ETH
[V] ] 3a3ran2s.ics 10 S j
“orgehensweise: Kalender freigeben 11 00
Kalender anline suchen
Kalender iber E-Mail senden... 12 0o ?3( j
Meinen Kalender veriffentlichen..,
Meue Gruppe hinzuflgen 00 |} WebUntis Benutzertreffen
12 2 13 Gruber&Petters, Stockerau [} =
- || rac }
nn
14 %
,,,,, eyt B
>
[~ E-Mail 15 K
o I
Kalend
Iﬁ alender 1600 %
I Kontakte
on é
3 17
@ Aufgaben f
|3-.] Ca @ - Aufgaben: 0 aktive fufgaben, 0 erledighe &L &

In der Anzeige konnen die unterschiedlichen Kalender libereinander eingeblendet werden:
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.~ Kalender - Microsaft Outlook

i Datei Bearbeiten Ansicht Wechselmzu Exras  Aktionen 2 Adobe PDF

iimNeH - & X 1B | g | Heute | @ Adressb. durchsuchen - @Y @k @ AEQ|Y Tages-Wachen-/Moratsansicht - _ (2 &y o 11
lI| Kalender <« Tag ‘ WWache ‘ Monat @ Arbeitswoche anzeigen ) Wolle Woche anzeigen
4 Februar 2003 » 3 . . ~
I MENDNIDORETRs NSt (€ (=) 30. Marz - 03. Apl’l| 2009 [3a3Fass.cs qurchsuchen LR
i ; iaﬁ . 3A3FAA2Bics
3 10 11 12 13 14 15 30 Mornitag 31 Dienstag 1 Mithwoch 2 Donnerstag Freitag H
S0 D T en Jadih Geburtstag &
-
e ETH PH B -
D] Alle Kalenderelemente Roa K1 PHS
Meine Kalender P - = o
] 21 Kalender [EEREN W | REA ‘ PHs ‘
(7] 3 Kalender in Archivordner
Andere Kalender 21 o em G o G
[V] ] 3n3FAA28.0cs PHS Akl R3C BEL
Wargehensweise: Kalender freigeben 1100 PH PH PH
PHS PHS PHS
Kalender onling suchen
w0 ] PH M
Kalender iber E-Mail senden.. 1z R3C PHS RoA
Meinen Kalender vertiffentiichen.. o o T
[T WebUnlis
Neue Gruppe hinzufiigen 13 FHS | R2B ‘ ‘
GruberaPetters =|
— Stockerau Rac
14"
1500
[ E-Mail
ﬂ.. Kalender 160
Kontakte —_—
170
7] Autgaben
]2 @~ Aufgaben: 0 aktive Sufgaben, 0 erledigte Aufgaben 2|,

23 Elernente

Obermittiung 025

2.1.8.1.6 Nachrichten

WebUntis verfiigt tiber ein eigenes internes Nachrichtensystem. Uber erhaltene Nachrichten werden Sie

sofort nach der Anmeldung auf lhrer Startseite informiert.

Heutige Nachrichten: 13.08.2009

1 neue Machricht{en)

® Elternsprechtag ab 15 Uhr!

Zum Lesen lhrer Zeitwiinsche klicken Sie auf die Schaltflache <Meine Nachrichten> in der horizontalen

Menlleiste .

Meine Nachrichten

Auswahl Absender
|F’Dsteingang V||—f-\|le— V|

v X nur ungelesene Machrichten
Auswahl Absender Betreff “Datum feit Status
o ) admin Torte... 09.06.2009 13:24 ungelesen

Ein Elermnent gefunden.1

Neul Lu':'usu:henl Yerteilerliste
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Empfangen Nachrichten finden Sie im Posteingang , zum Verfassen einer Nachricht klicken Sie auf die
Schaltflache <Neu>.

Neue Nachricht

Absender
|admin V|
Ermpfanger Benutzer Yerteilerliste
EAdmin KM # | [Lehrer
fadmin D ko Klassenlehrer
0O g — || Studenten
KhA
AFAE M,
Betreff
Besprechung des Schulfestes..
Machricht

I 1.5. findet die Vorbhesprechung aller Klassenlehrer fiir
unzer 2chulfest [(am 26.6.)1 statt.

ort: Konferenczimmer
Zeit: 14:00 =.t.

M
I.I. Rektor

Mach rmégliche Zeichen: [1852

Senden | Speichern | Reset | Abbrechen |

Sie kénnen Nachrichten an mehrere Empfanger auch bequem uber Verteilerlisten versenden.
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Meine Machrichten y

Neue Nachricht

Absender
|adm|n Vl -,
Ermpfanger Benutzer WVerteilerliste
admin Lehrar
& |Untis Studenten
o mpr Teilzeitlehrer
stud

Foss

Um eine neue Verteilerliste einzurichten, gehen Sie folgendermalen vor:

1. Klicken Sie im Menu <Meine Nachrichten> auf die Schaltflache <Verteilerliste>.

Meine Nachrichten

Auzwahl Absender

| Fosteingang hd | | -Alle- V|

v XK 1 rur ungelesenes Machrichten

Auswahl Absender Betreff “*Datum Zeit Status
L] o, admin Motenschluss 17.02.2009 14:27 gelesen

Ein Elerment gefundeoel

Meu I Léschen I Verteilerliste I

2. Betatigen Sie in der daraufhin erscheinenden Liste die Schaltfliche <Neu>:

Verteilerlisten

Suche | Suche ausfihren |

Auswahl Yerteilerliste

[] & ¥ Teilzeitlehrer

Ein Element gefunden.1

Meu | Fortieren | Léschen | Zurick |

3. Geben Sie nun einen Namen fiir die Verteilerliste ein (in unserer Abbildung 'Vollzeitlehrer', ordnen Sie
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die gewlinschten Lehrer zu und betatigen Sie die Schaltflache <Speichern>.

Heue Verteilerliste

MNarne
|\f’ullzeitlehrer |

Zugeordnete Benutzer alle Benutzer

ER stud ~
talisker

hero rigg

egee

kep

stan

b

bach

oban L
sek b

00

Speichern I Speichern & Meu I Reset I fbbrechen

4. Fertig.

Suche Suche ausfihren |

Auswahl Yerteilerliste

] @, ¥ Teilzeitiehrer
] & ¥ vollzeitlehrer

2 Elemente gefunden, Anzeige aller Elermente. 1

I"-.Ieul Sl:ur‘tierenl L-ﬁschenl Zuridck

2.1.8.2 Klassboken - Prov

2.1.8.2.1 Larare

2.1.8.2.1.1 Loggain

Logga in med ditt anvandarnamn och I6senord.

Pa startsidan under 'Dagens meddelanden' visas ocksa 'Dagens aktiviteter' (bokningar/lektioner/
konferenser mm.) for inloggad person.



74

%) WebUntis - Mogzilla Firefox
File Edit Wiew History Bookmarks Tools Help

.6;". C 0 Ay ([ hepu/10.0.0.108:8090WebUntis/
| [ webuntis [
»
WebUntis
T ome J ortie ) Log

Today's messages: 23.04.2008

® Today the library is closed.

My next lesson
Type Per. Fr. To Class Subject Room Class Register

# 1 0200 0850 28 EN Res B
#- =2 0855 0245 3¢ ENEL Rac B
# 4 10:55 1145 4C  EN rac B

718]| 2 [10]11|12])13

21|22 24 | 25| 26| 27
28| 29| 20

School year:2007/2008

Klassboken éppnas med funktionen [Klassbok] B

218212

218213

218214 -

218215

218216

218217
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2.1.8.2.1.8 Min undervisning

Information till undenvisningen kan géras under '‘Boka | Min undenvisning'. Funktionen [Tid] (2 ') visar en
Oversikt av varje enskilt undenisningstillfalle.

02.06.2008 - 07.06.2008 Teachers New

L-Mo. Class Teacher Subject Per. Appointments
94000 Mew oL 105
93900 Hew P 2 0o
B5500 14 Hew DS 2 o
80700 1B Mew DS R ¥
Ss00 2A Mew AR 2 [0l
Sooo 2a Mew DS R )
6000 2B Mew,Sen AR R
65100 2B M DS 2 o
111800 54 M AR I
107400 5C M AR R
85600 64 M BR 10
107600 64 Mew AR 1 0@
77300 7A7BG,7ER New AR 2 oM
Report I

2.1.8.2.1.9 Prov

For att fora in Prov resp. Provtyp finns rattigheten 'Prov. For att skilja egna bokningar fran éwriga sa finns
markeringar i listan 6ver prov.

X

v X V]

Vi rekommenderar att alla larare har denna rattighet.

Varje Prov kan tilldelas Provtyp. Provtyp definieras av administratoren likasa antalet tillatna per vecka
och dag.



Short name

T

Full narme
Test

Type of exarmination
@ Written
0 oral

Show in the timetable

Foreground colour

Background colour

Per day 1
Per week 3

Fer time range 0 innerhalb von 0 Tagen

Save | Save & Mew | over | Cancel |

Det gar att ta fram en fullsténdig lista pa antecknade prov. Det gors under Klassbok | Prov.

Type Class Teacher Subject Periad
T v -All- v Agu v -All- ~ 05.062008 10.05.2008 Date ~ 3@
Selection Type Name Class Grade Date Fr. To Subject Teacher Room Booked on Text
[ & K @] T EM-T 24 07.05.2008 10:55 11:45 Aqu Apr 25, 2008 11:06 AM  English-Test
] & K @j T EM-T 1& 07.05.2008 11:55 12:45 Aqu Apr 25, 2008 11:07 AM  Enaglish-Test
[ & K @j T EM-T 84 07.05.2008 12:50 13:40 Aqu Apr 25, 2008 11:07 aM  English-Test
3 Elernents found, showing all Elernents.1
Report | Exam calendar |
Mew | Celete |

Med hjalp av urvalsfalten dverst kan utskriften begransas till enskild Beteckning eller till
datumintevall. Se ovanstaende bild.

Med funktionen [Ny] lager du in nytt prov med alla nédvandiga noteringar.
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Type of examination Test 07.05.2008 10:00 - 10:50 EN, 3C Test 07.05,2005 10:00 - 10:50 EN, 3C
T
VA s | B MName
Date Selection Surname First name Sex Class EN-T
07.05.2008 Klopfer o Text
Start time End time perd 9 English-Test
i0:00 > 00 >
Pongo o Teacher
SEurEJJECt Quasimada o won Aguitanien, Elear -
a Timatheus J Rooms
Classes R1A o
14 - Back | Mext | Cancel | RiC =
1B <5 R2A
2A RZB
2B R2C -
3A -
Mext (& |
= I 2= Back | Save | Cancel |

Falten aterldmnat till fran och genomsnitt ar informationsfalt som ska fyllas i efter att provet
genomforts och rattats. Det ska kunna anvandas for uppfoljning av prowresultat.

Observera att WebUntis kontrollerar automatiskt att inte gransen for antal prov for prowvtypen dverskrids.
Om gransvardet 6verskrids sa visas ett meddelende da prownoteringen sparas.

Klopfer already has 1 exams on this day.|

|F'erdi already has 1 exams on this daﬁ;.|

|F'|:|r'|g|:| already has 1 exams on this daﬁ;.|

|QuaSim|:|d|:| already has 1 exams on this day.|

lL|Tim|:|theu5 already has 1 exams on this day.b

21822 -

218221 -

218222 -

218223 -

2.1.8.2.2.4 Grunddata
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2.1.8.2.25

218226 -

Fir Verspatungen stehen eigene Berichte zur Verfligung, pro Klasse oder pro Schiler:

| [] mit erspatungen

Fehlzeiten pro Schiler | 45 B |—Alle- V| |pro Tauy
Fehlzeiten pro Klasse | 45 B |—Alle- V| [] sortiert nach Schilern | pro Tag
Fehlzeiten pro Fach = G E - Als- |

Echltage nro Klacom = i

Yerspatungen pro Schiler 95 95 & |pr0 Stunde

Werspatungen pro Klasse T 43 B |prD Stunde

Entschuldigungsschreiben : |pro Tag

Mot fallliste |

Verspatungen pro Schiler
01.09.2008 - 05.07.2009,

Student: BENNET Elizabeth, Klasse: 2HFA

Datum Fehlstunden Fach Lehrer
8.10. 0:08

0:08 Franzdsisch RACINE, Jean
14.10. 0:15

0:15 Physik FEYNMAN,
7.11. 0:10

0:10 Ernahrungslenre  BOCUSE, Paul
20.11. 0:03

0:03 Wirtschaftsgeografi HUMBOLDT,
Summe 0:36
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21823 -

2.1.8.2.31

2.1.8.232

2.1.8.2.3.3

218234 -

2.1.8.2.35

2.1.8.2.4 Schiiler/Studenten

Schuler kénnen die Entschuldigungsformulare fur lhre eigenen Abwesenheiten ausdrucken.

Zeitraum

01.09.2008

Art Student Klasse

Y Ponao
B Ponoo
Y  Ponao
Y Ponao
S Pongo
Ry

Pongo

05.07.2008 ¥ G

ac
e
ac
ac
ac
ac

VYon
19.09 2008
22,12.2008
09.02.2009
10,02 2009
11.02 2009
12.02 2009

Bis
19.09.2003
22.,12.2008
09.02. 2009
10.02.2009
11.02.2009
12.02.2009

& Elernente gefunden, Anzeige aller Elemente. 1

Bericht &Abwesenheiten

Beginn
0s:00
0g:00
0=2:00
0g:00
10:00
0g2:00

Entschuldigungsschreiben

Ende Grund Status Text

0g:30
09:435
0g:10
15:40
11:45
12:40

kranlk

kranlk

?
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Voraussetzung dafiir ist natlrlich, dass Sie den Studenten Zugang zum elektronischen Klassenbuch
gewahren.

2.1.8.2.5 Anw endungshinw eise

2.1.8.2.5.1

2.1.8.252

Zuordnung der Schiler zu Kursen

Am Beginn des Schuljahres muss kontrolliert werden, ob die Schuler den einzelnen Unterrichten korrekt
zugeordnet sind. Am einfachsten macht das jeder Lehrer bei jedem seiner Unterrichte in der Liste
<Unterricht> | <Mein Unterricht>. Lesen Sie dazu den Abschnitt iber Studentengruppen .

Grundséatzlich geht WebUntis davon aus, dass alle Schiler einer Klasse jeden Unterricht der Klasse
besuchen. Sollten an einem Unterricht nicht alle Schiler einer Klasse teilnehmen, so missen Sie
geeignete Studentengruppen anlegen.

Klassenw echsel eines Schilers w dhrend des Schuljahres

Ab und zu wechselt ein Schiiler wahrend des Schuljahres die Klasse. Gehen Sie in diesem Fall
folgendermafen vor:

Rufen Sie die Schulerliste liber <Stammdaten> | <Studenten> auf und klicken Sie beim gewunschten
Schiiler auf die Schaltflache bearbeiten. Es 6ffnet sich das Stammdatenblatt des betreffenden Schilers.
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Student Klopfer,

Farniliennarne

|KI|:||::|fer | aktiv

Varname

Kurzname

|KI|:|pfer |

Geburtsdatum Geschlecht
O weiblich
® mannlich

Eintrittsd aturn Austrittsdaturm E'?l'j hochladen
| | | | Bild ltschen

kKlasse
|3C Klasse wechseln |

Text
| |

attestpflicht
[] =chulpflicht
[] walljahrig

katalognurmmer EI

Wordergrundfarbe |:|
Hintergrundfarbe |:|

Adresse | Unterricht |

Speichern I Léschen I Reset I abbrechen Zurick I

Klicken Sie hier auf die Schaltflache <Klasse wechseln>. Wahlen Sie die neue Klasse des Schiilers und
das Datum, ab dem er dieser Klasse zugeordnet sein soll und klicken Sie dann auf <Weiter>.
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Wwahlen Sie hier eine
neue Klasze.

Meue Klasse

34,

Draturn

24.03.20049 #)

Klasse Beginndatum Enddatum
ac 01.09.2008 05.07.2009

W eiter | abbrechen |

Selektieren Sie nun abschlieRend jene Studentengruppen, in die der betreffende Student aufgenommen
werden soll und klicken Sie auf speichern.

Meue Klasse Klopfer ab dem 24.03.2009

Bitte selelktieren Sie die neuen Studentengruppen fir den Studenten

Auswahl Hame Klassen Fach
8801_L_3A3C 34,3C L
[0 e802_F 3a 34 F
S700_E_34  3A E

Zurick Speichern I Abbrechen |

Sollten Sie statt auf <Speichern> auf <Abbrechen> driicken, so missen Sie zu einem spateren
Zeitpunkt die relevanten Studentengruppen unter <Unterricht> | <Unterricht Klassen> um den neuen
Studenten erganzen.

2.1.8.2.5.3 Abmeldung von einem Unterricht w ahrend des Schuljahres

Meldet sich ein Student wahrend des Schuljahres von einem Unterricht ab, so muss die
Studentengruppe fir diesen Unterricht modifiziert werden.

Beispiel:

Schiler Pongo meldet sich vom Religionsunterricht der Klasse 3c ab.

Wahlen Sie <Unterricht> | <Unterricht Klassen> und selektieren Sie die Klasse des Schilers Pongo, die
3c.
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Unterricht Klasse 3C

23.03.2009 - 25.03.2009

U-Mr
112800
11800
20100

W

klassen | 3C
Klass®
12,1B,24,2B,34,38,2C
ac
ac
ac
ac

3A,3B,3C,4C,56,58,5C,6A,68,74
ac

3B,3C
3B,3C, 448,48
25,3C

2B,3C

ac

ac

3A,3C

34,3C

3B,3C

3B,3C

3C

ac

3C

ac

3C

3A,3C

3c

ac
14,1B,24,2B,34,3C,4B

TEFET
Grill

Meit
Asirm

Ion

Kel

Lag

Agqu

Rigg
Goethe
Baker
Mich
Shak
Curie
Buck
Gauss
Mend
Mend
Stone,Gal
Stone,Gal
Hero
Berg
Hero

Sty

Bor

Bor

Meit

25,38,3C, 45,48 ,56,58,5C,64,68, 74  Sutt

Bericht I Fehltagernatrix I

FariTstd. Art Termine Studenten Studentengruppen

BB
BE
BFLZ
BIO

DSP
E,E1

FB
FLOE
GIT
G5k
G E

LLIK
LUK
LLIK
Lur
LLIM

ME
FH
RE
RK
RK
TANZ
VB

2

[ e I R o R S ¥R e B e T N o e R SR e R o Y Y e e . e I S L B i L

[N S i o R o o R o o Y o N o R o o o o o QO

L

A A AN AAA0AAA0AAANRAAAAMAABABADA

a

o T s s e e e el e R e e R R

A

-

i

TR

Klicken Sie auf das Symbol fir die Studentengruppe im betreffenden Unterricht.
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Klasse: 3C

N s g 2 B

Auswahl Familienname Yorname Geschlecht Klasse Katalognummer Yon Bis
1 &4 EKlopfer o ac [}
2 & Perdi 2 ac 0
3 & Pongo o 3C o 01.04.2009
4 @ Quasimodo o 3C a [ I
] 5 &  Timotheus o ac 0

Speichern | Zurick |

Tragen Sie nun beim Studenten Pongo ein 'Bis'-Datum ein und betatigen Sie die Schaltfiache
<Speichern>. Damit nimmt Pongo ab dem 1.4. nicht mehr am Religionsunterricht der Klasse 3c teil.

2.1.8.2.5.4 Befreiungen

Ist ein Student von einem Unterricht befreit, so kann dies unter <Klassenbuch> | <Befreiungen>
eingegeben werden.

Student

Won Bis
¢h.03.2009 2h.03.2009

Fach
Leibesiibungen Knakh

Befreiungsgrund
arztliches Attest v

Text
Dir. Kervvarkian, koo _01_04

Aufgegeben am 27.03.2009 13:23:09 won admin
Geidndert am 27.03.2009 133144 won admin

Speichern | Léschen | Reset | fsbbrechen |

Die Befreiungsgriinde kénnen ubrigens in den Stammdaten eingeben werden.

2.1.8.2.5.5 Einstellungen

Die Klassenbucheinstellungen (<Klassenbuch> | <Einstellungen>) werden fur jeden Benutzer individuell
abgespeichert.
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Bei den Einstellungen des Klassenbuchs kdnnen Sie einen Standard-Abwesenheitsgrund voreinstellen.
Ebenso kann ein Standard-Absenzgrund fir zu spat kommende Studenten vorgegeben werden.

Abwesenheitsgrund autornatisch fir abwesende | rgpl w
Studenten eintragen
Abwesenheitsgrund automatisch fir zu spat| ;| spat w

kommende Studenten eintragen
2.1.8.2.5.6 Schuljahresw echsel

Zu Beginn eines Schuljahres sind in WebUntis keine besonderen Vorkehrungen nétig. Sobald Sie aus
Untis die Stundenplandaten fiir ein neues Schuljahr Ubertragen haben, ist dieses Schuljahr auch in
WebUntis verfiigbar.

Damit das elektronische Klassenbuch auch im neuen Schuljahr einsatzbereit ist, missen nun die fir
das neue Schuljahr giiltigen Studentendaten - hauptsachlich wegen der in diesem Schuljahr aktuellen
Zuordnung der Studenten zu den einzelnen Klassen - importiert werden.

Danach mussen die Studenten selbstverstandlich noch den einzelnen Unterrichten zugeordnet werden.
2.1.8.3 WebUntis tillampning
2.1.8.3.1 Instaliningar WebUntis - Bokning

2.1.8.3.1.1 Reservera - Boka
Resurser kan bokas eller reseneras. Detta styrs utifran de rattigheter du fatt. Reservering innebar att du
maste fa ett godkannande av administrator for att darefter kunna omvandla resrevationen till en bokning.
Da arbetsgangen ar i stort sett densamma for Bokning och Reservation sa beskrivs i fortsattningen
Bokning.

Bekraftade och obekréaftade bokningar visas i schemat med olika bakgrundsfarg.

Bokningslistan (Mina bokningar och Bokningar) visar alla bokningar for aktuell vecka. Listan ger en
Owersikt med de viktigaste uppgifterna sasom: sal, datum, tid, andamal och status.

21.04.2008 - 27.04.2008

Selection Type Status Room Day Date Fr. To Periodicity Remark Students Booking
(S9N S S o Y R4 Tue 22.04.2008 17:00 17:50 onee (nonrecurring) Preliminary talk (examination) B €& &1
MK ®m v R3a Mon 21.042008 13:40 14:30 once (nonrecurring) Meeting (project) e s

2 Elermnents found, showing all Elements.1

Details | PDF-List of Bookings | Mew | Reports== | #

Med funktionen+ (Filter) kan du begransa visningen. kriterier vid urval som kan anvandas ar: Anvandare,
Sektor samt Star och slutdatum.
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i Mozilla Firefox

I: @ |http:Il'll'manuals.webuntis.cnm:SDSD,I'WebUntisll'BooldngListFiIter.dl:-? ﬂf’|

Zeitraum
von Bis

O Datumsbereich
O aktuelle Wwoche
® Zukinftige Buchungen

Auswahlkriterien

Art Raurn
Buchung | <Augwahl> v
Raumanderung _
Ressourcebuchung Abteilung

|<Auswah|> v|
Status
Buchung ~ Gebiude
Feservierung B | <Augwahl> v
Ahgelehnt w .

aumgruppe
| <Augwahl> v

213 Abbrechen |

Fertig

Funktionen (Inget filter)visar den fullstandiga listan.

| faltet Bokning finns en lank till detljer om bokningen. Dar kan du se nar bokningen gjordes och om den
bekraftats (vid reservering). Du kan ocksa andra uppgifter vid behov och dven avboka.
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Status: Confirmed

Date Time R4 4
22.04.2008 17:00-17:50 Confirmed

Booked on 24.,08,2009 12:33:51 from admin
Confirmed on 24.08.2009 12:33:51 from admin

Teacher all teachers Zubject

- Bachmann, Ingeborg < |  <Selection> -
© |Fossey Dian B
& | Goethe, Johann Wolfc
heitner, Lize

- lonesco, Eugéne -

Assigned classes all classes

00
¥

Arnount Ferson in charge
admin -
Remark
Freliminary talk (examination)
E-Mail address

[7] an E-Mail will be sent as soon as the booking status is changed.

[7] Has been exported to Untis

Report | Save | Zancel reservation | Back I

2.1.8.3.1.2 Underhall av Salar

Grunddata om salar lases normalt in vid 6verforing av schema. Under 'Grunddata | Salar' kan du &ndra
och lagga till uppgifter. Vissa av dessa kan var bra att ha som urvalskriterier vid sékningar.
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Short name Full name

FLIF Active Musicroom

Departrnent Building

<Selection> - hdain -

Text

Zapacity Book no later then {min, bef. app. timme)
0 0

Area Booking possible

a [] Supervision area

Type of resource

-All- -
Resource Resource Room-group Room-groups
-~ - -~ IT -
& N & |Laboratories
o (147 o |"Workshops
Samy 1
Foreground colour m
Background CD|Durm
Save I Delete I aver I Cancel I

Grunddata kan bara raderas da det inte anvands nagon annan stans i systemet.

Om till exempel en sal inte ska anvandas i fortsattningen kan den markeras som inaktiv. Det innebar att
tidigare bokningar pa denna sal kan ligga kvar i systemet men det ar inte mgjligt att goéra nya bokningar.

Sektor som salen tillhér. Ger méjlighet att sdka sal inom en sektor.
Byggnad déar salen ligger. Ger mgjlighet att sdka sal i en byggnad.
Fritext dar en narmare beskrivning av salen kan goras.

Max antal elevsom salen ar lamplig for.

Antalet kvadratmeter i salen.

Avmarkera har sa inaktiveras salen fér bokning.

Vissa salar kan ej bokas hellt fritt. Det galler framfér allt salar dar undenisande larare behover
forberedelsetid i salen fore lektion. For den sakens skull kan du ange hur manga minuter som ska
reseneras fran annan bokning fore varje lektion/bokning.

Varje sal kan innehalla en eller flera resurser (utrustning). | urvalsfaltet 'Resurs' ser du alla resurser som
finns i salen.

Resurser kan kopplas till sal. Det blir d& mgjligt att séka sal med viss resurs.

Sal kan tillhéra en eller flera salsgrupper. Begransning av bokningsrattighet kan sedan géras for
salsgrupp.
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2.1.8.3.1.3 Salsgrupper

Salar kan kopplas till Salsgrupp/er. Det gor du under 'Grunddata | Salsgrupper'. Anvandargrupper kan
sedan fa rattighet att boka salar i enskild/a salsgrupp/er (eller alla salar)

Short name
RF1
Mame
Foorms 1. floor
Assigned rooms &ll rooms
- A -
R1B R, |E|
Ri1C R2B —
BIR -~ |R2C
CHR q: 3
FHR “ |R3B
MR, R3c
R
F4B
5 RAC 57
Save | Celete | over I Cancel |

Pa bilden ser du en salsgrupp med tillhérande salar.
Owriga salar visas till héger i 'Alla salar'.
Foérandring av Salgruppen kan goéras har.

2.1.8.3.1.4 Resurstyper

Under 'Grunddata | Resurstyper' kan du definiera nya resurstyper. Tanken med detta ar att du sedan ska

lagga in specifika resurser for bokning eller bindning till Sal. Resurser for bokning kan sedan kopplas till
en Resurstyp, vilket férenklar sékning.

Search Start search I
Selection Type of resource Full name Description
[ & ¥ Projectar Projectar
[ & W Notebook Motebook
[F & K Projector flex Projectar flex
[ =~ W S HIFI
] & ¥ Internet Internet Internet
[ & W car car
[ & K PRiano Fiano

7 Elerments found, showing all Elements. 1

e I Sort I Celete I Import I Report I
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Short name
Piano

Full name
Piano

Description

All resources
- Sony 1 -
Steinway-0077 Sony 2
Toshiba 3
Toshibal
n
147
195
FrojectorlB

Assigned resources

00

- -

Save | Delete | oveEr | Cancel |

| faltet 'Beskrivning' kan sedan en mer exakt beskrivning av resurstypen goras.

Tilldelning av sal till Sektor gors under 'Grunddata | Sal'.

2.1.8.3.1.5 Resurser

Nya Resurser laggs in under 'Grunddata | Resurser'.

Type of resource <Selection> - Search Start search I
Selection Resource Full name Type Inventory number Person in charge Room Bookable Active
0 & K Sony 1l Sony 1 Projectar
] & K Sony 2 Sony 2 Projectar
0 & K Toshiba 3 Tashiba 3 Projectar
] & K Toshiba 1 Tashiba 1 Projectar flex
[ [N O 1 Internet
] [ S 147 Internet
[ & K e 195 Internet INF1
] & K Projector0s Projectar0f Prajector
] & K Steinway-0077 Steinway-D077 Piana
] & ¥ Grand piano Grand piano Boesendaorfer  Piano
[l & K  Yamaha Yamaha Piana
el & K Camballo Camballo Piana

12 Elernents found, showing all Elements. 1

Mew I Soart I

Delete I Irmpaort |

Report I
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Short narme

Steinway-0077 Active

Full narne
Steimway-0077

Type
Fiano -

Inventory number

Text

Person in charge
<Selection> -

Resource of room

FEST -

[[] Booking passible

Department
«Selection® -
Building
<Selection® -
Save I Delete I over I Cancel I

Forutom Beteckning och klartext kan féljande falt anvandas for Resurser:
Nar Resurser knyts till salar sa kan man s6ka sal med viss Resurstyp

Exempel
Pa skolan finns 3 datasalar. Det &r da mgjligt att soka ledig sal med Resurstypen Datorer.

2.1.8.3.1.6 Import der Ressourcearten und Ressourcen

Ressourcearten und Ressourcen kdnnen auch aus Textdateien importiert werden.
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Ressourceart | <Auswahl> v Suche Suche ausfiihren I
Auswahl Ressource Langname Art Inventarnummer Yerantwortlicher Raum buchbar aktiv
J & W sony 1 Sony 1 Beamear fix
[F] & K Sony 2 Sony 2 Beamer fix
] & W Toshiha @ Toshiba2  Beamer fix
O &, K Toshiba 1 Toshiba 1 Beamer flexibel
J & XK I I1 Internet
¥ [V S 147 Internet
O & X 195 195 Internet EDW1

7 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente. 1

Mew I Sortieren | Lischen I Irnport I Bericht I

Die Vorgangsweise ist dabei ganz analog dem Import der Studentenstammdaten.

2.1.8.3.1.7 Tidssparrar

Under 'Administration | Tidssparr' kan du férhindra att bokningar gors under en viss tid under dagen.. Det
kan galla vissa tider d& underhall av systemet ar planerat. Det kan t. ex. galla inlasning av nytt schema
fran Untis.

Uppgifter som ska anges ar:
Bilden visar exempel pa sparrad tid under veckan.



Dokumentation 93

Cnly time grid-comphant bookings [
Booking possible (HH:mm) fram until
0750 ¥ 0810 -
Bookings possible an Man

Tue
Wied
Thu
Fri

[ sat
|:| Sun

Bookings possible until (date
dd MMy

Possible booking period {days 0
1-365)
Confirmnation only within [1-365]
davs of the booking

Booking status is 'confirmed’ by
default

Save | ovEr |

2.1.8.3.1.8 Salssparrar

Spérr for bokning kan ocksé géras for Sal och Salsgrupp. Registreringen gor du under 'Underhall |
Salssparrar'. Under den spérrade tiden kan ingen bokning géras.

Selection Type Room or room-group Fr. To Start time End time Day of the week
0o & K allrooms 24,08.2009 24.08.2009 02:00 08:50  Monday
[ &), ¥ Room-group  Workshaops 29.08.2009 29.08.2009 08:00 08:50 Saturday
[ & ¥ Room-group  Workshops 30.02.2009 30.08.2009 08:00 18:40  Sunday
[ &), ¥ Room-group  Laboratories 24.08.2009 24.08.2009 0O7:50 08:50 every day

4 Elerments found, showing all Elements. 1

e | Sort | Delete | Report |

Salsspar kan defineras for Sal, Salsgrupp eller Alla salar.
2.1.8.3.1.9 Byggnad

En skola kan ju ha flera byggnader. For den saken skull kan du regisrera de olika byggnaderna och aven
knyta salar till resp. byggnad. Detta gor det da mgjligt att soka pa sal i viss byggnad.
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Building Main building {Main)
Shart narme
kdain
Full narne
Main building
Assigned rooms All rooms
= A -
FHR F2A E
ZA R2B H
R1B RzC
RI1C o R3A
INF1 ° R3B
IMF2 R3C
F4A
R4B
> R4C -
Save I Delete I aver I Cancel I

Du kan ange salar till byggnad har eller under 'Grunddata | Salar'.
2.1.8.3.1.10 Sektor

Sektorer skapas under 'Grunddata | Sektorer'. Vid import av schema foljer aven sektorer med till
WebUntis.

Department Culture {(Culture)
Short name

Culture
Full narne

Culture

Assigned rooms all roorms

-~ A, -

R2E Fia E
R3B R1C H
R4B o R

REE & R2C

REE F3A

R7B R3cC

RiE R

MR RAC

FEST A FEA i
Save I Celete | aver I Cancel I

| WebUntis kan Sal hora till en Sektorer. For att finna sal kan man da soka pa Sektor for att fa ett
lampligt urval av salar.
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2.1.8.3.2 Boka Sal

2.1.8.3.2.1 Salsoversikt

Enklaste sattet att boka sal gors i salsdversikten (Boka | Salséversikt). Du kan markera en eller flera
salar som kan vara intressanta i salslistan. Du kan ocksa bekransa urvalet genom att ange Sektor,
Byggnad, Salsgrupp samt Resurstyp (salar med viss utrustning).

Ubersichtsformat

default + Erweiterte Suche=> |
Raurne
R304 abteilung
Fa05 <Auswahl» v
F30R
R3n7? Gebaude
Fa0a <Auswahl» w
Faurmgruppe
3-Klassen v
Ressourceart
Beamenwagen
Yideokamera
Fotokamera
Stativ
T
Motehook

Anwenden

Sie mussen hier klicken,
damit die Selektion wirksam
wird!

W eiter | alle REurme

Standardmassigt visas en vecka for de markerade salarna. Med 'Avancerad sokning' kan du specificera
din sokning ytterligare i tid. Nar du gjort dina val sa klickar du pa 'Fortsatt'.
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Room selection for room overview

Overview format
default ~

Click!
Cestonded search>>

Extended search>> DA
— L

Du ser nu en dversikt av de valda salarna och nar de ar lediga for bokning.

forklaring till bokningsmarkeringar.

Staller du markéren pa en bokning sa visas uppgifter om bokningen.

Room overview

Room selection fox room overview

Overview format \

default ~

Period

Fr. To

24.08.2009 30.08.2009

Day of the week

Man  [0] Tue wed [T Thu Fri Sat

Sun

Start time End time

07:50 s 06:50 s
Whole day I

Show periods in condensed way

Rooms

Till bilden finns ockséa

Th
210

Legend [ Free period | [Lezsons | [ Reservation | [[Eanfitmed booking | | Blocked period | [NEBIBREEN [ Helidays (not bookabls) | [ERaminaten] | substitution

Back

Salar som du inte har rattighet att boka visas med gra farg pa hela raden..

Du kan byta visning av vecka genom att byta vecka i Kalendern. Datum visas dag for dag 6verst i

owersikten.

Om du dubbelklickar p& en bokning sa far du detaljerad information om bokningen.

Feriod: 02.10.2008, 14:50 - 15:50
Roorn: IMF room 1, IMF1

Teacher Class Subject Room Text Remark
Goethe 5C KT IMF1

vou can only book until the INFL,

Close |

Fr. To L-MNo.

Type

Info Class Register User Book.-Mr.

15:20 16:10 109300 Lessons ﬂ S A m
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Genom att klicka pa bokningbar tid i 6versikten sa kan du lagga in dnskad start och sluttid. Darefter kan
du lagga in mer information om bokningen.

[#] http:/710.0.0,17L:3080 ek Untis/BookingTime.doTreserart=: 7 7
Booking

Booking of room PHR on the 01.10.2008 13:50-14:50
Book

Teacher

Bachmann, Ingeborg =«
Fossey. Dian Bl
Herodot

Goethe, Johann Wolfc
teitner, Lise -

Subject
<Selection>

Classes

14,

Person in charae
admin

Rerark

E-Mail address

F An E-Mail will be sent as soon as the booking status is
changed.

Back I Book | Cancel I

Dane

Du kan lagga in Larare, Amne/Kurs, Klass och text. Nar du klickar [Boka] uppdateras skarmen.

Notera att i visningen av ingaende Beteckning/ar visas kollisioner med réd bakgrund. Samtidig bokning ar
majlig om man bara har den rattigheten. Med funktionen [Boka] stdngs inmatningssidan och
salsOwersikten visas.

2.1.8.3.2.2 Salar - Sok lediga

Via menyn 'Boka | Salar' kan du for en bestamd dag soka lediga salar. Owriga sokkriterier forklaras i
foljande avsnitt.
Klickar du pa [S6k] sa visas en lista med lediga salarna.

Vid s6kning av lediga salar ar det viktigt att kunna stélla flera 6nskemal fér att komma sa nara den
perfekta salen som mdjligt. Ett viktigt kriterium ar naturligtvis Starttid och langd. Ocksa utrustning
(Resurser) som finns i salen kan vara viktig.
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| foljande exempel soks en sal den 3 september med minst 30 platser och som en projektor for dator.

Extended search ==

03.03.2008

Start time End tirme

15:00 4 16:00 4 whole day |

Type of resource Capacity Departrent
Frojector “| min.  max. <Selection» -
Internet
Piano 30 0 Building
<Selection> -

Roorn-group
<Selection> -

Search I aver I Cancel I

Du kan markera flera Resurstyper vid en sokning
Ska en bokning galla flera veckor framat sa gar du in pa [Avancerad sokning].
2.1.8.3.2.3 Sok vidare

Om en bokning ska goras for flera veckor framat s& kan du specificera veckodag/ar. Du kan ocksa ange
starttid och langd.
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Booking: Search for free rooms
Period
Fr. To Feriodicity
01102008 03122008 @ ance (nonrecurring)
® weekly
Day of the week O every other week
) ® rmonthly
Man Tue Wed Thu Fri Sat Sun ® continuous
Time and duration
Start time End time
nss (B 1245 whole day |
Selection Criteria
Type of resource Capacity Cepartrent
Frojectar | min.  max. <Selection? -
o 0 Building
<Selection? -
Room-group

— <Selection? -
Maximum allocation [ % ]
1]
Search I over I Cancel |

| ovanstaende exempel soks lediga salar fran 24/04 till 6/6 mellan 10.00 och 11.30 pa tisdagar och
torsdagar med resurstyperna Internet och Projektor.

Normalt visas bara salar som ar helt lediga for den valda tiden. Du kan dock utéka sdkningen till att aven
visa salar som till viss del ar upptagna.

| faltet 'Maximal belaggning' kan du ange i vilken utstackning en sal far vara upptagen for att komma med
i listan avlediga salar.

Booking: Free rooms

Selection Criteria
24,04,2008 - 06,06.2008, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun, 0§:55 - 09:45
The booking shall be made every 1th weelk,

Full

Selection Room name Capacity 24.4. 25.4. 26.4. 27.4. 28.4. 29.4. 30.4. }g 2.5. 3.5. 4.5 5.5. 6.5.
88 AA 0
RI1C  1C 0
R2C  2C 0
REC 6L 0
R7FC  7C 0
mrr WP g
INF2 iggm 2|
GYM1 Gyml O
GYMZ Gym2 O
GYM3 Gym3 O
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2.1.8.3.2.4 Sokresultat - Bokning

Nar du klickar pa [S6k] visas en lista med alla salar som uppfyller stallda kriterier. | rubriken visas de
stallda kraven foér sdkningen.

| listan visas for varje tillfalle om salen ar upptagen. Lovdagar som ar bokningsbara visas med orange
bakgrund och de tillféllen som &r upptagna visas med réd bakgrund.

Selection Criteria
09.03.2008 - 23.04.2008, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun, 08:00 - 08:50
The booking shall be made every 1th week,

N Full N 17.3. 18.3. 19.3. 20.3. 21.3.
Selection Room name Capacity 9.3. 10.3. 11.3. 12.3. 13.3. 14.3. 15.3. 16.3. East East East East East 22.3.

A i (& (& |® |® |® |&® |® ]
Yacant “acant “acant Yacant Yacant “acant Vacant Yacant Yacant
B ric 1€ o W (@ |@ |® |® |® [&@ [® ]
Yacant “acant %“acant “Yacant Yacant “acant Vacant Yacant Yacant

Valj en eller flera salar genom markering i forsta kolumnen (Urval). Alla lediga tillfallen bokas da
automatiskt. Om du sa énskar kan du avboka enskilda tillfallen. Om bokning finns pa lovdag kan det var
idé att avboka detta.

Nar du klickar [Fortsatt] s& kommer du till en sida dar du kan lagga in detaljerad information om
bokningen. Klicka sedan [Boka] eller [Reserveral.
Nu Visas resultatet av bokningen.

Via denna typ av bokning kan du skapa helt nya lektioner med klass, larare, sal och schematext.

2.1.8.3.2.5 Mina Bokningar

Listan 'Mina bokningar finner du under 'Boka | Mina bokningar'. Listan visar aktuella bokningar for vald
vecka.

21.04.2008 - 27.04.2008

Selection Type Status Room Day Date Fr. To Periodicity Remark Students Booking
I} A K & R4t Tue 22.04.2008 17:00 17:50 once (nonrecurring) Preliminary talk (examination) 5% @ &1
] AEK &' v R34 Mon 21.04.2008 13:40 14:30 once (nonrecurring) Meeting {project) e} € 60

2 Elermnents found, showing all Elements.1

Dretails I PDF-List of Bookings I N I Reportss s I >~ ,\:

2.1.8.3.2.6 Bokningsinformation

| listan 'Mina bokningar' kan du férandra gjorda bokningar.
Du kan klicka pa bokningsnummer langs i sista kolumnen for att komma till detaljinformation av
bokningen. Dar kan du ocksé andra uppgifterna.
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Status: Confirmed

Date

R3A

21.04.2008 13:40 - 14:30 Confirmed

Booked on

24,08,2009 12:31:42 from admin

Confirmed on 24,05.200% 12:31:42 from admin

Teacher

o
(>}

all teachers

Bachmann, Ingebarg »
Fassey, Dian B
Gaoethe, Johann Walfc
Meitner, Lise

lonesco. Eugéne -

Assigned classes

&ll classes

14 o
1B B
24

—

Armount

Remark
bleeting (project)
E-Mail address

Person in charge
admin -

Subject
«Selection

[] an E-Mail will be sent as soon as the booking status is changed,

[] Has been exported to Untis

F.eport | Save |

Cancel reseryation |

Back I

Har finns ocksa funktionen [Avbestalla].

2.1.8.3.2.7 Min undervisning (Andra sal)

Under menyn 'Boka | Min undenisning' visas undenisningen for vald vecka.
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21.04,2008 - 26.04,2008 Teachers Haro -
L-Mo. Class Teacher Subject Per. Appointments Students Student groups Reports
Hera o 0@ a g
Hero o 0@ ¢ g
BEA00 Hern 0L 105 o el
88100 Hera P SR (] &
6700 2B Hero  PH 2 m [} e o 5
11400 3C Hero  M& 3 o@ a B ooa g
11600 3C Hera  PH 2 o o 100 g
83102 5A,5B,5C Hero  ETH s ) ¥ e hne o 5
63503 5B,5C Hero ETH 1 [ o fne o 3
20500 B4 Hera  PH 3 oL a ne o g
66601 6A,68 Hero ETH 1 [ o he o 3
74602 67,68 Hero ETH 1 [ g o e o 3
46500 BA Hero  Ma z oL [} e o 3
71200 84 Hero  PH I (¥ a B ooa g
32600 8C Hero  PH I ) a o oa 5
Report I

| denna lista kan du andra sal. Om du klickar pa lektionsnumret sa kommer du till information om nar
lektionen gar av stapeln.

21.04,2008 - 26.04.2008

Class 848

Teacher Hero

Subject MA

Selection Date Day of the week Fr. To Type Room Class Register
[l 21.04.2008 Monday 08:00 08:50 rese A&t BOID O
[ 23.04.2008 Wednesday 08:55 09:45 rea H & B OID [
[[] 24042008 Thursday 11:55 12:45 ree H & BOID O

Lessons | Teaching content for the whole week | Exarnination | Back |

Med funktionen [S6k sa]'f ser du lediga salar. Ut till hbger kan du ocksa ange ytterligare kriterier for ny
onskad sal. Vald sal ersatter automatiskt den ursprungliga salen.
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Monday 21.04.2008 08:00 - 05:50
Selection Book Room Caparcity Full name Te ~ Fiaa -
7 I ric o 1c
I rec o 2c
I Rrza 0 34 Type of resource Capacity
A rze 0 3B s Projector | min.  max.
N Internet 0 0
M rac o ac Piano
ﬂ_’ R4B ] 4B Department
I r4c o 4c — <Selaction> =
A ree o BB -| Building
<Selection? -
[ rec o BC
Foorm-group
M r7Cc O 7C <Selaction> -
I rev Rel. E
» " apply |
[ cHrR 0o Chemistryroom
Me e = e i
4 1 | 3
Book I W ithout room Back |

For att boka en sal aktiverar du antingen i kolumnen 'Urval' den dnskade salen och darefter [Boka] eller
ocksa klickar du pa [Salsandring] &

Den nya salen som du andrat till visas i listan éver undenisningen. Den sal du bokade fran bérjan star
inom parentes.

21.04.2005 - 26.04,2008

Class  &a

Teacher Hero

Subject Ma

Selection Date Day of the week Fr. To Type, Room Class R
[J  21.04.2008 Monday 02:00 03:50 Aa BOIDMH
[[]  23.04.2008 Wednesday 08:55 0945 REE— H#a BODON
[ 2404.2008 Thursday 11:55 12:45 REA A& BONOM

Lessons I Teaching content for the whaole week Examination | Boack I

Salsandringen markeras med egen farg i alla visningar av schema.
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Class Tirmetable format

Class B4, 8A e default M & printable versi

Class 14, 1A Class 1B, 1B Class 24, 2A Class 2B, 2B Class 34, 34
Class 5C, 5C Class 64, 64 Class 6B, 6B Class 74, 7A Class 7BG, 1

Monday Tuesday
21.04.2008 22.04.2008
08:00 84 Asim
08:50 Al R7C GEOD REA
os:55 || 84,88 Card 84 Moz 24,88 Buck S48 Mor
09:45 F REB F RE& L REE L RE&

Via funktionen [Salsandring] L kan du férandra salsreserveringen och aven anulera den och aterga till
den ursprungliga bokningen.

Status: Confirmed
Lessons 46500
Class 84
Teacher Hero
Subject Ma

Date Time Room Planned room
21.04.2008 08:00 -08:50 R7C RBA

Booked on 24.08,2009 14:06:46 from admin
Confirmed on 24.08.2009 14:06:46 from admin

Arnount Ferson in charge
adrnin -
Remark
Change of rooms
E-Mail address

[C] an E-Mail will be sent as soon as the boaking status is changed.

[7] Has been exported to Untis

Report I Save I Cancel reseryation I Back I

2.1.8.3.2.8 Reservera/Boka
WebUntis erbjuder tva alternativ att boka sal pa

1. Resenera
2. Boka

For bada dessa mojligheter finns en instaliningsrad i Anvandarrattigheter.

Make Reservation v K
Book v X

Vid en reservation gors en tillfallig bokning. Det ar tankt for anvandare som inte har full rattighet att
faststalla bokningar.Reserveringar visas i listan 'Mina bokningar' med status 'Reserverad'.

Flera reservationer kan géras pa samma tid, men det ar bara mdjligt att géra en bokning. En anvandare
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som har rattigheten 'Boka' kan inte gora reservationer.

Pa bilden ser du reservation av en sal,

26.053.2008 - 01.06.2008

Selection Type us Room Day Date Fr. To Periodicity Remark Students Booking
] 0 K ™ FEST Mon 26052008 14:30 17:50 once (nonrecurring) e A

1 Elernent found.1

S
. . ) - )
Details | POF-List of Bookings | Mew | Reports=> | # /\

Nar administratéren loggar in visas Bokningar och Reservationer under 'Underhall | Bokningar'.

Administratoren kan godk&nna reserveringar eller ej.

26.05.2005 - 01.06.2008

Selection Type Status Room Day Date Fr. To Periodicity Remark User Exported Booking

G X =m B FEST Mon 26.05.2008 14:30 17:50 once (nonrecurring) admin [l 63
1 Elerient found.1

Details | PDF-List of Bookings K Confirm :]D Decline reservation | Save | Reports=x |/' /\'

——T

Stautsen andras da fran Reserverad till Bokad.

My bookings

26.05.2005 - 01.06.2008

[ AE K = FEST Mon 26.05.2008 14:30 17:50 once (nonrecurring) e a3

Selection Trpe@s Room Day Date Fr. To Periodicity Remark Students Booking
1 Elernent found. 1

Details | POF-List of Bookings | Mew | Reports== | & /\'

Har anvandaren angett e-postadress och aven markerat 'E-post adress for bekraftelse av statusférandring
I' sa far anvandaren information den vagen.
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Booking 63

Status: Confirmed
Date Time FEST
26.05.2008 14:30 - 17:50 Confirmed

Booked on 24.08.2009 14:16:47 from admin
Confirmed on 24.08.2009 14:22:03 from admin

Teacher All teachers Subject
- Bachmann, Ingeborg ~|  <Selection> -
© |Fossey Dian B
]
Assigned classes All classes
- 14 -
- =
©
- -
Amount Ferson in charge
adrmin -
Remark

s s —

n E-Mail will be sent as soon as the booking status is changed, =

e —
Has been exported to Untis

Report I Save I Cancel reservation I Back I

2.1.8.3.2.9 Lararoversikt

Lararéversikt finner du i Menyn under 'Boka'.

Yo, 03.03.08 Tue, 04.03.03 WWed, 05.03.08 Thu, 06.03.08
08 [0 [10[11 [12]01 [0z [0z[04 |05 g o2 (1011 [12]01 [0z (0z[04[es [0z [os [1o 11 [1z]o1
Y o gt e WA Bt st il i e e o et
00 |00 |00 |00 a0 |00 oo |oa|ao oo o0 oo oo |oo|oo |oo |oo o0 oo

Legend [Cessons ] [Eeniirmed baoking | [Blocked period | [IBIMBHEN [ Holidays (ot baokable) | [ERSminstion]
Biack I

Belagning frdn schema och bokningar visas med olika farger. Om du klickar pa en upptagen tid sa visas
detaljerad information om denna.

Details

Period: 03.03.2008, 11:00 - 12:00
Teacher: Arist

Teacher Class Subject Room Text Remark  Fr. To L-MNo. Type Info Class Register User Book.-Nr.
Arist SC 0 IMF INF2 11:55 12:45 100401 lessons F & B m

Close I
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2.1.8.3.2.10 Klass-/gruppoversikt

Owersikt for klasser finner du i Menyn under Klass-/gruppdversikt Den fungerar p4 samma sétt som
lararbversikten.

Class overview

Mon, 03.03.08 Tue, 04.03.08 Wed, 05.03.08 Thu, 06.03.08

og (0910111201
A am BM

oo

Legend [Frae peried | [eszanel] [ Rezervarion | [Comhimed Bogking] [ Elocked peviod | (TBIREEN [Fieiizys (ror bookabie) | [ERammanan] [ Subeimmmion |
Back

2.1.8.3.3 Resurser

2.1.8.3.3.1 Boka Resurser

Resurser kan antingen bokas genom att sdka sal som har dnskad resurs (utrustning) eller ocksa bokas
helt fristdende.

Bokning av resurs fungerar pa samma satt som bikning av sal. | Menyn véljer du '‘Boka | Boka resurs'.

Booking: Search for free resources

Day Extended search ==

24.04.2008

Time and duration

Start time End time
0go0 v 0gE0 v

Selection Criteria

Type of resource Crepartrment

Frojectar - <Selection> -
Building
<Selection>» -

Search | aver | Cancel |

Efter att du definierat dina sokkriterier sa klickar du pa [Sok]. Alla tillgangliga resurser visas i lista.
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Selection Criteria
24.04,2008, , 08:00 - 05:50

Selection Resource TextPerson in charge 24.4.
[ Projectards ] “acant

Markera 6nskad resurs och ga vidare med [Fortsatt].

Ferson in charge
arist -

Arnaount

Rernark
Filrn

E-Mail address

[7] &n E-Mail will be sent as soon as the booking status is changed.
Confirm booking immediately

Back I Book I Zancel I

Med funktionen [Boka] avslutar du bokningen. | listan 'Mina bokningar' aterfinns nu ocksa den bokade
resursen.

21.04.2008 - 27.04 2008
Selection Type Status Room Day Date Fr. To Periodicity Remark Students Bookin
I =1 AT K WV Projectordd Thu 24042008 08:00 08:50 once (nonrecurring)  Film a9 i

2.1.8.3.3.2 Resursoversikt

P& samma satt som for larare finns det en Gvesikt dver resurser, dar man kan se aktuell tillganglighet.
Du gér in via Boka | Resurséversikt. Med funktionen [Sok nasta] kan du gora fler urval.

Till vanster visas samtliga resurestyper \vilket innebar att du kan gora urval pa en speciell typ av resurs.
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Resource selection for resource overview

Overview format

default -
Period

Fr. To
21.04.2008 27.04.2008

Day of the week
Man Tue ed Thu Fri Sat

Sun
Start time End time
0750 4 0850 A

wihale day I

Zhow periods in condensed way

Resources
Toshiba 1 -
Frojectorlb

Type of resource
Frojector -
Frojector flex

Mt | Al resources |

Med kanppen [Foérstatt] aktiverar du urvalet.

Resource overview

Mon Tue Wed Thu
21.4, 224, 23,4, 24,4,

OF |02 |09 (10|11 |12 |01 |02 |03 |04 |07 |02 |09 (10|11 |12 |01 |02 |03 |04 |07 |02 (09 (1011 (12|01 |02 |02 |04 (07 02|09 (10|11 (12|01 |02 |02 |04
AL AR AR AR AR PR PR PR PR PR AR AR AR AR AR PR PR PR PR PRAR| AR AR AR AR PR PR PR PR PRLAR AR AR AR SR PR PR PR PR PR
S0 |50 |50 50|50 |30 |50|50 50|30 |50 |50 |30 (50|50 |30 |50|50 |50 |30 |50 |50 (30 |50 |50 |30 50|50 (50|30 |50 |50 |30 |50 |50 (50 (50|50 (50|50

Toshiba 1

Projector06 .

Legend [ Free period | [LesSans] [ Reservation | [Gonfirmed booking | [ Blocked period | [INBHMEMEN [ Holiday= (not bookable) | [IERGRinaten] [ Substitution |
Back I
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2.1.8.3.4 Ytterligare funktioner

2.1.8.3.4.1 Raumw echsel fiir eine Unterrichtsstunde

Wenn Sie bei einem bestehenden Unterricht den Raum wechseln wollen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Klicken Sie auf die Unterrichtsstunde, firr die Sie den Raum andern wollen.

Freitag Samstag
27.03.2009 28.03.2009

Es offnet sich die Unterrichtslupe.
2. Klicken Sie in diesem Fenster auf das <Raum suchen> Symbol

Mozilla Firefox | = _I:I 2<

( [ |http:,I',l'manuals.webuntis.com:BDBD,I'WebLIntis,I'LessonInfo.d0?date=20090328&5tarttime=BDD&endtime=850&elemid=29&elemtype=1&hide=D&sid=kbt 'ﬂr|

Details

Zeitraum: 2&.03.2009, 0&8:00 - 0&:50
Klassa: 3C

Lehrer Klasse Fach Raum Text Bemerkung ¥on Bis U-MNr Art enutzer Buch.-Nr.

Afu aic E,E1 R3C 08:00 08:50 11000 Unterricht

=Zchliefen I

Fertig L.:if

Es offnet sich nun das Raumanderungsfenster.
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3. Wahlen Sie nun in diesem Fenster einen freien Raum - samtliche Filter, die Sie von 'normalen’
Buchungen kennen, stehen Ihnen hier selbstverstandlich auch zur Verfigung.

=amstag £8.03.2009, 08:00 - 08:50

O I r4c 0 4 ~ RaC v
O A" Rrsa 0 S8,
O A rac 0 BC
&) J]_’ RTB u] 7B Ressourceart Kapazitat
e I rc o i Beamer fix rmin. - max.

EET Internet 0 0
@ o eev @

RELIGION Abteil

eilung
o[ Eovi o EDV Raurm 1 <Auswahls 7
® ' Eove o EDW Raum 2 o —
O M wem o l'r:q\'l;élé;ae%m <Auswahl> v
Raurngruppe
»
O @ WD ) T LD <Auswahl> v
O A w20 o w20
[e) A* esp2 o Stadthallenbad _Anwenden |
~ ¥ pam1 0 1ermarhad %
£ >
Buchen Ohne Raum I Zuriick |

2.1.8.3.4.2 Buchungen fur andere Benutzer

An einigen Schulen ist es Ublich, dass Buchungen im Sekretariat durchgefiihrt werden. Mit dem
entsprechenden Recht kdnnen diese Buchungen explizit fur andere Benutzer durchgefiihrt werden. Das
hat den Vorteil, dass die Benutzer dann auch in den entsprechenden Stundenplénen aufscheinen.

Unterrichtsraume dndern W XK
Euchiing flir amders | sbrer mAalick o K (v

Buchung fir anderen Benutzer v X

Sperren der Buchungseingabe v A [
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Status; Bestatigh

Datum Zeit Toshiba 1
25.03.2009 02:00 - 08:50 Bestatigt

Aufgegeben am 27.03.2009 11:57:57 wob admin
Bestatight am 27.03.2009 11:57:57 wof admin

Menge Verantwortlicher
| | | aban hd |

Bemerkung
|F'Lerheater—F"r|:|jekt, gebuchtfir Fraf. Oban |
e-Mail Adresse

|Sekretariat@schule.at |

[ ] E-Mail-Beenachrichtung bei Statusdnderung

Bericht I Speichern I Stornieren I Zurick I

2.1.8.3.4.3 Salslista

Via 'Salslista' som du finner i menyn under Boka kan du snabbt se salar som har viss resurs.

Type of resource Minirnurm Capacity Department
Frojector - 1] 1] <Selection: -
Internet
Fiano
Building
<Selection> -
Search I

Nar du begar urval av slar med bestamd resurs ser du salarne men inte tillgénglighet.
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Room Full name Department Building Capacity Bookable
RE1BE 1B o
RZB 2B 0
F3E 3B o
F4B 4B o
REE  SBE o
RGE  GB o
E7E 7B 0
FEE 2B o
MURE  Music room a
FEST Festival room a
Back I

2.1.8.3.4.4 Aktiviteter

Aktiviteter
13.05.2008
Start time End tirme
16:10 4 1700 4 Wwhole day |
Mext I aver | Cancel I

Lararverksamhet som inte ar bokad via Untis kan bokas i WebUntis som Aktiviteter. Ga in i menyn under
'‘Boka | Ny aktivitet'.

Begreppet Aktivitet innebar att varken klass, amne eller sal maste bokas. Det ar till exempel méjligt for
en anvandare att gér en bokning for sin egen del eller ett tillagg till befintligt schema.



114

Booking
Teacher

Bachmann, Ingeborg =~
Fossey. Dian =5

Goethe, Johann 'Walfc

Meitner, Lise -

Subject

<Selection> - Tuesday
13.05.2008

Classes

Person in charge

hero -

Rernark
Today: Football: Teacherws Studentsll

E-Mail address

&n E-Mail will be sent as soon as the booking stafys is changed.

Confirm booking immmediately

Back | Book | Cancel |

2.1.8.3.5 S6k motestid
2.1.8.3.5.1 S6k métestid

'Sok motestid' mojliggdr sokning av lamplig tid da larare, klasser och sallar ar tillgangliga samtidigt.
Nar till exemple tva larare med tva klasser \vill boka tid samtidigt for ett projektarbete i lampliga salar sa

ar denna funktionen att foredra.
Du gér in i menyn under 'Boka | S6k métestid'. Gor urval pa de ingaende beteckningarna. Du fa da upp

en grafisk Owversikt dar gemensam ledig tid visas med gron farg. Se bilden.
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Search for possible appointments

Duration (in mins.) 30 [[] zelect the class teachers with class selection
Teachers Classes Rooms

harx, Karl - 14, | |PHR &
Callas, Maria 168 kIR

Curie, Marie INF1

von Suttner, Bertha, | _ IMF2

Columbus, Christaph |7 |34 _| |BES

Stuart, Maria 3B = |WWSEB

Euler, Leanhard 3c WYEG

Buck, Pearl 5. 44, W10

teDowell, Anchy 4B W20

Rigg, Diana ac Fooll

Stane, Sharan B4, Poal? =
Agimow, lsaac 5B Gh1

Stanley. Henry Mortor 5C G2

Grillparzer, Franz BA, G'hA3

iim, Bettine -| |BB Ml FEST <
Day of the week|Date| 07:00 0g:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16 :00 17:00
Monday 12/5

Tuesday 1375

wWednesday 14/5

Thursday 15/5

Friday 16/5

Saturday 17/5

Search |

Genom att klicka pa en gron markering kommer du till dialogen for bokning av métestiden.
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@ Moxilla Firefox = | s

([3] httpi//10.0.0.171:8080AebUntis/&ppointmentDetail.dotim 7 |

Event on the 14.05.2008

pEwes rEws s TN [ i s s s
Class 24, 2B
4 ) Teacher won Arnirn, Bettine, von &ssisi, Klara
I Room  FEST
‘ . .
] Start time e
b mins.}
| 1340 60
Subject
kAL -
i Persaon in charge
adrmin -
Rernark

husical-project 2. classes

E-Mail address

an E-Mail will be sent as soon as the booking status is

-
changed,
Confirm boaking irmrmediately

Book I Cancel |

Dane

Nar du klickar pa [Boka] sa genomfors bokningen pa alla ingdende beteckningarna.

12:50
13:40

13:40
14:30

14:30
15:20

1520
16:10

2.1.8.4 Fortlopande underhall av WebUntis

2.1.8.4.1 Bokningsdata - jamforelse med Untis

Foljande ar mojligt om du enbart arbetar med fasta lektionslangder i Untis.De bokningar som gjorts i
WebUntis kan aterforas till schemaprogrammet Untis.



Dokumentation 117

Info-Timetable .

Static HTHL | Moritor HTML | Database | Weblntis

Web server Fort
odin.grupet. at a0a0 [ hitps

grupet School name

admin Uzer name

I Paseword
Save pazzword

Start date

20092010 - Lastdate
Transfer to ‘Weblntiz

[ taster data l [ Lezzons l [ Substitution
Combine partial claszes

Retieve from ‘Weblntis

Starta Untis och ga in under Arkiv | Import/Export | WebUntis och 6ppna dialogen till WebUntis.

Under 'Bokningar fran WebUntis' klickar du pa [Bokningar].
2.1.8.4.2 Salskonflikt

I menyn under 'Underhall | Salskonflikt' finner du eventuella dubbelbokningar av salar for valt tidsintervall.
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Mehrfachbelegungen von Raumen

06.03.2006 - 30.06.2006

Raum Draturn wan - Bis Anz, Buch, Termine
Werkraum testil 07.03.2006 09:50 - 10:35 2 )
Werkraum testil  14.03,.2006 09:50 - 10:35 2 [
Werkraum testil 21.03,.2006 09:50 - 10:35 2 )
Werkraum testil  28.03.2006 09:50 - 10:35 2 [
Werkraum testil 04.04,2006 09:50 - 10:35 2 n
Werkraum testil  11.04,2006 09:50 - 10:35 2 [
Werkraum testil  18.04,2006 09:50 - 10:35 2 n
Werkraum textil  25.04,2006 09:50 - 10:35 2 [
Werkraum textil 02.05,2006 09:50 - 10:35 2 [
Werkraum textil  09.05,2006 09:50 - 10:35 2 [
Werkraum textil  16.05,2006 09:50 - 10:35 2 [
Werkraum textil 23.05.2006 09:50 - 10:35 2 i)
Werkraum textil  30.05.2006 09:50 - 10:35 2 W)
Werkraum textll  06.06,2006 09:50 - 10:35 2 i)
Werkraum textil  13.06,2006 09:50 - 10:35 2 W)
Werkraum textll  20006,2006 09:50 - 10:35 2 i)
Werkraum textil 27.06,2006 09:50 - 10:35 2 W)

Schliefien |
KOnflikten visas grafiskt nar du klickar pa lanken.
28.2 7.3 14.2 21.3 28.3

09:50-10:35

Klick pa réd bakgrund 6ppnar detaljfonster med information om konflikten.

) http:#odin.grupet.at: 8080 - Mozilla Firefox

Mehrfachbelegungen von Raumen

Die folgenden R&ume sind am 07.03.2006 mehrfach belegt.

Raum Buch.-Nr.|U-Nr|  ¥on - Bis 0g:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00
Werkraum teutil| 72 09 50-10:35
Werkraum textil| 121 09 50-10:35

Du kan l6sa konflikten genom att klicka pa lanken till en av bokningarna och &ndra denna.
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2.1.8.4.3 Bokningsbegransningar

Funktionen 'Bokningsbegransningar' i menyn 'Underhall' gor det magjligt att begransa bokningstider och
dagar for bokning. Det gar ocksa att begransa hur langt fram i tiden som bokning ar majlig.

only time grid-compliant bookings
Booking possible (HH:mm) fram until
0i5:00 ¥ 18:.00 A

Bookings possible an

¥ Man

4 Tue

V| wied

4 Thu

4 Fri

Y] zat

¥ sun
Bookings possible until {date
dd MMy

Fossible booking period (days i

1-365)

Confirmation only within [1-365]
days of the booking

Booking status is 'confirmned’ by [

default
Save I aver I

2.1.8.4.3.1 Bokning tillaten till

Har kan du ange stoppdatum for bokning.

2.1.8.4.3.2 Tillaten bokningstid

Antal dagar framéat i tiden som bokning ar tillaten.

2.1.8.4.3.3 Bokning framat i tiden.

| detta falt kan du ange hur manga dagar i forvdg som man far boka.
Exempel: Anger du siffran 10 har sa kan den 25 maj bokas tidigast den 15 maj.

2.1.8.4.3.4 Bekrafta forvald bokningsstaus

Har en anvandare rattighet att bAde Boka och Reservera s& markeras 'Bekrafta bokning omedelbart'
automatiskt. Bokningen genomfors direkt efter kommandot [Boka].

2.1.8.4.4 Bokningar sparrade

Det kan finnas situationer da du som vikariehanterare inte vill att andra anvandare far tillgang till
bokningar forran vikariaten for morgondagen ar avklarade.

Du kan i detta fallet spéarra systemet for bokningar i menyn under 'Underhall | Spérra bokningar'.

Da systemet ar sparrat for bokning kan dock 6wriga funktioner anvandas som vanligt.
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2.1.8.4.5 Rechte

Buchungen kénnen bei enstprechender Berechtigung auch fiir andere Benutzer durchgefiihrt werden:

Lnterrichtsraume andern v X
Euching fir anders | ebrer miolickh w7 K (o]

Buchung flr anderen Benutzer SV 4

Sperren der Buchungseingabe v A L

Status: Bestatigh
Datum Zeit Toshiba 1
25.03.2009 08:00 - 08:50 Bestatigt

Aufgegeben am  27.03.2009 11:57:57 woih admin
Bestatigt am 27.03.2009 11:57:57 wol admin

Menge Verantwortlicher

oban v

Bermerkung

Fur Theater-Projekt, gebucht fur Prof. Oban

e-Mail Adresse
Sekretariat@schule at

[] E-Mail-Benachrichtung bei Statusanderung

Bericht | Zpeichern | Stornieren Zurick I

2.1.8.5 Modul Student

2.1.8.5.1 Einfihrung

WebUntis Student ist ein vollig neues Modul, das es Schilern oder Studenten erlaubt sich online fiir
bestimmte Kurse anzumelden.

Prinzipiell sind bei der Arbeit mit WebUntis Student folgende Schritte einzuhalten:

0.) Einmalig - das Anlegen von sogenannten Kurs-Vorlagen.
Diese Kurswvorlagen dienen als Schablonen fiir die tatsachlich abgehaltenen Kurse.

1.) Jedes Schuljahr - aus den Vorlagen werden die tatsachlichen Kurse gebildet.
Beispielsweise der Spanischkurs mit 4 Stunden fiir die Schilerinnen der 10. - 12. Jahrgangsstufe.
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2.) Jedes Schuljahr - die Registrierung
Innerhalb eines gewissen Zeitraums koénnen sich die Schiler fiir die dafiir vorgesehenen Kurse online
anmelden.

3.) Die Ubermittlung der Kursanmeldungen an Untis, um dort mit dem Kursmodul zunéchst die Bénder
und schliel3lich den Stundenplan zu erstellen.

2.1.8.6 Der Kurskoordinator

2.1.8.6.1 Kursvorlagen

Kurswvorlagen werden unter <Kurse> | <Kurswvorlagen> angelegt. Klicken Sie um eine neue Kursvorlage
anzulegen einfach auf die Schaltflache <Neu>.

ab Schuljabr | - alle - » | Fach | - alle - * | Kurskategorien | - alle - A
Auswahl Name Langname Fach Wst Ab Schuljahr Stufe Kategorie

] o, K oast astronomie PH 4 2007/2008 S5 -7 RG

[F] o ¥ Bio Bio BIQ 0O 2007/2008 O

] 2, ¥ Physik  Physik PH 5 2008/2009 7

[Fl w0 K Mathe2 Mathez ] 4 20072002 7

1 ] K Hist History GSK 4 2007/2008 4-5

[F] = X D o ] S5 20072008 &

& Elermente gefunden, Anzeige aller Elermente. 1

NeuI Sor‘tierenl Lischen
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Kurzname Langname

|LitMA | |Literaturdes tdittelalters

Fach Verantwortlicher

|Deutsch V| |admin V|

Lehrer ab =chuljahr kurskategorien
Michelangelo » | 200772008 v Wirschaftskundl. Riea
Kepler, Johannes Organisationsformn Fealgyrmnasium

won Agsisi, Klara, | Semesterkurs v| il

won Bingen, Hildeg

won Aguitanien, Elean

FPhidippides -
Mabel, Alfred bt
Wochenstunden Stundenldnge [min]

“on Jahrgangsstufe

Bis Jahrgangsstufe
Inhalt

—Althochdeutsche Literatur
-Klosterliteratur
—Frithmittelhochdeutsche Literatur
-MNinnesang

Bewertung

Bermerkung Kaosten

=Speichern I Reset I Abbrechen |

In der Kurswvorlage kénnen nun die allgemeinen Merkmale, die jene Kurse haben sollen, die aus dieser
Kursvorlage gebildet werden, gespeichert werden.

2.1.8.6.2 Kurse anlegen

Im Gegensatz zu Kursworlagen, sind Kurse auf ein Schuljahr beschrankt. Das ist unmittelbar einsichtig,
da die Studenten ja konkrete Kurse wahlen und somit diesen gewahlten Kursen zugeordnet sind.

Um einen Kurs anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache <Neue> auf der Seite <Kurse> | <Kurse>.

Kurse
Schuljahr Kursvaorlagen Fach Kurskategorien Status
[- alle - v [ ast ~|[- Alle - ~|[- alle - v|[- alle - ~|
Auswahl Name Langname Fach Wst ¥Yoranm. Yorm. Anm. Max Tnr Schuljahr Stufe Status Lehrer Termine Kategorie
[0 & X @ ast  Astronomie PH 4 0 0 1 3 2007/2008 5-7 geplant Bach, Meir, Cic b2 1200 gg
O @& X € Astl Astonomie PH 4 O ] 010 2007/2008 O geplant Bach, Meit, Cic Db ioioe
] & K @ Ast?  Astronomie PH 4 u] u] n] u] 2007 /2008 0 geplant Bach, Meit, Cic
O & W @& Ast3 aAstronomie PH 4 a a a a 200772008 O geplant Foss, Hero Mo-08:00

4 Elermente gefunden, Anzeige aller Elements.1

Neul Sort\erenl Laschen
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In der darauthin erscheinenden Maske kénnen Sie alle Attribute, die aus der Kursvorlage ilbernommen
wurden, andern und durch weitere Informationen erganzen.

Kursvorlage Literatur des Mittelalters

Kurzname Langname

LithdA Literatur des Mittelalters

Fach WVerantwortlicher

Deutsch A admin hd

Lehrer Kurskategaorien

- = Status -
wion Bingen, Hilde oaras lant 3 YWinschaftskundl Rea
Bachmann. Ingeborg gepmEn Fealgymnasium
'lzossgy,tDlan Schuljahr
=]gu]en)
2008/2009 hd

Goethe, Johann Wolfc /

Wochenstunden Stundenlange [min] Max. Teilnehmerzahl

3 50 L2

“Yon Jahrgangsstufe  Bis Jahrgangsstufe vormerkung maglich ]

10 12 TR

O =z

Inhalt Bewertung

—hlthochdeutsche Literatur

-Klosterliteratur

~Frillinittelhochdeutsche Literatur

-Minnesang

Bemerkung Kaosten
Terrnine  Termine I

Speichern I Speichern & Meu I Reset I Abbrechen I

Mittels der Schaltflache <Speichern> legen Sie dann einen ganz konkreten Kurs fiir ein bestimmtes
Schuljahr an.

2.1.8.6.3 An- und Abmeldezeitraum

Der Kurs-Koordinator legt fir die Schule gewisse Anmelde-Zeitraume an. Anmeldezeitraume gelten

global fir die gesamte Schule. Wenn kein Anmeldezeitraum aktiv ist, ist auch die gesamte
Kursanmeldung inaktiv.

Das gleiche gilt tGbrigens auch fir die Abmeldung, fiir die ebenfalls ein eigener Zeitraum definiert werden
muss.
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Schuljahr | - alle - | Erlaubter Anmeldestatus | - Alle - w

Auswahl Name Langname Status Yon Beginnzeit Bis Endzeit
"] & ¥ woranmeldung woranmelden 06.10.2008 02:00 21.10.2008 22:00
IF] & K anmeldung Anmelden 07.01.2009 0200 22.11.2009 22:00

"] o) K Abmeldung Abmeldezeitraum  Abmelden 07.01.2009 0&8:00 20.04.2010 19:00
3 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1

Meu I Léschen I

2.1.8.6.4 Kurskategorien

Es ist Ubrigens hilfreich Kurskategorien zu definieren und die Kurse den verschiedenen Kategorien
zuzuordnen. Kurskategorien kdnnen unter <Kurse> | Kurskategorien> angelegt werden.

2.1.8.6.5 Einstellungen

Unter <Kurse> | <Einstellungen> kénnen verschiedene Vorgaben fir das Anlegen von Kursen
eingegeben werden.

Stundenlange [min] 5l
Wochenstunden 2

Yormerkung maaglich
Mazx, Teilnehrmerzahl oF

Status geplant LT

mazximale Teilnehmerzahl gilt auch bei [
Voranmeldungen

Speichern Reset Zuriclk

2.1.8.7 Studenten

Die Studenten konnen sich online fiir die einzelnen Kurse anmelden.

2.1.8.7.1 Kursanmeldung

Die Liste jener Kurse, welche die Studenten belegen kdnnen, kann Gber <Kurse> | <Kurse> aufgerufen
werden.
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Kurse
Schuljahr Jahrgangsstufe Fach Kurskategorien Status
[2008/2009 v|[- alle - ¥/ [- alle - v|[- alle - ~|[- alle - v
Auswahl Name Langname Fach Anmeldestatus Wst Voranm. Anm. ?::( Schuljahr Stufe Status Lehrer Termine Kategorie
[Fl % Bio1l Bio BIO angemeldet 5 [u] 1 [u] 2008/2009 O geplant Hero, Meit
[F1 % Bio2 Bio2 BIO abgemeldet 5 1 0 20 2008/2009 0O geplant Hero, Meit
IFl % Bio3 Bio3 BIO angemeldet 5 [u] 1 3 2008/2009 0 geplant Bach
iy
& Physik = findet Do-
[Fl E 1 Physik 1 PH  angemeldet 5 [u] 1 16 2008/2009 O statt lon 10:00
O 39 enysks physik  pH Mt 5 0 o o 2008/2009 7 eplant  Bach: Ton, WRG
g g angemeldet aep Mend, Lind
S Elemente gefunden, &Anzeige aller Elemente. 1

Die Anmeldung zu einem Kurs wird mittels Klick auf die entsprechende Schaltfiache <Zur An-/Ab-/
Voranmeldung> (ﬁ) aufgerufen.

Max. Teilnehmerzahl 10

Anmeldungen 1
Yaranmeldungen 0
Yarmerkungen 0

Yerantwortlicher: mpr

Anmeldestatus: nicht angemeldet ---

Anmelden Zuriick:

Fir die tatsachliche Anmeldung klickt man dann auf die Schaltflache <Anmelden>.

Maw. Teillnehmerzahl 10

Anmeldungen 2
Yoranmeldungen 0
Wormerkungen 0

Werantwortlicher: mpr

Anmeldestatus: angemeldet 03.03.2009 15:59:02

Zurick
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2.1.8.7.2 Meine Kurse

In der Liste <Kurse> | <Meine Kurse> konnen die Studenten jederzeit die Liste der Kurse aufrufen, bei
denen sie angemeldet sind.

Auswahl Name Langname Fach Wst Status Voranm. Anm. Max Tnr Schuljahr Stufe Lehrer Termine Kategorie
O & [ Ast1  Astronomie PH 4 abgemeldet O 0 10 2007/2008 0 Bach, Meit, Cic i
O a _41.2 Biol Bio BIO 5 angemeldet O 1 0 2008/2009 0 Hero, Meit
O o gy Mathe  Mathe M 4 angemeldet 0 1 10 2007/2008 7 Meit
O a E Bio2 Bio2 BIO 5 abgemeldet 1 o] 20 2008/2009 O Hero, Meit
[ o _41.2 Mathe2 Mathe2 M 4 angemeldet 0 1 0 2007/2008 7 Foss
O & | Ast3 Astronomie PH 4 abgemeldet 0 0 0 2007/2008 0O Foss, Hero Mo-08:00
O @[5 Ast Astronomie PH 4  angemeldet 0 1|z 2007/2008 5-7 Bach, Meit, Cic 101000 RG
O o o Ast2 Astronomie PH 4 abgemeldet 0 0 0 2007/2008 0 Bach, Meit, Cic
] [u & Bio3 Bio3 BIO 5 angemeldet 0O 1 3 2008/2009 0 Bach
O [=n E Physik 1 Physik 1 PH 5 angemeldet 0O 1 16 2008/2009 0 Ton Do-10:00

11 Elemente gefunden, Anzeige von 1 bis 10. [Erste/Nachste] 1, 2 [Nachste/Letzte]

Abmelden kénnen sich Studenten, indem sie auf die entsprechende Schaltflache <Zur An-/Ab-/
Voranmeldung> beim jeweiligen Kurs klicken (.dﬁ).

2.1.8.7.3 Datenubertragung nach Untis

Die Anmeldedaten der Kurse werden dann auf tiber die normale Untis/WebUntis Schnittstelle von
WebUntis in das Modul Kursplanung von Untis Ubertragen.

2.1.8.8 Modul Info

WebUntis kann auch ohne die Module Termin, Klassenbuch oder Student zur
Stundenplanbeauskunftung verwendet werden. Es ist ein dynamisches, tagesaktuelles
Stundenplanauskunftssystem mit individuell einstellbaren Benutzerrechten.
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2.1.8.9

2 WebUntis - Mozilla Firefox

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

2|

6 - @ 2 G ([FE] v imanucs webuntis.com:0anebUntis 77 - | |[C]-| koper disney
: BG Klassenbuch «
ebUntis Gl
info (infa) mmm Asbmelden

Stundenplan Stundenplan 1A
vKlassen Klasse Stundenplanformat

5 - Stand: 20.02,2009 11:20:08
|'\A vl |dg[au\t v| Druckhare Yersion = ICS Kalender

14 1B 24 2B 34 3B 3C 44 4B 4C 54 5B 5C 64 6B 74 FBG 7BR 84 8B 8C Ast

|

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
23.03.2009 24.03.2009 25.03.2009 26.03.2009 27.03.2009 28.03.2009

Unterricht

Buchen

HEEREEaEE

9 [10f11|12|13|14 |15

1& 22

30|31

Schuljahr:2008/2009

Fertig

Naturlich steht Ihnen und allen Benutzern des Systems auf diese Weise auch die ICS Kalender-
Schnittstelle zur Verfigung.

Index
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Abteilungen 86

Abwesenheit unterbrechen 52
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Aktivitaten 106

Allgemeines 68
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Aufruf 48

Aufruf der Klassendienste 66
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-B -
Backup&Restore 35
Benutzer 24
Benutzeranmeldung 45
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Buchungslisten 78

-D-
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-E -
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Einstellungen zum Klassenbuch 38
Entschuldigte Fehlstunden 63
Entschuldigungsformulare 64
Entschuldigungsschreiben 64
Erste Schritte 16

-F -
Farbeinstellungen 27
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Fehlzeiten pro Fach 69
Fehlzeiten pro Klasse 69
Fehlzeiten pro Schuler 68
Ferien 33

-G -
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-1l-
Import der Schulerdaten 39
Import des Stundenplans
Installation von WebUntis 13

-K -
Katastrophenfall 77

Klassen 65
Klassenbuch-Administrator 37
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-L -
Lehrerubersicht 100
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Lehrstoffeingabe 1 54
Lehrstoffeingabe 2 55

Liste der Klassendienste 67

-M -
Mein Unterricht 58
Meine Buchungen 93

-N -
Nachrichten zum Tag 33
Neuerfassung 49
Notfallliste 77

-0 -
Offene Klassenbuchstunden 61

-P -
Prafungen 59
Prafungen definieren 59
Prufungsarten 59

-R-
Raumgruppen 82
Raumsperren 85
Raumubersicht 87
Rechte 22
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Ressourcen 83
Ressourcen buchen 102
Ressourcenubersicht 103

-S -
Spezielle Rechte der Schulleitung 73
Studenten 66

Stundenplananzeige 46
Stundenplaneinstellungen 31
Stundenplanformate 28

Suche nach freien Terminen 107
Systemvoraussetzungen 13

-T -
Tagesunterricht 58
Tagesubersicht Klasse 75
Tagesubersicht Klassen 75

-U-
Unterricht Klassen 71
User-Profil 45

-W -
Wochenubersicht Klasse 76

-Z-
Zeitsperren 84

Zu spat kommende Schuler 51
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Zuordnung der Schuler zu Kursen oder Gruppen 42
Zuordnungsfunktionen 12



Index

131

IndeXx

-A -
Allmanna installningar 30
-B -

Beredskapstid 34

-N -

Nachrichten 70

-P -

Posteingang 70

-R -

Rastvakt 34
Rastvakt, Beredskap och Kontakttid

-S .

Salssparrar 93

-V -

Verteilerliste 70

34



132

Endnotes 2... (after index)
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