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Uvod

Namen broSure je hitro in enostawmno spoznavanje s programom, kar vam bo omogocilo sestaviti urnik
vaSe Sole v najkrajSem Casu. PodrobnejSe informacije najdete v 'Splosnih navodilih za uporabo
programa'’.

Vsa ustrezna navodila so na razpolago tudi na spletnih straneh www.temporal.si in www.grupet.at .

Ko zacCnete delati s programom, vam vzame vnaSanje vseh podatkov (ucitelji, razredi, prostori, pouk, itd.)
relativno wveliko asa, kar pa se obrestuje pri sestavjanju naslednjih urnikov. Podatke wnesete samo pnic,
pozneje samo popravjate morebitne spremembe.

Podatke lahko v Untis uvozite tudi iz drugih programov s pomocjo tekstowih datotek (meni Datoteka |
Uwoz/izvoz).

Za pomo¢€ pri uporabi programa se obrnite na naSega zastopnika v vasi drzavi. Seznam zastopnikov
najdete na nasi spletni strani.
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Namestitev programa

Vstavite 'Instalacijski CD' v ustrezno enoto. Ce se namestitveni asistent ne poZene samodejno, dvakrat
kliknite na datoteko 'SetupUntis2011SL' . Skozi namestitev programa Untis vas bo vodil ¢arownik.

Priporoéamo vam, da ne spreminjate predlagane mape <C:\Programske datoteke\Untis> (v slovenskih
Windows-ih z administracijskimi pravicami). Enako velja tudi za vse ostale mape, ki jih sicer lahko
prosto izbirate. Primeri v tej bro3uri, kakor tudi v vseh ostalih navodilih in priro€nikih se nanasajo na te
mape.


http://www.temporal.si
http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php

Carownik vas bo obvestil o zakljuku namestitve. Program lahko poZenete s klikom na 'lkono' Untis na
namizju.

Intis 2011

21 Pozdravno okno

Ko pozenete Untis pni¢, se odpre pozdrawno okno, kjer najdete koristne informacije za vnos
pomembnejsSih podatkov. Pozdrawno okno lahko odprete tudi v meniju <? -> Pozdrawmo okno>.

@ Dobrodoli v Untisu (=] =2 ==
Dobrodosli v Untisu

Untisu Untis se uporablia v vef kot 16,000 Zolah in univerzah Sirom sveta,

.
SE
Al

Sestavljanje
urniJI:aJ Ustvarite umik vase Sole povsem sko. Rezultati nasega optimizacijskega algortma so med najboljimi |

Demo datoteke

“| E Dnevne spremembe v umiku vase Sole reSuje modul "Magrtovanje nadomescan]”
Navodila

Kontakt

Mowva v verzij 2011

[] Okna v prihodnje ne prikazuj vet. Izberi ] ’ Zapri

Carownika, ki vam pomaga pri wnosu, prikliete z dvojnim klikom.
2.2 Vnos licenénih podatkov

Ce izberete v meniju <Datoteka> moznost <Nov urnik> ali kliknete na ikoni <Nov urnik> v glawni orodni
wrstici, zahteva program od vas wnos licenénih podatkov (list 'Licencni podatki' ste prejeli od vasega Untis

zastopnika ).



http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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Licenzni podatki -5
Lizendni podatki
Ime Fole Licencne fhev. oK.
Testna fola DEMO ABC-123 ‘3 drexnelcence
£a demaonstracijo in test DEF-456 el sz
za F00-1500 utencey
. ' GHI-7E3
Lizenca velja do [dd. mm. ]
b aduli
Standardni paket b ali rmoduli
| Optimizacija | Macrtovanie poukadvrednotenje
| Optimiz. progt.in dizlakaci | Dedurstvo
| Dialog | Delni urnik,
Weliki roduli | |zbirni predmeti
| Madrtovanje nadomeitan | Infa urnik,
o | Hatrovanie izbirnih predmetos | Vettedenski umnik
| Minutni urnik: | Periodni urrils
| Unilrtiz - letho nacr,
Moga [footer] *** Temporal SLO #%*

Licen€ne podatke prepisite tocno. Program iz vaSih licenénih podatkov avtomatsko aktivira module, ki
ste jih narogili (npr. 'Nacrtovanje nadomes¢anj', '‘Dezurstvo’, itd.) in sprosti uporabo ustreznih funkcij.
Vnos potrdite z OK. Kratko predstavitev posameznih modulov najdete v nadaljevanju teh navodil v
poglayju Moduli .

Licenéni podatki se shranijo v datoteko in ne v program. Tako lahko prenaSate Untisovo podatkovno
datoteko (konénica gpn) z enega racunalnika na drugega, ne da bi morali vsaki¢ wnasati licen¢ne
podatke.

Casovno omejena licenca

Ce ste narogili asowno omejeno licenco (Testna licenca), morate wnesti e datum veljanosti, ée pa
licence nimate, lahko Untis brezplacno testirate 3 dni. V ta namen kliknite na ikono <3 dnewna licenca>.
Napacni licenéni podatki

Sporogilo na vasem zaslonu pomeni, da je pri$lo pri vnosu do napake. Se enkrat preverite, ¢e ste
podatke z licen&nega lista pravilno prepisali in popravite vnos. Pri tem welike ali male ¢rke ne igrajo oge,

morate pa do znaka natan¢no prepisati podatke o $oli, licen€ne Stevilke in datum veljavnosti. Dokler
licen¢ni podatki niso povsem tocni, ne morete zaceti z delom.



2.3

Mepravilno ime Sole, datum veliavnosti ali licenéna Stevilka 1
Zelite popraviti licendne podatke ?

[ Da l [ Me

Pomo¢

S pritiskom na funkcijsko tipko F1 se odpre sploSna pomo¢€. V kartoteki <Vsebina> pois€ite informacije
0 Zeleni temi.

Ce i$¢ete bolj specificno informacijo o dolo&eni tipki ali polju, jo/ga s klikom aktivirajte in potem pritisnite
F1. lkono <Pomo¢> lahko aktivirate tudi v glami orodni wstici in prenesete 'pusdico z wprasSajem' v polje,
o katerem iSCete informacijo. Pomo¢ vam na koncu vsakega poglavja ponudi povezana gesla.
V kolikor v on-line pomoci ne najdete iskane informacije, jo poiSite pri naSem zastopniku za Slovenijo:
Danijel Tancer, Temporal SI
telefon: 031 691 078
E-posta: temporal@sgn.net

Carovnik

Carownik se atomatsko odpre ob zagetku dela na novem urniku, lahko pa ga tudi kadarkoli priklicete v
meniju <? | Carownik>.
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Untis: Pomod pri vnosu b
Vnos 3olskega leta in £asovne sheme pouka =

@ Wnos podatkov o Solskem letu

@ Wnos poditnic in praznikov

@ Wnos éasovne sheme

Vnos prostorov, razredov, ufiteljev in predm =

@ Wnos prostarov

B vnos uditeljev

@ Wnos razredov

@ vnos predmetov

RazpoloZljivosti
& vnos éasovnih zahtev
@ Razpolofljivost uéitelja

Vnos pouka
@ Wnos pouka

Macrtovanje

@ Rocno razporejanje ur.
8 obtezitev

@ Preverjanje podatkov
@ Avtomatsko razporejanje

Urniki

B Urniki

Carownik je namerno zasnovan enostawno in vam pomaga pri vnosu najpomembnejsih podatkov pri
sestavjanju urmika v wstnem redu, Ki je pri tem obi¢ajen. ZaCnite torej pri 'Vnosu podatkov o Solskem
letu'.
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P

& Podatki o Zoli

Splodno | Pregled | Vrednost |
Ime Zole
Slowe - Org
Testna Sola DEMO reave
£a demonstracijo in test » Redia
Solsko leto
Od Do Stevilka Zole
15, 92011 -~ 30 62012 -
1 = ID
1 = Tedenska perodicnaost
Vrsta Sole
1 Zolskiteden (AB...)
[] Altiviranje dnevne Sas mrefe [] Mutti Zasovna mrefa
OK || Prekizi || oOsvesi || Pomoz

Podatki o soli

Solsko leto

V meniju <Nastavitve | Podatki o Soli> dolocite trajanje Solskega leta. Poletne pocitnice naj ne bodo

lju€ene v Solsko leto. Vnos potrdite z OK.
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4.2

P

& Podatki o Zoli

E=N[HcR (=3

Splodno | Pregled | Vrednost |

Ime ole

Testna Sola DEMO

£a demonstracijo in test

OVES * Driava

» Redia

Solsko leto
Od Do

19. 92011 - 30 6.

Stevillka ole

2012 -
1 = 1D

[] Altiviranje dnevne Sas mrefe

1 = Tedenska perodicnaost

Wrsta Zole

1 Zolskiteden (AB...)

[] Mutti Zasovna mrefa

OK || Prekizi || oOsvesi || Pomoz

Pocitnice

V meniju <Nastavitve -> Pocitnice (prazniki)> dolo€ite poc€itnice in praznike aktualnega Solskega leta.

@ pociice = e
Datum: NE 12.2.2012 Fouka prost dan Legenda iz sz o
9 - ;
Kaledarski teden: B [ Prazrik.
PO|TO[SA|CE | PE|SO/NE|POTRQLSELEE [ PFISOINF PO TOISAEE [PFISOINFIPOITAOIGACF [P SOIMFPOITO|SA|CE |PE | SO/ NE/PO|TO SR|CE|PE|50[NE
SERleoG) Za praznik dan najpre] oznacite kot ‘pocitnice’, | 25 23 30
Oktober . A -, . 26 27 28 24[30] H
ELL N e 10209 4 potem pa odkljukajte polje 'Praznik’. 0
December 1 2 L= LI LG = L T TTES 28 29 30 A
Januar 3 4 5 B ? 310 11 12 13 14'E' 16 17 18 19 20 21(22] 23 24 25 26 27 28 a0 3
Februar 1 2 3 D T T e I T A S Y= S e T 29
onyz | Maree 12 8785 iPocitnice oznadite s potegom miske [ 28[23[30/51
Apri 3 4 5 8 25 26 27 28[29] 30
Maj 1 2 3 4 9 910 11 12[13]| 14 15 16 17 18 19(20] 21 22 23 24 25 26[27| 28 29 30 A
Junij 1 5 6 7 8 S[A0]11 12 13 14 15 16[17| 18 19 20 21 22 23[24] 25 26 27 28 23 30
Sploni podatid [ ok |[ Pekii |[ oOsesi ][ Pomes
Solsko leto Stevilo dri: 286 Stevilo tednov: 41 Stevilo poditnic: 1
Pouk Stevilo dni: 245 Stevilo tednov: 41 Stevilo dni med podit.: 7 Stevilo prazniénih dri: 0

Pocitnice so pomembne, ko z modulom 'Nacrtovanje nadomes¢an;j' urejate dnewne spremembe urnika,
prav tako tudi takrat, ko izraunavate vrednost opravjenega uciteljevega dela. Pri optimizaciji urnika
pocitnice ne igrajo nobene voge.
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4.3

Casovna shema

S ¢asowno shemo dologite, koliko dni v tednu poteka na vasi Soli pouk, najve¢ koliko ur vsak dan in
katere od teh ur so dopoldanske oziroma popoldanske.

V na8em primeru so weSene naslednje wednosti:
e 5dnivtednu (PON do PET)

e 10 urnadan

e 4 popoldanske ure na dan

e v petek popoldne ni pouka

10 ur dnewno je razdeljenih na 6 dopoldanskih in 4 popoldanske ure. Razdelitev na dopoldanske in
popoldanske ure je pomembna za razporeditev morebithega opoldanskega odmora , wliva pa tudi na
razporejanje pouka (npr. obrobne ure, fakultativni predmeti, itd.).

Ob petkih je vnasem primeru samo 6 ur pouka. Dolo¢ene ure lahko odstranite iz ¢asowe mreze tako,

da jih oznacite v tabeli in pritisnete na tipko <Ni pouka>.

Vnesite Se €as trajanja posameznih ur v ustrezna polja pod Stevilkami ur. Vnesete lahko tudi razli¢ne
dolzZine za dopoldanske in popoldanske ure, e je to potrebno, prav tako lahko dolocite, da je odmor med

zadnjo dopoldansko in prvo popoldansko uro daljsi.

@ Casovna shema

BE]

Splodna |Odmuri || Nadumeﬁ&anje|

Ponedeljzk.
Torek,
Sreda
Cetrtek
Petek.

200 855 9501045 11.40 1235 1330 14.25 1520 1615
845 940 1035 11.30 1225 13.20 1415 1510 16.05 17.00
- Popol Popol Popol Fopal
- Popol Popol Popol Faopal
- Popol Fopol Popol Fopal
- Popol Popol Popol Fopal

5 Stevila dni (1do 7) Ynos:

10 Majvedje &tevilo ur/dan (1 do 50)
Prvi Solski dan v tednu

1 Faporedna Stevilka pree ure (1 ali 1)
Stev.ure 1 2 3 4 8§ & 7 & 39 10
Oznaka ure

OK

| [ Preki

] [ Osvedi

] [ Pomog
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Osnovni podatki

Solske vire, ki so pomembni za sestavijanje umika, v Untisu imenujemo 'osnowni podatki'. To so v prvi
wsti Prostori , Razredi , Ugitelji in Predmeti .

Naslednji primer se nanaSa na datoteko demo.gpn, lahko pa ga tudi priredite razmeram na vasi Soli.
Ustvarjanje novih elementov

Za vnos novega elementa (npr. razreda) kliknite v zadnji wstici tabele, oznaceni z * (zvezdica) in wesite
'Kratico' ter 'Polno ime'.

Nasvet: Polno ime

Vnos polnega imena je opcijski, vendar dobrodosel. Predvsem pri uciteljih, kjer je iz kratice (priporocljiva
dolzina 3 - 5 znakov) Wasih tezko doloditi, za koga gre. V urnikih lahko npr. uporabljate kratice, vizpisih
seznamov pa polna imena.

Urejanje osnovnih podatkov
Ce zelite nek element v tabeli prestauiti, kliknite v prvem (sivem) stolpcu wrstice, v kateri je in drzite tipko
miSke pritisnjeno. Povecite element na Zeleno wstico v seznamu in ga tam spustite.

Brisanje osnovnih podatkov
VneSeni osnowni podatek izbriSete s pomocjo ikone <IzbriSi>.

i

@ Razredi / Razred Izbrisi E] E'@
e - | m _@%?g‘a:z:&

Kratic| Polno ime Prosto| Glavn.predn| Opoldanski | Ure poukald
1a razred 1a (Glazer) P1a 4 1-2 45
1b razred 1b (Nowvak) P1b 4 1-2 45
2a razred 2a (Horvat) P2a 4 1-2 4-7
razred 2b (Arbeiter) P2b 4 1-2 4-7
a (Djstergek) F3a 4 1-2 48
ﬁij PEH,- M1 4 1-2 4-3
razred 4 (Potré) N2 4 1-3 4-8
Vnosna vrstica

E] Razred -

Dodajanje in odstranjevanje stolpcev

Za vsak osnowni element lahko ustvarite kopico dodatnih informacij, ki jih priklicete na zaslon s klikom
na pusgici vlevem spodnjem kotu okna osnownih podatkov. Ce Zelite v zgornjem delu okna (tabela)
dodati kak stolpec (npr, 'Max.5t.gl.predm./dan’), ga s funkcijo Drag&Drop povecite iz spodnjega dela
okna.
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5.1

I

@ Razredi / Razred

) e ) |

la "HREMTRRRT =28 0 @ @D .
Kratica |Polno ime Prostor | Opoldanski odmor | Ure poukaldan
> razred 1a (Glazer) |GE 1-2 46
1b razred 1b (Novak) P1b 1-2 45
2a razred Za (Horvat) PZa 1-2 4-7
2b razred 2b (Arbeitery  P2b 1-2 4-7
2a razred 3a (Ojsteriek) P3a 1-2 4-2
3b razred 3b (Petek) N1 1-2 4-3
4 razred 4 (Potre) N2 1-3 4-8
*

/

Fia

1-2
4-6

(2] Umk | Vrscnos

/

Maticna udilnica (kratica)

Razredna skupina

Opoldanski odmor min-ma

Stevilo ur pouka/dan min-max

[] iP) dgfoliene proste ure

[] {Fynevi pouka si ne sledijo
\M) opold .odmor = prosta ura
(H) samo dop.ali pop.

[] () ohranitev Easovneaga okvira

Majved glavnih predmetov./dan

Drag

Majved glavn predm v zaporedju

Majved razlicénih ur poukadan

Skupni izpis umikiow

(=

Razred* -

Za odstranitev stolpca pritisnite na tipko <CTRL> in povecite stolpec iz zgornjega v spodnji del okna.

Prostor

Vnos prostorov, razredov, uciteljevin predmetov poteka po isti shemi. Na tem mestu bo podrobneje
predstavjen wnos prostorov.

Kratica prostora
Dolocite ustrezno kratico, ki prostor nedvoumno opisuje. Primer: TV1 za Telovadnico 1' ali P10 za
'Prostor Stev.10'.

Nasvet: Imena prostorov
Priporogljivo je, da vsebuje kratica prostora vsaj eno ¢rko (npr. P10 namesto 10). S tem se zmanjSa
moznost zamenjave z razredi in/ali Stevilkami pouka oz. nadomes¢anj. Prav tako je dobro, ¢e so kratice
prostorov in razredov razliéne (npr. P1a za prostor razreda 1a). V nasprotnem bi morali vsako leto
spreminjati imena prostorov.
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Polno ime prostora

Vnesite daljSe ime, ki prostor podrobneje opisuje.

V seznamu prostorov v datoteki demo.gpn so \klju€ene 'mati¢ne uilnice' in 'prostori'. Za avtomatsko
razporejanje (optimizacijo), je koristno westi Se nadomestne prostore in obtezitve.

511 Nadomestni prostor

Nadomestni prostor se uporabi, Ce je predpisan prostor zaseden. V nasem primeru je TV2 nadomestni
prostor za TV1 in obratno.

P

@ Prostori / Prostor E] E@
Vi -H BETRET | =8 |7

Kratica | Polno ime Madom.ucinica | ObteZitev
> ﬁ telovadnica 1 V2 4
TVZ telovadnica 2 ™1 4
FLE fizi N - - 3
el e TV21e nadomes_tnl X
TDEL prostor za TV1 in A
KUH  |ku obratno 4
P1a utilnica Ta F1b 2
P1b ucilnica 1b PZa 2
P2a ucilnica 2a F2b 2
P2b ucilnica 2b P3a 2
P3a ucilnica 3a P1a 2
M1 namizljena ucilnica 1(3b) Pla 2
M2 namizljena ucilnica 2 (4) P2a 2
*

E] Prostor -

Krog nadomestnih prostorov
Funkcionalno ekvivalentne prostore lahko poveZete, da tvorijo krog nadomestnih prostorov. V datoteki
demo.gpn tvorijo zaklju€eni krog naslednji prostori: P1a -> P1b -> P2a -> P2b -> P3a -> P1a.

Ce je pri avtomatski optimizaciji urnika predpisan prostor (npr. P1b) Ze zaseden, bo Untis iskal v krogu,
dokler ne bo naSel prostega prostora (najprej P2a, potem P2b, itd.).
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5.1.2

P1ax

P3a P1b

P2k

‘ P2a

Veriga nadomestnih prostorov
V kolikor Zelite, da pri iskanju nadomestnega prostora igra Mogo tudi 'Kapaciteta prostora', lahko
ustvarite verigo nadomestnih prostorov.

Ce ima prostor P3a kapaciteto 22 u&encev. Prostor P2a, ki je naslednji po velikosti (kapaciteti), je lahko
uporabljen, ¢e je P3a zaseden. Naslednji po velikosti je P2b in tako naprej do P1b, ki je najvecji. Veriga
se tu kon€a, saj P3a, ki je manjSi, ne more nadomestiti P1b.

Tak pristop pomaga, Ce je situacija s prostori v Soli kriti€na in je potratno, da majhen razred zaseda (pre)
veliko ucilnico.

Obtezitev prostora

Obtezitev prostora dolo¢a njegovo pomembnost za pouk, ki naj bo razporejen van;.

Obtezitev 0 pomeni, da sploh ni pomembno, ali bo pouk razporejen v prostor (ali njegove nadomestne
prostore), obtezitev 4 pa, da je razporeditev pouka v ta prostor (ali njegove nadomestne prostore) nujna.
Smiselno je npr., da je pouk $portne vzgoje razporejen samo, €e je prosta katera od telovadnic, pouk
kuharstva je lahko samo takrat, ko je prosta kuhinja. Na drugi strani pa lahko poteka pouk matematike v
katerikoli prosti ucilnici.
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51.3

P

@ Prostori / Prostor E] EI@
Vi -HBREMRET L= (@ B 2
Kratica |Polno ime Madom.uinica | ObteZitey
p[Tv1  [telovadnica 1 TV2 g |=
™vZ telovadnica 2 ™1 0 Mepomembno
FIZ fizikalna ugilnica 1 Manj pomembno
DEL delaynica 2 Srednje pomembno
TOEL _ é Zelo pomembno
KUH kuhinja g1
Pla utilnica 1a P1b 2
P1b ucilnica 1b PZa 2
PZa ucilnica 2a F2b 2
P2b ucilnica 2b P3a 2
P3a ucilnica 3a P1a 2
M1 namizljena ucinica 1(3b) Pla 2
M2 namizljena ucilnica 2 (4) P2a 2
*
E] Prostor -

Priporo€amo vam, da pustite ostale atribute prostorov trenutno pri miru. DoloCite ali popravite jih lahko
kadarkoli pozneje, ko boste z osnownimi funkcijami v Untisu Ze bolj domaci. PodrobnejSe informacije o
vseh ostalih moznostih pri uporabi prostorov v Untisu najdete v 'Splos$nih navodilih' in v 'on-line' pomoci v
samem programu.

Blokada prostorov

Lahko, da prostori niso razpolozljivi vse ure v tednu (zaradi delitve z drugo Solo npr.). V tem primeru jih
morate v teh urah za atomatsko optimizacijo blokirati.

Primer: telovadnico TV1 ob ponedeljkih in ¢etrtkih od 7. do 10. ure in ob petkih popoldan uporablja neka

druga Sola.

1. Kliknite na prostoru TV1 v seznamu prostorov.

2. Kliknite na ikono <Casowne zahteve>

3. Kliknite na ikono -3.

4. Oznacite ure, ki jih Zelite blokirati tako, da 'potegnete’ ez njih s pritisnjeno tipko miske.
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e Y

Ponedeljek,
Torek,
Sreda

Cetrtek. [ T )

Petek,

Casowna zahteva -3 pomeni absolutno prepoved: na tako oznagene ure med optimizacijo ne bo
razporejena nobena ura pouka.

5.2 Razredi
Razrede in nihove oznake wnesete podobno kot prostore.
Tudi vsak razred potrebuje swjo enoznacno kratico. Z dvojnim klikom na kratici se odpre dodatno

okence, v katerem lahko kratico po potrebi spremenite - vse ostale podatke lahko spremenite enostavno
tako, da kliknete v odgovarjajo€em polju tabele in jih spreminjate tam.

-

@ Razredi/ Razred E] o= =]

13 -HEEMNMBERT =28 O F| 2

Kratica | Polno ime Prostor | Opoldanski odmor | Ure poukaldan
[ razred 1a (Glazer) P1a 1-2 45

1b razred 1b (Novak) Pl 1-2 45

2a razred Za (I:Irnr'.rat} PZa 1-2 47 e |

2b razred 2b @ Kratica

3a razred 3a (§

3b d 3b .

razre i’ IE K.ratica

4 razred 4 (P

* razred 1a [Glazer) Palha ime
)

1

Na splosno razen kratice za sestavjanje urnika ne potrebujete ostalih podatkov, vseeno pa vam
svetujemo wnos v naslednja polja: <Prostor>, >Glawn.predm./dan> in <Ure pouka/dan>. Zelo pomemben
je tudi yos €asownih zahtev.

521 Casovne zahteve za razred

V Untisu lahko za vsak element (ucitelje, razrede, prostore, predmete) in za vsak pouk, za vsako uro
dneva in za vsak dan v tednu dologite individualne asowne zahteve. Razpon ¢asownih zahtev sega od -3
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(prepoved - ne razporediti pouka pod nobenimi pogoji) do +3 (pouk mora biti). Casowne zahteve za

razrede wnesete v ustreznem oknu, ki ga odprete s klikom na ikono e v orodni wrstici okna osnownih
podatkov za razrede.

Casovno jedro

Casowne zahteve +3 wnesite na tista mesta v 8asowni mrezi, kjer absolutno Zelite, da so razporejene ure
(npr. vdopoldanske ure, Ce Zelite, da poteka pouk dopoldan). V naSem primeru je to od prve do Cetrte
ure. To ve€krat imenujemo tudi '€asowno jedro'. Optimizacijski algoritem obrawnava krSitev €asownega
jedra kot zelo tezko napako.

i

@ Cas.zahteve / Razred-77 E@

SEaEqs | B ss@ s, P = .

11 2/ 3| 4 &5 6/ 7 8 9 10
Ponedeliek. | +3 +3 +3 +3
Tarek, +3 +3 +3 +3
Sreda +3 +3 +3 +3
Cetrtek +3 +3 +3 +3
Petek. +3 +3 +3 +3
L (1 I

Diferencirane ¢asovne zahteve

Uporabite ¢asowne zahteve od +2 do -2 za pouk, ki je sicer lahko razporejen kadarkoli, kljub temu pa
Zelite zanj nastaviti dologene preference. Casowne zahteve za razred 1b v primeru pomenijo:

od prve do Eetrte ure pouk mora potekati v vsakem primeru. Peto in Sesto uro je pouk lahko, medtem ko
naj ga sedmo uro ne bi bilo. Osmo uro pouka naj ne bo, €e se le da, za devete in deste ure pa velja
stroga prepoved (pouka ne sme biti). Posebej lahko $e doloCite, s kakdno prioriteto bodo ¢asowne
zahteve (+3 do -2) obravnavane med optimizacijo ( Obtezitve ).
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5.2.2

I o

@ Cas.zahteve / Razred-77 E'@

@B @B 95 | P8 | 9= @s =5 | @ =, .

1 2 3 4/ & & 7 8 910
Ponedeliek. | +3 +3 +3 +3 +1 1] 208 0E NS
Tarek 2043 a2 a a al2EEE
Sreda 43 2 a2 a0 a2 EEE
Cetrtek +3 43 42 a2 a Al Z2EEE

Fetek. +3 43 +3 +3 +1
1| i F
Pojasnilo: Casovna zahteva -3
Casowna zahteva -3 pomeni strogo prepoved in zato ne more biti $e dodatno obteZena.

Razredna ucilnica

Za razrede z mati¢no ucilnico wnesite ustrezno kratico prostora v polje <Prostor>. Untis ponuja ve¢
moznosti:

Vtipkanje kratice
Z aktivno funkcijo avtodopolnjevanja se bo izpisala prva kratica, ki pomeni nadaljevanje zaCetega niza
¢rk. Ponujeno moznost sprejmete s pritiskom na tipko TAB ali <Enter>.

Primer: €e wtipkate pri razredu 1a v polje <Prostor> &rko P, bo Untis dopolnil zapis v P1a. Predlog lahko
sprejmete s tipko TAB ali nadaljujete s tipkanjem.

Izvleéni meni - vnasanje z izbiranjem
Zelen prostor lahko izberete iz seznama, ki ga odprete s klikom na puscico v polju <Prostor>.

[

& Razredi / Razred E] E'@
| 1a -HBEMRET 228 0 E 2

EKratica Polng ime | Prostor | Opoldanski odmor | Ure poukafdan
b |1a razred 1a (Glazer) | [JF lL1-2 46
,,,,,,, 1o razred 1b (Novak) | TWH telovadnica 1
_______ 23 razred 2a (Horvat) T2 telovadnica 2
2b razred 2b (Arbeter) P fizikaina ucinica
....... 3a razred 3a (Ojsteriek) DEL | delavrica
------- FIETSEY) DL tekstina delavnica
_______ 3b razred 3b (Petek) KUH kuhinja
....... 4 razred 4 (Potrt) Eﬁlw
* | Pib  udinica 1b
: PZa udinica 2a
E] P2b  ucilnica 2b
P3a udinica 3a T
N1 namiiligna ucinica 1(3b)
N2 namigljena ucilnica 2 (4)
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5.3

5.31

5.3.2

533

Ugitelj

Tudi vsak ugitelj potrebuje enoznaéno kratico in opcijsko Se <Polno ime> (v vecini primerov je to priimek,
lahko pa tudi kaj drugega, npr. ime in priimek).

Zagnite z vnosom Stevila prostih ur (oken, lukenj vtedenskem urniku), ur pouka/dan in ¢asownih zahtev.

Proste ure

V stolpcu <Proste ure (okna)> wnesete Stevilo, koliko oken (lukenj) vtedenskem urniku ugitelja je Se
sprejemljivih. Vnos '0-1' pomeni, da Zelite urnik ucitelja brez ali z najve¢ eno luknjo v tedenskem urniku,
'1-3' pa, da dowoljujete najmanj eno in najvec tri luknje.

Nasvet: Serijska sprememba
Hkrati lahko vnesete vsebino v ve¢ wstic v enem stolpcu. Postopek wnosa najmanj$ega in najvecjega
Stevila prostih ur za ve€ uciteljev hkrati:

1. s pritisnjeno levo tipko miSke oznacite v stolpcu <Proste ure> uditelje, pri katerih Zelite izwsiti wos;

2. wnesite Zeleni wednosti, loeni z vejico;

i

@ Ucitelji / Ucitelj D= == ﬁ
|ea B BENRET 2=s (0B 2

Kratica | Primek Prostor Ure poukaldan |Opoldanski cdmor

| Gla Glazer 1-2
Now Movak | = .
: Hor Horvat
. Arb Arbeiter 155
|| Ojst Ojsteriek 0-3
Mul Mulej 0-3
— . 0-3
- Pot Potrc
|| Kut Kutin 02
Cud Cutek 0-3
— 0-3
Zup Zupanc
* 0-3
0-3
E] vy 1 0-3
Ucitelj R Qg

Ure pouka na dan

V tem polju dolocite, koliko ur najmanj in koliko najve¢ lahko ugitelj poucuje venem dnew. '3-7' pomeni,
da naj bi ucitelj v dnevih, ko poucuje, imel najmanj 3 in najve¢ sedem ur pouka.

Casovne zahteve za uéitelje

Casowne zahteve ugiteljevimajo pri sestavijanju urnika najveckrat zelo velik pomen. Untis pri razporejanju
pouka uposteva individualne Zelje in zahteve z najvecjo prioriteto.
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Najprej s klikom v ustrezni wstici tabele izberite dolo€enega ucitelja, potem pa kliknite $§a na ikono
<Casowne zahteve>. Odpre se okno za vnos asownih zahtev.

Dolo¢ene €asovne zahteve
Za vnos ¢asownih zahtev v dolo€enih dnevih in urah uporabite spodnji del okna.

V nasem primeru zeli ucitelj Glazer ugiti v torek od druge do pete ure, ne bi pa zZelel imeti (Ce se to da)
prvih ur. V Cetrtek je prost.

P o)

@ Cas.zahteve / Ucitelj-51 o= | ]

@Blas s | G 9= @ S| @ N .

1 2 3 4 & & 7| &8 9] 10JDan |Dop. | Pop.
Ponedeljek | -2
Tarek 2 42 42 42
Sreda -2
e | [
Petek -2

Nedolo¢ene ¢asovne zahteve

Dodatno je mozno wnesti tudi nedolo€ene Casowne zahteve. Vnos '1' v wrstici -3' in stolpcu 'Dan' pomeni
en prost dan za ucitelja. Nedolo¢ene zahteve lahko dolocite tudi za dopoldneve, popoldneve ali pol-dneve
(ali dopoldan ali popoldan).

Ucitelj Kutin v spodnjem primeru bo imel en prosti dan (-3), ko bo to mozno (vseeno kateri), enkrat pa bo
imel tudi prosto popoldne (-2).
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5.4

i "

@ Caszahteve / Ucitelj-51 o | = |-

@BlafasE | B 4589 @ = .

Kt = Slavka Kutin

Medolotene dnevhne tazovne zahteve

Obtegitey zahtey Dan Dop. Pop. 1.2
2 H 0 0 0

Medolotene prepovedi

0 Stevila dni lra od/do

1 2 3 4/ 5 & 7 8 9 10|Dan |Dop. |Pop.
Ponedeljek
Torek
Sreda
Cetrtek
Petek.

Opozorilo!
NedoloCene Casowne zahteve veljajo skupaj z dolo€enimi.

Nasvet: Nedolo€ene ¢asovne zahteve

Uporabljajte nedologene ¢asowne zahteve, &e je le mozno. Ce potrebuje npr. ugitelj prost dan, bo Untis
glede na specifiko urnika sam dolocil, kateri bo ta dan.Tako programu ne postavjate nepotrebnih
omejitev in rezultat optimizacije bo veliko boljsi.

Predmet

Vnos predmetov poteka na enak nacin, kot vnos drugih osnownih elementov. Od vseh moznih vnosnih
polj wmesite najprej predmetni <Prostor>. Pri sestavjanju pouka z dolo€enim predmetom se bo njegova
predmetna ucilnica avtomatsko prenesla v polje <Predm.ucilnica>, kar vam prihrani nekaj dragocenega
¢asa.

Nasvet: Prilagoditev prikaza £

Pri preskakovanu med pregledi posameznih osnownih elementov (npr. z razredov na predmete) se lahko
zgodi, da del seznamov ne bo viden. V takih primerih kliknite na ikono <Prilagoditev prikaza>in velikost
prikaza se bo avtomatsko prilagodila vsebini.
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5.5

Pregledi

V Untisu je potrebno pogosto wna$ati razlicne podatke, zato je pri osnovnih podatkih klju¢eno izie¢no
okno, kjer lahko izbirate med razli€nimi maskami za wos podatkov. Za vnaSanje razli¢nih podatkov
lahko ustvarite razli€ne maske in preklapljate med njimi.

Na sliki so prikazani trije razli¢ni pregledi za wos podatkov o uditeljih: en za wos splo$nih podatkov
(naslov, ime, priimek, osebna Stevilka, ...), drugi za sestavjalca urnika in tretji za sestavjalca

nadomescan;

@ Ucitelji/ Sploni podatki QY E=R (A= ==
= R =2 HH - 1
Mul " HFENEET A2 QO R IE-2O.
Kratica | Priimek O=zebna Stev| Maziv Ime: E-mail Telefon Mobilna telef
Gla Glazer mag. o gauss(@teac
Mow Mowvak Janez new @teach
Hor Horvat Angela
Arb Arbeiter Kilan
Ojst Ojsteriek Tanja
b [Mul Mulej ] Miro arist@teach
Pot Potré JoZica nobel@teact
Kut Kutin Slavko
Cué Cutek Jo&t
Zup Zupanc Iarica
*
E] Sploini podatki -
Madomeicanje —

Sestavljanje urnika

Sploini podatki
Shrani pregled
Shrani pregled kot ...
Preimenovanje
Izbrisi

Kakor hitro pri posameznem pregledu dodate ali odstranite stolpec, je ime pregleda vizvie€nem okencu
oznaceno z ™', kar pomeni, da je bil spremenjen. Z uporabo ukaza 'Shrani pregled' ali 'Shrani pregled kot'
(pod novim imenom) ga lahko shranite za prihodnjo uporabo.
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5.6

P

@ Ucitelji / Sploéni podatki

D=

Sestavljanje urnika
sploini podatki®

ot B BEMRET/aEal
Kratica | Priimek Obvezafteden |Dodatna dela | Vrednost=
Gla Glazer 20.000 0.000 17.000
B MNow MNowak 20.000 0.000 26.000
B Hor Horvat 20.000 0.000 19.000
B Art Arbeiter 20.000 0.000 27.000
T Ojst 20.000 0.000 27.000
Mul Mulej 20.000 0.000 25.000
B Pot Potré 20.000 0.000 15.000
B Kut Kutin 20.000 0.000 25.000
| Gug Cudek 20.000 0.000 24.000
_zup Zupanc 20.000 0.000 18.000
x|
E] Sploini podatki® o o
Madomeicanje —

Shrani pregled

Shrani pregled kot ...

Preimenovanje
Izbrisi

Novi pregled lahko priklicete vizve&nem okencu.

Vrednotenje -

Madomeicanje
Sestavljanje urnika
sploini podatki

[T
Shrani pregled

Shrani pregled kot ...
Preimenovanje
Izbrisi

Urejanje

Osnowni podatki, ki ste jih wesli, so v vseh izbirmih seznamih (npr. vnos pouka ) prikazani v wstnem
redu, kot velja med osnownimi podatki. Ureditev lahko spremenite za posamezni pregled kot tudi za vse

izbirne sezname.

Kliknite v oknu osnownih podatkov na ikono <Urejanje> in v dialogu <Kfriteriji urejanja> definirajte, po

katerih stolpcih in kako naj bodo podatki urejeni. V primeru so podatki o u€iteljih urejeni v naras¢ajoCem

zaporedju po kraticah. Kjerkoli v programu boste listali po u€iteljih, bo njihovo zaporedje sledilo temu

kriteriju.
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5.7

-

L

zaporedno

...... l re p
1 Gla lazer i Kriterii —
Mo ovak riteriji urEJan_ja'v
|/ Hor Horvat fL.Iredi —
Arb rpeiter
- : 43 - kKratica -
Ojst Nistersek
..m [lulej @) Marastajole (7 padajofe
Pot Potré
Kut Kutin Boisll
Cué Cudek brez- h
|| Zup Flupanc @) Maraétajofe (") padajofe
zaporedno
E] Hrez-
(@ MNaraifajoce padajofe
zaporedno
brez-
(@ Maraitajoce padajofe

-rez-

(@) Mar

rejenost bo uporabljena
udi za vse izbime sezname

J

Shrani urejenost tudi za izbire

| ok || Preid

] [ Osvedi

]

Izpis osnovnih podatkov

Vsa vidna polja v tabeli so v sploSnem tudi izpisana. Z izbiro ikone <lzpiSi> in <Predogled> v glawni
orodni wrstici se odpre okno <lIzbira tiska>, kjer lahko izberete tudi posamezne elemente, Ce tako Zelite.
S klikom na OK se izpisovanje zaCne.
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zbira tiska =
Idéitel; 10410 —
- 3 -~ '\
=) =T
- Kratica | Palna ime
Gla ... Glazer
P o M oreak
— | Har Harvat
[ Ok ] [ HTML-tis() 4y Arbeiter
Oigt Digterfek
b il kLl
Pt Patre
KLt K.utin
L& Cuiek
Zup £lUpanc
Enata ole
[ Wie ] [Dznaéena] [ |verzno ]
| ok | | Pekis |

Prilagoditev izpisov

Na izgled izpisanih seznamov lahko wlivate s klikom na ikono <Nastavitev strani> v orodni wrstici.

eI -XX-X-JEC

[d, Predogled Crl+wW

B

S tem odprete dodatno okno, kjer lahko wnesete vse nastavitve, povezane z izpisom dolo¢enega
seznama. Na sliki je prikazan primer izpisa, ki vkljuuje tudi vsoto posameznih stolpcev (kjer je to
seveda smiselno).
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@ demo:? EI@

B | =4 Bﬂiabc%;'p“ Arial - 10 + B -,

I_Il Krepko ] Vsota Izpis samo v primeru spremembe po ... [ PokoncnollezeCe J
[ Tzhira | 1. 11970 [E 1:00:00
[7] 1.stolpec na vsaki strani
=
Q-Er‘-
Pregled po stalpcih F \b"‘? B
& ¥ &
< F & 2 = s
ol & & i @ &
&+ Q Q@ Q* 3 ~i
Gla Glazer 0-3 2-6 17.000
Mov Movak 0-1 4-6 26.000
Haor Horvat 0-1 4-7 19.000
Arb Arbeiter 0-1 4-5 27.000
Ojst Ojsteréek 0-1 4-5 27.000
Mul Mule] 0-1 45 25.000
Pot Potré 0-1 4-6 15.000
Kut Kutin 0-1 47 29.000
Cut Cutek 0-1 47 24 000
Zup Zupanc 0-1 4-7 18.000
5: 227.000

Naslowna wrstica ni siva, kar pomeni, da lahko naslove v posameznih stolpcih spreminjate.

Sedaj, ko ste wnesli vse osnowne podatke in njihove najpomembnejSe oznake, lahko zaénete s
sestavjanjem pouka - za razrede in ucitelje.

Pouk

Pouk lahko wnaSate po razredih, u€iteljih ali predmetih. Do ustreznih oken za vnos pridete s klikom na
<Pouk> v glawi orodni wrstici in izbiro ustreznega elementa. V naSem primeru bomo prikazali vnos
pouka glede na razrede.

Odprite okno <Pouk | Razredi>; uporabite lahko gpn datoteko vase Sole ali datoteko demo.gpn.
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Okno pouka

Okno pouka je dwodelno: <Tabela> prikazuje pouk, razprejen v tabelarni obliki, <Kartote¢ni pregled> pod
njim pa vsebuje vsa polja, ki jih je mozno pri pouku vnesti. S klikom na puscici vlevem spodnjem delu
okna lahko kartote¢ni pregled razprete ali zaprete.

P

@ razred 1a (Glazer) / Razred ﬁ] m =g @ ]
© &= |3 | @ razred 1a (Glazer) / Razred @ B EI@
Sev Rzl | S BB 12 -FEMNRLTHBLIR-OENECLLBE-
1 o
7 23 Stev. |t/ Raz Uit |Mera|Ure |Letur |UEitelj |Predmet Razredii) Predm.uéin| Matitna uciln| Dvojne ure | Blok
' 1 . 2 Hor GEC 1a,1b,2a,2b P1a |
73 22
7 7 2 Arb PP 1a DEL P1a 1-1
= 73 3 ot [ENENN 1a.1b V2 Pla
a5 M 5 Ojst MAT 1a P1a
a9 33 5 Ojst ANJ 1a P1a
e 35 2 Kul GVZ 1a P1a
=3 39 2 Wul LIk 1a PMa 1-1
o 45 p rot [ 12 Pla
53 B 2|5 Kut  SIK  1a Pla
o~ 63 8 1|2 Gut BE  1a Pla
@ ev.ure{
- <]

Pouk | Umik I Oznaka I Vrednost | Prikaz povezave

2 Stev urfteden

Stev letnih ur
Har LEite]
GEO Predmet

1a,1b.2a.2t Razredii)

Fla

Nadomestno ime

Cipis

Prostar

Matiéna udilnica 0

Statistitna oznaka

Predmetna skupina

Uéenci
UZenke
Skupaj

U&encev min.

Delitev Skup pouka lUgencev max.
Skupina uSencey Razd. ur v skup pri pouku UZencev/predme
Opomba
Tekst k wrstici
Tekst-2
E] §teu.ur = Razred

Tabela

Prav tako kot v oknih osnownih podatkov ponuja tabela v prikazanih stolpcih seznam vseh obstojecih
wnosov. Prikazanih je nekaj najpomembnejsih stolpcev. Ce Zelite vkljugiti nov stolpec, ga s funkcijo
Drag&Drop poMvecite iz kartoteCnega pregleda. Stolpec odstranite tako, da ga poviecete iz tabelnega v
kartote€ni pregled s pritisnjeno tipko <CTRL> in ga tam spustite.
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i

e e s e WP feie = ﬁ
| B fa [ - -HEMNMBIETHFITRN- @-%'ﬁ'

2
2
3
5
5
2
2
2
5
B 1|2
E] Pouk: | Lmile | Qzrnaka | Wrednost | Prikaz povezave| /
2 Stevurieden Madomestrasmm Fredmetna skupina
Stev letnih ur Cpis Dro Puzenci
Haor LIEtelj Prostar UEenke
GED Predmet Ma Mati®na udilnica 0 Skupgj
la.lbZa.2t Razred() Statistiéna oznaka UZencev min.
Dielitev Skup pouka UZencev max.
Skupina uEencev Razd. ur v skup pri pouku lZencev./predme
Opomba
Tekst k wrstici
Tekst-2

B §te1.r.ur: Razred - ,;’/;

Kartoteka

V razli¢nih kartotekah tega pregleda so vsebovana vsa vnosna polja in oznake za pouk. Vnosi, ki jih
opravite tu, so vidni tudi v tabeli in obratno. Torej lahko izbirate med dvema moznostima wasanja
podatkov pouka. V vseh primerih, ki sledijo, bomo uporabljali vnose v tabelni pregled.
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6.2
6.2.1

Vnos pouka

Enostavni pouk

Pri enostavnem pouku uci en ucitelj en predmet venem razredu. Primer: 2 uri fizike tedensko v razredu
1a, uci ucitelj Novak v fizikalni ucilnici.

Ure Ucitelj Predmet Razred Prostor

2 Nov Fiz 1a Fiz

1. Odprite okno <Pouk | Razredi>. Prikazan bo Ze we$en pouk prvega razreda (1a).

2. Postavite kurzor v zadnjo (prazno) wstico, kamor boste wnesli nov pouk.

3. Vtipkajte '2' v stolpec <Ure> (Stevilo tedenskih ur) in vnos potrdite s TAB.

4. Vpisite kratico 'NoV v stolpec <Ugitelj> in spet potrdite s TAB. Tudi tukaj deluje avtodopolnjevanje |,

kot je bilo opisano.

5. Vtipkajte Se 'Fiz' kot predmet. Alternativno lahko predmet povecete iz <Okna osnownih elementov>.

Stev. |+ Raz,|Mera|Ure |Letur |Predmet| Razred(i Predm.uc&iln| Matitna uéin| Dvojne

9% [¢ 2]z R
HEJ HMHemskijezik

KEM Kemija

SJK Slovenski jezik s knjizevnostjo
AM)  Angleski jezik

G0 Zgodovina

GED Geografija

MAT WMatematika

RIS Tehnitno risanje

BE Biclogia z ekologijo

GVZ Glasbena vz%oja
TEH Tekstina tehnologija
LK Likovna vzgoja

PP Prakticni pouk

Napotek: urejanje
wstni red prikazanih predmetov odgovarja urejenosti predmetov pri osnownih podatkih.

6. Mati¢na ucilnica za ta pouk bo avtomatsko prepisana iz osnovnih podatkov za razrede ali za
ucitelje. Ker zahteva pouk fizike specializirano predmetno ucilnico, kar je dolo¢eno pri osnownih
podatkih o predmetih, bo prostor 'Fiz' atomatsko prekopiran v polje <Predm.ucilnica >.
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e

@ razred 1a (Glazer) / Razred E] E] E'@
< @ [ - 6D 1a -EENBRTSIR-OESA P E-

Stev. |+ Raz,U&t |Mera|Ure |Letur |Ué&tel |Predmet| Razred(i) Predm.uciln| Matitna uciln| Dvojne ure | Blok
11 41 2 Hor  [E200 1a,1b,2a,2b Pla

7 2,3 2 Arb 1a DEL Pla 1-1

73 22 3 ot [BWEN 1a,1b ™V Pla

3 5 ot [MATY 1a Pla

33 5 ot AN 1a Pla

35 2 Mul GVZ 1a Pla

39 2 Mul LIK 1a Pla 11

46 2 rot [ 1= Pla

53 8, 2|5 Kut  SIK  1a Pla

63 2 Cuté  BE 13 =F:

97 [ EIE Nov [FE__ 1a FIE Pla ]

E] §tE'u'.ur = Razred -

Odprite sedaj okno <Pouk | U€itelji> in poglejte pouk ucitelja Novaka. Med njegovim poukom je prej
ustvarjen pouk fizike Ze \kljucen.

6.2.2 Povezan pouk

V Untisovi terminologiji pomeni povezan pouk (povezava), da hkrati sodeluje pri pouku ve¢ kot en ucitelj
in/ali ve€ kot en razred (primer: bloki predmetov, kjer lahko u€enci izbirajo, kateri predmet bodo
obiskovali).

Povezava vedih razredov

Ucitelj Potr¢ uci vrazredih 1a in1b dve uri kuharstva tedensko.

Ure Ucitelj Predmet Razred Prostor

2 Pot Kuh 1a,1b Kuh
Postopek je enak, kot v primeru enostawmega pouka, le v stolpec <Razred(i)> wnesite oba razreda,

lo€ena z vejico. Predmetna uilnica ne bo dodana avtomatsko, saj predmet 'Kuharstvo' pri osnovnih
podatkih o predmetih nima dolo€enega prostora. Predmetno ucilnica wesite roéno.
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i

@ razred 1a (Glazer) / Razred E] E] E'@
< g g - 6D 1a -FENBRTSIR-OFE A PIE-

Stev. |+ Raz,U&t |Mera|Ure |Letur |Ué&tel |Predmet| Razred(i) Predm.uéiln| Matitna uciln| Dvojne ure | Blok
11 41 2 Hor  [E200 1a,1b,2a,2b Pla

7 2,3 2 are [ 1a DEL Pla 1-1
73 2,2 3 ost [BUEN 1a,1b V2 Pla

31 5 ot [MATY 1a Pla

33 5 Okt AN 1a Pla

35 2 Mul  GVZ  1a Pla

39 2 Mul LK 1a Pla 1-1
46 2 rot [ 1= Pla

53 B, 2|5 Kut  SIK  1a Pla

63 2 Cué¢  BE 1a P1a

97 8, 2|2 Nov |FE  1a FIZ Pia

%8 [mz1 & 2|z Arb KUH  1a1b KUH pa M

E] §tE'u'.ur = Razred -

Spremenite pregled na pouk razreda 1b - pouk kuharstva je klju€en tudi v pouk tega razreda.
Povezava vedéih razredov in uéiteljev

Nemsc¢ino v drugih razredih (2a in 2b) pou€ujejo 4 ure tedensko trije uditelji (Gla, Nov, Hor) v treh
diferenciranih skupinah v treh prostorih.

Ure Ucitelj Predmet Razred Prostor
4 Gla Nem 2a,2b P2a
4 Nov Nem 2a,2b P2b
4 Hor Nem 2a,2b N1

1.V oknu pouka odprite pouk razreda 2a.

2.  Vnesite 4 v stolpec <Ure> in potrdite s TAB.

IS

Vnesite ucitelja 'Gla' v stolpec <UCitelj> in wnos potrdite s TAB. Vseeno je, s katerim uciteljem
zaCnete.

Vnesite 'Nem' v stolpec <Predmet>.
V stolpec <Razred(i)> wnesite razreda 2a in 2b (locite ju z vejico).

Mati¢na ucilnica razreda 2a (P2a) bo preneSena avtomatsko.

N o o &

Povecite miSko v stolpec 'Raz,UCit" in kliknite na '+' v wrstici pouka, kjer Zelite narediti povezavo. V
modro obarvani prazni wstici, ki se pojavi pod to wstico, vnesite naslednjega ucitelja in oba razreda.
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Stev. |*/Raz,Ut |Nerazp.ur |Ure |Letur |U&tel |Predmet |Razred(i) |Predm.uinica |Mati#na ufinica |Dvojne ure |Bilok
85 &, > 2 Hor FIZ 2a FIZ P2a
s f[mz1y &« 4 Mul _ ZG0 2a2b NN ~[P2a

N Stev.

+ Raz,U&t Merazp.ur |Ure |Letur |Ugitelj Predmet |Razred(i) |Predm.uéilnica |Matiéna uéilnica |Dvejne ure |Blok
T2 2 Hor FEZ 2a FIZ P2a

e EFEEY 4 Mu 260 2a2b  UTINNNNN - F2a

8. Spremenite prostor P2a v P2b, saj v P2a pouduje Glazer swojo skupino.

9. Konéno wnesite Se tretjega uditelja 'Hor' v tretjo wstico povezave.

I

@ razred Za (Horvat) / Razred E] E] E'@
g - 2 -REMNBIARTRSIR-OFNES & LI

Stev. [+/ Raz, Mera|Ure |Letur |Ugitelj |Predmet|Razred(i) Predm.udiln| Matiéna uéin | Dvajne ure | Blok
11 41 2 Hor (S0 1a,1b,2a,2b Pla
8 3,7 1 Mul KEM  2a,2b,3a P2a
75 2,2 3 kut  [SUM 2b,2a TV F2b
81 2,2 2 Zup 2b,2a FEED F:o 1-1
94 2,1 1 Nnov [ 2aZb P2a
18 2 Hor 20 2a FZa
38 1 Mul GVZ  2a P2a
41 2 Mul LIK 2a P2a 1-1
43 2 rot [ 2s P2a
5g 4 Cuf  SIK  2a P23
80 4 Cut  [AN | 2a P23
» Povezanspouk dveh P2s
tfazredd¥ in“ﬁeﬁﬂuéitellev Faa
2 Now FLE 2a £ FZa
4 Tl EE DEL P2a *:
Mul 2a,2b P2b
nov |3 2a2b FEED Fza

E] §tev.ur = Razred -

V stolpcu 'Raz,UCit' je znak '+' sedaj prikazan trajno. S klikom na njem je vidna celotna informacija o
tem pouku. Sami se lahko odlogite, ali boste imeli prikazano samo prvo wstico povezawe ali celotno
povezavo.

Nasvet: preklapljanje prikaza
S klikom na <+> v stolpcu 'Raz,Ugit' lahko preklapljate med prikazom ene ali ve¢ wrstic povezave.
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6.2.3

6.24

Pri vnosu povezanega pouka velja naslednje:
veC razredov wesite enega za drugim, lo¢ene z vejico, pri ve€ uciteljih pa morate vsakega wnesti v svojo
wstico.

Dvojne ure

Ce ni druga&e dolo&eno, je vsak pouk razporejen v posameznih, enojnih urah. V kolikor pa Zelite
razporediti ure kot dvojne (blok) ure, morate to dolociti v polju <Dwvojne ure> pri tistem pouku.

Vnos '"1-1' pomeni, da zahtevate oz. Zelite najmanj eno in najve¢ eno (torej tocno 1) dvojno uro pri
konkretnem pouku.

Stev. |+ Raz, Mera|Ure |Letur |Ugtelj |Predmet|Razred(i) Predm.uéiln| Mati¢éna ”W”m Blok

7 [mz3 at RN e DEL Pla [ 11 ) |

Vnos '0-1' pomeni, da je lahko dvourni predmet razporejen v obliki dveh enojnih ali ene dvojne ure
(najmanj 0, najve¢ 1 dwojna ura).

Stev. |+ Raz,|MNera|Ure |Letur |U&itel |Predmet| Razred(i) Predm.udiln| Matiéna uwmur& Blok
3 [®m1,2 Tl E Pla 01 )

Vnos '1-2' pomeni, da lahko poteka pouk 4-urnega predmeta z eno ali dvema dvojnima urama.
Optimizacijski algoritem dologi, katera razliica je s staliS¢a kvalitete urnika sprejemljivejsa.

Stev. |+ Raz,|Mera|Ure |Letur |U&tel |Predmet| Razred(i Predm.uciln| Matitna u&iW& Blok
76 [#2:2 Djst -33,3b T™VZ P3a {12 )

Nasvet: Dolocanje dvojnih ur
Ce dopustite pri razporejanju dvojnih ur ve¢ moznosti (npr. 0-1 ali 1-2) in pustite algoritmu, da pois¢e
varianto, ki je v konkretni situaciji bolja, vodi to v boljSi rezultat konénega urnika.

Blok

Vet kot dve zaporedni uri enega predmeta predstavja blok ur.
Vnesite '3' v polje <Blok>, €e Zelite tri zaporedne ure.

Stev. |+ Raz,U&t |Merazpur |Ure |Letur |Ugitel |Predmet |Razred(i) |Predm.ugiinica |Matina ufinica |Dvojne ugg” | Biok™y
z | Mul LK 1B Pib LD

Ce Zelite razporediti 6-urni predmet v dveh 'trojékih’, wnesite v to polje '3,3".



Stev. |+ Raz,|Mera|Ure |Letur |Ugitelj |Predmet| Razred(i) Predm.uciln| Matitna uéiln | Dvaojne uy"ﬁﬁ
80 1,28 4 Arb 4 DEL N2 \EEp

Avtomatsko razporejanje

Preden pozenete avtomatsko razporejanje (optimizacijo), morate v meniju <Nacrtovanje | Obtezitev>
dolociti sploSne pogoje in prioritete postavjenih zahtev.

Obtezitev

Z obtezitvami od 0 (hepomembno) do 5 (zelo pomembno) dolocite prioriteto postavjenih zahtev oziroma,
kaj je za urnik vase Sole pomembno.

Primer: €e je izpolnitev postavjenih zahtev o prostih urah uciteljev na vasi Soli pomembna, povecite
kazalec proti desni (npr. na 4).

i "

& Obtesitev =R ECR ==

| Razporeditev ur | Cas zahteve | Letno nacrovanje | Analiza
Ugteli1 | Ugiteli2 | Razedi | Predmeti Glavni predmeti | Prostori

nepomembno  zelo pomembno

|zngibanje samo eni uri pouka v paol-dnevu

Pomembno N% omembno o
() Blmlzacua prostih ur uditeljev
+—— 4

|zogibanje dvema zaporednima prostima urama

L)
|poZtevanje opoldanskega odmora
L
Predmetno zaporedje za uditelje
Ll
() |Upostevanje potrebnega odmora med dvema dnevoma

OK || Pelici || Osvesi || Pomoz

Porazdelitev obtezitev

S ciljem dobiti dober in uramotezen urnik je zelo pomembno, da ne uporabljate obtezitev4 in 5
prepogosto. Pomembno je, da &imbolj verodostojno posnamete situacijo na vasi $oli. Ce ste zagetnik pri
delu z Untisom, vam svetujemo, da za¢asno pustite prednastavjene wednosti obteZitevin se nanje
wnete, ko boste dobili dolo€ene izkusnje z optimizacijo.

V kartoteki <Analiza> je prikazana porazdelitev postavjenih obtezitev. V sploSnem \elja, da je potrebno
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z obtezitvijo 4 (in Se bolj s 5) varCevati. Na slikah sta prikazani slaba in dobra porazdelitev.

I

-

@ Obteditey o[- = | [E]

Ugiteli 1 | USiteli2 | Razedi |  Predmeti Glavni predmeti | Prostori |

Razporeditev ur | Cas.zahteve | Letno nacrtovanje | Analiza
18 . Dobra porazdelitev obteZitev

il
10 1 g
7
5
A 4
I I I 3

: B

nepomembno zelo pomembno

0 1 2 3 4 5
| oKk || Prekisi || oOsvedi || Pomoz
@ Obteiitey = | B[]

Ugiteli1 | Ugiteli2 | Razedi | Predmeti Glavni predmeti |  Prostori |

Razporeditev ur | Cas.zahteve | Letno naértovanje | Analiza
16 -

Slaba porazdelitev obtezZitev

10 1
| I I I
LB I

nepumemhnu zelo pumemhnu

| oK || Prekisi || Osvesi || Pomog
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7.2

Optimizacijske strategije
Z menijem <Nacrtovanje | Optimizacija> odprite okno <Krmiljenje optimizacije>.

Izbirate lahko med enostavnejSimi (hitrejSimi) in bolj poglobljenimi (po¢asnejSimi) optimizacijskimi
strategijami. Dolo€ite lahko tudi Stevilo razliénih urnikov, ki bodo izdelani med potekom optimizacije.
V nadaljevanju poglavja so na kratko opisane $tiri moZne optimizacijske strategije. Trajanje postopka
optimizacije je najkraj8e pri startegiji A in najdalj8e pri najkompleksnejsi strategiji E. Zacnite delo s
strategijo A in postopno wklju€ujte bolj kompleksne strategije.

Strategija A - Hitra optimizacija

Untis sestavi serijo n razliénih urnikov. Zeleno $tevilo urikov wnesete v okence <Stevilo predlogov za
vsako serijo (1 - 20)>. Ob zakljuCku optimizacije je atomatsko odprt najboljsi predlog urnika (workO.
gpn).

To strategijo uporabite na zacetku avtomatskega razporejanja (po vnosu podatkov). S poganjanjem
optimizacij eno za drugo lahko hitro odkrijete in odstranite napake pri vnosu in Sibke to¢ke v urniku.

Nasvet:
Napake pri vnaSanju podatkov preprecujejo dober rezultat optimizacije. Z uporabo strategije A in dela
'Vnos podatkoV v Diagnozi lahko take napake hitro odkrijete.

Strategija B - Poglobljena optimizacija
Ta strategija daje Ze zelo dobre rezultate in ne vzame weliko ¢asa. Uporabite jo takoj po strategiji A -
preglejte rezulatat in po potrebi popravite obteZitve posameznih zahtev.

Nasvet: poisSite najustreznejSo nastavitev obtezitev

Med obtezitvama 4 in 5 je zelo velika razlika. Ce je obteZitev nekega parametra nastavijena na 5, za
dobro reSitev pa bi zadoSc¢alo Ze 4, to poslabSa rezultat optimizacije. Nastavite zato obteZitve najve¢ do
4 in Sele, Ce rezultat ne zadowljuje vasih priCakovanj, povecajte wednost na 5.

Strategija D - Poglobljena % optimizacija

Pri nakaterih Solah daje boljSi rezultat strategija B, pri drugih D. Ker vzame strategija D ob&utno ve¢
Casa, jo uporabite Sele potem, ko ste s strategijo B poiskali dobro porazdelitev obteZitvenih parametrov.
Algoritem pri tej varianti dela postopoma in ne razporeja takoj vseh ur, zato morate v optimizacijskem
dialogu wnesti zaCetni % in procent zviSanja pri naslednjem koraku.

Nasvet: Zacetni % in % zviSanja pri naslednjem razporejanju
Priporo€amo vam, da nastavite zagetni procent na 30%, % zviSanja pa na 20%.

Strategija E - PodaljSana optimizacija

Pri startegiji E uporabi Untis genetski algoritem, ki je sicer po€asen, vendar pa so rezultati zelo dobri.
Najprej sestavi program serijo urnikov. V nasprotju s strategijo B, ko izbere en urnik, vzame pri tej
strategiji po premisljeni selekciji kot osnovo za nadaljevanje dva urnika (‘starSa urnikov).
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7.3

Potek optimizacije
Optimizacijzka strategija (4.8, ...

| B poglobliena optimizacia - |

2 Stevilo predlogov za veako senijo

[1-20)
@éteviln korakoy za wzak predlog [1-9]

To strategijo uporabite povsem na koncu, ko ste urnik Ze dobro 'pre€esali' z ostalimi strategijami in ste z
njimi Ze dosegli dobre rezultate. Praviloma da strategija E Se boljSe rezultate.Trajanje optimizacije je
mocno odvisno od velikosti Sole, Stevila sestavjenih urnikov, Stevila korakov za vsak predlog, prav tako
pa tudi od zmogljivosti racunalnika. Traja lahko tudi 'vso noc".

Stevilo korakov za vsak predlog (1-9)

Izbirate lahko med wrednostmi 1 (plitva optimizacija) do 9 (zelo temeljita optimizacija). Situacijo lahko
primerjamo z globino raziskovanja vsake poteze pri Sahovskem programu.

Start optimizacije

Optimizacijo pozenete z izbiro tipke OK.

Vrednotenje urnikov

Optimizacija je dejansko 'srce' Untisa, pristojno za avtomatsko razporejanje ur pouka. V osnovi jo
sestavjata dva dela: 'MreZna optimizacija' in 'Menjalna optimizacija'. Med mrezno optimizacijo Untis ure
pouka (zacensi z najtezjimi) najprej razporeja na prazna mesta v asowni mrezi, v menjalni optimizaciji
pa poskuSa porazdelitev ur izboljSati.

Med potekom optimizacije vidite dvodelno okno. Optimizacija je zakljuéena, ko se vrumenem polju
izpise moder OK. Cas trajanja je odvisen od zmogljivosti vaega radunalnika, izbrane optimizacijske
strategije in velikosti vase Sole.

V zgornjem delu okna je prikazana tudi prva groba ocena z optimizacijo sestavjenih urnikov.

Ocena predloga

Untis uporablja sistem toCkovanja in ocenjevanja strateSke situacije: vsaka krSitev postavjenih zahtev
(pri vnosu osnownih podatkov ali pouka npr.) se kaznuje s to€kami, ki so dodatno owrednotene Se skozi
prizmo postavijenih obtezitev. Kon&ni rezultat je ovrednotenje celotnega urnika, ki meri njegowvo kvaliteto:
manjse, kot je izraCunano Stevilo (indikator), manj zahtev je bilo krSenih in boljSi je urnik.

Napotek: Stevilo tock ovrednotenja
To Stevilo mo€no zavisi od \elikosti vase Sole in wnesenih podatkov. Tudi sprememba obtezitev ali
dodatnih nastavitev wliva na skupno oceno. Primerjava ocene med razli¢nimi nastavitvami nima smisla.
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7.4

Nerazporejeno, Proste ure, Krsitev zaht.+3
Stevilo nerazporejenih ur, prostih ur (za razrede), krsitev Eéasowne zahteve +3 (za razrede), $tevilo
razporeditev predmeta 2x/dan in napaka dvojnih ur predstavijajo pni indikator kvalitete izdelanih urnikov.

i "

& Potek optirnizacije EI@

Optirnirani urniki OF |
O K Strategia: & [749) 0/0/0/0

1. zenja

Ocena predloga | Merazporejeno | Progte ure | Kréitey zaht +3 | Predmet 2¢/dan | Blok ure-napaka

MNajbolidi urnik 44 ] 1] 1] 1] 0
Uik 2 EE 1] 1] 1 1] 0
Urmik 3 7 1] 1] 1 1] 0
Urmik. 4 80 1] 1] 1 1] 0
Urhik. & 97 1] 1] 2 1] 0
Uik & 38 1] 1] 2 1] 0
Uik ¥ 124 1] 1] 3 1] 0

Za podrobno analizo urnikov sluzi posebej za to izdelano orodje: <Diagnoza>.
Diagnoza urnikov

Izberite meni <Nacrtovanje | Diagnoza>. V dwodelnem oknu <Analiza urnika>, ki se odpre, lahko
optimirane urnike v Untisu analizirate po razli¢nih kriterijih. V levem delu je izbirno okno, v desnem so
vidne podrobnosti o kriterijih, izbranih na levi.

V mapi <Vnos podatkov> je preverjena konsistentnost podatkov in morebitne nepravilnosti, ki bi lahko pri
sestavjanju urnika predstavijale tezeve.

Za primer je v datoteki demo.gpn v razredu 2b Sest ur sloven$¢ine, ki naj bi bile razporejene kot enojne
ure. Ker ima ucitelj slovens¢€ine Mulej en dan v tednu prost, je nemogoce razporediti vse ure kot enojne
(ali bo ustvarjena dvojna ura ali pa bo predmet razporejen vec€krat venem dnew). V diagnozi je prikazano
("Vnos podatkov/ Razred'): Predm.1x/dan ne gre, na desni pa je v podrobnostih vidno, kje (2b,
slovens€ina, pouk Stev.6).
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P

@ Analiza urnika

o= )

Mow izracun diagnoze

[ Moy izratun H Analiza ]

Yrata diagnoze
Mi mozno razp. predmeta 1-krat dnevno

=] ¥nosz podatkov

Ohtediter: 4
0 Mamanj#a obteditey [0-4] Stevilo: 1

Mi diagnoze za obteditey 0 Raz.=Fazred
Pred=Predmet

1992011« ~-25.9.2011 ur/td=Ur predm./teden

z Stev.=Stevilka ure pouka
Diaghoza okt |5t Fiaz. | Pred |[wftd | Stey.
E L] 2h |SIK B B

Predm

I ne gre

U L d ..:a'rll..up.uuul.
w2 Uiiteli
(] Prostor
=[] Zaporedie ur
=[] Maértovanje izbirnih predmetoy
#[_] Pouk

[ Pouk

[+ Razred

@] Ugitelj

[+ Prostor

[+7] Predmet

=] UEenec

V drugih to€kah so prikazane krsitve, storjene med sestavjanjem urnika, preverjane glede na pouk ali

oshowne elemente.

V naslednjem primeru ima osem uciteljev premalo ur na dan (wnos pri osnownih podatkih o u€iteljih).
Ugitelj Hor ima npr. namesto $tirih ur dnewno v petek samo eno. Ker pa ima ta pogoj obtezitevsamo 2,
niso ta odstopanja ni¢ presenetljivega - s pove€anjem obtezZitve zahteve <Upo3tevanje najmanjSega oz.
najvecjega Stevila ur pouka/dan> na 3 ali 4 bi povecali pomembnost te zahteve glede na druge. Po novi

optimizaciji bi bil rezultat najverjetneje boljsi.
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7.5

7.51

@ Analiza urnika

W [=1[=]

=]

Opoldanski odmor

e Hor - Horvat, Angela E}{E] EI@

Mov izratun diagnoze Vrsta diaghoze = =
JaarieE F o3 @ LsEEFEF.
[ Mow izraéun ” Analiza I Fremajhno tevilo ur/dan @ = =
ol <= asovni okyit =
5 p ealtey 18 Stev urttedan |
0 Majmanjia obteditey [0-4] Stevile: 8 T m——— P -
| | — o— ;
Mi diagnoze za obteditew 0 Dan=0an L
Urfdan=Stes.ur na dan Po | TO
199201 v [S-253.2011 IRzl e
Diagnoza Obt |5t =4 iy
(] ¥nos podatkov 45 Hor |PE 1[47] 3
(] Pouk E O [ o0, TR
®[C] Razred 14 Mul |50) eBy Uitelii / Ucitelj
=07 Usiteli » Fa | ry ® Ul O
Preved prostin ur 301 Kut |50 Hor Ml EI =N % T (&
Dvaine proste ue 1 2w | PO Kratica | Primek Prostor | Proste ure (okna) |Ure poukaidg
Opald.odm. prekratek, 3 4 Zup |CE Ca Glazer 03 25 4
O pold.odm. predalg 33 Zup |PE g GEO
Dot s 1 - Nov MNovak 01 ’&q
L b [for[rona I -1 = 5 . B -
7 A | Arbeiter [X] = e
Zaparedne ure 3 5 Ojst OjsterSek 0-1 45 P s - =
Pasamezna ura 3 10 Mul Hulg) 0-1 46
#[] Proster 2 Pot Potré 0-1 45
@] Predmet kn Kut Kutin 0-1 47 T 3 3 2 2
=] Uéenec a Eué Cutek 0-1 47
Zup Zupanc 0-1 4-7 8 3 a 2 3
*
= Uditelj -

Pri na€rtovanju opoldanskega odmora imate moznost postaviti fiksni ali fleksibilni ¢as odmora.

Fleksibilni opoldanski odmor

Morebitni opoldanski odmorjve avtomatsko postavjen v zadnje dopoldanske in/ali prve popoldanske ure.
V kartoteki <Odmori> okna Casowna shema lahko wplivate na postavitev opoldanskega odmora z izbiro,
katera je prva in katera zadnja ura, ko je lahko opoldanski odmor. DolZzino odmora med dopoldanskim in

popoldanskim poukom lahko dolo€¢imo pozneje (npr. 1 do 2 uri na razred).

V spodnjem primeru je 5. ura prva, Ki je lahko uporabljena za opoldanski odmor in 7. ura zadnja.
Opoldanski odmor mora vedno lezati na ali €¢ez mejo med dopoldnevom in popoldnevom. Bela polja
oznacujejo odmore, ki leZijo med zadnjimi dopoldanskimi in prvimi popoldanskimi urami.
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[ gﬁasmrnashema EE

Odmori | Nadomei&anie

5.7 Opoldanski odmor od do

0 Majvedie Stevilo razredov z istodasnim opoldanskim odmorom
Wnos:

* odmor, preko katerega ne sme biti dvojnih ur

+ odmor, v katerem je moZna premestitev na drugo lokacijo

142 |24 |3 |48 |BE RS |FAB
Fatetek a:45 | 940 [10:35(11:30| 1225 1320 1415
K.onec 255 350 |[10:45|11:40/12:35 1.3:30{ 14:25
Ponedeljek.
Torek.
Sreda
Cetrtek:
Petek.
Sobota

oK | [ Preia Osvedi

Dolzina opoldanskega odmora je dolo€ena pri osnownih podatkih o razredih v polju <Opoldanski odmor
min,max>. Vnos '"1-2' npr. pomeni, da je lahko opoldanski odmor dolg 1 ali 2 uri, vnos '"1-3' pa, da lahko
traja odmor 1 in ne vec€ kot 3 ure.

@ Razredi / Razred D= =R
A =3 = EEE —
| 1a -HBERET aE O @ -8 7
Kratica |Polno ime Prostor | Glavn.predm/dan JOpoldanski odmor § Ure poukaldan
[ razred 1a (Glazer) P1a 411-2 46
|| 1b razred 1b (Movak) Pk 411-2 46
|| 2a razred 2a (Horvat) P2a 411-2 4.7
- 2b razred 2b (Arbeitery P2b 411-2 4.7
. 3a razred 3a (Ojsterdek) P3a 411-2 4-8
| |3b razred 3b (Petek) M1 4)1-2 4-3
- 4 razred 4 (Potré) N2 aQ1-3 4-8
*
E] Razred - ,-':’/;




7.5.2 Fiksni opoldanski odmor
Za postavitev fiksnega opoldanskega odmora na dolo¢eno uro obstaja ve€¢ moznosti:

Casovna shema
Ce se npr. konéa $esta ura ob 13:20 in zaéne sedma ob 14:20, potem ta ena ura v urniku ni vidna. Za
boljSo oznacitev opoldanskega odmora lahko mejo med tema dvema urama nariSete z debelejSo Crto.

ﬁ 1a - razred 1a (Glazer) UII'E] E] E'-@

1a = i Cas.za e/ Raz
28 Stev urteden @ @E d= H_
- I‘|~.|F=r.=|7nnn==i|==n|== 1IrF 1mn
4

ﬂéﬁﬁhﬁ

1
2
3
4
5
6
7

Casovne zahteve
Z blokado (€asowna zahteva -3) lahko dolo¢eno uro (npr. Sesto uro) rezeniramo za opoldanski odmor.
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8.1

e

@ razred 2a (Horvat) / Razred
@ 2 "HREMNB ATLS P R-0ORE
a - raz
— Stev. |+ Raz,Udit Merazp.ur (Ure |Letur |Ucitel | Predmet Razredii) Predm.u
F | 43l | [ 5 7 Opold.odmer  2a
11 4,1 % 1 2 Hor GEC 1a,1b,2a,2b
Pils H 3T 1 Wul KEM 2a,2b 3a
) + 2,2 3 Fut SWH 2b,2a ™M1
1 G | 21 + 2,2 2 Zup TEH 2b,2a TDEL
2 | N R
lll Steu.ur = Razred*
3 | w4
4 SJK BIE MEJ FIZ | AN
5 AN MAT [*KEM. MAT
6 Cpold. QpoldfCpold pOpoldpOpold.y
7 i
*SVM. | TEH.
8
Pouk

Vsakemu razredu lahko definirate predmet 'Opoldanski odmor' in ustrezni pouk ter ga ro¢no ali
avtomatsko postavite v urnik. Prednost tega nacina je, da je ura 'opoldanski odmor' tudi dejansko vidna v
urnikih.

Roc¢no razporejanje

Untis ponuja Stevilna orodja za ro¢no razporejanje (postavjanje nerazporejenih ur, menjavanje,
premikanje ali brisanje ze razporejenih ur): ro€no razporajanje v posameznih ali preglednih urnikih, dialog
Light in dialog. V tej broSuri je predstavjena najenostawnejSa in najelegantnejSa moznost: ro€no
razporejanje v urniku. Ostali dve moznosti (dialog in dialog Light) sta podrobno predstavjeni v splo$nih
navodilih.

Razporejanje ur

Na konkretnem primeru bomo razporedili ure v prazen urnik in jih z uporabo ikone <Fiksiranje ur>
fiksirali, tako, da jih program med avtomatsko optimizacijo ne bo mogel ve¢ prestavjati.

1. Odprite datoteko demo.gpn in zaprite vsa okna.

2.V meniju <Nadrtovanje | Izbris urnikov> izbrigite vse urnike.

3. Na zaslonu odprite urnik razreda in pouk razreda.

Simbol Dy stolpcu <Nerazp.ur> pomeni, da pouk Se ni razporejen.

4. PoMecite pouk $tev.11 razreda 1a v urnik tega razreda tako, da ga z miko primete v stolpcu
<Nerazp.ur>, ga potegnete v urnik in spustite na Zelenem mestu.
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Stevilka pouka, ugitelj, predmet in razred pri pouku so pri ie&enju prikazani ob kurzorju.

@ 1a - razred 1a (Glazer) Urr@ B E\@ @ razred 1a (Glazer) / Razred
& | e PP 13 "HPAEMRIRT LS| FR-0OFE
1a v [ Casowni okvir |- Stev. |+ Raz,UE:'rlf Merazp.ur j Ure |Letur |U&ite Predmet |Razred(i) Predm.ué
0 Stov.ueden I T N 2 Hor 1a,1b,2a,2b
an Nﬁr.amnrﬁiﬁnﬁurﬁ et T R T 2 Arb
] T 3 3 Ojst
= 5 Ojst
PO | TO | SR | CE | PE | SO L33 B 5 5 Ojst  [ANJ 1a
s P 35 B, > 2 Mul  GVZ  1a
1 J— : : n 38 B, > 2 Mol LK 1a
Rdece: moZna razporeditev brez
2 = i . 2 2 rot [N 1=
prekrivanja. vendar z omejitvami || [Zeleno: ura je : : o B 1a
3 |(Easzahteva utitelja -3, karje primema za razporeditev |& 5 fui BE )
prikazano tudi v podrobnostih) ue 8
4 * |
5 AL = Stevardii
6 ~opeE0 2z — —
Belo: ura ni primermna za razporeditev
7 (prekrivanje
8 ali ura ni v Easovni mreii)
Stev, pre-predmrproct |[Raz |Cas | Solskiteden
Hor TO-5: -3
Fl I k

Zeleno obarvana polja prikazujejo mesta v urniku, kamor lahko razporedite uro brez prekrivanja.
TemnejSa, kot je zelena barva, boljSe je mesto glede na vase nastavitve (Casowne zahteve, dvojne ure,
obtezitve, itd.). Rde€a polja pomenijo, da je razporeditev ure nanje povezana s krsitvijo pomembnega
pogoja (npr. asowne zahtewe -3). S sivo 0z. belo barvo (odvisno od nastavitev) so prikazana polja, v
katera ni mozna razporeditev brez prekrivan;.

5. Povecite v urnik Se uro pouka Stev.7 - pouk je razporejen kot dwojna ura, ker je tako dolo¢eno.

Nasvet: Razveljavi
Posamezne razporeditve lahko z uporabo ikone <Nazaj> razveljavite.

Fiksiranje razporejenih ur
Ce Zelite ro&no razporejeno uro v urniku fiksirati (tako, da je avtomatska optimizacija ne bo mogla

|

prestavjati), kliknite z mi§ko na njej in izberite ikono <Fiksiranje ur> —_. Fiksirane ure so oznacene z

zvezdico *.
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PO TO

2 Fiksirano

Opozorilo: fiksiranje roéno razporejenih ur
Ce uro razporedite v urnik roéno in je ne fiksirate, jo lahko Untis med avtomatsko optimizacijo prestavi
drugam.

8.2 Premikanje ur

Ure v urniku enostawno premikate tako, kot je prikazano na primeru.

Pomen praznih zelenih urnih okenc: v primeru, da spustite uro na eno od teh mest, ne bo prislo do
prekrivanja.

@ 3a - razred 3a (Ojstersek) @"E E@
F | - A s Fae e

= LCasovni okwir | w
Ja v
32 Stev.urteden I
: =
M Meraznnreieng e A A A e
4 1 b

PO | TO | SR |CE | PE | SO

1 |zZco | ANJ | 8VZ. | FIZ | SJK | GED
2 | ANJ | NEJ | SJK | PP | 8VZ | GED
3 |SvZ | BE | ZGO | RIS. | MAT | 8JK
4 | RIS | SJK | MAT | MAT | NEJ | FIZ
5 | mar "KEM. | ANJ | o

6 o R
7 | BiE PP. | LIK

8 LIK.

Premaknitev na rde¢e obarvana polja ni priporogljiva, v podrobnostih (lupi) vidite tudi, zakaj ne. Ce uro
kljub temu spustite na tako mesto, vas program opozori in vprada, ¢e Zelite nadaljevati.



Menjavanje ur

Menjava je mozna z urami na zelenih poljih. Ce spustite uro na tako mesto, se odpre okno
<Razporeditev>, v katerem dolocite, ali boste naredili prekrivanje ali zamenjavo.

Y

@33-razred33 (Ojstersek) E}'E] (= || = || 2=

FlAARs | Bes & BB

=] Lazovhi okyir | a
3a - T
32 Stev.urteden I:
M Meraznnreiene ore AmAAned An e Aae A
4 | I 3

PO | TO | SR |CE | PE | SO

ZG0 | ANJ | SVZ | FIZ | SIK | GEO
AN | MEF | SJK | PP | Vi | GEO

SVZ. | /BIE [ Y
Razporeditev .-

RIS,/ SJK
Paouk: 1
M PO - TO-2

R azpareditey avira druga ura pouka
Stevilo prekrivan; 1
Idra; B0 MEJ Pot

BIE

@~ | WM =

Stey. UE.,prEdm,prg | z prekrivanjemn razredoy
50 Pot, MEJ, P3a ] | [[] = prekrivanjem uditeljes

; -
+3 | & preknvanjem prostoroy

[ |zberi wza prekiivanja

] T
. £amenjava ur
) kMoZna zamenjava: Pouk:
1
[ R azporeditey ] [ Preklici
L A

Razporeditev ali zamenjava z urami na vijoliCastih poljih je sicer mozna brez prekrivanja, vendar pa zZeleni
(ali nadomestni) prostor ni prost.

Razporeditev 'Me€ene' ure na neobarvano polje ni mozno brez prekrivanja. V podrobnostih (lupi) je
prikazana Stevilka pouka (in ostale podrobnosti), ki razporeditev ovira.

Ce spustite uro na takem mestu, se odpre okno <Razporeditev>, v katerem lahko izbirate med
naslednjimi moznostmi:

e  <Prekli¢i> - akcija bo prekinjena.
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e <Razporeditev> - Me€ena' (aktivna) ura bo razporejena, ura, Ki je bila ovira, pa bo prestavjena med
nerazporejene ure.

Razporeditev L&J

Pouk: 1
PO-5--> TO-4
R azporeditey avira druga ura pouk.a

Etevilo prekiivang 2
ra: 4 RIS Gla, Ura: 22 SJE Arb

£ prekrivaniem razredoy
z preknivanjem usiteljey

£ prekrivanjem prostoroy

|zberi wza prekivanja

[ R azporeditey ] | Preklici

Predlogi za zamenjavo

S klikom na ikono <Predlogi za zamenjavo> v oknu urnika razredov prikaZze Untis moZne zamenjave ur.
Pri tem so wklju€ene tudi zamenjave, ki so moZzne samo v primeru, ¢e pride do hkratne zamenjave v
nekem drugem razredu. IzboljSava ali poslab3Sanje ocene urnika v stolpcu 'lzbol;j." je odvisna od va$ih
nastavitev (obtezitve, vnos osnownih podatkov/ pouka).

V primeru zamenjave v dveh razredih je v spodnjem delu okna prikaz menjav v drugem razredu. Poleg
moZnih (potrebnih) menjav je tudi tukaj prikazana izboljSava oziroma poslabSanje skupne ocene urnika.
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8.4

fole Es

e Predlogi za zamenjavo
Uginki

L Glavni predmeti - mejna ura

2 Mapaka dvojnih ur
3 Mapaka dvojnih ur
4 MNapaka dvojnih ur
5 Prosteure
6 Casovne (urne) zahteve
7 Proste ure
& Proste ure
9 Casovne (urne) zahteve
10 Proste ure
11 Proste ure
12 Proste ure
13 Proste ure
14 Proste ure
S Predmet 2-krat dnevno
18 Proste ure
17 Proste ure
18 Casovne (urne) zahteve
19 MNapaka dvojnin ur
20 Mapaka dvojnih ur

Uinki

Casovne (ume) zahteve

Napaka dvojnin ur
Proste ure
Proste ure
Proste ure

@ oe o

Proste ure

MozZne menjave za
drugi razred (2a)

Leteir.

2a 47

2b

2b -781

By
E

Zamenjave
_) dvojne
*) trojne
'@ dvojne in trojn

z razrednimi skoki
[ sama razliéni uditelji
[ prikaz podrobrosti

Potrditev

izbol. | bolEav,

-210
-85 S8
-586 -539
851 804
863 616
868 622

-183

Zamenjave

) dvajne
“) trojne

@ dvojne in trojn

[ 5ama raziicni udteli
= []Prikaz pedrobnasti

m

@ 1a- razred 1a (Glazer) Ur@@ [ ][@][==] | @ 22- razred 2a (Horvat) Umik (..[ = |[ = |[ = |
HEAfgs e g FEF | A AR Fre @
=] Lasovni okvir (S =] LCasowni okwir I
1a v 2a s
26 Stev.ur/teden I 32 Stev.ur/teden I
2 Nerazporeiene ute 193,011 - 30,6.2012 < || Merazporeisne ue g3 2011 - 30.6.2012
p o b Pazradil -
‘ m 5
PO | TO | SR |[CE | PE | SO Po | To | sr | ¢E | PE | 80
1 AMJ [ MAT [ GED. | GVZ | MAT | BIE 1 o GEO | SUK | UK
Wy LIK
2 G?\ ANJ [ SVZ [ SJK | MEJ | ANJ 2 N AN BIE | SUK
ZG0
3 |BE Ui AL | AN AN | MAT 3 | war ; MAT | Fiz | ANJ
4 |8 SK W SJK | GEO 4 |sk | BE Fiz | and | GEO
5 NEs T
5 AMJ | MAT [*KEM. MAT
g 6 RIS
7
PP — 7 -

8 B 8 &M | TEH. ——
?;V :cl,p(;s\:’dzmépﬂmst :taz ZEE ?a{i\:kneden Stev |UE predm,prost |[Raz |CGas |Solskited »
NS 1a : 42 PoLNEJP2a  2a 141

+3 1
B it v B it 5

Brisanje razporejenih ur

Menjava ¥ razredu 1a je moZna
samo ob isto&asni menjayi v
razredu 2a

Razporejene ure odstranite iz urnika tako, da jih povecete v podrocje lupe in tam spustite. Pri tem se
pouk ne spremeni.

"]
a8

| a3 R &

@ 3a - razred 3a (Ojsteriek) M E@
dad g FET
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TO
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CE

PE

S0

260

AN

=\

FIZ

SJK

GEO

ANJ | NEJ | SJK | PP | 8VZ. | GEO
SVZ. | BIE | ZGO | RIS. | MAT | 8JK
RIS. | SJK | MAT | MAT | NEJ | FIZ
MAT *KEM. | ANJ
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PP.

BIE

PP.

LIK.

O~ n| & W | =
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LIK.

Stey.

U, predm,prost
-3 3aTO-3: -3

Raz
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8.5 Dodelitev prostora

Tudi s prostori lahko upravjate direktno v urniku. Ustrezni dialog odprete s pomocjo ikone <Dodelitev/

izbris prostora> -l v orodni wrstici. Isto dosezete tudi z izbiro vizve€nem meniju (desna tipka misSke).
Na levi strani okna so prikazani Zeleni prostori, kot so bili vneSeni pri pouku, na desni pa prosti prostori.
Izberite nek prosti prostor in kliknite na ikono <Dodeli>. Z uporabo ikone <Izbri§i> lahko Ze dolo€en
prostor tudi izbriSete.

- ™y
B ' Dodelitev/izbris prostora ﬁ

DDE|ItE'-.-' proztora za: [ E— ] [ - ] [ == ]
-
Paouk: 11: 50-4 [ Prikaz vseh prostaroy
Proston oz, ugilnice:
Zelen |Dodelj. | Ut Pro. Kap. |Madug |Fam.p
P1a Hor Pib 30 | W |
P2a 32 =
P2b [l
™1 [ [l
V2 [ [
Fla BEL O O
utilnica 1a - 0 [
¥.apac.prostora; 36 KUH [l [

b -

Z aktiviranjem opcije <Prikaz vseh prostorov> so v seznamu prikazani tudi za konkretno uro zasedeni
prostori. Ce dodelite enega od njih, lahko

o ustvarite 'Prekrivanje prostoroV ali
¢ izpodrinete prostor pri pouku, ki ga je zasedal ali
e prostora zamenjate.



( |

# * Dodelitev/izbris prostora

Dodelt k 3
i [ iebisi | [ Dodeh | [ Zapi |
E nojho uro -
Pok: 11 S0-4 Prik.az weeh proztonoy
Progtori oz, uilnice:
Pro. |Kap. |Madué |Zamp |Zasedeno
P1b 30 O ]
P2a 32 [ [l
I FP2b [l [l
Prostor je zaseden ﬁ TV [ 7 7
e ] Coc ]|} |oe <IN -
n DEL [ [ ]
Prostor je zaseden P3a 50-4 F 0 [ ]
Owirajod pouk: 23 KLIH [l [l [l
{(Razred: 3b, Predmet: S1K) P3a [ |
(7 Izpodrini ovirajod pouk ;lf E E
(7 Ustvari prekrivanje N2 ] &
(@) Zamenjaj prostore i A
[7] Tega sporodila ne prikazuj ved.

Dodeljevanje prostorov v preglednem urniku prostorov

Dodeljene prostore lahko spreminjate ali menjavate enostawno tudi s funkcijo Drag&Drop v preglednem
urniku prostorov. V primeru na sliki je ura matematike (PON 5.ura, Nov, 3b) premaknjena iz prostora P1a
vFIZ
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P )

@ Pla - uéilnicala Uik (Pro204) o= | ]
B HR 5[ Pes @ BEE.
Ponedeliek Torek -
1 2 3 4 5 B 7 B 1 2 2 4 ]
b b 4 2b
FIZ Mov | Ojst Mow
FIZ "i_ FIZ FIZ
X 4 4
DEL Arb | Arb
PP | PP
Ja 4 4 b b
TDEL Zup Zup | Zup | Zup | Zup
TEH TEH | TEH | TEH | TEH
KUH
1a |1a |1a |4 |3p 12 |1a |1a |1a |1a |
P1a Ojst | Mul | Cué | Hor | Mow Ojst | Ojst | Mul | Mul | Pot
AN) | GVZ | BE SIK | MAT MAT | ANJ | LIK LIK | MEJ
1b ib 1ib ib 1b ib ib 1ib
P1b Cué | Ojst | Pot Kut Kut | Kut | Pot | Ojst
BIE | MAT | NEJ SJK SJK | SJK | NEJ | MAT
22 [2a |2a |2a |2a |4 |4 22 [ 2a |4 22 |2a
P2a Mul | Pot | Mov | Cug | Cuc | Mul | Mul Mul | Mul | Ark | Cu | Nov
GWZ | NEJ | MAT | SJK | ANJ | LIK LIk LIk LIK |GWVZ | BEE | MAT
2b 2b 2b 2b | 2b 2b 2b b ib | 2b
P2b Pot | Mov | Mul | Mul | Mul Mov | Mov | Gla | Gla | Kut
MEJ | MAT | LIK LIK | GVZ MAT | MAT | RIS | RIS | ZG0
Ja |3a |4 3a |3a 3a 3a [3a |3a |3a |4
P3a Kut | Cué | Hor | Gla | Gla Cué Cu¢ | Pot | Cué | Arb | Arb
ZG0 | AN [ Z2G0 | RIS | MAT BIE AMJ | NEJ | BIE SIK | MAT _
4 T ¥
Stev. . predm,prost | Raz. fas |Solskiteden | Uen. Opomba |Povezava |Tekst-2 =
Urniki

Urnike razredov, uciteljev, prostorov in predmetov odprete v meniju <Urniki>.

V splodnem je <Okno urnikov> sestavijeno iz treh delov: <lzbimi del> zgoraj, <Urnik> v srednjem delu in
<Lupa> spodaj.
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i

ﬂ 1a - razred 1a (Glazer] Urnik (Razl4)

B EAass|gees @ PIE.

15 = LCasovni okwir Primerjawa urnikoy
-

28 Stev.urteden [ aktivno

2 Nerazporeiene we 19,3 7711 - 30.}.2 b | rno- @akrﬂi@ki

R azred(i]

Ponedeljek

GVZ Mul B1a | ANJ Qjs! e SJK KutP1a

BIE Cuf P1a

|
GEO Hor P1a EeiUratiNyzai=m,

NE.J Fot P1a

PP Arb

TEH Zup

Stev. |UE.predmprost |Raz |Cas |Solskiteden | Ugen.|Opomba |Povezava |Tekst-2

i; Ojst, MAT, P12 1a 1-41 Podarobnostl (Iupa)

Izbirni del okna

Urnik

Podrobnosti (lupa)

V izbirnem delu okna so prikazane nekatere sploSne informacije (npr. Stevilo ur/teden in Stevilo
nerazporejenih ur). Uporabite izbirno okence za izbiro elementa, katerega urnik Zelite prikazati.

V tem delu urnika je dejansko prikazan urnik. Od vaSe izbire je odvisno, katere informacije (predmeti,
prostori, razredi, itd.) bodo prikazane in v kak$ni obliki (wsta ¢rk, wvelikost, itd.).
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V tem delu so prikazane podrobnosti o pouku aktualne ure.

9.1 Sinhronizacija urnikov
Odprite urnik razredov, uciteljevin predmetov ter jih razporedite enega ob drugem.

S klikom aktivirajte v urniku razreda 1a 1.uro v ponedeljek (ANJ). Urnika uciteljev in prostorov bosta
avtomatsko sinhronizirana tako, da bosta prikazovala urnik uciteljice Ojst, ki to uro uci in urnik prostora
P1a, v katerem pouk poteka.

@ 1a - razred 1a (Glazer) Urnik (RazlA) W == =]
|BlHAfss|dale @ PP,
T [=] Lasovniokyi Frimerjava R . .- R
1 v
: o —JAvtomatska sinhronizacija urnlkov]
§8N§tev.ura’t¢den @ Ojst - Ojsteriek Tanja Urd
e[AZpore|ene ure 19.9.20
A < |Bdas/@as e PHE.
Tt v Cazov—— D— 2
Pon ! = @ Pla- udilnicala Urnik (Prolf) 4] =
stev.urteden
1 1 Merazporejens ure qg.g2p J A | -ﬂ B_ Ly ||@|; & ﬂ | |§| @ E -
Fla L= Casovni okvir Frimeriava .o
2 | evzuupia Pon R B aine
— 1 Kapac.prostora: 36 139201 - 3062012 S.amo spremenieni urniki
3 | BECutP1a Ponedeljek Torek Sreda Cetrtek Petek
| 2
4 - 1 12 Mul GvZ
3
5 2 1a Mul GVZ 1a Kut 8K
4
6 3 1a Cut BIE
) 1a Mul LIK
7 4 4 Hor SIK 1a Kut SIK 1a Kut SJK
6 | ||

9.2 Formati urnikov

V meniju <Umnik> lahko izbirate med pogosto uporabljenimi urniki (npr. <Razredi - velik> ali <Razredi -
pregled>).
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9.21

Razredi

Ucitelji

Prostori

Predmeti

Uenci

Posamezni urniki b

Pregledni urniki . Eregledni urnik razredov / lefed
Seznam ur 4 Pregledni urnik uditeljev / lezed
Formati urnika Pregledni urnik prostorav / lefef
Razredi - velik Pregledni urnik razredov / pokonden
Ugitelji - velik Pregledni urnik uditeljev / pokonden
Prostori - velik Pregledni urnik prostorov / pokonéen

Razredi - pregled . .
Letni urnik razredowv

Ucitelji - pregled . L
Letni urnik uciteljev

Prostori - pregled
e

Letni urnik prostorov

Wef razredaov

Wei utiteljev

Vel prostorov

Ostale Stevilne \klju€ene formate v program lahko izbirate v meniju <Urnik | Formati urnika>. Posamezne
urnike odprete z dvojnim klikom na njih (v polju <Polno ime>), lahko pa jih tudi WKljucite v meni (tako, da
odkljukate okence v stolpcu <V meniju>).

Velikost urnika / Informacija v urniku

Velikost urnikov lahko poljubno spreminjate: z miSko primite mejo v naslovni wstici in jo poviecite levo ali
desno (oziroma gor ali dol) - tako lahko spreminjate viSino in §irino urnega okna.
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1

ﬁla-ra:redmg = [=] 3
| QA s @ &
=1 LCazovni okvir =
1a v
28 Stev.urteden
2 Merazporejene ure 1992071 - 30, -
F] m }
O|TO\SR|CE F"E.LSD
e f
1 |avrmiT| cEy : )
2 |avzlan ar @ 1a - razred 1a (Glazer) Urnik (Razl) @B E'@
: E L .
3 |BE MAT B A8 & 0SB FIE.
LIK v 1a - = Cazovhi okwvir Primerjava urnikoy -
4 |avz 5JH - I akfivno
28 étev.ur.-"h_au:len
5 ME.J 2 Merazporejene ure 1992011 - 20,6 2012 S Ao SpIEmenisn -
6 ] [T 3
i oo || PO | TO | SR | ¢E | PE | sO
8 )
1 A MAT GEO. GYZ MAT BIE
2 GVZ AN SVZ. SJK NEJ ANJ
3 BIE MAT AN AN MAT
— LIK
4 SVE. SJK MAT SJK GEOQ.
5 ME.J
6
7
FPF. —
8 SVZ.

Prav tako lahko zelo enostawno prikazete vse relevantne informacije o posameznih urah (vse ucitelje,
razrede, prostore in predmete). Kliknite z desno tipko miske v urniku in izberite moznost 'Urno okno:

standardni format'.
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@ 1a - razred 1a (Glazer} Urnik (Razl) @ B EI@
B dl&ss|@es @ BFE.

1a = Cazovni okwi Frimerjawa urnikow -

28 Stev.ur/teden I O aktivme -

Klik = desrmo-tipkermibkes PE so |”

Mastavitve urnika

Maslov - vrstice

Dodelitev/izbris prostora

Dozt e

|| [ Urno okneo: standardni format \ ] e 1a - razred 1a (Glazer) Urnik (RazlA) @ B EI@
1 Kopiranje v HTML format N B A s Fere @ FEFE.
h
P Cire A e Cazovni okvir Primerjava urmik.oy A
SJK ? = .
28%tev.urteden I LI B
. -

Pon Tor Cet Pet Sob

BIE Gué P1a

ANJ OjstP1a | MAT Ojst P1a | ci20)liaaiel| GVZ Mul P1a

MAT Ojst P1a

m

GVZ MulP1a | ANJQjst P13 SIKKutP1a QUTSARGY R AN Ojst P1a

BIE Cué P1a MAT OjstP1a  ANJ QjstP1a | ANJ QjstP1a | MAT QjstP1a

LIK Mul P1a
SJK Kut P1a E_mrojslm AW GEO Hor P1a

(5, T I S B I I N R

Nasvet: Format urnika

Priporoéamo vam, da imate za vsak osnowni element dva osnowna formata, ki sta standardno ze
WKlju€ena. Pustite 'Urnik | Razredi' kot majhen format, ki ga uporabljate pri sestavjanju urnika. 'Umnik |
Posamezni urniki | Urnik razreda' pa naj bo namenjen pregledovanju podrobnejsih informacij in
izpisovanju.

9.2.2 Spreminjanje informacije v urniku

Prikazano vsebino v urniku lahko poljubno spreminjate - uporabite to moznost, ¢e vam standardni format
urnega okna ne zado$c¢a ali zZelite prikazati kakSno drugo vsebino.

Kliknite v oknu urnika na ikoni <Nastavitve urnika> & in izberite tipko <Urno okno>. S tem odprete
grafiéni editor, ki shematsko prikazuje vsebino posameznega urnega okna.

Napotek: Urno okno - standardni format

Ce ste odprli grafi¢ni editor v urniku, ki ima aktivno opcijo 'standardni format', najprej odstranite kljukico v
izbirnem polju 'Urno okno: standardni format' in potem nadaljujte s sestavijanjem swojega prikaza urnega
okna.

Dodajte z uporabo tipke <Nowo polje> informacije, ki jih Zelite vkljug€iti v prikazu urnega okna.
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@ Format 01 Urnc ckne Vsebina urnega ckna v prikazu [= =] =]
ook || Preki | Osed | | Fomot |
Wrsta umnika [ Urmo okna: standardni format
@ Umik za raz [l éenec) Yrzta polja; Predmet
(2 Uik, za w&
. a M ax mest
_ ; - ™y
() Uik, 2a pro MNovo polje @
Maova polie l [ Spremeni ] Predmet: Arial 9.0 Wrsta paolia Wrzta imena
o . < Welikost pisave v of | AL(BaziEd @ Kratica
[ Izbrigi ] [ Paravnaj ] o0 % (50-500%) .:. A
[[]Zatetek in konec we [ Krepka T Progkar -
_ |Jparaba nadom.i
Palia v uri centrirana [ Padevna ’ <l Predmet [ Uporaba nadom.men
\odoravno . O Stevilka ure pouka
Navpicno D Podértano 8] Referenca k opombi (o]
@ Leva poravh. {2 Dpomba
- "1 Opis
. () Dezna poravn. -
Merila 501 @ Centrirano (71 Cas.zahteva
- (71 Skupina pouka
(71 Povezava [skupina z ishotashin [
.
P / |
1Pre.
! --x-b- ' 4 r
TUC.
. 1Pre. |
UL,

Spremenite lahko tudi velikost pisave v posameznih \klju€enih poljih. Polje v ozadju simbolizira velikost
urnega okna. Ko ima urno okno izgled, ki ste ga Zeleli, potrdite vnos z <OK>.
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9.3

P

s Cazovni okyvir

-

& 1a - razred 1a (Glazer) Urnik (Ra -4
?;-ﬁéla:l Jgg:m:)@@ ' 1Pre 1UC [
_,

1a -

28 Stev.urfteden

PO TO

PE S0

AMJ Ojst BIE Cué

GVZ Mul MEJ Pot

SJK Kut MAT Ojst SJK Kut

BIE Cud

LIK Kul

| A(W| K| =

Nasvet: prikaz povezav

Ce je pri posameznih urah udeleZenih veé ugiteljev, vkljugite polje 'Ugitelj' veckrat. Ce sodelujejo npr. pri
nekem pouku trije ugitelji (tri skupine), naj bodo v urnem oknu vsaj tri polja za prikaz uciteljev. Tako bodo
prikazani vsi.

Izpis urnikov
Kot primer si oglejmo postopek izpisa preglednih urnikov uciteljev.

Odprite v datoteki demo.gpn pregledni urnik za ucitelje (meni <Urnik | Pregledni urniki | Pregledni urnik
uciteljev>).

V glawni orodni wrstici Izberite ikono <Predogled> ali <Natisni>. V dialogu <Izbira tiska> lahko dolo€ite,
urnike katerih elementov Zelite izpisati.
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10

P

Izbira tiska | =

Razred(il: 1/7
,

Kratica Palno ime

[ 7 Razred(i)
\L.DK ] [HTMLJ

azred 4 [PotrE]

I Wae I [Dznaéenu] [ Inwerzno

| ook || PrekiE |

Vec nastavitev (npr. izpis celotnega dne na en list, ...) lahko naredite s pomocjo tipke <Podrobn.>.

a Mul - Mulej, Mire Urnik (Ugi20)
|FAasdre e PEE.

Ponedeliek

Torek

-

Wmesni naslovi

—
Podrobnosti ke ﬁ

Fregled [Format 20)

Stevilo vrstic/stolpeew na list Ml Focelindemts
Wrstice [razredi, ué...] na list
EI Fa waaken n-tem stolpou
Stolpei ($tev.ur/teden) na list
pei ] Po veakem drevu

Mazlov za nazledhie elemente:
[wnesinpr.: 2a5a.7a]

Legenda povezay [hoga)

_q Legenda povezay [hoga)

Moduli

Ob funkcijah, zbranih v standardnem paketu, ponuja Untis Stevilne dodatne module, s katerimi obseg
zmodgljivosti programa optimalno prilagodite potrebam vase Sole. Za module, ki jih bomo na tem mestu
samo kratko predstauvili, obstajajo posebna navodila.

Podroben opis najdete tudi na nasi spletni strani www.temporal.si . Vsak posamezni modul lahko tudi
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preizkusite (testna licenca).

Vecétedenski urnik

Ce izvajate na vasi $oli dologen pouk iz organizacijskih ali pedagoskih vzrokov samo $tirinajstdnewno (e
npr. izvajate sicer enourni prakti¢ni pouk v delawnici vsakih Stirinajst dni po dve uri) ali ¢e pouk ni
razporejen preko celega leta (Casowno dolo¢eni te€aji ali maturantski razredi, ki kon¢ajo s poukom pred
uradnim zaklju¢kom Solskega leta), potem je Untis s swojo opcijo <Vec¢tedenski urnik> ustrezno orodje,
s katerim lahko nacrtujete Solske dneve.

I Solsko leto I
[ Konec pouka rarreda 1 01 06, "
E-EEC!_'U'I‘I-EI
[ Konec pouka razreda 2 0606, omejitew
[ Konet pouka razreda 3 1406,
I Solsko leto I

@ [E] [E] @ IEI IEI IEI IEI l4-dnevno (Teden A}
14-dnevno (Teden B)

Solsko leto lahko razdelite v <Periode>, v katerih veljajo razli¢ni urniki. Tako je mozno ve¢ urnikov enega
Solskega leta zloziti v eno datoteko. S tem se Stewci in statistike ne prekinjajo.

_ Solsko leto
| Perioda 1 | Perioda 2 |

| Polletje 1 I Polletje 2 |

Nacrtovanje pouka in vrednotenje

Ena izmed najpomembnejSih nalog pri nacrtovanju novega Solskega leta je razdelitev dela uciteljskega
zbora. Modul <Nacrtovanje pouka in wednotenje> vam pri tej zahtewni nalogi ponuja pomo¢ z naslednjimi
funkcijami: kvalifikacija (usposobljenost) ugitelja, predlagani ucitelj, tabelni prikaz, predmetnik,
wrednotenje, lanskoletni ucitelj, itd.
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& Tabela pouka - Ure EI@
|8 =e8s A @ - .
NEJ [KEM [sK [AN) [z60 [GEC |MAT RIS |BE |[FE [GVZ |TEH [LK [PP  [GOS |KUH [Svm [SvZ | ~
14 [1 3 (14 |1 8 B |7 14 | 9 13 (13 [ |2 2 12 |12
1a 30 -E] S/Kut 2/Hor 2iCud 2Mul  ZZup  2Mul  2iArk 3ikut
1b 30 | 2Pt &/Kut 1A 2Hor  [ElDSEN 20tu AMul 3Zup [3Mul | 3/Gla kot [EOSIN||
2a (32 |2Pot [iMul |[SPot | SKut ZHor 2Hor S/Gl Moy 2Cui [2Mov [1UMul | 2Zup [2Mul | 2iArb 3kt |EIOEIN| |~
2b 32 |2/Pot [1Mul 6ot | UKut ZKut  2Hor &G MNov  2Cué [2MNov [2Mul | 3Zup |2Mul | 2/Arb kot (SO0
3a 32 |2Pot 1Mul | SfPot | 4MKut  ZKut  2Hor S/Gla /Gl 2Cué [2MNov  2IArb  2Zup |2Mul | 3Arb  2/Zup kot [SIOEIN
3b 30 |2/t 41Arb 2MHor  2Mor [4iNow 26l 2Cui 3Nov  2Am  3Zup | 2Mul | Atk 2/Zup kut  [SIOSIN
4 31 2/Pot 4tor  UCuE 2Hor  2MHor  4lAtb Gl 2iKut [BIDSHN 1At 2Zup [2Mul | 2iArb 2/Kut  [3Mov  3Zup | .
@ Ted.vrednosti E=N[EcR (=3
Lgitelj -
Gla - Urnik / vrednost - []stri HH
[ Zaizrafun J Pouk v urniku + dodatno delo. Razporejeni pouk poteka tedensko.
Teden Od -Do Obveza | Pouk | Dod.|  Kor-vr. | Efekt. | Razlika| =
Vsota 19.9.-30.6. 0.000 697,000 0,000 0.000  697.000 697000
1 15.5.-25.5. 0,000 17,000 17.000 17.000
2 26.9.-2. 10, 0,000 17,000 17.000 17.000
3 3.10.-9. 10, 0,000 17,000 17.000 17.000
4| 10.10.-16. 10, 0,000 17,000 17.000 17.000
5| 17.10.-23.10. 0,000 17,000 17.000 17.000
6| 24.10.-30,10, 0,000 17,000 17.000 17.000 || =
7 3L10.6.11, 0,000 17,000 17.000 17.000
8 711-15.11 0,000 17,000 17.000 17.000
S 141120, 11, 0,000 17,000 17.000 17.000
10 21.11.-27.11. 0,000 17,000 17.000 17.000
11| 28.11.-4.12. 0,000 17,000 17.000 17.000
12| 5.12.-11.12. 0,000 17,000 17.000 17.000 (|
13| 12,12,-18.12. 0,000 17,000 17.000 17.000
14| 19.12,-25.13. 0,000 17,000 17.000 17.000
15 25.12.-1.1. 0,000 17,000 17.000 17.000

Nacértovanje nadomes¢éan;
Umik se velikokrat ne more izvajati tako, kot je zamiSljen, vsak dan se zgodi kakSna sprememba,
nacrtovana ali pa tudi ne (ucitelj zboli, gre na strokovno izpopolnjevanje, nekateri razredi so na strokowni
ekskurziji, itd.), kar zahteva spremembe v urniku: odsotne ucitelje je potrebno nadomestiti v razredih, ki
niso na ekskurziji itd. Modul <Nacrtovanje nadome$¢anj> kot rezultat dolgoletnega dela omogoca
enostavno in hitro reagiranje na nastale spremembe...
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Za to€en obracun
nadomesc¢anj so na
razpolago Stevilna orodja

159, TO/3 + Madomestanje

Vsota: -3
Nadome&&anja: 2
Odpadle ure: 5

Odpadle ure ne stejejo: 0

Dezurstvo

V weliko Solah je potrebno med odmori urediti dezurstvo. Ta modul omogoc&a ro¢no ali avtomatsko
izdelavo seznamov dezurstev na hodnikih in/ali igralnih powsinah. Moznih je veliko izpisoy, tudi z
Kljucitvijo dezurstev v urnike uciteljev.

@ Nadomesganja / Ucitelj == ===
[ EEREndEV | d veE@RR-0le.
Ndm. |Vrsta | Stev.ure [ (Predmet) |Predmet | (Ugiteli) |Nadomeséa |(Razred(i}) |Razred(i) | (Prostor) |Prostor |Nadomedanje od | (Uéiteli) na | «
116 NadomesEanje 1 SIK Hor 777 3b 3b Pr Pr
B NadomeSéanje 1 SVM Now 777 4 4 ™1 ™ N
1 NadomeZEanje 1 MAT Nov 77 2b 2b P2b P2b i
16 Premestitev 1 FZ GVZ Nov Kul 2b 2b FIZ P2b 890./5
20 NadomeZEanje 1 MAT Nov 77 2b 2b P2b P2b
25 Nadome&Eanje 1 MAT Nov Arb Zb 2b P2b P2b
(TN isco [ lwar | Tnov e faa a2 e e | [
2 Prireditev 1-5 Qjst Ojst 3a 3a
127 | Nadomescanje 2 ANJ Qjst Hor 1a 1a Pla Pla
M7 Nadome£Eanje 2 GEO Hor 7?7 4 4 Pla Pla
122 | Spro&éena ura 2 SJK — Hor 3a (3a) P3a — Spr.ure
7 NadomeZ&anje 2 MAT Now 7 2a 2a F2a PZa -
Uditelj* v
Untis 2011 Uik 2011/2012 Testna Sola DEMO
11 Veljavnost: od 10.oktobra £a demonstracijo in test Mese&ni obradun nadomes&an
Hor Horvat
Nadomescanja / Odpadlo / Korekc.vrednost : 7.9. - 30.9.
Datum Stev.ure ENV Vrednost Stevec Predmet Razred(i) Cpomba
89. TO/3 +V 1 1 Matematika 2b Madome3Eanje
119, PEN -E -1 0 Slovenski jezik s 3b izredni dopust
knjiZzevnostjo
119 PE?2 -E -1 -1 Geografija 4 izredni dopust
11.9. PE/3 -E -1 -2 Zgodovina 3b izredni dopust
119, PEM -E -1 -3 Slovenski jezik s 3a izredni dopust
knjiZevnostjo
129 5072 -E 2 e ————— 22 Sprosfena ura
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-

@ Gla - Glazer, vo Urnik (Ugi1A) 4] ===

= Y IR

Ponedeljek Torek Sreda Cetrtek Petek Sobota
1DV2 | DV2
155 4P1ORIS 4 AT
|DV1 ] OV
8:55
2 9:40 4P2b RIS 4 MAT
3 5% 3TDELRIS | 4 MAT 3a P3a MAT
KL
1?;:. 3aP3a MAT | 3aP3amaT

}‘f‘j” 3a P3a MAT 4 MAT

12:35

13:20

13:30
14:15

1b DEL PP

== T S I = 1 I I 5 ) [ -

Info urnik

Seznanjanje uciteljev in u¢encev z dnewnimi spremembami urnika (npr. zaradi bolezni ali drugih
odsotnosti) predstavija problem, s katerim se sre€uje prav vsak, ki sestavja urnik. Vsi sodelujoCi so do
sedaj dobivali urnike najveckrat v pisni obliki, z modulom <Info urnik> pa jih je mozno objaVjati v
elektronski obliki. Tako lahko dobijo u€enci in ucitelji, pa tudi starsi in ostali, ki iS€ejo informacije o
urniku, dnewno aktualne urnike na enostaven in hiter nacin.
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b CMQG

i . ] >,<¥;'}‘ Y
}vﬁﬁ}_t} '%,(éﬁff_ @é pouk v TO,
r v 21.9.2010

1 @531«*\‘??
% ,,,i | gfi 5 af"t{%{ v
h _;{3‘;; %g/;?fz}}
TN TN
ol

Izbirni predmeti

V sredis€u vsake Sole so ucenci - da bi jim omogocili ¢im boljSe in kvalitetnejSe izobrazevanije,
prilagajamo tako organizacijo pouka kot tudi u¢ne vsebine njihovim individualnim sposobnostim,
potrebam, zahtevam in Zeljam. Pri razvijanju modernih oblik pou€evanja tako vedno bolj upoStevamo
individualne Zelje u€encev.

Modul <Izbirni predmeti> je izdelan za Solske oblike, v katerih so u¢enci sicer razporejeni v posamezne
razrede in tako tudi sodelujejo pri ve€ini pouka, imajo pa tudi moznost izbire nekaterih izbirnih predmetov
(npr. gimnazije, zadnja triada devetletke). Udoben dialog omogoc€a razporejanje izbirnih predmetov k
u¢encem, v nadaljevanju pa moramo sami dolociti, kateri izbirni predmeti lahko potekajo isto€asno, da
ne prihaja do prekrivanj sodelujocih u€encev ali uciteljev (tvorjenje isto€asnih skupin, ki jih program med
optimizacijo razporeja na isto mesto v €asowni mrezi). Pri tem pazi na to, da u€enci nimajo prostih ur.
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e

@ Car - Carroll, Giosue 10a Urnik (UEil4) 4 =] ===

F | < @& g FEFI.

. Casovri ok Primerjawa urnikoy -
Car - _
37 Stev.ur/teden I e =
0 Merazporejene ure g9 2011 - 30.6.2012 Samo spremenieni urniki
déenci - -
Ponedeljek Torek Sreda Cetrtek Petek Sobota
1 29 | z605tap3a FIL Sta Pra KELaFlZ1 | SVMLavIv2
SJK StaP1a
2 34[' LatA Lav Pr7 7G0 StaP3a MAT Gre P3a | LatA Lav Pr7
3 950
10:35
GEOM For Pré | BIEN Pot P1a | GEON For Pré | BIEN Pot P13 | GEON For Pré | BIEN Pot P1a
4 10:48
11:30
5 114 ANJ Kek Pr3 | ANJ Kek Prs FIL Sta Pra
SJK StaP1a LatA Lav Pr7
6 };33 MAT Gre P3a | KE La FIZ1 SVM Lav Tv2
7 1230
14:15
g 122 ANJ Kek Pr8
9 1520 | MATGreP3a | KELa FIZ1 MAT Gre P3a

10 16:15
1700 ANJ Kek Pra

Nacrtovanje izbirnih predmetov
Modul <Nacrtovanje izbirnih predmetov> je mo&nejSe orodje (ki klju€uje modul <Izbirni predmeti>) in vas
podpira tudi pri na¢rtovanju izbirnih predmetov.

Z vgrajeno optimizacijo izbirnih predmetov dolo¢i dokonéno razporeditev u€encev k izbirnim predmetom
program sam (npr. v primerih, ko je Stevilo prijavjenih u€¢encev k izbirnim predmetom vec¢je od normativov
in se izvajajo v ve¢ skupinah).

Sam tudi tvori isto€asne skupine: pri tem preveri vse mozne kombinacije in izbere tiste, ki so za
sestavjanje urnika najprimernejSe. Podobno kot pri modulu <lzbirni predmeti> predstavjajo istoCasne
skupine osnowo pri sestavijanju urnika v 'glawni' optimizaciji.



@ Ucencev izbor predmetov

- Vse - -l &G &

[F=%NCR Y

3 Uienci: Rich : i i
Richards Theodore ;!:ere.d. 1D|b . s paralfelnlml predmeti . .

% UpEbreeey prja salan|a: [ Postawi kurzar v nastednijo wistico
|zhar predmetay: 9 29 Stev.urtteden [T Urejanie pa asn.padatkih o predmetih
Izbrano Statistika | Alternat. predmeti Pred Ura |Ure Raz.

C— SiKl ) [ T N N S T T
2 FRJO1 FRJO1 AMJOZ 2 318 10b. 11a
3 ZG001 ZG001 ZGE002 @ BIENZ & 30 6 10B.11a.11b
4 GEOOZ GEOOZ . BIEDZ & 333 3 10b.1a11b
] Flz0 Flz0 GEOM 4 3/E B 10a, 10b, 113, 11b
5 vz S0 &vZ03 GvzZ0 8 314 2 10a.10b.11a. 11k
7 NEJD2 [T HEJDZ @ KEMO1 8 334 3 10a 10b,11a.11b
3 FIL FIL L&l 3 319 4 10a10b
g GVZN GWZN LikO 13 313 2 10a.10b.11a. 11k
MATHT 3 356 6 10a 10b
MaTOZ 3 329 4 10b
ORK. 5 B 10b. 11a.11b
Ral 9 348 2 10a, 10b, 113, 11b
SJkoz 3 309 4 10b
Swh0z 4 341 2 10a.10b.11a

Delni urnik

V weliko Solah, ki so sestavjene iz ve€ enot ali pa morajo biti zaradi velikosti vsaj abstraktno razdeljene,
izdeluje in nadzira urnik ve¢ oseb. Tako je nastala potreba po moznosti razdelitve urnika na ve¢ delnih,
neodvisno obdelanih urnikov in njihove ponowne zdruzitve v enotni urnik.

Z modulom <Delni urnik> lahko to uresnicite, koncni cilj pa je izdelava optimalnega urnika celotne Sole z
upoStevanjem vseh skupnih virov (u€iteljev in prostorov). S pomoc¢jo tega modula lahko neodvisno
rac¢unalni§ko izdelate delne urnike posameznih enot velikih Sol in jih potem zdruzite v celoten urnik, kar
je smiselno predvsem, Ce pripadajo ucitelji in prostori posameznim enotam in je tako vsaka enota Sole

samostojna.

Osnova je standardni paket Untis z obstoje€im konceptom podatkov in moznostjo njihove razdelitve po

posameznih enotah.

-Vse - -
vse. |
Gim Gimnazija

75 Idravstvena 5ola

E5 Ekonomska Sola

G5 Gostinska Sola

T5 Tekstilna sola

W15 Viija iola

Untis MultiUser

Untis MultiUser je idealna resSitev za vse situacije, ko dela na urniku ve¢ oseb hkrati (npr. razli¢ne enote
Sole sestavjajo celotni urnik Sole, ali: v tajniStw dnewno wadajo odsotne uditelje, sestavjalec
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nadomescanj iS€e zanje zamenjave).

istocasno delo |

s

Sestavljanje

nadomeséanj v obstojecega urnika
zacasnem urniku

Spreminjanje

Hierarhi€na ureditev napravi uporabo MultiUserja enostavno in zanesljivo.



-

.
?ﬁ Uporabnizke pravice E]@
| odpri ||  mbris |
Stevilo uporabnikoy 2 3 ] ]
Kratica Administrator Info Tajnigtvo Ravnatel
Vnos nove Zole ] ] ]
Vnos Eolskega leta ] ] ]
Mova verzija ] ] ]
Administrator ] ] ]
porabniska administradia ] ] ]
Optimizacija |:| |:| |:|
Izpis
Ivozfizvoz podatkow O ] ]
Info urnik ] ] ]
Urnik Obdelava Samo zabranje  Samo za branje  Samo za branje
Osnovni podatki Obdelava Samo za branje Chdelava Chdelava
Posebni podatki Obdelava Samo za branje Brez pravic Brez pravic
Pouk Obdelava Samo za branje Brez pravic Chdelava
Perinde Obdelava Samo za branje Brez pravic Brez pravic
Maértovanie nadomeiéan] Obdelava Samo za branje  Samo za branje  Samo za branje
Odsotnost Cbdelava Samo za branje Cbdelava Samo za branje
Maértovanje izbirnih predmetoy Obdelava Samo za branje Brez pravic Brez pravic
Dodatna dela Obdelava Brez pravic Brez pravic Brez pravic
Sole |Solzkaleta |Werziie | Periode | Enote #ole | Samo za branje
Wee Wi Yo Wi Wia ]
| ok || Prekia

WebUntis

WebUntis sestaujajo moduli Termin, Dnewnik in Student.
Termin

WebUntis Termin je enostavna, mreZna razli€ica programa za upravjanje s prostori in za njihovo
rezeniranje. Omogoca optimalno izkori§€enost razpolozljivih virov na Soli (npr. projektorjev, glasbenih
instrumentov, racunalnikov, itd.).

Z WebUntis Terminom lahko vsak ucitelj kratkoro€no poiS€e optimalno u€ilnico kar od doma preko
Interneta. To seveda poveca fleksibilnost u€¢nega procesa in isto¢asno razbremeni administracijo.
WebUntis Termin prihrani ¢as !
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WPbUn’ris_,____

[Pon, 09.03.09 [Tor, 10.03.09 [sre, 11.03.09 [€et, 12.03.09 [Pet, 13.03.09

07 [08(0s[10[11]11]12[13[14]15[16|07[08[os[10[11[11[12[13[14]15[16[07[08[0s|10[11[1 1[12]13[14]15]16]07[08]os[ o[ 11]11]12]13]1 4]

Obdelava
Legenda [Bouk] [ Rezervacia | [Potnena rezervacia | [ Blokirana ura | [ Pofitnice | [Poéitnice (brez rezervach) | [Breizkus] [ Nadomezzme |

Osnovni podatki
Administracija Nazaj

Elektronski dnevnik

Klasi€ni papirni dnewnik je mrtev, naj Zivi 'Elektronski dnewnik'. Resitey, ki jo ponuja WebUntis, je
enostavna za uporabo, hitra in udobna. V tajnistw lahko centralno vnasajo 'Odsotnost u¢enceV, ugitelji
wnasajo uéno snov (lahko tudi doma, ¢e to Zelijo), z enim klikom lahko poi$¢ete izostanke brez
opravi€ila, napa¢ne vnose, ponuja vam razli¢ne statistike itd.

Dnevnik pouka 10.05.2010 09:15 - 10:00
= pouk
Razred 93 (Jozef Stefan)

Utitelj Pablo Ficasso
Predmet LVZ

& Vpisi v dnevnik (1) B W Zadolzitve v razredu (1) [ 9a

B0 9d_03,1aN 10.05.2010 09:15  Kljub opezorilom moti pouk | DT & @i ordner 9d_11,IGOR

M Razbremenitve pouka (0)

Ni kaj za prikazati

B Odsotni uéenci (2)

Uienec od Do Zatetek ure Konec ure Vzrok odsotnosti Status Opomba
& B 9d_02, MAJA 10.05.2010 10.05.2010 09:15 10:00 odprto  Tekmovanje iz prve pomoé
€ P od_20,DEJAN 10.05.2010 10.05.2010 09:15 10:00 odprto  Tekmovanje iz prve pomo&

M Ugenci pri pouku (20)

v 9d_01, DASA 9d_06, MARUSA
P o6 padx 9d_07, ANJA

v 9d_11, IGOR 9d_16, ZENIE
v
v 9d_03, AN +' 9d_08, JERNE)
v
N2
osti

v v

+ 9d_12, 10N v 8d_17, NEIC
v 9d_13, KARIN v 9d_18, MARKO
v od_14, NEDZAD v 9d_19, SUZANA
v 9d_15, MELIS P g4 oo pogan

v 9d_04, MARKO 9d_09, ANDELA
v 9d_os, TEVZ 9d_10, ALEKSANDRA
Odsoten | Kontrola odsotn | v

Oooooo

& UZna vsebina &

Renesanéni umetniki

Nobena domata naloga ne obstaja. [|

Vnos uéne vsebine | Domage naloge | Vpis v dnevnik Nov preizkus Datum/i pouka | Nazaj Nastavitve

Student

Prihranite si zamudno sestavjanje in razmnoZevanje prijavnic za prijavjanje k izbirnim predmetom.
Dajte uéencem in Studentom moznost online prijavjanja. Seveda lahko izbiro u€encev oziroma Studentov
s klikom na tipko uwozite v Untis in uporabite pri sestavjanju urnika.
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Vnos izbirnih

predmetov m;g@

Uéenec

Posodobitve

e

PO

TO

SR

PE

SO

!
s

b
%ﬁ?@ﬁ
| 4

Urnik u¢enca

Nowosti o programski opremi Gruber & Petters, zadnje posodobitve in veliko ostalega najdete na spletni

strani  www.grupet.at ,

Upamo, da boste s programom Untis zadowoljni. Zelimo vam veliko uzZitkov in uspehov pri delu z njim !



http://www.grupet.at
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Endnotes 2... (after index)
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