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Introducere 3

Introducere

in decursul celor peste patruzeci de ani de dezwoltare, Untis a devenit o unealtd deosebit de puternica.
Numarul mare de functii si posibilitati de parametrizare - si nu in ultimul rand dimensiunea acestui
manual - ar putea descuraja anumit utilizatori incepatori.

Din acest motiv recomandarea noastra este de a incepe cu studierea atentd a brosurii ' Scurta
introducere '. Aceasta brosura ghideaza utilizatorul, folosind exemple usor de inteles, in toate fazele
creerii orarului cu Untis: de la instalarea programului , urmata de introducerea datelor scolii si apoi a
datelor de baza , iar dupa aceasta, mai departe la introducerea cursurilor ,- pana la generarea propriu-
zis& a orarului calculat cu ajutorul programului de optimizare si diagnostic si apoi eventuala modificare
manuald si imprimare a orarelor finale ale profesorilor, claselor si a salilor.

Prezentul manual a fost redactat si el pentru a urmari aceasta succesiune naturald, dar trebuie utilizat
mai degraba drept referinta si pentru verificarea anumitor procese, decat un ghid concis.

Din aceasta cauza acest manual ar trebui folosit in cazul in care, in procesul de elaborare a orarului,
apar situatii care nu sunt tratate in brosura 'Scurtd introducere' sau in cazul in care se doreste
cunoasterea tuturor detaliilor Untis pentru a utiliza programele in modul cel mai eficient posibil.

Date de baza

In acest capitol se descrie introducerea si intretinerea datelor de baz& precum si proprietatile acestora.

Datele de baza sunt acele date fundamentale care sunt necesare planificarii orarului unei scoli. Ele
cuprind, pe de o parte, profesori , clase , sdli si materii , cu ajutorul carora se constituie cursurile, iar pe
de alta parte, alte date importante cum ar fi, de exemplu, departamentele sau coridoarele (zonele
supravegheate). Accesul la datele de baza se poate face de pe pagina 'Introducerea datelor', dar cele
mai importante elemente pot fi apelate si de pe pagina 'Start'.
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Clasele, profesorii si sélile ocupa o pozitie deosebita in cadrul datelor de baza, deoarece ele sunt
componentele constitutive ale cursurilor, asa cum s-a amintit deja mai sus. Din aceasta cauza, pentru
aceste tipuri de date de baza, se va folosi adesea si notiunea generala de elemente .

Toate datele de baza sunt gestionate in asa-zisele formate. Formatele sunt ferestre in care se pot
introduce noi date de baza si se pot intretine (modifica) datele deja existente. Toate formatele de date de
baza au o structurd si un mod de utilizare similar. In capitolul urméator se vor prezenta mai intai aceste
similitudini.

Formatele datelor de baza

Fiecare element al datelor de baza ( clase , profesori , sdli , materii , elevi ) este gestionat in fereastra
proprie.

Toate ferestrele de date de baza constau din trei parti: bara de simboluri , fereastra de tip rastru si
fereastra de tip formular.

Fereastra de tip rastru

Fereastra de tip rastru este o fereastra tabelara cu un element pe fiecare rand. Pentru fiecare element se
afiseazé toate acele atibute care au fost activate (de catre utilizator) pentru formatul respectiv. in
exemplu acestea sunt campurile 'Nume', 'Nume lung', 'Sala alternativa’, 'Ponderea salii', '‘Cod de
dislocare' si 'Capacitate’.

Fereastra de tip formular
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Fereastra de tip formular este orientata pe elemente si afiseaza un singur element Impreund cu toate
atributele acestuia. In cazul de mai sus, numele salii respective, numele lung (mai informativ),
capacitatea s.a.m.d.

Nota:
Afisarea ferestrei de formular poate fi activata sau dezactivata folosind butonul din partea sténga jos a
ferestrei.

Rooms / Room

[5Hi | MENBARTY #5& O R da-&& .
Mame | Full name Aftern. room  Rm.Weight | Off-site codes | Capacity
SH1 Sports Hall 1 SH2 4
SH2 Sparts Hall 2 SH1 4
PL Phy=ics lab. 3
W Wiarkshop 3 o
T o—
HE1 Home Econ. roam 4
F1a Class Room 1a Rk 2 36
Rk Clazs Room 1k R2a 2 30
R2a Class Room 2a Rk 2 32
Rk Class Room 2b R3a 2
R3a Clazs Room 3a R1a 2
P=1 Pzeuda Room 1 (3b) |Ril1a 2
Ps2 Pzeudo Room 2 (4] R2a 2
ll General Room [

SHZ > lem room

I:I e
form view
I:I Room capacity

Room [Roo)* w




3.1

Urmaéatoarele subiecte vor fi abordate ulterior:

Bara de simboluri
Introducerea datelor
Prelucrarea formatelor
Gestiunea formatelor

Imprimarea
Functiile barei de simboluri

Urmatoarele butoane se gasesc in multe ferestre Untis:

FEMBRI&EES QI I& &-@ £

Afigarea formei normale
Axeasta functie adapteaza dimensiunea ferestrei la dimensiunea tabelului pe care-l contine.

Activarealdezactivarea afigarii campurilor
Functiile dialogului de afisare a cdmpurilor sunt prezentate detaliat in capitolul Activarea/dezactivarea
afisarii coloanelor .

Nou
Butonul deschide un nou element, detaliile se gasesc in capitolul Introducerea datelor .

Stergere
Functia sterge elementul activ. Se pot marca mai multe elemente cu mouse-ul care vor fi apoi sterse
folosind acest buton.

Modificare in serie
Aceasta functie modifica simultan continutul unui cdmp in toate randurile grilei. Descrierea detaliata se
gaseste in capitolul Modificare in serie .

Filtru

Butonul afiseaz& un rand pentru definirea filtrului cu ajutorul caruia se poate filtra elementul selectat.
Informatii detaliate se gasesc in capitolul Filtrare .

Sortare
Aceasta functie face o sortare automatd, permanenta asa cum se explica in capitolul Sortare .

Campuri non vide
Aceasta functie deosebit de utila activeaza temporar, in fereastra de rastru, toate coloanele in care
exista cel putin o informatie. La a doua actionare a acestui buton se revine la starea initiala a ferestrei.

Fixarea ferestrei
Daca aceasta functie este activata (buton apasat), atunci afisarea respectiva nu va mai fi influentata de
evenimentele din alte ferestre. Sincronizarea automata este inhibata.

Constrangeri temporale
Functia se utilizeaza pentru introducerea restrictiilor temporale. Treptele acestor restrictii temporale se
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3.2

intind de la -3' (blocaj absolut) pana la +3' (planificare cu orice pret). Deoarece restrictiile temporale au o
importantd majora pentru toate elementele si pentru cursuri, li s-a dedicat capitolul Restrictii temporale
din sectiunea Indicatii de utilizare .

Culoare

Cu ajutorul acestui buton se poate aloca fiecarui element (respectiv curs) orice culoare de prim plan si
fundal. Aceste culori vor fi folosite la afisarea pe ecran, la imprimarea in format standard, precum si la
afisarea pentru uneltele de planificare ( Dialog de planificare , Orar de planificare ). in celelalte module
Untis cum ar fi Planificarea suplinirilor , elementele sunt de asemenea afisate in culori.

Nota: colorarea mai multor elemente
Se poate aloca aceeasi culoare simultan mai multor elemente prin marcarea lor (prin parcurgere cu
mouse-ul) si apoi actionarea butonului <Culoare>.

In acest dialog se poate defini si alocarea automaté a culorilor pentru noile elemente.

Calaur *
Foregrovund
Cancel
B ackaground

1 Mo colaur Gruber & Pette

Autoratic colour azsignment for new
i elements

Configuratia paginii
Aici se pot defini parametrii pentru imprimare si verifica simultan rezultatul. Mai multe detalii se pot gasi
in capitolul Imprimare .

Parametri
Cu ajutorul butonului <Parametri>, se poate modifica setul de caractere, dimensiunea precum si alti
parametri asemanatori.

Actualizare
Se actualizeaza formatul. O alta solutie este apasarea tastei F5.

Introducerea datelor

Introducerea noilor elemente folosind formatele de date de baza se face intotdeauna n ultimul rand al
rastrului.

O alternativa este activarea butonului <Nou> din bara de simboluri a ferestrei care va pozitiona automat
cursorul pe ultimul rand al rastrului.

Atentie: Confirmarea introducerii
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3.341

Introducerea datelor trebuie confirmata intotdeauna cu <Return> sau <TAB>, altfel, in anumite cazuri,
ultimile date introduse s-ar putea sa nu fie memorate.

o

. Classes / Class
e - RATRRYT £SO B® SB-
Mame | Full name Foom  |Main subjiday  Lunch break | Periodsiday
1a Class 1a (Gauss) Rl1a 4 1-2 4-5
1k Clazz 1h (Mewton)  Ri1b 4 1.2 4.5
2a Class 2a (Hugo) F2a q41-2 4.7
2k Clazs 2b (Andersen) R2b 4 1.2 4.7
3a Class 3a (Aristotle)  |R3a 41-2 4-5
3k Clazs 3h (Callas) Pz1 4 1-2 4-5
4 Clazz 4 (Mobel) Ps2 4 1-3 4-5
- Class w

Pentru a introduce alte date, trebuie mutat cursorul cu mouse-ul sau cu sagetile de pe tastatura in
campul dorit si apoi introduse noile date.

Nota: Modificarea denumirilor scurte
Denumirile scurte ale elementelor pot fi modificate prin dubla actionare a mouse-ului in cadmpul 'Nume' al
elementului respectiv.

Modificarea formatelor

Fiecare fereastra de date de bazé& contine multe coloane cu diferite date. Nicio scoala nu are insa newie
de toate coloanele. Din aceasta cauza utilizatorul poate sa specifice coloanele care trebuie trebuie
afisate si cele care nu trebuie afisate.

In plus, utilizatorul are posibilitatea sa defineasca propriile criterii de sortare a randurilor si coloanelor.

Activareal/dezactivarea afisarii col.

Exista doua posibilitati diferite de activare sau dezactivare a afisarii coloanelor: cu ajutorul butonului
<Campuri afisate> sau folosind fereastra de tip formular .

Pont: Campuri cu continut

Daca se actioneaza butonul <Campuri cu continut> ==, se afiseaza toate coloanele in care exista cel
putin un cdmp nenul. Aceasta functie este foarte utila pentru detectarea unor eventuale erori de
introducere de date.
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Campurile afigate

Se actioneaza butonul <Campurile afisate> si apoi se selecteaza casuta 'activ pentru toate coloanele
care trebuie afisate.

Nota: Alte posibilitati
Folosind butonul <Campurile afisate> se poate determina preluarea unei coloane la imprimare precum si
folosirea numelui scurt sau lung al respectiwlui element.

B Grid adjustment x
0k Apply Cancel

=I Field Active | Print | Full Mame

Mame

Surname

Teut ] L]

D escription ] [ | Shart name
Department | []  Short name
Aliaz name | ]

i1+ Basic data

[=) Timetable
Maon Teaching Periods [MTPz]
NTP
Max. conzec. periods/half day
Draily Fr. Break

"ﬂ- Teachers f Teacher

Huao =

KEOOOOR O
REROOOOR DO

Mame | Surname pom NTPs target Teacher optimization code
Gauss | 53 0-3 bl ax dwell time
Lunch break min._-max
Grid Adjustment Periods/day min.-max
Code(s)
Arigt | Aristotle Walue calculation
Callaz |Callas 0-1 Break. supervigion
hobel | Mobel 01 Cowver planning
Rub Rubens 0-1 Counter
Cer Cervantes 0-1 .
Curie | Curie 0-1 4-7 1-3
i |Teacher w

Pornind din fereastra de formular
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3.3.2

Se deplaseaza cursorul mouse-ului in fereastra de formular deasupra campului dorit pana apare o
sageata cvadrupla, dupa care se trage in sus, in rastru, cu Drag&Drop in locul in care va fi afisata
coloana.

R _ -
= Classes f Class

4 [ BEMNRERTY FE8 O @ T—22 .

= Mame | Full name

Mame=  Full name 2a Clazs 2a (Hugo)

4 Clazs 4 (Mobel) 1b Clazs 1b (Mewton Rib
3k Class 3h (Callaz) 1a Class 1a (Gauss) Fia
3a Clazs 3a (Aristotle) 2h Clazs 2b (Andersd) R2b
Zb Class 2b (Andersen) 4 Clazs 4 (Mobeh Ps2

2a Class 2a (Hugo
1h Class 1h (Mewton)
1a Clasz 1a (Gauss)

b Class 3b (Callas) P=1
3a Clazs 3a (Aristotle) WR3a

Timetable Values [

[FIMNTPs allowed

[F] Leszons not on adjac. days

[H] Sched. a.m./p.m. not both
[7] Keep curr. loading pattern

- h ax main subject pers. /day
- hax. consec. main subj)perdday I:I tazter clazz [TT print-out)
|:| M ax. different lezs. /day

Pentru dezactivarea afisarii unei coloane, ea trebuie trasé cu tasta <CTRL> apéasata din fereastra
superioara tabelara in zona inferioara (fereastra de tip formular).

Sortare
Exista trei posibilitati diferite de sortare.

Sortare manuala cu Drag&Drop

Daca trebuie schimbata pozitia unui element, atunci trebuie selectat acel element in prima sa coloana
(albastra) si mentinuta tasta stangd a mouse-ului apasata. Se trage apoi elementul in pozitia dorita din
lista.

Ordinea coloanelor poate fi modificata si ea cu Drag&Drop.
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#

"= Teachers / Teacher

7= Teachers / Teacher

Hugo  Hugo fw  ~1: BEMRRT &5 OB @ &-
| | Ander | Andersen 0-1 -
Arist Aristatle 01 Mame  Surname  Room  MTPstarget  Periodsfday Lunch bresk
II calaz | Callaz 0 Fauss | Gauss 0-3 26 1-2
| Mobsl | Mobel 0-1 Hugo |Hugo 01 47 1-2
b Fubens 01 Ander | Andersen -1 4-6 1-3
1‘ cer Cervantes 01 Avrist Aristotle 0-1 4-5 1-2
HER i o Callaz | Callas 01 4-5 1-2
Mobel  Mobel -1 4.5 1-2
Rub Rubens -1 4-7 1-3
Cer Cervantes -1 4-F 1-2
ewy Mewvton 0-1 4-5 1-2
Curie  Curie -1 4-F 1-3
-
i Teacher w

Sortare automata temporara

La actionarea mouse-ului pe antetul unei coloane, tabelul va fi sortat temporar in ordine ascendenta a
continutului coloanei. La o a doua actionare, datele sunt sortate in ordine descrescétoare.

Atentie: Temporar

La inchiderea si redeschiderea ferestrei, datele se afiseaza in ordinea initiala.




S

dersen
Aristotle

Callaz  Callas
Hugo
Makel  Maokel
Gauss
Fub Rubens . .
Cutie rie
Cer Cervantes

Cer
Callas
Arizt

Curie | Curie

IEI Teacher [Tea)*

E Teacher (Tea)* e

Sortare automata permanenta

Daca se actioneaza butonul <Sortare> 2 , se deschide o noua fereastra in care se pot defini pana la
cinci criterii diferite de sortare in ordine ierarhica.
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Sarting criteria >

Sark by
[ione: v

Azcending Dezcending

then by

-Mone-

then by

-Mane-

then by
MHone-

then by

-Mone-

I1ze thiz sarting in all drop-dawn menus

achivate/deactivate the permanent sorting
of drop-doven liztz

Se selecteaza apoi campurile dupa care se doreste sortarea. La activarea optiunii 'Memorarea sortarii Si
pentru listele derulante’, aceasta sortare va fi memorata si pentru toate zonele din program in care se
listeaza aceste elemente.

Sortare permanenta cu ajutorul parametrilor
Sortarea se poate memora permanent si cu ajutorul parametrilor. Pentru aceasta tebuie actionat butonul
<Parametri> | Diverse | Personalizare | 'Sortarea intotdeauna a profesorilor si a materiilor'
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Settings

= School data

.. General

- Oheerview
- Values

= Miscellaneous
- Auto-save
.. Directories

Import/Export Menu

All meru-tems
Sub-menus per country
tenus for the country

Leszzon windomws

Data Entry

| Auto-complete

| Mouge-click activates edit-mode
| Drop down menus for master data

| Show the figld-description

Refresh the clazzes’ student no's.

Synchronise dates lgnore upper/lower caze when zorting

e Mculation Ignore room and text when combinging

coupling lines | Usze the calendar for entering dates

- Warnings
. HTML Background colour main window Create student aroups automatically
. E-Mail - -
Multiple terms ] Ser. e Element-Follup
VILitp [] Stan.. = | Covermode | Activate double click
- Autalnfo
. Internat []Stam.. = | TT-mode Multidser /| Update slemerts
& Reports [ Stan.. = | Cover-mode Multil ser taster data and drop down lists

- Substitution Planning [ Stan.. - [ | Alvaaps sort beachers and subjects

Short nanne
Full name:

- Caurse Scheduling
- Multillser

Toolbars

Detachable toolbars

ap = ‘width of the drop-down menus
e for master data,and lezzons
120 = Width of the drop doven-manu

for departments

Catcel

3.3.3 Filtrare

Daca se doreste filtrarea dupa unul sau mai multe criterii, aceasta se poate face simplu si rapid folosind
functia de filtrare.

La actionarea butonului <Filtrare>, se afiseaz& un rand cu simbolul de filtrare intre antetele coloanelor si
continutul tabelului. Pe acest rand, in coloana dorita, trebuie introdus criteriul de filtrare.
Filtrarea se poate face simultan conform mai multor criterii (relatie matematica Sl).

’I‘ Class 1a [Gauss) / Class

la 1 FEMR AEPSs TR-O0FE 8 PO IB-8D o
@ | CI, Te. UnSched Prds  Per  YrsPrds Teacher Subject  Classies) Subject room  Home room  Double pers. | Block
| 41 2 Hugo 12,1h,28,20 Ria
v EE 2 AEET i i@ "— Class 1a [Gauss) / Class
73 @22 3 Arist -1a,1b -
- = .- = + [ ] »
e z e - 12 ] MENR AL FR-OFSE S8 7
33 5 Avrist EM 1a . [l I, Te. UnSched Prds  Per | YrsPrds _Lasaks . Subject | Class(es) Subject room
39 2 Callaz hdll 1a
39 2 Callas | AR 1a ¥ @22 3 13,1k SHz2
45 2 Mobed 1a 5 Arist A 1a
53 % 2 5 Rub CE 1a 5 Arist =) 1a
B3 2 Cer Bl 1a
N >
-] L :
| L-No. = Class* A
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Nota: caractere generice
Trebuie retinut c&, pentru filtrare, se pot folosi si caracterele generice '?" si
respectiv oricate caractere succesive oarecare.

(L]

care inlocuiesc unul,

Pl - ~— 3 I
<7 Class 1a (Gauss) / Class

fa [+ 2 R s 7%- 0% 68 PO @ R-Ed
+ ClTe. UnSched Prds  Per Pl Subject room Home room | Double pers. Block
4.1 2 Hugo Rila
7 2,3 2 Ander T
73 2,2 & Arist .
3 ) Arist I hd
33 3 Arist . #ClTe.  UnSchedPrds |Per | ‘rsPros Subject | Class(es)  Subject room
55 2 Callas
39 2 Callas 2,3 3 s
46 2 hlobel B - WS
s o2 s e W
63 2 Cer
55 2 Callas L 1a
39 2 Callas AR 1a
B3 2 Cer =] 1a
+ | Lo :
< >
> | Lne, 3 |crass- v]

Filtru de date: Conditie SAU

Exista posibilitatea de a introduce o conditie SAU la filtrarea datelor unui camp. Pentru a filtra, de
exemplu, dupa cursurile clasei 1a, respectiv 1b, in fereastra 'Clase | Toate cursurile', trebuie selectat
campul 'Clase’ din randul de filtraj si selectionate cele doua clase cu tasta <CTRL> apasata in meniul
derulant, dupa care se confirma cu <ENTER>. Rezultatu se poate vedea in imaginea urmatoare.
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3.34

=7 Query S All
= = e = | =

FENR EFlee PR- 0B B #2 @ - @ .
L-Mao. [+ ClTe. UnSched Prds  Per  %rzPrds  Teacher  Subject ubject room | Home room ~
h§

11 4.1 2 Hugo

7 2,3 2 Ander

73 2,2 3 Arist

75 9 1 1 ander I8 Filter all lessons of
= : e classes 1a and 1b.
33 5 Arist
35 2 Callas ALl 1a Rl1a
34 2 Callas AR 1a F1a
45 2 Mokel Rila
53 €\ > 5 Rub Rla W
e, [T s e v

Modificare in serie

In Untis existd dou& posibilitati de a face modificri in serie.

Prin selectia datelor care urmeaza a fi modificate

Parcurgeti (marcati) cu mouse-ul zona doritd, astfel incat campurile s& se coloreze in galben. Apoi

introduceti, fara nicio alta actionare a mouse-ului, valoarea dorité care apare apoi in toate campurile
marcate.
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1

77 Teachers f Teacher

@
:

Plame

Gauzs  Gauss
[eyy Mewton
Hugo  Hugo

Lunch break
1-2

Lunch break

Ander | Anderse 1.2

Arizt | Aristotle

1-2
Callaz | Callas 1.2
Makel | Mabel 1.2
Rk Rubens 1.2
Cer Cervantes

1-2
1-2
1-2
1-2
1-2

Curie | Curie

l IE':lcher [Tea)*

Nota: Marcare
Cémpurile pot fi marcate si cu ajutorul tastaturii: 'Shift + Sageata in jos' sau 'Shift + Sageata in sus'. In
plus, este posibila marcarea celulelor care nu sunt succesive folosind tasta <CTRL>.

Folosind functia de modificare in serie

-
in bara de simboluri a ferestrei se gaseste butonul <Modificare in serie>%. Dupa actionarea lui, in
fereastra de dialog pentru modificare in serie se poate introduce valoarea care se doreste a fi modificata
in cdmpul 'Valoare veche' si valoarea noua in campul 'Valoare noua'.
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3.4

"‘ Teachers / Teacher

.

Gauss . B E[TH FEE QO }:
MTPs target Periodsiday
0-3 2-6

1 4-5

Mame  Surname  Lunch break | Rodg

Gausz  Gauss 1-2
ey Memwton 1-2

1-2
Lunch break =n 1.2 Serial Change et
1-3 : 1-2
1-3 1.2 1-2 Current Contert
1-3 1-2
1-3 Mew Content
1-3 1-2

1-3
1-3
1-3
1-3
1-3
1-3

“Whole File Selection Only

Cancel Help

Teacher [Tea)* e

In mod normal, modificarea se face numai pentru elementele vizibile in fereastra. Daca se doreste
modificarea tuturor elementelor de acelasi tip, trebuie selectata optiunea 'Intregul fisier'.

Dacaé exista elemente cu codul ' Marcat (m) ', modificarea se poate limita numai la aceste elemente.

Nota: Bifare sau debifare
Este posibila bifarea sau debifarea. Valoarea 'x' marcheaza o bifa, un camp lasat gol nu este bifat.

Gestiunea formatelor

Formatele pot fi modificate, sterse sau create. in plus, este posibild declararea unor formate drept
formate standard si extinderea meniului datelor de baza cu anumite formate.

Uneltele de gestiune a formatelor se gasesc, pe de o parte, in meniul derulant din partea dreapta jos a
ferestrei fiecarei date de baza si, pe de alta parte, in elementul de meniu 'Formate | Formate de date de
baza' de pe pagina 'Introducerea datelor'.

Lista derulanta

Folosind lista derulanta din partea dreapta jos a ferestrei se poate comuta intre formatele deja existente
ale ferestrei, se pot memora formatele modificate sau se pot redenumi sau sterge formate.

Optiunea 'Memorare ca ...."' genereaza un nou format care apoi va fi afisat in capul listei formatelor
disponibile.
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Class L

Class-A

Class-B

Class [Cla-1)

Classes - Departments
Class-J

Save format

Save format as...

Edit

Delete

Un format poate fi preluat in meniu folosind 'Edit'.

s HB

Classes Teachers Rooms Subjects

- - - -

] Master Data
] 2B Classes - Departments
Rename view

Lessons

Cla-E M All lessons

Clazzes - Dep ent; Class timetable portrait

G

=

g
. Eg Class timetable landscape
w g Classes overview portrait

g

g

&

=@

Class overview landscape
Class schedule big

Owerview classes

Student groups

Nota: Format modificat
Imediat dupa modificarea unui format, se va afisa un asterisc langa numele sau. Acest format se poate
acum memora sau se poate defini un nou format prin 'Memorare ca ...".

Formate pentru datele de baza/ Formate de cursuri

Lista completa ale tuturor formatelor de date de baza se poate obtine de |la 'Date de baza | Formate de
date de baza' ('Curs | Formate de curs').
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3.5

- Formats / Master Data S
- [Te® R -
I arme Full name Standard | [nmenu | Type A
Cla Clazs [] |Class
Tea Teacher ] Teacher
Sub Subject ] Subject
Foo Foom ] Foom
Cla-, Clazs-a, ] [] |Class
Tea-d Teacher-d, ] ] Teacher
Sub-a, Subject-A ] ] Subject
F oo-d F oorm-4, ] ] Foom
Cla-E Clazs-B ] [] |Class
TeaE Teacher-B ] [] |Teacher
Sub-B Subject-B O ] Subject
Foo-B R oom-B ] ] Foom
Coar Corridar [] | Coridor
Less Lezzon table [Syllabus] [] |Lesszonstable
Gro Group ] Group
Dep Department ] Department
Stud Studentz ] Studentz A4

In coloana 'Standard' se poate declara formatul care se deschide in mod implicit.

Pentru preluarea si a altor formate in meniul de date de baza trebuie bifata coloana 'in Meniu' pentru

formatul respectiv.

Folosind butoanele din bara de simboluri ale acestei ferestre se poate crea un nou format (pe baza
formatului activ din tabel) si se poate deschide sau sterge un format.

Imprimare

Exista doua locuri principale in care se poate configura imprimarea.

1. Structura paginii

In toate ferestrele pentru date de baza si cursuri se géseste butonul <Structura paginii>.§§3. Aici

se pot modifica parametrii de imprimare si analiza rezultatul.

2. Dialogul de selectie a imprimarii

Daca un format este activat (a fost selectat cu mousg-ul), dialogul de selectie a imprimarii poate

fi deschis cu butoanele <Imprimare>=isau <Previzualizare>4.din bara de unelte de acces rapid..

Nota: Copiere folosind memoria tampon (clipboard)
Se poate marca tot tabelul sau numai o portiune a acestuia si apoi copia in programele de calcul tabelar

sau prelucrare de text folosind <CTRL + C> si <CTRL + V>.
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3.51

Structura paginii

Pentru toate formatele (date de baza, cursuri, planificarea suplinirilor) butonul <Structura paginii>@oferé
posibilitatea de a pregati lista curentd pentru imprimare. Butonul se gaseste in bara de simboluri a
ferestrelor in cauza si in bara de unelte de acces rapid.

Data Scheduling

s % H 2

Classes Teachers Rooms Subjects

- - - -

Timeta

RL) Diagnosis -
ZZ Weighting =
Optimisation -

Imaginea prezinta o lista a cursurilor clasei 1a. Parametrii relevanti pentru imprimare se pot defini cu
ajutorul barei de simboluri precum si folosind cadmpurile de selectie din zona din dreapta a dialogului
pentru determinarea structurii paginii.

Daca se selecteaza o coloana si apoi se actioneaza butonul <B>, coloana va fi imprimata cu caractere
grase. In afard de aceasta, exista inca nenuméarate posibilitati de a modifica aspectul imprimarii.

% Page layout

- 0O x
EIETREEE S EEREE .
P14+ Class(es]: 747 Frint only if changed after... fl
—
3 general report ~ Selection 0.01.1990 @~ | [o1:0000 |2 Today
esl school DEMO  NgLaefivle = = Untis 2018 p
For semo and testonly Vel from T — 472017 1327 LLbiitheadng on every page
change the column th
(' header
(4.1 z Fuge  GEe  1a.1b.23.35 Ria T Fields Backgiound picture
Toz3 H Ander DS 1a WS 2z
Gauss DS 1b WS Atz
Cuie | TX 1a,1b ™W &%
JF: 2.2 E] Arist PEG 12,1b SH2 R1a
Rub PEB  1a1b SH1 R1b <MNot Defined>
1 5 Arist M 1a Ria .
2 5 Arist__ EM 12 Riz change the margin
5 2 Callis MU |12 2z
2 H Callas AR 1a Atz
48 2 Nobel  RE 1a Atz
B3 2 5 Rub DE 1a R1a
B2 2 Cer Bl 1a R1a
1b Class 1b {Newton) L11 Page/Elamert
[] Balance (T arget-Actual)
[ Lessons of the element
L-No_ CLTe | UnSched Prds | Per “rsPrds Teacher Subject Class(es) Subject room Home room I
11 41 2 Hugo GEc 1a,1b,23.2b R1a
F 2.3 2 Ander DS 1a WS R1a
Gauss DS 1b ws Az
Cue | TX 12,1b ™
EREY] 3 Ast  PEG  1aib SHZ Atz v
Bun  PER 4a 1k 2w 21n
< > v

Semnificatia fiecarui buton este indicata in imagine.
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print / page | short name / long
preview tota name

10
i
e
o
t

show or hide

columns bold / new line font weights portrait / landscape

D

Afisarea coloanelor poate fi activata /dezactivata foarte simplu folosind Drag&Drop.

% Page layout
E Gl Bax: Wiy EREE
[« N REyFN- N+ ] Classfes) 7/7 Prirt only if changed after
- Selection 01.01.1930 [~ | |01:00:00 & Today
Testschool DEMD  Tmeiable 23162018 Unis 2018 [ Pt hea
Fordemo and testonly  Valid from: 10 October 47.2017 15:12 fint heading on every page
[ Print grid
4a Class 1a (Gauss) [ Restict to page width
L-Mo. ClLTe. |Per YrsPrds Tescher Subiect Classfes) Home reom, .
T 4.1 2 Hugo  GEe 12,18,23,26 EE Coublapars Fields Background picture
F 2.3z A 3 1a ws Ria .
s 1B ws R1a
| = %
[ra 22z 2 A E 1a.1b EHZ R1a
£l 121k SH1 R1b —/ Mot Defined:>
51 5 X 12 Rz vt
22 [ 1a "1z
ks 5 ¥ N e Ciassfes) | Subject raom | Doubls pers
= z Calas (AR |12 A1z ALK LB . Drag&Drop
) 2 Nobel  RE 12 Ria 1a Stma 1-
52 5 Ruo DE 1z A1z :h - ::”‘?
2 Cer e = a, ms
B2 2 Ce Bl 12 R1a 1216 Say2
13,10 =l
4b Class 1b (Newton) 5 - o= Elnec:
o Balance (TargetActuall
12 i Lessons of the element
L-Mo. ClLTe. Per YrsPrds Tescher Subject Class(es) Subject room Home room = =
11 4.1 2 Hugo GEc 12,10.22.2b R1a 1a
To23 oz Andar 1a ws 1= =
1b ws Riz L]
121b ™
2 22 2 1210 SHz Ri1a
12,16 = a1s
[re 2,1 1 1630 we R1b
2 El 1B R1b
=] 1B Ri1b
< L] 1B Rib
B8 1 1B Rio v
< >

3.5.2 Dialogul de selectie a imprimarii

Acest dialog apare la apasarea butonului <Previzualizare> sau <Imprimare>.

Trebuie retinut ¢, in functie de tipul formatului, sunt disponibile si alte functii de imprimare prin
intermediul listei de selectie.
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4.1

Print selection >

Clazs[es]: 147

Selection

Edit printadt

Type of st
Data fields <

D ata fields

D ay bime requests =

Perind time requests - Today
Teachers of the clasz

Time Agu.: teachs. of . clazs
Unzpecific day requests

Aceste functii de imprimare vor fi descrise in detaliu in capitolele referitoare la imprimare.

Proprietatile datelor de baza

Pentru crearea automata a unui orar este suficienta, in principiu, completarea campului Nume . Regula
de baza pentru introducerea datelor ar trebui sa fie intotdeauna faptul ca e mai bine ca un cadmp cu
semnificatie neclara sa fie lasat liber la inceput, decat sa se riste o limitare nedorita a algoritmului de
optimizare chiar de la Tnceput datorita introducerii unor date inutile.

Nota: La inceput nu trebuie introduse prea multe date

Noilor utilizatori ai programelor le recomandam ca la introducerea datelor sa completeze la inceput
numai acele campuri care sunt afisate ih mod implicit in fereastra de tip rastru. Datele suplimentare vor fi
introduse mai tarziu (dupa obtinerea primelor rezultate de optimizare).

Exista, pe de o parte, proprietati care se gasesc la toate datele de baza( proprietati independente de
element ) si, pe de alta parte, proprietati specifice pentru tipul de element. Informatiile asupra acestora
din urma se gasesc in capitolele respective:

Sali
Clase
Profesori
Materii

Campuri comune datelor de baza

Campurile urmatoare sunt comune pentru toate datele de baza.
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4 Y BEMNBRT &#F5& O Em d - .
= Mame  Ful name Text Description | Stat. codels) Marked (m)  Lock (%) lgnore (1 Dont prict (RO (T
2a Class 2a (Hugo) r D D D
1o |Class 1b (Newian) r [] L]
1a Class 1a (Gauss) r |:| |:| |:| |:|
2h Clas= 2b (Anderzen) r |:| |:| |:| |:|
4 Class 4 (Mobel) O O O L]
b Class 3b (Callas) ] O O Ol
3a  Class 3a (Aristotie) | [l L]

Nume
Este un nume (scurt) unic care este utilizat de program pentru identificarea elementului respectiv.
Introducerea numelui pentru fiecare element este obligatorie.

Indicatie: Fara nume identice

In principiu, este posibil sa se dea acelasi nume unor elemente de tipuri diferite (ex. 1a pentru clasa 1a
si pentru sala clasei 1a). In plus, numele se pot diferentia prin scrierea cu litere mari sau mici. Prin
urmare este posibil s& se denumeasca o clasa 1a si o alta 1A. Sfatul nostru este insd sa nu se
foloseasca niciodata o astfel de codificare.

Nume lung
Aici se poate introduce un nume mai (lung si mai) explicit, care va putea fi utilizat apoi si pentru
imprimare. Aceasta informatie este optionala dar este recomandata.

Text

Se poate introduce un text explicativ pentru orice element.

Descriere

Descrierele sunt date de baza proprii cu nume scurte si lungi. Ele sunt utile atunci cand descrierile se
refera la mai multe elemente. La imprimare si n afisarea elementelor se poate selecta folosirea numelor
scurte sau lungi.

Coduri statistice

Pentru fiecare element se pot introduce oricate coduri statistice (separate prin virguld). Cu ajutorul
codurilor statistice se pot crea, de exemplu, subtotaluri pentru submultimi de elemente. Vedeti, pentru
aceasta, capitolul Filtrare .

Marcat (m)

Toate elementele se pot marca (m). Pentru anumite functii, cum ar fi imprimarea (orare sau date de
baza) sau modificarile in serie , se poate indica daca trebuie prelucrate In mod selectiv numai elementele
marcate.
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B Class(es) >
Mame Full narne
1a Clazz 1a [Gauszz]
1b Clazs 1b [Mewton]
2a Clazz 2a [Huga)
Zb Clazz 2b [Anderzen]
3a Clazs 3a [Anstotle)
3b Clazs 3b [Callaz)
Print selection 4 Class 4 [Nobel]

Selection

Type of st

Data fields =
Frint anly if changed after... al _lnverse

m.01.1970 [ oroooo Cancel

FOF
POF

Fixat (X)
Cursurile care contin un element fixat sunt ‘inghetate’ in orar. Orele de curs nu vor mai fi deplasate la o
optimizare ulterioara.

Ignorat (1)

Cursurile care contin un element marcat cu codul 'Ilgnorat' sunt ignorate in orar, adica ele nu sunt nici
afisate nici planificate. Valoarea (in ore) a cursului este totusi folosita in calculul orelor efective ale
profesorilor si claselor.

Unele interfete nu exporta acele elemente care sunt marcate cu codul (l).

Nu se imprima (N)
Pentru acele elemente cu codul N - (nu se imprima) - nu se imprima orarele sau rapoartele sinoptice
pentru cursuri.

Restrictii temporale (2)
Acest camp nu poate fi modificat. Bifarea apare automat daca se introduc restrictii temporalepentru un
element.
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4.2 Sali

Urmatoarele campuri se utilizeaza exclusiv pentru datele de baza ale salilor.

"‘ Rooms / Room u - 0O x
- iy =] e i
[5H | HENBRTY &¥5& O R @d&-2@ .
Mame | Full name Altern. room  Rm. Weight | Off-site codes  Capacity  Dept.  Corridors | Ext. name
SH1 Sports Hall 4 SH2 4
SH2 Sports Hall 2 SH1 4
PL Physics lab. 3
WS Wiarkshop 3
T Texties workshap 4
HE1 Home Econ. room 4
Rl1a Clasz Room 1a R1b 2 36
Rk Cla=sz Room 1b R2a 2 30
R2a Cla=sz Room 2a R2h 2 32
R2hb Class Room 2b R3a 2
R3a Cla=sz Room 3a Rl1a 2
Pz Pzeudo Room 1 (3b1 |Rl1a 2
Ps2 Pzeudo Room 2 (4) R2a 2
| General Room [
SHZ = plkem. room
R, wieight
I:I Off-zite codes
I:I R oom capacity
I Dept
I:I Comidors
I:I Estemal name
- Room [Roo)* e

Sala alternativa

O sala alternativa este o sala, care este echivalenta functional cu sala dorita initial si pe care Untis poate
sa o foloseasca la planificarea cursului, daca sala dorita este deja ocupata. O descriere detaliata a
regulilor de utilizare a sélilor alternative se gaseste in capitolul Logica salilor .

Ponderea salilor
Ponderea indicd importanta unei sali pentru cursul care se tine in ea.
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4.3

431

e Pondere 4: Planificarea este permisa, daca sala de curs dorita sau una dintre salile sale echivalente
este libera (ex. cursul de sport).

* Pondere 0: Untis poate planifica cursul chiar si atunci cand nici sala dorita, nici o sala alternativa nu e
disponibila (recomandata pentru orice curs care nu necesita un echipament pedagogic specific).

e Pondere 1-3: ponderi intermediare posibile.

Daca o sala nu are alocata nicio pondere, se considera ponderea implicita 2.

Indicatie: Optimizarea alocarii salilor
Trebuie awt in vedere ca la planificarea salilor, pe l1anga ponderea salii, o influenta hotaratoare o are
reglajul de ponderare ' Optimizarea ocuparii salilor' . Vedeti neaparat capitolul Logica salilor .

Descentralizare

In Untis, o sal& descentralizata este acea sala care nu se gaseste in cladirea principala ci intr-o zona

exterioara la care nu se poate ajunge Tn timpul unei pauze normale. Datele permise pentru acest camp
sunt 1 - 9 pentru séli cu descentralizate cu decalaj de timp si valorile A - E pentru sali descentralizate

fara decalaj de timp. Pentru informatii detaliate va rugam sa cititi capitolul Sali descentralizate .

Capacitate
Aici se poate introduce numarul maxim de elevi pe care-l suporta sala.

Daca se doreste luarea in calcul a capacitatii la alocarea salilor de curs, recomandam citirea capitolului
Capacitatea salii .

Departament
Salile pot fi alocate unor departamente. Aceasta are in principal un caracter informativ si permite
imprimarea orarelor si/sau a listelor de sali grupate pe departamente.

Zone / coridoare
Aici se pot introduce pana la doua zone (coridoare) adiacente salii. Datele din acest camp se utilizeaza
numai de catre modulul optional pentru Supravegherea pauzelor .

Denumiri externe

Denumirile externe sunt folosite numai atunci, cand intr-o baza de date cu utilizatori multipli exista mai
multe scoli care folosesc resurse in comun. Recomandam citirea capitolului Resurse folosite ih comun
de mai multe scoli in manualul MultiUser.

Clase

Pentru clase, campurile de date sunt ordonate pe file in pagina de formular . Numarul diverselor file care
sunt afisate pentru elementele datelor de baza poate sa varieze, in functie de modulele optionale folosite,
fata de imaginile din acest manual.

Fila Clasa

e Fila orar

e Coduri

Rastrul de timp al clasei

Fila 'Clasa’

Pe fila 'Clasa' se gasesc urmatoarele campuri.
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4 General Class Timetable WValues [+
Students Clazs teacher
16 | Male .
- Aliaz name

Female

Leszonz table

28 Students : .
Previous year's name

D ate range Dept

I:I From Clazz lewvel

I:ITD

R eqular school

E sternal name

LU

Baieti/Fete
In cele doud campuri se poate introduce numarul de elevi si eleve care se gasesc in clasa respectiva.
Totalul celor doua sume apare direct sub campuiri.

Aceste date au importantid numai legat de verificarea capacitatii slilor. in cazul in care se doreste luarea
in considerare a capacitatii la alocarea sélilor de curs, ar trebui citit neaparat si capitolul Capacitatea
salilor .

Durata
Campurile pentru durata sunt afisate numai daca exista si o licenta pentru modulul de Orar
multisaptamanal si sunt descrise in manualul acestuia.

Dirigintele clasei

Pentru fiecare clasa se pot introduce mai multi profesori diriginti. Acest camp este utilizat impreuna cu
parametrul de ponderare Diriginte cel putin o data pe zi , la imprimarea orarelor (in randul de antet),
pentru anumite liste si pentru planificarea suplinirilor.

Nume alternativ (alias - al doilea nume)

In anumite scopuri este avantajos, ca in locul numelui utilizat in scoald s& se foloseasca denumiri
alternativa standard. Exemple ar putea fi rapoartele pentru autoritati sau exporturile in baze de date.
Datele pentru numele alternativ se introduc la elementul respectiv sau pe pagina de 'Introducere de date'

prin meniul ' Date speciale | Nume alternativ .

Nota: Un nume pentru o grupa de clase
Se poate defini un nume alternativ pentru o grupa de clase in fereastra 'Nume alternativ, de exemplu
'‘3abc’ pentru '3a+3b+3c".

Tabel de ore
Campul Tabel de ore este folosit pentru verificarea distributiei materiilor in cazul utilizarii modulului
Planificarea cursurilor si calculul valorilor si fard acest modul nu are nicio semnificatie.

Numele din anul anterior
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43.2

Numele din anul anterior al clasei este necesar pentru functia < Prof. din anul anterior >. Pentru
pastrarea acelorasi profesori la trecerea in anul urmator, se poate introduce aici denumirea anterioara a
clasei. Aceasta functie poate fi utilizatd numai cu licenta pentru modulul Planificarea cursurilor si calculul
valorilor .

Departament

Si clasele pot fi alocate unui departament. Acesta are in principal un caracter informativ si permite
imprimarea orarelor si/sau listelor de clase pe departamente. Aceasta alocare este importanta la
utilizarea modulului Orar departamental .

Nivelul scolar
Informatia privind nivelul scolar este utilda numai n cazul utilizarii unuia dintre modulele Planificarea
cursurilor si calculul valorilor , Orarul elevilor sau Planificarea cursurilor optionale .

Scoala de baza
Acest camp este folosit de cateva interfete de import / export.

Denumiri externe

Denumirile externe sunt folosite numai atunci, cand intr-o baza de date cu utilizatori multipli exista mai
multe scoli care folosesc resurse in comun. Recomandam citirea capitolului Resurse folosite ih comun
de mai multe scoli in manualul MultiUser.

Fila 'Orar’

Pe aceastd fila se pot introduce parametri si se pot atasa coduri .

4 General Class Timetable Values [
F1: +  Home roam [zhort name] [FINTF: allowed

I:I s U [F1Lezzons not on adjac. days

SachiEa R st [H] Sched. a.m./p.m. not bath
Periods/day mir.-mas:. 7] Keep cur. loading pattern

EI b ax main subject pers. /day

b ax. conzec. main subj.perdday I:I tazter clasz [TT print-out]
I:I b ax. different lesz. /day

Sala de baza

Aici se poate introduce numele salii clasei. Definirea unei sali de baza pentru o anumita clasa simplifica
introducerea ulterioara a cursurilor . Pentru clasele care nu au nicio sald, va rugam sa consultati
capitolul Sali alternative in sectiunea 'Indicatii de utilizare'.

Grupe de clase
Acest camp este folosit numai la cateva tipuri de scoli, cum ar fi. de exemplu academiile pedagogice
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43.3

austriece, scolile secundare engleze, gimnaziile belgiene si scolile reale germane. Aici elevii aleg
domeniile materiilor principale si cele secundare respectiv mai multe domenii de materii de acelasi rang.

Atentie!
Campul trebuie lasat gol in cazul in care utilizatorul nu este sigur de semnificatia exacta a acestuia. O
explicatie exacta a grupelor de clase se gaseste in sectiunea Instructiuni de utilizare / Grupe de clase .

Pauza de pranz, min,max
Aici se poate introduce durata minima (min) si maxima (max) a pauzei de pranz pentru fiecare clasa.

Dacé pauza de pranz trebuie s& dureze exact o org, trebuie introdus '1-1', dacéa se doreste ca Untis sa
nu programeze nicio pauza sau o pauza de pranz de maximum doua ore, ar trebui introdusa valoarea '0-
2.

Ore pe zi min, max
Aici se defineste numarul minim si maxim de ore de curs pe zi pentru clasa respectiva.

Daca se doreste ca clasa respectiva sa aiba minimum 4 si maximum 6 ore pe zi, in acest camp trebuie
introdusa valoarea '4-6'.

nr. max. materii principale/zi
Pentru orice materie se poate activa proprietatea Materie principala . Cu ajutorul acestui camp se
defineste nr. maxim de ore de materii principale /zi.

Secventa max. de materii principale
Datele din acest camp definesc numarul maxim de ore cu materii principale succesive.

Numarul maxim de cursuri diferite / zi

In unele tari, autoritatile cer (in special la scolile cu cursuri pe toaté durata zilei), ca zilnic numérul de
materii diferite predate intr-o clasa sa nu depaseasca o anumita valoare care poate fi introdusa in acest
camp.

Clasa principala

in cazul claselor heterogene (ex. o jumétate de clas& cu profil de literatura si cealalta clasa cu profil
stiintific), aici se poate introduce numele clasei principale daca se doreste imprimarea comuna orarelor
tuturor componentelor. Recomandam citirea capitolului Indicatji de utilizare / clase heterogene , precum
si capitolul Crearea orarului / Mai multe clase in acelasi orar.

Coduri

(P) Ferestre admise
De regula se prefera evitarea ferestrelor pentru clase. Ele ar trebui tolerate totusi pentru pseudo clase
(clase fictive) sau subclase.

(F) Nu sunt permise cursuriin zile consecutive
In scolile vocationale, care nu au cursuri in toate zilele saptamanii, cateodatd nu se doreste ca
planificarea cursurilor sa se faca in zile succesive. In acest caz trebuie selectat acest cod.

(2) 2 zile consecutive
In scolile profesionale sunt clase care adesea au cursuri numai in doud zile consecutive. Alegerea zilelor
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este indiferenta, dar ele trebuie sa fie succesive pentru a limita deplasarile elevilor. in acest caz trebuie
bifata aceasta casuta.

(H) Ocuparea unei jumatati de zi/ zi
Ocuparea numai a unei jumatati de zi / zi: La activarea acestui cod, Untis nu va putea planifica cursuri in
dimineata S dupa amiaza aceleiasi zile.

(Y) Pastrarea alocarii
Daca acest cod este activat, clasa respectiva va fi blocata (pentru o optimizare ulterioara), inaintea
primei ore si dupa ultima ora ocupata a semizilei.

1a - Class 1a [Gauss) Timetable {Clal)
i [~ w-F 368 Bl & &
- *|.2a92m8 T
1
UnSc
2 - Mo Tu We Th Fr Sa
3 1
4 2
5 3
6 4
7 5
g - 6
T
|Cla1 - Class 1%
8

Rastru de timp al clasei permis pentru o optimizare ulterioara cu codul Y. (Granita dintre dimineata si
dupa amiaza este intre ora a 5-a si a 6-a).

In cazul unei optimizari ulterioare, orele si ferestrele deja ocupate pot fi reprogramate. De obicei, acest
cod este activat atunci cand la o modificare de orar se doreste ca orele libere ale profesorilor si claselor
sa nu se modifice. Activitatile extrascolare nu sunt astfel influentate de noul orar.

Atentie!
Aceasta functie impune mari restrictii unei optimizari ulterioare si nu ar trebui activata cu lejeritate.
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Grila de timp a claselor

Butonul <Grila de timp a claselor> E-Else gaseste numai in bara de simboluri de la 'Date de baza |
Clase' (deci la nici un alt element).

Tn rastrul de timp al claselor se pot

e prevedea anumite domenii orare pentru planificarea orelor duble,

* prevedea anumite domenii orare pentru planificarea orelor simple si
¢ e\ita opririle cursurilor zilnice, dupa anumite ore.

1. De exemplu, daca se doreste - la fel ca in figura - ca in primele doua ore ale zilei (in toate zilele
saptamanii) sa se planifice cu prioritate ore duble, trebuie selectat domeniul dorit si actionat butonul
<Ore duble> din blocul de introducere a datelor 'Planificare’.

2. Pentru planificarea cu prioritate a orelor simple intr-o anumita zona, trebuie folosit in mod similar
butonul <Ore simple>.

Atentie: Ore duble suficiente
Trebuie awt in vedere ca pentru functionarea corecta a acestui parametru trebuie declarate neaparat
valori min,max corecte in campul 'Ore duble'.

3. In plus, in blocul de introducere de date 'Ultima or&' folosind butonul <Nu> se pot marca acele ore care
nu pot fi ultimile ore de curs ale zilei pentru clasa curenta. Aceasta este important, de exemplu, atunci
cand la crearea orarului trebuie sa se tind seama de planul de circulatie al mijloacelelor de transport in
comun (autobuze scolare).

Nota: Copiere
Butonul <Copiere> se poate folosi pentru transmiterea parametrilor deja definiti altor clasen.
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@ Class time grid / Class-93
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|
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Apply

Orarul corespunde parametrilor declarati n figura de mai sus.
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4.4 Profesori

Numarul filelor depinde si pentru profesori de modulele utilizate. Cele de mai jos vor fi descrise detaliat in
cele ce urmeaza:

¢ Fila 'Profesori'
e Fila 'Orar'
e Coduri

441 Fila'Profesori'

Pe fila 'Profesori' se pot introduce urmatoarele date.
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- Teachers / Profesores

Fer [~ MERST &5e OB @B-2@ -
- General Teachers Timetable Walues Teach. gual. ValueCorrection Subst. Break supervision | F

First name Date of bith Female

I:I Perzonnel number I:I Regular school I:I Text 2

I:I Teacher status I:I Entry date Additional text 3

Date from 'Status I:I E it date Additional text 4

Sec w | Department|s] I:l Pers.Mao. 2

gauszi@teachere| E.-Mail addiess I:l Ewternal name

I:I Telephone number I:I Mobile number
- Profesares ~

Titlu

Datele din acest camp au caracter pur informativ si sunt folosite numai pentru imprimare si export.

Prenume
Aici se poate introduce prenumele profesorului. Untis foloseste continutul numai pentru diverse imprimari
de documente.

Cod personal
Introducerea unui cod personal are importantd dacéa este folosit pentru imprimare sau pentru fisiere de
export (rapoarte pentru autoritati).

Pozitie / Data noii pozitii / Pozitie noua

Acest camp poate fi folosit pentru functii speciale (ex. director, responsabilul bibliotecii etc). Daca pozitia
se schimba in timpul anului, aceasta se poate indica folosind campurile 'Data noii pozitii', respectiv
'Pozitie noua'.

Departament

Un profesor poate fi alocat oricator departamente. Aceasta are importantd mai ales in cazul utilizarii
modulului Orarul departamentelor , dar se pot si imprima orarele, de exemplu, organizate pe
departamente.

Adresa de e-mail
Contine adresa de e-mail a profesorului.

Din punctul de vedere al programului campul este folosit numai cu modulul Orar Info . Cu acest modul,
profesorii care au adresa de e-mail pot fi informati prin e-mail de orice modificari in orare sau programare
a suplinirilor.
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Numar de telefon
Campul pentru numar de telefon are Tn acest moment caracter pur administrativ si nu este folosit de
catre program.

Telefon mobil
Campul contine numarul telefonului mobil.

Informatia este necesara numai pentru modulul Orar info . Cu acest modul se pot transmite prin SMS
informatii profesorilor..

Nume alternativ

Cele expuse la capitolul Clase este valabil si aici: n anumite scopuri este avantajos, ca in locul numelui
utilizat in scoala sa se foloseasca denumiri alternative standard. Exemple ar putea fi rapoartele pentru
autoritati sau exporturile in baze de date.

Datele pentru numele alternativ se introduc la elementul respectiv sau pe pagina de 'Introducere de date'
prin meniul ' Date speciale | Nume alternativ ' (Alias).

Data nasterii
Acest camp are numai caracter pur informativ si este utilizat numai pentru imprimare si pentru export.

Data sosirii / Data plecarii
Cu acest camp se poate memora data la care profesorul a intrat, respectiv a plecat din scoala. Datele au
un efect limitativ asupra cursurilor respectiwlui profesor.

Scoala de baza
Campul are caracter pur administrativ si actioneaza numai pentru imprimare si export.

Retributie orara
In acest moment acest camp este utilizat numai in landul german Renania de Nord-Westfalia.

Cod pers. 2
In unele tari, profesorii au doua coduri numerice personale. In aceste tari acest al doilea cod este folosit
in exportul de date.

Denumire externa

Numele extern este folosit numai atunci cand intr-o baza de date cu mai mulii utilizatori existd mai multe
scoli care folosesc resurse comune. Va rugam sa cititi pentru aceasta capitolul Resurse comune mai
multor scoli din manualul MultiUser .

Sex

In afara caracterului informativ, campul este folosit de modulul Supravegherea pauzelor . Acolo se pot
defini anumite zone de supraveghere care vor fi supravegheate numai de profesori sau numai de
profesoare.

Fila 'Orar’

Pe fila 'Orar' se pot introduce urmatoarele date.
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Teacher optimization code Maw. consec. prds. [D]

Mz dwell time Current timetable
1 Mon Teaching Penods [HTPsz]

¥ Teachers / Profesares
il - MEN¥KTY &FEE Q o - oo .
il General Teachers Timetable Values Teach. gual. ValueCorrection Subst. Break supervision | F
| Home room [short name) [H] Sched. a.m./p.m. not both
Lunch break min.-mas. [7] Keep cur. loading pattern
2.5 Bkl - [R]Mat in 1zt AMD last period of 1...
e i ' - Wery important
MNTPs min.-max. Ma MTF's (4]
Max. consec. periodz/half day Lurch break [B]
I:I Daily Fr. Break: Max. periods/day [C]

Profesores w

Sala de baza
Aici se poate introduce o sala de baza fixa pentru fiecare profesor. Aceasta usureaza ulterior
introducerea cursurilor .

Pauza de pranz min,max
Aici se introduce durata mimima (min) si maxima (max) a pauzei de pranz pentru fiecare profesor.

Ore pe zi min,max

In acest camp se declard numarul de ore minim (min) si maxim (max) pe care poate sa le aib& profesorul
pe zi. Pentru un profesor care doreste sa tina intre 2 si 5 ore pe zi trebuie introdus "2-5'. Daca acest
camp este liber, planificarea va fi facuta de Untis al cérui algoritm incearca o repartitie echilibrata a orelor
pentru toti profesorii.

Ferestre min,max
In acest camp se memoreaza numarul de ferestre pe s&ptdmana tolerate de un anumit profesor.

Numarul maxim de ore consecutive
Aici se poate indica numarul maxim de ore de curs dupa care profesorul respectiv doreste o fereastra
(pauza).

Pauza ore marginale
Pentru scolile care au cursuri pana seara, este adesea de dorit ca intre ultima ora de dupa amiaza si
prima ora din dimineata urmatoare s& existe un timp de odihna suficient.

Rastrul de timp al unei scoli permite 11 ore pe zi. Profesorul X preda luni pana in ora a 9-a inclusiv. O
pauzd in ore marginale de '4' inseamna ca Untis incearca, conform factorilor de ponderare definiti de
utilizator, sa pastreze orele 1-a si a 2-a de marti libere pentru profesorul X (adica in total 4 ore de curs).
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Cod de optimizare a profesorilor
Codul de optimizare al profesorilor este important pentru optimizarea cu alocarea variabila a profesorilor.

Valorile permise sunt pe de o parte cifrele 1 - 9 si, pe de alta parte, literee A - Z.

Introducerea unei valori numerice are drept efect, pentru optimizarea cu alocarea variabila a profesorilor,
interschimbarea cursurilor profesorului respectiv numai cu cursurile unor profesori care au acelasi cod de
optimizare.

Introducerea unei litere are drept efect luarea in calcul a acelor permutari cu cursurile pentru care
profesorii au un alt cod (sau niciun cod) de optimizare.

Ore de prezenta max.
Unele sisteme de invatamant impun o valuare maxima pentru prezenta zilnica a unui profesor in scoala.
Aceasta valoare cuprinde orele de curs, ferestrele si pauza de masa.

Orarul curent
Aici se afiseaza ferestrele profesorului din orarul curent.

Coduri

(H) Planificarea unei semizile/zi
Planificarea numai a unei jumatati de zi / zi: Dacé se activeaza acest cod, nu se pot planifica cursuri
dimineata S| dupa amiaza in aceeasi zi.

(Y) Pastrarea alocarilor

Daca se activeaza acest cod, profesorul respectiv va fi blocat Thaintea primei ore alocate si dupa ultima
ora alocata a semizilei. Astfel, in cazul unei optimizari ulterioare, profesorul nu va putea fi planificat in
afara acestui domeniu. Un exemplu de utilizare corecta a acestui camp se gaseste in capitolul
Proprietatile datelor de baza / Clase .

(R) Nu in prima Sl ultima ora
Cu ajutorul acestui cod se poate evita planificarea unui profesor in prima si ultima ora a zilei (Ponderare |
Restrictii temporale | Restrictii temporale pentru profesori).

Deosebit de important
Tn blocul de introducere de date 'deosebit de important' se pot indica individual pentru fiecare profesor
criteriile importante pentru orarul lui.

fara ferestre (A)
Daca se activeaza acest camp, programul de optimizare va incerca si mai mult sa evite ferestrele
acestui profesor.

Pauza de pranz (B)
Bifarea acestui cAmp are drept consecinta acordarea unei atentii deosebite respectarii pauzei de masa la
generarea orarului.

Nr. max de ore pe zi (C)
Daca se activeaza aceasta conditie, la generearea orarului se incearca in mod deosebit respectarea
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conditiei 'ore pe zi min-max’".

Nr. max de ore succesive(D)
La selectarea acestei conditii, se incearca in mod deosebit respectarea numarului maxim de ore
succesive.

Indicatie: A nu se folosi pentru toti profesorii
Codurile A-D trebuie folosite numai pentru anumiti profesori. Daca se doreste evitarea cu prioritate a
ferestrelor pentru toti profesorii, se poate folosi functia de ponderare.

4.5 Materii

Introducerea materiilor se face similar cu introducerea datelor pentru datele de baza deja descrise.
Fiecare materie poate avea atribute suplimentare relevante pentru planificare cum ar fi, de exemplu,
materie principala sau ora marginala .

Fila 'Materie'
Fila 'Orar'
Coduri

451 Fila'Materie'

Grupa de materii

Grupele de materii sunt date de baza proprii si pot fi declarate la <Materii> | Grupe de materii. La
competenta profesorilor, in locul materiei se poate alege grupa de materii a materiei. Campul are
relevantd numai in cazul utilizarii modulului Planificarea cursurilor si calculul valorilor .

Nume alternativ

Pentru unele scopuri (ex. export de date) este avantajos sa se foloseasca denumiri normate in locul
numelor utilizate in scoala. Inroducerea numelor alternative se poate face la elementul respectiv sau
folosind pagina 'Introducerea datelor' si meniul ‘Alte date | Nume alternativ (Alias)'.

4 General Subject Timetable Values Subst,

' w  Subject Group I:I Aliaz name

| [M] Main subject » | Department

[F] Fringe period [2] Mare than once a day
(0] Optional subject [G] Mat a fringe period

Double periods
[D] Respect double periods [E] Double pers. span *breaks

[F] Mo break supervizion befaresafter
[5] Office hour
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Coduri

4 General Subject Timetable Values Subst.

' +  Subject Group I:I Aliaz name

| [M] Main subject = | Departrment

[F) Fringe period [2] Mare than once a day
(0] Optional subject [G] Mat a fringe period

Double periods
[D'] Respect double periods [E] Double pers. span “-breaks

[F] Mo break supervizion beforeafter
[5] Office hour

(H) Materie principala
La bifarea acestui parametru, materia va fi considerata materie principala. Recomandam citirea
capitolului Indicatii de utilizare - Materii principale .

(R) Materie in ore marginale

Acest cod indica o materie care trebuie planificata in ore marginale. Atributul are drept efect programarea
cursurilor cu aceasta materie cu precadere la inceputul sau sfarsitul zilei de scoala, respectiv a semizilei
(conform rastrului de timp). Recomandam citirea capitolului Indicatii de utilizare / Materii facultative si ore
marginale .

(F) Materii facultative

Cu ajutorul acestui cod se poate defini o materie drept materie facultativa. Atributul are drept efect
programarea cursurilor cu aceasta materie cu precadere la inceputul sau sfarsitul zilei de scoala,
respectiva semizilei (conform rastrului de timp). Recomandam citirea capitolului Indicatii de utilizare /
Materii facultative si ore marginale .

(2) permis de mai multe ori pe zi

Acest cod ar trebui folosit numai ih cazuri speciale. Daca este activat, algoritmul de optimizare poate sa
programeze materia complet neregulat chiar si de mai multe ori pe zi. Aceasta anuleaza efectul
parametrilor de ponderare ' O materie nu de mai multe ori pe zi' si ' Evitarea erorilor privind orele duble' .

(G) nu in ore marginale
Daca acest cod este activ, cursurile pentru aceasta materie vor fi plasate cu prioritate in orele din

mijlocul semizilei. Se va evita plasarea in ore marginale.

(D) Respectarea orelor duble

Atentie: A se utiliza rar

Acest cod trebuie folosit extrem de rar (In caz de indoiala, de loc). El limiteaza putemic optimizarea mai
ales pentru materiile cu multe ore. Din aceastd cauza, mariti valoarea parametrului de ponderare
respectiv ( Evitarea erorilor pentru ore duble ), daca este newie, la 5.
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¢ Trebuie awt in vedere, ca pentru prelucrarea corecta a orelor duble, este neaparat newoie de date in
campul Ore duble min,max..
¢ Activarea codului (D) exclude utilizarea codurilor (2) si (C)

(E) Ore duble peste pauze-*

Pauzele care sunt marcate in rastrul de timp cu ™' influenteaza distributia orelor duble deoarece acestea
nu pot fi cuprinse Tn orele duble. Daca o astfel de limitare nu are sens pentru o anumita materie, atunci
folosirea acestui comutator o poate exclude.

(P) fara supraveghere de pauze inainte/dupa
Acest cod este important numai impreuna cu modulul Supravegherea pauzelor .

Unele materii, cum ar fi de exemplu Sportul, au newie de o pregétire inainte si dupa. Acest cod evita
planificarea pentru supravegherea pauzelor a unui profesor care preda materia respectiva inainte sau
dupa curs.

(S) Ora de consultatii
Acest cod are semnificatie numai pentru WebUntis. Se marcheaza astfel o materie drept materie cu ore
de consultatii / discutii.

Fila 'Orar’

Pe fila 'Orar' se pot introduce urmatoarele informatii.

9 General Subject Timetable Values Subst,

liv Subject room [zhort name]
Afternoon pers. Aweek min.-mas.
Feriods/week min. -max.

I:I Subj. Sequ. - Teachers

I:I Subj. Sequ. - Claszes

Sala speciala

Daca o materie are newie de o sala speciala proprie, numele acesteia se poate introduce aici. Aceasta
simplificd introducerea cursurilor ulterioara. Recomandam citirea capitolului Logica salilor din sectiunea
Indicatii de utilizare .

Ore de dupa amiaza (min-max)

Numérul minim si maxim al orelor de dup& amiaza ale materiei. - in acest camp se pot introduce céate
ore saptamanale dintr-o materie trebuie programate dupa amiaza pe clasa (min) si cate pot fi programate
(max).

Ore saptamanale min,max
Numarul minim si maxim al orelor sdptdméanale ale materiei. - In cazul folosirii modulului de programare a
cursurilor , aici se pot introduce, pentru verificare, valorile minime si maxime pentru numarul de ore
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4.7

saptamanale.

Succesiune de materii profesori

Codurile 1 - 9 se folosesc pentru materiile care trebuie sa fie planificate una dupa alta in orarul
profesorului. Materiile cu acelasi cod (cifra) vor fi planificate in ore succesive. Codurile A - F se folosesc
pentru acele materii care nu trebuie planificate succesiv. Recomandam citirea capitolului Succesiunea
materiilor din sectiunea Instructiuni de utilizare .

Succesiune de materii clase

Codurile 1 - 9 se folosesc pentru materiile care trebuie planificate succesiv in orarul claselor. Materiile cu
acelasi cod (cifra) vor fi planificate In ore succesive. Codurile A - F se folosesc pentru acele materii care
nu trebuie planificate succesiv. Recomandam citirea capitolului Succesiunea materiilor din sectiunea
Instructiuni de utilizare.

Elevi

Daca se foloseste modulul Orarul elevilor apare inca un element de date de baza - elevi. Dacéa nu se
foloseste modulul, pozitia din meniu este inactiva.

Indicatie!

In unele sisteme si nivele de nvatamant cursurile nu sunt determinate de cétre clasa ci elevii pot sa
aleaga cursurile corespunzator propriilor aptitudini. Aceasta are drept rezultat ca fiecare elev are propriul
orar in functiile de optiunile sale de curs. Untis oferd doud module pentru rezolvarea si a acestor situatii
de planificare: Orarul elevilor si Planificarea cursurilor optionale . Folosirea orarului elevilor este
recomandata atunci cand majoritatea cursurilor se tine in cadrul clasei si numai o parte relativ mai mica
(péna la aproximativ 25%) de cursuri este aleasa optional de elevi. Modulul de planificare a cursurilor
optionale este folosit atunci cand nu mai exista o structura clasica bazata pe clase si elevii isi aleg
cursurile (aproape) complet liber.

Departamente

Pe pagina "Introducerea datelor" se gasesc si urméatoarele date de baza:

Grupe de elevi (meniu 'clase’)
Grupele de elevi se folosesc la alocarea elevilor in WebUntis . Pentru planificarea orarului nu au nicio
utilitate.

Nume alternativ (alias) (meniu 'Alte date’)

Tn unele cazuri poate fi necesar s se foloseascé si alte nume decét cele introduse pentru datele de
baza (pentru elemente), de ex.:

¢ denumiri standardizate ale materiilor pentru documentele transmise autoritatilor;

¢ denumiri standardizate pentru dialogul cu bazele de date ale autoritatilor;

® imprimarea orarului.

Daca se doreste utilizarea numelor alternative introduse aici pentru imprimarea in orar, trebuie marcat
campul 'Orar’ si selectata casuta 'Utilizare nume alternativ in formatul de orar respectiv. Vedeti capitolul
Nume alternativ in sectiunea Orar .

Descrieri (meniu 'Alte date')
Descriile sunt date de baz& cu denumiri scurte si lungi. Ele sunt utile atunci cand o descriere este
utilizata pentru mai multe elemente.
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Numele lung poate contine, de exemplu, un text explicativ ceva mai lung. Pentru celelalte date de baza
este suficienta introducerea numelui scurt pentru a dispune, la imprimare sau in formate, optional de
numele scurt sau lung al descrierii corespunzatoare.

AL

== Descriptions / Description

& BB & @& 7

Matme  |Full name Type Stat. code(s)
Hb Head Teacher Teacher
Perm  Permanent Teacher | Teacher
Cont | Cortract Teacher Teacher

Sp Special Clazs Les=ons

Ex Yalurtary Exercize  |Leszonsz

Gl For Girls Only Lessons
Departamente

Orice element din datele de baza poate fi atasat unui/unor departament /e (profesori si sali: oricate).
Efectele apar numai la utilizarea modulului Orarul departamentelor . Daca nu se utilizeaza acest modul,
introducerea numelui departamentului are un caracter informativ si numele poate fi folosit, de exemplu, la
imprimarea orarului. Se pot insa efectua si diverse imprimari de documente la nivel de departament.

Zone / coridoare (meniu 'Sali')

Pentru planificarea supravegherii pauzelor (supravegherea coridoarelor) este necesara introducerea
zonelor (coridoarelor). Pentru aceste functii este newie de licentd pentru modulul Supravegherea
pauzelor.
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2) 2 zile consecutive 30
2) permis de mai multe ori pe zi 40
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-A-

Activarea/dezactivarea afisarii col. 8

-C -

Campuri comune datelor de baza 23
Campuri non vide 6

Clase 27

Cod de optimizare a profesorilor 36
Cod personal 34

Coduri 30, 38, 40

-D -

Dialogul de selectie a imprimarii 22
Dirigintele clasei 27

-F -

fara ferestre (A) 38
Ferestre min,max 36
Fila'Clasa' 27
Fila 'Materie' 39

F) Nu sunt permise cursuri in zile consecutive

Fila 'Orar' 29, 36, 41

Fila 'Profesori' 34

Filtrare 14

Formatele datelor de baza 4
Functiile barei de simboluri 6

-G -

Gestiunea formatelor 18
Grupe de clase 29

Introducerea datelor 7

Modificare in serie 16

-N -

Nivelul scolar 27

Nr. max de ore pe zi (C) 38

nr. max. materii principale/zi 29

Numar de telefon 34

Numarul maxim de cursuri diferite / zi 29
Numarul maxim de ore consecutive 36
Nume alternativ (alias - al doilea nume) 27
Numele din anul anterior 27

-0 -

Ore de dupa amiaza (min-max) 41
Ore pe zi min, max 29
Ore saptamanale min,max 41

-P -

Pauza de pranz (B) 38

Pauza de pranz, min,max 29
Pauza ore marginale 36
Pozite 34

Profesori 34

Proprietétile datelor de bazd 23
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-S -

Sald de baza 29

Sali 26

Secventa max. de materii principale 29
Sortare 10

Structura paginii 21

Succesiune de materii profesori 41
Scoala de baza 34

-T-

Telefon mobil 34
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Endnotes 2... (after index)
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