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Innforing

Pa starre skoler er det vanlig at flere personer arbeider med time- og vikarplanlegging samtidig. Enkelte
yrkesskoler og videregdende skoler er oppdelt i flere awdelinger og bygninger, der hver awdeling har en
eller flere medarbeidere som jobber med Vikarmodulen.

To eller flere personer kan ikke arbeide parallelt med gpn-filer samtidig, fordi det kun er en av brukerne
som il ha skriverettigheter til programmet. Pa denne maten reduseres faren for unadvendige feil og
problem i overfaringen av data, som f.eks. at det ikke er siste gpn-fil som overfgres.

Dette problemet gjelder ikke for MultiUser. Her kan flere brukere arbeide samtidig pa4 samme database.
Grunnen til det er at alle data oppdateres jewnlig og lagres i en databank.

Untis database _ —

Oppfering av
fraveer

\ /  Vikarbehandling

Dette gir mange fordeler:
e Alle data (Grunndata, Aktiviteter etc.) kan redigeres av flere personer samtidig.

¢ Grunndata kan vedlikeholdes og administreres av administrasjonen - som f.eks. e-post-adresser og
telefonnummer, samtidig som timeplanleggeren legger timeplanen.

e  MultiUser er et system med nivastyrte brukerrettigheter. Du kan selv bestemme hvilke rettigheter de
forskjellige brukergruppene skal ha. Administrasjonssekreteeren kan f. eks. ha rettigheter til & apne
utvalgte vinduer eller hente opp og endre visse funksjoner. Dened reduseres faren for utilsiktede feil.

e Awdelinger kan, uavhengig av hverandre, opprette sine egne individuelle timeplaner, og disse kan fullt
og helt integreres med resten av skolen. Da er det ogsa enklere a planlegge ressurser (leerer, rom)
som inwvolverer flere avdelinger, og opprette statistikker som gjelder for hele skolen.

e Dermed blir det ogsa mer fleksibelt & arbeide med modulen Vikarplanlegging. Administrasjonen kan
f.eks. registrere fravaer uavhengig av vikarplanleggingen.

e Dessuten kan timeplanlegger gjgre endringer i en ny periode samtidig med at det arbeides med
innevaerende periode. Det il derfor ikke lenger vaere ngdwendig & importere data fra
vikarplanleggingen til den nye perioden.

Teknisk bakgrunn

Untis MultiUser stgtter falgende databaser MySQL -, MS_SQL -, samt Microsoft Access . Tilgangen til
tabellene skjer via ODBC. Synkronisering av data skjer asynkront. Det betyr at. det hvert 10 sekund
automatisk sgkes om andre brukere har gjort endringer i databasen. | sa fall kjegres en synkronisering.
Bruker du Microsoft Access programmet er det ikke ngdvendig a installere Microsoft Access databasen.
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gpn-filene blir ikke overflgdige ved bruk av MultiUser. Det er fortsatt mulig & overfgre data til en gpn-fil og
motsatt. Mer om dette finner du under kapittelet, Database og gpn-filer “.

Arbeide via internett

Med databasen MySQL kan du bruke MultiUser via internett. Da kan flere brukere / avdelinger jobbe
samtidig, uavhengig av antall brukere som er palogget, og hvor de befinner seg geografisk. Hver awdeling
vil dermed alltid ha tilgang til oppdatert informasjon om time- og ressursplanleggingen.

Multi-klient-funksjon

MultiUser er et multi-klient funksjonsprogram. Det betyr at databasen kan inneholde flere skoler, flere
perioder pr skole, og opp til 255 forskjellige versjoner av timeplanen pr periode.

En versjon av en timeplan i et bestemt skolear pa en bestemt skole tilsvarer dermed datasettet som en
gpn-fil kan inneholde.

Reorganisere databasen
Bruker du Microsoft Access, anbefales det at du reorganiserer databasen. Hastigheten pa MultiUser
svekkes dersom mdb-filen blir for stor. For & kunne reorganisere databasen ma du installere Microsoft

Access pa PCen. Du apner datafilen gpUntis.mdb og gar til 'Office | Administration| Komprimer og
reparer databasen" (i MS Access 2000 finner du denne funksjonen under "Verktgy | Database").

Databaseoppdatering versjon 2007

Dette kapittelet er relevant for deg dersom du har arbeidet med Untis MultiUser versjon 2007 og skal
bytte til en nyere versjon. Hvis ikke kan du forsette med & lese kapittelet , Installasjon *.

Databasestrukturen pa Untis MultiUser er reorganisert pa versjoner nyere enn 2007. Logger du deg inn
pa en PC med en versjon fra 2007 far du opp en dialog med en henvisning.

Datahasen er ikke oppdatert til versjon 2008,
Gjar falgende | meny: Maduler - Multi User - Oppdater til gp-Untis 2008

x|

Strukturen kan tilpasses automatisk til nyeste versjon via menyen ,Modul | MultiUser | Database-
omstilling 2008*. Du far opp en dialog der du blir bedt om & taste inn brukernawn og passord.

Omstillingen kan kun gjgres dersom du er logget inn pa systemet som "Administrator".



Denne handlingen kan kun utferes av Administratar.
(Brukernavn: Administratar)

Bruker | Huber

Pazsord

| Iﬂ
- OKFD%//VIA

Klikk!

Oppdateringen starter etter at nok et sikkerhetssparsmal besvares. Oppdateringen kan vare et par
minutter, alt etter starrelsen pa datasettene. Etter at oppdateringen er ferdig, anbefales det a
reorganisere mbd-filen dersom du er bruker av Microsoft Access databaser. Dette gjgres fra menyen
» Tools | Database Utilities | Compact and Repair Database"..

Databasen (gplntis.mdb) er nd oppdatert til 2008 versjon.
Det anbefales at du kjarer falgende rutine | Access far & fullfare:
Merktay - Databaseverkiay - Komprimer og reparer database)

[ o ]

Obs!

Databaseoppdateringen til versjon 2008 kan ikke reverseres . Det kan heller ikke innlesingen av data fra
wersjon 2007 til versjon 2008. Det er derfor & anbefale at du lager en sikkerhetskopi av datasettet fer du
kjgrer oppdateringen.

Installasjon

Installeringen av MultiUser er en to trinns oppgave:

1. Installasjonen av Untis-progammet (bortfaller dersom du allerede arbeider med Untis Light eller
Standard)

2. Installasjonen av en database forbindelse (Microsoft Access, MySQL eller MS SQL).

Mer informasjon om dette finner du pa sidene som falger.
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4.1

4.2

gp-Untis
Det er ingen forskjell pa det a installere en enkelt bruker eller en flerbruker versjon av Untis.

Untis kan installeres sentralt pa en (Windows-) server eller ogsa separat pa alle PCer der det skal
arbeides med systemet. Dersom programmet installeres sentralt pa en server, ma det gjgres aven med
administrator rettigheter. En med administrator rettigheter m& ogsé starte programmet pa hver PC ferste
gangen, slik at alle ngdvendige registreringer overfgres til systmet.

Hver enkelt PC (uansett om det er en separat installasjon eller pa en server) med MultiUser installert, ma
ha en ODBC-forbindelse som beskrewet i felgende kapitler.

Access-Database

Installasjon av Untis MultiUser:

Installer den tomme databasefilen gpUntis.mdb, som lastes ned fra var hjiemmeside www.ist.com. (Logg
deg inn i kundeweben, hent filer, alle filer programfiler gpUntis) Legg filen i en mappe pa et fellesomrade,
der alle brukere har tilgang til. Det er ikke nadvendig a sette passord eller bruker i databasen fer Untis
installeres.

Felgende ma gjgres pa alle PCer det skal arbeides pa:

1. Installer Untis fra hjemmesiden var, www.ist.com.

2. Apne kontrollpanelet p& din Windows PC.



Lo
f; qp-Unkis 2009

All Programs D

;) My Documents

.__;_J My Recent Documents #

ﬁ My Pictures

__:r My Music

Ql My Compuker

-
g My Metwork Places

E.—-' Control Panel

Set Program Access and
Defauls

e‘_, Canneck To g

t\:é Printers and Faxes

@ Help and Support

@| Log OFf |§| Shut Dawn

3. Dobbelklikk pa ,Administrator”.

0

Adririztration

4. Dobbelklikk pa Datakilder (ODBC)".

5. | dialogen som kommer opp Vises alle datakilder som er opprettet. Det skal na opprettes en datakilde

for Untis. Klikk pa menyknappen <Legge til>.

Dersom du ensker a opprette en ODBC forbindelse for kun en aktiv Windows-bruker, gjeres det under
fanebladet ,Bruker-DSN®. Skal ODBC forbindelsen opprettes for alle brukere, gjeres dette under

fanebladet ,System-DSN".
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-

51 ODBC Data Source Administrator . @

iy
Usger DSN l Syztem DSH ] File DSM ] Drivers] Tracing] Connection F'u:u:-ling] About ]

Izer Data Sources;

M are | Driver Add... )
454 9.0 Client Sample. Adaptive Server Arywhers 9.0

854 9.0 Sample Adaptive Server Anpwhers 3.0 R emove
dBASE -filer Microzoft dBaze Driver [*.dbf)

E wiel-filer icrozoft Ewxcel Driver [ 6lz] Configure. ..

MS Access-databaze  Microsoft Access Driver [*.mdb]

itralite 9.0 Sample Adaptive Server Arywhere 9.0

An ODEC Uszer data source stores infarmation about bow to connect to
the indicated data provider. & Uzer data source iz only vizible to you,
and can only be used on the curment maching.

| k. | Cancel Help |

6. Velg driveren ,Microsoft Access-driver(*.mdb)“ i listen som kommer opp, og klikk pa <Utfgr>. Dersom
denne driveren ikke finnes, kan du laste den ned fra Microsofts hjemmesider (sgk etter MDAC).

= =1

Create Mew Data Source

Select a driver for which pou want to zet up a data source.

I arne Rikad
Diriver do Microsoft Paradox [*.db ]

Drriver para o Microzoft Wisual FoxPro
Brywhere Solutions 9 - DBZ Wire Protocal
Wrywhere Solubionz: 9 - Oracle Wire Pratocol
rywhere Solutionz 9 - Subaze ASE
icrozoft Access Diiver [*.mdb]

Microzoft Access-Treiber [*.mdb]

ticrozoft dBasze Driver [*.dbf)

bicrozoft dBase VFP Driver [*.dbf)

kA FEAD — o~ Trmibmr 1% ARF

|

.v.k—l-ﬁnhh-ﬂ-h-ﬂn—lh

| Finizh | Cancel

7. | dialogen som kommer frem kan du spesifisere hvilken database denne forbindelsen skal knyttes til
og navnet pa forbindelsen. Datakildenawet skal vaere ,gpUntis“ dersom ikke annet er definert i Untis.
Du kan lese mer om ODBC-forbindelsen i kapittelet Endring. av nawnet pa ODBC-forbindelsen . Ved &
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4.3

klikke pa menyknappen <Velg> kan du spesifisere stien til datafilen gpUntis.mdb.

ODBC Microsoft Access Setup

Data Source I% |gntis (] 4 |
|

Description:

Cancel
Databaze

R _I Sti for gpUntis.mdb

i_ 58'“‘--3 et ‘ ekl | Select Database —

Datab M. Directomn
S_lrlglem Da ase Naine c:-II:'EE: OIes.
I Cancel
* MNore o B= e ~ 4
" Databaze: g del Sidsarel Help
% 7 Documents and Se [ Read Only
() dirvers E - e
List Files of Type: Drives:
Ih::cew D atabases [“.mj | o :J Network...

8. Alle dialoger bekreftes med <OK>, og installasjonen er ferdig.
MySQL Database

Du kan ogsa bruke en MySQL database for & installere MultiUser. Ved en installasjon gar Untis ut fra en
Access-database, og kopierer alle tabeller med struktur og annet innhold automatisk til MySQL
databasen. Dette gjeres som felger:

1. Dersom du tidligere har arbeidet med en MultiUser versjon 2007, endrer du Access-databasen som
beskrewet i kapittelet ,, Oppdatere databasen fra versjon 2007 “.

2. Har du allerede arbeidet med MultiUser og gnsker & endre til en MySQL database, ma du laste ned
aktuell versjon fra ISTs hjemmesider_www.ist.com_, og logge deg inn i databasen. Dermed
garanteres du at datastrukturen pa din gpUntis.mdb er oppdatert. Deretter endrer du nawet pa
ODBC-forbindelsen til ,gpUntisO*.

Du kan alternativt opprette en ny datakilde for Microsoft Access og dagpe den til gp.Untis. Dette gjeres fra

.Kontrollpanel | Administrasjon | Datakilder (ODBC)"“. Du apner Untis og gar til ,Filer | Login“. Deretter

endrer du nawnet pa ODBC-forbindelsen til ,gpUntis.0".



Installasjon 11

System Data Sources:

£71 ODBC Data Source Administrator

User DSH  System DSN l File DSM ] Drivers] Tracing] Connection Pooling] About ]

Create New Data Source

Mame | Drriver

Microsoft Access Driver [*.mdb)

An DDBC System data source store:
the indicated data provider. & Syst
on thiz machine, including NT servic

3. Deretter oppretter du en ny ODBC datakilde med nawnet gpUntis, som henviser til en tom (dvs. uten
tabeller) MySQL database. Finnes ingen MySQL driver, kan du laste ned en gratis fra www.mysql.

de .

Select a driver for which you want to et up a data source.

[rescription:

Database

|
o A
Dakvs: C:\gpUntis.mdb A”

‘P'-"|

Select | Create. .. Repair... Compact... |

System D atabasze

* Mone

" Database:

e

Help
Advanced...

Optionzs»

M ame | YA
Diriver do Microzoft Paradox [*.db | 4
(¥ e 1
4
4
Baze 158
(0 FAWFF Driver [*.dbf) 1
|—|[g| reiber [.dbf] 4
river [ xlz] 4
oK g
ber [~ ul 4
I—I [?énel['\[,:.is,]r ARi 4 o
| ¥
Cancel i

4



http://www.mysql.de/
http://www.mysql.de/
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4.4

£71 ODBC Data Source Administrator

Create New Data Source §|

User DSM  Swstem DSH l File DSM ] Drivers] Tracing] Connection Pooling] About ]

System Data Sources: Select a driver for which you want to set up a data source.

-
MName | Diriver | o, Add Mame | Vi
Diriver do Microzoft Paradox [*.db |

Microzoft Access Driver [*.mdb]
Femove ey Fro
) ! . N
Configure. .. midty

Microzoft dBase WFF Driver [*.dbf]
Microzoft dB aze-Treiber [*.dbf]
Microsoft Excel Driver [* =1z

B O S A

nnnnnn Fb CmisDem W ICD Civis vme 1% ARFL v
An DDBC System dat.
the indicated data pro B connector/ODBC - Add Data Source Name
on this machine, inclu
Connector/0DBC 4% Finish  [@# Cancel
[ My 7
Login | Connect Options | Advanced The database to be curent upon
conhnect.
Optional: ‘Yes
i
D ata Source Nar\a‘z'p_Llntis"_’ﬂ Default: <none>
Drescription o
Server 10.0.0.130
Uszer Taok
Password YT
D atabase [ atallntis v
Test l ’ Help ] ’ Ok ] ’ Cancel

Tips: Tilgang til data fra internett

Som du ser pa illustrasjonen, kan du ved redigering av ODBC-forbindelsen taste inn senvere via IP-
adressene. Alle servere som er forbundet med internett har en unik IP-adresse. Derfor kan du enkelt
plassere databasen din pa en Web-Server, og fa adgang til den via internett.

4. Start Untis og velg Filer] Login“ . Prosessen starter etter at du er blitt spurt om du vl endre til
MySQL. Dette kan ta noe tid, alt etter starrelsen pa databasen.

Dersom endringen ikke gjennomfares eller avbrytes underveis, ma du slette alle tabeller fra den
nyopprettede databasen, og starte prosessen pa nytt.

Obs!

For a kunne gjennomfere denne prosessen, ma datastrukturen endres til nyeste versjon. Denne
endringen kan du lese mer om i kapittelet " Database oppdatering fra versjon 2007 ".

MS SQL Database

Med MultiUser har du i tillegg til andre databaser, ogsa muligheten til & arbeide med MS SQL database.
For a konfigurere fglges trinn 1 og 2 i kapittel MySQL Database ..

Opprett en ny ODBC datakilde med nawnet gpUntis, som henviser til en tom (dvs. uten tabeller) MS SQL
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database.

“! ODBC Data Source Administrator,

lJser DSN  Syster DSN l File DSM ] Dlivers] Tracing] Connection F'ooling] About ]

System Data Sources:

[ BEL Microsoft Access Driver [*.mdb)

Create a New Data Source to SQL Server

W
Thiz wizard will help pou create an ODBC data sowrce that you can use to Micrisoft FaxPro WFP Driver [*.dbf) 1
connect to SGL Server. Micragoft ODBC for Oracle 2
icro3oft Paradox Driver [*.db ) 4
s
What name do you want to use to refer to the data sounce? Microdeft Paradas-Treiber [-.db | 4
Microsgft Test Driver [* tat: * csy] 4
i Text-Treiber [* tat; * cav) 4
“izual FoxPro Driver 1
How do you want to describe the data source? ; FawFro-Treiber 1
2
Descriptian: | b
>

Which SAL Server do you want to contect to?

| Finigh | Cancel

Finizh | Mest » | Cancel | Help |

En weiviser guider deg igiennom ODBC-innstillingene i MS SQL. Du kan velge enten Windows NT-
brukerkontroll eller en MS SQL Server-brukerkontroll. Det har ingen betydning for Untis hvilken avdem du
bruker, men velger du MS SQL Server brukerkontroll ma alle PCer som bruker denne kontrollen ha
samme bruker og adgangskode.
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Create a New Data Source to SOQL Server,

X)

Haow should SEL Server wernify the authenticity of the login 107

7 wiith Windows NT authentication uzing the network login (D,

& With SOL Server authentication uzing a login |ID and pazzword
entered by the uzer.

To change the netwark, library uged to communicate with SCL Server,
click Client Configuration.

Client Configuration... |

v Connect to SHL Server to obtain default settings for the
addity ] i tiors.

Login [D: uszer]

Fazsword: |mm1

General MultilUser settings

X)

ODEBC Connection

gplntis MName {default="gplntis"}

Innstillinge
M3 S0L Server i Uniti
¢ Back MHext » ! =

uzer] QDBC Username

| QDB Password

[ Ok ] [ Cancel

Deretter definerer du databasen som du Vil ha som standard.

Det er ikke ngdvendig & legge inn noe i siste dialog som kommer frem i installasjonsveiledningen. Du
kan awslutte installasjonen ved a klikke pa <Avslutt>.

Nar du starter Untis velger du ,Filer | Login®. Etter a ha svart bekreftende pa om du vil endre til MS SQL,
starter prosessen. Selve prosessen kan vare en stund, alt etter starrelsen pa databasen.

Dersom endringen ikke gjennomfgres eller avbrytes underveis, ma du slette alle tabeller fra den
nyopprettede databasen, og starte prosessen pa nytt.

Etter at endringen er gjennomfart, kan du arbeide med Untis som vanlig. Funksjonaliteten til MultiUser er
ikke endret.

Login-dialogen

Via menyen ,Filer | Login“ kommer du til Login-dialogen. Vinduet vil se ut som felger ferste gang du
apner denne dialogen med en tom database i bakgrunnen:
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Erhet {sam i I5T- Extens): %

b My ] [ Administrere skaler
Tekst:
Skolegr:

v My ] [ Rediger skaleSr
Tekst: kurs
Versjon:

hd i ] [ Rediger versjoner
Tekst:
Bruker:
Adminiskratar L

Passord:
[ Endre passord ]

| ok || mbrt |

Fordi en innlogging/key> farst er mulig nar en skole, et skolear og en versjon er valgt, vil farste trinn vaere
a definere grunndata.

Opprette en ny skole

For & opprette en ny skole, klikker du pa <Ny>i login-dialogen under "SkolelD".

Opprette skole
Skale 10 -
1 Enhet {som i IST- Extens)
1 Skiale 1D
Test skole| Tekst {maks 50 tegn)
| ok | [ avbret |

Skolens ID nummer méa veere unik i databasen, to skoler kan med andre ord ikke kan ha samme ID.
Under feltet skolelD kan du ogsa legge inn en valgfri tekst. Denne teksten ma imidlertid inneholde et
entydig nummer og besta av maks. 20 tegn. Du kan ogsa taste inn en mer utdypende eller forklarende
tekst til skolens ID nummer.
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Opprette skolear

Du kan opprette sa mange skolear som du ensker pa en skole. For & opprette et nytt skolear, klikker du
pa menyknappen <Ny> i login-vinduet under ,Skolear".

L o

Opprette skolear

F.eks: 20072005

zo10jz01 1| Skoledr
20102011 Skole&r ID

Tekst (maks 50 teqn)

| ok | [ avbret |

Formatet p& skoleéret skal veere [Ar1]/[Ar2]. Untis gir selv et forslag pa bakgrunn av det skolearet du i
gyeblikket arbeider med. Dersom du ikke arbeider med en gpn-fil, baserer forslaget seg pa systemdato.

Nye versjoner

Du kan ha opptil 255 forskjellige timeplanversjoner pa ett og samme skolear i databasen. En versjon
tilsvarer en gpn-fil.

- i N

COpprette versjon

Yersjonen mé ligge mellam 1 -255

1 Versjon
Mest versjon Tekst {maks 50 tegn)
| ok | [ awbret |

Du oppretter en ny versjon ved a klikke pd menyknappen <Ny> under ,Versjon®. Gi den nye versjonen et
unikt nummer innenfor skolearet, samt eventuelt en beskrivende tekst.

Innlogging
Straks det er opprettet en skole, et skolear og en ny versjon, kan du logge inn i dataunderlaget.

Standardoppsettet i den tomme databasen er "Administrator" (uten passord). Denne brukeren har alle
rettigheter og kan ikke slettes.
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6.1

6.2

6.3

Faerste gang du logger deg inn i en nyopprettet skole i databasen kommer det automatisk frem et vindu
med lisensdata. Tast inn lisensdata og bekreft med <OK>. Deretter kan du arbeide videre med Untis.

For & overfgre allerede eksisterende .gpn fil til databasen, se kapittel Overfgre .gpn filer til databasen.

Database og.gpn fil

Det finnes flere mulige mater & owerfare filer til databasen pa. Du kan owerfere hele gpn-filen gjennom
funksjonen , Lagre i databasen “. Endringer som er foretatt i mellomtiden, overskrives.

Det er ogsa mulig & jobbe ,offline” med timeplanen, og bare overfare de endringene som du gjorde da. En
slik overfering gjgres ved hjelp av funksjonen ,, Synkronisere med databasen *.

Det er selvfglgelig alltid mulig & eksportere data fra databasen til en .gpn.fil.

Eksportere data til en .gpn-fil

Fra ,Filer | Dataeksport til.gpn fil...“ kan du lagre data fra den versjonen du er logget inn i. Du har dermed
muligheten til & arbeide pa en PC som ikke har forbindelse til en database (f. eks. en Notebook), og

owrfgre data til databasen. Dette beskrives naermere i sidene som falger.

Du kan ogsa owverfare data til en gpn-fil, og dermed fa en sikkerhetskopi av dataene (se ogsa kapittelet ,,

Datasikkerhet “).

For & kunne eksportere data ma du ha rettigheten ,Dataimport/-eksport®. Du kan lese mer om rettigheter
i kapittelet , Brukeradministrasjon®.

Overfore data fra .gpn fil til databasen

Fer du overferer en gpn-fil til databasen, ma du registrere de lisensdataene som ble brukt for & aktivere
Untis. Dette gjeres fra ,Innstillinger | Lisensdata“. Lagre filen og gjer deretter som fglger:

1. Du apner filen og lagrer den deretter under ,Filer | Lagre i databasen”.

2. Velg en skole, et skolear og en versjon som dataene skal owerfgres til. Du kan opprette en ny
versjon som beskrewet i kapittelet Login-dialogen . Velger du deg en versjon der det allerede finnes
data, \il disse dataene overskrives.

3. Tast inn brukemawn og passord. Dataene owerferes etter at du har bekreftet med <OK>, og du
logges automatisk inn.

Tips: Sikkerhetskopi av versjoner

Med denne funksjonen overfgres data som allerede befinner seg i databasen. Arbeider du med en
spesiell versjon og gnsker & lagre den som en sikkerhetskopi i databasen, kan dataene overfgres til en
ny versjon og arbeides videre med der.

Synkronisere data fra .gpn-filer

Som tidligere nemt ma man owerfere data fra databasen til en gpn-fil for & kunne arbeide offline.
MultiUser har verktgy tilgjengelig for & owverfere data som er endret offline tilbake til databasen uten &
owerskrive alle endringer som ble gjort av brukerne i mellomtiden.
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Obs!

Det er kun mulig & synkronisere data fra en .gpn fil med en database dersom .gpn filen ble eksportert fra
en MultiUser versjon. Hvis ikke .gpn filen er fra en MultiUser versjon, vil menyikonet veere inaktivt. Du kan
kun synkronisere data som kommer fra dataene du eksporterte fra. Hvis ikke dataene eksisterer lenger,
vl felgende vindu dukke opp.

U

Dataimport blir ukfert | databasen
Skole: DYS01

Skaoledr: 2010-2011

Versjon: 1

Wil du Fortsetke @

Yes ] [ Mo

En komplett arbeidsprosess ser ut som felger:
1. Eksporter data fra databsen til en .gpn fil.

2. Na kan du arbeid med bade gpn-filen og databasen uavhengig av hverandre.

Obs!
Data som er synkronisert overfares ikke dersom du gjer grunnleggende endringer i periodene. Sgrg for &
endre i periodene F@R du starter eksporten til gpn-filen.

3. Nér disse dataene kombineres igjen, apner du .gpn-filen og velger "Moduler | MultiUser | Importere
data til basen".

4. |vinduet som kommer frem legger du inn brukemawn og passord. Aktiverer du funksjonen "Logg inn
etter ferdigstillelse", logges du automatisk inn.

Eruker Adminiskratar w
Passord
Logg in etter Fullfgrt

| ok [ oAbt |

5. Untis vil na ga igjennom alle tabellene i databasen for & se om det er gjort endringer. For hver endret
tabell (grunndata, aktiviteter, ferier etc) vil det komme frem en dialog, der du kan welge om
endringene skal overfgres eller ikke.

Se felgende eksempel:
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6.3.1

-
— Innlasting av data / Teacher bS
Ltvalg pé endrede elementer
Laerer
[ Kun .gpn endringer ] [ Alle ] [ Ingen
|Elverfm| Betegn | Mawvn igpn | iDatab) Broker
(] Adst  Arstoteles | [v]  [v] Sdmimistrator
(] Gauss Gauss  [¢] | [#] § Adrninistrator
[] Mew  Mewton
] TeaZ []
P |cc C. Colurnbusz L]
Lask inn markerte elemente

| kolonnene "i gpn" og "i database" kan du se om elementet finnes i gpn-filen eller i databasen. Leererne
Gauss, New og Arist finnes i begge dataunderlagene. "Administrator" (se kolonne "Bruker") har gjort
endringer pa Gauss og Arist i databasen. Det synliggjgres med rad bakgrunn. Dataene til lserer New er
kun endret i .gpn-filen. Derfor markeres ikke denne med rgd bakgrunn.

Leereren Tea2 er kun opprettet i databasen, mens CC er opprettet kun i .gpn filen (eller de er blitt slettet i
det andre dataunderlaget). Falgelig er det ikke huket av ved begge boksene, men kun enten i boksen "i
DB" eller i boksen "i gpn". | kolonnen "Overfgr" kan du velge ut de dataene du vil skal overfares til
databasen. Deretter aktiverer du menyknappen <Last inn markerte elementer>.

Obs!
Dersom du huker av for "Overfagr" vil det alltid gjelde for en .gpn fil. Huker du av for alle elementene, vil alle
endringer som blir gjort i mellomtiden bli slettet. | dette tilfelle ville du slettet laerer Tea2 fra databasen.

Det er kun elementer som er endret som vises. Det gis ingen indikasjon pa hva slags type endring det er
snakk om (tidsensker, koder etc).

Endringer i visningsformat o.l. i eller i skjemaer vil ikke kunne overfares.

Synkronisering av timeplaner

Endringer i definisjonen hhv. i de timeplanlagte aktivitetene vises i to forskjellige vinduer. Fglgende
illustrasjoner viser at det kun er gjort en enkelt endring (A-nr. 96). | kolonnene "Klasse", "Laerer" og "fag"
refereres det kun til det enkelte element i gpn-filen.
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Utvalg pd endrede elementer

Aktiviteter | Planlegging
Kun .gpn endringer ] [ alle ] [ Ingen ]

Owerfar | A-nr. |K|asse.-"l3rp |Laerere |Fag |F'Ianlegging igpn |1 Databasze | Bruker
42 25TC LEMBA  ZRTSE  Ma-1 MA-2.TI-1 d

| Last inn markerte elementer |

Er det gjort endringer i timeplanen vises disse i separate dialoger.

-
—Jnnlasting av data / Lesson

Aktiviteter

[ Kun .gpn endringer ] [ Alle ] [ Ingen ]

Overfar | A-nr. |Klassex'l3rp |Laerere |Fag igpn |iDatabaze | Broker |
42 RER T

O 4 @[ @ |
O 41 25TC KARE  2MaTE  [¥] [

{Utvalg pd endrede%&menter

[ Last inn markerte elementer ]

lllustrasjonen viser at det er gjort en endring i timeplanleggingen i to aktiviteter i databasen (nr 42 og 43).
| gpn-filen er det gjort endringer pa aktivitetene nr 41.

De angitte posisjonene i kolonnen "planlegging" inneholder timeplanleggingen i gpn-filen .
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6.3.2 Synkronisering av vikarplanleggingsdata

Endringer og innstillinger ("Innstillinger | Kalender") som er gjort i vikarplanleggingen kan kun overfgres i
sin helhet - eller ikke i det hele tatt..

e T

U

Cwerfare vikardata?
ME! Eksisterende wikardata blir slettet fra databasen!

[ Yes l [ Mo

6.3.3 Endre periodene

Gjer man endringer (ny / endre / slette) i periodene i.gpn -filen eller i databasen, kan dataene ikke
synkroniseres. Serg derfor for at du oppretter nye perioder, hhv endrer eller sletter dem fer du eksporterer
data til gpn-filen.

7 Administrere brukere

MultiUser er bygget opp etter et hierarkisk system med brukerrettigheter:

. Brukergrupper
Hver enkelt brukergruppe har klart definerte rettigheter. Du kan knytte s& mange brukere til en
brukergruppe som du gnsker.

o Bruker
Hver bruker knyttes til en brukergruppe.

Foerste gang du starter Untis opprettes automatisk en brukergruppe ,Administrator‘. Administrator har
ubegrenset med rettigheter. Samtidig opprettes og en Bruker ,Administrator’, som knyttes til denne
gruppen. Brukergruppen og brukeren Administrator kan verken slettes eller endres.



f@ Brukerretticheter g@ﬂ

| omy | [ cette |
antall brukere 2
Beteqn Bdriniskr akar
Cpprette skole
Opprette skaledr

Opprette versjon
Adrminiskratar
Administrere brukere

RIEIEIEIRIEEEE

Opkimering
IIkskyifk
Drakaimport/eksport
Infotimeplan
Timeplan rediger
Grunndata rediger
Spesielle data rediger
Bkkiviteter rediger
Perinder rediger
Yikar og avvikshandtering rediger
Frawzar rediger
kKursplanlegging rediger
andre oppgaver rediger
< B
Skaoler |Skoledr |Yersjoner | Perioder | &
3 alle alle alle all
£ >
ok | | awbrt

Brukeren ,Administrator” har fra starten av ikke noe passord. Dette ber imidlertid opprettes.
Endre passord

| Login-dialogen finner du menyknappen <Endre passord>. Klikker du pa denne apner det seg en ny
dialog. Her kan du legge inn et nytt passord for aktuell bruker.
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7.2

7.21

b3

Gammelk passord;

Mytk passord; | wee

Gjenta nytk passord: | g ee

ok | | avbre

| det averste feltet legger du inn det gamle passordet. Dersom det ikke finnes noe passord fra far for
denne brukeren, kan man naturlig nok heller ikke legge noe inn, Det nye passordet ma tastes inn to
ganger, dette for & unnga tastefeil.

Bekreft deretter med <OK>.
Brukergrupper og rettigheter

Via ,Moduler | MultiUser | Administrere brukere | Brukerrettigheter kan du administrere alle
brukergruppene og tilhagrende rettigheter.

Brukere som ikke har adgang til ,Administrere brukere®, kan apne denne dialogen og se hvilke rettigheter
han har. Dette er kun en lesefunksjon, brukerne \il altsa ikke kunne gjgre noen endringer her.

Rettighetsnivaer

De fleste rettighetene har fire forskjellige rettighetsnivaer:

1. Ingen rettigheter
Funksjoner utferes ikke, Data vises ikke. Menyfunksjonene er enten inaktive (graet ut) eller det
kommer en melding dersom en funksjon aktiveres.

Kontroll
CCC-Analyse
Totaldiagnose
Lunsj -5tatiskikk;

Pauseinspeksijon
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o

@ 1570 - Timeplan (KlaTA)

D)

B 3aeo &b

28 % oy

X]

Cu har ikke tilstrekkelige rettigheter For § utfare handlingen:

15TA % Tid Tlmeplamcjlmmenllgnlng ﬂ
23 Ukstimer | mERY
0 lleke t.plI tirner 16.8.2010- 17.6.2011 Bare endrede timeplaner ;I
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
1 5% | sras - | 1sP Ly
e | TNA STKa 80| 1EN KRLA A11 | INA 5 KABIO 1Ty 1AL
2 - 1SP LIL
Gag | TNA STKAB/0 { 1EN KRLA R11 | TMBLEMORI? \Tye 4L Timerian rodicer
3 196_43“50 1MA LEMZ R 11 | KR TRKY 5v *I/s/n TRKY £71 | 1MA LE
. i
4 '1‘?;33 MA LEM@ 211 | TKR TRICY G { 1SA TRKY 811 | 1MA LEMZ 217 | INA STKA 5i0
1125 1SP LILa R
S 13 1N vikz R11| 1Ty aLus 0 1NO K2 771 | 1EN KRLA A1 | 1GEOKRLA R14
1215 1SP LILA R
6 (21 11N vikz R11 |41y a0y 70 1NO IK2 71| 1EN KRLA A1 | 1GEOKRLA R14
7 1230
1915
g 1428
15:10
A-nr. | Learer, fag, ram |Kla. |Ti|:| | EIev|Tek51 |Knb|ing GruppelD

2. Leserettigheter
Dialoger og vinduer kan apnes og leses, men kan ikke endres (f.eks. timeplanen).

3. Redigere visninger
Dette er en utvidelse av ,Lese"” rettigheten. Du har muligheter for & opprette nye visninger og endre
eksisterende visninger. Data kan imidlertid ikke endres.

Redigere data

Du kan gjgre endringer i data.
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& Brukerretticheter

J

[

Slette

ankall brukere

2

Betegn Adminiskrator

Opprette skaole Fi

Opprette skolesr Fi

Opprette versjon |:|

Adminiskrakar ]

Administrere brukere ]

Cpkimeting |:|

Ukskrift ]

Dakaimport/eksport .

Infatimeplan Fi

Tireplan rediger kun lesetilgang Endre wisning
Grunndata rediger kun lesetilgang  ingen rettigheter
Spesielle data rediger  ingen rettigheter  ingen rettigheter
Aktiviteter rediger  ingen rettigheter kKun lesetilgang
Perinder rediger  ingen rettigheter rediger
Yikar og avvikshindtering rediger  ingen rettigheter rediger
Frawaer rediger  Kun lesetilgang rediger
Kursplanlegging rediger ingen rettigheter  ingen rettigheter
Andre oppgaver rediger ingen rettigheter  ingen rettigheter

Skoler | Skoledr |“Versjoner | Perioder | &wdeling | Kun lesetigang
3 alle alle alle alle Fi
Cl

| vart eksempel ser du brukergruppen ,Administrator, som ikke kan endres. Du ser ogséa to andre
brukergrupper, en for timeplanlegger, og en for kontor.

Forskjellen mellom ‘Lese’' og 'Endre visninger'

Forskjellen mellom de to brukergruppene ,Lese“ og ,Endre visninger” gjgres tydligere med konkrete
eksempler.
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722

1
Klasser!Grupper
KlasserfGrupper Lerere
Leerere R.arn
B L p
@ 1STA / AKla @

Ec]- ik

[F'.ktiviteter Endre wisning ]

fktivibeter kun lesetilgang

Team-optirgering

Tear-opkirmnering
Fag - trange seksjoner
Intensiver akbiviket

L gaetsioms

Timetabe
Timetabell BkLivicetsrekkefalge
Aktiviketsrekkefdloe Aktivitetsgrupper
Aktivitetsgrupper

Larere | Tidel:
Laerere | Tildel:

Som vist i illustrasjonen tillater ,Lese“-rettigheten ingen endringer av data. Nar det gjelder,Endre
visninger” er det mulig & aktivere menyknappene <Feltvalg>, og <Innstillinger>, samt & aktivere
menyvalget ,Aktivitetsformat” for a opprette nye visninger.

Endre, opprette eller slette eksisterende aktivitet tillates ikke i noen av tilfellene.

Obs!

Denne regelen gjelder kun for ,private” visninger. Dersom visningen blir gjort "offisiell", er det kun en med
LAdministrator rettighet som kan endre visningen. Du kan lese mer om private og offentlige visninger i
det tilhgrende kapittelet .

Pa denne maten kan andre medarbeidere endre eller opprette nye visninger uten a endre i datasettet.
Det ber imidlertid ikke veere mulig pa offisielle, tilgjengelige PCer.

Rettigheter

Du kan gi brukergrupper brukerrettigheter ved a sette en hake i boksene.
e Opprette skole / Opprette skolear / Opprette versjon

Du ma ha disse tre brukerrettigheter dersom du gnsker & opprette nye dataposter (skole, skolear og
versjon) i data login-vinduet.

Du ma ogsa ha rettigheten til & "opprette ny versjon" dersom du vil overfgre en gpn-fil til databasen (via
menyen ,Datafil | Lagre i databasen®), eller om du Vil overfere data fra en versjon til en annen.
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¢ Brukeradministrasjon

En administrator har rettigheter til & opprette og administrere brukere og brukergrupper.

En brukeradministrator kan ikke tildele rettighetene "administrator", "skole", "skolear" og "versjon"!
e Administrator

En gruppe med administratorrettigheter vil alltid ha rettigheten til & administrere brukere, men det er ikke
alltid slik at grupper med rettigheten "brukeradministrasjon" samtidig ogsa har rettighet som
administrator.

Denne brukerrettigheten gjer det mulig & utfgre felgende oppgaver::
o A tildele brukerrettigheten som administrator
o A tildele brukerrettighetene opprette skole, opprette skolear eventuelt ogsé opprette ny versjon

o Disse rettighetene tildeles automatisk med brukerrettigheten Administrator , men kan fiernes om
anskelig.

o Redigere lisensdata

o Offisiell - redigere visninger

o Opprette / endre eksterne elementer
o  Synkronisere data

Optimering

Med denne rettigheten kan du utfgre falgende oppgaver:

o  Optimering av timeplanen

o  Optimering av timeplanen for flere perioder (forutsatt at du har muligheten til & arbeide i @nsket
periode)

o Romoptimering

o Prioriteringsinnstillinger

o Diagnose

o

Totaldiagnose
CCC-Analyse
Slette alle timeplaner

o O

o

Redigere pauseinspeksjon
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Timeplanlegaging

Prioriteringer

Qpkimering

Romoptimering

Kontroll
CCC-Analyse
Totaldiagnose
Lunsj -Statiskikk

Timeplandialog
Bktivicetsoversikk
Sletke alle timeplaner

Pauseinspeksion

o Utskrift

Denne brukerrettigheten gir deg tilgang til a lese og skrive ut statistikker og rapporter.

e Import/eksport av data

Med denne brukerrettigheten kan du importere og eksportere alle data, ogsa eksport til en gpn-fil.

¢ Info-timeplan

Du har tilgang til a utfere alle funksjoner som har med modulen Info-timeplan & gjere.

Du kan tildele rettighetene ,Ingen rettigheter®, ,Lese-rettigheter”, ,Redigere visninger” eller,Redigere”.

e TImeplan

Lese Redigere

- Lese timeplaner - Redigere timeplaner

- Diagnose - Planungsdialog

- CCC-Analyse - Timeplandialog

- Totaldiagnose - Slette timeplaner

- Lese pauseinspeksjoner - Redigere pauseinspeksjoner.

Redigere visninger (tillegg til 'Lese))
o Moadifisere timeplanformat (menyknappen <Timeplan-Innstillinger>)
o Definere timeplanformat
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Timeplan

Klasser/Grupper

Leerere

Rom

Fag Timeplanlegging
Elever Prioriteringer
Timeliste Optimering

@vrige format |  Romoptimering

Klasseoversikt | | Kontrol I
. CCC-Analyse
rr lmeple
Suor ok _ Totaldiagnose
Stor Klassetime| | |, q; -statistikk
Klasse 1
|;| kontal Timeplandialog

Aktivitetsoversikt
Slette alle timeplaner

Pauseinspeksjon
o Grunndata
Lese Redigere
- Lese grunndata - Redigere grunndata

- Hjelpefunksjon ,Faggruppe til Alias“ (Data / Hjelpefunksjoner)
- Hjelpefunksjon ,Nummerere lzerer” (Data / Hjelpefunksjoner)

Redigere visninger (tillegg til lese)
o  Opprette Grunndata-Visninger
o Redigere Grunndata-Visninger (menyknapp <Visningsfelt>)



30

Grunndata

klasserfGrupper
Lerere

R.arn

Fag

Elewer

Alle grunndata
Grunndata aversikk

Perindeawversikk

Avdelinger Faagruppe il alias
Korridarer ummerers lsrere

Merknader Kaopier timeplan Far en dag
Alias (2. navn) Slett ubenyttede Fag
Ferier Ekst.Element :Reparer timeplan data

) Spesielle data

Denne rettigheten gir deg tilgang til & lese og redigere fglgende data
o Awdelinger
o Ferier

o Punktene i menyen ,Innstillinger”
Under ,Innstillinger | Diverse” finnes ogsa punkter som ikke lagres i databasen, men pa den lokale
harddisken i datafilen ,Untis.ini* (f.eks. i stien til backup-filene).

Disse punktene er alltid tilgjengelige - uansett brukerrettigheter.
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Grunndata

klasser/Erupper
Laerere

Raarn

Fag

Elewer

alle grunndata
Grunndata aversikk
Perindeowversikk

Avdelinger .
Ku:urridu:fer Innstilinger  Maoduler  ire vindu
Merknader keoppsett
Alias (2, navn) Skoledata Cwverlappende
kalender Side wed side
Andre oppgaver Diverse Yed siden av hverandre
Frawarsgrunn Rapportinnstilinger Crdne ikoner
Elewgrupper
Lukke alle vindu CEFHHE
arunndataformat v Hovedwerkkgyrad ]
v Verktayrad v 115TA - Timeplan (Klal)

o Aktiviteter
Lese Redigere

- Aktiviteter - Rettigheten omfatter alle funksjoner i
modulen ,Aktivitetsplanlegging og

Verdiregnskap®, som f.eks.:

- Aktivitetsgrupper - Teamoptimerng
- Aktivitetsrekkefalge - Leerertildeling
- Timetabell - Opprette aktivitet fra timetabell

- etc.

samt hjelpefunksjonen

- Kopling til aktivitetsrekkefalge*

- ,Elevantall i aktiviteten®

- Dele ,aktivitet. i enkelttimer*

I modulen Vikar og awikshandtering
- Overfgre beredskap til aktiviteter

- Akt. for klassekonferanser

- Fag -flaskehalser

Redigere visninger (tillegg til lese-rettighet)
o Opprette nye aktivitetsvisninger
o Modifisere bestaende aktivitetsvisninger (menyknapp <feltvalg> og <Innstillinger>)
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Akkiviteter

klasserGrupper
Leerere

Raarn
Undervisningsmatrise

Perindeowversikk
Fiksert underwvisning

Andre oppgaver
Ukeverdi
Brsverk

Lererforslag
Tearn-optimering

Faq - trange seksjoner
Intensiver akkivitet

AktiviteksFormat

Tirnetabell
Aktivitetsrekkefglge
Aktivitetsgrupper

Fag
alle

Perioder

levkall i akkiviketen
ele opp Akt i enkelttime
&kE, For klasserad

Sletke akk, i perinder,
Sletke alle tidsgnkser

( k.obling kil akt, rekkefglge )

aj@r akk.gr om kil perioder

Faggruppe kil alias

Murnmerere leerere

Kopier limeplan For en dag

Slett ubenyttede Fag

Ekst Element:Reparer timeplan data

Denne rettigheten gir tilgang til & lese, redigere og opprette nye perioder.

@)

)

(0]

O

Periodeplanlegging

Finsk periodeplanlegging
Planlegging av arsperioder
Hjelpefunksjon ,Akt.-grupper omgjeres til perioder*

| Perioder I

Perindeplanlegging

Finsk perindesyst, -planlegaing

Periodekalender

Vikar og avvikshandtering

Kursplanlegging

~Kursplanlegging®.

Lzerertildeling

Lese / Redigere data i modulen Vikar og awikshandtering (med unntak av fraveer)

Denne rettigheten gir tilgang til a lese / redigere data i modulene in den Modulen ,Elevtimeplan® og
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o <Lesef/redigere tildelinger og arsaker til redusert tildeling

Klasser,l'h‘a.lpper
Laerere
Far

Perindeaversikk
Fiksert undervisning

Andre oppgaver
Ukeverdi

723 Begrensninger

| nederste delen i dialogen brukerrettigheter kan rettighetene begrenses pa bestemte skoler, skolear,
versjoner, perioder og avdelinger. Det forutsettes imidlertid at feltene akriveres fra venstre mot hgyre. Det
betyr at du har mulighet til & begrense pa et skolear fgrst dersom det allerede finnes en begrensning pa
en skole.

Utover det har du mulighet til & sette enkelte rettighetslinjer til kun "Lese". Slik kan du serge for at man
kan endre data i noen skolear, mens det i andre skolear bare er mulig a lese.

Ved a klikke pa menyknappen i de enkelte linjene, kommer til et utvalg av elementer. Det er ogsa mulig
a velge flere elementer samtidig.

lllustrasjonen under viser rettighetene til en brukergruppe kalt ,Demo-Gruppe®. Denne gruppa har tilgang
til alle data til skole nr 3 i skolearet 2008/2009, men kun leserettigheter til nye data for skolearet
2008/2009 og 2009/2010..



| Skolear

Skaoledr
20072008
Skoler | Skalear Yerzjoner | Pen| 2 ':":'82':":'9
3 20072008  alle allef. 20092010
K alle
3 alle

Skoler | Skalear Yerzioner | Perioder | Awdeling | Kun lezetigang
3 20072008 ale alle alle F]
3 20082009  alle alle alle
3 alle alle alle
Ll

ede Ihverse

[ byt l

En brukeradministrator kan kun tildele brukerrettigheter til den skolen han selv har rettigheter til.

Informasjon som du taster inn i dialogen ,Brukergrupper® ma bekreftes med <OK>. Da ferst lagres de i
databasen. Klikker du pa <Avbryt>, slettes alle inntastinger du har gjort.

Opprette brukere

Brukere som har rettigheten Administrere brukere , kan administrere og opprette nye brukere. Dette
gjgres via ,Moduler | MultiUser | Administrere brukere | Bruker”. Hver enkelt bruker tilknyttes en
brukergruppe.
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— 1 Brukeradministras jon I — -

: Hy bruker ﬁ
ID | Betegn Brukergruppe | Siste it | Unls | Betegn
1 | Administrator | Adminiztrator 11.52
2 |LE TEAM KORDINATOR  11.5.2f | Konkor v| Brukergruppe
3 |EN TEAM KORDIMATOR 15.1.2
4 | CUBUS Kortar 1052 | - | Fassord
5 kKA Adrministrator 16.1.2
E | KARI .-’-\-.dmlr'! 3 1052 | e | Gienta passord
¥ 0L Aydelingzleder 11.4.2
g |LISA Aydelingzleder
3 |LISE Aydelingsleder f [ QK ] [ fvbryt
10 |OLE avdelingslader

1
Slette ]‘ | omy || ok | awbet

Skal du legge inn data pa allerede eksisterende kunder, kan det gjegres pa flere mater.

e Du kan knytte brukeren til en annen brukergruppe ved hjelp av kombinasjonsboksen som kommer
frem nar du klikker pa tilsvarende felt i tabellen.

__I Brukeradministrasjon
I |Betegn Brukergruppe | Sigte innlogaging | Pazzord | .ﬁ.vdeling"i]
2 |LE TEAM KORDIMATOR 10520001206  intet Gk
3 |EN TEAM KORDIMATOR  15.1.2008 - 10:47  intet Wk
4 |CUBUS DRILLKOMTORADK — 10.4.2008 - 3:32  intet
5 kA Adrniniztrator 16.1.20028 - 10:46  intet
B | KaRI D51 1142008 - 3:35 intet =
7| 0LA Aydelingzleder 11.4.2008- 9343 intet Gk MK
g |LISA Avdelingsleder inket
9 |LISE Aydelingsleder ket
10 | 0OLE Avdelingsleded ™ intet 01.TE @

Adrminiztrator

TEAM KORDIMATOR

Diva1 | owy [ ook [ A |
DRILLKEOMTORAD R

IIndervizningspla

Avdelingzleder

K.ontaradrmin

avdelingzleder

Via kolonnen ,Siste loginn® ser du hvilken bruker som sist var logget inn..
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e Dersom en bruker har glemt passordet sitt, kan brukeradministrator slette dette passordet i vinduet
Administrere brukere. Brukeren kan legge inn et nytt passord ved a klikke pa menyknappen <Endre
passord> i logg inn dialogen (se felgende illustrasjon).

j Brukeradministrasjon ﬁ
D' | Betean Brukergruppe | Sizte innlogging | Pazzord | .-’-'-.vdeling|
1 | Administrator | Administrator 11.52010- 15816 intet
2 |LE TEAM KORDINATOR  11.52010-15:18 |zatt . Gk
3 |EM TEAM KORDINATOR  15.1.2008 - 10:47 [zatt Wk
4 |CUBLUS K.ontar 1052010 - 15:43 | blir slettet
5 kA Adrninistratar 15.1.2002 - 10:46  intet
B | KARI Adrnin 3 1052010 - 1459  intet
¢ | 0LA Avdelingzleder 11.4.2003 - 342 intet GEME
g | LISA Avdelingzleder iftet
9 |LISE Avdelingsleder intet
10 |OLE avdelingzleder ket D1.TE

sette | | omy || ok || avbet

r

gp-Untis Database /Last inn skoledata

Enh%sum i IST- Exkens):

|3 kl [ My ] [ Adrinistrere skoler ]
Tekst:
Skoledr:
2010/2011 vl [ my ][ Rediger skoledr
Tekst: p
Passord
Versjon:
| M [ = ] [E Gammelk passord; |
Teksk: hykt passord: || |

ijenta vkt passord: |
Bruker:

| Adminiskrator BI

Passord: [
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Obs!
Det er kun brukere med rettigheter som administrator som kan tildele administratorrettigheter til andre
brukere.

Dersom flere skoler opprettes i en og samme database, kan en administrator kun tillegge rettigheter pa
brukergrupper pa sin egen skole.

Som ved brukergruppene er all informasjon som legges inn her ogsa kun temporzer. Det betyr at
inntastinger ma bekreftes med <OK> for & overfares til databasen. Et unntak er nar du oppretter en ny
bruker. Disse lagres umiddelbart i databasen.

Avdelinger pa brukerniva
I modulen Awdelingstimeplan er det mulig & definere rettigheter for avdelingen pa brukerniva. Dette gjgres

i dialogen ,Bruker®. Hver bruker tildeles en avdeling via feltet Avdeling. Du sletter registreringen igjen ved
a klikke pa tasten <Slett>.



TEAM FORDINATOR

TE&M EDRDINATOR

CRILLKONTORADM
=

o
1
2
3
4
5
&
I
&
2
0

D 1 E " Pazsond A
D[ te ) [esecs ] (Cirmusse | [Frices | Pecsond | sedeling]
2 | PON0-1k45  nbet G
3 nbet VI
4 nhet

5 nbet

[ imbet

7 nhet GENVE
g8

9 imhet

10 wet | 4 DLTEL

lLsete | [ mw J[ o J[ aemt |

Er det tildelt avdelingsrettigheter pa et brukemiva, vil alle registreringer i feltet "Awdelinger" ignoreres.

Brukeren kan skifte avdeling via kombinasjonsboksen ,Avdelinger” i hovedsymbollisten, men kun for de
awdelinger som vedkommende har rettighet til.
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7.4

741

1-20110-2011~1 - LE - Testskole Horge - Timeplan 2007/2008

:planlegging  Timeplan  Rapporter  Innstilinger  Moduler  Windu g e ——
M A EBER o E &L T ‘ |HK\Iidereg§endeavM e W R

D har ingen rettigheter for den valgte avdeling
Vi

Dialog 'Paloggede brukere'

Alle brukere har oversikt over hvilke brukere som er innlogget og hva de foretar seg i gyeblikket. Det
kreves ingen spesielle rettigheter til det.

Listen over paloggede bruker kan hentes opp fra ,Moduler | MultiUser | Administrere brukere | Paloggede
brukere®.

|

- Paloggede brukere ﬁ-

Skale Skaledr Yersion

-Alle- [ne] | -ste- -Ale-

Piloggede brukere

Betegn Skole | Skoledr ersion | Avdeling | Periode | Moduz | Funksjon

Admimztrator F0VSO E2010/2011 1 -Alle- Untiz  Adminiztrer brukers

LE DSl 201042011 1 GE Urtiz

Cppdatere ] [ Lukk.

Logge ut brukere

Innehar du rettigheten til Administrere bruker , har du ogsa muligheten til & logge andre brukere ut av
systemet. Dette gjgres ved a klikke pa menyknappen "Logge ut brukere". Brukeren som logges ut far en
melding om dette.
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7.5

7.5.1

“IPiloggede brukere I

Skole Skole&r Versjon

-alle- o] | | Loggut bruker
Paloggede brukere
u

Skole | Skoledr Wersjon  Avdeling  Periode  Modus | Funkson

1 -Alle- Urtis  Administrer brskers
1 GK Unliz

[ er blitt logget uk av en annen bruker:
Adrninistrator

Administratoren logger
ut LE. LE mottar en

beskjed om utlogging.

Du har ogsa muligheten til & sende en intern melding til alle brukere som er logget inn, om at de logges
ut. Les mer om dette i kapittelet Meldingssystem.

Arbeide samtidig

Falgende avsnitt er kun relevant for brukere som er logget pa i samme versjon, som med andre ord har
valgt samme skole (ID), samme skoledr og samme versjon i logg-inn-dialogen.

Parallell endring av samme data

Flere av funksjonene kan utfgres parallelt av flere brukere samtidig. Det er helt uproblematisk at to
brukere arbeider samtidig med grunndata eller med aktiviteter. Hvert 10 sekund sjekker programmet
automatisk om det er gjort endringer i datasettet, Informasjonen oppdateres umiddelbart.

Dersom to (eller flere) bruker endrer samme type data til samme tid (f.eks endring av Nawn, planlegging
av en aktivitetstime pa to forskjellige steder), sa "vinner" den brukeren som farst blir ferdig med & skrive
data til databasen. Den andre brukeren far melding om at endringen ikke kan utfgres. Felgende grafikk
illustrerer prosessen:

!"U '\

Data har blitt endret av en annen bruker

Bkkiviteter: 20
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7.5.2

Endringseyeblikk

Bruker 1

l 10 sek ! 10 sek | 10 sek |

Bruker 2 | | | |
| 10sek| ! 10sek | 10 sek |

Endringen er
skrevet til
databasen. Bruker
2 vinner.

Endringer fra bruker nr 2 vises hos bruker nr 1 med en forsinkelse pd maksimalt 10 sekunder.

Det finnes riktignok noen funksjoner som ikke kan utfagres parallelt med andre spesifikke funksjoner.
Disse funksjonene betegnes som "kritiske funksjoner" nedenunder. Enkelte av funksjonene krever at
brukeren arbeider alene i systemet. Det betyr at brukeren er palogget en versjon der ingen andre brukere
kan veere palogget samtidig.

Vikarplanleggingen er i en saerstilling i s&4 mate, fordi her behandles sensitive data (se kapittelet
LVikarplanlegging og timeplanlegging").

Data-konsistens

MultiUser har implementert noen sikkerhetsmekanismer for a sikre at det blir konsistens i dataene.

>Det er f.eks. ikke mulig & endre grunndata eller aktiviteter under en optimering. Brukeren som forsgker
a gjare endringer vil f& en melding.

P& grunn av at andre brukere er pilogget systemet, kan ikke handlingen utfgres.

Adminiskrator: Optimering
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Brukeren ma veere alene i systemet dersom falgende funksjoner skal utfares:

Import av data

Import av awdeling

Redigere lisensdata

Innstillinger (skoledata, tidsinnstillinger, osv.)
,Data-fil | Nytt skolear*

Opprette nye eller redigere perioder
Optimering av mer enn en periode

Opprette eller redigere ferier og helligdager

Inntastingsassistenten

I noen tilfeller (f.eks. ved ferie) kan en annen bruker som er logget inn kunne apne og lese vinduer. Det er
imidlertid ikke mulig a endre data.

For & fa eksklusiv tilgang til databasen, kan brukere som er logget inn, logges ut av systemet (se
kapittel ,, Logge av brukere®).

Private / allmene visninger

Alle definerbare visninger og vindusgrupper i MultiUser lagres individuelt for hver enkelt bruker. Det betyr
at nar timeplanleggeren (i vart eksempel bruker Ola) endrer standard visning for leererplanene, sa blir
denne visningen uendret pa en annens PC (f. eks. bruker Kari).



Private / allmene visninger 43

8.1

)

Tineplan
Flassar)Grupper
Lerere

@ ALJA - Aleks Jansen Timeplan (Lart) (4[] (= ][I

®
4 YlE %

B Yl %

Timeplanzamm

AL w2
11 Uketimer - mERY
M kketnll limer s mEnE oD e
1 r |
MA Tl ON TO FR
1 +3 +3 +3 +3
157D
2 # +3 +3 +3 +3
3 +3 +3 +3 E +3 +3
4 = = 1870 __ - =
5 +3 +3 +3
18TA. 1ETA.
6 +3 +3 +3 g +3
T
18TH 18TD
8

ALLA = : Tlmeplans-% -
11 Ukefimer B Ok
N Ikketrl | e e EaEae aoeaeno st
4 ’( | 3
MA | TI |ON [ TO | FR
1 +3 +3 +3 +3
187D
2 + +3 +3 +3 +3
3 +3 +3 +3 +3 +3
4 +3 +3 1STE+JG +3 +3
5 +3 +3 +3
18TA, |15TA,
6 +3 +3 + + +3
7
18TH 18TD
8
||A—nr. Laerer, fag, ram | Kla. |Tid | Elev| Tekst Knblingi‘

Dette gjelder ikke bare for visninger. Hver enkelt bruker kan, dersom han har rettigheten "Redigere
visninger", opprette, tilpasse og slette visninger. Alle andre brukere beholder sin egen visningsform uten
a bli pavirketav disse endringene.

Allmen visning

Det er ikke alltid gnskelig at visninger skal veere allmene, f. eks. nar Untis kjgres pa flere terminaler som
skal administreres sentralt.

Du har mulighet til & markere visninger med "Allmen". Dermed \il disse visningene veere tilgjengelig for

alle brukere.



44

r@ Visningsformat / Timeplaner

e [l Kla204, [ Hel |
klaszeoversikt
Betegn Mavn Standard || mery [
kla20s, kKlaszeaversikt ] i
Klal Klasse 1 L] [ Lg
Farm1 Faom 1 O] |
Romla Stor romtimeplan ] ]
Elel Elev 1 ] C]
Klatd-1 | Klasse 1 ] ] ]
Fomt-1 | Fam 1 O Ol L]
Eletd-1 | Elew 1 ] ] ]
Kla1 Flasse 1 1 ] [l

OE

Det er kun administrator som kan aktivere/deaktivere "Allmen" (huke av/fierne hake), men brukere har

selv mulighet til & velge hvilken visning som skal veere standard. Det gjgres under ,Timeplan | Klasser*.

@ Visningsformat / Timeplaner

M=

b

e [v] [Kial | Help |
Klasze 1
Eetegn M avn | Standard | | mery ' &llmenn
klal Flazze 1 FI ]
Lz Leerer 1 F] .
Raommi Ram 1 C] @
Elel Elev 1 | ]
Kla-pd-1 Klasze 1 Fi Fi FI
Lzer-bd-1 Lazrer 1 ] FI ]
Rom-M-1 | Fom 1 O] ] []
Ele-bd-1 Elewv 1 ]
Fla-1 Flazze 1 ]
;aerji:_l ;EE[E[I-I E Cu har ikke rettigheter kil 3 tidele visningen status 'Allmenn's
(hir o administrator
Ele-v Elew 1 Fi
Sﬁ St Hassenepan =
% 1T}

|\ Obs!
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8.2

9.1

Settes en visning til ,Allmen®, blir alle visninger med samme nawn owerskrevet og erstattet hos brukere.
Brukeme far ikke noe melding om dette.

Dersom en bruker oppretter en ny visning, og denne markeres som "Allmen", gjeres den tilgjengelig for
alle brukere. Dersom markeringen fiernes, blir visningen kun tilgjengelig for brukeren som fiernet haken.
Visningen vil da ikke vises pa listen over visninger hos de andre brukerne.

Lagre i .gpn fil

Ofte kan det veere hensiktsmessig & lagre data fra databasen in en gpn-fil, f.eks. dersom en
timeplanlegger ensker a arbeide videre hjemmefra etter endt arbeidsdag eller uke, men mangler
forbindelse til nettverket hjemme.

Nar det gjelder visninger, gjelder felgende:

e Ved eksport av data til en .gpn fil blir samtlige private visninger til palogget bruker samt alle allmene
visninger skrevet ower til gpn-fila.

e Visninger som opprettes i gpn-fila etter dette, blir private visninger ved en ny overfgring til databasen.

Obs!

Visninger som er markert som "Allmene”, markeres som allmene i gpn-fila ogsa. Markeres \insinger
som "Allmene" etter at data er eksportert til en gpn-fil, vil du miste eventuelle endringer nar du overfarer
dette tilbake til databasen.

En synkronisering til databasen tar ikke hensyn til visningsendringer.

Delte ressurser

Enkelte skoler ,deler” ressurser med andre skoler, som f.eks. gymsal eller laerer, | en planleggingsfase
kan det derfor veere nadvendig a lage avtaler om nar en skole skal disponere over hvilke ressurser, slik at
det ikke oppstar kollisjoner i elementene,

Med MultiUserer er det mulig a definere slike delte ressurser i databasen. Du kan til enhver tid ha tilgang
til delte ressurser og planleggingen av disse pa andre skoler og avdelinger.

Tips: Eksterne ressurser i avdelingsplanleggingen

Pa meget store skoler vil en overfering av data til en gpn-fil eller en palogging i databasen ta
uforholdsmessig lang tid. Dette pa grunn av mengden data som skal overfgres. Dersom du definerer en
avdeling som en egen skole i databasen, kan data lettere "porsjoneres" ut, uten at du mister oversikten
over planleggingen over de delte elementene. Det vil gke yteewvnen enormt, fordi det da kun \il vaere data
for en awdeling skal leses inn.

Opprette eksterne elementer
La oss se pa falgende eksempel:

Leerer ALJA undeniser pa skolene ,3“ og ,DVS1“. Begge skolene benytter MultiUser, og har felles
datakilde. Begge viser til respektive ODBC-forbindelse.

For a fa definert lzerer alja som delt ressurs, ma den delte ressursen registreres i ett avde to
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datasettene. Dette gjgres via menyen ,Moduler | MultiUser | Eksterne elementer”.

Det apner seg en dialog som viser de eksterne elementene som senere skal knyttes til tilsvarende

elementer i grunndata.

Tips: Betegnelsen pa eksterne elementer
Betegnelsene pa de eksterne elementene behgver ngdvendigvis ikke & stemme overens med
betegnelsen i Grunndata. Det anbefales imidlertid & bruke samme betegnelse pa alle delte ressurser i
alle skolene - det gjer det enklere & beholde oversikten, samt at du kan bruke de samme

hjelpefunksjonene i Untis.

Dersom du har definert en lzerer eller rom som delt ressurs i Grunndata, kan disse enkelt legges til listen
over eksterne elementer via menyknappen <Eksterne lzerere> eller <Eksterne rom>.

w

Enhet (som | I5T- Extens):

| w
i —ILerer @ Eksternt element / Eks E
@ Eksternt element / Eks [Hmm o A al = 0 @& E]_‘E
[ ~
Al =Af= B ALIA Aleks Jansen EDX zl \Jl N
D K = 1 "~ : =]
a8 Klikk! K Kl precs
Betegn | = .
- ks |2 e ] [Cenin
e (el Lok :
LiL& Lili Langrvcsurd
LRI Liv Rimi it Kalgher Mavm
Aleks Janzen Nawvn %
TREY Trond Fyasten
ViK1 Vika 1
WiK2 Vika 2
d 1]
ﬂ LEL& Lena Laizon | 2
KALY Kark Lyvksan I__y,gn._. Teskst ~
Betegn Nevn Type Tekst oLno Ole Dekeen KMELA K Kaisten Lierar
ALIA Mleks Jarean  Lasser KIKL Kaistin Klazon [ rr— —
oYM Gymaall Roim GYM Gryrmsalt R
GYMSALZ | Gymsai2 Fom Ale v Awdeling GYMSAL? | Gvmeal2 ot bud
DATAZ PC-tecrirom Rom
KiEw Hpemizal Rom ||
DATAZ Cetarom 2etasie  Fom @ Laerere [ Ler ! E == <
KIKL Kristin Kl L
e : EHD x5 208 © 930
LiLA Lili Langviksund  Leerer thk U = i
KFRLA Mristin Larson Lesrer - (a] Y a
| ALY =) 20,000 Veeds Laster | Timeplan | Veidet =
| [C] Markest fm) Endie _
L
Fomanvm
Tidsarish Parsonrun
[ Slatus -
| »
.
Beotogr| Rom EkstbBet  Tim.idog -~
» [ALIR LA,
ARE
KRLA
1 IR

Som illustrasjonen viser, er dette en to trinns funksjon. Ferst opprettes et nytt element pa valgt laerer
med betegnelsen i vinduet ,Eksterne elementer®. Dernest knyttes dette samtidig ogsa til tilsvarende
element under "Grunndata | Laerer" i den aktuelle skolen. Det skjer i feltet ,Ekst. namn®. Her tilfayes

betegnelsen pa det eksterne elementet.

Dersom nye elementer opprettes manuelt, og betegnelsen ikke tilsvarer det som er registrert under
grunndata, ma feltet ,Ekst. bet.“ ogsa fylles ut manuelt under grunndata.

| eksempelet er lzerer ,ALJA“ pa skolen ,3" definert som et eksternt element. | datasettene til denne
skolen er arbeidet nd avsluttet. Na logger timeplanlegger pa skolen ,DVS1“ seg inn og apner vinduet

,Eksterne elementer”.
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9.2

Dersom , 3" allerede har opprettet et datasett i vinduet ,Eksterne elementer” for laerer ALJA, Vil dette ogsa
vises for skolen ,DVS1“. Na gjelder det & knytte ALJA til tilsvarende inntasting under "Grunndata |
Leerer". Det gjgres ved a taste inn betegnelsen manuelt under "Grunndata | Laerer" i feltet ,Ekst. bet.”,
eller — dersom betegnelsen stemmer overens med det som er registrert, ved hjelp av menyknappen
<Overfgre til grunndata>.

@ Flsternt el I
u
kHKA Eksterne slementer er grunndsts med Felies ekstern betegnedts
il du Fortsette?
K K alshén Hawm I
il | i NIE
Betegn T Type Tekst = =
b [ s s Lo T BlTET EKSE. Bet 2l O WE, o
ALJs Aleks Jansen Losrer 5
o oment Rem kan|fylles B | r_
GYMSALZ |Gymsal Fem - i L]
oz [peworen  rem  Atuomatisk, ) gffm Welorir x0Ty &
baxs  |owmon2e0  mem dersom|det korte | 9
KL Kriztin Klaton Lisrer KRLA KRLA
WA |mueesm e NAvnet|stemmer |5
LA ot e med et som e s
1 1 TRV
ligger i s
grunndata. Vi -

Dermed er du ferdig med & definere delte ressurser. | neste avsnitt kan du lese mer om hvordan du far
tilsendt meldinger dersom et eksternt element benyttes av en annen skole.

Arbeide parallelt

Tar Vi utgangspunkt i forrige kapittel, vet vi at leerer ALJA ble definert som delt ressurs pa skolene ,3" og
LDVS1

Dersom na en av skolene planlegger aktiviteten for laerer ALJA, vises denne informasjonen ogsa i
lzererplanen for ALJA pa den andre skolen.
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Veaer obs pa at det er planlagt aktivitet i tredje, fierde og femte time pa ,DVS1“, mens timene 4-7 vises
som opptatte pa ,3"

Dette har sammenheng med de forskjellige timeoppsettene som disse to skolene er definert med.

200 1000 1100 1200 1300 1400
S50 1050 1150 1250 1350 1450
o [P i Eieem, e Eifem,

|Fioma Foms Foms Ener oo Etterm
Fome Foms Fomb Ener Emes Enern
|Fiom Fommn Fomm Evern £2e Ettem

nhek {som i IST- Exten

B0 855 345 1035 11251215 1330 1425
B45 960 1030 1020 1210 1300 1495 1510

| illustrasjonen er tredje time pa ,DVS1“ definert fra kl. 11:00 til 11:50. P& ,3" varer en undervisningstime
45 minutter, dvs. at tredje time pa "DVS1” vil foregéa delt i fierde og femte time pa "3”. Derfor vil bade
fierde og femte time vises som opptatt i lserer ALJAs timeplan.

Dersom du aktiverer fliken ,Layout 2“ og haker av for "Vise timeplan i minuttmodus” under innstillinger til
timeplanen, kan ,3* ogsé& se nar laerer ALJA har undenisning
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@ Format 01 - Individuell timeplan med dagene vannrett. Tim... ulg @ ALJA - Aleks Jansen Timeplan (Rom1) (Allmenn) E]E]
| ament | Utvalg | Layout 1] Layout2 [HTML| B 2ae~ | gkﬂ-@ By 20y ool
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Tilgjengelig tid vises ogsa i planleggingsdialogen under eksterne elementer.

[

@ iktod Timeplandialog

+ =4 [l

=iy

Aktiviteter

= Ikke t planlagt | Informasion | Historit @ AL JA - Aleks Jansen Timeplan (Lart)

[>] - —
Akt [[Tp | Tid |Kla. Lae. -
v AR [ITo [Tid TKia ] Bl 26« #+dB, 0%
Mancag - : . —
p |2 |3 |4 |5 |E |? |8 g Tid Tlmeplans‘?mmenllgnlng
Lkt. |4 11 12! N 11k abimer I (] akiiv
15TA,
Wla. oot MA Tl ON TO FR
als @@ =] e
Lee. | LEN S 1 /Ir ?ESTE; i
KARE
o _“D“J;;Tn_j l Eksterne elementer
Rom |FYs 157D vil ogsa vises i
KJEMI 1MATS . .
. timeplandialogen
<
[_l Dws01
A-nr. | Lazrer, fag, rom |Kla. |Tid | Elev|Tek 4 113;_%
VS0 Dvs01
5 15TA, 15TA
1Tv14 1Tv14

|\ Obs!
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Skoler, skolear og versjoner kan opprettes i alle databaser. Dersom 3 er palogget i versjon 1, blir
informasjonen og de eksterne elementene hos DVS1 ogsa hentet fra versjon 1. For & sikre at alle
visninger blir korrekt, ber alle skoler arbeide i samme versjon. . Derfor anbefales det alltid a bruke
versjon 1. .

9.3 Kollisjoner med eksterne elementer

Som allerede beskrewet i forrige kapittel, vises det i timeplanen til en skole nar de eksterne elementene
benyttes i andre skoler.

For algoritmen i Untis er disse eksternt timelagte periodene sperret, og det er ikke mulig & bryte disse
sperringene. Men det hender av og til at man under en manuell planlegging gnsker a lage kollisjoner som
leses opp pa et senere tidspunkt.

Det er mulig & opprette kollisjoner med eksterne elementer her ogsa som ved andre kollisjoner.

s gD @
Xl
JEFLDXY 8 7EB L& 30E0 4 £H o) g8 By 20T
o - T - —
el Aktiviteter | Timeplan | Styrekoder || Yerdier ALJA w : iEdAHSAMS 15TE I'[Imep\ansammenllgnlng
F [[] aktiv
- E 3| Uketimer Alias-[2navn 0 Likeetimer
ks dansen ih e e MA ‘ T | on | TO | FR
0.0 Uketimer
0.000erdienheter e kag i Rlassefom 1 PR D o p p !
15TE Klasse/Grp Statistikkoder fﬂ" 11n?;'||?5
tivitetsnr.
| | DYS01
b 10Th
Kl L=z Ikket Lt Lesrer |Fag Hlasseh Fagrom
2,3 B4 4 ALJS AMATS 15TA L R32 22
45 ROM24 2.2 q\é@rT
Leerer: ALIA - MA-1 |
M |R12 i Elerentet er | timeplanlagt pd en annen skole { eksterne elementer) 1TY14
R12 11 ROM24
! B 22 ALJ2 MGEDZ2 15TB R12 1.1
Dra. B 55 ALJ2 HMATS 157D ROM24 22
- Lvaul OE
15TH TMATS
1GEDZ DvS01
6 R12 157D
TMATS

Lzrer | Fag Klasse/Grp | Fagrom | Klasserom | Gutter |Jenter |Linietekst |Statistikk | Radverdi | Grula| | | A-nr |Leerer, fag, rom |Kla. |Tid | Elew Tekst |Kobling |GruppelD
ALJA 154M3 15TB Ri2

v
>

Kollisjonene markeres i timeplanen og listes ogsa opp i diagnosen.
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@ ALJA - Aleks Jansen Timeplan (Laer1) @ Kontroll av timeplan E]E] D X
A E 6o (8% % o [
[ Myberegning || Dataanalyse | Leererkolisjon ikke tilatt
:. Tlmeplansammenllgnl
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9.4 Vikarplanlegging
Tilgjengelige eksterne elementer lagres og kan ogsa vises i modulen Vikar- og awikshandtering.

Som vist i illustrasjonen er laerer KNKA planlagt for en spesiell undenisning pa DVS1 tirsdag 19.10 i
femte time. KNKA er derfor ikke tilgjengelig pa "3", noe som ogsa fremgar av timeplanen.

KNKA er imidlertid tilgjengelig for "3" hele tirsdagen den 26.10.

1
het iI5T- Exh B
Enhet {som i IST- Extens): n ot (somi = e
ova01
® % \Omu Knut Kallvikson Timepland/}p) [:] 2| @ KNKA - Knut Kallvikson Timepla
Vikariat / Vik-Laer = D o
Huma AR , L2 0 o MES% & %Emaméﬁ%@-
J 18102010 e L]
<] ‘ f Uket . / 1o Uketmer
2 Ikkal-blll'met 10,2010 Bare v 2Ikkelnl||met
Wik-Nr. |T\me |T\d |V\kar |F A c "|"‘ _,IJ |
1 5 13:00-13:50 HMKA
= . Mandag | Tirsdag | Onsdag |Torsdag | Fredag Mandag | Tirsdag | Onsdag | Torsdag | Fredag
[_] ‘ [—] .00 .00
I 845 8:45
8:55 8:55
9:40 9:40
9:45 9:45
10:30 3_}_\{321';% 10:30 311_\{321'#
10:35 R12 10:356 R12
11:20 J18TC | 31STC 11:20 J18TC [ 31STC
1MATS | 1MATS 1WATS | 1MATS
11:25 R23 R23 11:25 R23 R23
1210 110
12:45 1215
13.00 13.00
13:30 13:30 i
14:15 1415 1, JI
14:25 14:35
1510 1510
Anr. Leerer, fag, rom | Kla. | Tid | Ele;l I&nr. |Leerer, fag,rom | Kla. | Tid | Elev Tekst Knhll\;I

Tidsmessig tilsvarer femte time pa "DVS1" den syvende timen pa "3". Veer oppmerksom pa at
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10

10.1

10.2

KNKAikke er tilgjengelig for alminnelig undenisning pa Hogwarts i uken fra 18.10.

Arbeide med avdelinger

Det finnes to mater a vise awdelinger pa i MultiUser:

. Eksterne ressurser : Hver awdeling vises som en egen skole, og delte elementer mellom
awdelingene Vises sdledes som delte ressurser mellom skolene. Denne metoden er spesielt
interessant for store skoler, fordi data fra kun en awdeling leses av gangen.

. Samlet administrasjon av data : Alle skoledata samles sentralt i en database.

Mens arbeidet med eksterne ressurser alltid kun skjer avdelingsvis (f.eks. optimering eller
vikarplanlegging), er det mulig & bruke alle funksjoner for alle skoler pa en gang.

Derfor er samlet dataadministrasjon metoden som som blir foretrukket pa alle skoler, nettopp fordi
mengden data ikke har stor innflytelse pa programmets hastighet.

Les mer om eksterne ressurser i kapittelet Delte ressurser .

| kapittelene som felger vil vi beskrive hvilke muligheter du har for & planlegge avdelingsvis med samlet
dataadministrasjon.

Parallell optimering av avdelinger

Dersom timeplanen pa skolen opprettes samtidig for alle awdelingene (optimering av awdelinger), kan
awdelingslederen samtidig legge inn aktiviteter og annen data i samme datasett. Dermed er en eksport
eller en import av avdelingsdata ungdvendig.

| tillegg Vil du alltid kunne se de aktuelle ressursene delt pa de forskjellige awdelingene (f.eks. oversikt
over ledige rom).

Via brukerrettighetene kan du bestemme hvilke brukere som skal kunne arbeide pa hvilken avdeling.
Dette ser du ogsa i kombi-boksen pa verkteylinja (se ogsa avsnittet ,Avdelinger pa brukerniva“ i
kapittelet Opprette brukere).

Opprette timeplaner avdelingsvis

Dersom du oppretter timeplaner avdelingsvis, har MultiUser mange fordeler sammenlignet med tidligere
arbeidsmetode:

Nar man planlegger timeplan med avdelingsdelte ressurser (f.eks. rom), matte man tidligere avtale pa
forhand hvem som kunne bruke ressursen til hvilken tid. Med MultiUser er det annerledes, fordi hver
avdeling alltid har oversikt over timeplanene, og en ressurs \il heller ikke booket dobbelt.

Det betyr starre fleksibilitet for hver enkelt avdeling nar de legger timeplanen, fordi det ikke finnes
tidsmessige restriksjoner som kunne skape ungdvendige begrensninger.

Gymsal 1 er tilgjengelig for 3 forskjellige avdelinger. Etter avtale er tirsdag og torsdag tilgjengelig for
awdeling 1, for avdeling 2 star mandag og onsdag til radighet, og avdeling 3 har fredag.

Tilgjengeligheten pa rommet ser da ut som falger:
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|® Gymsal 1 - Tlmepla@@ E]@'_ ymsal 1 - Timep ymsal imep
B & (&S5 3 & 8.8 R Jl’ﬁ-n %‘Iﬂ-@
Gymsal 1 .|ZI & i’ Gyrmsal 1] v% 1 =

0 Uketimer v 0 Uketimer

r‘n"\n-‘n A7 e ﬁnnn«n 11.—~-—.n1<

1 a |
MA | Tl |ON |[TO | FR

D~ D | =W M=
W~ D | ) W M=

MA | Tl |ON|TO [FR

A-nr. |Lesrer, fag, rorn |Kla. |Tid | Elev|To |[{A-nr. |Leerer, fag, rom Kia. [Tid | Elew|Ti||lf a-nr. | Leerer, fag, rom |Kia. [Tid | Elew| T,

T | < | i | i |

Med MultiUser er en slik avtale overfladig, for da \il avdeling 1 begynne med planleggingen, dernest falger
avdeling 2 og til slutt avdeling 3.

Tilgjengeligheten pa rommet ser na ut som felger:
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10.3

(O Ter ) (NI @Gt oo (IO @ et g0 = /e
B 2eo ¥od3RE 1 & " Yo IUE 18 o i)l
ol W3] oot w12 ™ 2 TR =]
Lt ||| Wketimes <[l Uketimer o
MA | T |ON|TO |FR MA | TI [ON|TO |FR mal T lon |70 | ER
1 1 1
2 2 2
3 B 3 3
4 4 4
5 5 5
6 6 6
7 7 7
8 ]
Benr. | Lenrer, fag, rom | Kla. |Tid | Benr. | Lesror, fag, rom  Kla. |Tid | Elew|Ti Leerer, fag, rom | Kla. Tid | Elev Tv
< F3 - ] =2
IIEffekti.vll I.Eﬂektiv" br“k
bruk for for avde;mg 1
avdeling 1 g

Alle tre avdelingen profiterer pa denne ordningen, ogsa avdeling 3 selvom de er de siste til & starte
planleggingen.

En tidsmessig parallell optimering av flere forskjellige avdelinger er ikke mulig.

Tilhgrighet til avdeling

Fordi alle awdelingene er samlet i et datasett, er det viktig & definere hvilken awdelingen aktiviteten
tilhgrer. Dette gjares i Grunndata | Klasser.
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e =
@ Klasser/Grupper / Kla E] g@
2+l e
BlFED x5 218 «F &
211514 Al 290Uketinet | gneg |
4| | o
Betegn |Rom Iv(u:untah':tlaenap‘r Avdeling "& Elever
EED [ oK \ 30
1=TH 12 HARE Gh ]
15TD ROM24 LEME Gh ]
15TC R23 TREY Gh ]
25TA R22 HELA WH ]
2578 R21 LILA, WH ]
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Dersom flere klasser er koplet til en aktivitet, er det klassen som ble opprettet farst i koplingen som
bestemmer tilhgrigheten til avdelingen. Du kan se i kolonnen Awdeling i aktivitetsvinduet hvilken avdeling
aktiviteten tilharer.

U

e MEFEDX 2R L& OODH & F -8

E Al Lo - . - m a ‘/_‘\

A-nr.  |KlL=e lkket Lt Laerer |Fag KlazzelGp Fagratm Klazzer | Dobb timer  § Avdeling

7 4.5 4 LILA, 15P24  1STAASTEASTCN F11 22 G

15 4 KWARE  MNOR4 1STC 23 22 G

16 5 KARE  ENGS 1STC 23 22 G

17 3 STHA  AMATI 15TC R23 22 sk

15 3 LEME  ARATS 15TC BIC R23 22 Gh

18 2 TREY  1KREZ 15TC LEad iy R23 11 Gh

20 3 TREY  15AM3 15TC R23 11 Gh

21 2 KRL& 1GE0DZ 1STC R23 11 \ok S
N /S

En leerer kan veere tilknyttet flere forskjellige avdelinger pa samme tid, Leereren kan saledes undenise

pa alle avdelingene.



56

11

11.1

11.2

11.3
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Vikarplanlegging

Med MultiUser kan flere personer arbeide samtidig med Vikarplanlegging. Det er ogsa mulig & arbeide
samtidig med vikar- og timeplanlegging, forutsatt at det arbeides i forskjellige perioder.

Arbeide parallelt i vikarplanleggingen

Som ved inntasting av data og under planlegging av timeplanen, er det mulig at flere arbeider pa samme
tid i samme datasett. En person kan f.eks. legge inn fraveer, mens en annen arbeider med
vikarplanlegging.

Vikarplanlegging pa tvers av avdelingene

Det er ogsa mulig & planlegge vikartimer pa tvers av awdelingene. Hver awvdeling vil alltid kunne se aktuell
status pa planleggingen, Dermed elimineres faren for at en ressurs blir planlagt dobbelt.

Dessuten kan hver avdeling - dersom brukeradministrator har opprettet tilsvarende rettigheter - opprettes
slik at brukeren kun har tilgang til ressurser i sin egen awdeling.

Vikarplanlegging og timeplanen

Dersom en bruker arbeider med endringer av rettighetene i vikarplanleggingen, s& er det umulig for andre
brukere & gjere endringer i timeplanen i samme periode. Timeplanleggeren far faglgende melding:

U b W

D kan For tiden ikke gjgre endringer, da dek er andre brukere som
jobber med wikardata.

-fdrniniskrakaor

Det er imidlertid mulig at vikarplanleggeren arbeider med en aktuell timeplan mens en annen arbeider
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samtidig med en timeplan i neste periode.

Du kan begrense tilgangen til vikarplanleggingen til en utvalgte periode. Det gjgres under ,Innstillinger |
Diverse“ under fliken ,Perioder®. Da apner du samtidig for at andre brukere kan arbeide med planlegging i
andre perioder enn den du holder pa med.

-

.
Diverse innstillinger I%
Sikkerhetzkopi Filmapper Timeplan Tilpazze Beregning av teneste Advargler
HThL E -rnail Perioder Autolnfo Internett

med endring | rar-penode

. ot Begrenze Yikar-og
O endre datter-perioder [ avvikshandtering til akbiv periode
) endre ikke i datterperioder

) izpar om dette hver gang

Werktarad
Bredde til periodekomboboks
120 —

Faktisk periodedato

ok || awbwt || Hieb

12 Datasikkerhet

Datasikkerhet gjelder for bade uautorisert tilgang og for sikkerhetskopi i tilfelle systemavbrudd eller
skader pa dataene eller databasen.

12.1 Sikre databasen mot uautorisert tilgang

MySQL og MS SQL tilbyr flere muligheter for & sikre databasen mot uautorisert tilgang. Dette kan du
lese mer om pa deres respektive hjiemmesider.

Men ogsa Microsoft Access databaser kan beskyttes mot uautorisert tilgang. Det gjeres ved a starte
Access og apne,Fil | Apne“.Deretter apner du filen ,gpUntis.mdb“ velg ,Apne eksklusiv* (se illustrasjon).
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Open

Look in: | ) OB

w

@@ X o &

* Tools =

‘--J i-,‘E';ﬂu;u:LInI:is.n'u:II:u

My Recent
Dacuments

|

=
i

§ (o]
. 11}
P W
L,v " DE
=

My Documents

€

[y Computer

£

e File name: |
Iy Metwork,

vl
Places

Files of bype: ‘Micrusoft Office Access (*.mdb;*, adp;* mda;*.mde; ¥, ade |

F open |-

Ga deretter til Access ,Verktgy | Sikkerhet| Passord...“ og definér passordet.

Open

Cpen Read-Only

Open Exclusive

[

Y,
Open Exclusive Read-Only
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2 Microsoft Access

! Fle Edi

ARN=A KW= W

View  Insert

Tools | Window  Help
o elna- 7 Budaslsstan el
Cffice Links 3
Speech
Cnline Collaboration 3
1’5‘ Relationships. ..
Analyze 3
Database Utilities 3
Security k || Set Database Password. .. M
Replication * @ Warkgroup Administratar, ..,
Startup... Iij User and Group Permissions. ..
Macro * User and Group Accounts, .
% Activey Contrals... IUser-Level Security \Wizard. ..
Add-Ins * Encode/Decode Database. ..
=3 AutaCorrect Cptions, .,
Customize. .,
Options...

Dette passordet ma ogsa defineres i ODBC-forbindelsen. Dette for & fa tilgang til databasen uten & matte
taste inn passordet. Klikk pa ODBC-forbindelsen gpUntis pa <Avansert>, og legg inn passordet du
definerte i Access i feltet ,Passord®. Feltet ,Login nam“ kan veere blankt.

ODBC Microsoft Access Setup

Data Source M ame:

Drescription; |
D atabase
Databage:

Select... | Create... |

Repair...

Compact... |

System Databasze

* Mone

" Database:

ErEE—

Optiongs>

12.2 Sikkerhetskopiering

Ok
Laogin name: ;’ -
llﬁassword: 4 ,,
AP e e o o A Help
ﬁ Yalue
Drriver
ExtendedénsiSOL 0
FIL M5 Access;
ImplicitCommitSpnc i
LY N = P el a gt S helak (=]
Walue of D efaultDir

Set Advanced Options

Default Authorization

iy

Som for alle andre system, anbefales det a ta regelmessige sikkerhetskopier ogsa av MultiUser. Du har

falgende muligheter:
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13

13.1

Du kan lagre data fra databasen i en .gpn fil (se kapittelet Database og .gpn-fil ), og lagre .gpn filen pa en
sikker plass (lokal harddisk, CD-Rom etc.).

Nar du arbeider med MS Access, komprimerer du databasen (.mdb-fil) i Access via ,Ekstra | Database-
seniceprogrammer | komprimere og reparere databasen” og eventuell ogsa via WinZip. Lagre .mdb-filen
pa en sikker plass (lokal harddisk, CD-Rom etc.).

Bruker du MySQL eller MS SQL, oppretter du en database backup som .txt fil og lagrer denne pa f.eks.
en CD-Rom.

Meldingssystemet

MultiUser inneholder ogséa en funksjon med et internt meldesystem, som kan brukes til & sende
meldinger brukerne i mellom.

Sende meldinger

For & sende en melding til en eller flere brukere, gar du til 'Moduler | MultiUser | Brukermeldinger'. Klikk
pa menyknappen <Ny> i dialogen 'Brukermeldinger', og legg inn meldingsteksten i den underste delen av
dialogen.

@ Skriv ny melding

Bruker | Skole | Skaledr |ersion |
Administrator 3 2010421 1
3 201042011 1

| Mottaker
KARI

@ b ukermelding

Emne: Myt skoledr

Kjeere Kollegaer!
Jeq planleqger & opprette nvtt skoledr | databasen neste mandag.

Administrakar|

[ Send ][ Avbryt ]

Qverst til venstre i dialogen vises alle registrerte brukere i databasen. Dersom en av disse brukerne er
innlogget, far du informasjon om hva brukeren arbeider med i gyeblikket. Se i kolonnene 'Skole', 'Skolear'
og 'versjon.

Du elger sa ut brukeren som skal ha meldingen du skal sende, og klikker pa& menyknappen <Legge til
mottaker>. Alternativt kan hver bruker velges ut ved & dobbeltklikke i listen over mottakere.

Tips!
Ved a trykke pa <Ctrl> - tasten kan du velge ut flere brukere pa en gang.
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13.2

& Skriv ny melding

Bruker Skole
Adrinistrator - DS
LE
kM
CLUEUS
kK

Skoledr

201042011

Werzjon hottaker

1

Eﬁil @ Skriv ny melding

LISA Bruker Skale | Skoledr Werzjon

LISE Administrater | DVSOT - 201042011 1

QOLE LE

— <

CUBEUS

Emre! K, /‘
kAR A |
LA . ¢|
Haa Innloggete

brukere

Dersom meldingen skal sendes til alle innloggete brukere, klikker du pa menyknappen <Innloggete
brukere>. Dermed utvider listen over mottakere seg automatisk til & omfatte alle brukere som arbeider i
datasettet som de er innlogget i.

Deretter klikker du pa menyknappen <Send>, og meldingen blir sendt.
Administrere meldinger
Sa snart en bruker har sendt en melding, \il alle mottakere som er innlogget far beskjed om at de har

mottatt en ny melding. Brukere som ikke er innlogget, vil far denne beskjeden neste gang de logger seg
inn.

f 1

Informasjon

My bruker melding mottat, Yize meldingen’?

Du henter opp meldingen ved & bekrefte med <Ja> i dialogen som \iser samtlige mottatte meldinger.

Tips!
Dersom du @nsker a lese meldingen pa et senere tidspunkt, klikker du pa <Nei>. Dialogen
'‘Brukermeldinger' kan til enhver tid apnes via 'Moduler | MultiUser | Brukermeldinger'.
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Du kan lese meldingen ved & dobbeltklikke pa emnet pa meldingen eller pa menyknappen <Vise
melding>.

aBlulqmmel{Imgel =8

—y ’ .
Ox a% Klikk! Klikk!
Avzender Data Tid TTiFE: |
Administrator | 11.5.2010 | 14.36 Ryt skalear

@ Vise meldinger

5

Emnne: Tkt skoleN

Kjzere kollegaer,

Jeq planleager & opprette nvtt skoledr i databasen neste mandag.

Adrninistrator

ok | [ mvbre

13.3 Slette meldinger

En melding slettes ved at den ferst markeres med et klikk. Deretter klikker du pa menyknappen
<Slette>.

13.4 Aktualisere visning

Dersom en dialog har veert dpen en stund, kan det veere hensiktsmessig a oppdatere vinduet for a se om
det er kommet inn nye meldinger. Dette gjeres ved a klikke pad menyknappen <Oppdater>.

14 Andre funksjoner

14.1 Vindusgruppering

Alle brukere i MultiUser far opp samme \isning av vinduene som de hadde da de logget seg av
programmet. Det betyr at programmet starter med kjente, individuelle vindusgrupper.

14.2 Info-Modus

Info-Modus er en funksjon i modulen Info-Timeplan. Dette gjer det mulig for brukeren a vise det vanlige
Untis vinduet, kommunisere med andre, samt a tillate parallelle \isninger av laerer-, klasse- og
romplaner, men uten at brukeren far gjort noen endringer.

Denne modusen fungerer ogsa nar du bruker MultiUser versjonen. | Untis ma du taste inn stien til filen for
at funksjonen kan brukes. | MultiUser ma du taste inn skole, skolear og versjon adskilt med tegnet ~ og
starte med ,DB*.

| stedet for
C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1
skriver du
DB~minskole1~2008-2009~1, Info1

Dette er den samme betegnelsen som finnes i listen over datafilene som sist ble apnet (se illustrasjon).
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i,
fpre Chrl+0
Luk,

Dataekspart | gpn Farmat

Diakabase innlagging
Logg uk av database
Cpprett dakabaseversjon

Mykt skoledr

Import | Eksport *
Sende e-post..

Lkskrift Ckrl+P
Forh&ndsvisning Chrl-

Skriverinnstilling

Hijelpefunksjoner *

(1_ DE~DYS01~2010-201 11 N

& GPMN~DW501~2010-2011~1.0pn

3 DE~DA301~Z2010-2011~1

4 DE~DA301~Z2005-20091

5 DE~h“STFOLD TEST9~2007-2008~1
& DEre3~Z009-20101

7 DE~FQK0ErZ011-20121

& DB~& STFOLD TEST9~2010-2011~1

2 C:AProgram Filesy.. . \Demof,.gpn
e 03

Obs!
Visse spesialtegn, f.eks. skrastrek ved skoledr, ma av programtekniske arsaker erstattes med en
bindestrek. Det anbefales a sjekke listen med sist apnede datafiler.

Farste gang du starter MultiUser i Info-Modus, sjekkes det om det finnes en bruker eller en brukergruppe
med nawnet ,Info“. Dersom dette nawnet ikke finnes, Vil bade brukeren (uten passord) og gruppen
opprettes automatisk. Deretter kan denne brukeren logge seg inn pa alle Info-PCer.

Bade brukergruppe og bruker kan redigeres som alle andre bruker(grupper).

Merk!

Hvis en og samme bruker arbeider i Info-Modus pa flere PCer samtidig, \il en utlogging av brukeren pa en
PC ikke ha effekt pa de andre PCene han er innlogget pa. For a starte Info-Modus uten Login-Dialog, se
kapittelet Automatisk Login .
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14.3

14.4

14.5

Automatisk Login

I MultiUser er det mulig a logge inn i datasettet pa din skole automatisk ved programstart. Metoden er lik
den du bruker nar du oppretter en sti for Info-Modus:
1. Klikk med heyre musetast pa et tomt sted pa desktoppen din, og velg ,Ny | Link".
2. Malet for denne tilknytningen er Untis. For programversjon 2009 ser tilknytningen ut som felger:
C:\Programme\Untis\2009\Untis.exe

For at du skal kunne logges inn automatisk nar programmet starter, ma bade skole, skolear og

versjon, adskilt med tegnet ~ og innledet med ,DB*, samt brukernawn og passord tastes inn. Det kan se
ut som dette:

DB~meineschule1~2009-2010~1 /user=admin /pw=admin
Hele stien ser deretter ut som fglger:
C:\Programme\Untis\2009\Untis.exe DB~meine-schule1~2009-2010~1 /user=admin /pw=admin

Veaer obs pa at hvis du starter programmet pa denne maten, vises passordet ditt i klartekst under linkens
egenskaper.

Opprette nytt skolear

Det finnes flere muligheter i Untis for & forberede og automatisk fortsette funksjonene inn i det neste
skolearet. Disse funksjonene \il du ogsa kunne finne igjen i MultiUser. Som i enkeltbruker versjonen gar
du til Fil | Nytt skoleér...“ og definer her start- og sluttdato pa kommende skoleér.

Etter at du har klikket pa <OK> vises en dialog der du kan definere hvilket skolear og hvilken versjon
som skal overfgres fra databasen.

= o

Opprette skolear

F.eks: 20072005

z010/2011| Skoler
20102011 Skaledr I

Tekst (maks S0 tegn)

| ok | [ awbre |

Som standard vil Untis foresla den datoen som ble tastet inn i dialogen "Nytt skolear" som nytt skolear.
Dersom dette skolearet ikke finnes i databasen, vil det bli opprettet.

Login samtidig

Dersom 2 brukere logger seg inn samtidig, kan det skje at de skriver inn noe i det samme datasetttet. |
slike tilfeller vises en dialog med en informasjon om at synkronisering ikke er mulig. Du blir bedt om a
trykke nok en gang pa <OK> tasten. Den samme aksjonen gjentas, og ingen data vil ga tapt.
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14.6

14.7

Variabelt navn pa ODBC-forbindelsen

Nawnet pa ODBC-forbindelsen som brukes for & kommunisere med databasen, kan endres. Det kan
veere hensiktsmessig a endre nawnet dersom du gnsker & logge deg inn i flere forskjellige databaser,
uten & matte endre navnet pa ODBC-forbindelsen i admin.menyen i kontrollpanelet.

Via 'Moduler | MultiUser | Innstillinger' kommer du til dialogen der du kan taste inn nawet p4 ODBC-
forbindelsen.

CDEC Lonling
gplntis Mavn [ defaulk="gplIntis"}

M3 0L Server

QDEC brukernavn

CDBEC passord

(] 4 ] [ Cancel

Support

Microsoft Access-databasen lagres i en enkelt fil (.mdb). Derfor er det enkelt & opprettholde en allerede
eksisterende support-struktur.

En zippet *.mdb database er omtrent pa starrelse med en tilsvarende .gpn-fil, og kan derfor sendes i en
e-post.

Fer .mdb-filen zippes, kan databasen komprimeres ytterligere for a redusere starrelsen pa filen. Du apner
filen gpUntis.mdb. Deretter gar du til ,Ekstra] Database-Seniceprogram | "komprimere og reparere
databasen".

For a overfgre support-data nar du bruker en MySQL eller en MS SQL database, lager du en
sikkerhetskopi av database administrasjonsprogrammet, og sender denne til IST.
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