\\'//

\Unhs

GRUBER & PETTERS
Z L) 2

Untis

Répartition des cours




Table des matieres

| Avant-propos S

Il Introduction 5
lll 1ére partie: répartition des cours 6
1 Traitement des ProfeSSEUIS.......ccv i e s s r s s s s s s ra s na s rnasrmnsennss 8
Lo T U1 T Yo -3 - 8
L0107 041 o €= o 1L 3= 14 T Yo 1= 10
Comptabilisations lIMItEes dans 1€ tEMPS............oo it et sareesneeeeas 13
Comptabilisations avec valeurs NEGAtIVES...........cc.iiiiuiiiiiieiiie ettt e e e e sae e e sneeaaneeeean 13
0170 OO 14
2T oTe] =T o 1010 1= PP UPRPURN 15
Cours et professeurs . ... 18
(00T o= (=Y g Lot YU OSSPSR 19
GrOUPES A8 MALIEIES ... .eiiiiiie ettt ettt et e st e e bt e e st e e s ate e e teeeaabeesabeeeabeeeaaseesmbeaanbeeeanseesnseeanseaaan 22
Groupe de Matieres EXPlCIE .......coiuiiiiiie e 22
Groupe de matieres IMPICIEE. ........oouii et et e e 23
Edition des compétences.....
Changement d'année scolaire
PrOfESSEUN @N PASSE.....eoiiiiiiiiie ettt ettt e b e e bt e e ebe e e s ab e e ebe e e beeeenbeesabeeabaeeanbeeabeeeneeeanee
Passage automatique au degreé SUPETIEUI.............oiuii ittt et s b e e e s ebeesbeeeeeeeanne 27
Attribution ManUEIE AES PrOfESSEUIS. ... ..coiu ittt ettt e bt e e sae e et e e e beeeaneeeanneas 27
GOUIEES AES MALIEIES ...ttt b e bt e bttt e bt et et nnenan e 28
PropOSItioN 08 PrOfESSEUN ...ttt ettt e s bt e e be e e e b e e sbeeabeeeenbeesbeeenaeenee 30
PropOSItION 08 COUTS ... .eiiiiiieieii ettt st e et e e s b e e e bt e e beeeembeesabeeaeaeeanbeesabeeaseaenne 31
Travail annuel des Prof@SSEUIS ... s s e s e s ae e e e s e s e e 33
COUIS SEION NOT@INE ...ttt bbbt Rt bt e bt et ne e e aeenbeeeneenbeeaneenteeneennas 34
Comptabilisations pour le travail aNNUEL................c.oi e 35
Comptabilisations IEES @UX COURS..........uiiiiieiiie ettt et et e et e e sabeeebeeeenbeesnneeanseeean 35
Comptabil. li€es aux h. th€o. @aNNUEIIES.............cooiiiii e 36
Comptabilisations indépendantes
Rapports pour le travail aNNUEL.............ooiii ettt st e et seb e e s beeeteeenee
Travail @NNUEL = PrOFESSEUIS ........iiiiiieiiie ettt ettt e b e e bt e e s b e e e bee e saeeeanneeabeeesneeeanneas
Travail @NNUEI - FESUMB......c..eiiiiiee ettt b e e b e nb e e re e e eneeane s
2 Outilsde planifiCation......... ..o e e e
L= 8 T LT o L= o T 39
Bref apercu de 1a MatriCe dES COUIS......ouuii ittt ettt et e e s e e b e etee e e 40
REQGIAgES danS 18 MALFICE. ......couiiiiiii ettt ettt et bt e et e e sab e e sbeeeteeenne 45
SaISIES dANS 18 MAIMCE.......eoiiei e 46
Fonctions de 1a barre d'OULIIS...........cc.eoiiiiiie e e 48
L 1 49
[0 =TT oo T = RSP PR 51
Transcrire des matiéres dans la grille ... 52
ALIIDUET / SUPPIIMET CIASSES ...ttt ettt e st e bt e ab e sbe e e beeeseneas 53
Attribution des ProfE@SSEUIS ... i e e s e s sss e e s s s e e s se s sane e eessnn e e e snsnmneeenssnnnenennannes 54

Attribution des profs avant OptIMISAtION..........couii i s 54



Attribution automatique des ProfESSEUIS........coi it e 54
OptiMISAtION AES TEAIMS.....cetiiiiiee ettt e a bttt e et e e it e e st e e e beeennbeesabeesnreeeas 55
Attribution pendant 'optIMISALION..........cooiii e e 56
Réglages pour l'attribution des Profs..........ooei i 58
IV 2e partie: décompte des valeurs 59
1 Valeur des REUIES.. ... i e e s e s e e s e e e eas 60
Saisie de valeurs et de faCteuUrs ... ————————————— 60
Professeurs | DONNEES A DASE........c.oi ittt ettt et e et e e e e e beeeneaenee 60
COrrECHION AES VAIBUIS ...ttt b et b et b et et nanesseenaee e 62
MatiEres | DONNEES A DASE........coouiiiiii ittt ettt et e e et e e s bt e e bt e e e abeesabeeaseaeanbeesabeaaseaanns 63
ClasSESs | DONNEES A8 DASE..........iiiiiiiiie ittt ettt e et e e eat e e e et e s abeeeeaeeeenseeanseaeaneeesnseaanseaaas 64
VAIEUIS S COUPS ...ttt ettt ettt b ettt et a e ea et e h e eas ek e e ehe e b e e bt e bt e s bt ean e e st e naneeanenseenaeeneeenne 65
EXemPpleS de VAIBUIS 08 COUS........oiiiiiiiiii ittt ettt ettt e b e et e e e b e e sbeeabeeeenbeeanbeeenaeanne 66
Facteurs pour groupes de cours.
Valeurs hebdomadaires .......ccuceiimniiniinii i
Valeurs hebdomadaires POUr PrOfESSEUIS ........ciiiuiiiiiii ittt ettt e et e e e e ebe e ebeeesneeeanneas 68
COUPS / NBUIES ...ttt ettt e et b e s h e bt e bt e bt e te e et e naneannenaeene 68
COUPS / VAIBUIS ...t b ettt et h e e a e bt nh e e e bt e bt e bt et e eaneeatenaneasnenenene 69
Horaire / heures .... .. 69
HOFIIE / VAIBUIS ...ttt b bbbt ettt ae e et eae e st enn e et e e nneenes 70
HOTaire re€MPIES / NEBUIES ..ottt et e et et et e e bt e e bee e e nbeeabeeeneaenne 71
HOTaIre rE€MPIES / VAIBUIS. ... ..ottt ettt et e bt e e te e e e b e e ebeeabeeeenbeeenbeeenaeaanne 71
(D =Too)1¢'e] (= PSR URUSTPUPOE 72
Valeurs hebdomadaireS POUN CIASSES.......ccuuiiiiuiiiiii ettt ettt ettt e b e e bt e e sae e e e nbeeebeeesneeeanneas 72
L o3 L= 01 T 1T T L= | 72
Réglages pour le décompte des VAlEUIS ... s me e s s e s e s 73
Listes
Moments des matieres
ClaSSES it h b e b a e h e na b bt e R e bt e bttt e bt e s e nanene
PrOfESSEUIS ettt b et h et e et h et neers
Liste MatiBreS-MOMENTS ... ..ot ittt ettt nne et e e ne e
Listes des heures (périodes)....

Liste professeurs-matiéres
Liste matieres-professeurs
EGIION 08 SECOUS ...ttt n et e s ee st s et s s s st et s sn et senen s e e n e sean
DONNEES dE VOLIE ECOIE ...t me e ae s s sn e s sme s e ne e s snesasme s e snesaennesenmesannnnsan

2 Exemplesde deCoOmMPLes... ..o s e ran s

Valeurs par rapport auX Prof@SSE@UIS .....ccciiiiiiiiiiriiiir i s s e e s e s me e e s me e e 83
Facteurs des profs, Classes €f MAtiEres.........couii i e 83
V=0T e o 1= N PSSR 84
ValBUI @NNUEIIE. ...ttt sae et e e sae e b e e bt e ne e n e ean e e e e nan e s e e nreenneenreenne 85

TOULES 185 SEMAINES ... ..eiuiiiiiitee ittt ettt ettt s e sae e et e e e reenn e e nreereenenneeanens 86
Toutes les SEMAINES SANS 185 VACANCES..........c.cccvireiiriiiesiiesee ettt sre e nne e 87
Décompte a partir des jours isolés
ValBUI @NNUEIIE. ...ttt eae et esae e e b e e et e r e e et aan e e e e nan e s e e nreenneenreenne
DECOMPLE S MINULES.....cueiiiieie ittt ettt e et e st e e e bt e e s ab e e sabe e e bt e e esbeesabeeenbeeeanbeesabeesteeenne

Valeurs par rapport QUX CIASSES ......ciiccirirniriirriiirirse s s s s e sms s s s e s sms e sae s s e e s smseasae e e e e e mnsnnnennns

T LTSI = (o] (=0 = USSR
Un professeur concerné........... .
PlUSIEUrS ProfESSEUIS CONCEIMES.......ciiiiiiiiie ettt ettt ettt e bt e e be e e ab e e eabeeabeeesnbeesbeeebeeenne

AVEC TACTBUIS.....c ettt sa e b e s a e e e bt e bt e n e et e n e e e e nan e e e e nne e neenree e

3 Décompte avec lI'option Horaire variable..............c.ooiimiiiiiii e 98




Décompte avec une limitation tempPOrelle............c.oooiii e 100
Case A COCNEr "UNE SEMAINE..........ccoiiiiieieie ettt s e e r e e n e n e e e snnenene e 101
Limite temporelle: val. fIXe € FaCIBUN..........oo i e 102
Valeur fixe avec prise €n COmMPLE PEFIOAE...........oiiiuiiiiiiiiiii et 103
Valeur fixe sans prise €n COmMPLE PEFIOAE...........oiiiuiiiiiiiiiii et 103
Facteur ou somme..........ccccoeevieiiiicicinnne
Plusieurs limitations temporelles
Exemple avec plusieurs IMIEAtioNS.............oo i e 105
Valeurs annuelles et IMItatIoNS.............cooiiiiiiiii e e 107
Exemple: valeur annuelle avec IMItation..............ooiiiiiii e e 107
Groupes de Cours ......cccrrrrrnnrnnnans

Groupe de cours sans facteur
Groupe de cours avec facteur
L Lo = 1T =Y« L= o 7= f o o - S

Index



Avant-propos 5

Avant-propos

Ce manuel a non seulement été congu pour senir de mode d'emploi, mais aussi de manuel de référence,
c'est pourquoi il contient tout ce qu'il faut savoir sur la répartition des cours et le calcul des valeurs
desdits cours.

Tous les utilisateurs Untis pourront tirer profit des trois premiers chapitres de la partie intitulée
Traitement des professeurs : ils comportent ce dont chaque planificateur de cours a généralement
besoin. Le dernier chapitre décrit le ' travail annuel des professeurs ', lequel concerne pour le moment
principalement les Pays-Bas.

De nombreuses fonctions de planification, comme I' attribution automatique des professeurs , sont
certes fort utiles, mais ont été sautées pour la premiére familiarisation et sont décrites plus loin dans le
ch. des ' Outils de planification '.

La répartition des cours devient waiment pointue quand on donne des valeurs aux cours et qu'il ne s'agit
alors plus de faire de simples additions d'heures hebdomadaires. Si wous arrivez (encore) a vous en sortir
sans décomptes des valeurs de vos cours, réjouissez-vous, car vous n'avez pas besoin de lire la
seconde partie de la présente section, consacrée au décompte des valeurs.

Par contre, si vous avez besoin de comptabiliser les valeurs de vos cours, vous pouvez également
vous réjouir, puisque Untis vous propose des outils adaptés. Vous n'aurez toutefois pas besoin de tout
ce qui est décrit ici, comme le trés particulier calcul du pourcentage annuel , mais un survol des
chapitres de cette deuxiéme partie peut s'avérer instructif.

Le dernier chapitre de cette deuxiéme partie, intitulé ' Options horaire variable et horaire de
période’, décrit essentiellement tous les problémes associés a la répartition des cours entre les
professeurs quand ces cours sont limités a une période donnée ou qu'ils n'ont pas lieu toute I'année
scolaire. Ces probléemes sont certainement appelés a devenir de plus en plus importants a I'avenir.

Introduction

L'une des taches administratives les plus ardues de la rentrée est sans nul doute la répartition des cours
entre les différents professeurs de I'établissement.

Cela nécessite la prise en compte de tout ou partie des critéres suivants:

e Les professeurs sont chargés d'assurer un certain nombre d'heures de cours, woire de charges
administratives, généralement quantifiées en heures (ou périodes). La valeur de ces heures
théoriques va dépendre du type d'école (collége, gymnase ou lycée, école professionnelle, etc.), de
la région, parfois méme de I'age et de la formation de I'enseignant. Il est d'usage de déclarer le
nombre d'heures inscrites au poste du professeur (p. ex. 24 h. hebdomadaires pour un poste entier,
12 h. pour un demi-poste).

e |l y aaussi des taches qui ne figurent pas dans I'horaire (maitrise et/ou conseils de classe, heures
de soutien, ...), mais qui doivent étre ajoutées au temps de travail hebdomadaire sous forme de
comptabilisations diverses.

e |l faut attribuer chaque cours a un professeur qui dispose des compétences nécessaires pour la
matiére et le degré.

e L'enseignant dewrait si possible pouvoir suiwre sa classe pendant plusieurs années , afin d'assurer
une meilleure continuité de la formation de ses éléves.




e Une répartition équitable et harmonieuse des heures de cours et des taches administratives
déclarées sous forme de comptabilisations sur tous les professeurs de I'école doit étre réalisable.

e Le planificateur doit se faire une idée du taux d'occupation d'un professeur lors du travail de
planification, ce qui est souvent compliqué, la valeur des heures de cours pouvant dépendre de la
matiére enseignée, du degré des classes auxquelles les cours sont donnés ou encore du contrat
d'engagement du professeur .

e Les fenétres de dialogue affichées a I'écran et les impressions doivent aussi bien permettre de
consulter des détails, que d'avoir une wue d'ensemble.

L'option 'Répartition des cours' d'Untis wvous procure une aide appréciable dans ce travail préparatoire de
la rentrée, en particulier avec les fonctions suivantes:

e Compétence , laquelle est déclarée pour chaque professeur, en indiquant la ou les matiéres ou
encore le groupe de matiéres qu'il enseigne et en précisant au besoin le degré (classes du 8e, e,
10e, ... degré).

e Proposition de professeur : Untis vous propose pour chaque cours un professeur apte a le
donner, eu égard a ses compétences et a ses besoins en heures.

e Attribution des professeurs : ce travail peut étre confié au logiciel, qui lI'exécutera avec rigueur et
équité.

e Goulets des matiéres : les matiéres pour lesquelles on ne dispose pas d'assez de professeurs
compétents vont poser des problémes lors de la planification des cours. La fonction goulets des
matiéres vous signale les éventuels goulets et vous facilite leur résolution.

e Matrice des cours: elle résume la répartition des cours de tout votre établissement sous forme
matricielle.

e  Grille , pour contrdler aisément la répartition réglementaire des cours: chaque classe a-t-elle pour
chaque matiere le nombre juste d'heures hebdomadaires ?

e Décompte des valeurs, pour la comptabilisation des heures de cours avec coefficients différents:
p. ex. un coefficient de 1.2 pour les matiéres scientifiques (math., bio, physique, ...) et de 0.8 pour
les matiéres artistiques (dessin, musique, ...). La tendance d'évaluer differemment les matieres
s'affirmant de plus en plus chez certaines autorités scolaires, Untis permet de gérer ce casse-téte
avec l'onglet 'Valeurs' au niveau des données de base (classes, professeurs, matiéres) et des cours.
On peut méme consulter le récapitulatif pour toute I'école dans les 'Données de wotre école' (onglet
Valeurs").

1ére partie: répartition des cours

Ce chapitre donne des informations détaillées sur les points suivants:
Traitement des professeurs

Cours a donner
Comptabilisations

Cours des professeurs

Travail annuel des professeurs

Outils de planification

e Matrice des cours
e Grille (de répartition des cours)
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e Attribution automatique des professeurs

Assistant de saisie des cours

® =2H: N RE N
m Démarrage 5aisie des données Flanification Horaires Flar
_ T - =i :
1239 . {;‘. _ & Matrice des cours e ,_‘fﬁﬂ‘-faleurs hebdom.
£ L Grille . < Comptabilisations -
Périndd Assistant de I Décompte

- saisie des cours - ey Competences = des valeurs ~ g Réglages

on des cours Décompte des valeurs

Vous pouvez également accéder a ces différents points par le biais de I'assistant de saisie des cours,
avec lequel les fenétres utiles sont déja affichées, chacune comportant les colonnes et les filtres
nécessaires. Vous trouverez cet assistant sur l'onglet de ruban 'Options’, dans la section 'Répartition des
cours'.



Assistant de saisie des cours X

3% Cours sans professeurs (21790
0% H. effeckives atkeintes (97100

9 Professeurs en suremploi

1 Professeurs sous-employvés

173.2 Comptabilisations

* Prendre zoin dez données de base

b Waleurz b théorgues des professeurss 1 souse..

b Comptabilizations dez profeszeurs [10]

b Compétences

w Planifier

arilles

Traitement des cours

Propogition de professeur: 1 Matigres, 21 Heures

Propogition de cours: 11 Professeurs

Attribution des profz

3
3
3
3
[
[

Goulets des matigres: 0 b atiéres

3.1 Traitement des professeurs

Ce chapitre décrit comment traiter les taches d'un professeur avec Untis: il s'agit d'une part des différents
cours a donner et d'autre part d'occupations accessoires (maitrise de classe, conseils de classe,
permanences), ces derniéres étant réunies sous l'appellation ‘comptabilisations'.

e Cours au poste
Comptabilisations

e Cours et professeurs
e Travail annuel des professeurs

3.1.1 Cours au poste

Commencez par ouwrir le fichier demo2.gpn, puis, dans la fenétre 'Professeurs | Données de base',
affichez le formulaire et cliquez sur l'onglet 'Valeurs'.



1ére partie: répartition des cours 9

I o

@ Professeurs / Teachers - Value units 4 =n ==
Gass [~ |HERETI ST O BB -8dRE :
Marm Marm S Com H. théojzemaine | Comptabilizations | Valeur cours | waleur = | Effectif-Théor. | A
Gauzs Gauss 25.00 17.00 17.00 -5.00
Mew  Mewton 23.00 23.00 253.00
Hugo  Hugo 12.00 12.00 19.00
Andet  Andersen 27.00 27.00 27.00
Arist Atistoteles 27.00 27.00 27.00
Callas  Callas 25.00 25.00 25.00
Mokel  Mobel 15.00 15.00 15.00
Rk Rubens 29.00 29.00 29.00
Cer Cervantes 24.00 24.00 2400 .,

- deGénéral r Professeurs r HnrairE/‘V Waleurs r Compétence r Corr. valeurs TR...|F

17.00 Effectif/semaine  Unités de valeur avec factewr | 1.000] e
9- 2500 | H.théossemaine . maxirum 2800 )

a -8.00 Effectif-Théornque Diférence [ ¥ de val. théo.: 68.0 X

IInitéz de waleur o
17.00

koy._annuele
17.0 Heuwres hebdam. o

000 Heures annuelles

0.00 Comptabilizations e
17.00 Waleur cours

|nfo contestuelle

0 cours appropries vacants [ factorize:  0.00 )

o [Cours pour lesquels le professeur a compétence pour
lez enzeigner]

& 1 h, vacantes prof, {1.00 valeurs) Teachers - Yalue units s

Les indications figurant sur cette carte a onglet et les saisies que I'on peut faire concernent
principalement le décompte des valeurs, lequel sera décrit dans le chapitre correspondant.

Si wous n'utilisez pas le traitement du décompte des valeurs, qui fait partie intégrante de I'option
'Répartition des cours', c'est-a-dire si vous n'avez pas indiqué de valeurs pour les classes, les matiéres
ou les professeurs, Untis va considérer comme équivalents le nombre d'heures hebdomadaires et la
valeur d'un cours (1 h. de cours = valeur 1.000).

Sur cette carte, il y a uniquement les rubriques que nous avons pointées qui ont une réelle signification:



10

3.1.2

1.  H. hebdom.: ce champ affiche les heures hebdomadaires de cours déja préwes pour le professeur
concemne.

2. Comptabilisations: elles s'ajoutent aux heures théoriques hebdomadaires (plus de détails dans le
ch.' Comptabilisations ).

3. H. théo/semaine: déclarez le nombre d'heures par semaine préwes pour le professeur (p. ex. 25
heures théoriques, conformément a la lettre d'engagement).

4. H.théo/sem. max: cette valeur n'a dimportance que si I'on souhaite utiliser I' attribution automatique
des professeurs .

5. Unités de valeur : les heures hebdomadaires d'un professeur peuvent varier des heures
hebdomadaires tout court en fonction de facteurs ou de comptabilisations .

6. Effectif-Théor.: ce champ affiche la différence entre les heures déja planifiées (heures effectives) pour
le professeur et celles préwues a son poste (heures théoriques). Si la valeur indiquée est négative,
cela signifie qu'il faut encore lui attribuer des heures.

7. ouwert pour le prof.: ce champ indique le nombre d'heures de cours auxquelles aucun professeur n'a
encore été attribué et qui pourraient étre attribuées a l'actuel professeur, ce dernier ayant
compétence pour les donner (pour plus de détails, consulter le paragraphe' Compétence 'dans le ch.
'‘Cours et professeurs').

8. Facteur : les valeurs d'un professeur peuvent étre modifiées par ce facteur. La valeur que vous
indiquez ici sera multipliée par le nombre d'heures hebdomadaires.

9. Moy. annuelle : la moyenne annuelle représente la valeur des cours de toutes les périodes de
I'année.

Comptabilisations

La charge de travail d'un professeur ne se limite pas toujours aux seules heures de cours et peut parfois
comprendre d'autres taches, telles que la maitrise de classe, des permanences a assurer, I'encadrement
de collegues, etc. Ce travail supplémentaire peut étre comptabilisé et I'option 'Répartition des cours' en
tiendra compte dans ses calculs.

Motifs de comptabilisation

Il faut pour cela commencer par déclarer les motifs de ces comptabilisations sous 'Options | Décompte
des valeurs | Comptabilisations | Motifs de comptabil.".

L'image montre les motifs de comptabilisation du fichier demo2.gpn.
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@ Motifs de comptabilis... E'@
o =] |ME TR
Mom Mom entier Descr.
Ml maitrise de classe
Dir directeur ADM
RepAn repartannuel AC
Bib biblioth éque ADM
Rphy réunion physique | Cc
Rehi réunion chimie Cc
CA compensation dge  AC
DEL délégation
RTT réduction temps trzg RS
FR professeur de référ
ER encadrementde ré

Les comptabilisations elles-mémes sont déclarées dans la fenétre 'Options | Décompte des valeurs |
Comptabilisations'.

I -

@ Comptabilisation / Otra dedicacian [ | [ S|
Hugo — [=] < TRIERT & &-80 .

Professeurs l bdatifs de cormptabilisation ]

3.00 Comptabilization

+23.591 Cows 25.000 Théorig,

=26.9581 Somme =1.581 Effecti-Theor
Mo | Prof Miif Waleur Dés | Jusqu'd |Texte | Statistigue |Mocours |Descr.
26 | Hugo CTe 2.000
27 | Hugo Philree 1.000

Vous pouvez woir sur limage toutes les comptabilisations de Hugo: pour sa maitrise de classe (Mcl), il
pergoit en valeur proportionnelle 2.000 unités de valeur par semaine (si vous n'utilisez pas le décompte
des valeurs, il y aurait en lieu et place I'équivalent en heures hebdomadaires), auxquelles s'ajoute 1 unité
de valeur par semaine pour la réunion de physique (Rphy).

Si, comme sur l'image, vous choisissez d'autres professeurs dans le menu déroulant, vous verrez pour
chacun les unités de valeur déja comptabilisées pour lui.
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S'agissant du professeur Hugo, il dispose déja de 3.000 unités de valeur sous forme de
comptabilisations et de 23.591 unités sous forme de cours, ce qui lui fait un total hebdomadaire de
26.591 unités, soit une différence de 1.591 unités supplémentaires par rapport a ses 25.000 heures
théoriques (préwues dans le contrat d'engagement) et ses heures effectives déja attribuées a ce stade.

Drag&drop de professeurs et de motifs de comptabilisation

S'il fallait affecter un motif de comptabilisation a plusieurs professeurs. p. ex. une maitrise de classe, il
suffirait de le faire par drag&drop depuis les menus déroulants des éléments de la fenétre des éléments
(‘Démarrage | Fenétre des éléments'): marquez les professeurs concernés par Ctri+clic dans la fenétre
des éléments et tirez-les dans celle des motifs de comptabilisation.

Dans I'exemple suivant, certains professeurs ont droit & une comptabilisation au motif de maitrise de
classe (Mcl).

@Comptabi-!i'sat'ron_a‘ Otra dedicacion E@ Professeurs x
i~ ENRIRTEE B 8@ B g [lom [ton

Gauss Gauss

Professeurz Motifs de comptabilization l

| 3 MWew | MNewton
3.00 Comptabilization ——|Hugo  Hugo
Lander  Andersen
Arist Aristoteles

Mo |Prof  |Waleur Dés |Jusqu'd |Texte Statistigue |Mocours Descr. | valeur = | %
3 [ Hugo 2.00
4 | Hugo 1.00

100 000 Callaz  Callas

Mobel  Mobel
Rubenz
Cer Cervantes

Curie Curie

(EICILICT

Vous retrouvez maintenant ces mémes professeurs sous le motif de comptabilisation 'Mcl' et vous
pouvez indiquer les valeurs voulues.

P -

& Comptabilisation / Anrechnung o || B[S
e 7 EMNRIRT LS B-@6 ;

Profeszeurs Motifz de comptabilization l

4.000 Comptabilization

Ma | Prof ~ | Yaleur Dés |Jusgqu'a |Texte | Statistigue |Mocours |Descr.
258 | Gauss 2.000
24 | Hugo 0.000
26 | Hugo 2.000




1ére partie: répartition des cours 13

3.1.21

3.1.2.2

On peut inversement aussi attribuer plusieurs motifs de comptabilisation a un méme professeur.
Comptabilisations limitées dans le temps

On peut aussi limiter la durée des comptabilisations. Ainsi, par exemple, citons le cas d'une
enseignante qui serait responsable de la bibliothéque durant le premier semestre et qui toucherait pour
cela une petite indemnisation. Pour le deuxiéme semestre, une collégue reprendrait le flambeau. On
dewrait par conséquent déclarer ces comptabilisations avec les dates dés et jusqu'a correspondantes:

@ Comptabilisation / Otra dedicacian | ]
b [~ | ERIBRTLE B-8d .
Profeszeurs  Motifz de comptabilization l

i
2 86 Comptabilization
ko |Prof |“aleur Dés Jusou'a Texte Statistigue | Mo cours |Descr.
5 | Callas 250 o7.0z. 1 une demi-année
G | Curie 2230 03.02, 2 une demi-année
£ >

La limitation temporelle va influencer le calcul aliquote de la valeur de la comptabilisation en paralléle
avec la valeur des heures théoriques et effectives du professeur (wir également le ch. 'Calcul des
valeurs').

Attention!

Les comptabilisations se référant a une période donnée, si wous wulez par exemple limiter une
comptabilisation a une certaine période, il ne faut pas oublier de déclarer les dates dés et jusqu'a
correspondant a la période concernée.

Comptabilisations avec valeurs négatives

Les comptabilisations peuvent aussi avoir une valeur négative.

Le professeur Rubens a 25 heures théoriques de cours par semaine a son poste, mais I'année passée |l
n'a donné que 21 h. (heures effectives), lesquelles ont été payées intégralement, eu égard a son contrat
d'engagement. Cette année, afin de compenser la créance en heures de I'école, ce professeur donne 29
h. de cours, sans toutefois toucher de salaire supplémentaire, ce qui parait tout a fait équitable.
Concrétement, cela signifie qu'Untis ne dewra pas comptabiliser ces 4 h. de cours compensatoires, ce
que wous pouvez facilement réaliser par une comptabilisation avec une valeur négative

Commencez par définir un motif de comptabilisation adéquat, p. ex. 'SO - sous-occupation année
précédente'.
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F -

@ Motifs de comptabilisation / Motifs dem...| — || [=] ||i"_?-|
U =| . | [ TR G- d 2

Blom  |Mom entier  |Descr.

Ord  gestion de cl

Cir directeur A0
Ba Bilan annuel

Bib  hiblicth&gue

il Underemgloy

55+ age

BE+  &ne

Puis déclarez une comptabilisation avec une valeur négative.

P =

& Comptabilisation / Otra dedicacian |- B[]
Fub | TRIZRTFTESE BB c

Professeurs l atifs de comptabilization ]

-4 00 Cornptabilization

+2900 Cours 0.00 Théarng
= 2500 Somme = 20,00 Effecti-T héar.

ko |Prof |hMotif |Waleur |Dés |Jusgu'a |Texte | Statistigue (Mo cours Descr. [waleur = | %
7 |Rub U -4.00 -4.00 000

3.1.2.3 Edition

On peut naturellement aussi imprimer la liste des comptabilisations ('Options | Décompte des valeurs |
Comptabilisations'): I'apergu a I'écran et I'impression seront triés d'aprés vos indications dans le dialogue
des comptabilisations, par motifs de comptabilisation ou selon les professeurs.
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3.1.24

Comptabilisations

Mo Prof Motit  Yaleur Dés Jusgqu'a  Texte Statistique
28 Gausz CTe 2.000

18 Mew YrBal  0.000 1992007 ZUwenig im varigen Schuliahe
24 Hugo CTe 0.000

26 Hugo CTe 2.000

16 Hugo  Phiny 0000 1992007

25 Hugo  Phimv 0000

27 Hugo  Phimw 1000

23 Ander GO 0000 1992007

19 Ander “rBal 0000 4992007 zuviel im warigen Schuljahr
17 Arist AR 0000 1992007

20 Callaz YrBal 0000 1992007 Zuviel im vorigen Schuliahr

21 Mokel  YrBal 0000 1992007 Zuyvenig im varigen Schuliahr
22 Curie  YrBal 0000 19892007

Gruhber & Petters Software

Il'y a également moyen d'éditer les comptabilisations avec les cours: affichez une fenétre 'Professeurs |
Cours', puis cliquez dans la barre d'outils principale sur le bouton <Apergu> ou le bouton <Impression>

pour ouwrir la boite de dialogue 'Choix d'impression’, dans laquelle vous devez cliquer sur la touche [Mise
en page], puis cocher la case 'Comptabilisations'.

Gauss Gauss
W £

r A 4 ' F a4

Hh
1

V4

H plan Matidre Classe{s) Texte deligne Waleurdligne Valeur Coeff mat waleur =

[ Premizre colonne de texte sur chaque page

[ Giile

[1 Réduire & la largeur de la page

h a.2b.la
Mat 1.00 Charnps Image d'arriére-plan
Mat
c NeCrs =R
D C1Pr
Cl.Prof 78
D <ot définiy
2 e H. non plan
W< 2.00
Tw Professsur
4 Mat 2a 4.00
2 Gz 2a 200
Tw 2a
2 Gz 2 2.00
Tw an -
2 Gz i 2.00 [11 page / &lément
4 Mat 4 .
Mat a 4.00 Ligne de bian [eff -th

17.00

Comptabilisations

Mo Prof

17.00

Motif Valeur Dés Jusqud Texte Statistigue Nocours Desor valeur= %

[ Cours de l'élément
Comptabilizations

[ Mise en page

1 Gauss a.ca 0.00

0.00

® = |[= =
e 7 TECRATESIF R @0E s L AB)wae :
& Mise en page EI@
@A B 2 F L || g | Al - 10 v B ]
@ @ 1-1/1 @ @ Professeur. 1410 M'imprimer que si modifié aprés &
(2000 Soserme e Ginan 10 O sros 1| Seéection.. et

Report annuel

Des reports annuels comme celui du dernier exemple peuvent aussi étre exécutés et calculés

automatiquement par Untis.

Voyons cela a l'aide d'un exemple:
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Ouwrez le fichier demo2.gpn, puis refermez toutes les fenétres (Ctrl+K) pour awoir une meilleure
visibilité.

Nous woulons maintenant ajouter un fichier pour une nouvelle année scolaire, tout en ayant un calcul
automatique des reports annuels.

Cliquez a cet effet d'abord sur 'Options | Décompte des valeurs | Comptabilisations | Motifs de
comptabil.": vous pouvez constater que le motif 'RepAn' (report annuel) figure déja dans la liste.

F

-

@ Motifs de comptabilisation / Matifs de co...| = || B |[ss]

. | RMENBR| | B-8@ L

Bom | Mom entier Dezcr.

Ord  gestion de clasze

AL

U Underemployed an dernier
S5+ age
BE+  &ne

Cliquez sur 'Fichier | Nouvelle année scol.', afin de lancer cette fonction.
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Année zoolaine

de a

|.na.2ma | lz0e2me o

En-téte pour I'enzemble des rapportz

Supprimer ez vacances
= .

Feport annuel danz la comptabilization

| TFazzer aulom. profz au degre sup.

[] Supprimer lez contraintes des professeurs

[1] Supprimer lez contraintes des cours

[] Suppr. nombre d'éléves

Mawvelle année scolaire -

[] Report du compteur annuel comme cor. des wv...

e Indiquez une date de début et de fin pour la nouvelle année a I'aide des champs 'du’ et 'au’.

e Cochez la case 'Report annuel dans la comptabilisation’, puis cliquez sur la touche [OK] pour

confirmer vos choix, ce qui ouwre aussitét le dialogue 'Report annuel'.
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B Report annuel x

Profz pour report annuel
B Report annuel x

Sélection Frofeszeur: 12412

Frofs pour report anruel
Fieport dans comptahbilizations awvec matifs

Ea e - 41 M
Fuo Feport dans comptabilizations avec motifs

Ciéer les reports Ba = 41 Mombre de semaines de la MOUWELLE
o—’ Faour le calcul du repaort hebdomadaire,

Fiepart annuel

S&lection Frofeszeur: 12/12

Créer les reports

Frofesseur Waleur annuelle | H. théodant
Report annuel
Professzeur Yaleur annuelle | H. théodannée  Semaines Comptabilization |
Gauszs 613.0 10200 41 -9.93
Mew 2150 0.0 41 o 19.88
Hugo B92.4 0.0 41 16.89
Ander 9420 0.0 41 23.00
Arist 979.0 0.0 41 23.88
Callaz 947.0 0.0 41 2310
Supprimer en pluz les comptahilisations avec| | Mobel E12.0 oo 4 14.33
Sélection Matif de comptabil.: O Fub H5E.8 oo 41 2090 W

SuEirimer en pluz leg comptabilizations avec mohifs sulvants

Election totif de comptabil.: 07

1. Commencez par choisir dans ce dialogue tous les professeurs pour lesquels le report annuel doit
étre réalisé, a sawoir tous sauf le prof-? (professeur non défini).

2. Ensuite, choisissez le motif de comptabilisation qui doit étre pris en compte par le report annuel, a
sawir, pour la suite de notre exemple, le motif 'RepAn'.

3. Cliquez sur la touche [Créer les reports].

4. La liste 'Report annuel' vous soumet alors les valeurs des comptabilisations pour l'année suivante
(que wous pouvez au besoin modifier manuellement), compte tenu des valeurs effectives/théoriques
de I'année en cours.

5. Pour terminer, choisissez encore éventuellement les motifs de comptabilisation dont vous voulez
supprimer les comptabilisations pour la nouvelle année scolaire.

6. Cliquez sur [OK] pour transférer les données dans les comptabilisations et refermer ce dialogue.

3.1.3 Cours et professeurs

Untis propose toute une série d'outils facilitant la répartition des cours sur les professeurs d'un
établissement scolaire.

Compétence

Changement d'année scolaire
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Attribution manuelle des professeurs

3.1.3.1 Compétence

De connaitre les compétences des professeurs, c'est-a-dire de sawir quel professeur enseigne quelle
matiere, est une trés importante information pour I'option 'Répartition des cours', car elle permet a Untis
de déterminer par exemple

e quels professeurs alternatifs il peut vous proposer en cas de carence de professeurs,

e quels professeurs il doit attribuer automatiquement a chaque cours, avant et apres I'optimisation,

e qu'il faut optimiser les teams (équipes) de professeurs pour les cours couplés,

e quels cours il faut proposer pour compléter le poste de I'un ou l'autre professeur n'‘ayant pas assez
d'heures a son actif.

Déclarez les matieres que chaque professeur peut enseigner sur la carte a onglet 'Compétence' des
'Professeurs | Données de base'. Vous avez aussi la possibilité de regrouper vos matiéres en groupes de
matieres , en wveillant a différencier les groupes de matiéres implicites et explicites .

Dans le tableau (partie supérieure de la fenétre), vous pouvez afficher les compétences, mais vous ne
pouvez pas les éditer.

Pour accéder aux compétences des professeurs, affichez la carte 'Compétence’ des 'Professeurs |
Données de base'.
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@ Professeurs / Lehrer » E\@
fow v BECRRTI &5 0 Ja-66H E
Mom |Mom |H. creuses théor. |H. par jour Facteur H.théossemaine |Hihéossem. max |Effectif-Théor. |valeur = | Compétence -~
Gaus: Gauss 0-3 26 1.000 25000 25.000 S3.080 21920 MatWal - 23, Wki(1 - 2)
Mewy  Rewte 0-1 4-5 1400 25000 28.000 2400 27400 Katws, Sport?, Ma*
Hugo Hugo 0-1 4-7 1.000 25000 28.000 -1.190 23810 Gw, His, D
Ancer Ander 0-1 4-5 1.000 15.000 258.000 -5.940 6.060 Wk, D (1], Mus, His, Mat
N ovimd Nouimd= A d o E i alalal faT=N alulyl fal=Naluly] [alat=tu] S A k=4 [l E Ceomcbhd ~
i Général T Professeurs r Haoraire r Valeurs/' Compétence r Corr. valeurs r Rempl. T Surv, des pauses ] [*
m . Compétences:
Matigie Deré Hh. Compétence d'aprés cours 1 2k
RECS 23.000 Sport?
Spart? 3.000 "
L ES ~ 13.000 Supprim. tes compétences
Matizre |

Groupe de matiéres |

4 26 h.vacantes prof. (26.810 valeurs) Lehrer* ~

Les colonnes du tableau ont la signification suivante:

e Matiére: déclarez dans les champs de cette colonne les matiéres ou groupes de matiéres que le
professeur actif est autorisé a enseigner. On peut voir sur I'image qu'il y a pour Newton aussi bien un
groupe de matiéres explicite (langues), que deux groupes de matiéres implicites (gym? pour gymG
et gymF, de méme que mat*, pour toutes les matiéres commengant par "mat").

Les saisies faites dans ces champs sont sensibles a la casse: si vous avez des matiéres dont le nom

commence par 'mat' et que wous tapez 'Mat*', Untis ne les trouvera pas pour votre groupe de matiéres !

Nous wvous recommandons par conséquent d'utiliser la fenétre des éléments pour éviter toute erreur de

saisie.

Astuce: fenétre des éléments
La fenétre des éléments vous permet de déclarer vos matieres par simple drag&drop.
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Matiére & = Général T Professeurs T Horairer \u"aleurs/ Compétence r Corr, valeurs r Rempl. |
'—|:| xr Harm en »
- Religion I atigre Degré Hh ) ) Compétences:
S : g Compétence d'aprés cours Sport?

22 Ch Chemie Sport? 3.00 LER

— D Deutsch Ma 12.00 =

Englisct Mat 25,00 Supprimn. thes compétences

| Hiz Gezchic -

-
Geog e atigre
ﬂ b at tdathem . -
s | Gligser-deposer Groups de matiéres |

2 Biologie

— Phwsik,

55 Muzik ¥

— >

¢ Hh: Ce champ affiche automatiquement les heures hebdomadaires qui ont déja été attribuées au
professeur pour la matiére ou le groupe de matiéres, a titre d'information. On ne peut pas en modifier le
contenu.

¢ Degré: tapez dans les champs de cette colonne les degrés dans lesquels le professeur actif est
autorisé a enseigner. En indiquant par exemple '1-2', on limiterait la compétence pour la matiére
concernée aux hiveaux 1 a 2.

On déclare le degré scolaire de chaque classe dans les champ de la colonne 'Degré' du tableau (ou le

champ 'Degré scolaire' du formulaire) des 'Classes | Données de base'.

-

@ Classes / Klasse 4 =n ==
s =] | @ LTSI PR-8L
Mam | Mom entier Degré Salle hat princ four | Pauze demidi  |H. par jour
1a Klazze 1a (Gauss) F1a 4 1-2 4.6
1k Klasze 1b (Mevwton) Rk 4 1-2 4.5
2a Klasze 2a (Hugo) F2a 41-2 4-7
2b Klazze 2b (Andersen F2k 4 1-2 4-7
3a Klazze 3a (Ariztoteled F3a 41-2 4.8
b Klazze 3b (Callaz) F=1 4 1-2 4.8
4 Klazze 4 (Makbel) P=2 41-3 4.8
- Klasse g

Si vous supprimez une matiére dans les 'Matiéres | Données de base' et que wous aviez déja déclaré des
compétences pour cette matiére, celles-ci seront également supprimées.

Les touches situées a c6té du tableau des compétences ont la signification suivante:

e  Compétence d'aprés cours: cette fonction analyse les cours du professeur pointé selon les matieres
que wous lui avez attribuées dans les cours et les affiche dans la liste de ses compétences, sans
toutefois modifier les compétences que wous auriez éventuellement déja indiquées.

e  Supprim. ttes compétences: cette fonction permet de supprimer les compétences pour tous les
professeurs; si vous ne voulez supprimer que I'une ou l'autre des compétences, cliquez sur la ligne
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concernée, puis appuyez sur la touche de suppression [Del].

Matiere et Groupe de matiéres: ces deux touches ouwrent la fenétre de dialogue 'Couleurs' pour que
Vous puissiez, au besoin, différencier vos matiéres et vos groupes de matiéres dans la carte a onglet

des compétences (sans influence sur tous les autres traitements).

3.1.3.1.1 Groupes de matiéres

Dans les 'Matiéres | Données de base', vous avez la possibilité de regrouper vos matiéres en groupes de

matiéeres.

Nous faisons une distinction entre des groupes de matiéres explicites et implicites.

3.1.3.1.1.1 Groupe de matiéres explicite

On peut définir un groupe de matiéres explicite en indiquant un nom de groupe dans les 'Matiéres |
Données de base' pour toutes les matieres a regrouper. Dans le fichier demo2.gpn, ce sont p. ex. les
matieres 'chim' et 'phys' qui appartiennent au groupe de matiéres 'sciences appl.".

P

@ Matigres / Fach

(= [ meS|

Rel I HEMBRTIEEL 0| P E
kom |Mom ertier |Sale |H. apr.-midi § Gr. matiéres u'Hjl
Rel  Religion 0-0
Ch  Chemie 0-0 Mty ]
o] Deutsch 0-0
E Englizch 0-0 Spra
Hiz  Geschichte 0-1 ]
Gwy  Geographie 0-1 ]
Mat  Mathematik 0-0 Mty
Gz Geometrizch 0-2 Mzt []
Bio  Biclogie 0-1 Mt ]
Ph  Physik Phys  0-1 Mty ]
huz  hiusik 0-2 Kunst ]
Tw  Texdileser Twr  2-2 []
Ke  Kunsterzieht 0-2 kunst ]
W Wverken Wiarkr 0-2 kunat ]
Hw  Hauswitsek ki 2-2 ]
Ko Kachen 2-2 |:|
Sportk GG EEE Th1 (0-2 |:|
Sporth G nEER Th?  0-2 D
ord  Klazsenleitur 0-2 |:|

Fach*
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3.1.3.1.1.2 Groupe de matiéres implicite

Nous parlons d'un groupe de matiéres implicite quand la désignation de la matiére indiquée dans les
compétences des professeurs comporte un caractére générique '?' ou ™.

On notera que le '?' remplace un seul caractére, alors que le ™' représente une chaine de caractéres.
Ainsi, par exemple, 'Gym?' pourrait aussi bien concerner 'Gymf, que 'Gymg’, mais ne pourrait pas
concerner 'Géo', alors que 'G*' concernerait ces 3 matieres.

3.1.3.1.2 Edition des compétences

On peut woir les compétences des professeurs dans la colonne du méme nom des données de base des
professeurs:

' "

L] Professeurs / Genera” E=n =R
G auss =| - | & TR = E

-

Mo Mom Compétence A
Gauss  Gauss

[y Mewwton Sport?, Ma®, Matiy
Hugo  Hugo

Ancer  Andersen

Arist Aristoteles

Callaz  Callaz

Mokel  Mokel

Riuk Rubensz

CEr Cervantes

curie  Curie

General information L

Si vous woulez aussi wir les heures hebdomadaires de chaque matiére depuis la fenétre des données de
base des professeurs, cliquez dans la barre d'outils de lancement rapide sur <Impression> ou sur
<Apercu>: s'affiche alors le dialogue 'Choix d'impression', ou vous pouvez choisir la rubrique
'‘Compétence' dans le menu déroulant Type de liste".

A l'aide de la touche [Sélection], vous pouvez choisir les professeurs dont vous voulez voir ou éditer les
compétences.



Choix d'impressian >

Frofesseur. 2/10 Testlizenz Gruber&Petters ~ Stundenplan 20172013
S élechon. . A-2000 Stockerau ilt ab: 10, Oldober

Gauss Compétence

05 | 2 z
M atuy 150
ik 20

Type de lizte
_ N
: New Compétence

MH'irprirer gue zi modifie aprés
|n1.n1.19?n Dv| |m:nn:nn &

hatiérefgr. mat) du degre audegrie Hh.

Spor? 2.0
hil &° 120
FDF M atiny 250

POF

L'exemple ci-dessus montre une liste des compétences triée par ordre croissant des noms de
professeurs. On pourrait aussi, de fagon analogue, éditer une liste des compétences triée par ordre
croissant des noms de matiéres a partir de la fenétre des 'Matiéres | Données de base'.

Compétences dans la planification des remplacements

Les compétences qui ont été déclarées figurent également dans l'option 'Planification des
remplacements'. |l est en effet indiqué dans la fenétre de proposition de remplagant si le collégue
proposé pour un remplacement dispose ou non de la compétence pour enseigner la matiére du cours a
remplacer.
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3.1.3.2

3.1.3.21

o

& Propaosition de remplacement

B i

a 179 Me-3 Gauszs/Gz/3b

A remplacer: Remplacé par:
auzz/Gzd3b [Me-3]
Salle Reh

Gauszs [Gausz)

a Propozition: de remplacements [2].5urveillances [¥].5alles [3]

[ Heures en bloc

Fropozitions de remplacements [2) ] Surveilances [?]] Salles [3]]

Mo Haraire Rang | R
New Mat | | 0
Hugo | | EI

= Choix préférentiels [0]

Changement d'année scolaire

Lorsque la nouvelle année scolaire débute, vous pouvez facilement répartir vos cours sur les enseignants
a l'aide de l'option 'Répartition des cours'.

Il est parfois d'usage qu'un professeur suive une classe durant plusieurs années. Si, par exemple, le
professeur Newton a enseigné les maths dans la classe 2b durant I'année qui vient de s'écouler, il aura
pour la nouvelle année la 3b, ou il donnera aussi les maths et ou il retrouvera ses éléves de 2b de I'année
précédente.

Ce passage au degré supérieur pour les professeurs peut étre opéré soit manuellement avec la fonction
<Prof. an passé>, soit automatiquement.

Professeur an passé

Si wous disposez encore du fichier .gpn de I'année précédente, quelques clics de souris vous permettront
d'attribuer les professeurs de I'année passée a une classe.

Pour le réaliser, il faut préalablement déclarer pour toutes les classes un nom de classe de I'an passé
valable. On peut par exemple woir sur Iimage que la classe 2a était la classe 1a.
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o =

& Classes / Klasse b | - ” =] ”&|
1a -| | @ B P &-EdE
Mam | Mom entier hat . princ fjou Pause de mi H. par jour
1a Hlazze 1a (Fauss) I 4.F
1k Klas=ze 1h (Mewtan) 4 1.2 4-F
2a Klazze 2a (Hugo) 4 1.2 4.7
2b Hlasze 2b (Anderzen) 4112 4.7
3a Klazze 3a (Aristoteles) 412 4.5
3k Hlasse b (Callas) 4 1-2 -5
4 Klazze 4 (Mobel) 4 1.3 4.8
i Klasse w

Si des noms de I'an passé ont été déclarés pour les classes, la fonction <Prof. an passé> sera
automatiquement ajoutée aux rubriques du menu déroulant de proposition de professeur de la fenétre
des 'Classes | Cours'": cette fonction va proposer pour chaque cours sans professeur de la classe (cours
avec prof-?) le professeur qui donnait la matiére de ce cours dans la classe de I'année passée.

Il est a noter que ce n'est pas le cours dans sa globalité qui va étre copié d'une classe a l'autre, puisque
seuls les professeurs de I'année passée vont étre copiés et non toutes les autres données relatives au
cours.

-

!
‘FTl';T Proposition de prof,
4k Prof - 7

2k Prof. an passé I}

Awvec la fonction <Supprimer prof.>, vous ne supprimez les contenus des champs 'Professeur' que pour
les cours actuellement affichés et donc pour aucun autre cours.

Proposition de prof,

gp Prof -» 7

Ty

#r  Prof, an passé

Attention!

Lors du transfert des professeurs de I'an passé, wous devez respecter les étapes logiques de traitement
en commengant par les derniéres classes, pour finir avec les premiéres. Commencez par activer la
classe la plus élevée et cliquez d'abord sur <Supprimer prof.>, puis sur <Prof. an passé>. Ensuite,
répétez ces étapes pour la classe suivante, c.-a-d. celle qui est directement en dessous, etc.
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3.1.3.2.2 Passage automatique au degré supérieur

3.1.3.3

Pour réaliser automatiquement le passage au degré supérieur d'un professeur qui désire suivre une
classe sur plusieurs années, il faut renseigner préalablement le champ ' Nom an passé ' dans les
données de base des classes, afin dindiquer a partir de quelle classe le passage au degré supérieur doit
étre fait. Ce passage peut étre réalisé automatiquement lors du changement d'année scolaire.

Le cas échéant, cliquez sur 'Fichier | Nouvelle année scol. ..." et cochez la case d'option 'Passer autom.
profs au degré sup.".

Mawvelle année scaolaire >

Année zoolaine

de &

16.09.2020 -~ 02072021 -~

E n-téte pour 'ensemble des rapports
Stundenplan 2001 7/2018

Gilt ab: 10, Oktaber

Supprimer les vacances
[ 1] Renumérater les cours

| Pazser autann. profs au degré sup.

o UPpIIMET [ contranies des professewurs

[] Supprimer lez contraintes des cours
[ 1] Fepart du compteur annuel conme caorr. des v...

[ Suppr. nombre d'éleves

Attribution manuelle des professeurs

La répartition des charges de cours, c'est-a-dire quel professeur va enseigner quelle matiére et a quelle
classe, constitue I'étape de préparation de I'horaire la plus significative, puisque, lors de la saisie des
cours, le planificateur va poser les jalons qui vont déterminer la qualité du futur horaire.

Toutes les données que vous déclarez dans Untis peuvent étre modifiées a tout moment. Le logiciel vous
vient en aide dans tous les traitements, soit en vous rendant attentifs a des problémes, soit en vous
suggérant des alternatives possibles.

La répartition des matiéres ne déroge pas a cette régle et vous propose plusieurs fonctions d'assistance:
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3.1.3.3.1

Goulets des matiéres

Proposition de professeur

Proposition de cours

Goulets des matiéres

Lorsque vous répartissez vos cours sur les professeurs, vous pourriez étre confrontés a des problémes
de sous-effectif en professeurs compétents pour enseigner telle ou telle autre matiére. C'est pour venir a
bout de tels casse-téte que la fonction goulets des matieres a été congue.

Si le professeur Gauss a compétence pour enseigner les maths et la physique et qu'il y a dans son
école beaucoup de professeurs de maths, mais peu de professeurs de physique, et si le planificateur lui
a déja attribué suffisamment d'heures de mathématiques pour atteindre son quota d'heures, il y aura un
goulet pour la physique, puisqu'il n'y aura plus assez de professeurs pour en assurer les cours.

Il'y a donc lieu de donner plus d'heures de physique et moins d'heures de maths au professeur Gauss.

On active la fonction 'Goulets des matiéres' en cliquant sur 'Options | Répartition des cours |
Compétences | <Goulets des matiéres>".

EH®s = 4d @l

¥
Démarrage Saisie des données Planification Horaires Planif. cour.
- = - A
Y Iif'..n.. ) % Matrice des cours .\_:_:l‘l }__?m‘-faleurs hebdam.,
. Cig Grille S S Comptabilisations ~
Périndes Assistant de ( = - Décompte . AL
b saisie des cours~ E\' Compétences| = des valeurs = ‘E?:L Réglages
Répartiti 1 R e e Décompte des valeurs \

Attribution des profs

Optimisation des teams

W e N S R Y . A

Cette fonction affiche les données suivantes pour chaque matiére:

¢ Nom: nom de la matiére.

e Hh: heures hebdomadaires a donner pour la matiére, pour tout I'établissement.
e  OQuvert: heures sans professeurs attribués, pour tout I'établissement.

e Professeur: nombre de professeurs compétents pour la matiere concernée.

e maxi disp.: ce champ affiche le total des heures pouvant encore étre attribuées aux professeurs
ayant compétence pour enseigner la matiére, eu égard a leurs besoins en heures ou, si vous
préférez, a la différence entre leurs heures théoriques et leurs heures effectives.

e Disponible: ce champ affiche les heures dont disposeraient encore les professeurs compétents pour
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la matiére concernée, aprés une répartition de leurs heures vacantes sur I'ensemble des matiéres
restant a repourvoir et pour lesquelles ils ont compétence.

e Goulet(Index des goulets): ce champ affiche une valeur pouvant s'échelonner de 0 a 999. Un 0
(coche verte) signifie qu'il n'y a aucun goulet pour la matiére concernée, alors que 999 (X rouge)
signale que le nombre d'heures vacantes est plus petit ou égal a celui des heures ouvertes (restant
a attribuer). Le cas échéant, les heures vacantes sont indiquées sur fond rouge clair. Plus l'indice
affiché est proche ou égal a 999 et plus le manque en heures vacantes est aigu. Nous vous
recommandons par conséquent de commencer votre répartition des matiéres par celles qui ont un
indice de goulet élevé.

@ Goulets des matiéres o[ | S|
Cue les matigres avec cours ouverts Impressior
Gr. rnatidres

Mom | Hh. Oupeert Profezseur | max. dizp. | Digpon. | Goulet
Rel 14.000 0,000 1 15.000 0.000

Ch 1.000 0,000 3 74.800 0.000

D 34.000 8.000 5 M4voo 74500

E 24.000 3.000 2 43800 30300

Hiz 11.000 0.000 3 £4.900 0.000

Gw 8.000 0,000 1 25.000 0,000

P at 36.000 4.000 5 M4voo 46700

Gz 4.000 0.000 3 74.200 0.000

Bio 14.000 0.000 5 1248600 0.000

Ph 11.000 0,000 4 33.700 0,000

Pus 9.000 3.000 2 33.900 4.900

Tw 12.000 0.000 1 25.000 0.000

ke 13.000 0.000 1 24.900 0.000

Wk 12.000 3.000 3 g4.900 32200

Hw 2.000 0.000 1 25.000 0.000

Ko 2.000 0.000 2 43,900 0.000
Sportk, 12000 0.000 2 43.200 0.000
Sporttd | 12,000 0.000 3 74.800 0.000

Ord 15.000 2.000 0 0,000 0000 X

Pour faciliter la consultation, vous pouvez cocher la case 'Que les matiéres avec cours ouverts', afin de
n'afficher que les seules matiéres pour lesquelles il reste des heures de cours a repounvoir en
professeurs.

Si wous cochez la case 'Gr. matiéres', ce sont les groupes de matieres auxquels les matiéres ont été
rattachées qui seront affichés a la place des matiéeres.

Signalons enfin que le contenu de cette fenétre peut étre imprimé en cliquant sur la touche [Impression].
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3.1.3.3.2 Proposition de professeur

Pour trouver le professeur adéquat, il faut que le candidat réponde a 2 critéres: compétence pour la
matiére (ou le groupe de matiéres) et/ou le degré et heures effectives déja attribuées en deca des heures
théoriques préwues a son poste. En cas de doute sur I'attribution de tel ou de tel autre professeur lors de
la saisie de vos cours, vous pouvez remplacer le nom du futur professeur par le générique 'prof-?', puis
recourir a la fonction <Proposition de prof.>, afin de trouver le meilleur candidat.

Cette fonction permet évidemment aussi de trouver des candidats alternatifs pour les cours auxquels un
professeur a déja été attribué.

Pour activer cette fonction, cliquez sur le bouton idoine dans une fenétre des cours (p. ex. 'Classes |
Cours'): les résultats affichés vont concemer le cours actif.

R-ORE A
'i:% Proposition de prof, %
Prof -= ¥

Prof, an passé

Le dialogue 'Proposition de prof.' affiche tous les enseignants de I'école, triés par ordre décroissant de
leurs besoins en heures: heures théoriques (préwues a leur poste) moins heures effectives (déja
attribuées a ce stade) = solde (effectif-théorique).

Vous disposez en plus des quatre cases a cocher suivantes:

i =

& Propasition de prof. |- B S
Appliguer
[ Que les compétents [ Fenétre au premier plan
[ waleurs annuelles [ Actualizer courz-profs
I am H. théor. |H. effect. | Effectif-TH Hh. Valeur ol Comptabili Corection
M ok 20.00 2993 9.93 15.00 15.00 14.93 (.00
[Gauss] 25.00 07 1743 17.00 17.00 -9.93 (.00
Huga 20.00 3889 18.89 19.00 15.00 19.89 (.00
Cer 20.00 4385 2385 24.00 24.00 1
BB 2000 4590 2590 2900 2900 1
Callas 20.00 46,83 2683 25.00 25.00 21.8 (.00
M ew 20.00 47.88 2788 28.00 28.00 19.88 (.00
SR 2000 oS08 3088 27000 27.000 2388 000
[Curie] 20.00 40,94 2094 18.00 18.00 2294 .00
[Ander] 20.00 50.00 30,00 27.00 27.00 Z3.00 (.00

. Que les compétents : si cette case est cochée, seuls les professeurs ayant la compétence pour
enseigner la matiére du cours actif seront affichés.

o Valeurs annuelles : si cette case est cochée, les champs des colonnes 'H. théor.', 'H. effect.’ et
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'Effectif-Théor." affichent des valeurs annuelles a la place des valeurs hebdomadaires.

o Fenétre au premier plan : si cette case est cochée, la fenétre 'Proposition de prof.' reste toujours
au premier plan.

o Actualiser cours-profs : si cette case est cochée, vous n'avez plus qu'a cliquer une seule fois sur
un professeur proposé dans la fenétre de proposition de prof. pour qu'il soit également affiché dans
la fenétre des cours.

Attention!
Il faut toutefois se rappeler que pour les couplages comportant plusieurs professeurs, les teams de
professeurs vont awir une incidence directe sur les possibilités de planification du cours.

Mme Curie fait partie de 2 teams: elle donne le cours de tman (travaux manuels) en commun avec le
professeur Gauss, et le cours de gym avec Newton.

Ainsi, par exemple, dés que le cours de gym aura été planifié, ce moment sera verrouillé pour le cours
de tman. Si de son cb6té Newton fait lui aussi partie d'un autre team, les moments concernés seront
également verrouillés.

C'est ainsi que des chaines conflictuelles peuvent voir le jour et conduire a de nombreuses heures
impossibles a planifier. Lire a ce propos les ch. ' Analyse CCC ' et ' Equipes (teams) de professeurs '.
C'est pour cela que les professeurs proposés sont affichés sur fond coloré:

o vert signifie que le professeur donne déja des cours dans ce team,

. blanc signifie qu'en attribuant le professeur il y aurait bien création d'un nouveau team de
professeurs, mais que le professeur concerné ne donnerait encore que moins de 9 h.
hebdomadaires de cours dans des teams,

. rouge signale les professeurs ayant déja 9 h. ou plus dans des couplages avec d'autres teams de
professeurs.

Remarque

La fenétre des professeurs-cours permet de consulter de fagon trés simple tous les cours pour lesquels
il reste encore des professeurs a attribuer (cours avec profs-?): cliquez simplement sur le prof-? voulu,
puis attribuez un professeur adéquat a l'aide de la fonction <Proposition de prof.>, cours apres cours. Le
cours ainsi complété sera automatiquement ajouté aux cours du professeur choisi pour remplacer le
prof-?.

3.1.3.3.3

Proposition de cours

Cette fonction peut étre considérée comme le pendant de la proposition de professeur, ciblée cette fois
sur les cours.

Pour les professeurs dont la charge de cours n'est pas encore complétement atteinte et auxquels il reste
donc un certain nombre d'heures a attribuer, la fonction <Proposition de cours> de la fenétre des
'Professeurs | Cours' donne une liste de tous les cours encore vacants ou cours avec 'profs-?".

On peut limiter cette liste aux seuls professeurs ayant compétence pour la matiére et/ou le degré.

La signification des couleurs d'arriére-plan est la suivante:
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B Proposition de cours-Curie et

Fermer Effectif. 17.002
Théang.: 25.00

[ue les compétents

M* co| CLPma Hh, | katiél Enzein Clazsd Group

ar 2 Crd 2h

41 4 D 3a

47 1 Wik Ja  Kunst

52 4 D 3b

B2 1 buz 4 Funst

1.2 4 Y 4 M atiad

5 2.2 2 FMus 3a.3b Kunst

o Vert : caractérise les cours dont I'attribution au professeur actif (ici Curie) ne générerait pas de
nouveau team de professeurs . En d'autres termes, il s'agit de tous les cours non couplés et de tous
les cours formant déja un team de professeurs avec le professeur affiché.

. Blanc : caractérise les cours qui généreraient un nouveau team (il n'y en a aucun dans l'exemple
ci-contre), au cas ou le professeur actuel aurait plus de 8 h. dans des teams.

. Rouge caractérise non seulement les cours qui créeraient un nouveau team de professeurs, mais
aussi ceux auxquels le professeur actif participe pour plus de 8 heures hebdomadaires. Une
attribution du professeur a des cours ainsi signalés provoquerait une baisse significative de qualité
de I'horaire en cas d'optimisation.

Dans le fichier demo2.gpn, affichez la fenétre des cours, activez le professeur Curie, puis cliquez sur le
bouton <Proposition de cours>: wvous dewiez voir la méme fenétre et le méme contenu que ce qui est
illustré ci-dessus. Les cinq premiers cours sont sur fond vert: en attribuant I'un d'eux a Curie, cela ne
créerait aucun nouveau couplage de professeurs. Le sixieme (cours no 71), aussi sur fond vert, elle le
partagerait avec Gauss. Comme elle partage déja avec ce méme professeur le cours no 48 (comme vous
pouvez le voir ci-dessous sur la liste des teams de professeurs), il n'y aurait pas naissance d'un nouveau
team de professeurs, raison pour laquelle le cours est affiché en vert.

Quant au dernier cours no 5, il est affiché sur fond rouge au motif qu'un des deux professeurs couplés
pour ce cours est Callas, avec laquelle Curie ne partage pas encore de cours. Il y aurait donc création
d'un nouveau team si vous choisissiez ce cours.

Teams de professeurs

Pour consulter I'état des teams de professeurs, ouwez la fenétre des 'Données de base | Professeurs' et
cliquez sur le bouton <Apergu> ou <Impression>. Dans le dialogue du choix d'impression, choisissez
"Teams de professeurs' dans le menu déroulant du type de liste, puis cliquez sur OK. Cette liste
comporte également les contraintes déterminées des professeurs concernés.
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314

Chaix d'impression >
Frofesseur 140 3 Team de professeurs
Selection... Lu Lu Lu Lu Lu
Hom || 1R EASE R B0 e B4l 6z e ) 1 ek Fleie) 2jsmseren] e slds
Calla Fr
S[EEIEE
i
S:27 Ke, Mus,
T
| Champs de données 2 4 Team de professeurs
Mimprimer que =i modifié aprés | . . . . .
|m_m_19m ij| |E|1;|3|;|;|3|;| = [nom || 1bblelshlrilalizblablalri| 1 plalalsk lalal 1jzlabakblalzlbbl i blals
Gauss
FDF Curie
POF
A2:1 5 Gz, Tw,
(]:4 Annuler |

Travail annuel des professeurs

Comme son nom l'indique, le travail annuel des professeurs permet de répartir les cours non plus sur une
semaine, mais sur toute l'année scolaire. En prenant pour modéle I'année scolaire pour déterminer les
cours dont seront chargés les professeurs, les points suivants peuvent étre pris en compte:

les cours d'aprés I'horaire et

les comptabilisations , qui peuvent étre décrites de la maniére suivante:

e comptabilisations liées aux cours , telles des préparations, des corrections, etc.

e comptabilisations liées aux heures théoriques annuelles , telle une formation continue,

e comptabilisations indépendantes , telles I'élaboration de I'horaire, I'accompagnement au théatre, etc.

Pour pouvoir utiliser le modéle du travail annuel, vous devez cocher la case d'option 'valeurs annuelles' de
la rubrique 'Décompte des valeurs' du traitement 'Démarrage | <Réglages> | Divers'.
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3.1.4.1

Réglages

—- Données de votre école
.. Général

.. Résume

- Valeurs

- Divers

- Enreqistrer

- Emplacement du fichier
.. Horaire

- Adapter

- Decompte des valeurs
.. Avertissements

- HTRAL

- e-mail

.. Périodes

Il est également recommandé d'indiquer une valeur dans le champ 'H. théo./année' de la fenétre des

'Professeurs | Données de base'.

Décompte des walsurs
[7] zans facteur-matigres
[ ] zans facteur-profs

[7] sans facteur-classes

waleurs annuelles

U recompte des minutes

[7] calculer jours d'écale =it

3 | Decimales

[] Termz act a3 time lirits

calcul des semaines par an
d'aprés jours isolés

0 waleur annuele [100%)

i

@ Professeurs / Lehrer

. =

Gauss = | 2| [

Mom | Mom

Gauz: Gauss
Mewe  Mewton
Hugo  Hugo

Ander Andersen
Arist  Aristoteles
Callas Callas
Mobel Mobel
Rub  Rubensz
Cer  Cervantesg

Curie  Curie

1 800.000
1 300,000
1 300,000
1 800.000
1 800.000
1 800.000
1 800,000
1 300,000
1 800.000
1300.000 1

L5 ]

-

—

—

—

—-

—-

—

—

—

A|F=NE=N 5
[ RETI &5 0 a-adF
Facteur |Effectif-Théor. | waleur =
2-B 1.000 -1230.2 S69.5
4.5 1.400 -4633 13367
4-7 1.000 -332.5 957 2
4-5 1.000 -1680.3 119.7
4.5 1.000 -5514 12486
4.5 1.000 -697.0  1103.0
4.5 1.000 -11958.2 601 .5
4-7 1.000 -3916 12054
4-7 1.000 -536.2 12638
4.7 1.000 -1102.6 G974
Lehirer o

¥ 26 h. vacantes prof. (0,110 valeurs)

. creuszes théor. |H. par jour

Cours selon horaire

La valeur annuelle des cours selon I'horaire est calculée automatiquement et affichée dans la colonne

'Valeur' des 'Professeurs | Cours'.
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3.1.4.2

3.1.4.21

-

@ Professeurs / Lehrer 4 o[ ||
Gass (=12 | B ETRRT &2 0 dn-wdm [
Mom | Mam H.théofan H. creuses théor. |H. par jour |Facteur |Effectif-Théo
Gaus: Gauss 1 800.000 0-3 26 1.000 -1230
Mewy | Mewton 1 800000 0-1 4.5 1.100 -463 ;
Hugo Hugao 1 500,000 0-1 4.7 1.000 8348
Ancer &Andersen 1 500.000 01 4-5 1.000 -16&0 ;
Arizt  Aristoteles 1 500.000 0-1 4-5 1.000 -351 -
Callas Callas 1 800.000 0-1 4.5 1.000 -69 -
Mobel Mobel 1 800000 0-1 4.5 1.000 -1195 :
Fub  Rubens 1 800.000 0-1 4.7 1.000 -591 :
Cer  Cervartes 1 500.000 0-1 4-7 1.000 =53 :
Curie | Curie 1 800.000 0-1 4-7 1.000 -1103

¥* 26 h, vacantes prof. (,110 valeurs) Lehrer

Comptabilisations pour le travail annuel

En cas d'utilisation du modéle du travail annuel, on a la possibilité de choisir parmi trois différents types
de comptabilisations:

e comptabilisations liées aux cours
e comptabilisations liées aux heures théoriques annuelles
e comptabilisations indépendantes

Comptabilisations liées aux cours

Certaines occupations sont dépendantes des cours, telles des préparations, des corrections, etc.
La saisie se fait de la maniere suivante:

e QOuwrez le dialogue des comptabilisations par 'Options | Décompte des valeurs | Comptabilisations'.

e Choisissez le critére 'Cours préws' dans la colonne 'sur base de'.
e Définissez la part de cette comptabilisation dans la colonne '%'(p. ex. 50%).
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@ Comptabilisation / Anrechnung E@
Gass (= | E(RI BT ELS -8

Professeurs l tohifs de comptabilization ]

54E.810 Comptabilization

1

+13.896 Cours 25.000 Théorig.
= 860,706 Somme = 535706 Eflectif-Théar.

Mo
8 Gausz  SC o 3100
32 Gauszs  FC 180,000 1000
33 Gauszs  RC 75.000 0.00

Dans notre exemple, Gauss obtient une comptabilisation 'Supplément de cours (SC)' correspondant a
50% des cours planifiés.

3.1.4.2.2 Comptabil. liées aux h. théo. annuelles

Certaines occupations supplémentaires dépendent des heures théoriques annuelles, p. ex. des
formations continues.

La saisie se fait de la maniere suivante:
e QOuwrez le dialogue des comptabilisations par 'Options | Décompte des valeurs | Comptabilisations'.

e Choisissez le critére 'heures théoriques annuelles' dans la colonne 'sur base de'.
e Définissez la part de cette comptabilisation dans la colonne '%'(p. ex. 10%).

@ Comptabilisation / Anrechnung E@
fos (<] | ERIRT L& B- 8@

1l

Profezzeurs l bohifs de comptabilization ]
]
546.810 Comptabilization
+13896 Cours 20000 Théorig.
= BE0. 706 Somme = 535 706 Effectif-Théor.
Mo Prof Ittt waleur Dé= Jusgul % Texte Statizl Mo co|Descr.
3 Gauss SC 291.810 50.00
32 Gauss FC 180,000 10.00
33 Gauss RC o000 o.oo

Dans notre exemple, Gauss obtient une comptabilisation 'Formation continue (FC)' correspondant a 10%
de ses heures théoriques annuelles.
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3.1.4.2.3 Comptabilisations indépendantes

3.1.4.3

Certaines comptabilisations ne dépendent ni des cours planifiés, ni des heures théoriques annuelles: on
les déclare avec une valeur fixe.

La saisie se fait de la maniére suivante:

e QOuwrez le dialogue des comptabilisations par 'Options | Décompte des valeurs | Comptabilisations'.
¢ Indiquez dans la colonne 'Valeur' la valeur absolue de cette comptabilisation.

@ Comptabilisation / Anrechnung E@
Gass [/ | ETRIRT &2 - =

Professeurs l tohifs de comptabilization ]

B46.810 Comptabilization

+13.896 Cours 25.000 Theorig.
=560, 706 Somme = 535,706 Effectif-Théor,
Mo Prof hfctif Waleur Déz Jusgu) % Texte Statisl Mo co| Descr.
9 | Gauss SC 291510 S0.00

Dans notre exemple, Gauss obtient une comptabilisation 'réunion chimie (Rchi)' correspondant a 75
unités de valeur.

Rapports pour le travail annuel

Pour éditer les informations relatives au travail annuel, vous pouvez choisir deux types de rapports dans
'Démarrage | <Rapports> | Travail annuel'.

¢ Travail annuel / Professeurs

¢ Travail annuel / Résumé
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P '\

@ Type de rapport =N EER

] Apergus

+# ] Statistigue d'occupation
# ] Heures libres

# ] Moments des matiéres
# ] Listes des heures (périodes)
#[_] Cours

# ] Surveillance des pauses

=] Travail annuel
E_-[ Travail annuel / professeurs

3.1.4.3.1 Travail annuel - professeurs

Le rapport Travail annuel / Professeurs' vous détaille les valeurs des heures théoriques annuelles, des
cours et des comptabilisations, ainsi que la valeur d'une sur- ou d'une sous-occupation qui en résulte.

Le dialogue 'Choix d'impression' vous permet ensuite de choisir entre une édition détaillée des
comptabilisations et une édition d'aprés les cours.

Rub Rubens

H.théariques annuelles 0.00
Cours préwus g21.94
Cours planifiés 7a7.00 (100 %)
Comptabilisations 0.00
Cours + comptabilisations - théarique 787.00
Cours

E:2a,2b 3a 21.00
Sportkl: 2b, 2a 123.00
Spoartk : 3a, 3b B2.00
O:1h 163.00
His: 2b g2.00
His: 3a 41.00
Bio - 4 82.00
Ko 4 81.00
O:1a E.00
Sportk: 1a, 1b 122.00
S0mme 7a3.00

SO e 7a7.00
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3.1.4.3.2 Travail annuel - résumé

3.2

3.21

Le rapport Travail annuel / Résumé' vous donne sous forme condensée les valeurs qui sont reprises pour
calculer la valeur des heures effectives avec celle des heures théoriques. Sont également indiqués le
nombre des remplacements et celui des libérations.

Testschool DEMO  Timetable 2017/2018 Untis 2017
For demo and test only ~ Valid from: 10 October

Travail annuel / résumé 2017/2018

Professeur H.théoriques annuelles Comptabilisation Cours planifiés Effectif-Théor. Libération Rempl.

Gauss 138 3364 4429 7776 0 0
New 1.8 0.0 8853 g83.5 0 0
Hugo 1.8 0.0 6559 6541 0 0
Ander 1.8 0.0 74.6 7280 0
Arist 1.8 0.0 679.7 8779 0 0
Callas 18 0.0 7418 7400 0 0
MNaobel 1.8 0.0 5547 5629 0 0
Rub 138 0.0 9101 9083 0 0
Cer 1.8 0.0 8798 878.0 0 0
Curie 138 0.0 4526 4508 0 0
? 0.0 0.0 7011 70110 0
Somme 18.0 3364 7178.5 74969 0 0

Gruber & Petters Software

Outils de planification

Avec l'option 'Répartition des cours et décompte des valeurs' vous bénéficiez de toute une série d'outils
supplémentaires pour faciliter une répartition harmonieuse des charges de cours.

¢ | a matrice des cours

e Lagrille

e | 'attribution automatique des professeurs

La matrice des cours

La matrice des cours est le moyen idéal de consulter I'ensemble des cours d'un établissement. On
I'affiche en cliquant sur 'Options | Répartition des cours | <Matrice des cours>".

Les principales données d'un cours étant la classe, le professeur et la matiére, les lignes de la matrice
en affichent deux et chaque cellule la troisieme, avec des informations complémentaires en prime (vous
pouvez choisir entre le nombre d'heures hebdomadaires, la valeur du cours ou le numéro du cours. Nous
verrons plus loin comment définir ce choix. Les couleurs des éléments sont reprises des données de
base.
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@ Matrice des cours - Default [ S
R aFesd &P d E
2 = [IFite
Signaler les propositions par une coulsur
Prafesseur (11411) |~ 7 Gauss New Hugo Ander Arist Callas Mokl Curi
Classe(s) (T/7) ~ = 4 13 23 28 33 28
12 39 Wik (2) Gy (2) @) el () T 1
b 41 E(3) Vk (2) G (2) His (1) G rel ) @ T
29 30 Wik (2) Gz 1) (3) His 2) 2 (@) el () &) T
2 42 ok (2) Gz (1) @ ew@ (@) Rel (2) Twv 1
3 39 [Mus (2) (@) mat () Ph(2) @ owe 2} el () (2 Hw
3b 42 [Muz (2) @ ez Ph(3) @ ew (@] (@) Rel (21 Sportis (3 Bio (2) Huv
4 47 Mus (1) G ez @ 2} el () Bia (2) @ EE 2
< >
H® co|Hh Professeur Matigre Classs(s) Salle Salle réservée | masc tém Textedeligne |G stat. 2 Valeur-ligne “aleur Texte
bed ? Wk 1a Werkr Rla 15 Metallarbeten 72300
Gauss vk b Wierkr Rla 13 Holzarbsiten G 73.000
Cuitie Ty 1a,1b Tuwr 18 Teutiles Wetken G 72300
< » |< >
Default* ~

Remarque: copier dans Excel

On peut aussi copier le contenu de la matrice dans d'autres applications: il suffit pour cela de
sélectionner les champs de données voulus par Ctrl+C, puis de les coller dans l'autre application, p. ex.
MS-Excel, par Ctri+V.

Les chapitres suivants vous permettront de mieux comprendre ce qu'est la matrice des cours:

¢ Bref apercu de la matrice des cours

e Réglages de la matrice

e Saisies dans la matrice

¢ Fonctions de la barre d'outils

3.21.1 Brefapercu de la matrice des cours

Les explications suivantes ont été réalisées a partir du fichier demo2.gpn.

Dans la partie supérieure gauche de la fenétre, vous pouvez indiquer quel élément vous voulez afficher
dans les lignes, les colonnes et les cellules de la matrice. Par ailleurs vous pouvez aussi sélectionner
des éléments particuliers a l'aide des listes déroulantes et ainsi limiter l'affichage de la matrice a
I'essentiel.
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@ Matrice des cours - Default
R L il &P D
| e chercha. o~
s, ¥
Matisre (1971 Eligiel Ch
Classe(s) (77 |« .
1a Type B
1k . Pr
21 T fvatiee Lo i1
&k (®) Croizsant () Décroizzant T
3a 1
=k HE' s 1:
4 Ch 1
D ‘
< E
His =
M ool Hh. Gw =
83 Mat B
Gz
a rme

Dans I'exemple suivant, vous pouvez voir la matrice des cours du fichier demo2.gpn: les lignes affichent
les matiéres, les colonnes affichent les classes et les cellules, a chaque intersection, affichent les
professeurs et leur nombre d’heures par semaine. Ainsi, on peut voir au premier coup d'oeil que le
professeur Hugo donne deux heures d'info a toutes les classes.

Si wus cliquez sur une cellule de la matrice, le cours concerné sera détaillé dans la loupe (cadre
inférieur de la fenétre).
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.

@ Matrice des cours - Default E'@

R FLe | &P D -

| P [~ [] Filtre
w Sighaler les propositions par une couleur
Clazze(z) (7i7] ~ 1a 1k 2a 2k 3a
hiatigre (19M19) |~ = 39 35 38 38
FRel 14 |Mokel (2) Makel [2) Mokel [(2) Mokel (2] Mo
Ch 5 Callaz (17 Callaz (1) Ca
] 34 Rub 3 Ruk (6) Cer (4) Callaz (5 Tr
E 15 | Arist (5) Cer (4] Ce
His 11 Ander (1) Huga (2) Ruk (27 Rl
G 14 Hugo(2)  [][Hugo (2) | Hugo (2) | Hugo (2) [ Hu
I 36 | Arist (5) Arist (6) Mewy (4] Mewy (5] Ga
Gz 5 Mewy (1] ey (17
Bio 14 | Cer (2] Cer (2] Cer [(2) Cer (2] Ce
Ph 11 Meww (2 Meww (2] he
[ [WE=S 11 | Callaz (2) Callaz (1) Callaz (1) Callaz (2) 7l
Toe 16 | Curie (4] (2} Curie (3) (2} Curie (2) Curie (3] 2}
He 15 | Callas (2] Callas (3] Callas (2) Callas (2 Ca
Wik 16 | 7 (2) &nder (17 @} 702 70 70
Hew 4 cu
Ko 2
Sporthk 21 |Rub (3 Rukb (3 Fub (3 Fub (3 Fu
Sparthd 21 | Arist (3) Arist (3) Arist (3] Arist (3] Ari
Cired 15 | Curie (2] Cer (2] @ Callas (2 T2 Me
< >
M® ool Hh. Professeur hiaticre Clazze(s) Salle Salle rézervés r
76 Hugo Gy 1a,1b, 2a, 2h Rl1a
> £ >
Default* -

On peut modifier la répartition des cours dans la loupe de la matrice.

S'il s'agit d'un couplage, toutes les cellules comportant aussi un élément de ce couplage seront
signalées par un encadré bleu, afin de faciliter la consultation (cf. cours d'info de Hugo, ci-dessus).

On peut, comme pour les fenétres-horaires, signaler les couplages par un point. Pour le réaliser, cliquez
dans la fenétre de la matrice sur <Réglages> et cochez la case 'Marquer le couplage'.

Cours constitué de plusieurs unités
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Dans la liste des cours de la partie supérieure de la fenétre, dans l'encadré 'N° cours/heure’, on peut voir
le no de cours et le nombre d'heures de la cellule active de la matrice: s'il y a plusieurs lignes dans cet
encadré, cela signifie que le cours est constitué de plusieurs unités, comme dans I'exemple ci-dessus,
ou les 6 h. de chimie de Hugo en classe 4 sont constituées par 4 h. pour le cours no 61 et 2 h. pour le
cours no 72.

En cliquant dans I'encadré N° cours/heure sur la premiére ligne 61 / 4, vous verrez dans la loupe qu'il
s'agit d'un cours donné seulement par Hugo, alors que si vous cliquez sur la deuxiéme ligne 72 / 2, vous
verrez dans la loupe qu'il s'agit d'un cours couplé avec Cervantes, qui donne la géographie.

@ IMatrice des cours - Default
R FL i &FE

| 2 = [] Filtre
Signaler les propositions par une couleur
Clazse(=) (771~ 1a 1k 2a 2h 3a 3h 4
hiatigre (19M3) |~ E 39 35 39 38 39 38 47 =
Eiio 14 | Cer (M Cer (2] Cer (2] Cer (2] Cer(2) Cer (2 Rub (2
Ko 2 Rub (2
Red 14 | Maobel (2) Makel £2) hokel (2) Makel (2) Makel (2) Makel (2) Mokel (21
Sporth 21 [Rub () g2 Rub(3) P RuB(E £ Rub(H P Rub(3) £ Rub(H P New(d) P
] 34 | Rub (5) Fub (6) Cer (4) callas (5) 704 7 (4 Hug@ﬁal ||
Gy 14 |Hugo (2) g Hugo (2] g Hugo (2) P | Hugo (2) @ Hugo (2) Hugo (21 Hugo (2]
MN® co| Hh. F | Professeur Matigre Classels) Salle Salle rézervée masc.
Bl 4___ Hugo u] 4 P=1 26
72 2 Professaur Matiére Classe(s) Salle Salle rézervée M&ESC.
™~ Hugn D 4 Pl %6
Cer E 4
Filtre

Pour limiter les données affichées dans la matrice a ce qui vous intéresse, vous pouvez cocher l'une ou
l'autre case a cocher 'Filtre', voire les trois. Alors des cases a cocher de sélection apparaitront a cété de
chaque élément pour que vous puissiez sélectionner ceux que vous souhaitez filtrer.

En cochant donc une case de sélection pour le filtre, vous pouvez réduire les champs de la matrice a
ceux du ou des éléments qui wous intéressent. Dans I'exemple illustré ci-dessous, nous avons coché le
filtre pour les matiéres chimie et géo (les matiéres sont affichées sur les lignes), ce qui aura pour effet de
limiter les données affichées aux seules colonnes dont la ligne pour la matiere chimie ou géo n'est pas
vide. Concrétement, cela signifie que seuls les professeurs enseignant la chimie ou la géographie seront
affichés.
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Filtre: [E. D]

| P =
Signaler les propositions par une couleur

Clazze(z) (77] |~ 1a [k [J|2a 2k ] 3a ] 3k 14 |

Matigre (1919) |~ = 34 35 39 39 39 39 47
Rel D 14 | Makel (2] Mokel (2 Mokel (2 Mobel (2) Mobel (2) Mobel (2) Mobel (2]
Ch D 5 Callaz (1) Callaz (1) Callaz (1) Callas (1) Callas (1)

34 |Rub (5] Fub (B Cer (4) Callaz (5] 7 (4] 714 Hugo (f

15 | izt (5) Cer (4) Car (3 Cer (3)(2)
Hiz L] T P TE T R S TR ) 500y O ) = DR =TT
Gy ] 14 Hugo (2) @ Hugo (2) 9 Hugo (2)  ° Hugo (2) 6 Hugo (2) Hugo (29 Hugo (2
s /i - N wimd Nowvimd 04 hlmaan @ d™ hlmaan 5™ e Cl hlmian s S &1

Cette fonction vaut également pour les éléments des colonnes. En filtrant les cellules, on limite les
données affichées aux seules cellules qui comportent I'élément concemné.

Signaler les propositions par une couleur

En cochant cette case, vous verrez au premier coup d'oeil des types spécifiques de cours. Vous pouvez
choisir parmi les options suivantes dans les Réglages de la matrice :

Signaler en coulewur 9l y a
des profeszeurs-? dizponibles

[] dez profeszeurs compétents

[] dez profeszeurs avec des heures libres

L'image suivante vous montre tous les cours comportant encore un prof-? (professeur non déclaré, c.-a-d.
restant a choisir).

o

@ Matrice des cours - Default
| D [= Fi.ltre )
Prafesseur (11411 |~ |7 [[|Gauss [ ]|Mew [ ]/Huga []|ander  []
Matitre (19419) |~ z 26 13 28 22 3
Rel O 14 ]
Ch | 1
D ] 34 34 (2} 18) @P
E ] 15
His ] 11 2a(2) (@ 1b1)
G ] 8 3a(2) (@}
Mt ] B/AM Pl D nm G
&z ] 4 ) @gf (1) P
Bio ] 14
Ph ] 11 22 (&8
Mus ] 9 3a(2) (@}
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3.2.1.2 Reéglages dans la matrice

Cliquez sur le bouton <Réglages> de la matrice des cours pour ouwvrir la fenétre de dialogue
correspondante, laquelle propose de nombreuses possibilités d'affichage.

Réglages >

Elémentz de la matrice
Cellules

(@) Afficher les h. hebdom,

(0 Afficher les valeurs

[ Groupes matiéres
Regrouper clazzes zelon

@) pas de regroupement R .
=1 SR (0 Afficher numéroz de cours

0 arilles ;
- Signaler les couplages
(1 divisionz
[ Cellules & plusieurs lignes
: " ) _
Signaler en couleur £l v a [ ] Sélecteur de la semaine

des profezseurs-¥ dizponibles ) i
[ Mazquer les cours ignorés

[ des professeurs compétents [ Tenir compte des couplages pour les

[1] des professeurs avec des heures libres SOAMTIEE

i Afficher 2 bilan effectif-théanque du
profeszeur vers la igne des obaus

Caractéres Annuler

Eléments de la matrice

Groupes matiéres (a la place des matiéres): si le type d'élément 'matiére’ est affiché pour les lignes ou
colonnes de la matrice, on peut le remplacer par le groupe de matiéres. Si vous avez choisi le type
d'élément 'matiére’ pour les cellules, cette case a cocher n'aura aucun effet sur l'affichage de la matrice.

Regrouper classes selon
Si wous travaillez avec la grille ou avec l'option 'Horaire des divisions', vous pouvez regrouper vos classes
selon ces paramétres.

Cellules

Vous avez la possibilité d'afficher dans les cellules soit les heures hebdomadaires, soit les unités de
valeurs, soit enfin les numéros de cours. Les couplages peuvent étre signalés par un point.

Signalement par une couleur

Ces possibilités sont décrites a I'aide d'un exemple dans le ch. Bref apercu de la matrice des cours .

Autres réglages

o Sélecteur de la semaine : si vous disposez de l'option 'Horaire variable' et si cette case a été
cochée, wous pourrez limiter les cours affichés a une semaine, c.-a-d. que seuls les cours ayant lieu



46

3.21.3

durant cette semaine seront affichés.

. Masquer les cours ignorés : permet de masquer les cours ignorés dans la matrice.

Tenir compte des couplages pour les sommes : si cette case est cochée, les heures ou les
unités de valeur concernant un méme couplage ne seront pas décomptées plusieurs fois.

Afficher le bilan effectif-théorique du professeur vers la ligne des totaux : si cette vase
est cochée, cela vous permet d'éditer une ligne des sommes pour les heures hebdomadaires, les unités
de valeurs ou le bilan h. effectives / h. théoriques des professeurs, afin de wir s'ils sont sur- ou sous-
occupés.

Saisies dans la matrice

La matrice des cours ne sert pas uniquement a l'affichage des données, puisque vous pouvez taper des
informations directement dans chaque cellule, afin d'ajouter, de modifier ou de supprimer des cours.

Saisie d'un nouveau cours
Pour déclarer un nouveau cours, cliquez sur la cellule correspondante de la matrice, puis tapez dans la

partie inférieure gauche le nombre d'heures hebdomadaires ou annuelles. Aprés cela vous pouvez
poursuivre vos saisies dans la partie inférieure droite.

@ IMatrice des cours - Default
Riand,d &dd
[ D = [ Filtre:
Signaler les propositions par une couleur
Clagse(s) (F7) || 1a 1B 2a 2 3a 30 4

Matigre (1949~ E g 38 39 g 2 39 47
Rel 14 | Mobel (21 Mobel (21 Mabel (2) Mobel (2) Mabel (2) Maobel (2) Maobel (2)
Ch 5 Callas (1) @[ Callas (1) @] Callas (1) 2| Callas (1) 2] Callas 2]
D 34 |Rub (5) Rub (B} Cer (4) Callas (5) 7 (4) 7 (4 Hugo (2} P
E 15 | Arist (5) Cer (4) Cer (3) Cer (31 (2} P
M o Hh. H. pian Professeur Matigre Clagsel(s) Salle Sale réservée MASC.

1 1 Callaz Ch Za,2h, 33, 3b 4 Rz2a

% C| IC M® ca|Hh. H. plan ~  |Professeur hstiére Clazzers) Salle Salle réservée M&sC.
1 1 ch 4 Pzl 26
g9 2

Modifier un cours
Il'y a deux maniéres différentes de modifier un cours:
1) Dans la loupe

Contrairement a la loupe d'une fenétre-horaire, les éléments affichés dans la loupe de la matrice des
cours peuvent y étre modifiés.
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I

@ Matrice des cours - Default

RSB L @@

2) Directement dans la matrice

| P = [] Filtre
Signaler les proposition: par une coulewur
Profezzeur (11111 w7 Gauss ey Hugo Ander
Matigre (1918) E 26 13 28 22 3
Rel 14
Ch 1
D 34 34 (2} 45) (@
E 15
His 11 222 @iy 2
G g 3a(2) (@) eP
Mat 36 4 (4) & dmid) 2 i) G
Gz 4 (1) @ 2m (1) P
Riir 14
M® ca|Hh. H. plfan Profeszeur hiatigre Clazzei=) Salle
g 1 | iFll= 1h
= Gauzz  Gauss
= Mew Mewtan
Hugo
An 1]
Aniztoteles
<5 Callaz  Callas
<3 Mobel  Mobel
<37 Rub Ruberns
<3 Cer Cervantes
<5 Curie Curie
-’

Quand wous activez une cellule de la matrice en cliquant dessus, cela affiche un petit bouton <...> sur
lequel vous pouvez cliquer pour ouwrir une petite fenétre de dialogue qui facilitera votre modification de

cours.
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3.21.4

®
25,0 2o

% | P = [] Filtre:
Signaler les propagitionz par une cauleur
Claz=e(=) (7171 |~ 1a 1k 2a 2k 3a 3k 4
Matigre (1919] | x 38 38 38 39 34
Fel 14 | Mobel (2] Nabel (2) Mabel (2 Makel (2) Maobel (21 Maobel (2]
ch 7 Callas (11 §|Caua3 (1] GQICaIIaS (1 6§:|Caua3 L
[n] 34 |Fub sl Euk (61 Cerrdl Callas 11 AN |
E 15 A g5 Remplacer I'élément dans le cours - O Cer EBJ@,‘.ﬁ
Hiz 11 Huga (2)
Gy 14 Hl PO % Combien dheures hebdom. ale cours ? Hueo (27
bt 36| 4 7 (4] o
Gz = ‘Eallas o - (el profeszeur faut-il déclarer pour le cours 7 P GauEs (2)
Rin 14 | F Rk 2
M® zo|Hh. H. pfan Salle réservée
1 1 | R2a
0k Annuler

Supprimer un cours

Aprés awoir activé une cellule de la matrice puis cliqué sur <Supprimer> ou appuyé sur la touche 'Delete’,
le contenu de la cellule ET le cours seront supprimés.

Fonctions de la barre d'outils

La barre d'outils de la matrice des cours propose les fonctions suivantes:

XYL B D
Supprimer
Cette fonction correspond a la touche [Del] et on peut utiliser indifféremment I'une ou I'autre pour
supprimer un cours de la matrice.
Proposition de prof.
Cette fonction correspond a la fonction du méme nom de la fenétre des cours; vous trouverez sa
description dans le ch. ' Proposition de professeur .
Proposition de cours
Cette fonction permet de rechercher des cours pouvant convenir au professeur actuel. Vous trouverez
une description plus détaillée dans le ch. ' Proposition de cours '.
Prof. an passé
Si les classes sont affichées dans les colonnes/lignes de la matrice, <Prof. an passé> permet d'attribuer
les professeurs de la précédente année a toutes les classes qui ont été sélectionnées dans la matrice.
Vous trouverez sa description dans le ch. ' Professeur an passé '.
Coupler
Cette fonction permet de coupler tout cours dont la cellule a été choisie dans la matrice avec un autre
cours. Veuillez consulter le manuel Untis de Il'utilisateur pour une explication plus détaillée.
Découplage étendu
Cette fonction permet de découpler des cours couplés. Veuillez consulter le manuel Untis de I'utilisateur
pour une explication plus détaillée.
Réglages
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Les réglagesont déja été décrits dans ce chapitre.

3.2.2 Grille

Aprés la description générale, nous verrons en détail les différentes fonctions:

e Créer des cours
e Transcrire des matiéres dans la grille
e Attribuer / supprimer classes

Description générale

Vous pouvez, dans les 'Classes | Données de base', rattacher chaque classe a une grille, c'est-a-dire a
une forme de répartition de cours que wvous avez définie.

@ Classes / Classe 4 | = ” (=] ”ﬁl
1 "I HEMEBRTI&EES O T B E
=
Mam | =alle | hMat prine gour Su'rtelmﬁtF‘rinc. Grille |Fau:teur Mom an passé
1a Sla 4 201010 o290
1k Sk 4 201010 |1 .000
2a S2a 4 201010 |1 .000 1a
2k =2k 4 201010 |1 .000 1k
& S3a 4 20 33333 1 .000 2a
4] SC 4 20 33333 1000 2b
4 Sp 4 2033333 1000 3a
il Classe L

La grille permet d'une part de Vérifier si les classes d'un type de répartition des cours (ou type d'école)
ont bien regu le bon nombre de cours qui correspondent aux matiéres et groupes de matiéres et, d'autre
part, d'ajouter des cours automatiquement.

Il ne faut pas indiquer ici toutes les matiéres, mais uniquement celles que vous souhaitez \érifier. La
répartition des heures, conformément a une grille donnée, concernera I'ensemble des classes auxquelles
cette grille a été affectée.

On accede a ce traitement par 'Options | Répartition des cours | <Grille>'.
La fenétre de la grille est en deux parties: a gauche, se trouve la liste des différentes grilles, a droite le

tableau des différentes matiéres de I'actuelle grille. Ce tableau des matiéres comporte les champs
suivants:



s %

@ Grille / grilles (s =R (EER =
RPN EBR( F G e

Marm Mom entier -

1010 deoré inférieur Lirzes s

33333 dedré supérieur Tranzcrire matigres danz la arille
Matiére Gr. matiéres |

batigre |Hh, |H. dol Bloz [ 1a 1b 2a Zb

P math 44 5 & ¢+ 5
frar 22 2 2 2 2
chirn 34

BEEN 6
s 0 40

e Matiére : on peut aussi bien déclarer dans ce champ des matiéres, que des groupes de matiéres
explicites ou implicites. Lors de la saisie de matiéres ou de groupes de matiéres explicites, il y a une
vérification automatique de concordance avec les données de base.

Remarque: fenétre des éléments

On peut aussi transférer toute une liste de matiéres a I'aide de la 'Fenétre des éléments' (‘Démarrage |
Ouitils | <Fenétre des éléments>'), en commengant par sélectionner les matiéres voulues, puis en les
cliquant glissant dans la colonne des matiéres de la fenétre de la grille.

¢ Hh : déclarez dans ce champ le minimum et le maximum (séparés par une virgule) des heures
hebdomadaires de la matiére active a donner aux classes concernées. L'indication '3-4' sur la ligne de
la matiére chim (cf. image), par exemple, signifie qu'il faudra donner au minimum 3 h. et au maximum
4 h. de chimie aux classes 1a, 1b et 2b. Si |la valeur minimale et la valeur maximale sont égales, p.
ex. '3-3', il suffit de taper une seule valeur, a savoir '3".

¢ H. doubles : déclarez ici le nombre minimum et maximum d'heures doubles que vous souhaitez pour
les heures hebdomadaires indiquées dans le champ 'Hh.' Ce champ est analogue a celui des cours:
l'indication '0-1', par exemple, signifie qu'Untis pourra (mais ne dewa pas) planifier deux des heures
hebdomadaires de cette matiére en une heure double.

Ce champ n'a d'importance que pour la fonction <Créer cours>.

¢ Bloc : déclarez ici le nombre d'heures (> 2 h.) que vous souhaitez en bloc(s) de plus de 2 h. pour les
heures hebdomadaires indiquées dans le champ 'Hh.". Si vous woulez plusieurs blocs pour un cours,
tapez les valeurs des blocs séparés par des virgules, p. ex. '3,4' pour un cours de 7 h. en 2 blocs.

Ce champ n'a d'importance que pour la fonction <Créer cours>.

¢ Les champs suivants affichent les heures hebdomadaires qui ont été préwes pour chaque classe: s'ils
sont sur fond rouge , cela signifie que les heures hebdomadaires sont au-dessus ou au-dessous
des valeurs indiquées dans le champ 'Hh.".
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3.2.21

Remarque: trier

On peut trier les données de chaque colonne du tableau des matieres en cliquant sur l'en-téte de
colonne (sur fond grisé). On peut aussi déplacer les lignes par cliquer glisser de I'en-téte de ligne
(également sur fond grisé): pour cela cliquez sur le champ gris précédant la description de la matiére et
glissez la ligne a la position voulue.

Supprimer des matiéres

Pour supprimer une matiére du tableau, activez-la, puis tapez sur la touche [Del] ou cliquez sur le
bouton <Supprimer>.

Copier

Pour copier le contenu du tableau des matiéres d'un type de répartition des cours vers un autre, cliquez
sur un des champs du tableau a copier, puis sur le bouton <Copier> de la barre d'outils principale (ou sur
les touches [Ctrl]+C). Sélectionnez ensuite le type de répartition des cours de destination, puis cliquez
dans le tableau des matiéres et enfin sur le bouton <Coller> (ou sur les touches [Ctr]+V).

Attention!
Si la grille dans laquelle vous voulez copier comporte déja un tableau des matiéres, ce dernier sera
écrasé.

Créer cours

Cette fonction permet, a partir des données de la grille, de créer des cours pour toutes les classes
associées a un type de répartition des cours, pour autant qu'il n'y ait pas encore I'association matiére-
classe correspondante.

Dés que wous cliquez sur la fonction <Créer cours>, un dialogue s'affiche, ou vous pouvez encore
préciser vos préférences:
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Créer cours a partir de la grille by

Cette fonction crée un Cours a partir de la Grille, pour lez Clazzes
concemees |

Four poursuivre, cliguez sur le bouton <0k

Aide
[7] que pour la grile actuele ak.
[1] Supprimer lez cours existants Anruler

. que pour la grille actuelle : si cette case est cochée, les cours ne seront pas créés a partir de
toutes les grilles, mais uniquement a partir de la grille actuelle (active).

. supprimer les cours existants : si cette case est cochée, cela permet de supprimer les cours
déja créés.

Quand wous cliquez sur <OK>, Untis passe en rewe toutes les grilles (ou seulement l'actuelle, si la
case que pour grille actuelle est cochée), puis crée les cours avec les nombres d'heures hebdomadaires
wvoulues pour toutes les classes correspondant a chaque type de répartition des cours et referme ce
dialogue, tout cela en une fraction de seconde.

Si le programme bute sur un groupe de matieres pendant cette création de cours, il affiche une fenétre
de dialogue dans laquelle vous pouvez déclarer pour chaque matiére combien d'heures de cours vous
souhaitez avoir.

Saisie heures hebda, =

Grille: 1070
I atia
4 H hebdom.

Matigre | Hh.
Ch

b at

Gz

Bio

Ph

L R s R o R s )

Annuler

3.2.2.2 Transcrire des matiéres dans la grille

Cette fonction permet de réaliser le contraire de la précédente: si des cours ont déja été créés pour les
classes, vous pouvez créer votre grille a partir de ceux-ci, la seule condition étant alors que vous ayez
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préalablement déclaré les grilles dans les données de base des classes.

Ici aussi, vous pouvez choisir d'affecter les matieres a toutes les grilles ou de limiter votre choix a
I'actuelle grille seulement.

Transcrire matiéres dans la grille by

Toutes les matiéres dez classzes attibuges vont Elre imputéesz dangz la
grille dez cours |

Four poursuivre, cliguez sur le bouton <0k Ik
Aide
[7] que pour la grile actuele ak.
Annuler

3.2.2.3 Attribuer / supprimer classes

Attribuer la grille aux classes

Cette fonction sert a attribuer des classes supplémentaires a la grille actuelle. Dans notre exemple, la
classe 2b serait ajoutée aux 3 classes 1a, 1b et 2a de la grille 1010 du degré inférieur aprés un clic sur

<OK>.
B Classe(s) *
Mom Mom entier Giille
1a clagse 1a [Gauss) 1010
@ Grille / grilles (|23l 11 classe 1h [Mewtor] 1010
] —._. % 27 @ ﬂ e : 2a clazze 2a [Hugo) 1010
" " - T b clazze 2b [Andersen] 1010
=il = 'e |e’r Créer caurs 3a classe 3a (fristote) 33333
1010 deqre inférieu
B B . . . 3b clazze 3hb [Callas) 33333
33333 degré supérie Tranzcrire matiéres danz la grille 4 | 4 (Nobel 17333
classe obel
hatigre Gt matiéres |

Matigre | Hh. H.dolBlec (12 1B

Matidra [Hh. |H, dolBloc [1a | 1b. |22 el
Mrath 44 EE « fan |22
|22 2 |2 |2 sl |
chin 34 BN g 33
gto 33 B : B *
* Tousdtoutes, | Marg Irrverzes

Annuler

Supprimer classe
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3.2.3

3.2.31

3.2.3.1.1

@ Grille / grilles

IR EOr

Comme son nom l'indique, cette fonction supprime de la grille la classe dont la colonne est active dans
le tableau des matiéres.

Attribution des professeurs

Dans certains cas (nouwelles classes, matiéres spécifiques aux écoles professionnelles, etc.), la
répartition des professeurs sur les différents cours peut étre réalisée automatiquement, aprés awoir, bien
entendu, défini préalablement certaines régles. L'attribution peut se faire avant ou pendant I'optimisation.

o Attribution des professeurs avant l'optimisation

e Attribution des professeurs pendant I'optimisation

Attribution des profs avant optimisation

Vous avez deux possibilités d'intervenir dans I'attribution des professeurs avant I'optimisation:

e ['attribution automatique des professeurs
¢ L'optimisation des teams

Attribution automatique des professeurs

Le traitement <Attribution des professeurs> (‘Options | Répartition des cours | Compétences') est
entierement automatique: il recherche tous les cours auxquels des profs-? (profs génériques non définis)
ont été provisoirement attribués et leur substitue les professeurs appropriés. La concordance est \erifiée
selon plusieurs critéres:

e Compétence : le professeur-candidat doit étre compétent pour le cours concerné (selon indications
dans les données de base des professeurs). Si les compétences n'ont pas été déclarées, le
traitement est interrompu et un message d'erreur s'affiche a I'écran.

e Heures théoriques du professeur : I'attribution automatique de professeurs s'efforce d'attribuer a
chaque professeur I'équivalent des heures théoriques hebdomadaires auxquelles il a droit selon sa
lettre d'engagement et qui sont également indiquées dans les données de base des professeurs.
Les éventuelles transgressions par rapport aux heures théoriques ne sont tolérées que si aucun
autre professeur ne peut prendre en charge le cours en question. Si les heures théoriques n'ont pas
été déclarées, le traitement est interrompu et un message d'erreur s'affiche.
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B Attribution des profs

€1 Attribution des profs .

[ Attribution de prafs que pour l'actuel affichage

M* cours | Professeur
3
57
77
aF e
417
427
52 7
B2 7
70
i
77
83 7
90 ¢
917

<

I atiére
trnanb
muz
tranb
el
chim
tranb
chim
muz
tranb
math
tranb
géo
géo
géo

Classe(z]

2b 2a
3a.3b
3a.3b
b

3a

3a

3b

1

4

1

1a

1b

2b

3b

W aleur

1.826
1910
1.826
1910
4668
0913
4668
0.955
1.826
4.420
1.808
3601
3601
3601

L e Il R DL LS T

Hizem | Avertissements

Déclarer les compétences ¢

B Attribution des profs

[ Attribution de prafs que pour l'actuel affichage

Attribution des profs

Imprezzion

M* cours Frofesseuﬁ batigre | Classe(s] |Walewr |Hisem | Awvertizzements

Ander (7] ftmant  2b.2a 1.626 2
Ander [7] muz 3a.3b 1.910 2
Ander [7) tmanb  3a.3b 1.826 2

kK i b cl b 1.910 2| Déclarer lez compétences ¢

a7 chim 3a 4.EE8 4

AR Ander 7] tmanb  3a 04913 1

= 4 chim 3b 4.EE8 4

B Ander 7] mus 4 0.955 1

b manb 4 1.826 2

0 Ander [7] math 4 4.420 4

7 trmanb  1a 1.808 2

o gen 1b 3501 3

I gen 2b 350 3

E I gen 3b 3501 3

Attribution des professeurs
Le traitement commence par la recherche de la matiére la plus difficile a attribuer, eu égard au nombre
d'heures encore vacantes et aux compétences des professeurs (wir également a ce propos le traitement
'Options | Répartition des cours | Compétences | Goulets des matiéres '). Une fois cette matiere
identifiée, le logiciel recherche le cours I'ayant avec le plus grand nombre d'heures hebdomadaires et lui
attribue le professeur le plus indiqué, c'est-a-dire celui qui a non seulement compétence pour la matiéere,
mais aussi le plus grand besoin en heures pour compléter son poste.

Si wous ouwrez une fenétre des cours-classes (‘Classes | Cours') et cochez la case 'Attribution de profs
que pour l'actuel affichage’, la substitution des profs-? ne sera faite que pour la seule classe active de la

fenétre.

Remarque: divisions
Si les classes ont été rattachées a des divisions (données de base des classes), on vous demandera s'il
faut en tenir compte. Pour les couplages de plusieurs classes, c'est la classe qui figure sur la 1ére ligne
de couplage qui est déterminante (que pour I'option 'Horaire des divisions').

3.2.3.1.2

Optimisation des teams

La fagon de formuler les couplages et plus particulierement les teams de professeurs est déterminante,
puisque la possibilité ou la non-possibilité de planifier des cours peut en dépendre.

La planification devient d'autant plus complexe qu'il y a de professeurs qui participent aux différents

couplages. Cela signifie qu'il vaut mieux qu'un professeur apparaisse souvent dans un petit nombre de
teams que s'il donne le méme nombre d'heures dans beaucoup de teams, auquel cas chaque collégue
avec lequel il est couplé va réduire sa disponibilité.

La tache de l'optimisation des teams est justement de réduire le nombre de ces teams.

Le traitement tient compte des deux critéres suivants:

e le nombre d'heures de chaque professeur doit rester inchangeé,

e chaque professeur ne sera attribué qu'aux cours pour lesquels il est compétent.

Lancement du traitement
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3.2.3.2

Cliquez sur 'Options | Répartition des cours | Compétences | <Optimisation des teams>', ce qui ouwre
une fenétre dans laquelle est affiché le nombre actuel de teams, avant optimisation.

Dés que wous aurez cliqué sur la touche <Optimisation des teams>, Untis cherche des professeurs
pouvant étre permutés dans les teams, afin de réduire le nombre total de ces teams. Une fois la
recherche terminée, toutes les permutations trouvées et le nouveau nombre de teams sont affichés dans
la fenétre.

Optimisation des teams ot
avant optirmization: 8 Teams
Matiére / Classe(z) Praf Optimisation des 2
Optimization des teams Imprezzion
avant optimization: 8 Teams
par optimization: ¥ Teams
atigre ¢ Clazse(z] Profezseur Profeszewur avant ~
ket 3a 3b Arizt Callaz
Ph/3a Callas Arigt
Mus ¢ 3a, 3b Fub Ander
His / 2b Ander Fub
Tw/2b, 2a Arist Curie
Ph/4 Curne Arigt
Wik A 2b, 2a Fub Ander
M R L mn... v
Anruler

En cliquant sur <OK>, vous acceptez les modifications. Si wous cliquez sur <Annuler>, vous revenez au
statu quo ante.

Si le nombre de teams a été réduit grace a l'optimisation des teams, cela permet a l'optimisation de
I'noraire de disposer d'un plus grand nombre de variantes pour le placement des cours, donc de calculer
de meilleurs horaires.

Attribution pendant I'optimisation

De plus, il y a aussi la possibilité de laisser Untis modifier certaines attributions de professeurs pendant
I'optimisation : cela signifie que le programme peut, durant l'optimisation, remplacer le professeur que
wvous avez déclaré pour un cours par un autre colleégue, plus indiqué du point de we de ses disponibilités
horaires. Ces nouwelles attributions ne sont évidemment faites que pour les cours spécifiquement
désignés par vos soins (vous trouverez des explications a ce sujet ci-dessous).
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L'attribution automatique de professeurs durant I'optimisation fait aussi partie intégrante, sous une forme
simplifiée, du paquet standard Untis. Ce n'est cependant qu'avec l'option 'Répartition des cours' que ce
traitement offre tout son potentiel, puisqu'il est alors associé aux compétences qui ont été déclarées
pour les professeurs.

Pour bénéficier pleinement du potentiel de I'attribution variable de professeurs durant l'optimisation, il faut
en principe -hormis les compétences déclarées- qu'au moins une des deux conditions suivantes soit
remplie:

e il y ades cours auxquels un prof-? (non défini) a été attribué,
e il existe des cours auxquels on a affecté le code '(V) professeur variable' sur la carte 'Code' des
cours.

Attention: couplages

Le code V' concerne en principe tous les professeurs d'un cours. Au cas ou vous souhaiteriez quiil n'y
ait en aucun cas des permutations de certains professeurs d'un couplage, il vous faudrait cocher la case
'Attribution des profs fixée' (onglet 'Code’) pour la ligne de couplage concernée, ce qui désactivera le
code 'V' pour ce seul professeur.

@ Klasse Ta {Gauss) / Klasse ) L EI@
s [~]: @ E IR %?2&’@‘% OR= A8 8 PR 0O =
MeCrs [+ CLPHH. non plarf Hh. | H. po Profess ’:ﬂxﬁrlbutlljl'l du prof. fixée [VJ Matién Clazzels) | Salle spéciz Salle réservés H. doubles |Du

1a,1b,2

75 4,18y 4 2 Hugo O O Gw g ™ Ria

TOH23 2 7 O O w&  1a Wiarkr R1a 1-1

78 @2 2By 3 Arist ] Thz Fia

79 & 1 5 Lrist ] Fila

80 2 1 5 Arist OJ O E 1a Ria

&1 2 Callaz O O mus 1a Fia

52 2 Callas ] Ke 1a Rila 141

83 2 Mokel O O rel 1a R1a

g4 B, 1 5 Rub O O o 1a Fia

85 &, 1 2 Cer ] Bio 1a Fia

8E 2 Curie O [ mwe 1a Tt R1a 1-1

&7 i 2 Curie O O ord 1a Fia

£ >
* | NCrs = Klasse* -

Alors que dans la version standard les permutations de professeurs ne seront faites que si les candidats
permutables donnent déja la méme matiére et que les cours concernés ont le méme nombre d'heures,
Untis pourra, avec l'option 'Répartition des cours' et si vous avez déclaré les compétences de vos
professeurs, utiliser chaque professeur ayant le profil requis pour faire des permutations, tout en weillant
a respecter le nombre d'heures hebdomadaires théoriques qui a été indiqué pour lui (Professeurs |
Données de base', onglet 'Valeurs', champ 'H. théo/sem. max.").
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-

@ Professeurs / Lehrer b El@

fass [P BERRTI &S0 BB- 0O HE :
Mom |Mom |H. creuses théor. |H. par jour |Facteur |H.théofzemaine théoszem. max. JEffectif-Théor. |waleur =
Mobel Mobel 0-1 4.6 1.000 150010 18.000 0433 14567

Hugo Hugo 0-1 4-7 1.000 25.000 258.000 14501 26501
Gauss Fauss 0-3 26 1.000 25,000 258.000 -1.584 23416
Arizt  Aristo 0-1 4-5 1.000 25.000 258.000 3863  33.863
Ander Ander 0-1 4-5 1.000 15.001 258.000 2823 17823
Plesn: Peswtc 0-1 4-5 1.100 25.000 258.000 9205 34203
Curie  Curig 0-1 4-7 1.000 25.000 258.000 -f883  17.002
Callaz Callas 0-1 4-5 1.000 25.000 258.000 4162 29162
RFub  Ruber 0-1 4-7 1.000 25.000 258.000 4471 28471
Cer  Cerva 0-1 4-7 1.000 25000 258.000 T3 32937

* 14 h. vacantes prof. [16.790 valeurs) Lehrer e

Quand l'optimisation est entravée par des contraintes problématiques, celles-ci peuvent généralement
étre contournées par des permutations de professeurs. Une nouvelle répartition des cours sur le corps
enseignant permet par conséquent d'obtenir un meilleur horaire dans la plupart des cas.

3.2.3.2.1 Réglages pour I'attribution des profs

L'image suivante vous montre les différents parameétres pouvant étre précisés dans le dialogue des
commandes de l'optimisation ('Démarrage | Optimisation’).
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Commancdes de 'optimisation et

Lancer 'optimization K Arrler

Stratégie d'optimization [&, B, ...]
% d'hewres & planifier [blanc =100%)

A optimization rapide -

3 | Wanantez dhoraire par zénie [1-20] 4 | Simiitude au precédent horaire:
O=aucune i 4=tréz zemblable

2 Degré d'optim. de 1 [faible] & 3 [Fort] [ Fixation conditionnelle

[ Prafs: que les jrs libres sauhaités

Attribution profs durant [optin, Rezpecter la capacité des zalles
[ Paz d'optimization de |'attribution Far dermi-jours pour anneses

[] Paz permuter prof av. autre matigre Pour stratégie D:

[ 1] Permuter sl cours de méme durée 5 | Pourcentage d'augmentation

[7] Permuter qu'au sein du degré scal. [ | Awec préoptimisation

[ Conzerver |a répartition zelon calendrier

11% Heures doubles

Dptimizer davantage lez b, doubles

Frofeszeurs selon cours

Ophim. des cours & option
Redefinir lez alignements

[ Ne pas autarizer les collisions d'éléves Optimiser cours sEparenmt

En woici la signification:

Pas d'optimisation de I'attribution : si cette case est cochée, cela désactive la permutation
automatique de professeurs, c'est-a-dire que tous les codes '(V) professeur variable' seront ignorés.
Les professeurs-? seront également ignorés.

e Pas permuter prof av. autre matiére : si cette case est cochée, cela limite les permutations de
professeurs aux seuls cours ayant la méme matiére.

¢ Permuter slt cours de méme durée : si cette case est cochée, cela limite les permutations de
professeurs aux seuls cours ayant la méme durée.

e Permuter qu'au sein du degré scol. : si cette case est cochée, cela limite les permutations de
professeurs aux seuls professeurs d'un méme degré. On déclare le degré dans les 'Classes |
Données de base'.

e Professeurs selon cours : si wus cliquez sur cette touche, toutes les permutations de professeurs
des précédentes optimisations sont annulées. Cela signifie que vous revenez a la case de départ:
chaque matiére étant a nouveau enseignée par le professeur qui a été déclaré dans les cours.

2e partie: décompte des valeurs

Vous trouverez ici toutes les informations sur le théme du décompte des valeurs.

e Valeurs
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4.1

411

41.1.1

e Exemples

e Calcul des valeurs et horaire variable

Valeur des heures

Les heures de cours, dans de nombreuses écoles, n'ont pas toutes la méme valeur. Ainsi, par exemple,
le poids donné a un cours peut-il dépendre de la matiére enseignée, wire du degré scolaire des classes
auxquelles il est destiné.

Si wous disposez de l'option 'Horaire variable', vous pouvez en plus déclarer des interruptions de cours ou
des cours limités dans le temps qui seront pris en compte par le décompte des valeurs.

Comme le décompte des valeurs est déja pertinent a un stade ou les cours ne sont pas encore planifiés
(p. ex. lors de la répartition des cours), on ne peut pas sawir a l'avance si un cours a lieu un jour de
I'année scolaire qui tomberait sur un jour férié.

C'est pour ces raisons que s'applique la régle du tout ou rien lors du calcul des valeurs annuelles ou, par
exemple, lors de limitations de durée avec l'option 'Horaire variable'. Une semaine durant laquelle il n'y
aurait qu'un jour de cours (p. ex. en début ou fin de vacances) sera comptabilisée de la méme fagon
qgu'une semaine ayant 5 jours de cours.

Attention!
La seule chose qui importe est quiil y ait une possibilité de planifier un cours durant une semaine
donnée.

Saisie de valeurs et de facteurs

Par défaut, toutes les heures de cours ont une valeur de 1.00, laquelle est facilement modifiable de
plusieurs maniéres, p. ex. en changeant les facteurs des matiéres , des professeurs ou des classes,
que nous allons décrire ci-apres.

Professeurs | Données de base

Les champs principaux concernant le décompte des valeurs se trouvent sur la carte a onglet 'Valeurs'
des données de base des professeurs.
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@ Professeurs / Lehrer - Werteinheiten 4 EI@
fae =12 HERRTILEES QO IB-BHE ]
Mom Mam Statuit Commentaire H. 1 Contrafntes - wvaleur = Effectif-Théo
Causs Gauss OiR: Contraintes pour I'element ou le cours a5 23 416 416
[ Mewton L1 25.000 1 601 32 604 34 205 9205
Hugo Hugo L1 25.000 24910 23591 26.501 1.501
Ander Andersen oL 1:5.000 3055 14 765 17823 2823
Arist Ariztoteles L1 25.000 3410 30453 33863 3 .863
Callas Callas oL 25.000 2260 26902 29182 4162
Makel Mabel RELI 1:5.000 0112 14 6739 14 567 -0.433
Rub Rubens HL 25000 29471 29471 4471
Cer Cervantes L1 25.000 1910 30527 32737 FiET
Ak 1011
Curie Curis HL e 25,000 00,00 17 .01 17002 7358
il Genéral r Professeurs r HOrEirE/y Valeurs r Compétence T Corr. valeurs r Rempl. r Surv, des pauses I

2341E  Effectif/zemaine  Unités de waleur avec factewr |1.000

— [15.000 H. théo/zemaine . maximum | 28000

8416 Effectif-Théorique Diférence [ ¥ de val. théo.- 156.1

Unités de waleur
23416 Moy, annuslle
13.0 Heures hebdom.
0.00 Heuwres annuelles

9520 Comptabilizations
13.896 “alewr cours

Info contextuele

0 cours appropriés vacants [ factonizé:  1.808 )

H. théo/semaine : indiquez ici les heures de cours théoriques par semaine correspondant a la lettre
d'engagement du professeur.

H. théo/sem. max : ce champ est en rapport avec l'attribution variable de professeurs, qui \eillera,
chaque fois qu'il y aura transfert de cours d'un professeur a un autre durant I'optimisation, a ne pas
dépasser le nombre d'heures de cours théoriques par semaine indiquées dans ce champ.

H. hebdom. : cette indication donne le nombre d'heures hebdomadaires de cours déja préwes pour
le professeur.

Valeur cours : ici figurent les unités de valeurs issues des cours, et non des comptabilisations.

Comptabilisations : ce champ donne la somme des comptabilisations saisies pour chaque
professeur dans les 'Options | Décompte des valeurs | Comptabilisations'.

Unités de valeur : ce champ affiche ce que valent les cours du professeur. La maniéere de calculer
ces unités de valeur sera décrite plus loin.

Effectif-Théor : ce champ affiche la différence entre les heures théoriques par semaine préwes au
poste du professeur et les heures effectives déja attribuées a ce stade. Une valeur positive signifie
que le professeur a trop d'heures attribuées, une valeur négative qu'il n'en a pas assez.
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¢ % de valeur théo. : ce champ wvous indique le pourcentage de ses heures théoriques atteint par le
professeur. Vous pouvez donc immédiatement vous rendre compte s'il est sur- ou sous-occupé.

e Moyenne annuelle : c'est la valeur moyenne du cours, compte tenu de toutes les périodes.

4.1.1.1.1 Correction des valeurs

La correction des valeurs vous offre la possibilité d'augmenter ou de diminuer les unités de valeur d'un
professeur pour une date déterminée.

Affichez a cette fin I'onglet 'Corr. valeurs' dans les 'Professeurs | Données de base' (ou cliquez sur
'Options | Décompte des valeurs | Décompte des valeurs | Correction des valeurs').

Indiquez la date wvoulue et choisissez dans le champ Type' la rubrique '+ Augmenter valeur' ou - Réduire
valeur'.

Vous verrez alors les valeurs modifiées dans les Valeurs hebdomadaires .
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@ Professeurs / Lehrer » E\@
fos [v]: | B ERAT &Ee QB &0 -
Mom (Mom | H. creusesthéor. |H. par jour |Facteur |H.théofzemsine |Hihéossem. max |Effectif-Théor. |wvaleur = ~
Gauss Gauss 0-3 26 1.000 15.000 28.000 546 23416
Mewe  Mewtc 0-1 46 1.100 25.000 28.000 9205 34205
Hugo Hugo 01 4.7 1.000 25.000 28.000 1.501 26501
Ander Ander 0-1 4-6 1.000 1:5.000 28.000 2823 17823
Arist  Aristo 01 4-6 1.000 25.000 28.000 5863 33863
Callas Callas 0-1 4-6 1.000 25.000 28.000 4162 29162
Mobel Mohel 0-1 4-6 1.000 1:5.000 18.000 0433 143567
RFub  Ruber 0-1 4.7 1.000 25.000 25.000 4.471 29471
Cer  Cerva 01 4.7 1.000 25.000 25.000 TF37 32737
Sowia Torie 004 AT A nnn 2 NN pe=Ralininl T aas 47T N9 v
~4q Général r Professeurs T Horaire r Valeurs r Compétencsyy Carr. valeurs r Rempl. T Surv, des pauses [
Dals B Eagialcie Conmentais Récup, corr, des waleurs pr autres profs
22092017 + 5000 augmenter
- Tousftoutes: =
13102017 - 3000 réduction
@ Valeurs hebdom. EI@
Professeur - T | Moy, annuelle = 23416
Gauss A Comprime
Actualiser Cowrs planifigs avec comptabilizations. Partager cours par quinzaine,
Semain de - & H. théar. | Cours Carmptabf Corr-wal frectif | Effectif-Tk A
Somme| 19.9.-30.6. 570000 528048 838.808  318.808
119492419 16.000 13896 13418
2 2549110 16.000 13896 23418 8416
32108100 16.000 13896 23418 8416
49101510 16.000 13896 17418 2418
5 16.10.-2210. 16.000 13896 23418 8416
B 2310.-29.10. 16.000 13896 23418 8416
73010811, 16.000 13896 23418 8416
a3 BE11.1211. 16.000 13896 23418 8416
9 1311.-19.11. 16.000 13896 23418 8416
100 2011.-26.11. 16.000 13896 23416 8416
112711312 16.000 13896 23416 8416
12 4121012 16.000 13896 23416 8416
13 2712 16.000 13896 23416 8416 v

Remarque: transcrire une correction de valeur
Si wous wulez aussi transcrire une correction de valeur d'un professeur sur certains de ses collégues, il
wous suffit de cliquer sur le bouton situé tout a droite de l'indication de correction de valeur.

4.1.1.2 Matiéres|Données de base

Les champs principaux concernant le décompte des valeurs se trouvent sur la carte a onglet 'Valeurs'
des 'Matiéres | Données de base' et vous pouvez aussi les ajouter a la grille en cliquant sur <Affichage> -
'Décompte des valeurs'.
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41.1.3

-

-

@ Matiéres / Fach | = ” (=] ”&|
Pd [~ FENRETISELIQIIR-ED :
Mom | Mom entier |(Salle |H.apr-midi | Gromatigres |((H) |Factewr |Hewres hebdo. |Wal, hebdo, ]
Rel  Religion 0-0 1.050 14 -12105.2
Ch Chemie 0-o IE ] 1.0s0 1 -9496.7
O Deutsch 0-o 1167 34 -429.3
E Englizch 0-o Spra 1167 24 120850
Hiz  Geschichte 0-1 |:| 1.050 1 -18564 .7
Gyy  Geographie 0-1 |:| 1.050 g 189255
Mat  Mathematik 0-o Mty 1.105 32 4 53256
Gz Geometrisch 0-2 Mty ] 1.0s0 4 40131 W
= |Fach* o

. Facteur : si vous souhaitez différencier la cote des matieres enseignées dans votre école,
attribuez-leur un facteur. En Autriche, par exemple, la valeur d'une heure d'anglais est de 1.167,
alors que celle d'une heure de gym est de 0.955.

. H.hebdom : ce champ affiche le total des heures hebdomadaires de la matiére concernée.

. Valeurs : ce champ affiche ce que valent les heures de cours du champ précédent: soit il s'agira
de valeurs hebdomadaires, soit de valeurs annuelles.

La valeur indiquée dépend de ce que vous avez choisi dans 'Démarrage | <Réglages> | Divers |

Décompte des valeurs' (voir aussi le ch. ' Réglages pour le décompte des valeurs').

Classes | Données de base

Les champs principaux concernant le décompte des valeurs se trouvent sur la carte a onglet 'Valeurs'
des données de base des classes et vous pouvez aussi les ajouter a la grille en cliquant sur <Affichage>
- 'Décompte des valeurs'.

-

@ Classes / Klasse 4 [ ]
e CIBMENRERTCISESI QI df
Mom |Salle | Mat.pril Suiteh| Grile  |Facteur |Mom an passé | waleur = [ Hh.
1a R1a 4 21010 0990 34729 34
1h Rk 4 21010 |1.000 i3
25 R2a 4 21010 |1.000 1a J3sgn 34
2h Rk 4 21010 |1.000 1k 33164 34
33 R3a 4 2 33333 1.000 2a 33204 32
1] Ra 4 2 33333 1.000 2k F2a02 3
4 P=1 4 2 33333 1.000 3| 45423 36

i Klasse* w
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41.1.4

e Facteur: la valeur par défaut étant toujours 1.00, vous avez la possibilité d'augmenter ou de réduire le
'poids’ des cours donnés dans I'une ou l'autre classe (classes du degré supérieur, classes difficiles,
classes de cours du soir, etc.).

¢ Hh: affiche le nombre total d'heures de cours de la classe actuelle.

e Valeurs: affiche la valeur totale des cours de la classe actuelle.
Valeurs des cours

Comme pour les données de base, vous trouverez aussi des données se rapportant au décompte des
valeurs dans les cours (p. ex. 'Professeurs | Cours').

@ Klasse 1a {(Gauss) / Klasse bl |L4 EI@
1 > & I RBIETE LI FR-OFE S8 | FH-886F :
M*Crs |+ ClIProH. nonplan. |Hh. |H. pian |Professeur | Attribution| () | Matigre | Clazsels) | Salle 5) Salle rH. do Du | Au | Wall Wale Coeff. mat. | Coef. classe |wvaleur =
1a,1b 2
76 4,1 (B4 2 Hugo O Ooew xo™ Rla 1.050 0.990 0520
77 2,3 2 ? O O wk 1a werke Rla |11 0913 0.390 1.308
78 52,2 B4 3 Arist O 1a,1b Th? Rla 0.955 0,990 1.418
79 2 5 Arist O 1a Ria 1105 0.390 5.470
&0 B 1 5 rist O OeE 1a Ria 1167 0.990 5777
a1 2 Callaz O O Mus 1a R1a 0.955 0.990 1.891
a2 2 Callaz O ke 1a Rla [1-1 0.455 0990 189
a3 2 Hobel O O rel 1a Rl1a 1.080 0990 2079
&4 2 5 Rub O Opo 1a Ria 1167 0.390 5777
g3 B 1 2 Cer O Bio 1a Ria 1.050 0.990 2.079
86 2 Curie O 7 ‘1w 1a Twr Rla 14 0.913 0.990 1.808
a7 o] 2 Curie ™ O ora 1a Rla 0.455 0990 189
> NCrs 5 |Klasse V|

. Valeur : déclarez dans ce champ une valeur absolue ou un facteur qui prime sur tous les autres

facteurs.
Valeur saisie | Signification Effet
prime sur les facteurs des professeurs, des classes et des
4,50 valeur fixe ] . L
matiéres, mais pas sur les limitations temporelles.
=4,50 valeur absolue prime sur I'ensemble des facteurs et limitations temporelles.
ne prime ni sur d'autres facteurs, ni sur les limitations
*4,50 coefficient de valeur [temporelles; il s'agit d'un facteur supplémentaire, avec lequel on
peut p. ex. donner davantage de poids a certains cours.
ne prime ni sur d'autres facteurs, ni sur les limitations
temporelles; il s'agit d'un terme de somme supplémentaire, avec
+4,50 Terme d'une somme P 9 PP KX .
lequel on peut p. ex. donner davantage de poids a certains
cours.

Remarque: positif et négatif
Tout facteur et toute valeur peut aussi bien étre positif que négatif.

Valeurs fixes et facteurs dans les limitations temporelles .
. Facteur ou Valeur-ligne: alors que le premier champ vaut pour tout le cours, le second permet
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41.1.41

d'influencer une seule ligne d'un couplage.
. Valeur: indique l'actuelle valeur totale du cours.
Coeff. mat.: indique le coefficient de la matiere.
Coef. classe: indique le coefficient de la classe.
H. théo./an: on peut déclarer ici le nombre d'heures par an souhaité pour le cours.

Exemples de valeurs de cours

Il'y a différentes fagons d'influencer la valeur ou, si vous préférez, le poids d'un cours.

o Directement , par l'indication d'une valeur fixe, ce qui désactive toutes les valeurs ou facteurs que
vous auriez pu mettre pour certains éléments constitutifs de ce cours. Si, en plus, vous tapez un '='
avant la valeur fixe, méme les limitations de durée du cours seront ignorées. Ce dernier point sera
précisé plus loin a l'aide d'un exemple.

Des valeurs négatives sont également possibles.

(2]

o Indirectement , par l'indication d'un '+' ou d'un ™' (astérisque de multiplication) précédant la valeur,
ce qui aura pour effet soit d'additionner la valeur a la valeur totale du cours, soit de la multiplier avec
la valeur totale du cours.

L'image suivante vous montre les cours du professeur Newton (fichier demo2.gpn): la colonne 'valeur='
affiche la valeur globale de chaque cours.

@ Hewton / Professeurs AL = ey |
e Ea e el TREATESL TR IBORE A S D E-Eh e =
Wecrs |+ ClProH.on plan. |Hh. [H.pian | Professeur |Matiére | Classers) | Salle spéciale | Salle réservée |H. dc/Du Au Valeur | Feleur-igne | Cosfr. mat, |Coef. classe flvaleur = | RO e
& 8.0 0 0 0 )
4 31 @1 1 Newr dec 22,20 S20 1050 1000 1600 &
25 4 e math  2a =28 1108 1.000 4882 e waleur | eleur-igne | Coett. mat. | Coef. classe Jvateur = |
2 2 New phys % Sphy sz 1210 1505 1050 1000 1698 s o 26434
£ 2 2 N phys  3a Sphy Sta 1240 1508 1080 1.000 1698 1500 1050 1.000 1500
3 2 N phys  2a sphy s2a 1050 1.000 2310 1105 1.000 4882
38 B New mah % s 1405 1000 6078 hsos. | 2000 1080 1.000 1400
47 [0 2 e LCIED s3a 0355 1.000 2101 hsos. || =2000 1050 1.000 2000
43 1 3 New phys 3 Sphy Se 1050 1000 3485 1050 1.000 2400
56 ] 4 Newr meth 3 s 1405 1.000 4562 1250 1108 1.000 1440
63 |®1,2 3 N sayt 0355 1.000 3152 0955 1.000 3470
+0750 1080 1.000 3080
N/ N/ 1105 1.000 3150
0955 1.000 3152
~ necrs +| Cours 31,820 + Comptabilisations 1.601 = 33.421
‘ W T =TT e ToUT= Professeurs E

e Sur la 1ere ligne (cours no 4), nous avons déclaré la valeur fixe 1.50, qui annule et remplace la
précédente valeur de 1.16 de ce cours et qui désactive tout autre facteur.

e Sur la 3e ligne (cours no 28) wous voyez la valeur 2.000 et, dans la colonne 'valeur =', vous voyez 1.40,
car la limitation temporelle a été prise en compte.

e Le cours suivant no 39 est trés semblable au cours no 28, mais cette fois il y a '=2,00' dans la colonne
Valeur'. Le simple ajout d'un '=" avant le '2.000' a pour effet de ne pas prendre en compte la limitation
temporelle.

Les modifications et saisies que nous venons de décrire vont influencer en permanence le cours, comme
un tout. Pour un cours couplé, donné par deux professeurs, la valeur fixe que I'on déclare pour le cours
va s'appliquer aux deux professeurs.

Remarque: valeur ligne
Si vous woulez que vos indications ne concernent qu'un des professeurs d'un couplage, utilisez le champ
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41.1.5

41.2

'Valeur-ligne". ce champ ne concerne pas I'ensemble du cours, mais uniquement la ligne de couplage
concernée. Dans ce champ "Valeur-ligne' vous pouvez, comme pour le champ "Valeur', déclarer des
facteurs ou des totaux supplémentaires, voire des valeurs fixes.

Vous trouverez aussi un exemple, ou il est question du champ Valeur-ligne , dans le ch. 'Exemples de
décomptes’.

Vous trouverez une description plus détaillée de la maniére dont les valeurs sont calculées dans le ch.
'Exemples de décomptes'.

Facteurs pour groupes de cours

Si wous disposez de l'option 'Horaire variable', vous avez un moyen supplémentaire d'influencer la valeur
d'un cours par le biais des groupes de cours.

@ Groupes de cours / Groupe

Ex - : '=+IT
Mom | Mom ertier Dy
Ex EXErcices 19.09 30.06
sport  sport 19.09 3006
=1 et semestre 19.09 01.02 0.500
=2 Ze semestre 04.02 30.08

= Groupe v|

Les facteurs déclarés au niveau des groupes de cours priment sur les valeurs ou facteurs éventuellement
déclarés dans les cours ou dans les lignes des cours. lls désactivent également les réductions de valeur
dues aux interruptions du cours ou du groupe de cours. Pour plus de détails et un exemple, veuillez lire
le ch. ' Groupes de cours".

Valeurs hebdomadaires

Nous awvons mentionné deés le début de ce chapitre que le nombre des semaines durant lesquelles un

cours pourrait en principe étre planifié était important pour le décompte des valeurs. Le moment précis
ou le cours sera placé dans I'horaire et une éventuelle non-planification durant une semaine donnée (p.
ex. pour cause de jour férié) ne sont pas pris en compte.

Les valeurs réelles d'un professeur pour une semaine donnée pouvant cependant étre intéressantes, on
peut les consulter dans la fenétre 'Valeurs hebdom.' ('Options | Décompte des valeurs | Valeurs
hebdom."): celle-ci affiche les valeurs en tenant effectivement compte de I'horaire. Alors que, pour le
calcul 'normal' des valeurs, la planification des cours n'a aucune incidence et permet seulement de savoir
s'ils sont planifiables sur certaines semaines, le tableau des valeurs hebdomadaires indique lui les
valeurs effectives basées sur les horaires.

Dans cette fenétre 'Valeurs hebdom.’, vous pouvez choisir pour quel professeur ou pour quelle classe (1)
et de quelle maniére (2) les valeurs hebdomadaires doivent étre affichées. Sous ces deux menus
déroulants il y a encore une bréve explication (3) sur les valeurs affichées.
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F =

@ Valeurs hebdam. =] |ﬁ

Professeur op. annuelle = 23 416

§ [T eomprime HH:MH
Roaee

Semain de - & H. théar. | Cours Comptab. | Cor-wal | Effectif | Effectif-Tk ﬂ
Somme| 19.9.-30.6. 950000 522048 361.760 0000 829.808 60192

1/19.9-249, 25000 13896 9.520 -1.584

2 25.49.-1.10. 25000 13896 9.520 -1.584

3 210-810. 25000 13896 9.520 -1.584

4/910.-1510. 25,000 13896 9.520 -1.584

516102210, 25,000 13896 9.520 -1.584 v

Alternativement a I'édition habituelle sous forme d'heures de cours, on peut éditer dans les valeurs
hebdomadaires la somme des cours préws ou planifiés sous forme d'heures et de minutes. Ceci peut
s'avérer nécessaire en cas d'utilisation de plusieurs cadres horaires avec différentes durées d'heures de
cours.

On peut éditer les valeurs hebdomadaires pour les professeurs et les classes.

4.1.2.1 Valeurs hebdomadaires pour professeurs

Vous avez la possibilité de choisir entre les différents types de valeurs hebdomadaires suivants:

e Cours / heures

Cours / valeurs

Horaire / heures

Horaire / valeurs

e Horaire remplts / heures

e Horaire remplts / valeurs

e Décompte
4.1.2.1.1 Cours/ heures

Il s'agit ici des heures déclarées dans les 'Professeurs | Cours' pour la semaine active, peu importe si
ces heures ont été planifiées ou non dans I'horaire. Chaque heure entamée compte comme heure entiére
et les jours de congé sont ignorés. Pour les semaines ou il n'y a aucune journée d'école, c'est une valeur
'0' qui sera portée aussi bien dans le champ des heures théoriques, que dans celui de la valeur '0' du
cours.
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F )

& Valeurs hebdom. o[ |
Professeur - Courz / heures -
Gauss = | [] eomprimé
Actualizer Cours planifigz zans comptabilizationz. Cour
Semaine de- a Cours A
Somme 19.9.-30.E. 494000
H. annuel. nao
1/199.-249 13.000
212549110 13.000
3210810 13.000
419101510 13.000 v

4.1.2.1.2 Cours/ valeurs

Avec cette rubrique, ce sont les valeurs des cours qui seront affichées a la place des heures, ainsi que
les comptabilisations et les corrections de valeur , avec la somme de ces 3 valeurs (colonne 'Effectif').

La derniére colonne 'Effectif-Théor.' affiche encore la différence entre ces deux valeurs.

Dans la partie supérieure droite de la fenétre est aussi affichée la Moyenne annuelle .

P ~

& Valeurs hebdom. = el =™
Professeur - * | Moy annuelle = 23416
Gauss = | [ comprime

Actualizer Cours planifigz aves comptabilizationsz. Partager cours par quinzaing
Semain de - & H. théar. | Cours Comptab. | Com-wal | Effectif | Effechif-Tk ~
Somme| 19.9.-30.6. 950000 528.043  361.760 Qo00 |89.808  -60.192
11959249 28000 13896 9520 -1.584
21259110 25000 13896 9520 -1.584
3210810 25000 13896 9520 -1.584
419101510 25000 13896 9520 -1.584
B1610-2210. 28000 13896 3520 -1.584 v

4.1.2.1.3 Horaire / heures

Cette rubrique affiche dans la colonne des cours quel nombre d'heures le professeur concerné donne
effectivement durant la semaine. Il est tenu compte des vacances. La colonne 'HH:MM' affiche la durée
du cours donné en heures et minutes.
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@ Gauss - Gauss, Carl 1 'e' EI@

Val hebdom.
@ aleurs hebdom E[ Imi'ar-? w'.?_‘lllﬂ-r- -
Professeur - Horaire # heures - - A
021 -B.10.2017
Gauss = | [ comprimé
Actuali
et Lu (Ma |Me | Je |Ve
Semain de - & Cours
Somme 19.9.-30.6. 41 S1ib
11199245 oo 730 @ Gauss - Gauss, Carl 1 'eb 1
21259110, 11.000 815 Gauss | = . & - [
3210810 11.000 815 - / - WL 4310 2 szb
4/9.10.-15.1 11.000 &15 =
-— 3
= Lu Ma Me 3 Strnt S3a
51k 4 $%a | 53a
P 5| sz
3 Strnt 6
4 $Za 7
Strna
5 | sz 8
7 M=Crs |Prof, mat, sal. |Cla, |Moment | Sem
Stra
M*Crs | Prof, mat, sal, |Cla, | Moment | Sem

Attention: jours fériés

Pour les jours fériés - déclarés comme tels sous 'Démarrage | Réglages | Vacances', les heures de
cours préwes sont comptabilisées comme si elles avaient effectivement lieu.

4.1.2.1.4 Horaire / valeurs

Cette rubrique affiche les valeurs des heures planifiées, de fagon analogue aux ' Cours | valeurs '. Les
valeurs figurant dans les colonnes 'H. théor.' et ' Comptab. ' sont calculées au prorata. Ainsi, par
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exemple, les heures théoriques ont été réduites d'un tiers pour deux jours de vacances durant une
semaine de six jours (cf. semaine 4).

& Valeurs hebdom. o[ ||
Profeszeur - -
Gauss = | [ comprimé
Actualizer Chargesz de cours + comptabilizationz. Cours planifigs corects par semaine.
Semain de - & H. théar. | Cours Comptab. | Com-wal | Effectif | Effectif-Tk ~
Somme| 19.9.-30.6. 945000 442943 359856 noon 802799 142201
1/199.-249 2000000 105661 7E16 -1.823
21259110 25000  11.686 9520 -3.794
3210810 25000  11.686 9520 -3.794
419101510 25000  11.686 a520 -3.734
AI1610-2210. 25,000  11.686 9520 -3.794 v

4.1.2.1.5 Horaire remplts/ heures

Si vous travaillez avec I'option 'Planification des remplacements’, cette rubrique vous indiquera le nombre
d'heures remplacées ou libérées.

@ Valeurs hebdam. EI ]
@ Gauss - Gauss, Carl Fri'edri‘- 4 EI@
Professeur - Horaire remplts / heures - " o _ B
Gauss -~ |l sw-F -@4 @ E
Gauss = | [ comprimé [IH

T heoazm7 |5 -2282017

Lu LES fe Je Wi

Actualizer Cours donneés, compte tenu des remplacements et evénements & comptal

Semain| de - & prévu Planifi¢ | Maintenu | Libération | Bempl. | Plact partil Total 7 1
Somme 15.9.-30.6. d. 94R.00°  417.000  415.00 2.00 0.00 000 41500 , 3 B
1/13.5.-24.9. 20007 10007 5007 2.007 ' | ! 3 % ET Iy 13
2| 255.-1.10. 25.00 11.00 11.00 3 5 Ia I3
3 2.10.-8.10. 25.00 11.00 11.00 5 g i
4/9.10.-15.10. 25.00 11.00 11.00 5 s
5/16.10.-22.10. 25.00 11.00 11.00 7 E
R ——— o e a0 oo o0 oo g = 1b.
g

4.1.2.1.6 Horaire remplts/ valeurs

Ici, en complément des valeurs des cours réguliers, ce sont les valeurs des remplacements et des
libérations, ainsi que celles des corrections de valeurs de la planification des remplacements qui sont
affichées.
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@ Valeurs hebdom. E\@ ‘
Professeur - Haraire remplts / valeurs -
Gauss = | [ camprimé @ Gauss - Gauss, Carl Friedri € ¥ EI@
Actualizer ‘Waleurs remplacements comme dans le rézumé des remplacen Giauss ~| > - @ W LA k__@ ;

Semain de - & presL Flanifié | Comptab. | Maintenu | Libération | Bempl. Pl 18.09.2017 |, - 2282017

A L. e Y e 2= T A BAT (.00 m Ma Me e Ve
‘E 1/19.9.-24.9. 1390 10.56 762 8.41 216 ) ] 7
20204170 RS- A - = <A W ' 3 N 1
3 210,810, 13.90 11.63 252 11.69 3 % b a1 e
43101510 1390 11.63 352 11.63 4 g E E
5 1B.10-22.10. 13.80 11.63 352 11.63 5 g £
e e Y] A e = e Ever = ;'uaj
7 T
g = 1h.
g

4.1.2.1.7 Décompte

Le décompte affiche, sous forme d'unités de valeur, toutes les données relatives aux cours et aux
remplacements.

@ Valeurs hebdom. E\@
Professeur - Décaompte -
Gauss = | [ comprimé
Actualizer Waleurs pour |2 décompte annuel, Variables selon région 1!
Semain de - & H. théor. | Comptab. | Cours Effectif | Effectif-TH Libération| Cor-wal | Corr-wal | Rempl. | Comptewr | Effectif-TE A
Somme| 15.9.-30.6. 34500 35386 442594 80280 14220 547 0.0o 0.00 0.00 547 14767
119.9.-24.9. 20.00 7.E2 10.56 -1.82 216 216 -3.98
2 259-1.10. 25.00 952 11.69 379 379
3210810, 25.00 952 11.63 3,79 379
41910.-15.10. 25.00 952 11.69 379 379
5 16.10.-22.10. 25.00 952 11.69 379 379 v

4.1.2.2 Valeurs hebdomadaires pour classes

Les listes des valeurs hebdomadaires des classes sont analogues aux listes des professeurs. Si vous
choisissez des listes avec des valeurs, il s'agira alors des valeurs des professeurs nécessitées par
chaque classe.

41.3 Moyenne annuelle

Sur la carte a onglet 'Valeurs' des Données de base des professeurs, il y a le champ 'Moy. annuelle’. Ce
champ affiche la valeur moyenne des cours pour toutes les périodes de I'année. Vous retrouvez cette
méme valeur, du point de wue des professeurs, dans la rubrique ' Cours | Valeurs 'des valeurs
hebdomadaires .
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I o)

@ Professeurs / Professeurs-) A= | =l | (e
G [=]: | E NIRRT & Sal k

Mom valeur =| Compétence | Effectif-|H. théol Moy annuelle

Gauss 23416 langues (1 - -1.584 25000
ey 27735 langues, gyir 2735 25000
Hugo 26.501 info, hist, chii 1501 25000
Ander 5873 tmank, chim( -9.027 15.000
Arist 33.863 math, phys, ¢ 8863 25000
Callaz 28162 sciences hur 4162 25000

Mobel 14567 fran -0.433 15.000
Rukb 29471 chim, hist, bic 4471 25.000
Cer 32737 chim, géo, bic 7737 25.000
Cutie 17.002 tmant, des, ¢ -7.998 25.000

* 26 h, vacantes prof, (28,640 valeurs) Professeurs-, «

414 Réglages pourle décompte des valeurs

Il'y a difféerentes possibilités de paramétrer le décompte des valeurs a la rubrique 'Décompte des valeurs'
des 'Démarrage | Réglages | Divers' (ou 'Options | Décompte des valeurs | Réglages').

Réglages X

= Données e votre école
- Général

- Résumsé .
Décompte des valeurs

- Valeurs "
[71] zans facteur-matisres

=) Divers

- Enregistrer

- Emplacement du fichier
- Horaire

2 | Décimales

[ ] zans facteur-profs

[71] sans facteur-clazses

Décompte des waleurs

- Adapter [ waleurs annuelles [1] Termsz act as time limits
- Décompte des valeurs
- Avertissements

[7] Décampte des minutes

calculer jours d'écale it calcul des semaines par an
- HTWIL d'aprés jours izolés
el 0 wvaleur annuelle [1003)
- Périodes

- Autalnfo

- Internet

[+ Rapports

[+ Planif. des remplacements
- Planif. cours & aption

- Multilser
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41.5

41.51

41.5.1.1

. sans facteur-matiéres, sans facteur-profs , sans facteur-classes : si l'une ou l'autre case est
cochée, cela désactive les facteurs que vous avez déclarés dans les données de base concernées
et, par conséquent, le décompte des valeurs qui en résulte.

o Décimales : ce champ permet de préciser le nombre de décimales souhaitées aprés la virgule
(max. 3) pour les valeurs et les facteurs affichés dans les différentes fenétres.

. valeurs annuelles : cochez cette case pour afficher des valeurs annuelles a la place des valeurs
hebdomadaires .

e Décompte des minutes : si vous avez des heures de cours avec des durées différentes, cette
option vous permet d'avoir un décompte des valeurs calculé a la minute prés.

e calculer jours d'école slt : cette case permet de préciser si le décompte des valeurs doit prendre
en compte toutes les semaines de l'année scolaire (case non cochée) ou les seules semaines
ayant au moins un jour avec des cours (case cochée). Dans ce dernier cas, les semaines entiéres
de vacances ne seront donc pas prises en compte.

e calcul des semaines par an d'aprés jours isolés : cette case a cocher n'est active que si vous
avez préalablement coché la case 'calculer jours d'école slt.". Si elle est cochée, le nombre de
semaines d'école d'une année scolaire sera calculé selon la formule suivante: (nhombre de jours
d'école de I'année scolaire) / (nombre de jours de cours dans le cadre horaire hebdomadaire)

. valeur annuelle 100% : indiquez ici la valeur annuelle qui correspond au nombre d'heures annuel
qu'un professeur doit donner (p. ex. '900' signifierait que le professeur concerné doit donner 900 h.
de cours durant I'année scolaire). Le nombre indiqué ici vous permet de wir a tout moment dans les
données de base du professeur, quel pourcentage d'heures lui a déja été attribué. Vous trouverez
davantage d'informations a ce sujet dans le ch. 'Valeurs du pourcentage annuel' .

Listes

Untis vous propose de nombreuses possibilités d'édition de listes en rapport avec la répartition des cours
et le décompte des valeurs.

On accede aux listes et affichages détaillés dans les pages suivantes en cliquant sur 'Démarrage |
Rapports'.

¢ Moments des matiéres
e Listes des heures (périodes)

Moments des matiéres

Il'y a trois listes dans la catégorie 'Moments des matiéres' du dialogue 'Démarrage | Rapports': les deux
premiéres (‘Classes' et 'Professeurs') sont intéressantes du point de we des indications portées dans le
champ 'H. théo/an" de I'onglet Valeurs' des cours.

e Classes
¢ Professeurs
e |iste matieres-moments

Classes

Affichez la liste par 'Démarrage | Rapports | Moments des matiéres | Classes'. Voici quelques
explications concernant trois des touches du dialogue d'impression:
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F )

@ Tupe de rapport = e Choix d'impression ey

[ Statistique d"occupation

Caractéres

] Heures libres

[=1_7] Moments des matiéres
Lleses  o—————p
ﬂ:[ Professzeurs Mise en page
ﬂ:[ Liste matiéres-maoments

[T Listes des heures [périodes]

] Cours

[ Surveillance des pauses

[ Planif. des remplacements

] Horaires d'examens

k. AnnLler

e Sélection : c'est ici que wous choisissez pour quels éléments vous voulez éditer la liste.

e Période : la période concernée peut étre précisée selon plusieurs critéres:

Numéro d'heure: p. ex. que de la 1ére a la 4e heure des cours.

H. hebdom.: p. ex. que Me-1 a Je-8, c.-a-d. mentionner uniquement les heures du mercredi et du jeudi.

Date: ici vous pouvez choisir une ou plusieurs semaines ou encore toute I'année scolaire pour I'édition de
wotre rapport.

Choix de la périade >
Choix de la périnde
de a:
MHurméro d'heure
I
|Lu'| | |"-.-"EE | H.hebdom.
[rate
19.09.2007 : 300820018 -~ : (1 Semaine-calendrier
i @ Toute lannée zcol,
mardi samedi e
38, Semaine-calendrier 25 Semaine-calendrier
1. Semaine scolaie 41, Semaine zcolaire
aF. Annuler

e Détails: en plus de quelques paramétres de mise en page, wus avez la possibilité d'inclure un
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résumé-calendrier (annuel) en cochant la case idoine.

1a classe 1a (Gauss)

M® crs Heures

Matiére IPen. Frofesseurs  hebdom. M ament
Théo Plan.

tmanh 7 ? 2 i]

tmart 77 Cutie (2 (1))

trart 86 Curie 2 1 ¥es

tmart Somme 2 1

Eduar 82 Calas 2 0

art&t.p Sommme  Gr. matiéres G 1

chim a4 Rub k] 1 Je-4

info 76 Huga 2 0

math 79 Arist 6 1 Lu-1

stiences appl. Somme  Grmatigres 12 2

hio a5 Cer 2 i

gén a0 Arist ] 1 Me-3

mus g1 Calas 2 a

sciences hum. Somrme  Gr. matigres ] 1

Ml a7 Cutie 2 i

fran a3 Mabel 2 1 Ma-2

ayrmf 78 Arist 3 ]

aymi 78 Rub )] J{I)]

Somme 34 6
Gruber & Petters Software

Impression - détails XK

Moments des matieres (format 34)

[ Avec résumé-calendrier

[ Mam entier matiére

Mambre d'horaies par page

Mombre de moments par ligne

En-tétes de lignes
@ Harizontal
(") Diagaonal

) Wertical

Annuler

Remarque: résumé-calendrier
Vous pouvez aussi insérer un résumé-calendrier détaillé.

4.1.5.1.2 Professeurs

Les fonctions et les réglages de la liste des professeurs sont analogues a ceux de la liste des classes .
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Ecole TEST DEMO Horaire 201752018
Cue pour DEMO ou TEST  Walable dés: 10 actobre

Moments des matiégres

Gauss Gauss

. M® crs Heuras

hatiere fPen. Classe hehdom. M orment
Théo Plan.

tmank 77 1h 2 Di-7

art & tp Somme Gr. matiéres 2 2

dtec 48 ah 1 1 Me-3

diec 58 4 2 2 Ma-Z2 Lu-1

dtec Samme 3 3

math 38 3a 4 4 Jed, Je-4, Me-3 Ve-5

math 71 4 4 2 Me-3 Veh

math Somme g G

stiences appl. Somme  Gr. matiéres 11 ]

Somme 13 11

Gruber & Petters Software

4.1.5.1.3 Liste matiéres-moments

Cette liste édite pour chague matiére le moment et la salle ou elle est enseignée, ainsi que la classe et
le professeur qui sont impliqués.
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Ecole TEST DEMO Horaire 201772018
Clue pour DEMO ou TEST  “Walable dés: 10 octobre

bIO biologie

Jour Momt Cla. Sal. Prof Commentaire
1h Cer
1a Cer

lundi 3:00-3:45 1b 3S1b Cer
lundi 9501035 1a S1a Cer
lundi 1330-14:15 33 53a Cer
mardi 8:55-940 3b Sc Cer
mardi 9:50-10:35 3Fa 53a Cer
mardi 10:45-11:30 2a S2a Cer
rardi 10:45-11:30 4 SZ2b Rub
jeudi 9:50-10:35 2b S2b Cer
Jeudi 12:35-13:20 3b Sc Cer
vendredi 8:00-8:45 4 51k Rub
vendredi 8:55-9:40 23 523 Cer
vendredi 9:50-10:35 2b =2b Cer

Gruber & Petters Software

4.1.5.2 Listes des heures (périodes)

On accede aux listes des heures en cliquant dans la barre de menus principale sur 'Démarrage |
Rapports | Listes des heures (périodes). Il y a trois possibilités d'édition:

¢ Liste professeurs-matiéres
¢ Liste matiéres-professeurs
¢ Edition de secours

4.1.5.2.1 Liste professeurs-matiéres

Cette liste donne pour chaque professeur le nombre d'heures hebdomadaires de chaque matiere qu'il
enseigne avec, dans une colonne séparée, la valeur de chaque cours.

Le dialogue d'impression wous permet encore de faire les choix suivants:
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Liste professeurs-matiéres >

Profezzeur; 11,11

Sélection...
Me paz im|:1rimer eléments Ceraitnes
zahz données
Awec cours jgnarés Mize e page

[ Avec classes

k. Annuler

e Sélection : pour sélectionner les éléments a éditer dans la liste, a sawir les professeurs pour la liste
professeurs-matiéres et les matiéres pour la liste matiéres-professeurs.

¢ Ne pas imprimer éléments sans données : si cette case est cochée, seuls les éléments figurant
déja dans un cours seront imprimés. Ainsi, par exemple, si le professeur Newton n'est encore dans
aucun cours, il ne sera pas listé. Par contre, si la case est cochée, ce professeur sera dans la liste
avec 0 heures et 0 valeur.

e Avec cours ignorés : sachant que wvous pouvez ignorer certains cours en cochant la case '(i) a
ignorer' qui se trouve sur la carte a onglet 'Code' des cours, il faut aussi se rappeler que les cours
ignorés, s'ils ne sont pas planifiés dans I'horaire, sont quand méme comptabilisés dans le décompte
des valeurs.

e Avec classes: si cette case est cochée, les classes seront ajoutées a la liste. Pour la liste
professeurs-matiéres, il y aura, pour chaque matiére, le nombre d'heures que le professeur donne dans
chaque classe (la liste matiéres-professeurs est analogue).

Hh. Unités de valeur

zauss Carl Friedrich 13.0 13.896
mathematiques g.0 0.920

dessin technique 3.0 3.150

travaux manuels bois 20 1.826

4.1.5.2.2 Liste matiéres-professeurs

Cette liste donne pour chaque matiére le nombre d'heures hebdomadaires de chaque professeur qui
I'enseigne avec, dans une colonne séparée, la valeur de chaque cours.

Le réglages sont analogues a ceux de la Liste professeurs-matiéres . Vous voyez ici la liste matiéres-
professeurs avec les classes:
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Hh. Unités de waleur

Feligion 14.0 587.200
Mobel Alfred 14.0 287200

Degré 1 4.0 167.200

Degré 2 4.0 168.000

Degré 3 4.0 168.000

Degré 4 2.0 84.000

Chemie 1.0 42.000
Callas Maria 1.0 42000

Degré 2 1.0 42.000

Degre 3 1.0 42.000

Degré 4 1.0 42.000

Deutsch 34.0 1584.800
Rubens Faul 11.0 511.200

Degré 1 11.0 211.200

Cervantes Miguel 4.0 186.700

Deagré 2 4.0 186.700

Callas Maria 5.0 233.400

Degré 2 5.0 233.400

¢ a.0 373.400

Degré 3 a.0 373.400

Hugo “ictar 6.0 280.100

Degre 4 E.0 280,100

4.1.5.2.3 Edition de secours

L'édition de secours édite une liste de toutes les classes et de tous les professeurs qui sont présents a
la date et a I'heure du systéme:
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- 09_10_201? J : -910.2017 F'E"' Edlitian <& secours *

Date N
msh Caractéres
1 2z J |4 5 Fi A g Mise en page
Heure
géo (mu | bio |, tma = . ,
Ta | arist|Calla | Cor | B | curi o e
2la |2a | 2a | g St
bio mgt fran xRu chi
1h Cer | Arist | Mob Sep Rk Ecole TEST DEMO Horaire 201772018
Stb |51b |51k S1b .
Clue pour DEMO ou TEST  “alable dés: 10 octobre
mu | fran [mat | chi | géo gy
2a | cala|Mob |New | ce | Cer Edition de secours 5.10.2017, Heure 5: 11:40 - 12:25
SZa |S2a |E2a | 52§ | E2a
fran | mat mu Professeurs
2h Mok | Mew | édu Calld | Calls
22b |=22b 2z Professeurs Classe Salle  motif Commentaire
hist | géo 1o mat Gauss Catl Friedrich 3a, S3a, M®cours 38
Ja Egg’ g;; Arist g;; Mewton lsaac b, Sc,  McoursSB
S— — %yi — Callas Maria 2b, S2b, M®cours 30
hist | info pl mat B
3b o | Eub Mede | Nes Rul:uensF'auI. 1b, S1b, M°cours13
o |se |2 Sub |Sc Cervantes Miguel 2a, S2a, M cours23
Curie Marie 1a, Strmt, MN*® cours 86
Classes
Classe Professeurs Salle  motif Commentaire
1a Curie, Stmt, M®cours 86
1h Rub, S1b, M®cours 13
2a Cer, S2a, M°cours 23
Z2hb Callas, S52b, Mecours 30
3a Gauss, S3a, Mcours 38
3hb N e, Sc,  M®cours 5B

On peut aussi activer I'édition de secours en cliquant sur 'Démarrage | Rapports | Edition de secours".
41.6 Données de votre école

Si wous cliquez sur 'Démarrage | Réglages | Données de wotre école | Valeurs', vous pouvez consulter les
informations suivantes:
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4.2

Réglages *

—- Données de votre école
T g 269.07 Somme dez valeurs de tous lez profeszeurs

General . .
Résumé 16.29 Somme des valeurs des cours ignorés
_ i Valeurs 28.64 Heures effectives [zans professeurs)
+ Divers 230.00 Heures théaniques de tous les profeszeurs
+- Rapports

g i 19.04 Somme théor. - eff. [zi > 0] de tousz les profs
+)- Planif. des remplacements

Planif. cours a option
L Multilser

o Somme des valeurs de tous les professeurs : indique le total des valeurs hebdomadaires de
tous les professeurs, telles qu'elles ont été déclarées dans les données de base des professeurs.

o Somme des valeurs des cours ignorés : indique le total des valeurs hebdomadaires de tous les
cours ignorés.

o Heures effectives (sans professeurs) : indique le total des valeurs hebdomadaires de tous les
cours n'ayant pas encore de professeurs attribués.

o Heures théoriques de tous les professeurs : indique le total des heures hebdomadaires dues
selon contrats d'engagement.

o Somme théorique — effectif (si > 0) de tous les profs : ce montant n'est bien sir affiché que s'il
est supérieur a zéro, puisqu'il indique la différence entre les heures théoriquement dues, selon lettre
d'engagement, et les heures effectivement attribuées a l'ensemble des professeurs.

Exemples de décomptes

Nous avons décrit dans les précédents chapitres les possibilités de saisies relatives au décompte des
valeurs. Voyons a présent a l'aide d'exemples comment Untis calcule les valeurs et quelle est l'incidence
des facteurs qui ont été déclarés.

¢ Valeurs par rapport aux professeurs
e Valeurs par rapport aux classes

Ligne des totaux

Si, dans une fenétre des cours, vous cliquez droit sur une cellule d'en-téte de la grille, cela affiche un
petit menu contextuel dans lequel vous pouvez choisir d'éditer une ligne des totaux.
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421

4211

Trier

Affichage

Ligne des totaux

Adapter largeur colonne Ik

Adlapter ttes les colonnes Ctrl+E

Adapter ttes les colon. au contenu Ctrl+F

Cours professeurs
Dans la fenétre des 'Professeurs | Cours', le total indiqué dans la colonne Valeur' résulte de l'addition
des nombres figurant dans les lignes de couplage du professeur concerné.

Cours classes
Dans la fenétre des 'Classes | Cours', le total indiqué dans la colonne 'Valeur' résulte de I'addition des
nombres figurant sur toutes les lignes de couplage.

Valeurs par rapport aux professeurs

L'interprétation des valeurs des cours peut varier selon le point de wue ou I'on se place. Ainsi, par
exemple, un cours d'une heure avec un professeur et deux classes vaut 1 unité de valeur du point de we
du professeur et seulement 0.5 du point de we de chaque classe.

Nous allons décrire les possibilités suivantes qui permettent d'influencer le décompte des valeurs par
rapport aux professeurs:

Facteurs : les facteurs peuvent donner plus ou moins de 'poids' a vos cours, afin de les différencier.

e Valeur pour la ligne de couplage : vous pouvez donner plus ou moins de 'poids' a chacune des lignes
d'un cours couplé.

e Valeurs annuelles : vous pouvez définir des calculs sous forme de valeurs annuelles absolues.

e Valeurs du pourcentage annuel : vous pouvez aussi définir vos valeurs annuelles en pour cent.

Facteurs des profs, classes et matiéres

Vous pouvez choisir un facteur pour chaque matiére, classe, professeur, lequel multipliera la valeur du
cours. Les facteurs pour les matiéres et les classes peuvent aussi étre affichés dans les fenétres des
cours.

Ouwrez le fichier demo2.gpn, cliquez sur 'Professeurs | Cours' et sélectionnez 'Arist'. Concentrons-nous
sur le cours 79.

Pour le calcul de la valeur (5,470), il a été tenu compte de I'ensemble des facteurs déclarés dans les
données de base.

Heures hebdom. (5) * facteur-prof. (1,000) * facteur-matiere (1,105) * facteur-classe (0,990) = 5,470.
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eAlislotefPlofesseuls «r EI\EI
PHEIREMRBIRT S LI FR-BORT 88 8 Fo-20LF E

y )
N'Crs [+ CI,F{:%' H.mon plan. |Hh. |H.pfan | Professeur | Matitre | Classe(s) | Salle spéciale | Sale réservée |H.doubles Du |Au |Valeur | Valeur-igne |Cosff. mat. |Coet. classe | wvaleur =
5 900 il 0 0 30.47
2 2,2 % 1 8 Arist 0 Say2 S2a 0.96 1.000 287
=] 2,2 3 Arist Sy S3a 086 1.000 287
10 %1 B Arist S1h 111 1.000 EE3
B3 2 Arist Sphy Spt 1.05 1.000 240
2

1.9

- NCrs 79 % Cours 30,45 = Comptabilisations 3.41 = 33.86 |Pr0fesseur5 ~ |_:5

Si nous désactivions maintenant ces facteurs, la valeur du cours passerait a 5.00, ce qui correspondrait
aux 5 heures hebdomadaires. Pour le réaliser, il suffit de cocher les cases correspondantes de la
rubrique 'Décompte des valeurs' sous 'Démarrage | Réglages | Divers'.

Réglages *
- Données de votre école .,
Di Décompte des valeurs -
=y |.eErs - [] sans facteur-matigres 2 JEEElEs
- Enregistrer
o zans factewr-profs
- Emplacement du fichier (vl
Horaire zan: facteur-classes
- Adlapter
.. Decompte des valeurs @ Aristote / Professeurs ] L4 EIIEI
- Avertissements Pt =2 BRE (R BT LI F R BORT A8 B PG
HTM'-_l M|+ ClPrc|H. non Hi. H. | Profes Matién| Clazsel Salle = Salle |H.doubles |Du |Au | We e Coeffl Coef. c valeur :
;-er:jlles oI S8ENEY olo 2900
Aol 2 mzz By 3 st [l 2028 Soy2 S2a 085 1000 300
- ALUTOINTO
Internet 6 2,2 3 Arist BTN 3a30 Sgy2  S3a 096 1000 300
&- Rapports 10 & 6 Arist math 1b Sth 111 1000 600
- Planif. des remplacements 63 2 Arist phys 4 Sphy Spt 105 1000 200
.- Planif. cours a option =W 2 Arist Mol 4 Spl 096 1000 200
- MultiUser ’ .nm1 i —
79 ) 5 Arist math 1a Sla 111 0830 500
5 Tarist weo a ' Ha ' ' o—
* NCrs 79 2. Cours 30045 = Comptabilisations 3.41 = 33.8 |profeszeurs v| I

4.2.1.2 Valeur-ligne

Un cours est considéré comme cours couplé (ou couplage) quand plusieurs professeurs y participent.
Vous pouvez donner des valeurs différentes a chaque ligne d'un couplage en déclarant des valeurs fixes
ou des facteurs dans la colonne "Valeur-ligne'.

Exemple:

Toujours dans le fichier demo2.gpn, prenons le cours de Newton no 69, ou il donne 3 h. de gym avec
Curie aux éléves de la classe 4.

Dans cet exemple, Newton est un professeur-assistant, raison pour laquelle nous n'allons donner a son
cours qu'une valeur fixe de '"1.5". Veuillez donc taper sur la ligne de couplage de Newton la valeur '1.5'
dans la cellule de la colonne "Valeur-ligne'.

Vous pouvez alors woir dans la colonne 'valeur =' que la valeur fixe de '1.5' y a été transcrite et que, pour
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4213

Curie, la valeur du cours est restée a 2.865 (le produit des heures hebdomadaires et des facteurs de la
matiere, de la classe et du professeur).

-

@ Mewtan / Professeurs Ll L E@
vew [+ BENRIATEL LI IR BROERIAL QI IB-66
WAC =1 CLPre H. non Hh. H. | Profe: Matien Clazzel Salle 5| Salle [H. doubles Du | Au | Maleur Yaleur-ligne | Coeff| Coef. o waleur :

| 28.00| 0 5 1 2362
4 2,1 By 1 1 Mew dtec ZaZh =23 1.50 105 1000 150

4
oy

28 2 Mew phys Zb Sphy S2b 1.40 1.05 1.000 140
39 €\ > 2 Mew phys 3a  Sphy S3a 2.00 105 1000 200
26 2 Mew phys Za  Sphy S2a 210 105 1000 210
36 5 Mew math 2h S2h 1.44 141 1000 144
47 | 2 Mew Mc 3a S3a 3.47 095 1000 347
43 € 1 3 Mew phys 3 Sphy  So .06 105 1000 308
56 L 4 Mew math 3h So 315 141 1000 315

v NCrs [63 |+ Cours23.62 + Comptabilisations 1.60 = 25.22 Professeurs >

Remarque: saisies dans la colonne 'Valeur-ligne'
Vous pouvez influencer la valeur-ligne avec les mémes valeurs (valeur fixe, facteur ou somme) que celles
déja décrites dans le chapitre des exemples de valeurs de cours.

Valeur annuelle

Comme déja indiqué, Untis permet non seulement d'avoir des valeurs hebdomadaires pour les cours,
mais aussi des valeurs annuelles. Il suffit dans ce cas de cocher la case idoine sous 'Démarrage |
Réglages | Divers | Décompte des valeurs'.




86

Réglages *

= Données de vatre écale LS i
[&compte des valeurs

- Deénéral " a0
- [T sans facteur-matigres G Lot
- Résumé
- [ zans facteur-profs
- Waleurs
. [7] zans factewr-clazses
=~ Divers

- Enregistrer L'ecompte des valeurs

- Emplacement du fichier valeurs annuelles

[7] Terms act as time limits

- Horaire
- Adlapter . B .
. . calculer jours d'école sl calcul des semaines par ar
- Décompte des valeurs d'aprés jours isolés
- Avertissements "
0 waleur annuele [100%)
. HTMIL

Les valeurs affichées dans la colonne 'valeur =' résulteront alors de I'opération suivante:(Facteurs * Hh
(heures hebdomadaires) * nombre de semaines d'école).

Attention!

Nous wous rappelons une fois encore que le décompte des valeurs prend en compte toutes les semaines
durant lesquelles des cours ont lieu et qu'il les considéere comme équivalentes pour faire ses calculs,
méme si certaines semaines ont un ou plusieurs jours sans cours.

Il'y a trois maniéres de de déterminer le nombre de semaines par an:

e toutes les semaines
e toutes les semaines sans les vacances
e décompte a partir des jours isolés

4.2.1.3.1 Toutes les semaines

Les réglages sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs' doivent avoir I'aspect suivant:

Décompte des valeurs
waleurs annuelles [1] Terms act az time limitz

[D'écompte des minutes

[] calouler jours d'écale =l calcul des semaines par an
d'aprés jours solés

0 valeur annuels [100%]

Toutes les semaines du calendrier scolaire sont comptabilisées, ce qui représente 43 semaines dans
cet exemple.
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@ Vacances EI@

@ @ Date: Ma19.9.2017 Congé (pas de cows  Légende Vacances Jour férié Week-end
Semaine-calendrier 38 [ Jowr Férié Année soolaire

Lu |Ma Me|le Ye Sa|Di Lu Malbe e Ve |Sa Di Lu Ma Melde Ye 5a|Di|lu Ma|Me|le Ye|S5a|Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di | Lu Ma Melle Ve Sa|Di
Septembre 19 20 21 22 23|24| 25 26 2F 28 29 3l]|
Octobre 11 2 3 4 5 6 7] 8] 9 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 31
a7 MNovembre 12 2 45 5 7 8 9 10711]12|12 14 15 16 17 18[19| 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 23
Décembre 1 2] 31 4 5§ 6 7 8 9]10]11 12 13 14 15 16|1F) 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30|31
Janwier 1.2 3 4 5 6] 7] 8 3 10 11 1213|14] 15 16 17 18 13 20§21 22 23 24 25 26 27| 28] 23 30 3
Féwrier 1 2 314 5 68 7 8 910j11)12 13/ 14/ 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24|25] 26 27 28
Mars 1 2 3] 4 5 68 7 8 9 10j11)12 13 14 15 16 17|18| 19 20 21 22 23 24]|25]| 26 27 28 29 30 31|
2018 Sl 11 2 3 4 5 6 7] 8] 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22] 23 24 25 26 27 28/29] 20
Mai . 2 3 4 5 6] 7 8 91011 12J13]14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26)27| 28 29 30 71
Juin 1 21 31 4 5 B 7 8 91011 12 13 14 15 16|17| 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30

4 7 Allgemeine Daten ok Annuler Appliguer

Année scolaire Mombre de jours: 285 Mb. de semaines: 43 Mb. de wacances: 2
Cours Mombre de jours: 188 Mb. de semaines: 39 Mb. de jours de vac.: 21 Mb. de jaurs feriés: 1

La valeur annuelle du cours d'une heure de Newton (cours no 4) est de ce fait aussi 43.

@ Mewton / Professeurs 4r EI@
fen =1t B ETRIATES SIS BORT A R Jo-@0P :
M°Crs |=/ClProH.nonplan. (Hh. |H.pfan  Professeur Matigre | Classe(s) |Sale spéciale | Sale réservée H.doubles |Du | &u Waleur Valeur-igne |Coeff. met. | Coef. classe |wvaleur =
£ '8.00 o & 1

4 2,1 LE}J 1 1 e 2a2h S2a 1.50 1.05 1.000

25 + 4 e 2a S2a 1.1 1.000

B9 1,2 S e 4 Sayl 1.50 0.96 1.000

Curie 4 Sgy2 =l

28 2 Mew phys 2 Sphy S2h 140 1.05 1,000 574
39 22 2 Mew phys  3a Sphy S3a 200 1.05 1,000 320
26 2 Mew phys  Za Sphy S2a 210 1.05 1,000 361
36 5 e math b S2h 1.44 1.1 1.000 590
47 ()] 2 e (L] 3a S3a 347 0.96 1.000 1423
43 21 3 Mew phys b Sphy Se 308 1.05 1,000 1255
56 % 2 4 e math 3hb Sc 315 111 41.000 1292
- *Crs % Cours 0.10 = Comptabilisations 0.00 = 0.10 Professeurs =

4.2.1.3.2 Toutes les semaines sans les vacances

Les réglages sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs' doivent avoir I'aspect suivant:

Décompte des valeurs
J| waleurs annueles Temsz act az time limits

[D'écompte des minutes

| zalculer jours d'écale =l calcul des semaines par an
d'aprés jours 1zolés

0 valeur annuels [100%]

Sont comptabilisées les semaines qui comportent au moins un jour de cours: sont donc exclues les
quatre semaines de vacances de décembre, janvier, féwrier et awvril, de sorte qu'il y aura au final 39
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semaines au lieu de 43.

@Vﬁ(an(es EI@
Date: Ma19.9.2017 Congé [pas de cowrs Légende Wacances Jour férié Week-end
EE @ Semaine-calendrier 38 [ o Férié Année soolaire
Lu |Ma Me|le Ve Sa|Di Lu Malbe e Ve |Sa Di Lu Ma Melde Ye 5a|Di|Lu Ma|Me|le Ye|Sa|Di Lu Ma Me Je Ye Sa Di | Lu Ma Melle Ve Sa|Di
Septembre 19 20 21 22 23| 24| 25 26 2F 28 29 3l]|
Octobre 11 2 3 4 5 6 7] 8] 9 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 31
a7 MNovembre 12 2 45 5 7 8 9 10711]12|12 14 15 16 17 18[19| 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 23
Décembre 1 2] 3] 4 5 6 7 8 9]10]11 12 13 14 15 16|1F] 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30|31
Janwier 1.2 3 4 5 6] 7] 8 3 10 11 1213|14] 15 16 17 18 13 20§21 22 23 24 25 26 27| 28] 23 30 3
Féwrier 1 2 314 5 68 7 8 910j11)12 13/ 14/ 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24| 25| 26 27 28
Mars 1 2 3] 45 68 7 8 910j11)12 13 14 15 16 17|18| 19 20 21 22 23 24]|25]| 26 27 28 29 30 31|
2018 Sl 11 2 3 4 5 6 7] 8] 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22] 23 24 25 26 27 28/29] 20
Mai . 2 3 4 5 6] 7 8 91011 12J13]14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26)27| 28 29 30 7
Juin 1 21 31 4 5 B 7 8 91011 12 13 14 15 16|17F| 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
Ok Annuler Appliguer
Année scolaire Mombre de jours: 285 Mb. de semaines: 43 Mb. de wacances: 2
Cours Mambre de jours: 188 Mb. de jours de wac.: 21 Mb. de jours férigs: 1
< >

La valeur annuelle du cours d'une heure de Newton (cours no 4) est de ce fait 39.

e

@Newtnn_fl:'rofesseurs 4 b\IEIIEI
New [+ HEMBIETELLIFR-BORE A B FH-8 £

M*Crs [+ CIProfH. non Hh. |H. | Professeur |Matigre |Classe(| Sall Salle rfH. diDu | Au | Waleur | alel Coeff. Coef. o/ valeur = |

g8.00| O gl 1 59300

4 21 [y 1) Mew dec  2azh S2a 1.50 105 1.000

25 4 Mew msth  2a 523 141 1.000 1843

B9 =1,2 3 Mew gyma [ Son 1.500.85 1.000 57.0
Cuurie PV - Sier S 1nea ¥

¥ | NCrs | Cours 0.10 + Comptabilisations 0.00 = 0.10 Prafessaurs v‘

4.2.1.3.3 Décompte a partir des jours isolés

Les réglages sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs' doivent awvoir I'aspect suivant:

Décompte des valeurs
/| waleurs annueles Tems act az time limits

[D'écompte des minutes

V| zalculer jours d'écale sl /| calcul des semaings par an
d'aprés jourz izolés

0 waleur annuele [100%]

Le nombre de semaines est calculé comme suit:
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4.2.1.4

(nombre de jours durant lesquels il y a des cours) / (nombre de jours de cours par semaine) = (nhombre
de semaines)

Dans notre exemple, il y a des cours sur 5 jours par semaine durant 188 jours de I'année scolaire, ce qui
donne le calcul suivant:

188 /5= 37,6

@Vﬁ(an(es EI@
@ @ Date:.MaH.S.ZPW Congé‘ [Euas de cours Lége'nde . Vacances Jour férié Week-end
Semaine-calendrier 38 [ Jowr Férié Année soolaire
Lu |Ma Me|le Ye Sa|Di Lu Malbe e Ve |Sa Di Lu Ma Melde Ye 5a|Di|lu Ma|Me|le Ye|S5a|Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di | Lu Ma Melle Ve Sa|Di
Septembre 19 20 21 22 23|24| 25 26 2F 28 29 3l]|
Octobre 11 2 3 4 5 6 7] 8] 9 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 31
a7 MNovembre 12 2 45 5 7 8 9 10711]12|12 14 15 16 17 18[19| 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 23
Décembre 1 2] 3] 4 5 B 7 8 9]10]11 12 13 14 15 16|1F| 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 2F 28 29 3l]|31|
Janwier 1.2 3 4 5 6] 7] 8 3 10 11 1213|14] 15 16 17 18 13 20§21 22 23 24 25 26 27| 28] 23 30 3
Féwrier 1 2 314 5 68 7 8 910j11)12 13/ 14/ 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24|25] 26 27 28
Mars 1 2 3] 4 5 68 7 8 9 10j11)12 13 14 15 16 17|18| 19 20 21 22 23 24]|25]| 26 27 28 29 30 31|
2018 Sl 11 2 3 4 5 6 7] 8] 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22] 23 24 25 26 27 28/29] 20
Mai . 2 3 4 5 6] 7 8 91011 12J13]14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26)27| 28 29 30 71
Juin 1 21 31 4 5 B 7 8 9]10]11 12 13 14 15 16|17| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 292'
4 7 Allgemeine Daten oK - -
Année scolaire Mombre de jours: 285 Mb. de semaines: 43 Mb. de wacances: 2
Cours w Mb. de semaines: 39 Mb. de jours de wac.: 21 Mb. de jours férigs: 1
< >

La valeur annuelle du cours d'une heure de Newton (cours no 4) est de ce fait 37,6.

e

@ Mewton / Professeurs 4 EI@
o [ BENRIETLI L BOES A2 FR-8H

F

M*Crs [+ CIProfH. non Hh. |H. | Professeur |Matigre |Classe(| Sall Salle rfH. diDu | Au | Waleur | alel Coeff. Coef. o/ valeur = |

§B00 O g 1 9300

4 21 51 1 New dec  2a2h 52a 1.50 105 1.000

25 4 New 523 111 1000 18438

B3 21,2 3 Mew gymg oy 150096 1.000 57.0
Custie PETEN . S St 1naa ¥

¥ | WCrs 2| Cours 0.10 + Comptabilisations 0.00 = 0.10 Professeurs v‘

Valeur annuelle

Dans certains établissements, on considére qu'il n'est pas trés important de savoir combien d'heures par
an sont données par un professeur, mais qu'il vaudrait mieux savoir quelle proportion de ses heures
théoriques (ou heures devant lui étre attribuées pour respecter son contrat d'engagement) est couverte
par les cours qui lui ont déja été attribués. Le planificateur sera donc satisfait dés qu'il aura atteint le
100%

La valeur annuelle (Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs') que vous déclarez dans le
champ 'valeur annuelle (100%)' correspond a un poste plein, donc 100%, et il n'est pris en compte que si
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la case 'Valeurs annuelles' est cochée.

Dans la fenétre des cours, ce n'est plus l'actuelle valeur annuelle qui apparait, mais le pour cent atteint
par chaque cours par rapport a la valeur annuelle.

Sur la ligne des totaux, vous pouvez woir trés facilement si un professeur est sur- ou sous-occupé.

Remarque: ligne des totaux
Pour afficher la ligne des totaux dans la fenétre des cours, cliquez avec le bouton droit de la souris sur
I'en-téte de la grille pour afficher le menu contextuel et choisissez la rubrique 'Ligne des totaux'.

Exemple: valeurs avec pour cent annuel

Le professeur Newton atteint une valeur annuelle de 1118,0 avec ses cours.

[Décompte des walsurs

| waleurs annuelles Termz act as time limits
; [Décompte des minutes
@ Mewton / Professeurs calculer jours d'école sk
New = - | & % S ? 2“ & £ o walewr annuele [100%)
mECrs [ CILProH. non(Hh, (H. | Professeur | MEHENE | CIEES L oo e o e o e evme v e e e e
g .00 0 g 1
4 2.1 @_‘; 1 1 ey ctec 2a,2h S2a 1.0 1.05 1.000 B1.5
25 4 ey math 2a Sla 1141 1000 19935
g9 -1, 2 3 ey 4 Sy 1.5C 086 1.000 E1.5
Curie 4 Sy, Sp 117 5
25 2 [ phys 28 Sak 52h 1.40 1.05 1.000 a4
39 % 2 2 ey phys 3a Spk S3a 2.00 1.05 1.000 2.0
25 2 ey phys 2a Spk S2a 210 1.05 1.000 §6.1
36 5 ey math 2h 2] w 1435 1141 1000 a8 6
47 [il 2 ey hicl 3a Z3a 347 096 1.000 14235
49 € 1 3 Mew phys  3b Spt Sc 3 06 105 1000 1255
=] % 2 4 ey math 3k 2t 315 111 1.000 129.2
* | NCrs +| Cours 0.10 = Comptabilisations 0.00 = 0.10 P e — -

Si wous indiquez maintenant une valeur annuelle de par exemple 930, wus verrez que la somme des
cours de Newton passe a 114,4, ce qui signifie quil enseigne 14,4% de plus que ce qui a été préw a
son poste.
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['écomple des valeurs
| waleurs annuelles [7] Tems act as time limits

[ Décompte des minutes

[] zaleuler jours d'écale
@ Mewton / Professeurs
Mew =| | @ L % T & &F 330 waleur annuelle [100%)
MCre |+ ClIProH. non Hh. |H. || Profezzeur | hatigre |Clagsel Sal| Salle v H. di Dy | A | Waleur | Wale Coeff. Coet. o valaur =
5000 0 5 1

4 2.1 % 1 1 My dtec 2a,2h SZa 1.50 1.05 1.000 B.51
25 4 Mley SZa 141 1.000 2143
B9 -1, 2 3 My Gy Hme 4 Sy 1.5C056 1.000 B 1

Curie 4 Segy, Sprl 1263
25 2 Mey phys 2k Spk S2h 1.40 1.05 1.000 BA7
39 % 2 2 My phys & Spt 535 2.00 105 1.000 g.82
26 2 My phys 2a Spk S2a 210 1.05 1.000 9.26
36 5 Mleny math 2h 5Zh e 1.43 141 1.000 5.50
47 (il 2 My Ml 3a S3a 347 096 1.000 15.30
49 2, 1 3 Mewy phys 3k Spb Sc 306 105 1.000 13.49
56 @_‘; 2 4 My math b Sc 315 141 1.000 13.89
| N°Crs +| Cours 0,10 + Comptabilisations 0.00 = 0.10 Professeurs -

Professeurs a temps partiel

Si vous déclarez a présent le taux d'occupation en % dans le champ 'H. théo/année' des 'Professeurs |
Données de base' (un taux d'occupation plein valant 100%), l'indication figurant dans le champ 'Effectif-
Théor.' (difference entre le taux effectif et le taux théorique ou souhaité) sera aussitot actualisée.

Dans certains pays scandinaves, on engage les professeurs a temps partiel selon un pourcentage du
plein temps. On peut par exemple voir sur I'image suivante que les professeurs Gauss et Nobel ont 50%
d'un plein temps et que Andersen en a 20%. Ainsi, avec l'aide de la valeur annuelle (100%), on peut voir
au premier coup d'oeil quelle proportion des heures théoriques a déja été atteinte.
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o 1

@ Professeurs / Professeurs 4 || ||

Gauss = = || TRRE T E ¢

Mom Mom H. thénian  Effectif-| valeur = | Facteur
GAauss  Gauss a0.00 194 3694 1.000
Mewe  Mewton 100.00 9034 10034 1100
Hugo  Hugo 100.00 8672 9672 41.000
Ancler  Andersen  20.00 957  1189.F 1.000
Arist  Aristote 100.00 11457 12457 1.000
Callaz  Callas 100.00 1003.0 1103.0 1.000
Mobel  Mobel 50.00 5518 EBOM.E 1.000
Rukb Rubens 100.00 11085 12085 1.000
Cer Cetvartes  100.00 11638 126835 1.000
Curie  Curie 100.00 5974 6974 1.000
¥ 26 h, vacantes prof, (0,11 valeurs) Profes

4.2.1.5 Décompte des minutes

Le décompte des valeurs peut aussi étre calculé a la minute prés, il suffit pour cela de cocher la case
'Décompte des minutes' sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs'.

Décompte des valeurs
valeurs annuelles Temsz act az time limits

J| Décompte des minutes

calculer jours d'école =l

0 valeur annuelle [1005%]

Les cas échéant, les contenus des champs des données de base des professeurs 'H. théo/semaine’,
valeur =' et 'Effectif-Théor.' seront convertis en heures et en minutes.

Attention: heures non planifiées
Les cours non planifiés ne sont pas pris en compte par le décompte en minutes, puisque aucune durée
ne peut leur étre affectée (chaque heure peut avoir une durée différente selon le cadre horaire).
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I =

@ Professeurs / Professeurs b | = || (=] ||i&
Gass [~ | M ERITI&SETSIOI P &-& L

Marm Marm Effectif-| valeur = Facteur|H. théoizemaine | Hthéo/zem. max
Gauzz Gauss 314800 3160000 1000 1200 28.00
e Mewton 07F74:40 078640 1100 1200 2a.00
Hugo  Hugo Q30620 931820 1.000 4200 2a.00
Ander  Anderzen 485120 486320 1.000 1200 25.00
Arizt Ariztote 074250 07F54:50 1.000 1200 28.00
Callaz  Callas 4824:20 4836:20 1.000 1200 28.00
Mobel  Maobel 446500 445500 1.000 0000 18.00
Fuk Fubens 010630 911830 1.000 1200 2a.00
Cer Cetvantes 136620 137520 1.000 1200 25.00
Curie  Curie 0218 0942 1.000 1200 28.00

¥ 26 h, vacantes prof, (0.0 valeurs) Professeurs w

Remarque

Si vous aviez déja saisi des données dans les champs de la colonne 'H. théo/semaine’, celles-ci ne
seront pas perdues. Elles réapparaitront aprés que vous aurez 6té la coche de la case 'Décompte des
minutes'".

Comptabilisations

Les comptabilisations sont elles aussi converties en heures et minutes. Ainsi, comme illustré ci-apres,
wvous pouvez woir que M. Gauss bénéficie de 10 h. pour compensation d'age et qu'il s'occupe de la
bibliotheque durant 50 minutes par semaine.
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I -

@ Comptabilisation / Anrechnung B=n R =™
Gauzs o '% LT & G- -

Professeurs l kdatifs de comptabilisation ]

1050 Comptabilizatian

+23160:00 Cours 12:00 Théorig.
= 23170:50 Somme = 23158:50 Effecht-
Théar.
Mo | Prof ~  Motif | Waleuwr Dés Juze Texde | Statiztiqu Mo col| Descr.
32 | Gauss Bik 0:50
33 Gauss cA 10:00

Valeurs hebdomadaires

Avec les valeurs hebdomadaires, on peut basculer entre 'Horaire | Heures' et 'Horaire des remplacements
| Heures': le calcul de toutes les valeurs sera fait a la minute pres.

P 1

& Valeurs hebdam. |- B3]
Professeur - -
Gauss - COmprimes HH: b4
Actualizer Courz planifiés. Cours par quinzaine corrects par zemaine.
Semain de - & H. théar. |Effectf | Cours Comptab. | Effechf-TF A

Somme 19.9.-306. 456:00 V2215 245 40930 2ERA1G
1119.9.-24.9. 12:00 1E:10 730 2:40 4:10

214 1259-2412 12:00 15:05 8:15 10:50 705

1516 | 2512-71.

17-21 181.11.2 12:00 15:05 8:15 10:50 705
22122182

e 4o e e 4 e - - 4, - e

4.2.2 Valeurs par rapport aux classes

Nous venons de woir comment les valeurs étaient calculées pour les professeurs. Voyons a présent
comment elles le sont pour les classes, ou il peut y awir des différences qui résultent de la maniére
dont sont formés les couplages et de leur taille.

La valeur qui est affichée dans le formulaire correspond a la somme des valeurs de toutes les lignes de
couplage du cours concerné.
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4.2.2.1

4.2.2.1.1

Fa il

@c[asse'la{Gauss}l;‘[[asse 1 | — || [=] ||i&
1a | REMBIRT S LI R-10OEEE

MeCrs |+ ClProH. non plan. (Hh. |H. péan | Professeur | Matigre | waleur = | Classe s

1ab;
76 4,1 EY4 2 Huga info 052 50
77 @23 2 7 tmanh 181 1a

78 (@22 [B\1 3 Arist
Rubk

1a,1h
1a,1b

Valeurs T Ligne de couplage | F

Yaleurs-profess
FO0754:5  Effec

- 2500 H.th
545 Effe

284 unités de valeurs

Attention: limitations de durée et groupes de cours

Des limitations de durées des classes ou leur appartenance a des groupes de cours (qui peuvent étre
déclarés awvec l'option 'Horaire variable') ont une incidence sur les valeurs que nous allons décrire
maintenant.

Nous allons d'abord décrire les valeurs sans facteurs , puis avec facteurs.
Sans facteurs

Considérons les deux cas de figure significatifs des couplages du fichier demo2.gpn:

¢ Un seul professeur concerné (couplage de classes)

e Plusieurs professeurs concernés

Dans les deux cas, tous les facteursont été désactivés (‘Démarrage | Réglages | Divers |
Décompte des valeurs').

Un professeur concerné

Awvec le cours no 76, Hugo donne 2 h. d'info a quatre classes, ce qui signifie que chaque classe prend un
quart de la valeur du cours. C'est pour cette raison que ce cours de 2 h. est évalué a 0.5 du point de we
de chaque classe.

La situation peut étre représentée par le calcul suivant:

(nombre d'heures hebdomadaires) / (nombre de classes) = (valeur)

Ce qui donne pour le cours no 76:
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2/4=0,5

s =

@ Klasse 1a {Gauss) / Klasse 4P = (=l

1 I REMBIERTSHSLIFR-IOFE A&& & E

MeCrs |+ ClProfH. non plan. |Hh. |H. pian | Professeur | Matigre |(Clazse(s) H. doubles | waleur = -~
1a1b,2

76 H41 B2 2 Hugo Gw oo 0.50

77T @23 B2 2 ? Wik 1a 1-1 723
75 2,2 B3 3 Arist Sporthd 567
79 € 5 5 Arist Mat  1a 2188
50 T\ 5 5 Arist E 1a 2311
a1 B 2 2 Callas Mus  1a 758
g2 T\ 2 2 Callas Ke 1a 1-1 755 W

* | N°Crs = Klasse* i

4.2.2.1.2 Plusieurs professeurs concernés

Quand un couplage concerne plusieurs professeurs, la valeur est calculée pour chaque ligne de couplage
comme pour un seul professeur , puis ces valeurs sont additionnées.

Attention: pas de classe sur la ligne de couplage
Si un classe ne figure pas sur la ligne de couplage, la valeur de cette ligne de couplage est nulle.

Exemple: valeur du cours no 77 pour la classe 1a
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4.2.2.2

3

-

& classe 1a (Gauss) / Classe 1r || |||
1a | FHEMRBIRT &I H-10 BE
MeCrs |+ ClProfH. non plan. |Hh. (H. pian | Professeur | Matigre xﬁ]ﬁu;f ~
frd = 2,3 2 Ander tmank 2.00
Gauss tmank 0.00
Curie tmant 1.00
75 72,2 [BY1 3 Arist 142 1
79 %1 5 Arist 547 1,
< >
* 4 Cours r Horaire r Cndes/v Wafeurs r Ligne de cou... | ¥
Valeurs-coursde 77 Valeurs-pni

|:| Y aleur ou facteur 200
I:I Yaleur-ligne ou facte - 1500

-15.00

200 unités de valeurs

¢ Premiére ligne de couplage, professeur Ander

Deux heures hebdomadaires pour une classe, la valeur est 2,000.
2/1=2

¢ Deuxiéme ligne de couplage, professeur Gauss
La classe 1a ne figure pas sur cette ligne de couplage, la valeur est 0,000.
¢ Troisiéme ligne de couplage, professeur Curie

Deux heures hebdomadaires pour deux classes, la valeur est 1,000.
2/2=1

¢ Valeur totale du cours 77

La valeur totale du cours est la somme des lignes de couplage, soit 3,000.
2+0+1=3

Avec facteurs

Si I'on veut utiliser les facteurs déclarés pour les professeurs, les classes ou les matiéres, les valeurs
dont nous venons de parler ne changeront que si elles sont de surcroit multipliées par les facteurs
concernés.

Prenons le cours no 76 en guise d'exemple. Nous voulons prendre en compte les facteurs des matieres
et des classes.

Ce qui donnera la valeur suivante:
2 (h. hebdomadaires) / 4 (nombre de classes) * 1,050 (facteur-matiére) * 0,990 (facteur-classe) = 0,520
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@ classe 1a (Gauss) / Classe al L4 EI\EI
P - = [ e
e =) - | E RETELIFRIOEE 8 B ZBR2-2HL g
MeCrs |+ ClProfH.non plan. (Hh. |H. pian | Professeur |Matiére |Coeff. mat. |Coef.classe waleur = |Classe(s)  Sale spéciale | Salle rézservée H.doubles (Du | Au |Yaleur |Valewr-ligr ~
[ | | 1a,10,2
75 41 B4 2 Hugo info 1.05 0.990 ez S1a
=
T T T
ICEEEY 31 3 Arist | oymr B 0590 142 1aib  Sgy3 Sla v
< >
~ | s : Classe v]

Décompte avec I'option Horaire variable

L'option 'Horaire variable' permet de limiter un cours dans le temps de plusieurs maniéres, ce qui peut
fortement influencer le décompte des valeurs, comme nous allons le voir dans les pages suivantes.

Attention: comptabilisation

Il faut étre particulierement attentif au fait que, associé avec I'horaire variable, le décompte des valeurs —
puisqu'il est déja valable a un stade préliminaire, ou aucun cours n'a encore été planifié (p. ex. durant la
phase de répartition des cours) — utilise pour ses calculs le nombre des semaines durant lesquelles des
cours peuvent avoir lieu au moins durant un jour, c'est-a-dire durant lesquelles un cours peut en principe
étre planifié. Qu'il y ait ou non un ou plusieurs jours sans cours durant ces semaines ne joue aucun role.

Nous allons parler des méthodes suivantes pour limiter la durée des cours:

¢ Limitations temporelles
e Groupes de cours
e Périodes

Remarque: année scolaire 2015/2016

Tous les exemples qui vont suivre ont été réalisés pour I'année scolaire 2015/2016. C'est justement en
cas de limitations temporelles que le changement d'année scolaire peut awir d'importants effets. Une
limitation de durée qui a lieu du lundi au vendredi pour I'actuelle année scolaire peut en effet avoir lieu
I'année suivante du vendredi au jeudi, tout en ayant les mémes dates de début et de fin. Le décompte
des valeurs comptabiliserait une semaine dans le premier cas, alors qu'il en comptabiliserait deux dans
le second. C'est pour cela que des valeurs différentes résultent de différentes années scolaires.

Limitation temporelle d'un cours

L'image suivante vous montre le calendrier d'un cours limité a la période du 2.5 au 29.5, le 10.5 étant un
jour férié (affiché sur un fond rouge). Vous pouvez afficher le calendrier en cliquant sur <Calendrier
scolaire> dans une fenétre des cours.
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@ Calendrier scolaire - Cours T8 EI@
3 Date: Lu 792015 Congé [pas de cours— Légende Wacances Jour férié Week-end
A - Semaine-calendnier. 37 Jour féne Cours Annge scolaie Autre pénode

Lu Ma Me|Je Ve Sa|Di Lu ta Me le Ve Sa Di|Lu|Ma Me e Ve Sa|Di | Lu Ma|Me Je Ye|Sa Di Lu Ma Melde Ve Sa|Di Lu MalMe le Ve Sa Di

Septembre 910 11 12§13] 14 15 16 17 18 19)20]| 21 22 23 24 25 26|27| 26 29 20
Octobre 7 g aq0[1] 12 13 14 15 1617[18| 19 20 21 22 2324 26 27 28 29 30 AN
ans Novembre 4 5 & 7] 8| 910 11 12 1371a[15] 16 17 18 19 2021[22] 23 24 5 26 272829 ;0
Décembre 1 9 10 1112[13| 14 15 16 17 1819[20| 21 22 23 2 25 26[27] 28 23 W W
Janvier E 7 8 91 | S W7
Février 12 10 11 12131 peutj\J_rgL\JrrS\eua 21] 2E’eut avoir lieu §§ Peut avoir lisu
Mars 1 9 10 11 121 20| 2
2016 | Avril E 7 & 9]10] 11 1&‘3 1471616)17) 18 13 200 21 23| 24) 25 26 27 3 30
Mai 4 5 6 7] 8 S. 12 93 14]15) 16 17 8 18 21|22| 23 24 25 26 97 28| 29| 30 3
duin 8 9 1w 11]12] 13 14 15 16 17 18[19] 20 21 22 23 24 25[26] 27 28 2 W
duillet |
4 Données générales r Données pour le décompte des valeurs ] 3

Année scolaite Mombre de jours: 301 Mb. de semaines: 43

Cours Mombre de jours: 193 Mb. de semaines: 42 Durée [Limitation]: 4

Malgré ce jour férié, le cours peut tout de méme étre planifié sur les quatre semaines préwes, le nombre
de jours restant étant suffisant.

Cette durée de 4 semaines comportant au moins un jour ou le cours peut awvoir lieu figure sur la carte a
onglet 'Données générales’, en regard du champ 'Durée (limitation)": on peut y voir le nombre de
semaines d'une limitation temporelle durant laquelle un cours peut avoir lieu au moins durant un jour.
Dans le cas présent, ce sont 4 semaines, malgré le jour férié.

Mit Ferien

Par contre, s'il y a des vacances durant cette méme période du 5 au 31 mai, par exemple du 9 au 15
mai, ce cours ne peut awir lieu que 3 fois, ce que confirme la 'Durée (limitation)'.

@ Calendrier scolaire - Cours 78 EI@
g Date: Lu7.9.2015 Congé [pas decours  Légende Wacances Jour férié Week-end
2 Semaine-calendnier. 37 Jour féne Cours Annge scolaie Autre pénode

Lu Ma Me|Je Ve Sa|Di Lu ta Me le Ve Sa Di|Lu|Ma Me e |We Sa Di | Lu Ma|Me Je Ye|Sa Di Lu Ma Me/de Ve Sa|Di Lu MalMe le Ve Sa Di

Septembre: 78 910 11 12|13| 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30
Octobre 5 6 7 8 SEF 121314 15 16 17|18[ 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29 3031
ans Mavembre 2 3 45 5_7_8 910 11 120 13 14)15] 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28| 29| 30
Décembre ] FRCEIRERREE KB ElE 7] 2829 a0 31
Janvier B B 7 8 9]0 18
Féiior 12 E 10 11 127304 NZV%?;JESL?S 2o | Peut avoirlieu Wi Peut avoir lisu
tars 1 9 10 11 12|13 21 o
208 | dvril E 7 S_SW 14 15 16)17] 18 19 20 21 2Q423| 24| 25 26 27 28 30
tdai 4 5 5_7_8 S. 11712 13 14]15] 16 17 18 19 A 2]22] 23 24 & 26 27 28]29] 20 2
Juin g 9 10?6 1314/ 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 29 30
duillet T
4 Données générales r Données pour le décompte des valeurs ] [:3

Année scolaite Mombre de jours: 301 Mb. de semaines: 43

Cours Mombre de jours: 195 Mb. de semaines: 41 Durée [Limitation]: 3

Vous pouvez choisir sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs', si vous ne voulez pas
que le décompte des valeurs tienne compte des vacances en cochant la case d'option 'calculer jours
d'école slt'.

Utilisez les cartes a onglet 'Données pour le décompte des valeurs' et 'Décompte des valeurs QUE pour
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jours d'école’ de la fenétre du calendrier scolaire pour \érifier les résultats des calculs du décompte des
valeurs.

Décompte avec une limitation temporelle

Dans I'exemple suivant, nous allons montrer la maniére de calculer les valeurs quand un cours est limité
dans le temps. Ouwrez le fichier demo2.gpn et affichez le cours no 25. Désactivez les facteurs des
données de base sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs' et limitez ce cours a la
période du 18.11 au 28.2 (onglet 'Horaire' des cours).

Sous ces conditions, le cours obtient une valeur de 1,395. Vous pouvez wir comment cette valeur a été
obtenue en consultant le calendrier scolaire.

@ Kiasse 2a {Huga) / Klasse A= 395]
2a I BEMNRIRT S FR-ORE SR IH-2HF 2

NCrs [+ CLPEH. non plar Hh.|H. p. Protess | Matign Classe(s) | Salle spécis Salle réservédH. o Du Al alew Waleur-ligne | Coeff. mat. | Coef. classe| valeur = JF ~

25 4 bew  Mat  Za R2a 1611 2802, 1105 1.000 1.395

i f = { 22033

@ Calendrier scolaire - Cours 25 EI\EI
m @ Date: WMa13.92017 Congé [pas de cours— Légende: WACANCES Jour férié Week-end
- Semaine-calendier: 38 Jour Féng Cours Année scolaie Autre période

Lu Ma Me|Je |Ye Sa Di |Lu Ma Me le |¥e|Sa Di Lu|Ma Me Je Ve Sa|Di Lu MaMeJs Ye S5a Di Lu Ma Me|de Ve Sa Di|lu Ma Me le ¥e|Sa Di

Septembre 19 200 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
Octobre 1 2 3 4 &5 6 7] 8] 3 10 11 12 13 14|15) 16 17 18 13 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29 30 3
25 Movernbre 12 3 o[ sl 6 7 8 3w 12|13 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 25 @
Décembre 1 20 31 4 5 B 7 8 9|10) 11 12 13 14 15 16{17] 18 13 20 21 22 23| 24| 26 26 27 28 23 30|31
Jarwier 1 2 3 4 5 6] 7] & 9 10 11 12 13|14} 15 16 17 18 19 20j21| 22 23 24 25 26 27| 28| 29 30 31
Féxvrier 1 2 31 4 68 6 7 & 91000} 12713 14 16 16 17| 18] 19 20 21 22 23 24| 25| 26 27 28
Mars 1 2 3] 4 5 6 7 & 310011)12 13 14 15 16 17]18| 13 20 21 22 23 24| 25| 26 27 28 23 303
2018 Awril 1 2 2 4 &5 6 7] 8 910 11 12 1214|160 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 26 26 27 28|29] 30
b ai 12 3 4 &6 6] 7 & 3910 1112|13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 3
Juin 1.2 31 4 5 6 7 8 910]11 12 13 14 15 16[17] 18 13 20 21 22 23{ 24| 25 26 27 28 292‘
Juillet M2 3 4 5 B 7] 8 9101112 13 14]

4 Données générales Données pour le décompte des valeurs ' 15/43=03488 '

Année scolaire Mombre de jours: 233 § Nb. de semaines: 43 Figsultat 7
Cours Mombre de jours: 103 § Mb. de semaines: 15 0.3488

Comme indiqué sur l'onglet 'Données pour le décompte des valeurs' du calendrier scolaire, I'année
scolaire s'étend sur une période de 43 semaines (vacances incluses), alors quiil n'y en a que 15 pour le
cours no 25. En divisant ces deux valeurs (semaines de I'année scolaire / semaines du cours no 25), on
obtient un facteur-temps aliquote qui sera multiplié par la valeur du cours.

Le calcul correspondant sera donc: 4 * 15/ 43 = 1,395

Que les jours d'école

Pour le calcul de cette valeur, les semaines pendant lesquelles il y avait en fait des vacances ont aussi
été prises en compte. Vous pouvez choisir sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs',
si wous ne woulez pas que le décompte des valeurs tienne compte des vacances en cochant la case

d'option 'calculer jours d'école slt'.

Le cas échéant, seront seules considérées les semaines ayant au moins un jour planifiable pour des
cours.

Concrétement, pour notre exemple, la valeur du cours no 25 passerait alors de 1.395 a 1.200.
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La carte a onglet 'Décompte des valeurs QUE pour jours d'école' du calendrier scolaire vous détaille ce
changement de valeur.

Une fois les vacances déduites, I'année scolaire dure 40 semaines et le cours no 25 dispose de 12
semaines. Ces deux valeurs vont étre divisées, ce qui donne un facteur-temps proportionnel de 12 / 400
= 0.300, lequel sera multiplié par 4, le nombre des heures hebdomadaires, et on obtient par conséquent
une valeur de 1.200 pour ce cours.

@ Klasse 2a {Hugo) / Klasse L4 EI@
2a R EMNBIETELIFAR- ORE 218 FH-80L 470,3000=1200

N°Crs [+ CI Pt H. non plar Hh.  |H. p|Profess | Matién Classe(s) | Salle spécis Salle réservée H. di Du Ay Walew Valeur-igne Coeff. mat Coet. classe valeuf=
% | [ e New  Mat  2a R2a 1811, 28.02. 1105 1.000 1200]
1 1 1 1 'a 7h S5
e Calendrer scolaire - Cours 25 EE
Date; ba19.9.2017 Congé [pas de cours Légende Wacances Jour férié Week-end
@ Semaine-calendrier: 38 Jour fénig Cours Annge scolaie Auttre période
Lu |Ma|Me Je Ye Sa|Di Lu|Ma Me Je Ve|Sa Di|lu Ma MeJe Ve Sa|Di|Lu Ma Me Je Ve S5a|Di Lu Ma Mele V¥e|Sa Di | Lu Ma Mele |Ve Sa Di
Septembre 19 200 21 2 23 25 26 27 28 29 30
o017 Octobre 12 3 4 5 B 7] 8 310 11 12 13 14J15| 16 17 18 13 20 21 23 24 25 26 27 28|29 30 A
Nowernbre 12 3 4 5 6 7 B8 9 101112113 14 15 16 17 18[19] 20 21 22 23 24 25 27 28 28 30
Décembre 1 2[ 3] 4 5 & 7 & of[10]11 12 13 14 15 16[17] 12 13 20 21 223 25 26 27 28 29 30|31
Jarvier Hp2papa 506| 7| & 9 10 11 12713[14] 15 18 17 13 13 20[21] 22 23 24 25 26727 29 30 A
Féwrier 1 2 3[4l 5 & 7 8 9vo[m|12 13 14 15 16a7[18] 13 ;0 21 22 23724 26 27 28
tars 1 2 3[4l 5 & 7 8 a[10[11|12 13 14 15 1617[18] 19 20 21| 22 23724 26 27 28/ 29 30N
2018 Al 1] 2 2 a s & 7] 8 9 10 11 12 131415 16 17 18 19 202 23 24 25 26 27 28| 29| 30
Mai 12 3 4 s[ 6] 7 8 s 10 11712[13] 12 15 16 17 18719[20] 21 22 23 21 =26 28 29 30 91
Juin 172[ 3] 4 5 & 7 a a[10] 11 12 13 14 1576[17] 18 15 20 21 223 25 26 27 28 ZSEI
Juillet _M 2 3 4 5 &6 7] 8 8 107112 13E
12 /40 =0,3000
q Données générales/v Données pour le décompte des valeurs
Ainnée scolaie Mombre de jours: 198 § Mb. de semaines: 40 Fiesultat
Covrs Mombre de jours: 58§ Mb. de semaines: 12 0.3000

4.3.1.2 Case a cocher 'Une semaine’

Dans les fenétres des cours, il y a une possibilité de n'afficher la répartition des cours que pour une
semaine donnée avec la case a cocher 'Une semaine' des <Réglages>.

Réglages x

I (] Ure zemaine I
Afficher lez codes hérités
[] Afficher la ligne das tataus

Caractéres Annuler

Si cette case a été cochée, cela ajoute un champ de sélection de semaine au milieu du bord inférieur de
la fenétre.
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@ Klasse 2b (Andersen) / Klasse 12.10. UM o= 3]
2 ~ FHENBIRTES LI R-10E
meCrs |+ CIPH H. non plar Hh.  |H. po Profess| Matignl Clazsels) | valeur =| Sall &
32 2 Makel  Rel 2h 2100

33 2 Fiuk His 2h 2.000 ¥
< >

v N°Crs 33 5= | EEEE = P v

Le cours no 33 n'ayant lieu que durant la période du 5.10 au 8.11, il ne sera affiché que si une semaine
durant laquelle il a lieu a été choisie.

La valeur qui est affichée ne se rapporte aussi qu'a la semaine choisie, ce qui signifie que les limitations
temporelles ne sont pas prises en compte dans ce cas.

Pour les valeurs qui se référent a la semaine, le fait d'awir coché ou non la case 'calculer jours d'école
sit' (Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs') n'a aucune incidence sur les valeurs
affichées pour la semaine. Si le cours peut en principe avoir lieu durant la semaine affichée
(conformément a la période qui le concerne ou parce qu'il ne s'agit pas d'une semaine de vacances), il
sera pleinement évalué, sinon il n'apparaitra tout simplement pas du tout.

Remarque: valable que pour I'actuelle fenétre

La case a cocher 'Une semaine' ne vaut que pour la fenétre-cours depuis laquelle elle a été cochée: si
wous l'avez cochée dans une fenétre cours-classes, elle ne sera pas activée dans la fenétre cours-
professeurs.

Limite temporelle: val. fixe et facteur

Les valeurs fixes et les facteurs ont aussi une incidence sur les cours limités dans le temps.

Dans la deuxiéme partie ' Décompte des valeurs ' du premier chapitre est décrite la maniére de modifier
les valeurs des cours. La limitation temporelle est en principe toujours prise en compte pour effectuer les
calculs, mais vous pouvez la désactiver en déclarant une valeur fixe précédée du signe '='.

Valeur Signification Effet
déclarée
désactive les facteurs indiqués pour les professeurs, les classes
4,50 valeur fixe . . L
et les matiéres, mais pas les limitations temporelles.
=4,50 valeur absolue désactive I'ensemble des facteurs et des limitations temporelles.
ne désactive aucun autre facteur ni les limitations temporelles: il
*4,50 coefficient de valeur |[s'agit d'un facteur supplémentaire qui permet, par exemple,

d'évaluer a la hausse certains cours.

ne désactive aucun autre facteur ni les limitations temporelles: il
+4,50 somme s'agit d'un facteur supplémentaire qui permet, par exemple,
d'évaluer a la hausse certains cours.

Voyons a l'aide de trois exemples comment utiliser des valeurs et des facteurs pour des limitations
temporelles:
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¢ valeur fixe, avec prise en compte de la période
¢ valeur fixe, sans prise en compte de la période
e facteur ou somme

4.3.1.3.1 Valeur fixe avec prise en compte période

Le cours no 25 du fichier demo2.gpn est limité a la période du 9.11. au 26.2.

Tapez '2' dans le champ 'Valeur": la nouvelle valeur du cours no 25 est a présent 0,650.

@ Klasse 2a {Huga) / Klasse 4J» EI@
2a - 5| @A 3 % \?ive?’ Q? ‘?‘;Tv@IZ*DSZSD:D,ESDI @ @v{%@ﬁ L
N°Crs |+ CILPr/H. non plar Hh. | H. p. Profess| Matién| Classe(s) |val = Salle SpéCiél Salle réservét'H. ch| D Al “alew Yaleur-lione | Coeff. met. | Coef. classe ~
25 4 Merwe Mat  2a 0650 R2a 09.11. 26.02 ~ | 2.000 1.105 1.000
1 5184 1 Cales _ch_ 232038 oo ¥ e ——— 1050 1.000
4 Données générales Données pour le décompte des valeur: — [ v
% \ g
- N°Crs Année zoolaie Mombre de jours: 198 Mb. de semaines: 40 Fiésultat |Klasse v|
Cours Mombre de jours: 58 Mb. de semaines: 13 0.3250

La valeur fixe, en I'occurrence '2', est multipliée par le facteur 0,3250 de la limitation de durée. Vous
trouverez les détails du décompte des valeurs dans le calendrier scolaire du cours concerné.

4.3.1.3.2 Valeur fixe sans prise en compte période

Le cours no 25 du fichier demo2.gpn est toujours limité a la période du 9.11. au 26.2.

Tapez '=2' dans le champ "Valeur": la limitation de durée est ignorée et la valeur indiquée est prise en
compte telle quelle.

@ Klasse 2a {Huga) / Klasse 4r EI@
. . . - . . . ~
25 4 Mews  Mst  Za 2,000 R2a 0911, 2602, =2000 1105 1.000
2z ] TEs Ty ‘Cer  E 25 4565 R2a f f f f 1167 1000
22 2\ 1 4 Cer D 25 4568 R2a 1167 1.000 v
- NCrs = Klasse ~

4.3.1.3.3 Facteur ou somme
Le cours no 25 du fichier demo2.gpn est toujours limité a la période du 9.11. au 26.2.
L'indication d'un facteur ou d'une somme dans la colonne Valeur' permet d'augmenter ou de réduire la

valeur d'un cours. Les facteurs indiqués pour les professeurs, les classes et les matiéres, ainsi que les
limitations temporelles seront pris en compte pour le calcul du décompte.



104

4.3.1.4

@ Klasse 2a (Huga} / Klasse — EI@
5 F— ; I < 4*1,105 * 1,000 * 0,3250 + 0,500 = 2,080
a i N NC: RIETELIFR- E

MCra |+ CLProfH. mon plan. |Hh. |H. pian |Professeur Matidre | Classe(s) H.doubles | Yaleur | valsur = |Du Al Coeff. mat. | Coef. classe  ~
25 % 4 4 ey Mt 23 +0.500 2080 0611, 07.02. 1105 1.000
2a,2h 5
1 51 B4 1 Callas ch e 0210 1,050 1.000
- P - - . - - - P 4 mm—
q Données générales//y Données pour le décompte des valef| 13 / 40 = 0,3250 I
Année scolaire Mombre de jowrs: 198 Hb. de semaines: 40 ‘ R ézultat
Cours Mombre de jours: B4 Mb. de semaines 13 03250

Dans notre exemple:

(heures hebdomadaires) * (facteur-matiére) * (facteur-classe) * (facteur-limitation temporelle) + (somme)
= (valeur)

4*1,105 * 1,000 * 0,3250 + 0,500 = 2,080
Plusieurs limitations temporelles

Si plusieurs éléments d'un couplage sont limités dans le temps, c'est la limitation temporelle la plus
courte qui vaut pour tout le couplage. Il peut alors s'agir de la limitation temporelle d'un seul élément du
couplage ou, s'il y a des chevauchements, de la période commune, comme illustré ci-dessous.

Ma e Je Ve Sa|Di Lu|Ma Me|Je Ve Sa|Di Lu|Ma MelJe Ve Sa|Di Lu|Ma MelJe Ve Sa|Di Lu|Ma Mel e
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12{13| 14 15 16 17 18 19| 20| 21 22 23 24 25/26]27] 28 23 30 A
B 12 3 4 B 6 7 8 9 10 11 12|13| 14 15 16 17 18 19| 20| 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30
C 12 3 4 5 6] 7 8 91011 1213| 14 15 16 17 18 19| 20| 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 31

!

1.2 3 4 5] 6 7 8 310 11 12[13] 14 15 16 17 18 19[20] 21 22 23 24 25 26]27] 28 29 2,0 31

Remarque: afficher les limitations temporelles dans les cours
On peut voir la limitation temporelle concernant chaque cours dans le calendrier scolaire, mais on peut
aussi I'afficher dans la grille des fenétres-cours en cochant la case 'Limitation' du dialogue <Affichage>.

Le cas échéant, wus verrez une lettre entre parenthéses dans les champs de la colonne 'Limitation', a la
suite des dates de début et fin de chaque limitation de durée:

(u) signifie que la limitation provient du cours,
(k) elle provient de I'une des classes et
(g) elle provient d'un groupe de cours.
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@ Rubens / Lehrer 4P EI@
[ I FENMBIRTELS FR-BOEE 4 0 FR-26L -
meCrs |+ ClProfH monplan. |Hh  Hopian  Professeur | Matidre | Clazsel(s) |waleur = (Do AU Limitation
) 22 %3 3 Rk 2b 23 451 7.9, -4.5 (a0
5 22 %3 3 Rk 3a,3h 451 7.9, -45 (a0
13 %E & Rk 1h 2.6 T.9.-26.11. (k)

33 %2 2 Rk 2h &1.1 7.8.-18.6.

44 %2 2 Fub 3a 811 78.-196.

GE6 %2 2 Fub 811 78.-196.

&7 % 2 2 Fub 402 0902 TH.-920w
78 22 %3 3 Rk 15.3 T.9.-26.11. (k)
g4 %5 1 Rk D 1a 2230 7.9.-19.6.

- NCrs +| Cours 0.069 + Comptabilisations 0.000 = 0.069 Lehrer ¥

Le tableau suivant vous montre quelles limitations de durées sont utilisées par Untis, au cas ou vous
seriez amené a en utiliser plusieurs types:

K U G déterminant pour le décompte des valeurs
X K s'il y a plusieurs classes avec des limitations ou si les limitations
se chevauchent, c'est la durée la plus courte qui prime
X X U
X X durée la plus courte ou période du chevauchement
X X U
X X X U
K classe
U cours
G groupe de cours

L' exemple suivantvous montre comment procéder.
4.3.1.4.1 Exemple avec plusieurs limitations

Prenons le cours no 76 du fichier demo2.gpn: il s'agit ici d'un cours de 2 h. couplé pour 4 classes (1a,
1b, 2a et 2b).

Afin de simplifier cet exemple, désactivez les facteurs-classes, professeurs et matiéres .

Déclarez maintenant les limitations suivantes dans les 'Classes | Données de base': du 7.10. au 23.2.
pour la 1a et du 2.12. au 30.3. pour la 1b. Ces deux limitations vont donc se chevaucher du 2.12. au
23.2. C'est cette limitation d'une durée de 12 semaines, vacances comprises, qui va étre prise en
compte pour le décompte de la valeur du cours no 76 (facteur de limitation temporelle: 0,4390).
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La valeur du cours est le produit résultant de ses heures hebdomadaires et du facteur de limitation
temporelle: 2 * 0,4390 = 0,88
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Si vous déclarez maintenant une limitation de durée pour tout le cours, p. ex. du 13.1. au 27.4. (15
semaines), cette limitation vaudra pour tout le cours et toutes les autres limitations seront ignorées.

Le facteur de limitation temporelle sera alors déterminé par la nouwelle période, a sawir: 0,3659.

La nouwelle valeur du cours est le produit résultant de ses heures hebdomadaires et du facteur de
limitation temporelle: 2 * 0,3659 = 0,73.
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4.3.1.5

4.3.1.5.1
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g0 s 2 Hugo His 4 1.1 79.-1986.
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72 H1,2 (B2 2 Hugo D 4 901 79.-196.
1 B 4 4 Hugo D 4 1802 79.-19E6. v
~  NeCrs % Cours -2.914 + Comptabilisations 3.000 = 0.086 Lehrer >

Valeurs annuelles et limitations

Quand un cours est limité a une période donnée, le calcul de sa valeur annuelle differe du calcul des
valeurs hebdomadaires par le fait que ce n'est plus que le nombre des semaines durant lesquelles il peut
awvoir lieu qui est pris en compte, et non plus le facteur-temps aliquote.

La valeur annuelle de ce cours va changer selon ce qui a été choisi pour la case & cocher ' calculer jours
d'école slt. ' sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs'. Si la case a été cochée, les
réelles semaines de vacances ne sont pas comptabilisées.

Décompte des valeurs
valeurs annuelles [ Les périodes walent comme. .

[ Décompte des minutes

I calculer jours d'école st I caloul des semaines par an
d'aprés jourz izolés

0 valeur annuelle [1005%]

L' exemple suivantvous montre les différents calculs.
Exemple: valeur annuelle avec limitation

Prenons en guise d'exemple le cours no 4 du fichier demo2.gpn, lequel a lieu durant la période du 5.10.
au 7.2. Les facteurs des professeurs, classes et matiéres ont été désactivés.

Case a cocher 'calculer jours d'école slit' non cochée
Si la case a cocher 'calculer jours d'école slt' n'est pas cochée, les calculs seront faits sur base de 18
semaines. Vous pouvez woir ce nombre de semaines dans le calendrier scolaire, sur la carte a onglet

'Données pour le décompte des valeurs'.

C'est pour cela que la valeur de ce cours no 4 d'une heure est 18,000.
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Decompte des valeurs

waleurs annuelles

@ Calendner scolare - Cours 4 [ Décampte des minutes
Diate: Lu 7.9.2015 Congé [pas de cours  Légende Wacanees [ | calculer jours décale sit Week-end
EE @ Semaine-calendrisr 37 Jaur Férig Ciours Année
valeur annuelle (100%)
Lu Ma Me Je Ve Sa Di |Lu Ma Mele Ve Sa Di Lu MaMeJe |Ve Sa|Di Lu|Ma Me|le Ve Sa Di Lu|Ma Me|Je Ve|Sa Di|Lu MalMe e Ve !a
Septembre 7 8 910 11 12{13[ 14 15 16 17 18 22 23 24 25 28 29 30
f— Octobre 1 5 6 7 13 14 15 16 20 21 22 23 26 27 28 29 30 31|
Nowembre 2 3 4 10 11 12 13 17 18 13 20 23 24 25 26 27 28|29] 30
Décembre il 2 3 78 9 15 16 17 18 22 2324 25 28 29 30 A
Jahwier 4 & B 12 13 14 15 19 20 21 22 25 26 27 28 29 30|31
Fésviier 12 3 4 6 910 16/ 17/ 18 19 23 24 25 26 29
amg | Mas 1 2| 3 78 9 15 16/ 17 18 22 23 24 25 2829 30 3
i 4.5 6 L
Mai 2 3/ 4 & 5_ @ Newtan / Lehrer LLd EI @
= A salelold] Few [Tt BEMRIATE LIS BORD S 8 R0 :
- — - - W'Crs + ClProf H.nonplan, |Hh, H. p/an |Professeur Matigre | Classe(s) Du valeur = | Limitation A
4 Daonnées génerales, Dannées pour le décompte des vall 7 2.1 %1 1 New P 2820 0510, 0702 180 510.-72. ()
Arnée scolaie MNombre de jours: 287 LS T e T Fy EEE] N
Cours MNombre de jours: 126 26 %2 2 ey Fh 2a 947 70.-196
28 %2 2 Ty Fh 2h 947 7.9.-198
( 36 %5 5 ey Rt 2h 2482 748 -196 w
- | NeCrs D +| Cours 0.123 = Comptabilisations 0.000 = 0.123

Case a cocher 'calculer jours d'école slt' cochée

Si la case a cocher 'calculer jours d'école slt' est cochée, les calculs seront faits sans prendre en
compte la deuxiéme semaine des vacances de Noél, ce qui donnera la valeur suivante: 1 (heure
hebdomadaire) * 16 (semaines) = 16,000.

Décompte des valeurs

@ Calendrier scolaire - Cours 4 waleurs annuelles
- " [ Décampte des minutes
@ [rate: Lu 7.9.2015 Conge (pas de cours Legends Wag e o Week-end
Semaine-calendrier: 37 Jour férig Cours O e i etz <
0 waleur annuelle [100%]
Lu Ma Me|Je Ve Sa|Di Lu| Ma Me Je |Ve Sa Di|Lu Ma MeJe Ve TP e e e T DLy | Ma| Me Je |Ye|Sa Di |Lu|Ma Mele Ve $a
Septembre 78 ogmmnm 15 16 17 18 22/ 23 24 25
G Octobre 1 5 6 7 8 39 13 14 15 16 20021 2 23 29 30 3
Mawvembre 2 3 4 5 B 10 11 12 13 17 18 13 20 26 27 28|29] 30
Décembre 1 2 3 78 9310Mn 15 16 17 18 22 23 24 25 kil
Janvier 4 5 6 7 8 12 13 14 15 19 20 21 22 28 29 30{31
Février 12 3 4 g 9 10 11 13 SrLeE L e clber=Ler
a1 Mars 1 2| 3 7 8 8 10 11 @ Newton / Lehrer k1 === ==
ok 1T AR TREMNRATLS FR-BONT AL I #DHP .
5i
e PR r = nl nl aq QW°Crs |E ClPraf . non plan,_ Hh._H ~
< 4 2,1 1 0510, 0702 )
4 Données générales, Données pour le décompte des = g e (MR 29 LELI0"
26 2 e Ph 2a 892 79 -196
Année scolaire Mombre de jours: 193 28 2 My Ph I 292 79 .19§
i Wanitiio dlo (e 38 5 New wat 2 2346 7.9.-195. v
- NeCrs | Cours 0.123 + Comptabilisations 0.000 = 0.123
<
T

Heures théoriques / année

Si wus indiquez une valeur dans le champ 'H. théo./an' (onglet 'Valeurs' des cours), celle-ci prime sur les
limitations temporelles pour le calcul des valeurs.
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43.2
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N*Crs |+ Cl Prof H.nonplan. |Hh. |Professeur |Matigre | Classe(s) Du A H.pfan | wvaleur = Nimitation L]
4 2,1 2 o1 M Gz 2528 0510, 07.02. 21 21 540, - 7.2, (W)

25 ) 4 4 hew st 2a 187.7 7.9.-195.
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75 g 2 Mewe Fh h £92 74.- 195

36 2 5 5 Mewr hat 2 2345 7.9.-195. v
v NCrs 2| Cours 0.117 + Comptabilisations 0.000 = 0.117 Lehrer -

Groupes de cours

Chaque cours peut étre rattaché a un groupe de cours, lequel peut a son tour étre limité a une certaine
période et avoir ses propres facteurs pour les calculs du décompte des valeurs. Il peut méme y awoir des
interruptions durant la limitation de durée du groupe de cours.

On accede au dialogue des groupes de cours par l'onglet du ruban 'Démarrage’, dans la partie 'Options'.
Vous trouverez le détail de leur utilisation dans la partie 'Horaire variable - Groupes de cours'.

P &)

@ Groupes de cours / Lessan groups |- B 3]
= = EEREIS SR DB @

Mam | Mom entier Dy | A0 Facteur |Margué (m) | Fixé () | A ignarer Q)
ex  exercices  07.0 03.C 0463 ] ]
Sp sportif 07.0 030 1.600 | ]
UD1  une demi-ani 07 0 01 £ 0500 ] ] ]
UD2 2. une demi- 040 030 0500 ] ] ]

- |Lessc|r1 groups v|

Remarque: facteur modifié
Quand le facteur a été modifié manuellement, il apparait en noir. Par contre, si le facteur a été calculé
automatiquement en fonction des limitations temporelles, il apparait en gris et en italique.

Le tableau suivant vous montre quelles limitations de durées sont utilisées pour le décompte des valeurs:

UG U K déterminant pour le décompte des valeurs

X X durée la plus courte ou période du chevauchement
X X cours

X X X cours

UG groupe de cours

U cours

K classe

Vous trouverez d'autres informations sur les groupes de cours dans le ch. ' Groupes de cours ' du
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manuel ' Horaire variable ".
Il'y a différentes fagons de déterminer les valeurs avec des groupes de cours:

e groupe de cours sans facteur

e groupe de cours avec facteur

4.3.2.1 Groupe de cours sans facteur

En ne déclarant aucun facteur pour un groupe de cours, le facteur de limitation temporelle est calculé a
partir de la durée de la période et du nombre de semaines de cours ou d'école, de maniére analogue a
ce qui a été décrit dans le chapitre ' Décompte avec une limitation temporelle ".

Exemple:
Le groupe de cours 'sport' a été attribué au modéle ci-dessous.

Le facteur de limitation temporelle pour ce groupe de cours est: 18 / 40 = 0,4500 .

@ Groupe de cours exercices EI@
& (@ Date: Lu 283 2016 Congé [pas de cours Légende Wacances Uour férié Week-end
- Semaine-calendrier: 13 Jour férié Groupe de cours Intenuption Autre zemaine

[ Masquer vacances

Lu Ma Me|Je Ve 5a|Di Lu Ma Mele Ve Sa Di|lu|Ma Me Je Ve Sa|Di Lu Ma|Me Je Ye|Sa Di Lu Ma MelJe Ve 5a|Di Lu MalMe le Ve S5a Di

Septembre 78 910 111213} 14 15 16 17 21 22 23 24 25 26|27 28 29 A0
Octobre 1 5 B 7 12 13 14 15 19 20 21 22 23 24 26 27 28 29 30 A
s Novembre 2 3 4 910 11 12 16 17 18 19 20 21|22 23 24 25 26 27 28|29| 20
Décembre 1 2| 3 789 14 16 16 17 21 22 23 24 25 26|27] 28 29 30 A
Janvier 4 5 B 112 13 14 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30|31
Février 1 2| 3| 4 & 510 15 16 17 18 22 23 24 25 26 27| 28| 29
Mars 1 7.8 1 14 15 16 17 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 31
2 il 4 5 B 112 13 14 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
Mai 2 3 4 9. 11z 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29| 20 A
Juin 12 6 7 8 20 21 22 23 24 25|26
4 Données générales, Données pour le décompte des valeurs - 3 oK T I Appliquer \FEE]
Année scolaie Mombre de jours: 190 Nb. de semaines: 40 Reéstiltat
Coaurs Mombre de jours: 87 Nb. de semaines: 18 0.4500

Ouwrez la fenétre 'Cours | Professeurs' et considérez le cours no 2 d'Aristote.

Ce cours est rattaché au groupe de cours 'sport' et sa valeur correspond au produit des heures
hebdomadaires multipliées par le facteur de limitation temporelle du groupe de cours:

(heures hebdomadaires) * (facteur de limitation temporelle du groupe de cours) = (valeur)

3 *0,4500 = 1,350
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2 + 2,2 % 3 3 Arizt Sporthd  pelapes] 1.350 I
G + 2,2 % 3 3 Arist Sporthd  ReEReal 1.350
10 €5 B Arigt 1h & 0an
B3 € 2 2 Arist Ph 4 2000
73 (i) 2 Arist Ord 4 1.350
75 722 B3 3 Arist 0.500
79 B\ 5 5 Arist £.000
80 €\ 5 5 Arigt E 13 4 000

> | N°Crs +| Cours 0,116 = Comptabilisations 0.000 = 0. [\ ap, -

Attention: cours de durée limitée
Quand la durée d'un cours est limitée et qu'aucun facteur n'a été imputé au groupe de cours, c'est la
limitation de durée du cours qui est prise en compte pour les calculs, et non celle du groupe de cours.

4.3.2.2 Groupe de cours avec facteur

Vous pouvez définir librement le facteur du groupe de cours dans la colonne 'Facteur' de la fenétre de
dialogue des groupes de cours, p. ex. si wous wulez que chaque semestre ait la méme valeur, méme si
leur durée n'est pas exactement pareille.

Exemple:

Ouwrez le fichier demo2.gpn et désactivez les cases a cocher des facteurs-professeurs, classes et
matiéres. Le groupe de cours S1 est limité a la période du 7.9 au 31.1. Logiquement, le calcul du facteur
donnerait 0,475. Mais comme la valeur 0.500 a été déclarée dans la colonne 'Facteur' de la fenétre des
groupes de cours, c'est celle-ci qui est prise en compte pour calculer le facteur.

o = [[@= ] ==

&l (@ Date: Lu7.9.2015 Congé [pas de cours  Légende Wacances Jour férié Week-end
- Semaine-calendrier. 37 Jour Férig Groupe de cours Intermuption Autre semaine

Masquer vacances

Lu Ma Me|Je Ve Sa|Di Lu Ma Mele Ve Sa Di|lu|Ma MeJe Ve Sa Di Lu Ma|MeJe Ye|Sa Di Lu Ma Me/Je Ve Sa|Di Lu Ma/Mele Ve Sa Di

Septembre 78 910 1112113 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26|27]| 28 23 20
i Octobre 1 1 12 13 14 18 19 20 21 22 23 24 26 27 28 29 303A
Novembre 2 9 10 11 12 16 17 18 1§ 23 24 25 26 27 28|29 30
Décembre 12 3 7 14 15 16 17 N 222324 25 ZB 28 29 30 A
Jarvier 4 112 13 14 18 13 20 21 5 oR 5 29 30l 3|
Fevrier 1.2 3 4 8 15 16 17 18 22 23 24 1 @8 Groupes de caurs / Lesson groups EI@
Mars 1 2| 3 7 14 15 16 17 212 23 Papp— " =
o v s 2 B L
= il 4 112 13 14 18 19 20 = L IR H I e-ad i
Mai 2 910 11 12 16 17 18 Mo Mom entier Cu Au Facteur |Maroué (m) Fixé (X) | & ignarer ()
= 1 2 5 13 14 15 16 7 22 ex  exercices 07.03. 2606 0675 ] O
Sp sporif 07.08. 2608, 0450 O O
q Données générales Données pour le décompte des valeurs ] UD1 1. une demi-année 0700~ | 01.02. O | O
D2 2 unedemiannés 0402 26.08. 0500 O O O
Année scolaire Mombre de jours: 190 Nb. de semaines: 40 I Résultat
Cours Mombre de jours; 30 MNb. de semaines: 19 0.4750
v |Lesson groups v|




112

43.3

Affectez a présent le groupe de cours S1 au cours no 10. La valeur de ce cours sera alors calculée
comme suit:

(heures hebdomadaires) * (facteur du groupe de cours) = (valeur)

6*05=3

e

@Aristnteles / Lehrer L4 El@
pit [+ MERIRTLS LI FTR-BOEE e | FH

m*Crs |+ CIProfH. non plan. (Hh. |H.pfan | Professeur | histigre |Classe(s) |Gr.ocours | Rép. Waleur |waleur = (3
5 900 0 ol 2716

2 + 2,2 @_}1 3 Arist SROFER e e Sport |:| 287 1

(5] + 2,2 _ 3 Arist Sporthd  REERs]] Sport g 287 1

1m0 L% 6 Arist 1h H1 ] 3.00 |

63 | | [z Arist Ph 4 ] 210 F

73 (i 2 Arist Crl 4 ] 191

78 + 2,2 %1 3 Arist Sporthd Sport |:| 284 1

79 €, 1 5 Arist ] 547

&0 €, 1 5 Arist E 1a ] 578 .,

£ >

¥ | NCrs +| Cours 0.01 + Comptabilisations 0.00 = 0.01 |LEhrEr "

Remarque: cours par quinzaine
Si les semaines A et B ne devaient pas awir les mémes nombres sur votre année scolaire, vous pouvez
aussi utiliser la méthode décrite précédemment pour les cours par quinzaine.

Attention: cours de durée limitée
Quand la durée d'un cours est limitée et qu'un facteur a été imputé au groupe de cours, c'est ce facteur
qui est pris en compte pour les calculs, et non la limitation de durée du cours.

Horaire de période

Awvec les limitations temporelles d'un cours, nous avons w que la valeur du cours dépendait toujours de
la durée de la période durant laquelle il avait lieu.

Attention: périodes et décompte des valeurs

Avec l'option 'Horaire de période', ce n'est plus le cas, puisque le décompte des valeurs considére qu'une
période a la méme valeur que toute l'année scolaire. Cela signifie que pour calculer la valeur des cours
n'ayant lieu que durant une certaine période de I'année, la durée de la période ne sera pas considérée
comme une limitation temporelle, mais comme toute une année scolaire.

En woici la raison: il arrive souvent, au début d'une nouvelle année scolaire, que I'on utilise une courte
période-étalon (p. ex. 4 semaines), dont les valeurs pourront servir de référence pour déterminer le
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budget de toute l'année scolaire. Cela permet d'éviter, par exemple, qu'un camp de ski d'une semaine ne
chamboule le décompte des valeurs.

Périodes comme la limitation temporelle

Si wous woulez afficher la valeur qu'a le cours eu égard a la limitation de la période, alors cochez la case
'Périodes comme la limitation temp.’, sous 'Démarrage | Réglages | Divers | Décompte des valeurs'.

Périodel (19.9.-28.9.]

G2 Aristoteles / Lehrer v | Période2 (29.9.-14.7.) ' 4 E@
pis — F: BENRIRTE S I ROREE &s 2| §

meCrs |+ CLProH. non plan. | (Hh. |H.pfan | Professeur | Matiére | Clazsel(s) |(Gr.cours |valeur = | Rép. drors
5 '9.00 ] 26.54
2 2,2 (B4 3 rist Spart 274 ]
=] L | ] It et A | '_|
Réglages >
=- Données de votre école A B
Général [ écompte dez valeurs
.. Généra . L
Ré ) [] zans facteur-matigres Gl -l
M [ zans factevr-profs
.. Valeurs
. [] zans facteur-clazses
=) Divers
- Enregistrer o Décompte des valeurs
- Emplacement du fichier [ waleurs annuelles Terms act as time limits
o ARIE Décompte des minutes
.. Adapt .
Eap = calculer jours d'école =it [ zalcul des semaines par an
- Decompte des valeurs d'aprés jours isolés
... Avertissernents
a valeur annuelle [100%)
.. HTMIL
- e-mail o

Cette case cochée limite les valeurs des cours d'Arist a la durée de la période et ces valeurs sont donc
nettement inférieures a ses heures hebdomadaires.
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