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2.1

Introduction

Dans les trés grands établissements scolaires, il est généralement nécessaire de scinder I'école en
plusieurs divisions ou, a défaut, de la découper de fagon abstraite afin de répartir certaines taches, en
particulier celle de la réalisation de I'horaire. Ainsi, lorsque plusieurs emplois du temps sont élaborés
pour les divisions d'une méme école, l'idéal serait de pouvoir les consolider en un horaire global, ne
serait-ce que pour mieux partager certaines ressources, telles que les salles ou les professeurs.

Le travail de planification des remplacements est par conséquent également tributaire des divisions dans
bon nombre d'écoles, c'est-a-dire qu'il est élaboré par plusieurs planificateurs des remplacements,
lesquels vont prendre en compte les éléments spécifiques de chaque division.

On ne saurait pas satisfaire de telles exigences sans l'aide de traitements spécifiques, comme
I'optimisation ou la gestion au quotidien des remplacements ciblées selon chaque division.

Avec l'option 'Horaire des divisions', vous avez non seulement la possibilité de confiner dans un fichier le
travail réalisé pour chaque division , mais wous pouvez également exporter les divisions en fichiers .gpn

de maniére entierement automatique, afin de pouwoir travailler en toute indépendance avec chaque fichier.
Ces fichiers pourront ensuite étre consolidés en un fichier global pour toute I'école.

L'option 'Horaire des divisions' déploie encore davantage ses capacités lorsqu'elle est utilisée en mode
Untis MultiUser.

Saisie des données

Ce chapitre décrit ce_que sont les divisions et la maniére_de les attribuer aux différents éléments des
données de base. Ces saisies, ainsi que leur ventilation en_fichiers .gpn distincts constituent_la base du
travail avec des divisions.

Saisie des divisions

La saisie des divisions est réalisée de la méme fagon que celle des éléments des autres données de
base, avec un nom court ou sigle et un nom entier. Choisissez a cette fin 'Options | Divisions | Données
de base' et déclarez les nouwelles divisions dés la demiére ligne, encore vide.

P "

(e Abteilungen / Abteilung EI@
= BORR | B-ad b

Mame |Langname

1[4} Maschinenbau
Et Elektrotechnik
Hbk Hochbau
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2.2

Attribution aux données de base

Une fois les divisions définies, on peut les attribuer aux données de base. Affichez pour cela le groupe
de fenétres correspondant en cliquant depuis I'onglet de ruban 'Démarrage’ sur le bouton <Divisions>, ce
qui ouwvrira automatiquement les fenétres des divisions de toutes les données de base.

estlizenz Gruber

® =2H» o q
Start Dateneingabe

saH@ D a0 e L B

Planung Stundenpline Kursplanung Module

Klassen Lehrer Riume Facher Planen | Periode Abteuun instellungen Hilfethemen | Vertretungsplanun
- - - - Optimierung - - - -
Ubersicht Planungswerkzeuge )
~ rs -
e Abteil... E\@ e Lehrer_.-"Lel'E]. E\E@ @ Raume / RﬁuE] E\@
[b - .I@Di [Gauss i Thi =] B8 E
Mame |Langname | Mame |Nachname |Abt. | = Mame |Langname |Abt. | =
{i4] Mazchinenbau Gauss Gauss Thi Turnhalle 1
| Bt Elektrotechnik | Mew  HNewton L] T2 Turnhale 2
B Hi Hachbau B Hugo  Hugo i B Phys  Physiksaal
|| B Ancer  Andersen B Wierkr Werkraum
B | Arist  Aristoteles T [WERRELmTE
| Callas Callas | ki Schulkiiche
B Makel  Mobel = B Fila Klazsenraur -
¥ Lehrer - Abteilungen - | ¥ Rdume - Abteilungen - |

& Klassen / Klassen - Abteilung@ EI-@ & Facher / Facher - Abteilungen E\-@
B I BENMBETI & §| Re CHENRBRT & §

i
Matme |Langname |Abt. | = Mame |Langname | Abkteilung
1a Hlazze 1a [(Gauss) H Rel

m__|» s

1h Klasze 1hb (Mewton) Ch Chermie
2a Klasze 2a (Hugao) [n] Deutsch

2 Klasse 2b [(Andersen) E Engisch

3@ Hlazse 3a (Aristoteles) His Geschichte
3h Klasze Sh (Callas)

4 Kiasse 4 (Nobsl) et - =

Klassen - Abteilungen - = Fécher - Abteilungen bl

| Mit F1 erhalten Sie Hilfe, :

Indiquez ensuite dans la colonne 'Division' la division voulue pour chaque élément. Professeurs, salles et
matieres peuvent étre rattachés a plusieurs divisions, celles-ci étant séparées par une virgule. Les
éléments sans indication de division sont rattachés a toutes les divisions.




( Unterrichtet in den

- Abteilungen Elektratechnik
@ Lehrer / Lehrer - Abteilungerlp| | = |[ & | und Maschinenbau.

G auss | | & k % %, T | 5/

Mame |Machname | &kt
Gauzz Gauss Et, Mk
Mew  MNeswwton Hi
Hugo  Hugo Mk Ist nur in der Abteilung
Ander Andersen Bt Hochbau.
Arist Aristoteles B, Mb
Callaz  Callas Hb, Mtk
Mokel  MNaobel
Ruk Rubensz
Cer  Cervartes Ist allen Abteilungen
Curie  Curie zugewiesen.
Mo
bl Lehrer - &bteilungen -

Pour vos classes, déclarez une division.

i

@ Klassen / Klassen - Abteilungen B EI@
2a I HMEMERTIEFE&IOIET E
Mame | Langnaime Abt.
1a Hlasse 1a (Gauss) b
1k Hlazze 1h (Newton) Et
2a Hlas=e 2a (Huga)
Zh Klasze Zb [&ndersen) ) 1'5"3}"""'3”:"‘ k
) k ektratechni
3a Hlasse 3a (Aristoteles) A Hh, Hochbau
b Klazze 3hb (Callaz)
4 Hlasse 4 (Mokel)

bl Klassen - Abteilungen -

En attribuant des divisions aux classes, cela détermine aussi implicitement leur attribution aux cours de
ces classes. La colonne 'Division' peut également étre affichée dans les fenétres des cours , mais
uniguement a titre d'information, son contenu ne pouvant pas étre édité, raison pour laquelle le fond est
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grisé.

Dans notre exemple, tous les cours impliquant la classe 2a ont été rattachés a des divisions.

i

@ Klasse 2a (Huga) / Klasse E] E] E'@

N v:_}:—-\_m “ﬁ?é"é) Sga%"@x:x |E_’j55 @I_,_lg

L-pr [+ Kl Le |Myplf Abteilung ‘.fst Jzt Lehrer | Fach Klas=zein) Fachraum |=tammraum
14 4,1 ks 2 Huga “;_E'“J'EE" Ria
g 3,7 Ttk 1 Callas  Ch 2a,2b, 3a Rza
75 2,2 M 3 Fub  [Sparti 2a, 26 Thi R2h
& 2,2 Mb 2 Curie 2a, 2h T R
3 2,1 M 1 new  [EA 22, 2 Rza
18 hka 2 Hugao His 2a F2a
38 1 [4] 1 Callas Mus 2a F2a
41 hdk 2 Callas  Ke 2a F2a
4 Unterricht Stundenplan r Kennzeichen r Werte r Kopplungszeile [
g Wiochenztudden Aliaz-[Lweit]M ame Matta! Facharuppe

Jahrezstundgn *  Bezchr. Studenten

Callaz | = | [ehidr I * | Fachraum Studentinnen

ke * | Fac FZa | = | Stammraum 1] ezamt

2 Statiztik-K.ennzeichen Studenten Min
( Mb Abteding -Gruppen Studenten bax
Std, auf U -Gruppen verteilen Stud. Kurz
Schilergrippe
Teut
ZeilenText
ZeilenTest-2

A | U-Nr — Klasse -

La régle suivante s'applique: un cours hérite de la division de la classe qu'il concerne et, s'il y a plus
d'une classe pour un cours, il hérite de la division de la 1ére classe de la liste.

Comme dans I'exemple ci-dessus les cours no 6, 75 et 81 forment un couplage de la classe 2a avec
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3.2

d'autres clases et que la classe 2a est en téte de liste, ces cours sont rattachés a la division de la
classe 2a.

Travailler par division

Untis vous permet de limiter votre travail avec un fichier .gpn a une division bien précise.

Menu déroulant des divisions

Toutes les divisions que wus awez définies sont listées dans le menu déroulant des <Divisions> de
I'onglet '‘Démarrage’.

@ = H 5 5 4 G & o R ———

Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module

- %L Diagnose - @ =
2 oo s
5 Gewichtung -

Klassen Lehrer Rdume Fdcher | _— Planen | Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen
- - - - D Optimierung - - - - -
Ubersicht Planungswerkzeuge m _ Alla

¥ | Mb [Maschinenbau

Hb [Hochbau)

Si un filtre sur les divisions a été activé, la division voulue apparait sous le symbole 'Divisions' du bouton
du méme nom.

a

Abteilungen

-

Mb [Maschinenbau]

Cela permet de limiter le travail avec Untis a une seule division, afin de minimiser le danger de faire par
erreur des saisies concernant une autre division. Voyons a présent comment le travail confiné a une
division prédéfinie influence les autres données du fichier.

Données de base et cours

Si vous ouwrez une fenétre de donnée de base alors qu'une division a été choisie dans le menu déroulant,
cela influence également I'affichage des fenétres de données de base: seront seuls affichés les éléments
concernés par la division active.
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® =Hs o dH %Iv
w Dateneingabe' Flanung Stundenplane Kursplanung Module

l._ll 2LJ) Diagnose - P
2 W E L
. : Q‘EG&wichtung* :

Klassen Lehrer Rdume Facher | Flanen | Perioden Abteilungen Einstellungen
- - - - Optimierung ~ - - -
Ubersicht Planungswerkzeuge
T
@ Klassen / Klasse QE=N EoR =
i F:EENRET! L
EORRY Hb (Hochbauj
Marmne | Langnatne: Abt. “

1a Klasze 1a (Gausz)
2a Klasze 2a (Hugo)

El Klasse ad

Il s'ensuit que lors de I'ajout d'une nouvelle donnée de base, la division active lui sera attribuée
automatiquement.

Pour les fenétres de dialogue des cours, les menus déroulants de sélection d'éléments ne vont, eux
aussi, que donner la liste des éléments concernés par la division active.
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e

@ Klasse la {(Gauss) / Klasse @B E@
= - | [ IETSLLIFTR-O0RE A LEIF L

([l % 2a Klagse 2a [Hug =t | Jst Lebrer | Fach Klaszeln] Fachraum | Stammtaum
\ 2 Hugo ;E,m,za, Ria
7 2,3 M 2 curie | 1. 1k Twr

73 @22 M 3 Arist  |Sporthd | 12, 1k Th2 Ria
3 bk 5 Arist  Mat  1a Ria
33 by 5 Arist B 1a Ria
35 Mk 2 Callas  Mus 1a F1a
39 Mk 2 Callasz  Ke 1a R1a
4 b 2 Mobel 5B 15 Ria
53 Y2 Mo 5 Rub D 1a Ria
B3 ([} 2 Cer Bio 1a Ri1a

viuw [ ¢ Kiasse v

Remarque:
Veuillez remarquer que la fenétre des cours affiche toujours tous les cours dont un des éléments de la
division choisie est concerné.

Dans I'exemple suivant, la fenétre des cours de la classe 2b affiche aussi des cours de la division 'Dm’,
bien que ce soit la division 'Et' qui soit active. La raison pour cela est que la classe 2b fait bien partie du
cours, mais c'est la classe 2a qui figure en premiére place du couplage. De ce fait, les cours
appartiennent automatiquement a la division 'Dm'. La division 'Et' peut voir ces cours, mais elle ne peut
pas les traiter.
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i

@ Klasse 2b (Andersen) / Klasse E] E] E@
z [ EE(R)ETsF SR 0OBE As PRI

U-pr [+ Kl Le |Mypl: Abteilung W % liisiteen Fachraum | Stammeaum
11 4,1 m Lascht den markierten Bereich B, Fla
||
5 3,7 Mk 1 Calaz  Ch Za,2b, 3a R2a
?"5 2. 2 Mb - ] | =11 Y Lo 3 P | | % Tl D"'l%
a1 23 hk Ul'ltiS - H-Il'l'l'.l'EiS ‘ -. -M
a4 21 bk
g Et Sie kénnen nur Unterricht der aktuellen Abteilung
g ! % bearbeiten
a4 %1 Et Unternicht: 75
a7 Et Abteilung: Bt
42 Et i
49 Et
Ok
25 Et I
(5]a] Et = = .
72 Et 1 Curie 2h e Ron
93 Et 5 ey st 2h FZ2h

* | U-Nr - Klasse -

Planification manuelle

Les modifications manuelles dans I'horaire ne sont permises que pour la division active.

e 2b - Klasse 2b {Andersen) Stundenplan@]{[ﬂ. EI@ @ Klasse 2b {Andersen) / Klasse E] E] EI@
B Fia-FldAass(@xa) £ b TR EMRIET S LI FR-IQF= A& | SR E
> Sohulishr:19.9.2016 - 17.6.2017 e U-pr (+ KlLe (Myesld Abteilung  (Wst | Jst Lehrer (Fach Klasseln) Fachraum | Stammraum
T _ - 11 4, 2 Huga ;S il 26 Rla
Mo D
2030 [ 3,7 Mo 1 Callas  Ch 73, 2h, 38 Rla
1 (IEN [ el | 75 @22 Ml 3 Rub  [Sper| 2a, 2 Thi R2b
----- / 81 2,2 i 2 Curie 28,20 [T rzo
2| mat 1 s | o1 Mo 1 new [N 25 20 R2a
3 Bin Untis - Hinweis ‘ @ Et 2 Mews  Ph Zh Phys R2b
Ke Et 5 Callas D 2 R2b
4 Mat// l . Sie kannen nur Unterricht (!er Et 2 Callas  Mus o R2b
E o~ ’{ Drag&Drop J/ . aktuellen Abteilung bearbeiten Et 5 callas |Ke 2% R2b
Et 2 Mobel L=l 2Zh RZh
(51 Et 2 Rub Hig 2h R2h
Et 2 Cer Bio pris] R2h
7 Et 1 Curie b [T Rz
8 Et 5] Mewy Mt 2h R2hb
Klat - Klasse 1+ E: [ Klasse - i

Selon ce méme principe, le dialogue d'attribution des salles n'affiche que les salles de I'actuelle division



ou celles qui n'ont été attribuées a aucune division.
Optimisation

L'algorithme d'optimisation ne planifie que les cours de la division actuelle, ceux des autres divisions
restant en I'état, c.-a-d. que les heures non planifiées le restent et les heures déja planifiées ne sont en
aucun cas modifiées.

Dans l'exemple suivant, les classes 'a' de la division Mécanique sont sur fond jaune, les 'b' de la division
Electrotechnique sur fond vert et les 'c' de la division Batiment sur fond rose.

e

@ Klassen / Klasse B E'@
= = MEIRETE| B
Mame |Langname At
1& klasze 1a Mk
23 Klazze 2a hilky
3a Klasze 3a hky
4 Klazze d4a (4]
a3k klazze b Et
1k klasze 1h Et
2k Klasze 2b Et
4k Klazze 4b Et
2z Klazse 2= Hb
= klasze 1o Hi
4 klasze 4o Hi
a3c Klasze 3o Hi
i Klasse -

Nous avons commencé par un horaire vide, puis nous awons lancé une optimisation pour la seule division
Electrotechnique (Et), dont on woit I'horaire a l'arriére-plan. Par conséquent, ce ne sont que les heures
des classes rattachées a la division Et qui ont été planifiées, a sawoir celles de la classe 1b.
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3.4.1

- Alle -
@ Ib - Klasse ... |-— Mb [Maschinenbau)
1hb = | - ¢ v | Et(Elektrotechnik)
Schuliahr:15.9,20L_HP (Hochbau)
- Alle -
1a 1b 1c @ la - Klasse ... E v | Mb (Maschinenbau)
1 - Et [Elektrotechnik]
Mo-1 M i - & : ]
. Hb [(Hochbau
-2 ¥ Schuljahr15.9.20 . ) - Alle -
S pr )
Mio-3
" @ Le - Klasse Lc .. Mb [Maschinenbau)
oo 1a | 1b | 1c = _ _
Hiz 1= N Et (Elektrotechnik)
ha-5 Mol | Tw | M v
. g Hb [(Hochb
Sl I5a (Hochbau)
Mio-G -2 ]
M=
Di-1 LUk, k-3
ch 1a | 1b 1c
Di-2 ho-4
RK Hiz fo-1
Di-3 Mos | ms Tw | M | MS
hio-2 ] Ch
Di-4 E Mo-6 INNF. M
- " - - hio-3 His
Di-5 LLIM Di-1 RK LIk Ch
- - Mo-4 T
Di-6 MUz Di-2 WTE Hiz:
. R Ma-5 MS LUk,
Di-3 Ch
Cla30 - Classe 30 - oid | mus | E ho-8 INF-
K - Di-1 ]
Dis £ LiIhd RK LUK | Mus
- Di-2 | wTE LUk,
Ci-6 hus R
Di-3 Ch LUK,
Ci-4 Ml E RK
Cla30 - Classe 30 hd =
Di-5 E LU | WWTE.
Di-6 ML=
Cla30 - Classe 30 -

Pour I'noraire du milieu, nous avons sélectionné la division Mécanique (Dm) dans le menu déroulant des
divisions et lancé une nouwelle optimisation, laquelle n'a en rien modifié les heures de la division
Electrotechnique (Et). Vous pouvez remarquer que le cours couplé dinformatique des classes 1a et 1b
n'a été planifié que maintenant, étant donné qu'en fonction de I'ordre des classes dans le couplage il est
rattaché a la division Mécanique (Dm).

Pour le 3e horaire, celui de droite, nous avons choisi la division Batiment (Db): I'optimisation a alors
planifié toutes les heures restantes, de nouveau sans toucher a celles des deux autres divisions.

Divisions et ressources globales

Il faut se rappeler que des salles utilisées pour des cours de plusieurs divisions sont considérées
comme ressources globales: elles seront attribuées selon leur disponibilité et selon le principe du
premier arrivé, premier servi.
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3.5

- Alle -

@ THL - Gr. Turnhalle T4] b ]. El[l

,TH‘Iiv — -AIEE s Mb [Maschinenbau)
V' | Et (Elektrotechnik)
Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 Hb (Hochbau)
I -Alle -
Mo | Di | Mi | Do | Fr |\ @& THi - 6r. Tumballidkp) [-.= ] ¥ MP Maschinenbau)
1 |TH‘I — k= - | <5 Et Elektrotechnik)
* vl
Hb (Hachbau)
2 | PoF. HA, ¥ | Schulishr19.9.2016 - 3062017 I
3 HA PDF. | PDF. - Alle -
FDF. Mo | i | v [ Do | g | @ THL- Gr. TumhalledEp | e
4 HA - —] Mb [Maschinenbau)
TH1 = - [E _ _
5 FOF. 1 _ Et (Elektrotechnik]
6 2 FOF m o8 Schuliahr:19.9.200E - 204 V| Hb Hochbau)
7 3 | Ha PDF. | PDF. corF Mo | Di | mi Do | Er
8 4 HA . 1 HA DF
5 PDF. FD > PDF
Raul - Raum 1* - 5 POF. HA LDB.
OF 3 HA | HA. | FDF. | FOF.
7 FDF.
8 4 | PODF | POF HA
5 |AMDE|PDF. [ DF | PD | PDF
Raul - Raum 1 5 6 o DF HA He Ha
T PDF ANDE
8
Raul - Raum1 -

Dans l'exemple ci-dessus, la salle de gym TH1 est une ressource globale pour les 3 divisions Dm, Et et
Db.

La division Et commence par I'horaire de la salle de gym et I'optimisation dispose alors encore de tous
les moments du cadre horaire. Puis vient le tour de I'optimisation de la division Dm, qui ne dispose plus
que des heures non prises par la division Et. Vient enfin I'optimisation de la division Db, qui doit se
contenter des moments restants.

Diagnostic

Le diagnostic peut, de méme que pour les données de base ou les cours , étre automatiquement
restreint a une seule division a l'aide du filtre des divisions. L'illustration suivante montre le critere de
diagnostic 'Cours' pour deux divisions différentes: alors qu'il y a un cours sans professeur dans la division
Dm, il y a 4 heures non planifiées dans la division Et.
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3.6

@ Stundenplan-Diagnose
P 9
BT

190920016 7 -25.9.2006

Aurt der Diagnose

Bitte zelektieren Sie einen Diagnozepunkt links

D= |

v

- Alle -

Mb [Maschinenbau)
Et (Elektrotechnik]

- Alle -

Mb [Maschinenbau)

K.alender - Jahrezplanung
19.03.2016 ~ ©-2592016

Eingabedaten | Stundenplan

Alle
Unterncht
Micht verplante Stunden

7

Klasse

Lehrer

7

Raum

Fach

Student

Unterrichtsfolgen
Kalender - Jahresplanung

7

= Diagnose G,

Eingabedaten | Stundenplan Hb [Hochbau)
= Diagnose Gw. |&nz
Alle  »=1
- Unterricht 1 )
Untericht mit feklenden Lehrern * 1 Gewichtung:
Anzahl:
Klasse
+ Lehrer 108
R aum
+ Fach
Student ® Stundenplan-Diagnose
Unterrichtsfolgen F &5

Art der Diagnose

Dieze Untemichte konnter won der O ptimienung nicht werplant werden,

Gewichtung: *

m@ v | Et [Elektrotechnik]
Hb (Hochbau)

Betroffene Fenster anzeigen

Anzahl: 4

! UMr | Mwp. | Kla | Letzt.
22 |3 2b
B4 1 2b

Grund

Impression

Lorsqu'un filtre des divisions a été activé, il aura une incidence directe sur les fonctions d'impression
d'Untis, de sorte que seuls les éléments concernant I'actuelle ou aucune division vous sont proposés.

Ventiler les données des divisions

La ventilation des données signifie qu'il faut générer un nouveau fichier des données de I'horaire pour
chaque division, chaque fichier devant contenir toutes les données horaires de la division qu'il concerne
et dont il héritera le nom (p. ex. Dm.gpn pour le fichier de la division mécanique), a sawvoir:

e toutes les classes de la division,

e tous les cours de la division,

e toutes les classes concernées par les cours de la division,

e toutes les données de base (professeurs, matieres, divisions, salles, ...) de I'école.

En fait, ce sont des fichiers de données Untis tout a fait standard, qui ne sont reconnus comme fichiers

des divisions que de maniére interne.

Remarque: divisions sans classes

Lors de la répartition de données relatives aux divisions, seules les divisions attribuées aux classes sont
dimportance. Si vous n'avez pas indiqué de divisions dans le champ 'Division' des classes, un message
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d'erreur s'affichera. Le cas échéant, tapez pour chaque classe la division a laquelle elle est rattachée et
répétez le processus.

Voyons maintenant a I'aide d'un exemple comment ventiler le fichier global de I'école en fichiers des
divisions.

1.
2.

Ouwrez le fichier demo.gpn

En cliquant sur 'Options | Divisions | Données de base', vous wyez que 3 divisions ont déja été
définies dans ce fichier. Affichez maintenant le groupe de fenétres 'Divisions' en cliquant sur
'‘Démarrage | Divisions' et attribuez les divisions aux classes selon I'image suivante.

@ Klassen / Klassen - JqE E@

s [=]s @B TREIE
Matme | Langname Abit
la Klasze 1a (Gauss)
1h Klasze 1h (Mewtaon)
2a Klasze 2a (Hugo) A1

-

Zh Klasze 2b (Andersen)

3a Klazse 3a (Aristoteles) A117
Sh Klasze b (Callas)

4 Klasze 4 (Mabel) i}

Klassen - Abteilungen -

3.

Cliquez ensuite sur 'Options | Divisions | Export (ventiler)'.
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" = ™
| @ Abteilungsstundenplan - Export (verteilen) @

il
[Abteilungen| Abteilung: A1 [ ateiname
- Klazzen: 3 Al.gpn
ﬁ Al £ 1] Interricht: 11

Expart verteilen] C:stemphhandbuchyd1.apn

mpo

a Unterricht einmischen
Abtellung expartieren
Fenstergruppe

Ahteilung ubergehen

| Alle Abteilungen exportieren

Abbrechen

4. Cliquez sur la touche <Exporter toutes les divisions>, ce qui exporte les données de toutes les
divisions en une fois. Une fois I'exportation finie, une fenétre vous informe du nombre de divisions et
de classes qui ont été exportées. Cliquez sur <OK> pour terminer le traitement.

i Ty
Untis - Hinweis & M

g ! % Abteilungen: 3
Gesamtzahl der Klassen: §
Es wurden Abteilungen exportiert

Ok

Attention!
Chaque fichier de division héritant automatiquement du nom de la division qu'il concerne, les éventuels
fichiers portant un méme nom seront écrasés sans préavis.

Remarque: modifier le dossier d'enregistrement des divisions
Les fichiers de données des divisions sont normalement enregistrés dans le dossier Untis, mais vous
pouvez définir un autre dossier sur la carte a onglet 'Emplacement du fichier' des 'Parameétres | Divers'.
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4.1

i ™
=- Schuldaten Dateiart Prad

- Allgemeines Datendateien [.gpn]
- Uberblick Dateien 14.% Lopu]
- Werte Sicherungsdateien
- Diverses Arbeitzdateien
( LA LT — Impart/E=port
................................... NIRRT

Abtelungzdateien C:\temphhandbuch

E-Mal-tnhange
HTrL-orlagen

- Warnungen PDF-Dateien

.. HTML

. E-Mail

- Perioden

- Autolnfo

- Internet

- Unillntis

[+- Berichte

- Vertretungsplanung

- Anpassen

- Wertrechnung

- Kursplanung
- Multillser

Ahbrechen

Ventiler les données des divisions

Si vous souhaitez mieux contréler la ventilation en fichiers des divisions, vous pouvez aussi exporter une
division apres l'autre, au lieu de toutes a la fois. Le cas échéant, vous verrez dans la fenétre du dialogue
d'exportation, avant chaque exportation, une information sur la division a exporter, avec son nom, le
nombre de classes et le nombre de cours.
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411

Abteilungsstundenplan - Export (verteilen) @
Abteilung: A1 [ ateiname
Klazzen: 3 Al.gpn
Inkerricht: 11

C:htemphhandbuch41.apn

Abteilyng expartieren

Ahbteilung Lbergehen

Alle Abteilungen exportieren

2016

En cliquant sur la touche <Exporter une division>, vous lancez le processus d'exportation du fichier
affiché.

LS

Si vous woulez sauter un fichier de division et passer au suivant, cliquez sur <Sauter une division>.

Limitation des fichiers de démonstration

Si wus wulez tester les fonctionnalités de l'option 'Horaire des divisions' avec l'un des fichiers de
démonstration, p. ex. le fichier demo.gpn, sachez que les données de ces fichiers sont limitées sur les
points suivants:

e le nombre des classes auxquelles une division a été attribuée doit étre inférieur a 4,
¢ le nombre total d'éléves doit étre inférieur a 4,

e |e nombre des classes ne doit pas dépasser 7.

Réaliser les horaires des divisions

Une fois la répartition_des données des divisions et leur enregistrement dans différents fichiers .gpn
réalisés, chaque division peut travailler avec son fichier de division, comme s'il s'agissait de celui de
toute I'école. Le planificateur déclare les heures de cours de ,ses” classes et peut lancer I'optimisation
quand bon lui semble, en tirant pleinement profit des outils puissants mis a sa disposition.

A partir de 13, le planificateur peut méme déclarer de nouvelles données de base, par exemple de
nouvelles classes ou méme de nouwelles divisions. Toutes ces données seront également intégrées au
fichier de I'école lors de I'importation.

Attention!
Il ne faut par contre pas modifier les données concernant I'ensemble de I'école, comme le cadre horaire:
elles ne seront pas transférées au fichier de I'école lors de limportation des fichiers des divisions.

La barre de titre d'Untis indique pour chaque fichier .gpn s'il s'agit ou non d'un fichier de division.
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Untis mu Handbuch = Stundenplan 2017/2018 abteilung: Mb

Puisque c'est I'ensemble des données de la division concernée qui sont exportées, celles-ci peuvent
aussi comporter des classes rattachées a d'autres divisions au cas ou il y aurait des ressources
partagées par plusieurs divisions. On wit par exemple sur l'image suivante que pour la division Dm, les
classes 1b, 2b et 3a ont également été exportées: la 1b et la 2a ont été exportées parce qu'elles sont
rattachées a la division Dm, alors que les trois autres classes, qui sont rattachées a d'autres divisions,
ont été exportées parce qu'elles sont concernées par des cours de la division Dm.

P

@ Klassen / Klasse B EI@
. = MEIRAT L

Mame | Langname Abit .
1a Hlasze 1a (Gauss) ]3]

2a Hlazze 2a (Hugo) (4]

Zh Hlas=se 2b (Andersen) Et

1h Hlasse 1h (Mevwton) Et

33 Hlazse Ja (Ariztoteles)y Hb

Klasse -

Pour le cours no 1, il s'agit d'un cours concernant quasi toutes les divisions et qui comprend donc, a part
la classe 1a, les classes 1b, 2a et 2b. Les fichiers des divisions ne comprennent généralement que les
cours rattachés a cette division.
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r

@ Klasse la {Gauss) / Klasse @ E E@
T = BEMRIRTLL I FR-IQOEE A PR L

U-pr [+ Kl Le |Mypl: Abteilung  WWst | Jst Lehrer | Fach Hlassein) achraum | Stammraum
11 4,1 M 2 Hugo ;E'm'za' Ria
7 + 2,3 1 [4] 2 Curie

73 |m 22 M 3 At [Spari 1a, 16 Thz Ria
i hdk 4 Arizt hilat 1a R1a
33 hdk 4 Arizt E 1a F1a
35 Mk 2 Callas  Mus 1a R1a
349 hdkx 2 Callas  Ke 1a Fia
46 M 2 okl 1a Ria
53 B\ 2 b 5 Rub D 1a Ria
B3 hdkx 2 Cer Bio 1a F1a

*  L-Nr = Klasse -

Il est possible d'ajouter, de supprimer, de modifier ou de planifier a souhait des cours dans chaque fichier
de division. Les modifications seront ajoutées au fichier global de I'école lors de I' intégration des
données des divisions dans le fichier de I'école.

Données de divisions vers fichier global

Une fois les horaires_des différentes divisions calculés , on les transmet au planificateur de I'horaire
global pour qu'il puisse de nouveau les intégrer dans le fichier global de I'école, a sawoir, pour notre
exemple, le fichier demo.gpn.

Cliquez a cet effet, dans le fichier global (p. ex. demo.gpn) sur 'Options | Horaire des divisions | Import
(réunir)', puis sur la touche <Importer toutes les divisions>.
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" ™
@ | Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) u
—anillile,

Ahbteilung: kMb Drateiname
5. gon

|Abtei|ungen |
- Elazsen: 5

Stammdaten Untemicht; 17

Expart fverteilen) C:htemphhandbuchyhMb. gpn
Import {sammeln) ) e [7] Mit Lehrer-D aten

Unterricht einmischen

Ahbteilung impartieren
Fenstergruppe b

Abteilung Ubergehen

Alle Abtelungen importieren

Abbrechen

Ce traitement importe tous les fichiers des divisions dans le fichier global. Tous les changements qui ont
été faits 'offline' dans les différents fichiers des divisions vont alors étre intégrés dans ce fichier global.

Remarque!
S'il y a des numéros de cours a double dans les différents fichiers des divisions, de nouveaux numéros
leur sont automatiquement attribués.

Si des mémes ressources (professeurs, salles) ont été utilisées aux mémes moments dans différentes
divisions, cela va générer des collisions lors de l'importation: ces collisions sont signalées dans I'horaire
et dans le diagnostic .
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6.1

@ la - Klasse la {Gauss) Stundenplan [I{EHE] EI@
1a ~cu-FHEA s e BE

Schuliahr19.9.2016 - 17 62017 kg
Mo Di Do Fl( Konflikte bei
abteilungsibergreifenden
1 E Mt - Ressourcen werden in der
EEEEE Gesamtdatei aufgeldst.
2 Mus | E
3 Bio
ke
4 D D Mat D
5
6
T
s [ svo|
Klal - Klasse 1 -

Importer les divisions une a une

Comme pour |' exportation_des divisions , vous pouvez aussi importer une division aprés l'autre, au lieu
de toutes a la fois, en cliquant sur la touche <Importer une division> du dialogue dimportation. Le cas
échéant, vous aurez avant chaque importation une information sur la division a importer, avec son nom,
le nombre de classes et le nombre de cours. La touche <Importer une division> lance l'importation de la
division active at la touche <Sauter une division> permet de passer a la division suivante.
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6.2

6.2.1

Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) ﬁ
Abteilung: Mb [ ateiname
Flazzen: b Mb. gpn
nkerricht: 17
C:hhemphhandbuckhikb. gpn
[ bt Lehrer-Daten

Abteilung importieren

N

Ahbteilung Lbergehen J

Alle Abtelungen importieren

2016

Importer de nouvelles données de base

L=

Les nouwelles données de base (c.-a-d. des données n'existant pas encore dans le fichier global de
I'école) issues des divisions sont également transcrites dans le fichier de I'école. Le premier fichier de
division lu par le programme sera déterminant pour définir les propriétés des données de base. Ainsi, par
exemple, si la division D1 a déclaré une nouwelle matiere FR ayant pour nom entier 'frangais tous
niveaux' et que la division D2 a elle aussi déclaré une nouwelle matiere FR ayant pour nom entier
'frangais’, c'est la matiere FR - 'frangais tous niveaux' de la division D1 qui sera intégrée au fichier de
I'école.

Attention!

Les données de base (a I'exception des professeurs, woir ch._suiv. ) qui n'ont pas été nouvellement
créées, mais seulement modifiées, ne sont pas réexaminées par le logiciel et, par conséquent, elles ne
sont pas intégrées au fichier de I'école.

Importer des professeurs

Le travail du planificateur exige parfois quelques modifications des données des professeurs, comme de
nouvelles contraintes horaires ou une variation des heures creuses autorisées. Lors de l'importation des
données des divisions, on peut demander que les modifications faites dans les données de base des
professeurs soient également importées en cochant la case 'Avec données des profs'.
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@ Zeitwiinsche / Lehrer-51 oo e |
g g == ) )
<8 @8 o= | @B | 4= 4= 95| P =, r_ Abteilung Mb andert die
Zeitwiinsche dieses Lehrers.
Gauss 7 Cail Friediich Gauss
1) 2/ 3| 4| & & 7 8 Tage |Wom.
Montag HEENENNEE
Dienztag -- -3
Mithwaoch - .
Donnerstag Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) Iﬁ
Freit
SrEI a? Abteilung: Mb [ ateiname
amnztag
Flaszen: 5 Mb. gpr
L . . nterricht: 17
Zuzatzliche, unbestimmte Zeibwlinzche
C:hkemphhandbuchkdb. gpn i ]

DatummsBereich | Anzahl | Zeibwunsch

Machmittage 2 Freihalten, mittlere Priontat [-

: [+]

I [/ Wit Letrer-Daten Anderungen werden in die
| Gesamtdatel dbernommen.
| Ahbteilung importieren .

Ahtelung ubergehen

R untis
Alle Abtellungen importieren

2016

Attention!
Si deux divisions ont modifié le méme type de données, seules les modifications de la premiére division
importée seront prises en compte lors de lincorporation au fichier global.

Optimisation de I'horaire global

Aprés intégration des données de toutes les divisions dans le fichier global, vous pouvez encore
optimiser I'horaire global de votre école.

Si vous n'avez pas tenu compte des ressources communes telles que les salles ou les professeurs
jusqu'a ce stade, celles-ci vont également étre incorporées telles quelles dans I'horaire global.

L' optimisation , ainsi que I'< optimisation des salles vont se dérouler comme d'habitude. S'il y a, aprés
importation des données des divisions , des collisions de professeurs (p. ex. un professeur enseignant
dans 2 divisions a été planifié par les deux divisions au méme moment), vous avez intérét a choisir la
stratégie d'optimisation 'A' et a cocher la case 'Fixation conditionnelle' du dialogue d'optimisation pour
résoudre au mieux ce genre de probléme.

Quant aux collisions de salles, elles seront facilement réglées par I' optimisation des salles .

En cas de besoin, I'horaire global peut, apres awoir été optimisé, de nouveau étre exporté (ventilé) en
divisions. Procédez dans ce cas conformément aux indications du ch. Ventiler les données des
divisions.
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8

9.1

9.1.1

Intégration de cours

L'option 'Horaire des divisions' permet non seulement d'exporter les données de différentes divisions, de
les traiter séparément, puis de les réintégrer au fichier global de I'école, mais elle permet aussi d'intégrer
les données de base, les cours et les horaires de n'importe quel fichier .gpn

On commence par ouwrir le fichier .gpn dans lequel on souhaite importer des données d'autres fichiers,
puis on clique sur 'Options | Horaire des divisions | Intégration de cours'. Ensuite, il suffit de choisir le
fichier .gpn duquel on souhaite importer des données et de cliquer sur la touche <Ouwrir>.

(&
Abteilungen

-

@- Stammdaten

@ Export [verteilen)

' @ Unterricht einmischen '

Fenstergruppe 4

Lors de l'intégration, Untis procéde comme suit:

e importation de toutes les nouwelles données de base et, pour les éléments qui existent déja, les
données complémentaires telles que les contraintes ne sont pas importées.

¢ Les cours sont intégralement importés et s'il y a des numéros a double, un nouveau numéro de
cours sera automatiquement attribué au cours importé.

e Les horaires sont également importés intégralement et s'il y a des chevauchements entre les
moments des cours déja planifiés et ceux des cours importés, ils seront en collision.

e Des paramétres généraux tels que le cadre horaire ou les vacances ne sont pas repris.

Incidence sur d'autres options

L'option 'Horaire des divisions' a aussi quelques incidences sur d'autres options Untis, dont woici un bref
apercu.

Planification des remplacements

En mode planification des remplacements, wus avez également la possibilité de limiter Untis a une
division donnée par le biais du menu déroulant des divisions (‘Démarrage | Divisions').

Fenétre des remplacements

La fenétre de dialogue des remplacements n'affiche que la liste des remplacements concernant les
absences de classes ou de professeurs de la division active.

Comme illustré ci-dessous, le professeur Aristote est rattaché a la division Et, la classe 1a étant
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rattachée a la division Dm.

s =

1a | o | [ %%;

f Mame | Langname Akt )

b, 13 Klas=ze 1a (Gauszs] Wb

Klas=ze 1h (Mewton) Et
2a Klaz=e 2a (Hugo) Mk
2h Klas=se 2b (Anderzer Et
3a Klas=ze 3a (Aristotele Hb
b Klas=ze 3b (Callaz) Hb
4 Klasse 4 (Mokel) Hb

Klassen - Abteilungen -

@ Klassen / Klassen - A@ E@

@ Lehrer / Lehrer-hbteifunger@ E'@
Fb [~/ BENMEBRTI& E
Mame | Machname | Akt
Fauzz Gauss Et, Mk
Mewy  Mewton Et, Hp
Hugo  Hugo
P
Aristoteles Bt ’
[14]
Makel  Mobel
Ruk Rubens Hb
Cer Cervantes
Curie  Curie
ot Lehrer - Abteilungen -

Déclarons maintenant Aristote absent le 20.9, jour ou il donne normalement des cours dans les classes

1a et 2b.

Si la division Et a été sélectionnée dans le filtre des divisions, tous les remplacements relatifs a cette
division sont listés dans la fenétre des remplacements, puisque le professeur Aristote, absent ce jour-13,

est rattaché a cette division.

Par contre, en sélectionnant la division Dm, on ne wit que les remplacements ou un élément de la
division Dm est concerné. Dans notre exemple, cet élément est la classe 1a.



- Alle -

Mb (Maschinenbau)

v | Et(Elektrotechnik) fn/ Lehrer E@
=] EEd (] N
Hb (Hochbau) L g E W F FTEEIG R E-G w =

Wertreter Wion-Bis _
thlle > 20092016 ks
i il IS [1] Offere Vertretungen

Lehrer
Wr-m Sture | (Lehrer) | Medreter |(Fach) [Klasseln) (Raum
1 1 Arist %7 Bia  1a Ria
2 2 Arist T hlat Zh 2k

Vtr-hr, I:I = Lehrer -

- Alle -

v | Mb [Maschinenbau)

n / Lehrer EI@

Et (Elektrotechnik)

Hb (Hochbau) REEVIF TLEIE A BB 8 .
Yertreter . Yan-Biz .
blle > | 20092006 + el -
2l il I [7] Dffene Wertretungen
Lehrer
Wr-Me Sture | (Lehrer) | Vertreter |(Fach) [Klazze(n) |Raum
1 1 Arist Y Bio 1a F1a

Vir-Nr, I:I = Lehrer -

Dés Untis 2017, vous pouvez, par le biais du bouton <Affichage>, ajouter la colonne 'Division(s)' a la grille
de la fenétre des remplacements, afin de woir a quelle(s) division(s) appartient chaque remplacement.
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9.1.2

9.1.3

Vertretungen / Lehrer

- A TIEE - NER VAR AR TR0 (N -

B Felder der Ansicht

Ok

[ bemahme

Abbrechen

Feld

1#5) 1 IAISTL

Zahler

Wiert

Abzenzarund
[M] Micht Drucken
YWertretungs-Text 2

nterzchiift
Zahler Entfall

Zahler Vertretungen

akliv

Benachrichtigen

f""""’””ﬁ
Abteilung ]

drucken | Langname

Furznarne

Furznarnne

Furzname

m

-\-v"-l'BI-tlBlBl Won-Biz - '
Ble = 22092016 - =il
o Offene Vertretungen

Lehrer
eI At Diatum Stund | (Fach) |Fach | (Lehrer) | “erreter | HKlazse(n)
21 “ertretung 229, 1 flui=: Callas  Cer 1a
14 “erretung 229, 1 His: Hugo Ancer 3k
g “ertretung 229, 1 Ph Mew Gauss 3a
22 “erretung 229, 2 D Callas  Curie 2k
10 “ertretung  229. 2 Ilst Mewne Cer 3h
15 “erretung 229, 2 His: Hugo Gauss 4
23 “ertretung  229. 3 Ke Callaz  Mokel 1h
16 “erretung 229, 3 Hugo Ancer 3k
24 “ertretung  229. 4 Ke Callas  Cer 1h
11 “erretung 229, 5 bt ety Arizt 2k
2a “ertretung 229, 5 Ke Callas  Rub 1h
17 Eritfall 224. & o -—- Hugo - 4
26 Enitfall 224 7 Ke - *Callas 3a, 3h
12 Entfall 224. 7 Spork - Mew - 4
27 Enitfall 224 g Ke - *Callas 3a, 3h
13 Entfall 224. g Spork - Mew - 4

Raum Abteilunglen)

Rila
Rz Hi
Phys Hb
Rz Et
R3a Hb
Hi
Rk Et
Hi
Rk Et
Rzh Et
Rihb Et
-—- Hi
- Hb
-—- Hil
- Hb
-—- Hil
Lehrer® t|

Cela vous permet aussi de filtrer vos données selon deux ou davantage de divisions. Dans ce cas, il ne

faut pas activer un filtre des divisions général. Pour wir par exemple les remplacements des deux
divisions 'mécanique' (Dm) et 'Electrotechnique’ (Et), tapez 'Dm|Et' sur la ligne du filtre.

Planification interactive

Sur base de ce méme principe, on ne peut modifier que les cours de la division active dans la

planification interactive de la planification des remplacements.

Fenétre d'absences, proposition de rplt

Ce principe reste aussi valable dans les fenétres de dialogue des absences ou de proposition de
remplacement, puisque seuls les professeurs rattachés a la division active ou a aucune division y sont
proposés. La saisie de nouwelles absences est également limitée aux seuls éléments de la division
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active.

9.14 Statistique des remplacements

Deés la version 2017, on peut également limiter la statistique des remplacements a une seule division en
choisissant celle-ci sous 'Démarrage | Divisions'.

9.2 Untis MultiUser

Le systeme d'autorisations de la version MultiUser d'Untis permet d'indiquer de maniére ciblée quels
utilisateurs ont accés a telle ou a telle autre division. Il suffit pour cela de cliquer sur 'Options | MultiUser
| Gestion des utilisateurs | Utilisateurs', puis de déclarer les divisions autorisées dans le champ
‘Divisions’.

P ~ i = b
i ' Benutzerverwaltung I& il Abteilungen ﬁ

Schulen | Abteilungen

D | MName Benutzergruppe | letztes Login Pazswort | Abtellungen
1| Administrator [ Administrator 11.22016-16:02  keines

2| Gauss Adriniztrator keines “'""

3| Anistoteles Administrator keines
Lille Markierte Inverse
Lischen Neu Abbrechen Sbbrochen
L A b )

Si un utilisateur logué dans MultiUser clique sur une division dans le menu déroulant des divisions et qu'il
n'a pas d'autorisation d'acces pour celle-ci, elle sera estompée.

@

Abteilungen

-

v | Et Elektrotechnik)

En mode MultiUser, le traitement des données de I'une ou l'autre division est trés simple, car aucune
ventilation n'est nécessaire. Toutes les divisions travaillent avec leurs autorisations respectives dans le
méme fichier de données. On peut ainsi faire des changements concernant toute I'école en pleine phase
de planification et tous les utilisateurs verront aussit6t le fichier de données modifié.
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