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Introduccion 5

Introduccion

Aclaracion del uso de la denominacién "Alumno" y "Alumnos" en este manual

y en el programa Untis

Se usa de forma general el nombre "Alumno”y "Alumnos"” para todo tipo de alumnos escolares,
aprendices, estudiantes universitarios o no universitarios, etc. Tampoco se distingue si se trata de
"Alumnos" del sexo masculino o de “Alumnas” del sexo femenino. En otras palabras, los nombres
"Alumno" y "Alumnos" incluyen y abarcan a todos aquellos sujetos a los cuales se imparte algun tipo de
ensefianza, formacion, aprendizaje, etc.Algo parecido vale para el uso de la denominacion "Profesor" y
"Profesores” . Se refiere e incluye tanto a los profesores (V) como a las profesoras (M).Se refiere y
incluye tanto a los profesores como a las profesoras.

En varios sistemas escolares los alumnos o estudiantes pueden elegir sus materias, algunas o todas,
entre la oferta que les ofrece el centro escolar. Este tipo de ensefianza pretende primar los intereses y
capacidades de los alumnos dandoles la oportunidad de confeccionar su propio abanico de materias.

Esta libertad que se da a los alumnos pone trabas a la hora de confeccionar los horarios: Los alumnos
que se agrupan en estas materias de libre eleccién no formaran en su totalidad el grupo clase, sino
conjuntos de alumnos, que en cada materia tendran una composicion diferente. Si se mantienen los
grupos clase, se reuniran en una materia de libre eleccion alumnos de dos, tres e, incluso, de todos los
grupos clase. En una hora, que se da alguna de estas materias, no se podra impartir otra materia del
grupo clase porque algunos alumnos ya participan en la materia que han elegido. En lugar de
confeccionar horarios para los grupos clase, se deben generar horarios individuales de cada alumno.

Médulo
<Horarios de alumnos>

El médulo <Horarios de alumnos> es la herramienta especifica de Untis para generar horarios
individuales de alumnos.

También gestiona los Datos basicos de los alumnos , permite definir las materias de eleccion y
condiciones que los alumnos deben cumplir, a la hora de elegir una, y facilita la entrada y evaluacién de
la correcta Eleccién de materias por parte de los alumnos. En la optimizacion el programa distribuye a
los alumnos por materias, de tal forma que siempre un maximo de alumnos tenga clase. Para eso
creara Franjas de materias simultaneas , que son un conjunto de materias que se pueden impartir a la
misma hora porque las cursan alumnos diferentes.

En lugar de la busqueda de estas franjas mediante la Optimizacion , el usuario mismo puede
componerlas y completar su trabajo con la optimizacion de los Horarios de los alumnos , que no
cambiara las franjas; pero es capaz de optimizar la distribucién de los alumnos entre las materias.
Como en el moédulo basico, se dispone de un Diagnéstico que evalla la calidad de los horarios de los
alumnos y la composicion de las franjas de materias.

Se ha creado el médulo especifico <Horarios de alumnos> sobre todo para centros que organizan la
mayoria de sus materias en forma tradicional y s6lo algunas por la libre eleccion de una oferta de
materias optativas, que se imparten en una franja predeterminada por el centro.

Médulo

<Franjas de materias>

Si el centro ofrece un amplio abanico de materias y, para algunas, dos o tres clases de la misma
asignatura con diferentes profesores, llamadas <Materias paralelas> , se decidira a base de las
elecciones del alumnado qué materias realmente se impartiran y qué materias se organizaran en la
misma hora para que un maximo de alumnos tenga clase.

El mdédulo Franjas de materias , que es una ampliaciéon del moédulo especifico <Horarios de alumnos>,
se adapta a estos casos: Ayuda a evaluar la eleccién de los alumnos y decide qué materias se
impartiran, cémo se distribuyen los alumnos entre las materias en las que se ofrece mas de una clase y




2.1

qué materias se agrupan 6ptimamente en la misma Franja horaria .

La herramienta Planificacion de examenes del médulo <Franjas de materias> ayuda a organizar
examenes de varias horas de duracion que afectan a varias materias porque se necesitan sus horas
para realizarlos.

El médulo <Franjas de materias> es una ampliacién del médulo <Horarios de alumnos> por lo cual
incluye la licencia para usar la version reducida. Por el contrario, el médulo <Horarios de alumnos> no
contiene las aplicaciones especificas y propias del médulo <Franjas de materias>.

Modulo <Horarios de alumnos>

En caso se tener exclusivamente la licencia para el médulo <Horarios de alumnos> se accede a sus
aplicaciones y gestion de alumnos y materias a traveés de la tarjeta <Horarios de alumnos> .

Si posee la licencia para el médulo <Franjas de materias> , que incluye el médulo <Horarios de
alumnos>, encontrara todas las funciones en la Cinta <Franjas de materias>, Contiene las siguientes
aplicaciones que ayudan a gestionar las materias de eleccion y la asignacion de los alumnos a ellas:

e = B o o (a el

Inicio Entrada de datos Planificacion Horarios Horarios de alumnos Modulos
1] P,
& #® & F 8 @
Alumnos Listado: Clases Promocion==>Cambio Seleccionar  Definiciones
- Materia/alumnos~ simultdaneas nivel~ grupo/nivel~
e Alumnos ,
e Listado: Materia/Alumnos ,
e Eleccion: Alumnos -> Materia
e Matriz: Franjas/Materias <, y en el menu desplegable
¢ Clases simultaneas ,

Pasos en <Horarios de alumnos>

1.) Entrar o importar los Datos basicos de alumnos .

2.) Convertir o definir las clases, que los alumnos pueden elegir, en Materias de eleccién , que se
impartiran en el centro.

3.) Entrar la eleccion de materias del alumnado en el menu Listado: Materias/Alumnos asignandoles las
materias deseadas.

4.) Determinar y definir las Franjas de materias , que son un conjunto de clases que se imparten en las
mismas horas.

5.) Generar los horarios mediante la Optimizacién automatica y el Didlogo: Matriz o Dialogo: Horario
Unico que permiten una Planificacién manual .

6.) Evaluacion de los horarios por medio del Diagnéstico .

7.) Edicién de los Horarios de alumnos..
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2.2

Datos basicos <Alumnos>

Al los Datos basicos de los alumnos se accede a través de una tarjeta de la Cinta <Franjas de
materias> -> <Alumnos> .

P

<% Alumnos (V) /S Alumno

Oban |~ > B E [RET =& @ H-& -
Abrey. Apellidars]) Mom.de pila | PIM Grupo | Waron v | hiujer () L
Oban Cban s12001 11 []
Talizker Talizker 12002 | 11 ]
Lagaruilin Lagarulin 12003 |11 ]
Laphrosig Laphrosig s12004 |14 ]

Scapa Scapa s12005 |11 ]
Glenord Glenord 12008 | 11 ]
Clynelish Clynelizh 12007 |11 ]
Bladnoch Bladnoch s12008 |11 ] v
il Marco horario Alumno [

| M armbre de pila del alumno

S120M FIM del alurino v Wardn [W]

Fuijer [M]
Direccion cormen

Fecha nacimiento I:I

Simbolo de optimizacion

8

w  Grupo del alumno

ql

Salo: <Grupo diversificacion:

Alumnao w

Aqui se definen las caracteristicas de los alumnos, que pueden o deben elegir ciertas materias. Son
parametros corrientes; los encontrara en el manual <Untis-Introduccion>.

Atencidn: Asighacion de alumnos a grupos
Es imprescindible indicar a qué grupo pertenece un alumno, porque el programa mismo controla si un
alumno ha elegido correctamente las materias que se ofrecen en su nivel.

Simbolos de optimizacion

Los simbolos de optimizacion, que se visualizaran activandolos en el menu <Macro>, se usan soélo en
este modulo. Permiten determinar qué alumnos deberian estar juntos en la misma clase, si hay mas de
un grupo de una materia. Las materias de la misma asignatura en un nivel se llaman <Materias
paralelas> . El programa tendré en cuenta estos simbolos en la Optimizacion que sdélo se aplican en el
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2.3

modulo <Franjas de materias>..

Se asigna a los alumnos que deberian estar en la misma clase o materia paralela un nimero (entre el
“0”y el “9”). Ayuda a mantener al maximo la estructura de los grupos clase en las materias optativas, si
se asigna a todos los alumnos de un grupo el mismo simbolo.

La misma letra (de la A hasta la Z) intenta evitar que los alumnos con la misma letra coincidan en la
misma materia, si hay mas de una clase paralela.
Encontrara mas informacién en el capitulo Alumnos de <Franjas de materias> .

<Grupo de diversificacion>

Si se organizan las materias en forma de grupos de diversificacion se indica aqui, en esta columna, a
qué grupo de diversificacion pertenece el alumno. En el menu <Datos basicos> se definen los grupos de
diversificacion activando previamente la columna correspondiente en el mend <Macro>. Encontrara los
detalles sobre los Grupos de diversificacion en el manual "Untis-Introduccién”.

En la generacién y optimizacion de los Horarios se tendran en cuenta los grupos de diversificacion.

Recomendacion: Nivel de estudio

Si el centro no organiza sus materias a base de grupos clase; sino que permite la eleccion de materias,
conviene indicar a qué nivel de curso pertenece cada alumno. Asi el programa puede controlar si los
alumnos sélo han elegido las materias que se ofrecen para su nivel. En lugar de definir a qué nivel
pertenece cada alumno, por ejemplo al 1° de Bachillerato, se puede crear un grupo clase para todos los
alumnos del mismo nivel. En nuestro ejemplo, se asignaria a todos los alumnos del 1° de Bachillerato
un grupo clase BAC1, en lugar del nivel 1° de Bachillerato.

Importacién

Los Datos basicos de alumnos se pueden importar desde una fuente digital de otra base de datos.

Se usa un enlace del programa (=link) predefinido que conecta con esta base externa de datos o, si no
esta prevista, la Importacion estandar de datos en formato *.DIF, ejecutando en Untis el mena <Archivo>
-> <Importacion/Exportacién> -> <Importacién: Formato TXT> -> <Alumnos>.

Untis MultiUser 2018 - KursDemo - Demostracién DEMO - Horarios 2018/2019 - 8 x

Categoria Enlaces

By untis - Grupos =
& Exportacién/importacion de los datos en formato DIF

a Exportacién archivos *.TXT (CSV, DIF) Profesores
o Exportacién/Importacién de los datos en formato DIF

La ditima ventana

o @ orsainsemso o
segun el pafs

E Alemania

E Arabia Saudi

== Austria
—

E Caveilogin

E Logout

Bahrain
B Guardar en la base de datos i

Materias optativas

Aulas
Exportacién/Importacién de los datos en formato DIF
Materias

i dadclosdaios codamalo DIF

Alumnos
Exportar/importar datos de alumnos en formato DIF

Clases
Exportacién/Importacién de los datos en formato DIF
Numero de alumnos

Import/Export Numera de alumnos

Una materia, que no es obligatoria para todos los alumnos sino de libre eleccion, se llama “Materia
optativa”’. Una materia que se imparte a todo el grupo no es una Materia optativa.

Se declara una Materia o Clase , previamente definida en el menu <Clases> como clase obligatoria,
"Materia optativa" seleccionandola y ejecutando la aplicacion <Exportar clases como optativas>, que es
una de las aplicaciones de la Barra de Herramientas del menu <Clases>.
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£ Year 12/ Class

B I BENR BTESL F2- 0T AR FR-20 -
L-Mo. [+ ClTe UnSched Prds | Per ‘rsPrds Teacher Subject |Classtes)  Subject room PEE room  Double pers. Block | Aliss neme  Stud.min. | Stud.mex. Codes  Division Mo, A
10 3 hlokel BIO1 12 rch m 1
72 g Foss hio1 12 2 m 1
73 g Foss hio2 12 ri2 m 1
i 3 Curie CH1 12 m 2
74 3 Mend chi 12 | Question * m 2
& 8 Mend eh2 |12 | Do oy wanl to automalically assign all students of the class to the course? m_ 2
14 4 Goethe | gt 12 (M
s ot =
115 Don't show this message again.
; oY EERT IS § .
85 Nonsched Pres  Per | rsPr - = = lock | Alls name  Stud, min, - Stud. max,  Codes  Division Mo, A
+| Luo. [1d / Mobel  BIOT 12 rch 0 am A
—1 Foss hiod 12 r2 0 o (m 1
it 3 Foss  bio2 12 2 0 om
5 Curie CHI 12 rch 0 o (T 2
74 3 Mend chi 12 rch 2 0 o (T 2
80 3 Mend ch2 12 rch 2 (Ty 2
14 4 Goethe | g1 12 2 m
15 4 Bach g2 12 th2 2 m
115 4 Ander g3 12 2 m
& 5 Shak E1 12 2 (Ty 3
85 5 Shak E2 12 2 (Ty 3 v

<brz

Antes de convertir una clase en un optativa, el programa le preguntara si quiere asignar
automaticamente todos los alumnos del grupo a la materia. Puede ser mas facil eliminar a algunos
alumnos del grupo, que asignarlos a casi todos de nuewvo a la Materia optativa. En caso de no optar por
la asignacién automatica, no se asignara ningun alumno a la Materia optativa.

Una vez exportadas al médulo <Horarios de alumnos> y convertidas en materias optativas, el programa
indica que es una clase optativa afiadiéndole, en la columna <Gr,Prof> del menu <Clases>, la letra (c) .

Atencion: Usar Abreviaturas inequivocas

Si varios profesores imparten la misma materia, en clases no desdobladas en el mismo nivel, cada una
de estas materias paralelas debe tener una abreviatura diferente. Ejemplo: Las dos materias paralelas
de Biologia del 1° de Bachillerato se llaman “bio1” y “bio2”.

Por medio del icono <Eliminar de la eleccién de materias> se convierte una Materia optativa en una
clase regular..
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231

24

(2

= Cursofnivel 12 (BATZ) / Grupos

12 ] HENE BT F - 0RFE A FPE FR-E8 .
Nleo [1GrProf [Horasnopl. [HHs Hanuales [Profesor Metoria |Grupos) Aubcotke AUk Dl oo el Alufinos: Minimo | Alumnos: Méximo | Simbolos  Him Subdiv -
a1 (© 5 Mend  BIOT 12 13 0 0|tz 1

109 © 3 Foss  biol 12 M3 S'E’E‘(:‘;r: 'j: ;‘:t::i:.‘m'”"ad“ dells 0 al @) 1

a2 (e 5 Santl  CHI |12 reh i ol 2

110 (=] 3 Curie ch 12 rch F 0 0 £ 2

a5 © 4 Gri 1 12 13 ! i ! - 0 0@

96 4 Sutt az 12 13 (z)

97 #(® 4 Gril 3 12 "3 i oz

a7 (© 5 Stan  E1 12 3 i 0z 3

9 (© 3 Buck el 12 3 i ol 3

102 (@ 2 Stan ekl 12 "3 i 0|z

a4 () 5 Tolk = 12 3 i ol 4

101 (©) 2 Hero gl 12 3 i 0|z 4

100 (@ 2 Asim g2 12 "3 i 0|z 4

104 2 Mag K1 12 3 (z)

105 2 Grill K2 12 "3 o)

a3 2,1 2 Luth  evt 1112 r12 ()

106 2 Sen el 12 3 (z)

33 2 Gar it 12 "3 o)

88 5 Sen L1 12 3 tZ) v

Materias optativas sin desdoblamientos

Recomendamos no convertir Desdoblamientos en materias optativas, porque contradice la l6gica del
procedimiento de la eleccién de materias: Las franjas de materias optativas simultaneas son el resultado
de la optimizacién de materias de eleccién, mientras que los desdoblamientos entran predefinidos en la
optimizacion y son una agrupacion de materias obligatorias. Sin embargo, una vez creadas las Franjas
de materias , son parecidas en su estructura a los desdoblamientos tradicionales ya que en una Franja
de materias se integran varias materias de alumnos diferentes.

Cada materia optativa debe ser una clase independiente e individual, aunque haya en ella, después de la
eleccion, alumnos de varios grupos.

Cada materia optativa debe estar vinculada con un nivel de estudios, para poder asignarle los
alumnos a ella.

Los alumnos sélo pueden elegir las materias que se ofrecen para su grupo o nivel. Si alumnos de varios
grupos o niveles pueden elegir la misma materia, hay que entrar todos estos grupos o niveles en la
columna <Grupo(s)> del menu <Clases>.

Seleccionar grupo/nivel

Los alumnos que se quieren gestionar se determinan en el menu <Franjas de materias> -> <Seleccionar
grupo/nivel> . Pueden ser los alumnos de un grupo o de todo un Niwel.

En trabajos posteriores, como por ejemplo en <Eleccién: Alumnos -> Materia> seran la base de datos
de las aplicaciones.

Seleccionar grupo/nivel x

Mivel de estudios: [Erupog:;

Todos - FE -
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2.5

2.51

Listado: Materias/Alumnos

El <Listado: Materias/Alumnos> muestra qué Alumnos han elegido una determinada Materia optativa .
Permite gestionar y cambiar la Asignacion de alumnos.

La ventana de este menu consta de tres partes:

1.) A la izquierda se encuentra un listado con todas las Materias optativas .

2.) A la derecha se halla el listado de todos los Alumnos .

3.) Los <Detalles> inferiores mostraran las materias optativas de un alumno o a los alumnos de la
materia dependiente, si se clica anteriormente en el alumno o en la materia.

Aviso: Copiar datos en el Portapapeles
El contenido de la ventana o de una parte de ella se copia en el Portapapeles de Windows pulsando
simultaneamente las teclas <CTRL>+<C>.

"

& Listado:Materia/Alumnos

[fods (v [oms [+ [ @4 B S SR & 6 “
todas las Materias Comavin

G Cla Nimma:. |HHs Piof  Eleccion Frania ~ ks (DRI TR T Flwesz G Nomb Apelidos Nombiz depia |HHs Matetias | Sexo ~
= 0 biol | bin2 Foss = 0]

12 O | 10g 4 55 25 2 Asim 50 T11_2 ohl  ch2 Mend 1 | O |Oban Oban 0 10 Varén [+]

1 O 154 255 25 4 Bach 55 131,791 d2  di.d3 Bach 11 O Talicker Talisker Ell 10 Mujer (M)

1 O | 785w 245 25 2|Bach 24171 2l i BN 1 O Lagawin Lagavulin Ell 10 Varén )

12 O | 1145w 185 25 zBach 18.76.2 cil Cely 1| O Laphiodn Laphroaig EE] 1 Yardn [4)

11 O 23k %5 % 2Beck 40 111 CILES Ll 1 O seaps Seapa 3 10 Muier (M)

12 O =e 3 195 25 3 Buck 19 742 k2 K Stu 11 [0 Glenod Glenrd ES) 11 Mujer (M)

1 O = 3 125 25 3 Buck 24 751 kuz | kut Mich M| O | Cynelish Clynelish 20 10 Varén [¥]
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Atencidén: Funciones ampliadas del <Listado: Materias/Alumnos> en el médulo <Franjas de
materias>

El menu <Listado: Materias/Alumnos> del médulo <Franjas de materias> tiene mas aplicaciones que en
el médulo <Horarios de alumnos> por lo cual sus ventanas muestran un contenido algo diferente. Estas
ampliaciones se explicaran en el manual " Franjas de materias ", capitulo <Entrada de datos" .

Tarjeta <Listado: Materia/Alumnos>

La aplicacion <Listado: Materia/Alumnos> muestra un listado de todas las Materias optativas de grupos
o niveles.

Por medio de un clic, con el botdon derecho del ratén, en la linea del encabezamiento del menu, puede
individualizar el contenido de la matriz de datos (des)activando las siguientes columnas:
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Grupos
Seleccionado/Marcado
Clases

MMateria

Mumera subdivisian
Muamerao de alumnos
Murm.min.
Flam.ma

Horas semanal.
Profesores

Eleccian

Franja

17 texto:Desdob

2% texto:Descob
Conj. alumnaos

Filtra asign

Ciclo

L A N L O T U . U T W

Seleccian

<Gru.>
Muestra los grupos que pueden elegir la materia, por ejemplo, los grupos del nivel 12.

Selecciéon
La casilla selecciona de forma duradera una materia optativa.

<Cla.>
Indica el nimero lectivo de una clase en el menu <Clases>, por ejemplo, la clase nim. 12 6
19..

<Mat.>
Nombra la materia optativa, por ejemplo, "bio1" o "M". 1.

<NrS>=

Numero de subdivisiéon: Este nimero se define en el menu <Clases> -> <Grupos> para indicar que

esta clase es obligatoria sélo para una parte del grupo. Significa en el médulo <Horarios de alumnos>

que un alumno sélo puede elegir una materia del mismo ndmero de subdivision. Ejemplo: Si el nimero
de subdivision de las clases o materias paralelas de Matematicas del grupo 13 son

M1,

m1y

m2, es

5 los alumnos so6lo pueden elegir una de ellas.

Aviso: Indicacion del Nimero de subdivision (NrS)
Si hay alumnos de grupos con Numeros de subdivisién diferentes en la misma clase o materia, se
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2.5.2

indicara en la columna <NrS> el Numero de subdivisién de cada grupo y en el orden de la entrada de los
grupos.

<Alum.>=
Cuenta el nimero real de alumnos de la clase o materia.

<NUm. min.>y

<NUm.max.>=

Aqui se define el nUmero minimo, que debe elegir esta materia para que se dé. El maximo de
alumnos es el limite superior de alumnos, que pueden elegir la materia. El usuario debe
definir estos dos extremos antes de ejecutar la Optimizacion

en el moédulo <Franjas de materias>

, para que la optimizacién de la asignacion de materias los tenga en cuenta.

<HHs>=
Son las horas semanales de la materia.

<Prof>=
Es el profesor de la materia..

Eleccién=
Numero de alumnos que habian elegido la materia. Incluye a aquellos que no vean realizados
su eleccién por incompatibilidad con las franjas o por otras razones.

<Franja>=
Aqui se indica el nombre de la franja de materias, a la cual pertenece esta materia.Encontrara
mas informacion sobre las “Franjas” en el capitulo "Materias simultaneas" .

1r texto Desdob. / 2° texto Desdob.=

Son los textos que se pueden redactar para esta materia.

Conjunto de alumnos

Es el Conjunto de alumnos asignados a esta materia.

Filtro asign.

Es el Conjuntos de alumnos asignados en el médulo <Semanas no estandares>..

Ciclo
Es el periodo en el cual se imparte la materia.

Si selecciona una materia haciendo un clic en ella, encontrara un listado de los alumnos asignados a
ella, tanto en los <Detalles>como en la ventana <Alumnos>, donde seran indicados con un color azul de
fondo.

Ventana <Alumnos>

La ventana <Alumnos> del menu <Listado: Materias/Alumnos> contiene un listado de todos los
alumnos del grupo o del nivel.

Concreta la informacién sobre los alumnos desglosandola en varias columnas:
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2.5.3

Grupos
Seleccionado/Marcado
Momb

Apellidas

Mombre de pila

Horas semanal.

Iaterias

L e T T Y

Sexn

«  Seleccian

Grupo
Grupo del alumno
<Gru.> = El grupo del alumno.

Selecciéon
= La casilla de <Seleccion> permite seleccionar a un alumno de forma duradera. Véase
también el capitulo”Seleccion y Asignacion a materias”

)

<Nomb>
= Abreviatura del nombre del alumno

<Apellidos>
= Los apellidos del alumno

<Nombre de pila>
= Nombre de pila del alumno

<HHs>
= Las horas semanales de la materia. No dependen ni del grupo ni del nivel activados.

<Materias>
= El numero de materias que el alumno ha elegido. No depende ni del grupo ni del nivel
activados.

<Sexo>
= Sexo del alumno (V;M)

Al activar a un alumno en la ventana <Alumnos> se actualizara la informacion en los <Detalles> vy, en la
ventana <Materias optativas>, apareceran todas sus materias con un color de fondo azul.

Ventana <Detalles>

El contenido de la ventana <Detalles> del menu <Listado: Materias/Alumnos> va en funcion de la
posicioén del cursor, dependiendo si éste se halla en la parte de <Materias optativas> o en la ventana
<Alumnos> :

Ambito 1.) Si se ha activado una materia de la ventana
<Materias optativas>,
los <Detalles> informan sobre los alumnos asignados a esta materia:
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" Alumnao
Gru,
"  Mat. alternat.

»  Apellidos

Seleccian

<Alumnos>=
Contiene un listado de todos los alumnos asignados a esta materia.

<Gru.>=
El grupo al cual pertenece el alumno.

<Mat. alternat.>=

Muestra las materias alternativas que el alumno puede elegir en lugar de la actualmente
asignada. Es la informacion de una aplicacion del médulo <Franjas de materias>. En el
modulo <Horarios de alumnos> sélo tiene valor informativo y no permite cambiar o anadir
materias alternativas.

<Apellidos>=
Los apellidos del alumno.

Ambito 2.) Si se ha activado una materia de la ventana
<Alumnos>,
los <Detalles> informan sobre la eleccion del alumno actual:

Cla.

Mat.

Mat. alternat.
Estadistica
Prof

Filtra asign

Cicla

S "

Seleccian

<Cla.>=
El nimero lectivo de la clase en el menu <Clases>.

<Mat.>=
El nombre de la materia asignada.

<Mat. alternat.>=

Muestra las materias alternativas que el alumno puede elegir en lugar de la actualmente
asignada. Es la informacion de una aplicacion del médulo <Franjas de materias>. En el
modulo <Horarios de alumnos> sélo tiene valor informativo y no permite cambiar o anadir
materias alternativas.

Estadistica
Simbolo estadistico que se puede aplicar sélo en el médulo <Franjas de materias>.

<Prof.>=
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2.5.4.1

El profesor de la materia.

Conjunto de alumnos

Es el Conjunto de alumnos asignados a esta materia. Es un parametro que se usa sélo en el
moédulo

Semanas no estandares

Ciclo
Es el periodo en el cual se da esta materia

Detalles
Al clicar en un alumno en otra ventana se indican las materias del alumno actual

Si clica en otra ventana en una clase se mostrara a los alumnos de esta clase.

Sincronizacion de los
<Detalles>y de los movimientos del cursor.

Como en otras aplicaciones, la informacién de los <Detalles> sigue los movimientos del cursor, estos
se actualizan constantemente y corresponden siempre a su posicién. Por regla general, se sincronizan
cursor e informacién en todos los menus.

Asignacion de materias

La decision acerca de qué alumnos cursaran una determinada materia y su distribucion en estas
materias se llama Asignacion de materias a alumnos. Es posible asignar alumnos a materias o,
viceversa, materias a alumnos.

Atencidn: Asignacion de alumnos a materias del grupo o de su nivel.

Los alumnos solo pueden ser asignados a las materias que se dan para su grupo o nivel. Ejemplo: Un
alumno del 1er curso de Bachillerato no puede estar en una clase que se imparte exclusivamente para el
2° de Bachillerato.

Tampoco se podra asignar un alumno a una materia, si ya tiene otra materia con el mismo Numero de
subdivision (NrS) o, si ésta se imparte en una franja en la cual ya tiene una materia asignada.

Una materia se asigna por medio de uno de los siguientes métodos:

Un “Doble clic”,

Método de “Arrastrar & soltar”,

Ejecucion de la aplicacién del icono <Asignar alumnos seleccionados>
Seleccion de la materia y los alumnos por medio de las casillas de <Seleccién> .

Asignacion mediante un Doble clic

El método mas cémodo de asignar una materia a un alumno o de cancelar la asignacion es el Doble clic
en la materia. Si el alumno ya tiene esta materia, el Doble clic suprime la asignacion.

Recomendacion: Opcion <Retener el elemento>

Tanto en Barra de Herramientas de la ventana <Materias optativas> como en <Alumnos>, dispone del
botdn <Retener el elemento> que desactiva la actualizacion y sincronizacion automatica de una
ventana. Impide que el contenido de la ventana cambie, aunque abra otro menu.

La asignacién o desasignacién de un alumno a una materia sigue la misma légica que la de una materia
a un alumno.
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2.5.4.2

2.5.4.3

Asignacion mediante <Arrastrar&Soltar>

El método de <Arrastrar & soltar> prevé varias posibilidades de
asignar o desasignar una materia a un alumno o un alumno a una materia:

Puede elegir entre seis procedimientos:

1.) Asignar una o varias materias en el mismo procedimiento a un alumno

Se seleccionan las materias en la ventana <Materias optativas> y se arrastran a un alumno de la
ventana <Alumnos>. Una pequefia etiqueta del cursor indicara las materias seleccionadas, mientras se
va arrastrandolas hacia el alumno.

2.) Asignar uno o varios alumnos a una materia

Se selecciona a uno o a varios alumnos en la ventana <Alumnos> y se arrastran a una materia en la
ventana <Materias optativas>. Una pequefia etiqueta del cursor informara en este caso sobre los
alumnos seleccionados y arrastrados.

3.) Copiar la asignacion de materia de un alumno a otro

Si quiere asignar las materias de un alumno o una parte a otro alumno, seleccione primero, en la
ventana <Alumnos>, a un alumno que tenga las materias asignadas que deben ser asignadas al nuevo
alumno, seleccione en la ventana <Detalles> las materias de este alumno que quiere asignar al nuevo y
arrastrelas hasta él.

4.) Copiar alumnos asignados de una materia a otra

Si quiere asignar un conjunto de alumno a otra materia, seleccione primero la nueva materia, después,
en la ventana <Alumnos>, a los alumnos de la materia que deben ser asignados a otra materia y
arrastrelos a la nueva materia.

5.) Suprimir una o varias materias en la elecciéon de un alumno

Seleccione al alumno y, a continuacion, en la ventana en el centro aquellas materias que no cursara.
Arrastrelas a la parte inferior y vacia de la misma ventana del centro. Durante el desplazamiento, una
etiqueta del cursor, que contiene el simbolo "X' de "Eliminar", mencionara las materias arrastradas y la
inminente cancelacion de su asignacion. Se ejecutara la desasignacion en el momento de soltar el
cursor sobre la parte inferior de la ventana que tiene la funcion de Portapapeles.

6.) Suprimir a uno o a varios alumnos de una materia

Seleccione la materia y, a continuacion, en la ventana en el centro aquellos alumnos que quiere eliminar
de la asignacion. Arrastrelos a la parte inferior y vacia de la misma ventana del centro. Durante el
desplazamiento una etiqueta del cursor, que contiene el simbolo "X' de "Eliminar", indicara a los
alumnos arrastrados. Se eliminara la asignacion a la materia de estos alumnos soltando el cursor sobre
el Portapapeles.

Asignacion: Icono <Asignar alumnos>

Este botdn permite asignar y desasignar una o varias materias, a uno o a varios alumnos, en un unico
procedimiento.

'L Listado:Materia/Alumnos

PR & D

Procedimiento de la
Asignacioén

Seleccione, por medio del raton manteniendo la tecla <CTRL> bajada, todas las materias que desea
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2.5.44

asignar a uno o a varios alumnos
Elija a continuacién a los nuevos alumnos y pulse el boton <Asignar alumnos seleccionados>.

Aviso: Puede cambiar el orden de los pasos seleccionando primero a los alumnos y después las
materias.

Atencidn: Mensaje de advertencial/errores/informacion
Si la asignacién es incompatible con las condiciones o asignaciones ya hechas, el programa lo avisara
y no ejecutara la asignacion.

Anular la asignacién

De forma analoga se suprime la asignacion de materias a alumnos ejecutando la aplicacién del icono
<Anular la asignacién: Alumnos->Mat.>.

Seleccion y Asignacion a materias

Pulsando el boton derecho del ratdén se accede a varias aplicaciones de asignacion de alumnos y
materias.

Indique qué materias quiere asignar seleccionandolas en la columna <Seleccién> y, a continuacion, a
los alumnos a quienes corresponden estas materias. Por medio de la aplicacion <Asignar alumnos
seleccionados> del boton derecho del ratdn se realizara la asignacién. Puede cambiar el orden del
procedimiento seleccionando primero a los alumnos y después las materias.

Otras aplicaciones del menu contextual del botén derecho del ratén:

<Seleccionar alumnos>

Si selecciona una o varias materias, esta funcién indica a todos los alumnos, que las han elegido.
Tienen un fondo azul y seran seleccionados automaticamente. El corchete, en la columna <Seleccion>,
lo confirmara.

<Seleccionar materias>

Vicewersa, si marca primero a uno o a varios alumnos, esta funcién indica todas las materias asignadas
a ellos. Destacan por el fondo azul de sus casillas y su seleccion queda patente por el corchete en la
columna <Seleccién>.

<Anular la seleccidon de materias>
Suprime los corchetes en la columna <Seleccion> de la ventana <Materias optativas>.

<Anular la selecciéon de alumnos>
Suprime los corchetes en la columna <Selecciéon> de la ventana <Alumnos>.

Cancelar todas las selecciones
Se anula toda seleccion de materias y de alumnos.

Asignar los alumnos seleccionados (a la materia)
Se asignaran todos los alumnos seleccionados a la materia actual.

Asignar las materias seleccionadas (a los alumnos)
Se asignaran todas las materias seleccionadas al alumno actual.

Anular la asignacion de alumnos
Se cancela la asignacion de la materia actual a los alumnos seleccionados.
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Anular la asignacion de materias
Se cancela la asignacion de las materias seleccionadas al alumno actual.

Aviso: Aplicaciones sélo disponibles en los menis contextuales

Las funciones anteriormente descritas se pueden ejecutar sélo por medio del botén derecho del ratén. Si
el cursor se encuentra en la ventana de <Materias optativas>, éstas se asignan o desasignan a
alumnos; si esta en la parte de <Alumnos>, se asignan o desasignan materias.

2.5.5 Aplicaciones: Barra de Herramientas

Los iconos de la Barra de Herramientas ejecutan las siguientes aplicaciones:

L " Listado:Materia/Alumnos

|T|:u:||:us - |TDE|'I'$ vy F &+ B o @E

Eleccion del nivel
Por medio de esta funcién se selecciona sélo a los alumnos y las materias de un determinado curso o
nivel.

Eleccién del grupo
Es posible reducir la seleccién anterior a un determinado grupo.

Adaptar la ventana
Visualizara todas las columnas de forma automatica.

Asignar los alumnos seleccionados
Los alumnos seleccionados seran asignados a las materias seleccionadas.

Anular la asignacion: Materias -> Alumnos
Se suprimira la asignacion de los alumnos seleccionados a las materias seleccionadas.

Cancelar la materia

Se quita una materia, que ya no figura en la oferta de las materias optativas, siempre que tenga una
materia paralela, que los alumnos puedan elegir en lugar de ésta. Es una aplicacion del médulo
<Franjas de materias>. Encontrara mas informacion en un capitulo propio, llamado "Asignar materia

paralela” .

Definir materias paralelas
Permite ampliar la oferta de materias paralelas. Es una aplicaciéon del médulo <Franjas de materias>.
Encontrara mas informacién en el capitulo propio "Definir materias paralelas” .

Copiar el periodo
Aqui se copia la eleccion de materias de alumnos de un periodo a otro.
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Caopiar la eleccian >

alfloz periodoss

Periodol [19.9.-30.6.)

Copiar la eleccidn de todoz oz alumnos

Buscar
Permite buscar una informacién en la Matriz de datos. Se entra la palabra o abreviatura buscada en una
ventana, que se abre pulsando el botén < Buscar>.

Importar clases

Prepara la importacién de una clase individual para convertirla en una materia optativa. Al ejecutar el
botdn < Importar clases> en el médulo <Horarios de alumnos>, se abrira la ventana del menu <Clases>
del grupo actual donde se puede buscar la clase a importar como materia optativa.

Puede convertir varias clases en materias optativas, en un Unico procedimiento, eligiéndolas y
concluyendo la importacion mediante su ejecucion con el botéon Exportar clases como optativas de la
Barra de Herramientas del menu <Clases>.

Anular materias
Elimina una materia optativa.

Retener el elemento
Desactiva la sincronizacioén y actualizacion automatica de las ventanas del programa. Retiene el
elemento actual, que permanecera inmune a los movimientos del cursor en la ventana <Detalles> .

Tecla <F8>: Copiar la eleccion de los alumnos a las clases en materias que tienen el mismo
nombre.

Si se han dividido las horas de una materia en diferentes clases con un niumero de horas semanales
inferior, no hace falta asignar de nuevo los alumnos de la materia a cada clase parcial. Pulsando la tecla
<F8> el programa copiara la asignacién de los alumnos de la primera clase a las otras. Véase el
ejemplo inferior en el cual se ha dividido la materia de Biologia en dos clases, una de 2 horas (clase 10)
y otra de 3 horas (clase 118). Pulsando la tecla <F8> se copiara la asignacion de los alumnos de la
clase 10 a la clase 118.
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Actualizar ventana (Refresh)
Se actualizaran los datos de la ventana.

Selecciéon

Esta aplicacion permite seleccionar los datos de la ventana intercalando una linea superior en la cual se
definen los criterios de la seleccién. Esta funcidn se utiliza también en otras ventanas de Untis, por lo
cual no se requieren mas explicaciones.

Clases simultaneas

En varios sistemas escolares, los alumnos y estudiantes pueden elegir sus materias, algunas o todas,
entre la oferta, que les ofrece el centro escolar. Este tipo de ensefianza pretende primar los intereses y
las capacidades de los alumnos dandoles la oportunidad de confeccionar su propio abanico de materias.
Esta libertad suele conducir a una ampliacion del marco horario de la semana lectiva por la multitud de
combinaciones de materias, que puede haber.

El médulo <Horarios de alumnos> le permite tanto predefinir qué materias deben darse en la misma hora
como poner esta decisién en manos de la optimizacion.

Aviso: Médulo <Franjas de materias>

El médulo <Franjas de materias> ayuda a comprimir el marco horario de la semana lectiva al maximo
acoplando éptimamente materias diferentes, en la misma franja, sin que se produzcan
incompatibilidades. Encontrara mas informacion en el capitulo "Franjas de materias" .

Si usa el moédulo <Horarios de alumnos>, no dispone de esta potente herramienta. Debe crear las
franjas de materias manualmente por medio de la aplicacion <Clases simultaneas>.
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Clases simultaneas

Se accede a la funcién <Clases simultaneas (no obligatorias)> a través del menu <Médulos> ->
<Horarios de alumnos>. Si se usa el médulo Franjas de materias se realiza la definicion en la matriz
<Materias/Alumnos>.

ry ’E‘ E FEEE |‘ Untis MultiUser 2018 - KursDemo - Demostracion D)

Archivo Inicio Entrada de datos Planificacion Haorarios Franjas de materias Modulos
Alumnos de la materia =

g [ Examenes ~ %
E Matriz: Materias/Alumnos ~ % Promocidén=>Cambio nivel =

Alumnos Listado: Eleccién:Alumnos-> Materia i . i Dptimizacidn L Seleccionar
[V}~ Materia/Alumnos~ - @ Cancelar las asignaciones i i | integral~ -@- Definiciones grupo/nivel v

Para crear una franja de Clases simultaneas, se clica en su matriz de datos y se entran las horas
semanales y los nimeros lectivos de las clases a juntar.
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77 Sucesion de clases

Sucezion de clazes
c12_1 Anlar Clazes zsimultaneas (o obligato -
Clazez
14 Afiadi Eliminar
Yizualizacion de
Muimero lectiva b ateria M. lect. + Materia

Abrew, HHz Mlec HMlec HM.lec [M.lec ~
C131 2 14 15 115
Cl3 2 2 95 95 97
T1_1 |& B 9
T1.2 |5 av a0
Ti0.1 2 21 22 a4 115
Tio_2 |2 101 106
Ti1_1 |2 23 86
T11_2 2 g7 100 (104
T12.1 2 14 20 24
T2 2 |2 95 113 W
M.lec | HHs | Frofesores Grupos td ateriaz
14 4 Goethe 11 dl
15 4 Bach 11 dz
115 4 Ondas 11 d3

La imagen superior muestra la Clase simultanea, denominada C13_1, que se imparte en dos horas
semanales, formada por las clases nim. 14, 15y 115.

La ventana inferior de <Detalles> amplia la informacion sobre las clases juntadas y simultaneas en una
franja.

La Optimizacion respeta, en la primera fase la composicion de las franjas de clases simultaneas; en la
segunda, la puede cambiar, se encuentra un acoplamiento de materias, que mejora la composicion
original, beneficiando al conjunto de horarios y, con ellos, a los alumnos.

Atenciodn: ;Definir Clases simultaneas o desdoblamientos?

Los Desdoblamientos son uniones rigidas de materias que se mantendran invariables en la
optimizacién; aunque su composicion sea pésima. En cambio, las franjas de Clases simultaneas
permiten, al programa, mejorar la composicion inicial de las materias juntadas. Por este hecho
recomendamos que el usuario cree franjas de Clases simultaneas y no use desdoblamientos de clases,
para permitir al programa encontrar franjas de materias optativas, que supongan la mejor composicion
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posible.

Si a pesar de esto quiere recurrir a desdoblamientos, puede convertir las Clases simultaneas en
desdoblamientos. Seleccione la franja, por medio de la funciéon <Clases> -> <Simbolo> -> <(m)
Seleccidén>, y ejecute la aplicacion <Archivo> -> <Utilidades> -> <Desdoblamiento -> Sucesiones>.

Planificacion manual

Las herramientas de la gestién de materias y de las Franjas de materias se parecen a las que se usan
en horarios individuales o en sumarios d horarios.

Gestion de horarios

El médulo <Horarios de alumnos> dispone de formatos propios de edicién de horarios para alumnos. Se
encuentran en el menu <Horarios>.

&

7= Curso/nivel 12 (BAT2) / Grupos.

E - PEMNY AT LS FR-OR PP D -8 D B
Mlec |= GrProf  Horasnopl |HHs |HHenudles Profesor Materia | Grupe(s) | Aula especy B propia | Horas dokl. | Blogue | Seuddnimo (Alies) | Alumnos: Minimo | Alumnos: Wéximo | Simbolos  Mam.Subdiv A
Ell 5 Mend  BIO1 12 Inz €3} 1
109 3 Foss hio1 12 f 3 LI 1
a2 5 Santi CH 12 rch ¢4} 2
110 3 Curie  cfl 12 rch (¢4} 2
95 4 Gri 1 1 r (€3}
£ 4 Sutt | Ayuda X (3]
a7 4 Grill [¢4)
@ 5 P Asignar automaticamente todos 10z alumnos del grupo a la materia [5 /W] e 2
@ Curso/nivel 12 (BATZ) / Grupos n - O x
Suprimir este mensaje definitivamente C {é} @
si Mo dobl. |Blogue | Seudsnimo (Allas)  Alumnos: Minino | Alumnos: Méximo | Sinbolos  NGm. Subdly ~
Wend [BIOT 1 F 0 0@ 1
Foss bl 12 13 0 0@ 1
Senti CH1 12 reh 0 0 () 2
Curle ol 12 reh 0 0 (3 2
Gri d1 12 13 0 0@
Sutt a2 12 3 (€3}
Grill d3 12 3 (2
Stan E1 12 13 [¢4) 3
Buck e 12 r13 ¢4} 3
Stan ekl 12 3 (€3}
Tolk &1 12 3 (€2} 4
Hero ol 12 13 ¢4} 4 v

Puede personalizar el disefio de los horarios de alumnos con las mismas herramientasy
facilidades de que dispone para la edicion de horarios de grupos. Encontrara mas informacion
en el capitulo "Formatos de horarios" del manual basico de Untis.

Ventana <Detalles> del menu <Listado: Materia/Alumnos>

La ventana <Detalles> del menu <Listado: Materia/Alumnos> amplia la informacién que dan los horarios.
Se actualiza automaticamente siguiendo los movimientos del cursor en los horarios de alumnos. Para
tener un maximo de informacion a la vista, recomendamos minimizar el tamafo de la ventana <Listado:
Materia/Alumnos>, cerrando la parte de <Materias optativas> y <Alumnos> y colocar, a continuacion, la
ventana <Listado: Materia/Alumnos> al lado del horario de alumnos.
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@ cardhu - Cardhu 11 Horarios 1% ) - 0O x L Listado:Materia/Alumnos
Cadru || . & - =3 @ & - - [Todos | w | [Todoz  ~ | [F w B 7
Curzo escolar17.9.2018 - 286.2019 W~ a_ Materia elegida Bl
HDES Lu [Ma | Mi | Ju | Vi Cla. Mat NS HHs Piof  Conjalumnos | &
10/ BIOT |1 §|Santi  BIO1_12
J | b CH1 | CHT | O 31/ BIOT |1 5 Mend  EBIO1_13
mZ | hioZ | sm1 | kuZ 72 bial |1 3/ Foss | biol_12.1
3 hin2 | WiR1 da | WR1 g1 109 biol |1 23| Fozs biol_13.1
2 Twer L | o2 Towoz | a3 73/ bio2 |1 3Foss bioZ_12
11|cH1 |2 5| Curie | CH1_12
5 | e2 |CH1 | m2 | m2 32/cH1 |2 5|Santi | CH1_13
6 CH1 ichl |2 3 Mend | chl1_121
= " o > 110/ ekl 2 3/ Cuie  chl_13.1
80[ch2 |2 3|Mend | ch2_12
8 gl | WRI 14 di 4 Gosthe | di_12
9 k2 d3 | wiR1 95 d1 4| Gii dl_13
10 | w2 oz 15/ d2 4|Bach |d2 12
36| dz 45ut  d213
Mlec ProfiMatiAula  Gru. 37| d3 4Gl d3 13
115 d3 4|0ndas | d312
BET 3 §/Shak  EN1_12
7E1 3 §|Stan  EMN1_13
85 E2 3 5Shak  ENZ_12_1
Alul - Alumno 1 e 16| el 3 3| Car enl_12_1 "

Alumnos de la materia - Alumnos asignables

Si se clica con el ratén, botén derecho, en una determinada hora del horario, el menu desplegado
<Alumnos mostrara, en la opcion <Alumnos de la materia>, a los alumnos que han elegido esta materia
y, en la opcién <Alumnos asignables>, a aquellos que se pueden incorporar en la materia sin causar
incompatibilidad alguna.



26

<= Oban - Oban 11 Horarios Lnu

lm = a- = :E ﬁ e @ Y >: B Clases: 9 Alumnas a x
¥ | Curso sscolar7.9.2018 - 286,201 = R e B oL 13 maleia e 1 Cenar
Cal S n |
Horas Lu | Ma Mi Ju Vi Nomb peli Alumno_s azignables
0130 Oban Ohan e ———
1 kuz [l CH1 | CH1 | CHA Lagawulin Lagavulin 1Bl 0
Z Wi 1 hio2 | sml | ko2 Clynelizh Clynelish 11 0
Bladnoch Bladnoch 11 a
3 hiod d2 gl Fettercairn Fettercaim 11 1]
4 d2 P ht:li02 ekl Bruichladdich | Bruichladdich | 11 ]
[ CH( W )41 W Edradaur Edradaur 11 ]
GlenF arclas GlenFarclas 1 1]
| et - Isleura IsleJura 11 0
T I’m‘l d2 tacallan b acallan 11 ]
8 ki o1 ! v Pulteray Pulteney 11 i
Editar horarios Strahisla Shrabisla 1 0
9 K2 il . Casillas horarias Caollla Caollla 11
10 k2 Asignar un aula {+/-) Knockandao Knockando 1

DallazDihu DallasDhu 11
Deshacer un desdablam

Deshacer un desdablam

M.lec ProfiMatibula ru.

Casilla horaria: Formato

86 Mich, ku2, (1 1 4
Texta para una hora determinada /
Alumnas

Alul - Alumni

Separar/Restar una hora de la clase

Cambiar al profesor de la clase
Adadir un profesar
Tiempao lectivo: Semana

Tiempo lectivo: Afio escalar

Capiar con farmato HTML

Por supuesto, se pueden imprimir y editar los horarios de alumnos en Formato HTML .
Presentacion de los horarios elaborados por medio de la aplicacion <Franjas de materias.

Horarios representados en la

Modalidad de franjas

En los horarios de grupos se encuentra, en <Definiciones> -> <Disefio 2>, el parametro <Modalidad de
franjas>. Si esta activado, las materias de una franja no planificada no aparecen cada una
individualmente en el Portapapeles a la derecha; sino que se agrupan en casillas que representan las
franjas. Todas estas materias se planificaran arrastrando la casilla en la cual estan agrupadas.
Andlogamente, si se desplaza en un horario una hora, se mowvera todo el conjunto de materias, en el
caso de que se trate de una franja.



Moédulo <Horarios de alumnos> 27

11 - Curso/nivel 11 (BAT1} Horarios {GrulA}

i - u-F dAs R &-@ &= .
| Cursoescolar17.9.2018 - 28.6.2019 -
Haras na L n -~
Lunes lartes Miércoles Jueves Viernes
mao7
M1 Fer
1 500 CH1 | L1 |5 |CHTE1 [PH1
g-g5 [K1Beck| ku i Curi | Cic | gy | Curi| Sha pGal
& reh | 12 rch (12 froh
@ Tipo 01 de formatos - Horario indiv.:Dias en |a 1* linea, horas en la 12 colu... EIIEI lem1 Onlsw1 Ba lk1 Beck| ku Mi CH1 Curie
. = = Rl L]
4 General Seleccion [Opciones) Disefio 1 Disefio 2 HTML [
Casilas horariaz Horas cambiadas BIO WR- G1 |g1 (m ku ey 1711
. San|Smi| ~o0 [Ha (a2 |
‘Horas dobles' en dos casilas indiv. | Rojo wh | 112 eriHe Naj oL
gl |02 o | |0 M1 Fe | E15h
Juntar grupos [24,2B-> 248 Megrita R B
Todos los grupos en un campo Cursiva cht | bio l |or |wr BN [ 5] p
5 o " Men | Fos Co
.| Degtacar degdobl. por un punto” . Destacar con ' w8 |12 Fas |Ma [Ma 1 o}
b (T oz it (< g a 1iT4_1
+| Indicar fijaciones por Subrayar =
| Wisualizar clases incompatibles I miprirmir .. : rut |ch1 |bio2
Ordenar las haras Na imprimir horas sin clase M1Fe m2 Col | L1 Cic 12 gl'bas Men [Fos
| Juntar horas de titulares diferentes Mo imprimir columnas sin contenido
F'Ianif_icacién de sust_ituciones Impr.: BlancoMegro” )
o Indlca.r laz ausencias ) 1 Encabez/1 Pie de pagina LCirl | E2 5h G1Cerr2
Sin motivo de ausencia A
Sdlo ausencias de dias ] [Det_alles: Auto-altura /
S dlo horaz con sustit, n.dICE. de !-!TML (Nomb.compl] a1 Goethe 12
0 Tehan e eames etes Yisualizacidn en mod.<MINUT > -
Modificacian manual 3olobﬁrudpol bexs
Anrastr.y SoltarClazes simultMulti-45 G|kl R L n1 Eul 1lch2 Me |e1 Carr| E2 Sh
Arastrar p Soltar: Con colores de pet.
o Modalidad de i A {2 G | Uzar el seuddnimo para log <Detalles:,
| Mocalcad e franas g 12 Bachjd3 Ond WR1S BIO1 Sa
-
Cancelar Aplicar ]
|| TZ &l T, T TT v |-
GrulA - Horario grupo:Grande ~

Separar clases incompatibles

El parametro Separar clases incompatibles , que se encuentra en el menu<Definiciones> -> tarjeta
<Disefio 2> de horarios de grupos, divide una franja de materias y muestra sus materias individualmente.
Esta modalidad permite, si se mantiene pulsada la tecla <CTRL>, arrastrar una materia individual a otra
hora sin mover el resto de la franja.
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— 11 - Curso/nivel 11 (BAT1}) Horarios [Gruld)

i ~ta-P dRs BMe B-o &=

Curso escolan17.9.2018 - 28.6.2013

7] +

@ Tipa 01 de formatas - Harario indiv.:Dias en la 1% linea, horas en la ... E@

Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
1 2:00 ) L1 E2 CH'1 [E1 (PH1
aas |KT1Beck kuhi Cic | gy [Curi pSha) Gal
M2 reh (12 frah
- : I |
255 [ 1=
2 2= -1 5ad M1 Fe | et Ca 2 Col [Men
! rch
3 9:50 BIO WR_ G1 a2 4 General Seleccion (Opciones)
10:35 PH1 [oh FD'C?In ﬁrgl Cer R]%C Caszillaz horarias
— 41 ‘Horas dobles’ en dos casillaz indiv.
10:45 . 1 |ch2 Juntar grupos [24,28-> 24B)
4 11:20 <CTRL= + Clic ahl Mﬁn Todos los grupoz en un campo
en | Destacar desdobl. por un punto” .~
1140 |ch H1 e
5 12:25 |Men| Eul EIUC Curi fShal Gal | M1 Fd | Wizualizar clases incompatibles
rch | 112 reh |12 frph #
6 12:35 |PH[CH L1 £2 + Juntar horas de bitulares diferentes
. Gal|Cul|Ci L Cirl | E2 Sh |=1 Shd Planificacidn de sustituciones
13:20 o n
e |1 | Indicar las ausencias
P Sin motivo de auzencia
[ e Sélo ausencias de dias
1445 | 43 Ondas 2 smi O -
S6dlo horas con sustit.
™ ; - | Tachar laz cancelaciones
14:25 e u Teasl
8 o wrl Caol orc (g1 |m O3 ev San Modificacidn manual ) .
: tlar 12 Mac [He |Ma H Lu il Anasty SoltarClases simultMulti-as
& — — — Amastrar v Soltar: Con colores de pet.
15:20 ) 02 a k2 | Arastrar p Soltar: Cadenas de cambio
9 105 | biolFossid gy, ﬁuze sty 164 | Mndshidad de franizs
Mlec Prof/matisula  Gro.
+3

Disefio 1 Disefio 2 HTML
Haras cambiadas
| Rojo
Mearita
Cursiva
Destacar con '’
Subrayar
|rprirnir ..
Mo impririr horas sin clase
Mo imprimir columnas sin contenido
Impr.: "Blanco/Megro’
1 Encabez/1 Fie de pagina

v| Detalles: Auto-altura
Indice de HT ML [Mamb. compl. ]
Yizualizacion en mod. <MINLT
Sdlo Grupo base

| Hombre del recreo

| Uzar el seudonimo para loz <Detalles:.

Cancelar

Aplicar

3

-

Gruld - Horario grupo:Grande v|

Gestionar horarios

En los horarios se trabaja con Franjas de materias , como si se tratase de Clases individuales o
desdobladas. El Portapapeles de los horarios tiene para los dos entornos la misma funcion y utilidad.
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f gt

11 - Horarios (KlalA)

M w7 8- @M & ¢ &H

-

Curso escolar28.7.2004 - 3.7.2015 -

11 | Claptan I

F
H01ra3?3n0 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
IS Goethe

1 coos | BIEHER Goethe =

2 =s5a - TR Shakespe
3 as00
4 10.45.1
5 1ra04
6 12251
T 13204
8 1azs1

M.lec  Prof/MatfAula Gru.  Alum. -
288 Clapton, GUITARRA 11 1

|KIa‘IA-KIassenplan grol* v|

En la imagen superior la 12 hora del lunes es una clase individual; la 22 hora, una franja con dos
materias. Se pueden suprimir tanto la 12 hora como la 22 hora arrastrandolas al Portapapeles, situado a
la derecha. A la inversa también resulta posible planificar clases y franjas desde el Portapapeles.

Si se arrastra en un Horario de alumnos una franja y se desplaza sobre otra, apareceran indicados en
los <Detalles>, en color rojo, aquellos alumnos cuyos horarios no serian compatibles, en el supuesto de
que esa franja se planificase en esta hora.
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AT

11 - Horarios {Klal4)

M :w-7 40 Bl & ¢ ol

-

Curso escolar28.7. 2014 - 3.7.2015 -
il I Goethe |
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 4
Aleman Goethe
[
1 £:00,

]

Flauta An

1 hlalkoy

Inglés Shakespe

Drama Malkovich

1/C0

GUITAR | Flawta
e

E 12:35-1

? 12:20-1

8 14:25-1

Mlec  Profitatials
288 Clapton, GUITARRA
2889 Anderson, Flauta

Gru.

il
il

Alum.

Alumnos ) 2

FRAMZ]
SISSI

|KIa‘IA - Klassenplan groB*

v|

En el entorno <Alumnos> -><Horarios de alumnos> es posible planificar algunas materias para los
alumnos individualmente. El portapapeles de un Horario de alumnos soélo indicara las materias que el
alumno actual haya elegido. Se ignoraran las restantes materias de la franja.
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1 FRANZI - Habsb., Franzi 11 Horarios (5tul)

e T~1: a-2 H3R - EEE &-¢ B B
T Curs olar28.7. 2014 - 3.7.2015 -
FRANZI | 11 Gostne|
Horas n . -
1
2
3
4 T 4 o
5 Fesr [~1: a-/@ d8 - BEE & ¢ B
6 -
Curs olar28.7.2014 - 3.7.205 -
MNlec | ProfiMatisula
. sissl | 11 [Wosthe |

287 Goethe, Aleman

Horas 5 .

P Lu Ma Mi Ju Vi

1

2

3

4

5

6

Mlec  Profimatifula Gru. | Alum.

287 Goethe, Aleman 11

Stul - Student 1*

2.7.3 Dialogo planificador

El Dialogo planificador , del menu <Planificador>, indica las elecciones de los alumnos en la matriz
misma, por debajo de los datos de profesores, grupos, materias y aulas, mostrando siempre a los
alumnos asignados para una determinada materia optativa.

Puede suprimir esta informacion del Dialogo en <Definiciones> -> <Visualizar alumnos>.
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Y Cla:6 Dialogo:Matriz

B deAat Are0eRE=%00w@e .
Clazes . - : : i - "
,71—1_1 - : 4 Sin planificar Historial Cambios en cadena [ @ 4 Infarmacian
19.9.2018 - Cla. Hora Prof | Gru. Deshacer @ . Planif.  Oblig. Di.
30E2M9 11 - %1 lcurie 11 Cirln i i il

Anlar tod S
£ 7 + Ima7 |cic 1 Definiciones 4
i 7 - Ma-B  Cic 11 Fuente Arial 9.0
ALl Matriz: &ncho 4 Alto Seleccion [Opciones)

Ancho de las columnas
120 [%] (20 - 200 %) Desde la hora

o0 .?;tﬂo_d;ﬂ:;i)]meas[/o] Hasta la hora

Arastr o solar Clazes simulkh. .

4

hiartes Migrcoles ‘ Il Dialogo: Franjas
1. 2 3 4 & 6 7 &8 1 2 3 4 5 6 7 Calendaric:Sdlo clases Mo indicar la suma de horas si sdlo | &
hap 1 linea desplegable.
=l Cla. & i i Titular de la presentacidn
11 X o0& & & O&k x x &) & & & & & O& & e e &
Shak 0 x X a aenas ~ B X
1z -- -- Grpos + | Profesor
Aberlour, .. ¥ & & O ¥ o &|x & & & x 0 &
= a9 + + Grupos - Aula
IR 0 B & & & ¥ ¥ &|& & & & OB & & | Materias + | Alumno &
11 M1 oet WE d2 E1 E2Z LT kut|L1 bhio d1 m1 M1 E1 smw el
Far o0 o Con el nimeno de alumnos en <Abreviaturas
1z 1 1M 1M Grupas y ndmero de alurmnos Aulas con su capacidad
Bladnach, ... |07 x & & & x x &|& & & & O x & Clazes y ridmena de alurmnos &
Prof. y ndmero de alumnos
< Aceptar Caneelar >

El simbolo " & ", en una linea de un grupo, significa que se imparten diferentes materias para diferentes
alumnos. La franja tiene varias materias.

Opcidn: Dialogo: Franjasdel menu <Definiciones>

En lugar de gestionar individualmente los horarios de los alumnos, lo puede hacer con toda una franja de
materias y todo un desdoblamiento de Clases simultaneas . Todo se resolvera en un Unico
procedimiento: Se entra la abreviatura de un grupo en la casilla <Clases>, o se activa, en el Dialogo, la
opcion <Definiciones> -> <Dialogo: Franjas> y, a continuacion, una Clase simultanea.

El Didlogo mostrara el desdoblamiento con todas las clases que lo componen. Si hay varios alumnos
del mismo grupo en una franja en materias diferentes, se mencionara al grupo sdlo una vez.

La ejecucion de las aplicaciones <Planificar la clase> y <Anular la clase> sera efectiva para todas las
materias del desdoblamiento.

Recomendacion: Activar un desdoblamiento por medio del Doble clic
Un Doble clic en un desdoblamiento de los <Detalles> lo activara en la Matriz de datos.

Los horarios del <Dialogo: Franjas> y de la <Matriz: Franjas / Materias> estan sincronizados, Un clic en
una franja de un menu <Dialogo: Franjas> activa la misma en la <Matriz: Franjas / Materias> y
viceversa.
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N N=R-1

Histarial r Cambios en cadena ] 3

OwX=

Informacién

Hora  Prof Plarif.  Oblig. Dt

Planif. Hono pl
- Wil Cure s a0 " Gkt ’
n + MaT cic afie
Ma-6 Cic
[ Multi-Bg
% Matriz Franjas/Materias
Wi RERED w5 PWY
El [ Haras sin asign, 38 Horas semanal,
L Lkt Nivel de estudios: HHz (HHz no
3/4/s5[e[7]al1]2]a3]4]s5]6]7]8 Mateiias/Cla.
Cla.7 + + biol /72 3
11 & & & 08 x a|x & & & & x |0 g | Gues Franja
Cic Q 8] T3 5
M2 | MET 5 5 7oA
Aperfeldy,. & & & O alx & & & x 0o 1 TE1 TEA D31
Cla. 11 + + 12| i d 3 2
111 BB & B ¥ Alx & & B B x x & @ @ 5 =
: 1C1L|r|e D rr: LCl OB i [2 ol WA {2 E; E2 L1 ki Materias  Cla. HH: HHsnoplani  Profesor | Grupols]  Mivel  Alum 49 3] 55
== A i | |2 0 5 0 Sanli | 11 12 10
Aran,Bal. x & & O x &% & & & O g | o il & Wi [T 12 2l i
IXTE p Py bio2 a3 0 Foss 11 12 19
Cla. 85 + + CH1 1n 5 0 Cuie | 11 12 ]
chi M 3 0 Mend 11 12 2
ch2 a3 0 Mend |11 12 16 ||
dl 14 4 0 Goethe | 11 12 18 [
. a2 14 0/Bach |11 12 2% [
P] 15 4 0 Ondas | 11 12 12 | ]
E1 E 5 0/Shak |11 12 13800
E2 8B 5 0Shak 11 12 [ X
el 16 3 0/ Car 11 12 12 )
e2 FE 0Buck |11 12 12 =
ekl 2 2 0 Cols 1 12 14
&1 135 0| Cer 11 12 12 [ ]
al 18 2 0 Hera |11 12 20
02 n 2 0 Gill 1 12 22
inf1 8l 2 0 Pal 11 12 15
k1 23 2 0 Beck |11 12 25 v
< >
I
Materias | Cla Tipo  Abrew. Estadistica ~
L1 7 Alum | Chnelish e

Atencion: Mover franjas enteras y clases/materias individuales en el Dialogo.

En el <Dialogo: Franjas> se indican todas las clases involucradas, una debajo de la otra. Si se desplaza
la clase actual, que se reconoce por el simbolo '+', desde la linea superior de <Cla.>, se arrastrara toda
la franja. Para mover s6lo una determinada clase/materia de la franja, debera arrastrar la clase desde la
linea del profesor que imparte esta clase.
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2.8

- d BRsaY a2 0exk=50ExBE .
Clases . = - — . “~
ﬁ : 9 5in planificar Informacion Historial | Cambios en ca...| b @

1992018 - Cla. SPL Hora Gru. Prof Mat DH°'aS' )
30.6.2019
G1

Multi-&5

drag&drop: toda la franja
se cambia de sitio —
Martes
1 2 1 2 3 4 g 4 7 3

= Cla. 13 + |

= |11 & & X & & & & & &

11 k1 E1 hioz 31 ml L1 d3 akl t1 el Gl d2 E1 L1 ku

&= | Cer 0] o]

Cer A
2 Iz , "o
M2 noo1 1 drag&drap: sdlo la "noomoo1 1N 11

Bunnahabai. x & & O 2z ] g Eal e & 0 & & &

de sitio

< >

Optimizacion estandar

La optimizacion del médulo <Horarios de alumnos> amplia las estrategias de la Optimizacion del
modulo basico en los siguientes aspectos:

Grupos

Las Clases, aunque estén definidas como simultaneas, no tienen que ser impartidas obligatoriamente
como un desdoblamiento. La optimizacion del médulo <Horarios de alumnos> puede juntar otras clases
en un desdoblamiento, sustituyendo las originales, si este cambio contribuye a una mejora de los
horarios.

Horarios de alumnos

Se aplican practicamente a los alumnos todas las condiciones, que se imponen a los grupos en la
Optimizacion del médulo basico, a los alumnos. Ejemplos son la Pausa del mediodia, el nimero minimo
y maximo de horas diarias, el nUmero maximo de materias principales en un dia, etc. El programa aplica
los parametros de optimizacion, definidos para los grupos, a los alumnos de los grupos.

De forma parecida se aplica a los grupos la Ponderaciéon pedagdgica , enfocada, en el médulo <Horarios

de alumnos>. No tendran el mismo peso para un alumno, como para todo un grupo. Cuantos mas
alumnos tenga una franja o Clase simultanea, tanto mayor sera el peso de la ponderacion.

Clases simultaneas en la optimizaciéon

En un primer calculo, el programa respeta las Clases simultaneas que el usuario ha creado.

Sin embargo, en las siguientes optimizaciones, intenta mejorar los horarios permitiendo que el programa
cree franjas nuevas o deshaga las Clases simultaneas, compuestas por el usuario, siempre que esto
signifique una mejora para el conjunto de los alumnos.
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Parametros del calculo

Los <Parametros del calculo> del menu <Planificacién> -><Optimizacién> contienen algunos criterios
que tienen que ver sélo con la creacion de Franjas de materias. Estos son:

1)

No permitir incompatibilidades entre alumnos

Parametros del calcula X
Modalidad de la optimizacia

odali é & la optimizacion Cancelar
Esztrategia (&, E. C. D, E]

Planifizar el % de horas [Espacio

Tipo &: 1ciclo con n horanios - fibre=100%]
3 r Horanos por cicla [1-20] 4 Parecido con el harario anterior (0 =no,
A =muy]
2 Grado de elaboracion [1-9] Mantener los hararios
Sin diaz libres no solicitados
Asign. variable de profescres +/| Congiderar la capacidad de aulas

Sin agzignacion wanable de prof.

Mo cambiar con otra matera Fara la estrategia D:
Cambia #dla con laz mizmas horaz a
Cambin galo en el mismo nivel Algaritma previo especial

Mantener la distnbucidn calendana

13% Horaz dobles

Optimizacian de franjas

" Mo permitir incompatibiidades entre
alurnnog

En los resultados de la Optimizacion sin la condicién <No permitir incompatibilidades entre alumnos>,
puede haber algunos alumnos que tengan dos materias en la misma franja. En este caso el responsable
de la organizacién de las optativas debe buscar una solucion que puede consistir, por ejemplo, en que
estos alumnos se vean obligados a cambiar una parte de su eleccion.

Estos casos de incompatibilidad se indicaran en el Diagnéstico.

La exigencia No permitir incompatibilidades entre alumnos es muy estricta y puede tener como
consecuencia que el programa no pueda planificar todas las horas.

2)
Calcular nuevas franjas

Con esta opcidn el programa intenta,

antes

iniciar la Optimizacion de los horarios, de una

optimizacién parcial

, que consiste solamente en la (re)organizacion de las franjas.
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29

3)
Optimizar franjas primero

La colocacién de las
Franjas
tiene preferencia a la de las

Clases individuales y desdobladas

Estos tres parametros de la Optimizacion de franjas sélo se aplican en el médulo

Franjas de materias

Diagnéstico

El Diagnéstico -> <Datos basicos> -> <Franjas de materias> tiene un apartado propio donde se
analizan y evaluan los horarios individuales de los alumnos y las Franjas de materias.

Pl

7% Diagndstico de los horarios

T

24092008 | 2 -309.2018

Datos baz.  Horarios

= Diagndstico
= Grupos
Imposzible planif. la materia 1 vez/Dia
Grupos: Exceso de horas
Claze cot grupa v 'Grupo de diversf.'
Peticidn en la Pauza del mediodia
Tutor: Ez imposzible planificar 1 vez por dia un cl
Haras sensibles par |a falta de profescres
= Profesores
Profesores: Exceso de horas
Clazes con praf. que no tienen aula
Peticidn en 1a Pausa del mediodia
= Aula
2 prof. en la mizma aula
= Sucesiones obligatoias

[ TR W - Lo

Fon M

1
1]

=

oo oo o o o o o o = O

0

=

Criterio revizado

Para cada materia ze extablece el ndmera minimo » maximo de
alurmnos que la deben o, rezpectivamente, la pueden elegir Si
eliger pocos o demasiados alumnos una materia debe corregir el
minimo o &l maxinmo de alumnos admitidoz. En la comprobacian de
=i el nimero de alumnos se queda dentro de los limites se ienen
eh cuenta las materias paralelas. Aungue algunas materias
curmplan laz condiciones habra por [0 menos una materia

Ponderacién pedagdgica: 5

l Mlec Mat, | OptMur.Alum,
TE sml | 31[5-25)

Alurnos Mok atalt.
Kl ]

-~ Fomm— . =
<Franjas de materias>

b4 ateria zin alumnos

Materia con todos log alurmnos del grupo
Franjas: La mizma mat. en dos lineas
Seleccidn repetida de materiaz

Materia: 0 alurmnos del grupo

Mo s puede planificar la franja [HH dobles - HH individuales)

Iateria con demasiados o pocoz alumnos

=l Clazes

Planificacidn imposible [Dizp. -3
Exceso de Horas dobles
Cl..filadaz*] aungue haya horag sin pl.

= o o o o o o =

El Diagnéstico revisa los siguientes aspectos:
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Materia sin alumnos
Si hay una materia sin alumnos, ésta se deberia eliminar de la oferta de las optativas o deberia ser
ignorada.

Materia con todos los alumnos del grupo

Si se da una materia para todos los alumnos de un grupo, esta materia no deberia declararse como
"optativa"; sino que tendria que ser declarada y definida, en el menu <Clases>, como materia y clase
regular.

Franjas: La misma materia en dos lineas

Si se convierte en el menu <Clases> un Desdoblamiento en una materia optativa, no debe figurar en dos
lineas del desdoblamiento la misma materia a fin de evitar una repeticion de dicha materia en la franja,
que se va a crear, lo cual podria inducir a errores tanto en las aplicaciones del médulo <Horarios
individuales de alumnos> , como en el médulo <Franjas de materias> .br>

Seleccion repetida de materias

Si se han agrupado las materias en una franja y hay alumnos que han elegido dos de estas materias, el
Diagnéstico lo indicara. Esta duplicidad supondria en los horarios finales una incompatibilidad, ya que
estos alumnos tendrian dos materias diferentes a la misma hora.

Materia; 0 alumnos del grupo

Al conwertir una clase en una materia optativa, han aparecido indicados, en la columna <Grupo(s)>, uno
0 mas grupos en los cuales ningun alumno haya elegido dicha materia. Estos grupos deberian
eliminarse.

No se puede planificar la franja (HH dobles - HH individuales)

Se han reunido en una franja materias con exigencias incompatibles para la planificacion de sus horas
como clases individuales y/o en unidades de Horas dobles. Ejemplo: Para la materia “A” se exige la
planificacién de las horas en unidades de una hora, para la materia “B” en unidades de Horas dobles.
Dada esta contradiccién el programa no podra planificar correctamente la franja para las dos materias.

Materia con demasiados o pocos alumnos
El nimero de los alumnos asignados a una materia sobrepasa el nimero maximo de alumnos
permitidos o no llega al minimo establecido.

La tarjeta <Horario>del Diagnéstico indica, en el apartado <Alumno>, cuantos y qué alumnos tienen en
su horario una sesion / hora no ocupada, tienen una Pausa del mediodia demasiado larga o corta o a
aquellos otros cuyos horarios no son viables por tener dos materias en la misma franja.
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Diagnostico de los horarios

= & .
Criterio revizado
* 3092018 ) . .
Loz alumnos tiene Sesiones no ocupadas en sus horarios
Datos has,  Herarios
= Diagndstico Faon MHum
Todos  »=1
Clases . .
= Grupos - L :?fl:‘lit:::c:;; pedagdgica: 4Titu|ares atectados
Pausa extra del mediodia corta 4 4
Sezionez no ocup. en horarioz de grupos 4 2 l Al Gru.  H ~
Horasz prioritarias [de’+37) no ocupadas 3 3 Oban 1 Lu-4
Simultaneidad [%) de clases no permitida * 2 Oban L Lu5
= Profesores 188 Oban 1M Lud
Doz Sesiones no ocupadas congecubivos K| Oban 1 M3
Hara Gniza en una semijornada 3 154 Oban L Mi-4
Exceso de clazes en la dalt.haralmafiana) 3 Uban 1 M-
= Aula 79 Oban 11 Ju-3
Sin aula especifica 3 3 T alisker mLud
Clazes gin aula azsighada 7B T alisker m Ma-d
o Materias 15 Lagavulin ik Lu-4
Mat.de 2 unid. en dias sucesivos 3 13 Lagavulin 1 Lus
Mat.de 3 unid. en dias sucesivos 1 1 Lagavulin L Mar2
= Lagawulin 1 ha-3
Lagawulin 1hl Ma-h
Haorario de alumnos con Sesiohes ho ocup. Lagavulin 1 Mi-4
Pauza extra del mediodia corta Lagavulin 1 Mi-8
Pausga extra del mediodia larga Lagavulin 1 |Jud
Incompatib. de materias no permitida Lagavulin 1 Vi
TR A N TP Laphroaig 1 bi-5
Calendario - Planif_anual Cagiiosg DR
Laphroaig 1 Wi-g
Scapa 1 Lu-8 v

210 Ediciones en <Listado:Materia/Alumnos>

El menu <Listado: Materia/Alumnos> contiene varios Sumarios predefinidos, que permiten imprimir la
informacién deseada en papel o editarla en formato HTML.

Se accede a estos sumarios desde la ventana <Listado: Materia/Alumnos> ejecutando las aplicaciones
<Imprimir...> o <Vista preliminar>, que se encuentran en la Barra Principal de Herramientas.

Después de un clic en <Imprimir...> o <Vista preliminar>, encontrara los diferentes sumarios en la
ventana desplegable, llamada <Tipo de listado>.
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Studenten: 5757 Fourz: 31431
Auzwahl... Auzwahl...
Liztart .
K.urz-5 tl.ller'ltEr'l-L:E:tE k Details
Studenten-kurs-Liste Uherschiift
K.urze
Studenten

Studenten-kurslistedurz
F.urz-Studentenlistedurz
Studentenbelegungslizte driicken
Studenten-Follizionen
F.urs-5tudenten Obersicht
Studenten-F.urs-Matris

Ok HTHL Abbrechen

Seite Einrichten

Puede elegir entre los listados siguientes:

Listado: Materia/Alumnos
Listado: Alumnos/Materias
Listado: Materias

Listado: Alumnos

Listado: Alumnos/Materias
Alumnos de la materia
Alumnos: Materias/Franjas
Incompatibilidades (Alumnos)
Materias: Nimero de alumnos
Matriz: Alumnos/Materias

En la misma ventana,
se encuentran las aplicaciones <Alumnos Seleccion...>, <Materias Seleccion...>, <Detalles>,
<Configuracion pagina> y <Suprimir materias duplicadas>, que permiten enfocar adecuadamente la
impresion.

Si las horas semanales de una <Clases simultaneas> estan distribuidas en dos o mas franjas, se
repetiran las franjas dos o mas veces.

Opcioén <Suprimir materias duplicadas>
Mediante esta opcién se suprime la repeticion de las materias, en caso de haber dividido las horas
semanales de una franja en varias <Clases simultaneas>.

Opcion <Encabezamiento/Pie de pagina>

En <Franjas de materias> -> <Definiciones> -> <Sumarios> -> <Encabezamiento / Pie de pagina> se
define la informacion adicional que se edita en los sumarios. En <Sumarios> -> <Nombre de la
impresion> se decide si en lugar de las abreviaturas, que es la opcidn por defecto, se imprimen los
elementos con otro nombre, por ejemplo, los alumnos con nombre de pila y apellidos.

2.101 Listado: Materia/Alumnos

Este sumario, llamado <Listado: Materia/Alumnos>, es un listado de los alumnos que han elegido la
materia. En <Vista preliminar> -> <Detalles> encontrara varias opciones para la edicion.
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Kurs-Studenten-Liste

B|O1 LK BIDngIe 1 (Unterr 91) Kurs-Studenten-Liste *
Studenter: 57/57 Furs: 1431
Marme E- Mail Statistik [Kla. W ahl- Stat.
Alice Alicef@schule.eu o 13 |m Buswah.. Augwahl...
Bianca Bianca@schule.eu 0 13 |s =
Duchesse Duchesse@schule.eu 0 13 |s Listart Details
Esmeralda Esmeralda@schule au o 13 |m Kurs-Studenten-Liste -
Ja JagEschule.eu 0 13 |s .
Jagmin Jaggn@schule.eu o 13 |s il
Klaopfer Kaopfengschule. eu o 13 |s
Ferdi Perdifschule eu ] 13 |z
Schneewitchen |Schneewitchen@ schule.eu |a 13 |m Donnete Eurse in Auswshl unterdiicken
Susi Susif@ schule.eu i 13 |m|
10
Gruber & Petters 1 Anzahl Eurslizten pro Seibe

Sortierung nach Studentenlangname |
| Sartierung nach Klaszen
| [/ mit Studenten-Statistil |
/ | ik Furswahl-5 tatistil,

2.10.2 Listado: Alumnos/Materias

Se indican las materias de un determinado alumno.

Son todas las materias del alumno, tanto las optativas que ha elegido como las obligatorias de su nivel
que no se eligen libremente.

Opcion <Sélo materias de eleccion>

Por medio de esta opcidn, que se halla en el menu <Detalles>, se reduce el listado de las materias de
un alumno a las optativas, ignorando las obligatorias.

Oban oban 11

b at. Cla. [HHs |Prof
k1 LK Matematicas 1 (3 & Fer
CHT LK Cluimica 1 11 B Curie
d2 |Gk Aleman 2 15 W Bach
el |Gk Inglés 16 3 Car
ku? [GK Arte 2 oE [ fdich
gl |[GK Historia 1 19 [ Hero
ekl |GK Geografia 1 21 2 Colu
k2 |Gk Helg. katolica 2 24 [2 oty
bioZ? |Gk Biologia 2 FASIN Ci Foss
sl |GK Deportel™)) 1 ‘B2 Dndas
Suma 30

2.10.3 Listado: Materias

Se imprimira el contenido visualizado en la ventana <Materias optativas> que se halla a la izquierda.
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Grpos [Clase |Materas [Mr3 |Alum. [Momumin. [Mim.max. |HHs |Profesores |Elecddn [Franja |Franja [Franja
12 10 Bl 1 10 5 25 5 Mobel 10 T2 [TE_1 [T2_1
12 11 CH1 2 |9 5 25 5 Curie 4 T3 1 (T3 1 T3
12 G Er1 3 |18 5 25 5 Shak 25 T1.1 [T1.1 [T1.1
12 13 51 4 N2 5 25 5 Cer 12 Tz 1 [TZ2 1 T2
12 7 |41 g 5 25 5 Cic g T3 1 [T3 1 [T3 A
12 4 1 5 5 5 25 5 Fer 15 T1_1 [T1.1 [T1.1
12 12 PH1 g 5 25 5 Gal g T3 1 T3 1 |T3_1
12 a WWH 6 [ ] 25 5 Smith 21 Tz 1 [TZ2 1 [TZ2 1

2104 Listado: Alumnos

Se imprimira el contenido visualizado en la ventana <Alumnos> que se halla a la derecha.

Grupos [Momb Apelidos [Nombre de pila [HHs |Materias |Materias
11 Chan Chan 30 10 10
11 Talisker  (Talisker 31 |10 10
11 Lagavulin |Lagawulin S0 10 10
11 Laphroaiy [Laphroaig 23 |11 11
11 Scapa Scapa 21 10 10
11 GlenOrd  [GlenOrd 33 |11 11
11 Clynelish |[Clynelish 30 10 10
11 Bladnoch |Bladnoch 23 |11 11

2.10.5 Listado: Alumnos/Materias

Todas las materias de un alumno se muestran en una unica linea horizontal y de forma comprimida.
Todos los alumnos y las materias forman conjuntamente la matriz de datos.

El <Listado: Alumnos/Materias> contiene mas informacion y es mas extenso.

El ancho de la matriz se determina por el niumero de materias, que se editaran en cada linea. Esta
opciodn se halla en el menu de <Imprimir...> -> <Listado: Materias/Alumnos> -> <Detalles> -> <Numero
de materias por linea>.
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hat. |Alumnos (%)

BICO1 |Bladnoch

biol [Clynelish  Lagavulin Laphrozig

bioZ |Oban Scapa

CH1 |Oban Scapa

ch1l |Clynelish Glen2rd  Lagavulin Laphroaig

ch? |Bladnoch Talisker

d1 Laphroaig Talisker

d2 Bladnoch Clynelish GlenOrd  Lagawulin Ohan
E1l Laphroaig Talisker

EZ Lagavulin
el Bladnoch Oban Scapa
g GlenOrd

gkl |Bladnoch Lagawalin Laphroaig Oban Taligker
[} Laphroaig Talisker

g1 Bladnoch Clynelish GlenOrd  Lagawulin Ohan
i Scapa

inf1  |Laphroain

k1 Laphroaig Talisker

K2 Bladnoch Clynelish GlenOrd  Lagawvulink Oban
eth1 |Scapa

kul |Laphroaiy Scapa Talisker

kuZ2 |Bladnoch Clynelish GlenOrd  Lagavulin Oban
L1 Clynelish  GlenOrd

b1 |Bladnoch Clynelish  Lagavulin Oban

i1 Laphroaig Scapa

e |GlenOrd  Talisker

orcl |GlenOrd

sl |Clynelish  Lagavulin Laphroaig Oban

gwl |Bladnoch GlenQrd  Scapa Talisker

WE1 [GlenOrd  Scapa

wil  |Clynelish

ril  |Bladnoch Talisker

2.10.6 Listado: Materia/Alumnos

Los alumnos de cada materia se muestran en una unica linea horizontal y de forma comprimida. Todas
las materias y los alumnos forman una matriz de datos.

El <Listado: Materia/Alumnos> es mas exhaustivo, cada alumno ocupa una linea propia.
El ancho de la matriz se determina por el nimero de alumnos, que se editaran en cada linea.

Esta opcion se halla en el menu de <Vista preliminar> -> <Detalles> -> <Listado: Materia/Alumnos> ->
<NuUmero de alumnos por linea>. Aqui se hallan aln otras opciones para la edicién.
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Detalles de impresion >
E btz n o e
-—.ﬂ.ceptar Cancelar
Mat. |Profesor [Alumnos (%)
BIOT |Zanti Aberfeldy Auchentoshan Bladnoch Coleburn Glenkinchie
GlenScotia Springbank Tobermaory Tomatin
biol |Foss Bruichladdich Bunnahabain  Clynelish DrallasDhu Dalrmare
Deanston Edradour Fettercairn GlenElgin GlenFarclas
Knockando Knockdhu Lagavulin Laphroaig Fulteney
Strahisla Tullibardine
biol |Foss Aberlour Ardbeg Arran Balblair Bowmaore
Caollla Cardhu Cragganmore  Dumbartan Glenfiddich
HighPark Lochnagar Longmaorn Ohan Scapa
Tornintoul
CH1 [Curie  [Arran Balblair Bowmare Bruichladdich Cardhu
HighPark Dhan Scapa

2.10.7 Listado <Alumnos: Materias/Franjas>

Los alumnos forman la columna lateral; las franjas de Clases simultaneas, el encabezamiento de la
matriz. En las casillas de la matriz figura la materia que el alumno ha elegido.

Alumno |[C13 1 |T1 1 o1 (T 1 (T2 1 [T2 1 T3 1 T4 1 T5 1 TG
Oban  |dZ 1 ekl kuZ kZ CH1 bioZ el
Talisker |d1 E1 ek k1 d1 51 ru ch2 mZ
Lagav.. |d2 f11 ek kuZ k2 EZ ch bial
Laphr.. |d1 E1 ekl k1 d1 1 chi mi bio
Scapa  |d3 d3 e WWR CH1 bioZ 1 e
GlenO .. |dZ orc kuZ k2 R L1 chi g2 m2
Clynelis | d2 f11 wr’l ku k2 L1 ch bial
Bladn.. |dZ M1 ek kuZ k2 Bl rul chi el

2.10.8 Listado: Incompatibilidades (Alumnos)

Esta aplicacion muestra las incompatibilidades en la eleccidon o asignaciéon de materias optativas.

No se mencionara a los alumnos sin colisiones en la elecciéon de materias.

Una incompatibilidad o colisiéon de clases se produce, si un alumno tiene dos materias asignadas de la

misma Franja dichas clases se imparten en la misma hora. No puede estar en dos clases a la vez.

Se muestran todas las materias asignadas de los alumnos con incompatibilidad de materias; las
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materias incompatibles figuraran entre paréntesis. Ejemplo: (M1/CH1).

Momb Eleccidn de materias

Deanston (EN2/G1)  [G1/EN2}) (d1/EN2) kul wrl eth?
Dumbarton (EN2/G1)  (GVUEMZ2) (d1/ENZ2)} kul ekl eth1
Glenmorangie |(EN2/BIO1) (BIO1/ENZ) d2 kuZ g1 wrl
Speyburn (EN2/WRT) (WR1EN2) (d3/EN2) mul g2 eth1
Tobermory (EMN2/BIOT) (BIO1TEN2) d2 ku2 g1 wrl

2.10.9 Materia/Numero de alumnos

Si ejecuta los menus <Imprimir ...(Ctrl+P)> o <Vista preliminar (Ctrl+W)> de |la Barra del inicio rapido,
habiendo abierto antes la aplicacién <Listado: Materia/Alumnos> de |la Barra de Herramientas, se

accede a la estadistica cuantos alumnos cursan cada materia y a la proporcion entre alumnos (V) y

alumnas (M). Esta informacion figura en la casilla debajo del niumero total de alumnos. Ejemplo: 12/10.

Alurn |Estadistica
Materia [Profesor | Total 5
BIOT  |Santi 10

3.7
hin1 Foss 20

14 /B
hinZ Foss 19

13 /6
ZH1 Curie 9

72

2.10.10 Matriz: Alumnos/Materias

Los alumnos figuran en la primera columna lateral de la matriz; las materias, en el encabezamiento.

El nimero "1", escrito en una casilla de la matriz, significa que el alumno ha elegido la materia que
figura en el encabezamiento de la columna.

BIO1 [ biot [ hio2 |CHT1 | chl [ch2 [dl [d2 [d3 |E1[E2 el |e2
| Curso/nivel 11 (BAT1)

11 1 | Aberfeldy 1 1 1 1

11 2 | Aberlour 1 1 1

10 | 3 [Ardbeqg 1 1 1

11 4 |Armran 1 1 1
11 5 [Auchentoshan 1 1 1 1

10 | & | Balblair 1 1 1

11 7 | Bladnoch 1 1 1 1

2.1

Nuevo curso escolar

Si en el nuevo curso escolar los alumnos mantienen sus materias elegidas, la aplicacion <Promocién
=> Cambio nivel> del médulo <Horarios de alumnos> permite pasar, tanto a los alumnos, como las
materias, al nivel superior manteniendo para los alumnos las materias asignadas:

e 1) Pasar a los alumnos al nivel superior ;
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21141

e 2) Pasar las materias al nivel superior .

Esta opcidn se halla en el menu <Médulos> -> <Horarios de alumnos> -> <Promocion => Cambio
nivel>.

o

"= Promocion=>Cambio nivel

RPP s .

Grupo curgo anterior: Grupos:

|'I 1 = |1 2 - Cancelar o

Clazes ~ Alumnoz [ ~
b ateriaz Cla. 11 Grupo ant. 12 Gn Alumnio 11 Grupo ant. 12 Grupoz
E1 B N Oban Oban 1
L1 7 11 Taligker T alisker 11
Wh1 a 11 Lagawvulin Lagavulin 11
b1 9 11 Laphroaig Laphroaig 11
BIO1 10 11 Scapa Scapa 1
CH1 N N e GlenOrd GlenOrd 1 e
PH1 12 11 Clyrelizh Clynelish 11
G1 13 N Bladnoch Bladnaoch 1
di 14 N Fettercairnm Fettercaimn 1
dz 15 11 Ardbeq Ardbeg 1
el 16 N Bowrnore Bowrnore 1
ki 17 N Burnahabain Bunnahabain 1
il 12 11 ¥ | Arran Aran 11
< * ¢ v Tt 11 ¥
Mat.  Alumnos | Prof Cla.  HHs | G
BIO1 10 Santi (10 |5 11

La ventana consta de cuatro partes. En la parte superior se eligen los grupos que pasaran al nivel
superior. Las materias del curso actual figuran en la ventana a la izquierda y todos los alumnos, en la
ventana a la derecha. Los alumnos de la materia actual, seleccionada a la izquierda, aparecen sobre un
fondo azul. La ventana inferior muestra, como en otros menus, detalles de la materia actual.

El cambio del nivel no se produce automaticamente, el usuario lo debe confirmar
expresamente pulsando el botén <Aceptar>. Se aborta pulsando <Cancelar>.

Si esta ventana esta abierta mientras realiza cambios en otros menus, debe actualizarla cerrandola y
volver a abrirla, para que el programa tenga en cuenta los cambios.

Promocién => Cambio nivel (Alumnos)

Al final de un curso escolar la mayoria de los alumnos pasa al curso superior menos los que:

1.) repiten el curso del mismo nivel.
En estos casos no hay que cambiar el grupo clase del alumno repetidor.
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2.) causan baja y dejan el centro.

Se elimina al alumno de la base de datos en <Datos basicos> -> <Alumnos>, pulsando el icono

<Anular>.

3.)promocionan y pasan al nivel superior.En los otros casos, se sustituye la abreviatura del grupo
clase del curso anterior por el nuevo ejecutando la aplicacion <Médulos> -> <Horarios de alumnos> ->
<Promocién => Cambio nivel> se debe haber indicado previamente, en la ventana a la izquierda, la

denominacion anterior del grupo clase y la nueva.

Recomendacion: Promocion de varios niveles

Si los alumnos del 3° de Bachillerato (=Nivel “13”) dejan el centro, los del 2° de Bachillerato (= Nivel “12”)
pasan a ser los nuevos alumnos de 3°; los del 1er curso del Bachillerato (= Nivel “11”) seran los alumnos
del 2° de Bachillerato (= Nivel “1”). Se deben empezar los cambios de nivel comenzando por los alumnos
del 3° de Bachillerato, que se eliminan. A continuacién se promociona a los alumnos del 2° del

Bachillerato al 3° y, al final, los del 1° de Bachillerato al 2° del Bachillerato.

F ok

'= Promocion=» Cambio nivel

PP s

Grupo curso anterion. Grupos:

|1‘| : - |1 2 s - Cancelar

Clazez Alurmnos ]

katerias Cla. 11 Grupo ant. 12 Grupos Alumno = 11 Grupo ant. 12 Grupos
E1 E 11 Aberfeldy Aberfeldy (1) -» 12

L1 Fi 11 Aberlour Aberlour 11
W g 11 Aladdin-Aladdin 12
k1 | 11 Alisablics 12
BIO7 10 11 Ardbeg drdbeg 1

CH1 11 11 Arelle-falle 12
PH1 12 11 Arran Arran [y - 12

G1 13 1A Auchentozhan Auchentoshan 1) -= 12

i 1411 Baghira-Baghira =
dz 15 11 B alblair B alblair (11 - 12

el 16 11 BalyBaly 12
kil 17 11 BambiEambi 12
il 1a 11 Bamard Bammard )
l 19 11 Bz Dizves, 1=
Mat.  Alumno:  Prof  Cla.  HH:  Gro.

M1 15 Fer |3 5 11

Explicacion de la imagen superior:

Los alumnos del 3° de Bachillerato (13) han acabado sus estudios, salvo el alumno Aladin, que repetira

Curso.
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Los alumnos del 2° del Bachillerato (12) pasan a ser los del 3° de Bachillerato (13), menos los alumnos
Aberlour y Ardbeg. Aberlour repite curso, Ardbeg se ha dado de baja.

Recomendacion: Seleccién con el ratén
El ratén permite seleccionar un conjunto de alumnos para poder eliminarlos o promoverlos a
continuacién en un unico procedimiento.

Promocién => Cambio nivel (Materias)

En un nuewvo curso escolar las materias pueden ser las mismas en el nivel superior, ser ampliadas por
materias nuevas o reducidas dejando algunas de impartirse. Los alumnos nuevos deben elegir sus
materias y puede ser que el centro permita una reeleccion de ciertas materias. Todos estos cambios se
gestionan en el programa mismo:

1.) Los alumnos estudian las misma materia el segundo (y tercer) ano.
En este caso, no hace falta hacer cambios en la eleccion de los alumnos.

2.) La misma materia para otros alumnos.

La materia deja de ser optativa para los alumnos que la habian elegido en el curso anterior y es ahora
materia para otros alumnos.

3.) Se abre la materia para otros alumnos.

Se abre la materia para otros alumnos; los alumnos del curso anterior siguen estudiandola.

e

<= Promocion=» Cambio nivel

RPFPs .
Grupo curso anterion. Grupos:
|1‘| : - |1 2 s - Cancelar
Clazez A. Alurmnos ] ~
I_-interias Cla. 11 Grupo ant. 12 Grupos Alumno ~ 11 Grupo ant. 12 Grupos
e L Aberteldy Sberfeldy 1) -+ 12
] [ L Aberlour Aberlour 11
.ch2 a0 11 AaddinAaddin 12
inf1 a1 11 " " 12
e a2 11 11
eyl a3 11 12 : ; 12
orcT 84 112 Arran Arrat 1] = 12
E2 5 m - 12 Auchentazhan Auchentazhan 1) -= 12
ku2 ag 11 . ;
BaghiraEaghira 12
ET 87 12 B alblair B alblair (11 - 12
L1 aa 12 BBl 12
WH1 a3 12 s B arebi 12
b1 90 12 Carard Berrard 12
BIOA 91 12 v : : 3 v
Mat.  Alumnos  Prof | Cla. HHs | G =
swl 24 Bach 73 2 11
w

Ejemplos:
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Los alumnos del nivel “12” se pueden incorporar en la materia ORC1, que es de dos afos y obligatoria
para los alumnos del nivel “13”, que la eligieron el curso anterior. Estos estaran automaticamente en la
materia ORC1 en el curso 13 y compartiran las clases con alumnos del “12”.

La materia E2 deja de ser materia elegible para los alumnos que pasan al nivel 12; pero sigue siendo
materia en el curso 13 para aquellos alumnos que la eligieron el curso anterior.

Atencion: Relacion entre la asignacidon de alumnos a materiasy el nombre de la materia
Las materias, que mantienen la misma abreviatura en cursos siguientes, tendran automaticamente los
mismos alumnos asignados; aunque cambie el profesor en el nuevo curso escolar.

Franjas de materias

El médulo <Franjas de materias> tiene todas las aplicaciones que el médulo <Horarios de alumnos>
como:

1.) la definiciéon de Alumnos y Materias
2.) la Eleccién de materias y
3.) el menu Listado: Materias/Alumnos .

Encontrara toda la informacion sobre estas aplicaciones en los capitulos correspondientes del manual
<Horarios de alumnos> .

Se accede a este médulo a través de <Mddulos> -> <Franjas de materias>. La Barra principal de
Herramientas de este mddulo contiene todas la aplicaciones.

Archivo Inicio Entrada de datos Planificacion Horarios Franjas de materias Mddulos

g gE [E] Alumnos de la materia ~ E [# Examenes ~ %
% Matriz: Materias/Alumnos ~ @8 Promocion=>Cambio nivel ~
Alumnos Listado: Eleccidn:Alumnos-> Materia i X Matriz: Optimizacion . Seleccionar
vV}~ Materia/Alumnos = - §Cancelarlas ESIgECE e Franjas/Materias ~  integral~ 45 Definiciones grupo/nivel =

Encontrara los detalles de las prestaciones adicionales del moédulo <Franjas de materias>, que amplian
las del médulo <Horarios de alumnos>, en los capitulos siguientes:

e Entrada de datos ,
e Gestion de materias optativas ,
e Optimizacién de franjas de materias .

El manual acabara con la explicacién de cédmo se pueden gestionar los examenes de materias, que se
dan en una franja. (Véase el apartado “ Planificacién de examenes”)

Entrada de datos

Los datos y la pieza clave del médulo <Franjas de materias> son:

los alumnos

las materias

la eleccion de materias (Oferta de materias con materias alternativas)
las Franjas de materias simultaneas.
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Alumnos

La informacion detallada sobre la definicion y entrada de los datos de alumnos la encontrara en el
manual del médulo <Horarios de alumnos> , capitulo "Datos basicos <Alumnos>" .

El médulo <Franjas de materias> prevé un parametro mas, que es el siguiente:
Simbolo de optimizacion

Ayuda a juntar determinados alumnos en la misma materia, si hay varias clases de la misma materia,
llamadas Materias paralelas . Ayuda a conservar al maximo la estructura del grupo clase en las
materias, reuniendo a los alumnos del mismo grupo en la misma materia paralela, siempre que sea
factible. Al revés, sirve para evitar la coincidencia de ciertos alumnos en la misma materia paralela. El
programa lo tendra en cuenta en la Optimizacién .

-

2% Alumnos (V) J Alumno

HotPak [~] > FETRIT &=& da-2® -
Abrey. Apelidars) Mam.de pila | PIM Grupo | Varan OV kujer (M) | Simk. optim. L
Oban Oban s12001 |11 ]

Talizker Talizker 512002 |11 ] 1

Lagseulin Lagsulin 512003 |11 I

Laphroaig Laphroaig S12004 |11 ] 1

Scapa Scapa s12005 |11 ] 1

Glenord Glenord S12006 |11 ] 1

Clynelish Clynelizh s12007 |11 I

Bladnoch Bladnoch S12008 |11 ] 1

Fettercairn Fettercairn 512009 |11 ] 1

Ardbeg Arcdbeq 12010 |11 ] &

Bowemore Bowmore 12011 |11 ] |a

Bunnahabsin | Bunnabaksin 12012 11 ] &

Arran Arran 12013 |11 I

Tobermory Tobermory 12014 11 ] 1

GlenElgin ZlenElgin 12015 |11 I

Cardhu Cardhu S12016 |11 ] A

Glenkinchie Glenkinchie 12017 11 ] 1

Bruichladdich | Bruichladdich S12018 |11 ] 1

Springbank Springbank £12019 |11 ]

Edraciour Edraciour S12020 |11 ] A w

i Alumno* w

Se usa el mismo nimero, desde el "0" hasta el"9", para los alumnos que deberian coincidir en la misa
Materia paralela. Aplicacion: Mantener al maximo la composicion del grupo clase u otros conjuntos de
alumnos en las materias optativas.

Se usa la misma letra, desde la "A" hasta la "Z", para los alumnos que no deberian coincidir en la
misma materia paralela repartiéndolos en todas las Materias paralelas.
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Materias

Encontrara informaciones detalladas sobre la definicién y entrada de las materias en el capitulo
"Materias optativas" , del manual <Horarios de alumnos> .

Las abreviaturas de Materias paralelas, que son de la misma asignatura pero con profesores diferentes,
deben ser definidas de una forma concreta: Deben empezar con la misma abreviatura alfabética y acabar
con un numero que identifica la Materia paralela numerandola. Ejemplo: Si hay tres Materias paralelas
de Biologia, se deben llamar, por ejemplo, bio1, bio2'y bio3 o bio01 , bio02y bio03 , etc.

Atencion: Identificacion de las Materias paralelas

El programa sélo reconocerd las Materias paralelas, si se respetan las normas anteriormente
mencionadas, que condicionan la definiciéon de sus abreviaturas: Deben empezar con la misma
abreviatura alfabética y acabar con un nimero

Las materias ofertadas se encuentran en el menu Listado: Materias/Alumnos :

Listado: Materias/Alumnos

Las principales aplicaciones de este menu se explican en el manual <Horarios de alumnos>. El médulo
<Franjas de materias> dispone de algunos parametros mas:

Columna <Elecciéon>
La columna <Eleccién> de la ventana a la izquierda, llamada “Materias optativas”, informa sobre el
nuamero de alumnos que han elegido la materia en cuestion.

Columna <NUm.min.> y <NUm.max.>
Aqui, el usuario estipula los limites del numero de alumnos en cada materia, indicando el minimo de
alumnos necesario y el maximo permitido. El programa los tendra en cuenta en la Optimizacion.

% Listado:Materia/Alumnos - O x
Todes |« [Todes | ~| F |« % B 0w FE BT
| Matzia legidaBI0! Alumno @ Alumng sleg Brackls
Brackla
Ol [Mat N5 |Aum  Nommin |NOmmén- Prof | Eleccién Cori abmnos | A Cla |Mat |Mat aenal. |Estadisica |Prof « Fitioasign | Cicle Gru Nomb Anelidos Nombiedepla  HHs Mateias |Sewo  — A
0 EIOT 1 105 25 Sant 10 BIO1_12 78 | Bach L 1| [0 Brackla Brackls B 11 Muier [M)
91 BI0T 1 105 25 Mend 10 BID1_13 Soml 2o Bk o 115 11| O Knockdhu Knockdhu B 1] Muier M)
72 biol 1 205 25 Foss 38 biol_12.1 & _|ctil i LSO 11| O Dumbaton Dumbarton 3 10/ Muier )

109 biol 1 45 5 Foss 24 biol_13.1 B L3 Etor 15 11| [ Aushentoshan  Auchentoshan B 11 Muer )
TEbio2 1 195 5 Foss 39 bio2_12 A o | Een LSO 12 | [ Schneswitchen  Schneewichen i 3| Muer (M)
CH 2 95 5 Cuiie 9/ CHIL12 EEN bo2_| ol o Etoe 15 12| O Heidi Heidi E 3| Muier (M)

2 CHI 2 165 5 Sant 16 CH1_13 ¥ d | e Eediio LSO 12 | 0 Cindersla Cinderella ® 3| Muer (M)
Thohl 2 %5 25 Mend 41 oh1_12.1 19 gl |a2 L) e 12 O Aike Alice 5 3| Muir M)

110 chl |2 7|5 25 Cuiie FCRER] G5 @ o) e 8l - 205 12 | O swi Susi a7 9| Muer M)
a0 ch2 2 165 25 Mend a1 chz 12 83 arcl Nae 135,306, 12 | [0 Poppins Poppin: Mary 2 | Mujer M)

14 d1 185 25 Goethe 55 di_12 8 whl Smith 199,306, 12 | [0 Dowroschen  Domdschen % 8 Mujer M)
% di 265 2 Gi 57 d1_13 12 | O M Mim % 8/ Mur (M)
15 d2 25 25 Bach 55 d2.12 12 | O Kea Kaa E 9| Muier (M)
% d2 25 25 Sut 57 d2.13 12 | 0 Wendy Wendy £ 9| Muir M)
97 d3 95 2 Gl 57 d3.13 12 | O el Aielle El 8| Muier M)

115 d3 125 25 Ondas 55 d3.12 12 | O Pedi Perdi 5 8| Muier M)
6E1 3 195 25 Shak 25 EN1_12 12 | O Duchesse Duchesse % 8| Muier M)
7E 3 25 25 Stan 24 ENT_13 12 | O [Binca Bianca 5 8/ Muier M)
BEZ 3 GE 25 Shak 25 ENZ_12.1 12 | O |dasmin Jasmin 5 8/ Muier M)

Bel 3 125 = Car 24 en1_12.1 12 | O Esmersida Esmeralda 5 8/ Muier M)
EEIE 195 25 Buck 19 en1_13.1 12 | [ |Gloskshen  Glsckchen 24 7| Mur M)
8262 3 125 25 Buck 24 er2_12 12 | O Gl Gille Jimiry £ 3| Muer (M)
21 ekl 145 2 Colt 14 ek1_12 v 1 O [oben Oban El 10vatny) | v

Se pueden definir estos limites también en el menu <Clases> -> <Grupos>, columnas <Alumnos:
Maximo> y <Alumnos: Minimo>.

Eleccion de materias

Materias sin alternativas

La optimizacion del médulo Horarios de alumnos no permite un cambio de Materias alternativas. El
usuario determina previamente y de forma vinculante qué materias se le asignan a cada alumno
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respetando al maximo sus preferencias. El médulo <Franjas de materias> permite esta flexibilidad en la
asignacioén de Materias alternativas de eleccién. Encontrara los detalles acerca del procedimiento de
organizar la eleccion de materia con ayuda del médulo <Horarios de alumnos> en el capitulo Listado:
Materias/Alumnos .

Materias de eleccion con alternativas

Las Clases simultaneas se crean en el modulo <Horarios de alumnos> antes del calculo. Aunque se
recurra y confie en la experiencia acumulada en afos anteriores, no se tendra nunca la seguridad de que
la composicién de las Franjas o Clases simultanea sea la éptima en el nuevo curso escolar.

Este es el punto de partida del médulo <Franjas de materias>, que pospone la composicion de Franjas
de materias hasta la Optimizacion en la que experimentara un sinfin de posibilidades de agrupar las
materias ofertadas en Clases simultaneas, hasta que haya encontrado las mejores franjas. El Jefe de
Estudios sélo entra la eleccidén de materias, las preferencias de los alumnos, por lo cual el menu
Eleccion: Alumnos -> Materia es sélo la base de la posterior optimizaciéon de Franjas de materias y no
determina a las Clases simultaneas.

Franjas de materias

Llamamos al conjunto de materias de eleccién que se dan en la misma hora Franjas . Se imparten en la
misma hora como un desdoblamiento. A diferencia de estos no estan predefinidas y el programa decide
en la Optimizacién qué materias forman una Franja para obtener la éptima calidad del conjunto de
horarios.

Clases simultaneas = Franjas de materias

En el médulo <Horarios de alumnos> el usuario define al principio qué materias forman las Clases

simultaneas que son lo mismo que las Franja de materias con la excepcion que las unas estan

predeterminadas por el usuario las otras creadas por el programa que tendra en cuenta todos los
parametros que intervienen en la eleccién de materias.

El médulo <Franjas de materias> permite que el coordinador modifique las franjas. Es el menu <Matriz:
Franjas/Materias> donde se prevé esta posibilidad.
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<% Matriz: Franjas/Materias

bd [REZER ®E 20 & -
- Horasz sin azign. 40 Horas zemanal. B Incompatible
Mivel de estudios: HH=z [HHz no Alumnos [V
Iﬁ Materias/Cla.
CH1 /92 5(0) 16
Grupos: R
[Tedos T T1_2 5 37
12 3 458 & 7 B 3 |
T2 T22 T3z T42 T52 TE2 C132 Ti0_2 T11.2
5| 5 s a 3 3 2 2 2
¥ B0 2 3 3 3w B 43 5
Materiaz  Cla.  HH: HHsz no plani | Profesar Grupolz] | Mivel  Alum a7 =0 27 a7 H ] 57 49 55
BIOT 9 5 0| Mend 13 13 10 ®
bia 103 3 0 Foss 13 13 2 .
CH1 2 5 0| Mobel 13 13 16 %
chil 1o 3 0| Curie 13 13 7 .
gl % 4 0| Gii 13 13 % ®
g2 %4 0 Sut 13 13 2 P
g3 7 4 0| Gill 13 13 9 ® e
E1 875 0 Stan 13 12 24
el s 3 D Buck 13 13 18 ®
geol mz 2 0 Stan 13 12 12
H1 3 5 0/ Tak 13 13 7 ®
i m 2 0/ Her 13 13 Pl ®o
h2 2 0| Asim 13 13 % ®
re11 04 2 0| Mag 13 13 21 ®o
ral 1Nk l NGl 12 12 ] L
< >
Materiaz  Cla.  Tipo  Abrew. E stadistica ~
E1 87 &lurn | Bambi
E1 87| Alum | Louie
E1 87 &lurn | Crickett v

Las materias forman el margen izquierdo de esta <Matriz: Franjas/Materias>, las columnas las Franjas
y las casillas de las coordenadas muestran si una materia pertenece a una Franja.

Las aplicaciones de la <Matriz: Franjas/Materias> se explicaran en el capitulo sinénimo en capitulos
posteriores.

Gestidon de materias optativas

Se gestionan las materias optativas y su eleccion con estas aplicaciones claves:

Eleccién: Alumnos -> Materia . que ha sido ampliada en el médulo <Franjas de materias>.
Eleccién: Alumnos -> Materia

Eleccién de la materia

Matriz: Materias/Alumnos

<Matriz: Franjas/Materias>

Franjas y <Listado: Materia/Alumnos>

El médulo <Franjas de materias> tiene, ademas de las mismas aplicaciones del moédulo <Horarios de

alumnos> ,explicadas en el capitulo " Listado: Materia/Alumnos ", dos utilidades mas:

1.) Definir Materias paralelas y
2.) Cancelar materias.
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Definir Materias paralelas

Si muchos alumnos se inscriben en la misma materia, el centro debe ofrecerla dos o tres veces si
quiere respetar la eleccion de los alumnos. Una misma materia, impartida por varios profesores, la
llamamos Materia paralela. Las materias paralelas son equivalentes por ser de la misma asignatura.
Materias alternativas no tienen que ser obligatoriamente de la misma materia. Ejemplo: Materias
paralelas son las dos clases del Religién R1y R2, materias alternativas pueden ser Religion y Etica.

Las nuevas "Materias paralelas”, de una materia ya definida, Se definen en el menu <Listado: Materia/
Alumnos>. Se selecciona la materia que debe ser impartida paralelamente por otro profesor y se pulsa
el botén <Definir materias paralelas>, que se encuentra en la Barra de Herramientas del menu <Listado:
Materia/Alumnos>. En la matriz de datos de una nueva ventana, que se abre automaticamente, se
indica, en la columna <Materias nuevas>, cuantas materias paralelas se quiere definir. El programa
mismo propone un numero adecuado de nuevas materias paralelas basandose en el nimero de alumnos
que ha elegido esta materia y el nimero maximo de alumnos que esta materia admite. El usuario puede
cambiar el numero de las nuevas Materias paralelas propuesto. El programa mismo creara la nueva
abreviatura afiadiendo, a la que existe, un numero identificativo final.

@ Listado:Matena/Alumnos
— = R
-Todos- ~ | -Todos- -~ | [J | i@  HFE| & ¢
e

"
# ° Formar materias paralelas ﬁ
Materias | Alum. |Nim.max. |Nom.materias | Matenias nus
eth 36 50 2 0 ethl, ethi
v & 25 1 0| evl
g 92 100 4 1.01. g2. g2
inf 43 25 1 f1
k 70 100 4 k1, k1, k2, k2
1
[] Integrar nuevas materias en la oferta de eleccitn i
[] Buena distibuicién de log alumnos sobre las materias paralelas |

En la imagen superior el programa propone ofrecer dos materias "bio" adicionales como Materias
paralelas ya que se han inscrito 47 alumnos en -bio”, asignatura que admite, como maximo, sélo a 20
alumnos. Las dos Materias paralelas se llamaran, por defecto, "bio1" y "bio2". Si fuesen necesarias mas
materias paralelas, éstas se llamarian "bio3", "bio4", etc.

Atencidn: Opcion <Integrar nuevas materias (paralelas) en la oferta de elecciéon>
Si ejecuta esta opcion los alumnos encontraran esta nueva Materia paralela entre las materias ofrecidas.

Cancelar la materia

Una "Materia paralela” se elimina en el menu <Listado: Materia/Alumnos>: Se selecciona la materia que
debe ser anulada y se pulsa el botén <Cancelar la materia>, que se encuentra en la Barra de
Herramientas del menu <Listado: Materia/Alumnos>. Los alumnos de estas materias seran asignados,
en una nueva optimizacion, a las otras Materias paralelas. No es posible eliminar una materia, que no
tenga Materias paralelas , por ser obligatoria.
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/T

<= Listado:Materia/Alumnos

[Todas [ | [Todes | = | F s @ B S M FPE 20T )
Q t ateria elegida:BIO1 N i Clazes:
@ Asignar materia paralela 10, BI01

Gru. Mat. |MNiS  Alum.  Mdmogn | Nomomas g:nc:eT::jifr:Jg :umn-laﬁ;r;i:%ﬂo ~ Alurnna Gru. | Mat. alernat-

12 | 55 asignados a una materia paralela, Bladnoch 12 BIOT

12,13 e gl5 5Lk BT&vT 1213 f Tobermary 12 BIM

13 chl |2 7|5 Cure | 7ichl 172 1 " J Glenkinchie 12 |BIN

13 H1 4 7|5 25 Tolk 7161 13 Springbank, 12 BIM

12 orcl a5 25 Callaz 8 oc1_12 Glenmorangie 12 BIOT

12 CH1 |2 3|5 25 Curie a|CH1_12 Tamtin 12 B

12 L1 95 75 Cic alLe1 12 Aberfeldy 12 BIO1

12 FH1 95 25 Gal 9/ PH1_12 GlenScotia 12 |BIN

13 ecol |7 95 25 Smith alwrl 13 1 Auchentoshan |12 |BION

12 RIOT | 10/5 25/ Nabel 10/BIOT_12 Colsbum 12 |BIOT

13 EIO1 1 105 25| Mend 10/ BION_13

13 arl 115 25| Rub 11 kw113

13 L1 115 25| Sen 11 LA1_13

13 PH1 |E 115 25| New 11/ PH1_13

13 geol 12/5 2A| Stan 12 ek1_13

12 H1 4 12/5 25| Cer 12/ G1_12

12 ethi 125 25| Avigt 12 eth1_12 v || <€ >

Aviso: Cancelar Materias de reserva
Las Materias de reserva se eliminan siguiendo el procedimiento descrito anteriormente. Encontrara mas
informacién sobre Materias alternativas y Materias de reserva en el capitulo siguiente.

Al cancelar una materia, ésta no sera eliminada de la base de datos de las materias; solo sera ignorada
. El simbolo "i" del menu <Clases> lo indicara. Puede anular la cancelacioén, en el menu <Materias> ->
<Simbolo>, quitando el corchete de la opcién <(I) Ignorar para los horarios>.

Eleccion: Alumnos -> Materia

Esta ventana permite asignar definitivamente una materia concreta a los alumnos o sélo indicar que se
debe asignar una materia, de las que se han entrado como Materias alternativas, por ser equivalentes.

La ventana de este menu consta de tres partes:

1) a la izquierda figuran las materias definitivamente asignadas,

2) la parte derecha contiene todas las materias ofertadas,

3) la parte inferior, llamada <Detalles>, amplia la informacién de los submenus anteriormente
mencionados.

Atenciodn: Casilla: Eleccion del grupo

Por medio de esta ventana desplegable, que se encuentra en la Barra principal de Herramientas, se
limita la informacién, tanto de alumnos, como de materias, a aquellos que pertenecen al nivel o grupo
elegido.
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"— Eleccion:Alumnos-> Materia

Todos v | | & ﬁ an [ & .
’W BE:: Glrupm: 11 . Agignar todas las Mat. paralelas
30 Haoras de la materia Mivel de estudias: Pazar automaticamente a otra linea
Alurmno->Materia: 10 30 Haraz semanal, Ordenar por los Datos basicos{materias)
Mat. eleg E Materiaz altemat. Mat.  Alum.  Prof  Cla. HHsz G ~
1 141 1 @ BIOT 10 Santi 10 | & 1
2 CH1 CH1 E1 13 Shak | & 5 1
K] dz2 di dz2 da @ E2 g Shak. 85 & 11
4 el el e G1 12 Cer 12 |5 11
] kw2 kil k2 L1 9 Cic 7 a] 1
B gl gl g2 @ PH1 |8 Gal 12 |5 1
7 ekl ekl WwH1 21 Smith | & a] 1
g k2 k1 k2 @ chl |25 Mend 74 |3 1
3 bio2 bial bio2 ch2 |16 Mend 80 |3 1
10 aml zm1 ethl 12 Car 25 |2 11
evl |6 Luth 83 |2 1,12
infl 15 Pal /o2 11 v
4 kA »
b at. Cla. Prof G, HHs  Alum. Franjas jatencion!
E2 25 Shak |11 5 B T3 1
CH1 11 Curie |11 5 | T3 Hay 2 materiaz del mismo alumno en la franja
el 16 Car 11 3 12 TE 1 Un alumno no puede tener dos clases del mizmo "Mamero de subdivizidn'.
< >

Ventana derecha:
Listado de las materias ofertadas

El listado contiene todas las materias ofertadas del centro para este grupo o nivel. Las de fondo verde
son compatibles con el horario del alumno actual porque estan en diferentes franjas del alumno.

Se puede cambiar el orden de los elementos de una columna, haciendo un clic en su encabezamiento.
Ejemplo: Un clic, en el encabezamiento de la columna <Mat.>, ordena las materias por orden alfabético
ascendente o descendente.

Ventana izquierda:
Listado de las materias asignadas

Contiene las materias del alumno actual. Se elige a un determinado alumno por medio de la ventana
desplegable, llamada <Alumnos>.

La columna <Mat. eleg.> indica la materia asignada, la columna <Materias alternat.> repite ésta y
nombra, ademas, las que el centro ofrece como Materias alternativas. Todas las materias con un fondo
verde son compatibles con la eleccidon momentanea de materias del alumno, las del fondo rojo no
encajan en esta eleccion. El orden de las Materias alternativas carece de importancia.

Encuentra la informacion sobre las materias elegidas y las alternativas figuran también en el menu
<Alumnos de la materia> .

Atenciodn: Indicar incompatibilidades en los horarios de los alumnos

En el menu <Eleccién: Alumnos -> Materias> se indican sélo las incompatibilidades en la formacién de
franjas. Si quiere ver las incompatibilidades en los horarios de los alumnos debe activar la opcion
Respetar el horario que es un parametro del menu Definiciones .
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Definiciones >

= Parametras del Centro

Marco horano

Fresentacian

| Respetar laz franjas

+- Macras

- Sumarias | Respetar el horario
v Planificacian de sustituciones

.. Franjas de materias
MultiUsuario Optimizacicn

0 imprezcindible

Distribucidn equilbrada de alurnos en materias
paralelaz.

Respetar el nim. min. de alumnos en cada
materia.

Fiespetar el nim. max. de alumnos en cada
materia.

Es posible afiadir, en la columna <Estadistica>, uno o varios simbolos estadisticos a cada materia
asignada. Permiten imprimir sélo los elementos de un determinado simbolo estadistico en lugar de
imprimir los todos. Se aplican en ediciones de los menus <Listado: Materias/Alumnos> -> <Listado:
Alumnos/Materias>, <Listado: Materia/Alumnos>, <Alumnos de la materia>, y <Materias del alumno>.
Se usan también en la planificacion de examenes centrales. Véanse los capitulos " Planificacién de
examenes "y " Eleccion de la materia ".

Ventana inferior:

<Detalles>

Amplia la informacién mediante otros datos relacionados con la materia actual: Indica el profesor de la
materia, el nimero de horas semanales y la Franja que corresponde a la materia, etc. En la columna
<Errores> se informa por qué una materia de fondo rojo es incompatible con las otras materias
asignadas al alumno.

Puede haber dos razones porque una materia es incompatible con el conjunto de materias asignadas al
alumno:

1.) El alumno ya tiene otra materia de la misma Franja ,

2.) La materia tiene el mismo Numero de subdivisidon que otra materia de la franja.

Iconos/Aplicaciones de la <h3
Barra de Herramientas</h3

El menu <Eleccion de la materia> tiene las siguientes aplicaciones:

e Asignar la materia (al alumno)
e Eleccion Materia alternativa
¢ Definir Materias paralelas
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3.2.21

* Prioridad (1-3)

¢ Propuesta: Materia compatibles

Asignar la materia (al alumno)

En el menu Eleccion de una materia, se declara una materia como optativa o elegible colocando el
cursor en la ultima linea vacia de la matriz a la izquierda y se hace un doble clic en la materia optativa
del listado a la derecha. Si repite este procedimiento en la misma linea con otra materia, las dos son
equivalentes, la una es materia alternativa de la otra y viceversa.

Si no afiade una segunda materia, la primera sera la Unica elegible y, por lo tanto, obligatoria.

Recomendacioén: <Pasar automaticamente a otra linea>

Si se activa la opcion <Pasar automaticamente a otra linea>, que se encuentra en la parte superior de la
ventana derecha, el programa abrira automaticamente una linea nueva después de cada asignacién y
colocara el cursor en ella.

Eliminar todas las
elecciones de

B

7% EleccidrcAlumnos->Materia

Todos | &R &G Y Afiadir como materia -
: legid
1E;II;2 e (V) SEZE Elegida || Asignar todas las Mat paralelas
at - ; . .
30 Horas de la materia e ey Elimi amente a _Dt[a linea ;
Alumno->Materia: 10 30 Horas semanal. LLLILE fesll tog basicos(materias)
- materia elegida
Mat. eleg E Materias alkemnat. G, -
1 1 1 1
2 CH1 CH1 11
3 dz di d2 d3 @ .
Afiadir en todas las
4 el el el .
elecciones que son
5 ku2 keul kw2 @ idénticas
E gl gl g2
7 ekl ekl wR1 2 Smith | 8 5 11
8 k2 k1 k2 @ chl |25 Mend 74 |3 11
9 bic2 bic bio2 ch? 16 Mend B0 |3 11
10 smi il ethl |12 Car 25 |2 11
g3 |2 11.12
Eliminar en todas 21 |2 1
Pl » las elecciones que 03 11 v
son idénticas
bdat. Cla. Prof Gru. HHz | Alum. Franjas jbtencion! 1% tewto; Desdob
E2 a5 Shak 11 5 g T3 1
CH1 11 Curie |11 5 9 T3 1 Hay 2 materiaz del mismo alumno en la franja
el 16 Car 11 3 12 TR 1 Un alumno no puede tener dos clases del mizmo Numero de subdivisidn®.
L4 >

Definicidon de una materia como
Materia alternativa

Para cada materia se puede definir una o varias materias alternativas que sean mutuamente
intercambiables. Para afiadir una materia alternativa, se coloca el cursor en la columna <Materias
alternat.> y se hace un doble clic en la materia, que puede ser asignada como materia alternativa. En
lugar de asignarla por medio de un doble clic, puede pulsar la flecha "<=" (=Admitir la materia como
materia alternativa), habiendo seleccionado previamente la materia alternativa, o arrastrarla a la columna
<Materias alternat.>.
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3.2.2.2

Atencidn: Asignar todas las Materias paralelas como alternativas.

La opcion <Asignar todas las Materias paralelas> permite asignar automaticamente y en un uUnico
procedimiento todas las materias paralelas como materias alternativas. Las Materias paralelas son
equivalentes y deben tener la misma abreviatura como identificacion y acabar con un nimero
identificativo distinto. Ejemplo: Las tres materias alternativas y equivalentes de Filosofia son Fil1, Fil2 y
Fil3.

Las nuevas materia se afiaden de eleccién en la Ultima linea vacia del menu.

Eliminar una materia (alternativa) del listado

Puede eliminar una materia de eleccion del listado por medio de la flecha "=>" (="Suprimir la materia
como materia alternativa") o arrastrarla a la ventana de la derecha, que contiene todas las materias
elegibles del grupo o nivel.

Admitir la materia como alternativa en elecciones idénticas

Ejecutando la doble flecha "<<=" (="Admitir la materia como alternativa en elecciones idénticas") se
asigna una materia como alternativa a todos los alumnos que han elegido las mismas materias. Si dos
alumnos han elegido las mismas materias de eleccion, se consideran idéntica. No importa qué materia
alternativa o paralela han elegido, a no ser que las materias alternativas o paralelas tengan una prioridad
diferente, que acabe con su estatus de materias equivalentes, dando preferencia a una o varias.

Atencién: Admitir la materia como alternativa en elecciones idénticas sélo para el grupo o
nivel actual.

Este automatismo gestiona la asignaciéon de materias alternativas para los alumnos del grupo o nivel
actual.

lcono <Anular todas las elecciones>

Anula todas las elecciones de todos los alumnos del grupo o nivel actual.

Atencion: <Anular todas las elecciones>
La aplicacion <Anular todas las elecciones> no sélo elimina las materias asignadas, sino todas las
materias de la matriz <Eleccion de materias>, sean éstas alternativas, paralelas u obligatorias.

Eleccion Materia alternativa

El programa asigna la Materia alternativa idonea a cada alumno en la Optimizacion. Si prefiere decidir la
eleccion de una materia entre las alternativas, lo puede hacer por medio de la aplicacion <Asignar la
materia (al alumno)>.

lcono
<Asignar la materia (al alumno)>
Se elige una Materia alternativa como elegida

1.) haciendo un doble clic en ella o
2.) ejecutando la aplicacion del icono <Asignar la materia (al alumno)>.
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kat. eleq Estadiztic Materiaz altermat.
I i I Clic, Clic
2 CH1 CH1
3 d2 d1 d2 d3
4 el el el I}
5 bz kel k2
E gl Mat. eleg Estadistic| Materiaz altermat,
7 ek 1 k41 k1
g k2 2 CH1 CH1
9 bic2 K] d3 d1 d2 d3
10 zml 4 el el a2
4] ku kil ka2
B ql gl g2
7 ekl ekl
8 k2 k1 ke
9 bio2 bic bio2
10 zml zm1

En la imagen superior se ha asignado la materia "d3" al alumno. La eleccion de esta materia ha
causado una incompatibilidad con las materias "g2" y "k1", que se imparten en la misma Franja que la
materia "d3".

Se puede forzar la asignacién de una materia, que es incompatible con la eleccion, si se
confirma la asignacion.

Anular Asignacién: Alumno -> Materia

Se elimina una materia como elegida

1.) haciendo un doble clic en ella o
2.) ejecutando la aplicacion del icono <Anular Asignacién: Alumno -> Materia>.

Atencidon: <Anular Asignacion: Alumno -> Materia> si hay Materias alternativas.
No se puede eliminar una materia asignada que no tenga ninguna materia alternativa asignada ya que e
obligatoria por falta de alternativas.

lcono
Fijar la eleccion

En la Optimizacion el programa puede sustituir una materia, aunque sea preasignada, por otra
alternativa, si favorece al alumno y no perjudica al conjunto de horarios. Lo puede impedir fijando la
eleccion actual por medio de la aplicacion < Fijar la eleccidon>. Las elecciones fijadas se reconocen por
llevar un asterisco "*".
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% Eleccién:Alumnos-> Materia

[Todo: |~ & 3B
;D'l';?ailumnns ) - SE:: G.rupcns: 11 . Azignar bodas laz Mat paralelas
0 Horas de la materia Mivel de estudios: Pazar automaticamente a otra linea
alurmno->Materia: 10 30 Horas semanal Ordenar por loz Datos basicos(materiz
Mat. eleq Estadiztic Matenas altemat. kat.  Alum. | Prof Cla. |HHs G ~
b1 @ BIOT (10 Santi 10 |5 1
CH1 E1 19 Shak |6 ] N
d1 d2 d3 @ E2 5 Shak |85 |5 11
el e &1 12 Cer 12 |5 11
kil ku2 L1 9 Cic 7 5 N
ql g2 @ FH1 '3 Gal 12 |5 11
ekl WH1 21 Smith |8 5 11
k1 k2 @ chl |25 Mend |74 |3 N
bial bio2 ch2 |16 Mend |80 |3 N
zml ethl 12 Car A |2 11
evl |6 Luth |83 |2 11,12
infl |15 Pal g |2 1 W
4 kA b
b at. Cla. Frof Gru. HH:z  Alum. Franjaz jAtencidn 1% texto:Desdob 22 testo:Desdob Conj. alumnos
r41 9 Fer 1 5 15 T1_1 M1_12

Explicacion de algunos detalles del ejemplo superior:

Las materias de las lineas 1, 2, 7 y 10 no tienen alternativas y, por lo tanto, son obligatorias.

Se han preasignado y fijado la eleccion de las materias num. 3, 4 y 5.

Las materias 6 y 9 no tienen materias alternativas que sean compatibles con la eleccion del alumno.
La materia 8 permite la eleccion entre "k1" y "k2".

3.2.2.3 Materias de reserva

Por regla general la eleccion de los alumnos tiene limitaciones, por lo cual conviene que los alumnos
indiquen Materias de reserva, en el caso de que su eleccidon no sea compatible o factible. Una vez que
los alumnos han indicado sus preferencias, se podra apreciar qué materias no se podran impartir y
cuantas y qué Materias de reserva son necesarias para satisfacer la eleccién de los alumnos.

Las Materias de reserva se definen en la parte de la izquierda del menu Eleccion: Alumnos -> Materias>
clicando en el encabezamiento de la columna <Materias alternativas>. El contenido de la ventana
cambiara: En la columna <Materias de reserva> se definen, como las Materias alternativas, las Materias
de reserva.

Si se anula una materia que tiene como segunda opcion una Materia de reserva, los alumnos seran
asignados automaticamente a la Materia de reserva, en lugar de la de la primera eleccion.
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P

77 Eleccion:Alumnos->Materia

|T0dos - & B @ o Y .
;D‘ljailumnm vl - SE:: G_lupus: 11 _ Azignar todas las Mat. paralelas
M Haras de la materia Hivel de estudios: Paszar automaticamente a atra linea
Alurnno-» M ateria o Ordenar par los Datos basicos(maternias)
I,r"'- stadistic Materias de reserva Mat. | ASlum.  Prof Cla.  HH: | Gro I
1 k1 ! PH1 / [ BIO1 (10 Santi |10 | & 1
2 CH1 = E1 19 Shak |B 5 1
3 dz2 @ E2 3 Shak 895 |& 1
4 el G1 12 Cer 13 |4 1
a] keni2 L1 9 Cic 7 5 1
B gl PH1 & Gal 12 |5 1
7 ekl WH1 A Smith |8 a] 1
g k2 @ chl |25 Mend |74 |3 1
9 bio2 ch2 16 Mend 80 |3 1
10 eml ethl |12 Car A |2 1
evl B Luth 183 |2 11,12
infl 15 Pal a2 1
m1 21 Eul FLUC 1 W
4 b »
b at. Cla. Frof G, HHs Alum. Franjas jAtencionl 12 terto: Desdob 28 tewto:Dezdob Can. alurnos
CH1 11 Curie | 11 5 g T3 1 CH1_12

3.2.2.4 Prioridad (Materias alternativas)

Una preferencia en la asignacion de las Materias alternativas se define por medio del icono <Prioridad>
del menu <Eleccion: Alumnos -> Materias>:

Elija la Materia alternativa que tiene preferencia y pulse el icono <Prioridad>. Cada clic en este botén
reducira la prioridad gradualmente: Prioridad "1" -> "2" -> "3" ( -> "1") siendo el "1" la primera prioridad;

el "3", la ultima de las tres posibles.

El programa indica la prioridad numéricamente detras de la abreviatura de la materia.Si no hay
prioridades o todas las materias alternativas tiene la misma, no se indicara.
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3.2.2.5

Z " Student-Course-Choice

B = o 9 | & :
112 Slvess gEn Clags: 12 Include all parallel courses
e hd 30 Couse-Periods Clags level 163000253 Advance the cursor to the nest line
Course Chaice: 10 30 Periodsfweek Sort courses by the subject masterist
Chaice | Stat. code Alternative Courses Sub.  Stud. Tea. | Lex |[Per Cla A
1 k1 M1.1 @ BICT (10 Mobel (10 |5 12
2 E1 19 Shak B 5 12
3 @ E2 B Shak |85 |& 12
4 - Ecol 21 Smith | & 5 12
3 ar arl 1 a1 H1 12 Cer 12 & 12
B h1 h1.1 h2.1 @ L1 | Cic 7 5 12
7 genl geol,1 PH1 8 Gal 12 |5 12
g reld el ] el2] @ chl |25 Mend |74 |3 12
g bia2 bia1.1 bio2.1 chz |16 Mend |80 |3 12
10 pebl pebl.l ecol |20 Mars 22 2 12
ethl 12 Arigt 25 |2 12 o
4 A 4

La imagen superior muestra la eleccion del alumno Oban que quiere estar, en primer lugar, en la materia
d2y, si no es factible, en la materia d7 .

Propuesta: Materias compatibles

La aplicacion <Eleccién: Alumnos -> Materias> -> icono <Propuesta: Materias compatibl.> muestra
todas las combinaciones posibles de afadir materias que sean compatibles con la eleccion actual del
alumno. Cada columna contiene una combinacién diferente de materias compatibles.

Sélo se permiten combinaciones que son compatibles. Las diferencias se destacan por el color de su
fondo azul, sobre la combinacion actual vigente, que tiene un encabezamiento de fondo gris. El color
verde indica aquellas materias donde falten alumnos y conviene afiadir otros; el color rojo, donde hay un
exceso de alumnos asignados que no deberia continuar aumentando aun mas o donde se ha producido
una incompatibilidad.

Las combinaciones estan ordenadas por el nimero ideal de alumnos asignados. Las primeras tienen
numeros de alumnos que son los que mas se atienden al minimo exigido y al maximo permitido.

Una combinacion se asigna al alumno actual haciendo un clic en su encabezamiento y, a continuacion,
en el boton <Aceptar>.
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3.2.2.6

= Eleccidn:Alumnos-> Materia

fodos [~ &8 M@ & .
iz .é.lumnc-s Ll E::g: r Grupos: 12 [ Azignar todas las Mat paralelas
Ipeldl hd T Maes ok o ekt Hivel de estudios: |1 Pazar automaticamente & otra linea
Alumno-> Materia: 8 25 Horas semanal. [ Ordenar par los Datas basicos(materias]
Mat. eleg Estadistic| M aterias alternat. Mat. | A, Prof Cla. HHsz G -
1 L1 L1 @ CH1 1B Santi |92 |5 12
2 BIO1 BIO1 E1 24 Stan 87 |5 12
3 d2 di d2 d32 @ G1 7 Talk 94 5 12
4 g2 - B Materias compatibles “ X
5 ekl ekl
1 2 3 4
& m2 ml
7 ol ol Abrewy. Alurnnios Abrewy. Alurnnos Abrewy. Alurnnios Ahbrew. Alumnos
g ] T L1 11 [5/25) L1 11 [5/25) L1 11 [5/25) L1 11 [5/258)
EIO1 10 [5/25) EIO1 10 [5/25) EIO1 10 [5/25) EION 10 [5/25)
2 zem 2 zes SSRGS
a2 25 [5/25) a2 25 (5/25) a2 25 [5/25) a2 25[5/25)
ek 12 [5/25) ek 12 [5/25) ek 12 [5/25) ekl 12 [5/25)
m2 18 (5/25) (W 25 (5:25) m2 185725 [l 25 (5/25]
b sl 18 [5/25) sl 18 [5/25) sl 18 [5/25) sl 16 [5/25)
ethl 24 [5/25) ethl 24 [5/25) ethl 24 [5/25) ethl 24 [5/28)
| oK | | Cancel

Copiar la eleccion de materias

Se copia la elecciéon de materias de alumnos de un periodo a otro mediante el icono <Copia del periodo>
de la Barra de herramientas de la aplicacion <Eleccién: Alumnos -> Materias>.

Se copia la elecciéon de materias individualmente para alumnos o para todos a la vez. En el ultimo caso
se debe activar anteriormente la opcion <Copiar la eleccion de todos los alumnos> que se halla en la
ventana <Copia del periodo>.

M

77 Eleccion:Alumnos-> Materia

112 Alumnos [V
IEIban - | Oban
30 Horas deffa materia

Alumno-»kateria: 10 30 Horas ze

Mat, eleg Egtadistic Matenias altemat
1 k1 k41
2 CH1 CH1
3 d2 a2
L) el el e2
Bkl kul k2
L o @
7 ekl ekl
B k2 K k2
3 hio2 biol  bio2
10 eml Ll
4

Copiar la eleccion
alflos periodoss ar todaz las Mat paralelaz
Periodol (19.9.-30.6) I automaticamente a otra linea
nar por los Datos bazicos(materiaz]
Cla. ' HHs | Gro. A
m a 11
B ] 1
95 |5 1
13 |4 11
-"'/ 12 |5 1
| Aceptar | | Cancelar | g A 11
Dt Al e | 74| 3 11
ch2 |1E Mend 80 |3 1
ethl 12 Car 2|2 11
= I Luth 183 |2 11,12
infl 15 Pal a2 1
m1 21 Eul FIC 11
mZ 19 Calw |71 |3 11
mul 19 Mac |18 |2 1 v
b »
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3.2.3 Eleccion de la materia

La ventana del menu <Eleccion de la materia> esta dividida en dos partes: En la parte superior figuran
los alumnos y la(s) materia(s), en la inferior, los Detalles de la materia actual.

Fijar la eleccidn de
materias

Elegir materia alternativa

Pl .
=7 Alumnos de la materia

|1 K] - |Tudu:us & B & F S

Materia: Franjas: D13 z2maz

IW G 12. _ _

Prof: Gri Matenias altermnativas

Cla.: 95 Al 26 [57)
Alurn Gru. | Estadistica Matena h
Chef 12 dl dz d3
Seppl 12 di de
Brurmbar 12 dl dz
Hatzchi 12 di de .
Pimpe! 12 - £ el campo seleccionado
Schlafmiitz 12 dl
Schheewitchen 12
Happy 12
Curnbo 12
B arnbi 12
Pan 12
Hioiod 12
togl 12
Heidi 12
Strolch 12
Cinderella 12
Alice 17 el listado detallado de
Cusi 12 materias para el campo

seleccionado
Shir 12
Baghira 12
FPappins 12 W
bt Cla. Prof G, HHz  Alum.  Franjas jétencion! Conj. alumnos
di 95 Gri 12 4 26 C13.2.T12.2 di_13
m 113 Ondaz (12 |2 14 T122 Hay 2 materiaz del mizmo alumno en la franja mm2_13
Listado de
Alumnos

Contiene todos los alumnos que tienen esta materia asignada. La informacién se completa con las
materias alternativas y, si éstas son compatibles, con las materias del alumno.

<Materias alternativas>
El listado de alumnos se amplia con todos aquellos que tienen una materia alternativa asignada.
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"— Alumnos de la materia - 0O =
E v | fTode || & A & FH & .
M ateria: Franjas: Cl3 2. 7122
IW Gru.: 12_ . .
Praf: Gri [ Materiaz alternativas
Cla.: 95 Alura: 26
Alurn Gru. | Estadistica  Materia ~
Schneewitchen 12
Dumbo 12
gl 12
Seppl 12 :
Hatschi 12 = Alumnos de la materia - 0O x
Schlafmiitz 12 o =] lode[~] & B & B & -
Stralch 12 h ateria: Franjas: C13 2. T2.2
Susi 12 IW G 1z
Puoppinz 12 Praf: Gri
alice 12 Cla.: 95 Alurn: 26 [57)
Baghira 12 Alurn G, | Estadiztica I ateria (o]
Merln 12 Clnch 2 Gl
Floh 12 Seppl 12 di
Kaa 12 Brurnrnbar 12 d1
Wendy 12 Hatschi 12 di
Firmpel 12
b at. Cla. Praf G Sohlafmiitz 12
di * Gri 12 Schneewitchen |12
Happy 12
Diumbo 12
Barnbi 12
Pan 12
Hood 12
kgl 12
Heidi 12
Stralch 12 i
M at. Cla. Prof Gru. HH:  Alum. Franjas iAtencidnl Conj. alumnos
dl 95 Gri 12 4 26 C13 2. 1712 2 di_13

El grupo clase del alumno y los simbolos de Estadistica son mencionados en columnas propias.
Columna <Estadistica>

Se usan los simbolos de <Estadistica> en las evaluaciones internas de los datos y en la Planificacion
de examenes (Véanse los capitulos propios de esta aplicacion).

Ventana:
<Detalles>de la materia

Resume los datos caracteristicos de la materia como el profesor, nimero de alumnos, horas
semanales, etc. La columna <Atencion> advierte sobre posibles incompatibilidades entre la materia
activada y la eleccion efectuada por el alumno.

Icono:

<Asignar a la materia alternativa>

Permite asignarle al alumno una Materia alternativa , en lugar de la que tiene actualmente asignada.
En lugar de usar la aplicacion <Asignar a la materia alternativa>, puede usar el doble clic, ejecutado en
la materia alternativa a asignar.
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3.24

Boton:
<Fijar la eleccion>

Impide que una Optimizacidnsustituya a esta materia por otra alternativa.
Menu: <Matriz: Materias/Alumnos>

Da un resumen exhaustivo sobre la eleccidon de materias de los alumnos y sobre las materias
asignadas.

Los alumnos figuran en las columnas de la matriz; las materias, en las lineas. Las coordenadas de la
matriz indican si la materia forma parte de la eleccién del alumno.

El nimero, que aparece en la casilla, es el lugar que ocupa esta materia en la eleccién del alumno. Las
Materias alternativas tienen el mismo numero.

La materia asignada es la que tiene un fondo azul y la letra "X', que figura detras del niumero que ocupa
la materia en la eleccién del alumno.

Las Materias alternativas, de color verde, pueden sustituir a la materia asignada; las de color rojo son
incompatibles con la eleccion actual.
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3.2.4.1

77 Matriz: Materias/Alumnos

& & Te @& -
[4]

iigzla Materiaz/Cla. Alamnos [¥]

ITDdDS - el /16 12 [ 5ale alumnos con materias no asignadas

Grupos: || Permitir una nueva eleccion de materiaz

Alurnno
Im Arran
1 2 3 4 5 3 7| A
Aberfeldy | Aberlowr  Ardbeg  Amran  Auchentoshan | Balblar  Bladnoch

Mater Cla.  HHz  Praofe: Grupc Mivel  Alum | 11 11 11 11 11 11 11

CHI 92 5  Sanfi 12 13 16

chl 74 3 Mend 11 12 25 (08 09 03 03 03

chl 110 3 Cuwie 12 13 7

ch2 B0 3 Merd1l 12 16 03 o 0 [: [
4 14 4 Goeth11 12 18 03 03 03 03 jmR o, 03

g % 4 Gi 12 13 %

d2 15 4 Bach 11 12 25 [ERIN 03 03 03 03 03 i
d2 % 4 Sut 12 13 2

d3 97 4 Gl 12 13 39

d3 115 4  Onda11 12 12 03 o 0 0 03 I3 03

E1 6 5 Shak 11 12 19 mx mx mx

E1l 8 5 Stan 12 13 24

E2 85 5 Shak 11 12 & mom m

e 16 3 Ca 1112 12 1K 04 o R
el 98 3 Buck 12 13 19

e2 82 3 Buck 11 12 12 11 % 04 05
[z 2o 1Tz i —
< H

Materiaz | Cla. | Estadiztica | Franjas
el 16 TE_1

me 71 TE_1 Hay 2 materiaz del mismo alumno en la franja

Los <Detalles> de la ventana inferior amplian la informacién sobre la materia actual mostrando el nombre
de la franja, los simbolos estadisticos, advertencias, etc.

Por defecto la <Matriz: Materias/Alumnos> contiene a los alumnos de todos los niveles que pueden
elegir sus materias. La informacién dada se reduce eligiendo el nivel y/o el grupo clase de alumnos.

Opcidn: Sélo alumnos con materias no asignadas

La matriz mostrara sélo a aquellos alumnos que no tienen completada la asignacion de materias.
Aplicaciones: <Matriz: Materias/Alumnos>

Los iconos de la Barra de Herramientas facilitan los siguientes trabajos:

P

7% Matriz Materias/&lumnos

¥R E TH @
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3.2.5

Asignar la materia

Permite asignarle al alumno una materia alternativa sustituyendo la actual. Un doble clic, en la materia
alternativa, cumple la misma funcion.

Ademas, si <Permite una nueva eleccién de materias> en la aplicaciéon <Definiciones> de la Barra de
Herramientas, puede ampliar la oferta de materias de eleccién por otras nuevas.

Desasignar la materia
Esta aplicacion, o un doble clic en la materia asignada, anula la asignacion, siempre que la materia
asignada tenga una Materia alternativa. En caso contrario, no se puede eliminar una materia asignada.

Opti.:Asignacion de alumnos

El programa optimiza la asignacion actual y preestablecida. Si todavia no se ha asignado ninguna o no
se han asignado todas las materias la Optimizacién completara la asignaciéon de materias. Es posible
limitar el calculo a la optimizacion de la asignacion de materias de un nivel o de un grupo concreto.

La Optimizacion buscara siempre una solucién 6ptima sin colisiones o incompatibilidades entre
materias y un reparto de alumnos lo mas equilibrado posible.

Seleccion

Permite seleccionar a los alumnos de la materia actual. Ejemplo: Si la aplicacion <Seleccion> esta
activada, un clic en la materia bio2 muestra sélo a los alumnos que tienen esta materia bio2 en su
eleccion.

Actualizar ventana

Actualiza la informacion después de haber hecho cambios en otros menus como, por ejemplo, en los
Datos baésicos.

Definiciones

La opcion <Permite una nueva eleccion de materias> habilita la ampliacién de la eleccion de alumnos
por nuevas materias. Véase el apartado "Asignar la materia”.

La alineacién horizontal de los nombres de los alumnos se cambia en el encabezamiento optando por
<Nombre de alumnos verticalmente>.

Menu: <Matriz: Franjas/Materias>

Esta ventana muestra las materias que forman una franja. Es el resultado de la optimizacién o del
trabajo manual de gestionar las materias y sus franjas.
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“ Matriz: Franjas/Materias

bd [REZER ®E 20 & -
- Horasz sin azign. 40 Horas zemanal. B Incompatible
Mivel de estudios: HH=z [HHz no Alumnos [V
13 - Materias/Cla.
CH1 /92 5(0) 16
Grupos: R
[Todes | T1_2 5 7
12 3 458 & 7 B 3 |
T2 T22 T3z T42 T52 TE2 C132 Ti0_2 T11.2
5| 5 s a 3 3 2 2 2
¥ B0 2 3 3 3w B 43 5
Materiaz  Cla.  HH: HHsz no plani | Profesar Grupolz] | Mivel  Alum a7 =0 27 a7 H ] 57 49 55
BIOT 9 5 0| Mend 13 13 10 ®
bia 103 3 0 Foss 13 13 2 .
CH1 2 5 0| Mobel 13 13 16 %
chil 1o 3 0| Curie 13 13 7 .
gl % 4 0| Gii 13 13 % ®
g2 %4 0 Sut 13 13 2 P
g3 7 4 0| Gill 13 13 9 ® e
E1 875 0 Stan 13 12 24
el s 3 D Buck 13 13 18 ®
geol mz 2 0 Stan 13 12 12
H1 3 5 0/ Tak 13 13 7 ®
i m 2 0/ Her 13 13 Pl ®o
h2 2 0| Asim 13 13 % ®
re11 04 2 0| Mag 13 13 21 ®o
ral 1Nk l NGl 12 12 ] L
< >
Materiaz  Cla.  Tipo  Abrew. E stadistica ~
E1 87 &lurn | Bambi
E1 87| Alum | Louie
E1 87 &lurn | Crickett v

Las franjas forman las columnas; las materias, las lineas de la matriz. Una letra "X' en la coordenada
"Materia/Franja" indica que esta materia pertenece a la franja. Si el fondo de esta casilla es azul, las
materias de esta franja son compatibles; ni los alumnos ni los profesores tienen una segunda materia en
esta franja. Si no es asi, un fondo de color rojo avisa que esta materia colisiona y es incompatible con
otras materias de la franja.

Si una casilla de la coordenada "Materia/Franja" tiene un fondo blanco, no se puede planificar la materia
en esta franja. Puede haber dos causas: 1.) Todas las horas semanales de la materia ya estan
planificadas o 2.) una planificacion conduciria a una colisién con otra materia de la franja.

Si una planificacién supone una infraccién con las normas que se han definido en el menu <Condiciones
de franjas> , el fondo de la casilla sera amarillo. Encontrard mas informacion sobre este tema en el
capitulo " Parametros de la Optimizacion ".

Si la casilla tiene un color verde la materia se puede planificar en la franja sin causar ninguna
incompatibilidad.

Al hacer un clic en una casilla, el programa informara, en el formulario por encima de la matriz, en
<Materias/Cla.>, cuantas horas semanales (<HHs/HH no planificadas>) y cuantos alumnos
(<Alumnos>) tiene esta materia. Por debajo de esta informacion, en <Franja>, se halla la misma
informacién acerca de las horas semanales y el nUmero de alumnos de toda la franja. Por encima de
esta informacion, en la casilla <Incompatible>, el programa advierte si hay alguna incompatibilidad y
cuantos alumnos son los que tienen dos materias en la misma franja.

A continuacién se explicaran tanto la estructura como las aplicaciones, que facilitan la gestion de las
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3.2.5.1

franjas y de sus materias.
Estructura: <Matriz: Franjas/Materias>

La ventana <Matriz: Franjas / Materias> consta de tres partes:
1.) la Caja de Dialogo o Tarjeta superior,

2.) la <Matriz: Franjas / Materias> y
3.) los Detalles inferiores.

P

<7 Matriz: Franjas/Materias

Ld REZERN &% -0 8 -
El [ |Haras sin &sigh. 40 Horas semanal. 6 Incompatible
Mivel de estudios: HHz [HHs no Aluminos V) Form u Iara ns i C ht
Iﬁ taterias/Cla.
CH1 /82 5(0) 16
Grupos Fienie
[Todos [~ Ti_2 5 €Y
12 3 4 5 & 7 8 3 |a
T2 T22 Taz T42 T52 T2 C132 Ti0_2 Ti1_2
5| 5 s 3 3 = 2 2 2
¥ B0 2 3 M m 5 43 55
Materiaz  Cla. | HHg HHsz noplani | Profesor Grupo[z] | Mivel | Alum 37 50 27 37 il 38 a7 49 55
BIOY o5 0| Mend 13 13 10 e
bio' 0 3 D Foss 13 13 2 ®
CH1 2 5 0| Mobel 13 13 16 X
chil 1o 3 0 Curie 13 13 7
gl % 4 0| Gri 13 13 % w0
g2 % 4 D/ Sutt 13 13 2 ®
g3 7 4 0| Giil 13 13 9 ®o ®o
E1 87 5 0| Stan 13 13 24/
el | 3 0| Buck 13 13 13 .
geot mz 2 0| Stan 13 13 12 ol : :
W T o s s : EEm Matriz: Franjas/Materias
b m 2 0/ Hemw 13 13 5 ®o
h2 m 2 0| Asim 13 13 %5 ®o
11 m 2 0| Mag 13 13 21 ®o
ral? 108 rl NSl 12 12 =] <
< >
Materias  Cla.  Tipo | Abrew. E stadistica A
E1 87 Alurn | Bambi
ET 87 Alum | Louie Detailansicht
E1 87 Alurn | Crickett v

1.)

Caja de Dialogo o Tarjeta
La Tarjeta superior amplia la informacion sobre la materia y la franja actual y permite seleccionarlas por
niveles o grupos.

La opcidn <Horas sin asignar> reducira la matriz a aquellas materias cuyas horas semanales no estan
planificadas todas en una franja.

La Matriz se agranda, ocultando la Tarjeta superior, clicando en la flechita" ? " que se encuentra en la
esquina superior a la izquierda de la Tarjeta. Por el contrario, se wuelve a abrir toda la Tarjeta pulsando la
flechita™ ? ".

2.)
<Matriz: Franjas / Materias>
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Columna <Materias>

Se completa la informacién sobre cada materia por su abreviatura, el niumero lectivo que tiene en el
menu <Clases>, las horas semanales, las horas semanales no asignadas, el profesor de la materia, la
procedencia de los alumnos, su nivel y el nimero de alumnos.

Cla.

HHs

HHs no plani
Profesar
Grupols)
Mivel
Alumnas (V)

L8 8 L L LK

Es posible desactivar las columnas, que no interesan, colocando el cursor en cualquier lugar de la
matriz y pulsando el botén derecho del ratén. El menu desplegado muestra todas las columnas, las
activadas y no activadas. Aqui se activan y desactivan las columnas.

El orden de las columnas se cambia arrastrandolas por su encabezamiento hasta llegar a la posicion
deseada.

De forma semejante se ensancha o estrecha una columna arrastrando la linea divisoria entre dos
columnas hacia la derecha o hacia la izquierda.

Columna <Franjas>
Cada franja queda caracterizada por un nimero, una abreviatura, sus horas semanales, su nimero de
alumnos y el nimero total de alumnos del nivel o del grupo activado.

Fra.:Mum.
Fra.Mombre
HHs
Alurneos/total

Alumnas (V)

L8 L LK

Renambrar

Como en el caso de las materias, es posible desactivar en la matriz la informacién que no interesa
colocando el cursor en el encabezamiento de la matriz y pulsando el botén derecho del raton. EI menu
desplegado muestra todas las columnas, las activadas y no activadas. Aqui se activan y desactivan las
columnas de la matriz.

3.)

Detalles

Los Detalles muestran los nombres de los alumnos, cuya eleccion es incompatible con la franja creada,
o seria incompatible, si se afiadiese esa materia a la franja por tener dos materias en ella. Las materias
incompatibles tienen un color rojo. De la misma manera, el programa detecta y avisa si un profesor
imparte dos materias en la misma franja.
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L

<7 Matriz: Franjas/Materias

bd [RERER & 20 & .
- Huoraz sin azign. 38 Horas zemanal. 3 Incompatible
Mivel de estudios: HHz [HHz no Alumnos [V
1z - Materias/Cla.
CH1 /11 5(0) g
Grupos: Fienife
Todes |~ Ti_1 5 M
12 3 4 5 & 7 8 3 A
Nombre de Ia franja E. TIU T2 Tad T41 TET TE C131 TiO1 T
5| 5 s 3 3 = 2 2 2
M 43 33 43 439 51 85 8 47
Materiaz  Cla. | HHs HHsz no plani | Profesor Grupo[s] | Mivel | Alum 34 43 33 43 43 51 55 54 A7
BIOY - 0/ Sant 11 12 10 e
bio' 72| 3 D Foss 11 12 20 ®o
bio2 733 0 Foss 11 12 13 .
CH1 I 0 Curie 11 12 3 %
ehl ™3 0 Mend 11 12 pic ®o
ch2 81 3 0| Mend 11 12 16 E
dl 44 0 Goethe 11 12 18 ®
d2 15 4 0| Bach 11 12 %5 .
d3 115 4 D Ondas 11 12 12 ®o®
E B 5 0| Shak 11 12 19
E2 85 &5 D Shak 11 12 B ®o
el 1B 3 0 Car 11 12 12 ®o
e2 82 3 D/ Buck 11 12 12 ®
ek 12 0| Calu 11 12 14 ®o
=1 12 & nlra 11 12 12 LV M
< >
Materiaz  Cla.  Tipo  Abrew. E stadiztica
t1 9 Alumn | Edradour
r1 3 Alum | Bruichladdich
1 9 Alum | Oban

Explicacion de detalles del ejemplo superior:
Si se anadiese la materia "BIO1" a la franja "T4_1" se producirian tres incompatibilidades en la eleccién
de los alumnos "Bladnoch", "Springbank" y "Auchentoshan”.

Icono: <Definiciones>

Los Detalles muestran, por defecto, las incompatibilidades en la eleccion de los alumnos y en la
asignacion de profesores. Por otra parte, los Detalles indican los alumnos que tienen una materia en la
franja o los que no tienen clase en ninguna materia de la franja. Se accede a esta informacion a través
del menu <Definiciones> de la Barra de Herramientas.

3.2.5.2 Aplicaciones: <Matriz: Franjas/Materias>

En la Barra de herramhentas se hallan estas aplicaciones:

u A
ol Eh

[fREZER ®& 5O &.

Afadir materias
e Suprimir materias

¢ Franja nueva

Eliminar franja

Dividir franja

Dividir franja por niveles
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3.2.5.2.1

¢ Franja -> Desdoblamiento
Mantener la franja

e Juntar franjas iguales
Indicar colisiones (Alumnos)
Actualizar ventana
Definiciones

Otras aplicaciones no necesitan ningun boté o icono propio:

Ancho de columna

Al aumentar o reducir el ancho de la primera columna de la matriz de franja, se cambiaran
simultaneamente todas las otras. Se varia el ancho de la primera columna arrastrando su margen
derecho mediante el ratén. El nuevo ancho sera guardado para futuros trabajos.

Ordenar
Un clic en el encabezamiento de una columna ordena su contenido de forma ascendente o
descendente.

Renombrar
Se renombra una franja haciendo un clic en su nombre y pulsando el boton derecho del ratén. Al elegir la
opcion <Renombrar> se puede editar la casilla del nombre.

Cambiar el nimero de horas de la franja
Haga un clic con el botén derecho del raton en la casilla donde figura el nimero de horas actual.
Elija la opcién para cambiar el niumero de horas e introduzca el nuevo valor.

Atencion: Restricciones de aumentar o reducir el nimero de horas de una franja

Si disminuye el nimero de horas de una franja aumentaran en la misma manera las horas no asignadas
a alumnos. Un aumento de su nimero semanal soélo es posible si todas las materias que componen la
franja tienen tantas horas semanales.

Franja nueva/Eliminar o dividir franja

Definir una franja nueva

2 {((Przuza «s rae.

Al pulsar el botén Definir una franja nueva de la Barra de Herramientas, el programa creara una franja
nueva de 0 horas semanales. Al asignarle una materia, se le asignaran las horas semanales de esta
materia, que todavia no estén planificadas en ninguna otra franja. Se puede determinar o cambiar
manualmente el numero de horas semanales de la nueva franja.

Atencion: Franja de materias = Clases simultaneas

Las Franjas de materias son un conjunto de clases que se organizan de forma simultanea. Las
encontrara también en el menu <Clases> -> <Sucesion de clases> -> <Clases simultaneas (no
obligatorias)>.

Eliminar una franja
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%3 %%a &% DG,

Al ejecutar la aplicacion <Eliminar una franja>, que se halla en la Barra de Herramientas, se anula la
franja seleccionada.

Dividir la franja/Condiciones

Eh ®& D @.

Separa la franja actual en dos, cuya suma de horas semanales es la de la franja no dividida. Ejemplo:
Se divide una franja de tres horas en una unidad de dos horas y una de una hora semanal.

Se definen las horas individuales y las unidades de Horas dobles en esta misma aplicacion.

Divisian franja >
Franja MHueva MHueva
anterior franja 1 franja 2
Fra:Mambre: T1_1 T1_1 T1_3
Horaz semanal.: & 3 2
Haoraz dobles; 0 0 1
Blogue: 0 3 1]
Filtro [=Coonjunta de R - wh -
rlazmzl
| Muewa franja; Mom.lectivo propio Cancelar

Los cambios realizados en este menu seran aplicados en las ventanas de las <Clases>.:

oL

<% Cursofnivel 11 (BAT1) / Grupos

Mlec = Gr Prof Horas nopl. |Profesor |Materia | Grupol(s) | Auls propig Blogue  Franjas Conj. alumnos

116 (e Shak E1 1 r12 T 3 EM1_12

120 (c Fer K1 1 r2 | 1-1 T_3 hi1_12 WB

& (c Shak E1 1 2 3 T EM1_12 e,

a [z Fer bt 1 r2 T hi1_12 v

> | Nlec l:l = Grupos* ~

Antes de dividir la franja, decida en la opcién <Nueva franja: NUm. lectivo propio>, si la nueva franja
recibe un numero lectivo propio. Es aconsejable para poder tratar las dos franjas de forma diferente,
aunque sean las mismas materias. Asi es posible afiadir, a cada una, sus propias condiciones como
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planificar horas por la tarde, a primeras horas, en Horas dobles, etc.

Dividir la franja por niveles

gt
29

Si hay alumnos de dos o0 mas niveles en la misma franja, esta aplicacion creara, para cada nivel, una
franja propia, separando a los alumnos en ellas. Encontrara mas informacién en el capitulo "
Optimizacién por niveles".

3.2.5.2.2 Anadir/Suprimir materias

Anadir materias a la franja

TREEEA &L DS

Puede anadir una materia a una franja usando uno de los métodos siguientes:

¢ 1.) Seleccionar la franja, que ya esta formada, la nueva materia y ejecutar la aplicacion <Afadir
materias a la franja>, que se halla en la Barra de Herramientas.

e 2.) Seleccionar la franja y hacer un doble clic en la coordenada (Nueva materia/Franja).

e 3.) Seleccionar la franja, la nueva materia y pulsar la tecla "x" o "X".

Atencién: Ahadir materias causando incompatibilidades

El programa adwertira si la nueva materia origina incompatibilidades en la eleccién de alumnos y cuantas
son. Si a pesar de esto quiere afadir la materia a la franja, debe confirmar la ampliacion de la franja
contestando la pregunta <¢ Continuar (S/N)?> con "Si". No se puede afiadir una materia cuyas horas
semanales ya estén planificadas todas en una franja.

Si la nueva materia tiene menos horas semanales que la franja, el programa propone dividir la franja en
dos: una con el nimero de horas de la nueva materia que tiene todas las materias de la franja y la
nueva; y otra, sin la nueva materia, pero con todas las materias de la franja. Esta segunda franja tendra
tantas horas semanales como falten para completar las horas de la franja original.

Suprimir materias de la franja

_ e @ 568 5.

Puede suprimir una materia de una franja usando uno de los métodos siguientes anteriormente
descritos:

¢ 1.) Seleccionar la franja, que ya esta formada, la nueva materia y ejecutar la aplicacion <Suprimir
materias de la franja> de la Barra de Herramientas.
e 2.) Seleccionar la franja y hacer un doble clic en la coordenada (Materia/Franja).
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e 3.) Seleccionar la franja, la nueva materia y pulsar la tecla "SUPR" o "ESPACIO".

Atencidon: Suprimir varias materias de la franja
Se ejecuta uno de los procedimientos anteriormente descritos tras seleccionar previamente todas las
materias, que quiere quitar de la franja.

3.2.5.2.3

Franja -> Desdoblamiento

Esta aplicacion da a una franja, de composicion flexible y no obligatoria, el estatus de obligatoriedad y
composicion invariable. Véase también el capitulo " Franjas de materias y Optimizacion ".

2
&Y 6

8 A58 5.

La conwersion de franjas en desdoblamientos es reversible ejecutando la aplicacion <Archivo> ->
<Utilidades> -> <Desdobl. -> Sucesiones>.

Atenciodn: Ejecutar <Franja -> Desdoblamiento> para franjas no planificadas
Deberia ejecutar la conversién de una franja en un desdoblamiento de materias, antes de la optimizacion
y planificacion de los desdoblamientos y franjas, ya que cambia las condiciones de la Optimizacion.

3.2.5.2.4

Mantener la franja

La Optimizacién no suprimira ninguna materia de la franja, pero puede permitir opcionalmente que se
anadan mas materias nuevas a las franjas ya establecidas. Si fija la composicién de una franja, se fija
su planificacién en el horario.

27
&Y

& B E.

nxn

Estas franjas fijadas se reconocen por su asterisco
un color gris.

, que llevan delante de su numero identificativo, y

4 ] | 10 11 12 13
T3 i 2 T8 1 Th 2 TE_1 |TE_2 C13.1
T T | ] 2
33 27 34 49 7 49 il 51 38 55
tMateriaz  Cla.  HHs HHs no plani | Profesor Grupofs]  Mivel | Alum 3327 34 49 7 49 1 51 it} 55
CH1 92 5 0 Santi 12 13 16 S
L1 B8 5 0 Sen 12 13 11 "
BIO1 o 5 0 Santi 11 12 10
BIO1 91 5 0 kMend 12 13 10
biarl 723 0 Fosz 11 12 20 "
biarl 109 3 0 Fosz 12 13 24 *
hia2 733 0 Fosz 11 12 19 #
CH1 1 5 0 Curie 11 12 93
chi 3 0 kMend 11 12 25 #
chi 110 3 0 Curie 12 13 7 *
ch2 g0 3 0 kMend 11 12 16 ke
dl 14 4 0 Goethe 11 12 18 *
dl 35 4 0 Gr 12 13 26
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Recordatorio: Obligatoriedad de "Mantener la franja"

La Optimizacion no suprimira ninguna materia de la franja, puede permitir opcionalmente, que se afadan
mas a las franjas ya establecidas. Se fija la composicion de la franja, no su planificacién, en el horario.
Consulte, para mas detalles, el capitulo " Franjas de materias y Optimizacion ".

3.2.5.2.5 Juntar franjas iguales

Las Franjas con las mismas materias seran juntadas para formar una uUnica franja, que tendra como
horas semanales la suma de las dos franjas individuales.

At 333 5 LT TS

3.2.5.2.6 Indicar colisiones (Alumnos)

Esta aplicacién indica el numero de Incompatibilidades en la eleccién de alumnos de la materia actual,
si se le afadiera a otra franja. Si la incompatibilidad se debe a un profesor, por dar dos materias en la
misma franja, el programa lo avisara con el simbolo "-".

et [TREZER br B & .

Ayuda a encontrar, para una materia, la franja mas idonea en lugar de la franja a la cual pertenece
actualmente.
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~0 Matriz: Franjas/Materias

Ld (RERER ®% -0 8 .
EI [ "1 Horas zin asign. 76 Haras zemanal. 4 |ncompatible
Mivel de estudios: HHz [HHs no Alumnos )
Im I ateriasCla.
BIOT /91 L3 ()] 10
Grupos: R
Im T1_2 5 kr)
1 2 3 4 5 E 7 8 9 1m ~
Ti_2 121 |T2.2 T31 T3z Ti_1 T4.1 T4.2 T51 152
5 5 5 5 5 3 3 3 3 3
v 43 50 33 27 34 49 kn 45 kil
Materiaz | Cla. HHz HHznoplani | Profesor Grupolz] Miwel | Alum a7 43 a0 33 2= 4 49 i 49 31
BID 3 5 0| Mend 12 13 1w 4 o0 @ 0 E O - &5 . 2
bio1 23 0 Fosz 1 12 2000 12 1] 1 a 17 - a 17 -
hiol 108 3 0 Foss 12 13 24 18 ] A a ] 1] 17 1] -
bioZ 33 0 Fosz 1 12 13
CH1 1 5 0| Curie 11 12 E ®o
chl o3 0 Mend 11 12 25
chil 10 3 0| Curie 12 13 7 N
ch2 g1 3 0| Mend 11 12 16 o
di 14 4 0 Goethe 1 12 18
d1 s 4 0 Gri 12 13 25
dz2 15 4 0 Bach 1 12 25
d2 9% 4 0 Sutt 12 13 22
d3 74 0 Gl 12 13 9
d3 15 4 0 Ondaz 11 12 12
E1 B 3 0| Shak 11 12 13 ®o
E1 s 2 0 Shak 11 12 13 v
< >
Materiaz  Cla.  Tipo | Abrev. E stadistica ~
E1 87 Alum | Schneewitchen
E1 87 Alum | Klopfer v

3.2.5.2.7 Ordenar

Ordenar

] A
ol Eh

MBEZER &

Mediante esta funcion se ordena el contenido de la ventana <Matriz: Franjas / Materias> por franjas, por
materias o por clases.
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"‘ Matriz: Franjas/Materias

L MTRERER &% &0 & -
- Horaz sin asign. 76 Horas semanal. Incompatible

Mivel de estudios: HHs [HHz no Aluminos [ Criterios de seleccion — O *
lm Materias/Cla.

- Foan r criterio de seleccidn

Tanja
lm |Frania w
1 2 3 4 (®) ascendente () descendente Il
T1_1 |T1_2 (721 |T2.2
5 5 5 Siguiente criterio subordinado
M 37 43 5 [Materia v

Materiaz | Cla. HHs HHs no plani | Profesor Grupofz]  Mivel  Alum 34 a7 43 Al &) e @ desarie

M1 9 5 0 Fer 11 12 15/

E1 E 5 0| Shak 11 12 13 - Siguiente criterio subordinado

M1 %0 5§ 0/ Kep 12 13 13 ® g =

E1 & 5 0 Stan 12 13 24 L

Wh1 a 5 0 Smith 11 12 21 - (®) azcenderte () descenderte

&1 EI 0| Cer 11 12 12 ®o

BIOT 10§ 0| Santi 11 12 10 ®o

Wh1 83 5 0 Marz 12 13 22 Aceptar Cancelar

PH1 93 8 0 Pal 12 13 11

&1 34 5 0/ Tok 12 13 7 ®

BIOT 9 § 0| Mend 12 13 10 ®

PH1 12§ 0 Gal 1 12 g ®o

L1 705 0/ Cic 11 12 3 Fi

E2 & 5§ 0| Shak 11 12 5 ® o

CH1 1§ 0 Curie 11 12 3 ®o

5] 8 5 0 Sen 12 13 1 L v
< >
Tipo | Alumnog sin materiaz en la franja Giru.

El orden de la matriz repercute en el orden de las materias de cada franja. El orden de las franjas se
determina en <Definiciones>. Las materias se pueden ordenar por el nimero ascendente o descendente
de horas o por el nombre de las franjas.

3.2.5.2.8 Actualizar ventana/Definiciones

Actualizar ventana

;| F
ol Eh

MBEZER ®&

Un clic en este icono actualiza los datos, si se han hecho cambios en otras ventanas sin cerrar la

actual.

Definiciones

w A
L

MELER ®& 2

Aqui se determina el orden de las franjas.

Determina el contenido, el orden de las franjas y permite visualizar las colisiones, a los alumnos de la

franja y a los que no tienen clase en ella.
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Definiciones >

Ordenar las franjas  Horas descendente -

Detallesz

|nzompatibilidades
Alumnog con matena en la franja
Alumnos zin materias en la franja

Cancel

Determina el contenido, el orden de las franjas y permite visualizar las colisiones, a los alumnos de la
franja y a los que no tienen clase en ella.

Impresién

La aplicaciéon <Matriz: Franjas / Materias> permite imprimir la informacion, que contiene, en tres listados
a los cuales se accede por medio de los iconos <Imprimir...> o <Vista preliminar> de la Barra principal
de Herramientas. Los tres listados son:

Matriz: Franjas/Materias >

Mat.: B4/64

Seleccian. ..

Detalles

Tipa de liztada Disefio

b atriz: Franjazdh - Canfig. pagina

Matriz: Franjaz/tatenaz

b atriz: b ateriaz/bd ateriaz

[ Cancelar

1.) Matriz: Franjas / Materias

El disefio y contenido de los listados visualizados e impresos es idéntico y depende de los parametros
activados en el menu <Definiciones> de la Barra de Herramientas.

Ejemplo: Las Incompatibilidades se visualizan e imprimen sélo si lo exige expresamente en el menu
<Definiciones>.

2.) Listado: Franjas
Muestra las franjas, las materias que la componen y el nimero de alumnos de cada materia.

Es posible limitar este listado a aquellas materias para las cuales se ha definido un Simbolo estadistico.
Encontrara esta opcién en el menu <Imprimir...>/<Vista preliminar> -> <Listado: Franjas> ->
<Detalles>.

3.) Matriz: Materias / Alumnos

Indica cuantos alumnos han elegido las dos materias de la coordenada. En el caso de juntar estas
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materias en la misma franja, se produciran otras tantas incompatibilidades o colisiones en la eleccién de
los alumnos. Al mismo tiempo es el nimero de alumnos que deberian modificar su eleccion de
materias.

Si ha definido "Materias alternativas"”, que son las que se pueden asignar al alumno en lugar de la
actualmente asignada, figurara entre paréntesis el nimero de incompatibilidades o colisiones que se
producirian con estas materias alternativas, en caso de que fueran asignadas.

Alumnos-Nombre impreso

En <Inicio> -><Definiciones> -><Sumarios> -><Nombre para la impresién> -> Nombre impreso se
determina con qué denominacién apareceran editados los alumnos. Ejemplo: Imprimir los alumnos con
nombre de pila y apellidos, con abreviaturas, etc.

Estas definiciones se aplicaran en las ventanas <Eleccién: Alumnos -> Materias> y <Matriz: Materias/
Alumnos>, siempre que se haya activado, en <Matriz: Materias/Alumnos> -><Definiciones>, la opcion
<Indicar para los alumnos el nombre impreso>.

Definiciones X

[=J- Parametras del Centra
i Marca harario

i Sumario
i Valores Mombre impreso de:
- Macras Prol.-»Abreviatura -

=- Sumarios
Encabezamiento/Pie de pagina f/ﬂnmhre impreso de:
... Nombre para la impresion Alurnnos-:Mombre+4pel ~
- Planificacion de sustituciones /

Franjas de materias
- Multilsuario

Definiciones

[ Permitic una nueva eleccisn de materiaz -
= [ Nombre de alumnos verticalmente
Wil M ateniaz/Cla. (iefean I | i
Todos | = para alumnos el nombre impreso.
Einrzts Alumng Are
Todo: | - (Caneets

¥ * ¥ ¥ ¥ Q
obias Aberfeldy  FamonAberlour  CarlosAridbeg  Tomaran  TimAuchentoshan  Miguel Balblair '
Materiaz  Cla. HHs Profesar  Grupa(s]  Mivel  Alum
BIOT 10 5 Sani 11 12 0 [ =
BIDT 81 & Mend 12 1210
bic 723 Foss 11 12 W 08 03 03 08
bial 103 |3 |Foss |12 13
2 73 3 w28 L w
CH1 1 5 |Cuie 11 12 4 =2 =
CH1 92 5 (Senfi |12 13 18
chl 743 Mend 11 12 = [ oo 09 03
chi 10 3 Cuie 12 13T
w2 @ 3 Med T 2 6 o w [
d1 14 4 Goethe 11 12 13 03 03 03 03 @,
df % 4 G 12 13 %
&2 15 4 | Bach 11 12 = [IE oz 0 0 03 0 v
Cancelar asignaciones

Por medio del menud <Mddulos> -> <Franjas de materias> -> <Cancelar asignaciones> las asignaciones
de alumnos a sus materias se anulan. Las asignaciones pueden ser de todos los alumnos de un grupo,
de un nivel o de todos los niweles.

Si la eleccién de materias prevé Materias alternativas, se anula sdlo la asignacién a la materia
actualmente asignada.
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== -~BEDLEB|

Archivo Inicio Entrada de datos Planificacion Horarios Franjas de materias

g P [E] Alumnos de la materia ~
Alumnos Listado: Eleccign:Alumnos->Materi ' Matriz:
[V~  Materia/Alumnos = - @ Cancelar las asignaciones | Franjas/Materias -

Optimizacion <Franjas de materias>

La optimizacion del médulo <Franjas de materias> tiene dos grandes objetivos:

1.) Juntar las materias de eleccién de tal manera que siempre un maximo de alumnos tenga clase y la
suma de horas de todas las franjas sea un minimo.

2.) Asignar los alumnos a las materias de tal forma que los nimeros de alumnos en las materias sean
equilibrados y los horarios de los alumnos, 6ptimos.

Las condiciones para la creacién de franjas son:

¢ Un profesor no puede tener dos materias en la misma Franja de materias.

¢ Un alumno no puede tener dos materias en la misma Franja .

¢ El numero de alumnos, que participan en una materia de una franja, debe ser el mas alto posible.

e El numero de alumnos de las Materias paralelas debe ser equitativo y equilibrado. Ejemplo: Si hay
dos grupos de la materia Biologia, llamados "bio1" y "bio2", no puede haber 40 alumnos en bio1y
solo 710 en bio2 . Para obtener unos buenos resultados, la optimizacion debe, a lo mejor, recurrir a las

materias que los alumnos han indicado como alternativas de su primera eleccién, respetando las
Prioridades en la asignacién de estas Materias alternativas , que los alumnos han indicado.

e Respetar el nimero minimo y el nimero maximo de alumnos, que cada materia admite, los simbolos
de optimizacion y las condiciones para las franjas.

La optimizacion del médulo <Franjas de materias> dispone de dos tipos de calculo, para obtener unos
resultados, que respeten las condiciones anteriormente mencionadas:
La Optimizacion estandar

En esta variante el programa crea por si solo y automaticamente las franjas; la intervencion del usuario
se limita a definir los parametros y las condiciones del calculo.

La optimizacion de <Areas parciales>

En este procedimiento se generan las franjas por pasos, juntando materias en calculos independientes.
El usuario determina qué materias entran en cada calculo. Esto requiere que el usuario tenga
experiencias propias en la creacion de franjas, obtenidas en cursos anteriores.

La combinacion de las dos estrategias, completada con la planificacién manual del usuario, llevada a
cabo en el entorno de la <Matriz: Materias/Franjas> y <Matriz: Franjas/Materias>, suele conducir a los
mejores resultados.

Ejemplo
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Si tiene experiencia sobre la mejor colocacién de determinadas materias en franjas recomendamos
planificar y fijarlas manualmente en estas franjas.

Parametros de la Optimizacién

El usuario determina, por medio de parametros, las condiciones y el marco en el cual se debe
desarrollar la optimizacion. Los parametros son:

Numero minimo y nimero maximo de alumnos por materia
Para cada materia puede haber un minimo y un maximo de alumnos. Si no se llega al minimo, no se
impartira la materia; si se sobrepasa el maximo, algunos alumnos deben elegir otra materia o el centro

ofrece otro grupo de la misma materia.

Estos limites se definen en el menu <Clases> o en el menu <Horarios de alumnos> -> <Listado:
Materias / Alumnos> . Encontrara mas informacion en el capitulo " Ventana <Materias optativas> " de

este manual.

Estadistica o Simbolos de optimizacién

Por medio de letras y nimeros se pueden definir las condiciones para la optimizacion de tal manera que
alumnos, que tengan el mismo simbolo estadistico, estén o no estén en la misma Materia paralela .
Estos simbolos se introducen en el menu <Datos basicos> -> <Alumnos> . Encontrara mas informacion
en el capitulo "Datos basicos <Alumnos>" de este manual.

Condiciones para las franjas
El mend, que se encuentra en <Mddulos> -> <Franjas de materias> -> <Condiciones para franjas>,
permite definir las condiciones que deben reunir las franjas, para que ciertas materias se junten o no

coincidan.

La parte de la derecha de la ventana contiene todas las materias, para las que se pueden formular
condiciones; en la parte de la izquierda se definen las condiciones.

Los Detalles inferiores dan, como en otros menus de Untis, informaciones adicionales sobre la materia o
la franja seleccionada.

Aqui el programa indica las causas, si una franja infringe una de estas condiciones impuestas. Estas
franjas tienen un color rojo de fondo.
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-

77 Condiciones para franjas

Condicion: 1,  Matenas condicion.: 3

Miomero | Maxima Mo co- Nivel de Grupos:
dela matd itwcidir b ateriaz condicion. Tod | Todos | -
sand Frania _|cen @ Mat~ Al Frof | Cla | HHs | Gru. ~
! 2 BIO1 |CHT |PH1 r biol 20 Fozs 723 1
2 3 d 4 3 bicl | 24 Fozz 3 3 12
3 2 1 |e2 @ BIOT (10 Mend |91 |5 |12
bio2 113 Foss 7303 1
chl 25 Mend ¥4 3 1
chl 7 Curie 10 3 12
CH1 16 Santi 92 |5 12
‘ s ch2 16 Mend 80 3 11 o

Mat.  Alum.  Prof Cla. HH: Gru.  Franjaz | jAtencidnl
BIO1 |10 Santi (10 |5 11 T21
CH1 |3 Curie |11 |5 1 T3
PH1 |5 Gal |12 |5 11 T3

Para definir una condicion de una franja, ponga el cursor en la linea vacia de la ventana de la izquierda y
seleccione, por medio de un doble clic en ellas o pulsando la flecha azul "<=", que se encuentra en el
marco que separa las dos partes de la ventana, las materias que deben reunir la misma condicion. Este
procedimiento es el mismo que se aplica en el menu <Elecciéon: Alumnos -> Materia> .

Mediante la flecha "=>" se elimina una materia que no debe reunir esta condicion.

Las condiciones, que se pueden formular, son estas dos:

1.) Nimero limitado de materias en la misma franja
En una franja no puede haber mas materias de las que indica la condicién, que establece el limite
superior.

Ejemplo (vease la imagen superior): Condicion 1
Como maximo, dos de las tres materias BIO1, CH1 y PH1 pueden estar en la misma franja.

2.) Materias incompatibles
Las materias de determinados conjuntos de materias son incompatibles y, por lo cual, no pueden
coincidir en la misma franja.

Ejemplo (vease la imagen superior): Condiciones 2y 3
No debe coincidir en la misma franja ninguna de las materias “d1”, “d2” o “d3” con una de las materias
lle1" O i£e2!!.

Optimizacioén integral

Este algoritmo de generacion de franjas de materias, llamada "Optimizacion integral", sustituye la
Optimizacion estandar que se usaba en las versiones anteriores de Untis.

La Optimizacion integral usa, en parte, la estrategia de la optimizacion de Areas parciales, aplicada en
el menu sindnimo, que requiere que el usuario conozca bien la estructura de los datos para poder formar
las Areas parciales optimas. La Optimizacion integral libera al usuario de este trabajo y mejora la
eleccion de Areas parciales recurriendo y aplicando una estrategia especial. Se obtendran como
resultados unas Areas parciales 6ptimas que antes manualmente se resultaban dificiles de alcanzar.
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Se accede a este calculo a traves de <Mddulos> -> <Franjas de materias> -> <Optimizacion integral>.

Horarios Franjas de materias Modulos

[E] Alumnos de la materia - E
E Matriz: Materias/Alumnos -

Matriz:
@ Cancelar las asignaciones Franjas/Materias

@ Examenes
2 Promocion==> Cambio nivel ~

i<k Definiciones

Optimizacion
integral =

Dptimizacidn:

Resultadoz de la optimizacian:

Ponderacidn [0 ->99)

EF, Reszpetar namero minimo de
alurmnoz/mat.

45 Fespetar nimera maxima de
alumnoz/mat.

ggq  Evitar una reeleccion de matenas

Optimizacian integral - Franjas de materias: Yarias optimizaciones incluyendo las de Areas pa.. X

Iniciar la optimizacion

Mivel de estudios:
Todos loz niveles -

Moimera de opt. [1-:59).9 =
Reszultados optimos

a9

Ampliar franjaz fijadas

I ateriaz(Franjas): Mismas
horaz zemanal.

Mo zubdividir franjaz fijadas

Franjas fijadaz: Mantener
Alurnnos-xMat..

INO planincar matenas en £

haoraz consecutiv.o separar
Wermn A-kl-A!

Ademas, aqui se puede enfocar el calculo.

Se ha ampliado la Optimizacion integral por las siguientes aplicaciones, que completan los tres

parametros de ponderacion ya antes disponibles:

Nivel de estudios
La optimizacion puede abarcar todos los niveles o ejecutarse por niveles.

Numero de optimizaciones

- Es la graduacién del potencial de la optimizacion siendo el "9" el valor mas alto.
mejores resultados, pero a costa de un tiempo mas largo de calculo;

Ampliacion de franjas fijadas por nuevas materias

Suele conducir a los

En una nueva optimizacion el programa puede ampliar franjas fijadas por nuevas materias.

Materias(Franjas): Mismas horas semanales
Se formaran las franjas sélo con materias del mismo nimero de horas semanales.

No subdividir franjas fijadas
Es la prohibicién de subdividir las franjas fijadas.




86

3.3.3

No planificar materias en horas consecutivas o separar "Horas dobles"
Para que la optimizacion de las franjas aplique las condiciones que se han impuesto a las materias que
formaran las franjas se debe activar esta exigencia.

Peticiones compatibles

La optimizacion integral y la de las Areas parciales tienen en cuenta que las peticiones de las materias,
que formaran una franja, sean compatibles. Ejemplo: No habra en la misma franja unas materias que se
puedan impartir exclusivamente por la mafana y otras que sélo se puedan dar por la tarde.

Recordamos dos parametros del menu <Planificacion>, que en la Optimizacion de horarios influyen en
la formacion de franjas:

1.) Calcular nuevas franjas

Se anularan las franjas de materias que ya existen y se ejecutara la Optimizacion integral creando
nuevas franjas que, a continuacion, formaran parte de la Optimizacién de los horarios.

br>

2.) Optimizar franjas primero

Al principio del algoritmo, las clases que no son franjas de materias y que se consideran mas faciles de
colocar, seran ignoradas. Todo el potencial del célculo se concentrara en obtener unas franjas de
materias optimas. Cuando éstas estén formadas, se optimizaran todas las clases permitiendo que, en
esta fase, aun que se modifique el horario de las franjas ya planificadas.

Opt. de <Areas parciales>

Es una optimizacién muy exhaustiva y larga, por lo cual se deberia ejecutarla en pasos. Primero se
crean solo las franjas de un conjunto parcial de materias idéneas, para anadirles, en los siguientes
pasos, cada vez mas materias. El usuario debe decidir cudles de las materias forman un conjunto
idoneo por tener parametros semejantes y teniendo en cuenta su experiencia de afios anteriores.

Atencién: Materias con las mismas horas semanales

La Optimizacion de <Areas parciales> no tiene en cuenta las horas semanales de las materias del
conjunto de materias que forman el area. Para que no se junten materias con diferentes horas
semanales, el usuario deberia formar un conjunto de materias sélo con aquellas, que tienen el mismo
ndmero de horas.

Se accede a la Optimizacion de <Areas parciales> a través del ment <Médulos> -> <Franjas de
materias> -> <Opt. de <Areas parciales>>.
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B Determinar &l <Area parcial> X
Eleccitn del <Area parcial> Horas semanales Franjas Dcupaciin media de Seleccionadas
Nivel de estudios: M aterias [*] Minima [*] Minima laz franjas Mom  HHe
12 - Planificadas a a a 0 3 5
Numero de fanjas: 0 eleccionadas ] 10" 2 100 % [E5/55)
Conzervar <- Franjas Ma a7 e g+ 94 % (52/55)
- Mat. | Selec  HHs- Mivel | Alum. | Prof Cla. .
| Mugwa asignacion de materias (2 i o
M1 CREE 11 kep a0 1 Opt. <leas parciales:
BIOT 56 13 10 |Mend &1 L&y BEG .
il Mimern de opt. [1-39], 9= CH1 508 13 18 Santi 32 Ont EXFRES Fesultados de la oplimizacion -
Resultados 6.pt\mos . PH1 505 13 11 Pal 93 Pl ?DTLUCfién_ Actual
2 Mimera méximo de franjas Gl 56 13 |7 Tok |94 Opt.ampiiada Cancelar i | -
ncompatibilidades [alumn
a o . di 404) |12 18 Goethe |14 Franjas iddneas en color verde Exceso de alumnos
99 Mdmero méximo de materiss 4 12 o5 Bach 15
por franja s Mo planificar materiaz en 2 horas Ezcazez de alumnos
i} Mimero max.de reelecciones di 13 26 Gi %5
Talumnos] d? 404 13 22 Sutt 96
.
Ponderacidn [0 ->'98] d3 474] [13 3 Grill 7
55 F‘IESDEta; nmero 0 de 43 104 12 12 Ondas 115 Materias  Cla. HHs HHsnoplani  Profesor  Alumnos (] 1) 2 ~
alurnos/mat,
N . ; &l a@E 12 12 Car 16 E1 B 5 5 Shak 0[5-25]
45 alsinp:oz;r?:[nem [HD €3 ml @ 12 2 Eul 70 L1 7 5 5 Cic 11[5-25)
qg  Evitar una reeleccion de e 303 |12 = ol il R i . . Smih a2l
materias binl 203 |12 20 |Fose |72 M1 3 5 & Fer 0[5-29)
— bin2 3@ 12 [19 [Foss |73 | (IB®T 10 |5 |5 Sani
ch 36 (12 [25  [Mend [7a |(|IBHT 1T |5 IS Cuie  1(525)
ch2 3@ 12 |16 |Mend 0 | ||PH 12 5 |5 Gal 5(5-25)
G1 13 5§ 5 Cer 4[5-25]
di 14 4 4 Goethe 015251 v
E1 - LK Inglés 1 Franja: 1 -~
Alumnos [W]: 0 Incompatible: 0 Alurmnos (W) 1
Incompatible: 0
v

La Optimizacion de <Areas parciales> se desarrolla en tres pasos:

1. 1.) La eleccion del Area parcial
2. 2.) La definicion de los parametros de la Optimizacion de <Areas parciales>
3. 3.) El calculo de la optimizacién

Determinar el Area parcial

El usuario deberia formar un conjunto de materias sélo con aquellas, que tienen el mismo numero de
horas u otras similitudes. El resultado final depende de esta eleccion de materias. El usuario debe hacer
valer su experiencia en la eleccién de los alumnos de afios anteriores y en la organizacion de las
materias en franjas.

Listado de materias

En la parte de la ventana de <Opt. de <Areas parciales>> figuran todas las materias cuyas horas no
estan planificadas al cien por cien.
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Mat.« Selec HHsz | (Mivel  Alum. | Prof Cla.
bic 33 (13 24 Fosz 109
BIOT 55 (12 10 Santi 10
BIO1 g5 (13 10 Mend |91
bio2 a3 2 19 Foss 73
chi a3 2 25 Mend |74
chi 33 (13 7 Curie 110
CH1 A5 (12 9 Curie 11
CH1 g5 (13 16 Santi 92
cha a3 e 16 kMend |80
d1 414 |12 14 Goethe |14
d1 474 (13 26 Gri 95
dz 474] |12 2h Bach 15
dz2 474] (13 22 Sutt 96
d3 474 (13 3 Grill 97
d3 414 |12 12 Ondas 115
el 33 12 12 Car 16
el 33 (13 19 Buck 9a
E1 a8 (12 19 Shak, E

La columna <HHs> informa sobre el numero total de horas lectivas de la materia y de las que ain no
estan planificadas. Las horas no planificadas figuran entre paréntesis. Ejemplo: 4(4) = La materia tiene 4
horas semanales, ninguna esta planificada.

La columna <Alum.> muestra el numero de alumnos, que han elegido la materia; la columna <Nivel>, a
qué curso pertenecen.

Una materia se elige y pasa al Area parcial con un clic en la columna <Selec>.

Recomendacién: Numero de materias de un Area parcial
El programa no tiene ningun limite superior de materias, que puedan formar un Area parcial; pero se
deberian juntar sélo aquellas, que forman un conjunto homogéneo. (Véanse las explicaciones anteriores)

El nimero de franjas a crear en la optimizaciéon no puede ser inferior al nUmero maximo de materias, que
los alumnos han elegido. Ejemplo: Si el alumno XYZ ha elegido 4 materias, no se pueden comprimir
estas materias en tres franjas sin causar incompatibilidades. El programa comunicara este error.

Todas las materias que son Materias alternativas y paralelas entre ellas, deben estar en la misma Area
parcial. Ejemplo 1: Si el alumno Oban ha elegido Arte y hay dos clases de Arte, la materia Arte? y
Arte2 , las dos Materas paralelas deben estar en el Area parcial.Ejemplo 2: Si el alumno Oban ha
elegido Religion y Etica es la Materia alternativa a Religion, las materias Religion Rel y Etica Et deben
estar en el Area parcial.

Conservar franjas
La Optimizacion de <Areas parciales> es una poderosa alternativa a la Optimizacién estandar. Parte

siempre desde el punto cero. Si, a pesar de esto, quiere conservar franjas que ya ha creado
anteriormente, lo conseguira activando la opcion <Conservar <- Franjas>.
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B " Determinar el <Area parcial =

Eleccidn del <Area parcial> Horas semanales Franjas Deupacion media de Selectionadas
Mivel de estudios: I ateriaz [*] b irirno [*] Minimao laz franjaz Moam  HHs

13 - Planificadas 1} 0 a a 8 5
Mimera de franjas: 0 eleccionadas 3 10 > 100 % [57/57)

Conzervar <- Franjas Ma 19 7 89 2 [51/57)

| Mueva asighacidn de materias . . ! 2
d3 4041 |13 9 Grill 97
el 3313 19 Buck |98

q Mimera de opt. [1-+59).9 = kel 2021 13 11 Gar 99

Resultadas dptimos 02 2121 12 25 Asim 100

z Mumera maximo de franjaz ql 2121 12 25 e 10

. .. . ekl 2021 (13 12 Stan 102

g3 Mamero mazimo de materias :
por Frarija wrl 2021 12 9 Smith | 103
0 Mimero méx de reelecoiones | K1 202 13 21 Mag 104
Ialumnos] k2 2021 132 ] Gill 108
Ponderacidn [0 -{99] . eth 2(2) (13 24 Sen 108
E5 ZE;‘J:D‘:};:TB'D UL | 33 13 |2/ Pas 107
. ", m2 3313 18 Fem 108

45 Respetar ndmero méavino de -

alurnos/mat, biol 3@ 13 24 Fozs 109
gg  Evitar una resleccidn de ch 3B 7 Curie | 110
materias phi 33 13 13 Meit 111

Cerar sm’ 2021 |13 25 Phid 112
sme 2021 |13 14 Ondas 113
swl 202 (13 18 Bach 114

Si ha pulsado el boton <Conservar <- Franjas>, puede elegir, en una nueva ventana, las franjas que
quiere conservar. Este paso se confirma pulsando el botén <Aceptar>.

3.3.3.2 Parametros de <Opt. <Areas parciales>>

A parte de la Eleccién de materias , que se formaran el Area parcial, la Optimizacion de <Areas
parciales> ofrece otras opciones:
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B Determinar el <Area parcial » >
Eleccin del <Area parcials Horas semanales
Mivel de estudios: hd ateriaz [*] Minirna
12 - Planificadas G4 7E
Momero de franjaz: 23 eleccionadas g2 3
Conzervar <- Franjas Mo 1] 0
| Nugva asignacion de materiaz kat. |Selec HHz Mivel | Alum | Prof Cla. ~
Franjas fijiadas: Mantener E1 S 13 4 Stan a7
Alurnnos-»Mat. k1 BAE] 13 13 Kep a0
Mimero de apt. [1->9].9= ekl 202 12 14 Calu 41
Rezultados dptimos il 2021 12 i b ars 29
Mimero maximo de franjas anc] 2[2] 12 g Mac a4
M i d (e d3 204 12 12 Ondaz 115
o frania e o SIS oy 2(2) 13 25 Hewm 101
Mimero méx. de reelecciones ath 2(2) 13 24 Sen 106
[alurnnios] k1 202 12 25 Beck 23
Ponderacion [|:| ->E|E|] k2 2 [2] 12 a3 Mich o5
Rezpetar ndmero minimo de .
55 alumnos/mat. d3 204 (13 9 Grill 97
- = i g2 202 13 25 Agim 100
ezpetar nimern masimo de
gl P k1 2020 1321 Mag 104
gq  Evitar una reeleccion de di 214 |12 18 Goethe |14
rateriaz g 2021 12 22 Gril 20
Cerar k2 2021 12 15 Stu 24
d1 204 (13 26 Gri 4]
zma 202 (13 14 Ondaz 113 W

Nueva asignacion de materias
Si ya se han hecho Asignaciones de materias a alumnos; éstas seran ignoradas. Estas asignaciones
se hallan en el menu <Eleccién: Alumnos -> Materias>

Franjas fijadas: Mantener Alu.mnos->Mat.(Mantener |la asignacion de los alumnos a las materias)
Al optar por esta posibilidad la asignacion actual de alumnos no cambiara en la franjas fijadas.

Numero de optimizaciones (1 - 9)
Los mejores resultados se obtienen con el nimero maximo, el "9"; aunque el tiempo de espera se
alargue.

Numero maximo de franjas
Se determina en cuantas Franjas el programa deberia juntar las materias del Area parcial .

Atencion: Numero minimo de franjas

El nimero de franjas a crear no puede ser inferior al nUmero maximo de materias elegidas. Ejemplo: Si
el alumno XYZ ha elegido 4 materias estas materias no pueden comprimirse en tres franjas compatibles.
El programa comunicara este error.

Numero maximo de materias por franja
Este parametro permite evitar que se creen "Franjas grandes" limitando el nUmero de materias, que
puedan estar en una franja.

Numero maximo de reelecciones (alumnos)
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3.3.3.3

La Optimizacion de <Areas parciales> busca soluciones compatibles, para que ningiin alumno tenga
dos materias en la misma franja. No obstante, aqui se permite expresamente esta posibilidad
saltandose la premisa de una planificaciéon compatible. La razén puede ser intentar reducir el nimero de
las franjas. Los alumnos, que tienen dos materias en una franja, deben sustituir una de estas dos
materias por otra, que no esté en la franja.

Ponderacion ( 0 -> 99)
Aqui se determina la importancia de los parametros superiores, siendo "99" la mas alta.

Se confirma el final del trabajo llevado a cabo en esta ventana. Se pasa a la ejecucion de la
Optimizacién de <Areas parciales> pulsando el botén <Continuar>. Con <Cerrar> se abandona el Area
parcial sin guardar las definiciones y sin ejecutar la optimizacion.

Aviso: Revision de los datos
Antes de iniciar el calculo, el programa revisara los datos del Area parcial. Si encuentra incongruencias
o errores, lo comunicara. El usuario los debe subsanar para poder ejecutar la optimizacion.

Menu <Opt. <Areas parciales>>

Si no hay incongruencias o errores en los datos y antes de iniciar la Optimizacion, debe definir los
parametros, que se encuentran en el menu Definiciones , para enfocar adecuadamente la Optimizacion .

La pantalla del menu <Optimizacion> consta de tres partes:
1.) En la parte superior se encuentran, a la izquierda, las opciones de la optimizacion y, a la derecha, la

informacién sobre los resultados una vez el calculo haya acabado. Las franjas creadas se guardaran
pulsando el boton <Aceptar>; con <Cancelar>, se wlvera al dialogo anterior ignorandolos.




92

4 - Opt. < Areas parciales»

Y TIEEE ,
[opexprEs | [ acept | [josubedos d s optinizaciom -
i zolucidr;
Opt.ampliada Cancelar o
Incompatibilidades [alumn
Franjas iddheas en color verde Exceso de alumnos
Mo planificar matenias en 2 horas... Ezcasez de alumnos
-
Materiaz  Cla. |HH: HHznoplani | Profesor  Alumnoz ] 1 2 314 5 B 7 A
d1 14 4 2 Goethe  B[5-25] =
g2 20 |2 2 Grill 4 [5-28) =
k2 24 2 2 Stu 0[5-25) e
d1 95 4 2 Gri 2 [5-28) we
M2 113 2 2 Ondas 3[5-28] downd S
Wwh1 a 4] 4] Srith 21 [5-258) =
EIOT m A ] Santi 10[5-25) =
G1 13 & ] Cer 12[5-28] =°
WwWh1 == 4] ST 22 [5-25) =
BIOT =] 4] Mend 10[5-25) =
PH1 93 A ] Pal 11 [5-25] =° v
dl - GE Alermén 1 Franja: 1 A
Alumnoz [): 18 Incompatible: 2 Alurmnos ] 55
Lochnagar - Lochhagar Lochnagar: k2 4 d1 | Incompatible: 4
HighPark, - HighPark Tullibardine: k2 # d1 | Lochnagar k2 ¢ d1
Brackla - Brackla Taobermnany: k2 7 g2 W

2.) Una matriz simplificada "Franjas/Materias> ocupa el medio de la ventana y ofrece informacion util
sobre las materias que componen la franja: EI nimero de alumnos que la han elegido y, entre
paréntesis, el numero minimo exigido y el maximo de alumnos permitido de la franja. Las materias, que
infringen estos limites, tendran un color de fondo rojo.

En la matriz figuraran las franjas que se habian conservado expresamente, antes de ejecutar la <Opt.
<Areas parciales>>. Tienen la letra “X. (Véase el capitulo "Conservar franjas".) Al pasar una franja al
Area parcial, se fijan sus materias automaticamente.

La matriz permite afiadir nuevas materias a una franja y fijarlas.

3.) La parte inferior da mas Detalles sobre la materia actual, indicando a los alumnos vy las
incompatibilidades de materias, en caso que existan.

El tiempo de algoritmo de la optimizacion depende de los siguientes condicionantes:

El nimero de Materias y Franjas

La eleccidn de los alumnos

Fijaciones y prohibiciones

El tipo de optimizacion (EXPRES; ampliada)
El nimero de optimizaciones.
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Les recomendamos que usen, por defecto, la <Optimizacién EXPRES>
y so6lo en el caso de que no dé los resultados esperados la <Optimizacién ampliada>.

Desarrollo de la optimizacién

El programa

1.) examinara todas las combinaciones posibles de las materias.

2.) tratara las materias paralelas, como por ejemplo, ING1, ING2 , e ING3 ) como equivalentes; pero
solo si todos los alumnos, que han elegido "ING", las tienen expresamente asignadas.

3.3.3.3.1

Prohibiciones y fijaciones
Si solo hay prohibiciones de combinaciones no deseadas y fijaciones de materias para algunas de ellas,
aumenta el numero de combinaciones posibles y el tiempo de elaboracion.

El programa informa, en la parte superior, sobre el mejor resultado y sobre la solucion, que actualmente
esta siendo examinada, acerca de las incompatibilidades de materias y del exceso o de la escasez de
alumnos.

La Matriz: Franjas / Materia indicara los resultados provisionales, que el programa esta manipulando
actualmente.

Una vez terminada la optimizacion, se elige, en <Resultados de la optimizacién>, la soluciéon que mas
conviene. El numero de incompatibilidades, el exceso y la escasez de alumnos apareceran al lado del
numero de la solucién y ayudan a valorar los resultados obtenidos.

Aviso: Nimero maximo y minimo de alumnos
Si el maximo y minimo no corresponden al nimero de alumnos y materias, el programa los sustituira
por otros propios mas reales.

Ejemplo: Si sélo 12 alumnos han elegido una materia, para la cual se ha definido "30" como "Maximo" y
"20" como "Minimo", el programa considerara que esta materia cumple las condiciones y no figurara en
la lista de materias que no son coherentes con las exigencias impuestas por el usuario.

Iconos de la Barra de Herramientas

Es posible preparar la Optimizacion e intervenir en ella a través de las siguientes herramientas y
aplicaciones:

=)

Opt. «Areas parciales=

hEdRlEw ERG®.

Anadir materias a la franja

Puede afiadir una materia a una franja usando uno de los dos métodos siguientes:

1.) Seleccionar la franja, la nueva materia y ejecutar la aplicacion <Afadir materias a la franja> que se
halla en la Barra de Herramientas.

2.) Seleccionar la franja y hacer un doble clic en la nueva materia.

Atencion: Fijar una materia de la franja
Al afadir una materia a una franja, sélo se enfoca la optimizacién en una direccién concreta. El
programa no tiene que respetar esta decision si encuentra otra solucién, que sea mejor. Si quiere que el
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programa mantenga una materia en una franja o la franja entera, la debe fijar ejecutando la aplicacion
<Fijar materia de la franja>, que se encuentra en la Barra de Herramientas.

3.3.3.3.2

Suprimir materias de la franja

Puede anular una materia de una franja usando uno de los métodos siguientes, anteriormente descritos
para afadirla:

1.) Seleccionar la franja, la materia a eliminar y ejecutar la aplicacion <Suprimir materias de la franja> de
la Barra de Herramientas.

2.) Seleccionar la franja y hacer un doble clic en la materia.

Fijar una materia de la franja

Si crea una franja manualmente, se enfoca la optimizacion en una direccion concreta. El programa no
tiene que respetar la composicion de esta decision si encuentra una mejor solucion. Si quiere que el
programa mantenga una materia o toda la franja, la debe fijar aplicando la herramienta <Fijar materia de
la franja>. Las materias fijadas llevan el asterisco "*"en su abreviatura.

Prohibir la materia en la franja

Por medio de esta aplicacién se impide que el programa afiada una materia a una determinada franja,
seleccionado las dos antes de pulsar este icono.

La barra inclinada " / " en la coordenada franja / materia de la matriz de franjas confirma esta prohibicion.
Franjas idéneas en color verde

El programa indicara las franjas a las que se puede anadir una de las materias. Tendra en cuenta las
condiciones impuestas en el menu Condiciones de las franjas .

Casilla: Franjas idoneas en color verde

Esta opcién simplifica la informacion anterior, indicando sdlo las franjas idoneas de la materia
seleccionada.

Optimizacion EXPRES / Optimizacion ampliada

La diferencia entre las dos optimizaciones es el nUmero de combinaciones de materias, que el calculo
examina y evalua.

La Optimizacion ampliada considera todas las combinaciones posibles

1.) permitiendo que Materias paralelas estén en la misma franja
e 2.)tratando a las Materias paralelas no como equivalentes, si se les han asignado ya los profesores.

Ignorar combinaciones

El programa no comprobara todas las combinaciones posibles, abortando aquellas que aparentemente
no conduciran a buenos resultados.

Cancelar la optimizaciéon

Después de haber cancelado un calculo, se mantendran los resultados obtenidos hasta este momento.
Ejemplo de <Opt. <Areas parciales>>

Aqui se explicara, por medio de un ejemplo concreto, el procedimiento en el manejo de la aplicacion
<Opt. <Areas parciales>>. Si quiere seguir las explicaciones por medio de los datos de demostracion,
deberia anular primero tanto las materias asignadas como las franjas ya creadas en el archivo de
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demostracion.

Después de la entrada y revision de todos los datos, se dispone de la base para iniciar una
<Optimizacion de <Areas parciales>> . En este estado, no hay ni Materias asignadas ni Franjas de
materias .

Al acceder al ment <Opt. <Areas parciales>>, |a pantalla de <Determinar franjas> mostrara todas las
materias, cuyas horas semanales estén aun por planificar. No hay franjas creadas.

En nuestro ejemplo el primer paso sera la planificacion de las materias de cinco horas semanales en
franjas. Se seleccionan, en el listado de las Materias , todas aquellas que tienen cinco horas lectivas.
Encontrara la informacion sobre el nimero de horas semanales en la columna <HHs>.

Queremos que las materias no ocupen mas de tres franjas, por lo cual definimos, en <NUmero maximo
de franjas>, el nUmero"3" como deseable.

Concluimos estos primeros pasos pulsando el botdén <Continuar>. Si existiesen errores o
incongruencias en las definiciones o en la seleccion de materias, el programa las avisaria
automaticamente. La siguiente pantalla, llamada <Opt. <Areas parciales> , muestra las definiciones y
selecciones anteriores. Se confirman los datos y ejecutamos la optimizacion pulsando el botén
<Optimizacion EXPRES> .

El calculo concluira con el aviso "Optimizacién terminada - Solucion elaborada”. Al confirmarlo, se veran
las franjas creadas en el menu <Opt. <Areas parciales>. También se puede acceder a las franjas
creadas en el menu Matriz: Franjas / Materias> .

Con <Aceptar> y la confirmacién de "Guardar las franjas (S/N)", se graban los datos y el programa
wielve al menu <Determinar el <Area parcial>> para preparar el siguiente calculo.

Este consiste, en el caso de nuestra demostracion, en la planificaciéon de las materias de tres horas
semanales en dos franjas. Habiendo repetido y confirmado los mismos pasos, que se habian dado
previamente a la primera optimizacion, el programa avisara: "El alumno Talisker tiene demasiadas
materias en esta Area parcial". Este alumno, y otros, han elegido tres materias de tres horas semanales
gue no pueden ser planificadas en soélo dos franjas. El nimero maximo de franjas debe ser "3". Con esta
redefinicion del numero de franjas a crear se puede ejecutar y seguir la optimizaciéon como la primera
vez.

Después de haber grabado los resultados, se prepara la tercera optimizacion:

Quedan por planificar todas las materias de dos y cuatro horas semanales. Un alumno tiene 6 materias
en esta Area parcial, por lo cual el <NUmero maximo de franjas> debe ser de "6" como minimo.

A lo mejor, los resultados de los primeros calculos de una optimizacion contienen aun infracciones de
los parametros impuestos, que el programa suele resolver al progresar la optimizacion. El resultado final
no muestra, en nuestro ejemplo, ninguna incoherencia con las exigencias establecidas para los
calculos.

Sélo quedan por planificar dos horas de la materia "Deutsch" (=Aleman). Se puede aplicar el mismo
método, como el anteriormente descrito, para colocar las materias restantes de dos horas en dos
franjas o usar ahora la <Optimizacion estandar> del ment <Opt. <Areas parciales>>. Esta permite que
se afiadan las materias no planificadas a franjas que ya existen, sin que éstas sean modificadas en su
estructura, ya que la confirmacion de las optimizaciones anteriores incluye expresamente que se fije la
composicioén de las franjas previamente creadas. Sin embargo, se debe permitir expresamente en
cualquier optimizacion la ampliacién de franjas activando la opciéon Ampliar franjas fijadas .

En nuestro ejemplo la optimizacion estandar no logra afadir las materias restantes a las franjas ya
creadas. No obstante, sus resultados superan cualitativamente los de la <Opt. <Areas parciales>>, al
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Recomendacion: Experiencias propias

Les recomendamos que aprovechen sus experiencias de afios anteriores y sus conocimientos, para
juntar materias idéneas en las Areas parciales. Lo que fue un éxito en afios anteriores sera seguramente
un buen punto de partida para el nuewvo curso.

Ejemplo:
B Determinar el <Area parcial» *
Elecidn del <Area parcial> Horas semanales Franjas Ocupacion media de Seleccionadas
Mivel de estudion I aterias [*] Minimo [*] Minimo laz franjas Mom HH=
Todos | w Planificadas = 7B 26 38432 13 5
. ) . 15 3
Mimera de franjas: 22 eleccionadas [=t1] a 11 73%(83112) ¥ 2
Conservar <- Franjas bl i} 0 T i]
| Nugva asignacion de materias Mat i Selec  HHs "E.fel Alurm. | Prof Cla. s
Franjas fijadas: M antener WR 506 E A Smith | &
Alummos-zb st ol 5E B 10 Sanki 1
g Nomero deopt. (18], 9 = G1 5E B 12 Cer 13
NG o de o ) wR1 A B 22 bars a3
3 LUMErD maximo de [1an|a: B|D1I 5 [5] 3 1U Mend 91
gq  MNumero maxima de matenas AL u 50) % il el =
por franja G1 55 B 7 Talk 94
p  Mimero méw de reelecciones L1 5h K ) Cic 7
S limilies] cHif 55 B9 Cuie 11
Faonderacidn [ ->J99] . PH1 5E B 3 Gal 12
55 Respetar numero minimo de - -
alurntos/mat. E2 4 506 E B Shak 85
. - L1 5E B 11 Sen a3
45  Respetar numero maximo de U I :
alurnos/mat, CH1 5(5) M3 16 Sanhi 92
gy  Evitar una reeleceion de bioZ 1z 19 Fass 73
materias chl 33 12 25 Mend |74
Conar il 303 12 5 Pas 116
&l 3313 19 Buck 98
mz 3# 13 18 Femn 108 w

Creacion de tres franjas-
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% Opt. <Areas parciales>

e A EW & @
[om. ExPrEs | [ dooptn | fjciuedos delacptirizacén
- zolucion;
| Opt.ampliada | | Cancelar | o
Incompatibilidades [alumn
|| Franjas iddneas en color verde Exceso de alumnos
[ Mo planificar materias en 2 haras. .. Escazez de alumnos
Materiaz  Cla. HHz HHznoplani  Profesor | Alumnos (V] 12 3
E1 B 5 5 Shak 13 [5-25) e
E1 a 5 5 Stan 24 [5-25) K
M1 N5 5 kep 13 (5-25] “ Optimizacién terminada - Solucian
ekl 21 |2 2 Colu 14 [5-25) s elaborada
wrl 22 2 Z b ars 20 [5-25) w
orcl a2 Z Mac 815-25) w
gl moz 2 Hero 25 [5-25]
ethi 106 2 2 Sen 24 [5-25)
k1 23 |2 2 Beck 20 [5-25)
kuz 86 2 Z hich 23 [5-25)
g2 100 2 Z Asim 25 [5-25)
k1 104 2 Z tag 17 [5-25)
g2 20 |2 2 Giill 24 [5-25)
k2 24 |2 2 St 20 [5-25)
ama 13 |2 2 Ondas 20 [5-25)
E1 - LK Inglés 1 Franja: 1
Alumnog [V 13 Incompatible; 0 Alumnog [W); 28
Springbank, - S pringbank, Incompatible; 0
Glenmarangie - Glenmorangie

Resultado elaborado

Reduccion de las tres franja a dos:




Eleccitn del <Area parcial> Horas semanales Franjas Ocupacidn media de Seleccionadas

Mivel de estudios: tateriaz [*] Minimo [*] Minimo las franjaz M HHs
Todos | Plarificadas 17 15 3 EE % [75/112) 15 3
Ndmero de franjas: 0 eleccionadas 15 g K 75 % [85/112)
Congervar <- Franjas Mo 32 14% E* 84 % (95/112)
/| Nusva asignacion de materias Mat.  Selec  HHz= Mivel  Alum. | Prof Cla.
di I 44 12 18 Gosthe |14
d2 I 44 12 28 Bach |15
3 Mimeodecpt (59,8~  |di | [0 (4@ 13 |26 Gi |95 || AnalisisDatos o
Fesultados dptimos 4z 0 4141 13 22 Sutt 96 iAtgncién!: 0 Aceptar
2 Mimero méximo de franjas a2 O 44 12 q Gl 97 Auisos: 47
) » _ d3 | [ |4 12 |12 |Ondas | 115 Impriit .
99 E;n;;rr?i:axlmo de materias o1 30 12 12 Car 15
il Mumera max. de reelecciones 1 33 |12 21 Eul 70 Mo, | Texto ~
[alultn'nos] e 30 |12 5 il il 1 El alumno tiene demasiadas materias en este Area parcial
e Ee Al -{99] o bic 30 |12 el fioss e Alurnna: Talisker - Talisker
55 Fespetar ndmero minimo de bio2 303 12 19 Foss 7 = . -
alurnnos/mat. Mumero mat.: 3
45 Respetar nimero méximo de chl 30 12 & endig |2 2 El alumno tisne demasiadas materias en este Area parcial
alumnos/mat. ch 30 12 il hendi0 Alurmno: Laphroaig - Laphroaig
gg  Evitar una reeleccidn de e 30 12 i BLck 2 Mumero mat.: 3
materias il 30 |13 iE] Euck e 3 El alumno tisne demasiadas materias en este Area parcial
Cerrar il 30 |13 & e i Alumno: Scapa - Scapa
m2 33 13 18 Fem 108 Niimero mat: 3
bic 3813 24 Foss 103 4 Fl alumnn tiene demasiadas materas pn este Area narcial &7
chl 33 13 7 Curie 110
phl 33 13 13 Meit m
ul 3@ 12 5 Pas 116
kel O 2 12 13 Gar 17
ranil M o (12 1a Man 10

Resultado: Dos horas no planificables:
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3.34

21

7= Matriz: Franjas/Materias

L3 MREZE@M =% 20 @ .
- Haoraz sif azign. 38 Horas zemanal. 3 Incompatible
Mivel de estudios: HHs [HHs no Alumnos [W)
M aterias/Cla.
BIOT /10 5(0) 10
Grupos: Fraria
T ] E5
2|3 AR B OF "B TR IO 1T 12| 13 | A
T1 (T2 T3 74 175 T6 T7 T8 T3 TiD Ti1 Ti2 Ti3
5 5| 5| 3| 3| 3 2 2 2 z 2 2 2
Eh 93 BBl 84 84 B7 112 98 97 73 94 97 112
Materiaze Cla. HHe HHsrnoplani | Profezor | Gopolz]  Mikel  (Alum | B 93 BE 84 84 87 112 93 97 73 94 37 112
bio 72 3 0 Foss 11 12 20 -
biol 109 3 0 Foss 12 13 24 -
BIO1 10 5 0 Santi 1 12 10 ke
BIO1 91 5 0 Mend 12 13 10 -
hio2 73 3 0 Foss 11 12 19 -
chl 74 3 0 kend 1 12 21 -
chl 110 3 0 Curie 12 13 7 -
CH1 11 5 0 Curie 1 12 g -
CH1 92 5 0 Santi 12 13 16 -
che a0 3 0 Mend 11 12 20 -
df E 0 Gosthe 11 12 17 ERE
dt % 4 0 Gri 12 13 23 L
d2 15 4 0D Bach 1 12 25 £l "o
d2 % 4 D Sutt 12 13 11 ® ®o
d3 9 4 0 Giil 12 13 23 B ®
d43 15 4 0 Ondas 11 12 13 = K
Materiaz  Cla.  Tipa | Abrey. Eztadiztica
E1 E Alum | Springbank
E1 E | Alum | Auchentoshan
b1 9 Alum | Bladnoch

Se puede intentar planificar las dos horas en otro Area parcial.

Recomendamos intentar y obtener otros resultados por medio de la Optimizacion integral
Optimizacion por niveles

Si alumnos de varios Niveles eligen las mismas materias, se ejecuta la Optimizacién estandar

1) para todos los niveles conjuntamente o

2) individualmente, nivel por nivel.

Se debe experimentar qué método da los mejores resultados. Si sélo hay pocas materias, que sean
elegibles por alumnos de varios niveles, la optimizacion separando los niveles suele conducir a los
mejores resultados.

Dividir la franja por niveles

Wl T8 &% &0 @.

Si tiene franjas con alumnos que proceden de varios niveles, esta opcién permite dividirlas y separarlas
en franjas, que so6lo contengan alumnos del mismo nivel. Si la primera optimizacion incluye todos los
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niveles, puede separarlos por esta opcion y seguir, a continuacion, con Optimizaciones individuales para
cada nivel. Esta opcion se halla en el menu Matriz: Franjas / Materias> -> icono <Dividir la franja por
niveles> .

Optimizacion estandar por niveles

Recomendamos el siguiente procedimiento para una Optimizacién estandar por niveles :

15 aptimizaciones incluyendo las de Areas pa.. >

Iniciar la optirizacidn

Mivel de estudios;

=

Ampliar franjas fijadaz

1.) Empiece por la optimizacién de las franjas del nivel mas complejo.

2.)Fije los resultados obtenidos en un nivel, antes de pasar a otro.

<Opt. <Areas parciales>>y Niveles

La <Opt. <Areas parciales>> parte de la decision del usuario acerca de qué materias deben formar el
primer Area parcial, por lo cual el usuario tiene toda la libertad, y también la responsabilidad, de juntar
las materias idéneas.

Puede seguir una de las cuatro estrategias siguientes:

1.) Se empieza con las materias, que fueron elegidas por alumnos de varios niveles, y se pasa, a
continuacion, por todos los niveles, uno por uno, fijando los resultados obtenidos en cada optimizacién.

2.) Se empieza con las materias elegidas por alumnos de varios niveles y se juntan las franjas obtenidas
con materias de otro nivel en la misma Area parcial. Se repite las optimizaciones afiadiendo, en los
pasos siguientes, materias de otro nivel. Se sigue esta estrategia pasando por todos los niveles y se
fijan los resultados intermedios obtenidos.

3.) Se optimizan todas las materias con el mismo nimero de horas semanales, aunque sean de niveles
diferentes, y se continua en los pasos siguientes afadiendo las restantes materias, nivel por nivel

4.) Se tendra en cuenta la estructura especifica del centro, a la hora de formar las Areas parciales con
materias adecuadas. La calidad de las optimizaciones, segun este procedimiento, depende de las
experiencias y habilidades del usuario.

Optimizacion de franjas por periodos

El médulo Horarios por periodos permite gestionar el horario de un determinado periodo lectivo sin
modificar los otros.
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Ejemplo: Los alumnos eligen en cada trimestre materias diferentes. El médulo <Horarios por periodos>
genera los horarios individuales de los alumnos, en cada trimestre, e independientemente de los
anteriores.

Planificaciéon anual

La Planificacion anual del modulo <Horarios por periodos> permite distribuir libremente las horas
anuales de las materias sobre los diferentes periodos. Puede haber materias que se den en uno, en dos
o en todos los periodos lectivos. Encontrara mas informacion en el capitulo "Planificacién anual” del
modulo <Horarios por periodos>.

La "Planificacién anual" de las horas de los alumnos sigue las mismas pautas que la "Planificacién
anual" de las materias.

Si se usa el médulo <Franjas de materias> en combinaciéon con <Horarios por periodos>, debe tener en
cuenta los siguientes puntos:

Aviso: Fijaciéon automatica de la asignacion de materias
El programa fija automaticamente todas las asignaciones de alumnos a materias, antes de crear nuevos
periodos. Seniran de base para modificaciones u optimizaciones en otros periodos.

@ Planificacion anual - O =

Ae HE X T-F @- @ :
B MNimero de periodas Aplicar la zeleccion de la ventana di | Grupo(=s) - Aplicar la distr.

Horas semanal. A Horas semanal.

Cla. Mat G | Prof | Aula | Alumr Total minr Simb. SPL 1 (2 Momb  Total (SPL min. | max Media |1
11 Geo lalb Gom |[Aula - 10 36 10 la 176 176 29
[ Qukl, 2a2b MacF AuZa, - Aol o 10 1k 12 120 30
7 |Teck 1alb Onda Tecl, - Opt. EXPRES x a3
73  DepM 1alb CarG Dep2, - p Brof a Al al 3 33
78 Tec 1b.3b Onda Teol - rofesores ases ulas umnos 2
75 DepV 2b2a GarC Depl, - Ponderacidin pedagdaica a2
a1 tan1 2bZa Cune, TecZ, - gin importante 34
34 Dt zalh PalAuzal - Dristribuir las haoras semanales de forma
43 DibM 3a3b Macl| Au3a, -
7B Deph 3a3b CarG|Deps, - Rezpetar las horas semanales obligatarias

73 Tecld 3a.3b Onda: Tecl, -

kil Mat 1a Car |Aula - 3 .
Fespetar el min./mas.

331 1a Car | Aula -

3 Mus Ta Mac Aula - 0 Minimo de horas sem.

i (e Ve [Wes | el |- 0 M &ximo de horas sem,

46 |Rel 1a | Santi Aula -

B3 |4 la |Gar Aula -

<

1 >

Carcelar Aplicar Apuda
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Una vez distribuidas las horas de las materias sobre los periodos lectivos, se dispone de dos
posibilidades para ejecutar las optimizaciones:

1.) Optimizacién de franjas por periodos

Antes de definir los periodos lectivos, se activa la opcién <Optimizacién de franjas por periodos> que es
uno de los parametros del médulo <Franjas de materias> -> <Optimizacion estandar>. Asegura que no
se planifiquen las materias, que no se dan en el mismo periodo conjuntamente en otra franja.

2.) Optimizar los periodos por separado

Primero se definen los periodos en el médulo <Horarios por periodos> y se ejecuta, después, la
optimizacién estandar del médulo <Franjas de materias> para cada periodo por separado.

Aviso: Materias con 0 horas semanales

Aunqgue no se dé una materia en un determinado periodo, se indicaran en cada periodo. Son las
materias que tienen 0 horas lectivas. La informacién sobre las materias que no se dan en un periodo
ayuda a tener presente en cada periodo, toda la oferta de materias del curso escolar entero.

Las horas anuales de materias se distribuyen sobre los periodos en el médulo <Horarios por periodos> -
> <Planificacién anual>. La distribucién sera fijada y las optimizaciones posteriores no la modificaran. Si
hace falta cambiar de distribucion, debe desbloquear antes estas materias. Por regla general todas las
gestiones se ejecutan soélo en el periodo actual. Sin embargo, conviene revisar si los cambios
posteriores no repercuten en otros periodos o en el numero de horas lectivas anuales de los alumnos,
porque, por ejemplo, los periodos tienen una duracién diferente y la disminucién de las horas en un
periodo conlleva el aumento en otro.

Atencién: Copia del periodo
La aplicaciéon <Copia del periodo> del menu <Franjas de materias> -> <Eleccioén: Alumnos -> Materias>
permite copiar la asignacion de materias de un periodo a otro.

Franjas y Optimizaciéon de horarios

El médulo <Franjas de materias> s6lo compone las franjas de materias que se pueden dar en las
mismas horas. No las planifica en los horarios. Esta es la tarea de la Optimizacion, ejecutada en el
modulo basico de Untis.

Las materias juntadas en la misma franja no deben tener parametros contradictorios como, por ejemplo,
que se exija para una materia la planificacion en unidades de Horas dobles y, para otra, no se prevea o,
incluso, se prohiba.

Dos parametros de la Optimizacion de horarios influyen en la formacién de franjas:

1.) Calcular nuevas franjas

Se anularan las franjas de materias que ya existen y se ejecutara la Optimizacion integral creando
nuevas franjas que, a continuacion, formaran parte de la Optimizacién de los horarios.

br>

2.) Optimizar franjas primero

Al principio del algoritmo, las clases que no son franjas de materias y que se consideran mas faciles de
colocar, seran ignoradas. Todo el potencial del célculo se concentrara en obtener unas franjas de
materias optimas. Cuando éstas estén formadas, se optimizaran todas las clases permitiendo que, en
esta fase, aun que se modifique el horario de las franjas ya planificadas.
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Ablauf der Ophmigrung Abbrechen
Optimierungs-Strategie (4, B, ...]

% der Klazzenstunden zu verplanen
[blank=100%)

3 Je Sene der Opt: Anzahl Plane(1-20) 4 -"_:'f-:f'll'_i':thit zu Yorplan [[1-4, O=nicht
Shirlic i e .

A, Schrelle Optimignng -

sl

Optimierung der Kurse
Bander neu rechnen

Studentenkoliizionen nicht zulazzen Furse getrennt optimieren

Atencidén: Condiciones para franjas

La aplicacién <Franjas de materias> -> <Condiciones para franjas> permite formular condiciones para la
composicion de las franjas. Ejemplo: Se indican las materias que se deben impartir en horas
individuales en la condicién 1, las materias que se deben impartir en Horas dobles en la condicion 2 y se
exige que las materias de las condiciones 1y 2 no coincidan en la misma franja.

Una vez creadas las franjas, se dispone de dos posibilidades de ejecutar la optimizacion de horarios en
el moédulo basico de Untis, permitiendo que el calculo pueda hacer aun modificaciones en la
composicion de las franjas o prohibirlo:

1.) Permitir que la optimizacion modifique franjas

Si el programa, durante la optimizacion, juzga oportuno cambiar la composicién de una franja, si un
cambio beneficia al conjunto de horarios, lo hara.

2.) Prohibir que la optimizacion modifique franjas

Para prohibir que la optimizacién modifique franjas, debe conwertir antes las franjas en desdoblamientos
con una composicion fija de materias. Esta opcion figura en la Barra de Herramientas del menu <Matriz:
Franjas / Materias>.

L4 TR2EEH «5 roe.

Aviso: Convertir desdoblamientos en franjas modificables
La conwversién de franjas en desdoblamientos no flexibles es reversible mediante la aplicacion <Archivo>
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-> <Ultilities> -> <Desdobl.. -> Sucesiones>.

Atencidn: Franjas fijadas
La fijacion de franjas es otra manera de impedir una modificacién de sus materias.

Planificacion de examenes

Los examenes de mas de una hora de duracién suelen incidir en los horarios por afectar a las materias
que se dan en las horas siguientes. Se plantea la cuestion qué alumnos de la hora siguiente se
examinan y qué alumnos no tienen examen sino clase normal. Si hay alumnos de un grupo que no
tienen examen mientras otros se examinan, se debe decidir qué hacer con ellos.

Se necesita la informacion:

en qué materia se hara un examen

qué alumnos participan en estas materias

qué materias se dan en las horas en las que se realiza el examen

cuantos y qué alumnos de las materias, que se dan en estas horas, no tienen ningun examen.

Los menus <Planificacion de examenes> y <Examenes>ayudan a organizar y gestionar los examenes.

Aplicacién: Planificacion de examenes

Se accede a la <Planificacion de examenes> a través del médulo <Franjas de materias> -> icono
<Examenes> de la Barra principal de Herramientas, eligiendo esta opcion.

e

77 Planificacion de exdmenes

W% G5 .

Mivel de Estadistica Fecha Confimar ol gwamen H.Ufa Total | Conexamen  Sinexamen | Mim.materias  Materias con examen -
Todos = M1 51 50 1 5 0
Grupos: Franias e Dezde lahora Mi-2 26 a5 i} [ 0
Todos = Seleccidn... = Duracidn M2 12 m 1 8 3
Mi-4 &0 73 1 5 0
Materias Total K1 kuz d3 g2 k1 dI @2 k2 d |2 WAl BIOT |GI MiS 53 57 U g 0
Profesor Beck Mich Gill Asim Mag Goethe Grll St Gi | Ondas | Smith | Santi |Cer M6 %8 b v B 0
Grupcls] oo o1z 1z 12 1 11 12 12 1 |n | Mi7 n LE] U B 0
Con examen 11| 25 22 3 & 2 18 22 15 = 14| 2| o) 1] (M8 i s U 2 e
Sin examen o o o o0 o o of o o o o o o o |M8 £ ! J v
Total 11| 25 22 38 & 2 18 22 15 2 14| 2| o) 12| (M0 30 & i & L
Incompatibiidades 9 B 2 4 . 1 | 2 15 oxm 14 oz o o1z || [ 73 L 3 0
Ju2 3 ] 1 5 0
Jud ) 3 0 7 3
Jurd 3 88 0 5 0
Jus 45 45 0 3 0
Alumng G | Materias  Cla b 15 15 1} 2 0
Glenlivet o 14 Ju? 4 44 0 2 2
Talisker 1 dl 14 Ju-B [=t2] E7 1 4 0
Laphrazig nd 14 Jug =] E7 1 4 1
GlenElgin 1 d 14 EYSTREC] 8 1 3 0
Glenturet Mmoo d 14 Wil 54 53 1 5 0
HighPark, 1 d 14 viz 10 102 0 5 5
Puiteney nod 14 via 115 13 2 7 1
Tullibardine 1 dl 14 Wi-d 103 102 1 B 0
Krockanda 1 dl 14 ViG 71 70 1 4 0
Lochnagar 1 dl 14 Wi-B 12 12 1} 1 1

GlenFarclas 11 g2 20 v T 4 73 1 4 0]+

La aplicacién <Planificacion de examenes> ayuda a
¢ Reunir las materias , en las que los alumnos se examinan, en las mismas horas.

e Determinar dia y horas de los examenes.

El programa mostrara, en cada momento, los alumnos que tienen un examen, su numero total e
incompatibilidades en la realizacion del examen, en el caso de haber alumnos con dos examenes a la
misma hora.
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horas.

Aviso: Incompatibilidades de materias
Las opciones de icono <Incompatibilidades de materias> del menu <Planificacién de examenes>
ofrecen varios listados que detallan en qué materias no se pueden realizar examenes en las mismas
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Eleccion de materias de examen

Anadir como materia de examen

Las materias con examen simultaneo se eligen pulsando el boton <Afadir como materia de examen>.

Se confirma la eleccién con <Aceptar>.

El programa da las siguientes informaciones, que estan relacionadas con los examenes y materias:

e Con examen. El nimero de alumnos de cada materia, que se examinan.

¢ Sin examenEl numero de alumnos de cada materia, que no se examinan.

¢ TotalEl total de alumnos con examen.

¢ IncompatibilidadesEl nimero de incompatibilidades.
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Planificacion de examenes

%Y <o :
Nivel de Estadistica 2409208 [~ | Fecha Confimar &l gxamen Hora | Total | Conesamen | Sinexamen | Nim.r A
Lu-1 1] 1] 0
Franjas = Desde la hora Lu? 0 0 o
Seleccidn... = Duracin Lu-3 0 a 0
Lu-4 0 0 1]
Materias Total B Mat, X [ ||LuB 0 0 1]
Lu-E 0 0 1]
fglotezo] Cla. Materia | Gru. Prof A
Grupals] Lu-7 1} 0 ]
B E1 1 Shak.
Con examen 0 I 1 Cic Lu-g 0 0 0
S U wWR |11 St i 0 0 L
Tatal 0 Lu-10 1] a 0
M1 1 Fer e i i -
Incompatibilidades 1] 10 BIO1 1 Santi a
1 cHT 11 car?l Ma2 0 0 L
12 PHI 11 GUTE e U 0 0
13 G111 ca Mad 0 o 0
o L |Mas 0 0 0
Alumno | Gru. | Materias | Cla. L el I oetl Ma-E a 0 1]
[——— | R E——
17 : 1 Ga[ Maf 0 o 0
18 = T Na' o | [mas 0 0 0
i ac
< s Ma10 | O 0 0
bdi-1 1} 1} 1]
Todos »m(=Selec] | lnverti M2 a 0 0
hi-3 1] 1] 0
Cancelar Mi-4 1] a 0
Mi-5 1} 1} 1]
Mi-& 0 0 u] W
< >

Atenciodn: Indicacion s6lo de materias que son compatibles con las otras en las que se realiza
un examen

El programa sdlo propone aquellas materias que son compatibles con las, que ya se han juntado para
un examen simultaneo.

Si todas las materias de una franja realizan al mismo tiempo un examen, se eligen todas, a la vez,
pulsando el botdn "Franjas <Seleccion>".

Suprimir una materia de examen

Una materia del listado de las que se examinan se elimina pulsando el botéon <Suprimir la materia de
examen> de la Barra de Herramientas.

Nuevo examen

La planificacion de un nuevo examen se prepara ejecutando el icono <Iniciar la planificacion>.

No todos los alumnos se examinan

En el caso de que no todos alumnos se examinen, se indican los alumnos con examen definiendo un
simbolo en la columna <Estadistica> del menu <Alumnos de la materia> o en <Eleccion: Alumnos ->
Materias> . Ejemplo: Para todos los alumnos con examen en la materia Biologia1 se entra, por ejemplo,
la letra "e" (=examen).

Se entra este simbolo en la casilla <Estadistica> del menu <Planificacién de examenes>.
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Atencion: Uso de simbolos de <Estadistica>
1.) Los simbolos estadisticos deben ser una letra.
" 2.) Se puede definir mas de un simbolo estadistico separandolos por una coma.

41.2 Determinacién de la fechay hora

La fecha del examen, su inicio y su duracion se indican en la parte superior de la tarjeta.

La ventana a la derecha mostrara todos los detalles que puedan determinar la eleccion de la fecha:

e Columna <Total>:Es el niumero de alumnos que tienen clase en esta hora, en cualquier
materia, con o sin examen.

e Con examen:El nimero de alumnos que se examinaran en esta hora.

¢ Sin examen:El nimero de alumnos, que tienen clase pero que no se examinaran en esta
hora.

¢ Numero de materias:El nimero de materias, con o sin examen, que se dan en esta hora en
el centro.

e Materias con examen:El nimero de materias con un examen en esta hora.

Materias con examen
Se consideran solo aquellas asignaturas “Materias con examen” aquellas en las que se examina, por lo
menos, un alumno.

e Planificacidn ge examenes - O x

= A :

I\;ivdel de tadistica 24092018 [+ | Fecha Carfimar el examen Hora  Total Con examen  Sinexamen | Nom.w ~
odos | w

1= Desde la hora

Giupos ranjas

12 - Seleccion 1= Duracién

0
1}
0
0
M ateriag Taol 0

i] i]
i] i]
0 0
0 0
i i

Profesar £ Incompatib, materias
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& <

Con examen

Fecha H Materia  Cla. | Profesor Alumno Con examen

Sin examen
Total
Incompatibilidades

o ola o

Mab
Alumno | Gru. | Materiaz | Cla. Ma-G

Ma-7
Mag
a3
Ma-10
Mi1
Mi-2
Mi-3
Mi-4
Wi5
MiE

o olooooooloooo
o olooooooloooo
o olooooooloooo

Incompatibilidades de materias

Pulsando este icono el programa dara detalles sobre las materias que no se pueden juntar para realizar
examenes simultaneamente, ya que los alumnos tendrian dos 0 mas examenes en la misma hora.
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Recomendacion: Eleccion oportuna de la fecha

Las repercusiones negativas que causan los examenes en otras materias sin examen se minimizan si
se eligen, para los examenes, horas en las que se dan estas materias de examen o, por lo menos, un
ndmero maximo de ellas.

Las definiciones de un examen se confirman pulsando el botén <Confirmar el examen>.
La planificacion de los examenes se concluye en el menud <Examenes>.

Aplicacion: Examenes

Se accede a los <Examenes> a través del modulo <Franjas de materias> o del icono sinénimo de la
Barra principal de Herramientas.

Es posible definir los examenes directamente en esta ventana si las materias de examen, el diay las
horas estan predeterminados. Si no es asi, el menu Planificacidon de examenes ayuda a encontrar las
materias compatibles, el dia y las mejores horas para su realizacion.

% Exdmenes o x

Todos ¥ [Todos - TERRA S E O
19.03.2018 [~ (30062013 [~ | @0 r0azme O B e

Dia desde  hasta Mombre | Testo | Materas Alum.  Profesores  Aulss  Grupofs] | Planificacidn de sustituciones 1L=
20,097 |~ 1 1 BIO1A0, CH1/A1 13 i O =
27.09.18 1 1 1] O Mornbre Nueva exam...

O

Desde la hora 1= Hasta la hora Cancelar

Texto
4 Materias/Alumnos Profesores/Aulas b
Materias Franjas Estadistica Alumnos (V]

Seleccidn... Seleccion... Seleccidn..

Clase | Mat.  Praf  Mamero de alumnos Nomb Gru  Materis -
10 BIOT  Santi 10 Glenmarangie 118101
11/ CHT | Curie k] Springbank. 118101
Bladnoch 118101
Tobermory 118101
Glenkinchie 11 BION
Tomatin 11 BION
= = Aberfeldy 11 801 v

La ventana <Examenes> consta de dos partes: A la izquierda, figuran los examenes que ya estan
definidos; a la derecha, los detalles de estos examenes. La primera ventana sélo tiene una funcion
informativa: la segunda, que se explicara a continuacion, es operativa y es la ventana donde se
gestionan los examenes.

Nuevo examen
Se confirma la definicion de un nuevo examen pulsando <Aceptar>.

Materias / Franjas
Aqui se eligen las materias o franjas enteras con examen.

Alumnos

Por medio de la opcion "Alumnos <Seleccion>", se puede apuntar a cualquier alumno, incluso a los que
se examinan aunque no tengan ninguna de las materias de examen. Por el contrario es posible eliminar
del listado a aquellos alumnos, que no se examinan en ninguna de las materias, pulsando la tecla
<SUPR>.

Profesores / Aulas
Permite elegir a los profesores y las aulas de los examenes. En el menu Planificacion de examenes , no
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se puede asignar a profesores y aulas a los examenes.

% Examenes o0 X

|T0dos - |T0dos - || [} _"'.% & | Bz i .

|19'DS'2D‘IB - "30'08'2&IS Dv| 19.08.2018 [E- Fecha Aceptar

Dia desde | hasta | Mombre | Testo | Materias | Alum. | Profes = Desde la hora 1= Hasta la hora Cancelar
19.09.7~ 1 1 1] = =
19.09.18 1 1 i} MNombre Muevo exam. ..
Texta
1 Profesor X 4 Materias/Alumnos Profesares/Aulas I

Abrevy. Nombre compl. 2 Profesores Aullas Frafesar de la materia
lon lonesco - .

Ondas Ondas Seleccion... Seleccion... ulla de la materia
Car Carroll H ' Prafesar | Aula /

Srith Srith 1 Mars

Stu Stuart

Buck Buck
?

< >

GICEOSE T Seccidn

Todos -m[=5Selec) | Invertir

Informacién: Seleccién de varios elementos
Como es habitual en otros programas estandar, un conjunto de elementos se elige manteniendo la tecla
<CTRL> pulsada y haciendo un clic en los elementos a elegir.

Es posible entrar varios elementos en el campo Profesor / Aulas . Un examen puede requerir mas de un
profesor vigilante y varias aulas.

4 Materias/Alumnos Profesores/Aulas [

Frofesores Aulaz Profezor de la maternia

Seleccidn... Seleccidn... )
Aula de la materia

H Frofesor | Aules
1 Marx 14

Aplicaciones del menu <Examenes>

En la tarjeta de la parte izquierda de la ventana se determinan el nivel y el grupo que tienen un examen.

La informacion, a la derecha, complementara esta eleccion.
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Fecha del examen / Todo el curso escolar
la fecha concreta del examen o la de un periodo en el cual se realiza el examen Se define por medio del
calendario. Un clic en el simbolo "Todo el curso escolar" activa todo el curso escolar y sus examenes.

Nuevo examen

Con un clic en este icono de la Barra de Herramientas, situada a la izquierda se inicia, la definicién de
un nuewvo examen, al abrirse una linea nueva de examen automaticamente. En la parte de la derecha se
concretan el dia y las horas del examen. La definicidon se concluye confirmandola al pulsar el botén
<Aceptar>. Con <Nuewvo examen> se procede a la definiciéon de otro examen, aceptando o cancelando
las definiciones anteriores.

Copiar el examen
Copia un examen con todos los detalles: Fecha y hora, materias, alumnos, aulas, profesores, etc.

Anular un examen
Borra uno o varios examenes seleccionados.

Dividir un examen

Separa las n materias de un examen de la misma fecha en n examenes diferentes. Cada materia tendra
sus propias definiciones. Ayuda a gestionar e individualizar los examenes en cada materia por separado.
Facilita cambios relativos a la hora, al aula etc. de un examen concreto.

Incompatibilidades de materias
Pulsando este icono, el programa dara detalles sobre las materias, que no se pueden juntar en la misma
fecha, ya que algunos alumnos tendrian dos 0 mas examenes en la misma hora.

Definir tareas especiales

Si gestiona las incidencias diarias de un centro mediante el médulo <Planificacion de sustituciones>, el
programa incorporara los examenes como "Tareas especiales". El usuario decidira como se tratan las
repercusiones de estos examenes en los horarios regulares.Debe comunicar al programa qué examenes
quiere incorporar como "Tareas especiales" en el médulo <Planificacién de sustituciones>. Ahi, este
tipo de incidencias se llamara "Examen".

Definiciones

Permite poner un limite superior del nUmero de examenes que los alumnos pueden tener por semana. Si
se sobrepasa este valor, el programa lo avisara indicando los alumnos que tienen demasiados
examenes. Se reconocen éstos por aparecer sobre un fondo violeta en el listado a la derecha.

Para facilitar la eleccion y busqueda de los alumnos que tiene un examen se puede definir, en
<Examenes> -> <Definiciones>, un <Simbolo estadistico estandar>.
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Definiciones >

Mim. de exdmenes permitidos

3

Simbolo estad. estandar

B

42.2 Impresion de examenes

Los examenes, definidos en el menu <Examenes>, pueden ser editados en varios formatos, tanto en la
pantalla como en papel. Se accede a estos listados desde el menu <Examenes> -> ejecutando los
iconos <Imprimir...> o <Vista preliminar> de la Barra principal de Herramientas. Los listados disponibles
son:

Listada de exdamenes >

Tipo de liztado

Listado de exdmenes
Liztado: Examenddlumno:

Dizefin

Liztado: Materias incompatibles
Liztado: Alumnos incompatibles
Liztado: Alumno/E=amenes
Listado: Exdmenes/Dia

Arceptar ' HTHL Cancelar

Listado de examenes
Resume todos los examenes del periodo sefalado o de la fecha actual.

k b Config. paaina

Listado: Examen / Alumnos
Genera un listado de los alumnos que se examinan en una determinada materia.

Listado: Materias incompatibles
Indica las materias cuyos examenes son incompatibles con la materia actual.

Listado: Alumnos incompatibles
Especifica a los alumnos que tienen dos 0 mas examenes en la misma hora.

Listado: Alumno / Examenes
Mostrara todos los examenes de un alumno.

Listado: Examenes/ Dia
Resume todos los examenes que tienen lugar en un dia

Detalles de impresioén / Disefio / Configurar pagina / Imprimir las materias con su ndmero lectivo
Son aplicaciones estandares que no necesitan explicaciones adicionales.

Planificacion de examenes para prof

Se accede al listado de los examenes de cada profesor a través de la cinta <Inicio> -> <Sumarios> ->
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Plan de examenes>.

4.2.3 Examenes y Planif. de sustituciones

Si se gestionan las incidencias diarias en los horarios mediante el mdédulo Planificacién de
sustituciones, el programa incorporara los examenes como nuewo tipo de sustitucién, llamado Examen .
El usuario decidird como tratarlas en el desarrollo lectivo del centro.

<% Sustituciones / Profesores

K= dHE .
MamSust.  Sustituto  Hora  Materia  Grupo(s)  Auka  (Profesor)  Tipo Comertario= Firtna  Estadizstica  Cortador cancel.  Cortacor sust.
1] 7P 1 BICH 1 Con examen I O
0 777 2 BIOT M Can examen O [

Icono <Activar para la planificaciéon de sustituciones>
Para que los datos de los examenes sean transferidos al médulo <Planificacién de sustituciones>, se
debe activar esta opcion.

Todos | = | [Todos | w» RO = Lol

[190a.2m8 @~ [a00e2ms B~ | m 2092018 T~ |  Fecha
Dia desde  hasta Mombre Testo | Materias  Alum | Profesores  Aulas | Grupe(s]  Planificacidn de sustituciones 1= Brzsels I e 3l Hasta la hara _
ancelar
ez ) s e | Concels
a1 3 0 Nombre
240 1 1 i O
Testo
280 1 3 0 O
OJ 4 Materias/Alumnos T Profesores/Aulas ]
Materias Franjas Estadistica Alumnos [V]
Seleccidn, Seleccion... Seleccidn.

Se le debe comunicar al programa qué examenes quiere Ud. incorporar a los datos que se exportan al
modulo <Planificacion de sustituciones>, para poder gestionar las incidencias de los examenes en los
horarios. Las incidencias, originadas por los examenes, se reconoceran en el médulo <Planificacion de
sustituciones>, en la columna <Tipo>. Apareceran indicadas como incidencias causadas por un
Examen .

Pregunta Untis

Esta aplicacion permite gestionar un examen
en <Planificacion de sustituciones =,

Continuar? (5/M)

s Jl e

Una vez activada esta opcién, se podran realizar también, en el médulo <Planificacion de
sustituciones>, cambios en los datos de los examenes como, por ejemplo, cambiar o afiadir aulas o
profesores de vigilancia.
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MOm Sust.  Sustitutce Hora | Materis  Grupo(s)  Auls  (Profesor)  Tipo Comentarin  Firma  Estadistica
1} T 1 r03 Con examen
1} e 2 Con examen
@ Propuesta -> Sustitucion - 0O =
= 20.9. Jul1 237

4 Propuestas de sustitucion [37]).Custodias [5) Aulas [17])

Bloque
Sustitucion permanernte
Propuestas de sustitucidn [37) | Custodias [5) I Aulas [17) |

Abrey.  Horarios Posic oraria de la sust. S Cancelacidn | Contador: Sust- Cancel. Simbolo Ex &

Bach | | sW 1

Gl | | k2 1

Ondas | | sm 1 i

smith | | w1

Tok . | 2 "

< - >
<Cancelar materias>

Incompatib. materias

Fecha H Materia Cla. | Profesor || &limno Con examen
2192018 "B R B || Glenkinchis BIOT /10
21920018 1 PHI 12 Gal &berfeldy BIO1/10
2192018 2 kuZ 86 Mich GlenS cotia BIO1A10
2192018 2 k1 23 Beck
2192018 3 ql 19/ Hera
2192018 3 mul 18 Mac
£ >

[ 3

La aplicaciéon <Planificacion de examenes> permite, en combinacién con el médulo <Planificacion de
sustituciones>, cancelar una clase de una materia con examen, si en ella quedan sélo pocos alumnos
que no se examinen. La clase se cancela clicando en el icono <Incompatibilidades de materias> de la
Barra de Herramientas y, a continuacién, en <Cancelar las materias>. Las materias que no necesitan
una sustitucién apareceran sobre un fondo rojo en el médulo <Planificacién de sustituciones>. La
anulacion de la clase de una materia no es irreversible, se podra anular la cancelacion por medio de la
misma aplicacion <Cancelar las materias>.
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Los examenes y las materias canceladas constaran en los horarios como tales, incluso en los Horarios
de los alumnos.

<imgsrc='KP_18 144.gif><imgsrc='KP_18 143.gif>

Sincronizacion con WebUntis

Las aplicaciones de WebUntis se parecen, en general, a las de Untis. No obstante, en el tratamiento de
los examenes hay algunas diferencias que se explicaran a continuacion:

Importacion de los

Datos basicosde los alumnos desde Untis a WebUntis

Los datos de todos los alumnos se importan desde Untis por medio de la aplicacion <Administrar
datos> -><Integracién> -><Captar los Datos basicos> e <Importar el Numero personal 2>. Puesto que
por regla general se usa el médulo <Franjas de materias> y la eleccion de materias optativas sélo para
los alumnos de los cursos superiores, puede ser mejor desactivar, en la importacion de datos desde
Untis, la de los datos del alumnado e introducirlos en WebUntis. Tan s6lo para aquellos alumnos que
realmente puedan elegir materias optativas,

Captar los Datos basicos

mporial Conjunios de alumnos |

Mo impaortar los Conjuntos de alumnos con guidn bajo inicial.

Conjuntos de alumnos en una clase con un Unico grupo: Asignar todos |«
los alumnos.

Mo importar horas de clases con este simbolo estadistico.

Importar el color asignade a los profesores en Untis.
Importar 13 contabilidad de remuneracion [«
Sin importar las sustituciones vacantes
Avizar a todos los profesores realizada la importacién de las clazes.

Declarar los comunicados del dia, importados de Unfis, como "plblicos

Visualizar los comigm PRt ot o) lla: Encabezamiento Monitor/Pantalla: Texto desfilando [ Untis Mobile
Tipo de examen estandar de materias | examen v
Lo o e e ==

Importar el Nimera® - -

Clazes | Clases v

Hora de consulta | Hora de consulta v
Prof. de guardia | Prof. de guardia v
Guardizs enrecreos | Guardias en recreos v

Evente | Clases v

Guardar

Se debe desactivar la importacion desde Untis, si hay alumnos que repiten una clase durante el
transcurso del afio escolar y pasan a un nivel inferior. En WebUntis aparecerian estos alumnos en dos
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niveles diferentes.

Entrada de

Examenes

Los profesores pueden introducir sus examenes directamente en WebUntis y gestionarlos
personalmente. No necesitan la importacion desde Untis.

Si se definen los examenes en Untis, recomendamos crear un examen para cada una de las materias
de una franja en lugar de definir un Unico examen para toda la franja. Al definir los examenes de forma
individual, éstos apareceran en WebUntis como examen propio en todas las materias implicadas.

Un ejemplo:

<imgsrc='KP_18_137.gif>
Ejemplo (Véase la imagen inferior):
Se ha definido, en Untis, para la franja "d" un Unico examen el dia 8.6.(Véase el examen indicado por el

ndamero “1”). Este examen aparece solo una sola vez en WebUntis.

Al dividir, en Untis, el examen superior por medio del icono <Dividir un examen>(Véase el examen
indicado por el nimero “2”) se veran, en WebUntis, tres examenes, uno para cada materia.

dividir un examen

T

7% Examenes

|Todas ~  |Todos ~ | [ B @ S I e
25092018 [+ [30.082m3 [~ |
Dia dezde | hazta Mombre | Testo  Matenaz Alum, | Profesores  Adlaz Grupolz]  Planficacion de sustituciones
26.09.18 1 1 BIOT./91 10 12 O
26.09.18 1 1 CH1A1 9 11 O
26.09.18 1 1 E2/85, E146, G1/13, L1/47 5 11 O
26.09.18 1 1 BIOTA10, BIOT /A1 20 11.12 O
O

Importacién/Exportacion

14300EI programa Untis facilita el intercambio de datos, que estan relacionados con materias,
examenes o alumnos, con otras programas.

Importaciéon y Exportacidonde datos del médulo <Franjas de materias>

La aplicacién <Importacion/Exportacion> permite copiar o captar los datos relacionados con el médulo
<Franjas de materias> de un archivo *gpn a otro archivo del mismo tipo o de extensién *.DIF.

Se accede a la aplicacién <Importacion/Exportacion> a través del menu <Archivo> -> <Import/Export:
Franjas> de Untis.

En la exportacion, el archivo destinatario recibira los siguientes datos:

Materias (Abreviatura y nombre completo)
Clases lectivas

Datos basicos de los alumnos

Eleccion de materias de los alumnos
Franjas de materias

Condiciones para franjas
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En el caso de la importacion de datos, la captacidn de las clases es opcional. Untis reconoce e
identifica las clases por su nimero lectivo. Para garantizar una correcta segunda importacién, no se
puede cambiar la numeracion de las clases, una vez se haya ejecutado una primera importacion.

Importacion/Exportacion: Formato DIF

Untis permite la importacion y exportaciéon de datos, aunque no provengan de un archivo propio *.gpn
siempre que los datos tengan el formato ".DIF (="Data Interchange Format"). Se exportan e importan de
estas bases de datos:

¢ Datos basicos de alumnos. El archivo de importacién / exportacion se llama, por defecto:
"GPUO010.TXT".

e Eleccion de materias de los alumnos. El archivo de importacién / exportacion se llama, por defecto:
"GPUO015.TXT".

¢ Datos relacionados con examenes. El archivo de importacion / exportacion se llama, por defecto:
"GPUO17.TXT".

B Nuevo Categoria Enlaces

= o @ - G z
P Exportacion/importacion de los datos en formato DIF

L titima ventana Exportacion archivos *.TXT (CSV. DIFY Protesores )
e Exportacién/importacion de los datos en formato DIF
a Importacién archivos .TT (CSV, DIF} e X
! Exportadén/impertacion de los datos en formato DIF
Materias

segun el pafs 40 de los datoc enformato DIF

E Alemania "~ Aumnos
Exportar/lmportar datos de alumnos en formato DIF
ﬁ Arabia Saudi

[T Clases .
— Exportacién/importacion de los datos en formato DIF

I saman Horarios

Exportadin/importacion de 1os horarios en formato DIF
— 7. Heccion de mat. (alum.)
Export/import de la eleccion de materias por los alumnos en formato DIF.
§§ weoe Eximenes i
ExportAmport en formata DIF de datos relacionados con eximenes,
Rl

E=S pinamarca —
- Exportacién/importacion de los datos en formato DIF

R Materias del prot.
- Exportacion/importacion de las materias de profesores en formato DIF
e ‘Guardias en recreos
Exportacian/importacion de los datos en formato DIF
1 Fotanda Plan de estudios
H= Exportar/importar: Datos del Plan de estudios en formato DIF.
Utilidades ] Fenee e
Export/import:Peticiones de Ios titulares en formato DIF:
ST Gran bretaria P
Bienvenido E'E

Exportacién a un archivo DIF: Vacaciones

i i Iranda Sucesiones obligatorias
| Terminar Untis Exporacién a un areno DIF: Sucesiones obligatorias

= Grupos de alumnos
= Exportacién/importacian de los Grupos de alumnos al formato *.DIF.
i i Italia

Encontrara mas informacion en la ayuda en linea, colocando el cursor encima del menu < Importacién /
Exportacién> y pulsando la tecla <F1>.
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<Cancelar materias> 112
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-A -

Alumnos 49
Aplicacion: Examenes 108
Aplicaciones del menu <Examenes>
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Aplicaciones: Barra de Herramientas 19

Asignacioén de materias 16
Asignacién mediante <Arrastrar&Soltar>
Asignacién mediante un Doble clic 16
Asignacion: Icono <Asignar alumnos>
Asignar la materia (al alumno) 57

-B -

Barra principal de Herramientas 48

-C -

Caja de Dialogo o Tarjeta 70
Cancelar asignaciones 81
Cancelar la materia 53

Clases simultaneas 21, 34

Copiar datos en el Portapapeles 11

-D -

Datos basicos <Alumnos> 7
Definir Materias paralelas 53
Definir una franja nueva 73
Desdoblamiento 36
Determinar el Area parcial 87
Diagnostico 34, 36

Dialogo planificador 31
Didlogo: Franjas 31

Dividir la franja 73
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-E -

Ediciones en <Listado:Materia/Alumnos> 38
Eleccion de la materia 64

Eleccion de una materia 57

Eleccion Materia alternativa 58

Eleccion: Alumnos -> Materia 54

Eliminar una franja 73

Entrada de datos 48

Estadistica 64

Estructura: <Matriz: Franjas/Materias> 70
Examenes y Planif. de sustituciones 112

-F -

Franja -> Desdoblamiento 76

Franja nueva/Eliminar o dividir franja 73
Franjas 51

Franjas de materias 48, 51

Franjas y Optimizacién de horarios 102

-H -

Horarios por periodos 100

Importacion 8, 115
Importacion/Exportacion 115
Impresion 80

Impresion de examenes 111
Indicar colisiones (Alumnos) 77

-J -

Juntar franjas iguales 77

-L -

Listado: Materias/Alumnos 11

Mantener la franja 76

Materia optativa 8

Materias de reserva 60

Materias optativas 8

Materias optativas sin desdoblamientos 10
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Materias paralelas 49

Menu <Opt. <Areas parciales>> 91 - T -
Menu: <Matriz: Franjas/Materias> 68
Menu: <Matriz: Materias/Alumnos> 66
Modulo <Horarios de alumnos> 6

N - -V -

Tarjeta <Listado: Materia/Alumnos> 11

Ventana <Alumnos> 13

No permitir incompatibilidades entre alumnos 34
Nombre impreso 80

Nuewo curso escolar 44 W
NUmero de optimizaciones (1-9) 89 - =
Numero maximo de reelecciones (alumnos) 89

-0 -

Opt. de <Areas parciales> 86
Optimizacion 34

Optimizacion <Franjas de materias> 82
Optimizacion de franjas por periodos 100
Optimizacién estandar 34

Optimizacion integral 84

Optimizacion por niveles 99

-P -

Parametros de <Opt. <Areas parciales>> 89
Parametros de la Optimizacién 83
Parametros del calculo 34

Planificacion de examenes 104

Planificacion de sustituciones 112
Ponderacion (0 ->99) 89

Prioridad (Materias alternativas) 61
Promocién => Cambio nivel (Alumnos) 45
Promocion => Cambio nivel (Materias) 47
Propuesta: Materias compatibles 62

-R -

Respetar el horario 54

-S .

Seleccionar grupo/nivel 10
Simbolo de optimizacién 49
Sincronizacion con WebUntis 114

WebUntis

Ventana <Detalles> 14
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