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Introduccion

Los trabajos de preparacion del nuevo curso escolar deben comenzar bastante tiempo antes de su inicio
real. Una de las tareas mas importantes es la asignacion de las clases a los profesores, si se tiene en
cuenta que no es un acto administrativo sino una tarea pedagodgica:

¢ Qué profesores deberian trabajar en la ESO, cuéles en el Bachillerato?

¢ Es conveniente que los profesores continden su trabajo, que empezaron el curso pasado o es mejor
sustituirlos por otros?

Otro de los trabajos importantes es la parte administrativa, el computo de las horas lectivas y de
dedicacion de los profesores, sobre todo si se debe tener en cuenta que la misma hora impartida en
niveles diferentes no supone el mismo trabajo. Ademas es importante aprovechar al maximo la
formacion especifica de cada profesor y no asignarle cualquier materia de su licenciatura; sino la que
realmente estudié a fondo en su formacién profesional o en la cual se ha distinguido en el centro.

Untis dispone de aplicaciones potentes que ayudan a tener en cuenta los aspectos antes mencionados,
de gestionar las horas de los profesores y de cumplir con los planes de estudio de los alumnos
impuestos por la administracion o el propio centro.

El concepto basico del médulo <Asignacién de clases>, que se explicaran en los primeros capitulos,
es:

la Dedicacion de los profesores.

Concluira con el capitulo de la Planificacién anual que se usa principalmente en los Paises Bajos y en
Finlandia

Se explicaran aplicaciones especiales, como la Asignaciéon automatica de profesores en el capitulo
Aplicaciones especiales> y la <Contabilidad> al final del manual.

La contabilidad de las horas es facil si se trata solamente de sumar las horas lectivas y, por si acaso,
las complementarias. En este caso no hace falta recurrir a un médulo adicional de Untis ya que el
estandar cuenta automaticamente el numero de clases asignadas a los profesores, grupos, aulas, etc..

La contabilidad se complica si se dan unidades lectivas de diferente duracion, si se ponderan las
materias y/o las clases en funcion del nimero de alumnos o de otros parametros. En estos casos la
Contabilidad del médulo <Asignacion de clases> le sera una gran ayuda. Encontrara capitulos muy
especiales, como la <Contabilidad anual porcentual> que a lo mejor no necesita pero que le dan
una vision de las posibilidades del moédulo.

El dltimo capitulo <Contabilidad y Semanas no estandares> trata la problematica de contabilizar las
clases si el centro no trabaja con horarios semanales o anuales.

Conceptos basicos y sinospis

Una de las tareas mas importantes es la asignacion de las clases a los profesores, si se tiene en
cuenta que no es un acto administrativo sino una tarea pedagodgica.

Hay que tener en cuenta:

e Las horas de clase de los profesores y grupos del centro. Estas Horas reales suelen variar en
funcion del centro, de la edad y autonomia, de cargos, de las materias impartidas, del contrato
laboral, etc. Ejemplo: Contrato de 18 horas lectivas y 6 complementarias.

e Los trabajos que sustituyen una parte de las clases y se llaman Dedicaciones deben contar como
clases. Ejemplos son los cargos u otros funciones que desempefia un profesor en el centro.

e Las materias asignadas a los profesores deberian corresponder con la Licenciatura , la formacion
profesional de cada uno.

e  Centros pueden dar importancia a la continuidad de profesores en el sentido que den clase al
mismo grupo en Afios consecutivos .




El computo de las horas lectivas y de dedicacion de los profesores es una trabajo administrativo
importante.

Este se complica si se debe tener en cuenta que, por ejemplo, la misma hora impartida en niveles

diferentes no supone y contabiliza como el mismo trabajo, que se valoran las materias de forma

desigual, que el contrato laboral de profesores estipula condiciones, etc.

Las macros y los formatos de impresién cumplen dos requisitos importantes:
1) dan una vision global de las clases sin
2) descuidar los detalles.

Para tener en cuenta todos estos aspectos el médulo <Asignacion de clases>, que contiene la
<Contabilidad>, contiene estas aplicaciones basicas:

La Licenciatura : Aqui se indica qué materias puede imparte cada profesor y en qué nivel.

La Propuesta: Profesor ? : El programa propone a los profesores idéneos para cada clase
teniendo en cuenta las condiciones que la administracion y el propio centro imponen. El jefe de
estudio elegira en cada caso al profesor concreto o

pone este trabajo en manos del programa en la Asignacién automatica> .

La Escasez de profesores : Un calculo de las horas que se necesitan en cada materia y la
comparacion con la plantilla de profesores del centro, avisara si la plantilla de profesores es
suficiente o limitada para cubrir las clases del centro. Se ejecuta esta utilidad en el menu
<Licenciaturas> -> <Faltan profesores de la materia>.

La Matriz de clases : El entorno de la Matriz de clases permite ver las clases de todos los grupos
o profesores a la vez. Va mas alla de los listados de las clases del médulo estandar de Untis.

El Plan de estudios : El programa compara el plan de estudios oficial de cada grupo con el real y
las horas que cada profesor debe impartir con las que realmente tiene asignadas. Notificara las
incongruencias.

La Contabilidad : Abarca todas las variantes, desde la suma sencilla de las unidades de clases
hasta la ponderaciéon de materias o de niveles de ensefianza por factores: En algunos sistemas
educativos las materias tienen un valor diferente. Ejemplo: Una clase de Matematicas cuenta como
1,15 unidades, una de Deporte 0,8. Si se imparte en los cursos superiores las ponderaciones son
1.25y 0,75, ademas, cada alumno mas o menos de 25 eleva o baja la ponderacién en 0,01. Untis
lleva la contabilidad también en estos casos.

Asignacion de clases (1a parte)

La primera parte de esta manual detalla los conceptos y las prestaciones acerca de:
la jornada laboral semanal de profesores,

las clases del centro,

otras dedicaciones de profesores,

las clases que cada profesor debe dar,

las horas anuales de profesores,

las herramientas de gestion y asignaciéon de clases,

¢ |a presentacion de las clases en forma de una matriz,
¢ planes de estudio,
¢ |a asignaciéon automatica de profesores

del Asistente de Ayuda
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Inicio Entrada de datos Planificacion Hararios Franjas de

o s

atriz de clases (;13 %‘Jﬁlnres s2m.

an de Estudios L:f) f;.' Otras dedicaciones -
Clases: Asistente i Contabilidad o
de ayuda~ [ JJeenciaturas - - 4k Definiciones

m—e clases Contabilidad

Si se accede en el médulo <Asignacién de clases> -> <Clases: Asistente de ayuda> a uno de estos
temas, o a otros, se abrirdn conjuntos de ventanas que contienen todas las pantallas que son
necesarios o Utiles para llevar a cabo trabajos en ellos.

Clases: Asistente de ayuda x

2% (Clases sinprofesor (1/77)
100% Haras obligatorias cubiertas (10103

10 Profesores con exceso de horas

0 Profesores confalta de horas asignadas.

0 Dedicaciones

* (Gestionar los Datos basicos

b Profescres: Horas obligatorias: O faltan horas, .

b Profescres: Otras dedicaciones ()

F  Licenciaturas

w Planificar

Flanes de estudios

Gestionar clases

Propuesta: Profesor?: 0 Materias, 0 Horas

Propuesta: Materia 7 1 Profesores

Asign. de profesores

e B . . .

Materias con escaser de profesores: 1 Materias

Jornada lab./Otras dedicaciones de prof.

Cada profesor tiene una jornada laboral que son las horas que debe dedicar al centro tanto dando las
clases como cumplir con otras horas complementarias que se contabilizaran como <Otras
Dedicaciones>. El capitulo siguiente trata de estos aspectos del profesorado, desglosados en:

Jornada laboral lectiva de profesores ,
Otras Dedicaciones de profesores ,
Clases de profesores y

Trabajo anual de profesores ,




3.141

Jornada laboral lectiva de profesores

El nimero de horas lectivas de cada profesor se define en el menu -> <Profesores> -> <Datos basicos>
-> menu <Valores> que se halla en la ventana que se despliega pulsando la <Flecha hacia abajo>.

W Frotesores / Frotesores " e |
Fem I BEMNMBETIEZESE I OIF] E
Abrev. | Apellidos | Aula | Ses.no ocup.oblig. |Horas/dia | Pausa sxtraid
Fern  Fernande 0-3 2.8 1-2
Pal Pallés 0-1 45 1-2
Gom Gomez 0-1 4.7 1-2
Ondas Ondas -1 4-5 1-3
Car Caruso -1 4-5 1-2
Mac Macarino | -1 4.5 1-2
Santi Santiago 0-1 4-5 1-2
Gar Garcia 01 47 1-3
Cer Cervantes -1 4.7 1-2
Curie  Curie -1 4-7 1-3

-+ %6 Marco hnrarinT Prnfesnresr H::uraril::us/y “alores b

17.000 HH reslesiSemana

e _I:I (Oblig./semana , maximo I:I o

17.000 Reales-Obhgatonas Diferencia ( % Horas reales:

6 o
Valor de las clazes o
17.000 Mediz anusl
17.0 Horas semanales o
0,00 Horss anusles
0.000 Dedicaciones
17.000 Unidades de clases

Informacion contextual

o 0 Clases vacantes idoneas ( confactor 0.000 )

(Clases para |las gue el profesor tiene |3 licenciatura)

Profesores w

Contiene todos los parametros de la Contabilidad que se explicaran mas tarde el el capitulo
<Contabilidad>.

Una unidad lectiva corresponde por defecto a una hora lectiva de clases si no se usa ninguna
ponderacion de materias, de niveles de ensefianza o de clases por factores. Una ponderacion de
materias o niveles de ensefanza pretende valorar las diferentes exigencias que supone dar clases en
determinadas materias o niveles. Si no se usan estos factores el concepto de Horas semanales y Valor
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3.1.2

de las clases de una materia es idéntico.

En este caso sin ponderaciones se informa sobre:
1. Horas semanales, asignadas actualmente al profesor

2. Otras dedicaciones, aparte de las unidades lectivas que cuenta como tales. Encontrara mas
informacion en el capitulo Dedicaciones .

3. Oblig./semana: Las horas lectivas que el profesor debe dar en el centro, por ejemplo, 18 0 24, y su
Maximo: Oblig./ sem, si se permite que pueda ser superior.

4. Valor de las clases : Valor de las clases si se han ponderado éstas con un factor diferente de 1.
Ejemplo: 10 horas de Matematicas equivalen a 11 unidades semanales si se han ponderado las
Matematicas con el valor 1,1. (Véase el apartado “ Factor ” y Dedicaciones ).

5. Real-Oblig.: Es la diferencia entre las clases ya asignadas y las obligatorias. Muestra el déficit o
superavit de clases que tiene el profesor.

6. EI programa cuenta las horas asignadas a los profesores y avisara si les sobran horas asignadas o
les faltan por asignar. En <Sin asignar (su mat.)> figura el nimero de las horas sin profesor en la
materia que el profesor imparte. Podria hacerse cargo de una de ellas. Encontrara mas informacion
en le capitulo siguiente Licenciatura .

Otras dedicaciones de profesores

Los profesores suelen tener clases lectivas y "Otras dedicaciones" no lectivas como reuniones, cargos,
tareas especiales, etc. Hay dos posibilidades de tener en cuenta estas dedicaciones:

1) Se entran las dedicaciones como clases sin grupo. Hay que tener en cuenta que se les aplicaran
todos los criterios de la ponderacion pedagdgica como el nimero de sesiones no ocupadas, el maximo
de horas de la jornada laboral, etc.

2) Se definen las dedicaciones como tales en el menu <Clases> —>Contabilidad> -> <Otras
dedicaciones>.

Recomendamos esta ultima forma de gestionar las dedicaciones no lectivas y la explicaremos a
continuacion:

<Tipos de dedicaciones>

Primero debe definir el tipo de dedicaciones especificas en el menu <Méddulos> —> <Asignacion de
clases> -> <Otras dedicaciones> -> <Tipos de dedicaciones>.

Véase la imagen inferior del archivo de demostracion <Demo2.gpn>.



P -

@ Motivos de dedicacio.. | = || & |[s£3s]
=1 MEIRE| E
Abrev. = |Mombrecompl. Descrip.

Bib Biblioteca ADM
Co Coordinador Wis
Dep Departamento Vis
Dir Director ADM
Ed Reduccion por eda

Fp Formacion person:

Je Jefe de estudios

Red Reduccion de jome
Rep Cargo derepresen

Tut Tutoria

En el siguiente paso se definen la dedicaciones especificas en el menu <Clases> —>Contabilidad> ->
<Otras dedicaciones>.

I )

& Otra dedicacién / Anrechnung =n Eoh <™
Fem  [§S] - RS D -
Profesores l Motivos de dedicaciones ]

0.000 Otra dedicacidn |
+17.000 Clases 0.000 Oblig.
=17.000 Suma =17.000 Real - Oblig.

MOm.conta. | Prof | Motivo cont | Valorcont | Desde |Hasta | Texto |Estadistica | MOm.1e

En el ejemplo superior se gratifica el trabajo del profesor (Hugo) de tutoria (=Motivo <Ord>) con 2.000
unidades lectivas y como jefe de departamento de Tecnologia, con 1.000 unidad lectiva. Se indica el
motivo de la segunda gratificacion como "PhS".

El menu <Clases> —>Contabilidad> -> <Otras dedicaciones> recoge el estado actual de las
dedicaciones de cada profesor.

Ejemplo: Dedicaciones del profesor Hugo:

3.000 unidades lectivas de dedicacion + 23.591 unidades lectivas de clases suman 26.591 unidades
lectivas. Le sobren 1.591 unidades lectivas teniendo en cuenta que su semana lectiva obligatoria es de
25.000 unidades lectivas.

Método de <Arrastrar y Soltar> aplicado a profesores y Tipos de dedicaciones
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Ejemplo: A varios profesores (vase la imagen) se les computan la dedicacion, llamada <Ord>. Se
seleccionan a estos profesores en el menu <Profesores> o ejecutando la aplicacién <Titulares> de la
Barra de herramientas de <Inicio>, y se arrastran a la ventana <Tipos de dedicaciones> -> <Ord>:

F =
@ Otra dedicacidn / Anrechnung < Obrev. |Apellidos | Texto
ﬁrd -~ = (TR = F 2 & Gauss Gauss
Profesores  Motivos de dedicaciones l g New Nevwion
o | Hugo
ﬂﬂ'ﬂl Dtra dﬂdlﬂ'ﬂ{:ldn .l':ﬁﬂ'der .I':ﬁﬂ'der-sen
Mim.conts= | Prof | Valor con Text ——| An=st Aristoteles
1 Callas Callas
| MNobel  Nobel
ﬂ_ Rub Rubens
9 Cer Cervantes
— | Curie |Cunie Ab 10110
< >

A continuacion se concreta el valor de la dedicacion para cada profesor individualmente.

P -

@ Otra dedicacién / Otra dedicacién = | ™ ™
- I EMNRETLS B-8@ ;

Profesores  Motivos de dedicaciones ]

0.00 Otra dedicacidn
Marr| Prof Walor | Desd| Has/| Texto Estadisti| Mam.|| Descrip.
1) Arist 0.00
2| Ger 0.00
3| Hugo 0.00
4| Mew 0.00

Se usa el mismo método de <Arrastrar y soltar> para definirle a un profesor varios motivos de
dedicacion.
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3.1.21

3.1.2.2

Dedicaciones temporales

Si se dedican estas horas especificas a una actividad extra sélo temporalmente debe entrar su inicio en
<Desde> y su final en <Hasta>.

Fo )

@ Otra dedicacién / Anrechnung |- eS|
ord > TRRT LS B-GD -

Profesores  Motivos de dedicaciones l

2.56 Otra dedicacion
MOm.conta. | Prof |Valorcont |Desde |Hasta | Texto | Estadistica | MOm.lect. | »
R.0D
4 | Curie 280 08.02.
h|Calla 280 07.02. L¥]

Untis calculara automaticamente el valor proporcional de esta dedicacién temporal. Véase también el
capitulo "Contabilidad" .

Atencion:

Si trabaja durante el curso escolar con varios periodos lectivos las dedicaciones valen para todos. Si se
emplean solo en un determinado periodo debe concretar su validez en <Desde> y <Hasta> (véase el
capitulo superior).

Dedicaciones negativas

Se le puede atribuir un valor negativo a una dedicacion.

Ejemplo: Un profesor (Rubens) debe recuperar las 3 horas, que cobré pero no dedicé al centro el curso
pasado. Su contrato personal es de 25 horas semanales, por lo cual debe dedicar este curso 29 horas
al centro cobrando 25.

Procedimiento:
1) Definicion del tipo de la dedicacién negativa (UB).

P -

& Motivos de dedicacjo... | = || B ||=3s]
G [+ ¢ TR

Abrev. MNombrecompl. Descrip. »

Bib Biblioteca ADM

Ca Coordinadar Wis

Dep Departamento Vis

Dir Director ADM

Ed Reduccion por eda W
£ >

2) Entrada de esta dedicacion del profesor (Rubens) en el menu <Clases> —>Contabilidad> -> <Otras
dedicaciones>.
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I i

@ Otra dedicacién / Anrechnung =nE=E =
Gauss [~ 1 TR RT &S B-2d -

Profesores l Mativos de dedicaciones ]

0.00 Otra dedicacian
+17.00 Clases 0.00 Oblig.
= 17.00 Suma = 17.00 Real - Oblig.

Mim.conta. | Prof | Motivo cont | Valorcont | Desde |Hasta | Texte | Estadistica | MOm.lect.
-4 00
G| Rub -4 .00

3.1.2.3 Impresidn: Otras dedicaciones

Se imprime un listado de las dedicaciones especiales directamente desde el menu <Otras
dedicaciones> por medio de <Imprimir...> o <Vista preliminar>.

Testschule DEMO  Stundenplan 2017/2018 Untis 2017
Fur Demo und Test Gilt ab: 10. Oktober

Otras dedicaciones

NUm.conta.  Prof Motivo cont.  Valor cont. Desde Texto Estadistica
20 Callas JalUb 0.350 19.9.2007 demasiado en el curso anterior
25 Callas Ord 1.910 19.9.2007

Gruber & Petters Software

Se afadiran las dedicaciones a los listados de clases de profesores si lo pide en la impresién de clases
en <Disefio de la pagina> que es una de las aplicaciones de la Barra superior de herramientas. Seran
impresas al pie de pagina a las clases lectivas.
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@ Macarino Pérez / Profesores E][E“ = || [=] || 2 |
= FENRATLS S B0ES A @ Ab)e]
[ —— an
@ bisefo dela pagina ENEen
E|BRIB & EI|[ed4 & A -0 - B3 :
D111 O Profesor: 1/10 Imprimir sélo sifu
. . - Seleccionar
Nac Macarino Pérez 01.0113%0 &
W 7 a4 Fd V4 Fd rd [7] 12 columna en cada pagina
N.lec | Gr,Prof | Horas no pl.  HHs HH anuales | Profesor | Materia | Grupo(s) Aula espec I:‘ Plantillz
1 5 1 1 1 Nac Qu 2a,2b.32,30.4 [] Mo continuar en otra linea
5 2,2 2 Mac Dib 3a.3b
2 I'u'lll..s 3a,3b
= 2 2 Mac Dio 1b o Pardmetros Imagen del fondo
1 1 Mac Mus 1b =
19 1 Nac Mus 2z =
bo 2 Nec Db 2a & | §
27 (0] 2 Mac Tut 2a
20 2 L] Mac A el p = il
= s N s 5 <No estd definido]
31 2 Mac Dib 2b il
G4 2 Mac Dib 4
=1 2 Mac Mus 13
B 2 Mac Dib 1a
Otras dedicaciones
him.conts. Prof Motivo cont. Valor cont. Desde Hasta Texto I:‘ 1 Pagina / Elemento
20 Mac Jalb 0.350 18.8.2007 Exceso el ano escaolar ant. = =
7 -
25 Mac Tut 1.810 18.0.2007 DiEeres i ==l
[ Sélo titular
[Efect./sem_+Ctra ded) - {Unid. oblig) =
29.18 25.00 4.16 Otras dedicaciones Dizefio de la
Gruber & Petters Software - N
4 | [T} 3 r

3.1.2.4 Nuevo curso: Contabilidad interanual

Si los profesores que tenian un déficit o exceso de horas el curso anterior lo podran o deberan
compensar en el siguiente el programa ayuda de calcular las horas que sobraban o faltaban.
Lo demostraremos en un ejemplo concreto del archivo DEMO2.GPN:

e Abra este archivo y cierre todas las ventanas por medio de la combinacién de las teclas <CTRL>
+<K>.

e  Se deben determinar las horas de déficit o exceso heredados al principio de un nuewvo curso escolar.

e  Primero hay que definir una abreviatura, que representa el superavit o déficit anual, en el menu
<Médulos> -> <Contabilidad> -> <Tipo de dedicacion>. Esta abreviatura de nuestro ejemplo se
llama "JaUb".
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r

@ Anrechnungsgrinde / Motivos de dedicaciones | = || [=] || EX |
Mame |Langname Beschr.
Tut Tutoria

Dep Departamento Vis
Ed Reduccion por edad

Rep Cargo derepresentacion
Je Jefe de estudios

Fp Formacion personal

Red Reduccion de jomadas

e Se obtiene la contabilidad anual a la hora de definir el nuevo curso escolar, ejecutando la aplicacion
<Archivo> -> <Nuewo curso escolar...>

Muevao curso escolar >

Curso escolar
desde hasta

18.09.2018 -~ 29.06.2019 -

Encabezamiento general

Stundenplan 20172018

Giltt ab: 10. Oktober

Anular las vacaciones
| Renumerar las clases

Cortabilizar el superdvit o défict del curso pas...

|| Fasar los profesores al curso sUpenor

[ 1] Anular las peticiones de profesores
[ 1] Anular las peticiones de las clases
[] Aplicar el contador anual anterior

(1] Anular &l nimero de alumnos

co

e Entre las fechas correctas del inicio y final del nuevo curso,

e active la opcién <Contabilizar el superavit o déficit del curso pasado> y confirmelo con <Aceptar>.
Se pasara a la ventana <Contabilidad interanual>.
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B ' Contabilidad interanual *
Prof. a los que se aploa contab. interanual
Seleccion Profesor: 1212
Contabilizar enejicacién -
- 43 B Contabilidad interanual
Praf_ a los que se aplica una contab . interanual
Calcular el exceso/deficit ... o\ Seleccidn Profesor: 10/12
Cortabilidad interanual A
- Contabilizar en la dedicacian...
Profesar Sumalafic Oblig i
Jalb = 43 Mdmero de semanas del NUEVO curso
Calculo del exceso semanal
Calcular el exceso/défict ...
Contabilidad interanual
Profesor Sumalafio QOblig./afio Semanas Otra dedicacidn | »
Gauss 613.0 00 43 14.26
New 1061.0 00 43 o 24 67
Hugo 652.0 00 43 15.16
Anular los valores de las dedicaciones. Ander aa4 [ 00 43 2288
Seleccion Tipo de dedicaci Arist 530.0 0.0 43 1233
Callas 509.9 00 43 21.16
Mobel 530.0 0.0 43 1233
Rub Q 258.0 00 43 2088 |,
Anular los valores = dedicaciones...
Seleccion Tipo de dedicﬁ 00

Elija a los profesores para los cuales quiere obtener su superavit o déficit del curso anterior.

1. Elija en <Contabilizar en la dedicacién...> la abreviatura del superavit o del déficit anual; en la
imagen del ejemplo se llama "JaUb".

2. Ejecute el calculo pulsando <Calcular el exceso/déficit de horas>.

3. Los resultados figuraran en la matriz de datos; el usuario los puede cambiar manualmente antes de
incorporarlos en la contabilidad del nuevo curso escolar.

4. Para finalizar elige aquellas dedicaciones cuyos valores no se deben exportar al nuevo curso
escolar: <Anular los valores de las dedicaciones...>.

5. Confirmando el final del trabajo y pulsando <Aceptar> el programa exportara los valores a las
dedicaciones del nuewvo curso escolar.

3.1.3 Las clases de profesores

¢ Qué profesores poseen la licenciatura idonea para impartir una determinada materia?

¢En qué grupos queda una materia por asignar para la cual el profesor Fern tiene la licenciatura?

¢, Se obtendran los mejores horarios si se asignan las Matematicas del grupo ESO1A al profesor FERN,
las del ESO1B a GOM, las del ESO1C a GAR y las del ESO1D a PAL? ;O seria mejor otra
combinacién entre grupos y profesores?
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3.1.31

¢ Qué profesor de un desdoblamiento dificulta la planificacion y la obtencién de unos buenos horarios?
¢, Qué profesor lo podria sustituir?

El programa Untis da una respuesta y una solucién a estas y otras preguntas en las aplicaciones de fa
Asignacién de clases

Licenciatura

Nuewvo curso escolar

Asignacién manual de clases a profesores

Licenciatura

La informacion qué materia puede impartir cada profesor es una pieza clave del médulo <Asignacién de
clases>. Basandose en la licenciatura de los profesores el programa

e  propondra profesores idéneos si faltan en una determinada materia o en un nivel.

e asignara antes o durante la optimizacion automaticamente profesores idéneos a las clases,

e optimizara la composicion de los desdoblamientos

e buscara clases para aquellos profesores que todavia no tienen suficientes horas asignadas.

En el menu <Profesores> -> <Datos basicos> -> <Licenciatura> se define la licenciatura especificando
las materias que el profesor puede impartir y el nivel en el cual la puede dar. El Departamento puede
sustituir la materia concreta, siendo la definicién implicita o explicita (vease los apartados inferiores).
Anteriormente se debe haber definido en <Materias> -> <Departamento> las materias que contiene cada
departamento.

Es cierto que en la aplicacion <Macro> -> <Contabilidad> se puede activar la columna <Licenciatura>
pero no es operativa para definir la licenciatura.

Se define la licenciatura para cada profesor en la tarjeta <Licenciatura>.



18

@ Profesores / Lehrer 4 EI@
Gass [+ | FEMRET &EZ2IQOIE @a-&d

al

Abrev. | Apellidos Ses.no ocup. | Horas/diz Factor | Oblig/sema Max. Oblig/sem |Real - O| Valor re ~
Gauss Gauss 0-3 2-6 1.0:00 25.00 2800 -11.10 13.80
Mew  Mewton -1 4.5 1.100 25.00 28.00 781 32861
Hugo Hugo -1 4.7 1.0:00 25.00 2800 -141 2359
Ander Andersen | 0-1 4-6 1.000 15.00 28.00 -12.08 292
Arist  Aristoteles | (-1 4.5 1.0:00 25.00 28.00 545 3045
Callas Callas 0-1 4-6 1.000 25.00 28.00 180 2690
Mobel Mobel -1 4-5 1.000 15.00 18.00 -032 1468
Rub  Rubens -1 47 1.0:00 25.00 28.00 447 2947
Cer Cervantes |0-1 4.7 1.000 25.00 28.00 583 30.83 w
29 Marco haorario r Profesores r Haorarios r Valcures/ Licenciat, r Corregir valor r Sust, r Guardias en rec.. |k
! - Licenciaturas:
Materia Nivel HHs Deducir la licenciatura NatW (1-2)
Natiw/ 1-2 11.00 Wik(1-2)
ik v 1-2 2.00
Anular todas las licen.
WMateria ‘
Departamento ‘
4 2B 5in prof, [26.73 Unidades ponderadas) Lehrer ~

Significado de las columnas de la matriz de licenciatura:

e Materia: Se entra la materia concreta o el departamento en el cual el profesor puede dar clase. La
definicion del departamento puede ser explicita dando su nombre o implicita combinando las
abreviaturas con los comodines "?" o "*": El simbolo "?” sustituye un Unico caracter, “” una cadena
de caracteres.
Ejemplo de una definicion explicita: "CienciasNat" que comprende, por ejemplo, la licenciatura de
Biologia, Fisica y Quimica.
Ejemplos de una definicion implicita: Dep? sustituye DepM y DepV; M? puede ser la materia MA,
MU, pero no MAT o Musica. Leng* sustituye LengCast, Lenglt, LengFr, etc.

Atencion: El programa distingue entre mindsculas y mayusculas.

<Arrastrar&Colocar> desde el menu <Titulares>
Puede arrastrar las materias desde el menu <Titulares> y colocarlas en <Licenciatura>.
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s “ 4 Marco horario r Profesores r Hararios r Valores/ Licenciat. r Corregir valor r Sust, r Guardias en rec.. |k

- Abrev. |Apellidos |Texto ; ;
__ |Gauss Gauss Materia MNivel HHs Deducir la licenciatura H;SRF:_?E'ES:
m New | Newton Matinf 1-2 11.00 Wi (1-2)
—— Hugo | Hugo ik w 1-2 200
[El |Ander  Andersen Anular todas las licen.
| frist | Arstoleles *"ﬁlastrgr y soltar
Callas | Callas Materia |
| MNobel | Mobel
E_ Rub Rubens Departamento |
2 Cer Cervantes
— | Curie | Curie Ab10.11
S

£ >

e HH : El programa cuenta las horas que ya se le han asignado al profesor. Es una columna informativa
en la cual no se pueden hacer cambios.

 Nivel : Aqui se define en qué nivel un profesor puede dar su materia. El nivel debe ser un valor
numeérico.
Ejemplo: 1,4 = Licenciatura para los niveles del “1” al “4”.

e En <Grupos> —> <Datos basicos> -> <Nivel de estudios> se debe declarar previamente a qué nivel
pertenece cada grupo.

I

(L] Grupos / Klasse M= CX
12 ~ I FEMBRTI&FEEIQOIRB I a-20 -
Mat.imp./dia | Matimp./ suc. | Plan Estudios |Factor | Abrev.anterior
4 2 1010 0.990
4 21010 1.000
4 21010 1.000 |1a
4 21010 1.000 |1b
4 233333 1.000 |2a
4 233333 1.000 |2b
4 233333 1.000 |3a
- Klasse w
Aviso

Si se elimina una materia en <Materias> -> <Datos basicos>, sera suprimida también en la licenciatura
de los profesores que la imparten.

Pestanas del menu <Licenciatura> :

o Deducir la licenciatura : Si las clases y los profesores que las imparten ya estan definidos en el
programa, se puede deducir la licenciatura de cada profesor a partir de estas clases. Se entiende
que los profesores tienen la licenciatura de la materia que ensefan. Si un profesor no imparte una
de sus materias, en la que esta licenciado, conviene afadirla manualmente. Si antes de la
importacion de las licenciaturas ya existian materias o departamento en este menu, esta
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informacién no sera sobrescrita.

. Anular todas las licenciaturas : Se borraran las licenciaturas de todos los profesores. Se anulan
licenciaturas induvidualmente mediante la tecla <SUPR>.

3.1.3.1.1 Departamentos

En <Materias> -> <Departamento> se definen las materias que contiene cada departamento.

La definicion puede ser implicita o explicita.

3.1.3.1.1.1 Definicién explicita del departamento

En <Materias> -> <Datos basicos> se definen para las materias a qué departamento pertenecen..
Ejemplo de una definicion explicita: "CienciasNat" que comprende, por ejemplo, la licenciatura de
Biologia, Fisica y Quimica.

P -

@Mﬂterfasf Fach | || =
el ~ I HEHETI P

Abrev. |Mombrecor| Aula  QDepartament@H) [ ~

Rel Religion

Ch Chemie
O Deutsch
E Englisch

His Geschichte
Gw Geographi
Mat Mathematik

Gz Geometrisc

Bio Biolagie

Ph Physik Phys
Mus Musik

Tw Textiles We Tar
Ke Kunsterzier

Wk Werken Werkr
Hiw Hauswirtscl i

Ko Kaochen

=Talely ¥ Sport Knab @ikl
Salely il Sport Made gk

Ord Klassenleih

I o o o o o S ) S RS [ Y

¥ Fach o

3.1.3.1.1.2 Definicién implicita del departamento

La definicion de un departamento se llama implicita si se combinan abreviaturas de materias con los
comodines "?" o "*":

[

El simbolo "?” sustituye un Unico caracter, “*” una cadena de caracteres.

Ejemplo de una definicion explicita: "CienciasNat" que comprende, por ejemplo, la licenciatura de
Biologia, Fisica y Quimica.
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Ejemplos de una definicion implicita: Dep? sustituye DepM y DepV; M? puede ser la materia MA, MU,
pero no MAT o Musica. Leng* sustituye LengCast, Lenglt, LengFr, etc.
Atencion: El programa distingue entre mindsculas y mayusculas.

3.1.3.1.2 Edicién: Licenciaturas

En la aplicacién <Macro> -> <Contabilidad> se puede activar la columna <Licenciatura>. No es
operativa por lo cual aqui no se puede gestionar la licenciatura, pero se imprimira, como los otros datos
basicos de profesores, desde el menu <Imprimir...> / <Vista prelim.>.

-

@ Profesores / Lehrer 4 |- S
Nobel [~ | 2 | [f TRRTE

Abrev. | Apellidos | Licenciatura

Gauss Gauss Matwy (1 -2), Wk (1-2)
Mew  Mewton Matw, Sport?, Ma*
Hugo Hugo Gw, His, D

Ander Andersen Wk, D (1), Mus, His, Mat
Arist  Aristoteles  Mat, Ph, E, Sporthd
Callas Callas Kunst, O, Matvy

Mobel Mobel Rel

Rub Rubens O, His, Bio, Sportk, Ko
Cer Cervantes 0O, E, Bio

Curie  Curie Tw, Hw, Ko, Sporthd

¥ 26 5in prof. (26,73 Unidades ponderadas)

Se imprime solo la licenciatura de profesores, indicando el nivel de ensefianza y las horas semanales
asignadas, ejecutando la impresion o Vista preliminar desde la ventana de <Datos basicos> de
profesores. Se debe elegir como <Tipo de listado> la “Licenciatura”.

Por medio del boton <Seleccionar> se determinan a los profesores cuya licenciatura se quiere imprimir.
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Cnnfigurarimpresiér% >

STElio L Testlizenz Gruber&Petters  Stundenplan 20172018
Seleccionar A-2000 Stockemu Gilt ab: 10. Oktober

Gauss Licenciatura

e _ el Has = _
MafV 1 2 110
Wk 1 2 2.0

[Ucenciatum

" New Licenciatura

Mat.[Seminano) desde elnivel hasts elnivel HHs

|D1.D1.15-?I} Dv| ||:-1:DDDD T 230

Sport? 3.0
FDF Ma* 13.0
POF
Aceptar Cancelar

Se obtiene un listado de los profesores con sus licenciaturas y materias, ordenado por profesores.
(Véase la imagen superior)

Si se parte del menu <Datos basicos> —> <Materias>, pasando por <Imprimir...> / <Vista prelim.> ->
<Tipo de listado> -> <Licenciatura>, obtendra un listado de las materias y los profesores licenciados en
ellas, ordenado por materias.

Licenciatura y Planificacion de sustituciones

En el médulo <Planificacion de sustituciones> el programa identifica a los profesores que tienen la
misma licenciatura que un colega ausente. En la propuesta acerca de posibles profesores suplentes,
indicara, en la columna <Materias>, cuales imparten la misma materia que el profesor ausente. Estos
podran sustituir al colega impartiendo su y la materia del profesor ausente.

P

@Substi'tuteﬂuggﬁtiﬂn | = ” (=] ”&|

2 @ :
= 18.9. Tu-1 New/MA/2b

a Cover teacher suggestion (3).Supervisions (6). Rooms (4)

[ ] peried block

Cover teacher sugogestion (3) l Supervisions (B) ] Fooms {4}]

Mame Timetable FPeriod| Subst. | Cance Count| Tim@r Codes -
Gauss | | GA

2
.
0

Hugo | |

= Shifts (0)
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3.1.3.2

Nuevo curso escolar: Mantener a prof.

Si algunos profesores dan clases a los mismos alumnos en dos 0 mas afos seguidos el modulo
<Asignacion de clases> ayuda a resolver de ascender tanto a los alumnos como a los profesores al
curso superior manteniendo la asignacién de estos profesores a sus grupos.

Ejemplo: El profesor "Fern", que tenia el grupo al 3ESOA el curso pasado, dara este afio las
Matematicas en el 4ESOA que son los alumnos del 3ESOA del curso pasado.

Puede pasar los profesores al curso superior manualmente o automaticamente , recurriendo a la
aplicacion <Archivo> -> <Nuewo curso escolar...> -> <Pasar los profesores al curso superior>.

3.1.3.2.1 Profesor del curso anterior

Por medio de esta opcion se asignara al grupo el mismo profesor que impartia la materia el curso
anterior. Procedimiento:

1) Se parte del archivo *.gpn original del curso anterior sin modificar o borrar datos. Sera a partir de este
momento, la base del curso actual.

2) En el menu <Datos basicos> —> <Grupos> —> <Abreviatura del curso anterior> se indica el nombre
de los grupos en el curso anterior.

3) Se empieza con la asignacion de los profesores del curso anterior, a partir del Ultimo grupo para el
cual se quiere mantener la continuidad de los profesores, y se retrocede uno por uno. Ejemplo: 2BatA
se llamaba 1BatA el curso anterior.

I "

@ Grupos / Klasse 4 o[ | S|
m [~ BENRRCISTRIQIERDE P @B L
Abrev. | Aula IMat.imp./dia | Mat.imp./ suc. | Plan Estudios | Factor
1a Ria 4 2 1010 0.990
1b Rib 4 21010 1.000
2a R2a 4 21010 1.000
2b R2b 4 21010 1.000
3a R3a 4 233333 1.000
3b Ra 4 233333 1.000
4 Ps1 4 2133333 1.000

il Klasse e

Se asignan automaticamente los mismos profesores que el curso anterior si

1) en <Grupos> -> <Datos basicos> -> <Abreviatura curso anterior> esta definido el nombre del grupo
del curso anterior;

2) todavia no esta asignado ningun profesor y se prevé el simbolo "?" por un profesor que esta aun por
asignar.

3) se ejecuta en <Clases> -> menu desplegable del icono <Propuesta: Profesor ?> |a aplicacion
<Profesor curso anterior>,

Aviso:

No se asignaran profesores a las nuevas materias del curso, que el grupo el afo anterior no tenia,
tampoco a los profesores del curso anterior si éstos excediesen por una nueva asignacion el maximo de
sus horas semanales. Si previamente a este automatismo, se asignan algunos profesores manualmente
a unas clases, éstas no seran sobrescritas. No se copiara ningun otro dato del curso anterior.
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R-EEEE-F
[ ‘E?;T Propuesta:Profesor 7
Suprimir profesores

Profesores curso ant |>

Aplicacion Suprimir profesores del menu <Clases> -> menu desplegable del icono <Propuesta:
Profesor 7>

Todos los profesores del grupo actual seran suprimidos y reemplazados por uno indeterminado,
llamado "?". Sera necesario confirmar la anulacion de las asignaciones. Si existen desdoblamientos de
grupos, seran anulados los profesores en todos los grupos.

B-EHEE RS
|% Propuesta:Profesor 7 |
Suprimir profesores

Profesores curso ant

Atencién
Se debe empezar con la asignacién de los profesores del curso anterior, a partir del ultimo grupo para el
cual se quiere mantener la continuidad de los profesores, y se retrocede uno por uno.

" Ejemplo: Los profesores del grupo 1BatA del curso pasado contindan impartiendo sus materias en el
mismo grupo, el 2BatA de ahora, en el nuewo afio escolar. 1) En <Clases> -<Grupos> -> <2BatA> se
suprimen todos los profesores del grupo, que son aun los del curso anterior, por medio de la aplicacion
<Suprimir profesores>. 2) Se ejecuta la funciéon <Profesores curso anterior>, que seleccionara a los
profesores del 1BatA y los asignara a las mismas materias del 2BatA.

3.1.3.2.2 Asignacién de prof. a grupos para 2 afios

Si algunos profesores dan clases a los mismos alumnos en dos o mas afios seguidos el modulo
<Asignacion de clases> ayuda a resolver de ascender tanto a los alumnos como a los profesores al
curso superior manteniendo la asignacion de estos profesores a sus grupos.

Se asignan automaticamente los mismos profesores que el curso anterior si:

1) en <Grupos> -> <Datos basicos> -> <Abreviatura curso anterior> esta definido el nombre del grupo
del curso anterior;

2) todavia no esta asignado ningun profesor y se prevé el simbolo "?" por un profesor que esta aun por
asignar,

ejecutando el menu <Archivo> -> <Nuewo curso escolar...> -> <Pasar los profesores al curso superior>.
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Muevo curso escolar X

Curso escolar

desde hasta
18.09.2018 ~ 29.06.2019 -~

Encabezamiento general

Stundenplan

Arular las vacaciones
[] Renumerar las clases

1| Contabilizar &l superdvit o défict del cursa pas...

[|i7| Pasar los profesores al curso superior

[] Anular las peticiones de las clases
[1] Aplicar el contador anual anterior

[1] Anular &l nimero de alumnos

Aceptar Cancelar

3.1.3.3 Asignaciéon manual de profesores

La asignacion de profesores a los grupos no soélo es un trabajo pedagdgico, que pretende que cada
grupo tenga los profesores que mejor se adapten a sus caracteristicas; sino también administrativo ya
que se deben hacer cuadrar las horas de cada profesor en el contexto de los recursos del centro.

Untis ayuda a realizar este trabajo facilitando informacién valiosa sobre los recursos, antes de empezar
la organizacioén del curso escolar.

La asignacion manual de profesores s basa en las siguientes aplicaciones:

Escasez de profesores

Propuesta: Profesor ?

Propuesta: Materia ?

3.1.3.3.1 Materias: Faltan profesores

Si el centro tiene pocos profesores licenciados en una determinada materia, hay que procurar que éstos
no den demasiadas clases en otras materias de su licenciatura para evitar que después no se puedan
cubrir las horas en la materia con pocos licenciados. Por otro lado estos profesores no querran dar clase
solo en una Unica materia o un unico nivel. Por lo cual se trata de encontrar un equilibrio entre las dos
exigencias, las de las materias y las de los profesores. Esta aplicacion facilita una vista global sobre los
recursos humanos del centro y avisa donde puede haber escasez de profesores dado el nimero de
grupos que deben ser atendidos.
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Ejemplo: El centro tiene pocos profesores de Tecnologia. Si se les asignan a los profesores con
licenciatura en Tecnologia demasiadas clases en otras materias no se podran cubrir las horas de
Tecnologia. Otros profesores, menos cualificados, deberan impartir esta materia. Por otro lado, los
profesores de Tecnologia desearan dar un nimero razonable de clases en materias que no son
Tecnologia. Hay que encontrar un equilibrio que satisfaga a todos.

Se accede al menu <Faltan profesores de la materia>, que escanea las licenciaturas del profesorado,
por medio de <Mddulos> -> <Licenciaturas>.

@l
Inicio Entrada de datos Planificacion Horarios Franjas de materias

_ —— . P —
2 |_'_ 2 \ % Matriz de clases 'M,;:' fm‘-}alnres SEMm. :_,;
'E Plan de Estudios :’J Otras dedicaciones ~ =
Periodos | Clases: Asistente pm——————7— | Contabilidad o Multll._lsuarm
lectivos = de ayuda * E Licenciaturas| = - {g} Definiciones

Optimizar prof, desdoblados

Asignaci E Faltan prof. de la materia Contabilidad
Asign, de profesaores I}’

w

Contiene un listado de materias con la valoracién para una buena asignacion de profesores a las
materias. La informacion, que da sobre cada materia, es la siguiente:

e Abrev.: La abreviatura de la materia.

e HH: Numero de horas de esta materia en todo el centro

e Sin asignar: Numero de horas de esta materia en todo el centro que no tienen un profesor asignado.
e  Profesores: Numero de profesores que estan licenciados en la materia.

e Maxima disponibilidad: Niumero maximo de horas de profesores que estan licenciados en la materia
y que no tienen todas las horas cubiertas. Si todos diesen sélo esta materia se cubririan tantas
horas como indica la maxima disponibilidad.

e Disponibilidad: Disponibilidad real de profesores de la materia, si se tiene en cuenta que querran dar
clase de forma equitativa en las otras materias en las cuales estan licenciados.

e Faltan profesores: Indicacion si hay suficientes profesores en la materia o si escasean.
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P o)

@ Faltan prof. de la materia = Een="
[] Sélo materias con clases no asignadas a un prof.
[] Departamento
Abrev. |HHs | sinasig Profeso| Max dis| Disponi| Faltan [
Rel 1400 000 1 040 00D «
Ch 100 000 3 1200 000 «
D 00 200 5 1360 550 X
E 15000 000 2 000 OO0
His .00 000 3 1360 00D
Gw g00| 000 1 150 000
Mat 600 400 5| 2330 540 +
Gz 400 000 3 11200 000
Bio 1400 000 5 1120 000
Fh 1100 000 4 1120 00D w
Mus 500 300 2| 12100 150 M
Tw 12000 000 1 g0D| 00D e
ke 1300 000 1 000 000 o
Tk 1200 9.00 3| 2330 1220|
Huw 2000 000 1 800 000
Ko 200  0.00 2 BOD| OO0 w
Sportk. | 1200 000 2 00D OO0
SportM | 1200 0.00 3 30D 00D
Ord 1500 200 OF OD0 o000 XM

En la parte superior de la ventana figuran tres opciones:
1) Sélo materias con clases no asignadas a un profesor : Se mostraran sélo las materias en las
cuales faltan aun profesores.

2) Departamento : La informacion sobre los recursos humanos se referira a los departamentos en lugar
de a las materias.

Configurar pagina : Aqui se accede al menu de impresion del listado sobre la Escasez de profesores.

Recomendacioén:
Se deberian asignar, en primer lugar, las materias en las cuales el programa ha detectado una escasez
de profesores.

3.1.3.3.2 Propuesta: Profesor ?

Hay muchas maneras de disefar el plan de estudios de cada grupo y de asignar los profesores a los
grupos. Una buena parte de la asignacién de profesores suele estar determinada por condiciones
internas del centro, de los grupos, de los profesores, etc.

Una vez asignados los profesores en estas clases y materias, se gestionan las restantes con ayuda de
la aplicacion del icono <Propuesta: Profesor ?> del menu <Grupos> -> <Clases>.

Recomendacion
Si se preve el simbolo <?> como comodin, en las clases que no tienen ningun profesor asignado, es
facil seleccionarlas y buscar a profesores idoneos.




Propuesta:Profesor ¥

>

-

=]

Suprimir profesores

B-OREE & & F
’ .

]

El orden de los profesores propuestos no es arbitrario: Figurara en primer lugar aquel que tiene el mayor
déficit de horas semanales, calculado por la discrepancia entre las horas obligatorias y les actualmente
asignadas.

La valoracién se refiere siempre a las clases seleccionadas.

Los usuarios del médulo <Horarios por secciones> pueden limitar las propuestas a los profesores que
pertenecen a la actual seccion.

El menu se personaliza por medio de los siguientes cuatro parametros:

¥ -

& Propuesta:Profesor ? B=nEah =™
Aplicar

[ Sélo licenciatura [T] Ventana en primer plano

[] Valares anuales [] Sincranizar <Prof -=Clases>
Abrev. LInid. obli| Efect./sen| Real - Ob| HHs |Inidades | Otras ded Correccid
Ander 15.00 2592 1208 3.00 292 0.00 0.00
Curieg 25.00 17.01 -7.99 19.00 17.01 0.00 0.00
Hugo 2500 2359 -1.41 2200 2359 0.00 0.00
Mobel 15.00 1468 -0.32 14.00 14.68 0.00 0.00
Callas 2500 26.90 1.90 27.00 26.90 0.00 0.00
Rub 2500 2947 447 28.00 2947 0.00 0.00
Arist 25.00 30.45 545 29.00 30.45 0.00 0.00
Cer 2500 30.83 5.83 28.00 30.83 0.00 0.00
MNew 2500 3261 761 28.00 3261 0.00 0.00

(Gauss) 25.00 1380 -11.10 13.00 13.50 0.00 0.00

Sélo licenciatura : Se propondran como profesores disponibles e idéneos sélo los que tienen la
licenciatura adecuada.

o Valores anuales : La columna muestra por defecto las horas reales y obligatorias de los
profesores por semana. Aqui puede cambiar los valores semanales por anuales siempre que estén
definidos en <Datos basicos> —> <Profesores> —> <Valores>.

o Ventana en primer plano : La ventana no sera tapada por otras de los menus <Datos basicos> o
<Clases>.

o Sincronizar <Prof.—> Clases> : La ventana de <Clases> de los profesores se actualizara
siguiendo los movimientos que el cursor realiza en el menu <Propuesta: Profesor 7>.

Atencion:
Asignacion de profesores en desdoblamientos
" Una buena planificacion del curso, que pretende obtener horarios optimos, depende del nimero y de IaF




Asignacion de clases (1a parte) 29

estructura de los Desdoblamientos de profesores . Tanto su nimero como su composicion influyen en
los horarios de forma decisiva. Si los desdoblamientos son inevitables hay que procurar crear
desdoblamientos estables o semejantes de tal manera que coincidan en ellos los mismos profesores en
el mayor numero posible. Si se buscan profesores para un desdoblamiento, la aplicacion <Propuesta:
Profesor ?> tiene en cuenta la importancia de su composicién. Valorara a los profesores por su grado de
implicacion en otros desdoblamientos.

La valoracién se base en el algoritmo de la aplicacién <CCC-Analisis>. Véanse los capitulos " CCC-
Analisis “y " Peticiones en desdoblamientos “ del manual basico.

Valoracion de la Asignacion en desdoblamientos : El color que tiene el profesor propuesto indica si
es recomendable asignarle el desdoblamiento actual:

o Color verde : Se considera al profesor iddneo porque trabaja en otra(s) clase(s) desdoblada(s) con
los mismos profesores.

o Sin color : Este profesor creara un desdoblamiento con una nueva composicion; pero todavia no
tiene mas de ocho horas en clases desdobladas.

. Color rojo : El profesor ya tiene nueve o mas horas en otros desdoblamientos. Es mejor asignar
otro profesor a esta clase.

Aviso
Un profesor que aparece entre paréntesis esta incluido en el desdoblamiento. Ejemplo: (Car)

Recomendacion: Usar profesores indeterminado “?”
Si se prevé el simbolo <?> como comodin, en las clases que no tienen ningun profesor asignado, es
facil seleccionarlas y buscar a profesores idoneos.

3.1.3.3.3 Propuesta: Materia ?

La aplicacién <Propuesta: Materia ?>, que se halla como icono en el menu <Profesores> -> <Clases>,
busca clases o materias para aquellos profesores que no tienen suficientes materias asignadas. Es la
forma analoga a la asignacién de una clase o materia a un profesor, partiendo de un listado de clases
sin profesor.

Los usuarios del médulo <Horarios por secciones> pueden limitar las propuestas a los profesores que
pertenecen a la actual seccion.

En el caso de asignar clases desdobladas a un profesor, es importante saber si el profesor ya tiene
tantas clases desdobladas asignadas que es desaconsejable asignarle otra mas. Esto repercutiria

negativamente en la cualidad el conjunto de los horarios. El programa valorara la asignacion de una
clase desdoblada por medio de colores:



30

Propuesta: Materia ¥-Gauss

Cemar

[] Sélo licenciatura

Real: 13.30
Cblig.: 25.00

3
7

Miml| Gr.Pr HH=s

22 |2
22 2
2
4
1
4
1
1.2 |2
22 |2

Mater| Es 'Pr| Grupe Area

Tl
ke
Ord
D
Tl
D
Mus
ke
Mus

AR AR AR EE

2b2a Kunst
3a,3b| Kunst
2b
1z
la Kunst
3b
4 Kunst
4 Kunst
3a3,3b| Kunst

Color verde : Asignando al profesor a este desdoblamiento no se creara una clase con una
composicién nueva de profesores.

Sin color : Este profesor se incorporara en un desdoblamiento con una composiciéon nueva; pero
no tiene mas de ocho horas en clases desdobladas.

Color rojo : El profesor creara un desdoblamiento con una nueva composicion. Ademas, tiene ya
mas de ocho clases en materias desdobladas. Es recomendable no asignarle esta clase.

Ejemplo del archivo DEMO2.gpn: Profesora CURIE

Las primeras 5 clases son clases individuales. La primera clase desdoblada de color verde, la num.71,
es compatible con la composicién de los otros desdoblamientos en los cuales da clase. El programa
desaconseja asignar el desdoblamiento de color rojo, el nim. 5, a esta profesora porque crearia un
desdoblamiento con una composicién nueva y, por la tanto, restrictiva para obtener unos horario

Optimos.

Profesores en desdoblamientos

La valoracién se base en el algoritmo de la aplicacién <CCC-Analisis>. Véanse los capitulos " CCC-
Analisis “y " Peticiones en desdoblamientos “ del manual basico. Puede imprimir los desdoblamientos
por medio del menu <Profesores> -> <Datos basicos> -> <Imprimir...>/<Vista prelim.> eligiendo la

opcién <Peticiones en desdoblamientos>*
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Arist - |- - |- - -+ .
12 1]2 112 112 1
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T8: 3/ 5portM, Sporth,

4 2 Profesores de un desdobl.
- T el .

|D1-D1-15’?D |:J'| |D1:DD:DD + | nombre %;3455.735'?'33455?35 I?;3455?35«Iiuza-wﬁnaec I55345
PDF cure
PDF o
302 0 Tw, Wik,
Aceptar Cancelar

Contabilidad anual: Profesores

En lugar de contar las horas lectivas de los profesores y grupos por semanas, se contaran por afios. No
contaran las horas de ausencias no justificadas, ni las canceladas por la ausencia de grupos, ni las
vacaciones o dias lectivos, etc. porque son horas que el profesor no ha dado.

En este concepto cada profesor debe impartir y dedicar un minimo de horas al centro en un afio. En
caso de sobrepasar el maximo de sus obligaciones, se puede descontar el exceso de horas el curso
siguiente; si queda por debajo, se aumentara el niumero de horas obligatorias.

Contaran:
Las clases lectivas dadas de su horario semanal ,

Gratificaciones extra por dedicaciones como:

e compensaciones por impartir determinadas clases : Gratificacion por correcciones, preparacion de
material didactico, etc.

e Horas complementarias : Formacioén profesional, etc.

¢ Dedicaciones extra : Cargos de Jefatura de estudios, jefe de departamento, etc.

Se activa la contabilidad anual en el menu <Inicio> -> <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> ->
<Valores anuales>.
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Definiciones

=]- Parametros del Centro
- Marco horario

- Sumario

- VWalores

=- Macros

- Guardar

.. Carpetas de archivos
.. Horarios

.. Personalizar

.. Contabilidad

.. Advertencias

. HTML

.. Correo electrénico
.. Periodos lectivos
- Autolnfo

.. Internet
LAl Pt s

Contabilidad

[ sin factor: Materias
[ sin factor: Prof.

[ sin factor: Grupes

alores anuales

Sélo dias lectivos

0 Cblig. anual (Prof )

2 | Mumero de decimales

[ Valer Periodos,/Afio

Equivalencia: Dias
=>5emanas

Deberia completarlo en <Profesores> -> <Datos basicos> -> <Valores> -> <Curso escolar> -> <Obli./
afo> por la jornada laboral anual de los profesores.

e

@ Profesores / Lehrer

Eauss =| 2| B B [T

RERTIEE2 QIR de-26

M e |

-

Abrev |Apellldns £5.No ocup.oblig. |Huras!d|'a | Factor |‘u"a|ur real = |

Gauss Gauss 2-6 1.000 5226
B Mew  Mewton 1 4-5 1.100 1226.0
. Hugo Hugo 1 g00.00 (g 47 1.000 8873
B Ander Andersery 1 800.00 1 4-5 1.000 109.7
| |Arist  Aristoteld) 1 800.00 1 45 1.000 11460
| |Callas Callas 1 80:0.00 1 48 1.000 1011.4
| Nobel  Nobel 1 800.00 1 45 1.000 ER2 2
" |Rub Rubens [ 1 300.00 1 47 1.000 1108.2
B Cer Cervantefy 1 300.00 1 47 1.000 1169.3
| |curie  Gurie 1 47 1.000 639.9
* 26 5in prof, (0,10 Unidades ponderadas) Lehrer v

3.1.41

Clases reales segun el horario

El programa calculara automaticamente las horas reales anuales de cada materia y las indicara en
<Profesores> -><Clases> -> parametro, o sea, la columna <Real = >
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3.1.4.2

I

@ Profesores / Lehrer 4 | = || (=] ||&|
fass [+ HERRRT I &FEE QFE I B -8 ;
Abrev, | Apellidos | Oblig./afic Ses.no ocup.oblig. | Horas/digf|Valor real = Wactor
Gauss Gauss 1800.00 0-3 2-8 | 522.6 gLOO0
Mesw Mewton |1 30000 O0-1 4-5 1226.0 g 100
Hugo Hugo 1800.00 01 47 887.3 |gLoo0
Ander Andersen 180000 01 4.5 100.7 (@000
Arist  Aristoteles 1 80000 041 4-5 1145.0 gLOOD
Callas Callas 1800.00 01 4-5 1011.4 gRO0D
Mobel Mobel 1800.00 01 45 5522 |@LDO0
Rub Rubens |1 800.00 |01 47 1108.2 gLo0D
Cer Cervantes 1 800.00 |01 47 1159.3 gRO00
Curie  Curie -1 4-7 639.9 1000
* 26 5in prof. (0.10 Unidades ponderadas) Lehrer e

Dedicaciones y Contabilidad anual

En la Contabilidad anual contaran:
Las clases lectivas dadas de su horario semanal ,

Gratificaciones extra por dedicaciones como:

e compensaciones por impartir determinadas clases : Gratificacion por correcciones, preparacion de
material didactico, etc.

e Horas complementarias: Formacion profesional, etc.

¢ Dedicaciones extra: Cargos de Jefatura de estudios, jefe de departamento, etc.

Se activa la contabilidad anual en el menu <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> -> <Valores
anuales>.

3.1.4.2.1 Gratificaciones por clases especiales

Se puede compensar el trabajo por impartir determinadas clases recurriendo al concepto de
"Dedicacion".
Ejemplos: Gratificacién por correcciones, preparacion de material didactico, etc.

Procedimiento de contabilizar estas dedicaciones extra:

¢ Ejecute el menu <Mddulos> -> <Contabilidad> -> <Otras dedicaciones> -> pestafia <Profesores> y
elija la materia que se premiara con un plus.

¢ Elija en la columna <de la base> la opcion "Horas segun horario".

¢ Defina en la columna <%> el porcentaje extra con el cual se gratificaran adicionalmente las horas de
esta clase.
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@ Otra dedicacién / Otra dedicacion =n(EcR <=
Gauss [+ [ E(RIRTH S B -8H
Profesores l Motivos de dedicaciones ]

546.81 Otra dedicacitn

+17.00 Clases 0.00 Oblig

A

=5631.81 Suma = 563.21 Real - Oblig.

3| Gaus 75.00 0.00 500

Ejemplo: Se compensaran las 264 horas lectivas que Gauss imparte en la materia "UZ" con 132 horas
extra siendo el plus el 50% (Véase la imagen superior).

3.1.4.2.2 CGratificaciones: Horas complementarias

Se pueden compensar Horas complementarias, como la formacion profesional, etc., recurriendo al
concepto de "Dedicacioén”.

Procedimiento de contabilizar estas dedicaciones extra:

¢ Ejecute el menu <Moédulos> -> <Contabilidad> -> <Otras dedicaciones> -> tarjeta <Profesores> y
elija la materia que se premiara con un plus.

¢ Elija en la columna <de la base> la opcion "Oblig. anuales".

¢ Defina en la columna <%> el porcentaje extra con el cual se gratificaran adicionalmente las horas
cursadas de esta materia.

@ Otra dedicacién / Otra dedicacion [ [
Guss [+ | EMRIZRTSS B-80

Profesares l Motivos de dedicaciones ]

1

46 81 Otra dedicacion

+17.00 Clases 0.00 Oblig.
=563.81 Suma =563.81 Real - Oblig.
Mom.conta. | Prof | Motivo cont | Valorcont | Desde | Texto |Hasta | Descrip. | % Mom.lect. | Estadistica | Valor real =
1 (G305 201 81 B0 00 701 81
( 2 | Gaus 180.00 10.00 181}.1}4})
3| L=dls 15.00 000 15.00

Ejemplo: Se compensaran las 160 horas que Gauss dedica a la materia "FB" con 10 horas extra siendo
el plus el 10% (Véase la imagen superior).
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3.1.4.2.3 Dedicaciones extra

3.1.4.3

No dependen del nimero de horas sino tienen un valor fijo como, por ejemplo, un cargo de jefe de
estudios.

Procedimiento de contabilizar estas dedicaciones extra:
¢ Ejecute el menu <Médulos> -> <Contabilidad> -> <Otras dedicaciones> -> tarjeta <Profesores> vy

elija la dedicacion que se premiara con un plus.
e Entre en la columna <Valor contable> las horas con las cuales se compensa esta dedicacion extra.

@ Otra dedicacion / Otra dedicacién |- ]
Gaues S| MRIETLE &-8d :

Profesares l Motivos de dedicaciones ]
546.81 Otra dedicacicn

+17.00 Clases 0.00 Oblig.
=563.81 Suma =563.81 Real - Oblig.
MOm.conta. | Prof | Motivo cont | Valorcont | Desde | Texto |Hasta | Descrip. | % Mom.lect. | Estadistica | Valor real =
1| Gaus 201 .81 £0.00 201 81

Ejemplo: Se compensara el trabajo de Gauss en la dedicaciéon de "ChS" con 75 horas (Véase la imagen
superior).

Sumario: Horas anuales

Hay dos listados con formato predefinidos por medio de los cuales se imprimen las Horas anuales. Se
hallen en el menu <Inicio> -> <Sumarios> -> <Horas anuales>, siempre que se haya activado la
contabilidad anual en el menu <Inicio> -> <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> -> <Valores

anuales>.:

e Horas anuales/Profesores

¢ Horas anuales/Sumario
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@ Eleccion delistados | = || B |[nE|
] Sumarnios
[# [ Estad.: Ocupacion
[ ] Horas libres / Sesiones no ocupadas
# ] Listado: MateriaHoras
[ Listado: Materias asignadas
# ] Clases
[+ ] Guardias en recreos
# ] Gestidn de sustituciones
=I_] Horas anuales

H Horas anusles/Profesores

D Horas anusles/Sumario
[+ Plan de exdamenes

3.1.4.3.1 Listado:Horas anuales/Profesores

Este listado detalla como se distribuyen las Horas anuales de profesores entre clases regulares,
dedicaciones, etc.

El usuario puede personalizar desglosando la informacion mediante la opcién <Detalles>.

Horas anuales 2017/2018

Ander Andersen

Oblig. anuales 0.000
Horas sequn horario 1107.000
Clases planificadas 1107000 (100 %)
Dedicaciones 0.000
Clase + Dedicaciones - Oblig. 1107.000
Clases

Mat : 2a, 2b, 3a 41.000
Wk - 1a g82.000
Wi - 1b, 3b 41.000
Wk : 2b, 2a g82.000
Mus: 3a. 3b g82.000
Wi - 3a, 3b g2.000
His - 1b 41.000
D:3a 164.000
Wk - 3a 41.000
D:3b 164.000
Mus: 4 41.000
Wi - 4 g82.000
Mat - 4 164.000
Suma 1107.000

Suma 1107.000
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3.1.4.3.2 Listado:Horas anuales/Sumario

3.2

3.21

Este listado da una versién comprimida como se distribuyen las Horas anuales de todo el profesorado
entre clases regulares, dedicaciones, etc.

Se dara la informacion en horas reales en lugar de unidades lectivas si se activa la opcion <Detalles> ->
<Horas>.

Demostracion DEMO  Horks 20172018 Untis 247
Cemostackn/Evakackin__ vigente 3 partir del 1010

Horas anuales' Sumario 20172018

Profesor Qolg. anuskes ([Contar comao) Dediceckn Chses planlcadss Real- Qolg Cancel Sust

Fem g ] “ra 4180 a
Pal g aa 8553 88330 a
Eam a.g aa 6559 6559 0 a
Ondas a.g aa T4E T4E D a
Car a.g aa &rar grar g a
Nac a.g aa T8 741810 a
Saml a.g aa 3547 55470 a
Gar a.g aa 2101 2101 9 a
Car a.g aa 8798 8793890 a
Curk a.g aa 4526 4526 0 a
B a.g aa 7011 70144 a
Euma a.g aa TITES TITE5 0 a

Gruber & Peltlers Software

Asignacioén de clases: Herramientas

El médulo <Asignacién de clases> facilita la asignacién éptima de profesores a las clases recurriendo a
las aplicaciones siguientes:

e Matriz de clases

¢ Plan de estudios

¢ Asignacién automatica de profesores a clases.

Matriz de clases

La Matriz de clases da una vista global sobre las clases de todos los grupos y profesores del centro. Se
halla en el menu <Clases> —> <Matriz de clases>.

Los elementos claves de una clase son el grupo, el profesor y la materia. El usuario decide cuales
formaran las lineas y columnas de la matriz de clases. El tercero figurard como contenido en las casillas
de la matriz conjuntamente con las horas semanales, el valor de la clase o el numero lectivo. El usuario
decidira cual de los tres acompafiara el contenido principal de las casillas.

Las casillas apareceran en la Matriz de clases con los colores definidos en los <Datos basicos>.
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3.21.1

@ Matriz de clases - Default EI@
RT3 !
| P = [ Seleccionar
[] Destacar las propuestas usando colores.
Profesar (11/11) |~ |7 Gauss New Hugo Ander Arist Callas I
Grupo(s) (T7) |~ E 32 13 28 28 3 38 33
1a 39 | Wk (2) B] Gw (2) SportM (3) &) TERRS) @ R
1b 33 Wk (2) | Gw (2) His (1) (B} Mat (6) @ ke (3) 2L
2a 39 Wk (2) Gz (1) () His (2) @ SportM (3) ch (1) @F
2b 39 WK (2) @) Gz (1) G owi2) SportM (3) Ch (1) @) R
3a 39| Mus (2) (@} Mat (4) Ph (2) @ 6w Ch (1) @~
3b 39 | Mus (2) @ Gz (1) Ph (3) @ Gw (2) @ SportM (3) ch (1) @ R
4 47 | Mus (1) G} Gz (2) O ENE] Gw (2) @ Ph (2) @ ch(1) @ F
£ >
Mam.| HHs Profesor Materia Grupo(s) Aula Aula propia Varon (V) Mujer (M) 1%texto:Desdob
T 7 Wk 1a Werkr Ria 18 Metallarbeiten
Gauss Wk 1b Werkr Ria 19 Holzarbeiten
Curie Tw 1a, 1b Twr 18 Textiles Werken
< > |« >
Default* b

Atencion: Copiar datos a EXCEL
Se copia el contenido de la Matriz de clases en una hoja de calculo como, por ejemplo, EXCEL
mediante <Copiar> o <CTRL>+<C>.

Los siguientes capitulos explicaran la estructura y la funcionalidad de la Matriz de clases:

Contenido de la matriz de clases

¢ Definiciones en la matriz de clases

Entrada de datos en la matriz de clases

¢ Aplicaciones de la matriz de clases .

Contenido de la Matriz de clases

Puede seguir las explicaciones sobre el contenido de la matriz de clases por medio del archivo
DEMO2.GPN.

Se definen las lineas, las columnas y las casillas en la parte superior de la Matriz de clases a la
izquierda. El programa informa sobre las unidades semanales y el nimero lectivo de cada clase en una
ventana propia.
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@ Matriz de clases - Default EI@
R 2D FL T #DD |
I Borrcr p - [ Seleccionar
- [] Destacar las propuestas usando colores.
Profesor (1114 [ = | 2)} | Gauss New Hugo Ander Arist Callas n
Grupo(s) (7} |~ —" 13 29 28 3 38 33
1a Gw (2) P 39 Mus (2) @ R
1 L we W) @ume  QOKEENNNG) -
2a Gz (1) () His (2) @ SportM (3) ch (1) @F
2b " Gz (1) @ ewi2) SportM (3) Ch (1) @ F
= ) me Qowa Som  CAUNNOY
3b GE”“ Ph (3} @) owi2) G SportM (3) Ch {1} @ F
| New
4 SportK (3) Gw (2) Ph (2) Ch (1) R
o ® ® @ ®
Pnder
Prist
Callas
< Nobel >
NGm.| HHs Rub pois) Aula Aula propia Vardn (V) Mujer (M) 1°texto:Desdob
i Cer Werkr Ria 18 Metallarbeiten
Curie Werkr R1a 19 Holzarbeiten
— ? .
b Twr 18 Textiles Werken
Todos Invertir
< Aceptar Q >
|Defauits v |

Ejemplo: Las materias forman las lineas y los grupos las columnas. Estas dos coordenadas determinan
el contenido de las casillas, que, en este caso, son los profesores (y las unidades semanales). La
Matriz de clases informa que, por ejemplo, el profesor Hugo da la materia "Gw" en los grupos 1a, 1b, 2a
y 2b.

Los Detalles de cada clase figuran en la parte inferior de la ventana y seran los de la clase actual.
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@ Matnz de clases - Default EI@
o g fie
X axnFLu? 23D :
| D [~ [] Seleccionar
[] Destacar las propusstas usando colores,
Grupa(s)(7i7) [+|1a 1k 2a 2b 3a L
Materia (119) |~ z 39 38 39 39 39
Rel 14 | Mobel (2} D MNaobel (2) Mobel (2) Maobel (2) Mobel (2)
Ch 5 Callas (1) Callas (1) Callas (1)
n] 34 | Rub (5) Rub (&) Cer (4) Callas (5) 7 (4)
E 15 | Arist (5) Cer (4) Cer (3}
His 14 Ander (1) Hugo (2) Rub (2} Rub (2}
Gw 14 | Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2} Hugo (2) Hugo (2)
Mat 36 | Arist (B) Arist (8) Mew (4) Mew (5) Gauss (4)
Gz 5 Mew (1) Mew (1)
Bio 14 | Cer (2) Cer (2) Cer(2) Cer (2) Cer(2)
Fh 11 Mew (2) Mew (2] New (2)
Mus 11| Callas (2) Callas (1) Callas (1) Callas (2) ?(2)
Tw 16| Curie (4) {2} Curie (3) {2} Curie (2) Curie (3) {2} v
< >
Mim.| HHs Profesor Materia Grupo(s) Aula Aula propia Varon (V) !
83 Mobel Rel 1a R1a 18
< > | € >
Default* e

Cambio de las horas semanales o del titular

Clicando en una celda de la matriz, se abrira una subcelda que desplegara una ventanita en la cual se
cambia o entra nuevamente

1) el nimero de las horas semanales de esta materia,

2) el titular de la clase.

Clases desdobladas en la Matriz

Clicando en una clase desdoblada, todo el desdoblamiento aparecera enmarcado por una linea de color
azul indicando asi todos sus elementos. Ejemplo (véase la imagen): Desdoblamiento en el cual Hugo
forma parte.

Se indicaran los desdoblamientos mediante un punto "." que se afiadira a la abreviatura si lo pide en
<Definiciones> -> <Resaltar desdoblamientos>. Ejemplo: Abreviatura de una clase individual: Fern -
Abreviatura de una clase desdoblada: Fern.

Materia impartida en dos o mas clases, cada una con su propio numero lectivo
Si se definen varias clases para la misma materia, cada una con su propio nimero lectivo, todas las
partes figuraran en la ventana <Num.lect./Horas>.

Ejemplo: El profesor Hugo imparte 4 horas de Aleman (D) en horas individuales, la clase nim. 61, y 2
horas en un desdoblamiento con el profesor Cervantes, la clase nim. 72.
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| 2 = [] Seleccionar
[ ] Destacar las propuestas usando colores.
Grupnis][E-ﬂf la 1b 2a 2b 3a 3b
Materia (1 BJ'E E a7 39 33 33 39 39 39
O 34 Hu@ Rub (&) |Rub(g) | Cer (4} Callas (5} 7 (4) 7(4)
E 15| Cer i3®|ﬁ.rist (5) Cer (4) Cer (3)
Rel 14| Nobel (2} | Mobel (21 Mobel (2} | Mobel (21 | Mobel (2} | Mobel (21 | Mobel (2}

Mam. HHs |HH anuales Profesor| Materia | Grupo(s)| Aula | Aula propia | Varon (V) Mujer (M) 17 texto:Desdob

61 4 q Hugo O 4 Ps1
72 2 B . =
\ Profesor | Materia | Grupo(s)| Aula | Aula propia

Hugo DO 4 Ps1
E

Cer 4

Selecciéon de datos

Se reduce la informacién y el contenido de la Matriz realizando una seleccién de grupos, profesores o
materias por medio de las casillas <Seleccion>.

Ejemplo: Activando la seleccién de materias y seleccionando la materia “D” (=Aleman) la matriz sélo
mostrara las clases de los grupos que tienen Aleman. Si se clica en otra columna que no sea “D” la
matriz seleccionara automaticamente las clases de esta materia.

’—J;h < Seleccionar (D, E)
|| Destacar Ias propuestas usando colores
Profesor (12/12) |~ | 7-1 [ Huge [1| Ander [/ Arist [ callas [] Mobel []| Rub [1|cer [l
Materia (18/18) |~ i | 19 27 27 25 15 29 24
3012]
O
\ \ 3a(4) . } 1a(5) \
o 33|2a (1) 4(4) 004) @ 2b(5) 2a (1) 10 () 2a(4)
2a(4)
E 14 2a (1) 1a () 2a (1) 3a(3)
4(1)
) = 2a(2) 20(2)
His " 3b (2) (G} b1 1(2) @
4(2)
a 1a(2)
3a (2)
Gw 8 3b(2) @

402}

Doble y triple seleccion
Se reduce mas aun el contenido de una matriz disminuida, si se aplica un segundo o tercer criterio de
seleccion.

Destacar propuestas usando colores
Mediante esta opcién se destacaran por medio de colores ciertas propuestas para la asignacion de
clases. Cuales seran se decide en las Definiciones , herramienta de la Matriz de clases:

Destacar por medio de colores:
Profesores del tipo "%

[]] Profesares con la licenciatura adequada

[] Profesores con déficit de horas asignadas
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En la imagen superior se destacan todas las clases que no tienen todavia ningun profesor asignado por
llevar el comodin <Profesor ?>, un profesor por concretar.

@ Matriz de clases - Default

VAR 1N AR AL

I:'-:'.'._=.' P =
Profesar (12M2) |~ | -1

Materia (15/18) |~ ¥ i
0] 33|2a (1) H 4 (4)
Spra 14 Z2a {1}

2a (2)
His [k 3b(2)

4i2)
Tw 13

W

F ™

3.2.1.2 Definiciones

Aqui se determina el disefio de la matriz de datos.
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Definiciones >

Blementos de la matriz

Departamentos

Grupos clasficados par

Casilas
i@ Visualizar horas sem.

_ ) () Misualizar valores pond.
Q) 5in clasfid=gidn _ i ;
1 Indicar nam. lect.

71 Planes de estudios
Resaltar desdoblamientos

(") Secciones
Casillas con varas lineas

Destacar por medio de colores: [ Bleccitn de la semana

#| Profesores del tipo ¥
7 [ Suprimir la= clases ignoradas

[1] Profesores con la licenciatura adequada Desdoblamientos cuentan sélo una

[] Profesores con déficit de horas asignadas vez &n la suma de horas

W Columna de la diferencia "Horas
reales - Horas obligatonas”’

Fuerte Cancelar

Elementos de la matriz

Departamentos (en lugar de materias)

Las materias se agruparan por departamentos. Sin embargo, si los grupos y los profesores figuran en
las lineas y columnas de la matriz, las casillas mostraran por defecto las materias; aunque opte por
“Departamentos”.

Grupos clasificados por:

1) Sin clasificacion,

2) Planes de estudios: Si los grupos forman las lineas o columnas, se representaran los grupos que
tienen el mismo Plan de estudios sdlo una vez.

3) Secciones: Si los grupos forman las lineas o columnas, se ordenaran por secciones. Esta opcion
solo estara disponible teniendo la licencia del médulo <Horarios por secciones>.

Casillas

1) Visualizar horas semanales: Las celdas de la matriz indicaran las horas o las unidades semanales de
las clases.

2) Visualizar valores ponderados: Las celdas de la matriz indicaran los valores de las clases lectivas
semanales, ponderadas por medio de factores, en lugar de las horas o unidades.

3) Indicar numeros lectivos: Las celdas de la matriz indicaran los nimeros lectivos de las horas o
unidades semanales.

4) Resaltar desdoblamientos: Se indicaran los desdoblamientos mediante un punto "." que se anadira a
la abreviatura si lo pide aqui. Ejemplo: Abreviatura de una clase individual: Fern - Abreviatura de una
clase desdoblada: Fern.

Destacar por medio de colores

Esta posibilidad esta descrita en el capitulo anterior <Contenido de la Matriz de clases> -> <Destacar
propuestas usando colores>.
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3.21.3

Otras definiciones

o Eleccion de la semana
Se visualizaran las clases de la semana activada. Es una aplicacion del médulo <Horarios por
periodos>.

o Suprimir las clases ignoradas
Las clases ignoradas seran desactivadas en la Matriz de clases.

o Desdoblamientos cuentan sélo una vez en la suma de horas
Las horas de los desdoblamientos cuenta sélo una vez y no para cada titular por separado.

o Columna de la diferencia "Horas reales - Horas obligatorias”"
Ayuda a reconocer si profesores tienen un déficit o superavit de horas asignadas.

Editar en la Matriz de clases

La Matriz de clases facilita la visidon global de las clases y permite al mismo tiempo definir nuevas
clases, cambiar o eliminarlas.

Definicion de una nueva clase

Se define una nueva clase haciendo un clic en la casilla de la Matriz que corresponde al grupo y a la
materia. En la nueva ventana que se abre en la parte inferior de la ventana se determina, en la parte a la
izquierda, el numero de las horas semanales respectivamente anuales y, a la derecha, los otros datos
de la nueva clase.

P =

@ Matriz de clases - Default EI@

IR TR 1 :
; -
| 9’_) - Seleccionar
Destacar las propuestas usando colores.
Grupo(s]tam 1k 2a 2b 3a 3b 4 -
Materia (1 B.I'E X 39 38 39 39 39 39 47
Rel 14 | Mobel (2) Mobel (2} Mobel (2) Mobel (2) MNobel (2) Mobel (2) | Nobel (2) 3
Ch 5 Callas (1)] Callas (1)] Callas (1)] Callas t1]|CaIIas[:]J
D 34|Rub (5} |Rub(g) |Cer(d) Callas (5) 7 (4) 7 (4) Hugo @ E
E 15| Arist (5) Cer (4) Cer (3) Ger(ﬂ-@
His 11 Ander (1) Hugo (2} Rub(2) Rub(2) Hugo(2) Hugo (2)
Gw 14 | Hugo (2) Hugo (2} Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) -
MOm.|HHs |HH anuales Profesor | Materia | Grupo(s)| Aula | Aula propia| Varan (V)| Mujer (M)| 1°texto:Desdob| Estac
1 1 Callas | Ch 2a, 2b, 3¢ R2a 26
N clic
4 [Tl Mam.|HHs |HH anuales Profesor | Materia | Grupo(s)| &ula | Aula propia Varon (V)| Mujer (M) | 1°texto:Desdob

4 1 1 Ch 4 Ps1 26

B0 2

Cambiar una clase
Puede elegir entre dos métodos:
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1) Cambio en los Detalles
A diferencia de los Detalles de las ventanas de <Clases> los de la Matriz de clases permiten editar
datos..

@ Matriz de clases - Default E'\EI

<
X rFL7 &30 i
| D = [] Seleccionar
Diestacar las propuestas usando colores.
Profesor (1112} |~ |? Gauss Mew Hugo Ander Arist ~
Materia (15/18) |~ o ] 1F 26 11 27 2
Ay
2a (1) 2a (4)
™ Eg} 535' 2a(1) 1a(5)
i ) a .
Matw 85 30(2) 6 255) 1(4) @ e G
4(2) 3a (2) 2)
4(4) 3b(3)
3b (4)
. 3a (4)
D 33 414 o @
Spra 14 2a (1) 1a (5)

2a(2) 4
53 B Gams Gause N (ORC
3 New MNewton ’
<3 Hugo Hugo
Andersen
<3 Arst Aistoteles
<3 Callas  Callas
<3 Nobel  Nobel
Tw <3t Fub Rubens
<3 Cer Cervantes v
< <3r Curie Curie 5
= -
Mam. HHs =7 Grupo(s) Aula Aula propia Waran (V) Mujer (M)
28 ! H: !} * | His 1b R1b
< » < >

2) Cambio en la Matriz de clases
En cada celda de la Matriz hay otra pequefia que permite cambiar datos abriéndola por medio de un clic.



46

3.21.4

@ o |[= |[ ==
= g o
X x5, 07 @2 E
| P [~ [] Seleccionar
Destacar las propuestas usando colores.
Grupo(s) (7T} |~|1a 1b 2a 2b 3a 3b ~
Materia (15/18) |~ E 28 28 30 30 30 28
(=] 33 | TROUO) TR (O T=TTF EF TSUNUF Ef STy & f AITUET (4]
Cer (4} = Callas (5} = Ander (4} =
Rub (1) Rub (1) Rub (1)
Spra 14 | Arist (5} Hugo (1} Hugao (1)
Cer (4) @ fiuge i Cer (3) @
His 11 Ander (1) Hugo (2} Rub (2} Rub {2} Hugo (2) }
- . - Curie (2} . - Curie (2} ) \
Tw 13| Curie (2} Curie (1) @ Curie (2} Curie (1) @ Curie (2}
. Gauss (2) o o Callas (2} Ander (1}
Ander (2} % Ander (2} Ander (2) A
2 Ander (1} 4 4 ] Callas (2}
Kunst 0/Cles ) D calasiyy @G0 @ Calas ) @ sneer) @
allas (2) Callas (1) allas (2) allas (2) Ander (2)
o5 Cambiar un elemento en la clase = O
B.o 2| Introduzca el numero de horas semanales de
- la clase. Curie (2) Curie (2}
Hugo o - El profesor titular de |la matenia.

]
< >
Mim.| HHs | — Cancelar _apropia Wardn (V) Mujer (M)

19

Anular una clase

Se borra(n) la(s) clase(s) seleccionada(s) pulsando el icono <Anular> o la tecla <SUPR>.
Iconos de la Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas del menu Matriz de clases contiene estos iconos:

Ry @D @
Anular
Se borra la(s) clase(s) seleccionada(s) pulsando el icono <Anular> o la tecla <SUPR>.
Propuesta: Profesor ?
Permite asignar un profesor a una clase. Es la funcidn que se ha descrito en el capitulo “ Propuesta:
Profesor ? ".
Profesores del curso anterior
Permite asignar los profesores del curso anterior a un grupo en todas las clases seleccionadas siempre
que los titulares de las casillas sean los profesores. Es la funcién descrita en el capitulo “ Profesor del
curso anterior ",
Desdoblar
Se crea un desdoblamiento, al partir de dos 0 mas clases individuales, siguiendo estos pasos:
1) Se coloca el cursor sobre la primera clase.
2) Se ejecuta la aplicacion <Desdoblar>.
3) Se coloca el cursor sobre la segunda clase y se pulsa el botdon <Afadir>.
4) Se coloca el cursor sobre la tercera clase y se pulsa el botén <Afadir>, etc.
5) Se confirma el final de la definicion del nuevo desdoblamiento pulsando <Aceptar>. Véase también el

manual de Untis .
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3.2.2

Deshacer un desdoblamiento

Esta herramienta descompone un desdoblamiento en dos o mas partes o en clases individuales. Véase
también el manual de Untis .

Comparacion de clases

El programa compara las clases de un archivo con otro, modificado o parecido. Se dedicara un capitulo
propio a su explicacion.

Definiciones

Se ha descrito el contenido de esta aplicacion Definiciones en un capitulo anterior.

Utilidades para Macros

La macro estandar se llama "Default". Si cambia su contenido mediante las opciones del icono
<Definiciones> puede ejecutar aplicaciones conocidas de otras programas como:

1) Grabar el formato

1) Grabar el formato como ...

1) Herramientas = Renombrar

1) Anular (la macro).

Plan de estudios

Este capitulo se divide en dos partes: 1) Explicacién del concepto de "Plan de estudios" 2) Descripcion
de aplicaciones relacionados con el "Plan de estudios”. Estas son:

e Definir clases
e Materias --—-> Plan de estudios
¢ Anadir grupos al Plan de estudios

Explicacion del concepto de "Plan de estudios™

Un Plan de estudios es el conjunto de materias que uno o varios grupos deben cursar, incluyendo el
nuamero minimo y méaximo de las horas semanales. Los grupos del mismo nivel suelen tener el mismo
Plan de estudios. Se definen los diferentes planes de estudios en <Clases> -> <Planificacion de
clases> -> <Plan de estudios> y se asocian los grupos en <Grupos> -> <Datos basicos> -> <Plan de
estudios>.

-

@ Grupos / Klasse 4 o[ -E | S|
T I BEMRETISELIQI T B H-E

Fausa extra/M | Horas/dia

Abrev. | Mombrecompl. |Aula Mat.imp.f::ll'F’IanEstl

1a Klasse 1a (Gaus R1a =2 4.6
1b Klasse 1b(Mewt Rib -2 4-5
2a Klasse 2a (Hugc R2a -2 4.7
2k Klasse2b(Ande R2b -2 4.7
3a Klasse 3a (Aristc R3a -2 4.8
b Klasse 3b(Calla| Ps1 =2 4.5
4 Klasse 4 (Mobel'| Ps2 -3 4.5
i Klasse w

El Plan de estudios sirve para:
a) comprobar si los grupos asociados tienen todas las materias y las horas semanales obligatorias;
b) copiar las clases de un grupo a otro que tiene el mismo plan de estudios.

No necesariamente cada materia debe pertenecer a un Plan de estudios o cada grupo a un Plan de
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estudios asociado.

Se accede a los Planes de estudios a través del menu <Clases> -> <Planificacion de clases> -> <Plan
de estudios>.

Su ventana consta de dos partes:

1) a la izquierda se define el nombre de los Planes de estudios;

2) a la derecha se concreta en la matriz qué materias los componen.
La matriz a la derecha consta de estas columnas:

I ]

& Plan de estudios / Planes de estudios =N E=E =
- % 2‘? E H = % Cﬁ ‘-—.":.’-i’ 7
Abrey. Mambre com)

1010 Definir clases
33333 Materias —:Plan de estudios
IMateria | Departamento |

Mater| HHs | Horas| Blogu) 1a b |Za 2b
¥ Mat ] G 3] 6
Rel 2 2 2 2
D b B b b
E b 0 h 1
*
£ > |« >

¢ Materia : Aqui se entran las materias que forman un Plan de estudios concreto. En lugar de definir
cada materia de forma explicita puede usar el departamento como conjunto de materias asociadas. El
programa controlara automaticamente si estas materias y departamentos estan definidos.

Recomendacion: Titulares

Puede arrastrar las materias, una o un conjunto de ellas, desde la ventana <Titulares> a la columna
<Materias> y colocarlas ahi. La tarjeta de <Titulares> se encuentra al lado derecho de la Barra de
Herramientas del menu <Inicio>>.

e HH : Aqui se indica cuantas horas semanales tiene cada materia como minimo y maximo. Ejemplo:
3,3 = Se debe impartir la materia "E" con 3 horas semanales, como minimo, y con 3 horas, como
maximo; entonces son exactamente 3 horas.

¢ Horas dobles : Se debe definir si se dan las materias en Horas dobles indicando el minimo y
maximo. Ejemplo: 0,1 = Se pueden impartir dos horas de la materia en dos horas consecutivas como
"Horas dobles" sin que sea obligatorio: 0,1 => 0 = Minimo de Horas dobles; 1 = Maximo de Horas
dobles.

Se aplicara esta distribucién a la hora de ejecutar la utilidad <Definir clases>.

Se aplicara esta distribucién a la hora de ejecutar la utilidad <Definir clases>.
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3.2.21

¢ Las siguientes columnas corresponden a las horas semanales de la materia definidas en los grupos
asociados al Plan de estudios. El color rojo advierte que se incumple el minimo o maximo de las
horas semanales .

Aviso: Reordenar las materias
Haciendo un clic en una materia en la primera columna de color gris, delante de la abreviatura, y
arrastrando la linea se puede colocar la materia en cualquier lugar.

Aviso: Ordenar las columnas
Haciendo un clic en el encabezamiento de una columna se ordenara de forma ascendente o
descendente.

Anular materias

Se elimina una materia de la Matriz pulsando el icono <Anular> o la tecla <SUPR>.

Copiar materias

Se copian las materias seleccionadas de un Plan de estudios mediante <CTRL>+<C> o el menu
<Herramientas> -> <Copiar> y se insertan en otro Plan de estudios ejecutando en la matriz <CTRL>
+<V> o el menu <Herramientas> -> <Pegar>.

Atencion
Si el segundo Plan de estudios ya contiene las mismas materias éstas seran sobrescritas si el usuario
lo confirma.

Definiciones
Aqui se determina la fuente que se empleara, tanto en la visualizacién, como en los impresos.

Impresion y Vista preliminar

Se imprimira o visualizara la parte actual de la ventana <Plan de estudios>: Si se coloca el cursor en la
parte izquierda de la ventana del menu <Plan de estudios>, se obtiene un listado de los nombres de los
Planes definidos; si el cursor se halla en la parte derecha, se editara la matriz de datos de este Plan.

Definir clases

Esta aplicacion creara automaticamente las clases de todas las materias del Plan de estudios y para
todos los grupos que se le han asignado. Si previamente se han entrada manualmente materias, éstas
no seran sobrescritas si no lo pide expresamente.

Pulsando el botén <Definir clases> se le ofreceran dos opciones en un dialogo previo:




50

Crear las clases segun el plan de estudic by

Esta funcidn creara las clases (HH;Materias) de los grupos sequn su
Flan de estudios.

Pulse el botan <Aceptar: si quiere continuar .

fyuda %
[] Sélo para este Plan de Estudios Aceptar
[1] Anular las clases existentes Cancelar

o 1) Sélo para este Plan de estudios : Se decide si se crean las clases soélo para el Plan de
estudios actual o para todos.

. Anular las clases existentes : Se anulan las clases de los grupos que ya se habian definido
anteriormente.

Se ejecuta la creacion de las clases pulsando <Aceptar>.

Crear las clases de departamentos desde un Plan de estudios

Si se define un Plan de estudios mediante departamentos, se debe desglosar el nimero de horas de
cada materia. El programa abrira automaticamente una nueva ventana, que contendra las materias del
departamento y sus horas semanales.

Horas semanales >

Flan de Estudios: 1010
MNatW

4 Horas semanal.

Materia | HHs
Ch 0
Mat 0
Gz 0
Bio 0
Cancelar

3.2.2.2 Materias --> Plan de estudios

Al revés, si las materias de uno, de varios o de todos los grupos ya estan definidas, se deduce el Plan
de estudios de estos grupos por medio de esta herramienta. Previamente deben definir las abreviaturas
de los Planes de estudios.

El programa deducira el Plan de estudios seleccionado o todos, segun las instrucciones del usuario.
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Materias ---=Plan de estudios L} >

Para cada grupos se deducird automaticamente el Plan de estudios
con todas las materas.

Pulse el botan <Aceptar: si quiere continuar .

Ayuda

[] Sélo para este Plan de Estudios Aceptar

Cancelar

Se aplica <Materias ---> Plan de estudios> para controlar las materias y las horas semanales de los
grupos.

3.2.2.3 Anadir grupos al Plan de estudios

Anadir grupos al Plan de estudios

Se adscribe un nuewvo grupo a un Plan de estudios mediante la aplicacion, seleccionandolo entre los
grupos del centro y confirmandolo con <Aceptar>.Ejemplo: Se afiaden los grupos 1a, 1b y 2b al Plan
1010.
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3.23

3.2.31

( i ' Grupo(s) ﬁ"‘

Abrev. MNombre compl. Flan Estudios
1a Grupo 1a (Ferndndez) 1010
1b Grupo 1b (Gomez) 1010
p 23 Grupo 2a (Pallés) 1010
@ Plan de estudios / Planes de estudic 2b Grupo 2b (Ondas)
- = (| 3a Grupo 33 (Santi) 33333
— % & @ @ 4 b Grupo 3b (Carusa) 33333
Abrev.  |Nombrecom 4 Grupo 4 (Nacaring) 33333
1010 Primaria
33333 Secundaria Materias
Todos -=m (=5elec) | Invertir
Materia
" Cancelar
Mater| HHs | Horas| Elogu) 1a b |23
P Mat 44 | B
Rel |2-2 2 2 2
A 34 Mater| HH= | Horas| Blogu| 1a b |28 |Z2b
e P Mat 44 | B |
Rel 2-2 2 2 2 2
T R Sl e M LWMES 5 6 - 5
33 5 0 4 0
*

Invalidar el Plan para grupos

@ Plan de estudios / Planes de estudios
I EOY

Si se coloca el cursor en la columna de la matriz de un grupo, que no pertenece al Plan de estudios
actual, y se ejecuta esta funcion, se desvincula este grupo del Plan de estudios.

Colores para materias y departamentos de un Plan de estudios
Los botones <Materia> y <Departamento> abriran la gama de colores estandares que se les pueden
asignar tanto a las materias como a los departamentos.

Asignacion automatica de profesores

Este automatismo de <Asignacién automatica de profesores a clases> asigna a cada clase, que tiene
como profesor el comodin “?” asignado, a uno concreto. Lo puede ejecutar antes o simultaneamente con
la optimizacion de horarios.

e Asignacion variable de profesores previa a la optimizacion

¢ Asignacién variable de profesores en la optimizacién

Asignacion previa a la optimizacion

Dispone de estas dos aplicaciones de asignar profesores a clases antes de iniciar el calculo de la
optimizacioén:

e Asignacion automatica previa de profesores
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e Optimizacion de equipos de profesores desdoblados

3.2.3.1.1 Asignacion (automatica) de profesores

Este automatismo de la asignacion de profesores a clases, que se halla en <Mddulos> -> <Asignacion
de clases> -> <Licenciaturas>, asigna a cada clase, que tiene como profesor el comodin “?” asignado, a
uno concreto. Respeta:

e la licenciatura : Sélo asignara a un profesor si éste tiene la licenciatura correspondiente que debe
figurar en el menu <Datos basicos> -> <Profesores> -> <Materias>.

¢ el maximo de las horas obligatorias del profesor: El programa no debe sobrepasar este nimero
de horas en la asignacion de clases. Se definen las horas obligatorias en <Datos basicos> ->
<Profesores> -> <Valores>.

Resultados incompletos de la asignaciéon automatica:

1) Si no hay suficientes profesores disponibles en algunas clases, éstas quedaran sin profesores
asignados.

2) El programa e\ita, pero no garantiza, que no se sobrepase el niumero maximo de las horas
obligatorias, si faltan profesores.

B Asign. de profesores > || W7 Asign. de profesores x
‘ Asign. de profesores ’ —snt rE h Asign. de profesores Corfigurar paagina
[ Asign. de profesores sdlo en la seleccion actual [ Asign. de profesores sdlo en la seleccion actual
Mim.lect. | Profesor |Materia | Grupo(s) |Valor |Horas |Awisos Mim.lect. ateria | Grupo(s) |Valor |Horas |Awisc
37 Tec 2b.2a 1.826 2 3 2b.23 1.826 2
h(? Mus Ja.db 1.910 2 b 3a.3b 1910 2
7|? Tec 3a.3b 1826 2 7 3a.3b 1826 2
7|7 Tut 2b 1910 2 Entrar i [ 2b 1910 2 Entra
417 A Iz 4668 4 41 Ja 4668 4
427 Tec Ja 0.913 1 42 Ja 0913 1
h2(? A b 4668 4 52 3b 4668 4
62 7 Mus 4 0.955 1 62 4 0.955 1
707 Tec 4 1826 2 TOR? 4 1826 2
71(? Mat 4 4420 4 71 4 4420 4
T7|? Tec 1a 1.808 2 77 1a 1.808 2
L4 > L4 >

Procedimiento en la asignacion (automatica) de profesores

El programa buscara aquellas materias en las cuales quedan muchas horas por asignar pero pocos
profesores licenciados disponibles. (Véase también el capitulo <Clases> -> <Planificacién de clases> ->
<Faltan profesores de la materia>). Asignara a los profesores con el mayor déficit de horas a las clases
con el mayor numero de horas semanales.

Si se abre una o varias ventanas de <Grupos> -> <Clases> y se activa la opcién <Asignacion de
profesores soélo en la seleccion actual> el programa buscara exclusivamente a profesores para las
clases de esta ventana que tienen como profesor el comodin “?” asignado.

Aviso: Secciones y moédulo <Horarios por secciones>
La asignacién automatica respeta en la asignacién de profesores las secciones a las cuales pertenecen
ellos y los grupos. Deben estar definidos en el médulo <Horarios por secciones>. Si en un
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desdoblamiento internvienen grupos de secciones diferentes la seccién del primer grupo determinara la
pertenencia de la clase a la seccién que sera la del primer grupo.

3.2.3.1.2 Optimizacion de profesores desdoblados

Una buena planificacion del curso debe minimizar el numero de las clases desdobladas y, en las que se
necesitan, crear desdoblamientos formados por los mismos profesores. (Véase también el capitulo
<CCC-Analisis> del manual de Untis.)

La herramienta <Clases> -> >Planificacion e clases> -> <Optimizar profesores desdoblados> revisa si
se puede mejorar la composicién de clases desdobladas y propone mejoras que se obtienen con un
intercambio de profesores.

En las mejoras el programa
e 1) mantiene el nUmero de horas semanales y

e 2)respeta la licenciatura de los profesores.

Procedimiento en la optimizaciéon de profesores desdoblados

Se ejecuta la optimizacién en el menu <Mddulos> -><Asignacion de clases> ->
<Licenciaturas><Optimizar profesores desdoblados> y se inicia pulsando el botdn correspondiente.
Debajo de este botdn el programa informa cuantos desdoblamientos hay actualmente antes de la
optimizacion.

El programa informara durante la optimizacién de los profesores desdoblados sobre el numero de
desdoblamientos y otras mejoras que se pueden obtener intercambiando profesores en dos o mas
desdoblamientos, respetando sus horas semanales y licenciaturas.

Optimizar prof. desdoblados et

Optimizar prof. desdoblados Imprimir ...

Antes de la optimizacion: 3 Equipd™de prof
Optimidgr prof. desdoblados >

Materia / Grupol(s) Prg Ciptirtizar prof . desdoblados Imprimir ...

Antes de la optimizacian: 3 Equipos de praf

Después de |a optimizacion: 3 Equipos de prof

Materia / Grupol(s) Profesor Profesor Antes -
Ke/3a b Arigt Callas
Ph / 3a Callaz Arigt
Musz / 3a, 3b Rub Ander
Hiz / 2b .-'f-.r?u:ler FIuI?u
Tw/ 2b, 2a Arigt Curie
FPh/4 Cuirie Arigt
Wk 4 2h, 2a Rub Apder v

Aceptar Cancelar
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3.2.3.2

Los cambios propuestos se aceptan y ejecutan confirmandolos con <Aceptar>. Con <Cancelar>, se
rechazan las propuestas y se mantendran los desdoblamientos, tal como estan definidos.

Recordamos que una reduccion el nimero de desdoblamientos y las otras mejoras propuestas
por el programa, aunque no redunden en una disminucidon del nimero de desdoblamientos,
ayudan a obtener unos horarios 6ptimos.

Asignacion variable de prof. en la opt.

Se puede permitir que el programa cambie la asignacion de profesores durante la optimizacion , sile
parece oportuno, para mejorar la calidad de los horarios. Es necesario admitir expresamente estos
cambios en las condiciones que determina el usuario.

El programa basico de Untis contiene una versién reducida de <Asignacion (automatica) de profesores>.
Sin embargo, esta aplicacion desarrolla todo su potencial solo en el médulo <Asignacion de clases>
porque éste permite definir la Licenciatura de los profesores.

Es necesario:

e 1) definir la licenciatura de los profesores,

e 2)usaren las clases, en las cuales se permite un cambio, al profesor indeterminado “?” o el
simbolo <(V)) = Profesor variable>.

Atencidn: Asignhacion variable “V” en desdoblamientos

El simbolo <(V)> se halla en los menus -> <Profesores> -> <Clases> -> <Simbolos> y <Grupos> ->
<Clases> -> <Simbolos>. Si se afade el simbolo <(V) = Profesor variable> en un desdoblamiento de
profesores, se permite un cambio de asignacién para todos los profesores. Si no lo desea, debe activar,
en <Grupos>/<Profesores> -> <Clases> -> <Simbolos> |la opcién <Asignacion fija de profesores.>, qué
profesor del desdoblamiento no es sustituible.

@ Grupo 1a (Fernandez) / Grupos 44 EI@
Ta |~ | & T RIETFELIFAR-IQEE G FE|F G-
U-Nr |+ Kl Le | Nvpl Std. Wst |Jst Lehrer rILehr ord fix | (V) Klasse(n) Fachraum | Stammraum | #
78 41 (B4 2 Gém O (| o Aula
7 @23 2 ? ] 1a Tect Aula
78 @22 By 3 Car O 1a1b  Dep2 Aula
78 i 5 Car ] ] 1a Auta
80 i 5 Car ] 1a Auta
a1 2 Mac ] 1a Aula
g2 2 Mac | 1a Aula
a3 2 Santi | | 1a Aula
84 o 5 Gar O O 1a Auta
85 o 2 cer N E E 1a Auta v
£ >
*  U-Nr o Grupos* ~

El programa respetara la licenciatura de los profesores y el maximo de sus horas o unidades semanales
al cambiar la asignacion. Si no desea que el programa asigne un profesor concreto a una clase, en
sustitucion del comodin “?”, se debe activar la casilla <Asignacion fija de profesores>, que figura en
<Clases> -><Grupos>/<Profesores> pestafia <Linea desdoblada>, la cual desactiva de la posibilidad de
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realizar cambios en la asignacion.

3.2.3.2.1 Parametros: Asignacion autom. de prof.

La asignacion variable de profesores se desactiva, total o parcialmente, en los parametros que se hallan
en <Planificacién> -> <Optimizacion>.

Pardmetros del calculo *
Modalidad T:Ie la optimizacian Aceptar Cancelar

Estrategia (4. B. C. [, E)

e ) - Planificar el ___% de horas (Espacio
Tipo A: 1ciclo con n horarios ibre=100%)
3 n Horarios por cicla (1-20) 4 | Parecido con el horario anterior (0 =no,
... 4 =muy)
2 Grado de elaboracion (1-3) [ Martener los horarios

[1] Sin dias libres no sdlicitados

Asian. varizble de profesores Considerar la capacidad de aulas

[ 7] Sin asignacién varable de prof.

[ Mo cambiar con otra materia Para la estlate.gia D:
[ | Cambio sélo con las mismas horas + | Aumento del porcents|e

[ Cambio sélo en el misma nivel (] Mgoritme previo especial

[ Martener la distibucidn calendaria
11% Horas dobles

Reset: Profesores asignados

Optimizacian de franjas

[ Mo pemitir incompatibiidades entre P
alumnos o -

Parametros propios de la asignacion variable de profesores en la optimizacion

e Sin asignacion variable de profesores : Se desactiva la asignacion variable de profesores en
aquellas clases que contienen tanto un profesor comodin “?”, como en las que llevan el simbolo <(V)
= Profesor variable>. El programa mantendra la asignacion de clases a aquellos profesores
determinados por el usuario.

Aviso: Se mantendra también la entrada de los profesores comodines "?"

No cambiar con otra materia : Un profesor “?” y “(V)” sélo puede ser cambiado a otra clase en la
misma materia y no sustituido en otra clase, en una materia diferente.

e Cambio sélo con las mismas horas : Se permite un cambio sélo entre clases con el mismo
numero de horas semanales.

e Cambio sélo en el mismo nivel : Un cambio de profesores debe realizarse en grupos del mismo
nivel, definido en <Datos basicos> -> <Grupos> -> tarjeta <Grupos> -> <Nivel de estudios>.

¢ Reset: Profesores asignados : Si una optimizacion con la asignacion variable de profesores ha
cambiado la asignacién inicial de profesor, se restablece aqui.

Otras restricciones en la asignacion variable
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4.1

Tanto el menu de <Profesores> <Datos basicos>, como <Clases>, permite limitar mas ain un cambio
en la asignacién de determinados profesores y clases:

1) El mismo numero o la misma letra en la casilla <Asign. Variable prof.: 1-9,A-Z> de <Profesores>,
tiene como consecuencia que el programa sélo puede intercambiar clases entre profesores, que tienen
el mismo numero o la misma letra.

2) EI mismo numero o la misma letra, en la casilla <Asign. Variable prof.: 1-9,A-Z> de <Clases>,
condiciona al programa a realizar intercambios sélo entre clases, utilizando aquellas, que tienen el
mismo numero o la misma letra.

3) Si se escribe el mismo numero o la misma letra, tanto en la casilla <Asign. Variable prof.: 1-9,A-Z>
de <Profesores>, como en <Clases>, el programa soélo puede intercambiar los profesores entre aquellas
clases que tienen el mismo nimero o la misma letra.

Atencion
Los numeros vy las letras de la asignacion variable de profesores no desactivan los otros parametros de
la asignacion variable, sino que se afiaden a los otros.

Aviso: Diagnéstico: Profesor diferente = Cambio en la asignacion de profesores

Si el programa lleva a cabo un cambio de profesores, lo avisara en el Diagnostico. En el apartado
<Clases> del Diagnostico, se informa tanto sobre el nimero de cambios, como de los profesores y de
las clases afectados.

Contabilidad

La segunda parte del manual describe la utilidad, las prestaciones y las aplicaciones de la Contabilidad.
Los temas principales seran:

e Valores

e Ejemplos de la aplicacion de Valores

e Contabilidad y <Semanas no estandares>

Valores

Hay sistemas educativos en los cuales las materias y los cursos tienen valores contables diferentes.
Ejemplo: Una clase de Matematicas cuenta en la jornada laboral del profesor como 1,0 unidad lectiva, si
la imparte en la ESO; pero 1,1 unidades, si es materia del Bachillerato. En cambio una clase de Deporte
cuenta siempre como 0,9 unidades lectivas. En el menu <Valores> se indica cuanto vale cada clase.

Si no se dan las clases semanalmente o todo el afio, una hora lectiva, por ejemplo, de Matematicas no
puede contar lo mismo, que una que un profesor da regularmente durante todo el afio. El modulo
<Semanas no estandares> cuenta el nimero de horas que realmente se han impartido.

Las materias y clases se asignan a los profesores y grupos antes de elaborar el horario semanal por lo
cual no se sabra, a la hora de asignar las materias, si una clase caera durante el curso escolar en algun
dia no lectivo. ;,Como se debe contabilizar una hora de una materia, que no se puede dar por coincidir
casualmente con un dia no lectivo?

Por regla general el programa Untis contabilizara, en estos casos,todas las horas semanales de una
materia como si fuesen impartidas, si hay, por lo menos, un dia lectivo en la semana en el cual se
puede dar una hora, aunque las otras coinciden con dias no lectivos.

Atencidn: Contabilidad en semanas lectivas parciales
Si una semana tiene por lo menos un dia lectivo, se contaran todas las horas semanales regulares y
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previstas como impartidas.

41.1 Definiciéon: Valores y Factores

Por defecto cada clase tiene el valor de una (=1) unidad lectiva. Puede cambiar este valor estandar en
los menus <Materias> , Profesores o Grupos dando a ciertas clases una ponderacion diferente.
A continuacion se explicaran estos casos por medio de ejemplos concretos.

4.1.1.1 Valores: Datos basicos - Profesores

Los parametros de la contabilidad de horas para profesores se hallan en el menu desplegable
<Valores>, submenu de <Profesores> -><Datos basicos>, y son los siguientes:

@ Profesores / Profesores 4 EI@

Fem ~ | FETRAET I &EFEIQIFE &&-88 g
Abrev, | Apellidos | Oblig./semana  Max. Obligisem Real - Oblig. | Valor real = | Ses.no ocup.obig. | Horas/dia | Factor L
Fern Fernande 25.000 28.000 -1.584 23416 0-3 2-6 1.000
Pal Pallés 25.000 23.000 9205 34205 -1 4-5 1.100
Gam  Gomez 25.000 28.000 1.501 26.501 0-1 47 1.000
Ondas Ondas 15.000 28.000 2823 17.823 01 4.5 1.000
Car Caruso 25.000 23.000 8.963 33.863 01 4-5 1.000
Mac MNacarinao | 25.000 28.000 4162 20,162 01 4.5 1.000
Zanti  Santiago 15.000 18.000 -0.433 14567 01 4-5 1.000
Gar Garcia 25.000 23.000 447 28471 01 4-7 1.000
Cer Cervantes 25.000 28.000 7737 32.737 -1 47 1.000 W

= 4 Marco haorario r Profesores r Horarios/y Valores r Licenciat, r Corregir valor r Sust, r Guardias en rec.. |k

23416 HH reales/Semana

— Oblig./semana . méximo

-1.584 Reales-Obligatonas Diferencia ( % Horas reales: 93.7

Valor de |as clases
23416 Medis anusl
13.0 Horas semanales
0,00 Horas anuales
9520 Dedicaciones
13.836 Unidades de clases

Informacidn contextual

0 Clases vacantes idéneas ( confactor 1.808 )

(Clases para las que el profesor tiene la licenciatura)

Oblig./semana : Aqui se entran las unidades lectivas que un profesor debe dar, por ejemplo, 18 o
24,

e Max.: Oblig/sem. : Si se usa la asignacion variable de profesores en la Optimizacién, se limita aqui
el numero de horas que el programa pueda asignar a un profesor quitandolas a otro. El maximo de
horas semanales puede ser superior al nimero de las horas obligatorias que un profesor debe impartir.

¢ Horasreales/Semana : Son las horas lectivas semanales del profesor.
¢ Valor de las clases: Una unidad lectiva cuenta por defecto como 1 hora. Aqui se pueden ponderar

unas o todas con un factor diferente. Ejemplo: 10 unidades semanales de Matematicas equivalen a 11
horas en la jornada de profesores, si se ponderan las Matematicas con el factor 1,1.: 10 * 1,1 = 11
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(Véase el apartado “ Factor” y "Dedicaciones”).

¢ Dedicaciones : Aqui el programa suma los trabajos, que sustituyen una parte de las clases y
completan la jornada laboral de un profesor. Se llaman Dedicaciones y cuentan como clases. Estas
dedicaciones se definen en <Clases> -> <Contabilidad> -> <Otras dedicaciones>. Ejemplos son
cargos u otras funciones que desempefan algunos profesores en el centro.

¢ Unidades clases : Es el valor de las clases ponderadas, expresadas en unidades lectivas. Su
calculo sera explicado en las paginas siguientes.

¢ Real-Oblig.: Indica la diferencia entre las clases ya asignadas y las obligatorias. Muestra, en cada
momento de la distribucion y asignacién de clases, el déficit o superavit de clases que tiene un
profesor.

¢ % Horasreales: Es el procentaje de la jornada laboral actual asignada a un profesor comparado con
las horas que estipula su contrato Muestar a primera vista si a un profesor le faltan o sobran horas.

¢ Media anual :Es la media del valor de las clases de un profesor en todos los periodos lectivos.

e Factor : Todas las horas semanales de un profesor se pueden ponderar con este valor. Ejemplo: A
los profesores del Bachillerato se les aplica el factor 1,1. Si dan 22 unidades semanales, éstas
cuentan como una dedicacion lectiva de 24,2 unidades.

4.1.1.1.1 Corregir valor

En la cinta <Asignacion de clases> se encuentra la aplicacion <Contabilidad> -> <Correccién de
valores> que permite cambiar los valores lectivos de un profesor en una fecha concreta.

Procedimiento: Se entra la fecha en la cual se quiere cambiar el valor semanal, el simbolo '+' si es un
aumento, el simbolo -' si es una disminucién del valor semanal.

El programa realizara el cambio automaticamente en el menu Valores .



60

4.1.1.2

P

@ Profesores / Lehrer E] E@
der [/ | FRIO IBDEKLTELES -8R =
Abre | Apellidos Ses.no o Horas/di| Facto Oblig.ssem| Max.:Oblig/sem| Real - Obl| Valor rea »
Ande Andersen 0-1 4.6 1.000 15.000 28.000 -9.027 5973 =
Ande Andersen 0-1 4.6 1.000 15.000 28.000 -15.000 0,000
Ande Andersen 0-1 4-5 1.000 15.000 28.000 -15.000 0,000
Arist | Aristoteles 0-1 4.8 1.000 25.000 28.000 g8.863 33.863
Calla: Callas 0-1 4.6 1.000 25000 28.000 4162 20162 -

* 4 Marco horario r Profesaores r Horarios r Valoras r Licenciat/ Carregir valor |l
Fecha Tipo | Valor reg Texto i .
— - Aplicar la correccidn a otros profesores Jes
26.09.2017 + 5.000 elevacidn ~Tod
odos
131027 - 3000 reduccion
@ Valores sem. E=8 SR
Profesor - Clases / Valores | Media anual = 6.078
Ander = | [] comprimida
Actualizar Horas lectivas con dedicaciones. Clases quincenales expresadas
Ciclo l¢ desde - hasta | Umid. obli| Clase eal Real - Ob, =
Suma |19.9-30.6. 67000 110324 {25 974 | -338026 | |
1{19.9-249. 12.000 2982 -6.027
2(259-1.10. 15.000 2918 -4 027
3(2.10-8.10. 15.000 2918 -5.027
4(910-15.10. 15.000 292 -12.027
5{16.10-2210. 15.000 2912 -9.027
_ 6(23.10-29.10. 15.000 2918 -5.027
26 Sin pro 7(30.10-511. | 15000 2918 9,027
g(6.11.-12.11. 15.000 298 5027 -

-

Atencidn: Copiar la correccion de valores
Se aplica la correccion de valores, realizado para un profesor, a otros haciendo un clic en la ultima
columna, situada a la derecha de <Texto>, y eligiendo a los profesores correspondientes.

Valores: Datos basicos - Materias

Los parametros de la contabilidad de horas de las materias se hallan en el menu desplegable <Valores>

de <Datos basicos> -> <Materias>:
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41.1.3

I

@ Materias / Materias h Ii“ﬂ“ﬂl
Rel " REMBBRTI & E
Abrev. |Nombrecompl. | Factor | Horas se Valores se|
Rel Religion 1.060 14 14.679
Qu Quimica 1.060 1 1.060
A Aleman 1.167 34 39620
| Inglés 1.167 15 17.447
His Historia 1.060 11 11.550
Geo Geografia 1.050 a 8379
Mat Matematicas 1.10& 32 41241
Dt Dibujo Técn. 1.060 4 4305
Bio Biologia 1.060 14 14579
Fis Fisica 1.060 11 12.485 |,
€ >
i Materias v

o Factor : Todas las horas de esta materia se ponderan para todos los profesores y grupos con este

factor. Ejemplo: Se aplica el factor 1,167 a cada clase de Inglés y 0,955 a la materia Deporte.

o Horas semanales : Aqui el programa suma las horas de la materia, que se imparten en todo el

centro semanalmente.
o Sumalaio : Aqui el programa suma las horas de la materia, que se imparten en todo el afio.

Se puede wolver a cambiar a la contabilidad anual en el menu <lInicio> -> <Definiciones> -> <Macros> ->
<Contabilidad> -> <Valores anuales>.

Valores: Grupos - Datos basicos

Los parametros de la contabilidad de horas para grupos se hallan en el menu desplegable <Valores> de

<Datos basicos> -> <Grupos>.

P

1a

(L) Grupos /[ Klasse

- ==

=| - | [

Vi e

T I&-E8| 8

1a
1k
2a
2b
3a
b
4

Abrev. |Mombrecompl.

Klasse 1a(Gauss)
Klasse 1b(Mewton)

Klasse 2a(Hugo)

Klasse2b(Andersen)

Klasse3a (Aristoteles)
Klasse 3b(Callas)

Klasse 4 (Mobel)

Aula
R1a
Ri1b
RZa
R2b
R3a
Ra
P=1

Factor | HHs | Valar re

0.990
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000

Y ERYE

34729
33.475
33.581
33.164
33.204
32.502
45.423

>

¢ Factor : Todas las horas de este grupo se ponderan con este valor. Ejemplo: Se aplica el valor de 1,1
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41.1.4

a cada clase de los grupos del Bachillerato, 1,0 a las clases de la ESO y el factor 0,95 a las clases
de la Primaria.

Horas semanales : Es la suma de las horas de este grupo, que se imparten por semana.
Unidades ponderadas : Son las horas de este grupo ponderadas con factores.

Valores: Clases

Los parametros de la contabilidad de las clases se hallan en el submenu desplegable <Valores> de
<Grupos> -> <Clases> o <Profesores> -><Clases>.

o

@Klassezbmndersen)fl(lasse 4 }HE@
B -: BE iRIACLAI SR OBE 8 PR BB )

I

M.lec [+ GrF Horas no | HHs | HH | Profesc| Materi Grupo(s) |Valor|ValoriLinga| Valor re| Factor: Mat. | Factor:Grup| Qblig./aho ~
—
28 2 Mew Ph  2b 2.310 1.050 1.000
29 %2 B Callas D 2b 5.835 1.167 1.000
30 2 Callas Mus 2b 1.910 0.955 1.000
3 2 Callas [Ke  2b 1.910 0.955 1.000
32 2 Mobel Rel 2b 2.100 1.050 1.000
33 2 Rub His 2b 2,100 1.050 1.000
34 2 Cer Bio 2b 2.100 1.050 1.000
35 1 Curie [T 2b 0913 0.913 1.000
36 5 Mew | Mat 2b 6.078 1.105 1.000
37 (i) 2 ? Crd 2b 1.910 0.955 1.000
78 4,18 1 2 Hugo Gw 1P 0,620 1.060 0.990
W
< >

N
* | N.lec I:I - Klasse b

Valor o Factor : Una clase se puede ponderar con un factor o entrar su valor manualmente.
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Posibles
entradas

Significado

Resultado

4.50

\Valor fijo

Anula todos los factores, tanto para profesores y grupos como
para materias; pero no los factores que el programa calcula
teniendo en cuenta las restricciones y limitaciones temporales
(=Periodos lectivos).

=4.50

Valor absoluto

Anula todos los factores, tanto para profesores y grupos como
para materias, y los factores que el programa calcula teniendo

en cuenta las restricciones y limitaciones temporales (=Periodos
lectivos).

*4.50

Factor

No anula ningun otro factor, tampoco los factores que el
programa calcula teniendo en cuenta las restricciones y
limitaciones temporales (=Periodos lectivos). Eleva o rebaja el
valor de una determinada clase ponderandola con este factor.

+4.50

Suma

No anula ningun otro factor, tampoco los factores que el
programa calcula teniendo en cuenta las restricciones y
limitaciones temporales (=Periodos lectivos). Eleva o rebaja el
valor de una determinada clase afiadiendo o restandole este
valor absoluto.

Atencidn: Valores y factores positivos y negativos
Todos los valores y factores pueden ser tanto positivos como negativos.

Los capitulos “ Ejemplos: Valores -> Clases "y “ Valores y factores fijos en periodos ”, que encontrara a

continuacién, muestran casos concretos con aplicaciones de factores relativos y valores absolutos.

o Valor/Factor de la linea : En caso de clases desdobladas, se aplicara el <Valor o Factor> aqui
indicado a todas las materias del desdoblamiento. Si quiere ponderar sélo una o algunas materias
concretas, debe entrar la ponderacion en la linea desdoblada de estas materias.

o Unidades ponderadas : Son las horas semanales o anuales de la clase que se han ponderado.
La contabilidad anual se activa en el menu <Clases> -> <Contabilidad> -> <Definiciones> ->
<Valores anuales> o en <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> -> <Valores anuales>.

o Factor Materia : Es el factor que se ha definido para la materia de la clase actual.

o Factor Grupo(s) : Aqui se indica el factor que se ha definido para el grupo de la clase actual.

o Factor Profesor : Muestra el factor que se ha definido para el profesor de la clase actual.

4.1.1.4.1 Bemplos: Valores -> Clases

Hay varias posibilidades de cambiar el valor de una clase:

o Directamente , definiendo el valor absoluto de la clase. Este anulara todos los factores, tanto los
que existen para profesores y grupos como para materias, y también las restricciones y
limitaciones temporales (=Periodos lectivos), siempre que se le anteponga el signo "=" a este valor

(Véase el ejemplo posterior).

Esta permitido usar nUmeros negativos para rebajar el valor de una clase.

o Indirectamente , variando el valor actual, sumandole (“+“) una cantidad o ponderando el valor

actual con un factor adicional (“*“).

El ejemplo de la imagen inferior muestra la contabilidad de las clases del profesor mencionado:
Debajo del nombre del profesor (Fernandez), figuran tanto los valores originales de sus clases como los

cambiados.
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@ Mewton / Profesores - Suma real @ @ EI@
e Fl-BENNIRTSFLIAR- ®OES 4818 g B-@& g 00| r=nr=n
M.lec |+ Gr,Prof | Horas no pl. | HHs |HH | Profesor | Materia | Grupo(s) | 1°texto:Desdo [|Valor Valor real = _nicio Final = 1 - %::} - "&..J-F 2
4 |Ez1 (81 1 New Gz 2a2b 1.18 - 5
25 P Niew Mat o= 455 J_\.falor Valor real = I_nicio Final
28 2 Mew FPh 2b 1.62 §12.10. | 15.05. LED 120
39 %2 2 Mew Ph 3a 1.62 l12.10. 15.05. “HED
47 (i} 2 Hiew ord 1 210 2.00 1.40412.10. | 15.05.
43 H12 1 T Gz P 118 =200 2.00812.10. | 15.05.
45 % 1 3 Mew Ph 3b 347 =1
63 2 Mew Fh 4 2.3 s ;::
9 | 1,2 3 New 4 318 i e
s_.i 315
v | Nlec +| Clases 21.43 + Dedicaciones -0.50 = 20.93 Profesores - Suma real - h /
‘ v | Nlec 4 7 Clases 2298 - Dedicaciones -0.50 = 2245 WE|

¢ Al entrar el valor absoluto 1,500, para la clase "4", se redefine su valor. El anterior (1,155) sera
sustituido por 1,500.

¢ Los valores de la tercera clase, que lleva el numero lectivo 28, no coinciden a primera vista: Tiene dos
(= 2,000) unidades lectivas; pero el programa ha calculado un valor de "1,4". No es una contradiccion:
"1,4" es el valor real anual de la clase de 2 unidades semanales, si se tienen en cuenta los periodos
no lectivos de esta clase.

¢ La clase 39 tiene valores similares a la clase 28; pero el signo "igual a"(=), en "=2.000", impide que

se descuenten los periodos no lectivos de la clase.

Estos cambios repercutiran en toda la clase si esta desdoblada. Ejemplo: Un valor fijo introducido para
la clase desdoblada de un profesor sera efectiva para todos los otros profesores desdoblados.

Atencion: Valor/Factor de la linea y desdoblamientos

Las modificaciones introducidas en la casilla "Valor o Factor" afectan a todas las clases de un
desdoblamiento.

" Si quiere ponderar una materia concreta de un desdoblamiento, debe entrar su ponderacion en la linea
desdoblada de esta materia.

El capitulo “ Contabilidad: Ejemplos ” muestra una clase desdoblada, en la cual se ha ponderado sélo
una materia por medio del <Valor/Factor de la linea> .
Otros ejemplos del mismo capitulo indican otras maneras de definir el valor de una clase.

4.1.1.5 Valores: Filtros (=Conjuntos de clases)

Los usuarios del médulo <Semanas no estandares> pueden ponderar todas las clases de los Filtros
(=Conjuntos de clases) en un Unico procedimiento:
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41.2

I =

@ Filtros (=Conjuntos ... @lﬂ“ﬁl
Ub | BEHS|E
Abrev. | Mombre corl Inicic| Fin
Ub Ubungen  18.08 30.00D.453
Sport Sport 19.08 30.4 -T ao0
H1 1. Halbjahr | 18.08 01.0 _EI.EDD
H2 2. Halbjahr 04.02 30.0 _CI.EDD

b Gruppe o

Un valor, definido aqui para un determinado Filtro, anula el valor que tiene en cuenta los periodos no
lectivos. Encontrara mas informacion en el capitulo " Filtros (=Conjuntos de clases)".

Valores semanales

La asignacion de materias y clases a profesores y grupos se realiza antes de generar los horarios, por
lo cual no se sabra, en esta fase de planificacién, si algunas horas coincidiran con dias no lectivos. Por
€so0 no se pueden restar horas de las materias en las semanas con dias no lectivos, sean festivos o de
vacaciones.

Por regla general se contabilizaran también, en los horarios posteriores, todas las horas semanales de
una materia como dadas aunque alguna coincida con un dia no lectivo. Incluso, si una semana tiene
solo un dia lectivo, se contaran todas las horas semanales como impartidas.

Si interesan conocer las horas efectivas que se han dado en semanal con dias u horas no lectivos,
encontrara las herramientas necesarias para esta contabilidad en el menu <Maédulos>, en la ficha de
<Contabilidad> -> submenu <Valores semanales>.

La Matriz de datos puede mostrar los valores para Grupos o Profesores (1). El usuario determina el
contenido o el criterio de evaluacion (2). El programa indicara brevemente el criterio aplicado por encima
de la matriz (3):

L= | B e

Ciclo l¢ desde - hasta | Unid. obli| Clase | Otraded |Cowvalor |Real | Real - Obl A
Suma | 19.9.-30.6. 950.000 896453 110580  0.000 1007.038 57.038

1/19.9.-2439. 25000 23591 2910 26501 1501

2|25.9-1.10. 25000 23591 2910 26501 1501

3(210.-8.10. 25000 23591 2910 26501 1501

4/9.10.-15.10. 25000 23591 2910 26501 1501

5(16.10-22.10. | 25000 23591 2910 26501 1501 "
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Las horas semanales pueden ser contadas en unidades o en horas y minutos. Recomendamos la
segunda presentacion si se trabaja con plantillas horarias que tienen unidades lectivas de diferente
duracion.

Se pueden consultar los valores semanales tanto para Profesores como Grupo..
4.1.2.1 Valores semanales: Profesores

La Matriz de datos para profesores evalla las horas semanales reales. El usuario determina qué
informacién necesita y como se ordenan los datos eligiendo entre estas opciones:

e Clases/Horas
¢ Clases/Valores
e Horario/Horas
e Horario/Valores

e Sustituciones/Horas

e Sustituciones/Valores

e Contabilidad de sustituciones

4.1.2.1.1 Clases / Horas (Evaluacion)

En la opcion <Clases / Horas>, del menu <Valores semanales>, se contabilizaran todas las horas
semanales de profesores, definidas en <Profesores> -> <Clases>, aunque alguna o algunas coincidan
con un dia no lectivo. Incluso, si una semana tiene sélo un dia lectivo, se contaran todas las horas
semanales como impartidas. No se descuentan las horas que no se dan. El numero de clases
semanales sdlo es cero ("= 0"), si no hay ningun dia lectivo.

P =

& Valores sem. =n el ="
Profesor - Clases / Horas -
Huga = | [] comprimido

Actualizar Horas lectivas sin dedicaciones. Clase
Ciclo lectivo desde - hasta Clase A
Suma 19.5.-30.6. 836.000
HH anuales 0.0
1{199-249. 22.000
2(2559-1.10. Z2.000
3(2.10-8.10. 22.000
4(910-15.10. Z22.000 v

4.1.2.1.2 Clases / Valores (Evaluacion)

En la opcion < Clases / Valores>, se contabilizaran todas las horas semanales de las clases aunque
alguna hora coincida con un dia no lectivo. Incluso, si una semana tiene solo un dia lectivo, se
consideran impartidas todas las horas, no se descuentan las horas que no se han dado. El numero de
clases semanales solo es cero ("0"), si no hay ningun dia lectivo. Las horas de Dedicaciones (Otra ded.)
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y una posible Correccién de valores (=Co.valor) , decidido y determinado por el usuario, se suman a las
clases lectivas. La suma de las tres columnas figura en la columna <Real>.

La ultima columna <Real — Oblig.>, de la matriz de datos, indica un posible déficit o superavit entre las
horas asignadas y las horas obligatorias.

El programa indica, como informacion adicional, la media semanal de horas asignadas en la parte
superior de la tarjeta <Valores semanales>.

@ Valores sem. | = ” (=] ||&|
Profesor - Clases / Valores * | Media anual = 26.501
Hugo - | [] comprimida

Actualizar Horas lectivas con dedicaciones. Clases quincenales expresadas ¢
Ciclo l¢ desde - hasta | Unid. obli| Clase Otra ded | Co.valor |Real Real - Ob A
Suma | 19.9-30.6. Gh0.000 | 396.458| 110580 0.000 1007.038 57.038
1{19.9.-24.9. 25000 2Z3.591 2910 26.501 1.501
2(259-1.10. 25000 23.591 2910 26.501 1.501
3(2.10-8.10. 25000 23591 2910 26501 1.501
4(910-15.10. 25000 23591 2910 26501 1.501
h{16.10-22.10. 25000 23591 2910 26501 1.501
6(23.10.-25.10. 25000 23.591 2910 26.501 1.501
7(30.10-5.11. 250000 23591 2910 26.501 1.501
g|611-12.11. 25000 23591 2910 26501 1.501
G{13.11.-19.11. 25000 23591 2910 26501 1.501 "

4.1.2.1.3 Horario / Horas (Evaluacion)

En la opcion <Horario / Horas>, se contabilizaran sélo las horas semanales de una materia si no
coinciden con vacaciones, tampoco las horas de dias no lectivos, sin embargo se cuentan las horas que
caen en dias festivos como dadas.

El programa convierte las unidades lectivas en formato "HH:MM" (Horas y minutos) si clica en
<"HH:MM">,
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@ Valores sem. EI@
Profesor ~ | |Horarios / Horas - @ Gauss - Gauss, can¥i? EI@
Hugo ~ | [ comprimido Eauss ~ > -3 A & ; Ik
Actualizar Horas lectivas ya planficadas. Clases ¢ | > Qlos 102017 ~ &: -13.102017
Ciclo l¢ desde - hasta | Clase HH:MM e Gauss - Gauss, Carl 4G EI@ if M Mi|J Vi
_ u a 1 u
Suma |19.9-30.6 54000 45300 | fGoss (%]t wm- B @ s | B
1/19.9.-24.9 12.000 5:00 4 =
2|259-1.10 16000 12:00 ' 18.08.2017 ~ F_ - 2292017
3|2.10-8.10 16.000  12:00 il <
4/3.10-15.10. 16.000 12:00 Lu [Ma | Mi | Ju | Vi 3b, 4. 3a
5/16.10.-22.10. 16.000 12:00___“_-“ n » 1a 33
6|23.10.-29.10. 16.000 12:00
7|30.10-5.11. 16.000  12:00 2 4 = <
8|6.11.-12.11. 16.000 12:00 3 e 4 13
9|13.11.-19.11. 16.000  12:00 =] 2 2 2
4 g 3a 3a 1b.
5 s i 2 2z 2
o 2 2 2
" E
7 0 = = Leh1 - Lehrer 1 v
8 ' 2 2
9 2 2
o b
Leh1 - Lehrer 1 ~

Atencion: Distincion entre dias festivos y dias no lectivos

El programa distingue entre dias festivos y dias no lectivos. Los dias que se han definido como
"festivos”, en el menu <Inicio> -> <Definiciones> -> <Calendario escolar>, cuentan en la contabilidad
como dias lectivos.

4.1.2.1.4 Horario / Valores (Evaluacién)

En la opcioén <Horario / Valores>, se contabilizaran los valores semanales de las clases que realmente
se han impartido . No se cuentan las horas, que no se han dado por algin motivo. El programa distingue
entre dias festivos y dias no lectivos. Se cuentan las horas que caen en dias festivos como dadas; las
que caen en otros dias no lectivos, como no impartidas. Las horas de Dedicaciones (=Otra ded.) y un
posible valor corrector (=Co.valor), decidido y determinado por el usuario, se suman a las clases
lectivas. Esta suma figura en la columna <Real>.

La ultima columna <Real — Oblig.>, de la matriz de datos, indica un posible déficit o superavit entre las
horas asignadas y las horas obligatorias.
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P

@ Valores zem. - E'@
Profesor - Horarios / Valores - e
Hugo = | [7] comprimido By
Actualizar Horas lect asignadas y de dedicacion. Clases quincenales expresadas en valores semanales.
Ciclo lff desde - hasta | Unid. obli| Clase Otra ded | Co.valor |Real Real - Ob ~
Suma |19.9-30.6. 945000 &b5 914 109998 0000, 765912 -179.088
1/19.9-249. 20,0000 13.068 2328 -4615
212559-1.10. 25000 17375 2910 -4.716
3 210-810. 25000 17.375 2510 -4716
419.10-15.10. 25000 17375 2910 -4.716
51 16.10.-22.10. 25000 17.375 2510 -4716
6| 23.10.-29.10. 25000 17375 2910 -4.716
7|30.10.-5.11. 25000 17.375 2510 -4716
g 611-12.11. 25000 17375 2910 -4.716
913.11.-19.11. 250000 17375 2510 -4716 W

4.1.2.1.5 Sustituciones / Horas (Evaluacion)

Si trabaja con el moédulo <Planificacion de sustituciones>, la opcién <Sustituciones / Horas> tiene en
cuenta las modificaciones diarias causadas por ausencias como sustituciones, Tareas especiales,
cancelaciones de clases, etc.

P

@ Valores sem. [= ][5 5]
Profesor - Con sustituciones / Horas - @ Gauss - Gauss Carl‘ - 2 E@
(Gauss - | [ comprimida Eauss - o= U-Leh @ @ iy |
Actualizar Horas dadas incluyendo las sustituciond | - 102017 ~ ~ 50102017
Ciclo l¢| desde - hasta | Clases re| Planificad Dadas | Cancel. | 5
Suma | 19.9.-30.6. 945000 417.000 417.000  0.000 Lu ([Ma | Mi | Ju | Vi
1/19.9-24.9. 20000 10.000( 10.000 1 1
2/259-1.10. 25000 11.000( 11.000
3/ 210-8.10. 25000 11.000/ 11.000 2 4
3500011000 11000 3 b 4 93
16.10.22.10. | 25000 11000 11.000 )I 2 P —
LT A% L A s R v 1O .U fr——r—ary
7/30.10-5.11. 25000 11000 11.000 5 | 3a | 4 |
B|6.11-12.11. 25000 11.000( 11.000 6
9113.11.-19.11. 25000 11.000/ 11.000 7 - - -
1b.
8 - = 2
9 = 2 2
Leh1 - Lehrer 1 e
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4.1.2.1.6 Sustituciones / Valores (Evaluacion)

Si trabaja con el médulo <Planificacion de sustituciones>, la opcién <Sustituciones / Valores> no solo
tiene en cuenta las modificaciones diarias causadas por ausencias como sustituciones, Tareas
especiales, cancelaciones de clases, etc.; sino también un posible valor corrector, decidido y
determinado por el usuario.

@ Valores sem. [= ]2 =S
Profesor - E E -
Gauss - | [C] comprimido )
e} - Gi Carl 20 [=]
Actualizar Valores con sustituciones como en el listado de sustitucion @ ALSS - auss, Lar UiLE’hE@
Eauss - . 9 <3 iy |
Ciclo l¢ desde - hasta | Clases re| Planificad Otra ded | Dadas | Cancel. | Sust. - Ei02017 - =1 20102017
Suma | 19.9-306. 528043 442943 350856 442943 0.000 0.000
1/199-249. 13.896| 10561 7616 10561 . .
2[259-1.10. 1389 11686 9520 11686 Lu |[Ma | Mi | Ju | Vi
3|2.10-8.10. 13896 11686 9520 11636 1 4
Ao 40 4E 40 1']0“ 14 COrC & B0 14 COC
5|16.10-22.10. 13896 11636 5520 11686 2.16 1.08 2 =
RIErERID . ;i R I N B i ! 3 ab. 4. 3a
7/30.10-5.11. 13896 11686 9520 11886 4 a3 3
8|611-12.11. 13896 11686 9520 11636 =
5 3a 4
£
6
T 2 2 2
1b.
8 2 = =
g9 2 2 2
Leh1 - Lehrer 1 ~

4.1.2.1.7 Resumen semanal: Profesores

Este listado indica los valores semanales que se componen de las clases regulares y las sustituciones.

@ Valores sem. oo =
Profesor - Contabilidad anual -
Gauss - | [[] comprimido HH:MI
Actualizar AMtencidn: Log valores de la contabilidad anual varian con cada administracian.
Ciclo l¢ desde - hasta | Unid. obli| Otra ded | Clase Real Real - Ob| Cancel. |Cowvalor |Cowvalor-'| Sust. Contador | Real - Ob| »
Suma | 19.9.-306. 545000 359.856| 442943 B02799 -142201 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 -142.201
1/19.9-24 9. 20.000 7616 10561 -1.823 -1.823
2/2559-1.10. 25.000 9520 11.686 -3.754 -3.754
3 2.10-8.10. 25.000 9520 11.686 -3.754 -3.754
459.10-15.10. 25.000 9520 11.686 -3.754 -3.754
5/16.10.-22.10. 25.000 9520 11.686 -3.754 -3.754
6|23.10.-25.10. 25.000 9520 11.686 -3.754 -3.754
7/30.10-5.11. 25.000 9520 11.686 -3.754 -3.754
8 6.11-1211. 25.000 9520 11.686 -3.754 37 v
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4.1.2.2

413

414

Resumen semanal: Grupos

Estos listados indican las horas semanales de los grupos. Tienen la misma estructura que los Resumen
semanal: Profesores. La opcion <Clases: Valores pero permiten convertir las unidades lectivas en horas

y minutos.

Media anual

El menu <Profesores> -> <Datos basicos> -> <Valores> contiene la informacioén sobre la "Media anual”
de las horas impartidas por los profesores a lo largo de todo el curso escolar, contabilizando sus horas
en todos los periodos lectivos. También se acceda a la "Media anual" de profesores a través del menu
<Clases> -> <Valores>, opcion <Media anual>.

P

@ Profesores / Lehrer

Eauss =| - | @

FRRTI&ES QO R P E

-

AP=N EoH ™

Abrev
Gauss
Mew
Hugo
Ander
Arist
Callas
Mobel
Rulb
Cer
Curie

Apellidos |Real -Oblig. | Oblig./semana | Valor real =jfMedia anual

Gauss
Mewton
Hugo
Andersen
Aristoteles
Callas
Mobel
Rubens
Cervantes
Curie

-1.584
9.205
1.501

-9.027
8.963
4182

-0.433
4.4M
TNET

-7.9598

25000
25.000
25.000
15.000
25.000
25000
15.000
25.000
25.000
25.000

* 26 5in prof, (28.640 Unidades ponderadas)|Lehrer

Parametros de la Contabilidad

Los parametros de la contabilidad, que se hallan en el menu <Inicio> -> <Definiciones> -> <Macros> ->

<Contabilidad>, son los siguientes:



Definiciones *

=|- Parametros del Centro
.- Marco horario

- Sumarie Contabilidad

 Valores [ sin factor: Materias 2 | Nimero de decimales
=]- Macros [ sin factar: Prof.

.. Guardar

. sin factor: Grupos
.. Carpetas de archivos O :

.. Horarios Cortabilidad

-- Personalizar [T Valores anuales [ Valor Periados/Afia

- Contabilidad [ Contabilidad en minutos

- Advertencias ) A
Sélo dias lectivos Equivalencia: Dias

. HTML =x5emanas

.. Correo electrénico 1] Oblig. anual {Prof )

.. Periodos lectivos
. Autalnfo
... Internet

+- Sumarios

Planificacidn de sustituciones

i Franjas de matenas
.. MultiUsuario

Aceptar Cancelar

sin factor: Materias ; sin factor: Prof. y sin factor: Grupos:
Si activa esta opcidn, se suprime la aplicacion de cualquier factor que se haya definido en los Datos
basicos. No seran eliminados y permaneceran disponibles para otros usos posteriores.

Numero de decimales:

Los decimales determinan la exactitud de la visualizacion de los factores y de los resultados, pero
no el calculo que se realiza con todas los decimales. La maxima exactidud son valores de tres
decimales.

Valores anuales:
Por defecto el programa calcula valores semanales . Con esta opcidn puede cambiar a valores
anuales .

Contabilidad en minutos : Si el centro tiene unidades lectivas de duracién diferente la contabilidad
en minutos tendra en cuenta este hecho y calcula todo en minutos..

Sélo semanas lectivas :

Si semanas enteras de vacaciones no cuentan en absoluto, se debe activar esta opcion. Si una
semana tiene por lo menos un dia lectivo, no se considera semana de vacaciones, sino semana
lectiva.

Equivalencia: Dias => Semanas:

Es una aplicacién de <Sélo semanas lectivas> y, por eso, soélo resultara accesible si ésta esta
activada. Calcula el niumero de semana lectivas efectivas segun la formula: "Numero de dias lectivos
anuales" / "Numero de dias lectivos de una semana normal”. Ejemplo: Numero de dias lectivos
anuales = 178; NUmero de dias lectivos semanales = 5. Algoritmo: 178/ 5 = 35,6. El resultado
(35,6) se llama <Equivalencia: Dias => Semanas> y seria el nUmero de semanas lectivas enteras,
si se diesen las clases ininterrumpidamente sin dias no lectivos o vacaciones.

Oblig. anual (Prof.) :

Si se entra aqui el nimero de horas lectivas obligatorias, que los profesor deben impartir por afio
escolar, el programa indicara, en <Profesores> - <Datos basicos>, qué porcentaje se le ha
asignado al profesor en este momento. Encontrara mas informacion en el capitulo "Valores anuales

porcentuales"” .
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41.5

4.1.51

Sumarios

El médulo <Asignacion de clases> contiene varios listados especificos que indican el estado de la
planificacion.

Se hallan en el menu <lInicio> -> <Sumarios> de |la Barra principal de Herramientas. Los dos resumenes
son:

e Listado: Materias asignadas

e | jstado: Materia / Horas

Listado: Materia / Horas

Los tres listados siguientes son una aplicacion del menu <lInicio> -> <Sumarios> de la Barra principal
de Herramientas y se hallan en el submenu <Listado: Materia / Horas>. Los dos primeros, los listados
de grupos y profesores, se refieren al parametro <Oblig. / Afio> del menu <Clases> -> <Valores> tanto
de grupos como de profesores:

¢ Grupos
¢ Profesores

e |istado: Materia / Horario

4.1.5.1.1 Grupos (Materia/Horas)

La aplicacién <Inicio> -> <Sumarios> -> <Listado: Materia/Horas> -> <Grupos> tiene las siguientes
opciones para ajustar la impresion:

1

& Elecciondelistados [ o || & || 22 Configurar impresién X

[+ [ E=stad.: Dcupacién -
. . Seleccion...
[_] Horas libres [ Sesiones no ocupadas Fuerite

=[] Listado: MateriaHoras
Detalles
H:[ Grupos -

D Profesores Corfig pagina
ﬂ:[ Listado: Materia/Horario
=[] Listado: Materias asignadas
ﬂ:[ Listado: Profesor+Materias
ﬂ:[ Listado: Materia+Profesores
D Listado de emergencia Aceptar Cancelar
] Clases
] Guardias en recreos
[C] Gestidn de sustituciones
[ ] Plan de exdamenes

] Sumarios Grupols

e Seleccidon : Aqui se determina qué grupos debe contener el listado.

¢ Periodo : Los dias y las horas que el listado debe contener se concretan definiendo los siguientes
parametros:



1) Hora numérica: Se determinan las horas del listado, por ejemplo, los horarios desde la 1a hasta la 4a
hora.

2) Horas semanales: Se determinan los dias del sumario, por ejemplo, los horarios del miércoles y del
jueves.

3) Fecha: Los horarios del listado pueden corresponder a una "Semana del calendario" concreta y seran
diferentes para cada semana, si trabaja con horarios que cambian semanalmente, o de cualquier
semana del "Curso entero" en caso de disponer de horarios anuales.

Eleccicén de las horas >

Bleccion de las horas

desde: hasta:
Hora numérica

I C

|IJ_|-1 | |‘.,.-‘|-5 | Horas semanal.
Fecha
18092017« |= 30062018 « |F4 () Semana calendario

i@ Curso entero

Lunes Samstag 1 el
38. Semana calendaro 26, Semana calendario -
1. Semana lectiva 41. Semana lectiva

(antes del inicio del curso

Aceptar Cancelar

e Detalles : Aqui encontrara los parametros que determinan el disefo de las paginas impresas.

1a Klasse 1a (Gauss)

Nimde Homs
Materias /Peric  Profesomres sem. Hoem - -
Obiig Plan. Detalles de impresidn >
Ke 22 Callas 2 2 Ju-4, Mi-2 ) .
Mus a1 Callas E E Lu-1, a2 Horas de las materias (Formato 54)
Wk 7 ? z 2 Do7
Wunst  Suma  Departaments 5 & [ Con resumen anual
Bic 85 Cer 2 1 Mi2 [] Materia->Mombre compl.
hat 2 Arist Mi-2, Ju-4, Lu-1
5 4 Lu-1 Horarios por pagina
MatW  Suma Depatamento 7 5 \
E 80 Arist Ma2Z, Mi2, Mi2 - Mimero de horas por linea
Spm Sums Depataments 5 4 Encabezamientos de lineas
) B4 Rub VB, Ma2, Ju-4 L
5 4 Jud @) Horizortal
Gw b Hugo 2 1 Lu-1 S
Crd &7 Curie 2 0 () Diagonal
Rel| 83 MNobel 2 2 Ma-2 Vib = .
Sportk, TR Rub 3 2 MaZ Jud ! Vertical
Sportd TR Agist @ (2 Ma2 Jus
Tw ri Curie ) {2) Do
Tt 28 Curie 2 2 ViE ViE
Tw Suma 5 2 Aceptar Cancelar
Suma 24 29
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Atencion: Con resumen anual
Proporciona en resumen anual detallado.

4.1.5.1.2 Profesores (Materia/Horas)

El menu <Inicio> -> <Sumarios> -> <Listado: Materia/Horas> -> <Profesores> de de la Barra principal
de Herramientas tiene las mismas opciones que el <Listado: Materia/Horas> -> <Grupos>.

Gauss Gauss

Mime Horas
Materias /Peric  Grupos Sam. Hara
Oblig Plan.
Wk 77 1b 2 2 Dov
kunst Suma  Departamento 2 2
Gz 43 3b 1 1 Mi-3
Gz 53 4 2 2 Ma-2 L1
Gz Suma 3 3
Mat 33 3a Ju-4, Ju-4, Mi-2
4 4 Vi-5
M at 71 4 4 2 Mi-3, Vi-5
I at Suma ] ]
RE Suma Departamento 11 g
Suma 13 11

4.1.5.1.3 Listado: Materia / Horario

El <Listado: Materia / Horario> del <Listado: Materia / Horas> presenta el horario de las materias en
formato de tabla. Indica la hora lectiva de la materia, el aula asignada y al profesor de la materia.

Rel Religion

Dia Hora Grn. Aula Pmf  Texto
Lunes g:00-2:.45 2b RZb  MNobel
Lunes 8:55-0:40 Z2a R2a Mobel
Lunes 9:50-10:.35 1b R1b  MNobel
Martes &:00-2:45 3b Ra Nobel
Martes 2:55-9:40 3a R3a Mobel
M artes 9:50-10:35 1b R1b Mobel
Martes 11:40-12:25 1a R1a Mobel
Migrzoles 8:55-0:40 4 R1a Mobel
I.1in;=rc:ula1 9:50-1035 3b Ra Nobel
Miercoles 10:45-11:30 2a R2a Mobel
“iernes  8:00-2:45 2Zb RZb  MNobel
Viernes  8:55-9:40 a R1a Mobel
“iernes  9:50-10:35 4 R1b  MNobel
Viernes  10:45-11:30 3a R3a Mobel

4.1.5.2 Listado: Materias asignadas

Los listados siguientes son una aplicacion del menu <Sumarios> de la Barra principal de Herramientas
y se hallan en el submenu <Sumarios> -> <Eleccion...> -> <Listado: Materias asignadas>:

¢ |istado: Profesor + Materias

¢ |istado: Materia + Profesores
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¢ Listado de emergencia

4.1.5.2.1 Listado: Profesor + Materias

Este listado detalla cuantas unidades semanales imparte cada profesor en las materias que tiene
asignadas y qué valor contable se le ha asignado.

El contenido final de los sumarios se determina por medio de los parametros:

Listado: Profesor+Materias >

Profesor: 11411

Seleccian...

dﬂ;t imprimir elemertos sin Ende
oS

Con clases ignoradas Corfig pagina

[ Con grupos

Aceptar Cancelar

Seleccion : Aqui se determinan los profesores que figuraran en el listado.

¢ No imprimir elementos sin datos : Con esta opcion se reduce el listado a los profesores que
realmente tienen alguna clase asignada; sin ella se les asigna, a los profesores sin clases, el valor
|IOI|.

Con clases ignoradas : La contabilidad tiene en cuenta las clases ignoradas en <Clases> ->
<Simbolos> -> <(l) Ignorar para los horarios> aunque no se planifiquen y tampoco figuren en los
horarios.

e Con grupos: : En el <Listado: Profesor + Materias>, una columna propia indica en qué grupos el
profesor imparte su materia; en el <Listado: Materia+Profesores>, qué profesores dan la materia.

HH= “alor de las dases

Gauss Carl Friedrich 13.0 13.896
Mathematik 2.0 2.920

Klasse 3a (Aristotelss) 4.0 4.500

Klazze 4 (Mobel) 4.0 4 420

Geometrisch Zeichnen 3.0 3.150

Klasze 3b (Callas) 1.0 1.050

Klazze 4 (Mobel) 2.0 2100

Werken 2.0 1.828

Klasze 1b (Mewton) 2.0 1.826

4.1.5.2.2 Listado: Materia+Profesores

Este listado detalla, por materias, cuantas unidades semanales imparten los profesores del
departamento y qué valores semanales contables tienen.

El contenido de los sumarios es analogo al del menu <Listado: Profesor+Materias>. La imagen inferior
muestra un ejemplo de este tipo de sumarios:
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HH= Walor de las dases

Religion 14.0 14.679
Nobel Alfred 14.0 14575

Klasse 1b (Newton) 2.0 2100

Klas=ze 2a (Hugo) 20 2.100

Klasse 2b (Andersen} 2.0 2.100

Klas=e 3a (Aristoteles) 2.0 2.100

Klas=ze 3b (Callas) 20 2100

Klazze £ (Mobel) 2.0 2100

Klas=e 1a (Gauss) 2.0 2.079

4.1.5.2.3 Listado de emergencia

El "Listado de emergencia" del menu <Sumarios> -> <Listado: Materias asignadas> genera, para el dia
y la hora sefialados, una tabla en la que se indica qué profesores y grupos tienen clase en este
momento y donde se encuentran.

Martes
t]2]3]4, 6|7 |8]|o
Mat |E Rel
1a | arist|Arist | Ke calfi1 | oo Wi e
Rla |Ria Ria —
Rel it
1b D Rub R1b | Nob 1 "T"’wkg:ﬁ:
Rib (Rfb Listado de emergencia x
Mat
2a  |kecangz |20 |chr [New Fecha -
ub R2a uente
Th1 |2 |72 26072016 (@~
;ﬁ%t p His Corfig pégina
2b MaMNeR2 |15 |Nfw | Rub Hora
— === & * 12351320
E Rel | Bio
3a Cer | Nob | Cer | 2 Demostracion DEMO  Horarics 20172018 Untis 2017
R2a | R3a |R3a a Demostmoon/Evaluacion  vigente a partir da: 10010
rel | Bio | 2 Notfall-Ausgabe 3112015, Swnde & 11:40 1228
b Mob | cer me Gruber EPetters Software
Ra Ra |5
- Profesores
w? we |Mu E
4 T CuTw ? b % Profesores Grupo Allas
T | BB e Gauss Carl Friedrich 4, U-Nr 82
Mewton lsaac 2a, RZa, U-MrS0
Andersen Hans Christian 4, R3a, -Mr&2
Mobel Alfred 1a, R1a, U-Mrd&
Rubens Paul 2h, R2b, U-Mr5&
Grupos

Grupos Profesores Aulas

1a Maobel R1a, U-MNrdf

2a Mew, RZa, L-MNro0

2h Fuh, R2b,  U-MNr&5

4 Ander, R3a, U-Wr82
Gauss,

Se accede al "Listado de emergencia”, de forma mas inmediata, a través del submenu <Listado de
emergencia> de <Inicio> -> <Sumarios>.
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41.6 Parametros del Centro: Valores

La aplicacion <Inicio> -> <Definiciones> -> <Parametros del Centro> -> <Valores> da informaciones
globales sobre:

Definiciones X

= F'_arametru:us iz lniE 232.00 Suma de todas las horas de los profesores

. Marco horario
Sumario 0.00 Suma de las clases ignoradas
Lo Valores 1.00 Horas lectivas sin profesores asignados

+ Macros 0.00 Horas obligatorias del profesorado

i e 0.00 Df .. Horas oblig - Horas reales (Prof ), si es =0

+- Planificacion de sustituciones
i Franjas de materias
i MultiUsuano

Aceptar Cancelar

o La suma de todas las horas de los profesores : Es la suma anual de las horas de los
profesores siempre que se haya activado la opcién <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> -
> <Valores anuales>. En caso contrario, al no haber activado expresamente la opcion <Valores
anuales>, se indican los valores semanales, que es la opcién predeterminada.

o Suma de las clases ignoradas : Es el total de las horas de clases que se han invalidado por
medio del simbolo "I" (=Ignorar).

o Horas lectivas sin profesores asignados : Son las clases donde falta asignar un profesor de la
materia indicada.

o Horas obligatorias del profesorado : Es la suma semanal de clases que los profesores deben
impartir en total.

o Diferencia: Horas obligatorias - Horas reales (Prof.), si es > 0 (=mayor que "0") : Si un
profesor no tiene las horas lectivas, que corresponden a su contrato, la diferencia entre sus horas
obligatorias y sus horas reales es mayor que 0. Sumando todas las horas, que faltan por asignar a
todos los profesores, se obtiene el déficit o superavit del centro. Si todos los profesores trabajan
segun su contrato, el valor sera "0"; en caso contrario, si les faltan horas, la diferencia sera mayor
que 0. No se indicara si el profesorado realiza horas extra.

4.2 Contabilidad: Ejemplos

A continuacion se mostrara la utilidad y aplicacién de los pardametros de contabilidad que se explicaron
en los capitulos anteriores. Los ejemplos permiten ver las repercusiones que tienen en la contabilidad de
la jornada laboral de profesores y de alumnos.

e Valores para profesores

e Valores para clases

Indicar las sumas

Al situar el cursor sobre la matriz de <Clases<, tanto de profesores como de grupos, y pulsando su
botdn derecho del ratdn se abrira un menu contextual que contiene la opcion <Indicar las sumas>.
Ampliara la matriz por una nueva linea superior que contiene la suma de los valores de las columnas
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421

4.21.1

numéricas.

Ordenar

Definiciones de la Macro

Indicar las sumas

Ajustar ancho de cu:ull_n%na

Ajustar todas las celum. CTRL+E

Adaptar el ancho al contenido CTRL+F

Salto de linea

Clases por profesores

En la matriz de la ventana <Profesores> -> <Clases> y <Inicio> -> <Contabilidad> -><Clases por
profesores> se halla la columna <Real = > que calcula el valor real de las clases, incluyendo los
parametros de cada linea de los desdoblamientos.

Se (des)activa esta informacién en el icono <Macro> -> <Contabilidad> -> <Suma real>.

Clases por grupos
También en la matriz de la ventana <Grupos> -> <Clases> se halla la columna <Real = > que calcula el
valor real de las clases, incluyendo los parametros de cada linea de los desdoblamientos.

Se (des)activa esta informacién en la Barra de herramientas, icono <Macro> -> <Contabilidad> ->
<Suma real>.

Valores para profesores

Si en una clase desdoblada un profesor imparte clase a dos grupos, se puede valorar su trabajo de dos
maneras diferentes. Desde el punto de vista del profesorado, es una hora de clase; desde el punto de
vista del alumnado, cada grupo necesita “medio” o sea 0,5 profesores.

Untis permite tener en cuenta, en la contabilidad, esta diferencia y otras evaluaciones especificas de las
clases aplicando a ellas las siguientes herramientas:

e Valores de la clase: : Cada clase puede ser ponderada por un factor o valor propio, que cambia la
contabilidad de una hora.

e Valor/Factor de la linea : Si se anade a cada linea de un desdoblamiento su propio valor, que
corresponden a las partes diferentes de una clase desdoblada, se puede ponderar cada parte
individualmente.

e Horas anuales : Aqui se determina que la contabilidad indique los valores anuales.

e Horas anuales porcentuales : La contabilidad relaciona los valores anuales tedricos con los realmente
asignados expresando esta relacién mediante un porcentaje.

Factores: Profesores, Grupos, Materias

Untis permite ponderar materias, grupos y profesores afiadiéndoles un Factor. Se multiplicaran las
clases correspondientes con este factor. Se pueden visualizar los factores, aplicados a grupos o
materias, en el menu de <Clases>, icono <Macro> -> <Contabilidad>.

Ejemplo: Abra el archivo "Demo2.gpn" y acceda a <Profesores> -> <Clases>. El profesor "Car" da
Matematicas al grupo 1a; es la clase num. 79.



La columna <Real=> indica que esta clase tiene el valor "5.470". ; Como se calcula?

Se le aplican todos los valores: 5 (Horas semanales) x 1.000 (Factor Profesor) x 1.105 (Factor de la
clase 79) x 0.990 (Factor de la materia) = 5.470.

@ Aristoteles / Lehrer 4 E'@

s I FEMNMRBERTES LI FR-BOEE & FEI FE L

MN.lec |+ Gr,Prof |Horas no||HHs |HH | Profesc| Materia | Grupois) | Valor | Factor: Mat. | Factor:Grup| Valor re| Inicic| Fing
5| 2700 O 0 28.37

2 22 (Byq 3 st [ESaY 2b.2a 0.96 1.000 287

3 Arist  ELGlpt N 3a 3b 0.96 1.000 287
& Arist | Mat 1b 111 1.000 6.63
2

Arist Ord 4 0.96 1.000 1.91

- plec = | Clases 28.35 = Dedicaciones 341 = 31.76 Lehrer -

Sin la aplicacién de los factores, el valor de la clase 79 es "5.000", que corresponde a las 5 unidades
semanales. Si le parece conweniente, se pueden desactivar alguno, varios o todos los factores en el
menu <lInicio> -> <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad>.

Definiciones

- Parametros del Centra
- Marco horaria

- Sumario * Cantabiidad

i | a 8
i Valores o e CEETEe 3 | Momera de decimalss

Macros sin factor: Frof
L. Guardar

- Carpetas de archivos

sin factor: Grupos

- Horais @ Avitoteles / Lehrer 0D ===

i Personalizar T - - .

. Contabilidad st - BENRIETS LI R-IBOREE A2 B FH-80F =

- Advertencias Mlec | GrPro/Hores no pl. |HHs |HH anusles |Profesor | Materia | Grupo(s) | Aula espec | Auls propis |Horss dobl. [inicio |Final |Valor |ValorLinea |Factor: Mat. |FaclorGrupe |valorreal= | &

o HTML 52900 0 0 o 20,000

i Correo electronico i " T =

HEENA M %
73 T 1 s Arist Mt 1a Ria 1105 0.880 5,000
o ] " e L e =5 " " " " " i T g oo
10 1 3 Arist et b Rib 1408 1.000 6000 .,
+ | Mlec +| Clases 29,000 + Dedicaciones 3,410 = 32410

4.21.2 Valor/ Linea

Es posible valorar de forma individual cada clase y los profesores desdoblados, afadiéndoles un factor o
valor absoluto propio en la columna <Valor/Linea>.

Ejemplo:

Abra el archivo "Demo2.gpn" y acceda a <Clases> -> <Profesores>. Busque la clase desdoblada num.
69. Los profesores "Pal" y "Curie" dan 3 horas de Deporte, "Pal", a los chicos del grupo "4" y "Curie", a
las chicas.

Las 3 horas de "Pal" se valoran con 1.5 (posibles razones: "Pal" esta subcontratado; no es profesor
licenciado en Deporte; etc.). Se ha entrado "1,5" como valor absoluto en la columna <Valor / Linea> de

la linea de "Pal".

Las 3 horas de "Curie" se valoran con 2,865, que es el resultado de la multiplicacion de los factores
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4.21.3

"Horas semanales" x "Factor Materia” x "Factor Grupo" x "Factor Profesor". Esta valoracion final,
calculada por el programa, figura en la columna <Valor/Linea> de la linea de "Curie".

@ Mewton / Profesores EB EI@
Mew =| - FE _a "%?EVG? @?'@7' @l@h’i‘x:x fj:& & @ éﬂ"@@@:

s

Factor:Grug| Valor real =

M.lec |+ GrProf |Horas no || HHs |HH | Profesc Materia | Grupo

Curie mdf

4 2.1 B, 1 1 Mew |Gz 2a2b 1,050 1.000 1.155

) | Valor | ValoriLinea| Factor: Mat.

m

25 4 Mew | Mat |Za 1.105 1.000 4862 -
~  Mlec | Clases 19.782 + Dedicaciones -0.500 = 19,252 Prafesares -

Atencién: Manipulaciones de <Valor / Linea>

Se pueden anadir manualmente, al valor de la linea, calculado por el programa, las mismas
ponderaciones que se han descrito en el capitulo "Valores: Clases": Valores absolutos, factores y
sumas.

Valores anuales

El programa calcula los valores anuales si se le exige en <Inicio> -> <Definiciones> -> <Macros> ->
<Contabilidad> -> <Valores anuales>.

Definiciones

|- Parametros del Centro

M horari Contabilidad i _
: arcol orario [T sin factor: Matesias 2 | Mumero de decimales
S [ sin factor: Prof.
.. Valores i factor: G
A [ sin factor: Grupos
- Guardar _ Contabilidad
- Carpetas de archivos Valores anuales [7] Valor Periodos/Afio
- Horarios Contabilidad en minutos
... P li
ersonzf ?zar [ Sélo dias lectivos
- Contabilidad
- Advertencias 0 Oblig. anual (Prof)
.. HTML b

Aceptar Cancelar

El resultado de la columna < Real = > se determina por este algoritmo: "(Todos los) Factores" x "Horas
semanales" x "Numero de semanas lectivas (del curso escolar)".

Atencion: Contabilidad en semanas lectivas parciales

Si una semana tiene por lo menos un dia lectivo se valora, por defecto, como si fuese una semana
entera. Esto quiere decir, que se contaran todas las horas semanales previstas como impartidas,
aunque alguna(s) coincida(n) con un dia no lectivo.

Sin embargo, el usuario debe indicar qué entiende por semanas lectivas, eligiendo entre estas tres
interpretaciones:
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¢ 1) Todas las semanas del calendario anual, incluyendo las vacaciones, del curso escolar cuentan en
la contabilidad.

e 2) Todas las semanas sin vacaciones del curso escolar cuentan como enteras si las semanas que
tienen, por lo menos, un dia lectivo. No cuentan las semanas enteras de vacaciones.

e Solo dias lectivos reales: Se calcula el nimero de las semanas lectivas enteras matematicamente:
"Numero de dias lectivos del curso escolar" / “Numero de dias lectivos de una semana”.

4.2.1.3.1 Todas las semanas del calendario

Si se considera como “Semanas lectivas” todas las semanas anuales del calendario, son 41 6 42, debe
enfocar los parametros del menu <lInicio> -> <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> segun esta
interpretacion:

Contabilidad
Valores anuales (1] Valor Periodos/Afio

[ Contabilidad en minutos
[] Sélo dias lectivos

0 COhblig. anual (Prof )

El nimero de las semanas sera 41, 41 6 43, dependiendo del afio actual. En la imagen inferior son 43

semanas.
@ Vacaciones IEI@
Fecha: Lu 7.9.2015 Mo lectivo Leyenda Wacaciones Dia festivo Fin de semana
@ Semana calendario: 37 [ Dia festiva Curso escolar
Lu |Ma|Mi |Ju |Vi |Sa | Do|lu |Ma| Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu |Ma|Mi|Ju |Vi |Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|De|lu |Ma|Mi|Ju Vi |Sa|Do
Septiembre 7 8 310 11 12|13] 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27] 28 23 30
Octubre 12 345 6 7 & s 10[11] 12 13 14 15 16 17[18[ 19 20 21 22 23 24[25 2728293031|
stNo'nembre 1 2 3 4 5 6 7] 8 910 11 12 13 14)15( 16 17 18 19 20 21({22] 23 24 25 26 27 28]29] 20
Diciembre 1 2 3 4 5[6] 7 8 5 10 1172[13| 14 15 16 17 18718|20| 21 22 23 242576 27| 2825 30 3
Enero 1 20 3] 4 5 6 7 & 9]10]1 12 13 14 15 16J17| 18 19 20 21 22 23(24] 25|26 27 28 29 30|31
Febrero 1 2 3 4 5 6/ 7] 8 9 10 11 1213]14] 15 16 17 18 19 20| 21| 22 23 24 25 26 27|2B| 2%
Marzo 1 2 3 4 5/ 6/ 7 & 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 35 26|27| 28 29 30 3
2016 | Abril 1 20 3] 4 5 6 7 & 9]10] 11 12 13 14 15 16)17 18192021223212526272329311
Mayo 11 2 3 4 5 6 7| 8 % 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 31
Junio 1 2 3 4] 5] 6 7 8 9 1011]12] 13 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 29 30
Julio 12| 3
Allgemeine Daten r Aceptar Cancelar Aplicar
Curso escolar  Numero de dias: 301 | Semanas: 43 Vacaciones: 7
Clases Nimero de dias: 186 Semanas: 33 Dias no lectivos: 36 Dias festivos: 1

Ejemplo de contabilidad: La clase nim. 4 del profesor "Pal", de una hora semanal, sumara 43 horas
anuales.
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P

@ Newton / Profesores QIO r=nE=~=
New [~ BEMRIERTELSA - BOEZ & [
M.lec |# Gr,Prof |Horas no pl. |[HHs | HH anuales | Profesor | Materia | Grupo(s) |Valor |Valorreal= | »
4 21 |8\ 1 Mew Gz 2a2b 430
25 4 New Mat 2a 1720|| |
28 2 Mew Ph Zb 82.0
38 T\ 2 2 Mew Ph 3a 520
47 (i) 2 Mew Ord 3a 360 _
*  M.lec [ |#] clases0.075 - Dedicaciones 0.000 = 0.075  prgfesgres -

4.2.1.3.2 Todas las semanas sin vacaciones

Si entiende por “Semanas” todas las semanas que tienen por lo menos un dia lectivo, debe definir los
parametros del menu <Inicio> -> <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> como en la imagen

inferior:

Contabilidad
Valores anuales

[ 7] Cartabilidad en minutos
Sdlo dias lectivos

COhblig. anual (Prof )

[1] Valor Periodos/Afia

[ 1] Equivalencia: Dias
=:x5Semanas

Sélo no cuentan las semanas enteras de vacaciones. En el ejemplo hay tres semanas enteras de
vacaciones, en diciembre, enero y febrero, por lo cual el nUmero de semanas es "41" - "3" = "38".

Clases

Niimero de dias: 185

Dias no lectivos: 36

Dias festivos: 1

e Vacaciones EI@
Fecha: Lu 7.5.2015 Mo lectivo Leyenda Wacaciones Dia festivo Fin de semana
@ Semana calendario: 37 "] Dia festiva Curso escolar
Lu |Ma|Mi |Ju |Vi |Sa | Do|lu |Ma| Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu |Ma|Mi|Ju Vi |Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|De|lu|Ma|Mi|Ju Vi |Sa|Do
Septiembre 7 & 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19|20]| 21 22 23 24 25 26|27 28 29 3D
o Octubre 12 3l 4l 5 6 7 g s0[11] 12 13 12 15 16 17[18] 18 20 21 2 2377[25 B 31]31|
Noviembre 1 2 3 4 5 6 7] 8 %10 11 12 13 14)15( 16 17 18 19 20 21{22] 23 24 25 26 27 28]23] 30
Diciembre 1 2 3 ¢ s[6| 7 8 510 1n72[13| 14 15 16 17 18719|20| 21 22 23 2¢ 252627 2828 20 F
Enero 1 20 3] 4 5 6 7 & 9]10)11 12 13 14 15 16J17| 18 15 20 21 22 23[24] 25|26 27 28 2% 30|31
Febrero 1 2 3 4 5 6/ 7] 8 9 10 11 12 13]14| 15 16 17 18 19 20|21| 22 23 24 25 76 27|28] 29
Marzo 1 2 3 4 5/ 6] 7 & 910 1112|13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 2% 30 N
2016 | Abril 1 2031 4 5 6 7 & 9]10] 11 12 13 14 15 16)17 181920212223242526272323311
Mayo 11 2 3 4 5 6 7] 8 9 10 11 12 13 14]15| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 35 26 27 28|29] 30 31
Junio 1 2 3 4 516 7 8 9 10 1112|113 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 23 24 25|26 27 28 29 30
Julio 1 2] 3
AligemeinelDaten b Aceptar Cancelar Aplicar
Curso escolar  Nimero de dias: 301 __Semanas: 43 Vacaciones: 7

Ejemplo de contabilidad: La clase nim. 4 del profesor "Pal", de una hora semanal, suma en este caso

38 horas anuales.
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r

@ Mewton / Profesores

OD|==E=nr==)

New (= HEMBIRTELIFIR-BOREST & E
M.lec |+ Gr,Prof |Horas no pl. |HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupois) | Valor [Valorreal= | =

4 21 |8y New Gz 2a2b :

25 4 New Mat 2a 156.0 |

28 2 Mew Ph 2b 54.0

39 T\ 2 2 New  Ph 3a 540

47 (i) 2 Mew Ord 3a 780 _
* MNlec [ |4 clases0.067 + Dedicaciones 0.000 = 0.067  prgfesores -

4.2.1.3.3 Soélo dias lectivos reales

Si calcula el numero de semanas lectivas matematicamente ("Numero de dias lectivos del curso
escolar" / “Numero de dias lectivos de una semana”), debe definir los parametros del menu <Inicio> ->
<Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> como en el cuadro inferior:

Contabilidad
Valores anuales

[] Cortabilidad en minutos
Sélo dias lectivos

[] Valor Periodos/Afio

Equivalencia: Dias

=:xSemanas

Cblig. anual (Prof )

Se calcula el numero de semanas aplicando la siguiente férmula:

"Numero de semanas lectivas" = ("Numero de dias lectivos del curso escolar" / “Numero de dias lectivos
de una semana”).

En el ejemplo el curso escolar tiene 171 dias lectivos y una semana de 5 dias.

Resultan 188 / 5 = 37,6 semanas.

e Wacaciones EI@
Fecha: Lu 7.9.2015 Mo lectivo Leyenda Vacaciones Dia festivo Fin de semana
EE @ Semana calendario: 37 Dia festivo Curso escolar
Lu |Ma|Mi |Ju |Vi [5a|Do|lu [Ma Mi|Ju (Vi |5a|Do|lu |Ma|Mi|Ju|Vi Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi|5a Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu | Ma|Mi|Jdu|Vi |Sa|Do
Septiembre T8 9 10 11 12)13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30
i Octubre 12 3/ 4|5 & 7 8 80[11|12 12 14 15 16 17]18| 18 20 21 22 23 24|25 27222 3031|
Noviembre 11 2 3 4 5 6 7| 8] 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29] 30
Diciembre 12 3 4 s5[6| 7 8 9 10 112[13|14 15 16 17 18719|20] 2122 23 24 25 26|27] 22 29 =0 @
Enero 1 21 3] 4 5 6 7 8 9|10)11 12 13 14 15 16]17] 18 19 20 21 22 23]|24| 25 26 27 28 25 30|31
Febrero 1 2 3 4 5 6/ 7| 8 910 11 12 13|14 15 16 17 18 19 20|21| 22 23 24 25 26 27|28]| 29
Marzo 1 2 3 4 5/ 6/ 7 8 9% 10 11 12]13]14 15 16 17 18 19|20) 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 31
2016 | Abril 1 2] 3 4 5 & 7 & 9|10f 11 12 13 14 15 16]17 1819202122232425262?23235“]|
Mayo 11 2 3 4 5 6 7| 8] 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29 30 3
Junio 1 2 3 4| 5/ 6 7 8 9 1011|12]13 14 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 23 30
Julio 1.2 3
Allgememnelnaien 4 Aceptar Cancelar Aplicar
Curso escolar _Nimero de dias: 301 Semanas: 43 Vacaciones: &
Clases Semanas: 39 Dias no lectivos: 34 Dias festivos: 1
[] W ¥
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La clase num. 4 del profesor "Pal", de una hora semanal, tiene, en este caso, 37,6 horas anuales.

P =

@ Mewton / Profesores @ B E'@
New [~ HETRIRTESLIFR-BOE| E

M.lec |+ Gr Prof |Hora|HHs |HH anu| Profesc| Materia| Grupo{| Valor |Valor real = | =
4 21 [B\1 g New Gz  2a2b
25 4 Mew Iat 2a 150.4 -
28 2 Mew Ph 2b 52.0
39 B2 =2 New Ph  3a 52.0
a7 (i} 2 Mew Crd 3a 2| ..

¥ | Nilec *| Clases 0.065 = Dedicaciones 0.000 = 0.065 F.mefE|

4.2.1.4 Valores anuales porcentuales

Si interesa saber en qué grado los profesores cumplen o han cumplido con su jornada anual obligatoria,
se usan los “Valores anuales porcentuales”.

Procedimiento/Ejemplo: Defina en el menu <lInicio> -> <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> ->
<Oblig. anual (Prof.)> las horas obligatorias anuales que los profesores del centro tienen en su contrato
normal. Debe estar activada la opcion <Valores anuales>.

En la "Linea de la suma" anual superior, la columna < Real= > del menu <Clases> -> <Profesores>
mostrara cual es el porcentaje de horas del contrato realmente trabajadas por los profesores. Sin este
enfoque, la "Linea de la suma" muestra el nimero de las horas anuales de los profesores.

Cada linea de la Matriz de datos desglosa el porcentaje, que cada clase supone, en la dedicacion total
(=100%) del profesor.

Aviso: (Des)Activar la "Linea de la suma"
Se (des)activa la "Linea de la suma" pulsando el botén derecho del ratén y clicando en <Indicar las
sumas>.

Ejemplo: Valores anuales porcentuales

El profesor Pal contabiliza un total de 1066,0 horas anuales.
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Valores anuales [1] Valor Periodos./Afia
[1] Contabilidad en minutos
[] Sélo dias lectivos Equivalencia: [ias

I Emarias
& Newton/Profesores | [0 | 0piig. anual (Pro)

few =2 | @

M.lec |+ GrProf | Horas |HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupo(s) | Valor |Valor real =
26 26.00 0 o 1118.0

4 €, 1 1 New Gz 2a 43.0

25 B4 | 4 New  Mat  Z2a 172.0

26 B2 | 2 New  Ph 2a 86.0

28 B2 | 2 New  Ph 2b 86.0

38 By5 | s New  Mat  2b 215.0

33 T2 | 2 New PFh  3a 56.0

43 B3 | 3 New  Ph 3b 129.0

58 Tya | 4 New  Mat  3b 172.0

&9 1,2 B3| 3 New 4 129.0

- I.lec |:||i| Clases 0.11 = Dedicaciones 0.00 = 0.11 Frofesores* v

Si un profesor debe trabajar 930 horas por afio, se entra este valor en <Oblig. anual (Prof.)>. Una vez
confirmada la jornada laboral anual, el contenido de la columna < Real= > mostrara en qué grado cada
profesor cumple con la jornada laboral anual: El valor 114,4 significa que el profesor en cuestion trabaja
el 114,4%, o sea un 14,4% mas que su contrato.
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Contabilidad
Valores anuales [ Valor Periodos/Afio

[] Contabilidad en minutos
[ Sélo dias lectivos

P

@ Mewton / Profesores

I 930 Oblig. anual [P'n:lf.}l
Mew =| | {
M.lec |+ GrProf | Horas | HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupo(s) | Valor |Valor real =
26 (26.00 0 0 120.21
4 €, 1 1 New Gz 2a 482
25 T\ 4 4 New Mat  Za 18.49
26 € 2 2 New  Ph 2a 9.25
28 €, 2 2 New Ph 2b 9.25
36 €\ 5 5 New Mat  2b 23.12
39 €, > 2 New  Ph 3a 925
48 € 3 3 New Ph 3b 13.87
56 €, 4 4 New Mat  3b 18.49
69 1,2 B3| 3 New 4 13.87

* Mlec Clases 0,11 + Dedicaciones 0.00 = 0,11

:

Profesores* -

Profesores con jornadas reducidas/ampliadas

Por regla general, se aplican las horas anuales obligatorias, definidas en <Oblig. anual (Prof.)>, a todo el
profesorado. Sin embargo, se puede personalizar e individualizar la contabilidad de la jornada laboral
anual de cada profesor en el menu <Profesores> -> <Datos basicos>, columna <Oblig/afio>,
introduciendo para cada uno su contrato laboral, comparandolo con el contrato estandar de una
dedicacion plena. El contrato estandar se valora con 100. Se entra, para profesores con un contrato
normal el valor, 100, para los que tienen un contrato, por ejemplo, de tan sélo el 80% de horas, el valor
80.

Ejemplo: Los profesores de la imagen inferior tienen contratos de 100%, 50%, 20% etc.



88

I )

@ Profesores / LY ||| (S

s == - (3

der | .| [

-

Abreve | Oblig.fafic) Valor re| Real - O
Ander 2000 1107.0 1087.0
Arist 100.00 1107.0) 1007.0
Callas | 100.00 10250 9250

Cer 100.00 9840 834.0
Curie | 100.00 1189.00 1089.0
Gauss | 50.00 6970 647.0
Hugo |100.00 7790 679.0
Mew 100.00 E74.0 4740
Nobel |50.00 615.00 565.0

Rub 100.00 1189.00 1089.0

* 1 5in prof, (0.00 Unidades ponderac

4.2.1.5 Contabilidad en minutos

La contabilidad puede ser en minutos. Se activa esta opcion en <Inicio> -> <Definiciones> ->
<Contabilidad> -> key>Contabilidad en minutos..

Contabilidad
[] Valores anuales [1] Valor Periodos/Afia

Cortabilidad en minutos
[] Sélo dias lectivos

0 Oblig. anual {Prof )

Con esta opcion los valores de <Entrada de datos> -> <Profesores> -> <Datos basicos> -> columnas
<Real = > y <Unidades clases> estan calculados en minutos.

Estas columnas deben estar activadas en el icono <Macro> del menu <Profesores> -> <Contabilidad> -
> <Real = > y <Unidades clases>.

Atencion: Horas sin planificar
Las unidades no planificadas no entran en el cédmputo de la dedicacion en minutos.
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s o)

@ Profesores / Lehn? o[ |

-% :
11 -

s =]

der > | 5| &

Abrewe | Oblig.ssema| Valor re Real -0
Ander 12:00 1820 0620
Arist 12:00 0864:51 9852:51
Callas 12:00 14:23 02:23
Cer 12:00 1546 0346
Curie  12:00 1303 01:03
Gauss 12:00 1385623 138423
Hugo | 12:00 11:35 -00:25
Mew  12:00 3333:20 3321:20
MNobel | 00:00 919 0919
Rub  12:00 1508 0308

* 1 5in prof, (0.00 Unidades ponderadas)

Atenciéon: Unidades obligatorias/ Semana

La informacion sobre las unidades obligatorias / Semana y el maximo, que se halla en el menu
<Valores> queda momentaneamente desactivada. Se recupera desactivando la contabilidad en minutos.

Otras dedicaciones

La contabilidad de las Dedicaciones sigue la misma légica que se ha descrito para las clases regulares.
Ejemplo (vease la imagen inferior): El profesor "Fern" se dedica 50 minutos por semana a trabajos en la
biblioteca. Ademas le corresponde una reduccion de 10h por su edad.

I

@ Otra dedicacién / Anrechnung

Eauss = [

E=N HOl =53

FRERTErSH-80d

Profesores l Motivos de dedicaciones ]

10.47 Otra dedicacian

+1390 Clases 2500 Oblig.

=24 37 Suma =-0.63 Real - Oblig.

M Prof
33| Gauss
32 | Gauss Bib

Tut | | 10,00
0.50 01.10

« | Motivo | Valor | Desd Has| Texto| Estadisti| Mam.|| Descrip.

-

Valores semanales
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El menu <Asignacion de clases> -> <Valores semanales> indica la dedicacion en minutos, tanto de las
unidades regulares del horario, que se ven activando la opcién <Horario / Horas>, como las
sustituciones, que se ven en <Sustituciones / Horas>.

I )

& Valores sem. =X
Profesor - Horarios # Horas -
Gauss - | [] comprimida
Actualizar Horas lectivas va planficadas. Clases quincenales expre:
Ciclo lectivo= | desde - hasta |Clase HH:MM A
Suma 19.9.-30.6. 417.00 312:45
5(13.11-15.11. 11.00| 8:15
& 611-1211. 11.00 815
7(30.10-511. 11.00 8:15
6| 23.10-29.10. 11.00| 8:15
5| 16.10-22.10. 11.00 815
41|25.6.-30.6. 11.00| 8:15
40 18.6.-24 6. 11.00) 815
4/910.-15.10. 11.00 8:15 W

4.2.2 Valores para grupos

La ponderacion de las clases desdobladas para grupos puede discrepar de la que se aplica a los
profesores.

En la imagen inferior, la clase desdoblada nim. 77 suma un total de 2,712 unidades lectivas.
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s

@ Klazse 1a (Gauss) / Klasse

==

Valores delaclase: 76

I:I Walor o Factor

Ta I HMEMBIRT S LI FZR-OFE & E
M.lec |+ Gr,Pri Horas no pl. |HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupao(s) |Valorreal= | »
76 4,1 &1 2 Hugo  Gw
T7 =23 2 ? Wk

Gauss Wk

Curie Tw
78 @22 By Arist Sporti REW's 1.42
78 €, 1 Arist Mat & 547 o,
< - >
. Clases r Haorarios r Sl'mbcnlns/y Valafes T Linea desdoblada ] [

Valores del profesor Hug
23158 HH resles/Sem

4.2.21

= 2600 Oblig./semans
-1.41 Reales-0Oblig

- Walor/Factor de la ling

3000  Walor real ponderado

Atencidn: Limitaciones temporales (=Periodos) y Filtros (=Conjuntos de clases)

Si trabaja con el médulo <Semanas no estandares>, que contempla clases no anuales (=Periodos) y
conjuntos de clases (=Filtros), la valoracién de estas clases depende de la periodicidad de las clases y
de los factores aplicados.

A continuacion se describe la influencia de los periodos lectivos y de la periodicidad de las clases en la
contabilidad de clases, a las que no se aplican factores y a las que se aplican factores. La informacion
de la Linea de la suma depende tanto de los factores, como de los periodos lectivos y de los Filtros
(=Conjuntos de clases) aplicados.

Sin factores

El archivo de demostracién Demo2.gpn muestra dos tipos diferentes de desdoblamientos para grupos:

¢ Clases desdobladas con un unico profesor

¢ Clases desdobladas con varios profesores

En los dos casos no se aplican factores a las materias, profesores o grupos.
La aplicacion de factores se cancela o se suspende en el menu <Definiciones> -> <Macros> ->
<Contabilidad>.

4.2.2.1.1 Desdoblamientos con un Unico profesor

La imagen inferior muestra la clase desdoblada nim. 76 del profesor "Gom" que da clase de Geografia a
alumnos de cuatro grupos. El programa interpreta que el profesor dedica a cada grupo la cuarta parte de
sus dos horas semanales, quiere decir, 0,5 unidades lectivas a cada grupo.

Se aplica la formula:

(Numero de horas semanales) / (Numero de grupos) = (Valor)
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En el caso de la clase nium. 76 se obtiene:

(Nimero de horas semanales) / (Nimero de grupos) =2/ 4 = 0.5 (Valor)

-

@ Grupe 1la(Gauss) / Grupos E]E]E@
" BRI FIOIS RID
M.lec [+ GrPi ﬂora HHs | HH ar| Profes«| Mater| Grupo(s) Valorreal= | -
76 =41 (81 2 Huge Gw 1a1b2a2b u.5m|5|
77 23 2 Ander WNESS 1a 2.000
78 |m22 81 3 aist [ 1a.1b 1500 -
¥ | Nlec - Grupos -

4.2.2.1.2 Desdoblamientos con varios profesores

Si varios profesores intenienen en un desdoblamiento, se calcula el valor de cada linea desdoblada
como en el caso de desdoblamientos con un Unico profesor . Al final se suman todos los resultados

parciales.

Atencion: Contabilidad de lineas desdobladas sin un determinado grupo
Si en una linea desdoblada no hay ningun grupo, el valor de esta linea sera "0".

Ejemplo: Valor de la clase 77 para el grupo 1a

P

ODj==E=m =)
TR

@ Klasse 1a (Gauss) / Grupos
12 BT LIS

M.lec |+ Gr,Prof Heora| HHs HH anu| Profesc| Materia| Grupof) Valor real = | =
78 41 B4 2 Huge Gw  ,Top 0.500
i =12 3 2 Ander Wk 1a
Gauss Wk 1k 0.000
Curie  Tw 1a,1b
75 1 2,2 €, 1 3 arist (el 1a.1b -

4 Clases r Hnrarins]’ Simbnlus/y WValar rLineadesdnbla...“

Valores delaclase: 77 Valores del profe
Walor o Factor 7100 HHre
- 15000 Oblig

Walor/Factor de |a linea

|3.1}D'I]I Valar real ponderado I ~7-900 _H?a

e Primera linea desdoblada: Profesor "Fern"
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Dos horas semanales son 2.000 unidades para el Unico grupo (1a).
2/1=2

e Segunda linea desdoblada: Profesor "?"
Fern no tiene alumnos del 1a, el valor de la linea es 0.000.
e Tercera linea desdoblada: Profesora "Curie"

Hay dos horas semanales y dos grupos (1a, 1b). Se contabiliza el valor 1.000.
2/2=1

e Valor total de la clase 77 para la clase 1a

Es la suma de los resultados de cada linea desdoblada, o sea: 3.000.
2+0+1=3

4.2.2.2 Con factores

Si se aplican factores para materias, profesores o grupos se multiplicaran los valores calculados con
estos factores dando el resultado final.

Ejemplo: La clase 76 contempla factores para materia y grupos

El resultado final de 0,520 se obtiene aplicando este algoritmo:
2 (Horas semanales) / 4 (Numero de grupos) * 1,050 (Factor materia) * 0,990 (Factor Grupo) = 0.520

P o

@ Grupo 1a (Fernandez) / Grupos 4 | B[]
la | IRENB ERTLLIFR-IOFE & & E
M.lec |# Gr,PrfHoras no pl. |HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupo(s) | Valor real = |, A

78 @22 1 3 car LU 1a.1b 1.418 |

78 € 1 5 Car Mat 1a 5.470
B0 B, 1 5 Car [ 1a EFTT w
£ >

Mlec = Grupos w

4.3 Contabilidad y <Semanas no estandares>

El médulo “Semanas no estandares” permite planificar periodos lectivos discontinuos o limitados por
cualquier fecha. Se explicara a continuacién como estas desviaciones de la normalidad afectan a la
contabilidad.

Atencion: Semanas lectivas parciales

Se necesita el computo de horas en cualquier momento de la preparacion y planificacion del curso
escolar y no sélo para evaluar los horarios finales. En el estado de la planificacién no se sabra todavia si
una hora de una clase coincidira en el horario final con un dia no lectivo. Por eso, si una semana tiene
por lo menos un dia lectivo, se considera que todas las horas semanales de una materia podran ser
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impartidas y todas seran contabilizadas en el cémputo.

El médulo “Semanas no estandares” contempla los siguientes periodos lectivos discontinuos:

e Limitaciones temporales de clases por cualquier fecha de inicio y final
e Filtros (= Conjuntos de clases)
¢ Periodos lectivos

Aviso para los ejemplos: Importancia del afno escolar

Todos los ejemplos siguientes se refieren al afio escolar 2015/2016. Los valores calculados y
contabilizados seran diferentes si las fechas son las mismas pero el afio escolar diferente. Esto tiene su
explicacion en que una semana del curso lectivo 2011/2012, que empieza un lunes y acaba el viernes de
la misma semana, en otro afio se reparte en dos semanas, empezando un martes y acabando el lunes
de la semana siguiente; aunque la fecha no haya cambiado. En el primer caso se contabilizaran las
horas de una materias de una semana; en el segundo caso, de dos semanas.

Limitaciones temporales de clases

La imagen inferior muestra las clases de una materia que se imparte desde el 02.05.. hasta el 29.05. El
dia 10.05. es festivo lo cual queda indicado por aparecer en color rojo.

Aviso: Calendario escolar
Se accede al <Calendario escolar> a través del menu Definiciones> -> <Calendario escolar> o de su
icono correspondiente.

@ Curso escolar - Clases 79 EI@
[:E @ Fecha: Lu 7.9.2015 Mo lectivo Leyenda Wacaciones Dia festivo Fin de semana
- Semana calendario: 37 Dia festivo Clases Curso escolar Ctro periodo

Lu {Ma|Mi [Ju (Vi |5a|Do|lu |Ma|Mi|Ju Vi |Sa|Do Lu|Ma Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi |5Sa|Do|Llu|Ma|Mi|Ju|Vi [Sa|Do|Llu |Ma|Mi|Ju Vi [Sa|Do
Septiembre 7 & 9 10 11/12|13] 14 15/ 16 17 18 19]|20] 21/ 22 23 24 25 26|27| 28 29 30

Octubre 1 2 3| 4] 5 & 7 & 9/10)11|12 13 14 15 16 17|18| 19 20 21 22| 23 24|25| 26 27 28| 29 30 31|
20 Noviembre 1 2 3 4 5 & 7| 8] 9 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 13 20 21|22 23 24 25 26 27 28|29| 30
Diciembre 12 3 4 5_8 T8 9 10 11 12)13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 25 26(27] 28 2% 30
Enero 1 21 31 4 5 6 7 8 & 16|17] 18 18 20 21 22 23)|24| 26 26 27 28 29 3l)|31|
puede tener lugar

L]
= |

bt U Bl Puede tener lugar 1] 12]1 en cuatro dias 221 0 e de tener lugar ? A Puede tener lugar
Marzo 1 2 o011 19|21 7] 2
2016 | Abnil 7 8 9|10]11 12 14 15 16|17] 18 1% 20 ; 22/23|24| 25 26 27 28 D|
28|29

5
3

8
Mayo 2 4 5 & 7| 38 9. 11 12 13 14|15| 16 17 18 19 20 21|22] 23 24 25 26 27 30 31
Junio 1.2 3 4] 5] & 8 9 10 11|12 13 14 15| 16 17 18|19| 20 21| 22 23 24|25|26| 27| 28 23 30
Julio 1 2] 3
q Allgemeine Daten r Daten fir Wertrechnung ] 3

Curso escolar  Nimero de dias: 301 Semanas: 43
Clases Mamero de dias: 198 Semanas: 40 Duracion (Ciclo): 4

El dia festivo en una semana no impide que se impartan todas las horas de esta materia. Por eso se
partira de la base de que, en semanas con dias no lectivos, se podran dar todas las horas de las
materias.

Se cuentan todas las semanas como enteras, aunque sean parciales; en nuestro ejemplo son 4
semanas, incluyendo la del 10.05.

Periodos lectivos y vacaciones
Por defecto, una semana completamente no lectiva durante el curso escolar no contara en la

contabilidad por no tener, como minimo, un dia lectivo. En nuestro ejemplo las vacaciones duran del
09.05. hasta 15.05.; se contabilizaran tres semana lectivas.
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@ Curso escolar - Clases 79 EI@
@ Fecha: Lu 7.9.2015 Mo lectivo Leyenda Wacaciones Dia festivo Fin de semana
! Semana calendario: 37 Dia festivo Clases Curso escolar Otro periodo
Lu |Ma|Mi |Ju |V |Sa|Do|lu |Ma|Mi|Ju|Vi |Sa Do|lu |Ma|Mi|Ju Vi |Sa Do|lu|Ma Mi|Ju|Vi|Sa Do Lu|Ma|Mi|Ju|Vi|Sa| Do|lu|Ma|Mi Ju|Vi|Sa Do
Septiembre 78| 910 1112|13] 14/ 15 16| 17 18/19]20| 21| 22 23| 24| 25 26|27| 28 2% 30
i Octubre 12 31 4 5 & 7 & 5 10{11)12 13 14 15 16 17|18| 15 20 21 22 23 24]|25| 26 27 28 29 20 31
Naoviembre 1 2 3 4 5 6 7| 8 9 10/ 1112 13/ 14]|15] 16 17 18 13 20 21|22 23 24 25 26 27 28|23] 30
Diciembre 12 3| 4/ 5/ 6] 7 8 9|10 11/12]13] 14| 15/ 16| 17 18/19|20| 21| 22 23| 24| 25 26]|27] 28| 29 30 31
Enero 1 2| 3] 4 5 6/ 7 8 9|1 N d 5 16| 17| 18| 19 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27 28| 29 30|31|
—] 0 puede =]
Febrero | 1020 3 4 5 [0 pusde tener ugar |22 Y  tener lugar |72 Puede tener lugar Iﬁ Hq Puede tener lugar
Marzo 1 2 4 12]1 219 27| 2
2016 | Abril 1.2 3 5/ 6/ 7 8 9]10] 11 Xl13 14 15 16)17| 18/ 13 20 A 22 23|24 25 26 27 2 30
Mayo 112 3 4 5 & 7 89.11 12 13 4015|1617 18 15 20 21|22| 23 24 25 26 27 2B8|23] 30 31
Junio 1) 2| 3| 4] 5| 6 7 8| 910/ 11]12] 13| 14| 15/ 16/ 17|18|19| 20| 21 22| 23| 24 25|26| 27 28 29 30
Julie 1 21 3
q Allgemeine Daten r Daten fir Wertrechnung ] [
Curso escolar ~ Numero de dias: 301 Semanas: 43
(Clases MNimero de dias: 194 Semanas: 39 Duracién (Ciclo): 3

Sin embargo, el usuario puede exigir que se contabilicen también las semanas enteras de vacaciones.
Encontrara esta opcién en el menu <lInicio> -> <Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad>,
desactivando la opcion <Sdlo dias lectivos> .

Otra opciodn, la <Equivalencia: Dias => Semanas>, calcula el nimero de las semanas lectivas, como si
los dias lectivos fuesen continuos, sin interrupciones por vacaciones o dias festivos. Se divide el total de
los dias lectivos del curso por el nimero de dias lectivos de una semana, que son normalmente 5.
Ejemplo: Si hay 178 dias lectivos por curso escolar y 5 dias lectivos en una semana resultan 178 / 5 =
35,6 semanas lectivas.

Contabilidad y periodos lectivos

El ejemplo del archivo “Demo2.gpn” muestra la contabilidad de una clase con un inicio y final que no
coinciden con el curso escolar: Se imparte la clase num. 25 del 18.11. al 28.02. No se aplican los

Factores definidos en los Datos basicos para simplificar la explicacién.

Con estas fechas la clase num. 25, que tiene 4 horas semanales, cuenta como si tuviera sélo 1 395
horas semanales. El calendario escolar ayuda a explicar esta discrepancia:



@ Klasse 2a (Huge) / Grupos E] E] EI
2 I BAMBITLIFE IO & B FDHE R L - 4703488=1395

M.lec |+ Gr.Prof Horal HHs HH anu| Profesc Materia| Grupo(: Inicio Finsl alor real =
25 4 Mew Iat 2a 16.11.  26.02. 1.3950 _

e Curso escolar - Clases 25 E@
— Fecha: No lective Leyenda Vacaciones Dia festivo Fin de semana
@ Semana calendario [Dia festivo Clases Curso escolar Ctro periodo
Lu |Ma|Mi |Ju Vi |Sa|Do | Lu |Ma|Mi|Ju (Vi |Sa|Do|lu Ma|Mi|Ju (Vi |Sa|Do|lu|(Ma Mi|Ju|Vi Sa|Do|lu|Ma|Mi|Ju|Vi [Sa|Do|lu|Ma Mi|Ju|Vi |Sa|Do
Septiembre 7/ 8/ 910 11|12|13] 14 15 16| 17 18 19]20]| 21| 22 23| 24 25 26|27] 28| 29| 30
Octubre 1 2 3| 4] 5 6 7 8 910{11] 12 13| 14| 15 16/17| 18| 19| 20 21 22| 23 24|25] 26| 27 28 29 30 31
22 Naoviembre 1 2 3 4 5 & 7] 8] 9 10 11 12/ 13/ 14|15 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29] 30
Diciembre 12 3 4 s[e|l 7 8 810 1 12[13] 14 15 16 17 12 19|20]27 22 23 24 2526 27] 28 125 @0 |5
Enero 1 2| 3] 4 5 6 7 & 910]11 12 13 14 15 16]17| 18 19202122232425262723293031'
Febrero 1 2 3 4 5 6] 718 810 11 12 13)14] 15 16 17 18 18 20)21| 22 23 24 25 26 27| 28| 28
Marzo 12/ 3 4 5| 6] 7 8 9 10 1112]13) 14 15 16 17 18/ 19|20| 21| 22 23 24| 25 26]27] 28 25 30 31
2016 | Abril 1.2 3] 4 5 & 7 & 9110] 11 12 13 14 15 16|17 18 19 20 21| 22 23|24| 25 26 27 28 29 30
Mayo 1 2 3 4 5 & 7] B] 2 10 11 12 13 14]15| 16 17 18| 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30 3
Junio 12 3 4] 5 6 7 8 9 1011]12] 13 14 15 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 25|26| 27| 28| 23| 30
Julio 1213
15743 =10,3488
q Allgemeing Daten/ Daten fir Wertrechnung 3
Curso escolar Numero de dias: 307 | Semanas: 43 Resultado
Clases Numero de dias: 103 | Semanas: 15 0.3488

El curso escolar, desde el primer hasta el ultimo dia, tiene 43 semanas, incluyendo las vacaciones. Se
podra impartir la clase num. 25 sdlo en 15 semanas por su inicio y final establecidos. Se calculan las
horas semanales efectivas segun el algoritmo: (Nimero de horas semanales de la materia) * (Nimero de
semanas lectivas) / (Nimero de semanas del afio escolar).

En nuestro ejemplo se obtiene: 4 * 15/ 43 = 1,395
Opcioén " Solo dias lectivos "

El usuario decide si se contabilizan las semanas parciales como enteras o soélo los dias realmente
lectivos. Con la opcion <Solo dias lectivos>, que se halla en <Inicio> -> <Definiciones> -> <Macros> ->
<Contabilidad>, se contaran sdlo los dias lectivos.

Sin la opcion <Sélo dias lectivos>, se contabilizaran todas las semanas como si fuesen enteras, si
tienen por lo menos un dia lectivo.

En nuestro ejemplo la clase nium.25 tiene un valor contable de 1200 horas anuales, aplicando el
parametro Sdlo dias lectivos>.

El calendario escolar ayuda a explicar este resultado:

El ano escolar tiene 40 semanas lectivas; la clase nim. 25, 12 semanas. Se calcula en este caso el
numero de horas semanales segun el algoritmo: (12 : 40) * 4 o, siendo:

12 = NUumero de semanas de la materia

4 = Numero de semanas lectivas de la materia

40 = Numero de semanas lectivas del afio escolar).

En nuestro ejemplo se obtiene: (12 : 40) * 4 = 1,200.
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4.3.1.2

@ Klasse 2a (Huga) / Klasse)

AL = RER <=

2a = - |3 TRIERTS LI FR-OEE ARG G-l [ 470,3000=1200
‘N.Iec -+ Gr b Hora:s HHs  HH anue Profesc Materi Grupols) Aula e Aula propia | Inicio | Firal | Valor Salor real =
IZS 4 Mews  Mat  2a R2a 1611 26.02 1.200
@ Cursa escolar - Clases 25 EI@
g Fecha Lu 7.9.2015 Ho lectiva Leyenda Wacaciones Diafestive Fin de semana
o Semana calendanio: 37 Dia festiva Clazes Curso escolar Qtro periodo
Lu Ma Mi|Ju Vi Sa|Do Lu Ma Mi Ju|Vi Sa Do|lu|Ma Mi Ju Vi Sa|Do Lu MalMi Ju ¥ |Sa Do/lu Ma Mi|Ju Vi Sa|Do Lu Ma Mi Ju|Vi Sa Do
Sepliembre 7.8 3910 14 15 16 17 21 22 23 24 29 30
3G Octubre 1 2 3/ 45 6 7 48 12 13 14 16 19 20 21 22 27 28 28 03N
Noviembre 1 2 3 4§ 910 11 12 16 17 18 14 24 25 26 2F 28|29 20
Diciemnbre 1 2 3 4 567 8 910 14 16 16 17 20223 29 30 #H
Enero 12| 3 4 58 6 F 112 13 14 18 19 20 2 26 27 28 23 30|31
Febrern 1 2 3 4 5 B 7 8 510N 15 16 17 18 22 23 24 25
Marza 1.2 3 4 8 6 7 8 910 14 15 16 17 N 22232 29 30 A
2016 | Abril 1 2/ 3 4 5 B 7 112 13 14 18 19 20 21 26 27 28 29 30
Mayo 1 2 3 4 5§ 4 10 11 12 16 17 18 13 24 25 26 27 28|29 30 3
Jurnia 1.2 3 4 5/ 6 7 8 § 13 14 15 16 20 21 22 23 28 29 30
Julio 1 2 3
4 Datos genéricos Los datos que seran la base de la contabilidad 12 140 = 0,3000
Curso escolar Himera de dias: 198 | Semanas: 40 Resultada
Clases Himera de dias: 59 | Semanas: 12 03000

Opcién: Una semana

Es posible ver los valores de las clases de una semana concreta en los menus <Clases>: Active la
opcion <Una semana> del botén <Definiciones> de la Barra de Herramientas de <Clases>.

Definiciones

I Una semana

| Con zimbolos heredados

Fuente

[ Indicar laz sumasz/Columna

Cancelar

Se elige la semana en la casilla que se encuentra en el centro de la Barra inferior del menu:

@ Klasse 2b (Andersen) / Grupos 12.10.

e = |

P

2o ~ FRRIFLIF O & R FBD R, &+ W - [/
M.lec I+ Gr,Prof |Horas no pl. |[HHs |HH|Profesor | Materia | Grupo(s) | Inicio |Final |Valor real =
2a.2b 3a,

i 51 By 1 i Callas Ch b4 0.200
33 2 Rub His 2b 05.10. 08.11.
29 €\ 2 5 Callas D 2b 5.000
2 m22 (B¢ 3 Rue [Nl 2b2a 1,500
3 122 [By2 2 Curie  [TW 2b2a 1,000
28 2 Mew Ph 2b 2.000
- | Mlec | = IlE.lCl. - = I Grupos*

-~

-

En la imagen se imparte la clase num. 33 del 05.10. al 08.11.. No aparecera ningun valor, si no se da la
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clase en la semana activada.

Los valores siempre parten de la suposicion de que las semanas son enteras. No se descuentan horas
que no se dan por empezar mas tarde, acabar antes o coincidir con un dia festivo.

En la contabilidad <Una semana>, la opcion <Sélo dias lectivos> no esta disponible. Se contabilizaran
todas las semanas como si fuesen enteras, si tienen por lo menos un dia lectivo.

Aviso: <Una semana> y la ventana actual.

Si activa la opciéon <Una semana> en una ventana concreta, en nuestro caso es la de profesores, no se
aplica a las otras ventanas, como por ejemplo las clases de grupos. Estas mostraran los valores
anuales.

4.3.1.3 Valoresy factores fijos en periodos

Si usa valores fijos y estos factores interfieren también en la contabilidad de clases con las restricciones
temporales.

El capitulo “ Valor de una clase ” de la segunda parte del manual, describe las posibilidades de intervenir
manualmente en el valor contable de una clase. Por regla general se tendra en cuenta una restriccion
temporal de una clase, pero la puede desactivar y sustituir por un valor fijo, siempre que se le anteponga

el signo “=” al valor fijo.
Entrada de - Consecuencia
Significado
valores
4.50 Valor fijo Desac;twa los factores deﬁmdgs para profesores, grupos y
materias, pero no las restricciones temporales.
=450 Valor absoluto Desactiva los factores definidos para profesores, grupos y

materias incluyendo las restricciones temporales.

No desactiva los factores definidos para profesores, grupos y
*4,50 Factor materias ni tampoco las restricciones temporales y pondera
adicionalmente una clase con este factor.

No desactiva los factores definidos para profesores, grupos y
+4,50 Suma materias ni tampoco las restricciones temporales y afiade o
resta adicionalmente el valor dado de una clase.

Los tres ejemplos, que siguen a continuacion, amplian las explicaciones anteriores. Detallan como se:

e contabilizan clases, si se aplican valores fijos y restricciones, como periodos lectivos
e cuando no se contabilizan los valores fijos y periodos
¢ aplican factores y suman valores.

4.3.1.3.1 Contabilizar valores y periodos

Analizaremos la clase num. 25 del archivo Demo2.gpn. Se impartira en el periodo lectivo del 09.11. al
26.02.

Si se entra el numero "2" en la columna <Valor>, el valor de la clase cambia de "2,000" (Véase la
columna <Valor>) a "0,6500." (vase la columna <Valor=>).
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@ Klasse 2a (Huga) / KlasseX 4
<a ~ I BENBR RS LI FR-IOFE A& @ F &

Mlec |+ Gr F Hora: HHs | HH anus| Profesc| Materi| Grupors) Aula e Aula propia | Horas dobl Inicio |Fingl | YWalor

25 4 Mesy  Mat 2a R2a 0911 2602 2.000 0.E50
1 518 1| 1 Calas ch  gtoneadh, R2a 13/ 40 = 03250 0210
4 Datos genéricos/l’ Los datos que seran la base de la contabilidad

Fesultado
03250

Curzo escolar Momero de dias: 198 Semanasz 40

Clages Momero de diag B4 Semanas 13

Se obtiene el resultado "0,650" por el algoritmo "2,000 * 0,3250 = 0,6500"; "2,000" son las horas
semanales de la clase y "03250 el factor que corresponde a la duracién del periodo lectivo. El calendario
escolar indica estos valores.

4.3.1.3.2 Suprimir valores fijos y periodos lect.

Observamos la misma clase nim. 25 del archivo Demo2.gpn que se da del 09.11. al 26.03.

Al entrar "=2" | el signo y el numero 2, en la columna <Valor>, el programa no tendra en cuenta la
duracion del periodo lectivo de la clase adjudicandole el valor "2".

P "

@ Klasse 2a {Huga) / KlasseX ML= N |
2a I HEBIRTESFIFR-IOFE & & BB G L

Mlec |+ Gt ProjHoras nopl. |HHs HH anuales |Profesor |Matetia | Inicio | Final | “alor “alar real= | o~
25 4 Mesay htat 1611, 2602, =2.000 2.|:I|:||:II
1 5,1 % 1 1 Callas Ch 0210
2 2,2 (B4 3 Rub Sportk 1433
3 2,2 B2 2 Curie T 0913
4 2,1 By 1 1 Mesay Gz 0s7s o,
> | Nlec = KlasseX* v

4.3.1.3.3 Factor y suma

Aplicamos factores y una suma a la clase num. 25 del archivo Demo2.gpn; su periodo lectivo se

extiende del 09.11. al 26.02..

Un factor o una suma, definidos en la columna <Valor>, afiade o resta importancia a los valores
definidos para profesores, grupos o materias. Se tendra en cuenta el periodo lectivo de la clase.
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4.3.1.4

& Klasse 2a (Huga) / KlasseX 4 *1,105 * 1,000 * 0,3250 + 0,500 = 2,080
2a | FEMBIRT L LI R-1QFTTE S P [0 4o 6 o E
Mlec |+ Gr ProjHaoras nopl. HHs |HH anuales | Profesor |[Materis | Inicio |Final | Walor “alar real = | Factor: Mat. |Factor: Grupo A
25 4 ey Mzt 0911, 26.02. +0.500 20580 1105 1.000
1 5.1 % 1 1 Callaz Ch 0.210 1.050 1.000
2 + 2,2 % 1 3 Fub L .955 1.000
3 72,2 B2 2 Curie To 13/40=03250 B3 1.000
4 q Datos genéricos/Y Los datos que serdn la base de la contabilida [ o
Curso escolar Mamero de dias: 198 Semanas: 40 Resultado
= Clazes Mimero de dias: 64 Semanas: 13 03250 Zl

Ejemplo con factores para la materia, el grupo y la duracion del periodo lectivo, sumando ademas un
valor:

Algoritmo: (Horas semanales) * (Factor Materia) * (Factor Grupo) * (Valor del periodo) + (Suma) = (Valor
final):

En el ejemplo se obtiene, como horas semanales de la clase 25, el valor:
4*1,105 * 1,000 * 0,3250 + 0,500 = 2,080

Periodos solapados

Periodos solapadosSi las materias de un desdoblamiento tienen periodos lectivos diferentes, se
impondra la Restriccién temporal mas restrictivo o el periodo, que es el resultado de la interseccion de
todos para todo el conjunto (Véase la imagen siguiente).

Mal| ki |Ju | Wi | Sa|DolLu|Ma Mi|Ju Vi |53 Dol Ly | Ma Mi Ju (Vi | Sa Do Ly Ma MiJu Vi (53 Dol lu Ma Mi Ju
A123458?89101112131415151?1819202122232425282?28293031
B

304 5 6] F 8 3 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 193] 20] 21 22 23 24 25 26|27 28 23 30 A
12 3 4 5 6] 7 8 910 11 12)13] 14 15 16 17 18 19] 20| 21 22 23 24 25 26]| 27| 28 23 30 31

!

12 3 4 8] 6] 7 8 910 1112[13] 14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26[27] 28 29 0 W

Recomendacion: Visualizar los periodos o restricciones temporales
Tanto el menu <Calendario escolar>, como el de <Clases>, muestra el periodo lectivo de cada clase; en
<Clases> solo, si se activa esta opcién en la <Macro>.

Descripcion del ejemplo: La letra entre paréntesis indica quién o qué ha determinado el periodo lectivo
vigente:

(u) = Periodo lectivo condicionado por la clase,
(k) = Periodo lectivo condicionado por un grupo.
(g) = Periodo lectivo condicionado por un Filtro ( = Conjunto de clases).
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@ Rubens / Lehrer hjLd EI@
b [~ BENRIATLLIFR-BORSE A2 IJB -80S .
M.lec |+ Gr Prof Horas no pl. |HHs |HH anuales | Profesor |Materia | Grupo(s) |Aula espec | Aulapropia | Horas dobl. | Real = | Ciclo Filtros | Distr.Filt

5| 28.00 0 20.43

2 = 2,2 B 1 3 rub BT 2622 T R2b 119 79-1M(g) Sport [ ]
6 5 2,2 3 Rub 3a3b | Thi Ra 119 719-31M2 (k) Sport | [
13 2 5 Rub D b Rib 0-1 6.00 7/9-37 J

33 2 Rub His 2b R2b 200 7i9-3i7 J
44 2 Rub His 3a R3a 0.79 7/9- 3112 (k) J
86 2 Rub Bio 4 Ps1 200 7/9-3i7 J
&7 2 Rub Ko 4 Ps1 1.07 7/9- 972 (u) J
78 @22 g 1 3 Rub B 1atb  Thi Rib 118 78-1M(g) Sport =[]

84 B 4 5 Rub D 1a Ria 500 7/9-37 J
v MNlec | Clases 20.42 - Dedicaciones 0.00 = 20.42 |Lehrer v|

Si se solapan varios periodos lectivos, se informa mediante una tabla quién o qué ha determinado el
periodo lectivo que se aplica al final:

Gr Cl Filtro Determina la contabilidad:

X Gr : Si es una clase desdoblada con varios grupos, se impone el
periodo mas restrictivo o el periodo, que es el resultado de la
interseccién de todos los periodos lectivos.

X X Cl

X X Si es una clase desdoblada con varias materias, se impone el periodo
mas restrictivo o el periodo, que es el resultado de la interseccion de
todos los periodos lectivos.

X X Cl
X X X Cl
Gr = Grupo
Cl = Clase

Filtro = Filtro ( = Conjunto de clases)

El siguiente ejemplomuestra un caso de interferencias de varios periodos:

4.3.1.4.1 Bemplo: Periodos solapados

Encuentra el ejemplo, la clase desdoblada nim. 76 con los grupos 1a, 1b, 2a 'y 2b, en el archivo
Demo2.gpn.

Para enfocar la explicacion a las limitaciones temporales, no se aplican los factores definidos para
profesores, grupos o materias .

Se definen los periodos lectivos en el menu <Clases>:-> <Datos basicos>:

1) Grupo 1a: Periodo lectivo del 07.10. hasta el 23.2.

El periodo lectivo vigente son los dias desde el 7.10. hasta el 23.2.que da una media de 0,4390 para una
hora semanal de la clase 76
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(@ Grupos/ Kiast? [ = |1 e |

a == T

r

Abrev. | Aula | Inicio | Final -

Ria 07100 23.02

2b R2b -

¥ Klasse¥ -

Se pondera la proporcidn de las semanas lectivas con las horas semanales, en este caso con "2",
obteniendo el célculo: 2 * 0,4390 = 0,88

i

@ Hugo / Profesores e =
Ho [/ HEMBIRTELFL I FR-BOEE A& & FEE
M.lec |+ Gr,Prof |Hora HHs HH anu| Profesc Materia| Grupo(| Inicio | Final | Walar real = | Cicla -
18 2 Hugo His 2a 210 79 -37T.

1a,1b, =
76 4,1 B\ 2 Hugo Gw  Honp 0.88 7.10.-23.2. (k)
40 €\ 2 2 Hugo Gw  3a 210 78.-37.
50 Hugo Gw 3b 210 79 -37.
51 Hugo His 3b 210 79 -37T. -
*  Bllec | Clases 22.39 + Dedicaciones 2.91 = 2530 Profesares -

Si se anade adicionalmente un periodo lectivo para el

2) Grupo 1b: Periodo lectivo del 13.01. hasta el 27.04., por ejemplo, que comprende15 semanas. Este
nuevo periodo es valido para toda la clase desdoblada. Un periodo lectivo aplicado a una clase
cancela todos los otros periodos de grupos o Filtros.

El periodo lectivo de una hora de la clase 76 se valora ahora con: 15/ 41 = 0,3659

Ponderando las 2 horas semanales con este valor, se obtiene: 2 * 0,3659 = 0,73
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4.3.1.5

i

i Hugeo / Profesores E]E] El@ -‘
Hp [~/ HEMRIRTLLIFIR- BOREE A8 @ F&E

M.lec |+ Gr Prof Hora HHs HH anu Profesc) Materia| Grupo(| Inicio | Final | Valor real = | Ciclo -
18 2 Hugo His 2a 210 79 -18.7.

76 4,1 B\ 1 2 Hugo Gw

40 €\ 2 2 Hugo Gw  3a ' ! 210 79 -187.

50 2 Hugo Gw 3b 210 79 -18.7. -

*  MNlec : Profesores* -

Valores anuales y periodos

Una clase no anual no suma tantas horas como una clase normal. Se contabilizaran todas las horas
semanales del periodo lectivo independientemente de si realmente se dan todas las horas en semanas
con dias no lectivos. Una semana lectiva con un Unico dia lectivo cuenta como una semana regular.

Por regla general, se cuentan todas las semanas comprendidas entre el primer y Ultimo dia de la clase.
Si quiere excluir las semanas que caen enteramente en vacaciones, debe activar la opcién
<Definiciones> -> <Macros> -> <Contabilidad> -> <Sdlo dias lectivos>.

Contabilidad
Valores anuales [] Valor Periodos/Afio

1| Contabilidad en minutos

Solo dias lectivos [ Equivalencia: Dias

=x5emanas

0 Oblig. anual (Prof )

La imagen inferior es un _ejemplo concretode la contabilidad de los valores anuales de clases que se
imparten en periodos mas cortos que el afio escolar.

4.3.1.5.1 Bemplo: Valores anuales y periodos

Encontrara la clase nim. 4, que es de una hora semanal, en el archivo "Demo2.gpn". Se imparte desde
el 05.10. hasta el 07.02. sin aplicar factores para profesores, grupos o materias .

1er ejemplo: Contabilidad sin la opcién <Sélo dias lectivos>

Los datos de la contabilidad se encuentran en el margen inferior de la<Entrada de datos> -> <Calendario
escolar>.

Estos valores dan para una hora lectiva semanal de la clase num 4 el resultado de 18,000 unidades.
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Contabilidad
@ Curso escolar - Clases 4 [7] Valores anuales E@
[ Cortabilidad en minutos
[:E @ Fecha: Lu a.Ei.ZD?S No |ECTI\.HO Leyends X [ Sélo dias lecivos Fin de semana
Semana calendario: 37 Dia festivo Clases do
0 Oblig. anual (Prof.}
Lu [Ma| Mi [Ju |Vi |Sa|Do|Lu [Ma|Mi [Ju [Vi [Sa|Do[Lu |Ma| Mi |Ju [Vi |Sa[Do|Lu [Ma[Mi [Ju[Vi [Sa|Do[Lu Ma Mi|Ju[Vi Sa|Do|Lu |Ma[p
Septiembre 78/ 9 10 11/12]13] 14| 15 16 17 18/ 19|20] 21 22| 23| 24 25 26|27]| 28 29 30
20150(:Iubre 1 2 3|4 5 6 7 8 9101112 13 14 15 16 17|18| 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29 30 31
Noviembre 11 2 3 4 5 6 7] 8 & 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21{22| 23 24 25 26 27 28|29| 30
Diciembre 1 2 3 4 5/ 6] 7 & 9 10 11 12{13| 14 15 16 17 18 19)20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 31
Enero 121 3] 4 5 6 7 & 9|10) 11 12 13 14 15 16|17| 18 13 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 25 30|31 F
Febrera 1 2 3 4 5 6] 7] 8 9 10 11 12/13]14] 15 16 17 18 19 20|21| 22| 23 24| 25 26 27|28| 2%
Marzo 1| 2 4| 5] 6] 7| 8 9 10 11/12]13] 14| 15 16 17 18/19|20] 21| 22 23| 24 25 26|27| 28 25 30 31
2016 ppril 1.2[3] 4 5 5
— 15 5 . | @ Newton profesores 0|0 = e ==
Junio 12 345|678 M FBENBETCELLIFR-IBORE A2 FH- 8D |
ar — —— Nolec '+ GrProf Horasno HHs HH anuales  Profesor Materia | Grupois) Valor Inicio  Final _ Ciclo Valorreal = |
4 1 MNew Gz 2a 0B.10. 07.02. 5.10.-7.2. (u) 1804 =
4 Allgemeine Daten Daten far Wertrechnung L 26 2 Mew Ph ?a 79.-37 86.0
Curso escolar Nimero de dias: 301 Semanas: 43 = 2 [ET ) 25 k=8 i
Clases Ndmero de dias: 124 36 & Mew Mat 2b 79.-37. 2180 -
q *  MNlec + Clases 0.11 + Dedicaciones 0.00 = 0.11 Profesores® o

Contabilidad, opcion:
<Sélo dias lectivos>

Las dos semanas enteras de vacaciones de Navidad (véase el <Calendario escolar>) no cuentan esta
vez. Se calcula: 1 (Hora semanal) * 16 (semanas) = 15,000.

Contabilidad
| Valores anuales
C lar - Cl: 4 =]
@ Curso escolar - Clases [ Contabilidad en minutos E@
@ Fecha: Lu 792015 Mo lectiva Leyenda Y 7 56lo dias lectivos Fin de semana
Semana calendario: 37 Dia festivo Clases fiodo
0 Oblig. anual {Prof)
Lu |Ma Mi [Ju |Vi |Sa |[De|Lu |Ma Mi |Ju |Vi |Sa|Do|Lu|Ma Mi |Ju|Vi Sa|Do|Lu|Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|Do Lu|Ma Mi|Ju Vi |Sa Do|lu|Ma M =~
Septiembre 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 23 30
e Octubre 1 2 13 14 15 27 28 9 30N
Noviembre 10 11 12 24 25 26 27 28|29|
Diciembre 1.2 3 4 15 16 17 28 30 N
Enero 1 12 13 14 26 27 22 29 30|31 =
Febrero 1.2 3 45 16[ 17| 18
Marzo 1 2 4 15[ 16| 17, 29 30/ N
2016/ il 1 12] 13 14 26 27 28 29 30
Mayo 10/ 1
e e 12 1| @ Newton /Profesores EBE@
e - o =] 2 | BERACEHS F - IROEE 8 RIPR- 80 b
M.lec |+ GrProf | Horas no HHs | HH ¢ Profesor | Materia | Grupo(s) | Valor |Inicio  Final  Ciclo Valorreal = »
q Allgemeine Daten r Daten fiar Wertrechnung 4 1 Mew Gz 2a 05.10. 07.02. 5.10.-7.2. (u) 160 )=
Curso escolar  Nimero de dias: 301 Semanas: 43 = 2 e Fil 22 R e
Clases Nimero de dias: 199 Semanas: 40 e 2 ew) il 26 ELoET Gy
38 5 Mew Mat 2b 79.-37 2000 ~
< I
* Nlec “ Clases 0,10 = Dedicaciones 0,00 = 0.10 Profesores* -

Contabilidad, opcion.
Oblig/aiioque se halla en la tarjeta <Clases> -> <Valores>.

Un valor definido aqui, en <Oblig/afio> se impone a cualquier otra condicion, como puede ser la duracion
del periodo lectivo o la restricciéon de contar "Sélo dias lectivos". Un valor definido aqui sera siempre la
Unica base de los calculos.
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43.2

P

K110 = FoR =

@ Mewton / Profesores
New > - & TBIRTESELIFR-BOEE 48 o - @ o E
M.lec |+ Gr,Prof| Horas | HHs | HH | Profesor | Materia | Grupois) | Inicio |Final |Ciclo Oblig./Afo | Valorreal = § =
4 2,1 (B4 1 Mew Gz 2a,2b 7.9.-187. 21 210 =
26 2 M e Ph 2a 79 -18.7. 86.0
28 2 e Ph 2b 79 -187. 86.0
36 + B R0 Mat 2b 79 -18.7. 2150 _
*  Mlec 2| Clases 0.10 = Dedicaciones 0.00 = 0.10 P S— -

Filtros (= Conjuntos de clases)

Cada una de las clases que pertenecen a un Filtro, que es un conjunto de clases, puede tener un
periodo lectivo o factores de ponderacion diferentes. Ademas, estos periodos lectivos pueden ser
discontinuos.

Los < Filtros (=Conjuntos de clases) >.se definen en la barra de inicio rapido del menu <Inicio>.

¢ Qué periodo o factores se aplicaran al conjunto en el caso de que sus clases no concuerden ni con el
periodo ni con la ponderacion de factores? Respuesta a esta y otras preguntas da el manula del médulo
<Semanas no estandares>, capitulo "Filtros (= Conjuntos de clases)"

P

-

@ Filtros (=Conjuntos de cl.. | = || & [[s3s]
b - ME MRS
Abrev. |Nombrecompl |Inicio |Final | Factor
Ub Ubunagen 07.09. 03.07. 0463
Sport  Sport 07.00. | 03.07.| 1.000
H1 1. Halbjahr 07.00. | 01.02. 0.500
H2 2. Halbjahr 04.02.  03.07. 0.500
£ >
i Gruppe e

Atencion: Manipulaciéon manual del factor del Filtro
El color y el tipo de letras indican si el factor del Filtro es resultado del célculo o de un cambio manual.
En el primer caso el factor aparece en color gris y en cursiva, en el segundo en negro..

La tabla siguiente muestra qué parametros se imponen en estos casos:

Filtro Cl Gr Cuenta para la contabilidad

X X La limitacion mas estricta que puede ser la interseccion de
dos 0 mas periodos.

X X Clases

X X X Clases

Filtro Filtro (=Conjunto de clases)

Cl Clase

Gr Grupo




106

4.3.21

Encontrara mas informacién en el manual " Horarios no estandares ", capitulo ' Filtros (=Conjuntos de
clases) .

Si trabaja con Filtros, puede ponderar y cambiar el valor contable de sus clases asignandoseles de
varias maneras:

¢ aplicando factores,

e sin aplicar factores,

Filtros sin factores adicionales

Si no se definen expresamente factores se calculan los factores teniendo en cuenta la peculiaridad
lectiva del Filtro o Conjuntos de clases. Si sus clases tienen lugar en un periodo lectivo restringido, se
aplicara un factor temporal que corresponde a la duracion del periodo lectivo y al nimero de horas
lectivas semanales (Véase el capitulo " Contabilidad y periodos lectivos ".

Ejemplo:
El Conjunto de clases "Deporte" tiene las restricciones que muestra la imagen inferior:

Este periodo lectivo supone el 18: 40 % = 45,00 % de todo el curso escolar y, por lo tanto, tiene el valor
( o factor temporal) 0,4500, si el 1,000 corresponde al del curso escolar.

@ Fecha: Lu 7.9.2015 No lectivo Leyenda Wacaciones Dia festivo Fin de semana
Semana calendario: 37 Dia festivo Fitro = Seleccidn de Interupcidn Ctra semana
[ Desactivar las vacaci...
Lu |Ma|Mi |Ju |Vi |Sa |Do|Lu [Ma|Mi [Ju (Vi |Sa|Do|lu |Ma| Mi|Ju|Vi |Sa|Do|Llu |Ma|Mi|Ju Vi 53 |De|lu (Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu |Ma|lb ~
Septiembre 7 8 9 10 11 12{13] 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30
o Octubre 1 2 3| 41 5 6 7 & 9 10|11] 12 13 14 15 16/ 17| 18| 13 20 21| 22 23 24|25| 26 27 28 23 30 N
MNoviembre 1 2 3 4 5 6 7| 8] 3 10 1112 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23| 24 25| 26| 27|28|29| 30
Diciembre 120 3 4 5| 6] 7 & 910 1112]13] 14 15 16 17 18 19120 21 22| 23| 24| 25 26|27] 28 23| 30 31
Enero 12| 3| 4 5 6 7 & 9|10] 11|12 13| 14| 15 16|17] 18 19 20 @Filtros(:Conjunt... EI =
Febrero 12 3 4 5 6| 7| 8 9 10 11 12/13|14] 15 16 17 18 19 20|21| 22 23 24 1 — - =
- - Sport = | 7| [ @ .
Marzo 1 2 4| 5] 6] 7 & 3 10 11 12]13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 — A
2016 Apyril 12| 3| 4 5 6 7 & 9|10 11|12 13| 14| 15 16|17] 18 15 20 Abrev. | Nombre cor| Inicic Fing Factor
Mayo N 2 3 4 5 6_7| 8910 11 12 13 14)15] 16 17 18 Ub Ubungen 0708 03.0 0.483 31
Junio 12 3 4 6 7 8 9 10 11E| 13 14 15 16 17 18)19| 20 21 22 Sport  Sport 07.08 03.0/0.450_|
e 1Al - = H1 1. Halbjahr | 07.08 01.0/ 0.500 T
H2 2. Halbjahr | 04.02 03.0) 0.500 :
187 40 = 0,4500 |
4 Allgemeine Daten/ Daten far Wertrechnung ] A -
Curso escolar Numero de dias: 199 Semanas: 40 \ Resuttado = Filtra® |L|
Clases Mimero de dias: 30  Semanas: 18 0.4500
4 mn ] b

La clase num. 2 del profesores "Car" es del Conjunto de clases "Deporte" y el valor de esta clase se
calcula multiplicando el nimero de horas semanales con el valor o factor temporal (Véase el apartado
superior):

(Valor de las clases) = (Horas semanales) * (Factor temporal)

3 *0,4500 = 1,350
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s =

@ Aristoteles / Profesores E B E@
P = BEMRIETH LISV @QEE Al ]
M.lec |+ Gr Praof Enrasn HHs | HH| Profesar | Materia | Grupais) | Filtro asian ‘alor |Walor real =
2 2,2 @;;1 3 Arist R ?b2a Sport 1350 |
5 5 2,2 3 Arist Ll a3 Sport 1.350
10 € 1 & Arist Mat 1b 5.000
53 2 Arist Ph 4 2.000
73 ii) 2 Arist Ord 4 2.000
78 |m22 [Eyq 3 Arist el a1t Sport 1.350
78 €, 1 5 Arist Mat 1a 5.000
80 €, 1 5 Arist E 1a 5.000
*  MNlec [ | clases24.05 - Dedicaciones 341 = 2746 profesores -

Atencidn: Clases con restricciones temporales

Si las clases estan limitadas por la duracion de sus semanas lectivas, como puede ser un periodo
lectivo concreto, y el Conjuntos de estas clases no tiene ningln factor asignado el calculo del valor de
las clases solo se basara en la restriccion temporal de estas clases y no en la del Conjunto de clases.

4.3.2.2 Filtros con factor manual

Si define manualmente el factor temporal, que relaciona su duracién con la del curso escolar, se impone
éste al valor exacto que calcula el programa como proporcién matematica de su duracion.

Una razoén para desactivar el calculo automatico de factores temporales podria ser querer ponderar los
trimestres de igual forma.

Ejemplo:

Abra el archivo "Demo2.gpn“y desactive los factores para profesores, grupos y materias. Las clases del
Filtro H1 se imparten desde el 07.09. hasta el 31.01.. Tedricamente este periodo lectivo tiene el valor de
0,4750, comparado con la duracion del curso escolar, pero se ha valorado en este caso manualmente
con 0,500. (Véase el menu <Filtros (=Conjuntos de clases)> donde el numero 0,5000 figura en la
columna "Factor".)
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433

& Filtro = Seleccién de datos para generar horarios por periodos (=Conjunto de clases) 1. semestre EI@
Fecha: Lu 7.9.2015 Mo lectivo Leyenda Vacaciones Dia festivo Fin de semana
G@ Semana calendario: 37 Dia festiva Fittro = Seleccidén de Interrupcion Ctra semana
[ Desactivar las vacaci...
Lu |Ma| Mi |Ju (Vi [Sa|Do|Lu |Ma|Mi|Ju |Vi (Sa|Do|lu |Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|De|lu | Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu Ma|Mi|Ju|Vi |Sa|Do|lu|MajM «
Septiembre 7 8 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 192'21 22 23 24 25 26|27] 28 23 30
2msD(ﬂubre 1 2 3|4 5 7 8 0|11z 13 14 15 16 17|18 19202122232425262?23233031|
Noviembre 11 2 3 4 5 6 7| 8 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28]|29| 30
Diciembre 1 2 3 4 5[ 6 7 8 9 10 1112[13] 14 15 16 17 12719| 20| 21 22|23 24 25 26|27| 28 23/ 30 31
Enero 1/ 2] 3] 4 5 6 7 8 910|111 12 13 14 15 16|17 1819202122232425262?232930'31' =
Febrero 1 2 3 4 5 6] 71 8 9 10 11 12/13|14| 15 16 17 18 15 20{21] 22
Marzo 12 3 4 5[ 6 7 8 910 1112[13] 14 15 16 17 18 19|20| 21 | @ Filtros (=Conjuntos de clases) /Fil.. | = || & |5
2016 | ppyil 172[ 3] 2« 5 6 7 3 9|10] 11 12 13 14 1576]17| 18| 57 - | & TRE = E ‘
Mayo 12 3 4 5 6&_7] 8 9510 11 12 13 14)15] 16 Abrev. Mombre compl. Inicio |Final |Factor
Junio 1 2 3 4] 5] 6 7 8 9 1011]12|13 14 15 16 17 18]19]| 20 = ejercicio 07.09. | 03.07. 0.463 |
P —_— m Ef educacionfisica |07.08. 03.07. | 0450
=l 1. semestre 07.08. 31.01.
4 Allgemeine Daten/v Daten far Wertrechnung =2 2. semestre 04.02. 03.07. |0.500
Curso escolar Noimero de dias: 199 Semanas: 40 Resuttado
Clases MNimero de dias: 94 Semanas: 19 > 0.4750
b Filtros (= Conjuntos de clases)’ -
A4 I

Al asignar la clase nim. 10 al Filtro H1, su valor se calcula de la siguiente manera:
(Valor de las clases del conjunto) = (Horas semanales) * (Factor temporal del Filtro)

3=6%0,5

@ Aristoteles / Profesores @ E E'@
pis v BENREATES LI TR ®BOEZ| [
M.lec |+ Gr Profl Hora| HHs |HH| Profesor | Materia| Grupo(s) | Filtros | Dist) Valor real = | =

2 122 (81 3 Arist [oeenad ?b2a | Ef 2,531

m

5 522 | 3 arist  ESad 3a.3b Ef 2,531

10 B\1 s Arist Mat  1b =1 E a.uml
83 2 Arist  Ph 4 2.000 .
- | M.lec 2. Clases 20605 + Dedicaciones 3.410 = 2401 profacoras -

Atencidon Clases quincenales
Si las clases quincenales no estan distinguen el estricto ritmo de 14 dias se puede aplicar el método
descrito anteriormente para calcular el valor de las clases de la semana "A" y de la "B".

Atencidn: Clases con restricciones temporales

Si las clases estan limitadas por la duracion de sus semanas lectivas, como puede ser un periodo
lectivo concreto, y el Conjuntos de estas clases tiene un factor asignado, el céalculo del valor de las
clases no se basara en la restriccion temporal de estas clases y sino solo en el factor asignado al
Conjunto de clases.

Moédulo <Horarios por periodos>

En los ejemplos anteriores el valor contable de los periodos lectivos iba siempre en funcién de su
duracion desde la primera hasta la ultima clase. Ademas, todas las clases tuvieron lugar dentro de un
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curso escolar anual.

Atenciodn: Ciclos lectivos y el médulo <Horarios por periodos>

Por medio del médulo <Horarios por periodos>, se puede distribuir y dividir el curso escolar en varias
etapas con horarios propios. Si trabaja con el médulo <Horarios por periodos> y crea etapas lectivas,
validas para todo el centro, el valor contable de una clase no va en proporciéon con el nimero de horas
lectivas semanales y con su duracién, dentro de la etapa escolar, que dura sélo una parte del curso
escolar; sino que siempre se refiere a su valor dentro del curso escolar entero, determinado por el primer
y ultimo dia de clase.

El siguiente ejemplo muestra esta légica: En una semana con practicas de TALLER se suspenden
todas las otras clases y se suman, por ejemplo, 60 horas de TALLER. A la contabilidad lo que le
interesa es cuantas horas representan estas jornadas dentro del horario anual de los profesores
implicados.

Horarios por periodos:
Valor de las clases del periodo

Para obtener el factor que corresponde a las clases de un periodo lectivo, definido en el médulo
<Horarios por periodos>, debe activa la opciéon <Valor Periodos/Afio> del menu <lInicio> ->
<Definiciones> -> <Macros>.

V' | Periodel [19.9.-14.7))

@ Aristoteles /Leh  Periode? (25.9,-14.7.) o e =
e Z] FEMRIETEL LI FTR-IBORS| E

M.lec |+ GrPrif Horas no pl. |HHs |HH anuales | Profesor | Materia | Grupo(s) | Valor real =
5 (29.00 1] 2716
2 2,2 B4 3 arist SR 2b2a 287
[ 2,2 3 Arist SportM  KERT] 287
10 B 1 6 Arist Mat 1b 332
Definiciones X
—J- Parametros del Centro -~
= M h . Contabilidad
.. Marco horario i i
. . sin Factor- Matesias 3 | Nimero de decimales
S [#] sin factor: Prof.
- Valores in factor: G
sin factor: Grupos
=~ Macros 1 *
- Guardar Contabilidad

- Carpetas de archives [T Valores anuales I Valor Periodos/Afio I

pelLareTe [7] Contabilidad en minutos

.. Personalizar

| Sélo dias lecti uivalencia: Dias
. Contabilidad o0 IS IECtes [ Eauivalenci
S 0 Oblig. anual {Prof )
. HTML v

Aceptar Cancelar

Los factores de las clases del profesor "Car" se refieren sélo al periodo actual y, por lo tanto, son
inferiores a sus horas semanales.
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