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Introduktion 5

Introduktion

Hvis undenisninger er begraenset til en bestemt periode, eendres beregningen af arsveerdier eftersom
antallet af uger, hvor undervisningen kan finde sted, bliver brugt i stedet for tidsfaktoreren

*k%k

*k%k

Overblik

En af de starste administrative opgaver, nar man planleegger et nyt skolear, er fordelingen af al arbejde til
leererne.

Du skal ggre dig felgende overvejelser:

e Laererne skal opfylde en vis arbejdsbyrde (arsnorm). Denne arsnorm athaenger af skoletypen og det
nationale skolesystem, men somme tider ogsa af alder og beskaeftigelsesbaggrund. Normalt
indtastes antallet af undervisninger pr uge (24 undenisninger/uge for en fuldtidsansat og 12 pr. uge
for en deltidsansat). Der er aktiviteter, som ikke fremgar af skemaet, men som er del af de ugentlige
arbejdstimer (vedligeholdelse af lokaler, studievejledning, administration af bibliotek mv.). Disse
aktiviteter tages der hgjde for i form af akkorder .

e Enlaerer skal have de rette |aererkompetencer for hver undenisning, der afholdes.

e For at kunne garantere eleverne en kontinuerlig uddannelse, bar en leerer fglge en klasse over flere
ar.

e Arbejdsbyrden ber fordeles fair og ligeligt mellem alle laererne. Dette geelder bade undenvisning savel
som de aktiviteter, der inkluderes i arbejdstimerne i form af akkorder.

e Beregning af arbejdsbyrden er ofte kompliceret. Veerdien af en undenisning atheenger ofte af faget
og klassetrinnet.

e  Skeermvisninger og rapporter giver indblik i detaljerne, men er samtidigt sa tydelige og forstaelige
som muligt.

Modulet 'Tjenestetid og fagfordeling' hjaelper dig med denne opgave ved at tilbyde fglgende
funktioner:

e Leererkompetencer : Du kan indtaste det/de fag, hver laerer er tilladt at undenvise i.

e Leererforslag : For hver undenisning kan Untis foresla leerere, der er kvalificerede til at undenise i
dette.

e Leerertildeling : Du kan ogsa fa Untis til at tildele lzerere automatisk - pa baggrund af deres
kompetencer.

e Fag - flaskehals : Fag, hvor der er (for) fa kvalificerede laerere, giver problemer under planlagningen.
Funktionen 'Fag - flaskehals' finder disse besveerlige fag.

e Undenisningsmatrice : Giver et overblik over fordelingen af undenisninger i form af en matrice.
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e Fagfordelingsskema : Denne visning hjeelper dig med at undersage, hvonidt hver klasse af en
bestemt skoletype er blewet tildelt de forskrevne antal ugentlige undenisninger for hvert fag.

o Tjenestetid : Fagfordeling er altid seerlig besveerligt, nar undenisning for forskellige fag veegtes
forskelligt, fx nar en matematikundenvisning er "mere veerd" end en musikundenvisning. Untis'
fagfordeling giver dig mulighed for at indtaste de informationer, du har brug for til beregning af
tienestetid for fag, klasser, laerere og undenisning. Til statistiske formal kan du finde total-vaerdierne
for hele skolen i deres eget kartotekskort.

Del 1: Fagfordeling

Laerernes arbejde

Dette kapitel beskriver hvordan du kan bruge Untis til at handtere laerernes arbejdsbyrde. Dette involverer
ikke kun de undervisninger, der skal atholdes, men ogsa de ekstra aktiviteter, en laerer udferer (sdsom
administration eller vejledning), som gér under nawnet ‘Akkorder'.

Norm for undenvisning
Akkorder

Undeniisning for laerere
Leerernes arlige arbejde

Plan for undervisning

Aben 'Stamdata | Leerere', udvid visningen med 'is normalform' og skift til fanen 'Vaerdier'.
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@ Teachers / Teacher El E@

Ander I EEMRRTIS=S QIR D E-& L
Man = | Surname Per |Targetiveek |Targieek Max  Value = | Actualtarg Factor | Yearly average
P | Andet Anderzen 30 15.000 28.000 5973 -9.027 1.000 5a73
Arizt | Aristotle 290 25.000 25.000 33.863 §.863 1.000 33.863
Callas Callas 270 15.000 25000 29162 14162 1.000 29162
Cer  Cervantes 280 25000 28000 32737 7737 1.000 32737
Curie  Curie 190 25000 23000 17.002 -7.935 1.000 17492
Gaus: Gauss 130 15.000 25000 23416 3416 1.000 23416
Hugo  Hugo 220 25000 25000 26501 1.501 1.000 26501
Mewy | Mewton 280 25000 28000 34205 9205 1100 34 205
Maokel Mokbel 14.0 15.000 15.000 14567 -0.433 1.000 14 567
Fub  Rubens 250 25.000 25000 29471 4471 1.000 29.4™

x

| -

General Teacher Timetable Yalues Teach. qual. ValueCorrection b

4
o 3.0 PeriodsAweek 1000 Factor o
3.1 Reductions 9
Week
o 15000 Targetfn'esk

20,000 Targ/week Max o
o 5973 Walue units

2918 Wal Les.

-9.027 Actual-target o

15.484 Free for thiz keacher BA73  Yearly average o

| & | 26 free teacher-periods (28,640 value units) Teacher - I

Veerdierne, der vises og indtastes i dette vindue, omhandler beregning af tjienestetid og uddybes
yderligere i det tilsvarende kapitel.

Hvis du ikke bruger tjenestetidsmodulet - dvs. hvis du ikke har indtastet faktorer for fag, klasser og
leerere - Vil antallet af ugelektioner vaere det samme som budget-vaerdien i Untis.

| Danmark arbejder vi med arsnorm i stedet for ugenorm. Derfor er kun de fglgende elementer og veerdier
vigtige for dig:
1. Ugelektioner: Her ser du hvor mange undenvisningslektioner, der er skemalagt for laereren.

2. Akkorder: Den faktiske ugeveerdi inkluderer ikke akkorder. Dette vil blive beskrevet yderligere i
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kapitlet ' Akkorder '.

3. Budget: Indtast den enskede arbejdsbyrde for laereren i antal arslektioner (fx 1600 timer om aret)

4. Anvendt: De skemalagte arslektioner (budgettet) for en laerer kan veere forskellig fra de faktiske
arslektioner pga. faktorer og akkorder.

5.  Anwendt - budget: Denne veerdi indikerer forskellen mellem 'budget’' og 'anvendt'. En negativ veerdi
betyder, at leereren endnu ikke er tildelt hans/hendes budget.

6. Aben for laereren: Dette felt viser antallet af lektioner, der endnu ikke er tildelt en lzerer, som den
pagaeldende leerer er kvalificeret til at tage.

7. Faktor: Du kan bruge denne faktor til at justere veerdierne for en laerer. Veerdien, du indtaster her, Vil
blive ganget med antallet af arslektioner.

Akkorder

En lzerers arbejdsbyrde er ikke begraenset til undenisning - det inkluderer ogsa andre aktiviteter, sdsom
skoleledelse, tilsyn, studievejledning, biblioteksadministration osv. Der tages hgjde for aktiviteter som
disse i form af akkorder (‘andet arbejde’).

Opret akkorder

Farst skal du oprette akkorder via 'Moduler | Tjenestetid | Opret akkorder'.

Nedenstaende billede viser hvordan akkorder ser ud i demo2-filen med betegnelse, navn og beskrivelse.

@ Reduction reasons / Anrechnungsgrunel- 46 El@
cre " IBORRISI @

Mame |Full name Description

P |[CTe  Class Teacher
Hrd Head Teacher A0k
YrBal | Yearly Balance O
LIB Library A0
Fhiry  Phyzics Inverntary han
Chiry | Chemistry Inventary Man
AR ge Reducation OR
DE Delegated
RCOWYH Reduct. Of Working Hours HF
[E1 Guidance Counsellar
SOT  Supervizion Of Trainees

"

Efterfelgende kan du indtaste de reelle akkorder for lzerere i 'Moduler | Tjenestetid | Andet arbejde-@-tid'.
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P )

@ Reduction / Anrechnung E@
TR -2 B8,

Hugo | =| Teacher [+
2,000 R eduction

+ 300827 Lezsonz

= 33827 Tatal

- 25,000 T arget

= B.827 Actual-target

m

M. Reason Walue Fram |Until | Text
33 O 2.000
34 Phs 1.000

Billedet viser akkorderne for lzerer Hugo. For hans arbejde som klasselaerer (Kl.lae) er han krediteret for
1.910 veerdienheder (svarer til antal timer). Han er ogsa krediteret 1.000 veerdienheder for tilsyn med
fysiklokalet (akkorden FysT ).

Hvis du gnsker at se akkorder for individuelle laerere (som pa billedet), bruger du den tilsvarende
udvalgsliste gverst i vinduet 'Andet arbejde’ for at veelge laerer.

Leerer Hugo er tildelt 2.910 vaerdienheder i akkorder og 23.591 enheder i undenisning. Det giver en sum
pa 26.501. Han er derfor 1.501 enheder over sit budget pa 25.000.

Brug drag&drop med lzerere og akkorder
Du kan bruge drag&adrop til at tildele en akkord (fx vejledning) til flere laerere i elementvinduet (‘'Stamdata |
Elementvindue'). Det ger du ved at bruge <CTRL>+klik for at markere de pagaeldende leerere og treekke

dem hen til akkord-vinduet.

| eksemplet bliver flere lzerere tildelt en akkord som klasselzerer.
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& Reduction / Anrechnung
Eht YTy

LIE
0.000 Reduction

Reduction reasons

-]

Teacher [a] (2]

<z |Name |Fu|| name |

___|Gauss Gauss
/ Andersen

Urtil | Tead

Mr.  Tea. ﬂp/ Fram

Statisl| Less- | Descriptic

EEs| g Aristotle
Callas Callas
ENnhel Nobel
* | " |Rub Rubens
SUMEY cer  [Cervantes |
—| Curie Curie
| =

Du vil nu kunne finde alle de markerede laerere under 'Kl.Ize' og her kan du indtaste veerdier for dem.

i

@ Reduction / Anrechnung
ER AR BB
LIE
0.000 Reduction

Reduction reasons

|T|

=N ECh =

M. Tea. Yalue Fram Uritil | Text Statisl| Less- | Descriptic
33 | New 0.000
34 Hugo 0.000
35 | Arist 0.000
3B | Cer 0.000

Omvendt kan flere akkorder ogsa blive tildelt den samme laerer.

Akkorder med slutdato

Du kan ogséa begreense tiden for, hvor laenge en akkord er gyldig. Lad os antage, at en leerer holder
tilsyn med biblioteket i et semester og far en passende maengde akkord-timer. | det fglgende semester
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3.1.2.2

overreekker han opgaven til en anden kollega. Akkorderne skal indtastes for begge laerere sammen med
de tilsvarende 'fra' og 'til' datoer.

i =

@ Reduction / Anrechnung E'@
TR e -,

AR [+|  Reductionressonz |« |

1.500 Reduction

M. Tea. Yalue From LIritil Text Statizl| Less-| Descriptic -
17 Callas 2.500 822015 1=t half of the Year
32 Curie 2500 922015 2nd half of the Year =

Akkordens gyldighedsperiode fordeles fair i forhold til laererens budgetterede tid og faktiske arslektioner
(se kapitlet Tjenestetid ).

Advarsel:
Akkorder streekker sig over periodegreenser. Hvis du @gnsker at begreense forslaget til én skemaperiode,
skal du indtaste de tilsvareden 'fra' og 'til' datoer.

Akkorder med negative veerdier

Akkorder kan ogsa have negative veerdier.

Lad os antage, at laerer Rubens tog 1000 arslektioner i det forgdende skoledr, men at han blev aflgnnet
for den fulde forpligtelse pa 1300 arslektioner. For at kompensere for den underbeskeeftigelse, bgr han
undenise 1500 arslektioner dette ar, men aflennes for 1300 arslektioner, som det forrige ar.

Definér ferst en passende akkord, fx 'Underbeskeeftigelse for. ar'.




12

@ Reduction reasons / Anrechnungsgrunc... E@
BCE ERR:ERE 3-SR

Mame | Full name Description

CTe  Clazs Teacher

Hrd Head Teacher A0
“rBal | “early Balance OR
LIE Library A0
Phiny  Physics Inverntary hfan
Chimy | Chemistry Inventary han
AR ge Reducation OR

DE Delegated

ROWYH Reduct. Of Working Hours HF
[E1 Guidance Counsellar

SOT  Supervizion Of Trainees

B BCE Below capacity employment

Du kan nu indtaste en akkordveerdi ved blot at give den et negativt fortegn.

i "

@ Reduction / Anrechnung E@
i IR LN

Fub [ = | Teacher [ =]

-4 000 B eduction
+ 29,471 Legzonz

= 20471 Total -
4 I I
M. Reason Yalue Lritil From Text
34 BCE -4.000
Pl m 3

3.1.2.3  Udskrift

Du kan selviglgelig ogsa udskrive en liste over alle akkordveerdier (Moduler | Tjenestetid | Akkorder').
Udskriften sorteres enten efter akkord eller efter laerer athaengigt af indstillingerne i akkordvinduet (‘andet
arbejde").
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Test school DEMO Timetable 2014/2015 Untis 2014
Fordemo and test onky  “alid from: 10 October

Reductions

Callas

Nr. Tea. KReason “alue From Urtil Text Statistic Less-MNr.
25 Callas CTe 1.910 19.9.2007

20 Callas “rBal 0.350 19.9.2007 deficit carry prev. schoolyear

Gruber & Petters Software

Derudover kan du ogsé gere akkordveerdier synlige i udskrift af en leerer undenisning fra vinduet
'‘Undeniisning | Leerere'. Hvis du saetter hak ved muligheden 'Andet arbejde’ i printudvalgsvinduet, vil
akkorder ogsa blive udskrevet i rapporten.

e Callas / Teacher EB = || B2
Calles -MENRIEYS S Fw-  QEE -&@ -
|L-ND 4 CLTe UnSe Per | YraPros Teach) Subjec Class(| Subjec| Home 1| Double From | To Walue | Line valug | Subj Factor | Cla -fact:
@ Page avout o e
= [d ||| & | aria MIELINE RS
@ @ 1-1/1 @ @ Teacher. 1/10 Frint only if changed after...
- Selection 01.01.1990 [F~ 0:00:00 [ Today
Print heading on every page
Test school DEMO  Timetasi= 201412015 Untis 2014 B Restrict to page width
For demo and test only  Valid fram: 10 October
Fields Background picturs
Ca”as Callas ) ) = &
W 7L Vo A A A g
| No. ClTe. UnSched Prds Per YrsPrds Tescher Subject Classies) | Subject room T <Mot Defined:>
1 51 |1 1 Calaz  CH 28.20,32,30,8
5 2.2 2 Callas | AR 2830
? L] 38,38
] 2 3 Callss | AR 1o
11 1 1o
12 1 28
eo 2 2z
B 2 s = 1 Page/Element
i E 2 /| Balance [T arget-Actual]
2 20
B4 2 4 Lessans of the element
81 2 12
v
E s e Reductions
Heading
Reductions
Value Reasan Text From Until Deseription
0.250 early Salance deficit camy prev. schoolyasr Cthar raducdions
1.810 Class Tescher
2280 Total
29162 (Actusi+Red ) - 25 000 (T=ra=t = 4,162
1 T 3

3.1.2.4 Overforsel af timerest

Du kan fa Untis til automatisk at beregne og gemme den arlige timerest som i det foregdende eksempel.

Vi vil illustrere dette med et konkret eksempel:

e Aben Demo2.gpn filen og luk alle vinduer ned ('Vindue | Luk alle vinduer').



e Vignsker nu at oprette filen for et nyt skoledr og samtidigt automatisk beregne den arlige timerest.

e Sorg for at akkorden 'Overfarsel til naeste ar' (OvAr) allerede eksisterer under 'Moduler | Opret
akkorder/d-tid".

@ Reduction reasons / Anrechnungsgrund... E'-@

P CTe =B %Fﬁhlé?l{;*}”
Mame  Full name Description

B CTe Class Teacher

Phiny  Physics Inverntary hfan
Chimy | Chemistry Inventary hian
AR ge Reducation OF

e Aben nu et nyt skolear via funktionen 'Filer | Nyt skolear'...

- ™
Mew school )ﬂearA u

School year
Fr. To

01.03.2014 - 28.062M5 -

Heading far all reparts:
Timetable 20014/2015

| Delete school holidays
Henumbier lez2om

o iCarry the excess to the yearly balance

BT e 21 ALty 1o Lhe nest .

Delete the teachers' time requests
[Delete the leszonz' time requests
Tranzfer the yearly tatal to the value corection

k. | | Cancel

e Valg passende start og slutdato for det nye skoledr med hjeelp af datofelterne 'Fra' og 'Indtil".

e Seet nu hak ved funktionen "Time-over/underskud overfgres til naeste skolear' og bekreeft med <OK>.
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Vinduet med timerest vil nu abnes.

-
B " Yearly balance @
Teacher for yearly balance o = | -y

Selection Teacher: 10411 B | Yearly balance

. . Teacher | v bal
Carry the access to reductions with the re SN e S B

“iBal e =1 [43 | Selection [ Teacher 10/11

Carry the accessz to reductions with the reazon

| Calculate access YiBal [=] |42 Murnber of weeks it the MEW school year.
+ For the calculation of the pearly excess.

Tearly balahce

Teacher Tearly value T arget™, Calculate access
fearly balance

Teacher Tearly value Targetear |“Weeks Reduction| =
Gauss 8482 1000.0 43 353
Mew 10021 1000.0 43 0.0s
Hugo 211.3 1000.0 43 -4.39
Ander 200.7 BO0.0 43 -3.29| =
Arnist 1067.9 1000.0 43 1.58
Callaz ava3 1000.0 43 -2.83
Mabel FR2E BO0.0 43 -0.40

Additionally delete reductions with the follg Rub 953.2 1000.0 43 -0.85

| Selection | Reduction reason; EE'_ 1003.4 1000.0 43 022 _

[

dditionally delets reductions with the following reazons
Selection | Reduction reason; 0411

o 0K [ Cancel [

1. Veelg farst de laerere, der ber fa beregnet deres arlige timerest. Vaelg alle laerere bortset fra laerer '?'

2. Veelg derefter den akkord, der skal indtastes for den arlige timerest. | vores eksempel var det
akkorden 'OvAr'.

Klik pa knappen <Beregn overfarsel> (‘calculate access').

4. Listen over arlig overfgrsel af resultater foreslar akkorder for det efterfalgende skolear baseret pa den
aktuelle budgetterede tid for det nuvaerende ar. Du kan aendre i de foreslaede veerdier manuelt.

5. Til sidst veelges de akkorder, der ber slettes fra begyndelsen pa det nye skolear.

6. Klik <OK> for at lukke vinduerne og lave aendringer pa akkordveerdierne.

3.1.3 Undervisning for leerere
Untis tilbyder forskellige veerktgjer, der kan bruges i forbindelse med tildeling af laerere til undervisning.
Leererkompetencer

Skift af skolear
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3.1.31

Manuel lzerertildeling

Laererkompetencer

Information om, hvilke leerere, der kan undenise i hvilke fag, er rigtig vigtig for fagfordelingsmodulet. Pa
basis af la&ererkompetencer kan Untis eksempelvis:

e Foresla alternative leerere i tilfeelde af leerermangel,

o Automatisk tildele passende laerere til enhver undenisning fer og under optimering,
e  Optimere leererteams i tilfelde af koblet undenvisning,

e Foresla passende lektioner , som en laerer med for lidt undenisning kan tage.

Under fanen 'Lee.kompt.' i 'Stamdata | Laerere' kan du angive hvilke fag, den aktive laerer ma undenise i.
Individuelle fag kan ogsa kombineres i faggrupper , hvor vi skelner mellem implicitte og eksplicitte

faggrupper.

Du kan finde tabellen over leererkompetencer i til venstre pa fanen 'Lee.kompt.".

@ Teachers / Teacher E| — [=] @
New L FEMBITIEE&I0R & &-8;
Mame Surname MNTPs Period=s/d Factol TargetiVes TargiVeek Max | Actual-tard Value = -
Fub | Rubens 0-1 4-7 1.000 2500 25.00 3.62 2562 3
Maokel | Mokel 0-1 4-6 1.000 15.00 15.00 -0.72 1425
B Mew Mewton 0-1 4-6 1.100 25.00 25.00 976 3476
Hugo  Hugo 0-1 4-7 1.000 25.00 25.00 -2.89 2211 -
[~ < General Teacher Timetable Values Teach. qual. ValueCorrection Subs. B...| ¥
Subject Level Prer | Create tea. qual. from leszons |
Science 10.00
FE? .00
e 12.00 | Del. Teach. Quali |
Subject |
Subject Group |
| & | 26 free teacher-periods [28.64 value units) Teacher ~ N

Tabellens kolonner har fglgende betydning:
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e Fag: | denne kolonne indtastes fag eller faggrupper , som en specifik lzerer ma undenise i. Billedet
viser, at der er defineret en eksplicit faggruppe (Natur) savel som to implicitte faggrupper ('ld*' for
begge idreetsfag savel som 'Ma*' for alle fag, der begynder med 'Ma’).

Untis skelner her mellem store og sma bogstaver, sa et 'm' vil ikke indfange 'Matematik' eller

'Musik', fordi disse fag starter med 'M'.

Tip: Elementvindue
Elementvinduet giver dig mulighed for at indtaste fag med drag&drop.

Subject EE (=] 4 General | Teacher | Timetable | Values ~ Teach.qual. | ValueComection | Subs. | B.. b
o Name |Fu|| name ‘
—J|RE Religious Education i
9 B Subject Level Pet ‘ Create tea. qual. from lessons
8 |CH Chemistry Science 10.00
PE? 300
H [en English M 13.00 ‘ Del. Teach. Qualf ‘
& cography and Econo
_’ Subject
MA Mathematics
a GA Graphics
| Subject Group
s Bl Biology Drag&Drop
—|{PH Physics
MU Music
= |‘| 26 free teacher-periods (28,64 value units) | Teacher -
Cookery
Boys PE
Girls PE
CTe Class Teacher

e UL: Dette felt viser, hvor mange ugelektioner (UL) den valgte laerer allerede tager i dette fag (eller i fag i
en faggruppe). Denne kolonne er kun informativ, sa du kan ikke indtaste noget her.

e Trin: Brug denne kolonne til at angive de klassetrin, som laereren mé undenise for det pagaeldende
fag. Hvis du fx indtaster "1-2' begreenser det laererkompetencen for dette fag til klasser pa trin 1 til 2.
Du kan indtaste klassetrin i feltet 'Klassetrin' under fanen 'Klasse' i 'Stamdata | Klasser'.
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i

@ Classes / Class E] E@ ﬁ

13 I RENBRTI & &2

Mame Foo in sukb| Conser Lessons Factor | Prev. yrs. name
P 1a Fila 4 2100 0.930

1k Rk 1010 1.000

22 Raal 1010 1000 A1a

2h F2hk
3a R3a
Sk Fa

4 P=1

1010 1000 |1k
33333 1000 |Za
33333 1000 | Zh
33333 1000 |3a

= 2 B2 B2 & &
B3 R R RD RS RD

4 I I

[~] T )

Hvis du sletter et fag under 'Stamdata | Fag', der er defineret som leererkompetence for en lzerere, Vil
kompetencen ogsa blive slettet.
Der er et par knapper ved siden af kompetence-tabellen:

e 'Laererkompetence fra undenisn.": Nar du klikker her, far du en liste over leererkompetencer, der
automatisk er oprettet ud fra de undenisninger, der forelgbigt er indtastet for denne leerer.

o 'Slet leererkompetencer” Et klik her resulterer i en liste over laererkompetencer for alle slettede
leerere. Du kan slette individuelle laererkompetencer ved at klikke pa den pageeldende reekke og
trykke <DEL>.

e 'Fag' og 'Faggruppe”: Du kan veelge farver til lettere at differentiere mellem fag og faggrupper. Det er
isaer nyttigt, nar der bruges lignende nawne. Indstillingen har ingen indflydelse ude for fanen
'Lee.kompt.".

3.1.3.1.1 Faggrupper
Du kan gruppere fag i faggrupper under 'Stamdata | Fag'.

Der skelnes mellem to slags faggrupper. den ene hvor du selv tildeler fag (implicit faggruppe) eller hvor du
bruger pladsholder (eksplicit faggruppe).

3.1.3.1.1.1 Eksplicitte faggrupper

En eksplicit faggruppe kan defineres under 'Stamdata | Fag' ved at indtaste en gruppebetegnelse for alle
de fag, du @nsker at gruppere. Eksempelvis er fagene 'Kem' og 'Fys' tildelt faggruppen 'Natur' i
Demo2.gpn filen.
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P )

@ Subjects / Subject o @ |-
‘ RE - BEMNERT .
Matme |Full name Room [P0 paSubject group )]

b FE  FeigousEialn 00
CH  Chemistry 0-0  NScience 0
DE German 0-0 Languages
EM  English 0-0
HI 0-1 [
GEo 0-1 0
B, 0-0
A, 0-2  Wscience ]
BI Biology 01 WScience [
FH  Physics FL 01 [Science 0
hll Music 0-2 Expressive Arts |:|
T ]
AR An 0-2 WExpressive artz § []
D= 0-2 Expressive Arts |:|
HE 2.2 &
CH, 2.2 ]
FEB 0-2 E
PEG 0-2 0
* Ol
| ¥ | Subject* -

3.1.3.1.1.2 Implicitte faggrupper

En implicit faggruppe er en, hvor den indtastede fagbeskrivelse i laererkompetencer indeholder

(2]

pladsholderen '?' eller *'.

(L]

Et spergsmalstegn erstatter en individuel karakter, mens ™' (stjerne) star for enhver tegnstreng. 'I*' vil
indfange begge idraetsfag ('ldraet drenge'’ og 'ldraet piger') samt 'IT', hvorimod I? kun vil indfange faget 'IT.

3.1.3.1.2 Visning af lzererkompetencer

Du kan vise og udskrive laererkompetencer for enhver laerer ved at abne 'Stamdata | Laerere' og klikke pa
den tilsvarende knap. Vaelg listeformen "Laerer kompetence". Ved et klik pa udvalgsknappen kan du
veelge de leerere, hvis kompetencer, du er interesserede i.
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|

Teacher: 1,10

Eszlasiin Test school DEMO  Timetssie 2014/2015

For demo and test only ~ “alid from: 10 October

Gauss Teaching qualification

Subj. (Subj. Grp) From level Tolevel Per

Science 1 2 an

DS | 2 20
Frirk only if chanaed after. . New  Teaching qualification
01.011970 @+  0opo0 o Suo(EublEm Fromlevel Tolevel FEC

PET 3o
M 130

Cancel

Owenstaende billede viser en liste over laererkompetencer sorteret efter leerer. Det er ogsa muligt at
udskrive kompetencer pa samme made sorteret efter fag via 'Stamdata | Fag'.

Lzaererkompetencer i vikarhandtering

Kompetencedefinitioner pavirker ogsa vikarhandteringsmodulet. Et vikarforslag indeholder information om
hvonidt den foreslaede laerer, som skal vikariere for en kollega, ma undenvise i kollegaens fag eller ej.

P "

@ Substitute Suggestion EIIEI
D) &
+ 19.9. F-2 Gauss/GA/4 |

« Cowver teacher suggestion [3]). Supervizions [5) |

the period blozk
permanent substitutian

Caver teacher suggestion (3] | Supervisions 5] ]

Marme Period Subst. #Subjecy Cancellation | Counter | Time | Yearly
Curie 1] 1 1 1
Hugo 2

Callas |G =] -3

= Shiftz [0]

3.1.3.2 Skift af skolear

Du kan bruge fagfordelingsmodulet til at udfere tildeling af undenisning, nar et nyt skolear begynder.
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3.1.3.21

Normalt vil en leerer fglge en klasse i et bestemt fag over flere ar. Hvis laerer Newton undeniste klasse 2b
i matematik sidste ar, Vil han hgjst sandsynligt undenise de samme elever i dette fag - denne gang i
klasse 3b.

Du kan overfare laereren til naeste ars' klasse automatisk eller manueltmed funktionen 'Sidste ars laerer'.
Sidste ars leerer

Hvis du stadig har gpn filer fra sidste ar, kan du tildele sidste ars leerere til en klasse med fa klik.

For at gare dette skal der veere indtastet et gyldigt nawn for det forrige ar i stamdata for alle klasser.
Eksempelvis var klasse 2a klasse 1a sidste ar (se billede).

P

@ Classes / Class =N e xS
. I BERERT| §
Mame Roorll | Prev. vrs. na| Main sub) Consec. Py Lessons| Factor
b |13 Fila 4 2 1010 0.930
glls] Rk 4 21010 1.000
2a Fza § 1a 4 21010 1.000
2h F2b § 1b 4 21010 1.000
3a Fia § 2a 4 2133333 |1.000
3k Fa 2 4 233333 |1.000
4 Pz1 § 3a 4 233333 |1.000
: \—J
| = | Class -

Hvis 'Nawn sidste ar' er indtastet, vil veerktgjsikonet <Sidste ars leerer> veere aktivi 'Undenisning |
Klasser'. Det resulterer i, at alle abne undenisninger (dvs. de undenisninger med en ?-leerer) bliver tildelt
den lzerer, der undeniste det bestemte fag for sidste ars klasse.

Bemaerk at det ikke er undervisninger i sin helhed, der bliver kopieret fra en klasse til en anden. Det er
kun forrige ars laerere, der bliver kopieret - de andre undenisningsdata for klassen forbliver uaendrede.

= *[
< | Teacher Suggestion

% Teacher -» 7

T Last year's teacher

3

Funktionen <Slet tildeling af laerere> sletter kun indtastningerne i kolonnen 'Laerer' for den viste
undenisning og ikke for nogen anden undenisning.



22

-

<  Teacher Suggestion
% Teacher -= 7

T Last year's teacher

OBS:

Nar du overferer laerere fra sidste ar, er raekkefglgen for din behandling af klasser vigtig. Du skal starte
med de aldste klasser og arbejde dig tilbage. Start med den aeldste (sidste) klasse og klik pa <Slet
tildeling af leerere) efterfulgt af <Sidste ars leerer>. Gentag denne proces for den naeste klasse osv.

3.1.3.2.2 Automatisk overforsel af laerer

Forudsaetningen for overfersel af en lzerer (at falge en klasse over flere ar) er en indtastning i feltet ' Nawn
sidste ar'i stamdata for klasser for at kunne bestemme, hvilken klasse, der danner ramme for
overfarslen. Denne overfgrsel kan udfgres automatisk ved skift af skolear.

Tilga 'Filer | Nyt skolear...' og seet hak under 'Fortsaetterleerere rykker op'.

i ™y
Mew schoal year A ﬁ

School year
Fr. Tao

01.09.2014 - 28.062ME -

Heading for all reports

Timetable 2014/2015

o | Delete school holidays

Renumber lezzonz

o iTranzfer the teacher automatically to the next

Delete the lezsons' time requests

Tranzfer the pearly tatal to the value corection
[k | | Cancel
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3.1.3.3

3.1.3.3.1

Manuel larertildeling

Tildeling af leereropgaver (fagfordeling, undenvisningsbelastning etc.), dvs. hvem, der skal undenise hvilke
fag i hvilke klasser, er den mest fundamentale betingelse for et skema. Indtastning af undenisning er
grundlaget, der afggr om 'skemapuslespillet' gar op eller om der opstar uoverkommelige
skemalagningsproblemer.

Du kan redigere og bearbejde al det data, du indtaster i Untis til enhver tid. Systemet vil ofte tilbyde
hjeelp ved at papege problemer eller vise alternativer.

Der er en reekke af sddanne hjeelpefunktioner til fordeling af fag, disse star beskrevet nedenfor.

Fag - flaskehalse
Leererforslag

Undenisningsforslag
Fag-flaskehals

Der kan opsta problemer, hvis der ikke er kvalificere laerere nok til at undenise visse fag. Det giver derfor
mening at udregne fag-flaskehalse, nar leerere er kvalificeret til at undenise i mere end ét fag, hvilket
oftest er tilfeeldet.

Lad os antage, at laerer Gauss er kvalificeret til at undenise matematik og fysik. Hans skole har en hel
del matematiklaerere, men kun fa fysiklaerere. Hvis leerer Gauss har sd mange matematiktimer, at hans
ugentlige norm er naet, kunne der veere en flaskehals i fysik, da der er fa kvalificerede lzerere.

| dette tilfeelde giver det mening at tildele Gauss faerre matematiklektioner og flere fysiklektioner i stedet.

Funktionen 'Fag-flaskehals' (under 'Moduler | Fagfordeling') bruges til at fastlaegge og vise felgende data
for hvert fag.

e Betegnelse: Det korte nawn for faget

e UL: Antal ugelektioner faget skal undenises

e Aben: Antal ugelektioner uden laerer

e Leerere: Antal leerere med undenisningskompetence for faget

e Maks. disp.: Masimalt disponible lzrertimer, dvs. det maksimale antal lektioner, de kvalificerede
lzerere har til radighed.

e Disp.: Disponible lzerertimer. Dette er en beregning af hvor mange leerertimer, der i realiteten er
disponible for dette fag, efter en veegtet fordeling af lzerertimer pa de andre fag.

e Flaskehals: Denne kolonne viser et ikon baseret pa et flaksehals-index, som indikerer hvonvidt, der
er tale om en flaskehals eller ej. Grgnt hak betyder 'ingen flaskehals' - rgdt kryds betyder
'flaskehals'. Jo hgjere flaskehals-index, desto mgrkere bliver den rade farve i kolonnen 'Disp.' og jo
mere alvorlig er situationen for det pageeldende fag.



24

3.1.3.3.2

P o

@ Subject-Bottlenecks E@
Orly subjects with open leszons | Frirt
Subject group

Mame | Per Open | Teache| Maw. Ay Availabl) Bottle-M
RE 14.000  0.000 0 0000 0000

CH 1.000 0.000 0 0000 0000

LE 34.000  1.000 0 0.000 0000 @3
EM 15.000 0.000 0 0000 0000

HI 11.000  0.000 0 0000 0000

GEc 8.000 0000 0 0000 0000

P 38.000  0.000 0 0000 0.000

Ga 7000 0000 0 0000 0000

El 14.000  0.000 0 0000 0000

FH 11.000  0.000 0 0000 0000

kLI 9,000 0.000 0 0000 0.000

T 13.000  0.000 0 0000 0000

&R 13.000  0.000 0 0000 0000

D5 12.000 0.000 0 0000 0000

HE 2000 0000 0 0000 0.000

CE. 2000 0000 0 0000 0000

PER 12.000  0.000 0 0000 0000

PEG 12.000 0.000 0 0000 0000

Hvis du saetter hak i boksen 'Kun fag med aben (ikke tildelt) undenisning', vises kun de fag, der stadig
mangler at fa tildelt en leerer.

Saetter du hak i boksen 'Faggruppe' samles fagene i faggrupper i stedet for at blive vist individuelt.

Listen af fag-flaksehalse kan udskrives ved at klikke pa knappen <Udskriv>.
Lzererforslag

Hvis du ikke er sikker pa, hvilken lzerer, der egner sig bedst til en bestemt undenisning, kan du indtaste
et ? som pladsholder for en leerer i stedet for en leerers nawn. Funktionen <Laererforslag> il hjeelpe dig
med at finde en passende lzerer senere.

Du kan selvfglgelig bruge denne funktion til at s@ge efter alternative laerere for undervisning, der allerede
er skemalagt.

'Leererforslag’ kaldes ved at klikke pa det tilsvarende ikon i undenvisningsvinduet (fx 'Undenvisning |
Klasser') og udfgres for den undenisning, du klikker pa.
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= *[
= Teacher Suggestion

% Teacher -» 7

T Last year's teacher

B

De foreslaede laerere sorteres efter antal lektioner, en laerer mangler at blive tildelt for at opfylde hans/
hendes norm/budget. De leerere, der stadig har lang vej igen, far de opfylder normen, vises i toppen af
listen.

Hvis du bruger afdelingsskemamodulet, er der en udvalgsliste i veerktgjslinjen, hvorfra du kan begraense

leererforslag til en bestemt afdeling.

- All - -
- All -

D22 Modern Languags
D333 Literature

Der er ogsa fire valgmuligheder tilgeengelige i laererforslag:

& Teacher Suggest... E@

| Apply |
Only qualfied teachers Windo
Tearly values ALko-re

I ame Target | Actual Actual-tar
Ander 15000 5970 -9.030
Cune 260000 17000 -8.000
Gauss 20000 23420  -1.580
Mobel 15000 14570 0430
Callaz)  25.000 23160 4160
Fub 25000 29470 4.470
Cer| 26000 32740 7740
Angt) 25000 33860 8.860
Mew 25000 34210 9.210
[Hugo) 25000 26500 1.500

. Kun med kompetence : Hvis du hakker denne boks af, vises kun de laerere, der er kvalificerede til
at undeniise i det valgte fag.

. Arsvaerdier : Brug denne boks til at vise enten ugeveerdier eller arsveerdier i kolonnerne.
. Vindue i forgrunden : Hvis du saetter hak her, vil vinduet med leererforslag altid veere i forgrunden.

. Opdatér lzerers undervisning : Hvis du veelger denne mulighed, kan du med et enkelt klik pa en
foreslaet leerer ligeledes vise leereren i undenisningsvinduet.
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Bemaerk:
| tilfeelde af multi-leerer koblinger skal du huske, at laererteams har en direkte indflydelse pa, hvordan
undenisning skemalaegges.

Lad os antage, at laerer Curie tilhgrer to leererteams. Hun undenviser i Handarbejde sammen med laerer
Gauss og Idreet med Newton.

Det kan eksempelvis skabe problemer, hvis al idraetsundenisning er blevet skemalagt og blokkerer
skemalaegning af handarbejde. Hvis lserer Newton ogsa tilhgrer et andet laererteam, \il disse
undenvisninger ogsa blive blokkeret.

Det betyder, at der kan opsta konflikt-keeder, som farer til en masse ej-skemalagte lektioner (se venligst
de relevante kapitler om ' CCC analyse ' og ' Laererteams ' i brugermanualen for mere information).

Af den grund vises laererforslag pa en farvet baggrund

. Gron betyder, at lzereren allerede undeniser i dette team.

. Hvid betyder, at en tildeling af denne lzerer \vil resultere i oprettelsen af et nyt laererteam, men at
den foreslaede lzerer stadig undeniser mindre end ni lektioner i leererteams.

. Rod betegner de leerere, der allerede undenviser ni lektioner eller mere i koblinger med andre
teams.

Tip: Erstatning af ?-lzerer

I undenisningsvinduet for leerere kan du nemt og systematisk behandle alle abne lzererindtastninger.
Veelg ? i leererudvalget og indsaet passende laerere til undervisningerne raekke for reekke med hjaelp fra
lzererforslag. De behandlede undenisninger forsvinder fra ?-laererens owversigt og placeres under den
tildelte leerer.

3.1.3.3.3

Undervisningsforslag

Denne funktion svarer til |aererforslag for undervisning.

Untis kan foresla passende undenisning til leerere, der ikke har nok lektioner for at opfylde den
budgetterede tid. Veelg veerktgjsikonet <Undenvisningsforslag> under 'Undenisning | Laerere'. Der vil blive
vist en liste over den undenisning, der mangler laerere (indtastning af ?).

Undenvisningsforslag kan tage hgjde for laererkompetencer og afdelinger (hvis du bruger
afdelingsskemamodulet).

De viste undenisninger er enten pa en grgn, hvid eller red baggrund.
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i ' Lesson proposal-Curie [ﬂh,l
LMo | CLTe|Per | Sube Teacl| Clazs(esz]
ar 2 CTe |¥ Zb
4 4 CE # 3a
42 1 0s ¥ 3a
52 4 CE | b
B2 1 kLI ¥ 4
71 1.2 4 b ¥4
] 2.2 2 kLI ¥ 3a3b
Only qualified teachers
Apply [ Cloge

leerer tildeles.

fare til begraensninger for skemaoptimeringen.

Owenstaende billede viser undenisningsforslag for lzerer Curie fra Demo2.gpn filen. Alle undervisninger er

Groen betegner undenisning, der ikke resulterer i oprettelsen af nye laererteams , nar den valgte

Hvid betegner undenisning, der ferer til oprettelsen af et nyt laererteam, nar det bliver tildelt - men

hvor leereren ikke er aktivi teamet i mere end otte lektioner.

Rad betegner undenisning, der farer til oprettelsen af et nyt lsererteam, nar det bliver tildelt - hvor
leereren allerede er aktivi leererteams i ni eller flere lektioner. En tildeling af denne undenisning vil

vist med grgn baggrund - undtaget den sidste. Der er ingen koblinger for de farste fem undenisninger pa
listen - hun \ille tage den sjette (U-nr. 71) med laerer Gauss. Da hun allerede har U-nr. 48 med samme
leerer, vil der ikke blive oprettet et nyt leererteam. Derfor har undenisningen en grgn baggrund.

Den sidste undenisning pa listen - U-nr. 5 - har en rgd baggrund. en af de to koblede laerere er laerer
Callas, som lzerer Curie ikke tager undenisning sammen med. Vaelger man denne, vil det derfor fere til

oprettelsen af et nyt team.

Du kan udskrive eller vise leererteams fra det abne leerer-stamdata vindue ved at veelge <Udskriv> eller
<Vis udskrift> og listetypen 'Laererteam’. Denne liste indeholder ogsa tidsgnsker for de pageeldende
lzerere.
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314

Print selecticn - u]

Teacher: 1410 3 Teacher team

Selection | Mo Tu Wye Th Fr
WName || 1)2|3|a516|7[8[3] 1|21314|5]6[7[B[2] 112]314]5)6|7|8]9) 1]2|3l485])6|718)9] 112 B[4S
Callas -LEFF
| ApBE[E
B
T eaching teams [=] 5 2/AR, MU,
Print anly f changed after... 4 Teacher team
m.oiawn G- 01:00:00 = Mo Tu e Th Fr
NMame || 1]2|3|4|5]6]7(3|3] 1[2|3|5[6{718(3] 12[314|36[7|3|9] 112|3l45[6]7|8|2] 112345
Gauss
| ok | Curie
A8 1/ GA, T,

Laerernes arsvaerk

I modellen for laerermes arsvaerk behandles laerernes arbejdsbyrde for et helt ar i stedet for en uge. De
felgende veerdier kan bidrage til arsveerket:

Undervisning ifelge skemaet
Akkorder , der kan klassificeres som felger:
e Akkorder som fglge af atholdt undenisning sasom forberedelse, opfelgende arbejde, rettelser etc.

e Akkorder, der atfhaenger af laererens arsnorm
e Diverse akkorder sdsom skemalaegning, tilsyn, studievejledning etc.

Valgmuligheden 'Arsveerdier' under fanen 'Beregning af tjeneste' under 'Indstillinger | Diverse' skal hakkes
af. Dette resulterer i, at man nu kan se det arlige budget under lzerernes stamdata samt at rapporten
'Arsveerk’ nu er tilgaengelig.
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i ™

Auto-save
Yalue Calculation
without Subject Factar
Timetable without Teacher Factor

Directories 3 | Decimal Places

without Clazs Factor

Customise

Walue Calculation I 3 aleylationy

| rearly values

Warnings . . .
kdinLte-wize accounting

HTML [ fCount anly schoal days Calzulation af the pearly
weeks uzing single daps

E-Mail

early value [100%)]
Multiple terms
Autolnfo

Internet

Cancel

Derudover skal der indtastes arlige veerdier i feltet 'Budget' for alle leererne i stamdata.

I

@ Teachers / Teacher B EI@
: [(RRERTI &0 E P B-8d.
Mame  Surname § Target™ear rgetMear Max | Reductions | Actusltarget | Walue = Factor

Gauzs | Gauss 1 800.0 2000.00 12164 583.6 1.000

Mewe | Mewvton 1 800.0 2000.00 -430.F  13689.3 1.400

Hugo  Hugo 1 800.0 2000.00 -509.2 930.5 1.000

Ander | Andersen 1 800.0 2000.00 6775 1225 1.000

Arizt  Aristotle 1 800.0 2000.00 -5211 0 1278.9 1.000

Callaz | Callas 1 800.0 2000.00 -6F0.3 1129.F 1.000

Makel | Mobel 1 800.0 2000.00 -1183.5 E16.5 1.000

Ruk Rubens 1 800.0 2000.00 -562.3 12377 1.000

Cer Cervantes 1 800.0 2000.00 -505.3 0 12947 1.000

Curie | Curie 1 800.0 2000.00 10837 7143 1.000

il

1nn

Curie

| - | 26 free teacher-periods {0.112 value units) Teacher*® - .t

3.1.4.1 Undervisning ifelge skemaet

De arlige atholdte undenisninger ifalge skemaet er automatisk beregnet og vist i feltet 'Anvendt’ i vinduet
'‘Undenvisning | Leerer'.
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3.1.4.2

3.1.4.21

I

@ Teachers / Teacher

Curie

- =

*
-

NEMMRETI &SSO

Mame  Surname
Gauss  Gauss
(I Mewton
Huga  Hugo
Ancler | Andersen
Arist  Aristotle

Callas  Calas

Mokel | Maokel
Rub Rubens
Cer Cervantes

Curie  Curie

Target!ear
1 800.0
1 800.0
1 800.0
1 800.0
1 800.0
1 800.0
1 800.0
1 800.0
1 800.0
1 800.0

TargetXvear Max  |Reductions | Actualtary

2000.00
2000.00
2000.00
2000.00
2000.00
2000.00
2000.00
2000.00
2000.00
2000.00

-1216.
-430.
-504.

-1677.
-521.
-670.

-1183.
-5E2.
-505.

-1083.

583.6 1§000
1369.5 1100
990.5 1§000
1225 1§000
12759 19000
11297 1§000
616.5 1§000
12377 1000
12847 9000
7145 g00o

| -~ | 26 free teacher-periods (0,112 value units)

Teacher*

Akkorder for arsvaerk

Nar du bruger arsvaerksmodellen, skelnes der mellem tre typer af akkorder (andet arbejde):

o Akkorder som folge af atholdt undenvisnin

e Akkorder, der athaenger af lsererens arsnorm

e Diverse akkorder

Akkorder fra afholdt undervisning

Nogle af laerermes ekstraopgaver kan veere som felge af afholdt undenisning, fx opgaverettelser,
forberedelse og opfglgende arbejde etc.

Det fungerer saledes:

o Aben akkordvinduet ved at veelge 'Moduler | Tjenestetid | Akkorder (Andet arbejde - @-tid)'

¢ Vaelg muligheden 'Planlagt undenisning' i kolonnen ‘af basis'.

¢ Angiv en procentdel for denne akkord i kolonnen '%'.
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P o

@ Reduction / Anrechnung E'@
E ) % 2‘7 & é} - ‘E?:L @ =

Gauss [ =]

5359860 Reduction =

Mr.  |Reason “alue Text Stal = | Less- | Descriptic] % of basis

284 860 5000 Lessons planned
Tall.Oud TUOW Y early Flan

Hvis du ikke kan se disse kolonner, sa hgjreklikker du pa en titel i akkordvinduet og veelger 'Feltvalg'. |
det nye vindue saetter du hak ved de pagaeldende felter.

3.1.4.2.2 Akkorder fra arsnormen

Nogle ekstraopgaver athaenger af laererens arsnorm sasom efteruddannelse.
Det fungerer pa samme made som for.

» Aben akkordvinduet ved at veelge 'Moduler | Tjenestetid | Akkorder (Andet arbejde - @-tid)'

e Vaelg muligheden 'Arsnorm' i kolonnen 'af basis'.

¢ Angiv en procentdel for denne akkord i kolonnen '%".

Hvis en laerer har undenist for lidt (eller for meget) i forhold til arsnormen, kan dette ogsa godtggres med
en akkord ('OVAr'), som overfares til naeste ar.

- .
@ Reduction / Anrechnung = || = || &2
TR & B8 DL
o~

Fauzz [ =] Teacher [ =]

539,860 Reduction =
M. Reason Yalue Text Stal = | Less- | Descriptic % of basis
33 Chiny [»] 75000 0.00

aid S50

9 YrBal 180,000 1000 Yearly Plan (Periods)

3.1.4.2.3 Diverse akkorder

De fleste akkorder atheenger hverken af skemalagte lektioner eller arsnormen. De er defineret med en
fast veerdi (af din skole eller overenskomst).
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3.1.4.3

Du indtaster vaerdien under 'Moduler | Tjenestetid | Akkorder (Andet arbejde - &-tid)' under kolonnen
Veerdi'.

I

EM R &8 B-8BE

Gauss [+ |

5359860 Reduction

@ Reduction / Anrechnung E'@

] ] ES30NS plannec
9 Y'rBal 180,000 1000 Mearly Plan (Periods)

| eksemplet har leerer Gauss faet en akkord for tilsyn med kemilokalet (KemT) tilsvarende 75
veerdienheder.

Rapport af arsvaerk

Der er to tilgeengelige rapporter til udskrift af arsveerk og disse kan findes via 'Rapporter | Udvalg... |
Arsveerk'.

o Arsveerk / leerere

o Arsvaerk / overblik

i "

(L] Report selection EI@

=[] Overviews
[+ Loading-Statistics
=[] Free Periods
[+ Subject-Periods-Repart
=[] Periodz-Report
[+ Lessons
=[] Break supervisions
= | Yearly Work

E Yearly work/Teacher

Yearly work/Overisw
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3.1.4.3.1 Arsvaerk/ lzerere

Rapporten 'Arsveerk / laerere' viser veerdierne for arsnormen, den planlagte og skemalagte undenvisning,
akkorderne og den summerede veerdi, der fortaeller hvonidt laereren arbejder for mange eller for fa timer.

Udskriftdialogen giver dig mulighed for at veelge, hvorvidt der skal udskrives en detaljeret liste af akkorder
og en liste sorteret efter undenisning.

Test school DEMO  Timetable 2014/2015
For demo and test only  “alid from: 10 October

Yearly Work 2014/2015

Ander Andersen

Yeatly Plan (Periods) 1 800,000
199 -28.12. 4377
5.1.-30k. 7687
Leszons planned 119630
Lessons scheduled 74590 (100 %)
Reductions 0.000
Lessons + Reductions - Plan -1725.410
Lessons

HI: 1h 44100
D= :1hb 38300
CTe: 1h 40100
Tatal 122500
Feductions

Yearly Balance Q.00
Guidance Counsellor 0.00
Class Teacher 0.00
Total oooo
Total 74590

3.1.4.3.2 Arsvaerk / oversigt

Rapporten 'Arsveerk / oversigt' viser veerdierne, der bruges til at beregne anvendt tid i forhold til
budgetteret tid. Den viser ogsa et overblik over vikariater og aflysninger.
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Test school DEMO  Timetable 201452015
Fordemo and test only  %alid fram: 10 October

Yearly work/Overview 2014/2015

Teacher Yearly Plan (Periods) Reductions Lessons scheduled Actualtarget Cancelltns. Subst.

Sauss 1800.0 399 4357 -520.5 0 a
Mew 1500.0 0.0 554.3 -9187 0 a
Hugao 1800.0 0.0 ERIEN] -11806 O a
Ander 1800.0 0.0 746 -17254 0 a
Aurist 1800.0 0.0 8755 SHe 0 a
Callas 1800.0 0.0 7353 -1060.7 O a
Maobel 1800.0 0.0 847 -12454 0 a
Fub 1800.0 0.0 85046 -895.4 0 a
Cer 1800.0 0.0 B75E -H20.4 10 a
Cutie 1800.0 0.0 449 5 -1350.2 0 a
? 0.0 0.0 BE31.8 Ee1.8 0 a
Tatal 18000.0 5399 71433 -10316.8 0 a

Gruber & Petters Software

3.2 Skemalaegningsvearktojer

Modulet 'Tjenestetid og fagfordeling' giver dig en raekke veerktgjer til skemalaegning af arbejdsbyrden.

¢ Undenisningsmatrice
e Fagfordelingsskema
e Skemasammenligning

o Automatisk leerertildeling
3.21 Undervisningsmatrice (UM)

Undenisningsmatricen, som du finder via 'Undenvisning | Undenisningsmatrice', giver dig en overskuelig
owersigt over alle undenisninger pa din skole.

Nagledataene for undenisning er klasse, leerer og fag. Matricens reekker og kolonner viser to af de tre
stamdataelementer, mens de individuelle celler indeholder det tredje element sammen med en valgfri
information (fx antal UL eller U-nr.). Farveindstillingerne fra stamdata viderefares til
undenvisningsmatricen.
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-

@ Lesson matrix - Periods | = || =] || <3 |
R | =T P ¥ & | & pefaurs -

Rows Columns Cells L-Mo/Per Classies): 7/7

Class(es) | = | Teacher | = | Subject |~ | | Selection |
= — = Selection of the week
Fiter Fiter Fiter 153 = Teacher 12712
| Selection |
Gauss |Mew Hugo |&nder [Anst |[Callas |Mobel |Rub Cer Cunie |7 -1
£ |17 |2 19 |27z |37 |28 23 |24 18 |0 1

a |30 2iGEe | 205 SRS aDE 2B K

b |30 2HI  SIMAT 4AR 90E 28 [l

22 32 UmA |7mA  SEN |IMA |3IPEG 4iCH 4| 10mE 1/DE

b |32 uMA |aPH  3EN [amMA 10/CH 6EN |28 ERS 1/DE

32 32 JMA |2PH 3EN [10mA 3/CH GEN | S/EN 1/DE

b (30 PpEHWAPH [ %/DE 2IAR 28 B3

4 31 CESREENEEES v 2P 2ar B 4m  MEND SIPEGH

Teacher Subject |Class(es) |Room |Home room |Male |Female Linetext |Stat-2 | Line value | Linetext-2 Studentgrnup: |+
Callas CH Za,2b, 3a R2a g [ ‘E ‘
Gauss MA 23, 2b, 3a R2Zb 11 =
Ander MA 2a,2b, 3a R3a 9 -

€| T | o

Bemeaerk: Kopiering til Excel
Du kan kopiere indholdet fra matricen til andre applikationer sdsom Microsoft Excel via Windows'
udklipsholder ved at veelge det anskede udsnit med <CTRL>+C / <CTRL>+V kombinationen.

Du kan laese mere om undenisningsmatricen i de fglgende kapitler;

¢ Undenisningsmatrice - kort beskrivelse

Indstillinger UM

Indtastninger UM

Menufunktioner

Begraenset visning

3.2.1.1 Undervisningsmatrice - kort beskrivelse

Du kan gennemga det felgende eksempel ved brug af Demo2.gpn filen.

| den gverste del af vinduet kan du veelge hvilke stamdataelementer, du gnsker at vise i reekker, kolonner
og de individuelle celler.
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Rows Columns Cels
Classies) | = | Subject |~ | Teacher | = |
1a RE Mobel

Filter Fitter Fitter

| det nedenstaende eksempel indikerer raeekkerne faget, kolonnerne klasserne og i cellerne finder du
leereren og ugelektionerne. P4 den made er det muligt at overskue at laerer Hugo har to lektioner i 'Geo’
med klasserne 1a, 1b, 2a og 2b.

Hvis du klikker pa en celle i matricen, vises den tilsvarende undenisning i detaljevinduet i bunden af
skaermen.

I "

@ Lesson matrix - Periods EI@
% ﬂ%e’?;ﬁ ﬁ {5;'}’ Default® - B

Rows Columns Cells L-Mo/Per -

Subject | | Classies) | ~ | Teacher |~ | 11/2

m

GEc IE] Hugo
Filter Filter Fitter
F] T » 3
1a 1h 2a 2b 3z 3b 4| -
E |30 30 32 32 32 30 31
HE 2 2/Curie 2/Curie
EN 14 Bilrist 5/Rub | 1/Rub | 4/Rub 1/Cer E
TX 13 21Cune 3Cune 2/Cune 3Cune 2/Curie 3'Curie) 2{Curie
GEc |8 2/Hugao 2/Huge| 2/Huga| 2'Huge) 2/Huge 2/Huga| 2/Hugo
HI 11 1/Ande] 2/Hugo 2/Rub | 2/Rub | 2/Hugo 2/Huga
RE 14 ZH|_J{2/Nobe| 2iNobe| 2Nobe] 2INabe 2/Nobe 2/Nobe
CK 2 2/Rub
PEG |12 Mrist | AArist | MAnist | IAnist | HAnist | IAnist | ICurie
Teacher Subject |Class(es) |Room [Homercom Male = =
Hugo GEc 1a, 1b, 2a, 2 Rla
FR I » P -

Du kan lave aendringer i tildelingen af fag i matricens detaljevindue.

Koblinger er markeret i undenvisningsmatricen. Alle celler, der har tilknytning til den koblede
undendsning, er vist med en bla kant, som du kan se i det foregaende billede.

Ligesom i skemaet, kan koblinger ogsa blive markeret med et punktum. For at gere dette klikker du pa
knappen <Indstillinger> og saet hak i 'Marker koblinger'.
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Flere enheder udger en undervisning

Undenisningslisten (U-nr./antal lektioner) i gverste del af vinduet viser undenisningsnummeret efterfulgt
af antallet af lektioner for den valgte celle. Hvis der er flere indtastninger her, betyder det, at
undenisningen er opdelt i flere enheder. | det nuveerende eksempel vil dette veere tilfaeldet for laerer
Hugo's Danskundenvisning i klasse 4. Fire af de seks lektioner er del af U-nr. 61, mens de resterende to
er del af U-nr. 72.

Hvis du klikker pa en relevant reekke i undenisningslisten, kan du i detaljevinduet se, at laerer Hugo tager
undenisning 61 alene, mens der eksisterer en kobling med Engelsk for undervisning 72 med lzerer
Cervantes.

L-Mao/Per
Teacher Subject | Class(es) | Room | Home room
Hugo DE 4 Ps1
I 4 Teacher Subject |Class(es) |Room |Home room
2Nobel | 2/Nobel — — - =
1/Callz Cer EM 4
47
Filter

Du kan begreense indtastningerne i matricen til de elementer, du har interesse i, ved at markere en af
filterudvalgene. | nedenstaende eksempel er der valgt et filter for faget 'DA'. Det resulterer i, at der kun
vises de kolonner, hvor der er celleindtastninger for faget 'DA'. Der vises altsa kun laerere, som rent
faktisk undenviser i Dansk.
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i "

@ Lesson matrix - Periods EI@
i%|ﬂ“-‘%f§ﬁ|ﬂ|{%|[ﬁlefault* -
Rows Columns Cells L-Mo/Per o
Subject |~ | Teacher |~ | Class(es) | = | B1./4
7242 =
CE Hugo 4 0
| Filter Fitter Fitter i
1| 1] [ 3
Hugo Callas |Rub Cer ? -
RE
CH 12z
DE 64 E] HZb 1111b 42a 83a E
EM 10/2a
HI BiZa 42b
GEc |[813a
M 444
GA
Bl 214 1211b
FH ¥
Teacher Subject |Class(es) |Room | Home room Mo |+
Hugo DE 4 Ps1 L4
1| 1] [ b -

Denne funktion kan selvfglgelig bruges pa samme made for kolonne-elementerne. Nar man filtrerer celler,
reduceres Visningen til kun de relevante elementer.

3.21.2 Indstillinger UM

Et klik pa ikonet <Indstillinger> abner et vindue, som tilbyder forskellige visningsmuligheder for
undenisningsmatricen.
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I

Blements aof the matrix
Subject-Groups

Group classes by Cells
# Mo grouping # iDisplay perodsweeki

Lesson Tables Digplay values
Departments Digplay lessonrumbers

Mark coupling

Tuatal for
Selection of the week
+ Lines Entries in the cell create a new
Columns lesson.

Supress empty lines when filtering
Consider couplings for the totals

Do not show ignored lessons
Show the balance of the teacher

v with the totals

Matricens elementer

Faggrupper (i stedet for fag): Hvis elementtypen 'Fag' er i raekker eller kolonner, kan faggrupper blive
vist i stedet for fag. Hvis du har defineret typen 'Fag' for celler, vil denne mulighed ikke pavirke visningen
af undenvisningsmatricen.

Klasser grupperet efter
Hvis du arbejder med fagfordelingsskemaer eller med afdelingsskemamodulet, kan du ogsa gruppere
klasser efter disse kriterier.

Celler
Du har mulighed for at vise ugelektioner, veerdier eller undervisningsnumre. Koblinger kan markeres med
et punktum.

Sum for
Det er her, du veelger om der skal summeres henover raekker eller kolonner (geelder for ugelektioner eller
veerdier).
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P

@ Lesson matrix - Periods

‘R ;T P ¥ @ | | Defauns

-

Rows Columns Cells
Subject |~ | Classies) | ~ | Teacher |~ |
RE la Mobel

Filter Filter Fitter

L-Mo/Per

I

Selection of the week

159.

-

m

2iCer B/Callas &/Callas  7/Gauss | 7/Gauss 6/Gauss
6/Rub | B/Nobel 6/Mobel 5/Nobel |4/Ander |4/Hugo
BRub | 1/Rub | 4/Rub 1iCer =
1/Ander |2/Hugo 2/Rub  |2Rub  2/Huge |2/Hugo
2Huge |2/Hugo (2Hugo |[2/Hugo (2Hugo |[2/Hugo
B/frist | BiGauss B/Gauss |BiGauss 4iNew | 4/Ander
TiCallas | biCallas &/Callas |SAnder 5iCallas | Sldnder
3Curie | 2Curie | ICurie |2/Curie |HCurie |2/Curie .
2/Curie | 2/Curie
2/Rub -

Teacher Subject |Classies) |Room |Homeroom |Male |Female Linetext |Stat2 *
Nobel RE 1a Ria =
] m | =

Bemaerk: Tag hensyn til koblinger i sum
Hvis du veelger at vise sum og ogsa aktiverer boksen 'Tag hensyn til koblinger ved beregning af sum’, vil
lektioner, der tilhgrer samme kobling, kun taelles én gang.

Sum for udsnit af matrice
Hvis du kun ensker at lave sum for en bestemt del af matricen, kan du markere det gnskede omrade og
veelge <Udskriv> eller <Vis udskrift>. Dette vil producere en sum for det valgte udsnit.
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3.21.3

1a 1b 23 2b 3z 3b 4
X 32 30 32 32 30 28 3
GA I HEW V=0 [MEalss | JEalss
El 14 2iCer 2iCer 2i1Cer 2iCer 2iCer 2iCer 2/Rub
FH 11 2Mew | ZiNew | 2ZMew | 3MNew | 2Anst
ML 9 2iCallas 1;'CaIIE] 1/Callas 2/Callas 217 217 17
TX 11 4/Curie | 3Curie  2/Curie  3Curie == 2=
AR 13 2Callas Callas 2/Callas z;'canaNQh e
DS 10 27 JlAnder | 27 2 H? MU |4 [1/Calla= [ 1/Callas | 2/Callas
HE 7 HCurid| TX |6 |3 Curie | 2/Curie |3/ Curig
AR | T |3 Callas | 2/Callas | 2/Callas
DS (5 | 3fander | 277 27

Andre indstillinger

o Udvalg af uge : Visning af undenisning begraenses til en uge. Denne mulighed er kun tilgeengelig
med modulet Multiuge- og Periodeskema.

o Indtastninger i en celle skaber ny undervisning : Hvis du ikke saetter hak i denne boks, kan du
revidere eksisterende indtastninger i matricen og dine sendringer Vil have en direkte effekt pa den
pageeldende undenvisning. Men hvis boksen er aktiveret, vil indtastninger i en matricecelle resultere i
oprettelsen af en ny undenvisning. Eksisterende indtastninger vil forblive usendrede.

e Ved filtrering skal tomme kolonner og linjer ikke vises : Somme tider, fx nar kolonner og linjer
viser laerere og fag, kan filtrering fare til et stort antal tomme kolonner og linjer. Saetter du hak i
denne boks, vises kun de kolonner og linjer, der indeholder data. Denne funktion er iseer nyttig for
store skoler med store maengder af stamdataelementer,

o Blende ignoreret undervishing ud : Denne indstilling sikrer, at ignoreret undenisning ikke bliver
vist.

Indtastninger UM

Undenisningsmatricen er ikke udelukkende til visningsformal; du kan indtaste veerdier i de individuelle
celler. Der er en speciel dialog til indtastning af vaerdier.

Indtaste en undervisning

Aben Demo2.gpn filen og luk alle vinduerne. Herefter &bner du undenisningsmatricen. | matricen i figuren
vises klasser i reekker og fag i kolonner.

Klasse 1a skal tildeles 2 lektioner Kemi af leerer Callas.

1. Klik pa den rette celle i matricen. Bemaerk at der fremkommer en knap i hgjre del af cellen. Klik pa
knappen. En ny inputdialog vil &bnes.

2. Veelg nu 2 lektioner og leerer Callas ved hjeelp af input menuerne.

3. En ny undenisning med U-nr. 89 er nu oprettet. Feltet 'U-nr./antal lektioner' viser antallet af indtastede
lektioner.



42

@ Lesson matrix - Periods '_”EUEIJ— I 1Y
R L & & Lesson matrix - Periods EI@
Flows Columns How many periods does the g % = '% & &‘@ ﬁ @} Pefault —
Classies) | - | Subject | - | Rows Columns Cells L-No/Per -
1a CH == [=] ;:Etis:;emher doyod  Classies) [~ | Subject | - | Teacher | - | ( I
Fiter Fiter 1a CH Callas 3
| Cancel Fitter Fitter Fitter
4 | [ il
RE [cH [DE  [EN  [HI GEc |m ~ I '
12 2Nobel %&F{ub 5/Arist 2Hugo  5h TR Y 3 = w G IMA_
1b Z'Nobea 6/Rub 1/&nder |2Hugo |64 1a 2/Nobd) Rub  S/Arist ZHugo  Slbris I
2a 2/MNobel llas | 4iCer 4/Cer 2/Hugo |2/Hugo |4/ 1b 2/Nobel 6/Rub 1tnder | 2Hugo | Gidric
Zb  |2/Nebel |1/Callas | 5(Callas ZRub | 2Huge |5\ 2a  |2MNobel 1Callas |4/Cer | 4/Cer |2Hugo |ZHugo |4iNe:
33 |2Nebel |1/Callas |47 HCer | 2Rub  |2Huge |44 2b  |2MNobel | 1iCallas |5iCallas 2Rub  |2Hugo |5iler|=
3b | 2Mobel 1Callas |47 2Huge | 2Huge |41 32 |2MNobel | Callas |47 3Cer |2ZRub | ZHugo 4iGa
4 2/Mobel | 1/Callas |6/Huge | 3/Cer 2Huge |[2Huge |41 % 2/Nobel | 1/Callas |47 Hugo ZHugo | 4Ner
4 1 | » P 4 2Nobel | 1Callas |6Huge (3Cer | ZHugo |2Hugoe |47
Teacher Subject |Class(es) |Room | Home room " ol L | 1) ad
= Gaacher Subject |Classies) |Room | Home room T L
N Callas CH 1a Ria ‘E‘
4| i " | M
4| 1 rd| 8

Advarsel: Tilfgje en ny undervisning
Du kan ogsa oprette en ny undenisning ved at indtaste i en celle med eksisterende undervisning.
Proceduren er den samme, men der skal veere sat hak ved 'Indtastninger i en celle skaber ny
undenvisning' under matriceindstillingerne.
" Redigere en undenvisning
" Hvis du gnsker at eendre en eksisterende undenisning, ma indstillingen 'Indtastninger i en celle skaber
ny undenisning' ikke veere aktiveret. Alle andringer, du laver, relaterer sig til den aktive undenisning.
Der vil ikke blive oprettet en ny undenisning.

|
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@ Lesson matrix - Periods
‘R T P ¥ @ | 4| Defaur

Rows Columns Cellz

Class{es) | ~ | Subject |~ | Teacher |~ |

b HI Ander

Fiter Fiter Fiter pefault
Cells
< 1 | b Teacher |~ |
RE CH DE EMN HI Ec M - Ander

1a 2/Nabel S5/Rub | BlArist 2/Hugo | Sl

b 2Nobel 6/Rub 1iAnd [ 2Huge  ElAr Fier

Za 2/Nobel | 1/Callas | 4/Cer 4iCer 2/Hugo Hugo | 4/Ni :| \
2b 2/Mobel | 1/Callas | 5/Callas 2iRub | Z/Hugo | 5/M: E

Ja 2iNobel | 1/Callas |47 AiCer 2IRub | 2/Huge 4/G EN HI GEe MA
3b 2iNobel | 1/Callas |47 2Hugo | 2Huge | 4/N 5lArist ZHugo | Sk
4 2iNobel | 1/Callas | &Hugo |3iCer 2/Hugo | 2/Hugo |47 EEAnd.Q ZHuge &l
'y 1 | Iy | = 4/Cer 2/Hugo | 2Hugo
Teacher Subject |Classies) |FRoom |Home roo

Ander HI 1b R1b

ow many periods does the lesson have perweek?
' 1 |
(=] Which teacher do you want ta enter for the

Teacher lesson?

Ander

| | Cancel

Slette en undervisning

Veelger du en celle og klikker pa ikonet <Slet> eller trykker <DEL>, fiernes indtastningen fra matricen og
undenisningen slettes.

3.2.1.4 Menufunktioner

Du il finde felgende ikoner i menuen for undenisningsmatricen :

%|"q‘|’q‘5§§¥|ﬁ|@| LP-President <
Slet undervisning

Brug dette ikon til at slette individuelle undervisninger fra undenvisningsmatricen. Du kan ogséa bruge
<DEL> tasten.

Laererforslag

Denne funktion foreslar en passende leerer for den aktive undenisning. Se venligst kapitlet ' Leererforslag
' for en mere detaljeret beskrivelse.

Sidste ars laerer

Hvis klassen vises i kolonnerne el. reekkerne i matricen, kan du bruge denne funktion til at tildele sidste
ars laerer(e) til alle undervisninger for den valgte klasse. Se venligst kapitlet ' Sidste ars leerer ' for en
mere detaljeret beskrivelse.

=
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Kobling

Brug denne funktion til at oprette koblinger for hver undervisning, du har valgt i matricen. Se venligst '
Untis Brugermanual ' for en mere detaljeret beskrivelse.

Udvidet oplesning af kobling

Brug denne funktion til at oplgse koblinger. Se venligst ' Untis Brugermanual ' for en mere detaljeret
beskrivelse.

Skemasammenligning

Der er en separat del af manualen, der handterer denne funktion.

Indstillinger

Indstillinger er allerede beskrevet tidligere i dette kapitel

Gem visning (som)

Det er ofte gnskveerdigt at vise undenisningsmatricen pa forskellige mader til forskellige opgaver - fx kan
forskellige indstillinger og sorteringer benyttes. Du kan gemme flere saet af indstillinger og nemt skifte
mellem de forskellige visninger via en udvalgsliste.

i )

@ Lesson matrix - Periods
LP-5uperstar

R=aFLE A&
Default

1a LP-President
Gauss [..| 2D8 LP-Superstar

MNew Savewew

Hugo |2GEc 2/GEc  4HI

Ander IHI

Arist a=cf 9MA

Callas |4MU BRI 6iCH  10/CH 3ICH  3iCH
Nobel |2RE 2RE 2RE 2RE 2RE 2RE  2RE

Cer ] 4Bl 1'DE 2Bl BE

2 205 &DS. oM awy 7D

3.2.1.5 Begranset visning

Du kan bruge udvalgslisterne til at begreense visningen til bestemte elementer i undenisningsmatricen.
Den gverste knap refererer altid til reekker, mens den nederste knap er til kolonner. | eksemplet er
visningen begreenset til de ferste to argange og til fem fag,
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3.2.2

I

@8 Lesson matrix - Periods EE
Ewlﬂ%fﬁq|ﬁ|@|LPWEItwunder Tﬂ
=

Fows celumns Cels (4 subject = Subject: 5/19

Stbject El Classies) B Teacher El Name |Fu|| name

RE 1a Mobel Hellglous Edi e weck

. - - Classios): 47

itter Fitter [ Fitter Gen'nan =
EN English | Selection |
Histany =
i '
Geography 3 B Class(es) * —ul
a [ |2a | | —
raphics ull name
CH 1/Callas | 1/Czlla=s Class 1a (Gauss)
MA Bifrist | BlArist  |4/Mew | BiNew e e ]
El 2iCer 2/Cer 2iCer 2iCer Music Class 2a (Hugo)
PH 2iMew | 2New exdil Class 2b (Andersen)
TX 4/Curie | 3'Curie |2/Curie |3/Curie 3355 i {{g“aim;e}
ass as

Class 4 (Mobel)

|| Marked || inve

|—0Kk—| | Cancel

Denne udvalgsmulighed giver et bedre overblik for store skoler og ger det lettere at arbejde med dette
veerktg.

Fagfordelingsskema

En generel beskrivelse af fagfordelingsskemaet efterfglges af en forklaring pa de falgende funktioner:

e Skab undenisnin
e Redqistrere fag i fagfordelingsskemaet
¢ Tildele klasser

Generel beskrivelse

Du kan veksle mellem forskellige skoleformer under 'Stamdata | Klasser' ved at indtaste
fagfordelingsskemaer.



i

@ Classes/ Class DRE=E(E=E ==
1a - RAENBRT | &HEEIOQIFE L
Mame Room | Main subj Conse actor | Prev. yrs. name
P ia Ria 4 000
1b Rib 4 000
2a R2a 4 000 | 1a
2b R2b 4 000 | 1b
3a R3a 4 000 | 2a
3b Ps1 4 000 |2k
4 Ps2 4 000 | 3a
*
| & | Class* v

Et fagfordelingsskema er en liste af fag med angivelse af minimum og maksimum antal ugelektioner, der
bar undervises i de tilsvarende klasser. Pa den ene side kan man bruge det til at tjekke, hvonidt
klasserne af en skoleform har det gnskede antal ugelektioner i deres fag og faggrupper, og pa den anden
side kan man bruge fagfordelingsskemaet til at oprette undenisning automatisk.

lkke alle fag behgver at blive indtastet i fagfordelingsskemaet - kun dem, du gnsker at kigge pa.
Fordelingen af lektioner i overensstemmelse med fagfordelingsskemaet geelder for alle de klasser, du har
indtastet den pagaeldende fagfordeling for inde i stamdata.

Du kan tilga fagfordelingsskemaerne via 'Moduler | Fagfordeling | Fagfordelingsskema'.
Vinduet for fagfordelingsskema er opdelt i to sektioner. Til venstre ser du en liste af dine skemaer (i dette

eksempel: sma klassetrin og store klassetrin), til hgjre ses listen af fag for det valgte
fagfordelingsskema. Skemaet bestar af de falgende kolonner:
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-

@ Lesson table (Syllabus) / Lesson table (Syllabus) E@
TR P HwR G E

Mame| Full name

P 1010 Lower level | m— |
33337 Advanced levd | Copy subjects into the lesson table |
* Subject | Subj.Gr |

Subje| Per | Doubl Block | 1a b Z&a |2
b MA | | N
DE 34 | e
EN 33 5 0 4 0
2 2 2 2

RE 22

e Fag : Her kan du bade bruge fagbetegnelser savel som faggrupper. Nar et fag eller en eksplicit
faggruppe indtastes, tjekker systemet om elementet eksisterer i stamdata.

Tip: Elementvindue
Du kan bruge elementvinduer til at inkludere en hel liste af fag pa én gang ved at hgjreklikke og treekke

det ind til fagfordelingsskemaet.

e UL : | denne kolonne indtastes minimum og maksimum antal ugelektioner - separeret med
bindestreg. Indtastningen '3-4' i reekken 'Dan' betyder, at der ber undenises i Dansk i klasserne 1a, 1b
og 2b for minimum 3 lektioner om ugen og maks. 4. Hvis minimum og maksimum veerdierne er ens,
behever man kun at taste én gang.

e Dobbeltlek. : Det er her, du angiver minimum og maksimum antal dobbeltlektioner, der ma
sammensaettes pa baggrund af de indtastede lektioner. En indtastning pa '0-1' betyder, at
dobbeltlektioner ikke er ngdvendigt (minimum 0), men at der godt m& sammensaettes én (maksimum

1).

Dette felt er kun relevant for funktionen 'Skab undenisning'.

¢ De underliggende kolonner forteeller, hvor mange lektioner det respektive fag har faet tildelt til de
tilsvarende klasser. Felter med en red baggrund indikerer, at det enskede antal lektioner ikke er naet
eller er blevet overskredet.

Tip: Sortering
Skemaet med fagene kan blive sorteret ved hver kolonne blot ved at klikke pa overskrifterne. Du kan
ogsa aendre raekkefglgen med drag&drop.
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3.2.21

Slette fag

Et klik pa ikonet <Slet> eller et tryk pa <DEL> fierner et fag fra skemaet.

Kopiere fag

Du kan bruge udklipsholderen (CTRL+C / CTRL+V) til at kopiere et skema med fag til en ny. Klik pa dét
skema, du ensker at kopiere, og brug CTRL+C / CTRL+V kombinationen til at indseette
fagfordelingsskemaet.

Advarsel:
Hvis fagfordelingsskemaet, du ensker at kopiere til, allerede indeholder fag, Vil dette blive overskrewvet.

Udskriv og Vis udskrift

Du kan bade udskrive listen til venstre savel som listen til harje (fagskemaet) athaengig af dit fokus.

T — Subject | Per | Double pers. | Block [ 1a | 1b[2a [2b
1010 Lower level MA |44 5 [6]4[5
33333 Advanced level |/.CE 34 5 |6 |4 |5
EN 33 5 [0 |4 |0
RE 20 2 (2 [2 |2

Oprette undervisning

Du kan oprette undenisning pa baggrund af indtastningerne i fagfordelingsskemaet for alle klasser
inkluderet i en skoletype - forudsat der ikke allerede findes tilsvarende kombination af fag og klasse.

Efter du har klikket pa knappen <Skab undenvisn.>, 8bnes et vindue, der tilbyder yderligere to
muligheder:
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| &

Create lesson

4

Ignore in the timetable |

This function creates lessons from the lesson table for the assigned
clazses)!

Please press the <0k button to continue.

Help
Cnby for the cument time grid OK
Delete the existing file Cancel

o Kun for det aktuelle fagfordelingsskema : Velger du denne mulighed, begreenser du funktionen
til det nuveerende fagfordelingsskema, ellers oprettes undenisning fra data i alle
fagfordelingsskemaer.

. Slet nuvarende undervisning : Hvis du allerede har oprettet undenisning, kan du slette dem her
farst.

Nar du bekreefter med <OK>, gennemgar Untis det aktuelle fagfordelingsskema (eller dem alle) og
opretter ugelektioner for alle klasser i de hensigtsmaessige skoletyper fra de angivne fag.

Hvis programmet steder pa en faggruppe, abnes et specielt vindue, hvor du kan angive, hvor mange
lektioner der ber oprettes for hvert fag.

i ™
Weekly pericds input ﬁ

Lezzonz table: 1010

Science

4 Perindzvweek

Subject | Per

CH 1

A

Bl

FH
ook
| Cancel |
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3.2.2.2 Registrere fag i fagfordelingsskemaet

Hvis du allerede har oprettet undenisning for klasserne, kan du bruge disse til at lave et

fagfordelingsskema. Den eneste betingelse er, at du allerede har indtastet fagfordelingen for de
individuelle klasser i stamdata.

Du kan veelge at indtaste fag for blot det aktive fagfordelingsskema eller for alle fagfordelingsskemaer.

G| &g
| Create lesson | E

| Copy subjects into the lesson table |

Copy subjects into the lesson table

Subjects and the number of weeldy units are copied to the lesson
tables!

Pleasze press the <0 K> button to continue.

COnby for the cument time grid

3.2.2.3 Tildele / slette klasser

Tildel forfordelingsskema til klasser

Brug denne funktion til at tildele skemaet til en anden klasse. | nedenstaende billede vil et klik pa <OK>
tildele 1010-fagfordelingsskemaet til klasse 2b - foruden klasserne 1a, 1b og 2a.
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3.23

3.2.31

-

B ' Class(es)

)

Mame

—
| Full name

| Lessons table |

@ Lesson table (Syllabus,

k

1010 Lower level

1a Class 1a (Gauss) 100
'Ib Class 1b (Mewton) 1010
- Class Za (Huga) 100

(Class 20 (Andersen) |

esson table (Syllabus) ——-'m
" Ja Class 3a (Anstotle) 33333
ang . ¥ar-4 b Class 3 (Callas) 33333
Mame Full name 4 Class 4 (Maobel) 33333

| Create lesson |

33333 Advanced leve | Copy subjects into the lesson table |

* Subject Subj Gr |

L |

Slette klasser

@ Lesson table (Syllabus) / Lesson table
i 9 2| 5| @|

Brug denne funktion til at fierne en klasse, du har valgt, fra fagfordelingsskemaet.

Skemasammenligning

Funktionen 'Skemasammenligning' blev lavet for at input data mellem to forskellige filer eller mellem to
forskellige perioder i samme fil lettere kunne sammenlignes.

For at kunne sammenligne to perioder kreever det, at du ogsa har 'Periodeskemaet’, som er inkluderet i
modulet 'Multiuge- og periodeskema'.

Skemasammenligning mellem to filer

Det er somme tider nadvendigt at sammenligne data fra to forskellige filer fx mellem en fil, som du erii
gang med at bearbejde, og en tidligere oprettet backup fil.

Skemasammenligning aktiveres fra undervisningsmatricen ved at klikke pa det tilsvarende veerktgjsikon.

Et dialogvindue vises, hvori du kan angive, hvilke filer, du ensker at sammenligne med den nuveerende
abne fil.



P

@ Lesson matrix - Periog

-

Lesson compariscn % | < '% o Sﬁ { |ﬂ” e
For the lesson comparison Untis has to be started a second time.

Datafile

C:Users PublicDocumentst Untis \'demao .gpn | Browss.. |

With the cumert file (C:%\UsersPublic’Documents*Untis*DemoZ .gpn)
Do you want to start Urtis now?

| Yes | | Mo |

LS -

| det efterfelgende vindue kan du angive, hvordan forskellene skal vises.

' T
Lesson-comparison - ﬁ

Select bwo colours [for the differences)

& Foreground

_ Backaround

Alzo uze the calours in the print aut

o Differences bold
| Only zhow different columns

Only shiow different rowes

ok | |

. Fil A/ Fil B : Brug disse knapper til at veelge farver, der indikerer de forskellige undenisninger i
filerne.

) Skriftfarve / Baggrund : Her veelger du om det er skriften eller baggrunden i et felt, der skal vises i
den valgte farve.

o Anvend ogsa farverne i udskriften : Hvis du ensker det, kan du ogsa bruge de valgte farver for
forskellene i udskriften

Du kan desuden ogsa vise forskellene i fed skrifttype og begreense udskriften til kun at vise de reekker /
kolonner, hvor der er forskel mellem de to filer.
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3.2.3.2

Untis \il nu dbnes for anden gang pa din computer.

Du vil se, at antallet af raekker i undenisningsmatricen er fordoblet, da der vises en raekke fra
sammenligningsfilen for hver reekke i den aktuelle fil.

P )

@ Lesson comparison - Periods E@
RlxH &L el |R & :

= |DE M4 GEc RE AR

1z HRub  SlAnst 2ICzllzs
1a ARub Rbrist 2Hugo 2/Rub |2/Csllas
b 6/Fub I Callas
1k &/Fub | G&/Anst 2/Hugo |2/7 I Callas
2a 4/New
23 4iCunie | 4/MNew  2/Hugo |2/Ander 2/Ander
2b hiCallas 2/MNobel | 2/Callas
2b HiCallas |5/New 2/Hugo 2/Mobel 2/Callas
1a 4/Hugo |4/Gauss 2/Hugo |2/Mobel
33 4/Hugo |4/Gauss Z/Hugo |Z2/Mobel | 2/Anst
b 457 4/New | 2Hugo 2/Mobel |2iAnst
3b 4/New | 2Hugo |2/Mobel
4 6Hugo |47 2iHugo | 2/Mobel
4 6/Hugo |4/7 2Hugo | 2/Mobel | 2/Ander

Fi T 3

| skemasammenligningen i billedet kan du eksempelvis se, at nogle af laererene er aendret. For mange af
undenvisningerne i fil B mangler der en leerer (?-leerer), mens de fleste laerere er blevet tildelt i fil A.

Leerere, som allerede var tildelt er blevet byttet, fx i matematikundenisningen for klasse 2b, hvor laerer
Newton er blewet erstattet af laerer Gauss.

De to instanser af Untis i skemasammenligningen er ikke symmetriske. Forskellene vises kun i den
farste instans (vindue) og i den anden instans er udvalget mellem 'Raekker’, 'Kolonner' og 'Leerere' ikke
tilgeengelige i undenisningsmatricen.

Skemasammenligning mellem to perioder

Du benytter denne form for skemasammenligning fra et undenisningsvindue (fx 'Undenvisning | Leerere')
via veerktgjsikonet <Skemasammenligning>. Dette ikon er kun aktivt, hvis du har defineret perioder.

@ Aristotle / Teacher

Arist - | o '
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De felter, du har aktiveret med funktionen <Feltvalg> bliver sammenlignet.

Nar du har klikket pa ikonet <Skemasammenligning>, abnes et vindue, hvori du kan angive, hvilke
perioder, den nuveerende periode skal sammenlignes med. Ellers er vinduet identisk med vinduet for
skemasammenligning mellem to filer.

i ™
oo (e

Flease select a term for the comparisan

Selection | Term ' Full name
Term1 Tem 1
Term?2 Term?2

[ EETENN Tem3

# Foreground
Background

| Also use the colours in the print out

Onh.r show different columns
Onby show different rows

0K || Cancel

Forskellene mellem de to perioder vises raekkevis med de felter, der er aktiveret i den aktuelle periode og
skal sammenlignes,
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P 1

@ Aristotle / Teacher E] E] E'@
Arist Hi=inE RIETELI -0 MR E
L-Mo. [* Cl Te.[UnSch|Per [¥rsPrds | Teacher | Subject | Class(es)| Subject | Home room
5| 25.00 0
2 22 1 8, 3 Aist |PEE | 2b2a  SHZ  R2a
2 22 1 B 3 aist  |[§EGR2b2a SH2  Rea
6 2,2 3 st |EEGH 323> SH2  R3a
6 2,2 3 arist  [SEEHRN 323b SH2  R3a
10 1 8 & Arst  MA  |1b R1b
10 1 8 & Arst  MA | 1b Rib
63 2 Ast | PH 4 R2a | Psi
63 2 Arist | PH 4 PL Ps1
73 (i) 2 Arist  |CTe |4 Ps1
73 (i) 2 Arist  |CTe |4 Ps1
78 @22 (1 B 3 aist  [EEGHR 1210 SH2  Ria
rub  [EEEERR 2.1t SH1  Rib
72 D22 [1 8 3 aist  [SEGH 121t | SH2  Ria
rub  [EEERN a1t SH1  Rib
79 1 8 s Arist MA  1a Ria
79 1 8y s Arist  [MA  1a R1a
89 1 8y 4 Arist  |(MA 4 Ps1
80 1 By s Arist |EN  |1a R1a
| * | L-Mo. o | Teacher -

Billedet viser en sammenligning af leerer Aristoteles' undenisning i to valgte perioder. Farste periode har
faet tildelt farven gren og red til den anden.

e Forskellen i undenisning 63 kan findes i kolonnen 'Faglokale'. | den farste periode kan du ikke se en
indtastning her, men i den anden periode er fysiklokalet indtastet.

¢ Undenisning 89 forekommer kun én gang. Det betyder, at laerer Aristoteles kun tager denne
undervisning i anden periode.

¢ Undenisning 80 finder kun sted i den farste periode.

Periodeoverblik

Du kan ogsa bruge menupunktet 'Moduler | Periodeskema | Periodeoverblik' til at vise forskelle mellem
individuelle undenvisninger inden for forskellige perioder, og ogsa forskelle i stamdataelementer (klasser,
leerere, lokaler).

Derudover har du ogsa mulighed for at begraense listen til de indtastninger, hvor der er forskelle mellem
perioderne.
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3.24

3.2.4.1

3.24.11

Billedet viser forskellene i undervisning 63 mellem periode 1 og 2.

P "

@ Attributes in different terms (Overview) E'@

[Lessnns v] [4! PH £ (&3} v] [¥] Onby differences : Coupling Line
Fields Tem1 Tem2
L-No. 63 [
Room PLL RZa
Line value | 1.800 2.000
(R ]
Codes R

Der er tildelt forskellige lokaler, forskellige raekkeveerdier er defineret og 'R-koden er indstillet for periode
2.

Automatisk laerertildeling

I nogle tilfeelde (nye klasser, visse fag pa musikskoler etc.) kan tildelingen af lzerere udferes automatisk -
i henhold til praedefinerede regler selvfelgelig. Tildelingen kan enten udferes fer eller under optimering.

o L eerertildeling for optimering

o |eerertildeling under optimering

Tildeling for optimering

Der er to mader at pavirke leerertildelingen pa fgr en optimering:
o Automatisk leerertildeling

e Teamoptimering

Laerertildeling

Med automatisk leerertildeling ('Moduler | Fagfordeling | Laerertildeling') bliver undenisning med en ?-leerer
automatisk tildelt en passende leerer. Laerernes egnethed er bestemt ud fra flere faktorer:

e Larerkompetencer : Leereren skal veere kvalificeret til at undenvise i faget (indtastning i leerer
stamdata). Hvis der ikke er indtastet kvalifikationer, afbrydes leerertildelingen.

e Leaerers ugeplan : Automatisk leerertildeling forsgger at tildele sa mange lektioner til hver leerer,
som der er i hans/hendes ugentlige plan. Ugeplanen ma kun overskrides, hvis der ikke er andre
tilgeengelige laerere til at tage undenisningen. Hvis der ikke er indtastet en ugeplan, afbrydes
tildelingen med en fejimeddelelse.
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-
Teacher assig nmentA
Teacher assignment

Teacher assignment for the active view. Teacher assignment for the active view.

™ 'l ™
g Teacher assig nmentA g
[

[ forir: | | Teacher assignment | |

L-Ma. Teacher Subject Classz(es) L-Ma. j Clasz(es)

.23
5 3a,3b
7 Ja.db

7 ? Pis)

41 1a

42 da

he 3

62 4

70 4

Kl 4

1a

77

Lzerertildeling

Systemet bestemmer ferst hvilket fag, der er det mest besveerlige at tildele pa baggrund af antallet af
abne lektioner og de tilgeengelige leererkvalifikationer (se ogsa 'Undenvisning | Fagfordeling | Fag -
flaskehals ' for mere information). | den situation sgger systemet efter de undenrvisninger, der har flest
lektioner, og tildeler dem de mest egnede laerere. Af de laerere, der er kvalificeret til at undenvise faget,
tildeler systemet den laerer, der har brug for flest lektioner til at opfylde ugeplanen.

Hvis du har et klasseundenisningsvindue abent ('Undenisning | Klasser') og seetter hak under
'‘Automatisk leerertildeling kun for den aktuelle visning' vil ?-leererne kun blive erstattet for den ene klasse.

Bemaerk: Afdelinger

Hvis der er indtastet afdelinger for klasserne, vil applikationen sperge om der skal tages hgjde for disse.
Hvis der er flere klassekoblinger, vil det kun veere afdelingen for den ferste klasse i koblingen, der teeller
(kun med modulet afdelingsskema).

3.2.4.1.2 Teamoptimering

Det er vigtigt at overveje, hvordan koblinger og dannelsen af laererteams ber opbygges, da
undenisningens planlaegning kan athaenge af det.

Planlaegningen bliver stadig vanskeligere jo flere laererteams, der er. Det er lettere, hvis en laerer
forekommer oftere i faerre teams end hvis han/hun undeniser det samme antal lektioner i mange
forskellige teams. Ethvert ekstra lsererteam, som en leerer tilhgrer, begraenser i hvilket omfang, han/hun
kan blive skemalagt og omvendt i hvilket omfang, et team kan blive skemalagt.

Derfor fors@ger teamoptimering at reducere antallet af teams.
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| denne proces tages der hgjde for fglgende:

e Leererens timeantal ma ikke sendres

e  Laereren vil kun blive tildelt undenisning, han/hun er kvalificeret til at undense.
Udfore teamoptimering

Teamoptimering startes via 'Moduler | Fagfordeling | Teamoptimering'. Et vindue viser det nuvaerende
antal leererteams ('fer optimering').

Nar du klikker pa <Teamoptimering> ikonet starter Untis med at sege efter laerere, der kan flyttes
mellem individuelle teams for at reducere det totale antal teams. Nar sggningen slutter, vises alle de
fundne udvekslinger savel som antallet af nye leererteams.

-
| T eam optirmization |

Team optimisation

| Frint |

before optimization: & Tea

[ Team optimization | Frirt |

Subject / Clasz[es] .
before optimization: & Teams

after optimization: 5 Teams

Subject / Clazs(esz] Teacher | Teacher befare
Rub Hugo

Hiz / 3a Hugo Fub

E/d Auist Cer

Ord /4 Cer Arizt

2 Swaps

OE
k. Cancel

Klik pa <OK> for at bekraefte teamoptimeringen; klik pa <Afbryd> for at beholde de originale teams.

Reducering i antallet af laererteams resulterer i, at der bliver flere skemalaegningsmuligheder tilgaengelige
for optimeringsprocessen. Det giver bedre skemaer.

3.24.2 Tildeling under optimering

Untis tillader ogsa aendringer i leerertildelingen under optimering . Det betyder, at Untis kan erstatte
leerere, du har indtastet for en undenisning med en anden, som er mere passende
skemalaegningsmeaessigt. Sadanne erstatninger vil selvfelgelig kun ske for undenisning, hvor du
udtrykkeligt gnsker det (detaljeret forklaring falger).
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Automatisk laerertildeling under optimering findes ogsa kun i et begreenset omfang i standardpakken.
Det er dog kun fagfordelingsmodulet og de tilherende muligheder for indtastning af leererkompetencer ,
det kreever for at se det fulde potentiale.

For at kunne bruge den variable lzerertildeling under optimering, skal mindst én af falgende betingelser -
udover indtastede laererkompetencer - veere opfyldt:
e  Der er undenisning med en ?-laerer tildelt.

e Der er undenvisning, hvor koden (V) Laereren kan skiftes ud' er brugt.

Advarsel: Koblinger

Koden 'V' relaterer sig til alle leerere af en bestemt undenisning. Hvis du ikke ensker at udskifte
individuelle laerere i en koblet undervisning, skal du markere den relevante koblingslinje ved brug af
boksen 'Leerertildeling fast'. Det har effekten at ophaeve V' koden for denne lzerer.

P "

@ Class la {(Gauss) / Class El E| E'@

1a - FEMB$IRTEL, - OF= 6 [ @P|L
L-Mao. [+ CLT UnSc| Per | YrsPrds| Teache| Subjed Class(es) | Subjec Home room | Double pe v
76 411 % 2 Hugo GEc 1a1b2azb R1a
b + 2 2 K D 1a W Rila 1-1
78 D218 3 Arist  PEG  1a1b SH2 FRia
Ruk H==0 13,1k SH1 Rk
79 18y 5 Arist MA  1a R1a
a0 18, s Arist EN 1a Ria
&1 2 Callas MU 1a Fla
g2 2 Callaz &R 1a R1a 1-1
g3 2 Mokel | RE 1a Fl1a

[ = | L-Ma. = Class* v i

Hwvor standardpakken kun tillader at udskifte de leerere, der har det samme fag med de samme antal
lektioner, giver fagfordelingsmodulet Untis mulighed for at veelge mellem alle laerere, der har de rette
kvalifikationer og hvis budgetterede tid ikke overskrides i forbindelse med en udskiftning.




60

e o)

@ Teachers / Teacher E] E@

. ander | il | BB E R L
Man = Surname Targetiwed Targieek Max  Bctual-tard Walue =

P | Ancet Andersen 1:5.000 -9.027 28973
Apizt | Aristotle 25.000 8863 33863
Callas Callas 25.000 4162 29182
Cer  Cervantes 25.000 F.rar 32757
Curie  Curie 25.000 -7895 17.002
Gaus: Gauss 25.000 -1.554 23416
Hugo  Hugo 25000 1.501 26.501
Mewy | Mewton 25.000 0205 34205
Makel Mobel 15.000 -0.4353 14 567
Fubh  Rubens 25.000 4471 2947

*
| A | 26 free teacher-periods (28.640 value units) Teacher* -

Flaskehalse grundet en ugunstig tildeling af laerere vil blive undgaet i optimeringsprocessen.
3.2.4.2.1 Indstillinger for lzerertildeling

Nedenstaende figur viser indstillingerne i optimeringsdialogen ('Skemalaegning | Optimering") for
automatisk laerertildeling.

|

Cptirmization Fun | Cancel |
O ptirization strategy (4.8, ..

L % i
& - fast ophimization [~] [hlELEi[IIE%S‘);t]Dt'}:'-lzrfl':ahTESgEd

3 | Optimisation sees: Mo, of TTs [1-20] 4 | Similarity to previous TT: O=not
gimilar..., 4=wery zimilar

2 Optirnization lewel [1-3] Lock timetable conditionally
Only regquested days off for tea.

o | Conzider room capacity

Teacher azzignment during optimization

Mo optimization of teach. aszign. Off zite buildings by the half day
Mo zwap with other subjects Far strategy O

Swap orly less. with equal periods 3 | Increment percentage

Swap orly within one clazss level Wwith pre-optimization

Retain the current calendar distribubion

De individuelle indstillinger betyder felgende:

) Ingen optimering af leerertildeling : Her kan du deaktivere laererudvekslingen. Alle
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4.1

411

41.1.1

undenvisninger med koden '(V) Laereren kan skiftes ud' vil blive ignoreret.

Seetter du hak her, vil ?-leerere heller ikke aendres.
o Intet lzererbytte til andet fag : Udvekslinger vil kun ske inden for det samme fag.

e Bytte kun for undv. m. ens timetal : Udvekslinger vil kun ske med undenisninger, der har samme
timetal (UL).

e Leererbytte indenfor argangstrin : Udveksling af leerere vil kun ske med undenisning, der tilhgrer
samme argangstrin. Klassetrinnet (&rgangen) er defineret med tilhgrende indtastninger under
'‘Stamdata | Klasser'.

Laerer ifalge underv.-vindue : Klikker du pa denne knap, vil alle laererudvekslinger fra tidligere
optimeringer blive slettet. Det betyder, at hvert fag Vil blive undeniist af den indtastede laerer.

Del 2: Beregning af Tjenestetid

Tjenestetid

Det ses ofte, at ikke al undenvisning bidrager ligeligt til en laerers fulde arsnorm (budgetteret tid). For
eksempel bestemmer faget eller klassetrinnet (&rgangen) hvor meget en undenisning er 'veerd'.

Hvis du har multiuge-skemamodulet, kan du ogsé tage hgjde for afbrydelser og tidsbegreensninger i
undenvisning, hvilket ogsa spiller en rolle i beregning af tjenestetid.

Da beregning af tjenestetid er relevant, nar undervisningen endnu ikke er skemalagt (fx nar fag bliver
tildelt), er det ikke muligt at vide pa forhand, hvornvidt undenvisningen bliver skemalagt pa en skolefri dag
(fx pga. en helligdag).

Derfor inkluderes alle uger, hvor der atholdes undenisning (ogséa selvom det kun er én dag i en uge), i
tjenestetidsberegningen (tidl. 'veerdiberegning').

Bemaerk:
Det er derfor i bund og grund muligt at skemalaegge en undenvisning til en bestemt uge.

Indtaste veerdier og faktorer

Hver lektion har automatisk veerdien 1, medmindre du eendrer denne faktor. Du har forskellige muligheder
for at aendre standardveerdien, hvis du eksempelvis angiver faktorer til fag , leerere eller klasser. Fglgende
sektion forklarer mulighederne mere detaljeret.

Stamdata | Leerere

De vigtigste parametre og indtastninger for tjenestetidsberegning er at finde under fanen "Veerdier' i
kartotekkortsvisningen.

Bemaerk: Arsvaerdier
Da vi ikke arbejder med ugeveerdier i Danmark, skal du huske at sendre indstillingen til arsveerdier. Det
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ger du ved at veelge 'Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste' og saette hak under 'Arsveerdier'.

@ Teachers [ Teacher

ORE=N Nol ==

Ander v .| E BT &S O FE P H-8d;
Man = Surname Per | Reductions |Targetieek | Targheek Max |MWalus = Factor | % of targ. | Actualtarget | “early
P | Ander Anderzen 30 3.055 54973 1.000 100 5973
Arist  Aristaotle 290 3410 25.000 28.000 33.863 1.000 135 5.863
Callas Callas 270 2.260 25.000 28.000 29162 1.000 116 4 162
Cer | Cervantes 2580 1.910 25.000 28.000 32737 1.000 130 7737
Curie | Curie 19.0 -0.009 25.000 28.000 17.002 1.000 ES -7.998
Gaus: Gauss 13.0 9.520 25.000 28.000 23416 1.000 93 -1.584
Hugo | Hugo 220 290 25.000 25.000 26501 1.000 106 1.501
Menwy | Mewvton 25.0 1601 25.000 25.000 34205 1.100 136 9.205
Maokel Mobel 14.0 -0112 15.000 1&.000 14 567 1.000 a7 -0.433
Rub | Rubens 250 25.000 25.000 29471 1.000 117 4.471
*
4 I 3
(] 4 General Teacher Timetable Values Teach. qual. ValueCorrection Subs. Break su...| F
3.0 Peniods/week
Factaor
31 Reduchons
Wieek
Target W eek
Targwieek bas
LT Fic] Yalue units
2918 Wal Les
5973 Actual-target
15.484 Free for this teacher 973 Yearly average

| & | 26 free teacher-periods (25.640 value units)

Teacher®

Ugelektioner : Her vises antallet af ugelektioner.

Andet arbejde - @-tid : Dette er det samlede antal akkorder/@-tid, der er indtastet for laereren under
'Moduler | Tjenestetid | Andet arbejde-@-tid'

Faktor : Denne faktor omhandler leereren. Den bruges kun, hvis laereren af en eller anden grund skal
veegtes hgjere end de andre. Laererens faktor ganges med antal lektioner og resultatet fremgar af
kolonnen 'Uv. inkl. faktor' i undenvisningsvinduet.

Budget : Her angiver du arsnormen for den enkelte lzerer. Hvis arsnormen er ens for flere leerere, kan

du markere dem og indtaste arsveerdien (fx 1680).
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41111

Budget/uge max : Dette felt bruges i forbindelse med automatisk laerertildeling. Nar
optimeringsprocessen tildeler laerere, tjekker systemet denne veerdi for at sikre, at hans/hendes totale
ugentlige timer ikke overskrides.

¢ Anvendt : Her vises antallet af timer inkl. faktor, leereren er tildelt (i menuen 'Undenisning | Leerere')
samt 'Andet arbejde - @-tid' (akkorder).

e Uv. inkl. faktor : Her vises antallet af timer, laereren er tildelt (i menuen 'Undenisning | Laerere'),
inklusiv faktor men UDEN @-tid/akkorder.

¢ Anvendt-budget : Dette felt beregner det resterende antal timer, laereren kan tildeles, far den
budgetterede tid (drsnormen) er brugt. En negativ veerdi betyder, at der kan tildeles mere for
budgetteret tid er opbrugt. En positiv veerdi betegner overtid.

Vardikorrektur

Veerdikorrektur giver dig mulighed for at @ge eller reducere en lzerers veerdi (antal timer) pa en bestemt
dag.

Det ger du ved at abne 'Stamdata | Laerere' og veelge fanen 'Vaerdikorrektur' (eller 'Moduler |Tjenestetid |
Veerdikorrektur').

Indtast den agnskede dato og veelg typen '+' for en ggning og veerdien *-' for en reducering af veerdien.

Du vil kunne se de eendrede veerdier i vinduet 'Ugeveerdier'.
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P 5

@ Teachers / Teacher E =
Ander - BENRARTIAES QIEI G- 2@
Man = Surname Per |Reductions |Targetiveek |Targheek Max | Walue = Factor | % of targ. | Actualtar =
P Ander Anderzen 3.0 3.055 5873 1.000 100 a.
Arizt | Aristatle 280 3410 25000 28.000 33863 1.000 135 g.
Callaz Callas 27 2260 25.000 25.000 29162 1.000 116 4.
Cer  Cervartes 28.0 1.910 25.000 28.000 F2.737 1.000 130 f.l=
Curie  Curie 19.0 -0.009 25.000 28.000 17.002 1.000 5] -7
Gaus: Gauss 130 9.520 25000 28.000 Z3416 1.000 95 -1,
Hugo Hugo 220 24910 25.000 258.000 28501 1.000 106 1.
Mes  Rlewton 28.0 1.601 25.000 28.000 34205 1100 136 3.
Mabel kobel 140 0112 15.000 18.000 14 567 1.000 a7 -0
J e e —aronn emeEm e, aa= <
(=] 4 General Teacher Timetable Values Teach. gual. ValueCorrection Subs. b B
Date Type |Walue= | Test
b @tk
03102014+ 5.000 Advance
all |~
28.11.2014 |+ | - 3.000 Abatement
(2] Weekly values EI@
Teacher | = | “rearly average = 5.573
Ander | = |  Lessons / values |- Condensed wiew
[ Refrezh [ Flanned lezzonz including reductionz. Bi-weekly lezzon:
Week |Fr.-To Target Leszon | Red. Wecorr, Actual Actual-tar =
Total | 19.9.-30E. 0000 119638 126255 2000 246893 246893
1 19.8.-21.49. 2938 3055 5973 0.973 |2
2 2289.-2814 2938 3055 5973 5973
3 299510 2918 3085 5973 5973
| & | 25 free teacher-periods [28.64 4 B10-1210. 2918 3055 BO00 104973 10973
g 13101310 2938 3055 5973 5973
E 2010.-26.10. 298 3.085 5973 5973
7 2710.-211. 2918 3085 5973 5973
g 311,811, 298 3055 5973 5973
9 101711611, 2938 3055 5973 5973
10 1717.-23.11. 298 3.085 5973 5973
11 2411.-3011. 2918 3085 -3.000 2973 2973

4.1.1.2 Stamdata | Fag

Du kan vise de vaesentligste informationer og inputmuligheder for tjenestetidsberegning ved at bruge
feltvalg i stamdata for fag.
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’ .
@ Subjects / Subject o || EB | E
RE - RAENBRT &L
Mame  Full name Factor |Weekly |[VWeekly va| =
P RE Religious Education 1.050 14 14 679
CH Chemiztry 1.050 1 1.050
CE German 1167 34 39620 |-
EM Englizh 1167 15 17447 |
Hi History 1.050 11 11.550
GEc Geography and Economics 1.030 g G379
ML, Mathematics 1.105 32 41 241
A, Graphics 1.050 4 4.305
Bl Bialogy 1.050 14 14 679
FPH Physics 1.050 11 12.435
ML hiLizic 04955 9 8576 -
| ™| Subject® v o

) Faktor : Brug fagfaktorer til at specificere hvordan forskellige fag skal veegtes. Fx kan sproglige fag
vaegtes hgjt, mens kunstneriske fag vaegtes lavere.

) Ugelektion : Her kan du se hvor mange lektioner om ugen, dette fag undenises pa skolen.

) Ugevaerdi : Dette er den vaegtede veerdi for det enkelte fag. Hvis du har valgt 'Arsveerdier' under
indstillinger, refererer vaerdien ikke til en uge, men til hele skolearet.

Du finder disse indstillinger pa fanen 'Beregning af tjeneste' under 'Indstillinger | Diverse' (se venligst

kapitlet ' Indstillinger for Tjenestetidsberegning’).
4.1.1.3 Stamdata | Klasser

Du kan ligeledes vise de vaesentligste informationer og inputmuligheder for tjenestetidsberegning ved at
bruge feltvalg i stamdata for klasser.

(@ cassesd) = Lo s |

la h

>

Mame Factor alue = |Per
P |15 09490 34729 340
1b  1.000 33479 330
2a  1.000 33531 340
Zh 1.000 33164 340
Ja  1.000 33.204 320
3b 1.000 32502 3.0
4 1.000 43423 36.0

| * | Class* *
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o Faktor : Brug klassefaktorer til at specificere hvordan en undenisning i denne klasse skal vaegtes. Fx
kan undenvisning i de aldste klasser veegtes hgjere end undenisning i de sma klassetrin.

¢ Anvendt : Den totale veerdi af antal timer undenist i denne klasse (inkl. faktor).

e UL : Her kan du se hvor mange lektioner om ugen, dette fag undenises pa skolen.
4.1.1.4 Undervisningsvaerdier

Som for stamdata finder du en reekke kolonner, der refererer til tjenestetidsberegning, i alle individuelle
undenvisningsvisninger (fx 'Undenvisning | Leerere').

@ Class 4 {(Mobel) / Class |i| |E| EI-E@
: - BEMNRIRTS LT - 0T A P DR §

L-Mo. |+ CLTiUnSc| Per | %rsPrds Teache Subjed Clazs(es)  |Yalue  |Line value |Value = Subj.-Factor | Cla.-factor | Target per fyvr

i 75118y 4 Calles CH SR, 0.210 1,050 1.000

55 2 Gauss GA 4 2100 1.050 1.000

59 2 Hugo GEc 4 2100 1.050 1.000

B 2 Huge HI 4 2400 1.050 1.000

B 18, 4 Huge DE |4 4665 1167 1.000

g2 1 7 MU 4 0955 0.955 1.000

B3 2 &rist PH 4 2100 1.050 1.000

B 2 Calas &R 4 1,910 0355 1.000

BS 2 Mabel RE 4 2100 1.050 1.000

B 2 Rub  BI 4 2100 1.050 1.000

&7 2 Rub  CH 4 1526 0.913 1.000

B 18, cer  EM 4 1167 1167 1.000

B9 #1,3 3 Curie  |R=el 4 2365 0855 1.000

0 ®HA,I 2 7 DE 4 1626 0.913 1.000

o =1,228y 4 7 Ma 4 4.420 1105 1.000

72 @1,z 2 Hugo DE |4 2334 1167 1.000

73 0] 2 Arist (CTe |4 1810 0855 1.000

[vfine. [t |5 Class* - i

. Vardi : Her kan du indtaste en absolut veerdi eller en faktor, der tilsidesaetter alle andre faktorer.

Input Betydning Effekt

Tilsideseetter leerer-, klasse- og fagfaktorer, men ikke
tidsbegraensninger

=4.50 Absolut veerdi Tilsideseetter alle faktorer og tidsbegraensninger

Tilsideseetter ikke nogle faktorer; en ekstra faktor, der fx kan
forgge vaerdien af visse undenisninger

Tilsidesaetter ikke nogle faktorer; et tillaeg af antal timer, der fx
kan forgge vaerdien af visse undenisninger

4.50 Fast veerdi

*4.50 \Veerdi faktor

+4.50 Tillaeg
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41.1.41

Bemaerk: Positive og negative
Alle veerdier og faktorer kan indtastes som positive eller negative tal.

DU finder eksempler | det neeste Kapitel EKSempler pa undenvisningsveerdier .
. Vardi raekke : Ved koblinger, kan du her indtaste veerdier for en enkelt reekke/lzerer.

. Anvendt : Dette kolonne viser dig den totale veerdi for undenisningen.
) Fagfaktor : Denne kolonne viser fagfaktoren.

o Klassefaktor : Denne kolonne viser klassefaktoren.

Eksempler pa undervisningsvardier

Du kan pavirke veerdien af en undenisning pa flere forskellige mader.

) Direkte ved at indtaste en fast veerdi. Dette resulterer i, at alle andre inputveerdier og faktorer, der
har tilknytning til denne undenisning, bliver tilsidesat ("overskrewet"). Hvis du foran veerdien tilfgjer et
lighedstegn '=', vil tidsbegraensninger ogsa blive ignoreret.

Negative veerdier er ogsa valide.

) Indirekte , ved at bruge et '+' eller ™' foran den eksisterende veerdi. Dette angiver enten en tilfgjelse
(flere timer), som laegges til den totale veerdi af undenisningen eller en yderligere faktor, der ganges
med veerdien.

Nedenstaende billede viser dig laerer Newtons' undenisninger. Kolonnen 'Veerdi reekke' viser den
samlede veerdi af den pageeldende undenisning.

@ Newton / Teacher E B EI@
Mew =N R 4 \?Evm@ R
L-Mo. |+ I Te UnSc Pet | YrsPr = Teach| Subjec Class( | Line valugl | Value | Yalues = aom Ta - @ B EI@
£ | 28.00 0 i 0| 32605 5 T ﬂvm@' [ g
4 + 2,11 % 1 Mewe  GA&  2alb 1.155 (| Ling wal Yalue | Walue = m |To Do
25 + 4 Mewe  MA  2a 4 862 5| 32578
26 2 Mewy  PH 2a 230 1.500 1500
23 2 Mewy  PH 2h 2.310 4 862
36 5 Mewy  MA  Zh E.O75 \ 2000 0520 1309, 31.01.
39 2% 2 Mewy  PH 3a 2.310 .* =200 2000 1309, 31.01.
47 (i 2 Mewe CTe 3a 2101 5.078
49 1 % 3] Mewy  PH 3h 3465 #1250 2888
56 2 % 4 Mewe  MA  3b 4 862 21
J=te] + 1,2 3 Mewy (RIS 4 31582 +0.750 4215
L ‘ - 4862
d L r 3152
| * | L-Mo. % Lessons + Reductions = 34.205
\_J }
| | L-Mo. 2| Lessons = Reductions = 34,177 Teacher ~ N

¢ Der er indtastet en fast veerdi pa 1,500 i farste undenisningsrakke (U-nr. 4). Den oprindelige veerdi for
denne undenvisning er blevet overskrevet af den nye veerdi og de individuelle faktorer tilsideseettes.

¢ | tredje reekke ser du en indtastning pa 2,000 for U-nr. 26. Men kolonnen 'Veerdi raekke' indeholder
veerdien 0,920, fordi der er taget hgjde for tidsbegraensninger.

¢ Undenisning 28 ligner meget undenisning 26. Men i dette tilfzelde er der indtastet '=2,000" under
veerdi. Brug af et lighedstegn foran veerdien betyder, at tidsbegransningen ignoreres.



68

41.1.5

41.2

De beskrewne aendringer og indtastninger har altid en indvirkning pa undenisninger i sin helhed. Hvis du
eksempelvis indtaster en fast vaerdi for en koblet undenisning, der atholdes af to leerere, kan dette have
en indvirkning pa dem begge to.

Bemaerk: Vardi raakke
Du bruger inputfeltet under 'Vaerdi raekke', nar indtastningen kun skal gaelde én laerer i en kobling. Dette
felt geelder altsa ikke hele undenisningen.

Kapitlet med 'Eksempler pa tjenestetidsberegning' indeholder eksempler angaende reekkeveerdien. Her
finder du ogsa en mere detaljeret beskrivelse af, hvordan veerdierne udregnes.

Faktorer for undervisningsgrupper

Hvis du har multiuge- og periodeskemamodulet, giver undenvisningsgrupper dig en yderligere mulighed for
at pavirke undenisningsveerdien.

e

@ Lesson groups / Group EI@

Ex T |

r

Mame Full name Fram | Ta
B Ex  Exercizes 19.03 30.0
Sport Sport 19.09 300
H1 1zt half of the Year 19.09|01 .0
H2  2nd half of the Year 04.02 | 30.0

L I

|| Group ~

En gruppefaktor, som du indtaster for undenisningsgrupper, tilsidesaetter en veerdireduktion fra
undenvisning- eller gruppe-tidsbegraensninger. Se venligst kapitlet 'Undenisningsgrupper' for mere
information samt eksempler pa dette.

Ugeveardier

Antallet af uger, en undenisning kan skemalaegges i, er vigtigt for beregning af tjenestetid. Hvor en
undenvisning er placeret i skemaet, og hvonidt den kan finde sted i en bestemt uge tages der ikke hgjde
for.

Men de faktiske veerdier, som er tildelt en lzerer eller en klasse i en bestemt uge, kan veere vigtige. Til
dette formal findes vinduet 'Ugeveerdier’, som du finder under 'Moduler | Tjenestetid | Ugeveerdi'.
Veerdierne, som du finder i denne tabel, er baseret pa faktiske skemaer.

I vinduet kan du veelge hvilken laerer eller klasse (1) og hvordan (2) ugeveerdierne skal vises. Under de to
inputfelter kan du se en kort beskrivelse af de viste veerdier.




Del 2: Beregning af Tjenestetid 69

e

@ Weekly values

=R
Teacher “Yearly average = 5.97
Ander Condenzed wigw HH:kAk

Refresh

“Week |Fr.-To T arget Leszon | Red. YW-corr. Actual Auctual-targ -
Total | 19.9.-30.6. 0000 119638 125255 2000 246853 246833
1 19.9.-21.9. 2.918 3.055 5.973 5.973
2 229.-289 2.918 3.085 5.973 5.973 -

Selvom du bruger arsveerdier (aktiveres under 'Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste'), kan vinduet
'Ugeveerdi' veere nyttig, for her far du et overblik over din tjenestetidsberegning for hver enkel leerer eller
klasse.

4.1.2.1 Ugeveerdier for leerere

Du kan veelge mellem falgende typer af ugeveerdier:

Undeniisning / lektioner

Undenvisning / veerdier

Skema / lektioner

Skema / veerdier

Vikariater / lektioner

Vikarskema / veerdier

¢ Afregning
4.1.2.1.1 Undervisning / lektioner

Denne type viser lektionerne defineret under 'Laerere | Undenisning', som er aktive i den givne uge
(uanset om disse lektioner er skemalagt eller €j). Hver pabegyndte uge teeller som en fuld uge og ferier
ignoreres. Uger uden skoledage fremgar med undenvisningsveerdien '0'.
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e =)

@ Weekly values E@
Teacher | =
Ander [ =] Leszonz / penods [ =]
| Refrezh | Flanned lezzons without reduc
“Week |[Fr.-To Lezzon -
Tatal (199306 123.000 L
raPrds 0.0
1 19.8.-21.8. 2.000
2 2289-288 3000
K] 2959510 2000
4 E10-1210 2.000
] 13101910 3.000
B 2010.-26.10. 2.000
7 2F10-211. 2.000 -

4.1.2.1.2 Undervisning / vaerdier

*kkkkk

*k%k

I )

@ Weekly values E'@
Teacher [ =] ‘rearly average = 5973
Ander [=|  Lezzonz / values [=| Condengzed view
[ Refrezh [ Flarnned lezzonz including reductions. Bi-weekly lezzonz apportioned.
Week |Fr.-To T arget Legzon | Red. oo, Actual Actual-targ -
Total | 199.-306. Qoo0 119633 125255 2000 246893 246893 L
1 199.-21.49. 29,8 3055 h.973 5973
2 229.-28149 298 3055 h.973 5973
K] 239510, 29,8 2055 h.973 ha73
4 B.10.-1210. 298 3055 ROOO 105873 104573
4] 13.10.-19.10. 298 3055 h.A73 he73
B 2070-2610 298 3055 h.973 5973
7 2710-211. 298 3055 h.973 5973
a 211.-8.11. 29,8 2.055 h.973 ha73 -
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4.1.2.1.3 Skema / lektioner

o

L] Weekly values

@ Huga - Hugo, Victar 'IE}E] EI@

*kkkkk

4.1.2.1.4 Skema / vaerdier

Teacher [ Hugo - s - E ;
Hugo | =] Timetable / periods | =] Condensed wiew HH: kbl | |1?_11_2m4 - I: -2211.2014 | J
| Refresh | Scheduled lezsons. Biweskly lezsons comect by the week. 18 Eenohsdw'laed g Time range
Permorert Toncher 17.11.2014- 2211 2014
Week |Fr.-To Lezzon | HH:MM @ i i e THod bE]IiE] |_||E||E| Tu 1811, ‘Wweek:10/47
Total | 19.9.-306. BES.O0D 4ggdg | T o0 THAS HIEAr e e =
1 13.3.21.3 5,000 Hugo --w-FAIEHAE < m  »
2 729-284 14,000/ 10:30 a| = =
2209.2014 = - -27.3.2014 v
k] 25,9010 8.0 1230 ) | | Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa
4 6104210 18,000 1330 e ([ e
= Tasi0 | sooam I st 2292014 -27.9.2014 1 | >
B - - Tu23.9. week 2/39
& 20.10.-26.10. 18.000 12:30
7 27.10.-2.11. 18,000 1330 / 2
] 311911, 18.000 1330 T R .
3 10.11.-16.11. 18,000 12:30 a 4 HE e | = | = | =
10 17112311 £.000 i LE = = = =
= 4 = = = -
11 24.11-30.11. 18.000/ 1330 1 4 cefl =1 = | = | =
12 112712 18.000 1230 S AT I
138127412 18.000 1230 2 5 SI1&8| &5
14 1512-21.12 18.000 1330 = = = =
oo f=] oo oo
— - - 1 I - -
=
]
4 -] -2 7 3
g
z *2 4
5 = s [NEn | ce 8 :
e
o
o4
6 3 -2 +3 1
i 3 2 +3 1
g -3 3 3 1
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i

@ Weekly values E@
Teacher | =
Gauzs R T imetable / values [=| Condenzed view HH:fb4
| Refresh | Lezzons and reductions. Scheduled bimweekly lezzons comect by the week.
Week |Fr.-To T arget Leszon | Fed. Vecorm,  [Actual | Actual-target -
Total | 19.9-30.6. 933333 432402 355413 0.000 787815 145 518
1 19.9-21.9. 8333 2178 3173 -2.985
2 229-2819. 20000 11.636 9.520 -3.794
3 299-510. 20000 11.636 9.520 -3.794 =
4 B.10.-12.10. 16.667 4425 B.247 -5.895
4] 13101310 20,000 11.636 9.520 -3.794
B 2010.-26.100 20000 11.636 9.520 -3.794
4.1.2.1.5 Vikariater / lektioner
@ Weekly values = | = ==
Teacher | =
Gauss | = Cowver plan / penods | = | Condenzed view HH:k4k4
| Refrezh | Given lessons including cover and ‘Event @ Gmrss@}@. EI@
Week Fr.-To Planned | Schedule: Held Cancelltnz) Subst. 51 Gauss e ; |
Total | 19.9.-306. 0000 596000 EB32000  36.000 18000 =
il > = -2510.2M
1 19.9.-21.9. 4.000 4.000 2010.2014 =
2 229-2849. 15.000  15.000 Mo | Tu |Wye [Th [ Fr |Sa
3 299510 17.000  17.000 1 4 2b 4
4 B10-12.10. 17.000  11.000 £.000 2 :
01310 [y [y 3 Sh-|| 4 =33
E 20.10-26.10. 17.000 4000 13.000 2.000 4 J2af=b-] 2= '-3_3 3a
7 2710-211. 17.000  17.000 2.000 i r3§ 4 s
8 311.-9.11. 17.000  17.000 8. 000 b
9 10.11.-16.11. 17.000  17.000 7 fad
- o caa P P 8 1k
L I

Y
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4.1.2.1.6 Vikarskema / veerd

ier

s

& Weel Iy values = || EER
Teacher =
Fauszs | = Cover plan / values | = Condenzed wigw
| Refresh | Cover planning values a3 in the ‘Cover 04 @8 Gauss EF@ E'@
Week |[Fr.-To Flanned | Held Scheduler Cancelltn: Subst. A . RN -
Tatal  19.9.-30E. BI7.000 B32000 534000 35000 18000 Y| 20102014 w = - 2510201
1 19.9-21.49. 17.000 4.000 4.000
2 229289 17.000 13000  15.000 e UL e Ul ] 7 [
3293510 17.000 17.000  17.000 L e 2
4 B10-1210. 17.000 11000 17.000 G000 2
5 1310-1910. | 17.000 17.000  17.000 i =h-) 4 =5 LS
6 20102610 | 1700 4000 17000 13000 2000 | i cu: Sl SN EFED
7 2F10-211. 17.0000  17.0000  17.000 g.000 5 ¥ Rl
a 311.-9.11. 17.0000 17000  17.000 g.000 7 o
2 NRE ) e v T o I
4 I
T
4.1.2.1.7 Afregning
@ Weekly values EI@
Teacher | =
Gausz | = | = Condenzed wiew
| Refresh | Walues for the pearly statement with regional differences.
Wieek (Fr-To Leszon | Target Red. Actual Actual-target | Cancelltns Y-cor. Wecor -y | Subat, Counter | =
Total | 19.9.-306 g32.000 0.000 0.000 B32.000 g32.000 36.000 0.000 0.000 18.000  -18.000
1 1949.-21.9. 4.000 4.000 4.000 =
2 229289 16.000 16.000 16.000
3 299.-6.10. 17.000 17.000 17.000
4 B10.-1210. 17.000 17.000 17.000 £.000 -6.000
|} 13101810, 17.000 17.000 17000 17000 S17.000
E 20.10.-268.10. 17.000 17.000 17.000 13000 2000 -17.000
7 2710211, 17.000 17.000 17.000 2.000 2.000
2 311,911, 17.000 17.000 17.000 2.000 2.000
9 10.11.-18.11. 17.000 17.000 17.000
10 17.11.-22.11. 4.000 4.000 4.000 il

4.1.2.2 Ugeveardier for klasser

Bruges ikke i DK
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41.3 Arsvardier

Leerer stamdata indeholder feltet '‘Arsveerdier'. Det viser den gennemsnitlige undenisningsveerdi for alle
perioder. Du finder samme veerdi i kategorien 'Undenvisning / vaerdier' under laererens ugeveerdier.

i o

@ Teachers / Teacher E] E'@
Gauss > = [ K g [ O ;
Man = | Surname Targetiveek | “alue “early average |Rcotual-target
Ander Andersen 27.00 27.000 27.000
Arist | Aristotle 27.00 27 000 27.000
Callaz Callas 25.00 25.000 25.000
Cet  Cervantes 2400 24.000 24.000
Curie | Curie 15.00 15.000 15.000
P | Gaus: Gauss 17.00 17.000 17.000
Hugo  Hugo 19.00 19.000 19.000
ey Mewvton 26.00 26.000 26.000
Makel Mokl 15.00 15.000 15.000
Fub  Rubens 29.00 29.000 29.000
*
=] Teacher® - B

41.4 Indstillinger for tjienestetidsberegning

Du finder indstillingerne for tjenestetidsberegning under 'Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste'.
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- ™
Auto-save
Directories Value Calculation )
without Subject Factor 3 | Decimal Places
Timetable without Teacher Factor
Customise without Class Factor

Value Calculation Value Calculation

‘Yearly values

Warnings
= Minute-wise accounting

HTML | Count only school days | Calculation of the yeary
weeks using single days
E-Mail _
0 Yeary value (100%)

Multiple terms
Autolnfo

Internet

Cancel |

Uden faktor for fag, uden faktor for leerer, uden faktor for klasse: Du kan bruge disse muligheder til
at tilsidesaette individuelle faktorer, som er indtastet i stamdata. Det betyder, at der ikke leengere Vil
blive taget hgjde for disse faktorer under beregning af tjenestetid.

. Antal decimaler : Her kan du angive antallet af decimaler, der skal vises for de veerdier og
faktorer, du indtaster i de forskellige vinduer.

. Arsvaerdier : Som naewnt tidligere, er det her, du aktiverer visningen af arsveerdier fremfor
ugeveerdier.

e Minut beregning : Hvis du arbejder med forskellige time-laengder, kan du veelge at udfgre
tjenestetidsberegningen i minutter.

¢ Indregn kun skoledage : Brug denne funktion til at bestemme hvonidt alle skolearets uger skal
inkluderes i beregningen af tjenestetid eller det kun er de dage, der er undenisning (dvs om
helligdage skal inkluderes eller €j).

e Ars-ugeberegning fra enkeltdage

Arsvaerdi (100%) : Nar vi i Danmark bruger arsveerdier, skal du ikke benytte dette felt. Angivelse af
arsnorm (‘budgetteret tid') skal ske for den enkelte laerer i stamdata under kolonnen 'Budget' .

41.5 Rapporter

Untis giver dig mulighed for at vise og udskrive en raekke rapporter i forbindelse med fagfordeling og
beregning med tjenestetid.

De rapporter og visninger, der beskrives nedenfor, er forbundet med de mulige indtastninger beskrevet i
dette kapitel. Du tilgar rapporterne via 'Rapporter | Udvalg'.
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e Fagskema
e Timelister

4.1.51 Fagskema

Under 'Fagskema' (‘'Rapporter | Udvalg') er der tre tilgaengelige rapporter. De ferste to (‘Klasser' og
'Leerere') er seerligt interessante i relation til budgetteret tid (arsnormen).

e Klasser
e | erere

e Fag-tid-liste
4.1.5.1.1 Klasser

Aben listen via 'Rapporter | Udvalg | Fagskema | Klasser'. De tre knapper i udvalgsvinduet er forklaret
herunder:

P
_ Print selection
] Report selection

Clazs(ezl

] Overviews

[+ Loading-Statistics
[+ Free Periods

EII:l Subject-Periodz-Report

I Teachers

i=| Subjects/Time
# [ Periods-Report
#[_] Lessons
[#[_] Break supervisions
[#[_] Cover planning
] Bxam-Schedule

Page setup

e Udvalg : her veelger du de elementer, der skal udgare rapporten.
e Omrade : her kan du angive dit udvalgsomrade ifglge flere kriterier:
Lektionsnummer: fx kun undenisning fra 1. til 4. lektion.
Ugelektioner: fx kun Ons-1 til Fre-5 (kun lektioner fra onsdag til fredag vil blive inkluderet).

Dato: her kan du veelge en eller flere uger eller udskrive rapporten for hele skolearet.
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v e D ==

Range (periods)
Fr.: Ta:
1 5 Period Mumber

Mo-1 Fr-5 Perindsweek

Date

19092014 ~ =~ HEEDN2014 ~|= Calendar week

) Total school year
Friday Friday

38, Calendar week 39. Calendar week
1. School week 2. School week

1 day

e Detaljer : udover parametre relateret til layoutet for den udskrewne rapport, giver denne funktion dig
mulighed for at inkludere en kalenderoversigt.

1a Class 1a (Gauss)
Leshr Perods
Subject Memn Teacher perweek  Time
Targ. Plan. - 5

im 05 oIS 3 5 Tod Tu3 Print details P - u
DS KL ? 2 2 Tu8, Tu7 - -
MU 81 Callas 2 2 Thd Ma-2 Subject timetabie (Layout 34)
Expressive Arts Total Subj.Gr. i} 6 With ‘yearly totals' as well
DE a4 Rub We-5, Th-2, Fr4 Subject Full Name

5 4 Wed )
Canguages Tola  SumLGr 5 1 g9 Mumber of timetables per page
Bl 85 Cer 2 1 Mo-3 3| Number of times in 3 line
Science Total  Subj.Gr. 2 1 = .
CTe 87 Cuie 2 0 TEELTL
EM a0 Arist Tu-2, Th-3, Fr-3 # Horizontal

5 4 Mo-1 .
GEc 76 Hugo 21 Wed Diagonal
A 79 Arist We-3, Th-4, Fr-1 Vertical

5 4 Tu
PEB 78 Rub 3 2 We2 Mod
PEC 78 Arst (3 (2) We?2 Mod
RE 83 Maobel 2 2 Fr2, Tub
T 77 Curie 2y (2 Tud, Tu7
TX 86 Curie 2 2 Fr-5, Mo5
TX Total 2 2
Total 34 26

Bemark: Arsoversigt
Du kan ligeledes fa en detaljeret arsoversigt.

4.1.5.1.2 Laerere

Funktionerne og indstillingerne for laerer-rapporten er de samme som for klasse-rapporten .
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Gauss Gauss
LesMr Periods
Subject Merm Class per week Time
Targ. Plan.
DS 77 1k 2 2 Tu-d, Tu-7
Expressive Arts Total SubjGr. 2 2
GA 43 3b 1 1 Tu-3
GA >0 4 Z 2 Fr2, We-
GA Total 3 3
Science Total SubjGr. 3 3
M A 33 3a 4 4 We-4 Th-4 Fr-3, Mo-5
M A 71 4 4 2 We-3 Tu-5
M A Total & 6
Total 13 11

4.1.5.1.3 Fag-tid-liste

Fag-tid-listen viser dig, hvornar hvert fag bliver undenist, i hvilken klasse, i hvilket lokale og af hvilken
leerer.

RE Religious Education

Day Time Cla. Em. Tea. Tex
Monday 8:00- 645 2b RZ2b Mobel
Monday 8:55- 340 2a R2a Mobel
Monday 9:50-10:35 1b R1b Mobel
Tuesday 8:00-6:45 3b Ra MNobel
Tuesday 8:55- 940 3a R3a Mobel
Tuesday 9:50-10:35 1b R1b Mobel
Tuesday 11401225 1a R1a Mobel
Wednesday 8:55-940 4 R1a Mobel
Wednesday 9:50-10:35 3b Ra Mobel
Wednesday 10:45-11:30 2a R2a Mobel
Friday 8:00-8:45 2b R2b Nobel
Friday 8:55- 940 a R1a Mobel
Friday 9:50-10:35 4 R1b MNobel
Friday 10451130 3a R3a MNobel

4.1.5.2 Timelister

Du finder timelisterapporterne under 'Rapporter | Udvalg | Timelister'. Timelisterne giver dig tre
muligheder:

o Leerer-fag-liste
e Fag-leerer-liste
e Evakueringsliste
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4.1.5.2.1 Leerer-fag-liste

Denne rapport vil vise en liste for hver leerer, der giver overblik over antal fag og undeniste lektioner pr.
uge. Veerdien for undervisningerne er vist i en separat kolonne.

Du kan veelge felgende indstillinger i listeudvalgsdialogen:

a ™y
Teachers/Subjects A @

Teacher: 11/11

| Selection.. |
| Dont print elements without | Fart |
data
| With ignored lessons | Pagesstup |

With classes

Cancel |

Udvalg : Klikker du her, kan du veelge hvilke lzerere, der skal vises i rapporten.

Elementer uden data udskrives ikke : Hvis du saetter hak her, vil der kun blive vist de elementer,
der er inkluderet i undenisning. Hvis laerer Newton fx ikke er tildelt noget undenvisning, vil han ikke
blive inkluderet i laerer-fag-listen. Men hvis denne funktion ikke er aktiveret, \il han fremga af rapporten
med O lektioner og 0 i veerdi.

Med ignoreret undervisning : Under fanen 'Koder' i undenvisningsvinduet kan du veelge at ignorere
undenvisning. Der bliver taget hgjde for ignoreret undenisning - uden at de er skemalagt.

Med klasser : Hvis du saetter hak her, bliver rapporten udvidet til at inkludere klasser. Laerer-fag-listen
Vil dermed vise de relevante klasser for hver fag, de inkluderede lzerere undeniser. Det samme gaelder
fag-leerer-listen.
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Teachers/Subjects

Per Value units

Gauss Carl Friedrich 13.0 13.896
Mathematics a.0 8920
Graphics 30 3150

Design 210 1.826

Mew |saac 28.0 32604
Mathematics 130 15802
Graphics 1.0 1.155

Physics 8.0 10395

Boys PE 3.0 3152

Class Teacher 20 2101

4.1.5.2.2 Fag-leerer-liste
Denne rapport oplister hvert fag sammen med de laerere, der undenviser i faget og antallet af undenviste
lektioner. Veerdierne vises i en separat kolonne.

Indstillingerne er de samme som for |eerer-fag-listen . Rapporten 'Fag-leerer-liste' med klasser ser
saledes ud:
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Subjects/Teachers
Per Value units
German 34.0 39.620
Rubens Paul 11.0 12779
Class 1b (Mewton) 6.0 r.002
Class 1a (Gauss) 50 RaTT
Cervantes Miguel 4.0 4 663
Class 2a (Hugo) 4.0 4 668
Callas Maria 50 5835
Class 2b (Andersen) 5.0 5835
? 8.0 9.336
Class 3a (Aristotle) 40 4 G668
Class 3b (Callas) 4.0 4 663
Hugo Victor 6.0 7.002
Class 4 (Mobel) 6.0 7.002
English 15.0 17.447
Cervantes Miguel 10.0 11.670
Class 2a (Hugo) 4.0 4 668
Class 3a (Aristotle) 3.0 3.601
Class 4 (Mobel) 3.0 350
Aristotle 5.0 BITT
Class 1a (Gauss) 50 BaTT

4.1.5.2.3 Evakueringsliste

Evakueringslisten opretter en liste over alle klasser og laerere, der er til stede pa skolen det pagaeldende
tidspunkt, rapporten udskrives.
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41.6

Friday 15.9 o o
1 4 5 Emergency list | ﬂ
Dat
Rub : | Fot |
19092014 [~
| Fage sstup |
Curie EEhi-@ Ander. Period
5 o 11:4012:25
2a
o Ok | | Cancsl
2b Mobel
Emergency list 1002014 Period 5: 11:40-12:25

Ja Ander Mobel Teachers
. Teacher Class Room Reason Text
3b | New Ander. Bl Newton lsaac 2a, R2a, L-No. 90
Rubens Paul 1a, R1a, L-No.53
4 I Gauss MNobel [H
= Classes

Class Teacher Room Reason Text
1a Ruk, R1a, L-Me. 53
2a New, RZa, L-No. 590

Du kan ogsa finde listen direkte under 'Rapporter | Evakueringsudgave'.
Skoledata

Under menupunktet 'Indstillinger | Skoledata' finder du under fanen "Veerdier' fglgende informationer:

i "

@ School data E @

q General Overview Yalues

275.54 Value totals for all teachers

1452 Ignored lessons fotal)

28.64 Open period values (without teachers)
230.00 Planned Periods for all teachers

15.04 Tatal Planned - Actual (f = 0)for all Teachers

Ok | | Cancel || Apply |

o Akkumuleret tjenestetid for alle larere : Dette tal er den samlede arlige tjenestetid for alle
indtastede leerere i stamdata.

e  Verdisum for den ignorerede undervisning : Dette er de samlede ignorerede undenisninger.

o Aben tjeneste (lzerere mangler) : Dette er total for alle undenisninger, der ikke har faet tildelt en
leerer.
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4.2

421

. Akkumuleret sum for laerernes planlagte tjeneste : Dette tal repreesenterer total af alle
planlagte lektioner (budgetteret tid) for alle laerere.

) Sum af Budget - Anvendt (hvis > 0) for alle lzerere : Hvis en lzerers budget-anvendt veerdi er
hgjere end 0, betyder det, at han/hun endnu ikke har opfyldt hans/hendes budgetterede tid
(arsnorm). Hvis veerdien er 0, har ingen af dine laerere en arbejdsbyrde under hans/hendes
budgetterede tid.

Eksempler pa tjenestetidsberegning
De falgende kapitler beskriver de input-muligheder, der er associeret med tjenestetidsberegning. | disse

kapitler bruges eksempler for at forklare, hvordan Untis faktisk beregner vaerdierne og hvordan de
indtastede faktorer pavirker beregningen.

o Veerdier fra leererens perspektiv
e Veerdier fra klassens perspektiv

Summeringsraekke

Hvis du hgjreklikker pa en kolonneoverskrift i tabellen, vil du se en lille menu med mulighed for at vise en
summeringsraekke.

Sort

Settings for the field
v’ Total
Adjust CD|LI%IH width
Adjust all columns Strg+E

Adjust all columns to their content Strg+F

Undenvisning: Laerere
I vinduet 'Undervisning | Leerere' vil total af kolonnen 'Veerdi' vaere et samlet resultat for antallet af
koblingsreekker for den valgte lzerer.

Undenisning: Klasser
I vinduet 'Undervisning | Klasser' vil total af kolonnen 'Veerdi' veere et samlet resultat for alle
koblingsreekker.

Vardier fra laererens perspektiv

Undenvisningsveerdier kan fortolkes pa forskellige mader athaengigt af perspektivet. For eksempel Vil en
lektion med en leerer og to klasser teelle som 1 veerdienhed for laereren, men for hver klasse er 0,5
veerdienheder nok for den undenisning.

Herunder er beskrewet falgende mader at pavirke tjenestetidsberegningen pa fra leererens perspektiv:
e Faktorer : Du kan bruge faktorer til at veegte forskellige undenisninger pa forskellige mader.

o Veerdi reekke : Du kan veegte forskellige dele af en koblet undenisning.
e Arsveerdier : Du kan beregne ved brug af absolutte arsveerdier.
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4211

o Procent faktor (arsveerdier) : Du kan ogsa repraesentere arsvaerdierne som procenter.
Laerer-, klasse- og fagfaktorer

For hvert af de tre elementer - lzerer, klasse og fag - kan du definere en faktor, der ganges med veerdien
af undenisningen. Du kan ogsa vise fag- og klassefaktorer i undenisningsvinduet.

Aben Demo2.gpn filen og veelg laerer 'Arist' under 'Undenisning | Laerere'. Se p& undenisningsnummer
79.

Undenvisningen har en samlet veerdi pa 5,47 og er beregnet ud fra alle faktorerne fra stamdata.

Ugelektioner (5) * leererfaktor (1,000) * fagfaktor (1,105) * klassefaktor (0,990) = 5,470.

@ Aristotle / Teacher E @ EI@
Arist - FEMNRBIESTES LI - OFE A Pl P B-BOB.
L-Mao. |+ Gl Te. |UnSched Prds | Per ¥rsPrds | Teacher | Subject |Class(es) | Subject room |Value |Linewvalue | Subj.-Factor | Cla.-factor | Value =
5| 20.00 0 0 0 30.453
2 12,2 |1 g, 3 Arist PEG  [pLPE SH2 0.955 1.000 2.855
5 2,2 3 Arist PEG  [ErE SH2 0.955 1.000 2.855
10 1 g, 3 Arist MA 1b 1.105 1.000 5.630
53 2 Arist PH 4 PL 1.050 1.000 2.100
73 (i) 2 Arist CTe |4 0.955 1.000 1810
73 lma2z |4 [N 3 Nl c=c  EPRTY Ho Qogs Q.000 5
IEE: 1 2, 5 Arist MA 1a 1.108 0.990 5.470
" Y i a——D T2 Ter Do B
|| L-Mo. ~| Lessons = Reductions = 33,563 -

Hvis disse faktorer dog ignoreres, vil veerdien aendres til 5 (preecise antal UL). Hvis du gnsker dette, skal
du seette hak i det tilsvarende felt i fanen 'Beregning af tjeneste' under 'Indstillinger | Diverse'.
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4.21.2

,
=

Auto-save

Walue Calculation

Directories i
withaut Subject Factar 3 Eeenalyloacs
Timetable W without Teacher Factor
Customise s 4
I Value Calculation || @ Anistatle / Teacher E] E] EI@
i Arist CCIFEMRBIRETES LI - IOFE A8 | L P b-80B.
L-Mo. |+ CI Te UnSc| Per YrzPrds| Teach Subjec Class(| Subjec| Home 1| Double Fram | To “alue | Line value | Subj.-Factor | Cla.-factar | Walue =
5| 29.00 0 0 0 29,000
2 2218 3 wrist [l 2020 sHz |Rza 0955 1.000 3.000
& 2,2 3 vt [ 030 [sHz |R3s 0955 1.000 3000
10 18 & frist (MA b Rib 1405 1,000 £.000
£3 2 srist PH 4 PL Pst 1 050 1.000 2,000
73 i) 2 frist | CTe 4 psi 0955 1,000 2,000
75 L -N arist [l 1a1b SHe Rl 0955 0.990 3.000
79 18, 5 Arist MA & Ria 1405 0.990 s.nuul
0 TS mrist BN 1 Rl TAE7 0990 5000
| = | LNo. ~| Lessons + Reductions = 33.863 | Teacher —

Vardi raekke

En undenvisning med et undenisningsnummer kan betragtes som en kobling, selvom der er flere leerere
involverede. lkke desto mindre kan du vaegte undenisningen af de involverede lzerere pa forskellige mader
ved at indtaste faste veerdier eller faktorer i kolonne 'Veerdi reekke'.

Eksempel

Aben Demo2.gpn filen og se pa undenisningsnummer 69. Leerer Newton og Curie tager klasse 4 i idreet
sammen for tre lektioner.

| dette eksempel er laerer Newton en vikarierende leerer og derfor bliver hans undenisning kun veerdisat til
1,5. Indtast veerdien 1,5 i kolonnen 'Vaerdi raekke' ud for koblingsraekken for laerer Newton.

Som du ser, er veerdien for laerere Curies undervisning 2,865 (som er produktet af ugelektioner og fag-,
klasse- og laererfaktorer), mens den faste veerdi pa 1,5 er accepteret for laerer Newton.

@ Class 4 (Nobel) / Class CIDNE=RE=E =
iE LR EMBIRETESGL - OFE | E8 & & &80,
69 E1,2 3 Curie 0.955

MNew
70 |@1,2 2 2 DS 4 WS 0813 1.000 1826 (=
| = | L-No. : | Class* - i

Bemeerk: Input i kolonne 'Veardi reekke'
Du kan pavirke denne veerdi med de samme typer af input (fast veerdi, faktor eller tilfgjelse), som var
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beskrewet i kapitlet med eksempler pa undenisningsveerdier.

4213

4.21.3.1

Arsvaerdier

Som tidligere nsewnt kan Untis vise arsveerdier (dette anbefales). Det ger du ved at aktivere 'Arsveerdier’
under 'Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste'.

i ™
. e

Auto-save

Directories Value Calculation )
without Subject Factor 3 | Decimal Places

Timetable without Teacher Factor
without Class Factor

Customise

Value Calculation 1I--’E|LIf-f{__CEI|'::LI|EI'Ei'DrJ

Warni =
— Vinute-wise accounting
HTML | Count onty school days ¥ |Calculation of the yearly
weehks using single days
E-Mail
0 Yeary value (1007%)

Veerdier, der nu fremgar af kolonnen 'Veerdi' beregnes nu som felger: (veerdi) = (faktorer) * (ugelektioner) *
(antal uger pa et ar).

Advarsel:
Det skal igen understreges, at for tjenestetidsberegning har alle uger, hvor undenisning teoretisk kan
finde sted, samme veerdi uanset om der er skolefri dage eller e;.

Der er tre mader at beregne antal uger om aret pa:

o Alle uger
¢ Alle uger eksklusiv ferier
e Beregning fra individuelle dage

Alle uger

Indstillingerne under 'Indstillinger | Diverse' pa fanen 'Beregning af tjeneste' skal veere som fglger:

Walue Calculation
o feary values

Minute-wise accounting

[}

Count only school days Calculztion of the ¥

weeks using sing

0 Yeary value (100%)
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Alle uger i skolekalenderen teeller med - i dette tilfaelde 43 uger.

@ School Holiclays

||:H| | ®| Drate: Mo 292013 Mo lezzans Legend Breaks - Weekend
: Calendar week: 36 Public holiday School Year

Mo| Tu |"we Th| Fr |Sa|Su Mo Tu|%e Th|Fr |Sa5u | Mo Tu e Th | Fr |Sa|5Su Mo Tulwe Th|Fr |Sa Su|Mo|Tu | We Th Fr Sa
September 2 3 4 5 B 7| 8 5 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 24
October 1 2 3 4 5/ 6 7 8 910 11 12|13] 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26) 27| 28 23 30 3 ml
2013 Mawvemnber 1 20 3l 4 5 6 7 & 3|10011 12 13 14 15 16)17| 158 13 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 23 30
December 1 2 3 4 &5 & 7| B 3 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 2?5
January 1 2 3 4_5 B 7 8 9 1011|12]13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25]26| 27 28 23 30 31_
February 1 21 3 4 5 6 7 8 9110 11 12 13 14 15|16] 17 18 13 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
tarch 11 21 3 4 5 B 7 8 9110 11 12 13 14 15|16] 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 29
204 April 1 2 3 4 5/ 6] 7 8 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 »
GE . 2 31 4 5 B 7 8 S10|11)12 13 14 15 16 17)18] 13 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 23 30 3
June _1 2 3 4 B B 7| 8 5 10 11 12 13 14|15| 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 2?@
4 General data [ | 0. [ cancel
School pear Mumber of daws: 307 M Murnber of school holidays: 5
Lessong Mumber of daps: 188 Mumber of weeks: 39 Mumber of free davs due to MNumber of public holidays:

Den arlige veerdi for Newtons ene lektion (U-nr. 4) er derfor 43.

i "

& Mewton / Lehrer EB E'@
Mew - = % "ﬁ;'?oé‘?ff'a ;

L-Ma. |+ CITe UnSch|Per rzPrds| Teach Subjec| Class( | Value | Malue =] =
4 12,11 By Mew Gz  2azh
25 4 Mew Mt 2a 1720 _
26 2 New Ph  2a 85.0 |
25 2 Mew Ph o Zh 86.0

36 5 Mew Mt 2h 2150

39 : B 2 Mew PR 3a g6.0
49 1 8, =3 Mew Ph  3h 1290 -

| - | L-Mo. =| Lessons + Reductions = 0.11

4.2.1.3.2 Alle uger eksklusiv ferie

Indstillingerne under 'Indstillinger | Diverse' pa fanen 'Beregning af tjeneste' skal veere som fglger:
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Walue Calculation
o feary values

Minute-wise accounting

| Court anly school days

0 Yeary value (100%)

Calculation of the yeary
weeks using single days

Der indregnes kun skoledage (dvs. kun de uger, hvor der atholdes undenisning mindst én dag om ugen).
Dette ekskluderer fire uger med helligdage, hvilket giver 39 uger.

@ School Holidays
lrﬁl |®| Date: Mo 2.5.2013 Mo lessons Legend Breaks Holiday Weekend
- Calendar week: 36 Public holiday School Year
Mol Tu 'we Th|Fr |Sa|Su|Mo| Tu | WelTh Fr |Sa|5u Mo Tu|%We Th|Fr |SaSu| Mo Tu e Th|Fr |Sa|Su|Mo Tu'we Th Fr | Sz
September 2 3 4 5 B 7 10 17 12 13 14)15] 16 17 18 13 20 21| 22| 23 24 25 26 27 2¢
E October 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1112 15 16 17 18 19| 20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30 31
MNowember 1 2| 31 4 5 6 7 &8 9 12 13 14 15 16|17] 18 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 3C
December 11 2 3 4 &5 6 7 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 2§
January 1 2 3 4 5 6 7 & 39 1011 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 25 30 A
February 1 2| 3 4 5§ B 7 8 11 12 13 14 15)16] 17 18 13 20 21 22|23]| 24 25 26 27 28
2014 tdarch 1 21 3 4 5 B 7 8 11 12 13 14 15|16] 17 18 13 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 2%
April 1 2 2 4 B B 7 2 910 1112 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30
GE - 2 3| 4 5 6 7 8 310 132 14 15 16 1718|139 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 23 30 AN
June 1] 2 3 4 5 B 7 10 11 12 13 14)15] 16 17 18 13 20 21| 22| 23 24 25 26 27 2¢
4 General data I | 0K Cance
School pear Humber of days: 301 MHumber of weeks: 43 Mumber of school holidays: 5
Lessors Murnber of days: 188 | Number of weeks: 390 Number of free daps due ta Mumber of public halidays:

Arsveerdien for Newtons ene lektion (U-nr. 4) er derfor 39.

@ Mewton / Lehrer

-

==

CORE=S HoR ==

-

FE

New e T BIRT LI L
L-Ma. [+ CITe UnSch|Per YraPrdz| Teack Subjec| Clazs(| Value |Value=| »
4 12,101 &, 1 Mew Gz 2a2b
25 4 Mewe  Mat  2a 15610 |=
26 2 Messe  Ph 2a 8.0
25 2 Meww  |[Ph 2k 8.0
36 a Mesy Mat 2k 185.0
39 : 8 2 Mew Ph  3a 780 -

| * | L-Mao.

~| Lessons + Reductions = 0.10
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4.2.1.3.3 Beregning fra individuelle dage
Indstillingerne under 'Indstillinger | Diverse' pa fanen '‘Beregning af tjeneste' skal veere som falger:
Walue Calculation
o | Yeary values
Minute-wize accounting
¥ |Court onby school days ¥ |Calculation of the yearty
weeks using single days
0 Yeary value (100%)
Antallet af uger er beregnet saledes:
(antal dage, der er afholdt undervisning) / (antal undenisningsdage pr. uge) = (antal uger)
| dette eksempel er der atholdt undenisning i 188 dage af skolearet og der er 5 dage pr. uge,
resulterende i falgende beregning:
(188 / 5) = 37,6
@ School Holidays
FIE)] Date: Ma 29,2013 Mo lessors Legend Breaks Holiday Weekend
: Calendar week: 36 Public haliday School Year
Mol Tu |We Th|Fr |Sa|Su | Mo Tu | WelTh | Fr |Sa|5u Mo Tu|%We Th|Fr |5a Su|Mo| Tu|We Th|Fr |Sa|Su|Mo Tu | Wwe Th Fr | Sz
September 2 3 4 5 6 7| 8 3 10 11 12 13 14]15| 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 2
oy Dctober 1 2 3 4 5| 6] 7 &8 310 1112[13]14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 20 @
November 1 2/ 3] 4 5 6 7 & 89l1o) 11 12 13 1415 16]17| 18 13 20 21 22 23|24 25 25 27 28 29 3
December 1l 2 2 4 5 & 7] 8 3 10 11 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21|22] 2324 25 26| 27 2t
January 172 3 45l 6 7 8 3 w11]12] 13 14 15 16 17 18]18| 20 21 22 23 24 25|26 27 28 23 20 ;
February 12 3 4 5 6 7 8| 9|10 11/12 13 14 15]16| 17 18 13 20 21 22|23| 24 25 26 77 28
L 12 3 4 5 6 7 8] 9|10 11 12 12 14 18]16| 17 12 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 2
apri 1 2 3 4 8/ 6l 7 8 a101112]13]14 15/16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26]27| 28 23 0
o ap B 2 3 45 & 7 8 a10[11]12 12 14 15 16 17[18[ 13 20 21 22 23 24|25] 26 27 28 23 W N
June 1l 2 2 4 5 & 7| 8 310 11 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21[22]| 23 24 25 26 27 2
4 General data I | 0K Cance

Schoal pear Murnber of dayz: 301 Murber of weeks: 43
Lezzanz Murnber of dapz: 188 | Murber of weeks: 39

Mumber of school holidays: 5
Mumber of free daps due ta

Mumber of public holidayps:

Arsveerdien for Newtons ene lektion (U-nr. 4) er derfor ogsé 37,6.
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4.21.4

e

& Mewton / Lehrer @B E'@
Mew it e ) % % T & & ;

L-Ma. |+ CI Te UnSch|Per YrePrds| Teach Subjec| Class(| Value |Yalue =| =
4 12,11 By 1 Mew Gz  2azhb
25 4 Mewe Mat  2a 1504 |E
26 2 Mewe  Ph 2a 792

25 2 Mewe  Ph 2b 752

36 = Mewe Mat 2k 185.0

39 2 8 2 Mew PR 3a 52| ~

Procent faktor (arsvaerdi)

Nogle skoler er ikke sa interesserede i hvor mange lektioner, en laerer tager, men er mere interesseret i
andelen af de planlagte undenisninger afholdt.

Du kan indtaste veerdien, der svarer til en lzerers fulde budget, dvs. 100 % i feltet ‘Arsveerdi (100 %)'
under 'Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste'. Denne veerdi bruges kun, hvis du har aktiveret
arsveerdier.

Undenisningsvinduet viser nu ikke lzengere den nuveerende arsveerdi; i stedet vises procentdelen af den
aktuelle undenisning sammenlignet med arsveerdien (&rsnormen).

Du kan nu nemt se ud fra summeringsreekken, om en leerer er underbeskaeftiget eller overbeskeeftiget.

Bemark: Summeringsrakke
Du kan se summeringsraekken ved at hgjreklikke i en kolonneoverskrift i undenisningsvinduet.

Eksempel: Procent faktor (arsveerdi)

Laerer Newton opnar en arsveerdi pa 1066 med de undenisninger, han tager.
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Walue Calculation
o rearly walues

binute-wize accounting

Count only zchoaol days Calzulation of the pearly
@ Newton / Le weeks uzing single days
New 0 “early walue [100%]
L-Ma. |+ CI Te UnSch|Per YraPrds Teach| Subjec Class(| Walue | Value =
6| 26.00 ]

4 12,11 By 1 Mew Gz 2a2h 410
25 4 Mesw  (Mat  2a 164.0
26 2 Mew  [Ph 2a g2.0
28 2 Mewe [Pl 2k 2.0
36 5 Mewe [Mat 2k 205.0
39 2 B 2 Mew Ph  3a 52.0
49 1 % 3 Mew  [Ph 3h 1230
56 2 B 4 New 3b 164.0
B9 + 1,2 3 ey q4 1230

[ | LMo »| Lessons + Reductions = 0.11

Hvis du nu angiver en arsveerdi pa fx 930 under 'Arsveerdi (100 %), vil du kunne se at den totale veerdi for
Newton bliver 114,4. Det betyder, at han undeniser 14,4 % mere end arsveerdien kraever.
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Walue Caloulation
o rearly values

Minute-wize accounting

Count only school days Calzulation of the pearly
weeks uzing sinale days
® Newton/ | (g5 ‘Yearly value (100%)
Mew
L-Ma. |+ CI Te Unsch|Per YraPrds Teach| Subjec Class(| Yalue | Value =
G 26.00 ]
4 712101 &, 1 Mew Gz 2a2b 4.4
25 4 Mew:  Mat  2a 17 .6
26 2 Meswe  [Ph 2a 8.8
25 2 Mew  [Ph 2h 8.8
36 5 Mewy  (Mat 2k 220
39 : B 2 Mew Ph  3a 8.3
49 1 8 3 Mew Ph  3b 13.2
56 z B 4 Mew Mst  3b 176
B9 1,2 K] ey 4 13.2

| * | L-No. = Lessons + Reductions = 114.62

Lzerere pa deltid

Hvis man indtaster arsnormen som procentdel i feltet '‘Budget/ar' under 'Stamdata | Leerere', vil 'Anvendt-
Budget' blive opdateret.

I nogle lande er det normalt at anseette deltidsleerere pa basis af en procentdel af den samlede arsnorm.
Nedenstaende billede viser hvordan deltid angives i stamdata (Anvendes ej i DK):



Del 2: Beregning af Tjenestetid 93

@Teachers!Teacher E] E'@
Gauss = % %?:

Mame| Target™'ear |Walue = | Actual-target
b Gaus B0.0 0.1 10.1
Mew 100.0 12589 250
Hugo 100.0 106.6 66
Ande 20.0 13.1 -6.9
Arist 100.0 131.8 31.3
Calla 100.0 121.2 212
Mobe &0.0 629 12.9
Rub 100.0 1348 343
Cer 100.0 139.3 3.3
Curie 100.0 76.6 -23.4
*

| = | 36 free teacher-periods (118,817 value unit:,:

4.2.1.5 Minutberegning

Veerdiberegning kan udfgres ned til det preecise minut (fra Untis 2013 og frem). For at gere dette skal du
saette hak i boksen 'Minutberegning' under 'Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste'.

Walue Calculation
Yeary values

| Minute-wise accourting

Court anly school days Calculation of the ye

0 Yearly value (100%)

Feltet 'Mal/uge' i leerer stamdata vil nu blive udfyldt med timer og minutter.

Advarsel: Ej-skemalagte lektioner

Ej-skemalagte lektioner vil ikke veere inkluderet i beregningen af minutter, da det ikke kan tildeles en
varighed (fordi tidstabellen tillader hver lektion at have forskellig varighed). i Ugeveerdier. Alle veerdier vil
blive beregnet i preecise minutter.
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@ Lehrer / Lehrer E E'@
Gauss - = % @l ;

Mame | Solldtioche |wWert = | lst-Soll
b Gauzs 1200 G458 512
=D 1200 1322 1:22
Hugo 12:.00 958 -202
Ancer 12:00 116 -10:44
Arist 1200 13544 1:44
Callas 1200 1230 0:30
Mokel 843 43
Rk 1200 1418 218
Cer 12000 1322 1:22
Curie 12:00 g.04  -GFa6
*

| = | 24 offene Lehrerst, (0.01 Werteinh.)

42.2 Veardier fra klassens perspektiv

Indtil nu har vi set pa veerdier fra leererens perspektiv. Fra klassens perspektiv kan forskellige veerdier
veere resultat af koblede undenisninger atheengig af opsaetningen og indholdet af koblingen.

Den viste veerdi i tabellen svarer til totalen af vaerdier i alle koblingsraekker for den pagaeldende
undenisning.
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i

@ Class 1a (Gauss) / Class @B E@
la " IFEMRBRIERT S LIFHN-IQOREIE L

L-Mo. [+ Gl Te. |Un3ched Prds | Per | YrsPrds | Teacher| Subject |Class(es) |Value = -
76 41 1 g, 2 Hugo GEc ;E'“"EE'
T -1 3 4 2 ? D5 1a
Gauss DS 1b
TX

75 The value in the form view is equivalent 1500 -
to the sum of the coupling lines in the
= grid view Coupling Line [

Value or Factor

Line valuefactor Class 13 (Gauss)

3.0 Periods /week
4.000 Value units/weelk 34 500 Value unitsweek

Advarsel: Tidsbegransninger og undervisningsgrupper
Tidsbegraensninger for klasser og deres medlemsskab i en undenisningsgruppe (defineret i multiuge-
skema modulet) har en effekt pa de nedenstaende beskrevne veerdier.

Veerdierne er farst beskrevet uden faktorer og efterfelgende med faktorer.
4.2.21 Uden faktorer

Vi il se neermere pa Demo2.gpn filen og de to relevante koblingsmuligheder:
e Kun én inwlveret leerer (klassekobling)

e Flere involverede leerere

| begge tilfeelde er alle faktorerdeaktiverede ('Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste').

4.2.2.1.1 En involveret lrer
Leerer Hugo undeniser samlet set fire klasser i undenisningsnummer 76. Det betyder, at hver klasse
"bruger" en fierdedel lzerer. Derfor har undenisningen med 2 ugelektioner en veerdi pa 0,5 fra klasse 1a's
perspektiv.
Denne situation kan beregnes som fglger:

/antal ugelektioner) / (antal klasser) = (veerdi)

Bruger vi eksemplet med U-nr' 76, far vi:
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2/4=0,5

i

@ Class 12 (Gauss) / Class QiD= E=R=

. - BEMNRIERTA:LIE-  OREIA §
L-Mo [+ Gl Te. [UnSched Prds | Per | YrsPrds | Teacher| Subject | Class{es) Value = -
Hugo GEc  1a1b2a2b 1

T |+ 3,4 2 ? 1a 2.000 H
78 @22 |1 g, 3 Arist  [a=clE 1a.1b 1500

79 1 g, s Arist | MA 1a 5.000

80 1 € s Arist | EN 1a 5.000

— . ot TR - -

| *| L-No. = Class* v i

4.2.2.1.2 Flere involverede lzerere

Nar flere laerere deler en koblet undervisning, er veerdien for hver koblingslinje beregnet for én leerer , og
disse veerdier laegges derefter sammen.

Advarsel: Klasse ikke i koblingslinje
Hvis den pagaeldende klasse ikke er i en koblingslinje, er vaerdien for denne linje 0.

Eksempel: Vardi for U-nr. 77 for klasse 1a

s -

@ Class 1a (Gauss) / Class OIDRE=EE=R ==
© 1a - | B (TR XL F-0F= -

=]
EBr | E
¥

L-Mo.[+ Gl Te. |UnSched Prds | Per | Y¥rsPrds | Teacher| Subject |Class(es) Value= | =

75 (@22 |1 g, 3 arist [E=S . 1 500
79 1 g, s Arist | MA 1a 5000 -

4 Lessons Timetable Codes Values Coupling Line [

Value or Factor

Line valuefactor Class 1a (Gauss)

340 Periods/week
3.000 Value units/week 33.500 Value unitsweek
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4.2.2.2

4.3

e Farste koblingslinje, leerer ?

Med to ugelektioner for klassen, bliver veerdien 2,000.
2/1=2

¢ Anden koblingslinje, laerer Gauss
Klasse 1a er ikke inkluderet her, sa veerdien er 0,000.
¢ Tredje koblingslinje, leerer Curie

To ugelektioner for to klasser giver en veerdi pa 1,000.
2/2=1

e Samlet veerdi for U-nr. 77

Den samlede veerdi for undenvisningen er summen af koblingslinjerne, dvs. 3,0.
2+0+1=3

Med faktorer

Hvis du nu gnsker at bruge leerer-, klasse- og/eller fagfaktorer, vil den fernaewnte veerdi til beregning af
tienestetid blot blive ganget med de(n) relevante faktor(er).

Undenisningsnummer 76 \il blive brugt som eksempel for at illustrere, hvordan der tages hgjde for
klasse-, lzerer- og fagfaktorer.

Dette resulterer i falgende veerdi:
2 (ugelektioner) / 4 (antal klasser) * 1,050 (fagfaktor) * 0,990 (klassefaktor) = 0,520.

e

@ Class 1a (Gauss) / Class ] =] =]
. - BENRIATESLII-IORE A8 PP E

L-M <[+ Cl Te. |UnSc|Per | YrsPrds | Teacher |Subject |Class(es) Subj.-Factor | Cla.-factor| Value = »
GEc 1a,1b2a,2b 1.050

|| LN . | Class ll

Tjenestetid - Multiugeskema

Multiugeskema-modulet giver dig mulighed for at angive dato-begreensninger for undenisning pa
forskellige mader. Dette har en betydelig effekt pa tjenestetidsberegning, som de felgende eksempler vil
illustrere.

Advarsel: Beregning
Beregning af tjenestetid er relevant, nar der endnu ikke har veeret undervisning (fx ved tildeling af fag).
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431

Beregninger bruger antallet af uger, hvor undenisning generelt kan blive skemalagt (dvs. alle de uger,
hvor undenisning kan skemalaegges mindst én dag). Det er ikke vigtigt hvor mange helligdage, der
optreeder i en sadan uge.

De falgende metoder for valg af tidsbegraensninger for undenisning bliver diskuteret:

e Dato tidsbegraensninger
¢ Undenisningsgrupper
e Perioder

Bemaeerk: Skolearet 2013/2014

Alle de fglgende eksempler er beregnet for 2013/2014 skolearet. Arsskiftet kan have store konsekvenser
for tidsbegraensninger. En tidsbegraensning, der i det ene skolear varer fra mandag til fredag, kan i det
naeste ar vare fx fra fredag til tirsdag. Tjenestetid vil i det ferste tilfeelde regne med én uge, i den naeste
to uger. Dette vil resultere i forskellige vaerdier for forskellige skolear.

Dato tidsbegransninger for undervisning

Den fglgende figur viser skolearskalenderen for en undenisning, der er begraenset til perioden 5. maj til
31. maj. Den 15. maj er en helligdag (markeret rgd). Du finder skolearskalenderen ved at klikke pa den
tilsvarende knap i menuen for ethvert undervisningsvindue.

@ Calendar of the schoal-year - Lessons 76 EI@

|| |@‘ Date: Mo 2.9.2013 Mo lessons Legend Bresks Holiday Weekend
Al L Calendar week: 36 Public haliday Lessons Schaool pear Ditferent term

Mo| Tu W Th Fr |Sa Su Mo Tu|We Th Fr |Sa|Su Mo Tu|We Th Fr |Sa Su|Mo Tu|We Th|Fr Sa|Su Mo Tu We Th Fr |Sa Su|Mo Tu We ThiFr |5a Su

September 2 3 4 5 6 F| Bl 910 11 12 13 14]15] 16/ 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29| 20
October 1203 4 5 6| 7 8 510 17 12|13] 14 158 16 17 18 19]20| 21 22| 23 24 25 26| 27| 28 29 30 A
2l Maovember 121 31 4 5 B 7 8 9)10)11 12 13 14 16 16|17| 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 2¥ 28 29 30
December 1 2 3 4 5 6 F| Bl 9 10 11 1213 14|15 16/ 17 18 19 20 21| 22| 22 24 25 26 27 28[29| 20 31
Januany 1 2 3 4_ 2122 23 24 25|26) 27 28 29 30 AN
February _1( Can take place Caniake | aces fouy 24 e
March K days Can take pIaceJ 7 o
Gl v 1 2/ 3 a 8] 8] 7 8 5 18 11 1213[ 14 15 16 17 19| 20| o1 TIPS TET O/ 28 .
(LET 1 2 3] 4 5 B 7 & §10j11}12 13 14%1? 18] 19 20 21 22 23 24| 25| 26 27 28 29 30 31
June _1 203 4 85 6 F] 8 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29
4 General data Values for 'Count only school days’ I

Schoal year MNumber of days: 301 Mumber of weeks: 43
Lessans MNumber of days 187 Mumber of weeks: 39 Cruration [EF. time range]: 4

Til trods for helligdagen, er der stadig mulighed for at atholde de fire lektioner for denne undenisning en af
de andre dage.

Dette fremgar af fanen 'Generelle data' under 'Varighed'. Her vises antallet af uger i tidsperioden, hvor
mindst en dags undenvisning kan atholdes. | dette tilfeelde 4.

Med ferier

Hvis der er en uges ferie inden for tidsbegraensningen (fx fra 12.-18. maj), findes denne mulighed ikke
lzengere. | dette tilfelde kunne undenvisningen kun finde sted tre gange inden for tidsperioden.
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& Calendar of the schoal-year - Lessans 76 EI@
|| |®‘ Diate: WMo 292013 Mo lessons Legend Bresks Holiday Weekend
4 - Calendar wesk: 36 Public: haoliday Lessonz School pear Different term
Mo Tu %[ Th Fr |Sa|Su|Mo Tu ‘e Th Fr | Sa Su Mo Tu e Th Fr | Sa Su Mo Tu|We Th Fr SaSu Mo Tu ‘wWe Th Fr | Sa Su Mo Tu wWe Th Fr [Sa Su
September 203 4 5 6 F| 8 310 11 12 13 14]15] 16 17 13 13 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29] 30
P October 1 2 3 4 85| 6 7 8 310 1112|13] 14 15 16 17 18/ 19|20| 21 22| 23 24 25 26|27| 28 23 30
Movember 1 20 31 4 5 B 7 &8 9)10] 11 12 13 14 1516|17| 18 13 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 23 30
December 1 2 2 4 5 & F| 8 9 10 11 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29| 20 2
January 1 2 3 4 ;‘ E g9 1011 el 18]19] 20 21 22 23 24 25| 26] 27 22 29 30 31
February 1 B Canttake place 5 322| 23 c
— an take place
e Manch 1 Can take place m 5 Can take place ) EE P! 30l 71
Al 1.2 3 4 5§ M 12[13] 14 15 17 18 19] 20T 21 22 vzs 27
May 1.2 3 5 6 7 8 310[11}12 13 14 16 17|18 19 20 21 22 23 24]25] 26 27 28 29 20 31
June 1 2 32 4 5 6 7| 8] 910 11 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21| 22] 23 24 25 26 27 28|29
q General data Values for 'Count only school days’ [
School year Mumber of days: 301 Mumber of weeks: 43
Lessons Mumber of days: 183 Mumber of weeks: 38 Ciuration [EFf. time rangs]: 3

Du kan selv bestemme hwonidt ferieuger skal pavirke tjenestetidsberegningen eller ej ved at bruge
muligheden 'Indregn kun skoledage' under 'Indstillinger | Diverse | Beregning af tjeneste'.

Informationerne under fanen 'Data til beregning af tjenestetid' i skoledrskalenderen er nyttige for at forsta

de individuelle beregninger.

Tjenestetid med tidsbegransninger

Det felgende eksempel viser, hvordan veerdier beregnes, hvis undervisningen er dato-begraenset. Se pa
U-nr. 25 i Demo2.gpn filen. Faktorerne i stamdata skal der ikke tages hgjde for og undenisningen skal

finde sted mellem 18. november og 28. februar.

Det resulterer i en veerdi pa 1,395 under disse omstaendigheder. | skolearskalenderen kan du se,

hvordan denne veerdi er beregnet.

@ Klasse 2a (Huga) / Klasse

WP =

4 *0.3488 = 1.395

2 "CIBENBIETSELIFd -0 RE
L-Mo. |+ €1 Te. UnSched Prds |Per | YrsPrds | Teacher |Subject | Class(es) From | Ta
25 4] 4 [ty st 2a 1811 28.02
@ Calendar of the school-year - Lessons 25
|®| Date: Mo 29.2013 Mo lessons Legend Bresks Holiday Weekend
= Calendar week: 36 Public haoliday Lessans Schoal pear Different term
Mol Tu | We Th|Fr |5a Su | Mo|Tu | We Th Fr |5a 5u Mo Tu|We Th Fr | Sa|5u Mo| Tu | 'We Th | Fr |Sa Su|Mo| Tu|We Th|Fr [5a|5u Mol Tu|We Th Fr | 5a)Su
September 2 3 4 5 B 7| 8 910 11 12 13 14|15| 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30
e October 123 4 & 6 7 8 3 10 1112|13| 14 15 16 17 18 19|20| 21 22| 23 24 25 26|27| 28 23 30 3
Movember 1 2 31 4 5 6 7 8 9|10f[11 12 13 14 1516|1718 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 239 30
December 11 2 3 4 5 B 7| 8 3 10 11 12 13 14]15| 16 17 18 19 20 21|22] 23 24 25 26 27 28|29]| 30 3
January 1 2 3 4/ 5| B 7 8 39 1011|12[13 14 15 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 25|26 27 28 29 30 31
February 11 2 3 4 5 6 7 8] 9110 11 12 13 14 165{16] 17 18 13 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
o March 11 2] 3 4/ 5 6 7 8| 9|10 11 12/ 13 14 16|16| 17 18 13 20 21/ 22|23| 24 25 26 27 23 29|30|
April 12 3 4 & 6 7 8 310 1112|13| 14 15 16 17 18/ 19|20| 21| 22| 23 24 25 26| 27| 28 23 30
ay 1 2 3 4 5 6 7 & 31001112 13 14 15 16 17|18] 159 20 21 22 23 24{25) 26 27 28 23 30 31
June 1 2 3 4 &5 6 7| 8 3 10 1112 13 14]1 23 24 25 26 27 28|29
16/43 =0.3488
q General data Values for 'Count only school days’
School year Mumber of days: 3071 Mumber of weeks: 43 Fiesultz
Lessons Mumber of days: 103 Mumber of weeks 15 03488
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Skolearet streekker sig over en periode pa 43 uger (inklusive ferier). Der er dog kun 15 ledige uger til
undenvisning. Dividerer man den ene veerdi med den anden (antal uger / undenvisningsuger) gives en
fordelings-tidsfaktor, der bruges til at beregne undenisningens veerdi.

Den fglgende beregning udferes: 4 * 15/ 43 = 1,395.

Kun skoledage

Som tidligere neewnt, inkluderer denne beregning uger med skoleferier. Hvis du ensker at ekskludere
dette, kan du ogsa aktivere muligheden 'Indregn kun skoledage' under 'Indstillinger | Diverse | Beregning
af tjeneste'.

Hvis du ger dette, betyder det, at der kun inkluderes de uger, hvor der mindst er én undenisningsdag.
Hvis 'Indregn kun skoledage' er aktiveret, vil veerdien i dette eksempel andre fra 1,395 til 1,200.

Fanen 'Data til beregning af tjenestetid' i skolearskalenderen forklarer den eendrede veerdi.

Fratraekker man skoleferier fra skolearet, far man 40 uger. Der er 12 uger ledige til undenisningsnummer

25. Disse to veerdier divideres igen, hvilket giver en tidsfaktor pa 12 / 40 = 0,300. Hvis denne tidsfaktor nu
ganges med antal ugelektioner for U-nr. 25 far vi 1,200.

@ Klasse 2a (Hugo) / Klasse E@ = =] 4*0.300 =1.200
2a - | % % 7 év & o - @ [ E X St
Lo S lTe lnsehedprds per [vichrde Iiﬁiihii Subieet Classe) Fron To Yalie =
23 + ai i) 1811 2802 1200
@ Calendar of the schoal-year - Lessons 25 EI@
|.| |@‘ Date: Mo 2.9.2013 Mo lessons Legend Bresks Holiday Weekend
Calendar week: 36 Public holiday Lessonz School pear Different term

Mo Tu el Th Fr |Sa|Su|Mo Tu We Th Fr | Sa Su Mo Tu e Th Fr | Sa Su Mo Tu|We Th Fr Sa)5u Mo Tu we Th Fr | Sa) Su Mo Tu We ThFr [5a Su

September 2003 4 85 6 F| 8 9 10 1112 13 14]15] 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29] 20
October 1 2 3 4 5| 6] 7 8 3910 11 1213] 14 15 16 17 16 13|20| 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 N
a3 November 1 20 31 4 5 6 7 8 9)10) 11 12 13 14 1516|17| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
December 1 2 3 4 5 6 7| 8] 9 10 11 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21| 22] 23 24 25 26 2F 28| 29) 30 31
January 10zl ala[5] & 7 s 3 1w[12]13 14 15 16 17 1819] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 23 ;W ;
February 1 2] 3 4 5 6 7 8 9]10 11 12 13 14 15]16] 17 13 13 20 21 22]23| 24 25 26 27 28
March 1 2] 3 4 5 &6 7 8] 9]10 11 12/ 13 14 15]16] 17 18 13 20 21 22) 23] 24 25 26 27 28 29|30] =
EhE April 1 2 3 4 5| 6 7 8 3 10 1112|13| 14 15 16 17 18/ 19|20| 21| 22| 23 24 25 26| 27| 28 23 30
May 12 3| 4| 5 6 7 8 3910[11| 12 13 14 15 16 17[18] 13 20 21 22 23 24] 25| 26 27 28 23 30 31|
June Mz 345 87

8| 3 1001112 13 14|15 29
12 /40 = 0.3000
q General data Values for 'Count only school days’

Schoal year Mumber of days: 194 Mumber of weeks: 40 Results
Lessans MNumber of days 53 Mumber of weeks: 12 0.3000

4.3.1.2 Indstillingen 'En uge'

Undenvisningsvinduet giver dig mulighed for at vise, hvordan undervisning og fag fordeles for en bestemt
uge. Veelg ikonet <Indstillinger> i veerktgjslinjen og indstillingen 'En uge'.
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e

Settings A ﬁ-‘

o Show inhented codes

S how takal

[ Font | ak. |  Cancel |

Aktiverer du denne indstilling, Vil et felt dukke op i nedre del af undervisningsvinduet, hvor du kan veelge
hvilken uge, du vil vise.

I

@ Class La (Gauss) / Class 15,10, DI E=RE=E ===
1a " IRENBIRTESLIFZH-10 L
L-kh = |+ CI Te UnSc|Per | YrsProds Teacher) Subject | Classies) From Tao Walue =
7 |ma23 2 Arer BERNER 15 2,000
11 4.1 2 Hugo CEC 1a,1b2a,2k 0.500
Yl 5 Arizt WA 1a 5000
B |E 5 Arizt  EM 1a mMA0. 0141,
35 2 Callas MU 1a 21000
39 2 Calas AR 1a 2,000
4 2 Mokl 1a 2,000
53 28 s Rub  DE 1a 5000
B3 2 Cer I 1a 21000
73 @22 3 Arist  PEG L 18,1k 1,500
| * | L-No. < = Class® AT

Undenisningsnummer 33 skal afholdes i perioden fra 1. oktober til 1. november. Undenisningen vil nu
kun blive vist, hvis den fremgar i en uge i denne periode.

Den viste veerdi relaterer sig kun til den valgte uge, dvs. at tidsbegreensninger ikke er inkluderet i denne
visning.

Nar du bruger indstillingen 'En uge', betyder det ikke noget for veerdien relateret til den viste uge, om
'Indregn kun skoledage' er aktiveret eller ej. Kun hvis undenvisningen kan afholdes i en uge i denne
periode, inkluderes den i beregningen af tjenestetid.

Bemaeerk: Kun gaeldende for det aktive vindue
Indstillingen 'En uge' geelder kun for det aktive undervisningsvindue.
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4.3.1.3 Faste vardier / faktorer

Faste veerdier og faktorer pavirker ogsa dato-begraensede undervisninger.

Sektionen om tjenestetidsberegning i kapitlet Undenisningsveerdier beskrev generelt, hvordan du kan
&ndre undenisningsveerdier. Som regel inkluderes en tidsbegraensning altid i beregningen, men du kan
tilsidesaette det ved at indtaste en fast veerdi med et lighedstegn ('=").

Input Betydning Effekt

450 Fast veerdi 'I_'lISldesaetter !aerer-, klasse- og fagfaktorer, men ikke
tidsbegraensninger

=4.50 Absolut vaerdi Tilsideseetter alle faktorer og tidsbegraensninger

4 50 \zerdi faktor T|IS|deseett<?r ikke pogle faktor_er;.en ekstra faktor, der fx kan
forege veerdien af visse undenisninger

Tilsideseetter ikke nogle faktorer eller tidsbegraensninger; et
+4.50 Tillaeg tillaeg af antal timer, der fx kan forgge veerdien af visse
undenisninger

Brugen af vaerdier og faktorer med tidsbegraensning er beskrevet i de nedenstaende eksempler:

e Fast veerdi, tidsbegraensning teeller
e Fast veerdi, tidsbegraensning teeller ikke
e Faktor eller tilleeg

4.3.1.3.1 Fast vaerdi, tidsbegransning teller

Vi vil igen kigge pa undenisningsnummer 25 i Demo2.gpn filen. Indstil dato-begraensningen for denne
undenvisning til perioden 30. september til 2. marts.

Indtast veerdien '2' i kolonnen Veerdi'. Denne indtastning aendrer veerdien for U-nr. 25 til 1,023.

@ Flewtan / Lehrer El |E| EI@
MNew =l % %, T & & gbﬁ?‘al" :
L-Mo. |+ CI,Te UnSchiPer | ¥rsPros | Resize the window falug |Value = |From | To ( 2 05116 =1.023 ]
4 211 By Mew Gz & Zazb 0.95/
25 +] 4 Mew Mat 25 2.000 1.027 3009, 0203,
26 2 Mewe  Ph 23 1.905
25 2 Mewe  Ph 2k 1.903
36 = Mewy  Mat 2B 4763
9 2 B, 2 Mew Ph 3a 1 808 22 /43 = 0.5116
49 1 % 3 Mewy  Ph 3k 2.560
5 - . B . P -
Eg 4 General data I Values for 'Count only school days’ I [
School pear Humber of days: 301 MHumber of weeks: 43 Resultz
Lezzons Mumber of days; 152 Mumber of weelks: 22 05116
[ [SL
|

Den faste veerdi, 2 i dette eksempel, ganges med tidsbegraensningsfaktoren 0,5116. Du finder disse data
for beregning af veerdier i skolearskalenderen.
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4.3.1.3.2 Fast vaerdi, tidsbegraensning teller ikke

Vi vil igen kigge pa undenisningsnummer 25 i Demo2.gpn filen. Indstil dato-begraensningen for denne

undenvisning til perioden 30. september til 2. marts.

Indtast et lighedstegn foran veerdien 2 i kolonnen Veerdi": '=2'. Tidsbegraensningen tilsidesaettes og den

indtastede veerdi er sat.

e

@ Newton / Lehver o = s
Mew -~ | & % %?ﬂvc@ ﬁgﬂ'% ;

L-Ma. |+ CI,Te Unsch|Per YraPrds Teach) Subjec Class(| Value “alue = (From [To

4 2,11 B 1 Mews Gz 2a2b 0953

25 | 4 Mew Mat 2a =2000 2000 30.09. 0205

26 2 Mew Ph  Za 1.90G

26 2 Mew Ph  Zh 1.90&

3 5 Mew Mat  Zh 4 TG

39 2 B, 2 Mewe Ph 3a 1 908

43 1 8 3 New Ph  3h 2,860

56 2 B 4 Mew Mat 3 5815

B9 @12 3 My 4 2 860

|| L-Mo. ~| Lessons + Reductions = 23.503

4.3.1.3.3 Faktor eller tillzeg

Vi vil igen kigge pa undenisningsnummer 25 i Demo2.gpn filen. Indstil dato-begraensningen for denne

undervisning til perioden 30. september til 2. marts.

Ved at indtaste en faktor eller et tillaeg i kolonnen Veerdi', kan du opgradere eller nedgradere
undenisningsveerdien. Laerer-, fag- og klassefaktorer savel som tidsbegreensninger vil blive inkluderet i

beregningen.
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@ Mewtan / Lehrer m B EI@
Mew =l TRIRTELI I FH- RO RS ES :
L-ba. |02 Te UnSch| Per YrsPrds Teach Subjec Class( Yalue Subj.-Factor | Cla-factor | Walue= From  To
4 2,11 % 1 Mewe Gz 2a,2h 1.050 1.000 0553
25 + 4 Menww  Mist 2a +0:500 1105 1.000 261 3009. 0203
26 2 Mews  Ph
— ; oo PhC 4*1.105 * 1.000 * 0.5116 + 0.500 = 2.761 _j
36 o Mewy  hlst Jia] 1105 1.00a 476G
39 2 8 2 Mews Ph o 3a 1.050 _
43 1 8 3 Mews Ph 3b 1.050 ( L SR ]
=] 2 % 4 Merwy  Mst i3] 1.105 gL pR=REs]
g9 General data Values for "Count only school days’ [
School year Mumber of days: 301 Mumber of weeks esults
: Leszons Mumber of days: 152 Mumber of weeks: 22 05116

| dette eksempel:

(ugelektioner) * (fagfaktor) * (klassefaktor) * (tidsbegreensningsfaktor) + (tillaeg) = (veerdi).
4*1,105 * 1,000 * 0,5116 + 0,500 = 2,761

4.3.1.4 Flere tidsbegransninger
Hvis de individuelle koblingselementer er begraenset til bestemte dage, er det den korteste

tidsbegraensning, der geelder for hele koblingen. Hvis der er overlap, kunne det vaere fx gennemsnittet af
overlap, som vist i figuren.

Tu | We Th | Fr |Sa|5u Mol Tu We Th Fr (52| 5u Mo Tu We Th|Fr |5a|Su Mo Tu|We Th|Fr Sa|Su|Mo Tul'we Th
A 1 2 3 4 5] 6] 7 8 310 11 1213|114 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26 27| 28 23 30 31
B Bl ¥ & 9 10 11 12|13} 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26| 27| 23 29 30 #
cC Bl 7 8 9 10011 12|13} 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30 31

2 3 4 5
2 3 4 5

1 2 3 4 5[ 6] 7 & 9/ 10 1112[13] 14 15 16 17 18 19[20] 21 22 23 24 25 26[27] 28 29 20 31

Tip: Vise tidsbegraensninger i undervisning
Tidsbegreensningen for en undenisning kan blive vist enten i skolearskalenderen eller i tabellen i ethvert
undenisningsvindue via veerktgjsikonet <Feltvalg>.

Kilden til enhver tidsbegraensning indikeres i parentesen.

(1) betyder: tidsbegreensning opstaet fra undenisningerne
(c) betyder: tidsbegraensning som skyldes en klasse
(g) betyder: tidsbegraensning som skyldes en undenvisningsgruppe.
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@ Mewtan / Limitations @ B E'@
Mew ~ - | F TR ETFTELI IO RES S -

L-Mao. |+ CILTe UnSc| Per Yr2Prds Teach Subjec) Class( Les. groups | LG-C From | To Eff.time range | =

G| 28.00 0 =

4 2118 1 Mew |3A  2azb 103, - 255.(c

25 4 Meswy WA 2a 3009, 02.03. 308.-235.()

B8 #1,2 3 Mew |PEB 4 Sport 42.-296.(3) -

v tho. [e8 ]2 | Limitations* e

Den fglgende tabel viser, hvilke tidsbegraensninger Untis kan bruge, hvis du agnsker at arbejde med mere
end én tidsbegraensning:

K U UG Altafgerende for tjenestetidsberegning
X K ; hvis flere klasser er tidsbegreenset eller hvis tidsbegraensninger
overlapper, Vil den korteste begreensning geelde
X X U
X X Korteste begraensning eller periodeoverlap
X X U
X X X L
K Klasse
U Undenvisning
UG Undenisningsgruppe

Det fglgende eksempelvil illustrere, hvordan dette virker.

Eksempel pa flere tidsbegransninger

Undenisningsnummer 76 i Demo2.gpn filen bruges her som eksempel. Det er en koblet undenisning
med fire klasser (1a, 1b, 2a og 2b).

For at ggre det enkelt, kigger vi ikke pa laerer-, klasse- eller fagfaktorer i dette eksempel.

Felgende dato-begreensninger indtastes for klasserne under 'Stamdata | Klasser" fra 7. oktober til 23.
februar (for klasse 1a) og fra 2. december til 30. marts (for klasse 1b). Overlappet pa de to dato-
begraensninger er derfor mellem 2. december og 23. februar. Denne periode pa 12 uger (inkl. skoleferie)
bruges til beregningen af tidsbegraensningsfaktoren for U-nr. 76 (12 / 43 = 0,2791).
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@ Calendar of the school-year - Lessons 76

Date: Mo 2.9.2013 Mo leszons Legend Breaks Holiday Weekend
lml lkﬁl Calendar week: 36 Public holiday Leszons School vear Different temn
Mol Tu "we Th|Fr |5a Su|Mo| Tu We Th|Fr |(5a|Su|Mo Tu|Wwe Th Fr |Sa|5u| Mo Tu|"We Th Fr |Sa|5u| Mo Tu|we Th Fr |5z
September 203 4 B B F] 8B 310 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22| 23 24| 25 26 27| 2t
October 12 3 4 BBl 7 8 5310 1 120113]14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 31 P
203 MHovember 120 3] 4 5 B 7 8 9110111 12 13 14 15 16|17] 18 13 20 A1 22 23| 24| 25 26 27 28 29/3
December 11 2 3 4 5§ B 7] 8 3 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 13 20 21|22 23 24 25 26 2?3
January 1 2 3 4_5 E 7 B8 3 1011|12]13 14 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 23 30 31_
February 11 21 3 4 5§ B 7 8| 9110 11 12 12 14 15]16] 17 18 13 20 21 22|23| 24 25 28 27 28
arch 1 21 3 4 5 B 7 8] 9110 11 12 13 14 15]16) 17 18 13 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 2¢
204 April 102 2 4 5B 6] 7 8 310 1 120113] 14 15 168 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26| 27| 28 29 30 P
Iay 2 3 415 6 7 8 910111112 12 14 15 16 17|18] 15 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 23 0|3
June _1 203 4 85 &6 F| 8 910 11 12 12 14|15] 16 17 18 13 20 21]|22| 23 24 5 26 2?§
q General data Values for "Count anly schoaol days’ 3
School vear Mumber of days: 301 Humber of weeks: 43 Results
Lezsong MHumber of days; 82 Mumber of weeks: 12 02791

Veaerdien for undenisningen er produktet af ugelektioner og tidsbegraensningsfaktoren: 2 * 0,2791 =
0,558.

e Hugo / Lehrer El |£| E'@

Hugo - .| TR ETEGELI IO EE .
L-Ma. |+ CILTe UnSch|Per YraPros Teach) Subjec| Class(| VWalue (From | To Eff. time range |[Yalue = =
18 2 Hugo  His 2a 29 -29E. 2.000

m

212.-232.(c) 0555

40 2 2 Hugo | Gy 3a 29 -295. 2000 —
[ | L-Mo. ~| Lessons + Reductions = 21,558 Lehrer* -

Hvis du nu indtaster en tidsbegraensning for undervisningen, x fra 13. januar til 27. april (15 uger), vil
dette veere geeldende for hele koblingen. Alle andre tidsbegraensninger vil blive overskrevet.

Tidsbegreensningsfaktoren er nu baseret pa den nye begransning: 15/ 43 = 0,3488.

Den nye veerdi for undenisningen er produktet af ugelektioner tidsbegraensningsfaktoren: 2 * 0,3488 =
0,698.
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4.31.5

4.3.1.5.1

@ Calendar of the schoal-year - Lessans 76 ® Hugo / Lehrer EI@
|| |®‘ Diate: Mo 2.9.2013 Mo lessons Leg Hugo - - | E ! % % T & & ;@‘ x| B O FEE L & ;
Calendar wesk: 36 Public haliday Les| L-Mo. [+ STy UnSich Per | YWrsPrds Teach Subjec Classies) Walus |From  To Eff.time range | Walue =| =
16 2 Huﬁn Hiz 2a 29, -296. 2.000
76 4,11 % 2 Huga Gw  1a,1b2a2b 13.01. 27.04. 131.-27.4.() U.BBSI
Mo| Tu %We Th Fr |Sa Su Mo Tu|We Th Fr | Sa|Su
40 2 2 Hugo Gw  3a 29.-296. 2000 -
September 2 3 4 5 B F| 8
— October 1 2 3 4 5 B 7 8 310 1112|13]| |+ | L-No. | Lessons + Reductions = 21,693 Lehrer -~
Movember 1 21 3 4 5 6 7 8 910
December 1 2 2 4 &5 & 7| B 910 11 12 13 14]15] 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29] 20 =
Januiary 1 2 3 4 8] B 7 8 9101112} 13 14 16 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 26| 26| 27 28 23 30 3
February 1 2] 2 4 5 & 7 8] 9]10 11 12 13 14 16]16] 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
o March 1 2 2 4 5 & 7 8] 9110 11 12 13 14 16|16] 17 18 19 20 21 22| 23| 24 26 26 27 28 29|30] 21
April 1 2 3 4 5| 6] 7 8 9 10 11 12|13| 14 16 16 17 18 19]20| 21 22 23 24 25 26| 27| 28 23 30
ay 12 3| 4 5 & 7 & 9101112 13 14 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24| 26| 26 27 28 23 303
June 1 2 2 4, &5 & 7| B 9 10 11 12 13 14]15] 16 17 18 18 20 2| 22] 23 24 25 28 27 28|29
4 General data Values for 'Count only school days’ I
Schoal year MNumber of days: 301 Mumber of weeks: 43 Results
Lessans MNumber of days: 105 Mumber of weeks: 15 0.3488

Arsvaerdier med tidsbegransninger

Hvis undenisninger er begraenset til en bestemt periode, aendres beregningen af arsveerdier eftersom
antallet af uger, hvor undenisningen kan finde sted, bliver brugt i stedet for tidsfaktoren.

Arsveerdierne sendres uanset om du har valgt ' Indregn kun skoledage ' eller ej under 'Indstillinger |
Diverse | Beregning af tjeneste'. Men hvis du saetter hak her, vil hele uger med feriedage ikke blive
medregnet.

Walue Calculation
o rearly valuez

kinte-wize accounting

W Count only zchool days Calculation of the: pearly
weekz uzing zinale days

0 Yearly walue [100%]

Felgende eksempelviser, hvordan det beregnes forskelligt.
Eksempler pa arsveaerdier m. begransninger

Undenvisningsnummer 4 bruges her som eksempel. Det ber finde sted mellem 1. oktober og 25. januar.
Klasse-, leerer- og fagfaktorer inkluderes ikke i beregningen.

‘Indregn kun skoledage' ikke aktiv
Hvis man ikke aktiverer indstillingen 'Indregn kun skoledage', betyder det, at beregningen er baseret pa
18 uger. Du finder antallet af uger i skolearet under fanen 'Data til beregning af tjenestetid' i

skolearskalenderen.

Det resulterer i en veerdi pa 18,0 for U-nr. 4 (med kun én ugelektion).
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@ Calendar of the school-year - Lessons 4 Walue Calulation o || =] E3
V[ Tealy values
|@| Drate: Mo 2.9.2013 Mo \ésson.s Legend Bire e
Calendar week: 36 Public: holiday Lessons
Count only school days
1} %
Mol Tuwe| Th|Fr 5a|Sul Mo Tuwe| Th[Fr [5a]5u Mol Tu we| Th[Fr Veatly valuz [100%] ulWel Th Fr [5a|5u
September 21 31 4] B Bl F ] S 10 T 2 e e — e T
AT October 1.2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12]13] 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 31
Movember 1 2/ 3f 4 5 B 7 8 9/10f 11 12 13 14 1516/17| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
December 1 2 3 4 5 6 7| 8 9 10 11 12 13 14|15] 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 2F 28| 29| 30 21
January 10203 4 50 6 7 8 9 1011|12]13 14 15 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 23 30 31
February 1 21 2 4 5 B 7 B8] 9110 11 12 12 14 15]16] 17 128 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
March 1 21 3 4 5 6 7 8] 9110
2014 Mewton / Leh =]
Bpil 12 3 48[ 6| 7 e o 10 1172[13] 14| B NewtonsLeher Wb e
May 1 3[ 4| 5 5 7 8 aqo|ii|iz| ;@ Mew M BVIATE 2P BOREEIE L
June _1 20 3 4 9 6_7] 8] 3| |Lma. i+ cTeUnSchiPer | YraPrdel Teachi Subjec Clazs(es) ‘Yalue From | To Eff.time range | Value =| =
4 2,11 1 Mew Gz 2aZh 0710, 08.02. 710.-9.2 (N 180
4 General data Values for '‘Count only school days 25 0 4 Rew  Mat | 2a 29.-296 172.0
School year Mumber of days: 301 Number of weeks 43 | |25 2 Mews Pho Za 28.-298 B8O -
Lessons Mumber of days: 126 B =] Lessons = Reductions = 0109 Lehrer -
L] L] H
Indregn kun skoledage' aktiv
. . . e ' Vo . L
Hvis du aktiverer indstillingen 'Indregn kun skoledage', vil ugen med juleferie ikke taelle med. Det
H 1 . 1 * -
resulterer i veerdien: 1 (ugelektioner) * 17 (uger) = 17,0.
@ Calendar of the school-year - Lessans 4 “Walue Calculation o || BT
|[§:§| |@| Date: Mo 2.9.2013 Mo lessons Legend JYn.aally Va_IuES .
Calendar week: 36 Public holiday Leszans Minute-wise accounting
¥ Count anly schaol days Calculation of the yearly
weeks using single days
Mo Tu|we Th|Fi [5a | 5u|Mo| Tu[we[Th|Fr [Sa]5ul Mo Tu we " el ellc= () uMa| Tu|we Th[Fr [Sa[5u
September 2 3 4 85 B 7| B 91011 12 12 14|15| 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28|29] 20
— October 12 3 4 5] 6p 7 8 9 10 11 12]13| 14 15 16 17 18 19]20f 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 3
Movember 1 21314 58 B 7 & 9|10/ 11 12 13 14 15 16[17| 18 19 20 21 22 23| 24| 26 26 27 28 29 30
December 1] 2 3 4 5 6_7| 8] 910 11 12 13 14)15[ 16 17 16 19 20 21{22| 23 24 25 26 27 28|29] 30 3
January 1 2 3 4 5] B 7 8 9 1011|12] 12 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 29 30 3
February 11 2 3 4 § & 7 8 9]10 11 12 13 14 15/16]) 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28
tarch 1 2| 3 4 5 & 7 8| 9|10
2014
Api 12 3 4 5[ 6 7 6 910 1112[1a] 14 | & Newten /Lehver WP el
May [ 4]l 5 6 7 8 90|12 New - - | A TR ETEHGLI - BOFEE & L
Jure 1] 2 2 4 5 6 7 8 3 . - =
— L-Mo. |+ CI Te UnSch) Per YrsPrc{__ Teach Subjec Class(es) Yalue |From |To Eff.time range | Value =
4 2,11 1 hlew Gz 2azh 07.10. 09.02. 7.10.-92.(1) 17.0
4 General data Walues for 'Count only school days’ o5 ) Mewr Mat 23 PR T6E 0
School pear Mumber of days: 200 Mumber of weeks: 42 26 2 Mews  Ph 2a 29 -298. g40 -
Lessons Nurmber of daps: 80 Mumber of weeks: 17
¥ | = | L-mo. +/ Lessons = Reductions = 0.107 Lehrer -5

Undervisningsgrupper

Du kan tildele undenisning til undervisningsgrupper, som er begreenset til bestemte tidsperioder og har
bestemte faktorer geeldende for beregning af tjenestetid. Der kan ogsa ske afbrydelser inden for
tidsbegreensningen i en undenisningsgruppe.

Du finder undenvisningsgrupper under menupunktet ' Undenvisning | Undenisningsgrupper'.
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4.3.21

i =)

@ Lessan groups / Group E'@
e - IBEIMRI] L
Matme Full name From To Factor
b Ex Exercizes 19.09. S0.06. 0.463
Sport Sport 19.09. 30.06. 1.000
H1 1at half of the Year 19.09. 02.02. 0.500
H2  2nd half of the “ear 04.02. 30.06. 0.500
*
™| Group* - i

Den fglgende tabel viser hvilke tidsbegraensninger, der bruges for tjenestetidsberegning:

UG U K Altafgerende for tjenestetidsberegning

X X Korteste begraensning eller periode med owerlap
X X Undenisning

X X X Undenisning

UG Undenisningsgruppe

U Undenisning

K Klasse

Du finder generel information om undenisningsgrupper i manualen Multiuge- og Periodeskema i kapitlet
'Undenisningsgruppe’ .

Der er flere mader at generere veerdier for undenisningsgrupper pa:
e Undenisningsgruppe uden faktor

e Undenisningsgruppe med faktor

Undervisningsgruppe uden faktor

Hvis du ikke indtaster en faktor for undenvisningsgruppen, vil standardveerdien veere 1,0.
Tidsbegreensningsfaktoren vil blive beregnet ud fra laengden af begraensningen og antallet af skoleuger pa

samme made som i kapitlet ' Tjenestetid med tidsbegraensninger '.
Eksempel:

Aben Demo2.gpn filen, deaktiver leerer-, klasse- og fagfaktorer og indtast tidsperiode fra 2. september til
22. december for undenvisningsgruppen 'ldraet' ('Undervisnings | Undenisningsgruppe').

Tidsbegreensningsfaktoren for denne undervisningsgruppe er 16 / 43 = 0,372 .
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4.3.2.2

& Lesson Group Name Spaort (=0 | =
- Diate: WMo 292013 Mo lessons Legend Bresks Holiday Weekend
4| |®‘ Calendar week: 36 Public holiday Lesson Group Mame Interuption Different week.
Mo Tu %[ Th Fr |Sa Su|Mo Tu ‘e Th Fr | Sa Su Mo Tu e Th Fr | Sa Su Mo Tu|We Th Fr SaSu Mo Tu ‘wWe Th Fr | Sa Su Mo Tu wWe Th Fr [5a Su
September 2 3 4 5 6 7] 8 910 11 12 13 14J15] 16 17 18 19 20 21] 22| 23 24 25 26 27 28[29] 20
Ochober 1 2 3 4 5/ 6] 7 8 3 10 11 12J13] 14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26/27] 28 23 30 3
s Movember 1 2] 3 4 5 6 7 8 9J10f11 12 13 14 15 16J17] 18 13 20 21 22 23] 24| 25 26 27 28 29 30
December 11 2 3 4 &5 6 7| 8] 3 10 11 12 13 14)15] 16 17 18 13 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28| 29| 30
January 12 3 4_5 B 7 8 9 1011)12] 13 14/ 15 16 17 18|19] 20 21 22| Z Aaclar =
February 1| 2] 2 4 5 & 78] a]l10 11 12 13 14715]16] 17 15 13 20 & Lesson groups / Gruppe =N o =)
1 March 12l 3 4 5 & ?g 1643 = 0372 6| 171313 20 ¢ g0 = = YR, | | B
April 12 3 4 8 6 7 8 310N 0| 21| 22 23 24
May 1 2 3| &l 5 & 7 & 5101 12 1415 18 17]18| 19 20 21 24 Name Iiull name Fram | To Factol Marke Lock [ lgnare
June 1| 2 3 4 5 5 8| 9 1§ 11 12 137415 1617 1z 1q | thuneen i e =
- P Sport Sport 0209 2212 1.000 v
H1 1. Halbjahr 02.09 0202 0.500
4 General data Values for 'Count only school days), =
H2 2. Halkjahr 04.02 29.06 0.500
School vear Mumber of days: 301 Mumber of weeks: 43 ions: 3
Lessons Mumber of days: 200 4
=) Gruppe - i

Aben nu 'Undenvisnings | Leerere' og se pa U-nr. 2 med laerer Aristoteles.

Undenvisningen er tildelt undenisningsgruppen 'ldraet’ og veerdien er produktet af ugelektioner og
gruppens tidsbegraensningsfaktor:

(ugelektioner) * (tidsbegreensningsfaktoren for undenisningsgruppen) = (veerdi).

3*0,372 = 1,116

i "

@ Anistoteles / Lehrer EllEl EI@
Arist = T RIERFEGLIFT-BOREE S S L

L-Mo. [+ Cl Tef UnSch Per YraProds Teach) Subjec| Clazsies Les. groups | LG-Distrib (From | To Value = | =

Advarsel: Tidsbegransning undervisning
Hvis en undenvisning er tidsbegraenset og der ikke er tildelt en faktor til undervisningsgruppen, inkluderes
kun undenisningens tidsbegreensning i beregningen og ikke gruppens tidsbegraensning.

Undervisningsgruppe med faktor

Du kan ogsa angive en faktor for undernvisningsgruppen i kolonnen 'Faktor' i vinduet for
undenvisningsgrupper, fx hvis hvert semester skal teelle ens, selvom de ikke er preecis lige lange.

Eksempel:

Aben Demo2.gpn filen og deaktiver leerer-, klasse- og fagfaktorer. Undenisningsgruppe H1 er
tidsbegreenset fra 2. september til 2. februar. Det ville i teorien give en faktor pa 0,512. Men der er
indtastet en veerdi pa 0,5 i kolonnen 'Faktor' i vinduet for undenisningsgrupper, og denne faktor bruges til
senere beregninger.
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@ Lessan Group MName L. Halbjahr
| (@l Diate: Mo 2.9.2013 Mo lessons Legend Breaks Holiday Weekend
- Calendar week: 36 Fublic holiday Leszon Group Name Interuption Different week
Mol Tu e Th|Fr |5a) Su| Mo Tu We Th|Fr (5a)Su|Mo| Tu | We Th|Fr Sa)Su|Mo Tu e Th|Fr Sa|5u|Mo Tu e Th Fr | S:
September 2 3 4 5 5 F| B 31011 12 13 14|15 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 A
S October 1 2 3 4 BBl 7 8 910 11 12{13| 14 15 16 17 18 19]|20| 1 22 23 24 25 26)|27F| 28 23 30 A
Movember 1 2] 314 5 B 7 8 910]11 12 13 14 1516|1718 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 23 3
December 1l 2 3 4 5 & 7] 8 3 10 11 12 13 14158 16 17 18 19 20 21|22| 23 24 25 26 27 A
January 1 2 3 4 6] 6 7 8 9 1011|12]13 14 15 168 17 18]19] 20 21 22 23 24 25|26] 27 23 29 30 A
February 1 2| 3 4 5 B 7 8] 9110 111 @ Lesson . h 2B 27 28
groups / Gruppe | = || =) w3
i tarch 1 2| 3 4 5 B 7 8] 9110 111 - . |pl 28 27 28 2
April 1.2 3 4 BB 7 8 910 1112{13] 14 15 1 it IENE 3 30
by 12 3] 4 5 6 7 8 851001112 131 Mame Full name From |To  |Facto| [7) 28 29 303
June 1l 2 3 4 5 & 7| 8 3101 Ob  Ubungen 0209 2906 0463 |4 25 26 27 24
) Sport Spart 0208 2212 1.000
22143 = 0512 SRR
4 General data Values for ‘Coun b H1  1.Haljabr D209 D202 0500 || Cance
Schaal year Murnber of days: 301 “weekly Pliodicity: 0 R . Falbjahy D025 06) 000
Lessons Murnber of days: 153 Active weeks: 22
| ™| Gruppe* -

Hvis du tildeler U-nr. 10 til undenvisningsgruppen H1, \il veerdien for denne undenvisning blive beregnet

séledes:

(ugelektioner) * (tidsbegraensningsfaktoren for undenisningsgruppen) = (veerdi).

6/05=3
@ Aristoteles / Lehrer E B EI@
Arist T = | TRIERTFELIFH-IBOEEIE & L
L-Mo. [+ ClTef UnSch Per YraProds Teach) Subjec| Clazz(es) Les. groups | LG-Distrib  From |[To Value =| =
2 1221 8 3 Arist Sport 1118
& 2,2 3 Arist Sport || S
10 = 1 B8 B Arist 3.000
63 2 Arist 2.000
78 |®m221 B, 5 Arist Sport 0208 T
[+ | L-Mo, | Lessons + Reductions = 14,268 Lehrer -~ B
Advarsel:

Hvis en undenisning er tidsbegraenset og der er tildelt en faktor til undenisningsgruppen, inkluderes kun
faktoren i beregningen og ikke undervisningens tidsbegraensning.
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4.3.2.3 Ugefrekvens

Alle tidsbegraensningseksemplerne indtil videre antager at undenisning finder sted en gang om ugen i en
given periode. Men det kan jo ske, at visse fag ikke skal undenises pa ugentlig basis, men fx hver 14.
dag.

Du finder en generel beskrivelse af ugefrekvens i manualen Multiuge- og Periodeskema i kapitlet '
Periodisk undenisningsgruppe ".

Falgende eksempel vil illustrere, hvorfor det er hensigtsmaessigt at arbejde med faktorer for
undenvisningsgrupper .

Eksempel:

Aben Demo2.gpn filen og deaktiver lzerer-, klasse- og fagfaktorer.

Aktivér 'Indregn kun skoledage' pa fanen '‘Beregning af tjeneste' under 'Indstillinger | Diverse'.
Veaelg en ugefrekvens pa 2 under 'Indstillinger | Skoledata'.

Angiv derefter to undenvisningsgrupper 'UA' for uge A og 'UB' for uge B.

@ Lessan groups / Gruppe El @

W * - | TR= | &E L
2 | Weekly periodicity : From |To | Facto| A-week  |B-week

Value Calculation AB.] 02.09 29.05 0.463
| without Subject Factar SR 02.09 2212 1.000
¥ withaut Teacher Fackar 1. Halbjahr 0209 01.02 0.500
& | without Clasz Factaor 2. Halbjahr 04.02 | 29.06 0.500
Wizek & 02.09 29.06 1.000 &
Va'“jﬂij;“:::ig Wieek B 0209 2906 1000 | |
MinLte-wize accounting H H

| Count only school days Gruppe -

e Tildel U-nr. 50 til undenisningsgruppe UA og U-nr. 51 til undenisningsgruppe UB.

i

@ Hugo / Lehver e Es
Hugo =i % %?2‘?6@ gﬁ""ﬂf' @'@'Iﬁ' ;
L-Ma. |+ CI, Te Unsch|Per YraPrds Teach) Subjec) Class(es) Yalue = Les. groups |LG-Distribh | =
18 2 Hugo His  2a 2100 =] |
40 2 B, 2 Hugo Gw  3a 2100 = 1
2 (]
(]
[ =
[+ | L-Mo. ~| Lessons + Reductions = 19.71 Lehrar® R
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Som du kan se, er vaerdierne for de to undenisninger ikke ens. Forskellen er, at undenisning i uge A
kan afholdes i 20 uger sammenlagt, hvorimod undervisning i uge B kun kan afholdes i 18 uger
sammenlagt.

ita Walues for 'Count only school days’ 22742 =05238

MHurnber of days: 1939 MHurber of weeks: 42 Results
Murnber of days: 103 Murnber of weeks: 22 05238

Hvis du indtaster en faktor pa 0,5 for begge grupper, bliver begge grupper talt ligeligt.

@ Lesson groups / Gruppe == | = '1
s 1 3
WA = || [ V= &= @ Hugo / Lehrer WP f=lte ==
Name Full name From |To  |Factol| A-week | B-vwveel Hugo -l B 1 & =, ? Ev & .@?j < - % @ F‘E' ;
b Ubungen 0209 29.05 0463 & 7
| + ; - T
Sport | Sport 0209 2212 1.000 ] 7 L-Mo. 1, Ty UnSch Per YraPros Teachn Subjec Class(es) “alue = Les. groups | LG-Distrib | =
18 2 H Hi: 2 200
Hi 1. Halkjahr 0209 01020500 [ v il e
40 2 2 H L 3 200 =
H2 2 Halbiahr 0402 2906 0.500 [V 7 < ugo_ e oA
N 0203 2906 0500 [V 50 L 2 FED QA €9 00
51 2 H Hi 3h 1.00 Y8
WE  Wieek B 02.09 29.06 0.500 ] il i
59 2 Hugo Gw 4 200
G0 2 Hugo His 4 2.00 -
|| Gruppe " |+ | L-Mo. +| Lessons = Reductions = 19.71 Lehrer -
Perioder

Med tidsbegreensninger atheenger undervisningens veerdi altid af laengden pa den periode, undervisningen
afholdes i.

Advarsel: Perioder

Hvis du bruger perioder, er dette ikke leengere gaeldende: En periode har samme veerdi som et helt
skolear, nar det handler om beregning af tjenestetid. Det betyder, at en undenisning, der afholdes i en
periode, bliver bedemt, som var det atholdt for et helt skolear.

Grunden til dette er, at man ofte bruger veerdierne fra de farste uger af skolearet som 'skabelon' for resten
af skolearet. Dette forhindrer fx en skiferie i at forstyrre beregningen af tjenestetid.

Eksempel:

Aben Demo2.gpn filen og deaktiver leerer-, klasse- og fagfaktorer. Opret en ny periode - 'Periode 2' -
under 'Moduler | Periodeskema | Perioder', som varer fra 7. oktober til 22. december.




B Terms @

M ame
Terml Melete | Prirt | | Ok |

| M term From 'rather bern | Learhes

Temnl Full name

Fr. To School-days

02.09.2013 - 22122013 = 144

M arne Full narme Fram To Locker _I_:_i!_g__l_,!g_ kd ather kerm

Terml Term 28913 29614 [ ] 144

Termz2 Term: 71013 221213 [ 55 Terml

Opret nu en ny undenisning i denne periode, fx hvor laerer Gauss undenviser i 3 lektioner matematik for
klasse 1b.

Siden undenvisningen behandles pa samme made som undenisning under hele skolearet, resulterer
dette i en veerdi pa 3, som du kan se i figuren.

r

@ Gauss / Lehrer L3R =R E= ==
53auss = ? k % e '?’ ﬂv g?:' 5_1?' ;
L-Ma. [+ C1Te UnSch Per YraPrds Teach| Subjec| Class(es) |[From [To |Walue =
38 4 Gauzs Mat 3a 4.50
45 1,2 1 Gauss Gz 1] 1.00
a5 2 . . 2.00
The lesson exists only in
71 1,22 B, 4 this therm. 4.00
tr) 2.3 2 sz
3 Gauss Mat  1hb 0.79
] Gauss hMat 1h
[+ | LMo ~| Lessons + Reductions = 25.33 -

Men hvis du @nsker at tjenestetidsberegningen skal tage hgjde for laengden pa perioden, skal du indtaste
'fra' og 'til' datoer tilsvarende en normal tidsbegraensning.

Undenisningens veerdi er produktet af ugelektioner og tidsbegraensningsfaktoren.
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@ Calendar of the schoal-year - Lessons 910 o |[@]| =]
Drate: Mo 2.9.2013 Mo lezzons Legend Breaks - Weekend
lﬁ‘ Calendar week: 36, Public holiday Lessonz School vear Different term
Mo Tu %We Th Fr |Sa|Su|Mo Tu ‘We Th Fr | Sa Su Mo Tu We Th Fr | Sa Su Mo Tu|We Th Fr Sa)Su Mo Tu ‘we Th Fr | Sa) Su Mo Tu We Th Fr [5a Su
September 2 3 4 5 6 7] 8 910 11 12 13 14)15] 16 17 18 19 20 21) 22| 23 24 25 26 27 28[29] 20
e October 2 3 4 5/ 6/ 7 8 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 168 19)20] 21 22 23 24 25 26{27] 28 29 30 A |
Movember 1 2] 34 5 6 7 8 9)10)11 12 13 14 15 16]17 5 = Aalastac =0
December 1] 2 2 4 5 5 7 8 9 10 11 12 13 14[15] { & Gavss / Lehrer [ Felie ==
Januay 1 2 3 4[5 6 7 8 3 wiz]13 14 15 16 17 1819 Gauss - = m TR R T AP
February 1 2| 3 4 5 & 7 8] 9110 11 12 13 14 15|16
March W=l 2= 4 5 & 788|011 12 13 1475|186 L-Mo. [+ C,Tg UnSchiPer | YraPrds| Teach) Subjec| Class(es) [From  To
Gl e 2 3 a 5[6l 7 8 31011 12[13| 14 15 15 17 15 19|20] 4 [*° 4 GaussMat |5
May 1 3l 4| 5 & 7 & aqo|11|1z 13 14 15 16 17|g| { [0 E N2 1 Gauss)Gz  |%
June ]2 2 o4 5 s 7l alaan i 1o 1zl ;8 T2 i L L
11743 = 02558 .ﬁj 7 oas 2 C 372558 = 0767
4 General data Values for 'Count only school days’
37 3 & Gauss Mat 16
School year MNumber of days: 301 Mumber of weeks: 43 Results a0 3 % 3 Gauss Mat 18 070, 2212 n;.vﬁ;.vl
Lessons Number of days: 77 Number of weeks: 11 0.2558
| »| LMo, *| Lessons = Reductions = 23.183
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