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Introduktion

Hensigten med denne manual, er, at give dig en nem og overskuelig introduktion til Untis. Du leerer at
arbejde med programmet og oprette et skema for din skole pa kort tid.

Da denne manual er teenkt som introduktion til Untis, vil kun de generelle funktioner omtales, mens de
mere specielle funktioner ikke vil veere omtalt. Information om disse Vil veere at finde i de gwige og mere
omfattende manualer, som er tilteenkt viderekommende.

Alle manualer findes pa vores hjemmeside www.untis.dk .

Faerste gang, du arbejder med og opretter dine data (leerere, klasser, lokaler og fag), kan indtastningen
tage lidt laengere tid. Men nar ferst alle stamdata er indtastet, kan disse genbruges som udgangspunkt
for naeste ars skemalaegning. Du behgver kun at indtaste nye data og sendringer eksempelvis i
leererpersonalet, lokalespecifikationer eller andet. Bemaerk, at programmet har en omfattende import/
eksportfunktion, s& stamdata og undenisning kan importeres fremfor at blive tastet.

Partner Europa

Danmark

Frey Software ApS
Andreas Frey Fletting
DK-2880 Bagsvaerd
Grusgraven 9, 1.

5 +45 88 808 707

5 +45 26680 2620

B4 andreas. frey@untis.dk
= veww.untis.dk

Installation af Untis

Nar du skal installere Untis gar du ind pa vores hjemmeside www.untis.dk under 'Support | Download
Untis', hvor du ogsa finder den nyeste version.

Vi anbefaler, at du gemmer programmet i den mappe, som programmet foreslar eller i <C\Programmer
\Untis>

Dette geelder ogsa for alle andre valgfrie filstier, betegnelser eller namne, da denne og andre manualer


http://www.untis.dk
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tager udgangspunkt i en standardinstallation.

Setup-assistenten giver besked, nar installationen er faerdig. Derefter kan Untis startes ved at klikke pa

programikonet, som automatisk indseettes pa computerens 'Skrivebord'.

Intis 2011

Velkomstskarmen

Nar Untis startes farste gang, far du vist en velkomstskaerm, der tilbyder dig information om programmet
samt muligheden for at starte 'Indtastningsassistenten’ (klik ferst pa '‘Oprette skema’ - ikonet). Denne
leder dig gennem indtastningen af de vigtigste data.

Velkommen til
Untis

Ciprette skema

Demofiler

[ |

Manualer

Oprette skema

IUntis giver dig mulighed for at lzere programmet at kende, ved at bruge vores
'Indtastningsassistent’. Den forer dig igennem de vigligste funktioner, lige fra indtastning af
stamdata til optimering og udgivelse af det feerdige skema. Bruger skolen en
administrationssoftware er der en lang raekke importmuligheder,

= ]
\&/

Byg et myt skema! Vores indtastningsassistert hjs=lper dig gennem alle
nadvendage shridt. the program.

IIntis har mange snitflader for at udveksle data til andre systemer. Vaslg dit
land, og vi viser hvillkke snitflader der allerede findes.

Vis i fremtiden ikke ved start af Untis

Vaelg ] ’ Luk

Du starter 'Indtastningsassistenten' med et dobbeltklik.
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Indtastning af licensdata

Hvis du veelger at abne en ny fil via 'Filer | Ny', beder programmet dig om at indtaste dine licensdata.
Disse licensdata bliver leveret af Frey Software ApS.

Licenszdata

Skaolebetegnelze
TESTszkole DEMOD

Til demo og test

Udlebsdato [DD.MM.AALL)

b cduler
Standardpakke

| Optimenng

| Lokaleoptimering + Anneks
| Skemadialog

Store moduler

| Wikarhandtering

| E.ursusplanlzzgning

o | Minut-zkema

(RSl

Licensdata
Licensmumre 0K
ABC123 ‘ 3 dages licens ;]
DEF-45E Skolestornelze
for 700 - 1500 elever
HI-789
Srm& rmoduler

| Undervizningzplanlzzgning
| Pauzetilzyn

| Afdelingzskema

| Elervskema

| Info-Skema

| Multiugeskema

| Penodezkema

| Kalender - Semesterskema

Fodnate e Linkiz.dk,

Licensdataene skal indtastes helt korrekt med store og sma bogstaver, mellemrum og gwrige tegn. Du
kan rykke markgren frem og tilbage med hhv. <Tab> og <Ctrl og Tab>. Programmet henter automatisk
licensdata for moduler og standardpakker. Det betyder, at du ikke behgver at hakke moduler af. Bekraeft
ved at klikke pd <OK>. Der findes en gennemgang af de enkelte moduler i afsnittet Moduler .

Bemeerk venligst, at licensdata gemmes i datafilen og ikke i programmet. Derved felger licensdataene
med filen, hvis du ville &bne den pa en anden computer. Det er altsa ikke ngdvendigt at indtaste
licensdataene flere gange i samme fil.

Midlertidig licens

Hvis du har modtaget en test- eller demolicens med udigbsdato, skal denne ogsa indtastes i vinduet.
Hvis du ikke har modtaget din licens endnu, kan du bruge Untis pa preve i 3 dage.
Fejlilicensdata

Hvis der dukker en fejimelding op pa skaermen, skal du kontrollere om de indtastede data er korrekte.

Skolebetegnelse, licensnumre og eventuel udigbsdato. Det er ikke muligt at oprette skoledata uden
gyldig licens.


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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Efter at licensdataene er indtastet, vil Untis automatisk starte 'Indtastningsassistenten'.
'Indtastningsassistenten’ vil lede dig igennem de farste indtastninger og give dig et godt udgangspunkt for
at starte din skemalaegning.

Fejl i Skolebetegnelze, Udlgbsdato eller Licensnummer 1
Skal licensdata korrigeres?

Jz R

Hjeelp

Skulle du have brug for hjeelp undervejs i din skemalaegning, kan du benytte programmets
hjaelpefunktion ved at trykke pa <F1> og veelge 'Indhold'. Under hvert tema vil du finde en detaljeret
hjeelpetekst.

Har du brug for mere specifik information, om eksempelvis en bestemt menu-knap eller et
indtastningsfelt, kan du flytte markeren over i feltet og sa trykke pa <F1>. Du kan ogsa trykke pa
menuknappen <Hjaelp> (den lille paere), og med den fremkomne markgr med spgrgsmalstegn klikke pa
det felt, du ensker hjeelp til.

Har du spergsmal, som ikke bliver besvaret af hjaelpe-funktionen, er du altid velkommen til at kontakte
Frey Software ApS via telefon eller mail pa support@untis.dk.

Indtastningsassistenten

'Indtastningsassistenten' abnes automatisk hver gang, du opretter en ny datafil. Den kan ogsa startes
manuelt i menuen '? | Indtastningsassistent'.


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php

Untis indtastningsassistent x

Fastleg skoledret start- og slutdato, samt rin *
@ Indtast start- og slutdato for skoledr

@ Indtast ferier og helligdage

@ Indtastning af tidsrammen {ringetider)

Indtast lokaler, klasser, l&rere og fag
@ [ndtast lokaler

© Indtastning af lrere

@ Indtastning af klasser

@ Indtastning af fag

Availabilities
@ Indtast kernetid
@ Teacher-availabilities

Indtast undervisning

@ [ndtast undervisning

Skemalzgning

@ tanually schedule periods.
@ Prioriteringer

) Data check

@ Automatic schduling

Skemaer

@ Skemaer

Start fra toppen af listen og arbejd nedad.

P& nedenstaende billede ses, at nar du klikker pa et punkt, abner en indtastningsrude til venstre og en
hjeelpetekst vises til hgjre.
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@ Untis MultiUser 2011 - at_hsl_Hauptschule - TESTskole DEMO - Skema 2011/2012

Filer Rediger Stamdata Undervisning Skemalzgning 5kema Rapporter Indstillinger  Moduler  Vindue

1 il p ., = = = =
[fmEH a&3-8 0000 +0 R0 B BR @@,
e B .| e - REE S P SHELRE A
@ Skoledata EI@ Untis indtastningsassistent
Ament | Dverblil [ Back to the list
Skolebetegnelze
TESTskole DEMO Danmari - Land Indtast start- og slutdato for skolear
Apart from the school year you can also
= v Omrads define alternating weeks, e.g. for a ten day
cycle fweekly periodicity 2}, For this you
Skolear need the module ‘'multiveek timetables'. 2}
Fra Imettil F—— Dazu bendtigen Sie das Modul
703052 Shole Nr. Mehrwachenstundenplan.
08-05-2008 - 10072009 -
1 = ID
1 2 Ugefrekvens Additional information
HS Skoletype () Film
1. Skal AB.)
oleuge (A.B..) 2 Hixlp
[ Aktivér dags-tidsramme [E] Mutti-Timegrid
oK || #oyd || Awend || Hede

Assistenten er opbygget kronologisk og kan hjeelpe dig igennem de ferste og vigtige opgaver i
skemaprocessen.

Hvis du ikke gnsker indtastningsassistentens hjzelp, kan du blot lukke assistenten ved at klikke pa
krydset i dens gverste hgjre hjgrne og herefter indtaste data pa egen hand. Falg manualen fra kapitlet om

Skoledata.

Hvis det er farste gang, du arbejder med Untis, anbefaler i, at du benytter 'Indtastningsassistenten' i den

givne rekkefglge.

Skoledata

Skolear

Under 'Indstillinger | Skoledata' kan du veelge, hvornar skolearet skal begynde, og hvornar det skal ende.
Sommerferien skal ikke indga i skolearet, medmindre der foregar skemalagte skoleaktiviteter i denne.

Bekreeft indtastningerne ved at klikke pa <OK>.
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@ Skoledata E@

Alment |0ver|:nlik | "u"aa'dier|
Shkolebeteanelse
D ik ~ land
TESTskole DEMO =me "
Til demo og test » Jmrade
Skolear
Fra inck 703052 Skole Nr.
02-09-20028 - | 1007-2009 -
1 = ID
1 == Ugefrekvens
H5 Skoletype
1. Skoleuge (A.B..)
[] Aletivér dagstidsramme [ Muti-Timegrid

ok || sbyd || Aovend || Hisp

4.2 Ferier

Under 'Indstillinger | Ferie' markeres ferier og fridage i det aktuelle skolear.

Dato: To 1904-2012 Mater Ferier Helligdag Weekend
@ @ Kalenderuge: 16 Helligdag -
#alTi [On|To Fr [Le 5@ Ma Ti |On Ta Fr Lo Se Ma Ti OnlTo { FOI’ atindsaeite en 0 |50 MaTi (On To|Fr [La o
September elligdag markeres forsf{]
211 | Dktober Traek musen hen over datoen, hvorefter den kargg] o1
Nowenmber de dage. der skal hakke§ af som
December ge, . 'Helligdag' 1
eroa markeres som ferie. : o 5 o[22 T
Februar 12 3 485 B 7 8 23 '25§ 27 28 A
2012 Mar.ts 1.2 3. 4 5 B 7 20 21 Z 24|25 26 27 28 29 30 31
Al (1 2 3 4 17 1658 20 21(22| 23 24 25 26 27 23[29] 30
Mai 1.2 3 4 5[ 6] 7 8 810 11 12[13] 14 22 23 24 25 2627|128 29 30 A
Juni 1 203 4 5 B 19 20 21 22 23(24| 25 26 27 28 29 30
EEEEIE ok [ ebyd [ awend [ Hish
Skoledr Aintal dage: 286 Antal uger: 41 Aintal ferier: 1
Undervisning  Antal dage: 246 Antal uger: 41 Aintal feriedage:: 6 Antal helligdage:: 1

Ferieindtastningen er vigtig, nar du anvender Vikarhandtering til de daglige aendringer i skemaet. Der
tages ogsa hgjde for ferieindtastningerne ved beregning af undenisningsveegtning for laerere. Ferier har
ingen indflydelse pa skemaoptimering.
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Ringetider

| 'Indstillinger | Ringetider' bestemmes hvilke dage i ugen, der er undenisning, hvor mange lektioner pr.
dag og fordelingen af for- og eftermiddagsundenisning. Hvis dette allerede er gjort i
Indtastningsassistenten, Vil du finde disse allerede indtastet. | dette vindue kan du aendre tidsrammen
(ringetiderne), hvis ngdvendigt (dobbeltklik i ruden for eendring af klokkeslaet).

| nedenstaende eksempel er der angivet falgende for skolen:

e 5 dage om ugen (mandag til fredag)

10 lektioner per dag

et maksimum pa 4 eftermiddagslektioner pr. dag

ingen lektioner fredag eftermiddag

De 10 lektioner kan veere fordelt pa en anderledes made, eksempelvis 6 for- og 4 eftermiddagslektioner.
Det har ferst og fremmest betydning for middagspausen , men kan ogsa have betydning for
skemalaegningen (fx yderlektioner, valgfag)

Hvis der pa fredage eksempelvis kun skal undenises til og med 6. lektion, kan det geres ved at markere
7. til og med 10. lektion om fredag og klikke pa menuknappen <Blank>.

| opsaetningen indtastes hver enkelt lektions start- og sluttidspunkt. Det er muligt, at have forskellige
leengder pa lektionerne og ogsa forskellige pauser mellem lektionerne.
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" "

@Tidsramme =T

Amert | Pauser I Vikariat

4] Antal dage (1l 7) Indtastning:
10 Max antal leldioner pr. dag (1 il 50)
Mandag + lgens farste skoledag

1 MNummer pa dagens farste lektion (1 eller O).

Lektionsnun 1 2 3 4 4] B 7 g 3 10

Lektionsbete
m 855 950 1045 11.40 1235 13.30 1425 15.20 16.15
g45 940 1035 11.30 1225 13.20 1415 1510 16.05 17.00
tandag Formn | Farri Formn | Farmn Farmn| Eftern Eftern Eftern Eftern Eftemn
Tiredag Farmi | Farrni Farmi | Farmn Farmi| Eftern Eftern Eftern Eftern Eftemn
Onsdag Faorrnin | Farmni Formn | Farman Farmi| Eftern Eftern Eftern Eftern Eftem
Torzdag Farrin | Farmni Formn | Farma Farmi| Eftern Eftern Eftern Eftern Eftem
Fredag Farrin | Farmni Formn | Farmai Farmi| Eftern Eftern Eftern Eftern Eftem

ok || mbyd || Awend || Hisp
Stamdata

Stamdata referer til alle skolerelaterede informationer i Untis sdsom Lokaler , Klasser , Leerere og Fag .
Disse informationer er ngdvendige for at kunne oprette et skema. Menupunktet "Stamdata" giver dig
adgang til de forskellige vinduer, hvor du kan indtaste disse data.

De felgende eksempler er baseret pa filen demo.gpn.

Oprette nye stamdataelementer
Du kan oprette et nyt element i stamdata-vinduet (fx en ny klasse) ved at klikke i den sidste raekke, som
er markeret med en * et nawn og betegnelse.

Tip: 'Hele navnet'

Det er ikke strengt ngdvendigt at indtaste 'Hele nawnet'. For laereren er den korte betegnelse ofte
tilstreekkelig, men for andre Vil 'Hele nawnet' maske veere nyttig information. Til f.eks. skemaet vil den
korte betegnelse veere tilstraekkelig, hvorimod 'Hele nawnet' vil veere at foretraekke til lister o.a.

Sortering af stamdataelementer
@nsker du at sortere dine stamdataelementer efter en bestemt kolonneraekkefelge, skal du klikke pa
den kolonnes overskrift, som du gnsker at sortere ud fra. Du kan holde venstre museknap nede og flytte
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rundt pa hele kolonner eller stamdataraekker, som du gnsker (drag&drop).

Slette stamdataelementer
Et stamdataelement kan slettes ved at markere raekken og klikke pa4 menuknappen <Slet> (det store
rade kryds) i menulinjen.

@ Klasser / Klasse SLET b ===
b v:?:'-? L= |0 RE PR B .
Betegn|Hele navnet Drenge | Piger | Fagforde| Faktor |Klasselsrer |Las (X)
1a Klazze 1a 12 6 11 1.000 MobaAl |:|
1k Klazse 1b 10 9 11 1.000 Meili [
1c Klasze 1c 9 9|11 1.000 KMeaAn |:|
2a Klaz=ze 2a 11 & 12 1.000 AhtMa |:|
2b Klazse 2b 10 g 12 1.000 DorMi [
2c Klazze 2c 5 9 12 1.000 WebCa |:|
3 Hilazzgd 12 16 13 1.000 OstWi [
E;Dr'iﬁséazprup 13 15 13 1.000 WenHa [
43 Klazse 4a 17 g 14 1.000 ShoMi |:|
Klazse 4b 16 10 14 1.000 CurMa |:|
. Indtastningslinje O
E] Klasse -

Vise/skjule kolonner

Til hvert stamdataelement kan tilfgjes talrige kolonner med ekstrainformationer (se nedenstaende
billede). Du kan se denne information ved at klikke pa pilen i nederste venstre hjerne af stamdatavinduet.
Hvis du fx gnsker at vise feltet "Hovedfag/dag" i listevisningen, traekker du den blot derop, hvor du vil have
den.
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-

@ Klasser/ Klasse P ===
4b "HHEMBRT 25 0B E a-80.
Betegn| Hele navnet Drenge |Piger | Fagforde| Fakter | Klasselsrer | Las () i
1a Klazze 1a 12 g 1 1.000 NobAl |:| jéEtMa:-: hovediag pr. dag
1k Klazze 1b 10 51 1.000 Meili |:| -
1e Klazse 1c 5 911 1.000 Meakn D
2a Klazze Za ik 212 1.000 Ahtia rﬂp
2b Klazze 2k 10 212 1.000 Dorli |:|
2c Klasse 2cC 5 512 1.000 WebCa |:|
Ja Klazze 2a 12 16 13 1.000 0=t D
3b Klazze 2o 12 15 13 1.000 W a I:‘
43 Klazze £a 17 514 1.000 4holi |:|
b Klasss 4b 16 10 14 1.0 curla ]
= / D
7
E] Alment I H]asse| Skema |"u"aa'dier| /
|'IS 05-1 Stamlokale :]jetegnehe: D ( Vellemtimer tilladt
K {F) Undervis. hver anden dag
aszegrppe
(] M) Frokost = Mellemtime
Frokostpause min maks. [ {H) Halvdagsskema
Leldioner pr. dag min maes [T (1) Behold start- og shttid
I 3 Max hovedfag pr. dag Drag
2 Max antal Hfag i raskkefalge Basisklasee il udskrift)
e, different less /day
E] Klasse -

Skal en kolonne skjules, holdes <CTRL> nede, mens du med "drag&drop" traekker kolonneowerskriften
ned til det nederste vindue igen (kartotekkortsvisning).

Lokaler

Indtastning af lokaler, lzerere, klasser og fag sker for alle efter samme fremgangsmade. Vi bruger
lokalerne til at forklare naermere, hvordan dette foregar.

Lokalenavn

Veelg et éntydigt lokalenawn, som gerne bestar af bade bogstavier) og et tal (f.eks. A5). Undlad at bruge
klassebetegnelser i lokalenawne, da dette muligvis vil medfare, at lokalenawene skal aendres hwvert ar.
Brug ikke kun tal i lokalenawnet (hellere R10 end 10).

Hele navnet

Indtast ogsa gerne et forklarende navn i kolonnen <Hele nawnet> med flere detaljer.

Lokalelisten i filen demo.gpn viser indtastede klasser and faglokaler. Du bgr indtaste reservelokaler and
lokaleveegtningertil automatisk skemalsegning.
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511 Reservelokaler

Resenelokaler bruges i forbindelse med undenvisning, hvor det farst-valgte lokale er optaget. Hvis f.eks.
det valgte lokale KL 03 er optaget, veelges reservelokalet - i dette tilfeelde KL 04 - til undervisningen.

4 Lokale / Raum
| Kos-3p

FEMRET| 2= (G
Betegnelse
171, = 1.4 ' )

KL03-3a jokal L
KL 04 - 3b I KL
KL 05 - 4b it <l
KL 06 - 4a -

3b's klasselokale er
reservelokale til 3a's
kKlasselokale og omvendt

L R T R L SL I L LY T R )

1
1506-1a
15 03 - Wi
1502 - W2
2503-W3
2502 -w4
KL 05 - ML
el 2l {5 Skolekakken

UG 03 -1V |Teknikervz=rksied
KL 06 - 5V

KL 07 - Inf TN 02 - Inf 4

ARSI Gymnastiksal KLOT-Wf ¢
1N02-Inf |M-lokale for 25 studerende KERARCLIIN *

25 M -55 | Skrivesal
GF 01 Hal1 |HalA1 GF 1 Hal 2
GF 01 Hal2 |Hal2 GF 05 Gym1
GF 05 Gym1 | Store gymnastiksal GF 01 HalA
GF 05 Gym2 | Lille gymnastik=al
FSL1 Folkeskole Lemvig 1
Pseul P=zeudolokale 1
Pseuz2 P=zeudolokale 2
Pseud Pseudolokale 3
Pzeu4d P=zeudolokale 4

E] Raum v

Reservelokale-ring
Hvis flere lokaler med samme faciliteter eller ressourcer kan agere som reserve, kan der oprettes en
resenelokale-ring, hvor flere lokaler bindes sammen, indtil ringen er lukket.
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5.1.2

Hvis et lokale under en skemaoptimering tilteenkes til en bestemt undenisning, men er optaget, Vil
programmet automatisk forsege at placere undenvisningen i det naeste lokale i ringen, indtil der findes et

ledigt lokale.
K1la X

K3a Kih

KZh

‘ KZa

Reservelokale-kade

Nar resenelokalerne ogsa skal deekke behovet for en vis stgarrelse i forhold til antal elever, ber du ogsa
indtaste lokalets kapacitet. Hvis et ansket lokale herefter ikke er ledigt, findes det naeste lokale i kaeden
med samme eller starre kapacitet. Da det sidste lokale i en kaede \il have starre kapacitet end det
farste, kan der ikke oprettes en ring men kun en keede.

Klasser uden tildelt lokale

Hvis du har klasser uden tildelte lokaler pa din skole, kan du gruppere ethvert antal lokaler under et
enkelt naw under 'Stamdata | Specielle data | Lokalegrupper'. Hvis en klasse uden tildelt lokale
eksempelvis bliver undenist primeert pa 1. og 2. sal, kan du definere en tilsvarende lokalegruppe.
Efterfelgende kan du angive om lokalegrupperne er 'stamlokaler' eller 'faglokaler', nar du opretter
undenvisning. Untis vil derefter tildele et Iokale fra lokalegrupperne til disse undervisninger under
optimering.
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@ 0/ Room groups-71 = ENEE Room (][]
fFoos - 1| MENTRRT| &S| P B-@ g | sxhane |Fullname |
= —18 Sports Hall 1
Mame |Ful| name |Room - 28 |SH Spurts Hall 2
n Floori2 Roomsin1stand 2nd Floor | SH1,SH2,PL WS, TW HE PL F'hysil::s Iab.
P_t Floor23  Rooms in2nd and 3rd Floor RF H Workshop

e

\ [Ria | Class/Room 13

BimdR1b  [Class Room 1b

DragaDrop

Pseudo Room 2 [4]

Tip: Elementvindue —_
Du kan traekke lokaler ind i feltet 'Lokaler' (ved brug af drag&drop) ved at klikke pa knappen
<Elementvindue> i hovedmenuen.

5.1.3 Lokalevagt

Veegtningen af lokaler angiver vigtigheden af lokalet for netop én given undenisning (se nedenstaende
billede).

Lokaleveegt O betyder, at det er 'fuldstaendigt uvaesentligt' (Unimportant) om undenvisningen foregar i
dette eller et resenelokale. Lokaleveegt 4 betyder, at det er 'saerdeles vaesentligt' (Extremely important),
at undenvisningen foregar i netop dette lokale (det gaelder fx for idraetssalen eller skolekgkkenet) -
hvorimod matematik kan forga i hvilket som helst ledigt lokale.
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JKLn3-3a |E||@ ﬁ“%?|ﬂl@&|@”
Betegnelse

b |KLO3-3a
KL 04 - 3b
KL 05 - 4b
KL 06 - 4a
2506-2a
2505-2b
2504-2c
1504 -1
1505-1b
1506 -1a
15 03 - W1
1502 - W2
2503-W3
2502 -W4
KL 05 - ML
Lelel = 0 Skolekakken

UG 03 - TV | Teknikerveerksted
KL 06 - 5V
KL OF - Inf
=R Reyd i Cymnastiksal
1N 02 - Inf far 25
2501 -55
GF 01 Hal1 |Hal1 GF 01 Hal 2
GF 01 Hal2 |Hal2 GF 05 Gym1
GF 05 Gym1 | Store gymnastikzal GF 01 Hal1
GF 05 Gym2 | Lile gymnastiksal

FSL1 Folkeskole Lemvig 1

| Pseut Pseudolokale 1 [1s03-w1 ¢
2503-W3 2

ll- Unimportant
1 Less important
2 Important

3 Very important
ﬂ E::“trer'*et}f important

Pzeu2 P=zeudolokale 2
Pzeu3 Pzeudolokale 3
Pzeud Pzeudolokale 4

E] Raum - |

Vi anbefaler, at du lader de gwrige felter veere abne. Du kan altid indtaste flere stamdata, nar du er blevet
mere fortrolig med Untis og gnsker helt at tilpasse programmet til netop din skole. Du kan finde mere
information om disse funktioner i de gwige manualer for viderekomne.

5.1.4 Lokalesparring

Hvis et lokale ikke er tilgeengeligt pa bestemte tidspunkter, kan hvert enkelt lokale spaerres for
skemalasgning bade ved manuel skemaleegning og ved optimering. Det er bl.a. nyttigt, hvis et lokale
ogsa bruges af en anden skole.

Eksempel: Lokalet I1d1 bliver brugt af en anden skole mandage og torsdage fra 7. til og med 10. lektion,
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5.2

samt fredag formiddage.

1. 1. Klik pa lokalet 1d1 i lokaleoversigten

2. 2. Klik pa knappen <Tidsensker> .
3. 3. Klik pa knappen <-3>
4. 4. Velg de lektioner, som skal have en -3 spaerring ved at marker dem med museknappen.

@ Tidsonsker / Lokale-60 Mi==
@8 @t q= | 98 dﬂmﬂa@f)@ R, -

11 : |craetzzal 1

-
1| | »

1 2 3 4 &5 E F 8 49/ 10
Mandag 33 3 3
Tirsdag
Onzdag

Taorsdag 333 3
Fredag NS IS RS S S

Lardag

Tidsenskerne kan gradueres. Tids@nsket -3 betyder saledes en total spaerring, hvilket vil sige, at ved
optimering planlaegges der ikke undenvisning i det valgte lokale i det markerede tidsrum.

Klasser
Stamdata og ewrig information for klasserne indtastes med samme fremgangsmade som for lokalerne.
Der behgves en entydig og kort 'Betegnelse' samt et lzengere mere forklarende nawn ('Hele nawnet') for

hver klasse. 'Betegnelse' kan indtastes eller redigeres i sit eget vindue, hvis du dobbeltklikker pa
betegnelsen. De gwige felter kan indtastes eller redigeres, nar de markeres.
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5.21

' W
@ Klasser / Klasse E] = & |[ER
- == . RN = n T >
1a - | 2T L= 0y @ E-87
Betegn| Hele navnet Drenge | Piger | Fagforde| Faktor |Klasselssrer |Las (%)
4 Klasse 1a 12 6 11 1.000 NobaAl |
1k Klazze 1b 10 9 11 1.000 Meili [
1c Klazse 1c G 9 1 1.000 MeaAn |:|
2a Klazse 2a 11 a8 12 1.000 AhtMa |:|
2k Klazze 2b 10 8 12 1.000 Dorli [
2c Klazse 2c G 9 12 1.000 WebCa |:|
?ﬂ KIEEEE ?ﬂ L 48 49 A O0N Dedinl |_|
i |Klasse 3b Betegnelse
43 Klazze 43 1
4b Klazse 4b LE Betegnelze
*
Flazse 1a Hele navret

Principielt er der ikke behov for yderligere specificering af klasserne i 'Stamdata’ for at optimeringen kan
gennemfgres. Men for at styrke optimeringens effektivitet og brugbarheden af de fremkomne skemaer,
bar du ogsa indtaste hver enkelt klasses tidsansker.

Tidseonsker for klasserne

I Untis har du mulighed for at indtaste individuelle tidsgnsker for hvert element (klasser, leerere, lokaler
og fag), for hver undenvisning, for hver lektion og for hver ugedag. Tidsgnskeveegten straekker sig fra -3
(absolut ingen undenvisning) til +3 (undenisning her, nar muligt). Tidsenskerne indtastes som far via

menuknappen <Tidsgnsker> i menulinjen for de enkelte stamdata.

Kernetid

Hvis du vil have Untis til at skemalaegge, at f.eks. formiddagen for alle klasser skal indeholde
undenisning, skal disse lektioner markeres med tidsgnsket +3 for hver klasse. Dette betegnes som
kernetid. Fastlagt kernetid prioriteres saerdeles hgijt i optimeringsalgoritmen.

Hvis du allerede har indtastet kernetid ved hjaelp af indtastningsassistenten, vil kernetiden vises og
kunne redigeres her.



Stamdata 21

[

@ Tidsensker / Klasse-29

@Basas || S| P .

=3 EoR|txD

Mandag | +3 +3 +3 +3
Tirzdag +3 +3 +3 +3
Onzdag | +3 +3 +3 +3
Taorzdag | +3 +3 +3 +3
Fredag +3 +3 +3 +3

1 2 3 4 &5 & ¥ 8 3 10|Dage |Form. |Efterm

Differentierede tidsensker

Hvis undenisningen principielt skal finde sted pa bestemte tidspunkter, men du gerne selv il seette
praeferencer for, hvordan den gwige dag skal forlgbe, kan tidsenskerne +2 til -2 ogséa bruges. Tidsensket
for den illustrerede klasse vil betyde fglgende:

Fra ferste til og med fierde lektion skal der forega undenvisning. | femte og sjette lektion ber der forega
undenisning. | syvende lektion behgver der ikke veere undervisning. | ottende lektion ma der helst ikke
veere undenisning, og i niende og tiende lektion ma der absolut ikke forega undenisning. Hvor bindende
disse tidsansker skal veere for optimeringsalgoritmen i forhold til andre indtastede data, bestemmer du
altsa selv (+3 til -2). Se evt. ogsa afsnittet Prioritering under kapitlet 'Optimering'.

[

@ Tidsensker / Klasse-29

(=l ]S

B afqs | <2 aEle J s .

-

11 2 3 4
Mandag | +3 +3 +3| +3
Tirzdag +3 +3 +3 +3
Ongdag | +3 +3 +3 +3
Taorzdag | +3 +3 +3| +3
Fredag +3 +3 +3 +3

4]
+1
+1
+1
+1
+1

B
+1
+1
+1
+1

7
-1
-1
-1

1

g8 13/ 10

Bemeerk: Tidsgnske -3

Et tidsenske pa -3 er det samme som en spaerring og ber séledes ikke yderligere prioriteres.
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5.2.2

5.3

5.3.1

Stamlokale

For klasser med eget lokale skal dette indtastes i kolonnen 'Lokale'. Dette kan ggres pa flere mader.

Starter du en indtastning i et felt, \il det element, som stemmer overens med det indtastede og senest
anvendte element, automatisk "poppe" op. Du kan acceptere indtastningen ved at bruge <Enter> eller
<TAB> uden at skrive hele betegnelsen.

Eksempel: Begynder du at skrive R for klasse R1a, vil programmet automatisk foresla det sidst anvendte
element, der begynder pa den made.

Du kan ogsa veelge lokalet ud fra drop down-menuen ved at markere feltet.

| 2 -H P ENRET A= QB @R-8

Betegn|Hele navnet Lokale Hovedfag/dag | Frokostpause |Lekt. pr. dag
1a  |Klasse 1a 312 46
| |1b |Kasse b 1505-1b 312 48
e |Klasse 1c 312 46
b|2a Klazse 2a 05 - za| M 31-2 47
2b | Klasse 2b - 47
2 |KlasseZc a7
| 33 |Klassela a7
3 |Klasse 3b 43
| 42 |Klasse da 43
| |4 |Kiasse 4p 43

*

Laerere

Det er ogsa vigtigt, at indtaste leererne med entydige og korte betegnelser samt ewt. et laengere og mere
praeciserende nawn. Dette er ofte leererens fulde nawn, men kan ogsa blot veere leererens efternavn.

Der er mange oplysninger, som bgr indtastes under 'Leerere'. De vigtigste er Mellemtimer , Lektioner pr.
dag og Tidsgnsker.

Mellemtimer

| kolonnen 'Mellemtimer' kan du indtaste, hvor mange mellemtimer den enkelte lzerer vil/skal have, eller
hvor mange laereren til ngds kan have pr. uge. Indtastes '0-1'i feltet betyder det, at laereren ikke vil/skal
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have nogen mellemtimer men til ngd kan tage hgjst én mellemtime pr. uge. Indtastes '1-3' i feltet betyder
det, at leereren gerne tager én mellemtime men ikke kan/skal have flere end hgjst tre mellemtimer pr.
uge.

Serieandringer
Du kan andre flere linjer i en kolonne pa én gang, evt. hvis flere lzerer skal have ens mellemtime-gnsker:

1. 1. Hold venstre museknap inde og marker de felter, du gnsker andret

2. 2. Indtast den gnskede veerdi.

@ Loerere / Lehrer A b == )
| antva - | B ERETF (= @] 2

Betegnel:| Efternavn Hlellen'ltirner E pkostpause | Lekt. pr. dag
b [AntMa | Ahtisaari 1 [ |
BeeAu Beernaert

BraFe Braun
B 6 I Compagnoni ellemtimer | A
B Curlla Curie
Joorcn [parwin |
B Dorki Dorfmeister
e —
| GoiMa B | | Mellemtimer | §
| |Goral  |Gore | 0-3 I
B HauGe |Hauptmann
B ManMNe
B LEEN I Mead-Lawrence
| |Meili  |Meitner
| |MitRo | Mittermaier

Mobwal 1-3
st
PlaMa
ParAn

5.3.2 Lektioner pr. dag

| kolonnen 'Lekt. pr. dag' kan du veelge, hvor mange timer en laerer min./ maks. skal undenise pr. dag pa
samme made som med mellemtimerne. En indtastning pa 3-7 betyder, at lsereren skal undervise min.
tre og maks. syv timer pr. dag.

5.3.3 Tidsensker for en larer

| de fleste tilfeelde er laererens tidsansker af stor betydning. Untis forseger derfor at udforme et skema,
som i vid udstraekning tager hensyn til den enkelte leerers individuelle ensker og krav.

Du kan redigere en leerers tidsensker ved at vaelge 'Stamdata | Laerere' og klikke pa menuknappen
<Tidsgnsker>. Her kan du indsaette hvilke tidsensker og krav den enkelte laerer matte have - pa samme
made som tidsgnskerne for klasserne i det tidligere afsnit.
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Bestemte tidsensker
| den gverste del af det fremkomne vindue for Tidsansker' kan du indtaste tidsgnsker for specifikke dage

og lektioner.

Lad os antage, at en leerer 'gerne' gnsker undenisning tirsdage i anden til femte lektion, men 'helst ikke'
gnsker undenisning i den farste lektion om morgenen, og at laereren desuden 'skal' have fri om
torsdagen. Da skulle tidsgnskerne veere indtastet som illustreret:

[ =

@ Tidsgnsker / Lehrer-31 El@

B el | §@ | <95 @55 | F S .

1 2 3 4 & B ¥ 8 9 10|Dage |Form. |Eftem

Mandag | -2

Tirzdag 2 +2 42 +2 +2

Onzdag | -2

;Dr;dag -2----....-
redag -

Ubestemte tidsensker
| den nederste del af vinduet for 'Tidsgnsker' kan du indtaste de ubestemte tidsensker.

Hvis en laerer skal have fri en ubestemt dag i ugen indtastes <1> i feltet ud for <-3> under <Dage>. Pa
samme made kan du veelge ubestemte tidsgnsker for formiddage, eftermiddage eller halve dage.

Nedenstaende billede viser en leerer, som skal have fri én ubestemt dag samt - hvis muligt - en
eftermiddag pa et tidspunkt i Igbet af ugen.
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54

e o)

@ Time requests / Teacher-51 EI@

B el | §8 A= mEmE| g =,

FRub = Paul Rubens

1 2 3 4 & & 7 8/ Daz |am pm
b onday I
Tuesday I
Wiednezday I
T hursday I
Friday I

Additional unzpecific ime requests

Time range= | Humber | Time request

Afternoong 2 Feep free, medium prionty [-2]

: =]

Bemaerk!
Disse ubestemte tidsensker kommer i tilleeg til de gwrige tidsensker.

Tip! Ubestemte tidsensker

Du ber bruge ubestemte tidsensker, nar det er muligt. Hvis en leerer har brug for en fridag, vil Untis
bestemme dagen, der skal holdes fri, baseret pa skemadetaljerne. Dette forhindrer unedige
begreensninger i optimeringen og giver bedre muligheder for skemalasgningen.

Fag

Indtastning af fag foregdr med samme fremgangsmade som ved de gwige stamdata. Der findes flere
felter, du kan udfylde, men det er vigtigt at tildele faget et faglokale, s& gymnastik ikke foregar i
madlawningslokalet eller fysik i skolegarden. At tildele et fag et faglokale betyder, at nar du opretter
undenvisningen med faget, il det tildelte faglokale automatisk veelges som lokale. Dette kan naturligvis
fraveelges, hvis en enkelt lektion i faget skal veere i et andet lokale.

Tip! Vis normalform 2

Nar du skifter imellem de forskellige elementer i stamdata, eksempelvis mellem klasser og fag, kan det
ske, at vinduet ikke har den korrekte starrelse til at vise alle informationer. Ved at klikke pa knappen
<Vis normalform> zendres vinduets form til det optimale. Du kan altid aendre vinduets form tilbage ved at
klikke pa knappen igen.
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5.5

Visninger

Untis saettes ofte til at udfere forskellige opgaver. Der findes indtastningsfelter i 'Stamdata’ til disse
opgaver. Du har muligheden for at skabe og gemme en malrettet visning til disse forskellige opgaver. Du
kan bruge drop-down-menuen i nederste hgjre hjgrne af stamdatavinduet til at skifte mellem de gemte

visninger.

Billedet viser, at der er tre gemte visninger i stamdata for lserere: en med generel data sasom titel,
fornavn og e-mail, en for skemalaeggeren og en for vikarplanlaeggeren.

[

@ Lazrere / Lasrer

e ==

Gauss = |

Dl=a s
“RET | 2= | QE De-ad-

Afd. |Lennr. | e-mail Mobitelefonnummer
Al 205559  gauss@teacheremail.org
Al 20535 new@teacheremail.org
20567

20599

20510

20472 arist@teacheremail.org
20535 nobel@teacheremail.org
20465

20603

20543

E BEE

Betegnelse |Efternavn
Gauss Gauss
New Newton
Hugo Hugo
Ander Anderzen
Arist Aristoteles
Callas Callas
Nobel Nobel
Rub Rubens
Cer Cervantes
Curie Curie

> |

[~]

Leerer® -

Nar du viser eller skjuler en kolonne i en visning tilfgjes en * til nawnet pa visningen i drop-down-menuen,
som indikerer, at der er sket en andring. Pa nedestaende billede vises hvordan du gemmer en ny
visning med "Gem visning" eller "Gem visning som...".
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@ Laerere / Lazrer P[] ==
Arist -H REMRET A= < B-E -
Betegnelze |Efternavn Afd. | Budgettimeriuge |Andet arbejde -B-tid | Veerdi=
Gauss Gauss Al 20.000 o000 17.000
Hew Newten Al 20.000 0.000  26.000
Huge Huge 20.000 0.000 19000
Ander Anderzen 20.000 0.000  27.000
» |Arist Aristoteles 20.000 0.000 27.000
Callas Callas A2 20.000 0000 28.000
Mobel Nobel AZ 20.000 0.000  15.000
Rub Rubens A2 20.000 0000 25000
Cer Cervantes 20.000 0.000  24.000
Curie Curie AZ 20.000 o000 1 Ny visning
*
BER LER Betegnelse
E] Leerer* Weerdiberegning, Laerer Hele navret
Leerer*
Leerer-A [ Ok l [ Afbrod
Leerer-B
Leerer
Slet

Den nye visning er nu tilgaengelig i drop-down-menuen. Som det fremgar af billedet er der nu gemt: En
med alle data, én med veerdiberegning, én for skemalasggeren og endelig én for vikarplanlzeggeren.

YVikarplanlzgning -

Vikarplanlzgning
Skemalzgning

wrdiberegning, Leerer
Al data *

Gem visning
Gem visning som
Omdebe

Slet

Sortering

Nar du indtaster stamdata, vil de automatisk blive vist i alle lister i den samme reekkefelge, de blev
indtastet i. Du kan aendre denne raekkefglge for savel malrettede visninger som for listevisning generelt.

For at ggre dette skal du klikke paA menuknappen <Sorter> i stamdatavinduet. | den fremkomne menu
'Sorteringskriterier' kan du praecist angive, hvilke kriterier der skal sorteres efter. | eksemplet bliver
leerernes stamdata sorteret i stigende reekkefelge efter 'Betegnelse'. Alle steder i programmet, hvor
leererdata nu vises, vil disse blive listet i den valgte raekkefglge.
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5.7

. |
® Lerere /Larer E] =1

g -B AR O POERAL) e E &-&.
Beted | Bfternavn Lokal:| Mellemtirr | Lekt. pr. o Frokostpat
Ance dersen 01 4.6 1-3
A rist iztotel ) §
g I Sort criteria >

Callaz| Fallas
Cer rvantes Sork by

Curie i — |Betegnelse M
Gaus: Es

L[ {(*) Ascending ) Descending

e wion then by
Mokel bel

Ruk hens | “hlone- M
{(#) Ascending ) Descending

then by

-Mone-

Bscending Descending

then by
-Maone-

Ascending Descending

Denne sortering vil nu
gaelde for alle lister,
hvor laerere indgar

q Descending

Lse this sorting in all drop-down menus

[ I ] [ afbryd ] [ Anvend

Udskrift af stamdata
Principielt udskrives alle aktive felter i listevisningen af Untis. Du kan udskrive stamdata ved at klikke pa

knapperne <Udskriv> eller <Vis udskrift> i hovedvinduet. Med knappen <Udvalg> i udskriftsmenuen kan
du veelge hvilke elementer, du vil udskrive.

Tilpasning af udskrift

Du kan ogsa bestemme udseendet af den printede liste ved at klikke pa undermenuen <Sidelayout> i
hovedvinduet.
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Rl 8| oo+
[d, Vis udskrift Ctri=w |
|é} Page layout

Der abner sig nu et vindue, hvori printindstillinger for den gnskede liste kan veelges.

d Sideskift L I Skra overskrift ' E@
2 Arial 10 1

El= 4 B az| iy . - B .

I Sum l Udskriv kun, hvis zendret efter ... landskabsformat

[ Udvalg | 01011570 [@~  oL0on:00 |- Today

[|Farste kolonne p& alle sider

,a@ (Q\E;\ QE?
Kolonneoverskrift {\é -tr‘g\ é"\\ é\é\ .
3 & S # &
% & -+ - -y
Gauss Gauss 0-3 2-6 17.000
Mew Mewton 0-1 4-6 26.000
Hugo Hugo 0-1 4-7 19.000
Ander Andersen  0-1 4-6 27.000
Arist Aristoteles  0-1 4-6 27.000
Callas Callas 0-1 4-6 28.000
Mobel Mobel 0-1 4-6 16.000
Rub Rubens 0-1 4-7 29.000
Cer Cervantes  0-1 4-7 24.000
Curie Curie 0-1 4-7 18.000
S: 230.000

Bemeerk at du kan sendre overskrifterne for hovedfelterne ved at klikke pa knappen, der ligner en blyant.

Nar du har indtastet og redigeret stamdata i alle punkterne, kan du begynde at oprette undenisning, men
du kan altid tilfgje, slette eller redigere i dit stamdatasaet.

Undervisning

Du kan oprette undenisning via klasser, lzerere eller fag, som du alle finder under menupunktet
'‘Undenisning'. | det kommende eksempel vaelger vi at oprette undenisning for klasser i menuen
<Undenvisning | Klasser>. Du kan enten bruge egen skoledata eller filen demo.gpn.
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6.1

Undervisningsvinduet

Undenisningsvinduet er ligesom stamdatavinduet delt i to: En Listevisning , som oplister undenisningen i
en tabel, og en kartotekkortsvisning, som indeholder alle detaljer og felter, der kan tilfgjes en
undenisning. Du kan bruge pilen nede i venstre hjgrne for at vise eller skjule kartotekskortvisningen.
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[

@ Klassela / Klasse-35 P (===
= = 't = 3 - ==l 3
| 12 SR S EY I NI
U-nr.
cum 1 @ Klassela / Klasse-35 dh o= =]
- | = " = &, — M| 3>
1 || 1a HPEMNR ETLS FR-OEE| s >
4
5 U-nr. |+ Kla,Leer |Ejski| UL Arslek | Lzerer |Fag Klasseir) Dobbeltlek. |Faglok) Stan =
5 Sum fi 1 [30.00 |0 i
5 1 2 WibPe REL 1a 1540
| EEET 4 Manie| | 1a1b1c 15 06
o3 |16 3, 4 3 i |MAT 1a,1b,1¢c 15 06
e | ERE R 2 = - 1-1 UG
— 5 3, 4 3 1a,1b,1¢c 15 08
Y 196 1,2 1 1a 1508 =
6 193 |BH1,2 1 AhtMa SEL MET 1a 1540
E 180 |= 1,2 1 A SEL MEE 1a 1540
“ 2 N - 150
2 1a 1540
1 1a 1540
12 [ mus R KLos | |
2 1a 2501
3,3 4 1a,1b,1c 1-1 GF 01 -
m b
Undervisning |Skerna | Styrekoder | Vaerdier | Knpplungszeile|
2 |gelektioner Alias {Andet navn) Fagaruppe
Arsleltioner Beskrivelse Hewer (0}
WibPe Lasrer Lokale Blever (P)
REL Fag 1506-12  Stamlokale 0 sk
1a Klassel) Statistitoder Blever min
Delingsnr. L-grupper Blewver max
Sludent group Forde! lek pa undv gr. Stud. Kurs
Tekst
Linjetelst
Linjetekst 2
unr. 1 |2 Klasse-35* ~ |4

De vigtigste felter vises i tabellen som standard. Hvis du gnsker at tilfgje et felt, treekker du det
(drag&drop) fra nederste vindue og i tabellen. Hold <CTRL> tasten nede, hvis du gnsker at treekke et felt



32

6.2
6.2.1

ned i kartotekskortet for at skjule det.

@ Klasse 1a {(Gauss) / Klasse

OOANEX]

1a "M REMR RTLS FR-OFE & &L Jd@
U-nr. |+ Kla, | Ej ske| LIL Brelek |Leerel Fa Elf = FagaB Ié)u:ubb(\ﬁl_nlo s
21 2 Callas FD%C i’"}ﬂ' ﬁﬂ -1
25 2 Mobel Rel  1a
29 5 Fub Dan 1a
37 + 2 Cer Bio 1a
40 2 Curie Han 1=
41 1, 3 Arist WP 1a
7 v
ﬂ Undervizning | Skema | Strekoder | Y ardiegf Kopplungszeile
i : Tidzinterval
1-1 | Dobbelektioner min,ma
F.a.m.
2 | Lektioner i lokale
e T.o.m.
BIEMR P
Pricritering for saetaptimerning Fagraekkefalge for klazser
Lzerer-optimenings-kendetegn Fagraekkefelge for lerere
: . klazzekolisions-kode
0 Ej zkemalagte lektioner
Band:
IEI wnr. [5 [# Klasse® v

Du kan ogsa indtaste data direkte i kartotekskortet (nederste vindue) i de tomme felter. Alle
indtastninger lavet her vil automatisk blive vist i listevisningen (gverst). Du har derfor to muligheder for

indtastning af data.
Indtaste undervisning

Almindelig undervisning

| en almindelig undenisning undenviser én leerer én klasse i ét fag. Det kunne eksempelvis veere to

lektioner i fysik pr. uge i klasse 1.a med Newton i fysiklokalet:
UL Lzerer Fag Klasse
2 New Fys 1a

Lokale
Fys1
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1. Abn vinduet <Undenvisning | Klasser> (demo3). Her finder du de data, som allerede er indtastet i
undenisningen for den ferste klasse.

2. Marker den sidste tomme raekke i listefeltet for at oprette ny undenisning.
3. Indtast'2'i kolonnen <UL> (Ugelektioner) - bekreeft og klik videre til naeste kolonne med <TAB>.

4. Indtast 'New' i kolonnen <Leerer> eller brug automatiske udfyldningsfunktion , som beskrevet
tidligere i manualen - bekraeft med <TAB>.

5. Indtast 'Fys'i kolonnen <Fag>eller brug automatiske udfyldningsfunktion , som beskrevet tidligere i
manualen - bekraeft med <TAB>. Alternativt kan du ogsa hente betegnelsen i drop down-menuen.

Fys Fysik
Mus hduizik
Han  Handarbejde
For Formning
E Klasse 1a (Gauss) / Klasse S S
e = =3 & [Hus Huzgernin, =l 53
|12 - EME TR & | ueemi EXICI TR
U-nr. |+ Kla,Lser ‘Ej ske| UL |Ars|ek |Laere| WD dreet drence
5 1,3 2 ot | MNP loireet Piger
7 21 5 Hugo DanH  Dansk Hejniveau
' EngH1  Engelsk Hajnivesau 1
16 3 Arist |EngH2  Engelsk Hajnivesu 2
18 El Arist |FraH  Fransk Hejniveau
19 & Callgz|FysH1  Fysik Heiniveau 1
FysH2 Fysik Hajniveau 2
2 2 Calas KemH  Kemi Hejnivesu
25 2 Mobel Rus Russisk
28 5 Rub |GeoG Geografi Grundkursus
1 2 Cer |Mal  Matematik Hejniveau 1
40 2 Curic |MatH2  Matematik Heiniveau 2
BioH1  Biologi Hajniveat 1
il 1,2 E ol BioH2  Biologi Hejnivesu 2
61 22 MEW | DanGl Dansk Grundkursus 1
DanG2? Dansk Grundkursus 2
DanG3 Dansk Grundkursus 3 M
<o &

Bemaerk: Sortering
Fagene er sorteret efter den valgte reekkefalge..

6. |kolonnen <Klasse(r)> vises "1a' automatisk, nar man opretter undenisning for klassen.

7. Huvis klassen eller lzereren har faet indtastet et fast lokale under Stamdata, \ille dette normalt dukke
op i kolonnen <Faglokale>, men hvis stamdata for faget 'Fysik' er blevet indtastet med et faglokale
(Fys1), vil dette lokale i stedet fremga af kolonnen <Faglokale>.
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6.2.2

f@ Klasse 1a (Gauss) f Klasse E] E] g@w
& "R FENR KRTLS FR-0EE & @ N Pa

U-nr. |+'Kla Lzer |Ej ke| LIL Arslek |Leerel|Fag | Klass | Faglol| Stamlb| Dokbbe| Blok K
5 + 1,3 2 Andel Sl 1a S Kla 141
7 2,1 2 Hugo Geo 1aZa Kla

16 5 Arizt Mat  1a Kila

18 4 Arist Eng  1a K1a

14 2 Callas Mus  1a K1a

iy 2 Callas For  1a K1a 1-1
25 2 Mobel Rel  1a K1a

29 5 Fub Dan  1a K1a

37 2 Cer Bio 1a K1a

40 2 Curie H&n s Haén  Kila  1-1
4 1,2 3 Arizt P 1a 2 Kila

361 = IR Mewe Fys 1a  Fysl Hia

j L-n. :¢: klasse _v.

Nar du nu abner vinduet <Undenvisning | Leerere> og veelger leereren 'New', vil du efter ovenstaende kunne
se, at undenisningen af '1 a' ogsa vises for denne leerer.

Koblet undervisning

| Untis-terminologi er en 'Koblet undenisning', nar to eller flere laerere og/eller klasser indgar i ét
undenvisningsmodul samtidigt i skemaet.

Koblet undervisning (ved flere klasser)

Leerer Callas skal undenvise i Drama for klasserne 1a og 1b i 2 lektioner om ugen.

UL Lzerer Fag Klasse(r) Faglokale
2 Callas Dra 1a,1b Id1

Abn vinduet <Undenisning | Klasser> (demo6). Du kan indtaste data nederst i reekken som vanligt, nar
der oprettes en undenisning, men i feltet <Klasse(r)> skal hver klasse indtastes og separeres med et
kommategn. | dette eksempel vil faglokalet ikke automatisk fremga, da Drama ikke har et fast lokale.
Derfor skal du ogsa indtaste/veelge f.eks. 'ld1' som Faglokale.
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f@ Klasse Ta (Gauss) / Klasse E] E] g@

1a 8 E TR ERT LS| R OFE & | & T

U-nr. |+ Klaleer |Ejiske|UL |ABrslek |Leerer Fag |Klasselr) Faglok | Stamlokale | Dobbetlek | Blok
11 4.1 (i) 2 Hugo Geo 1aib2azh H1a

7 + 2,3 2 7 Zw 1a Sl Kla 1-1
73 + 2,2 3 Ariet IdrP a1k lef2 K1a

il 5 Arist Mat  1a Kla

33 + 5 Arist Eng  1a K1a

35 2 Callas Mus 1a K1a

34 2 Callas For  1a K1a 1-1
46 2 Mobel Rel  1a Hla

53 5 Rk Dan  1a Hla

63 2 Cer Bio 1a Hla

=] 2 Curie  Han  1a HEm  Hila 1-1
g7 (i1 2 Curie Kl 1a H1a

106 | 2.1 %2 2 Callaz Dra  1ahb [ K1a

— :
v une e ] Klasse v

Hvis du skifter til undenisningen for klasse 1b vil den koblede undenisning ogsa fremga her.

Koblet undervisning(ved flere klasser og flere laerere)
Vi vil nu planlaegge 4 lektioner i Engelsk i forskellige hold i Igbet af skolearet. Det betyder, at elever fra
klasserne 2a og 2b skal undenvises i tre hold af tre leerere (Cer, Ander og Callas) i tre forskellige lokaler.

UL Lzerer Fag Klasse(r) Stamlokale
4 Cer Eng 2a,2b K2a
4 Ander Eng 2a,2b K2b
4 Callas Eng 2a,2b Ps1

1. Veelg klasse 2a i undenisningsvinduet.

2. | kolonnen <UL> indtastes '4' (husk at bekraefte hver indtastning med <TAB>).



3. lkolonnen <Leerer> indtastes 'Cer' (kort betegnelse). Det spiller ingen rolle i hvilken raekkefelge, de
tre leerere indtastes.

| kolonnen <Fag> indtastes 'Eng' (Engelsk).
| kolonnen <Klasse(r)> indtaster du klasserne 2a og 2b separeret med et kommategn.

| kolonnen <Stamlokale> indseettes 'K2a' automatisk.

N o o &

For markaren tilbage til kolonnen <Kla,Laer> for den netop indtastede undenisning og klik pa '+'
tegnet.

8. | den nedenunder fremkomne raekke indtastes den neeste laerer 'Ander' med tilherende klasser
'2a,2b' og nyt lokale 'K2b'.

v =
@ Klasse 2a {Hugo) / Klasse E] E] g@
2a "B REMR RTLES FR- 0 & | & T
U-nr. |+ Klaleer |Ej skemalacl|UL | Arslek |Leerer Fag |Klazzelr) Faglok| Stamlokale | Dobbetlek B
(o] 4,1 1 Callaz HKem 2a2h3a,3b, K2a
7a + 2,2 3 Fub D Zh2a e K2k
&1 + 2,2 2 Curie Han  2b2a Han  K2h 1-1
a4 2.1 1 Mey IT 2a,2b K2a
18 2 Hugo Hiz 2a K2a
35 1 Callas huz  2a K2a
41 2 Callas Far  2a K2a 1-1
45 2 Mabel Rel 2a K2a
=4 4 Cer Dan  2a K2a
B0 4 Cer Eng 2a K2a
B5 2 Cer Bio 2a K2a
a0 4 MEnne Mat  2a K2a
95 2 ey Fysz 2a Fys KZ2a
99 (i1 2 Callas Hllee 2a H2a
11 _“4,1 (il 2 Hugo Geo 1alb2a2b Hla
107 ( + } 1 % 4 4 Cet Enyg  2a2h H2a
—
L 1
939 (i 2 Callas Kllee 2a K2a
11 4 11 2 Hugo Geo  1a1b2a b Kia
107 = 2.1 %4 4 Cer Eng 2a2b K2a
- 107 | Ander| | v
j -, L ] FldbbE b ||

9. Ggr det samme for lzereren 'Callas' med tilhgrende klasser '2a,2b' og nyt lokale 'Ps1' i den tredje
reekke.
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6.2.3

r %
@ Klasse 2a {Hugo) / Klasse E] E] g@
2a "M REMNMB AT - ORE & & =

U-nr. |+ Klaleer |Ej skemalact|UL | Arslek |Leerer Fag |Klazzelr) Faglok| Stamlokale | Dobbetlek B

(o] 4,1 1 Callaz HKem 2a2h3a,3b, K2a

7a + 2,2 3 Fub D Zh2a e K2k

&1 + 2,2 2 Curie Han  2b2a Han  K2h 1-1

a4 2.1 1 Mey IT 2a,2b K2a

18 2 Hugo Hiz 2a K2a

35 1 Callas huz  2a K2a

41 2 Callas Far  2a K2a 1-1

45 2 Mabel Rel 2a K2a

=4 4 Cer Dan  2a K2a

B0 T Cer 2a K2a

B3 Kohklet undervigning rded K2a

= 2 Rlasser og3zerergst L&

95 ve  2a Fys KZ2a

99 (i1 2 Callas Hllee 2a H2a

11 4.1 2 Hugo Geo 1alb2a2b Hla

107 €, 4 4 Cet Eng Za2h K2

107 Ander Enyg 2a2h K2k

107 Callas Enyg 2a2h P=1

107

< >
j U-rir. = Klasse w

| kolonnen <Kla,Laer> vil der nu fast sta et symbol '+'. Med et klik herpa kommer alle informationer om
modulet til syne. Beslut selv, om du vil se alle eller kun delvise informationer.

Tip: Udvide alle koblingsrakker
Et klik pa <+> i kolonneowerskriften for 'Kla,Laer' vil udvide eller skjule alle koblingsreekker pa én gang.

Husk felgende regel, nar du indtaster koblet undervisning:
Ved koblet undenisning er det en god regel at huske, at flere klasser skilles med et kommategn, men
flere laerere kraever flere koblingsraekker.

Dobbeltlektioner

Al undenvisning bliver oprettet som enkeltlektioner, hvis ikke andet indtastes. @nsker du at oprette en
undenisningen med flere end én lektion, skal du skrive dette i kolonnen <Dobbeltlek.> for hver enkelt
undenisning. | felterne angiver du det mindste og det maksimale antal dobbeltlektioner, som tillades for
undenisningen.

Indtastningen '1-1' (dobbeltlektioner min.- maks.) betyder, at undenisningen planlaegges med netop én
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6.2.4

dobbeltlektion.

U-nr. |+ Kla,Laer |Ejshk
1

UL Arslek |Leerer |Fag Klas=se(r)
2 WibPe REL 1a

gglok| Stamiokale | Blok
1506 -1a

Indtastningen '0-1' betyder, at en to-lektioners undenisning KAN afholdes som dobbeltlektion men ikke
ngdvendigvis SKAL afholdes som sadan.

U-nr. |+ Kla,Lasr |Ejski
L

UL Arslek | Laerer |Fag Klasgse(r)
2 MitRo REL 2a

glok| Stamiokale | Blok
2506 -2a

Indtastningen '1-2' betyder, at en fire-lektioners undenisning SKAL afholdes i mindst én men ogsa gerne
to dobbeltlektioner. Skemalaegningsalgoritmen afgaer herefter, hvilken variant, der egner sig bedst ud fra
et helhedsperspektivi skemaet.

U-nr. |+ Kla,Laer |Ejsk| UL Arslek | Lzerer |Fag Klagse(r)
19 |@12 4 4 GETTR MAT 3a,3b

Dobbeltlek.
1-2

glok| Stamiokale | Blok

TIP! Betingelse for dobbeltlektioner

Hvis det er brugbart med flere forskellige kombinationer af dobbeltlektioner (altsa at det ikke ger nogen
forskel for undenisningen om det er '0-1' eller '1-2'), sa kan det betale sig at lade
skemalasgningsoptimeringen afgere, hvad der er bedst. Det er oftest mest effektivt og farer gerne til et
bedre helhedsresultat.

Blokke

Hvis en fler-lektioners undenisning skal atholdes sammenhaengende, betegnes det i Untis-terminologien
som en "Blok".

| kolonnen <Blok> indtastes '3' for en tre-lektioners blok.

U-nr. |# Kla,Lzer |Ej=sk
2

uL Arslek |Lzerer |Fag |Klasse(r) Faglo | Stamiokale | Dobbeltle | Blok
3 Callas For 1b K1k 3

Hvis en seks-lektioners undenisning skal afholdes i to blokke af tre sammenhaengende lektioner,
indtastes 3,3 i kolonnen <Blok>.

U-nr. [+ Kla,Laer |Ejski

2 B, 3

UL |Arslek |Lerer |Fag |Klasse(r) Faglo | Stamlckale | Dobbeltle | Blok
[+ Callazs For 1b Kib 33
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71

Optimering

Far en optimering af skemaerne foretages, er det ngdvendigt at fastseette prioriteringen af de indtastede
data og rammebetingelser. Dette gares fra menuen <Skemalasgning | Prioriteringer>.

Prioritering

Med disse prioriteringer kan du fastlaegge, hvor meget hensyn der skal tages til de enkelte indtastede
data og rammebetingelser i et "godt skema". Dette ggres ved at skubbe markgren fra 'Uvigtigt' (0) til
'Ekstremt vigtigt' (5).

Eksempel: Hvis du mener at 'Undga dobbelt mellemtimer for laerere' er vigtigt, sa rykkes markaren for
dette punkt mod hgjre.

Jo
Tienestefordeling || Tidzonsker || Y'ear Planning || Analyse |

Lasrere 1 | Lzerere 2 || Klagzer || Fag || Howvedfag || Lok aler |

@ Prioriteringer

[Iwigigh Ekatremt wighigt

Urdgd en enkelt lektion pr. halwdag for laerer.

lzrermellermtimer

IUndga dobbelt mellertimer far lserers
Reszpekter lreres anzke om frokostpauze
Fagrazkkefalge for lamere

Frie yderlektioner

ok || abwd || Aovend || Hieb

Fordeling af prioritering

For at fa et godt og gennemtaenkt skema er profilen af prioriteringerne udslagsgivende. Undlad at bruge
prioritering 4 og 5 for ofte. Formalet med dine prioriteringer er, at afspejle kravene pa din skole bedst
muligt. Hvis du ikke har erfaring med tidligere versioner af Untis, anbefaler vi, at du lader markgrerne
blive, hvor de som udgangspunkt star, og ferst forsgger dig med at aendre dem efter et par prove-
optimeringer.

Under fanen Analyse ses en opteaelling af hver enkelt prioritering. Generelt gaelder det, at en prioritering 4
og fremfor alt 5 kun bgr bruges meget sjaeldent. Her fglger et par eksempler pa god og darlig
vaegtfordeling.
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@ Prioriteringer X
| Larerel | Lerere? | Klasser | Fag | Hovedfag | Lokaler |
| Tienestefardeling || Tidzanzker || Year Planning [ Analpse

Antal God prioritering
a0 20
15 1
10 1 g
5 1
3 4
; i .
o -
Llvigtigt Ekstremt vigtigt
0 1 2 3 4 5
| ok || abed || Awend || Himp |
Prioriteringer =]
@ g (o) [E )=
Lz=rere 1 I |zrere 2 | Klazser | Fag | Hovedfag | Lokaler |
Tienestefordeling | Tideeneker | “fear Flanning Analyse
Antal - SN | Deteler |
- Darlig prioritering
10 |
7
| I
L l
Uwgtlgt Ekstremt vigtigt
3

| ok || #bnd

][ Anwvend ][ Hjz=lp
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7.2

Optimeringsstrategi
Fra menuen <Skemaleegning | Optimering> kommer du til vinduet 'Styredata for optimering'.

Her kan du veelge mellem enkle og hurtige eller mere omfattende og tidskraevende optimerings-
strategier. Du kan ogsa veelge hvor mange skemaer, der skal genereres i lgbet af karslen.

Optimeringsformerne er sorteret efter:
e optimeringens varighed (A er den korteste og E den laengste optimering)

¢ anbefalede arbejdstrin (begynd med strategi A og arbejd dig trinvis frem mod de mere avancerede
strategier)

Strategi A - Simpel optimering (Hurtig)

Dette er den hurtigste optimeringsform. Med denne strategi genererer Untis en serie "growe" skemaer.
Antallet af lagte skemaer kan indtastes i styredata-vinduet ud for <Hver serie i opt.: Ant. skemaer (1-20)
>. Det bedste skema lagres automatisk til sidst.

Tip:

Du kan kere flere optimeringer efter hinanden, sa du efter hver optimering far mulighed for at lese
eventuelle problemer, udbedre svagheder i skemaet og rette ewt. fejl i de indtastede data. Se fundne fejl
og forslag til rettelser under <Skemalasgning | Diagnose>.

Strategi B - Grundig optimering

Som med strategi A genereres her en serie skemaer. Det bedste skema i denne serie danner grundlag
for en ny serie skemaer og sa fremdeles. Dette bliver programmet ved med, til det bedst mulige resultat
er opnaet. Kar denne optimering efter en strategi A og se pa resultaterne. Du kan aendre pa veegtningen
af prioriteringerne, hvis skemaet ikke svarer til dine forventninger.

Tip: Udvikle prioriteringer

Der er stor forskel pa prioritering 4 og 5. En prioritering 5 vil forringe resultaterne, hvor en prioritering 4
kunne veere tilstraekkelig. Vi anbefaler dig derfor at ngjes med prioritering 4 som maksimum, og kun at
bruge prioritering 5 til individuelle andringer, hvis skemaresultaterne ikke svarer til dine forventninger.

Strategi D - Grundig procent-optimering (Tidskraevende)

Da denne optimering er tidskreevende, ber den farst tages i anvendelse efter en forudgaende regulering af
prioriteringsveegtningerne \ia strategi B. Ved denne optimering gar programmet skridtvis frem. Indtast
derfor far start savel 'Start procentsats' som 'Ggning i %' i dialogboksen.

Tip: Start- og 9gningsprocentsatser
Vi anbefaler som udgangspunkt en start-procentsats pa 30%, og en ggnings-procentsats pa 20%.
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7.3

Strategi E - Genetisk optimering (Natoptimering)
Optimering efter strategi E foregar efter en genetisk algoritme, som rent matematisk er meget
omfattende og derfor ogséa tager laengere tid.

Denne strategi bar benyttes, nar du har opnaet gode resultater med de owrige strategier og rettet alle
data til. Som regel vil strategi E frembringe bedre resultater. Tidsforbruget er staerkt atheengig af
starrelsen af din skole, antallet af skemaer, der skal lsegges, samt ydelsen pa din computer. Denne
optimering kan derfor med fordel seettes til at kgre natten owver.

Optimeringstrin per skema (1-9)
Du kan veelge imellem trin 1 (lille optimering) og 9 (grundig optimering). Trinnene kan sammenlignes med
et skakspil, hvor du kan bestemme, hvor grundigt hvert treek skal analyseres.

Styredata for optimering

O ptirmenngzmetode
O ptimernngs-strateqi [&.8.C.0.E]

E: genetizk optimering ['natoptimering'] | »

20 | Hwer zerie i opt.: Ant. skemaer [1-20]

@ O ptimeringztrin pr. zkema [1-9]

Start optimering

Optimeringen startes ved at klikke pa knappen <OK> i styredata-vinduet.
Bedommelse af skemaer

Optimeringen er selve kernen i Untis. Her foregar den automatiske laegning af skemaerne. En
optimeringskersel bestar af to hoveddele: Tildelingsoptimering og Bytteoptimering. Under
tildelingsoptimeringen bliver de enkelte undenisningsemner sat ind i skemaerne, hvor der er plads, og
hvor det er tilladt. Selve optimeringen starter med et tomt skema, som sa efterhanden bliver fyldt op med
undenvisningsmoduler. | bytteoptimeringen flytter Untis herefter modulerne rundt for at finde en optimal
Igsning.

For at kgre selve optimeringen veelger du igen menupunktet 'Skemalaegning | Optimering', sikrer dig, at
optimeringsstrategi er korrekt indstillet, klikker <OK> og klikker igen <OK> i vinduet 'Data - analyse'.

En optimering er afsluttet, nér dialogboksen 'Optimeringsmetode’ vises med et stort blat <OK> pa gul
baggrund. | samme vindue ses - som resultat af en fgrste grov analyse - evalueringstal for kvaliteten af de
med den valgte optimeringsstrategi fremkomne skemaer.

Bedogmmelse

Enhver konflikt med en af dine specifikationer (fx stamdata eller undenisningsindtastninger) far en
anmeaerkning. Anmaerkningerne wurderes i forhold til dine prioriteringer, og dette resulterer i et antal
strafpoint. Det samlede antal strafpoint vil vaere et udtryk for kvaliteten af det fremkomne skema. Jo
mindre talveerdi des bedre skema. Fortlgbende optimeringer il tilsigte at Igse disse konflikter, sa den
samlede bedemmelse af optimeringen udviser sa lav en talvaerdi som muligt.
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OBS: Tal for '‘Bedommelse’

Starrelsen pa bedemmelsestallet hsenger meget sammen med starrelsen pa skolen og maengden af
indtastede prioriteringer. Sa snart du begynder at eendre prioriteringer eller lignende indstillinger, Vil dette
tal ogsa eendres. Af den arsag er det ikke rimeligt at sammenholde bedemmelsestal fremkommet pa
baggrund af forskellige indstillinger.

Ikke sk. lagt, Mellemtimer, Kernetid
Efter endt optimering far du indblik i skemaets kvalitet, ved at se pa felgende parametre:

Antallet af ikke skemalagte lektioner

Mellemtimer (for klassemne)

Ovwertraedelse af kernetid (kernetid = +3-gnsker for klasserne).

Fag 2x / dag (fx nar et fag er skemalagt i ferste og femte lektion samme dag)
Dobbeltlektion fejl

ra =

@ Optimeringsmetode [ | =[]
| Optimerede skemaer 11 |
O K Strategi: A (545) 0/0/0/0
1. Serie
Bedammelze | lkke sk.lagt | Melemtimer | Eemetid | Subj 2= / Day | DBIPrds - Ermar
Bedzte skema 198 1] 1] 1] 1] 3
Skema 2 234 1] 1] 1] 1] ]
Skema 3 2a0 1] 1] 1] 1] ]
Skema 4 401 1] 1] 1] 1] 11
Skema b 543 1 1] 1 1] 3

'Diagnose’ er et godt veerktgj til lasning af sddanne problemer mere detaljeret.
Diagnose af skemaer

Veaelg <Skemalaegning | Diagnose> fra hovedmenuen. | dette vindue kan du analysere dine optimerede
skemaer udfra forskellige kriterier.

'Diagnose af skema' er delt op i to vinduer. Til venstre ses 'Diagnose-udvalgsvinduet' og til hgjre
'‘Diagnose-detaljevinduet'. | udvalgsvinduet ser du to faner: Indtastet data og Skema.

| udvalgsvinduet kan du nu veelge et diagnosepunkt og i detaljevinduet se, hvilken undenisning / klasse /
leerer, der berares af dette.

Indtastet data
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Det er her problemer med de indtastede data vises.

Bemaeerk: Diagnosticering af indtastet data

Fanen 'Indtastet data' tiekker data for overensstemmelse og indikerer enhver uoverensstemmelse, der
kunne resultere i problemer, nar skemaet oprettes. Veer opmeaerksom pa dette punkt fgr du kgrer en
optimering.

Eksempel: Der er tildelt 6 lektioner engelsk til klasse 2b i demo.gpn filen og disse skal skemalaegges
som enkeltlektioner. Da engelskleerer Callas har en fridag om ugen, er det teoretisk umuligt at
skemalaegge disse lektioner uden at overtraede en betingelse (fx betingelsen om dobbeltlektioner eller
om fag atholdt kun én dag om ugen). Diagnosen \il vise 'Fag 1x/dagen ikke muligt' som advarende. Hgjre
vindue viser hvilken lektion, det drejer sig om, nemlig faget 'En' for klasse 2b (lektion nr. 6).

-

@ Timetable diagnosis @B EI@
F @

22.09.2014 *.239.2014 Type of diagnosis | |
.09, * o cend Irtiz trigs to zchedule a certain subject no mare than once per day

per clazz. Untiz enforces thiz rule comprehenzively, such that it

Input D ata l Tirmetable checks the 'names’ of the subjectz of the individual leszons of a clazs
+  Diagriosis wig  Mum and does not schedule theze lezzans an the_same day, even if waL
Al 521 actually meant different student-groups, e.g. in Math, The subjects
lizted would have to be zchedule on maore days per clazs than there
= .Ela.ss _— 4 actually are available for scheduling.
gSuI:u.@:t u:!nly ONCE per de.ly not pogsibled 4 1 Weighting: 4
Pozitive time request during lunch break. 2 40 Mumber: 1 Show related windows
+ Teacher 1
e — 5 B Ca Sub Perwk LMo

2 DE B B
-] Lesson sequences

=] Course scheduling
1 Lessons 1

Skema

De andre punkter indikerer overtreedelser, som opstod da skemaet skulle oprettes - enten fra et
perspektiv med fokus pa den involverede undenvisning eller fra et perspektiv med fokus pa de bergrte
stamdataelementer.

Falgende eksempel viser, at otte leerere er blevet tildelt for f& undenisningslektioner om dagen (ifglge
stamdata). Laerer Hugo har fx kun én undenisningslektion om fredagen sammenlignet med et minimum
pa fire. Denne betingelse var dog kun prioriteret med en vaerdi pa 2. Det overrasker derfor ikke, hvorfor
denne betingelse ikke blev mgdt for alle laerere. Hvis denne indtastning skal have starre prioritering
sammenlignet med andre indtastninger, skal du treekke markaren for 'Respekter laereres gnsker om min/
max antal lektioner/dag' laengere mod hgjre (fx 3 eller 4) og herefter skal optimering kares igen.
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7.5

7.5.1

-

@ Tirnetable diagnosis

H @ T|:

22092014 - D -22.9.2014

Type of diagnoszis

The condition 'Periodz/day Min-tax' has not been obeyed for these

Wi (=@ =]

Frokostpause

- teachers.
Input Data Tlmetable]
+ Diagnosiz Wy Mum
Al »=1
Lessons 5
Class 13 Weighting: 2
=l Teacher 23 Mumber: 8 Show related windows
Too many HTP's 3 1 -
Double Mon-Teaching-Period 0 1
Lunchbreak too short 3 4 tHugo Fr 107 3 __)
Lunchbreak too | 3 3 — =1
url':cA reaﬂ‘ DD' nn? — . . @Teachers / Teacher [E] Ta|l=3 | =
Mat enough periods per day 2 g8 ' Hugo Sl | (MBRETFTI&ES|O -
: = i Mame | Surname |Room |MTPs | Periodsiday | Lunch break
Tono many consecutive penods 3 5
Just one period on a half day 3 10 Gausz  Gauss 0-3 26 1-2
Room 26 [esnton (1.1 4E 1-2
Subject 37 Hugo  Hugo 01 47 1-2
= Students —
= Lesson sequences L [pY— @ Hugo - Hugo, Vidor[i}l[E] EI@
Callas  Callas Hugo s - .ﬁ @ iy |®| "
Makel  Mobel - .
Rub Rubens School pear15.9.2074 - 3062015 |[i‘
Cer Cervantes Un=ch
Curie  Curie 1M8 Mo | Tu |We|Th | Fr |Sa 4
' 1 |3b 3h
2 2a 9
| = || 3 |4 il 4
BE
5 *2a. | 4
=3
T
8

Nar du planlaegger frokostpauser, kan du veelge mellem faste eller fleksible pausetider.

Fleksibel frokostpause

En given frokostpause planlaegges automatisk i sidste formiddagslektion og/eller farste
eftermiddagslektion. Under fanen " Pauser " i menuen <Indstillinger | Ringetider> kan du veelge, i hvilket
interval frokostpausen skal ligge. Leengden af pausen mellem formiddags- og
eftermiddagsundenvisningen fastsaettes farst senere (hvis for eksempel nogle klasser skal have laangere

pause end andre).

| eksemplet er femte lektion den ferste og syvende lektion den sidste, som kan bruges til frokostpause.

Frokostpausen skal altid ligge pa eller over formiddags- / eftermiddagsgraensen. De hvide felter markerer

pauserne, som ligger mellem den sidste formiddags- og den farste eftermiddagslektion.




& Ringetider
| Ament | Pauser | vikariat|

‘ Middagspause f.om. - Lom.

EI b aw. antal klaszer med zamme middagzpause

|ndtazthing:

* = E| dobbeklektion over pause

+ = Lokale i anneks kan nds | pauzen

1/2 |2/3 |3 |45 |B/E |6/ |78
Begyndelze | 8:45 | 340 | 10:35(171:30) 12:25 13:20( 1415
Slut 255 | 960 | 10:45 17:40| 12:35|13:30(14:25
bl andag
Tirzdag
Onzdag
Torzdag
Fredag
Lerdag

| ok || abwd || sewend || Hieh

Laengden péa frokostpausen veelges i menupunktet <Stamdata | Klasser>. Klik pa pilen nederst til
venstre i dialogboksen og veelg fanebladet " Skema ". Ogsé her gaelder en minimum / maksimum
angivelse. '1-2' betyder, at middagspausen skal vaere mindst én og hgjst to timer lang.
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[

@ Klasser / Klasse E] E]@

1a "B BEOR O B IBERTEEEE G-,

Beteqg|Hele navnet | Lokale | Hovedfagids| Fortleb H-fag
P1a  |Kiasze 1a(G: Kia q 2
1k Klasze 1h (Ne K1k 4 2
2a Klasze 2a (Hu K2a 4 2
2h Klasze 2b (Ar K2b 4 2
3a Klasze 3a (Ar K3a 4 2
h Wlasze 3h(Ca Kl 4 2
4 Klgsse 4 (Mokb Pzl 4 2
Til Tilzyn, (£ Gar 4 2
*
ﬂ Alment | Klasze | Skema | Wasrdier
Kla Stamlokale [betegrnelze] D [F] Melertimer tilladt

[](F] Underviz. hwer anden dag
[](m] Frokast = Mellemtine

@ Frakostpauze minmaks. I (H] Halvdagsskema

4E | Lektioner pr. dag min.maks []1v] Behold start- og shattid

Klazzeguppe

4 Max howvedfag pr. dag
2 baw antal H-fag i reekkefalge B azizklazze [Hl udskrift]

b aw. different less. /day

IEI klasse™® »

7.5.2 Fastfrokostpause

Ved en speerring for al undernvisning (indtast tidsenske '-3') kan én eller flere udvalgte lektioner benyttes
som pause.
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& =

@ Tidsensker / Klasse-75 o[- (3]

. J@E@éeﬂé|ﬁ|aﬂé=ﬁ§=@ﬁ|@ﬁ“
ela-l(lassela

J @| dl [d S Mandag | +3 +3| +3 +3
Tiredag +3 +3 +3 +3
Onsdag | +3 +3 +3 +3
Torzdag | +3 +3 +3 +3
Fredag +3 +3 +3 +3
Lardag

L
w

J-nr. | Laerer, fag, lok |KI. |Tid |Skn|euge | Elev

4 | m | b

7.5.3 Navn for frokostpause

Hvis du skriver et navn i feltet 'Frokostpause' under fanen 'Pauser' i <Indstillinger | Ringetider>, il alle
lektioner, der anses for at veere frokostpauser, blive kaldt dette nawn (x 'FP’).



Optimering 49

@Time gric | = || = || L |
4 General Breaks Substitute '3
Lunch break from-ta Lunch break label
P
0 Mawirurmn number of clazzes with lunch break at the zame i
Enitry:
* = Double periods must not span this break
+ = Off-zite tranzfer pozzible in this break
1/2 |2/3 [34 (45 |6/ |67 748 L T,
Start 545 340 10:35(11:3012:25 1320 1415 & 1a-Xlass N (Gauss) Timetabl L : -:
End 855 350 10:45|11:40|12:35 1330 1425 = @@m - L
Monday la - w-F g @ s
Tuesday - - | ) .
Wednesday % Schodbl year 1542014 - 3062015 “Txi'v|
Thursday -
L - LnSe
Frdey ne: M\ Tu \We | Th | Fr
IENEE MU | WA
MU\ EN DE
Bl A il EM
[k || ¢ R
DE M\ DE

D

O~ R | ] W] M
2]

ml =

EIEH

L-Mo. Tea. Subj. Rm. [Cla. | Time |Schoolweek |5t

-
=

Manuel skemalaegning

Der findes flere muligheder for manuel skemalasgning i Untis. Du kan placere, lase, flytte, bytte og slette
definerede lektioner og derved skemalaegge undenisningen efter dine behov. Dette ggres direkte i
skemavinduet - enten i individuelle skemaer eller i samlede skemaer.

Placere lektioner
| dette eksempel vil vi indsaette lektionerne i et tomt skema og lase dem, sa de ikke kan flyttes af en
eventuel automatisk skemalaegning (optimering).

1. 1. Abn demonstrationsfilen demo.gpn og slet det nuveerende skema via 'Skemaleegning | Slet det
lagte skema'.

2. 2. Ej skemalagte lektioner vil nu blive vist ved siden af skemaet og kan placeres i skemaet via drag
& drop.

Nar du klikker pa en lektion, du gnsker at skemaleegge, vil de mulige pladser i skemaet blive vist.

Felter med grgn baggrund indikerer, at du kan skemalaegge lektioner her uden kollisioner. Jo grgnnere



farven er, desto bedre er placeringen i forhold til dine forhandsindstillinger (tidsensker, dobbelttimer,
prioriteringer osv.).

Vores software tager ogsa hgjde for ethvert ekstra input, du har lavet. Fredag er fx ikke vist som en mulig
dag for undenisningen i 'Mus' for klasse 1a, fordi laerer 'Callas’ er tildelt en fridag om fredagen (‘'Stamdata
| Leerere | Tidsansker').

@ 1a - Class 1a (Gauss) Timetable (Clal) E@ o || = = @ Time requests / Teacher-51 EI@
1a - w-AEARss | |@R%Ne BE S s ©F &= @0 | 9 | <= 25|98 F =
~| ) ) = —
School year:15.9.2014 - 30.6.2015 ![i’{'v ! Gauss e ot
unSc | o | Tu | we | Thl Er sa TN 1] 2] 3] 4] 5] & 7| 8/Days am. |pm.
300 N
L d Monday |
1 Tuesday |
2 Ds AR wednesday |
3 — !
: (- o ————)
== - !
2 S
6 MA Additional unspecific time requests
7 ’— Time range | Number |Time reguest
g ]
L-Mao. Tea. Subj. Rm. Cla. |Time |Schoolweek |Stud. |Special text |Cluster | *
35 Callas, MU, (R1a) 1a 1-42 28 =
4 m P
Tip:

Du kan bruge knappen <Farve> i vinduet Tidsgnsker' for at angive farverne for de forskellige tidsansker.
Dette er nadvendigt, hvis der fx er problemer med at skelne rgd og gren.

Undenisning vises og skemaleegges automatisk som enkelt- eller dobbeltlektioner (eller blokke)
afheengig af de indstillinger, der er lavet for dobbeltlektioner under 'Undenvisning'.

Nar der er mere end én ej-skemalagt lektion for en bestemt undenisning, Vil de individuelle lektioner
vises som stablet. Nar der er mere end tre lektioner, vil antallet af ej-skemalagte lektioner ogsa blive
angivet.

Du kan selv bestemme placeringen af de ej-skemalagte lektion ved at laegge dem rundt omkring den
agnskede placering i skemaet. Ved at hgjreklikke og veelge 'Organiser ej skemalagte lek. igen' vil stakken
af lektioner automatisk blive omlagt.

Ej skemalagte lektioner kan selviglgelig ogsa skemalaegges via oversigtsskemaer.
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@ 1a - Class1a (Gauss) Timetable (Cla20) (=2 ECn <=
1a S a-Al AR s |@ae BE e
~ | Schoolyear159.2014-30 6 2015 |
Monday Tuesday ‘Wednesday Thursday Friday Saturday
1123 (4|5 |6 (7 (8|1 (2|3 |45 (8|7 |&8|1|2|3|4|5 |68 |7 |8[1[|[2]|3|4(|5]|6 |7 ([&]1 |2 |3 |4 |56 |7 |8|1|2(3|4]5
1a
1b
2a
2b “CH =
3a
3b
1

: @ E EN EL>= NE=h
B 0 = B e a

‘With this buttan, the
non-scheduled lessons

fires Tiezdien Srisee can be filtered
a -

2]

Skemalaegning fra undervisningsvinduet

Du kan ogsa veelge at skemalaegge lektioner fra undenisningsvinduet. Dette ger du ved at klikke pa den
relevante lektion i kolonnen "Ej skemalagte lek." og blot treekke den over i skemaet.

& 1a - Class 1a (Gauss) TlmdiHE o |[E[ER e Class 1a (Gauss) / Class z] |£] EI@
L tu mAasd fllie - BEMRATLS IR OHEAS PITD SO,
T 2092m4 v = -2792014 [/ - | L-No. * Cl.Te. |UnSched Prds Per |YrsPrds |Teacher | Subject |Class(es) |Subjectroom |Home room Double pers. | Block
Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa 1 41 |2 2 2 Hugo E T R1a
1 7 ©23 |2 Q) 2 Ander BB 1a WS Ria 11
2 73 ¥ 2,2 3 ﬁ:‘_\, 3 Arist PEG 1a,1b SH2 Ri1a
3 3 5 N Arist  [MA 1a Ria
i3 5 @ 5 Arist EN 1a Ri1a
4 L o *———-1(’_’2—4 = 2 Callas MU |12 R1a
5 W
39 £ 2 @) 2 Callas | AR 1a R1a 1-1
6 pis 2 Q) 2 e: B Ria
7 I Drag&Drop 5 e s Rub DE 1a Ria
8 T 2 g Cer BI 1a Ria
L-Mo. | Tea. Subj. Rm. Cla. |Time |School week
3
] T s | * | L-No. 33 = Class - B

TIP! Fortryd
Alle indtastninger eller aendringer kan fortrydes igen ved at klikke pa knappen <Fortryd>.

Lase lektioner
Det er muligt at Iase lektioner i deres nuveerende placering, nar de skemalaegges manuelt. Det betyder,
at de Iaste lektioner ikke kan flyttes eller slettes, hvis der efterfelgende optimeres. Klik pa den lektion,

som skal lases, og klik efterfglgende pa knappen [d (‘'Undenvisning lases'). Laste lektioner markeres med
en ™.
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@ Undv:2 - 1b Planl=gningsskema M [ ==
EL T3 LY K- LR
1b T | Eiskemalagt | nformation I Historik| él
Undervisning || Ungy |EjS |Tid |KI. |Laer. |Fag
=]
12 = ||2 -
Ma Ti on To Fr La
1 Da Dan Dan Dan
4 En last undervisning R -
markeres med en p
= lile stierne ( * ) r
i X =
U-nr. |Leerer, fag, lok | KI. |Tid |Skoleuge | Elev|Serligtekst Ba
54* |Rub,Dan,K1b  1b 1-41 29
37 |callas, Mus, K2b 2b 1-41 31
+3 Sum G0
4 | 1 | 3

Advarsel: Hvis du ikke laser dine lektioner, kan de blive flyttet i en skemaoptimering.

8.2 Flytte lektioner
Lektioner kan nemt flyttes rundt i skemaet.

Tomme grenne felter betyder at man kan flytte en lektion hertil uden kollisioner.
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8.3

@ 3a - Klasse 3a (Aristoteles) M E@
F A & Fre g FE2
1 - : Tidzinterval -
32 Ugelektioner I
N Fizkemalante lekt b e emna _emee amna -
4 L1 I
Ma | Ti |On | To | Fr | Le
1 Hiz | Eng | IdrP. | Fys | Dan | Geo
2 | Eng | Rel | Dan | Sl | 1drP. | Geo
3 |drP. | Bio His IT. Mat | Dan
4 IT. | Dan | Mat | Mat | Rel | Fys
5 Mat *Kam. | Eng LE.R_
6 | _Sta]
7 | B~ | s | For
8 For.
-nr. | Laerer, fag, lok |[Kl |Tid |Skoleuge | Eles
q m b

Rade felter indikerer at en flytning hertil er mulig, men at den strider imod en vigtig betingelse (fx en

blokering).
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Bytte lektioner

Lektioner i grenne felter (de granne felter, som ikke er tomme) indeholder muligheden for at bytte
position. Lektioner markeret med en bla pil angiver at en bytning er mulig. Hvis du slipper den oprindelige
lektion over et 'fyldt' grant felt, stilles du spgrgsmalet, om lektionerne skal bytte position eller om der
skal oprettes en kollision.
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@ 3a - Klasse 3a (Aristoteles) EHE =1 | = =
3 nldes e 5>
3 - : Tidzinterval -
32 Ugelektiomer I
N Fizkeralante ekt AA A A A A e A T
Fi T 3
Ma | Ti |[On | To | Fr | Le
1 His | Eng | IdrP. | Fys | Dan | Geo
2 | Eng | _ Dan | Slg | IdrP. | Geo
3 |IdP. |/Bio | His | IT. | Mat | Dan
4 IT. /| Dan | Mat | Mat } Rel | Fys
5 =11 *Kem. | Eng
6 Gem blok ==
T Bin [Indervizning: 50
8 Ti-2 > Mah
Anden lektiaon farkindrer zkemalzzgningen

Antal forsturrende Undervizninger: 1
U-nr. |Leerer, fag, lok| Undy: 1 Mat Gauss

1 Gauss, Mat, K3

Gem med Klazzekollizion

Gem med Laererkallizian

Germ med Lokalekollizion

| Select all clashes

Timebutring
) kulig Bytteparther
Bytriing |Indervizning: 1

| Gemblok | | Aibiyd |

Felter med lysergd baggrund indikerer, at en flytning (eller bytning) af en lektion kan ske uden
kollisioner, men at hverken det gnskede lokale eller reservelokalet er ledigt.

Det er ikke muligt kollisionsfrit at skemalsegge lektioner i et felt, som ikke er farvet. | detaljefeltet nederst
vises undenisningsnummeret (U-nr.) og detaljerne for den kolliderende undenisning.

Traekker man en undenisning til et sadant felt, abnes et nyt vindue, hvor du kan bestemme om den
originale undervisning, der var i den pagaeldende position, skal flyttes til ej-skemalagte lektioner eller om
der skal opsta en kollision, nar du skemalaegger den valgte (aktive) lektion.
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Gem blok (]

Indervizning: 1
Ma-1 -> On-
Anden lektion forhindrer skemalzgningen

Antal forsturrende Undervisninger: 2
Undw: 41T Gausz, Undw: 22 Dan Ander

Gem med Klazzekolizion
Gem med Larerkollizion

Gem med Lakalekallizion

Select all clazhes

| Gemblok | | Afbryd

Bytteforslag

Via knappen 'Bytteforslag' under menupunktet <Skema | Klasser> viser Untis flere muligheder for at
bytte lektioner. Derved ggres det ogsa synligt, at et bytte i én klasse ikke er muligt uden et samtidigt
bytte i en anden klasse. | henhold til dine indtastninger / indstillinger / vaegtninger vil du i kolonnen
'Gevinst' kunne afleese, om bytningen forbedrer eller forringer dit skema. En fane i skemaet viser alle
klasser og leerere, der er bergrt at det aktive bytteforslag.

Skal der byttes ower to klasser, viser den underste del af forslagsvinduet forskellige byttemuligheder for
den anden klasse. Her vises ogsa, om bytningen forbedrer eller forringer dit skema.

OBS. Der skal maske traekkes lidt i venstre ramme, for at kolonnen 'Gevinst' bliver synlig.
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@ Byneforstas

—
@ 12 - Klasse 1a (Gauss) ‘.»I«?E].E]

=E R R e

-
[ @ 23 -Klasse 2a {Hugo) Skema

»

=
|BlEas/ges @ RBPE

o

|:| [T

L
19-09-201i - 30-06-2012 _l;l
»

32 Ugelektioner
0 Ej skemalagte lekt,

<

8.4

Fjerne lektioner

Consegnc: Bytninger
1 Hovedfag - grenselektion Ozeer Ta -" % Tidsiierval =
2 Dobbeftime splittet Ogeer 28 Ugelektioner
3 Dobebiime spiitet Ez-er +3er 2 ri skemalante ekt o e i _}|Ll
4 Dobbettime splitet With class leaps
5 Mellemtimer [Clonly different teachers 3
6 Timeanske [ show details
7 Mellemtimer
& Mellemtimer 1 q Byt
9 Timesnske Sl(yd o -
10 Mellemtimer ™ L
i] I 1 m
-~
COnseqns. 1 Bvtninger
1 Timesnske eea
2 Dobbeltime splitet Ozer
3 Melentimer Ozer+ 2t
4 Mellemtimer =
5 Mellemtimer NP Flonyeirrererteachens U-nr. | Lesrer, fag, lok | K. |T|d | Skoleuge ‘ E
& Melemtimer b [ J5how detais 35 Callag, Mus, Kla 1a 1-41
7 Mellemtimer Leap-class: +3
& Mellemtimer 2a al I | B
9 Mellemtimer
10 Mellermtimer
11 Mellemtimer L&
12 Mellemtimer
13 Mlellemtimer [ﬂ
[i‘l o : AL ] m
< | I

U-nr.
18
+3

Leerer, fag, lok  |KI. |[Tid |Skoleuge | |~
Mobel Rel, kK2a 2a 1-41

il }

)

<]

Du kan ogsa fierne lektioner ved at traekke dem til detaljevinduet og slippe dem her. Undervisningen
eksisterer stadig, men slettes fra skemaet.
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' @ 3a - Klasse 3a (Aristoteles) @@ E@ ﬁ
HEAf&s||@eaed FE?2

“ Tidzinterval -
3a -
32 Ugelektioner I
M Fizkemalante lekt b e emna amee oena
L Ll [

Ma | Ti |On | To | Fr | Lo

His | Eng | IdrP. | Fys Dan | Geo

Eng Rel | Dan | Sla | ldrP. | Geo

|[drP. | Bio | His IT. Mat | Dan

IT. Can | Mat fat Rel Fys

*Kem. | Eng
M A ™
UMAL g,

O~ n| &l W M| =
&

Bio Sle. Far.
J-nr. | Laerer, fag, lok Tid | Skoleuge | Elev
67 Cer, Bio, K3a  3a Big 1341 28
%

Tildele lokale

Du kan ogsa tildele lokaler direkte i skemavinduet. Via knappen 'Tildel/slet lokale' = abnes en ny
dialogboks. Til venstre ses lokalerne, som du allerede har lagt ind for undenisningen. Til hgjre ses de
lokaler, som er ledige. Veelg et lokale og klik pa knappen <Tildel lok.>. Med knappen <Slet lokale> kan
du slette et allerede tildelt lokale.



] Tildelslet lokale
rlvad skl skemsle=gges [ Sietioksle | [ Tidellok | [ Luk |
[Indervizningslektion v
Undervisning: 11: On-1 o [ ]*is ogs4 lokaler der er optaget
Ledige lakaler
@ns.lok | Skllaok | Lsar. Lok, |Plad. Res.lok Res.stl
K1a Kla  Hugo Kih 30 f
Kza 32
K2
Fys F
Sla Fl
kla -Kﬁk E
Flazselokale 1a
Antal pladser: 36

Har du hakket 'Vis ogsa lokaler, der er optaget' af, vises ikke blot de ledige lokaler, men ogséa de
optagede lokaler. Vaelger du ét eller flere af de optagede lokaler far du spgrgsmalet om du vil:

e Fortraenge nuveerende undenisning i lokalet.
e Skabe en kollision.
o Bytte lokaler.
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[ Tildel/slet lokale

w

(Klasse: 4, Fag: IT)

{1 5kab en kallision
3Byt lokaler

= - Lokale ikke ledig K3a On-1
Muvaerende undervisning: 5

(¥} Fartraenge nuvasrends undervisning

[ ]vis ikke denne meddelslse naeste gang.

Hwad zkal skemalzegges :
e | Sletlokale | | Tidellok. | [ Luk |
[Indervizningzlektion [v
Undervisning: 11: Or1 I iz ogzd lakaler der er optaget
Ledige lokaler
@ns.lok | Skllok |Leer. Lok, |Flad. Res.lok Res.st-| | Optanet
k1a K13 Hugo K1b 30 F Fi
K2a 32 O ]
K2 O [
Fys Ol Ol Ol
Slg Fl Fl F
O O O
K3 O O O
Flazselokale 3a
L]
L] L]
Lokale ikke ledig 0 0
[ Cancel ] [ (0] 4 l O O
[l [l

Tildele lokaler i oversigtsskema for lokaler
Lokaletildeling eller lokalebytning kan ogséa klares via "drag and drop" i oversigtsskemaet for lokaler.
Eksemplet i figuren viser lzerer Newton's undenisning, der flyttes fra lokale R1a til fysiklokalet.
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@ Ki1a - Klasselokale 1a Skema (Lok20) Mi==
Al s e BB,

K14 - : Tidzinteryal Skemazammenligning i‘
30 Ugelektioner I [ kv
il ke & 18-09-2011 - 30-08-2012 -
L oeois -
Mandag Tir=dag Onsdag
1 213 |4 | S |6 [ 7 |8 |1 2134 |5 |6 |7 |8 |1 213 (4|5 |BE
1 |ne | |Rub|Rub I_E Rub Rub |Ruk
2 [ Curi iz [ Lris i iz | Lrig
Fys Pl Lirig Me
Sle 2 [and i [0 And
Han Curi Curi | Curi | Curd | Curi Curi | Cur Curi | Curi
Kek CLF
Kla |aris|Call |Cer [Hug| Me Ariz Az |Call |Call |Mokb Hug | Mok |Aris |Rukb | *Ru
Kih |cCer |aris [Mok Rk Rl |Rub [Mok |&ris Call |bris
K2a |Call |Mokb|Me |Cer [Cer |Call [Cal Call [Call |And |Cer | Me Hug [Hug Mok |*Cal
K2h |wob|Me [Call |Call |Call Me [Me |[GaulGau|Rub Call |Mob |Call [*Ga
K3a |Rub|Cer |Hug|Sau|Gau Cer Cer Mok |Cer |&nd|And Cau |and |Rub |[Gau |*An
Ps1
Ps2
£ >
-rt. |Lesrer, fag, lok (KL |Tid |Skoleuge | Elew | Sserligtekst |Band | Linjetekst 2 A
-
Skema

Under menupunktet <Skema> kan du abne de udfyldte skemaer for hhv. klasser, leerere, lokaler og fag.

Skemavisningen bestar af tre dele. Udvalgsvinduet (gverst), Skemavinduet (i midten) og Detaljevinduet.
(nederst).
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@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Kla1A)

DDA =X

F|E [ &

e EFE.

1a

28 ngelekticuner.
2 E| zskemalagte lekt.

=

Tidzinterswal

139-03-2011 - 30-06-201 2

Skemazammenligning

I [] aktiv

Klasselr]l |+ )
— Udvalgsvinduet -
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lardag
:fgg Eng Arist E1a  Mat Arist 18 |l Rl Mus Call kK1a | Mat Aristi1a | Bio Cerkla
:
g;jg Mus Call 12 | Eng Arist K1a oy | Dan Rub Kia RLICECISEY Eng Arist Kia |
' }
. | II
196_53”5 Bio CerKla Mat Arist K1a | Eng Arist K1a | Eng AristK1a | Mat AristKla
: }

1
2
3
4
5
6
7
8

Dan Rub E1a | Mat Arist 13 | Dan Rub Kl1a
11:40
1225
1228 Skemavindyet
1320 )
1915 Sla And
14:25 Han Curi ld
16:10 1d1
L-nr. | Laerer, fag, lok (KL | Tid | Skoleuge Eley| Saerlig tekst |Band |Linjetekst 2
33 Arist, Ehog, K1a 1a 1-41 28 i i
+3 Detaljevinduet {(Luppen)

Udvalgsvinduet

| dette vindue vises forskellige informationer for det skema, som du har dbent. Antal ugelektioner, ej
skemalagte lektioner og tidsintervallet. | vinduets to rullemenuer kan du veelge, hvilket skema du @nsker
at se.

Skemavinduet

Dette vindue viser det egentlige skemas indhold. Du kan selv bestemme hvilken information (fag, lokaler,
leerere osv.), som skal fremga af felterne i skemaet samt med hvilken skrifttype og sterrelse. Alt dette
kan indstilles via 'Indstilling af skema'.

Detaljevinduet
Dette vindue viser informationer om den markerede undenisning i skemavinduet.
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9.1

9.2

Flere skemaer i ét vindue

Nar knappen <Alle elementer i undenisningen> er aktiveret, il et klik pa en lektion vise faner, som viser
alle klasser, leerere og lokaler involveret. Du kan bruge disse faner til enkelt at skifte mellem

elementerne.

e

@ la - Class la {Gauss) Tumetable {Clal&)

Wb = -o ) ws]

13 -re-FldfSRs Jee BE s
| School wear 1592014 - 3062015 ||i'€'v |
30 Penodz/week: Time range
0 Unscheduled prds.
MEENECET RIS e 9 om14 - 3062015
( la | Cales| Ria |
L All participating classes, jday AU
teachers and rooms of the
1 200 | Enanst active lesson. aR1a | MA AristR1a
2 MU Calla R1a | fN AristR1a | peg oie S | DE Rub Ria | GEc Hug Ria
3 196_53”5 Bl CerRla MA Arist B1a | EN Arist B1a | EN AristR1a
AR CallaRla
10:45 | PEG Aris SH .
4 e | pER Rub BR MA fristR1a
DE Fub Ria DE Fub Ria
11:40 ' PEG Aris SH
5 % | maaist |REmNobeRia PEE Rub 50
6 12:25
13:20
7 ;‘ifg EN AristR1a | BICerRib
) DS Ander WS
1a28 TX Curie Ty
8 1328 | RE Nobe R1a

-

Synkronisering af skemaer

Abn et klasse-, lzerer- og lokaleskema og organiser dem, sa de ligger ved siden af hinanden.

Marker en lektion (fx Mandag - klasse 1a - 1.lektion - Eng.). Her ses, hvordan de to gwige vinduer
synkroniserer med den aktuelle markering i klasseskemaet.



Skema

63

9.3

Q 1a - Klasse 1a (Gauss) SkenE]IE] E-@

mma--aFF& ﬁ’|5‘@ -

28 Ugelekhoner
7 TI =k eralante ekt
4

Fa EI '
]
i { @ ArISt Arl;tutE|Es Ske E}I@ IEI-IEI

1 Fizkemalante ekt
< | i

Skemaeme synkroniseres
automatisk

TN e Tl Ta R

r
P

Skema formater

1
2
3 | Bio &ntal nlarser 3R I
1 1 | m
5 Ma | Ti | On
6 1
7 2 |callas
8 3 | cer
Callas

To

Callas

Rub

Fr

Le

Cer

I menupunktet <Skema> finder du de skemaer, som bliver benyttet oftest, x 'Klasseskema, stort' og

oversigtsskemaer for klasser, larere og lokaler.
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9.31

| skema Rapporter Indstillinger Moduler  Vindue 7

Klasser SO I
Leerere o
- & & | A 5.
Lokale in
Fag
Elever
Enkelt-skemaer L4 ~
Quersigtsskemae'h » Klasseoversigt tveerformat
Timeliste L4 Leereroversigt tvaerformat
Skemaformater Lokaleoversigt tveerformat
Klasseskema, stort Klasseoversigt hajformat
Leererskema, stort Leereroversigt hajformat
Lokaleskema, stort Lokaleoversigt hajformat
Elasseoversigt )
Klasser ugeoversigt
Leereroversigt .
Leerere ugeoversigt
Lokaleoversigt )
Lokaler ugeoversigt

—

Klasser flere elementer
Lzerer flere glementer

Lokaler flere elementer

I menuen <Skema | Skemaformater> finder du forskellige varianter. De abnes ved at dobbeltklikke pa
nawnet i kolonnen 'Hele nawnet'. Hakker du dem af i kolonnen 'l menuen’, vil de efterfaglgende veere at finde
direkte fra menuen <Skema>. Forsgg dig frem og veelg det format, som passer dig bedst.

Skemalayout / skemainformation

Starrelsen pa skemaet kan aendres ved at traekke i rammerne. Ligeledes kan bredden af de enkelte
kolonner e&endres ved at treekke i de lodrette skillelinjer averst i kolonnen.
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(@1 ki) (oo )
| & A & @ =

r Tidzinte .«

1a = E
28 Ugelektiomner m
2 Fizkemalante =kt e e ol
4| 3
Lo
1 I 5 -
2 @ 1a - Klasse 1a (Gauss) S [ = |[ = ][]
3 o | E A & WA &E B T
For - Tidzinteryal -
1a - =
4 C | B
28 Ugelektioner
5 ? FI RkF!ITIHIHI'IrF! IF‘M ER e n e ne s n s aa s el h
5 1 | ] F
7 Ma | Ti ([On|To | Fr |Le
8 Eng | Mat Mus
U-nr. |Laerer, fa Mus | Eng
31 Arist, Mat Bin
+3

4|

O~ | &lW K| =

L-nr. | Laerer, fag, lok (Kl | Tid |Skoleuge E

31 Arist, Mat, K1a  1a 1-41
+3
4| 1] 3

Du kan lige sa nemt \ise al relevant information om leerere, klasser, lokaler og fag i skemaet ved at

hgjreklikke i skemaet og veelge 'Lektionsrude: Standardformat'.
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9.3.2

@ 1a - Klasze 1a (Gauss) SE}I’E}. EI@

2l i N A

=] Tidsinterval -

1a = E

28 Ugelektio -
i zkemal

Klik med den hajre museknap!

To | Fr |Le

Mus [Ehat Flinl
Indstilling af skema

fue

Skemarude
Tildel/slet lokale

B L

Bl W] N -
@

Lektionsrude: Standardformat

Kopier il Fitml-format

mqm:;J

28 Ugelektioner I [T aktiv

2 Eiskemalagte lekt.  19.09.5m1 - 30-06-2m12

[PII—

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) WP == ===
Bl Adf&s | @deea 5.
1a =] Tidzinterval Skemazammenligning -

Fun sndrede skemaer

Ma Ti To

Fr Le

1 Eng Aris K1+ Mat Aris K1 | &0 EEE] Mu Call K1a

a2 Dan Rub K1a

Mu CallK1a a1

Eng Aris K1

Bio CerK1a

Mat Aris K1
For Call K1a

Bio CerK1a

Rel Nob K1a

Eng Aris K1 | Mat Aris K1

Id2 )
Dan Rub K1a| Mat Aris K1

Rel Mob K1a

Sk And B

U-nr. |Laerer, fag, lok |Kl. |Tid |Skoleuge | E
33 Arist, Eng, K1a 1a 1-41

+3

4| 1 L2

2
3
4
5
6
7
8

Han Cur

|d2|
Id1

U-nr. |Laerer, fag, lok |KI |Tid |Skoleuge
33 Arist, Eng, K1a  1a 1-41 28
+3

Elev| Sarlig tekst |Band | Linjetekst 2

Tip: Skemaformater

Vi anbefaler, at du for hvert stamdataelement har to forskellige skemaformater. Brug f.eks. <Skema |
Klasser> som arbejdsformat pa pc'en men <Skema | Klasseskema, stort>, med samtlige informationer,

som basis for et udskrevet skema.

AEndring af information i skemaet

Indholdet i lektionsruderne kan let &endres, men ger det kun, hvis standardformatet ikke er passende

eller andet indhold i ruderne er ngdvendigt.

Klik pa knappen 'Indstilling af skema' 'Ej’si skemavinduet og veelg herefter menupunktet 'Skemarude'. Nu
fremkommer en grafik-editor, som skematisk kan aendre indholdet af den enkelte lektionsrude.

Bemaerk: Lektionsrude: Standardformat.

Har du udfert ovenstaende pa et skema i standardformat , skal du nu ferst fierne hakket ved
'Lektionsrude: Standardformat' gverst i grafik-editoren. Herefter kan nedenstaende trin gennemferes.

Tilfgj via menuknappen Nyt felt' de informationer, du gnsker skal indga i skemaet.
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&2 Format 01 Skerarude Indhold (fekt) i skemaruden [= | @= &

| ok | | amwd | | Awend | | Hi=k

Type af skema [] Lektionzrude: Standardiormat

° Klazseskema [Elev) Felttype: Laerer - Betegnelze

() Lererskema 5 b ax antal teqn

() Lokalesk,

e Murnmer i kaobling: 1

[ Pyt felt ] FEndre felt ] Laerer: Arial 9.0

= Skiiftstar felt
= =
| Sletfelt ] Juster feltet ] 100 [50-500% Myt X3
[ 5tart- og shttid [] Fed EEIH-"'F'E Type af navn
& @

Centre fields autamatically [ Kursiv @ Laerer ) Beteanale
Yandret [T] Understreget okale - navn-et
Lodret ) ) Fag [ Arvend alias

@ Yenztreztillet = .
- T 1 Undervisningznirnmmer

b &lestak. 51 gﬁur;ashllntst Reference til fodnate

- IS () Saerlig tekst
() Besknivelse
1 Tidsanske
() Undervisningsgruppe

/

(71 Band [zamtidig gruppeunderiznir

/
1Faa !
1L

1Fa
L.

Ogsa skriftstarrelsen kan aendres for hvert felt. Veer opmeerksom p3, at baggrundsfeltet symboliserer det
enkelte skemafelt. Sa snart skemafeltet har det enskede layout, bekraeftes med klik pa 'OK".
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9.4

-

@ 1a - Klaszela (Gauss) Skema (Klal)

| - A g & &

&

Py e I.'m'._]

r

F Tidzinterval
1a

28 Ugelektioner
Z Fizkemalante ekt
4 I

4 i e

L n W Lol T e

1Fag

1Leer.

Ma Ti O ri
Eng Arist [[Mat Arist e =-0 2T Mus Calla
Mus Calla| Eng Arist Rel MNobe RSiiEeti=)
Bio Cer

D~ AWM=

==

J-nr. |Laerer, fag, lok (Kl | Tid |Skoleuge Elev| Saerlig tekst
chl Arist, Mat, K1a  1a 1-41 28
+3

Tip: Visning af koblinger

Hvis flere laerere er involverede i en given undenvisning, seettes feltet 'Laerer' ind et tilsvarende antal
gange. Hvis 3 lzerere deltager i en undenisning, skal du mindst have tre lzererfelter i den grafiske editor

for at kunne vise dem alle.

Aben et oversigtsskema fra demofilen via 'Skema | Laerer oversigt'.

Klik nu pa enten <Udskriv> eller <Vis udskrift>. | vinduet 'Udskriftmenu’ veelger du det skema, du gnsker

at udskrive.

Du kan angive flere detaljer om udskriften (hvis du fx kun gnsker hele dage udskrevet pa en side) ved at

klikke pa <Detaljer>.

Udskrift af skema

Gar felgende for at udskrive eksempelvis et klasseskema:

Abn et oversigtsskema fra demo.gpn filen i menuen <Skema | Klasser>.

Ga ind i menuen <Filer | Vis udskrift> og klik i den fremkomne dialogboks pa knappen 'Udvalg'. Her kan

du nu bestemme, hvilken klasses skema du vil se eller udskrive.
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10

Udskriftsmenu (=]
Flasse(r): 1/7

[ Dietaljer ]

Lizteform

Datafelt

ddzkriv kun, hvis 22ndret efte

01-m-1970  [El- 01:

[ Ale ”Markerede“ Inverze

-

Du kan ogsa bestemme, hvilke detaljer, der skal fremga af skemaet, ved at klikke pa knappen 'Detaljer'.

Moduler

Frey Software ApS tilbyder en raekke tillaegsmoduler med funktioner og muligheder, der supplerer de,
som allerede findes i "standardpakken". En owersigt kan findes pa vores hjemmeside_www.untis.dk .
Tilllegsmodulerne beskrives udferligt i de tilhgrende manualer, som kan tilgas pa vores hjemmeside.
Nedenfor gives en kort introduktion til disse moduler.

Multiuge- og Periodeskema

Dette modul ger det muligt at skemalaegge tidsbegraensede aktiviteter og periodisk forekommende
undenisning, for eksempel kortere eksamensperioder helt ned til en uge. Ogsa uregelmeessig
undenvisning kan her skemalasgges.
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| Schuljahr

| Schuljahr |

n n Zeitschema 3 > 14-tagig / Woche A

E E E |:| Zeits{:hema4::-14—tﬁgigfwuchea

Ligeledes kan skolearet deles op i flere uathaengige perioder med forskellige skemaplaner. Med denne
funktion kan man oprette flere forskellige skemaer for aret i én fil. Det er dermed muligt at analysere og
lave statistikker for hele skolearet trods de forskellige skemaer.

| Schuljahr |
| Periode 1 | Periode 2 |

2 Semester
Lehrerin Curie krank Lehrer New nicht verfligbar

[ Periode 3 | | Periode 4 I

Tjenestetid og fagfordeling

For det egentlige arbejde med skemalaegningen begynder, hjaelper dette modul dig med at kunne lsegge
den enkelte laerers arbejdsplan (leerer-fagfordeling). Der findes en raekke hjaelpemidler til denne
arbejdsplanlaegning. For eksempel Undenisnings-matricen, Time-tabellen, Laererforslag osv. Desuden
findes der en tjenestetidsberegning i dette modul omhandlende bl.a. leerer-mal og faktiske veerdier, fag-
faktorer og veerdier for tidsbegreenset undenisning.
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e Undervisningsmatrice - Lektioner = Eah =T
|| X% @i | @ @ verour 7
Rel Natur | Dan Sprog | His Geo Kunst |Hén For Hus Dra ldrD idrP
X 14 65 33 14 11 8 19 13 13 2 2 12 12
1a 30 [:] Tlarist S/Rub  S/Arist 2/MHugo 4/Ander 2/Curie 2/Callas 3Rub  3/Arist
1k 0 2iMobel 8/Arist &/Rub 1Ander 2/Huge 4/Gaus: 3Curie 3Callas HRub  3Arist
2a 32 2/Mobel 10/Calla S/Nobel S/Rub  2/Hugo 2/Huge 3/Callas 2/Curie 2Z/Callas 3Rub  3/Arist
2b 32 2/Mobel 11/Calla &/MNobel 1/Rub  2/RBub  Z/Huge 4/Callas 3Curie 2/Callas HRub  3Arist
3a 32 2iNeobel 11/Gaw: S/MNobel 4/Rub  2/Ruk  2/MHugo Siander 2/Curie 2/Callas 2/Curie 3Rub  3/Arist
b 0 2iMobel 11/Gaw 4lande 2MHuge 2/Huge SfAnder 3Curie 2/Callas 2/Curie HRub  3Arist
4 31 2iNebel 10/Gau! 4Hugoe 1/Cer 2/MHugo 2/Huge 3MAnder 2/Curie Z/Callas 2/Rub  3/Mew 3/Curie
@ Ugevaerdi E=R[E=R(F=
Lzerer - -
Gauss - Timetable [ values [ | komprimeret TT:MM
For calculation ] Lessons and reductions. Scheduled bi-weekly lessons correct by the week.
Lge Fra - Indtil| udgettimer | Undv. | @-tid| Vas.korr.|  Realiser | get/realiser -
Sum 19-09-30-06 0.000 697,000 0.000 0.000 697.000 697.000 i
1 19-09-25-09 0.000 17,000 17,000 17.000
2| 26-09-02-10 0.000 ] ] ) 17.000 A
3| 03-1008-10]  0.000 ;Jge: aﬁ_rmefme k?” V'SES . 17.000 =
= T W S
3| 17102310 0.000 enkelt klik med musen.. 17.000
[ 24-10-30-10 0.000 17.000
7| 31-10-06-11 0.000 17.000
8 07-11-13-11 0.000 17.000
9 14-11-20-11 0.000 17.000
10 21-11-27-11 0.000 17.000
11  28-11-04-12 0.000 17.000
12| 05-12-11-12 0.000 17.000
13 12-12-18-12 0.000 17.000
14 19-12-25-12 0.000 17.000 o
15 26-12-01-01 0.000 17.000
16 02-01-08-01 0.000 17.000 =
Vikarhandtering

Vikarhandteringen i Untis er et helintegreret veerktgj, hvor du kan inddele/tildele og koordinere alle
daglige vikaraktiviteter. Du kan desuden bade fgre og analysere 'Vikarstatistikken' efter egne savel som
myndigheders kriterier og gnsker.
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@ Vikariat / Lazrer El
|EnzdpdBV|d vz [dAR-& &.

Tupe Betegnelse Fr-til

[Kiasseli | = [All- | 26032 -

[ Abre vikariater Ma P I

Leerer

Vikariat afpreves

Vikariat-nr |Type  |Dato | Lektioner |(Fag) |Fag |(Lerer} |Vikar  |IKlasse(r)) |Klasse(r} | (Lokale) |Lokale |Wikar fra | (Lz=.)til | Vikariat-tekst
1 Vikariat 26-09 1 Geo Hugo 777 3b 3b

5 Vikariat 28-09 1 Mat Arist Nobel 1a 1a Kla K1a

2 Vikariat 28-09 2 His Hugo Nobel 4 4

6 Vikariat 26-09 2 Mat Arst 777 1b 1b Kib Kib

3 Vikariat 28-09 3 Dan Hugo Curie 4 4 K2a K2a

7 Vikariat  26-09 3 WP *Arist  Gauss  3a,3b 33,3b M2 a2

4 Vikariat 25-09 4 Geo Hugo Nobel 4 4 Kib Kib

8 Vikariat 26-09 4 WP *Arist  Gauss  1a,1b 1a,1b k2 2

; 2609 | alpan | lancer Jone [ [ wm ke | | [

Laerer - |
Untis 2011 Skema 2011/2012 Frey Software, 2680 2620 13-07-2010 12:31
12 Gaelder fra: 10. oktober Til Demo- Og Kursusbrug Vikariatsafregning
Hugo Hugo
Vikariater / Aflysning / Veerdikorrektur : 1309 - 3009
Dato Lektioner E/V' Tjenestetid Total Fag Klasse(r)  Tekst
19-09 MaM £ -1 -1 Historie 3b Fravaer
19-09 Ma/2 £ -1 -2 Geografi 3b Fravasr
19-09 Ma/3 -E -1 -3 Historie 4a Fravasr
19-09 Ma/d -E -1 -4 Densk 4a Fravasr
Sum: 4
Vikariater: 0
Aflysning: 4
Aflysning skal lles: 0

www.untis.dk

Til den pracise vikariatsafregning findes
der en r&&kke forskellige varkisjer.
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Pausetilsyn

Pa de fleste skoler har laererne i pauserne/frikvartereme tilsyn med eleverne i skolegarden og pa
gangene. Untis lgser ogsa denne opgave. Du kan selv indtaste tilsynsomraderne, bestemme hvilke
lzerere, der skal have tilsynet, og fastlaeegge en tidsramme for tilsynene. Dette modul er fuldt integreret
med vikarhandteringen, saledes at ogsa tilsyn kan vikardaekkes.

-

@ Callas - Callas, Maria Skema (La=rlA) 4[] [ = |-
B EAA s Fae @ PEE.
Callag . - Tidsinterval Skemasarr!menllgnlng n
23 [.Igelektiu:uner I aktiv
2 Ejskemalagte lekt.  19.09.2011 - 30.06-2m2 Kun sndrede skemaer )
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag
Kl kel |'
1 29 | 2akeamus 1aK1a Mus
2a KZ2a For
2 % | 1aktamus 2b K2b Mus | 2b K2b Dan
Grd 2b K2b Dan
3 >% | KanFor | 1aKiaFor | 1bKibMus
[Gra1 | [Gra1 |
4 19| wK2oFor | 1aKiaFor
2b K2b Dan
S 13| wKaomus 1b K1b For 22,2 K2a Ke
6 12
12:20
4 For
7 12
14:15
Ja, 3 K3a For
g 142
15:10
-nr. | Lasrer, fag, lok Kl. |Tid |Skoleuge | Elev| Saerlig tekst |Band | Linjetekst 2
KH] Callas, Mus, K2a Za 1-41

Infoskema
Dette modul er lavet med tanke pa:
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Entfall am
Di-2, Lehrerinnen
21.9.2010

MO | DI M | DO | FR | SA

Stundenplan
I | I I |

Lehrerinnen
Schilerinnen

Det ses oftere og oftere at vikar- og undenisningsskemaer vises pa monitors i f.eks. indgangsomradet pa
skolere. Herved sikres en hurtig og overskuelig formidling omkring undenvisning og vikarer uden at matte
skrive/printe lister til opslag.
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@ LAP - Laphroaig 1a Skema (KlalA) ][] [l =]
EEE I Y CEEEEE

Tom [=] Tidsinterval Skemazammenligring -
LaP ~ =

—

30 Ugelektiuner I [ aktiv H
0 Ejskemalagte lskt.  15.09.2011 - 3006-2012 [ Kun ssndrede skemaer

Elever -

Dan Rub K1a

Dan Rub K1a

Dan Rub K1a . a | Rel Mobe K1a

Rel Mobe K1a Mus Call K13
ForCallaglafp—————
Mus Call K1a

10:45 de

11:30 Id Dan Rub K1a [ReI g0l

1140 | Bio cerKi1a

et Dan Rub K1a Bio CerK1a

12:35
13:20

13:30
At
b Sie And B

0O N AW N -

14:25 Han Curi
15:10

Elevskema

Dette modul er beregnet til skolesystemer, hvor eleverne har relativt fa valgmuligheder og mange
obligatoriske timer. Eleverne kan tildeles valgfag, og skemaoptimeringen \il s& afgere hvilke valgfag, der
kan leeses samtidigt. Resultatet vil vaere individuelle skemaer for hver enkelt elev.
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@ Elevers kursusvalg El@
-Alle- - | & | & B & .
112 Elever: Oban p ildeling i
IEII:.an v] Oban Klazze: 12 ] Tlld.elln5.| inkl. parallelle kurser. .
M Kursustimer Klassetrin: 12 [] Spring kil ny raskke efter kurstildeling
Kursusvalg: 10 30 Ugelektioner [ Skift il sortering For Fagstamdata
IJdwa | Statistik. Alkernative kurzer Fag Elew |Leer.  |Undv (UL KL
. A
2 KE1 KE1 EMG1 19 Shak & 5 12
3 Daz D&l Da2 |DAS @ ENGZ B  Shak 85 5 12
4 engl engl  eng? ; Fi'l 9 Gal 12 512
] k2 kul | kw2 HIST 12 Cer 13 5 12
B his1 his1 | hig2 Idel 12 Angt 25 2 12
7 geol geol @ L1 9 Cic 7 5 12
] Rel2 Rell  Rel2 Rell & Luth 83 2 1213
9 bin2 biol | bio2 id1 24 Raz 78 2 12
(LI 10 inf1 15 HMew 81 2 12
kel 25 Mend 74 312
kel 16 Mend 80 312
ml 21 Min Fil 3 12
me 19 Colw 71 312
marl 20 Mam 22 2 12
| 19 Callaz 12 2 12
arc a Callaz 24 2 12
rul ] Paz MTE& 3 12
Ako1 21 Smith & 12
4 1 10 b
Kursusplanlaegning

Dette modul er et vigtigt veerktgj pa skoler, hvor eleverne har mulighed for flere valgfag. De to
hovedopgaver for kursusplanlaegning er at bestemme, hvilke valgfag, som bedst kan undenises
samtidigt, samt at tildele elever aktuelle valgfag, nar et fag tilbydes i flere alternative kurser. Med
funktionen 'eksamensplanlaegning' tilbyder kursusplanleegning ogsa muligheden for at skemalaegge
prever og koordinere de resulterende aendringer i skemaet.
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Alle- -

| Alle- |
R A1 Afdeling 1 X
7 A2 Afdeling 2

Mb Maskinbygningsaf

Decentraliseret arbejde med
skemalazgning er muligt med modulet
Afdelingsskema. Med Untis MultiUser
kan to eller flere skemalseggere arbejde
samtidigt pa samme database.

Afdelingsskema
Pa starre skoler planlaegges timerne ofte individuelt fra afdeling til afdeling. | Untis har du muligheden for
at opdele totalskemaet i enkelte afdelinger og efterfalgende saette disse sammen igen til et totalskema.

Untis MultiUser

Untis MultiUser er den ideelle l@sning, hvis flere skemalaeggere skal arbejde sammen decentralt. Fx hvis
forskellige afdelinger af skolen tilsammen genererer et totalskema. Ofte er det ogsa en sekretaer, der
dagligt registrerer fraveer, mens en vikar-skemalaegger handterer selve vikarplanlasgningen.
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gleichzeitiges Arbeiten

Vertretungsplanung
provisorischer
Stundenplan

Stundenplanung
regularer
Stundenplan

Zentrale
Datenbank

Takket veere det indbyggede 'brugerrettighedssystem' er <Untis MultiUser> enkelt og sikkert at bruge.
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@ Brugerrettigheder El@
Ny [ set |

Antal brugere 4 [ 1 0 1 0
Betegnelse Administrator Superbruger  Skemaleegger 2 Skemalsegger 3 Skemalzegger 4 Skemalzegger 5
Opret skole [} | [l [} |

Opret skoledr [} | [l [} |

Opret version |:| |:| |:| |:| |:|
Administrator | [l [} |
Brugeradministration | [l [} |
Optimering

Udskriv
Dataimport/-eksport
Infoskema

Skema Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
Stamdata Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
szerlige data Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
Undervisning Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
Perioder Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
Vikarhdndtering Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
Fraveer Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
Kursusplanlzegning Rediger ingen rettigheder ingen rettigheder ingen rettigheder ingen rettigheder  ingen rettigheder i
Andet arbejde -B-tid Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger Rediger
4| m 3
Skole |Skoledr |Versioner |Peroder | Afdeling | Kun la=serettighed

alle alle alle alle alle (&

ok | [ afryd

WebUntis

Med WebUntis far du mulighed for at handtere og distribuere skemaer pa internettet. Det findes i
versionerne Bookning, <Klasseprotokol og Kurser

Bookning

<Bookning> er et webbaseret lokale- og bookningsskema. Her kan du forvalte og udnytte alle skolens
resourcer som for eksempel videokanon, musikanlaeg, foreleesningssale osv. <Bookning> er oprettet i
Untis og laegges ud pa en internetside eller skolens egen hjemmeside. Der er et 'brugerrettigheds-

system’, sa du selv kan bestemme, hvem der skal have adgang til reservationer samt andre funktioner.
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WebUntis
o tomin) SSRGS ke St

ma, 05.07.10 ti, 06.07.10

17:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00

R 2T
Klasseprotokol
Note(r) [Undervisning | [E=kr=Ret booking | [ Spasrret lektion. | [ Ferier | [Ferier (bookning «; tilsdt) | [IERSEmenY [ Vikerist
Administration Tilbage |
Indstillinger
44 2010 (i3

Skoledr:2010/2010

Med <Bookning> kan den enkelte lzerer selv sgge pa Internettet efter et ledigt lokale. Eleverne kan
reservere et studielokale eller sma grupperum. Dette kan naturligvis geres hjemmefra, fra offentlige
terminaler eller skolens egne terminaler. Denne mulighed hgjner fleksibiliteten for skolens ressourcer og
aflaster samtidigt administrationen. <Bookning> sparer dyrebar tid og kraefter.

Klasseprotokol

Papirprotokollen kan (og bgr) erstattes af den elektroniske protokol. WebUntis' Igsning pa den
elektroniske protokol er let at handtere, hurtig at bruge og meget nyttig. Administrationen kan registrere
alt fraveer centralt, laererne kan forberede undenisningsstoffet (ogsa hjemmefra), og de specielle
klasselaererfunktioner ger arbejdet med <Klasseprotokol> enkelt, og med fa klik udarbejdes analyser og
statistikker fra de registrerede data.



WebUntis 81

13

w, ;b l lomdes Frey Software, 2680 2620 - Til demo- og Kursusbrug
|
=

Frey Software, 2680 2620
FCK (admin)

Fs

Klasse 10a (), 10b ()
Lazrer Ludwig, Albrecht

Klasseprotokol Fag HisG1
Abne lektioner/larere
+Abne lektioner/klasser

- - 10 10b
Kbne timer/dage B B = B
Fravaer

ﬂ] Lagerloef, Selma 19.04.2010 08:00 BD Lavede algebra i historietimen FCK & Gﬂ Duks Prudhomme, Sully
Fs

Intet at vise

Elevfunktioner

Fritagelser e
Rapporter
Indstillinger Elev Fra Indtil Starttid Sluttid Fravaersgrund Status Tekst
& B Carroll, Giosue  19.04.2010 19.04.2010 08:00 08:45 GAET dben Syg
& B Kipling, Rudyard 19.04.2010 19.04.2010 0B:00 08:45 SYG dben Syg
r
B ) ] B4 kiplirg—Rudyard [+ Mommsen, Theodor ] + Richards, Theodore
] ' Eucken, Rudolf Christian [ -/ Lagerloef, Selma [ +/ Prudhomme, Sully [ -/ Sienkiewicz, Henryk

« [2010 ] (3% —
[+ Kamerlingh-Onnes, Heike

april =) -

< r=
.mmu Fravaerendel Kontroller Fravaerl 4
.

z2|3|4

BB s[c|78]sfi0fua] = &
BE 12131415 16] 17|18
BE 10202122 23]24]25

v BEEIE | O

Skoledr:2010/2010

Indttast pensum Lektier | Protokolnotat | Ny eksamen Undervisningsdatoer Tilbage Indstillinger

Kurser
Med <Kurser> bliver du sparet for det mgjsommelige arbejde med at indtaste kursus/valgfagsensker.

Eleverne kan her tilmelde sig kurser online. Elevanskerne kan med et klik importeres til Untis, hvor de
efterfelgende star til radighed for skemalasgningen.

Opdateringer

Pa vores hjemmeside www.untis.dk under <Support | Download Untis> kan du (hvis du er logget pa)
finde den seneste opdatering af din version.

Vi haber, at du vil fa stor gleede af at arbejde med Untis.


http://www.untis.dk
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