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1 Vorbemerkung 

Es werden IMMER Lehrerstunden gezählt. Ein einstündiger Unterricht in einer Klasse mit zwei 
Lehrern (z.B. Sport Knaben / Sport Mädchen) zählt also 2. Ist die Lehrerin, die Sport Mädchen 
unterrichtet krank, fällt hier ein Unterricht zur Vertretung an. 
 
Alle Werte werden für Primarstufe, Sek-I und Sek-II 
gesondert ausgewiesen. 

2 Aufruf des Berichtes 

Die PUSH Statistik wird in Untis 2015 in der Karteikarte 
Start über „Berichte | Vertretungsplanung | 
PUSH_Ausfallstatistik“ aufgerufen. 
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3 Stufe 

Die PUSH-Statistik wird in Primarstufe, Sekundarstufe und Oberstufe gegliedert. Untis erkennt die 
Zugehörigkeit einer Klasse zur Stufe am Eintrag im Feld „Stufe“ unter „Klassen | Stammdaten“.  
 
 
Dabei gilt: 
 
Primarstufe: 1-4 
Sekundarstufe: 5-10 
Oberstufe: 11-13 
 
Achtung: Zählt zum Beispiel eine 10. 
Klasse zur SEK II muss als Stufe 11 
eingetragen werden. 
 

 

4 Zu erteilende Unterrichtsstunden laut Stundenplan 

Es werden alle im Abrechnungszeitraum im Stundenplan verplante (Lehrer-)Stunden (s.o.) 
herangezogen. 
 
Unterricht mit Statistikkennzeichen N bei den Stammdaten der Fächer, oder 
Zeilenstatistikkennzeichen N beim Unterricht wird nicht zum planmäßig zu erteilenden Unterricht 
gerechnet. Er wird im Weiteren auch bei der Bewertung der Vertretungen übergangen. Damit 
können nicht relevante Fächer, Unterrichte (bzw. Kopplungszeilen) von der Statistik ausgenommen 
werden. 
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5 Zur Vertretung anfallende Unterrichtsstunden 

Die zur Vertretung anfallenden Unterrichtsstunden werden als Gesamtsumme ausgewiesen und 
zusätzlich nach dem Grund warum sie zur Vertretung angefallen sind. 

5.1 Absenzgrund 

Die Zuordnung einer Vertretung zu einer Ursache („davon wegen“) erfolgt über das 
Statistikkennzeichen des Absenzgrundes. Der Text dafür wird aus dem ersten Absenzgrund mit 
diesem Kennzeichen entnommen. 
 
Die Kategorien, in die entsprechend der PUSH Eingabemaske einzuordnen ist, sind die Absenzgründe: 

 
1 Krankheit  
2 Wahrnehmung anderer Aufgaben (insbes. Prüfungen, Klausuren, Projekttage,  Lernen am 

anderen Ort). 
3 Fort & Weiterbildung 
4 Sonderurlaub 
5 Elementare Ereignisse (insbes. Witterung) 

 
So könnten die Absenzgründe einer Schule aussehen: 
 

 
 
D.h. es kann schulintern etwa für die Kategorie „Wahrnehmung anderer Aufgaben“ mehrere 
Absenzgründe geben, die in diesem Fall über das Statistik Kennzeichen „2“ wieder zu einer Kategorie 
zusammengefasst werden. 
 
So würde das im PUSH Bericht aussehen: 
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Wird ein Entfall ohne des Eintrages einer Absenz erzeugt (z.B. im Planungsdialog oder über 
Drag&Drop im Stundenplan), so wird dies als „Spontaner Entfall“ ausgewiesen. 
 
Gibt es Absenzen bei denen kein Absenzgrund zugeordnet ist, so ist dies in der Kategorie „Absenz 
ohne Absenzgrund“ ersichtlich. 

6 Vertretene Stunden und Entfälle 

Wie die zur Vertretung angefallenen Stunden letzten Endes gelöst wurden, wird in der Kategorie „C: 
Umgang mit Stunden unter B“ aufgelistet. 

 
 
Ob eine Vertretung in die Kategorie „Mehrarbeit“ oder „Vertretung im Rahmen des Stundensolls“  
einsortiert wird, hängt vom Stand der Vertretungsreserve des jeweiligen Vertreters ab. 
 

Definition Vertretungsreserve (VR) 
Sie entsteht dann, wenn der Lehrer in einer Woche weniger Stunden unterrichtet, als im Stundenplan 
der Woche verplant waren. In der ersten voll im Monat liegenden Woche wird die 
Vertretungsreserve auf 0 gestellt. Innerhalb des Monats wird die verbleibende VR in die Folgewoche 
übertragen. 
 

 
 
Lehrer Hugo hat beispielsweise einen Zählerstand von +3. Würde er in eine Vertretung eingesetzt 
werden, so würde diese Vertretung als Mehrarbeit gezählt, da keine Vertretungsreserve vorhanden 
ist. 

6.1 Mehrarbeit 

Hier werden alle „normalen“ Vertretungen gezählt, bei denen die Vertretungsreserve des Lehrers ≤ 0 
ist, d.h. der Zähler ist größer gleich null. 
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6.2 Vertretung im Rahmen des Stundensolls 

Hier werden alle „normalen“ Vertretungen gezählt, bei denen die Vertretungsreserve des Lehrers > 0 
ist, d.h. der Zähler ist kleiner null. 

6.3 Externe Lehrkraft 

Wird dann gezählt, wenn der Vertreter in den Lehrerstammdaten mit Statistikkennzeichen „X“ als 
„externe Lehrkraft“ gekennzeichnet ist. 

 

 

6.4 Zusammenlegung / Aufteilung von Lerngruppen 

Hier werden jene Vertretungsfälle gezählt, die als Vertretungsart „Betreuung“ aufweisen. 

6.5 Temporäre Aufhebung von Förder- / Wahlunterricht 

Sind in einem Unterricht zwei oder mehrere Lehrer gekoppelt, wird ein Lehrer der Kopplung 
besonders behandelt, wenn er Förderunterricht hält. Dieser Förderunterricht wird gekennzeichnet 
durch ein F im Zeilenstatistikkennzeichen des Unterrichts. 
 
Ist der F-Lehrer absent, so hat das für die Ausfallstatistik keine Auswirkung. 
 
Übernimmt der F-Lehrer die Vertretung für einen anderen (nicht F-) Lehrer der Kopplung, so wird 
dies als „Temporäre Aufhebung von Förder- / Wahlunterricht“ gezählt. 
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6.6 Selbständige Schülerarbeit (EVA) 

Untis erkennt eine Selbstständige Schülerarbeit an folgenden Regelungen: 
a) Im Feld „Vertreter“ wird ein „+“ eingetragen. 
b) Im Klassenzeitraster ist eingestellt, dass ein Entfall automatisch in „eigenverantwortliches 

Arbeiten“ umgewandelt wird (v.a. bei Oberstufenklassen gebräuchlich). 
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6.7 Ersatzlos ausgefallene Unterrichtsstunden 

Ersatzlos ausgefallener Unterricht ist jener Unterricht, der nicht auf irgendeine Art und Weise 
vertreten wird und die Vertretungsart „Entfall“ aufweist. Aber auch eine Vertretung, die durch eine 
Vorziehung gelöst wird, hat den Entfall der zu vertretenden Stunde zur Folge. 

6.8 Offene Vertretung 

Wurde eine Vertretung nicht bearbeitet (d.h. in der Spalte Vertreter stehen noch ???), dann werden 
diese in die Kategorie „Offene Vertretung“ einsortiert. 

7 Krankheitstagemeldung 

Seit Oktober 2015 müssen in PUSH auch die Krankheitstage der Lehrer gemeldet werden. Dabei 
werden drei Zahlen abgefragt: 

 Anzahl der Lehrkräfte Ihrer Schule [Voll- und Teilzeit] 

 Anzahl der Krankheitstage [nicht differenziert nach Ausfall stundenweise oder ganzer Tag] 

 Anzahl der erkrankten Personen 
 
Untis liefert diese drei Zahlen auf Knopfdruck. 

7.1 Anzahl der Lehrkräfte 

Hier muss die Gesamtanzahl aller Lehrkräfte der Schule ermittelt werden. Jede voll- oder 
teilzeitbeschäftigte Lehrkraft zählt als eine Lehrkraft. Ist unter den Stammdaten der Lehrer ein 
Datensatz angelegt, der nicht dazu zählen soll (Pseudolehrer etc.) so muss im Feld Statistik ein N 
eingetragen werden. 
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7.2 Anzahl der Krankheitstage 

Das ist die Zahl der Krankheitstage, die bei allen Lehrkräften angefallen sind. Dabei wird nicht 
zwischen stundenweisem oder ganztägigem Ausfall unterschieden. Unterrichtsfreie Tage (Ferien, 
Feiertage) zählen nicht als Krankheitstage. 
 
Ein Tag an dem eine Lehrkraft keinen Unterricht hat und als krank gemeldet ist, zählt als 
Krankheitstag. 
 
Voraussetzung ist selbstverständlich, dass bei der Absenz des Lehrers ein Absenzgrund der Kategorie 
„Krankheit“ eingetragen ist. 
 

 

7.3 Anzahl der erkrankten Personen 

Dies ist die Anzahl der Personen, die mindestens einen Krankheitstag aufweisen. Eine Lehrkraft, die 
in einem Monat mit Unterbrechungen mehrfach krank ist, wird einfach gezählt. 
 

 


