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PUSH mit Untis 2016

Portal zur Unterrichtserfassung in Schleswig-Holstein
Untis 2016 > Version 12.11.2015
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Es werden IMMER Lehrerstunden gezahlt. Ein einstlindiger Unterricht in einer Klasse mit zwei
Lehrern (z.B. Sport Knaben / Sport Madchen) zahlt also 2. Ist die Lehrerin, die Sport Madchen
unterrichtet krank, fallt hier ein Unterricht zur Vertretung an.

Alle Werte werden fir Primarstufe, Sek-1 und Sek-I1

gesondert ausgewiesen.

2 Aufruf des Berichtes

Die PUSH Statistik wird in Untis 2015 in der Karteikarte

Start Gber ,Berichte | Vertretungsplanung |
PUSH_Ausfallstatistik” aufgerufen.

Testschule
Fir Demo und Test

(L) Listenauswahl ==

[#[] Obersichten
[# [ Belegungs - Statistik
[# (] Freie Stunden
[#[] Fach - Stunden - Liste
[#[_] Stunden-Listen
[# [ Unterricht
[# [ Pausenaufsichten
=[] Vertretungsplanung
{=| Vertretungs-Abrechnung
{=| Ertfaltage
=] Vertretungs-Obersicht
[Bl| PUSH_Ausfallstatistik:

[#[_] Klausurplane

Untis 2016

PUSH Ausfallstatistik : 1.9. - 30.9.

B: Zur Vertretung anfallende Unterrichtsstunden

A: Zu erteilende Unterrichtsstunden laut Stundenplan ...

Primar
104

Sek | [ Sekll
829| 196
25 5

davon wegen

Krankheit ..

Wahmehmung anderer Aufgaben ...

Fort- und Weierbildung ..

Sonderurlaub ...

Elementares Ereignisse (insb. Witterung) ...
Absenz chne Absenzgrund ...

(=Rl MeREglep |

~ N O
- L OO N =

C-_Umgang mit Stunden unter B8

Mehrarbeit ..

Vertretung im Rahmen des Stundensolls ...
Externe Lehrkraft ...

Zusammenlequng / Aufteilung v. Lerngruppen ...

Selbstandige Schiilerarbeit (EVA) ...
Ersatzlos ausgefallene Unterrichtsstunden ...
Offene Vertretungen ...

Temporare Aufhebung von Farder- /Wahlunterricht ..

(=Rl Bl e B e Rl T ) BE

— N = O - 00 00
o0 OO0 SO NN

** Krankheitstage **

12 Anzahl Lehrkrafte

3 Anzahl Krankheitstage

2 Anzahl der erkrankten Personen
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Die PUSH-Statistik wird in Primarstufe, Sekundarstufe und Oberstufe gegliedert. Untis erkennt die
Zugehorigkeit einer Klasse zur Stufe am Eintrag im Feld ,Stufe” unter ,Klassen | Stammdaten”.

Dabei gilt:

Primarstufe: 1-4
Sekundarstufe: 5-10
Oberstufe: 11-13

Achtung: Zahlt zum Beispiel eine 10.
Klasse zur SEK Il muss als Stufe 11
eingetragen werden.

-

Klassen / Klasse E@
| RTR S :
Mame= | Langname Stufe | Raum | Vorj.Name |Wst [V A
05a Gems3 05a 5 ADT Dda 21
05k Gems 0&b g ADB 04b 21
05c GemsS 0o 5 A2 Ddc 21
05d GemsS 05d 5 ADB 04d 21
0&e Gems 0&e 5 Apd 0de 21
05f GemS 0&f 5 AD3 D4f 21
05g GemsS 0&5g 5 Al D4g 21
08a Gems 06a & BOT 05a 20
08k Gems 06b 6 BO1 ] 20
06c GemS 06c &8 BO3 05c 20

4 Zu erteilende Unterrichtsstunden laut Stundenplan

Es werden alle im Abrechnungszeitraum im Stundenplan verplante (Lehrer-)Stunden (s.0.)

herangezogen.

Unterricht mit Statistikkennzeichen N bei den Stammdaten der Facher, oder
Zeilenstatistikkennzeichen N beim Unterricht wird nicht zum planmaRig zu erteilenden Unterricht
gerechnet. Er wird im Weiteren auch bei der Bewertung der Vertretungen libergangen. Damit

kénnen nicht relevante Facher, Unterrichte (bzw. Kopplungszeilen) von der Statistik ausgenommen

werden.
-
@ Facher / Fach o |2 =@ Klasse 9a / Klasse L = Bl =
PO — & = .. E
JAG Spor PR Iel@ Bl R I EMBTLIEIQI S FHE
Mame Langname Statistik | Raum | (H) ~ U-Mr |+ KIL| Nvpl| Wst |Lehrer |Fach | Zeilenstatistk | Klasse(n) Fachraum |! A
Bio Biologie Il 60 |=1,2 4 Cel 9a |
Ph Physik Phys [ Gri EFO N 5a
Mus Musik |
Tw Textiles Werken - |:| 11 4.1 2 Hugo m 5a,5b,%a,9b |
Ke Kunsterziehung | & 3,7 1 Callas Ch 9a,%b,10a |
Wk Werkr [ ] 75 2,2 3 Rub  [Eporicl 9b,9a Thi |
Ko Kochen 0 94 2.1 1| New 9a,9b |
Sport _ Th1 | 18 2 Hugo His Sa |
Th2 | 38 1 Callas  Mus %a I
AG Sport AG Sport M | 4 2 Callas Ke 9a |
' O 43 2 Mobel [ %a |
L £ >
b Fach* v ¥ Ur : | Klasse® h
3
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5 Zur Vertretung anfallende Unterrichtsstunden

Die zur Vertretung anfallenden Unterrichtsstunden werden als Gesamtsumme ausgewiesen und
zusatzlich nach dem Grund warum sie zur Vertretung angefallen sind.

5.1 Absenzgrund

Die Zuordnung einer Vertretung zu einer Ursache (,,davon wegen“) erfolgt Gber das
Statistikkennzeichen des Absenzgrundes. Der Text dafiir wird aus dem ersten Absenzgrund mit
diesem Kennzeichen entnommen.

Die Kategorien, in die entsprechend der PUSH Eingabemaske einzuordnen ist, sind die Absenzgriinde:
1 Krankheit

2 Wahrnehmung anderer Aufgaben (insbes. Priifungen, Klausuren, Projekttage, Lernen am
anderen Ort).

3 Fort & Weiterbildung
4 Sonderurlaub
5 Elementare Ereignisse (insbes. Witterung)

So kénnten die Absenzgriinde einer Schule aussehen:

L] Absenzgrinde / Absenzgrund-63 IEI@
& S IECRA B8 :
Name |Langname Statistik |Beschr. |Entf zahlen [FS N. i
KR Krankheit 1 L O o
AR Amtbesuch 1 O OO
DI Wahmehmung anderer Aufgaben 2 O OO
PR Prifung 2 O OO
EX Exkursion 2 O
SF  Schulfahrt 2 OO
FO  Fort-und Weiterbildung 3 O OO
su Sonderurlaub 4 OO
KK  Kind krank 4 O OO
EE Elementares Ereignisse (insb. Witterung) 5 Og
ST Sturmflut 5 O 0O

D.h. es kann schulintern etwa fiir die Kategorie ,,Wahrnehmung anderer Aufgaben” mehrere
Absenzgriinde geben, die in diesem Fall (iber das Statistik Kennzeichen ,,2“ wieder zu einer Kategorie
zusammengefasst werden.

So wiirde das im PUSH Bericht aussehen:

dvon Wegen

spontaner Entfall ...

Krankheit ...

Wahmehmung anderer Aufgaben ...

Fort- und Weiterbildung ...

Sonderurlaub ...

Elementares Ereignisse (insb. Witterung) ...
Absenz ohne Absenzgrund _..

o W i e Y e R T e
s T e i PN Y Y
I e )
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Wird ein Entfall ohne des Eintrages einer Absenz erzeugt (z.B. im Planungsdialog oder (iber
Drag&Drop im Stundenplan), so wird dies als ,,Spontaner Entfall“ ausgewiesen.

Gibt es Absenzen bei denen kein Absenzgrund zugeordnet ist, so ist dies in der Kategorie ,,Absenz
ohne Absenzgrund” ersichtlich.

6 Vertretene Stunden und Entfélle

Wie die zur Vertretung angefallenen Stunden letzten Endes gel6st wurden, wird in der Kategorie ,,C:
Umgang mit Stunden unter B“ aufgelistet.

C:- Umagang mit Stunden unter B

Mehrarbeit ..

Vertretung im Rahmen des Stundensolls ...

Externe Lehrkraft ..

Zusammenlegung / Aufteilung v. Lerngruppen ._.
Tempordre Aufhebung von Féarder- W ahlunterricht .
Selbstandige Schilerarbeit (EVA) ...

Ersatzlos ausgefallene Unterrichtsstunden ...

Offene Vertretungen ...

Lo R - e e e e - e
LI M = ) — OO0
D D 3 O R

Ob eine Vertretung in die Kategorie ,Mehrarbeit” oder ,Vertretung im Rahmen des Stundensolls”
einsortiert wird, hangt vom Stand der Vertretungsreserve des jeweiligen Vertreters ab.

Definition Vertretungsreserve (VR)

Sie entsteht dann, wenn der Lehrer in einer Woche weniger Stunden unterrichtet, als im Stundenplan
der Woche verplant waren. In der ersten voll im Monat liegenden Woche wird die
Vertretungsreserve auf 0 gestellt. Innerhalb des Monats wird die verbleibende VR in die Folgewoche
Ubertragen.

® Vertretungsvorschlag =N SR
D& ;
w 1.9. Mo-3 New/Mat./9a

« Vertretungesvorzchlage (3).Betreuungen (7)

Vertretungsvorschlage (3) l Betreuungen F'Jll

Mame Merker zur ! Klasse |Kennzeichen Fach |Verr. Entfgfl | Zahler
Huga 0 W B 3 3
4

Curie 0 4
Gri 1 1 1
+ Vorzichungen (0)

Lehrer Hugo hat beispielsweise einen Zahlerstand von +3. Wiirde er in eine Vertretung eingesetzt
werden, so wiirde diese Vertretung als Mehrarbeit gezahlt, da keine Vertretungsreserve vorhanden
ist.

6.1 Mehrarbeit

Hier werden alle ,,normalen” Vertretungen gezahlt, bei denen die Vertretungsreserve des Lehrers <0
ist, d.h. der Zahler ist groRer gleich null.

5
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6.2 Vertretung im Rahmen des Stundensolls

GRUBER & PETTERS

Hier werden alle ,normalen” Vertretungen gezahlt, bei denen die Vertretungsreserve des Lehrers >0

ist, d.h. der Zahler ist kleiner null.

6.3 Externe Lehrkraft

Wird dann gezahlt, wenn der Vertreter in den Lehrerstammdaten mit Statistikkennzeichen ,X“ als
»externe Lehrkraft” gekennzeichnet ist.

® Lehrer / Lehrer | [ = || & |3
Fer =|c | A % (0] ';

Mame |Machname |Stammschule | Statyfl | Statistik

Gauss Gauss X
Mew Mewton

Huge Hugo

Ander Andersen

Arist Aristoteles

Callas Callas

Mobel MNaobel

-t el e

6.4 Zusammenlegung / Aufteilung von Lerngruppen

Hier werden jene Vertretungsfalle gezahlt, die als Vertretungsart ,,Betreuung” aufweisen.

6.5 Temporare Aufhebung von Forder- / Wahlunterricht

Sind in einem Unterricht zwei oder mehrere Lehrer gekoppelt, wird ein Lehrer der Kopplung
besonders behandelt, wenn er Forderunterricht halt. Dieser Forderunterricht wird gekennzeichnet
durch ein F im Zeilenstatistikkennzeichen des Unterrichts.

Ist der F-Lehrer absent, so hat das fiir die Ausfallstatistik keine Auswirkung.

Ubernimmt der F-Lehrer die Vertretung fiir einen anderen (nicht F-) Lehrer der Kopplung, so wird
dies als ,, Temporare Aufhebung von Forder- / Wahlunterricht” gezahlt.

UNTIS GmbH / A-2000 Stockerau / Belvederegasse 11
Tel. ++43-2266-62241-0 / Fax ++43-2266-62241-6
office@grupet.at / www.grupet.at



-~

GRUBER & PETTERS

/
//1\\\

-
@ Klasse 10a / Klasse P/ ==
[10a ~BITPIQISIBRHERSEEA &-8&
U-Mr |+ Kl L| Nvpl| Wst |Lehrer |Fach |Zei|en5tati51ik |Klasse(n} |Fachraum |Stammraum |Dopp.Std.|

6 @37 1 Callas Ch 9a,8b,10a R?a
43 w22 2 Callas Ke 10a,10b R3a 1-1
76 2,2 3 arist  [Sponml 108,106 Th2 R3a
79 |m2z2 2 ander [0S 10a,10b  Werkr  R3a 121
62 =1,2 3 Cer 10a R3a
1 4 Gauss [Mat | 10a R3a
z = = F— = = =
9 (7] Vertretungen / Klasse
15 EReR ndABVIEIvrEI@ AR @8
ji Klasse(n) Von-Bis .
50 - Alle - = ||| 16.09.2014
56 bi 4 I [ Offene Vertretungen
&7 Klasse
Wir-Mr. | Art |DaturL|Stur|de ||:Fach} |Fac Klasse(n}) | Klasse(n)
72 Betrewung 165, 3 E 10a
v UM
VEr-Nr. l:l =

6.6 Selbstdndige Schiilerarbeit (EVA)

Untis erkennt eine Selbststandige Schiilerarbeit an folgenden Regelungen:
a) Im Feld ,Vertreter” wird ein ,+“ eingetragen.

b)

Arbeiten” umgewandelt wird (v.a. bei Oberstufenklassen gebrauchlich).

Im Klassenzeitraster ist eingestellt, dass ein Entfall automatisch in ,,eigenverantwortliches

] Klassenzeitraster / Klasse-82 E-ﬁ
i 12 2 Kasse 12
® Vertretungen / Klasse
. = o Verplanung Wertretung I
ERwE nEEY TSP A Bl “
Klasse(n) Vaon-Big — Eirtragung:
Al -] 22092014 i
- Ale - A v Vertretung Kapieren
Woche
1 [ Offene Vertretun Entfal
Klasse
Wir-| Art e | (Fach) |(Lehr Vertreter asse(n) | (Raum| . : :
Entfall - sigenverantwortliches Arbeiten
51 Wir.ohneLehrer 1 Gauss¥ + _Da R3a
52 - *Gauss 12 G| '.-'| Bl ”
67 f leigenverantwortli 7 Ke Callas ffi + R2a 800 855 950 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25
;1 eigenverantwortlin Ke Callas % + R2a 2:45 940 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 15:10
Mentag . . = = .
vienn [ | Dienstag = = = = =
Mittwoch . . = = .
Donnerstag |© = = = =
Freitag = = = - = v
Abbrechen Obemehmen
7
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6.7 Ersatzlos ausgefallene Unterrichtsstunden

Ersatzlos ausgefallener Unterricht ist jener Unterricht, der nicht auf irgendeine Art und Weise
vertreten wird und die Vertretungsart , Entfall“ aufweist. Aber auch eine Vertretung, die durch eine
Vorziehung gel6st wird, hat den Entfall der zu vertretenden Stunde zur Folge.

6.8 Offene Vertretung

Wurde eine Vertretung nicht bearbeitet (d.h. in der Spalte Vertreter stehen noch ???), dann werden
diese in die Kategorie , Offene Vertretung” einsortiert.

7 Krankheitstagemeldung

Seit Oktober 2015 mussen in PUSH auch die Krankheitstage der Lehrer gemeldet werden. Dabei
werden drei Zahlen abgefragt:
e Anzahl der Lehrkrafte Ihrer Schule [Voll- und Teilzeit]
e Anzahl der Krankheitstage [nicht differenziert nach Ausfall stundenweise oder ganzer Tag]
e Anzahl der erkrankten Personen

Untis liefert diese drei Zahlen auf Knopfdruck.

7.1 Anzahl der Lehrkrafte

Hier muss die Gesamtanzahl aller Lehrkrafte der Schule ermittelt werden. Jede voll- oder
teilzeitbeschéaftigte Lehrkraft zahlt als eine Lehrkraft. Ist unter den Stammdaten der Lehrer ein
Datensatz angelegt, der nicht dazu zdhlen soll (Pseudolehrer etc.) so muss im Feld Statistik ein N
eingetragen werden.

@ Lehrer / Lehrer 14 |E||E
UF v ARG IBHERTLIES -8R B
Name Nachname Statistik | Stammschule | Status Wert =
‘ Gauss Gauss 19.00
New Newton 26.00
Hugo Hugo 19.00
Ander Andersen 27.00
Arist Aristoteles 27.00
Callas Callas 25.00
Mobel Nobel 34 15.00
Rub Rubens .
Cer Cervantes ** _Krapkheistage **
Gri Grimm X 88888¢ A lizd o s’
Ps 2 Anzahl der erkrankten Personen
AUF AUFSICHTSLEHRER @ oo

v 1 offene Lehrerst. (1.00 Werteinh.) | lLehrer v
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7.2 Anzahl der Krankheitstage
Das ist die Zahl der Krankheitstage, die bei allen Lehrkradften angefallen sind. Dabei wird nicht

zwischen stundenweisem oder ganztagigem Ausfall unterschieden. Unterrichtsfreie Tage (Ferien,
Feiertage) zdhlen nicht als Krankheitstage.

Ein Tag an dem eine Lehrkraft keinen Unterricht hat und als krank gemeldet ist, zahlt als
Krankheitstag.

Voraussetzung ist selbstverstandlich, dass bei der Absenz des Lehrers ein Absenzgrund der Kategorie
,Krankheit” eingetragen ist.

e Absenzen / Lehrer \EHEHE‘ ” e Absenzgrinde / Absenzgrinde E@
%8 BEET S - : = BRI GRe B-& 5
Von-Bis % Kra"kt‘?“‘e,’_tigz" | Name angnams |Statistk | Beschr. | Entf FSr N.in
sl
Woche , , AR Arztbesuch 1 ) |

D Wahrnehmung ande 2 Ooigig

Lehrer (3) IKIassen (D)I Raume (0) A ij Prifung 2 O ag
AbsNr. ‘ ! = js St [Text | (X Exkursion 2 Oog
fSiNew 1506 1 15.06. 2R \ |sF Schulfahrt 2 O d

34| Gauss  15.06. 1/16.06. 8 KR 'FO Fort-und Weiterbildu 3 O o0agd

| Gauss 19.06. |su Sonderurlaub 4 Og

, : - - . " ‘ | ki< Kind krank 4 O ogag

;ZEE Elementares Ereignis 5 D |:|

.:ST Sturmflut 5 D D

7.3 Anzahl der erkrankten Personen

Dies ist die Anzahl der Personen, die mindestens einen Krankheitstag aufweisen. Eine Lehrkraft, die
in einem Monat mit Unterbrechungen mehrfach krank ist, wird einfach gezahlt.

e Absenzen / Lehrer \E]’E\f—_ﬁj ” e Absenzgrinde / Absenzgrinde @
R & BEET L §- R 2 BRI DR B8 -

il

** Krankheitstage **

Von-Bis 12 Anzahl Lehrkrafte . JStatistik Beschr. Enlirm\
4 Apn—ah nkboi ga Krankheit D D |:|
s 2 Anzahl der erkrankien Personen Arztbesuch OO0 [a
f Wahrnehmuna ande 2 Ooigig

Lebver (3) | Kassen ()] | PR Prifung 2 goglg
AbsNr. |Lehrer ﬁﬁ.mmiabst | Bis TT.MM. | bis St. |Grund | Text | |Ex Exkursion 2 O g
f511 1 15.06. 2 AR |sF Schulfahrt 2 ol
1.16.08. 8 KR |Fo Fort-und Weiterbildu 3 O 0Oogd

1.19.08. 8 KR |su Sonderurlaub 4 Oig

ke Kind krank 4 olgig

\EE Elementares Ereignis 5 Org

.:ST Sturmflut 5 [:‘ |:|
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