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Untis

Vorwort

Im Sinne der sprachlichen Gleichbehandlung aller Geschlechter versuchen wir bei Untis die
Grundprinzipien des geschlechtergerechten Formulierens zu befolgen. Da in diesem Handbuch
allerdings auch an vielen Stellen auf die Programmoberflache Bezug genommen wird, wo aus
Griinden des vorhandenen Platzes und der Ubersetzbarkeit nicht immer alle Geschlechter genannt
werden, sei an dieser Stelle ausdriicklich darauf hingewiesen, dass mit den Worten Student,
Schiiler, Lehrer, Planer etc. ausnahmslos alle Geschlechter gleichermalRen gemeint sind.

Einfuhrung

Wenn Sie keine zusatzlichen Einstellungen vornehmen, erstellen Sie mit Untis den Stundenplan
einer Woche. Es wird stillschweigend davon ausgegangen, dass sich dieser Stundenplan - mit
Ausnahme der Feiertage und Ferien - Woche fur Woche wiederholt.

Aus vielerlei Griinden ist dies heute in der Schulpraxis allerdings immer seltener der Fall.
Padagogische und organisatorische Aspekte fihren dazu, dass sich der Stundenplan nicht Woche
fur Woche exakt wiederholt, sondern verschiedenen zeitlichen Restriktionen unterliegt.

Untis bietet Ihnen zur Behandlung dieser verschiedenen Falle grundsatzlich vier verschiedene
Werkzeuge an:

A) Befristungen ,,Von-Bis*“

Klassen oder einzelne Unterrichte kdnnen mit der Eingabe eines Datums befristet werden. D.h.
Unterricht beginnt erst einige Zeit nach Schuljahresbeginn, bzw. endet schon vor dem offiziellen
Schuljahresende. Unterbrechungen des Unterrichts sind damit nicht mdglich.

Ein typisches Beispiel dafur sind Matura- bzw. Abiturklassen, deren Unterricht normalerweise einige

Wochen vor dem offiziellen Schulschluss endet.

| Schuljahr " |

#Bis*

B) Unterrichtsgruppen
Mittels Unterrichtsgruppen kann ein beliebiges, regelmaRiges oder unregelmafiges Zeitverhalten

fur einzelne, oder alle Unterrichte einer Klasse festgelegt werden. Ein typisches Beispiel fir ein
regelmafiges Zeitverhalten ist 14-tdgig wiederkehrender Unterricht.

I Schuljahr I

u u u u Unterrichtsgruppe 3...14-tigig Woche A
n a E ﬂ Unterrichtsgruppe 4...14-tagig Woche B
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Vollig unregelmafBiiges Zeitverhalten ware etwa, wenn die Klassen zu vollig unterschiedlichen Zeiten
mit dem Unterricht beginnen und wieder enden, wie es an vielen Berufsschulen der Fall ist. Im
Beispiel unterliegen Klasse 1 und 2 demselben Zeitschema, Klasse 3 einem vdllig anderen.

I Schuljahr I

Klasse 2 Unterrichtsgruppe 1 M
m Unterrichtsgruppe 2 m

C) Perioden

Wenn sich der Stundenplan der gesamten Schule zu festgelegten Zeitpunkten andert, so bietet
Ihnen dafiir der Periodenstundenplan die maflgeschneiderten Funktionen.

Ein Beispiel dafiir ware eine Stundenplananderung im zweiten Semester. Das Schuljahr besteht
dann aus zwei Perioden mit voneinander unabhangigen Stundenplanen.

Schuljahr

I Periode 1 I Periode 2 I

Beim Lehrgangsystem an Osterr. Berufsschulen andert sich der komplette Stundenplan der Schule
alle 10 Wochen. Das Schuljahr wird also in vier Perioden unterteilt.

Schuljahr
Periode 1 Periode 2 Periode 3 Periode 4

D) Kalenderbezogene Stunden

Bei allen bisherig genannten Beispielen folgte der verplante Unterricht einem gewissen Rhythmus,
d.h. dass eine verplante Stunde im Laufe des Schuljahres 6fter als einmal stattfindet. Es ist jedoch
auch mdglich eine Stunde an einem bestimmten Tag ein einziges mal zu verplanen. Die verplante
Unterrichtsstunde kdnnte also am Freitag den 27. Oktober in der dritten Stunde stattfinden und
vorher und nachher nicht mehr. Diese Méglichkeit bietet das Modul "Kalender Jahresplanung" und
wird im gleichnamigen Kapitel ausfiihrlich beschrieben.

Wahl der "richtigen™ Methode

Die organisatorische Struktur eines Schultyps bestimmt in vielen Fallen die Wahl der Methode
(Befristung, Unterrichtsgruppe, Periode). So arbeiten Bayerische Berufsschulen mit
Unterrichtsgruppen, Osterreichische Berufsschulen mit Perioden. In vielen Schulen mit
Jahresunterricht wird aber auch eine Kombination dieser drei Methoden verwendet.
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Ein Gymnasium mit Abiturklassen hat auch 14-tagigen Unterricht und zum Semesterwechsel wird
eine Stundenplananderung notwendig, da einige Lehrer im 2. Halbjahr nicht mehr zur Verfligung
stehen.

I Schuljahr I

Halbjahr 1 Halbjahr 2

Abschlussklasse 1

Befristung
Abschlussklasse 2 ,Von - Bis*

Abschlussklasse 3

Unterrichts-
gruppe

ABABABABABABABABAB
14tigiger Unterricht

\_/\/

Periode 1 Periode 2

Im Folgenden soll die genaue Funktionsweise und die Bedienung dieser drei Methoden beschrieben
werden.

Befristung 'Von-Bis'

Unter einer Befristung wird generell ein eingeschrankter zeitlicher Giltigkeitsbereich (Von - Bis)
verstanden.

Die haufigsten Falle von Befristungen finden sich bei Unterrichten, die semesterweise abgehalten
werden oder bei Abschlussklassen (Matura-, Abiturklassen), deren Unterricht vor dem offiziellen
Schulschluss endet.

Befristungen kdnnen bei Klassen, beim Unterricht und bei den Unterrichtsgruppen eingegeben
werden.

Befristung einer Klasse

1. Offnen Sie in der Datei demo.untis ,Klassen | Stammdaten®.

2. In der Karteikarte ,Klasse“ bzw. in den Spalten ,Von“ und ,Bis“ kdnnen Sie die gewiinschte
Befristung eintragen. Erfolgt in einer Spalte kein Eintrag, so gilt der Schuljahresbeginn (Von)
bzw. das Schuljahresende (Bis).
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b Klassen / Klasse u - B X

¢ "HRENRET HFES 0 BEH| T

Name Langname Raum HauptfuTag Mitt-pause Std./Tag Bis
1a Klasse 1a Rla 4]1-2 4-6
1b Klasse b R1b 4112 4-6
2a Klasse 2a R2a 4/1-2 47
2b Klasse 2b  R2b 4112 4-7
3a Klasse 3a R3a 4/1-2 4-§
3b Klasse 3b  Ps1 4112 4-8 .
4 Klasse 4  Ps2 413 4-8 31.05. ~
- 4 Allgemeines Klasse Stundenplan Werte
ST i Klassenlehrer
1 Mannl
— ann Alias-(ZweitiName
12 Weibl.
— M Stundentafel
| e Ja Vorjahrsname
23 Studenten
i Abt.
DatumsBereich
Jahrgangsstufe

Vi
o Stammschule
315 Bis
Externer Name
-~ Klasse (Kla)* ~

Sind bei Klasse und Unterrichtsgruppe widerspriichliche Befristungen eingegeben, so gilt der
Bereich der Uberschneidung. In allen anderen Fallen widerspriichlicher Befristungen gilt die
Befristung des Unterrichts. Genaueres dazu finden Sie im Kapitel ,Kombination mehrerer zeitl.

Befristungen®.
Befristung und Wertrechnung

Ist ein Unterricht befristet - unabhangig davon, ob diese Befristung von einem Stammdatenelement
(z.B. Klasse) kommt, oder ob sie direkt beim Unterricht eingetragen wurde - so wird dies
automatisch in der Wertrechnung bertcksichtigt. So hat etwa ein zweistliindiger Unterricht, der nur
das halbe Jahr stattfindet den Wert von 1. Es muss dazu keine zusatzliche Eintragung
vorgenommen werden (siehe auch Kapitel ,Die Wertrechnung mit dem Modul
Mehrwochenstundenplan™).

L Cervantes / Lehrer n u w = 23
G -2 BEIR ATCEHS B BORSE 16 PB Ib-B&
UNr =Kile  |NvplStd |Wst Lehrer Fach |Klasse(n) Fachraum |Stammraum DoppStd BlockBis  Wert= Befristung
63 2 Cer  Bio 1a Ria 2601~ 1000 7.9 -261 (u)
64 2| Cer Bio 1b R1b =
50 4cer B 2a R2a 4000 79 -276
85 2Cer  Bio 2a R2a 2000 7.9.-27.6
59 4Cer D 2a R2a 4000 79 -276
56 2 Cer  Bio 2 R2b 2000 7.9.-27.6
&7 2 Cer  Bio 3a Ria 2000 79 -276
- | U-Nr 2] Unterricht 23.000 + Anrechnungen 0.000 = 23.000
.
Unterrichtsgruppen

Wie schon in der Einflhrung erwahnt, geht Untis zunadchst davon aus, dass jeder Unterricht
wdchentlich stattfindet. Findet Unterricht nicht jede Woche statt, so kénnen Unterrichtsgruppen
definiert werden, die in weiterer Folge den betreffenden Unterrichten zugewiesen werden. Diese
Zeitmuster kénnen prinzipiell periodisch oder unregelmafig sein.
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Periodische Unterrichtsgruppe

Das haufigste Beispiel fur einen periodisch stattfindenden Unterricht ist eine 14-tagige Periodizitat.
Mit Untis ist es aber auch mdglich eine bis zu 16-wdchige Periodizitat oder eine Kombination aus
mehreren Periodizitaten festzulegen. Gehen Sie dafir wie folgt vor.

Festlegen von Periodizitat

Unter den <Einstellungen> @ auf der Karteikarte "Start" legen Sie die Periodizitat fest.
Wochenperiodizitit 1 bedeutet, dass der Stundenplan keinen periodischen Anderungen unterworfen
ist, 2 wirde beispielsweise bedeuten, dass sich der Stundenplan alle 2 Wochen wiederholt, einige
Unterrichte also 14-tagig stattfinden.

Einstellungen X
= Schuldaten Schulbezeichnung
Sl Osterreich ~  Land
b= - Testl Jared
NBEOIeE estlizenz Jare -
Werte A-2000 Stockerau, g
Dlvgrses Schuljahr Sprache
Berichte
Von Bis Schulnummer
Vertretungsplanung
Kursplanung ‘02.092024 Dv‘ |z7uszuzs D"
- MultiUser EEIIIII—S——, Untis ID: 1
: . 2 = Waochenpenodiztat
~Logging und Crash Reporting - e NMS Neue Mittelsch ~  Schulart
~Tracing A - 1.5chulwoche (AB..)
- WebUntis Kostenstelle
Tageszeitraster aktivieren
Multi-Zeitraster
Kursiv = lokal gespeicherte Einstellungen (.ini Datefen) Abbrechen

Findet an lhrer Schule in einer Klasse 14-tagiger Unterricht, in einer anderen Klasse jedoch 3-
wochiger Unterricht statt, so missen Sie die Wochenperiodizitat auf 6 stellen.

Anlegen der Unterrichtsgruppen

Unter der Schaltflache <Unterrichtsgruppen> (Karteikarte "Start" oder "Dateneingabe") legen Sie die
Unterrichtsgruppen an.

Unterrichtsgruppen werden wie Stammdaten-Elemente mit Kurz- und Langnamen angelegt. Im
Beispiel wurden zwei Unterrichtsgruppen ,WA®* und ,WB* angelegt.

Bei der Unterrichtsgruppe WA wurde das Hakchen bei ,Woche A* bei WB bei ,Woche B* gesetzt.

- Unterrichtsgruppen / Gruppe

e K MENRART &5 B SR-8@

Name Langname Von |Bis  Faktor A-Woche B-Woche JMarkiert (m) Fix (X) lgnore ()
WA WocheA |07.09. 27.06. |0.500 @] O 0 0
WB  WocheB  07.09. 27.06 0500 O O O O

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Schuljahreskalender> [l kénnen Sie sehen wann Unterricht
mit dieser Unterrichtsgruppe stattfinden wird. Im Beispiel der Unterrichtsgruppe ,WA - Woche A®
findet Unterricht alle 14 Tage beginnend mit der ersten Schulwoche statt. Ferien und Feiertage
werden orange bzw. rot dargestellt.
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7% Unterrichtsgruppe Woche A = = 2
P Daturn: Mo 4.9.2023 Unterrichisfrei Legende Eerien Feiertag Wochenende
o Kalenderwoche: 36, A-Woche Feiertag L PP u Andere Woche
Ferien ausblenden
Mo|Di [Mi Do Fr |Sa So Mo Di |Mi Do |Fr |Sa |So Mo Di Mi Do |Fr Sa |So Mo Di Mi Do |Fr Sa So Mo|Di |Mi Do Fr |Sa So Mo Di |Mi
September 5 6 7 8_910]n
Oktober 3 4
2023
November Wz 3 4 7 8
Dezember 1 5 6
e NSNS s 0
Februar 1 el
Marz 5 6
2024 ppiil | N 9 10
Mai o : 78
Juni 4 5 21 22[23] 24 25 26 27 28 29|30
q Allgemeine Daten | Daten fur Wertrechnung
Schuljahr Anzahl Tage: 308 Anzahl Wochen: 44 Anzahl Unterbrechungen: 0
Unterricht Anzahl Tage: 187 Anzahl Wochen: 40 Daver (UntGru): 20
ok U
4 »

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Wochenperiodizitat> kénnen Sie im Schuljahreskalender
auf die Wochendarstellung wechseln und Uber das Schuljahr sehen, wann die A- und wann die B-
Woche aktiv ist.

7% Unterrichtsgruppe Woche A

2 Unlerrichisfrei Legende Ferien Feiertag
2 Kalenderwoche: 36, A-Woche Feiertag
Woche A Wache B
Ferien ausblenden
Mo Di |Mi Do Fr Sa So Mo|Di |Mi Do |Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr |Sa So Mo Di |Mi Do Fr [Sa So Mo|Di Mi Do Fr Sa So

September 5 6 7 8 9(10] 11 12 13 14
2023 OKtober 3 4/ 5/ 6_7] 8] 9 10 11 12 [ ]

November | 7 & 9 10 11[12] 13 1448 16

Dezember 5 6 7@ o[10] 1 12 13 14

Joar  [NEIN2NENE s 10/ 11 12 13| 14| 15 16 17 18

Februar 1 6 7 8 12) 13) 14 15

Marz 5 6 7 8 90| 11 12/ 13 14
2024 April | s 10/ 1| 1213 14| 15 16 17 18

Mai | 7 s w1[12] 13 14 15 16

Juni 4 5 6 7.8 910 11 12 1 21 22| 23| 24 25 26 27 28 29| 30|

Juli 1 2 3 4
4 Allgemeine Daten | Daten fur Wertrechnung
Schuljahr Anzahl Tage: 308 Anzahl Wochen: 44 Anzahl Unterbrechungen: 0
Unterricht Anzahl Tage: 167 Anzahl Wochen: 40 Daver (UntGru): 20

ok Abbrechen || Ubemahme || Invertieren

4 »

Im Beispiel ist die Woche A gelb, die Woche B grau gekennzeichnet. Die Farben kénnen Uber die
gleichnamige Schaltflache jederzeit gedndert werden.

Diese Unterrichtsgruppe kann nun den betreffenden Unterrichten zugewiesen werden (siehe Kap.
LZuteilung der Unterrichtsgruppen zum Unterricht").

Andern der Periodizitit

Unterbrechen Ferien diese Periodizitdt, so dass zwei mal hintereinander Unterrichte desselben
Wochentyps stattfinden wirden - wie dies im Beispiel im Februar der Fall ware - so kann die
Periodizitat unter ,Einstellungen | Ferien“ gedndert werden.

In der Spalte ,Woche danach (A,B...)* wird einfach jene Wochenbezeichnung eingetragen, mit der
nach den Ferien fortgesetzt werden soll. Im Beispiel wird am 12.2. mit der Woche A fortgesetzt,
obwohl laut Periodizitat Woche B an der Reihe ware.
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Ferien " g 2
Name Langname Von Bis Woche danach (A.B.)
Nationalfeierti Nationalfeiertag 26.10.2023 | 26.10.2023 =
Herbstferien | Herbsterien 27102023 |31.10.2023 -]
Allerheiigen | Allerheiligen 01112023 (01112023 [~]
Ferenl | Allerseelen 02112023 (02.11.2023 2
Feren2 |Landesfeiertag 15112023 | 15.11.2023 ]
Maria Empfae Maria Empfaengnis 08122023 02122023 [-]
Ferien3 | Weihnachtsferien 23122023 06.012024 -]
Ferend | Semesterferien 05.02.2024 |10.02.2024 -]
Datum: Mo 492023 Unterichisfrei Legende Ferien Feiertag
& Kalenderwoche: 36, A-Woche [ |Feiertag
Woche A Woche B
Mo Di [Mi (Do Fr Sa So Mo |Di Do Fr |Sa So Mo Di |Mi Do Fr [Sa So Mo Di Mi Do Fr |Sa|So Mo|Di |Mi Do Fr Sa So
September 4 19| 20) 21| 22 23| 24|25 26 27 28 29 30
03 Oktaber 2 17| 18 19 20 21| 22| 23 24 25 |SE|IEH 31
November B2 3 _a[5|6 21 22 23 24 25(26| 27 28 29 20
Dezember 4 19 20 21 2 26 27 28 20 30|31|
Janusr 1020030405 3 23| 24) 25 26 27[28| 29 30 3
Februar 1 20 21 22 25 24| 25| 26 27 28 29
Marz 4 19 20 21 2 27 28 29 30[31]
2024 April H:z s ¢ 8 23| 24| 25 26 27| 28| 29 30
Mai 2 6 21) 22| 23 24[25]26| 27 28 29[l 1
Juni 3 181920212124%262728330
Juli 1] 2] 3] 4
4 Aligemeine Daten
Schuljahr Anzahl Tage: 308 Anzahl Wochen: 44 Anzahl Ferien 5
Unterricht Anzahl Tage: 187 Anzahl Wochen: 40 Anzahl Ferientage: 33 Anzahl Feiertage: 10
ok Aobrechen || Ubemahme

UnregelmaRige Unterrichtsgruppen
Neben den periodischen Unterrichtsgruppen kénnen auch vollig freie Zeitmuster definiert werden.

Offnen Sie die Datei demo.untis, klicken Sie auf "Dateieingabe | Unterrichtsgruppen” und legen Sie
eine Unterrichtsgruppe mit einem beliebigen Namen an.

7L Unterrichtsgruppen / Gruppe

=] | mm o = = < =
pe - MECNUET bEE Jb-&d -
Name Von Bis Langname A-Woche B-Woche Faktor Markiert (m) Fix (X) |Ignore (i)

BL4 |07.09. |27.06. Blockklasse4 O O O

-

Offnen Sie den Schuljahreskalender Uber die gleichnamige Schaltflache. Alle Tage des
Schuljahres sind griin hinterlegt und damit aktiv. Durch Uberstreichen mit gedriickter linker
Maustaste definieren Sie Unterbrechungen und die Farbe wechselt von grin auf weil}.

terrichtsgruppe Blockklassed

@ Datum: Fr30.4.2021 Unterrichtsfrei Legende ‘Wochenende
- Kalenderwoche: 17, B-Woche Feiertag Unterrichtsgruppe Unterbrechung Andere Woche
Ferien ausblenden
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
September 7 8 9 101 16 17 18 19 22 23 24 25 26 27 29 30
2000 OKtcber 12 3.4 56 7 8 9 1415 16 17 20 21 22 23 24 25| %6 27 28 29 0| 31
November 12 3 45 6 1| 12[ 13 14 17 18] 19 20 2122| 23 24,25 2 g
Dezember 12 3 4 5.6 7 8 910N 16 17 18 19 2 23| 2 2 2 27| % 29 Uberstreichen Sie den Zeitraum
Januar 1 2 34 5 6 7 8 13 14 15 16 19 20 21 22 23 24 26 der Unterbrechungen mit
Februar 12 3 4 5 6_7] 8 9 10 1 12 17/ 18/ 19 20 23 24| 25 26 27 28 gedriickter linke Maustaste
200 Moz 12 3 4 5 6 7] 8 910 n 12 17 18] 19 20 23 24 25 25 2728|239 B 3
Apri 12 3 45 6 7 8 o 1 15 16 17 20 21 22 23 2425 26 27 28 29 30
Mei 1723 45 6 7 2131415 1819 20 21 2223| 24 % 25 27 28 2930] 31
Juni 12 3 4 5.8 78 911 16 17 18 19 2 23 24 25 2627
4 Algemeine Daten | Daten fur Wertrechnung
Schuljahr Anzahl Tage: 294 Anzahl Wochen: 42 Anzahl Unterbrechungen: 2
Unterricht Anzahl Tage: 252 Anzahl Wochen: 42 Dauer (UntGru): 18
Ok Abbrechen || Ubemahme || Inverteren
4 >

Die Unterbrechung in der Unterrichtsgruppe ist daraufhin in der Formularansicht ersichtlich.
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44

@ Unterrichtsgruppen / Gruppe » = 3

SR - = = 3
pe |-E IENXAY &5 E SB-8d .
Name _Langname A-Woche B-Woche Von Faktor | Bis Markiert (m) _ Fix (X) Ignore (i
ockklasse:
|
= Allgemeines -~ Gruppe
0429 Faktar Woche Unterbrechung
A Von Bis
DatumsBereich ) 510 3112
79 Ve 12 304.
276. Bis

Unterrichtsgruppen zum Unterricht

Nach der Definition der Unterrichtsgruppen gilt es, diese den betreffenden Unterrichten zuzuordnen.
Dies erfolgt im Unterrichtsfenster (z.B. Klassen | Unterricht) in der Spalte U-Gruppen bzw. alternativ
im entsprechenden Feld in der Formularansicht.

Der Werkunterricht in der 1a soll 14-tagig zweistindig stattfinden.

Tragen Sie dazu in der Spalte ,U-Gruppen” den betreffenden Kurznamen der Unterrichtsgruppe ein.
In diesem Fall ist dies WA fiir die Woche A des 14-tdgigen Rhythmus.

" Klasse 1a / Klasse-F

n07 [u] X

2 FEBENR F¥LHL TR- QREE & P Fn-ed

UNr [ KiLe Nvpl Std. UGmuppen UGVet |Wst Lehrer Fach Klasse(n) Fachaum  Stammraum Dopp.Std.  Block
200 30.00

7 @23 O 2 Andsr 1a Werkr Ria 1

1 4.1 O 2 Huga ;2“’25 Ria

3 O 5| Arist Mat 1a Ria

k5] ] 5 At |E 1a Ria

63 @] 2\ Cer Bio  |1a Ria

73 [H22 O 3arst  [SSAMN 12,10 Th2 Ria

~ | U-Nr e Klasse-F v

Ein Klick auf die Schaltflache <Schuljahreskalender> zeigt, in welchen Wochen im Schuljahr
dieser Unterricht stattfinden wird.

7% Schuljahreskalender - Unterricht 7

Datum: Mo 7.9.2020 Unterrichtsfrei Legende Ferien Feiertag Wochenende

| | D] catendemoche:37.  AWoche Feiettag Unterricht Schuljahr Andere Periode

Mo Di Mi Do Fr |Sa So Mo Di [Mi Do [Fr Sa So Mo Di |Mi Do Fr |Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr [Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So

‘September 70087910 111 192 13| 14| 15 16| 17| 18| 19| 20]'211135 133 124 135 136 27 28| 25 30,
2020, OKtober 12 3 4|5 6 7 8 8 1011] 12 13 14 15| 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 29 30| 31
November 12 3 4 5 6 7 8 o 10 11 12 13 1415/ 16 17 18 19 20 21 22| 23 24 25 26| 27 28 29]30
Dezember 10273 4 5 6| 7 8 o9 10 11| 12 13[4 W6 17 B S 20| 21| 22| 23 24| 25 26[ 27|18 B8 150 Ui
Januar 1.2 3| 4 5 6 7 8 910|191 12 13 14 15 16 17| 18 19 20 21 22 23[24| %5 2 27 28 29 3 31|
Februar 1 2 3] 4 5 6_7| W8N 0N 23 14| 15| 16 17 18 19| 2021|153 153 134 155126 157 2|
P 12 3 4 5 6_7| 8 8 10 11 12 13 14| 15 16 17 16 19 20 21| 22 23 24 25 26 27 28| 29 30| 31
Apii 12 345 6 7 8 9 1011] 12 13 14 15/ 16 1718|119 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 29 30
Mai 12| 3 4 5 6 7 8 9|10 1 12 13 14 15 16| 17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26| 27| 28 29 30|\
Juni 1.2 3 478 6| 7 8 9 10|11 12[13]/4 145 196 97 118 118 20| 21) 22| 23] 24| 25| 26 27
q Allgemeine Daten | Daten fiir Wertrechnung

Schuljahr Anzahl Tage: 294
Unterricht Anzahl Tage: 252

Anzahl Wochen: 42

Anzahl Wochen:42 Dauer (Befistung): 21

Unterrichtsgruppen und Wertrechnung

Findet ein Unterricht unregelmafig statt, so wird dies automatisch in der Wertrechnung
beriicksichtigt. So hat etwa ein zweistiindiger Unterricht, der nur 14-tagig stattfindet, den Wert 1.
Unterliegt der Unterricht einem unregelmafigen Zeitmuster, so wird der Wert anteilig ausgerechnet.
Naheres dazu finden Sie im Kapitel ,Die Wertrechnung mit dem Modul Mehrwochenstundenplan®.
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4.5

451

Optimierung und Unterrichtsgruppen

Alle Zeitbereiche werden bei der Optimierung berlcksichtigt. Soll beispielsweise ein Unterricht nur
auf das erste und ein weiterer auf das zweite Semester beschrankt sein - es gibt also keine zeitliche
Uberschneidung - so kann die Optimierung diese beiden Unterrichte auf die selbe Position im
Stundenplan (z.B. Montag 1. Stunde) verplanen.

Wochentlich wechselnder Unterricht

Bei inversen Zeitbereichen (Woche A,B; Semester 1,2 etc.) kann die automatische Verplanung die
Stunden auf dieselbe Position im Stundenplan legen, muss es aber natirlich nicht, wenn andere
Rahmenbedingungen (Raum-, Lehrerverfigbarkeit etc.) dies verhindern. Manchmal sollen aber zwei
Unterrichte so kombiniert werden, dass sie sich wochentlich abwechseln und am selben Tag, sowie
in der selben Stunde verplant werden, ohne dass diese Position von vornherein manuell festgelegt
(fixiert) wird.

In der Klasse 4 soll Technisches Werken (Wk) und Textiles Werken (Tw) 14-tagig alternierend
verplant werden.

1. Legen Sie zwei Unterrichtsgruppen fir die A- und die B-Woche wie im Kapitel "Anlegen der
Unterrichtsgruppen” beschrieben an.

2. Aktivieren Sie nun die Spalte "Zeilen-U-Gruppe" entweder mittels Drag&Drop aus der
Karteikarte "Kopplungszeile" oder iber <Felder der Ansicht> Kategorie Stundenplan.

3. Nun konnen Sie fiir jede Kopplungszeile die gewlinschte Unterrichtsgruppe eintragen.

7 Klasse 4 / Klasse-F [<|» I = x

B EEENR ATEALS FR%- QRS ¢ P FH-E@

UNr #KlLe Nvpl Std. U-Gruppen UG.Wert. Wst  Lehrer fFach Zeilen-U-Gruppe ~ [Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp.Std. Block
2.00 32.00

% B dJ 1 Curie 1 [T Ps2

80 1,2 OdJ 2 Ander a Werkr Ps2 141

58 O 2 Rub 4 Ps2

57 O 2 Rub  Bio 4 Ps2

61 O 1Cer  |E 4 Ps2

45 O 2 Callas  Ke 4 Ps2 11

32 O 2 Arist  |Ph 4 Phys Ps2

26 O 1 Ander Mus 4 Ps2

Im Stundenplan ist nun der jeweilige Unterricht in der Woche A bzw. B zu sehen

"L 4 - Klasse 4 Stundenplan (Kla1) "L 4 - Klasse 4 Stundenplan (Kla1)

FFEe-2 s BF FEHe-2 dass B
02.09.2024 EWWhEAI 09.09.2024 EWocheBl
v

4
Nvpl S
Sa 2130

W N

Hinweis: Alle Zeitbereiche im Stundenplan

Wird der Stundenplan fir das ganze Schuljahr ausgegeben, so kénnen in der Stundenplan-Stunde
die Zeitbereiche mit angegeben werden, so dass klar ist, welcher Unterricht in der A- und B-Woche
stattfindet. Mehr zur Stundenplangestaltung finden Sie im Handbuch Stundenplan.
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L1 4 - Klasse 4 Stundenplan (Kla1)

f He-F EAA &S & | @@ = .

Schuljahr2.9.2024 - 276 2025 Eij -

Nvpl S i
P Mo Di

Ph Aris R3a Bio Rub R1b

Ko Rub ! Rel Nob R1a | Gz Gau R2b
9:50 His Hug R3a Mus And R2a ‘ Rel Nob R
10:45 D Hug Rla Bio Rub Gw Hug _| Gw Hug

o 1FachilLe...'MIR...
o 2Fachi2Le...12R...

Klal - Klasse 1% ~

4.5.2 Zeitwiinsche und Unterrichtsgruppen

Es ist moglich, fur Lehrer, Klassen und Raumen fiir jede angelegte Unterrichtsgruppe separate
Zeitwiinsche einzugeben. Im Zeitwunschfenster der Stammdaten kénnen Sie Zeitwiinsche
eingeben, die entweder fiir jede Woche des Schuljahres gelten oder nur im Giiltigkeitsbereich einer
konkreten Unterrichtsgruppe wirksam werden.

1 - - -
<= Zeitwinsche [ Klasse

SBafal R S FRD .

Klasse 1a Zeitbereich [ Unterrichtsgruppen
de Wo - | [ | Qverlay Ansicht
1a . Jede Woche hlliste die Strg-Taste
— = wa WocheA L sehen, bei denen
= ws WocheB orden sind.
1 2 3 4 5 6 7| 8 Tage Vom. Nachm
Montag +3 +3 +3 +3
Dienstag +3 +3 +3 +3
Mittwoch <8y | G| E
Donnerstag +3 +3 +3 +3
Freitag +3 +3 +3 +3
Samstag <8y | G| E

Zusatzliche, unbestimmte Zeitwinsche

Bereich Anzahl | Zeitwunsch

*

4 »

Beachten Sie, dass Sie bei den Zeitwiinschen pro Unterrichtsgruppe nur bestimmte Zeitwiinsche
(und keine unbestimmten Zeitwiinsche) eingeben kénnen. Im Beispiel wurde gewahlt, dass die
Klasse 1a in der A-Woche am Mittwoch und in der B-Woche am Donnerstag Nachmittag frei haben
soll.



14 Untis

T

I= Zeitwinsche [ Klasse

Fafal P e FERD o
Klasse 1a Zeitberaich [ Unterrichtsgruppen

IWA - | | | Overlay Ansicht
= : Halten Sie beim Klick in die Auswabhlliste die Strg-Taste

gedriickt, um nur jene U-Gruppen zu sehen, bei denen
bereits Zeitwiinsche eingetragen worden sind

1] 2| 3| 4| 5| 6| 7 8
Montag
Dienstag
Mittwoch 3 33
Donnerstag
Freitag

Samstag

I

Zeitwiinsche / Klasse

efafaf P ssaies @R D .

Klasse 1a Zeitbereich | Unterrichtsgruppen
IWB ~ [ | Overlay Ansicht
= - Halten Sie beim Klick in die Auswahlliste die Strg-Taste

gedriickt, um nur jene U-Gruppen zu sehen, bei denen
bereits Zeitwiinsche eingetragen worden sind.

1 2| 3| 4| 5| 6| 7| §
Mantag
Dienstag
Mittwoch

Domersto EEE

Freitag

Samstag

Bei der Stundenplanoptimierung wird dies als zwingende Vorgabe beriicksichtigt. Mittwoch
Nachmittag ist nur in der Woche B belegt, Donnerstag Nachmittag in der Woche A.

1a - Klasse 1a Stundenplan (Kla1)

Jene Unterrichtsgruppen, bei denen bereits Zeitwlnsche eingetragen sind, sind in der Auswahlliste
gelb gekennzeichnet. Somit kénnen Sie leicht Uberprifen, fir welche Unterrichtsgruppen
Zeitwinsche aktiv sind.
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”

T~ Zeitwiinsche / Klasse-42

Bafaf B sSaEey PR D ;
Klasse 1a Zeitbereich [ Unterrichtsgruppen
d 0 - Qverlay Ansicht
= : Jede Woche te die Strg-Taste
[L"EA?;Wa Wache A hen. bei denen
[Hwb Woche B en sind.
[i;fBilSem 1. Semester
1.2 3 [F25em 2 Semester Nachm
Montag +3 +3 +3
Dienstag +3 +3 +3 +3 +3
Mittwoch o3 4| OB SE 6l
Donnerstag +3 +3 +3 +3 +3
Freitag 3 <3 +3 +3 +3

Tipp: Nur Unterrichtsgruppen mit Zeitwiinschen anzeigen

Wenn Sie beim Klicken in die Auswahlbox gleichzeitig die Steuerungs-Taste gedrickt halten, so
werden nur jene Unterrichtsgruppen angezeigt, bei denen bereits Zeitwlinsche eingetragen sind.
Das ist besonders hilfreich, wenn Sie viele Unterrichtsgruppen angelegt haben.

’

= Zeitwinsche / Klasse-42

efafags P steieg PERD ;
Klasse 1a Zeitbereich [ Unterrichtsgruppen
Qverlay Ansicht
L - lliste die Strg-Taste
sehen, bei denen
Woche B prden sind
1l 2 3 4 5 6 7 8 Tage Vom. MNachm
Mantag +3 +3 +3 +3 +3
Dienstag R ol R oE) o
Mittwoch +3 +3 +3 +3 +3
Donnerstag +3 +3 +3 +3 +3
Freitag +3 +3 +3 +3 43

Im Overlay-Modus werden fiir die ausgewahlte Unterrichtsgruppe all jene Zeitwiinsche angezeigt,
die aufgrund von Zeitbereichs-Uberlappungen mit anderen Unterrichtsgruppen wirksam sind.

Im Beispiel werden bei der Auswahl "Jede Woche" sowohl die Zeitwiinsche der A-Woche, als auch
die der B-Woche angezeigt.

L Zeitwinsche [/ Klasse-42 » o X
@8 @f o 999 PR B :
Klasse 1a Zeitbereich [ Unterrichtsgruppen

|Jede Woche -
1a -

- Halten Sie beim Klick in die Auswahlliste die Strg-Taste
gedriickt. um nur jene U-Gruppen zu sehen, bei denen
bereits Zeitwiinsche eingetragen worden sind

1 2 3 4 5 6 7 8 Tage Vorm. Nachm

Maontag +3 PRSIl s
Dienstag +3 +3 +3 +3 +
Mittwoch o3| L8 o ol
Donnerstag +3 +3 +3 +3
Freitag +3 +3 +3 +3 +

Uber die Schaltflache <Zeitwlinsche pro Woche> 6ffnen Sie eine geschiitzte Stundenplanansicht,
die lhnen die in der ausgewahlten Woche wirksamen Zeitwiinsche anzeigt. So kénnen Sie genau
Uberpriifen, in welcher Woche welcher Zeitwunsch gilt und ob die Belegung des Stundenplanes
dem entspricht.
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454

7. Zeitwiinsche / Klasse-42 »

o X
g -
efafaf § <feien @R[ D] “ | 12 - Kissse Ta Stundenplan (TR-CLA) (Geschiizi)

Klasse 1a Zeitbereich [ Unterrichtdgruppen | [ia BEE B T - & B-# =
Jede Woche > ||~ a
04092023 v |2 -882023 B~
1a - I = ==
- Halten Sie beim Klick in die Al
gedriickt, um nur jene U-GruppelMy 1 2 2} 4 5 6 7
bereils Zeitwiinsche eingetrager] \ 755 850| 955 1050 1145| 1345| 1440| 1535
B45 940 | 1045[ 1140 1235| 1435| 1530( 1625
1 2, 3 4 5| 6 7| B8 Tage p—
Montag 53 43 53 +3 43 o 2 @ 2 2
Dienstag +3 +3 +3 +3 +3 Di +3 +3 +3 +3 +3
Mittwoch +3 +3 +3 +3 +3 Mi +3 +3 +3 +3 +3 | =
Donnerstag “3 3 +3 +3 43 Do | =3 | @« [ ] - | =3
Freitag +3 +3 +3 +3 +3 Fr -3 +3 43 e -3

Unterrichtsgruppe fixieren

Alle Unterrichte einer Unterrichtsgruppe, kénnen im Stundenplan fixiert werden, in dem die
Unterrichtsgruppe selbst fixiert wird. D.h. alle Unterrichte, die mit der Unterrichtsgruppe "1. Sem"
versehen sind, werden von der Stundenplanoptimierung nicht mehr verandert. Beim manuellen
Planen werden Sie auf die Fixierung hingewiesen, sollten Sie versuchen die Stunde zu verschieben.

e Unterrichtsgruppen / Gruppe - = =

[sem FE MENRET &EZ B @5 -6

MName Bis Langname |Won A-Woche B-Woche Markiert (m) Faktor Fix (X)  Ignore (i)
Wa  07.07. WocheA | 04.09. O O )
Wb 0707 WocheB 0409 | [J ] d
1.5em 12.02. 1. Semester 04.09. O O
25em (07.07. 2 Semester 20.02. O a
.

Automatische Zuteilung der Unterrichtsgruppe

Sie kénnen einem Unterricht auch mehrere Unterrichtsgruppen zuweisen und das Programm
entscheidet dann bei der Optimierung des Stundenplanes

a) welche von den in Frage kommenden Unterrichtsgruppen besser geeignet ist und

b) welche Unterrichte gleichzeitig verplant werden kénnen, ohne dass es zu einer Kollision kommt.

D.h. Sie teilen bspw. dem Programm nur mit, welcher Unterricht 14-tagig verplant werden soll, ob A-
oder B-Woche und welcher Unterricht mit welchem 14-tagig alternierend stattfindet ist Ihnen egal.
Das Programm soll die optimale Entscheidung treffen.

Gehen Sie dafir folgendermal3en vor:

In der Schule werden einige Unterrichte im 14-tagigen Rhythmus unterrichtet - z.B. die Facher GS
und BE. Dabei ist prinzipiell gleichgiltig in welcher Woche welcher Unterricht gehalten wird.

1. Legen Sie zwei Unterrichtsgruppen an, eine fir die A-Woche, eine fir die B-Woche. Siehe
Kapitel "Anlegen der Unterrichtsgruppen” .

2. Tragen Sie bei den Unterrichten die 14-tagig stattfinden sollen in der Spalte ,U-Gruppen* beide
Unterrichtsgruppen (Kurznamen) mit Komma getrennt ein.
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7 Bildnerische Erziehung / Fach

- Geschichte/Sozialkunde / Fach B[R AESE)
G5 - = ] = CamAl - 1a

: FEREMNR RESS AR QFEE - |wer |[EER
U-Nr KlLe Nvpl Std. Wst | Jst Lehrer Fach Klasse(n) ruppen | Stammraum

Tomal |BERM 2a
5 1| sube [EENN 1= wane  JRia
in 1 Suife €8 b wawe 1o OrfCa -2b
26 2| soa [B882a wavwe  fR2a WerAl -2c
37 2 [Solal 2b wawb  JR2b camal |EENN 3=
48 2| |suBe 2 Wawb  flRc Egor [BENN b
62 1 SutBe Ja Wa Wb Ria Einal -36
74 1 SolAl ib 'Wa Wb R3b
8 1 |SutBe 3¢ wawo  fRsc Ltz -'121
101 2| |suse [E8N4a wave  fRaa RenAu -4b
13 FIE ..u: XCE RenAu -4::
126 2 SutBe Ac (Wa Wb Rdc
et

> | U-Nr |14 £ Fach* v

3. Die Stundenplanoptimierung teilt nun Unterrichtsgruppen zu und entscheidet welche Unterrichte
gleichzeitig verplant werden kénnen.

Das Ergebnis kdnnte dann nach der Stundenplanoptimierung folgendermalen aussehen:

Fir einige Unterrichte wurde die Unterrichtsgruppe ,W A" gewahlt, fir andere ,WB". In der Spalte
»Aktive Unterrichtsgruppe” wird angezeigt, welche der erlaubten Unterrichtsgruppen fir den
Unterricht gewahlt wurde.

T

" Geschichte/Sozialkunde / Fach

s FHBEENR ATESEL - ORE e PR FE-8 °
UNr - KlLe Nvpl Std Wst | Jst U-Gruppen  Stammraum Lehrer  Klasse(n) Fach
3 1 Wa Wb Ria SutBe 1a

14 1 Wa Wb R1b SutBe 1b

26 2 Wa,Wb R2a SolAl 2a

37 2 Wa Wb R2b SolAl 2b

48 2 Wa Wb R2c SutBe | 2c

62 1 Wa Wb R3a SutBe 3a

74 1 Wa Wb R3b SolAl 3b

86 1 Wa Wb R3c SutBe 3c

101 2 Wa Wb Rda SutBe 4a

113 2 Wa,Whb Rdb SolAl 4b

126 2 Wa Wb Rdc SutBe 4c

Im Stundenplan ist ersichtlich, dass in der Regel die Unterrichte 14-tagig alternierend stattfinden.
Hat die Optimierung keinen passenden Unterricht fiir die alternative Woche gefunden, so wurden
die Unterrichte in eine Randstunde gelegt, so dass jeweils eine Schilergruppe friiher
Unterrichtsschluss hat (im Beispiel am Freitag).
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Tipp: Woche A und Woche B im selben Stundenplan anzeigen

Um wie in der obigen Abbildung die Unterrichte von zwei verschiedenen Wochen in einem
Stundenplan darzustellen, missen Sie den Stundenplan auf den Zeitbereich Schuljahr stellen und in
den Stundenplan-Einstellungen auf der Karteikarte "Layout 2" die Option "Stunden bei Kollision
trennen" aktivieren.

“| Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrecht

4 Allgemein Auswahl (Bereich) Layout 1 Layout 2 HTML 4
Stundenplan-Stunde Manuelles Planen
Doppelstunden wie Einzelstunden DragDrop: mehrere Unterrichte
Komb. Klassen (2a.2b->2ab) DragDrop: Farben laut Zeitwiinsche
Alle Klassen in einem Feld +| DragDrop: Tauschketten berechnen
+| Kopplungen mit Punkt kennzeichnen v| Bandmodus

~| Fixierung mit* kennzeichnen

~| 5Stunden bei Kollision trennen

tundenfelder sortieren

Druck
Leere Zeilen nicht drucken
Leere Spalte nicht drucken
Schwarz-Weil-Druck

Abbrechen Ubernehmen

Stunden versch. Elemente verbinden

4.5.5 Unterricht auf Unterrichtsgruppen aufteilen

Die Stunden eines Unterrichtes konnen auch automatisch auf verschiedene Unterrichtsgruppen
aufgeteilt werden. So kann etwa ein Unterricht flexibel 14-tagig verplant werden. Denkbar ware auch
Unterrichte auf das 1. Semester und 2. Semester zu verteilen.
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Beispiel: Die einstiindigen GS-Unterrichte in den Klassen 1a und 1b sollen entweder jede Woche
einstlindig, oder 14-tagig zweistiindig abgehalten werden.

% Geschichte/Sozialkunde / Fach

s [FJF MENR ST & FR-0FE e FR( -

U-Nr = KlLe MNvpl Std. | Jst U-Gruppen  Stammraum  Lehrer  Klasse(n) Fach Wst Akt U-Gruppe |Dopp.Std.
5 Wa Wb R1a utBe
14 Wa Wb R1b SutBe  1b

37 WaWb  R2b SolAl |2b B8N 2wa 0-1

Die zwei Unterrichtsgruppen fir Woche A und Woche B missen angelegt werden. Siehe Kapitel
"Anlegen der Unterrichtsgruppen" .

Die moglichen Unterrichtsgruppen WA und WB mit Komma getrennt eintragen.

Nun muss zusétzlich "Stunden auf Unterrichtsgruppe verteilen" (Spalte "UG.Vert.) angehakt
werden. Damit verdoppelt sich die Anzahl der nicht verplanten Stunden von 1 auf 2, da ja
entweder in jeder Woche eine Stunde oder alle 14 Tage zwei Stunden verplant werden sollen.

N =

oL Geschichte/Sozialkunde / Fach

s FMHBRENM ATSHL FR-OFKE [l FC @ B-86 .
d fJst Wst Lehrer Klasse(n) Stammraum Fach JU-Gruppen UG Vert Akt U-Gruppe Dopp Std.

5 1 SutBe 1a Ria Wa Wh [ ] 0-1

1 1 SuBe 1b R1b Wa, Wb -] 01

2 2 S0l 2a R2a - 0-1

7 250 2b R2b 68 @) 01

48 2 SutBe 2c R2c s O 01

62 1 SuBe 3a R3a 6s @) 0-1

74 1 SdlAl 3 R3b Gs 0 01

86 1 SuBe 3c R3c 6s @) 0-1

101 2 SuBe 4a Rda 6s @] 01

13 2 SolAl b Rdb 6s @)

126 2 SutBe 4c Ric 68 @)

3. Die automatische Verplanung entscheidet nun auf Grund der Rahmenbedingungen (z.B.
Zeitwiinsche, andere Unterrichte in A- oder B-Woche) und der Gewichtungseinstellungen wie
der Unterricht verplant wird.

4. Das Ergebnis kann nun in jeder Woche eine Stunde oder 14-tagig zwei Stunden sein.

e 1b Stundenplan (Kla1)

b FHe-T A& s
T e 0+ oo

EREEEGIE TR
T o -] wam

Freitag
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4.5.6

Die Stundenplan-Diagnose bei zeitlichen Beschrankungen

Die Stundenplan-Diagnose (Planung | Diagnose) ist immer auf die Woche bezogen. Sie sollten
deshalb stets darauf achten, dass Sie alle verschiedenen Wochentypen (z.B. Woche A und Woche
B), die bei Ihnen wahrend eines Schuljahres vorkommen, kontrollieren.

g

~ = Stundenplan-Diagnose

eR] | .
= Art der Diagnose

04092023 [Ev | . -1092023A

Eingabedaten Stundenplan Diese Unterrichte konnten von der Optimierung nicht verplant

werden
=l Di Gw. Al
EUE L= Gewichtung: *
Alle >=1 Anzahl: 2 Betroffene Fenster anzeigen

Unterricht 2
?N_ hT e Stund . E UN Nvp. Kla. | Letzt. |Grund
E|Kllc verplants Stunden 2 0 1 28

= Lasse 17 [1 i

- Klassenhohistunden 4 3

- Kemzeit-Verletzung (Zeitw. =3) |3 |1

Perioden

Die Funktion des Periodenstundenplans wird in der Regel bei folgenden Fallen verwendet:

o Stundenplananderung wahrend des Schuljahres (z.B. zum Halbjahreswechsel; langere
Abwesenheit eines oder mehrerer Lehrkrafte etc.).

Schuljahr

I Periode 1 I Periode 2 I

o Zeitlich befristetes Lehrgangssystem (z.B. alle Klassen haben 10 Wochen Unterricht).

Schuljahr
Periode 1 Periode 2 Periode 3 Periode 4

Mit dem Periodenstundenplan wird das Schuljahr in mehrere zeitliche Perioden unterteilt und der
Stundenplan kann fir jede dieser Perioden unabhangig voneinander erstellt werden. Sie kénnten
natdrlich auch jeden Stundenplan in einer eigenen Datei speichern, missten aber damit eine Reihe
von Nachteilen in Kauf nehmen. Der Periodenstundenplan bietet also folgende Vorteile:

e Sie haben pro Schuljahr in jedem Fall nur einen einzigen Datensatz.

o Statistische Auswertungen kénnen jederzeit problemlos Uber das ganze Schuljahr erstellt
werden.

e Wochenweise Ubersichtsplane (v.a. fir den Druck und fiir die Ausgabe ins Inter- bzw. Intranet)
geben den sich zeitlich verandernden Stundenplan korrekt wieder.

e Die Vertretungsplanung greift immer automatisch auf den aktuell geltenden Stundenplan zu.
Irrtimer sind damit ausgeschlossen.
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5.1

Eroffnen einer neuen Periode

Grundsatzlich erstellen Sie zu Beginn des Schuljahres in gewohnter Weise lhren Stundenplan. Tritt
dann im Laufe des Schuljahres ein Ereignis ein, das eine grundlegende Anderung des Stundenplans
erzwingt, erdffnen Sie einfach eine neue Periode. Gehen Sie dafir folgendermalen vor:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache <Perioden> auf der Karteikarte "Start". Im Moment existiert nur
eine Periode, die standardmaRig ,Periode 1 heiflt.

2. Betéatigen Sie die Schaltflaiche <Neue Periode zu dieser Mutterperiode>. Es 6ffnet sich ein
Fenster, in dem der Kurz- und Langname der neuen Periode eingegeben werden kann
(standardmaRig ,Periode 2°).

3. Geben Sie der neuen Periode einen aussagekraftigen Kurz- und Langnamen - z.B. ,Sem 2%,
~semester 2“ - und bestatigen Sie mit <Ok>. Sie kénnen auch die urspringliche Periode
.Periode 1“ umbenennen (z.B. ,Semester 1%).

MNeue Periode

Sem?2

{SemesterZ]

Langname

Ok

Abbrechen

B Perioden X
Name
Neue Periode zu dieser Mutterper. I Fixiert
Periodel Langname
Von Bis Schultage:
‘04.09.2023 v | ‘9?.0?2024 v | 187
Narne Langname Von Bis Fixiert Tage Mutter-Per.
Periodel Periode1 04.09.2023 § 07.07.2024 ] 187

4. Andern Sie nun das Beginn- (Von) und Enddatum (Bis) mit Hilfe des Kalenders ab. Daraufhin

wird die Lange der einzelnen Perioden in der Spalte ,Tage“ angezeigt.

5. Mit <Ok> bestatigen Sie die Eingaben und das Periodenfenster schliefl3t sich.

B | Perioden X
Name p—
Sem2 Loschen Druck I

MNeue Periode zu dieser Mutterper. Fixiert

Semester 2 Langname

Von Bis Schultage:

10022024~ ‘ |m.07.2024 v ‘ %%

Narne Langname Von ' ﬁge Mutter-Per.

Sem1 Semester 1 04.09.2023 |07.07.2024

Sem2 Semester 2 10.02.2024 | 07.07.2024 Sem1
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In der Hauptsymbolleiste erscheint ein Kombinationsfeld, das Ihnen einerseits die aktuelle Periode
anzeigt und mit dem Sie andererseits die Periode wechseln kdnnen. Stammdaten, Unterricht und
Stundenplan kénnen nun in dieser neuen Periode entsprechend den neuen Rahmenbedingungen
verandert werden.

Dateneingabe Kursplanung Module

saEE > 8 @
5% Gewichtung ¥

Klassen Lehrer Raume Facher Planen  Lehrveranstaltungen
p & & & @ Optimierung ¥+ ©

Planung Stundenplane

)

Perioden

Ubersicht Planungswerkzeuge Semester 2 (10.2.-7.7)

6. Wechseln Sie nun von der Periode ,Semester 2“ auf die Periode ,Semester 1. Sie werden
erkennen, dass alle Daten in den beiden Perioden identisch sind.

PNl Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module

s HE Y @ = @
e

' 5% Gewichtung ~

Klassen Lehrer Raume Facher Planen  Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen

© &l optimierung v
Ubersicht Planungswerkzeuge Semester 1 {4.9.-7.7.)

v Semester 2 (102-7.7.)

7. Nehmen Sie nun eine Anderung in einer der beiden Perioden vor. Léschen Sie beispielsweise
den Stundenplan in der Periode ,Semester 2". Wechseln Sie wieder ins Semester 1. Der
Stundenplan der Periode ,Semester 1“ wurde nicht geldscht.

- o X - o X

7 1a-Klasse 1a Stundenplan (Kla1) nu 7 {a- Klasse 1a Stundenplan (Kla1) nu
e He-7 daas Bls 3-& .| Ee-B daas BEse & & = .

Periode4 92023572024 I5R4 T | Periode492023-57.2024 v

Montag | Dienstag ‘ Mittwoch | Domnerstag | Freitag

Montag | Dienstag | Mittwoch |Donnerstag | Freitag

nRi3 DVivan R1a g
o r—H
DEN| Periode 1 DEinAl R1b == Periode 2
2
: =

DMicAl 61 %0

Tipp: Periodenwechsel iiber Statusleiste

Ein schneller Periodenwechsel ist iber die Statusleiste am rechten unteren Rand des
Programmfensters moglich. Klicken Sie dazu auf eine der spitzen Klammern, die den Namen der
aktuellen Periode einschlieRen.

< Semester 2 =

5.1.1 Einbetten einer Periode

Andert sich der Stundenplan nur fiir einen bestimmten Zeitraum (z.B. langerer Kuraufenthalt eines
Lehrers, Schulveranstaltung fir einen grof’en Teil der Klassen), so lasst sich auch eine neue
Periode in eine bereits vorhandene Periode einbetten.

I Schuljahr I

Periode 1 Periode 2 Periode 1

Im Periodenfenster wiirde einer derartige Konstellation folgendermalRen aussehen:
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5.1.2

5.2

5.21

B | Perioden X
Name
Schikurs Léschen Druck Ok

Meue Periode zu dieser Mutterper. Fixiert

Schikurs Jahrgang 6 Langname

Von Bis Schultage:

10022024  ~ 16.02.2024  ~ 5

Name Langname "Von Bis YFixiet Tage Mutter-Per.

Periodel | Periodel 04.09.2023 07.072024 | (] 182

Schikurs  Schikurs Jahrgang6 §10.02.2024 16022024 § [] 5 Periodel

Die Periode 1 1auft von 4.9. bis 7.7., die Periode 2 (Schikurs) eine Woche lang von 10.2. bis 16.2.
Fur diese Woche kann nun der Stundenplan abgeandert werden, ohne dass davon der Stundenplan
des restlichen Schuljahres betroffen ist.

Sind bereits mehr als eine Periode vorhanden, so kénnen Sie auswahlen, welche die Mutterperiode
zur neuen Periode sein soll. Wird im laufenden Schuljahr nochmals eine Stundenplananderung
notwendig, so wird jene Periode als Mutterperiode herangezogen, die der neuen Periode am
ahnlichsten ist. In der Regel ist dies die zuletzt glltige Periode.

Loschen einer Periode

Wenn Sie eine Periode nicht (mehr) bendtigen, kdnnen Sie diese im Periodendialog auswahlen und
Uber die Schaltflache <Léschen> wieder entfernen.

Beachten Sie, dass jene Periode, die keine Mutterperiode hat (normalerweise die Periode ,Periode
1%), nicht geléscht werden kann.

Daten in einer Periode andern

Sobald Sie mit mehreren Perioden arbeiten, haben Sie - wie bereits gezeigt - die Mdglichkeit Daten
periodenweise zu verandern. Unter Umstanden kann es aber auch Sinn machen eine Anderung in
der Mutterperiode - etwa bei den Stammdaten - in alle bereits existierenden Tochterperioden zu
Ubertragen.

In anderen Fallen - wie etwa beim Schuljahreskalender - wiirde es keinen Sinn machen diesen
periodenabhangig zu andern. Sonst kénnte es passieren, dass in einer Periode der 1. Mai ein
Feiertag ist, in der anderen nicht.

Wenn also bereits mehrere Perioden angelegt sind und Sie &ndern Daten, gelten diese Anderungen
entweder

a) nur fir die aktuelle Periode,
b) fir die aktuelle Periode und alle Tochterperioden, oder
c) fur alle Perioden.

Im Folgenden eine kurze Ubersicht tiber die Verwaltung der Daten:

Periodenrein (aktuelle Periode)

Anderungen in folgenden Bereichen gelten jeweils nur fiir die aktuelle Periode und kénnen nicht
automatisch auf bereits existierende Tochterperioden libertragen werden.

e Anderungen im Stundenplan

e Anderungen der Zeitwiinsche
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Stundenplan in andere Periode libertragen
Wollen Sie den Stundenplan von einer Periode auf eine andere ibertragen, so verwenden Sie die
Funktion ,Erweitertes Einfligen®.

1. Markieren Sie im Unterrichtsfenster jene Unterrichte, deren Stundenplan Ubertragen werden
soll, durch Uberstreichen mit der Maus.

2. Wahlen Sie in der Karteikarte Dateneingabe <Kopieren> (alternativ kénnen Sie die Daten auch
mit STRG+C kopieren).

7] Kiasse 1a /
g = = 3
o [[E RENR RFL L F- 0FE B2 FQ IR0 -
U-Nr [+ KlLe Nvpl Std. ehrer Fach |Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp.Std. Block U-Gruppen Akt. U-Gruppe
1 cehu RO 1a Ria Wb Wb
2 [@2.3 ivAn D 1a,1b Ria 01 (9 Formate v
3 [H23 amAl 1a,1b Ria 01 -
4 w23 char MR 1a,1b Ria El
I utBe -1a Rla infigen >
6 arAn  GW 1a Ria
7 char B 1a Ria
8 osAn ME 1a R1a Wa Wa
9 amAl |BEL | 1a R-KU Ria 01 Wa Wa
0 @12 umAl TEC  1a RTC Ria 22 Wa -
"2 arAn [SPOK 12 SPH1  Ria Wb iy
12 @12 arAn [SBOL 1a SPH1 Ria 22 Wb P
139 char |G 1a Ria 5
Lehrgang1 (4.9.-10.11.)

3. Wechseln Sie die Periode und wahlen Sie im Unterrichtsfenster jenes Element, dessen
Stundenplan (inkl. Unterricht) Gbertragen werden soll.

4. Wahlen Sie in der Karteikarte Dateneingabe ,Einfligen | Erweitertes Einfligen®. Unterricht und
Stundenplan werden in dieser Periode eingefugt.

“ Klasse 1a / Klasse

= FEEENR A& L - QRE Mle FQ FH-20
U-Nr #KILe Nvpl Std. |Wst Lehrer Fach Kiasse(n) Fachraum | Stammraum |Dopp.Std. Block U-Gruppen Akt U-Gruppe
1 2 BeeAu RO 12 Ria - Wb
2 [@23 5/Vivan D 1a,1b Ria 23 @
3 @23 4 Camal B 1a1b Ria Perioden
4 |m23 4 schar NI 1210 Ria v
5 1 sutBe GBS 12 Ria Lehrgang2 (10.2.-7.7)|
6 2 WarAn |G 1a Ria
7 2 SchAr 1a F v e ;
Bu ] 13 Formate I 7 I Kioee 1o Stiibdenpin (KR 1)
8 2 MosAn ME 1a M i
pieren = e -

9 2 Camal [EENIN 12 e e [1a EHe-m E3Aa &
10 [@1,2 4 Humal TEE 12 - —
=D o - P — | Periode:10.22024-7.7.2024 (She

T WarA = = 5
12Nl 2 mn i S Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
139 1/schar [EGII 12 =

D VivAn R1a D VivAn R1a
DEinAl R1b DEinAl R1b

D MicAl G1 D MicAl G1

[ DVivan
DEinA
D MicAl 61

Zeitwiinsche in andere Periode iibertragen

Mit der Schaltflache <Zeitwiinsche in die Tochterperioden Ubertragen> kénnen die Zeitwlinsche in
alle Folgeperioden kopiert werden.
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5.2.2

5.2.3

7L Zeitwiinsche / Klasse-42

fafa B «Sasen @ IDD

Klasse 1a Zeitbereich [ Unterrichtsgruppen
|Jede Woche - Overlay Ansicht

la - Halten Sie beim Klick in die Auswabhlliste die Strg-Taste
gedriickt, um nur jene U-Gruppen zu sehen, bei denen
bereits Zeitwinsche eingetragen worden sind.
1 2 3 4 5 6| 7 8| Tage Vom. Nachm

Montag +3 +3 +3 +3 +3

Dienstag +3 +3 +3 +3 +3

Mittwoch +3 +3 +3 +3 +3

Donnerstag +3 +3 +3 +3 +3

Freitag +3 +3 +3 +3 +3

Periodenabhangig

Bei folgenden Daten haben Sie die Méglichkeit auszuwahlen, ob Anderungen auf die Folgeperioden
Ubertragen werden sollen oder nicht.

e Anderungen in den Stammdaten (Klassen, Lehrer, Rdume)

e Anderungen beim Unterricht (mit Ausnahme der Zeitwiinsche)

e Alias-Namen

Unter ,Einstellungen | Diverses | Perioden® kénnen Sie auswéhlen ob Anderungen automatisch in

Folgeperioden (ibertragen werden oder nicht, bzw. ob jedes Mal vor einer Anderung nachgefragt
werden soll, ob diese auch Ubertragen wird.

Einstellungen X

[=-Schuldaten Bei Anderungen von Unterricht oder Stammdaten in der Mutterperiode

-~ Allgemeines
Ubg blick auch in Folgeperoden dndem
- Uberblic
- Werte michtin Folgeperioden andem
- Diverses * jedes mal nachfiagen
- Sichern
Dateiablage Vertretungsplanung auf Periode
beschranken
Stundenplan
Anpassen Symbolleiste
Wertrechnung Breite der Periodenkombobox
Warnungen und Hinweise 120 =
HTML
E-Mail Tatsgchiiches Periodendatum
~ernoden
- Autolnfo

- Internet

Tipp: Anderungen auf Folgeperioden libertragen

Wenn Sie zum ersten Mal mit Perioden arbeiten, so wahlen Sie zu Beginn ,jedes mal nachfragen®,
damit Sie die Kontrolle dariiber behalten, wo Daten verandert werden. Spater wahlen Sie eine der
beiden anderen Varianten.

Periodenunabhangig

Folgende Daten kdnnen nicht periodenrein gehalten werden, d.h. eine Anderung gilt automatisch fiir
alle Perioden.

Zeitraster

Vertretungszeitraster

Facher

Gewichtungseinstellungen
Anrechnungsgriinde und Anrechnungen
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o Abteilungen
o Gange
o Schuljahreskalender (Ferien)
e Absenzgrinde
¢ Stundentafel
e Layout der Ansichten (z.B. Stammdaten-, Unterr.fenster, Stdpl.)
o Studenten
5.3 Periodenkalender
Im Laufe eines Schuljahres ist es in vielen Schulen notwendig mehrere Perioden einzurichten.
Wenn die Zeitbereiche der Perioden ineinander verschachtelt sind (z.B. durch eine eingeschobene
Periode), dann ist das tatsachliche Beginn- und Enddatum der einzelnen Perioden nicht immer auf
den ersten Blick ersichtlich. Mit dem Periodenkalender (Module | Perioden | Periodenkalender) wird
dies optisch ansprechend dargestellt und die tatsachliche Periodendauer ist rasch erkennbar.
Im Beispiel ist etwa die Periode "Semester 1" von der Periode "Klassenfahrt Jahrgang 7", die
Periode "Semester 2" von der Periode "Schriftliches Abitur" unterbrochen.
7% Periodenkalender - 8 X
Langname Mutter-Per. Tage
Sem 1 Semester 1 4923 7724 87
KF7 Klassenfahrt Jahrgang 7 201123 26.1123|Sem 1 5
Sem2 Semester 2 12224 7.724|Sem 1 90
Abi Schriftliche Abitur 13.5.24 19.6.24 Sem2 5
Alle
Datum [[JSchuttage Legende Ferien Feiertag Wochenende
Kalendewoche:
Mo Di Mi Do Fr Sa Se Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
September 4 5 13/ 20 21 22 23|24 25 26 27 28 29 30
2023 Oktober 2 3 n 18 19 20 21 23 24 25 26 27E|£| 30 31
November 1 2 3 6 7 15, 22 23 28 29| 30
Dezember 1 4 5 13/ 20 21 26 27 28 29 30|31
Januar 1.2 3 4 5 8 9 17/ 24 25 30 3
Februar 1 2 5 6 14 21 22 27 28 29
Marz 1 4 5 13 20 2 26 27 28 29 30|31
2024 April 12 3 4 5 8 9 17 24 2% 30
Mai 12 3 e 7 15 22 23 28 29 30 N
Juni 3 4 12 19 20 25 26 27 28 29|30
Juli 1.2 3 4 5
5.4 Periodenuberblick

Im Periodenuberblick (Module | Perioden | Periodenuberblick) werden einerseits samtliche
Anderungen in den einzelnen Perioden in einem Fenster Ubersichtlich dargestellt, andererseits
kénnen periodenabhangige Anderungen durchgefiihrt werden.

Mit dem Haken ,Nur Unterschiede“ werden nur jene Perioden angezeigt, in denen Anderungen
durchgefiihrt wurden.

Die Abbildung zeigt den Periodentiberblick fir Lehrerin Curie im ersten und zweiten Halbjahr.

Unterschiede in den zwei Perioden gibt es beim Austrittsdatum, beim Text und beim Kennzeichen
"Fixiert".

H‘ Feldinhalte in verschiedenen Perioden

% Lehrer - Curie - Nur Unterschiede
Felder Sem1 KF7 Sem2 Abi
Name Curie Curie Curie Curie
Text AL 15, in Mutterschutz |
Fix (X) B
Austrittsdatum

Kennzeichen
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5.5

5.6

5.6.1

Perioden fixieren

Um Perioden vor einer unbeabsichtigten Veranderung zu schitzen, kénnen Sie diese unter der
Schaltflache <Perioden> fixieren.

B Y Perioden
Name
Sem1 Druck
Neue Periode zu dieser Mutierper. | Fixiert =
1234
Semester 1
Langname Perioden
Von Bis Schultage: >
04.09.2023 v‘ ‘25112[»23 - 87 *Semester 1 (4.9-7.7.)
- A Periode fixiert. Keine Anderung zulassig
Name Langname Von Bis Fixiert §Tage Mutter-Per.
Sem 1 Semester 1 04.09.2023 07.07.2024 87
KF7 Klassenfahrt Jahrge 20.11.2023 | 26.11.2023 5 Sem1
Sem 2 Semester 2 12.02.2024 | 07.07.2024 S0  Semi
Abi Schriftliche Abitur | 13.05.2024 | 19.05.2024 s Sem2

Perioden und Stundenplananzeige

Andert sich der Stundenplan wahrend des Schuljahres, so soll dies auch im Stundenplan ersichtlich
sein. Sie haben dafir mehrere Méglichkeiten.

Standardmalig steht der Stundenplan auf ,Ganzes Schuljahr®. Wenn Sie mit Perioden arbeiten,
haben Sie die Mdglichkeit die Ansicht auf ,Woche* oder auf ,Periode zu stellen.

L 13- Klasse 1a Stundenplan (Kla1)

1a ~= .- F

b Periode:12.2.2024 - 772024

Zeitbereich: Woche
~  Zeitbereich: Periode

“FaN
Zeitbereich: Woche

Mit der Einstellung ,Kalenderwoche® wird der Unterricht der eingestellten Woche periodenrichtig
angezeigt. D.h., auch wenn innerhalb einer Woche die Periode wechselt, wird fir jeden Wochentag
der Unterricht der dazugehdrigen Periode angezeigt. Sie sehen also in diesem Fall im Stundenplan
die Daten aus mehreren Perioden.

Montag Dienstag

D VivAn R1a

DEinAl R1b

D MicAl G1

Der Stundenplan der in der Kalenderwoche angezeigt wird, muss nicht zwangslaufig mit dem
Zeitbereich der ausgewahlten Periode Gbereinstimmen. Wollen Sie, dass der Stundenplan immer
automatisch auf das Datum des Periodenbeginns gestellt wird, so nehmen Sie folgende Einstellung
vor:

Unter ,Einstellungen | Diverses | Stundenplan® ,Bei Periodenwechsel Stundenplan auf
Periodenbeginn stellen®.
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Einstellungen X
\;‘ Sehldie 12 Stundenplan-Version

Allgemeines

Uberblick < Datumssynchronsatio
H Werte 4 Bei Periodenwechsel Stundenplan auf Periodenbeginn steflen
a Diverses ~I'Nicht verplante ;tunden immer sortieren

Sichern Wochenanzeige

* Schulwochen anzeigen
E Kalendenvochen anzeigen
-Anpassen

5.6.2

5.7

5.8

Mit der Einstellung ,Datumssynchronisation® bewirkt ein Wochenwechsel in einem beliebigen
Stundenplanfenster, dass alle am Bildschirm offenen Stundenpléane auf dieses Datum gestellt
werden.

Zeitbereich: Periode

Mit dieser Einstellung sehen Sie den Stundenplan der jeweils aktuellen Periode. Wechseln Sie in
eine andere Periode, so wird auch der Zeitbereich der gedffneten Stundenplane automatisch
aktualisiert.

Statistiken uber Perioden

Statistiken kdnnen entweder fir die Kalenderwoche, fiir das ganze Schuljahr oder fur die einzelne
Periode ausgegeben werden. So hat beispielsweise Lehrer "Gauss" in den verschiedenen Perioden
eine unterschiedliche Unterrichtsbelastung. In den Wochenwerten (Module | Wochenwerte) ist dies
klar ersichtlich.

- Wochenwerte » = &
Lehrer - Unterricht/ Werte - Jahresmittel = 14.093 (Unterricht+ Anrechnungen)
Gauss © komprimiert

Aktualisieren geplanter Unterricht mit Anrechnungen
Woche Von -Bis eriode  JSall Unterr Anr W-Korr. st (U+A+V Ist-Soll
9/30.10-5.11 1 17.000 17.000 17.000
10/6.11.-12.11 1 17.000 17.000 17.000
11/13.11.-19.11 1 17.000 17.000 17.000
12/20.11.-26.11 1 17.000 17.000 17.000
13/27.11.-3.12 1 17.000 17.000 17.000
14/4.12.-10.12 1 17.000 17.000 17.000
15/11.12.-17.12 1 17.000 17.000 17.000
16/18.12.-24.12 1 17.000 17.000 17.000
17/25.12.-31.12 1 17.000 17.000 17.000
18/1.1.-7.1 1 17.000 17.000 17.000
19/8.1.-14.1 2 17.000 12.000 -5.000;
20 15.1.-21.1. 2 17.000 12.000 -5.000;
21/22.1.-28.1. 2 17.000 12.000 -5.000,

Auch verschiedene Berichte, wie etwa die "Belegungs-Statistik" oder die "Fach-Stunden-Liste"
kénnen periodenweise ausgegeben werden.

Perioden und Vertretungsplanung

Die Vertretungsplanung greift immer automatisch auf den tagesaktuell giltigen Stundenplan zu. So
sind beispielsweise auch Vorziehungen Uber Periodengrenzen hinweg problemlos moglich.

Bei einer Stundenplananderung wahrend des Schuljahres kann der Fall auftreten, dass Stunden-
und Vertretungsplaner gleichzeitig am Datenbestand arbeiten wollen.

Verfligen Sie nicht Gber Untis MultiUser, so kdnnen Sie mit Hilfe der Perioden erreichen, dass
Stunden- und Vertretungsplaner zeitgleich arbeiten kdnnen.

Beispielsweise wird ab 11.2. eine Stundenplananderung notwendig. Der Stundenplaner erstellt eine
neue Periode mit Beginndatum 11.2. Mit Untis MultiUser kann der Vertretungsplaner beispielsweise
am 6.2. die Vertretungen erstellen wahrenddessen der Stundenplaner die Stundenplananderungen
in der neuen Periode durchfiihrt.
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Tipp: Vertretungsplanung auf Periode beschréanken

Soll zeitgleich, sowohl am Stundenplan als auch am Vertretungsplan (in verschiedenen Perioden)
gearbeitet werden, so muss unter "Einstellungen | Diverses | Perioden" der Haken
"Vertretungsplanung auf Periode beschranken" gesetzt werden.

Verfligen Sie nicht Giber Untis MultiUser, so gehen Sie folgendermafen vor:

Ausgangsdatenbestand ist die derzeit aktuelle Datei, wir wollen die Datei Halbjahr1.untis nennen.

Schuljahr

I Periode 1 I Periode 2 I

In dieser Datei wird eine neue Periode ab 11.2. eingezogen.

Vertretungsplaner

x 11.02.

Periode 1 06.02. Periode 2

Der Vertretungsplaner arbeitet mit dieser Datei weiter.

Der Stundenplaner speichert diese Datei unter neuem Namen - z.B. Halbjahr1_2.untis - ab und
andert in der neuen Periode den Stundenplan ab.

Am 11.2. existieren somit zwei Dateien: Halbjahr1.untis mit den vollstandigen Vertretungsdaten und
Halbjahr1_2.untis mit dem neuen Stundenplan.

Es gilt nun die Daten dieser zwei Dateien zusammenzufuhren.
Der Vertretungsplaner Gbernimmt vom Stundenplaner die Datei Halbjahr1_2.untis und importiert die

vollstandigen Vertretungsdaten der Datei Halbjahr1.untis Gber ,Datei | Import/Export | Import
Vertretungsplanung®.

Stundenplaner
11.02.

I Periode 1 I Periode 2 I

Import Vertretungsdaten J
Schuljahresbeginn bis 11.02.




30

Untis

5.9

Nun existiert eine Datei (Halbjahr1_2.untis) in der sowohl der neue Stundenplan als auch die bisher
erstellten Vertretungsdaten vorhanden sind.

11.02.

I Periode 1 I Periode 2 I

Neues Schuljahr

Eréffnen Sie ein neues Schuljahr, (Datei | Neues Schuljahr) so konnen Sie auswahlen, auf welcher
Periode das neue Schuljahr beruhen soll, d.h. welche Daten die Ausgangsdaten fiir das nachste
Schuljahr sind.

MNeues Schuljahr X

Schuljahr
Von Bis

02.09.2024 Dv| |29.{}6.2{}25 El+

Uberschrift fiir sémtliche Berichte
Stundenplan 20242025

Gilt ab: 2. September

Schuljahr basiert auf der Periode:

Semester2 (12.2-7.7)

Lehrer automatisch hochstufen
Zeitwunsche der Lehrer loschen

Zeitwinsche der Unterrichte laschen

Studentenzahl loschen

Fixe Fachfolgen loschen

Kommentare loschen

Alle Anrechnungen loschen
+| Schulergruppen loschen

* Nicht verwendete Schulergruppen loschen

Alle Schulergruppen loschen

Ok Abbrechen
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Kombination mehrerer zeitl. Befristungen

Wirken mehrere zeitliche Befristungen auf einen Unterricht, so gelten folgende Prinzipien:

Uberschneidung von Perioden mit Unterrichtsgruppen und ,Von-Bis
Befristungen“

Unterrichtsgruppen und ,Von-Bis Befristungen® wirken unabhangig davon, ob Perioden vorhanden
sind oder nicht.

Unterricht in Periode
1 und 2 vorhanden

Unterrichtsdaten kénnen - wie im Kapitel ,Daten in einer Periode andern“ beschrieben -
periodenweise gespeichert werden. Gibt es eine zeitl. Befristung fir einen Unterricht in dem dieser
nicht vorhanden ist, so findet der Unterricht nie statt.

Unterricht nur in Periode 1 vorhanden

Uberschneidung von Unterrichtsgruppen und ,,Von-Bis Befristungen“

Fur Uberschneidungen von Unterrichtsgruppen und ,Von-Bis Befristungen gilt der kleinste
gemeinsame Nenner. Gibt es keine Uberschneidungen findet Unterricht nie statt.

Unterrichtsgruppe

Unterrichtsgruppe

Unterrichtsgruppe
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Gibt es widersprichliche Eintrdge von Unterrichtsgruppen und ,Von-Bis Befristungen®, so wirkt die
»von-Bis Befristung“ des Unterrichts.

Unt. Von -Bis

Tipp: Periode, Unterrichtsgruppe oder Von-Bis Befristung?

Alle Methoden zeitlicher Befristung kdnnen kombiniert verwendet werden. In manchen Fallen kann
sowohl die eine als auch die andere Variante zum gewinschten Ziel fihren. Es ist dabei ratsam
Perioden nur dann zu verwenden, wenn mit keiner anderen Methode das gewtnschte Ziel sinnvoll
erreicht werden kann. Wenn Sie sehr viele Perioden in lhrem Schuljahr haben, erschwert das die
Ubersicht (iber die verschiedenen Stundenplane und erhéht unnétig die Datenmenge.

Wenn also beispielsweise ein einzelner Unterricht einer Klasse ab einem bestimmten Zeitpunkt eine
andere Lehrkraft bekommen soll, so kdnnten Sie naturlich eine neue Periode einziehen und in der
neuen Periode den Lehrer andern. Genau so gut kénnen Sie den Unterricht kopieren, die neue
Lehrkraft einsetzen und beide Unterrichte entsprechend befristen. Diese Variante ist eindeutig zu
bevorzugen. Sie kdnnen diese Unterrichts- und evtl. notwendige Stundenplanéanderung problemlos
ohne neue Periode erledigen.

Wenn Sie sich bei der Wahl der geeigneten Methode unsicher sind kontaktieren Sie Ihren
regionalen Untis Partner. Dieser berat Sie gerne.

Jahres-Perioden-Planung

Bei der Jahres-Perioden-Planung handelt es sich um ein in Finnland verwendetes System, um
Unterrichte auf einzelne Perioden aufzuteilen. Diese Perioden sind in der Regel mehrere Wochen
lang.

Periode iiber mehrere Wochen

Beim finnischen System besteht die Grundidee darin, Facher, die in herkémmlichen
Unterrichtssystemen nur 1 oder 2 Stunden pro Woche unterrichtet und somit bei den Schilern
(und/oder Eltern) als ,unbedeutend” kategorisiert werden, aufzuwerten. Solche Facher mit geringer
W ochenstundenzahl werden oft als Nebenfacher tituliert.

Die Aufwertung wird dadurch erzielt, dass in diesem System der Jahres-Perioden-Planung eben
diese Nebenfacher zwar nicht in jeder Periode unterrichtet werden, wenn sie aber unterrichtet
werden, dann mit der gleichen Wochenstundenanzahl wie die sogenannten Hauptfacher. In der
Jahressumme bleibt die unterrichtete Stundenanzahl gleich, die Intensitat des Unterrichtes ist
allerdings in jenen Perioden, in denen die ,Nebenfacher” unterrichtet werden ungleich héher und die
Schiuler haben allein schon aufgrund der annahernd gleichen Wochenstundenzahl von Haupt- und
Nebenfachern das subjektive Empfinden der gleichen ,Wichtigkeit®.

Periode entspricht genau einer Woche
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Bei den Sozial- und Gesundheitsschulen werden die Jahreswochenstunden unter Berlcksichtigung
der padagogischen und organisatorischen Rahmenbedingungen (z.B. welcher Lehrer steht wann
zur Verfugung), auf die einzelnen Wochen aufgeteilt. Damit gibt es keinen periodischen
Stundenplan, nicht einmal fur wenige Wochen. Der Stundenplan andert sich komplett von Woche zu
Woche. Verwenden Sie in diesem Fall das Modul Kalender-Jahresplanung.

Allgemeine Eingaben

Das Fenster Jahres-Perioden-Planung kann Uber ,Module | Perioden | Jahres-Perioden-Planung®
geoffnet werden.

Das Fenster Jahres-Perioden-Planung ist zweigeteilt. Im linken Fensterteil sehen Sie eine
Gesamtliste der Unterrichte der Schule, im rechten Fensterteil eine Ubersicht (iber die bereits
verteilten Gesamtwochenstunden je Periode.

Anzahl der Perioden

Tragen Sie im Feld ,Anzahl der Perioden” die Anzahl der Perioden, in die das Schuljahr aufgeteilt
werden soll, ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der Tab-Taste.

" Jahres - Perioden - Planung
% BE e T % @@
| 6 AnzahlPeriode Selekiion des rechten Fensters beriicksichiigen Lefrer - Perioden bilden

Wochenstunds Wochenstunden
Ut Fa Kia. Le |Rm. |Stud Gesanmin.m Kennz Nvp. m Name Gesamt |Nvp. |Min. |Max. [ideal 1 2 [3 4 |5 6
1 Gw lalb, Hugo Ria |- 1036 10 Gauss ns 118 2
6 |ChMa2a.2b, Callas|R2a.R - 1036 i New 12| 4z 2
7 WK.Tv 1aTb  Ander, Werkr, - 1236 12 Hugo 106 106 1
73 Sporth 1a,1b AristF Th2Ti - 1446 14 Ander 186 188 31
78 Wk 1b3b Ander|Werkr - 1236 12 Arist 136 13 2
75 Spork 202 RubA|Th1.Ti- 1446 14 Callas 166 166 2

81 Tw.Wk 2b.2a Curie. Twr,W - 1446 14 Nobel 89 89, 15
kel Gz  2a2b New R2a - 1446 14 Rub 160 180 27
43 Ke.Mu 2a.3b Callas R3a.P - 1446 14 Cer 160 160 27
76 Sporth 2a.3b AristF Th2.TH - 1446 14 Curie 44 144 24
79 WkHv 2a.3b Ander, Werkr, - 1236 12 21 10 10 2
Ell Mat Ta Arist Rla |- 26 46 26

7.1.2 Sperren von Perioden

Unter Umstanden sollen manche Unterrichte in gewissen Perioden nicht verplant werden. Markieren
Sie dazu die betreffenden Zellen und belegen Sie sie mit einem -3.

't Jahres - Perioden - Planung

AR 28 e ¥ % &2 @
6 Anzahl Perioden Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen
VWochenstunden
Unt. Fa. Kla. |Le Rm.  Stud. Gesanminm Kennz Nvp. 1 2 3 4 5 B
i Gw | 1a.1b. Hugoe Rla |- 10(3-6 10
Ch.Ma 2a.2b. Callas R2a.R - 1036 10
7 Whk.Tw 1a.1b | Ander. Werkr, - 12|36 12
73 Sporth 1a.1b | Arist.F Th2, Tt - 14/ 4-6 14
78 Wk 1b.3b Ander Werkr - 12|36 12
75 Sportk 2b.2a |Rub.A Th1.Tt - 14 4-6 14

Steht ein Lehrer in bestimmten Perioden nicht zur Verfiigung, so kénnen alle Unterrichte dieses
Lehrers mittels des Filters ausgewahlt und dann gesperrt werden.
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% Jahres - Perioden - Planung B Lehrer
A= @ 8 2IF] & &- @& Name Langname
6 . — ) T Gauss Gauss ]
Anzahl Perioden Selektion
New Newton
Wochenstunden Hugo Hugo M
Unt. Fa. Kla. Le RBm. Stud. Gesanminm Kennz |Ander Andersen
11 Gw |1a.1b. Hugo Rla - 10|36 Arist Aristoteles
Ch.Ma 2a.2b. Callas R2a.R - 10|36 Callas Callas
7 Wk.Tw 1a.1b  Ander, Werkr, - 12|36 Nobel Nobel
73 Sporth 1a.1b | Arist.F Th2. Tt - 14 46 Rub Rubens
78 Wk | 1b.3b |Ander Werkr - 12|36 I
75 Sportk 2b.2a | Rub.A Th1.TH- 14 4-6 urie urie
a1 Tw. Wk 2b.2a | Curie./ Twr.W - 14 4-6 -1
94 Gz (2a2b New R2a - 1446 -
43 Ke.Mu 3a.3b Callas R3a.P - 14 46 )
76 Sporth 3a.3b |Arist.F Th2. Tt - 14 4-6 | ~ | Elementffilter
79 Wh.Hv 3a.3b Ander. Werkr. - 12|36 |
11 Mat  1a Arst |Ria |- 26 46 7] Alle Markierte Inverse
33 E 1a Arist Rla - 30 46 | Abbrechen
35 Mus 1a Callas R1la - 1446 |
39 Ke |1a Callas R1a - 14/ 4-6 4 [ T 0 T 7

Eingabe der Gesamtwochenstunden

In der Spalte ,Gesamt” geben Sie fir jeden Unterricht die Summe der Wochenstunden an, die tber
die Perioden verteilt verplant werden sollen. Im Beispiel sollen etwa 62 Wochenstunden des Faches
AnPh (Anatomie / Physiologie) in der Klasse 1a Uber das Schuljahr verteilt werden.

““ Jahres - Perioden - Planung

A E@ e T % 8- @

6 Anzahl Perioden Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen

Wochenstunden

Unt. |Fa Kla Le Rm.  Stud. 2 3 4 |5 |6
31 Mat 1a Arist Rla |-

33 E 1a Arist Rla

35 Mus 1a Callas Rla

39 Ke 1a Callas Rla

46 Rel 1a Nabel Rla

53 D 1a Rub Rla

63 Bio 1a Cer Rla

96 AnPh 1a Gauss Ria -

7 Wi, Tw 1a.1b Ander, Gauss, Curie Werkr, -

Tipp: Ubernahme der Wochenstunden aus dem Unterrichtsfenster

Wenn Sie bereits im Unterrichtsfenster Wochenstunden eingegeben haben und diese nun in die
Jahres-Perioden-Planung ibernehmen wollen, so markieren Sie die Spalte ,Gesamt® mit der Maus,
tragen Sie ein "?" ein und bestatigen Sie die Eingabe mit Return.

Manuelle Aufteilung

In den Perioden die nicht mit -3 gesperrt sind, kdnnen Sie nun eintragen, welcher Unterricht mit
welcher Stundenzahl stattfinden soll.

Eingabe der Wochenstunden pro Periode

In der linken Fensterhalfte muss die Anzahl der Wochenstunden fiir jede Periode in die jeweilige
Spalte eingetragen werden.

,Gw* findet in Periode 1 und 2 zweistiindig, in der Periode 3 und 4 zu je vier Wochenstunden statt.
,Ch* findet das ganze Jahr uber flinfstiindig statt, ,Wk"“ sechs- und vierstiindig.
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7.2.2

7.2.3

" Jahres - Perioden - Planung

Re @ B ¥ % &- &
6 Anzahl Perioden Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen
VWochenstunden

Unt. Fa Kla. Le. Rm. Stud Gesam min.m|Kennz Nvp.
1 Gw 1a.1b.2a.2b | Hugo Rla - 14

6 Ch.Mat.E.D 2a.2b.3a Callas.Gauss. Ande R2a.R - 30 36

7 Wi, Tw 1a.1b Ander, Gauss, Curie Werkr, - 30 36

73 SportM.Spartk 1a.1b Arist.Rub Th2.Ti - 1446 14
78 Wk 1b.3b Ander Werkr - 1236 12
75 SportK.SportM 2b.2a Rub. Arist Th1.TH- 14|46 14
81 Tw.Wk 2b.2a Curie Ander Twr.W - 1446 14
% Gz 2a.2b New R2a - 1446 14
43 Ke.Mus 3a.3b Callas.Ander R3a.P - 14|46 14
76 SportM.Sportk 3a.3b Arist,Rub Th2.TI - 1446 14
79 Wi, Hw 3a.3b Ander, Curie Werkr, - 12 36 12
3 Mat 1a Arist Rla |- 26 4-6 26
33 E 1a Arist Rla |- 30 46 30
35 Mus la Callas Rla - 14|46 14
39 Ke la Callas Rla - 14|46 14

In der Spalte ,Nvp.“ wird die aktuelle Zahl der noch unverplanten Stunden des Unterrichts
angezeigt.

Minimale und maximale Stundenanzahl

Die gewlinschte minimale und maximale Stundenanzahl pro Periode kann in der Spalte ,min,max"
festgelegt werden. Dies ist besonders fir die automatische Verplanung wichtig, kann aber bei der
manuellen Verplanung als Kontrollinstrument dienen.

Soll etwa der Unterricht mit dem Fach Sport, wenn er in einer Periode stattfindet nicht weniger als
zwei, aber auch nicht mehr als vier Stunden pro Woche stattfinden, so tragen Sie in das Feld
,min,max®* ,2,4“ ein.

Wird diese Vorgabe gebrochen, so erscheint diese Zahl rot mit zwei !! als Hinweis darauf, dass es
eine Diskrepanz zwischen diesen zwei Eingaben gibt.

#% Jahres - Perioden - Planung

Rea B ¥ T-% - &
6 Anzahl Perioden Selektion des rechten Fensters bericksichtigen
Waochenstunden

Unt. Fa Kla. Le. Rm Stud. Gesarr min.m Kennz Nvp. 1 2 3 4 5 |6
1 Gw 1a.1b.2a.2b |Hugo Rla = 14 2| 2| 2| 4| 4

6 Ch.Mat.E.D 2a.2b.3a Callas.Gauss. And¢ R2a,R2b, - 30 36 5| 5| &| 5| 6| 5§
7 Wk.Tw 1a.1b Ander.Gauss. Curie| Werkr.Tw - 30, 36 6 6| 6 4. 4] 4
73 SportM. SportK 1a.1b Avrist.Rub Th2.Thi |- 2@ 3 3 4 4@
78 Wk 1b.3b Ander Werkr - 1 12
Hinweis!

Beachten Sie, dass der unter ,Klassen | Unterricht* (oder in einer beliebigen Unterrichtsansicht)
eingegebene Wochenstundenwert bei Verwendung der Jahres-Perioden-Planung in dieser
Planungsphase bedeutungslos ist.

Wochenstundenibersicht pro Periode

Einen Uberblick Uber die Aufteilung der Stunden auf die einzelnen Wochen bietet der rechte
Fensterteil der ,Jahres-Perioden-Planung*“ .

Hier sehen Sie die Gesamtwochenstundenbelastung der einzelnen Elemente. Der optimale Wert —
bei gleichmaRiger Aufteilung der Gesamtstunden — wird in der Spalte ,ldeal“ angezeigt.

Die Abweichung der einzelnen Werte in den Perioden (=Wochen) von diesem Mittelwert wird
farblich gekennzeichnet: Rote Zellen bedeuten, dass die Stundenbelastung in dieser Woche zu
hoch ist, bei griin ist sie dementsprechend zu niedrig. Die Intensitat des Farbtons ist dabei ein
Indikator fir das MaR der Uber- oder Unterbeschéftigung.
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e Bl X T ¢ &- @
6 AnzahlPerioden Selektion des rechten Fensters bericksichtigen Klasse(n) N Perioden bilden
T S R
Weicht der errechnete Idealwert vom tatsachlichen ab (weil etwa nicht das ganze Jahr Uber
Unterricht stattfindet), so kann dieser Wert auch manuell eingegeben werden.
7.2.4 Perioden fixieren
Sie konnen die Aufteilung der Gesamtwochenstundenanzahl eines Unterrichts auf die einzelnen
Perioden auch fixieren - beispielsweise um einen Teil der Aufteilung manuell vorzunehmen und den
Rest automatisch optimieren zu lassen.
Selektieren Sie dazu einen beliebigen Bereich im linken Fensterteil und betatigen Sie danach die
Schaltflaiche <Fixieren>. Fixierte Bereiche sind griin hinterlegt und mit einem * gekennzeichnet.
L Jahres - Perioden - Planung
[B)ss 56 e T % & &
6 Anzahl Perioden Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen
Wochenstunden
Unt. Fa. Kla. Le. Rm. Stud. Gesan|min.m Kennz Nvp. (1 2 |3 4 |5 6
31 Mat 1a Arist R1a = 26 4-6 4 4
33 E la Arist Rla = 304-6 % 4| 4| 4
35 Mus 1a Callas Rla = 14|24 2 4| 4 4
38 Ke 1a Callas Rla = 14|4-6 6| 4] 4
7.3  Automatische Aufteilung
Die Aufteilung der Stunden auf die einzelnen Perioden kann auch mit einer eigenen Optimierung
durchgefiihrt werden. Dabei werden die Stunden laut der Eingaben in der Spalte "min,max" auf die
einzelnen Perioden moglichst gleichmafig aufgeteilt.
Sollen Stunden eines Unterrichtes in aufeinander folgenden Perioden verplant werden, so kénnen
diese zusatzlich noch geblockt werden.
7 Jahres - Perioden - Planung
As EEKe v-€ @8- @
18 Ang ermde\ Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen
f ‘Wochenstur
Unt.#*Fa. Kla. Le. Rm. Stud.  Gesar min.m Kennz Nvp. 3 |4 |5 |6 7 8 910 11 12| 13 14| 15 16/ 17| 18
Mat 1a Arist Rla - 62 4/6/8
33 E 1a Arist Ria - 24 68
35 1a Callas Rla - 8 2/4 !
o e Ra - tage [N sndsusschielic 4 6 oder
53 verplant werden Rla - 30 46 5 5
63 |Bio 1a Cer Rla - 14|24 2| 4 4 4
7.4 Perioden bilden

Sind die Gesamtstunden auf die einzelnen Perioden aufgeteilt, werden mit der Schaltflache
<Perioden bilden> die Perioden im Programm angelegt und das Fenster zur Jahres-Periodenplanung
automatisch geschlossen. Die Anzeige der Unterrichte in den Unterrichtsfenstern entspricht nun der
Aufteilung der einzelnen Perioden.
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Klasse(n) - Perioden bilden

Wochenstunden
Name  Gesamt WNvp.  Min Max. |ldeal 1 (2 |3 4 |5 6
1a 228 2 13| 18 19 8 14 25 25
1b 210 148 12| 11| 10 g 4
2a 2211 &7 Perioden
2b 218
3a 213 Name
3b 181|  Periodel EocK
4 20m
Neue Qeriode zu dieser Mutterper Fixiert
Periodel Langname
Von Bis Schultage:
07.09.2020 v| |D4.‘IDZDED v 12
Langname \on Bis Fixiet Tage Mutter-Per
Periode1 07.09.2020 | 27.06.2021 O 2
Periode2 21.09.2020 | 04.10.2020 [J [12  |Periodel
Periode3 05.10.2020 | 18.10.2020 [J [12 | Periodel
Periode4 19.10.2020 | 01.11.2020 [J [12  |Periodel
Periode5 02.11.2020 | 15.11.2020 [J [12  |Periodel

Standardmalig werden gleich lange Perioden gebildet. Sollen die Perioden unterschiedlich lang
dauern, so kann das Datum Uber das Periodenfenster gedndert werden. Auch die Bezeichnung
(Kurz- und Langname) kann in diesem Fenster adaptiert werden.

Multi-Zeitraster

In immer mehr Schulen wird nicht mehr nach nur einem eindeutigen Zeitschema unterrichtet. Grund
dafiir kann zum Beispiel die Zusammenlegung mehrerer bisher unabhangiger Schulen zu einer
Schule (Gemeinschafts-, Regional-, Stadtteilschule) sein. In dieser Schule kann dann jede
Schulform (Grundschule, Realschule, Gymnasium) nach einem eigenen Zeitraster unterrichtet
werden. Dies erschwert naturlich die Erstellung eines Stundenplanes. Untis bietet mit der Funktion
des Multi-Zeitrasters Hilfe dafir an.

Definition mehrerer Zeitraster

Wenn an lhrer Schule mehr als ein Zeitraster in Verwendung ist, aktivieren Sie zunachst unter
.Einstellungen | Schuldaten® das Hakchen ,Multi-Zeitraster*

Einstellungen X

(= Schuldaten Schulbszeichnung

,Allgemeines‘ Deutschland * | Land
= Testlizenz Jared
- Uberblick Region
—~Werte A-2000 Stockerau, 9
Di 5 h
=) |V§rse5 Schuljahr prache
(- Berichte
Von Bis Schulnummer
[ Vertretungsplanung
- Kursplanung 02092024 Dv‘ |27D62I]25 B
. Untis ID: 1
MultiUser - X . e
) ) 2 5| Wochenperiodizitat
- Logging und Crash Reporting Schulart
Tracing A - 1Schulwoche (AB..)
- WebUntis
Tageszeitraster aklivieren
Kursiv = lokal gespeicherte Einstellungen (.ini Datelen) Abbrechen

Nun koénnen Uber ,Einstellungen | Zeitraster” samtliche Zeitraster definiert werden. Der Haupt-
Zeitraster wird standardmaflig angelegt, fiir einen weiteren Raster klicken Sie auf die Schaltflache
<Neu> und geben Sie eine eindeutige Bezeichnung an.
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"L | Zeitraster

Haupt-Zeitraster - I Neu

4 Allgemeines Pausen Vertretung
6 Anzahl Tage (1-7)

8 Maximale Stundenzahl je Tag (1-60)

Loschen

Umbenennen

Eintragung:

Vormittag

Montag ~  Erster Schultag der Woche

1 Stundennummer der ersten Stunde des Tage:
Stundennr. 1 2 B 4 5|
Stundenbezeichnung

300 (855 950 |10:45 11:40 |

845 |9:40 |10:35 |11:30 |12:25 |

Zeitraster W

Zeitraster 2 Name

Ok Abbrechen

Montag - Nachn Nachn Nachrm
Dienstag Nachn Nachn Nachm
Mittwoch Nachn Machr Nachn
Donnerstag - - - Nachn Machrm Nachn
Freitag Nachn Nachrm Nachn
Samstag -

Dauer einer Normstunde: 45 Minuten

Abbrechen Ubemehmen

Nach der Bestatigung mit <OK> wird der soeben angelegte Zeitraster in der Auswahlliste im oberen
Bereich des Fensters angezeigt.

B

MNeu Loschen Umbenennen
4 Allgemeines Pausen Vertretung
6 Anzahl Tage (1-7) Eintragung:
8 Maximale Stundenzahl je Tag (1-60) Vormitag
Montag Erster Schultag der Woche
1 Stundennummer der ersten Stunde des Tages (1 oder 0). Nachmittag

Nun kénnen die Besonderheiten des neuen Zeitrasters definiert werden, in der Regel werden
hauptsachlich die Beginnzeiten der einzelnen Stunden sowie die Grenze zwischen Vormittag und
Nachmittag betroffen sein.

Beachten Sie bitte, dass die Anzahl der unterrichteten Tage, die Maximale Stundenzahl je Tag,
sowie die Definition ,Erster Schultag der Woche® und die Stundennummer der ersten Stunde nicht
vom Hauptzeitraster abweichen dirfen.

Sollten in einem der Sub-Zeitraster weniger Stunden unterrichtet werden als im Hauptzeitraster,
kénnen diese nicht bendtigten Stunden als Zeitwiinsche (Sperrungen) bei den betreffenden Klassen
eingegeben werden. Sind alle Zeitraster definiert, wird im Stammdatenfenster der Klassen jeder
Klasse ein Raster zugewiesen.
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8.2

8.3

't Klassen / Klasse u » o X
o FEHEFEORRT &5 QO HD @a-€6.
Name Langname Raum MHauplfﬂ'ag Mitt-pause Std./Tag

1a Klasse 1a Ria -Haupl-ZewlrasIer | 4/1-2 4-6
b Kiasse 1b Rib fHaupt-Zeitraster | 4[12 46
2a  Klasse 2a Roa [Gundschue | 412 47
2b Klasse 2b R2b  JGrundschule 412 4-7
3a Klasse 3a Ria -Haupl-ZewlrasIer | 4/1-2 4-5
3b Klasse 3b Ps1 -Haupl-ZewlrasIer | 412 4-3
4 Kasse4 Ps2 | Grundschule | 413 18
R
-

Eingabe von Lehrer-Zeitwinschen mit mehreren Zeitrastern

Nachdem die Zeitraster den Klassen zugewiesen werden, ist nunmehr aus Lehrersicht nicht mehr
eindeutig, wann beispielsweise die erste Stunde beginnt und endet. Um dem Algorithmus keine
Freiheiten zu nehmen, ist es daher notwendig, die Zeitwiinsche der Kollegen basierend auf
Uhrzeiten definieren zu kdnnen.

Untis tragt diesem Umstand Rechnung, indem es mdglich ist, die Zeitwlinsche der Lehrer in
Einheiten von jeweils 5-Minuten einzugeben.

# Zeitwinsche / Lehrer-51 w o X
Hefaf B 5959 DD .
Carl Friedrich Gauss Zeitbereich [ Unterrichtsgruppen

Jede Woche -
Gauss = Pp— .

- Halten Sie beim Klick in die Auswahlliste die Strg-Taste
gedriickt, um nur jene U-Gruppen zu sehen, bei denen
bereits Zeitwiinsche eingetragen worden sind.

8.00 8.00 9.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 Tage |Vorm. | Nachm
Mantag

Dienstag

Mittwoch -1(3.00-10.00)

Donnerstag

Freitag

Samstag

Darstellung mehrerer Zeitraster im Stundenplan

Wenn nun ein Lehrer in mehr als einem Zeitraster unterrichtet, schwindet die Bedeutung der
Stunden-Nummer, da z.B. die zweite Stunde im ersten Zeitraster der dritten Stunde im zweiten
Raster entsprechen kann.

In Untis haben Sie daher die Mdglichkeit, Gber die <Stundenplan-Einstellungen> auf der Karteikarte
.Layout 2“ den Haken ,Stpl-Anzeige im Minut-Modus*® zu setzen und damit den Plan minutengetreu
darzustellen.
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8.00

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

Beachten Sie, dass beim Stundenplan in der Grafik am Dienstag 2 Stunden, die sich zeitlich um 15
Minuten Uberschneiden, als Kollision dargestellt werden. Auch in der Diagnose wird dieser
Sachverhalt als Kollision angezeigt.

Im Minut-Modus ist es méglich, Anderungen im Stundenplan per Drag&Drop zu verschieben.
Beachten Sie bitte, dass Unterrichte im Lehrerplan analog zum manuellen Planen in der
Normaldarstellung nur innerhalb einer Klasse verschoben bzw. getauscht werden kdnnen.

Mehrere Zeitaster im Planungsdialog

Der Zeitraster des Planungsdialoges richtet sich nach dem Raster der Klasse des aktiven
Unterrichtes. Bei einer Mehrklassen-Kopplung mit unterschiedlichen Zeitrastern ,sticht” die erste der
angefiihrten Klassen. Wenn ein Lehrer aufgrund eines Unterrichtes in einem anderen Zeitraster
nicht verfugbar ist, wird dies mit einem roten Kreis dargestellt. In der Abbildung ist dies die 2.-3.
Stunde am Mittwoch bzw. die 3.-4. Stunde am Donnerstag.

7~ Unt:8 Planungsdialog

BR+ JRARY ASFOTREDEXDE
Unterricht -
= 4 Nicht verplant Information Historie Tauschketten 13 (=]

Montag Dienstag Mittwoch Dunners(ag Freitag
1234567312345678123456781234 234|567 8

5 uws [ Ll \|||||||||||
B 2b,2a | & &
2b D
2a Q o}
New & & 3 3 3 3
Phys [ o AR - ---- -- A n ------

# 00 &
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8.5

8.6

Achtung: Tauschvorschldage mit mehreren Zeitrastern
Die Verarbeitungen ,Tauschvorschlage® und ,Tauschketten® werden immer nur flir den aktiven
Zeitraster durchgefihrt, rasteriibergreifende Tauschvorgange sind nur manuell durchfihrbar.

Multi-Zeitraster und Pausenaufsichten

Bei der automatischen Verplanung der Pausenaufsichten werden auch unterschiedliche
Klassenzeitraster berlicksichtigt. Dazu muss im Pausenaufsichtsplanungsdialog der Zeitraster
gewahlt werden, fiir den die Aufsichten gelten.

7% Pausenaufsichten » = 5

B oSl T BhOd SHR

Gang lLehrer]

Minuten: 0 (offen:0.0)
Langname

Haupt-Zeitraster ~ | Zeitraster
Haupt-Zeitraster
r f r P ;
Ll e Grundschule bl i £

845
800  8:55 Mittelschule

5 (1320 |14:15 15:10
5 (1330 |14:25
Maontag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag '+
Freitag
Samstag

Multi-Zeitraster und Vertretungsplanung

Wenn an lhrer Schule fiir verschiedene Schulformen, Abteilungen oder einzelne Klassen
unterschiedliche Zeitraster gelten, so wirkt sich dies selbstverstandlich auch auf die
Vertretungsplanung aus. Die Bedienung der Vertretungsplanung andert sich im GroRen und Ganzen
nicht, da im Vertretungs- und Vorziehungsvorschlag nur jene Lehrer angeboten werden, die auch
kollisionsfrei eingesetzt werden kénnen.

Wie die Pausenaufsichten kénnen auch die Bereitschaften flr jeden Zeitraster geplant werden, so
dass sichergestellt ist, dass zu jeder Stunde ausreichend Bereitschaftslehrer zur Verfigung stehen.

Achtung: Pausenaufsichten und Vertretungen

Beachten Sie, dass bei verschiedenen Zeitrastern potenzielle Vertretungslehrer, die in der
betreffenden Stunde selbst keinen Unterricht haben, deswegen nicht zur Verfigung stehen kdnnen,
da sie in einem anderen Zeitraster eine Pausenaufsicht halten.

Bei der Ausgabe der Vertretungen fiir die Lehrkrafte wird die konkrete Zeit der Vertretung angezeigt,
da ja die Bezeichnung der Stunde keine eindeutige Information mehr liefert. Eine erste Stunde kann
beispielsweise um 8:00 oder um 08:15 beginnen, je nachdem in welchem Zeitraster die zu
vertretende Stunde verplant wurde.
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Vertreter Von-Bis Ansicht einschranken auf..
[alle - |mosza | g Ofiene Vertretungen

Mo o Kollisionen

Lehrer

Vir-Nr.  Vertreter- Stunde Fach Klasse(n) fZeit Raum (Lehrer) Art Text Unterschrift Statistik
21 Curie 1 Iat 3b 8:00-5:45 New Untemicht findet statt

19 Arist 1 Ph 3b 8:00-8:45 §77? New Vertretung
20 Gauss |4 Sportk 4 15900 fTh1 |*New  Vertretung
17 777 1 I - 5:159:00 J?77  "Curie  Vertretung

Vir-Nr. :
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Mehrwochenstundenplan und Pausenaufsichten

Mit dem Modul Mehrwochenstundenplan ist es auch mdéglich, Pausenaufsichten fiir beliebige
Zeitbereiche zu verplanen. Pausenaufsichten kdnnen, wie auch Unterrichte, einem Zeitschema einer
Unterrichtsgruppe folgen, oder sogar wochentlich individuell geplant werden. Weitere Informationen
dazu, entnehmen Sie bitte dem Handbuch Pausenaufsichten.

- Pausenaufsichten

- T @ =] =
'v“a o’m’mﬁ\*—'; Q%@@ ;.;t'gm
Gang |Lehrer| k
I (L) WA - Unterrichtsgruppe Langname
Grundschule Zeaitraster
0N Y2 |23 34 4y Selbst wichentlich
845 (940 (1035 11: variierende

00 855 950 1045 174 12:35 Pausenaufsichten sind
Montag +
Dienstag + Pausenaufsichten kénnen
Mittwoch + auch dem Zeitschema
Donnerstag '+ einer Unterrichtsgruppe
Freitag +
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