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Vorwort

Im Sinne der sprachlichen Gleichbehandlung aller Geschlechter versuchen wir bei Untis die
Grundprinzipien des geschlechtergerechten Formulierens zu befolgen. Da in diesem Handbuch
allerdings auch an vielen Stellen auf die Programmoberflache Bezug genommen wird, wo aus Griinden
des vorhandenen Platzes und der Ubersetzbarkeit nicht immer alle Geschlechter genannt werden, sei an
dieser Stelle ausdriicklich darauf hingewiesen, dass mit den Worten Student, Schiler, Lehrer, Planer
etc. ausnahmslos alle Geschlechter gleichermalien gemeint sind.

Einfuhrung

In gréferen Schulen ist es Ublich, dass mehrere Personen an der Stunden- und Vertretungsplanung
arbeiten. Zudem sind vor allem Berufsschulen und Berufsbildende Hohere Schulen haufig in
Abteilungen gegliedert, wobei der Stundenplan jeder Abteilung von jeweils einer oder mehreren
Personen erstellt wird.

Gleichzeitiges Arbeiten mehrerer Personen ist bei der Verwendung von .untis Dateien nicht mdglich, da
auf die .untis Datei immer nur ein Anwender mit Schreibrechten zugreifen kann. Dadurch besteht die
Gefahr von unnétigen Zeitverzdgerungen bzw. Fehlern beim Austausch der .untis- Dateien - wenn etwa
nicht die aktuellste .untis-Datei weitergegeben wird.

Mit Untis MultiUser treten derartige Probleme nicht auf, da es hier mehreren Benutzern mdglich ist,
gleichzeitig am selben Datenbestand zu arbeiten. Technisch geschieht dies dadurch, dass die Daten in
einer Datenbank gehalten werden.

Datenbank

Vertretungsplanung Absenzeingabe



Untis

Daraus ergeben sich eine Reihe von Vorteilen:

e Die Dateneingabe (Stammdaten, Unterricht etc.) kann gleichzeitig von mehreren Personen
durchgefihrt werden.

e Stammdaten kdnnen im Sekretariat gepflegt - beispielsweise E-Mail Adressen erganzt oder
Telefonnummern korrigiert - werden, wahrend der oder die Stundenplaner am Stundenplan
arbeiten.

o Untis MultiUser verfugt Gber ein hierarchisches Berechtigungssystem. Dieses kann so eingestellt
werden, dass die Mitarbeiter im Sekretariat beispielsweise nur die Berechtigung haben
Stundenplane einzusehen, keinesfalls aber zu verandern - das minimiert unbeabsichtigte Fehler.
Welche Benutzergruppe Uber welche Rechte verfligt, konnen Sie selbst festlegen.

e Abteilungen kénnen unabhangig voneinander den jeweiligen Abteilungsstundenplan erstellen, wobei
die Abteilungs-Daten aber voll integrierter Teil des Gesamtdatenbestandes der Schule sind.
Abteilungstibergreifende Ressourcen (Lehrer, Rdume) kdnnen so wesentlich einfacher verplant und
Gesamt-Schulstatistiken problemlos erstellt werden.

o Teilen sich benachbarte Schulen gemeinsame Ressourcen wie etwa gemeinsame Raume oder
Lehrer, so kdnnen diese Daten Uber die sogenannten externen Elemente derart verkniipft werden,
dass alle Planer jederzeit den jeweils aktuellen Verplanungsstand dieser gemeinsam genutzten
Ressourcen sehen und diesen entsprechend bei der Planung beriicksichtigen kénnen.

o Wesentlich flexibler wird auch die Arbeit mit dem Modul Vertretungsplanung. Die Absenzeingabe
kann beispielsweise unabhangig vom Vertretungsplaner zeitgleich im Sekretariat erfolgen.

e Zudem kann der Stundenplaner eine Stundenplananderung in einer neuen Periode durchfihren,
wahrend der Vertretungsplaner im selben Datenbestand die tagliche Vertretungsplanung erledigt.
Der Import der Vertretungsdaten in den neuen Stundenplan entfallt damit.

Technischer Hintergrund

Untis MultiUser kann wahlweise mit einer MySQL -, MS SQL- , oder Microsoft Access-Datenbank
betrieben werden. Der Zugriff auf die Tabellen erfolgt iber ODBC, wobei die Aktualisierung der Daten
asynchron verlauft. Das bedeutet, dass Untis ca. alle 10 Sekunden automatisch priift, ob andere
Benutzer Anderungen durchgefiihrt haben und gegebenenfalls die Informationen aktualisiert. Bei
Verwendung von Microsoft Access muss die Applikation selbst nicht zwingend installiert sein, fur die
Verbindung zur Datenbank reicht auch die Installation des ODBC-Treibers.

Das Verwenden von Untis MultiUser schlief3t das Arbeiten mit .untis-Dateien nicht aus. Sie kdnnen mit
Untis MultiUser Datenbestande sowohl in einer .untis-Datei speichern, aus einer bestehenden .untis-
Datei einlesen und wahlweise in einer Datenbank ablegen. Naheres dazu finden Sie im Kapitel
,Datenbank und .untis-Datei“.

Bedienung Uber das Internet

Bei Verwendung einer MySQL Datenbank kann Untis MultiUser auch leicht Giber das Internet bedient

werden. Damit wird es moglich, dass etwa mehrere Abteilungen, die ortlich weit von einander entfernt
sind, zeitgleich am Stundenplan arbeiten. Jede Abteilung hat dabei die aktuelle Information tber den

Planungszustand der abteilungstibergreifenden Ressourcen.

Mandantenfahig

Untis MultiUser ist mandantenfahig, d.h. in einer Datenbank kénnen mehrere Schulen, pro Schule
mehrere Schuljahre und pro Schuljahr bis zu 255 verschiedene (Stundenplan-) Versionen gespeichert
werden. Eine Version eines bestimmten Schuljahres einer bestimmten Schule entspricht dabei dem
Datenbestand einer bisherigen .untis-Datei.
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4.1

4.2

Tipp: Datenbank reorganisieren

Wenn Sie Microsoft Access als Datenbank verwenden und die Geschwindigkeit von Untis MultiUser
nachlasst oder die .mdb-Datei zu grof3 wird, empfiehlt es sich, die Datenbank zu reorganisieren. Dafir
muss Microsoft Access auf Threm Computer installiert sein. Mit Microsoft Access 6ffnen Sie lhre Untis-
Datenbank (standardméafig "Untis.mdb" bzw. "Untis.accdb"), klicken Sie auf den Reiter Datenbanktools
und klicken Sie anschlieend auf "Datenbank komprimieren und reparieren”.

Installation

Die Installation von Untis MultiUser erfolgt in zwei Schritten:

1. Installation der Applikation Untis (entfallt, wenn Sie bereits mit der Single-User Variante von Untis
arbeiten)

2. Installation der Datenbank-Anbindung (wahlweise MS Access, MySQL oder MS SQL)
Diese beiden Schritte werden auf den nachfolgenden Seiten im Detail beschrieben.
Applikation Untis

Es besteht kein Unterschied zwischen der Vorgehensweise der Installation der Single-User und der
MultiUser Variante von Untis.

Untis kann wahlweise zentral auf einem (Windows-) Server oder auf allen Workstations einzeln installiert
werden, an denen mit dem Programm gearbeitet werden soll. Achten Sie bei einer zentralen Installation
auf dem Server darauf, dass sie mit Administrator-Rechten durchgefuhrt wird. Starten Sie, ebenfalls mit
Administratorrechten, anschlieend einmal das Programm auf dem Server sowie auf samtlichen
Klienten (PCs), damit die notwendigen Eintrage in der System-Registrierung vorgenommen werden
kénnen.

Tipp: Als Administrator starten
Unter Umstanden muss Untis einmal Uber einen Rechtsklick auf die Untis.exe (bzw. die Verknupfung am
Desktop) und dann mit dem Befehl "Als Administrator ausfiihren" gestartet werden.

Einrichten der ODBC-Verbindungen

Auf jedem PC (egal, ob Einzel-, oder Server-Installation), an dem mit Untis MultiUser gearbeitet wird,
muss eine ODBC-Verbindung gemaR der Beschreibung des nachfolgenden Kapitels eingerichtet sein.
Die prinzipiellen Schritte sind dafir die gleichen.

Es muss zunachst eine leere Datenbank (das heil’t eine Datenbank, bei der noch keine Tabellen
angelegt wurden) auf einen zentralen Platz eines Netzwerkservers kopiert werden. Eine entsprechende
.mdb-Datei finden Sie zum Download bereitgestellt iber unserere Homepage unter
https://www.untis.at/HTML/updates.php mit Klick auf die von lhnen genutzte Untis-Version. Bei
Verwendung einer anderen Datenbank missen Sie diese leere Datenbank selbst erstellen.

In der Systemsteuerung missen Sie dann im ODBC-Datenquellen-Administrator die entsprechenden
Eintrége vornehmen.

Tipp zum ODBC Connector:

Je nach eingesetztem Betriebssystem und Datenbank Version kann es sein, dass die ODBC
Verbindung mit dem 32 Bit Connector eingerichtet werden muss. Die diesbeziglichen Informationen
finden Sie im Kapitel 64Bit Betriebssystem.
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4.2.1

Microsoft Access Datenbank

Um Untis MultiUser mit einer Microsoft Access Datenbank zu verwenden, fihren Sie folgende Schritte
durch.

Auf unserer Hompage unter https://www.untis.at/HTML/updates.php befindet sich die Datei Untis.mdb.
Kopieren Sie diese Datei in einen Ordner auf dem Server, auf den alle Benutzer Schreib- und
Leserechte haben.

Wir gehen nun im Folgenden davon aus, dass Untis MultiUser auf jedem Computer, an dem das
Programm verwendet werden soll, ordnungsgemaf mit Administrator-Rechten installiert worden ist.

Auf jedem dieser Computer ist nun Folgendes zu tun:
Windows 10 oder Windows 11:

1. Suchen Sie Uber den Startschirm den passenden ODBC Connector.

[ Windows 10 ] [ Windows 11 ]
D @ Filter ~v ) Arbeit  Apps  Dokumente  Web Einstellungen Personen B G
Héchste Ubereinstimmung Héchste Ubereinstimmung
-_— == ODBC-Datenquellen (64-Bit) ~
ODBC-Datenquellen (32-Bit; > "
J}» q ¢ ) @ o i’
Desktop-App
1 Apps ODBC-Datenquellen (64-Bit)
Apps 1
— & ODBC Data Sources (32-bit) >
» ODBC-Datenquellen (64-Bit)
,  Suche Arbeit und Web @ Ofnen

Einstellungen

Q odbc - Ergebnisse aus dem N 8  Als Administrator ausfiihren

| o [ S

=i ODBC-Datenquellen einrichten (32-Bit) ! Internehmen und dem Web anzeig D) Cutsositherort it
1 ODBC-Datenquellen einrichten (64-Bit) Q. odbc driver > £ AnStart” anheften

Q odbead32 o 57 AnTaskleiste anheften

Q, odbe data sources 64-bit >

Q. odbe driver 17 for sql server >

Q. odbe connector >

Q. odbc 17 download >

Q. adbe driver manager >

Dieser PC - Dokumente (15+)
odbg

Q odbd Datenquellen (54-Bi H BB

2. Wahlen Sie den gewiinschten ODBC Connector.

3. Es wird lhnen nun ein Dialog angezeigt, in dem samtliche bereits angelegte Datenquellen aufgelistet
sind. Wir wollen nun die Datenquelle fir Untis hinzufligen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache
<Hinzufligen>.

Soll die ODBC Verbindung nur fiir den aktiven Windows-Benutzer angelegt werden, so geschieht
dies auf der Karteikarte ,Benutzer-DSN*. Wird die ODBC Verbindung fir alle Benutzer eingerichtet,
so wird dies auf der Karteikarte ,System-DSN* durchgefuhrt.
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E ODBC-Datenguellen-Administrator (64-Bit) *

Benutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

Systemdatenquellen: . '
Entfemen
Konfigurieren ...

In einer ODBC-Systemdatenquelle sind Informationen (ber die Verbindung mit dem angegebenen
Ej; Datenanbieter gespeichert. Eine Systemdatenquelle ist fir alle Benutzer dieses Computers einsehbar,
-1 eingchlieflich Benutzem von NT-Diensten.

Abbrechen [bemehmen Hitfe

Aus der Liste der nun angebotenen Treiber wahlen Sie den Treiber ,Microsoft Access-Treiber
(*.mdb)“ und klicken Sie auf <Fertig stellen>. Sollte dieser Treiber bei Ihnen nicht zur Auswahl
angeboten werden, kdnnen Sie ihn direkt von der Microsoft-Homepage downloaden (nach MDAC
suchen).

| Meue Datenguelle erstellen ey

Wahlen Sie einen Treiber aus, fur den Sie eine Datenguelle
erstellen mochten.

MName Vers
[ gttt mdx) 16.0
Microsoft Access Driver (*mdb, 16.0
Microsoft Excel Driver (" xls, *xlsx, ~xlsm, *xlsh) 16.0
S0L Server 10.0

< Funick Fertig stellen Abbrechen
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5. Es erscheint ein Dialog, in dem Sie spezifizieren kénnen, mit welcher Datenbank diese Verbindung
verknUpft wird und welchen Namen sie tragen soll. Der Datenquellenname muss ,Untis* lauten, falls
in den entsprechenden Einstellungen in Untis nichts Gegensatzliches definiert ist. Lesen Sie mehr
tiber die ODBC-Bezeichnung im Kapitel Variabler Name der ODBC-Verbindung . Uber die
Schaltflache <Auswahlen> kdnnen Sie den Pfad angeben, der zu der auf dem Server abgelegten
Datei Untis.mdb fuhrt.

ODBC-Setup fiir Microsoft Access ? x

Datenguellenna QoK

Beschreibung:

Abbrechen
Datenbank

Datenbank: Hilfe

Auswdhlen...

Erstellen... Reparieren...  {omprimieren...

£ Pfadangabe zur Datei

Systemdatenbank Datenbank auswahlen Untis.mdb bt
-
| Datenbankname Werzeichnisse:
O rene
* mdb;*.accdb ch
() Datenbank: Abbrechen
= Untis.mdb = e
= Users
Syst Hilfe
=
(= OneDrive - Unti [ sehreibgeschitzt
| [ Exklusiv
Dateityp: Laufwerke:
Access-Datenbanken (*.mdb - | Hcos v| Metzwerk...

6. Bestatigen Sie alle Dialoge mit <OK>. Damit ist die Installation abgeschlossen und das Element wird
im ODBC-Datenquellen-Administrator angezeigt.

Achtung!
Arbeiten Sie unter einem 64Bit Betriebssystem, so lesen Sie bitte das gleichnamige Kapitel.

Lesen Sie nun beim Punkt Untis MultiUser zum ersten Mal starten weiter.

4.2.2 MySQL Datenbank

Um Untis MultiUser mit einer MySQL Datenbank zu betreiben, miissen Sie zunachst mit einem
geeigneten Datenbank-Administrationstool eine leere Datenbank (ohne Tabellen) mit beispielsweise dem
Namen Untis anlegen.

) locale mysql\ - HeidiSOL 9.3.0.4084

Datei Bearbeiten Suchen Werkzeuge Hilfe
- hE28| 284
| Datenbankfilter |_| Tabellenfilter |

v t\ locale mysgl 0B
Untis 0B
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4.2.3

Legen Sie nun Uber die "Systemsteuerung | Verwaltung | Datenquellen (ODBC)" eine neue ODBC-
Datenquelle namens Untis an. (Vergleichen Sie dazu auch das Kapitel Microsoft Access Datenbank.)

'-_;. ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit)

Benutzer-DSN = System-DSN  Datei-DSN  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenguellen:

s

Mame Plattform  Treiber
[ 328t  MySQLODBC 5.3 ANSI Driver

g
\L Hinzufugen. .. | '

Entfemen

L

MNeue Datenquelle erstellen X

Wahlen Sie einen Treiber aus, fiir den Siglgine Datenquelle
erstellen mochten.

Name

MySOL Connector/ODBC Data Source Cenfiguration

IR
My N
Connector/ODBC

Connection Parameters

Microsoft Paradox Driver (*.db )
Microsoft Paradox-Treiber (".db )

\

1

;

Microsoft Text Driver ("td: "cs 1

Microsoft Text-Treiber (et ; “Jiew) 1

] MySQL ODBC 5.3 ANSI Driver 3
r

;

*

MySQL ODBC 5.3 Unicode Driver
SQL Server

< >

Data Source Name: | Untis

Description: | Untis MySQL Datenbank

(®) TCP/IP Server: | localhost | Port: | 3306
< Zurick! Fertig stellen Abbrechen

() Mamed Pipe:

User: | T |

Password: | sensl |

Database: | Untis ~ |

Details »> Cancel

Test

Help

Sollte Ihnen in der Systemsteuerung kein MySQL-Treiber angeboten werden, so missen Sie diesen
zunachst aus dem Internet (z.B. von www.mysql.de) herunterladen.

Achtung!
Untis MultiUser erfordert MySQL 8.0.x/ 8.1.x

Lesen Sie nun beim Punkt Untis MultiUser zum ersten Mal starten weiter.

MS SQL Datenbank

Untis MultiUser bietet Ihnen neben den bereits beschriebenen Datenbanken auch die Mdglichkeit, mit
MS SQL zu arbeiten. Der prinzipielle Ablauf der Installation entspricht der Vorgangsweise bei der
Verwendung von Microsoft Access und MySQL.

Legen Sie zunachst mit einem geeigneten Datenbank-Administrationsprogramm eine leere MS SQL
Datenbank (ohne Tabellen) mit beispielsweise dem Namen Untis an.
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4.2.4

2. Legen Sie nun Uber die "Systemsteuerung | Verwaltung | Datenquellen (ODBC)" eine neue ODBC-
Datenquelle namens Untis an. (Vergleichen Sie dazu auch das Kapitel Microsoft Access
Datenbank.)

; ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) X

Berwtzer-DSN  System-DSN  Datei-DSM  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

Systemdatenquellen:
Name Plamon-n TrEiber

Neue Datenquelle erstellen N X
Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Datenguelle
erstellen mochten.
Name A
Meue Datenquelle fir SQL Server erstellen X Microsoft Paradox Driver (*.db ) 1
Microsoft Paradox-Treiber (*.db ) 1
Dieser Assistent ist lhnen beim Erstellen einer ODBC-Datenquele Microsoft Test Driver (“bd; “csv) 1
behiflich, anhand derer Sie sich mit einem SQL Server verbinden konnen. Microsoft Text-Treiber (*td; * cav) 1
Welchen Namen machten Sie verwenden, um auf die Datenguelle zu MySQL ODEC 5.3 ANS| Driver E
isen?
1 VEMWEIsEn ¢ MySQL ODEC 5.3 Unicode Driver e
MName: |Urtis
7 are: | | i
Wie mochten Sie die Datenquelle beschreiben? < *
Beschreibung: || |
Mit welchem SQL Server mochten Sie sich verbinden?
Server: e e e ok g, it
| * 1 Fertig stellen Abbrechen
'-; ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) *
Berutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info
‘ Fertig stellen I} ws‘ﬁtemda{enqueﬂen:
Hinzufiigen..

[yl 32-Bit SQL Server
Entfemen

Korfigurieren...

Lesen Sie nun beim Punkt Untis MultiUser zum ersten Mal starten weiter.

64bit Betriebssystem

Windows 11 ist nur in einer 64-Bit-Version verfugbar. Microsoft hat ab dieser Betriebssystemversion
beschlossen, keine 32-Bit-Version von Windows (11) anzubieten, was eine Abkehr von friiheren
Versionen des Betriebssystems darstellt, bei denen sowohl 32-Bit- als auch 64-Bit-Versionen zur
Verfligung standen. Dieser Schritt spiegelt den allgemeinen Trend in der Technologieindustrie wider,
sich auf leistungsfahigere 64-Bit-Systeme zu konzentrieren, die eine bessere Leistung und
Unterstutzung fur gréRere Mengen an RAM bieten.

Untis steht weiterhin in einer 32-Bit und einer 64-Bit-Version zur Verfligung, allerdings empfehlen wir
Ihnen mittlerweile die 64-Bit Version zu verwenden, wenn Sie

¢ ein 64-Bit Betriebssystem, wie z.B. Windows 11 und
¢ das Microsoft Office Paket in der 64-Bit Version nutzen.

Wenn Sie Untis in der MultiUser Variante verwenden, beachten Sie bitte, dass Sie den entsprechenden
ODBC-Connector verwenden, der Untis mit der jeweiligen Datenbank verbindet.

Hier ein Uberblick, was Sie bei der Verwendung bzw. bei einem Umstieg von der 32-Bit auf die 64-Bit
Version beachten mussen:
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4.2.5

SingleUser Verwendung / Umstieg 64-Bit Version jederzeit problemlos méglich

Voraussetzung: 64-Bit Betriebssystem und Microsoft Office Paket in der 64-Bit
Version. Flr den Excel-Export oder den Mailversand tGber MAPI missen Untis
und MS-Office jeweils in der gleichen Architektur (32-Bit oder 64-Bit) installiert
sein.

Bei wechselndem Zugriff auf eine Datei von mehreren Rechnern muss auf
diesen dieselbe Untis Version installiert sein.

MultiUser Auf allen PCs in einem MultiUser-System muss dieselbe Untis-Version
MS Access- installiert sein.
Datenbank

Den passenden ODBC-Connector flr die 64-Bit Version gibt es nur in
Verbindung mit einem installierten Microsoft Office (64-Bit).

MultiUser Auf allen PCs in einem MultiUser-System muss dieselbe Untis-Version
MS-SQL-Datenbank | installiert sein.

Bei einem Umstieg auf die 64-Bit Version muss im vorhandenen ODBC-
Connector der bisherige Eintrag geléscht und der Connector dann neu
konfiguriert werden.

MultiUser Auf allen PCs in einem MultiUser-System muss dieselbe Untis-Version
MySQL-Datenbank installiert sein.

Bei einem Umstieg auf die 64-Bit Version muss der vorhandene Connector
durch einen passenden neuen ausgetauscht werden.

Achtung: Teilbereichsoptimierung

Die neue Teilbereichsoptimierung (Version 2025) im Modul Kursplanung ist aus technischen Griinden
ausschlieRlich auf die 64-Bit Version beschrankt. Es ist auch auch fur die Zukunft nicht
auszuschlieRen, dass Neuentwicklungen auf die 64-Bit-Version beschrankt bleiben.

ODBC-Einrichtung tiiber Kommandozeile

Fir Installationen Uber Software-Verteilung auf mehreren Clients ist oft wlinschenswert, dass alle
Konfigurationsschritte moglichst automatisch ablaufen. Bei der Installation (iber Kommandozeile kénnen
Sie mit zusatzlichen Parametern auch Zielverzeichnis, Silent-Mode und Daten flr die Erstellung der
ODBC-Verbindungen angeben.

Zielverzeichnis

Der Schalter fiir das Zielverzeichnis lautet /D. Der Installationsordner muss immer der letzte Parameter
sein, und darf nicht zwischen Hochkommas stehen, selbst dann nicht, wenn Leerzeichen vorhanden
sind.

Beispiel: SetupUntis2025.exe /D=C:\Untis

Silent Installation

Die Installation kann Uber die Kommandozeile im Silent-Mode aufgerufen werden. Verwenden Sie dazu
die Option /S.

Beispiel: SetupUntis2025.exe /S
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Automatisches Anlegen der ODBC-Verbindung

Sie kénnen das automatische Anlegen der ODBC-Verbindung (Benutzer-DSN) liber die Kommandozeile
veranlassen. Dazu bieten wir drei Parameter an.

¢ /odbcdriver

Name des ODBC-Treibers (obligatorisch). Das ist der Name, welcher im ODBC-
Datenquellenadministrator in der Spalte "Treiber" sichtbar ist (z.B. "Microsoft Access Driver" *.mdb,
*.accdb)". Bitte beachten Sie (z.B. fir MySQL), dass der Treiber bereits installiert sein muss und dass
dieser meist in seiner 32-Bit-Fassung erforderlich ist (siehe Kapitel *64bit Betriebssystem).

¢ /odbcparams:

Zusatzliche Parameter fir die ODBC-Verbindung, wie Pfad der mdb-Datei, oder Benutzername,
Passwort, Server oder Datenbank fir MySQL/MS-SQL. Diese Parameter werden in der Form
"Schliissel1=Wert1;Schlissel2=Wert2;..." angegeben, wobei Schllssel und Werte abhangig vom
Hersteller der Datenbank sind. Wir geben nachfolgend Beispiele fir die meist verwendeten Parameter
an.

¢ /odbcname:
Optionaler Name fiir die ODBC-Verbindung. Wenn kein Name angegeben ist, wird eine ODBC-
Verbindung mit dem Namen "Untis" angelegt.

Beispiele

¢ Access: SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="Microsoft Access Driver (*.mdb,
*.accdb)" /odbcparams="DBQ=C:\DB\Untis.mdb"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf die Datei C:\DB\Untis.mdb zeigt

e MySQL: SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="MySQL ODBC 5.1
Driver” /odbcparams="SERVER=127.0.0.1;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd;POR
T=3306"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server 127.0.0.1 tber Port 3306 zugreift, Datenbankname
"Untis", Benutzer "dbuser" mit Password "passwd".

e MSSQL: SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="SQL
Server" /odbcparams="SERVER=SERVERNAME\MSSQL;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD
=passwd"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server "SERVERNAME\MSSQL" zugreift, Datenbankname
"Untis", Benutzer "dbuser" mit Password "passwd".

¢ SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="SQL Server" /odbcparams="
SERVERNAME\MSSQL; DATABASE=Untis; TRUSTED-CONNECTION=Yes"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server "SERVERNAME\MSSQL" zugreift, Datenbankname
"Untis", Windows-Authentifizierung.



Installation 15

Untis MultiUser zum ersten Mal starten

Wenn Sie Untis MultiUser zum ersten Mal starten, so gibt es prinzipiell 2 Mdglichkeiten:

1. Sie haben vorher noch nicht mit Untis gearbeitet und starten somit mit einem leeren Datenbestand.
Lesen Sie in diesem Fall ab dem Kapitel Der Login-Dialog weiter.

2. Sie verfugen bereits iber einen Untis Datenbestand in Form einer .untis Datei und wollen diesen nun
in lhre (leere) Datenbank Ubertragen. Lesen Sie in diesem Fall das folgende Kapitel Daten aus einer
.untis-Datei Ubernehmen.

Daten aus einer untis-Datei Gibernehmen

Wenn Sie bereits Daten in einer untis-Datei haben, die Sie in ihre Untis MultiUser-Datenbank
Ubertragen wollen, so starten Sie Untis MultiUser und laden Sie, wie Sie es gewohnt sind, ihre untis-
Datei. (In der Regel wird diese Datei sogar automatisch geladen)

Tragen Sie nun lhre neuen Untis MultiUser Lizenzdaten ein. Speichern Sie die untis-Datei und wahlen
Sie dann "Datei | In Datenbank speichern".

E Login

B In Datenbank speichern

2 In Datenbank speichern

Alle Daten in die
Ir Datenbank speichern

Mit F1 erhalten Sie Hilfe.

Es erscheint nun der Login-Dialog, der im folgenden Kapitel beschrieben ist.

Tipp:

Verwenden Sie eine MS SQL Datenbank mit einem DB-User, der nicht einem NT-Profil entspricht und
somit eine eigene Authentifizierung bendtigt, miissen Sie diese zuerst in den Einstellungen ("Module |
MultiUser | Einstellungen") eingeben. Diese Eingabe wird pro Benutzer pro PC lokal gespeichert.

Stundenplane Kursplanung Module
$ % Wochenwerte [ g @ Benutzer v @
g 'L'j Anrechnungen v [y Externe Elemente
Wertrechnung MultiUg Infostundenplan
v Einstellungen v Einstellungen HTML-Export

Wertrechnung Info-¢
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Allgemeine MultiUser-Einstellungen X
4 MultiUser .
ODBC Verbindung Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
Untis Narme (default="Untis") iegmest

MS SQL Server
SQL_Used ODBC Benutzemname

ssssens ODBC Passwort

Externe Elemente

Externe Elemente ohne Unterricht: Zeiten nur
beim Login einlesen

| Externe Verplanung im Stundenplan durch feon
kennzeichnen

_ Zugriff auf die Datenbank durch altere
Untis-Versionen zulassen

Verwendung alterer Versionen verhindern

Wenn Sie sich zum ersten Mal mit der neuen Untis Version in die bereits bestehende MultiUser
Datenbank einloggen, werden die Tabellen auf die neue Version umgestellt. Sie werden auf diese
Umstellung explizit hingewiesen, nur der Administrator kann sie durchfiihren.

Warnung X

Sie greifen zum ersten Mal mit einer neuen Programmversion auf die Datenbank

zu.
Bisherige Version Untis MultiUser 2024
Aktuelle Version Untis MultiUser 2025

Es ist eine Umstellung der Datenbank erforderlich, die vom Administrator
bestatigt werden muss.

Nach dieser Umstellung ist der Zugriff auf die Datenbank mit dlteren
Proarammversionen unterbunden

Administrator Benutzer

Passwort

Abbrechen

In dieser Meldung wird bereits darauf hingewiesen, dass standardmaRig der Zugriff mit alteren
Programmversionen nicht mehr méglich ist. Falls Sie dies trotzdem erlauben méchten, setzen Sie bitte

bei den Einstellungen zu MultiUser den Haken "Zugriff auf die Datenbank durch altere Untis Versionen
zulassen".
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5.3

Allgemeine MultiUser-Einstellungen X
4 MultiUser 4
ODBC Verbindung Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
Untis Narme (default="Untis") iemest

MS SQL Server
\ ODBC Benutzemame

ODBC Passwort

Externe Elemente

Externe Elemente ohne Unterricht: Zeiten nur
beim Login einlesen

| Externe Verplanung im Stundenplan durch feon
kennzeichnen

Zugriff auf die Datenbank durch altere
Untis-Versionen zulassen

Tipp:
Wir empfehlen, diesen Haken nicht zu aktivieren. Bei Verwendung unterschiedlicher Untis Versionen in
derselben Datenbank kann es zu Datenverlusten kommen.

Der Login-Dialog

Wenn Sie Untis MultiUser zum ersten Mal starten und keine Daten aus einer untis-Datei Ubertragen, so
gelangen Sie Uber den Menlipunkt ,Datei | Login“ zum Login-Dialog. Sollten Sie Daten aus einer
bestehenden untis-Datei Gibernehmen wollen, so haben Sie diesen Dialog wie im letzten Kapitel

beschrieben ber "Module | MultiUser | In Datenbank speichern” getffnet.

Beim ersten Start gleicht der Login-Dialog folgender Abbildung:

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen X
Schulnummer:

‘ M Neu Schulen verwalten

Text:
Schuljahr:

N Neu Schuljahre verwalten
Text:
Version:

N Neu Versionen verwalten
Text:
Benutzer:

Administrator -

Passwort: .
Passwort dndern

Da ein Einloggen erst mdglich ist, wenn eine Schule, ein Schuljahr und eine Version ausgewahlt sind,
besteht der erste Schritt darin, diese Grunddaten zu definieren.
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Standardmafiig ist der Benutzer "Administrator" in der gleichnamigen Benutzergruppe (kein Passwort
gesetzt) angelegt. Diese Benutzergruppe verflgt Uber samtliche zu vergebenden Rechte.

Anlegen einer neuen Schule

Klicken Sie im Login-Dialog im Eingabeblock ,Schulnummer® auf die Schaltflache <Neu>, um eine neue
Schule anzulegen.

Schule anlegen X

Die Schul-ID darf héchstens neunstellig sein

1

1

Handbuch Schule 1|

Schulnummer

Schul-ID

Text (max. 50 Zeichen)

Abbrechen

Die Schulnummer muss in der Datenbank eindeutig sein, d.h. es ist nicht mdglich, beispielsweise zwei
Schulen mit der Nummer 1 zu versehen. Sie kénnen im Feld Schulnummer auch Text eingeben,
beachten Sie allerdings, dass dieser Text eine eindeutige Ziffernkombination enthalten muss und max
50 Zeichen lang sein darf (z.B. Waldschule1). Im Feld Text kbnnen Sie einen frei wahlbaren Text
eingeben.

Anlegen eines Schuljahres

Pro angelegter Schule kénnen beliebig viele Schuljahre gespeichert werden. Mit einem Klick auf die
Schaltflache <Neu> im Eingabeblock ,Schuljahr* des Login-Dialoges kdnnen Sie ein neues Schuljahr
anlegen. Auch hier kdnnen Sie im Feld Text wiederum einen erganzenden Text eingeben.

Schuljahr anlegen X

z.B.: 2015/2016

2024/2025 Schuljahr

20242025 Schuljahr-1D

Schuljahr 2024-2025| | Text (max. 50 Zeichen)

Die Form des Schuljahres sollte [Jahr1]/[Jahr2] sein. Ausgehend vom eingestellten Schuljahr der
momentan geladenen Datei macht Untis IThnen dabei einen Eingabevorschlag. Ist keine .untis Datei
geladen, leitet sich der Vorschlag vom Systemdatum ab.

Abbrechen
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Anlegen einer neuen Version

Pro angelegtem Schuljahr kénnen bis zu 255 verschiedene Stundenplanversionen in der Datenbank
abgelegt werden. Eine Version entspricht dabei einer .untis-Datei.

Version anlegen X

Die Version muss im Bereich von 1 - 255 liegen

1 Version

prov. Plan| Text (max. 50 Zeichen)

Klicken Sie auf die Schaltflache <Neu> im Eingabeblock ,Version®“, und geben Sie der neuen Version
eine eindeutige Nummer innerhalb des Schuljahres, sowie optional einen beschreibenden Text ein.

Einloggen

Sobald mindestens eine Schule, ein Schuljahr und eine Version angelegt sind, kénnen Sie sich in den
Datenbestand einloggen.

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen X

Schulnummer:

1 M Neu Schulen verwalten

Text: Handbuch Schule 1

Schuljahr:

202412025 N Neu Schuljahre verwalten

Text: Schuljahr 2024-2025

Version:

1 N Neu Versionen verwalten

Text: prov. Plan

Benutzer:

Administrator

I"asswort: Passwort dndern
Abbrechen

In der von Untis bereitgestellten, leeren Datenbank wird standardmaRig der Benutzer ,,Administrator*
angelegt (Passwort nicht gesetzt). Dieser ist mit allen zu vergebenden Benutzerrechten ausgestattet und
kann nicht geléscht werden.

Beim erstmaligen Einloggen in die Daten einer neu angelegten Schule 6ffnet sich automatisch das
Fenster mit den Lizenzdaten. Geben Sie in diesem Fall Ihre Lizenzdaten ein, und bestatigen Sie ihre
Eingaben mit <Ok>. Wenn Sie die Daten aus einer .untis-Datei ibernommen haben und gemaf der
Anweisungen im vorhergehenden Kapitel vorgegangen sind, entfallt dieser Schritt. Sie kdbnnen nun wie
gewohnt mit Untis arbeiten.
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6

Benutzerverwaltung

Untis MultiUser verfligt Gber ein hierarchisches Berechtigungssystem, das folgendermalien aufgebaut
ist:

Benutzergruppen

Jede Benutzergruppe hat genau definierte Rechte, beliebig viele User kdnnen ihr zugeteilt werden.

Benutzer
Jeder Benutzer ist genau einer Benutzergruppe zugewiesen.

Wenn Sie Untis mit einer leeren Datenbank das erste Mal im Datenbank-Modus starten, wird
automatisch eine Benutzergruppe ,,Administrator angelegt, die mit allen Rechten ausgestattet ist.
Gleichzeitig wird auch ein Benutzer ,Administrator* angelegt, welcher dieser Gruppe angehért. Sowohl
der Benutzer als auch die Benutzergruppe kdénnen weder geléscht noch verandert werden.

= Benutzerrechte

Neu Léschen
Anzahl User 1
Name Administrator
Schule anlegen |
Schuljahr anlegen |
Version anlegen |
Administrator |
Benutzerverwaltung ﬂ
Optimierung |
Drucken |
Vertretungsstatistik [
Datenexport =
Datenimport [
WebUntis |
Info-Stundenplan |
Stundenplan bearbeiten
Stammdaten bearbeiten
besondere Daten bearbeiten
Unterricht bearbeiten
Perioden bearbeiten
Vertretungsplanung bearbeiten
Absenzen bearbeiten
Kursplanung bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten
Schulen Schuljahre Versionen Perioden Abteilungen nurlesen
alle alle alle alle alle (]
Abbrechen
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Tipp:
Der automatisch angelegte Benutzer ,Administrator” hat zu Beginn noch kein Passwort. Bitte weisen Sie
ihm eines zu!

Untis Version

Achtung!
Um Untis MultiUser auf mehreren PCs einwandfrei nutzen zu kénnen, muss auf allen diesen PCs
dieselbe Untis-Version installiert sein.

Die verwendete Untis-Version ausgelesen werden, indem beim Klick auf "Module | Benutzer" die Shift-
Taste gedruckt wird, um die zusatzlichen Informationen zu den bestehenden Benutzern anzuzeigen.

[ o

4 ':.n"BenutzerV
=

- 4 <y Externe Ele
MultiUser ﬁ

v \?} Einstellungel Shift + Klick

MultiUser

Benutzerverwaltung X
ID  Name Benutzergruppe letztes Login Passwort | Abteill Datum Version

1 Administrator Administrator ~ 20.3.2025-10:589 gesetzt Mar 13 2025 - 2025.71

2 Sek Sekretariat 17.3.2025-10:05 | gesetzt A1 Mar 4 2025 - 202570

3 VP Vertetungsplaner 17.3.2025-8:02  gesetzt Mar 4 2025 - 2025.7.0

4 StP Stundenplaner 17.3.2025-8:20  gesetzt Mar 4 2025 - 2025.7.0

5 Herr Huber Vertetungsplaner 17.3.2025-8:34  keines Mar 4 2025 - 2025.7.0

6 Frau Schmidt Vertetungsplaner 17.3.2025-8:34  keines Mar 4 2025 - 2025.7.0

7 Herr Muller Vertetungsplaner 17.3.2025-8:34  keines Mar 4 2025 - 2025.7.0

Loschen MNeu Abbrechen
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6.1

6.2

Andern von Passwortern

Im Login-Dialog finden Sie die Schaltfliche <Passwort andern>.

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen X

Schulnummer:

1 N Neu Schulen verwalten
Text: Handbuch Schule 1

Schuljahr:

202472025 N Neu Schuljahre verwalten
Text: Schuljahr 2024-2025

Version:

1 N Neu Versionen verwalten
Text: prov. Plan

Benutzer:
Administrator v
Passwort: | —l
‘ Passwort dndern
Ok Abbrechen

Wenn Sie diese betatigen, 6ffnet sich ein Dialog, in welchem Sie ein neues Passwort fir den aktuell
ausgewahlten Benutzer festlegen kénnen.

Passwort X

Altes Passwort:

Neues Passwort: ®*®*®®

Neues Passwort esesss
wiederholen:

Ok Abbrechen

Geben Sie in das oberste Feld das bisherige Passwort des Benutzers ein. Ist noch kein Passwort
vergeben, ist keine Eingabe des alten Passwortes mdglich. Um Tippfehlern vorzubeugen missen Sie
das neue Passwort zweimal eingeben.

Wenn Sie fertig sind, bestatigen Sie mit <OK>.
Andern von Benutzernamen
Mit Ausnahme des Super-Administrators (mit dem Usernamen "Administrator") ist es fiir alle Benutzer

maoglich, die Benutzernamen zu andern.
Diese Moglichkeit ist an das Benutzerrecht "Benutzerverwaltung" gekniipft (siehe Screenshot).
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" Benutzerrechte

Meu |

Anzahl User 1 1
Name Administrator  Sekrelariat
Schule anlegen
Schuljahr anlegen
Version anlegen

(-

Drucken
Verretungsstatistik
Datenexport
Datenimport
WebUntis
Info-Stundenplan
Stundenplan

[ T

gnnnnnn ogono
0ooooeonoooo

nur lesen

hrnnbhnitan

f

4 1
Veretungsplaner  Stundenplaner

BEAIEROO00O00O

Ansichten bearbeiten

it [T

alle slle alle alle alle

Schulen Schuljghre Versionen Perioden Abteilungen | nurlesen

@)

Abbrechen

Ok

In der Benutzerverwaltung kann der Name eines Benutzers mit Doppelklick auf das Element geandert

werden.

Benutzerverwaltung

ID  Name Benutzergruppe | letztes Login Passwort | Abteilungen
1 Administrator | Administrator
2 Sek Sekretanat =*Klick* *Klick* I Al
Iwve
4 sp 17.3.2025-820  gesetzt
5 HemrH keines
& Frau Schmi planer keines
7 Hem Muller Vert keines
Name
Loschen

Herr Huber Mame

Loschen

Ok Abbrechen

Benutzerverwaltung
D Name Benutzerguppe Passwort  Abteilungen

1 Administrator  Administrator 1.32025-9.34 | gesetzt

2 Sek 203 2025-11:39 | gesetzt Al

3P 17.3.2025-8:02 | gesetzt

4 5P 17.32025-820 | geselzt

5 Hermr Huber keines

6 Frau Schmidt  Vertetungsplaner keines

7 Hemr Maller Vertetungsplaner keines

Neu Abbrechen
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6.3 Benutzergruppen und -rechte

Uber den Meniipunkt ,Module | MultiUser | Benutzer | Benutzerrechte* kénnen Sie samtliche
Benutzergruppen und die damit verbundenen Rechte verwalten.

IW_

g Benutzer v

. Benutzer
MultiUser
v Benutzerrechte

v

Eingeloggte Benutzer

Benutzer, die nicht Uber die Berechtigung ,Benutzerverwaltung® verfligen, kdnnen den Dialog 6ffnen,
um sich Uber ihre Benutzerrechte zu informieren. Ihnen wird nur die eigene Benutzergruppe angezeigt,
an der sie keine Anderungen vornehmen kénnen.

6.3.1 Abstufungen der Rechte

Bei einigen Berechtigungen gibt es vier Abstufungen:

1. Keine Rechte
Funktionen dirfen nicht ausgefihrt, Daten nicht angezeigt werden. Die entsprechenden
MenUpunkte sind entweder ausgegraut, oder es erscheint beim Versuch eine Aktion durchzufiihren
eine entsprechende Meldung.

Untis MultiUser 2025 - DB~1~|

Planung  Stundenplane  Kurenlanung  Module Dateneingabe

@ 5 Lehr..v  RU Diagnose v % m 2 @ @ @ < Lehr..v %) Diagnose *
i Riu.. ¥ 2% Gewichtun

H réu. -

& Fach...v]

Ubersicht

]
@ rich..~

RZeuge 38 Stammdaten ngsw

Klassen Planen  Lehrveranstaltungen | Perioden ) Abteilungen  Einstellungen  Klassen
- - ~ - v

g Klassenplan hoch

4 .

e Fela-B dfsis @ee & >

Schuljahr:28.7.2025 - 3.7.2026 | v

Mo | Di | Mi | Do | Fr -

By [PD (W (PR [iBPO
ivF \PR [imE [ics |Bro
Pu [Ke @ [ oujine
EIENEEEEE
iEC D1 e [n
PEC |@PK
e

o|o|~alal sl

[}
U-Nr Lehr.,Fa. Rm /& Sje haben nicht die erforderlichen Berechtigungen fir diese Aktion:
+2 - Stundenplan: bearbeiten

Kla1 - Klasse 1* v

2. Nur lesen
Dialoge und Fenster dirfen gedffnet und Daten angezeigt werden, allerdings sind keine
Anderungen erlaubt (z.B. Stundenplan ansehen).
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3. Ansichten bearbeiten
Diese Berechtigung setzt auf ,Nur lesen“ auf, zusatzlich durfen aber neue Ansichten erstellt bzw.
bestehende angepasst werden. Der Datenbestand darf allerdings nicht verandert werden.

4. Bearbeiten
Die Daten konnen beliebig gedndert werden.

‘% Benutzerrechte - = 23
‘ Neu ‘ ‘ Loschen ‘
Anzahl User 1 0 0 0
Name i i laner laner
Schule anlegen a @) O O
Schuljahr anlegen ] O O [}
Version anlegen ] O O =2
Administrator ] O O O
Benutzerverwaltung = O O O
Optimierung a O O []
Drucken ] ] ] [}
Vertretungsstatistik =2 O = O
Datenexport [ ] @) [ ] =
Datenimport = O = =
WebUntis ] O a []
Info-Stundenplan ] O ] [}
Stundenplan bearbeiten nur lesen Ansichten bearbeiten bearbeiten
Stammdaten bearbeiten bearbeiten bearbeiten bearbeiten
besondere Daten bearbeiten keine Rechie keine Rechte bearbeiten
Unterricht bearbeiten keine Rechte nurlesen bearbeiten
Perioden bearbeiten keine Rechie keine Rechte bearbeiten
Vertretungsplanung bearbeiten nur lesen bearbeiten keine Rechte
Absenzen bearbeiten bearbeiten bearbeiten keine Rechte
Kursplanung bearbeiten keine Rechie keine Rechte bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Schulen lj Perioden AL nur lesen

U

| Ok ‘ ‘ Abbrechen ‘

Im Beispiel sind neben der nicht veranderbaren Benutzergruppe ,Administrator* drei weitere Gruppen
angelegt, eine fir das Sekretariat, eine fir den Stundenplaner und eine fir den Vertretungsplaner.

Unterschied zwischen "nur lesen” und "Ansichten bearbeiten”

Der Unterschied zwischen den beiden Abstufungen ,nur lesen® und ,,Ansichten bearbeiten soll anhand
des konkreten Beispiels verdeutlicht werden. Achten Sie bei den verschiedenen Benutzergruppen auf
die unterschiedlichen Einstellungen beim Recht Stundenplan .

"(.:, Benutzerrechte

Neu Loschen
Anzahl User 1 0 0 0
Name Administrator Sekretariat Vertetungsplaner Stundenplaner
Schule anlegen (] O O 0
Info-Stundenplan (] - (]
Stundenplan bearbeiten nur lesen Ansichten bearbeiten bearbeiten
Stammdaten bearbeiten g " bearbeiten
besondere Daten bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
1ntarricht hearhaitan Irmine Rarkta [ p— hearheitan
| o)
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Das Sekretariat hat nur Lese-Rechte, die Vertretungsplaner dirfen Ansichten auch bearbeiten.

", Benutzerrechte

Rechte
Name Sekretariat
Schule anlegen

Benutzerverwaltung
Optimierung

Drucken v
Vertretungsstatistik
Datenexport
Datenimport
WebUntis

Info-¢ lan
Stundenplan
Stammdaten Y B
besondere Daten keine Rechte

|
fa [-=a-B 48R & s

7 | Schuljahr:28.7.2025 - 3.7.2026

nur lesen

Start Dateneingabe

Hochformat Querformat  Hochformat Querformat Mehrere Einzelpldne Ubersichtsplane  Stundenlistd Einstellungen
v v v v v v

I v Elemente

Einzelplane Ubersichtspléne Mehrere Wochen

", Benutzerrechte

Rechte
Name Vertetungsplaner
Schule anlegen

Benuizevewaliung |

Optimierung

Drucken 1a BEE 3 Q& r'
Ve S I E Schuljahr:28.7.2025 - 3.7.2026 f
Datenexport B L
Datenimport
WebUntis

Info-

KIS ]

Stundenplan Ansichten bearbeiten
Stammdaten

besondere Daten

keine Rechte

Start Stundenplane K. ~lanung Module

Eom f EOE B M e

Hochformat Querformat  Hochformat Querformat Mehrere Einzelplane Ubersichtsplane  Stundenlistef Stundenplanformate
v v v Elemente ™ v v

Dateneingabe Planung

i

Finstellungen

Einzelplane Ubersichtsplane Mehrere Wochen

Wie in der Abbildung ersichtlich, erlaubt ,nur lesen® keinerlei Anpassung der Daten. Bei ,Ansichten
bearbeiten” ist es moglich, die Stundenplaneinstellungen zu 6ffnen, sowie die Stundenplanformate fir
Anpassungen auszuwahlen, um beispielsweise neue Ansichten zu erstellen.

Ein Andern, Verschieben bzw. Entplanen der bestehenden verplanten Unterrichte (im
Stundenplanmodus) ist in beiden Fallen nicht erlaubt.

Achtung!

Diese Regelung bezieht sich nur auf private Ansichten. Sobald eine Ansicht auf ,public* gestellt und
somit allen Benutzern zuganglich gemacht worden ist, kann sie nur von Benutzern gedndert werden, die
Uber das Benutzerrecht ,Administrator” verfigen. Lesen Sie mehr Uber private und public-Ansichten im
gleichnamigen Kapitel.

Durch diese Regelung wird es beispielsweise ermdglicht, dass im Sekretariat die Daten zwar nicht
verandert, sehr wohl aber Ansichten erstellt und modifiziert werden kdnnen. An 6ffentlich zuganglichen
Lehrer-Terminals soll dies jedoch nicht erlaubt werden.
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6.3.2 Rechte

Die im Folgenden beschriebenen Rechte kdnnen den Benutzergruppen mit dem Setzen eines Hakchens
zugeteilt werden.

e Schule anlegen / Schuljahr anlegen / Version anlegen
Diese drei Berechtigungen kommen zum Tragen, wenn im Login-Dialog neue Datensatze (Schule,
Schuljahr und Version) angelegt werden sollen.

Die Berechtigung Version anlegen ist auRerdem erforderlich, wenn Sie (iber den Menlpunkt ,Datei | In
Datenbank speichern®) eine Datei in die Datenbank, bzw. die Daten einer Version in eine andere
Ubertragen wollen.

e Administrator

Eine Gruppe mit der Berechtigung Administrator hat immer auch die Berechtigung Benutzerverwaltung
(siehe nachster Punkt). Umgekehrt muss aber nicht jede Gruppe mit der Berechtigung
Benutzerverwaltung gleichzeitig Administrator sein.

Diese Berechtigung ermdglicht das Ausflihren folgender Aktivitaten:
o Die Berechtigung Administrator vergeben
o Die Berechtigungen Schule, Schuljahr bzw. Version anlegen vergeben

o Diese Berechtigungen werden auch automatisch mit der Berechtigung Administrator vergeben,
kénnen auf Wunsch jedoch wieder entfernt werden.

Lizenzdaten bearbeiten

Public - Ansichten bearbeiten

Externe Elemente anlegen / bearbeiten
Daten einmischen

O O O O

e Benutzerverwaltung
Diese Berechtigung bezieht sich auf das Anlegen und Verwalten von Benutzern und Benutzergruppen.

Ein Benutzer mit aktivierter Berechtigung Benutzerverwaltung kann nicht die Berechtigungen
Administrator, Schule anlegen, Schuljahr anlegen und Version anlegen vergeben!

e Optimierung
Diese Berechtigung ermdglicht folgende Aktivitaten:

o  Stundenplanoptimierung

o Stundenplanoptimierung fur mehrere Perioden (sofern Sie berechtigt sind, in den gewlinschten
Perioden zu arbeiten)

Raumoptimierung
Gewichtungseinstellungen
Diagnose

Totaldiagnose

CCC-Analyse

Stundenplan I6schen
Pausenaufsichten bearbeiten

o O O O O O O

e Drucken
Mit dieser Berechtigung kénnen Statistiken und Berichte angesehen und ausgedruckt werden.
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o Vertretungsstatistik
Mit dieser Berechtigung kénnen sie Vertretungsstatistiken in der Vertretungsplanung ansehen und
ausdrucken.

e WebUntis
Mit dieser Berechtigung kdnnen Sie Daten von Untis nach WebUntis exportieren, bzw. auch von
WebUntis nach Untis importieren.

¢ Datenimport/-export
Mit dieser Berechtigung kénnen samtliche Importe bzw. Exporte durchgefuhrt werden. Dazu zahlt auch
der Export in eine .untis Datei.

¢ Info-Stundenplan
Samtliche mit dem Modul Info-Stundenplan zusammenhangende Einstellungen.

Folgende Berechtigungen kénnen mit den Abstufungen ,Keine Rechte®, ,Nur lesen®, ,Ansichten
bearbeiten* oder ,Bearbeiten“ versehen werden.

¢ Stundenplan

Nur lesen Bearbeiten

- Stundenplane ansehen - Stundenplane bearbeiten

- Diagnose - Planungsdialog

- CCC-Analyse - Planungsstundenplan

- Totaldiagnose - Alle Stunden entplanen

- Pausenaufsichten ansehen - Pausenaufsichten bearbeiten

Ansichten bearbeiten (zusétzlich zu "Nur lesen”)
o Stundenplan-Formate definieren
o  Stundenplan-Formate modifizieren (Schaltflache <Stundenplan-Einstellungen>)

e Stammdaten
Nur lesen Bearbeiten

- Stammdaten einsehen - Stammdaten bearbeiten
- Hilfsfunktion ,Fachgruppe zu Alias* (Datei / Hilfsfunktionen)
- Hilfsfunktion ,Lehrer nummerieren® (Datei / Hilfsfunktionen)

Ansichten bearbeiten (zusétzlich. zu Ansehen)
o Stammdaten-Ansichten erstellen
o Stammdaten-Ansichten modifizieren (Schaltflache <Felder der Ansicht>)

e besondere Daten
Diese Berechtigung ermdglicht das Einsehen bzw. Bearbeiten folgender Daten:

o Abteilungen

o Ferien

o "Datei | Hilfsfunktionen | Ext.El:Stpl-Daten reparieren”
o Die Punkte im Meni ,Einstellungen®



Benutzerverwaltung 29

Unter ,Einstellungen | Diverse* gibt es auch Punkte, die nicht in die Datenbank, sondern auf die lokale
Festplatte in der Datei ,Untis.ini“ gespeichert werden (z.B. der Pfad fir die Sicherungsdateien). Diese
Punkte stehen immer - unabhangig von den Benutzerrechten - zur Verfligung.

e Unterricht
Nur lesen Bearbeiten

- Unterricht - Die Berechtigung umfasst alle Funktionen
des Moduls ,,Unterrichtsplanung und
Wertrechnung®, wie z.B.:

- Unterrichtsgruppen - Teamoptimierung

- Unterrichtsfolgen - Lehrerzuordnung

- Stundentafel - Unterricht aus Stundentafel bilden
- Fach-Engpasse - efc.

sowie die Hilfsfunktionen

- Koppl. in Unt.-Folge

- Stud.-Zahlen in Unt

- Unt. in Einzelstd. aufspalten

Im Modul Vertretungsplanung

- Bereitschaften in Unterricht Gbertragen

- Unt. fir Klassenkonferenzen
Ansichten bearbeiten (zusétzlich zu Ansehen)
o Erstellen von neuen Unterrichts-Ansichten

o Modifizieren von bestehenden Unterrichts-Ansichten (Schaltflache <Felder der Ansicht> bzw.
<Einstellungen>)

e Perioden
Diese Berechtigung ermdglicht lhnen das Ansehen bzw. Bearbeiten und Neuanlegen von Perioden.

o Periodenstundenplan
Finnische Periodenplanung
Jahres-Perioden-Planung
Periodenkalender
Periodenuberblick

O O O O

Vertretungsplanung
o Ansehen / Bearbeiten der Daten des Moduls Vertretungsplanung (mit Ausnahme von Absenzen)

Absenzen
o Ansehen / Bearbeiten von Absenzen

Kursplanung

o Diese Berechtigung ermdglicht das Ansehen / Bearbeiten der Daten in den Modulen
»Studentenstundenplan® und ,Kursplanung®.

Anrechnungen
o Ansehen / Bearbeiten von Anrechnungen bzw. Anrechnungsgriinden
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6.3.3

Einschrankung auf Schule, Schuljahr, Version...

Im unteren Teil des Benutzergruppen-Dialogs kénnen die Berechtigungen auf bestimmte Schulen,
Schuljahre, Versionen, Perioden und Abteilungen beschrankt werden. Dabei missen die Felder jedoch
von links nach rechts ,freigeschaltet* werden. Das heildt, Sie kdnnen erst eine Einschrankung auf ein
Schuljahr eingeben, wenn es auch eine Einschrankung auf eine Schule gibt.

Dariber hinaus haben Sie auch die Mdglichkeit, einzelne Berechtigungszeilen auf ,nur lesen” zu
setzen, um so zu gewahrleisten, dass z.B. in manchen Schuljahren Daten geandert werden kénnen, in
anderen wiederum nur gelesen werden durfen.

Uber einen Klick auf die Schaltfldche in der jeweiligen Zelle gelangen Sie zu einer Auswahl der
moglichen Elemente, auch Mehrfach-Auswahlen sind méglich.

Die Abbildung stellt die Berechtigungen der Benutzergruppe ,,Demo-Gruppe” dar. Diese Gruppe hat in
der Schule mit der Nr. 1 in den Schuljahren 2024/2025 auf alle Daten Zugriff, in den Daten des
Schuljahres 2025/2026 ist der Zugriff jedoch auf ,nur lesen® beschrankt.

@ Benutzerrechte

Neu Léschen

81 Schuljahre

", Benutzerrechte

Neu

Anzahl User 1 1 1 1
Name Administrator ~ Sekretariatl  Vertetungsplaner Stundenplaner
Schule anlegen
Schuljahr anlegen
Version anlegen
Administrator
Benutzeverwaltung
Optimierung
Drucken
Vertretungsstatistik

LA << <]
o eeebew
aR00000

gssooann

2

Schulen Schuljahre Versionen Perioden Abteilungen nurlesen

1 202421 1 alle alle O
1 alle " L L)
— @)

Abbrechen

Schuljahre
20242025
20252026

kierte verse

"Abbrechen

Loschen

Anzahl User
Name

Schule anlegen a a a
Schuljahr anlegen O a
Version anlegen O a
Administrator a a a
Benutzerverwaltung a a a
Optimierung @] (@]
Drucken
Vertretungsstatistik a a
Schulen Schuljahre | Versionen Perioden Abteilungen nurlesen
1 20242025 |1 alle alle @]
1 20252026 alle alle alle

@)

Ok Abbrechen

Beachten Sie folgende "Vorrangregeln":

Regel 1: Das Kennzeichen ,Nur lesen® gilt innerhalb der Zeile sowohl fur die Periode als Ganzes, als

auch fir die Abteilung als Ganzes.

Periode Abteilung nur lesen
P1 A1 X
P2 Alle

In obigem Beispiel sind somit alle Rechte auf "nur lesen" beschrankt sobald entweder P1 oder A1

ausgewahlt sind.

Regel 2: Die konkrete Nennung "sticht" "Alle"

Periode Abteilung nur lesen
XXX alle X
XXX A1

Alle Abteilungen mit Ausnahme von A1 haben nur Lese-Rechte.
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6.4

Regel 3: Bei mehrfacher Nennung sticht "Nur lesen”

Periode Abteilung nur lesen
XK A1,A2 A3 |x
YK A2 A3,A4

Mit dieser Eingabe haben die Abteilungen A1, A2 und A3 nur Leserechte, einzig A4 hat "normale”
Rechte.

Beachten Sie weiters, dass ein Benutzeradministrator einer Benutzergruppe immer nur Berechtigungen
fur jene Schulen vergeben kann, flr die er auch selbst die Berechtigung hat.

Alle Eingaben, die Sie im Dialog ,,Benutzergruppen® vornehmen, werden erst mit einem Klick auf <OK>
in die Datenbank geschrieben. Wenn Sie auf <Abbrechen> klicken, werden die aktuellen Eingaben
verworfen.

Benutzer anlegen

Benutzer, die Uber die Berechtigung Benutzerverwaltung verfiigen, kénnen ber ,Module | MultiUser |
Benutzer die angelegten Benutzer verwalten bzw. neue hinzufligen. Jeder Benutzer ist genau einer
Benutzergruppe zugewiesen.

Bei bereits vorhandenen Benutzern haben Sie mehrere Eingabemdglichkeiten:

o Mittels einer Combobox, die erscheint, wenn Sie in das entsprechende Feld in der Tabelle klicken,
kénnen Sie den Benutzer einer beliebigen Benutzergruppe zuordnen.

Neuer Benutzer X

DummyUser Name

Sekretariat

ID Name

Benutzergruppe

Benutzergruppe

letztes Login

1| Administrator Administrator 6.3.2025-13:42 seee
2 Sek Sekretariat 6.3.2025-12:12
3 VP Vertetungsplaner 632025 -12:03
4 StP Stundenplaner

Passwort
"“l Passwort wiederholen

Abbrechen

7

/

Ok Abbrechen

Léschen [ Neu

Beachten Sie, dass Sie das Feld ,letztes Login“ informiert, wann welcher User zuletzt eingeloggt war.

o Falls ein Benutzer sein Passwort vergessen hat, kann es der Benutzeradministrator im Fenster
Benutzerverwaltung I6schen oder das Passwort andern. Der Benutzer sollte anschlieRend Uber die
Schaltflache <Passwort andern> im Login-Dialog ein neues Passwort eingeben (siehe folgende
Abbildung).
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Benutzerverwaltung X
ID Name Benutzergruppe  letztes Login Passwort | Abteilungen

1 Administrator | Administrator 6.3.2025-14:01 qgesetzt

2 Sek Sekretariat §.32025-12:12 gesetzt

3 VP Vertetungsplaner | 6.3.2025-12:03 gesetzt

4 StP Stundenplaner m v

Passwaort [6schen

Passwort andem

Léschen Neu Abbrechen

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen X

Schulnummer:

1 - Neu Schulen verwalten
Text: Handbuch Schule 1
Schuljahr:
Passwort

2024/2025 v Neu R
Text: Schuljahr 2024-202 Altes Passwort: *®*®*

= Neues Passwort: ®®essssss
Version:
1 . Neues Passwort |eessssses

Neu wiederholen:

Text: prov. Plan Ok Abbrechen

Benutzer:
VP v l

Passwaort:

Passwort dndern

—
Ok Abbrechen

Achtung!
Benutzergruppen, die Uber die Berechtigung Administrator verfiigen, kdnnen nur von solchen Benutzern
zugewiesen werden, die selbst Gber das Benutzerrecht Administrator verfligen.

Falls in der gleichen Datenbank mehrere Schulen angelegt wurden, kann ein Benutzerverwalter nur
Benutzergruppen der eigenen Schule zuweisen.

Wie bei den Benutzergruppen sind auch hier alle Eingaben temporar, und werden erst dann in die
Datenbank geschrieben, wenn Sie sie mit <OK> bestatigen. Eine Ausnahme ist das Anlegen neuer
Benutzer. Diese werden sofort in die Datenbank geschrieben.

Abteilungen auf Benutzerebene

Bei Verwendung des Moduls Abteilungsstundenplan ist es moglich, die Berechtigungen fiir Abteilungen
auf Benutzerebene zu definieren. Weisen Sie im Dialog ,,Benutzer” jedem User seine Abteilung Uber
das gleichnamige Feld zu. Um die Eintrage zu I6schen, driicken Sie die Taste <Entf>.
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Benutzerverwaltung X B Abteilungen X
ID Name Benuizergruppe  letztes Login Passwort  Abteilungen
1 Administator Administator | 6.3.2025- 14:06  gesetzt - Schulen | Abteilungen
2 Sek Sekretariat 6.32025-12:12 gesetzt A
3 VP Vertetungsplaner 6.3.2025- 1203  gesetzt — 1/A2
4 SiP Stundenplaner gesetzt A3
1 Mb

Loschen Neu Abbrechen

Benutzerverwaltung X

ID  Name Benutzergruppe  lefztes Login Passwort Abfeilungen 5

1| Administrator | Administrator  |6.32025- 1406 gesetzt lllelilaierte. || Inverse
2/sek Sekretariat 632025 1212 geselzt Al[L) * II Abbrechen
3|\VP Vertetungsplaner |6.3.2025-12:03 gesetzt
4/ StP Stundenplaner gesetzt

Wenn auf Benutzerebene Abteilungen definiert sind, werden Eintragungen, die bei den
Benutzergruppen im Feld ,,Abteilungen® getatigt wurden, ignoriert.

Der Benutzer kann tber das Kombinationsfeld ,,Abteilungen® in der Hauptsymbolleiste nur zu den
Abteilungen wechseln, fir die er die Berechtigung hat.

Abteilungen  Einstellungen Hilfethemen

Dialog 'Eingeloggte Benutzer'

Alle Benutzer kdnnen einsehen welche Benutzer gerade eingeloggt sind und welche Tatigkeit sie im
Moment vornehmen. Dazu sind keine besonderen Rechte erforderlich.

Die Liste der eingeloggten Benutzer kann Uber ,Module | MultiUser | Benutzer | Eingeloggte Benutzer”
aufgerufen werden.

B | Eingeloggte Benutzer X
Schule Schuljahr Version
- Alle - - - Alle - -Alle -

Eingeloggte Benutzer

Name Schule | Schuljahr  Version Abteilung Periode Modus Tatigkeit
Administrator 1 2024/2025 1 -Alle- Untis

Sek 12024/2025 1Al Unlis  Benutzerverwaltung
StP 1/2024/2025 1 Untis

Aktualisieren Schlielten
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6.5.1

6.6

6.6.1

Benutzer abmelden

Falls Sie Uber die Berechtigung Benutzerverwaltung verfigen, kdnnen Sie in diesem Dialog Uber die
gleichnamige Schaltflache auch eingeloggte Benutzer abmelden. In diesem Fall bekommt der unfreiwillig
abgemeldete Benutzer eine entsprechende Benachrichtigung.

B | Eingeloggte Benutzer X

Schule Schuljahr Version
- Alle - M -Alle - - Alle - User abmelden 1 Sie wurden von einem anderen Benutzer ausgeloggt:
Administrator

Eingeloggte Benutzer

Name Schule | Schuljahr  Version Abteilung Periode Modus Tatigkeit
Administrator 1/2024/2025 1 -Alle- Untis  Benutzerverwaltung

Sek 1 2024/2025 1 A1 Untis  Benuizerverwaltung

StP 1/2024/2025 1 Untis

Aktualisieren SchlieBen

Beachten Sie, dass Sie vor dem Abmelden eines Benutzers die Mdglichkeit haben, eine systeminterne
Nachricht an alle eingeloggten Benutzer zu schreiben. Lesen mehr darlber im Kapitel
Nachrichtensystem.

Gleichzeitiges Arbeiten

Der folgende Abschnitt bezieht sich nur auf Benutzer, die in der gleichen Version eingeloggt sind. D. h.
sie haben im Login-Dialog die gleiche Schulnummer, das gleiche Schuljahr und die gleiche Version
gewahlt.

Gleichzeitiges Andern derselben Daten

Viele Aktionen mehrerer Benutzer kdnnen parallel ausgefihrt werden. So stellt es beispielsweise kein
Problem dar, wenn zwei Benutzer gleichzeitig an den Stammdaten und am Unterricht arbeiten. Untis
tiberpriift ca. alle 10 Sekunden automatisch, ob Anderungen am Datenbestand durchgefiihrt wurden
und aktualisiert gegebenenfalls die Information.

Verandern zwei (oder mehrere) Benutzer gleichzeitig dieselben Daten (z.B. Anderung des
Langnamens, Verplanen einer Unterrichtsstunde auf zwei verschiedene Positionen), so ,gewinnt* jener
Benutzer, dessen Daten als erstes in die Datenbank geschrieben wurden. Der andere Benutzer
bekommt eine Meldung, dass die Anderung nicht durchgefiihrt werden konnte. Folgende Grafik
veranschaulicht diesen Vorgang:

| Zeitpunkt der Anderung |

Benutzer 1

| | |
[ [
10 sec 10 sec

Benutzer 2

10 sec 10 sec
Anderung wird auf die
Datenbank geschrieben.

Benutzer 2 ,gewinnt™.
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6.6.2

4 )
Daten wurden von anderem Benutzer gedndert:
Unterricht: Unterricht: 11 (Administrator)

Kopieren

Y,

Eingaben des Benutzers 2 werden beim Benutzer 1 mit einer Zeitverzégerung von ca. 10 Sekunden
gelesen und angezeigt.

Es gibt jedoch Aktionen, die nicht gleichzeitig mit bestimmten anderen Aktionen ausgefihrt werden
dirfen. Diese werden im Folgenden als ,kritische Aktionen* bezeichnet. Fir einige dieser Aktionen
muss der Benutzer sogar alleine im System sein, d.h. in der Version, in der er arbeiten will, darf kein
anderer Benutzer eingeloggt sein.

Die Vertretungsplanung hat wegen der sensiblen Daten, die in ihr verwaltet werden, eine Sonderstellung
inne (siehe dazu Kapitel Vertretungsplanung und Stundenplanung).

Daten-Konsistenz

Untis MultiUser hat einige Sicherheitsmechanismen implementiert, um die Konsistenz der Daten zu
gewahrleisten.

So ist es beispielsweise wahrend einer Optimierung nicht moglich, in dieser Periode Stammdaten oder
Unterrichte zu andern. Der Benutzer, dessen Verarbeitung nicht méglich ist, erhalt eine entsprechende
Meldung.

Untis - Hinweis &

Diese Aktion ist wegen der Tatigkeiten anderer Benutzer derzeit
nicht méglich:

Administrator: Optimierung

Fir folgende Tatigkeiten muss der Benutzer exklusiv, ohne zusatzliche Benutzer, im System angemeldet
sein:

e  Datenimport

e  Abteilungsimport

e Bearbeiten der Lizenzdaten

e spezifische Einstellungen (Schuldaten, Zeitraster, usw.)
e ,Datei | Neues Schuljahr”

e Perioden bearbeiten oder anlegen

e  Optimierung fir mehrere Perioden

Eingeben und Bearbeiten von Ferien
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In einigen Fallen (z. B. bei den Ferien) kdnnen die betroffenen Fenster und Dialoge auch dann gedffnet
werden, wenn der Benutzer nicht alleine im System ist. Jedoch ist es dann nicht mdglich, Daten zu
verandern.
Um exklusiven Zugriff auf die Datenbank zu erhalten, kdnnen eingeloggte Benutzer abgemeldet werden
(siehe dazu Kapitel Benutzer abmelden).
6.7 Friendly Logout

Beim Versuch, sich mit einem bereits eingeloggten Benutzer neuerlich in Untis MultiUser einzuloggen,
erscheint ein Fragefenster, in dem Untis sich erkundigt, ob die laufende Sitzung fiir den Benutzer
beendet werden soll, um den Login durchzufiihren.

Mit Klick auf <Ja> startet ein Countdown von 10 Sekunden, nach dessen Abschluss die bestehende
Sitzung beendet - und eine neue Sitzung aufgenommen - wird.

o Dieser Benutzer ist derzeit schon eingeloggt!
Wollen Sie sich trotzdem mit diesem Benutzernamen anmelden und die derzeit

bestehende Sitzung beenden?

Der Benutzer wird gerade abgemeldet
Die obsolete Sitzung wird in 10 Sekunden beendet.

Der Volistandigkeit halber gibt Untis in jener Sitzung, die beendet wird, noch die Meldung aus, dass die
Sitzung beendet wurde und von welchem Nutzer.

Sie wurden von einem anderen Benutzer ausgeloggt:
. Administrator

Tipp:

Eingeloggte Benutzer*innen kénnen, sofern sie Uiber die Berechtigung "Benutzerverwaltung" verfiigen
auch via "Module | Benutzer | eingeloggte Benutzer" abgemeldet werden. Hierzu lesen Sie bitte den
Abschnitt Benutzer abmelden.

Ansichten private / public

Samtliche in Untis MultiUser definierbare Ansichten sowie die Fenstergruppen werden
benutzerspezifisch abgespeichert, d.h. wenn der Stundenplaner (in unserem Beispiel StP) die
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71

Standard-Ansicht fir Klassenplane andert, bleibt dieselbe Ansicht im Sekretariat (Benutzer Sek)
genauso, wie sie vorher war.

Benutzer: Benutzer:

Administrator - U Stammdaten St -

\" o

B Alle Unterrichte

Klassenplan hoch

S
Klassenpldn quer a [[re-F dAss
| Schuijahr:28.7.2025 - 8.7.2006 m

lasse 1a Stundenplan (KlaT)

-7 dAA&Ks

Klassen Upersicht hoch
B Schuljahr:28.7.2025 - 3.7.2026

Klassen Urersicht quer

i Klassenplgn groB
4 8w | J
oes | Klassen Upersicht

Schiilergrjippen
Zeitwiinsghe

940

XYrrrrl

3 9:50
10:35
Fenstergriippe
10:45
4 1130

5 11:40
1225

1235
6 B
1320

! 10

Kla1 - Klasse 1% v

Kla1 - Klasse 1* ~

Dieses Verhalten beschrénkt sich nicht nur auf das Andern von Ansichten. Jeder Benutzer kann (bei
gesetzter Berechtigung ,Ansichten bearbeiten® fiir die jeweilige Art) beliebige Ansichten neu anlegen
bzw. l6schen. Allen anderen Usern werden weiterhin ausschlieflich ihre Ansichten angezeigt, ohne von
diesen Anderungen betroffen zu sein.

Private Kopien von Public-Ansichten

Public-Ansichten stehen allen Benutzer von Untis MultiUser zur Verfligung, auch jenen, die nicht das
Recht haben die Public-Ansichten zu verandern.

Sollte ein derartiger Benutzer versuchen, eine Public-Ansicht zu modifizieren, beispielsweise um die
SchriftgréRe zu verandern, besteht die Mdglichkeit, automatisch eine private Kopie der Public-Ansicht
anzulegen:
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1a - Klasse 1 Stundenplan (Kla1) (Public)

. Untis - Frage

o Sie haben nicht die Berechtigung diese Ansicht zu &ndern. Ihre Anderungen werden nicht auf der Datenbank gespeichert.

g 2% +2
1 Wollen Sie eine private Kopie dieser Ansicht anlegen?
1330
v 1445 =
‘ Ja ‘ ‘ Nein
g 1=
1510
g 152
1605
10 1"
17:00
U-Nr Lehr, Fa., Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt Sor

3 CamAl, F,R1a 1a,1b 28.7.-3.7. 1-49
+3 HumAl F, R1b 1a, 1b
MicBu, F 1a, 1b

Kla1 - Ansicht 1 (Publ ~

In weiterer Folge wird dem Benutzer dann die Mdglichkeit geboten, Namen und Langnamen dieser
neuen Ansicht einzugeben.

Neues Stundenplanformat

Neu-KlaT| Name

Ansicht 1 Langname

‘ Ok ‘ ‘ Abbrechen ‘

7.2 Ansichten als 'Public' kennzeichnen

Manchmal ist dieses Verhalten jedoch unerwiinscht, wenn Untis beispielsweise an mehreren Terminals
lauft und dort Ansichten zur Verfligung stellt, die der Administrator zentral verwalten mochte.
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Flr diesen Fall bietet Untis die Moglichkeit, einzelne Ansichten mit dem Kennzeichen ,Public” zu
versehen. Damit steht diese Ansicht allen Benutzern zur Verfugung, Anderungen wirken sich ebenfalls
auf die Anzeige aller Benutzer aus.

", Formate / Unterricht - s oS
S TRENE B — E
MName Langname Art Standard  im Menu | eschutzt - Alle -
U-Kla Klasse Klasse = [] - (] []
U-Leh Lehrer Lehrer = ] ] O] []
U-All Unterricht - Alle Lehrer (] ) ] (] =
U-Rau Raum Raum = ] ] O] ]
U-Fac Fach Fach = ] = (] (]
U-Kla-A Klasse - Stundenplan | Klasse O] ] O] O] ]
U-Leh-A Lehrer - Stundenplan | Lehrer O ] = O] O
U-Fac-A Fach - Stundenplan | Fach O ] O O
U-Rau-A Raum - Stundenplan  Raum ] ] @ ] ]
U-Leh-Wert Lehrer - Werteinheiten | Lehrer ] ] O] ]
U-Kla-F Klasse-F Klasse ] ] ] O] ]
U-Rau-F Raum-F Raum ] ) ] (] ]
U-FacF Fach-F Fach ] ] ] (] ]
U-Leh-F Lehrer-F Lehrer ] ] ] O] ]
U-Leh-J Lehrer-J Lehrer ] ] ] (] ]

Der Haken ,Public” kann nur von Benutzern gesetzt bzw. entfernt oder geandert werden, die Uber die
Berechtigung ,Administrator® verfiigen.

Untis - Hinweis

1 Sie haben nicht die Berechtigung, einer Ansicht den Status 'public’ zu erteilen.
\ Administrator

Lediglich die Einstellung, welche Ansicht die Standard-Ansicht ist bzw. im Menu aufscheint, wird
benutzerspezifisch abgespeichert, d.h. jeder Benutzer kann wahlen, welche Ansicht standardmaRig
gedffnet wird, wenn er z.B. ,Stundenplan | Klassen* anwahit.

Achtung!
Wenn eine Ansicht auf ,Public* gesetzt wird, werden samtliche Ansichten von anderen Benutzern, die
denselben Kurznamen tragen, ohne Riickfrage uberschrieben.

Wenn ein Benutzer eine neue Ansicht anlegt und diese auf ,Public* setzt, wird diese Ansicht allen
Benutzern angezeigt. Sobald der Haken wieder entfernt wird, steht sie dem Benutzer, der sie erstellt, so
wie demjenigen, der den Haken ,Public* deaktiviert hat, zur ,privaten“ Verwendung zur Verfligung. Bei
allen anderen Benutzern scheint diese Ansicht in der Liste der Ansichten nicht mehr auf.

Beachten Sie bitte auch, dass das Kennzeichen "Public" und das Kennzeichen "Standard" vollig
unabhangig sind. Ob eine "Public"-Ansicht als "Standard" verwendet wird, liegt im Ermessen des
jeweiligen Benutzers.
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7.3

8.1

Sicherung in .untis Dateien

Manchmal ist es sinnvoll, die in der Datenbank abgelegten Daten in eine .untis Datei zu speichern, wenn
der Stundenplaner z.B. Uber das Wochenende zuhause weiterarbeiten will, dort aber Uber keine
Netzwerkverbindung verfugt.

In Bezug auf die Ansichten gelten hier folgende Regeln:

e Beim Export der Daten in eine .untis Datei werden samtliche private-Ansichten des eingeloggten
Benutzers sowie alle public-Ansichten in die .untis Datei geschrieben.

e Werden anschlieend in der .untis Datei neue Ansichten angelegt, werden diese bei einem
neuerlichen Ubertrag in die Datenbank als "Private” - Ansichten Ubertragen.

Achtung!

Die als ,Public“ markierten Ansichten werden auch in der .untis Datei intern gekennzeichnet. Wenn
daher Ansichten nach dem Export in die .untis Datei in der Datenbank als ,Public* gekennzeichnet
werden, geht diese Anderung nach einem neuerlichen Ubertrag der .untis Datei in die Datenbank
verloren.

Bei einem Einmischen der Daten aus der .untis Datei in die Datenbank werden Anderungen bei
Ansichten nicht bertcksichtigt.

Schullibergreifende Ressourcen

Viele Schulen ,teilen sich gewisse Ressourcen wie Turnhallen oder Lehrer, die an mehreren Schulen
unterrichten. In der Planungsphase ist es daher notwendig, Absprachen zu treffen, wann welche Schule
Uber welche Ressource verfugt, damit fir die betreffenden Elemente keine Kollisionen entstehen.

Mit der MultiUser Version ist es moglich, diese schulibergreifenden Ressourcen in der Datenbank als
solche zu definieren. Analog der abteilungstibergreifenden Ressourcen haben Sie damit die Information
Uber den Verplanungs-Stand der betreffenden Elemente der anderen Schule jederzeit im Zugriff.

Tipp: Externe Ressourcen fiir die Abteilungsplanung

An sehr grofden Schulen dauert das Laden der .untis Datei bzw. das Einloggen in die Datenbank
aufgrund der Datenmenge sehr lange. Wenn fir jede Abteilung in der Datenbank eine eigene Schule
und die abteilungstibergreifenden als schuliibergreifende Ressourcen definiert werden, kdnnen die
Daten somit ,portioniert* werden, ohne den Uberblick (iber die Verplanung der geteilten Elemente zu
verlieren. Die Performance erhéht sich bei dieser Methode enorm, da immer nur die Daten einer
Abteilung eingelesen werden!

Tipp:
Durch eine neuartige Indizierung der Datenbank konnte die Geschwindigkeit von Untis MultiUser bei der
Arbeit mit externen Elementen in vielen Fallen signifikant gesteigert werden.

Anlegen externer Elemente
Betrachten wir folgendes Beispiel:
Lehrer Nobel unterrichtet in den beiden Schulen ,Handbuch Schule 1“ und ,Handbuch Schule 2“. Die

beiden Schulen benutzen Untis MultiUser und haben eine gemeinsame Datenbasis (-quelle), auf die die
jeweilige ODBC-Verbindung zeigt.
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Um Nobel als schuliibergreifende Ressource zu definieren, muss in einem der beiden Datenbestande
der Menupunkt ,Module | MultiUser | Externe Elemente® aufgerufen werden.

[ r%l Benutzer ¥
‘< Externe Elemente
MultiUse
v {=k Einstellungen
MultiUser

Es offnet sich ein Dialog, in dem externe Elemente angelegt werden, um sie spater mit den
entsprechenden Elementen in den Stammdaten zu verknipfen.

Tipp: Kurzname der externen Elemente

Die Kurznamen der externen Elemente miissen nicht mit den Kurznamen der Stammdaten
Ubereinstimmen. Wir empfehlen jedoch, alle schuliibergreifenden Elemente in allen Schulen mit
denselben Kurznamen zu versehen - dadurch ist es einerseits leichter, die Ubersicht zu wahren,
andererseits kdnnen die Hilfsfunktionen von Untis eingesetzt werden.

Falls die schuliibergreifenden Lehrer bzw. Raume in den Stammdaten bereits definiert sind, kénnen Sie
diese Uber die Schaltflachen <Externe Lehrer anlegen> bzw. <Externe Raume anlegen> schnell in die
Liste der externen Elemente aufnehmen.

";.;‘ Externe Elemente / Externes Element B Lehrer X
L Name Langname
BeeAu Beermaert
= Externe Lehrer anl CamAl Camus

Lehrer als externe T || DurAl Darer

Elemente mit gleichem EggAl Egger-Lienz

Kurznamen anlegen EinAl Einstein
FriCa Friedrich
GorAl Gore
HumAl Humboldt

MeaAn Mead-Lawrence
MicAl Michelson

"-, Externe Elemente / Externes Element

+ 5 MicBu Michelangelo
AR & vVEhd -6 g
MosAn Moser-Proll
Name Art Text NobAl Nobel
NobAl Lehrer ’ - =

ParAn Parson
";:. Lehrer / Lehrer l - ,7' Elementfilter
NobAl [~ 2 [ S R T
Name Nachname Alle Markierte Inverse
BeeAu Beemaert | Abbrechen
CamAl Camus
DarAl Durer
EggAl Egger-Lienz
EinAl Einstein
FriCa Friedrich
GorAl Gore
HumAl Humboldt
MeaAn Mead-Lawrence
MicAl Michelson
MicBu Michelangelo
MosAn = Moser-Proll
NobAI Nobel
OrfCa - Orff
ParAn Parson
:
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8.2

Wie in der Abbildung ersichtlich, fihrt diese Verarbeitung gleich zwei Schritte durch. Einerseits wird im
Fenster ,Externe Elemente ein neues Element mit dem Kurznamen des ausgewahlten Lehrers angelegt,
andererseits wird dieses auch gleich mit dem entsprechenden Element bei den Lehrer-Stammdaten der
aktuellen Schule verknupft. Dies geschieht Uber das Feld ,Ext. Name®, in das der Kurzname des
externen Elements eingefligt wird.

Im Beispiel wurde Lehrer ,Nobel* in der Schule ,Handbuch Schule 1 als externes Element definiert. In
den Datensatzen dieser Schule ist die Arbeit nun abgeschlossen, als nachstes loggt sich der
Stundenplaner der Schule ,Handbuch Schule 2° ein und 6ffnet das Fenster ,Externe Elemente”.

Da ,Handbuch Schule 1 bereits einen Datensatz im Fenster ,Externe Elemente® fiir Lehrer Nobel
eingegeben hat, scheint dieser nun auch fir die Schule ,Handbuch Schule 2“ auf. Es gilt nun, Nobel mit
dem entsprechenden Eintrag bei den Lehrer-Stammdaten zu verkniipfen. Dies geschieht durch einen
manuellen Eintrag bei den Lehrer-Stammdaten im Feld ,Ext. Name®, oder - falls der Kurzname des
externen Elementes mit dem Kurznamen des betreffenden Lehrers tbereinstimmt - mit der Schaltflache
<In Stammdaten Ubertragen>.

Wenn externe Elemente (manuell) angelegt werden, bei denen der Kurzname nicht gleich dem
Kurznamen des betreffenden Stammdaten-Elementes ist, muss auch das Feld ,Ext. Name" in den
Stammdaten manuell ausgeftillt werden.

" Exteme Elemente / Externes Element

Untis - Frage

Externe Elemente werden Stammdaten-Elementen mit gleichem Kurznamen zugewiesen.
Wollen Sie fortfahren?

n Lehrer / Lehrer - Stundenplan
Pt -> BENRAT &+E0 RO B-@ .
Nachname

Aristoteles

Name
Arist
Cer Cervantes

Curie Curie

NobAl (("NobAl ) | Nabel _ _ _
. Stimmen die Namen der externen Elemente mit denen

Rub Rubens

der Stammdaten Uberein, so werden sie automatisch
in das Feld "Ext. Name" Ubernommen

IZ‘ Lehrer - Stundenplan® ~

Damit sind samtliche Dateneingaben fiir das Anlegen von schullibergreifenden Ressourcen
abgeschlossen. Im nachsten Schritt wird nun beschrieben, wie Sie von Untis benachrichtigt werden,
falls ein externes Element von einer anderen Schule verwendet wird.

Paralleles Arbeiten

Dem Beispiel des vorigen Kapitels folgend nehmen wir an, dass Lehrer Nobel als schulliibergreifendes
Element der beiden Schulen ,Handbuch Schule 1“ und ,Handbuch Schule 2“ definiert wurde.

Wenn nun eine der beiden Schulen Unterrichte fir Lehrer Nobel verplant, erscheint diese Information

auch beim Lehrer-Stundenplan fiir Nobel in der anderen Schule. Durch das Symbol = erkennt man
dass es sich um einen Unterricht der anderen Schule handelt. Zudem zeichnet die Stundenplanlupe den
Unterricht als externen Unterricht aus.
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e sundenplan (eh1) W - o X NobAl - Nobel, Afred 5. ndenpian (Leh1)
oAt A Bl - 5= :
e Schuljahr28.7.2025 - 3.7.2026 E -
s EnlEs
Nv&'u Mo Mo | Di | Mi | Do | Fr “
330
7:00
T > =]
7 = 1 2a 1b | 1
"= | Lelw o =
3 550 — I [=
545 4 e 2
4 1030 e p =
5 10:40 5 & 2b II’ -
125 P
T = ]
1220 7
1230 oo - ‘II
7 1315 8 e
1325 0 =
8 = [ ]
1420 10 i
9 1505
1° 15'15
1600 U-| a., Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt Sondertext Band Zeile
- ,Gw,Rza 7.55-8.40 (45) 1-49
U-Nr Lehr, Fa., Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt Sondertext Be
72 NobAl, GW, R2a 2a 1-49
Lent - Lerer 17 -
Leh1 - Lehrer 1* v
Schulnummer: Schulnummer:
1 = Neu Schulen verwalten 2 = Neu Schulen verwalten

Text Handbuch Schule 1 Text Handbuch Schule 2

Beachten Sie, dass in der ,Handbuch Schule 2“ beispielsweise die Unterrichte der 2a am Dienstag in
der zweiten Stunde verplant wurden, bei ,Handbuch Schule 1“ allerdings die Stunde 1 als mit diesem
Unterricht besetzt angezeigt wird.

Dies liegt an den unterschiedlichen Zeitrastern, die fiir diese beiden Schulen definiert sind.

@ Zeitraster = =B “ Zeitraster = B s
q Allgemeines | Pausen | Vertretung | 3 4 Aligemeines | Pausen | Vertretung >

5 Anzahl Tage (1-7) Eintragung: 5 Anzahl Tage (1-7) Eintragung:

0 Maximale Stundenzahl je Tag (1-60) Vormittag ‘ 10 Maximale Stundenzahl je Tag (1-60) Vormittag

Montag - Erster Schultag der Woche | L Montag ~  ErsterSchultag der Woche ‘ leer ‘

1 Stundennummer der ersten Stunde des Tages (1 oder 0). Nachmittag 1 Stundennummer der ersten Stunde des Tages (1 oder 0).
Stundennr. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 g 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Stundenbezeichnung Stundenbezeichnung

7.00 (755 850 (945 (10:40 11:35 12:30 |13:25 |14:20 1515 8:00 855 |9:50 '10:45 11:40 | 12:3513:30 |14:25 15:20 |16:15

745 (840 935 10:30 11:25 12:20 |13:15 |14:10 15:05 16:00 845 940 10:35 11:30 |12:25 13:20 |14:15 15:10 |16:05 | 17:00
Montss o Vi Vors Vo Ve Vo hech e Kacn K Mortsg o Ve Ve Vo Ve Ve o Ko N o
Distog Vot Vot Vomi Vo Varm Vo Nechn Necn Nach Nachn Dienstog Vot Vormit Vo Vol Vot Vo Nochn Noch Nechn Nachn
Mittwoch Nachn Nachn Nachn Nachm Mittwoch Nachn Nachn Nachn Nachn
Donnerstag Nachn Nachn Nachn Nachm Donnerstag Nachn Nachn Nachn Nachn
Freitag Nachn Nachn Nachn Nachn Freitag Nachn Nachm Nachn Nachn
Dauer einer Normstunde: 60 Minuten Dauer einer Normstunde: 60 Minuten

Abbrechen | | Ubemehmen ok | Abbrechen | | Ubemehmen

Schulnummer. Schulnummer.
1 Schulen verwalten 2 = Neu Schulen verwalten
Text U

Wie in der Abbildung ersichtlich, dauert die zweite Stunde bei der ,Handbuch Schule 1 von 7.55 bis
08.40. Da bei ,Handbuch Schule 2 der Unterricht eine Stunde spater beginnt, wird damit die erste
Stunde Uberlagert.
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Wenn in den Einstellungen zum Stundenplan auf der Karteikarte ,Layout 2 der Haken bei ,Stpl-Anzeige
im Minut-Modus* aktiviert ist, kann die Schule ,Handbuch Schule 2“ aber auch einsehen, wann genau
Lehrer Nobel von der ,Handbuch Schule 1* eingesetzt wird.

. NobAl - Nobel, Alfred Stundenplan (Leh1)

fooa - -® A0 M &-& 3=

JEIEARGEE

/ BEEFEREE

q

- | Schuljahr28.7.2025 - 3.7.2026 v
Nvpl Std.
Mo Di Mi Do Fr
33/0

- Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrecht

Aligemein | Auswahl (Bereich) | Layout1  Layout2 | HTML

Stundenplan-Stunde Manuelles Planen
DragDrop: mehrere Unterrichte
DragDrop: Farben laut Zeitwiinsche

|| DragDrop: Tauschketten berechnen

Doppelstunden wie Einzelstunden
Komb. Kiassen (2a.2b->2ab)
] Alle Kiassen in einem Feld

/ Kopplungen mit Punkt kennzeichnen

U-Nr Lehr, Fa., Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt

Sondertext eilenT

/

A Fixienng
Stunden bei Kollision trennen
Stundenfelder sortieren

Druck

Schwarz-Weil-Druck
Vertretungspla || 1Uberschrift je Blatt

[V Absenzen anzeigen P
] Autosize fiir Lupe

I Kein Absenzgrund
Nur Tagesabsenzen
/| StphAnzeige im Minut-Modus
Nur Vertretungsstunden - -
Geanderte Stunden I e

V] Pausenbezeichnung
v Entfalle durchstreichen

~ Rot
[ Fett

Kursiv

Mit! hervorheben
|| Unterstreichen

| Fiir Lupe / Legende Alias verwenden

Ok Abbrechen

Ubemehmen
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8.3

Die Verfligbarkeiten der Externen Elemente werden auch im Planungsdialog visualisiert.

“~ Unt:28 Planungsdialog

2R Jd el PO RkELGEwPe

Untericht

3 - 4 Nicht verplant Information Historie Tauschketten b (-]
- Stunden:

28.7.2025 - Unt. Nvp Zeit Kla Le Fa 33 [

3.7.2026 16 3 Do-10 1b Curie It

4 3 Di-10 1a Curie It

It L Sp.F
28 3 Mo-10 1¢c Curie It
Multi-Drag 25 2 Di-7 ic  NobAl GSK
14 2 Mo6 1b NobAl GWK
1 2 MnQ 1a Nahal mH
4 »
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
112(3|4|5|6(7|8|9|10(1|2|3|4(5/6|7|8(9|10/1|2(3/4|5|6|7|(8/9|/10|1(2|3|4|5|6|7|8|9]|°
=) Unt. 28 13l 14l | 121
= 1c X X X X x x x[x X X X x X X X X X | Xx
1c EM DPH INEINEJNF 0 TE TE TE M E M D E PHEG
= Curie, Ari... X X X X x & & x x x x x X & X X X X & x & & x
Cune --- --- --- Die Verplanung externer
Avrist 1a 1b 1c —_——— " . 1c 1b 1a
Elemente wird auch im
Rlobid eee Planungsdialog
Rub [fafata 1c  1afid 1c 1b 1a bbb ; gekennzeichnet 1a 1c 1c [fg] 1b

o Riari. S ERTEEE B I
U-Nr_Lehr_Fa. Rm. Kla. Zeit Schuw Band ZellenText-2 Schulergruppe

In der Lupe der Stundenplane und des Planungsdialoges sehen Sie in welchen Wochen externe
Elemente nicht zur Verfligung stehen.

Achtung!

In jeder Datenbank kénnen beliebig viele Schulen, Schuljahre und bis zu 255 Versionen abgelegt
werden. Wenn sich die ,Handbuch Schule 1" in Version 1 einloggt, werden die Informationen bez. der
externen Elemente der ,Handbuch Schule 2" ebenfalls aus der Version 1 geholt. Damit die Anzeige
korrekt ist, miissen daher alle Schulen auf derselben Version arbeiten. Wir empfehlen, dafiir immer
die Version 1 zu verwenden .

Kollisionen mit externen Elementen

Wie in den vorigen Kapiteln beschrieben, wird im Stundenplan einer Schule ausgewiesen, wann die
externen Elemente von anderen Schulen verwendet werden.

Fir den Algorithmus von Untis sind diese Verfugbarkeiten Sperrungen, die nicht gebrochen werden
darfen. Manchmal kann es aber sein, dass in der Phase des manuellen Planens Kollisionen bewusst
herbeigefihrt und erst spater wieder aufgeldst werden.

Analog der Ublichen Vorgehensweise kdnnen auch bei Verwendung externer Elemente solche
Kollisionen erzeugt werden.
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' NobAl - Nobel, Alfred Stundenplan (Leh1) nﬂ . = 28
oo -s - HA s M B-@ 5= .
[~ | schuliahr28.72025-37.20%6 e~
(v
Mo Di Mi Do Fr n
o L= ]
12,004 P =
L Lehrer: NobAl - Di-3
15.004 Element in anderer Schule belegt (externes Element)
U-Nr Lehr., Fa., Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt Sondertext Band ZeilenText-2 Sc
11 NobAl, CH, (CHSa) 1a 1-49

Leh1 - Lehrer 1 v

Die Kollisionen werden im Stundenplan gekennzeichnet sowie in der Diagnose aufgelistet.

NobA! - Nobel, Afred Stundenplan (Leh1) g - o x
fooa - T A0 BMe -8 B=
e Schuljahr.28.7.2025 - 3.7.2026 ! -

Nvpl Std.
Mo Di Mi Do Fr

NN
. : I N

Stundenplan-Diagnose

X
2 28072025 [F~ | . -382025 —

Eingabedaten Stundenplan Bei diesen Elementen treten Kollisionen auf

Gewichtung: *
Anzahl 1 Betroffene Fenster anzeigen

z

o - Diagnose Gw.
Alle

(-] Unterricht

Nicht verplante Stunden

= Klasse

Klassenhohistunden 4

Klassenkollision unerlaubt | *

|- Lehrer

Doppelhohistunde 2

1800
Lehrerkolision unerlaubt ~ * |1 >

Fach
Student

U-Nr Lehr,, Fa., Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt Sond | Urerichtsiogen

Kalender - Jahresplanung

v

-1

Std. | UNr |UNr2
NobAl Di-3 11 |Extem

EICIER
.

5 B
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8.4

Vertretungsplanung

Die Verfligbarkeiten der externen Elemente werden auch in Zusammenarbeit mit dem Modul
Vertretungsplanung abgespeichert und angezeigt.

Wie in der nachfolgenden Abbildung ersichtlich, wurde der schullbergreifende Lehrer Nobel in der
Schule ,Handbuch Schule 1“ am Dienstag, den 29.07. in der 7. und 8. Stunde zu einem Sondereinsatz
eingeteilt. Er steht damit fur ,Handbuch Schule 2 nicht zur Verfigung, was im Stundenplan
entsprechend ausgewiesen wird.

Die Uhrzeit der 7. und 8. Stunde in der ,Handbuch Schule 1" fallt in die 6. und 7. Stunde der
»Handbuch Schule 2".

Beachten Sie, dass Lehrer Nobel am Dienstag, den 29.07. am Nachmittag fur "Handbuch Schule 2"
nicht verflgbar ist, sehr wohl aber am Dienstag der Folgewoche (also am 05.08.) .

Sondereinsatz: 29.7./7 X
NobAl,
Anwenden auf

® Unterrichtsstunde
Stundenblock

- Klasse
= NobAl - Nobel, Alfred Stunden| "

Klassen: 1

NobAl T s - [ JH
Lehrer
T | 28072005 [~ |5 -1820 [NobAl ~ [“|Nurverfiigbare Lehrer
Ia,'{) Mo Di Fach
GW > | NurFacher des Lehrers
1 1c Raum
R2b M v Nurfreie Rdume
2 1a 2a Schulergruppe
£
3 1a 1a
@
4 2¢
Neuer Lehrer Abbrechen
5 1c 1b SAKennzemhen
= =
6 1c 1a 1b 1a 2b
= =
7 1a 2b 1c
B &
8 1c 2b 1a 1a 1c
= 2 = £
9 1b 1b 1b 1b
= = = o
10 1a 1c 1a 1b
£ £ £3 =
U-Nr Lehr, Fa,Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt Sondertext Schulnummer:
Neu Schulen verwalten

Handbuch Schule 1

Leh-V1 -
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8.5

"~ NobAl - Nobel, Alfred Stundenplan

- NobAl - Nobel, Alfred Stundenplan (anl:‘

Leh-V1 - Lehrer 1* v

Schulnummer:
_______ o = Neu Schulen verwalten
Text Handbuch Schule 2

Leh-V1 - Lehrer 1*

Allgemeine Einstellungen fiir externe Elemente

Im Dialog der Untis Einstellungen kénnen folgende Mdglichkeiten fir externe Elemente gewahit werden:

Einstellungen

- Schuldaten ODBC Verbindung
' Allgemeines

A Untis Name (default="Untis") e
- Uberblick
MS SQL Server
Diverses ODBC Benutzemame
Berichte
Vertretungsplanung ER Rl

Exteme Elemente

O Externe Elemente ohne Unterricht Zeiten nur beim

ogging und Crash Reporting Login einlesen

i~ Tracing

Externe Verplanung im Stundenpian durch lcon
*-WebUntis kennzeichnen

Zugriff auf die Datenbank durch ahtere Untis-Versionen
zulassen

Kursiv = lokal gespeichere Einstellungen (.ini Dateien)

Externe Elemente ohne Unterricht: Zeiten nur beim Login einlesen

Timeout bei Inaktivitit (Minuten)

X

Ok

| | Abbrechen

Hat ein Stammdatenelement in meiner Schule noch keinen geplanten Unterricht, so wiirde das Setzen
dieses Hakens verhindern, dass wahrend des Arbeitens mit Untis die externen Zeiten dieses Elementes
eingelesen werden. Die entsprechenden Daten werden lediglich bei jedem Login eingelesen. Dies kann
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8.6

die Performance von Untis MultiUser positiv beeinflussen. Beachten Sie dabei aber, dass Anderungen
der anderen Schule(n) fur dieses Element wahrend des Planungsprozesses nicht aktualisiert werden.

Externe Verplanung im Stundenplan durch Icon kennzeichnen
Durch Setzen dieses Hakens kann man den extern verplanten Unterricht durch ein Icon kennzeichnen

" NobAl - Nobel, Alfred Stundenplan (Leh1) nu = O X
hoeal (s w-W Ao Ble 3-8 B
| oy 5] e =
"~ NobAl - Nobel, Alfred Stundenplan (Leh1)
Mo Di Mi NobAl -] - -0 Hao BN & @ B=
28072025 [+ |- -182025 .
1 8:00-8:45 2a 1b
2 8:55-9:40 1a 2b Mo Di Mi Do Fr
3 9:50-10:3 2¢
4 oen 1 swses o2 |1 L b
8:559.40
5 e 2 IRRCI 14
9:50-10:3
6 12:3513: 2b 3 . 2c _ 1a
10:45-11:
7 13:30-14: 2b e 5 2a
11:40-12:
8 14:25-15: 5 = 2b
123513
9 15:20-16: 6 @ 2b
13:30-14:
10 18:1517: 7 ) 2b
8 14:25-15:
9 15:20-16:
10 168:15-17:

|Lent - Lehrer 1= v

Externe Elemente: Besitzer

Es ist nicht notwendig, dass alle Daten von allen beteiligten Schulen in einer einzigen Datenbank liegen.
Jede Schule kann ihre eigene Datenbank haben und die externen Elemente werden in einer zentralen
Datenbank abgelegt.
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Datenbanken
SCHULE 1 SCHULE 1+2 SCHULE 2
/[ \ [\ /[ \
(0 =) (0o =) (0 =)
(0 =) (0 =) (0 =)
(o =) (o =) (=)
(externe Elemente)
h

y Ao

SCHULE 2

Clients

Offnen Sie dazu auf der Registerkarte 'Start' tiber 'Einstellungen | Untis.ini 6ffnen...' die Datei Untis.ini
und tragen Sie im Abschnitt 'Database’ die Zeilen 'odbc2=[Name der externen Datenbank]' und
'MultiDb=1" ein.

| untis.ini - Editor - O d
[atei  Bearbeiten  Format  Ansicht 7
[Database] ~
adbc2=extern
MultiDb=1

v
< >

Sind die Datenbanken eingerichtet, kdnnen die Schulen damit beginnen, externe Ressourcen
anzulegen.

Tipp:

Welche Schulen potentiell auf die externen Ressourcen Zugriff haben, wird tUber die Datenbank der
externen Elemente geregelt. Jede Schule, die auf diese Datenbank Zugriff hat, wird zur Auswahl
angeboten.

Arbeiten mit Abteilungen

Es gibt grundsatzlich zwei Moglichkeiten, mit Untis MultiUser Abteilungen abzubilden:

o Externe Ressourcen: Jede Abteilung wird als eigene Schule abgebildet, die
abteilungsubergreifenden Elemente werden als schullbergreifende Ressourcen gekennzeichnet.
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9.1

9.2

Diese Methode ist fUr sehr grofde Schulen interessant, da hier immer nur die Daten von einer
Abteilung eingelesen werden.

o Gesammelte Datenhaltung: Samtliche Schuldaten werden zentral in der Datenbank abgelegt.
Wahrend bei den externen Ressourcen samtliche Verarbeitungen immer nur abteilungsweise
durchgeflhrt werden kdnnen (z.B. Optimierung oder Vertretungsplanung), ist es bei einer gesammelten
Datenhaltung méglich, alle Funktionalitdten auf die ganze Schule anzuwenden.

Die gesammelte Datenhaltung ist daher die bevorzugte Methode jener Schulen, deren Datenmenge die
Geschwindigkeit von Untis nicht zu stark beeintrachtigt.

Lesen Sie mehr Uber die Externen Ressourcen im Kapitel Schullibergreifende Ressourcen.

In den folgenden Kapiteln werden die Méglichkeiten der Abteilungsplanung von Untis MultiUser bei einer
gesammelten Datenhaltung beschrieben.

Optimierung des Stundenplanes uber alle Abeilungen

Wird der Stundenplan der Schule gleichzeitig fir alle Abteilungen erstellt (Optimierung tber alle
Abteilungen), so bietet Untis MultiUser die Moglichkeit, dass die Abteilungsleiter gleichzeitig im selben
Datenbestand ihre Daten eingeben kénnen. Es entfallt damit der Ex- und Import der Abteilungsdaten.

Zusatzlich kann jederzeit die aktuelle Verwendung abteilungsiibergreifender Ressourcen eingesehen
werden (z.B. die Belegungsstatistik der Rdume).

Uber das Berechtigungssystem kann geregelt werden, welcher Benutzer welche Abteilung bearbeiten
darf. In der Combo-Box im Ribbon stehen jeweils nur die entsprechenden Abteilungen zur Verfiigung
(siehe dazu auch den Abschnitt ,,Abteilungen auf Benutzerebene* im Kapitel Benutzer anlegen).

Abteilungsweise Erstellung der Stundenplane

Werden die Stundenplane abteilungsweise erstellt, so bietet Untis MultiUser im Vergleich zur
Arbeitsweise mit der Single User Version in Kombination mit dem Modul Abteilungsstundenplan
folgende Vorteile:

Bei abteilungsiibergreifenden Ressourcen (z.B. RGumen) muss im SingleUser Betrieb (.untis Basis) in
der Regel vor der Stundenplanerstellung abgesprochen werden, wer zu welcher Zeit GUber diese
Ressource verfligen darf. Dies ist mit Untis MultiUser nicht mehr zwingend notwendig, da jede Abteilung
standig Uber den aktuellen Planungsstand Bescheid weil und eine Ressource auch nicht versehentlich
Ofters zur selben Zeit verplant wird, da ja in diesem Fall eine Kollision entstehen und gemeldet wiirde.

Fir die einzelnen Abteilungen gibt es damit wesentlich mehr Mdglichkeiten bei der
Stundenplanerstellung, da die zeitlichen Restriktionen der Absprache unter Umstanden unnétige
Einschrankungen fur die Verplanung nach sich ziehen kénnen.

Ein Beispiel: Die Turnhalle1 (Th1-1) steht drei Abteilungen zur Verfigung. Nach Absprache verfligt
Abteilung eins Montag und Dienstag, Abteilung zwei Mittwoch und Donnerstag und Abteilung drei am
Freitag und Samstag Uber die Turnhalle 1.

Die Verfligbarkeit des Raumes sieht damit folgendermalfien aus:

Verfugbarkeit von Th1-1 nach Absprache

Th1 steht jeder Abteilung jeweils 16 Stunden zur Verfligung.
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E E

i VcR-B Aas@ 2| ™M FER-B EAas@ 2| M FHR-2 das @
e Schuljahr:28.7.2025 - 4.7.2026 i - Schuljahr:28.7.2025 - 4.7.2026 i - Schuljahr:28.7.2025 - 4.7 2026 B
Mo | Di |Mi Do | Fr | Sa Mo | Di (Mi |Do | Fr | Sa Mo | Di |Mi |Do | Fr | Sa
1 1 1
2 2 2
3 3 3
4 4 4
5 5 5
6 6 6
7 7 7
8 8 8
9 9 9
10 10 10
Ravt-Raum1* | Raut-Raum1* | Raut-Raum1* |

Verfligbarkeit von Th1-1 im Untis MultiUser

Durch Untis MultiUser ist eine Absprache nicht mehr nétig. Beispielsweise beginnt Abteilung eins mit
der Planung, es folgt Abteilung zwei und anschlieend Abteilung drei.

Die Verfligbarkeit des Raumes sieht damit folgendermalien aus:

Abteilung 1 verplant 12 in die verfiigbaren 60 freien Stunden. Danach verplant Abteilung 2 12 Stunden
in den verbleibenden 48. Fir Abteilung 3 stehen somit noch 36 freie Stunden zur Verfligung.

U THI- - Stunden;nru.
i CHR-P 832 s

L UTHI- - Stunden[nru.

Tatsféchlich durch IW: BT 3aa »
Abteilung 1 belegte
Stunden ¥ | Schuljahr28.7.2025 - 4.7.2026 ]

Mo | Di | Mi (Do | Fr Sa/— Mo | Di |Mi |Do | Fr | Sa
“/ -]

Tatséchlich durch
r4
3
74l
6
7
8

Schuljahr28.7.2025 - 4.7.2026

Abteilung 2 belegte
Stunden

Tats&chlich durch
Abteilung 1 belegte
Stunden

———

DO NP RARWN-=

=y
o

Far die Verplanung
von Abteilung 3 I |
verfagbare Stunden

Raut - Raum 1% v| Raut - Raum 1% v|

Alle drei Abteilungen profitieren von dieser Regelung, selbst die Abteilung 3 die als letztes zu planen
beginnt.

Ein zeitgleiches Optimieren mehrerer Abteilungen in derselben Periode ist nicht mdglich.
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Zugehorigkeit zur Abteilung

Da alle Abteilungen in einem Datenbestand gesammelt sind, muss eindeutig definiert sein, welcher
Unterricht zu welcher Abteilung gehort. Dies wird durch den Eintrag bei den Stammdaten der Klassen
bestimmt .

2a Klasse 2a
2b Klasse 2b
2c
Ja
3b
3c

Klasse 2c

M Klassen - Abteilungen’ ~ |

Sind mehrere Klassen in einem Unterricht gekoppelt, so bestimmt die erste eingetragene Klasse in der
Kopplung die Zugehorigkeit zur Abteilung. Welcher Abteilung der Unterricht angehért, ist im
Unterrichtsfenster in der Spalte "Abteilung" ersichtlich.

" Klasse 2a / Klasse n u - = 2
P s MENRATSS FR-ORE s FR DB
U-Nr + KlLe Nvpl ¢ Wst Lehrer |Fach  Klasse{n) Abt. Fachraur Stammrau Dopp.Std. Block

000 23.00
2 4.3 1 FriCa Al Ria
70 2.1 2 BeeAu R 3a A2 R2a
ral 1 GorAl 2a A2 R2a
7 2 NobAl -2u A2 R2a
73 2 MosAn [BUSS 23 A2 R2a
74 2 Paran  |MERI 20 A2 R2a
75 2 MeaAn BE 2a A2 S R2a 11
76 2 HumAl TEC 2a A2 JECR R2a 1-1
77 2 OrfCa [SPO 28 A2 [HI-1 |R2a 1-1
78 1 EggAl |EG 2a A2 R2a
79 2 DurAl | SPK 28 A2 [H1-1 |R2a
20 4CemAl D 20 A2 Ra

N

o -

Ein Lehrer kann mehreren Abteilungen zugeordnet werden, so dass er auch in mehreren Abteilungen
eingesetzt werden kann. Auch Raume und Facher kdnnen beliebig vielen Abteilungen zugeordnet
werden. Ist keine Abteilung eingetragen, ist das mit "allen" Abteilungen gleichgesetzt.
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(- Lehrer / Lehrer - Stundenplan u o o X
parin [+ [5] B TRA T = = Qe
Name = Nachname Vomame Abt.
BeeAu  Beemaert Auguste Al
CamAl  Camus Albert A2 A1
DarAl Diirer Albrecht Mb A2
EggAl  Egger-Lienz Albin A2.A1
EinAl Einstein Albert A2 A1
FriCa Friedrich Caspar David A1.A2 A3 Mb
GorAl Gore Al Al
HumAl  Humboldt Alexandervon J A2
MeaAn Mead-Lawrence Andrea Al
MicAl Michelson Albert A A1 A2 A3 Mb
MicBu  Michelangelo Buonarotti A2 A1
MosAn  Moser-Proll Annemarie Mb,A1A2 A3
NobAl  Nobel Alfred Mb
OrfCa  Orff Carl Mb A1A2 A3
ParAn  Parson Anja A1A2 A3 Mb
v Lehrer - Stundenplan* v
10 Vertretungsplanung

10.1

10.2

Mit Untis MultiUser ist es einerseits moglich, dass mehrere Personen gleichzeitig an der
Vertretungsplanung arbeiten, andererseits kann auch gleichzeitig an der Vertretungs- und der
Stundenplanung gearbeitet werden - unter der Voraussetzung, dass in unterschiedlichen Perioden
gearbeitet wird. Innerhalb des selben Zeitbereiches kdnnen Raumplanungen im Stundenplanmodus bei
zeitgleicher Arbeit in der Vertretungsplanung vorgenommen werden.

Gleichzeitiges Arbeiten in der Vertretungsplanung

Wie bei der Dateneingabe oder bei der Stundenplanung, ist es auch in der Vertretungsplanung méglich,
dass mehrere Personen zeitgleich an einem Datenbestand arbeiten. So kann etwa eine Person die
Absenzen eingeben, wahrend eine zweite Person die offenen Vertretungen abarbeitet.

Abteilungsubergreifende Vertretungsplanung

Auch eine abteilungsubergreifende Vertretungsplanung ist mit dem Untis MultiUser Modul leicht méglich,
da jede Abteilung immer den aktuellen Planungsstand einsieht und damit die Gefahr, dass Ressourcen,
die abteilungsubergreifend sind, versehentlich zwei mal zur selben Zeit eingesetzt werden, nicht mehr
gegeben ist.

Zudem kann jede Abteilung - wenn in der Benutzerverwaltung die entsprechenden Rechte gesetzt
wurden - nur auf die abteilungseigenen Ressourcen zugreifen.

Vertretungen sind dabei in allen Abteilungen sichtbar, die sie betreffen. Gehdrt beispielsweise die
Klasse der Abteilung eins und der Lehrer zu Abteilung zwei, so ist die Vertretung in Abteilung eins und
zwei sichtbar.
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10.3

Vertretungsplanung und Stundenplanung

Arbeitet ein Benutzer mit Anderungsrechten in der Vertretungsplanung, so ist es allen anderen
Benutzern nicht moglich den Stundenplan in der selben Periode zu andern - die Vertretungsplanung
setzt ja schlieflich einen fixen Stundenplan voraus auf dem sie aufbaut. Der Stundenplaner bekommt
folgende Meldung:

I ) . - .
(= Sie koénnen im Moment keine Anderungen vornehmen, da Benutzer mit
Bearbeitungs-Rechten in der Vertretungsplanung arbeiten.

-VP

Es ist allerdings moglich, dass der Vertretungsplaner im aktuellen Stundenplan die Vertretungsplanung
durchflhrt und der Stundenplaner zeitgleich in einer nachfolgenden Periode bereits an einer
Stundenplanénderung arbeitet. Auch nicht Stundenplan - relevante Anderungen (beispielsweise
Textfelder in den Stammdaten) sind ebenfalls moglich.

gleichzeitiges Arbeiten

PERIODE 1 PERIODE 2

ZENTRALE
DATENBANK

Vertretungsplanung Stundenplanung
provisorischer regulérer
Stundenplan Stundenplan

Wahrend ein oder mehrere Benutzer in der Vertretungsplanung arbeiten, kénnen in der
Stundenplanung Raumanderungen vorgenommen werden. Siehe dazu das Kapitel Raumplanung und
Vertretungsplanung.

Mit der Einstellung ,Vertretungsplanung auf Periode beschranken®, die Sie unter ,Einstellungen |
Diverse” auf der Karteikarte ,Perioden” finden, schranken Sie die Vertretungsplanung auf die aktuell
ausgewahlte Periode ein. Dadurch werden Benutzer im Untis-Modus nicht mehr durch
Vertretungsplaner in anderen Perioden blockiert.
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10.4

Einstellungen X

E“ Schuldaten Bei Anderungen von Unterricht oder Stammdaten in der Mutterperiode

Allgemeines

- 9 ) ! auch in Folgeperioden dndern

Uberblick —— . "

Werte nichtin Folgeperioden andem

& Diverses & jedes mal nachfragen

Sichern

Dateiablage  Vertretungsplanung auf Periode
beschranken

Stundenplan

Anpassen

Wertrechnung Breite der Periodenkombobox

‘Warnungen und Hinweise 120 ry

HTML

Tatsachliches Periodendatum

Internet
[#-Berichte

W Vertretungsplanung
L Kursplanung

MultiUser
Logging und Crash Reporting
Tracing
WebUntis
Kursiv = lokal gespeicherte Einstellungen (.ini Dateien) Ok Abbrechen

Raumplanung und Vertretungsplanung

Es ist moglich, Anderungen in den Raumzuordnungen im Stundenplan-Modus parallel zur
Vertretungsplanung durchzufiihren.

Ausgangssituation

- die Klasse 1a hatte am Mittwoch in der 1. Stunde Ublicherweise BU im Raum R1a
- ausnahmsweise findet am 30.07. BU im Biologiesaal (BIO-Sa) statt, die Raumanderung wurde in der
Vertretungsplanung durchgefiihrt

- Vertretungen / Lehrer - Standard - o X
TERE AEW T
Vertreter Von-Bis Ansicht einschidnken auf..
Jane T+ |30072025 e~ Offene Vertietungen
Mi P Kollisionen
Lehrer - Standard
Vir-hr. At Stunde - Klasse(r (Lehrer) Vertreter (Raum) Raum (Fach) Fach Verrvon (Le)nach  Text
heute
18 Raum-Vir. 1 1a MosAn MosAn Ria BIO-Sa BU BU praktische
Ubung
Vir-Nr. 8 . Lehrer - Standard

Parallel dazu werden im Stundenplanmodus folgende Anderungen
vorgenommen

- Der Regelunterricht der 1a, BU soll ab nun im Raum R2a stattfinden
- Der Unterricht der 2a am Mittwoch in der 1. Stunde soll von nun an im Biologiesaal (BIO-Sa)
stattfinden
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Ergebnis

Die Verplanungsinformationen im Feld "Raum" werden aufgrund der Raumanderung in der
Stundenplanung auf ??? gesetzt und rot unterlegt. In der Spalte "(Raum)" steht zudem der in der
Stundenplanung neu als Stammraum fir den Unterricht eingetragene Raum "R2a".

Vertretungen / Lehrer - Standard

TER9E SAEW Fe b
Verreter Von-Bis Ansicht einschianken auf .
,N'Ei' 30072025 - e~ Offene Verretungen
Mi “ Kollisionen
Lehrer - Standard
Vir-Nr.  Ad Stunde - Klasse(r (Lehrer) Vertretes (Raum) Raum (Fach) Fach  Vertr von (Le)nech  Text
heute
18 Raum-vir. 1 1a MosAn MosAn R2a w7 BU BU praktische
Ubung
Vitr-Nr. E = Lehrer - Standard

Naturlich kénnen beim parallelen Arbeiten in diesen beiden Modi Kollisionen entstehen. Diese werden in
der Vertretungsliste nun farblich hervorgehoben. Wird - dem Beispiel folgend - der Biologiesaal (BIO-
Sa) im Stundenplan-Modus verplant, und in der Vertretungs-Planung trotz Kollision erneut der Biosaal
als Raum fir die Vertretung der 1a angegeben, so wird die Kollision in der betreffenden Zelle farblich
markiert. AuBerdem wird die Vertretungsnummer rot eingeféarbt.

" Vertretungen / Lehrer - Standard

TEReE AEWY T

Vertreter Von-Bis Ansicht einschidnken auf..
fate T+ 3072025 - R Offene Vertietungen
Mi « Kollisionen
Lehrer - Standard
Vir-Nr Al Stunde - Klasse(r (Lehrer) Vertretes (Raum) Raum (Fach) Fach  Vestr. von (Le)nech  Text
heute
18 Raum-Vir. 1 1a MosAn MosAn R2a BIO-Sa ~ BU BU mk‘:;cl\s

witr-Nr. 18 o Lehrer - Standard
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10.5 Letzte Anderung der Vertretung

In der Spalte kann angezeigt werden, welcher Benutzer in einer Vertretungszeile die letzte Anderung
verursacht hat.

“- Vertretungen / Lehrer - Standard = 0 X
FERSE AEY F¥edE
Verireter Von-Bis Ansicht einschranken auf
lle = [28.072025 - Offene Verrelungen
Mo o Kollisionen
Lehrer - Standard
VirNes | Art Stunde Klasse(n) (Lehrer) Vertreter (Raum) Raum (Fach) Fach Vertr(Le. Tel Benutzer
22 Vertretung 1 2c EggAl FnCa R2c R2c EG Hem Huber
31 Vertretung 1 1a b MicBu  EinAl Ria Ria M Frau Schmidt
39 Verretung 1 3a MobAl  DirAl R3a RIa |G Frau Sehmidt
40 Vertretung 2 2a MobAl  EinAl R2a R2a |GW Herr Maller
41 Ventretung 3 3c MobAl  FriCa Ric Ric |GW Herr Huber
42 Vertretung 4 1b MobAl  MeaAn Rib Rib |G Herr Muller
43 Vertretung 5 1a MobAl  OrfCa R1a Ria GW Herr Muller
Vir-Nr. = Lehrer - Standard*

11 Datensicherheit

Die Datensicherheit betrifft sowohl den Schutz vor unbefugtem Zugriff, als auch das Anlegen von
Sicherungskopien fur den Fall eines Systemabsturzes bzw. Beschadigung der Datenbank.

11.1 Datenbank vor Zugriff schiitzen

MySQL bzw. MS SQL bieten viele Méglichkeiten, den Zugriff auf die Datenbank zu schiitzen,
informieren Sie sich Uber diese bitte auf der Homepage des jeweiligen Anbieters.

Aber auch Microsoft Access Datenbanken kénnen vor nicht autorisierten Zugriffen geschuitzt werden.

Tipp:

Die folgende Erklarung beschreibt die Vorgangsweise bei Verwendung von Microsoft Office 365. Sollten
Sie eine andere Access Version als jene von Office 365 verwenden, so kann die Vorgangsweise stark
von der hier beschriebenen abweichen. Konsultieren Sie in diesem Fall die Microsoft Access Hilfe.

Offnen Sie die Applikation Access und klicken Sie auf ,Datei | Offnen | Durchsuchen®. Suchen Sie den
Ordner mit Ihrer Datenbank und 6ffnen Sie die Datei ,Untis.mdb®“ mit der Option ,Exklusiv 6ffnen” (siehe
Abbildung).
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Iy Offnen
™ «

Organisieren v Neuer Ordner

v @] Datenbank Multi User durch...
=~ [
Status Anderungsdatum Typ GroBe
@) 18.03.2025 11:34 Microsoft Access ... 2636 KB

N Bilder » Name
& Musik » Untis.mdb
Bilder neu
Hum
.untis-Dateien
Datenbank Mult
v [ Dieser PC
> s 05 (C)
> ‘hNeTzwerk
Dateiname: |Untis.mdb

~

Tools = Offnen ‘V

Offnen

P

Microsoft Access (*.accdb*mdt ~

Abbrechen

Schreibgeschitzt offnen
Exklusiv offnen
. xklusiv schreibgeschutzt 6ffnen

Wahlen Sie nun auf der Karteikarte "Datei | Informationen™ die Schaltfliche <Datenbankkennwort
festlegen> und definieren Sie ein Passwort.

SchlieBen

Datenbank komprimieren
und reparieren

Cd

Benutzer und
Berechtigungen ~

Ch

Komprimieren und reparieren

Verhindern und beheben Sie Datenbankdateiprobleme, indem Sie
‘Datenbank komprimieren und reparieren’ verwenden.

Benutzer und Berechtigungen verwalten

Verwenden Sie Kennworter und Berechtigungen dazu, fir
Einzelpersonen oder Personengruppen den Zugriff auf die Objekte in
Ihrer Datenbank zu gestatten oder einzuschranken.

Bg)

Datenbankkennwort
festlegen

Datenbankkennwort festlegen
Verwenden Sie ein Kennwort, um den Zugriff auf die Datenbank zu
beschranken. Dateien, die im Dateiformat von Microsoft Access 2007
oder hoher vorliegen, werden verschlisselt.
Datenbankkennwort festlegen

Kennwort:

Bestatigen:

mﬁ‘

Abbrechen

Dieses Kennwort muss nun auch in der ODBC-Verbindung eingegeben werden. Klicken Sie dazu in der
ODBC-Verbindung Untis auf <Erweitert> und tragen Sie im Feld ,Kennwort“ das in Access definierte
Passwort ein. Das Feld ,Anmeldename” kann frei gelassen werden.
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11.2

ODBC-Setup fur Microsoft Access

Datenquellenname: Untis oK
|
| Beschreibung:

Abbrechen
| Datenbank
Datenbank: C\..\Datenbank Multi User\Untis.mdb Hilfe
Auswahlen... Erstellen... Reparieren... {omprimieren...
.
S Svstemdatenbank =

Erweiterte Optionen festlegen

Standardautorisierung

Anmeldename: Abbrechen | Optionen> >

Kennwort: enee i
Hilfe \

Optionen
Tvp Wert

Defautthir |

Driver |
ExtendedAnsiSQL 0

FIL MS Access; I
ImplicitCommitSync

B Al bl ol s N0

Wert von DefaultDir

Datensicherung

Wie bei der Arbeit mit den .untis-Dateien empfiehlt es sich auch bei der Arbeit mit Untis MultiUser, in
regelmafligen Abstanden die Daten zu sichern. Sie haben dazu folgende Maglichkeiten:

Speichern Sie die Daten, die auf der Datenbank liegen, in einer .untis Datei ab (siehe Kapitel

Datenbank und .untis-Datei ) und legen Sie die .untis Datei auf einem sicheren Platz (lokale Festplatte,
CD-Rom etc.) ab.

Wenn Sie mit MS Access arbeiten, komprimieren Sie die Datenbank (.mdb-Datei) in Access Uber
»Datenbanktools | Datenbank komprimieren und reparieren® und eventuell zusatzlich tber WinZip und
legen Sie die .mdb-Datei auf einem sicheren Platz (lokale Festplatte, CD-Rom efc.) ab.

MySQL oder MS SQL bieten eigene Maglichkeiten zur Datensicherung an. Informieren Sie sich dariber
in der jeweiligen Dokumentation.

Sicherung tliber die Kommandozeile
Das Ausspielen in eine .untis Datei kann Uber die Kommandozeile aufgerufen werden.

Die Syntax soll anhand eines Beispiels erlautert werden:
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11.2.1

Untis.exe DB~<SCHULNUMMER>~2024-2025~1 /user=Administrator /pw=abcd /backup=C:
\temp\backup.untis

Damit wird im Verzeichnis C:\temp die Datei backup.untis angelegt - fir diese Sicherung wird der
Zugang des Administrators (Passwort: abcd) verwendet.

Achtung!

Bei dieser Art der Sicherung werden neben den Schuldaten nur die Formate (Stammdaten, Unterrichte,
Stundenplane) des angegebenen Benutzers mit gesichert. Private Formate aller Benutzer ( = Formate,
die den Haken "public" nicht gesetzt haben) kénnen nun tiber einen Datenbank-Dump gesichert
werden.

Automatische lokale Datensicherung

Analog zu Untis SingleUser kénnen auch im Untis MultiUser automatisch lokale .untis-Sicherungsdateien
angelegt werden.

Unter "Einstellungen | Diverses | Sichern" konnen Sie einstellen dass - und in welchen Abstanden -
Untis automatisch die Daten sichern soll und wie viele Sicherungsgenerationen archiviert werden.

Einstellungen X

B Schuldaten Automatische Datensicherung

- Allgemeines
- Uberblick

-~ Werte 1 10 20

! Dateiablage Anzahl Sicherungsgenerationen

--Stundenplan 10 30 60

- Anpassen I

- Wertrechnung h= R—

- Warnungen und Hinweise T e

?WLI v| Datei ofinen bei Programmstart

.. E-Mail

.. Perioden Mit dem aktuellen Datum starten

.. Autolnfo Optimierte Plane zusatzlich in Arbeitsdatelen speichem

- Internet
-Berichte

i Vertretungsplanung

Kursplanung

MultiUser
Logging und Crash Reporting
Tracing
WebUntis
Kursiv = lokal gespeicherte Einstellungen (i Dateien) Abbrechen

Die Einstellungen in der Abbildung bedeuten beispielsweise, dass Untis alle 10 Minuten Daten sichern
und 5 Sicherungsgenerationen speichern soll.

Diese Daten werden in den Dateien Save1.untis, Save2.untis, Save3.untis bis Save5.untis gespeichert.
Die aktuellsten Daten befinden sich immer in der Datei Save1.untis, die relativ altesten in der Datei
Saveb.untis.

Tipp:

Seit Untis Version 2025 kdnnen in Untis MultiUser 20 anstelle von bisher 10 Sicherungsgenerationen
gespeichert werden. Ebenso wurde seit dieser Generation das minimale Sicherungsintervall in Untis
MultiUser auf 10 Minuten reduziert.
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12 Nachrichtensystem

Untis MultiUser stellt den Benutzern ein Nachrichtensystem zur Verfiigung, in dem Benutzer intern
Mitteilungen versenden kdnnen.

12.1 Nachrichten versenden

Um eine Nachricht an einen oder mehrere Benutzer zu versenden, 6ffnen Sie zunachst "Module |
MultiUser | Benutzernachrichten".

"1'7.] Benutzer v

_ﬁ Externe Elemente
Multilser v
" 42k Einstellungen 1

w

2 Login
Logout

3 In Datenbank speichemn

l Benutzernachrichten l

Klicken Sie nun im Dialog "Benutzernachrichten" auf die Schaltfliche <Neu> und geben Sie im unteren
Teil des Dialoges den Text ein, den Sie versenden mdchten.

" Renutzemnachrichten

Neues Element/Unterricht
eroffnen

"~ Neue Nachricht schreiben

Benutzer Schule Schuljahr  Version Empfanger
Administrator 1 20242025 1 )
Sek

VP
StP @
Herr Huber

Frau Schmidt @

Hes Miller

Betreff

( Senden Abbrachen

Auf der linken, oberen Seite des Dialoges werden samtliche in der Datenbank registrierten Benutzer
angezeigt. Falls einer dieser Benutzer im Moment gerade eingeloggt ist, haben Sie Uber die Spalte
"Schule", "Schuljahr" und "Version" die Information, in welchem Datensatz der jeweilige Benutzer
gerade arbeitet.
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12.2

Wahlen Sie nun die Benutzer aus, die lhre Nachrichten erhalten sollen und klicken Sie auf die
Schaltflache <Empfanger hinzufiigen>. Alternativ kann auch jeder Benutzer einzeln mit Doppelklick zur
Liste der Empfanger hinzugefiigt werden.

Tipp:
Bei gedriickter <STRG> - Taste kdnnen mehrere Benutzer ausgewahlt werden.

" Neue Nachricht schreiben

Benutzer
Administrator 1

Schule  Schulishr  Version
2024/2025 1

“shricht schreiben
Empfanger hinzufigen

Benutzer
Administrator 1

Schule | Schulps
20242025 1

¢

Frau Schmidt
Her Miiller

Frau Schmidt
LR Herr Miller

Betreft

[ Senden ] Abbrechen

Wenn die Nachricht an alle derzeitig eingeloggten Benutzer verschickt werden soll, klicken Sie auf die
Schaliflache <Eingeloggte Benutzer>. Damit erweitert sich die Liste der Empfanger automatisch um alle
User, die gerade in dem Datenbestand arbeiten, in den Sie eingeloggt sind.

" Neue Nachricht schreiben - = 2
Benutzer Schule | Schuljshr  Version Empfanger

Administrator 1 2024/2025 1 S

Sek

VP

StP

Harr Huber —

Frau Schmidt @ Eingeloggte Benutzer: (1, 2024-2025, 1 |

Herr Muller

Betreft

Senden ] Abbrechen

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Senden> starten Sie den Sendevorgang.

Verwalten der Nachrichten

Sobald ein Benutzer eine Mitteilung versendet, bekommen alle Empfanger, die im Moment eingeloggt
sind, eine Meldung, dass eine neue Nachricht fiir sie bereit liegt. Allen anderen Empfangern wird diese
Information beim nachsten Login angezeigt.

Information *

Neue Benutzer-Nachrichien erhalten. Anzeigen?

Ja Mein
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12.3

12.4

Bei Bestatigung mit <Ja> wird der Dialog "Benutzernachrichten" aufgerufen, der samtliche erhaltene
Nachrichten anzeigt.

Tipp:

Soliten Sie die erhaltene Nachricht zu einem spateren Zeitpunkt lesen wollen, klicken Sie auf <Nein>.
Der Dialog "Benutzernachrichten" kann jederzeit ber "Module | MultiUser | Benutzernachrichten"
wieder gedffnet werden.

Mit einem Doppelklick auf den Betreff der Nachricht bzw. iber die Schaltfliche <Nachricht anzeigen>
kann die Botschaft eingesehen werden.

" Benutzernachrichten
R =d

Absender Datum Zeit  Betreff

Administrator  17.3.2025 9.1 -
Administrator  17.3.2025 9.
Administrator 173 2025 9 205

¢ ¢ ¢ F

Doppelklick -

“ Machricht anzeigen = o x

Betreff bevorstehendes Untis Update

Liebe Untis Nutzer,

maorgen um 0700 werden wir auf die neue Version von Untis umstellen. . Dabei wird der Zugang zur Datenbank emige Minuten gespent
sein

Wirwunschen gutes Arbeiten mit der neuen Version!

Ok Abbrechen

Nachrichten lIoschen

Soll eine Nachricht unwiderruflich aus der Datenbank entfernt werden, aktivieren Sie sie mit einem Klick
auf deren Betreff und betatigen Sie anschlieRend die Schaltflaiche <Ldschen>.

Sie erhalten dann eine Nachfrage, ob Sie die gewahlte(n) Nachricht(en) wirklich I6schen méchten.
Nach Bestatigung dieser Meldung mit <Ja> wird das Léschen umgesetzt.

Anzeige aktualisieren

Wenn ein Dialog langer gedffnet ist, kann es mitunter sinnvoll sein, das Fenster neu aufzubauen, um
eventuelle Anderungen von anderen Benutzern oder (wie beim Fenster "Benutzernachrichten") eventuell
neu eingetroffene Nachrichten angezeigt zu bekommen. Klicken Sie in diesem Fall auf die Schaltflache
<Neuanzeige>.
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13

13.1

13.2

Sonstige Funktionalitaten

Automatischer Login

Untis MultiUser bietet lhnen die Moglichkeit, bei einem Programmstart von Untis automatisch in den
Datenbestand lhrer Schule eingeloggt zu werden. Die Vorgehensweise ist dabei analog der Erstellung
einer Verknupfung fur den Info-Modus:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste an einer leeren Stelle auf Ihren Desktop und wahlen Sie
beim erscheinenden Kontextmeni ,Neu | Verknupfung®.

2. Das Ziel dieser VerknlUpfung muss das Programm Untis sein. Fir die Programmversion 2025
kénnte die Verknupfung so aussehen:

C:\Programme\Untis\2025\Untis.exe

Damit Sie bei einem Start automatisch eingeloggt werden, miissen zusatzlich noch Schule, Schuljahr
und Version, getrennt mit ~ und vorangestelltem ,DB“ sowie Benutzername und Passwort angegeben
werden.

Dies kdénnte so aussehen (Vorsicht mit Leerzeichen!):

DB~meine-schule-1~2024-2025~1 /user=admin /pw=admin

Der vollstdndige Pfad sieht demnach folgendermafien aus:

"C:\Program Files\Untis\2025\Untis.exe" DB~meine-schule-1~2024-2025~1 /user=admin /pw=admin

Achtung!
Beachten Sie bitte, dass bei einem Programmaufruf dieser Art das Passwort im Klartext in den
Informationen der Verknipfung aufscheint.

Automatischer Logout bei Inaktivitat

Im Einstellungs-Dialog zu MultiUser "Module | MultiUser | Einstellungen" wurde die Mdglichkeit
geschaffen, Benutzer automatisch auszuloggen, wenn Sie eine definierte Anzahl von Minuten im
Programm keine Daten verandern.

Allgemeine MultiUser-Einstellungen X
4q MultiUser P
ODBC Verbindung Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
Untis Name (default="Untis") 40 v

MS SQL Server
ODBC Benutzemame

ODBC Passwort

Externe Elemente

Externe Elemente ohne Unterricht: Zeiten nur beim
Login einlesen

Externe Veiplanung im Stundenpian durch fcon
kennzeichnen

Zugriff auf die Datenbank durch altere Untis-Versionen

zulassen
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13.3 Fensteranordnung

Jeder Benutzer erhalt nach dem Login jene Fensteranordnung, die beim Verlassen des Programmes
aktuell war. D.h. jeder Benutzer kann sofort mit seiner gewohnten, individuellen Fensteranordnung
beginnen.

13.4 Untis imInfo-Modus

Der Info-Modus ist eine Funktion des Moduls Info-Stundenplan. Dabei werden vorher festgelegte
Ansichten dargestellt. Dieser Modus dient zur bloRen Beauskunftung ohne die Méglichkeit Daten zu
verandern oder einzugeben.

Er funktioniert auch, wenn Sie mit der MultiUser Version von Untis arbeiten. Wahrend bei der
Einzelplatz-Version in der Kommandozeile der Pfad zur Datei eingegeben wird, missen hier nun
Schule, Schuljahr und Version, mit einer Tilde ("~") getrennt und vorangestelitem ,DB“ angegeben
werden.

Statt

C:\Untis\Demo_Info.untis,Info1

steht demnach
DB~<SCHULNUMMER>~2024-2025~1,Info1

Dies ist dieselbe Bezeichnung, die auch in der Liste der zuletzt getffneten Dateien zu finden ist:

B Neu Dateien...

e Offnen DB-1-2024-2025~1
C\Users\PubliciDocuments\UntisY,

Zuletzt gedffnet
DB~1~2024-2025~1

C:\Program Files\Untis\2025\

B SchiieBen

"™ | Daten speichern E

Achtung!

Gewisse Sonderzeichen, z.B. der Schragstrich beim Schuljahr, miissen aus programmtechnischen
Griinden durch einen Bindestrich ersetzt werden. Orientieren Sie sich am besten immer an der Liste
der zuletzt gedffneten Dateien.

Beim ersten Start von Untis MultiUser im Info-Modus wird Uberprift, ob es einen Benutzer bzw. eine
Benutzergruppe mit dem Namen ,Info“ gibt. Falls nicht, werden sowohl der Benutzer (ohne Passwort)
als auch die Gruppe automatisch angelegt. Der Login erfolgt daraufhin an allen Info-Terminals mit
diesem Benutzer.

Sowohl Benutzergruppe, als auch Benutzer kénnen analog wie alle anderen Benutzer(gruppen) editiert
werden.

Tipp:

Wenn der Info-Modus an mehreren Terminals mit demselben Benutzer gleichzeitig ausgefiihrt wird,
wirkt sich ein Ausloggen dieses Benutzers an einem Terminal nicht auf die anderen Terminals aus. Fur
das Starten des Info-Modus ohne Login-Dialog lesen Sie bitte das Kapitel Automatischer Login.

Fir den automatisch generierten "Info-Benutzer" kdnnte der Pfad der Verknlpfung mit automatischem
Login wie folgt aussehen:

"C:\Program Files\Untis\2025\Untis.exe" DB~<SCHULNUMMER>~2024-2025~1,Info1 /user=Info /pw=
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13.5

13.6

Neues Schuljahr eréffnen

Am Ende eines Schuljahres bietet Untis viele Mdglichkeiten, Verarbeitungen fiir ein neues Schuljahr
automatisch durchzufiihren. Diese Funktion kdnnen Sie natirlich auch in der MultiUser Variante nutzen.
Gehen Sie so wie in der SingleUser Variante auf ,Datei | Neues Schuljahr...“ und definieren Sie
zunachst das Beginn-, und Enddatum des kommenden Schuljahres.

Nach einem Klick auf <OK> erscheint ein Dialog, in dem definiert werden kann, in welches Schuljahr
bzw. Version in der Datenbank die Daten Ubertragen werden sollen.

Meues Schuljahr *
Schuljahr
Von Bis
07.09.2026 - 04.07 2027 -

Uberschrift fiir samtliche Berichte

Swndenplan 2026/2027 Neues Schuljahr >
Handbuch Schuljahr

jelZRi 212 Sichuljahr

20262027 SchuljahriD

Text (ma. 50 Zeichen)
« Fenen loschen

Unterricht neu nummerieren Vorhandene Schuljahre
Jahresiberrag in Anrechnung

Lehrer in Unterricht mit Klassen
Version

1 Version

Zeitwinsche dar Lehrer laschen Text (max 50 Zeichen)
Zeitwunsche der Unterrichie loschen

Vorhandene Versionen
Studentenzahl loschen
Fixe Fachfolgen loschen

Ok Abbrechen
Kommentare loschen

Alle Anrechnungen loschen

Schulergruppen loschen

Abbrechen

Standardmalig schilagt Ihnen Untis das im Dialog ,Neues Schuljahr” eingegebene Datum als neues
Schuljahr vor. Wenn dieses Schuljahr in der Datenbank noch nicht existiert, wird es neu angelegt.

Tipp:

Speziell mit der Untis MultiUser empfiehlt es sich, neue Schuljahre tber diese Funktion anzulegen, da
die Daten damit automatisch bereinigt (zB Vertretungsdaten), sowie Fenstergruppen und Formate fir
alle User Gbernommen werden. Bei einem manuellen Erstellen eines neuen Schuljahres missen diese
Arbeiten selbstandig durchgeflihrt werden.

Gleichzeitiger Login

Wenn sich zwei Benutzer parallel einloggen, kann es passieren, dass von zwei Arbeitsplatzen aus
versucht wird gleichzeitig auf denselben Datensatz schreibend zuzugreifen. In diesem Fall erscheint ein
Dialog, der Sie daruber informiert, dass das Aktualisieren derzeit nicht mdglich ist und Sie auffordert,
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nochmals die Taste <OK> zu driicken. Wenn Sie dies tun, wird dieselbe Aktion noch einmal
durchgefihrt. Es gehen dabei keine Daten verloren.
13.7 Variabler Name der ODBC-Verbindung
Sie kdnnen den Namen der ODBC-Verbindung, die fiir die Kommunikation mit der Datenbank
verwendet wird, verandern. Sinnvoll ist dies beispielsweise, wenn Sie sich von einem Arbeitsplatz aus in
mehrere, unterschiedliche Datenbanken einloggen mdchten, ohne jedes Mal den Namen der ODBC-
Verbindung im Datenquellenadministrator der Systemsteuerung verandern zu missen.
Uber "Module | MultiUser | Einstellungen" gelangen Sie zum entsprechenden Dialog, in dem Sie beim
Abschnitt "ODBC Verbindung" den Namen der zu verwendenden Verbindung eingeben kénnen.
Allgemeine MultiUser-Einstellungen X
94 MultiUser B
ODBC Verbindung Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
Untis| Name (default="Untis") 40 0
e —————————————————————
MS SAL Server
SQL_User ODBC Benutzemame
sassnss ODBC Passwort
Externe Elemente
Externe Elemente ohne Unterricht: Zeiten nur beim
Login einlesen
Extemne Verplanung im Stundenplan durch lcon
kemnzeichnen
| Zugriff auf die Datenbank durch altere Untis-Versionen
zulassen
Abbrechen
13.8 MySQL Datenbank

In manchen Fallen ist es notwendig den Untis-Datenbestand eines gewissen Datenbanktyps in eine
andere Datenbank zu migrieren, z.B. MS Access nach MySQL oder MySQL fur Windows nach MySQL
fur Linux.

Folgende Migrationen sind moglich:
Ausgangsdatenbank Zieldatenbank

MS Access MySQL
MS Access MS SQL
MySQL MS SQL
MS SQL MySQL

Wir beschreiben im Folgenden die Umstellung von MS Access auf MySQL. Die anderen Konversionen
laufen analog ab.

1. Laden Sie zunachst die tagesaktuelle Version von Untis Uber www.untis.at herunter, installieren Sie
diese und loggen Sie sich in den Datenbestand ein. Loggen Sie sich danach wieder aus und rufen


http://www.untis.at
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Sie die Funktion "Datenbank reparieren" im Reiter "Datei" unter "Hilfsfunktionen" auf. Damit stellen
Sie sicher, dass die Datenstruktur Ihrer Datenbank auf dem neuesten Stand ist. Benennen Sie
anschlieRend die ODBC-Verbindung in ,Untis0* um.

| ulp ©
Berwtzer-DSN  System-DSMN  Datei-DSM  Treiber  Ablaufvedolgung  Verbindungspooling  Info

Systemdatenguellen:

|
I |
| Mame Plattform  Treiber Hinzufigen... |
| Untis 32-Bit Microsoft Access Driver (" mdb)
| UntisSQL 32-Bit SQL Server Entfemen |
|
.
|
|
|

ODBC Microsoft Access Setup X
| | Datenquellenname: |UntisD | | 0K |

Beschreibuna: || \‘ Enen

| E b I nsehbar,

Datenbank 5
; Datenbank:  C\Untis_mu_1accdb mdb Hilfe:
| Auswahlen... Erstellen... Reparieren... Komprimieren... -

Erweitert .. Hiffe

|

Systemdatenbank

(@ Keine

() Datenbank:

Systemdatenbank ..
Optionenz=

2. Legen Sie nun eine neue ODBC Datenquelle mit dem Namen Untis an, die auf eine leere (d.h. ohne
angelegte Tabellen) Datenbank jenes Typs, zu dem Sie die Daten migrieren wollen, zeigt. Wenn bei
Ihnen kein Treiber angeboten wird, so missen Sie diesen zunachst von einer geeigneten Website
(z.B. www.mysql.de ) herunterladen.


http://www.mysql.de
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S

| Benutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSM  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

Systemdatenquellen:

Name Plattform  Treiber

Untis0 32-Bit Microsoft Access Driver {"mdb)
UntisSQL  32-Bit SQL Server

4

Entfemen

Korfigurieren

User:

Database:

Meue Datenquelle erstellen x
‘Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Datfnquelle
erstellen machten
= h Name * A
MySOL Connector/ODBC Data Source Configurstion * || m:zz:ﬁ i:g:x%";:;’ ::b) ] 1
=
™ Microsoft Text Driver (“bd: * cav) 1
My : e Microsoft Texd-Treiber (" ".sv) 1
Connector/ODBC MySQL ODBC 5.3 ANSI Driver £
F————————————— MySQL ODBC 5.3 Unicode Driver g
S0L Server lIrws
Connection Parameters
< >
Data Source Name: ‘ e |
Description: ‘ GruPet |
e . [5] e
o < Zurichd Fertig stellen Abbrechen
Named Pipe:

Details >> Cancel

~_

Test

Help

3. Starten Sie nun Untis und wahlen Sie ,Datei | Login® . Nach der Abfrage, ob die Umstellung auf
MySQL durchgefiihrt werden soll, wird die Verarbeitung gestartet. Dies kann je nach Gré3e der
Datenbank einige Minuten in Anspruch nehmen.

Wird die Ubertragung vorzeitig abgebrochen, miissen ewvtl. vorhandene Tabellen aus der Datenbank
geldscht und der Vorgang erneut gestartet werden.

Support

Da Microsoft Access-Datenbanken in einer einzigen Datei (.mdb) gespeichert werden, kénnen
eingerichtete Support-Strukturen problemlos aufrecht erhalten werden.

Eine gezippte *.mdb Datenbank ist in etwa so grof wie eine dem gleichen Inhalt entsprechende untis-
Datei und daher fir den E-Mail Versand geeignet. Analoges gilt fir die Backups der anderen

unterstitzten Datenbanken.

Vor dem Zippen der .mdb-Datei kann die Datenbank noch komprimiert werden, um die Dateigrof3e zu
vermindern. Offnen sie dazu die Datei Untis.mdb mit Microsoft Access und klicken Sie auf den
Menupunkt ,Datenbanktools | Datenbank komprimieren und reparieren® (siehe dazu auch den Beitrag

Datenbank reorganisieren).

Fir das Ubermitteln von Support-Daten bei Verwendung einer MySQL oder MS SQL Datenbank,
erstellen Sie bitte mit einem Datenbank Administrations-Programm eine Sicherung der Datenbank und
senden Sie diese an |Ihren Untis-Partner.
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13.10 Kommentarfunktion in Untis MultiUser

14

14.1

Kommentare kdnnen mit Untis MultiUser &ffentlich oder privat sein, wobei bei 6ffentlich noch die
Unterscheidung zwischen "editierbar” und "nur lesen" getroffen wird.

Neuer Kommentar - Periodentbergreifend: Vertretung Nr. 39 X

Fiir das Handbuch erstelle ich hier einen Beispieltext. Ein Kommentar kann fiir
viele Untis-Elemente via Rechtsklick festgelegt werden)

Ok Abbrechen

Offentlich: Editierbar
Offentlich: Editierbar
Offentlich: Nur Lesen
Privat

. Kategorie 1 v

Alle einsehbaren Kommentare kdnnen via "Dateneingabe | Kommentare" auch in einer Liste
ausgegeben werden. In der Spalte "Freigabe" wird in der Ansicht dargestellt, welchen Status das
jeweilige Kommentar hat. Verfiigt eine Person nur Uber Leserechte, so kann sie ein Kommentar nicht
verandern oder I6schen.

““ Kommentar Ubersichtsfenster » = &
K .
Benutzer Anderungsde Fenster erioden Kommentar zu Text
e ]
I .. Administrator |20.03.2025 |Vertretungsplanung-Vertrdl Offentlich: Editierbar v \zféar;rezgngl grtdg?fnlfall . Fiir das Handbuch erste
I ... | Administrator |20.03.2025  Vertretungsplanung-Vertrd Offentlich: Nur Lesen v \Zfaer;rzrgm% r;rt.d%l'fnﬂall' . Fiir das Handbuch erste
I - Administrator |20.03.2025 |Vertretungsplanung-Vertrd Privat v gg?z%l[w%grt‘dq%nﬂall' . Fiir das Handbuch erste

Datenbank und .untis Datei

Es gibt mehrere Ubertragungs-Méglichkeiten zwischen der Datenbank und .untis Dateien. Uber die
Verarbeitung ,, In Datenbank speichern “ wird die komplette .untis Datei in die Datenbank Ubertragen,
zwischenzeitlich getatigte Anderungen in der Datenbank werden Uberschrieben.

Selbstverstandlich ist es auch jederzeit moglich, die Daten aus der Datenbank heraus in eine .untis
Datei zu exportieren.

Exportieren von Daten in eine .untis-Datei

Uber ,Datei | Datenexport in .untis Datei...“ kénnen Sie die Daten der Version, in der Sie eingeloggt
sind, in eine .untis-Datei speichern. Damit kénnen Sie an einem PC, der keine Datenbankanbindung
hat (z.B. Notebook), weiterarbeiten und die Daten anschliefiend, wie auf den nachfolgenden Seiten
beschrieben, wieder in die Datenbank Ubertragen.

= Datenexport in .untis-Datei...

- Login
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Sie kdnnen auch die Daten in eine .untis-Datei Ubertragen, um eine Datensicherung anzulegen (siehe
dazu auch Kapitel ,Datensicherheit”).

Um diesen Export durchfiihren zu kénnen, benétigen Sie die Berechtigung ,Datenimport/-export*. Lesen
Sie mehr Uber die Berechtigungen im Kapitel ,Benutzerverwaltung®.

14.2 Ubertragen von .untis Dateien in die Datenbank

Um eine bestehende .untis Datei in die Datenbank zu Ubertragen, tragen Sie zunachst Gber
»Einstellungen | Lizenzdaten® die Lizenzdaten, in denen Untis MultiUser freigeschalten ist, ein,
speichern die Datei ab und gehen anschlie3end wie folgt vor:

1. Offnen Sie diese Datei und rufen Sie den Meniipunkt ,Datei | In Datenbank speichern® auf.

2. Wahlen Sie Schule, Schuljahr und Version aus, in die die Datei Ubertragen werden soll. Analog der
Beschreibung im Kapitel Der Login-Dialog kdnnen Sie eine neue Version anlegen. Wenn Sie eine
Version auswahlen, in der bereits Daten abgelegt sind, werden diese Daten Gberschrieben.

3. Wahlen Sie Benutzer und Passwort aus. Nach der Bestatigung mit <OK> werden die Daten
Ubertragen und Sie werden automatisch eingeloggt.

Tipp: Sicherungen von Versionen

Uber diese Verarbeitung werden die Daten, die sich gerade im Speicher befinden, in die Datenbank
geschrieben. Wenn Sie daher gerade in einer bestimmten Version eingeloggt sind und den derzeitigen
Zustand als ,Sicherheitskopie® in der Datenbank speichern méchten, kénnen Sie die Daten in eine neue
Version Uberspielen und dort weiterarbeiten.
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Index E.

Einloggen 17
- A - Einschrankung auf Schule, Schuljahr, Version... 30
exklusiven Zugriff auf die Datenbank 35
Abstufungen der Rechte 24 Exportieren von Daten in eine .untis-Datei 71
Abteilungsubergreifende Vertretungsplanung 54
Access-Datenbank 6 - F -

Andern von Passwortern 22

Anlegen einer neuen Schule 17
Anlegen eines Schuljahres 17

Anlegen externer Elemente 40 _ G _

Ansichten als 'Public' kennzeichnen 38

Ansichten bearbeiten 24

Ansichten private / public 36 Gleichzeitiger Login 67

Applikation Untis 7 Gleichzeitiges Andern derselben Daten 34
Arbeiten mit Abteilungen 50 GleiChzeitigeS Arbeiten 34

Automatischer Login 65 I

Installation 7

Fensteranordnung 66

Bearbeiten 24 Internet 6

Bedienung Uber das Internet 6

Benutzer 20 - K -

Benutzer ,Administrator 20

Benutzer abmelden 34 Keine Rechte 24

Benutzer anlegen 31 Kollisionen mit externen Elementen 45
Benutzergruppe ,Administrator 20

Benutzergruppen 20 - L -

Benutzergruppen und -rechte 24

Benutzerverwaltung 20 Login-Dialog 17

-D - -M -

Datenbank reorganisieren 6
Datenbank und .gpn Datei 71
Datenbank vor Zugriff schitzen 58

Mandantenfahig 6
Microsoft Access Datenbank 8

C _ _ MSSQL 6
Ba:ene;port. |rt1 .untis gli):ta 71 MS SQL Datenbank 11
aten-Konsistenz MySQL 6

Datensicherheit 58
Datensicherung 60, 71

Der Login-Dialog 17

Dialog 'Eingeloggte Benutzer' 33

MySQL Datenbank 68
MySQL flr Linux 68
MySQL fir Windows 68
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-N -

Nachrichten I6schen 64
Nachrichten versenden 62
Nachrichtensystem 62
Neues Schuljahr eréffnen 67
Nur lesen 24

ODBC 8
Rechte 27

-S -

Schultibergreifende Ressourcen 40
Sicherung in .untis Dateien 40
Sicherungen von Versionen 72
Support 70

-T-

Technischer Hintergrund 6

-U -

Ubertragen von .untis Dateien in die Datenbank
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